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PRESENTACION

Uno de los objetivos fundamentales que se ha trazado el Gobierno del Estade de Mexico
consiste en impulsar una administracion publica que se desempefe con eficiencia,
transparencia, racionalidad y honestidad en el uso de los recursos.

En este contexto, en marzo de 1998, la Secretaria de Administracion emitid las Normas
Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias,
Organismos Auxiliares y Fideicomisos Publicos dzl Poder Ejecutivo, en las cuales se
integraron y actualizaron un conjunto de disposiciones para controlar y regular la asignacion
y uso de bienes y servicios que, en materia de desarrollo y administracion de personal,
recursos materiales, control patrimonial, organizacidon y documentacion e infermatica,
adoptan y observan las unidades administrativas del Poder Ejecutivo Estatal.

Para complementar el marco normative antes referidc, cada una de las direcciones generales
de ia Secretaria de Administracion ha emitido diversa normatividad complementaria en la
materia. En esa virtud. la Direccion General de Control Patrimonial ha preparado el presente
Manual de Procedimientos para la Operacién de Fianzas en la Administracion Puablica
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del Estado de México, el cual establece las normas especificas, los procedimientos y Ios
formatos para la aceptacion, reclamacion y cancelacion de fianzas por adquisicion de bienes
y servicios, por contratacion de obra piblica y por relacion laboral (de fidelidad).

Este documento permitira agilizar y eficientar el cobro de fianzas, a través de la aplicacion de
normas concretas que coadyuven a salvaguardar el patrimonio del Estado. De esta forma,
las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos haran estos tramites de
manera homogeénea y cumpliran, estrictamente, con las disposiciones legales establecidas
en la materia.

De igual forma, los servidores publicos sujetos al otorgamiento de fianza, por el desempefo
de una comision oficial, tendran definidas las responsabilidades que les correspondan.

I. BASE JURIDICA

— Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Art. 77, Fracs. XXI, XXlll y
XXXIX y Art. 129.

- Ley Federal de Instituciones de Fianzas. Art. 1. Art. 2 Art 93, Art. 93 Bis, Art. 94, Art. 94
Bis, Art. 95, Art. 95 Bis, Art. 118, Art. 120 y Art. 130.

- Ley de Adquisiciones y Obras Publicas. Art. 36, Art. 38, Art. 39 y Art. 75.
— Codigo Fiscal de la Federacion. Art. 141, Art. 142 Art. 143 y Art. 144

- Codigo de Comercio.
— Codigo Civil para el Distrito Federal.

- Cddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal. Art. 19, Art. 20, Art. 51, Art. 240,
Art. 244, Art. 245 Art. 262. Art. 458 Frac. Hi, Art. 487, Art. 501, Art. 644,
Art. 699, Art. 763 y Art. 771, Frac. iV.

- Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Art. 23, Art. 24, Fracs. X
y XI, Art. 31, Frac. XVI, Art. 38, Fracs. V y XVi y Art. 38 Bis, Fracs. VI y VIII.

— Ley de Obras Publicas del Estado de México Art. 26. Art 27, Frac. Vill, Art. 32, Fracs. |, ||

y Il Art. 33, Fracs. | 1l )l y IV, Art. 35 Art. 46. Art. 47, Art. 49 y Art. 51.
— Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Mantenimientos y Almacenes.
Art. 1, Fracs. Hly V. Art. 3 Fracs. |11, 1ll, IV, y V. Art. 4, Art. 8, Fracs. VIl y XIl y Art. 42,

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Art. 2, Art.
42, Fracs. Il Ity IV. Art. 72 y Art. 73.

- Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de
México. Art. 14, Fracs. Vy X!, Art. 15, Fracs. || y Il

- Ley Organica del Notariado del Estado de México Art. 20, Frac. lll, Art. 22, Frac. IV y Art.
133, Frac. lll inciso b)

— Ley de Proteccion al Ambiente para el Desarrolio Sustentable del Estado de Mexico. Art.
77, Art. 138, Art. 148 y Art. 186, Frac. XJI.
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- Ley de Asentamientos Humanos del Estado de México. Art. 75, Fracs. Vy VI, Art. 81y Art.
98, Frac. il

— Ley Organica para la Contaduria General de Glosa del Poder Legislativo. Art. 11, Frac. XII,
Art. 12. Frac. XVII, Art. 46 y Art. 47, Frac. VL. .

~ Codigo Civil del Estado de México. Art. 2646 al Art. 2707.
Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y Soberano de Mexico.
Art. 625, Frac. Ik

_ Coédigo Penal para el Estado de México. Art. 30, Ar. 40 y Art. 55.

— Codigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de México.
Art. 340, Frac. IV, Art. 346 y Art. 349,

. Codigo Fiscal del Estado de México. Art. 17. Frac. 1V, Art. 18 y Art. 18 Bis, Fracs. |, 1l y Iil.

_ Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Art. 106. Art. 107, Art.
108, Art. 109, Art. 110, Art. 111, Art. 112 y Art. 185

— Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas. Art. 1,
Art. 2. Art. 3. Art. 4, Art. 5. Art. 6 y Art. 7.

— Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion. Ar. 63. Art. 684 y Art. 65.

Reglamento de la Ley sobre Adquisicionzs,  Enajenaciones,  Arrendamientos,
Mantenimientos y Aimacenes. Art. 20, Frac. Ill, incisos b) y ¢} 2°. Art. 20 Bis, Art. 20 Bis 2,
Art. 25, Art. 37. Frac. V y Art. 40.

 Reglamento de la Ley de Obras Publicas. Art. 6, Art. 10, Art. 25, Frac. I, Art. 28,
Art. 39, Art. 41, Art. 42, Art. 46, Art. 52 Frac. Il Art. 53, Art. 54, Frac. VI, Art. 71, Frac. |, y
Art. 72. Fracs. IV y V. Art. 73. Frac. Vy Art. 74.

Reglamente de la Ley Organica del Notariado del Estado de México. Art. 44, Art. 46, Art.
62 y Art. 115, Frac. |.

— Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion. Art. 16, Frac. XXIV, Art.
17, Fracs. IX y XII. Art. 18 Frac. X y Art. 24 Fracs Vity VI

— Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion. Art. 12, Fracs. XIil y XVII.
- Reglamento Interior de la Secretaria de la Contralcria. Art. 10, Fracs. X y XV.
_ Convenio para el Programa de Administracion de Fianzas del Gobierno del Estado de
Mexico.
11, OBJETIVO GENERAL

Establecer las bases y mecanismoes que permitan a ias dependencias, organismos auxiliares
y fideicomisos publicos operar con eficiencia y eficacia las polizas de fianzas que garanticen
las obligacicnes contraidas por proveedores, ccntratistas y prestadores de servicios,
mediante la aceptacion y reciamacion o requerimiento de pago con tramites y seguimientos
adecuados y homogeéneos.
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IV. CONCEPTOS Y GENERALIDADES

4.1 LA FIANZA

En su concepcién mas amplia, la fianza es la obligacion que tiene una persona de pagar al
acreedor si el deudor no cumple.

El Codigo Civil del Estado de Mexico senala que la fianza es un contrato por el cual una
persona se compromete con el acreedor a pagar por el deudor, si éste no lo hace; es decir,
se trata de un contrato en el que intervienen mediarte un vinculo contractual, un acreedor, un
deudor principai y un fiador.

Asimismo. la fianza es un contrato accesorio por medio del cual una institucion afianzadora,
en uso de la autorizacion otorgada por ia Secretaria de Hacienda y Credito Pdblico, se
compromete a titulo oneroso a garantizar el cump'imiento de las obligaciones de su deudor
en caso de que éste no lo haga.

Por lo tanto, la fianza es un contrato consensual por el cual una institucion afianzadora, se
compromete a titulo oneroso y mediante la emisidn de una pdliza, a garantizar el
cumplimiento de las obligaciones contraidas por una persona fisica o moral ante persona
fisica o moral, privada o publica, en caso de que acuélla no cumpliere.

4.2 CLASIFICACION DE LA FIANZA

Las fianzas se clasifican de acuerdo a su relacion juridica en:

CLASIFICACION

CONCEPTO

ESPECIFICACIONES GENERALES

Fianza civil

Es un cantrato por el cual una persota se
compromete, con un acreedor, a |-agar
por el deudar, si éste no 1o hace.

Puede otorgarse por cualquier ciudadano, por
el simple hecho de aceptar ser fiador, a través
de su firma con fa que adquiere el
compromiso de hacer frente a una obligacian.

Fianza mercantil

Es un contrato accesorio por medio del
cual una institucién de fianzas, en uso de
la autoridad otorgada por la Secretana de
Hacienda y Crédde Publico. se
compromete, a titulo onergso. con el
acreedor a garantizar el cumplimier-o de
las obligaciones de su deudor.

Esta se presta de manera profesional,
habitual, sistematica y a titulo oneroso por una
compaiia afianzadora, es un acto de
naturaleza exclusivamente mercantl; es un
contrato previo principal, respecto det cual
sigue su suerte y estd vinculada desde su
nacimiento hasta su extinGian.
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De acuerdo a su ambito de aplicacion:

CLASIFICACION OBLIGACIONES A GARANTIZAR |

Es aquélia cuya abligacion de otargamiento derva unica y exclusivamente de la
voluntad de las partes en el contrato principal, o fa que voluntariamente contraten
acreedor y fiado aungue no se haya pactado su otorgamiento.

— Fianza convencronal

] o } - st .
— Fianza legal Es aquéila que debe darse por disposicion o requisito que rmarca la ley

Es aquella que se otorga como consecuencia de una providencia precautoria y que
ex:ge y reguian principalmente los codigos procesales y leyes de enjuiciamiento; se
expuden ante tribunales civiles, penales ¢ administrativos para garantizar 13 Itbertad
caucionat o constitucional de un reo el resarcimiento de dafos o perjuicios en la
ejecucion de sentencias que no sean definitivas, el interés fiscal por la interposicidon
de medios de defensa y los negocios gue se ventilen en ias juntas de conciliacion ¥
arbrtraje.

— Fianza judrcial

Tiene su origen fundamentalments para garantizar la proteccion de los intereses de
los beneficiarios. en este caso, de la administracion publica, la cual a su vez se
clasifica en

— Franza de empresa o mercantil

+ Fianza de fideldad Es un instrumento de proteccién patrmonial que garantiza ante un patrén {Gobierno
dei Estado de Mexico) la reparacion o el pago por parte de la afianzadora, de los
daros sufridos en cualesguiera de sus bienes de |os cuales sea respansable
jufidicamente. por hechos que pravengan de conductas delictuosas de uvo o vares
de sus empleados.

» Fianza diversa Es aquélla que garartiza cualquier obligacién valida, legal y de contenido econdmico,
la cuat se celebra entre particulares.

+ Fianza administrativa Es aguélla que garantiza cualguier obligacidn valida. legal y de cantenida economico,
la cural se celebra entre un particular (fiado), persona fisica o maoral, y una entidad de
la administracidn pubhca (beneficiano). Este tipo de fianzas se clasifica en.

Fianza de sostenimiento Garantiza la seriedad de las propasiciones o cotizaciones en los coneursos que
de ofertas (concurso) celebren las dependencias de gobierno.
Fianza de anticipe Garantiza la debida inversion a devoluzion total o parcral del monto que come anbicipe

entrega el Gobierno del Estado de México al contratsta, proveedor o prestador de
servicio para ef inicio de la obra, compra de materiales o equipo. si ne se aplica o
invierte de forma come lo especifica el contrato o pedido. es obligacion de la
afianradora el pago de lo que hubiere dejade de invertir el fiado. va sea total o
parcialmente

Fianza de cumplhmiento Garantiza el debido cumplimiento del contrato de obra. tanto en |a carrecta eiecucIon
coms en la aportuna entrega del trabajo encomendado.

Fianza de buena calidad Garantiza la buena cahdad de conformidad con las especificaciones estipuladas en
las cotizaciones y contrato de obra, asi comao {a carreccién de defectos que pudieron
aparecer durante el periodo de garantia

% Franza de proveedores Garantiza el cumplimiento en el suministro de bienes de servicio al Gobierno.
¢ Fianza de arrendamiento Garantiza el cumplimento de las obligaciones inherentes al contrata respectivo y
puro puede ser de dos formas de arrendamiente de bienes inmuebies o bien, de bienes
muebles.
Franza de interés fiscal Se expiden para garantizar las obligaciones fiscales de los particulares frente al

estado. en su caracter de autoridad fiscal o titular de 1a hacienda piblica, en los casos
de inconformidad o interposicién de medios de defensa y convenios de page en
parcialidades.

La flanza global es una pdliza de fianza que ofrece una cobertura integral ai Gobierno del
Estado de México para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de sus proveedores o
contratistas, derivado de los contratos o pedidos que celebra con los mismos en todas las
etapas del suministro como son: anticipos, intereses sobre anticipos, buena calidad, etc.
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Las fianzas globales se clasifican en:

CLASIFICACION OBLIGACIONES A GARANTIZAR .

Fianza giobal ¢ maestra para contratistas Garantiza las obhgaciones derivadas de los contratos de abra publica en
todas sus etapas de construccién, remodelacion o rehabiltacién que
celebren los contratistas con el Gobierno del Estado de Méxica.

Las coberturas jue se pueden contratar a través del documento de
inclusian que forma parte de esta poliza son:

- Sostenimiento de oferta 0 concurso.

- Anticipo e intereses o carga financiera.
- Cumplimiento,

- Buena calidad (vicios ocultos).

Fianza global o maestra para proveedores y Garantiza las obigaciones derivadas de los pedidos que se finquen o
prestadores de servicios servicios que piasten los proveedores o prestadores de servicios al
Gobierno del Estado de México,

Las coberturas que se pueden contratar a través del documento de
inclusion que forma parte de este tipo de péliza son:

Sosten:miente de oferta o concurso,
- Anticipo e intereses o carga financiera.
- Cumpiimiento.

Buena catidad {vicios ocultas).

Fianza g'obai o maestra para fianzas fiscales Garantiza el inte-és tiscal y el cumplimiento de tas obligaciones a cargo
de los contribuyentes con motivo de convenios y procedimientos fiscales y
administrativos, 2si como la suspension del procedimiento administrativo
de ejecucion soliztado en medios legales de defensa.

Fianza giobal o maestra para garantizar Esta fianza garantiza el debido cumplimiento de 1o establecide en la Ley
obligaciones derivadas de la ecologia de Proteccién al Ambiente para el Desarrollo Sustentable del Estado de
Mexico, relativo a la aplicacidn e instalacién de medidas de prevencidn y
cantrol del medic ambiente por |a realizacion de obras o aclividades que
puedan causar una alteracion significativa en el mismo, asi coma el
curmplimiento de |a instalacion de medidas de seguridad para prevenir y
controlar fos ac:cidentes que por su magnitud puedan deteriorar al
ambiente y poner en peligro la seguridad y la integridad fisica de las
personas.

CLASIFICACION OBLIGACIONES A GARANTIZAR

Fianza global o maestra para garantizar las Garantiza el cumplimiento de |as obligaciones derivadas del ctorgamiento
obligacicnes en averiguaciones y procescs penales | de los beneficiarios de la libertad provisional, preparatoria o condicional
bajo caucion de personas sujetas o procesos penales, asi como las
sanciones pecur arias impuestas por el juez de la causa.

Fianza global o maestra de fidelidad A través de este lipo de fianza, las instituciones afianzadoras garantizan
el pago de fa reparacién del dafto que llegue a contraer una persona, que
tenga una relacion laboral de cualquier naturaleza. derivada de fa
comision de cialquier delito de caracter patrimenial sobre bienes o
derechos propiedad de ésta, o sobre bienes o derechos que se ie hayan
confiado y de los cuales sea legal o contractualmente responsable. Estas
fianzas tienen relacién especifica y exclusivamente con aspeclos
relacionados cor delitos.
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4.3 FIANZA DE FIDELIDAD

Como ya se dijo en el cuadro de clasificacion de fianzas globales, la fianza de fidelidad
garantiza la reparacion del dafio que llegue a contraer una persona, en una relacion laboral.

Los delitos, respecto de los cuales puede operar la garantia derivada de esta fianza, son los
jue se cohocen como de caracter patrimonial. Los delitos patrimoniales son:

3) Robo.- apoderamiento de cosa ajena, mueble, sin derecho y sin consentimiento de la
persona que puede disponer de ella con arreglo a la ley.

J) Fraude.- comete fraude el que engafiando a uno o aprovechando el error en que éste se
halla, se hace ilicitamente de alguna cosa o alcanza un lucro indebido.

Abuso de confianza.- cuando una persona en perjuicio de alguien dispone para st o para
otro, de cualquier cosa ajena, mueble de la que se le haya transmitido la tenencia y no el
dominio.

1) Peculado.- el que cometen los empleados publicos por distraer de su objetivo, para usos
propios o ajenos, dinerc, valores. fincas o cualquier pertenencia del Estado.

-a fianza de fidelidad se puede otorgar:

a) £n forma individual o individualizada:
b) Por grupos de personas; y
¢) En forma global o colectiva.

’ara expedir las fianzas de fidelidad, se requerira de la siguiente documentacion:

a} Cuestionario informe de sistemas de control interno:

b) Copia del R.F.C. del beneficiario:

) Relacion de la totalidad del personal, indicando el nombre completo, puesto, fecha
de ingresc al empleo y R.F C ;

d) Solicitud para fianza de fidelidad por cada persona que se afianza: y

e} La solicitud de fianza debera ser firmada por un obligado solidario, de acuerdo al
monto afianzado.

/entajas que proporciona la contratacion de la fianza de fidelidad:

1) La fianza de fidelidad garantiza el resarcimiento econémico del dafio patrimonial que
cause un empleado por la comision de un delito en contra de los bienes del beneficiario o
de los que éste sea legalmente responsabie;

») La compariia afianzadora se obliga a pagar las responsabilidades de los delitos de: robo,
fraude, abuso de confianzay peculado cometidos por el personal afianzado:

}) La fianza de fidelidad induce ai personal a no cometer delitos patrimoniales intencionales
en contra de los intereses del beneficiario;
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d) La compariia afianzadora protegera el patrimonio y liquidez del beneficiario, al reintegrar el
importe de los delitos cometidos en su contra;

e) Al haber recuperacion total por parte de la ccmpafiia afianzadora, esta reintegrara al
beneficiario la parte proporcional no cubierta en el momento del pago;

fy La creacion de un efecto psicologico en el empleado caucionado, que lo hace pensar mas
de una vez el cometer un ilicito, ya que, al saber que esta afianzado, sabe que no sdlo se
enfrentara al patron sino también a la compania «fianzadora;

g) El pago de la prima de la fianza es deducible del impuesto sobre la renta;

h} Alta o baja de los fiados;

i) Cuando alguno de los fiados deje de prestar sus servicios para el beneficiario, éste deber’
ser dado de baja por escrito. De igual manera, cuando se contrate personal nuevo, este
debera ser dado de alta a la compafia afianzadora; y

j) Las aitas y bajas deberan ser reportadas a la compania afianzadora en el momento en
que Ja unidad administrativa o beneficiaria tenga conocimiento de ellas.

4.4 ELEMENTOS QUE INTERVIENEN EN EL CONTRATO DE FIANZA

Las partes que intervienen en la relacion juridica establecida en un contrato de fianza son:

SUJETO DEFINICION

El fiado Es la parsona fisica o moral que debe ¢ mplir con la obligacion afianzada. solicita la fianza para
p g p
garantzar ef cumplimiento de 1a obligacic n gue ha contraido.

Es la perscna fisica o moral a nombre de quien se emite la poliza.

El beneficiario Es la persona fisica o moral que es el ac ‘eedor de la obligacién afianzada, se vera favorecida en
caso de incumplimiento gel fiade a través del pago que le efectue la afianzadora como fiador.

Institucion afianzadeora Es la empresa fiadora gue garantize el cumplimiento de la obligacion y. en caso. de
mcumplimienta por parte del flado. se ouliga a pagar al beneficiario el imparte de la fianza y en
algunos casos a cumglir con la obligacidn afianzada.

Es |a persona moral autorizada legalmerte por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para
responder a titulo aneroso del cumplimie 1to de las cbligaciones asumidas por el fiado.

Se le conoce también como afianzadora 3 frador.

Ohligado saldario Es la persona fisica o moral que se comoromete can sus hienes de forma colateral a complir con
ia obligacién contraida por el fiado ante |1 afianzadora. en caso de que el flado no cumpla.
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4.5 DIFERENCIAS ENTRE FIANZA Y SEGURO

Las diferencias que se observan entre la fianza y el sequro se dan en virtud de su relacién
juridica; de la obligacién contraida: de lo que respaldan, asi como de lo que garantizan y de
los riesgos cubiertos; sistema de responsabilidades utilizado y por ultimo los textos que
garantizan las obligaciones y derechos de ias partes involucradas en la contratacion de una
fianza o seguro.

CONCEPTO FIANZA SEGURO

Sujetos de la relacion juridica Fiade afianzadora. beneficiano y en Sequro y asegurado
su caso obligado solidano.

Tipo de obligacian Accesano (debe existic un documento Indemnizatona de pedidos
fuente. contrato}

Tipo de respaldo Incumphmento de obligacion Presentacion del simiestro.
Garantiza El pago de la deuda ajena Pago de los danos ocasionadas por
un siniestre
Riesge i Incumplmiento  de  la abligacidn Suceso future o incierto que se origina
prncipal que depende de la voluntad involuntanamente.
del flado.
Sisterna de responsabilidad Contra garanlias y reservas. La mutualidad. el cobro de primas de

varios  asegurados  pagan los
siniestros presentados.

Aspacto comercial Asesoramiento  y  capacidad  det Labor directa de venta para protecridn
senvicio al cliente en sus obligaciones. de contingencias futuras.

Textos Para los tpos de fianzas, existen Se  encuentran  ya  identficados
distintos textos que dependen del acordes al tpo de seguro gue se
COMmpromiso a garantizar, ya que cada cantrate.
obligacion depende de diferentes
clausulas  en sus respectivos
contratos.

V. NORMAS DE CARACTER GENERAL

MF-01/06-98. Las presentes normas son de caracter general y tienen como propoésito regular
la mecanica a ia que deberan sujetarse las dependencias, organismos auxiliares vy
fideicomisos publicos en ta operacion de fianzas,

MF-02/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos deberan
solicitar a los contratistas, proveedores y prestadores de servicios garanticen las operaciones
que realicen en materia de adquisiciones de bienes y servicios y de obra publica, segun la
modalidad que se trate por medio de fianza, cheque certificado o depdsito en efectivo a favor
del Gobierno del Estado de México.
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MF-03/06-98. Las solicitudes de afianzamiento que las dependencias, organismos auxiliares
y fideicomisos publicos requieran, deberan ser tramitadas previa opinidn de la Direccion
General de Control Patrimonial.

MF-04/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos deberan
nombrar un representante ante la Direccion General de Control Patrimonial, quien sera el
responsable de coordinar todo lo relacionado a la contratacién, aceptacion, reclamacion o
requerimiento de pago y cancelacidn de fianzas.

MF-05/06-98. Las dependencias. organismos auxiliaces y fideicomisos publicos, antes de
aceptar cualquier péliza de fianza, verificaran que su emision sea de acuerdo a la
normatividad establecida, asi como que garantice el cumplimiento de las ovligacicnes
estipuladas. Para el caso de compras consclidadas, la Direccion General de Recursos
Materiales sera quien realice esta funcion.

MF-06/06-98. Todas las polizas de fianzas originales expedidas, a faver del Gobierno del
Estado. deberan ser depositadas para su custodia, a traves de la Direccion General de
Control Patrimonial. a la Direccion General de Tesoreria.

MF-07/06-98. iLas dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos deberan
vigilar que la garantia aceptada mantenga su vigencia por el término establecido en el
contrato o pedido. asi como solicitar en tiempo y forma los documentos de inclusion que se
requieran.

MF-08/06-98. Las dependencias. organismos auxiliares y fideicomisos publicos deberan
integrar un expediente por cada servicio, contrato o pedido que celebre la unidad
administrativa y que haya requerido de afianzamiento. El expediente debera contener copia
del contrato o documento en que conste la obligacion a cargo del fiado; copia de la péliza de
flanza que garantiza la obligacion; asi como los documentos de inclusion que se generen vy,
en su caso, la documentacion generada por el reguerimiento de pago.

MF-09/06-98. Las dependencias. organismos auxiliares y fideicomisos publicos, al determinar
el incumplimiento de lo establecido en el pedido ¢ contrato celebrado, deberan solicitar a la
Procuraduria Fiscal realice los tramites de requerimiento de pago necesarios ante las
instancias correspondientes.

MF-10/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos, verificaran el
incumplimiento del pedido o contrato de acuerdo a las especificacicnes establecidas, a fin de
solicitar a través de la Direccion General de Control Patrimonial la poliza de fianza original
para su integracion al expediente del requerimiento de pago.

MF-11/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos, antes de
realizar la contratacion de fianzas de fidelidad, deberan verificar la existencia de
disponibilidad presupuestal.

MF-12/06-98. Los servidores publicos responsables del manejo de fondos y valores deberan
contar con una fianza suficiente que garantice su manejo en los términos que determine la
ley.

MF-13/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos al enterarse
de la comisién de ilicitos por parte de servidores publicos, deberan observar la normatividad
establecida e integrar el expediente con {a documentacidn necesaria, asi como formular la
reclamacion de la péliza de fianza ante la institucidn afianzadora en su caracter de
beneficiario.
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MF-14/06-98. Los proveedores o contratistas, al cumpfir con el pedido o contrato
correspondiente, deberan presentar invariablemente una fianza de buena calidad.

MF-15/06-98. Las cantidades recuperadas por el requerimiento de pago de fianzas. deberan
ser depositadas en la Caja General de Gobierno.

MF-16/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos, al verificar
que el proveedor o contratista ha cumplido con todas y cada una de las obligaciones
estipuladas en el contrato, pedido o acto respectivo, deberan dar aviso por escrito a fa
Direccion General de Control Patrimonial con el objeto de que se realice la cancelacién y
devolucion de la poéliza de fianza respectiva.

MF-17/06-98. Las dependencias. organismos auxiliares y fideicomisos publicos deberan
presentar a la Direccion General de Control Patrimonial, asi como a |a contraloria interna,
durante los primeros cinco dfas naturales de cada mes, un informe detallado de las
operaciones de contratacion, aceptacion y reclamacion o requerimiento de pago de fianzas
que se hayan efectuado en el mes anterior, para lo cual deberan requisitar el formato
“Informe Mensual de Afianzamiento”,

VI. PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION D.E POLIZAS DE FIANZAS
6.1 OBJETIVO

Establecer las normas y los procedimientos a los que se sujetaran las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos de la administracion publica estatal, para la aceptacion
de fianzas por la adquisicidén de bienes y servicios o la contratacion de obra publica. asi como
aqueilas que se contraten para garantizar la relacion laboral de los servidores publicos.

6.2 NORMAS ESPECIFICAS

MF-18/06-98. Los proveedores, contratistas y prestadores de servicios con los que se
contraten bienes, servicios u obra pUblica deberan garantizar el cumplimiento de la obligacion
contraida a traves de una poliza de fianza.

MF-19/06-98. Para la aceptacion de las pélizas de fianzas, las dependencias, organismos
auxiliares o fideicomisos publicos deberan verificar que las garantias que presentan los
proveedores, contratistas o prestadores de servicios estén otorgadas con base en los
lineamientos establecidos.

MF-20/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares o fideicomisos publicos deberan
sistematizar toda la informacién de las polizas de fianzas gque se genere con los movimientos
de aceptacion, modificacion, cumplimiento o incumplimiento por parte de ios fiados,
cancelacion, reclamacion o requerimiento de pago de estas garantias. a efecto de que al
momento de ser requerida pueda ser proporcionada de inmediato.

MF-21/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos deberan
controlar todas las fases de la obra publica a su cargo, para lo cual deberan supervisar,
vigitar, controlar y evaluar los trabajos desde el inicio hasta la terminacion de los mismas, a
efecto de solicitar y aceptar, en su caso, los documentos de inclusion necesarios.
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MF-22/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares o fideicomisos publicos deberan
enviar mensualmente a la Direccién General de Control Patrimonial, original y copia de las
garantias aceptadas y de los documentos, en los que se consignen las obligaciones que
garanticen, para que dicha unidad administrativa realice el registro correspondiente.

MF-23/06-98. La Direccion General de Control Patrimonial sera la responsable de depositar
los originales de las pdlizas de fianzas en la Caja Gereral de Gobierno para su custodia.

6.3 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE LOS PROCEDIMIENTOS

6.3.1 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO:

ACEPTACION DE POLIZAS DE FIANZAS EN LA ADQUISICION DE..
BIENES Y SERVICIOS e e

RESPONSABLE

Unidad administrativa

Direccion General de
Recursos Materiales

Proveedor{es)

Direccion General de
Recurscs Materiales

Proveedor

Institucién afianzadora

Proveedor

Direccion General de
Recursos Materiales

ACTIVIDAD

Elabora la requisicién de bienes y/o servicios de acuerdo a
la normatividad establecida y la turna a fa Direccion General
de Recursos Materiales.

Recibe la requis 2i6n de bienes y/o servicios, observa la
normatividad establecida para tal efecto, solicita cotizacion
a diferentes prcveedores y requiere las garantias de
sostenimiento de ofertas.

Se enteran y presentan las cotizaciones solicitadas y las
garantias de scstenimiento de ofertas a la Direccidn
General de Recu sos Materiales y esperan.

Recibe las cotizasiones y las garantias de sostenimiento de
ofertas. las revita y realiza en la fecha determinada el
concurso o licitazion: adjudica el pedido al proveedor que
reuna las condic:ones legales, técnicas y econémicas mas
viables para el Gobierno del Estado de México y le solicita
las garantias (plizas de fianzas) del cumplimiento  de!
suministro y/o servicio y, en su caso, del anticipo otorgado.

Se entera de la asignacion del pedide y solicita ante la
institucion afianzadora la emision de las polizas de fianzas.

Se entera y de asuerdo a la solicitud presentada expide las
polizas de fiarzas por Jos montos y caracteristicas
sefialadas; las er via al proveedor y archiva una copia.

Recibe y revisa rue las polizas de fianzas otorgadas por el
cumplimiento del suministro y, en su caso, del anticipo
otorgado se hayan expedido de acuerdo a los montos y
caracteristicas solicitados y las presenta a la Direccion
General de Reciirsos Materiales, y archiva una copia para
su control.

Recibe las garantias {pdlizas de fianzas) del cumplimiento
del suministro y. en su caso, def anticipo otorgado; realiza
la calificacion de fas polizas de fianzas, verifica que su
emision sea de acuerdo a la normatividad aplicable,
cuidando que el texto de las garantias (polizas de fianzas)
sea el conveniio por la Direccion General de Control
Patrimonial y qe las obligaciones cuyo cumplimientc se
garantice, concuerde con lo estipulado en el contrato o acto
respectivo y determina:
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
9 Direccién Generat de Si las garantias {pélizas de fianzas) no cumplen con las
Recursos Materiales condiciones necesarias, las rechaza y las devuelve al

proveedor para su correccian.

10 Proveedor Recibe, se entera de! rechazo y solicita a la institucion
afianzadora la emision de las pélizas de fianzas conforme a
las nstrucciones y textos sefalados. Se conecta con la
operacion N° 6

11 Direccion General de Siocumplen con las condiciones necesarias, acepta las
Recursos Materiales polizas de fianzas. las registra y las envia a la Direccion
General de Control Patrimonial para su control.

12 Cireccion General de Recibe las polizas de fianzas calificadas y aceptadas,
Control Patrimoniai registra en su base de datos la informacion y el realiza el
control respectivo; archiva una copia y turna a la Direccién
General de Tesoreria el original de las poélizas de fianzas

para su custodia.

-FIN DEL PROCEDIMIENTO-
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6.3.2 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO: ACEPTACION DE POLIZAS DE FIANZAS EN EL GONTRATO DE
OBRA PUBLICA

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

! Unidad administrativa Determina la obr:a, programa o accién a realizar; observa la
normatividad establecida, de acuerde al contrato y monto
autorizado, realiza la convocatoria o licitacién publica y
sclicita a los contratistas las garantias de la seriedad de fas
proposiciones.

2 Contratistas Se enteran y presentan las garantias de la seriedad de las

proposiciones a la unidad administrativa.

3 Unidad administrativa Recibe las gararias de la seriedad de las proposiciones y

adjudica la obra, contrato o accidon al que reuna las
condiciones lega-es, técnicas y econdmicas requeridas y le
solicita las garantias (polizas de fianzas) de cumplimiento
del confrato, y del anticipo otorgade, y en su caso, 08
endosos de incusidn (prorroga, aumento, modificacion,
etc.).

4 Contratista Se entera de la asignacion del contrate y solicita ante |a

institucion afianzadora la emision de las pélizas de fianzas.

5 institucion afianzadora Se entera y de acuerdo a la solicitud presentada expide 1as

polizas de fianzas por los montos y caracteristicas
sefaladas y las envia al contratista.
6 Contratista Recibe y revisa cue las polizas de fianzas del cumplimiento
del contrato y er. su caso, del anticipo otorgado se hayan
expedido de acuerdo a los montos y caracteristicas
solicitados y las oresenta a la unidad administrativa; archiva
una copia para su control.

7 Unidad administrativa Recibe las garartias (pdlizas de fianzas} del cumplimiento
del contrato y en su caso del anticipo otorgado, realiza Ia
calfficacion de ias polizas de fianzas, verifica que su
emisién sea de acuerdc a la normatividad aplicable,
cuidando que el texto de las garantias (polizas de fianzas)
sea el convenido por la Direccion General de Control
Patrimonial y gue las obligaciones cuyo cumplimiento se
garantice, sea el estipulado en el contrato o acto respectivo
y determina:

8 Unidad admmnistrativa Si las garantias (polizas de fianzas) no cumplen con las
' condiciones necesarias, las rechaza y las devuelve al
contratista para su correccién.
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

9 Contratista Recibe. se entera del rechazo y solicita a la institucian
afianzadora la emisién de las pdlizas de fianzas conforme a
las instrucciones y textos sefiglados. Se conecta con la
operacion N 5,

10 Unidad administrativa Si cumplen con las condiciones necesarias, acepta las
polizas de fianzas, las registra y las envia a la Direccion
General de Control Patrimonial.

11 Direccion General de Recibe las polizas de fianzas calificadas y aceptadas,
Contral Patrimonial registra en su base de datos la informacion y realiza el
control respectivo. Archiva una copia y turna a la Direccion
General de Tesoreria el original de las polizas de fianzas

para su custodia.

-FIN DEL PROCEDIMIENTO-
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6.3.3 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO: ACEPTACION DE POLIZAS DE FIANZAS EN LA RELACION

LABORAL (DE FIDELIDAD)

No.

10

RESPONSABLE

Unidad administrativa
(Beneficiano)

Direccion General de
Control Patrimomal

Unidad administrativa
(Beneficiario)

Direccion General de
Control Patrimoniat

Institucion afianzadora

Unidad administrativa
{Beneficiario)

Unidad administrativa
(Beneficiario)

Institucion afianzadaora

Unidad administrativa
(Beneficiario)

Direccidn General de
Control Patrimonial

ACTIVIDAD

Determina a los servidores publicos a afianzar; integra una
relacion en original y copia de os servidores publicos con
sus nombres, puestos, RF.C. y monto por el cual se
deberan afianzar Elabora y envia a la Direccién General de
Control Patrimanial solicitud de dictamen del personal a
afianzar, anexandole la relacién correspondiente.

Recibe la solicit.d de dictamen y la relacién del personal a
afianzar, cotiza =on diferentes instituciones afianzadoras vy
envia la propuesta a la unidad administrativa para su
definicion. Archiva la solicitud y la relacién.

Recibe la propuesta de ofertas y elige a la institucion
afianzadora que reuna los requisitos establecidos. Informa
de su eleccion a la Direccién General de Control
Patrimanial pare su contratacion, a traves de oficio en
original y copia. Archiva la copia.

Se entera de la oropuesta aceptada. informa a la institucion
afianzadora selezcionada para gue emita la fianza global de
fidetidad.

Recibe la solicitud, se entera y expide la pdliza de fianza
global de fidelidad de acuerde a los montos vy
caracteristicas sefialadas. Envia la péliza a la unidad
administrativa (k2neficiario). Archiva la solicitud.

Recibe la poiizé de fianza global de fidelidad, realiza su
calificacidon, veriica que su emision sea de acuerdo a ia
normatividad ap:icable, cuidando que el texto de la pdliza
de fianza sea «¢| autorizado y que las obligaciones cuyo
cumplimiento se garantice, sea el estipulado en !a solicitud
de referencia y cetermina:

Si la poliza de fianza no cumple con las condiciones
necesarias, la rechaza y devuelve a la institucion
afianzadora pars suU correccion.

Recibe, revisa y emite la poliza de fianza global conforme a
las instrucciones y textos senalados. Se conecta con la
operacién N° 9.

Si cumple con las condiciones necesarias, acepta la poliza
de fianza globz:, la registra, realiza el pago de la prima
correspondiente e integra el expediente con la
documentacion generada. Envia el original de ta poliza
global a la Direczidon General de Control Patrimonial.

Recibe la péliza de fianza global calificada y aceptada,
registra en su nase de datos la informacion y realiza el
control respectivo, archiva una copia y turna a la Direccion
General de Tescreria el original de la psliza de fianza global
para su custodia.

-FIN DEL PROCEDIMIENTO-

25 de junio de 1998
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Vil. PROCEDIMIENTOS PARA LA RECLAMACION O REQUERIMIENTO
DE PAGO DE POLIZAS DE FIANZAS

7.1 OBJETIVO

Establecer las normas y los procedimientos a los que se sujetardn las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos de la administracién publica estatal, para la exigibilidad
del cobro de fianzas expedidas a favor del Gobierno del Estado, por la adquisiciéon de bienes
y servicios, la contratacién de obra plblica y la caucion de los servidores publicos.

7.2 NORMAS ESPECIFICAS

MF-24/06-98. Cuando se compruebe el incumplimiento de ia obligacion garantizada por parte
de los contratistas o proveedores de bienes y servicios, la dependencia, organismo auxiliar o
fideicomiso publico debera notificar de inmediato, por escrito, a la Procuraduria Fiscal para
iniciar el procedimiento de reqguerimiento de pago de la fianza.

MF-25/06-98. [as dependencias. organismos auxiliares y fideicomisos pubiicos, en todo
incumplimiento, deberan levantar una acta administrativa, para lo cual se requisitara el
formate "Acta de Incumplimiento”, con la participacién de los representantes del organo de
control interno, del area normativa, del titular de la unidad administrativa y en su caso, del
contratista, proveedor o prestador de servicios. en donde consten los actos u omisiones que
constituyen el incumpliimiento de las obligaciones o créditos garantizados.

MF-26/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos pablicos deberan
integrar un expediente con la documentacion que establece el Articulo 1 del Reglamento del
Articulo 85 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y remitirlo a la Procuraduria Fiscal
para formular el requerimiento de pago ante la institucion aflanzadora. En el caso de compras
consolidadas, la Direccién General de Recursos Materiales desarrollara esta funcion.

Los documentos que se deben ntegrar son:
a) Contrato o documento en que conste 1a obligacion o crédito a cargo del fiado:

b) Péliza de la fianza que garantizé el credito u obligacion de que se trate y, en su caso,
los documentos madificatorios de la misma;

c) Acta levantada, con intervencion de las autoridades competentes, donde consten los
actos u omisiones del fiado que constituyen el incumplimiento de fas obligaciones o
créditos garantizados: -

d) Liguidacion debidamente fundada y motivada, formulada por el monto del crédito u
obligaciones exigibles y sus accesorios legales si éstos estuvieren garantizados:

e) Si los hubiere, copia de la demanda. escrito de inconformidad o de cualquier otro
recurso legal presentados por el fiado, asi como copia de las sentencias o
resoluciones firmes de ias autoridades competentes y de las notificaciones que
correspondan a estas Ultimas; y

f) Los demas documentos que estimen convenientes, asi como los que soliciten, en su
caso, la Procuraduria Fiscal y la Direccion General de Control Patrimonial.

MF-27/06-98. En toda reclamacion o requerimiento de pago, la Direccién General de Control
Patrimonial sera ia responsable de solicitar, ante la Direccién General de Tesoreria, los
originales de las polizas de fianzas para integrarias al expediente respectivo.
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ME-28/06-98. Una vez integrado el expediente de requerimiento de pago la unidad
administrativa debera solicitar a la Procuraduria Fiscal dentro del término de 90 dias
naturales contados a partir del dia siguiente del incumplimiento del fiado, realice el

requerimiento de pago de ta fianza remitiéndole la dacumentacion correspondiente.

MF-29/06-98. Las unidades administrativas estaran obligadas a presentar, en tiempo y forma,
la documentacion adicional solicitada por la Procuraduria Fiscal o ia Direccion General de

Control Patrimonial.

7.3 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE LOS PROCEDIMIENTOS

7.3.1 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO: REQUERIMIENTO DE PAGO DE POLIZAS DE FIANZAS EN LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Control Patrimonial

3 Institucion afianzadora

4 Direccion General de
Recursos Materiales

5 Proveedor

6 Direccion General de
Recursos Materiales

7 Direccion General de
Control Patrimonial

8 Direccion General de
Recursos Materiales

No. RESPONSABLE
1 Unidad admimistrativa
2 Direccién General de

ACTIVIDAD

Se entera del incumplimiento del proveedor. procede a
levantar el acta y elabora oficio informando de la situacion,
en original y dos copias; envia el original a la Direccion
General de Recursos Materiales, una copia a la Direccion
General de Conlrol Patrimonial y la segunda copia del oficio
junto con el acte levantada, las archiva provisicnalmente.

Recibe copia cel oficio de incumplimiento, se eniera e
informa previam ante a la institucion afianzadora y archiva el
oficio.

Asesora a la un Jad administrativa y/o a la Direccion General
de Recursos Materiales para que dentro del termino de 90
dias naturales, contados a partir del dia siguiente del
incumplimiento  solicite a la Procuraduria Fiscal el
requerimiento d= pago.

Se entera y espara.

Recibe el original de! oficio, se entera y notifica al proveedor
de su incumplimiento. Elabora el acuerdo de radicacion vy
cta al proveedor para que desahogue su garantia de
audiencia.

Se entera y zsiste en la fecha y hora programada a
desahogar su garantia de audiencia.

Recibe al proveador y se desahogan !as pruebas para emtir
la resolucion gue proceda. Emite la resolucion y sanciona al
proveedor, en su caso, de acuerdo a la normatividad
establecida e irforma a través de oficio en original y copia, @
la Direccion General de Control Patrimenial de la resolucion
o sancion al preveedor.

Recibe el oficio donde se notifica de 1a sancién al proveedor,
se ehtera y espara.

integra el expediente con las constancias que acrediten el
incumplimiento y la exigibilidad de la garantia y le asigna el
namero de control.
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10

IR

13

14

15

16

t7

No.

RESPONSABLE

Procuraduria Fiscal

Direccion General de
Comrol Patrimonial

Direccion Gereral de
Tesoreria

Direccion General de
Control Patrinionial

Procuraduria Fiscal

Procuraduria Fiscal

Direccion General de
Cantrol Patrimonial

Procuraduria Fiscal

Institucion afiarzadora

ACTIVIDAD

Elabora oficio, en original y copia. en donde le remite a la
Procuraduria Fiscal el original del expediente y le solicita
realice el requerimiento de pago ante la institucion
afianzadora, por el incumplimiento del proveedor. Archiva la
copia.

Asimismo, elabora oficio en original y copia, a la Direccion
General de Control Patrimonial donde le turna copia del
expediente y le solicita el original de la poliza de fianza,
para que se integre al expediente. Archiva la copia.

Recibe el oficio de solicitud y el original del expediente. lo
revisa. se entera y espera a que ia Direccién General de
Control Patrimonial le envie lg poliza original para su
integracion al mismo.

Recibe el oficio, junto con Ia copia del expediente
respectivo, registra la informacion en su base de datos Y
solicita por escrito en ariginal y copia a la Direccion General
de Tesoreria |a poliza de fianza original.

Recibe el oficio de solicitud de la pbliza de fianza original, la
requiere a la Caja General de Gobierno y la turna a la
Direccion General de Control Patrimonial.

Recibe el origmal de la péliza de fianza y la turna por oficio,
en onginal y copia a la Procuraduria Fiscal. Archiva la
copia.

Recibe el original de la poliza de fianza, la integra al
expediente y elabora el dictamen sobre la procedencia o
tmprocedencia del requerimiento de pago y determina:

Si no procede, lo comunica a la Direccién General de
Recursos Materiales o a la unidad administrativa, para que
agote fa via legal en contra del proveedor. o en su caso,
integre debidamente el expediente. Asimismo, informa a la
Oireccion  General de Control  Patrimonial de  Ia
improcedencia de la solicitud de requerimiento de paga Se
conecta con la operacion No. 8.

Se entera y espera.

S procede, formula a la institucion afianzadora el
reguerimiento de pago del Incumplimiento del proveedor.

Recibe el requerimiento de pago por el incumplimiento del
proveedor. notifica formaimente al proveedor y realiza las
gestiones necesarias para que el proveedor cumpla con las
obligaciones contraidas en el pedido, contrato o acto
respectivo.
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18 Proveedor Recibe la notifica:ién, se entera y realiza lo conducente
15 Institucion afianzadora Revisa el requerimiento de pago. lo analiza y determina

20 Institucion afianzadora Si procede elatora el cheque del pago requerido y 1o
entrega a !a Frocuraduria Fiscal. Se conecta con la
operacion No. 2&

21 instiucion afianzadora Si no procede. irmpugna el requerimiento de pago ante las
instancias correspondientes y le informa a la Procuraduria
Fiscal para la suspension del procedimiento de ejecucion.

22 Procuraduria Fiscal Recibe la notificacion de la impugnacion del requenmiento
de pago y espera la resolucion definitiva de las instancias
carrespondientes.

23 Procuraduria Fiscal Recibe de las nstancias correspondientes la resolucion
definitiva dictad# en la impugnacién presentada en contra
del requerimients de pago y:

24 Procuraduria Fiscal S se declara |z invalidez del acto informa a !a Direccién
General de Rec.rsos Materiales. o en su caso. a la unidad
administrativa |-ara que ejercite las acciones legales
procedentes.

25 Direccion General de Recbe el oficio Jonde se le informa la resolucion definitiva
Recursos Materiales de Ia impugnacinn del pago, y realiza las acciones legales
necesarias. En =u ¢aso, esta actividad puede ser realizada

por 1a unidad adninistrativa.

26 Procuraduria Fiscal Si se declara la validez del acto, procede a la solicitud del
remate de valores y pago de intereses ante ia Comision
Naciona! de Sequros y Fianzas, en caso de |a falta de pago
oportuno por pa-te de la institucion afianzadora.

27 Institucion afianzadora Se entera de lz resolucion definitiva donde se declara la
validez de! acto y elabora el chegue del pago requerido e
intereses generarios y lo entrega a la Procuraduria Fiscal.

28 Procuraduria Fiscai Recibe el checue por el importe del pago requerido e
intereses generados en su caso, y lo entera a la Direccidn
General de Tesoreria informando por escritc a las
instancias  correspondientes ia terminacion del
procedimiento ce gjecucion.

29 Direccion General de Recibe el cheq.ie del pago requerido y, en su caso, de los

Tesoreria intereses generados y lo deposita en la cuenta del Gobierno
del Estado.

-FIN DEL PROCEDIMIENTO-
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7.3.2 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DEL. PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO: REQUERIMIENTO DE PAGO DE POLIZAS DE FIANZAS EN EL CONTRATO DE
OBRA PUBLICA

10

No.

RESPONSABLE

Unidad administrativa

Direccion General de
Control Patrimonial

Institucion afianzadora

Unidad administrativa

Contratista

Procuraduria Fiscal

Direccion General de
Control Patrimonial

Direccion General de
Tesoreria

Direccién General de
Control Patrimonial

Procuraduria Fiscai

ACTIVIDAD

Se entera del incumplimiente del contratista, procede a
levantar el acta y elabora oficic informando de la situacien,
en original y copia; envia el original a la Direccion General
de Control Patrimonial y la copia junto con el acta levantada
las archiva provisionalmente.

Recibe el oficio de incumplimiento, se entera e informa
previamente a la instituciéon afianzadora. Archiva el oficio.

Asesora a la unidad administrativa para que dentro del
termino de 80 dias naturales, contados a partir del dia
siguiente del incumplimiento solicite a la Procuraduria Fiscal
el requerimiento de pago.

Se enteray espera

Notifica at contratista de su incumpliments; integra el
expediente con las constancias que acrediten el
incumplimiento,  asignandcle el numero de control
correspondiente, observa la normatividad establecida vy
elabora oficio, en original y coma, en donde le remite a la
Procuraduria Fiscal el cnginal del expediente y le solicita
realice el requerimiento de pagoe ante la institucion
afianzadora, per el incumplimiento del contratista.

Asimismo, elabora oficic en original y copia, a la Direccion
General de Control Patrimonial donde le tumma copia del
expediente y le solicita los originales de las poélizas de
fianzas, para que se integren al expediente respectivo.

Se entera, realiza lo conducente y espera.

Recibe el oficic de solicitud y el original del expediente, lo
revisa, se entera y espera a que la Direccién General de
Contral Patrimenial le envie la pdliza original para su
integracion at misma.

Recibe el oficio, junto con la copia del expediente respectivo,
registra la informacion en su base de daios y solicita por
escrito en original y copia a la Direccién General de
Tesoreria las pélizas de fianzas originales.

Recibe el oficio de solicitud de las pdlizas de fianzas
originales, las requiere a la Caja Generai de Gobierno y las
turna a la Direccidn General de Contral Patrimonial.

Recibe los originales de {as pdlizas de fianzas v las turna por
oficio, en original y copia a la Procuraduria Fiscal. Archiva la
copia,

Recibe los origmnales de las polizas de fianzas, las integra al
expediente y elabora el dictamen sobre la procedencia o
improcedencia del requerimiento de pago y determina:

Pagina 37




Pigina 38

“GACETADFEL GOBIERNO?™

11

12

13

14

15
16
17

18

18

20

21

22

23

24

25

26

FProcuraduria Fiscal

Direccion General de
Control Fatrnimomal

Procuraduria Fiscal

Institucion afianzadora

Contratista
Institucion afianzadora
Institucion aftanzadora

Institucion a‘isnzadora

Procuraduria Fiscal

Procuraduria Fiscal

Procuraduria F-scal

{Unidad admiristrativa

Procuraduria Fiscal

Institucion atianzadora

Procuraduria Fiscal

Direccion General de
Tesoreria

Si no procede, comunica a la unidad administrativa, para
que agote la via legal en contra del confratista, 0 en su
caso, integre debidamente el expediente. Asimismo,
informa a la Direscion General de Control Patrimonial de la
improcedencia de la solicitud de requerimiento de pago. Se
conecta con la operacion No. 4.

Se entera y espera.

Si procede. fomula a la institucion afianzadora el
requerimiento de pago del incumplimiento de! contratista.

Recibe el reque-imiento de page por el incumplimiento.
natifica formalmente al contratista y realiza las gestiones
necesanas para que éste cumpla con las obligaciones
contraidas en el rontrato ¢ acto respective.

Recibe 1a notifica ién, se entera y realiza lo conducente.
Revisa el requerimiento de pago, lo analiza y determina.

Si procede elabora el cheque del pago reclamado y lo
entrega a la Frocuraduria Fiscal Se conecta con la
operacion No. 28

Si no procede, rpugna el requenmiento de pago ante las
instancias correspondientes y le informa a ta Procuraduria
Fiscal para la suspensién del procedimiento de ejecucion.

Recibe la notificacion de 1a impugnacion del pago y espera
la resolucion definitiva de las instancias correspondientes.

Recibe de las -stancias correspondientes la resolucion
definitiva dictadz en la impugnacién presentada en contra
del requerimientc de pago y:

Si se declara ls nvalidez del acte informa a la unidad
administrativa para que ejercite las acciones legales
procedentes.

Recibe el oficio donde se le informa la resclucion definitiva
de la impugnacicn del page y realiza las acciones legales
necesaras.

S) se declara la validez del acto, procede a la solicitud del
remate de valaras y pago de intereses ante la Comision
Nacicnal de Seqguros y Fianzas, en caso de |3 falta de pago
oportuno por parte de la institucion afianzadora.

Se entera de la resolucion definitiva donde se declara la
validez del acto ¢ elabora el cheque del pago requerido e
intereses generaios y lo entrega a la Procuraduria Fiscal.

Recibe el cheqie por el importe del pago requerido e
intereses generedos en su caso, y Io entera a la Direccidn
General de Tesoreria informando por escritoc a las
instancias co respondientes la terminacian del
procedimiento de ejecucion.

Recibe el chegu: del pago requerido y, en su caso, de los
intereses generados y lo deposita en la cuenta del Gobierno
del Estado.

-FIN DEL PROCEDIMIENTO-
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7.3.3 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTC: RECLAMACION DE POLIZAS DE FIANZAS EN LA RELACION.

LABORAL (DE FIDELIDAD)

No.

RESPONSABLE

Unidad administrativa
{Beneficiario)

Direccion General de
Control Patnimoniat
Institucidn afianzadera
Unidad administrativa

(Beneficiario)

Institucién afianzadora

Unidad administrativa
{Beneficiario)

DCireccidén General de
Control Patrimonial

Direccion General de
Tesoreria

ACTIVIDAD

Se entera del iiicto cometido por el servidor publico,
observa la normatividad establecida, elabora el expediente
con la documeniacion necesaria para ia reparacion del
dafio, asignandols el numero de control respectivo e integra
la averiguacion ccrrespondiente.

Notifica por medio de oficio en criginal y copia a la
Direccién Generai de Contro! Patrimonial del ilicito cometido
por el servidor giblico, anexandole copia del expediente.
Archiva la copia.

Recibe la documentacién, se entera e informa previamente
a la institucién afianzadora. Con la copia del expediente,
registra la informacion en su base de datos.

Se entera y espera.

Formula ante la institucien afianzadora la rectamacién
formal de |a reparacién del dafio, anexando el expediente
correspondiente,

Recibe |a solicitua de la reclamacién formal de ia reparacién
del dario, el expediente debidamente integrado y espera a
que la autoridad competente compruehe la comision del
delito y la presunta responsabilidad del servidoer publico,
cuando la autoridad judicial, de acuerde al expediente y
pruebas presentzdas comprueba fehacientemente en forma
confiable la responsabilidad del presunic culpable, realiza el
pago de la reparacién del dafio a la unidad administrativa
{beneficiario).

Recibe el pago de la reparacién del dafo del ilicite
cometido por el servidor publico y o entera a la Direccidn
General de Tesoreria e informa a la Direccion General de
Control Patrimon:al por escrito en original y copia, que se
ha realizado el pago de ia reclamacion. Archiva la copia.

Recibe e! oficio donde se le informa del pago de la
reparacién del dao y efectia lo conducente.

Recibe el cheque de pago de fa reparacién del dafio y lo
depesita en la cuznta del Gobierno dei Estado.

-FIN DEL PROCEDIMIENTCO-
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VIIl. PROCEDIMIENTOS PARA LA CANCELACION DE POLIZAS DE FIANZAS

8.1 OBJETIVO

Establecer las normas y los procedimientos a los que se sujetaran las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos de la administracion publica estatal, para la cancelacién
de las pdlizas de fianzas que garantizan el cumplimiento de las obligaciones contraidas por
los proveedores, contratistas o servidores publicos.

8.2 NORMAS ESPECIFICAS

MF-30/06-98. Para la cancelacion de las pdlizas de fianzas, las dependencias, organismos
auxiliares o fideicomisos publiccs deberan comprobar el cumplimiento de los proveedores o
contratistas de los contratos o pedidos adjudicados.

MF-31/06-98. Todas las cancelaciones de pdlizas de fianzas deberan ser registradas por las
unidades administrativas beneficiarias. asi como por la Direccion General de Control
Patrimonial.

MF-32/06-98. Cuando el contratista, proveedor o prestador de servicios haya cumplido con la
obligacion garantizada. la Direccion General de Control Patrimonial debera solicitar a la Caja
General de Gobiemno el criginal de la podliza de fianza para su devolucion y cancelacidn
‘espectiva.

MF-33/06-98. Todas las polizas de fianzas de fidelidad que sean canceladas y cuando la
prima se haya cubierto en forma anticipada, invariablemente se debera de realizar el ajuste
correspondiente.

MF-34/06-98. Las dependencias, organismos auxilares ¢ fideicomisos publicos deberan
informar por escrito a la Direccion General de Control Patrimonial del cumplimiento de las
obligaciones por parte del proveedor o contratista y de la vigencia de las garantias
presentadas.

MF-35/06-98. Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos deberan
cubrir en tiempo y forma el monto de las primas de las polizas globales de fidelidad para
cubrir fa cancelacion automatica de las mismas.
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8.3 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE LOS PROCEDIMIENTOS

8.3.1 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DEL PROCEDRIMIENTO

PROCEDIMIENTO: CANCELACION DE POLIZAS DE FIANZAS EN LA ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS O CONTRATO DE OBRA PUBLICA -

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Unidad administrativa Verifica el cumplimiento del pedido, contrato o servicio de
acuerde a las especificaciones establecidas. Observa la
normatividad vigante y elabora oficio en original y capia, en
donde informa a las instancias correspondientes, asi como
a la Direccion Generai de Control Patrimonial y, en su caso,
a la Direcciér General de Recursos Materiales, el
cumplimiento dz2l pedido. contrato © servicio para la
cancelacion de las polizas de fianzas correspondientes.
Archiva |a copia

2 Direccion General de Recibe el original del oficio, se entera del cumplimiento de!
Contral Patrimonial pedido, contrato ¢ servicio y elabora oficio, en original y
copia, en donde solicita a la Direccion General de Tesoreria
los originales de las polizas de fianzas para su cancelacion.

Archiva la copia

3 Direccion General de Recibe el original del oficio, se entera y obtiene de la Caja
Tesocreria de Gobierno, los originales de las pdlizas de fianzas y las
turna a la Direccion General de Control Patrimonial.

4 Direccién General de Recibe los originales de las polizas de fianzas, registra en
Contral Patrimonial su base de datcs ia cancelacion de las pélizas; elabora el
oficio de cancelacién en original v dos copias; entrega al
proveedor o confratista el original junto con las polizas de
fianzas, y le solizita la fianza de buena calidad.

Asimismo, envia copia del oficio de cancelacion a ia unidad
administrativa para su conccimianto.

5 Proveedor o contratista Recibe el original del oficic de cancelacion, junte con las
pblizas de fianzas y entrega la fianza de buena calidad. Se
conecta con el procedimiento para la aceptacion de
fianzas.

5] Unidad administrativa Recibe copia cel oficic de cancelacien y lo integra at
expediente del contrato, pedido o servicio respectivo.

-FIN DEL PROCEDIMIENTO-
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8.3.2 DESCRIPCION Y DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO: CANCELACION DE POLIZAS DE FIANZAS EN LA'RELACIGN
LABORAL (DE FIDELIDAD). L

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Unidad administrativa Al término de la v gencia de la poliza global, solicita a través
de oficio en original y copia, la cancelacién o renovacion en
su caso, de la fianza de fidelidad respectiva a la Direccion
General de Control Patrimonial. Archiva fa copia.

2 Direccion General de Recibe el original del oficio, se entera y elabora oficio en
Control Patrimonial original y copia, en donde solicita a la Direccidn General de
Tesoreria et original de la poliza de fianza. Archiva la copia.

3 Direccion General de Recibe el origina: del oficio, se entera y cbtiene de la Caja
Tesoreria de Gobierno el original de la poliza de fianza global y la
turna a la Direccion General de Contro! Patrimoniai.

4 Direccion General de Recibe el origing de la poliza de fianza global, registra en
Contral Patrimonial su base de datos la cancelacion o renovacion en su caso.

Elabora la solicit..d de cancelacion o renovacion y ajuste de
primas cubiertas ante la institucion afianzadora, en original
y dos copias, le entrega el original, y envia una copia a la
unidad administrativa para su conocimiento. Archiva la
segunda copia y la poliza original en el expediente
respectivo.

5 Institucién afianzadora Recibe la solicitud de cancelacion o renovacion en su caso,
de la péliza global y del ajuste de primas cubiertas y realiza
io conducente.

6 Unidad administrativa Recibe copia del oficio de cancelacion o renovacién en su

caso, de la poliza global y de! ajuste de primas cubiertas y
lo archiva en el expediente personal correspondiente.

-FIN DEL PROCEDIMIENTO-
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IX. ANEXOS

9.1 FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO POLIZA DE FIANZA GLOBAL =~ -

POLIZA DE FIANZA GLOBAL

i1 INSTITJGION GE FRNZAS. EN USO DL LA AUTDRIZZCION QUL LE FUERE OTORGADA POR LA SECRETARIA DE
m&:f)l‘tﬁ I"UYE FIADGRA & FAVOR DEL GOEIERND DE. ESTADS DE MEXICS YO __ (2 | QUIEN EM LD
SUGESIVD SE LE DENGMINARA EL BENEFICIAALT PO TODAS ¥ CADA UNA DE LAS FE 130MAS QUE SE INCORFOREN A EZMFBUZA_ MEDLANTE
EL GOSLMENTS DE INCLUSICN QUE LA 4F IANZADORA EXPEDIRA EXPRESANDO LA CAR “IDAD HASTA POR LA CUAL SE OBLIGA EN CADA CASQ

La GOLA EXPECICION OEL DOCUMENTO OF INCLUSICN MENTIONADD EN EL PARRAFD cKHTERIOR CONSTITUIRA LA OBLIGACHON FIADORA POR EL
FIADO CUE AHI SF MENCIONE ¥ POR LO TANTO, La AFIANZADORA SE DRLIGA A PAGAN EN LS TERMINGG DE ESTA POLIZA, HASTA EL IMPORTE
CE LA GARANTIA QUE SE EXPRESE FN TALES DOCUMENTOS TE INCLUSIKIN 0 BN L 25 CHICUMENTDS MODIFICATORIZE A LDS MISMOS. QUE
FORMAN PARTE NTECGRANTE DF FETA PO I7A DE FlamnZa

EGTA FIANZA CARANTIZA &)

LS5 RECIBOS DE PAGD POLIZAT DE CHEQUE ESTIMACIONES, DGRDENES DE PAGO ¥ FACTURAS GLE HAYA PRESENTADD EL FIADC ¥ OUE EL
BENEF.C ARIO LE HAYA PACADO w0 PAGARFS FXHIRINGSG POR MED DE SU5 REPRF SENTANTES ACREDITADDS CON LAS FORMALIDADES DE
LEY SERAMN COMNSIDERADOE COMGC COMPROBANTES EFICACFS DE LAS ENTREGAS O DFL CUMPLIMIENTD DE La GBLIGACION DE ESTE PARA CON
AGUEL ¥ CCNSTITUIRAN ANTE tA COMPANIA AFIANFADORA Ei DOCUMENT( PROBATIRID CE LA aCCION OFE E. BENEFIGIARID RESPECTO AL
ADELDC A SUFAVOR ¥ A CARGT DE LOS FIADODS

ESTH FIANZA ESTARA EN WIGOR DESCE EL DIA_ DF [N CE % v HASTA ILUE EL BENERICIARIO O LA AFIANZADORA DEMUNCIEN SU
TERMINACION CON 30 DIAS DE ANTICIPACION, PUDIETTR FEFRTVARSE 4 5L VENCIMI STO POR UNA € MAS VECES. MEDIANTE LA EXPEDICION
DEL DOCUMERTO OF RENCWVAGIIN RESRECT ()

FN RAZONR DF 10 FXPRFSADGO SOLO QUEDAN GaRaNTIZaDas Lab OBLIGACIONES JUE SE ENCJENTRER DENTRC DB LA WVIGENCIA DE LA
PRESENTE FIANZA ¥ POR LO TANTO N SE GARANTIZAN OPERACONES ANTE-IOHES O POSYERIORES A _A MISMA, NO OBSTANTE
TRANSCURK THY EL TERMING DE L& VIGENCIS DE LA POLIZA O EL DE SUS RENOW: CIONES EN SU CASC. MAS 240 DIAS INMEDWATAMENTE
SIGUIESTES SIN QUE SE HAYA PRESENTADO A Lo COMPARIS AFIANZADORA RECLAMAL ON ALGUNE, ESTA FIANZS QUEDARS ALTOMATICAMENTE
TANCELADA

L& MISGMA CIRCLNSTANGIA GE APLIGARAS BN S ORMA INDIVIDUAL & LO3 DOCUWAENTOS . INCLUSIGN EXPEDIDOS POR LA AFTANZADCRA
LA GARBNTIA ZOKSTITLIDA EN FORMA INDIVIGUAL EN LOS DOCUMENTOS DE INCLUSION SE CANCELARA CUANDO

al 1A CRLIGAZION GARANTIZADA N REQUIERA CUMPLIRSE POR CAUSAS IMPLUTABL (5 AL BENEFICIARIO, SN CULPA DEL FIADD

o PR PAGO TOTAL DE LA GARANTIA MECHA AL BENEFICIARIOD.

o EL Flabor LLEGUE A ALGUN ACUERCD CON RESPECTO OE ADEUDOS COM EL BENE FICIARIO

2l CONCLEDA E. BEMEF-CIARID PRORROGAS O ESPERAS ADIZIOWALES A LOS MENRCIONADOS EN EL COMVEMNIO DE AFLAMZAMIENTD,
CELEBRADD ENTRE LAS PARTES CON FECHA  CE =l OE 1% INEL CONSENTIMIENTO EXPRESG ¥ PSR ESCRITO DE La
AFIANZADORA

CUALQUIER RECLAMACION QUE 5E PRESENTE CON CARGO A LOS DOCLUMENTOS DE 1IN ILUSION INDIVIDUALES, 5E SUJETARS A LG SIGUIENTE

1 TODA RECLAMACION DEBERA SFR PRESENTADM POR ESCRITD & LA COMPAFR & RFIANZADORA EN SU CASA MATRIZ, SUCURSALES U
OFICMAS OE SERVICID, OFNTRO DF LOE 740 NIAS SHAHENTES AL INCUMPLIM LNTO DC LA OBLIGACION GARANTIZADA PUES EN Su
DEFECTO CADUCARA EL DERECHO A LA RFCLAMACION DE LA PAOLIZA POR LA 0 a5 OPERACIONES INCUMPLIDAS SIN PERJUICIO DE JUE
LAG DEMAS OPERACIONES COMPRENDINAS 5 GAN GARANTIZADRS POR ESTA Fl-sNZa ¥ PUEOAN SER RECLAMADAS EN LOS TERMINOS DE
LA WISMA HASTA EL MOMENTO QUE QUEDAREN

A Su RECLAMACION EL BENEFICIARIO ACOMPAFIARA LOS DOCUMENTOS MECES:RIOS PARA DEMOSTRAR EL INCUMPLIMIENTO DE LA
CHLIGACION GARANTIZADA ¥ FROPCRCICNARE A LA AFIANZADORAS LA [NFORM WCION ¥ DEMAS DOCUMENTACION GUE ESTA HECESITA
FPARA RESOUVER SOBRE LA MISMA (REGLAMENTO DEL aRTICULS $5 DE La LEY FLOERAL DE \INSTITLMC IDONES DE FIANZAS)

2. EN TAL VIRTUD, CUALQUIER RECLAMACIDN OUE LLEGUE & PRESENTARSE COM L ARGE & EATA FOLIZA GE FIANZA, DARA POR TERMINADS
LA CGARANTIS INDIVIDUAL DEL FIADS DE QUE SE TRATE SIN PERJLECID DE 12 LS DEMAS DOCUMENTOS DE INCLUSION CONTINUEN
GARANTIZANDO INDIMDUALMENTE A LOS RESPECTIVGS FIADOS

a L& AFIAMZADDRA DEBERA FROCEDER AL PASO DE LAS RECLAMACIONES OUF SF 2N PROCEDENTES, EN UN PLASS SE 20 DIAS NATURALES
A PARTIR OFE LA TOTAL NTECRACION DE LA RECLAMACION CLRRRESPONDIENTE

4 E 3 MPORTANTE DESTAZAR QUE ANTE EL RETIRD CE UNA RECLAMACICN A LN Or SUMENTO DE INCLUSICN POR PARTE DEL BENEFICIARIO,
LA aFIANZADCRA DEBERA OTORGAR POR ESCRITO SU CONSENTIMIENTO PARA St GUIR GARANTZANDG LAS OBLIGACIONES DEL FIADD

LA PRESENTE FlakZea SE EMITE DF CONFORMIDAD CION EL CONVENIO DE AFIAKTAMIEL TO CELEBRADD ENTRE LA &F |ANZADORA Y EL GOBIERKNO

DEL ESTADS DE MEXRICD, EL DIA___DE ) OF 13

FL BENEFICARIC A SUELECTION ¥ CONFORME & L0 QUE ESTABLECE LA LEY FEDERAL 2E INSTITUCIONES DE FIANZAS EN 5US ARTICULOS 93, 93
'S, 94 94 BIS, WS v 54U REGLAMENID, 95 B'S. 118 120 ¥ 130, PODRA PRESENTAR US RECLAMACIONES ANTE La COMISION NATIONAL DE
SEGURDS ¥ FLANZAS O HACER WALER SUS DERECHOS ANTE LOS TRIBUNALES FEDERALES COMPETENTES CON RESICENCIA EN LA CIUDAD OE
TOLUZA ESTADD DE MEXICO. PARA LO CUAL LA AFANZADQRA ¥ EL BENEFICIARID FZNUNCIAN DESDE AHORS A LA COMPETENCIA QUE POR
RAZON DE 5L DOMICILID PRESEMTE O FUTURG O POR CUALCUIER OTRA CAUSA FUDIERAN CORRESFONDERLES  SiN EMBARGOD. PARA PODER
LLEVAR & CABQ SU FACULTAD DE ELECIION. DEBERA PREVIAMENTE HARER RECQUERN. & OE PAGO POR ESCRITO A LA AFIANZADDRA ¥ ESTA LE
HaYa DECLARADD IMFROCEDEMTE C BIEN MO hAYA DADO CONTESTAGION A L RECLAMACION MENCIOMADA DEWTRO DEL TERMING
ESTABLETIDO

INSTITUCION £F IANZADCRA
M

HOMARE ¥ Fifaa

205/MF 21598
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FORMATO POLIZA DE FIANZA GLOBAL

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO

No. CONCEPTO DESCRIPCION
1. Nombrz de la Espacio para anotar ef nombre completo ¢ denominacidn de la institucién
afianzadora afianzadora que expide la fianza global.
2. Unidad Espacio para anotar el nombre completo de la unidad administrativa quien es
administrativa beneficiaria junte con el Gobierno del Estado de México de lo que ampara la
pdliza de fianza global,
3 Esta fianza Anotar en este espacio en forma breve el abjeto de 13 garantia de la pdliza
garantiza de fianza global.
4 Dia Anotar dia. mes y afio en que entrara en vigor ta péliza de fianza global.
5 Fecha Anotar el dia. mes y afo en que se llevd a cabo el convenio de
afianzamiento respectivo.
& Dha Anotar el dia, mes y ano en gue se emite la poliza de fianza global.
7. Institucion Anotar el naombre completo y |a firma del representante de la institucién

afianzadora afianzadora que emite la pdhza.




Pigina 54 “GACETADEL GOGBIERNO?™ 25 de junio de 1998

FORMATO DOCUMENTO DE INCLUSION

DOCUMENTQ DE INCLUSION
DATOS GENERALES

Baneliciana: i
Fiado 123
Domicitio de? hada. | 13 [ Fecha l {5
Fianza giobal No | 4 Numers de inclusidn. [ {8 Numero de pedwo o conlrata: i
Relative a. -I 18
Far @l presente documenta da inclusidn (9] garantiza los siguienies conceptos por

rLesire flada, hasta pod €l montd rdividual expresado en cada una de las cober ras que a continuacién sa delalla, y en proporcion al
Incumplimiento acrediable

CONCERTO MONTO AFIANZADC 5 (COMN LETRA MMM {10} VIGENGCIA (11

1. Sostenimuento dela
ofertd

Z. Anlicipo # interetes o
carga financiera

1. Cumphmiento

4. Buena Calidad

5. Pana convancional

E. Ecologia para
*mpresas

T. Fiacales

k. Penal

El salic tarie {Fiado) y sus obhgadas geclaran que conoren [0s 'amunos y condiiones de fa Fianza Global gues s8 enlrega al Benelicianc
para cumplimierta de das cbligaciones contractuales entie allos

El prasens documento forma pacle mtregrante de la Fanza Gicbal y se regird por fas normas reguladaras de la misma, respordiendo
[AF] hasta por el monto ndwidual y duranta la vigenca de asts dotumants da inclusidn

El rranie totak e este Dacumenta de Inclusian se disminaira an la proparcian o las pagos efectuados por 81 Fiado, Oblgade Solidana,
{erceros a la misma Ahanzadora v por el cumphrmiento parcial del Fiade.
Este documento de mclusidn solo podra ses cancalado con la contarmidad expiesa y por escnto dal Beneficanc o de la comprobacion

da que na s:do compada iz sbhgacion garantzada

113 a de de

INSTITUCION AFIANZADCRA

4
Hombra y Firma

——
BP0 298
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FORMATO DOCUMENTO DE INCLUSION

No.

11.

12.

13.
14.

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO

CONCEPTO

Beneficiario

Fiado

Domiciic dai
fiado

Fianza global No.

Fecha

No de inclusion

No de pedido o
contrato

Relativo a

inclusidn

Monto afianzado
Vigencia
Institucidn
afianzadora

Fecha

Institucion
afianzadora

DESCRIPCION

Anotar el nombre de la unidad administrativa beneficiaria dei objeto de la
garantia del documento de inclusién.

Anctar el nombre del contratista o proveedor al que se le adjudica el
contrate. pedido o senvicio.

Mencionar la calle, numero, colonia, locahdad, C P, etc. en donde se
encuentra ubicado el domicilio del proveedor o contratista.

Anotar el nimero con que se le identifica a la péliza de fianza global que
integra e! documento de inclusion.

Anotar el dia. mes y afio en que se expidié la fianza global que integra et
documento de inclusion.

Anotar el numere que corresponda al documento de inclusidn.

Anotar el numero de pedido o contrate adjudicado al contratista 0 proveedor.

Hacer una descripcion del objeto a garantizar que ampara el documento de
inclusion.

Espacio para indicar el nombre de ia afianzadora.

Anotar la cantidad con letra y en moneda nacional en el rubro (s) que
corresponda y que ampara el documento de inciusion.

Anotar el periodo de tiempo por el cual estard vigente el documento de
inclusidn en el rubro {s) correspandiente (s},

Anotar el nombre completo de la institucion afianzadora responsable de
amparar las garantias que cubre el doecumento de inclusion.

Anotar el jugar, dia. mes y afio en que expide el documento de inclusion.

Anctar el nombre completo y la firma del representante de ta institucién
afianzadora gue emite el documento de inclusian.




Pigina 56 “GACETADEL GOBIERNO” 25 de junio de 1998

FORMATO ACTA DE INCUMPLIMIENTO

Gobierng del Estada de México

No ge Ada (1}

ACTA DEINCUMPLINMENTO
£n la civdad de 2 Eslado da Mex .o, swendo ias a3 horas del dia 4
de 5] 199 |\ reunidos en la o sito an las calles
de () astando presenles los
co (5] con g8l abjela de lavantar ia presente acta circunslanciada de
hechos, referente a ) can la fingidad de hacer conslar
la prob ematica presentada por t1) para o cual se asanlan los siguientes antecadentes
5e hace conslar gua con fecha 112] =a |lavarcn a cabo 0% siguientas
HECHOS (13

en  tal
wirtud [o8 OO serwgores pubincus que intervienen, ralifican y certifican gde 1o a0 1enormante expuesio 8 encuenira documertado an los
expedienias de [14; no hablenda otro
asunto gue aseriar, se Ciera la presenle acta signdo las 115] horas der dia [14]) de 17 de _ 418

frmango al margen v al caice cuenes nleranie:n. extendiands la prasente par: los hnes a que haya lugar

UNIDAD ADMIMISTRATIVA PROVEEDCR O CONTRATISTA
L) 1)
[Nombre y firmay) - [NomEre y firma)
ORGCAND DE CONTROL INTERNO DEPENDENGEA NORMATIVA
121 Z2)
iNrmiore ¢ firma) - [Hombre y irma;)

209MF 038
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FORMATO ACTA DE INCUMPLIMIENTO

No.

10

12.
13

14

15, 16.
17 y 18

19.

20.

21

22.

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO

CONCEPTO

No. de Acta

En la ciudad de

Siendo las

Dta

Enla
Sito en

Los CC.

Referente a

Presentada por

Con fecha

Hechos

Expedientes de

Siendo las

Unidad
administrativa

Proveedar o
Contratista

Organo de
Contral Interno

Dependencia
Normativa

DESCRIPCION

Anotar el numero consecutivo de acta que cofresponda.

Anotar el nombre de la localidad en gque se levanta el acta de

incumplimiento.
Sefalar la hora en que se jevanta el acta.

indicar el dia, mes y afo respectivamente en que se levanta el acta de
incumplimiento.

Anctar el nombre de la oficina en Ia gue se esta levantando el acta
Anotar el domicilio de ia oficina.

Indicar el nombre y cargo de los servidores publicos gue intervienen en el
acto.

Sefialar el contrato o acto que dio ongen a la falta.

Anotar el nombre del proveedor o contratista que incurrié en las
rregularidades que se haran constar en ef acta.

Indicar la fecha en que dieron origen los hechos.

Describir brevemente como se presentaron los hechos que constituyen el
maotivo del incumplimiento

Anotar las caracteristicas de los pedidos y contratos que integran los
expedientes. .

Anctar 1a hora, dia, mes y afo en que se firma el acta.

Anotar nombre y firma del titular de {a unidad administrativa que levanta el
acta de incumplimiento..

Anotar nombre y firrma del proveedor o contratista responsable del
imcumplimiento del pedido o contrato.

Anotar el nombre y la firma del representante del érgano de controf interno
que interviene en el acto.

Anotar el nombre y la fiima del representante del area normativa que
interviene en el acto.
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FORMATOQ INFORME MENSUAL DE AFIANZAMIENTO

W oE N e e

17

No.

18.

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO

CONCEPTO

Fecha

Dependencia

Uridad
Admimistrativa

Clave
Periodo
Nao. Prog.
Fianza No
Fecha

Documento de
inClusion No.

Fecha

Institucian
afianzadora

Riesgo

Fiado

Mante cubierto

Prirna total

Representante de
la dependencia,
orgamismao auxibar
o fideicomise

Titular de la
coordinacian
administrativa o
area ce
admimstracidn
Titular de 1a unidad
admimstraliva

OESCRIPCION

Anctar gl dia. mes y ang en que se requisita el formato “Informe Mensual
de Afianzamiento”.

Asentar el nombre completo de |a dependencia a la que pertenece la
unidad adminmistrativa.

Anotar el nombre completa de ta unidad administrativa que elabora el
informe.

Sedalar los nueve digtos de ia clave de la unidad administrativa.
Mencignar el pericda que abarca el informe.

Anotar el numerg progresive del cancepto.

Anotar el numero de la fianza gue genera el movimiento.

Anptar 1a fecha de emisién de la fianza que genera el movimiento.

Anotar el nimere del documente de inclusion gue ampara &l objeto de la
garantia.

Senatar la fecha de emisidn del endoso de inclusion

Anotar ef nambre completo de |a insttucion afianzadora que emite los
documentos de garantia.

Mencionar el riesgo que amparan los documentos de garantia.

Anatar el nombre completo del proveedor, contratista o servider publico.
fiado de los documentos de garantia.

Anotar el monto total que cubren tos documentos de garantia.

Sefalar, en su caso, la prima total a cubrir a la institucién afianzadora
por parte del Gebierno de! Estado de Mexico.

Anotar el nombre y la firma del representante de la dependencia,
organismo auxiliar o fideicomusc publico responsable de la operacion de
las fianzas.

Anotar el nombre y fuma del titular de la coordinacién administrativa o
area de administracion de la dependencia. organismg auxiliar o
tideicomiso publico gue emite el reporte.

Anotar el nombre y la firma del titular de la unidad administrativa que
elabora el informe.
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9.2 DESCRIPCION DE SIMBOLOGIA Y CLAVES

Con el propésito de esquematizar y sistematizar los procedimientos de aceptacién,
reclamacion y cancelacion de fianzas, se utilizaron diagramas de flujo representados
por medio de simbolos convencionales, que identifican la secuencia que siguen las
operaciones y i0s documentos en una determinada actividad y, desde luego, la forma
como se interrelacionan las diferentes unidades administrativas que intervienen en
cada uno de ellos. Para tal efecto, se observd la simbologia que enseguida se

describe:

SIMBCLO REPRESENTA

D INICIO O FINAL DEL PROCESO

O OPERACICON

INSPECCION

r |
! ACTIVIDAD COMBINADA

I LINEA CONTINUA

DESCRIPCION

Sefala el prncipio o terminacidn de un procedimiento.
Cuando se utitiza para indicar el pnincipic del proceso se
anota |a palabra INICIKO, y cuando se termina se escribe la
palatra FIN.

Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplza cuando 1a accion cambia. Asimismo, se anota
dentra del simbolo un numero en secuencia y se escribe
una breve descripcidn de lo que sucede en este paso al
marc 2n del mismo.

El cuadro es utilizado como simbola de inspeccidn,
versificacidon, revision o bien cuando se examina una
accién, una forma o una actividad, asi como para
consultar o cotejar sin modificar las caracteristicas de la
accién o actividad.

Se Liliza en los casps en que en un MiSMo paso se
realiza tanto para una operacion como para una
verifizacion.

Marca el flujo de la informacién y los  documentos o
materiales que se estdn realizando en el &rea. Su
direc:idn se maneja a través de terminar la linea con una
pequena linea vertical y puede ser utilizada en la direccidn
Que se requiera y para unir cualquier actividad.
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SIMBOLO

>
\%
v
<
+
%

REPRESENTA

REGISTROD
Y/O CONTROLES

DESTRUCCION DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO TEMPORAL

ARCHIVO DEFINITIVO

DECISION

INTERRUPCION DEL
PROCESC

ANEXQO DE DOCUMENTOS

FUERA DE FLUJO

DESCRIPCION

Se usa para registrar o efectuar alguna anotacien en
formatos especificos o libretas de control, apareca cuando
exrste 13 necesidad de consultar un documento o
simplemente cotejar informacion. Se debe anctar al
margen del simbolo el nombre con el cual se puede
identificar el registro o control

Cuando se registra informaaién, llega al simbolo una linea
contrnua; cuando se habla de consultar o cotejar, la linea
debe ser de guiones terminando de igual manera en el
simboto

Representa el destino final del documento cuando par
diversas causas ya no es necesaria su padicipacion en el
procedimienta en estudio

Se uthiza cuando un documento o material por algun
motivo debe guardarse durante un periado de tiempo
indefinido, para después utibzarla en otra actividad:
significa espera y se aplica cuande el uso del documents
0 maternal se conecta con otra operacidn

Marca el fin de |z participacion de un documento o
material en un procedimiento, por lo que se procede a
archrvar de manera definitiva, con la salvedad de
emplearse en otros procesos.

Se emplea cuando en la aclividad se requiere preguntar s
algo procede o no, identificando dos o mas alternativas de
solucion. Para fines de mayor claridad y entendimiento, se
describe brevemente en el centra del simbolo ko que va a
suceder, cerrandose la descripcion con el signa de
interrogacién.

En ocasiones el procedimients requiere de una
interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para
dar trempo atb usuario de realizar o reunir una determinada
situacian. Por elio, el presente simbolo se emplea cuando
¢l proceso requiere de una espera necesaria e
nsoslayable El caso usual es cuande un documento se
archiva temporalmente y después se vuelve a ublizar.
indica tiempa sin actividad.

Indica que dos ¢ mas documentos se anexan para
concentrarse en un sdlo paquete, el cual permite
identificar las copias o juegos de los documentos
existentes e involucrados en el procedimiento.

Cuanda por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacién ya no es reguerida
dentro del mismo, se opta por utilizar el signo de fuera de
fiujo para finalizar su intervencion en el proceso.
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SIMBOLO

EmEttEEaEEEEemFAN

REPRESENTA

CONECTOR DE
PROCEDIMIENTQOS

CONECTOR DE HOJA EN UN
MISMO PROCEDIMIENTO

LINEA
OE COMUNICACION

PAQUETE
DE MATERIALES

LINEA DE GUIONES

FORMATO IMPRESO

FORMATO NO IMPRESG

DESCRIPCION

Es ul lizado para sefialar que un procedimiento proviene ©
es la continuacion de otras, Es importante anotar, dentro
del s mbolo. el nombre del proceso del cual se deriva o
haciz donde va.

Este simbalo se utiliza con a finalidad de evitar las hojas
de g an tamao. el cual muestra, al finalizar la hoja, hacia
donc: va v al pnncipio de la siguiente hoja de donde
viene: dentro del simbolo se anotara la letra "A” para el
prim-r conector y se conbinua con la sectuencia de flas
letra- de! alfabeto.

Indic 3 que existe fuyo de informacion, la cual se realiza a
trave s de telefong, telex, fax, madem. etc La direccion del
fitjo se indica coma en los casos de las lineas de guiones
y o tinua.

Se ¢mplea para representar un conjunto de matenales.
dine-o ¢ todo aquello que sea en especie.

Es :mpleada para identificar una consuila, cotejar o
conciliar 1a informacion; invariablemente, debe salr de una
insp-ccion o actividad combinada: debe dirigirse @ uno o
variv s formatos especificos y puede trazarse en el sentido
que se necesite; al igual que 1a linea continua se termina
con jna pequefia linea vertical.

Rep-esenta formas mpresas, documentos, reportes,
listaios. etc. y se ancta despues de cada operacion,
insp2ccitn o actividad combinada. indicando dentro del
simnalo el nombre del formato; cuande se requiera indicar
el numero de copias de formatos utilizades o que existen
en .na opesacién, se escribe la cantidad en la asquina
nfe ior izquierda, en el caso de graficarse un original se
utiliara la letra "O". Cuando el numero de copias es
elevado, se imnterrumpe la secuencia, después de |a
prinvera se deja una sin numerar y ta ulima contiene el
aumero final de copias. esta disposicién se ejerce cuando
el j.2go de los formatos siga un mismo flujo: ahora bien. si
se lesconoce el numero de copias en el pnimer simbolo
se snotara una "X" y en el uftimo una "N".

Finalmente, para indicar que el formato se elabora en ese
moento, se marcara en el angulo inferior derecho un
trié--gulo negro.

Ind:ca que el formato usado en el procedimiento es un
modelo que no estd impreso; se distingue del anterior
dnicamente en la forma, las demas especificaciones para
su 180 son iguales, pudiendo ser un machote.

25 de junio de 1998




25 de junio de 1998

"GACETADEL GOBIERNO?”

9.3 GLOSARIO

ABUSO DE CONFIANZA

ACREEDORES

ACTA DE
INCUMPLIMIENTO

ADJUDICACION

ANULACION

ARRENDADOR

ARRENDATARIO

BENEFICIARIO

CADUCIDAD

CANCELACION

CAUCION

CITATORIO

CONTRATISTA

CONVOCATORIA

Comete este delito el que dispone, para si 0 para otra persona, de
cualguier bien del cual se le ha transmitido la custodia y no el
dominio.

Son ios gque participan solidariamente en la titularidad de un
crédito, encontrandose facultados para exigir de todos los
deudores solidarios o de cualquiera de ellos el pago total o parcial
de la deuda

Documento en el cual se hacen constar por parte de las
autorigades competentes, los hechos, acontecimientos u omisiones
de manera circunstanciada, que constituyen el incumplimiento de
las cbligaciones a carge del fiado.

Es el acto por el cual la autoridad administrativa transmite la
propiedad de tienes determinados al mejor postor en una subasta
o almoneda.

Declarar invalido un acteo juridico (contrato).

Es la persona fisica 0 moral que concede el uso o goce temporal
de un bien mediante el pago de un precic en ia cantidad y tiempo
convenidos, estipulade en un contrato (beneficiario).

Persona que adquiere el uso de la cosa ¢ el derecho a la obra ¢
servicio que se obliga a pagar (fiado).

Persona fisica 6 moral a favor de la cual se ctorga una poliza de
fianza. Acreedor de la obligacion afianzada. Se vera favorecida en
caso de incumplimiento del ftado, a través del pago que efectde la
afianzadora como fiador.

Es la pérdida o extincion de un derecho por no haberlo ejercitado
dentro del plazo establecido por la ley; extincion de las facultades
de la autoridad para ejercitar un derecho por el transcurso del
tiempo.

Accion y efecto de cancelar. Acto de anular, dejar sin efecto un
instrumento publico. una Nscripcién en un registro, una nota o una
abligacidn. Extincién de la obligacion garantizada.

Frecaucion. prevencion, fianza que da una persona por otra.
Sequridad que una persona da a otra de gue cumplira lo pactado,
prometide o fundado.

Documento a través del cual se requiere a un particular. persona
fisica o moral. para que atienda una diligencia de caracter
administrativo a un determinado dia y hora habiles,

Persona fisica © moral que se compromete a la ejecucién de una
cbra de interés publico o a la prestacién de un servicio de igual
naturaleza, mediante una remuneracion a cargo del Estado.

Anuncio escrito por el que autoridad administrativa cita o llama a
una o varias personas fisicas o morales para gque concurran a un
determinado lugar en dia y hora fijados de antemano.
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COMPANIA AFIANZADORA Es la empresa fiadora que garantiza el cumplimiento de la
obligacion y en caso de incumplimiento del fiado se obliga a pagar
al beneficiario el importe de la fianza y en algunos casos a cumplir
con la cbligacion afianzada.

FIADO Persona fisica o moral a nombre de quien se emite la poliza.
Deudor principal de |a relacion contractual.

FIANZA Es el contrato a través ¢al cual, una persona se compromete con el
acreedor a pagar por e! deudor, si éste no lo hace (Art. 2646 del
Cadigo Civil para el Estado de México y Art. 2794 del Codigo Civil
para el Distrito Federal). Garantia Personal prestada para el
cumplimiento de una obligacion. Contrato por el cual un tercero, en
relacion con una determinaga cbligacidn se obliga a su
cumplimiento para el caso de que al deudor o fiador anterior no se
le cumptan.

FRAUDE Acto mediante el cual una persona engahando a otra ©
aprovechandose del ercor en gue se halla, obtiene ilicitamente
alguna cosa ¢ un lucro indebido.

FUNDAMENTACION Es la invocacion de los articulos y fracciones especificas de la ley o
leyes en que la autondad se apoya para emitir sus actos ©
resoluciones administrativas.

INSTITUCION DE FIANZAS Persona moral autcrizada legalmente por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Puolico, para responder a titulo oneroso del
cumplimiento de obligaciones asumidas por el fiado.

MONTOQ DE LA FIANZA Cantidad por la cual la nstitucion fiadora se compromete a pagar a
GARANTIZADA POR LA su beneficiario, en caso de que el deudor no o haga.

POLIZA

MOTIVACION Es el sefialamiento expreso de las causas materiales o de hechos

que la autoridad haya considerado para emitir un acto o resolucion
administrativa, debiendo indicarse de modo claro y preciso las
circunstancias o modalidades del caso particular que sirvieron de
hase a |a autoridad.

NOTIFICACION Es el acto mediante el cual, de acuerdo con las formalidades
preestabiecidas por la |2y, se hace saber a los particulares un acto
o resolucion administrativa.

OBLIGADO SOLIDARIO Persona fisica o morai que se responsabiliza ante la afianzadora
de hacer frente al ccmpromiso que adquiere el fiado ante el
beneficiario por la expedicion de la fianza.
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PAGO

PECULADO

PRORROGA

PROVEEDOR

PRECLUSION

PRESCRIPCION

REQUERIMIENTO DE
PAGO

RESOLUCION
ADMINISTRATIVA

RESPONSABILIDAD
SOLIDARIA

SEGURO

SUBROGACION

TITULO ONEROSO

Cumplimiento de obligaciones Entrega de [a cosa o cantidad
debida, 0 la prestacion del servicio que se hubiere prometido.

Distraer de su objetivo para usos propios o ajenos dinero, valores,
fincas o cualguier otra pertenencia del Estado, organismo
descentralizade o particular por parte de sus funcionarios,
empleados o encargados {aunque se encuentren en comisidén por
tempo itimitado), si por razén del cargo se hubiera recibido en
administracién, en depdsito o por otra causa.

Tiempo extensivo que se da de mas al tiempo pactado comercial o
legalmente, para el cumplimiento de las gbligaciones contraidas.

Persona fisica o moral, prestadora de un servicio ¢ producto de un
bien gue atiende los requerimientos de alguna institucién en
materia de recursos matenales.

Es la extincion o pérdida de un derecho por no haberse gjercido o
gjecutado dentro de los términos fijados en los ordenamientos
carrespondientes

Consolidacidn de una situacion juridica por efecto del transcurso
del tempo. Modo de iberarse de una obligacion por transcurso del
tiempo.

Acto administrative debidamente fundado y motivada mediante el
cual se inicia el procedimiento de ejecucidn por parte de la
autaridad ejecutora, por el cual se exige a una institucion de
fianzas, el pago del importe de la obligacion garantizada a cargo
del fiado cuando éste na ha cumplido con oportunidad.

Es el acto de autoridad que define o da certeza a una situacion
legal o admnistrativa.

Es la obligacion legal o voluntaria que asume una persona por
adeudo ajeno cuando existen diferentes obligados en todo al
cumplimiente de un crédito fiscal. Como consecuencia. la
autaridad puede exigir a cualquiera el cumplimiento parcial o totat
de la contribucion adeudada.

Es un contrato indemnizatcrio de pérdidas por la realizacion de un
evento o siniestro sufrido.

Es la substitucion admitida o establecida por la ley, en los derechos
de un acreedor, por un tercerc que paga la deuda o presta al
deudor fondos para pagarla.

Documento o contrato del cual se derivan provechos y gravamenes
reciprocos.
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9.4 DOCUMENTO TiPO CON EL QUE SE SUSCRIBIO EL
CONVENIO PARA EL PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE
FIANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

CONVENIO QUE CELEBRAN POR UNA PARTZ EL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL LICENCIADO ERNESTO NEMER
ALVAREZ. SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y EL CONTADOR PUBLICO JOSE
FRANCISCO URRUTIA FONSECA, SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION, 'Y
POR LA OTRA. «<NOMBRE_DE_LA_AFIANZADORA», REPRESENTADA EN ESTE ACTO
POR EL «REPRESENTANTE», EN SU CARACTER DE «CARGO», A QUIENES EN LO
SUCESIVO SE LES DENOMINARA “EL COBIERNO" Y ‘LA AFIANZADORA'
RESPECTIVAMENTE, AL TENCR DE LAS SIGUIENTES.

DECLARACIONES

.- DE “EL GOBIERNO”.

1.1 QUE EN TERMINOS DEL ARTICULO 138 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO. TIENE PERSONALIDAD JURIDICA PARA
FJERCER DERECHOS Y ASUMIR OBLIGACIONES.

1.2 QUE LOS SECRETARIOS DE ADMINISTRAZION Y DE FINANZAS Y PLANEACION
SE ENCUENTRAN FACULTADOS PARA CELEFRAR EL PRESENTE CONVENIO, EN
TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICHLOS 1, 3, 15, 17. 19 FRACCIONES II'Y
IX. 23. 24, 37. Y 38 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO. 1 Y 6 DEL REGLAMENTD INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y 1 Y 5 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y PLANEACION.

1.3 QUE REQUIERE CONTAR CON EL DOCUMENTO JURIDICO QUE GARANTICE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS CON “EL GOBIERNO” POFR
CONTRATISTAS. PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS.

1.4 QUE PARA EFECTOS DEL PRESENTE INSTRUMENTO SENALA COMO
DOMICILIO EL UBICADO EN LERDO PTE. N°. 30¢ COL. CENTRO TOLUCA, MEXICO.

Il.- DE “LA AFIANZADORA".

1 QUE ES UNA INSTITUCION AFIANZADORA DEBIDAMENTE CONSTITUIDA
CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS. AUTORIZADA PARA OTORGAR FIANZAS,
SEGUN LO ACREDITA CON «DATOS ».

.2 QUE SU REPRESENTANTE LEGAL, «REEPRESENTANTE» «CARGO» CUENTA
CON LAS FACULTADES NECESARIAS PARA CELEBRAR EL PRESENTE CONVENIO, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 84 DE LA LZY DE LA MATERIA'Y DE ACUERDO A
LA CERTIFICACION EXPEDIDA POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y
FIANZAS CON FECHA 28 DE NOVIEMBRE DE 1937.
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.3 QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD FINANCIERA, TECNICA, MATERIAL Y CON
LOS RECURSOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR A “EL GOBIERNO” EN SU
CALIDAD DE BENEFICIARIO. LAS OBLIGACIONES EN FAVOR DE ESTE ULTIMO, A
TRAVES DE LA EXPEDICION DE DOCUMENTOS DE INCLUSION A LA FIANZA GLOBAL
OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO.

.4 QUE PARA EFECTOS DEL PRESENTE INSTRUMENTOC SENALA COMO
DOMICILIO EL UBICADO EN «DIRECCION»

lll.- DE AMBAS PARTES.

.1 QUE UNA VEZ RECONOCIDA LA PERSONALIDAD CON QUE INTERVIENEN EN
ESTE ACTO, ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE INSTRUMENTO AL TENOR
DE LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- ES OBJETO DE ESTE INSTRUMENTO LA CONSTITUCION DBE CINCO
FIANZAS GLOBALES COMO POLIZAS MAESTRAS: PARA  CONTRATISTAS,
PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS, FISCALES, ECOLOGICAS Y PARA
GARANTIZAR LAS OBLIGACIONES EN AVERIGUACIONES Y PROCESOS PENALES,
QUE TENDRAN COMO FIN GARANTIZAR POR PARTE DE “LA AFIANZADORA” LAS
COBERTURAS QUE SE £STABLECEN EN LA CLAUSULA "CUARTA” RESPECTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRAIDAS A FAVOR DE “EL GOBIERNO” POR CONTRATISTAS,
PROVEEDORES, PRESTADORES DE SERVICIOS Y DE TERCEROS EN CALIDAD DE
FIADOS, EN ESTE CONVEN!IO. EN LOS TEXTOS DE LAS GARANTIAS CONTENIDAS EN
LAS POLIZAS MAESTRAS O UNICAS QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL
PRESENTE COMO ANEXOS L I, 1l IV Y V ASI COMO DE LOS CORRESPONDIENTES
DOCUMENTOS DE INCLUSION,

SEGUNDA.- DEFINICIONES.

PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE CONVENIO SE CONSIDERARAN LAS
SIGUIENTES:

1. BENEFICIARIO: “EL GOBIERNQ” CONSIDERANDO SUS DEPENDENCIAS,
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, QUE TIENEN
DERECHO AL COBRO DE LAS PRESTACIONES QUE RECLAME, CON CARGO AL
DOCUMENTO DE INCLUSION DE LA FIANZA GLOBAL, EN CONTRA DEL
CONTRATISTA. PROVEEDOR, PRESTADOR DE SERVICIOS O PERSONA FISICA O
MORAL QUE SE CONSTITUYA COMO FIADO, EN EL SUPUESTO INCUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES QUE SE GARANTICEN.
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2.

10.

FIADO: PERSONA MORAL O FISICA QUE CONTRATA EL DOCUMENTO DE
INCLUSION A LA FIANZA GLOBAL PARA GARANTIZAR OBLIGACIONES DE DAR,
HACER O NO HACER, CONTRAIDAS CON EL BENEFICIARIO, CON MOTIVO DE LA
CELEBRACION DE CONTRATOS, PEDIDOS, ORDENES DE COMPRA, O DE
CUALQUIER OTRO ACTO QUE IMPLIQUE UNA OBLIGACION EN FAVOR DE “EL
GOBIERNO”.

DOCUMENTO DE INCLUSION: DOCUMENTC QUE INCORPORA AL FIADO A LA
POLIZA DE FIANZA GLOBAL, EL CUAL DEBERA CONTENER COMO REQUISITOS
MINIMOS LA VIGENCIA, OBJETO, MONTO Y FECHA DE CELEBRACION DEL
CONTRATQ, PEDIDO, ORDEN DE COMPRA O DEL ACTO O RELACION JURIDICA
QUE DE ORIGEN AL OTORGAMIENTO DE LA GGARANTIA.

OBLIGACION A GARANTIZAR: OBJETO PRINCIPAL DEL CONTRATO, PEDIDO,
ORDEN DE COMPRA, O DE CUALQUIER ACTO O RELACION JURIDICA, DEL QUE
SE DESPRENDAN OBLIGACIONES A FAVOR DE “EL GOBIERNO”, QUE SE
DESCRIBIRA EN CADA DOCUMENTO DE INCLUSION, A FIN DE QUE SE
ENCUENTRE AFIANZADO.

FIANZA GLOBAL: CONVENIO DE AFIANZAM ENTO EN EL QUE SE ESTABLECEN
LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS POR “LA AFIANZADORA"” ANTE “EL GOBIERNQ"”
CONFORME A LO ESTIPULADG POR EL ARTICULO 117 DE LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS.

LINEAS DE AFIANZAMIENTO: CAPACIDAD DE AFIANZAMIENTO QUE TIENEN EL
FIADO DE ACUERDO A LA SOLVENCIA ECONOMICA PRESENTADA A “LA
AFIANZADORA",

COBERTURAS: DIVERSIDAD DE OBLIGACIONES A GARANTIZAR POR PARTE DE
“LA AFIANZADORA™.

DOCUMENTO FUENTE: DOCUMENTO EN EL QUE CONSTAN DE MANERA
EXPRESA LAS OBLIGACIONES A GARANTIZAR.

PRORROGA: ACUERDO ESCRITO DE LAS PARTES DENTRO DEL TERMINO DE
VIGENCIA DEL CONTRATO PARA DIFERIR EL CUMPLIMIENTO CONFORME A LEY.

ESPERA: ACUERDO ESCRITO DE LAS PARTES CELEBRADO FUERA DEL
TERMING DE VIGENCIA DEL CONTRATO PARA DIFERIR EL CUMPLIMIENTO
CONFORME A LA LEY.

TERCERA.- LAS PARTES CONVIENEN EN QUE LA UNICA FORMA DE ADHERIRSE A LA
FIANZA GLOBAL SERA A TRAVES DEL DENOMINADO DOCUMENTO DE INCLUSION Y
QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE COMO ANEXO VI, CUYO TEXTO SE
CONSIGNA ANEXO AL PRESENTE.

CUARTA.- LA FIANZA GLOBAL ESTA COMPUESTA POR LAS SIGUIENTES
COBERTURAS.
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A).

B)

B.1.)

C)

D)

E)

F)

G)

H)

SOSTENIMIENTO DE OFERTA: DEBERA GARANTIZAR EL SOSTENIMIENTO DE
LA OFERTA POR PARTE DEL PROVEEDOR CONTRATISTA O PRESTADOR DE
SERVICIOS Y EN SU CASO LA CELEBRACION Y FIRMA DEL PEDIDO,
CONTRATO U ORDEN DE COMPRA.

ANTICIPO: GARANTIZA LA DEBIDA INVERSION, APLICACION Y AMORTIZACION
O SU DEVOLUCION PARCIAL O TOTAL, DE TODAS AQUELLAS CANTIDADES
ENTREGADAS AL FIADO POR PARTE DE EL BENEFICIARIO EN CALIDAD DE
ANTICIPO CON MOTIVO DE LA OBLIGACION CONTRATADA O ASUMIDA, POR
LOS MONTOS SENALADOS EN CADA DOCUMENTOQ DE INCLUSION.

INTERES O CARGA FINANCIERA: CONFORME A LAS TASAS INDICADAS O
PORCENTAJES ESTIPULADOS EN EL DOCUMENTO FUENTE GARANTIZA EL
PAGO DE LOS INTERESES O CARGA FINANCIERA POR LAS CANTIDADES QUE
EL FIADO DEBA REEMBOLSAR AL BENEFICIARIO POR TRATARSE DE UN
ANTICIPO SOBRE EL CUAL PROCEDE LA DEVOLUCION PARCIAL O TOTAL.

CUMPLIMIENTO (DE CONTRATO O DE OBLIGACIONES}): GARANTIZA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y DE LAS ESPECIFICACIONES ESTIPULADAS EN
EL CORRESFPONDIENTE CONTRATO, CONVENIO, PEDIDO U ORDEN DE
COMPRA A CARGO DEL FIADO, AL AMFARO DE CADA DOCUMENTO DE
INCLUSION.

BUENA CALIDAD: GARANTIZA LA CALIDAD ESPECIFICADA DE LOS BIENES
MATERIALES EMPLEADOS. MERCANCIAS ENTREGADAS, O SERVICIOS
REALIZADGOS AL BENEFICIARIO, ASI COMO LA REPARACION DE VICIOS
OCULTOS IMPUTABLES AL FIADO.

PENA CONVENCIONAL: GARANTIZA EL PAGO DE LAS PENAS
CONVENCIONALES PACTADAS EN EL CONTRATO, PEDIDO U ORDEN DE
COMPRA.

ECOLOGICA PARA EMPRESAS: GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LA
APLICACION E INSTALACION DE MEDIDAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL
MEDIO AMBIENTE ESPECIFICADOS EN EL DOCUMENTO FUENTE.

FISCALES: GARANTIZAN EL INTERES FISCAL Y EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DE LOS CONTRIBUYENTES CON MOTIVO Dt
CONVENIOS Y PROCEDIMIENTOS FISCALES Y ADMINISTRATIVOS, O LA
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION
SOLICITADAS EN MEDIOS LEGALES DE DEFENSA.

PENALES: GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS
DEL OTORGAMIENTO DE LOS BENEFICIOS DE LA LIBERTAD PROVISIONAL,
PREPARATORIA O CONDICIONAL BAJO CAUCION DE PERSONAS SUJETAS A
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PROCESOS PENALES AS! COMO LAS SANCIONES PECUNIARIAS IMPUESTAS
POR EL JUEZ DE LA CAUSA.

QUINTA.- “LA AFIANZADORA" S5t RESERVA DISCRECIONALMENTE EL DERECHO DE
ACEPTAR O RECHAZAR LA INCLUSION DE AQUELLOS PROVEEDORES,
CONTRATISTAS, PRESTADORES DE SERVICIOS Y TERCEROS OBLIGADOS QUE NO
CUMPLAN CON SUS POLITICAS DE OPERACION CONFORME A LOS PRECEPTOS
APLICADOS EN LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, AS| COMO A LAS
REGLAS, CIRCULARES Y OFICIOS Y DEMA:s DISPOSICIONES QUE EMITA LA
AUTORIDAD COMPETENTE EN LA MATERIA.

SEXTA.- EL MONTO TOTAL AFIANZADO EN ESTE CONVENIO ES LA SUMA DE LOS
MONTOS DE LOS DOCUMENTOS DE INC.USION POR CADA COBERTURA
CONTRATADA POR LOS FIADOS, DURANTE LA VIGENCIA DE LAS MISMAS,
CONFORME A LO ESTIPULADO EN LAS CLAUSBULAS “PRIMERA” Y “CUARTA" “LA
AFIANZADORA” RESPONDERA POR EL O LCS FIADOS HASTA POR EL O LOS
MONTOS EXPRESADOS EN CADA DOCUMENTO JE INCLUSION.

SEPTIMA.- “LA AFIANZADORA” ACEPTA CONTINUAR GARANTIZANDO LAS
OBLIGACIONES MATERIA DE LOS DOCUMENTOS DE INCLUSION CON MOTIVO DE
LAS PRORROGAS O ESPERAS CONSTITUIDAS, SIEMPRE Y CUANDO EL
BENEFICIARIO LE NOTIFIQUE A LA AFIANZADCRA DENTRO DE UN PLAZO MAXIMO
DE 30 DIAS NATURALES A PARTIR DEL ACUERDO CELEBRADO ENTRE EL
BENEFICIARIO Y EL FIADO, ACOMPANANDO COPIA DE DICHO ACUERDO, DICHAS
PRORROGAS © ESPERAS EN NINGUN CASO EXCEDERAN CONJUNTA O
SEPARADAMENTE DEL 25% DEL PLAZQO ORIGINALMENTE PACTADO, CONTANDO A
PARTIR DEL VENCIMIENTO DEL PLAZO DE ESEC JCION ORIGINAL.

OCTAVA.- “LA AFIANZADORA” SE OBLIGA /. ENVIAR A “EL GOBIERNO” FPOR
CONDUCTO DE LA AUTORIDAD O DEPENDENCIA QUE AL EFECTO DESIGNE ESTE
ULTIMO, UN REPORTE MENSUAL DE TODOS LCS MOVIMIENTOS DE EXPEDICION DE
DOCUMENTOS DE INCLUSION, CANCELACION C PRORROGAS QUE SE REALICEN, EN
BASE AL PRESENTE CONVENIO.

NOVENA.- “LA AFIANZADORA” DEBERA CONTAR A LA FIRMA DEL PRESENTE
INSTRUMENTO CON OFICINAS DE SERVICIO U3ICADAS AL MENOS, EN LA CIUDAD
DE TOLUCA, MEXICO Y EN UN MUNICIPIO DE LA ZONA CONURBADA CON EL
DISTRITO FEDERAL, SIN PERJUICIO DE CONTAR A LA FECHA O DE ESTABLECER EN
EL FUTURO, OFICINAS O AGENCIAS EN OTRAS LOCALIDADES DEL TERRITORIO DEL
ESTADO DE MEXICO.

DECIMA.- EN CASO DE RECLAMACION DEL O LOS DOCUMENTOS DE INCLUSION,
ESTA SE REALIZARA EN BASE A LAS SIGUIENTES REGLAS.
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L. “EL GOBIERNO” DEBERA DAR AVISO EN FORMA INMEDIATA A “LA
AFIANZADORA” VIA FAX O POR CUALQUIER OTRO MEDIO QUE ACUSE CONSTANCIA
DEL COMUNICADO RESPECTIVO, DEL INCUMPLIMIENTO DEL FIADO, SIN QUE LA
FALTA DE AVISO SEA UNA CAUSA DE IMPROCEDENCIA DE LA RECLAMACION.

II. “EL GOBIERNO”, EN SU CARACTER DE BENEFICIARIO, PODRA RECLAMAR A
“LA AFIANZADORA” CON CARGO A LOS DOCUMENTOS DE INCLUSION, EL IMPORTE
DE LA RESPONSABILIDAD DERIWADA DEL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL EN
QUE INCURRA EL FIADO, ESTE DERECHO DEBERA SER EJERCIDO DENTRO DE LOS
240 DIAS NATURALES SIGUIENTES AL INCUMPLIMIENTO DEL FIADO.

i, EL BENEFICIARIO DEBERA PRESENTAR POR ESCRITO LA RECLAMACION DEL
DOCUMENTO DE INCLUSION CORRESPONDIENTE, ADJUNTANDO LA
DOCUMENTACION Y CONSTANCIA CON LAS QUE SE ACREDITE EL INCUMPLIMIENTO
JE LOS FIADOS A LAS OBLIGACIONES AFIANZADAS EN FAVOR DE “EL GOBIERNO”.

V. “LA AFIANZADORA” MANIFIESTA SU CONFORMIDAD PARA QUE EL PLAZO DE
30 DIAS PREVISTOS EN LOS ARTICULOS 93 Y 95 DE LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS Y DEL REGLAMENTO DEL ARTICULO 95 DE LA MISMA
LEY PARA EL COBRO DE FIANZAS A FAVOR DE LA FEDERACION, DISTRITO
FEDERAL, ESTADOS Y MUNICIPIOS, DISTINTAS A LAS QUE GARANTIZAN
OBLIGACIONES FEDERALES FISCALES A CARGO DE TERCEROS, SE REDUZCA A 20
DIAS NATURALES PARA RESOLVER LA RECLAMACION UNA VEZ QUE ESTE
INTEGRADA.

V. EN EL CASO DE QUE “LA AFIANZADORA” REALICE EL PAGO DE LO
RECLAMADO FUERA DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS DE CONFORMIDAD CON LO
ESTIPULADO EN LA FRACCION QUE ANTECEDE, DEBERA CUBRIR A “EL GOBIERNO”
EL IMPORTE DE LOS INTERESES A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 85 BIS DE LA LEY
"EDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, AL EFECTUAR EL PAGO DEL
CORRESPONDIENTE MONTO RECLAMADO.

DECIMA PRIMERA.- LAS PARTES ACEPTAN EXPRESAMENTE SOMETERSE AL
PROCEDIMIENTO DE RECLAMACION O DE EJECUCION, A ELECCION DEL
BENEFICIARIO, ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 93, 83 BIS, 94, 94 BIS, 95, 95 BIS,
118, 120 Y 130 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, AS| COMO LO
DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DEL ARTICULO 95 DE DICHO ORDENAMIENTO

LEGAL.

“EL GOBIERNOQO” A SU ELECCION Y CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL PRIMER
PARRAFO DEL ARTICULO 93 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS,
PODRA PRESENTAR SUS RECLAMACIONES ANTE LA COMISION NACIONAL DE
SEGUROQOS Y FIANZAS, O HACER VALER SUS DERECHOS ANTE LOS TRIBUNALES
FEDERALES COMPETENTES CON RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE TOLUCA ESTADO
DE MEXICO PARA LO CUAL "LA AFIANZADORA” Y EL BENEFICIARIO RENUNCIAN
DESDE AHORA A LA COMPETENCIA QUE POR RAZON DE SUS DOMICILIOS
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PRESENTE O FUTUROS PUDIERA CORRESPONDERLES, PARA REALIZAR LO
ANTERIOR., SE DEBERA HABER RECLAMADD EL PAGO POR ESCRITO A LA
AFIANZADORA” Y QUE ESTA LO HAYA DECLARADO IMPROCEDENTE O BIEN, NO
HAYA EFECTUADO EL PAGO DENTRO DE LOS PLAZOS CONVENIDOS EN EL
PRESENTE CONVENIO, O EN SU DEFECTO, DENTRO DEL TERMINO LEGAL.

DECIMA SEGUNDA.- “LA AFIANZADORA” 8= COMPROMETE A LA FIRMA DEL
PRESENTE CONVENIO, A ESTABLECER UN CANAL UNICO DE COMUNICACION CON
“EL GOBIERNO”, A TRAVES DE LA DEPENDENCIA QUE SE DESIGNE PARA TAL
EFECTO. A FIN DE RETROALIMENTAR LA INFORMACION QUE SE ORIGINE CON
MOTIVO DE LA EXPEDICION DE DOCUMENTOS DE INCLUSION, DE SUS
MODIFICACIONES O DE CUALQUIER CIRCUNSTANCIA RELACIONADA CON LOS
FIADOS O CON LOS AVISOS DE INCUMPLIMIENTO, PREVIOS A LA RECLAMACION
FORMAL.

DECIMA TERCERA.- “LA AFIANZADORA” SE ZOMPROMETE A GESTIONAR QUE A
TRAVES DE LA ASOCIACION DE COMPANIAS AFIANZADORAS DE MEXICO, A C. SE
IMPARTA A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE AL EFECTO DESIGNE “EL GOBIERNO”,
LOS CURSOS DE CAPACITACION QUE ESTE REQUIERA, RELACIONADOS CON LA
ADMINISTRACION, RECLAMACION Y PAGO DE POLIZAS DE FIANZA, INFORMACION,
LEGISLACION, NORMATIVIDAD, Y SISTEMAS OPERATIVOS Y REGULADORES DE
POLIZAS DE FIANZA EN CUANTO A SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, ASI COMO
DE CUALQUIER OTRA MATERIA RELACICNADA CON LOS TEMAS SENALADOS,
CUANDO MENOS UNA SESION POR SEMESTRE, POR LO CUAL, A LA FIRMA DEL
PRESENTE., ENTREGARA SU PROPUESTA DEL PROGRAMA ANUAL DE
CAPACITACION.

DECIMA CUARTA.- LAS OBLIGACIONES DE “LA AFIANZADORA” RESPECTO DE LOS
DOCUMENTOS DE INCLUSION, QUEDARAN EXTINTAS TOTAL G PARCIALMENTE,
SEGUN SEA EL CASO, CUANDO EL BENEFICIARIO MANIFIESTE EXPRESAMENTE Y
POR ESCRITO SU AUTORIZACION, YA SEA PCR CUMPLIMIENTO, PAGO, O ALGUN.
OTRA CIRCUNSTANCIA LEGAL.

DECIMA QUINTA.- “EL GOBIERNO” EN TODO VOMENTO ESTARA FACULTADO PARA
RECHAZAR A “LA AFIANZADORA” LOS DOCUMENTOS DE INCLUSION EXPEDIDOS A
SOLICITUD DE LOS FIADOS. POR INCUMPLIMIENTO A CUALQUIERA DE LAS
OBLIGACIONES ESTABLECIDAS A SU CARGO EN LAS CLAUSULAS DE ESTE
CONVENIO. LO CUAL SE DARA DE MANERA ALTOMATICA SIN NECESIDAD DE AVISO
A ESTA ULTIMA.

DECIMA SEXTA.- “EL GOBIERNO” A LA FIRMA DE ESTE CONVENIO SE
COMPROMETE A

A) INFORMAR A LA “LA AFIANZADORA” DE CUALQUIER CIRCUNSTANCIA DE LA
CUAL TENGA CONOCIMIENTO QUE MODIFIQUE LA SITUACION ECONOMICA O
FINANCIERA QUE PUDIERA OCASIONAR MORA, INCUMPLIMIENTO O INSOLVENCIA
DE LOS FIADOS.
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B) MANTENER SUS POLITICAS DE ASIGNACION DE PEDIDOS O CONTRATOS.

C) MANTENER EL PROCESO DE CALIFICACION DE PROVEEDORES, CONTRATISTAS,
PRESTADORES DE SERVICIOS O DE TERCEROS QUE ASUMAN OBLIGACIONES A SU
CARGO.

D) REPORTAR LOS AVANCES DE OBRA, EL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS,
PEDIDOS, ORDENES DE COMPRA. ASI COMO DE OBLIGACIONES AFIANZADAS,
CUANDO LO REQUIERA “LA AFIANZADORA”.

E) DAR AVISQO VIA FAX O CUALQUIER OTRO MEDIO IDONEO EN FORMA INMEDIATA A
“I A AFITANZADORA™ DEL INCUMPLIMIENTO DE LOS FIADOS, PREVIO A CUALQUIER
RECLAMACION O REQUERIMIENTO DE PAGO FORMAL.

F) A SUBROGAR A “LA AFIANZADORA” EN TODOS SUS DERECHOS, ACCIONES,
DOCUMENTOS, ACCESORIOS Y GARANTIAS QUE TENGAN CONSTITUIDAS A SU
FAVOR SOBRE EL FIADO QUE CORRESPONDA, DESDE EL MOMENTO EN QUE “LA
AFIANZADORA” REALICE EL PAGO DE UNA RECLAMACION O REQUERIMIENTO, LG
ANTERIOR EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 122 DE LA LEY
FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS.

DECIMA SEPTIMA.- LAS PARTES CONVIENEN QUE EL PRESENTE INSTRUMENTO
LEGAL TENDRA VIGENCIA DE UN ANC NATURAL., COMPUTADO A PARTIR DE LA
FECHA DE SU FIRMA., TERMINO QUE PODRA SER PRORROGADO DE COMUN
ACUERDQ “EL GOBIERNO” PODRA DARLO POR TERMINADO DANDO AVISO POR
ESCRITO A LA OTRA PARTE CON TREINTA DIAS DE ANTICIPACION A SU
CONCLUSION.

QUEDA EXPRESAMENTE ESTABLECIDO QUE PARA EL CASO DE TERMINACION DEL
PRESENTE CONVENIO. LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS CON MOTIVO DE SU
CELEBRACION RESPECTO DE LOS DOCUMENTOS DE INCLUSION OTORGADOS POR
“LA AFIANZADORA” Y EN LOS QUE “EL GOBIERNO” SEA EL BENEFICIARIO,
SEGUIRAN VIGENTES HASTA SU TOTAL CUMPLIMIENTO.

DECIMA OCTAVA.- PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTC DEL PRESENTE
INSTRUMENTO. LAS PARTES SE SOMETEN A LAS LEYES Y TRIBUNALES FEDERALES
CON RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE TOLUCA ESTADO DE MEXICO, RENUNCIANDO A
CUALQUIER OTRO FUERQO QUE PUDIERA CORRESPONDERLES EN RAZON DE SU
DOMICILIO PRESENTE G FUTURO.

LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES Y ENTERADOS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE
LEGAL. FIRMAN EN LA CIUDAD DE TOLUCA DE LERDO, CAPITAL DEL ESTADO DE
MEXICO A LOS VEINTINUEVE DIAS DEL MES DE ABRIL DE MIL NOVECIENTOS
NOVENTA Y OCHO.
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