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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

SUMA RI O MANUAL DE NORMAS Y POLITICAS PARA EL EJERCICIO, CONTROL Y
: EVALUACION DEL GASTO PUBLICO DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE MEXICO.

SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

MANUAL DE NORMAS Y POLITICAS PARA EL EJERCICIO, CONTROL Y EVALUACION
DEL GASTO PUBLICO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO.

Acuerdo mediante ef cual el Secretario de Finanzas y Planeacitn da a conocer el Manual de Normas y Politicas para
el Ejercicio, Control y Evaluacién det Gasto Piblico del Gobierno del Estade de México.

C P. Salvador Martinez Cervantes, Secretariv de Finanzas y Planeacién, con fundamento en los articulos: 77
fracciones |1, VI, XXI, XXVl y XLI, y 78 de la Constitucién Palitica del Estado Libre y Soberano de México; 3, 13, 15,
17. 19 fraccidn 11, 23 y 24 fracciones |, 111, V, VIII, XXI, XX{l y XXXl de la Ley Orgénica de la Administracién Piblica
del Estado de México; 307, 207 Bis, 308 Bis, 320, 326 Bis y 327 del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios; 2, 3 fracciones Il y VII, 4, 5, 8 fracciones |, I, VII, X, X1, X1, XIlI, XV, XIX y XXXV, 9 fraccién |y 18
fracciones I, V, VIII, X, X, XVII, XIX y XXI} del Reglamento Intetior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

CONSIDERANDOS

Que dentro de las maltiples funciones y acciones gue se llevan a cabo en la Administracién Publica del Estado de
México, se puede afirmar que una fundamental, se refiere a las finanzas publicas. y en esta materia el gasto plblico
constituye un instrumente basico para proveer de bienes y prestar servicios a la sociedad, asl como crear las
condiciones necesarias para impulsar el desarrollo econdmico del Estado.

Para dar cumplimiento a los objetives y lineas de aceidn contenidas en el gje rector Modemizacion Integral de la
Administracion Publica contenido en el Plan Estatal de Desarrollo 1999 - 2005, la Secretaria de Finanzas ¥y
Planeaci6n ha impulsado una amplia reforma al sistema presupuestario que se basa en dos innovaciones: la primera,
consiste en un replanteamiento integral de la Estructura Programatica mediante la elaboracién de una nueva
clasificacién y desagregacion de los programas y actividades del sector publico. La segunda, se refiere a la
introduccion de mejores indicadores para evaluar el desempefio y resultados de los programas y proyectos que
operan las unidades gjecutoras y responsables en un gjercicio fiscal.

Que para el ejercicio es necesafic contar con normas y lineamientos que orienten a las unidades ejecutoras y
responsables en esta materia, por o que la Secretaria de Finanzas y Planeacién, elaboré el Manual de Normas y
Politicas para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico del Gobierno del Estado de México, que
contiene ias disposiciones administrativas de aplicacién general que habran de observar las unidades responsables ¥
ejecutoras de los recursos presupuestarios, logrande asi la identificacion plena del quehacer gubernamental en el
cumplimiento de las metas comprometidas en los programas y proyecios a los que se les asignaron recursos
presupuestaies. En consecuencia se expide el siguiente:
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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE NORMAS Y-POLITIOAS PARK EL EBERCIND, CONTROL
Y EVALUACION DEL GASTO PUBLICO DEL GOBIERNG DELESTADO DE MEXICO..
ARTICULO PRIMERO.- Ei presente Manual contiene ias normas y lineamientos de MIa general y obligatoria
para las unidades ejecutoras y responsables en el ejercicio, control, seguimiento y evaluacitn del gasto pablico, para
el afo fiscal correspondiente. Debiendo ademas, sujetar el ejercicio de los recursos a las disposiciqnes juridicas y

normativas aplicables en la materia.
El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Manual, serd sancionado en los terminos de la Ley de

Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de México y Municipios, sin detrimento de ko estabiecido en
ofras disposiciones aplicables.

ARTICULO SEGUNDO.- Las normas y politicas presupuestales a que se refiere el presente Manual, se contienen en
los Titulos y Capitulos siguientes:

CONTENIDO

NUMERAL

MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

CAPITULO DE LAS NORMAS GENERALES,
PRIMERO

CAPITULO DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
SEGUNDO

SUBCAPITULO PRIMERC  PRESUPUESTO DE EGRESOS.

SUBCAPITULO SEGUNDO  CALENDARIO PROGRAMATICO-
PRESUPUESTAL.

SUBCAPITULO TERCERO CLAVE PRESUPUESTARIA.

SUBCAPITULO CUARTO DOCUMENTOS UTILIZADOS PARA TRAMITAR
LOS EGRESOS.

SUBCAPITULO QUINTO FONDQ FIJO DE CAJA.

SUBCAPITULO SEXTO TRANSFERENCIAS DE RECURSOS . A
ORGANISMOSAUXILJARES. : L

SUBCAPITULC SEPTIMO  SERVICIOS PERSONALES.

G R S T A
SUBCAPITULO OCTAVO  AFECTACION Y REGISTRO PRESUPUESTAL.

.-.71'. 5 .

CAPITULD DE LAS ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS. . . . .. ..
TERCERO T

SUBCAPITULO PRIMERO. TRASPASOS PRESUPUES') INTERNOS.
o B sup ol e e -

SUBCAPITULO SEGUNDO TRASPASOS Eggmw“ 8 F!:;Rnos
AR i

SUBCAPITULO TERCERO DICTAMEN DE REBENSS iz A
SUBCAPITULO CUARTO  INGRESOS AUItIGNRRES > % sions: -
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CAPITULO DE LOS AHORROS Y ECONOMIAS DEL PRESUPUESTO.

CUARTO : :

CAPITULO DEL CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL EJERCICIO
QUINTO PRESUPUESTAL.

CAPITULO SEXTO DE LOS CONVENIOS DE SEGUIMIENTO FINANCIERO.

CAPITULO DE LOS GONVENIOS O BASES DE DESEMPENO.

SEPTIMO .
CAPITULO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS).
OCTAVO

ANEXOS FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

CATALOGO DE UNIDADES RESPONSABLES.
CATALOGO DE UNIDADES EJECUTORAS.

MARCO JURIDICO ¥ NORMATIVO

»  Constitucion Politica de fos Estades Unidos Mexicanos.

»  Constitucién Palitica del Estado Libre y Soberano de México.
= Ley Organica de fa Administracion Publica del Estado de Mexico.
* Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

= Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

= Plan de Desarrollo del Estado de México 1999-2005.
= Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
«  Ley de Obras Publicas del Estado de México.

*  Ley para la Coordinacién y Control de Organisinos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México y sus
Disposiciones Reglamentarias.

= Ley de Seguridad Social para fos Servidores Publicos det Estade y Municipios.

» Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México.
» Ley de Bienes del Estado de México y Municipios.
= Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

= Decreto de Presupuesto de Egresos del Gabierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
*  Reglamente de 1a Ley de Obras Publicas.

« Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

» Reglamento Interior de la Secretarla de Administracion.
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»  Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria. -

= Acuerdo que crea al Grupo Intersecretarial Gasto-Financiamiento.
«  Normas para el Ejercicio y Control del Fondo Fijo de Caja.

*»  Normas para el Ejercicio y Control de las Adguisiciones Direclas.

«  Normas Administrativas para la Asignanién y Uso d¢ Bienes y Servicios de las Dependencias, Organismos
Auxiliares y Fideicomisos Publicos del Poder Ejecutivo.

. CAPITULO PRIMERO
DE LAS NORMAS GENERALES

1. Para efectos del presente Manual se entendera por:

l. Presupuesto: al Presupuesto de Egresos det Gobierno del Estado de México que aprueba
la H. Legislatura Local para el ejercicio fiscal correspondiente;

In. Plan de Desarrollo: al Plan de Desarrollo del Estado de México 1999-2005;

Il Manual: al Manual de Normas y Politicas para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto
Publico;

V. Manual de Operacion: al Manual de O_perai:ién del Sistema Integral de Presupuesto por
Programas;

V. Unidades Responsables: a las mencionadas en el Catalogo de Unidades Responsables
contenidas en este Manual; :

Vi Unidades Ejecutoras: a las mencionadas en el Catalogo de Unidades Ejecutoras de este
Manual, y gue son las responsables directas del ejercicio, registro y control de los recursos
presupuestales;

VIl. Centro de Costo: a los que representan el ente administrativo desagregado de la unidad
ejecutora. que es coadyuvante en la ejecucion de los programas, subprogramas y
proyectos;

VIt. Dependencias Coordinadoras de Sector: a las responsables de la coordinacion de
acciones de los organismos auxiliares y fideicomisos, que forman parte de su sector por
acuerdo- del Ejecutive Estatal;, ademas de ser el enlace entre sus coordinadas, y enire
éstas y las Secretarias de Finanzas y Planeacion. de Administracion y de la Contralorla;

IX. Entidades Coordinadas: a los organismos auxiliares y fideicomisos que el Ejecutivo Estatal
haya agrupado por sector, bajo la coordinacion de alguna dependencia, considerando
su objeto y competencia, de conformidad con la Ley Organica de la Administracién Ptblica
del Estado de México,

X. tUnidades de Informacitn: a las unidades de informacion, planeacién, programacion y
evaluacion, de las dependencias, organismos auiliares y fideicomises que establece la
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios;
Xl Secretaria: a la Secretaria de Finanzas y Planeacion;
X, Admiﬁistracidn: a la Secretaria de Administracién;
XH. Contraloria: 2 la Secretaria de la Contraloria;
¥IV. DGPPP: ala Direccién General de Planeacion, Programacion y Presupuesto, dependiente R

de 1a Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, conforme lo establece el Reglamento
Interior de {a Secretaria; o .
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XV. DGIP: a la Direccidén General de inversién Publica, dependiente de la Subsecretaria de
Planeacion y Presupuesto, conforme lo establece el Reglamento Interior de la Secretarfa;

XVl. Tesoreria: a la Direccion General de Tesoreria, dependiente de la Subsecretaria de
Tesoreria General, conforme lo establece el Reglamento Interior de la Secretaria;

XVl. Caja General: a la Caja General de Gabierno, dependiente de la Direccion General de
Tesoreria;

XVIll. GIGF: al Grupo Intersecretarial Gasto-Financiamiento; ) )

XIX. Area Administrativa: a la Coordinacién Administrativa; Direccion de Administracion y
" Finanzas, o su equivalente en el sector auxiliar, responsable de la direceidn, coordinacién
y consolidacion de informacién en el ejercicio det gasto pablico;

XX. SIPREP: al Sistema Automatizado del Presupuesto por Programas;
XXI. PPF: ai Presupuesto por Programas;

XXIl. EP: (Estructura Programatica), al replanteamiento integral de la estructura programatica
para vincular los propositos de las politicas publicas derivadas del Plan de Desarrollo, con
la misién de las dependencias y entidades publicas definidas por sus atribuciones legales.
Es ei conjunto de categorias y elementos que sirven para dar orden y direccién al gasto
pliblico y para conocer el rendimiento esperade de la utilizacién de los fondos publicos;

XXI. Funcién: al conjunto de actividades afines y coordinadas. necesarias para alcanzar los
objetivos de las instituciones, de cuyo ejercicio generaimente es responsable un 6rgano o
unidad administrativa; se define a partir de las disposiciones jurldico-administrativas; )

XXIV. Subfuncién: a la desagregacion espacifica y concreta de ia funcién que identifica acciones
y servicios afines a la misma, expresados en unidades de funcionamiento o medicién
congruente. Desglose pormenorizado de la funcidn, identifica con mayor precision la
participacién del sector piblico en el resto de la economia;

XXV. Programa: al conjunto de acciones coherentes a traves de las cuaies se pretende alcanzar
objetivos y metas previamente determinadas por la planeaci6n, para lo cual se requiere
combinar recursos: humanos, tecnoldgicos, materiales, naturales y financieros; especifica
tiempo ¥ espacio en el que se va a desarrollar el pragrama y atribuye responsabilidad a
una o varias unidades ejecutoras debidamente coordinadas;

XXVl. Dictamen de Reconduccion y Actualizacién: al citado en la Ley de Planeacién del Estado
de México ¥ Municipios y en el Decreto Aprobatorio del Presupuesto;

XXVI. Fondo: al Fondo Fijo de Caja;
XXVEl. Codigo: al Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; y

XXIX. Decreto Aprobatotio del Presupuesto: al decreto del presupuesto de egrescs del afio que
corresponda, autorizado por la H. Legislatura Local. :

2. Las unidades ejecutoras ejerceran su presupuesto aprobado por centro de costo y considerando como elemento,
las categorias programaticas que contiene {a EP y el Catalogo de Centros de Costo incluido en el Manual de

Operacian.

3. En el ejercicio del presupuesto por programas y centro de cbsto, los titulares de las unidades responsabies y
ejecutoras, cbservaran: ) :

l. Cumplir las disposiciones aplicables en materia de programacién v prestipuestacion;
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Ii. Verificar gue se cumplan ios objetivos y las metas autorizadas en su programa anual;

. Ejercer el gasto publico conforme a las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestaria establecidas en el Decreto Aprobatoric def Presupuesto y en
las demas disposiciones apiicables que emitan la Secretaria, Administracion y la
Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias; :

V. Observar que el ejercicio de los recursos se ajuste al calendario autorizade y llevar un
seguimiento estricto sobre las disponibilidades del presupuesto;

V. Destinar los recursos a los programas y proyectos autorizados, y registrarios observando
los capitulos, subcapitulos y partidas del Catdlogo por Cbjeto del Gasto;

VI Registrar en la documentacion. comprobatoria del ejercicio los 30 digitos de que se
compone la clave presupuestaria;

VIl.  Remitir a la DGPPP la informacién del avance programatico y presupuestal en los plazos
y términos establecidos en este Manual y en las dem#s disposicicnes aplicables;

VIll.  Abstenerse de contraer obligaciones que impliguen comprometer recursos de los
subsecuentes ejercicios fiscales en los términos del Codigo, asi como de celebrar
contratos. o cualguier otro acto de naturaleza analoga que, contingentemente, pueda
implicar un gasto o contraer obligaciones futuras, si para elle no cuentan con la
autorizacién de la Secretarla;

IX Tramitar las adecuaciones presupuestarias conforme a los lineamientos establecidos en
¢l presente Manuat

X. Observar las disposiciones que en materia de adecuaciones presupuestarias emitan el
GIGF y la Secretaria;

X Cumplir en tiempo y forma con el envio de informacién programatica, presupuestai y
financiera que solicite la Secretaria, de manera suficiente y confiable;

Xll.  Verificar que los programas y proyectos, asi como ios recursos asignados a éstos,
permitan alcanzar fos objetivos y prioridades contenidas en el Plan de Desarrollo
y §US programas;

Xlll.  Evaluar los resultados de la ejecucidn de los programas y proyectos.

4. La Secretaria atendera las solicitudes que en materia de planeacidn, programacién, presupuestacion, ejercicio,
control, evaluacion y reconduccion del gasto pabiico presenten las unidades responsables vy ejecutoras a través
de la DGPPP quien fungira comeo:

1. Instancia para recibir y emitir opiniones en materia de planeacién, programacion,
presupuestasion, ejercicio, control y evaluacién dei gasto piblico;

il. Ventanilla unica para la recepcion de los informes de avance programatico y
presupuestal, ast como de los reportes de evaluacion trimestral y anual del cumplimiento
de metas que elaboren las unidades respensables.

5. La DGPPP, sera el area de la Secretaria facultada para interpretar administrativamente fas disposiciones de este
Manuai, salve aguellas en materia de servicios personales, adquisiciones y contratos de servicios que
corresponderan a Administracion.

6. Para la presupuestacién, ejercicio, registro, control y evaluacion del gasto de capitai en obra publica, las unidades
responsables deberdn sujetarse a los lineamientos que determine la Secretarfa a través de Ja DGIP, asi como
cumplir con la normatividad que en materia contable emita la Secretaria.
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10.

1.

CAPITULO SEGUNDO
DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

. SUBCAPITULO PRIMERO
PRESUPUESTO DE EGRESOS

El Presupuesta es el documento juridico y de politica econémica aprobade por la H. Legislatura Local a
propuesta del Titular del Ejecutivo, en el cual se define el destino del gasto pliblico en sus dimensiohes:
administrativa, econdémica y funcional. :

El presupuesto se ejercerd, controlara y evaluara aplicando la metodologia y técnica del PPP, el cual tiene como
propésito fundamental orientar las acclones y recursos piblicos hacia et cumplimiento de los objetives y metas
contenidas en los programas y proyectos autorizados para un ejercicio fiscai.

Para facilitar su identificacion, registro y control, e} presupuesto se encuentra clasificado en las siguientes
dimensiones:

Administrativa: a la forma de presentacion del presupuesto que tiene por objeto facilitar su
manejo y contral administrativo a través de |a presentacién de los gastos conforme a cada
una de las dependencias y entidades de la administracién pablica estatal;

Econdmica: al elemento de programacion presupuestaria que permite identificar cada
renglon de gasto segun su naturaleza econdmica, en corriente o de capital, definiende al
gasto corriente en el destinado a la operacion y el de capital, ef que permite incrementar
los activos fijos; ¥

Funcional; agrupa los gastos por funcién y subfuncidn de acuerdo con los propositos a
que estan destinados. Su objetivo es presentar una descripcién que permita informar
sobre la naturaleza de los servicios gubernamentales y la proporcion de ios gastos
publicos que se destinen a cada servicio.

SUBCAPITULD SEGUNDO
CALENDARID PROGRAMATICO PRESUPUESTAL

La Secretaria comunicara a las unidades responsables el presupuesto aprobado por la H. Legislatura Local, a
mas tardar 15 dias habiles después de la autorizacion def ejercicio fiscal correspondiente.

Las unidades ejecutoras y responsables, en la elaboracién de su calendario programatico presupuestal por
proyecto y centro de costo, deberan:

lil.

Ajustarse a los programas, proyectos y monto de recursos presupuestales que les fueron
autorizados y comunicados;

Elaborar el calendario presupuestal, por capituio, subcapitulo y partida dei Catalogo por
Objete del Gasto y atender a las necesidades operativas para cumplir las metas y no a
través de una programacién lineal anual. La DGPPP haré una revisién detallada de los
dictamenes de reconduceién que se presenten en fas solicitudes de adecuaciones
presupuestarias; : : L ’ :

Efectuar los ajustes necesarios a las metas comprometidas en los programas Yy
proyectos, eh caso de que el presupuesto autorizade difiera del anteproyecto de
presupuesto presentado;

Enviar el calendario presupuestal a la DGPPP, a fravés del area administraliva
correspondiente, debidamente validade por las unidades de informacion, Piiapecion,
programacién y evaluacién, asl como por los titulares de las unidades responsa)as, para
su analisis y aprobacién en los términos y plazos que la Secretaria establezca; y

Ajustar invariablemente el ejercicio del gasto al calendario y monto de los recursos
aprobados.
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12

13.

14,

15,

Cuando el ejercicio de los recursos requiera de disponibilidad presupuestal en fecha especifica del afio, er razon
de su oportunidad para aplicarles, se deberan calendarizar para el mes que corresponda.

El calendario de gasto de los recursos presupuestales dependera del flujo de efectivé que registre la Secretaria
‘durante el afio fiscal, por lo que, de no cumplirse las metas previstas e la. captacion de los ingresos, se
cornuricara oportunamente a las unidades responsables y ejecutoras los ajustes al calendario, con el propdsito
de que efectiien la reprogramacién correspondiente. o : :

SUBCAPITULO TERCERO
CLAVE PRESUPUESTARIA

La clave presupuestaria es el elemento ordenador utilizado para-el registro, control y evaluacion delejercicie del
presupuesto por programas. :

Las unidades ejecutoras en el ejercicio del presupuesto autorizado, deberan registrar la clave presupuestaria
segun corresponda en cada uno de los documentos camprobatorios del gasta. ‘

La clave presupuestaria se integra con 10 categorias programaticas que se identifican con 30 caractéres, de la
siguiente forma; ) ‘ ’

COMPONENTE | ABREVIATURA | DIGITOS DE
_ _ . _ REGISTRO

. Funcion: a lo senaiado en e numeral 1 fraccion XXl del Titule F 2

Primero de este Manual.

. Subfuncién: a lo sefialado en et numeral 1 fraccion XXV def SF 2

Titulo Primero de este Manual, :

. Programa: a lo sefialado en el numeral 1 fraccion XXV del Titulo PR 2

Primere de este Manual.

Subprograma: Es la parte principal en que se divide un 8P 2
programa, a fin de separar convencionalmente las actividades y
los recursos, con el propésito de facilitar su ejecucién, control y
evaluacion en areas concretas de operacién.

Prayecto: Conjunto de actividades afines y complementarias que PY 2
se derivan de un programa y contribuyen al cumplimiento de sus
objetives; tiene come caracteristicas, un responsable, un
ejecutor, un periodo de ejecucion, costo estimado y resultados
esperades. Resuelve un problema o aprovecha una oportunidad.

Naturaleza del Gasto: Define el destino de los recursos NG 1
economicos en cortiente o de capital.

. Fuente de Financiamiento: Identifica el origen de los recursos FF 1

para cubrir los requerimientos presupuestales que permitan la
ejecucien de los programas y proyectos autorizados.

- Centro de Costo: Representa el ente administrativo desagregado CcC 10

de la unidad ejecutora que participa en forma directa en la
ejecucion de los programas, subprogramas y proyectos.

Objeto del Gasto: Clasifica los recursos presupuestales por oG 4
capitulo, subcapitulo y partida.

10. Cuenta: Clasificacién contable que utiliza la Contaduria General CTA . 4

Gubernamental para registrar el gasto piblice y se asocia a la
clave presupuestaria,
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16. Para el registro de las categorias programaticas de la clave presupuestaria, se debera observar lo siguiente:

l. Las categorias programaticas {funcidn, subfuncion, programa, subprograma y proyecto),
serdn las contenidas_ en la EP autorizada para el ejercicio fiscal correspondiente;

1. La naturaleza del gasto, registra la clasificacion econdmica de las asignaciones de
acuerdo con las siguientes claves,

.

C = Gasto Corriente
| = Gasto de lnversion

. El componente de fuente de financiamiento, identifica el origen de los recursos, conforme
a los siguientes digitos:

1 = Recursos Estatales

2 = Recursos Federales

3 = Mezcla de Recursos

4 = Recursos propios de los Organismos
5 = QOtras Fuentes de Financiamiento

IV. El componente de centros de.costo, se integra por 10 caractéres, los primeros 3
identifican a la unidad responsable (UR); los 2 siguientes a la unidad ejecutora (UE), y los
cingo reéstantes, comesponden & la desagregacion de la unidad ejecutora segun el
Catalogo del Manuat de Operacion;

V. E! objeto del gasto, correspondera con el codigo que identifica los capitulos, subcapitulos
y partidas del Catalogo por Objeto del Gasto contenido en el Manual de Operacién;
VI. La cuenta, cotresponde al catalogo de cuentas que emite la Contaduria Generat
Gubernamental. :
EJEMPLOS:
F |SF [PR|SP[PY | NG | FF cc QG | CTA DENOMINACION
06 SALLD, SEGURIDAD Y ASISTENCIA SOCIAL
02 SERVICIOS DE SALUD PUBLICA
o1 BALUD Y ASISTENCIA SOCIAL
03 REGULACION, CONTROL Y FOMENTO SANITARIO
01 i REGULACION SANITARIA
4 GASTO CORRIENTE
1 RECURSOS ESTATALES
2178020031 ) HOSPITAL GENERAL CHALCO
2503 MEDICINAS ¥ PRODUCTOS FARMACEUTICOS
xxxx | CUENTA

PRESENTACION: 0602010301 C 1 217B020031 2303 XXXX
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F | SF [PR | 3P | PY | NG FF cc DG | CTA o DENCMINACION

05 ] FOMENTO AL DESARRCLLC ECONOMICO

o1 - EMPLEO, PRCDUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD

m EMPLEO }

03 CAPACITACION, ADIESTRAMIENTO Y
PRODUCTIVIDAD PARA Y EN EL TRABAJC

o ¢ CAPACITACION ¥ ADIESTRAMIENTC PARA EL
TRABAJC

Cc GASTO CORRIENTE

RECURSOS FEDERALES

204B010010 CENTRO DE CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS
TOLUCA

2105 MATERIAL DE IMPRENTA Y REPRODUCCICN

xxxx | CUENTA

5]

PRESENTACION: 0501010301 € 2 204B010010 2105 XXXX

SUBCAPITULO CUARTO
DOCUMENTOS UTILIZADOS PARA TRAMITAR LOS EGRES0OS

17. Los documentos autorizados por la Secretaria para la recepcion y tramite del contra-recibo para el pago por ia
adquisicion de bienes y/o servicios, con cargo al presupuesto relative al gasto corriente, son los formatoes de:
orden de pago de néminas, sciiciiud de pagos diversos, soliciiud de gastos a comprobar, comprobacién de -
gastos, solicitud de reembolso para el fondo fijo de caja, informe trimestral de adquisiciones por fonda fijo de
caja, solicitud de reembolso para las adquisiciones directas, solicitud de gastos de viaje a comprobar,
comprohacion de gastos de viaje, liberacion de transferencias a organismos auxiliares y recibo para la liberacién
de recursos a los H. Paderes Legislativo y Judicial y organismos autonomos.

I Orden de Pago de Nominas: es el formato que quincenalmente emite Administracion, a
través de la Direccion General de Desarrollo y Administracién de Personal. Contiene el
monto total de las percepciones, deducciones y neto a pagar, por concepto de servicios
personales de las unidades ejecutoras del sector central del G.E.M.

1. La Solicitud de Pagos Diversos: es el documento para el tramite de pago por las
adquisiciones de bienes ylo servicios que realizan las unidades ejecutoras. con cargo a
las partidas de gasto de los capitulos 2000 (materiales y suministros), 3000 (servicios
generales) y 5000 (bienes muebles & inmuebles), asi como por concepto de reembolso
de gastos medicos, debiendo requisitar el formato "Solicitud de Pagos Diversos”, previa’
presentacion ante la Tesoreria para la obtencion del contra-recibo correspondiente;

. Solicitud de Gastos a Comprobar; es el documento para el tramite de gastos a 05
: comprobar, por las diferentes actividades que realizan las unidades ejecutoras, ¥y su
afectacion pusde ser con cargo a las partidas de los capitulos 2000 {materiales y
suministros) y 3000 (servicios generales), debiendo requisitar el formato "Solicitud de
Gastos a Comprabar”, previa presentacisn ante la Tesorerfa para la obtencién del contra-
recibo; corresponde al 6rgano de controt interno, verificar su cumplimiento;

V. Comprobacitn de Gastos: es el formato que las unidades ejecutoras deben requisitar,
relacionando los comprobantes de gaste, presentando el original del formato ante la
Contaduria  Genéral Gubernamental, para la afectacién correspondiente, debiendo
resguardar la documentacion original comprobatoria;
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V. Solicitud de Reembolso para el Fonde Fijo de Caja: es el documento contenido en las
Normas para el Ejercicio y Control del Fondo Fijo de Cafa, debiendo requisitar el formato
actualizada anexo al presente Manual, observande las normas de referencia y lo
estipulado en este documento; corresponde al drgano de control interno, verificar su
cumplimiento;

wvi. Informe Trimestral de ilas Adquisiciones per Fondo Fijo. de Caja: es el formato que las
unidades ejecutoras deben requisitar, relacionando las adquisiciones llevadas a cabo con
recursos del fondo fijo de caja, durante el trimestre inmediato anterior y presentar el
ofiginal ante la Contaduria General Gubernamental; e

VIl.  Solicitud de pago para las Adquisiciones Directas: es el documento contenido en las
Normas para el Ejercicio y Control de las Adquisiciones Directas, debiendo requisitar el
formato actualizado anexo al presente Manual, observando las normas de referencia y lo
estipulado en este documento; corresponde al érgano de control interno, verificar su
cumplimiento; :

vill. Solicitud de Gastos de Viaje 2 Comprobar: es el documento contenido en el *Manual de
Normas y Procedimientos de Desarrolle y Administracion de Personal’, debiendo
requisitar el formato actualizado anexo al presente Manual, ohservando las normas de
referencia; corresponde al 6rganc de control interno, verificar su cumplimiento;

1X. Comprobacion de Gastos de Viaje: es el documento contenido en el “Manual de Normas
y Procedimientos de Desarrollo y Administracion de Persanal”, debiendo requisitar el
formato actualizado anexo al presente Manual, obsetvando las normas de referencia, la
documentacion original soporte comprobatoria de los egresos, deberd quedar hajo
resguardo de la unidad ejecutora que realice 1a omprobacion; corresponde al 6rgano de
control interno, verificar su cumplimiento;

X. Liberacion de Transferencias a Organismos Auxiliares: es el formato contenido en el
presente Manual, que los organismos auxiliares deberan presentar quincenalmente (un
recibo por concepto de servicios personales y un recibo por concepto de gasio de
operacion) ante Tesoreria para el pago de las transferencias autorizadas, previa
validacién de la DGPPP;

X1 Liberacion de recursos a los H. Poderes y Organismos Autonomos; Deberan presentar el
recibo correspondiente, ante la DGPPP para su validacién y posterior tramite del contra-
recibo ante Tesoreria.

El confra-recibo es el documento Grico no negociable expedido por Tesoreria, a solicitud de las unidades ejecuioras
por los conceptos y a través de los formatos arriba citados; lo expide Tesorerla y es pagadero ante la Caja General.

En el caso de la prestacion de servicios por honorarios, el cobro de éstas se realizara con la presentacion del contra-
recibo ante el banco gue determine la Caja General; para llevar a cabo su tramite, este documento debera contener la
identificacion de:

a). El nimero de folic de transaccion;

b). La clave presupuestaria correspondiente;

c). El nombre o razdn sociai del beneficiario; y

d). El importe a que asciende, (con nimero y letra) y el concepto de pago.

SUBCAPITULO QUINTO
FONDOQ FIJC DE CAJA

Normas de Caricter General

Se entendera por fondo fijo de caja. al importe que las unidades ejecutoras utlizan para cubrir necesidades urgentes
de gasto corriente que no rebasen los limites autorizados. Las normas para la operacion del fando fijo de caja, tienen
& propdsito de dar a conocer a las unhidades ejecutoras del gasto las politicas y lineamientos para la administracion y
control de fondo.
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

28,

La Secretaria & través de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, es la dependencia facultada para
autorizar la creacién, ampliacion, reduccion y cancelacion del fondo; informande de lo anterior al drgano de
control interno de la unidad responsabie.

El titular de la unidad ejecutora, sera el responsable del fondo, asi como el servidor pablico que designe para
administrarlo, debiendo informar a la Secretaria y al érganc de control interno correspondiente, el nombre y
cargo dei funcionario en quien delegue esta responsabilidad.

Cuando existan cambios tanto del titular de [a unidad ejecutora, como del responsable del manejo del fondo, de
inmediato debera notificarse por escrite a la Secretaria y al 6rgano de control interno, e incluir el estado de
cuenta y salde del fondo en el acta de entrega recepcidn que establece la normatividad en la materia.

Las adquisiciones de bienes y servicios que se realicen a través del fonde, comprenderan (nicamente partidas
de gasto de los capitulos 2000 (materiales y suministros) y 3000 (servicios generales) del Catélogo por Objeto
del Gasto. que no se relacionan en el siguiente pumeral.

El importe anual de las adquisiciones de bienes y servicios que se lieven a cabo con cargo al fondo, no podra
exceder del gquince por ciento del presupuesto autorizado a la unidad ejecutora. Quedan exceptuadas para el
calculo de referencia, los recursos asignados a las partidas de gasto que por su naturaleza no pueden ser
ejercidas por el fonde, y que a continuacidn se detallan:

CAPITULO 2000
2601 Combustibles (saivo aquellas unidades ejecutoras que cuenten ¢on tz autarizacion de las
instancias normativas, previa solicitud y plena justificacién)

CADITLI O 2000
A T g I R RRS 10 6 8

3102 Servicio Telefénico

3103 Servicio de Energia Eléctrica

3104 Servicio de Agua Potable

3107 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion
3108 Servicio de Vigilancia

3201 Arrendamiento de Edificios y Locales
3206 Arrendamiento de Equipo de Fotocopiado
3301 Asesoria y Capacitacion

3304 Estudios e Investigaciones

3404 Seguros y Flanzas

3504 Reparacién y Mantenimiento de Inmuebles
3601 Gastos de Publicidad y Propaganda

3802 Publicacicnes Oficiales

3605 Congresos y Convenciones

Ademas de aquellas partidas destinadas al cumplimiento de metas especlficas, y cuyo ejercicio este sujeto a
ofras normas diferentes a las del fondo fijo.

El monto de cada adquisicion que se realice a través del fondo no sera .mayor de $ 8,000.00 (ocho mil pesos
00/100 m.n.), sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA), Su pago se podré realizar en efectivo o
con cheque nominative,

Los recursos del fondo se deberan administrar anicamente por los responsabies.

En ningin caso. los recursos del fondo se utilizardn para complementar adquisiciones que se liquidan a través
de otros procedimientos de page y su importe tetal no podra ser fraccionado.

Las adquisiciones que se lleven a cabo a través del fondo deberan reducirse al minimo indispensable y en su

realizacion deberan observarse las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria

contenidas en el Decreto Aprobatorio del Presupuesto, y aquellas que emita el GIGF.
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27.

28.

29,

30.

3.

32,

33,

4.

35.

36.

37.

38.

39,

Para la realizacion de adquisiciones con cargo al fondo, las unidades ejecutoras deberan . contar con saldo
disponible en la clave presupuestaria correspondiente. ‘ : i

El titular de la unidad ejecutora, sera el dnico facultade para autarizar adquisiciones con cargb al fondo.

La documentacion comprobatoria de |as adquisiciones que se realicen con cargo al fondo, debera relacionarse
en el formato “Solicitud de Reembolso para &l Fondo Fijo de Caja” y contar con el visto bueno det titular de la
unidad ejecutora. Los comprobantes originales se codificaran con la clave presupuestaria correspondiente.

Para tramitar el reembolso del fondo, las unidades ejecutoras se sujetardn estrictamente a la calendarizacion
aprobada del presupuesto de egresos.

La Secretarla podra reservarse el pago de recursos para el fondo cuando, derivado del anélisis del avance
programatico presupuestal, se concluya que las unidades ejecutoras no hayan cumplido con las metas
comprometidas en su programa anual.

Sera causa del fincamiento de procedimiento administrativo resarcitorio al responsable de la adminlstracién del
fondo, cuando la documentacion comprobatoria no esté autorizada por el servidor piblico facultado y no retna
los requisitos fiscales y administrativos predeterminados. '

Las unidades ejecutoras llevaran a cabo el registro del ejercicio presupuestal con cargo al fondo en el periodo
que corresponda. y lo incluiran en el avance presupuestal que reportan mensualmente a ia DGPPP,

El area administrativa adscrita a la oficina del titular de la dependencia que corresponda sera la responsable de
revisar los informes de las unidades ejecutoras, y en caso de identificar iregularidades, debera reportarlas al
drgane de control interno,

La Contralotfa, con base en las disposiciones normativas y legales aplicables, verificara que las operaciones se
realicen con estricto apego a los ordenamientos en la materia.

t.os procedimientos para la creacion, ampliacién, reduccién, cancelacién y reembolso del fondo, se apegaran a
las Normas para el Ejercicio y Control del Fondo Fijo de Caja vigentes. .

SUBCAPITULO SEXTQ :
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A ORGANISMOS AUXILIARE

Transferencias presupuestales a los organismos auxiliares, son los recursos autorizados en el ejercicio fiscal
correspondiente, que ¢l Gobierno del Estado les proporciona para su operacién ylo aumento de patrimonio, con
el propésito de coadyuvar al cumplimiento de su objeto social.

ia Secretarla comunicara a los organismos auxiliares el presupuesto aprobade por la H. Legislatura Local, a
mas tardar a los quince dias habiles después de ta autorizacion del ejercicio fiscal comespondiente.

Los organismeos auxiliares deberan elaborar 1a calendarizacion programética presupuestal por proyecto y centro
de costo con base en los montos comunicados, debiendo enviarla a la DGPPP, en la fecha que marque el oficio
de comunicacion, desagregada a nivel de centros de costo y hasta unidad responsable. 3

Correspondera a la DGPPP la revision y en su caso, adecuacién a la calendarizacién presupuestal para el
ejercicio fiscal correspondiente, haciende del conocimiento de la unidad responsable si hubiera modificaciones.
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41, Para la entrega de transferencias a los organismos auxiliares, éstos deberdn cumplir con lo establecido en el
Codige y el Decreto Aprobatorio del Presupuesto y enviar a la DGPPP, el formato para solicitar 1a liberacion de
recursos refativos a servicios personales y de gasto de operacion, con la firma del fitular de la dependencia
coordinadora de sector (unidad responsable), o del Subsecretario del ramo a quien se delegue esta facultad, asi
como del titular del organismo y del responsable del area administrativa o su equivalente.

42. Los formatos de solicitud de liberacién de transferencias, deberdn ser requisitados de conformidad con el
instructivo comespandiente y enviarlos a la DGPPP, en forma quincenal para la liberacion de servicios
personales y para el gasto de operacion.

.

SUBCAPITULO SEFPTIMO
SERVICIOS PERSONALES

43. Para el ejercicio de los recursos del capitule 1000 “Servicios Personales”, se aplicaran los siguientes criterios:

l. Las previsiones para cubrir las medidas de incremento en percepciones, prestaciones
econémicas, creacién de plazas, en su caso, y demas medidas econdmicas de
naturaleza analoga que se aprueben durante el ejercicio, sdlo podran ser
regularizables, en los casos que asi lo autorice previamente Administracion:

Las unidades ejecutoras deberan cubrir la totalidad de sus medidas salariales y
econdmicas o de naturaleza analega, con cargo al presupuesto autorizado en servicios
personales;

Se ent|enden por regularizables aguellas operaciones de gasto permanentes para el
cumplimiento de las funciones de las unidades ejecutoras, las cuales son susceptibles
de considerarse como parte de las previsiones presupuestarias de los subsecuentes
ejercicios fiscales. Las operaciones de gasto no regularlzables son las gue se autorizan
€ implican un gasto por Unica vez;

il. Las unidades ejecutoras deberan operar con organogramas autotizados por
Administracidn, asi como con los tabuladores de sueldos y piantillas de plazas
respectivas;

1L Para el registro del gasto en servicios personales, la unidad ejecutora asignara el
importe de cada plaza al proyecto en que participa el servidor poblico. Cuando el
personal de una unidad ejecutara participe en acciones de dos o mas proyectos y su
identificacion ne sea plena, el costo de los servicios personales se debers registrar con
cargo al proyecto de mayor impacto econdmico y social; y

V. Ademés de las disposiciones anteriores, deberd cumplirse con la normatividad
especifica emitida por Administracion y fo establecide en el Decreto Aprobatorio del
Presupuesto del afio correspondiente,

SUBCAPITULO OCTAVO
AFECTACION ¥ REGISTRO PRESUPUESTAL

44. En el caso del sector central los requisitos para flevar a cabo la afectacién presupuestal son:

l, En la adquisicion de bienes yfo servicios, el fitular de Ia unidad ejecutora deber4 observar
lo establecido en la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de
México y las disposiciones administrativas que al respecto se emitan, e invariabiemente
debera contar con suficiencia presupuestal;

t. La solicitud de- adqulsmrén -de bienes y setvicios, serd el documento de trémite para el
ejercicio- de los recursos autorizadod para este concepto, en cuyo case, el titulsr de fa
unidad ejeoutera gue solicite los bienes o servicios, debera firmarla validando la suficiencia
presupuestaria respectiva, y posteriormente, registrar el compromiso de dichos récursos,
para la consecucion del tramite corespondiente;
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Vi

L

VL.

Xl

XIl.

Xill.

Xiv.

En la celebracion de contrates que. gemeren obligaciones al Gobierno del Estado de

México. éstos deberan ser suscritos por el Secretario de Administracion o por el servidor -
-publice a quien delegue dicha responsabilidad; por la contraparte, su re’presentante legal,

observando lo dispuesto en el Decrete Aprobatorio del Presupuesto

En el caso de altas, bajas, cambios, pago de sueldos por recibe, finiquitos, liquidaciones y
reintegros por pagos indebidos, se deberd asignar la clave presupuestaria
correspondiente;

Para la afectacién del capitule 1000 servicios pérsenales, 14 Direccidn «General de
Desarrolio y Administracién de Personal enviara quincenalmente al area administrativa de
la urndad responsable, un reporte sobre el pago de la ndmina por unidad ejecutora;

El irea administrativa de la. unidad responsable, enviara 4 cada unidad ejecutora
dependiente, el reporte del ejercicio presupuestal por el pago de ser\ncms personales, para
que registren el gasto a nivel de proyecto y centrd de costo :

Para asegurar {a continuidad en el abasto de bienes ¥ serviclos el afuellas dreas que

requieren de aprovisichamiento permanente, como es el caso de los teritros de prevencién
y readaptacion social, hospitales, entre otros, la Secretaria podra autorizar la celebracion
de contratos de adguisiciones de que se trate, cuyo ejercicic y pago estara sujeto a fa
autorizacidn del presupuesto de egresos del afio siguiente, por la H. Legislatura Local;

En el caso de los contratos por la prestacion de servicios profesionales y técnicos, éstos
deberan sujetarse a lo que se establece en las Normas Administrativas para la Asignacion
y Usc de Bienes y Servicios de las Dependencias, Qrganismos Auxiliares y Fideicomisos
Pubiicos del Poder Ejecutivo Estatal y las demas dispesiciones aplicables;

Los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles deberdn contener las firmas del
arrendador o de su representante legal; por el arrendatario firmar# el titular de |a Direccidén
General de Control Patrimonial de Administracion, asi como del area administrativa
correspondiente y del titular de la unidad ejecutora beneficiaria del servicio, validando la
suficiencia presupuestal, y posteriormente enviarlos para su registro a la DGPPP,

Los contratos por la prestacién de servicios generales deberan contener las firmas del
Director General de Recursos Materiales, del apoderado o representante legal de la
empresa gue prestara el servicio, de los Directores de Adquisiciongs y de Servicios
dependientes de la Direccion General de Recursos Materiales, v la del titular del area
administrativa correspondiente para validar la disponibilidad presupuestal;

Correspondera a la Coordinacion General de Comunicacién Social, previa verificacién de -

la suficiencia presupuestal, autorizar la contratacién de ios servicios en medios impresos o
audiovisuales en materia de publicidad y propaganda;

Tratandose del gasto de publicidad y propaganda, sera la Coordinacion General de
Comunicacién Social, la instancia administrativa facultada para requisitar y aprobar el
formato de solicitud de pagos diversos, asignando la clave presupuestaria correspondiente,
con &l propésito de due gestione &l tramite de pago dnte Tesorétia, e informara a las
unidades ejecuioras de la afectacion a su presupuesto, pafa’lo cual, les enviara la
documentacicn original comprobatoria para su registro y resguardo;

Los anticipos y la documentacion eomprobatotia por. ¢concepto de gasfos de viaje deberan
autorizarse por el titular de la unidad ejecutora, debiendo observar la normatividad emitida
por Administracién; y .

La Direccibn General de Recursos Materiales, informara a las unidades ejecutoras del

- presupuesto comprometide y devengado correspondiente a las adquisiciones de bienes y/o

servicios. y enviara la documentacién original comprobatoria para-su regdistro presupuestal,
tramite de pago y resguarde documental.
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45.

46,

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Las unidades ejécutoras, una vez realizada la afectacion presupuestal, deberan registrar la operacién en el
formato del SIPREP “Avance Financiero Mensual por Proyecto, Objeto de Gasto® (PPP-12  1a), a nivel de
proyecto y ceniro de costo, con la finalidad de llevar el control del comportamiento real del ejercicio del
presupuesto en su fase de comprometido, devengado y ejercido.

Las unidades responsables deberan cbservar invariablemente la normatividad en materia de afectaciones
presupuestales del gaste de capital en obra plblica, que emita la Secretaria a través de la DGIP.

CAPITULO TERCERQ
DE LAS ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS .

Son adecuaciones presupuestarias, las. modificaciones que por la via de traspasos no alteran el monto original
del presupuesto autorizade a las unidades ejecutoras, siendo éstas las que solicitan la aprobacion de la
Secretaria para reasignar recursos a proyectos y que por consecuencia pueden variar sus metas, debido a:

. . Ampliacién: la modificacién que implica un aumento liquido de recursos a la asignacion
de una clave presupuestaria;

II. Reduccién! la modificacién que determina una disminucién liquida de recursos en la
asignacion de una clave presupuestaria autorizada;

L. Cancelacién: la supresién total para el ejercicio de los recursos asignados a una clave
gutorizada en la EP.

Son susceptibles de adecuacién presupuestaria los recursos de los capitulos 1000 (servicios persenales), 2000
{materiales y suministros), 3000 (servicios generales), 4000 (transferencias) y 5000 (bienes muebles e
inmuebles), de .acuerdo a lo que determina el Decreto Aprobatorio del Presupuesto del ejercicio fiscal que
corresponda y atendiendo a las normas contenidas en este Manual, asi como aquellas disposiciones que por
politica determine la Secretaria.

Todo movimienta presupuestal efectuado durante el ejercicio por ampliacién, reduccidn o cancelacion, generara
un efecto en ia asignacion original de recursos a nivel de proyecto y centro de costo, y en su caso, una
recalendarizacién de metas. Invariablemente los movimientos presupuestales se deberan registrar en el formato
de adecuacién presupuestaria y considerar en su caso, €l dictamen de reconduccién.

Se exceptian de lo senalado en el numeral anterior, los casos en que las adecuaciones se realicen entre
partidas de un mismo capitule, proyecta y centro de costo, y que no alteran la asignacioén autorizada y las metas
programadas (traspasos internos).

SUBCAPITULO PRIMERO
TRASPASOS PRESUPUESTARIOS INTERNOS

Son traspasos presupuestarios internos, las meodificaciones de recursos que se lleven a cabo entre partidas
de un mismo. capilo, proyecto y centro de cosfo, que no alteren el monto total auterizado, y las metas
comprometidas en el programa anual.

Las unidades ejecutoras podran realizar traspasos internos, sin necesidad de obtener la autorizacién de la
Secretarfa, sitmpre y cuando observen lo dispuesto en el numeral une, y cumplan con lo siguiente:

3 Se cuente con el visto bueno del titular del area administrativa de la unidad responsable,
correspondiente;

1. Se justifique ante la unidad de informacién, el cumplimiento de metas no consideradas o
gue ho se hubiesen valorade correctamente en la propuesta inicial.
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53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

Cuando se hayan realizado traspasos internos, las unidades ejecutoras deberan remitir a la Secretaria a través
de la DGPPP, en las fechas que determine el Decreto Aprobaterio det Presupuesto del afio que corresponda, las
modificaciones efectuadas.

SUBCAPITULO SEGUNDO
TRASPASOS PRESUPUESTARIOS EXTERNOS

Son traspasos presupuestarios externos, las modificaciones de recursos que las unidades ejecutoras llevan a
cabo en los diferentes niveles de la estructura funcional programaética y presupuestal, y que requieren
autorizacion de ta Secretaria.

Las unidades ejecutoras deberan solicitar sus traspasos presupuestarios a través de los formatos establecidos
para tal efecto. con el visto buene del titular del area administrativa de la unidad responsable, y la justificacion
del titular de |z unidad de informacion correspondiente.

Los traspasos deberan solicitarse en el periodo establecido en el Decreto Aprobatorio def Presupuesto, del afio
que carresponda.

La DGPPP analizara las solicitudes de traspasos presupuestarios externos, con base en la justificacion que las
unidades ejecutoras presenten. Estas justificaciones deberdn incluir el analisis del impacto de fas metas
autorizadas en su presupuesto anual.

La Secretaria se reservara la facultad de autorizar fraspasos externos de recursos entre diferentes proyectos,
programas o centros de costo, cuando:

. Se alteren los objetivos y metas de los programas, subprogramas o proyeclos
prioritarios:;

iIl. Se afecten recursos subejercidos por el incumplimiento de metas y que a juicio de la
Secretaria. se consideren como "economias del presupuesto”™ y

ll. En el caso de traspasos entre proyectos pricritarios, selo procederan cuando se hayan
cumplido las metas originalmente comprometidas.

Las unidades ejecutoras que obtengan ingresos excedentes por recuperacién de seguros por siniestro, previo
entero a la Caja General de la suma pagada por la compafila aseguradora de que se trate, podran solicitar al
Grupo Intersecretarial Gasto-Financiamiento, una ampliacién liquida de recursos, siempre y cuando se destine a
restituir el bien de que se trate; dichos excedentes solo se aplicaran dentro del ejercicio presupuestal en que se
obtengan. Et ejercicio de estos recursos debera sujetarse invariablemente a las normas y procedimientos
aplicables en la materia.

En case de que la recuperacién de seguros se proponga en especie, Administracién, a través de la Direccidn
General de Contral Patrimonial, con |a participacién del drea administrativa de la unidad ejecutora, podré suscribir
un convenio con la compafia aseguradora que garantice la restitucion de los bienes siniestrados, con las mejores
condiciones para et Gabierno del Estado, el cual deberd contar con el dictamen favorable del drgano de control
interno correspondiente.

No se aceptaran cambios en los calendarios programaticos presupuestales autorizados,

La unidad ejecutora del gasto, no podra comprometer los recurses del presupuesto modificado, hasta en tanto no
reciba por parte de la Secretaria, [a autorizacién correspondiente.
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SUBCAPITULO TERCERQ
DICTAMEN DE RECONDUCCION

83. Si como resuttado de la evaluacion de las estrategias contenidas en el Plan de Desarrollo, las unidades
ejecutoras determinan la necesidad de adecuar los objetivos y metas de los programas y los proyectos
aprobados, derivado de situaciones exiraordinarias en el ambito econdmico y social, podran a través de la
formulacion del dictamen de reconduccion, cancelar proyectos y metas originalmente aprobades y solicitar a la
Secretaria auterizacién para reasignar recursos presupuestales a otros proyectos y programas prioritarios de
desarrollo y bienestar social-para el mejoramiento econémico y productivo. -~

.

64. Comespondera a la Secretaria a través de la DGPPP, en coordinacién con la unidad de informacién que
corresponda y que haya emitido el dictamen de reconduccidn, llevar a cabo de manera inmediata el
replanteamiente o actualizacién de la estrategia de desarrollo que haya sido adecuada y modifique la estructura
programatica presupuestal original.

65. En el caso de que proceda la cancelacion de une o mas proyectos, los recursos de estos podran ser reasignados
a aquellos proyectos gue resulten de mayor prioridad para la unidad ejecutora, en términos de su impacto social,
econémico y costo beneficio.

66. Cuando se justifique plenamente, las unidades responsables podran solicitar al GIGF, ampliaciones liquidas de
recursos presupuestales para fortalecer los objetivos de los programas, incrementar el afcance de las metas,: o
crear nuevos proyectos estratégicos; esta solicitud debera acompafarse del dictamen de reconduccion
correspondiente, emitido por la unidad de infermacién v avalade por el titular de la unidad responsable.

67. El dictamen de reconduccion, en el caso de cancelacion de proyectes y reasignacion de recursos, debera
contener al menos, la siguiente informacién:

1. Identificacién del proyecto que se cancela y del o de los proyectos a los que se reasignen
recurses;

. Presupuesto autorizado y por ejercer del proyecto gue se cancela;

Hl. Presupueste autorizade y reasignado al o a los proyectos beneficiades, asi como el
presupuesto modificado;

V. Informacion sobre las metas programadas y modificadas del o de los proyectos
beneficiados, asi como la nueva talendarizacian trimestral; y

V. Los argumentos gue justifiguen la cancelzcion y la reasignacion de recursos, en fa gue se

incluiran los beneficios, impactes y repercusiones originados por dicha reasignacion.

68. Para el caso de ampliaciones liquidas de recurses, el dictamen de reconduceidn y actualizacion debera contener
la siguiente informacion:

l. Identificacién del proyecto al gue se aplicaran los recursos de la ampliacién;
1l Presupuesto autorizado original y por ejercer del proyecto;
1. Presupueste modificado;

V. Informacién sobre las metas originaimente programadas y medificadas derivadas de la
ampliacion; y B

'R La justificacion de la ampliagién de recursos, en la gue se incluiran los beneficios,
impactos y repercusiones de la ampliacién de los recursos.
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69,

70,

71.

72

73.

SUBCAPITULO CUARTQ
INGRESOS ADICIONALES

Se entendera por ingresos adicionales a los recursos econdmicos no previstos en la Ley de Ingresos del Estado
de México. y que se generen por cualquiera de las fuentes de captacion establecidas por la propia Ley. Para su
aplicacion se deberan observar las disposiciones contenidas en el Decreto Aprobatorio del Presupuesto para el
ejercicio fiscal que corresponda.

Los ingresos autogenerados por los organismos auxiliares y fideicomisos, se sujetaran a lo siguiente:

l. Cuando las unidades responsables generen recursos econdémicos adicionales a los
presupuestalmente autorizados, podran solicitar al GIGF, previo acuerdo favorable de su
Consejo Directivo, ampliacidn liquida a su presupuesto de ingreso - gasfo, con el
proposite de aplicar los recursos a programas y proyectos prioritarios, para lo cual
deberan elaborar un informe sobre el monto de los ingresos obtenidos en los diferentes
rubres y presentar el dictamen de reconduccion a que hace referencia la Ley de
Planeacion y el Decreto Aprobatorio del Presupuesto;

1R El GIGF, previo analisis, autorizard ampliaciones presupuestales liquidas, cuando se
destinen a programas priofitarios, y se mantenga el equilibrio dei balance primario;

1. La ampliacion presupuestal que autorice el GIGF no sera regularizable para ia
formuiacion del presupuesto de ejercicios fiscales subsecuentes, con excepcion de
aquellos ingresos adicionales que se consideren por las unidades ejecutoras como
regulares; y

V. El ejercicio y control de estos recursos debera sujetarse a la normatividad contenida en el

presente manual.
CAPITULO CUARTO
DE LOS AHORRGS Y ECONOMIAS DEL PRESUPUESTO

Se consideran ahorros presupuestarios a los remanentes de los recursos autorizados para el ejercicio
presupuestal, una vez cumplidas las.metas compremetidas en el programa anual.

Son economias del presupuesto, los recursos auterizados no ejercidos o bien el remanente de éstos no
comprometidos o devengados en el periodo para-el gue fueron autorizados.

Corresponde a la Secretaria, la reasignacién de recursos generados, producto de ahorros de programas vy
proyectos que registran cumplimiento de las metas programadas por cada unidad ejecutora, asi como de las
economias que se registren durante el ejercicio fiscal correspondiente, por el ne cumplimiente de las metas
contenidas en los programas y proyectos aprobados, sin detrimente de la responsabilidad de las unidades
ejecutoras, conforme en ia normatividad vigente.

CAPITULO QUINTO
DEL CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

El proceso de conirol, seguimiento y evaluacién del gasto piblico genera informacion que permite identificar el
alcance de los objetivos, y medir el cumplimiento de las metas y acciones programadas, asi como determinar la
racionalidad, oportunidad y transparencia con que es aplicado el presupuesto, y detectar las posibles variaciones que
se presentan durante el ejercicio.

74.

75.

76.

La Secretaria, Administracion y la Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias, seran responsables
de verificar y evaluar periddicamente los resultados de la ejecucién de los programas y de la correcta aplicacién
del gasio publico de las unidades responsables y ejecutoras, a fin de gue, de ser necesario se apliquen las
medidas preventivas y correctivas que procedan,

Para dar cumplimiento a lo establecido en el numeral anterior, las unidades ejecutoras, por conducto de Ia unidad
de informacion, deberan reportar a la Secretaria el avance mensual presupuestal y, trimestraimente, el avance
programatico presupuestal a través del SIPREP, y de manera adiciona), la actualizacion trimestral del Sistema de
Evaluacidn del Desempefio (SIED).

Las unidades responsables y ejecutoras, a través de las unidades de informacién, con el objeto de soportar los
reportes en el avance de la ejecucién del Plan de Desarrello que se envian a la H. Legislatura Local, deberan
llevar a cabo la evaluacitn trimestral de la ejecucion de sus programas y proyectos, verificando que la asignacion
de tos recursos asociados a éstos, guarden la debida relacion con los objetivos, metas y prioridades en ellos
sefialados. haciendo llegar a la Secretaria a fravés de la DGPPP, tales evaluaciones.
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77.

78.

79.

80,

81.

82

83.

84,

85,

Los datos de los informes del avance programatico presupuestal, deberan ser por centro de costo y proyecto, y
consolidados por unidad ejecutora, para lo cual se deberdn ajustar a la estructura programatica que les fue
autorizada por la Secretaria. '

En la integracién y envio de los reportes del avance programético, presupuestal y contable, las unidades
responsables y ejecutoras deberan ajustarse a los lineamientos, sistemas y metodologla establecidos por la
Secretaria.

Las dependencias v unidades ejecutoras deberan enviar a la Secretaria, a través de la DGPPP, el avance
presupuestal dentro de los primeros diez dias siguientes al cierre del mes que corresponda; el avance
programatico dentro de los primeros diez dias siguientes al cierre de trimestre correspondiente y deberan llevar a
cabo la actualizacién en linea del Sistema deé Evaluacion del Desempefio {SIED), dentro de los primeros cinco
dias habiles posteriores al trimestre correspondiente.

Para efectos de |a recepsion de los reportes de avance programatico y presupuestal, asi como para atender las
consultas referentes al proceso de evaluacién, la DGPPP proporcionara el apoyo técnico y la asesoria que
requieran fas unidades responsables y ejecutoras.

Correspondera a la Contraloria verificar directamente, o a través de los drganos de control interno, la veracidad
de la informacion contenida en los reportes a que se refieren los numerales de este titulo, asi como su
congruencia con lo establecide en el Plan de Desarralle y en los programas que se deriven de éste.

Los érganos de control interno de las unidades responsables, en el ejercicio de sus atribuciones, estableceran los
sisternas de inspeccién, control y vigilancia con el fin de identificar los resultados de la aplicacion del gasto
publico en términos del cumplimiento de las metas para los que fueren asignados, asl como para asegurar que se
cumplan las dispasiciones contenidas en la Ley de Planeacién del Estade de México y Municipios. en el Cadigo,
en el Decrete Aprebatorio del Presupuesto, en las normas establecidas en el presente Manual y deméas aplicables
en la materia.

CAPITULO SEXTO
DE LOS GONVENIOS DE SEGUIMIENTO FINANCIERO

Las unidades ejecutoras (érganos desconcentrados, organismos auxiliares y fideicomisos publicos) que requieran
susctibir convenios de seguimiento financiero en ios términos del Decreto Aprobatorio del Presupuesto, deberan
presentar sus respectivos proyectos de convenios al GIGF por conducto de las dependencias coordinadoras de
sector, a mas tardar el Gltimo dia hébil de marzo.

El GIGF, a propuesta de la Secretaria, seleccionara a las unidades ejecutoras con las que habran de celebrarse
convenios de seguimiento financiero a més tardar el 15 de abril, debiendo firmarse dichos convenios el aftimo dia
del mismo mes.

Los convenios de seguimiento financiero deberan contener los elementos cuantitativos y cualitativos de flujo de
efectivo que corresponda a cada ejercicio fiscal, conforme al presupuesto anual que la Secretarla haya
comunicado a las dependencias coordinadoras de sector y a los erganismos auxiliares. Dichos elementos son:

I, Ingreso;
. Gasto;
. Transferencias;
V. Balances de operacién primario y financiero, devengado y pagado;
V. Disponibilidades;
Vi La situacion financiera esperada en el mediano plazo,
Vil Los indicadores aprobados en sus presupuestos y aquéllos que adicionalmente se

hubieren acordado con los organismos auxiliares; y

VL. Los avances de metas fisicas en relacion con el ejercicio presupuestal.

Los organismos auxiliares podran incorporar en ios convenios agquélios elementos que en cada caso considere
pertinente el GIGF.
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a6.

87.

88.

89.

90.

La Secretaria, Administracién y la Contraloria, en el seno del GIGF, se auxiliaran de grupos interinstitucionales
encargados de evaluar mensualmente los convenios de seguimiento financiero. Los grupos de trabajo
interinstitucional se reuniran conforme a los términos y condiciones que establezca la Secretaria.

La unidad ejecutora remitira al grupo de trabajo interinstitucional ia informacion- del ejercicio real del flujo de
efectivo y devengado, y lo reportara a la Secretarla, a través de la unidad de informacién correspondiente, dentro
de ios 10 dias posteriores al cierre mensual.

La Secretaria presentard al GIGF la evaluacion del cumplimiento de los compromisos contenidos en los
convenios dentro de Ios 45 dias naturales posteriores a cada trimestre.

En caso de detectarse variaciones respecto de los compromisbs establecidos, el GIGF propondrd a 1a
dependencia coordinadora de sector y, en su ¢aso, a los érganos de gobierno de los organismos auxiliares, las
medidas conducentes para su correccién en los términos de las disposiciones aplicables.

La Contraloria, con base en los acuerdos adoptados en el GIGF, dispondra lo conducente a efecto de que en su
caso, se finquen las responsabilidades que procedan.

La Secretarla podra reservarse la autorizacién de las transferencias de recursos a los organismos auxiliares y
solicitar a las dependencias coordinadoras de sector la revocacién de las autorizaciones que a su vez, haya
otorgado a sus entidades coordinadas, cuando se observen hechos que contravengan los compromisos
estabiecidos en los convenios de seguimiente financiero, o las disposiciones previstas en el Decreto Aprobatorio
del Presupuesto.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS CONVENIOS O BASES DE DESEMPERO

Las unidades ejecutoras (6rganos desconcentrados, organismos auxiliares y fideicomisos publicos) que suscriban
convenios o bases de desempefio, en los tétminos del Decreto Aprobatorio del Presupuesto, se sujetaran a ios
controles presupuestarios y a las excepciones de autorizacian establecidos en dichos instrumentos, conforme al
marco juridico aplicable y a sus presupuestos autorizados.

Las unidades ejecutoras, por conducte de las dependencias coordinadoras de sector, deberan enviar a la
Secretarla los proyectos de convenios 0 bases de desempefio en los términes y condiciones stablecidas en el
Decreto Aprobatorio del Presupuesto.

Las unidades ejecutoras que cuenten con la aprobacién de la Secretarla, respecto de sus solicitudes para
suscribir convenios o bases de desempefio, negociardn los términos de dichos instrumentos con la Secretaria por
conducto de la DGPPP, asi como con la intervencidn que corresponda a la Contraloria y a la dependencia
soordinadora de sector. Dicha negociacion se realizars observando lo siguiente:

. Todos los proyectos de convenios o bases de desempefo deberan establecer
claramente los resultados que ofrecen 1as entidades coordinadas;

u. Corresponde a las DGPPP y DGIP, en el ambite de sus respectivas competencias, y
con base en la opinion del érgano de control intemo que corresponda, determinar las
excepciones de autorizacién que podran otorgarse en cada caso especifico conforme
lo establece el Decreto Aprobatoria del Presupuesto; v,

lil. Los compromisos de resultades deberan establecerse de forma concreta y'especiﬁca
con base en indicadores. En ningdn caso los planes de negocios podran sustituir a los
convenios, y deberan formar parte de los mismos.

Una vez acordados los términos del convenio o de las bases de desempefio, la dependencia coordinadora de
sector, sometera dicho instrumento a la consideracién del GIGF; en caso de gue éste lo apruebe, dicho
instrumento seré suscrito por la Secretaria, la Contraloria, la unidad ejecutora y la dependencia coordinadora de
sector.

Las dependencias coordinadoras de sector deberan publicar en la Gaceta de Gobierno, los convenios o bases de
desempefio suscritos o, eh SU caso, un exiracto de tos mismos, incluyendo los compromisos de resultados a que
se refiere la fraccidn 11l de este numeral.

Para el seguimiento y evaluacién de los convenios y bases de desempefio en el seno del GIGF, las unidades
ejecutoras, por conducto de la dependencia coordinadora de sector, deberan presentar a la Secretarfa y a la
Contraloria, la informacién gue se prevea en diches instrumentos en los plazos establecidos en los mismos.



Pigina 22 "GACETADEL GOBIERNO" 24 de abril del 2002

tal

92.

93.

La Secretaria par conducto de la DGPPP y la Conftralorfa, evaluardn la informacion presentada. La Secretarla yla
Contraloria presentaran al GIGF el resultade de sus evaluaciones, en el ambito de sus respectivas competencias.

Conforme al resultade de la evaluacion, el GIGF podra recomendar medidas correctivas o en su caso, incentivos
adicionales. La Contraloria, con base en los acuerdos adoptados en el GIGE, dispondra lo conducente a efecto
de que se finguen las responsabilidades que procedan por el incumplimiente de lo acordado en los convenios ¥
bases de desempefio.

Si el GIGF determina reducciones, diferimientos, o cancelaciones de los convenios establecidos, se informarg a la
H. Legislatura Local. 5

CAPITULO OCTAVO
DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIQRES (ADEFAS)

Se consideran ADEFAS aqueflos pasivos que se generen por concepto de gastos devengades y registrados
presupuestal y contablemente al 31 de diciembre de cada ejercicio y no pagados a esa fecha. En estos casos se
afectaran ias partidas de ADEFAS siempre y cuando las unidades ejecutoras cumplan los siguientes requisitos:

I. En los términos establecidos por [a Secretaria para el cierre del ejercicio, fas unidades
responsables presentaran a la Contaduria General Guberamental y a la DGPPP la
relacion detallada de los compromisos devengades y no pagados al 31 de diciembre
anterior. Esta relacién debera contener los ndmeros de los comprobantes del gasto
{facturas, recibos, etc.) o de los documentos formalizados come compromisos (pedidos,
contratos), con el importe y la clave presupuestaria correspondientes:

il. Que tengan disponibilidad las partidas presupuestales correspondientes en el afio de su
vigencia, .

. Que hayan sido devengadas al 31 de diclembre del ejercicio anterior, lo que debera
comprobarse con la fecha de la documentacion comprobatoria v de {a fecha de
expedicién del contra-recibo emitido al momento de tramitar el pago.

Los compromisos que sean devengados y gue no se informen a la fecha que determine la Secretaria para el
cierre del ejercicio, afectardn invariablemente el presupuesto auterizado de la unidad ejecutora para el ejercicio
fiscal siguiente.

94, No se consideraran como adefables los servicios personales.

TRANSITORIOS

PRIMERQ.- El presente acuerdo entrard en vigor el dia de su publicacién, en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno™, :

SEGUNDO.- Se abroga el Manual para el Ejercicio y Control de Gasto del afic fiscal 1998, asi como las disposiciones
aplicables en la materia que se opongan al presente Acuerdo.

VALIDACION
C.P. SALVADOR MARTINEZ CERVANTES C.P. XAVIER LAZCANO DIAZ
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION SUBSECRETARIO DE PLANEAGION Y
(RUBRICA), PRESUPUESTO

(RUBRICA).

'LIC. PEDRO F. FLAMAND GUTIERREZ
DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMAGION Y PRESUPUESTO
(RUBRICA).
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

CATALOGO DE UNIDADES RESPONSABLES

---------
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* GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
SUBSECRETARIA DE PLANEACION ¥ PRESUPUESTO
DMRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
Catalogo de Unidades Responsables
UR Descripcién
100 F:glder Leagislativo
300 Poder Judicial
201 Gubernatura
202 Secretaria Gﬁ_ﬁﬁ[ﬁ!_ﬂf “_Gobiemo
203 Secretaria de Finanzas y‘lea
204 Secrstaria del Trabajo y de Ia Prevision Social
205 .§95[§_‘__a_!_"3 de Educacion, Cultura y B_i_gr}ﬁstar Sociat
206 Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
207 7chrreta[ia!md§l_9g§arrollo Agropecuario
208 Secretaria de Desarrollo Econmico
209 Secretaria de Administracidn
210 Secretarlade la Contraloria
211 Secretaria de Comunicaciones y Trgpsportes
212 Secrﬁ}aria de Ecologia
213 _m_fl-:'l_'ocuraduria General de Justicia
214 Coordinacién General de Comunicacion Social
216 Secretaria de Desarrollo Social
216 Secretaria de Asuntos Metropolitanos
217 Secretaria de Salud
218 Coordinacién General de Enlace Institucional
218 Secretaria Técnica del Gabinete.
221 Unidad de Investigacién y Mercadotecnia
222 Coordinacién General 99 Proyectos Estratégicos
400 Organos Autonomos
_201B0 Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México
20100 Sistema de Radio y Television Mexiquanse
201E0 Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte
201F0 Instituto Mexiquense de la Mujer

201G0

Junta de Asistencia Privada del Estado de México
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# (GOBIERNO DEI. ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Catalogo de Unidades Responsables

203B0 Instituto de I_nformacién e Investigacidn Geogréfica, Estadistica y Catastral del Estado de Mexico

20300 Instituto Hacendario del Estado de México

204B0 Institute de Capacitacion y Adiestr:?mianto para e Trabajo Industrial

205B0 Instituto Mexiquense de Culiura

205C0 Servicios Educ_ativos Integrados al Estado de México

205D0 Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec

205F0 Universi_gi_ga_g__Igcnoibgica de Nezahualcayoll

205G0 Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México

205H0 Universidad Tecnologica "Fidel Veldzquez"

205M0 Universidad Tecnoldgica de Tecamac

205N0 Colegioc de Bachilleres del Estado de México

‘ 20580 Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco

20500 Universidad Tecnologica del Sur del Estado de México

205P0 Techoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlén lzcalii

205Q0 Tecnolégico de Estudios Superiares del Oriente del Estado de México

205R0 Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan

20550 Tacnolégico de Estudios Superiores de Jilolepec

205T0 Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco

205V0 Comité de Instalaciones Educativas del Estado de México

205W0 Tecnolégico de Estudios Superiores de Chalco

205X0 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Jocotitlan

20520 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Valle de Bravo

205Y0 Educacion para Adultos y Técnica

205BB Tecnolbgico de Estudios Superiores de Ixtapaluca

205BC Tecnolbgico de Estudios Superiores de Villa Guerrero

205BD Conssjo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia

205BE Tecnoltgico de Estudios Superiores de San Felipe del Progreso

205BF Tecnol6gico de Estudios Superiores de Chimathuacan

_?OEBG Universidad Estatal de! Valle de Ecatepec

205BH Universidad Tecnologica del Valle de Toluca
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206B0 Corpi?pp del Agua del Estado de México ) .

206C0 Comisidn para la Regulacion del Suelo del Estado de México

206D0 Instituto de Accién Urbana e Integracion Sociat

206E0 Junta de Elg__q__trificacién del Estado de México

_ 206F0  Comisi6n Estatal para el Ahorro_"y Uso Eficiente de la Energia

207B0 Instituto de Investigacién y Capacitacién Agropecuaria, Acu Icola y Forestal del Estado de México

Bosques del Estado de México

20?(7:07 o Protectol

208B0 Instituto de Investi%qjlbg Y Fomento da las Artesanias del Estqge de México

208C0  Fideicomiso para el Desarrollo de Parques y Zonas Industriales en el Estado de México

208D0  Instituto de Fomento Minero y Estudios Geologicos del Estado de México

20980 Instituto de Seguridad Social del Estado de Méxice y Municipios

211C0 Junta de Caminos del Estado de México

21100 Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México

_ 212E0 Sisterna Ecol6gico de Regeneracion de Aguas Residuales Industriales, S.A de C.V.

21580 Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de México

217B0 Instituto de Salud det Estado de México

217D0 Instituto Materno Infantil del Estado de México "
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UR UE- . Descripcién
100 Poder Legislative
300 Poder Judicial
201 Gubernatura
201A0 Oficina del C. Gobernador
2011A Secretaria Particular
20111 Secretaria Privada
20112  Secretaria Auxiliar
20103 Consejo Consultivo Economico _
201B0 Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México
201D0 Sistema de Radio y Televisién Mexiquense :
201E0  Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte
201F0 Instituto Mexiquense de Ia Mujer
201G0 Junta de Asistencia Privada del Estado da México
202 Secretaria General de Gobierno
202A0 Oficina dei C. Secretario General
~ 20201 Secretarla Particular
20202 Coordinacién Administrativa
) 20203 Coordinacion de Estudios y Proyectos Especiales
20204 Contraloria Interna
20205 Secretaria Ejecutiva del Consejo Coordinador Estatal de Seguridad Pablica
20210 Subsecretaria General de Gobierno
20211 Subsecretaria Regional de Gobernacion Atlacomulco
20212 Subsecretaria Regional de Gobernacién Toluca
20213 Subsecretaria Regional de Gobernacidn Tlainepantta
) 20214 Subsecretaria Regional de Gobernacién Valle de Bravo
20215 Subsecrstaria Regional de Gobernacién Ecatepec
20216 Subsecretaria Regional de Gobernacion Nezahualcoyotl
20217 Direccion General de Informacién y Andlisis

20220

Subsecretaria de Asuntos Jurfdicos
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20221 Direccién General del Registro Pubiico de la Propiedad ‘

20222 Direccién General del Reg_i?l_[? Civil

20223 Direccién General Juridica y Consultiva

20224 Direccién Ge__neral de la Defensoria de Oficio _

20230 Subsecretaria de Seguridad Publica

20231 Direccion General de Prevencién y Readaptacion Social

20232 Direccién Generallmgg_ Sequridad Publica y Transito

20233 Direccion General de Prot_eccién Civil

20207 Direccidn Geng[al de Desarrollo_Polilico

20240 Consejo Consultivo para la Actualizacién de la Legistacion del Estado de Mexico

202B0 Consejo Estatal de Poblacian
202C0 . Institute de Prolteccibn Civil del Estado de México

203 Secretaria de Finanzas y Planeac_i?n

203A0 Oficina del C. Secretario

20310 Subsecretaria de Ingresos

20311 Direccion General de ingresos Coordinados y Politica Fiscal

20312 Direccion General de Recaudacién y Control

20313 Direccion General de Fiscalizacion

20320 Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto

20321 Direccién General de Planeacion, Programacién y Presupuesto

20322 Direccion General de Inversion Pablica

20323 Coordinacion Operativa del COPLADEM

20330 Subsecretaria de Tesoreria General

20331 Direccién General de Tesoreria

20332 Direccion General de Crédito

20301 Procuraduria Fiscal

20302 Contaduria General Gubemamental

203B0  Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de

203C0 Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México

20300 Instituto Hacendario del Estado de México
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204 Secretaria del Trabajo vy de ta Prevision Social

204A0 Oficina del C. Secretario

29401 Direccion General del Trabajo

20402 Direcci_?p General de |la Previsidn Sccial

20403 Procuraduria de la Defensa del Trabajo

204B0  Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial

205 Secretaria de Educacion, Cultura y Biensstar Social
205A0 Oficina del C. Secretario

20510 Subsecretaria de Educacion Bésica y Normal

_20511 Dirfccién Genergl de Educacion Basica

20512 Direccidn General de quycacién Normal y Desarrollo Docaente

20520 Subsecretaria de Educacién Media Superior y Stiperior

20521 Direccién General de Educacién Media Superior

20522 Direccidn General de Educacion Superior

20530 Subsecretaria de Planeacion y Administracion

20531 Direccidn General de Planeacién y Proyectos

20532 Direccidn General de Administracion y Finanzas

20580 Instituto Mexiquense de Cultura

205C0  Senvicios Educativos Integrados al Estado de México

205D0 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec

205F0 Universidad Tecnotogica de Nezahualcoyotl

205G0  Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México

205H0  Universidad Tecnoldgica "Fidel Velazquez"

20510 El Colegio Mexiquense A.C.

205J0 Conservatorio de Misica del Estado de México

205M0  Universidad Tecnolégica de Tecamac

205N0  Colegio do Bachilleres del Estado ds México

205R0 Tecnolbgico de Estudios Superiores de Coacalco

20500 Universidad Tecnologica de! Sur del Estado de México

205P0 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitian lzcall




24 de abril'del 2002

“GACETADEL GOBIERNO”

Pégina 31

N GOGIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

[ SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
SUBSECRETARIA DE PLANEACKIN Y PRESUPUESTO
DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Te s e

Catédlogo de Unidades Ejecutoras

205Q0

Tecnoldgico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México

205R0

Tacnolbgico de Estudios Superiores de Huixquilucan

20550

Tecnolégico de Estudios Superiores de Jilolepec

205T0

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco

205U0

Instituto Mexiquense de la Juventud

205V0

Comité de Instalaciones Educativas del Estado de México

205W0

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chalco

205X0

Tecnolégico de Estudios Superiores de Jocotitlan

205Y0

Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de México

20520

Tacnoldgico de Estirdios Supericres de Valle de Bravo

205BB

Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca

205BC

Tecnologico de Est

idios Superiores de Villa Guerrero

2058D

Consejo Mexiquense de Ciancia y Tecnologia

205BE

205BF

Tecnoidgico de Estudios Sgperiores de San Felipe del Progreso

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chimalhuacan

205BG

Universidad Estatal del Valle de Ecatepec

205BH

Universidad Tecnolgica del Valle de Toluca

Secretaria de Desarrolle Urbano y Obras Publicas

208A0

Oficina del C. Secretario

20601

Direccidn General de Administracién Urbana

20602

Direccion General de Operacion Urbana

20603

Direccién General de Programacion, Control y Normatividad de Obra Pablica

20604

Direccién General de Construccién de Obra Plblica

20680

Comisién del Agua de| Estado de México

206C0

Comision para la Regulacion def Suelo del Estado de México

20600

Institulo de Accidn Urbana e Integracion Social

206E0

Junta de Electrificacion del Estado de México

206F0

Comisién Estatal para el Ahorro y Uso Eficiente de la Energia

207

Secretaria de Desarrollo Agropecuaric

207A0

Cficina del C. Secretario
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Catalogo de Unidades Ejecutoras

Direccitn General de Planeacion y Desarrollo Integral

20702
20703 Direccién General de Comercializacion )
20710 Subsecretaria de Fomento Agropecuario

) 20711  Direccion aneral de Agricultura ~

B 20712 Direccién General de Ganaderia

B 20704 Coordinacion de Delegaciones de Desamollo Agropecqario )
20720 Subsecretaria de Infraestructura y Desarrolio Rural ~
20721 Direccion General ge Infraastructura Rural

‘ 20722

______ Direccion General-de De_sarrollo Rural
207B0 Instituto de Investigacion v Capacitacion Agropacuaria, Aculcola y Forestal del_g_ﬂado de
_207C0 Protectora de Bosques de! Estado de México
o 207D0 Fundacién "Saivador Sanchez Colin”
2Q8 Secretaria de Desarrollo Econdmico
208A0 Oficina def C. Secretario ~
20810 Subsecretaria de Comercio y Turisma
20811 Direccién General de Abasto y Comercio
20812 Direccibn General de Turismo
20820 Subsecretaria de Industria y Promocidn Internacional
20821 Direccién General de Fomento a la Micro y Peguefia Empresa B
20822 Direccién General de Promocién Internacional
26801 Direccion General de Relaciones Econtmicas con el Extranjero
- ZOBBO Instituto de Investigacion y Fomento de las Arlesanias del Estado de México N
B 208C0 Fideicomiso para el Desarrolio de Parques y Zonas Industriaies en ef Estado ¢e México
B 20800 Instituto de Fomento Minero y Estudios Geolagicos del Estado de México B
208 Secretaria de Administracion
209A0 Oficina del C. Secretario
20010 Unidad de Apoyo a la Administracion General
20820 Subsecretaria de Servicios Administrativos

20921

Direccion General de Desarrollo y Administracién de Personal

20922

Direccién General de Recursos Materiales
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20923 Direccion General de Contral Patrimonial
20624 Direccion General del Sistema Estatal de Informatica
20925 Direccién General de Organizacion y Documentacion
209B0 Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
B 209C0  Instituto de Administracion Publica det Estado de México ~
210 Secretaria de la Gontraloria ~
210A0 Oficina del C, Secretario
- 21002 Direccién General de Responsabilidades y Situacién Patrimonial
21003 Direccion General de Control y Auditoria del Sector Central )
21004 Direccién General de Contraloria Soclal y Operacién Regional
21005 Direccion ﬁﬁqgral de Control y Auditoria del Sectof Auxiliar
21010 Subsecretaria de Calidad Gubernamental y Simplificacion Administrativa
21011 Direccién General de Plangacion e Instrumentacion de Proyectos de Calidad ~
N 21012 Direccion General de Planeacion e Instrumentacion de Proyectos de Simplificacién
211 Secretaria de Comunicaciones y Transporles
211A0 Oficina dei C. Secretario
21110 Subsecretaria de Infraestructura Carretera, Vial y de Comunicaciones
21111 Direccién General de Vialidad, Autopistas y Servicios Conexos
21120 Subsecretaria de Transporie
~ 21121 Direccidn General de Transporie Terrestre ~
21122 Direccion Generat de Transporte Masivo
211C0  Junta de Caminos del Estado de México
211D0  Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México
212 Secretaria de Ecologia
) 21240 Oficina del C. Secretario
~ 21210 Subsecretaria de Prevencion y Control de |a Coptaminacion )
21241 Direccién General de Prevencion y Control de la Contaminacion Atmosférica
) 21212 Direccion General de Prevencitn y Contral de la Contaminacion del Agua, Suelo y Residuos
21203 Coerdinacitn de Delegaciones
21204 Direccion General de Ordenamiento e iImpacto Ambiental
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Catidlogo de Unidades Ejecutoras

21205 Direccidn General de Concertacion y Parlicipacién Ciudadana .

212B0  Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna

212C0 Comisién Coordinadora para la Recuperacion Ecoldgica de la Cuenca dsl Rio Lerma

212D0  Coordinacion General de Conservacion Ecoldgica

212E0 Sistema Ecolbgico de Regeneracion de Aguas Residuales Industriales, S.A de C.V.

212F0  Comisidn Ambiental Metropolitana

213 ‘ Procuraduria General de Justicia

213A0 Oficina del C. Procurador General

21301 Coordinacion de inteligencia y Estrategia para el Combate a la Delincuencia

21310 Subprocuraduria General

21311 Dirseccidn General del Instituto de Formacién Profesional y Capacitacion

21312 Direccidn General de Averiguaciones Previas

21313 Direccidn General de Control de Procesos

21314 Direccién General de Aprehensiones

21315 Direccion General de Politica Criminal y Combate a la Delincuencia

21316 Direcciéon General de Servicios Periciales

21317 Direccion General de Responsabilidades

21320 Delegacién Regional de Toluca

21321 Subprocuraduria Regional de Toluca

21322 Subprocuraduria Regional de Atlacomuico

21323 Subprocuraduria Regicnal de Ixtapan de la Sal

21324 Subprocuraduria Regional de Valle de Bravo

21325 Subprocuraduria Regicnal de Tejupilco

21330 Delegacion Regional de Tlalnepantia

21331 Subprocuraduria Regional de Tlalnepantla

21332 Subprocuraduria Regional de Cuautitlan lzcalli

21340 Delegacion Regional de Ecatepec

21341 Subprocuraduria Regional de Ecatepec

21342 Subprecuraduria Regional de Texcoco

21350 Delegacion Regional de Nezahuglgéyoll
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21351 Subprecuraduria Regional dg Nezahualcéyotl
21352 Subprocuraduria Regional de Amecameca o
21360 Fiscalia Especial
21302 Direccion General de Administracion
214 Coordinacion General de Comunicacion Social
214A0 Oficina del C. Coordinador General
21402 Direccion General de informacion y de Servicios a Medios de Comunicacion
21403 Direccién General de Publicidad
21 5 Secretaria de Desarrollo Social
215A0 Oficina del C. Coordinador General
21501 Direccitn General de Planeacion Estratégica Regional y Social
21502 Direccién Gensral de Promocion Seclal
21503 Direccién General de Vinculacion Interinstitucional
) 21504 Direccion General de Coordinacion de Delegaciones Regionales
- 21580 Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pusblos Indigenas del Estado de México
218 Secretaria de Desatrollo Metropolitano
216A0 Oficina del C. Coordinador General
21601 Direccion General de Enlace Gubernamental con Municipios Metropolitanos
21602 Direccion General de Coordinacién Metropolitana
21603 Direccion General de Enlace Econdmico y Social Metropolitano
217 Secretaria de Salud
217A0 Oficina del C. Secretario
217B0 Instituto de Salud del Estado de México
) 217C0  Comisién de Arbitraje Médico del Estado de México
217D0 Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico
218 Coordinacion General de Enlace Institucional
218A0 Oficina del C. Coordinador General
21801 Direccién General de Enlace con Instituciones Publicas y Privadas
21802 Direccidn General de Apoyo a Migrantes Mexiquenses

219

Secretaria Técnica del Gabinete
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219A0 Oficina del C. Secretario Técnico

22 Unidad de Investigacion y Mercadotecnia
221A0 Oficina del C. Titular

29101 Direccién Gereral de Seguimiento de Medios ¢ investigacion

222 Coordinacion General de Proyectos Estratégicos
222A0 Oficina del C. Coordinador Gensral

222041 Direccién General de Estudios Estratégicos

22202 Direccion General de Instrumentacidn de Proyectos Estratégicos

400 Organos Auténomos

400B0 Instituto Electoral de! Estado de México

400C0  Comision de Derechos Humanos del Estado de México

400D0 Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México

400E0  Junta Local de Congiliacion y Arbitraje Valle de Toluca

400F0 Tribunal Estatal de Congiliacion y Arbilraje

40030 Universidad Autonoma del Estado de México

400HC Junta Local de Congiliacién y Arbitraje Valle Cuautitian-Texcoco

40010 Tribunal Electoral del Estado de México

400J0  Junta Local Ejecutiva en el Estado de México del Instituto Federal Electoral
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GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO
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L ﬁVAN

B I A

FOLIO No. {1) FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE ELABORACION
DE PAGO (2) (3}

L I

SOLICITUD DE PAGOS DIVERSOS

SOLICITA EXPEDIR CHEQUE A FAVOR DE: (4)
POR LA CANTIDAD DE: $ {5)
POR CONCEPTO DE: (6)
CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE (8)
i PARCIAL ’ TOTAL
TOTAL (9)

LA DOCUMENTACION ORIGINAL SOPORTE DE LOS EGRESOS, QUEDA BAJO CUSTODIA DE ESTA UNIDAD
EJECUTORA.

SOLICITA AUTORIZA
(10} (1
COORDINADOR ADMINISTRATIVO, TITULAR DE UNIDAD EJECUTORA
DELEGADO ADMINISTRATIVO
QO EQUIVALENTE J
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A g,mn‘gﬁ

SOLICITUD DE PAGOS DIVERSOS

10.

1.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

FOLIO No.: Asignar un nimero consecutivo a cada solicitud elaborada y presentada para tramite;

FECHA DE VENCIMIENTO DE PAGO: Anctar dia, mes y afio, de acuerdo a las condiciones de
pago pactadas en la sclicitud;

FECHA DE ELABORACION: Anotar dia, mes y afio en que se elabora la solicitud;

SOLICITA EXPEDIR CHEQUE A FAVOR DE: Anotar denominacién o razon social del beneficiario
del pago;
POR LA CANTIDAD DE: Anotar con numero y letra el monto por el que se fiberan los recursos;

POR CONCEFTO DE: Anctar el concepto por el que se realiza la solicitud de pago;

CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse los 26 caracteres que la integran:

_ " e b
« 10 Corresponden al Catal

subprograma y proyecto);

o de la Estructura Programatica (funcidn, subfuncion, programa,

ESS it

= 1 Correspondiente a la Naturaleza del Gasto (C = Gasto Corriente ¢ 1= Gasto de Inversion);

+ 1 Cormrespondiente a la Fuente de Financiamiento (1 = Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales),

« 10 Corresponden al Centro de Costo, segin el Catalogo de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

e 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segin el Catalogo por Objeto del Gasto,
contenido en el Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas
vigente;

IMPORTE:

+ PARCIAL: Anotar, en su caso, con nimero las cantidades parciales que afecten a una misma
clave presupuestaria;

o TOTAL: Anctar, en su caso, con nimero la sumatoria de las cantidades parciales, que afectan
a cada clave presupuestaria; .

TOTAL: Anotar con nimero la sumatoria total de las ctaves presupuestarias afectadas;

SOLICITA: Debera anotarse nombre y fima del Coordinador Administrativo, Delegado
Administrativo o equivalente, de acuerdo al responsable del manejo de los recursos de la unidad
ejecutora que presente la solicitud;

AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firna del Titular de la unidad ejecutora {Director General
o0 su equivalente).

SFP-01
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‘_;__'_!!_ - 2ome3
FOLIO No. (1) FECHA -DE ELABORACION (2)
SOLICITUD DE GASTOS A COMPROBAR
UNIDAD EJECUTORA (3)
RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDADDE § ()
POR CONGEPTO DE: (5)
CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE  {7)
{6) s
TOTAL (8)
SOLICITA-RECIBE AUTORIZA
{8} (10)
COORDINADOR ADMINISTRATIVO, TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
DELEGADO ADMINISTRATIVO
O EQUIVALENTE
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SOLICITUD DE GASTOS A COMPROBAR

10.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
FOLIO No.: Asignar un numero consecutive a cada solicitud elaborada y presentada para tramite;
FECHA DE ELABORACION: Anotar dia, mes y afo en que se elabore la solicitud;

UNIDAD EJECUTORA: Anctar la denominacién de la unidad ejecutora que presenta la
comprobacitn, de acuerdo ai Catélogo de Unidades Ejecutoras. contenido en el Manual de
Normas y Politicas para el Ejercicio, Gontrol y Evaluacién del Gasto Plblico del Gabierno del
Estado de México, vigente,

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anctar el monto de la
solicitud con nimero y letra;

POR CONCEPTO DE: Describir el concepto por el gue solicitan los recursos a comprobar;
CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse los 26 caracteres que la integran:

« 10 Corresponden al Catlogo de ia Estructura Programatica {funcion, subfuncién, programa,
subprograma y proyecto);

« 1 Correspondiente a la Naturaleza del Gasto (C = Gasto Corriente e | = Gasto de Inversion);

e 1 Correspendiente a la Fuente de Financiamiento {1 = Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales),

« 10 Correspenden al Centro de Costo, segiin el Catalogo de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

« 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segun el Catalogo por Objeto del Gasto,
contenido en el Manual de Operacién del Sistema integral de Presupuesto por Programas
vigente,

IMPORTE: Anctar con nimero el monto que corresponda a cada clave presupuestaria a afectar;
TOTAL: Anotar con nimero la sumatoria de los mentos a liberar,

SOLICITA-RECIBE: Debera anotarse nombre y firma del Coordinador Administrative, Delegado
Administrativo o equivalente, de acuerdo al responsable del manejo de los recursos de la unidad
gjecutora que presente la solicitud;

AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular de |a unidad ejecutora (Director General ©
sU equivalente).
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‘VMZA

FOLIO No. (1)

FECHA DE ELABORACION {2}

COMPROBACION DE GASTOS

UNIDAD EJECUTORA  (3)

COMPROBACION DE GASTOS POR LA CANTIDAD DE: §  {4)
POR CONCEPTO DE: (5)

SEGUN GASTOS A COMPROBAR OTORGADOS CON EL C.R. No.: 8)

CHEQUE No.: {7) Y QUE AFECTAN LAS SIGUIENTES CLAVES PRESUPUESTARIAS:
CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE (9)
(8) $
PARCIAL TOTAL

TOTAL (10)
LA DOCUMENTACION ORIGINAL SOPORTE DE LOS EGRESOS, QUEDA BAJO CUSTODIA DE ESTA UNMDAD EJECUTORA
COMPRUEBA AUTORIZA
(11) (12)
CODRDINADOR ADMINISTRATIVO, TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
DELEGADO ADMINISTRATIVO
O EQUIVALENTE
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Seonza

ines . ABOF

COMPROBACION DE GASTOS

10.
11.

12,

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
FOLIO No.: Asignar un nimerc consecutive a cada comprobacion de gastos presentada;
FECHA DE ELABORACION: Anotar dia, mes y afio en que se elabore la comprobacidn;

UNIDAD EJECUTORA: Anotar la denominacidn de la unidad ejecutora que presenta la
comprobacién, de acuerdo al Catalogo de Unidades Ejecutoras, contenidc en el Manual de
Normas y Politicas para e! Ejercicio, Controt y Evaluacion del Gasto Publico del Gobierno de!
Estadc de México, vigente;

COMPROBACION DE GASTOS POR LA CANTIDAD DE: Anctar el monto de la comprobacion
con rumero y letra;

POR CONCEPTO DE: Anotar el concepto por el que fueron liberados los gastos a comprobar;

SEGUN GASTOS A COMPROBAR OTORGADOS CON EL C.R. No.: Anotar el nimero del
Contra-Recibo, expedido por Tesoreria General, para ¢l tramite de gastos a comprobar;

CHEQUE No.: Anotar el nimero de chegue expedido por la Caja General de Gobiemno, por
concepto de gastos a comprobar,

CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anctarse los 26 caracteres que la integran:

» 10 Corresponden al Catélogo de la Estructura Programatica ({funcién, subfuncidn, programa,
subprograma y proyecto);

+« 1 Correspondiente & la Naturaleza del Gasto (C = Gasto Corriente e | = Gasto de Inversion);

+ 1 Comrespondiente a la Fuente de Financiamiento (1 = Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales),

s 10 Corresponden al Centro de Costo, segun el Cataloge de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Operacién del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

¢ 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segin el Catélogo por Cbjeto del Gasto,
contenido en el Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas
vigente;

IMPORTE PARCIAL Y TOTAL: Anotar con nimero el monto parcial y total que corresponda a

cada clave presupuestaria a afectar por la comprobacion;

TOTAL: Anotar con nimero la sumatoria de los montos a comprobar;

COMPRUEBA: Debera anotarse nombre y firma del Coordinader Administrativo, Delegado
Administrative ¢ equivalente, a favor de quien se hayan liberado los gastos a comprobar de la
Unidad Ejecutora;

AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular de la Unidad Ejecutora (Director General o
su equivalente).
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- *VANZA

i®vee - 206X

SOLICITUD DE GASTOS DE VIAJE A COMPROBAR
FECHA: (1) CLAVE PRESUPUESTARIA: (2) -

ADSCRIPCION

UNIDAD RESPONSABLE: (3}

UNIDAD EJECUTORA: (4)

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO: (5)

PUESTO FUNCIONAL: (6}

DESTINO: (7)

MOTIVO: (8)

PERIODO DE LA COMISION: (9) POR INSTRUCGIONES DE: (10)
NUMERO DE DIAS: (11) COSTO POR DIA: (12) TOTAL: (13)

OBSERVACIONES: (14)

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE $ (15)

SOLICITA-RECIBE AUTORIZA
{18} {17) (18)
SERVIDOR PUBLICO COORDINADOR TITULAR DE LA UNIDAD
COMISIONADO ADMINISTRATIVO, DELEGADO EJECUTORA
ADMINISTRATIVO
O EQUIVALENTE

SFP-04
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SOL]CITUD DE GASTOS DE VIAJE A COMPROBAR

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
1. FECHA: Anotar dia, mes y afio en que se elabore la solicitud;
2. CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberar anctarse los 26 caracteres que la integran;

+ 10 Cerresponden al Catalogo de la Estructura Programatica (funcidn, subfuncién, programa,
subpragrama y proyecto);

« 1 Correspondiente a la Naturaleza del Gasto {C = Gasto Corriente e | = Gasto de Inversién);

e« 1 Correspondiente a la Fuente de Financiamiento (1 = Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales),

« 10 Corresponden al Centro de Costo, segin el Catalogo de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

« 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segin el Catalogo por Objeto del Gasto,
contenido en el Manual de Operacién del Sistema Integral de Presupuesto por Programas
vigente;

3. UNIDAD RESPONSABLE: Anotar [a denominacién de la unidad responsable a la que esta adscrita
la unidad ejecutora, de acuerdo al Catalogo de Unidades Responsables, contenide en el Manual de
Normas y Politicas para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico del Gobierno del
Estado de Mexico vigente;

4. UNIDAD EJECUTORA: Anotar la denominacién de la unidad ejecutora que presenta la
comprobacién, de acuerdo al Catalogo de Unidades Ejecutoras, contenido en el Manual de Normas
y Pollticas para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Puablico del Gobierno del Estado de
México vigente;

5. NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO: Anctar el nombre del Servidor Pablico que
realizara la comision,

6. PUESTOQ FUNCIONAL: Anotar el puesto funcional autorizado del Servidor Pablico comisionado;
7. DESTINO: Anotar &l lugar al que asistird el Servidor Pablico comisionado;

8. MOTIVO: Anotar el motivo que justifique la necesidad de realizar la comision;

9. PERIODO DE LA COMISION: Anotar el periodo durante el cual se llevara a cabo la comision;

10. POR INSTRUCCIONES DE: Anotar el nombre y cargo del Servidor Publico que instruye la
comision,

11. NUMERO DE DIAS: Anofar los que corresponden a la comision;
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TeeS - 31060E

SOLICITUD DE GASTOS DE VIAJE A COMPROBAR

12,

13.
14,

15.

16.

17.

18.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

COSTO POR DIA: Anotar el monte diario que corresponda de acuerdo a la normatividad vigente
aplicable;

TOTAL: Anotar el resultado de muttiplicar el costo dianio por los dias en que se realice la comision;
OBSERVACIONES: Hacer referencia con mayor detalle del motivo de dicha comisién;

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anotar el monto total con
nomero y letra de la solicitud presentada;

SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO: Anotar nombre y firma del servidor piablico que llevara a
cabo Ja comisidn;

SOLICITA-RECIBE: Anotar el nombre y firma del Cceordinador Administrativo, Delegado
Administrativo o equivalente, gue presente la solicitud;

AUTORIZA: Nombre y firma del Titular de {a unidad ejecutora {Director General o equivalente).
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Te#e . zBos

COMPROBACION DE GASTOS DE VIAJE
FECHA: (1) CLAVE PRESUPUESTARIA: (2}

ADSCRIPCION

UNIDAD RESPONSABLE: ({3)

UNIDAD EJECUTORA: (4}

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO: (5)

PUESTO FUNCGIONAL: (6) ) NIVEL TABULAR: (7}
VEHICULO PARTICULAR: (8) VEHICULO PROPIEDAD DEL GEM: (9}
DESTINO: (10)

JUSTIFICACION: {11)

RELACION DE GASTOS CON COMPROBANTE (12)
CONCEPTOQ No. DE FACTURAS Y/Q NOTAS IMPORTE
s

TOTAL DE GASTOS CON COMPROBANTE (13)
TARIFA DIARIA DIAS IMPORTE DE LOS GASTOS SIN COMPROBANTE
(16) an (14)

TOTAL (15

NOMBRE Y FIRMA COMPRUEBA
(18) (19)
SERVIDOR PUBLICO COORDINADOR ADMINISTRATIVO,
DELEGADO ADMINISTRATIVO
O EQUIVALENTE

AUTORIZACION
(20)

TIFULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

LA DOCUMENTACION CRIGINAL SOPORTE DE LOS EGRESOS, QUEDA BAJO CUSTODIA DE ESTA UNIDAD EJECUTORA.
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A
COMPROBACION DE GASTOS DE VIAJE
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1. FECHA DE ELABORACION: Anctar dia, mes y afio en que se elabore la comprobacién:

2. CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse los 26 caracteres que la integran, de cada
documento comprobatorio:

» 10 Corresponden al Catalogo de la Estructura Programética (funcién, subfuncién, programa,
subprograma y proyecto);

+ 1 Comrespondiente a la Naturaleza del Gasto (C = Gasto Corriente e | = Gasto de Inversion);

» 1 Correspondiente a la Fuente de Financiamiento (1 = Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales);

= 10 Corresponden al Centro de Costo, segun el Catalogo de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigenite;

» 4 Comesponde a la clave del Objeto del Gasto, segiin el Catalogo por Objeto del Gasto,
contenide en el Manual de Operacién del Sistema Integral de Presupuesto por Programas
vigente;

3. UNIDAD RESPONSABLE: Anotar la denominacién de la unidad responsable a la que esta adscrita
la Unidad Ejecutora, de acuerdo al Catélogo de Unidades Responsables, contenido en el Manual
de Normas y Politicas para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico del Gobiemo del
Estado de México vigente;

4. UNIDAD EJECUTORA: Anotar la denominacién de la unidad ejecutora que presenta la
comprobacion, de acuerdo al catdlogo de Unidades Ejecutoras, contenido en el Manual de Normas
y Politicas para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Piblico del Gobiemo del Estado de
México, vigente;

5. NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADQ; Anctar el nombre del Servidor Piblico que
realizd la comisidn;

6. PUESTO FUNCIONAL: Anotar &l puesto funcional autorizado det Servidor Pablico comisionado;

7. NIVEL TABULAR: El correspondiente al Servidor Publico comisionado, autorizado por la Direccién
General de Desarrollo y Administracion de Personal;

8. VEHICULO PARTICULAR: Marcar esta opcidn si es aplicable;

9. VEHICULO PROPIEDAD DEL GEM: Marcar esta opci6n si es aplicable;

10, DESTINO: Anotar el lugar al que asistid el Servidor Publico comisionado;

SFP-05
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COMPROBACION DE GASTOS DE VIAJE

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

11. JUSTIFICAGION: Anotar el motivo que justifique 1a realizacién de la comision;

12. RELACION DE GASTOS CON COMPROBANTE: Anotar el concepto, identificacién del
comprobante y el importe que justifique la comprobacion de los gastas;

13. TOTAL DE GASTOS CON COMPROBANTE: Anotar la sumatoria de los importes de los
comprobantes;

14. IMPORTE DE LOS GASTOS SIN COMPROBANTES: Anotar el importe sin exceder el m&dmo
sefalado en la normatividad vigente aplicabie;

16. TOTAL: Anotar la sumatoria de la com probacion de gastos;

16. TARIFA DIARIA: Anotar la que corresponde de acuerdo a la normatividad vigente aplicable;
17. DIAS: Anctar los dias durante los cuales se ilevs a cabo 'a comision,;

18. NOMBRE Y FIRMA: Anotar nombre y firma del Servidor Publico que realizé comisionado;

19. COMPRUEBA: Nombre y firma del Coordinador Administrativo, Delegado Adminisirative o
equivalente, que presentala comprobacion;

20. AUTORIZACION: Nombre y firma del Titular de la unidad ejecutora que autoriza los comprobantes
de gasto (Director General o su equivalente).
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LIBERACION DE TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS AUXILIARES

LOGOTIPO
(1 DENOMINACION DEL ORGANISMO (2)
(3) Folio No.
(4) TOLUCA, MEXICO A DE, DEL,
{(5) BUENO POR §
(6)
RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO, LA CANTIDAD DE $
CANTIDAD CON LETRA ), POR CONCEPTO DE TRANSFERENCIA DE
RECURSOS AUTORIZADOS, PARA EL PAGO DE (SERVICIOS PERSONALES O GASTC OPERATIVO),
CORRESPONDIENTES A LA (PRIMERA O SEGUNDA) QUINCENA DEL MES DE DE
DEL
RECIBI AUTORIZA
0] 8
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

FINANZAS © SU EQUIVALENTE

Vo. Bo.
(9)

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE
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LIBERACION DE TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS AUXILIARES

L

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

LOGOTIPO: El que identifica a cada organismo auxiliar;

DENOMINACION DEL ORGANISMO: Corresponde a la denominacidn de cada organismo
auxikiar,

FOLIO No.: Debe asignarse un nimero de folio consecutivo a cada documento;

FECHA: Anctar lugar, dia, mes y afic de elaboracion def recibo;

BUENO POR: Anotar con niimero el monto de la transferencia de recursos;

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anotar el monto de la
transferencia con nimero y letra, el concepto por el que se liberan los recursos, Servicios

Personales o Gasto Operativo, asi como la quincena correspondiente;

RECIBI: Debera anotarse nombre y firna del Director de Administracion y Finanzas o su
equivalente;

AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firna del Titular de fa unidad ejecutora (Director General o
su equivalente);

Vo. Bo.: Debera anotarse nombre y firma del Titular de la unidad responsable (Secretario,
Coerdinador General, o en su caso, del servidor piblico en quién delegue esta facultad, con un
nivel de Subsecretario o Coordinador Administrativo).
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{1) FECHA DE ELABORACION
DiA MES | ARO

SOLICITUD DE REEMBOLSO PARA EL FONDO FIJC DE CAJA
UNIDAD RESPONSABLE (2) UNIDAD EJECUTORA (3}
DATOS GENERALES DEL FONDO FIJO DE CAJA
RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: §  (4)
POR CONCEPTO DE: (5)
CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE (7)
{6) $
TOTAL (8)
SOLICITA-RECIBE AUTORIZA
©) {10)
COORDINADOR ADMINISTRATIVO, TIULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
DELEGADO ADMINISTRATIVO
O EQUIVALENTE

SFP-07
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10.

SOLICITUD DE REEMBOLSO PARA EL FONDO FIJO DE CAJA

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADQ DEL FORMATO

- FECHA DE ELABORACION: Anctar dia, mes y aflo en que se elabore |a solicitud;
. UNIDAD RESPONSABLE: Anctar la dencminacién de la Unidad Responsable a la que esta adscrita

la unidad ejecutora, de acuerdo al catdlogo de Unidades Responsables, contenido en el Manual de
Normas y Politicas para e! Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto Publico del Gobierno del Estado
de México vigente,

UNIDAD EJECUTORA: Anotar la denominacion de la unidad ejecutora que presenta la comprobacion,
de acuerdo ai catalogo de Unidades Ejecutoras, contenido en el Manual de Nonmas y Politicas para el
Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto Pablico de! Gobierno del Estado de México vigente;

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anotar el monto total con
nimero ¥ letra, por el que se selicita el reembolso de los gastos efectuados:

POR CONCEPTO DE: Describir brevemente los conceptos por los que se elabora |a solicitud;
CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse los 26 caracteres que |a integran:

+« 10 Cormesponden al Catalogoe de la Estructura Programaética (funcion, Subfuncion, programa,
subprograma y proyecto);

+ 1 Correspondiente a la Naturaleza del Gasto (C = Gasto Corriente e | = Gasto de Inversion};

¢« 1 Correspondiente a la Fuente de Financiamiento {1 = Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales),

» 10 Corresponden al Centro de Costo, segin el Catalogo de Centros de Costo, contenido en el
Manuval del Sisterma Integral de Presupuesto por Programas vigente;

« 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segan el Catalogo por Objeto del Gasto, contenido
en el Manual de Operacion de! Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

IMPORTE: Anotar con nimero el monto gue corresponda a cada clave presupuestaria a afectar;
TOTAL: Anotar con ndmero la sumatoria de [os montos a liberar;

SOLICITA-RECIBE: Debera anotarse nombre y fima del Coordinador Administrativo, Delegado
Administrativo o equivalente, de acuerdo al responsable del manejo de los recursos de la Unidad

Ejecutora que presente la solicitud;

AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular de la Unidad Ejecutora (Director General o su
equivalente).

SFP-07
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- (1) FECHA DE ELABORAGCION
DIiA_| MES | ARO

SOLICITUD DE PAGO DE LAS ADQUISICIONES DIRECTAS
UNIDAD RESPONSABLE (2) UNIDAD EJECUTQORA (3}

DATOS GENERALES DE LAS ADQUISICIONES DIRECTAS
SOLICITA EXPEDIR CHEQUE A FAVOR DE: (4)

POR LA CANTIDAD DE: $ (5}
RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNC LA CANTIDAD DE: $ (6)

POR CONCEPTO DE: (7)

CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE (9)
(8) $
TOTAL (10)
SOLICITA-RECIBE AUTORIZA
{(11) (12)
COORDINADOR ADMINISTRATIVO, TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
DELEGADO ADMINISTRATIVO
O EQUIVALENTE
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SOLICITUD DE PAGO DE LAS ADQUISICIONES DIRECTAS

10.
11.

12,

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
FECHA DE ELABORACION: Anotar dia, mes y afio en que se efabore |a solicitud;

UNIDAD RESPONSABLE: Anotar la denominacion de la unidad responsable a la que esta adscrita la
unidad ejecutora, de acuerdo al catalogo de Unidades Responsables, contertido en el Manual de
Normas y Politicas para el Ejercicio, Gontrol y Evaluacion del Gasto Publico del Gobierno del Estado
de México vigente;

UNIDAD EJECUTORA: Anotar la denominacion de la unidad ejecutora que presenta la comprobacion,
de acuerdo al Catalogo de Unidades Ejecutoras, contenido en el Manual de Normas y Politicas para el
Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto Publico del Gobierno del Estado de Mexico, vigente;

SOLICITA EXPEDIR CHEQUE A FAVOR DE: Anotar denominacian o razon social del beneficiario del
pago;

POR LA CANTIDAD DE: Anotar con ndmero el importe total por el que se solicita el pago de los
gastos efectuados;

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anotar con numero y letra el
importe total por el que se solicita el pago;

POR CONCEPTO DE: Mencicnar el importe total por el que se solicita el pago de los gastos
efectuados;

CLAVE PRESUPLESTARIA: Deberan anotarse los 26 caracteres que la integran:

+ 10 Corresponden al Catalogo de la Estructura Programatica (funcion, Subfuncién, programa,
subprograma y proyeclo),

« 1 Correspondiente a la Naturaleza del Gasto (C = Gasto Corriente e | = Gasto de Inversion);

» 1 Correspondiente a la Fuente de Financiamiento {1 = Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales);

« 10 Corresponden al Centro de Costo, segun el Catalogo de Centros de Costo, contenido en el
Manual del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

¢ 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segun el Catélogo por Objeto del Gasto, contenido
en el Manual de Operacion de! Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

IMPORTE: Anotar con niimero el monto gue corresponda a cada clave presupuestaria a afectar;
TOTAL: Anctar con nimero la sumatoria de los montos a liberar,

SOLICITA-RECIBE: Debera anctarse nombre y firma del Coordinador Administrativo, Delegado
Administrative o equivalente, de acuerdo al responsable del manejo de los recursos de la unidad
gjecutora que presente |a solicitud;

AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular de la unidad ejecutera (Director General o su
equivalente).



Pagina 71

“GACETA DEL GOBIERNO?”

24 de abril del 2002

YHOLND2M OVAINA v 30 My INLiL

IINITYAINDA O OAILYHLSININGY

OQvOTN13Q 'OALLYHLSININGY HOOYNIGHO0D

SINOIDIZINDAY Sv1 30 I1EYSNOJSIY

(eL)

1)

(L)

vZIdoLNY g ‘op, OYOEYT3
(oLl [; {8} 2 {a) {s)
NOIDVOHILSNr (8) 31HOdWI HOAIIAOUd CIDIANAS O NIIT | VIMYLSANGNSIH IAVID "oN
(¥} oaon3d

(€} v¥CLND3r3 avaiNn

{(2) 319YSNOJSIM AvaiNn

Yrvd 34 Orid OGNOJ HOd SINOIJISINDAY 3Q TVHLSIWINL IJWHOLNI

ONY S via

NOIOWNOSVTI 30 VHO3d (1)

To0F - 4484

‘N}i

NOIDYINYId A SYZNVYNIA 3d YRIViTHD3S

0J{X3N 30 0aVvLS3 T30 ONYIIE0D




24 de abril del 2002

“GACETADEL GOBIERNO”

Pégina 72

60—-dAS
-(@IUaBAINDS NS 6 |RIBUSY J0WSIIQ) BICINDIE PEPIUN B| 3P JINKL 3P BWIY & 21qUOU 3SIEIOUE R84 (VZIIOLNVY "1
- -

‘auosul 19 Swesald anb zioindels pepiun v_ ap SosINd2J soj ap oleuew
|ep 9|qesuodsal (e 0pseNoe ap ‘AUIBAINDE G OAfRISIUIUPY opebajag ‘oARNSIIWPY JOPRUIPICOS [OP Buuy A BIquiou SIEjoUR £I3q30 ONANG OLSIA “ZL

‘SoUOIDISINbPE SE| 3p [ENSALN SLUOJUI |2 BIOGEIS anb ooljqnd JoPIAISS [ap BuLy €| A alquou |3 Jejouy :0H08VT “LE
'soIDIAIRS oA $3uslq 50| UnaLInbpe #s [BND 2] Jod PEpiieul B YjUeLIaARIq JeUCOUSY INOIDVOIHILSNT 01
‘(sa)ualg un ap ugEISINbpe B| © (§) CIDIES UN 8P ugizesald B sod opebosa efey as enb PEDHUED B JBjouY "ILHOdWI 6
'0/01AUSE © Yalg [8-guoiiodaold anb Jopaanoid |3p UGIRBUILOURD O [EID0S LoZE) _o-m.qu_o 8iquou |9 Jedipu] tHOQIIA0Nd 8
* ‘opuinbpe 01o1AI38 oA UsIg 9P SIqEUOU |2 1Iguosad tOIDIAYIS O N3IE "L

‘a)uabin seweifold Jod ojsendnsaid
ap |eiBa; BwRISIS (9P Uoesad( 8P [BNUER 18 U OPIUSIUCO '0ISED 19 ojelqq Jod obojgteD |2 unbas ‘orsed 19p clalge 19p aAe(D B B spuodsaloD ¢ e

‘syuabia sewelboly
J0d osandnsald op jeibojul BWRISIS S |BNUBN [3 US OPIUSIWCD 01800 ap sonued 9p oBojeiesy @ unbias ‘01500 3p ONUAY |8 UBpUCASINOD DL ¢

‘(sa|elepa) SOSIN0SY = Z A 59|E1EIS] S0SIN3) = | ) DJUSILBIDURUI] B 8luend B & ajusipuodselic] | .

‘{UQISIBAL| SP OJSED) = | @ AUBLIOY CISED = D) 0SB [9P BZIBINEN E| B sjusipuodsano] L e

‘(opehold 4 euelboldqns “ewelBoud ‘ugunygng ‘ugiouny) esnewelbold einpnis3 e op ofiojgle) |2 uspuodsalion 0l e
:ueibaju) ] anb sa1ai0eleD g7 S0| AEJEJOUE URISQaQ (VIMVYLSINNSTYD JAVID 9
‘oldesuos jap oasasfosd cuswnu (@ Jejouy "ON ‘S
‘'sopenjoae solseh $o| op 0S|0qUWeal |3 BHIOI0S 98 anb jo Jod |10} apodu 12 JeUusioua (OQONEd ¥

‘ajuaBia ‘02X 9P OPEIST 9P GUIAIGOD) (8P 001Nd OJSED) (9D UQIIBMEAT 4 joquog ‘olopialg [@ eled SBANHOG A SEUUON 3P {ENUEW |9 U2 OPIIAKIOD
‘seiojnoaly sapepiun ap oBoEleD |8 0pJande Sp ‘UGIDE]OIWOD B gussaid anb Blojnosls pepUn ) Bp UDIDEULUCLRR B| JEJOUY (VHOLNDArI AVAIND

€

‘gyuabia 0oxaW ap
opejsg [8p oWaigos) (3P 00IaNd CISED |8p ugiven|eas A jonuon 'opiosaly |8 eled seoRyod A SEULION 8p [EnUER [8 U2 OPIUAIU0I ‘sa|jqesucdsay sepepiun
ap obojmen |e opisnoe 9p ‘eionoale pepiun B| EjLOSpe esd anb g| B 2|¢esuodsal pEPIUN B| 3P UGIDBURLOULAD Bj JEJOUY FIGVENOdSAH avaiNn 2

‘P10 | 210GE]S 8s anb us oY A SO ‘BIP Jejouy INOIOVHOSVY13 30 YHOI4 )
OLVWHO4 T30 OAYNIT1 13 VHVd OAILONYLSNI

VrYD 3d Orld OONOd HOd SINCIDISINDAY 30 TVHISIWNL JWHOLNI

e e e ——r e mt—— e S——

NOIOVINY 1d A S¥ZNVYNId 30 viivLIHO3S
OOIX3IW 3d 0aYLS3 130 ONYIIE0D




