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PRESENTACION

La Administracian Publica del Estade de México es el instrumento del Gobierno por medio del cual se materializan las aspiraciones que la
sociedad demanda. Por ello, su arganizacion, métodes y sisternas de trabajo deben revisarse y modernizarse permanentemente, a fin de
garantizar gue la gestidn publica sea eficiente en su desempefio. .

En este contexto, e} licenciade Arturo Montie! Rajas, Gobernador Constitucional del Estado de México, establecié como uno de los ejes
rectores de su gestion la modernizacidn integrai de la Administracién Piblica, con el propbsito de qus ésta tenga posibilidades de satisfacer
fas necesidades y expectativas de la poblacién, a través de un gobiemno eficienta y eficaz en las dreas sustantivas y de atencitn directa a la
ciudadania.

La modernizacion integral de la Administracién Publica se sustenta an los principios de efectividad para resolver los problemas
fundamentales de la pobiacidn; de sensibilidad para vincularse con las demandas sociales; de proximidad a los ciudadanos para
proporcionaries servicios publicos de calidad, agiles y oportunos; de flexibilidad para que cuente con la capacitdad necesaria de adaptacién
a las nuevas condiciones y exigencias del entorno social; de ética en el manejo eficiente y racional de los racursos y en ia conducta de los
servidores publicos.

Los principales retos de la modernizacién integral de la Administracién Publica del Estado de México son implantar un nueve modele de
gestion publica, reconocide por su efectividad v su apertura hacia la participacion social: mejorar la calidad de los servicios que se prestana
la poblacion, elevando la eficiencia de los procesos, reducienda los tiempos de respuesta, eliminando requisitos y acercando las instancias
gestoras; vincular & la sociedad con la adrrinistracién publica estatal, de forma mas sencilla, directa y transparente; y reestructurar arganica
y funcionalmente a las dependencias, arganismos auxiliares y fideicomisos del Gobierno Estatal, mediante la adopcién de modelos mas
flexibles y efectivos gue se correspendan con los programas institucionales para la delimitacién de competencias y responsabildades en la
atencidn a las demandas sociales.

Producte de lo anterior, la Direceién Generat de Organizacién y Documentacién y ¢l Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologla
(COMECyT), elaboraran el presente Manual General de Organizacién, como un instrumento administrativo para agilizar sus tareas y
eficientar sus actividades, defimitar las competencias y responsabilidades, evitar las duplicidades funcionales y detectar las omisiones en ias
tareas encomendadas, distribuir las cargas de trabajo y definir los procesos administrativos en correspondancia cen los programas que se
ejecutan.

En este sentido, el Manual General de Organizacién del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia se integra por una breve descripcion
de los antecedentes histdricos; & marca juridico que gula su actuacién; el arganigrama autarizado y su codificacion estructural: asf como la
descripcién de objetivos y funciones de cada una de las unidades administrativas que (¢ integran.

|. ANTECEDENTES HISTORICOS

El & de abril de 2000 se public en la Gaceta del Gobierno del Estado de México, un decreto del Ejecutivo Estatal por el que se cred ¢l
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT}), como un organisma publico descentralizado, con perscnalidad juridica y
patrimonic propios, el cual tenia cormo cbjsto impulsar la modernizacion integral de la entidad a través de la canalizacion de recursas
publicos, privados e institucionales gue permitan contar con una politica propia en ciencia y techologia, ademds de un sistema de
organizacion y difusién de estas actividades.

No obstante lo anterior, & Consejo inicid sus operaciones a finaies del afio 2001 y su estructura de organizacion fue autarizada en enero de
2002, la cual se integra por ocho unidades administrativas (una direccién general, tres unidades staff, una contraloria interna y tres
direcciones de area)

Posteriormente, con el inicio de vigencia del Codige Administrativo del Estado de México (marzo de 2002), el Consejo Mexiguense de
Ciencia y Tecnolagia gueda regulade por este ordenamiento juridico, abregandose el decreto dal ejecutivo del & de abril de 2000.

Asi, en el articulc 3.46 cel Cddigo Administratva se establece que el Consejo tiene por objeto promover y apayar el avance cientifico y
tecnolégico @ lravés de una vinculacién estrecha entre los sectores productivos y sociales con las centros de investigacidn cientifica y
gesarrollo tecnoldgico de |a entidad.

li. BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Constitucion Palitica del Estado Libre y Soberane de México,
10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Ley Federal dei Trabajo.
Diaric Oficial de la Federacién, 1 de abril de 1970, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diario Oficial de la Federacién, 31 de diciembre de 1976, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion.
Diario Oficial de la Faderacion, 5 de anero de 1983.
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- Ley para Coardinar y Promover el Desarrolle Cientifico y Tecnologico.
Diario Oficial de la Federacion, 21 de enerc de 1985.

- Ley de Fomento y Proteccion de la Propiedad industrial.
Diario Oficial de la Fedaracién, 27 de junio de 1991.

- Ley General de Educacion.
Diario Oficial de ta Federacion, 13 de julio de 1993.

- Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Diario Oficial de a Federacion, 4 de agosta de 1994, y sus reformas y adiciones.

- Ley Federal del Derecho de Autor.
Diario Oficial de la Federacién, 24 de diciembre de 1986, ¥ sus reformas.

- Ley de Adquisicionas, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Cficial de |a Federacion, 4 de enero de 2000.

- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Cficial de la Federacin, 4 de enaro da 2000,

- Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México,
Gaceta del (Gobierno del Estado de México, 17 de saptiembre de 1981, y sus reformas y adiciones.

- Ley para la Coordinacton y Controi de Crganismos Auxiliares y Fideicomisos det Estado de México.
(Gaceta del Gobierno del Estado de Mexico, 24 de agosto de 1983, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Qbras Publicas del Estade de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de septiembre de 1984, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Responsabilidades de los Servidores Pblicos del Estade y Municipias.
Gaceta del Gobierne del Estado de México, 11 de septiembre de 1990, y sus refermas y adiciongs.

- Ley de Informacion e Investigacidn Geografica, Estadistica y Catastral del Estada de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de diciembre de 1991.

— Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierng del Estado de México, 23 de octubra de 1998,

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Gaceta del Gobiernc del Estado da México, 7 de marzo de 2000,

— Ley de Adquisicicnes de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México.
Gaceta del Gobierna det Estado de México, 22 de marzo de 2000.

— Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios
Gaceta del Gobigrno del Estado de Méxice, 21 de diciembre de 2001,

- Ley de Seguridad Social para los Sarvidores Plblicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 3 de enero de 2002,

- Leyde Ingresos de! Estado de México para 8l ejercicio fiscal del afic comespendiente.
Gaceta del Gobierno del Estado de México.

- Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicio fiscal def afio correspondiente.
Gaceta del Gobierno del Estadc de México.

- Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estada de México, 7 de febrera de 1997, y sus reforinas y adiciones.

— Codigo Financiero del Estade de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México,  de marzo de 1888, y sus reformas y adiciones.

- Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 13 de diciembre de 2001.

- Decrete por el que se expide la Ley de Ciencia y Tecnotogia v la Ley Crgénica del Consejo Nacional de Clencia y Tecnologia.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de junio de 2002.

-~ Estatuto Orgédnico del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.
Diario Oficial de la Federacion, 7 de septiembre de 1984, y sus reformas.

- Reglamento de la Ley de Prasupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diario Cficial de la Federacitn, 18 de noviernbre de 1981, y sus reformas.

~  Reglamento de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica.
Diaric Oficial de la Federacitn, 3 de noviembre de 1982.

— Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
Diario Cficial de la Federacitn, 22 de mayo de 1968,
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Regiamento Interior de a Secretaria de Educacién Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 23 de junic de 1999, y sus reformas.

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Crganismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México,
Gaceta del Gobierno cel Estado de Mexico, 8 de octubre de 1984, y sus reformas y adicianes.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas’
Gacata del Gobiernc del Estado de México, 5 de junio de 1957,

Reglamento para la Entrega y Recepcian de Oficinas de la Administracion Publica Estatal.
Gaceta cel Gobierno del Estade de México, 14 de marzo de 1997.

Reglamento Interior de la Secretaria te Educacién, Cuitura y Bienestar Social,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 11 de enero de 2001.

Reglamento Interior dei Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.
Gaseta del Gobierno del Estado de México, 13 de marzo de 2002

Acuerdo por el que los Organismos Auxiliares y Fideicomisos de ia Administracién Pubiica del Estada de Mexico. se agrupan por
sectores a efecto de que sus relaciones con el Poder Ejecutivo Estatal, en cumplimients de las disposiciones legales aplicables, se
realicen a través de sus dependencias del ramo a que correspondan.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 5 de marzo de 1884.

Acuerdo que establece las Bases Administrativas Generales para la Asignacion y Usc de ios Bienes y Servicios a Digpesicion de los
Servidores Publices de ias Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos Publicos del Pader Ejecutivo Estatal.
Gacela del Gobierno del Estade de México, 21 de fabrero de 1995.

Acuerdo para la Contencién del Gasto y el Aharra Presupuestario en la Administracion Publica Estatal para el Ejercicic Fiscal 2001.
Gacata del Gobierno del Estado de México, 30 de marzo de 2001.

Acuerda por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacidn y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias,
Organigmos Auxiliares y Fideicomisos Pablicos del Poder Ejecutivo Estatal.
Gacela del Goblernc del Estade de Méxice, 7 de mayoe de 2001,

Acta Constitutiva del Comité de Adquisiciones, de Bienes Muebles y Servicios del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia
(COMECYT).
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 11 de diciembre de 2001.

Normas para el Ejercicio y Control del Fondo Fijo de Caja.
Gaceta del Gobierna del Estado de México, 23 de febrerc de 1898.

Normas para el Ejercicio y Control de Adquisiciones Directas.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 23 de febrero de 1998, y sus reformas.

ATRIBUCICNES
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

LIBRO TERCERO

De la Educacidn, ejercicio profesional, investigacion clentifica y tecnoldgica,
cultura, deporte, juventud, instalaciones educativas y mérito civil

TITULO CUARTO

Del Conssjo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Articule 3.46.- ... el Consejo, para el cumplimiento de su objeto, tiene las atribuciones siguientes:

Vi,

VIL

vl

Coordinar la integracion del Programa Estatal de Ciencia y Tecnalagia participanda en su seguimiento y evaluacién;

Establecer €| sistema estatal da ciencia y techologia para identificar los recursos, necesidades, mecanismos € informacion que
permitan promover la investigacion y la coordinacion entre los generadores y las usuarios del conacimienio;

Promover |a obtencién de financiamiento para apoyar la realizacion de proyecios de investigacion cientifica, desarrello teenaldgico,
formacién de recursos humanas, y de divuigacion;

Impulsar la paricipacion de 'a comunidad académica, cientifica y de los sectores publico, proguctiva y social en proyectos de
fomento a la investigacidn cientifica y al desarrolio tecnolégico;

Praponer politicas y estrategias eficientes de coordinacion y vinculacién entre las instituciones de investigacién y de educacion
superior det Estado, asl como con los usuarios de ciencia y tecnologia;

Proponer y ejecutar programas y acciones gue promuevan la formacién, capacitacién y superacién de recursos humangs, en les
diferentes tipos educativos, para irmpulsar la ciencia y tecnalogia;

Establecer mecanismos para difundir la ciencia y la tecnologia a los sectores de fa sociedad, asi come para facilitar el acceso a 'a
informacion del sistema estatal de ciencia v tecnologia;

Ejecutar acciones de articulacion y vinculacién de las actividades cientificas y tecnolégicas con os sectores piblico, social ¥
privade, para el mejoramiento de los niveles socioecenomicos y cultural de la poblacian;
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IX. Asesorar al Gobernadar del Estado en materia de ciencia ¥ tecnologia para sustentar fa planeacion del desarrollo econdmico y
social de la entidad;

X Actuar como érgano de consulta y asesoria de las dependencias, organisma auxiliares y fideicomisos publicos de la administracion
publica estatal y municipal para af disefio ¥ ejecucion de proyectos de investigacién cientifica y tecnoldgica; el estabtecimiento de
centres de investigacion y de ensefianza cientifica y tecneldgica: v, en general, en asuntos relacianades con su objeto;

X1 Fomentar el desarrollo de wna cultura de ciencia ¥ tecnologla entre los sectores de la sociedad:
XL Asesorar y prestar servicios de apoyo en materia de ciencia ¥ tecnologia a las personas fisicas y morales que Io soficiten:
XHl.  Las demas gue se estabiezcan en ofros ordenamientos legales.

IV. OBJETIVO GENERAL

Promover y apoyar & avance cientlfico ¥ tecnaldgico, a través de una vinculacién estrecha entre los sectores productive y social,
conjuntamente con lcs Centros de Investigacidn Ciantifica y Desarrolio Tecnoldgics y las Instituciones de Educacion Superior de la Entidad,
con &l propdsito de lograr un desarrollo sustentable que coadyuve & la solucidn de las necesidades saciales ¥ econdmicas del Estado.

V. ESTRUCTURA ORGANICA
2058D00000 CONSEJO MEXIQUENSE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
JUNTA DIRECTIVA
205BD10000 DIRECCION GENERAL
205BD10100 UNIDAD DE APQYO ADMINISTRATIVO
205BD10200 UNIDAD DE SISTEMAS
2058010300 UNIDAD DE PLANEACION Y DIFUSION
2058D10400 CONTRALORIA INTERNA
205BD11000 DIRECCION DE APCYO Y FOMENTO A LA INVESTIGACION CIENTIFICA
2058D12000 DIRECCION DE APQYO Y FOMENTO AL DESARROLLO TECNOLOGICQ
205BD13000 DIRECCION DE VINCULACION DEL SISTEMA ESTATAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Vl. CRGANIGRAMA

JUNTA
DIREC TIVA

DRECCON
GENERAL

UNIDAD DE AFOYD D ADDE
ADMINBSTRATIVE HISTEMAS
CONTRALORIA LI E]
M TERNA PLANEAGION

¥ DFUSION

TN TN
DIRECEION PE DIREC CION DE
APOYD Y FOMENTO APOYC ¥ FOMENTO :::?:::if;“:i
ALAINVEST GACIO N AL PESARRGLLO DECENCIAY
CIENTIFCA TECNOLOGRED TEC NOLOGIA

ENERO DE 2002
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VIl OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
JUNTA DIRECTIVA
OBJETIVO:

Regutar ¢! funcionamiento del Consejo Mexiguense de Clencia y Tecnologla, a través de la revisién, andlisis y evaluacion de sus
actividades, asi como asegurar el cumnplimignto oe ios objetivos, acuerdos, convenios, planes y programas instituctonales.

FUNCIONES:

_  Establecer las politicas y lineamientos generales. asi como expedir los estatutos, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones que
resulten necesarias para el desempefio de las actividades gue conduzcan al logro de los programas de trabajo del Consejo.

- Eslablecer la normatividad para la celebracién de acuerdos, conhvenios y contratos con los sectores publico, privado y social, con el
propésito dar cumplimiente a los abjetivos institucionales.

- Aprobar y, B0 SU Casa, modificar los programas y proyectos del Organismo, de acuerdo a lo dispuesto en |a legislation aplicable en
maleria de planeacién, presupuastacion y gasto publicc, en el Plan Estatal de Desarrollo y en las asignaciones de recursos autarizados.

Revisar y aprobar los proyectos de presupuestos de ingresos y de egrescs, el programa de inversiones, estructura de organizacion,
manuales administrativos y demas instrumentos que regulen la operacion det Consejo.

~  Analizar y aprobar, en su caso, los informes y estados financieros que presente el Director General, previe dictamen de la auditorfa
externa y vigilar su publicacion en el peticdico oficial “Gaceta del Gobierng” del Estado de México.

_ Analizar, discutir y aprobar, en $u caso, la cuenta anual de ingresas y egresos, asl como &l informe anual de actividades que presente el
Director General, can el proposito de tomar decisiones gue faverezcan un desarrallo mas integral del Gonsejo.

~  Apfobar los nombramientes y remociones de los servidores publicos de mandos medios.

—  Vigilar la aplicacion de los lineamientos y aprobar fas politicas, bases y programas generales que regulen los convenios, contratos ¢
acuerdos que debe celebrar el Consejo con terceros, con &l propdsito de crear vincuios en materiz de obras publicas, adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios.

—  Vigilar la preservacion y conservacion de log bienes que constituyen el patrimonia del Consejo; asi come considerar acciones gue
asignen o dispongan de sus bienes.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

205BD10000 DIRECCION GENERAL
OBJETIVO:

Planear, dirigir, controlar y evaluar el desarrolio de las actividades sustantivas y adjetivas que realicen las unidades administrativas que
integran al Consejo, mediante una adacuada sistematizacion y administracién de los recursas humanos, técnicos, materiales y financieres,
asi como representar legalmente al Organismo en Ja celebracién de acuerdos, convenios, contratos, entre otros, y vigilar su cumplimiento.

FUNGCIONES:

_  Presentar a la Junta Directiva, para su aprobacion, los prayectos de presupuesto anua! de ingresos y egresos del Consejo, asi come los
proyectos de inversion.

- Representar legalmente al Consejo en eventos y asuntos publicos y privados en los que tenga injerencia o en aquéllos que le
encomiende el Secretario de Educacion, Cultura y Bienestar Social.

- Proponer, para el analisis de la Junta Directiva, las politicas generales del Consejo y, en s caso, implementarlas para normar el
funcionamiento de la Institucion.

_  Celebrar convenios, contrates y acuerdes con dependencias federales, estatales y munigipales, asi como con organisimos del sector
privade y social, nacionales y extranjeros, para intercambiar y actualizar informacién que centribuyan al desarrollo integral del Consejo.

_  Planear y programar las actividades de investigacion cientifica, de desarrollo tecnelégice, asi como para ia constitucién del sisterna
estatal de ciencia y tecnelogia, que pemita cumplir con los programas aprobados y los acuerdos emanades de la Juria Directiva,

Someter a la Junta Girectiva, para su aprobacién, los nombramientos, renuncias y remociones de los servidores publicos de mande
media, asl como conocer de las infracciones a las disposiciones legales del organismo y aplicar las sanciones correspondientes, en al
marco de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

_  Presentar a la Junta Directiva, para su autorizacion, los proyectos de reglamentas, manuales de organizacion y de procadimientos,
modificacicnes de estructuras organicas y funcionales, asi como los programas de trabajo en materia de investigacion cientifica y
desarrclio tecnologico; de informética; de adquisicién y contratacién de servicios, entre ptras y, en su ¢aso, aplicarlos con oportunidad ¥
eficiencia.

_  Realizar reuniones periddicas de coordinacién que permitan conocer y evaluar o) avance obtenido de los programas de trabaje de las
unidades administrativas que integran el Consejo, conocer las desviaciones y causas y proponer medidas correctivas para lograr
resultados 4ptimos.
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- Aprobar e implantar los sistemas y métodas necesarios que permitan, en el campo cientifico y tecnoldgico, un eficiente funcionamiento
del Organisme.

- Rendir a la Junta Directiva, en cada sesidn, un informe da los estados financieros que permitan identificar el avance del gjercicio
presupuestal y contribuir en la toma de decisiones de acuerda a los programas propuestos.

—  Ewvaluar las actividades de las unidades administrativas del Consejo e informar anualmente a la Junta Directiva sobre las actividades
realizadas.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

205BD10100 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVC:

Plarear, organizar, contrelar, ejecutar y administrar jos recursos humanos, materizles, financieros y técnicos, asi como los servicios
generales requeridos para el gumplimiento de los programas asignados & Conseje.

FUNCIONES:

—  Formular el proyecto de presupuesto de egresos del Consejo Mexiquense, en coordinacién con (os responsables ce cada unidad
administrativa, asi como definir su pragramacion y vigilar su aplicacién.

—  Establecer, con base en los Ineamientos emitidos por la Secretaria de Finanzas y Planeacion, los sistemas y mecanismos necesarios
para verificar, medir y ajustar e! presupuesto autorizada de acuerdo a lo gjercido.

- Operar los sistemas cantables de registro presupuestal, asi como revisar 1os estades financieros, las conciliaciones bancarias, reembolsos,
reportes contables, etc., con ei propdsito de conocer @ informar a la Direccién General sobre 1a situacion financiera def Consejo.

- Controfar el optima funcionamiento de los resursos derivados de programas de colaboracion con instituciones piblicas federales y
municipales,

- Dar seguimiento a la programacién anual de adquisiciones de bienes y contratacidn de servicios que requieran las unidades
administrativas del Consejo, a fin de lograr las metas y objetivos establecidos por el Organismo.

- Mantener actualizada a plantilla de personal y realizar los movimientos de alta, baja, nombramientos, protestas de cargo, ascensos,
cambios de adscripcion, licencias, vacaciones, percepcionas, deducciones, recibos de sueldos, aguinaldes, y demds incidencias.

- Tramitar la inclusién da los servidores plblicos del Consejo a los programas de capacitacién, adiestramiento, motivacion de incentivos
que s& instrumenten.

- Coordinar, revisar y mantener permanentemente actualizado el inventario de bienes muebles e inmuebies propiedad del Cansejo, e
informar a la Direceion General de Control Patrimonial de sus mavimientos de altas, transferencias y bajas.

- Proporcionar los sarvicios de fotocepiado, telefonia, fax, energia eléctrica, y bienes de consumo, en apege a las normas administrativas
para la asignacidn y uso de bienes y servicios. '

- \Agilar &l cumplimiento de las disposicionas normativas en materia de seguridad e higiene en el trabajo, asi como de proteccién civil.

- Integrar el Comité Ejecutivo de Adguisiclones, con el obieto de efectuar las compras por concurse simplificade, por invitacién o por
licitacién publica.

—  Tramitar los servicios de aseguramiento de los vehiculos oficiales, asi coma de los bisnes muebles e inmuables propiedad det Consejo.
- Coordinar el mantenimiente preventivo y correctivo de las instalaciones, bienes muebles y equipn' de oficina del Consejo.
~  Verificar los registros de entradas y salidas del almacén, con sl fin de mantener los stocks necesarios de articulos de oficina.

- Elaborar, registrar y contrelar la emisién de chegues, depésitos y cobro de las reposiciones del fondo revolvente, asi como efectuar las
transferencias presupuestales necesarias conforme a la normatividad aplicable.

—  Elaborar los informes programaticos presupuestales y remitifos a la Direccién General para su conocimiento, asi como dar
cumplimianto a Yas disposiciones ce racicnalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

—  Proporcionar el apoye logistica que se requiera, asi come solicitarlo a 1as dependencias publicas y organizaciones privadas para la
realizacion de los eventos aspeciales que se lleven a cabo.

-~ Cumplir con la nommatividad administrativa que sobre la asignacién y uso de bienes y servicios establezea ia Secretaria de
Administracion.

-~ Deszarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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205BD10400 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO:

Supervisar y verificar el cumpfimiento de la normatividag, peliticas y dispasiciones administrativas aplicables en la administracién de los
recurscs humanos, materiales y financieros, que garanticen el adecuado ejercicio del presupuesto asignado ai Consejo Mexiquense de
Ciencia y Tecnologia.

FUNCIONES:

- Verificar el cumplimientc de los programas, normas y disposiciones emitidas en materia de registros contables, administracién de
personal, arrendamientos, adquisiciones de bienes, contratacién y uso de servicios, de obra publica, conservacion y enajenacion de
bienes y demas activos del Consejo.

—  Recibir y tramitar las quejas y denuncias en contra de servidores publicos adscritos a [as unidades administrativas def Consejo y tas que
s@ presenten ¢on respecto a los servicios proporcionados por éste.

- Aplicar los procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios, e imponer, en su case, las sancicnes & los servidores plblicos
en términos de la Ley corrgspondiente.

—  Vigilar la aplicacién correcta del presupuesto autorizado a las unidades administrativas del Organismo y la estricta observancia de las
normas y procedimientos administrativos en términos de racionalidag, austeridad y disciplina presupuestaria.

- Elaborar y ejecutar &l programa anua} de auditorias contables, financieras, administrativas y operativas aplicables a las unidades
administrativas del Consejo, & informar a la Secretaria de la Contraloria su resultado, asl como de las revisiones, acciones y comisiones que
se les encomienden y sugerir al Director General del Consejo, la instrumentacion de normas complementarias en materia de contral.

- Participar en los actos de entrega-recepcién de las unidades administrativas del Organisma, asi como de la obra publica, verificando su
apego a la normatividad correspondiente.

- Vigilar el cumplimiento de las normas internas y, en su caso, constituir las respensabilidades administrativas del personal del
Organismo, aplicandcle las corecciones que correspondan y formular las denuncias, acusaciones o quejas de naturaleza administrativa
o penal, cuando sea necesario.

- Fiscalizar el manejo de los ingresos, egresos, fondos, valores, gastos, recurses y obligaciones del Consejo; la racionalidad, disciplina y
transparencia en ia aplicacion de Ios recursos que tiene asignades, mediante 1a crganizacién y operacion del sistema de contral y
evaluacion que permita el seguimiento de los pracedimientos y politicas que defina la Secretaria de la Contraloria del Gabiernc del
Estado.

- Entregar y presentar al Director Genera!, los informes y evaluaciones resultantes de las auditorias, exémenes y del sistema integral de
control y evaluacion, asi como de los avances y logros alcanzados.

- Analizar Jos Informes y dictémenes que emita el despacho de auwditoria externa, asi como dar seguimiento a las salvedades,
observaciones y recomeandaciones gue emita éste.

- Participar en los comités y dar seguimiento a ios acuerdos que se emitan, asi como vigilar que los concursos ¥ licitaciones publicas para
la adquisicién de bienes, contratacién de servicio y ejecucion de obra a cargo del Consejo, se realice conforme a las disposicionas
normativas vigentes

- Fiscalzar que los recursos federales derivados de acuerdes, convenios o contratos ejercidos par af Consejo se sujeten a las
disposiciones en la materia.

—  Analizar y evaluar los sistemas y procedimientos de control interno, aplicanda las normas generales de auditoria interna gubernamental
y los procedimientos de auditoria de aplicacion general, y promover su actualizacién permanente.

—  \Vigiiar la correcta y opertuna manifestacion de bienes patrirmoniales de los servidores publicos que por ley deban cumplir con esta
obligacion,

- Revisar el contenido de convenios, CONCUrsos, contratas y todas aquellas transacciones significativas que representen ingresos o
egrescs para el Organismo y, en su caso, proponer pbservaciones.

- Intervenir en concursos, licitaciones y falios para ias adquisicienes de bienes, contratacion de servicios y ejecucion de obra publica, que
celebre el Organisma con terceros, asi como participar en los comités gue se canstituyan para estos efectos.

- Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

205BD10200 UNIDAD DE SISTEMAS
ORJETIVO:

Implementar sistemas automatizados y bases de datos para la divulgacién al sector publice y privado de las actividades _de_ciencia y
tecnologia, ademds para el servicio a 1a comunidad cientifica y teenclogica del Estado de México, asi como disefiar y definir sistemas y
equipos de informacién que permitan atender los requerimientos de procesamiento de informacién de las unidades administrativas del
Cansejo.
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FUNCIONES:

- Apoyar y asesorar técnicamente en materia de informatica a las unidades administrativas que integran at Consejo, con el propésito de
eficientar la operacion y use adecuado de los sisteras automatizados para el cumplimiento de sus funciones,

~ Realizar el analisis, disefio y desarrollo de sistemas automatizados de informacién, a efecto de mejorar los servicios que se
nroporcionan y aprovechar los recursos tecnologicos disponibles del Consejo.

_  Dar el mantenimiento preventivo y correctivo de los sistemas y equipos de computo y asegurar el correcto procesamiento de
informacion y la prolongacién de la vida til de los equipas,

- Difundir, entre las unidades administrativas, las peliticas establecidas por la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica, para
la operacion, establecimiento y contral de los sistemnas de computo del Consejo.

— integrar y mantener actualizado el inventario del equipo de compute con que cuentan las unidades administrativas del Conssjo, ¥
canalizar, en su caso, ante las instancias que procadan, las quejas o demandas por faltantes ¢ mal uso del equipo.

_  Coordinar las acciones con la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica para la adquisicion, mantenimignto y transferencia
de equipo. programas y servicios adicionales de operacién gue requiera el Consejo.

- Efectuar estudios de factibiidad o justificacion econémica para determinar la ¢onveniencia de la automatizacion de los proceses de
trabajo.

~  Diseflar, promover e impartir programas ¢de capacitacién sobre sistemas, equipo y tecnologia dirigides a los usuarios del Consejo, para
el uso eficiente de paguetes computacionales. :

—  Promover y mantener relaciones con otras instituciones nacionales y extranjeras, a fin de tograr un intercamiio técnico y de informacion
sobre la materia.

- Desarrallar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia.

205BD10300 UNIDAD DE PLANEACION Y DIFUSION
CBJETIVO:

Participar en el desarrcllo orgdenado e integraco del Consejo, mediante un esguema de planeacian estratégica que permita ofientar y dar
seguimiento a las acciones para el cumplimiente del objeto y funciones del organismo, asi como difundir las actividades gue se desarrollan y
los avances en la materia, que acrecienten 1a cultura cientifica y tecnolégica de la pablacién.

FUNCIONES:

_  Participar en la elabaracién del Plan de Desarrolle del Estado de México, asi como en Jos programas sectoriales y regionales, en
materia de ciencia y tecnologia.

- Disefiar y elaborar los instrumentos rectores de la planeacian en materia de ciencia y teenologia para la entidad, asi como &l programa
institucional.

—  Goordinar la integracién, y en su caso, la actualizacién o reconduccion de los programas anuales que integran el proyecto de
presupuesto por programas.

- integrar y promover una cartera de proyectas prioritarios de inversion para el desarrollo de 'a ciencia y tecnoiogia que requiere &l Estado
de México.

~ Verificar la congruencia de las programas del Consejo con el Plan de Desarrollo del Estado de México, con el Plan Nacional de
Desarrolio y con el Programa Especial de Ciencia y Tecrologia.

_  Coordinar la elaboracién e instrumentacion de las estrategias planeadas en el Subcomité de Ciencia y Tecnologia det COPLADEM.

_  Realizar las acsiones para la recopilacién, integracién, anlisis, generacién y uso de la informacian programatica presupuestal, el
avance de metas, estadistica basica en ciencla y tecnologla.

—  Determinar e instrumentar las estrategias para llevar a cabo las acciones necesarias para el cumpiimiento de las metas planteadas en
los programas estatales, sectoriales, regionales, especiales y anuales.

—  Integrar con la Unidad de Apoyo Administrativo el proyecto de presupuesto por programas y verificar y validar la calendarizacion anual
del gasto para el ejercicio de los recursos auterizados, asi como ef alcance de los objetivos, metas y prioridades de los  programas y
proyectos dal Consejo.

_ Emitir dictamenes e informes sobre los resyltados de ejecucidn de los instrumentos rectores de planeacién en materia de ciencia y
tecnologia para |a entidad, asi como el programa institucional.

—  Rsportar los avances, alcances y logros de las metas programadas y comprometidas en e! pregrama anual.
— Reportar los avances de los indicadares contenidos en el Sistema Integrat de Evaluacién del Desempefio (SIED}.
—  Integrar la evaluacion para el informe trimestral y anual del avance en la ejecucion del Plan de Desarrollo del Estado de México.

_  Elaborar y remitir el dictamen de reconduccion y actualizacion de la estrategia de desarrollo, cuande se actualicen los programas y
generen los elementos para fundamentar la cancelacion, madificacién o adecuacion de subprogramas y proyectas.
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- Participar en la integracion de la infarmacién requerida para Ja elaboracién de los informes y la mamoria de gebierno.

- Difundir y divuilgar en medios de comunicacion impresos, audiovisuales y electronicos las actividades y apoyos otorgadoes por el
Consejo, asi como los avances y resultados en materia de investigacion cientifica y desarrollo techoldgica.

- Desarrollar proyectos para acercar la ciencia v la tegnologia a todos los sectores de la sociedad.

- Desarroilar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.

205BD11000 DIRECCION DE APOYQ Y FOMENTO A LA INVESTIGACION CIENTIFICA
OBJETIVO:

Dirigir, coordinar, desarrollar y evaluar los pregramas y proyecios de apoye y fomento a la investigaeién cientifica, destinadas a institucicnes
publicas o privadas, asi como coadyuvar al fortatecimiento de ta infraestructura y conducir la operacion del Sistena Estatat de
Investigadores.

FUNCIONES: '

- Dirigir, coardinar y evaluar el desarrollo de los programas de apoyo a la investigacion cientifica en las diferentes areas del congcimiento,
asi como los programas para el fortalecimiento del posgrado en la entidad, vinculandolos con lo establecido en ios programas
cerrespondientes de ciencia y tecnologla, y en el operativo anug).

- Conducir la operacién del Sistema Estatal de Investigadores, en los términos de los ordenamientos respectivos y de acuerdo a las
determinaciones del C. Secretario de Educacion, Cultura y Bienestar Sccial,

- Promover y coordinar los apoyos destinados a instituciones publicas o privadas, para la realizacion de proyectos de investigacion
cientifica previamente aprobadas par el Comité Evaluador, asi coma flevar e! seguimiento, control y evaluacion de su aplicacion.

~ Formular los mecanismos para el olorgamiento, seguimients, control y evaluacion de becas, asi como del pragrama de becas, en los
términos de las convocatorias que se desprenden de los programas de operacidn, y los convenios interinstitucionales o nacionales que
elabare o celebre el Consejc, para realizar estudios a nivel nacional e intermacional.

- Fomentar, coordinar y ejecutar los programas de intercambio de profesores, investigadores, 1écnicos y persanal especializado en el
area de su competencia, de acuerdo con los convenios concertados par el Gonsejo, con instituciones nacianales, extranjeras y agencias
internacionales.

- Analizar, coordinar y dictaminar, can base en el Programa Estatal de Ciencia y Tecnologfa, los requerimientos que en materia de ciencia
soliciten los Centros e Instituciones de investigacion Cientifica y de Educacion Superior, asi como brindar arientacién, asesoria y apoyo
necesarios, a fin de que cuenten con la infraestructura adecuada para el desarrclia de sus actividades de investigacién.

- Participar en la elabaracion y actualizacion del inventario de recursos humanos especializados en la investigacion cientifica.

- Premover la realizacién de programas y cursos de capacitacion, actualizacién y especializacion cientifica, a fin de lograr un desarrollo
efective en las investigaciones y formar recursos humanos de alte nivel.

~ Realizar los estudies y accicnes requeridos para identificar las necesidades y prioridades para el desarrolto de la investigacién cientifica.

- Desarrllar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

205BD12000 DIRECCION DE APOYO Y FOMENTO AL DESARROLLO TECNOLOGICO
CBJETIVO:

Coordinar, fomentar y evaluar los programas y proyectos para el desarrollo tecnoldgice, asi come los de apoyo a la investigacidn aplicada,
los estatales y federales, que coadyuven a la modernizacién e innovacién tecnolbgica y al fortalecimiento de su infraestructura.

FUNCIONES:

- Coordinar y evaluar la ejecucién de los proyectos de investigacion aplicada e innovacién techolégica, de acuerdo con o establecido con
los programas de ciencia y tecnologia, y el operativo anual,

- Concertar proyectos de interés privado que coadyuven al fortalecimiento de la infraestructura tecnolégica def Estado y del pais, que
tiendan a la consecucién de resultados cencretes con fines empresariales.

- Procurar una articuiacion de los proyectos de innovacidn tecnolégica entre la industria v los centros de investigacién, para alcanzar
beneficios mutues, conforme a los objetivos de la pelitica tecnolégica previstos en el Praograma Estatal de Cienciz y Tecnologia
carrespandiente.

- Promover y asesorar técnicamente al sector productivo sobre las necesidades de la creacién de empresas de asistencia tecnoldgica, en
atencion a los requerimientos estatal y regionales, a través de un mayor impulso a los centros e institutas de investigacion aplicada e
innovacién tecnolégica, tanto pablicus como privades.

~ Promover y apoyar &! desarrollo de programas para el fortalecimiento del posgrado estatal, en el drea de su competencia, mediante
analisis v evaluacién de los proyectos o programas correlativos.
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- Establecer un sistema de seguimiento y evaluacién académico para el oforgamiento de becas para alumnos con vocacién tecnologica y
mantener comunicacion con los becarios que se encuentren realizando estudios dentro del marco de los programas nacionales de
becas. .

— Desarrollar [as demas funciones inherentes al area de su competencia.

2058013900 DIRECCION DE VINCULACION DEL SISTEMA ESTATAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
OBJETIVO:

Establecer el Sistema Estatal de Ciencia y Tecnolegia con la participacién de las instituciones de educacién superior, centros de
investigacion, asociaciones empresariales, dependencias del sector publico y organismos sociales, con el propésito de promover la
investigacién cientifica v desarrolio tecnoldgica, a través de acciones y mecanismos de vinsulacién, intercambio de infarmacién y apoyo en
la gestion de recurscs, gue permitan atender de manera prioritaria las demandas de los diferentes sectores del Estado de México para
impulsar su desarrollo.

FUNCIONES:

L
_  Genetar un sistema interactivo de informacion que concentre a las instituciones y centros de educacién superior e investigacién, a las
crganizaciones empresariales por rama de actividad, a dependencias pdblicas de los tres Grdenes de gabierno, a los mecanismos de
financiamiento de proyectos cientificos y tecnoldgicos, ¥ la descripcidn de trdmites y bolsa de trabajo disponible.

—  Integrar informacién sobra investigacién cientifica y teenolégica, a través de la normalizacion de criterios y de catdlogos.

- Registrar las actividades y participantes en las acciones de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico como apoyo y
aprovechamiento de alternativas de solucidn a problemas empresariales y gubernamentales.

- Apoyar 'a creacion del Sistema Estatal de Investigadores atendiendo a los campos del conacimiento v a los servicios tecnalogicos gue
desarrallan.

- Instrumentar y crear acciones y procedimientos, que permitan la apertura de espacios de vinculacidn y lograr la asistencia de los
diversos sectores de la ciencia y tecnologia que coadyuven a su desarrollo.

- Propaner la celebracion de convenios y acuerdos de! Consejo con arganismos de los sectores poblico, privade y social, que permitan
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_ Generar relaciones con diversas instituciones piblicas, privadas y sociales para fortatecer las acciones estatales en materia de ciencia y
tecnologia.

—  Caplar las necesidades cientificas y tecnologicas que demanden los diferentes sectores del Estado de México para impulsar su
desarrollo.

~  Disefar y levar a cabo estralegias y acciones para la obtencion de recursos ante las instancias publicas, privadas, asi como con
organismos nacionales y extranjeros para estar n condiciones de integrar los fondas para el Desarrclla de la Ciencia y Tecnologia.

- Establecer bolsas de trabajo para investigadores cientificos y desarralladores tecnoldgicos.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de 5u competencia.

Viil. DIRECTORIC

Lic. Artura Montiel Rojas
Gobermador Constitucional del Estado de México

Ing. Alberte Cuni Naime
Secretario de Educacion, Cultura y Bienestar Soclal

M. en A, Uriel Galicia Hemdandez
Director Genaral del Consajo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia
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IX. VALIDACION

Teluca, Méx., a 16 de octubre de 2002

fng. Alberto Curi Naime
Secretarlo de Educacidn, Cultura y Bienastar Social

(RUBRICA}
Lic. Apolinar Mena Vargas M. en A. Uriel Galicia Hernandez
Director General de Crganizacién y Documentackén Director G | del C jo Mexig
({RUBRICA) de Ciencia y Tecnologia

(RUBRICA)
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