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"2003. BICENTENARIO DEL NATALICIO DE JOSE MARIA HEREDIA Y HEREDIA™

SECCION QUINTA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

C. P. Salvador Martinez Cervantes, Secretario de Finanzas y Planeacién, con fundamento en los ariculos: 77
fracciones 11, V1, XXI, XXVIIl y %L1, y 78 de la Constitucién Politica def Estado Libre y Soberano de México; 3, 13, 15,
17. 19 fraccion I, 23 y 24 fracciones |, 111, V, VI, XX, XXIIl y XXXHil de la Ley Orgénica de la Administracién Publica
del Estado de México: 6, 7, 8, 13, 15 fraccion IV, 16 fracciones 1l y VI, 17 fraccienes I, Il y IV, 18 fracciones Ill, VI, VII,
IX y X, 20, 24, 3G, 35, 36, 37, 38, y 52 de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, 285, 236, 288,
302, 317, 319, 320, 321, 322, 337, y 344, del Cédigo Financiero del Estade de México y Municipios; 16 fraccion IV,
19, 56, 57, 58, 60, 68, 69, 70, 74, 75 y 76 det Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de Méxice y Municipios,
y 2, 3 fracciones Il y VII, 4, 5, 6 fracciones |, ), VII, X, XI, X, XN, XV, XXy XXXvIL, 9 fraccion |y 18 fracciones |, V,
VI X, X, XVII, XIX y XXIt del Reglamenta Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion; y

CONSIDERANDO

Que deniro de las multiples funciones y acciones que se llevan a cabo en la Administracion Publica del Estado de
México, es de fundamental relevancia la planeacian y administracion de las finanzas publicas. En esta materia, el
gasto pablico constituye un instrumento basico para proveer de bienes y prestar servicios a la sociedad, asi coma
crear las condiciones necesarias para impulsar i desarrcllo econémico y social del Estado.

Que para dar cumplimiento a los objetivos y lineas de accion del eje rector Modernizacién Integral de la
Administracion Publica contenido en el Plan de Desarrollo del Estado de México 1989 — 2005, la Secretaria de
Finanzas y Planeacion continia con el proceso de mejora al sistema presupuestario a través de la Estructura
Programatica para hacerla acorde a las actividades det sector publico; asi como actualizar los indicadores para
evaluar el desempefo y resuitados de los programas y proyeclos gue operan las unidades ejecutoras del Gobierno
det Estado de Mexico.

Que es necesaric en el marco del Programa de Modernizacion y Simplificacién Administrativa, promover ia
desregulacién de la normatividad presupuestaria, con el proposite de que las dependencias y organismos auxiliares
mejoren la eficiencia y eficacia en el uso de los recursos presupuestarios que destinan para el cumplimiento de las
metas comprometidas en los programas y proyectos que llevan a cabo.

Que para dar cumplimiento a los mandatos del presupuesto del Gobierno del Estado de México, es necesario
incorporar a este documento la normatividad presupuestaria especifica.

Que para ¢l gjercicio de los recursos publicos es preciso presentar en forma conjunta 1as normas y lineamientos que
crienten a las unidades ejecutoras y responsables en esta materia, por lo que la Secretaria de Finanzas y Planeacion
elaboré el Manual de Normas y Peliticas para el Ejerciclo, Registro, Control y Evaluacién del Gasto Publico del
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Guobierno del Estade de México, que contiene las disposiciones administrativas de aplicacion general que.habran de
observar, togrando asi la identifcacién plena del guehacer gubernamental en el cumplimiento de las metas
comprometidas en los programas y proyectos a los que se les asignaron recursos, he tenido a bien expedir el
siguiente; ) h ‘

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE NORMAS Y POLITICAS PARA EL EJERCICIO,
REGISTRO, CONTROL Y EVALUACION DEL GASTO PUBLICO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

PRIMERO.- Las normas y politicas presupuestarias a que se refiere el presente Manual, se contienen en los
Capitulos y Subcapitulos siguientes: .

CONTENIDO

BASE JURIDICA
CAPITULO DE LAS DISPCOSICIONES GENERALES
PRIMERO
CAPITULO DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
SEGUNDO
SUBCAPITULO PRIMERC  PRESUPUESTC DE EGRESOS
SUBCAPITULO SEGUNDO  CALENDARIQ PROGRAMATICO PRESUPUESTAL
SUBCAPITULO TERCERO  CLAVE PRESUPUESTARIA
SUBCAPITULO CUARTO DOCUMENTOS UTILIZADOS PARA EL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO
SUBCAPITULO QUINTO FONDQ FIJO DE CAJA
SUBCAPITULQ SEXTO TRANSFERENCGIAS DE RECURSOS PRESUPUESTARIOS A
ORGANISMOS AUXILIARES
SUBCAPITULO SEPTIMO SERVICIOS PERSONALES
SUBCAPITULO OCTAVO ADQUISICION DE BIENES MUEBLES
SUBCAPITULC NOVENQ AFECTACION Y REGISTRO PRESUPUESTAL
CAPITULO DE LAS ADECUACIONES PROGRAMATICO PRESUPUESTARIAS
TERCERO
SUBCAPITULO PRIMERQ  TRASPASOS PRCGRAMATICO PRESUPUESTARIOS
INTERNOS
SUBCAPITULO SEGUNDO  TRASPASDS PROGRAMATICO PRESUPUESTARIOS
EXTERNOS
SUBCAPITULO TERCERO  DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION
SUBCAPITULO CUARTO INGRESOS ADICIONALES
CAPITULO DE LOS AHORROS DEL PRESUPUESTO
CUARTO
CAPITULO DE LOS SUBSIDIOS Y DONATIVOS
QUINTO
SUBCAPITULO PRIMERO  OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS
SUBCAPITULO RECEPCION DE LOS DONATIVOS
SEGUNDO :
SUBCAPITULC OTORGAMIENTO DE DONATIVOS
TERCERC :

CAPITULO SEXTO DE LOS CONVENIOS DE SANEAMIENTO FINANCIERO

CAPITULO DE LOS CONVENIOS O BASES DE DESEMPERO
SEPTIMO :
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CAPITULO DE LCS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

OCTAVO

CAPITULO . DEL REGISTRO, CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL EJERCICIO
NOVENO PRESUPUESTAL

ANEXOS FORMATOS E INSTRUCTIVOS

CATALOGO DE UNIDADES RESPONSABLES
CATALOGO DE UNIDADES EJECUTORAS
CATALOGO DE REGIONES

BASE JURIDICA
= Constitucién Politica de los Estades Unidos Mexicanos.
= Constitucion Palitica del Estado Libre y Soberano de México.
* Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.
* Ley de Planeacion.del Estado de México y Municipios,
= Cdédigo Financiere del Estade de México y Municipios.
« Plan de Desarrollo del Estado de México 1989-2005,
* Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
= Ley de Obras Publicas del Estado de México.
= Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de Meéxico.
»  Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México. .
= Ley de Bienes del Estado de México y Municipios.
= Ley de Responsabilidades de los Servidoras Publicos del Estado de México y Municipios.
*  Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
» Reglamento de la Ley de Planeacidn del Estade de México y Municipios.
* Reglamentc de la Ley de Obras Publicas del Estado de México.

= Reglamento de la Ley para |a Coordinacion y el Control de los Qrganismos Auxiiiares y Fideicomisos del Estado
de México.

= Reglamento Interior de fa Secretaria de Finanzas y Planeacion.

*  Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion.

= Regiamento Interior de la Secretaria de la Contraloria.

= Acuerdo que crea al Grupo Intersecretarial Gasto Financiamiento,
= Normas para €l Ejercicio y Control del Fonde Fijo de Caja.

= Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias, Organismos
Auxiliares y Figdeicomisos Publicos del Poder Ejecutivo.

SEGUNDO.- Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos se sujetaran a las disposiciones siguientes:

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Manual determina en el marco de las disposiciones juridicas aplicables en la materia, las
normas y lineamientos de observancia general y obligatoria que las unidades responsables y ejecutoras deberan
observar en el ejercicio, registro, control, y evaluacién del gasto publico.

El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Manual, serd sancionado en los términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, sin detrimento de lo establecido en
otras disposiciones aplicables.
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ARTICULO 2.- Para efectos del presente Manual se entendera por:

Vi

Vi,
Vil

XL
X

XH.

XV,
XV.

XVI.

XVIL
Xvill.

X1X.

XX
XXI.

XX

XX,

Adecuacion Presupuestaria; a los traspasos de recursos que se realizan durante el gjercicio fiscal a
tas claves programaticas presupuestales; asi como a las ampliaciones y reducciones liquidas al
mismao;

Administracion: a la Secretaria de Administracién;

Area Administrativa: a la Coordinacién Administrativa; Direccién de Administracion y Finanzas, o su
squivalente de los organismos auxiliares, responsable de la direccién, coordinacion y consolidacién de
informacion en el ejercicio del gasto publico; .

Caja General: a la Caja General de Gobierno, dependiente de la Direccion General de Tesoreria;

Calendario Presupuestal; a 'a distribucion mensual del monto de los recurses presupuestarios
autorizados, con cargo a la cual pueden celebrarse compromisos y cubrirse obligaciones de pago.

Centro de Costo: representa el ente administrativo desagregadc de la unidad ejecutora, que es
coadyuvante en |a gjecucion de los programas y proyectos;

Codigo; al Cadigo Financiero det Estado de México y Municipios;
Contraloria; a la Secretaria de la Contraloria;

Dependencias Coordinadoras de Sector: a 'as responsables de coordinar las acciones de los
organismos auxiliares y fideicomisos, que forman parte de su sector por acuerdo del Ejecutivo Estatal;
ademas de ser el eniace entre sus coordinadas, y las Secretarias de Finanzas y Planeacién, de
Administracion y de la Contraloria;

DG!P: a la Direccidn General de Inversidn Publica de la Secretaria;
DGPPP: a la Direccion Generat de Planeacion, Programacion y Presupuesto de la Secretaria;

Dictamen de Recenduceién y Actualizacién: al documento contenido en la Ley de Planeacion del
Estado de México y Municipios, su Regtamento, y en el Presupuesto;

EP: (Estructura Programatica); at conjunto de categorias y elementos programaticos que sirven para
dar orden y direccién al gasto publico y para conocer el rendimiento esperado de la utitizacion de los
foncos publicos y para vincular los propositos de las politicas publicas derivadas del Plan de
Desarrollo del Estado de Méxica, con la mision de las dependencias y organismos auxiliares y
fideicomisos publicos;

Fondo: al Fondo Fijo de Caja;

Funcidn: al conjunto de actividades afines y coordinadas necesarias para alcanzar los objetivos de las
instituciones, de cuyc ejercicic generalmente es responsable uno o mas 0rgancs o unidades
administrativas; se define a partir de las disposiciones juridico-administrativas;

GIGF: al Grupo Intersecretarial Gasto Financiamiento;
Manual de Operacion: al Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas;

Manual: al Manual de Normas y Palilicas para el Ejercicio, Registro, Controt y Evaluacion del Gasto
Publico del Gobierne del Estado de Mexico;

Organismes Coordinados: a los organismos auxiliares y fideicomisos que el Ejecutivo Estatal agrupa
por sector, considerando su objetc y competencia cenforme a las atribuciones que a las
dependencias les otorguen la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México,

Plan de Desa-Tollo: al Plan de Desarrollo del Estado de México 1899-2005;

PPP: al Presupuesto por Pragramas;

Presupuesto: al Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México que aprueba ia H.
Legislatura Local para ¢l ejercicio fiscal comrespondiente; N

Programa: al conjunto de acciones coherantes a través de las cuales se pretenden alcanzar abjetivos
y metas previamente determinadas por la planeacién, para lo cual se reguiere combinar recursos
humanos, tecnolagicos, materiales, naturales y financieros; especifica tiempo y espacio en el que se
va a desarrollar €l programa; y airibuye responsabilidad a una o varias unidades ejecutoras
debidamente coordinadas:
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XXiV. Region; al espacio del termtorio estatai .que se integra por varios municipios y que se identifica por
semejanzas geograficas, socicecondomicas o politico — administrativas;

XXV. Secrelaria; a la Secretaria de Finanzas y Planeacion;
XXVI. SIPREP: al Sistema Integral del Presupueste por Programas;

XXVIL  Subfuncion: a la desagregacion especifica y concreta de la funcién gue identifica acciones y servicios
afines a ta misma, expresados en unidades de funcionamiento o medicién congruente. Desglose
pormenorizado de la funcion que identifica con mayor precision ia participacion del sector piblicc en el
resto de la economia; '

XXVII. Tesoreria: a la Direccion General de Tesocreria;

XXIX. Transferencia: a la suma de recursos transferidos a municipios y organismos auxiliares para sufragar
sus gastos de operacion y de capital;

XXX. Unidades de Informacion: a las unidades administrativas de informacidn, planeacion, programacion y
evaluacion, de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos que establece Iz Ley de
Planeacién del Estado de México y Municipios;

XXXI,  Unidades Ejecutoras. a las mencionadas en el cataiogo de unidades gjecutoras anexo a este Manual,
y que son las responsables directas del ejercicio, registro y control de 108 recursos presupuestarios; y

XXXIl. Unidades Responsables: a fas mencionadas en el catdlogo correspondiente anexc a este Manual y
que son las encargadas de la coordinacien y evaluacion de la aplicacidon de los recursos
presupuestarios;

ARTICULO 3.- Las unidades ejecutoras ejerceran su presupueste aprobado conforme a la EP, a los catalogos de
centros de costo, de regiones v atendiendo a los capitulos, subcapitulos y partidas contenidas en el clasificador por
abjeto del gasto.

ARTICULO 4.- En el gjercicio del presupuesto por programas, centro de cesto y region, las unidades responsables y
sjecuteras, deberan:

l. Cumplir las disposiciones aplicables en materia de planeacién, programacién, presupuestacion,
ejercicio, control y evaluacion;

. Verificar gue se cumplan los objelivos y las metas autorizadas en su programa anual;

i Ejercer el gasto ptblico conforme a las disposiciones de disciplina presupuestaria establecidas en el
Presupuesto aplicable para el gjercicio que corresponda y en las demas disposicicnes relacionadas
que emitan la Secretaria, Administracién y la Contraloria, en el ambitc de sus respectivas
competencias;

. Observar que €l gjercicio de los recursos se ajuste al calendario autorizado y ilevar un seguimiento
estricto scbre las disponibilidades del presupuesto;

V. Ejercer los recursos en los proyectos autorizados, v registrartos conforme al clasificador por objeto
del gasto,

Vi, Registrar en la documentacion comprobatoria del ejercicio los 32 caracteres de gue se conforma la
clave presupuestaria;

VIl.  Enviar a la DGPPP la informacién del avance programatico presupuestal, los reportes de evaluacion
trimestral y anual del cumplimiento de metas que elaboren las unidades responsables y los estados
financieros en los plazos y términes establecidos en el Presupuesto, en este Manual y en las demas
disposiciones aplicables;

VIl Los organismos auxiliares y fideicomisos deberan enviar a la DGPPP los estados financieros
parciates y en su oportunidad los dictaminados por el auditor externo,

IX.  Abstenerse de contraer obligaciones gue impliguen comprometer recursos de los subsecuentes
ejercicios fiscales en los términos del Cédigo, asi como de celebrar contratos, o cualquier otro acto de
naturaleza andloga gue contingentemente pueda implicar un gasto o coniraer obligaciones futuras, si
para ello no cuentan con la auterizacion de la Secretaria;
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X. Tramitar las adecuaciones presupuestarias conforme se establece en el Cédigo, en el Presupuesto y
en el presente Manuat,

XI. Cumplir en tiempo y forma con el envio de informacion comptementaria programatica, presupuestal y
financiera que solicite la Secretaria, de manera suficiente y confiable;

XIl.  Verificar que los proyectoes, asl como los recursos asignados a éstos, permitan alcanzar los objetivos
y pricridades contenidas en el Plan de Desarrollo y sus programas;

X,  Evaluar los resultados de 1a ejecucion de los programas y proyectos.

ARTICULO 5.- La Secretaria atendera a través de la DGPPP las solicitudes de informacion y asesoria que en materia
de planeacién, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y gvaluacién del gasto publico le presenten las
unidades responsabtes y ejecutoras.

ARTICULO 6.- La DGPPP, serd el 4rea de la Secretaria facuitada para interpretar administrativamente las
disposicicnes de este Manual, salvo aquellas en materia de servicios personales, adquisicicnes de bienes y/o
sarvicios que correspandan a Administracion.

ARTICULO 7.- Para la presupuestacién, ejercicio, registro, controt y evaluacién del gasto de capital en obra publica,
las unidades responsables y ejecutoras deberan sujetarse a 10 establecido en el Cadigo, el Presupuesto y a los
lineamientas que determine la Secretaria a través de la DGIP, asi como cumplir con la normatividad que en materia
contable emita la Secretaria.

CAPITULO SEGUNDQ
DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

SUBCAPITULO PRIMERO
PRESUPUESTO DE EGRESOS

ARTIGULO B.- El Presupuesto es el documento juridico y de politica economica aprobade por la Legislatura, a
iniciativa del Titular del Ejecutiva, en el que se consigna de acuerdo con su naturaleza y cuantia el gasto publico que
ejerceran las unidades responsables y ejecutoras, en cumplimiento de sus funciones y programas derivados del Plan
de Desarrollo, durante un ejercicio fiscal.

ARTICULO 9.- El presupuesto se gjercera, registrara, controlara y evaluara aplicande la metodologia y técnica del
PPP, que tiene como propésito fundamental arientar fas acciones y recursos publicos hacia el cumplimiento de los
objetivos y metas contenidas en los proyectos de cada programa autorizado para el gjercicio fiscal.

ARTICULO 10.- Para facilitar su identificacion, registra y contral, el presupuesto se encuentra clasificado en las
siguientes dimensiones:

I Programatica: agrupa los gastos por funcién y subfuncion de acuerdo con los propésitos a que estan
destinades. Su chjetivo es presentar una descripcion que permita informar sobre la naturaleza de los
servicios gubernamentales y la proporcidn de los gastos publicos que se destinen a cada servicio.

. Administrativa; a la forma de presentacion del presupuesto que tiene por objeto facilitar su manejo y
control administrativo a través de la presentacion de los gastos conforme a cada una de las
dependencias y crganismos auxiliares de la administracién publica estatal; y

1. Econdmica: ab elemento de programacion presupuestaria que permite identificar cada renglén de
gasto segin su naturaleza econdmica, en corriente o de capital, definiendo al gasto corriente al
destinado a |2 operacién y al de capital, el que permite incrementar los activos fijos.

SUBCAPITULO SEGUNDO ¥
CALENDARIC PROGRAMATICO PRESUPUESTAL

ARTICULO 11.- La Secretaria comunicara a las unidades responsables dentro de los primeros 20 dias habiles del
ejercicio fiscal correspondiente, el monto y la distribucion del prestpussto aprobado por la Legistatura Local, por
programa, proyecto y capitulo de gasto.
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ARTICULQ 12.- Las unidades responsables por conducto de sus dreas administrativas, verificaran que las unidades
ejecutoras en la elaboracion de su calendario programatico presupuestal, por proyecto, centro de costo y regidn,
observen lo siguiente:

. Ajustar en su caso las metas de fos proyectos de cada programa a los recursos presupuestarios que
les fueron autorizados y comunicados;

1. Elaborar e calendario para el gjercicic del presupuesto, con base en el clasificador por objeto del
gasto, considerando los recursos presupuestarios autorizados para cumplir en el tiempe determinado
las metas comprometidas en su programa anual; .

lil. Enviar a la DGPPP para su analisis y aprobacidn en los términos y plazos establecidos por la
Secretarla, el calendario para el ejercicio del presupuesto y el de cumplimiento de metas por
proyecto, a través del area administrativa de |la unidad respensable correspondiente, debidamente
validado por las unidades de informacién, asi come por los titulares de las unidades responsables;

v, Elaborar ¢l programa y calendario para el ejercicio presupuestal correspondiente al capitulo de
bienes muebles e inmuebles, y presentarlo a la DGPPP conforme al formato autorizado por la
Secretaria; y

V. Recibida el calendario del gasto propuesto por las unidades responsables, a juicio de la Secretaria
podra modificarse, y en su caso lo comunicara a la unidad &jecutora para que realice los ajustes que
deberan efectuarse; en caseo de que las unidades responsables no cumplan en los términes y plazos
establecidos, la Secretaria con fundamento en las facultades que le confieren ios diversos
ordenamientos juridicos, procedera a madificar los calendarios del ajercicio det gasto.

ARTICULO 13.- Los calendarios presupuestarios deberan ser consensuados por ta Secretaria con las dependencias,
erganismos auxiliares y fideicomisos en los lérminos de las disposiciones establecidas. En caso de gue no envien a la
Secretaria sus proyectos de calendarios, ésta con fundamento en sus facultades, procederd a determinar ia
calendarizacion a que deberan sujetarse.

ARTICULO 14.- Cuando el gjercicio de los recursos requiera de disponibilidad presupuestaria en fecha especifica del
afio, en razén de su oportunidad para aplicarlos, se deberan calendarizar para el mes que corresponda.

ARTICULG 15.- El calendario de los recursos presupuestarios dependerd del flujp de efectivo gue registre la
Secretaria durante el afio fiscal, por lo que, de no cumplirse tas metas previstas en la captacién de los ingresos, se
comunicara oportunamente a las unidades responsables los ajustes al calendario, con el propésito de que efectien la
repregramacién correspondiente.

SUBCAPITULO TERCERO
CLAVE PRESUPUESTARIA

ARTICULO 16.- La ctave presupuestaria es el elemento ordenador utilizado para el registro, control v evaluacion def
gjercicio del presupuesto.

ARTICULQ 17.- Las unidades ejecutoras en el ejercicic del presupuestc autorizado, deberdn registrar la clave
presupuestaria segln corresponda en cada unc de 10s documentos comprobatorios del gasto.

La clave presupuestaria se integra con 11 categorias que se identifican con 32 caracteres, de la siguiente forma:

COMPONENTE ABREVIATURA | CARACTER
DE
REGISTRO
1. Region: cualquiera de ias 13 regiones que integra el Catélogo de Regiones del R 2
Manual de Operacién.
2. Funcién: a o sefialado en el artfculo nimeéro 2 fraccidn XV del Capilulo F 2
Primero de este Manual.
3. Subfuncion: a lo sefialado en el articulo nomero 2 fraccian XXV del Capitulo SF 3
Primero de este Manual.
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4 Pragrama: a lo sefialado en el articulo nimero 2 fraccion XXIN def Capitulo
Primero de este Manual.

PR 2

5. Subprograma; pares principales en gue se divide un programa, a fin de
separar convencionaimente las actividades y los recursos, con sl proposito de
facilitar su ejecucion, controt y evaluacion en dreas concretas de operacion.

SP 2

6. Proyecto: conjunte de actividades afines y complementarias que se derivan de
un programa y que tiene como caracteristicas, un responsable, un periodo de
gjecucion, costo eslimado y resultados esperados. Resuelve un problema o
aprovecha una oportunidad.

FY 2

7 Naluraleza del Gasto: define el destino de los recursos econdmicos en
cotriente o de capital,

NG 1

8. Fuenie de Financiamiento: identifica et origen de los recursos para cubrir los
requetimientos presupuestales que permitan la gjecucion de los programas y
proyectos autorizados.

FF 7

§ Centro de Cosio: representa el ente administrative desagregado de la unidad
ejecutora que participa en forma directa en la ejecucion de los programas y
proyectos.

cc 10

10.Objeto del Gasto: clasifica los recursos presupuestales por capitulo,
subcapitulo y partida. : :

[e]c] 4

11 Cuenta. clasificacion contable que utiliza la Contaduria General Gubernamental
para registrar &l gasto publico y se asocia 2 la clave presupuestaria.

CTA 4

ARTICULO 18.- Para el registro de la clave presupuestaria, se deberd observar lo siguiente:

h Asignar la clave de region conferme al catalogo contenido en este Manual de acuerdo a la clasificacian

siguiente:
1) 02 ' 03
ATLACOMULCC ZUMPANGO ECATEPEC
05 06 07
NAUCALPAN DE TOLUCA TEXCOCO
JUAREZ
09 10 11

NEZAHUALCQYOTL AMECAMECA IXTAPAN DE LA

SAL

04 .
CUAUTITLAN
IZCALLI

08
VALLE DE
BRAVO

12
TEJUPILCO

1. Para el caso de que 1a uridad ejecutora cpere en un sclo centra de costo debera registrar su ejercicio

presupuestal con la clave de regién nimera 13;

1tk Calsgorias programéticas (funcion, subfuncion, programa, subprograma y proyecto), seran las

contenidas en la EP autorizada para ef ejercicio fiscal correspondiente;

Iv. Maturaleza del gasto, registra la clasificacion econémica de las asignaciones de acuerdo con las

siguientes claves;

C = Gasto Corriente
| = Gasto de Inversion



7 de febrero del 2003

"GACETADEL GOBIERNO" Pégina 9

V. Fuente de financiamiento, identifica e origen de los recursos, canforme a los siguientes digitos:

1 = Recursos Estatales

2 = Retursos Federales
3 = Mezcla de Recursos
4 = Recursos propios de los Organismos
5 = Otras Fuentes de Financiamiento

V. Ceniro de costo, se integra por 10 caracteres, los primeros 3 identifican a la unidad responsable (UR),
los 2 siguientes a la unidad ejecutora (UE), ¥ los 5 restantes, corresponden a la desagregacion de la
unidad ejecutora segun el Catélogo del Manual de Operacién;

VI.  Cbjeto del gasto, correspondera con el codigo que idenrtifica los capitulos, subcapitulos y partidas del
Clasificador por Objeto del Gasto; ¥

Vili. Cuenta, corresponde al catalogo contable gue emite la Contaduria General Gubernamental.

EJEMPLOS:

RIF|S| PR

PY

NG

cc

oG

CTA

DENOMINACION

03

ECATEPEC

08

SALUD, SEGURIDAD Y ASISTENCIA
S0CIAL

02

SERVIC|OS DE SALUD PUBLICA

01

SALUD Y ASISTENCIA SOCIAL

03

REGULACION, CONTROL Y FOMENTO
SANITARIO

1)

REGULACION SANITARIA

GASTO CORRIENTE

RECURSOS ESTATALES

31

21780200

HOSPITAL GENERAL CHALCO

250
4

MEDICINAS Y

PRODUCTOS
FARMACEUTICOS :

XXXX

CUENTA

PRESENTACION: 03 0602010301 C 1 217B020031 2503 XXXX

R[F|[S]|PR
F

PY

NG

cc

QG

CTA

DENOMINACION

06

TOLUCA

05

FOMENTO AL DESARROLLO

ECONOMICO

01

EMPLEOC, PRODUCTIVIDAD Y
COMPETITIVIDAD

o1

EMPLEC

03

CAPACITACION, ADIESTRAMIENTO Y
PRODUCTIVIDAD PARA Y EN EL
TRABAJO

01

CAFACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PARA EL TRABAJO

GASTO CORRIENTE

RECURSOS FEDERALES

10

204B0100

CENTRO DE CAPACITACION EN
ARTES Y OFICIOS TOLUCA

210

MATERIAL Y UTILES DE IMPRENTA Y
REPRODUCCION

-

XXX

CUENTA

PRESENTACION: 06 0501010301 C 2 204B010010 2105 XXXX
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SUBCAPITULO CUARTOQ
DOCUMENTOS UTILIZADOS PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

ARTICULO 19.- El contra-recibo es el decumento Unico ne negociable expedide por Tesoreria, a solicitud de las
unidades ejecuteras y es pagaderc ante la Caja General, el cual debera especificar la clave presupuestaria con cargo
a la cual se registraran los gastos.

ARTICULO 20.- Los documentos autorizados por (a Secretaria para que las unidades ejecutoras obtengan el contra-
recibo gue emite fa Tesoreria para el pago de bienes y/o servicios con cargo a sus presupuestos, son los sigujentes:

l. Orden de Pago de Néminas: en el caso de las dependencias es el formato que quincenalmente emite
Administracion, a través de la Direccién General de Desarrollo y Administracion de Persenal. Contieng
el monto total de las percepctones, deducciones y neto a pagar, por concepto de servicios personales
de las unidades gjecutoras.

En el caso de la prestacién de servicics por honorarios, el cobro de éstes se realizard con la
presentacion del contra-recibo ante la institucion bancaria que determine la Caja General, para llevar a
cabo su tramite, este documente deberd contener la identificacion de:

a) El nimero de folio de transaccién,

b} La clave presupuestaria correspondiente;

¢) El nombre o razén social def beneficiario; y

d) El importe {con numere v etra) y el concepto de pago.

1. Solicitud de Pagos Diversos: es el documento para el tramite de pago por las adquisiciones de bienes
y/a servicios que realizan las unidades ejecutcras, con cargo a las partidas de gasto de los capitulos
2000 (materisles y suministros), 3000 (servicios generales), 4000 (subsidios, transferencias y
participaciones) y 5000 (bienes muebles e inmuebles), para lo cual se debera requisitar el formato de
acuerdo al instructivo;

Il Sclicitud de Gastos a Comprobar: es el documento para obtener los recursos que permitan a las
unidades ejecutoras sufragar, con cargo a las partidas de los capitulos 2000 (materiales y suministros)
y 3000 (servicios generales) ciertos gastos, para lo cual se debera requisitar ef formato de acuerdo al
instructivo;

Iv. Solicitud de Reembolso para el Fondo Fijo de Caja: es el formato que se deberd requisitar conforme al
instructive del presente Manual, para cubrir las necesidades urgentes de gasto corriente e inversion, y
su aplicacién se sujetard a lo dispuesto en el Subcapiiulo Quinte de este Manual, y atender Io
establecido en la normatividad que se sefiala para el ejercicio y control de este fondo,

V. Soficitud de pago para las Adquisiciones Directas: es el formato que las unidades ejecutcras deben
requisitar conforme a lo que establece el presente manual,

VI. Solicitud de Gastos de Viaje a Comprobar: es el formato que se debe requisitar conforme al presente
manual, atendiendo a las Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracién de Personal; y

VII.  Liberacian de Transferencias a Organismos Auxiliares: es el formata contenido en el presente Manuai,
que los organismos auxiliares deberan elaborar y presentar quincenalimente para su validacidn a la
dependencia coordinadora de sector por los conceptos de servicios personales y gastos de operacion,
para gue ésta a su vez lo remita a la Tesoreria para el pago de las transferencias autarizadas.

ARTICULO 21.- Los documentos autorizados por fa Secrataria para la comprobacion del gasto son i0s siguientes:

L. Comprobacion de Gastos: es e} formato que las unidades ejecutoras deben requisitar, relacionande
los comprobantes de gasto, presentando el original del formate ante la Contaduria General
Gubernamental, para |la afectacién correspondiente; y

1. Comprobacién de Gastos de Viaje: es el formato que las unidades ejecutoras deberan requisitar de
acuerdo al instructivo y formato anexo al presente Manual, atendiendo lo establecido en el Manual de
Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracién de Personal; la decumentacion original
soporte comprobaloria de los egresos deberd quedar bajo su resguardo.
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ARTICULO 22.- Para |a liperacion de las asignaciones presupuestarias directas a los H. Poderes Legislative y Judiciai
yalos Organos Auténomos, se deberan requisitar en el formato anexo a este Manual y presentarle a la DGPPP para
su validacion y posterior tramite ante la Tesoreria,

ARTICULO 23.- Las unidades sjecutoras deberan requisitar trimestraimente conforme al instructivo anexo a este
Manual, el informe sobre las adquisiciones efectuadas con recursos def Fondo y presentarlo a mas tardar dentro de
los diez dias posteriores al término del trimestre que corresponda a la Gontaduria General Gubernamental.

SUBCAPITULO QUINTO
FONDO FILJO DE CAJA

ARTICULO 24.- Se entehdera por fondo fijo de caja, ios recursos presupuestarios gue las unidades ejecutoras utilizan
para cubrir necesidades urgentes de gasto cofriente y de inversion publica gue no rebasen los limites autorizados por
la Subsecretaria de Planeacien y Presupuesio y se cbservardn las normas eslablecidas para |la operacidn de este
fondo.

ARTICULO 25.- La Secretaria a través de la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, es la dependencia
facultada para autorizar la creacion, ampliacion; reduccion y cancelacion del fondo; informando de lo anterior al
organo de control interno de la unidad responsable.

ARTICULO 26.- El titular de la unidad ejecutora, seré el responsable del fondo, asi como el servidor publico que
designe para administrarlo, debiendo informar a la Secretaria y al organo de control interno carrespondiente, el
nombre y cargo del funcionario en quien delegue esta responsabilidad.

ARTICULO 27.- Cuando existan cambios tanto del titular de la unidad ejecutora, como del responsable del manejo del
fondo, de inmediato debera notificarse por escrito a la Secretaria y al 6rgano de control interne, e incluir el estado de
cuenta y saldo del fonde en el acta de entrega recepcion Gue astablece la normatividad en la materia.

ARTICULO 28.- Las adquisiciones de bienes y servicics que se realicen a través del fondo, comprenderan
Unicamente partidas de gasto de los capitulos 2000 {materiales y suministros), 3000 (servicios generales), 5000
(bienes muebies e inmuebles) y B000 (obras publicas), dei clasificador por chjeto det gasto, con excepcién de los gue
se relacionan en el siguiente articulo.

ARTICULO 29.- El importe anual de las adquisiciones de bienes y servicios que se lleven a cabo con cargo al fondo,
no podra exceder del 15 por ciento del presupuesto autorizado a la unidad ejecutora, para lo cual, una vez
comunicado el presupuesto y calendarizado, ias dependencias solicitaran a la Secretaria la autorizacion del fondo fijo
para el afio fiscal que corresponda. Quedan excepluadas para el calculo de referencia, los recursos asignados a las
partidas de gasto que por su naturaleza na pueden ser ejercidas por el fondo, y que a continuacion se detallan:

CAPITULO 2000 :
2600 Combustibles, Lubricantes y Aditivos (todas (as partidas de este Subcapitulo)

CAPITULO 3000
3102 Servicio Telefdnico
3103 Servicic de Energia Eléctrica
3104 Servicic de Agua Potable ¥ Riego
3105 Servicic de Radio y Telecomunicacién
3107 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion
3201 Arrendamiento de Edificios y Locales
3202 Arrendamiento de Terrenos
3203 Arrendamiento de Magquinaria y Equipo
3204 Arrendamiento de Equipo v Bienes Informaticos
3205 Arrendamiento de Vehiculos . .
3206 Arrendamiento de Equipo de Fotocopiade
3207 Arrendamientos Financieros
3301 Asesorias Asocladas a Convenios o Acuerdos
3302 Capacitacion )
3305 Estudios e investigaciones
..3404 Seguros y Fianzas
3410 Servicic de Vigilancia
3503 Mantenimiento y Conservacion de Inmuebles
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3504 Mantenimiento y Conservacion de Vehiculos Terrestres, Aéreos y Lacustre (cuando se trate de vehiculos
Aéreos y Lacustre)

3505 Reparacion y Conservacion para Equipo y Redes de Tele y Radio Transmision

3507 Reparacion y Mantenimiento de Maquinaria y Equipe Industrial

3500 Servicios de Impresion, Publicacién, Difusién e Informacidn {todas las partidas de este Subcapitulo,
excepto la partida 3803 Publicaciones Oficiales para la licitacidn pablica y tramites administrativos en
cumplimiento de disposiciones juridicas)

3700 Servicios de Comunicacién Sccial (todas (as partidas de este Subcapitulo)

3801 Gastos de Ceremonias Oficiales y de Orden Social

3802 Congresos y Convenciones

3803 Exposicicnes y Ferias

Ademas de aquetlas partidas destinadas al cumplimiento de metas especificas, y cuyo ejercicio este sujeto a
otras normas diferentes a las del fondo fijo.

ARTICULO 30.- El monto de cada adquisicion que se realice a través del fondo no sera mayor al equivalente a ocho
salarios minimos mensuales de la zona C Toluca, sin incluir el importe del Impuesto-al Valor Agregado (IVA). Su pago
se podra realizar en efective o con cheque nominativo.

ARTICULOQ 31.- Los recursos dei fondo se deberan administrar unicamente por el servidor publico autorizada paré
ella.

ARTICULO 32.- En ningun caseo, os recursos del fonde se utilizardn para complementar adguisiciones que se
liquidan a través de otros procedimientos de pago y su importe total no podra ser fraccionado.

ARTICULO 33.- Las adquisiciones que se l'even a cabo a través del fondo deberan reducirse al minimo indispensable
y en su realizacion deberan observarse las disposiciones de disciplina presupuestaria contenidas en el Presupuesto, y
aguellas que emita et GIGF.

ARTICULO 34.- Para la realizacién de adquisiciones con ¢arge al fondo, las unidades ejecutoras deberan contar con
saldo disponible en la clave presupuestaria correspondiente.

ARTICULO 35.- Ei titular de la unidad ejecutora, sera el Unico facultado para autorizar adquisiciones con cargo al
fondo.

ARTICULD 36.- La documentacion comprobatoria de as adquisiciones que se realicen con cargo al fondo, debera
relacionarse en el formato "Sclicitud de Reembolso para el Fonde Fijo de Caja” y contar con el visto buenc del titular
ge la unidad ejecutora. Los comprobantes originales se codificaran con la clave presupuestaria correspondiente.

ARTICULO 37.- Para tramitar el reembelso del fondo, las unidades ejscutoras se sujetaran estrictamente a la
calendarizacion aprobada del presupuesto de egresos.

ARTICULOD 38.- La Secretaria pocra reservarse la facultad de cancelar el fondo, cuando derivade del andlisis del
avance programatico presupuestal, se concluya gque las unidades ejecutoras no cumplan con las metas
comprometidas en su programa anual.

ARTICULO 39.- Sera causa del fincamiento de procedimiento administrativo resarcitorio al responsable de la
administracion det fondo, cuando la documentacion comprobatoria no esté autorizada por el servidor pablico facultado
para ello y no reuna los requisitos fiscales y administralivos. Las unidades ejecutoras flevaran a cabo &l registro del
gjercicio presupuestal con carge al fondo en el periodo que corresponda, y lo incluiran en el avance presupuestal que
reportan mensuaimente a la DGPPP.

ARTICULO 40.- Corresponde al &rea administrativa adscrita a la oficina del titular de Ja unidad responsable revisar los
informes de las unidades ejecutoras, y en caso de identificar irregularidades debera reportarlas al érgano de control
interna.

ARTICULO 41.- La Contraloria, con base en las disposiciones normativas y legales aplicables, verificard que las
operaciones se realicen con estricta apego a los ordenaniientos en la materia.

ARTICULO 42.- Los procedimientos para la creacién, ampliacion, reduccién, cancelacion y reembolse del fondo, se
apegaran a las Normas para el Ejercicio y Control del Fondo Fijo de Caja vigentes.
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SUBCAPITULO SEXTO
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A ORGANISMOS AUXILIARES

ARTICULO 43.- Trarsferencias presupuestarias a los organismos auxiliares, son los recursos autorizados en el
ejercicio fiscal correspondiente, que el Gobierno det Estado les proporciona para su operacién y/o aumento de
patrimonic, con el proposito de coadyuvar al cumplimiente del objeto para el que fueron creados.

ARTICULC 44.- Las dependencias informaran a sus organismos auxiliares coordinados, el presupuesto autorizado
por la Legislatura Local a mas tardar dentro de los primeros cinco dias habiles posteriores a la fecha en que le sea
comunicado por la Secretaria.

ARTICULO 45.- Los organismos auxiliares etaboraran en cumpiimiento a lo establecido en el Capitulo Segundo de
este Manual el calendario programético presupuestal por proyecto, regién y centro de costo y lo enviaran para su
registro y validacion a la dependencia coordinadora de sector, quien la remitira a la DGPPP, en el plazo establecido
por la Secretaria.

ARTICULO 46.- Correspondera a la DGPPP revisar el calendario programatico presupuestal, para verificar que
cumpla con las normas y lineamientos metodologicos establecidos para su elaboracion. En casc de que no se
apegue a lo anterior, se devolverd a ia dependencia coordinadora de sector [a documentacion para que los
arganismos coerdinados efectlen las adecuaciones necesarias.

ARTICULO 47.- Los organismos auxiliares para recibir sus transferencias presupuestarias deberan observar fo
dispuesto en el Codigo y en el Presupuesto.

ARTICULO 48.- Los crganismos auxiliares enviardn 2 su coordinadora sectorial quincenalmente dos recibos, uno
por servicios personales y otro por concepto de gasto operativo,

ARTICULO 48.- Las dependencias coordinadoras de sector tramitardn directamente en forma quincenal ante la
Tescreria la obtencion del contra-recibo para el pago de las transferencias de sus organismos coordinados y
enviaran a la DGPPP dentro de las 24 horas siguientes, copia debidamente requisitada del recibo que corresponda.
En caso de inobservancia, la DGPPP solicitard a Tesoreria la cancelacién del contra-recibo.

SUBCAPITULC SEPTIMO
SERVICIOS PERSONALES

ARTICULO 50.- Para el efercicio de los recurscs del capitulo 1000 *Servicios Personales”, las unidades ejecutoras
observaran lo siguiente;

1. Los recursos presupuestarios para cubrir el incremento salarial, las prestaciones econdmicas, y las
de naturaleza analoga que se aprueben durante el ejercicio, sélo podran ser aplicables, en los casos
que asi lo autorice previamente Administracion y se cuente con la disponibilidad presupuestaria para
elio;

Las unidades ejecutoras deberan cubrir con cargo a su presupuesto autorizado la totalidad de sus
compromisos salariales y prestaciones econémicas o de naturaleza analoga, que se aprueben
durante el ejercicio por Administracion,

It Las unidades ejecutoras deberan operar con esiructuras orgéanicas, tabuladores de sueldos y
plantillas de plazas de personal autorizadas por Administracion;

1. Para el control del gasto en servicios personales, la unidad ejecutora registrara el importe de cada
plaza al proyecte en gue participa el servidor piblico. Cuando el personal de una unidad ejecutora
participe en acciones de dos o mas proyectos se debera registrar con cargo al provecto de mayor
impacto econdémico y social; y

V. Ademas de las disposicionas anterioras, debera cumplirse con la normatividad especifica emitida por
Administracién y lo establecido en el Presupuesto del afo correspondiente. )

SUBCAPITULO OCTAVO
ADQUISICION DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 51.- Se entiende por inversidn fisica en bienes muebles, toda erogacion prevista en el presupuesto para
el cumpiimiente de programas y proyectos autorizados segun corresponda a las partidas def gasto comprendidas en
el Capitule 5000.
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ARTICULO 52.- Las dependencias observande los criterios de racionalidad y disciplina contenidos en el Presupuesto,
elabgraran su programa de adquisiciones de bienes muebles y lo presentaran a la Secreiaria debidamente
requisitado en el oficio de solicitud de adquisiciones de hienes muebles.

ARTICULO 53.- La Secretaria con base en la solicitud de bienes muebles que envien las dependencias, emitira &l
oficio de autorizacion correspondiente. :

ARTICULO 54.- Las dependencias una vez recibido el oficio de autorizacion de adquisiciones de bienes muebles,
iniciaran los tramites administrativos correspondientes conforme a la normatividad en |a materia, y de acuerdo con el
calendario aprebado para su ejercicio.

ARTICULO 55.- La Secretaria, por conducto de la DGPPP en coordinacion con |as dependencias, podra determinar
el diferimiento o cancelacién de la autorizacidn de recursos para la adquisicién de bienes muebles cuandc las
condiciones técnicas, economicas y financieras lo ameriten.

SUBCAPITULO NOVENO
AFECTACION Y REGISTRO PRESUPUESTAL

ARTICULO 56.- Los requisitos para lievar a cabe la afectacion presupuestal de las dependencias, organismos
auxiliares y fideicomisos son Jos siguientes:

1. En la adquisicion de bienes y/o servicios, el tituiar de Ja unidad ejecutora debera cbsetrvar lo
establecido en el Presupuesto, la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de
Mexico y las disposiciones administrativas que al respecto se emitan, & invariablemente debera contar
con suficiencia presupuestaria;

0. La solicitud de adquisicién de bienes y servicios, es el documento para iniciar los tramites para
ejercer recursos autorizados en los capitulos de gasto 2000 Materiales y Suministros, 3000 Servicios
Generales y 5000 Bienes Muebles e Inmuebles, en cUyo caso, ¢l titular de la unidad ejecutcra que
solicite los bienes o servicios, debera validar la suficiencia presupuestaria respectiva, y registrar el

compromisc de dichos recurses,

IH. En la celebracién de contratos que generen obligaciones a las dependencias deberan ser suscritos
por el Secretario de Administracién o por el servidar publico a quien delegue dicha responsabilidac
por la contraparte, su representante legal, y se debera observar lo dispuesto en gl Codigo, €l
Presupuesto y demas normatividad aplicable en la materia; para el caso de organismos auxiliares y
fideicomisas 'o hara el servidor publico facultade para ello;

. En el caso de cualguier movimiento e incidencia de personal que afecte recursos presupuesiarios, se
debera asignar la clave presupuestaria correspondiente;

V. Para la afectacion del capitulo 1000 servicios personales de las dependencias, la Direccion General
de Desarrollo y Administracién de Personal enviara quincenalmente al area administrativa de la
unidad responsabie, un reporte sobre el pago de la némina por unidad ejecutora;

Vi El area administrativa de la unidad responsable, enviara a cada unidad ejecutora dependiente, el
reporte del ejercicio presupuestal par el pago de servicios personales, para que registren el gasto a
nivel de proyecto, region y centro de costo;

vil. Para asegurar la continuidad en el abasto de bienes y servicios en aquellas reas que requieren de
aprovisionamiento permanente, cocmo es el caso de los centros de prévencion y readaptacion social,
hospitales, entre otros, la Secretaria podréa autorizar previo a la aprobacion del presupuesto para el
gjarcicio fiscal correspendiente la celebracién de contratos de adquisiciones de que se trate, cuyo
ejercicio y page estara sujeto a la auterizacion del presupuesto de egresos del afio siguiente, por la
Legislatura Local,

VI, Los contrates por la prestacion de servicios profesionates y técnicos, deberan sujetarse a lo
estaplecido en la normatividad aplicable en la materia; ¥
1X. Los coniratos de arrendamiento de bienes inmuebles que celebren las dependencias deberan

contener las firmas del arrendador o de su representante legal; por el arrendatario firmara el tituiar de
la Direccién General de Control Patrimenial, asl como del Area administrativa correspondiente y del
titular de la unidad ejecutora beneficiaria del servicio, validando la suficiencia presupuestal; para el
caso de los organismos auxiliares y fideicomisos, 1o hara el servidor ptiblico facultado para ello;
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X l.os contrates por [a prestacidn de servicios generales que celebren las dependencias deberan
contener las firmas del Director General de Recursos Materiales, del apoderade o representante legal
de la empresa que prestard el servicio, de los Directores de Adquisiciones y de Servicios
dependientes de ta Direccion General de Recursos Materiales, y la del titular del 4rea administrativa
correspondiente  para  validar la disponibilidad presupuestal, para el caso de los organismos
auxiliares y fideicomisos Io haran el servidor publico facultado para elio;

X1 Correspondera a la Coordinacién General de Comunicacién Social, previa verificacion de Ia
suficiencia  presupuestal, autorizar la contratacion de los servicios en medios impresos o
audiovisuales en materia de publicidad y propaganda:

XN, Tratandose del gasto de publicidad y propaganda de las dependencias, sera la Coordinacion Gereral
de Comunicacion Social, la instancia administrativa facultada para requisitar y aprobar el formato de
solicitud de pagos diversos, asignando la clave presupuestaria correspondiente, con el proposito de
gestionar ante la Tesoreria la emision del contra-recibo e informara a las unidades ejecutoras de la
afectaci¢n y registro en su presupuesto;

Xl Los anticipes y la documentacion comprobatoria por concepto de gastos de viaje deberan
autorizarse por el titular de la unidad ejecutora, debiendo observar ia normatividad emitida por
Administracién; y

XIV. La Direccion General de Recursos Materiales, comunicara a lag unidades ejecutoras de las
dependencias la informacion del presupuesto comprometido y devengado correspondiente a las
adquisiciones de bienes y/o servicios, que realice con carge a sus recurscs presupuestarios y les
enviara la decumentacion original comprobatoria para su registro presupusstal, tramite de pago y
resguardo documental. .

ARTICULO 57.- Las unidades ejecutoras, una vez realizada la afectacion presupuestaria, deberan registrar la
operacion en el formato del SIPREP “"Avance Financiero Mensual por Proyecto, Objeto de Gasto” (PPP-12  1a), a
nivet de proyecto, region v centro de coste, con ia finalidad de lfevar el contral del presupuesto en su fase de
comprometido, devengadc y ejercido.

ARTICULO 58.- tas unidades responsables y ejecutoras deberan observar la normatividad en materia de
afectaciones presupuestarias del gasto de capital en obra publica, que emita la Secretaria a través de la DGIP,

CAPITULO TERCEROD
DE LAS ADECUACIONES PROGRAMATICO PRESUPUESTARIAS

ARTICULO 59.- Son adecuaciones programatice presupuestarias, las modificaciones que por la via de traspasos
compensados, ampliaciones liquidas de recursos y cancelacién de recursos presupuestarios, realizan durante el
ejercicio fiscal las unidades ejecutoras, siempre y cuando permitan un mejor cumplimiento de los objetivos y metas de
los proyectos aprobados:

. Son traspasos Compensados: las adecuacionas presupuestarias que no alteran el monto total origina!
autorizado, con motivo de ampliacion y reduccion de los recursos:

1. Ampliaciones Lliquidas: Las adecuaciones presupuestarias gue aumentan el monto total del
presupuesto original aulorizado a las unidades ejecutoras ¥y que permite aplicar mayores recursos a
programas y proyectos prioritarios; y

i, Cancelaciones de Recursos Presupuestarios: las adecuacicnes presupuestarias que reducen el monte
total del presupuesto original autorizado a las unidades ejecutoras, con metive de situaciones
extraordinarias en el ambito econdmico y social del Estado, asl como aguellas que par incumplimiento
en las metas de les proyeclos, la Secretaria asi lo considere.

ARTICULO 60.- Son susceptibles de adecuacion presupuestaria los recursos de los capitulos 1000 Servicios
Perscnales, 2000 Materiales y Suministros, 3000 Servicios Generales, 4000 Subsidios, Transferencias y
Participaciones, y 5000 Bienes Muebles e Inmuebles, de acuerdo a lo gue determina el Presupuesto del ejercicio
fiscal gue corresponda y atendiendo a las normas contenidas en este Manual, asi como aquellas disposiciones que
par politica determine la Secretaria.

ARTICULO 61.- Teda solicitud de modificacion programatico presupuestaria que las dependencias, organismos
auxiliares y fideicomisos presenten ante la Secretaria durante el ejercicio, se debera registrar en tos formatos
establecidos en el presente Manual y anexar en su caso, el dictamen de reconduccién y actualizacion.
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ARTICULO 62.- No se aceptaran cambios &n los calendatios programéaicos presupuestarios autorizados que tengan
por objeto anticipar recurses, sin presentar ante la Secretaria la justificacion para su autorizacion.

ARTICULO £3.- En el caso de traspasos presupuestarios externos, |as unidades ejecutoras no podran comprometer
los recursos del presupuesto medificado, hasta en tanto no reciban por parte de la Secretaria, la autcrizacion
correspondiente. .

SUBCAPITULO PRIMERO
TRASPASOS PROGRAMATICOS PRESUPUESTARIOS INTERNOS

ARTICULD B4.- Son traspascs presupuestarios internos las mecdificaciones que se lleven a cabo entre partidas de
un mismo capitulo de gastc y unidad ejecutora, que no alteren el monto tota) autorizado, y las metas comprometidas
en €l programa anual.

ARTICULO B5.- Las unidades ejecutoras podran realizar traspasos internos, sin necesidad de obtener |a autorizacion
de la Secretaria, siempre y cuando observen lo dispuesto en este Manual, cuenten con el visto bueno del titular del
area administrativa de la unidad responsable correspondiente y no se afecte e cumplimiento de las metas.

ARTICULO 66.- Cuando se hayan realizado traspasos programaticos presupuestarios inernos, las unidades
ejecutoras deberan remitic para su registro a 'a Secretaria a traves de la DGPPP, en las fechas que determine el
Presupuesto del afio gue corresponda, las modificaciones efectuadas: en el caso de los organismos auxiliares sera &
través de su dependencia coordinadora.

SUBCAPITULO SEGUNDO
TRASPASOS PROGRAMATICOS PRESUPUESTARIOS EXTERNOS

ARTICULD 67.- Son traspasos presupuestarios extermnos, las modificaciones de recursos gue se llevan a cabo entre
partidas de diferente capitulo de gasto, proyectos y centros de costo; que no alteran el monto total autorizado y en su
caso, conllevan la adecuacion de tas metas camprometidas en el prograrma anual.

ARTICULO 68.- Las unidades ejecutoras deberan solicitar sus traspasos programaticos presupuestarios utilizando los
formatos establecidos para tal efecto, con justificacion de litular de la unidad de informacién y el visto buenc del titutar
del area administrativa de |a unidad responsable o coordinadora de sector, quien hara &l tramite correspondiente ante
la Secretaria.

ARTICULO 69.- Los traspasos programaticos presupuestarios deberan solicitarse en el periode establecido en el
Presupuesto, del afio que coresponda.

ARTICULO 70.- La DGPPP analizara las soficitudes de traspasos programaticos presupuestarios externos, con base
en la justificacion que se presente. El Dictamen de Reconduccion y Actualizacién debera incluir et andlisis del impacto
en el cumpfimiento de las metas autorizadas en su programa anual.

ARTICULO 71.- La Secretaria se reservara la facultad de autorizar traspasos externcs de recursos entre diferentes
proyectes, regiones o centros de costo, cuando:

. Se propongan yecursos presupuestarios asignados al cumplimiento de chjetivos y metas de los programas
y proyectos prioritarios;

. Se afecten recursos subejercidcs por el incumptimiento de metas; y
. Se trate de partidas de gasto determinadas por la Secretaria como intransferibles.

SUBCAPITULO TERCERO
DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION

ARTICULO 72.- Si como resultado de situaciones extraordinarias en el ambito econémica y social aé necesario
modificar |as estrategias contenidas en el Plan de Desarrotlo y sus programas, las unidades ejecutoras podrén
adecuar los objetivos y metas de los programas y los proyectos aprobados, a través de la formulacién del dictamen de
reconduccién y actualizacion, para lo cual solicitaran a la Secretaria la autorizacidn para reasignar recursos
presupuestarios a otros programas y proyectos prioritarios de desarrollo y bienestar social para el mejoramienta
econémico y productivo.
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- ARTICULO 73.- Correspendera a |a Secretaria a través de la DGPPP, en coordinacién con la unidad de informacién
gue corresponda y que haya emitido el dictamen de reconduccion y actualizacién, llevar a cabo de manera inmediata
el replanteamiento o actualizacién de la estrategia de desarrollo que haya sido adecuada y modifique 1a estructura
programatica presupuestal original.

ARTICLUILO 74.- En el caso de que proceda & cancelacion de uno © mas proyectos, los recursos de estos podran ser
reasignados a aquellos proyectos que resulten de mayor prioridad para la unidad ejecutora, en términos de su
impacto social, econémico v costo beneficio.

ARTICULO 75.- Las unidades responsables cuande se justifique plenamente podran solicitar a la Secretaria, previo
acuerdo del GIGF, ampliaciones liquidas de recursos presupuestarios para fortalecer los objetivos de los programas,
incrementar et alcance de fas metas, o crear nuevos proyectos estratégicos; esta solicitud deberd acompariarse del
dictamen de reconduccidén vy actualizacion correspondiente, emitido por la unidad de informacién y avalade por el
titutar de la unidad respcnsable, y justificar el origen de los recursos sclicitados, como lo establece ei Codigoe.

ARTICULO 76.- El dictamen de reconduccion y actualizacion, se describe en el formato anexo a este Manual. el cual
debe contener |a siguiente informacion. .

1. Identificacion del proyecte gue se cancela y del o de 105 proyectos a 10s que se reasignen recursos,

1. Presupuesto autorizado y por gjercar dal proyecto que se cancela;

1. Presupuesto autorizado y reasignado al ¢ a los proyectos beneficiados, asi como el presupuesto
modificado;

V. Informacién sobre las metas programadas y modificadas del proyecto o de los proyectos beneficiados.
asi como la nueva calendarizacion trimestral; y

V. Los argumentos que justifiquen la cancelacion y la reasignacion de recursos, en la gue se incluiran los
teneficios, impactos y repercusiones originados por dicha reasignacion.

ARTICULO 77.- Las ampliaciones presupuestarias liguidas de recursos, deberan justificarse mediante el dictamen de
reconduccién y actualizacion que se presentara en el formato anexo a este Manual, & cual debera contener la
siguiente informacién:

l. Justificacion del origen de los recursos que sustente la solicitud de ampliacion;

I Identificacien del proyecto al gue se aplicaran los recursos de la ampliacion;

. Presupuesto autorizade original y por ejercer del proyecte;

Iv. Presupuesto modificado;

V. Informacién sobre las metas originaimente programadas y modificadas derivadas de la ampliacion; y

VI, La justificacidbn de la ampliacidn de recursos, en la que se incluiran los beneficios, impactos y
repercusicnes de la ampliacion de los recursos.

SUBCAPITULO CUARTO
INGRESOS ADICIONALES

ARTICULO 78.- El Ejecutivo Estatal por conducto de la Secretaria en los t&rminos de las disposiciones aplicables
podra autorizar a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos, para que realicen erogacicnes adicionales
a los no previstos en |a Ley de Ingresos del ejercicio fiscal correspondiente.

ARTICULQ 78.- Se entendera por ingresos adicionales a los recursos economicos no previstos en la Ley de Ingresos
del Estado de México, y que se generen por cualguiera de las fuentes de captacién establecidas por la propia Ley.
Para su aplicacion se deberan observar las disposiciones contenidas en el Prasupuesto para el ejercicio fiscal que
correspenda.

ARTICULO 80.- Para ejercer los ingresos autogenerados adicicnales a los autorizados en la Ley de Ingresos, los
crganismos auxiliares y fideicomisos podran solicitar a la Secretaria previo acuerde favorable de su Organc de
Goblerno y del GIGF, se autorice una ampliacién liguida a su presupuesto de ingreso - gasto, con el propdsito de
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aplicar 108 recursos a programas y proyectos prioritarios, para lo cual deberan elaborar -un informe sobre & monto de
tos ingresos oblenidos en los diferentes rubros y presentar el dictamen de reconduccién y actualizacion en los
términos establecidos en el Subcapitulo Tercero de este Capitulo.

ARTICULQ 81.- Las unidades gjecutoras que recuperen primas de seguros por concepto de siniestro de bigngs
muebles, previo entero a la Caja General y al &rea financiera en el caso de los organismos, podran solicitar al GIGF,
una ampliacion liquida de recursos por el monto recuperade, siempre y cuando se destine a restituir ! bien de que se
trate, y solo se aplicaran dentro def afo fiscal en que se recupere. El ejercicio de estos recursos deberd sujetarse
invariablemente a las normas y procedimientos aplicables en la materia.

ARTICULC 82.- En casc de que la recuperacion de bienes muebles siniestrados se proponga en especie,
Administracien, a través de |la Direccion General de Control Patrimonial, con la participacitn del area administrativa de
la unidad ejecutora, podra suscribir un convenio con |a compafiia aseguradora que garantice la restitucion de i0s
bienes siniestrados, con las mejores condiciones para el Gobierno del Estado, et cual debera contar con el dictamen
favorable del érganc de control interna correspondiente.

ARTICULO 83.- Los organismos del Sector Educacian que reciban fransferencias adicionaies a las aprobadas en el
Presupuesto, provenientes de recursos federales, solicitaran a la Secretaria, regularice la ampliacién liquida para la
aplicacién de las mismas a los programas y proyectos que operan.

CAPITULO CUARTO
DE LOS AHORROS DEL PRESUPUESTC

ARTICULO 84.- Se consideran ahorros presupuestarios a la difsrencia que resulte entre los recursos del presupuesto
avtorizado y el presupueste ejercide por fa dependencia u organismo auxiliar en el ejercicio de que se trate, y se
hayan cumplido las metas de los proyectos programadcs, en los términos de las disposiciones aplicables. En este
rubro se encuentran comprendidas las medidas previstas en las disposiciones generales en materia de ahorro y las
vacantes en materia ce servicios personales.

ARTICULO 85.- Corresponde a la Secretaria, previa solicitud de (a unidad ejecutora, la autorizacion de traspasos
presupugstarios, producto de ahorros generados en |os programas y proyectos que registran cumplimientc de las
metas programadas.

CAPITULO QUINTO
DE L.OS SUBSIDIOS Y DONATIVOS

SUBCAPITULO PRIMERQ
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS

ARTICULO 86.- Las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos otorgaran subsidios con cargo a sus
presupuestos aprobados por fa Legislatura Local, previa autorizacién de la Secretaria. Para el caso de los organismos
auxiliares, ademas de la autorizacion de la Secretaria, se reguerira la de su érgane de gobiernc.

ARTICULOQ 87.- Los subsidios deberan sujetarse a los criterios de objetividad, equidad, transparencia, selectividad y
temporalidad, con base en |o siguiente:

. Identificar con precision a la poblacién objetivo;

I Procurar que el mecanismo de distribucion, operacion y administracién otorgue accest equitativo a
todos tos grupos soclales y etnias;

1L Garantizar que los recursos se canalicen exclusivamente a la poblacion objetivo y asegurar que el
mecanismo de distribucion, operacién y administracion facilite la obtencion de informacién y la
evaluacion de los beneficios econémicos y sociales de su asignacion y aplicacion, y

V. Incorporar mecanismos de seguimiento, 'supervisién y evaluacién que permitan ajﬁ'star las
modalidades de su operacion y decidir sobre su terminacidn.

ARTICULO 88.- Los titulares de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos con cargo a su presupuesto
autorizado seran los responsables, en el mbito de sus competencias, de que se otorguen, gjerzan y comprueben los
subsidios conforme a o establecido en el Codigo y en las demas disposiciones aplicables.
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ARTICULO 89.- El Ejecutivo Estatal por conducto de la Secretaria, previa opinion de la dependencia coordinadora de
sector, podra reducir, suspender o terminar €l otorgamiento de los subsidios, cuando las dependencias, organismos
auxiliares y fideicomisos no cumplan con o previsto en sus programas.

SUBCAPITULO SEGUNDO
RECEPCION DE DONATIVOS

ARTICULO 90.- Los recursos econdmicos por concepio de donativos que reciban las dependencias, deberan
depositarse en la Caja General, de acuerdo a la Ley de ingresos del Estado de México y solicitar a la Secretaria,
previo acuerdo del GIGF, la autorizacion para ejercertos en tos fines para Jos que feeren otorgados. Para el caso de
los Crganismos Auxiliares y Fideicomisos Publicos, lo depositaran en su Tesoreria y para su aplicacién deberan
contar con la aprobacion de su Organo de Gobierne y de la Secretaria.

ARTICULO 91.- Cuando el ejercicio de los recursos provenientes de donativos se realice previo a la disponibilidad de
recursos, Ja dependencia solicitara a la Secretaria la autorizacién para la creacidn de un fondo fijo especifico, con
cargo a los recursos del donativo auterizado.

ARTICULO 92.- En &l caso de la recepcién de donatives en especie, éstos deberan darse de alta en el invenltario de
la unidad ejecutora al cual fue otorgado, con valor de avaiud v registrarse en la contabilidad.

SUBCAPITULC TERCERC
OTORGAMIENTO DE DONATIVOS

ARTICULO 92.- Las dependencias, crganismos auxiliares o fideicomisos publicos, sdlo pedréan otorgar denativos a
los sectores social y privado, cuando los recursos estén autorizados en sus respectivos presupuestos y se especifique
claramente que estadn destinados a apoyar actividades culturales, de investigacion, deportivas y de ayuda
extraordinaria; asi como conocer los beneficios esperados de tales donatives.

ARTICULO 84.- Los donatives solo podran otorgarse con la autorizacion de los titulares de las dependencias, para el
casc de 195 organismos y fideicomisos, deberan contar ademas, con la aprobacion de su érganc de gobierno.

ARTICULO 95.- En el ctargamientc de donativos, las unidades ejecutoras deberan obtener del beneficiario el recibe
correspondiente que justifique y compruebe el destino de este recurso,

CAPITULO SEXTO
DE LOS CONVENIOS DE SANEAMIENTC FINANCIERO

ARTICULO 96.- Los organismos auxiliares y fideicomisos gue reguieran suscribir convenios de sansamiento
financierc en los términos del Presupuesto, deberan presentar sus respectivos proyectos de convenios al GIGF por
conducto de ias dependencias coordinadoras de sector, a mas tardar el Ultimo dia habil del mes de marzo.

ARTICULO 87.- E! GIGF, a propuesta de la Secretaria, seleccionara a los organismos auxiliares y fideicomisos con
los que habran de celebrarse convenios de saneamiento financiero a mas tardar €l 15 de abril, debiendo firmarse
dichos convenios con fecha limite el ditimo dia habil del mismo mes.

ARTICULO 928.- Los convenios de saneamiento financiero deberdn contener los elementos cuantitativos y cualitativos
de flujo de efectivo que corresponda a cada ejercicio fiscal conforme at presupuesto anual que la Secretaria haya
comunicade a los organismos auxiliares y fideicomisos a través de fas dependencias coordinadoras de sector. Dichos
elementos son:

i Ingresc;

. Gasio,

HL Transferencias;

V. Balances de cperacion primaric y financiero, devengado y pagado,
V. Disponibilidades;

Vi La situacién financiera esperada en el mediano plazo;
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VL. Los indicadores aprobados en sus presupuestos y aquélics que adicionalmente se hubieren
acordado con los organismos auxiliares y fideicomisos; y

VIl Los avances de metas fisicas en relacién con el ejercicio del presupuesto.

Los organismos auxiliares y fideicomisos podrén incorporar en los CONVENIos, aquellos elementos que en cada caso
considere pertinente el GIGF.

ARTICULC 99.- La Secretaria, Administracion y la Contraloria, en el seno del GIGF, se auxiliaran de grupos
interinstitucionales encargados de evaluar mensualmente los convenios de saneamiento financiero. Los grupos de
trabajo interinstitucional se reuniran conforme a los términes y condiciones que establezca la Secretaria.

Los organismos auxiliares y fideicomisos remitiran al grupo de trabajo interinstitucional la informacion del jercicio del
fiujo de"efectivo y devengado, y o reportaran a la Secretaria, a través de la unidad de informacién correspondiente,
dentro de los 10 dias posteriores al cierre mensual.

ARTICULO 100.- La Secretaria presentara al GIGF la evaluacion del cumplimiento de los compromises contenidos en
los convenios dentro de los 45 dias naturales posteriores a cada trimestre.

£n caso de detectarse variaciones respecto de los compromises establecidos, el GIGF propondra a la dependencia
coordinadora de sector y, en su cago, a los organcs de gobierno de los organismos auxiliares y fideicomisos, las
medidas conducentes para su cofreccion en los términos de las disposiciones aplicables.

La Contraloria, con base en los acuerdos adoptados en el GIGF, dispondra lo conducente a efecto de que en su caso,
se finque las respensabilidades que procedan.

La Secretaria podra reservarse la autorizacidn de las transferencias de recursos a los organismos auxiliares y
fideicomisos y solicitar a las dependencias coordinadoras de sector ia revocacion de las autorizaciones que a su vez,
haya otorgado a sus entidades coordinadas, cuando se observem hechos gue contravengan los compromiscs
establecidos en los convenios de saneamiento financiero, © las disposiciones previstas en el Presupuesto.

CAPITULO SEPTIMO .
DE LOS CONVENIOS O BASES DE DESEMPENO

ARTICULO 101.- Los organismag auxiliares y fideicomisos que suscriban convenios o bases de desempefic, en los
términos del Presupuesto, se sujetaran a los controles presupuestarios y a las excepciones de autorizacion
establecidos en dichos instrumentas, conforme al marco juridico aplicable y a sus presupuestos autorizados.

Los organismas auxiliares y fideicomisos, por conducto de |as dependencias coordinadoras de sector, deberan enviar
a la Secretaria los proyectos de convenios o bases de desempeno en l0s términos y condiciones establecidas en el
Presupuesto.

ARTICULO 102.- Los organismos auxiliares y fideicomisos que cuenten con la aprobacién del GIGF para suscribir
conhvenios o bases de desemperio, negociaran los términos de dichos instrumentos con la Secretaria por conducto de
la DGPPP. asi come con la intervencién que corresponda a la Contratoria y ala dependencia coordinadora de sector.
Dicha negociacion se realizara observanda Io siguiente:

I Todos los proyectos de convenios o bases de desempefio deberan establecer claramente los
resultados gue cfrecen las entidades coordinadas;

. Corresponde a las DGPPP y DGIP, en el ambito de sus respectivas competencias, y con base en la
opinion del érgano de control interno que corresponda, determinar las excepciones de auterizacion
gue podran ctorgarse en cada caso especifico conforme lo establece el Presupuesto; vy,

1. Los compromisos de resultados deberan establecerse de forma concreta y especifica con base en
indicadores.

Una vez acordados los términos del convenio o de las bases de desempefio, la dependencia coordinadora de sector,
sometera dicho instrumento a la cansideracién del GIGF; en caso de que éste o apruebe, dicho instrumento sera
suscrito por la Secretaria, 'a Contralorfa, e! organismo auxiliar o fideicomiso y |a dependencia coordinadora de sector.
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Las dependencias coordinadoras de sector deberén publicar en la Gaceta de Gobierno, los convenins © bases de
desempefo sSusCritos 0, en su caso, un extracto de los mismos, incluyendo los compromisos de resultagos a que se
refiere ta fraccion |1l de este numeral.

ARTICULO 103.- Para ¢! seguimiento y evaluacion de los convenios y bases de desempefio en el seno del GIGF, los
organismes auxiliares y fideicomisos, por conducto de la dependencia coordinadora de sector, deberan preseritar a la
Secretaria y a la Contraloria, la informacién que se prevea en dichos instrumentes en los plazos establecidos en los
mismeos.

La Secretaria por conducte de la DGPPP y la Contraloria, evaluaran la.informacion presentada y presentaran al
GIGF el resultado de sus evaluaciocnes.

Conforme al resultade de la evaluacion, el GIGF podra recomendar medidas correctivas o en su caso, incentivos
adicionales. La Ceniraloria, con base en los acuerdos adeptados en el GIGF, dispondra lo conducente a efecto de
que se finquen las responsabilidades que procedan por el incumplimiento de 10 acordado en 1os convenios y bases de
desemperio.

CAPITULO OCTAVO
DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

ARTICULO 104.- Se consideran Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS), a las asignaciones destinadas
a cubrir las erocgaciones de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos, devengadas y pendientes de
liquidar al cierre del ejercicio fiscal anterior, derivade de la adquisicion de bienes y servicios requeridos en el
desempefio de sus funciones, para los cuales existid asignacion presupuestal con salde disponible ai cierre del
ejercicio fiscal en que se devengaron. En estcs casos fa Secretaria afectard el capitulo de gasto relativo a las
ADEFAS siempre y cuando las unidades ejecutoras hayan cumplide con los siguientes requisitos:

l. Documentado vy registrado el gasto de acuerdo a fo que determine la Secretaria;

I Que hayan sido devengadas al 31 de diciembre del gjercicio anterior, lo que deberd comprobarse con la
fecha de la documentacion respectiva v ta fecha de expedicion del contra-recibo emitido por Tesoreria al
momento de tramitar €l pago.

ARTICULO 105.- Los compromisos gue sean devengados y que no se informen a la fecha que determine la
Secretaria para el cierre del ejercicic, afectaran invariablemente el presupuesto autorizado de la unidad ejecutora
para el ejercicio fiscal siguiente.

CAPITULO NOVENO
DEL REGISTRO, CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

ARTICULQ 106.- El proceso de registro, control, seguimiento y evaluacién del gasto ptiblico, genera informacién que
permite identificar el alcance de los objetivos, y medir el cumplimiente de las metas y acciones programadas, asl
como determinar la racionalidad, oportunidad y transparencia con que es aplicado el presupuesto, y detectar las
posibles variaciones que se presentan durante el ejercicio.

ARTICULO 107.- La Secretaria, Administracion y la Contraloria, en el &mbito de sus respectivas competencias, seran
rasponsables de verificar y evaluar periédicamente los resultados de la ejecucion de los programas y de la correcta
aplicacion del gasto publico de ias unidades responsables y ejecutoras, a fin de que, de ser necesario, se apliquen las
medidas preventivas y correctivas que procedan.

ARTICULD 108.- Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo anterior, Jas unidades ejecutoras, por conducto
de la unidad de infarmacién, deberan enviar cada mes a la Secretaria a través del SIPREP el avance presupuestal en
su fase de comprometido, devengado y ejercide y trimestralmente, el avance pregramatico correspondiente, vy
adicionaimente el resumen de metas por proyecto; ademas deberan actualizar timestralmente el Sistema Integral de
Evaluacion del Desempefio (SIED).

ARTICULO 10%9.- Las unidades responsables y ejecutoras, a través de las unidades de informacion, con el objeto de
integrar el avance de |a ejecucién del Plan de Desarrollo que se envia a la Legislatura Local, deberan Hevar a cabo 1a
evaluacién trimestral de la ejecucion de sus programas y proyectos, verificando que la asignacion de los recursos
asociados a éstos, guarde la debida relacién con los objetivos, metas y prioridades en elios sefiatados, los cuales se
enviaran a la Secretaria a través de la DGPPP.
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ARTICULQ 110.- Las unidades ejecutoras requisitaran conforme al instructivo correspondiente, el formato de avance
consclidado de metas a nivel de proyecto y lo enviaran a |a unidad responsable para su integracién y validacion.

ARTICULO 111.- En la integracién y envio de los reportes del avance programatico, presupuestal y contable, las
unidades responsables y ejecutoras deberan ajustarse a los lineamientas, sistemas y metodologia establecidos por la
Secretaria.

ARTICULO 112.- El envic del avance programatico presupuestal y la actualizacion del Sistema Integral de
Evaluacion del Desempefio (SIED), e hara dentro de los primeros diez dias posteriores al mes y al trimestre que
corresponda respectivamente. .

ARTICULG 113.- Para efectos de la recepcion de los reportes de avance programatico y presupuestal, asi como para
atender las consultas referentes al procese de evaluacion, la DGPPP proporcionara el apoyo técnico y la asesoria
que requieran las unidades responsables y ejecutoras.

ARTICULO 114.- Correspondera a la Contraloria verificar directamente, o a traves de fos 6rganos de contrel interno,
la informacién contenida en los repartes a que se refieren los articulos de este capitulo, asi como su congruencia con
Io establecido en el Plan de Desarrollo y en los programas que se deriven de éste.

ARTICULO 115.- Los drganos de contral internc de fas unidades responsables, en el ejercicio de sus atribuciones,
estableceran los sistemas de inspeccion, control y vigilancia con ef fin de identificar los resultados de la aplicacién dal
gasto publico en términos del cumplimiento de las metas para los que fueron asignados, asf como para asegurar que
se cumplan las dispasiciones contenidas en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, y su
reglamento; en el Cédigo; en el Presupuesto: en las normas establecidas en el presente Manua!, y demas
disposiciones aplicables en la materia.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- E| presente acuerdo entrard en vigor el dia de su publicacion, en ei Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”.

SEGUNDO.- Queda sin efecto el Manual de Normas y Polilicas para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto
Publice del Gobierno del Estado de México, publicado en el "Periddico Oficial Gaceta del Gobierno”, en fecha 24 de
abril det 2002, asi como las disposiciones, normas y politicas administrativas en materia de ejercicio del gasto publico
que se hubieren emitide con anterioridad y que sean coentrarias a las contenidas en el presente Manuai.

VALIDACION

€. P. SALVADOR MARTINEZ CERVANTES C.P. XAVIER LAZCANO DIAZ
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION SUBSECRETARIO DE PLANEACION Y
{RUBRICA). PRESUPUESTO
{RUBRICA.

LIC. PEDRO F. FLAMAND GUTIERREZ .
DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
{(RUBRICA).
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICC

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION P
SUBSECRETARIA DE PLANEAGION Y PRESUPUESTO {
DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO R - b

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

SOLICITUD Y LIBERACION DE RECURSOS



Pigina 24 “GACETADEL GOBIERNO™ 7 de fébrero del 2003

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEACION

SOLICITUD DE PAGOS DIVERSOS

FOLIO Ho, (1) FECHA DE VENCIMENTO FECHA DE
DE PAGO(2) ELABORACION

I |

SOLICITA EXPEDIR CHEQUE A FAVOR DE: (4)

POR LA CANTIDAD DE: § {5)
POR CONCEPTO DE: {6}

CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE (8)
M $

PARCIAL TOTAL

TOTAL (9)

LA DOCUMENTACICN ORIGINAL SOPORTE DE LOS EGRESOS, QUEDA BAJO CUSTODIA DE ESTA
UNIDAD EJECUTORA.

SOLICITA AUTORIZA
{10} (11)
—
COORDINADOR ADMINISTRATIVO, TITULAR DE UNIDAD EJECUTORA
DELEGADO ADMINISTRATIVO O
EQUIVALENTE
T

SFP.01
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GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO .
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION N

SOLICITUD DE PAGOS DIVERSOS

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1.- FOLIO No.: Asignar un nimero consecutivo a cada sclicitud elaborada y presentada para tramite;

2. FECHA DE VENCIMIENTO DE PAGO: Anotar dia, mes y affo, de acuerdo a las condicicnes de pago
pactadas en la solicitud;

3. FECHA DE ELABORACION: Anotar dia, mes y afio en que se elabora la solicitud;

4. SOLICITA EXPEDIR CHEQUE A FAVOR DE: Anotar denominacion o razén social def beneficiario del
pago,

5. POR LA CANTIDAD DE: Anctar con nimerc y letra sl monto por el que se liberan los recursos;

6. POR CONCEPTO DE: Anotar el concepto por el que se realiza la solicitud de pago;

7. GLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse |os 32 caracteres que la integran:

« 2 Corresponden ala Region donde se aplican los recursos presupuestarios

« 10 Corresponden al Catlogoe de la Estructura Programatica (funcién, subfuncién, programa,
subprograma y proyecto);

« 1 Correspondiente a la Naturaleza del Gasto (C= Gasto Corriente e | = Gasto de Inversién);

« 1 Correspondiente a la Fuente de Financiamiento (1= Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales}, '

» 10 Comresponden al Centro de Costo, segln el Catélogo de Centros de Costo, contenida en el
Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto par Programas vigents;

» 4 Corresponden a la clave por Chjeto del Gasto, segun el Clasificador por Objeto del Gasto
vigente.

« 4 Corresponden a la clave del registro contable
8. IMPORTE:

+ PARCIAL: Anotar, en su caso, con nimero las cantidades parciales que afecten a una misma
clave presupuestaria,

» TOTAL: Anotar, en su casa, con numero la sumatoria de las cantidades parciales, que afectan a
cada clave presupuestaria;

9. TOTAL: Anotar con numero la sumatoria total de las claves presupuestarias afectadas;

10. SOLICITA: Debers anotarse nombre y firma del Coordinador Administrativo, Delegado Administrativo
o equivalente, de acuerdo al responsable del manejo de los recursos de la unidad gjecutora gue
presente la solicitud,

11. AUTORIZA: Debers anotarse nombre y firma del Titutar de la unidad ejecutora (Director General o su
equivalente).

SFP-01
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GOBIERNC DEL ESTADC DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

.

SOLICITUD DE GASTOS A COMPROBAR

FOLIONo. (1) FECHA DE ELABORACION (2)

1

UNIDAD EJECUTORA (3)

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE § (4)
POR CONCEPTO DE: (5)

CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE (7}
() s

TOTAL (8)

SOLICITA-RECIBE . AUTORIZA
9 {109

COORDINADOR ADMINISTRATIVO, - "TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
DELEGADO ADMINISTRATIVO O '

EQUIVALENTE

SEP-02
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MORN - SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEAGION

GOBIERNO DEL ESTADOQ DE MEXICO

SOLICITUD DE GASTOS A COMPROBAR

10.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
FOLIO No.: Asignar un nimero consecutivo a cada solicitud elaborada y presentada para tramite;
FECHA DE ELABORACION: Anotar dia, mes y afic en que se elabore la solicitud;

UNIDAD EJECUTORA: Anotar la denominacion de la unidad ejecutora gue presenta la soiicitud,
de acuerdo al Catalogo de Unidades Ejecutoras, contenido en este Manual.

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anctar el monto de la
solicitud con nuomero v letra;

POR GONCEPTO DE: Describir el concepto por el que solicitan los recurses a comprobar,
CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse los 32 caracteres que la integran:
s 2 Corresponden ala Regi6n donde se aplican los recursos presupuestarios

» 10 Corresponden al Catalogo de la Estructura Programética (funcién, subfuncién, programa,
subprograma y proyecto),

» 1 Correspondiente a la Naturaleza del Gasto (C= Gasto Corriente e | = Gasto de Inversion);

« 1 Correspondiente a la Fuente de Financiamiento (1 = Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales),

s 10 Correspenden al Centro de Coslo, segin el Catalogo de Centros de Costo, contenido en
el Manual de Operaciton del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

= 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segun ei Clasificador por Objeto del Gasto,
vigente;

» 4 Corresponden a la clave del registro contable

IMPORTE: Anolar con nimero el monto que correspenda a cada clave presupuestaria a afectar;
TOTAL: Anotar con nimero la sumatoria de los montos a liberar;

SOLICITA-RECIBE: Debera anctarse nombre y firma del Coordinador Administrativo, Delegado
Administrativo o equivalente, de acuerde al responsable del manejo de los recursos de |a unidad

gjecutora que presente la solicitud;

AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular de |a unidad ejecutora (Director General
0 sU equivalente).

SFP-02
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GOBIERNC DEL ESTADO DE MEXICO .
SEGRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION .

(1) FECHA DE ELABORACION
DIA MES ANO

SOLICITUD DE REEMBOLSO PARA EL FONDO FIJO DE CAJA

(UNIDAD RESPONSABLE (2) UNIDAD EJECUTORA: (3)

—

DATOS GENERALES DEL FONDO FIJO DE CAJA
RECIBI OE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNQ LA CANTIDAD DE: § (4}

POR CONCEPTO DE: {5}

CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE (7}
® : -$

TOTAL {8)

B SOLICITA - RECIBE AUTORIZA
(%) (10)

COORDINADOR ADMINISTRATIVO, DELEGADO TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
ADMINISTRATIVO 3 EQUIVALENTE

SFP-03
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GOBIERNQ DEL ESTADC DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

SOLICITUD DE REEMBOLSO PARA EL FONDO FIJO DE CAJA

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1. FECHA DE ELABORACION: Anotar dia, mes y afo en que se elabore Ia solicitud;

2. UNIDAD RESPONSABLE: Anotar |a denominacién de la unidad responsable a la gue esta adscrita la
Unidad ejecutora, de acuerdo al catdlogo de Unidades Responsables, contenido en este Manual;

3. UNIDAD EJECUTORA: Anotar |a denominacién de la unidad ejecutara gue presenta la comprobacion
de acuerdo al catalogo de Unidades Ejecutoras, contenido en este Manual;

4. RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNQ LA CANTIDAD DE: Anotar el monto total con
namero y letra, por el que se solicita el reembolso de los gastos efectuados;

5. POR CONCEPTOQ DE: Describir brevemente los conceptos por lo que se elabora la solicitud;
6. CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anoiarse los 32 caracleres gue la integran:
= 2 Corresponden ala Region donde se aplican los recursos presupuestarios

« 10 Comesponden al Catélogo de ia Estructura Programaética {funcion, subfuncién, programa,
subprograma y proyecto);

« 1 Corresponde a la Naturaleza del Gaslo {C = Gasto Corriente & | = Gasto de Inversién);
e 1 Corresponde a la Fuente de Financiamiento {1= Recursos Estatales y 2 = Recursos Federales);

« 10 Comesponden al Centro de Costo, segin el Catalogo de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Operacién y Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente,;

+ 4 Comesponde a la clave del Objeto del Gasto, segin el Clasificador por Objeto del Gasto
vigente;

7. IMPORTE: Anotar con nimerc el monto que corresponda a cada clave presupuestaria a afectar,;

8. TOTAL: Anotar con nimero la sumatoria de los montos a liberar,

9. SOLICITA-RECIBE: Debera anolarse nombre y firma del Coordinador Administrativo, Delegado
Administrativo o equivalente, de acuerdo al responsable del manejo de los recursos de la Unidad

Ejecutora que presente |a solicitud;

10. AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular de la Unidad Ejecutora (Director General o su
equivalente);

SFP-03
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 GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
."» SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

(1} FECHADE ELABORACION
DIA | MES | ANO

SOLICITUD DE PAGO DE LAS ADQUISICIONES DIRECTAS
UNIDAD RESPONSABLE (2) UNIDAD EJECUTORA: (3)

DATOS GENERALES DE LAS ADQUISICIONES DIRECTAS

SOLICITA EXPEDIR CHEQUE A FAVOR DE: (4}

POR LA CANTIDAD DE: § (5)

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE § (6)

POR CONCEPTO DE: (7)

IMPORTE (9}
CLAVE PRESUPUESTARIA $
(8)
TOTAL {10}
:
SOLICITA - RECIBE AUTORIZA
(n (12}
COORDINADOR ADMINISTRATIVO, DELEGADO TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE

SFP-04
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

SOLICITUD DE PAGO DE LAS ADQUISICIONES DIRECTAS

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1. FECHA DE ELABORACION: Anotar dia, mes v afio en que se elabore la solicitud;h

Z. UNIDAD RESPONSABLE: Anotar la denominacién de Ja unidad responsable a la que esté adscrita la
Unidad Ejecutora, de acuerde al catdlogo de Unidades Responsables, contenido en el Manual de Normas
y Peliticas para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto Publico del Gobierno del Estada de México
vigente;

3. UNIDAD EJECUTORA: Anotar la denominacion de |la unidad ejecutora que presenta la comprobacion
de acuerdo al Catalogo de Unidades Ejecutoras, contenido en el Manual de Normas y Pollticas para el
Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto Publice del Gobierno del Estado de México, vigente;

4, SOLICITA EXPEDIR CHEQUE A FAVOR DE: Anotar denominacién o razén social del heneficiario del
paga,

5. POR LA CANTIDAD DE: Anotar con nimero ef importe total por el que se soiicita el pago de los
gastos efectuados;

6. RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNQ LA CANTIDAD DE: Anotar con nimero y letra el
importe total por el que se solicita el pago;

7. POR CONCEPTO DE: Mencicnar los conceptos de las adquisiciones por las que se solicita et pago de
los gastos efectuados;

8. CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anatarse los 28 caracteres que la integran:
¢ 2 Corresponden a la Regién dende se aplican los recursos presupuestarios

» 10 Corresponden al Cataloge de la Estructura Programatica (funcidn, subfuncién, programa,
subprograma y proyecto);

+ 1 Correspendiente a la Naturaleza del Gasto (C = Gasto Corriente | = Gasto de Inversién);

« 1 Correspondiente a la Fuente de Financiamiento (1= Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales},

» 10 Corresponden al Centro de Costo, segln el Catdlogo de Centros de Costo, contenido en el
Manuai del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

+ 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segun el Catilogo por Objeto del Gasto,
contenid¢o en el Manual de Operacion del Sistema Integrai de Presupuesto por Programas
vigente;

¢. IMPORTE: Anctar con nimero el monto que corresponda a cada clave presupuestaria a afectar,;
10. TOTAL: Anotar con numero la sumatoria de los montos a liberar;

11. SOLICITA-RECIBE: Deberd anotarse nombre y firma del Coordinador Administrativo, Delegado
Administrative ¢ equivalente, de acuerdo al responsable del manejo de los recursos de la Unidad
Ejecutora que presente |a solicitud;

12. AUTORIZA: Debera anctarse nombre y firma del Titular de la unidad ejecutora (Director Generat o su
equivalente),

SFP-04
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GOBIERNQ DEL ESTADQ DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

SOLICITUD DE GASTOS DE VIAJE A COMPROBAR

FECHA: (1) CLAVE PRESUPUESTARIA: (2}

ADSCRIPCION

UNIDAD RESPONSABLE: {3}

UNIDAD EJECUTORA: (4}

NOMERE DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO: (5)

PUESTO FUNCIONAL: (6)
DESTINO: (7)

MOTIVO: (B)
PERIODO DE LA COMISION: (9) POR INSTRUCCIONES DE: (10)
NUMERO DE DIAS: {11} }cosm POR DIA: (12) lTOTAL: (13)

OBSERVACIONES: (14)

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE $ (15}

( SOLICITA - RECIBE AUTORIZA
(16) (17 {18)

—
SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO | COORDINADOR ADMINISTRATIVO, TITULAR DE LA UNIDAD
DELEGADO ADMINISTRATIVQ O EJECUTORA

EQUIVALENTE

SFP-05
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GOBIERNOQ DEL ESTADO DE MEXICO ( o -
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION ] . egin

SOLICITUD DE GASTOS DE VIAJE A COMPROBAR

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1. FEGHA: Anotar dia, mes y afio en que se slabore |a solicitud
2. CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse [os 32 caracteres gue la integran:
+ 2 Comesponden a la Region donde se aplican los recursos presupuestarios

« 10 Corresponden al Catdlogo de la Estructura Programatica  {funcion, subfuncion, programa,
subprograma y proyecto);

« 1 Corresponde & la Naturaleza del Gaslo (C = Gasto Cotriente e | = Gasto de Inversion);

e 1 Coresponde a la Fuente de Financiamiento (1= Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales); -

« 10 Corresponden al Centro de Costo, segun el Catalego de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

» 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segin el Clasificador por Objeta del Gasto,
vigente en este Manual;

s 4 corresponden a la clave de registro contable;

3. UNIDAD RESPONSABLE: Anotar la denominacion de la unidad responsable a la que esta adscrita la
unidad ejecutora, de acuerdo al Cataloge de Unidades Responsables, contenido en este Manual;

4. UNIDAD EJECUTORA: Anotar ‘a denominacion de la unidad ejecutora que presenta la
comprobacion, de acuerdo al Cataloge de Unidades Ejecutoras, contenido en este Manual;

5. NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO: Anotar el nombre de! Servidor Pablico que
realizard la comision;

6. PUESTO FUNCIONAL: Anotar el puesto funcional autorizado del Servidor Publico comisionade;

7. DESTINO: Anotar el lugar al que asistira el Servidor Pablico comisionado;

8. MOTIVO: Anotar el motivo que justifique la necestdad de realizar la comisidn;

9. PERIODO DE LA COMISION: Anotar el periodo durante el cual se llevaré a cabo la comision,

10. POR INSTRUCCIONES DE: Anotar el nombre y cargo del Servidor Publico que instruye la comision;

11. NUMERO DE DIAS: Anotar los que corresponden a la comisién;
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

SOLICITUD DE GASTOS DE VIAJE A COMPROBAR

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

12. COSTO POR DIA: Anotar el monto diario que corresponda de acuerdo a la normatividad vigente
aplicable;

13. TOTAL: Anotar el resultado de multiplicar el coste diario por los dias en gue se realice la comision;
14. OBSERVACIONES: Hacer referencia con mayor detalle del motivo de dicha comision;

15. RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anotar el maonto total con
namerg y letra de la solicitud presentada;

16. SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO: Anotar nombre y firma del servidor pablico que llevara a
cabo lz comisidn,

17. SOLICITA-RECIBE: Anotar el nombre y firma del Coordinador Administrativo, Delegado
Administrativo o equivalente, que presente la solicitud;

18. AUTORIZA: Nombre y firma del Titular de la unidad ejecutora (Director General o equivalente).

SFP-05
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO (‘
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION P g TR
T s E B AR

LIBERACION DE TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS AUXILIARES

LOGOTIPO DENOMINACION DEL ORGANISMO (2}
M '

{3) Folio No.

(4) TOLUCA, MEXICO A DE
DEL,

(5) BUENO POR §

(6}

RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO, LA CANTIDAD DE $ { CANTIDAD
CONLETRA), POR CONCEPTO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS AUTORIZADOS, PARA EL PAGO DE
(SERVICIOS PERSONALES O GASTO OPERATIVO), CORRESPONDIENTES A LA { PRIMERA O SEGUNDA )
QUINCENA DEL MES DE DEE.

RECIBI : AUTORIZA
n {8
DIRECTOR DE ADMNISTRACION Y FINANZAS TITULAR LA UNIDAD EJECUTORA

O SU EQUIVALENTE

Vo. Bo.
(9}

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO (
_ SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEAC!ION | Ty w

LIBERACION DE TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS AUXILIARES

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1. LOGOTIPO: El que identifica a cada organismo auxiliar,

2. DENOMINACION DEL ORGANISMO: Corresponde a la dencminacion de cada organismo auxiliar,
3. FOLIO No.: Debe asignarse un nimero de folio consecutivo a cada documento;

4. FEGHA: Anotar lugar, dla, mes y afo de elaboracién del recibo;

5. BUENO POR: Anotar con niimero el monto de |a transferencia de recursos;

6. RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anotar el monto dela
transferencia con nimero y letra, el concepto por ef que se liberan |os recursos, (Servicios Personaies o
Gasto Operativo), asl como la quincena, ¢l mes y el afio correspondientes;

7. RECIBI: Debera anotarse nombre y firma del Directar de Administracion y Finanzas o su equivalente;

8. AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular de la unidad ejecutora (Directo'r General osu
equivalente),

9. Vo. Bo.: Debera anotarse nombre y firma del Titular de la unidad responsable (Secretario,
Coordinador General, o en su caso, del servidor publico en quién delegue esta facultad, con un nivel de
Subsecretario o Coordinador Administrativo), de la dependencia en la que se encuentra sectorizado el
organismo auxiliar.

SFP-06
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GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

FOLIO No. (1) FECHA DE ELABORACION (2)
COMPROBACION DE GASTOS
UNIDAD EJECUTORA {3)
COMPROBACION DE GASTOS POR LA CANTIDAD DE § (4)
POR CONCEPTO DE (5)
SEGUN GASTOS A COMPROBAR OTORGADOS CON EL C.R. No. {6)
CHEQUE No. (7) Y QUE AFECTAN LAS SIGUIENTES CLAVES PRESUPUESTARIAS:
CLAVE PRESUPUESTARIA IMPORTE {9)
. (B) . ‘_:": N . s .
_ _ PARCIAL TOTAL
TOTAL (10} | .

" LA DOCUMENTACION ORIGINAL SOPORYE DE LOS EGRESOS, QUEDA BAJO CUSTODIA DE ESTA UNIDAD EJECUTORA.

COMPRUEBA : AUTORLZA -
{(11) : : (12)
COORDINADOR ADMINISTRATIVO, DELEGADO_ TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE

r

SFP-07
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

COMPROBACION DE GASTOS

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1. FOLIO No.: Asignar un numero consecutive a cada comprobacion de gastos presentada;
2. FECHA DE ELABORAGION: Anotar dia, mes y afic en que se elabore la comprobacion;

3. UNIDAD EJECUTORA: Anotar !a denominacién de la unidad ejecutora que presenta la comprobacién,
de acuerdo al Cataiogo de Unidades Ejecutoras, contenido en el presente Manual;

4. COMPROBACION DE GASTOS POR LA CANTIDAD DE: Anctar el monto de la comprobacion con
numero y letra;

5. POR CONCEPTO DE: Anotar el concepto por el que fueron liberados los gastos a comprobar;

6. SEGUN GASTOS A COMPROBAR OTORGADOS CON EL C.R. No.: Anctar el numerg det Contra-
Recivo, expedido por Tesoreria General, para el tramite de gastos a comprobar;

7. CHEQUE No.: Anotar el nimero de cheque expedido par la Caja General de Gobierno, por concepto
de gastos a comprobar;

8. CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse los 32 caracteres que la integran:
e 2 Corresponden a 1é Regién donde se aplican los recursos presupuestarios

» 10 Corresponden al Catalogo de la Estructura Programatica {funcion, subfuncion, programa,
subprograma y proyecto);

» 1 Corresponde a la Naturaleza del Gasto Naturaleza del Gasto (C = Gasto Corriente e | = Gasto
de Inversion);

= 1 Corresponde a |a Fuente de Financiamiento (1= Recursos Estatales y 2 = Recursos
Federales),

« 10 Corresponden al Centro de Costo, segun el Catalogo de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Operacign del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

= 4 Corresponde a la clave del Objeto del Gasto, segun el Clasificador por Objeto del Gasto,
contenido en el Manuai de Operacion del Sistema Integral de Presupuesto por Programas
vigente;

+ 4 Corresponden a la clave del registro contable
9. IMPORTE PARCIAL Y TOTAL: Anotar con numero los montos parcial y el total que corresponda a
cada clave presupuestaria a afectar por la comprobacion;
10. TOTAL: Anotar con numero la sumatoria de los montos a comprobar,

11. COMPRUEBA: Debera anotarse nombre y firma del Coordinador Admiriistrativo, Delegado
Administrativo o equivalente, a favor de quien se hayan liberado los gastos a comprobar de la Unidad
Ejecutora;

12. AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular de ta Unidad Ejecutora (Director General o
su efquivalente}.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION ﬁmz‘

COMPROBACION DE GASTOS DE VIAJE

FECHA DE ELABORACION: (1) |CLAVE PRESUPUESTARIA: (2) -

UNIDAD RESPONSABLE: (3}

UNIDAD EJECUTORA: {4)

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO: (5}

PUESTQO FUNCIONAL: (6) NIVEL TABULAR: (7)

VEHICULO PARTICULAR: (8) VEHICULO PROPIECAD DEL GEM: (9)

DESTING: (10)

JUSTIFICACION: 11

RELACION DE GASTOS CON COMPROBANTE (12)
CONCEPTO No. DE FACTURAS Y/O NOTAS IMPORTE
$

TOTAL DE GASTOS CON COMPROBANTE(13)

TARIFA DIARIA DIAS IMPORTE DE LOS GASTOS SIN COMPROBANTE
(16) (17 {14)
TOTAL (15)
NOMBRE Y FIRMA COMPRUEBA

{18) {19)

COORDINADOR ADMINISTRATIVO, DELEGADQ
SERVIDOR PUBLICO ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE

AUTOQRIZACION
(20)

TITULAR DE LA UNIDA EJECUTORA

LA BECTMENTACHON GRIGINAL SOPORTE GE L OB EGRESOS, QUEDA BAJO CUSTODIA DE ESTA UNIDAD EJECUTORA

SFP.08
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GOBIERNO DEL ESTADQ DE MEXICO <- N
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION [T __ ey
- ¥ & O E

COMPROBACION DE GASTOS DE VIAJE

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1. FECHA DE ELABORACION: Anatar dia, mes y afio en que se elabare la comprobacion,”

2. CLAVE PRESUPUESTARIA: Deberan anotarse los 32 caracteres que la integran, de cada
documento comprobatorio:

s 2 Corresponden a la Region donde se aplican 10s recursos presupuestarios

¢ 10 Corresponden al Catélogo de la Estructura Programética (funcidn, ssjbfunéién. prugrama,"
subprograma y proyecto},

+ 1 Correspondiente a la Naturaleza del Gasto {C = Gasto Corriente e | = Gasto de Inversién);

« 1 Corresponde a la Fuente de Financiemiento (1= Recursos Estataies v 2 = Recursos
Federales); . :

« . 10 Corresponden ai Centro de Costo, segln el Catdlogo de Centros de Costo, contenido en el
Manual de Oparacién del Sistema Integral de Presupuesto por Programas vigente;

« 4 Corresponde a la clave dei Objeto del Gasto, segun el Clasificador por Objeto del Gasto
vigente;

« 4 corresponden a la Clave del registro contable;
3. UNIDAD RESPONSABLE: Anotar 1a-denominacién de 1a unidad responsable a la que esta adscrita la
Unidad Ejecutora, de acuerdo at Catélogo de Unidades Responsables, contenido en este Manual,

4. UNIDAD EJECUTORA: Anotar la denominacién de la unidad ejecutora que presenta la comprobacion
de acuerdo al catélogo de Unidades Ejecutoras, contenido en este Manual,

5. NOMBRE DEL SERVIDBR PUBLICO COMISIONADO: Anctar el nombre tel Servidor Pblico que
realizd Ia comision, i

7. NIVEL TABULAR: El comespondiente al Servidor Publico comisionado, autorizado por la Direccién
General de Desarrollo y Administracion de Personat™

8. VEHICULO PARTICULAR: Marcar esta opcion si es aplicable;

9. VEHICULQ PROPIEDAD DEL GEM: Marcar esta opcion si es aplicable;

10. DESTINO: Anotar e! lugar al gue asistié el Servidor Publico comisionado,
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO e
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEAGION M ;

F i S AT

COMPROBACION DE GASTOS DE VIAJE

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

11. JUSTIFICACION: Anotar el motive que justifique |a realizacidn de la comision;

12. RELACION DE GASTOS CON COMPROBANTE: Anotar el concepto, identificacion del
comprobante y el importe que justifique la comprobacion de los gastos;

13. TOTAL DE GASTOS CON COMPROBANTE: Anotar la sumatoria de tos importes de los
comprobantes;

14. IMPORTE DE LOS GASTOS SIN COMPROBANTES: Anotar el importe sin exceder el maximo
sefialado en la normatividad vigente aplicable;

15. TOTAL: Anotar la sumatoria de la comprobacién de gastos;

16. TARIFA DIARIA: Anotar |2 gue corresponde de acuerdo a la normatividad vigente aplicable;
17. DIAS: Anotar los dias durante los cuales se llevé a cabo la comision;

18. NOMBRE Y FIRMA: Anotar nombre y firma del Servidor Pblico comisionado,

19. COMPRUEBA: Nombre v firma dei Coordinador Administrative, Delegado Administrativo o
equivalente, que presenta la comprobacion;

20. AUTORIZACION: Nombre y firma del Titular de la unidad ejecutora que autoriza los comprobantes
de gasto (Director General o su equivalente).
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GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO (
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION . 8 .

LIBERACION DE RECURSOS PRESUPUESTARIOS A PODERES Y ORGANOS

AUTONOMOS
LOGOTIPO DENOMINACION DEL PODER U ORGANO
mn AUTCNOMO (2)
(3) Folio No.
{4) TOLUCA, MEXICO, A DE DEL

(5) BUENO POR §

(8) RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO, LA CANTIDAD DE $

(CANTIDAD CON LETRA) CONCEPTO DE RECURSOS PRESUPUESTARIOS
AUTORIZADOS, CORRESPONDIENTES AL PERIODO. DEL
RECIBI AUTORIZA
M {8)
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y TITULAR DEL PODER U ORGANO AUTONOMO

FINANZAS O SU EQUIVALENTE

Vo. Bo.
9)

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

SFP-09
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

LIBERACION DE RECURSOS PRESUPUESTARIOS A PODERES Y ORGANOS
AUTONOMOS

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

1. LOGOTIPO: El que identifica a cada poder u 6rgano auténomao;

2, DENOMINACION DEL PODER U ORGANO AUTONOMO: Corresponde a Ja denominacion de cada
poder u 6rgano auténomo; '

3. FOLIO No.: Debe asignarse un numero de folio consecutivo a cada documento;
4, FECHA: Anotar lugar, dia, mes y afic de elaboracién del recibo;
5. BUENO POR: Anotar con nimero el monto de la solicitud de recursos presentada,

6. RECIBI DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO LA CANTIDAD DE: Anotar el monto de los
recursos presupuestarios que se liberan con nimero y latra y el periodo respectivo.

7. RECIBE: Debera anctarse nombre y firma del Director de Administracion y Finanzas o su equivalents;
8. AUTORIZA: Debera anotarse nombre y firma del Titular del Poder u Organo Autonomo.

9. Vo. Bo.: Deberd anotarse nombre y firma del Titular de 1a Direccion General de Planeacion,
Programacién y Presupuesto.
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=
GFICIC DE SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Wo. | PE
. [
CLAVE
D) No. DE DFICIO DEPENDENCIA

Gobiernc del Estado de México
Secretaria de Finanzas y Planeacian

uutusimu @ T4y

(. Secretarig de Finanzas y Planeacion
PRESENTE.

GO

OF CONFORMIDAL Con los 2rticulos 23y 24 fra
305 del Codige Financiers del Estado de México
de Wéxico para el Ejercicio Fiscal del Afio 2003, atentamente se salicta a usted que se expida autorizacion para ejercer los recursos gsignados a |

f;aj | correspondientss al Capitula 5000 "Bienes Mueblas e Inmuebles ' para gl presante ano, por un monto de § { con letra ) d

aguerdo a la sigaiente distripucdn:

romes JOU 7 KATY 06 17 Loy Dfghnica dal la Administracion Pitica dal Estado de Méxics, artculos 755, 289 302, 363 |
y Municipios. ¥ articulas 32 frageidn Il

y 40 dal Decreto Aprobatoric dal Presupussto de Egrescs del Gabierno del Estad

ASIGNACIONES PARA BIENES MUEBLES PORCIENTO T
FPARTICIPACIN
CLAVE PRESUPUESTARIA 7
o]
T Tse|pR]sr]FvInG] Fr = v DESCRIPCION GE LA INVERSION IMPORTE %

SE ey i (P

.

- 12

—

TOTAL DE LA INVERSION ] L $0.00 ! []

SFR-AD1
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Goblerno del Estado de Méxlco (" j
Secretaria de Finanzas y Planeacién )

@ HOJA

No. DE
2 3
—e e ———————————
DESGLOSE DE BIENES MUEBLES .
CONGCEPRTO CANTIDAD P. UNITARIO IMPORTE
3D s Qe

L TOTAL DEL CAPITULO 5000 7 s -]
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Goblerno del Estado de México
Secretaria de Finanzas y Planeacion

No. DE

AUTORIZACION POR CLAVE PRESUPUESTARIA

NUMERC CLAVE IMPORTE DE LA - GALENDARIO DE EJERCICIO
CONSECUTIVO PRESUPUESTARIA OPERACION MES IMPORTE DEL MES

C) ) @ | @

(232 24
{ SUMA CAPITULO 5000 I -] $ -

JUSTIFICACION: Autorizacion para el ejercicio de 10s recursos del capitulo 5000 "Bienes Muebles €

Inmuebles” que se solicita, a fin de que la _@
este en posibilidades de adquirir muebles y enseres, equipo de compulacién y equipo de transporte

*

terrestre, correspondientes a su Programa de Inversion 2003.
SOLICITA —
(26>
NOMBRE

TITULAR DE LA DEPENDENGCIA




7 de febrero del 2003

10

11

12

13

14

15

16

17

Gobierno del Estado de Méxice
Secretaria de Flnanzas y Planeacisn
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Oficio de solicitud de adquisicién de Bienes Muebles

HOJA
FECHA.
No. DE CFICIO

CLAVE

NCMBRE ¥ CARGO

DENOMINACION:

CLAVE
PRESUPUESTARIA

DESCRIPCICN DE
LA INVERSION

IMPORTE

PORCENTAJE

TOTAL DE LA

INVERSION

PORCENTAJE
TOTAL

DESGLOSE DE
BIENES MUEBLES

CANTIDAD

PRECIO UNITARIO

IMPORTE

TOTAL DEL
CAPITULO 5000

Instructivo para el Jlenado
Ndmera de hoja que corresponda
Anotar dia mes y afo en que se elabore |a solicitud
Numero de oficio de solicitud
Clave que identifique a la Unidad Responsable de acuerde al Manual de

Normas y Politicas para el Ejercicio, Registro, Control y Evaluacién del
Gasto Publico del Gobierne del Estado de México.

Titular de |a Secretaria de Finanzas y Plangacion

Denominacién de la Unidad Responsable solicitante (dependencia)

Anoctar los 28 caractéres que integran la clave, esto sin incorporar los 4 que
correspanden al registro contable.

Describir brevermente los bienes a adquirir, motivo de la solicitud de
auterizacion.

Anotar el costo de los bienes a adquirir con cargo a cada clave
presupuestaria

Calcular el porcentaje de participacién del importe de cada clave
presupuestaria respecto del total solicitado

Anotar 1a sumnatoria total del importe de cada clave presupuestaria, cuyo
resultado deberd ser igual al monto de la solicitud mencionado arriba.

Anotar la sumatoria total del porcentaje que representa cada clave
presupuestaria.

Describir los bienes muebles a adquirir con los recursos autorizados.

Anotar el nGmero de bienes a adquirir, expresado en unidades .
Anatar el costo unitario de cada bien a adquirir

Anotar el monto resultante de multiplicar la cantidad de bienes por el precio
unitario

Anotar la sumatoria del imparte.
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas y Plansaclén

Oficio de solicitud de adquisicion de Bienes Muebles
instructivo para el ltenado

18 NUMERO Anotar en orden progresivo el nimero correspondiente a cada una de las
CONSECUTIVO claves presupuestarias

19 CLAVE Anotar los 28 caractéres que integran la clave, esto sin incorporar los 4 que
PRESUPUESTARIA corresponden al registro contable.

20 IMPORTE DE LA Anctar la sumatoria del total de cada clave presupuestaria.
OPERACION

CALENDARIC DE
EJERCICIO

21 MES Anotar con dos digitos el nimero correspondiente al mes de afectacion.

52 |MPORTE DEL MES Anotar &l monto de cada clave presupuestatia desagregada en el mesy
monto que se requiera.

23 SUMA CAPITULO  Anotar la sumatoria de la columna correspondiente al imparte de la
5000 operacién, que debera ser lgual al presupuesto autorizado para la
adquisicion de bienes muebles.

24 SUMA DEL Anatar la sumataria de la columna carrespondiente al importe del mes. que
IMPORTE DEL MES debera ser igual al presupuesto autorizado para la adquisicion de bienes
muebles.

25 JUSTIFICACION Anotar la denominacién de la dependencia que solicita.
26 SOLICITA Anotar el nombre y cargo del Titular de la Dependencia que solicita Ja

autorizacion para el ejercicio de los recusos presupuestarios del capitulo
5000

SFP-AT
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Gobiernc del Estado de México

Secretaria de Finanzas y Planeacién

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesio

Direccion General de Planeacion, Programacion y Presupuesto

*
Catalogo de Unidades Responsables

CATALOGO DE UNIDADES RESPONSABLES

Este Catalogo se actualiza constantemente.

Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas y Planeacidn

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto

Direccion General de Planeacion, Programacion y Presupuesto

*
Catalogo de Unidadas Responsables

UR Descripcién
100 Pader Legislativo
300 Poder Judicial
201 Gubematura
202 Secretarta General de Gobierno
203 Secretaria de Finanzas y Planeacién
204 __Secretaria del Trabajo y de la Previsién Social
205 Secretaria de Educacion, Cultura y Bienestar Secial
206 Secretaria de Agua, Obras Publicas e Infragstructura para el Desarrollo
207 Secretaria de Desarrollo Agropecuario
208 Secretaria de Desarrollo Econdmico
209 Secretaria de Administracion
210 Secretaria de la Contratoria

N Secretarfa de Comunicaciones

212 Secretaria de Ecologia
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213 Procuraduria General de Justicia
Cod e ‘Coordinacion General de Comunicacion Sacial
215 Secretaria de Desarrolio Sogial
216 _Secretaria de Desarrelio Metropalitana
217 _ Secretarla de Salud
218 Ca acioh General de-Enface Institucional -
219 Secretaria Técnica del Gabinete .
220 Coordinacion General de Estudios Municipales
221 “Unidad ge investigacian.y Mercadotecnid
222 Coordinacion General de Proyectos Estratégicos
223 Secretaria de Transporte
224 Secretaria de Desarrolle Urbanoy Vivienda ..
400B0 Instituto Electoral del Estado de Mexico
400C0  Comision de Derechos Humanos del Estado de México
400D0 Tribunal de [0 Contenciose Administrativo del Estado de México
____________ 400E0 Junta Local de Canciliacion y Arbitraje Valle de Teluca
400F0 _ Tribunal Estatal de Conciliacion y Arbitraje
400G0 Universidad Auténoma del Estado de México

unta Local de Concifiacién y Arbitraje del Valle Cuautitidn-Texcoco

Tribunal Electoral del Estade de México_ " .
40040 Junta Local Ejecutiva en el Estado de Mexico del Instituto Federal Electoral -
20180 Sistema para el Desarrollq Integral d_e‘la _Familia_a del Estado de México
201D0__ Sistema de Radio y Television Mexiquense
201E0 instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte
203B0 Institute de Informacion e investigacion Geografica, Estadistica y Catastral de Estado de Meéxico
203C0 Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México
203D0 Instituto Hacendario del Estado de México
204B0 Instituto de Capacitacien y Adiestramignto para el Trabajo Industrial
20580 Instituto Mexiquense de Cultura
206C0 Servicios Educativos Integrados al Estado de México
20500 Tecnoldgice de Estudios Superiores de Ecatepec -
205F0 Universidad Tecnalogica de Nezahualcoyoll
205G0 Colegio de Estudios Cientifisosy Tecnelogicos del Estado de México
205H0 Universidad Tecnoldgica "Fidel Velazquez" "
205M0 Universidad Tecnolégica de Tecamac -
205N0 Colegic de Bachilleres del Estado de México
205R0 Tecnolégico de Estudios Superiores ag Coacalco
20500 Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de México -
205P0 Tecnoldgice de Estudios Supericres de Cuautitlan [zcalli
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2056Q0 Tecnelogico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México
205R0 Tecnelégico de Estudios Superiores de Huixquilucan

20550 Tecnologico de Estudios Superiores de Jilotepec

206TQ Tecnologico de Estudios Superiores de Tianguistenca
205V0 Comité de instalaciones Educativas del Estado de México

205W0Q Tecnolégico de Estudios Superiores de Chalco

205X0 Tecnolégico de Estudios Superiores de Jocotitian )
205Y0 Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Mexico

__Educactdn para Adultos .
20570 Tecnologico de Estudios Supericres de Valle de Bravo
205BB Tec
2058C Tecnologico de Estudios Superiores de Villa Guerrero
205BD  Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia
205BE Tecnolégico de Estudios Superiores de San Felipe del ngreso
205BF Tecnolégico de Estudios Superiores de Chimalhuacan
205BG Universidad Estatal del Valle de Ecatepec
205BH Universidad Tecnologica del Valle de Toluca
20680 Comisién del Agua del Estado de México
20780 instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estado dBMéxlco
.207C0 Protectora de Bosques del Estado de Mexico i
208B0 Instituto de Investigacion y Fomento de lag Artesanias del Estado de Mexico
208C0__ Fideicomiso para el Desarrollo de Parques y Zonas Industriales en el Estado de México
20800 Instituto de Fomento Minero y Estudios Geoldgicos del Estado de México
20080 Instituto de Seguridad Socigl del Estado de México y Municipios
211C0 Junta de Caminos del Estado de México
_211B0 Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de Méxica
212E0  Sisterna Ecoldgico de Regeneracion de Aguas Residuales Industriales, S.Ade C.V.
215B0 Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de México
_________ 2158G0 Instituto Mexiquense de la Mujer
- 215D0 Instituto Mexiquense de la Juventud
_215E0 Junta de Asistencia Privada del Estado de México
215F0 Centro de Estudios sobre Marginacion y Pobreza del Estado de México:
217B0 Instituto de Salud del Estado de México
217C0 Comision de Conciliacién y Arbitraje Médico del Estade de México
217D0 Instituto Materno Infantil del Estado de México
217EQ Instituto de Genoma BUMAND e — e
224C0 Comisioén para la Regulacidn del Suelo del Estade de México
22400 instituto de Accion Urbana e Integracion Social

gico de Estudios Superiores de Ixtapaluca

BT
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Gaobierno del Estade de México

Secretaria de Finanzas y Planeacion

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto

Direccion General de Planeacion, Programacion y Presupuesto

) *
Catélogo de Unidades Ejecutoras

CATALOGO DE UNIDADES EJECUTORAS

Este Cataloge se actualiza constantemente.

Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas y Planeacién

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto

Direccién General de Planeacion, Programacion y Presupuesto

*
Catilogo de Unidades Ejecutoras

UR . Descripcion
100 Poder Legislativo
300 Poder Judicial
2201 Gubernatura
~201A0  Oficina de| C. Gobernador
____________________________ 20110 Secretaria Particular
20111 Secretaria Privada
_____ 20112 Secretaria Auxiliar
201B0 _ Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Méexico
20100  Sistema de Radio y Television Mexiguense .
201E0  Instituto Mexiguense de Cultura Fisica y Deporte
202 Secretaria General de Gobierno
202A0  Oficina del C. Secretario General
20201  Secretarla Particular
20202  Coordinacién Administrativa
20203  Coordinacién de Estudios y Proyectos Especiates
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20204  Contraloria Interna
20205 Secretaria Ejecutiva del Consejo Coordinador Estatal de Seguridad Publica
20207 Direccién General de Desarrollo Polltico
..20210  Subsecrstaria General de Gobierno
20211 Subsecretaria Regional de Gobernacitn Atlacomulco
..20212  Subsecretaria Regional de Gobernacion Toluca

20213 Subsecretaria Regional de Gobernacion Tlalnepantia
20214 Subsecretaria Regional de Gobernacion Valle de Bravo

20216 Subsecretaria Regional de Gobernacion Nezahualcoyotl

20217 Direccién General de Informacion y Analisis
20220  Subsecretarta de Asuntos Juridicos
20221 Direccion General del Registro Piblico de la Propiedad
20222  Direccion General del Registro Civil
20223 _ Direccion General Juridica y Consultiva
20224  Direccidn General de la Defensoria de Oficio
20230 Subsecretaria de Seguridad Publica

..20231  Direccion General de Prevencitn y Readaptacion Social
20232 Direccién General de Seguridad Publica y Transito
20233 Direccidn General de Proteccion Civil
20240  Consejo Consultive para la Actualizacidn de ta Legislacién del Estado de México
202B0 _ Consejo Estatal de Poblacion
202C0  Institute de Proteccion Civil del Estado de México

L2003 Secretaria de Finanzas y Planeacion

203A0  Oficina del C. Secretario
20301 Procuraduria Fiscal o
20302 Caontadurla General Gubernamental
20310  Subsecretaria de Ingresos
20311 Direccion General de Ingresos Coordinados y Politica Fiscal
20312 Direccidn General de Recaudacion y Control

...20313 _ Direccion General de Fiscalizacion
20320  Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
20321 Direccion General de Planeacion, Programacion y Presupuesto
20322  Direccidn General de Inversidn Plblica
20330  Subsecretaria de Tesoreria General
20331 Direccidn General de Tesoreria
20332 Direccién General de Crédito

20380 Instituto de Informacion e Investigacién Geografica, Estadistica v Catastral del Estado de

. 203C0_ Camite de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México
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. 203D0  Institutc Hacendario del Estado de México
204 Secretaria del Trabajo v de ta Previsién Social
204A0  Oficina del C. Secretario
20401  Direccién General del Trabajo
20402  Direccion General de la Prevision Sociat
20403  Procuraduria de la Defensa del Trabajo
20480  Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Indystrial
205 ) Secretaria de Educacion, Cultura y Bienestar Social
205A0  Oficina de! C. Secretario o
20510  Subsecretaria de Educacion Basica y Normal
20511  Direccitn General de Educacion Basica
20512  Direccion General de Educacién Normal y Desarrolio Docente
20520  Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior
20521  Direccion General de Educacién Media Superior
20522  Direccion General de Educacion Superior
20530  Subsecretaria de Planeacion y Adm
20531  Direccion General de Flaneacién y Proyectos
20532  Direccién General de Administracion y Finanzas
205B0 Instituto Mexiguense de Cultura
205C0  Servicios Educativos Integrades al Estado de México
20500  Tecnologico de Estudios Superiores de Ecatepec
205F0  Universidad Tecnologica de Nezahualcoyoll
205G0  Colegio de Estudios Cientificos y Tecnaldgicos del Estado de Mexico
205H0  Universidad Tecnalégica "Fidel Velazquez”
205M0  Universidad Tecnologica de Tecamac
205N0  Colegio de Bachilleres del Estado de México
205N0  Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco
20500 Universidad Tecnologica del Sur del Estado de México
205P0  Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitian Izcalli
20500 Tecnol6gico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México
205R0  Tecnoldgico de Estudios Superiores de-Huixquilucan .
20550  Tecnolégico de Estudios Supericres de Jilotepec
_ 20570  Tecnoldgice de Estudios Supefiores de Tianguistenco
205V0  Comité de Instalaciones Educativas del Estado de México )
205W0  Tecnolégico de Estudios Superiores de Chaico r
205X0  Tecnoldgico de Estudios Superiores de Jocotitlan
208Y0_ Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de México
Educacion para Adultos
20570  Tecnologico de Estudios Supeariores de Valle de Bravo
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205BB  Tecnologico de Estudios Superiores de Ixtapaluca
206BC  Tecnoldgico de Estudics Superiores de Villa Guerrero
205BD  Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia
205BE  Tecnologice de Estudios Superiores de San Felipe del Progreso
205BF Tecnhologico de Estudios Superiores de Chimalhuacan
- 205BG  Universidad Estatal del Valle de Ecatepec
205BH  Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca
206 Secretaria de Agua, Qbras Publicas e Infraestructura para el Desarrollo
206A00 Oficina del C. Secretario
Direccidn General de Programacidn, Control y Normatividad de Obra Publica
Direccion General de Canstruccion de Obra Publica
Direccion General de Electrificacion
206800 Comision del Agua del Estado de México
- 206C00 Cemision Estatal para el Ahorro y Uso Eficiente de la Energia
207 o Secretaria de Desarsollo Agropecuana
207A0  Oficina det C. Secretario
20702  Direccion General de Planeacién y- Desarrollo Integraf
20703 Diraccion General de Comercializacion o
20704  Coordinacién de Delegaciones de Desarrollo Agropecuario
20710 Subsecretaria de Fomento Agropecuario
20711 Direccion General de Agricultura
20712 Direccion General de Ganaderia
20720  Subsecretaria de Infraestructura y Desarrotlo Rural
20721 Direccion General de Infraestructura Rural
20722  Direccion Genera) de Desarrollo Rural N
207B0 _Instituto de Investigacion y Capacitacién Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estade de Mexico
207C0  Protectora de Baosques del Estado de México
208 Secretaria de Desarrollo Econémico
208A0  Oficina del C. Secretario
20810  Subsecretaria de Comercio y Turismo
20811  Direccidn General de Abasto y Comercio
20812  Direccion General de Turismo
20820  Subsecretaria de Industria y Promocion Internacional
20821  Direccién General de Fomento a la Micro y Pequefia Empresa '
20822  Direccidn General de Promosion Internacional
208B0  Instituto de Investigacién y Fomento de las Arlesanias del Estado de México
208C0  Fideicomiso para el Desarrolic de Pargues y Zonas Industriales en el Estado de México
208D0 Instituto de Fomento Minere y Estudios Geoldgicos del Estado de México

209

Secretaria de Administracion
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_208A0 __ Oficina del C. Secretario .
20910  Unidad de Apoyo a la Administracidn General
20911 Coordinacion de Administracion
20920  Subsecretaria de Servicios Administrativos .

20921  Direccion Generat de Desarrollo y Administracion de Personal

20922  Direccion General de Recursos Materiales
20923  Direccion General de Control Patrimonial
20925  Direccion General de Qrganizacion y Documentacion
20930  Subsecretaria de Modernizacion y Calidad
20931  Direccidn General de Reingenieria de Procesos
20632 Direccion General de Aseguramiento de 1a Calidad

20833 Direccion General de Enfoque Estrategico

20934  Direccion General del Sistema Estatal de Informatica
~ 209B0  Instituto de Seguridad Social del Estado de Mexico Municipios
210 Secretaria de la Contraloria
210A0  Oficina del C. Secrefaric
21002  Direccién General de Responsabilidades y Situacion Patrimonial
21003 _ Dirgccion General de Control y Auditoria del Sector Centrai _
21004  Direccion General de Contraloria Social y Operacion Regional
21005  Direccion Generai de Control y Auditoria del Sector Auxiliar
211 Secretaria de Comunicaciones
211A0  Oficina del C. Secretario
24110  Subsecretaria de Infraestructura Carretera, Vial y de Comunicaciones
21111 Direccion Generat de Vialidad
21122  Direccidn General de Transporte Masivo
211C0__Junta de Caminos del Estado de Mexico
211D0  Sistema de Autapistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México
212 ____ Secretaria de Ecologla

212A0 _ Oficina del C. Secretario
21210 Subsecretaria de Prevencion y Controlde laContaminacion e
21211 Direccidn General de Prevencion y Control de la Contaminacidn Atmosférica
21212 Direccién General de Prevencion y Control de |a Contaminacion del Agua, Suelo’y Residuos
21203  Coordinacién de Delegaciones :

21204  Direccion General de Ordenamiento e impacto Ambientai o
21205 Direccion General de Concertacion y Participacion Ciudadana

21280  Comisién Estatal de Parques Naturales y de {a Fauna r

212C0  Comision Coordinadora para fa Recuperacion Ecologica de la Cuenca del Rio Lerma

212D0  Coordinacion General de Conservacion Ecolégica

212E0  Sistema Ecolégico de Regeneracion de Aguas Residuales Industriales, S.A. de C.V.
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_.212F0

212G

_Comisién Ambiental Metropalitana

Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México

213A0

Procuraduria General de Justicia

Cficina del C. Procurador General

21301

Coordinacion de Inteligencia y Estrategia para el Combate a la Delincuencia

21310

Subprocuraduria General

21311

Direccion General del Instituto de Formacion Profesional y Capacitacion

Direccion General de Averiguaciones Previas

Direccion General de Control de Procesos

Direccion General de Aprehensiones
Direccion Generat de Politica Criminal y Combate a la Delincuengia

Direccion General de Servicios Periciales

Direccién General de Responsabilidades

.. Delegacién Regional de Toluca

Subprocuraduria Regicnal de Toluca

Subprocuraduria Regional de Atlacomulco

Subprocuraduria Regional de Ixtapan de la Sal

Subprocuraduria Reglional de Valle de Bravo

Subprocuraduria Regional de Tejupilce

Subprocuraduria Regional de Tlalnepaﬁtia

Subprocuradurfa Regional de Cuautitlan lzcalli

Belegacion Regional de Ecatepec

Subprocuraduria Regional de Ecatepec

Subprocuraduria Regional de Texcoco

Delegacion Regional de Nezahualcdyotl

Subprocuraduria Regional de Nezahualcoyotl

Subprocuraduria Regional de Amecameca

Fiscalia Especial para Combatir los Delitos Cometidos por Fraccionadores y contra la
Propiedad y Posesién de Inmuebles

... Direccion General de Administracion

214

Fiscalfa Especial para Combatir los Delitos Relacionados con el Transporte

_ Goordinacién General de Comunicacitn Social

214A0

Oficina del C. Coordinador General

21402

Direccion General de Informacion y de Servicios a Medios de Comunicacion

21403

Djr_eccién General de Publicidad

215

Secretaria de Desarrollo Social

~ 215A0

Oficina del C. Secretario

21501

Direccién General de Planeacion del Desarrollo

215602

Direccion General de Coordinacién Interinstitucional
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21510  Subsecretaria de Operacion Regional de Programas Sociales
21511 Direccion General de Promocion Social
21512 Direccién General de Programas Sociales
21580 Consejo Estatal para €] Desarrolio Integral de los Puebios Indigenas del Estado de México
215C0 Instituto Mexiquense de la Mujer _
21500  Instituto Mexiquense de la Juventud

_Junta de Asistencia Privada del Estado de Mexico

Centro de Estudios sobre Marginacién y Pobreza del Estado de México

216 » Secretaria de Desarrollo Metropolitano e
....... 218A0 _ Oficina del C. Secretario
21601  Direccion General de Enlage Gubernamental con Municipios Metropolitanos
21602  Direccion General de Coordinacidn Metropolitana
_____________________ 21803  Direccion General de Enlace Econémico y Social Metropolitano
247 SecretariadeSaud
217A0  Oficing del C. Secretario
21701  Centro Estatal de Trasplantes
___________________ 217B0 Instituto de Salud del Estado de México
217C0  Comision de Congiliacion y Arbitraje Médico del Estado de México _
217D0__ Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico '
_Z17EQ__ Instituto de Genetica Humana
AL Coordinacién General de Enlace Institucional
218A0  Oficina del C. Coordinador General
21801 Direccion General de Enlace con Instituciones Publicas y Privadas
__________ 21802 Direccion General de Apoyo a Migrantes Mexiquenses
219 Secretaria Técnica del Gabinete .
‘ Oficina det C. Secretario Técnico
220 Coordinacion General de Estudios Municipales _
220A0 Q_ﬂcjﬂ? del C. Coordinador General
........ 221 ___Uniiad de Investigacion y Mercadotecnia
221A0  Oficina del C. Titular

22102 Direccion General de Mercadotecnia -
222 Coordinacion General de Proyectos Estratégicos
222A0 Oficina del C. Coordinador General L S—
22201  Direccion General de Estudios Estratégicos
22202 _ Direccién General de Instrumentacidn de Proyectos Estratégicos
223 taria de Transporte

Oficina del C. Secretario
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22304

Direccion General de Asuntos Juridicos

22305 Direccion General de Servicios at Autotransporte
22310  Subsecretaria de Ogeracion del Transporie
22311 Direccién General de Operacion de Transporte Zona |
22312 Direccion General de Operacion de Transporte Zona Il
22313 Direccion General de Operacion de Transporte Zona il
22380 Instituto de Transporte de! Estado de México
224 Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda
224A00 Oficina del C. Secretario
224010  Direccion General de Administracion Urbana
___________ 224020 Direccion Generat de Operacién Urbana
_____________________ 224C00  Comisién para la Regulacion del Suelo del Estado de México
____________________ 224D00  Instituto de Accion Urbana e Integracién Social
400 Crganos Auténomos .
_ 400B0  Instituto Electoraldel Estadode Meéxico e
400C0 _ Comision de Derechos Humanos del Estado de Mexico
400D0  Triounal de lo Contencioso Administrative del Estado de México
400E0  Junta Local de Gongiliacion y Arbitraje Valle de Toluca
400F0  Tribunal Estatal de Conciliacién y Arbitraje e
40060 Universidad Auténoma del Estado de México
400HD _ Junta Local de Conciliacidn y Arbitraje _del Valle Cuautitlan-Texcoco
40010 Tribunat Electoral del Estado de México
400J0  Junta Local Ejecutiva en &l Estado de México del Instituto Federal Electoral

Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas y Planeacién

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto

Direccion General de Planeacion, Programacion y Presupuesto

Catalogo de Reglonalizacion del Estado de México

CATALOGO DE REGIONALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO
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Catilogo de Ragionalizacién del Estado de México

REGION 04~ ATLACOMULCO

| REGION 03° ECATEPEG

Acambay Acolman
Aculco Axapusco
Atlacomulco Ecatepec
Chapa de Mota Nopaltepec
El Oro Otumba
Ixtlahuaca San Martin de las Piramides
Jilotepec Tecamac
Jocotitlan Temascalapa
Morelos Teotihuacan
Polotitlan

San Felipe del Progreso
San José del Rincon
Soyaniquilpan
Temascalcingo
Timilpan

- "REGION. 02 ZUMPANGO

REGION 04 CUAUTITLANIZCALL

Apaxco Coacalco
Hueypoxtla Coyotepec
Jaltenco Cuautitlan -
Nextlalpan Cuautiltlan 1zcalli
Tequixquiac Huehuetoca
Zumpango Melchor Ocampo
Tecloyucan
Tepotzotlén
Tultepec
Tultitian

Villa del Carbén
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Gohierno del Estado de México (m
Secretaria de Finanzas y Planeacién % i &
Subsacretaria de Planeacion y Presupuesto :
Diraccién General de Planeacion, Programacién y Presupuesto

Catélogo de Reglonalizacién del Estado de México

’ REGION 05 NAUCALPAN DE JUAREZ REGION 07 TEXCOCO
. Atizapén de Zaragoza Atenco
Huixquilucan Chiautla
Isidro Fabela Chiconcuac
Jilotzingo Papalotla
Naucalpan de Judrez Tepetlaoxtoc
Nicolas Romero Texcoco
Tlalnepantia Tezoyuca
REGION 06 TOLUCA REGION 08 VALLE DE BRAVO
Almoloya de Juarez Amanalco
Almoloya dei Rlo Donato Guerra
Atizapan Ixtapan del Oro
Calimaya Otzoloapan
Capulhuac Santo Tomas de los Platanos
Chapultepec Valle de Bravo
Jiquipilco Villa de Allende
Lerma Villa Victoria
Metepec Zacazonapan
Mexicaltzingo
Ocoyoacac
Otzolotepec
: Rayoén

San Antonio la Isla
San Mateo Atenco
Temoaya
Tenango del Valle
Texcalyacac
Tianguistenco
Toluca
Xalatlaco
Xonacatlan
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‘Sacretaria de Finanzas v Planeacién
Subsecretaria de Plansacion y Presupuesto
Direccién General de Planeacidn, Programacin y Presupuesto

C VR

Zinacantepec

REGION 09 NEZAHUALCOYOTL
Chicoloapan
Chimalhuacan

Ixtapaluca
La Paz
Nezahualcoyot|

REGION 10 AMECAMECA
Amecameca

Atlautla
Ayapango
Cocotitlan

Chalco

Ecatzingo

Juchitepec
Czumba
Temamatia
Tenango del Aire
Tepetlixpa
Tialmanalco
Valle de Chalco Solidaridad

Catalogo de Reglonalizacion del Estado de México

REGION 11 IXTAPAN DE LA SAL
Almoloya de Alquisiras

Coatepec Harinas
Ixtapan de la Sal
Joquicingo
Malinalco
Ocuilan

San Simén de Guerrero
Sultepec
Temascaltepec
Tenancingo

Texcaltitan
Tonatico

Villa Guerrerc
Zacualpan

Zumpahuacan

REGION 12 TEJUPILCO
Amatepec

Luvianos
Tejupilco
Tlatlaya

REGION 13 Solg las unidades ejecutoras que tienen un solo centro de costo.’



