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IX. DIRECTORIO
X. VALIDACION

PRESENTACION

La Administracién Piiblica Estatal es el instrumento bésico para convertir los objetivos, planes y programas gubsmamentales en acciones y
resultados concretos, crientados a respondsr a las expectativas de la sociedad mexiquense. Por ello, es indispensable que el aparato
publico cuente con los mecanismes administrativos que apoyen, aseguren y agilicen &l cumpiimiento de los actos de gobleme.

Para lograr una mayor efectividad social y mejores rasultados en los servicios plblicos, es necesario qua la Administracién Piiblica revise y
actualice permanentemente sus formas de organizacién, sistemas de trabajo y procedimientos de atenclén a los usuarios, a efecto de
hacerlos congruentes con las circunstancias del entorme social y la disposicion de recursos.

Como parte de las acciones que se han realizado en esta materia y como resultado del andlisis da los elemantos administrativas existentes,
se actualizé ¢l Manual General de Organizacién del Instituto de Infarmacién e Investigacién Geogréfica, Esladlstica y Catastral del Estado
de México, mismo que se constituye en un instrumento administrativo bésico, toda vez que establece la fonna de organizacién de este
arganismo, asl como los objetivos y funciones ds las unidades administrativas que lo conforman.

El manual en cuestién es un documento que permiticd al Instituto precisar las funciones de cada unidad administrative, deslindar
responsabilidades, evitar dupiicidades, detectar omisiones, contar con un medio de informacién y orientacion al pablico y, en general,
mejorar la productividad y calidad de las actividades que liene encomendadas.

|. ANTECEDENTES

Mediante el decrato No. 76, del 2 de enerc de 1971, publicado en la Gaceta dal Gobiema, se establecié gue el catastro en la entidad
quedaba a cargo de la entonces Direccidn General de Hacienda por conducto del Departamento da Catastro.

El 17 de septiembre da 1981 se expidid |a Loy Orgénica de la Administracién Piblica del Estado de México, en cuyo articulo 24, fraccién
XIX se establecio la compelencia de la Sacretaria ds Finanzas para administrar el catastro en Ia entidad, de conformidad con lo establecido
en las leyes raspectivas; asimismo, &l articulo 26, fraccion XVIl, nonmaba la atribucién de la Secrstaria de Planeaclén para integrar y
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mantener actualizada la informacién geografica y estadistica de la entidad. En este afio se cred también el Sisiema Estatal ds Informacién
como instrurnento fundamental para mantener actualizada fa informacion geogréfica y estadistica de la entidad.

Mas tarde, con el propésito de impulsar la actividad catastral en el Estado, el 26 de diclembra de 1986, la XLIX Legislatura Local, medignte
decreto No. 162, publicado en ta Gaceta del Gobierno el 31 de diciembre del mismo afio, aprobé a Ley de Catastro del Estado, que greb al
Instituto Catastrai del Estado de México, como un organismo publico descentralizado con persenalidad juridica y patimonio propioféf cuyo
objeto era normar la organizacion y funcionamianto del catastro en la entidad.

En 1989, !a Ley Orgénica da la Administracién Piblica del Estado de México incluyd, entre otras maodificaciones, ka fusidn de las Secretarlas
de Finanzas y ia de Planeacién, dando origen a la actual Secretaria de Finanzas y Planeacion, con los efectos subsecuentes.

La Direccion del Sistema Estatal de Informacion, que como el Catastro habla tenido su propia historia de constitucidn, producia la
cartografla necasaria para los estudios y la consulta del temitorio estatal y proveia & lag instituclones usuarias, incluide el catastro, de los
productos fotogrameétricos que requerlan; al tiempo que generaba la informaci6n estadistica para ia planeacién y [a toma de decisiones
acorde con la realidad, todo con el propdsito de crear, desarrollar y actualizar sl Sistema Estatal de Informacién, al igual que, a nivel
nacional, lo iba logranda el INEGI mediants |a eficaz conduccién del desarrslio del Servicio Nacianal de Informacién.

Toda vez que la informacién catastral es fundamentatmente de tipo geogréfica y estadistica, se tomd la decisién de integraria a |a base
natural de produccién geogrdfica y astadistica, como un subconjunto del Sistema Estatal de Informacién, por lo que la integracidn completa
debia de contemplar los inventarics de fos bienes inmobiliarios del Estado de México, es por ello, que ef 25 de diciembre de 1991 se aprobd
por unanimidad, por la Legislatura Local, |a Ley de informacién e Investigacidn Geografica, Estadistica y Catastral det Estade de México, la
cual se constituye en la norma fundamental qua rige la creacién y enriquecimiento del acervo de informacidn geografica y estadistica del
Estado. En ella $e considera a ia informacion catastral coma una excepcién al principio de confidencialidad, ya que ésta es la base de la
determinacién det impuesto pradial y por extensién para otro tipo de impuestos relacionadoes con los bienes inmuables.

En este contaxto, surge el Instituto de Infermacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México, el cual fue
creado mediante decreto No. 47 publicado en la Gaceta del Gobiemo el 2§ de diciembre de 1991, como un organismo publice
descentralizade, con personalidad juridica y patrimonio propios y sectorizado en la Secretarfa de Finanzas y Planeacion.

El proceso de modernizacion de la Administracién Publica del Estado raquirié del apoyo de los gobiemos municipales para la actualizacién
de ios inventarios catastrales, per [o que la Lagisiatura Local aprobd la Ley de Catastro del Estado de México, misma que so publicd en el
periédico oficial Gaceta del Gobierno el dia 11 de diciembre de 1997 y para dar cabal cumplimiento a las previsiones que contenia, el
Ejecutivo Estatal expidié, con fecha 27 de marzo de 1998, ol reglamento de la Ley de Catastro, el cual incluy® la regulacién de la actividad
catastral en el Estado, la delegacién de atribuciones operativas a los ayuntamientos de 1a entidad y le asigné al Instituto de Informacién o
Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México, facultades y obligaciones normativas como la miéxdima sutoridad en
la materia.

Il. BASE LEGAL

- Conslitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial,  de febrero de 1917, reformas y adiciones.

- Ley de Informacién Estadistica y Geogréfica.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

- Constitucién Polltica del Estado Libre y Sobarano de México.
Periédico Oficial, 10 de noviembre de 1917, reformas y adiciones,

—  Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

- Ley de Informacion e Investigacién Geogréfica, Estadistica y Catastral del Estado de México.
Gacata del Gobisrmo, 26 de diciembre de 1991,

- Loy de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta de! Gobiemo, 3 de enero de 2002,

~  Ley para la Coordinacion y Contral de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
GGaceta del Gobiemo, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

~  Ley de Ingresos del Estade de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobigmo.

—  Ley de Planeacin del Estado de México y Municipios.
Gaceta de! Gobierno, 21 de dicismbre de 2001,

- Presupuesto de Egresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal dal afio correspondisnte.
Gaceta del Gobierno.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierrio, 11 de septiembre de 1980, reformas y adiciones.

—  Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México.
GSaceta del Gobiemo, 22 de marzo de 2000.

- Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
(iaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000.
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- Ley de Obras Puiblicas del Estado de México.
Gaceta del Gobieme, 26 de septiembre de 1934, reformas v adiclones.

~  Ley del Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobiemo, 23 de octubre de 1998.

- Cédigo de Precedimientos Administrativos del Estado de México,
Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1597, reformas y adiciones.

- Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo da 1899, refermas y adiciones.

- Reglamento Interior de la Secretarfa de Finanzas y Plansacién.
Gaceta del Goblemno, 13 de septiembre de 1959 y sus reformas.

- Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de México, .
Gaceta del Gobiarno, 22 de abril de 1998.

- Reglamento de la Ley para Ya Coordinaclén y el Control de los Organismes Auxiliares y Fideicomisoes det Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas.
Gacata del Gobiarno, § de junio de 1987,

- Reglamento de la Ley de Planeacidn dal Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobiemno, 16 de octubre de 2002,

- Reglamento para la Entrega y Recepcion de Oficinas de la Administracién Piblica Estatal.
Gaceta del Gobiemo, 14 de marzo de 1957

~ Reglamento de Prastaciones Econdmicas del Instituto de Seguridad Social del Estade de México y Municipios.
(Gaceta del Gobiemo, 19 de enero de 1886,

- Acuerdo por el que los Organismos Auxiliares y Fideicomisos de la Administracion Poblica del Eatade de Méxica, s agrupan por
sectores a efecto de que sus relacionss con el Poder Ejecutivo Estatal, en cumplimienta de las disposiciones legales aplicables, se
realicen a través de las Dependencias Responsables del Ramo a que comespondan.

Gaceta del (3obiamo, 5 de marzo de 1984.

- Acuerdo del Ejecutivo del Estado, por el que se establecen los érganas de centrol an las dependencias y Procuraduria General de
Justicia de la Administracién Poblica Estatal como unidedes administrativas dentro de la estructura orgénica de éstas, vy bajo la
caordinacion directa y funcional de la Secretaria de la Contraforia dentro del Sistema Estatal de Control y Evaluacion Gubernamental.
Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 1993,

-~ Acuerdo que establece las Bases Administrativas Generales para la Asignacion y Uso de Bienas y Sarvicios a Disposicidn de los
Servidores Publicos de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos Publicos del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno, 21 de febrero de 1985.

- Acuerdo por al que s¢ establecan las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias,
Organismos Auxiliares y Fideicomiscs Pablicos del Poder Ejecutive Estatal.
Gaceta del Gobierno, 7 de mayo de 2001.

- Normas para el Ejercicio y Control del Fondo Fijo de Caja.
Gaceta del Gobierno, 23 de febrero de 1988.

- Normas para el Ejercicio y Control de las Adquisiciones Directas.
(Gaceta del Gobierno, 23 de febraro de 1698 y sus reformas.

- Programa para la Contencitn y Reduccidn del Gasto en [a Administracién Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2003.
Circular nimero 208A - 002/2003, 20 de marzo de 2003.

. NATURALEZA

El Instituto de Informacién e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México, es un organismo piblico
descentralizado con personalidad juridica y pafrimonio propios, cuyo propésito fundamental esta orientado a ragular ia informacién e
investigacién geografica, estadistica y catastral de la entidad.

V. CBJETO Y ATRIBUCIONES

LEY DE INFORMACICN E INVESTIGACION GEOGRAFICA,
ESTADISTICA Y CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articule 1- La prasente Ley tiene por cbjeto regular la informacion e investigacién geogréfica, estadistica y catastral del Estado de México;
y. establecer la estructura orgénica necesaria para el efscto. Sus disposiciones son de orden publice & interés ganerat.
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TITULO SEGUNDO
DEL INSTITUTO
CAPITULO I
PEL OBJETO DEL INSTITUTO

Articulo 29.- E! Institute tiene por objeto;
I.  Integrar y custodiar el acervo informative y de investigaciones geogréficas, estad(sticas y catastrales def Estado de México;
ll. Realizar ef acapio, procesamiento, edicisn, publicacién y divulgacion de informacion;

. Realizar ol disefio, levantamientc y procasamisnto de encuestas y muestreos sobre las variables econdmicas, sociales,

demogréficas y catastraies de la entidad;
Realizar levantamientos aerofotograficos y proceses cartogréficos, asi como estudios y exploraciones geogréficas;

V. Autorizar, normar y supervisar cuando se supere la capacidad de procesamiento de informacion, la ejecucion de las actividades
descritas en las fracciones |l a IV, por otras entidaces pliblicas y en su caso mediante la contratacién de tarceros. Si procede,

validar el producto que se obtenga y darle [a categorfa de informacién oficial.
VI Difundir la informacién y prestar el servicio;
Vi

Asesorar, dar apoyo técnico y capacitar para el desarrollo de estudios e investigaciones en la materia;

VHI. Establecer la coordinacion de las dependencias y entidades de la administracion pablica en los 4mbites federal, estatal y municipal;

IX. Ejecutar los trabajos catastrales y ejercer las atribuciones en la materia; y

X. Coordinar las actividades de las dependencias y organismos auxiliares de los gobiarnos estatal y municipales, en apoyo a los

trabajos que las autoridades federales realicen en el Estado sobre la materia.

V. OBJETIVO GENERAL

Regular la informacion e investigacién geografica, estadistica y catastral en el Estado de México, asi como establecer los procedimientos
técnicos y administrativos en la materia, procurando su congruencia con la Ley de Informacion Estadistica y Geografica, de observancia

Federal, y con la Ley de Informacidn e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México.

Vi. ESTRUCTURA ORGANICA

203B00000 Instituto de Informacién & Investigacidn Geogréfica, Estadistica y Catastral del Eatado de México
203810000 Dirgccidn General

203810100 Coordinacién de Informatica

203810101 Departamento de Planeacién y Desarrollo de Sistemas
203810102 Departamento de Mantenimiento y Soporte Técnico
203810200 Unidad Juridica

203810300 Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién
203810400 Coordinacion Administrativa

203810401 Departamento de Recursos Materiales

203810402 Departamento de Recursos Humanos

203810403 Departamento de Recursos Financieros y Contabilidad
203810500 Contraloria Interna

203811000 Direccién do Gaeografia

203811100 Subdireccion de Cartografia Basica

203811101 Departamento de Geodesia y Topografla

203811102 Departamento de Fotogrametria

203811200 Subdireccidn de Cartografia Temdtica

203811201 Departamento. de Normatlvidad Geografica
203811202 Departamento de Cartografie Automatizada
203812000 Direcclén de Estadistica

203812100 Subdireceidn de Informacion Econdmica

203812101 Dapartamento de Estadistica Econdmica

203812102 Departamento de Investigacion Econémica
202812200 Subdireccian de Informacién Social

203812201 Departamento de Estadistica Social

203812202 Departamento de Investigacién Social

203813000 Direcclén de Catastro

203813100 Subdireccién Técnica

203813101 Departamento de Zonificacién
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203813102
203613200
203813201
203813202
203814000
203814100
203814101
203814102
203814200
203814201
203814202
203814300
203814310
203814311
203814312
203814313
203814314
203814315
203814316
203814317
203814318
203814319
203814320
203614321
203814322

Vi. ORGANIGRAMA

Departamento de Valuacién

Subdirescion de Inventarlo Catastral
Departamento de Inventario Inmobiliario
Departamento de Registro Gréfico

Direccién de Serviclos de Informacién
Subdireccitn da Publicaciones

Departamento de Integracion y Analisis Documental
Departamentq de Disefic y Edicién Documental
Subdireccion de Divulgacion

Departamento de Centros de Consulta
Departamento de Promocion y Comerciatizacién
Coordinacién de Delegaciones

Delegacion Atlacomulco

Dealegacion Tejupilco

Delegacion bdapan de la Sal

Delegacion Tenango

Delegacién Toluca

Delegacion Valle De Bravo

Dalsgacidn Cuautitlén

Delegacion Amscameca

Delogacion Ecatepec

Delagacién Nezahualcoyotl

Delegacién Naucalpan

Delegacion Zumpango

Delegacién Jilotepec

HETTUTOLE INFCRMACION E INVESTIGACION GEOGRAFICA,
ESTACISTICA Y CATASTRAL DIEL ESTADO DEMEXCO
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DESDOBLAMIENTO DE LAS AREAS STAFF

%
COORDINACION DE INFORMATICA COORDINACION ADMINISTRATIVA -
CODRDINACION
o CROORTEHALIN
INPORMATICA ADVERITRATIVA

o oe DEPARTAMENTO m""m AHENYO:
DE REGURSOS DF RECLIRICE

¥ DEBNRROLLO o BORORTE NANCIENOS T

PR maTINAY TECHIGE UHaRcs COMTAMLIOAD

Vill. QBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
CONSEJO DIRECTIVO

OBJETIVO:

Establecer las normas, politicas, lineamientos y criterios de administracion y operacién, a los que debe sujelarse el Instituto an el desarrclio
de sus funciones, asi como vigilar ef cumplimiento de éstos, de fas leyes y demés crdenamientos vigentes en materia geogréfica,
estadistica y catastral en el Estado de México.

FUNCIONES:

Establecer las normas, politicas y lineamiantos para el adecuado degsempefio de las actividades del Instituto, aprobando los acuerdos y
demas disposiciones necasarnas para tal efecto.

Revisar y aprobar los proyectos de planes y programas, asl como el presupuesto anual de ingresos y egresos del Institute que presente
el Director General.

Revisar, aprobar y evaluar el programa ¢statal en materia de informacién e investigacion geografica, estadistica y catastral,

Aprobar la estructura orgdnica, el reglamento interior y demas ingtrumentos administrativos nacesarios para el cumplimiento de los
objetivos del instituto.

Supervisar los programas del Institute, a efecto de verificar que se desarrclien con efectividad las tareas gque la han sido
encomendadas.

Aprobar el pracio al piiblico de los productos y servicios que ofrece el Instituto, asi como el monto de las cuotas. u otros ingresos que
perciba,

Analizar y aprobar en su caso, los informas presentados por el Director General, asi como los estados financleros comrespondientes
previo dictamen de auditoria externa y vigilar la situacion financiera y patrimenial del Instituta.

Aprobar, en su caso, la obtencién de financiamiento para el cumplimiento cabal de los objetivos del Instituto.

Nombrar o remover al Director General del Instituto, asi como aprabar los nombramlentos del personal directive a propuesta del Director
General.

Realizar las actividades qua le sefiale el Ejecutivo a través de la Secretaria de Finanzas y Planeacién,
Las demds que se establazcan n los ordenamientos legaies en la esfera de su competencia.

CONSEJO CONSULTIVO

OBJETIVO:

Proporcionar asesorfa y asistencia técnica que en materia de informacién e investigacion geagréfica, estaclistica y catastral raquiere el
Instituto para el cumplimianto de sus objetivos. :

FUNCIONES:

Disefiar y promover actividades, acciones ¥ proyectos para la planeacion y ejecucion de los sistemas estatal y municipal de informacién
e investigacién geografica, estad(stica y catastral.

Proponer y evatuar la convenisncia de adoptar técnicas y metodologias encaminadas 2 eficiantar ia captacién, tratamiento y andlisis de
la informacidn geogréfica, estadistica y catastral.
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Participar en la realizacién de estudios & investigaciones retacionadas con las atribuciones gue son competencia del Instituto.
Fungir como drganio de consulta y asesorla cientifica y técnica, tanto del Consejo Directivo como dal Director General del Instituto.

Procurar el cumplimiento de ios convenios interinstitucionales y de [as bases establecldas por el Consejo Diractivo del Instituto, para
fortalecer las acciones an la materia e incrementar y mantener actualizada la informacién e investigacidn geografica, estadlstica y
L3

catastral en el Estado.
4

Sasionar periddica y extraordinariamente, segin convocatoria expresa del Consejo Directivo o del Director Ganeral del Instituto.

Las demas gue le confiera el Conssjo Directiva y las que le sefialen |as disposiciones legales aplicables.

203810000 DIRECCION GENERAL

OBJETIVO:

Coordinar, normar, dirigie y autorizar las acciones erientadas a dar cumplimiento al objeto del Instituto, asl como ejacutar los acuerdos del
Consejo Directivo y ejercer las atribuciones que le confiere la Ley de Informacién & Investigacién Geogréfica, Estadistica y Catastral del
Estado de México y demas ordenamientos en la materia.

FUNCIONES:

Ejecutar las politicas, acuerdos y disposiciones del Consejo Directive, estableciendo las medidas necesarias para su cumplimiento.

Etaborar y proponer al Consejo Directiva los proyectes de presupuestos de ingresos y egresos, asi como los programas de trabajo y de
financiamiento, para su revisién y, en su ¢aso, aprobacién.

Establecer, previa autorizacion del Consejo Directivo, las normas técnicas y administrativas para la ejecucion y seguimiento de los
programas aprobados.

Planear, dirigir, organizar, controlar y evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas que conforman el Instituto, en
congruencia con el Programa Anual de Actividades.

Fijar las normas, politicas y criterios de organizacion y administracion que orianten las actividades del Institute.

Establecer las politicas y lineamientos normativos para la producsién y uso de la Infermacién e investigacién geogréfica, estadistica y
catastral del Estado.

Proponer al Consejo Directivo, para su aprobacion, los precios, tarifas o cuotas de los productos y servicios que genera el Instituto.

Pramover la conselidacién y desarrollo del Sistema Estatal de Informacion e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral, asl como
la creacion del Sistema Municipal de Informacion.

Integrar, formular y presentar al Consejo Directivo, los estados financleros y balances ordinarios y extracrdinaries, asi cemo los informes
de actividades generales y especiales que penmitan conocer Ia situacidn financiera y administrativa del Instituto.

Representar al Institulo ante autoridades federal, estatal o municipales, asl como organismos, Instituciones, personas flsicas o morales,
de derecha pliblico o privado, en ejercicio de las facultades y derechos que le confieran las leyes respectivas.

Promover, en coordinacion con autoridades federales, estudios de investigacién geogréfica, estadistica y catastral, procurando
espacificar las caracteristicas propias del Estade de Méxice.

Coordinar la creacion y funcionamiento de comités sectoriales, regionales y municipales, a efecto de que participen en la ejecucion del
programa estatal de informacion e investigacion geogréfica, estadistica y catastral.

Celebrar y avalar los contratos y convenios necasarios para el adecuado cumplimiento de los fines del Instituta.

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo, en los términos gue establece la Ley de Informacion e
Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral dal Estado de México.

Martener coordinacién permanente con el Institute Nacienal de Estadistica, Geografla e Informdtica, para convenir @ intercambiar
informacion en el ambito de sus respectivas competencias.

Aprobar, coordinar y supervisar el desarrolio de programas de cursos de capacilacién en materia de informacion e investigacion
geografica, estadistica y catastral, encaminados al desamollo y actualizacion del parsonal, tante del Instituto come de las dependencias
astatales y municipales que lo soliciten.

Asesorar, capacitar y proporcionar el apoye técnico necesario para el desarrollo de estudios e investigaciones en materia de
informacién e investigacién gecgrafica, estadistica y catastral.

verificar el manejo racional de los recursos técnicos, financieros, humanos y materiales asignados al Instituto.
Cumplir con las disposiciones que le confiera ol Cédigo Finandiero del Estado de México.
Solicitar asesoria y asistencia téchica al Consejo Consultivo.

impulsar e implantar el uso de tecnotoglas de punta para el procasamiento de la informacion e investigacion geogréfica, estadistica y
catastral.
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- Promover la preduccion, actualizacion, divuigacion y comercializacién de la informacién e investigacion geogrifica, estadistica y
catastral del Estade de México.

- Proporcionar asesoria técnica en la materia a las dreas de la administracion publica y sectores privado y académico que lo soliciten.

— Desarrollar 1as demds funciones inherentes al 4rea de su competencia. - *

230810100 COORDINACION DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefiar, desarrollar y aplicar las normas técnicas, metodologlas y criterios a que debe sujetarse la integracién y procesamiento de la
infarmacién geografica, estadistica y catastral sistematizada electrénicamente, asi como proporcionar el apoyo técnico y la asesorla a todas
las unitades administrativas del Instituto. [

FUNCIONES:
- Planear y programar las actividades del 4rea de informdtica en coordinacién con las demds unidades administrativas del Instituto.

- Promover el desarrolio de sistemas y técnicas informaticas adecuadas, que permitan integrar y operar 8 banco de datos geocgrafico,
astadistico y catastral, con apego a la normatividad establecida en el Reglamento de Informatica del Poder Ejecutive del Estado de
Meéxico.

- Custodiar el acervo informativo en materia geografica, estadistica y catastrai, a través de medios automatizados, asi como establecer
las normas para su uso racional.

~  Coardinar las acciones de asesoria solicitada por las unidades sectorales y municipales para la integracién y operacién sistematizada
del acervo de informacion e investigacion geogréfica v estadistica.

- Programar cursos de capacitacién en materia de informdtica al personal adscrito al Instituto.

- Supervisar y controlar los procesos de respalde en medios digitales de almacenamiento de la informacion en materia geografica,
estadistica y catastral para su divulgacién,

- Regular y vigilar la asignacidn de los servicios inforrnaticos a las unidades administrativas del Instituto.

- Establecer coordinacién permanente con el Comité Estatal de Informatica para determinar la adquisicion de equipo y sistemas de
computa, asi como |a capacitacion en lenguajes de programacidn y paguetes computacionales.

— Investigar e introducir las técnlcas informaticas actuales para la renovacidn, adaptacién y adquisicién de equipo y sistemas de computo.
~ Vigilar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes informéticos del Instituto,

- Cooddinar y verificar & buen funcionamiento del equipe de eémpute asignade a las unidades administrativas del Instituto.

- Participar en la elaboracidn del Programa de Informacidn Geografica, Esladlstiga y Catastral de la entidad.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al 4rea de su competencia.

203810101 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y DESARROLLO DE SISTEMAS

OBJETIVO:

Disefiar y desarrollar sistemas computacionales que coadyuven al eficaz procesamiento de la informacién geografica, sstadistica y catastral
generada por las unidades administrativas del Instituto.

FUNCIONES:

- Disafiar los sisternas mas adecuados para el procesamiento de la informacién geogréfica, estadistica y catastral.

— Establecer, desarroltar y controlar los procedimientos técnicos y administrativos que permitan incorporar, integrar y mantener
actualizade el registro-de la informacion geografica, estad(stica y catastral.

- Custodiar el acarvo informativo det Instituto que se encuentra respaldado en madios digitales.
_  Analizat nuevas harramientas y tecnologlas que coadyuven a agilizar el procesamiento de Ia informacion.

- Imparfir cursos de capacitacién y proporcionar la asesoria  que requieran las unidades administrativas del Instituto en materia de
planeacion y desarrollo de sistemas.

Proporcionar asesoria a las unidades sacteriales y municipales que as| lo soliclten, para la integracion de sus acervos de informacion
geogréfica y estadistica.

_  Establecer coordinacién permanente con la Direccion General del Sistema Eslatal de Informética, para determinar la adquisicién y
actualizacién de los paguetes computacianales y Ja capacitacidn nacesaria para su uso eficaz y eficiente.

—  Desarrollar las demss funciones Inherentes al Area de su competencia.
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203810102 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SOPORTE TECNICO

OBJETIVO:

Realizar las actividades de operacion y mantenimiento preventivo y correctivo de los sistemas y equipos de computo con quatcuenta el
Instituto, para el procesamiento de la informacion geografica,-estadistica y catastral. r
FUNCIONES:

Procesar, operar y mantener actualizada la informacion contenida en el banco de datos geogréfico, estadistico y catastral del Instituto.

- Programar y realizar el mantenimiento preventivo y comectivo que requieran los equipos de computo asignados & las unidades
administrativas del Instituto.

- Ptopolrclonar asesorla a las unidades secioriales y municlpales para la operacion de sus sistemas de informacion geografica vy
estadistica,

- Respaldar en medios digitales de aimacanamiento la informacién en materia geografica, estadistica y catastral, as( como controlar su
aplicacion,

_  Establecer coordinacién con la Direceion General del Sistema Estatal de Informalica para la adquisicion y mantenimiente del equipo de
computo con que cuenta el Instituto,

- Impartir cursos de capacitacion y propercionar la asesoria que én materia de mantenimiento y soporte técnico soliciten lag unidades
administrativas del Institute.

—  Integrar y controlar el inventario de los equipos y sistamas informaticos del Instituto.

_ Llevar & cabo la instalacién y verificar la operacion de los equipos de cémputo, sistemas y accesorios de conformidad con los
linecamientos establecidos.

—  Promover y operar el Sistema de Informacitn Geografica (GIS).

Desarroliar las damas funcienas inherentes al drea de su competencia.

203810200 UNIDAD JURIDICA

OBJETIVO:

Atender los asuntos de cardcter legal en que tenga injersncia el Instituto, asl come orientar su actuacién dentro del marco juridico que
requla su actividad, & través del apoyo, representacién y asesoria a lag unidades administrativas que lo conforman.

FUNCIONES:

- Representar juridicamente al Instituto ante cualquier autoridad judicial o administrativa, federal, astatal o municipal, de conformidad con
|as facullades que le confleren las leyes respectivas, asf como ejecutar por cuenta de dste, en su calidad do demandante, los actos
jurldicos correspondientes, obsevando lo dispuesto por el articula 38 fraceion, IV de la Ley de Informacion e Investigacion Geogréfica,
Estadistica y Catastral del Estado de México.

—  Coordinar y atender las consultas de caracter legal que sollciten ¢ formulen las unidades administrativas del Instituto y, en su caso,
realizar &l trémite respactivo.

_  Establecer Jos criterios formales y legales para la formulacion, elaboracion y celebracién de convenios con las dependencias y
organismos ewuxiliares de la Administracién Publica Fedaral, Estatal y Municipal, asl como con instituciones académicas y privadas, en
cuanto a la edicién, consulta, comercializacién o intercambio de productos y servicios generados por el Instituto. -

- Coadyuvar en las actividades relacionadas can el establecimiento y funcionamiento de las unidades municipales de informacion.

—  Ravisar y proponer las moedificaciones, reformas y adiciones at marce juridico y a Ia normatividad administrativa vigente para eficientar y
agilizar &l cumplimiento de los objstivos y programas asignados al Instituto.

- Efectuar ol registro legal de la produccion de informacién e investigacion del Instituto ante las autoridades correspondientes.

_  Desaoliar las daméas funciones inherentes al drea da su compatencia.

203810300 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

OBJETIVO:

Recopilar, integrar, analizar y generar informaclén &n materia da planeacion, programacian, presupuestacién, seguimiento, control ¥
avaluaclén, asl como |a relacionada con los registros administrativos del Instituto, de conformidad con lo establecido en los lineamientos

legales aplicables.

FUNCIONES:
~  Integrar informacién oportuna ¥ confiable, con el propésito de proporcionaria 2 las instancias ¢ usuarios que asi lo soliciten.
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Recopilar, integrar y analizar la informacién proveniente da los registros administrativos del Instituto.

Realizar el seguimiento de los programas técnicos y adminigtrativos en materia de informacion e investigacitn geogréfica, estadistica y
catastral y, en su caso, proponer medidas para agilizarlos, adecuaros o simplificarios. P

Proporcionar informacién gue contribuya a evaluar los proyectos y programas del Institwto, asl como aquaelia relacionada”con el
presupuesto del Instituto.

Integrar y proporcionar la informacién necesaria para elaborar los diagndsticos que permitan formular el plan y los programas de
desarrollo regional, sectorial y especiales de corto, mediano y largo plazo del Instituto.

Participar eh |2 elaboracién del Plan ds Desarrollo def Estado de México, asl como en la formulacion de los programas sectorisles,
regionales y especiales de corto, mediano y largo plaze en gue deba participar et Enstituto.

Actualizar y dar seguimiento a los programas del Instituto.

Establecer y mantener coordinacidon permanents con las instancias cornespondientes, para la formulacidn de estudios de
reastructuracién y actualizacion de los diferentes instrumentos administrativos del Instituto.

Verificar ka congruencia de los programas del Instituto con el Plan Nacional de Desarrolio y con el Pian de Desarrollo del Estado de
México,

lntegrar y promover, en la materia de su competencia, proyectos prioritarios de inversion que impacten en el desarrollg integral del
Estado.

Integrar y verificar fa congruencia de los logros del Instituto en materia de informacién e investigacion geogréfica, estadlstica y catastral,
con lo establecido en el Plan de Desarrolio del Estado de México.

Determinar e instrumentar las estrategias para el cumplimiento de las metas planteadas en los programas sectorialas, regionales y
anuales del Instituto.

Verificar que el sjercicio de los recursos se realice conforms a lo programado.

Coadyuvar en la integracién del proyecto de presupuesto por programas del Instituto, verificando su vinculacién con los ejes rectores del
Plan de Degarrollo del Estado de México.

Coordinar la elaboracion de planes financieros gue tengan por objete alcanzar, en el mediano plazo, la autosuficiencia econdmica del
Instituto.

Reportar el avance programatico y presupuestal de las matas contenidas en los programas del Instituto.

Actualizar y modificar los indicadorss de desempefio del Instituto, a efecto de reportar los avances alcanzados y actualizar el Sistema
Integral de Evatuacion del Desermpefio (SIED).

Desarrollar las demas funciones inherentes al draa de su competencia,

203810400 COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Planear, organizar y coordinar las acciones para procurar el éptimo aprovechamiento de los recursos técnicos, financieros, materiales y
humanos, can apego al programa y presupuesto anual aprobados.

FUNCIONES:

Detarminar y smitir las normas, procedimientos, metodologlas y técnicas administrativas para el manejo y aplicacion de 108 recursos
técnicos, financieros, materiales y humanos del Instituto.

Coordinar los movimisntes de altas, bajas, cambios, permisos y licencias, entre otros, def personal del Instituto, asi come promover su
capacitacién y superacién,

Coordinar la integracién del proyecto de presupuesto anual, asi como Ios estados financieros mensuales.

Ejercer el presupuesto anual de acuerdo con las partidas respactivas del Programa Estatal de Informacién e Investigacién autorizado
por el Consejo Directivo.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rigen |as retaciones antre el Gobierno del Estado y los servidores piblicos que
laboran en el Instituto,

Convocar y presidir las sesiones del Comité Ejecutive de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrsndamientos, Mantenimientos y Almacenes
del Instituto.

Promover ante la Direccién General de Desarrollo y Administracion de Personal la realizacién de cursos de capacitacion para el
personal que labora an el Instituto, orientados a eficientar las actividades que desempefian, asl como & agilizar, segin sea el caso, la
prestacion de servicios al pablico.

Establecar las normas y procedimientos mas adecuados para propoercionar con eficiencia y oportunidad el apoyo administrativo qus
requieran las unidades administrativas del Instituto para el desarrollo da las funciones encomendadas.
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- Administrar y asegurar la conservacitn del patrimonio del Instituto, a partir de su mantenimiento oportuno.

_  Presidir 'as sesiones en las que se practiquen auditorias e inspecciones téenicas, administrativas v financieras por parte de la
Contraloria Interna del Instituto. %

—  Colaborar en tas actividades para la entrega y recepcion de las unidades administrativas del Instituto, asl como verificar que"ie efectie
al levantamiento de inventarios correspondiente.

- Desarroliar las demas funciones inharentes al drea de su competencia.

203810401 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
OBJETIVO:

Administrar y controlar la distribucion de los recurses materiales y proporcionar los servicios generales para el cumplimiento de 1os fines del
Instituto y de las unidades administrativas que lo conforman.

FUNCIONES:

- Aplicar las normas, procadimiantos, metodologias y técnicas administrativas en a materia para el manejo, aplicacién y control de los
recursos disponibles en el Instituto.

~  Tramitar 108 requerimientos de bienes y servicios que le soliciten las unidades administrativas del Instituto.

— Controlar el aimacenamiento y consumo de enseras, materiales y papeleria, asi como mantsner permanentemente actualizado el
inventario general de los bienes de consumo, verificando su use racional y adecuado.

_  Tramitar el servicio de mantenimiento preventivo y/o corectivo de los edificios, equipos especializades, equipo de oficina y vehiculos
asignadgs al Instituto.

—  Tramitar ante la Direccién General de Control Patrimonial los cantratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y los servicios
de acandicionamiento y mantenimiento establecidos por el Instituto.

_ Realizar la adquisicién de bienes y matariales que requieran las unidades administrativas del Instituto, de conformidad con las
disposiciones vigentes en la materia y las sefialadas por ia Coordinacidn Administrativa.

_ Realizar los movimientos de altas, bajas y transferencias de los bieries muebles del Instituto, con estricto apego a la normatividad
establecida, incluyendo el levantamiento de les inventarios correspondientes.

_  Realizar al seguimiento dei proceso juridico derivado del accidente o roba de algun bien ¢ vehlculo oficial, asl como recabar los dates y
decumentos necesarios para proceder a su baja ante la Direccién General de Control Patrimonial, cuando asi lo requiera la
normatividad vigente.

- Distribuir y controlar el suministro de combustibles y lubricantes a las unidades administrativas, para el uso de los vehiculos propiedad
del Instituto.

_  Realizar supervisiones y dar mantenimiento periddico a ios vehiculos del Instituto, a efecto de verificar su estado de uso, asf como para
el registro, control, levantamiento de inventaries y elaboracion de los resguardos correspondientes.

. Desarroilar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

203810402 DEPARTAMENTO DE RECURSQS HUMANOS
OBJETVO:

Coordinar, controlat y dirigir Ias actividades relacionadas con la administracidn de los recursos humanos adscritos al Instituto.

EUNCIONES:

- Aplicar la normatividad y los Yineamientos vigentes en materia de desarralio y administracién de personal, establecidos por la Secretaria
de Administracion.

- hplicar las disposiciones legales que rigen Jas relaciones entre los servidores publicos y el Gobierno del Estado, asl como dar
cumplimiento a los acuerdos establecidos en el canvenio celebrado con el Sindicato Unlce de Trabajadores de los Poderes, Municipios
o Instituciones Descentralizadas del Estado de México.

_  Realizar las actividades inherentes al reclutamiento, seleccion y contratacién de personal.
- Elaborar &l proyecta de presupuesto anual de los servicios personales ton base en la plantilla de personat autorizada,

_  Realizar los movimientos de altas, bajas, remociones, promociones, demeciones y licancias da los servidores piblicos adscritos al
Instituto.

- Verificar la corracta asignacion de puestos, cddigos y categorias del personal dal Instituto, de conformidad con la plantilla autorizada y
los lineamientos establecidos para tal efecto.

_ Mantener actualizados los reglstros y controles de asistencia y puntualidad del personal del Institulo, asi como vigitar el cumplimiente da
la normatividad establecida er: la materla.
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Promover y coordinar la realizacién de cursos de capacitacion y adiestramiento, para fomentar la profesionalizacién de los servidoras
publicos del grganismoe.

Gestionar ante |as instancias correspondientes ios requerimientos de prestadores de servicio social que sean solicitados por las
unidades administrativas que integran el Instituto, para contribuir al desarollo de los programas establecides.

Desarrellar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia. - s

203B10402 DEPARTAMENTO DE RECURSQS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD

OBJETIVO:

Efectuar el registro del ejercicio dal gasto generado por las unidades administrativas del Instituto, verificando su congruencia con los
programas prioritarios aprobades por el Conssjo Directivo, asf como promover la ejecucion de acciones sncaminadas a racionalizar y
eficientar los recursos financieros disponibles. .

FUNCIONES:

Definir, establecer y aplicar las politicas presupuestales y técnicas contables para el manejo de los recursos financieros dei Instituto, con
apego al programa y presupuesto anual aprobados.

Aplicar las normas, procedimientos, metodologias y téenicas contables vigentes para el ejercicio de los recursos financieros de Instituto.

Establecer y mantener actualizados los sistemas de contabilidad de! Instituto, con apego en los principios de contabilidad
gubernarmental correspondientes. .

Elaborar y presentar ante el Consejo Directivo el proyecto de presupuesto anual del Institto, asl coma elaborar periddicamente el
avance programatico presupusstal.

Elaborar, en tismpo y forma, la cusnta publica del Instituta,
Gestionar Ia liberacidn de los recursos financieros necesarios para la operacién de los programas de trabajo establecidos.

Mantener actualizade el registro y control de la aplicacién de los recursos financiercs y ol estado de las amodizaciones de capital v page
de intereses.

Aplicar la nermatividad para el control, supervision, vigilancia y evaluacion de las actividedes financleras de fas unidades administrativas
del Instituto.

Efectuar los pagos correspondientes de acuerdo con log programas y presupuestos aprobados.

Realizar [a glosa preventiva de los ingresos y egresos del Instituto.

Farmular mensualmente el estado y aplicacion de los recursos financieros del Instituto.

Informar permanentemente a la Coordinacién Administrativa sobre la situacién financiera del Instituto.

Contrelar, analizar y registrar les movimientos de las operaciones financieras con base en los programas y presupuestos autorizados.

Registrar los movimientos contables con motive de la ampliacién, reduccién, transferenciz y ajustes a los presupuestos autorizados e
informar su procedancia,

Controlar y clasificar la documantacitn soporte de los movimientos cantables que se ariginen con mativa de los ingresos y egresos que
realice el Instituto, para su oportuna comprobacion.

Apoyar a las unidades administrativas del Instituto en el trdmite de los fondos revolventes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203810500 CONTRALORIA INTERNA

OBJETIVO:

Fiscalizar, revisar y evaluar & grado de eficacia, eficiencia, econemia y legalidad con que se aplica la normatividad, politicas y disposiciones
juridico administrativas establecidas para el manejo y gjercicio de los recursos humanos, materiales y financiaros, a efacto de garantizar la
estricla disciphna presupuestal y proteccion del patrimenio del Instituto, contribuyendo a la adecuada administracién de los recursos.

FUNCIONES:

Establecer y aplicar un programa de control ¥ evaluacion que genare informacién objetiva y oportuna relacionada con la gestidn
agdminisirativa y operativa.

Elaborar y propener para su aprobacion correspondiente, el Programa Anual de Auditorfas Financieras, Operativas y Técnicas
aplicables a las unidades del organismo, asl como dictar las bases generales y las nonmas especificas con base en los lineamientas
establecidos por la Secretaria de la Contraloria, para su realizacién y ejecucidn,

Establecer, en cocrdinacion con {a Direccién General, los objetivos, normas, politicas y lineamientos generales para la formulacion y
ejecucidn de las acciones de auditoria.
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Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollc de los programas astablecidos, de conformidad con los lIneamientos que para
ol afecto emita la Sacretarla de la Contraloria.

Dar seguimiento a las observaciones y recomendacionss derivadas de s praclica de auditorias extarnas.

Realizar el seguimianto y evaluacion de los programas, asi como asegurar el cumplimiento de las normas y politicas establecidlis para
el buen funcioramiento del organisma. hd

Recibir, tramitar y dar seguimiente a fas quejas, denuncias & inconformidades que presanten los particulares o servidores publicos, con
motive de incumplimiento de acuerdos, convenios, contratos o servicios que involucran las acclones del Instituto o cuando se infrinjan
las disposiciones contenidas en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Intervenir para efectos de verificacion, en los actos de enlrega y recepcién de las unidades administrativas del organismo.

Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de programacion, presupuestacién, ingresos,
financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, fondos y valores asignados al Instituto,

Vigilar |2 observacion de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales contempladas en el Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de México del ejercicio corespondiente.

Detarminar ol fincamiento de procedimientos administrativos a los servidores publicas del organismo, coh motivo del incumplimiento de
las obligaciones que se cansignan én el articulo 42 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios
o &n la hormatividad vigente en la materia.

Determinas el fincamiento de pliegos prevantivos de responsabilidad cuando se detectan actos u omigiones de servidoras pablicos en el
manejo, aplicacién administracidn de fondos, valores y recursos econdmicos que s& traduzean en dafios estimables en dinero, por
concapto de psrjuitios causados al patrimonio del organismo.

Sugerir medidas y mecanismos de contral intemo v vigilar su implantaclén y operacién permanente.

Verificar la aplicacion de medidas y cumplimiento de compromisos del organisme en materia de modemizacion y simplificacion
administrativa.

informar a la Secretaria de la Contraloria el resultado de su actuaclon y sugerir al titular del Instituto fa instrumentacion de lineamientos
complementariog en materia de control.

Intarvenir en concursos de adquisiciones cuando la hommatividad lo establezca.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compaetencia,

203811000 DIRECCICN DE GEOGRAFIA

OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar las acciones estratégicas necesarias para consolidar la informacién geografica como instrumento para sustentar
\a planeacion del desarrollo del tesritorio estatal.

FUNCIONES:

Coordinar los estudios y proyectos fotogramétricos, geodésicos y las exploraciones geograficas que se raalicen en el territorio del
Estado de México.

Promever la elaboracién y aplicacién de normas y procedimientos para homogenelzar el contenide de los estudios sociograficos,
geodésicos, del medio fisico y las recurses naturales del Estado de México. .

Promover la coordinacién con dependenciag y organismos de carécler federal, astatal y municipal, generadoras de informacion e
investigacion geografica.

Coordinar al desarrollo, implantacion y mantenimiento del Sistema de Informacién Geogréfica del Estado de México.
Promaver 1a integracién, proceso y gensracion de la informacién geogrifica en los municipios, a traves de |as Delegaciones Regionales
del Instituto.

Proponer y dar seguimiento a los programas sectoriales de generacién y actualizacién de informecidn e investigacion geografica y
cartogréfica, da los recursos naturales y \a derivada de levantamientos an campo, de fotografia aérea y de imagenes de satélite.

Promover la implantacién de nuevas tecnalogias, a efecto de optimizar la generacion de informacién en materia geografica.

Proponer y disefiar programas de capacitacidn y asesoria orientados a la implantacién de metodologlas y thenicas para la generacién
de informacion geogréfica.

Elaborar y propener el programa-presupuesto anual de la Direccidn de Geografia, asl como presentar los avances y metas mensuales
programadas.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
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203B11100 SUBDIRECCION DE CARTOGRAFIA BASICA

OBJETIVO:
L 3
Procesar a integrar los datos e informacién geogréfica para a elaboracién y actualizacion de la cartografia basica del Estado de México.

FUNCIONES:

- Supervisar y dar seguimiento @ los proysctos e investigaciones en materia de cartograffa basica, percapcion remota, geodesia v
topografla, an los 4mbitos estatal, regional y municipal.

—  Supervisar y controlar los levantamientos geodésicos de las redes fundamental y secundaria que se establezcan en la entidad, asi
como vincularios a la Red Geodésica Nacional.

- Pariicipar con dependencias federaies, estatales y municipales, en la raalizacion de proyectos y actividades relacionadas con el acopio
de datos e informacidn cartografica.

- Participar en el desarrollo de proyectos estatales, regionales y municipales para establecer los lineamientes de operacién que pemmitan
geomeferanciar los datos e informacion geogréfica.

- Proparcionar capacitacion y asesorfa a los organismos y dependencias de la administracién publica estatal en materia de topografia,
geodesia, cartografla y percepcion remota.

- Supervisar la aplicacion de normas federalss y astatales en los procesos relacionadas con los levantamientos geodésicos y
topoegraficos.

- Suparvisar el seguimiento administrativo y elecucién de los apeos y deslindes.

- Investigar y promover la aplicacion de nuevas tecnologias, procedimnientos y técnicas que faciliten la integracion, mantenimiento y
actuslizacién de informacidn en materia de cartografia bésica, topografia y geodesia.

— Desarrollar |las demas funciones inharentes al drea de su competencia.

203811101 DEPARTAMENTC DE GEODESIA Y TOPOGRAFIA
OBJETIVD:
Efectuar la gecrreferencia da la informacion geografica de la entidad para habilitar su Incorporacitin al Sistema Estatal de Informacién,

FUNCIONES:

_  Realizar los levaniamientos geodésicos y topogréficos para georreferenciar los datos e informacion geogréfica del Estado de México.
- Aplicar la normatividad federal y estatal para bevar a cabo los levantamientos geodésicos y topograficos.

- Gestionar el seguimianto administrativo 'y ejecucitn de los apevs y deslindes en coordinacion con las instancias correspondisntes.

- Proporcionar asesoria y capacitacion a las dependencias y organismos de la administracidn piblica estatal y municipal en materia de
geodesia y topografia.

- Aplicar las tecnologias, procedimientos y técnicas que faciliten la integracion, mantenimiento y actualizacién de la informacion
geodésica en el Estado.

_ Efeciuar el control da calidad a los datos e informacién geodésica y topogréfica de los levantamientos realizados por las dependencias y
organismos estatales y municipales.

—  Desarrollar las demés funciones Inherentes al 4rea de su competencia.

203811102 DEPARTAMENTO DE FOTOGRAMETRIA

OBJETIVO:
Generar e integrar la cartografia bésica de la entidad para orientar la planeacién del desarrollo astatal.

FUNCIONES:
- Apiicar los procedimientos, metodologlas y técnicas para generar la cartografia baslca del Estado de México.
. Elaborar los productos fotogramétricos que soliciten los usuarios del Instituto,

- Efectusr & control de calidad a los productos y servicios cartogréficos y fotogrametricos que se generan én organismos y dependencias
de la administracidn publica estatat y municipal.

- Proporcionar capacitacién a las dependencias y organismos de la adminigtracién piblica estatal y municipal en materia de
fotogrametria, cartografia y percepcién remota.
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- Contribuir al mejoramiento de Ia produccidn y uso de la informacién deriveda de los levantamientos aerofotogréficos.

- Auxiliar y orientar técnicamente a las depandencias y organismos auxiliares da la Administracion Publica Estatal, asi como a los
municipios en el desarrollo de proyectos de vuslos aerofotograficos.

—  Remitir a las dependencias estatales y municipales, log nuevos productos cartograficos y fotogréficos digitales.

~ Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su compatancia. .

203811200 SUBDIRECCION DE CARTOGRAFIA TEMATICA
OBJETIVO:

Integrar los dzios e informacion territorial para generar y actualizar la cartografia temdtica en apego a la normatividad vigente en la materia,
en los ambitos estatal, regional y municipal.

FUNCIONES:

- Supervisar y dar seguimiento a los proyectos e investigaciones en materia de cartograffa temdtica en los édmbitos estatal regional y
municipal.

- Verificar la aplicacién de normas, técnicas y matodologlas para la generacion de datos e informacidn geografica de la entidad.

- Colaborar en proyectos y actividades institucionales con dapendenclas federales estatales y municipales ganeradoras de datos e
informacidn geogréfica.

- Participar en el desarrollo de proyectos estatales, regionales y municlpales relativos a la cartografia tematica que coadyuven a la
planeacidn del desarrolle.

- Difundir entre los organismos y dependencias de la administracidn publica la normatividad vigente en materia geogréafica y cartografta
urbana y regional.

—~ Investigar ias nuevas techologias digitales y ios procedimlentos suscaptibles de ser aplicados en el Instituto, para agilizar los trabajos
de cartografia que se apliquen en la entidad.

—  Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203E11201 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD GEOGRAFICA

OB.JETIVO:
Establecer el marco normativo para |a integracidn y vaiidacién de los datos e informacidn geografica del Estado de Meéxico.

FUNCIONES:
—  Efaborar y actualizar las normas y criterios para la produccién de infermacién geogréfica en (o dmbitas estatal y municipal.

— Difundir entre las dependencias, municipios y organismos generadores de informacién geogréfica, |la normatividad vigente para su -
recapilacién.

- \Vigilar 1a correcta aplicacion de los lineamientos normativos para el desarrollo de los procesos cartograficos que deberan cbservar las
dependencias, municipios y organismos generadores de informacion geogréfica del Estado.

— Revisar los preductos aerofotograficos, cartogréficos y peodésicos contratados por las dependencias y organismos estatales y
municipales, a efecto de verificar que cumplen con las especificaciones técnicas vigenies en materia gecgrafica.

- Proporclonar asesoria y capacitacion a las dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica estatal, relacionada con
la aplicacién de nomnas y criterios metodoitgicos para homogeneizar la informacidn geografica de la entidad.

- Elaborar informes y dictdémenes sobre los insumos cartogrdflcos y aerofotogréficos generados o contratados por las dependencias y
organismos estatales y municipales, a efecto de validar el producto y darle a categoria de informacién cficial.

- Investigar nuevas tecnologias para la genaeracion de la cartograffa basica en la entidad.

- Desarroflar las demés funciones inherentes a! dreg de su competencia.

203811202 DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA AUTOMATIZADA

OBJETIVD:

Disefiar v desarrollar tecnologlas y procedimientos para la integracién de la cartografla del Estado de México, a efecto de sustentar la
ptaneacion urbana y regional.

FUNCIONES:

- Aplicar técnicas, procedimientos y metodelogias para la integracién, mantenimiento y actualizacion de Ja cartografia temdatica del Estado
de México.
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- Actualizar la cartografia urbana digital que genera el Instituto, en coordinacién con las dreas responsables de la obtencion de datos &
informacién.

. _ Disefar, operar y actualizar ias bases de datos de la informacién refativa al medio fisico y los recursos naturales existentes en la
entidad.

—  Brindar asesoria y capacitacion a las dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica estatal y municipal en el
manejo de los procesos para la automatizacién de cartografia. .

- Verificar que ios datos e informacién geogréfica referentes a la cartografia temdtica de la entidad, sean recopilados bajo un estricto
cantrot de calidad.

- Efectuar estudios sociograficos, del medio fisico y de los recursos naturales, asi como su localizacién y representacidn en los productos
cartograficos.

- Investigar nuevas lecnologias, procedimientos y técnicas que faciliten la integracién, mantenimiento y actualizacién de ‘a informacién
cartogréfica.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competendcia,

203812000 DIRECCION DE ESTADISTICA
OBJETIVO:

Planear, nommar ¥ coordinar las aclividades relacionadas con la investigacidn, captacion, procesamiento y produccién de la informacién
social y econdmica gue contribuya a definir los indicadores para determinar la distribucitn y el crecimienta del bienestar de la poblacién.

FUNCIONES:

- Proponer las politicas, normas, procedimientos y técnicas para la investigacién, captacion, procesamiento y produccién de informacién
sobre fenomenos sociodemograficos y econémicos que ocurren en la entidad.

-  Proponer programas para la investigacion, captacién, procesamiento y preduccién de informacion socicdemografica y econémica estatal
y municipal.

- Establecer coordinaciér con instituciones pablicas y privadas, para enriquecer el acervo de informacitn socicdemografica y econémica
del Estado.

- Supervisar el use y aplicacién de métodos y tacnicas para optimizar las acciones de investigacion, captacién, procesamiento y
produccién de la infermacion estadistica Estatal.

- Coordinar los programas y acciones en materia investigacion, captacién, procesamiento y produccién de informacion estadistica,
implementados por tas Unidades de Infermacidn, Planeacién, Programaclon y Evaluacién.

—  Impulsary consoiidar el desarrollo de los sistermas sectoriales ¥ municipales de Informacién.

_  Coordinar el otorgamiento de asesarias técnicas en materia de invastigacion, captacidn, procesamiente y produccién de informacian
estadlstica, a las instituciones publicas y privadas gue lo soliciten.

- Participar en la efaboracion del Programa de Informacién Geografica, Estadistica y Catastral de la entidad.

— Verficar y supervisar la confiabilidad de la informacion en materia demografica, social y econdmica, generada por las unidades
municipales de infermacion.

_ Establecer, en coordinacién con la Direccidn de Geograffa, el programa de actividades para ¢l desarrolio de productos de caracter
geoestadistico,

_  Contribuir con ja Coordinacién de Informética en el disefio de los procesos necesarios para ol desarrollo y operacién de las bases de
datos que permitan el manejo y control de Ia informacion estadistica.

_  Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su compatencia.

203812100 SUBDIRECCION DE INFORMACION ECONOMICA

OBJETIVO:

Supetvisar el acopio, produccion & investigacién da informacién sobre los fendmenos econdmicos qus ccurten en |os dmbitos nacional,
ostatal y municipal para su andlisis, procesamiento @ integracion a las bases de datos del Instituto.

FUNCIONES:

_  Establecer la normatividad y los procedimientos técnicos para el desarrollo de acciones de Investigacion, acopio, procesamiento y
produccidn de informacién en matena econdmica.

_  Orientar el desarrolio y promover la conselidacion de los sistemas estatal, sectorial, regional y municipal de informacién econémica.
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Proporcionar capacitacién y asesoria tdcnica en materia de investigacion, acopio, procesamiento y produccion de informacion
econdmica a las dependencias y ¢rganismos auxiliares de la administracion publica estatal, para el desarrolio de los sistemas estatal y
sactorial de informacion.

Proporcionar, en coordinacién con las Delegaciones Regicnales, la asesorla que soliciten los ayuntamientos, a efecto de contribuir al
desarrollo de ios sistamas municipales de informacidn. %

Controlar y suparvisar ia captacién, produccién e investigacién de informacién en materia sociodernografica a corto, medtano v large
plazos,

Verificar el disefio, integracién y actualizacién del banco de datos de informacién econdmica nacional, estatal y municipal.

Coordinar y desarrollar estudios ¢ investigaciones en matariz de informacién ecandmica, sl como difundirla entre las depandenclas y
organismos auxiliares de la administracién publica estatal.

Desarrollar, instrumentar @ implantar modsios, técnicas y procedimientos matematicos y satadisticos para la produccidn & investigacion
acgnomica. '

Desanrollar tlas demds funciones inherentes ai drea de su competencia.

203B1210t DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA ECONOMICA

OBJETIVO:

Captar, procesar e integrar informacion estadistica referante 2 los fendémenos econdmicos que ocurren en los dmbitos nacional, estatal y
municipal.

FUNCIONES:

Etaborar y mantener actualizado el directorio de las unidades generadoras de informacién econémica nacional, estatal y municipal.

Disefiar los registros administrativos para captar la informacidn estadistica econdmica de las unidades sectoriales, regionales y
municipales.

Captar, revisar, intagrar y procesar la informacién estadlstica econémica generada por las dependencias ¢ instituciones publicas,
privadas y sociales.

Recaopilar, revisar, analizar @ integrar la informacion econémica derivada de los registros administrativos de las unidades sectoriales de
infarmacicén.

Promover, en coordinacién con las Delagaciones Reglonales, la captacién, integracidn y analisis de la informacién econdmica derivada
de los ragistros administratives de las unidades municipales de informacion.

Generar informacién econdmica que contribuya a la planeacion de las actividades ds las instituciones poblices y privadas.
Integrar y enriquecer el acervo histérico de la estadistica econémica estatal y municipal.

Disefiar, integrar y mantener actualizado el banco de datos de la informaclon scondmica nacional, estatal y municipal.
Generar la informacién econdmica necesaria para la elaboracién de productos gecestadisticos.

Desartollar las demaés funciones inherentes al drea de su compatencia,

203812102 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION ECONOMICA

OBJETIVO:

Elaborar estudios e investigaciones g partir del andlisis y diagndstico de los fenémencs econdmicos que ocurren en al Estado y sus
municipios.

FUNCIONES:

Integrar fa informacion econdmica de los registros administrativos de las unidades sactoriales y municipales de informacién.

Definir y seleccionar las variables mds apropiadas para el analisis de la informacién y de los fenémencs econdmicos que ocurren en los
Ambitos estatal y municipal.

Investigar e intagrar un acervo de madslos, técnicas y procedimisntos mateméticos y estadisticos para ser aplicados en los estudios e
investigaciones de carécter econdmico que ocurren en el Estade de México.

Recopilar informacién acerca de los estudios e investigaciones que en materia econémica $e hayan desamoliado en instituciones
publicas y privadas de los ambitos nacional, estatal y municipal.

Efectuar andlisis @ Investigaciones retrospectivos y prospectivos de los sucesos econémicos ocurridos en los &mbitos nacional, estatal y
municipal.
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_  Elaborar estudios e investigaciones econdmicas para apoyar la planeacién de los proyectos de instituciones piblicas, privadas y
sociales.

- Proporcionar asesorla, capacitacion y apoyo técnico para el desarrollo de estudios e investigaciones en mataria aconémica aﬂ'las
dependencias piblicas y privadas. -

_  Realizar el disefic conceptual de las variables econémicas para realimentar la base de datos del Ingtituto.

_  Disefiar encuestas para obtener indicadores y variables de caracter sconémico representativos para enriquecer el acarvo estadistico del
Instituto,

_  Desarroliar las demds funciones inherantes al area de su competencia.

203812200 SUBDIRECCION DE INFORMACION SOCIAL

CBJETIVO:

Supervisar el acopio, produccién e investigacion de la informacion sobre los fendmenas sociodemograficos que ocuren én los dmbitos
nacional, estatal y municipal para su andlisis, procesamiento @ integracidn a fas bases de datos del instituto.

FUNCIONES:

_ Establecer lz nommatividad y los procedimientos técnicos necesarios para el desarrollo de acciones de investigacion, acopio,
procasamiento y produccién de informacién sociodemografica.

- Orientar el desarrollo y promover ia consolidacion de los sistemas estatal, seclorial, regional y municipal de informacién
sociodemografica.

- Proporcionar, en coordinacion con las Delegaciones Regianales, la capacitacién que soliciten los ayuntamientos para el desarrollo de
Igs sisternas municipales de informacion.

Proporcionar la capacitacion y asesoria técnica que en materia de irformacion sociodemografica se otorgue a las dependencias v
organismos de la administracion publica estatal para el desarrolio de los sistemas estatal y sactorial de informacion,

Controtar y supervisar la captacion, produccion e investigacién de informacién sociodemografica a corto, mediano y large plazos.
Supervisar el disefio, integracién y actualizacién del banco de datos de la informacion sociodemografica nacional, estatal y municipal.

—  Desarrollar, instrumentar e implantar modelos, técnicas y procedimientos mateméticos y estadisticos para la produccidn e investigacion
soclodemografica.

Coordinar y desarrollar estudlos e investigaciones en materia de informacién sociodemogréfica, asi como difundirios entre las
dependencias y organismos awdliares de la administracion publica estatal,

. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su compstencia.

203812201 DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA SOCIAL
OB.JETIVO:

Captar, procesar e integrar la informacién estadistica de los fendmenos sociodemegraficos que se registran en los dmbitos nacional, estatal
y municipal.

FUNCIONES:

—  Elaborar y actualizar el directorio de las unidades generadoras de informacién social y demografica nacional, estatal y municipal.

- Disefiar registros administrativos para captar la informacién estadistica sociodemogréfica de las unidades sectoriales, regionales y
municipales,

Captar, revisar, integrar y procesar la informacion de la estadistica social y demogréfica generada por las dependencias e instituciones
plblicas, privadas y sociales.

Recopilar, revisar, anafizar e integrar la informacion sociodemogréfica derivada de los registros administrativos de tas unidades
sectoriales de informacién.

—  Promover, en coordinacién con las Delegaciones Regionales, la captacién, integracin ¥ andlisis de la informacién soclodemagréfica
derivada de los registros administrativos de las unidades municipales de infosmacion.

Generar informacion sociodemografica que contribuya a la planeacion de ias instituclones publicas y privadas.

- integrar y snriquecer el acerva histérico de la estadistica sociodemaografica del Instituto.

- Disefar, integrar y mantener actualizado el banco de datos de la informacién social nacional, estatal y municipal.
_  Generar la informacitn sociodernografica necesaria para la elaboracién de productos geoestadisticos.

—  Desarrollar las demas funciones inherentas al érea de su competencia.
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203812202 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION SOCIAL
OBJETIVO:

Analizar y formular estudios e investigaciones acerca de los fendmenos sociodemogréficos que ocurren en el Estado y sus murcipios.
-

FUNCIONES:

- Diseflar la integracion conceptual de la informacidn sociodemagréfica de los registros administratives de las unidades secloriales y
municipales de informacion. .

- Definir y seleccionar las variables mas apropiadas para el andlisis de la informacién sobre los fenémenos sociodemagraficos que
ocurren en el Estado de México.

- Investigar e integrar el acervo de modelos, téenicas y procedimientos matemiticos v estadisticos para ser aplicados en los estudios
investigaciones de los hechos sociodemograficos que ocurren en el Estado de México.

— Recopilar informacién que en materia sociodemogréfica hayan realizade instituciones piblicas y privadas en los ambitos nacional,
estatal y municipal.

—  Efectuar andlisis e investigaciones retrospectivos y prospectivos de los sucesos sociodemograficos ocurrides en los ambitos nacional,
estatal y municipal.

-~ Etaborar estudios e investigaciones sociodemogréficas que contribuyan & apoyar las acciones de planeacion de las instituciones
ptblicas, privadas y sociales.

- Proporcionar asesoria, capacitacién y apoyo t&cnico para el desancllo de estudios e investigaciones en materia sociodemogréfica.
_  Realizar el disefio conceptual y estadistico de las variables sociademogréficas para el desarrolle y confiabilidad de la base de datos.

- Disefar y realizar encuastas para obtener los indicadores y las variables més representalivas de caracter sociodemografico, a efecto de
generar y enriquecer el acervo estadistico del Instituto.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203813000 DIRECCICN DE CATASTRO
OBJETIVO:

Programar, coordinar y supervisar las actividades en materia de informacion e investigacion catastral, orientadas a la integracion y
actualizaclén del inventario inmabiliarig, los recursos naturales, la infraestructura y el equipamiento existentes an los municipios del Estado.

FUNCIONES:

- Formular y proponer las politicas, acuerdos y disposiciones en materia catastral, estableciendo las medidas pertinentes para su eficaz
cumplimiento,

—  Emitir las normas técnicas y administrativas para la ejecucion y seguimiente de los programas aprobados relativos al desamolio de la
actividad catastral en los ayuntamientos del Estado.

-~ Emitir las politicas y lineamlentos normativos para la produccion y usc de la informacién catastral del Estado.
_  Coordinar las acciones de asescrla y capacitacion en materia de informacion e investigacién catastral.

~  Supervigar y verificar, en coordinacién con las Delegaciones Regionales, que los ayuntamientos de la entidad cumplan con la
normatividad y apliquen con efectividad los procedimientos vigentes en materia de informacién e investigacion catastral.

- Promover, en coordinacién con las instancias federales, estatales y municipales, actividades comunes en materia de investigacion
catastral en el territorio estatal.

- Promover la gjecucién de programas de investigacidn catastral que permitan mantener actualizada la informacién del padrén catastral
de los inmuebles localizados en el teritorio de 1a entidad.

~  Particlpar en los convenios que se suscriban con los municipios de la entidad en materia de informagidn e investigacién catastral,
~  Participar en |2 elaboracion del Programa de Informacién Geografica, Estadistica y Catastral.

_ Desarollar las demés funciones Inherentes al drea de su competencia.

203813100 SUBDIRECCION TECNICA
OBJETIVO:

Supervisar que la normatividad técnica y administrativa en materia de informacitn e investigacidn catastral, asl como el desarrollo,
actualizacién y aplicacién del sisterma de valuacién catastral, se desarrollen conforma a los lineamientos estabilecidos.
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FUNCICNES:

_  Colaborar en la elaboracién y ectualizacién de las normas y procedimientos refativos al sistema de valuacién catastral y a la préctica de
avalios.
. £

- Proponer la reglamentaclén para la Investigacién en el mercado inmoabiliario de vaicres unitarios de suelo y para la actualizacié'ﬁ de la
Tabla de Valores Unitarios de Construccion,

- Participar con autoridades municipales y legislativas, en la actualizacion de 1a Tabla de Valores Unitarios de Suelo y Gonstruccion.
—  Supenvisar a aplicacién de nommas y procedimientos vigentes para ol funcionamiento del Sistema de Valuacién Catastral.
_  Brindar capacitacién y asesoria en materia de informacion e Investigacién catastral.

_ Coordinar los trabajos relacionados con los avaluos catastrales y comerciales soficitados por \as dependencias y organismos piblicos,
asl come por particulares.

_  Coordinar las acciones para el desarrolio, actualizaclon y aplicacion del sistama de valuacién catastral,
- Controlat y mantener actualizado el padrén de los registros de especialistas en valuacién inmobiliaria.

_  Dasarroliar las demds funciones inharentes al drea de su competencia.

203813101 DEPARTAMENTO DE ZONIFICACION
OBJETIVO:

Elaborar, proponer y aplicar las normas y procedimientos técnicos para la integracion y actualizacién de las éraas de interés catastral de los
municipios, asli como para determinar los valorés unitarios de suelo y construccién,

FUNGIONES:

~  Elaborar y difundit las normas y procedimientos técnicos para delimitar las &reas homogéneas y bandas de valor, asl como para
determinar los valores unitarios de suelo ¥ construccion,

_  Verificar la aplicacién da la normatividad vigente en materia de investigaclén y actuslizacion de las dreas homogéneas, bandas de valor
y valores unitarios de sueln y construccion, a efecto da integrar el proyscto municipal de tablas de valor.

—  Integrar y mantener actualizados los catdlogos del Sistama de Geslitn Catastral, de dreas homogéneas, bandas de valor, manzanas ¥
valores unitarios de suelo y construccion.

_  Efaborar, actuatizar, difundir y aplicar los precedimientos técnicos para la investigacion, actualizacién y determinacién de los valores
unitarios de construccién,

_  Desarrollar los irabajos que parmitan la integracion anual de los proyactos municipales para \a actualizacion de las tablas de valor en los
archivos y catélogos del Sistema de Gestion Catastral del Instituto.

_ Realizar estudios de investigacién para la glaboracitn y aplicacién de nuevos modelos y técnicas que parmitan la actualizacién de
valores unitarics de suelo y construccién.

- Proporcionar capacitacion ¥ asesoria en la elaboracién de propuestas de actualizacion de Areas homogénsas, bandas de valor,
manzanas, codigos de clave de calle, nomenclatura y valores unitarios de suelo y construccitn.

—  Desamoliar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

203813102 DEPARTAMENTO DE VALUACION

DBJETIVO:

Elaborar, proponer y aplicar las nomas y procadimientos técnicos para Jlevar a cabo la valuacién catasiral y la practica de avaluos en el
totritorio estatal.

FUNCIONES:

—  Elgborar, actualizar y aplicar |as normas y procedimientos técnicos aprobados por el Instituto para |a detarminacion del valor catastral de
los inmuebles ubicados dentro del drea de Interés catastral.

_  Elaborar, actualizar y aplicar las normas y procedimientos técnicos aprobados por el Instituto para Ia practica de avalucs de inmuebles
ublcados fuata de las sreas de interés catastral,

—  Vigitar la aplicacion de la normatlvidad aprobeda por el institute para la determinacion del valor catastral de los inmusbles ubicados en
las municipios de 1a entidad.
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- Investigar y propener nuevos madelos y técnicas para la valuacién de inmuebles en el territoria del Estado.

—  Practicar avalios catastrales y comerciales de inmueblss, a solicitud de dependencias y de organismos estataies o municipales, asi
como de particulares.

- Verificar que os avalios practicados por especialistas en valuacién inmobiliaria registrados, se realicen de conformidad con las
politicas, lineamientos, normas y procedimientos técnicos aprobados por el Instituto.
- Proporcionar capacitacién y asesorla acerca de la normatividad y lineamientos aplicables al sisterna de valuacién catastrak

—~ Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

203813200 SUBDIREGCION DE INVENTARIO CATASTRAL

OBJETIVO:

Verificar que la nommatividad técnica y administrativa en materia de informacién e Investigacién catastral se aplique conforme 2 las
disposicienas juridicas vigantes, a efecto de integrar y mantener actualizado el padron catastral de los inmuebles ubicades en los municipios
de la entidad.

FUNCIONES:

—  Colaborar en la elaboracion y actualizacidn de normas y procedimientos relativos a la asignacién de clave catastral, al mantenimiento
del registro alfanumérico, a la actualizacién del registra gréfico, asi como verificar la vincuiacidn entre éstos ditimos,

- Coordinar 1a elaboracion y actualizacién de las normas y procedimiantos relacionades con la cartografia estatal.

—  Revisar la informacion grafica da las zonas catastrales, dreas homogéneas, bandas de valor, manzanas, cédigos de claves de calle y
nomenclatura, congideradas en las propuestas de actualizacion de las Tablas de Valor formuladas por los ayuntamientos de la entidad.

~ Verificar la integracién y actualizacion del registro alfanumérico del padrdn catastral del Estado.

- Supervisar, a través de las Delegaciones Regionales, que los ayuntamientes del Estado apliqusn las normas y procedimientos técnicos
y administrativos relacionados con la integracién, depuracion y actualizacién del padrén catastral de los inmuebles en sus respectivas
demarcaciones territorlales.

- Supervisar, a través de las Delegaciones Regionales, que los trabajos de vinculacion antre los registros graficos y alfanuméricos que se
realicen en los municipios del Estado, $e apeguen a las normas y procedimientas técnicos y administrativos aprobados.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competancia.

203813201 DEPARTAMENTO DE INVENTARIO INMOBILIARIO
OBJETIVO:

Elaborar, proponer y aplicar las normas y procedimientos técnicos y adminisirativos para regular las actividades de incorporacion,
infegracion, conservecién y actualizacion del registto aifanumeérico del padrén catastral de los bienes inmuebles de los municipios del
Estada de México.

FUNCIONES:

-~ Elgborar y propenar la madificacién de las normas y procedimientos técnicos y administrativos para actualizar el registro alfanumérico
del padrén catastral de los inmuebles de los municipias del Estado, asi como para la produccion y use de la informacion catastral que se
concentre,

- Proponer metodologias y técnicas que permitan agilizar los procesos de actualizacion de s informacion de los catéloges en el sistema
de gestion catastral.

—  Clasificar y registrar los respaldos municipales del registro alfanumérico para remitirios a ta Coordinacidn de Informética, a efecto de
procesar, integrar y respaldar periddicamente la informacién actualizada por las unidades municipales de catastro.

_ Disefiar procesos y reportes estadisticos que faciliten el analisis, definicién y depuracién de la informacién contenida en el registro
alfanumédfico.

- Dar seguimients a los avances sobre la incorporacién, depuracin y actualizacién del registro afanumérico del padrén catastral de
inmuebles de los municipios del Estada.

- Brindar asesorfa y capacitacitn para la actualizacién del registro alfanumérico del padrén catastral de inmuebles de los municipios del
Estado,

_  Desarrollar las demas funcianes inherentes af 4rea de su competancia.



21 de noviembre del 2003 "GACETADEL GOBIERNO" Pigina 23

202813202 DEPARTAMENTO DE REGISTRO GRAFICO
OBJETIVO: %
-

Elaborar, proponer y aplicar las normas y procedimientos tacnicos y administrativos para regular las actividades de integracion,
conservacion y actualizacion del registra grafico del padrén catastral del Estado.

FUNCIONES:

. Elaborar y proponer la actualizacién de las normas y procedimientos téenicos v administrativos para 1a integracion, conservacién,
actualizacion y uso del registro grafico del padrén catastral en los municipios del Estado.

- Vigilar que la normatividad vigente para la integraclén, conservacion y actualizacion del registro grafico del padron catastral de los
municipios del Estado, se aplique conforme a los lineamientos astablecidos para tal efecto.

~  Analizar, verificar y validar la informacién contenida en los reportes de actualizacion del registro grafico, generada y remitida al Instituto
por los catastros municipales.

- Analizar la informacisn proporcionada por los catastros municipales sobre las actualizaciones efectuadas al registra grafico y verificar su
vinculacion con el registro alfanumérico.

—  Verificar |a aplicacion de la normatividad en las propuestas de actualizacién de los graficos efectuadas por los catastros municipales
refarente a la informacién de dreas homogéneas, bandas de valor y manzanas.

- Proporcionar capacitaclén y asesorla para integrar, conservar y actualizar el registro grafico.

- Revisar que las solicitudes de trabajos de apeo y deslinde catastral cumptan con los requisitos para su procesamiento, asl como turnar
copia del levantamiento topogréfico al ayuntamiento e intagrar el archivo comrespondiente.

—  Desarrallar las demds funcionas inherantes al drea de su competencia.

203814000 DIRECCION DE SERVICIOS DE INFORMACION

OBJETIVO:

Planear y coordinar las actividades del Instituto, tendentes a la edicion documental, resguardo del acervo, atencion de usuarios,
comercializacion y difusién de los diversos productos y servicios gue ofrace el instituto.

FUNCIONES:
—  Coordinar la integracién y proponer el programa editorial anual del Instituto, con base en las disposiciones vigentes,

- Coordinar y supervisar el proceso de disefic y edicion de las publicaclones oficiales del Institute, con base en la normatividad
establacida para ests fin.

- Praporcionar asesoria técnica y coordinar el servicio de cansulta de informacién a los usuarios y publico en general.

—  Coordinar ia elaboracion y validar |z tarifa anual de precios de los productos y servicios que proporciona el Instituto y someteria a la
consideracion y aprobacidn dei tituiar del organismo.

- Coordinar el proceso de comercializacion de los productos y servicios que ofrece el Instituto.

- Proponer y supervisar las acciones de difusidn de los productos y servicios del Instituto,

- Supervisar la integracién y resguarde del acervo ibliografico, hemerografico y cartografico del instituto.

- Supervisar y coordinar la operacién de los centros de consuita y venta establecidos en las Delegaciones del Instituto.
- Proponer y supervisar exposiciones en foros en los que se promueva la imagen, productos y servicios del Institute.

- Coordinar y supervisar el seguimiento & los convenios interinstitucionales suscritos por al Instituto.

_  Coordinar los cursos de capacitacion que se impartan dentro de la competencia de la Direccion.

_ Desarrallar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

202B14100 SUBDIRECCION DE PUBLICACIONES

QBJETIVO:

Realizar la supervision de los procesos de ravision, correccin, disefio y edicion de los docurmentos elaborados en el Instituto, asi como
verificar que se apliquen las técnicas y metodalogias establecidas para tal efecto.
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FUNCIONES:

- Ravisar y supefvisar la aplicacién de las metodologias ¥ técnicas para la redaccidn, revision y presentacion final de los documentos
generados por el Instituto para su publicacidn.

~  \figilar que |a publicacior: de estudios y documentos en matena geogréfica, estadistica y catastral, se apegue a los crilrios y a fa
narmatividad oficial vigente. -

—  Realizar el control de calidad dal proceso de impresitn de los documentos oficialas.
- Supesvisar lag acciones de edicién e Impreslén documental, asf como su raspaldo en medios digitales.
- integrar y revisar los documentos y las publicaciones oficiales generadas por el Instituto.

- Elaborar i programa editorial del Instituto, de conformidad con las directrices establecidas por el Comité Editorial de la Administraclén
Publica Estatal.

- Desarollar las demas funciones inherentas al drea de su competencia.

203814101 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION Y ANALISIS DOCUMENTAL
OBJETIVO:

Revisar y cormegir los estudios e investigaciones en materia geogréfica, estadistica y catastral, verificando que cumplan con la normatividad
oficial para su publicaclan.

FUNCIONES:

~  Realizar la revisién y la coreccion de los documentos que elaboren las dreas productoras del Instituto.

~  Preparar y sistematizar la informacién recibida, a efecto de conformar ¢l Programa Editorial Anual del Institute.
—  Elaborar docymentos diversos solicitados como apoyo para las distintas dreas de! Instituto.

- Revisar la redaccién, estile y ortografla de las técnicas utilizadas en Ia elaboracién de los documentos que en materia geogréfica,
eslad(stica y catastral se realicen en el [nstituto.

~  Aplicar la normatividad y los linsamientos vigentes para la proparacion y presentacion final de los documentos que habrén de ser
editados.

~ Elaborar los originales de los documentos para su impresién.

- Desarrollar las demds funciones inharentes al area de su competencia.

203814102 DEPARTAMENTO DE DISENO Y EDICION DOCUMENTAL
CBJETIVO:

Realizar el digefio y la edicién deé los documentos que genere el Instituto, verificande gue cumplan con fa nomnmatividad oficial para su
publicacion y difusion.

FUNCIONES:
- Realizar el disefio y la edicién de las documentos que se elaboran en las diversas éreas da la Institucién para su publicacion.

- Aplicar la normatividad oficial y los lineamientos generales en materia de digefio y edicién de los documentos cartognificos, estadisticos
y catastraies que realice el Instituto.

~  Preparar e incorporar Informacién geogréfica adicional, a efecto de actualizar los productos cartogrificos generados por ef Instituto.
—  Elaborar e integrar o1 material grafico que sa requiera para llevar a cabo presentaciones, exposiciones, foros y eventos especiales,
_  Coadyuvar en la parficipacion y realizacion de los eventos especiales que realiza el Instituto para difundir sus productos y servicios.

_  Desarroltar las demis funciones inhetentss al drea de su competencia.

203814200 SUBDIRECCION DE DIVULGACION

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar el resguardo del acervo documental y la atencion a los usuarios; asi como la difusién y comercializacion de los
productos que genera y los servicios que ofrece &l Instituto.
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FUNCIONES:

- Supervisar fa prestacién de los serviciog y la venta de los productos gue s& ofrecan en los centros de consulta y venta del Instituto. &
-

_  Asesorar a los usuarios en la interpretacion de la informacién y en general en todos los servicies que proporciona el Instituto.

- Asesorar y brindar capacitacién, respecto de las actividades de la subdireccion, al parsonal de atencién al piiblico de los centras de
censulta y venta dal Instituto. : .

—  Integrar y proponer la tarifa anual de los productas y servicios del Instituta.
_  Supervisar la integracion y el fesguardo del acervo de los centros de cansulta y venta del Institute.

- Proponer y tramitar las adguisicicnes documentales y la formalizacion de intercambios de infermacion e investigacion en materia
geografica, estadistica y catastral.

- Supervisar Jas sociones publicitarias para la difugion y comercializacién de los productos que genera el instituto.

- Proponer convenios de colaboracion y de consulta e intercambio de informaci6n geogrifica v estadistica con dependencias de la
administracién publica, asi como con instituciones académicas y con el sactor privado.

_  Recabar y presentar los reportes para el control de atencién a usuarios y de comercializacién de productos y servicios.

. Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

203814201 DEPARTAMENTO DE CENTROS DE CONSULTA
OBJETIVO:

Proporcionar el servicic de atencién al piblice en materia de informacién e investigacién geogréfice, estadistica y catastral que ofrece el
Instituto.

FUNCIONES:

- Proporcionar el servicio de consulta del acervo documental de jas dreas de biblioteca y mapoteca @ usuarios y publico en genaeral, asi
como slaborar los reportes que se deriven de esta actividad.

- Proporcionar asesoria técnica en el uso y manejo de Ja informacion geogréfica, estadistica y catastrat a los usuarios.
- Vigilar y orlentar permanentemente el servicio pablico de informacién que ofrezean las centros de consulta y venta de las Delegaciones.

- Proponer y proporcionar los servicios de informacion, adquisicién e intercambio de informacion bibliografica y cartogréfica con
instituciones publicas, privadas y académicas.

- integrar, clasificar y conservar €k acarvo bibliografico, hemerogréfico y cartografico del Instituto y verificar que estas actividades se
llevan a cabo en los cantros de consulta y venta de las Delegaciones.

- Atendery verificar la reproduccién de los productos y la antraga de los mismos, asi como la de los servicios que soliciten los usuarios.
- Proporcionar a los centros de consulta y venta del Instituto los documentos que deban ser considerades dentro de sus acervos.

- Proporcionar capacitacion, respecto de lag actividades del Departamento, al personal de atencion al publico de los centros de consulta y
venta del Instituto.

— Recopilar los informes de atencién a usuarlos de los centros de consulta y venta, y presentar el reporte general derivado de esta
actividad.

_  Desarrallar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203814202 DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y COMERCIALIZAGION
OBJETIVO:

Realizar los procesos para la promacion y comercializacién de los productos y servicios que ofrece el Instituto, bajo los lineamientos
normativos establecidos en la materia.

FUNCICNES:

_  Elaborar anuaimente le tarifa de los productos y servicios del Instituto.
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Proporcionar a los centros de consulta y venta las listas de los precios del Instituto, asl como asesorarios sobre el cobro y facturacion.
Realizar los trdmites de cobro y facturacién de los productas y servicios solicitedos por los usuarios y pablico en general.

Vigilar y orientar la comercializacion de los productos ¥ servicios que ofrecen los centros de congulta y venta de tas Delegacignes.
Desanrollar y promover acciones publicitarias para la difusién y comercializacion de los proguctos y servicios que ofreca el Tnstituto.

Proporcionar capacitacidn, respecte de las actividades del Departamento, al personal de atencién al piblico de los centros de consulta y
venta del Instituto.

Elaborar los informes relativos a las ventas de los servicios y productos de la institucién, asl como efectuar los tramites bancarios
cotrespondientes.

Recopilar los informas de ventas de productos y servicios de [o5 centros ds consulta y venta de las Delegaciones y presentar el repore
general derivado de esta actividad.

Promover la celebracién de convenios con instituclones piblicas, privadas y académicas, asi como realizar el seguimiento
correspondients.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203814300 COORDINACION DE DELEGACIONES

OBJETIVO:

Programar, coordinar y supervisar las actividades que desarrolian las Delegaciones del Instituto, asl como verificar el cumplimiento de ia
normatividad establecida en la materia.

FUNCIONES:

Colaborar con las dreas especializadas del Instituto en la operacién de los centros de consulta y venta establecidos en las
Delegaciones,

Supervisar &l cumplimiento de las normas, procedimientos, metodologias y criterics que deben observar las Delegaciones en materia
geoyréfica, estadistica y catastral.

Verificar que la captacion, revisién, integracion y procesamiento de datos, documentos e informes en materia geografica, estadlstica y
catastral generados por los municipios, se desarrollen con apego a la normatividad.

Participar, en el ambito de su competencia, en las acciones tendentes al astablacimiento y operacion de las unidades municipales de
informacidn gecgrafica y estadistica.

Supervisar y reportar los diagnésticos que realizan las Delegaciones, respecto de las actividades que desarrcilan los municipios en
matetia geogréfica, estadistica y catastral.

Supervisar que la asesoria que se proporciona a los municipios de la entidad en materia geogréfica, estadistica y catastral, esté acorde
con los objetivos institucionales.

Planear y supervisar los programas de cursos de capacitacion que en materia de informacién & investigacién geografica, estadistica y
catastral imparta el Institute al personal de los municipios de la entidad.

Proponer acciones de capacitacién para la actualizacion permanante de los servidores piblicos adscritos a las Delegaciones.

Participar sn la celebracién de convenios con ios municipios gue en materia geografica, estadistica y catastral suscriba el Instituto, asf
como efectuar al seguimiento correspondiente.

Recabar los informes de actividades de las Delegaciones y reportar los resultados a la Direccién de Servicios de Informacién.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su compstencia.

203814310 - 203814322 DELEGACION (13}

OBJETIVO:

Llgvar a cabo, en el &rea de su circunscripcitn, la extansion de las actividades que en materia de informacién e investigacion gecgrafica,
estadistica y catastral realiza el Instituto.

FUNCIONES:

Resguardar, difundir y comercializar el acervo de informacitn geogréfica, estadistica y catastral, existente en el centro de consulta y
venta de fa Delegacion.
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— Realizar loa trdmites de facturacién y cobro de los productos y sarvicios que soliciten los usuarios y publico en general.

- Aplicar las normas, procedimientos, metedologias y criterios establecidos para la captacidn, revisidn, integracién y procesamlamo‘da fa
informacitn geografica, estadistica y catastral.

- Ejscutar los programas instituclonalas que e comespondan en matenia de informacidn geogréfica, estadistica y catastral.

~  Auxillar en el establecimiento y operacién de las unidades administrativas municipales encargadas del desarmolio de las actividades en
materia geogréfica, estadistica y catastral, asi como dariss a conocer la normatividad vigente,

- Vigilar que los procesos técnicos y administrativos que realizan los municipios en materia geogréfica, astadistica y catastral, se apliquen |
con apego en la normatividad establecida por el Instituto.

— Recopilar & integrar datos, documentos & informes, asi come revisar que las propuestas de los municipios, en materia geogréfica,
sstadistica y catasiral, se efectden conforme a los requerimientos del Instituto.

- Recopitar y analizar los reportes derivados de la actualizaclin de los reglistros grafico y alfanumérico realizados por los municipios, a
efecto de conformar ¢l padrén catastral del Estade.

— Partlcipar conjuntamente con las dreas especializadas del Instituto, en la asesoria y capacitacién del personal de las unidades
administrativas municipales encargadas del desarrolio de las actividades en materia geogréfica, estadistica y catastral.

- Participar en reuniones de trabajo con autoridades municipales y personal de las dreas del Instituto, para analizar el avance de los
programas de trabajo establecidos en materia geogréfica, estadistica y catastral.

—  Auxiliar al personal de las dreas de catastro municipal en fa slab ién de las propuestas de actualizacién de las tablas de valores
unitarios de suelo y construccidn, asi como levar a cabo su recopitacién y revision, con apego en la normatividad establecida.

- Colaborar en las acciones de difusion de los productos y servicics qua afrece el Instituto.
—  Flaborar y congervar aclualizade el inventaric del acervo bibliogréfico y cartogréfico del centro de consulta y venta de la Delegacion.
- Apoyar las acciones necesarias, cuando asl se determine, para la celebracion de convenios qua suscriba el Instituto.

- Informar a ia Coordinacién de Delegaciones los avances de las actividades desamolladas, respecto de los programas de trabajo
establecidos.

-~ Desarrollar las demdas funciones inherentss al drea de su competencia.

IX. DIRECTORIO

C. P. Salvador Martinez Cervantes
Sacretario de Finanzas y Planeacién

Mtro. Jorge E. Vizquez Gutiérrez
Director Ganeral del Instituto de Informacién e Investigacion,
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México

Lic. Armando Herrera Reyes
Director de Geografia

ing. Luis Manuel Delgado Lpaz
Director de Estadistica

C, Victor Manue! Jaramillo Davila
Director da Catastro

Ing. Luis A. Tavira Mondragén
Director de Servicios de Informacién

Ing. Juan Carlos Rivas Alvarez
Coordinador de Infarmatica
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Lic. Ciro Ortega Monroy
Jofe de la Unidad Juridica

M. A. E. Gaudenclo Montes de Oca Jiménez
Jafe de la Unidad de Informacién, Plansacion,
Programacion y Evaluacidn

Mtro. Juan Carlos Monroy Montiel
Contralor Interno ) .

Lic. Ismael Sanchez Flores
Coardinador Administrativo

X. VALIDACION

C. P. Saivador Martinez Cervantas
Sacretario de Finanzas y Planeacién
Rubrica

Lic. Franco Ulises Flores Galvéin Mtro. Jorge E. varquez Gutlérrez
Dicector General de Qrganizacion Director General del Instituto de Informacion & Investigacién
y Documentacién Geografica, Estadistica y Gatastral del Estado de México
Ribrica . Rabrica

Lic. Armando Herrora Reyes
Dirgctor de Geografia
Rubrica

Ing. Luis Manuel Delgade Lopez
Director de Estad(stica
Ribrica

C. Victor Manuel Jaramillo Dﬁ\)lla
Diractor de Catastro
Rabrica

ing. Luls A. Tavira Mondrag6n
Director de Servicios de informacién
Riibrica

Llc. Ismaet Sanchez Flores
Coordinador Administrativo
Rubrica

Mtro. Juan Carlos Monroy Montiel
Contrator Interno
Rubrica



