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PRESENTACION

La Administracién Publica Estatat es el instrumento bésico para convertir los objetivos, planes y programas gubemamentaiqagn'acclones ¥
resultados concretos, orlentados a rasponder a las expectativas de la sociedad mexiquense. Por ello, es indispensable que 8l aparato
plblico cuente can los mecanismos administrativos que apoyen, aseguren y agilicen el cumplimiante de los actos de gobierno.

Para lograr una mayor efectividad social y mejoras resultados en los sarvicios plblicos, es necasario que la Administracién Pliblica revise y
actualice permanentemente sus formas de organizacién, sistemas de trabajo y procedimientos de atencion a los usuarios, a efecto de
hacerlos congruentes con las circunstancias del entorno soclal v la disposicidon de recursos.

Como parte de fas acciones que se han realizado en esta materia y como resultado del andlisis de los elementos administrativos existentes,
se elabor6 e Manual General de. Organizacién de la Procuraduria de Proteccidn al Ambiente del Estado da México, mismo que se
constituye en un instrumento administrativo basico, toda vez que astablece la forma de organizacion de este drgana, asi como ios objetivos
y funciones de las utidades administrativas que lo conforman.

El manual en cuestion es un documente que permitira precisar las funciones de cada unidad administrativa, deslindar responsabilidades,
evitar duplicidades, detectar omisiones, contar con un medio de informacion y orientacién al piblice y, en general, mejorar ta productividad y
calidad de las actividades que tiene encomendadas la Procuraduria de Proteccidn al Ambiente del Estado de México.

1. ANTECEDENTES

La conservacién de los recurses naturales y la pravencion de problemas ambientales, requiere de cambios muy profundos en las dreas
industrial, urbana v educativa, con la finalidad de que ia mayoria de las personas conozean y apliquen en su vida diaria los principios de una
cultura ecologica con el enfoque de desarrolio sustentable, el cual es modelo de desarrollo que prelende alcanzar nuevas formas de
produccion basadas en la capacidad de los sistemas naturales, respetando los ciclos de existencia y renovacidn y propona el uso racional
de los recursos naturales, con el propésito de que las generaciones futuras tengan la posibilidad de satisfacer sus necesidades y cuenten
con un lugar digno para vivir.

En este contexto, la difusion entre [a poblacion sobre |a importancia de mantener las dreas verdes, la integracién de comités de vecinos que
contribuyan a preservarias en buen estade, Ja formacién de una conciencia y cultura ecolbgica entre |a poblacién, asi como la promocidn de
campafias masivas en favor de 1a restauracion de la calidad del medio ambiente, son acciones que deben realizarse para la preservacién
del medic ambiente.

En el Estado de México. la Secretaria de Ecolegia es la dependencia que tiene a su cargo la formulacién, ejecucién y evaluacién de ia
politica estatal en materia ecologica. Para el despacho de sus asuntos y de conformidad con Ja actualizacidn y especializacidn técnica en la
rnateria, puede cantar drganos desconcentrados, jerdrquicamente subordinados con facultades especificas para resolver sobre la materia
en el ambito estatai.

Una de las prioridades del Gobierna del Estado es implementar programas de proteccion al ambiente en los que se coordinen voluntad,
animo y experiencia para alcanzar los objetives de la palitica ecoldgica. Por elle, con fecha 23 de mayo de 2001, se integrs el Comité
Interinstitucional de Analisis para fa elaboracidn del proyecto de creacidn de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de -
México, del cual se derivo |a necesidad de crear un érgana altamente especializado en la procuracion y vigilancia del cumplimients de la
notratividad vigente en materia ecologica. ’

Derivado de Io anterior, se cred, mediante Acuerdo del Ejecutivo del Estado publicado en la Gaceta del Gobierno del 25 de febrero de 2002,
Ja Procuraduria de Proteccidn al Ambiente del Estado de México (PROPAEM), como un drgano desconcentrado de la Secretaria de
Ecologia, con autonomia técnica y administrativa para el ejercicio de sus atribuciones, siende su objeto ef procurar, vigilar y difundir el
cumplimiento de la nermatividad ambiantat aplicable al ambito estatal.

Il. BASE LEGAL

— Constitucién Politica de los Estadas Unides Mexicanos.
Diario Oficial, 5 de febrero de 1917, v sus reformas y adiciones.

— Constitucidn Politica dei Estado Libre y Soberano de México.
Perivdice Oficial, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley General dei Equilibrio Ecolégico v Proteccion al Ambiente.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de enero de 1988, y sus reformas y adiciones,

~ Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacion, 1 de abril de 1970, y sus reformas y adiciones.

— Ley Crganica de la Administracién Publica del Estado de México. o
Gaceta del Gobierna del Estade de México, 17 de septiembre de 1981, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno de! Estado de México, 11 de septiembre de 1990, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 3 de enero de 2002,

— tey del Trabajo para Servidores Publicos del Estade y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 23 de octubre de 1998
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— Ley de Ingresos del Estado de Mexico para el Ejercicio Fiscal del afio correspondients.
—  Presupuesto de Egresos dal Gobierno del Estado de México para el Ejercicic Fiscal del afio correspondiente. 4

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de diciembre de 2001.

— Cobdigo Administrativo del Estado de México. .
Gaceta del Gobierna del Estado de México, 13 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

— Ccodigo Financiero del Estado de Méxice y Municipios.
Gacela del Goebieme del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

~  Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gacela del Gobierno del Estado de México, 7 de febrero de 1887, y sus reformas v adiciones.

- Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de Méxice y Municipios.
Gaceta de Gobierna det Estado de Méxica, 16 de cctubre de 2002.

— Reglamento del Libro Cuarto del Cédige Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 13 de marzo de 2002,

— Reglamento Interior de la Secretaria de Ecologla.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 18 de mayo de 2000.

- Reglamento Interior de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estada de México.
Gaceta det Gobierno del Estado de México, 28 de noviembra de 2002,

— Reglamento para la Entrega y Recepcion de Oficinas de la Administracion Piblica Estatal.
Gaceta del Gobierno del Estada de México, 14 de marze “de 1997.

- Acuerdo que establece las Bases Adminisirativas Generales para la Asignacion y Uso da Bienes y Servicios a disposicién de los
Servidores Publicos de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos det Poder Ejecutive Estatal,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de febrero de 1995,

— Acuerdo por ef que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Serviclos de las Dependencias,
Organismos Auxiliares y Fideicomisos Publicos del Poder Ejscutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 7 de mayo de 2001,

- Acuerdo del Ejecutivo por el que se crea la Procuraduria de Proteccion ol Ambiente del Estado de México,
Gaceta del Gabierno del Estado de México, 25 de febrere de 2002.

— Programa para la Contencién y Reduccion del Gasto en la Administracion Publica Estatal para e! Ejercicio Fiscal 2003.
Circuiar nomaro 209A-002/2003, 20 de marzo de 2003.

Hi. OBJETO Y ATRIBUCIONES

ACUERDC DEL EJECUTIVO POR EL QUE SE CREA LA PROCURADURIA
DE PROTECCION AL AMBIENTE DEL ESTADO DE MEXICO

Primero.- Se crea la Procuraduria de Proteccidn al Ambiente del Estado de México, como un drgano desconcentrado de la Secretaria de
Ecologia, con autonomia técnica y administrativa para el ejercicio de sus atribuciones.

Cuarto.- La Procuraduria de Proteceion al Ambiente del Estado de México, tendré las siguientes atribuciones:

i Vigilar el cumplimienta de las disposiciones legales aplicables a la prevencitn y control de la contaminacidn ambiental;

. Recibir, investigar y atender las denuncias y quejas de la ciudadanla y las presentadas por las autoridades estatales y municipaies,
por presuntas violaciones a las disposiciones juridicas en materia ambiental;

1B Prestar asesoria a los particulares en asuntos de protaccion al ambiente y de los recursos naturales,

[\ Coadyuvar con las autoridades en el cumplimiento de la legislacién an la mataria y en la atencion de contingencias y smergencias
ambigntales,

A Realizar auditorias y dictamenes ambientales,

Wi Emitir recomendaciones a las autoridades respecto del curnplimiento de la normatividad ambiental,

Vi Dar vista a! ministerio puiblico sobre los actos, heches u omisiones que conozca en el ejercicio de sus atribuciones y que puedan
ser constitutivos de los delitos ambientates;

Vil Fomentar |a paricipacitn ciudadana en el cumplimiento de fa legislacion ambiental;

X Recopilar, sistematizar y difundir la informacion derivada del ejercicio de sus atribuciones;

X Las demas que le confieran otras ordenamientos legales.
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IV. OBJETIVO GENERAL

- Procuras, vigilar y promover la observancla de la normatividad ambiental aplicable al 4mbito astatal, asl como sancienar su in
efecto de garantizar o1 sjarcicio del derecho de las persohas a un ambiente adecuado para su desarrollo y bianestar.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

212G00000
212G10000
212610001
212G11000
212611100
212611101
212G11102
212G11200
212G11201
212611202
212612006
212G12001
212G12002
212612003
212610010
212610011

V. ORGANIGRAMA

Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Eatado de México
Procuraduyria

Delegacion Administrativa

Direccién de Veriflcaclén y Auditoria

Subdireccidn de Verificacion y Vigitancia

Departamento de Verificaciéh a Fuentes Fijas
Departamento de Verificacién a Fuentes Maoviles
Subdireccion de Auditoria, Peritajes y Registros
Departamento de Auditoria, Peritajes y Estudios Técnicos
Departamento de Archivo y Control Documental

Direccién de Atencién y Seguimiento de Procadimientos
Departamento de Procedimientos Legales

Departamento de Dictaminacion de Resolucionas
Departamento de Informacién, Quejas y Denuncias
Subprocuraduria Toluca

Subprocuraduria Chaleo

PROCURADURIA DE PRUTECCION AL AMBIENTE
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Vil. GBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
212G10060 PROCURADURIA 4

OBJETIVO:

-

Coordinar ta practica de visitas de verificacién orientadas a vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales aplicables a la prevencion y
control de ta contaminacion ambiental, asi como tramitar y resolver los procedimientos administrativos que instaure,

FUNCIONES:

Autorizar la praclica de oficio, por programa o por denuncia, de visitas de verificacidn a personas fisicas y a personas juridicas
colectivas, a efecto de constatar el cumplimiento de [as leyes vigentes en materia ambiental.

Promover y concertar con los particulares la practica de autoverificaciones, que garanticen el cumplimiento de la normatividad
ambiental,

Ordenar la verificacién del cumplimiente de las medidas establecidas en las resoluciones, aulorizaciones y penmisos derivados del
dictamen de impacto y riesgo ambiental que emita |la Secretania de Ecologia.

Celebrar convenios con instancias estatales y nacionales para la realizacidn de acciones encaminadas a la preservacion del ambiente.

Ejercitar las acciones comrespondientes, segin sea el caso, a efecto de verificar 8l cumplimiento de la legislacion vigente en materia
ambiental.

Participar en los eventos para difundir Ios objetivos y & marco de actuacion de la Procuraduria.

Analizar y determinar modificaciones a disposiciones juridicas y administrativas para garantizar el éptimo funcionamiento de la
Procuraduria.

Avalar los analisis que se deriven de las denuncias presentadas ante la Procuraduria y remitirlas a las instancias correspondientes para
su atencidn.

Verificar que se informe a los interesados sobre [a admisidn de sus denuncias.
Coordinar la formulacién de acuerdos de radicacion y citatorios para gararntia de sudisncia.

Informar a las instancias de procuracion de justicia sobre actos, hechos u omisiones que conozca en el ejarcicio de sus atribuciones y
que puedan ser constitutivos de defitos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

212G10001 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Planear, organizar y coordinar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales y financieros, asi como la prestacion de los
servicios generales gue requieran las unidades administrativas de la Procuraduria para el tptimo desempefo de ias funciones que tiene
encomendadas.

FUNCIONES:

Forrmular el proyecto de presupuesto anual de la Procuraduria y. presentaro a fas instancias correspondientes para su validacion y
aprobacion.

Elaborar los programas anuales de adquisiciones y mantenimientos, de confermidad con los requerimieMos de las unidades
administrativas de la Procuraduria, observando los lineamientos establecidos en la materia.

Revisar y tramilar, ante fa instancia correspondients, los reporfes de las - incidencias y movimientos del personal adscrito a la
Procuraduria.

Efactuar las adquisiciones y contratar los servicios que requieran las unidades administrativas de la Procuraduria para el desarmrclio de
sus funciones.

Integrar el inventario de bienes muebles e inmuebles de la Procuraduria y mantenerio actualizado.
Integrar los reportes pragramaético-presupuestales de la Procuraduria y ramitirios a las instancias correspondientes.
Coordinar las acciones de simplificacién, modemizacion y calidad orientadas a eficientar las activkiades de la Procuraduria.

Coordinar el mantenimiento preventive y correctivo de las instalacionas, vshiculas y equipo de oficina de la Procuraduria, asi somo
administrar y dotar de combustible a las unidades.

Verificar que la documentacién comprobatoria de los gastos cumpla con los raquisites contables, fiscales y legales, asi como tramitar la
comprobacion del fondo revolvente.

Implantar sisternas que permitan garantizar que el presupuesto de la Procuraduria se ejerza de acuerdo con las disposiciones de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.
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—  Supervisar Ia eficiente prestacién de los servicios generales que requieran las unidades administrativa de la Procuraduria.

—  Tramitar ante las instancias correspondientss, la inclusidn de los servidores publicos de la Procuraduria & programas de dlipacitacion,
adiestramiento, motivacion e incentivos. -

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su compatencia,
212G11000 DIRECCION DE VERIFICACION Y AUDITORIA
OBJETIVO:

Verificar et cumplimiento de la legislacion ambiental y de las normas técnicas aplicables en la materia, mediante |a practica de auditorias y
de autoverificaciones.

FUNCIONES:

—  Analizar v determinar los lineamientos de caracter juridico y técnico que deberdn observarse en la ejecucion de verificaciones y
auditorias ambientales.

— Analizar las medidas de prevencion derivadas de las normas oficiales mexicanas de protecsién al ambiente.

— Participar en las visitas de verificacién que se ejecutan para constatar el cumplimiento de la legislacién ambiental y a normatividiad
aplicable en la materia.

—  Verificar el cumplimiento de las medidas sefaladas en las resoluciones, autorizaciones y permisos emitidos por la Secrotaria de
Ecologia.

—  tnstruir la verificacion, cuando la autoridad competente io solicite, del curnplimiento de la normatividad aplicable en parques nacionales y
areas naturales protegidas.

—  Coardinar la gjecucién de visitas de inspeccidn a los verificentros de la entidad, para constatar que operan conforme a la legislacidn y
normatividad vigente en materia ambiental y que cuentan con las autorizaciones de aperacién corespondientes.

- Goordinar las wisitas de verificacian que se practican por denuncia en la entidad, asi como autorizar visitas de auditoria ambiental a las
empresas inscritas en el programa.

—  Supervisar que las auditorias ambientales se lleven & cabo de conformidad con el convenio establacida y en las fechas acordadas con
las empresas.

—  Supervisar y llevar a cabo el seguimiento del programa de autoverificacion empresarial.
—  Analizar los resultados de las actas de verificacién, asi come las notas informativas derivadas de las verificacicnes realizadas.

—  Colaborar con autoridades federates, estatales y municipales o con particulares en manejo y cantrol de las situaciones de emergencid o
contingencia ambientai y coordinar las visitas de verificacidn segun sea el caso.

— Padticipar, junto con instancias de los tres dmbitos de gobiemo y con particulares, en las actividades determinadas en caso de
emergencia o contingencia ambiental

—  Desarrollar tas demas funciones inherentes al area de su competencia.
292G11100 SUBDIRECCION DE VERIFICACION Y VIGILANCIA
OBJETIVO:

Programar acciones de verficacion orientadas a constatar el cumplimiento de la nomatividad en materia ambiental, asi como analizar las
actas de verificacion 2 efecto de determinar las conductas violatorias a la legislacién ambiental.

FUNCIONES:

— Determinar los lineamientos de caracter juridico y técnico que habran de observarse en la realizacion de verificaciones y someterias a la
consideracion del Director de Verificacion y Auditoria.

— Integrar un programa de visitas de verificacion para vigilar el cumplimignto de la legisiacién ambiental.

—  Analizar y tramitar las quejas o denuncias presentadas por instancias estatales ¢ municipales, ast como por particulares.

_. Racabar I3 documentacion que se slabora en campo por paite de los verificadores, a efecto de integrar las actas circunstanciadas en
los terminos juridicos y normativos aplicables en la materia.

—  Analizar y aprobar la documentacion elaborada y recopilada en campo, a efecto da determinar sl se remite a la Direccién de Atencién y
Seguimiente de Procedimientos para iniciar el procedimiento administrative de sancién que sefiala fa ley o, an su caso, ordenar otra
visita de verificacién complementaria.

—  Establecer coordinacion penmanente con autoridades federales, estatales o municipales, con el propésita de intervenir en la atencién de
situaciones de emergencia o contingencia ambiental.
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— Integrar y mantener actualizado el registro de empresas sujetas a la normatividad ambiental vigente.
— Analizar y proponer acuerdos de archivo para expedientas cuya situacion no precise de visitas de verificacion. - 4

— Programar, eventualmente, visitas de verificacién a empresas consideradas altamente contaminantes, en casos de pre-contingencia y
contingencia ambiental, segun decrete la autoridad correspondiente.

— Desarrollar tas demds funciohes inherentes gl area de su competencia.
212G11101 DEPARTAMENTO DE VERIFICACION A FUENTES FLJAS
OBJETIVO:

Realizar vigitas de verificacidn e integrar y mantener actualizado el registro de fuentes generadoras de emisiones contaminantes en la
entidad.

FUNCIONES:;

— Analizar y proponer los lineamientos técnicos que deberdn observarse durante el desarrolio de las verificaciones,

— Recibir las quejas y denuncias que presenten instancias federales, estatales o municipales, asi como los patticulares por presunto
incumplimiento de Ia legislacidn en materia ambiental.

—  Vigilar la operacitn del programa de reconversidn de estaciones de servicio y autoconsumo, asi como de los sistemas de recuperacién
de vapares en gasolineras de la entidad.

- Proponer y establecer las medidas correctivas y de seguridad ambiantal aplicables a fuantes fijas que se encuentran en situacién de
contingencia.

— Integrar los expedientes de las visitas de verificacién realizadas a las fuentes fijas.
— Registrar y clasificar los tipos de contaminantes generados por fugntes fijas de jurisdiccién estatal.

- Realizar visitas de verificacion a fuentes fijas generadoras de emisiones contaminantes a la atmdsfera, ruido, vibraciones y olores asi
comao atender las denuncias de la ciudadania relacionadas con estos aspectos.

— Integrar y mantener actualizade el registro de fuentes fijas de jurisdiccion astatal generadoras de emisiones contaminantes al ambients
en la entidad.

— Participar en las actividades del Programa de Contingencia Ambiental.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.
212G11102 DEPARTAMENTO DE VERIFICACION A FUENTES MOVILES
OBJET{VO:

Establecer sistemas para la verificacidn de emisiones contaminantes a la atmdsfera o integrar el registro de las fuentes generadoras de
dichas emisiones.

FUNCIONES:
— Integrar y mantener actualizado el registro de fuentes generadoras de emisiones a la atmbsfera en el Estado de Méxica.
- Participar en la difusién de los programas de verificacién vehicular obligatoria en el Estado de México.

— Elaborar y someter a consideracion de las instancias correspondientes los proyectos para la instalacion y operacién de sistemas de
verificacion vehicular en el territorio estatal.

—  Analizar el ctorgamiento de autorizaciones para exenlar el programa "Hoy no Circula”.

— Gestionar visitas de inspeccién a los centrog de verificacion vehicular, a efecto de detectar posibles iregularidades o violaciones a la
normatividad ambientat vigente.

— Vigilar la apiicacién del programa da verificacién vehicular obligatoria para los vehiculos automoteres registrados en el Estado de
México.

— Supervisar y dar seguimiento al programa da detancion y retico de la circulacion de vehiculos ostensiblemente cantaminantes.
— Participar, cuando asi se requiera, en las actividadas del Programa de Contingencia Ambiental.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

212G11200 SUBDIRECCION DE AUDITORIA, PERITAJES Y REGISTROS

OBJETIVO:

Disefiar e implementar programas y proyectes para la auditorfa y autoverificacién ambiental, asi como emitir los dictdmenes ambientales e
integrar el archiva documental de la Procuraduria.
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FUNCIONES:

Promover entre el sector emprasarial, por conducto de camaras, asociaciones y establecimientos industriales, comibrciales,
agropecuarias y de servicios, acciones que favorezcan la proteccion del ambienta. d

Establecer coordinacién permanente con instancias federales y estatales, a efecto de operar programas de auditoria ambiental y
autoverificacién, en apoyo a las fuentes de inversién asentadas en el Estado de México.

Praponer los términos de referentia para la evaluacion y desarrollo de los procesos de auditerla ambiental de la industria de |a entidad.

Participar en las acciones de verificacién para constatar et grado de cumplimiento de las medidas correctivas derivadas de la operacion
de los programas de auditoria y autoverificacion.

Supervisar estudios técnicos de proyectos a ser desamollados o terminades que sa ubiquen en la entidad de gires de bajo, mediano y
alto impacto ecolbgico y social.

Realizar visitas técnicas y elaborar dictamenes para determinar impactos ambigntales negativos generados por obras o acciones
sociales y gubarmamentales.

Integras y mantener actualizada la red de prestadoras de servicios en auditorla ambiental y otorgar los registros de Auditor Ambiental
correspondientes.

Resguardar el acervo bibliografico y hemerografico de la Procuraduria, asi como instrumentar mecanismos de control para su consulta,

Supervisar la integracién del archivo de expedientes de las denuncias y procadimientos administrativos, para consulta y seguimianto de
las instancias correspondientes,

Analizar y proponer, &n su caso, ia actualizacidn del marco de referancia_del programa de auditorla ambiental y autoverificacion.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

212G1120%1 DEPARTAMENTC DE AUDITORIA, PERITAJES Y ESTUDIOS TECNICOS
QBJETIVO:

Realizar dictamenes técnicos y peritajes en materia ambiental, para determinar el impacio y dafios provocados al ambiente, asi como
desarrollar y aperar el programa da auditoria ambiental y autoverificacion.

FUNCIONES:

Elaborar peritajes y dictdmenes técnicos en materia ambiental.

Efectuar verficaciones a los establecimientos industriales, comerciales, agropecuarios y de servicios, que estdn inscritos en los
programas de apayo empresarial.

Propaner el procedimients para la integracion de la red de prestadores de servicios en auditoria ambiental.
Integrar expedientes técnicos de las visitas de verificacién, peritzjes y estudios técnicos efectuados para la proteccin del ambiente.

Colabarar en la verificacion de acciones y obras que par su naturaleza o por el tipo de sustanclas utilizadas, representan un dafio
potencial para la poblacion, sus bienes y el ambiente.

Analizar en gabinete la informacién decumental presentada por las empresas inscritas al programa de auditoria ambiental, asi como los
cuestionarios de autoverificacion empresarial.

Difundir 3 normatividad en materia de proteccion al ambiente a efecto de que los empresarios y la poblacién actuen conforme a lo
establecido.

Brindar asesoria sobre el tramite y desarrallo de fas etapas de los programas de auditoria ambiantal y autoverificacion.
Asesorar a las empresas inscritas al programa de auditoria ambiental, en la integracién de expedientes técnicos.
Difundir entre las asociaciones, organizaciones ampresariales y empresarios los programas de autorregulacién empresarial.

Establecer mecanismos de coordinacion con instancias federales, eststales y municipales cuyas funcicnes se relacionan con los
aspectos ambientales, para (levar a cabo acciones e intercambiar informacion que contribuya al cumplimiento de la normatividad vigente
an la materia.

Colaborar en |a integracion del srchivo de expedientes de las empresas inscritas en ol Programa de Auditoria Ambiental.
Apoyar a instancias federales, estatales y municipales en ta elaboracién de dictdmenes técnicos en mataria ambiental.

Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su compstencia.

212G11202 DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y CONTROL DOCUMENTAL
OBJETIVO:

Integrar el acervo bibliografico, hemerografico, de denuncias, dictamenes y procadimientos administrativos de la Procuraduria, afecto de
garantizar su conservacgion y resguardo. N
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FUNCIONES:

Sistematizar la informacién bibliografica, hemerografica, de denuncias y de procedimientos administrativos, para facilitar su m!he]o ¥
Iocalizacion fisica y electrénica. -

Auxiliar en la integracion del archivo bibliografico, hemerogréfico y documental, de consulta y seguimiento de estudios, dictamanes,
denuncias, procedimientos, auditorias, autoverificacion, legisiacién y comespondencia.

Proporcionar a tas unidades administrativas de la Procuraduria ia informacién que requieran para el desarrollo de sus actividades.

Proporcionar el servicio de oficialia de partes para la recepcion de documentacion y entrega de comespondencia, respuestas y
resoluciones.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

212612000 DIRECCION DE ATENCION Y SEGUIMIENTO DE PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO:

Atender las denundias que en materla ambiental presente la cludadania y los sectores piblico, sociat ¥ privado, asi como determinar las
infracciones a las disposiciones legales en materia amblental y tramitar los procedimientos administrativos de sanddn comrespondientes,

FUNGIONES:

Goordinar fa recepcion y el registro, con el folio Unico de control, de las denunciss presentadas ante la Procuraduria por parte de los
sectores social, pablico y privado. .

Verficar ¢l adecuado analisis e interpretacion de la informacién presentada a través de las denuncias ¥ determinar la autoridad a la que
compata su atencion,

Analizar y autorizar las solicitudes de practica de visitas de verlficacion que se deriven de las denuncias presentadas y que por su
naturaleza sean competencia de la Procuraduria,

Supervisar la recepcidn de las actas de las visitas de verificacion para su analisis y tramitacién.

verificar gue se dé respuesta a los denunciantes sobre fa admisién de su denuncia cuando competa conocer y sancionar a la
Procuraduria.

Participar en la elaboracién de los acuerdos de radicacion y citatorio para garantia de audiencia, asl como promover su notificacion.

Parlicipar en la elaboracién de los acuerdos de archivo cuande de las actas de las visitas da verificacién no se desprendan infracciones
2 las disposiciones legales en materia ambiental. -

Solicitar, a otras instancias federales, estatales y municipales, informacién complementaris relacionada con fa litis planteada en los
procedimisntos administrativos de sancidn.

Avaiar et andlisis vy fa conclusion del estudio de las actuaciones, constancias y pruebas que integran los expedientes de los
procedimientos administrativos de sancién, para dictar los proyectos de resolucién.

Supervisar la preparacién y el desahogo de la garantia de audiencia.

Recomendar el seguimiento de las sanciones, medidas preventivas, comectivas y de ssguridad que se hayan impuesto en las
resoluciones.

Ratificar los acuerdos que se dicten conforme a deracho en relacion a los recursos administrativos de inconformidad que se interpongan
en contra de las resoluciones que se diclen en los procedimientos administratives de sancién.

Desarrollar las demas funciones inherenles al drea de su competencia

212612001 DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS LEGALES

OBJETIVO:

Analizar y tramitar las actas de las visitas de verificacién para determinar Jas posibles infracciones a 'a normatividad vigente en materia
ambiental, elaborando los acuerdos de radicacién y citatorio para garantia de audiencla.

FUNCIONES:

Analizar y calificar las infracciones a las disposiciones legales en materia amblental, para determinar las medidas preventivas,
correctivas y de seguridad conducentes.

Auxiliar en la elaboracion de los acuerdos de radicacion y citaterio para garantfa de audiencia.

Preparar los acuerdos de archive, cuando de las actas de las visitas de verificacion no se deriven infracciones a las disposiciones en
mataria ambiental.

Gestionar la notificacion de los acuerdos de radicacion y cltatorio para garantla de audiancia.
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— Elaborar los acuerdos para la cartificacion de documentos y solicitud de copias simples o certificadas.

— Soiicitar a instancias federales, eslatales y municipales informacién complementaria relacionada con la litis planjpgé en fos
procedimientos administrativos de sancidn. T

—~ Preparar y verificar el desahogo de !as garantias de audiencia.

— Reponer Ios procedimientos administrativos de sancién cuando se determine que los acuerdos de radicacion y citatorio para garantia de
audiencia no han sido notificados en el término establecido en la Ley.

— Vigilar que los procedimientos administrativas de sancion se sustancien en los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad,
eficacia, publicidad, gratuidad y buena fe.

-~ Colaborar en la realizacion de estudios juridicos cuyos temas y asuntos se relacionen con las atribuciones de ja Procuraduria.
- Compilar y sistematizar la normatividad juridica vigente que regula los asuntos competencia de la Procuraduria.

— Auxiliar en la practica de fas diligencias para el cumplimiente de Jos acuerdos con medidas de seguridad, en los que se impene fa
clausura total temporal o definitiva de los establecimientos o empresas detectadas.

— Desarrollar las demas funcianes inherentes al drea de su competencia.

212G12002 DEPARTAMENTO DE DICTAMINACION DE RESOLUCIONES
OBJETIVO:

Analizar las actuaciones, constancias y pruebas que integran los expedientes de los procedimientos administeativos de sancion y de los
recursos administrativos de inconformidad, para dictar los proyectos de resolucion procedentes, de conformidad con la legislacién vigente.

FUNCIONES:

— Analizar las actuaciones, constancias y pruebas que conforman los expedientes de los procedimiertos administrativos de sancién, para
dictar los proyectes de resolucion.

— Eliabarar los proyectos de resalucién derivadas de los procedimientos administrativos de sancién.
— Gestionar la notificacién de las resoluciones emitidas por la Procuraduria.

— Verificar que las sanciones, medidas preventivas, comrectivas y de seguridad que se hayan impuesto en las rescluciones, se atiendan
conforme a lo establecide.

— Eiaborar los acuerdos relacionados con les asuntos presentados ante la Procuraduria, a efecto de dar cumplimiento total o parcial a la
resolucion.

— Acordar conferme a desecho los recwrsos adminigtratives de inconformidad que se interpongan en contra de las reseluciones que se
dicten en los procedimientos administrativos de sancién.

— Elaborar tos acuerdos en los que se determine que ha causado gjecutoria 1a resolucion del procedimisnto administrativo de sancién y de
las recursos de inconformidad.

—  Solicitar a la Secretaria de Finanzas y Planeacion, a través de las instancias correspondientes, el inicie del procedimiento administrativo
de ejecucion, para el cobro de las multas impusstas en las resoluciones.

— Auxitiar en |a dictaminacion de infracciones por incumplimiento de Ia legisiacién ambiental.
— Parlicipar en la atencion y seguimiento de los asuntos contenciosos en los que sea parte la Procuraduria.

— Asesorar @n la resolucion de recursos o impugnacionas an contra de actes de autoridad de la Procuraduria,

- Apoyar en la interpretacion y obiservancia de las rescluciones que emitan las autoridades jurisdiccicnales en los asuntos competencia
de la Procuraduria.

- Vigilar el cumplimiento de las resoluciones, clausuras y levantamiento de sallos,
— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
212G12003 DEPARTAMENTO DE INFORMACION, QUEJAS Y DENUNCIAS
OBJETIVO:

Recibir, analizar y remitir a 1as instancias comespondientes 1as quejas y denuncias que en materia de protaccion al ambiente presenten los
sectores social, pubiico y privada, asi como recopilar, integrar y reportar su avance, hasta su conclusitn.
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FUNCIONES:

Recibir y registrar con el folio unico de control, lag quejas y denuncias presentadas ante la Procuraduria por los sectores s&ciil, plblico
y privado.

Integrar los expedientes de las denuncias presentadas ante la Procuraduria.

- Analizar las denuncias presentadas para determinar la auloridad a la que compete su alencion, asi como informar al denunciante fa

situacién que guarda su inconformidad.

Remitir a las instancias correspondientes las denuncias que por su naluraleza no compsta atender a fa Procuraduria e informar at
interesado de esta situacion,

Informar a los interesados la admision de su denuncia, cuando compela conocer de 12 misma a |la Procuraduria, asi como del estado
gue guarda su asunto.

Solicitar a Jas instancias gubernamentales que correspanda, [a informacion complementaria para integrar las denuncias.

Solicitar a las unidades administralivas de la Procuraduria, informacion relacionada con la celebracién, trémite, avance o actividad
recafda a los expedientes abiertos por denuncia.

Gestionar la realizacion de las verificaciones de las denuncias que sean competencia de la Procuraduria.

Rermitir al Departamento de Archivo y Control Documental los expediantes debidamente integrados de las denuncias para su resquardo
y custodia.

Establecer coordinacién con instancias federales, estatales y municipales, asi como con organizaciones no gubernamentales, a efscto
de promover su intervencién en las denuncias presentadas ante la Procuraduria.

Elaborar y mantener actualizada |a base de datos del ragistro y seguimiante de las denuncias presentadas ante ia Procuraduria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

212610010 SUBPROCURADURIA TOLUCA

212G10011 SUBPROCURADURIA CHALCO

OBJETIVO:

Gestionar y realizar el seguimiento de los asuntos competencia de ja Procuraduria, dentro de la circunscripcién territorial que le
corresponda, asi como atender y orientar a la ciudadania sobre los tramiles y servicios de esta instancia de gobiemo.

FUNCIONES:

Coordinar las actividades de inspeccién en la circunscripcian territorial que le corresponde, para verificar el cumplimiento de la
narmatividad ambiental.

Desarrollar y proponer estrategias gue garanficen que las acciones de verificacion y vigilancia se lleven a cabe de manera eficiente.
Llevar a cabo zuditorias ambientales para verificar el cumplimiento de las disposiciones en la materia.
integrar la informacion que permita avalar la expedicién de certificades a empresas auditadas y cuyos resuftados fueron satisfactorios.

Farmular programas y proyectos para ser ejecutados en et dmbito territorial de su competencia, que permitan dar cumplimianto a las
funciones que tiene encomendadas la Procuradurla y someterias a ia aprobacién del titular del Grgano.

Atender, en coordinacion con instancias federales y municipales, asuntos inherentes al ambito de competencia de la Procuraduria.

Participar en fa formulacién e implantacién de documentos juridico-administrativos que contribuyan al cumplimiento del objeto de la
Procuraduria.

Colaborar en la contestacién de juicios de amparo, demandas y recursos qus se interpengan en contra de las resoluciones emitidas por
ia Procuraduria.

Proporcionar atencidn y orientacién a la ciudadania sobre los servicios que brinda la Procuraduria.

Desarrollar las gemas funciones inherentes al area de su competencia.
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Vill. DIRECTORIO

M. en C. Arlatte Lopaez Trujillo
Secretaria de Ecologia

Lic. Araceli Etelvina Martinez Garcla
Procuradora de Proteccion al Ambiente del Estado de México

Lic. Ana Thelma Flores Grajates
Directora de Verificacién y Auditaria

M. an [, Mauricio Garcia Vilchis
Director de Atancién y Seguimisnto de Procedimientos

Lic. Gerardo Maya Diaz
Subdirector de Verificacidn y Vigitancia

Arg. Juan Humberto Archundia Bravo
Subdirector de Auditoria, Peritajes y Registros

C. Josd Ignacio Pichardo Lechuga
Subprocurador Toluca

Lic. Carlos Othén Guillermo Sinchez Martinez
Subprocurador Chalco

IX. VALIDACION

M. EN C, ARLETTE LOPEZ TRUJILLO
SECRETARIA DE ECOLOGIA
(RUBRICA)

LIC. FRANCO ULISES FLORES GALVAN LIC. ARACELI ETELVINA MARTINEZ GARCIA
DIRECTOR GENERAL DE ORGANIZACION PROGURADORA DE PROTECCION AL AMBIENTE
¥ DOCUMENTAGION DEL ESTADO DE MEXICO .
(RUBRICA) (RUBRIGA)

LtC. ANA THELMA FLORES GRAJALES
DIRECTORA DE VERIFICACION Y AUDITORIA
(RUBRICA)

M. EN D. MAURICIG GARCIA VILCHIS
DIRECTOR DE ATENCION Y SEGUIMIENTC
DE PROCEDIMIENTOS
{RUBRICA)

C. JOSE IGNACIO PICHARDO LECHUGA
SUBPROCURADOR TOLUCA
{RUBRICA)

LIC. CARLOS OTHON GUILLERMO SANCHEZ MARTINEZ
SUBPROCURADOR CHALCO
{RUBRICA)



