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SECRETARIA DE DESARROLLO URBANG Y VIVIENDA

MANUAL DE OPERACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE
LA SECRETARIA DE DESARROLLQ URBANO Y VIVIENDA,

"2004. ANO DEL GENERAL JOSE VICENTE VILLADA PEREA"
SECCION QUINTA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE TRANSPORTE

FERNANDO MALDONADO HERNANDEZ, Secretario de Transporte del Gobierno del Estado de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 78 143 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México, 1, 3, 15, 19 fraccion XIV, 33 fracciones I, 1, Vy XVIIl de la Ley Orgénica de la Administracién Publica
del Estado de México; 1, 6, 7, 8, 12 y 13 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estade de Meéxico;
1.1 fraccién V1, 1.2, 1.4, 1.5 fraccién X!, 7.1 primer parrafe, 7.2 fraccion i, 7.3, 7.4 fraccion I, 7.24 fraccion |
inciso ¢), 7.28, 7.29, 7.31, 13.1 fraccién |, 13.3, 13.27, “4.20 y Décimo Primero Transitorio del Codigo
Administrative del Estado de México; 1, 2, 3 inciso b), 13 fraccién I, incisos a), b) y ¢), 18, 19, y Séptimo
transitoric del Reglamento del Transpotte Publico y Servicios Conexos del Estado de México; 1, 2, 5, 6
fracciones |, VIl y XXl del Reglamento Interior de la Secretaria de Transporte, y.

SUMARIO:

CONSIDERANDO

Que a la Secretaria de Transporte corresponde planear, formular, dirigir, coordinar, evaluar, ejecutar y
supervisar ias pollticas y programas para el desarrollo integral del servicio publico de transporte de jurisdiccién
estatal y de sus Servicios conexos, asi como otorgar, modificar, revocar, rescatar, revertir o dar por terminadas
las concesiones, permisos y autorizaciones para la prestacion del servicio publico de transporte de competencia
estatal.

Que el Codigo Administrativo de! Estado de México, regula, entre otras materias, ¢l transporte, estableciendo en
su articulo 7.3 que se considera de utilidad piblica e interés general la prestacion del servicio publico de
trangporte, sefalando asl mismo en su articulo 7.4 fraccion Il que corresponde a la Secretarfa de Transporte
|as atribuciones relativas al transporte publico, de uso particular y comercial.

Que con fecha 12 de marzo de 2004 se publicd en el periddico oficial “Gaceta del Gobiemo’, tanto la
Convocatoria a Concurso para otorgar concesiones y regularizar servicios discrecionales de pasaje intraurbano
e interurbano en las modalidades de individual en automévil de alquiler de sitio, de radio servicio y sin base.

Que la citada Convocatoria prevé en su numeral V que “Concluidos los plazos a que se refiere el numeral lil, la
Secretaria de Transporte llevara a cabo el andlisis y valoracion de los formatos presentados asi como de la
documentacién requerida y en su caso del vehiculo, a efecto de emilir la designacion de adjudicatarios y 'a
declaratoria de conclusion del procedimiento.
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Que en virtud de que los plazos a gue se refiere el numeral V de la Convocatoria referida han concluido, la
Secretarfa de Transporte expidid y publico en la “Gaceta del Gobierno” de fechas 7 y 17 de diciembre de 2004
los dictamenes de designacion de adjudicatarios correspondientes a divarsos municipios, los que establecen en
su respectivo humeral Segundo gue los mismos surtiran efectos de orden de pago, consignando como fecha
IImite para cubrir los derechos relativos a estudios técnicos y econdmicos y otorgamiento de concesion, el
primero de ellos el dfa 31 de diciembre del mismo afio y el sequndo el dia 18 de enero de 2005,

Que por otra parte, con fecha 29 de julio de 2004, se publicd en el periédico oficial “Gaceta del Gobierno” el
Acuerdo por el que se da a conocer el Programa de Reordenamiento Integral del Transporte del Estado de
México, el que entre sus acciones considera la expedicion de la tarjeta de identificacion personal para
operadores de transporte publico, que tiene como premisa el contar con un elemento de identificacién de los
operadores o conductores de vehlculos destinados a la prestacion del servicio poblico de transporte, que
garantice por parte de estos las idoneas condiciones de seguridad para los usuarios, al sujetarse su expedicion
al acreditamientoc de examenes medicos, psicométricos, toxicologicos y de conocimientos de la reglamentacion
aplicable.

Que para la gjecucion de la accion antes descrita, se requigre Hlevar a cabo los diversos actos adquisitivos para
contar con los elementos materiales necesarios para el efecto, previéndose la realizacién de los mismos en la
ultima quincena del presente ejercicio fiscal.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO DEL SECRETARiO DE TRANSPORTE MEDIANTE EL CUAL SE HABILITAN LOS DIAS 20, 21,
22, 23, 24, 27, 28, 29, 30 Y 31 DE DICIEMBRE DE 2004, EN UN HORARIQ DE LAS 9:00 A LAS 18:00
HORAS.

PRIMERO.-Se habititan los dias 20, 21, 22, 23, 24, 27, 28, 29, 30 y 31 de diciemnbre de 2004, en un horaric de
las 9:00 a las 18:00 horas, para que surtan los efectos de ordenes de pago a que se refieren los numerales
Segunda de los dictamenes de designacion de adjudicatarios para otorgar concesicnes y regularizar servicios
discrecionales de pasaje intraurbano e interurbano en las modalidades de individual en automovil de alquiler,
refativos a diversos Municipios, publicados en el periddico oficial "Gaceta del Gobierno”™ de fechas 7 y 17 de
diciembre de 2004,

SEGUNDO.-Se habilitan las mismas fechas y horarios sefialados en el numeral anterior, para efectos de que el
Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria de Transporte lleve a cabo los actos inherentes a los
procedimientos de adquisicion a que se refieren los articulos 13.27 y 13.28 del Libro Décimo Tercero del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el periddico oficial “Gaceta del Gobierng”.

ARTiCUL_O SEGUNDO.- Esta Acuerdo surtira sus efectos et mismo dia de su publicacién en el periédico oficial
“Gaceta del Gobierno”.

Dado en ia Ciudad de Tlalnepantla de Baz, Estado de México a los trece dias del mes de diciembre de dos mil
cuatro.

ATENTAMENTE

LIC. FERNANDO MALDONADO HERNANDEZ
SECRETARIO DE TRANSPORTE
{RUBRICA).
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SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

MANUAL DE OPERACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

INDICE.

1.- Antecedentes
2.- Objetivo

3.- Marco legal

4.- Definiciones

.- De la integracion del Comité

6.- De las funciones del Comité y de sus integrantes

7.- Del procedimiento para la designacién y cambio de los integrantes del Comité

8.- Del procedimiento para convacar y celebrar las sesiones ordinarias y extraordinarias
9.- De los casos de excepcién para convocar a sesion extraordinaria

10.- De las causas de cancelacion y de suspensién de las sesiones

11.- Del procedimiento de creacidn de subcomités y grupos de trabajo de orden técnico y administrative
12:- Del procedimiento de seguimiento de acuerdos emitidos por el Comite

13.- De los requisitos que debe cumplir la unidad administrativa inleresada

14.- Validacion

1.- ANTECEDENTES.

La modernizacidn integral y la adecuacién del marco juridico, impusieron al Ejecutivo del Estado, la
necesidad de presentar ante el Congreso Local, una iniciativa de ley en materia de adquisicion,
enajenacion y arrendamiento de bienes, y contratacion de servicios, acorde con las exigencias actuales,
con un marcado énfasis en !a transparencia de los procedimientos de licitacion y contratacion, en su
simplificacion administrativa y en el equilibrio contractual entre las partes.

En consecuencia, con fecha 3 de septiembre del 2003, la Legislatura del Estado, tuvo a bien expedir el
decreto numero 174, por el que se adiciona el Libro Décimo Tercero, de las adguisiciones,
enajenaciones, armendamientos y servicios, al Codigo Administrativo del Estado de México, con entrada
en vigor a partir del 1 de enero del afic en curso.

Asi el ejercicio de la gestion publica, impone a los servidores publicos, una actuacidn clara,
transparente, racionalizada y de control en el manejo de los recursos, io que sin lugar a dudas, se
refieja en el acertado manejo de una administracién publica eficiente y eficaz.

Por ello, los integrantes del Comité de Adquisiciones y Servicios, de la Secretarla de Desarrollo Urbano
y Vivienda, en los procedimientos de adquisicion de bienes o de contratacién de servicios, que deriven
de los programas correspondientes, deben de conducirse con absoluto respeto a diches principics, a
través de reglas claras que les permitan el adecuado ejercicio de los recursos publicos, asegurando
para ¢l Gobierna del Estado de México, las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

Para lograr el objetivo pianteado, es necesario que se cuente con un ordenamiento que establezca las
funciones integrales y sistematizadas del Comité y de cada uno de sus integrantes, asi como la forma
de operacién, que no se contrapongan a las establecidas en el Libro Décimo Tercero del Cédigo
Administrativo y su Reglamento, por ello resulta inaplazable la presentacidn del Manual de Operacion
del Comité de Adquisiciones y Servicios, de la Secretaria de Desarroilo Urbano y Vivienda.
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2.- OBJETIVO.

El presente Manual de Operacidn, tiene como objetivo principal, el normar la actuacion del Comité de
Adgquisiciones y Servicios de la Secretarla de Desarrollo Urbano y Vivienda, y por ende el estricto v fiel
cumplimiento del Libro Décimo Tercero del Codige Administrativa del Estado de Meéxico y de su
Reglamento, porque al quedar definidas sus funciones y las de cada uno de sus integrantes, asl como
la forma de operacion, en los procedimientos de adquisicion de bienes o en los de contratacién de
servicios, se aseguraran para el Gobiemo del Estado de México, las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, lo que
repercutira en el adecuado manejo de los recursos publicos, al conducir su actuacidn de manera
eficiente y eficaz, a través de reglas que les permitan claridad, transparencia, racionalizacion y control

de los mismos.

3.- MARCO LEGAL,

Normatividad Federal.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Orgénica de la Administracién Piblica Federal.

Codigo de Comercio.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Ley General de Sociedades Mercantiles.

Ley Federal sobre Metrelogla y Normalizacion.

Ley del iImpuesto sobre [a Renta.

Ley del Impuesto at Vélcr Agregado.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico,

Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y acceso a la Informacién Publica Gubernamentat.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pulblicos.
Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologla y Normalizacion.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Normatividad Estatal.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,

Ley Orgénica de la Administracidén Publica del Estado de México.

Cddigo Administrativo del Estado de Meéxico.

Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afic 2004.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio 2004.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

Ley para la Coordinacién y Controi de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.

Ley de Transparencia y acceso a |a Informacion Publica del Estado de México.
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- Reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda. -
- . Manual General de Organizacién de la Secretarla de Desarrolio Urbano y Vivienda.
- Reglamenteo del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo de! Estado de México.

- Reglamento de la Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del
Estado de México.

- Reglamente Interior de la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

- Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y
Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos Publicos del Poder Ejecutivo
Estatal.

- Clasificader por Ohjeto de Gasto para el Ejercicic Fiscal correspondiente,
4.-DEFINICIONES.
Para los efectos del presente Manual de Operacion, se entendera por;

# Adjudicacién’ directa: Excepcidn al procedimiento de licitacién publica, en el que la convocante
designa al proveedor o al prestador del servicio, con base a |as mejores condicionas en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Il. Convocante: La Secretarla de Desarrolle Urbano y Vivienda, a través de su Coordinacién
Administrativa.

. Comité: Organo colegiado con facultades de opinién, gue tiene por objeto auxiliar a la Secretar(a de
Desarrolio Urbanc y Vivienda, en la preparacion y substanciacion de los procedimientos de
adquisicién de bienes o de contratacidn de servicios.

V. Invitaciéon restringida: Excepcién al procedimiente de licitacidn publica, mediante el cual la
convocante, adquiere bienes o contrata servicios, invitando a tres personas, para cobtener las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y deméas
circunstancias pertinentes.

V. Libro: Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.

vi. Licitacién publica; Modalidad adquisitiva. que realiza la convocante, para la adquisicidn de bienes o
para la contratacion de servicios, mediante convocatoria publica, para asegurar las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oporfunidad y demas circunstancias
pertinentes. .

Vil Oferente: Persona que presenta propuesta técnica y econdmica, para participar en un
procedimiento de adquisicién de bienes o de contratacién de servicios.

VIl. Reglamento; Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrative del Estado de
México.. .

1X. Secretarla: Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.
§.- DE LA INTEGRACION DEL COMITE.

El Comité de Adquisiciones y Servicios de |2 Secretarla de Desarrollo Urbano y Vivienda, quedé integrado por
miembros titutares y suplentes seglin acta de constitucion de fecha 23 de enero de 2004, publicada en la
Gaceta del Gobierno, Periédico Oficial del Gobierno del Estado de México, del 13 de febrero de 2004, conforme
a lo que prescribe el articulo 45 del Reglamento:

Que e} Comité de Adquisiciones y Servicios se integrara por:
I El Coordinador Administrativo, que fungira como Presidente con derecho a voz y voto.
. Un Secretario Ejecutivo; nombrado por el Presidente con derecho a voz.

. Un representante del area financiera de la Coordinacion Administrativa, con funciones de vocal, con
derecho a voz y volo.
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v,
V.

Vi

Un representante del area juridica, con funciones de vocal, con derecho a voz y voto.

Un representante de la unidad administrativa interesada en la adquisicién de bienes o la contratacién de
los servicios, con funciones de vocal, con derecho a voz y voto.

El titular del 6rgano de control interno, con funciones de vocal, con derecho a voz.

6.- DE LAS EUNCIONES DEL COMITE Y DE SUS INTEGRANTES.

De las funclones del Comité.

En estricto apego a los articulos 13.23 del Libro y 47 de su Reglamento, el Comité de Adquisiciones y Servicios
tendra las funciones siguientes:

Vi
il
Vil

Xi.
XI.
XAl

X,
Xv.
xvi.

XViL.

xvi.

Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias,

Aprobar el presupuesto anual autorizado para la adquisicién de bienes y contratacion de servicios, que
se someta a su consideracion;

Dictaminar, la procedencia de los casos de excepcitn al procedimiento de licitacion publica;
Tramitar los procedimientos de licitacién, invitacién restringida y adjudicacion directa;

Emitir dictdmenes de procedencia del procedimiento de adjudicacion directa, con excepcion del caso
previsto por la fraccion X, del articulo 13.45 del Libro,

Emitir dictamenes de adjudicacion;
Elaborar su Manual de Operacion,

Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones y servicios, formutando las observaciones y
recomendaciones que estimen convenientes,

Analizar la documentacion derivada de los actos de adquisiciones y contratacion de servicios, emitiendo
ta opinién correspondiente;

Analizar y evaluar las propusstas técnicas y economicas presentadas por los oferentes en los
procedimientos adquisitivos,

Dictaminar las solicitudes de autorizacién presentadas por los contratantes, para subcontratar total o
parcialmente el suministro de bienes o ia prestacion de servicios;

Asistirse de asesores, con el fin de allegarse la informacién necesaria, con respecto a los asuntos que
se traten al seno del mismo;

Solicitar asesoria técnica a las camaras de comercio, industria, de servicios o de las confederaciones
gue las agrupan,

Implementar acciones para mejorar los procedimientos adguisitivos y de contratacion de servicios;
Emisitn de dictdmenes de adjudicacién;

Crear subcomités y grupos de trabajo de caracter administrativo y técnico, para mejorar los
procedimientos adquisitivos y de contratacion de servicios,

Sugerir sanciones que con apego a la ley, deban imponerse a los proveedores o prestadores de
servicios, que incurmplan con sus obligaciones;

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus objetivos, que no se contrapongan a las
establecidas en el Libro y su Reglamento.

De las funciones del Presidente.

Representacion legal del Comité,

Nombrar y remover libremente al Secretarie Ejecutivo;
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Vi
Vil

VIIL

IX.

X.
XL

X

X

Designar por escrito a su suplente;

Autorizacion de la convocatoria y orden del dla de las sesiones cordinarias y extracrdinarias,
Asistir puntualmente a las sesiones del Comité,

Convocar a sesiones de Comité;

Presidir las sesiones de Comité; procurando que las mismas, se desarrollen en orden y con absoluto
respeto, asl como de que las opiniones o comentarios de sus integrantes, se cifian al asunto
correspondiente;

Verificar que exista quérum para la celebracién de las sesiones del Comité;

Emitir su voto en las sesiones particularizando su sentido, y en su caso emitir el de calidad, cuando
exista empate,

Informar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados en sesion,

Dictar las medidas necesarias para que en la adquisicidn de bienes o en la contratacion de servicios, se
aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

Expedir las certificaciones de las constancias de actuaciones del Comité, que requieran las autoridades
Judiciales o administrativas

Las demas que sean necesarias para el buen desempefic de sus funciones, que no se contrapongan a
las establecidas en el Libro y su Reglamento.

De las funciones del Secretario Ejecutivo.

L

il
IH.
V.
V.
vl
Vil
Vill.

Xl.

Xl

X

X,

XVI.

XVIL.

Designar por escrito a su suplente;

Vigilar la elaboracién y expedicién de la convocateria a sesion;

Vigilar la elaboracion del orden del dia v de los listados de los asuntos que se trataran en sesion;
Integrar la documentacién de los asuntos sometidos a sesidn;

Remitir a los integrantes del Comité, la documentacion de los asuntos sometidos a sesion;

Invitar a sesion a servidores publicos, para aclarar aspectos técnicos y administrativos;

Asistir puntualmente a las sesiones del Comite,

A.uxiliar al Comité en el acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo;
Presidir la junta de aclaraciones;

Firmar el formato de presentacidn de los asuntos al Cbmité;

Dirigir ¢l acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, de conformidad
con lo establecido por el articulo 87, del Reglamento.

Levantar acta de cada una de las sesiones del Comité, asentando en forma pormenorizada todos Ios
acontecimientos que se susciten en el desancllo de! acto de que se trate, asi como las opiniones o
comentarios y los acuerdos que tomen sus integrantes;

Tomar las medidas necesarias, para el buen desarrollo de los procedimientos adquisitivos o de
contratacién de servicios y para el cumplimiento de los acuerdos del Comité:

Dar lectura, si es el caso, al acta de |a sesién anterior, para su aprobacion, por parte de los integrantes
del Comite;

Hacer uso de su derecho de voz en las sesiones;
Seguimiento de los acuerdos del Comité;

Mantener actualizado et archivo de los asuntos del Comité;
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XVIll. Las demas que sean necesarias para el buen desemperio de sus funciones, que no se contrapongan a
las establecidas en el Libro y su Reglamento.

De las funciones del representante del area financiera.
R Fungir como vocal dentro del Comité;

Ii. Designar por escrito a su suplente;

0.~ Asistir puntualmente a Ias sesiones del Comité;

V. Proporcionar al Secretario Ejecutivo antes de cada sesién, segun el caso, los documentos relativos a
los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;

V. Informar al Cemité el importe del presupuesto autorizado y disponible para la adqmsmlén de b|enes o
para la contratacién de servicios,

Vi Asesorar al Comité en el manejo del presupuesto,

Vii. Emitir su voto en las sesiones particularizando su sentidd, o blen, opinidnes o comentarios para que en

las adquisicionas o en la contratacion de servicios, se aseguren las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes;

VIIl.  Las demas que sean necesariag para el buen desemperio de sus funciones, que no se centrapongan a
las establecidas en el Libro y su Reglamento.

De las funciones del representante del drea juridica.
Lo Fungir como vocal dentro del Comité; .

1. Designar por escrito a su suplente;

H.  Asistir puntualmente a las sesiones del Comitg,

V. Proporcionar al Secretario Ejecutivo antes de cada sesién, seglin el caso, los documentos relativos a
Ios asuntos que se sometan a consideracién def Comité;

V. Asesorar juridicamente al Comité en la aplicacién correcta de la normatividad, para la adquisicion de
hienes o para la contratacién de servicios;

VI Asesorar al Comité en la correcta interpretacion del Libro y el Reglamento. conforme a los criterios de
interpretacién que determine la Secretaria;

Vil Asesorar al Comité en [a elaboracion de las actas, convenios, contratos y de cualquuer otra documento
que se derive de los procedimientos adquisitivos o de contratacion de servicids;

VIll.  Emitir su voto en fas sesiones particularizando su sentido, o bien, opiniones o comentarios con respecto
a las adquisiciones o contratacion de los servicios de que se trate;

X, Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que. no se contrapongan a
las establecidas en el Libro y su Reg[amento

De las func:onas del representante de Ia unidad administrativa interesada.

[ Fungir como vocal dentro del Comité;

1. Designar por escrito a su suplente; _

. Proporcionar al Secretario Ejecutivo antes de cada sesion, segin el caso, los documentos relativos a
los asuntos que se sometan a consideracion del Comité; )

V. Proporcionar a la convocante y al Comité los elementos necesarios para la adquisicién de bienes o para
la contratacion de los servicios en que esté interesada;

V. Emitir su voto en las sesiones particularizande su sentide, o bien, opiniongs o comentarios, con
respecto a las adquisiciones o contratacién de los servicios,

Vi Las demé&s que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, due no se contrapongan a

las establecidas en el Libro y su Reglamento.
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De las funciones del titular del drgano de control interno.
L. Fungir como vacal dentro del Comite;

. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

1. Nombrar por escrito a su suplente;

Iv. Asasorar al Comité para que en la adquisicién de bienes o en la contratacidn de servicios, se verifique
el adecuado ejercicio del presupuesto asignado, conforme a los principios de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestaria;

V. Asesorar al Comité para que su actuacion en la adquisicion de bienes o en la contratacién de servicios,
sea dentro del marco de la legalidad,

Vi. Emitir en las sesiones opiniones o comentarios, para que en [a adquisicion de bienes o en la
contratacién de servicios; se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes;

VIl Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a
las establecidas en el Libro y su Reglamento.

De las funciones de los Suplentes.

Los integrantes suplentes del Comité, s6lo podran actuar en ausencia de los titulares, y bajo esa circunstancia
tendran las mismas funciones.

7.- DEL PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION Y CAMBIO DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.
I El Presidente podra nombrar y remover libremente al Secretario Ejecutivo.

II. Los titulares de las unidades interesadas en la adguisicion de bienes o en la contratacion de servicios,
las podran representar directamente ante el Comité, o bien nombrar y remover libremente a sus
representantes.

L. Los representantes fitutares por escrito, podran nombrar y remaover libremente a sus suplentes.

. El titular del érgano de control interno por escrito, podra nombrar y remover libremente a su
representante suplente ante el Comite.
V. Invariablemente toda designacion o cambio de cualquiera de los integrantes del Comité debera darse a

conocer al Presidente, dentro de los tres dias siguientes al que acontezca, por medio del titular de Ja
unidad administrativa interesada o de su representante, segln sea el caso.

VI, El Presidente cuando conozca de una designacion o de un cambio de los integrantes del Comité,
inmediatamente instruira al Secretario Ejecutivo, para que elabore y expida la convocatoria a sesion
extracrdinaria, con la finalidad de dar a conocer tal situacién, asi como para gue se tome la protesta
correspondiente.

Vil £l nuevo integrante del Comité, deberd comparecer a ia sesion extraordinaria correspondiente, para
que el Presidente le tome protesta de ley, ante los demas miembros gue lo integran.

8- DEL PROCEDIMIENTO PARA CONVOCAR Y CELEBRAR LAS SESIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS.

I. Las sesiones ordinariag y extracrdinarias, se celebraran previa convocatoria que elabore y expida el
Secretario Ejecutivo, debidamente autorizada por el Presidente, la cual debera librarse cuando mencs
con 48 horas de anticipacion.

IL. Previamente a la celebracion de una sesién, los integrantes de! Comité, deberan contar con el orden del
dia autorizado por el Presidente, y la documentacion soporte, que les remitira el Secretario Ejecutivo.

. Las sesiones se celebrarsn cuando asista ka mayoria de los integrantes del Comite, con derecho a voz
y a voto, en caso de empate quien presida tendra el voto de calidad, en ausencia del Presidente ¢ de su
suplente, las mismas no podran llevarse a cabo.

. Las sesiones ordinarias se celebrarén cada quince dias, a partir del inicio del ejercicio presupuestal, los
dlas miercoles a las 10:00 horas, salvo que no existan asuntos que tratar &l seno del Comité, conforme
al desahogo de los siguiente puntos:
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V.

vi.

Vil

Vil

X.

Xl

a) Lista de asistencia y verificacion de quérum.

b} Lectura y aprobacion del acta anterior, en su caso
¢} Desahogo de los puntos del orden del dia,

d) Asuntos generales.

e) Firma del acta.

Las sesiones extraordinarias, se celebraran en casos debidamente justificados, donde solo se ventilara el
asunto a tratar, sin poder incluir en &f orden de dia ningin otro.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, se presentaran en &l formata que la Secretaria
de Desarrollo Urbano y Vivienda determine, por conductc de su Coordinacin Administrativa, el cual al
término de la sesion correspondiente, debera ser firmado por los integrantes que comparezcan, que
invariablemente debera contener come minimo lo siguiente:

a) Resumen de la informacion del asunto que se somete a sesién.

b) Justificacién y fundamento legal para llevar a cabo el procedimiento adquisitvo o de
contratacion de servicios, indicando si los contratos seran abiertos o con abastecimiento
simultaneo y las condiciones de entrega y pago.

¢} Relacion de documentacién soporte, dentro de la cual debera obrar el oficio que acredite la
existencia de la suficiencia presupuestaria, que sera emitido por los responsables de Ia
gjecucion y controf del presupuesto respectivo.

d} Apartado donde debera constar la firma del Secretario Ejecutivo, quien sera responsable de la
informacion que contenga el formato.

El Comité iniciard su perlodo anual de sesiones, durante los primeros 15 dias naturales del mes de
enero, asl en la primera sesion de cada ejercicio fiscal, se sometera a consideracion def Comité, para su
aprobacién , tanto el calendario de sesiones ordinarias, como el presupuesto anual autorizado para la
adquisicion de bienes y contratacién de servicios.

Los integrantes del Comité, registrarén su asistencia quince minutos antes del inicio de cada sesién.

Una vez verificado el quorum por parte de quien presida, el Secretario Ejecutivo, serd el responsable de
la conduccion de la sesidon de que se trate, declarando el inicic del acto respectivo, y por ende tendra a
su cargo el desarrolio de la presentacion, apertura y evaluacidn de propuestas, dictamen y failo, en
términos de lo dispuesto por el articulo 87 del Reglamento.

Los acuerdos que se verifiguen en sesién, se tomaran por unanimidad o mayoria de votos, de los
integrantes del Comité en caso de empate, el Presidente o su suplente tendran el voto de calidad.

Al término de cada sesién el Secretario Ejecutivo, levantara ef acta circunstanciada que sera firmada en
ese momento, por los integrantes del Comité, y segin el caso por los oferentes o personas invitadas al
acto de que se trate, donde se asentara en forma detallada todo lo que se verifigue,

9.- DE LOS CASOS DE EXCEPCION PARA CONVOCAR A SESION EXTRAORDINARIA
Sélo se podra convocar a sesidn extraordinaria en los siguientes casos:

Cuando para el acertado ejercicio del presupuesto, sea urgente la verificacion de un procedimiento de
adguisicion de bienes o de contratacion de servicios, en cualesquiera de sus modalidades.

Cuando se de un cambio de algun integrante del Comité,

Cuando sea urgente la emision del dictamen de procedencia de adjudicacién directa, para la adquisicion
de bienes o la contratacion de servicios, por estar en riesgo el orden social, la salubridad, ta seguridad
publica o el ambiente, de alguna zona o region del estado, se paralicen los servicios publicos, se trate de
programas o acciones de apoyo a la poblacién para atender necesidades apremiantes, o concurra
alguna causa similar de interés pablico.

Cuando por razones de seguridad publica, sea urgente la emisidn del dictamen de procedencia de
adjudicaciéon directa, para la adquisicion del bien o para la contratacién del servicio, en virtud de que
pueda comprometerse informacién de naturaleza confidencial para el Gobierna det Estado.

Cuando existan circunstancias extraordinarias o imprevisibles derivadas de riesgo o desastre, y sea
urgente la emisién del dictamen de procedencia de adjudicacién directa, para la adquisicion de bienes o
para la contratacién de servicios, que se limitard a lo estrictamente necesario para el enfrentamiento de
la eventualidad.
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VI En general cuando se trate de casos debidamente justificados, gue requieran la intervencion inaplazable
del Comite.

10.- DE LAS CAUSAS DE CANCELACION Y DE SUSPENSION DE LAS SESIONES.
Las sesiones de Comité, solo podran ser canceladas en los casos siguientes:

R Cuando se extinga la necesidad de adquirir ¢! bien o de la contratacién de un servicio, derivada de un
caso fortuito, de una causa de fuerza mayor o de la existencia de causas debidamente justificadas.

L. Cuando de continuarse un procedimiento adquisitivo o de contratacion de servicios, se pueda ocasionar
un dafo o perjuicio al erario estatal.

. Por |a falta de suficiencia presupuestaria, debidamente comprobada, que haga imposible la adquisicion
del bien o la confratacion dei servicio.

Las sesiones del Comité, s6lo podran ser suspendidas en los casos siguientes:

L Cuando exista una causa debidamente justificada, derivada de un caso fortuito o de fuerza mayor, que
impida 1a asistencia del Presidente o de su supiente.

. Cuando no exista quérum legal, para su celebracion

L. Cuando los trabajos del Comité excedan el horario oficial de trabajo del Gobierno del Estado de México,
se suspenderd, reanudandola al dia siguiente en horas habiles.

V. Cuando se suscite alguna contingencia o fenémeno natural, que haga imposible su realizacion o
continuacion.

11.- DEL PROCEDIMIENTO DE CREACION DE SUBCOMITES Y GRUPOS DE TRABAJO DE ORDEN
TECNICO Y ADMINISTRATIVO.

Para un mejor desempefio de sus funciones, el Comité pedra crear Subcomités con funciones exclusivamente
administrativas, gue se consideren necesarias para eficientar los procedimientos adquisitivos o de contratacién
de servicios, como los siguientes:

I De elaboracion y venta de bases.

. De programacidn de licitaciones pablicas y de sus excepciones.
Ii. De junta aclaratoria.

v. De aperiura de ofertas.

V. De apoyo al Comité.

Asimismo, el Comité también podra crear Grupos de Trabajo, de orden administrativo y técnico, que considere
necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Cualquiera de los integrantes del Comité, podra proponer por escrito al Presidente, 1a creacion de Subcomités o
Grupos de Trabajo, con la justificacion plena de su existencia, lo que originara la celebracion de la sesion
correspondiente, donde se decidird con respecto a su rechazo o aprobacion.

12.- DEL PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS EMITIDOS POR EL COMITE

i En el senc de las sesiones los integrantes del Comité, podran emitir acuerdos, los que deberan
quedar asentados en el acta circunstanciada que para tal efecto levante el Secretario Ejecutivo,
indicandose expresamente el sentido de los mismos.

. Una vez firmada el acta de la sesion de que se trate, el Secretario Ejecutivo, entregara una copia a
cada uno ds los integrantes del Comité que hayan participado, con el objeto de que se cumpian los
acuerdos tomados.

. El Secretaric Ejecutivo, serd el responsable de dar el seguimiento adecuado a los acuerdos
tomados en el seno del Comité, estando facultade para tomar las medidas necesarias para su
adecuado y total cumplimiento, de conformidad con lo dispuesto par el articulo 48, fraccion 1, del
Reglamento.

V. Si alguno de los integrantes del Comité, se negare a cumplir con los acuerdos tomados en la
sesion correspondiente, el Secretario Ejecutivo, lo hara del conocimiento del Presidente, quien
inmediatamente notificara al 6rgano de control interno, para que se proceda de conformidad con lo
dispueste por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios.
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13.- DE LOS REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR LA UNIbAD ADMINISTRATIVA INTERESADA.

Con el objeto de que las funciones del Comité, se desarrollen de manera pronta y expedita, la unidad
. administrativa interesada en ia adquisicion del bien o en la contratacion del servicio, debe necesariamente de
cumplir con los requisitos siguientes:

Remitir al 6rgano ejecutor su peticién por escrito, donde justifique abiertamente la necesidad que
tiene en la adquisicion del bien o en la contratacidn del servicio que pretende, con |a descripcion
detallada de los mismos, cuandc menos con § dias habiles de anticipacién a la fecha
calendarizada para la celebracion de la sesién ordinaria, salve gue se trate del procedimiento de
licitacion publica, donde los plazos se ajustaran a lo previsto por el articulo 76, del Reglamento.

Acompaiiar a su peticion toda la documentacién soporte con que cuente, con el objeto de asegurar
para el Gobierno del Estade de México, las mejores condiciones en cuanto a precio. calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, asi como el formato debidamente
requisitado que previamente se le proporcione para tal efecto.

Acompafar a su peticion el documento que acredite la suficiencia presupuestaria para la
adquisicién del bien o para la contratacion del servicio que pretenda, el cual sera proporcionado
por el area de finanzas.

14.- VALIDACION,

ARQ. MIGUEL ANGEL GARCIA BELTRAN GONZALEZ
SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

ARQ. JORGE JIMENEZ CAMPOS
SUBSECRETARIO DE DESARROLLO URBANO ¥ VIVIENDA

MTRO. FERNANDO C. PORTILLA GALAN
COORDINADOR ADMINISTRATIVC Y PRESIDENTE

LIC. JOSE MANUEL SANCHEZ SANTIAGO
SECRETARIC EJECUTIVO

LIC. JOSE ANTONIO COLLADO CORONA
REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA

LIC. SILVERIO HERNANDEZ MARTINEZ
REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA

LIC. EDGAR QUIROGA TRASLAVINA
REPRESENTANTE DE LA SUBSECRETARIA DE DESARROLLO URBANC Y VIVIENDA

LIC. DAGOBERTO JARAMILLC JAIMES
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION URBANA

P.C.P. LUCIA S, LOPEZ SEPULVEDA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE OPERACION URBANA

LIC. LAZARO CAMACHO PERALTA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS ESTRATEGICOS

ARQ, RAMON DAVILA DEL VALLE
ENCARGADO DE LA DIRECCION GENERAL DE INSTRUMENTACION DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS

C.P. RICARDO TAPIA RIOS
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE COORDINACIONES REGIONALES

C.P. OSCAR A. MENDOZA AHUMADA
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO



