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SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas, Planeaci6n y Administracién da a conocer el

Manual de Ogeracién del Gasto de Inversién Sectorial gara al Elercicio Fiscal del afio 2004

Lic. Luis Enrique Miranda Nava, Secretario de Finanzas, Planeacién y Administracion, con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 78 y 129 de |a Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberanc de México; 3, 15, 17,
19 fraccion I, 23 y 24 fracciones 1II, XIX, XXI, XXI, XXill, XXIV, XXX y LIl de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de México, 327 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; 2,
3 fracciones Il y VI, 5 y 6 fracciones |, VI, X1, XHI, X1V, XV, XIX y XXXV, 9 y 19 fracciones I, i1, v, VI VI, X
y XI del Reglamento Interior de la Secretarfa de Finanzas y Planeacion; y

CONSIDERANDDO

Que el Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno det Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio
2004, en su articulo 9, prevé las erogaciones para el Gasto de Inversién Sectorial, que se ejerceran segun su
clasificacion econdmica en los términos del articulo 11 de diche ordenamiento;

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio 2004 preve recursos a
Entidades Federativas;

Que de dichas aportaciones, las correspondientes a! Ramo General 33, seran administradas y ejercidas por el
Gobierno del Estado de México, conforme a sus propias leyes. Por tanto, se registran como ingresos propics
destinados especificamente a los fines sefialados para dichos fondos.-Lo anterior, atendiendo a ‘o sefialado en

el articulo 46 de la Ley de Coordinacién Fiscal,

Que para elevar la eficiencia en la aplicacion del gasto publico en la atencian y satisfaccion de las necesidades
sociales y a la luz de un nueve marco de planeacién en el Estado de México, se requiere estrechar la
vinculacién del proceso de planeacion, programacion, ejercicio y control del gasto en inversion pablica; y

Que para el ejercicio de |os recursos referidos, es necesaria ia emision del Manual de Operacion del Gasto de
Inversién Sectorial para el Ejerciclo Fiscal del Afio 2004, con el objeto de establecer 1os [ineamientos generales
que observaran las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos de la administracion publica estatal y en
su caso 1os ayuntamientos cuando manejen recursos del Gasto de Inversion Sectorial, ha tenido a bien expedir

¢l siguiente:
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ACUERDO

UNICO: Se emite el MANUAL DE OPERACION DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2004, conforme a los lineamientos, normas y procedimientos

siguientes:
"

-r

CONTENIDO

1. INTRODUCCION.
1. MARCO JURIDICO.
III.  OBJETIVO GENERAL.

Iv.  OBJETIVO ESPECIFICO.

V. GLOSARIO DE TERMINOS.,
VI.  LINEAMIENTOS GENERALES.
VII. PROCESO OPERATIVO.

1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL.
1.1. Oficios de asignacion y autorizacién de recursos.
2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.
2.1. Expediente técnico.
2.2. Contratacion y ejecucion de obras yfo acciones y servicios relacionados con las mismas.
2.2.1.Lineamientos.
2.2.2 Modalidades de ejecucidn de las obras y/o acciones.
2221. Por contrato.
2222 Por administracién directa.
2223 Mixtas.
2.2.3 Cambio de modalidad en la ejecucion.
2.2.4 Servicios relacionados con la obra pablica.
2.2.5 Otras disposiciones para la contratacién de obras y/o acciones.

2.2.6 Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacién de obra puiblica y de los
servicios relacionados con la misma.

2.2.7 Montos maximos para determinar el procedimiento para la adquisicion o arrendamiento de
bienes y la contratacién de servicios.

2.3Liberacion de recursos.
2.3.1  Registro de firmas.
2.3.1.1. Servidores Plblicos Responsables de Ia Liberacion de Recursos,
2.3.1.2. Beneficiarios Autorizados para el Cobro de los Recursos.
2.4Tramites de Pago.
2.4.1 Anficipos.
2.4.1.1 Para obras y/o acciches por contrato.
2.4.1.2 Para obras y/o acciones por administracion directa.
2.4.1.3 Para adquisicion de bienes muebles.
2.4.1.4 Amortizacién de anticipos.
2.4.2 Estimaciones,
2.4.3 Documentacién comprobatoria sin haber otorgado anticipo.
2.4.3.1. Para obras por contrato.
2.4.3.2 Para cbras por administracion directa.
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2.5. Gastos indirectos.
2.6. Retenciones.
2.7. Comprobacioén del gasto. "
3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y METAS. ~
3.1. Traspaso de recursos.
3.2. Cancelacion de recursos.
3.3. Cambic de metas programadas.
4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
4.1. Lineamientos.
42, Evaluacidn del ejercicio de [0s recursos.
5. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
5.1. Economias presupuestarias.
5.2. Reintegro de anticipos.
5.3. Documentacion pendiente de pago.
5.4. Conciliacién con las Unidades Ejecutoras.
5.5. Elaboracion del reporte anual por la Direccion General.
6. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA.
7. INTEGRACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2005.
7.1. Propuestas de inversién.
7.2, Proyecto ejecutivo.
ANEXOS.

. INTRODUCCION.

El Lic. Arturo Montiel Rojas, Gobernador Constitucional del Estade de México ejerce un gobierno democratico,
que al amparo de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulsa decididamente la
participacién social, en un marco de legalidad y justicia, para elevar las condiciones de vida de ios
mexiguenses.

Por ello, la elaboracion del presente manual reune diferentes propuestas que permiten la adecuacion al marco
normativo en el ejercicio del gaste de inversién en cbras y acciones; ademas de ofrecer alternativas de solucion
a las dificultades que enfrentan los responsables de ia aplicacién y comprobacién de los recursos, asi como de
quienes dan seguimiento y control de los mismos. '

El Plan de Desarroilo del Estado de México 1999 — 2005 es el principal instrumento para orientar la prosperidad
y desarrollo regional en condiciones de sustentabilidad, que impulse mejores niveles de vida, con justicia y
equidad, en el cual, la inversién plblica es uno de los ejes en los que se finca el desarrollo de la entidad. En su
integracién se busca en todo momento privilegiar la atencién a la poblacién con mayor desventaja econémica y
social.

El desarrollo social conlleva a impuisar y apoyar a grupos y regiones con menos opertunidades, colaborando en
los esfuerzos, que en este mismo sentido, lleven a cabo a federacion y los municipios, gobierno y sociedad.
Esfuerzos que si bien aun son insuficientes ante 1a permanente y creciente demanda de servicics por parte de
la poblacién, también contribuyen en forma importante al crecimiento econdmico y social de nuestra entidad y al
fortalecimiento de las relaciones entre la ciudadania y el gobiernc.

En el presente documento se plantean procedimientos homogéneos para integrar la justificacion que se
requiere para la autorizacion del Gasto de Inversion Sectorial, en concordancia con el marco normative en el
que se sustentan; de tal manera que se asegure la congruencia de las obras y acciones de inversion, con los
planes y programas estatales. Asimismo, al establecerse los criterios de orden, se mejora la programacion de
los recursos financieros que demande el Gasto de Inversién Sectorial; propiciando ast, condiciones para lograr
el cabal cumplimiento de las metas fisicas.
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Cabe sefalar que se incluye un apartado denominado “Anexos” en el que se consideran los formatos que son
necesarios para facilitar la programacién, autorizacion, liberacion, traspasos y recepcion de las obras y acciones
del gjercicio presupuestal del Gasto de Inversidén Sectorial para el afio 2004.

II.  MARCO JURIDIGO. .

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal del afio 2004.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica de fa Administracién Pablica del Estado de México.

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Codigo Administrativo del Estado de México.

Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Ley para ia Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipics.

Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobiernc del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio
2004,

Reglamento del Libro Décimo-Segundo del Codigo Administrative del Estado de México.
Regtamento del Libro Décimo-Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

-Regiamento de |a Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del
Estado de Mexico.

v Plan de Desarrolio del Estado de México 1999 — 2005,

N N T T e N N
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La integracion del Gasto de Inversion Sectorial se sustenta en lo dispuesto en los articulos 23 y 24 fracciones 1,
V, XIX, XX, XXIV y LIl de la Ley Organica de la Administracion Plblica del Estado de México. Las erogaciones
para su ejercicio se encuentran previstas en jos articulos 9 y 11 del Decreto de Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio 2004.

I11.  OBJETIVO GENERAL.

Establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias, organismos auxlliares y fideicomisos
de la administracién publica estatal, cuando ejerzan recursos del Gasto de Inversién Sectorial correspondientes
al ejercicio fiscal 2004, asf como para la integracion de la correspondiente propuesta para el ejercicio fiscal
2005,

V. OBJETIVO ESPECIFICO.

Dar a conacer los lineamientos, procedimientos y formatos que permitan ejercer en forma agi y eficiente los
recursos del Gasto de Inversion Sectorial.

V. GLOSARIO DE TERMINOS.
Para efectos del presente manual se entendera por:

Autorizaclén de pago: Al documento oficial que deben presentar las dependencias u organismos, para la
liberacién y/o amortizacién de recursos.

Clave NEP: A la codificacion de la nueva estructura programatica.

Decreto del Prasupuesto Al Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el
de Egresos: Ejercicio Fiscat del afto 2004.
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Dependoncia Normativa:

Dependencias:

Direccién General:

Expediente técnico:

Fondo Rotatorio:

Manual:

Oficio de asignacion de
recursos:

Oficio de autorizacién de
recursocs:

Organismos:

Plan de Desarrolio:

Secretaria:

Unidad ejecutora:

Unidad responsable:

A ia dependencia que de acuerdo a su ambito de especializacion dictamina la
viabilidad de las cbras y/o acciones.

A las Secretarlas que se seflalan en el Artlculo 19 de la Ley Organica da la
Administracion Publica del Estado de México, incluyendo sus respectivos drganos
administrativos desconcentrados y a la Procuraduria General de Justicia.

A la Direccion General de Inversidn Puablica, de la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracién.

Al documento que contiene la informacidn técnica y financiera basica, necesaria
para el analisis y autorizacién de las obras y/o acciones.

Importe inicial que reciben las Unidades Ejecutoras, como anticipo en su caso,
cuya revolvencia se hara proporcionalmente a través de la subsecuente
presentacion de la documentacidn comprobatoria, para que le permitan contar con
recursos para dar continuidad al proceso de ejecucion de la obra; hasta agotar la
fotalidad de los recursos asignados o cuando se concluya la misma.

Al Manual de Operacion del Gasto de Inversidn Sectorial para el Ejercicio Fiscal
del afio 2004.

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, Planeacion y
Administracion, a través del cual se asignan recursos para dar inicio al
procedimiento administrativo de adjudicacion y contratacién de una obra ylo
accion nueva.

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, Planeacion y
Administracién, a través del cual se autorizan los recursos contratados para la
ejecucién de una obra yfo accion, con el cual podra darse inicio al procedimiento
de liberacién de recursos.

A las entidades a que se refiere el Articulo 45 de la Ley Orgéanica de la
Administracién Publica del Estado de Mexico.

Al Plan de Desarrollo del Estado de México 1999 - 2005.

A la Secretarla de Finanzas, Planeacion y Administracion del Gobiemo del Estado
de México.

A |2 dependencia u organismo que Heva a cabo la obra y/o accion con recurses
del Gasto de Inversidon Sectorial y responsable de su aplicacién, Y en el caso de
recursos estatales convenidos con ofras esferas de gobierno, responsable de
verificar su comecta aplicacion.

A cada uno de los sectores que conforman la Administracién Pablica Estatal, ai
que se autorizan recursos del Gasto de Inversion Sectorial teniendo bajo su
vigilancia el control presupuestal.

VI LINEAMIENTOS GENERALES.

» A partir del ejercicio fiscal del afio 2003, los recursos de! Gasto de Inversion Sectorial, se asignan

directamente a cada una de las Secretarlas, quienes

los ejerceran en los términos del Plan de

Desarrollo del Estado de México 1998-2005, por o que, para el caso de gue alguna de dichas
Secretarfas llegara a realizar obras o proyectos de inversién conjunta con los Ayuntamientos, que
involucren estos recursos, deberan de firmar un convenio, tomando como base al modelo que autorice
la Secretaria, en el cual habran de protocolizar un acuerdo de ejecucion de obras o acciones y
precisar la aportacién que corresponda a cada parte, conforme a lo sefialado en los articulos 77
fraceion XXXIV de la Constitucién Politica del Estado de México, 40 de la Ley de Planeacién y 324 det
Codigo Financiero ambos del Estado de México y Municipios. Para el caso de celebrar Convenios con
la Federacidn, se estara a lo estipulado en el correspondiente Instrumento Legal.
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En la planeacion de 1a obra plbiica o de los servicios refacionados con la misma, en la formulacion de
los programas y en sus respectivos presupuestos, se observara lo dispuesto por los numerales 12.12
y 12.15 del Codigo Administrativo del Estado de Mexico.

Las unidades ejecutoras soélo podran iniciar los procesos para la formalizacion de comrétos de
ejecucian de obra publica o de adquisicion, arrendamiento y prestacion de servicios, cuando cuenten
con el oficio de asignacion de recursos emitido a la unidad responsable o coordinadora del sector al
que estan adscritas, en cumplimiento de lo seflalado en el articulo 12,18 y observando en su caso, el
contenido del numeral 12.13 ambos del Codigo Administrativo de! Estado de México.

Los recursos autorizados en el Gasto de Inversién Sectorial de acuerdo a como se menciona en el
articulo 36 del Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicio fiscal 2004, observaran

lo siguiente:

La terminacién de los proyectos en proceso de ejecucion de las cbras vinculadas con la prestacion de
servicios publicos se les otorgara prioridad, especialmente a aquellos que estan orientados a promover
el desarrollo social.

La asignacién de recursos a NUEvos proyectos se fundamentard en criterios que garanticen |05
servicios de educacion, salud y asistencia social, seguridad pablica y procuracién de justicia, combate a
la pobreza, desarrolio municipal € infraestructura basica urbana y rural, considerando a la poblacion
beneficiada y su relacién costo beneficio.

Se podran iniciar nuevos proyectos de obra piblica dnicamente cuando estén asociados al
cumplimiento de los objetivos y metas del Plan de Desarroilo del Estado de México, se hayan evaluado
sus efectos socioecondmicos y cuenten con el oficio de autorizacion presupuestaria correspondiente.
Estos proyectos podrén iniciarse cuando se tenga garantizada la disponibilidad de terrenos, asl como
los recursos técnicos v financieros para su terminacion y operacion, mantenimiento y conservacion.

La asignacion de recursos para obra pdblica requerira la existencia del proyecto gjecutivo y para ia
contratacion de los mismos, las dependencias y entidades publicas deberan presentar el catalogo del
presupuesto adjudicado asi como el expediente técnico, a efecto de obtener la autorizacion

correspondiente.
Los proyectos de inversion conjunta con los sectores social y privado, con los gobiemos federal,

municipal y los de otras entidades, estimulara la ejecucién de obras y proyectos de infraestructura y
praduccion, con apego al marco normativo vigente.

Se informara trimestralmente a la Secretaria los avances fisico y financiero de las obras aprobadas en
ol Gasto de Inversion Sectorial. Comespondera a la Contraiorla dar seguimiento a la ejecucion de estos

proyectos.

Las obras y acciones de cobertura estatal o regional deberan de promover un desarrollo regional
intersectarial, de impacto para el desarrolio sustentable de las regiones y de la entidad.

Cuando las dependencias ejecutoras requieran de la autorizacién de obras y/o acciones en las que se
aplicardn recursos de ofras fuentes, deberan presentar copla del comprobante de la Direccion General
de Tesorerla que acredite el entero correspondiente.

Las unidades ejecutoras a quienes se les asignen recursos federalizados cuyo ejercicio sea con
aplicacién de la normatividad estatal, cbservaran el proceso operative del presente Manual.

Los recursos autorizados en el FISE, en términos de lo dispuesto en el artlculo 33, inciso b) de la Ley de -
Coordinacion Fiscal, se destinardn al financiamiento de obras y acciones de alcance o ambilo de

beneficio regional o intarmunicipal.

Es abligacion de las Dependencias y Organismos ejecutores que en cada una de las obras que sean
ejecutadas con recursos del Gasto de Inversion Sectorial, sea presupuestada su difusion, informande la
fuente de financiamiento de los recursos, programa, metas y el plazo de ejecucion, con la finalidad de
orientar a la poblacién sobre los beneficios de las mismas, siendo el Organo de Contral interno el

encargado de dar seguimiento a esta obligacion.
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+ |a adjudicacién, contratacion, ejecucion, comprobacion y entrega de las obras y/o acciones autorizadas
en el Gasto de Inversién Sectorial, se sujetardn invariablemente a las disposiciones que reguﬁen
aplicables para cada caso, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

» Ninguna dependencia u organismo podra efectuar modificaciones presupuestales mediante convenio o
adendum a los contratos originales sin previa autorizacion de la Secretarla.

» ia dependencia u organismo sera responsable de verificar que la documentacion comprobateria que
presente ante la Direccion General cumpla con los requisitos legales y/o administrativos aplicables.

» Enia elaboracién de toda documentacién se registrara informacion fidedigna, toda vez que la Direccion
General padra verificar en cualquier momento el avance fisico de la obra y/o accién y, en caso de
detectarse diferencias que afecten la hacienda estatal, se detendra la liberacién de recursos.

» Los recursos que sean liberados a través del Gasto de Inversion Sectorial se depositaran en una cuenta
especifica que para el efecto, aperturen las unidades ejecutoras.

+ Lo no previsto en este Manual serd resuelto administrativamente por la Directién General.

Vil. PROCESO OPERATIVO.

1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL.
1.1. Oficios de asignacién y autorizacion de recursos.

Una vez aprobado el Presupuesto de Egresos por la Legisiatura y conforme al techo financiero asignado a cada
uno de los sectores, la Secretarfa previa solicitud de 1as Unidades Ejecutoras, procedera a la emision del oficio
de asignacion de recursos a nivel obra o accibn, para lo cual la dependencia ejecutora debera contar con el
proyecto ejecutivo, para dar inicio al procedimiento de adjudicacion de las mismas.

La emisidn del oficio de autcrizacién procedera una vez que se haya contratado !a obra o accién, debiendo
presentar capia del contrato, copia del catalogo de conceptos del presupuesto adjudicado, copias de las pélizas
de las garantfas de cumplimiento y en su caso, de anticipo, asi como el expediente técnico debidamente
requisitado, misme que no debera exceder del presupuesto asignado. En el caso de obras por administracion
directa, se debera presentar el expediente técnico para la emision del oficic de autorizacion.

La Direccion General podra solicitar en cualquier momento la presentacidn del Proyecto Ejecutivo sin la cual, se
detendra el procedimiento de liberacion de recursos.

La firma de los oficios comrespondera al titular de la Secretarfa, y en caso de requerirse, podré llevarla a ¢abo el
titular de la Subsecretaria de Planeacitn y Presupuesto.

Con los oficios de autorizacidn las unidades ejecutoras podrén dar inicio al proceso administrativo para la
liberacién de recursos.

Una vez recibido el Oficio de Autorizacién las Unidades Ejecutoras contaran con un plazo maximo de dos
meses para iniciar el procedimiento de liberacién de recursos; de no iniciarlo se podrén cancelar los recursos
para ser reasignados por la Secretaria.

Para el caso de las obras en proceso de ejercicios anteriores la autorizacién procedera solo que exista una
justificacién a entera satisfaccion de la Direccion General. La autorizacion de obras y/o acciones en proceso se
realizardn en parcialidades de acuerdo al avance financiero que presenten las dependencias ejecutoras. En
caso de que no registren avance figico y financiero durante los dos primeros meses posteriores a la recepcion
del Oficio de Autorizacion podran quedar los recursoes a disposicion de la Secretaria.

Para el ejercicio fiscal del afio 2004, los oficios de autorizacion de obras en proceso de ejercicios fiscales
anteriores, a cargo de los ayuntamientos, que en su caso refrenden el saldo presupuestal por ejercer, se
emitiran a nombre del municipio respectivo previa justificacion.
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La facultad para firmar las autorizaciones de pago corresponde al Secretario de Finanzas, Planeacién vy
Administracian, quien para su mejor atencion sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo, la delega

a:

Subsecretario de

i i

Planeaciéon y Presupuesto

1'500,000.00

Director General de Inversion Publica 0.00 1'500,000.00

2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.

2.1. Expediente técnico.

Para su elaboracion se debera observar lo siguiente:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

Es requisito indispensable para la integracion del expediente técnico, contar, en su caso, con el
proyecto ejecutivo de la obra correspondiente. Asi como, contar con la autorizacion de la Secretaria
del Ramo para ejecutar obra por contrato o por administracion directa, dicha autorizacién debera ser
publicada en la Gaceta del Gobierno.

Las unidades ejecutoras deberan formular el expediente técnico de cada obra y/o accion, de tal
manera que permita identificar con toda claridad el proyecto que se pretende ejecutar, a través de la
adecuada denominacion y su correspondiente catalogo de conceptos, los beneficiarios, las metas que
se alcanzaran, la modalidad de ejecucion, asi como el calendario fisico - financiero de las mismas, y
su vinculacion con el Plan de Desarrollo en el eje rector que corresponda, de acuerdo a la Clave NEP.

En el caso de programas especificos, tales como: mejoramiento de la vivienda; adquisiciones
consolidadas; u otras similares, se presentara el expediente técnico, anexando una relacion en la que
se indique el lugar donde se llevaran a cabo y/o las localidades a beneficiar.

Las unidades ejecutoras, con el Visto Bueno de la unidad responsable correspondiente podran
solicitar a la Direccion General la autorizacién de cambios al expediente técnico, siempre y cuando no
modifique la naturaleza fundamental de la obra y/o accion, asi como del presupuesto originalmente
autorizado. Dicha autorizacién procedera solamente en dos ocasiones, cuandoc se autoricen
modificaciones presupuestales, el expediente técnico se actualizara para cada una de las
modificaciones.

Para el caso de obras o acciones en proceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar y presentar
ante la Direccién General las hojas 1, 3 y 4 correspondientes al anexo 1, considerando para ello el
monto refrendado, para poder proceder en su oportunidad a la liberacion de recursos.

Para el caso de obras o acciones que requieran dictamen de la dependencia normativa, a efecto de
garantizar su operacion y servicio, serd requisito indispensable para la integracién del expediente
técnico, anexar al mismo el dictamen correspondiente; registrando adicionalmente los datos
principales en la hoja 5 de 6 del Anexo 1.

En los casos de excepcion en que las obras se ejecuten por encargo, es responsabilidad de la
dependencia a quién se le autoriza el recurso, presentar el expediente técnico y darle seguimiento a la
aplicacion de los recursos.

Para el caso de obras o servicios cuya ejecucion rebase un ejercicio presupuestal, dicha circunstancia
se debera registrar en el Expediente Técnico el cual debera contener el presupuesto total y el
proyectado para cada ejercicio fiscal conforme a lo sefialado en el numeral 12.17 del Cadigo
Administrativo del Estado de México.

En caso de que la Direccion General detecte en el proceso de andlisis alguna inconsistencia o falta de
informacion en el expediente técnico, lo rechazara, por lo que las unidades ejecutoras deberan consultar el
estado que guardan los expedientes técnicos (Analisis, Aprobado, Rechazado o en Proceso), que da a conocer
|a Direccion General a través de su pagina web (www.edomexico.qob.mx/dgip/) a efecto de que lleven a cabo
las acciones procedentes.
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Para €l ingreso de las autorizaciones de pago la Direccién General debera contar con el Expediente Técnico
aprobado.

2.2, Contratacién y ejecucidn de obras y/o acclones y servicios relacionados con las mismgs.
2.2.1.Lineamientos. -

El Cadigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos y en su caso, la normatividad
federal aplicable, constituyen el marco legal que se deberd observar en el proceso para la contratacion y
ejecucion de |a obra pitblica o servicios relacionados con la misma, en los términcs y formalidades que sefialan.
De igual forma, la realizacion de |as adquisiciones de bignes y servicios.

En los casos a que se refiere el parrafo que antecede, se atendera lo previsto en el Decreto de Presupuesto de
Egresos y a las disposiciones del Codigo Financiero del Estado de México y Municipics.

Por lo que tespecta a los programas especificos de recursos de Inversidn Estatal que se autorizan a los
Municipics, la normatividad aplicable, ser4 la sefialada en el presente manual,

La inobservancia de las dispasiciones contenidas en los ordenamientos anteriormente citados y a los demas
aplicables en la materia, dara lugar a que se finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones que
procedan conforme a la legislacion vigente.

2.2.2. Modalidades de ejecucién de las obras y/o acciones.
2.2.2.1. Por contrato.

Son aquellas que las unidades ejecutoras encargan su realizacion a una persona fisica o moral, apegandose a
las disposiciones establecidas en los articulos 12.2; 12.8; 12.20; 12.21; 12.26; 12.33; 12.42 y 12.43 del Codigo
Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos, ademas, observaran lo siguiente:

a) La adjudicacién de la obra no podra rebasar el presupuesto asignado. En el caso de obras que
requieran mas de un ejercicio fiscal para su conclusion, deberan ser materia de un solo contrato, el
cual serd concursado en etapas funcionales que correspondan al monto presupuestado y asignado
para cada ejercicio fiscal.

b) La Dependencia Ejecutora u Organismo solo podra liberar el recurso que fue contratado. Si existiera
un remanente de lo autorizado inicialmente, la Direccion General podra cancelar dichas economias

presupuestarias.

¢} Con la finslidad de que el Gobierno del Estado de México garantice la ejecucién de obras asi como el
cumplimiento de las metas y objetivos previstos en el expediente técnico, las unidades ejecutoras
podran incluir en la propuesta de inversion ef pago de supervision externa.

Lo anterior se formalizara en el contrato respectivo, en donde se establecerd la responsabilidad
solidaria entre el contratista y el supervisor, lo cual lendra vigencia por el mismo término que o tiene la
fianza que el contratista otorga para garantizar su cumplimiento.

2.2.2.2. Por administracién directa.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 12.8 y 12.60 al 12.62 del Cadigo Administrativo del Estado de
México, son aquellas que pueden llevar a cabo directamenta las unidades ejecutoras, siempre y cuando
cuenten con la publicaciéh en Gaceta del Gobierno de 1a correspondiente autorizacidn otorgada por la
Secretaria de Agua, Obra Publica e Infragstructura para el Desarrollo.

Cuando las obras se realicen por administracion directa, el expediente técnico de la misma debera incluir en
forma anexa la plantilla del personal (técnico y de campo) que llevara a cabo los trabajos, asl como el inventario
de la maquinaria y equipo de construccion destinado a la obra. Ademas, en el presupuesto deberan desglosar
los materiales que se utilizaran en la obra y [a mano de obra seré presentada en jornales.

£n la ejecucién de las obras por administracion directa que requieran la utilizacién de maquinaria y equipo de
construccién, los Unicos carges que se deberdn considerar, si son propios, son los correspondientés a
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mantenimiento preventivo menor, combustibles, lubricantes, llantas, salarios de operacion y los fletes para su
traslado. £En caso de que sea necesario rentar maquinaria y equipo complementario, el arrendamiento debera
realizarse conforme a lo que establece el Codige Administrativo del Estado de México.

n esta modalidad, no deberan participar terceros como contratistas, sea cual fuere su condicion particular,
naturaleza juridica o modalidad que éstos adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones, sociedades civiles y
demas organizacicnes e instituciones similares.

2.2.2.3. Mixtas.

Entendiéndose como tales, aquellos casos en que la obra autorizada lleve en paralelo su equipamiento y en el
supuesto que la obra pretenda llevarse a cabo por Contrato y el equipamiento por Administracion Directa o a la
inversa. Dicha circunstancia deberd expresarse en el mismo Expediente Técnice al que se acompaiiaran ambos
presupuestos, pero en forma separada.

2.2.3 Cambio de modalidad en la ejecucion.

En caso de gue la unidad ejecutora determine gue es necesario cambiar de modalidad en la ejecucion de las
abras ylo acciones, se tramitara la modificacion al expediente técnico ante la Direccion General, antes de iniciar
la ejecucion de ia obra ylo accién. Dicha solicitud incluira la justificacion y modificacion documental
correspondiante. El movimiento sdlo procedera cuando no exista tramite de liberacion de recursos.

2.2.4 Servicios relacionados con la obra publica.

Las unidades ejecutoras podran contratar servicios relacionados con la obra publica, conforme a los
lineamientos que establecen los articulos 12.12 con relacion al 12.5; 12.13; 12.17, 12.33 y 12.46 del Cadigo
Administrative del Estado de México y sus respectivos reglamentos.

2.2.5 Otras dispesiciones para la contratacion de obras yfo acciones.

L.as unidades ejecutoras notificaran e invitaran por escrito con al menos cinco dias habiles de anticipacién a la
Secrataria de la Contraloria asi como a la Direccién General, a los actos de apertura de propuestas de las
licitaciones publicas y de protocolo de revision de documentes para contrataciones por adjudicacion directa.
Queda a consideracion de ésta ultima su asistencia a estos actos a través de representantes designados.

2.2.6 Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacion de obra publica y
de los servicios relacionados con la misma.

De conformidad con lo que se establece en el articulo 37 del Decreto del Presupuesto de Egresos, y con la
finalidad de agilizar los programas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblacion, los
montos méximos por asignacion directa y por invitacion restringida para la ejecucién de obra plblica y de los
servicios relacionados con la misma, son los siguientes:

e Monto maximo de ..i 1 Monto maximo total
‘I Monto méximo | cada obra que i ma?"“‘" i de cada servicio
total de cada podra relacionado con
obra que adjudicarse obra piblica que
podra mediante podra adjudicarse
adjudicarse | invitacion podr mediante invitacié
entidades piblicas directamente restringida, a adju Hisuids! 1'a el
{miles de pesos) (milesde | cuandomenos | o ctamente
rh [ HEel i‘?ggﬁs) tres contratistas =(i§1i£es o i
Y s L tmiles de pesos) | ' g (miles de pesos)
] 10,000.0 150.0 700.0 50.0 350.0
10,000.0 50,000.0 200.0 850.0 100.0 400.0
B 50,000.0 100,000.0 300.0 1050.0 150.0 450.0
100,000.0 200,000.0 400.0 1350.0 200.0 _ 600.0
|7200,000.0 | 300,000.0 500.0 1500.0 250.0 750.0
300,000.0 ) 550.0 900.0
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Los montos establecidos deben considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Para los efectds de la aplicacion de este precepto, cada obra y los servicios relacionados con la misma,
deberan considerarse individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos maximos
sefalados; en el entendido de que, en ningun caso, el importe total de una cbra podra ser fraccionado para que
ésta quede comprendida dentro de los supuestos de excepcion a que se refiere el articulo 37 del Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de Méxice para el Ejercicio Fiscal del afio 2004.

2.2.7 Montos méaximos para determinar el procedimiento para la adquisicién o arrendamiento
de bienes vy la contratacién de servicios.

El articulo 34 del Decreto del Presupuesto Egresos establece que los montos maximos de adjudicacion directa
y mediante concurso por invitacién para la adquisicién o arrendamiento de bienes y la contratacion de servicios
que podran realizar las Unidades Ejecutoras durante el Ejercicio Fiscal del afio 2004, seran los siguientes:

rizado de adquisiciones, L Mor i
e o | Momomamodcun [ MU o e
dependencias y entidades publicas e acion que podrd |y dicarse por licitacion
SR . (Miles de pesos) a Judicgrse directamente : restringida
Mayor de " Hasta i _ EM!IQS jjepasos) L (Miles de pesos)
0 6,500.0 150.0 ‘ 4000
6,500.0 13,000.0 175.0 600.0
13,000.0 19,500.0 200.0 800.0 o
19,500.0 26,000.0 250.0 1,000.0
26,000.0 - 300.0 1.200.0

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes o contratacién de servicios, cuyo importe sea superior al monto
maximo establecido para su adjudicacién mediante concurso por invitacion, conforme a la tabla anterior, se
realizaran a través de licitacion publica. Los montos deberdn considerarse sin incluir el importe del Impuesto al
Valor Agregado (IVA). )

Las adquisicicnes directas procederan conforme a las disposiciones establecidas en el Libro Décimo - Tercero
"De las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios”, del Codigo Administrativo del Estado de
México y en las demas disposiciones reglamentarias aplicables.

Para la adquisicién o arrendamiento de bienes, asi como para la contratacion de servicios, las unidades
ejecutoras observaran lo dispuesto en &l articulo 35 del Decreto del Presupuesto de Egresos, asi como, lo
establecido en el Cadigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décimo - Tercero antes citado.

2.3 Liberacion de recursos.
2.3.1 Registro de firmas.

Las unidades ejecutoras comunicaran oficialmente a la Direccién General, la designacion de los responsables
de Ia liberacion de los recursos, asi como de la acreditacin del beneficiario del pago, mediante los siguientes
mecanismaos:

2.3.1.1 Servidores Pﬁblicoé Responsables de la Liberacion de Recursos.

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado “Registro de firmas de
servidores publicos responsables de la liberacién de recursos” (Anexo 2), asentando los datos
solicitados, mismo que sera remitido a la Direccién General y copia a la Direccion General de
Tesoreria durante el mes de enero de cada ejercicio presupuestal.

b) En caso de cambios en la designacién de servidores publicos, sera responsabilidad exclusiva de las
unidades ejecutoras informar oportunamente en este formato a la Direccién General, a efecto de
actualizar los registros correspondientes.
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2.3.1.2 Beneficiarlos Autorizados para el Cobro de los Recursos.

a) Los titulares de ias unidades ejecutoras requisitaran el formato denominade “Registro de fimas de
beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos” (Anexo 3), que en su caso puedgn ser:
servidor(es) publico(s), proveedor{es}, contratista(s} o personas fisicas o morales de dereche privado
y lo remitiran a la Direccion General.

b) En caso de cambios en la designacién de servidores publicos, sera responsabilidad exclusiva de las

unidades ejecutoras informar oportunamente en este formato a la Direccién General, a efecto de

actualizar los registros correspondientes.

c) En el caso de particulares, sean personas fisicas o morales, requisitaran este formato, que les seta
proporcionado por la unidad ejecutora, durante el tramite de firma del pedido o contrato, adjuntando
ademas, copia de la identificacion oficial del titular y ios suplentes, asi como del documento publico
gue los acredite para efectuar el tramite. Dicho formato y sus anexos seran devueltos a la unidad
ejecutora para su validacion; quien a su vez los enviard a la Direccién General,

2.4 Tramites de Pago.

La liberacién de recursos se efectuara por obra o accién, cada vez que se presenten recibos de anticipos;
recibos de fondos rotatorios, facturas para pago de estimaciones; o documentacion comprobatoria. Para ello,
las unidades ejecutoras presentaran ante la Direccién General debidamente requisitado, sin alteraciones, el
formato denominado “Autorizacion de pago” (Anexo 4). Los datos contenidos en dicho formato son de estricta
responsabilidad de Ia unidad ejecutora,

En todo trdmite de pago, amortizacidn o comprobacion, las unidades ejecutoras deberan presentar ante Ja
Direccidon General, ademas de lo sefialado en cada caso especifico, la siguiente documentacién comprobatoria,
segln proceda;

« Factura y/o recibos fiscales, recibo con los requisitos administrativos establecidos por la Secretaria o
lista de raya, en original y copia (en el caso de los organismos Unicamente copia) con Ia firma de visto
bueno detf titular de la unidad ejecutora.

» Autorizacién de pago debidamente requisitada por el titular de la unidad ejecutora y por el beneficiario
en sucaso en original y copia (Anexo 4).

241 Anticipos,

Cuando las unidades ejecutoras hayan cumplido con los procedimientos de adjudicacidn de las obras y/o
acciones, de acuerdo a los lineamientos que se establecen en los artfculos 12.44 y 12.45 del Cédigo
Administrativo del Estado de México, v sus respectivos regiamentos y cuenten con la aprobacion del Expediente
Técnico, podrén iniciar el tramite para la liberacién del anticipo ante la Direccién General.

Para los efectos del parrafo anterior, las Unidades Ejecutoras deberdn realizar con toda oportunidad los tramites
correspondientes a efecto de garantizar que la liberacion del anticipo sea antes de la fecha que para inicio de la
obra se establece en el contrato respective.

La fiberacidn de recursos otorgada a través de éste medio, podra constituir un fondo rotatorio para las obras por
adrministracidn directa, que permitira a las unidades ejecutoras disponer de recursos para agilizar la ejecucion
de las obras y/o acciones autorizadas; tomando en cuenta los siguientes criterios:

2.4.1.1 Para obras y/o acciones por contrato.

Las unidades ejecutoras presentaran a la Direccidén General ademas de lo citado en el punto 2.4, la siguiente
documentacion:

a) Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de pago (Anexo 6).

b) Relacién de documentos de adjudicacién de obra y/o adquigicion {Anexo 5}, debidamente firmado por el
titular de 1a unidad ejecutora.
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El monto del anticipo se otorgara de acuerdo a lo estipulado en el pedido o contrato que al efecto se tramite, sin
contravenir lo sefialado en las disposiciones aplicables del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus

respectivos reglamentos.
%
£

2.4.1.2 Paraobras y/o acciones por administracién directa.
Las unidades ejecutoras deberan presentar a la Direccibn General ademés de lo citado en el punto 2.4, la
siguiente documentacion:

a) Relacién de documentacién soporte de la Autorizacion de pago (Anexo 6),

b) Recibo de anticipo en papel membretado, firmado por el titular de la unidad ejecutora, segun sea el
caso, en original y copia.

Los anticipos como fondos rotatorios se otorgardn observando los términos del articulo 12.44 del Codigo
Administrativo del Estado de Mexico.

2413 Para adquisicién de bienes muebles.

Las unidades ejecutoras deberdn presentar a la Direccion General ademas de lo citado en el punto 2.4, la
siguiente documentacion:

a) Relacion de decumentacion soporte de la Autorizacion de pago (Anexo 6).

b) Relacion de documentos de adjudicacién de obra yfo adquisicion, firmada por el fitular de la unidad
ejecutora {Anexo 5).

2414 Amortizacién de anticipos.

A las unidades ejecutoras que se les otorguen anticipos bajo las diversas modalidades de ejecucion, deberan
amortizarlos conforme a lo establecido en el articulo 12.44 fraccion VI del Cédigo Administrativo del Estado de
México y a los criterios que se sefialan a continuacion:

a) Para obras, estudios y proyectos que se realicen por contrate, se amortizard proporcionaimente el
anticipo otorgada en e momento que se presenten para su cobro las estimaciones de los trabajos
ejecutados, y a Ia liquidacion final del contrato, Para lo cual deberén ademas de lo citado en el punto
2.4, presentar:

s Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de pago (Anexo 6).

b) Para obras que se realizan por administracion directa, la unidad ejecutora presentara ante ta Direccion
General documentacién comprobatoria para amortizar total o parciaimente el anticipo otorgado, Para
lo cual deberan ademas de lo citado en ef punto 2.4, presentar:

« Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad
gjecutora (Anexos 5 y 6).

Si al término del ejercicio presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra y/o accion ya fue
concluida, el importe correspondiente deberé ser reintegrado por el organismo, proveedor o contratista a ia Caja
General de Gobierno, en un plazo no mayor de 10 dias habiles; turnande copia del recibo oficial a la Direccion
General, para afectar estos recursos en el registro del control presupuestal de la inversion ejercida. En el caso
de tratarse de una rescisién de contrato el plaze sera de cinco dlas habiles.

2.4.2 Estimaciones.

Las unidades ejecutoras, deberan presentar ante ta Direccibn General ademas de lo citado en el punto 2.4, fa
siguiente documentacion:

a) Relacion de documentacion soporte de la Autorizacién de pago firmada por el titular de la unidad
ejecutora {Anexo B). :

b) Original y copia de la estimacion que ampara los trabajos ejecutados. En caso de los organismos,
Gnicamente copia.
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Para el tramite de pago de estimaciones, las unidades ejecuteras presentaran la documentacién comprobatoria
ante la Direccion General en un periodo maximo de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se
hubiere aceptado y firmado por las partes. Lo anterior a efecto de que los pagos se realicen en forma adgcuada
y se evite la suspension periddica en la ejecucion de las obras y cumplir con lo que establecen las disppsiciones
aplicables del Cédigo Administrative del Estado de México y sus reglamentes.

€n caso de presentacion extempordnea, las unidades ejecutoras entregaran una justificacion a entera
satisfaccion de a Direccion General anexa a su correspondiente autorizacién de pago.
243 Documentacién comprobatoria sin haber otorgado anticipo.

En el caso de que las unidades ejecutoras lleven a cabo adquisiciones de bienes y/o contratacion de servicios‘o
arrendamientos, sin que se haya otorgado anticipo y tengan documentacion comprobatoria para su page, se
presentara ante la Direccion General ademas de lo citado en el punte 2.4, la siguiente documentacion, segun
el caso:

2.4.3.1 Para obras por contrato.

a) Relacién de documentacion sopoite de la autorizacion de pago firmada por el titular de la unidad
ejecutora (Anexo 6).

b) Original y copia de la estimacién que ampara los trabajos ejecutados. En caso de los organismos,
tnicamente copia.

c) Relacién de documentos de adjudicacién de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad
ejecutora (Anexo 5).

d) Copia de la fianza de cumplimiento.

e) Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados
para el cobro de los recursos (Anexos 2 y 3},

2.4.3.2 Para obras por administracién directa.

a) Relacién de documentacidn soporte de |a autorizacién de pago firmada por el titular de la unidad
ejecutora (Anexo 6).

b) Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los heneficiarios autorizados
para el cobro de los recursos (Anexos 2 y 3).

c) Tratandose de apoyos econdmicos para la ejecucion de una obra y/o accién, se deberé presentar el
recibo del beneficiaric que debera reunir los requisitos fiscales gue establece la Secretarla de
Hacienda y Crédito Publico y/o los requisitos administrativos que determine la Secretarfa (Anexo 9}.

2.5 Gastos indlrectos.

Para el caso de obras que se ejecuten bajo la modalidad de administracién directa, con la debida justificacién
se podra disponer del 1% del monto autorizado de la obra, previa autorizacién expresa de la Secretaria.

Para el caso de obras gue se glecuten bajo la modalidad de contrato, con la debida justificacion se podra
disponer, previa autorizacidn expresa de |a Secretaria de los porcentajes que se establecen en la siguiente
tabla:

MONTO TOTAL DE LA OBRA | PARA GASTOS INDIRECTOS
Hasta $2'000,000.00 2%
Superior a $2'000,000.00 1%

Estos recursos deberan ser incluidos en el presupuesto y su aplicacion debera estar plenamente justificada y
contemplar un rubro para la difusién de la obra y/o accion.

Los recursos deberan estar considerados desde la propuesta de inversion y se otorgaran de forma proporcianal
al avance fisico de las obras liberandose como fondo rotatorio.
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2.6 Retenciones,

Las unidades ejecutoras deberan aplicar las retenciones de ley y las convenidas por el Gobiemo def Estado de
México, a los pagos derivados de las obras que se realicen por contrato o administracion directa considerarldo
lo siguiente: .

a) Para las obras por contrato, se retendra del monto total de cada estimacion, sin incluir al IVA.:

. 2.0 por ciento por derechos de servicios de control necesarios para su ejecucion.
Adicionalmente se retendran a los contratistas conforme a los Convenios que en su caso estén
vigentes:

. 0.2 por ciento para la Delegacion Estado de México del Instituto de Capacitacién de la

Industria de la Construccidn.
. 0.5 por ciento para la Delegacién Estado de México de la Camara Mexicana de la

Industria de la Construccién.

b) Para los estudios y proyectos que se realicen por contrato, se retendra del monto total de cada
estimacion, sin incluir el IVA.:

+ 2.0 % Por derechos de servicios de control necesarios para su ejecucion.
c) Para las obras por adminisiracion directa las dependencias del Sector Central retendran:

. £l Impuesto Sobre Productos del Trabajo (ISPT) que se aplica a los trabajadores, de
conformidad con tas disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso
emita la Secretaria de Haclenda y Crédito Pdblico.

De conformidad con lo sefhalado por la Ley de Coordinacion Fiscal, quedan exceptuadas de las retenciones en
cita, todas las obras y acciones que se gjecuten con recursos provenientes del Ramo General 33.

2.7 Comprobacidén del gasto.

Los aspectos generales que |as unidades ejecutoras observarén a efecto de que la comprobacion se requisite
adecuadamente y se presente en forma oportuna, son los siguientes:

1. Las unidades ejecutoras serén responsables de llevar el gjercicio, registro y control de 10s recursos.

2. En el caso de los organismos, una vez que les sean entregados los recursos por parte de la Caja
General de Gobierno, los depositaran en una cuenta aperturada especificamente para su manejo y
seran los responsables directos de programar y efectuar los pagos a los contratistas y/o proveedores
para los cuales les fueron liberados los recursos, dentre de los § dlas habiles posteriores, en caso de
que no exista impedimento legal o administrativo justificado.

3. Los intereses o rendifhientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a 1as
unidades ejecutoras, seran reintegrados a la Caja General de Gobierno en un periodo no mayor a 10
dlas habiles, contados a partir de la fecha de terminacion de la obra y/o accion.

4. Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las
unidades ejecutoras a través del Fondo de Infraestructura Social Estatal o del Fondo de Aportaciones
Multiples, deberan ser reportados a la Diteccion General en un periodo no mayor a 10 dias habiles,
contados a partir de la fecha de terminacién de la obra yfo accién, para que ésta proceda a emitir el
Oficic de Ampliacién correspondiente a dichos recursos a efecto de que puedan ser destinados a
obras o acciones comprendidas en la normatividad aplicable a los referidos Fondos.

5. Las unidades ejecutoras validaran la documentacion comprobatoria del gasto, cancelando el original
de la misma, presentandola ante la Direccién General con la impresion del sello con la siguiente
leyenda “Operado GIS Autorizacién de Pago N°.........". En &l caso de los organismos, se presentard
una copia a la Direccién General y los documentos originales quedaran en poder de los mismos para
su conservacion durante el tiempeo que determina la ley.
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6. La documentacién comprobatoria del gasto que presenten las dependencias serd facturada a nombre
del Gobierno del Estado de México, y en el caso de organismos a nombre de éstos. No serd
procedente la documentacion que se expida a favor de otra instancia o persona.

' L3

7. Toda comprobacién, asi como la documentacidn soporte, deberd corresponder «nica y
exclusivamente a una sola obra 0 accion, siendo improcedente presentar en una misma comprobacién
dos © mas obras y/o acciones, salvo en el caso de programas especificos tales como: mejoramiento
de la vivienda; adquisiciones consolidadas, u otras similares.

8. Cualquier documento de comprobacién que no relna los requisitos fiscales o administrativos
establecidos, serd devuelto a la unidad ejecutora para su aclaracién, complementacion o sustitucion,
segun sea el caso; debiendo ésta formular las aclaraciones que le sean solicitadas. Co-

9. Toda comprobacién deberd sustentarse estrictamente cumpliende el marco legal que regula la
ejecucion de la obra plblica, la contratacion de los servicios o las adquisiciones.

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y METAS,

Cualquier modificacion programatica y presupuestal debera ser solicitada durante el periodo comprendido de
enero a septiembre del Ejercicio Fiscal correspondiente, con el proposito de que se cumplan los tiempos de
ejecucion de los trabajos v lograr de esta forma la culminacion de las metas previstas.

3.1. Traspaso de recursos,

Se refiere a la modificacion en aumento y disminucién proporcional, a las asignaciones entre claves
programatico-presupuestarias que se encuentran autorizadas.

Las obras y/o acciones no concluidas en el ejercicio fiscal anterior seran incluidas en el presente periodo
presupuestal como obras en proceso; para lo cual, no se autorizaran traspasos, salvo casos especificos
sometidos a consideracion y aprobados por la Secretaria.

Las obras yfo acciones incluidas en Investigacion y Participacion Social que no fueron ejercidas o concluidas en
el ejercicio fiscal anterior, se autorlzarén como obras y/o acciones en proceso con cargo al programa normal de
la unidad responsable correspondiente, en e! presente periodo presupuestal.

Para la autorizacién del traspaso de recursos de obras del mismo programa, las unidades ejecutoras
presentaran ante la Direccion General la solicitud por escrito, justificande en forma clara los motivos por los
cuales se requiere la modificacién (Anexe 7), ingresande conjuntamente la actualizacion de los expedientes
técnicos correspondientes.

De proceder, la unidad ejecutora presentara ante |a Direcclon General el expediente técnico correspondiente al
cual se aumentd Ia asignacion presupuestal y la actualizacién de las hojas 1, 3 y 4 del expediente técnico de
aquella a la que se disminuy6, para que la Direccion General emita el oficio de autorizacion firmade por el
Subsecretario de Planeacion y Presupuesto.

En caso de no proceder la solicitud, la Direccion General informara por escrito a la unidad ejecutora log motivos
correspondientes.

3.2.Cancelacién de recursos.

La Secretaria podra cancelar los recursos 2 las unidades responsables cuando se presente alguna de las
siguientes irregularidades:

a) Los recursos sean destinados a obras y/o acciones distintas a lo autorizado;

b)  No se regpeten los lineamientos establecidos en el Codigo Administrativo del Estado de México y sus
respectivos reglamentos;

¢)  Nose cumplan las especificaciones, conceptos y catidad de construccion contenidas en el expediente
téenico;

d) Las obras y/o acciones en proceso autorizadas de ejercicios fiscales anieriores no presenten avances
fsicos y financieros durante los dos primeros meses del ejercicio;
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e) Las obras y/o acciones autorizadas como “nuevas’ no presenten avances fisicos y financieros
durante los primeros tres meses siguientes a la recepcion del oficio de autorizacién de recursos; y

fy  Cuando existan economias derivadas de la celebracion de contratos y que no hayan sido informadas
con oportunidad. -

Ante cualquiera de estas situaciones, la Secretaria podra emitir un oficio de cancelacién de recursos, con la
consecuente invalidacion de la ejecucion de las obras y/o acciones de mérito, dando vista a la autoridad
competente para el fincamiento de las responsabilidades en que se incurran.

3.3. Cambio de metas programadas.

Las unidades ejecutoras tramitarén ante la Direccién General la modificacion de metas programadas en el
expediente técnico, considerando lo siguiente:

a) La modificacién de metas procederd, siempre y cuando no se modifique el presupuesto autorizado,
b} Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efectuar ajustes al proyecto.

¢} Cuando se incrementen los costos de la obra {(materiales y/o mano de obra), por causas ajenas a la
unidad ejecutora y se acredite €l requerimiento para la obra.

d} Cuando se hayan cubierto las metas programadas y se cuente con disposicion de recursos.

Para realizar estos cambios, la unidad ejecutora debera informar a la Direccidén General, antes de que se lleven
a cabo, mediante escrito en el que se sefialen los supuestos normativos que lo fundamentan, asi como a detalle
las razones por las que se justifique l2 modificacion; para lo cual se deberd anexar la actualizacion de las hojas
1, 3 y 4 del expediente técnico.

4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
4.1. Lineamiantos.

Las actividades de planeacion, programacién, presupuestacion y sjercicio presupuestal del Gasto de Inversion
Sectorial, requieren vincuiarse con las tareas de seguimiento para evaluar, supervisar y controlar que la
ejecucion y operacion corresponda a los objetivos, metas y estrategias fijadas en e! Plan de Desarrollc.

Se establece la obligatoriedad de que las dependencias y organismos envien & la Direccion General el formato
de avances mensuales (anexo 10) dentro de los primeros 10 dlas habiles posteriores del cierre del mes que se
reporte de manera detallada por obra y/¢ accién autorizadas.

£n el Ambito de su competencia, las Secretarias de Finanzas, Planeacién y Administracion, y de la Contraloria
y las unidades ejecutoras, seran responsables del seguimiento del ejercicio de los recursos del Gasto de
Inversién Sectorial.

La Secretarfa, a fravés de la Direccion General, en el &mbitc de su competencia, podra llevar a cabo acciones
de supervision de obras y/o acciones para verificar su avance fisico.

4.2 Evaluaclén del ejercicio de los recursos.

Las unidades responsables durante el primer semestre del ejercicio fiscal, presentaran a la Direccidn General
un informe mensual de aquellas abras y/o acciones nuevas que no presenten avance fisico y financiero, a fin de
evaluar la cancelacién o traspaso de los recursos.

Las obras nuevas que fengan mas de tres meses aulorizadas y no registren avances fisicos o financieros, o
respecto de las cuales no se haya presentadc por las unidades responsables a la Direccion General la
documentacién que justifique su retraso, podran ser canceladas y los recursos transferidos a la satisfaccion de
las necesidades y prioridades sefialadas en el Plan de Desarrollo.

La ejecucion de obras y acciones se debera realizar mediante una adecuada politica de austeridad y ahorro
presupuestaric.
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Los principales objetivos que se pretenden alcanzar con jas actividades de supervisién, seguimiento y
evaluacion, son los siguientes:

a) Verificar el cumplimiento de los Lineamientos del Gasto de Inversidn Sectorial y el contenido del Plan
de Desarrollo. .

b) Captar en forma oportuna y sistematica la informacion relativa al avance de la ejecucion y oEeracion

del proyecto.

¢) Identificar las posibles desviaciones y causas en el incumplimiento de las metas, para definir y aplicar
medidas correctivas, de acuerdo al ambito de responsabilidad de los participantes.

d) Coadyuvar a la adecuada coordinacion entre las unidades ejecutoras y entidades participantes.

e) Apoyar la revisién y ajuste de las actividades de programacién, presupuestacion, ejercicio y operacioﬁ
del Gasto de Inversion Sectorial.

fy Aportar la informacion y elementos de analisis para la evaluacion de resultados e impacto del Gasto de
Inversion Sectarial, .

Informar sobre |a aplicacion de recursos y las metas alcanzadas.

b=—=1

g

hy Efectuar acclones preventivas para vigilar, controlar y fiscalizar el gasto de inversion de las unidades

ejecutoras, por parte de ka Secretaria de la Contraloria.

=

5. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Para el caso de los recursos provenientes del Ramo General 33, éstos deberén quedar devengados en su
totalidad al 31 de diclembre del ejercicio fiscal para el cual son autorizados. Debiendo las unidades
responsables publicar para el conocimiento de los habitantes los resultados alcanzados, sefialando costo,
ubicacion, metas y beneficiarios de cada una de las obras y/o acciones y hacerio del conocimiento de Ia
Direccion Generai. ‘

5.1. Economias presupuestarias.

Durante el ejercicio fiscal, las unidades respansables notificaran a la Direccién General las obras y/o acciones
que hayan sido concluidas y que presenten economias presupuestarias, a fin de gue éstas sean canceladas.

5.2. Reintegro de anticipos.

Como se establece en el punto 2.4.1.4 de este Manual, si al término del ejercicio no se ha amortizado la
totalidad de los anticipos otorgados para las obras y/o acciones autorizadas y concluidas, serd obligacion tanto
del contratista como de las unidades ejecutoras, reintegrar a la Caja General de Gobiemo el saido de los
recursos no amortizados.

Cuando el contratista o las unidades ejecutoras no realicen la devolucion de los reintegros en el tiempo
establecido, las unidades ejecutoras en el primer supuesto, instauraran el procedimiento para hacer efectivas
las fianzas de garantia correspondientes, asi mismo, el érganc de control interno en el segundo supuesto,
procederd a deslindar responsabilidades y de ser el caso, aplicar las sanciones gue conforme a derecho
procedan.

El saldo pendiente de amortizar del anticipo lo reintegrara el titular de la unidad ejecutora y/o beneficiario, en un
periodo méximo de 10 dias habiles posteriores al término de ia obra y/o accién, mediante la entrega de un
cheque certificado a la Caja General de Gobiemo, de acuerdo a la normatividad existente, para lo cual, se
enviard una copia del certificado que emite esta Gltima a la Direccion General, para descontar estos recursos de
la afectacién presupuestal. De igual forma, en el caso de obras integrales que requieran mas de un gjercicio -
fiscal para su terminacién, el reintegro se realizara al términc de la etapa autorizada para el ejercicio fiscal de
que se trate.

5.3. Documentacién pendiente de pago.

Toda la documentacién pendiente de pago que no sea ingresada a la Direccion General antes de la fecha que
se establezca para el cierre del gjercicio, se incluiré en el préximo ejercicio presupuestal ¢omo obra en proceso,
considerandola prioritaria en las propuestas que presenten las unidades ejecutoras.



7 de enero del 2004 "GACE;[‘A DEL GOBIERNO" Péagina 19

En caso de gue la Direccién General tenga en su poder documentacion en analisis y no se anvid a la Direccién
General de Tesoreria en el mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo afio, se
ingresara en los primeros dias del mes de enero proximo y afectara al presupuesto de acuerdo a lo que se
establezca en la circular del cierre del ejercicio. .

-

5.4. Conclliacién con las Unidades Ejecutoras.

Se establecera un calendario para llevar a cabo las conciliaciones entre {a Direccién General y las Unidades
Ejecutoras de manera trimestral para lo cual, cada unidad ejecutora nombrara y registrard ante la Direccion
General a un representante para tales fines.

Al término del ejercicio presupuestal, la Direccion General solicitara a las unidades ejecutoras el reporte final -
sobre el avance fisico - financiero, con el objeto de Bevar a cabo la conciliacion de los recursos liberados, con el
que se elaborara el documento que acredite el cierre de ejercicio por obra o accién,

5.5. Elaboraclén del reporte anual por la Direccidon General.

Una vez concluide el ejercicio presupuestal, la Direccién General turnara a las unidades ejecutoras el reporte
final conciliade de las obras yfo acciones para su validacién y firma. Este documento tendra el cardcter de
definitivo y servira de base para la elaboracion de la cuenta puiblica estatal.

6. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA.

Una vez concluidas las obras, las unidades ejecutoras llevaradn a cabo la recepcion fisica de las mismas,
debiendo constar mediante un acta que deberan firmar todas las instancias que intervienen en el acto. Las
actas de entrega - recepcion se requisitardn maximo 20 dias habiles después de concluida la obra (Anexo 8) y
se entregara copia a la Direccién General en un plazo no mayor de 10 dias habiles posteriores a la fecha de
firma, para integraria al expediente, mismo gue servira de constancia del término de la obra.

tas actas de entrega — recepcion podran firmarse de conformidad o de manera condicionada. En el primer
caso, se firmara por las unidades ejecutoras participantes si no existen observaciones en la obra que se recibe.
En el segundo caso, los representantes de las unidades ejecutoras participantes inconformes, deberan anexar
al acta ias razones por las cuales se firma de manera condicionada y establecer una facha limite para resolver
las observaciones planteadas.

Cuando al término del ejercicic presupuestal la obra no haya sidoe concluida, se levantard el acta con las
mismas caracteristicas que el acta firmada de manera condicionada, indicando lo que falta para complementar
la obra.

Una vez que se cuente con el acta de entrega — recepcién, y en caso de existir economias presupuestarias, la
unidad ejecutora, en un plazo no mayor de 5 dias hdbiles a partir de ia firma de ésta, realizara el reintegro
correspondiente a la Caja General de Gobierno y remitira a la Direccion General copia del recibo gue se expida
para tal efecto.

7. INTEGRACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2005.

7.1. Propuestas de inversién.

La Secretaria procedera en el segundc semestre del presente gjercicio fiscal, a la integracidn del proyecto de
presupuesto del Gasto de Inversién Sectorial del ejercicio fiscal del afio 2005. En este sentido y de acuerdo a lo
establecido en el articulo 295 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipics, ia Secretarla antes del
ultimo dia habil de julio enviara a las dependencias y enlidades publicas, el manuat para la formulacién del
anteproyecto de presupuesto y comunicara los techos presupuestarios para la elaboracion de su anteproyecto
de presupuesto.

La Secretaria, solicitara formalmente a cada unidad responsable que a través de las unidades establecidas
conforme a lo dispuesto por la fraccién |l del arliculo 18 de la Ley de Planeacién del Estado de México, emitan
su propuesta de inversion y presentarla antes del Gitimo dfa habil del mes de agosto de 2004.
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Cuando existan obras o acciones cuya ejecucién abarque varios ejercicios presupuestarios, las unidades
responsables deberan presentar a la Secretaria el programa de ejecucion de la cbra en i que se establezca
claramente el plazo para su ejecucion. Dicho documento debera formar parle del expediente técnico. %

La propuesta del Gasto de Inversidn Sechorial se someterd a consideracion del Gobemador del Estado, paradque. de
considerarlo procedents, se incluya en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal del afio 2005, gue s presenta a la Legislatura Local para su andlisis y aprobacién.

7.2. Proyecto ejecutivo.
Con el propsito de instrumentar medidas que aseguren la ejecucidn de las obras, en la integracién del presupuesto de
inversion, las Unidades Ejecutoras debersn contar en sus archivos con ¢l proyecto ejecutivo de cada una de las obras
propuestas.

El proyecto ejecutivo constara de la informacién suficiente para analizar y evaluar la prioridad, factibilidad y pertinencia de
cada obra. La informacién se documentara, en su caso, de la siguiente formal

1. Planos constructivos (arquitectdnicos, estructurales, y de instalaciones eléclricas, hidraulicas, sanitarias y
especiales);

Estudios de mecanica de suelos;

Memoria de calculo (estructurales & instalaciones);

Condiciones y especificaciones técnicas de construccion;

. Mediciones y canticades de obra (nimeros generadores);

Catalogo de conceptos;

Presupuesto final;

PO T N R X

=2

Estudic socioecondmico;
9. Relacion costo — beneficio al detalle.
TRANSITORIOS.

Primero.- De conformidad con lo dispuesto por el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que seé establece
que diversas disposiciones reglamentarias y otras de observancia general seran aplicables hasta en
tanto se expida el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién,
putlicado en la Gaceta del Gobiemno del Estado de México, Seccion Séptima de fecha 3 de
noviembre del 2003, los numerales que en el presente Manual se citan del Reglamento interior de
la Secretaria de Finanzas y Planeacién deberan entenderse en referencia a sus correlativos que se
contemplen en i Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién
que en su oportunidad sea publicado.

Segundo.- Publiquese el presente acuerdo en el Pericdico Oficial “Gaceta del Gobierno”, para dar a conocer el
Manual de Operacién del Gasto de Inversién Sectorial para el Ejercicio Fiscal del afio 2004.

Tercero.- Este acuerdo entrard en vigor el dfa de su publicacion en la “Gaceta del Gobierno™.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, el dia 07 del mes de enero del aflo
dos mil cuatro.

LUIS E. MIRANDA NAVA
SECRETARIO
(RUBRICA).
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del Gasto de || an Sectorial y ble da |a apii 1 de Jos recursos.

Anoter el nimero de Oficio de Autorizacién de |a obra. £n ef casa de existir mas de uno, anolar
neeneros de oficio comespondientas a la obra o accién.

Marcar el tipo de obra si 28 nueva o bien del ejercicio anterior.

Anotar la forma en que se ejecutard {a obra.

Forma en que s adjudicod la obm, de do ala que de a los montos
mleddos on ¢ Presupuesto de Egresos del Estado de México para el E)erclcm Fiecal que

Apotar el nimero de conlrate para fa realizacién de la cbra.

Anotar el monio del contrato para realizar la obra.

Fecha en la que se inicia |a obra o accibn, esta fecha se anotara en el fi i idi
Fecha en la que sa terminard la obra 0 accidn, esta fecha se anotard en el fotrnato afo/mesidis.
Describir brévemante en que consisla la obra ¢ agcidn.

Anotar el tipo ds inversién y el monto ejercido en los afios anteriores.

Anotar el monto de recursos nuavos para la obra o accion.

Anotar el monto de recursos de refrendo para le obra o accitn.

Anotar el mento estimado para |a obra o accién, para futuros ejercicios fiscales.

Importe total estimade de lo que costard la obra en pesos.

Angtar el nomkre de la Unidad de Meta cormespondiente a |a obra o accidn,

Anotar el avance fisico, el nimero de baneficiarios y metas por akanzar al inicho del ejercicio.
Ancitar ef avance fisico, o nimero de beneficiarios y metas estimados por alcanzar durante &l
ejercicio.

Anclar sl avance fisico, sl nimero de baneficiarios y melas por alcanzar durante et ejercicio
posterior.

Sumatoria del avance fisico, af nimens de beneficiatios y metas totales de la obra o accion.
Anclaciones especificas de la obra o accion. Para uso exclusivo de la DGIF.

Estado en que se encuentra el Expediente Técnico después de su revision. Para uso exclusivo
de ia DGIP.

Anotar el nombre y firna del Servidor Plblice responsable del andlisig del Expadiente Técnico.
Para uso exclusivo de la DGIP.

Anotar el nombre y firma del Servidor Plblico responsable de revisar ¢l Expedients Técnico.
Para uso exclusivo de la DGIP.
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Secrelaria de Finanzas, Planeacién y Administracién Gasto de Inversu’)r] Sectorial O
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccién General de Inversion Pdblica ANEXO 1 AWZA
FOLIO:y,

MICROLOCALIZACION;,

Hop 2 de 6
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e Ay b et Gasto de Inversién Sectorlal
LY, H ¥ Adminisiracién

Subsecralara de PINBACIEN y Presupussio EXPEDIENTE TEGNICO

Direccidn General de Inversién Publico ANEXO 1

"
INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA2DES DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: LOCALIZACION DE LA OBRA
Objetivo: Brindar informacion grafica detafiada para una facil ubicacion de la obra.
1) FOLIO: Anotar al prog it sl Expedienie Técnlco de la obra o accidn, Pars
uso axclusivo de la DGIP.
2} MACROLOCALIZACION Colorear ol o Jos municipios en los cualas ae Nevard @ cabo la obra o accitn.
3} MICROLOCALIZACION Deacripclén grafica y detaliada de la ubicacién de una obra, al nivel de localidad, conalderande al
menos los rincipales y ref iz pariiculares. De ser el caso, se incluirdn los

nombres de las calles que la cirundan,
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Planeaclén y Administracién
Subsecretaria de Pluneacion y Presupuesto
Direccidn General de Inversion Publica

ANEXO 1

Gasto de Inversion Sectorial
EXPEDIENTE TECNICO

@

Avanzna

o, PARTIDA
PRESUPUESTAL, CONCEPTOy

UNIDAD DE CANTIDAD,,
MEDIDA,,

PRECIO
UNITARIOy,

IMPORTE
SIN VA,

WAy

FOLIO:,

TOTALy

POR LA UNIDAD EJECUTORAq)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

POR LA DEPENDENCIA
RESPONSABLE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 3 de 6

B B B R i
R

ou

AR

Vo. Bo. DE LA DGIP

ANALISTA,

NOMBRE Y FIRMA

JEFE DE
DEPARTAMENTO.y,

NOMERE Y FIRMA
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Goblemo dei Estudo de Mbxico | dmmpracén  O8Sto de InvarslérEn Sectorial 0 .
5 fia ge Ploneacio h EXPEDIENTE TECNICO
o toranat G mvacion Pablca ANEXO 1 Avaniza

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 3 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PRESUPUESTO DE LA OBRA O ACCION
Objetivo: Proporcionar la cuantificacion de fa obra detallando ios conceptos de la misma, con lo dispuesto en los
articulos 12.42 y 12.60 del Libro Décimo Segundo dei Codigo Administrativo del Estado de México y articulo
104 del Reglamento,
1) FOLIO: Anctar ol prograsiva cor diente al Expediente Técnico de la obra o accidn. Pam
uso exclusivo de la DGIP.
2)  No. PARTIDA PRESUPUESTAL Clave presupuestal de rdo ol Clasify por Objeto de Gasto del Sistema Integral del
Prasupuasto por Programas.
3) CONCEPTO Descripcién del producto, ariculo o en su caso lBs X ias de ala
muxialidad de sjecucion de la obra.

4) UNIDAD DE MEDIDA Ds acuerdo a la categoria de cdlculo unitario que permita la cuanitificacién de Ia obra, siendo las
mas representativas segun el tipo de obra y/o accién. (Fieza, metro, kilématro, Hro, etc.)

5) CANTIDAD Factor de calculs que parmite |a cuantificacion de 1a obra.

PREGIO UNITARIO

IMPORTE SIN IVA

WA

TCTAL

POR LA UNIDAD EJECUTORA

POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE
ANALISTA

JEFE DE DEPARTAMENTC

Precio por Unidad de Madida. gin VA

Resullado de Ia muMipicacisn de 1a cantidad por el precio unitario, sin VA,

Calculo del impuesio 8l valor agregado de acuerdo a las disposiciones figcalas.

Suma de los dos concaplos anterionas.

Se anclara #i nombre, carge y fimna del Titutar de la Unidad que habwa de ejecutar la obra.

Se anotard el nombre, carge y firma del Titular de la Unidad Responsable de la obra.

Anctar el nombre y firma del Servidor Publico responsable de analizar el Expediente Técnico.
Para uso exclusive de ls DGIP.

Anotar ] nombre y firma del Jefe de Departamento. Para uso axclusivo de la DGIP.
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Goblemno del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccién General de Inversion Publica

Gasto de Inversién Sectorial
EXPEDIENTE TECNICO

ANEXO 1

@

Avamza

MES

MENSUAL

ACUMULADO

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

TOTAL

Hoja 4 de 6
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Goblemo del Eslade de Misico Gasto de Inversién Sectorlal
1 de Fl [, ¥ Adeministracién
Subsscrelaria de Planeacién y Prasupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccien General de inversién Publica ANEXD 1 Avanam

INSTRUCTIVO DE {.LENADO
HOJA 4 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PROGRAMA DE LA OBRA O ACCION

Objetivo: Contar con la informacién fisica y financlera que parmita efectuar las actividades de seguimiento, registro y
control de las obras incluldas en el Gasto de Inversién Sectorial.

1 FOLIO: Anatar el progresh pondienia al Expedienta Técnico de la obra 0 accidn. Para
uso exclusivo de la DGIP.

2 PRINGIPALES CONGEPTOS DE TRABAJD  Anotarkn los princial plos o acch an ol desamrolio de la obva.

3 PROGRAMA DE AVANGE FISICO (%) Anctar 8l avance fisico en porcentajs menaual.

4) CALENDARIO DE MINISTRACION DE Anoter s programacion del gasto del mes, asl como o acumulade y porcentaje (%)

RECURSOS comespondiania a cada uno de los meses ¥ el total anual.
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Gobierno del Estado de México A& :
secrefaria de Finanzas, Planeacién y Adminiskracion Gasto de Inversmq Sectorial O
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccién General de Inversion PUblica ANEXO 1 Mvanza

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION,,

Los abajo firmantes, hacen constar que el presente cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la
Dependencia Coordinadora Sectorial, por lo que es viable su ejecucion, comprometiéndose la misma a proporcicnar la
supervision y asistencia técnica necesaria durante el proceso constructivo. .

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

Hoja 5 de &

POR LA UNIDAD EJECUTORAy POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLES, POR LA DEPENDENGIA NORMATIVA;7
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
FECHA, FECHA; FECHAg
OBSERVACIONES,
PORLADGIP A
ANALISTAs) JEFE DE DEPARTAMENTO:1)
FECHAz
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. Goblemo dl tsfado de Mérico y Adminshacin  G25t0 de Inversién Sectorial 0
Subsecrataria G Pianaacisn y Presupuesio EXPEDIENTE TECN‘CO i
Direccién Genercl de Inversidén Plblica ANEXO 1 Am

INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 5 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

Objetivo: Contar con las firnas de la Dependencia Responsable, as! como de la Unidad Ejecutora que vafidan el
contenido de todo et Expediente Técnico y, en su ¢aso, contar con €l Dictamen de Factibilidad
correspondiente.

1 FOLIO: Anctar el prograsivo cormesponds al Expedients Técnico de la obra o accidn. Para

: uso axclusive de la DGIP.
2) NOMBRE DE LA OBRA O ACCION Nombre con el cual s& autoriz} la obra o accidn.
3 POR LA UNIDAD EJECUTORA Anctar el nombre, cargo y fima del Servidor Publico responsable de [4 Unidad Elecuton.
4) FECHA Anotar en el formato afio/mes/dia ks facha de cuando finno la Unidad Ejecutora.
5) POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE Anotar e nombre, cargo y fimma del Sarvidor Poblico de la Dapendencia Responzable.
1] FECHA Anotar en el formato afic/mes/dia |a fecha de cuando firmo Ia Dependentia Reaponsable.
7 POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA Anotar sl nombre, cargo y firma del Servidor Pablico responsable de la Depandencia Nemativa.
8) FECHA Anotar an ol formato afioimasiiia [a fecha da cuande firmo ta Dependencia Normativa,
9 OBSERVACIONES Anotaciones especificas de la obra o accldn,
10}  ANALISTA Anolar &l nombre y finna del Servidor Publico respongable del andllsis del Expedienta Técnica.
Para uso exclusivo de la DGIP.

11)  JEFE DE DEFARTAMENTO Anotar €l nombre y firma del Jefe de Dep ponsable del andlisis del Expedi
Téenlco, Para use exclusivo de la DGIP.

12) FECHA Anotar en el formato afio/mes/dia la focha de cuando firmo ol analista . el jefe de depar

Para uso exclusive de la DGIP.
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Gasto de Inversidn Sectorial

Gobierno del Estado de México

Secrelaria de Finanzas, Planeacion y Administracién .

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO

Direccion General de Inversion Publica ANEXO 1 AWZA
SR A

FOL|°:||

DEL MUNICIPIO DE:3

LA COMUNIDAD DE:z

Declara que ha sido de su conccimiento y puesto a consideracion la realizacion de:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION:y

CON LAS CARACTERISTICAS SIGUIENTES:s,

de 200___.

horas del dia de

Se firma la presente acta de aceptacién siendo lasg

POR LA UNIDAD EJECUTORAg),

POR LA COMUNIDADy,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE

Hoa 6 de 6
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Sobleme del Esade de Méxlco + Adminstracien G510 de Inversién Sectorial o
Subsecraloria de Planeagian y Presupuesro EXPEDIENTE TECNICO
Direccidn General de Inversidn POblica ANEXD 1 Avanrn

INSTRUCTIVO DE LLENADO -
HOJA 6 DE 8 DEL EXPEDIENTE TECNICQ

Nombre: ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD
Objetivo: Evidenciar objetivaments que la obra comesaponde a las demandas o necesidades de la comunidad, por lo
que aceptan que se ejecute.
1) FOLIO: Anotar 8l namero prograsive correap ol Expediente Técnico de la obra ¢ accidn. Para
uso exclusivo da la DGIP.

2 LA COMUNIDAD DE: de la C ldad donda se realizard (a obra.

3 DEL MUNICIPIO DE: Nombre del Municiplo al cual pertenece la comunidad donde se realizard (a obra.

4) NOMERE DE LA OBRA O ACCION anhaemdcuduuuﬁurhdll

5) CON LAS CARACTERISTICAS Anolsr las pri L dohobﬂ iderando: Monio ap de mano de
SIGUIENTES: ohahammmwudmpalammﬂdm.mmodnm&:mwwda

materisles y ¢ Monto Total que e ln suma del monic de manc de obra, mis los recursos

aportadon por la comunidad, mis of monic de matariales.
B} ... slendo las Se snotard |a hor, dia, mes y aflo en que sa firma o acta de sceptacin.
n POR LA COMUNIDAD Anotar el Nombre y Firma del Repressniante ds la Comunidad.
& POR LA UNIDAD EJECUTORA Anotar nembre, cargo y fima del Titular y/o representante de la Unidad Ejecutora.

Nota: A efeclo de proceder a la aceptacidn del Expediente Técnico y, de ser ol casc, para la liberacion dsi anticipo, se
podrd presentar una Carta Compromiso, con el proposito de que sea entregada el Acta de Aceptacién de la
Comunidad debidamente firmada por el representante de ésta. De no sor asi, no procedera el tramile de las
autorizaciones de pago subsecuentes.
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de finanzas, Planeacién y Administracién Gasto de Inversién Sectorial G
Subsecretaria de Ploneacion y Presupuesto
Direccion General de Inversion Piblica ANEXO 2 Binenrazo

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS (AUTORIZACION DE PAGO)
UNIDAD EJECUTORAX
VIGENCIA DESDE: 2 HASTA:
TITULAR: 3 SUPLENTE:#
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE: SUPLENTE: @)
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
Hoja 1 de 1

Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion H5 :
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial

Direceién General de Inversian PUGIca ANEXO 2 fvamnza

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERAGION DE RECURSOS

OBJETIVO:  Contar con el registro de nombre, cargo y firma de los funcionarios responsables del tramite de los
documentos para validar la liberacion de recursos.

1.- Unidad Ejecutora Dependencia, Organismo o Ayuntamiento que lleva a cabo la obra o accion con
recursos del Gasto de Inversion Sectorial y responsable de la aplicacién de los
recursos.

2.- Vigencia Periodo en que se habilita al servider pablico, especificando a partir de que fecha y

hasta cuando esta autorizado sin poder ser mas alla del 31 de diciembre del afio
2004, segin lo determine el Titular de la Unidad Ejecutora, de los recursos
autorizados a través del Gasto de Inversidén Sectorial.

3.- Titular Mombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Ejecutora de los recursos auterizados
a través del Gasto de Inversion Sectlorial.

4, 5y 6.- Suplentes Nombre, cargo v firma de los suplentes o solidarios responsables por el Titular de la
Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a fravés del Gasto de Inversion
Sectorial, habilitados para validar la liberacién de recurses.
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Goblerno del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion P :
Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto GaSto de Inversion Sectorial

Direccitn General de inversién Publica ANEXO 3

Avanza

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZACION DE PAGO)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO:,,

VIGENCIA DESDE: ¢ HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2004.
TITULAR:(3)
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA
SUPLENTE:(q SUPLENTE 5

NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:

FIRMA FIRMA
L
Sl
L

ACTA CONSTITUTIVA N

PODER NOTARIAL N°:

CARTA PODER DE LA EMPRESA NOTARIADA N°:
IDENTIFICACION OFICIAL N°:

VALIDACION POR LA UNIDAD EJECUTORA,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 1
Gobiemo del Estado de México
secrefaria de Finanzas, Planeacién y Administracion Gasto de Inversidon Sectorial
subsecretaria de Planeacion vy Fresupuesto
Direccién General de Inversion Publico ANEXO 3 Avarza
INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS

OBJETIVO:Contar con el registro de firmas de los beneficiarios autorizados para la liberacién de la autorizacion de pago.
1.- Nombre o Razén Social Nombre del contratista o proveedor al cual fue asignada la obra o accién.

2.- Vigencia desde: En el caso de obras y/o acciones por contrato, anotar la fecha de inicio del pedido o
contrato, en caso de obras y/o acciones por administracion, se anotara la fecha en la
que el Titular de la Unidad Ejecutora firme el documento.

3.- Titular Nombre, cargo y firma de la persona facultada para recibir la hoja de beneficiario.

4y 5.- suplentes Mombre cargo y firma de la persona autorizada, en caso de no poder el titular
recoger la hoja de beneficiario.

6.- Documentos que acreditan las Anotar el N° del acta constitutiva de la empresa, poder notarial, carta poder de la

firmas empresa y N° de identificacion personal.

7 - Validacién por la Unidad Ejecutora Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Ejecutora de la obra y/o accién.
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Pagina 37
Gobierno del Estado de México
secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion Gasto de Inversién Sectorial
subsecretaria de Planeacion y Presupuesto ANEXO 5 ]
Direccién General de Inversian Piblico Svan

DE ACUERDC CON LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS RESPECTIWOS REGLAMENTOS; MANIFIESTO
QUE,,,

HA DADO CUMPLIMIENTO A LOS PUNTOS QUE A CONTINUACION SE RELACIONAN.

No. DE OFICIO=o, FEGHA DEL OFICIOz INVERSION AUTORIZADA:, $

MUNIGIPIO 5, I LOCALIDADm NUMERD DE OBRA: FUENTES DE RECURSOS s,

TIPO DE
ADJUDIGACION:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA: .,

N° DE CONTRATO:,,;, IMPORTE DEL CONTRATO:,,, § FECHA DEL CONTRATO:

ASIGNACION INICIAL: ., § IMPORTE DEL ANTICIPO:,, $ FECHA DE INICIO: FECHA DE TERMINO:

CUMPLIMIENTO ANTICIPO
AFIANZADORA o, AFIANZADORA: 2y
N*® DE FIANZA:;, N* DE FIANZA:
IMPORTE AFIANZADO:; § IMPORTE AFIANZADO:;;, §
VIGENCIA DE LA FIANZA: VIGENCIA DE LA FIANZA: .,
LUGAR ¥ FECHA:,, LUGAR Y FECHA: 4,
= RESPONSABLE 31 T

LUGAR Y FECHA: an

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

HOJA1DE1
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7 de enero del 2004

Goblemo del Estade de México

Secretario de: Fl

Subsecretaria de Planeacién y Presupueito
Direccién General ge Inversion Publica

idn y Adr Gasto de Inversién Sectorial
ANEXD 5

e

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICAGION DE QRRA Y/Q ADQUISICION

OBJETIVO: Dotar a 1a Direccion General de Inversién Plblica de la informacidn basica sobre la adjudicacitn da obras y/o adquisiciones publicas |

w@Nm AN

ajecutadas por contrato.

. MANIFIESTO QUE:
NOMBRE DE LA OBRA
NUMEROQ DE OFICIO
FECHA DEL OFICIO
INVERSION AUTORIZADA
MUNICIPIO

LOCALIDAD

NUMERO DE OBRA
FUENTES DE RECURSOS

. TIPO DE ADJUDICACION

. FECHA DEL ACTA DE
. NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA

. NUMERO DE CONTRATO

. IMPORTE DEL CONTRATO
. FECHA DE L CONTRATO

. ASIGNACION INICIAL

. IMPORTE DEL ANTICIPO

. FECHA DE INICIO

. FECHA DE TERMINQ

. AFIANZADORA

. NUMERO DE FIANZA

. IMPORTE AFIANZADOD

. VIGENCIA DE LA FIANZA
. LUGAR ¥ FECHA

. AFIANZADORA

. NUMERO DE FIANZA

. IMPORTE AFIANZADO

. VIGENCIA DE LA FIANZA
. LUBARY FECHA

. LUGARY FECHA
. RESPONSABLE

Mombre completo a la Unidad Ejecutora de |a obra o adquisicitn.

Denominacién completa de |a obra a la que se hace referencia.

Numero de Oficio de Auvtorizacidn que comesponda a la obra.

Fecha de expedicién del Oficio de Awtorizacién que corresponda a la obra,

Importe comespondiente para ka obra qua se indica en el Oficio de Autorizacién comespondiente.

El municipie donde se va a ejecutar la obra.

Nombre de 1a Localidad donde s sjecutard 1a obra o accién.

Ntimero asignade a la obra en et Oficle de Autorizacion de Recursos.

Anotar el porcentaje de los recursos destinados a la obra, a saber: Federales, Estatales, Musicipales y
Otros.

Una “X" para referir si la obra se reaiiza por:

Licttaclén Publica;

Concurso Simplificade, o

Adjudicacién Directa.

La fecha en que se realice 1a apertura de proposiciones, e falle y la sdjudicacién del centrata.

El nombre completo de la persona fisica o moral a la que ga adjudict el contrato.

El numero asignado para identificar ef cantrato.

El monio total del contrata. -

El dia, mes y aflo de la fecha en que se celebrd el contrito.

€1 monto comrespondiente al ejercicio presupuestal de que se trate,

Manto que en su casp, se gue &l c por ¢ pto de anticipos.

Fecha en la que se inicia la obra o accidn, ésta fecha se anotara en el formato afio/mesidia.
Fecha an la que se terminard la obra & accitn, ésta fecha se anotard en el farmato afo/mes/dla.
El nombre completo o razén sacial de Ja compatiia afianzadora de la garantia del cumplimiento del
contrato.

£l nimero de folio de 1a fianza comespondients a ia garantia del cumplimients del contrato.

El monto correspandiente a ta fianza por la garantia def cumplimiento del contrato.

Anotar el perioda que cubre 1a fianza de garant(a del cumplimiento del contrato.

Indicar lugar y facha da expedicisn de la fianza de garantia del cumplimiento del contrato.

El nombre completo o razén social de la compatia aflanzadora del anticipa olergado.

El niimero de folic de |a fianza correspandiente al anticipo otergado.

El importe afianzado corespondiente al anficipo otorgado.

Anotar el pericdo que cubre la flanza por et anticipo storgade.

Indicar iugar y fecha de expedicién de ia fianza por el anticipo otargado.

Anolar ddnde y cuanda fimna el responsable da la Unidad ejecutora
£l nombre, carga y la firma autdgrafa del responsable de la unidad ejeculora de la obra.
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Gobierno dei Estado de México

Secrelaria de Finanzas, Planeacion y Administracion Gasto de Inversién Sectorial G o
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto .
Direccién General de Inversion Poblica ANEXOQ 6 Buvanza

TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA; DIRECCION GENERAL DE INVERSION PUBLICA;,
{RECIBE ORIGINAL Y COPIA)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOJA: DE:
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Goblemo del Estado de México

fa de F

Subsecrelaria de Planeacién y Presupuesto
Direccién Generat de Inversidn Publict ANEXO 8 Fenlira

Gasto de Inverslon Sectorial 0

INSTRUCTIVO DE LLENADO
RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVC: Espacificar las caracteristicas de la documentacitn comprobatoria remitida a la Direccitn General de Inversitn

Publica.

1, NUMERO DE FOLIO

2. TIPO DE DOCUMENTO
3. IMPORTE

4, TITULAR DE LA UNIDAD
EJECUTORA

5. RECIBE ORIGINAL Y COPIA
6 HOJA_DE_

Ei folio de los documentos comprobatorios. {relaclonar todos los documentos anexos a la
Autarizacién de Pago)
La presantacion de la documentacion para pego serd en el siguiente orden
a) Autorizacion de Pago.
b) Ralacitn de la documentacion soporte de la Autorizacion de Pago.
¢} Factura de los proveedores o recibo en su ¢aso.
d) Original y copia de lss estimaciones.
e) Relacion de documentos de adjudicacidn de obra yfo adquisicion.
f) Copla del contrato.
g) Copia del catdlogo de conceptos.
h} Copia de la Fianza de Cumplimiento.
i) Registro de firmas.
Caracteriatica de la documentacion comprobatoria.

Monto total que ampara el documanto referido.
£1 nombre, cargo v la firma autégrafa del responsabie de la ejecucion de la obra.

(Para uso exclusivo de la DGIP)
E! ndmero de hoja referida, con relacion al total de les utitizadas.
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Goblerno del Estado de México
Secretaria de Finanzas. Planeacion y Administracion Gasto de Inversion Sectorial
Subsecretaria de Planeacién y Prasupuesto
Direccion General de Inversion Publica ANEXO 8 A‘IANZA

En la localidad des,

Municipio de

, Estado de México, siendo las horas del dia

de del 2004, se reunieron los representantes de la Unidad Ejecutora, la Empresa Contratista,

la Secretaria de la Contraloria, la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion y de la Comunidad, gue intervienen en la

entrega y recepcion del proyecto denominado: 2

UNIDAD EJECUTORA;,.

DEPENDENCIA QUE OPERARA LA OBRA

NOMBRE DEL CONTRATISTA:, R.F.C.p

NUMERO DE CONTRATO:7, FECHA DE INICIO:g;
- OFICIO (S) DE AUTORIZACION;
. 'NOMERO - |:i 1 FECHA.

FECHA DE TERMINACION: g

TOTALy

MONTO CONTRATAD Gy

TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDA

UNIDAD EJECUTORAg,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
T ,, TR T
DEPENDEMCIA, ORGANISMO O AYUNTAMIENTO

QUE OPERARA LA OBRA 7, COMUNIDAD 18

NOMBRE Y FIRMA
IR PPORLAS DEPENDENCIAS NORMATIVAS <. -+ - rans
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA g,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACIONq

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE. CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 2
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Goblerno del Estado de México

Secrstaria de Finanzas, Pl iSn y A 16

Subsecretario de Planeaqcion y Presupuestc Gasto de Inversién Sectorial o
bireccidn General de inversidn PUblica ANEXO B MZA

-

Quienes asisten y sancionan como representantes autorizados de la Unidad ejecutora, Dependencias, Contratistas y de la
Comunidad que se mencionan en este acto mediante la suscripcién del presente documento, y con el fin de verificar su
terminacién y cumplimiento de las especificaciones técnicas, la inversién autorizada y gjercida.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:,,

Una vez verificada la obra mediante el recorrido de inspeccién por fas partes qua intervienen, se concluye que la cbra se
encuentra totalmente terminada y funcionando de acuerdo con su finalidad y destine, segtn las especificaciones del proyecto
y en condicionas de ser recibida por la Unidad Responsable de su operacidn, conservacion y mantenimiento.

La presente acta no exime a la Unidad Ejecutora o Compaiiia Constructora, de los defectos o vicios ocultes que resultaren
del proyecto, y se obliga por la presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para el Gobiemo del Estado de
Mexico.

{Los representantes de la Dependencia u Organismo de la operacion, conservacion y mantenimiento; de las Secretarias de la
Contralorfa y de Finanzas, Planeacion y Administracién, podran firmar esta acta en forma condicionada, indicando las
razones que lo ameritén}.

{Anexar hojas adicionales en caso necesario).

NOTA: A la presente acta se deberén anexar los documentos complementarios necesarios comoe ko es el caso de copias de
titutos de propiedad carta de cesién de derechos sobre el lerreno; documento de expropiacion; observaciones sobre |a
calidad de la obra; ampliaciones previstas a la obra; convenic de operacion de la gbra; contratos celebrados de la obra;
Convenio de Finiquito; y aguellos que se consideren convenientes.

Hoja 2 de 2
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Gobierno del Esfado de Méxlco

Secrelaria de Finanzas, Planeaclén y Adminisiracion

Subsecretaria de Planeacién y Presupuasic Gasto de Inversién Sectorial O

Direccién General de Inversion Publica ANEXO 8 AWZA
- —

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

OBJETIVO: Formalizar la entrega de la obra piblica terminada.

1. Enlalocakdad de... Nombre de a lecalidad y municipio al que perlanecs la obra, Hora, dla y mes en que se llevara a cabo ia
entrega recepcion.

2. ..proyecto denominado; Nombre completo de la obra a entregar.

3. UNIDAD EJECUTORA: Dependencia, Organismo © Ayunlamienie que lleva a cabo la obra yio accitn con recursos del Gasto de

Inversion Seclorial y responsable de ta aplicacion de los recursos.
4. DEPENDENCIA QUE OPERARA Nomixe e la unidad administrativa que se encargard de la operacion y el manienimiento de la obva.

LA OBRA:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Nombna complste de la persona fisica o moval & la que se e adjudics ef contrato de la obra a entregar.

5
6 RFG: Registro Federal de Contribuyentes. ! por la ria de Haci y Crédito Pulblice, del
Contratista.
7. NUMERQ DE CONTRATO:
El ndmero asignado al contrato de la obra a entregar.
8. FECHA DE INICIO:
Dia, mes y afio dal initio de la obra.
9 FEGHA DE TERMINACION:
Dia. mes y aflo de terminacian de la ebra.
10. OFICKD DE AUTORIZACION:
El nismera y fecha del (o los) oficio(s) de autorizacién.
1t. INVERSION AUTORIZADA;
Anotar el lipo de inversidi sutorizada para 1a obra yio zocibn.

Total: El monis total autorizada de corfermicad con el {o los) oficio(s) de autorizacion de la obra.

Estatal: El importe correspondiente da La aportacién eslatal para Ia ejscucion de la obra.

Federal: El importe cor ienie de la ian federal para |a gjecucién de ja obwa.

Benefitiario: E importe correspondiente de la aportacidn de los beneficiarios.

Otros: EA importe camespondisnte a ofras fuentes de financiamiento.
12, TOTAL:
Sumaionia de las columnas gue integran el rubwo de Inversidn Autorizada.
13. MONTO CONTRATADO:
Monio conicalado del costo total de 1a obra y/o accion.
14 TOTAL DE LA  INVERSION
EJERCIDA: Monlo ejercido del costo total de la obra y/o accidn,

15 CONTRATISTA En caso de que ta cbra a entregar s haya efeciuado por contralo, se deberd especificar 1a razon social de ia
compafia, nombre y cargo del raprasentante designado para tal efecto.

16. UNIDAD EJECUTORA En ¢aso de que la cbra a gar se haya efs por admink i4n, se debera especificar 8l nombre de
Ja dependancia que Ia ajecutd, nombre y cango del reprasentante designado para tal efecta.
17. DEPENDENCIA, ORGANISMO O Ei nombre de ia unidad administrativa que se encargara de 13 operacién y el mantenimients de a obra y del
AYUNTAMIENTO QUE OPERARA representante designade, as como &l cargo que ocupa.

LA OBRA
18. COMUNIDAD El nombra de la comunidad que recibe y operara la obra y del representante designado.
9. SECRETARIA DE LA Nombre cargo y firma del representante designado por el Secrelaric.

CONTRALORIA
20. SECRETARIA DE FINANZAS, Nombre, cargoy firma del rep i por el S i0.

PLANEACION Y

ACMINISTRACION
21. DESCRIPCION DEL PROYECTO  Una breve y clara descripcion de [a obra que s& entrega.
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ANEXO 2

£
Recibo comprobatorio de recursosdel

Gasto de Inversion Sectorial.
Bueno por: .

Recibi de |a Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion, a través de la Caja
General de Gobierno del Estado de México, la cantidad de

& m __ 1Moo .

M.N.)2), por concepto de
{3).

ACUERDO N°4

Toluca de Lerdo, México, a los dias del mes de , del afio 200__¢s).

Nombre o razdn secial del bensficiario:e)
R.F.C..m

Domicilio: (8

Folio de la Credencial de Elector: (9
Teléfono: (10

Protesto lo necesatio, por estar apegado a derecho.

EL BENEFICIARION) AUTORIZA POR LA UNIDAD EJECUTORA(12)
FIRMA NOMERE, CARGO Y FIRMA
HOJA 1 DE 1
INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Comprobante para tramitar la libaracidn de recursos del Gasto de Inversicn. Sectorial.

i- Recbl de la Secretarfa de Finanzas, Anotar al monio total a recibir, con nimero, conforme al Oficic de Autarizacion

Planeacion y Administracion... de Recuysos correspondients.

2-1 /100 MN.}  Anotar el monto total a recibir, con latra, conforme al Oficio de Autorizacion de
Recursos correspandiente,

1.- por concepto de Anotar el nomb Ho como y en el Oficio ds Aulprizacion de
Recursos comespondiente.

4.- Acuerdo N°: Anctar el N* de Acuerdo de Audiencia Publica dal C. Gobamardar.

5.~ Toluca de Lardo, México, a ks __ dias del Anctar fa facha en que se tramitara ante la Direcclén General de \nversion

mes de . del afia 2003 Pablica |a lberacion de recursos.

&.- Nombra o razén social del benafictario: Nombre complets  razén social del beneficiario que se enuncia en ol Oficic de
Autorizacién de Recurses cofrespondients.

7-RFC. Registro Federal de Contribuyentes det beneficianio enunciagde en el Oficio de
Autorizackn de Recursos comaspondients.

8.- Domicilio: Domicsio que coincida con ta Credencial de Elector del beneficiaria, enunciado
en et Oficio de Autorizacién de Recursos correspondiente.

Q.- Folio da |a Credencial de Eleclor: Anolar el que e encuentra como quinta elemento de la Credancial de Esector
del beneficiario, enunciado en el Oficio de Autorizackn de Recursos
comespondiente.

10.- Tekfono: En caso de contar con este servicio, se anotars e dal beneficiario, enunciado
en el Oficio de Autorizacion de Recursos correspandiente.

11.-El beneficiario: Firma del beneficiario © su representante legal facultado para efectuar el
tramite.

12.- Autoriza por la Unidad Ejecutora: Nombra, Cargo y Firma del Thular de la Unidad Ejecutora.

Notas: De iratarse de personas fisicas, este documento se elaborard en hoja de papel bond cofor blance y en caso de personas
maorales, se utilizara su papel membretado.

En ambes casos. el tramite de (iberacian lo efecluara la persona que de acuerde al protocolo legal, se encuentre facultado
para eilo; mismo que debera coincidic con los requisitos del Anexo 3 dal Expediante Técnico del Manual de Cperacion del
Gasto e Inversion Sectorial del Ejercicic Fiscal del ano 2004,
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