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PRESENTACION

La Administracién Publica del Estado de México es el instrumenta del Gobiema por medio de cual se materializan las aspiraciones que la
sociedad demanda. Por ello, su organizacién, métodos y sistemas de trabajo deben revisarse y modemizarse permanenfemente, a fin de
garantizar que la gestién pablica sea eficiente en su desempedio.

En este contexto, el licenciado Arturo Montiel Rojas, Gobemnador Constitucional del Estado de México, establecié como uno de los ejes

rectores de su gestion la modarnizacion integral de la Administracién Publica, con el propdsito de gue fenga posibliidades de satisfacer las
idades y expectativas de la poblacidn, a través de un gobiomo eficiente y eficaz en |as areas sustantivas y de atencién directa a la
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ciudadania.
La modamizacién integral de la Administracion Piblica se sustenta on los principios de efectividad para rasolver los problemas
fundamentales de la poblacion; de sensibilidad para vincularse con las demandas sociales; de proximidad a los ciudadanes para
proparcionarles serviclos pubficos de calidad, dgiles y oportuncs; de flexibilidad para que cuente con la capacidad necesaria de adaptacién
a las nuevas condiciones y exigencias del entorno sodial; de ética en el manejo eficiente y racional de los recursos y en Iz conducts de los
servidores publicos.

Los principales retos de la modernizacion integral de fa Administracion Publica del Estado de México son implantar un nuevo modelo de
gestion publica, reconocido por su efectividad y su aperiura hacia la padicipacion social; rmejorar la calidad de Ios servicios que se prestan a
la poblacién, elevando la eficiencia de los procesos, seduciendo los tiempos de respuesta, eliminando requistios y acercando las instancias
gestoras; vincular a la sociedad con la administracién publica estatal, de forma mis sancilla, directa y transparents; y reestructurar orgénica
y funcionaimente a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del Gobiemo Estatal, mediante la adopcién de modslos mas
flexibles y efectives que se cormespondan con los programas institucionales para la delimitacion de competencias y responsabilidades en fa
atencian a las demandas sociales.

Praducto de lo anterior, la Comisin del Agua del Estado de México elabord, en coordinacidn con la Direceidn General de Organizacion y
Documentacién, el presente Manual General da Crganizacién de la Comision, como un instrumento administrativo para agilizar sus tareas y
eficientar sus actividades, delimitar fas competencias y responsabilikdades, evitar las duplicidades funcionales y detactar las omisiones en las
tareas encomendadas, distribuir las cargas de trabajo y definir los procesos adminisirativos en correspondancia ¢on ks programas que se
ajecutan.

En eshe sentido, el Marual General de Organizacian da ka Comisidn del Agua del Estado de Méxioo ss inkagra por una breve descripeion de ios anlscedentes
histdvicos; &l mareo juridico que guia su actuacién; of organigrama aulorizado ¥ su codificacion estructural asi como b descripcion de objetvos ¥ funciones de
cada una de las unidadas administrativas que t intagran.

I. ANTECEDENTES HISTORICOS

El 20 de maizo de 1871, nace la Comisién de Agua y Sansamiento, como Qrganismo dependiente del Poder Ejecutive dal Gobiemo de!

Estado de México.

Pogteriormente, el 10 de julio de 1874, por decreto nimero 112 de la H. XLV Legislatura del Estado, se expide la Ley que crea al

Organismo Puiblico Descentralizado denominado “Comisién Estatal de Agua y Saneamiento”, con personalidad juridica y patrimonio

propios, ¥ cuyo objete fue:

Construir, conservar, mantener, operar y administrar sistemas de agua potable y alcantarillado, asi como ejecutar estudios y proyectos

para dotar, ampliar y mejorar el suminisiro de agua potable y alcantarillado & intervenir en la prevencidn y control de la contaminacion

ambiental, en beneficio de las comunidades urbanas y rurales del Estado.

Las afribuciones establecidas en la Ley de creacitn de la Comigidn, desde su origen haata la facha, se habian mantenldo gin reformas y

adiciones, razén por la cual, satae Ley ya no se ajustaba a las exigencias actuales para fundameniar las actividades del subsector de

infraestructura hidraulica en al Estado, ni a las nuevas disposiciones federales que rigen en Iz materla, como son: la Ley General del

Equilibrig Ecoldgico y Proteccién al Amblente y a la Ley de Aguas Macionales.

Hasta 1891, la astructura de organizacion de la Comisién Estatal de Agua y Saneamiento se caractarizaba por contar con 183 unidades

administrativas {una direcclén general, ocho direcciones de drea, 14 subdirecciones, 54 gerencias y 106 dapastamantos).

Por olra parte, #n 1992 se crea la Subsecretaria de Infrasstructura Hidriulica, dependiente de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras

Pablicas, la cual se encargaba de: establocer y definir los lineamientos generales para la planeacsion, sjecucidn y cperacion de las obras y

sisternas de agua potabls, alcantariliado y sar L en o Estado; asi como coordinar y vigilar que las obras hidraulicas, la prastacién

de los sevicios ¥ ol apoyo a los Organismos operadores municipales se efectien en la forma, calidad, transparencia y opovtunidad

debidas.
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Esta Subsocretaria se integraba por 19 unidades administrativas (una subsecretaria, dos direcciones generaies, dos direcciones de area,
10 subdirecsionss y cuatro departamentos). 'S

Para 1903 la Comision Estatal de Agua y Sanaamiento se componia de 188 unidades sdministrativas (una direccion gembral, seis
direcciones de drea, 11 subdirecciones, 57 gerencias y 113 deparlamentos).

En el Plan de Desarolio del Estado de México 1983-1895 se establecid como una de las principalss acciones del Gobiemo del Estado de
México, en materia de agua y saneamiento, la de responssbilizar a un sélo Organismo estatal de la planeacion, organizacion,
administracién, evaluacion y control de los recursos hidréulicos, asi como adecuar el marco legal y lograr una mayor coordinacion y
desarrolio institucional.

En este ssntido, se levé a cabo la actualizacién del marco legal que raguia las funciones en materia de agua y saneamientc, a fin de
ajusterio a las disposicionas federales y atsnder las demandas en este rubro. Asimismo, se fusionaron la Subsecretaria de Infraestructura
Hidréulica y la ComisiSn Estatal de Agua y Saneamiento para dar origen a la Comisién del Agua dal Estado de México.

Asl, por medio del decreto No. 101, publicado en la Gaceta del Gobiemo el 18 de enero de 1988, 1a H. “LIII* Legislatura de Estado de
México expidld la Ley que crea el Organismo Pdblico Descentralizado denominado Comisién del Agua del Estado de México, con
personakidad juridica y patrimenio propios.

La primera estructura de organizacién de este organismo fue autorizada en marzo de 1999, integrandose por 165 unidades administrativas
{una vocalia sjecutiva, cuatro direcclones generales, ocho direcciones de drea, 34 subdirecciones, 19 gerencias y 93 departamentos).

Las necesidades de! organisme dieron por origen una nueva estructura de onganizacién, la que fue autorizada en abiil del 2000, contando
coh 167 unidades administrativas (una vocalia ejecutiva, cinco diracciones generalas, 10 dimcciones de drea, 37 subdirecciones, 19
gerencias y 85 departameantos).

Il. BASE LEGAL

~  Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial, 5 de febrero de 1917, raformas y adiciones.
- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial, 10 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.
~  Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
Diario Oficlal de la Federacién, 27 de agosto de 1932, reformas y adiciones.

- Ley de Vias Generales de Comunicacién.
Diaric Oficial de |a Federacién, 19 de febrero de 1940, reformas y adiclones.

- Ley Federal del Trabajo.
Diaric Oficial de la Federacitn, 1 de abril de 1970, reformas y adiciones.
—  Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diario Oficial de la Federacién, 31 de diciembre de 1976, reformas y adiciones.
- Ley de Informacion Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 1980, reformas.
- Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial da ia Federacién, 8 de enero de 1982, adiciones.
- Ley de Planesgcidn.
Dianio Oficial de la Federaciin, 5 de enerp de 1983.
- Ley General de Salud.
Diaric Oficial de ia Federacitn, 7 de febrero de 1884, reformas y adiciones.
- Ley Federal para el Fomento de |a Micro Industria y la Actividad Empresarial.
Diario Oficial ce la Federacion, 26 de enere de 1888, reformas y adiciones.
—  Ley General del Equilibric Ecolégico y 1a Proteccitn al Ambiente.
Diaric Oficial de ia Federacién, 28 de enerc de 1888, reformas y adiciones.
- Ley de Fomento ¥ Proteccion de la Propiedad Industrial.
Diario Oficial de la Faderacion, 27 de junio de 1891,
~  Ley Agraria,
Diario Oficial de la Federacién, 26 de febrero de 1902, reformas y adicionas.

- Ley de Aguas Nacionaies.
Diario Oficial de |a Federacion, 1 de diciembre de 1992, reformas y adiciones.
- Lay General de Asentamientos Hurmancs.
Diario Oficial de la Federacidn, 21 de julio de 1993, reformas y adiciones.
- Ley Faderal de Procedimiento Administrativo.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de agosto de 1994, reformas y adicicnes.
- Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios del Sactor Publico.
Diaric Oficial de la Federacin, 4 de ensro de 2000.
- Ley de Obras Pibiicas y Serviclos Relacionados con las Mismas.
Diari¢ Oficial de la Fedemcién, 4 de snero de 2000.
— Ley Orgénica de la Administracion Piiblica del Estado de México,
Gaceta del Goblemo, 17 de sepliembre ds 1981, reformas y adiciones.
- Ley para la Coordinacidn y Control de Crganismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Gacela del Gobiemo, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.
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- Ley de Obras Publicas dal Estado de México.
Gaceta del Gobiemo, 26 de septiembre de 1084, reformas y adlcmnes

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Ptiblicos del Estado y Municipios,
Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

- Ley de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Cstado de México, '
Gaceta del Gobierno, 26 de diciambre de 1881, 5

~  Ley Orgédnica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.

- Ley de Expropiacion para el Estado de México.
Gaceta del Gobiemno, 17 de enero de 1996,

- Ley del Trabajo de los Servidares Pdblicos del Estado y Municipics.
Gaceta del Goblemo, 23 de octubre de 1998,

- Ley que crea al Organismo Pdblice Descentralizado deneminade “Comisién del Agua de! Estédo de Méxice”, .
Gaceta del Gobierno, 18 de enero de 1999

- Ley del Agua del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 1899,

- Ley de Bienes del Estado de México y da sus Municipios.
Gaceta gel Gobierng, 7 de marzo de 2000.

~ Lay de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 22 de marzo de 2000.

- Ley de Planeacién del Estado de Méxice y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 21 de diciembra de 2001.

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Piblicos del Estado de Méxice y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002,

- Loy de Ingresos del Estado de México para el ejercicic fiscal del aflo correspondiente,
Gaceta del Gobiarmna.

- Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscai correspondients.
Gaceta del Gobiemno del Estade de México.

— Presupuesto de Egresos del Estado da México para el ejercitio fiscal del afo correspondients.
Gaceta del Gobiemno.

- Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta del Gobiamno, ¥ de febrero de 1997, reformas y adiciones,

- Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1699, reformas y adiciones.

-~ Cédigo Adminigtrativo del Estade de México,
Gaceta del Gobiarneo, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

~ Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gaste Piablico Federal.
Diario Oficial de la Federacién, 18 de noviembre de 1881, reformas.

- Reglamento de |a Ley de Informacion Estadistica y Geografica,
Diario Oficial de la Federacién, 3 de noviembre de 1982,

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Refacionados con las Mismas.
Diaric Oficial de la Federacion, 20 de agosto de 2001.

- Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubiico.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley para la Coordinacién y el Controt de los Organismos Auxiliares y Fideicbmisos del Estado de Méxlco
Gaceta def Goblemo, & de octubre de 1584, reformas y adiciones. .

- Reglamento de ia Ley de Obras Publicas.
Gaceta del Gobierno, 5 de junio de 1987, reformas.

- Regiamento para la Entrega y Recapcion de Oficinas de la Administracién Piblica Estatal.
Gaceta del Gobieme, 14 de marzo de 1997,

~ Regiamento de Informética del Poder Ejecutive def Estado de México,
Gaceta dal Gobierno, 16 de junio de 1998.

- Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para los Sesvidores Publlcos del Poder E;ecutlvo del Esiado de Méxica.
Gaceta del Gobiarno, 9 de agosto de 1999,

- Reglamento del Comité de Adquisicién y Enajenacitn de Bienes Inmuebles y Enajenacién de Bisnes Muebles del Estado de Mémo
Gaceta del Gobierno, 21 de julio de 2000.

- Reglamento Intericr de la Comision del Agua del Estade de Méxica.
Gaceta del Gobierno, 5 de octubre de 2002.

- Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y MUﬂlClpIOS. . o e
Gacata del Gobierno, 18 de octubre de 2002. . . o
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~  Acuerdo por el que los Organismos Auxiliares y Fidelcomisos de la Administracién Publica del Estado de México, se agrupan por
sectores a efecto de que sus reiaciones con ¢l Poder Ejecutivo Estatal, en cumplimiento de las disposiciones legales aplicables, se
realicen a través de sus Dependencias del ramo a-que correspondan. Py
Gaceta det Gobierno, 5 de marzo de 1984, -

- Acuerdo gue establece las Bases Administrativas Generales para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios a Disposicién de los
servidores Publicos de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos Pablicos del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobiermng, 21 de febrero de 1895.

~  Acuerde por gl.que se establecan las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias,
Organismas Auxiliares y Fideicomisos Publicos del Pader Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno, 7 de mayo de 2001,

- Mormas para el Ejercicio y Controt del Fondo Fijo de Caja.
Gaceta del Gobierno del Estado ¢e México, 23 de febrera de 1998.

- Normas para &l Ejercicio ¥ Control da las Adquisiciones Directas.
Gaceta del Gobierno del Estade de Méxice, 23 de febrerc de 1998, reformas.

- Programa para la Contencién y Reguccion del Gasto en la Administracién Pblica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2003.
Gircular Numero 209A-002/2003, expedida por los Secretarios de Finanzas y Planeacién y de Administracién el 20 de marze de 2003.

ll. ATRIBUCIONES

LEY QUE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADQ COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 3.- La Gomision del Agua del Estado de México, tendré 1as siguientes atribuciones, dentro del &mbito de su competencia:
1. Elaborar, aplicar, evaluar y actualizar el programa hidraufico Estatal;
1B Planear las estrategias y acciones para el eficiente ejercicio def programa hidrdulico;

I1R Realizat estudios y ejecutar proyectos para dotar, ampliar y mejorar o8 servicios e instalaciones de los sistemas de agua para
consume humano, industrial y de sepvicios; drenajs, tratamiento, reuso de aguas residuales iratadas; y control y dispesicion final de
los ledos producta del tratamiento de aguas residuales; .

V. Planear y programar coordinadamente con las dependencias gubernamentales federales, estatales y municipales, las obras de
agua potable, drenaje, fratamiento, reuso de aguas residuales tratadas y control y dispasicién. final de lodos producto del tratamiento
de aguas residuaies; -

V. Ejecutar las accicnes necesarias para conhstruir, conservar, mantener, operar y administrar sistemas de agua para consumo
humane, industrial y de servicios; de drenaje, tnﬁ&gﬂto. ¥ reuso de aguas residuales tratadas y de control y disposicion final de
los fodas products del tratamiento de aguas@ﬁ Shs, estas accionas comprenderan la contratacién de obras, bienes y servicios
que sean necesarios; y podra auxiliar a los Municipios que soliciten su intervencion;

V1. Proporcionar agua en bloque a los municipios, comunidades, nicleos de poblacién, Organismos, fraccionamientos y particutares
que la requieran, previa firma del contrato o convenio respectivo, )

VIl Elaborar y mantener actualizado el padrén de los sistemas de agua para consumo humang, industrial y de servicios; drenaje,
tratamiento y reuso de aguas residuales;

VIll.  Suscribir convenios con 08 ayuntamientos para la construccidn, operacién y adminietrecidn de los sistemas de agua potable,
drenaje, tratamiente y reuso de aguas residuales; -

CIX Prestar asistencia técnica en coerdinacién con los Ayuntamientos a quienés lo requieran para planear, estudiar, proyectar, construir,

operar, mantener y administrar sistemas de agua para consumpe humano, industrial y de servicios; drenaje, tratamiento y reuso de
aguas residuales, previa firna del contrato o convenia respectivo;

X. Asesorar a las comunidades y a los municipios que lo soliciten, en as Qesiloh'es que hagan en las dependencias federales, en lo
referente a tratamiento y reuso de aguas residuales y cantrol y disposiclonss final de los lodos producte del tratamiento de aguas
residuales; :

Xl Fijar y publicar los precios pdblicos de fos derechos por servicio de suminlatra de agua en blogue, drenaje y tratamiento y reuso de

aguas residuales que se proporcionen a los municipios, comunidades, nicleos de poblacion, Organismos, fraccionamientos y
particulares que lo requieran; tT

X, Determinar Ia liquidacién de créditos fiscales, recargos, multas y demds accesorios legales en ténminos de la legislacion aplicatle;

XI.  Proponer a las autoridades fiscales competentes las cuotas o tanfas para el eobro de los derechos par los servicios de suministro de
agua, drenaje y tratamiento y reusc de aguas residuales; . :

XIV.  Operar, mantener, conservar'y administrar los slstemas que le $ean entregados por la federacidn, los municipios u organismos y
particulares; N

bATS Promover y apoyar la creacion y consolidacion de organismos plblicos descentralizados de cardcter municipal, para la prestacion
de los servicios de agua para consumo humano, industrial y de servicios; drenaje y ratamiento de aguas residuales; .

XVl Gestionar ante |a federacion la asignacitn de recursos financieros, para la ajecucion de programas de agua para consumo humano,
industrial, de servicios, de drenaje y tratamiente de agua!‘vgsiduales;

¥VIl. Fomentar la creacian de un sistema financiero para las abras hidrduficas en el Estado, con la participacién de autoridades federales,
estatales y municipales y del sectar privado;

XVl Promover la participacién de la federacién y del sector privag& qn la concesién, asignacion, financiamiento, conatruccion y
aperacidh da infraestructura hidriulica estatal; T .

XIX.  Nombrar representantes arte ‘as dependencias u prganismos federales, estatales, municipales o ante los particulares, que

requieran la intervencidn del Gobierno del Estado en lo referente a agua para consumo humano, industrial ¥ de servicios: drenaje,
tratamiento y reuso de aguas residuales tratadas, control y disposicién final de lodas producto del dratamiento de aguas residuales;
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KX,

XA
XXt

XX,

XAV,

XXV,

XXIL

XXVII.

XXVHI.

XXIX.
XXX,
XXXI.

Promover la ejecucién de obras con participacion de los beneficiarios, estableciendo los convenios para las aportaciones
respectivas,
Recibir las aportaciones de los beneficiarios para la ejecucién de las obras convenidas;

Dictaminar la factibilidad de dotacidn de los servicios de agua para consumo humano, industrial y de servicios, drenaje y
tratamiento, para los nuevos desarrcllas urbancs, industriales y comerciales;

Dictaminar (03 proyectos refacionados con agua para consumo humano, industrial y de servicios, drenaje o tratamiento y reuso para
nuevos desarrollos urbanos, industriales y comertiales;

Promover en coordinacién con las instituciones de educacidn superior, programas de investigacion cientifica y"ﬁe dasarrolio
tecnolégico en materia de agua, asi como de formacién y capacitacién de recursos humanos;

Intervenir en coordinacion con las dependencias compelentes en las acciones necesarlas para svitar y controlar {a contaminacidn

del agua;

Auxiliar a las dependancias y a 105 organismos federales en la vigilancia para la conservacitn y proteccion de los acuiferos, zonas

foderales de los cauces y embalses;

Elaborar y vigitar el cumpiimiento de normas de seguridad hidriulica en coordinecidn con (a Direccion General de Proteccién Civit
del Estado de México;

Promover el use eficiente del agua y su conservacién en todas las fases del ciclo hidrolégico ¢ impulsar una cultura, que considere
a este elemanto comeo un recurso vital v escaso;

Establecer politicas de comunicacién y divulgacidn de la obra y acciones hidrdulicas para fomentar la participacion ciudadana;
Aplicar las sanciones que establezca la legislacion correspondiente; y
Realizar las actividades necesarias para el cumplimiento de esta ley.

. OBJETIVO GENERAL

Planear, programar, construir, conservar, mantener, operar y administrar sistemas de agua para consumo humano, industrial y de
sefvicios; de drenaje, tratarmiento ¥ reuso de aguas residuales tratadas; y de control y disposicidn fina! de los lodos producto del tretamiento
de aguas residuales.

V. ESTRUCTURA DRGANICA
206B00000 COMISION DEL AGUA DEL ESTADG DE MEXICO

CONSEJO DIRECTIVO

208810000 VOCALIA EJECUTIVA

206810100 SECRETARIA PARTICULAR

206810200 UNIDAD DE DIFUSION Y APOYO GRAFICO

206810300 UNIDAD DE INFORMACION, ESTADISTICA Y DOCUMENTAGION
206810301 DEPARTAMENTO DE ANALISIS ¥ SEGIHMIENTO DE LA INFORMACION
206810302 DEPARTAMENTQ DE APQYO TECNICO ESTADISTICO

206810303 DEPARTAMENTG DE CONTROL DOCUMENTAL

206810400 UNIDAD JURIDICA

206810401 DEPARTAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO

206810402 DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO ’

206810403 DEPARTAMENTC DE REGULACION PATRIMONIAL

206610404 DEPARTAMENTO DE CONTROL ¥ SEGUIMIENTO DE CONTRATOS
206811000 CONTRALORIA INTERNA,

206811100 SUBDIRECGION DE AUDITORIA TECNICA Y FINANCIERA
206811200 GERENCIA DE AUDITORIA TECNICA

206B11201 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ZONA “A™

206811202 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ZONA "B™

206811300 GERENCIA DE AUDITORIA FINANCIERA

206811301 DEPARTAMENTOQ DE AUDITORIA PRESUPUESTAL

206811302 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA FINANCIERA

206811400 GERENCIA DE CONTROL Y EVALUACION

206B11401 DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA GESTION Y SEGUIMIENTO
206B11402 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA
2065811500 GERENCIA DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL
2066812000 UNIDAD DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E INFORMATICA
2068812100 SUBDIRECCION DE INFORMATICA

206812101 DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SERVICIO

206812102 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS

206B12001 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

206812002 DEPARTAMENTOQ DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
206B20000 DIRECCION GENERAL DEL PROGRAMA HIDRAULICO

206820001 UNIDAD DE APOYQ ADMINISTRATIVO

206821000 DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION DEL AGUA Y SEGURIDAD HIDRAULICA
206B21100 SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y ANALISIS

206821101 DEPARTAMENTOQ DE ANALISIS

205821152 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION
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206821200
206821201
206821202
206822000
206822100
206822101
206822102
206B22200
206822201
206822202
208B22300
206822301
206B22302
206823000
206823100
206823101
206823102
206823103
206B22104
206823200
206823201
206823202
206823203
206B23204
206823205
206830000
206830001
206831000
2068831100
206831101
206831102
206831200
206B31201
206B31202
206831203
206B31300
206831301
206831302
206830100
206830101
206830102
206830200
206830201
206B30202
206B40000
206840001
206B41000
206841100
206841101
208841102
206841200
206841201
206B41202
206841203
205841300
206841301
206B41302
206841303
206841400
206841401
206841402
206841500
206841501
206841502
206841010

SUBDIRECCION DE INFORMATICA

DEPARTAMENTO DE PROCESAMIENTO

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION

SUBDIRECCION DE PLANEACION «
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE Y DRENAJE -
DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS

SUBDIRECCION DE COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION
DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO
DEPARTAMENTO DE EVALUACION

DIRECCION DE ESTUDIOS ¥ PROYECTOS

SUBDIRECCION DE ESTUDIOS

DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA

DEPARTAMENTQ DE HIDROLOGIA

DEPARTAMENTOQ DE GEOLOGIA Y GEOTECNIA

DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD TECNICO ECONOMICA
SUBDIRECCION DE PROYECTOS

DEFARTAMENTO DE AGUA POTABLE

DEPARTAMENTO DE DRENAJE

DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO

DEPARTAMENTOQ DE PROYECTOS ESTRUCTURALES
DEPARTAMENTO DE ELECTROMECANICA

DIRECGION GENERAL DE INVERSION Y GESTION

UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

DIRECCION DE INVERSION

SUBBIRECCION DE ANALISIS DE MERCADO Y PRECIOS UNITARIOS
DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE MERCADRO

DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS

SUBDIRECGION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

DEPARTAMENTO DE CONCURSOS

DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y FINIQUITO

SUBDIRECCION DE ESTIMACIONES

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO ¥ GONTROL

DEPARTAMENTOQ DE REVISION Y VERIFICACION

SUBDIRECCLON DE CONGERTACION E INDEMNIZACIONES
DEPARTAMENTO DE CONCERTACION

DEPARTAMENTO DE INDEMNIZACIONES

SUBDIRECCION DE CONTROL DE LA INVERSION

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y LIBERACION DE RECURSOS
DEPARTAMENTO DE INTEGRACION Y GESTION DE PROGRAMAS
DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

DIRECCION DE CONSTRUCCION

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION DE OBRAS

DEPARTAMENTO DE OBRAS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE
DEPARTAMENTO DE OBRAS DE TRATAMIENTO

SUBDIRECCION DE CONTROL DE OBRA

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMA DE OBRA
DEPARTAMENTQ DE CONTROL TECNICO DE GENERADORES Y ESTIMACIONES DE OBRA
BEPARTAMENTO DE CONTROL ADMINISTRATIVO DE MATERIALES
SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD

DEPARTAMENTO DE NORMAS TECNICAS DE CONSTRUCCION
DEPARTAMENTO DE CONTROL TECNICO DE MATERIALES
DEPARTAMENTO DE LABORATORIQ DE MATERIALES
SUBDIRECCION DE OBRA ELECTROMECANICA

DEPARTAMENTO TECNICO ELECTROMECANICO

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA ELECTROMECANICA
SUBDIRECCION DE FUENTES DE ABASTECIMIENTO
DEPARTAMENTO DE GEOHIDROLOGIA

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA DE PERFORACION DE POZOS
RESIDENCIA DE CONSTRUCCION TOLUCA
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206B41011 RESIDENCIA DE CONSTRUCCION CUAUTITLAN PONIENTE
206841012 RESIDENCIA DE CONSTRUCCION CUAUTITLAN ORIENTE
206B41013 RESIDENCIA DE CONSTRUCCION ATLACOMULCO
206B41014 RESIDENCIA DE CONSTRUCCION COATEPEC HARINAS
206B41015 RESIDENCIA DE CONSTRUCCION TEJUPILCO-VALLE DE BRAVO
206841016 RESIDENCIA DE CONSTRUCCION TEXCOCQO NORTE X
206B41017 RESIDENCIA DE CONSTRUCCION TEXCOCO SUR -t
206842000 DIRECCION DE OPERACION Y MANTENIMIENTO
206B42100 SUBDIRECCION DE QPERACION
206B42101 DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPIA
206842102 DEPARTAMENTO DE LABORATORIO DEL AGUA
206B42103 DEPARTAMENTO DE MEDIDORES Y CUANTIFICACIONES DE VOLUMENES
206842104 DEPARTAMENTO DE RADIC OPERACION
206B42105 DEPARTAMENTOC DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS HIDRAULICOS
" 208B42200 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO
206842201 DEPARTAMENTO DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO
206842202 DEPARTAMENTO DE REHABILITACION DE POZOS Y APOYO CON CAMIONES CISTERNA
206842203 DEPARTAMENTQ DE OPERACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO PESADO
206842204 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE TRATAMIENTO
206B42300 SUBDIRECCION DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
206842301 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD E INVESTIGACION
206B42302 DEPARTAMENT() TECNICO
206B42010 GERENCIA REGIONAL TOLUCA
206B42011 GERENCIA REGIONAL CUAUTITLAN PONIENTE
206842012 GERENCIA REGIONAL CUAUTITLAN ORIENTE
206B42013 GERENCIA REGIONAL ATLACOMULCO
206842014 GERENCIA REGIONAL COATEPEC HARINAS
206842015 GERENCIA REGIONAL TEJUPILCO-VALLE DE BRAVO
206842016 GERENCIA REGIONAL TEXCOCO
206B50000 DIRECCION GENERAL DE COORDINACION CON ORGANISMOS DPERADORES
206850001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVG
206850100 SUBDIRECCION DE APOYQ Y PROMOCION
206850101 DEPARTAMENTQ DE SELECCION Y PROMOCION
2068B50102 DEPARTAMENTO JURIDICO
206850200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO
206850201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE INVERSION
206850202 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO
206860000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
206B61000 DIRECCION DE ADMINISTRACION
2068681100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
206861101 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PERSONAL
205861102 DEPARTAMENTOQ DE ADMINISTRACION DE SUELDOS Y SALARIOS
206861103 DEPARTAMENTQ DE RELACIONES LABORALES, CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
206B61200 SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES
206B61201 DEPARTAMENTO DE ADQUISICICNES Y CONCURSOS
206861202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL
206861203 DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS
206B51300 SUBDIRECCICN DE SERVICIOS
206B81301 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES Y VEHICULOS
206B61302 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
206861010 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO 1
206881011 UNIDAD DE APOYQ ADMINISTRATIVO 2
206B61012 UNIDAD DE APOYOQ ADMINISTRATVG 3
206B61013 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO 4
206B61014 UNIDAD DE APCYQ ADMINISTRATIVO 5§
206B681Q015 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO B
206B§1016 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO 7
206862000 DIRECCION DE FINANZAS
206B62100 SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
206B62101 DEPARTAMENTC DE CONTABILIDAD
206862102 DEPARTAMENTOQ DE CONTROL Y REGISTRO CONTABLE DE OBRAS
206862103 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
206B62200 SUBDIRECCION DE FINANZAS
206B62201 DEPARTAMENTO DE TESORERIA
206862202 DEPARTAMENTO DE INGRESOS

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
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DESDOBLAMIENTOS DE LAS UNIDADES STAFF

CONTRALORIA INTERNA UNIDAD JURIDICA
£
CONTRALOMA. EOAD ke
INTERNA JIRDICA
I ]
SUBKMRECCION DE ‘
ALOTTOR, OEPARTAMENTO
TECMICA Y dURIDICO
FINANCIERA : ADMINSTRATIVO
] | | DERARTAMENTO DE
GERENCIA DE LO CONTENCIGSD
w aEnENCA DE ccmn:.: W
TECHICA FIANCERA EVALUMOON PATRIMOMNAL
J DEPARTAMENTC OE
—  REGULACION
PATRMCMAL
e oe EVALLAGON DE LA
m’i:'“ mu t!nu-enm o "u OeFARI AHENTE e
| sEeumiEnto
DE CONTRATGS
.3
Ammoms * NRATORA . MDTORA
omaE" FINANCIERA Y CRERATNA
UNIDAD DE MODERMNIZACION UNIDAD DE INFORMACION,
ADMINISTRATIVA E INFORMATICA ESTADRISTICA Y DOCUMENTACION
UNIGAD DE URIAD DE
MODERMZACION INFORMACION,
ADMINETRATIVA ERTADISTICA Y
E INPORMATICA DOCUHENTACION
DEPARTAMENTO DE
UBDIRECCION DE ¥
INFORMATICA | seaumenTo DE
LAMFORMACION
DEPARTAMENTC DE
— APOYO TECMCD
DERARTAMENTC DE ERTADATICO
Y OEPARTAMENTO DE
CEPARTAMENTO &
L contRoL
DEPARYAMENTD DE DERARTAMENTO D& DOGUMENTAL
DESARROLLO DE PROCEDWAENTOR
SETEMAS ADMMRETRATIOY

ABRIL DE 2000

Yil. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
CONSEJO DIRECTIVO
QBJETIVO:

Regutar el funcionamiento de la Comisién del Agua del Estads de Mévico, a travéa de la amision de politicas v lineamientos de operacion y la aprobacion de
planes y programas, asl come verificar ef cumplimiento de los objetives instiucionales mediants la revision, andlisis y evaluacion de sus actiidates.

FUNCIONES:

- Emitir los lineamientos, nomas y pollticas g les para el ad do funcionamiento de la Comision, expidiendo Ios regiamentos,
astatutos, acuerdos y demds disposiciones qua resulien necesarias.
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Examinar, adecuar, evaluar y aprobar los planes y programas de trabajo gue presents la Vocaiia Ejecutiva de la Comision.
Revisar y aprobar ios proyectos de presupuestos de ingresos y egresos de la Comisidn que sean turnados por la Vocalia Ejecgvﬂ'.

Autorizar la estructura de organizacibn y los manuales administrativos ios que garanti un eficiente funcionamisnto de la
Comision, previa autorizacién da la Secrataria do Administracion.

Analizar y, en su caso, apsebar los acuerdos, convenios, contratos y demas actos juridicos que realice 1a Vocalia Ejecutiva con terceros.

Analizar y aprobar, en su caso, los informes presentados por la Vocalla Ejecutiva, asi como los estados financieros previo dictamen de
auditoria externa, y vigilar que se publiquen estos itimos en la “Gaceta det Gobierno”,

Evaluar los resultados obtenidos de los programas y presupuastos autorizados.
Aprobar |a contratacitn de créditos que se requieran para el buen funcionamientos de Ta Comisién.

Vigilar la preservacidn y conservacion de los bienes que constituyen el patrimonio de la Comisi6n, asi come considerar acciones que
dispongan de sus bienes.

Desarrollar ias demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206810000 VOCALIA EJECUTIVA
OBJETIVO;

Planear, dirigir, controlar y evaivar el funcionamiento general de la Comision, a fin de garantizar el cumplimiento de su objeto, planes ¥
programas autorizados.

FUNCIONES:

Proponer al Consejo Directivo las politicas generales de la Comigidn y, en su caso, proceder a su correcta aplicacion,

Representar legakmente a la Comisidn en eventos y asuntos publicos y privades en los que tenga injerencia o en afuelios que le
encomiende el Consejo Directivo,

Presentar para la autorizacion del Consejo Directivo y, an su caso, ejercer los presupuestos de ingresos y egresos de la Comision, asi
como los reglamentos, acuerdos vy deméas disposiciones que regulen el funcionamiento del Organismo.

Aprobar y evaluar los estudios y proyectos, asl como la construccién, conservacién, mantenimiento, operacién y administracion de los
sistemas de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales que se realicen en la Entidad.

Formular y semeter a la aprobacion det Consejo Directivo los planes y programas de trabajo de la Comisién, asi como las propuestas de
mejoramiento y ampliacion de los senvicios que se ofracen.

Someter a considesacién del Consejo Directive la estructura de organizacion de la Comisidn y las propuestas de modificacitn, asl coma
e! Reglamento Interior y el Manual General de Organizacidn.

Validar los instrumentas juridico-administrativos y manualas que pamitan mejorar el funcionamiente del Organismo.
Definir y coordinar las acciones, estrategias y politicas de planeacion y evaluacién institucional.
Establecer y ejecutar las esirategias del programa hidraulico estatal.

Ejecutar y verificar ef cumplimiento de les acuerdos del Consejo Diractivo, e informar a ésle sobre los avances y conclusiones que se
deriven. .

Detarminar los lineamiantos para la eficiente administracion de los recursos humanos, materiales y financiercs de la Comisién, con basse
en las disposiciones generales en la materia.

Aprobar e instrumentar los sistemas y métodos que conduzean al desarrollo integral de las funciones sustantivas y adjetivas de la
Comision.

Propaner al Consejo Directivo y a las autoridades fiscales los precios publicos de los derachos por los servicios que ofreca ia Comision.
Acordar con el Gonsejo Directivo, la ejecucién de actos de dominio, cuya monto exceda a la suma que haya fijado ei propio consejo.
Mombrar y remever a los Diractores Generales, Directores, Subdirectores, Gerentes y Jefes de Departamento y demas titulares de las
unidades administrativas que formen parte de |a estructura de organizacién autorizada & la Comiaidn,

Sugerir al Consejo Directivo y, en su caso, celebrar convenios, contratos y acuerdes con los sectores piblico, privedo y social,
tendientes a eficientar el funcionamiento de la Comision.

Gestionar ante las autoridades federales comp los recursos necesafios para la ejecucion de los programas hidréulicos
autorizados.

Presantar al Consejo Directivo los estados financieros y los avances de los programas de inversion del Organismo.

Mantener una constante comunicacion con las unidades administrativas de la Comisién, para conocer con oportunidad los avances
programaticos y presupuestales que le permitan tomar mejores decisiones y emitir con precision las direclices nacesarias para que el
Organisme curmpla cabalmente con su objeto social.

Fometar la creacion, desarrolle y consolidacion de Organismos operadores de agua municipales, de acuerdo con las necesidades
publicas y las capacidades técnicas y financieras de fos municiplos.

Llgvar a cabo la administracién de las aguas de jurisdicsion estatal, asi como las que tuviese asignadas por pante del Gebisrno Federal,
Informar al Conseje Directivo sabre la situacidn que guarda el Organismo, en los periodos que estén establecidos.

Instruir a las unidades administrativas competentes, adscritas a la Comisién, para realizar cobros da los derechos por los servicios de
suministro de agua en blogue, drenaje y tratamiento, inclusive por la via econémico-coactiva.

Autorizar la liquidacion de créditos fiscales, recargos, multas y demds accesorios legales, en apego a las disposiciones en la materia.
Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
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206B10100 SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:
Apoyaxddeewrulodemmmajewﬁvasalaw(zl[a Ejecutiva, asi como manteneria constantarmente informada sobre los compromisos oficiales
contraidos.
FUNCIONES: -
- Organizar y controlar ka agenda de trabajo de la Vocalla Ejecutiva, registrando los compromisos, audiencias, acuerdos, vigitas, giras,
entrevistas y demas asuntos que tenga que realizar y eventos en los gue tenga gue participar.

- Preparar los acuerdos de la Vocalia Ejecutiva con el Gobernador del Estado, el Secretario de Agua, Obra Piblica & Infraestructura para
el Desarrolle, con el Consejo Directive y con otros servidores publicos.

- Realizar el seguimiento de los acuerdos y érdenes de la Vocalia Ejecutiva, con las unidades administrativas de la Comisidn, informandae
@ ésta sobre sus avances y cumplimientos.

- Apoyar a las Direcciones Generales y, en su caso, a las Direcciones de Area, en sus acuerdos con la Vocalia Ejecutiva y dar el
seguimiento respectivo.

— Acordar pericdicamente con la Vocalia Ejecutiva para presentar a su consideracion documentos, solicitudes, audiencias y demas
asuntes relacionados con sus funciones.

~  Solicitar a las instancias corraspondiantes la informacidn necesaria que sea requerida por la Vocalia Ejecutiva para su conocimienta.

- Remitir con oportunidad, las érdenes e instrecciones gue gire la Vecalla Ejecutiva a los titulares de las unidades administrativas de la
Comisitn para su exacta observancia y cumpilimiente.

- Establecer y operar log lineamientos para el mejor tratamiento de la correspondencia que reciba o emita la Vocalla Ejecutiva.

- Contrglar la correspondencia y el archivo de la documantacion especial, oficial, privada y confidencial que deba hacerse legar a la
Vocalla Ejecutiva.

- Concertar con las instancias correspandientes las acciones que deben cumplir por encargo de la Vecaliz Ejecutiva,

- Desarrollar las demés funcicnes inherentas al drea de s5u compstencia.

206810200 UNIDAD DE DIFUSION Y APOYD GRAFICO

OBJETIVO:

Desarrollar y consolidar las estrategias v canales de comunicacién de la Comision, para la adecuada divulgacidn de la informacion sobre los

servicios, programas y actividades que realiza, garantizando una proyeccién eficiente de la imagen institucional del QOrganismao ante la

sociedad en general, asi come proporcionar apoyg grafico a las unidades administrativas que le requieran.
FUNCIONES:

- Planear, dingir v supervisar, en su caso, el sistema de comunicacion interna y externa de la Comisién, con el apoye y colaboracion de
las unidades administrativas que lo integran.

- Disefiar y ejecutar los programas de difusion conforme a las politicas y ineamientos institucionales, para la adecuada trangmigién o
imprasién de informacién sobre las actividades y resultados de la Comigién.

- Establecer campafias y programas de publicidad o difusién, previa aprobacién de la Vocalia Ejecutiva, auxikdndose, en su caso, de los
servicios de las agencias de publicidad que se consideren pertinentes.

- Definir el uso y manejo de ks medios de expresion gréfica y audiovisual que sirvan como instrumentos de apoyo para divuigar las actividaces
de la Comision y facilitar la comunicacion con el publico usuario y con la sociedad en general de los servicios que ofrece el Organismo.

- Coordinar y proporcienar apoyo 8 las unidades administrativas de la Comisién, en lo referente a servicios y recursos de expresion
grafica, para la promocién de sus programas y evantos que realican,

— Mantener estrecha relacion con la Coordinacién General de Comunicacidn Sosial del Gobierno del Estado de México, con el fin de que
la informacién que se genara en la Comisién sea difundida lo mas ampliamente posible, una vez que la misma sea autorizada por la
Vocalia Ejecutiva.

~ Reaiizar la emigién de boletines de prensa, inserciones periodisticas y demas recursos posibles para difundir y pramover las actividades
de [a Comisién,

- Disefiar el material de comunicacién grifica para divulgar las actividedes de [a Comision y proyectar la imagen institucional de la misma.

- Supervisar y controlar el contenido y destino de los boletines, mensajes, comunicados y demds instrumentos de comunicacion que
generen las unidades administrativas de la Comisién a los medios de difusién, para garantizar un adecuado manejo de la informacién y
de la imagen institucional del Organismo.

- Elaborar los difarentes trabajos de diseflo grafico que le sean requeridos, a fin de contribuir en la adecuada presentacién de los
documentos generados en ta Comisidn.

- Disefar y elaborar gréaficas, planos, mamparas, material audiovisual, parsonificadores y demnas elementos que se requieran para la
realizacion de los eventos de la Comisidn,

- Compendiar & informar a la Vocalia Ejecutiva sobre las noticias publicadas en los dianios locales y nacionaies, respecto a los temas
inherentes al subsector hidraulico, en especial aguella en la que la Comisién sea parte.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.
206B10300 UNIDAD DE INFORMACION, ESTADISTICA ¥ DOCUMENTACION

OBJETIVO:

Coordinar ia recepcion, andlisis, procesamiento, integracién v envio de la informacién estratégica vinculada con las funciones de [a
Comisién, asi como supervisar que se administren en forma dptima los recursos materiates, humanos y financieros asignados a las
unidades staff de (a Vocalia Ejecutiva.

£



23 de enero del 2004 "GACETA DEL GOBIERNO" ' Pégina 15

FUNCIONES:

- Establecer las nomas, politicas y procedimientos que se utilizaran en el proceso de emisién, racapcién, control y dist:ibuc?n de las
peticiones ciudadanas y |la cormespondencia oficial que geners o capte la Comision, ]

~  Crear los mecanismos necesarios de coordinacion y supervisidn en la recepcion y distribucién de correspondencia, a fin ;; hacer mas
agil el flujo de informacian para la toma de decisiones.

- Establecer la metodologia y supervisar la integracion de la informacién estadistica estratégica para la toma de decisiones y la
realizacién de reportes.

- Coordinar fas actividades de control, seguimiento, evaluacuﬁn y atencian de peticiones de servicios de agua potable, alcantarillado y
saneamiento.

~ Organizar y coordinar el andlisis, control, registro, seguimiento y archivo de la correspondencia dirigida a la Vocalla Ejecutiva.

— Coordinar el analisis e integracién de informes técnicos, financieros y administrativos con la participacién de las diferentes unrdades
administrativas del Organismo.

- Dar seguimiento a los acuerdos que en las reuniones de evaiuacién de petitiones, promueve la Secretaria de Agua, Obra Piblica e
Infraestructura para el Desarrolio.

— Coadyuvar a la adminigtracién de los recursos humanos, materiales y financieros asignades a fas unidades staff de la Vecalia Ejecutiva.

- Gestionar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas la asignacitn de los recursos humanes, materiales y financieros
necesarios para &l eficiente funcionamiento de las unidades staff de la Vocalia Ejecutiva.

- Controlar y coordinar con la Subdireccion de Informética de la Unidad de Medernizacion Administrativa e Informética, las necesidades
de hardware y software para el desarrollo de los sistemas de infarmacién requeridos por las unidades staff de la Vocalla Ejecutiva,

- Controlar &l gjercicio presupuestal del gasto corriente de las unidades staff que integran 1a Vocalia Ejecutiva.

— Supervisar diariamente el control y seguimiento de las peticiones ciudadanas e informar a la Viocalia Ejecutiva v, en su caso, a la
Secretaria Particular sobre |a situacién que guarda cada tramite.

~ Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compatencia.

206810301 DEPARTAMENTOC DE ANALISIS Y SEGUIMIENTC DE LA INFORMACION

OBJETIVO:

Captar, analizar, dar seguimiento y controlar la informacién documental y de correspondencia que sea turnada a la Vocalia Ejecutiva por
instancias plblicas, privadas y sociales y, en su caso, remitiflas a las unidades administrativas de la Comisién para su atencidn
correspondiente.

FUNCIONES:
— Recibir, clasificar y analizar la documentacién y correspondencia, conforme a los lineamientos establecidos v turnatlos a las unidadas
administrativas para su resolucion.

—  Conciliar, controlar y dar seguimiento a Jos asuntos pendientes de respuesta, salicitados tanto por la Secretaria de Agua, Obra Publica e
Infraestructura para el Desarrallo, come por otras instancias de Gobierao y los particulares.

- Vigitar que se realice la depuracidn del archivo en tramite de la Vacalia Ejecutiva para ser enviado al de cancentracitn.

- Apoyar la elaboracidn o intagracién de informes especiales solicitados por el Vocal Ejecutive.

- Atender a la ciudadania que reporta via telefdnica fugas de agua potabie, desabasto del suministro y apoyo an pipas.

- Verificar con las unidades administrativas de la Comisitn, &l cumplimiento ¢ avance de atencidn de solicitudes, compromises y asuntos
que se les hayan tumado, a fin de evitar rezagos en las respuestas oficiales de la Comisién.

- Desariroliar las demas funciones inharentes al drea de su competencia.

206810302 DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO ESTADISTICO

OBJETIVO:
Integrar, analizar, procesar, conciliar y remitic la informacion estratégica y estadistica de las funciones institucionales de la Comision del
Agua del Estado de México.

FUNCIONES:

~ Integrar y dar seguimiento, conjuntamente con las unidades administrativas competentes, a los diversos informes solicitados por
instancias publicas, federales y estatales, o por la Vocalia Ejeculwa a fin de generar informacién veraz y coherente canforme a los
lineamientes requeridos.

- Proporcionar ka informacién estadistica estratégica requerida por las diversas unidades administrativas del Organlsmo para la

elaboracion e implantacién de planes, programas y proyectos sustantivos, agl como evaluar las acciones institucionales en el dmbito

sociat da |la Entidad.

Promover el uso adecuado de la informacién disponible, mediante ia implsmentacién y desarrollo de métodas e instrumentos analiticos

acordes a las necesidades de la Comisidn,

- Recopilar, revisar y procesar los datos para la elaboracion de informes especiales con periodicidad circunstanciai, solicitados por
distintas entidades gubemnamentales, en relacién a las acciones que realiza o realizaré la Comisidn en el Estado.

- Apoyar el proceso de concertacidn social entre la Comisién y grupos sociales demandantes de servicios publicos de agua potable,

drenaje y disposicion de aguas residuales; mediante el registro, seguimiento y comunicacién directa a las agrupaciones del avance de

atencian a sus salicitudes.

Realizar el andlisis de informacién para requisitar los formatos y fichas técnicas en materia hidraulica ante el procesa de consuffa

popular y audiencia publica del C. Gobemador, asi come para informes de gobierno y cuenta pablica, entre otras.
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- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,
206810303 DEPARTAMENTQ DE CONTROL. DOCUMENTAL

CBJETIVO:
Apoyar a las unidades staff de la Vocalia Ejecutiva en la administracion de los recursos humanos, meferiales y financiers, asi como en fa prestacion de los
sanicios generales, para satisfacer 1as requerimientos de operacion de kas unidades administrativas de su adscripcion. F

-

FUNCIONES:

~  Formular el proyecte del presupuesto anual dz egresos de las unidades staff de la Vocalla Ejecutiva, con la participacién de éstas, y
remitirio a la Direccién General de Administracién y Finanzas para su integracion al presupuesto global de 1a Comision.

- Elaborar ol programa anual de adquisiciones de bienas y contratacién de servicios de las unidades staff de la Viocalia Ejecutiva, con
base en los lineamientos estableckdos por la Direccién General de Administracién y Finanzas,

—  Ejercer el presupuesta autorizado y asignado a las unidades staff de la Vocalla Ejecutiva ajustdndose a las disposiciones de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

-~ Tramitar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcitn, permisos, licencias, vacaciones, etc., del personal asignado a las
unidades staff de la Vocalia Ejecutiva, ante 1a Direccion General de Administracitn y Finanzas.

_  Mantener actualizados los registros y controles de asistencia y puntualidad del personal adscrito & las unidades staff de la Vocalla
Ejecutiva, asi coma dar el adecuado cumplimiento de las politicas establecidas para tai efecto.

—  Coordinar los programas de capacitacién, adiestramiento, motivacion e incentivos, conjuntamenite cen |a Direccin General de Administracidn y
Finanzas, para contribuir a la profesionalizacitn de los servidores publicos adscritos a las unidades staff de 1a Vocalia Ejecutiva.

. Aclualizar la piantilla de personal que labora en las unidades staff de la Vocalia Ejecutiva, con el fin de facilitar el registre interno de
movimientos de persenal.

_  Gestionar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas el surtimiento de enseres, materiales, papeleria y equipo, etc., asi
como da bienes muebles e inmuebles y servicios generales que requieran las unidades staff de la Vocalla Ejecutiva.

— Integrar y mantener actualizado el inventaric de los bienss asignados a las unidades staff de la Vocalia Ejacutiva, verificande con
regularidad su existencia fisica, conforme a los lineamientos que emita la Unidad de Modernizacidon Administrativa e Informatica; la
Direccidn General de Administracion y Finanzas, y la Secretaria de Administracion.

_  Distribuir Ia dotacién mensual de los combustibles y lubricantes para el use de los vehiculos asignados a la Vocalia Ejecutiva y sus
unidades staff, con base en el programa establecido para el efecto.

_  Controlar e almacenamiento y surimiento de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las unidades staff de la
Vocalia Ejecutiva para su eficiente funcionamienta.

_  Gesfionar ante 1a Direccitn General de Administracién y Finanzas los servicios generales preventivos, correctivos y de apoyo, tales
como mantenimiento a equipos y bienes musbles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajerfa, telefonia y demds actividades que
pemnitan un mejor desempaio a las labores administrativas.

_  Obtener, administrar y llavar el sistema de control de manejo, operacién y reembolso de fondos fijos y revolventes e informar a la
Diraccion General de Administracién y Finanzas.

- Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar el en el ejercicio del p puesto autorizado,
integrande la documentacién que compruebs su utilizacién.

_  Desarroltar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
206810400 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVO:

Representar legakmente a la Comisién del Agua del Estado de México ante cualquier autoridad federal, estatal y municipal en 1a defensa de
sus lagitimos intereses, deduciendo las acciones u oponiendo las excepciones que meior le convengan en cualquier tipo de juicio o
denuncia, asi como apoyar y asesaras juridicamente y en forma permanente a la Vocalla Ejecutiva y a las unidades administrativas del

Organismo.
FUNCIONES:

- Comparecer ants los tribunales en defensa y rapresentacion de la Comisién del Agua del Estado de México, en los diferentes tramites,
juicios civiles, mercantiles, laborales, penales, administrativos y fiscales en que sea parte y, en su caso, denunciar ante las autoridades
competentes sobre los delitos que se cometan en parjuicio del patrimonic de fa Comision.

- Coordinar y supervisar la recopilacién, actualizacion y difusibn de leyes, decretos, raglamentos, acuerdos y jurisprudencia que regule el
funcionamients de la Comisidn, a fin de tener ecceso opartuno para su consuita.

- Formular y revisar los proyectos de ley, reglamentos, decratos, acuerdos, convenios, contrates y demés instrumentos de caracter
juridico que incidan en el mbio de compatencia ds la Comigitn, a fin de que se ajusten a derecho.

_  Atender y resolvar con oportunided las consultas sobre interpretacién y aplicacion de la legisfacidn en materia hidraulica, que sean-
requeridas por las unidades administrativas del Organismo,

_  Elaborar ¢, en su caso, revisar los contrates y convenios que la Comigion del Agua del Estado de México tenga que celebrar con
trabajadores, particulares y autoridades.

- Proporcionar asesoria legal en materia hidréulica a las Instituciones, municipios y particulares que asf lo soliciten.

—  Representar a la Comisién como apoderado lagal anle cualquier instancia publica, privada y social con la que tenga relaciones
jaborales, comerciales o de cuaiquier otra indale.
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- Supervisar que se realican los trimites necesarios ante las compafiias aseguradaras, en representacion de la Comisitn, en sinisstros ¢
accidentes cuyos afectados sean empleados, patimonio de la propia Gomision del Agua del Estado de México o bien terceras personas
directa & indirectamente.

—  Apoysr juridicamente 2 la Direccidn General de Administracion y Finanzas, a fin de llevar a cabo aclos derivados del proceso de
ejacucion econémico-coactiva. L

—  Supervisar qua se formulen, revisen y autoricen ias demandas, conlestaciones de demandas, asi comeo preparar, vigilEF y dar
seguimiento a los juicios, comparecencias y, en general, los asuntos legales en que la Comisién del Agua del Estado de México sea
parte.

—  Coordinar la legalizacién, regularizacién y registro de los bienes inmusbles, que conforman el patrimonio de la institucion, asi como
organizar y controlar los decumentos que acrediten el origen de la propiedad y/o posesion de éstos.

- Opinar y dar su visto bueno sobre la celebracion o validacién de convenios, acuerdes, contratos o cualquier acto legal que deba
contraer la Vocalia Ejecutiva 2 las demds unidades administrativas en representacion de la Comision.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206810401 DEPARTAMENT( JURIDICO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Afender las demandas de naturaleza fiscal y administratives en que la Comision del Agua del Estado de México sea parte, asi como asasorar a las unidades

admiristrativas de este Organismo en o levantamiento de actes administrativis relacionades con su personal o relativos a ofras cirunstancias de fipo

informativo o contractual.

FUNCIONES:

_  Representar legaimente a fa Comisién ante los diverses Tribunales en los que se ventilen procescs administrativos y fiscales que
afecten los intereses de &sta, con la coordinacién de la Unidad Jurldica,

- Intervenir en las diligencias y procadimientos, de cardcler administrative y fiscal que afacten los intereses o &l patrimonio de la
Comisién, para buscar una solucidn favorable a ésta.

—  Participar &n la entrega-recepcién de las instalaciones hidraulicas de la Comisidn, que sean transferidas a los Qrganismos operadores
para su eficiente administracion, mediante la formulacién y legalizacién de las actas y convenlos correspondientes.

- Proporcionar opertunamente asescrla y asistencia legal a los servidores publicos de la Comisidn, scbre asuntos administratives y
fiscales que le sean de su competencia.

—  Proponar reformas, adiciones, derogaciones y demds modificaciones al marco juridico hidraulico, a fin de gjustarlo a las necesidades de
orden social, econdmico, politice y juridico.

—  Alender las peticiones y consultas que formulen los particulares u otras autoridades sobre el cumplimiento e interpretacién de las
disposiciones juridicas en materia hideduiica,

_  Certificar las copias de documantos y constancias que sa requieran, de scuerdo @ las disposiciones legales aplicables.

- Notificar las rescluciones que se determinen sobre créditos fiscales, citatorios, requerimientos, solicitud de informes y oftrps actos
administrativos.

— Intervenir en forma permanente con la Direccidn General de Administracién y Finanzas, en las actividades relacicnadas con la
determinacitn de craditos fiscales y su cobro mediante el procadimiento administrative de ejecucion.

- Compliar las leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, convenios y demés ordenamientos juridicos que regulan ef funcionamiento de la
Comigién y, en su caso, difundirios a las unidades administrativas competentes.

- Desarrollar las demas funcienes inherentes al drea de su compatencia,

206810402 DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO

OBJETIVO:

Representar legalmente a la Comision ante los diversos tribunales y drganos judiciakes, en los que se ventilen procedimientos contenciosos
de tipo clvil, laboral, mercantil y penat que afecten los bienes o intereses del Organismo.

FUNCICNES:

- Estudiar, atender y solucionar los conflictos laborales derivados de las demandas presentadas por los trabajadores de la Comision, ante
el Tribunal Estatal de Concillacion y Arbitraje.

- Analizar y resolver los conflictos penales por lesiones, dafios en propiadad ajena, fraudes, abuso de confianza ¢ robo, en contra del
patrimonia de a Comisién del Agua del Estado de México.

_  Estudiar, analizar y resolver los amparos corraspondientes, cuando por motivos de realizacién de obras s recjuiara afectar terrenos de
propiedad ejidataria, comural y/o privada y, en general, per las actividades que realiza al Organismo.

- Representar a la Comisién ante las Compafilas Aseguradoras en la tramitacién de indemnizaciones, por causas de siniestro yio
accidentes que surjan en perjuicio de los recursos de la misma.

_  Elaborar los convenios de pago con los trabajadores por concepto del deducible derivado de fos dafics ¢ sinlastros ocasicnados a los
bienes patrimonio de la Comisidn.

—  Intervenic, con la coordinacién de [a Unidad Juridica, en los procesos de cardcter civil, laboral, mercantil y penal en los que sea parte (a
Camisién, interponiendo entre los tribunales y érganos judiclales los recurses necesarios gue garanticen la salvaguarda de los bienes,
derechos e interases del Organismo.

_  Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.
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206B10403 DEPARTAMENTO DE REGULACION PATRIMONIAL

CBJETIVO:

Verificar que los bienes inmuebles propiedad del Organismo cuenten y acrediten su legal propiedad y, en su caso, llevar a cabo el
procedimiento jurldico que permita ocbtener Ja documentacidn y sy reconocimiento ante las instancias correspondientes.

FUNCIONES:

'S
- Identificar el universo de bienes inmuebles que formen parte del patrimonio inmobiliario de la Comisién, con el propdsitosie verificar sy
situacion legal para emprender las acciones juridicas para la regularizacion patrimonial.

- Integrar y resguardar los expedientes que conforman el patrimonio inmobiliaric del Organismo o, en su caso, tas escrituras publicas o
titulos que precisen su inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad o Registro Agrario Nacional.

- Concentrar las solicitudes y documentacion necesaria para la elaboracién de contratos privados de compra-venta o cesion de derechos
para la adguisicién de bienes inmuebles necesarios para la Comisgion.

- Tramitar con oportuniciad Ja regularizacion y escrituracion de los bienes inmuebles requeridos para la realizacién de obras hidrdulicas de
interés secial. .

- Coordinar con diversas unidades administrativas de la Comision, ka inscripeion de los bienes inmuebies propiedad del Organismo, ante
el Registre Publico de la Propiedad.

- Protocolizar la adquisicidn de bienes inmuebles ante Notaric Pablico e inscribirlos en el Registro Publico de la Propiedad, segdn el caso,

- Apoyar y asesorar juricdicamente a las diversas unidades administrativas de la Comisién del Agua del Estado de México, en ia
farmulacidn, ejecucion y operacidn de los instrumentos legales de los sistemas hidraulicos, que afecten Ia propiedad publica vy de

particulares.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia,
206810404 DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS
OBJETIVO;

Atender los compromisos que en materia contractual tenga que celebrar el Qrganismo con autoridades federales, estatates, municipales y
con particulares, en el debido cumplimiento de sus funcionas y objetivos.

FUNCIONES:

- Estudiar, revisar, elaborar y tramitar los contratos, convenios y acuerdos relacionados con la obra piblica, estudios ¥ proyectos,
manterimiento y operacion, sendeios profesionales, suministre de agua y arrendamientos de blenes gue la Comisién del Agua del
Eslado de México requiera celebrar con instituciones, autoridades y contratistas.

- Revisar y dar su visto bueno a los contrates y convenios que el Organismo pretenda celebrar can personas fisicas o morales para el
cumplimiento de sus fines.

- Elaberar los contratos o convenios de naturaleza administrativa, civil, mercantil, laboral, penal o de cualquier ctra indole que genere
derechos u obligaciones a favor a en contra del Organismo, y que sean necesarios en el cumplimianto de sus objelivos.

- Asesorar a las unidades administrativas del Organismo en (a elaboracion de cualquier tipo de contrato o convenio, de acuerdo a los
alcances y fines que se pretendan lograr.

- Fungir como instancia administrativa receptora de todas aquellas inconformidades o incumplimientos que surjan durante Ja vigencia de
contratos © convenios, procurando, en tode c¢aso, tomar las medidas conducentes, conjuntamente con la unidad administrativa
correspondiente, para evitar trastornos en el debido funcionamiento del Organisma.

- Preparar e integrar los elementos necesarios y suficientes que permitan al Organismo dar inicio a alguna posible demanda, originada
por &l incumplimiente de algén contrato o tonvenio,

— Elaborar y autorizar los formatos de contratos y cenvenios que deban utilizarse regularmente en diversas unidades administrativas de
este Organismo, procurando agilizar los trdmites para su oportuna cetebracion.

— Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206811000 CONTRALORIA INTERNA

OBJETIVO:

Fiscalizar, revisar y evaluar el grado de eficacia, eficiendia, economia y legalidad con gue se opera y aplica la nomativided, poiticas y disposiciones juridico-
administrativas estableckas para el manejo y ejercidio de ks recursos humenos, materiales y financiercs, a efecto de garantizar [z esticta discipina
presupuestal y profeceion al patrimonio de la Comigidn, contrbuyendo a una adecuada administracion de ks racursos y programas.

FUNCIONES:

- Planear y evaluar el desarrollo de los programas que se I8 encomienden, de conformidad con los lineamientos que para tal efecto emita
la Secrataria de la Contraloria.

- Disefiar y ejecutar el programa anual de auditorfas técnicas, administrativas, financieras, presupuestales y operacionales aplicable a ias
unidades administrativas de la Comisidn.

- Instrumentar los procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios @ imponer, en su caso, las sanciones que correspondan en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Poblicos del Estado y Municipios.

- Dirigir y supervisar las auditorias y revisiones directas y selectivas, tendientes a verificar que las unidades administrativas de la
Comisién observen las normas y disposiciones en materia de sistemas de registro y contabiligad, contratacion y pago de personal,
contratacién de servicios, obra pubiica, adguisicionss, arrendamientos, conservacion, uso, destine, afectacion, enajenacién y baja de
bienas muehles e inmuebles y demas activos y recurses materiales que forman parte del Qrganismo.

- Dirigir la fiscalizacién e inspeccion del gjercicio def gasto publico de la Comisidn, asl como su congrusncia con el presupuesto de
egresos auterizado.
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Fiscalizar |08 recursas federales derivados de acuerdos o convenios ejercidos por la Comisién.

Evaluar las aplicecién de medidas de simplificacian administrativa que se adopten en el QOrganismo, asi come &l cumplimiente de los
compromises en la materia y proponer, en su Gaso, aquellas otras gue se consideren convenientes.

Organizar, dinigir y evaluar al sistema de quejas, denuncias e inconformidades que se presenien con respecto a los servidos
proporcionados por el Organismo, o en contra de sus servidores poblicos, asi coma dingir las investigaciones y procedimtntos
comespondientes, turnando los resultados a la Secretaria de la Contralorfa y, en su caso, a la Vacalia Ejecutiva.

Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacién, presupuestacién, ingresos,
financiamientos, inversién, deuda, patrimonio, fondos y valores asignades a la Comision.

Intervenir, para efectos de verificacién en l0s procesos de entrega-recepcitn de las unidades administrativas, asi como de las obras
piblicas a cargo del Qrganismeo.

Cumplir can las disposicienss normativas que constituyen el marco juridico-agministrative de actuacién de la Secretaria de la
Contralaria, a fin de operar eficientemente log mecanismos de control y evaiuacién establecidos en la Comisitn.

Informar periédicamente a la Secretaria de la Contraloria, el resultadc de las auditorias y revisiones y sugerir al titular del Organismo, la
instrumentacion de normas complementarias en materia de sontrol,

Avalar el fincamiento de pliegos preventivos de responsabifidad resarciteria cuando se detectan irregularidades por actos u omisiones
de senvidores publicos en el manejo, aplicacion, administracién de fondos, valores y recurses econdmicos, que se traduzcan en dafios y
perjuicios causadas al patimonic del Organismo.

Proponer a la Vocalia Ejecutiva la implantacién de medidas y mecanismos adicionales de control interno o mejorar los ya existentes,
con €l fin de contar con informacian confiable y oportuna; asi come promover la eficacia operacional, la proteccion de los activos y el
cumplimiento de planes y programas.

Dar seguimiento a las salvedades, cbservaciones y recomendacicnes emanadas de a practica de auditorlas externas.

Vigilar la instrumantacion de medidas preventivas y corractivas derivadas de las auditorias y revisiones realizadas, tanto por la
Cantraloria Intema como por los auditores extarnos.

Coordinar las acciones de seguimiento a los acuerdos del Consejo Directivo y del Grupo Intersecretarial Gasto Financiamiento,
raferente a la administracién y utilizacion de recursos de la Comision.

Dar seguimiento a los compromisos asumides por el titutar del Organismo, por el Ejecutivo Estatal y por el Federal durante las giras de
trabajo, en donde la Comisién sea la sjecutora o coejecutora de las obras o acciones que contenga el compromise.

Vigilar que Ios concursos y licitaciones publicas para la adquisicién de bienes, contratacién de servicios y ejecucion de obras y
proyectos a cargo de la Comision, se realicen conforme a las disposiciones normativas vigentes,

Vigilar la estricta observancia de las disposicionas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales contempladas en el
presupuesto de egresos del Gobierno del Estado de México, del ejersicio fiscal correspondiente.

Evaluar las operaciones y sistemas de control para proporcionar informacion sobre &l grado de eficiencia y eficacia con que se alcanzan
las metas y objetivos de los programas del Organismo.

Desarrollar las demas funciohes inherentes al #rea do sU competencia.

206811100 SUBDIRECCION DE AUDITORIA TECNICA Y FINANCIERA

OBJETIVO:

Qrganizar y controlar el desarrolio del grograma de auditorias técnicas y financieras que deben ejecutarse a ias unidages administrativas y
obras hidraulicas a cargo de la Comisién, con base en los lineamientos ¥ procedimientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

Establecer los lineamientos, nomas, politicas y procedimientos para la ejecucion de auditorias técnicas y financieras en las unidades
administrativas de la Comision.

Disefiar la metodologia para la realizacian de audiorfas presupuestales, financieras y de obras que deban implementarse en la
Comisién.

Coordinar la elaboracisn del Programa Anual de Controt y Auditorla Técnica y Financiera y someteric a la aprobacidon de la Contratoria
Interna.

Difundir la normatividad emitida en materia presupuestal, administrativa, contable y financiera que regulan la actuacién del Crganismo,
vigilando que se cumpla mediante auditorias financieras y técnicas.

Coordinar el andlisis de las auditorias fihancieras y técnicas realizadas a las unidades administrativas de ta Comision, proponiendo
acciones tendientas a mejorar el funcionamiento del Organismo.

Elaborar y operar los planes de trabajo de las auditorlas y revisionas a realizar.

Avalar y presantar al Contralor Intarno los informes mensuales derivados de las auditorias yfo revisiones efectuadas a las diversas
unidades técnicas y financieras del Organismo.

Supervisar los actos de entrega-recepcién de las obras hidréulicas ejecutadas por administracidn diretta o adjudicacian.

Coardinar el andlisis de loa estados financiaros de la Comisidn e informer a la Coniraloria Interna sobre los resultados, proponiendo las
acciones tandientes a mejorar el sistema contable del Organismo.

Coordinar e integrar los informes de avance de los programas de auditoria y reportar a las diversas instancias de la Secretarfa de la
Contraloria para su conocimiento.

Vigilar el cumplimiente de los planes de trabajo de las auditorias y revisiones, & fin de que se ajusten a los objetivos planteados en el
programa anual de auditorfa.
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- Supervisar la instrumentacién de medidas preventivas o correctivas derlvadas de Jas revisiones realizadas, tanto por la Contraloria
Interna como por los auditores externos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea da su competencia.
206811200 GERENCIA DE AUDITORIA TECNICA
OBJETIVO: L]

Coordinar la ejecucion de las auditorias técnicas a as obras de construccion, conservacidn ¥ mantenimianto de la infraestructira hidraulica
a cargo de la Camisién, con el proposito de verificar el cumplimiento de Is normatividad ¥ disposiciones establecidas en la Ley de Obra
Publica Federal y Estatal y sus Reglamentos, asl coma de los coniratos, acuerdos ¥ convenios en a materia.

FUNCIONES:

- Formular y, en su case, coordinar el Programa Anual de Control y Auditoria Técnica, y someterlo 8 consideracién de la Subdirecgién de
Auditoria Técnica y Financiera, asi corno reportar a ésta los avances de su ejecucion,

- Verificar que en las etapas de licitacién, adjudicacién, contratacidn, supervision y recepcitn de la obra publica que realiza la Comision,
se dé cumplimiento a las disposiciones que regulan la materia.

- Coordinar la supervisién de fos avances fisico-financieras de Ja obra, con la finalldad de verificar el cumplimiento del programa de obras
y los convenios y contratos calebrados.

- Conocer las causas que ocasionan las modificaciones, suspensiones o rescision de lus contratos, con @i fin de disefar un sistema de
contro! interno, que establezca las bases y medios para controlar todas las fases de las obras poblicas de ta Comisgi6n.

- Coordinar la instrumentacién de medidas preventivas y correctivas en materia técnica, denvadas de las revisiones realizadas, tanto por
la Contraloria Interna como por los auditores externos.

- Comunicar oportunamente a la Subdireccién de Auditorla Técnica y Financiera, los resultados obtenidos de lag auditorias, supervisiones v
observaciones técnicas practicadas a las diferentes dreas involucradas en todos los procesos en gue s& interviene para la construccion de
la abra y sobre las responsabilidades detectadas en las mismas, a fin de que se proceda conforme a la normatividad establecida.

- Revisar las quejas provenientes de los contralores soctales, relativas 4 las obras que supervisan, emitiendo oportunamente los informes
correspondientes z la Subdireccion de Auditoria Téenica y Financiera.

- Coordinar y supervisar que los pages efectuados a los contratistas se soporten en mediciones de conceptos de obra realmente
gjecutados, de acuerdo al proyecto, a las espacificaciones y a las narmas de calidad contratados.

- Vigilar ef cumplimiento de las obligaciones de los contratistas adquiridas con la Comisién, sancionando ¥ cuantificando las
responsabilidades que en su caso procedan, conforme a la normatividad establecida.

- Formular los informes de trabajo y reportes que proceda, tumandolos oportunamente a las autoridades correspondigntes, previg visto
buena de la Subdireccidn de Auditoria Técnica y Financiera.

- Evaluar los catalogos de conceptes, precios unitarios y estimaciones; asi como ef cumplimiento de 1a obra de acuerds a lo estipulado en
los contratos ¥ en 1a Ley de Obras Publicas del Estado y su Reglamento, as! como en las disposiciones de cardcter federal.

- Desarrollar las dernas funciones inherentes al area de su competencia.
206B11201 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ZONA "A"
OBJETIVO:

Efectuar auditorias técnicas y documentales a las obras de construccién, conservacion y mantenimiento de la infraestructura hidréulica a cargo
de la2 Comisiin, a fin de verificar la corecta aplicacion de los recurscs econdmicos en su realizacién ¥ constatar que éstas se efechien de
acuerdo a lo establecido en la normatividad vigente.

FUNCIONES:

- Dasarrcliar el programa anual de auditoria técnica, en la zona de su competencia, conforme a las prioridades, melodologia y
procedimientos establecidos,

- Revisar los expedientes técnicos de obra, verificando que estén debidamente integrados los documentos correspendientes a las etapas
de autorizacién, concurso, contratacidn, ejecucidn y recepcién de la obra.

- Auditar el avance fisico de la obra hidraulica, supervisando que se ajuste a las especificaciones técnicas establecidas.
- Participar en la entrega-recepcin de obras hidraulicas que se realican en la zena de su competencia.

- Comunicar eportunamenie a lz Gerencla de Auditoria Técnica los resultados obtenidos de las suditorias o revisiones técnicas
practicadas a las diferentes dreas involucradas en todos los procesos en que intervisnen para Iz construccidn de la obra y sobre las
responsabilidades detectadas en las mismas, a fin de que se proceda conforme a la normatividad establecida,

- Recabar y concentrar informacion relativa a las auditarias técnicas para el registro y elaboracién de reportes & informes.

- Paricipar en las etapas de adjudicacion, contratacién, supervisién y recepcian de ia obra piblica que realiza la Comisitn, con el fin de
verificar el cumplimiento de tas disposiciones que regulan ia materia.

- Suparvisar y conlrolar que las obras realizadas por contratistas se ajusten a las especificaciones de los contratos, para el pago de
estimaciones. _

- Registrar, controlar y dar seguimisnto a las irregularidades detectadas, clasificando su procedencia legal, aclaracidn o solventacian.

- Dar seguimiente a la instrumentacién de medidas preventivas y correctivas, derivadas de las auditorfas realizadas al proceso de obra,
tanto por la Contralorla Interna como per los auditores externos, vigilando el cumplimiente de los plazos determinados para la
solventacidn de las observaciones emitidas.
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- Recibir, registrar ¥ dar seguimanto a quejas e inconformidades de cardcter técnico-adminigtrative gue se presentan en la realizacion de
sas obras hidraulicas.

&
- Revisar que los pagos efectuados a los contratistas corraspondan a los trabajos realizados de acuerdo al proyecto, asl como a las
especificaciones y normas de calidad contratados.

~  Varificar que lag obras hidréulicas se leven a cabo conforme a los programas autorizados, en tiempos y costos.

- Revisar los catdlogos de conceptos, pracios unitarios y estimaciones, asi como el cumplimiento de los contrates y programas de obra,
corforma a la normatividad en la materia de cardcter federal y estatal.

- Dar atencién a las quejas presentadas por los Contralores Sociales, informando de los resultados al Gerente de Auditoria Téenica.
~ Desarrollar las demas funciones inherentas al drea de su competencia.

206B11202 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ZONA "B"

OBJETIVO:

Efectuar auditorias técnicas y documentales a las obras de construccidn, conservacién y mantenimiento de la infraestructura hidréulica a cargo
de la Comision, a fin de verificar la correcta apiicacién de los recursos econdmicos en su realizacion y constatar que éstas se efectien de
acuerdo a lo establecido en la normatividad vigente.

FUNCIONES:

- Desaroltar el programa anual de auditoria técnica, en la zona de su competencia, conforme a las priordades, metodologia y
procedimientos establecidos.

- Revisar los expadienies técnicos de obra, verificando que estén dabidamente integrados los documentos correspondientes a las etapas
de autorizecion, congurso, contratacidn, ejecucidn y recepcitn de la obra.

—  Auditar el avance fisico de ia obra hidrdulica, supervisando que se ajuste a las especificaciones técnicas sstablecidas.
- Participar en Ja entrega-recepcion de obras hidraulicas que se realicen an la zona de st competencia.

- Comunicar oporlunamente a la Gerencia de Auditoria Técnica los resultados obtenidos de las auditorias o revisiones técnicas
practicadas a las diferentes dreas involucradas en todos los procesos en qus intervienen para la construccién de la obra y sobre las
respansabilidades detectadas en las mismas, a fin de que se proceda conforme a la nomatividad establecida.

- Recabar y concentrar informacion relativa a las auditorias técnicas para el registro y elaboracién de repoites e informes.
- Participar en las etapas de adjudicacién, contratacion, supervision y recepcion de la obra pablica que realiza la Comisidn, con el fin de
verificar el cumplimianto de las disposiciones que regulan la materia.

—  Supervisar y controtar que las obras realizadas por contratistas se ajusten a las especificaciones de los contralos, para e pago de
estimaciones.

- Registrar, controlar y dar seguimianto a fas Imegularidades detectadas, clasificando su procedencia legal, aclaracién o solventacion.

- Dar seguimiento a la instrumentacion de medidas preventivas y correctivas, derivadas de las auditorias realizadas al proceso de obra,
tanto por la Contraloria Interna como por los auditores externos, vigilando el cumplimiente de los plazos determinados para la
salventacién de las observaciones emitidas.

- Racibir, registrar y dar saguimiento a quejas & inconformidades de cardcter técnico-administrativo que se prasentan en la realizacién de
las obras hidrdulicas.

- Revisar que los pagos efectuados a los contratistas correspondan a los trabajos realizados de acuerdo al proyacto, asl como a las
especificaciones y normas de calidad contratados.

- Verificar que |as obras hidraulicas se llaven a cabo conforme a los programas autorizados, en tismpos y costos.

- Revisar los catdlogos de conceplos, precios unitarios y estimaciones, asl como el cumplimiente de los contratos y programas de obra,
conforme a la normatividad en la materia de cardcter faderal y estatal.

- Dar atencién a las queias presentadas por los Contralores Sociales, informando de los resuitados al Gerente de Auditoria Técnica.
- Desarrollar las dermas funciones inherentes at drea de su competencia.
206B11300 GERENCIA DE AUDITORIA FINANCIERA

OBJETIVO:

Goordinar la ejecucion de auditorias en materia financiera, presupuestal y conlable, que permitan verificar la correcla aplicacién de las
normas y procedimientos establecidos para (a administracidn, registro y utilizacién de los recursos financieros autarizados al Qrganismo,

FUNCIONES:

- Elaborar el programa anual de auditorias financieras y presupuestales y someterlo para su autotizacién a la Subdireccion de Auditorla
Tecnica y Financiera, asi como reportar a ésta los avances de su ejecucion. )

—  Coordinar la revisién, evaluacién y opinién sobre los sistemas y registros contablas y financisros existentes, tales como: pagos,
ingresos, contratacién de servicios, manejo de almacenes y presupueste en general, vigitando que éstas se ejecutan conforme a la
normmatividad y metodologia establecidas.

_  Efectuar el andlisis de los estados financiaros que presenta ia Direccidn General de Administracion y Finanzas, para verificar que las
gperaciones y registros se efectuaron conforme a la normatividad establacida,

~  Asegurar el cumplimiento de las disposiciones legales, normas y lineamientos emitidos por el Ejecutivo del Estado, g través de la
Secretaria de Finanzas y Planeaclén, retativos a la programacién, registro, control y ejercicio del presupuesto, medlante la organizacién
y control de ias auditorlas correspondientes.
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- Sugerir, en su ¢aso, la normatividad que debe aplicar la Direccidn General de Administracién y Finanzas, en la integracién de los
informes contables que presente el Organismo.

- Verificar [a instrumentacién de medidas preventivas y correctivas en los sistemas y registros contables, financieros v presupuestales,
derivadas de las revisiones realizadas por la Gerencia de Auditorfa Financiera y por la auditoria externa.

- Supervisar la aplicacién correcta y oportuna de las nommas, técnicas y procedimientos de auditorfa financiera y presupuislal que
debarén observar las unidades administrativas a su cargo. -

- Coordinar la realizacién de arquecs periddicos a las unidades administrativas que recaudan, administran y/o tengan fondo fijo de caja,
asi como supervisar el debide cumplimiento da las obligacionaes fiscales del Organismo.

- Informar oportunamente a la Subdireccitn de Auditorfa Técnica y Financiera, los resultados de las revisiones practicadas y tramitar las
obsarvaciones relevantes, cuando se hayan detectado anomallas internas, que requieran fincamiento de responsabilidad a los
servidores publicos,

- Revisar los informes y reportes de auditorias financieras y presupuestales, proponiende medidas que permitan reforzar el control
interno, asi como solucionar la problematica detectada.

- Deasarmollar iag deméds funciones inherantes al drea de su compstancia.
206811301 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Fiscalizar y evaluar, conforme a las normas y procedimientos de auditorfa, que el ejercicio del presupuesto (gasto corriente y de inversion)
se lleve a cabo de acuerdo a la normatividad establecida, aplicando los critérios deé racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales, asi
como las nomas y procedimiantos contables y presupuestales qua deban observarse.

FUNCIONES:

— Revisar que el ejercicio del presupuesto se realice a través de los instrumentos y mecanismos establecidos y que su afectacién se haga
con los documentos comprobatorios debidamente autorizados.

—  Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales, nomas y lineamientos relativos al ejercicio del presupuesto, emitidos par el
Gobiemo del Estado.

- Elaborar los informes de trabajo y reportes que procedan, proponiendo medidas que permitan reforzar el control interno en materia
presupuestal.

— Dar seguimiento a la instrumentaclon de medides preventivas y correctivas, derivedas de las revisiones realizadas, tanto por la
Contraloria Interna coma por log auditeres externos sobre el ejercicio presupuestal, vigilando el cumplimiento de los plazos
determinados para la solventacidn de las observaciones emitidas.

- Comprobar que ol gasto coriente v el de inversion e ejerzan de acuerdo con el presupuesto autorizado y con la normatividad
establacida.

— Efectuar la practica de amgueos de caja y fondos fijos en las diferantes unidades administrativas del Organisma, con el propasito de
comprobar el uso correcto de los recursos y de las formas valoradas, ingresos, cheques, gastos y demés documentos que se manejen.

- Revisar los registros de control presupuestal, asl como las transferencias autorizadas, con base en los soportes documentales, a fin de
verificar qua el ajercicio presupuestal se ajuste a lo programade,

- Constatar la congruencia del ejercicio presupuestal con los avances en las metas y acciones programaticas de las diferentes unidades
administrativas de la Comision,

- Examinar la documentacidén necesarla que permita integrar informacion para verificar la 6ptima administracién del ejercicio presupuestal
de la Comigidn, asf como sl cumplimiento de las disposiciones de racionalidad. austeridad y disciplina presupuestales.

- Efectuar un diagndstico de la situacidn que presenta el ejarcicio presupuestal de la Comigidn y proponer alternativas de solucidn o, en
su caso, emprander las diligencias necesarias para fincar responsabilidades a quien corresponda.

- Verificar que existan medidas y mecanismos de modernizacidn administrativa, tendientes a fograr la eficiencia en la vigifancia,
fiscalizacién y control del gasto.

— Desanollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B11302 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA FINANCIERA

OBJETIVO:

Efectuar auditorias financleras, a través de la revisitn de registros contables y documentacitn comprobatoria, a fin de verificar la adecuada

administraclén y aplicacion de loa recursos disponibles.

FUNCIONES:

—  Fiscalizer Ja existencia da blenas, efectos y derechos reales presentados por las cuentas de active de la Comisidn, tales comg: valores,
inventarios, cuentas por eobrar, inversiones, etc., de acuerdo con las técnlcas v procediniientos de auditoria aplicables en cada caso.

- \Vigilar el cumplimiento de las leyes, Insamientes, convenios y acuerdos emitidos por la Secretaria de Finanzas y Planescion, refativos
al ragistro y control de las operaciones financiaras.

- Revisar que la contabilidad def Organisme cumpla con los principios de contabilidad aplicables al sector piblico, asi como que el
registro contable incluya todas las operaciones y que su incursidn sea correcta y oportuna.

- Revisar que los registros contables estén basados sn documentos fuente originales, que rednan los requisitos fiscales y adrministrativos,
¥ que se realicen con oportunidad.
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- Verificar que la presentacién de los estados financieros sea correcta, de conformidad con las técnicas de clasificacién y agrupacién de
cuentas y que contengan los anexos necesarios. .

- Analizar el control del avance financiero que reportan las unidades técnicas del Organismo, a través de las conciliaciones pesGdicas y la
aclaracidn de las diferencias resultantes.

— Elaborar los informes de trabajo vy repertes que procedan, groponiendo medidas gue permitan reforzar el contral interno en materia
financiera.

- Confrolar y dar saguimiento a la instrumentacion de madidas preventivas y cotrectivas en materia financiera, derivadas de les revisiones
realizadas, tanto por la Contraloria Interna como por los auditores externos, vigilando el cumplimiento de los plazos determinados para
la solventacin de las observaciones emitidas.

— Desarrollar las demés funciones inherenteg al drea de su competencia.
206811400 GERENCIA DE CONTROL Y EVALUACION
OBJETIVO:

Evaluar el grado de eficacia y eficiencia en e cumplimiento de I0s prograrmas ¥ objelivos del Organismo, en téminos cuantitatives y cualitativos, asi como
supervisar en el ambilo de la nammatividad vigente la exacta chservandia de las poliicas y procedimiantos de operacidn a través de la coomdinacién de
auditorias administrativas.

FUNCIONES:

- Elaborar el programa anual de control, evaluacién y auditorias administrativas y operativas, y someterio a la aprobacién de la
Contraloria Interna, asi coma reportar a 4sta los avances de su ejecucidn.

- Supervisar mediante la realizacién de auditorias, si la estructura orgénica avtorizada y los recursps humanos, materiales y financieros
scn los idoneas para el cumplimiento de las objetives del Organismo.

- Coordinar la ejecucion de evaluaciones para determinar el cumplimiento de los programas de trabajo y, en su case, proponer medidas
correctivas, informando de los resultades al Contraler Interno. :

- Supervisar las acciones de monitorec de avances de los programas de trabajo institucionales, observando que se incluyan las
sugerencias y recomendaciones que permitan evitar o comregir desviaciones de los objetivos y metas programadas.

- Verificar que |a informacion integral que emite el Organismo, permita conocer el desarrolle de fa gestion, asi come dimensionar la forma
en que se comportan los indicadores de actuacion y se alcanzan las metas y abjetives institucionales, comprobando que exista nitidez,
veracidad y objetividad en la infermacian, para que orienten y fortalezcan & los programas de trabajo de la Gomision.

- Supervisar el establacimiento de indicadores de satisfaccion del usuario sobre la calidad del servicio prestado.

—  Verificar que as licitaciones poblicas, concursos y adjudicaciones para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios, den
cumplimienta a fa normatividad establecida en la materia, asi coma a su programacion.

—  Coomrdinar la realizacién de auditorfas administrativas y operacionalas, a fin de verificar que las unidades administrativas de la Comisién
efectien sus funciones con eficiencia y eficacia.

- Vigilar en las entregas-recapcion de oficinas de los servidores publicos del Organismo, el cumplimiento de la nomatividad vigente.

-~ Tramitar ante fa Direccidn General de Responsabilidades y Situacion Patrimenial sobre la inclusién y exclusién de empresas al boletin
de empresas objetadas.

—  Informar a ta Contraloria Interna sobre los movimientos mensuales de personal de las unidades administrativas del Organismo, con el
fin de mantener actualizado el pad]'dn de senvidoras publicos.

- Supervisar la instrumentacion de medidas preventivas y correctivas, derivadas de las auditorfas administrativas y operacionales
realizadas, vigitando que se cumplan con los plazos sefialados para dar la solventacién de las observacicnes emitidas.

—  Recopilar y controlar la nomatividad de saracter federal y estatal que regula la actuacion de la Comnision.

- Revisar y opinar, previamente a su expedicién, los proyectos de normas, politicas y lineamientos en materia de control que emita la
Direccién General de Administracién y Finanzas y la Vocafia Ejecutiva, para dar cumplimiento a lag obligaciones derivadas de las
disposiciones emitidas por |as dependencias de coordinacién global y la de coardinacién sectorial.

_  Mantener informado a ta Confratorla Interna de los avances y resultados abtenidos de las evaluaciones y auditorfas adminlstrativas.

—  Vaerificar que el personal de nueve ingresc no se encuentre inhabilitado para desempefiar algin empiec, cargo © comigion de senvicio
publice en el Crganismo.

- Supervisar la ejecucion de mecanismos de autoavaluacion del Organismo.

—  Coordinar cen las unidades administrativas del Organismo, el cumplimiente de las acciones que en materia de simplificacidn y
madernizacién administrativa hayan sido comprometidas por ka Comisién,

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
206811401 DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA GESTION Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Evaluar y dar seguimiento al cumplimiente de los programas de trabajo y los controles del quehacer operativo, asl como verificar el grado de
eficiencia, eficacia y calidad de los servicios que presta la Comision.

FUNCIONES:

~ Revisar y analizar que log programas de la Comisién, se cumplan oportuna y eficientemente mediante una evaluacién que pemnita
realimentarios y prayectarlos a corto y largo plazo, perfeccionando sus niveles de calidad.
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- Evaluar la adecuada corrslacién del Plan Estetal de Desarrollc, los programas de trabajo sectorial e institugional, iog obietivos, las
estrategias vy las acciones de la Comisidn,

~ Verificar y analizar que los indicadores utilizados para daterminar la eficiencia y calidad de los servicios que presta el Organismo sean
los adecuados, y en caso de no aexistir, proponer su establecimiento.

— intervenir en las entrepas-recepcién de oficinas de los servidores publicos del Organismo, verificando el cumplrnlbnto de la
normatividad establecida en la materia.

- Efectuar cbservaciones relevantes que requieran de medidas preventivas o correctivas durante los procescs de licitacién, adjudicacién y
cantratacién de bienes y servicios.

- Verificar que la gestién del Organismo se constituya en un ejercicio de autoevaluacién institucional que contermpie un diagnéstice integral
que pemita medir el grado y forma en que los programas se aplican, asl como el cumplimiento de los objetivos sociales de la Comision,

- Participar an la elaboracin del informe para la Direccion General de Responsabilidades y Situacion Patrimonial sobre las empresas que
tengan adeudos en el Organismo, asl como de empresas objetadas.

- Vedificar la actualizacién parmanents del Manual de Facultades y Registro de Firas de los Servidores Pdblicos del Organismo.
—  Proponer medidas para incrementar la eficiencia y productividad de los programas que presenten un Indice de desempeafio bajo.
- Realizar 8l monitoreo de los programas gue permitan evitar y corregir desviaciones en su ejecucién.

— Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos e instrucciones del Ejecutiva Estatal, Consejo Directivo y Vocalla Ejecutiva, € informar
a la Gerencia de Control y Evaluacion sobre los avances vy logros obtenidos.

- Desarrollar lag demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206811402 DEPARTAMENTOQ DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA
OBJETIVO:

Vigitar que las unidades administrativas del Organismo cumplan con la correcta aplicacion de las normas, politicas y disposiciones legales
en el manejo y control de los recursos humanos, materiales y servicios, formulande las observaciones y recomendaciones tendientes a
mejorar ol desarrcllo y control de kas actividades administrativas y operativas.

FUNCICNES:

- Supervisar gl control interno de los aln ferentes a las entradas, salidas y existencias de 108 bienes muebles, matenias primas,
equipos, maguinaria y materiales de consumo del Organismo,

- Realizar auditorias a las Instalaciones, al mobiliario y al equipo propiedad de Organismo, con el propdsito de verificar su correcto
registro, aseguramiento y control, asi coma al reclutamiento, seleccitn, remuneracién, capacitacion y desarrollo del personal.

—  Verificar que la adquisicidn de bienes v |a contratacién de servicios, cumplan con las nommas, politicas y procedimientos que sefiala la
Ley de Adquisiciones de Bienes Muables y Servicios del Estado de México y demds disposiciones en la materia.

- Revisar que Ia asignacién, resguardo y uso de vehiculos oficiales cumplan con lo seftalado en la normatividad interna del Organismo,
asi como en las disposiciones de cardcter general.

- Verificar Ja aplicacién de la nommatividad intsma del Organlsmo, para el manejo de servicios generales, revisando que los controles
establacidos para el serviclo telefénico, de vigilancia, suministro de combustibles y lubricantes, servicios de fotocopiado y de comedor
se realicen correctamente.

- Vigiiar el cumplimiento de los compromisos adquinidos por e! Organismo, en materia de simplificacion y modernizacién administrativa.
~  Participar en los concursos sobre |a adquisicion de bienes o contratacion de servicios que sa celebren an el Organisme.

- Revisar la comecia formulacidn de fianza de anticlpo y de cumplimiento para la adquisicién de bienes v la contratacidn de servicios.

—  Verificar gue se conserven y mantengan en adecuadas condiciones de servicio los bienes muebles e inmuebles del Organismo.

- Dar seguimiento a las observaciones delerminadas mediante las auditorfas, vigilando que se cumpla con los plazos sefialados para la
solventacion de las iragularidades.

— Realizar revisiones a Ja astructura de organizacion, funciones, procedimientos, sistemas de trabajo, normas administrativas para el uso
eficiente de recursos y demés elamentos administratives, a fin de verificar que la operatividad de las unidades administrativas se ajusten
cabalmente & estos instrumentos.

— Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206811500 GERENCIA DE RESPONSABILIDADES Y SiTUACION PATRIMONIAL

OB.JETIVO:

Verificar que fa actuacion de los servidores publicos adscritos al Organisivio sea honesta y ¢on estricto apego a la legalidad, conforme a las
disposicionss de la Ley de Responszabilldades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; e instruir los procedimientos
administrativos, disciplinanics y resarcitorios a que haya lugar, asl como vigilar su situacién patrimonial.

FUNCIONES:

- Promover, divulgar y vigilar la estricta observancia del cédigo de conducta que deben guardar los servidores publicos an el desempefio
de sus funciones, de acuerdo a las disposiciones de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios y
demas nermatividad aplicable.

- Instaurar los procedimientos administrativos disciplinarlos y resarcitorios por incumplimiento a las dispaosiciones de la Ley de
Responsabilidades da los Servidores Pdblicos del Estado y Municipios.




23 de enero del 2004 "GACETADEL GOBIERNO" Pigina 25

- Proporcionar a log servidores publicos con obligacién de presentar manifestacion de bienes, la asesorla necesaria para el cumplimiento
de la declaracién patrimenial.

—  Elaborar, verificar y remitir informes periédicos a la Contraloria Interna del Organismo en materia ¢e responsabllidades.

- Registrar y controlar Jas quejas y denuncias que seé reciben, integrando los expedientes correspondientes, analizando la informacion
para determinar la procedencia o improcedencia del caso, y manteniendo informados & los quejosos sobre tedos sus trdmites has:a su
total resolucidn.

- Recibir, estudiar, atender y sancionar los resultados de las auditorlas o revislones practicadas por ias diversas unidades admini';trativas
de la Contralorfa al Organiemo, emitiendo las resoluclones correspondientes, con estricto apege a la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios.

— Realizar las investigaciones correspandientes a los hechos derivados de una queja o denuncia y levantar las actas para asentar los
heches.

—  Atender, tramitar y dar seguimiento a las quejas y denuncias presentadas por fa ciudadania sobre conductas indebidas de los
servidores publicos e incluso de los servicios que presta la Comision,

—  Emitir los proyecios de resolucién que correspondan derivados de las investigaciones de las quejas y denuncias, de jos procedimientos ’
instaurados por la amisidn o extemporaneidad en la manifestacion de bienes por alta y/o baja o por anualidad y de los procedimiantos
administrativos disciplinarios y resarcitorios.

- Determinar y someter a autorizacion de la Contraloria Interna el fincamiento de pliegos preventivos de responsabilidades, derivados de
los informes de auditoria con resuttados de dafio patrimonial al erario publico astatal ¢ del Organisme.

- Verificar el cumplimiento de manifestacién de bienes por baja, alta y actualizacién que deban presentar los servidores piiblicos de la
Comision.

- Actualizar el padrén de servideres piablicos obligados a presentar ia manifestacién de bienes anual por actualizacidn patrimonial.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206812000 UNIDAD DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E INFORMATICA

OBJETIVO:

Coordinar el desarmollo de Invastigaciones sobre los avances en materia de arganizacién y métodos asi como de sistemas e informética, con
el fin de instrumentar documentos normativos y sisternas mecanizados y automatizados que coadyuven a la ejecucion eficiente de las
unidades administrativas del Organismo.

FUNCIONES:
- Establecer planes y programas de trabajo, en coordinacién con las unidades administrativas sustantivas, para la deteccién de
nacesidades de desarrello, actualizacién & implantacién de sistemas y procedimientos administratives y computacionales, asf como

medidas de mejoramiento, simplificacion y modernizacién administrativa,

- Ewvaluar los sistemas administrativos y mecanizades de control intemo de la Comisién en materia de organizacidn y métodos,
correspondientes para promover la modernizacion administrativa operativa e inforrnatica de las dreas.

~  Supervisar la elaboracion y actualizacion de los sistemas adminigtrativos e informéaticos, manuales de crganizacion y procedimientos, ¥
demds instrumentos administrativos que requiera la Gomision.

- Analizar v proponer adecuacicnes a la estructura orgédnica de la Comision, con el proposito de lograr una mayor eficiencia en su
funcionamianto ¥, 8n su caso, iramitar su autorizacién ante la Secretaria de Administracion.

- Proponer los estudios y proyectos sobre organizacidn, métodos y procedimientos administrativos e informéticos necesarios para el
adecuado funcionamiento de las unidades adminisirativas de la Comisidn.

- Analizar y proponer en coordinacion con las Direcciones Generales a la Vocalia Ejecutiva, la normatividad administrativa e informética
qué regule y simpiifique las acciones en materia administrativa y operativa de la Comisién del Agua dei Estado de México.

~  Coordinar la difusién de los procedimlentos administrativos y sistemas informéticos a las unidades adminisirativas de ja Comisién gue
asl lo requieran, asl como las normas y pollticas en materia administrativa y computacional.

- Coordinar, supervisar y analizar la elaboracién yo actualizacién del Reglamento interior y el Manual General de Organizacién de (a
Comisién, de acuerdo con los ineamientos establacidos por la Secretaria de Administracion dal Gabiemo del Estado.

~  Supervisar la integracin, automatizacién, actualizacién y control del catalogo de formas del Organismo.
- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

206812100 SUBDIRECCION DE INFORMATICA

OBJETWO:

Planear y coordinar las actividades de informatica, a fin de proporcionar soporte, asesorla técnica, capacitacion especializada y servicios a
las unidades administrativas de la Comision que lo requieran para el desarmrclie de sus actividades.

FUNCIONES:

—  Elaborar con las distintas unldades administrativas de la Comisién, el programa anual de activiiades en los términos establecidos por la
Direccién General del Sistema Estatal de Informética y proponerio & la Unidad de Modernizacién Administrativa e Informética y a Ia
Caordinacién de Informética de la Secretaria de Agua, Obra publica e Infraestructura para el Desarrollc.

—  Efectuar la investigacion, seleccitn y tramite de adquisicién de los recursos de computo, asl como daterminar su localizacidn y
distribucién, y brindar los servicios de mantenimiento y actualizacion.
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- Promover y desarrollar la cultura informatica del persenal de la Comisién, para la explotacion y uso de sistemas y equipos de computo
y de las tecnologias de la informacién en genaral.

- Proponer y mantenier actualizados los estandares y procedimientos para el desarrollo y operacion de los sistemas de informacion.

- Efectuar estudios de viabilidad para la intreduccldén o ampliacién de los servicios infonmdticos, de acuerdo a las necesidaﬂes de las
distintas dreas administrativas del Organismo, tomando en cuenta los recursos financierps, humanos y técnicos disponibﬁs. asi como
propaner mejoras a estos servicies.

- Custodiar los medios fisicos donde se respakian los sistemnas de informacion desarrollados en la Subdireccion, asi como la informacion
procesada, a través del equipo central de las diferentes dreas administrativas de la Comision.

- Determinar la composicion, programacion y magnitud del trabaje de procesamiento de datos, de acuerdo con las necesidades de
informacion de cada una de las dreas administrativas de la Comisidn.

— Coordinar los proyectos de interés comuin con los organismos estatales relacionados con la informatica, de acuerdo a las disposiciones
vigentes &n la materia.

- Tramitar ante el Subcomité de Dictaminacién del Comité Estatal de Infonmética, los dictdmenaes técnicos requeridos para .ias
adquisiciones de equipo de computo y la contratacidn de servicios técnicos, seglin lo dispuests por el Reglamento de Informdtica del
Poder Ejecutive del Estado.de México.

— Informar y dar respuesta a los requarimientos de infonmacién de la Direccién General del Sisterna Estatal de Informética, en cuanto a
sistemas de informacion, productos da software, equipe de cémputo ¥ de comunicacion de datos.

- Difundir y vigilar la aplicacién de la normatividad existente en materia de informitica al interior de la Comnision,
- Panticipar en la adquisicidn, revisién y recepcién de bienes y servicios informéticos contratados por la Comigion.
— Desarrollar las demds funcicnes inherenies al drea de su competencia.

208812101 DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SERVICIO
OBJETIVO:

Recopilar, analizar y determinar las necesidades informdticas de las éreas administrativas en materia de equipo de computo, software y
comunicacién de dalos, asi como brindar los sefvicios de procesamiente de datos a los usuarios de los sistemas computarizades en
operacién-y mantener la intagridad de ias bases de datos.

FUNCIONES:

- Vigitar la operacién diaria det servider central, programando y distribuyendo las cargas de trabajo de los sistemas en produccidn.

- Atender los requerimientos de tiempo maquina de los usuaries para faclltaries las consultas a los sistemas en produccién en el sarvidor
central y otros servidares de la red.

— Vigilar las rutinas de limpieza y mantanimiento preventive al servidor central por parte det operador.
— Vigilar la captura y & procesamiento de datos de los sistemas an produccidn.
- Dar apoyo para [a captura y el procesamiento de datos de los sisternas en produccion.

- Realizar ¢ vigilar el mantenimiento preventive yio cotrectivo del equipo de computo instalado en las &reas administrativas de la
Comisidn.

- Realizar la instalacién de redes de drea local en la Comisién, asl como su corregta administracion,

- Efectuar las acciones de asesorig en el uso y administracion de redes y atender los requerimientos de comunicacién local y remota de
datos.

— Apoyar y vigilar las acciones de respaldo de informacién contenida en los discos duros de los aquipos de computo.

~ Realizar y vigilar las acciones de instalacion de los paquetes de software en log equipos de computo y brindar los servicios de
capacitacién y soporte técnico para su explotacién adecuada,

—  Implantar los programas de informética operativa, contable y financiera que contribuya &t desarrollo institucionai de la Comision,
- Disefiar, adquirir y adecuar el softwars que raquisra la Comisién para el procesamiento de la informacion.

- Desarraollat las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B12102 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS

OBJETIVO:

Desarrollar, implantar y mantener sistemas de informacién para el mejor desempefio de las funciones operativas y para la toma de
decisiones a nivel ejecutivo y directivo, que incrementen |a productividad v el aprovechamiento de ios recurscs humanos, matariales,
técnicos y financieros.

FUNCIONES:

~ Elaborary p tar a la Subdireccion de Informética ios estudios da factibilidad de los sistemas de informacién propuestos para su
desarrollo e implantacién.

- Participar con las unidades administrativas involucradas en los proyectos de desarrolto de sistemas, estableciendo con la Subdireccién
de Informatica, los alcances y objetivos de los mismos.

- Atender y determinar las tareas de andlisis, disehe, programacion e implantacidn de sistemas de informacion computarizados, con
apego a ias metodologias de desarrolio y documentacién establecidas en la Guia de Estdndares y Metodologias.

-~ Vigilar y controlar la actualizacidn de respaldos de log sistemas de informacidn computarizados liberados yfo en desarmollo, asl como de
los documentos de especificaciones y de disefio del sistera, y del manual de operacion,




23 de enero det 2004 . "GACETADEL GOBIERNO" Pigina 27

- Recibir, instalar y evatpar la funcionalidad de los sistemas adquiridos por la Comisidn, disefianda y desarfollando, en su caso, las
interfases o modulos adicionates necesarios, pars 8! funclonamiento de jos sistemas de acuerdo a log requerimientos de la Comision.

- Panicipar con las #reas administrativas de la Comision involucradas en la implantacién y operacion de sistemas de informacian
computarizados, promovidos y/o desarrollados por olras dependenclas del Gobiermo del Estado.

—~ Ewaluar las herramlentas de dasarrolio da sistemas, varificando su funcionalidad y utitidad en los sisternas en produccién.

- Impartir la capacitacién interna en la utilizacién de las nuevas herramientas de desarmrollo de sistemas, a los servidores publicos.que lo
requieran.

—  Mantener actualizados los sistemas de produccion en o que se refiare a bases de clleuln, presentacidn y seleccion de informacion,
desarroliando los médulos o programas adicionales necesarios.

- Desarrpliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B12001 DEPARTAMENTC DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Realizar la deteccidn de necasidades de las dreas administrativas en materia de nermatividad, a fin de elaborar e instrumentar lag normas y
politicas que coadyuven al desarrollo de sus actividades, asl como concentrar y difundir la normatividad administrativa que regula el
quehacer de la Comisidn.

FUNCIOMNES:

- Elaborar los documentos narmativos necesarios, en coordinacién con las dreas administrativas de la Comisidn, gue regulen y contralen
las actividades administrativas de la misma.

- Efectuar la concentracidn de la normatividad administrativa gue regula la actuacién de la Comisién y mantenerla actualizada.

- Difundir la nomatividad administrativa interna y externa que regula el quehacer institucional de la Comisién, a fin de apoyar el desarrclio
de tas aclividades de las dreas administrativas.

- Detectar necesidades para la adecuacion de procedimientos o sistemas administrativos en lo que respecta a cambio de estructura,
cambio de leyes o reglamentos, modificacion a formatos o cambic en el establecimiento de controles.

- Proporcionar a las dreas que ko soliciten, la informacion y documentacidn normativa custodiada por ol Departamento.
- Tramitar ia autorizacién y difusion de tripticos, guias, inatructives, criterios nommativos y manuales administratives.

— FElaborar e ingtrumentar las normas para e/ disefio y conlrol de los formatos impresos que utilizan las dreas administrativas, a efecto de
integrar y actualizar el Catalogo de Formatos de la Comisitn.

- Analizar los criterios y disposiciones nomativas generales emitidas por las diversas dependencias del Gobierno del Estado que regulen
a la Comnisidn, a efecto de flevar a cabo su difusion.

- Participar en la elaboracién y actualizacién de proyecios de reglamentos interiores e instrumentos nommatives en la Comisién.
- Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206812002 DEPARTAMENTOQ DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO:

Realizar investigaciones, en coordinacion con [as areas administrativas de la Comisién, en materia de organizacidn, sistemas y
procedimientos a efecto de detectar las necesidades para elaborar @ instrumentar los decumentos administrativos que coadyuvaran al
desarrallo de sus funciones.

FUNCIONES:

- Analizar y elaborar las estructuras orgénicas, manuales de organizacién y procedimientos administrativos, de acuerdo a los meétedos y
lineamientos ganerales establecidos por la Secretaria de Administracion.

- Investigar y atender, en coordinacidn con las dreas administrativas de la Comision, los requerimientos respecio a sistemas y
procedimientos administrativos ¥ estructuras organizacionales.

~  Elaborar y/o actuglizar los manuales de organizacion y de procedimientos, an coordinacidn con las dreas administrativas dal Organismo.
— Determinar objetivos y politicas de los sistemas o procedimientos que se pretendan elaborar.

—  Asesorar a las 4reas administrativas de la Comisién para la implantacién y actualizacién de sistemas y procedimientos administratives.
—  Elaborar y actualizar el Manual da Facultades y Registro de Fimas.

- Elaborar y proponer el disefio de estructuras organizacionales a la Vocalla Ejecutiva y a la Secretaria de Administracidn para su
autorizacion.

-~ Proporcionar os sistemas, procedimientos y estructuras onganicas auterizadas al Departamento de Normatividad para su difusién y
custodia.

~  Efectuar andlisis de cargas de trabajo del personal de la Comision, a fin de eficientar el desarrolio de sus actividades.

- Desarroliar lag demés funciones inharentes al area de su cornpetenciz.
206820000 DIRECCION GENERAL DEL PROGRAMA HIDRAULICO

OBJETIVO:

Planear, dirigic y evaluar las estrategias, politicas, inventarios, programas y proyectos que permitan inducir y regular, en su caso, la
explotacién, uso y aprovechamiento de las aguas en el Estado, asi coma controlar y preservar su cantidad y calidad, incluide el tratamiente
y reuso de jas aguas residuales.
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FUNCIONES:

Dirigir el establecimiento y actualizacién de! Sisterna Estatal del Agua, a fin de que se constituya aa un instrumento rector del desarrolio
hidraulico de la Entidad.

Planear y programar, coordinadamente con las autoridades gubemamentales fedarales, estatales y municipales, las obrasyde agua
potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales tratadas, asi como el control y la disposicidn final de lodos, producto del
tratamiento de aguas residuales.

Planear el aprovechamiento de agua potable, drenaje, tratamiente y reuso de aguss residuales en el Estado, para ordenar
sistemdticamente las actividades de racionalidad y la eficiente administracién sobre este recurso.

Organizar y dirigir la elaboracién, evaluacin y actualizacién del Programa Hidréulico Estatal, con al concurso de las autoridades
municipales y los usuarios, a fin de administrar y aprovechar eficientermente los recursos hidraulicos de iz Entidad.

Planear y determinar las estrategias, politicas y acciones para reguiar la explotacion, use y aprovechamisnio de los recursos
hidraulices, e incerporarlas al Programa Hidraulico Estatal. .
Ejecutar el programa operativo anual en materia de obras hidrauiicas en el Estado, con el fin de que se ejecuten las obras y acciones de
acuerdo a los reguerimientos sociales.

Promover y programar accienes de consarvacion y proteccidn de los recursos hidraulicos en el Estado.

Controlar en forma sistematizada la administracién de las aguas de jurisdiccién estalal, asl como las que tuviess asignadas por parte
dei Gobiernc Federal.

Desarrollat, implantar, operar y mantener actualizado el Sistema Estatal de Informacién del Agua.

Promover el establecimiento y operacidn del Sistema Hidrometeorologico del Estada.

Prograrnar, elaborar, supervisar y coordinar los estudios y provectos para ampliar y mejorar los servicios de los sistemas e instalaciones

de agua potable, drenaje y tratamiento y reuso de aguas residuales; asi como el control y disposicién final de lodos producto del
tratamiento de aguas residuales.

Prestar asistencia técnica a los ayuntamientos y organismos operadores que lo requieran en la planeacién, programacion, proyectos y
mejoramiento de [0 servicios hidrdulicos.

Dictarninar la factibilidad de fos servicios relacionados con la dotacién de los servicios de agua para consumo humano, industrial y de
servicios, drenaje y tratamiento para nuevos desafrollos urbanos, industriales y comerciales, asl como opinar sobre los proyectos
relacionados con ellos.

Participar en los programas preventivos de alencién 2 la poblacidn en casos de desastrs, provocados por fenémencs
hidrometecroldgicos, dentro dal Sistoma Estatal de Proteceion Civil.

Promover la participacidn de la iniciativa privada en la prestacidn de los servicios de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de
aguas residuales, con el fin de eficientar su administracién, cobertura y servicio, aprovechando sus capacidades técnicas y financieras.
Fomentar la ¢creacidn de un sistema financisro para ias obras hidraulicas en el Estado, con la participacién de las autoridades federales,
estatales y municipales y del sector privada.

Establecer las normas y lineamientos para la concesion de los serviclos hidrulicos en el Estado.

Dar seguimiento a les avances de las obras y del programa de inversiones en el sector, a fin de afectar los sistemas de informacion
establecidos.

Coadyuvar en los programas de vigilancia, alertamiento y seguridad de la infraestructura hidrdulica.

Coordinar la elaboracion y establecer normas de seguridad hidraulica, durante el procesoe constructivo ¥ en la operacion de las obras
hidraulicas; asimismo, vigilar su curmplimiento en coordinacion con la Direccion General de Proteccidn Civil.

Dirigir los estudios téenicos, econdmicos y financieros para proponer los preclos piblicos de los derechos por servicios de agua en
bioque, drenaje, tratamiante y reuso de aguas residuales que proporcione la Comisién a los municipios, comunidades, niicleos de
poblacién, organismos, fraccionamientos y particulares que lo requisran.

Ejecutar los estudios técnicos y econdmicos para determinar las cuotas o tarifas por el cobro da los derechos por los serviclos de agua
potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales, que sirvan de base para el cobro de éstos a los ayuntamientos y organismos
prestadores de servicios.

Proponer cuotas y tarifag para el cobro de los derechos por los servicios de agua, drenaje tratamiento y reuso de aguas residuales, para
su envio a las autoridades fiscales correspondientes.

Promover el uso eflclente del agua y su conservacidn en todas las fases del ciclo hidroldgico e impulsar una cultura gue considere a
este elemento como un recurso vital y escaso.

Promover en el Estado el reusc de las aguas residuales tratadas.

Promover, con la coordinacién de instituciones de educacion superior, pragramas de investigacion cientifica y desarvollo tecriolégico, asi
como de formacidn y capacitacién de recursos humanos en materia de agua.

Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su compstancia.

206820001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

OBJETIVC:

Apoyar a la Direccién General en la adrninistracion de los recursos humanos, materiales y financieros, asi como en la prestacion de los
servicios generales, para satisfacar los requerimientos de eperacion de las unidades administrativas de su adscripsién.
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FUNCIONES:

Formular el prayecto de presupuesto anual de egresos de la Direccion General, en coordinacién con las unidades administrativas
sustantivas, y remitirlc a la Direccién Genaral de Administracién y Finanzas para su integracion al presupueste glebal de la Comikian,
Elaborar el programa anual de adquisiciones de -bienes y contratacion de servicios de la Direccién General, con bawge en los
linearnientos establecidos por la Direcsidn General de Administracion y Finanzas.

Ejercer ol presupuesto autorizado y asignado a la Direccién General, ajustandose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestales.

Tramitar los movimientos (alta, baja, cambies de adscripcién, permisos, licencias, vacaciones, etc.), del personal asignado a las
unidades administrativas adscritas a la Direccion General del Programa Hidrdulico, ante la Direccion General de Administracidn y
Finanzas.

Mantener aciualizados los registres v controles de asistancia y puntualidad del personal adscrito a la Direccién General, asl como dar el
adecuade cumplimiento a las politicas establecidas para tal efecto.

Coordinar los programas de capacitacién, adiestramiento, motivacién @ incentivos, conjuntamente con ia Direccion General de
Administracién y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacion de los servidores pablicos adscrites a la Direccion General.

Actualizar la plantifla dei personal que labora en la Direccién General, con el fin de facilitar ef registro interno de movimientos det
personal,

Gestionar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas e surtimiento de enseres, materiales, papeleria y equipo, etc., asi
como de bienes muebles a inmuebles, y sarvicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccién General.
Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes de la Direccién General, verificando con regulanidad su existencia fisica,
confarma a los lineamientos y normatividad gue emita fa Direccion General de Administracién y Finanzas; la Unidad de Modernizacién
Administrativa & Informética, v la Secretarla de Administracion.

Dustribuir la dotacion mensual de [os combustibles y lubricantes para el uso de los vehicules de la Direccién General, con base en el
programa establecido para tal efecto.

Controlar el aimacenamiento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las draas administrativas
de la Direccidn General, para su eficlents funcionamierito.

Gestionar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas, log servicios generales preventives, comectivos y de apoyo, lales
como mantenimiento a equipos y bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigitancia, mensajeria, telefenia y demdés actividades que
permitan un mejor desempafio a las laboras administrativas.

Obtener, administrar y llevar el sistema de control del manejo, operacién y reembolso, de los fondos fijos y revolventes e informar a la
Direccién General do Administracién y Finanzas.

Realizar la conciliacién de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicic del presupuesto auterizade,
integranda la documentacion que compruebe su utifizacidn.

Realizar las compras emergentes de todo tipo de materiales para que las unidades administrativas de la Direccidn General cuenten con
las herramientas nacesarias para el cumplimiento de sus actividades.

Lievar a cabo, en coordinacion con la Unidad Juridica v la Direccién General de Administracién y Finanzas, las funciones
administrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles e inmuebles que pemnita deslindar responsabilidades.

Desarrollar lag demas funciones inherentas al drea de su competencia,

206821000 DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION DEL AGUA Y SEGURIDAD HIDRAULICA
OBJETIVO:

Organizar y controlar la integracién y actualizacion del Sistema Estatal de Infarmacién del Agua, divulgande su centenido y capacitande a
los usuarios en la operacidn del sistema, asi como establecer normas y procedimientos de seguridad hidraulica para los procesos
constructivos y la operacion de la infraestructura existente.

FUNCIONES:

Llevar a cabo el dissfio e implantacién del Sistema Estatal de Informacién del Agua del Estado de México {SEIA), de acuerdo con la
politica hidréulica establecida por la Vocalfa Ejecutiva y las disposicionas legales vigentes.

Efectuar y coordinar ¢l inventario de la obra hidrdulica en el Estado.

Propareionar informacién y dar asesoria & organismos operadores y a los municipios de la Entidad que lo soliciten, an materia de
inventarios, uso y aprovechamiente de la infragstructura hidrdutica del Estado.

Promover y programar acciones de divulgacion de la infermacion existente del SEIA, asi como de sus aplicaciones a nivel estatal y
municipal.

Mantener estrecha coordinacion con el Institute Nacional de Estadistica, Geograffa e Informatica, y con el Instituto de Informacion e
Investigacién Geogréfica, Estadistica y Catastral del Estado de México, con el propdsito de actualizar las normas, lineamientos y
procedimientos que en materia de sistemas de informacion estén vigentes y se promuevan a nivel nacional y estatal, para aplicarlos al
interior de ta Comision, -

Definir y establecer las poliicas que en materia de informacién debera contener al SEIA, asi como las accignes necesarias para
mantenero actualizado.

Coordinar ef diseflo y oparacion de los programas automatizados que son fundamentalas para satisfacer los requerimientos técnicos ded
SEIA.

Programar y proporcionar ks elementos e instrumentes de apoyo come son: archivos aciualizados, respaldos de cintas, etc., que
tiendan a satisfacer los requerimientos del SEIA.
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- Establecer normas técnicas de programacion que se apliquen en el desarralio de sistemas automatizados del SEIA, con base en los
lineamientos expeadidos por la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica.

- Coordinar con avtoridades federales, estatales y municipales en materia hidréulica y protaccion civil, el establecimiento de ogramas
de trabajo e inversion sobre seguridad hidraulica, en las que destaguen la instrumentacidn de sistemas de alerta, operacian, evacuacion
y salvarmento a la poblacidn.

- Coordinar el disefio de las normas da geguridad requeridas en el proceso de construccion y da operacién de la obra hidrautica.

- Identificar las zonas de riesgo de inundaciones, para promover acciones y programas de alera, evacuacion y salvamento a la
pablacion, en coerdinacién con olras unidades administrativas de la Comision.

— Participar en las campafas de divulgacidn a la poblasién de |1a Entidad sobre el uso eficiente del agua.

— Organizar y controlar el inventario de las aguas do jurisdiccion estatal y el registro de sus usuarios, otorgando los permisos y titulos
correspondientes. B

- Parlicipar como representante de la Comigién, en el consejo directivo de los organismos operadores municipales e intermunicipales.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206821100 SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y ANALISIS

OBJETIVO:

Disefiar e implantar el Sistema Estatal de Informacién del Agua (SEIA) en la Entidad, y coordinar las acciones necesarias para efectuar la
recopilacion, andlisis e integracion de la informacién al sistema, promoviendo su actualizacion permanente; asi como proporcionar asesoria,
consulta y atencion a los usuarios que lo soliciten, y participar en la promacion del uso eficiente del agua y siaborar las normas en materia
de saguridad hidraufica.

FUNCIONES:

- Cumplir con las nomas y especificaciones técnicas que determine la Subdireccién de Informética, en el tratamiento de la informacian
que se integre al SEIA.

~ Coordinar la recopilacidn y la informacién corespondients al subsector en diversas dependencias de la administracidn publica federal,
estatal o municipal, asi como en instancias privadas.

- Integrary analizar la informacién hidréulica, de acuerdo a los requerimientos y aspecificaciones del SEIA.
~  Promover la actualizacién pemmanente del SEIA.
- Enviar a fa Subdireccion de Informética, la informacién que deberd integrarss a los archivos electranicos del SEIA.

-  Difundir la informacién existente en e SEIA, asi como sus aplicaciones, a fin de que el sistema sea de utilidad a un mayar nlmero de
usuarios.

- Asesorar a los usuarios del SEIA, en los asuntos relacionados con el subsector,

- Efectuar reuniones con los organismos operadores y con las &reas de manejo de los servicios del agua da los municipios, a fin de
asesorarios y proporcionaries informacion que les sea de utilidad para la planeacion y programacién de sus actividades.

- Llevar a cabo reunicnes periddicas con los usuarios a fin de divulgar las nuevas técnicas, procedimientos, informacion, aplicaciones y
actualizacién del SEiA.

- Elaborar, en coordinacién con la Direccidn General de Proteccion Civil, y con baze en |a normatividad establocida en ia materia, las
normas de seguridad hidraulica para los procesos de construccidn y operacion de la obra hidrdulica.

- Disefar el establecimiento de los programas en materia de saguridad hidraulica.

- Identificar las zonas de riesgo de inundaciones, con el fin de atendsr los problemas acasionados por fendmenos hidrometeoroldgicos.
~  Realizar f inventario de tas aguas de jurisdiccién estatal, asl como de la obra hidraulica en la Entidad.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia,

206821101 DEPARTAMENTO DE ANALISIS

OBJETIVO:

Realizar el andlisis de la informacion recopilada de diversas fuentes, para autorizar su ingreso al Sistemna Estatal de Informacion del Agua
(SEIA), y apoyar a la Subdireccion de Intagracién y Andlisis en proporcienar informacién y atencidn a los usuarios del sistema; asi como
participar en la elaboracion de las normas y programas de seguridad hidrdulica.

FUNCIONES:

- Elaborar las harmas vy especificaciones que debera cumplir la informacién para su integracién al SEIA.

- Realizar &l analisis de la informacidn documentat y cartografica que formaréd parte de! acarvo del SEIA, vigilando qua cumpla con tas
normas y especificaciones establecidas.

- Mantener una constante comunicacién con la Subdireccion de Informdtica, a fin de coadyuvar a la Integracién de la informacién en los
archivos electrénicos.

- Realizar reuniones con diversos sectores para dar a conocer fa informacion del sisterna, sus aplicaciones y asesorarlos en los asuntos
relacionados can el SEIA.

- Actualizar permanentemente la informacion contenida en el SEIA.
- Elabaorar las normas y programas de seguridad hidraulica para ios procesos de construccion y operacién de la obra,
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—  Elaborar el Atlas da Inundaciones en la Entidad, que permita identificar las zonas de alto riesge para implementar medidas correctivas
en los sistemas de drenaje. ’

_  Realizar el inventario de la infrasstructura hidraulica del Estado y de las aguas de jurisdiccion estatal.
- Desarrollar las demds funcionaes inherentes al drea de su competencia.

206821102 DEPARTAMENTO DE INTEGRAGION

OBJETIVO:

:'\gaEc&p;ilar, integrar y clasificar la informacion hidraulica en la Entidad, a fin de Incorporaria al Sistema Estatal de Informacién del Agua

FUNCIONES:

- Recopilar la informacién hidréulica en diversas dependencias de la administracién pablica federal, estatal o municipal e instituciones
privadas y sociales.

—  Ordenar y jerarquizar la informacién de acuardo a los requerimientos y especificaciones del SEIA.

-~ Clasificar la informacién conforma a los diversos programas que integran la obra hidraulica en sl Estado.

- Degurar e integrar la documentacion recoplisda para su envio al Departamento de Analisis,

- Llevar a cabo actividades para la promocion det uso eficiente del agua.

- Coadyuvar en |a elaboracién del Atlas de Inundaciones en ia Entidad, conjuntaments con el Departamanto de Andlisis.

- Recopllar informacién referanta a normas de seguridad hidréulica, con la colaboracion de instancias publicas, privadas y saclales.
—  Desarmollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

1

~

206821200 SUBDIRECCION DE INFORMATICA
OBJETIVO:
Coordinar el disefio ¥ op ién de Jos sist automatizados que optimican y satisfagan ta realizacidn de las funciones encomendadas a

la Direccion General del Programa Hidréulico, en coordinacitn con la Direccién General de! Sistema Estatal de Informética del Gobierno del
Estado de México, asi coma procesar y editar la informacién contenida en et Sistema Estatal da Informacion del Agua (SEIA).

FUNCIONES:

- Analizar y determinar los sequerimientos de automatizacién de datos presantados por fas unidades administrativas de la Diraccion
General del Programa Hidraulico.

~  Analizar y proporcionar asesoria en el disefio y desarrciio de programas y sistemas de Informacion, verificande su adecuada
instrumentacion.

— Diseflar los sistemas solicitados y autorizados por la unidad correspondiente, incluyendo diagramacién, procesamients de dates y
programas.

—  Supervisar la operacién de las unidades magnéticas y del equipo asignado al drea, asl como promavar gcciones tendlentes a lograr su
mejor aprovechamiento. .

- Coordinar el gisefio e implantacion del Sistema Estatal de Informacién del Agua,

_  Establecer las normas y especificaciones técnicas que debe cumplir la informacién para integraria al SEIA.
- \erificar la captura, mansjo y control de ka informacién geogréfica y de base de datos.

- Goordinar el disefio de programas y procedimientos para la integracién y actualizacién del SEIA.

- Proporcionar la informacién gue las dreas de planeacién y programacion de la Direccién General del Programa Hidraulico necesiten,
para apoyarios en la elaboracion de los programas operativos de cbras.

- Disefar y administrar el sistema del inventario y registro de usuarios da las aguas de jurisdiction estatal.

_  Coordinat la elaboracién, edicidn e impresién de la informacion del subsector hidrdulico contenida en al SEIA y proparcionarta a los
usuarios cuando ésta sea solicitada.

- Capacitar al personal de la Direccién General del Programa Hidréulico en los sistemas de informatica que opera.
- Desarroltar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,
206B21201 DEPARTAMENTO DE PROCESAMIENTO

OBJETIVO:

Disefiar y aperar los programas aulomatizados que son fundamentales para satisfacer los requerimientos de la Direccién General dei
Pragrama Hidraulico en materia de informacién hidraulica.

FUNCIONES:

- Operar los programas automatizados que son requerides por los sistemas de Informacitn.

_  Elaborar las normas y especificaciones para el ingreso de la informacion a los sistemas.

—  Caplurar la Informacién que constituird tanto los sistemas de informacitn gecgréfica como e base de datos del Sistema Estatal de
Informacién del Agua (SEIA).

- Conteolar y resguardar el archivo alectronico de los sistemas.
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Editar e imprimir en herramientas de disefio asistido par computadora, la informacion contenida en los sistemas, que sea requerida por
los usuarios.

Apoyar en el asesoramiento y consulta a usuarios de los sistamas an materla de informatica.
Realizar permanentemente la capacitacién y actualizacién en el manejo de los programas de los sistemas.

A
Apoyar en la coordinacién del disefio de programas, aplicaciones y procedimientos que coadyuven al mejor desempefio de las
funciones de informética.

Operar al sistema del inventario de las aguas de jurisdiccién estatal.
Desarrollar las demds funciones inherantes al drea de su compatencia.

206B21202 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
OBJETIVO:

Desamollar los gistemas automatizados que faciiten el manejo, procesamiente y actualizacién de la informacién de la Direccién General, asi
coma apoyar permanentemente al Departamente de Procesamiento en 1a realizacién de sus funciones.

FUNCIONES:

Interpretar los datos procesados, a fin de elaborar reportes y notas informativas de avances,

Disefiar, mantener y actualizar los sistemas de informacién, a fin de que estén en dptimas condiciones de trabajo.

Recopilar y depurar la informacién para su captura y actualizacion en el sistema de informacion geografica y en la base de datos.
Desarroilar y analizar los nuevos programas y procedimientos que penmitan una mejor operacitn y actuslizacian de los sistemas.
Apoyar el enlace electronico de informacién con otras dependencias federales, estatales y municipales.

Apoyar en el asesoramiento y consulta a usuarios de los sistemas en materia de informatica.

Capacitar al personal de la Direccion General en los nuevos sistemas de informética aplicables al Sistemna Estatal de Informacién del
Agua (SE1A).
Desarrollar sistemas y aplicaciones mediante la interfase geogréfica y alfanumérica dentro de los sistemas geogréficos da informacion.

Desarroltar las demas funciones inharantes al drea de su competencia,

206822000 DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION

OBJETIVO:

Planear, programar, coandinar y evaluar los estudios, proyectos, obras y acciones que pemmitan alcanzar el desarollo del subsector hidedulico, mediante la
elaboracidn del Plan Maestro de Agua Potable, Akantarilado, Drenaje y Tratamiento y el Programa Hidraulico Estated, en donde se'definan y propongan las
poliicas, metas, esiradegias y acciones prioritarias que permitan mejorar ka prestacidn de los servicios en el Estado.

FUNCIONES:

Orpanizar y dirigir la elaboracién y actuaiizacién de un diagndstico general de la prestacion de los servicios de agua potable,
alcantariliado, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el Estado.

Coordinar la elaboracién de balances hidrolégicos generales, para conocer la disponibilidad de fos recursos hidraulicos en el Estado, asi
como de los aprovechamientos existantas.

Dirigir 1z elaboracion det Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Estado, asi
como del Programa Hidraulico Estatal, en el gue se definan las pollticas, metas, estrategias y acciones prioritasias gue permitan mejarar
la prestacion de los servicios, hacer un uso eficisnte del agua y de fos recursos disponibles, y consolidar al subsector hidraulico.
Coordinar la elaboracién de los Programas Operatives Anuales y la identificacion de fuentes y mecanismos para su financiamianto.

Promover que los municipios y los organismos operadores elaboren y sjecuten sus propios planes maestros de agua potable,
alcantarillade, drenaje y tratamiento, con base an la informacidn del plan maestro estatat.

Participar en |a elaboracién de estudios y proyectos especiales que coadyuven a una mejor planeacién del aprovechamiento racional de
los recursos hidréulicos disponibles, de la infraestructura con que se cuenta y de todos aquelics que promuevan ¢l desarrollo y
censolidacion del subsector.

Coadyuvar a una mejor coordinacidn en la planeacién y programacion de proyectos y obras hidrdulicas, con el fin de que exista una
coherencia programética de su sjecucién y se logren los mayores beneficios econdmicos y seciales, cuando lo soliciten los arganismos
operadores y ayuntamientos,

Promaver la existencia de uha buena coordinacion con las dependencias federales en el financiamiento y la ejecucian de proyectos
especiales de abastecimiento, drenaje y tratamiento de aguas residuales, que beneficien a la poblacién del Estado.

Coadyuvar en la ejecucién de programas estatales y municipales que permitan el ahorra def agua y el uso eficiente de la infraestructura
hidréulica disponible.

Promover entre los organismos operadores el establecimiento de instrumentos gerenciales, que les sirva de herramienta para ei
seguimiento y ia evaluacidn da las acciones realizadas, asi come para la toma de decisiones en la soiluciéh de [a problemética existente.
Dar seguimiento y evaluar en forma general fa ejecucion de los programas operativos anuales, de acuerdo a los repartes remitides por
los responsables en los avances fisicos y financieros de los estudios, proyectos y obras, y enh caso necesarc hacer las
recomendaciones pertinentes.

Participar y coordinar acciones que en maleria de planeacién y programacidn se acuerden en los sencs de los consejos de cuenca.

Analizar y praponer precios pdblicos, derechos y tarifas para el Cadigoe Financlero del Estado de México y Municipios, con el fin de que
reflejen el costo real del servicio y sean equitativas y justas.
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—  Promover una mayor participacidn de la inlciativa privada en el financlamiento de la obra hidrdufica y en la prestacion de los servicios en
genaral.

. Desarrollar las demés funciones inharentes al drea de su compatencia.
206822100 SUBDIREGCION DE PLANEACION
OBJETIVO:

Realizar la planeacidn de las obras y acciones que coadyuven al desarollo sustentable del subsector hidraulico y proponer, alaborar
integrar el Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales y del Programa Hidréulico Estatal, asi
como analizar y proponer |os preclos publicos y tarifes por los servicios de agua, dranale y tratamisnto y reuso de aguas residuales.
FUNCIONES:

_  Mantener actualizado el diagnéstico general sobre la prastacién de los servicios de agua potable, alcantarillado, drenaje y tratamiento
de agues residuales en el Estado, identificando necesidades de estudios, proyectos y obras hidriulicas para la solucién de la
problematica existente. .

- Apoyar en la evaluacién del impacto econdmico y social de 1as obras y acciones a realizar o ejecutadas por el subsector hidraulico.

_  Coordinar la realizacién y sctualizacion de balances hidraulicos a nivel subcuenca, cuenca y Estatal, identificando los sitios de escasez
y de posibles fuentes de abastecimianto.

- Coadyuvar a la definicion de politicas, metas, estrategias y acciones prioritarias que permitan mejorar la prestacion de los servicios de
agua potable, alcantarillado, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el Estado.

_  Goordinar la slaboracién de los Planes Maesiros de Agua Potable, Alcantarilade, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del
Estado v del Programa Hidréulico Estatal, y participar en la definicidn del Programa Operativo Anual.

_  Idantificar fuentes alternativas de recursos hidréuiicos, con el fin de mejorar la calidad de Jos yervicios de agua en &l Estado y abastecar
a las localidades que lo requieran an el menor tiempo posible.

_  Promover |a elaboracitn y aclualizacion del inventario de la infraestructura hidrdulica, con al fin de planear su aprovechamiento integral.

_  Promover entrs los organismos operadores el establecimiento de instrumentos gerencialss, que les sirva de harramienta para el
seguirniento y la evaluacién de las acciones realizadas, asi como para la tora de decisiones en la solucion de la problematica existente,

- Participar en la elaboracion de estudios y proyectos espacialas que coadyuven a una mejor planeaclén sobre el aprovechamiento de los
recursos hidréulicos disponibles; el uso racional de ia infraestructura con que ae cuenta y de todas aquellas acciones que promuevan el
desarollo y consolidacion del subsector hidraulico,

- Proponer los precios plblicos de los derachos por log servicios de agua en blogue, drengje, tratamiento y reuso de aguas residuales que s8
proporcionan a los municiplos, comunidades, nicleos de poblackin, arganismos, fraccionamlentos y particulares que lo requleran.

—  Proponer cuotas y tarifas para el cobro de los derschos por 08 servicios de agua, drenaje tratamiento y reuso de aguas residuales, para
su envio a las autoridades fiscales correspondientes.

- Sugerir y Ylevar a cabo acclones que penmitan promover una mayor particlpacién de la iniciativa privada en la prestacidn de los servicios.

- Coadyuvar 2 una mejor coordinacion con las dependencias federales, estatales y municipales, para mejorar la planeacién de los
estudios, proyectos, scciones y obras hidraulicas.

_  Desarroliar las demdas funciones inherentes al drea de su competencia,

206822501 DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

OBJETIVO:

Realizar ¢ analisis y diagndstico sobre la prestacién de los servicios de agua potable, drenaje sanitario y pluvial y proponer politicas,

esirategias, acciones y obrag prioritarias & inversiones necesarias para la prestacion de ios servicios.

FUNCIONES:

_ Eisborar el diagndatico de la situacién an el Estado y municipios sobre los safvicios de agua poteble y drenaje e identificar las
nacesidades y las obras hidriuficas prioritarias, con |a colaboracion de dependencias y antidades publicas, privadas y soviales.

. Realizar los baiances hidrolégicos para conocer la disponibilidad de los recursos hidraulicos en el Estado y la situacién de los
aprovechamiantos existentes.

—  identificar las necesidades de abastecimiento de agua y drenaje para zonas o lecalidades prioritarias del Estado, para su atencién a
corto, madiano y largo plazo.

—  Ernitir recomendacionas de las propuestas de sstudios, proyectos, obras y acciones relacionadas con la prestacién del servicio de agua
potable y drenaje, generadas por los organismos cperadores, municipios u ctras dependencias del subsector, cuando asl se le solicite.

—  Proponer las obras y acciones de agua polable y drenaje necesarias en el Estado, estimando su costo, a fin de coadyuvar 2 la
elaboracion del Programa Operativo Anual de construcelén, mantenimiento y rehabllitacion de fa infraestructura hidrévlica.

_  Realizar 8l inventaric de la infraestructura hidréulica dedicada al abastacimiento de agua potable y drenaje en la Entidad.
~  Participar an el establecimiento de politicas, astrategias y acciones para fomentar el uso racional del agua.
- dReaIiz]ar el andlisis para la determinacién de los pracios piblicos de los derechos por 108 servicios de venta de agua en bloque y
rense.
_  Colaborar con log municipios u organismos operadores que lo soliciten, en la deteminacién de cuctas y tarifas para los sarviclos de
agua potable y drenaje.
_  Desarrollar las demés funciones inherentes al frea de su competencla,
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206B22102 DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO
OBJETIVO:

Efectuar el andlisis y diagnodstico sobre Ia prestaciiin del servicio de saneamiento y proponer politicas, estrategias, acciones prioritarias ¢
inversiones necesarias para mejorar el servicio. L
FUNCIONES:

- Elaborar ef diagnostico de la situacién ded servicio de saneamiento en ol Estado y municipios, e identificar las necesidades y las obras
hidréulicas prioritarias en la materia, con la colaboracidn de dependencias y entidades piblicas, privadas y sociafes.

~ Ientificar las necesidades de saneamignto en las localidsdes del Estado, para su atancion a corto, mediano y largo plazo.
- Elaborar y evalugr los programas de saneamiento en el Estado, con base en el diagnéstico de necesidades en la materia.

- Analizar y dar recomendaciones a las propuestas de estudios, proyecios, obras y acciones relacionadas con |a prestacién del servicio
de sanezmiento, generadas por los organismos operadores, municipios y otras dependencias del subsector hidrautico, cuando esi lo
soliciten.

- Dar seguimiente a las acciones de saneamiento gue se realizan en el Estado y cuando se le solicite proponer soluciones particulares
para ef tratamiento de las aguas residuales y su reuso.

- Proponer las obras y acciones de saneamiento necesarlas, estimando su costo, a fin de coadyuvar a la elaboracién dal Programa
Operativo Anual de Construccién, Mantenimiente, Rehabilitacién y Operacién de la infraestructura en esta materia,

- Realizar el inventario de la infrasstructura hidraulica dedicada al saneamiento en la Entidad.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206822200 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

OBJETIVO:

Coordinar la programacion, presupuestacién y fuentes de financiamiants de los estidios, proyectos, obras hidraulicas y acciones necesarias
para el desarrallo sustentable del subsector y el mejoramiento de dos servicios en el Estado, asf como participar en la ejacucién del Plan
Maest[o de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamlento de Aguas Residuales y del Programa Hidraulico Estatal,

FUNCIONES:

~ Definir criterios y lineamiantos gensrales para establecear prioridades en los estudios, proyectos, acciones ¥ obras hidrdulicas nacesarias
del subsector, promoviendo el aprovechamiento racional de los recursos econdmicos disponibles.

- Coordinar, con la participacién de lag diferentes areas involucradas dal subsector, |a elaboracién de los Programas Operatives Anuales,
Presupuestando y programando los estudios, proyectos y obras necesarias para cumplir con el Programa Hidraulico Estatal,

— Participar en la elaboracién del Plan Maestro da Agua Potable, Alcantarillado, Drengje y Tratamiento del Estado, asl como del Programa
Hidraulico Estatal,

~ Promover una mejor coordinacién con las diferantes instancias federales, estatales y municipales en la programacién ¥ ejecucién de
obras, can el fin de obtener &l maximo de obras hidrulicas ¥ oplimizar las acciones que en esta materia se realican en la Entidad.

— Mantener estrecha colaboracién con la Subdireccion de Andlisis de Mercado ¥ Precios Unltarics, a fin de contar con precios
actvalizados, para la estimacion de Ios costos de las obras de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de agua residual.

- Definir politicas y estrategias que permitan al subsactor allegarse de recursos financieros para su desarrollc y consglidacion.
- Desarrollas tadas aquelias funciones inherentes al drea de su competencia.

206822201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS
OBJETIVO:

Lievar a cabe la identificacién, establecimiento ¥ programaclin de los estudios, proyectos, obras hidriulicas y acciones prioritarias para
atender las necesidades de abastecimiento de agua, drenale y tratamiento de aguas residuales en el Estado.
FUNCIONES:

- Realizar la identificacion de criterios 'y iineamientos generales para programar y establecer prioridades sobre los estudios, proyectos,
acclones y obras hidréulicas que deban ejecutarse en la Entidad.

- Participar en la elaboracidn del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillade, Drenaje y Tratamiento det Estado, asf como del Programa
Hidraufico Estatal.

- Establecer la coordinacién con las instanclas y depsndencias involucradas en la ejecucién de obras para agifizar y tramitar cualquier
impedimento que retrase el programa establecido.

- FElaborar, conjuntamente con las unidades administrativas competentes de la Comision, los programas operativos anuales para la
construccién, mantenimiento, rehabilitacién y operacién de obras hidrdulicas de agua potable, alcantarillado, tratamiento y reuso de
aguas residuales en lz Entidad.

- Coordinar sus actividades de programacién hidraulica ¢on las diferentes ingtanclas piblicas, privadas y sociales, a fin de maximizar las
acciones en la materia que se ejecuten an ia Entidad.

— Establecer |las estrategias, metas y acciones que en materia hidrdulica deberan sjecutarse en la Entidad, previendo el impaclo social Y
econdmico, ’

- Desarrcllar las demds funcicnes inherentes al drea de su competancia.

ot
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206822202 DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS
OBJETIVO:

Elaborar los presupuestos para ia ejecucién de los estudios, proyectos y obras hidraulicas propuestas, asi como pramover su actualizacion
e implantar contrales para dar seguimiento a las obras financiadas, proponiendo los mecanismos tarifarios que se requieran.
FUNCIONES: o *

—  Opinar sobre los criterios y lineamlentos generales para jerarquizar los estudics, proyectos y cbras hidraulicas necesarias del subsecter,
promoviendo et aprovechamiento racional de los recursos econdmicos disponibles,

- Presupuestar, con la participacién de las diferentes dreas involucradas del subsector los estudios, proyectos y abras necesarias para
curnplir con el Programa Hidraulico Estatal. ’

Estimar los costos de |as obras de agua potabls, drenaje, tratamiento y reuse de aguas residuales, con base en los precios unitarios
sstablecidos pof |2 Subdireccion de Analisis de Mercado y Pracios Unitarios. ’

- Apoyar en la definicién de politicas y esirateglas que permitan al subsector allegarse de recursos financieros para su desarrollo y -~
consolidacion,

- Recopilar y verificar los programas de inversion anuales del subsector, asl como analizar y opinar sobre las necesidades de
financiamiento y las capacidades de pago de los municipios ¥ organistmos operadores.

- Analizar y opinar sobre las tarifas de agua potable y drenaje establocidas y proponer adecuaciones de acuerdo a las necesidades de
financiamiento o el mejoramianto de la prestacion de ios sesvicios.

_  Desamollar las deméas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
206822300 SUBDIRECCION DE GOORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION
OBJETIVO:

Coordinar el disefie y establacimiento de sistemas y mesanismes necesaios para ef segumiento y evaluacion del avance fisico y financiero de los estudios,
proyectos y obras, asl como levar a cabo lapddicadeevahadonespariédiﬁsquepamianmnmerelgradodecumpl'miemodelosprogramas
operaﬁvus.objeﬁuosymaas.yesmrhshpmdelasobwsenlapastsdéndehssewidoaalapobladénymuerlasmumndadmnwaﬂas
para el desamolo y consolidacion del subsector.

FUNCIONES:

- Coordinar el disefio y establecimiento de los sistemas y mecanismos para el seguimiento ¥ evaluacion del avance flsico y financiero de
los estudios, proyectoes y obras, contemplados en los programas operativos y espaciales.

- Coordinar la practica de evaluaciones periddicas que permitan conocer ol grado de cumplimiento de sus programas, objeiivos y metas.

- Organizar la evaluacion de los avances fisicos y el ejorcicio presupuestal de los diferentes programas de estudios, proyectos y obras de
la infraestructura hidréulica, ¥ recomendar las adecuaciones necesarias.

—  Medir el impacto en la oferta y cobertura de los servicios de acuerdo a los avances fisicos de las obras y, en su caso, formular las -
recomendacionas necesarias pafa procurar alcanzar las metas establecidas.

- Promover el éumpllmiento de las nommas administrativas establocidas para et proceso de contratacién y ejecucién de las obras de
infraestructura hidraulica.

- Coadyuvar a una buena coordinacién entre las instancias federales, estatales y municipaies en la ejecucién de los diferentes programas
de inversitn, con el fin de lograr 8l méximo baneficio econdmice y social.

—  Proponer modificaciones y actualizaciones de los programas operalivos de inversién y obra piblica, con el fin de facilitar su sjecucion.
Desarvollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

206822301 DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Realizar el disefio y establacimlento de sistemas y mecanismos necesarios para el seguimiente fisico-financiero de las obras contempladas
en los programas hidréaulicos establecidos, asl como coondinar con las Instancias federales, estatales y municipales la ejecucion e sus
programas.

FUNCIONES:

- Digefar y establecer los sistemas y macanismos para dar seguimiento al avance fisico y financiero de los estudics, proyectos y obras,
contemplados en los programas operativos y especiales.

-~ Verificar el cumplimlento de las normas administrativas establecidas en los procesos de contratacion y ejecucién de las obras de
infraestructura hidréufica,

- Goordinar entre las instancias federales, estatales y municipales la gjecucién de los diferentes programas da inversién, con el fin de
lograr ef mé&ximo beneficic economico y soGial.

_  Revisar la elaboracién y actualizaclén de los programas oparativos de inversién y obra pablica, con el fin de facilitar su ejecucion.

~  Dar el seguimianto en forma general a la elaboracién de expedientes técnicos, al proceso de licitacién y la situacign fisico-financiera que
guardan las obras hidraulicas en el Estado.

~  Mantener actualizado ol sistema de Informaclén de fa obra hidraulica que se ejecuta an el Estado.
- Desarrollar las demas funclones inherentes al drea de su competencia.
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206B22302 OEPARTAMENTO DE EVALUACION

OBJETIVO:

Realizar el disefic y establecimianto de sistemas y mecanismos para levar & cabo la evaluacién fisico-financiera de los estudios, cbras y
proyectos contemplados en los programas operativos. %
FUNCIONES:

- Disefiar y establecer los sistemas y mecanismos para evaiuar en forma general los avences de fos estudios, proyectos ¥ obras,
conlempiados en los programas operativos y especiales.

— Evaluar, con base en los reportes de las instancias ejecutoras ¥ @n forma general, los avances fisicos y el ejercicio presupuesial de los
diferentes programas de estudios, proyectos y obras de la infraestructura hidraulica, y hacer las recomendaciones pertinentes.

- Medir ol impacto en Ia oferta y cobertura de los Servicios de acuerdo a los avances fisicos do las obras y, en su caso, hacer las
recomendaciones necesarias.

- Evaluar sl grade de cumplimiento de las acclones, metas ¥ objetivos contenidos en los programas y proyectos autorizados, asl como el
Gptime uso de los recursos presupuestados.

~ Pioponer medidas de mejoramiento en la planeacién, programacién y presupuestacién de la obra hidriulica, con base en la
realimentacidn de la informacin obtenida en los procasos de evaluacion.

- Desarrollar las demés funciones inherantes al drea de su competancia.
206823000 DIRECCICN DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
OBJETIVO:

Planear, programar y coordinar los estudios y proyectos para ia construccidn, reconstruccion, conservaclén, modarnizacién y ampliacién de

la infragstructura hidriulica, con base en ios planes y programas def subsector hidraulicos.

FUNCIONES:

- Coordinar la elaboracién de las propuestas del programa de inversidn en materia de estudios y proyectos, con base en lo establecido
por los planes y programas de la ComisiGn, asl como en las propuestas de las Entidades estatales y municipales.

- Dirigir y coordinar la elaboracién de estudios y proyectos por administracién directa, de acuerdo a la normatividad establecida en la
materia, en aqueilos casos que la disponibilidad de tiempo ¥ de recursos humanos y econdmicos lo ameriten.

- Autorizar y supervisar la adjudicacién de los estudios ¥ proyactos que no se puedan realizar en ei drea, con base sn la nomatividad
correspondients, evaluando las propuestas recibldas con el apoyo de las dreas adscritas a fa Direccion,

- Coordinar la slaboracién de los contralos corraspondientes con base a los dictdmenes técnicos respectivos,

- Autorizar y supervisar la recoplacién y trimite de los documentos para el pago de anticipos, en caso de que éstos se hayan otorgado.

- Supervisar y coordinar la efaboracidn de los astudios ¥ proyectos que se ejscuten por administracién directa ¢ en la modalidad de
contrato, hasta su conclusién a satisfaccién da Iz Comisién.

- Dirigir la elaberacién e integracin de los catdlogos de conceptos, especificaciones genarales y particulares, procedimientos
congtructivos, as! somo toda la documentacidn que permita integrar las bases para los concursos.

- Supervisar ia elaboracitn de los dictimenes de factiblidad de los servicios de agua para consumo humano, industrial y de servicios,
drengje y tratamiento, para nuevos desarrolios urbanos, Industriates y comerclales, asf como dictaminar sobre los proyectos
relacionados con ellos.

- Supervisar que se efechien investigaciones y proponer nuevas tecnologias tendientes a mejorar Ia Infraestructura hidréulica de la
Comislén.

— Determinar y dar cumplimiento a las politicas y lineamientos eatablocicos para le elaboracitn de estudics ¥ proyectos de cbra hidraulica.

- Establecer la metodologla para la preasntacidn de trabajos Hcnicos ¥ proyectos sobre agua potable, drenaje, tratamiento v reuso de
aguas residuales.

—  Dirigir la asistencia tdcnica a los ayuntamientos y organismos operadores que lo requieran para planear, estudiar ¥ proyeciar sistsmas
de agua para consumo humano, industrial y de sarvicios; asl como los de drenaje y tratamiento, a fin de lograr la digposicién final de las
aguas servidas y el desalojo controlado de las pluviaies.

- Verificar que se revisen y aprueben las estimaciones aplicando los precios unitarios autorizados de los estudios y prayectos de su
responsabilidad.

- Propercionar apoyo técnlico a municipios y organismos oparadores para la realizacién de astudlos topograficos, hidrologicos, geoldgicos
¥ de geotecnia, asi como de proyectos de obra para la ampliacién y modemizacién de los sistemas de agua potable, drenaje y
saneamiento.

- Desarmollar las demas funcionas inherentes at drea de su compstencia.

206823100 SUBDIRECCION DE ESTUDIOS
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar ios estudios de topografia, hidrologia, geologia y geotscnia ¥ los de factibilidad técnico-asconémica necesarios para
ejecutar ios proyectos de obras hidraulicas de construccién, reconstruccion, modemizacién o ampliacion, de manera que se cumpia con los
planes y programas autorizados, .
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FUNCIONES:

- Supervisar y aprobar técnicamente los estudios topograficos, hidrolégicos, geoldgicos y geotécnicos para desarrollar sistemak de agua
para consumo humano, industrial y de servicios, asi como los de drenaje y tratamiento, para lograr la disposicion y tratamiento
adecuado de las aguas servidas y el desalojo controlado de las pluviales. )

- Adjudicar los estudios que no se puedan realizar en el 4rea, con base a la nomatividad comespondients, evaluando las propuesta
recibidas con el apoyo a las Areas adscritas a la Subdireccién.

- Realizar |a elaboracion de los contratos correspondientes con base a los dictémenes técnicos respectivos.
- Llevar a cabo la recopilacién y tramite de los documentos para el pago de anticipos, en casc de que éstos se hayan otorgado.

~ Integrar los catalogos de conceptos, especificaclones generales y particulares, procedimientos, asi como la documentacion que pemita
reunir las bases para los concurscs.

- Ejecutar y supervisar que se reaiicen, con bage & a normatividad establecida en la materia, los estudios que requieran las direccionas
de la Comisidn y las Entidades municipales, estatales y federales comespondiantes.

~ Dictaminar sobre la factibilkiad de los servicios de agua potable para consumo humano, industrial y de servicios, asl como los de
drenaje y tratamiento, para nuevos desarrolios urbanos, industriales y comerciales.

— Revisar los precios unitarios aplicables a jos estudios.
- Coordinar y controlar log avances fisico-financieros de los estudios,

- Apoyar en el ciere técnico-administrativo de los contratos generados para la realizacion de estudios hasta la integracién del acta de
antrega-recepcion.

~ Supervisar y aprobar los estudios especiales de factibilidad técnico-financiera hasta la integracidn del acta de entrega-recapcion,

- Apoyar a la direcclon con la documentacidn de estudlos realizados para dotacion de agua potable, drenaje, tratamiento y reuse de
aguas residuales.

- Proponer estudios bien fundamentados con informacion basica de campo como levaniamigntos topograficos, hidrolégicos, geoldgicos y
geotécnicos.

- Prestar asistencia técnica a los ayuntamientes y organismos operadores que lo requieran para planear y estudiar sistemas de agua para
consumo humano, industrial y de servicios; asi como Ios de drenaje y tratamiento, para lograr |a disposicion y tratamiento adecusds de
las aguas servidas y el desalojo controlado de las pluviales,

- Voerificar que se revisen y avalen las estimacionas para et pago de estudios hidriulicos, aplicando los precios unitarios autorizados de
los estudios de su rasponsabilidad.

- Desarroliar lag demés funciones inherantes al drea de su competencia.
206B23101 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA
OBJETIVO:

Programar, elabarar y revisar los estudios topogrificos necesarios, para la construccion, naconstruccién, modemizacién o ampliacion de los
sisternas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comisisn, ayuntamientos u organismaos operadores, con
base a los lineamientos astablacidos an la materia,

FUNCIONES:

—  Programar, realizar y suparvisar los estudios topogréficos requeridos por la Subdireccién de Estudics para of desamoilo de los sistemas
de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales an la Ertidad.

- Elaborar las normas y especificacionss que establezcan los requisitos minimos que debe cumplir cada una de las sctividades de
topografia, requeridas para elaborar los proyectos de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

— Coordinar acciones con organismos operadores y autoridades municipales, con el propdsitc de apoyados en la elaboracion de los
levantamientos topograficos qua requieran, asl como para la unificacion de criterios técnicos en su realizacién.

— Supervisar y verificar las estimaciones y precios unitarios de los astudlos topogréficos que se ejecuten por contrato.

- Supervisar y vigilar el cumpiimiento de las politicas y lineamienios para la asignacién de estudios topograficos a contratistas.
- Incorporar a los estudios topogrificos, nusvas tacnologies tendientes a mejorar su utilizacion y aplicacion,

— Desarreliar las demds funcionas inherantes al 4rea de st competencia.

206B23102 DEPARTAMENTO DE HIDROLOGIA

OBJETIVO:

Programar, elaborar y revisar los estudios hidroldgicos necesarios para la construccién, reconstruccién, mademizacién o ampliacién de los
sisternas do agua potable, drenaje y tratamiento de sgues residualea a cargo de la Comisién, ayuntamientos u onganismos operadores
conforme a la normatividad establecida en la materia.

FUNCIONES:

~  Programar, realizar y supervisar los estudios hidrolégicos requeridos por la Subdieccién de Estudics, para el desarrolio de sistemas de
agua potabie, drenaje y tratamiento de aguas rasiduales en la Entidad.

- Elaborar las normas y especificaciones que establazcan los raquerimientos minimos que deban cumplir los astudios hidrokdgicos para
&4 aplicacidn en los provectos de ia obra hidrdulica.

- Coordinar con los crganismos operadores y autoricades municipales, la elaboracién de los estudios hidroldgicos que requieran, asl
como la unificacién de criterics técnicos en su reatizacion,
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- Supervisar y verificar lag estimaciones y pracios unitarios de los estudios hidrolégicos que se ejecuten por contrato.

~  Supervisar y vigllar el cumplimiento de las politicas y lineamientos para la asignacién de estudios hidrolégicos a contralistas.
- Incorporar a los astudios hidrolégicos nuevas tecnologias tendientes a mejorar su andlisis v aplicacion.

~ Desarrollar las deméas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B23103 DEPARTAMENTO DE GEOLOGIA Y GEOTECNIA »
OBJETIVO:

Programar, elaborar y revisar, con base a la honmatividad estableckda en ka mataria, los estudios de geologia y gectecnia necesarios para la construccion,
reconstruccidn, modemizacién o ampliacién de los sistemes de agua potable, dranaje y tratamiento de aguas residuales a camo de la Comision o, en su
caso, do los ayuniamianios U onganismes operadores.

FUNCIONES:

- Programar, realizar y supevvisar los estudios de geologla y geotecnia requeridos por la Subdireccidn para la ejecucion de la obra
hidraulica en la Entidad.

- Elaborar las normas y especificaciones que establezcan los requerimientos minimos que deban cumplir los estudios de geologia y
geotecnia, para su aplicacién en los proyectos de la obra hidraulica.

- . Coordinar acclonss con organismos opsradores y autoridades municipales, con el proposito de apoyarios en la elaboracién de estudios
de geologia y geotecnia que requieran, asi como para la unificacién de criterios técnicos en su realizacion.

- Supenvisar y verificar las estimaciones y precios unitarios de los estudios de geologia y geotecnia que ss ejecuten por contrato.

- Supervisar y vigilar el cumplimiento de Jas politicas y lineamientos para la asignacién de estudios de geologia y geotacnia a contratistas.
- Incorporar a los estudios de geologia y gectecnia nuevas tecnologlas tendientes a mejorar su andlisis y aplicacion.

- Desanmoliar las demas funciones inherantes al drea de su competencia.

206823104 DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD TECNICO ECONCMICA

OBJETIVO:

Programar, elabarar y revisar los estudios de factibilidad técnico-econdmica para la construccion, reconstruccién, modernizacién o
ampliacion de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el Estado.

FUNCIONES:

- Programar y realizar los estudios de factibilidad técnico-econdmica para la ampliacién de los servicios de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales, que le sean requeridos per la Subdireccién de Estudios.

_  Realizar los estudios de factibilidad técnico-econémica para apoyar a los ayuntamientas en la creacion de organigmos operadores.

—  Elaborar las normas y especificaciones que establezcan 105 requerimientos minimos que deban cumplir los estudios de factibilidad
técnico-scondmica.

- Programar y realizar visitas tdcnicas de reconccimiento a las localidades para determinar sus condiciones y diagnosticar los
requerimientos de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

_  Elaborar los estudios para determinar la factibilidad técnico-econémica de suministro o mejoramiento de los servicios de agua potable,
drenaje y tratamiento de aguas residuales.

~  Elaborar los estudios necesarios para el andlisis y propuesta de los sisternas tarifarios del subsector hidraulico en al Estado.

- Elaborar estudios de proyeccidn de poblackn para definir los datos bésicos de proyecto de sisternas de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales.

- Analizar altemativas de solucién para introducir o mejorar los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

_  Coordinar actiches con organlsmos operadores y auteridades municipales, con el propdsito de apoyarios en la elaboracion de los
estudios de factibilidad técnico-econdmica que requieran, asi como para la unificacién de criterios téenicos en su realizacién.

- Incorporar a los estudios de factiblidad nuevas tecnologias tendientes a mejorar su andligis y aplicacién.
~  Desarollar las demds funciones inherentes at drea de su competencia.

206823200 SUBDIRECCION DE PROYECTOS

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar ks proyectos hidraulicos de los sislemas de abastacimiento da agua potable, drensje, saneamiento, estructurales y electromecanicos

necesoncs par la construccin, reconstruccion, modemizacdn o ampliacion de ks obras. hidréuicas en o Estado a cargo de la Comisitn, ayuntamientos u

orgarizmos operadotes.

FUNCIONES:

- Supervisar y aprobar técnicamente los proyectos que se realicen de los sistemas de agua para consumo humano, Iindustriat y de
servicios, asi como los de drenaje y tratemiento da las aguas servidas y el desalojo controlado de las pluviates. - :

—  Apovar la integrar los catalogos, especificacionas generales y particulares, procedimientos, asl como la docurmnentacién que permita
reunir las bases para los CONCUNSos.

- Dictaminar los proyscios relacionados con agua para consumo humano, Industrial y de servicios, drenaje, tratamiento y reuso para
nuevas desarrollos urbanos, industriales y comerciales.
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- Revisar los precios unitarios aplicables a los proyectos hidraulicos,
- Revisar y aprobar el conjunto de proyectos electromecénicos y estructurales. o 4
- Controlar los avances fisicas y financieros de los proyectos hidréulicos. N

— Coadyuvar en el cierre técnico-administrativo de los contratos generados de los proyectos realizados hasta la integracion del acta de
antrega-recepcidn.

- Adjudicar los proyectos que no se puedan realizar en el drea con base en la nornatividad correspondients, evaluando las propuestas
recibidas con @l apoyo de las dreas adscritas a la Subdireccidn. : '

- Realizar la elaboracién de los contratos correspondientes, con base en los dictamenes téchicos raspectivos.

- Llevar a cabo 12 recopilacién y tramite de los documentos para el pago de anticipes, en case de que se hayan otorgado.
- Desarrollar las dermés funciones inherentes al drea de su competencia.

2065823201 DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE

OBJETIVO:

Programar, elaborar y revisar los proyectos hidrdulicos de los sistemas de abastecimiento de agua potable en el Estado a carge de la
Cornisibn o, en su ¢aso, de los ayuntamientes u organismos operadores confarme a la nommatividad establacida en la materia.

FUNCIONES:

- Programar y realizar los proyectos hidréulicos de los sistemas de abastecimionte de agua potable, que ls sean requeridos por la
Subdirecsidn de Proyectos.

- Elaborar las normas y especificaciones técnicas que deberdn cumplir los diversos proyectos hidréulicos, en materia de abastecimistito
de agua potable,

- Coordinar acciones con organismos operadorss y autoridades municipales, con el fin de apoyaros en la eiabﬁracibn de proyectos
hidréuficos de agua potable gue requieran, asi como para la unificacion de criterios técnicos en su realizacian. .

- Supervisar y verificar las estimaciones y precios unitarios de los proyectos de agua potable que sean realizades por cantrato.

- Supervisar y vigilar el cumplimiento de las politicas y lineamientos para la asignacion de los proyectos de agua potabie & contratistas,
- Incorporar a los proyectos de agua potable nuevas tecnologias tendientes a mejorar su disefio y aplicacion.

~ Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206823202 DEPARTAMENTO DE DRENAJE

OBJETIVO:

Eiaborar y revisar, con base en ia normatividad establecida en la materia, los proyectos hidraulicos de los sistemas de drenaje en al Estado
a cargo de la Comision o, en su caso, de los ayuntamientos u organismoes operadores,

FUNCIONES:
~  Programar y realizar los proyectos hidraulicos de los sistemas de drenaje, que le sean requeridos por Ia Subdirecclén de Proyactas.
- Elabarar lag normas y especificacionss técnicas que deberan cumplir los diversos proyectos hidrdulices en materia de drenaje.

~ Coordinar acciones con organismos operadoras y autoridades municipales, con el fin de apoyarios en la elaboracién de proyectos
hidréulicos de drenaje que requieran, asl como para la unificacidn de criterios téenicos en su realizacion. .

- Analizar y verificar las estimaciones y pracios unitarics de los proyectos de drenaje realizados por contratistas.

- Supervisar y vigilar of cumplimiento de las politicas y lineamientos para la asignacion de los proyectos de drenajs a contratistas.
- Incorporar a los proyectos de drenaje nuevas tecnologlas tendientes a majorar su disefio y aplicacién. ' o

- Desarollar las demés funciones inherentes al frea de su compatencia.

206823203 DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO

QBJETIVQ;

Elaborar y realizar, ton base én Ja normatividad establecida en la materia, ios proyscios de saneamiento, requeridos en eIIEstado a cargo
de la Comisidn o0, en su caso, de los ayuntamientos u organigmos operadores.

FUNCIONES:

— Programar y reallzar los proyectos de saneamiento roqu'el"idos &h ol Estado, a fin de cumplir con la politica hidrﬁulica en la materia, que
le sean requeridos por la Subdireccion de Proyactoa.

~ Elaborar las normas y especificaciones técnicas que deberdn cumpllr los proyecios de saneamiento.

- Coordinar acciones con otras Entidades y depandencias foderales, estatales y municipales, con ei propésito de.siaborar los. proyecios
de saneamiento que s& raquieran en el Estado, asi como para la unificacién de criterios técnicos en su realizaclén,

- Supervisar y verificar las eslimaciones y precios unitarios de los proyectos de saneamiento realizados por contrate. . )
- Supervisar y vigilar el cumplimiento de las politicas y lineamientos para Ia asignacidn de proyectos de saneamiento a contratistas. -
- Incorporar a [os proyectos da saneamiento las nuevas tecnologias en materia de sistemas de tratamiento.
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—  Desarroliar las demds funclones inherentes al drea de su competencia.
206823204 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRUCTURALES
08,JETIVO:

Elaborar y revisar, con base en los lineamiantos técnicos en la materia, los proyectos ejecutivos de Jas estructuras de lag obras hidréulicas,
a cargo de la Comisién, ayuntamiantos u arganismos oparadores.
i

FUNGIONES: .

- Programar, realizar y supervisar los proysctos ajacutivos de las estructuras que forman parte de los sistemas de abastecimisnto de
agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuaies, que le sean raqueridos por la Subdireccitn de Proyectos,

- Eiaborar las normas y espacificaciones técnicas que deberan cumplir los proyactos estructurales, con el fin de que cuenten con un nivel
de seguridad adecuado conira fallas estructurales, asl como lograr un comportamiento aceptable de las construcciones, en condiciones
normales de oparacién.

- Coordinar acciones con organismos operadores y autoridades municipales, con el fin de slaborar los proyectos estructurales qus
tequieran, asi come para |a unificacion de criterios tdenicos en su realizacion. .

~  Analizar y verificar las estimaciones y preclos unitarios de los proyectos estructurales de las cbras hidriulicas que se ejecuten por la
Comision o por medio de {os contratistas.

- Supervisar y vigliar el cumplimisnto de las politicas y lineamientos para la asignacion de proyecios estructurales a contratistas.

- Incorporar a los proyectos estructurales nusvas tecnologlas en la materia, a fin de eficientar los proyectos y mejorar su disefio y
operacion.

- Desarrollar las demés funcionas inherentes al drea de su competencia.

206823205 DEPARTAMENTO DE ELECTROMECANICA

OBJETIVO:

Programar, realizar, suparvisar y coordinar los proyectos eléclricos y mecanicos de pozos, plantas de bombeo, plantas de tratamiento,
plantas potabilizadoras y dispositives de control da fandémenoa transitorics.

FUNCIONES:

—  Programar, realizar y supsrvisar los proyectos eiéctricos y mecénicos de pozos, plantas de bombeo, plantas de tratamiento, plantas
potabilizacoras y dispositives de contral de fandmanos transitorlos, que le sean requeridos por la Subdireccién.

—  Elaborar las normas y lineamientos minimos qua deben satisfacer los proyectos electromecanicos,

—  Coordinar accionss con organismos operadores y autoridades municipalas, con sl prop6sitc de elaborar log proyectos eléctricos y
meacénicos que requieran, asl como la unificacion de criterios técnicos para su realizacion.

- Supsrvisar y varificar las astimaciones y precios unitarios de los proyectos electromecénicos.

- Bupervisar y vigilar el cumplimiento de las politicas y lineamientos para la asignacion de proyectos slectromecanicos.

- Incorporar & los proyecios electromecdinicos nuevas tecnologias an la materia, a fin de eficientar los proyectos y mejorar su operacion.
_  Desarrollar las demas funclones inharenles al drea de su competencia.

206830000 DIRECCION GENERAL DE INVERSION Y GESTION

OBJETIVO:

thw.&ﬁywduarhspoﬂiﬂl.mmmymmmMmaMhmdthmﬁn,

contratacion, mammmmmMym,mmm.wymmmum hidrdulica, saguimiento de

ﬁanzas(doumemoaduindudﬁn),suvﬂuyadqdﬂduudamﬂahyequhomamdehcmﬁmenapegouhnorrnﬂMdadestatal.

MyammmmﬂmmdmaMMmyma las diferentes dependencias, organismos

estataies y municipales que lo requieran sobre inversion hidraulica,

FUNCIONES:

—  Dirigir, en coordinacién con las diferentes instancias de los Gobiemos federal y estatal el disefio y establacimiento de las politicas,
estrategias, lineamientos y procedimientos para realizar licitaciones, contrataciones, seguimiento de pago, finiquitos y recepcicn da la
obra hidrdulica.

_  Establecer coordinacién con la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado y con la Direccidn General de
Administracion y Finanzas de la Comisién para &l trémite y pago de las astimaciones a contratistas.

- Avelar las asesorfas que ofrezcan ias unidades administrativas adscritas a le Diraccién Ganeral, a las diversas inatancias del Goblerno
estatal, municipal v a las diferentes éreas de la Comisién que lo scliciten en materia de licitaclén, contratacién, seguimiente, pago,
finiquito, recapcion de obras y servicics, #n apega estricto ala nonmatividad establecida.

—  Coordinar acciones con las Direcciones Genersies de la Comision que interviensn en las diversas etapas de las obres hidrdullcas que
se ejecuten en el Estado, con ol fin de cumplir con los planes y programas autorizados.

_  Determinar, en coordinacidn con la Direccidn General del Programa Hidrdulico, la integracién y elabaracién de la propuesta de inversion
anual.

- Proponerala vocalla Ejecutiva para su autorizacién la programacion de licitaciones y/o contrataciones pars la construccion, servicios,
consarvacion, mantenimiento de las obras hidrulicas, asi como Ia adquisicién de materiales y equipos hidraulicos.
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Coordinar y proponer o lineamientos y procedimientas con las Direcciones Generales de la Comision para el seguimiento y tramite de las
contrataciones de obra y servicios; asl como del pago de las mismas para el cumplimiento del programa de inversitn operative anual.

Promover y coordinar con la Direccién de Inversion los concurses de obras, servicios, conservacién, mantenimiento, adquisiciones de
materiales y equipa hidréulico, de acuerdo a las disposiciones del Ejecutivo, leyes y reglamentos en la materia.

Supervisar |a elaboracién de los contratos y/o pedides de obra, servicios, conservacién, mantenimiento, adquisiclones de materiaigs y
equipo hidraulico. 5

-
Dirigif l& revigitn de presupuestos, solicitudes de ajuste de pracios unitarios y escalatorias de las difarentes unidades administrativas de
la Comisién del Agua del Estade de México.

Ejecutar la revisién, andlisis de anticipos, estimaciones por trabajos ejecutades y elaboracién de cuentas por liquidar y/o autarizacion de
pago; aprobartas y tramitarlas a la Caja General de la Comisidn para su page.

Coardinar los finiquitas y recapcién de las obras, servicios y adquisiclones de materiales y equipo hidraulico con las diferentes &reas
encargadas de su sjecucién de esta Comisién y conciliario ante las areas o dependenclas carrespondientes.

Establecer coordinacion con Ja Direccién General de Infraestructura. Hidréulica para constatar, a través de las Residencias de
Construccion, que las obras ejecutadas cumplan con Ia calidad, cantidad y las tiempes establecidos en les centratos.

Ordenar a la Subdireccién de Concentacion @ Indemnizaciones, la concertacion con las comunidades o particulares la conveniencia de
llevar @ caba obras hidréulicas contempladas en el programa operativo de la Comisin, asl como la indemnizacién de los predios
necesarios para su construccién.

Determinar las acciones necesarias para llevar el control y seguimiento de las fianzas (documentos de inclusién) per cbra pablica, asl
como los trémites de raglamacion o reguerimisnto en caso de presentarse algdn incumplimiente por parte de los contratistas en el
proceso de obra, hasta la cancalacion de las mismas. ’ ’ : .

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencla,

206830001 UNIDAD DE APQYQ ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Apoyar a la Direccisn General en la administracion de los recursos materiales, humanos y financieros que le asignen, asi como en la
prestacion de los senvicios generales necesarios para el desamollo de las funciones institucionales encomendadas a las unidades
administrativas de su adscripcion.

FUNCIONES:

Farmular ol proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direcsién General, en coordinacién con las unidades administrativas
sustantivas, y remitirlo a la Direccion General de Administracion y Finanzas para su integracion al presupueste global de la Comisién,
Elaborar el programa anual de adquisicién de bienes y contratacién de servicios de Ia Direccidn General, con base en los lineamientos
establecides por la Dlreccion General de Administracién y Finanzas.

Ejercer el presupuesto autorizado y asignado a la Direccién General, ajusténdose a las disposicionss de racignalidad, austeridad y
dig¢ipling presupuestales.

Tramitar los movimientos (alta, baja, cambios de adscripcién, permisos, licencias, vacaciones, eic.), del personal asignade a las
unidades administrativas adscritas a la Direccién General, ante la Direccidn General de Administracién y Finanzas.

Mantener actualizados los registros y controles de asistencia y punitualidad del personal adscrito a la Direccion General, asi como dar e
adecuado cumplimiente a las pollticas establecidas para tal afecto.

Coordinar los programas de capacitacion, adiestramiento, motivacién e Incentivos, conjuntamente con la Direccion General de
Administracion y Finanzas, para cantribuir @ la profesionalizacion de los servidores publicos adscrites a la Direccion General,

Actualizer la plantila de personal que labora en la Direccién General, con et fin do faciitar el registro interno de movimientos del
personal.

Gestionar ante la Direccién General de Administracién v Finanzas el surtimiento de enseres, maleriales, papeleria y equipo, etc., asi
como de bienes muebles e inmuebles y servicios generales que requieran tas unidades administrativas de la Direccion General.
Integrar y mantenar actuatizado el inventario general de bienes de la Direccién General, verificanda con regularidad su existencia fisica,
confarme a los lineamientos y normatividad que emita la Direccién General de Administracién y Finanzas; la Unidad de Medemizacian
Administrativa e Informatica, y la Secretarfa de Administracion.

Distribuir la dotaclén mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de fos vehiculos de fa Direccion General, con base en el
programa establecido para tal efecto.

Controlar el aimacanamiento y surtimiento de enseras, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las areas administrativas
de la Direccion General, para su eficients funcionamiento. ) _

Gestionar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas: los servicios generales preventivos, correctivos y de apoyo, tales
como mantenimiento 2 equipos y bienes mueblss e inmuebles, fotocapiado, vigilancia, r jeria, talefonla y demas actividades que
pemnitan un mejor desempeiio a lag labores administrativas.

Obtener, administrar y llevar el sisterna de control del manejo, operacién y reembolso de los fondos fijos y revolventes e Informar a la
Direccitn General de Administracion y Finanzas. :

Realizar la conciliacién de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejerciclo del presupussto autorizado,
integrando la chumen{acién que compruebe su utilizacién. ) ’ .

Realizar las compras emergentes de toda tipo de materiales para gue las unidades administrativas de la Direccién General, cuenten con
|as herramientas necesarias para el cumplimiento de sus actividades.
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~ Llevar a cabo, en coordinacién con la Unidad Juridica v la Direccion Ganeral de Administracion y Finanzas, las funciones
adrministrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles e inmuebles que pariitan deslindar rasponsabilidades.

- Deasarroltar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206831000 DIRECCION DE INVERSION
OBJETIVO:

Propaner, coordinar y vigilar las politicas, astrategias, lineamientos y procedimientos para llevar a cabo la licitacidn, contratacién, trémite de
pago de estimaciones, seguimiento de fianzas (documentos de inclusién), recepciones y flnlquites de las obras, servicios y adquisiciones de
materiales y equipos; ast come supervisar la formulacién y ia actualizacién de log catdlogos de precios unitarios y de contratistas.

FUNCIONES: .

- Coordinar el disefic y establecimiento de las politicas, estrategias, lineamientos y procedimientos a aplicar en las licitaciones,
contrataciones, seguimiento, pago de estmaciones, finiquitos, recepciones, servicios, consenvacién y mantanimienic de las obras
hidraulicas.

- Proponer a la Direccién General ia programacién de licitaciones y/o contratacionas para la construccion, servicios, conservacion y
mantenimiento de las obras hidraulicas; asl como para la adquisicién de materiales y equipo.

- Supervisar el cumplimiento de la programacién de licitaciones y/o contrataclones aprobada por la Direccién General,

- Coordinar la revision del presupuesto de contratos y/o pedidos, solicitudas de ajuste de precios unitarios y escalatorias de la Comisidn
del Agua del Estado de México.

~ Poner a consideracién de la Direccidn General yio Vocalia, la seleccion del contratista adecuado, que cumpla con los requisitos

establecidos en la convocatoria y bases de concurso que garanticen la mjecucién de los trabajos en cuanto a precia, calided y
financiamiento; conforma a los lineamientos de evaluacién que realican las dreas adscritas a esta Diraceitn.

- Coordinar la revigién, andlisis y uiaboracién de los documentos para gestion de pago por conceplo de anticipos y estimaciones; de
acuerdo a los formatos esteblecidos por la dependencia nomativa {fiches de pago, autorizaciones de page y cuantas por liquidar
certificadas) y someterias a la autorizacién de la Direcclon General para su tramite de cobro correspondients, segun sea el programa de
inversitn (Caja General de Gobierna/CAEM).

~ Coordinar y dar seguimiento con la dreas respectivas de la Comisin, ko relativo a los prasupuestos de inversién autorizados con
recursos estatales y/o federalss para su control presupuastal y de gestidn financiera.

— Promover los estudios de mercado, obtencién de Indices inflacionarios, variaciones econdmicas y demaés estudios técnicos para
elaborar y actualizar el tabulador da pracios unitarics.

-~ Propaner los lineamientos, de acuerdo a la normativided establecida, para llevar a cabo los finiquitos y recepciones da las obras, sarvicios y
adquisiciones de miateriales y equipo hidrdulico, con tas diferentes unidades administrativas encargadas de su sjecucion de esta Comigion.

- Dirigir la elaboraci6n de obsarvaciones a {as propuestas presentadas en los concursos de obra, asl comno someter a aprobacién de la
Direccion Generat y autorizacion de la Vocalla Ejecutiva los dicidmenes de adjudicacion de obra.

~  Awvalar el resultado del dictamen de adjudicacién s ias empresas participantes.

- Coordinar la formulacién y tramite de invitaciones a servidores publicos y contratistss para asistir 2 los fallos,

- Coordinar las acciones necasarias con las instancias comespondientes para llevar & Gabo la contratacidn, aceptacién, reclamacion o
requarimignto de pago y cancelaciin de flanzas (documentos de inclusién) de obra ptiblica a cargo de la Comisién.

- Informar mensualmente de la situacidn que guardan las fianzas (documentos de inclusidn) a la Direccién Geaneral de Control Patrimonial
del Gobiemo del Estado de México.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia,
206831100 SUBDIRECCION DE ANALISIS DE MERCADO Y PRECIOS UNITARIOS
OBJETIVO:

Coordinar la elaboracién y andlisis ds estudios @ investigaciones de mercado sobre los factores y elementos que sirvan de base para
determinar y actualizar los catilogos de precios unitarics; y den sustento, conjunlamente con las dreas participantes de la Direccién
General, para la toma de dacisiones an las adjudicacionss de los trabajos que por contrato lleve a cabo la Cornision,

FUNCIONES: ) ) o .

— Coordinar y supsivisar @l analisis de indices inflacionarios, variaciones econémicas y demas estudios técnicos que sirvan para slaborar
y mantener actualizado el o los catilogos de praclos unilarios para determinar los presupuestos base de las obras hidréulicas a cargo
de la Comisidn.

~ Supervisar el andlisis, la revisién, la conclliacién y la determinacién de los rendimientos reales en obra para el andlisis de precios.
unitarios fuera de catdlogo de concurao o extraordinarios de todas las obras que tiens an proceso la Comision, de acuerdo a las nommas
y precedimientos para el calculo en apego a la Ley de Obras Piblicas del Estado de México, su raglamento y demés disposiciones en la
materia. | ) I P

~ Supervisar que se lleven a cabo oportuna y verazmente las conciliacionas da precios oon las empresas contratadas por la Comisién.

- Coordinar y verificar que en la seleccién de los precios unitarios se tomen en consideracién los materiales propios de la regién donde se
tealicen kg obras, a fin de ahorrar recursos y aprovecharios para otros requerimientos. )

- Verificar que las actividades de los departamentos adscritos a la Subdireccién se realicen de acuerdo a la normatividad v politicas
establecidas, a fin de que se logren las metas previsias por la Direccidn e Inversion an materia de andlisis de mercados y precios
unitarios.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
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208831101 DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE MERCADO
OBJETIVO:

Reaizarlusssmdioedenurudu.arﬁlfa'sdsmim.mmymmmwmndemmmry
actualizar o catilogos de precios uniaros.

FUNCIONES:
_  Efectuar estudics de mercado de costos de materiales para tener actualizado el catdlogo de pracios unitarios.
~ Realizar las investigaciones nec ias pars determinar y mantener actualizados los elemantos que influyen en los catalogos de

conceptoes de las obras, ya sean concursadas o de invitacién directa.

—  Proporcionar informacion de mercado de precios unitarios, previa auterizacién, a fas unidades adminisirativas o interesados que 2
soliciten.

— Realizar investigaciones de mercado para sopartar, analizar ¥ daterminar los andlisis de precios unitarios extraordinarios presentados
por los contratistas para las diferentes obras en procesc.

_  Desarrollar las demds funcionss inherentss at drea de su compstencia.
206831102 DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS
OBJETIVO:

Analizar las propuestas econdmicas que presanten los contratistas en concursos para la reaiizacién de las cbras hidréulicas, a fin de que

&stas sean congrusntes con los precios wnitarios de 1a Comisién, asl como analizar los precios unitarios exiraordinarios de las obras en

procaso.

FUNCICNES:

~  Aplicar las nonmas y procedimientos para el cdlculo de precios unitarios, con apego & la Ley de Obras Piblicas del Estado de México,
su reglamento y demas disposiciones refativas.

- Elaborar &l presupuesto base de cada concurse, que servird de pardmetro-indicador para el andlisis comparativo de las ofertas
retibidas.

. Elaborar sl sstudic, anslisls y actualizacion de catéloges de precios unitarios, asi come los conceptos que no estén conternplados en los
tabuladores de la Comisién o en la propuesta oniginal de fos contratos de concurso.

_  Definir los alcances de los precios unitarios apiicables a los conceptos de obra estudiados, a fin de evitar dudes en las astimaciones de
los trabajos ejecutados para |a realizacion de la obra sxtraordinaria,

- Elaborar y mantener actualizado ei catélogo de precios unitarios conforme a la informacion que le tume ei Departamento de Andalisis de
Mercado.

_  Revisar, analizar y conciliar los precios unitarics, las especificacionos de construccion y los presupuestos base para concursos, de las
diversas obras de drenaje, alcantarillade y tratamiento da aguas residuales.

—  Aprobar los trabajos de conciliacién de pracios unitarios con los proporcionades por los contralistas.

- Apoyar 8 la Subdireccién de Goncursos y Contratos para la asignacién de obras a los contratistas, mediante el andlisis de precios
unitarios de ofertas presentadas. : :

_  Prestar asesorla a las Residencizs de Construccién y demiés unidades administrativas da la Comision, asl come a los ayuntamientos y
arganismos operadores sobre precios unitarios durante |a ejecucitn de las obras. -

- Estudiar y analizar ¢l sobrecosto de las obras debido a imprevistos,

_  Realizar Ios estudios de escalacion de precios unitarios solicitados por los contratistas.

_  Desarollar las demas funciones inherentes al Area de su competencia.

206831200 SUBDIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

QBJETIVO: i

Coordinar y supsrvisar ia realizacién de las convocatorias, concursos y contratos, convenios adicionales en monto y plazo y la entrega-

recepcién de ta obra hidriulica, sanitaria y de tratamiento, asi como los servicios y adquisiciones relacionadas con la misma, con base en
tas leyes y ordenamientos legalas federales, astatales, municipales y normatividad interna vigente.

FUNCIONES:

- Promover y difundir Jas convocatorias publicas de los concursos de abra, especificando las normas y bases a que deberan sujetarse los
contratistas, detallando el procedimiento normativo que ragulard sl concursc hasta su fafla, con bass en las disposiciones tAcnicas y
juridicas vigenies. . .

_  Promover la publicacién de las convocatorias de los concurscs én ol Diarie Oficial de la Federacién, Gacata del Gobiemo del Estado de
México, Diario Nacional, Local y en el Sistema Compranet.

- Suparvisar que la docurnentacion para concursos que envie la Dirsccion de Estudios y Proyectos se encuentra en orden y completa,
contando con el visto buenc de la Direccitn de Construccidn. .

- Verificar que se liciten las obras hidraulicas, servicios y adquisiciones de materiales relacionados con las mismas, que estén
contempladas an el programa de inversién y que cuenten con lz aulorizacién respectiva, los estudios y proyectos, las nomas y
espacificaciones de construccion y, en su caso, ol programa de suministre.

—  Supervisar la documentacion [sgal, téenica ¥ scondmica de las smpresas interesadas en participar en los concurses en praceso de
licitacién, tanto de obra como de servicios ¥ adquisiciones de materiales y equipos hidraulicos.
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Aprobar el documento ee aceptacion o rechazo de las solicitudes de inscripcion de las empresas que-sumplen o no con los requisitos
estabiecidos en las convocatorias.

Promover las juntas de aclaraciones derivadas de las visitas de obra y aclaracién de dudas y preguntas referentes a ia preparacion de
propuastas técnicas y econdmicas.

Supervisar el levantamiento del acta correspondiente en la que se haran constar las propuestas técnicas y econémicas g;e%iadas, asl
como las que s& rechazan, .

Coordinar con el drea de precios unitarios la ravision y evaluacién de las propuestas técnicas. y econdmicas presentadas por los
concursantes para la adjudicacion de obras hidrdulicas, servicios y adquisiciones de matariales ¥ equipes de construcaitn.

Representar al titular de la Direccion General de Inversion y Gestion, en eventos de concursos de obra publica y adquisicién de
maleriales relacionades con la misma, que se generen con motivo de la autorizacion de recursos presupuestales y en atencion a la
salicitud de las Direcciones Generales de esta Comisidn,

Supenvisar que los contratos y convenios adicionales en monto ¥/¢ plazo de obra poblica y de servicios relacionados con fa misma, asi
como los contratos y/o pedidos de adquisiciones contengan las clausulas y especificaciones requeridas que brinden sequridad a Ja
Comisién para el cumplimiento de las condiciones pactadas. ’

Verificar que los contratos de obra plblica y servicics y/o pedidos de adquisicion de materiales ¥y equipo, relacionados con la misma, se
sujeten a las bases y requisitos establecidos en los concursos, ' .
Supervizar el contenidc de los refrendos y revalidaciones de los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas.
Tramitar |as autorizaciones correspendientes de las partes que celebran los contratos ¥ eonvenios adicionales en monte yic plazo, de
servicios relacionades con la obra higraulica, contratos o pedidos de adquisiciones, convenios de reprogramacién, asi como las actas
de entrega-recepcisn,

Controlar las péiizas de fianzas (documentos de inclusion) de anlicipo, cumplimiento y garantia que den seriedad a las operaciones
contratadas, para su posterior cancelacion una vez ejecutada la entrega-recepeitn de la obra, servicio o adguisicion ante la afianzadora
tormaspandiente.

Asescrar en materia de contratacion de cbra publica y adquisiciones a diferentes Dependencias del Gobierno del Estade de Mésico, asi
COMO a municipios y organismos operadores que lo soliciten. . -

Coordinar la revisién y el analisis de los programas de obra, servicios y adquisiciones y sus justificaciones correspondientes, para emitir
los dictimenes, a efecto de diferic o ampliar los plazos a los periodos establecidos en los contratos.

Supervisar la elaboracitn de fos canvenios de diferimiento de plaze de las abras, servicios ¢ adquisiciones, por entrega de anticipo o
por asignacién de recursos presupuestales, ’ . Lo :

Verificar que cada contrato de obra, servicio & adquisicién de equipy, cuents con el expediente de finiquito necesario de ﬁcuerdo algs
fineamientos establecidos para la sjecucién de las recepciones de obra.

Proponer y coordinar la programacién para la entrega-recepcién de las obras, servicios y adquisiciones, desde los avisos de invitacion,
elaboracién de (as actas, raconecimiento de los trabajos v la lberacidn y trémite de las mismas, de acusrdo a fa nomatiidad estatal o federal.

Desarrallar las demds funciones inherentes al drea de su competencia,

206831201 DEPARTAMENTOQ DE CONCURSO0S

OBJETIVO:

Realizar los concursos de obra hidrdulica, asé como de servicios y adquisiciones de materiales y aquipo de construccion que le conclernen a
la Comision.

FUNCIONES:

Realizar las convocatorias piblicas de los concurses, especificando las normas ¥ bases a que deberan sujetarse los contrafistas y
detallando el procedimiento normative que reguiaré el concursa hasta su falte, con base en las disposiciones técnicas y juridicas vigentes,

Revisar que la documentacitn para concurse que envie la Direccion de Estudios ¥ Proyectos se encuentre en orden y completa,
contando con el visto bueng de la Direccién de Construccion. [

Licitar nicamente las obras hidraulicas, servicios y adquisiciones de materiales relacionados can la misma, que estén contemplades an
&t programa de inversidn y que cuenten con la autorizacién comrespondiente, 68 estudios ¥ proyectos, as normas y especificaciones de
construccidn y, en su case, el pragrama de suministro, ’

Publicar las convocatorias de los cancursos en el Digrio Oficial de la Federacién, Gacata del Gobierna del Estado de Méxica, Diaric
Nacional, Local y en el Sistema Compranet. e

Revisar la documentacién legal, técnica y econdmica de las empresas interesadas sn participar en los concursos de obra, da servicios y
adquisiciones de matariates ¥ equipos. :

Difundir el documento de aceptacidn ¢ rechazo de las solicitudes de inscripcién de las empresas que cumpten o no con los requisitos
establecidos en las convocatorias.

Farmular y enviar invitaciones para participar en la apertura de propuesias a las dependencias nomativas ¥ coordinadoras de sector,
asi como a las unidades administrativas de ta Comision que deban asistir, T

Preparar las juntas de aclaraciones derivadas de ias visitas de obra y aclaracién de dudas v preguntas referentes a la preparacion de
propuestas técnicas v econbémicas. .

Atender los eventos de concursos referentes a la presentacién y apertura de propuestas técnicas, econémicas y fallos.

Levantar el acta correspendiente en la que se haréin constar las propuestas técnlcas ¥ econdmicas aceptedas, asi como las que se
rechazan. .
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- Participar con el drea de precios unitarios, &n la revigién y evaluacién de las propuestas técnicas y econdmicas presentadas por los
concursantes, : €

- Presidir los eventos de concursos de obra publica y adquisicién de materiales relacionados con fas mismas, &n ausencia justificada del
Subdirector de Concursos y Contratos.

- Llevar el control de todas las obras que se concursan, &l cual debe contemplar el ndmero de concurso, la descripcion de la cbra,
programa, fechas de publicacién de convocatoria, visita de obra, actos de apartura, fallos, inicio y terminacion de obra, asi como
importes y empresa ganadora.

- Elaborar y mantener actualizado e padrén de contratistas y prestadores de serviclos.
- Desarrollar lag demas funciones inherentes al drea de su competencia,

206B31202 DEPARTAMENTO DE CONTRATOS
OBJETIVO:

Formular y gestionar los contratos y convenios adicionales en monto y/o plazo de obra pablica hidréulica, de servicios relacionados con ta
misma, y adquisiciones de materiales y equipos de construccitn; con base en a normatividad vigente.
FUNCIONES:

— Revisar que las adjudicaciones de obra plblica, servicios ralacionados con la misma vy los contrates y/o pedidos de adguisiciones se
encuentren dantro del programa de inversidn autorizado; asimismo, que cuenten con la partida presupuestal debidamante autorizada.

- Revisar que les contratos y convenios adicionales en monte yio plazo de obra piblica y de sarvicios rélaclonados con la misma, asi
como los contratos y/o pedidos de adquisiciones contengan las cldusulas y especificacionss necesarias que brinden seguridad a la
Comisién, para el cumplimiento de las condiciones pactadas.

- Elaborar los contratos de obra pablica y servicios yfo pedides de adguisicién de materiales y equipos, relacionados con la misma,
especificando las normas y bases del concurso a que deben sujetarse los contratistas parz la ejecucién de los trabajos que la sean
encomendades, con el visto bueno de la Unidad Juridica.

—  Elaborar Ips convenios de ampliacién an maonto de los conlratos de obra piblica y servicios relacionados con la misma, asi como de los
contratos y/o pedidos de adquisiciones. .

- Poner a consideracién de la Subdireccién de Concursos y Contratos el contenido de los refrendos y revalidacionas de obra publica y da
sarvicics relacicnados con la misma.

— Obiener las autorizaclones correspondientes, a través da la Subdireccién de Concurses y Contratos, de las firmas de las partes
celebrantes de contratos y convenios adicionales en monto ylo plaze de servicios relacionados con la obra hidraulica, contrates yio
pedidas de adquisiciones.

- Gestionar los contratos y convenios adicionales en monto y/o plazo de obra pubiica; servicios relacionados con la misma; contratos y/o
pedidos de adquisiciones, asl coma las reprogramaciones que amparan los trabajos o pedidos que se comprometen a realizar los
diferentes contratistas o proveederes.

- Revisar y controlar las pdlizas de fianzas {documentos de inclusitn) de anticipo, cumplimiento y garantia que dan seriedad a las
operaciones contratadas, para su posterior cancslacién ante la afianzadora correspondiente.

- Asesorar en materia de contratacién de obra plblica, servicios y adquisiciones a munlcipics y organismos operadores que lo requieran.
- Desarrollar las demas funciones inherantes al drea de su competencia.

206831203 DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y FINIQUITO
OBJETIVO:

Realizar la recepcion de obras, servicios, proyeclos y adquisiciones relacionadas con la obra pablica que contrata la Comisidn; asi como
gestionar el dictamen y autorizacion de los diferimientos y ampliaciones de plazo de los programas de obra, servicios, proyectos
adquisiciones, a efecto de formalizar Ios respectivos convenios de acuerdo a los lineamientos sefalades por Ja normatividad astatal o federal.
FUNCIONES:

- Revisar la integracién completa def expediente de finiquito de acuerdo a los requisitos que éste deba contener, verificando que se haya
aplicado la nomatividad especifica en la ejecucion de las obras.

- Revisar el finiquito y concentrade de volimenes da obra de los conceptos ejecutados,

- Revisar que los planos de obra terminada gean congruentes con fa obra ejecutada,

- Revigar ef balance de los materiales adquiridos por el contratista y los proporcionados por ia Comisién.

- Proponer la programacion para la entrega-recepcion de las obras, serviclos, proyectos y adquisiciones de obra piblica.

- Obtener las autorizaciones correspondientes a través de la Subdireccidn de Concurses y Contratos de las firnas de las partes
celebrantes de convenios de reprogramacion, asi como las actas de entraga-recapclén.

- Gesticnar las reprogramaciones que amparan los trabajos o pedidos que se comprometen a realizar los diferentes contratistes o
proveedoras.

—  Elaborar y levantar el acta de entrega-recepclén, haciendo un recorride y reconocimiento de los trabajos en e! sitio de su ejecucion.
"~ Sefalar los plazos a las afianzadoras para la cancelacion de las garantfas de cumplimiento y caiidad, con relacién a 1a entrega-
) recepcion de los trabajos.
"Z Revigar los montos y asignaciones sefialados en los contratos, asf como los periodos de ejecucién indlcados an los mismos, con
relacion a log programas de abra.

~ Revisar y analizar los argumentos y soportes presentados por las #mpresas y dreas de construccion o supervision.
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- Ravisar y analizar low progranigs o8 cifedmientc 0 ampliacion o plazo propusstos por [as wmpresas -y Residencia de Conetrucckdn,
asimismao, dictaminar o5 dastasamiantos da los programas de obra y formalizar ks convenios de difermienta o amplincidn da plazo.

—  Requeric & las ermiprada @ 2ctualzacion de ax piizag oe cumpiimisnta con MIAcon & ke promoges sutonzades.

_ Dasarroliar (ns dems funcionds Inharentas ol Srea oe su compatancia. . '
206831300 SUBDIRECCION DE ESTIMACIONES "
OBJETIVO:

Conlrolar ¥ dar ssguimients a lax sstimesionad que los contralistas presenten por irmbajcs sjeculados #n obras, estudics, proyectos y
servicios, con el fin da svalusr k4 dvances ks,
FUNCIONES:

—  Coordinar b recegcidn de s selimpciznes da los contrabistes, Mﬁmnﬁqu&h&udﬂbﬂmd&mmlllmnﬂmwr
que axtin debidaments requisdacas.

- Varlficer y supensisar que las estimaciones de cade contrato sirbin Sconded & Su PrOQHENTE dé BRRCUCION ¥ MONto contratedo, & fin de no
axcedar sl presupuesic Mtorizeco; Wigilndo qu SS0EE 1 ADSJUSN 3 [a5 MAtRS DrOgruTIMies.

- Llevar a caba la verificacidn bécrica de lax sstimaciones.

- " Tramdiar y dar seguimniertc 2 ias estimaciones revisadas l ine cormrespondients para continudr £on su blmils dé padgo.
- Repotar a la Direccdn de Inverskin i sltugcion que guardan ies sstimaciones o obry, sabedioy, proyecios ¥ sanicios.
- Desarrollar bes demis funclones Inharantes af dnkd i ki COMPatencia.

206B31301 DEPARTAMENTO DE SEGUIBHENTD Y CONTROL
OBJETIVO:

Uavar &l control de las estimaciones generadinl pov [a 8jecucion de cbrs y sanacion, con al fin da vadficar que éstas 3 slaboren de
acuardo o ka3 pormas ¥ eglamentos estableckios, sdemibs de vigiar qua kot concpion pol astimir astén contempiados an & catbiogo de
CONCaptos autorizado, scondes @ su programa de Bjecucion y en apega a las meias programades.

FUNGIONES:

-~ Rachir las sstimaciooes, varificande que sa8én debidamente requk zon o pr L] mbar ka SOCUTHINLAGION rineta
IECASATE PIEE COninLAr Gon su ki,

—  Verficar qu las S5aciones sswn ingciias a0 o Programa Operative Anual lut&nudo Al Organisma.

- \igilar que I88 estimacionés saan aivisdss an los periodos que marca Loy, wraluande o paricdo de sjecuciin que establece 8l
conirate o, en su caso, dadrce de [ pROTOQE comsapondipn .

—  Weificar que loa concepbos ¥ los vollimenes a edtimar s4tén contemplados en ol cathloga te conceptos autsrizadns, asi coma en Apago
a In3 matag programades an o sqadiants tlcnico,

- mymahimmmﬂm.eﬂm“mqmnlnmmhmn.Mjummulmm
walmenas yio concesios fuera de catilogo.

- Dar 3oguiiento 7 las estfimacionss para detemnine 3i sstiin scordes B 3U programa da secucidn ¥ &l monto contratado, reakzanda los
rOgisiNs NeCoRRNox para svaludr K S4UMAdD ¥ no axcedar &l prasupussto stignado.

- Desarrolar lae demis funciones inharsntes al araa ds su compaimncia.
2DEE 31302 DEFARTANENTO DE REVISHON ¥ VERIFICACHON
DEIETIVO:

Ravisar lns eslimaciongs que los contratistas presscian por trabaios sjecutados an cbre, estudion, proyectos y sendcioa, con 2l fia de

veTNCAr que fas cantidades de obre ssiimpds aetd soportada edacuadamanie ¥ oue cumpla con al proyecto, les sspacificacionas bicnicas y

narmas autorizadas.

FLINCIOMNES.:

—  Lhevar 8 cabo ef control ce ia recepcion, revision y trimite de W R aciones.

- Reakzar ol snitsis ttonico de [ss estimacionss, weificande que loa generadorss de obra hayen ko siaborados con apago al proyects
AUprizao ¥ & 18 NOMEE Cormespondignes.

~ Verifical qus en caso de mdetic modificaciones sl proyecto ongined, estén svalades por el Srsa comespondianie.

—  Raakza Iy reviaidn de operaciones ariiméticas i aritsrica de cliculc con s que 5o gendein thl cantidades de obra.

- Vu‘iﬂulquolwtrﬁdmmnduyporuhlr mnamahnmymunhmwhmﬁm

£or L oon
- Verdficar qus s canticades a5imnades comespondan o laa presantadas #n los genorsdorse.

- Rminrqul”oimuudﬁnkaMuﬂhhMathMpﬂhmmrh
nornativided vigeths an la wabere, - -

- Evalur los resuliados do la rovision reaizsda & ise estimacionss, pars s s Ciso, formular recomandacionss sobre los sspectos que
RACAMINN COMBCCIONBE O Mo

—  Desarrolfar s demia funcionas inherembed & G di U cOMpatancis.
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206830100 SUBDIRECCION DE CONCERTACION E INDEMNIZACIONES

OBJETIVO: 2

Supervisar las actividades de concertacién con las comunidades y particulares para la ejecucion de obras hidraulicas, asl como ol pago de
indemnizaciones de inmuebles ejidales, comunales, de propiedad privada, etc., necesarios para la construccion de las obras proyectadas
por la Comisidn, asl como supervisar las rescisiones de contratos y raquerimientos de fianzas (documentos de inclusién).

FUNCIONES:

-~ Solicitar a las diferentes Direcciones Generales que conforman e Comisién, envien cportunamente los plancs generales & individuales
de obra piblica proyectada que afecten al patrimonic de terceros.

- Coordinar la concertacién con las comunidades o particulares dé la conveniencia de llevar a cabo las obras hidrdulicas que se
ancuentran incluidas en el programa operative anuai de la Comisién,

-~ Supervisar la concartacion de las diferencias que existan enire las comunidades o particulares con la Comisién, en relacién a la
construccion de las obras o por el funcionamiento y operacion de las mismas.

- Supervisar el avaltio comercial de los bienes inmuebles que sean nacesarios para la construccidn de las obras que se programen.
~  Tramitar lps contralos o convenios relacionados con la liberacién de predios.

- Solicitar la alaboracién y tramitacién de los cheques respectivos para cybrir las cantidades que se hayan estipulado en los contratos o
convenios para o pago da indgmniznclonu.

~  Supervisar el proceso de rescisidn de contratos y recuperacién de fianzas.
- Desarrgliar las demds funciones inherantas al drea de su compatencia.
206830104 DEPARTAMENTO DE CONCERTACION '
OBJETIVO:

Llever a cabo las acciones necesarias con lag comunidades y particulares sobre la construccian de obras hidraulicas v la liberacion de los
predios que se vayan a afectar, con motivo de su ejecucion; elaboranda los contratos o convenios correspondientes, asi coma las accicnes
necesarias para rescindir contratos con motivo de incumplimniento de los mismos y la apheacion o recuperacidn de las pélizas de fianzas.

FUNCIONES:

- Concertar con las comunidades la conveniancia ds llevar a cabo obras hidrdulicas a cargo de la Comisién, en los predios destinadas
para ¢l efecto.

~  Conciliar las diferencias que sxisten antra las comunidades o particulares y la Comisidn, en lo referente a la construccion de las obras o
al funcionamiento y operacién de su infraestructura hidréulica.

- Solicitar a las diferentss draas, los planos genarales como Individuales, en los qua se indique ta suparficke requerida, estableciendo las
medidas y colindancias, asi como &l nombre del propietario o poseedor del predio a afectar.

~ Recabar la documentacidén que acredite al cardcter de propietario o poseedor del predio por adauirir.

- Solicitar la emisidn de un avallic comercial de los pradlos susceplibles de expropiacién o de comp ta que sean n o8 para la
construccion de las obras programadas,

- Conciliar y propener ol precio & convenir de los predios que seran afectados para la realizacidn de obra hidrdulica, procurando en tode
momento que saa al mejor para los interssas de la Comisitn.

- Ejecutar en coordinacion con tas unidades administrativas de la Comisitn, las diversas rescisiones a los contratos de obra publ:ca
servicios, proyectos y adquisicionas, coh motive del incumplimiento a los mismos,

- Integrar la documentacién con la que se deberdn tramitar fas reclamaciones y los requerimientos de las garantias (documentos de
inclusitn) para Ia recuperacion a fravés de la Procuraduria Fiscal,

- Desarrollar las demés funciones Inherentas al drea de sy compatencia.

206830102 PEFARTAMENTO DE INDEMNIZACIONES

OBJETIVO: o

Gestionar las indemnizaciones de los inmusebles afectados por la Comision, relacionados con !Ios oontrhtos de obra puiblica que celebre.

FUNCIONES:

- Proponer para visto bubiio del Diractor General de Inversion y Gestidn los contratos o convenios respectivos de los bisnes inmuebles
por adquirir, expropiar o afectar para |a realizacion de obra hidrduiica.

- Solicitar la expedicién de la cuenta por pagar y la realizacién de los trémites de los cheques a favor de los beneficlarios, asl como
formalizar Ia entrega del cheque al beneficiaria.

- Registrar y controiar el axpedients de las parsonas sujetas a Indemnizacion por la afectacidn de sus predios, para la realizacion de obra
hidraulica.

- Efectuar avalios de los pradios que se afecten por la walizaéldn de obra hidréulica, a fin da establecer el monto de las indemnizaciones
a que tienen derecho los propietarios.

- Gestionar la liberacidn de los racursos necesarios para el pago de la lndemmzawn. conforme a los expadiantes integrados para ese fin.
- Desarrallar las demdas funciones inharentes al 4rea de su competencia.
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206B30200 SUBDIRECCION DE CONTROL DE LA INVERSION
OBJETIVO:

o
Controlar la inversion autorizada de los diverses programas de inversidn que se originan de recurscs estatales, federales y especiales, prasnoviendo ios
fineamiamos necesarics an el registro, elaboracidn, integracion y trdmite de documentos soporte (anticipos, estimaciones yio facturas) para su afeclacion
presupuesial por programa, contrato, pedido, etc., de acuendo a cada érea ejecutora de la Comisicn, conforme a la normatividad estableckda en la materia.
FUNCIONES:

~ Supervisar la aplicacién de los lineamientos para los registros, controles y tramites necesarios de la documentacién soporte (anticipos,
estimaciones y/o facturas) que afecta el ejercicio de os diversos programas de inversion, acorde a la normatividad vigents.

- Promover con las unidades ejecutoras de la Comision, los programas de inversién autorizados, asi como las modrfcaclunes
presupuestalea nacesarias para el cumplimiente de los programas de obra y el ejercicio financiero de éstos.

~ Dar seguimientc al comportamiento de la inversidn autorizada, generando los |nformes que sean requeridos en razén a la obra
contratada, y su ejercicio financierc y fisico.

- Participar en las reuniones de trabajo de control, evaluacidn e integracidn de los programas de inversidn con diversas dependencias
federales vy estatales, asl comeo unidades administrativas del Crganismo,

- Supervisar los trabajos especiales que se requieran conforme a las actividades del control de la inversién que sean solicitadas por la
Dirgccién General.

- Desatrollar las demas funciones inherentas al 4rea de su competencia.
206830201 DEPARTAMENTO DE CONTRGOL Y LIBERACION BDE RECURS0S
OBJETIVO:

Lievar a cabo la verificacién, registro, control, elaboracion y trémite de los documentos fuente de pago (autorizacién de pago, cuentas por
liquidar certificadas, hoja de control financiero, cuentas por pagar, etc.) que acompafian al documente saporte en el gjercicio financiero de
los programas de inversié_n por obra/contrato y pedido para su aplicacidn presupuestal correspondiente.

FUNCIONES: )

- Ejecutar el programa de trabajo para el control del ejercicio de los programas de inversién.

— Implantar los lineamientos necesarios para lievar a cabo el registro, verificacion, control, efaboracién y tramite de los documentos gue

afactan el ejercicio financienvpresupuestal de la inversidn autorizada de cada programa de origen federal, estatal y/io especial, de
acuerdo a las layes, nomas y manuales respectivos.

~ FElaborar los registros necesarios para el control, por contrato/pedido de obra, de los presupueslus autorizados a cada programa de
inversién.

- Realizar los trimites que se requieran en apoyo a la ejecucion de obrag por concepto de pago de indemnizacionses (afectacion de
terrenos), derechos (perforacion de pozos, cruzamientos, etc.) y solicitudes de presupuestos da energla eléctrica.

- Elaborar las cargas financieras a sclicitud de las diversas unidades adminisirativas de la Comision, originadas por estimaciones en
deductiva y por el desfasamiento en la amortizacién de anticipos.

—~ Conciliar los avances financieros de obra con las dependencias del Gobierno del Estado de México, federales o draas internas que asi
lo requieran.

- Elaborar los estados de cuenta por contrato segin se solicite.

- Gestionar los documentos para su pago ante las dependencias o dreas que se designen, de acuerdo a cada programa (Direccién
General de Inversion Piblica, Delegacién Estatal de BANOBRAS, Delegacién Estatal de la SEDESOL/Banco corresponsal); asi como
tramites ante la Caja General de Gobiamo, Camara Nacional de la Industria de la Construccidn y la Caja General de la Comision.

- Dar seguimiento al trémita de documentos para su autorizacién y liberacién de pago ante las dependencias estatales y federales que
intervianan en este process.

— Integrar y levar &l control del archive de documentos de pago soporte de cada uno de los contratos adjudicados, con cargo a '}
diferentes programas de inversidn auterizados a la Comisidn,

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206830202 DEPARTAMENTOD DE INTEGRACION Y GESTION DE PROGRAMAS

OBJETIVO:

Integrar @ informar a la Subdireccién y Control de la Inversidn sobre el comportamiento de fos programas de inversion autorizados, asi como
preparar con las areas ejecutoras de construccién, estudios y proyectos y conservacion de las obras hidriulicas, las modificaciones
presupusstales que ssan necesarias en refacidn al avance progrematico registrado.

FUNCIONES:

- Participar en la integracién de las propuestas de inversién solicitadas por las unidades administrativas del Organismo para su andlisis,
aprobacidn y gestién cormespondiente.

- Conformar la informacién da la inversion autorizada por programa para control dal ajercicio presupusstal del area y de la ejecutora enla
supervisién de cada obra o accién en [a Comisién.

- Preparar los informes que muestren ia situacién financiera de los programas de inversidn.

- Realizar las acciones necesarias para llevar a cabo las modificaciones presupuestales a la inversién autorizada para la ejecucién de
programas de construccidn, estudios y proyectos, y consarvacicn de ias obras hidrauficas.
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_  Realizer el andlisls financiero presupuestal por programa, elaborando los informes que muestren el compdtamiento de la inversion
autorizada y ejercida por cada contrate, para el seguimiento y evaluacién de las 4reas que supervisan y ejecutan cada accién dentro de
la Comisién.

Eiaborar 108 informes que muestren la situacidn de los anticipos otorgados para su control y seguimiento, asi como aquelios gue
muestran la situacién de la documentacién tramitada por ssmana que parmita analizar &l avancs financiero de pagos por programa y
solicitar el apoyo de liberacion de recursos con oportunidad. X

- Integrar y propaner el ejercicio de los gastos indirectos que se originan de los programas federales por la supervigion y adminfgfracién
de los programas, como al APAZLI y los que se originan del Convenio de Desarrollo Social.

- Preparar g integrar la informacidn necesaria que afecte el control de la inversidn autorizada por contrato, obra y programa para su
evaluacion y seguimiento, .

—  Desarrollar las demds funciones inherentas al drea de su compatencia.
206B4000G0 DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar las politicas, estrategias, fineamientos y procedimientos para construir, ampliar y rehabilitar 12 infraestructura
hidraulica en el Estado, asi como fevar a cabo su operaciéh y mantenimiento preventivo yfo correctivo.
FUNCIONES:

~  Dirigir la construccidn, rehabilitacion, ampiiacion y operacién que permitan mejorar los sistemas de abastecimiento de agua potable,
drenaje y tratamiento de aguas residuales en &l territorio del Eslado da México.

Vigilar que en e! territorio mexiquense se cumpla con la nomatividad faderal y estatal relativa al tratamiento de las aguas residuales y a
SU 1euso.

- Sugervishr la aplicacion de los mecanismos de coordinacién con las diferentes instancias que acuerde y apruebe la Vocalia Ejecutiva,
en materia de infraestructura hidraulica.

_  Establecer coordinacién con las demas Direcciones Generales para el mejor cumplimiento de las funciones sn materia de
infraestructura hidraulica.

- Elaborar las propusstas de inversién con base en ef Programa Hidraulico Estatal y en las nacasidades y prioridades de los programas
federales y estatales.

Programar y establecar |s supervisién permanente de las obras durante su construccién, aplicando el control de caldad de la obra y
materiales utilizados, con base an la nommatividad y especificaclones estipuladas.

- Vigilar el cumplimiento de los tiempos de sjecucidn de cbra, con base en el programa anual y en los plazos establecidos en los
contratos.

Dirigir la operacién y las acciones de mantenimiento de los sistemas de abastacimiento de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales a cargo de la Comisitn.

_  Mantener comunicacién con los HH. Ayuntamlentes que soliciten informacion de infraestructura hidraulica.

- Phanear, organizar, ejecutar, svaluar y controlar ias demés acciones inherentes a la prestacidn de los servicios en materia de
infraestructura hidréulica.

~  Establecer las politicas da rescisién de contratos cuando esté plenaments justificado.
—  Desarroltar lag demas funciones inherentes al rea de sU competencia.

206840001 UNIDAD DE APQOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Apoyar & la Direccidn General en ia administracién de los recursos materiales, humangs y financieros que le asignen, asi como en la
prestacitn de los servicios generales necesarios para el desarrollo de las funciones instucionales encomendadas a las unidades
administrativas de gu adscripcion.

FUNCIONES:

~  Fommular el proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccién General, en coordinacién con las unidades administrativas
sustantivas, ¥ remitirio a la Direccldn General de Administracién v Finanzas para su integracién al presupueasto global de la Comisidn.

_  Elaborar of programa anuel de adquisicion de bisnes y contratacin de servicios de la Direccién General, con base en los lineamientos
establecidos por la Direccién General de Administraclén y Finanzas.

—  Ejercer ol prosupuesto autorizado y asignado 8 la Direccitn Genera!, ajustdndose a las disposiciones de racionalkiad, austeridad y
disciplina presupuestales,

—  Tramitar los movimientos (alta, baja, camblos de adscripcion, permisos, Rcencias, vacaclones, etc.), del personal asignado a las
unidadss adminiatrativas adscritas a la Direccidn General, ants la Direccién General de Administracion y Finanzas.

- Mantener actualizados los regisiros y controles de asistancia y puntuslidad del personal adscrito a la Direccién General, asi como dar el
atlecuado cumplimiento de las polfticas establecidas para tal efecto.

- Coordinar ios programas de capacitacién, adiestramierto, motivacion e incentivos, conjuntaments con Ia Direccién General de
Administraclon y Finanzas, para contribulr a la profesionallzacién de los sarviiores poblicos adscritos a la Direccién General.

- Aclualizar fa plantilla da perscnal que labora en la Direcclén General, con ol fin de facilitar el registro intemo de movimientos del
personal,
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- Gestionar ante la Direccién General de Administrackén y Finanzas el surtimisnts de enseres, materiales, papeleria y equipo, etc., asi
como de bienes muebles e inmuebles y servicios generalss que requieran las unidades administrativas de la Direccién Ganeral.

- Integrar y mantener actualizado el inventaric general de bienes de la Direccién General, verificando con regularidad su existencia flsica,
conforme a los lineamientos y normatividad que emita la Direccldn General de Adrinistracion y Finanzas, la Unidad de Modamizacién
Administrativa e Informatica, v la Secretaria de Administracién.

- Distribuir Ia dotacién mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de los vehiculos de la Dirsccidn Gensral, con ase en &l
programa establecido para tal efacto. -y

- Confrolar el almacenamiento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demds insumos que requieran las unidades
administrativas de la Direccién General, para su eficiente funcionamiento.

- Gestionar ante la Direccién General de Administracidn y Finanzas los servicios generales preventivos, comectivos y de apoyo, tales
como mantenimiento a equipos y bienes muebles e inmusbles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria, telefonla y demés actividades que
permitan un mejor desempefio en las labores administrativas.

- Obtener, administrar y levar el sisterna de control del manejo, operacion y reembolso, de los fondos fiios y revolventes e informar a la
Direccion General de Administracién y Finanzas. .

~ Realizar la conciliacién de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado,
integrando la documentacién que comprusbe su utilizacion,

- Realizar las compras emergentes de todo tipo de materiales para que las unidades administrativas de la Direccidn General, cuenten con
las herramientas necesarias para el cumplimientc de sus actividades.

- Llevar a cabn, en ecoordinacion con la Unidad Juridica y Ia Direccion Genera! de Administracién y Finanzas, las funciones
administrativas darivadas de siniestros de vehiculos y bienes muables & inmusbles que psmiita desiindar responsabilidades.

- Desarroilar las demés funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206841000 DIRECCION DE CONSTRUCCION .
CBJETIVO:

Programar, arganizar y controlar la construccién, rehabilitacién y ampliacién de sistsmas de agua potabie, alcantarillado y tratamianto de
aguas residuales en el Estado, supervisando que se ejecuten con estricto apego a las nomas legales y lécnicas de construccion, y a los
procedimientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

- Establecar coordinacién con las unldades administrativas del Organismo, que intarvienen en las diversas etapas de las obras
hidrawficas, pravia y durante la construccldn, rehabilitacidn o ampliacién, a fin de cumplir con los planes y programas establecidos por la
Comisién,

— Establecer acciones con las unidades de planeacién de la Direccion General dsl Programa Hidraulico, para ia elaboracién del programa
operativo anual de la Comisién, en materia da construccitn y rehabilitacidn de sistemas hidraulicos.

- Coordinar acciones con ia Direccién de Estudios y Proyectes, para la efaboracién y ejecucitn dal programa operativo anual en las
diversas etapas de construccion, rehabilitacidn o ampliacion de las abras hidrdulicas autorizades.

~ Ceordinar acciones con la Direccién de Inversion para |a alaboracién y ejecucion da los concursos, contratos, recapcion y finiquito de
chras, asi como la liberacion de recurscs y pago de anticipos y estimaclones.

— Programar, organizar y controlar la construccion de las obras hidrdulicas autorizadas, consideradas sn los programas faderales,
estatales y especiales, supervisando que se realicen con apego a la normatividad legal y técnica, de caractar faderal y estatal vigente.

- Verificar, a través de las residencias de congtruccidn, que las obras hidraulicas autorizadas durante su ejecucidn cumplan con la
calidad, cantidad y tiempos establecidos en los contrates.

- Controfar y supervisar, a través de las residencias de construccién, que la generacién de estimacionss de obra sea congruente con el
programa constructivo y coh los avancas fisicos de obra, para su autorizacion y tramite correspondients.

- Controlar y supervisar an forma periddica, los balances de maleriales de las obras hidraulicas que se realizan.
- Programar y cantrolar, a través de las residencias de canstruccitn, el finiquito o clerre de contratos de las obras concluidas.

- Apoyar a las freas directamente involucradas en la preparacién de las actas de entrega-recepcion y terminacién de obra, conformando
su expediente técnico.

— Supervisar la alaboracién de las actas de rescision de contratos por incumplimlento y tumarlos a la Diraccién General do Inversion ¥y
Gestion, para el tramite corraspon_dlenta.

- Programar y controlar la integracion de los infonmes que contemplen los avancas fisicos de las obras hidriullcas y &l control de calidad
de |a construccion de las mismas.

- Apoyar y asesorar a las diversas dreas intemas y externas de la Comision qgue lo soliciten en matera de construcclén, rehabilitacion o
ampliacién del gistema de agua potable, alcantarillado y sanesamiento,

- Desarrollar las demds funciones inherentas al 4rea de su compatencia.
206841100 SUBDIRECCION DE CONSTRUGCGION DE OBRAS
OBJETIVO:

Coordinar las actividades necesarias para la construccién de obras de agua potable y drenaje, asi como de tratamiento de aguas residuales
por administracion directa o por adjudicacién, vigitando el apoyo a la normatividad existenta y supervisando que se ejacuten en los plazos
sefialados y de acuerdo a las especificaciones de construccin vigentes.
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FUNCIONES:

- Coordinar, vigitar y supervisar la ejecuclén de los programas de obras de la Direccién de Construccién, que sellevan a cabo a través de
las residencias de construccién o por adjudicacion.

- Establecer los procedimientos para el control y seguimiento de las obras que se ejecutan a través de las residencias de conatruccién.

- Elaborar Informes sobre los avances fisico-financieros da las chras de agua potable y drenaje, asi comg de tratamiento de aguas
residuales.

- Coordinar sus acciones normativas en materia de construccién, conjuntamente con la Direccion de Estudlos y Proyectos.

—  Evaluar el desempefio de |os contratistas de obra, a partir de la informacién que proporcionen las residencias de construccion.
- Goordinar la supervisitn de las estimaciones de cbra con respecto a los avances fisicos y los programas autorizados.

— Desamollar las deméas funciones inherantes al drea de su competencla.

206841101 DEPARTAMENTO DE OBRAS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

OBJETIVO:

Vigilar que fa construccion, rehabilitacién o ampliacién de as obtas de agua potable y drenaje en el Estado, se ejecuten con apego a las
narmas legales y técnicas de la construccién, asi como a lo establecido en el proyecto.

FUNCIONES:

-~ Coordinar accionas con las unidades tdcnicas que intesvienen an las diversas etapas de las obras, previa y durante la construccidn,
para unificar ¢riterios en cuanto a su desarrolle y conclusién.

—  Vigilar que la construccion, rehabllitacion o ampliacion de las obras hidrdulicas da agua potable y drenaje en ei Estado, consideradas en
los programas federales, estatales y especiales, se ejecuten con estricto apsgo a la norma y a los lineamientos constructivos y técnicos
que se aspecifican en el proyecto.

—  Detectar la problemaétice en la construccién de obras hidrulicas de abastecimiento de agua potable y drenaje y, en su caso, proponer
las sotuciones que correspondan.

- Proporcionar asesorfa técnica, previa autorizacion, a los ayuntamientos, organismos opsradores, comunidades y particulares en materia
de construccién de obras hidraulicas de agua potable y drenaje.

~  Participar en rauniones de trabajo con autoridades federales, estatalas y municipaies. asl come con grupos sociales y particulares para
tratar asuntos relacionados con la construccién de obras de agua potabls y drenaje.

- Elaborar los reportes sobre los avances de las obras hidraulicas de agua potable y drenaje en proceso.

- Realizer estudios para detectar las necesidades de construccidn, rehablitacién o amptiaciin de obras hidrdulicas de abastecimiento de
agua potable y drenaje en el Estado.

- Desarrollar lag demas funciones inherentes al drea de su competencla.
206841102 DEPARTAMENTQ DE OBRAS DE TRATAMIENTO

OBJETIVO:

vigilar que la construccion, rehabilitacidn o ampliacién de lag cbras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales autorizadas en el Estade,

se ejecuten con estricto apego a las normas legales y técnicas de la construccion, asl como a las normas fedorales y estatales.

FUNGIONES:

—  Coordinar acciones con las unidades técnicas que intervienen en las diversas etapas de construccién de las obras de tratamiento,
previa y durante la construccion, a fin de unificar criterios para su desarrolio y conclusion,

- Vigilar que la construccién, rehabilitacién o ampliacién de las obmas hidriuiicas de tratamiento, consideradas en los programas
federales, estatales y espaciales, se ejecuten con estricto apege a la norma y a los lineamientos constructivos y técnicos que se
aspecHican en el proyacto.

- Detectar la problemdtica para la construccién de obras hidréulicas de tratamiento de aguas residuales en el Estado y, en su caso,
propener lag soluciones qué correspondan,

—  Proporcionar asasoria técnica, previa autorizacién, a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades ¥ particulares en materia
de construccion de obras hidrdulicas de tratamiento de aguas residuales.

_  Coordinar acciones con la Subdireccidn de Tratamiento de Aguas Residuales, para ja operacion y mantanimiento preventivo y correctivo
de las instalaciones de tratamiento de aguas residuales.

—  Participar en reuniones de trabajo con autoridades federales, estatales y municipales, asi como con gnipos soclales y particulares para
tralar asuntos relacionados con la construccién de obra hidréulica de tratamiento de aguas residuales.

- Elaborar e reporte sobre los avances de las obras hidrdulicas da tratamiento en proceso de construccién.

~  Realizar estudios para detectar las necesidades de construccién, rehabllitacion o ampliacién de obras hidréulicas para el iento de
aguas residuales en la Entidad. .

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206841200 SUBDIRECCION DE CONTROL DE OBRA
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar el seguimiento de los programas de construccién, rehebilitacion ¢ ampliacién de las cbras hidréulicas de sistemas de
agua potable, drengje y tratamiento en la Entidad, con base en st programa cperativo anual y en los contretos respectivos, asi como
cantrolar ks generadores y estimacionas de obra y los materiales.

A

st
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FUNCIONES:

- Contiolar los programas da construccién de |as obras hidraulicas, supervisando que se realicen con estricto apego a la norma y a los
lingamientos constructivos ¥ técnicos gue se especifican en el proyacto, a través de las residencias de construccitn, s

- Varificar que las obras hidrdulicas cumpian con los tiémpos establecidos v la cantidad de obra contratada. -

~ Supervisar y verificar, a través de las residencias de construccién, el cumplimianto de los cornpromisos establecidos durante la
ejecucién de las obras hidraulicas, con base en el programa anual autorizado y los contratos respectivos, v en caso de desviaciones a
estos compromisos, proponer jos Mmecanismos necasarios para su correccion.

~ Centrolar y supervisar, a través de las residencias de construccion, que la generacién de estimaciones de abra sea congruente con el
programa censtructivo y avances fisicos que ragistren las obras.

~ Dictaminar la autorizacién de las prérrogas de contratos, en coordinacién con las residencias de construccion, a afecto de formalizar los
convenios de ampliacion de plazo en [a ejacucion. N

- Coordinar las actividades con la Subdireccién de Estimacionas, para la autorizacién y tramiie del pago de estimaciones generadas por
el avance de la obra publica.

- Controlar y supervisar en forma periddica, a través de las residencias de construccion, los balances de materlales en las obras
hidraulicas que se realizan.

- Coordinar con la Direccidn General de inversion y Gestion y las residencias de construccion, el finiquito o cierre de contrato de las obras
que estén concluidas.

~ Apoyar a las unidades administrativas directamente involucradas en la preparacién de actas de entrega-recepclén y terminacién de
obra, conformando su expediente de obra.

~ Apoyar a [as unidades administrativas directamente involucradas en la preparacidn de actas de rescisién de contrates por
incumplimiento del contratista.

- Desarollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
206841201 DEPARTAMENTQ DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMA DE OBRA
OBJETIVO:

Revisar los programas de construccion, rehabilitacién o ampiiacién de las obras hidrdulicas autorizadas, supervisando que se realicen con
estricto apego a la norma y a los lineamienios constructivos y técnicos que se espacifican en el proyecto y los contratos respactivos.
FUNCIONES:

-~ Varificar, en coordinacion con las residencias de truccibn, al cumplimisnto de los compromisos establecidos durante la efecucion de
las obras hidréulicas, con base en el programe de obra autorizado, ¥ en caso de desviacionas a estos compromisos, astablecer los
mecanismos Necesarios para su comeccion.

- Programar, en coordinacién con la Direccidn General de Inversidn y Gestidn y las residencias de construccion, el finiquito o ciere de
contrato de las obras que estén concluidas.

~ Realizar el dictamen de autorizacién de prérrogas de contratos, an coordinacién con las residencias de construccidn, a efecto de
formalizar los convenics de ampliacion de plazo en la ejecucién de obras hidriulicas.

- Parlicipar en la preparacitn de actas de entrega-recepcitn y terminacién de obra, conformando su expedients de obra.

- Intervenir en |a preparacién de las actas de rascisidn de contratos por incumptimiento y turnarios a la Direccién Ganeral de Inversién ¥
Gestién para su tramite correspondients.

- Participar an reuniones de trabajo con autoridades federales, estatales y municipales, asf como con comunidades y particulares para el
seguimianto de los programas de la obra hidréulica autorizada.

- Desarrollar ias demas funciones inherentas &l drea de su competancia.
206B41202 DEPARTAMENTQ DE CONTROL TECNICO DE GENERADORES Y ESTIMACIONES DE OBRA
OBJETIVO:

Lievar a cabo la verificacién téonica de las estimacicnes, a través de las residencias de construceién, a fin de que coincidan con la

programacion de las obras hidrdulicas y su avancs fisico,

FUNCIONES:

- \Verificar, an coordinacién con las residencias de construccidn, los generadores técnicos y las estimacionss do cbra, conforms al avarice
flsice y ol programa autorizado.

- Controlar, &n coordinacién con lag residenclas de construccién, la generacién de sstimaciones de obra, a efecto de que sea congruents
cen ef programa constructive y avance fisico ds la misma.

- Recabar informacién sobre las estimaclones de obra autorizada que proporcionen las residencias de construccién y contribuir a los
trémites para su pago oportuno.

~ Apoyar a las dreas directamante involucradas en la preparacién da acias de rescisién de contrates por incumplimiento del contratista y
turnarla a la Direcclén General de Inversién y Gestldn para su tramits.

~ Apoyar y asssorar a ias diversas dreas intemas y externas de la Comislon que lo soliciten en materia de control técnico de generadores
y estimaciones de obra.

- Informar a la Ditecciéh General de Inversién y Gestién sobre los generadores y estimaciones de obra para el pago a contratistas.

- Desarvollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
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206B41203 DEPARTAMENTO DE CONTROL ADMINISTRATIVO DE MATERIALES

OBJETIVO: : £
Realizar y controlar el suministro, almacanamiento y control de los materiales para construccitn, a fin de dar cumplimiento E‘ﬁonuno al
programa de obras por administracién.

FUNCIONES:

~  Efectuar el seguimienta y verificacion de lag entragas de material de construccion a los diversos aimacanes a cargo de la Comisidn.

- Atender, con las residencias de construccion, las idades de abastecimianto y ia transf ia de materiales y equipos de los
almacenes a las diversas obras eh sjecucion. ’

Cantrolar, con las residencias regionales, el balance de materiales de construccion e inventarios fisicos en los almacenes regionales de
la Comigitn.

Suministrar los materiales de construccitn, conforme al pregrama de obras por administracion autorizada.
Vigilar &l adecuado aimacenamiento y control de los materiales para izs ebras por administracién.

- Elaborar y mantener el sistama de seguimiento de los materiales y equipos solicitados para las obras, hasta su entrega y posterior
recuperacion.

- Integrar los expedientes de cada obra, con la documentacién de los materiales, equipo ¥ su costo, asi como la correspondiente
comprobacién de entrega.

Desarrollar las demtas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B41300 SUBRIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD

OBJETIVO:

Controlar, verificar y evaluar que la construcclon, rehabilitecién o ampiliacién de las obras hidrdulicas que se ejecuten se apeguen a las
normas ¥ procedimientos técnicos de construccidn; asimismo, que los materiales wilizados cumplan con la calidad prevista en el proyecto.
FUNCIONES:

-  Coordinar acciones con las unidades de estudios y proyectos, en la ejecucién de tas obras hidraulicas autorizadas, con el fin de que en
¢l proyacto de la obra se espacifiquen las caracteristicas de los materiales a utilizar en su construccion.

- Controlar y evaluar que la construccién de las obras hidraulicas, se realice con estriclo apego a los linsamientos constructivas y técnicos
gue se espadifican en el proyectn.

- Verificar que las obras hidrdulicas autorizadas cumplan con la calidad prevista.

~  Controlar y supervisar en forma periddica los materiales empleados en Ia sjecucion de la obras hidraulicas, a fin de que cumpian con lo
establecida en el proyecto.

- Geordinar con las unidades administrativas de la Comisién, la formulacién de normas técnicas y linsamientos constructivos que se
espacifican en los proysctos. .

- Fermular y enviar @ los contratistas las observaciones que se estimen pertinentes, an relacién & la calidad de la obra hidréulica en
ajacucion.

- Apoyar y asesorar, previa autorizacion, a las unidades administrativas de la Comisién y demas instancias que lo eoliciten, en materia de
calidad en la construccién de obra hidréulica.

- Mantener actualizadas la normas y lineamientos técnicos de control de calidad para la construccidn de obras de agua potable, dranaje y
tratamiento de aguas residuales.

—  Desarroliar ias demas funcicnes inherentes al drea de su competencla.
206R41301 DEPARTAMENTO DE NORMAS TECNICAS DE CONSTRUCCION

OBJETIVO:

Revisar y evaluar, @ fravés de las residencias de construccién, que la calidad en la ejecucién de la obra hidraulica que se realiza, cumpla
¢on las normas, lineamientos, requisitos y procedimientos técnicos de construccién establecidos en el proyecto.

FUNCIONES:

- Verificar la aplicacién de las normas téenlcas de construccidn existentes y svaluar que la construccién de obra se realice con estricto
apego a los lineamientos de construccién que se especifican en el proyscto.

Proponer y mantener actualizadas las normas, linearnientos, requisites y procedimientos técnicos para ta construccitn de obras de agua
potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

—  Elaborar las observaciones pertinentes al contratista, en relacion a la calidad de la ejecucién de las obras, a efecto de que cumplan con
las normas y especificaciones aprobadas en el proyecto. .

- Apoyar y asesorar a lag unidades administrativas de la Comision y demas instancias que lo soliciten an materia de nommas técnicas de
construcsion.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencla.
206841302 DEPARTAMENTO DE CONTROL TECNICO DE MATERIALES
OBJETIVO:

Verificar y evaluar la calidad de los materiales que se emplean en la ejecucién de la obra hidriulica que realiza la Comisién, a fin de que
curpla con ias normas, linsamientos, aspecificaciones y requisitos tacnlcos dsl proyscto.
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FUNCIONES:

— Coordinar acciones con ias unidades administrativas de la Direccién de Estudios y Proyectos sobre las especificaciones técnicas de los
materiales que se deben emplear en la ejecucitn de la obra hidraufica.

~ Controlar y evaluar, conjuntamente con el Departamento de Laboratorio de Materiales, la calidad de los materiales que se utilizan o
aplican en las obras de construccion, rehabilitacion o ampliacién de los sistemas hidraulicos.

- Vigilar el cumplimiento de los compromisos sobre calidad de los materiales, con base en el contrato y aquelios acordados Yurante 1
gjecucion de las obras. ad

- Elaborar los informes que ¢ontemple el control de calidad de los materiales de canstrucgitn.

- Elaborar las observaciones que se estimen pertinenies a los contratistas, en relacion a la calidad de los materiales utilizados para la
gjecucidn de las obras hidraulicas.

- Apoyar y asesarar a las unidades administrativas de la Comisién y demds instancias que lo soliciten, en materia de calidad de
materiales para la construccion de obras hidréulicas.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al érea de su competencia.

206841303 DEPARTAMENTQ DE LABOCRATORIO DE MATERIALES

QBJETIVO:

Realizar log andlisis quimicos y fisico-mecénicos a los materiales que se utilizan en cbras de construccidn, rehabilitacion o ampliacién de ks

sistemas hidraulicos realizados por la Comisién, a fin de verificar que cumplan ton las normas de calidad establecidas en el proyecto.

FUNCIONES:

- Coordinar acciones con fas unidades administrativas de la Direccidn de Estudios y Proyectos, con el fin de proponer aceiones para
verificar la calidad de los materiales que se utilizan en la sjecucion de las obras hidraulicas autorizadas.

— Revisar y evaluar qus los materiales utilizados en la construccién de las cbras hidrdulicas en desarrollo, se ajusten a los lineamientos
canstructivos y técnicos que se espacifican en el proyecto.

- Verificar que los materiales utilizados en la construccién de las obras hidraulicas cumplan con la calidad prevista en los proyectos
constructives, previc andlisis de laboratorio,

- \Verificar &l cumplimiento de los compromisos establacidos duramte la ejecucion de las obras y con base en los contratos respectivos
sabre la utilizacién de materiales de aita calidad y tecnologia.

- Elaberar los informes que contemplen los andlisis quimicos vy fisico-mecanicos de los materiales empleados ¢ & emplearse en la
construccion da obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Apcyar y asescrar a las unidades administrativas de la Comisién y demas instancias que lo soliciten en materia de andlisis y evaluacion
para determinar la calidad de los materiales en la construccidn de obras de infraestructura hidraulica,

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compsiencia.

206841400 SUBDIRECCION DE OBRA ELECTROMECANICA

OBJETIVO:

Coordinar y suparvisar la instalaclén eléctrica, mecanica en la construccién, rehabilitacidn o ampliacién de los sistemas de agua potable,

alcantarillado y tratamiente, a fin de que se lleve a cabo de acuerdo a las especificaciones técnicas establecidas en el proyecio.

FUNCIONES:

- Cooerdinar acciones con las dreas que intervienen en las diversas etapas de construccidn de las obras hidréulicas, previa y durante su
desairollo, a fin de establecer normas, politicas y procedimientes en materia de electromecdnica.

- Coordinar acciones con las unidades administrativas de la Direccién de Estudios y Proyectos, para fa planeacion y ejecucion de la
instalacidn eléctrica y mecénica de las obras hidréulicas realizadas por la Comisién.

- Coordinar acciones con las unidades de la Direccion de Inversién, para llevar a cabo el seguimiente financiers en la ejecucién de las
instalaciones elactromecdnicas de las obras hidravlicas.,

- Supervisar, en coordinacién con las residencias de construcclin, la instalacién de sistemas eléctrico-mecénicos autorizadas y
considerados en los programas federales, eatatales y i

- Verificar que las Instalaciones eléctrico-mecanicas de las obras hidraulicas autorizadas cumplan con la calidad, cantidad y tiempos
establecidos.

- Supervisar y verificar el cumplimiento de los compromisos establecidos durante la instalacién eléctrico-mecanica en las obras
hidraulicas, con bass en el programa autorizado y los contratos respectivos.

- Establecer los mecanismos necesarlos para la correcclén de omisiones o desviaclones de compromisos en la instalacién eléctrico-
mecédnica de las obras hidriulicas.

~ Controlar y supsrvisar que fa ganeracién de estimaciones de obra electromecdnica ssa congrusnta con el programa constiuctivo y los
avances figicos reglstrados.

- Suparvisar que se dé seguimiento al tramite y autorizacidn de estimaciones por concepto de obras eleciromecanicas sjecutadas.

- Programar y controlar cuande proceda ante las diversas Instanclas da la Comigidn, el finiquito o clerre de contratos de las instalaciones
elactromecénicas de las obras hidréulicas que estén concluidas.

- Apoyar a las dreas directamente involucradas en Iz preparacion -de actas ds entrega-recepcién vy terminacion de instalaciones
electromecénicas, conformado su expediente de obra.

- Apoyar a las éreas directamente involucradas en la preparacion de actas de rescision de contratos por incumplimiento en la instafacion
eléctrico-mecénica de obras hidrdulicas.
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- Elabarar los informes que contemplen los avances fisicos de Jas obras electromecanicas.

- Controlar la ejecucién de las obras slectromecanicas para lograr que estén apegadas a las normas ¥ especificaciones del Broyecto
aprobado y a las modificaciones que sean necesarias. -

- Apoyar y asesorar a las unidades administrativas de-la Comisién y demis instancias que o soliciten en materia de instalacién de obra
electromecinica de cardcter hidrdulico.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
206841401 DEPARTAMENTO TECNICO ELECTROMECANICO
OBJETIVO:

Supervisar que la instalacidn eléctrico-mecanica de los sistenas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales se sjecute con
estriclo apego & las normas legales y técnicas establecidas en los pregramas y contratos respectivos.

FUNCIONES:

- Disefiar y proponer namas y procedimientos técnicos para la ejecucion de obras electromecanicas en los sisternas hidraulicos.

- Merificar con |as residencias de construccién, la instalacién eléctrico-mecdnica de las obras hidraulicas autorizadas, consideradas &n los
programas federales, eslatales y especiales. a efecto de que cumplan con los linsamientos técnicos que se especifican en el proyecto
de gbra.

- Vigilar que la instalacion electromecénica de las obras hidraulicas autorizadas cumplan con la calidad establecida en los programas y
contratos respectivos.

- Parlicipar con las unidades administrativas de la Direccién de Estudios y Proyectos en ia elaboracién de planos de prayecios
electromecanicos para las obras hidraulicas, asi como verificar su exacta aplicacién.

~ Verificar que el equipo y materiales utilizados en las obras de electromecénica cumplan con los requerimientos necesarios para su
eficiente funcionamiento.

- Desarrollar las demds funcienas inherentes al drea de su competencia.
206841402 DEPARTAMENTC DE SUPERVISION DE OBRA ELECTROMECANICA
OBJETIVO:

Supervisar fa instalacién eléctrico-mecanica de las cbras hidraulicas, supervisando que se ejecuten con estricto apego a las normas legales
vy al proyscto de construccitn,

FUNCIONES:

~ Coordinar, con la Subdireccidn de Fuenles de Abastecimiento v as residencias de construccion, 1a instalagién eléctrico-mecdnica de las
abras hidraulicas para la rehabilitacitn o ampliacién de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Verificar que fa instatacion eléctrico-mecénica de las obras hidriulicas autorizadas cumplan con la calidad, cantidad y liempos
establecidos en el proyecto.

- Verificar, en coordinacion con las residencias de construccion, el cumplimiento de ios compromisos establecidos durante Iz instalacion
eléctiico-mecanica de las obras hidraulicas, con base en el programa autorizado y los contratos respectivos.

- Verificar que |a generacién de estimaciones de obra sea congruente con ef programa constructivo v avances fisicos de las instalaciones
aléctrico-mecdnicas da [as obras hidraulicas,

— Dar seguimiento al trdmite y autorizacién de estimaciones generadas par concepto de instalacidn eléctrico-mecdnica a las obras
hidraulicas.

- Participar en el finiguito o cierre de contrato de las instalaciones electromecanicas que estén concluidas &n las obras hidrauficas.

- Apoyar a las dreas directamente involucradas en la preparacién de actas de entrega-recepcion y terminacién de obra electromecénica,
conformado su expediente de obra.

- Apoyar a las areas directamente involucradas en Ja preparacion de actas de rescision de contratos por incumplimiento en fa instalacién
eléctrico-mecanica de obras hidraulicas.

- Elaberar los informes que contemplan la calidad en la instalacién y los avances fisicos de las obras electromecdnicas.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
208241600 SUBDIRECCION DE FUENTES DE ABASTECIMIENTO

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar la elaboracion de estudios del subsuelo para la deteccién de mantos acufferos, asi como la realizacion de obras de
perforacién de pozos profundos, a efecto de que cumplan con las normas lagales y técnlcas contratadas y aquellas establecidas por la
Camisién.

FUNCIONES:

- Supervisar que se efectien investigaciones y proponer nuevas tecnologias tendiantes a mejorar los astudios geohidroldgicos.
- Supervisar y aprobar técnicamente los estudios geohidrol6gicos. .

- Vaerificar que los estudios del subsusio s realicen con base en la nomatividad establecida en la materia.

— Coordinar acciones con las unidades administrativas de la Direccion de Estudios y Proyecios en |a elaboracion y ejecucién ds estudios
de subsuelo para la deteccidn de mantos aculferos, asl como para ta perforacién de pozos profundos.

- Supervisar, en coordinacién con las residencias de construccidn, la psrforacidn de pozos profundes considerados en los programas
aperativos de la Comisidn.
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- Supervisar y verificar el cumplimiento de loas compromisos establecidos durante la ejecucién de las obras de perforacion de pozos, con
base en el programa auterizado y los contratos respectivos.

- Establecer los mecanismos necasarios para la correccién de omisiones o desviaciones de compromisos en la perforacidn de pozos
profundos.

- Supervisar que la generacién de estimaciones de obra sea congruente con el programa constructive y los avancessilsicos de
perforacitn de pozos. -~

- Programar y controlar, cuando proceda ante las diversas instancias de la Comisién, el finiquito o cierre de contrato de las obras que
estén concluidas.

- Apoyar a las dreas directamente involucradas en la preparacién de actas de entrega-recepcion y terminacién de obra de pozos
profundos, conformando su expediente de obra.

— Apoyar a las #reas directamente involucradas en la preparacién de actas de rescisién de contratos por incurnpiimiento en la
construcckon de pozos profundos.

- Controlar la ejecucién de las obras para lograr que estén apegadas a las normas y especificaciones del proyecto aprobado y a las
modificaciones que sean necesarias.

— Desarollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

206841501 DEPARTAMENTO DE GEQHIDROLOGIA

OBJETIVO:

Supervisar y realizar estudios del subsuelo para la deteccidn de mantos acuifaros que permitan aumentar las fuentes de abastecimiento de

agua potable en &l Estado.

FUNCIONES:

- Programar y realizar los estudios geohidrologicos en la Entidad, a fin de detectar més de ab imiento de agua potable.

—  Elaborar las normas y especificaciones que establezean los requisitos minimos que deben cumplir los estudios geohidrolégicos para su
aplicacion.

—  Incorporar a los estudios geohidroldgicos nuevas tecnologias tendientes a mejorar su aplicacion,

- Elaborar estudios geohidroldgicos para determinar a factibilldad en fa perforacion de pozos.

—  Reatizar, con el apoyo de las residencias de construccién, la exploracidn de mantos aculferos para la ejecucién de obras de perforacion
de pozas, asi como verificar técnicaments los estudios de exploracion geohidrolégica que realicen los contratistas.

_  Coordinar acciones con las dreas de inversidn, en la ejecucidn del programa operativo anual para la realizacién de estudios del
subsuglo.

—  Apoyar y asesarar, previa aulorizacién, 2 las unidades administrativas de la Comision y demds instancias que lo soliciten en la
realizacién de estudios del subsuelo para la deteccién de mantos aculferos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B41502 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA DE PERFORACION DE POZOS

OBJETIVO:

Supervisar las obras de perforacién de pozos profundos, a efecto de que se ejecuten canfarme a las normas legales y técnicas contratadas

y las establecidas por la Comigion.

FUNCIONES:

—  Coordinar acciones con las unidades administrativas que intervienen en las efapas de las obras hidrdulicas previa y durante la
parforacién de pozos, a fin de establecer nomnas, pelliticas y procedimiantes para su construccién.

- Supervisar que la perforacién, rehabilitacion o ampliacién de pozos profundos cumplan con los lineamientos constructivos y tacnicos
que se espacifican en el proyecto.

- Verificar qua las obras autorizadas cumplan con la calidad, cantidad y tiempos establecidos en el proyecte.

- Llevar el seguimiento del tramite y autorizacion de estimacionss generadas por concepto de parforacién de pozos profundos.

- Supervigar que la generacion de estimaciones de obra sea congruente con el programa constructivo ¥ los avances fisicos de las obras.

- Participar en ol finiquito o clerre de contrato de las obras de perforacién de pozos que estén concluidas.

- Apoyar a las areas directamenie involucradas en la preparacién de actas de entrega-recepsion y terminacidn de obra de perforacion de
pozos, conformando su expediente de obra.

- Apoyar y asesorar previa autorizacion, a tas unidades administrativas de la Comisién y demas instancias que lo soliciten en materia de
perforacion de pozos.

- Apoyar a las &reas directamente involucradas en la preparacién de actas de rescision de contratos por incumplimiento an la perforacién
de pozos profundes.

—  Etaborar los informes que contermplen los avances flsicos de la perforacion de pozos y lievar ol control de calidad de construccion de los
mismos.

_ Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206841010 AL RESIDENCIAS DE CONSTRUCCION (TOLUCA, CUAUTITLAN PONIENTE, CUAUTITLAN ORIENTE,

206841017 ATLACOMULCO, COATEPEC HARINAS, TEJUPILCO-VALLE DE BRAVO, TEXCOCO NORTE Y TEXCCCO SUR)

OBJETIVO:

Coordinar, administrar y vigilar, de acuerdo & las normas, politicas y técnicas establecidas, |a ejecucion de 1a obra plbfica hidrautica por

contrate o por adminkstracién, cor el proposito de dotar de serviclos de agua potable, drenaje y tratamfento de aguas residuales a las

comunidades de |a regidn de su competencia.
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FUNCIONES:

- Supervisar y verificar que los avances de la obra poblica hidraulica cumplan en calldad, cantidad y tiempos esiableddos con el proyecto
ejecutivo autorizado y el contrato de obra.

- Coordinar y obtener de las unidades administrativas de la Direccién de Construccion, los estudios y proyectos, los controles de calidad,
el contrato de obra & informacién que se requiera para |a ejecucidn de las obras hidraulicas.

- Coordinar acciones cen las diversas dreas gue intervienen en las etapas de las obras hidriulicas previa, y durante su construccion, g fin
de establecer normas, lineamientos y procedimientos para su ejecucion. o

— Supervisar y verificar el cumplimiento de nomas y especificaciones gue sobre la obra pablica hidriulica por contrate ¢ por
administraciSn, considerada an los programas federalas, estatales v especiales,

- Efectusr visitas técnicas a las obras hidraullcas en construccion, rehabilitacién o ampliacién que se realicen en los municipios que
atiende la residencia.

- Supervisar que la generacion de estimaciones sea congruente con el programa constructivo y avance fisico de las obras hidraulicas.

- Roviser las estimaciones generadas con estriclo apege a la ley y al contrato, y dar seguimiento a las sstimaciones de obra hidraufica,
durante el inicic, el proceso da construccién y finiquito de la misma, :

- Integrar el programa operativo anual de la residencia, asi como revisar los programas de sjscucion de obra publica hidréulica.

— Coordinar y proparcionar asesorias técnicas a los ayuntamientos, organismos operadores y comunidades comprendidas en la region,
previa autorizacion de la Direccién de Construccion.

— Efectuar reuniones permanentes de trabajo, de gabinete y de campo, con personal técnico de la residencia y de la empresa
constructors, durante el inicio, el proceso de construceidn y finiquite de la obra hidraulica.

- Elaborar periGdicamente balances de los materiales que se utilizan an las obras hidrdulicas que se realizan en la residencia.

— Coordinar, estudiar y proponer a las unidades técnices respectivas, los analisis de precics unitarios, calidad de obra, y lo relativo a
cuaiquier problema técnice, social y administrative que evite el cumplimiento del programa de obra hidraufica.

- Notificar a la Direccién de CGonstruccién el incumplimients, abandono de obra o cualquier otra anomalla gque suspenda temporal o
definitivamente la obra para el levantamiento del acta respectiva.

— Revigar, firmar y dar seguimiento a la integracién y conclusion de expedientes técnicos de obra plblica hidréulica.
- Informar del avance flsico ¥ financiero de las obras publicas hidréulicas a cargo de la residencia.

- Desarrollar las demnds funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206842000 DIRECCION DE GPERACION ¥ MANTENIMIENTO

OBJETIVO:

Planear y programar la operacion y el mantenimiento preventive y/o correctivo a la infraestructura hidraulica en el Estado, con la cual se
proporciona a la poblacién los servicios de agua potable, desalojo de aguas residuales y pluviales y su tratamisnto, asi como supervisar que
se cumpla con la normatividad federal y estatat en la matsria.

FUNCIONES:

- Promover el establecimiento de linearnientos para la operacidn y el mantenimiento preventivo yfo correctivo de la infraestructura
hidréulica.

~ Coordinar acciones con ias demés direcclones para la mejor operacion y mantenimiento de las obras hidréulicas,

- Mantaner, operar y conservar en condiciones de servicio los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el
Estado, para garantizar su eficiente funcionamiento.

- Programar |a supervisidn permanente de la operacidn y mantenimiento de los sisternas de agua potabls, drengje y tratamiento de aguas
residuales.
- Evaluar el cumplimiento de loa programas de supervisién de la operacitn y mantenimiento de la infraestructura hidréulica,

— Dirigir la asistencia técnica a los ayuntamientos y orgenismos operadores que soliciten informacién referente a la operacion y
manlenimiento de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

— Promover los lineamientos para el manejo en forma adecuada de las aguas negras y pluviates hasta su disposicion definitiva.

- Prestar asistencia a ios organismos operadores o ayuntamientos en sltuaciones de contingencias o0 emergencias, suscitadas en épocas
de luvias, de acuerdo con 105 lineamientos del Sisterna Estatal de Protaccidn Civil.

- Proporcionar asesorla a las autoridades municipales con relacién a la problematica que se presente referente al desalojo de aguas
residuales y pluviales.

—~  Supervisar el uso y operacitn del equipo pesado a cargo de la Direccién de Operacion y Mantenimiento.

- Supervisar el servicio de desazelve de drenajes, carcamos, canales y drenes a cielo abierto.

- Promover el cobro de darachos por el use de los sisternas de drenaje y por el tratamiento de las aguas residuales y/o uso de los
cuerpos receptores de caricter federal 2 las dependencias correspondientes.

— Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206842100 SUBDIRECCION DE OPERACION
QBJETIVO:

Supervisar el funcionamienio de la infraestructura para el uso y control de los sislemas de agua polable y drenaje, levando a cabo la evaluacion de la
aplicacion de los programas,
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FUNCIONES:
- Vaerificar que el programa de operacién de los sistemas de agua potabla y drenaje se esté llavando a cabo de acuerdo a lo establecido.

- Proporcionar asesoria a las autoridades municipales u erganismes operadores con relacion a la operacién de sistemas de agua potable
y drenaje.
L8

- Supervisar la instalacién, operacién, rehabilitacién y conservacién de los sistemas de gas-cloro e hipociorte de sqglio, para la
potabilizacion del agua que $8 suministra a la poblacion.

- Supervisar que se realicen los monitoreos de cloro residual para controlar las dosificaciones en los equipos de cloracion.

- Supervisar los andlisis fisicos, quimicos, bacterioldgices y de metales pesados a las muestras de agua de fuentes de abastecimiento,
tarques de regulacion, tomas domiciliarias, elc., de los municipios y organismos operadores del Estado de México.

- Coordinar la medicién de [os volimenes de agua extraidos de fuenias de abastecimiento federales o estatales, que se suministra a log
municipios y organismos operadores dei Estade de México.

—  Supervisar la reparacidn y calibracion de medidores tipo propala.

- Coordinar &l andlisis correspondients, el pago y el cobro de derechos de suministro de agua en blogue y las cooperaciones que deben
dar los nuevos conjuntos habitacionates. .

- Supervisar operativamante los requerimientos de las nuevas instalaciones, en obra civil y equipo electromecénico.
- Mantener en condlciones de servicio los sistemas de agua potable y drenaje.

~  Optimizar el aprovechamiente def agua, con eficlencia en operacién y minimo desperdicio, evitando fugas a nivel de sistemas primario y
secundario.

- Coordinar la formulacién de los dictdmenss de factibilidad para el suministro de agua potable y descarga de aguas residuales y
pluviales an los nuevos desarrolios urbancs del Estado.

- Coordinar |a operacion y mantenimiento del equipo de radiocomunicacién de la Comision.
- Supervisar y coordinar la elaboracidn del inventario y control de la infraestructura en operacién.
_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206842101 DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPIA
OBJETIVO:

Garantizar que el agua suministrada a la poblacién sea apta para el consumo humano en el aspecto bacteriolégico, segun las normas
emitidas por la $ecretaria de Salud, mediante |a cloracién del agua que es extraida de las fuentes de abastecimiento.

FUNCIONES:

- Ejecutar acciones relativas al suministro, instalacion, rehabilitacidn v pueste en operacion de sistemnas de desinfeccidn a base de gas
clero e hipoclorto de sodio, para garantizar la calidad del agua.

- Coordinar ¥ ejecutar las acciones de suministro de reactivos y mantenimiento preventivo y gomectivo para los equipas de cloracion.

- Supervisar constantemente la operacion eficients de los equipos de cloracidn instalados en fuentes de abastecimiento, garantizande
que se cumplan con los objetivos de ta Comisién cel Agua del Estado de México, referentes al suministro de agua apta para el consumo
humano en el aspecto bacterokgico.

—  Realizar monitareos permanentes de cloro residual en tomas domiciliarias, a fin de que el servicio de cloracién que presta la Comision
del Agua del Estado de México cumpla con los parametros de calidad del agua, en beneficio de la satud de la poblacidn del Estado.

- Recopllar y procesar informacion de las fuenies de abastecimiento, para definir y establecer prioridades de instalacién de sisternas de
desinfeccién.

_  Analizar, evaluar y coordinar acciones de limpleza de tanques de almacenamiento y redes de distribucién can problemas de
contaminacién.

- Elaborar los términos de referencias, catélogos de conceptos y especificaciones técnicas para la adquisicion, instalacién, construccién,
rehabilitacién y puesta en operacién de sistemas de desinfeccién, ademas de ravisar y validar planos de proyecto, paquetes para
concursos y emitir dictamenes técnicos.

_  FEfectuar acciones emergentes de instalacién de squipes de cloracién y suministro de reactivos en zonas donde el Instituto de Salud del
Estado de México detects [a posible contaminacién del agua por organismos patégenos, especialmente el vibro cholerae, evitando que
se pueda presentar un brote masivo que atenta contra la salud de la poblacién mexiquense.

-~ Desarrollar las demas funciones inherentas al 4rea da su competencia.
206842102 DEPARTAMENTO DE LABORATORIO DEL AGUA
OBJETIVO:

Efectuar en forma permanente los analisis flsicos, quimicos, bacterlolégicos y de metales pasados a las muestras de agua de [as fuentes de '
abastecimiento, tanques de regulacion, tomas domicikiarlas de los municipios del Estedo, para garantizar que e agua suministrada tenga el
caracter de potable.

FUNCIONES:

- Llevar el control durante la perforacién de nuevos pozos de los compuestos quimicos qua puedan influir en el dissfio del proyecto de
agua potable.

~  Realizar los andlisis flsicos,; quimices, bactericlégicos y de metales pesados a las muestras de agua residual, para llevar a cabe el
control de lagunas de estabilizacion y plantas de tratamiento para determinar su funcionamiento.



23 de enero del 2004 . "GACETADEL GOBIERNO" Pégina 59

~  Coardinar los trabsjos que compsten al laboratorio, solicitados par las 4reas de la Comnlisién, dependencias del Gobiemo del Estado de
México y particulares.

—~ Realizar |as actividades del laboratorio encaminadas a la lyacidn y cantificacion como laboratorio de calidad ante el Sistema Nacional
de Laboratorios de Prueba (SINALP); pruebas de intercalibracién de laboratorios de calidad coordinados y avalados por la Comision
Nacicnai del Agua de SEMARNAP v en las pruebas para integrar la red da laboratorios que coordina el Gobiemo del Estado de Méxica
y el Gobierno del Estade de Querétaro. L3

- Ejecutar las actividades del 4rea de agua potable, respecto a los andlisis fisico-quimicos, bacteriolégicos, de metales pa?ados ¥
estudios especiales a muestras de fuentes de abastecimiento, tanques de regularizacién, tomas domiciliarias y demas fuentas de agua
potable de los municipios del Estado de México.

- Efectuar las actividades del drea de estudios especiales y tratamiento, respecto a la instalacidn de equipos de cloragitn, monitoreo de
claro residuat, pruebas de potabilidad, tratabilidad y andlisis geoquimicos.

- Atender y canalizar al 4rea correspondiente, las peticionss de servicio que se hayan autorizado por la Vocalia Ejecutiva, 1a Direccion
Generat de Infraestructura Hidraulica y la Direccion de Operacién y Mantenimiente.

— Autorizar [a solicitud de servicios de laboraterio que generan precios de venta.
- Autorizar |os resultados generados de los andlisis de muestras realizadas por el laboratorio.

- Coordinar las actividades de apoyo para la instalacién y recarga de dosificadores y desinfeccion de tanques y fineas de conduccion,
previa solicitud de las gerencias regionales y/o por instruccién superior.

-~ Ceordinar con el Departamento de Agua Limpia, la desinfeccion de fuentes de abastecimiento federales, estatales v municipales dentro
del Estado de México.

- Apoyar a las Gerencias Regionales sobre las acciones que éstas emprendan para garantizar ia calidad del agua en el drea de su competencia,

- Apoyar al Instituto de Salud del Estado de México an el andlisis bacteriolégico del agua para la prevencian y el control de enfermedades
como el colera.

- Planear, organizar y controlar todas las aclividades encaminadas al cumplimiento de los requisitos técnices y legales vigentes, que
regulen el funcionamiento del laboratorio.

- Coordinar y participar en reuniones interactivas de trabajo en materia de agua y saneamiento a nivel estatal y federal, a fin de mejorar e
incrermentar la eficiencia y calidad del kaboraterio.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B42103 DEPARTAMENTO DE MEDIDORES Y CUANTIFICACIONES DE VOLUMENES
OBJETIVO:

Realizar la medicién de los volimenes de agua extraldos de las fuentes de abastecimiento federales y estatales que se suministran a los

municipios u organismos operadores del Estado, asi como llevar a cabo la instalacidn, operacion ¥ mantenimiento de los medidores, ¢on el

fin de mantenerios en condiciones de uso,

FUNCIONES:

- Realizar mediciones de volimenes de agua en bloque que entrega la federacion a la Comisién.

- Realizar la medicién de volumenes de agua en bloque, suministrados a los municipios y organismos operadores.

—  Couordinar el invantario y control de las fuentes de abastecimiento de agua patable.

— Mantanes en condiciones de sesvicio los sistemas de medicién de agua potable y tratamiento.

- Apoyadr en 1a optimizacién del recurso del agua con eficiencia en su operacién y evitar el minimo desperdicio, en el sisterna primario y
secundario,

- Coordinar ¢on las dependencias correspondientes el cobro de derschos par suministro de agua en bloque v las cooperaciones que
deben dar os nuevos conjuntos habitacionales.

- Formular el calendario anual para la facturacion de los volimenes de agua en blogue; conciliada con la federacién, ayuntamientos y
organismos operadores del Estado de México.

- Establecer las rutas para la toma de lecturas en diversos puntos de medicién de caudales y de recepcidn-anirega de agua en bloque.

- Estimar los volimenes a facturar a la faderacion, organismos operadores y ayuntemientos, a través de los métodos aceptados por las
partes involucradas.

- Recabar el vigto buena de cada uno de los organismos operadores y ayuntamientos donde se entrega agua en bloque para efactos de
cebranza.

- Contrelar astadigticamente las aportaciones da fuentes de abastecimiento federales y estatales.

~ Establecer la calendarizacion, y coordinar con personal de {a federacion, ayuntamlentos v organismos operadores, la realizacion de
aforps a fuentes de abastecimiento anual, trimestral y mensual.

- Efectuar aforos pitométricos a equipos instalados en pozos profundos, propios, federales y municipales para determinar el caudal de los
mismos.

— Realizar aforos por diversos métedos a fuentes superficiales, generando la informacién elemental para nuevos proyectos o
rehabilitaciones de sistemas con operacitn deficiente.

- Realizar aforos a plantas potabilizadoras de agua, para generar informacion basica y dsterminar estados de eficiencia.

- Elaborar programas anuales de mantenimiento preventivo y correctivo de medidores instalados en sistemas aperados por la Comisidn,
a fin de mantener en condicionss de serviclo los sistemas de medicién de agua potable.
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- Reparar, calibrar y dar mantenimiento a les medidores de agua en bloque propiedad de la Comisién, aéi como a los medidores de uso
doméstico que envlan o3 ayuntamientos u crganismos operadores para su reparacidn al laboratorio de medidoras.

— Dar mantenimiento a cajas y casetas que protegen los equipes de madicion.
— Elaborar las actas de inicio te suministro del agua que maneja la Comisién del Agua del Estado de México.
- Desarmollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206842104 DEPARTAMENTO DE RADIO OPERACION

OBJETIVO:

Realizar y revisar la instalacién, dptimo funcionamiente y mantenimiento del equipo de radic comunicacién, asl cormo vigilar el adecuadoe uso
y aprovechamiento del mismo, con el fin de eficientar las adividades encornendadas a las unidades administrativas de la Comision.
FUNCIONES:

- Reaiizar la instalacion y supervisar el éptimo funcionamiento de equipo de radiocomunicacién de la Comisibn.

— Operar el equipt de radincomunicacién, acorde a los kneamientos de la Secretaria de Comunicaciones, mediants el control de las
frecuencias que se localizan en unidades mdviles y fijas.

— Establecer normas y lineamientos para la operacién, mantenimiento preventivo wo correctivo de equipo de radio comunicacién.

- Brindar asesoria técnica a las unidades administrativas en el uso y mansjo de los equipos de radiocomunicacion y torre de contral.
— Notificar a las unidades administrativas que tengan equipo de radiocomunicacidn los cambios de frecuencia que se realicen.

- Recibir los reportas de los equipos de radiocomunicacién en mal astado para programar su reparacion.

~  Coordinar el mantenimiento praventivo y/o corective del equipo de radiocomunicacién moévil y de base.

—  Realizar la puesta en operacidn de proyectos automatizades de radio operacitn.

- Desarrollar las demds funciones inherantes al drea de su competencia.

2068842105 DEPARTAMENTOC DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS HIDRAULICOS

OBJETIVO:

Programar y formular los estudios de factibiidad de dotacién de servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento a nuevos
desamollos urbanos, calculando los importes de cooperacion por concepto de infraestructura primaria y derechos por conexién, asi como
revisar y aprobar nuevas macroplantas de tratamiento de aguas negras, proyectes especiales de agua y alcantarilado para conjuntos
habitacionales que incluya presupuestos, levantamientos topogrificos y seleccion de equipos de bombeo, y participar en la Comisién
Estatal de Fomento & la Vivienda y en la Comision Estatal de Atencidn Empresarial.

FUNCIQNES:
- Realizar la formulacién de los estudios da factibilidad para la dotacién de los servicios hidraulicos.

- Determinar los importes de cooperacion por concepto de infraestructura primaria y derechos de conexidn de la toma para el suministrg
de agua potable.

~  Analizar los proyectos de |as obras hidrdulicas en operacién para determinar la factibilidad de dotacién de servicios hidriulicos a nuevos
desarrollos uranos.

- Brindar, pravia solicitud, apoyo técnico a los organismos operadores y ayuntamientos para la realizacion de estudios de factibilidad para
la deteccidn de servicios hidrdulicos a nuevos desarrolios urtanos.

- Apoyar técnicaments a la Direccién General de Administracion Urbana en la municipalizacidn de los servicios de agua potable de los
nuevos conjuntos habitacionales,

- Revisar y aprabar los proyectos hidraulicos para sl establecimiento de nuevos desarrollos habitacionales.

- Elaborar astudios y proyectos especiales correspondientes a la ampliacion o adecuacién del sistema intermunicipal de entrega de agua
potable en blague y plantas de bombao para el manejo de agua potable o residuai.

~  Coordinar con la Subdireccidn de Oparacién las accionas necesarias para ia formutacién de los dictdmenes que tengan que emitir de
manera conjunta.

~  Saleccionar los equipos de bombea para pozo profundo, carcamos y plantas de bombeo.

- Coordinar con la Diraccién de Estudios y Proyacios la elaboracién de estudics de campe, que permitan la realizacién de los dictémenes
de facfibilidad,

- Elaborar estudios de campo consigtentes en levantamientos topogréficos a detalle para la realizacion de proyectos ejecutivos.
- Desarrollar 1as demads funciones inherentes al drea de su competencia,

206842200 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO

OBJETIVO:

Supervisar las acciones de mantenimiento preventivo y/o carrectivo a los sistemas de abastecimiento de agua potable, drenaje y tratamiento
de aguas residuales, asi come del equipo y maquinaria pesada, a fin de manteneros en dptimas candiciones da servicic.

FUNCIONES:

—  Proponer las espacificaclones técnicas y condiciones para el mantenimiento preventivo y/e comeclivo 8 los sistemas de agua potable,
drenaje, alcantarillado y equipo y maquinaria pesada de fa Gomision.

- \Verificar que &l programa de mantenimiento preventivo y/o comective de los sisternas de agua potable, drenaje, tratamiento y de equipo
y maquinaria pesada se estén llevando a cebo de acuardo a lo programado,
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—  Supervisar la rehabilitacion y recuperacion da pozos con problemas financiercs.

- Supervisar que los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento, asi como el equipo ¥ maguinaria pesada se mantengan en _’Pptimas
condiciones de servicio. .

— Vegificar que las instalaciones en obra civil y equipo eloctromecdnico cumplan con los requerimientos técnicos de operacion.

- Proponer politicas de revision de contratacién del servicio de energia eléctrica para las instalaciones del sistema operative de la
Comisidh, incluyando las instalaciones que no se encuentren en el sistema de facturacién, asi como definir las gue correspondan a los
municipios y organismos cperadores.

—  Coordinar el apoyo a los ayuntamientos y organismos operadares que lo seliciten, dal senvicia de camiones cisterna para ia distribucidn
de agua potable a las comunidades que no cuentan con infraestructura hidréaulica,

- Coardinar el apoyo a los ayuntamientos y organismos que lo soliciten en la rehabilitacién de las fuentes de abastecimiente de agua
potable.

_  Coordinar el servicio de desazolve de dranajes, cdrcamos, canales y drenes a cielo abietto.

— Proponer reuniones de coordinacion con la Comisidn Macional del Agua para el adecuado manejo del sistema hidrolégico del Valle de
México.

_  Desarroliar las demas funciones inherentas al drea de su competencia.
206842201 DEPARTAMENTO DE REHABILITACION ¥ MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO
OBJETIVO:

Implementar los proyectos de rehabiiitacién y mantenimiento de los sisternas eléctricos y mecénicos, para |a operacién de las obras hidrdulicas
a cargo de la Comisidn y, en su caso, de los ayuntamientos u organismos operadores, conforme a los lineamientos técnicos en la materia.
FUNCIONES:

_  Elaborar el programa anual de mantenimiento eléctrico-mecanico a las obras hidraulicas de la Comisién,

—  Afender y analizar las solicitudes de mantenimiento preventivo ylo comectivo de las instalacionas eléctricas y mecanicas a las obras
hidraulicas de la Comisién.

_  Revisar los requerimientos de rehabilitacién de instalaciones en obra civil y equipo electromecénico.

—  Sugerir politicas de revision de contratos del servicio de energla eléctrica para las instalaciones det sistema operative de la Comisidn,
incluyends las instalaciones que no se encuentran en ol sisterna de facturacion, en coordinacién con las otras Subdirecciones.

_  Lievar el control y conciliacién de la facturacion mansual por consume de energla elécirica de las instalaciones prapias de la Camisidn.

_  Evaluar los planes de proyectos eléciricos en rehabilitacién de instalaciones, esi coma parlicipar en log dictdmenes para la seleccion de
equipo eléctrico requerido en instalaciones de bombeo de agua potable y alcantarillada.

_ Mantener en optimas condiciones de uso las instalaciones elctrico-mecanicas de las obras hidrdulicas para un adecuado
funcionamiento de las mismas.

_  Realizar visitas técnicas para suparvisar la operacion eléctrico-mecénica de las obras hidraulicas de la Comision.

~  Brindar apoyo técnice a organismos operadores y ayuntamientos para 1a instalacién eldctrico-mecanica en las obras hidraulicas a su
carga.

- Dar seguimiento a los trémites de autorizacién y contratacién de los proyectos eléciricos encomendados ante las instancias
correspondientes.

—  Establecer y mantener el stock de equipos y accesorios eleciromecénicos que se requieran para el mantenimiento preventivo yio
correctivo de |as instalaciones.

- Lievar a cabo programas de eficiencia eleciromecanica.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B42202 DEPARTAMENTO DE REHABILITAGION DE POZOS Y APOYO CON CAMIONES CISTERNA

OBJETIVO:

Realizar 1a rehabilitacién de ios pozos de la Comisidn que lo fequieran y, en su caso, de los ayuntamisntos u organismos operadores, asi

coma brindar apoyo en ef suministro de agua potable a través de camiones cisterna a localidades que no cuentan con infrasstructura

hidraulica establecida ¢ por alguna falla transitoria en sus sistemas.

FUNCIONES:

- Realizar el programa anuai de mantenimianto de los pozos administrados por la Comisién.

- Atendery analizar las solicitudes de mantenimiento praventivo yio correctivo a los pozos de la Comision.

_  Realizar videograbaciones de ademes y el dictamen del estado en que se encuentra el pozo, a fin de programar las acciones
necesarias para su rehabilitacion.

—  Rehabilitar los pozos de la Comisién mediante planchado-encamisado del adems.

_ coordinar con las gerencias regionales sl abastecimiento de agua potable mediants camiones cistema a los ayuntamientos y
organismos oparadores qua reguieran el servicio.

- Caordinar con el Departamente de Operacién y Mantenimiento de Equipe Pesado las acciones de mantenimiento a los camiones
cigterna.

_  Llevar el regisiro de las acciones inherentes a la operacién y mantenimiento de los sistemas de pozos gue opera y administra ia
Comigion.
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- Asesorary apoyar a Jos ayuntamientos u organismos operadores que io requieran con relacién al mantenimienta para la rehabilitacién
de sus pozos.

- Mantener en dptimas condiciones de mantenimiento los pozes de la Comisién,
- Desarrollar ias demds funciones inherentes af drea de su competencia.

206842203 DEPARTAMENTO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO PESADO "
OBJETIVO:

Operar y mantener el equipo y maquinaria para la realizacién de las actividades propias de ta Comisidn y para brindar apoyo a los
ayuntamientas, erganismos cperadores, agrupaciones sociales y particulares que lo requieran.

FUNCIONES:

- Efectuar el mantenimiento preventive y/o comectivo del equipo y maquinaria para mantenerlos en condiciones de operacion,

- Proponer respuestas a oficios y soficitudes de apoyo, de acuserdo a la disponibilidad det equips.

- Afender contingencias, per inundaciones, fugas, incendiag, elc., designanda al personal ¥ equipo requerids.

- Realizar recorridos y visitas técnicas para definir la factibilidad de apoyo y el equipe requerido, supervisar los trabajos de campo y tomar
decisiones en la solucién de problemas sxtraordinarips.

- Elsborar los borradores y revisar los convenios para el préstamo de equipo y/o cobro de servicios con los prasupuestos
cerrespondientes.

— Asistir a firmas y acuerdos con directores, gerentes, etc., y a reuniones de trabajo con ayuntamientos, organismos operadores y
agrupaciones sociales, entre otros.

~ Elabarar y ejecutar los programas de trabajo y las actividades de apoyo con personal, equipo y maguinaria para la limpieza y desazolve
de sistemas de drenaje, bombeo de aguas, excavacién de zanjas, traslado de materiales y equipo, entre ofras acciones.

—  Elaborar, revisar y validar las selictudes de materiales, servicios y equipo, con los dictamenss técnicos correspondientes, asi como los
reportas de frabajo y notas técnicas informativas.

- Desarrollar !as demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206842204 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE TRATAMIENTO

OBJETIVO:

Realizar el mantenimiento preventive y/o correctivo a las obras hidrdulicas de tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comision.

FUNCICNES:
- Realizar el programa anual de mantenimiento preventivo a las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Verificar que se operen en forma adecuada las instalaciones para lievar a cabo el tratamiento de aguas residuales, encomendadas a la
Cornisién.

~ Llevar a cabo el programa de mantenimiento de los sistemas de tratamiento de aguas residuales, encomendados a la Comisian.

- Proponer, en coordinacién con las unidades de tratamiento de aguas residuales, iz adquisicion de &quipo para el tratamiento de aguas
residuales,

- Realizar recorridos y visitas técnicas, en ¢oordinacion con las unidades de tratamiento de aguas residuales, para definir |a factibilidad de
compra de equipo e instalacién de sistemnas para plantas de tratamiento.

- Participar en reuniones de trabajo con relacién al mantenimiento a las instalaciones de tratamiente, de manera que se logre en 2llas su
operacidn continua.

- Mantener en Gptimas condiciones de servicic las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Establecer y mantener el stock de refacciones necesarias para el mantenimiento preventivo y/o carectivo de las abras hidrdulicas de
tratamiento de aguas residuales.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206542200 SUBDIRECCION DE TRATAMIENTQ DE AGUAS RESIDUALES

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar la elaboracion de tas nonmas, politicas, procedimientos y acciones encaminadas a mantener en optimas condicionas
de operacion las obras hidrivlicas de tratarmiento de aguas residuales en el Estado.

FUNCIONES:

- Proponer las disposiciones nommativas pera la planeacién, pragramacién, disefio, construccidn, operacién, rehabilitacién y
mantenimiento de fas obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Proporcionar asesorfa a las autoridades municipales y erganismos operadores con relacién a la problematica scbre el tratamisnto de
aguas residuales. )

- Promoaver y participar en las comisiones interdisciplinarias, integradas por autoridades federales, estatales, municipales, iniciativa
privada y ta comunidad, para la operacién, evaluacién y control de fas obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Promover en ef Estado el uso y reuso de las aguas residuales tratadas.

- Supervisar el cumplimiento del programa de operacién y mantanimiento de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales
para que atiandan las normas vigentes de planeacion, programacion, disefio, construccion, operacion, rehabilitacién v mantenimienta.
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~ Verificar que se aperen en farma adecuada las instalaciones para lievar a cabo el tratamiento de aguas residuales.
- Mantener an condiciones de servicie las obras hidréulicas de tratamiento de aguas residuales.

_  Coordinar los andlisis flsico-quimicos, bacteriolégicas, de metales pesados y de pesticidas existentes en muestras de agug, rgsidual,
praveniente de plantas de tratamiento y descargas domésticas e industriales, de los municipios del Estado,

. Desarrollar las demés funciones inherentes af drea de su competencia.

206842301 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD E INVESTIGACION

OBJETIVO:

Elaborar los mecanismos, normas, politicas y procedimientos administratives para la construccion, operacién, rehabilitacién y
mantenimiento de las obras hidréulicas de tratamiento de aguas residuales en ol Estado.

FUNCIONES:

- Elaborar los estudios para determinar y actualizar nermas, politicas y procedimientos administrativos en el tratamianto de aguas
residuales que deban aplicarse.

_  Establacer la nematividad que deberd cumplirse en cuanto a la construccion, operacién, rehabilitacion y mantenimiente de obras
hidraulicas de tratamiento de aguas residuales, baséndose en las leyes, reglamentos y normas oficiales mexicanas vigentes.

- Vigilar que se cumpla con las normas vigentes de pianeacién, programacién, disefa, construccidn y rehabilitacion de las obras
hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Proporcionar asesorla a las autoridades municipales u organismos operadares con relacion a la normatividad existente para el
tratamiento y manejo de aguas residuaies y los biosdlidos {lodos)} resultantes en el Estado.

~ Participar en las comisiones interdisciplinarias, integradas por autoridades federales, estatales, municipales, iniciativa privada y ia
comunidad, para la operacién, evaluacién y control de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Promover el uso y reuso de las aguas residuales tratadas.

_  Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su compatencia.

206842302 DEPARTAMENTO TECNICO

OBJETIVO:

Vigitar ta operacion, uso y contral de las abras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales, asl como ta apiicacién de los programas de
mantenimiente preventivo ylo corractivo efectuados a estos sistemas.

FUNCIONES:

~  Vigilar el cumplimiento del programa de oparacién y mantenimiento preventivo y/o corractivo de las obras hidrdulicas de tratamiento de
aguas residuales.

_  Realizar visitas técnicas para verificar que se operen en forma
residuales.

- Verificar que se mantengan en condiciones de servicio las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

_  coordinar con el Departamento de Laboratario del Agua la realizacién de analisis flsico-quimlcos, bacterioldgicos, de metales pesados y
de pesticidas existontes en muestras de agua residual, provenienta de plantas de tratamiente y descargas domeésticas e industriales, de
los municipios del Estada.

- Proporcionar asesorla técnica a los ayuntamientos y arganismos con refacidn al tratamiento de aguas residuales.
_  Definir |a factibilidad para la compra de equipo para el tratamiento de aguas residuales,
_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206842010 AL 208B42016 GERENCIAS REGIONALES (TOLUCA, CUAUTITLAN PONIENTE, CUAUTITLAN ORIENTE,
ATLACOMULCO, COATEPEC HARINAS, TEJUPILCO-VALLE DE BRAVO'Y TEXCOCO)

o 4l

da las i jones para llevar a ¢abo el tratarniento de aguas

OBJETIVO:

Organizar, coordinar y controlar las &reas operativas halo su cargo para la puesta en funcionamiento de los sistemas de abastecimionto, amacenamiento,
desinfeccion y conduccidn de agua potable en bloque, pmnbmedemmesbdmbsymm.ydebssﬁmasdedrenaieymnmﬂeseb
encormianden para su administracion.

FUNCIONES:

Vigilar el cabal cumplimiento de la nomatividad vigente, relativa al funcicnamiento de los sistemas de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales.

_  Revisar y autorizar la documentacion turnada por las areas a su cargo, @ oficinas centrales, dependencias, municipios y comunidades.

. Coordinar la elaboracién de] programa anual de actividades y el presupuesto de la Gerencla.

_  QOfrecer asesorias a autoridades municipales u organismos operadores para la operacion de redes de agua potable, alcantarillado y
tratamiento en sus diversas localidades.

_  Healizar visitas a municipios enmarcados dentro de la regién, con el proposito de resolver situaciones relativas al funcionamiento de los
sistemas de agua potable, alcantarillado y tratamiento de aguas resiluaies, asl como detectar ias necasidades an estos sistemas.

—  Coordinar ¢on los ayuntamientos, organismos operaderes, autoridades locales y federales |a solucion de problemas especificos de agua
potable, drenaje y tratamiento de aguas resiluales.

_  Preparar para |as giras de trabajo del C. Gobernador del Estado de México, |a informacion relevante y de sustento generada par la
administracion de |os sisternas de agua potable, alcantariiiado y saneamianto.
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- \Vigilar que se cumpla con los programas de trabajo de las divarsas 4reas a su cargo.

- Atender, gestionar y asesorar a los representantes de las comunidades de ia region que lo solicken la construccidn, ampliacion,
mantenimiento y correcta operacién de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Resolver los problamas que prasente la infraestructura hidriufica a cargo de la Gerencia.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al &rea de su competencia. L3
206850000 DIRECCION GENERAL DE COORDINACION CON ORGANISMOS OPERADORES
OBJETIVO:

Promover la descentralizacion, ampliaciér: de la cobertura y eficiente administracidn da los servicios pablicos de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales, a través de Ja creacitn, desarrollo y consolidacién de organismos operadores de servigios y sistemas
hidraulicos en el Estado.

FUNCIONES:
- Planear y dirigir las acciones para la creacion, desarrolio ¥ consolidacién de organismos operadores da servicios y sistemas hidraulicos
en el Estado, con base en la deteccidn de necesidades y estudios técnicos. .

— Propiciar un mejoramiento constante de los sistemas de planeacién, presupuestacion, administracion, operacitn, comercializacion ¥ de
finanzas de los organismaos operadores de servicios hidraulicos, mediante apoyos técnicos y asesorfas.

- Promover, ante las autoridades correspondientes, la elaboracidn de estudios de factibilidad técnica para la prestacion de los servicios
hidraulicos por parte de los municipios, con ef fin de jerarquizar sus necasidades y requerimientos actuales y futuros, de ascuerdo al
ritme de crecimiento de las demandas de los servicios, que les pamita diagnosticar la creacion de organismos oparadores.

- Apoyar, en el dmbito de competencia de la Diraccion General, a los Consejos Directivos de los organismos operadores y dreas
municipates prestadores del servicio hidrdulico, en la resolucién de problemas técnicos administratives y financisros que impidan un
eficiente desarrolic de sus funciones.

- Apoyar a los organismos operadores para que a través de diversas acciones de andlisis, disefio y consolidacién, aumenten la cobertura,
la recaudacion y la calidad de los servicios, efectuando los ajustes y correcciones convenlentes a los métodos de trabajo, a fin de que
logren su autosuficiencia técnica, administrativa y financiera.

- Fomentar la capacitacion y profesionalizacién de los servidores publicos con que cuentan los organismes operadores, a fin de slevar su
capacidad operativa y optimizar los recursos asignados,

— Establecer una vinculacién estrecha y directa con los servidores piblicos responsables de ta administracion y operacion de los
organismos aparadores, para conocer y analizar de manera conjunta Ja problemética existente y su posibla solucién en forma inmediata,

- Coordinar y desarroliar foros de consulta con los organismos operadores, a fin de determinar las adecuaciones a la normatividad
vigerte, que repercuta en una propuesta tarifana, acorde a los costos reales de los servicios, atendiendo al entorno de los organismos
aperadores.

- Supervisar los avances y alcances en los trabajos de los organismos operadores, en al ambito de su competencia, a fin de que cumpian
&n tiempao y forma con sus distintes programas administrativos, financieros, técnicos y de inversion.

- Coordinar el inventario e integrar el catalogo técnico de obras y sistemas de agua potable y alcantarilado que desarroflen los
organismos operadores municipales, con el propdsite de conocer y ubicar la infraestructura sxistente.

- Gestionar ante las dependencias correspondientes el apoyo para los organismos operadores y ayuntamientos que lo soiiciten, respecto
a la operacion de sus sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

— Desarrolfar las demas funcicnes inherentes al 4rea de su competaencia.
206850001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

QBJETIVO:

Apoyar a la Direccién General en la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros, asi como en la prestacién de Jps
servicios generales, para satisfacer los requerimientos de operacién de las unidades administrativas de su adscripcion,

FUNCIONES:

~ Formular el proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccién General, en coordinacion con las unidades administrativas
sustantivas y remitirlo a la Direccién General de Administracién y Finanzas para su integracién al presupuesto global de la Comisién.

- Elaborar &l programa anuai de adquisicion de bienes y contratacién de sefvicios de la Direccion General, con base en los lireamientos
establecidos por la Direceién General de Administracién y Finanzas.

- Ejercer el presupuesto autorizado y asignado a la Direccién General, ajustdndose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestaies.

- Tramitar los movimientos {aka, baja, cambios de adscripcidn, pemmisos, licencias, vacaciones, efc.), del personal asignado a las
unidades administrativas adscritas a la Direccion Gensral, ante la Direccion General ds Administracién y Finanzas.

- Mantener actualizados los registros y controles de asistencia y puntualidad del personal adscrite a la Direccion General, asi como dar et
adecuado cumplimiento de ias politicas establecldas para tal efecto,

- Coordinar los programas de capacitacién, adiestramiento, motivacién e incentivos, conjuntamente con la Direccién General de
Administracién y Finanzas, para contribulr a la profegionalizacion de los servidores piblicos adscritos a la Direccién General,

— Actualizar la plantila de personal que labora en la Direccion General, con al fin de facilitar al registro interno de movimientos del
persanal.

- Gestionar ante la Direccion General de Administracién y Finanzas al surtimionto de enseres, materiales, papsiaria y equipo, etc., asi
como de bienes muebles e inmuebles ¥ servicios generaies gue requieran las unidadas administrativas de la Direccién General.
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~  Integrar y mantener actualizado ef inventario general de blenes de la Direccién General, verificande con regularidad su existencia fisica,
conforme a los linsamientos y normatividad que emita la Direccién General de Administracién y Finanzas; la Unidad de Madernizacién
Administrativa e Informatica, y la Secrataria de Administracion.

~  Solicitar y distribuir ia dotacién mensual de los combustiblas y lubricantas para el uso de los vehiculos de la Direccién General con base
en el programa establacido para tal efecto.

- Controlar ¢l aimacenamiento y surtimlento de enseres, matsriales, papeleria y demds insumos que requieran las unjgaiaes
administrativas de la Direccién General, para su eficients funclonamiento.

- Gestionar ante la Direccién General de Administracion y Finanzas, los servicios genaerales praventivos, correctivos y de apoyo, tales
como manienimiento a equipos y bisnes muebles e inmusbles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria, telefonta y demas actividades que
permitan un mejor desempafio a [as labores administrativas,

- Obtener, administrar y llevar el sistena de control del manejo, operaciin y reembolso, de los fondos fijos y revolventes e informar a la
Direccitin Genaral de Administracidn y Finanzas.

— Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar @l avance en el ejercicio del presupuesto autorizado,
integrando la documentacién que compruebe su utilizacidn.

- Reslizar las compras emergantes de todo tipo de matariales para que las unidades administrativas de la Direccidn General, cuanten con
- las harramientas necasarias para el cumplimiento de sus actividades.

— Llevar a cabo, en coordinacién con la Unilad Juridica y la Direccion General de Administracion y Finanzas, las funciones
administrativas derivadas de siniestros de vehfculos y bienes muebles e inmuebles para deslindar responsabilidades.

- Desarrollar las demds funcicnes inherentes ai drea de su competencia.

206B50100 SUBDIRECCION DE APOYO Y PROMCCION

OBJETIVO:

Promover y gestionar, ame s auloridades municipales, la descentraizaciin de los servicios hidrdulicos, observandc los insamientos nomativos federales,
estatalas y municipales, con el propGato de coadyuvar a eficientar su operacin y adminisiracion mediants los organismos operadores.

FUNCIONES:

- Realizar diagnésticos, con base en los indices de marginalidad, caracteristicas y posibllidades de los municipios para crear su
organigmo oparador.

—  Promover al establecimiento de organismos oparadorss municipales para la prestacién de los senvicios de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales an los municipios con indices de marginalidad media y baja.

- Programar y realizar visitas de infermaclén y promocidn sobre los beneficios y ventajas de la creacién de organismos operadores.

- Integrar la documentacién necesaria para que los ayuntamientos, a través del Ejecutivo Estatal, soliciten a la H. Legisiatura Local la
creaciin de su organlsmo operador municipal.

— Coordinar acciones de apoyd a los municipios que se las ha aprobado la creacion de su organismo operador, #n Ja integracion e
identificacion de sus inventarios y patimonlo general dal organismo, asl coma asesorarios en la definicién de su estructura funcional.

- Apoyar a los organismos operadores de reclente creacién, en la entrega-recepcion de las instalaciones hidraulicas que el gobiemna
municipal realizara en su favor y que formaran parts de su patrimonio.

- Apoyar mediante asistencia técnica la instalacion del Consejo Directivo e inicio de actividades del orpanismo cperador.

— Apoyar y asesorar juridicemente a log organismos operadores en la gestion, procedimientos y controversias que efscten el interés o
patrimonio de los mismos.

- Promover ante las autoridades municipales la implementacion del sistema de apoyo al fortalecimiento adminigtrative municipal,

- Asesorar a los organismos cperadores y ayuntamientos sobre la realizacién de campafias de fiscalizacién, a fin de incrementar la
recaudacién en materia hidréulica,

- Asesorar 2 [os organismos operadores sobre la instrumentacion legal para la recuperacién de su cartera vencida,

- Elaborar diagndsticos sobra la situacién actual y proponer medidas de soluciin a la problemditica en Ia prastacidn de los servicios de
agua potable, en aguelios municipics que por sus caracteristicas, no pueden crear un organismo operador.

- Desarrollar las deméas funciones inhersntes ﬂ area de sy competencia
206850101 DEPARTAMENTO DE SELECCION Y PROMOCION

QOBJETIVO:

Analizar las caracteristicas sociales y econdmicas de ios municipios del Eatado, & fin de saleccionar aquélios en los que sea factible

promover la descentralizacion de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

FUNCIONES:

- Apoyar la integracion yio actvalizacion de los padrones de usuarios, mediante el levantamiento fisico de predios, tomas y descargas de
aguas residuales.

- Asesorer y apoyar a los organismos operadoras en la implementacién de programas y sistemas sobre lectura, facturacin y
recaudacion.

- Realizar la integracién de datos estadisticos de los organismos operadores referantes a cobarturas, eficlencias, volimenes, etc.

- Seleccionar municipios con caracteristicas posibles para la implementacion del sisterma de fortalecimiento administrative municipal,

elaborando programas dirigidos a fortalecer y profesionalizer sus oficinas, dapartamentos y/o direcciones de agua potable y
alcantarillado.
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- Realizar diagndsticos para determinar y solucionar la problematica administrativa y financiera de los municipios donde no existe
organismo operador,

- Dar seguimiento a las planes de accion de fos organismos operadores y municipios, derivados de! convenio de cooperacién para elevar
la eficiencia de los mismos.

_  Desarrollar, con base en las caracteristicas y necesidades de los municipios, sistemas y procedimientas administrativas parsfel contral
de los usuarios del servicic de agua potable y aicantarillade. -

- Proponer "Modelos Tipo” de organizacién para el control administrative de los usuarios del servicio de agua potable y alcantarillado en
las oficinas, departamentos y direcciones de los municipics dongde se haya implementado el sistema de apoyo administrativo municipal.

—  Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competancia.
206850102 DEPARTAMENTC JURIDICC
OBJETIVO:

Brindar apoyo y asesoria juridica a los organismos operadores y/o ayuntamientos, promoviendo las reformas o adecuaciones nommativas
para la prestacion de los servicios y analizar las caracteristicas politicas, sociales y econdmicas de los municipios del Estado, a fin de
seleccionar aquéllos en los que sea factible promover la descentralizacién de los servicios de agua potable, alcantarillade y tratamiento de
aguas residuales.

FUNCIONES:

- Analizar y proponer, en su case, el marco jurldico especifica que regule el funcionamiento de los organismos operadores.

~  Rewisar, analizar y emitir opinién al convenio mediante el cual se realizan las transferencias al organismo operador, referentes a las
instalaciones hidraulicas y recursos materiales y humanos que formardn parte de su patrimenio.

- Examinar y evaluar los proyectos y adecuaciones de las leyes, reglamentos, decretes, acuerdos y circulares que incidan en la
normatividad que rige la prestacién de los servicios municipales de agua potable, alcantarillado y tratamianto de aguas residuales.

~  Asesorar a les organismos operadores en la celebracion de convenios que lleven a cabe con personas fisicas o morales, en cuante al
cumplimienta de las disposiciones fiscales, recursos administratives, impuestos, accesorios, demandas, efc.

- Apoyar a los ayuntamientos y orgenismos operadoras, en el establecimiento de tarifas y demas derechos correspondientes at consumo
de agua potable y sicantarillado, a fin da que se ajusten a las normas vigentes.

- Analizar y seleccionar a fos municipios del Estado, cuyas caracteristicas permitan la creacion de un organismo operador.

_  Coordinar con las autoridades municipales las accicnes carrespondientes a l1a elaboracién de los estudios de factibilidad parz Ia
creacidn de organismos operadores.

- Analizar y evaluar las condiciones sociales, politicas y econémicas de los municipios seleccionados, realizando diagnésticos con base
en la infermacion oficial disponible en las dependencias gubemamentales.

—  Promover en los municipios seleccionados, las politicas federales y estatales referentes a la descentralizacién de los servicios,
informando los beneficios y ventajas de centar con un crganismo operacor.

- Apoyary asesorar a los ayuntamientos que hayan sceptado la creacién de su organismo, en la celebracidn de |a sesién de cakildo en la
cual se formalice dicha aceptacion.

_  Asescrar a los ayuntamientos que aceplen crear su organismo operador, en la integracién de su Consejo Directiva y celebracion de 1z
primera sesidn de dicho consejo y en el inicio de sus operaciones. E

- Recabar informacién referente a la situacion que guarda la prestacion de los servicios en el municipio, al momento de crearse el
organismo cperador,

- Desarrollar las demds funciones inherantes al drea de su competencia.
206B50200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO
OBJETIVO:

Coadyuvar 4 la obtencién y liberacidn de recursos financieros asignados a los organismes operadores, mediante la elaboracién, tramite y
gestidn carrespondiente, asi como coordinar el disefio e implantacién de sisternas de seguimiento y anélisis de la situacién financiera de
cada organismao.

FUNCIONES:

- Asesorar a los organismos operadores en la seleccién de sus primeras acciones de fortalecimiento empresarial y de impacte a corta
plazo en fa mejoria de los servicios, a fin de iniciar su consolidacicn.

_  Realizar foros de consulta con BANOBRAS, CNA, Inversién Publica, Secretaria de Finanzas y Planeacitn, unidades de la Cornision det
Agua del Estado de México y Contaduria General de Glosa, scbre programas de inversion, deuda publica ¢ informes financieros o
cuenta pliblica de los organismos operadores.

- Apoyar y asesorar a los organismos operadores en la elaboracién de expedientes técnicos y proyectos ejecutivos, con base en las
espedificaciones cantenidas en los términos de referencia emitidos por la normatividad vigente.

—  Asesorar a los arganismas operadores en el cumplimiento de los requisitos previos al procese de licitacién de gbra publica hidréulica.

- Difundir entre los distintos organismos operadores creados en la Entidad, la normatividad que regula la ejecucién de la obra piblica
hidraulica.

- Capacitar al personal que labora en los organismos operadores sobre las diversas actividades de gestion financiera de la obra piblica.
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— Canalizar a los programas da inversion correspandientes la ejecucién de obra piblica con fines sociales.

- Coordinar y concentrar la informacién sobre |a deuda publica de los organismos operadores, asi como de la solvencia econdmica para
afrontarla, sin que represente riesgos para su patrimonio,

_  Coordinar, recabar, integrar y gestionar la informacién refarente al Programa Operativo Anual de los organismos operadores. [ 4

—  Participar en la realizacion de diagnaésticos para determinar y solucionar la problematica administrativa, financiera y técnic de los
organismos cperadores existentes.

_  Desarmollar las demas funciones inherentes al area de su competencis.
206B50201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE INVERSION
OBJETIVO:

Apoyar y asesorar @ los organismos operadores con asistencia técnica y de gestion para liberar oporiunamente los recursos financieres y
crediticios de los programas de inversion relatives a la obra publica, acciones de fortalecimiento empresarial y de desarrella de los ~
organismos,

FUNCIONES:

- Asesorar y apoyar a los organismos operadores en fa integracién de fichas, expedientes técnicas y proyectos ejecutives, dirigidos al
fortalecimiento y consolidacién de los mismas.

—  Coosdinar, con ta Subdiraccion de Desarrollo y las diferentes instancias federales, estatales y municipales, las acciones para tramitar y
agitizar la liberacion de los recursos destinades a la consolidacion integral de los organismos operadores, a través de los distintos
programas de inversion.

_  Asesorar a los organismos operadores en la elaboracion, integracion y desarrollo del proceso de licitacion de obra, conforme a la Ley de
Obras Publicas del Estado de México y la normatividad federal.

_  Coordinar, asesorar ¥ apoyar a los arganismas operadores en |a integracion de su Programa Operativo Anual (POA) y propuestas de
inversion para obra piblica.

- Dar seguimiento al avance fisico y financiero, asi como a la conclusitn de las actividades del ejercicio presupusstai correspondiente, de
Ios diferentes proyactes, planes y programas de inversion de organismos operadores.

- Apoyar la integracion del catdlogo de obras y sistemas de agua potable y alcantarillada a cargo de los organismos operadores.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compstencia.

206850202 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Proponer e implantar sistemas de seguimiento y analisis al proceso de desarrolio de los organismos operadores; asi como de contral y
elaboracitn de su informacién financiera. :

FUNCIONES:

_  Establecer mecanismos da seguimiento de la deuda plblica de les organismos operadores, para obtener indicadores de endeudamiento
y capacidad financiera de pago de los mismos.

- Elaborar y actualizar los anélisis financieros y datos estadisticas de los organismos operadares.
~  Asesorar y apoyar a los organismos eperadores en la elaboracién de su informacion financiera y declaraciones fiscales.

_  Actualizar en forma permanente la evaluacion de los costos de operacién y mantenimienta de los organismos cperadores, asi come la
prestacian de los servicios de agua potable, alcantarillade y tratamiento de aguas residuales.

- Dar seguimientc a los planes de accién de los organismos operadores y municipios, derivados del Convenio de Cooperacion para
Elevar Eficiancias.

- Actualizar y validar de manera permanente, los datos estadisticos de los gistemas de informacion gerencial de los organismos
operadores,

- Desamollar las deméas funciones inherentes al drea de su competencia.
206860000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
OBJETIVO:

Establecer ks planes y plogramas necesarics para la adecuada adrminisiracion de los recursos financieros, humanos, materales, téenicos y de senvicios
generales que requiere la Comisién para el eficients y eficaz desarollo integral de sus funciones asignadas; asi como realizar aqueflas funciones
encomendadas por atribucion fiscal del Organismo.

FUNCIONES:

_  Planear o adecuado aprovechamiento de los recursos financieros, materiales, técnicos y humangs, de acuerde con los planes y
programas autorizados por el Consejo Directive & la Vocalla Ejecutiva.

—  Presentar e sistema anual actualizado de informacién presupuestal, financiero y administrativo a la Vocalla Ejecutiva para su
aprobacitn ante el Consejo Directivo.

_  Presentar anzalmente a la Secretaria de Finanzas y Planeacién el proyecto de presupuesto, que contiens los planes de desarrollo
administrative, los programas operativos y aqualios de caricter prioritario que fije el Gobierno del Estado de Meéxico, para su
implemantacion en la Comisién.
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Vigilar la formulacién de los estados financieros, &l avance y el comporhmiento del ejercicio del presupuesto autorizado y presentar en
tiempo los informes correspondlentes.

Determinar las politicas para la administracién y desarrolio de los recursos humanos de la Comision ¥ promover un ambiente de trabajo
profesional.

Establecar, previa autorizacién, los lineamientos generales de la politica financiera al interior del Organismo.,

Ejecutar y vigilar en coordinacién con la Unidad Juridica el cumplimiento de tas disposicionas legales que como autoridad Wecal tiene
encomendada la Comisidn. -

Coordinar que se adquieran de manera oportuna los materiales e insumos ¥ sean proporcionados en tiempo a las unidades
administrativas de la Comisidn.

Pregidir la celebracion de concursos y adiudicacién de contratos para la adquisicion de bienes o confratacién de servicios, y supervisar
que se Haven a cabo conforme a la normatividad estabiecida en la materia.

Coordinar el adecuado funcionamiento de las unidades de apoyo administrativo de las G ias Regionales,

Vigilar ia corracta aplicacién da la legislacién laboral con el fin de establecer una comrecta relacion de trabajo y coordinacion con fas
demas Direcciones Generales.

Vigilar y controlar que los servicios generales que se proporcionan, mantengan en ptimas condiciones (08 bisnes muebles e inmuebles
de Ia Comision y pammitan un eficients desarolio de las funciones sustantivas.

Llevar a caba las negociaciones nacesarias, asl como mantener relacién permanente con la representacion sindical del SUTEYM de la
Comigi6n.

Autorizar |a asignacién de vehiculos conforme a la normatividad especifica en la materia.

Establecer y promover los mecanismos de comunicacin correspondiente con los titulares de lag instituciones financieras.

Gestionar anle las instancias federales, estatales y municipales, los recursos financiercs que correspondan & los programas
coordinados, o en $u caso, pof la prestacion de los sarvicios del organismo.

Desarrollar las demés funciones inherentas al drea de su competencia.

206B61000 DIRECCION DE ADMINISTRACION
OBJETIVO:

Planear, organkzar, dirigir y controlar las acciones necesarias para que las diversas unidades administrativas de la Comisién cuenten con log recurscs
humanos, materiales y téonicos, asi como con los servicios generales que contrbuyan &l efiients v eficaz desarmolio de sus funciones.

FUNCIONES:

Pianear, dirigir y controlar el éptime aprovechamienta de los recurses humanos, materiales y servicios generales de las diferentes dreas
de la Comisién.

Coordinar las acciones necesarias para la conformacién del programa anual de adquisiciones y el programa de mantenimiento
preventivo de los bienes muebles e Inmuebles del organismo; as/ como establecer los mecanismos que parmitan llevar a cabo su
ssguimiento y cantrol.

Establecer los mecanismos para controlar la gestién de los movimientos concamientes al desarrolio y administracién de personal
adscrito a la Comision.

Supervisar el cumplimiento de las normas y disposiciones legales en materia de adquisiciones de bisnes o contratacion de sarvicios.
Coordinar 1a celebracion de concursos y contratos para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios necasarios para el
desarrollo y cumplimiento de los objetivos del Organismo.

Supervisar el control del parque vehicular de la Comisién en cuanto a su asignacién, mantenimiento, suministro de combustible y
lubricantes, aseguramlento y tramites administrativos,

Promover y supervisar la regularizacién de los bienes muebles e inmuebles propiedad de la Comision.

Articular y promover los mecanismos da comunicacion interdisciplinaria con las unidades administrativas adscritas al 4rea.

Pramover la integracién y ejecucién del programa de capaciacién para el crecimiento profesional de los servidores plblicos que
pannitan coadyuvar al desarrolio integral de sus funciones.

Coordinar la sjecucidn de las politicas, nomas y procadimientos establecidos en materia de personal para la contratacién, estimulos,
sanciones, pemisos, licencias, control de néminas, tiempa extra, etc., que se realice en mataria de personal.

Supervisar Ia elaboracién dal pragrama anual de adguisicionas de bienes y conlratacion de servicios de la Direccidn General de
Administracién y Finanzas.

Tramitar jos movimienios (alta, baja, cambios de adscripcion, permisos, i J i , etc), del p | asignado a las
unidades administrativas adscritas a la Comision ded Agua del Estado de México.

Coordinar la actualizacién de los registres v controles de asistencia y puntuslidad del personal adscrito a la Comision del Agua del
Estado de México, asl como dar ef adecuado cumpiimiento de las politicas establacidas para tal efecto. ’
Coadyuvar en la coondinacion de los programas de capacitacidn, adiestramiento, motivacién e incantivos, conjuntamente con la
Direccién General de Administracion y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacién de los servidores publicos adscritos a la
Comisién del Agua del Estado de México.

Supervisar |a actualizacion de la plentilla de personal que labora an fa Comisién det Agua del Estado de México, con el fin de facilitar el
registro interno de movimientos del personal.

Gastionar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas la adquisicion y control de enseres, materiales, papeleris, aquipo,
etc., asi como de bienes muebles @ inmueblas y servicios generales que reguieran las.unidades administrativas da |a Comisidn,
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- Integrar y mantener actualizado el inventaric general de bienes de la Comigion del Agua del Estado de México, verificando con
regularidad su existencia fisica, conforme & los linsamientos y normatividad que emita k3 Unidad de Modemizacion Administrativa e
Inforrnética ¥ la Secrstarla de Administracién. £

—  Solicitar vy distribuir la dotacién mensual de los combustibles y ubricantes para el uso de los vehiculos de la Direccion “éeneral de
Administracién y Finanzas y da [as Unidades de Apoyo, con base en el programa establecido para tal efecto.

- Apoyar a la Direccién General de Administracién y Finanzas, #n la coordinacion de los servicios generaias preventivos, correctivos y de
apoyo, tales como mantenimiento & equipos v bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajer(a, telefonfa y demas
actividades que permitan un mejor desempetio a las labores administeativas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206861100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
OBJETIVO:

Coardinar y controlar la administracién y desarrollo de los recursos humanos adscritos a la Comision, asi come resolver las necesidades de
personal de las diferentes unidades administrativas, proporcionando elernentos calificados para su 6ptimo funtionamiento.
FUNCIONES:

~  Planear, programar v dirigir las acciones encaminadas a lz eficiente y efectiva administracidn del personal que labora en las diferentes
unidades administrativas de la Comisidn.

- Supervisar la ejecucién de las politicas, normas y procedimientos establecidos por la Direccion General de Desarrclly y Administracion
de Personal, para la contratacion, estimulos, sanciones, permisos, ficencias, control de ndmina, interinatos, tiempo extra, suplencias,
elc., que se raalicen en materia de personal.

—  Coordinar la formulacion y ejecucidn de programas de capachtacin y adiestramiento, evaluando los resyltados obienidos y su impacte
en el desempefio laboral.

- Mantaner actualizada lz plantilla de personal de la Comisidn, asl como elaborar la némina de pago cerrespondiente.
- Supenvisar la integracién y actualizacién permanente de los expedientes def personal de la Comision.
~  Implantar en fa Comisién el programa de proteccion civil para la adecuada evacuacion de edificios en los cases de siniestros.

— Elaborar conforme a las disposiciones de la Secretarla de Administracion el catdloge de puestos de la Comisién y mantenerio
actualizado, asl cormo varificar que las promaciones escalafonarias se realicen de conformidad con los lineamientos establecidos.

- Vigilar el cumplimiento de todos aquellos ordenamientos juricicos y administrativos donde estén contenidas las normas que rigen la
relacitn taboral de los trabajadores, tanto del personal sindicalizado como de confianza.

- Analizar y proponer alternativas para dar respuesta a las demandas sindicales y revisar el convenio sindical, tanto en las cldusulas
econdmicas como en las administrativas,

- Determinar la metodologia para el reciutamiento, seleccidn, contratacién, induccion, capacitacidn y desarrolle del personal.

—  Proponer, para la aprobacion superior, fa elabaracién y actualizacion del Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los
Servidores Publicos de la Comision del Agua del Estado de México y de Escalafén.

—  Aplicar el tabulador de sueldos y salarios conforme a lo establecido por la Direccién General de Desarrolio y Administracion de
Persanal,

-  Aplicar las sanciones legales y administrativas, en caso de incumplimiento de las politicas y normas en materia de personal.

- Analizar ias condiciones contractuales del personal de nuevo ingreso, en funcién de los lineamientos emitides por la Secretaria de
Administracidn.

- Verificar que las contrataciones sa realicen de conformidad al catélogo de pusstos y al tabulador de sueldos.
—  Supervisar y framitar el cdlculo de los gastos por concepto da finiquitos por bajas o jubilacidn.

-~ Supervisar que se coadyuve con la Contraloria Intema para que ésta realice las funciones relativas a la actualizacion del padron de
servidores piblicos, obligados a presentar la manifestacion de bienes anual por actualizacién patrimonial.

- Tramilar, registrar y controlar los nombramientos, promociones, transferencias, reubicaciones, comisiones, suspensiones, licencias,
permisos, penmutas y bajas de personal, previa auterizacién de la Vocalia Ejecutiva.

- Coordinar Ia celebracién de eventos civicos, culturales, recreativos y deportivos, que fomenten la integracion y desarrolio de los
servidaras pudblicos de la Comision,

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206861101 DEPARTAMENTOQ DE REGISTRO Y CONTROL DE PERSONAL
OBJETIVO:

Establecer y mantener actualizados los registros y conlroles de las plantillas de plazas y de parsonal, con el fin de agitizar los tramites y

consultas que se requieran, aplicando los lineamientos vigentes para los procedimientos de aita, baja, cambio, licencia, promocidn,

remocidn y cambio de percepciones.

FUNCIONES:

- Operar log procedimientos relacionados con el registro, manejo, resguardo, actualizacion y seguridad de los expedientes de los
servidores publicos adscritos a la Comision.

—  Tramitar lo relativo a nombramientos, ascensos, remociones, cambios de adscripcidn, licencias, vacaciones, documentos de
identificacion, control de asistencia y puntualidad y demés movimientos de personal.
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~  Expedir las constancias, certificaciones y demss documentos laborales que requiera el personal.

~  Aplicar las sanciones econdmicas y administrativas que se Impongan a los servidores publicos de la Comisidn, por incumplimiento de
las disposiciones normativas en materia de registro y controf de personal.

- Elaborar, cuando comesponda, y enviar log avisos de alta, baja y cambio al Instituto de Seguridad Social del Estado de México y
Municipios, y al Departamento de Administracién de Susldos y Salarios para su tramite.

- Controlar los registros de asistencia y puntualidad del parsonal, y tramitar las afectaciones en los susidos y salarios por lgs1ncidenclas
captadas.

-  Expedir, registrar y controlar las credenciales y gafetes de identificacisn del personal adscrito a la Comision,

- Coadyuvar con la Gontraloria Intema para que ésta realice las funciones relativas a la actuafizacion del padron de servidores publices
obligades a presentar ia manifestacién de blenas anual por actualizacidn patrimonial.

- Desarrollar las demds funciones Inharentes al drea de su competancia,
206B61102 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE SUELDOS Y SALARIOS

OBJETIVO:

Procesar los movimientos del personal adscrito a la Comision, realizando las afectaciones y adecuaciones correspondientes a fa ndmina, a
efecto de smitir @l pago de sueldos de manera correcta y oportuna, asl como gestionar el trémite de pagoes & las diferentes instancias
gubernamentales y empresas privadas por servicioz prestados al personal de la Comision.

FUNCIONES:

_  Establecer y definir, en coordinacién con la Subdireccién de Administracién de Personal, las politicas y nomnas, asi como la
implantacion de procedimientos para el control administrativo del pago salarial del persanal.

- Elaborar y revisar la némina de pago de manera calendarizada, de acuerdo a la normatividad establecida.

-~ Efectuar los movimlentos para el pago a los servidores pliblicos de la Comisidn, asf como el célculo de estimuios, descuentos,
préstamos diversos y espaciales, etc., y remitirics a la Subdireccidn de Informatica de la Unidad de Modermizacion Administrativa e
Informdtica para su procasamiento.

- Realizar, en coordinacion con las unidades de apoye administrativo, las conciliacionas relativas a fa némina.
- Realizar el diagnéstico de la prendmina y de movimientos emitidos por la Subdireccion de Informética.

—  Coordinar y programar, conjuntaments con la Subdireccién de Infomética, la emisién de los recibos de percepciones y deducciones de
las servidores publicos, debidamente autorizados por la Subdlreccién de Administracion de Personal, supervisando y controlando la
distribucion de los mismos, conforme a las normas v politicas establecidas,

—  Elaborar y proponer el programa da fechas de pago, en coordinacion con las unldades correspondientes, basadas en el calendario
oficial.

-  Integrar et anteproyscte de prasupuesto del capitulo 1000 (servicios personales) a ejercer en el afio fiscal correspondiente.
—  Elaborar el calculo de los finiquitos de 108 servidoras piiblicos de la Comisién, asi como efectuar su control y tramite, de acuerdo a la
normatividad astablecida al respecto.

— Efaborar el cdlculo de imp s y prestach aconémicas, que deban efectuar a los sueldos de los servidores piiblicos de la
Cornisién.

- Dar cumplimiento a las disposiciones que normen la remuneracién de los servidores pablicos, en concordancia con Ja estructura
orgénico-funcional y el catédlogo da puestos vigente.

—  Integrar y mantener actualizado sl catélogo de puestos de la Comision, conforme a las disposiciones de la Direccidn General de
Desarrollo y Administracién de Personal.

- Aplicar los tabuladores de sueldes autorizados, de acuerdo & |as politicas salarlales establecidas por ia Secretaria de Administracién.

- Verificar los pagos efectuados por recibo y némina, asf como la suspensién de sueldos, con el fin de mantener un contrel eficiente de
éslos,

- Desarrollar las demds funclones inherentes al drea de su competencla.
206B81103 DEPARTAMENTO DE RELACICNES LABORALES, CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSCNAL
OBJETIVO:

Efectuar el reclutamiento, seleccidn e induccién del personal que requiera fa Comisién, ast coma establecar los mecanismos para capacitar
y adiestrar a los servideres publicos acorde a los objetives y requerimientos establecidos por las unidades administrativas y conducir las
relaciones laborales con el sindico; asimismo, participar en la revision y modificacion de los convenies sindicales y del Reglamente de
Candiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos de la Comisién del Agua del Estado de México y de Escalafén.

FUNCIONES:

_  Establecer, en coordinacién con la Subdireccion de Administracidn de Personal, las politicas y normas que en materia de relaciones
laborales, seleccidn, capacitacién y desarrolio gue deberan aplicarse.

- Realizar el reclutamiento y selaccién de personal para su contratacion, en observancia de la nomatividad vigenie.

_  Elaborar, en coordinacién con la Unidad de Modernizacién Administrativa e Informatica, los manuales, guias y demds documentos de
induccidn al parsonal de nuevo ingreso.

- Elaborar y mantener actuslizada la cartera de vacanles y posibles prospectos a ingrasar a la Comisién.
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Praponer  implantar la actualizacion y/o adquisicién de instrurnentos de evaluacion aplicables a los aspirantes a ingresar a la Comisién
y & quienes ya estén en saivicio, <

Practicar entrevistas a las personas solictantes da amplao, con el propdsito de validar @ incrementar la informacion obtepida en los
examenas aplicados, asi coma mantener actualizada el archivo de los resultados de los examenes.

Coordinar y ejecutar las acciones del Pregrama de Proteccién Civil an la Comisian.

Elaborar y proponer el Programa Anual de Capacitacién y Adiestramiento, con base en |63 objetivos y deteccion de necasidades de las
unidades administrativas de la Comision.

Oryanizar, determinar y controlar la imparticién de cursos de capacitacion, en coordinacion con la dependencia normativa responsable y
dreas de la Comisitn involucradas.

Difundir en los distintos niveles de ta Gomisin los diversos eventos, cursos y actividades en materia de capacitacidn y desarrollo de
personal,

Proponer mecanismos para la deteccion de las necesidades de capacitacitn en todos los niveles y que sirva de base para elaborar el
Programa Anual de Capacitacion y Desarrollo de Personal de la Comisidn.

Detsrminar y aplicar an el ambite de su competancia, lo relaclonado con los convenios sindicales.

Realizar estudios y disponer las medidas tendientas a detsctar, prevanir y abatir irregularidades del perscnal, proponiendo acciones
para Informarios y orientarios scerca de sus deberes y derechos laborales.

Verificar y, en su caso, gestionar la comecta y oportuna aplicaciin de prestaciones colaterales, genéricas, especlificas y de apoyo que se
deriven de convenlos sindicales.

Vigitar la correcta aplicacion del marco juridico qus regula las relaciones laborales entre el Organisma y sus servidores plblicos.
Proponer y establecer medidas preventivas sobre seguridad & higlens an el trabajo.

Reslizar concuraos, eventos y reunlones de carécler social, civico, cultural y deportivo que fomenten el dptimo desarrolle y ambiente de
trabajo entre el personal. .

Efectuar el recltamisnto, la selecclén y la coondinaclén de los prestadores de servicio sociat yfo pricticas profesionates.

Asesorar a las unidades administrativas de la Comisién en los asuntos laborales relativos a su personal y participar en el levantamiento
de actas circunstanciadas a los servidores publicos, en coordinacién con la Unidad Juridica del Organismo.

Registrar y controlar los resultados de las evaluaciones del Programa Anual de Capacitacién de la Comisién.

Organizar y ejecutar en coordinacién con el Institute Nacionat de Educacién para Adultos y el de Servicios Educativos Integrados at
Estado de México, las acoiones para ofrecer a los trabajadores la oportunidad & contar con estudios de alfabetizacidn, primaria,
secundaria y preparatoria, a través de la modalidad de ensefianza abierta.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206881200 SUBDIRECCION DE ADQUISICICNES
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y controlar la adquisicion, aimacenamiento y surtimiento de bienes, en el tiempo, calidad y cantidad requeridos por las
unidades administrativas de la Comisién, en apago al presupuesto autorizado y nommatividad establacida en la materia, as! come verificar y
controlar fos bienss muebles propiedad de 1a Comisién,

FUNCIONES:

Coordinar y organizar, en |a esfera de su competencia, las accicnes relacionadas con 1a realizacion de las licitaciones y concursos para
la adquisicién de bisnes, enseres e insumes de oficina, cumpliendo con la nomatividad en la materia.

Supervisar, promover ¥ coordinar |a Integracién del Programa Anual de Adquisiciones, en razén de las necesidades reales de las
unidades administrativas de la Comisién.

Supervisar las adquisiclones de bienes a sfecto de que éstas cumplan con las condiciones de compra y especificaciones establecidas,
garantizando los mejoras beneficios y condiciones para la Comislén.

Evaluar Ja efectividad de los procedimientos establacidos en materia de adquisiciones, almacenamlento, uso y destino final de los
bienes o, en su caso, proponer las madidas pertinentes para su mejoramiento.

Revisar y validar los contratos que se elaboren como resultado de la adjudicacion por parte del Comitéd de Adquisiciones.
Coordinar la integracién del Catalogo Bésico de Provesdores y Materiales.

Coordinar of registre y control de los blenes muebles propiedad de la Comisién, asi como los resguardes de los mismos,
Supenvisar los trdmites administratives de los blenes muebles @ inmuebles patrimonio del Organismo ante las instancias -
carrespondientes.

Verificar el aseguramiento de los blenes muebles @ inmusbles, asi como de sus contenidos para salvaguardar el patrimonio del
Organisma.

Planear y supervisar las acclones relativas al control de entradas y salidas en los almacenes.

Formar parte de los Comiés Ejecutivos de Adquisiciones y de Enajenaciones y participar en los sventos det ambito de su competencia
en los témines que eatablecen las disposiciones vigentes en la materia.

Proporcionar slementos de juicio a los Comités Ejecutivos de Adquisiciones y de Enajenaciones, para la toma de decisiones.

Participar en juntas de aclaraciones, actos de apertura de ofertas y de fallo de concursas, asi como en los acuerdos de los Camités
Ejecutivos de Adquisiciones y de Enajenaciones.

Presentar en forma semestral el Programa de Adquisiciones para su envfo a la Direccidn General de Recursos Materiafes.
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- Revisar las soiiciiudes de matediales y tumnar para su atencidn las que procedan al Departamento de Adquisiciones y Concursos,

- Supervisar la necepcion de los blenes adjudicados vigllando que se cumplan con las aspecificaciones establacidas en 108 contratos, asi
como verificar |a custodia y akmacenamianto de &stos, en tanio son entregados a las dreas sclicilantes.

-~ Solicitar a fos p o las mej condici de precio, plazo de entrega, calidad y financiamiento para la Cornisitn.

—  Suparvisar el trémits para la splicacién de sanciones por incumplimiento de los provaedores e informar a la Direccion’ General de
Administracién y Finanzas.

— Revisar y adecuar las bases para los concursos simplificados y lickaciones piblicas qua se sfectian.

- Coordinar la invitacitn a los integrantes de los Comités Ejecutivos de Adquisiciones y de Ensjenacionas, asl como & los funclonarios
que participan en concursos simplificados y licitacionss poblicas.

- Coordinar |a realizaciin de los inventarios an los almacenes y supervisar fo necesaric para subsanar las observaciones que pudieran
resultar.

— Supervigar la operacitn y actualizacién del Sistema de Control del Activo Fijo del Organisme.
- Desarollar las dends funciones inherentes al drea da su competencia,

206B61201 DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONCURSDS
OBJETIVO:

Efectuar la adquisicién de racursos materiales y contralacion de servicios que demanden las diferantes unidades administrativas de la
Comisién, de acuerdo con las especificacionas de calided solicitada y con eatricto apege a la normatividad vigente en la materia,
FUNCIONES:

Formular y dar seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones, integrando los requerimientos de las distintas unidades administrativas
del Organismo.

- Presentar &l Programa Anual da Adquisicionss para su inclusiGn sn el proyecto anual del Presupuesto de Egresos.

- Reallzar, organizar y controlar ¢! proceso de adquisicion, obteniendo las cotizaciones y elaborando los cuadros comparativos de oferta,
procediendo al fincamiento del pedide conforme a las condiclones pactadas en licitaciones, concursos y compras directas.

~ Programar y organizar, en coordinacién con la Subdireccién de Adquisiciones, 1a celebracidn de licitaciones, concursos ¥ compras
directas en los términos que establecen las disposiciones vigentes, gsnerando la documentacién de apoyo a los mismos.

- Recibir [as soliciudes de materiales y registros de adquisiciin directa de las diversas unidades administretivas da la Comisitn,
verificando su comecta elaboracién y autorizacién presupuestal,

- Tramitar las solicitudes conforme a su monto: adjudicaclén directa, concurso por invitacion y licitacién piblica.

- Etaborar y publicar las convocatorias para licitacionss publicas en un diarlo nacicnal y en uno local cuando ssan recursos estatales y
ademas, an &l Diario Oficial de la Federacién, cuando sean recursos federales.

- Elaborar las bases para licitaciones piblicas y para concursos por invitacién de conformidad con la normatividad establecida.

~  Fommular gl acta de adjudicaclon y la ordan de compra & favor del o los proveedones seleccionades por ol Comitd de Adquisiciones.
- Pressntar al Comité Ejecutivo de Adquisiciones, las solicitudes de prémroga de ios proveedores y, en su caso, otorgarias.

- Realizar el trdmite para la aplicacién de sanclones a proveedonas por demora en el suministro de blanes.

— Gestionar ante la Unidad Juridica que se hagan efectivas las fianzas (documento de inclusitn) correspondientes, en caso de
incurmplimianto de provesdores.

- Preparar las licitacionas piblicas para la anajenacion de bisnes an desuso,

- Coordinar [as acclones de concursos y licitaciones piblicas hasta la adjudicacién.
- Preparar los acuerdos de los Comités Ejecutivos de Adquisicionas.

- Actualizar y resguardar el padrén de provesdores de la Comisién.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B51202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL

OBJETIVO:

Fijar las nommas sobre el uso que se debe dar al mobiliario y equipos, por parte de quienes los utiizan para el desempefio de sus
actividades, asi como elaborar las transferencias, altas, bajas, resguardos y control del mobliiarlo y equipo propiedad de fa Comisién,
mediarte el levantamiento fisico da inventarios v elaboracién de tarjetas da resguardo.

FUNCIONES:

- Efectuar el emplacamiento de los bienes mediants {a asignacién de claves (nimero de inventario) que permita su ubicacién y facil '
idantificacidn.

- Elaborar y mantener debidamente crganizados y archivados los resguardos de bienas muebles y vehiculos por drea de responsabilidad.

- Informar mensuaimente & la Subdireccién ds Adquisiclones los movimientos realizados al archivo de bienas muebles, asl como
conciliarios con la Subdireccién de Contabilidad y Presupuesto para los ajustes contables respectivos.

- Integra, revisar, cotejar y mantener actualizado el catilogo de bienes muebles, con la informacién que proporcionen las unidades de
apoyo administrativo, @ fin de mantener un adecuado control des active fijo del Organismo.

- Participar en los actos para celebrar donaciones, enajenaciones y venta de bienas y articulos en desuso que efeciie el Organismo, de
acuerdo con los lineamientos establecidos.
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—  Dar cbservancia a las disposiciones normativas para la asignacién, uso, proteccién y disposicion final de log bienes muebles e
inmuebles de la Comisién.

- Intervenir en ef Comité Ejecutivo de Arrendamientos para la contratacién y renovacldn de arrendamientos de inmuebles para el
adecuado funcicnamiento de [as unidades administrativas de ia Comision. 5

—  Tramitar acciones, con el apoyo de la Unidad Juridica, en su caso, para la regularizacidn, uso, conservacion y aseguramiento w& los
bianes muebles e inmuebles de la Comisién,

- Ejecutar el programa de rehabilitacion de bienes muebles dados de baja, conjuntamente con las unidades de apoyo administrative de la
Comigian. -

- Gestionar ef otorgamiento de fianzas de los bienes rmuebles o infﬁuebles. asi cormno su asaguramiento.

—  Integras la documentsacién derivada de las acciones de la Unidad Jurldica respecto a la situacién que guardan los bienes muebles e
inmuebles del Organismo, ’

- Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,
20661203 DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS
OBJETIVO:

Administrar los aimacenes de la Comisidn, asi como controlar y conservar las existencias de materlales dentro de fos limites establecidos,
para asagurar el surlimiento oportuno de los recursos materiales solicitades por las diferentes unidades administrativas y realizar en general
todas aquellas actividades que permitan tener un funcionamiente continua.

FUNCIONES: _

- Definir y operar, en coordinacion con la Subdireccién de Adquisiciones, los procedimientes para el contrel interno de los almacenes.

- Entregar los materiales a las diferentes unidades administrativas de la Comisién, conforme a la calendarizacidn prevista y las
existencias de almacén,

- Documentar y revisar los movimientos de aimacén de entrades, salidas y movimientos de ajuste, asl como mantener actualizado el
kdrdex respective,

—  Informar a las unidades administrativas sclicitantes sobre |a existencia en aimacenes de los materiales requeridos.

_  Efectuar la recepcion de fos contratos administrativos de adquisicion de bienes fincades por el Departamento de Adgquisiciones y
Concursos, verificando gue los articulos, materiales y/o equipos solicitados relinan las caracter(sticas y especificaciones sefialadas en
el contrato administrative de adquisicién de bienes.

- Establecer los mecanismos para al acomodo, clasificacion y distribuclén de materiales en los almacenes para facilitar su manejo y
conservacion, asl como para garantizar las condiciones de seguridad del personal que labora en los almacenes.

—  Reportar al Departamante de Adquisicionas y Concursos !a relacién de Contratos Administrativos de Adguisicién de Bienas, surtidos por
ios proveedores, a efecto de confrontarlos contra las solicitudes de materiales, manteniendo cporfunamente actualizada el registre de
seguimiento y control de contratos administrativos de adquisicién de bienes.

—  Planear, ejecutar y supervisar |a toma fisica de inventarios de materiales en los aimacanes de acuerde a la normatlvidad vigente.

~  Mantener las naves de almacenes an condiciones de seguridad y buen funcionamiento, asi como proteger las inventarios contra dafios,
deteriore y robo,

_  Conciliar mensualmente al Departamento de Contabilidad de fos movimigntes y existencias de los almacenes de la Comisién.

- Informar al Departamenta de Contabilidad mensuaimenta y en forma sistematizada sobre las existencias actualizadas de cada uno de
los almacenes, an valores y unidades.

—  Promover el uso de materiales da lento y nulo movimiento, asi como solicitar dictdmenes técnicos a las unidades administrativas
usuarias para determinar su desting final.

—  Reportar a la Subdireccién de Finanzas sobre el cumplimiento del sumninistro de lag partidas adjudicadas a los proveedores mediante
los Contratos Administrativos de Adquisicion de bienes para efectos de la libaracidn de fianzas.

- Dasarroliar jas demas funsiones inherentes al drea de su competencla,

206861300 SUBDIRECCION DE SERVICIOS

OBJETIVO:

Ges}:fnar y proporcionar las servicios e insumos generales que raquieran las unidades administrativas de la Cormisién, para el desarcllo de
sus funciones.

FUNCIONES:

- Proporcionar, con base en las necesidades de las unidades administrativas de la Comisidn, los servicios generales que se reguieran
para ¢l adecuado desarmollo de sus funciones.

- Supenvisar el servicio de telefonfa, proporcicnando el mantenimiento y reparacidn correspondiente.

—  Establecer, con fundamento en la normatividad vigents, Jos linearnientos técnices para la conservacion y mantenimiento de fas
instalaciones de la Comision.

~ Instrumentar programas gque permitan la disminuctén del gasto pdblico por concepto de energia efictrica, telefonia, fotocopiado,
correspondencia, consumo de combustibles y lubricantes.

- Programar, coordinar y supervisar la ejecucion de los trabajos de mantenimiento preventive y/o correctivo en los inmuebles propiedad o
en arrandamientg de la Comisién.
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- Supervisar 8l flujo de comespondencia, y la gestién ante las instancias cormespondientes de los siniestros ocurridos a los bienes
muebles e inmuebles.

- Supaervigar el suministro y controf de los combustibles para todas las unidades vehiculares del Crganismo.

~ Coordinar seglin los requerimiantos de las diferentes unidades administrativas operativas, el servicio de vigilancia, en estricto apego a
log recursos presupuestales autorizedos y a la normatividad vigente. %

~  Coordinar actividades con los titulares de las Unidedes de Apoyo Administrativo de las Direcciones Generales, Direcclines de Area,
Rasponsabies de las instalacionas, Gerentes Regionales y sus titulares de Unldades de Apoyc Administrativo de Gerencias Regionales,
asi como con el Cuerpo de Vigilancia, a efecto de controlar y supervisar al sarvicio de vigilancia,

— Requerir el apoyo de la Unidad Jurldica para la elaboracion de los contratos de servicies.

— Proporcignar apoyo en la realizacidn de eventos organizados por la Comision.

- Desarrollar las demss funcicnas inherentss al area de su competencia.

206861301 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES Y VEHICULOS

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar las acciones de mantenimiento preventivo y/o comectivo de los bienes inmusbles de la Comisién, asi como del
pargue vehicular, mobiliaric de oficina y equipo.

FUNCIONES:

- Proponer {as especificaciones técnicas y condiciones para el otorgamiento de ios servicios de mantenimiento preventivo y/o comectivo a
los bienes inmusbles, vehiculos, mobidiario y equipo de oficina de la Comisién.

- Supervisar que se atlendan oportunarmente los trabajos de mantenimlento preventivo y/o correctivo a las oficinas, vehlculos, mobiliario y
equipo de la Comisidn, con base en los progremas de mantenimiento o raquerimientos autorizados,

- Afender y anslizar lag solicitudes de mantenimiento preventivo y/o correctivo de bienes inmuebles, vehlculos, mobiliario v equipo de
oficina para su reparacién.

- Realizar el seguimiento sistemdtico de los contratos de servicios bajo su responsabilidad e informar oportunamente a la Subdireccidn de
Servicios, cualquier incurnplimiento en que incurran las empresas prestadoras, asl como revisar y validar la facturacidn que presenten,
verificando que se apaguen a las condiciones y precios sefialados en los contratos.

—  Supervisar los servicios que prestan los talleres automotrices autorizados por la Comisién.

— Participar en la elaboraclén de log programas de servicios de mantenimianto y conservacion a bienes inmuebles, vehiculos, mobiliario
de oficina y equipo, conforma al esquema y macanismos astablecidos.

~ Supervigar la realizacién oportuna de las verificaclones de emigiones contaminantes, mismas que serdn efectuadas por cada drea
usuaria, conforme al calendario oficial.

- Revisar y, en su caso, autorizar los presupuestos por cancepto de reparacién y mantenimiento de las unidades vehicutares, de acuerdo
a la nomnatividad vigente.

~  Supervisar el sarviclo de impieza an las instalacionss de la Comisidn.

- Coordinar y calendarizar diversos eventos a realizarge n las ingtalaciones de Ja Comision,

- Realizar el pago d= impuestos y los trdmites administrativos del parque vehlcular ante |as instancias cormespondientes.

~ Mantener sn buen estado log bienes inmuebles, vehiculos, mobliiario y equipo de oficina de la Comisién.

— Controlar los estaclonamientos propiedad da la Comision, asl como los espacios arrendados para vehlculos oficiales da las oficinas
centrales.

- Atender y efectuar Ias solicitudes de adecuacion y adaptacién de espaclos menores en log edificios ocupados por la Comisién, con base
an los presupuestos que cada unilad administrativa tenga autorizados para &l efecto, a fin de hacerios mas (tiles y confortables.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206B61302 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

OBJETIVO:

Realizar las acciones necesarias para la prestacién de los servicios generales a las diversas unidades adminigtrativas que integran la

Comision, asi como proporcionar [0s insurnos necesarios para el éptimo desempefio de sus funciones.

FUNCIONES:

- Participar en la elaboracién de los programas de serviclos generales y dotacién de insumos, estableciendo acciones para su eficiente
operacion y atencién de requerimientos.

- Analizar y atender Jas solicitudes de servicios que presenten las unidades adminiatrativas de fa Comisién, procurando que éstas se -
otorguen de manera eficiente y racional confarms a la normatividad vigents.

- Preparar la documnentacién de los servicios que serdn contralados con informacidn técnica completa que facilite la realizacién de las
operaciones y presentaria ante la Subdiraccion de Servicios para su autorizacion.

~ Suministrar y controlar el combustible del parque vehicular, asi como informar a las diferentes dreas del comportamiento del
combustible asignado y de los rendimiantos obtenidos por cada unidad motriz.

- Suminigtrar y contrelar el servicio telefénico, verificando en todo momente el cumplimiento de la nommatividad vigenta.

— Proporcionar y controlar el servicio de fotocopiado, con la finalidad de que este recurso 3e encuenire en las mejores condiciones,
haciendo cumplir en todo momento la normatividad vigente.
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—  Cantrolar y proponer alternativas para el servicio de comedor a la disposicion de los servidores piblicos de la Comision.

~  Operar ef senvicio de mensajefia y comespondencia, conforme a las disposiciones nomativas.

- Recibir, revisar y validar |a facturacién por concepto de los servicios administrativos, verificando que los costos se apeguen a las
condicionas de precio y calidad establecidos en los contratos.

- Efactuar el seguimlento ds los contratos de servicios bajo su responsabilidad & informar a la Subdireccion de Sarvicios de manera
oportuna de los incumplimientos de las empresas prestadoras del servicio, P

- Desarrollar las demds funclones inherentes al drea de su competencia. e

206B61010 AL 208861016 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO (7)
OBJETIVO;

Coordinar y administrar de manera eficaz y oportuna los recurscs huh'lanos, materialas y financieros, asi como la prestacion de los servicios
generales necesarios para el coracto funcionamiento de las Residencias de Construccidn y las Gerencias Regionales de Operacién y
Mantenimianto,

FUNCIONES:

-~ Formular el anteproyecto de presupuesto da egresos anual de la Residencia de Construccién y Gerencia Regional, en coordinacidn con
las demas unidades administrativas, y remitirlo 2 1a Direccion General de Administracidn y Finanzas para la integracién del presupuesto
giobal de la Comisidn.

-  Eiaborar el programa anual de adquisicion de bienes y contratacién de servicios de la Gerencia Regional y Residencia de Construccion,
con bass en 108 lineamisntos establecidos por la Direccion General da Administracién y Finanzas.

- Elaborar el programa anual de aclividades del érea y presentario a la Direccién General de Adminigtracidn y Finanzas para su
aprobacidn,

- Ejercer el presupuesto autorizado y asignado a la Gerencia Regional y Residencia de Construceidn, ajustdndose a las dispesiciones de
racionalidad, austeridad v disciplina presupuestal.

- Coordinar actividades con la Subdlraccién de Administracion de Personal para tramitar las altas, cambios de adscripcidn, bajas,
promociones, licencias, permisos e incapacidades del personal adscrito a la Gerencia Regional y Residencia de Construccién, con el fin
da mantener aciualizada la piantilla de personal.

- Controlar las incidencias, as/ como supervisar que se realice el pago do la némina semanal y quincenal del personal a cargo de la
Gerencia Regional y Residencia de Construccién,

- Controlar y coordinar, con la Subdireccién de Administracién de Parsonal, el desarrollo, capacitacién, adiestramiento y motivacidn de los
sarvidores publicos adscritos e la Gerencia Regional y Residencia de Construccion, con el fin de contribuir a su profesionalizacién.

- Gestionar ante la Direccion G | de Admini i6n v Finanzas el surtimiento de enseres, mobiliario, equipos, etc., asi como de
bienes muebles y servicios generales qus requiera la Gerencia Regional y la Residencia de Construccion.

~ Integrar y mantener actualizada el inventario general de bienes muables e inmuebles bajo custodia de la Gerencia Regional y da la
Residencia de Construccion, verificando con regularidad su existencia fisica, conforme a los lineamientos y nommatividad que emita fa
Direccién General de Administracién y Finanzas y la Sscretaria de Administracion.

- Solicitar, distribuir y controlar la dotacién mensual de combustibles y lubricantes a las unidades administrativas de la Gerencia Regicnal
y Residencia de Construccién.

_  Controlar el almacenamlento y suministro de materiales, servicios, equipos y artfculos de oficina, necesarios para el desempefic de las
funciones encomendadas a la Gerencia Regicnal y Residencia de Construccién.

_ Gestionar ante la Subdireccién de Servicios, los servicios generales, mantenimlentos preventivos yfo correctives y de apoyo a los |
bienes muebles e inmuebles de la Gerencia Regional y Residencia de Gonstruccion.

_  Obtener, sdministrar y levar a cabo el sisterna de control del maneo, aperacién y reembolso de los fondes fijos y revolventes e informar
a la Diraceion General de Administracion y Finanzas.

_  Realizar la conciliacién de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el presupuesto autorizado a la Gerencia
Regional y Residencla de Construceion, infegrando la documentacitn que compruebe su utilizacién.

_  Llevar a cabo, en coordinacién con la Unidad Jurfdica, la Subdireccién de Adquisiciones y el Departamento de Control Patrimenial, las
tunciones administrativas derivadas de siniestros da vehiculos y bienes muebles e inmuebles que permitan deskindar responsabilidades.

- Realizar las compras emergentes de fodo tipo de materiales para que las unidades administrativas de la Gerencia Regional y
Residencia de Construccion cuenten con las herramientas necesarias para el cumplimiento de sus actividades.

- Efectuar el control da los pagos por el suministro de agua potable en camion cistema.

- Supervisar los depésitos y enviar reporte a |a Direccién de Finanzas por concapto de servicios diversos y venta de agua potable en
pipas, a las comunidades y ayuntamientos de ias regiones.

- Dar el apoyo administrativo a la Gerencia Regional y Residencia de Construccién, con & fin de que 8l servicio de vigilancia se lleve a
cabo de acuerdo a la normatividad vigente.

— Informar quincenalmente a la Subdirecsién de Servicios y a la Unidad de Apoyo Adminisirative de las Direcciones Generales de las
incidencias del sarvicio de vigilancia que se presenten en instalaciones a cargo de ia Gerencia Regional y Residencia de Construccidn.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
206B62000 DIRECCION DE FINANZAS

OBJETIVO:

Administras kg racursos financieros y presupuestales, supenvisando la informaciin contable y financiena conforme a los programas de trabajo y ejercicio del
pmupueslnﬂalaComisién,a.simouimmy“lmm,mmmmmimmmbmmhmdem.
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FUNCIONES:
—  Coordinar las actividades requeridas en la elaboracién del presupuesto anusl.

— Establecer la aplicacidn de los criterios para llevar a cabo la facturacion y cobranza de los derechos y productos que le corresponden ai
Organismo, asi comu la fiscalizacidn de los créditos otorgados.

S
— Proponer los lineamientos y normas de control intama pera garantizar la integridad y asagurar el registro de todas las operaciones
financieras de la Comision,

- Formular el proyecte da prasupuesto anual de egresos de la Dirsecidn General de Administracidn y Finanzas, en coordinacién con tas
unidades administrativas sustantivas para su posterior integracitn al presupuesto glotal de la Comision,

- Coordinar la slaboracion de los estados financieros ordiniarios y extraordinarios, asi coma el plan anual de flujo de caja v los programas
semanales y mensuales de ingresos y egreses, presentando la informacién a la Direccidn General de Administracién y Finanzas.

- Coordinar y supervisar, el presupussto general anual de la Comision del Agua del Estade de México y difundir los elementos
presupuestates oficiales, previa autorizacidn de Ja Direccidén General de Administracién y Finanzas.

— Ejercer y controlar el presupuesto autorizade y asignade a la Direccién General de Administracion y Finanzas, ajusiéndose a las
disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

- Disafiar cuando sean necesarios ios requerimientos eventuales de contratacion de crédite, destine del mismo y documentacidn relativa
para su auterizacién.

— Supervisar y controlar el destino de los recursos aplicados en las diferentes dreas da la Comision.
- Promover la avtorizacién del sistema contable y financiero de la Comisidn.
— Desarrollar las demads funcicnes inherentes al drea de su compstencia.

206862100 SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Coordinar y controlar la emisidn de informacién contable, financiera y presupuestal, conforma a los programas de trabajo, para dar
conodimiento de la situacién financiera, resultado de operaciones y ejercicio del presupuasto del Organismo.
FUNCIONES:

- Coordinar «l registro de las operaciones financieras de la Comisién, de conformidad con los principlos de contabilidad generaimente
aceptados y criterios especiticos det sector central del Gobiarno del Estado de México.

- Asesorar en ol establacimiento de politicas de control y registro cantable y presupusstal.

- Contribuir con la Unidad de Modemizacidn Administrativa e Informatica en la revision ejecutiva sobre la elaboracién y actualizacién de
documentes nommativos para efectos del control contable y presupuestal,

- Supervisar en forma permanente el control irferno de ias operaciones contables y presupuestales y, en su caso, sugerir medidas
caomectivas.

- Organizar el andlisis de la situacién financiera y resultados de operacién para preciser necesidades en la matena y proponer
alternativas.

- Ponderar el valor del activo a valores histéricos y P des, asi como lidar ol Plan de Depuracién Financlera.

- Determinar el esquema para el fiuje de la documentacion comprobatoria recibida, con la finalldad de obterer fluidez en los tramites
cefrespondientes,

- Coordinar el ejercicio presupusstal de gasto corrients, asi como supervisar el reglstro da programas de inversion del Estado y de la
Federacion.

- Coordinar y suparvisar el pracese de depuracion de documentacién que obra en poder del Archivo de Cancentracion de la Comisidn.

— Supervisar la informacién financiera, contable y presupuestal normal y extraordinaria generada por los departamentos de su
adscripcion.

—  Coordinar, con bass a la informacién turnada por las unidades administrativas de la Comisién, los trabajos relativos a cuenta piblica,
auditoria externa, interna y sesionss dal H. Consejo Directiva.

—  Supervigar las funciones de la Ventanilla Unica de Tramite Financiero-Administrativos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206882101 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

QBJETIVO:

Realizar los estadoes financieros derivados de las operacionas de la Comisién, en observancia a los principios de contabllidad generalmente
aceplados, y da conformidad con las disposicionas administrativas y fiscales correspondientes.

FUNCIONES:

- Ingtrumentar y aplicar las politicas, sistemas y procadimientos sn materia de registra contable, con base en los pringipios de
centabilidad, asi como en los que establezcan el Gobiemo del Estado de México y la propia Comisidn.

- Realizar €l andligis y desarrallo de propuestas para la elaboracién y actualizacién de documentos normativos splicables at control
contable de la Comisién.

- Realizar la actuslizacion del Catélogo de Cuentas Contables.
- Planear la elaboracién y andlisis de los estadoes financieros y ponderar &l activo a valores historicos v seexprasados.
- Efectuar la consolidacién de la informacién financiera, para la integracién de informacion estratégica.
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- Apoyar y participar en el establecimiento de lineamientos generales para la toma fisica de inventarios y para ta valuacion de los mismos.
—  Proponer politicas y criterios para controlar y regular el manejo contable de diverses rubros. L3

- Analizar y atender la informacion financiera y fiscal interna y externa que asi lo requiera. ~

—  Revisar la documentacién comprobatoria, en relacién a los requisitos fiscales y administrativos.

~  Coordinar Ja interpretacian de informes para la incorporacién a la Cuenta Publica.

- Ejecutar el programa de depuracidn de cuentas y congiliaciones de diversos rubros.

- Preparar los informes relativos a la cuenta piblica del Organismo.

- Coordinar los trabajos de depuracion ge archivo muerto del Organismo.

- Desatroilar Jas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206882102 DEFARTAMENTO DE CONTROL Y REGISTRC CONTABLE DE OBRAS
OBJETIVO:

Controlar el registro contable derivado de a ejecucion de obra piblica y la considerada en el Programa de Inversion Estatal (PIE), asi como

de Programas Especiales que ejecuta la Gomisidn.

FUNCIONES:

—  Realizar ek regisiro contable de las obras publicas en ejecucion, incluido el Programa de Inversion Estatal, Federal u operativos de la
Comisién.

—  Apoyar el proceso de revisitn y iramite relativo al cumplimiento de la docurnentacién comprobatoria del ejercicio de las cbras, requisitos
institucionales y fiscales establecidos.

_  Realizar la actualizacion a detalle de cada eragacidn por programas espaciales, reasignacion de recursos y posibles reintegros al
Gobierno del Estado da Méxice.

- Efectuar el registro y entero mensual ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién por concepto de retenciones a obra publica.

_ Llevar a cabo la consulta y seguimiento permanente sobre el presupuesto financiero de ias obras bajo la responsabilidad de la
Comision. .

_ Gestionar I informacién financiera necesaria para e registro contable que emana de otras dependencias del Gobierno del Estado,
relativas a las abras publicas por ejecucién directa ¢ a través de contratos de crédito.

- Realizar la compilacién, estructura y revisiSn del informe de la cuenta de la hacienda pablica estatal, y participar en cansultas
aclaratorias requeridas por la Legislatura,

—  Parlicipar en el diseflo y desarrolle de optimizacién de controles y sistemas del registro contable y efecto presupuestal.

- Apoyar ef andlisis e interpratacién de la informacién financiera.

—  Apovar log trabajos conducentes al analisis y la elaboracion de propuestas sobre politicas y criterios normativos para la aplicacién
contable de cbra publica.

- Desarroilar las demas funcienes inherentes al drea de su competencia.

206862103 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

OBJETIVO:

Mantener actualizado el registro y control del prasupuesto de egresos de la Comisitn, con |a finaiidad de que se daesarrolle conforme a las
dispasiciones establecidas por el Gobiamo del Estada de México, y por el Organisme.
FUNCIONES:

- Instrumentar y aplicar las paliticas y precedimientos para el ejercicio del presupuesto autorizado necesario para el adecuado
funcionamiento de la Gomisidn. :

_  Efaborar, coordinar e integrar los controles de programas y presupuestos anuales de gasto comiante, conforme a las normas y
lineamientos vigentes.

- Llevar a cabo la revisién de cedificaciones del egreso, la cual debe ser congruente con el origen del gasto, para la afectacién
presupuestal,

—  Realizar la actualizacidn mensual del registro presupuestal para controlar su ejercicio.

- Participar eh la formulacion de los informes nomales y extraordinarios relativos a lz situacion del presupueste de egresos.

_  Asesorar a todas las unidades adminisiratives de la Comision, sobre aplicaciones presupuestales, procurando evitar variaciones en el
ejercicio del presupuesto.

_  Planear y supsrvisar el proceso de control presupuestal anual.

—  Supervisar la aplicacién de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales, en el ejercicic prasupuestal
vigente.

- Analizar el comportamiento presupuestal para el sustento documental y salicitar ante la instancia de Goblere comespondiente, la
autorizacion de traspases de partidas, y ampliaciones y reducciones presupuestales.

- Vigilar el ejercicio del presupuesto de las unidades administrativas de la Comisién, conforme a las asignaciones autorizadas e infsrmar
de los resultados para establecer medidas de ajuste necesarias.

_  Desarrcllar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
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206B62200 SUBDIRECCION DE FINANZAS
OBJETIVO:

Administrar log recursos financieros de la Comisién, asi como elaborar e integrar los presupuestoé, ingresos y egresos de pago de la
Comisién naciona! del Agua {CNA) a ejercer y establacer los controles nacasarios en la generacidn de informacian financiera opotuna para
la toma de decisiones. e
FUNCIONES:

- Formular y establecer, en coordiracién con la Direccidn General de Administracién y Finanzas, y la Direccidn de Finanzas, las normas,
politicas y lineamientos para la reactivacidn de los recursos financieros de ia Comigidn.

—  Coordinar la elaboracién anual del proyecte de presupuesto de egresos, para el pago del volumen suministrado de agua por la
Comision Nacional de Agua.

- Supervisar que los procedimientos, normas y métodos de control interno aseguren la integridad v el registro de las operaciones
financieras de la Comision.

—  Supervisar la nolificacion, facturacion y cobranza de los derechos y productos financiares que corresponden a la Comisidn,

- Supervisar el establacimlento de lineamientos de cardcter fiscal como son: recargos, sanciones pecuniarias y demds accesorios legales
en términos de la legiglacién aplicable y exigir su cobra, inclugive per la via coactiva.

—  Supervisar log programas de pagos de los blenes y servicios adquiridos.

- Coordinar y presentar a la Direcsidn de Finanzas, los estados de cuenta bancarios ordinarios y extraordinarios, asl como el plan anual
de flujo de caja y los programas semanales y mensuales de ingresos y egresos.

—  Supervisar y preparar en la fecha que se determine o cuando surjan requerimiantas eventyalas, la necesidad de contratacion de crédito,
dastine del mismo y documentacién relativa para su autorizacion.

- Formar parte de los Comités Ejeculivos de Adquisiciones y Enajenaciones.
- Supervisar &l manejo y control de los ingresos y egresos de la Comisidn,

— Supervisar a las Gerencias Regionales y, en general, a todas las dreas sobre el manejo de fondos fijos, asi como recabar los informes
correspondientes.

—  Desarroller las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

206862201 DEPARTAMENTO DE TESORERIA

QOBJETIVO:

Cusltodiar, rmanejar y controlar los valores y recursos financieros propiedad de la Comisidn, asi como mantener actualizada la programacion
de pagos de conformidad a los vencimientos de los pasives docurnentados y necesidades de gasto corrients y de inversién.

FUNCIONES:

- Planear y controlar la correcta aplicacién de los recursos financieros disponibles en la Comisidn, para obtener el méximo beneficio,
mediants ingtrumentos de inversion sin riesgo.

- Programar los egresos correspondientes a mantenimientos, servicies y arrendamientos, conforme a los vencimlentos establecidos.

—  Eabarar y actualizar el fluo de efectivo para gasto corriente y de inversion estatal v la obtencién semanal de los recurses financieros
par parte del Gobierna del Estado de México.

— Efectuar los cobros en la Caja Ganeral de Gobierno, de los descuentos de participaciones, asi como las autorizaciones de pago de los
Programas de Inversitn Estatal.

~  Gontrolar 8l manejo de los fondes fijos y especialas de la Comisién,
- Custodiar los valores y recursos financieros de la Comisidn.

- Efectuar ¢! manejo, control y recuperacitn de los pagos de apoyos economicos temporales de programas del Gobiemo del Estado de
México,

- Coordinar y efectuar los pagos que se hacen a Luz y Fuerza del Centro, y los def ISSEMYM.

- Gondlliar con al Departamento de Adquisiciones y Concurses, las Grdenes de compra que se expiden en el afic.

—  Llevar el control de los reembolsos que ejerce cada unldad administrativa de la Comisidn,

—  Tramitar los contrarecibos por descuentos por paricipaciones por 5.AB. aportacidn y financiamiento directos, en fas diferentes
instancias da Gobierna.

—  Conciliar con fa Direccion General de Cantabilidad Gubernamental las remesas recibidas por difarentas conceplos.

— Efectuar el control y registro contabla de los productos financieros.

- Faclurar los servicios prestados por |a Comigidn.

~  Coordinar, revisar y pagar ndminas semanales y quincenales.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206862202 DEPARTAMENTO DE INGRESOS

OBJETIVO:

Llevar el control de Jos ingresos de la Comisidn generados a través de los servicios prestades, asl como el registro contable de los mismos;
formalizar convenios derivados de los servicios de suministro de agua en bloque y suministre de readtivos de gas cloro y/o hipoclorito de
sodio y financiamientos directos; realizar la cobranza v facturacién de los créditos fiscales por los servicios mencionados y financiamientos
directos, y atender los requerimientos de los usuarios de aguz en bloque.
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FUNGIONES:

Realizar 1a facturacion por los servicios antes mencionados prestados por el Qrganismo.

4
Efectuar y coordinar a cobranza por los servicios de suministro de agua en blogue y suministro de gas clero y/o hipociorita.de sodio, ¥
financiamientos directes.

Generar log registros contables y estados de cuenta de los ingresos por los servicios prestados.

Eiaborar log convenios y pagarés para el cobro del suministre de agua en bloque, derechos de conexién de la toma, financiamientos
directos y cloracidn a les ayuntamientos, organismos operadores y particulares.

Elaborar las netificacionss por el servicio de suministro de agua en blogue, adeudos vencidos, tarifas de agua, financiamientos v
cloracién a los ayuntamientos, organismeos operadores y parliculares.

Elaborar et presupueste anual de ingresos de la Comisidn.

Participar con informacién para la elabaracién de estudio tarifario por la venta de agua en bloque para el cobro de este servicio.
Elaborar el presupuesto anual de egresos para el pago del volumen suministrado de agua por la Comisidn Nacional det Agua.
Cangiliar los adeudos a cargo de los usuarios, con el Departamento de Contabilided de la Comisién.

Informar al Departamento de Gestién Financiera log crédites fiscales generades, incluyendo la actualizacion y recargos da los usuarios
que han incurrido en mora, por los distintos servicios que presta la Comision.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206662203 DEFPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
OBJETIVO:

Ltevar a cabe las acciones de caricter administrativo qua parmitan exigir el pago de los créditos fiscales a faver de la Comision, que no
hubieran side cubiertos o garantizados dentro de los plazos sefialados por la Ley, mediante @ procadimiento administrativo de ejecucién.

FUNCIONES:

Iniciar el Procedimiento Administrative de Ejacucion, que permita exigir el pago de los créditos fiscales a favor de la Comision, que ne
hubieren sido cubiertos o garantizados dentro de los plazos legalmente establacidos.

Elaberar ta formulacién dal mandamiento de ejecucidn, fundado y motivado, an el que se ordena requerir at deudos para que lo efectie
dentro de los 15 dias siguientes a la notificacién, con el apercibimiento de que si no lo hiclere, se la ambargarin bienes suficientes para
garantizar el monto del crédito y sus accesorios, a fin de que por conducto de la Direccidn de Finanzas sea fimado por la auteridad
fiscal compelents.

Notificar de manera oficial el mandamiento de ejecucién y realizar todos los actos necesarios inherentes, para hacer del conocimiento al
interesado ef crédite fiscal determinado a su gargo, requiriendc en ese acto, el pago del misme, con los apercibimientos de fa ley
ordenados.

Proponar las medidas que considera necesarias para ¢l aseguramiento y cobro sficaz de los créditos fiscales a favor de la Comisién.
Emplear log medios de apremio, conforme a la Ley de la materia, que permita imponer sanciones y multas & incluso embargos
precautorios de blenes suficientes propiedad del deudor, para garantizar iag determinaciones establecidas en el cobro y ejecucién de
los créditos fiscales exigibles,

Tramitar y liavar a cabo ias accicnes de cardicter administrativo, dentro del Procedimiento Administrativo de Ejecucitn.

Solicitar apoyo de la Unidad Juridica, a efecto de gestionar y llevar a cabo los trémites legalas relativos al procedimiento administrative
de ejecucidn.

Tenar sistematizado el padrén de control reapecto a los deudores y créditos fiscales determinados, asi como las acciones realizadas.
Proporcionar asistencia al sujeto pasivo del crédito fiscal y contestar consultas sobre situaciones reales y concretas, en todo aquello que
se refiera al crédito en cuestién.

Elaborar los convenios de pago en parcialidades que autorice la autoridad fiscal, respecto & los adeudos correspondientes a créditos
fiscales.

Desamollar las demas funciones inharentes al drea de su competencia.

vill. DIRECTORIO

Lic. Anture Montiel Rolas
Gobsmador Constituclonal det Estado de México

Arq. Benjamin Fournier Espinosa
Secretario de Agua, Obra Pdblicas
Infrasstructura para el Desarrolio

Ing. Oscar Jorge Herndndez Lopaz
Vocal Ejecutivo de la Comisién
del Agua del Estado de México

Ing. Edgardo Castafieda Espinasa
Director General del Programa Hidriulico

Ing. Gilberto Cortés Bastida
Director General de Inversién y Gestion
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C. Epifanioc Gémez Tapia
Diractor General de Infraestructura Hidriullca

C.P. Gulllarne Vergara Martinez
Director General de Coordinacién
con Organismos Operadores 4

Lig. Pedro Femando Flamand Gutiérrez
Director General de Administracién y Finanzas

IX. VALIDACION
Toluca, México, a 12 de diclembre de 2003,
Arg. Benjamin Fournier Espinosa
Secretario de Agus, Obra Pdblica
Infraestructura para el Desarrollo
{RUBRICA})
Ing. Oscar Jorge Herndndez Lopez
Vocal Ejecutivo de la Comisién
del Agua del Estado de México
(RUBRICA)
Ing. Edgardo Castafiada Espinosa Ing. Gilberte Cortés Bastida
Director General del Director General de
Programa Hidriulico Inversién y Gestién
(RUBRICA) (RUBRICA)
C. Epifanic Gémez Tapla C.P. Guillarmo Vergara Martinez
Director Genearal de Director General de Coordinaclén
Infrasstructura Hidrautlca con Organismos Operadores
(RUBRICA) ; (RUBRICA)
Lle. Pedro Femando Flamand Gutiérrez Lic. Franco Ulises Flores Galvan
Director General de Director G | da Qrganizacién
Administracién y Finanzas y Documentaclén
[RUBRICA) (RUBRICA}
El. PRESENTE MANUAL GENERAL DE ORGANIZAGION DE LA
COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO DEJA SIN EFECTOS
AL PUBLICADO FL 28 DE OCTUBRE DE 1988, EN EL PERKODICO
OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO".
X. CREDITOS

El Manual Generai de Organizacidn de la Comiain del Agua del Estado de México, fue elaborado y actualizado por el Departamento de
Mejoramianto Administrative "II* de la Diraccién Generai de Qrganizacién y Decumentacién, con la colaboracién y visto bueno de la Unidad
de Modernizacidn Administrativa e Informética de la CAEM, y participarcn en su integracion los siguientes servidores publicos.

COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICOD

Lle. Héctor Ralil Acra Alva
Jofe de la Unidad de Modernizacién
Administrativa e Informética

Lic. Humberto Casas Nifio de Rivera
Jefe del Departanento de
Procedimientos Administrativos

Lic, Alfredo Zermefic Conde
Analista

DIRECCION GENERAL DE ORGANIZACION Y DOCUMENTACION

Lic. Afonso Campuzano Ramirez
Subdirector de Desarrcllo
Inatltuclonal "A™

C.P. Francisco Rodriguez Rosas
Lic. Edgar Pedro Flores Albartén
Analistas



