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PRESENTACION

La Administracién Pablica del Estado de México es el instrumento del Gobisrno por medio det cual se malerializan las aspiraciones que la
sociedad demanda. Por ello, su organizacidn, métodos y sistemas de trabajo deben revisarse y modemizarse permanentemente, a fin de
garantizar que la gestién piblica sea eficiente en su desempefio.

En este contexto, el licenciado Arture Montiel Rojas, Gobemader Conslitucional del Estado de México, establecidé come uno de los ejes
rectores de su gestién la modernizacidn integral de ka Administracidn Puablica, con el propésito de que ésta tenga posibilidades de satisfacer
las necesidades y expectativas de la poblacién, a través de un gobierno eficiente y eficaz en las areas sustantivas y de atencién directa a la
ciudadania. .

La modernizacion integral de la Administracion Piblica se sustenta en los principios do efectividad para resolver ios problemas
fundamentales de la poblacidn; de sensibilidad para vincularse con las demandas sociales; de proximidad a los ciudadanos para
proporcionartes serviclos publicos de calidad, giles y oportunps; de flexibifidad para que cuente con la capacidad necesaria de adaptacién
a fas nuevas condiciones y exigencias del entorno social; de ética en el manejo eficiente y racional de los recursos v en la conducta de ios
servidores plblicos.

Los principaies retes de la modemizacion integral de fa Administracidn Publica dal Estado de México son implantar un nuevo modeio de
gestién publica, reconocido por su efectividad y su apertura hacia la participacion social; mejorar la calidad de los servicios que se prestan a
la poblacién, alavando la eficiencia de los procesos, reduciendo los tiermpos de respuesta, eliminando requisitos y acercando las instancias
gestoras; vincular a la sociedad con la administracién plblica estatal, de forma mas sencilla, directa y transparenta; y reestructurar organica
y funcionalmente a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del Gobierno Estatal, mediante la adopcion de modelos mas
flexibles y efectivus que se correspondan con los programas institucionales para fa delimitacién de competencias y responsabilicdades en 1a
atencién a las demandas sociales, '

Producto de ko anterior, 1a Direccién General de Innovacion, Estructura y Organizacidn elabord el presente Manual General de Organizacion de
la Secretaria de Agua, Obra Publica e Infraestructura para ol Desarrcllo, como un instrumento administrativo para agilizar tareas y eficientar
actividades, delimitar las competencias y responsabilidades, evitar las duplicidades funcionales y detectar las omisiones en ias tareas
encornendadas, distribuir las cargas de trabajo y definir los procesos administrativos en correspondencia con fes programas que se ejecutan.

£n este sentido, el Manual General de Organizacitn de la Secretarla de Agua, Obra Publica e Infraestruciura para ei Desarrolie se integra
por una breve descipcidn de los antecedentes histdricos: el mareo juridico que gula su actuacién; el organigrama autorizado y su
codificacién estructural; asi como la descripeidn de objetives y funciones de cada una de las unidades administrativas que la integran.

|. ANTECEDENTES HISTORICOS .

La administracién pudbiica en el Estado de Mexico ha tenido una evolucién histérica ligada a la propia dinamica social y al interés de
responder de manera oportuna a las necesidades que la sociedad ha demandado.

En sus inicios, la organizacién de la administracion del gobierno estatal, en su parte fungamental, se encontraba plasmada, entre otros, en
documentos tales comao ta Ley Orgénica Provisionaf para el Gobierno del Estado, el Estatuto Provisional para ef Gobiemo Interior del Estado
y el Prosupuasio de Egresos.

En 1917, la estructura administrativa dal gobierno estatal se expresaba en la Ley de Egresos, en donde existian algunas direcciones y
departamentos, dentro da los cuales ya se ubica el de Fomento y Obras Fublicas, con funciones relacionadas con caminos, ferrocariles,
correcs, puentes, edificios, aeropusrtos, jardines, industrias y comercios.

Es hasta 1955, cuando se expide una Ley Orgdnica de las Dependencias del Poder Efecutivo, en |a que se establece ia base de!
funcionamiento orgénico de la estructura centrat gubernamental, notdndose en la misma una gran complejidad, debido fundamentaimente at
incremanto de dependencias y atribuciones asignadas a estas Ultimas. En este documento se aprecia !a jerarquizacion del aparato pablico
en direcciones y departamentos.

En este esquema aparece |a Direccidn de Comunicaciones y Obras Publicas, la cual se encarga det despacho de asuntos tales como
comunicaciones ferroviarias, telecomunicaciones y servicios postales; construcciones y conservacién de carreteras y caminos, de la red
telefénica y de obras publicas en general del Gobierno def Estado de México; planificacidn y zeniflcacién; abastecimiento de agua potable
alcantariliado y drenaje; electrificacidn; pequeda irrigacion; estudios geograficos y autorizacion de fraccionamientos.

Posteriormente, en 1976 se expide La Ley Qrganica del Poder Ejecutivo def Eslado, la cual amplla a la Direceidn de Comunicaciones y
Obras Fublicas 1a atencién de asuntos mas especificos, relacignados con las comunicaciones, telecomunicaciones, radiotelefonia y otros
servicios similares del Gobierno del Estado; la zonificacién y planificacidn de los centros de pobtacién rurales y urbanos; aulorizaciones
técnicas y vigilancia de fraccionamientos en general de la entidad; estudios geogréficos v cartograficos del territorio estatal; estudic,
construccion, vigilancia, reparacién y conservacién de obras piblicas; autorizaciones para alineamientos, division y fusién de predios y, en
general, para vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de construcciones, asi como en la construccién, reconstruccion
y conservacion de carreteras y caminos dentro de la jurisdiceion del estado.

También, esta misma Ley contemplaba la existencia de comisiones, dantro de las cuales habla una Comisitn Coordinadora de Obras
Publices, a la cual le comrespondlan las siguientes funciones: supervisar técnicamente los programas y proyectos para la realizacién y
conservacion de las obras plblicas en el estado; coordinar lo relacionado con los planes de desarrplle wrbano; interrelacionar a las
autoridades federales del ramo con las del estada para las obras de beneficie colectivo; elaborar planes y programas de obras; establecer
politicas generales de obras con las dependencias locales del ramo; sefialar directrices para la construccién de obras de irrigacion.
electrificacion, edificios piblicos y comunicaciones en genesal; contratar, vigilar, supervisar y, en su caso, consiruir, a través de las
dependencias del rame, las obras que realicen las empresas descentralizadas y olros organismos con participaciin del estado; asesorar a
los HH. Ayuntarnientos y organismos cuando lo soficiten en los proyectos de obras pablicas y su ejecucién; realizer auditoria técnica de
vigilancia y supervision de obras publicas, asi como del cumplimiento de los contratos relativos en los que el gabierno intervenga; asignar y
aprabar fos contratos de obras piblicas en general.

En 1981, sa flevd a cabo una reforma administrativa orientada a agrupar en sectores especificos de actividad, a ravés de Secretariag, las
funciones existentes en la administracion publica.

De esta manera, la Secrstarie de Desarrolfo Urbano y Obras Publicas aparece como tal a partir de la expedicion de la Ley Orgédnica da fa
Administracién Publica del Estado de México (LOAPEM), el 17 de septiembre de 1981, con facultades para realizar acciones en materia de
desarrolio urbano y construccion de obras puiblicas, reguiacién del desarrollo da comunicaclones y transportes, y la operacion de pregramas
para el abastecimiento y tratamiento de aguas, asl como proporclonar los servicios de agua potable y alcantariliado.



Pagina 4 "GACETA DEL GOBIERNO" 15 de noviembre del 2004

A

No obstante, como resultado del crecimiento de las funciones de la dep ia, se hizo r io crear, para el auxilio del Secretario y
suplifo en sus ausencias temporales, dos Subsecretarias, una encargada det desarrollo urbano y vivienda v otra de las comunicaciones y
transpories, esto a partir del 10 de octubre de 1990, a través de la adicién del articulo 32 bis de la LOAPEM,

Posterigrmente, of 24 de diciembre de 1991 se reforma nuevamente la estructura y facultades de la depandencia, debido a la creacion de la
Secretarla de Comunicaciones y Transportes y de la Secretaria da Ecologia, lo que ocasiond la transferencia de facultades a estas
dependencias y la readecuacién del objetivo general de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Puiblicas, encargandose exclusivamente
del ordenamiento de los asentamientos humanos, de la regulacidn del desarrollo urbano y la vivienda y de la ejecucién del Programa
General de Obras del Gobierng del Estado de México.

Producto de esta referma fue a creacién de una nueva estructura de organizacion para la SEDUOP, compuesta por las Subsecrelarias de
Desarrollo Urbano y Vivienda, de Equiparmionta Urbano y de Infraestruclura Hidrdulice, formalizada en el mes de abril de 1892,

En marze de 1995, como resultado del proceso de reestructuracion de las dependencias y organismos auxiliares de! Poder Ejecutivo, se
aprueba l1a estructura de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Cbras Plblicas, con dos Subsecrelarfas: de Desamrollo Urbano y Viviende y
de Equipamiento Urbano.

No obstante, en septiembre de 1958 se autoriza una estructura de organizacion para la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas,
en la cual, se vuelve a incorporar a fa Subsecretaria de Infraestructura Hidraulica, asi como a unidades administratives de reciente creacién
como la Coordinacién de Planeacién Regional y Jas Direcciones Regionales Valle Cuautitian-Texcoco Oriente, Centro y Poniente.

De esta manera, en marze de 1999 se autorizé la estructura de organizacion de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas,
progucte de la reestructuracion administrativa de la Direccidn General de Obras Publicas y la Supresién de la Subsecretaria de
infraestruciura Hidraulica, debido a que ésta se fusiond con la Comisidn Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS), para conformar al
organismo piiblico descentralizado denominade Comisién del Agua del Estado de México (CAEM).

Como resultado de las nuevas tareas encomendadas a la Secretaria de Desarrotlo Urbano y Obras Publicas, en junio de 2001, se autoriza
una reestructuracién que consistié en la supresidn de las Subsecretarias de Desarrollo Urbano y Vivienda y de Egquiparniento Urbano.
Asimismo, la Direccién General de Desarrollo Utbano se transforma en la Direccion General de Administracién Urbana y se crea la
Direceion General de Operacién Urbana,

Por otra pare, la Direccién General de Obras Publicas se convierte en Direccidn General de Construccién de Obra Publica y se crea la
Direccién General de Programacian, Control y Normatividad de Obra Publica.

Con la expedicién del Raglamento Interior de a Secretaria de Desarcllo Urbano y Obras Pablicas, e 11 de octubre de 2002, se abroga el
Acuerdo del Ejecutive del Estado, publicado en el Periddico Oficiat "Gaceta del Gobierno™ del 11 de febrero de 1993, donde se crea la Junta
de Elactrificacion, coma érganc desconcentrado de [a Secretaria de Desarrolle Urbano y Obras Plblicas, medificando su naturaleza juridica
para pasar como Direccidn General de Electrificacion adscrita centralmente a iz Secretarfa.

Posteriormente, en @ Decreto Nimerc 113, del 10 de diciembre de 2002, se reforman y adicionan diversas disposicianes de la Ley
Orgénica de la Administracidn Publica del Estadc de Méxice (LOAPEM), en donde a la Secretaria de Desamollo Urbano y Obras Piblicas se
lo modifican sus atribuciones para dividirse en dos dependencias: la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, encargada de los
asentamientos humanos, regulacién del desarrollo urbano y vivienda y la Secrotaria de Agua, Obra Publica e Infragsiructura para el
Desarrollo, que se encarga de atender [a obra publica y promover el desarrolle de la infraestructura hidréulica y eléctrica en la entidad.

Asi, en maya de 2003, la Secretaria de Administracion autonizé la primera estructura de organizacién para la Secretaria de Agua, Obra
Publica e Infraestructura para el Desarrolle (SAQPID}, ia cual quadéd conformada por 68 unidades administrativas (una secretaria, nueve
unidades staff de secretaria, una subsacretaria, tres direcciones generales, ocho unidades staff de direccién general, dos direcciones de
area, 10 subdirecciones, 29 departamentos, y cinco residencias regionales).

Il. BASE LEGAL
- Consltitucion Pelitica de jos Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial, 5 de febrerc de 1917, reformas y adiciones.
- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Paritdico Oficial, 10,14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.
- Ley Federal scbre Monumentos y Zonas Arquecldgicas, Artisticos e Histéricos.
Diario Cficiat de la Federacion, 6 de mayo de 1972, reformas y adicicnes.
- Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacién, 1 de abril de 1970, reformas y adiciones.
—  Lay de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diario Oficial de la Fedsracién, 31 de diciembre de 19786, reformas y adiciones.
- Ley de Informaci6n Estadlstica y Geografica.
Diario Oficial de a Federacién, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.
- Ley General de Bienes Naciohales.
Diario Oficial de la Federacion, 8 de enero de 1982, reformas y adiciones.
— Ley de Planeacién.
Diaric Oficial de la Federacion, 5 de enero de 1983, reformas y adiciones.
- Ley de Fomento y Proteccién de la Propiedad Industrial,
Diana Oficial de la Federacion, 27 de junio de 1991,
- Ley Agraria,
Diario Oficial de la Federacion, 28 de febrero de 1992, reformas y adicionas.
- Ley de Aguas Nacionales.
Diario Oficial de 1a Federacidn, 1 de diciembre de 1992,
- Ley General de Asentamientos Humanos,
Diario Qficial do la Federacion, 21 de julic de 1993, reformas y adiciones.

- Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Diario Oficial de la Federacién, 4 de agosto de 1994, reforrnas v adiciones.
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- Ley de Adquisiciones, Arendamientos v Sarvicios del Sector Publico.
Diaric Oficial de la Federacidn, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

- Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diarip Oficial de 1a Federacién, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

- Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México.
Goceta del Goblemno, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

- Ley para ia Coordinacidn y Control de Organismos Auxitiares del Estado de México.
Gaceta del Gobiemo, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos det Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

- Ley de Informacién & Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 26 de diciembre de 1991,

- Ley de Expropiacidn para el Estado de Méxica.
Gaceta del Gobisrno, 17 de enero de 1396,

- Ley del Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobiema, 23 de octubre de 1988,

- Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Comisidn del Agua del Estado de México.
Gaceta del Gebierno, 18 de enero de 1969,

—  Ley del Agua del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 1599,

- Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000.

-~ Ley de Planeacion det Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre de 2001, reformas v adiciones.

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Puablicos del Estado de México y Municipics.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002,

- Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobiemo,

~  Presupuesio de Egresos del Estado de México para el ejercicio fiscal comespondiente.
Giaceta del Gobierno,

- Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta del Gobiemno, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

- Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobiemo, $ de marzo de 1999, reformas y adiciones.

- Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arquecldgicas, Artisticos e Histéricos.
Dhario Oficial de la Federacién, 8 de diciembre de 1375, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Presupuesto, Cantabilidad y Gasto Publico Federal,
Chario Oficial de la Federacitn, 18 de noviembre de 1981, reformas vy adiciones.

- Reglamento de la Ley de informacién Estadistica y Geogréfica.
Diario Oficial de la Federacién, 3 de noviembre de 1962,

— Roglamento de la Ley de Adquisicionas, Amendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacidn, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Faderacién, 20 de agosto de 2001.

— Reglamento de la Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de Méxicg.
Gaceta del Gobiemno, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

- Reglamento del Comité de Adquisicion y Enajenacion de Bienes Inmuebles y Enajenacsén de Bignes Muebles del Estado de México.
Gacata del Gobiemo, 21 da julio de 2000.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrolla Urbano y Obras Publicas.
Gaceta del Gobiemno, 4 de septiembre de 2001.

- Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Goblemo, 13 de marzo de 2002,

- Reglamento de la Lay de Planeacién del Estado de México y Municipios,
Gaceta del Gobiemno, 16 de octubre de 2002,

- Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Goblerno, 15 de diciembre de 2003.

- Reglamento dal Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrative del Estado de México.
Gaceta del Gobierng, 22 de diciembre de 2003,

- Reglamento para la Entraga y Recepeitn de las Unidades Administrativas de la Administracion Publica del Estado de México.
Gaceta del Goblerno, 26 de marzo de 2004.
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- Acuerdo del Ejecutivo del Estado por ¢l Que se crea la Comision Estatal para el Ahorre y Uso Eficiente de la Energia.
Gaceta del Goblerno, 28 de mayo de 1998,

Acuerdo por el que ge establecen las Normas Administrativas para 1a Asignacién y Uso de Bisnes y Servicios de las Dependencias,
Organismos Auxiliares y Fideicomisos Piiblicos dei Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobiemo. 7 de mayo de 2001,

. Acuerdo por el que se establacen los lineamientos para la aplicacion del Articulo 73 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cédigoe Administrativo del Estado de México, referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del catélogo de contratistas,
con respecto a las fracciones Vill y IX.

Gaceta del Gobierno, 19 de marzo de 2004,

_  Acuerdo que establece el Programa para la Conclusién del Periedo Conslitucionaf del Ejecutivo Estatal 1999-2005.
Gaceta del Gobiemno, 26 de marzo de 2004,

- Circular nimero 08/2003 por |a que se da a conocer las Normas para el Ejercicic y Control del Fonde Fifo de Caja, emitida por el
Secretario de Finanzas y Planeacion.

30 de abril de 2003.

Circular nidmero 001/2004 por la que se emiten disposiciones de orden administratvo-financiero que deberan observar las
Degendencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinaciones Ganerales, Tribunaies Administrativos, Organismas Auxiliares y
Fideicomisos de la Admini ién Pablica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2004.

Gaceta del Gobiarno, 12 de marzo de 2004,

ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articulo 35.- La Secretaria de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el Desarrcllo es la dependencia encargada de ejecutar las obras
publicas a su cargo y de promaver el desarrollo de la infragstructura hidrdulica y eléctrica en la Entidad.

A esta Secretara & corresponde ef despacho de los siguientes asuntos:
l. Formular y conducir a politica estatal en materia de cbras publicas e infraestructura para el desarrollo;
. Aplicar y vigilar &l cumplimiento de las disposiciones legales en materia de obra publica;

1. Integrar el Pregrama General de Obras Publicas del Gobierne del Estade, con (a participacion de las dependencias y organismos
del Poder Ejacutivo, en congruencia c¢on el Plan Estatal de Desarrolio y Jas politicas, objetives y prioridades que establezca el
Gobemador del Estado, y vigilar su ejecucion;

W, Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptacién y demolicion de inmuebles propiedad det Gobierno del
Estado que ie sean asignadas;

V. Construir, mantener o modificar, en su caso, la obra piblica que comesponda al desarrollo y equipamiento urbano ¥ que no
competa a otras autoridades, .

Vi, Expedir en coordinacién con las dependencias que corresponda, las bases a que deben sujetarse los concursos para la gjecucion
de las obras a su cargo, asi como adjudicarias, cancelarlas y vigilar ef cumplimiento de los contratos que celebre,

VI Establecer lineamientos para 1a realizacién de estudios y proyectos de construccitn de obras piblicas;

VI, Vigilar que |a gjecucion de la obra publica adjudicada y los servicios relacionados con ésta, se sujeten a las condiciones
contratadas,

IX. Proponer al Ejecutive del Estado la celebracién de convenios en materia de obra publica e infraestructura para el desarrollo y
participar en su ejecucian;

X Apoyar la creacién y consolidacién de los organismos descentralizados municipales encargados de la prestacion de los servicios
piblicos de suministro de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales;

XI. Impulsar y promover trabajos de intreduccion de energia eléctrica en dreas urbanas y rurales;

XH. Promover el financiamiento y la construccién, instalacién, conservacidn, mantenimiento o mejoramiento de la infraestructura
hidréulica estatal;

bALIR Coordinar, formular u operar programas estatales de obras de abastecimiento de agua potable y de servicios de drenaje y
alcantarillade y de tas demas refacionadas con el desarrollo y equipamiento urbano, que no estén asignadas a otras autoridades,

XV, Supervisar la consfruccidn, conservacién, mantenimiento, operacién y administracién da las obras de agua potable y alcantarillado
a su cargo; .

XV Las demis que le sefialen otras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia general.

IV. OBJETIVO GENERAL

Formular, ejecutar y evaluar el Programa General de Obras Publicas, de conformidad con el Plan de Desarrollo del Estado de México.
asi como organizar y promover el financiamiento y las acciones para la construccién, instalacion, equipamiento, conservacion,
mantenimiento, mejoramiento y desarrallo de la infraestructura hidraulica y eléctrica.

V. ESTRUCTURA ORGANICA
206000000 SECRETARIA DE AGUA, OBRA PUBLICA E INFRAESTRUCTURA PARA EL DESARROLLO
206001000 SECRETARIA PARTICULAR
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2068000100
206000101
206000102
206000200
208010000
206002000
206003000
206003100
206003101
206003102
206003200
206003201
206003202
206004000
206005000
206000300
206100060
206110000
206110100
206110200
206110002
206110300
206111000
206111100
206111101
206111102
206111103
206111104
206111200
206111201
205111202
206110400
206110401
206110402
206110403
206120000
206120100
206120002
206120003
206121000
206121100
206121101
206121102
206121200
206121201
208121210
206121211
206121212
206121213
206121300
206121301
206121310
20612131
206121312
206121400

COORDINACION DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE LA INVERSICN
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE AVANCE FISICO
COORDINACION JURIDICA

COORDINACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMAGION Y EVALUACION
COORDINACION ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SUBDIRECCION DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

CONTRALORIA INTERNA

COORDINACKCN DE MEMORIA TECNICA Y ATENCION A GRUPOS SOCIALES
COORDINACION DE INFORMATICA

SUBSECRETARIA DEL RAMO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, CONTROL Y NORMATYIVIDAD DE OBRA PUBLICA
UNIDAD DE ESTUDIOS TECNICOS

DELEGACION ADMINISTRATIVA

UNIDAD JURIDICA

UNIDAD DE INFORMATICA

DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ CONTRATOS DE OBRA
SUBDIRECCION DE PROGRAMACICN Y CONTROL DE CBRAS
DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE OBRAS

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS

DEPARTAMENTO DE NORMAS TECNICAS PARA LA CONSTRUCCION
SUBDIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

DEPARTAMENTO DE CONCURSOS, CONTRATOS Y ESTIMACIONES
DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS

SUBDIRECCION DE PROYECTOS

DEPARTAMENTO DE ARQUITECTURA

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA

DEPARTAMENTO DE CUANTIFICACIONES

DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCICN DE CBRA PUBLICA
DELEGACION ADMINISTRATIVA

UNIDAD JURIDICA

UNIDAD DE INFORMATICA

DIRECCION DE CONSTRUCCION

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION REGIONES VALLE DE BRAVOQ, IXTAPAN DE LA SAL Y TEJUPILCO
DEPARTAMENTO DE APOYQ Y CONTROL

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION REGIONES ATLACOMULCO Y TOLUCA
DEPARTAMENTO DE APOYO Y CONTROL

RESIDENCIA REGION ATLACOMULCO

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

RESIDENCIA REGION TOLUCA

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION REGIONES ZUMPANGO, CUAUTITLAN IZCALLI Y NAUCALPAN
DEPARTAMENTO DE APOYQ Y CONTROL

RESIDENCIA REGIONES ZUMPANGO, CUAUTITLAN IZCALLI'Y NAUCALFAN
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

DEPARTAMENTO DE OBRAS ESPECIALES

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION REGIONES ECATEPEC, TEXCOCO, NEZAHUALCOYOTL Y AMECAMECA
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206121401 DEPARTAMENTO DE APOYC Y CONTROL
208121410 RESIDENCIA REGIONES ECATEPEC ¥ TEXCOCO
206121411 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

206121412 RESIDENCIA REGIONES NEZAHUALCOYOTL Y AMECAMECA,
206121413 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

206121500 SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD
206121501 DEPARTAMENTC DE LABORATORIOS

206130000 DIRECCION GENERAL DE ELECTRIFICACICN
206130001 DELEGACION ADMINISTRATIVA

206130002 DEPARTAMENTO ZONA PONIENTE

206130003 DEPARTAMENTO ZONA ORIENTE
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Vil. OSJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
206000000 SECRETARIA DE AGUA, OBRA PUBLICA E INFRAESTRUCTURA PARA EL DESARROLLO
ORBJETIVO:

Planaear, organizar, ejecutar y evaluar las acsiones para el desarrollo de obras piblicas, el equipamiento urbano y la infraestructura
hidrdulica y aléctrica, asl como los servicios relacionados con éstas que requiera |a entidad, de confermidad con las dispasiciones legales
en ka materia.

FUNCIONES:

Establecer los lineamientos y criterios para la formulacion, seguimiento y evaluacion de los planes y programas de obras publicas e
infraestructura para el desarrolio en la entidad,

Formular y expedir las politicas, lineamientos y criterios para @l curnplimiento de las disposiciones juridicas en materia de obra publica y
servicios relacionados con ésta.

Aprobar y evaluar los planes y programas que tienen encomendadas las unidades administrativas de su adseripeion, asi como los de
los organismos auxiligres sectorizados a fa dependencia, asegurando su alinearniento al Plan de Desarrolio del Estado de México.
Formular y presentar al Ejecutive Estatal Iz politica sectorial de obra publica, considerando principios de racionalidad, equidad y
eficacia.

Aprobar el Programa General de Obras Piblicas del Estado, que se integre con los pregramas anvales de obra pOblica remitidos por las
dependencias, organismos y ayuntamientos.

Autorizar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Secretaria, asi coma sancionar, cuando proceda, el del organismo
auxiliar sectorizado a la dependencia.

Proponer al Ejecutivo del Estado los proyectos de leyes, reglamentos, dacretos, acuerdos y convenios sobre asuntos relativos a la obra
publica, &f equipamiento urbano y la infraestruciura para el desarroflo de iz entidad.

Aprobar la estructura de organizacién, los manuales administrativos ¥ las guias de servicios al publico de la Secretaria y de los
organismos auxiliares secterizados, en coordinacion con la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

Establocer los mecanismos de coordinacién con el Goblerno Federal y con fos municipios para la operacidn y desarrollo de fa
infraestructura hidraulica y eléctrica a cargo del Gobierno del Estado, para que el servicio cumpla con fas especificaciones establecidas.
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- Conecer los inventarios y catdlogos de la maguinaria y equipo de construccién que estén al cuidado o sean propiedad de otras
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutiva Estatai.

- Emitir dictamen para la contratacién de servicios relacionados con la obra publica gue pretendan celebrar las dependencias y
orpanismos auxiliares.

- Establecer el registro de obras publicas del Estado que permita integrar informacién de ias obras y servicios autorizados a las
dependencias y organismos suxiliares.

-  Fomentar la introduccidn de energia aléctrica en las zonas urbanas y rurales del Estade, a través de la organizacién y participacion
comunitaria y en coordinacién con |as instancias plblicas, privadas y saciales competentes en esta materia,

—  Autorizar ja ejecucién de obras por contrato ¢ por administracién directa de las dependencias y organismos auxiliares que cuenten con
ia organizacion y los elementos necesarios.

- Conformar y mantener en operacion el Programa Internc de Froteccion Civil del sector, con el propdsite de ejecutar las tareas de
pravencidn y auxilio en caso de siniestro o desastre, para procurar la seguridad del personal y de los bienes.

- Someter, a considaracién del C. Gobernador del Estado, los asuntos que son competencia de la Secretaria e informarle sobre el
desarrollo de las actividades de la dependencia, asi como del desempefio de las comisiones y funciones que se le confieran.

- Verificar el cumplimiento oportuno del Programa Hidraulice Estatal, asi como la creacidn y consolidacion de los organismes municipales
operadores de agua, a fin de ampiiar Ja cobertura de ias obras y !os servicios hidraulicos en la entidad.

— Desarroliar las demés funciones inherentes al rea de su competencia.
206001000 SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:

Qrganizar y controlar et desarrollo de las funcianes ejecutivas del C. Secretario de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el Desarrollo,
asi camo mantenerlo constantemente informado sobre los compromises oficiales contraidos.

FUNCIONES:

- Qrganizar y controlar la agenda del C. Secretario, registranda los compromiscs, audiencias, acuerdos, vigitas, giras, entrevistas y demas
asuntos que fealice en el desarrolio de sus funciones, asi como informar a éste sabre los eventos en 10s que tenga que participar.

- Preparar los compromisos y acuerdos del C. Secretario con el C. Gobernador y con otros servidores plblicos de la entidad, a fin de
tratar los asuntas prioritarios del sector.

- Realizar el seguimiento de los acuerdes y érdenes del C. Secretario, con lus titulares de las unidades administrativas de la Secretaria y
de los organismos auxiliates sectorizadas, informando a éste sobre sus avances y cumplimientos.

- Elaborar lgs programas de actividades del C. Secretario y supervisar que todo evento en e gue parlicipe se realice conforme a lo
previsto.

- Apoyar al Subsecretario, Directores Generales y demas servidores publicos en sus acuerdos con el C. Secretario y dar el seguimiento
correspondiente de la dependencia y organismaos auxiliares sectorizados.

- Acerdar periddicamente con el C. Secretario, para presentar a su consideracion documentos, requerimientas, selicitudes, audiencias y
demds asuntos relacionades con sus funciones y que necesiten de su atencidn.

- Solicitar a las instancias correspondientes la informacion necesaria que sea requerida para conocimients del C. Secretario, a fin de
apoyar y facilitar la toma de decisiones.

- Remitir, con oportunidad, Jas ordenes e instrucciones que gire &l C. Secretasio, a jos titulares de las unidades administrativas y
organismos auxiliares del sector; asi como realizar el seguimiento y obsenvancia correspondiente para manteneria informado sobre los
avances y logros cbtenidos.

- Establecer Ips lineamientos para el mejor tratamiento de la correspondencia del C. Secretario, a fin de lograr su clasificacion y
priorizacién.

- Controlar la carrespondencia y el archivo de la documentacion especial, piivada y/o confidencial que deba hacerse llegar al C. Secretario.

- Vigilar que 1as unidades administrativas y organismos awdliares del sector cumpian, en tiempo y forma, con los asuntos enviadoes para
sy atencidn; e infarmar, en su caso, & las autoridades correspandientes sobre el cumplimiente de los asuntos tumados.

- Alender con oportunidad y eficiencia los asuntos de la consulta popular del C. Gobernador tumados al C. Secretario de Agua, Obra
Publica e Infraestructura para el Desarrallo. ’

- Concertar con las instancias comespondientes, las acciones encaminadas al desarrole de planes, pregramas y objetivos a cumplir por
encargo del C, Secretario.

- Asistir, an representacion dei C. Secretario a los actos publicos y privados que éste le encomiende, en apoyo a los asuntos de su
campetencia.

- Controlar, ordenar y actualizar los acchivos, directorios y demds documentos dei C. Secretario, para su eficiente manejo. -

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

206000100 COORDINACION DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE LA INVERSION

OBJETIVO:

Coordinar la elaboracién del presupuesto de egresos de la Secretaria en materia de inversion de obras piblicas, asi como integrar y
proposcionar la informacitn derivada del seguimignto al ejercicio financiero y al avance flsico de los programas de inversidn autorizados.
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FUNCIONES:

— Revisar el presupuesto de los pfogfamas de inversion de la Secretaria de Agua, Cbra Piblica e Infraestructura para el Desamollo, con
base en las necesidades previamente identificadas de sus unidades administrativas y organismos auxiliares sectorizados, asi como
someterie a la aprobacién del C, Secratario.

- Coadyuvar en la gestion, ante las dependencias competentes en el &mbito federal, estatal y municipal, de los trémites y proceses de
autorizacidn administrativa y liberacion del presupuesto de los programas de inversién publica.

- [Establecer canales de comunicacién con instancias federales, estatales y municipales para tener acceso a la informacidn de los
avances fisicos y financieros de las obras y acciones de inversion plblica a cargo del sector, con el fin de verificaria y conciliarla con los
informes proporcionados por las unidades administrativas responsables de su ejecucion.

- Intervenir en los procescs de reorientacion de inversionas en nuevos proyectos de obra publica, analizando la viabilidad de las
propuestas.

- Examinar y evaluar los reportes generados por las unidades administrativas de la Coordinacion, con relacidn a los avances fisicos y
financieros de la obra plblica.

~ Verificar que la integracion y caracieristicas de los proyectos de los programas de inversion pdblica de las unidades administrativas y
organismos auxiliares del sector, cumplan con los lineamientos y las politicas establecidas en la materia, en el &mbito federal y estatal.

- Informar y documentar periddicamente al C. Secretario de los avances fisicos y financieres de las obras y acciones de los programas de
inversién publica a cargo da las unidades administrativas y organismos auxiliares del sector.

- Participar en la integracién de la cuenta pliblica, en coordinacién con ias unidades administrativas de la dependencia, asi come con los
organismos auxiliaces del sector.

- Reportar a las Secretarias de Finanzas, Planeacién y Administracion y de la Contraloria, previa autorizacion del C. Secretario, la
informacion relative a los avances de las obras y acciones de los programas de inversién publica a cargo del sector, para los efectos
que corespondan.

- Participar en la conclusién de los ejercicios y los recursos ante la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién, destinados para
las obras del sector, asi como de aquellos recursos federales que fueron destinados para las obras y/o actiones.

- Gestionar, ante la Secretaria de Finanzas, Planeacidn y Administracién, la transferencia de recursos para obras y/o acciones necesarias
del sector. -

— Desarrollar las demds funciones inherentas al drea de su competencia.
206000101 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Formular &l presupuesto de inversién publica de la Secretaria y verificar su aportuno ejercicio, asi como intervenir en la obtencidn de los
recursos para financiar fas obras publicas programadas.

FUNCIONES:

— Integrar el presupuesto de los programas de inversion pablica de la Secretaria, con base en las propuestas de las unidades
administrativas y organismos auxiliares del sector, y someterlo a consideracion de 2 Coordinacién de Programacion y Seguimiento de
ia Inversion.

— Gestianar y coadyuvar en la agilizacién de tramites o procedimientos de autorizacién del presupuesto o de fos expedientes técnicos de
las obras, con el proposito de obtener la pronta liberacion de los recursos para su financiamiento.

— Recibir y analizar informacién de los avances financiercs, con el propdsito de llevar a cabo el control y seguimiento del ejercicio
presupuestal por ebra y/o accion.

- identificar y proponer alternativas de solucion a los preblemas de financiamiento y ejercicio presupuestal por obra, con el propdsito de
coadyuvar & sU regularizacion financiera de acuerdo con lo programada.

~  Generar y proporcionar a la Coordinacion de Programacion y Seguimiento de la Inversion, la infarmacion periddica necesaria respecto a
la sttuacion financiera de las obras y/o acciones bajo su control y seguimiento.

- Dar seguimiento, controlar y evaluar la correcta aplicacion de los presug autorizados para la ejecucién de la obra publica a cargo
de tas unidades administrativas y organismos auxiliares del sector.

-~ Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia,

208000102 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE AVANCE FISICO

OBJETIVO:

Analizar y verificar que los avances fisicos de las obras piblicas en g i6n se correspondan con los programas y presupuesios de

inversién autorizados. :

FUNCIONES:

- Obtener y analizar la informacion de fos avances flsicos que regisiran las obras en ejecucidn, determinando las fases, tiempos y
problemas que presentan.

— Disefiar, actualizar y controlar el sistema de infommacién de los avances flsicos de las obras y acciones programadas, con el fin de
procesar y hemogeneizar su tratamiento y presentacion.

-  Mantener coordinacioh parmansnte con [as unidades administrativas y organismos auxiliares del sector, con el propdsito de contar con
informacion veraz y oportuna sobre los avances fisicos de las obras y acciones que tengan encomendadas.
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_  Intervenir en la alaboracién de trabajos especiales salicitados por el C. Secretario de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el
Desarrollo, reiacionados con el avance fisico de obras y su correlacion con el ejercicio programatico-presupuestal.

- Verificar el desarrollo de las obras y acciones en ejecucidn, comparando los reportes de los ejercicios presupuestales contra los
reportes de avance fisico.

_  Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206000200 COORDINACION JURIDICA
OBJETIVO:

Atender, apoyar, asesorar y dar seguimiento a lus asuntos legaies que se ie encomienden hasta su total solucidn, asl como proponer
ordenamientos juridicos que regulen el funcionamiento de la Secretaria.

FUNCIONES:

- Formular proyectos de iniciativas de ieyes, reglamentos, decretos, acuerdes, convenios, ordenes y demas instrumentos jurldicos gue
requiera la Secretaria y las unidades administrativas que la conferman, asi como de los organismos auxiliares de su sector.

_  Asesoraf a los titulares de las unidades administrativas de la Secretaria para que el ejercicio de sus funciones esté en estricto apego a
les principios da legalidad, imparcialidad y justicia.

- Realizar los tramites ante las autoridades conducentes, para la aprobacion de los proyectos de ordenamientos juridicos que sea
prioritario emitir, para regular las acciones en materia de obra pubiica, squipamiente urbano e infraestructura.

—  Emitif citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, levantar actas administrativas, fermular denuncias penales y resclver los
fecursos que los particulares intecpongan contra actos realizados por 1as autoridades de |a Oficina del C. Secretario, asi como intervenir
y dar seguimiento a los juicios administrativos, tiviles, laborales, penales y de amparo, ¥ a las contraversias constitucionales.

- Compilar, premover y recomendar campalias de difusion de los instrumentos juridico-administrativos vigentas en el Estado, que norman
las accianes © la prestacién de los servicios en materia de obra pdblica, equipamiento urbano e infraestructura hidrdulica y eléctrica.

- Coordinar, dirigir y controiar las funciones en materia juridica, 8si como establecer mecanismos de infegracién e interrelacion que
propicien, en el ambito interno y extsrno, el mejor desarrollo de las responsabilidades de las unidades adminisirativas y organismos
auxiliares adscritos a la Secretaria.

- Presentar quersllas v denuncias ante las autoridades que corespondan, asi como desistimientos y acardar conciiiaciones en los casos
en que 1a Secretaria sea parte.

_  Acatar las resoluciones que dicten las autoridades judiciales y vigilar su cumplimiente por parte de las autoridades administrativas
invalucradas.

- Vigilar que el registro de firmas de los servidores publicos que prestan sus servicios en 1a Secretaria y que expiden documentos
oficiales en el ejercicio de sus funciones, se realice en forma opontuna ante la Secretaria General de Gobierno.

- Alender la regutarizacion de la situacion juridica de los inmusbles asignados a la Secretaria para el desarrollo de sus funciones.

- Solicitar a tas diversas unidades administrativas y organismos descentralizados adscritos a la Secretaria, la informacién que se requiera
para rendir los informes a la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México, respecto de quejas o denuncias contra servidores
poblicos de la dependencia,

_ Establecer mecanismos de comunicacidn con las areas juridicas de otras dependencias e instancias gubernamentales, para el cabal
cumplimiento de las atribuciones conferidas. .

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

206010000 COORDINACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES

OBJETIVO:

Planear, disefiar y prasentar al C. Secretario los proyectos y estudios especiales relacionados con la obra publica, el equipamiento urbane y

\a infraestructura hidraulica y eléctrica, asi como aguelles que contribuyan a la toma de decisiones.

FUNCIONES:

- Proponer y coordinar el desarrollo de los proyectos, estudios y actividades que el C. Secretario le encomiende y que coadyuven a la
toma de decisicnes, con el propdsito de lograr la misién, vision y objetivos de la dependencia.

— Revigar y emitir opinién sobre los documentos y/o asuntos relacionados con el sector agua, obra publica e infraestructura para el
desarrollo y electrificacion, que le sean turnados,

~  Panticipar con las dependencias y organismos auxiliares invokicrados, en agquellos asuntos donde el C. Secretario lo estime
conveniente.

- Dar seguimiento a las politicas e instruccianes del . Secratario sobre los asuntos clasificados como urgentes y prioritarios, con el
propésito de verificar su avance o cumplimiento.

- Preparar, a peticién expresa del C. Secretario, los mensajes o discursos que emita en los evantos ¢ lugares que €l designe prepios.

- Participar en la organizacion, atencidn y apoyo a los eventos que realice 8t C. Secretario en tomo a sus giras de trabajo y actos donde
participe el Sector.

_  Anaiizar ei entorno nacional e internacional de la materia objeto del Sector, pata inducir propuestas de raforzamiento de los programas
sectoriales.

—  Generar, conjuntaments con las unidades administrativas del Sector, lineamientos normativas que apoyen el desarrolio de los trabajos y
estudios 1&cnicos y administralivos de su competencia.
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- Promover, conceriar y organizar los eventos @ intercambios de caracter internacional del Sector,
— Desarroliar las demés funciones inherentes al area de su compelencia.

206002000 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBRJETIVO:

Integrar informacién programético-presupuestal de cérécter sectorial, regional y especial, asi como generar los reportes de seguimiento de
acuardo a los linsamientos, critarios y metodologia que emita 3 Secretarla de Finanzas, Ptaneacién y Administracién, y realizar las
acciones de evaluacién del desempefio de la Secretarfa de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el Desarrclio.

FUNCIONES:

- Recopilar, integrar y analizar la informacién que generan las unidades administrativas de la Secretaria, a fin de que sea utilizada en (a
integracién y evaluacién de programas, en la realizacién de reportes y en la elaboracién de estadlsticas.

- Parficipar en |a integracidn del presupuesto por programas de la Secretaria, asi como en las acciones de modificacién o reconduccion
de los proyectos y programas anuales.

- Coadyuvar en la integracion de programas sectoriales, regionales y especiales que sean competencia de la depsndencia, cuidando
alineacién con el Plan de Desarrollo del Estado de México.

—  Remitir 2 lag instancias comespondientes la informacitn de las funciones y actividades relacionadas con Ja planeacion, programacian y
evaluacién de la Secretaria, asl como resguardar la informacién y expedientes que sustenten la misma.

- Proporcionar los seportes @ informes que requiera Ia Secretarla de Finanzas, Planeacion y Administracidn u olras instandias sobre los
programas y proyectos de trabajo de la dependencia.

. Remitir a la Secretarfa de Finanzas, Planeacidn y Administracion el avance programatico-presupuestal de la Secretaria, asl como el
informe del comportamiento de los indicadares del Sistema Integral de Evaluacion del Desempeflo, y kos avances del Sistema Digital
Alignment Strategy-Gobierno (DAS-G) del Sector,

_  Notificar a las Secretarlas de Finanzas, Planeacién y Administracién y de la Contraloria las posibles desviaciones u omigionas
detectadas en el cumplimiento de ia Ley y Reglamento de Pianeacidn de) Estado de México y Municipios.

- Vigilar que Jas funciones y actividades an materia de planeacion y evaluacién de las diferentes unidades administrativas de la
Secretaria, se canduzcan conforme a Ip dispuasto par la Ley de Planeacién del Estade de México y Municipios y su reglamento.

-~ Vigilar y convalidar la calendarizacién anual del gasto elaboredo por la Coordinacién Administrativa y remitirlo a las instancias
correspondientes, a fin da constatar que se lleve conforme a la programacién y normatividad establecida.

—  Varificar que e! gjercicio de los recurses financieros autorizados a la Secretaria se desarrcllen para el cumplimiento de los objetivos,
metas, programas, estudios y proyeclos establecidos por la dependencia.

- Evaluar ol avance y cumplimiento del Programa Operativo Anual y el gjercicio del presupuesto, de conformidad con las disposiciones
vigentes en 1a mataria,

- Vigilar que los proyectos y programas sectoriales de mediano plazo, fegivnales, especiales y los anuales que deban integrarse al
proyacto de presupueste de la depsndencia, se vinculen con ef Plan de Desarrollo del Estado de México y ton sus programas actuales.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206003000 - COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Administrar y controlar los recursos humanes, materiales y financieros, asi como los servicios generales que requieran la

oficina del €. Secretario v sus &reas staff, ademas de coordinar las actividades de las delegaciones administrativas, adscritas a las

Direcciones Generales de la Secretarfa.

FUNCIONES:

—  Planear, organizar y controlar el aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros para el 6ptimo funcionamiento de
la Secretarla,

_  Coordinar la formulacién e integracion dal proyecto de presupuesto anual de egresos de la Secretaria, con el apoyo de las unidages
administrativas que la integran, a fin de presentarlo a la Secretar(a de Finanzas, Planeacién y Administracion para su autorizacion.

~  Definir las normas y procedimientes para proporeionar con oportunidad y eficiencia el apoyo administrativo que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria para el logro de sus objetives y sus funciones.

- Programar los requerimientos de adquisiciones y servicios sujetos a operaciones consolidadas y presentarlos a la Secretarla de
Finanzas, Planeacion y Administracion, una vez aprobade el presupuesto de egresos de la dependencia.

~ Integrar el Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios de Ia dependencla, de conformidad a fa normatividad establecida en la
materia, con &l proposito de que sea una instancia que permita auxiliar en los procedimientos adquisitivos 'y de contratacién de
servicios.

_  Definic las caracterlsticas técnicas de los bienes y servicios que requiera la dependencia, cenforme a su Programa Anual de
Adgquisiciones, y presentarias a la Secretarla de Finanzas, Planeacién y Administracidn.

- Difundir las normas, procadimientes y mecanismos sobre el ejercicio y control del presupuesto de gaste corriente y de inversion, para
que sean aplicados por las unidades administrativas de la Secretarla.

—  Gumplir y hacsr cumpli las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales, asi como Jos lineamientos, pollticas y
demas normatividad administrativa que las dependencias de coordinacion global establezcan.

—  Autorizar, previa dictaminacién de su procedencia y aprobacién del C. Secretaric, las modificaciones yio ampliaciones presupuestales
que le presentan las unidades administrativas que integran al sector.



Pigina 14 "GACETADEL GOBIERNO" 15 de noviembre del 2004

Presentar al C. Secretario y demas autoridades competentes los estados financieros y avances programatico-presupuestales de la
Secretarla, justificando sus variaciones.

Llevar el ragistro y control del ejercicio presupuestal, asi come administrar el fondo revolvente.

Mantener informado al C. Secretario sobre el svance y comportamiente del ejercicio del presupuesto autorizado y atender los
requerimientos de informacién presupuestal y financiera que ja sean solicitadas por las dependencias de coordinacién global.

Establecer coordinacidén con el Institute de Profesicnalizacion de los Servidores Publicos del Peder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
México, para lievar a cabo programas de capacitacién de los servideres publicos adscrites a Ya dependencia, de acuerdo a las necesidades
detectadas.

Ejecutar las acciones encaminadas al registro, conirol, mantenimiento y conservacién de los bienes muebles, inmuebles y equipos
asignades a cada una de las unidades administrativas que integran a la Secretarla.

Solicitar a la Secretariz de Finanzas, Planeacion y Administracién la dictaminacién para el desarrollo de oparaciones adquisitivas y de
contratacién de servicios bajo ef esquema de financiamianto.

Ejecutar los procedimientos de adquisiciones y de contratacidn de servicios que no impliquen operaciones consolidadas, a través de
licitacion publica, invitacidn restringida y adjudicacién directa.

Autorizar I3 convocatona y las bases para la adquisicidn de bienes y conlratacidn de servicios, a través de los procedimientos adquisitivos de
licitacidn publica, de invitacidn restringida y adjudicacién directa, segun corresponda, asi como suscribir los contratos que se deriven.

Informar a la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién sobre la @jecucion del Programa Anual de Adquisicicnes y
contratacién de servicios de la dependencia.

Solicitar a la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion informacién sobre la autenticidad y vigencia de las c&dulas o constancias de
proveedores y prestacdiones de servicios.

Informar a la Secrefaria de Finanzas, Planeacidn y Administracion del incumplimiento en que hayan incurride los proveedoras o
prestadores da sefvicio para que sean sujetos al procedimiento administrative sancionador.

Solicitar, resguardar y conservar las garantias que presenten los proveedores y prestadores de servicic para el sostenimiento de ofertas
hasta que se dicte el fallo de adjudicacion.

Realizar verificaciones figicas a los establecimientos de los proveedores de bienes o prestadores de servicios para cerciorarse de la
capacklad financiera, adminisirativa, técnica v legal de éstos y, en su caso, de la calidad de los productos y las existencias fisicas
dispaonibles.

Integrar y verificar al estado que guarda el inventario general de bienes de la oficina del C. Secretario y de sus unidades staff.
Praporcionar los servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Secretaria para el desarrollo de sus funciones.
Coordinar las actividades de las Delegaciones Administrativas, de conformidad con la normatividad vigente.

Acordar con la Direccitn General de Proteccion Civil las acciones necesarias encaminadas a la creacion de las brigadas internas de
proteccién civil, promoviendo su capacitacion y desarrollo, asi como establecer los mecanismos de pravencidn y auxilio destinados a
salvaguardar la vida e integridad de los servidores piblicos ante la eventualidad de un estado de desastre o contingencia. -

Gestionar, controlar y supervisar lps movimientos del personal adscrito a las unidades staff del C. Secretario, asl camo verificar los
realizados con las demas unidades administrativas, con base en [os fineamientos establecidos en la materia.

Coordinar los tramites que deban realizarse ante la Direccion General de Administracién de Personal en todo Io relativo a
nombramientos, altas, bajas, cambios de adscripcién, ascensos, licencias, vacaciones, aguinaldos y demés movimientos de personal
que registren las unidades administrativas adscritas a la Secretaria.

Aplicar a los servidores pidblicos, en el dmbito de su competencia, las sanciones administrativas que determinen las condiciones
generales de trabajo y demés disposiciones legales en la materia.

Mantener coordinacién permanente con la Direccién General de Innovacién, Estructura y Organizacién para la formulacién de
estructuras organicas, manuales, sistemas y procadimientos de trabajo de la Secretaria.

Controlar @l almacenarmiento, suministro y consumo de enseres, materiales y papeleria que necesilen para su funcisnamiento las
unidades staff de la Secretaria.

Vigitar y controlar que los recursos presupuestales, asi como los bienes y valores de la Secretarfa, se manejen en forma adecuada y
racional.

Observar Ja normatividad y procedimientos establecidos por la Direccidn General de Administracion de Personal en materia de
contratacion y administracton de los recursos humanos adscritos a la dependencia,

Administrar, controlar v distribui¢ la dotacién de combustibla y lubricantes para uso de les vehiculos oficiales de la dependencia.

Desarroliar las demas funciones inherentas al drea de su compstencia.

206003100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

OBJETIVQ:
Coordinar y supervisar las gestiones para la administracién y el suministro oportuno de los recursos humanos, materiales y de servicios
generales, necesarnios para el adecuado funcionamienta de la Secretarta,

FUNCIONES:

Coordinar |a etaboracién del presupuesto de servicios personales refativos al sector y enviarlo & la Subdireccién de Finanzas para su
inclusian en el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Secrataria.
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- Coordinar la elaboracion del programa de adquisiciones de bienes y coniratacion de servicios de la Secrataria, con base en la
normatividad astablecida.

- Coordinar la formuiacién da programas Internos de proteccion civil de las unidades administrativas de la Secretarfa y vigilar su debido
cumplimiento.

_  Adeministrar, controlar y distribuir 1a detacién de combustible ¥ lubricantes de los vehiculos uficiales propiedad de la dependencia.

- Integrar y mantener permanentements actualizado el inventario general de bienes de la Secretaria.

—  Supervisar que los movimientos de personal de la Secretaria se realicen de acuerdo a les lineamientos establecidos.

—  Verificar en las delegaciones administrativas, el cumplimienta de la normatividad establecida por la Direccion General de Administracién
de Parsonal, en materia de seleccién, contratacion y administracion del personal adscrito 4 la dependencia.

- Controlar el almacenamiento, suministro y consumo de enseres, materiales y papeleria que necesite para su funcicnamiento {a
Secretaria.

_  Vaerificar la tramitacion ante la Direccién General de Adquisiciones y Contral Patrimonial de las actividades de requisicidn y sudimiento
de enseres, materiales, papeleria, equipo y demds recursos que se ablengan por compra consolidada, asi como de bienes mushies e
inmuebles qua requieran ias unidades administrativas de la Secretaria, ’

- Desarrollar las demds funciones inherentes al draa de su competencia.
206003101 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OBJETIVD:

Geslionar, supervisar y contrelar los recursos humanos adscritos a la Secretaria, asi como verificar que ios movimientos realizades en las
delegaciones administrativas se realicen con basa en los lineamientos establecidas en la materia.

FUNCIONES:

_  Elaborar anualmente el proyects de presupuesto correspondiente a servicios personales y remdtiflo a las instancias correspondientes
para su autorizacién.

- Reclutar, seleccionar y contratar al personal necesario e idénec, que contribuya al cumplimiento de los objetivos v fines de las unidades
administrativas de la Secretaria.

- Actualizar permanentemente la plantilla de plazas de acuerdo a los movimientos de personal que se generen en el sector.

- Organizar y programar, en coordinacién con el Institute de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Foder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de México, los cursos de capacitacién profesional y superacion personal para los servidores publicas de Ja
Secretaria.

_  Tramitar ante la Direccion General de Administracién de Personal todo io relativo a los nembramientos, protestas del cargo, ascensos,
cambics de adscripcian, licencias, vacaciones, bajas, recibos de susidos, aguinakios y estimulos de los servidores publicos de la
Secretaria.

—  Mantener actualizados los expedientes de los servidores piblicos que laboran en la Secretarfa, a fin de contar con fa documentacion
fehaciente para cualquier tramite o actaracién.

- Aplicar z los servidores plblicos las sanciones adminisitativas en que incurran por la falta de observancia a tas disposiciones laberales
aplicables.

—  Conirolar os registros de asistencia y puntualidad del personal, a fin de aplicar los estimulas o sanciones cormespondientes.

_  Vigilar que los tramites de movimientos de personal se reaficen atendiendc a las disposiciones emitidas por 1a Direccién General de
Administracion de Personal.

~  Elaborar y aperar permanantemente el programa de proteccién civil de la Secretarla, @ informar a la Subdireccion de Administracion de
los avances y logros obtenidos.

~  Desarrotlar las demas funciones inherentes 2l drea de su compeatencia.

206003102 DEPARTAMENTO DE RECURSQS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

OBJETIVO:

Geslionar, adquirr, almacenar, suministrar y controlar los enseres, bienes, articulos y servicios requerkios por las unidades administrativas
adscritas a la Secretaria, asi como establecer los sistemas de control de inventario de bienes muebles y equipo.

FUNCIONES:

- Integrar el Programa Anual de Adquisicionas de las uniiades administrativas adscritas 2 la Secretarfa, de acuesdo con la normatividad
en la materia. .

_  Gestionar ante la Direccitn General de Adquisicionas y Control Patrimonial, la compra consolidada de los bienes.

- Cotizar y adouirir, en su caso, los requerimientos de compras diractas, cuando su rmonto asl lo permita, de acuerdo con las
dispasiciones sefialadas por la normatividad en la materia.

—  Realizar ol pago sobre uso y lenancia vehicular de las unidades oficiales asignadas a la Secretaria, a fin de garantizar su circulacién en
todo el Estado.

- Programar y proporcionar &l servicio de operadores vehiculares cuando sea requerido por las unidades staff del C. Secretario, para el
mejor funcionamiento de sus actividades.

_  Recibir los bienes adquiridos por la Direccién General de Adtuisiclones y Control Patrimonial, de acuerdo a la solicitud anual,
verificando que @stos cumplan con las caracteristicas y condiciones establacidas.
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Almacenar los materiales de papeleria y articulos de consumo general, asl como los bienes muebles adquiridos; asimismo, registrar y
controlar las entradas y salidas de los bienes det almacén.

Suministrar, en tiempo y forma, los materiales y bienes solicitados par las unidades staff de la Secretaria, con el propdsito de lograr los
objstivos ¥ matas establecidas.

Praporcionar oportunamente el mantenimiento preventivo y correclivc a bienes muebles e inmuebles prapiedad de la dependencia.
Proporcicnar la dotacion oportuna de combustibles y lubricantes para uso de los vehicuios oficiales da la Secretaria,

‘Tramitar la contratacidn, en su caso, y supervisar el funcionamiento de los servicios de energla eléctrica, fotocopiado, teléfancs y demas
medios que se requieran parsa el logro de los objetives y metas institucionales del sector.

Coadyuvar a la distibucién de correspondencia oficial, apoyandose, en su caso, del Departamento de Correspondencia adserito a la
Direceidn General de Innovacion, Estructura y Organizacidn.

Cantrolar y actuatizar el inventaric de mobiliario y equipo, manteniende su identificacion y asignacién por resguardo.

Geslionar ante la Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimonial los seguros vehiculares y de bienes muebles e inmuebles,
prapiedad del Gobierno del Estado de México, bajo resguardo de !a Secretaria.

Intervenir en los procedimientos de adquisicién de bienes y contratacion de servicios por licitacién pdblica, invitacién restringida y
adjudicacion directa en apoyo a ta Coordinacién Administrativa v al Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios.

Elaborar la convocatoria y las bases para la adquisicién de bienes y contratacidon de servicios por los procedimientos de licitacién
pliblica, invitacién restringida y adjudicacion directa,

Desarroliar las demds funciones inherenies al drea de su campelencia.

206003200 SUBDIRECCION DE FINANZAS
OBJETIVQ:

Lograr el dptimo aprovechamiento de los recursos financieros asignados al sector, vigilando su adecuado ejercicic de acuerdo a la
calendarizacion correspondiente y al programa de trabajo.

FUNCIONES:

Establacer, con base en los lineamientos de ta Secretaria de Finanzas, Planeacidén y Administracidn, los sistemas y mecanismos
necesarios para verificar, medir y ajustar el presupuesto autorizado de acuerdo a lo ejercido.

Coordinar y supervisar a elaboracion del presupuesio anual de la Secrelaria, con base en las disposiciones legales aplicables en la
materia,

Implementar y supervisar los lineamientos y mecanismos de control, que permitan verificar y dar seguimiento a Ja aplicacién del
presupuesto autorizado, asi como vigilar el ejercicio del mismo.

Integrar y remilir a las autoridades competentes, la informacion contable y financiera de la Secretaria, previa autorizacién de la
Coordinacién Administrativa.

Suministrar y controtar el fondo revolvente asignado a las unidades staff del C. Secretario.

Salicitar infermacién y asesorar a las delegaciones administrativas de las Direccicnes Generales, en el manejo y operacion de los
recursos financieros y programas de inversidn de su competencia.

Realizar los estudios y tramites necesarios para obtener recursos extraordinarios solicitados por las unidades staff de la Sacretaria y
sus Direcciones Generales.

Realizar evaluaciones sobre la informacién que presenten las Direcciones Generales, en relacion con el ejercicio de ios presupuestos
autorizados y el avance de los programas, con el propdsito de verificar el cumplimiento o las desviaciones ocurridas en la materia.

Supervisar Ja elaboracién de los estados financieros y del ejercicio del presupuesto de la Secretaria, verificando que cumplan con la
normatividad vigente en la materia y presentarslos a la Coordinacién Administrativa.

Controlar las asignaciones presupuestarias que se autorizan a las unidades administrativas y proyectos sustantivos o prioritérios de la
Sacretaria.

Supervisar la revisién y el andlisis de los estados financieros, conciliaciones bancarias, reembolsos, repories, y demds documentos
adeinistrativas, que permitan conocer la situacién financiera de la Secretaria.

varificar el cumplimiento de las normas de revision y validacion de los documentos justificativos y comprobatorios de las erogaciones de
las unidades administrativas adscritas al 4rea staff de la dependencia, asi como de los subprogramas y demas ministraciones
anticipadas sujetas a camprobacitn pesterior,

Verificar el cumplimiento del presupuesto autorizado, con e fin de captar desviaciones en su gjercicio y analizar sus causas, recomendando
las meadidas de ajuste que se consideren necesarias.

Controler ! gasto de inversién y gasto corriente a nivel presupuestal, con el propésite de evitar dispendios y desviaciones en su
ejercicio.

Desarrollar las demds funciones inharentes al dreéa de su competencia.

206003201 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
OBJETIVO:

Llevar of registro y control de los mowm;entos ¥ cperaciones contables, asi como elaborar los estados financieros y presupueslaﬂos afin
de disponer de informacion financiera veraz y oportuna, para la adecuada toma de decisiones.



15 de noviembre del 2004 "GACETA DEL GOBIERNO" Pigina 17

FUNCIONES:

- Efectuar los registros contables, asi como elaborar los estados financieros y auxiliares corespondientes a las operaciones de las unidades
administrativas dei C. Secretario, en congruencia con la normatividad establecida.

- Formular los reportes diarios de posicidn de bancos, valares, registrar los rendimientos, asl como elaborar las conciliaciones bancariag y
contablas, con la periadicidad estableckia.

~ Elaborar pélizas de diario, ingresos y egreses, con base en las facturas, cheques, fichas de depdsito, recibes, contrarecibos, ralaciones de
gasto, oficio, depuraciones y demas documentacion comprobatotia.

- Tramitar, en su caso, anta las instancias comespondientes al cobro de subsidios asignados a la Secretaria,

- Recibir, revisar y controlar la documentacion entregada para su cobro por los proveedores de bienes y servicios contratados, cuidando el
cumplimiento de las normas, requisitos contables, fiscales y administrativos establecidas, asi como tramitar &l page comrespondiente.

- Revisar los documentos justificativos y comprobatorios de los gastos por vidticos y pasajes que realice el personal, cuidando el
cumplimiento de las normas, pollticas y procedimientos establecides.

- Instrumentar y aplicar las politicas, sisternas y procedimientos que en materia de registro contable establezcan las dependencias de
coordinacién global y las de la propia dependencia.

- Verificar que 1a recapeion y distribucion de los documentos de cobro de los créditos se realican oportunamente, tomanda en cuenta los
perfodos facturados y las fechas de vencimiento.

- Ordenar y custodiar los archivos de la glosa, de los registros, péiizas, libros, estados financieros y demas documentacion comprobatoria
darivada de |2s operaciones contables.

- Atender en tiempo y forma las solicitudes de informacién que realicen las unidades administrativas del C. Secrefario, a fin de contar con los
elsmentos necesarios para una adecuada toma de decisiones en la dependencia,

- Registrar en los libros comespandientes las afectactones contables del fondo revoivente, con el propsito de mantener actualizados los
movimientos financieros,

- Desarmollar las demds funciones inherentes al drea de su cormpetencia.

206003202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

OBJETIVO: '

Mantener actualizado el registra y contral del presupuesto de egresos de las unidades staff de la Secretarfa, cuidando su adecuada

asignacidn, distribucidn y aplicacién de conformidad con los estudios, programas y proyectos auterizados.

FUNCIONES:

- Instrumentar y aplicar las potiticas y procedimientos para la integracidn, formulacién, auterizacion y ejercicio del presupuesto necesario para
&l adecuvado funcicnamiento de las unidades staff de la Sacretaria,

- Elaborar el presupuesto por programas de las unidades staff de la Secretaria, con el propdsito de correlacionar el ejercicio presupuestal con
los estudios, programas y proyectos autorizados.

-~ Realizar y controlar la calendarizacion del presupuesto autorizado, a fin de evitar desfasamientos y dispendios de recursos.

—  Solicitar informacion de avance presupuestal que tienen las delegaciones administrativas de la dependencia, con &l propdsito de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones de racionalidad, austeridad v disciplina presupuestales.

—  Mantener el fiujo de comunicacién con las demas unidades administrativas de la Secretaria para tener actualizadas las fases del
presupuesto autorizado, medificado, disponible, requerido, comprometido, por ejercer, ejercido y pagade.

-~ Geslionar, registrar y tramitar la autorizacidn de modificaciones al presupuesto, como son ampliaciones, reducciones y transferencias de las
partidas presupuestales.

- Vigilar el ejercicio del presupuesto de las unidades administrativas adscritas a la Secretarla, conforme a las asignaciones autorizadas e
informar los resultacos, para establecer las medidas de ajuste necasario.

— Desarrollar lag demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206004000 CONTRALORIA INTERNA

OBJETIVO:

Programar y ejecutar revisiones periédicas para conocar la eficlencia y eficacia de los sistemas y procesos de trabajo, del ejercicio del
presupuesto y del uso racional de los recursos de la Secretaria, de conformidad con la normatividad vigente, asi come emitic fos dictdmenes
coirespondientes para, en su caso, aplicar las medidas preventivas y cormectivas que se consideren convenientes.

FUNCIONES:

—  Programar y realizar revisiones a las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, con el fin de aplicar las medidas preventivas o
correctivas que procedan, en aquellos casos en que sa detecten desviaciones o anomalias en los sistemas. métodos y procedimientos
de trabajo, asl como en el uso de log recursos disponibles.

—  Practicar revisiones periddicas a las unidades administrativas de apoyo, verificando que se cumpla con las normas y dispesiciones en
los rubros de sistemas de registro 'y contabilidad, contratacion y pago de personal, contratacion de servicios, obra piblica,
adquigiciones, arrendamientos, consarvacion, uso, destino, afectacidn, enajenacién, baja de bienes y demds activos y recursos
materiales de ia Secrelaria.

- Realizar auditorias v evaluaciones a la Secretarla, con el fin de promover la eficacia y trangparencia en sus cperaciones y verificar, de
acuerdo con su competencia, el cumplimiento de los objetivos contenidos @n sus programas.
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Participar en los actos de entrega-recepcién de las unidades administrativas adscritas & la Secretaria, verificando su apego a la
normatividad establecida.

Comprobar que la Secretarla dé cumplimiento & las obligaciones derivadas de las disposiciones en malena de planeacion,
presupuestacién, ingreses, financiamienta, inversion deuda, patrimonia, fondos y valores del Gobiemo del Estado de Méxica.

Fiscalizar los recursos faderales derivados de acuerdos o convenios ejercidos por ia dependencia.
Intervenir an concursos y falios para 1a adquisicion de bienes y la contratacion de servicios y obra pblica.

Atender, tramitar y dar seguimiento a las quejas y denuncias que se interpongan respecto de la actuacion de los servidores pablicos de
1a Secretarfa.

Actualizar el registro de empresas objetadas, con motive de los procedimiantos que se llevan en la Contralerfa Interna.

Instrumentar los procedimientos administrativos, disciplinarios, resarcitorios y patrimoniales, e infarmar al C. Secretario para que, en su
caso, ejecute las sanciones impuestas, de conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servideres Piblicos del Estado y
Municipios.

Dar a conocer a la Secretaria de Ya Contralaria l resuttada de las acclones, comisiones o funciones que se le encomienden, y sugerir a
la Secretaria de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el Desarrollo, la instrumentacién de narmas complementarias en materia de
control.

Fincar pliegos preventivos de responsabilidades, de conformidad a lo astablecido en la Ley en la materia y, en su caso, modificar o
cancelar éstos cuando en derecho proceda,

Brindar asesorla y apoyo técnica en materia de control internc a las unidades administrativas que conforman la Secretaria, a fin de
sstablecer medidas tendientes a lagrar ia eficiencia y el mejor control del gaste pdblico.

Informar a la Secretaria de Finanzas, Planeacin y Administracién, las resoluciones definitivas en las que se impongan sanciones
ecanémicas y/o pecuniarias o se finquen responsabilidades administrativas resarcitorias para su cobro.

Vigilar que el manejo de los recursos financieros autorizados para la operacién y funcionamiento de la dependencia, se realice de
acuerdo con las politicas establecidas per el Ejecutivo def Estado n la mataria.

Vigilar |a estricta observancia de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales comprendidas en el
Presupuesto de Egresos det Gobierno Estatal del afto fiscal correspondiente.

Vigilar y hacer cumplir lag medidas y mecanismos expadidos por la Secretaria de la Contraloria, relatives a Ia vigilancia, fiscalizacion ¥
control del gaste de ta Secretarfa da Agua, Obra Publica & Infraestructura para el Desarrollo.

Controlar el ejercicio de los recursas autorizados a la Secrataria, mediante la verificacién y comprobacion fisica de éstos, con el
propésito de identificar y analizar las causas que retrasen su ejecucion y sugerir las adecuaciones que procedan.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea da su compatencia.

206005000 COORDMACION DE MEMORIA TECNICA Y ATENCION A GRUPOS SOCIALES
OBJETIVO:

Desarrollar la memaria técnica de ta gestién, asi como concestar con grupos sociales la atencion de sus demandas retacionadas con &
sector, estableciendo acuerdos y alternativas de selucion.

FUNCIONES:

Desarmoliar Jos proyectos, estudios y actividades que el C. Secretario le encomiende, pafa coadyuvar a la toma de decisiones.
Coadyuvar en la generacion de proyectos para el rea metropolitana de Toluca, incorporande propuestas en torno a su crecimiento
equilibrado.

Coordinar los proyectos que deban efectuarse en los municipios conurbados del Valle de México, vinculando las acciones estatales con
las que emprendan las autoridades del Gobierna del Distrito Federal.

Participar, conjuntamente con las dependencias y organismos auxiliares involcrados, en aquellos asuntos en materia de obra poblica,
infraestructura hidraulica y eléctrica, donde el C. Secretaric lo estime con iente, a solicitud expresa.

Progoner y conducir la presentacién de los asunios que sean intluidos en los acuerdos yfo convenios del C. Secretario con el C.
Gobernader y llevar a cabo el seguimiento correspondiente con las unidades administrativas del sector,

Atender y dar seguimiento a los compromisos adquirides por el C. Secretario en las giras de trabajo y, en su caso, & los canakzados por
ol C. Gobernador del Estado a la dependencia.

Atender y proponer altemativas de solucion a los grupos sociales que acuden a la Secrataria a exponer sus dernandas, estableciendo
un sistemna de seguimiento y controi de los compromisos adquiridos.

Organizar, atender y apoyer las acciones que realiza el C. Secretario en toro a sus giras de trabaje y audiencias pablicas donde
patticipa el sector.

Concertar con los grupos sociales convenios y acuerdas para la solucién de su problemética y demanda en materia de obra publica e
infraestructura hidrdulica y eléctrica. .
Verificar y controlar |a informacion gréfica y estencgréfica de las giras de trabajo del C. Secretario, con al propésito de
integrar {a memoria técnica y furnar a las dreas respactivas los compromisos asumidos, asi como darles el seguimiento
cerrespondiante.

Captar y analizar Ia informacicn amitida por los medios de comunicacién, con el fin de identificar los asuntos de interés del sector, asi
como apoyar ai C. Secretario en el cuidado y uso de la imagen institucional de la Secretaria.
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_  Desarroliar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206000300 COORDINACION DE iINFORMATICA
OBJETIVO:

Diseflar y aplicar las normas técnicas, metodolegias y criterios a que deben sujetarse la integracién, procesamiento y resguardo de ia
informacidn gensrada al intericr de la Secretaria, asl como brindar el apoyo técnico y la asesorfa en materia de informatica a las unidades
staff y unidades de informética de la dependancia.

FUNCIONES:

- Integrar el programa anual de informética de la Secretaria, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Direccion Genaral del
Sistema Estatal de Informética.

~ Programar e instrumentar, en colaboracion cen la Coordi ign Administrativa y la panticipacion de la Secretarfa de Finanzas,
Planeacion y Administracién, los programas de capacitacién y actualizacion técnica en materia de informdtica al interior de (a
dependencia.

- Programar y proporcionar el mantenimiento preventivo y cotrectivo a los bienes informéticos de la Secretariz, asi como instalar
pagueteria en |as areas que los soliciten y llevar a cabo revisiones periddicas para el eficaz y eficiante funcionamiento de éstos.

- Fomentar y dar seguimiento al Programa de Gobierno Electrénico e-edomexico al interior de las unidades administrativas de la
dependencia, asi como actualizar la pgina Web de |a Secrataria.

-~ Proponer a la Coordinacién Administrativa la adquisicion, renta, ampliacidn, modernizacion y mantenimiento del equipo de computo,
programas e instalaciones especializadas, con base a los soportes presupuestales necesarios. '

_  Formular las solicitudes de dictdmenes técnicos para la adquisicion de equipo de codmputo y someterlas a la consideracién del Comité
Técnico de Informética de la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica.

_  Auwiliar 8 i Coordinacién Administrativa en la revisién y anélisis de las condiciones contractuales por servicios informaticos y
mantanimients del hardware y software de la Secretaria.

- Captary analizar las necesidades de automnatizacin de los procesos de trabajo indispensables para la ejecucién de las funciones que
se desarrollan en las unidades staff de la Secretaria, asi como disefiar y desarrollar Ios sistermas que g requieran.

_  Coordinar el disefio y desarrolio de sistemas automatizados fundamentales para la realizacion de actividades de las unidades
administrativas adscritas al area staff de |a Secretarla.

_  Corvocar a reuniones del Comité de informatica de la Secretaria y dar seguimiento a los acuerdos, proyectos o programas contraidos.

_ Asesoral al usuaric sobre la adaptacién de equipos, lenguajes de pragramacion, paguetes computacionales y sistemas en uso, a fin de
que su uiilizacidn sea optima para el desarrolio de sus labores.

- Difundir y vigilar la aplicacién de la normatividad existente en materia de informatica al interior de la dependencia, asi como participar en
. la revisién y recepcion de bienes y servicios informaticos contratados por ia Secretaria.
- Establecer los procedimientos administrativos necesarios para el aseguramiente y resguarde de |a informacion y sisternas Infermaticos
de Ja Secretaria.
_  Desarroltar las demds funcionas inherentes al drea de su competencia.
206100000 SUBSECRETARIA DEL RAMO
OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar |as actividades de ias Direcciones Generales, en 1o relativo a la programacidn, normatividad, ejecucion y controt
de Ia abra piblica y electrificacién de las comunidades del Estado.

FUNCIONES:

_  Planear, coordinar y evaluar, en los términos de la legislacion vigente, las acciones gque en materia de obra publica y electrificacion.
desarrollen las unidades administrativas a su cargo.

- Proponer ai C. Secretario para su autorizacin, los proyeclos, estudios, acuerdos y demds trabajos que se generen en &l ambito de su
competencia por las diversas unidades administrativas a su cargo, asi como aquelios que requieran de actualizacitn.

- Praparcionar, previe acuerdo con el C. Secretario, ia informacién, datos o cooparacion de carécter técnico, que le sea requeriia por las
dependencias estatales, faderales o municipales, de conformidad con las pollticas que al respecto se gefinan.

- Consolidar y presentar en 1os plazos y formas predeterminadas, informacién sobre lag acciones de la Subsecretarla que le solicite el C.
Secretario, .

_  Dar audiencia a los particulares y grupos organizados para tratar asuntos que por sus caracleristicas requieran de |a participacion de las
unidades administrativas a su cargo.

- Representar y, en su caso, apoyar al C. Secretaric en reuniones de trabajo, seminarios, conferencias, entrevistas y en todas aguellas
accionas que se le requiers.

—  Evalugr 'os programas y resultados de las unidades administrativas a su cargo, & fin de proponer acciones cofrectivas o de
reconduccion.

~  Realizar las funciones gue la delegue e Secretaric de Agua, Obra Publica e Infraestructura para ¢l Desarrollo, para participar en las
comisiones de representacidn del titular del Sector ante las autoridades hidraulicas, federales, estatales y municipales, asi como

acordar en su representacian con el Vocal Ejecutivo da ia Gomisién del Agua del Estado da México, informando los acusrdos tomados y
representario en las reuniones de Consejo de la Comision, .
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- Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su compatencia,
208110000 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, CONTROL Y NORMATIMIDAD DE QOBRA PUBLICA
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar las acciones para la programacién y control de la obra publica, |a realizacién de concursos, contratos y
astimaciones; y el desarrollo de proyectos arquitecténicos y de ingenieria,

FUNCIONES:

- Planear y dirigir las accicnes para el establecimiento de las normas técnicas de construccion de cbras, observando las disposiciones
legales en la materia.

- Programar Ja realizacidn anual de las obras publicas a ejecutar derivadas del Programa General de Obras.
- Integrar el Programa General de Obras Publicas, conslderandc los principios de racionalidad, equidad y eficacia.

- Proponer, de acuerdo al Programa General de Obras, Ias tonstrucciones que por su prioridad, tiempo y costo deberdn efecluarse,
incluyendo a las que se dan por coordinacién o por

- Dirigir y evaluar el desarrollo de los proyectos técnicos de Ingenieria y anquitectura que deban incorporarse a los expedientes de la obra
plblica a cargo de la Secretaria.

- Establecer los procedimientos y politicas para la ejecucidn de la obra publica, a fin de normar y controlar e métode de trabajo
correspondiente.

- Participar en la celebracién de convenios con la Federacién y con los HH. Ayuntamientos an materia de obras publicas, para la
coordinacién de acciones en la mejora de infraestruclura urbana del Estado.

- Dirigir los procedimientos de adjudicacion de obra publica que sjecuts la Secrataria, a través de licitacion publica, invitacion restringida o
adjudicacion directa.
- Proponer al C. Subsecretario, la ravision vy, en su caso, aclualizacion del marco jurldico que reguta la censtruccitn de Ia obra pibfica.

- Manlener actualizado el Registro de Obras Piblicas del Estado, que ejecuten las dependencias, organismos auxiliares y ayuntamientos
cuando las obras son financiadas total o parcialmente con recursos estatales,

- Difundir en el Pariddico Oficial “Gaceta del Gobiemno”, los programas anuales de obra pablica y servicios autorizados, asi como publicar
lag autorizaciones para que las dependencias y entidades que cuenten con elementos propios y la organizacién necesaria puedan
ejecutar obra plblica.

— Supervisar que las obras a cargo del sector cumplan con las normas de calidad y sa apeguen al sistema presupuestal para iz ejecucion
de la obra publica.

— Manltener actualizado el registro del padron de proveed y contrati que deseen participar an la ejecucién de obra plblica del
Gobierno del Estado.

- Desarrollar las damds funciones inherentes al drea de su competencia.

206110100 UNIDAD DE ESTUDIOS TECNICOS

OBJETIVO:

Realizar el seguimiento y control de la obra piblica, gsnerando los informes técnicos necesanios para la toma de declgiones.
FUNCIONES:

—  Preparar los acuerdos del Director General con ol Subsecretario, e Sectetano u otros servidores publicos, relacionados con el
seguimianto y control de obras.

-~ Realizar el seguimiento de los acuerdos y drdenes de cardcler técnico y especifico que haya establecido ta Direccién General
con las unidades administrativas de su adscripcldn, informando a ésta sobre sus avances y cumplimiantos.

— Coordinar la elaboracidn ds reportes e informes técnicos y especlficos, con la padicipacion de otras unidades administrativas de la
Direccién General y remitirios a la Direccion General de Programacién, Control y Nomnatividad de Obra Publica, Subsecretaria o
Secretaria, segun cormesponda,

- Solicitar a las Instancias correspondientes la informacion relacionada con los estudioe e informes técnicos, que sean requeridos por ja
Direccién General para su conoccimiento.

— Concertar con las Instancias comrespondientes, las acciones encaminadas al desarolio de planes, programas, esludios, estrategias y
objetivos a cumplir por ancarge de la Direccién General en materia de obra piblica.

— Coordinar la sistematizacién para la integracion del expediente tnico de obra, ejecutadas por la Secretarfa, reuniendo los documentos
soporte necesarios.

— Mantener informada a ia Diraccion General sobra el avance an (a integracién del sxpediente linico de obra,
- Desarrollar las demas funciones inharentes al drea de su competencia,

208110200 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Admlnlntmr los recursos hurmanos, materiales y financierss de la Direccidn General, asl como proporcionar los sarvicios generales para sl
y funcionamiento de las unikdades administrativas, atendiendo a los lingamientos y politicas vigentes en la materia y a las
disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupusstales.
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FUNCIONES:

= Fommular el proyecto de presupuesto de egresos de la Direccién General, en coordinacion con las unidades administrativas que la integran,
vinculdndelo eon los programas de trabajo previstos, asl como atender lo inherente a su ejercicio, contabilidad ¥ manejo de fondos.

~ Elaborar, ejecutar y controlar ol Programa Anual de Adquisicidn de Bienes y Contratacion de Servicios, con base en la normatividad
aplicable en la materia.

- Selaccionar, contratar y tramitar ante la Direccion General de Administracién de Personal, previa autorizecién de la Coordinacion
Administrativa, al personal requerido por la Direccion General, asi come gestionar ios movimientos de alts, baja, ascensos, incidencias,
nombramientos, protestas de cargo, cambios de adscripcion, licencias, vacaciones, estimuios, recibos de sueldos y aguinalde del
parsonal de su adscripeion,

~ Programar, desarrollar y coordinar los cursos de capacitacién y adiestramiento del personal adscrito a la Direceion General, en
coordinacion con el Institute de Profesionalizacion de los Servidores Piiblicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

- Mantener actualizados y controlar los expedientes del personal adscrito a la Direccidn General, la plantilla de plazas y los registros de
asistencia y puntualidad.

- Intagrar y verificar constantemente que se mantenga actualizado el inventario de bienes muebles e inmuebles de Ia Direccién Genaral,
de acuerdo con las disposiciones que en la materia emita la Direccidn General de Adquisiciones y Control Patrimanial.

- Proporcionar los servicios generales preventivos, corectivos y de apoyo, tales como vigilancia, limpieza, fotocopiado, telefonia, telefax,
fax, mantenimiento a maquinas y equipos de oficina, de cémputo, vehiculos, acondicionamianto, impresién de formas y demds servicios
que permitan un mejor desempsfio de las labores administrativas éncomendadas a la Direccién General.

- Registrar e integrar Ja documentacién del fondo revolvente de las unidades adminisirativas adscritas a la Direccidn General y gestionar
su recuperacion ante la Secretarla de Finanzas, Planeacion y Administracion.

— Efactuar las condiliaciones bancarias necesarias y administrar de manera eficiente los recursos existentes en la caja chica, para svitar
dasviaciones o dispendio, en su caso.

~ Llevar a cabo el control y seguimiente administrative de los recursos de inversion en coordinacion con Iz Subdireccidn de Programacién’
y Control de Obras, con el propésito de fundamentar su aplicacion.

- Llevar a cabo la recepcién y control de los bienes de consumo y materiales, existentes en el almacén general, de acuerdo a las
solicitudes de las unidades administrativas de la Direccién General.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206110002 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVO:

Apoyar y rasolver los asuntos que en materia legal se le presenten a la Direccion General de Programaciéh. Control y Normatividad de Obra
Publica, asl como formular, sistematizar y proponer de manera permanente los instrumentos juridicos gua al efecto se requiera implementar
o actualizar, da conformidad con las disposiciones normativas aplicables.

FUNCIONES:

- Analizar y opinar sobre los escritos de instruccién y/o solicitudes de asistencia juridica por parte de las unidades administrativas de la
Direccién General, a fin de determinar los tramites procedentes dervados de reclamaciones administrativas con empresas
constructoras por incumplimiento de contratos.

- Promover, ante la autoridad judicial o administrativa, la defensa de los intereses da la Direccidn General.

- Mantener comunicacién permanente con las autoridades corespondientes para el caso de fallo favorable a la Direccitn Genaral, a fin
de que la resclucién no sea revocada a solicitud de contraparte y, de ser adverso, interponer el juicio de amparo correspondiente.

- Elaborar los proyeclos juridicos que formalicen los convenios y contrates de obra pdblica, previo vistd bueno de ia Coordinacian
Juridica.

- Efectuar estudios y analisis sebre los instrurnentos juridicos que incidan en la planeacién y programacién de la obra piblica e
infragstructura para el desarrollo.

- Proponer acuerdos de coordinacidn y convenios de concertacién de acclones que, en su case, se requierzn para la aplicacitn de
planes, programas y estudios relacionados con la obra publica, previo visto bueno de la Coordinacién Juridica.

- Preparar, acudir y dar seguimientc a las audiencias que se ventilan ante diversas autoridades judiclales para resolver los casos que
commpetan a la Direccidn General.

~  Asesorar y apoyar juridicaments al parsonal responsable de las aclividades susiantivas y adjetivas que lo reguieran, a fin de cumpiir con
las disposiciones juridicas que norman el funcionamiento de la Direccién General,

- Atender los asuntos juridicos de la Direccién General y representar y participar en Ios juicios en que ésta sea parte.

- Fommular los proyectos de ordenamientos legales y normativos qus coadyuven a regular las actividades de programacién y control de la
obra puiblica.

- Compilar las disposiciones juridicas que sirvan de marco normativo para la ejecucion de las funciones de la Direccion General.
— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea da su competencia.

208110300 UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Desarrollar @ implementar sistemas y programas automatizados que optimicen y satisfagan los requerimientos en la materia, mediante el
apoyo conjunto de ja Coordinacidn de Informatica y la Direccién General del Sistema Estatal de Informética.
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FUNCIONES:

- Disefar y operar los programas automatizados basicos para satisfacer los requerimientos técnicos de las actividades de la Direccion
General, as/ como elaborar manuales, orientar, Informar & introducir a los usuarios sobre el equipa y sistema en uso, a fin de que =su
utilizacién sea la correcta.

- Planear, programar y proporcionar los elementos e instrumentos de apoyo, tales como archivos actualizados, respaldo de cintas, etc.,
que tiandan a satisfacer los requerimientos de los usuarios, en caso de dasparfecto del equipe informatico ulilizade.

-~ Elaborar el programa anual de informética de ja Dirgccién General, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Direccion Generai
del Sisterna Eastatal de Informatica, asf como participar en la integracion del programa general de la dependencia.

_  Establecar las normas técnicas de programacién, con base en los lineamientos expedidas por la Direccidn General del Sistema Estatal
de Informatica.

- Identificar y atender las nacesidades de los usuarios, en lo referente a sistemas informaticos, de acuerdo a la naturaleza y prioridad de
los mismos.

. Asesorar a las unidades administrativas adscritas a la Direccién General, en todas aquellas actividades que directa, o indirectamente,
forman parte det procesamiento de datos. :

- Promover la capacitacion y actualizacién del personal que integra la unidad, a fin de mejorar los métodos y sistemas de trabajo que en
esta materia lleve a cabo la Direccidn General. '

_  Mantener actualizados los sistemas automatizados en oparacidn y cumplir con los lineamientos que en esta materia emita la Direccion
General del Sistema Estatal de Informatica.

- Dar mantenimiento preventivo y correctivo al squipo utilizado, a fin de que éste se conserve en tuen estado.
_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

208111000 DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTRATOS DE OBRA

QBJETIVO:

Organizar y controlar 2 programacién de cbras, con base en la normatividad en la materia, asl como las acciones para la adjudicacion de
obras por licitacién pubiica, invitacién restringida y adjudicacion directa.

FUNCIONES:

~  Planear, integrar y coordinar las actividades relacionadas coan obras por administracion ¥ por contrate, asegurando la optimizacion de
los recursos prasupuestales autorizados.

- Analizar y someter a la autorizacion de la Direccidn General, ios proyectos de inversidn, asi como las presupueslos de obras que se
determinen en la realizacion de éstos.

- Revisar y proponer las adecuaciones necesarias al presupuesto autorizado, conskierando prioridades y requerimientos en construccion
y rehabilitacion de espacies.

_  Autorizar el sistema de control de calidad de la obra publica que permita que &stas cumplan con los requerimientos materiales y de
seguridad, asi como con los nuevos métedos y tacnicas que sobre la materia existan.

- Dirigit las accionas para i registro de obras plblicas de 'a entidad y la elaboracion del Programa General de Obras, con base en las
politicas, objetivos y pricridades de la planeacion del desarrollo del Estade de México.

- Dirigir fas accicnes relativas a la organizacién, ejecucitn y control de concursos, contratos, estimaciones y precios unitarios para la
realizacién de obras piblicas programadas.

- Coordinar y supervisar los avances fisico-financieros de las obras programadas, con el fin de observar el cumplimiente integrat de la
aplicacion presupuestal y de la realizacién de las mismas.

- Proponer la normatividad necesaria tendienta a Wevar un control de calidad en las abras piblicas que realice el Gobiema del Estada por
administracién o por contrato.

_  Establecer macanismos de coordinacion con dependencias federales; estatales y municipales, a fin de realizar acciones que permitan el
cumplimiento de los programas de obras.

_  Evaluar el proceso de ejecucitn de las obras, son el fin de detectar retrasos, desviaciones y anomalias que impidan el cumplimiento de
los programas, y proponer medidas correclivas que permitan regularizar su estado, segin la secuencia programética definida.

- Desarrollar las demas funcioneg inherentes al drea de su competencia.

2061114100 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL DE OERAS

OBJETIVO:

Qrganizar y controlar el procesc de programacién y control de las obras, con base en los lineamiantos, politicas y procedimientos que

establezca la Direccidn (aneral, asi come integrar ¥ supervisar los expedientes técnicos de la obra pablica para la liberacién de recursos y

proponer la nomatividad técnica para la construccion, mantenimiento y rehabilitacion de infraestructura.

FUNCIONES:

—  Planear y programar las actividades relacionadas con obras por administracion o por contrato, con el fin de conlrolar y optimizar los
recursos presupuestales autorizados. .

—  Analizar y somatsr & la autorizacién de la Direccion General, los proyecios de inversidn, asi como los presupuestos de obras gue se
determinen en la realizacién de éstes.
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- Establecer ia metodologia y estrategia para sl control permnanente en la ejecucion de abra pablica, desde el momento de su contratacién
hasta su conclusion.

- Revisar y proponer las adacuaciones necesarias al presupuesto autorizedo para ejecutar la programacion anual de Jas obras.

-~ Evaluar ¢ procesc de ejecucion de las obras, con el fin de detectar retrasos, desviaciones y anomalias que impidan el cumplimiento de
los prograrnas de obras, y proponer medidas correctivas que permitan regutarizar su estado, segiin fa secuencia programatica definida.

— Difundir y evaluar &l sistema de control de calidad de obra piblica, a fin de constatar que éstas cumplan con los requerimientos,
materiales y seguridad, asi como con los nuevos métodos y técnicas que sobre la maleria existan,

— Coadyuvar en |a elaboracién y registro del Programa General de Obras, con base en las politicas, objetivos y priaridades del Plan de
Desarrotle del Estado de México.

- Coordinar y supervisar los avances fisico-financieres de las cbras programadas, con el fin de observar & cumplimiento integral de la
aplicacién presupuestal y de la realizacién de las mismas.

- Proponer la normatividad necesaria para la programacion, gjecucién y control de |a obra publica que se ejecute en gl Estado.

— Qrganizar la revisién y adetuacién de los programas de obras autorizados, con el propésito de contemplar la inclusién de nusvas obras
o de aquellas no incluidas.

- Coordinar Jas acciones para la formulacion del convenio adicional de ampliacién de plaze para la conclusién de obras, previe estudio de
la documentacion soporte.

- Emitir los reportes sobre la situacién que guardan las obras en ejecucion, precisando su avance fisico-financiere en relacién con lo
programado.

- Coordinar las acciones para ta recepcion de abras entre las instancias estatales, federales y ayuntamientos que intervienen.

- Elaborar los calendarios de obras, con el propésito de que éstas se efectiien an el tiempo y programa establecide y autorizado por la
Direccién General de Programacién, Control y Normatividad de Obra Publica y la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion.

~  Integrar la informacién actualizada de las obras piblicas y servicios relacionados con las mismas que tengan bajo su cargo las
dependencias, organismos auxifiares y, en su caso, ayuntamientos.

- Desarrollar, con el apoyo de la Unidad de Informdtica, el sisterna para el registro de obras pt‘iblicas del Estado, que permita recabar y
contralar la informacién de los procesos de planeacion, coordinacidn y evaluacién de la cbra pablica,

- Solicitar informacion sobre las modificaciones a los programas anuales de obra publica y servicios que realicen las dependencias,
organismos auxiliares y, en su caso, ayuntamientos.

- Desareollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208111101 DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA,

OBJETIVO:

integrar, elaborar y tramitar los expediantes técnicos para la liberacion de los recursos autorizados en el presupuesto de inversién, para la
ejecucion de ia obra plblica programada por la Secretaria.

FUNCIONES: .

- Compilary preparar la documentacién eon la informacidn necesaria que contribuya a la justificacién técnica y financiera de cada obra.

- Elaborar y tramitar las aulorizaciones de recursos de obras incluidas en el programa de obras de audiencia pibiica, asignadas a ia
Direccion General de Programacién, Coniral y Normatividad de Obra Poblica.

- Realizar el andlisis documental y validacién de expedientes técnicos de las obras en las que la Direccidén General de Programacion,
Cantrol y Normatividad de Obra Pdblica funge como unidad nomativa.

- Analizar e integrar los expedientes técnicos, a fin de gestionar su autorizacion ante ja Direcclén General de Planeacion y Gasta Pliblico,
para la liberacién de recursos.

- Controlar y mantener actualizado el archivo de los expedientes técnicos, con el fin de llevar un seguimiento fisico y presupuestal de las
obras, en conjunto con la Secrefaria de Finanzas, Planeacién y Administracion,

~ Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206111102 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE OBRAS

OBJETIVO:

Fermular el Programa General de Obras Publicas con base en la informacion de las dependencias, organismos auxiliares y ayuntamientos

que ejecuten obra con recursos estatales.

FUNCIONES:

- Fermular y controlar los programas de obra publica, tomando en consideracién las politicas, objetivos y estrategias establecidas en el
Plan de Desarrolio del Estade de México a fa inversidn autorizada para cada uno de.los programas, asi como las necesidades que
manifieste la poblacién,

— Establecer comunicacion con otras dependencias, con ef propdsito de recopilar informacién acerca de las nacesidades de construccidn,
reparacion, mantenimiente y/o rehabilitacién en infraestructura y equipamiento urbano en cada regitn, a fin de determinar la viabilidad
de las mismas y su posible inclusion en los programas de inversién,

- Recopilar y clasificar la demanda de obra piblica de la poblacion para que, con el apoyo de las Residencias Regionales de
Canstruccion, se determine la viabilidad técnica de las mismas, con el fin de programar su ejecucién en algunos de los programas de
inversidn, en funcién de los lineamientos, politicas y pricridades que le sean sefialados.
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- Programar las obras espacificas y/o principales que le correspondan a ia Secretaria, a3/ como al presupuesto que integra cada
programa para su autorizacion ante la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracidn.

- Integrar y mantener sl Programa Anual de obra e infraestructura, mediante la revisién y adecuacion de los programas de obra plblica
autorizados, a fin de controlar el origen y destino de los recursos asignados.

- Clasificar para su control los programas de obras que llevard a cabo el Ejecutive del Estade, considarando el origen de su procedancia,
tipo de abra y sl sa trata de obras nuevas 0 en proceso, con el fin de programar su ejecucién en alguno de los programas de inversion.

- Analizar y llevar a cabo las modificaciones presupuestales gue surjan en los programas de obras piblicas, para adecuarics a las
prioridades y requerimientos de los mismas, y comunicar a la Subdireccion de Programacion y Control de Obras, los cambios que se
presenten en su programacion.

—  Dasarrollar las demds funciones inherentes al drea de su compelencia.
206111103 DEPARTAMENTC DE CONTROL DE OBRAS
OBJETIVO:

Desarrollar los macanismos de control de los diferentes programas de participacién comunitaria, autorizados en los diversos programas de
inversion, asf como realizar dictamen de factibilidad, cuantificacién y presupuesto de las obras que requieren de suministro de materiales y
1a verificacién aleatoria de su aplicacidn.

FUNCIONES:
—  Planear y programar las acciones de control de obras de suministro de materiales, acordes con el Programa General de Obras.

- Establacer la metodologla para el control permanente de la demanda publica, referente a suministro de materiales, desde su
autorizacién hasta la verificacion aleatoria.

_  Deteétar mediante la revisién aleatoria fisica las desviaclones y anomallas existentes en la aplicacidn de los matariales suministrados,
que impidan el buen desarrollo de los programas de participacin comunitana.

- Dirimir y proponer altemativas de solucién a las posibles irregularidades en ol desarsollo de los programas de patticipacién comunitaria,

- Vigilar los programas de participacion comunitaria, desarrollando dictamen de factibilidad, cuantificacién y presupueste de obra,
salicitados por 1a ciudadania  integrar la documentaclén que sustente la entrega de materiales surninistrados en alguna de ellas en los
diferentes programas de inversion.

- Desarroliar las demas funciones inherentss al drea de su competencia.
206111104 DEPARTAMENTO DE NORMAS TECNICAS PARA LA CONSTRUCCION
OBJETIVO:

Formular las normas técnicas necesarias para la elaboracién de los estudios y proyactos de abra y la construccidn, rehabilitacion,
mantenimiento y reparacion de infraestructura.

FUNCIONES:

- Establecar la normatividad, metodologia y lineamientos técnicos para la realizacién de estudios y proyectes para la construccién de la
obra publica.

_  Desarrollar la normatividad a que deberé sujetarse la obra pablica en materia de construccitn y consarvacion.
— Promaver y difundir la normatividad de obra piablica, con &l propésito de garantizar su conecimianto y cumplimiento.

- Hacer evaluaciones periddicas de! cumplimiento de las nommas técnicas para que, en su caso, se efectien las obsarvaciones y
correcciones necesarias que permitan actualizar los linearnientos existentes.

- Apoyar y asesorar en materia normativa de obra publica a las unidades administrativas de la dependencia que asi o soliciten.
_  Desarrollar las dem4s funciones Inherentes al drea de su competencia.
206111200 SUBDIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

OBJETWVO!

Coordinar y vigilar que las acclories relacionadas con los procesas de adiudicacién de obra plblica y servicios relacionades con la misma,
contratacion, trimite de estimaciones y la revision de precios unitarios, se lleven a cabo de conformidad con la normatividad establecida en
a materia.

FUNCIONES:

- Coordinar y supefvisar que las actividades de los departamantos adscritos a la Subdiraccion se realican de acuerdo con la normatividad
y politicas establecidas, a fin de que se logren las metas previstas por la Direccidn General de Programacion, Control y Normativided de
Obra Publica, an materia de adjudicacién, contratos, tramite de documentos para page, revisidn de precios unitarios y ajuste de costos.

_ Revisar los precios unitarios extraordinarios y contratos para la realizacidn de obra piblica y sérvicios relacicnados con la misma, asi
como tramitar ante las instancias correspondientes las estimaciones generadas y autorizadas por la Direccién General de Construccién
de Obra Piblica.

—  Coordinar y verificar que el proceso de adjudicacién se realice de acuerdo con la normatividad aplicable.

_  Coordinar 'a elaboracién de los contratos con la participacion de los contratistes para la realizacién de obra publica y servicios
relacionados con la misma.

_  Someter a conskleracion de la Direccion de Programacién y Contratos de Obra, el andligis de las propuestas de obra pdblica o servicios
" relacionados con Ia misma, presentadas por el licitante o invitado, a fin de determinar la ad|udicacitn de los trabajos.
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- Verificar que se lleven a cabe, de manera oportuna, las conciliaciones de precios unitarios extraordinarios con las empresas contratadas
por la Direccién General de Programacitn, Control y Normatividad de Obra Piblica.

- Supervisar y controlar, con base en los programas de irabajo, las diferentes etapas del procese de adjudicacin de obra publica y
servicios relacionados con fa misma.

-~ Mantener actualizade y facilitar la consulta del catdlogo de contratistas a efecto de llevar a cabo las procedimientos de invitacion
restringida ¢ adjudicacian directa,

—  Inscribir a contratistas en el catdlogo en la materia, asi como realizar las acciones de revalidacién carrespondientes,

- Desarrgllar las demas funciones inherentes ai drea de su competencia.

206111201 DEPARTAMENTC DE CONCURSOS, CONTRATOS Y ESTIMACIONES

OBJETIVO:

Organizar, ejecutar y centrelar los procedimientos para la adjudicacién de la obra pdblica y sarvicios relacionados con 1a misma, hasta su
contratacién, de conformidad con la nomatividad establecida en la materia.

FUNCIONES:

-~ Programar, organizar y controlar ef desarrollo de los procedimientos para la adjudicacién de obras y servicios relacionades con la
misma, atendiendo a la normatividad vigente en la mataria.

- Formular, integrar, modificar y difundir las bases y requisitos necesarios para participar en e} proceso de adjudicacion de obra, bajo las
modalidades de licitacién piblica e invitacién restringida.

- Elaborar las convocatorias de licitacion publica para la adjudicacion y contratacion de obras y servicios relacionados con éstas y
publicarfas en los diarios de mayor circulacion de la entidad y a nivel nacional, asi como en medios electrénicos.

- Elaborar y resguardar ios contratos de obra suscritos y darles seguimiento a aquellos que se encuentren en proceso, en tramite de
suspension, rescision o terminacidn,

- Formular el calendario de los concursos por licitacién publica o invitacidn restringida, asegurando que los tiempos de cada etapa del
procedimiento sean los necesarios y se ajusten a la normatividad establecida en la materia,

~ Organizar las juntas de aclaraciones que sean necesarias para atender dudas o proveer de informacién a los participantes en los
concursos por licitacién publica o invitacion restringida.

- Verificar que Jos participantes en los concurses por licitacion publica o invitacion restringida, no estén boletinados por incumplimiento,
adeudo de anticipo © alguna otra causa.

-~ Formular y, en su casc, medificar los contratos de obra con las especificaciones necesarias que delermine la normatividad y obtener las
autorizaciones corespondientes y firmas de las partes que celebran el contrato,

- Etaborar y controlar [as actas de apertura y fallo de concurses, los contrates, convenios adicionales. refrendos y revalidacionas.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia, '

206111202 DEPARTAMENTOQ DE PRECIOS UNITARIOS

OBJETIVO:

Realizar e! andlisis de precics unitarios de conceptos de obra piblica y servicios relacionados con la misma, a través de la investigacion y
estudios de mercado, en estricto apego a la normatividad vigente, asi como el ajuste de costos de aquellas cbras en proceso que lo requieran.

FUNCIONES:

- Definir los costos de las parlidas basicas, como mano de obra, maquinatia y equipo, entre otros, gue sirvan de base para presupuestar
una cbra.

- Elaborar el presupuesto base para adjudicacion, mediante el anslisis de los precios unitarios de los conceptos que integran el catalogo
de obra pablica y servicios relacionados con la misma,

— Reaalizar estudios de mercado e investigaciones sobre Indices inflacionarics para la obtencién del porcentale que determine el ajuste de
sestos en apego a la normatividad, a fin de que dicho porcentaje sea conciliado con el contratista y proceda su autorizacitn.

- Revisar, analizar, conciliar y autorizar precios unitarios extraordinarios mediante el estudio de costos de mercado de acuerdo con la
situacién econdmica de la zona.

- Elaborar y mantener actualizado el tabulador general de precios unitarios, para uso interno de la Direccién General de Programacion,
Control y Normatividad de Obra Piblica, que contemple las diferantes zonas econdmicas en fas que se divide el Estado.

- Revisar y conciliar la propuesta técnica y econémica presentada por fa persona flsica o moral invitada a participar en una adjudicacién
directa.

- Verificar que los precios unitarios de las propuestas para la adjudicacién de obras presentadas por los licktantes o invitados estén
integrados con costos directos, indirectos, financiamiente, cargo por utilidad y cargos adicionales.

tad

- Ewvaluar los aspectos econdrmicos de las propuestas p jas por Ips licitantes o invitados, con respecto al presupuesto base de
CONCUrsg.

— Desarrollar las demds funciones inherentas al area de su competencia.

206110400 SUBDIRECCION DE PRCYECTOS

OBJETIVO: '

Elaborar, desarrcllar y diclaminar los estudios y proyectos de arguitectura e ingenieria para la ejecucién de la obra publica en la entidad, con
base en la metodologla y lineamientos establecidos en las nomas técnicas, a fin ds disefiar y compilar los presupuestos, catdlogo de
conceptos, especificaciones y programa de ejacucion,
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FUNCIONES:

- Disefar y proponer nuevos sistemas constructivos, que permitan un mayor aprovechamiente de espacios y una disminucién de costos
sin demeritar |a calidad de la obra.

- Apoyar y asesorar a las unidades administrativas que [o soliciten, en la interpretacion técnica de los proyectos, con el propasito de que
sean realizados de acuerdo a las especificaciones establecidas. '

- Coordinar y administrar et fraccionamiento de las secciones que conforman el Departamenio de Ingenieria, estructuras hidréulicas,
instalacionas eMctricas, puentes, caminos y vialidades para la realizacion de la obra pablica.

- Realizar y revisar los proyectos estructurales gue, con base en el andlisis cientifico y reglamentario, determinen los elementos
rasistentes de una aedificacién.

- Analizar y revisar que los proyectos de obra contengan las especificaciones y caracteristicas necesarias para su cuantificacion.

~ Revisar y autorizar catélogos de conceptos para concurso, estimaciones, pracios unitaties y contrates para la realizacion de obra piblica.
- Desarrollar las demés. funciones inherentes al area de su compstencia.

206110401 DEPARTAMENTO DE ARQUITECTURA

OBJETIVO:

Recibir, recabar y analizar a informacién necesaria para la elaboracion de proyectos arquitectdnicos, a fin de elaborar los planos de
infrasstructura basica, maquetas y demas elementos valorativos que conforman los proyectos ejecutivos de la Direccion General de
Programacian, Control y Normatividad de Obra Publica.

FUNCIONES:

- Disefar y proponar nuevos sistemas constructivos, que permitan un mayor aprovechamiento de espacios y una disminucion de costos
sin demeritar la calidad de la obra.

- Solicitar a las residancias regionales el estudio topografico completo del terreno o construccién autorizada para la ejecucion de la obra
plblica corraspondiente.

—  \fisitar @ inspeccionar, en coordinacién con las residencias y organismos solicitantes, los terrenos y/o construcciones, con et fin de
recabar el material & informacion necesaria para su estudio.

— Elaborar, de acuerdo a la Informacién recabada en las visitas de inspeccién, el estudio de necesidaces para generar el programa
arquitectdnico bésico para la construecion y desarrollo de la obra piblica,

— Apoyar a lag Subdirecciones de Construccién en la inferpretacién técnica de los proyectos arquitecionicos, con el fin de que sean
realizados de acuerdo a las especificaciones planteadas para éstos.

- Coadyuvar en la realizacién de los trabajos especiales como son exposiciones, levantamientos, avaldos y demas que se raquieran, con
¢l propésito de eficientar las labores de la Subdireccién.

- Entrevistar y solicitar a contratistas, los datos, necesidades y programas de entrega de proyectos que sean contratados.

—  Llevar a cabo el estudio y revigién del anteproyecto arquitecténica de obra para su autorizacién por parte de la Direccidn General y las
instancias comrespondientes.
- Disedar en cada proyecto los plancs arquitactdnicos de las instalaciones y acabados que llevara cada obra pablica.

- Contribuir a la integracion v elaboracién del preyecte ejecutive de la obra publica, para que se revise conjuntamente con la Subdireccion
de Proyectos y se emitan las observaciones comrespondientes,

- Vigilar que los proyectos arquitectonicos de rencvacion cumplan con les requerimientos técnicos y respeten las aspectos artisticos
estipulados para evitar la destruccion ¢ descuido de la arquitectura del Estado.

—  Ordanar, integrar y llevar el archive de cada uno de los proyactos y proparcionar la informacién necesaria a las residencias regionales y
a los contratistas involucrados cuando se la soliciten.

— Desarrollar las demias funcienes inherentes al drea de su competencia.

206110402 DEPARTAMENTO DE INGENIERIA

OBJETIVO:

Analizar, disefiar y dictaminar los proyectos estructurales de edificacion y puentes, en coordinacién con el Departamento de Arquitectura,

considerando la elaboracién y/o revisién de sistemas de abastecimiento de agua potable y alcantarillade e instalaciones hidrosanitarias y

eléctricas.

FUNCIONES:

- Programar y realizar los estudios téenicos preliminares que se requieran para la elaboracion y desarrollo de los disefios de proyectos
ejecutivos segun su prioridad. }

- Elaborar ylo revisar proyectos ejscutivos en la disciplina de estructuras que mediante un procesa de disefio fundamentado en andlisis
estructural, reglamentos y normas, se llegan 2 determinar los elemantos dptimos de un sistema estructural de una edificacion, puente,
muro de contencién, entre otros.

- Elaborar y/o revisar proyecios ejecutivos en la disciplina de vias terrestres con base en andlisis, reglamentos y normas, con el prapésito
da lograr proyacios geométricos de caminas y vialidades con sus respectivas ubras complemenlarias comso son puentes, drengjes,
contencionas, estructura de pavimentos, atc.

—  Revisar y analizar los estudios y proyectos de ingenieria que son presentados por los contratistas.
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~  Elaborar y analizar los estudios topogrédficos de localizacion que permitan conocer la nivelacion y configuracicn del tesreno donde sa
ejecutara la obra piibiica.

- Establecer coordinacién ¢on las Residencias Regionales de la Direccion de Constuccion, para las aclaraciones pertinentes de los
proyactos o de algunos ajustes o modificaciones necesarias per las condiciones particulares del sitio de Ja obra.

~ Formular las memerias de céleulo en dande se muestre el procese de disefic de cada proyecto ejecutive que Jlevard a cabo el
Departamento.

- Coordinar la elaboracién de los plancs estructurzles y de instalaciones de las obras publicas, con el propésito de arganizar y gjecutar
las operaciones necesarias para su realizacion.

- Proporcionar apoyo y asesoria técnica en maleria de proyectos de ingenieria a las Residencias Regionales, asl como a dependencias
federales, estatales y municipales previa solicitud de las mismas.

- Desarrollar las demas funciones inherantes al area de su competencia.
206110403 DEPARTAMENTO DE CUANTIFICACIONES
OBJETIVO:

Analizar y evaluar los costos de los proyectos de edificacién, puentes peatonzles y vehiculares, pavimentaciones e instalaciones especiales,
con el propdsito de medir y comparar lc proyectade con lo realizade en las abras y estimar costos globales.

FUNCIONES:

- FEjecutar la cuantificacién de los volimenes de obra de los diferentes proyectos de edificacién, puentes peatonales y vehiculares,
pavimentaciones e instalacicnes especiales de obras del Sector ¢ per encargo de las diferentes dependencias del Gobierno.

~ Realizar levantamientos arquitectdnicos y de instalaciones para formular el Catdlogo de Conceptos propios de una remodelagion,
ampliacidn y/o terminacion de obra.

- Revigar que los proyectos de obra contengan las especificaciones y caracteristicas necesarias para cuantificar su volumen real,

- Elaborar catdlogos de obra para edificaciones, puentes peatonales y vehiculares, pavimentaciones y para equipos especialag, asi como
revisar los elaborados por los contratistas.

- Determinar costos e indices globales exclusivamente para definir los alcances de obra de los diferentes proyectos de edificacion,
puentes peatonalas y vehiculares, pavimentaciones e instalaciones especiales.

- Recabar las especificaciones técnicas para la efaboracitn de los conceptos de la obra, asi come efectuar ef mercadec de insumos y
equipos que intervienen en la cuantificacién.

— Elaborar costos e indice por metro cuadrado para determinar el valor de diferentes proyectos de edificacion, tales como puentes
peatonales y vehiculares, pavimentaciones e instalaciones especiales,

- Proporcionar atencion a visitas de obra para definir y solucionar dudas referentes al Catalogo de Conceptos.

- Desadrollar las demds funcienes inherentes al drea de su competentia.

206120000 DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCION DE OBRA PUBLICA

OBJETIVO:

Planear, dirigir, controlar y evaluar las acciones que en materia de construccion de obras piblicas realice el Ejecutive del Estado, asi como
establecer la caordinacidn necesaria con las instancias publicas y privadas que participan en su desarrollo.

FUNCIONES:

—~ Planear y dirigir, conjuntamente con la Direccidn a su carge, las acciones para el establecimiente de las normas téchicas de
construccidn de obra publica, observando las disposiciones legales en la materia.

— Establecer, con la participacion de la Direccién de Construccian, los procedimientos, lineamientos y politicas a seguir para (a ejecucion
de {a obra publica.

—  Dirigir, coordinar y supervisars las actividades de las unidades administrativas bajo su edscripcion, en los trabajos de gabinete, de campo
y construccion.

- Convenir, de acuerdo al Programa General de Obras, las construcciones que por su prioridad, tiempo y costo deberan efectuarse,
incluyendo a las que sa dan por coordinacién o por convenia.

- Panticipar en la celebracidn de convenies con la Federacién ¥ con los HH. Ayuntamientos en materla de obras piblicas, para la
coordinacion de acciones an la mejora de infraestructura urbana en el Estado.

- Dirigir el incremento de fa infraestructura urbana de fa entidad, con base en los objetivos trazados en el Plan de Desarrollo del Estado
de México,
—~ Proponer a la Subsecretaria, la revisidn y, en su caso, actualizacisn del marco puridico que regule la construccion de la obra publica.

- Promover la desincorporacion de los recursos de la Caja General a la Delegacién Administrativa de la Direccidn General de
Construccién de Obra Publica, para mejorar y apoyar el funcionamiento de las unidades administrativas que conforman la Direccitn
General.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206120100 DELEGACION ADMINISTRATIVA
0OBJETIVO:

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros, asl como proporcionar los servicios genarales para el adecuado funcienamiento
de las unidades administrativas de la Direccidn General, atendiendo a los lineamientos y politicas vigentes en la materia y a |as
disposiciones de racicnalidad, austeridad y disciplina presupuestales.
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FUNCIONES:

- Formular el proyecto anual del presupuesto de egresos de la Direccion General, en coordinacién con las unidades administrativas que Ja
integran, vincuidndolo con fos programas de trabajo previstos, asl como atender lo inherente a su ejercicio, contabilidad y manejo de fondos.

—  Elaborar, ejecutar y controlar el Programa Anual de Adquisicién de Bienes y Cantratacién de Servicios, con base en |2 normatividad
aplicable en la materia,

_ Seleccionar, contratar y tramitar ante la Direccién General de Administracion de Personal, previa autorizacion de la Coordinacién
Administrativa, al personal requerido por la Direccion General, asi como gestionar los movimientas de alta, baja, ascensos, incidencias,
nombramientos, protestas de cargo, cambios de adscripcion, licencias, vacaciones, estimulos, recibos de sueldos y aguinaldo del
personal de su adscripcion.

- Programar, desarrollar y coordinar 10s cursos de capacitacién y adiestramiento del personal adscrito a fa Direccién General en
coordinacién con el Instituto de Profesionalizacién de ios Servidores Plblicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estade de México,

- Mantener actualizados los expedientes del personal, la plantilla de plazas y los registros de asistencia y puntualidad.

—  Efectuar la distribucién de correspondencia con base en los lineamientos establecidos y en coordinacién con el Departarente de
Correspondencia, depandiente de la Direccitn General de innavacién, Estructura y Qrganizacion.

—  Integrar y verificar constantemente que se manienga actualizado €] inventario de bienes muebles e inmuebles de la Direccion General,
de acuerdo con las disposicicnes gue en la materia emita la Dirgccién General de Adquisiciones y Contrel Patrimanial.

- Proporcionar los senvicios generales preventivas, correctivos y de apoyo, tales como vigilancia, limpieza, fotocopiade, telefonla, telefax,
fax, mantenimiente a maquinas y equipos de oficing, de cdmputo, vehiculos, acondicionamiente, impresion de formas y demas senvicios
que permitan un mejor desempefio de las labores administrativas encomendadas a la Direccién General.

- Registrar & integrar la documentacion del fonda revolvente de las unidades administrativas adscritas a la Direccion General y gestionar
su recuperacién ante la Secretatia de Finanzas, Planeacion y Administracion.

_  Efectuar las conciliaciones bancarias necesarias y administrar de manera eficiente los recursos existentes en la caja chica, para evitar
desviaciones o dispendio, en su caso.

_  Llevar a cabo el control y seguimiento administrativo de los recursos de inversién, con el propdsito de fundamentar su aplicacién.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208120002 UNIDAD JURIDICA

OBJETIVO:

Apoyar y resolver los asuntos que en materia legal se le presenten a la Direccién General de Construccién de Obra Publica, asi como
formular, sistematizar y proponer de manera permanente las instrumentos iuridicos que al efecto se requiera implementar o actualizar, de
conformidad con ias disposiciones normativas aplicables.

FUNCIONES:

_  Analizar y opinar sobre los escritos de instruccién y/o solicitudes de asistencia juridica por parte de las unidades administrativas de la
Direccién General, a fin de determinar los trdmites procedentes derivados de reclamaciones administrativas con empresas
constructoras por incumplimiento de contratos.

—  Promover, ante la autoridad judicial o administrativa, la defensa de los intereses de la Direccién General.

_  Mantener comunicacion permanente con las autoridades correspondientes para el caso de fallo favorable a la Direccién Genesal, a fin
de que la resolucién no sea revocada a solicitud de contraparte y, de ser adverso, interponer el juicio de amparo correspondiente.

_  Elaborar los proyectos juridicos que farmalicen los convenios y contratos de abra publica, previo visto bueno de la Coordinacién Jurldica.

_  Efecltuar estudios y anslisis sobre los instrumentos uridicos que incidan en la planeacidn y programacion de la obra pablica e
infraestructura para el desarrollo,

- Proponer acuerdgs de coordinacion y convenios de concertacién de acciones que, en su casa, se requieran para la aplicacién de
planes, programas y estudios relacionados con la obra pablica, previo visto bueno de la Coordinacién Juridica.

- Preparar, acudir y dar seguimiento a las audiencias que se ventilan ante diversas autoridades judiciales para resolver los cases que
cormpetan a la Direccién General.

_  Asesorary apayar juridicamente al personal responsable de las actividades sustantivas y adjetivas que lo requieran, a fin de cumplir con
las disposicionas juridicas que norman e! funcionamiento de la Direccién General.

— Atender los asunlos juridicos de la Direccitn General y representar y pasticipar en los juicios en que ésta sea parte.

_  Formmular los proyectos de ordenamientos legales y normativos que coadyuven a regular las actividades de construccion da obra publica.
—  Compilar las disposiciones juridicas que sirvan de marco normativo para |a ejecucién de las funciones de la Direccidn General.

- Desarrollar ias demas funciones inherentes al drea de su competancia.

206120003 UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Desarrollar e implementar sistemas y programas automatizados que optimicen y satisfagan los requerimientos en la materia, mediante el

apoyo canjunto de 1a Coordinacién de Informatica y la Direccion General del Sistemna Estatal de Informatica.

FUNCIONES:

- Disefiar y operar los programas automatizados bésicos para satisfacer los requerimientos técnicos de las aclividades de la Direccidn
General, asi como elaberar manuales, orientar, informar e introducir a los usvarios sobre el equipo y sistema en uso, a fin de que su
utilizacion sea la correcta,
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—  Planear, programar y proporcionar os elemantos € instrumentos de apoyo, tales como archives actualizados, respaldo de cintas, etc.,
que tiendan a satisfacer los requerimientos de los usuarios, en caso de desperfecto del equipo informético utilizado.

- Elaborar el programa anual de informatica de la Direccién General, de acuerdo a los lineamientas establecidos por 1a Direccién Generat
del Sistema Estatal de Informatica, asl como participar en la integracién del programa general de la depandencia.

~  Establecer las normas técnicas de programacién con base en los lineamientos expedidos por la Direccién General det Sistema Estatal
de [nformatica.

—  Identificar y atender las necesidades de los usuarios, en lo referante a sistemas informéticos, de acusrdo a la naturaleza y priaridad de
los mismos,

_  Asesorar a las unidades administrativas adscritas a la Direccién General, en todas aquellas actividades que directa, o indirectamente,
forman parte del procasamiento de datos.

- Promover la capacitacidn y actualizacion del persanal que integra la unidad, a fin de mejorar los métodes y sistemas de trabajo que en
esta materia lleve a cabo |a Direccidn General.

_  Mantener aclualizados los sistemas automatizados en operacién y cumplir con los lineamientos que en esta materia emita la Direccion
General del Sistema Estatal de Informética.

~  Dar mantenimiento preventive y correctivo al equipo utilizado, a fin de que éste se conserve en buen astado.
_  Desarrollar las demés funciones inherentes at drea de su competencia.
206121000 DIRECCION DE CONSTRUCCION

OBJETIVO:

Dirigir, coordinar y controlar las acciones para la ejecucion de las obras de infraestructura que demande fa poblacion del Estado y que se
deriven de la instrumentacion de programas que en materia de construccién le correspondan a la Secretaria.

FUNCIONES:

—  Recibir, revisar y autorizar las estimaciones que $e generen como instrumentos primordiales para soponar el avance fislco-financiera de
las obras que corresponden a la Direccién General.

- Impulsas, mediante el sistema de cooperacién, conjuntamente con los sectores publico, privade y sadcial, ta construccion, remedelacion y
mantenimiento de abras de infraestructura para la comunidad.

-~ Emitir, difundir y verificar la aplicacién de los lineamientos para la construccién de obras que realice el Estado, incluyenda los de
conservacién y mantenimiento de edificios piblicos y vialidades, a fin de incrementar la infraestructura basica y elevar la calidad de los
servicios que se proporcionan a los habitantes.

- Supervizar y evaluar de manera permanente, el avance de (as obras y vialidades, verificando que corespondan al presupuesto
financiero programado.

~  Garanlizar el cumplimiente de las especificaciones de seguridad, calidad y opertunidad pactadas y/o convenidas con las compafias
constructoras, para la entrega de obras a la sociedad.

- Desasrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206121100 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION REGIONES VALLE DE BRAVO, IXTAPAN DE LA SAL Y TEJUPILCO

OBJETIVO:

Dirigir, controlar y supervisar las acciones gue en materia de construccion de obras publicas demanda la poblacién de las regiones a su
cargo y que se deriven de la instrumentacion de los programas de obra que le correspondan & la Secretaria.

FUNCIONES:

.~ Atender las indizaciones gue sean emitidas por la Direccidn General de Construccion de Obra Piblica y por los proyectos téenicos
emitidos por los Departamentos de Arquitectura e Ingenieria.

~  Promover y vigitar el cumplimiente de las especificaciones de seguridad, calidad y oportunidad pactadas ylo convenidas con las
compafilas constructoras para la entrega de las obras publicas.

- Revisar y autorizar las eslimaciones que s¢ generen como soporte del avance fisico-financiero de las obras gque corresponden a la
Direccion.

—  Recopilar y preparar informacidn referente a los avances fisico-financieros de las obras en ejecucién a cargo de la Direccién de
Construccion.

- Coordinar las acciones con las unidades administrativas a su cargo, a fin de coadyuvar al buen control téenico y administrativo de las
obras,

—  Supervisar la comecta aplicacién de los fecursos humanos, materiales y econdmicos designados a lag dreas adminisirativas a su cargo.

- vigilar el desarrollo correcta y puntual de las obras, desde su inicio hasta su terminacién y entrega a las unidades operativas, asi coma
con las dreas involucradas, con ‘a finalidad de solucionar fas problemdticas que surjan en la ejecucion de las obras.

- Evaluar, de manera oportuna y sistemaética, el desempefio de las unidades administrativas bajo su adscripcién, implementando
controles internos y participar en las evaluaciones realizadas por la Direccién General o la Direccion de Construccién.

- Desarrollar las demds funciones inherentes ai érea de su competencia.
206421101 DEPARTAMENTO DE APOYO Y CONTROL
OBJETIVO:

Realizar los controles para el tramite de estimaciones que se generen en la ejecucion de Jas obras en las regiones de Valle de Bravo,
Ixtapan de la Sal y Tejupilco, con el fin de verificar la congruencia de la documenitacién soporte con el presupueste asignado, asi como
integrar los informes y reportes correspondientes a obras.
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FUNCIONES:
- Revisar las estimaciones de los trabajos ejecutados, verificando numeros generadores, mantos y numeros de contratos.

- Registrar y controlar entradas y salidas da estimacianes que se generan en las Residencias, para autorizacion de ta Subdireccion de
Construccion Regiones Valle de Bravo, [xtapan de la Sal y Tejupiico.

- Recopilar y preparar informacién referente al avance presupuestal auterizado de fas obras, solicitada por las diferentes unidades
administrativas de la Direccidn General de Construccién de Obra Publica.

- Coordinar y dar seguimiento a las actividades que realizan las Residencias Regionales con respecio al concurse de desarrolio integral
municipal.

- Dar seguimiente a |os tramites sobre adquisiciones de mobiliario, equipo y enseres que realiza la Direccion General de Adquisicionas y
Centrol Patrimonial, por encarge de la Direccién General de Construccién de Obra Publica para su empleoa en las regiones de su
competencia.

~ Atender los lineamientos y pofiticas que establezca la Direccidn de Construccién, respetando en todo momeato, las actividades y
funciones de las demds unidades administrativas involucradas.

- Notificar de las cbras terminadas y finiquitadas a la Subdireccion de Construccién Regiones Valle de Bravo, bxtapan de la Sal y
Tejupilco, para la programacion de la fecha de entrega-recepcién de las mismas.

— Desarrcllar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia,
206121102 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
OBJETIVO:

Supervisar que la ejecucion de las cbras sea congruente con las normas y especificaciones de construccitn, calidad, tiempo, costo ¥
seguridad, determinados en los programas autorizados y en los contratos celebrados.

FUNCIONES:

- Conocer los componentes y caracteristicas de las obras, asl como registrar y actualizar las modificaciones det proyecto, tanto en los
programas de ejecucion como en calidad y costo en ia hitacora de obra.

- Elaborar las actas de entrega-recepcién da las obras cuando éstas sean concluidas.

- Tramilar las peticiones de ampliacién de plazo y promogas de contratistas, de las obras que tiene encomendadas a la Subdiraccion de
Construccidon Regiones Valle de Bravo, Ixtapan de la Sal y Tejupilco.

- Gestionar la conciliacién de la obra con el contratista, referente a conceptos desamollados con sus cantidades y voiimenes para ia
elaboracion de estimaciones.

~ Realizar en coorgdinacién con la Subdireccién de Control de Calidad las pruebas de laboratorio que se necesilen, para satisfacer los
requerimientos de calidad de las obras publicas ejecutadas.

- - Praoponer y realizar los procedimientos y criterios para la supervisidn y contrel técnico de las obras 2 su cargo.

- Supervisar ia obra a través del analisis, coordinacién y ejecucién de los trabajos marcados en los proyectes ejeculivos, de acuerdo a las
normas establecidas, asi como revisar, analizar y supervisar el catdloge de conceptos, nomeros generadores y precios unitarios
autorizados.

- Vigilar el desarrollo correcto y puntual de las obras desde su inicio hasta su terminacion.
- Desarroilar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206121200 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION REGIONES ATEACOMULCO Y TOLUCA

OBJETIVO:

Dirigir, controlar y supervisar las aceiones que en rnateria de construccién de obras publicas demanda la poblacién de las segiones a su
carge y que se deriven de la instrumentacion de los programas de abra que le correspondan & la Secretaria,

FUNCIONES:

- Atendsr las indicacicnes que sean emitidas por la Direccion General de Construceibn de Obra Publica ¥ por los proyectos técnicos
emitidos por los Departamentos de Arquitectura e Ingenieria,

~ Promover y vigilar ef cumplimienta de las especificaciones de saguridad, cafidad y opertunidad pactadas y/o convenidas con las
compafiias constructoras para la entrega de las obras piiblicas,

- Revisar y autorizar las estimaciones gue se generan como soporte del avance fisico-financiero de las obras que corresponden a la
Dirgcsién de Construccion.

- Recopilar y praparar informacion referente a los avances fisico-financieros de las obras en ejecucion a caigo de la Direccion de
Construccidn.

- Coordinar las acciones con las unidades administrativas a su cargo, a fin de coadyuvar al buen control técnico y administrativo de las
obras. .

~  Supervisar |l correcta aplicacion de los recursos humanos, materiales y econdmicos designados a las dreas administrativas a su cargo.

- Vigilar et desarrollo corracto y puntual de las obras, desde su inicio hasta su terminacion y entrega a las unidades operativas, asi como
con las dreas involucradas, cen la finalidad de solucionar las problematicas que surjan en l1a ejecucion de las obras.

- Evaluer, de manera oportuna y sistemdtica, ai desempeiio de las unidades administrativas bajo su adseriptidn, implementando
controles intermos y paricipar en kas evaluaciones realizadas por la Direccidn General o la Direccidn de Construccion,
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- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compatencia.
206121201 DEPARTAMENYO DE APOYQ ¥ CONTROL

OBJETIVO:

Realizar los controles para el tramite de estimacieneas que se generen en ia gjecucidn de las obras en Ias regiones de Atlacomutes y Toluca,
con el fin de verificar la congruencia de [a documentacion soporte con el presupuesto asignado, asl como integrar los informes y reportes
correspondientes a obras.

FUNCIONES:
- Revisar las estimaciones de los trabajos ejecutados, verificande numeros generadores, montos ¥ numeros de contratos.

- Registrar y controlar entradas y salidas de estimaciones Que se generan en las Residencias, para autorizacion de ta Subdireccién de
Construccitn Regiones Aflacomuico y Toluca.

- Recopilar y preparar informacion referente at avance presupuestal aulorizado de fas obras, selicitada por las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General de Construccion de Obra Publica.

- Coordinar y dar seguimiento a las actividades que realizan las Residencias Regionales con respecto al concurso de desarrolio integral
municipal.

~ Dar seguimiento a los tramites sobre adquisiciones de mubiliaric, equipo y enseres que realiza la Direccion General de Adquisiciones y
Control Patrimonial, por encargo de la Direccitn General de Construccion de Obra Publica para su empleo an las regiones de su

competencia,
- Atender los lineamientos y politicas que establezca la Direccitn de Censtruccidn, respetanda en todo momento, las actividades ¥
funciones de las demas unidades administrativas involucradas.

- Natificar de las obras terminadas y finiquitadas a la Subdireccion de Construccién Regiones Atlacomulce v Toluca, para la programacion
de la facha de entrega-recepcion de las mismas.

- Desarroilar las dems funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206121210 RESIDENCIA REGION ATLACOMULCO

CBJETIVO:

Contribuir @n fa planeacidn, programacion, organizacion y control de la construccion de obras publicas en la zona geografica de su
competencia, supervisando gue se efectlien con 2pego a las noemas y linearnientos establacidos, a fin de optimizar log recursos
dispanibles. .

FUNCIONES:

— Participar con las unidades administrativag de la Direccion General de Construccion de Obra Piiblica, en la planeacidn, sjecucion y
control de los proyecios de obra, proporcionandoles la informacion y datos que k2 sean solicitados.

- Elaborar y tramitar las estimaciones que se generen por la construccion de las obras para su pago correspondiente.

- Elaborar, registrar y concentrar en la bitacora, los avances Y aspectes relevantes de las obras asignadas en la regidn de su
competencia.

- Tramitar oportunamente las peticiones de ampliacién de plazos a contratistas de las obras de su competencia y que a juicio de Ja
residencia regional asi {o requisran.

- Suparvisar que la generacion de estimaciones sea congruente con cada programa especifico de construccion, avance fisico de la abra ¥
fecha de conclusidn, asi come formular y autorizar las estimaciones del contratista para darle el tramite correspondiente.

- Solicitar oportunamente los recursos adicionales para la conclusién de las obras que rebasargn los recursos asignacdos.
- Supervisar los avances fisico-financieros de las obras, verificando que éstos concuerden con el programa preestablecido,

- Elaborar las estimaciones de finiquito de las obras, verficands que no exista adeudo de ninguna de las partes que intervienen en el
contrato; asimisme, tramitar ei acta de entrega-recepcion de la obra cuando ésta sea concluida.

~ Desamollar las demas funciones inherantes al 4rea de su competencia.
206121211 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

OBJETIVC:
Supervisar gue la ejecucidn de las obras sea congruente con las normas y especificaciones de construccion, calidad, tiempo, costo y
seguridad, determinados en |os programas autorizados y en los contratos celebrados.

FUNCIONES:

- Conecer los componenies y caracteristicas de las obras, asl como registrar y actualizar las modificaciones del prayecto, tanto en los
programas de ejecucion corno en calidad y costo en la bitdcora de obra,

- Elaborar las actas de enirega-recepcién de las obras cuando éstas sean concluidas.

- Tramitar las peticiones de ampliacidn de plazo y prorrogas de contratistas, de las obras gue tiene sncomendadas la Residencia
Regional de Atlacomulco,

- -Gestionar la conciliacion de la obra con el contratista, referente a conceplos desariollados con sus cantidades y velimenes para la
elaboracién de estimaciones.

- Realizar en coordinacién con la Subdireccién de Control de Calidad las pruebas de laboratorio que se nacesiten, para satisfacer los
requerimientos de calidad de las obras piblicas ejecutadas.



Pagina 32 "GACETADEL GOBIERNO" 15 de noviembre del 2004

- Proponer y realizas los procedimientos y criterios para la supervisién y control técnico de las obras a su carga.

- Suparvisar la obra a través del andlisis, coordinacién y ejecucién de los trabajos marcados en los proyeclos ejecutivos, de acuerdo a las
normas establecidas, asi como revisar, analizar y supervisar el catdlogo de conceptos, nimeros generadores y precios unitarios
autorizados.

—  Vigilar el desarrollo corrects y puntual de las cbras desde su inicio hasta su terminacion,
- Desarrollar lag demas funciones inpherentes al érea de su competencia,

206121212 RESIDENCIA REGION TOLUCA

OBJETIVO:

Contribuir en la planeacion, programacion, organizacién y control de la construccién de obras publicas en la zona geogrifica de su
competencia, supervisando que se efectUen con apege a las normas y fineamientos establecidos, a fin de optimizar los recursos
disponibles.

FUNCIONES:

— Parlicipar con las unidades administrativas de la Direccién General de Construccion de Obra Publica, en la planeacion, ejecucidn y
control de los proyectos de obra, proporciondndoles la infermacidn y datos que le sean solicitados.

- Elaborar y ramitar las estimaciones que se generen por la construccién de las obras para su pago cerrespondiente,

- Elaborar, registrar y concentrar en la bitacora, los avances y aspectos relevantes de las obras asignadas en la regién de su
competencia.

- Tramitar oportunamente as peticiones de ampliacion de plazos a contratistas de las obras de su competencia y que a juicio de la
rasidencia regional asi lo requieran.

—  Supervisar que la generacian de estimaciones sea congruente con tada programa especilico de construccidn, avance fisico de la obra v
fecha de conclusidn, asl como formular y autorizar las esti iones del contratista para darle el tramite correspendiente.

~  Solicitar oportunamente 03 recursos adicionales para la conclusion de las obras que rebasaron los recursos asignados.
~  Supervisar los avances fisico-financieros de las obras, verificando que éstos concuerden ton el programa, preestablecido.

- Elaborar las estimacionas de finiquito de las obras, verificando que no exista adeudo da ninguna de las partes gue intervienen en al
contrato; asimismo, tramitar el acta de entrega-recepcidn de la cbra cuando ésta sea congluida.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206121213 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
OBJETIVO: .

Supervisar que la ejecucién de las obras sea congruente con las normas y especificaciones de construccion, calidad, tiempo, costo y
seguridad, determinados en los programas autorizados y en los contratos celebrados.

FUNCIONES:

_  Conocer Ios componentes y caracteristicas de las obras, asi como fegistrar y actualizar las modificacicnes del proyecto, tante en los
programas de ejecucion como en calidad y costo en la bitacora de obra.

_  Elaborar las actas de entrega-recepcion de las obras cuando éstas sean concluidas.

- Tramitar las peticiones de ampliacion de plazo y prémogas de contratistas, de las obras que tiene encnrhendadas la Residencia
Regional de Toluca,

—  Gestionar la concifiacion de la obra con el contratista, referente a conceptos desarroliados con sus canlidades y volimenes para la
elaboracitn de estimaciones.

_  Realizar en coordinacién con la Subdireccién de Control de Calidad las pruebas de laboratorio que se iten, para satisf tos
requerimientos de calidad de las obras pablicas ejecutadas.

- Proponer y realizar los procedimientos y criterios para |a supervision y control téchico de las obras a su cargo.

- Supervisar la obra a través del analisis, coordinacién y ejecucitn de los trabajos marcados en los proyectos ejecutives, de acuerdo a las
normas establecidas, asi como revisar, anafizar y supervisar el catalogo de conceptos, nimeros generaderes y precios unitarios
autorizados.

- Vigilar el desarrollo correcto y puntual de las obras desde su inicio hasta su terminacién.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206121300 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION REGIONES ZUMPANGO, CUAUTITLAN IZCALLI Y NAUCALPAN
OBJETIVO:

Dirigir, controlar y supervisar las acciones que en materia de construccidn de obras publicas demanda la poblacién de las regiones a su
cargo y que s& deriven de la instrumentacién de los programas de obra que le correspondan a la Secretaria.

FUNCIONES:

- Atender las indicaciones que sean emitidas por ta Direccion General de Construecién de Obra Publica y por los proyectos técnicos
emitidos per los Departamentos de Arquitectura e Ingeniesia.

- Promover y vigilar el cumplimiento de las especificaciones de seguridad, calidad y oportunidad pactadas y/o convenidas con las
compafilas constiuctoras para la entrega de las obras pablicas.
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- Revisar y autorizar las estimaciones que se generen como scporte del avance fisico-financiero de las obras gque corresponden a la
Direccién de Construccidn.

~  Recopilar y preparar informacion referente a los avances fisico-financieros de ias obras en ejecucién a cargo de la Direccidn de
Construccion.

~ Coordinar lag acciones con las unidades administrativas a su carge, a fin de coadyuvar al buen control técnico y administrativo de jas
obras.

- Suparvisar la correcta aplicasién de los recursos humanos, materiales y econdmicos designados a las dreas administrativas a su cargo.

- Vigilar el desarrollo correcto y puntual de las obras, desde su inicio hasta su terminacidn y entrega a jas unidades operativas, asi como
con las Areas involucradas, con la finalidad de solucionar las preblemidticas que surjan en la ejecucion de las obras.

- Evaluar, de manera oportuna y sistematica, el dasempefo de las unidades administrativas bajo su adscripeion, implementando
controles internos y participar en las evaluaciones realizadas por la Direscion General ¢ la Dirgccion de Construccion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206121301 DEPARTAMENTO DE APOYO Y CONTROL
OBJETIVC:

Realizar los controles para el trdmite de estimaciones que Se generen én la sjecucidn de las obras en las regiones de Zumpango, Cuautitian
Izcalli y Naucalpan, con el fin de verificar la congruencia de la decumentacion soporte ¢on ef presupueste asignado, asi como integrar los
informes y reportes correspondientes a obras.

FUNCIONES:
—  Revisar las estimaciones de los trabajos ejecutados, verificando nimeros generaderes, montos y nimeros de contratos.

— Registrar y controlar entradas y salidas de egtimaciones que se generan en las Residencias, para autorizacién de la Subdireccidn de
Construccién Regienes Zumpanga, Cuautitlan \zcalli y Naucalpan.

- Recopilar y preparar informacién referente al avance presupuestal autorizado de las obras, solicitada por las diferentes unidades
administrativas de la Direccidn Genaral de Construccion de Cbra Publica.

- Coordinar y dar seguimientc a las actividades que realizan las Residencias Regionales con respecto al concurso de desarrollo integral
municipal.

- Dar seguimiento a los trémiles sobre adquisiciones de mobiliario, equipo ¥ enseras que realize ia Direccién General de Adquisiciones y
Control Patrimonial, por encargo de la Direccidn General de Construccidn de Obra Poblica para su empleo en las regiones de su
competencia.

- Alender los lineamientos y politicas que establezca la Diceccidn de Construceién, respetando en todo momento, las actividades v
funciones de las demds unidades administrativas involucradas.

- Notificar de fas obras terminadas y finiquitadas a la Subdireccion de Construccién Regiones Zumpango, Cuautitlén lzcalli y Naucalpan,
para la programaciGn de la fecha de entrega-recepcion de las mismas.

— Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206121310 RESIDENCIA REGIONES ZUMPANGG, CUAUTITLAN IZCALLE Y NAUCALPAN

OBJETIVO:

Contribuir en la planeacién, programacidn, organizacién y control de la construccidn de obras publicas en ia zona geografica de su competencia,
supervisando que se efectien con apego a las normas y lineamientes establecidos, a fin de oplimizar los recursos disponibles.

FUNCIONES:

- Participar con las unidades administrativas de la Direccién General de Construccion de Obra Publica, en la planeacion, ejecucion y
control de los proyectos de abra, proporcionandoles la informacién y datos que le sean solicitados.

—  Elaborar y tramitar las estimacionas que se gensren por I2 construccion de las obras para su pago correspondiente.

- Elaborar, registrar y concentrar en Ja bitdcora, los avances y aspectes relevanies de las obras asignadas en la region de su
compatencia. ’

- Tramitar oportunamente las psticiones de ampliacién de plazos a contratistas de fas obras de su compatencia y que a juicio de la
residencia regional asi lo requieran.

- Supervisar que la generacion de estimaciones sea congruente con cada programa espacifico de construccién, avance fisico de laobra vy
fecha de conclusitn, asi como formular y autorizar las estimaciones del contratista para darle el trdmite correspandiente.

- Solicitar oportunamenta los recursos adicionales para la conclusion de las obras que rebasaron los recursos asignados.
- Supervisar los avances fisico-financieros da las obras, verificando que éstos concuerden con 8l pregrama preestablecido.

- Elaborar las sestimaciones de finiquito ds las obras, verificando que no exista adeudo de ninguna de las partes que intervienen en el
contrato; asimismo, tramitar el acta de entrega-recepcion de la obra cuando ésta sea concluida.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206121311 REPARTAMENTO DE SUPERVISION

OBJETIVO:

Supervisar que la ejecucién de las obras sea congruente con las normas y especificaciones de construccion, calidad, tiempo, costo y
seguridad, determinados en los programas autorizados y en los contratos celebrados.
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FUNCIONES:

- Conocer los componentes y caracteristicas de las cbras, asl como registras y actualizas las modificaciones del proyecto, tanta en los
programas de ejecucién como en calidad y costo an la bitdcora de obra.

- Elaborar las actas de entrega-recepcion de las obras cuando éstas sean cancluidas.

— Tramitar las peficiones de ampliacidn de plazo y prirrogas de contratistas, de las obras que tiene encomendadas la Residencia
Regiones Zumpango, Cuautitlan lzcalli y Naucalpan.

- Gestionar la conciliacién de la obra con el contratista, referente a conceptos desarroflados con sus cantidades y volimenes para la
elaboracitn de estimaciones.

- Realizar en coordinacién con la Subdireccién de Control de Calidad las prusbas de laboratorio que sé necesiten, para satisfacer los
requerimientos de calidad de las obras publicas ejecutadas.

- Proponer y realizar los procedimisntos ¥ criterios para la supervision y control técnico de las obras a su carga.

- Supervisar |a obra a través del analisis, coordinacion y ejecucién de los trabajos marcados en [os proyectos ejecutivos, de acuerdo a las
normas establecidas, asi como revisar, analizar y supervisar el catdlogo de conceptos, numeros generadores y precios unitarios
autorizados.

- Vigilar el desarrollo correcto y puntual de las obras desde su inicio hasta su terminacion.
- Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

208121312 DEPARTAMENTO DE OBRAS ESPECIALES

OBJETIVO:

Atender y dar seguimiento a los requerimientos de obra piblica especializados, printipalmente en el drea de geclecnia, considerando su
congruencia con las normas vy especificaciones de construccion establecida.

FUNCIONES:

- Realizar estudios geotécnicos y estabilizacién de cavidades ¢ zonas minadas en dreas urbanas, a fin de proporcionar alternativas para
la aprobacién y construccidn las obras programadas.

- Revisar y aprobar los estudios de mecanica de suelos, asi como los de estabilizacion de taludes.

- Afender a las comunidades con problemas de riasgos geoldgicos y agentes meteorologicos.

- Apoyar a los comités de control y cracimiento urbano en la definicién de obras especiales.

- Conocer los componentes y caracteristicas de lag obras pragramas, a fin de considerar la factibilidad y aprobacion de su ejecucian.
-~ Dictaminar los inmuebles vy zonas habitadas afectadas por agentes que ocasionan riesge.

- Desarroilar ias demas funciones inherantes al 4drea de su com.petencia‘

206121400 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION REGIONES ECATEPEC, TEXCOCO, NEZAHUALCOYOTL Y AMECAMECA
OBJETIVO:

Dirigir, controlar y supervisar las acciones que en materia de construccién de obras plblicas demanda la poblacidn de las regiones a su
cargo y que se deriven de la instrumentacion de los programas de obva que le correspondan a ia Secretarla.

FUNCIONES:

- Atender las indicaciones que sean emitidas por la Direccidn General de Construccién de Obra Publica y por los proyectos técnicos
emitidos por los Departamentos de Arquitectura e Ingenieria.

- Promover y vigitar el cumplimiento de las especificaciones de seguridad, calidad vy oportunidad pactadas y/o convenidas con las
compaiiias constructoras para la entrega de las obras piblicas.

- Revisar y autorizar las estimaciones que se genaren comg soperie del avance fisico-financiero de las obras que cofresponden a la
Direccitin de Construccion.

- PRecopilar y preparar informacién refarente a los avances fisico-financieros de las obras en ejecucién a cargo de la Direccidn de
Construccidn,

- Coordinar las accionas con las unidades administrativas a su cargo, a fin de coadyuvar al buen cantrol tdcnico y administrativo de las obras.
- Suparvisar la correcta aplicacion de los recursos humanos, materiales y econdmicos designados a las dreas administrativas a su carga.

—  Vigilar el desarrollc correcto y puntuat de las obras, desde su inicio hasta su terminacién y entrega a las unidades operativas, asi como
con lag dreas involucradas, con la finalidad de solucionar las prablematicas que suijan en la ejecucidn de las obras.

— Evaluar, de manera oportuna y sistemética, el desempefio de las unidades administrativas bajo su adscripcion, implementando
controles internos y participar en las evaluacicnes realizadgas por la Direccién General o la Direccion de Construccion,

—~ Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206121401 DEPARTAMENTO DE APQYQ Y CONTROL
OBJETIVO:

Realizar los controkes para el tramite de estimaciones que se generen en la ejecucion de las obras en las regiones de Ecatepec, Texcoco,
Nezahualctyol! y Amecameca, con el fin de varificar la congruencia de la documentacion soporte con el presupuesto asignado, asl como
integrar los informes y reportes correspondientes a obras.
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FUNCIONES:
- Revisar las estimaciones de los trabajos ejecutados, verificando ndmeros generadores, montos y numeros de cantratos.

- Registrar y controlar entradas y salidas de estimaciones que se generan en las Residencias, para autorizacién de la Subdireccion de
Construcsitn Regiones Ecatepac, Texcoco, Nezahualedyot! y Amecameca,

- Recopilar y preparar informacién referente al avance presupuestal auterizado de las obras, solicitada por las diferentes unidades
administrativas de |2 Direccion General de Construccién de Obra Pablica.

- Coordinar y dar seguimiento a las actividades que realizan las Residencias Reglonales con respecto al concurso de desarrollo integrat
municipal.

- Dar seguimiento a los trdmites sobre adquisiciones de mobiliario, equipo y enseree que realiza la Direccidn General de Adquisiciones y
Control Patrimeonial, por encargo de la Direccin General de Construccién de Obra Piblica para su empleo en las regiones de su
competencia.

- Atender los lineamientos y politicas que establezca la Direccion de Construccion, respetando en todo memento, ias actividades y
funciones de las demas unidades administrativas involucradas.

— Notificar de las obras terminadas y finiquitadas a la Subdireccidn de Construccién Regiones Ecatepec, Texcoco, Nezahualcdyoll y
Amecameca, para la programacion de la fecha de entrega-recepcién de las mismas.

— Dasarrollar las demds funcicnes inherentes al drea de su compatencia.
206121410 RESIDENCIA REGIONES ECATEPEC Y TEXCOCO
OBJETIVO:

Contribuir n la planeacién, programacién, arganizacion y control de la construccién de obrag plblicas en la zona geografica de su ¢
supervisando que se efecten con apego a las normas y lineamientos establecidos, a fin de optimizar los recurses disponibles.

FUNCIONES:

- Participar con las unidades administrativas de la Direccion General de Construccion de Obra Pdblica, en la planeacidn, ejecucion y
cantrol da los proyectos de obra, proporciondndoles la informacion y datos que le sean solicitados.

[+

- Elaborar y tramitar Jas estimaciones que se generen por la construccion de las obras para su pago correspondiente.

- Efaborar, registrar y concentrar en la bitdcora, los avances y aspectos relevanies de las obras asignadas en la region de su
competencia.

-~ Tramitar oportunamente !as peticiones de ampliacién de plazos a contratistas de las obras de su competencia y que a juicic de
residencia regional asi lo requieran.

- Supervisar que la generacion de estimaciones sea congruente con cada programa especifico de construccion, avance fisico de la obray
fecha de conclusidn, asi como formular y autorizar las estimaciones del contratista para darle el frimite correspondiente.

- Salicitar oportunramente los recursos adicienales para la conclusién de las obras que rebasaron los recursos asignados.
- Supenisar los avances fisica-financieros de las obras, verificando gue éstos concuerden con el programa preestablacido.

- Elaborar las estimaciones de finiquito de las obras, verificando que no exista adeudo de ninguna de las paries gue intervienen en el
contrato; asimismo, tramitar el acta de entrega-recepcion de la obra cuando ésta sea concluida.

— Desanmollar las deméas funciones inherentes al drea de su competencia.
206121411 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

OBJETIVO:

Supetvisar que la ejecucion de las obras sea congruente con las normas y especificaciones de construccion, calidad, tiempo, costo y
seguridad, determinados en los programas autorizados y en los contratos celebracios.

FUNCIONES:

- Conocer los componentes y caracleristicas de las obras, asl come registrar y actualizar fas modificaciones del proyecto, fanlo en los
programas de ejecucion como en calidad y costo en la bitdcora de obra.

— Elaborar las actas de entrega-recepcidn de las obras cuando éstas sean concluidas.

-~ Teamitar las peticiones de ampliacion de plazo y prorrogas de contratistas, de las obras que tiene encomendadas ia Residencia
Regiones Ecatepec y Texcoco.

—  Gestionar la congiliacidn de 1a obra con el contratista, referente a conceptos desarrollados con sus cantidades y volomaenes para la
elaboracién de estimaciones.

_  Realizar en coordinacion con la Subdireccién de Control de Calidad las pruebas de laboratorio que se necesiten, para satisfacer los
requerimientos de calidad de las obras piblicas ejecutadas.

- Proponer y realizar los procedimientos y criterios para la supervisién y cantro! tdenice de las obras a su cargo.

- Supervigar la obra a través del anlisis, coordinacién y ejecucion de los trabajos marcados en los proyectos jecutivos, de acuerdo a las
normas establecidas, asi como revisar, analizar v supervisar el catdloge de conceptos, nuimeros generadores y precios unitarios
autorizados.

- Vigilar el desarrello correcto y puntual de las obras desde su inicio hasta su terminacién.
— Dasarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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206121412 RESIDENCIA REGIONES NEZAHUALCOYOTL Y AMECAMECA
OBJETIVO:

Contribuir en la planeacién, programacidn, organizacidn y control de la construceién de obras pablicas en la zona geogréfica de su
competencia, supervisando que se efectien con apego a las normas y lineamientos establecidos, a fin de optimizar los recursos
disponibles.

FUNCIONES:

—~ Participar son ias unidades administrativas de la Direccion General de Construccion de Obra Publica, en la planeacitn, ejecucion y
centrol de los proyectos de obra, proporcionandoles la informacian y datos que le sean solicitadas.

- Elaborar y tramitar las estimaciones que se generen por la construccién de las obras para su pago correspondiente.

— Elaborar, registrar y concentrar en la bitdcora, los avances y aspectos relevantes de las obras asignadas en la regién de su
competencia,

—~ Tramitar oportunamente las peticiones de ampliacidn de plazes a contratistas de las cbras de su competencia y que a juicio de la
residencia regional asi o requieran.

—  Supervisar que 'a generacién de estimaciones sea congruente con cada programa especliico de construccion, avance fisico de fta obray
fecha de conclusion, asi coma formular y autorizar las estimaciones del contratista para darle el tramite correspondiente.

—  Solicitar oportunamente los recursos adicionales para la conclusién de las obras que rebasaron los recursos asignados.
—  Supervisar los avances fisico-financieros de las obras, verificando que ¢stos concuerden con el programa preestablecido.

— Elaborar las estimaciones de finiquito de las obras, verificando que no exista adeudo de ninguna de las partes que intervienen en el
contrato; asimismo, tramitar ¢l acta de entrega-recepcién de Ia obra cuando #sta sea concluida.

—~ Desarroliar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206121413 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
CBJETIVO:

Supervisar que la ejecucién de las obras sea congruente con las normas y especificaciones de construccidn, calidad, tismpo, costo y
saguridad, determinados en los programas auterizados y en los contratos celebrados.

FUNCIONES:

-~ Conocer log componentes y caracteristicas de las cbras, asi como registrar y actualizar las modificaciones del proyecto, tanto en los
programas de gjecucion como en calidad y costo en la bitdcora de obra.

— Elaborar las actas de entrega-recepcion de las obras cuando éstas sean concluidas.

- Tramitar ias peticiches de ampliacién de plaze y prérrogas de contratistas, de las obras que tiene encomendadas la Residencia
Regiones Nezahualcdyetl y Amecameca.

- Gestionar la conciliacién de la obra con el contratista, referente a conceplos desarrollados con sus cantidades y volimenes para la
elaboracitin de estimaciones. .

- Realizar en coordinacion con k& Subdireccidn de Control de Caligdad las pruebas de laberaterio que se necesiten, para satisfacer los
requerimientos de calidad de las obras piblicas ejecutadas.

~  Proponer y realizar los procedimientos y criterios para la supervision y conteol técnico de las obras a su cargo.

—~  Supervisar la obra a través del andlisis, coordinacion y ejecucién de los trabajos marcados en 105 proyectos ejecutivos, de acuerdo a las
normas esteblecidas, asi cormo revisar, analizar y supervisar el catalogo de conceptos, nimeros generadores y precios unitasios
autorizados.

—  Vigilar el desamrollo corracto y puntual de las obras desde U inicio hasta su terminacion.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

206121500 SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD

OBJETIVO:

Coordinar y suparvisar las acciones que en materia de control de calidad deban aplicarse en la ejecucién de las obras de infraestructura que
gzgnl;r;da la poblacién del Estado, con base en los lineamientes y politicas que establezca la Direccién General de Canstruccién de Obra
FUNCIONES:

- Planear y programar anualmente fas acciones de control de calidad de obras acordes con sl Programa General de Obras Publicas.

- Programar, supervisar y atender, en coordinacién con las Subdirecciones de Construccién Regionales, los asuntos que en materia de
control de calidad se requiera en las obras que ejecuta la Direccion de Canstruccion,

- Programar las visitas de inspeccién a los sitios de as obras para determinar las acciones probables y constatar que la ejecucitn de la
obra pliblica esté acorde con las espacificaciones y normas de construccion establecidas en los proyectos, can el propasito de emitir los
dictamenes e informes correspondientes.

~  Apoyar los trabajos de construccion de obra mediante estudios, pruebas de laboratorio, verificacidn y asesorfa.

- Eslablecer l]a metodologla para el contral de calfldad permanente en la ejecucién de obra piblica, desde el momento de su contratacién
hasta su conclusion y atencién de sus particularidades.
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- Detectar madiante la revisién periédica documentai retrasos, desviaciones, anomalias y obstdculos que impidan el buen desarollo de
los programas de obras, a fin de garantizar la calidad y control durante la ejecucion.

- Determinar las asesorarlas que se llevardn a cabo en el sitic de la obra para la rectificacidn o ratificacién de los pracedimientos
constructivos, sus normas y aspecificaciones.

- Comprobar y controlar ia calidad satisfactoria de los materiales que se utilizardn para realizar y desarrollar la infraastructura v la obra
publica en la entidad.

— Detactar y proponer aliernativas de solucién a lag posibles irreguiaridades que se detecten en los materiales para el desarrollo de los
programas de obras.

— Llevar a cabo el seguimiento de las obseivaciones derivadas de Ya aplicacién de las prusbas de laboratorio para determinar al control de
calidad en las obras ejecutadas.

-~ Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
208121501 DEPARTAMENTO DE LABORATORIOS
CBJETIVO:

Vigilar et cumplimiante de la normatividad sobie la calidad y/o especificaciones de la cbra publica en proceso de ejecucion, mediame la
informacién generada en los laboratorios, apiicando las disposiciones que en la materia dicte la Direccién General.

FUNCIONES:

~ Disefar y establecer un sistema de control de calidad de la obra piblica que permita observar el cumplimiento de las especificaciones
impiantadas para tat efecto y adecuar, considarando las expectativas actuales de construccion, las caracteristicas de 'a obra a los
nuevos métodos, técnicas y tecnolégicas sobre ia materia.

- Goadyuvar con las unidades administrativas correspondientes en el disefio e implantacidn de lineamientos normativos para el control de
calidad de la obra piblica.

- Elaborar lps documentas y publicaciones necesarias que marquen pautas para someter a un control de calidad permanenta las obras
que realiza el Gobierno del Estado.

- Realizar los estudios e investigaciones de exploracion de los elementos y materiales de construccion y cimentacion gue intervengan en
la realizacion de las obras programadas por la Direcclon de Canstruceion, asi como sobre innovaciones en materia de construccion.

- Hacer usc de los laboratorios de control de calidad relativos a cada obra publica, con el fin de garantizar que éstas cumplan con los
lineamientos y especificaciones técnicas de la normatividad establecida en la matena.

- Emitir los dictdmenes correspondientes para el contrel de calidad de materiales por empilear y los que se estén utilizando en las obras.

- Analizar y hacer pruebas a los disefios estructurales de pavimentos, asi como de concrelos, adocretos, bases, entre otros, para adecuar
astos elementos y materiales a los requerimientos de construccién contemplados en la normatividad existente.

- Verificar la aplicacidn de especificaciones, normas y procedimientos de construccion que requieran las obras publicas, para coadyuvar
en &l cumplirmiento de los requarimientos téenicos establecides para ol efecto.

- Supervisar el cumplimienta de los procedimientos constructivos y especificaciones correspondientes para cada uno de los conceptos de
obra que se ejecuten.
—  Verificar las caracteristicas del trabajo de |a obra pibiica, a través de muestreos que proporcionen datos para fines da control.

- Desarrollar las demas funciones inherantes al rea de su competencia.
206130000 DIRECCION GENERAL DE ELECTRIFICACION
OBJETIVO:

Planear, programar, promocionar, cantrolar y evaluar las acciones para el desamollo de los programas de electrificacion, alumbrado pdblica
y ahorre de enargla en las comunidades del Estado de México.

FUNCIONES:

— Elaborar los programas estatales de electrificacién, alumbrado publico y de ahorro de energia, y someterlos a 2 aprobacién del
Subsecretario y C. Secretario de Agua, Obra Priblica e Infraestructwa para el Desarrollo.

- Coordinar y tramitar ante las autoridades federales, estatales y municipales o cualquier otro organisme puiblico o privado, la ejecucion
de programas de electrificacion en las zonas mas necesitadas del Estado de México.

- Promocionar y controlar las acciones para el desarrollo de programas en materia de electrificacién, alumbrado piblico y ahorro de
energla en zonas rurales y colonias populares dal Estado de México.

— Determinar la zonificacién del territorio det Estado, para la eficaz aplicacién de los planes, astudios y acciones que se deriven de los
programas de electrificacion, alumbrada plblico y ahorre de energia, con el propdsite de satisfacer las demandas de la poblacion.

— Celebrar, con la aprobacién del C. Secretario v Subsecretario, los acuerdos y convenios qua se requieran para coordinar acciones de
interés mutuo con olras entidades plblicas o privadas en materia de electrificacién.

— Coordinar las acciones con la Comision Federal de Electricidad y con Luz y Fuerza del Centro, cuando la prestacin dei servicio de
energia eléctrica asl lo requiera.

— Supervisar que las obras y programas que se realicen, se ajusten a las nomas especificadas en los proyecios, a los precios y
programas de trabajo aprobadas.

- Proporcionar asesorlas técnicas en materia de electrificacidn y desahogar las consuktas que le formule el Ejecutivo del Estado,
dependencias y entidades, asi como los ayuntamientos y comunidades interesadas.
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- Desarroilar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206130001 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Administrar los recursos humanos, matesiales y financleros, asl como proporcionar los servicios generales para el adecuado funcionamienta

de las unidades administrativas de la Direccién General, atendiendo a los lineamiantos y politicas vigentes en la materia y a las
disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales,

FUNCIONES:

—  Formular el proyecto anual del presupuesto de egresos de la Direccion General, en coordinacion con las unidades administrativas que la
integran, vinculdndolo con los programas de trabajo previstos, asl come atender lo inherente a su ejercicio, contabilidad y manejo de fondos.

—  Eiaborar, ejecutar y controlar el Programa Anual de Adquisicion de Blenes y Contratacion de Servicios, con base en la normatividad
aplicable en la materia.

— Saleccionar, contratar y tramitar ante la Direccion General de Administracion de Perscnal, previa autorizacién de la Coordinacién
Adminigirativa, al personal requeride por la Direccion General, asi comao gesti los movimientos de alta, baja, ascensos, incidencias,
nombramientos, protestas de cargo, cambios de adscripcidn, licencias, vacaciones, estimulos, recibos de sueldos y aguinalde del
personal de su adscripeion,

~  Programar, desarrollar y coordinar los cursos de capacilacion y adiestramienio del personal adscrito a la Direccidn General en
coordinacién con al Instituto de Profesionalizacién de los Servidoras Plblicos det Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

— Mantenar actualizados los expedientes del personal, la plantilla de plazas y Jos registros de asistencia y puntualidad.

- Efectuar la distibucién de correspondencia con base en lps lineamientos establecidos y en coordinacién con el Departamento de
Correspondancia, dependiente de la Direccién General de Innovacion, Estructura y Crganizacién,

- Integrar y verificar constantemente que se mantenga actualizado el inventario de bienes musbles e inmuebles de la Direccion Generat,
da acuerdo con las disposiciones que en la maleria emita la Direceién General de Adquisicionss y Contrel Patrimonial.

- Proporcionar los servicios generales preventivos, correctivos y de apoyo, tales como vigilancia, limpieza, fotocopiado, telefonia, telefax,
fax, mantenimiento a maguinas y equipos de oficina, de cémpute, vehiculos, acondicionamiento, impresion de formas y demas servicios
que permitan un mejor dessmpefio de las labores administrativas sncomendadas a la Direccidn General.

- Registrar e integrar la documentacion del fondo revolvents de las unidades administrativas adscritas a fa Direccion General y gestionar
su recuperacién ante la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién.

~  Efectuar las conciliaciones bancarias necasarias y administrar de manera eficiente los recursos existantes en la caja chica, para evitar
desviaciones o dispendio, &n su casa.

—  Llevar a cabo el control y seguimiente administrative de log recursos de inversion, con el propésite de fundamentar su aplicacién.

- Desarrollar jas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206130002 DEPARTAMENTO ZONA PONIENTE

OBJETIVO:

Lievar a cabo acciones de coordinacién y promacitn de las obras de electrificacidn, conjuntamenta con las comunidades, ayuntamientos y

autoridades ante los organismos del sector sléctrico, a fin de satisfacer los servicios de electricidad en las colonias rurales y populares de la

zona poniente de la entidad.

FUNCIOGNES:

- Apoyar a la Direccion General de Electrificacién en la elaboracion de planes y programas en materia de electrificacién, alumbrado
publico y ahorra de energia en la zona gecgréfica de su competencia.

- Coordinar, dirigir y supervisar el desarrolio de las obras de electrificacién y alumbrado piblico en la zona poniente del Estado de
México,

- Identificar las zonas prioditarias de electrificacion dentre de su ambite de competencia, para ejercer la aplicacién de acciones
contempladas dentra del Programa Anual de Electrificacion.

- Determinar y proponer las especificaciones del equipo necesario para la eficaz prestacion del sarvicio eléclrico en la zona de su
competencia.

— Coordinar y verificar que la revision, control y seguimiento de las estimaciones de obras y servicios prestados a la Direccion General de
Electrificacién sean tramitados y liquidados con tiempo y oportunidad,

- Asignar a los promotores de zona, asi como organizar y coordinar sus actividades.

- Coadyuvar en la organizacidn y fomento de comités pro-elechificacion en las comunidades rurales y urbanas, a fin de apoyar las
acciones en fa materia.

- informar periédicaments a la Direccién General de Electrificacién, sobre las actividades desarrolladas y los avances en los programas
ejecutados #n 1a zona geografica de su competencia.

- Dasarroilar las dernas funciones inharentes al area de su competencia.

206430003 DEPARTAMENTO ZONA ORIENTE

OBJETWVO!

Ligvar a cabo acciones de coordinacidn y promocién de ias obras de eiectrificacién, conjuntamente con las comunidades, ayuntamientos y

autoridades ante los organismos del sector eléctrico, a fin de satisfacer los servicios de electricidad en las colonias rurales y populares de la

zana oriente da la entidad.
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FUNCIONES:

Apoyar a la Direcclén G | de Electrificacién en la elaboracién de planes y programas en maleria de electificacion, alumbrado
puablico y ahorro de energla en la zona geogrifica de su competencia.

Coordinar, dirigir y supervisar el desarroilo de las obras de electrificaclén y alumbrado piiblico an la zona oriente del Estado de México.

Identificar Jas zonas pricritarias de electrificacion dentro de su ambito de competencia, para ejercer la aplicacién de acciones
contempladas dentro del Programa Anual de Elsctrificacion.

Determinar y proponer las especificaciones del equipo necesarlo para Is eficaz prestacion del servicio eléctrico en la zona de su
competencia.

Coordinar y verificar que la revisién, control y seguimiento de las estimaclanes de obras y servicios prestados a la Direccidn Generat de
Electrificacién sean tramitados y liquidados con tiempo y oportunidad.

Asignar & ios promotores de zona, asl como organizar y coordingr sus actividades.

Coadyuvar en la organizacidn y fomento de comités pro-electrificacién en las comunidades ruraies y urbanas, a fin de apoyar |as
acciones en la materia.

Informar peri¢dicamente a la Direccidn General de Electrificacién, sobre las actividades desarroliadas vy los avances en los programas
ejecutados en la zona geogréfica de su competencia.

Desarrollar las demas funciones inhgrentes at drea de su competencia.

VIIl. DIRECTORIO

Lic. Arturo Montiel Rojas
Gobernador Constitucional
- del Estado de México

Arg. Benjamin Fournier Espinosa
Sacretario da Agua, Obra Piblica e
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Ing. Oscar Jorge Herndndez Lépez
Subsecretario def Ramo

Arq. Enrique Camacho Chagdn
Director General de Programacion,
Control y Normatividad de Obra Pablica

Arg. Hermilo Lépez Izquierdo
Director General de Construccidn
de obra Publica

Ing. Pedre Antonio Martinez Narvéez
Dirsctor General de Electrificacién

I1X. VALIDACION

Toluca, México, a 11 de octubre de 2004,

Arq. Benjamin Fournier Espinosa
Secretario de Agua, Qbra Piiblica e
infraestructura para ol Desarrollc
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Ing. Oscar Jorge Herndndez Lépez
Subsecratario del Ramo
{RUBRICA)
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