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SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

S U MA R I 0. WMANUAL DE OPERACION PARA EL EJERCICIO DE LOS RECURSUS DEL
0 PROGRAMA DE APOYQ AL GASTO DE INVERSION DE LOS MUNICIPIOS
PARA EL EJERCICIOQ FISCAL 2005.

“2005. ANO DE VASCO DE QUIROGA: HUMANISTA UNIVERSAL"
SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas, Planeacion y Administracion da a conocer el Manual de Operacion para
el Ejercicio de los Recursos del Programa de Apoya al Gasto de Inversién de los Municipios para el Ejercicio Fiscal 2005.

Lic. Luis Errique Miranda Nava, Secretario de Finanzas, Planeacion y Administracién, con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 78 y 129 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 3, 15, 17, 18 fraccion Il, 23 y 24
fracciones |, (11, VH, XIX, XXXl y LIl de la Ley Crganica de la Administracién Pablica del Estado de México; 40 al 45 det
Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2005; 327 del Codigo Financiero det
Estado de México y Municipios; 2, 3 fracciones [y VHI, 6,7 fracciones |, XXI1y XLI, 10 y 20 fracciones |1, XIV, XVI, XXV ala
XXIX y XXXVl del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion; y

CONSIDERANDO

Que con el fin de apoyar a los ayuntamientos en materia de inversion plblica el Lic. Arluro Montiel Rojas, Gobernadar
Constitucional del Estade de México, impulsé la propuesta del Legislativo de establecer el Programa de Apoyc al Gasto de
Inversion de los Municipios (PAGIM), mismo que se menciona en el Decreto del Presupuesto de Egresos del Gabierno del
Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2005 en su articulo 11.

Que para poder acceder a estos recursos los ayuntamientos deberan entre otros requisitos, acreditar que los proyectos cuya
realizacién pretendan, se encuentren asociados al cumplimiento de metas y abjetivos del Plan de Desarralio del Estado de
México 1999-2005 y Planes de Desarrolle Municipal 2003-2008 correspondientes.

Que la Secretaria de Finanzas, Planeacidn y Administracion, respecto al ejercicio de estos recursos estara obligada a
prestar asistencia técnica y asesoria a los ayuntamientos para la integracion de los expedientes técnicos corresporndlientes a
las obras a ejecutar con recursos de este Programa.

Que para el ejercicio de |os recursos referidos, es necesaria la emisién del Manual de Operacion para el Ejercicio de los
Recursos del Programa de Apoyo al Gasto de Inversion de los Municipios para el Ejercicio Fiscal 2005, por lo que, con el
objeto de establecer las generalidades que observaran los ayuntamientos cuande administren recursos del PAGIM, he
tenido a bien expedir e! siguiente:

ACUERDO

UNICO: Se emite el MANUAL DE OPERACION PARA EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS DEL PROGRAMA DE
APOYO AL GASTO DE INVERSION DE LOS MUNIGIPIOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2005, conforme a las normas y
procedimientos siguientes:

CONTENIDC
L LINEAMIENTOS GENERALES.
1l PROCESO OPERATIVO.
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AUTORIZACION PRESUPUESTAL.
Oficios de asignacion y autorizacion de recursos.

EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Lineamientes.

MODALIDADES DE EJECUCION DE LAS OBRAS.
Por contrato.

Por administracion directa.

Mixtas.

Cambio de modalidad en la ejecucién.

Otras disposiciones para la contratacidn de obras.

2.2 Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacion de obra publica,
2.3, Expediente técnico.
24.  LIBERACION DE RECURSOS.
2.41. Registro de fimas.
2.4.1.%. Servidores pablicos responsables de |a liberacién de recursos.
2.4.1.2. Beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos.
25.  TRAMITES DE PAGO.
2.5.1. Anticipos.
2.5.2. Para obras por contrato,
2.5.3. Para obras por administracion directa.
2.5.4. Amortizacion de anticipos.
255 Estimaciones.
258. Documentacién comprobataria sin haber otorgado anticipo.
2.5.6.1. Para obras por contrato.
2.5.6.2. Para obras por administracion directa.
26. Retenciones.
2.7. Comprobacién del gasto.
3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS.
3.1. Modificacién de metas programadas.
4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
Lineamientos.
5. ACTA DE ENTREGA — RECEPCION DE LA QBRA,
6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
6.1. Conciliacién con los Ayuntamientos.
6.2, Elaboracitn del reporte anual por la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico.
ANEXOS.
l. LINEAMIENTOS GENERALES

1. Los recursos del Programa de Apoyo al Gaste de Inversién de los Municipios {PAGIM), tienen la finalidad de
apoyar a los ayuntamientos en materia de infraestructura en obra pablica.

2. Los ayuntamientos definiran las obras a realizar al Ejecutivo Estatal por conducto de la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracion, mismas que debersn cumplir con log objetives, compromisos, estrategias y
prioridades definidas en el Plan de Desarrollo del Estado de México 1999-2005, asi come con respectivos Planes
de Desarrollo Municipal.

3. las obras de caracter regional que se realicen deberan contar con la aprobacién y participacion de todos Ios
municipios que corresponda.

4, La Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion publicara a mas tardar el dia 21 de enero de 2005, la
asignacién de recursos para cada uno de los municipios y entregaré los oficios de asignacién global por municipio.

5. Los ayuntamientos deberédn garantizar la aportacién municipal para la ejecucién de cada obra (30% minimo), a
través del Acta de Cabildo respectiva en la que se establezca y apruebe dicha aportacion.

6. En el ejercicio de estos recursos, los Ayuntamientos observaran lo dispuesto por el Decreto del Presupuesto de
Egresos det Gobierno del Estade de Mexico para el Ejercicio Fiscal 2005.

7. Los ayuntamientos ejerceran los recursos que el Estado les asigne, en los 1émminos del Plan de Desarrolie del
Estado de México 1998-2005, asi como con respectivos Planes de Desarrollo Municipal.

8. Los ayuntamientos en la planeacion de la obra publica y en la formulacién de sus programas y presupuestos,
observaran lo dispuesto en el Cédigo Administrativo del Estado de México.

9. Los recursos del PAGIM que sean liberados, se depositaran en una cuenta especifica que para el efecto, aperturen

les municipios y los intereses generados deberan enterarse a la Caja General de Gobiernc del Estado de México, y
notificados a la Direccion General de Planeacidén y Gasto Publico mensualmente y al cierre del gjercicio a mas
tardar el 15 de enero de 2006.
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10. Los intereses generados durante el ejercicio fiscal son susceptibles de ser aplicados al Pregrama en beneficio dei
propie municipio.

11. El calendario da ministraciones de los recursos del PAGIM estara sujeto a la temporalidad y procedencia de las
gestiones realizadas por cada ayuntamiento.

12. Los municipios deberan entregar a la Direccion General de Planeacién y Gaste Poblico un programa anual de las
obras a realizar debidamente calendarizado, que servird de base para la elaboracién del programa de ministracion
de fondos del PAGIM.

13. Durante los meses de fabrero, mayo, agosto y noviembre, la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion,
publicara y comunicard el monto méximo que podra ser liberado de recursos para este Programa, tomando como
base el Presupuesto de ingresos del Estado de México.

14. A mas tardar a los veinte dias natureles del mes posterior al cierre de cada trimestre, la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracién, publicard e informara a la H. Legislatura de los avances financieros del Programa,

. PROCESC OPERATIVO
1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL
1.1. Oficios de asignacién y autorizacion de recursos

Una vez publicados los montos del PAGIM, conforme al techo financiero asignado a cada uno de los ayuntamientos, se hara
entrega de los oficios de asignacién global correspondientes.

La Direccién General de Plareacion y Gasto Publico previa solicitud del ayuntamiento, procedera a la emision del oficio de
asignacién de recursos a nivel cbra, para lo cual el ayuntamiento debera contar con el prayecte ejecutivo; con dicho oficio
padra dar inicio al procedimiento de adjudicacidn de las mismas.

La emisién del oficio de autorizacion procedera una vez que se haya contratado la obra, debienda presentar el expediente
técnico para su emisién. Con los oficios de autorizacion los ayuntamientos podran dar inicio al proceso administrative para la
liberacion de recursos.

Los oficios de asignacitn y autorizacion por cada una de las obras se emitirdn a favor de los ayuntamientos dentro de los
dos dias habiles siguientes a la entrega debidamente requisitada de la decumentacion con la gue se acredite:

2. Apego al Plan de Desarrailo del Estado de México 1999-2005.
b. Apego al Plan de Desarrollo Municipal.

¢. Disponibilidad de terrenc (liberado).

d. Proyecto Ejecutivo,

e. Expediente Técnico.

f.

Certificacién y auterizacion del Cabildo de la suficiencia presupuestal para la aporiacién municipal.

Con el proposito de maximizar el impacto en inversion del recurso estatal, para cada proyecto inscrito, de cada peso, &l
municipio previa aprobacion del cabilde podra cubrir hasta 70 centavos con recursos del PAGIM y como minimo 30 centavas
©On recursos municipales, gue en su caso comprendera la participacion de la comunidad.

La combinacién de recursos dependera del tipo de obra a ejecutar, de la capacidad financiera del ayuntamiento, asi come
de la participacién en especie o efectivo por parte de la comunidad.

Los recursos del PAGIM podran combinarse con recursos provenientes del Ramo General 33 siempre y cuando su ejercicio
se apegue a lo dispuasto por la Ley de Coordinacién Fiscal.

Los municipios podrén ejercer diractamente los recursos, sin necesidad de celebrar convenios de ejecucion de obra con las
dependencias estatales.

2, EJERCICIO PRESUPUESTAL
Lineamientcs

Et Codigo Administrativo del Estado de Méxica y sus respectivos reglamentos constituyen el marco legal que se deberd
observar en el proceso para la contratacién y ejecucién de la obra plblica, en los términos y formalidades que sefialan.

En los casos a que se refiere el parrafo gue antecede, se atenderd lo previsto en el Decreto de Presupuesto de Egresos del
Estado de México para el ejercicio fiscal 2005 y a las disposiciones del Cédige Financiere del Estado de México y
Municipios. ’
Durante 1a ejecucitn de cada obra, el ayuntamiento deberd publicar para el conocimiento de los habitantes lo siguiente: Tipo
de Obra, Fuente de Financiamiento, Costo, Ubicacion, Metas a lograr ¥ Beneficiarios.

21, MODALIDADES DE EJECUCION DE LAS OBRAS

2.1.1. Porcontrato

Son aquellas que los municipics encargan su realizacion a una persona fisica 0 moral, apegandose a las disposiciones
establecidas en el Cédigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos, ademas, observaran lo
siguiente:
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a. La adjudicacién de la obra no podra rebasar el presupuesto asignado.
b. E! Municipio solo podra liberar el recurso que fue contratado. Si existiera un remanente de lo autorizado
inicialmente, deberé reintegrarlo a la Caja General de Gobiemno.

21.2, Por administracién directa

De confermidad con lo dispuesto por el Cadigo Administrativo del Estado de Mexico, san aquellas que pueden llevar a cabo
directamente los municipios.

Cuando las obras se realicen por administracion directa, el expediente técnico de la misma debera incluir en forma anexa fa
plantilla del personal (técnico y de campo) que Hlevara a cabo los trabajos, asi como el inventario de la maquinaria y equipo
de construccion destinado a la obra. Ademas, en el presupuesto se deberan desgiosar los materiales que se utilizaran y Ia
mano de obra sera presentada en jomales.

2.1.3. Mixtas

Entendiéndose como tales, aquellos ¢asos en que la obra autarizada lleve en paralelo su equipamiento y en el supuesto que
la obra pretenda llevarse a cabo por Contrato y el equipamiento por Administracién Directa o a la inversa. Dicha
circunstancia deberd expresarse en el mismo Expediente Técnico al que se acompafiaran ambos presupuestos, pero en
forma separada. .

2.1.4. Cambio de modalidad en la gjecucion

En caso de que el ayuntamiento determine que es necesario cambiar la modalidad en Ia ejecucion de las obras, se tramitara
la medificacion al expediente técnico ante la Direccion General de Planeacion y Gasie Pdblico, antes de iniciar la ejecucion
de la obra. Dicha solicitud incluird la justificacion y modificacion documental correspondiente. El movimiento sélo procedera
cuandoe no exista trémite de liberacién de recursos.

21.5. Otras disposiciones para la contratacién de obras

Los ayuntamientos notificaran e invitaran por escrite con af menos cinco dias habiles de anticipacion a la Secretaria de la
Contraloria asi como a la Direccidn General de Planeacién y Gasto Publico, a fos actos de apertura de propuesias de las
licitaciones publicas y de protocolo de revision de documentos para contrataciones por adjudicacion directa. Queda a
consideracion de ésta Gltima su asistencia a estos actos a través da representantes designados.

2.2 Montos maximos para determinar ¢l procedimiento
para la contratacion de obra pablica

De conformidad con lo que se establece en el Decreto del Presupuesto de Egresos, y con la finalidad de agHizar ios
programas prioritarics y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblacién, los montos maximos por asignacion
directa y por invitacton restringida para la ejecucion de obra publica y de los servicios relacionados con la misma, sonh los
siguientes:

Inversién total estatal Monto maximo Mento maxime  Monto maximo total Mento méaximo
autorizada para obra piblica o tota! de cada obra  de cada obra de cada servicio total de cada
servicios relacionados con la que podra que podra relacionado con obra sarvicio
misma, por cada uno de los adjudicarse adjudicarse publica que podra relacionado con
municipics directamente mediante adjudicarse obra publica que
invitacidn directamente podra adjudicarse
restringida, a mediante
cuandc menos invitacién
fres contratistas restringida a

cuando menos
tres contratistas

{miles de pesos) {miles de pesos) (miles de pesos) (miles de pesos) {miles de pesos)

Mayor de Hasta )

0 16,000.0 200 750 50 350
10,000.0 50,000.0 250 850 100 400
50,000.0 100,000.0 350 1,100 150 450
100,000.C 200,000.0 450 1,200 200 600
200,000.0 300,000.0 550 1,400 250 750
300,000.0 600 1,550 300 990

Los montos establecidos deben considerarse sin inciuir el importe del Impueste al Valor Agregade (IVA).

Para los efectos de la aplicacién de este precepto, cada obra deberd considerarse individualments, a fin de determinar si
queda comprendida dentro de los montos méximos sefialados; en el entendido de que, en ninguin caso, el importe total de
una obra podra ser fraccionado para que ésta quede comprendida dentro de los supuestos de excepcion,
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2.3, Expediente técnico
Para su elaboracién se debera observar lo siguiente:

a). El ayuntamiento debera elaborar e integrar el Expediente Técnice de cada obra, de tal manera que permita identificar
con toda claridad el proyecto que se pretende ejecutar, a través de la adecuada denominacién y su correspondiente
catadlogo de conceptos, los beneficiarios, las metas que se alcanzardn, la modalidad de ejecucion. asi como et
calendario fisico — financiero de las mismas, y su vinculacidn con el Plan de Desarrollo del Estado de México 1999-
2005, asi como con respectivos Planes de Desarrollo Municipal.

b). El ayuntamiento a través del Presidents Municipal podra solicitar a la Direccién General de Planeaci6n y Gaste Publico,
la autorizacion de cambios al expediente técnico, a més tardar el dia 31 de agosto de 2005,

¢). Para la infraestructura de obra poblica, el ayuntamiento debera prever los gastos necesarios para suU operacion, es
decir, lo referente al equipamiento y gasto corriente para su funcionalidad. en su caso el ayuntamiento podrd inscribirses
en |a politica estatal que corresponda.

Para el ingresc de las autorizaciones de pago se debera contar con el expediente tecnico aprobado.
2.4, LIBERACION DE RECURSOS
2.4.1. Registro de firmas

Los ayuntamientos comunicaran oficialmente a la Direccién General de Planeacién y Gasto Plblico, la designacién de los
responsables de la liberacién de los recursos, asi como de |a acreditacién del beneficiario del pago. mediante los siguientes
mecanismos:

2.4.1.1. Servidores piblicos responsables de la liberacion de recursos

a. E! Presidente Municipal y/o el Tesorero Municipal requisitarén el formato denominado “Registro de firmas de servidores
pliblicos responsables de la liberacion de recursos” (Anexo 2), asentando los datos solicitados, mismo que seré remitide
a la Direccién General de Planeacion y Gasto Pablico y copia a la Direccién General de Tesoreria durante el primer
bimestre del afic.

b. En caso de cambios en la desighacién de servidores plblicos, serd responsabilidad exclusiva de los ayuntamientos
informar oportunamente a la Direcciont General de Planeacidn y Gasto Publico, a efecto de actualizar los registros
correspondientas. {anexo 2}

2.4.1.2. Beneficiarios autorizados para el cobro de los recurses.

a. El Tesorero Municipal requisitara ef formato denominado “Registro de firmas de beneficiarios autorizades para el cobro
de los recursos” {Anexo 3), que en su caso pueden ser servidor(es) pablico(s). El Presidente Municipal lo remitira a la
Direccion General de Planeacidn y Gasto Publico y a la Direccién General de Tesoreria del Gobierno del Estado de
México, a efecto de actualizar los registros correspondientes.

b. En caso de cambios en la designacion de servidores publicos, serd responsabilidad exclusiva de los ayuntamientos
informar oportunamente en este formato a la Direccién General de Planeacion y Gasto Publico, a efecto de actualizar
los registros correspeondientes.

2.5. TRAMITES DE PAGO
2.51. Anticipos

Cuando los ayuntamientos hayan cumplido con los procedimientos de adjudicacién de las obras, de acuerdo a los
lineamienios que se establecen en el Cadigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos, y cuenten
con la aprobacion del Expediente Técnico, podrén Iniciar el tramite para la liberacion del anticipo ante ta Direccion General
de Planeacion y Gasto Pablico.

La liberacién de recursos se efectuara por cbra, cada vez que se presenten recibos de anticipos; recibos de fondos
rotatorios: facturas para pago de estimaciones; o documentacién comprobatoria. Para ello, los ayuntamientos presentaran
ante la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico debidamente requisitado, sin alteraciones, el formate denominado
“Autorizacion de pago” {Anexo 4). Los datos contenidos en dicho formaio sen de estricta responsabilidad del ayuntamiento.

La liberacion de los recursos no podra exceder de 90 dias naturales a partir de que sean recibidas las autorizaciones de
pago en la Caja General de Gobierno. Al cierre del ejercicio fiscal, cualquier autorizacién de pago que estando liberada
presupuestalmente no haya sido pagada, debera registrarse como pasivo, siguiendo los lineamientos de cierre de gjercicio
fiscat que al efecto establezca y comunique |a Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

En todo trémite de pago, amortizacion o comprobacion, los ayuntamientos deberan presentar ante la Direccion General de
Planeacion y Gasto Plblico, ademas de lo sefialado en cada caso especifico, la siguiente documentacién comprobatoria,

segun proceda:
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a. Copia de los doecumentos: Factura y/o recibos fiscales con la firma de visto bueno del C, Presidente Municipal.
b. Autorizacién de pago debidamente requisitada por el C. Presidente Municipal en original y copia (Anexo 4).
c. Copias de las fianzas de anticipo y de cumplimiento.

Los ayuntamientos presentaran a la Direccién Genera! de Planeacién y Gasto Plblico ademas de lo citado en este numeral,
la siguiente documentacion segun sea el caso: B

2.5.2. Para obras por contrato

a. Relacion de documentacion soporte dé ia Autorizacién de pago (Anexo 8).
b.  Relacidn de documentos de adjudicacion de obra (Anexo 5}, debidamenie firmado por el C. Presidente Municipal.a

El monto del anticipo se otorgara de acuerdo a lo estipulado en el contrato que al efecto se tramite, sin contravenir Io
sefialado en |as disposiciones aplicables del Codigo Administrativa det Estado de México y sus respectivos regiamentos.

2.5.3. Paraobras por administracién directa

a. Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de pago (Anexo 8).
b. Recibo de anticipo en papel membretado, firmado por el C. Presidente Municipal.

2.5.4. Amortizacién de anticipos

A los ayuntamientos que se les otorguen anticipos bajo las diversas modalidades de ejecucitn, deberan amortizarios
conforme a lo establecido en el Cédigo Administrativo del Estado de México y sus reglamentos, asi como a los criterios que
se sefalan a continuacion:

a. Para obras que se realicen por contrato, se amortizara proporcionalmente el anficipo olorgada en el momento que se
presenten para su cobre las eslimaciones de los trabajos ejecutados, y a la liquidacién final de! contrato. Para lo cual
deberan ademas de lo citado en el punto 2.5.1. presentar:

. Relacion de documentacion soporte de la Autorizacidn de pago (Anexo 6).

k. Para obras que se realizan por administracién directa, el C. Presidente Municipal presentara ante la Direccion General
de Planeacion y Gasto Publico, documentacién comprobatoria para amortizar total o parcialmente el anticipo otorgado.
Para lo cual deberan ademés de lo citado en e} punto 2.5.1. presentar:

* Relacién de documentos de adjudicacion de obra debidamente firmada (Anexos 5 y 6).

Si al término del ejercicio presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra ya fue concluida, el importe
correspondiente debera ser reintegrado por el C. Presidente Municipal a la Caja General de Gobierno, en un plazo no
mayor de 10 dias habiles; turnando copia del recibo oficial a la Direccidn General de Planeacién y Gasto Plblico, para
afectar estos recursos en el registro del control presupuestal de la inversitn ejercida. En caso de rescision de contrato el
plazo sera de cinco dias habiles. ‘

N 2.5.5. Estimaciones

Los ayuntamientos, deberan presentar ante la Direccidn General de Planeacion y Gasto Pablice, ademés de lo citado en el
punta 2.5.1. la siguiente documentacién:

a. Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de pago firmada por el C. Presidente Municipal (Anexo 6).
b. Copia de la estimacion gue ampara los trabajos ejecutados.

En sl caso de obras por conirato, las estimaciones de trabajo que sean presentadas para su tramite ante la Direccion
General de Planeacion y Gasto Publico, deberéan especificar en cada una de ellas el total del porcentaje que corresponde a
cada instancia segdn el origen de los recursos, conforme al siguiente ejemplo:

Aportacién estatal $70.00
Aportacitn municipal $30.00
Total de la estimacion $100.00

Por lo cual, se tendra especial cuidado en la presentacion de la factura comrespondiente ya que séio se realizardn
afectacionas y retenciones a la aportacidn estatal, ’

Para el caso de obras por administracion directa, las facturas por adquisicidn de material, equipo o renta de maguinaria vy
listas de raya, cada una deber& contener el nombre de la obra, Ia localidad y la fecha, asi coma el nombre y la firma del C.
Presidente Municipal, en la que se deberan especificar claramente los porcentajes que correspondan en base a la
autarizacidn de recurses, lo cual debera detallarse en el formato correspondiente.

En las facturas por adquisiciones y los recibos de honorarios, se especificara al reverso al porcentaje que corresponde cubrir
a cada instancia.
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En los contratos de arrendamiento de magquinaria, se deberan especificar los porcentajes que correspendan a cada
instancia, en base a la autorizacién de recursos.

2.5.6. Documentacidn comprobatoria sin haber otorgado anticipo

En el caso de que el C. Presidente Municipal lleve a cabo contratacion de obra, sin que se haya otorgado anticipo y tengan
documentacion comprobatoria para su pago, se presentard ante la Direccién General de. Planeacion y Gasto Publico,
ademas de lo citado en el punto 2.5.1. 1a siguiente documentacion, segun el caso:

2.5.6.1. Para obras por contrato

Relacién de documentacion soporte de la autorizacién de page debidamente firmada (Anexo 6).

Copia de la estimacién que ampara |os trabajos gjecutados.

Relacién de documentos de adjudicacion de obra debidamente firmada (Anexo 5).

Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados para el cobro de
los recursos (Anexos 2y 3).

go oo

2.8.6.2. Para obras por administracion directa

a. Relacién de documentacion soporte de la auterizacion de pago debidamente firmada (Anexo 6).
b. Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados para el cobro de
los recursos (Anexos 2 y 3).

2.6, Retenciones

Los ayuntamientos deberan aplicar las retenciones de ley y las convenidas por el Gobierno del Estado de México, a los
pagos derivados de las abras que se realicen por contrato considerando lo siguiente;

a. Para las obras por contrato, se retendra del monto total de cada estimacion, sin incluir el VAL
s 2.0 por ciento por derechos de servicios de contral necesarios para su ejecucion.
Adicionalmente se retendran a los contratistas conforme a los Convenios que en su caso estén vigentes:

« 0.2 por clento para la Delegacién Estado de México del Instituto de Capacitacion de la Industria de |a
Construccion. ’

« 0.5 por ciento para la Delegacién Estado de México de la Camara Mexicaha de la Industria de la
Construccién,

b. Para las obras por administracion directa los ayuntamientos retendran:

'« El impuesto Sobre Productos del Trabajo (ISPT) que se aplica a los trabajadores, de conformidad con tas
disposiciones kegales aplicables en fa materia y las que en su caso emita la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

2.7 Comprobacién del gasto

Los aspecios generales que los ayuntamientos observaran a efecto de que la comprobacién se requisite adecuadamente y
se presente en forma oportuna, son los siguientes:

1, Los ayuntamientos seran responsables de llevar el ejercicio, registro y control de los recursos.

2. Los ayuntamientos validaran la documentacion comprobatoria del gasto, cancetando el original de la misma con la
impresion del sello con la siguiente leyenda “Operado PAGIM". presentando copia ante la Direccion General de
Planeacién y Gasto Pablico y los documentos originales quedaran en su poder para su consesvacian durante el tiempo
que determina la ley.

3. La documentacién comprobateria del gasto que presenten los ayuntamientos, sera expedida a favor del municipio. No
serd procedente la documentacién que se expida a favor de ofra instancia o persona.

4. Toda comprobacién, asi como la documentacion soporte, debera corresponder (nica y exclusivamente a una soia obra,
siendo improcedente presentar en una misma comprobacion dos o mas obras.

§. Toda comprobacién deberd sustentarse estricamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucion de fa obra

publica.
3 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS

Cualquier modificacion programatica presupuestal, debera ser solicitada a través de! anexo 7 durante el periodo
comprendido de enero a agosto del 2005, con el proposito de que se cumplan los tiempos de ejecucion de los trabajos vy
lograr de esta forma la culminacion de las metas previstas.
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3.1. Modificacién de metas programadas

Los ayuntamientos tramitarén ante ta Direccion General de Planeaciéon y Gasto Publico la modificacién de metas
programadas en el expediente técnico, considerando lo siguiente:

a. La modificacion de metas procedera, siempre y cuando no se modifigue el presupuesto auterizado.

b. Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efectuar ajustes al proyecto.

¢.  Cuando se incrementen los costos e la obra {materiales y/o mano de obra), por causas ajenas al ayuntamiento y se
acredite el requerimiento para la obra.

d. Cuando se hayan cubierto las metas programadas ¥ se cuente con disponibilidad de recursos.

Para realizar estas modificaciones, el C. Presidente Municipal debera solicitar autorizacion a la Direccion General de
Planeacion y Gasto Publico, antes de que se lleven a cabo, mediante escrito en el gue se senalen los supuestos narmativos
que lo fundamentan, asi como las justificaciones de la modificacion; para lo cual se debera anexar la actualizacion de las
hojas 1, 3 y 4 del expediente técnico. :

4, SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
Lineamientos

Se establece Ia obligatoriedad de que los ayuntamientos envien a Ia Direccién General de Planeacion y Gasto Publico e
formato de avance mensual (anexc 10), dentro da los primeros 10 dias habiles posteriores al cierre del mes que se reporte.

En el ambito de su competencia, las Secretarias de Finanzas, Planeacién y Administracion, de la Contraloria y los
ayunlamientos, sevdn responsables del seguirmiente del ejercicio de los recursos del PAGIM.

La Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion, a través de Ja Direccién General de Planeacitn y Gasto Publico, en
€l ambito de su competencia, podra llevar a cabo acciones de supervisién de obras para verificar su avance fisico. -

5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA

Una vez concluida la obra, el ayuntamiento flevara a cabo la recepcion fisica de la misma, debiendo dejar constancia
mediante un acta que deberan firmar todas las instancias que intervienen en &l acto. El acta de entrega - recepcion se
fequisitara en un maximo de 20 dias habiles posteriores a la conclusién de ia obra {(Anexa 8) y se entregara copia a la
Direccién General de Planeacion y Gasto Publico en un plazo no mayor de 10 dias habiles posteriores a la fecha de firma,
para integrarla al expediente correspondiente.

6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Los recursos del PAGIM, deberan quedar devengados en su totalidad al 31 de diciembre del ejercicio fiscal 2005, en caso
centrario deberan ser reintegrados a la Caja General de Gobierno del Estado de México a mas tardtar el 15 de enero del afia
2006.

6.1, Conciliacién con los ayuntamientos

Se establecera un calendario para llevar a cabo las conciliaciones entre la Direccién General de Planeacion y Gasto Pablice
y los ayuntamientos de manera semestral para fo cual, cada ayuntamiento nombrara y registrara ante dicha Direccién a un
representante para tales fines. .

Al término del ejercicic fiscal, la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico solicitara a los ayuntamientos el reparte
final sobre el avance fisico - financiero, con el objeto de llevar a cabo Ia conciliacién de los recursos liberados.

6.2 Elaboracién del reporte anual por la Direccién General
de Planeacién y Gasto POblico

Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico, turnara a los
ayuntamientos el reparte final conciliado de las obras para su validacién y firma. Este documento tendrd ef caracter de
definitivo y servira de base para la elaboracién de ila cuenta piblica esiatal.

Lo no previsto en este Manual de Operacion serd resuelto administrativamente por la Secretaria de Finanzas, Planeacion y
Administracion.

TRANSITORIOS.

Primero.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial *Gaceta del Gobierno”, para dar a conocer el
Manual de Operacion para el Ejercicio de los Recursos del PAGIM para el Ejercicio Fiscal 2005,

Segundo.- Este acuerdo entrard en vigor &l dia de su publicacidn en la “Gaceta del Gobierne”.
Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, &l dla 03 del mes de enero del afio dos mil cinco.

LUIS E. MIRANDA NAVA
SECRETARIO
{RUBRICA).
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Gabierno del Estado de México PAGIM
Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién .
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
g Direccién General de Planeacisn y Gasto Pablico ANEXO 1 Bvonzn
R —

TIPO DE TRAMITE;

EXPEDIENTE INICIAL O AJUSTE DE METAS O atRo EspEmHQ‘JE]O e )«': & 41 s
gy
T

AmpLIACoN PRESUPLESTAL () Reouccion presupuesTaL ()

NOMBRE DE LA GBRA

LOGALIDAD

CLSECTOM.

e B e R B

5 ot z

S SR

. e mwmwva\y‘iﬁ
e
s

MUNICIPIO:.,

TE R »4MDED‘KW

na"db,ﬁ/“i»«v@’\%«?.}

TIPO DE OBRA: ) MODALIDAD DE EJEGUCION: 1y TIPO DE ADJUDICACION: 15
NUEVA PROCESQO CONTRATO ADMINISTRACION MIXTA LICITACION INWVATACION ADJUDICAGION
O O O DIRECTA o O PUBLICA RESTR|NG\DAO DIRECTA O
NUMERD DE GONTRATG 1 | l WFGRTE, . FECHA GE INICIO DE LA OBRA.., ‘l FECHA DE TERMIND DE Lk GBRA..,

DESCRIFCION DE L OBRA v,

FUENTE DE PRESUPUESTO ESTIMADO PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTO ESTIMADO
. : EJERCIDC AROS PARA EJERCICIOS
_ FINANCIAMIENTO . ANTERIORES;,, REGURSOS RUEVOS;, RECURSOS DE REFRENDOz, POSTERIORESzy
RECURSOS FEDERALES § $ s 3
RECURSQS ESTATALES $ s 1 5
RECURS0S MUNICIPALES 5 5 $ s
OTRAS FUENTES s s 3 s
‘SUBTQTALES 11 5 3
COSTO TOTAL ESTIMADO DE LA OBRA:s, s

CONCEFTO . . ACUMULADQ AL INICIO DEL ESTIMADO A ALCANZAR ESTIMADO A REALIZAR EN EL TOTALq
5 EJ 10z, DURANTE EL EJERCICIOq EJERCICIO POSTERIOR:y E

AVANCE FISICO

BENEFICIARIOS (PERSONAS)

UMIDAD DE MEDIDA 0E LA METAs,.

e IS REVES L IR
i *WLISTK Mabeen o
s -mc g ey
bipitasa
5
= e S
wawwﬂmmwz v
TR oET o

Hoja 1de &
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30)
3y
32)
3

34)

Goblermno del Estado de México

Secrefaria de Anonzas. Ploneacién y Administracicn
Subsecrelaria de Ploneacién v Presupuesio
Direccion General de Ploneacion y Gasto Piblico

PAGIM O
EXPEDIENTE TECNICO y
ANEXO 1 Avarnza

INSTRUCTIVO DE LLENADO - ‘
HOJA 1 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: IDENTIFICACION Y DATOS DE LA OBRA

Objetivo: Proporcionar ia informacién que describa fisica y financieramente una cbra, &n forma suficiente para el
andlisis y evaluacion de la misma,

FOLIO:

TIPQ DE TRAMITE

Ne. DE OBRA

ANG DEL EJERCICIO
NOMERE DE LA GBRA
LOCALIDAD:

CLAVE EP

CLAVE

SECTOR

CLAVE g
MUNICIPIO

No. DE OFICIO

TiPO DE OBRA
MODALIDAD DE EJECUCION
TIPO DE ADJUDICACION

NUMERO DE CONTRATO

IMPORTE

FECHA DE INICIO DE LA OBRA

FECHA DE TERMINO DE LA OBRA
DESCRIPCION DE LA OBRA

EJERCIDO AROS ANTERIORES
RECURSOS NUEVOS

RECURSOS DE REFRENDO
PRESUPUESTO ESTIMADO PARA
EJERCICIOS POSTERIORES

COSTO TOTAL ESTIMADO DE LA OBRA
UNIDAD DE MEDIDA DE LA META
ACUMULADO AL INICIO DEL EJERCICIO

ESTIMADO A ALCANZAR DURANTE EL
EJERCICIO

ESTIMADO A REALIZAR EN EL
EJERCICIO POSTERIOR

TOTAL

OBSERVACIONES

SITUACION:

REVISO ANALISTA
Vo. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

Anqtar el numero progresiva correspondiente al Expediente Téenico de la obra. Para uso
exclusive de la DGPGP,

Marcar segGn corresponda al tipo de trdmite de! Expediente Técnico.

Anotar el numerc asignado en el oficio de autorizacién, Para use exclusivo de Ia DGPGP.
Anctar el afio durante ef cual s& ests ejecutando la obra,

Nombire con el gual s autorizd la obra.

Nombre de la Localidad donde se ejecutara la obra.

Clave de |a Estructura Programética (E.F.) a la que comesponde Ia abra. Para Lso exclusive
de la DGPGP.

Clave del Sector al cual corresponde la obra Para uso exclusivo de la DGPGP,

Anotat el nombre del Sector al cial corresponde la obra. Para use exclusive de [a DGPGP.
Clave del Munitipio.

Anotar el nombre del Municipia.

Anotar el niimero de Oficio de Autarizacién de ‘la obra. En e! caso de existir mas de uno,
anotar numaros de oficio cormespondientes a la obra. Para uso exclusivo de la DGPGP.
Marcar el ipo da obra si es nueva o bien del ejarcicio antenior.

Anolar la forma en que & ejecutard la obra.

Forma en que se adjudicd |2 obra, de acuerdo a la madalidad que corresponde 2 los montos
establecidos en el Presupuesto de Egresas del Estado de México para el Ejercicio Fiscal que
afecte.

Anotar el niimerg de contrato para la realizacion de la obra,

Anotar et monto det contralo para realizar Ja obra.

Fecha en 12 que se inicia ia obra, esta fecha se anotard en e! formato afaimes/dia.

Fecha en la que se terminasd ta obra, esta fecha se anotara en el formato afi/mesidia.
Deseribir brevemente en que consiste |a obra, .

Anotar el tipo de inversion v el monto ejerdide en los afos anteriores.

Anglar el monto de recursos nuevos para 'a obra.

Anotar el monta de recursos de refrendo para la obra.

Anotar el monto estimade para !a obra, para futuros ejercicios fiscales.

tmpone total estimade de lo que costars la obra en pesos.

Anotar el nombre de {a Unidad e Meta correspondiente a la obra.

Anotar el avance fisico, el numero de beneficianios y metas por alcanzar al inicio del
)ercicio.

Anotar el avance fisica, el numero de beneficiarios ¥ metas esiimados por alcanzar durante
el ejercicio.

Anotar el avance fisico, el numera da beneficlarios y metas estimados por alcanzar durante
el efercicic posterior,

Surnatoria del avance fisico, el nimero de bereficiarios ¥ meas totales de Ia obra.
Anotaciones especificas de (a obra. Para uso exclusivo de la DGPGP.

Sitvacion an que se encuenira el Expediente Téanico despuéds de su revision. Pera use
sxiusivo de la DGPGP.

Anctar el nombre y firma def Saevidor PUbilico quien analizé e? registro de la informacitn del
Expedients Técnico de acuerda al instructivo. Para uso exclusivo de la DGPGP,

Anotas st nombre y firma del Servidor Piblico quien verifict que ef andlisis del Expediente
Técnica es cormacto. Para use exclusivo de la DGPGP.

7 de enere del 2005
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Gabierno del Estado de México PAGIM

Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién .
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccion General de Planeacion v Gasto Pablico ANEXO 1

MACROLOCALIZAGIONz

MICROLOCALIZACION:,

Hoja 2 de 6
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Goblemo del Edlada de México . PAGIM 0

Sacreforia de Finanzos, Maneaclsn y Adminisiracién

Subsecretaria de Planeocion y Presupugsto EXPEDIENTE TECNICO

Direccidn General de Planeacién y Gasto Publico ANEXO 1 Amm
INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 2 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Noembre: LOCALIZACION DE LA OBRA

Objetivo: Brindar informacion grafica detaliada para una facil ubicacién de la obra.
1} FOLIO: An&tar el niimero progresivo correspondiente 2l Expsdients Técnice de la obra, Para uso
exclusivo de s DGPGP,
2)  MACROLOGCALIZACIGN Colorear el o los municipios en los cuales se [evars a cabo la obra.
3)  MICROLOCALIZACION Deseripcibn grifica y detallada da la ubicacién de una obra, a nivel de localidad,

congiderando al menos ios accesos principales y referencias particulares. De aer gl £aso, s&
inelyirdn os nombres de las catles que Ia circundan,
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Gobierno del Estado de México

Secrelaria de Finanzas, Planeacién y Administracién
Subsecrelaria de Planeacion y Presupuesto
Direccion General de Planeacion y Gasto PUblica

PAGIM
EXPEDIENTE TECNICO

ANEXO 1

e
G g g
e R

Ne. PARTIDA CONCEPTOy UNIDAD DE CANTIDADy, PRECIO IMPORTE WAy TOTAL,
PRESUPUESTALy MEDIDA UNITARIOg SIN IVA;
' i © TOTAL :
BEE R e e L TR e
POR LA DIRECCION DE EL PRESIDENTE e ;:t;’,-wia;;%?‘e %%ﬁf%% e
MUNICIPAL. - iy TT—
OBRAS10 1 S E;?E?]é@'-”' B
RSTRR S
S
T
— e e
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA e ?EW%%'&W@&_QM L
e R T
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)

2)
]

4)

5}

]

9)
10)

113
123

13}

Goblemo det Eslado de México . PAGIM

Secrelaria de Finanzas, Maneocidn y Adminisiracién

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO

Dirgccion General de Planeacion y Gasto Pubtico ANEXO 1
INSTRUCTIVG DE LLENADOD

Nombre:

Objetivo:

HOJA 3 DE & DEL EXPEDIENTE TECNICO

PRESUPUESTO DE LA OBRA

.

Proporcionar la cuantificacion de la obra detallando los conceptos de la misma, con lo dispuesto
en los articulos 12.42 y 12.60 del Libro Décimo Segundo del Cédige Adminisirative del Estado de

México y articulo 104 del Reglamento.

FOLIO:

No, PARTIDA PRESUPUESTAL
CONCEPTO

UNIDAD DE MEDIDA
CANTIDAD

PRECIO UNITARIO
IMPORTE SIN IVA
WA

TOTAL
POR LA DIRECCION DE OBRAS

EL PRESIDENTE MUNICIPAL
REVISO ANALISTA

Vo. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

Anotar el numero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra. Para uso
extlusivo de ia DGPGP.

Clave presupuestal de acuerdo al Clasificador por Objeto de Gasto, aplicable.

Descripeitn del products, articulo 0 en su caso las acciones necesaries de acuerdo a la
modalidad de ejecucidn de 1a obra.

De acuerdo a {a categaria de cafculo unitario que psrmita ta cuantificecion de la obra. siendo
las mas representativas segdn el tipo de obra, (Pieza, metro, kildmetro, litro, etc.)

Factor de cAloudo qua permite la cuantificacién de 1a cbra.

Pracio por Unidad de Medida, sin [VA, mdximo des decimales.

Resultado de la multipicacion de 1a cantidad por el precio unitario, sin VA, méximo dos
decimales.

Céiculo dal imp al valor agreg, de a las dispostciones fiscales, maximo dos
decimales.
Suma de log dos ] i dos decimales.

Se anolara el nombre, carge y firma det Tilular del drea responsable de ta obra publica del
Ayurtamiento.

Se anctard el nombre y firma del Presidents Municipal.

Anotar ol nombre y firma del Servidor Publico responsable de analizar el Expediente Técnica.
Para uso exciusivo de la DGPGP.

Anolar el nombre y firma del Servidor Publico quien verificé que el analisis del Expediente
Téenico e3 comrecto. Para uso exclusive de la DGPGP.
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Gobierno del Estado de México ’

Secretaria de Fi Plar ion y A i6n PAGIM . O
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO

Direccion General de Planeacion y Gasto Publico ANEXO 1 Amzn

PROGRAMA DE AVANGE FISICO (%)y

© PRINCIPALES. CONCEPTOS DE TRABAJO;,

ENE FEB MAR ABR MAY Jun EUN AGD SEP oct NOV Dic TOT

_CM_..END._A_RIO DE MINISTRACION DE RECURSO0S,,

MES MENSUAL ACUMULADO Y

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO
JUNIO

JuLio

AGOSTO

SEPTIEMBRE
OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

TOTAL

Hoja 4 da &
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. Gablemo del Estado de México PAGIM ] o e
+ 7 Smcretorio de Finanzas, Maneaclén y Adminisiracidn
- Subgecretario de Planeacion y Presupuesic EXPEDIENTE TECN'CO } g
... :Direccian Genaral de Ploneacion ¥ Gasto Pblico L. BANEXO1 . Bvanza
INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 4 DE & DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PROGRAMA DE LA OBRA

Objetivo: Contar con la informacian fisica y financiera que permita efectuar ias actividades de seguimiento,
registro y control de las obras incluidas en el Programa de Apoyo al Gasto de Inversidn de los

Municipics.
1)  FOLIO: Anotar el numero prograsivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra, Para uso

extlusivo de la DGPGP,
2) PRINCIPALES CONCEPTQS DE TRABAJO  Anotar los principales conceptos o acciones an el desarrolio de {a obra.
3) PROGRAMA DE AVANCE FISICC (%) Anctar el avance fisico en porcentaje mensual.
4) CALENDARIO DE MINISTRACION DE ° Anolar la programacidn del gasto del mes, asi come el acumulado y porcentaje (%)
RECURECS correspordiente a cada uno de los meses respecto del fotal anual y el total anual.
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Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién .
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccidn General de Flaneacién y Gasto Publico ANEXO 1 AWZA

Goblerno del Estado de México PAGIM O

NOMBRE DE LA OBRAy

Los abajo firmantes, hacen constar que el presente cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por ia
Dependencia Coordinadora Sectorial, por lo que es viable su ejecucion, comprometiéndose la misma a proporcionar la
supervision y asistencia técnica necesaria durante el proceso constructivo.

POR LA DIRECCION DE OBRAS,) EL PRESIDENTE MUNICIPALs, POR LA DEPENDENCIA NORMATIV AT,
NOMEBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
FECHA, FECHAg) FECHA
OBSERVACIONESs,

aa xwa';’wm? it A’%&Qr%fg%;@}éi%ﬁ%;é
i s
e

R e
s ek e
S e e

FECHA)

s h= e :
o x&mﬁ%ﬁ% i
s i e s e
el
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.. Goblemo del Eslado de México PAGIM
L8 de Fu Ploneacién y Administracién o
" Subsecretaria de Planeacién v Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO :
Cireccion General de Planecacién v Gaslo Piblico ANEXO 1 ANIA
INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 5 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD
Objetivo: Contar con las firmas de la Presidencia Municipal, asi come de la Direccion de Obras que validan
ol contenido de todo el Expediente Técnico y, #n su caso, contar con el Dictamen de Factibilidad
correspondiente.
Aplicable a ios municipios que se inscriban en |a politica estatal que corresponda.
1)  FOLIO: Anotar ¢l nimero progresivo comespondiente al Expedients Técnico de Ja obra. Pars uso
. exclusivo de la DGPGP,
2) NOMBRE DE LA OBRA Nombre con el cual se avtorizé la abra.
3)  POR LA DIRECCION DE OBRAS Anctar @l nombre, cargo y fima del Titutar del drea reaponsable de la obra pobtica del
ayunitamiento.
4}  FECHA Anofar en el formato afic/mes/dia ta fecha de cuando firmo el Director de Obras del
Ayuntamiento.
5)  EL PRESIDENTE MUNICIPAL Anotar el nombre y firma del Prasidente Municipal.
) FEGHA Analar en el formalo afo/mes/dia la focha de cuande firmd el Prasidente Municipal.
7)  POR LA DEPENDENCIA NORMATH A Anotar e nombre, cargo y fima del Servidor Pdblico ble de fa D dencia
Normativa.
8) FECHA Anotar an ¢l formato afla/mes/dia fa fecha de cuando firmd la Deparndencia Normativa.
8) OBSERVACIONES Anotaciones especificas de |a obra.
10)  REVISO ANALISTA Anotar el nombre y firma del Sarvidor Plblico responsable del andfisis del Expedients
Téenico. Para uso exclusivo de la DGPGP,
11)  Vo.Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO Anotar &l nombre y firma del Sarvidor Publico quien verificd que el andlisis del Expediente
Técnico as comecto, Para uso exclusive de la DGPGP.
12) FECHA Ancter en el formato afo/mesidia 12 fecha de cuando firmo o analista y e! jefe de

departamente. Para uso exclusivo de la DGPGP,
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fobie'rno ddel EFTtu:!o de Méxicol Administract PAGIM O
i , Pl 5 n 6 -
ecretana de Finanzas, anedacion y mi racion EXPED|ENTE TECNICO

subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccién General de Planeacion y Gasto Plblico ANEXO 1

DEL MUNICIPIO DE:3

LA COMUNIDAD DE:z

Declara que ha sido de su conocimiento y puesto a consideracion la realizacion de:

NOMBRE DE LA OBRA:y)

CON LAS CARACTERISTICAS SIGUIENTES s

de 200___.

horas del dia de

Se firma la presente acta de aceptacién siendo lasg

POR LA COMUNIDADy POR LA DIRECCION DE OBRASg,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE

Hoja 6 de &
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Goblemo del Erlado de Méxco - . PAGIM o
Secrataria de Finanzas, Planeacién y Adminiskracién

subsacretaiia de Planeccién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO

Bireccion General de Planeacién y Gasto Publico ANEXO 1 . Mvmmnza

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 6 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD A

Objetivo: Evidenciar objetivamente que |& obra corrésponde a las demandas o necesidades de la
. comunidad, por lo que aceptan que se ejecute.

FOLIC: Anctar el pimero pregresivo cormespondiente ai Expadienta Teécnico de la obra. Para uso
exclusive de la DGPGP.

LA COMUNIDAD DE: Nombre de la Comunidad donde s realizara la obra.

DEL MUNICIPIO DE: Nombre del Municipio aj cual pertenece fa comunidad donde se realizard la obra.

NOMBRE DE LA OBRA MNosrtbre con & cual se autorizd la obra.

CON LAS CARACTERISTICAS Anoctar tas caracteristicas primordiales de la obra, considerando: Monto aproximado de

SIGUENTES: mano de obra; los recursos aporiedos por la comunidad, en caso de existir; Monte

aproximade de materiales y ef Monto Total que as la suma del monte de manc de obra,
mas los recursos aportados por la comunidad, mas &l monto de materiales.

... siendo las Se anotard la hora, dia, mes y afio en que se firma el acta de aceptacion.

POR LA COMUNIDAD Anctar &l Nombre y Firma del Representante de¢ & Comunidad, la misma que se podra
recabar durante la sjecucion de la obra.

POR LA DIRECCION DE OBRAS Anotar el nombre, carga y firma del Titular del drea responsable de |a obra pablica del

ayuntamiento.
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Gobierno del Estado de México

secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracidn PAGIM O
subsecretaria de Planeacion y Presupuesta .
Direccion General de Planeacisn y Gasto PUblico ANEXO 2 Avanza

'SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DERECURSOS |

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS (AUTOR|ZACI()N DE PAGO)
VIGENCIA DESDE: 1) HASTA:
PRESIDENTE MUNICIPAL:2) SUPLENTE: 3
NOMBRE:
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA
FIRMA:
TESORERO MUNICIPAL:a SUPLENTE:s
NOMBRE:
NOMBRE: ©
CARGO:
FIRMA
FIRMA:
Hoja 1 de 1

Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién PAGIM ‘ ‘
Subsecrelaria de Planeacion y Presupuesto .
Direccidn Generol de Planeacion y Gasio Publico ANEXOQ 2 AVANZA

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURS0S

OBJETIVO:Contar con el registro de nombre, carge y firma de los servidores publicos responsables del
tramite de los documentos para validar la liberacion de recursos.

1.- Vigencia Periodo en que se habilita al servidor publico, especificando a partir de que fecha
y hasta cuando esta autorizado, sin poder ser mas alla del 31 de diciembre del
afio 2005, segln lo determine el Presidente Municipal, para los recursos
autorizados a través del PAGIM.

2.- PRESIDENTE MUNICIPAL Nombre y firma del Presidente Municipal responsable de la liberacion de los
recursos auterizados a través del PAGIM

3.- SUPLENTE Nombre, cargo y firma del Titular suplente designade para la liberacién de los
recursos autorizados a través del PAGIM.

4.- TESORERO MUNICIPAL Nombre y firma del Tesorero Municipal responsable de la liberacion de los
recursos autorizados a traves del PAGIM,

5- SUPLENTE Nombre, cargo y firma del Titular suplente designado para la liberacién de los

recursos autorizados a través del PAGIM.
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Gaobierno del Estado de México

Secrelaria de Finanzas, Planeacién y Administracién
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccion General de Planeacién y Gasto Publico

PAGIM
ANEXO 3

<

Avanza

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZACION DE PAGO)

MUNICIPIO:,,

VIGENCIA DESDE: (3

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2005. 4

PRESIDENTE MUNICIPAL:@)

NOMBRE:

IDENTIFICACION OFICIAL No.

TESORERO MUNICIPAL:4)

NOMBRE:

IDENTIFICACION OFICIAL No.

IDENTIFICACION OFICIAL No.

FIRMA FIRMA

SUPLENTE: ) SUPLENTE: )
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:

IDENTIFICACION OFICIAL Na.

FIRMA: FIRMA:
Hoja 1 de 1
Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién PAGIM A O
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccién General de Planeacion y Gasto Publico ANEXO 3 A‘IANZA

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS

OBJETIVO: Contar con el registro de firmas de los beneficiarios autorizados para la liberacién de los recursos de la

autorizacién de pago.
1.- Municipio:

2.- Vigencia desde:

Nombre del municipio responsable de la obra.

En el caso de obras por contrato, anotar la fecha de inicio del pedido o contrato,

en caso de obras por administracion, se anotara la fecha en la que el Titular de la

Direccion de Obras firme el documento.

Nombre y firma del Presidente Municipal.

Nombre y firma del Tesorerc Municipal.

Nombre, cargo, identificacion oficial y Firma del suplente designado.
Nombre, cargo, identificacion oficial y Firma del suplente designado.

3.- Presidente Municipal
4.- Tesorero Municipal
5.- Suplente

6.- Suplente
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién PAGIM
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto ANEXO §
Direccién General de Planeacion y Gasto PUblico

Avanza

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTACO DE MEXICO Y SUS RESPECTIVOS REGLAMENTOS, DECLARC
QUE,,
HA DADO CUMPLIMIENTO A LOS PUNTOS QUE A CONTINUACION SE RELACIONAN.

©7 0L DATOS DELAAUTORIZACION:

NOMBRE DE LA OBRA.;;

No. DE OFICIO:, FECHA DEL OFICIO,, INVERSION AUTORIZADA 5 $

MONICIFIO 5 LOCALIDADy, NUMERD DE OBRA, FUENTES DE RECURS0S,,

R

1107 . DATOS DELAADJUDICACION: =« - = =

R s B

TIPO DE A ] ]
ADJUDICAGION LICITACION PUBLICA O INVITACION RESTRINGIDA O ADJUDICACION DIRECTA O

. L i cureeevhenrase s s FECHADELACTADEG b £ 4 cpuies
'”“‘*-°"‘“'f&geﬂl@%b}?wryﬁmﬁﬁg&zé£:v Q,&\&!@.‘,’;;&Ji’«.ﬁ' Shakey f_Ai;.LO" PRI T e

_E)ATG&DELCONTRATO SEwa R i 5o '..,' o oiaT b b

o

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA,

N° DE CONTRATO,.,, IMPORTE DEL CONTRATO..,, § FECHA DEL CONTRATO,,
ASIGNACION INICIAL,, $ | IMPORTE DEL ANTICIPO,.,, $ FECHA DE INICIQ, ., FECHA DE TERMINO, .,
wge@;%&& *ﬁ@ =T

CUMPLIMIENTO ANTICIPO
AFIANZADORA o, AFIANZADORA .,
N* DE FIANZA, N° DE FIANZA,
IMPORTE AFIANZADO,;, § IMPORTE AFIANZADO,7, §
VIGENCIA DE LA FIANZAy, VIGENCIA DE LA FIANZA .,
LUGAR ¥ FECHA,, LUGAR ¥ FECHA: ,

RESPONSABLE @),

EL PRESIDENTE MUNICIPAL
LUGAR Y FECHA 30y

NOMBRE Y FIRMA

HOJA1DE 1
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CONGHRON

10.

Gobl » del Estad

de Méx]

Secretaria de Finanzas, Plaheacisn y Adminishracion
Subsecretaria de Pluneacion y Presupuesta
Dirsceion General de Plangacion y Gasto Publico

PAGIM
ANEXO 'S

INSTRUCTIVO DE LLENADO'

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA

OBJETIVQ: Dotar a la Direccitn General de Planeacion y Gasto Publico de la informacion basica sobre ta adjudicacion de la obra
publicas ejecutada por contrato.

.MANIFIESTO QUE:
NOMBRE DE LA OBRA
NUMERQ DE OFICIO
FECHA DEL OFICIO
INVERSION AUTORIZADA
MUNICIPIO

LOCALIDAD

NUMERC DE OBRA
FUENTES DE RECURSOS

TIPG DE ADJUDICACION

. FECHA DEL ACTA DE

NOMBRE 0 RAZON SOCIAL
DEL CONTRATISTA
NUMEROQ DE CONTRATO
IMPORTE DEL CONTRATO
FECHA DE L GONTRATO

. ASIGNACION INICIAL

IMPORTE DEL ANTICIPO
FECHA DE NICIO
FECHA DE TERMINO
AFIANZADORA

. NUMERO DE FIANZA
. IMPORTE AFIANZADQ
. VIGENCIA DE LA FIANZA

LUGAR Y FECHA

. AFIANZADORA

NUMERO DE FIANZA
IMPORTE AFIANZADO
VIGENCIA DE LA FIANZA
LUGAR ¥ FECHA

LUGAR Y FECHA

. RESPONSABLE

L

MNombra cormpieto del Ayuntamients que ejerce el racurso PAGIM,
Nombre con el cual se autorizé la obra.
Numere de Oficio de Autorizacitn que corresponda a la obra.
Fecha de expedicion del Oficio de Autarizacitn que comesponda a la obra.
Importe da la obra que se indica en el Oficio de Autorizacién cormespendiente.
- Ei municipio donde se va a ejecutar la-obra.
Nembre de |a Localidad donde Se ejecutara la obra.
Nimero asignado a la obra &n el Oficio de Autorizacién de Recursos.
Anotar el porcentaje de los recursos destinados a la obra, a saber: Federales, Estatales, Munu:lpa%es
y Ctros.
Una X para referir si la obra se realiza por:
Licitacién Publica;
Invitacién restringida, o
Adjudicacién Directa.
La fecha &n que se reallce la apertura de proposiciones, €l fallo y la adjudicacidn del contrato.

El nombre eompleto de la persona fisica o moral a la gue se adjudicd el contrato.

€1 nimero asignade para identificar e! contrate.

E1 monto 1otal del contrato.

El dia. mes y afo de la fecha en que se celebrd el contrato.

El monta correspondiente al ejercicio presupuestal de que se trale.

Monto gue en su caso, se entregue al contratista por concepto de anticipos.

Fecha en la que se inicia la abra, ésta fecha se anotard en el formato ano/mes/dia.

Fecha en la que se temminara la obra, ésta fecha se anotard en el formata afo/mes/dia,

Et nombre completo o razon social de la compantia afianzadora de la garantia del cumplimiento del
contrato.

El ndmero de folio de la fianza camrespondiente a la garantia del cumplimiento det contrato.
El monto comespondiente a 'a flanza por la garantia del cumplimients del contrato.

Anotar el periodo que cubre ta fianza de garantia del cumplimiento del contrato,

Indicar lugar y fecha de expedicidn de la fianza de garantia del cumplimiento del contrato
El nornbre completo o razén social de la compania afianzadora del anticipo olorgade.

£! nimero de folic da Ia fianza corespondiente al anticipo otorgado.

Elimporte afianzado comespondiente al anticipo otorgado.

Angtar el periode que cubre la fianza por el anticipo alorgade.

Indicar lugar v fecha de expedicion ce la fianza por el anticipo etorgado.

Anotar dénde y cuando firma el Presidente Municipal.
El nombre y la firma autégrafa del Presidente Municipal.
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Gobiemo del Estade de México
secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion PAGIM
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto

Direccién General de Planeacion y Gaslo Publico ANEXO 6

~ TIPODEDOCUMENTOR .

EL PRESIDENTE MUNICIPAL s

NOMBRE Y FIRMA
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Goblemo del Extado de México

Secreloria de Fnanzos, Pl iGn y Adr 6 G '
Subsecretora de Planeacion y Presupuesto PAGIM .
Direccion General de Planeacion y Gosto Plblico ANEXC 8 Avan

INSTRUCTIVO DE LLENADO
RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las caracteristicas de la documentacién comprobatoria remitida a la Direccién General
de Planeacién y Gasto Publico.

A

1. NUMERO DE FOLIO El folio de los documentos comprobatorios. (relacienar todos los documentos anexos a
la Autorizacitn de Pago)
La presentacion de la decumentacion para pago serd en el siguiente orden:
a) Autorizacién de Pago.
b} Relacion de la documentacion soporte de la Autorizacion de Pago.
+ Factura de los proveedores o recibe en su caso.
Criginal y copia de las estimaciones.
Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion.
Copia del contrato.
Copia del cataloge de conceptos.
Copias de las Fianzas de Cumplimiento y de anticipc.
Registro de firmas.
TIPQ DE DOCUMENTO Caracteristica de la documentacion comprobatoria,

IMPORTE Mento total que ampara el documento referido.

PRESIDENTE MUNICIPAL Anotar nombwe y firna autégrafa del Presidente Municipal del Ayuntamiento responsable
de la gjecucion de la obra,

REVISO ANALISTA Anotar nombre, cargo y firma det servidor publice quien analizé el registro de la
informacion de acuerdo al instructivo. Para uso exclusivo de la DGPGP.

»oa wN

6. HOJA___DE__ El nimero de hoja referida, con relacién al total de las utilizadas.
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Gobierno del Estado de México
secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto PAGIM
Direccion General de Planeacién y Gasto Publico ANEXO 8 A\/ANZA
=SS ==

En la localidad dey,

Municipio de . Estado de México, siendo las horas del dia

de

del 2005, se reunieron los representantes de la Direccion de Cbras, la Empresa
Coniratista, la Secretaria de la Contraloria, la Secretaria de Finanzas. Planeacion y Administracion y de la Comunidad, que

intervienen en la entrega y recepcion del proyecto denominado:

%ﬁ“* . L

 DATOS GENERALES

MUNICIPIO,:
NOMBRE DEL CONTRATISTAy I R.F.C.g
NUMERO DE CONTRATO:g FECHA DE INICIO:7 | FECHA DE TERMINACION: g
_ INVERSION AUTORIZADA (CIFRAS EN MILES DEF o :gwmw
- i o . »sﬁgeﬁhmﬁr& nh

TOTAL4y

MONTO CONTRATADO 3

TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDAy

Bl i | ENTRERAT e
CONTRATISTA14 PRESIDENTE MUNICIPAL4s5
NOMBRE CARGOY FIRMA NOMBRE CARGO Y FIRMA !

-;gg%:g%’m ,;mi: 3@%3@@[315??33 @:ég ;‘éiﬁixz = g; e

S e

DIRECCION DE OBRAS 1) COMUNIDAD:7)

NOMBRE Y FIRMA

NDENCIAS NORMATIVAS
SECRETARlA DE LA CONTRALORIAm, SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION g

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 2
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Goblerno def Estado de México

Secretaria de finanzas, Planeacién y Administracién PAGIM 0
Subsecretaria de Flaneacion y Presupuesto

Direccitn General de Planeacién y Gasto Piblico ANEXO 8 AWZA

Quienes asisten y sancionan como representantes autorizados de la Direccién de Obras, Contratistas ¥ de la Comunidad que
se mencionan en este aclo mediante la suscripcion del presente documento, y con el fin de verificar su terminacién y
cumplimiento de lag especificacicnes técnicas, la inversidn autorizada vy ejercida.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:

Una vez verificada la obra mediante el recorrido de inspeccion por las partes que intervienen, se concluye que la obra se
encuentra totalmente terminada y funcionando de acuerdo con su finalidad y destino, segin las especificaciones del proyecta
¥ en condiciones de ser recibida por el Municipic responsable de su operacién, conservacidn ¥y mantenimiento,

La presente acta no exime al Municipio o Compafila Constructora, de los defectas o vicios ocultos que resuftaren dei
proyecto, y se obliga por la presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para el Gobiemo del Estado de
México.

(Los represemantss del Ayuntamiento responsables de la operacidn, conservacién y mantenimiento; de las Secretarias de la
Contraloria y de Finanzas, Planeacién y Administracién, podran finmar esta acta en farma condicionada, indicando las
razones que lo ameriten).

(Anexar hojas adicionales en caso necesario).

NOTA: A la presente acta se deberan anexar los documentos complementarios necesarios como lo es el caso de copias de
titulos de propiedad carta de cesién de derechos scbre &l temeno; documento de expropiacion; observaciones sobre la
calidad de la obra; ampliacicnes previstas a la obra; convenia de operacion de la obra; contratos celebrades de la obra;
Convenic de Finiquito; y aquellos que se consideren convenientes.

Hpoja 2 de 2
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Gobiemno del Estaco de México 0
Secrataria de Finanzas, Pl i6n y Achy 6

Subsecretaria de Planeccidn y Presupuesto PAGIM

Direccidn General de Planeacidn y Gasto Piblico ! ANEXO 8 Amz‘\

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

OBJETIVO: Formélizar la entrega de fa obra publica terminada,

1. Enlalocalidad de.. Nombre de la lcalidad y municipio al que perlenece la ohra. Hora, dia y mes en gue se llevaré a cabo ka
entrega recepcion.

2. ..proyecto denominada: Nombre completo de la obra a entregar.

3 MUNICIPIO; Ayuntamisnte que lleva a cabo la obra con recursos del Programa de Apoyo al Gasto de Inversion de los
Municipios (PAGIM) y responsable de la aplicacidn de los recursos.

4. MOMBRE DEL CONTRATISTA:  Nombre completo de la persona fisica o moral a la que se le adjudics &l contrato de la abra a antregar.

5 RFC: Registro Federal de Contribuyentes, otorgade por la Secretaria de Hacienda y Crédite Poblico, del
Contratista. )

6 NOMERQ DE CONTRATO: El ndmera asignade al contrate de la obra a entregar.

7. FECHA DE INIGIO: Ofa, mes y afo del inicio de la obra.

8. FECHA DE TERMINACION: Dia, mes y afio de terminacion de la obra.

9, OFICIO DE AUTORIZACION: El nimero y fecha del (o los) oficio(s) de autorizacién.

10. INVERSION ALITORIZADA: Anotar el tipo de inversi4n autorizada para (a obra,
Total: Ef monto total auterizado de conformidad con el (o los) oficio(s) de autorizacién de |3 obra
Estatal: Elimporte correspondiente de 2 aportacidn estatal para la ejecucién de la obra.
Federal: £l importe cormespongienie de la aportacidn federal para )a ejecucitn de la obra.
Beneficiario: El importe correspordiente de la aportacién de los beneficiarios.

Otros: El importe correspondiente 2 otras fuentes de financiamienio.

11. TOTAL: Sumatoria de jas columnas que inlegran el rubro de Inversidn Autorizada.
12, MONTCG CONTRATADO: Monte contratade del costo 1otal de ia obra.
13 TOTAL DE LA INVERSION Monio ejercido del costo total de Ja obra.
EJERCIDA:
14, CONTRATISTA En caso de qua fa obra a entregar se haya efectuade por contrato, se deber especificar la razon social de
la compaiiia, nomixe y cargo del representante designado para tal efeclo.
15. PRESIDENTE MUNICIPAL En caso ds que la abra a entregar 62 haya efectuado por administracién. se deberd especificar el nombre y
firma del Presidente Municipal.
16, DIRECCION DE OBRAS Anotar nombre. cargo y fimma del Titular del 4rea responsable de la obra pisblica del Ayuntamienta,
17. COMUNIDAD El hombre de la comunidad que recibe y operard Ja obra y de! representante designado.
18. SECRETARIA DE LA Nombre carge y firma de! representante designada por el Secretario.
CONTRALCRIA
19. SECRETARIA DE FINANZAS, Nombre, carga y firma del representante designado por el Secretario.
PLANEACION Y
ADMINISTRACION g
21. DESCRIPCION DEL  Una breve y clara descripcion de la obra que se entrega.

PRCYECTO
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ANEXO 9

42005. ANO DE VASCO DE QUIROGA: HUMANISTA UNIVERSAL”

Toluca Méxicoy, a_ de de

BUENQ POR: $

RECIBI. DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y
ADMINISTRACION, ATRAVES DE LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO, LA CANTIDAD DE $ () POR
CONCEPTO DE ANTICIPO PARA REALIZAR LA OBRA:; g
DICHA OBRA SE. AUTORIZO MEDIANTE EL OFICIO No.g

DE FECHA;;, __ DE DE 200_. QUE SERA APLICADO EN
LOS TERMINGS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

RECIBIO@3) AUTORIZO
PRESIDENTE MUNICIPAL(o;

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
HOJA 1 DE1

ANEXO 9
INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Comprobante para tramitar la liberacion de recursos del PAGIM

1.- Toluca México, Anotar el dia, mes y afo da realizacién del reclba.

2.- Buena Por: Anotar el monto total del recibo.

3.-LaCantidadde $ Anotar el importe totat del recibo con nimerg.

4-{ ) Anctar el imporie total del recibio con letra.

§.- Obra: Anatar el normbre con el cual se autorizé la obra.

B.- Oficio No. Anotar el N° de Oficio de aulonzacnbn comespondiente donde fue autorizada la

obra.

7.- Fecha Anotar dla, mes y afio del DﬁGIU de aulorizacidn correspondiente.

11.-Recibio: Anotar nombra, carge y firma ded servidor publico que recibe.

12.- Autorzo: Anotar nombre y firma del Presidente Municipal.

Nota: Se presenta un ejemplo del recibo, el cual debers ser imprese en papel membretado del Ayuntamiento
comespondiante.
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