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DIREGCION REGIONAL ZONA ORIENTE ...
Viil. DIRECTORIO
IX. VALIDACION

PRESENTACION

La Administraclén Publica Estatal s el instrumento basico para convertir los objeiivos. planes y programas gubemamentales en accionas y
resu!lados concretos, crientados a responder a las expectativas de la sociedad mexiquense. Por eilo, ‘es indispensable que el aparato
publico cuente con los mecanismos administrativos que apoyen, aseguren y agilicen &l cumplimiento de las actos de gobiemo.

Para lograr una mayor efactividad social y mejores resultados en los servicios piblicos, es necesaric que la administracién publica revise y
actualice parmanentemante sus formas de organizacién, sisternas de trabajo y procedimientos de atencién a los ‘usuarios, a efecto de
hacerlgs congruantes con las circunstancias del entorno social v la disposicion de recurses.

Como pa(ta de las acciones que se han realizado en esta materia y como resuitado del andlisis de los elemantos administrativos existentes,
se actualizé el Manual General de Organizacidn de ia Coordinacion General de Comunicacion Social, mismo que se constituye en un
instrumento administrativo basico, toda vez que establece la forma de organizacion y los objetivos y funciones de las wnidades
administrativas que la conforman.

El manual en cuestion es un documento que permitird a la Coordinacion precisar las funciones de cada unidad administrativa, deslindar
responsabilidades, evitar duplicidades, detectar omisiones, contar con un medio de informacion y orientacidn al publico vy, en general,
mejorar la productividad y calidad de las actividades que tiens encomendadas.

I. ANTECEDENTES

El 8 de marzo de 1982 se expidit el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea la Coordinacitn General de Comunicacién Social,
con el objeto de establecer un sistema de comunicacion participativa que permitiera la rapida difusién de las acciones del Ejecutivo ¥ que se
convirtiera en un instrumento receptor de las demandas y necesidades de lus diversos sectores det Estado.

En mayo de 1995, como parte de las acciones del Programa de Reestructuracion de la Administracién Piablica Estatal, se realizaron
diversas modificaciones la estruciura de organizacion de la Coordinacién General de Comunicacién Social, entre las que se encuentran el
cambio de denominacién de la Direccidén de Proyectos Especiales por Direccion de Publicidad, a la que se le adscribieron cuatro unidades
administrativas. la Unidad de Programacion de Medios, que cambié su denominacion por Subdireccién de Programacion de Medios, asi
coma los Departamentos de Programacion y de Difusién, y &l Departamento de Comunicacion Exterior y Sefializacién, que anteriormente
dependia de la Unidad de Apoyo Administrativo, ahora Coordinacion Administrativa.

Mas tarde, en noviembre de 1995, se cred la Direccién Regional Zona Oriente, lo que permitic una mayor desconcentracién de las
actividades propias de ta Coordinacion.

En 1996 la Direccién de Publicidad alevd su nivel a direccién general, éomo resultado del incremento en sus funciones,

Pesteriormente, ef 6 de enero de 1997 38 publict en ef periodico oficial “Gaceta del Gobiemo™ el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el
que se madifica ol diverso que crea la Coordinacion Generai de Comunicacion Secial y su Reglamento Interior, con el abjeto de precisar el
ambite de competencia de las unidades administrativas, asi como de establecer una adecuada division del trabajo y mejorar su
ofganizacidn y funcionarmients.

Después, el 23 de mayo del 2001, se publicé an el periddico oficial “Gaceta del Gobiemno” un nueve Acuerdo del Ejecutive del Estado por et
que $& modifica ef diverso que crea la Coordinacién General de Comunicacién Social, redefiniendo su ambito de competencia.

. BASE LEGAL
- Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanas.

Diario Oficial, 5 de febrero de 1517 y sus reformas y adiciones.
- Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Perigdico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1817 y sus reformas y adiciones.
- Ley Federal del Trabajo.

Diaric Oficial de la Fedseracion, 1 de abril de 1970 v sus reformasg y adiciones.
- Lay de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios del Sector Publico.

Diario Oficial de la Federacidn, 4 de enero de 2000 y sus reformas y adicionas,
- Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Diario Oficial de la Federacidn, 4 de enero de 2000 v sus reformas y adiciones.
- Ley de Transparencia y Accesc a la Informacion Pdblica.

Diario Oficial de la Federacidn, 11 de junio de 2002.
- Ley de Planeacion.

Diario Oficial de la Federacidn, 5 de enerd de 1983 y sus reformas y adiciones.
- Ley de Informacién Estadistica y Geogréfica.

Diaric Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 1380 y sus reformas y adiciones.
- Ley Qrgénica de la Administracion Piiblica del Estado da México.

Gaceta del Gobierno, 17 de saptiembre de 1581 y sus reformas y adiciones.
- Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estade y Municipios.

Gaceta del Gobierng, 22 de octubre de 1998,

= Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios.
(Gaceta del Gobierno, 11 de sepliembre de 1990 y sus reformas y adiciones.
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- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gacela del Gobierno, 3 de enero de 2002.

- Leyde Planeacién del Estado da México y Municipios.
Gacsta del Gobierno, 21 de diciembre de 2001 y sus reformas y adiciones.

- Ley de Bienes del Estado de Mexico y de sus Municipios.
Gaceta del Goblerne, 7 de marzo de 2000,

- Ley de Informacién e Investigacion Geogriﬁca. Estadistica y Calastral del Estado de México.
Gacela del Gobierno, 26 da diciembre de 1991,

_  Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2004.

~  Ley de Ingresos del Estado de Ménxico para el ejercicio fiscal correspondiente.
Gaceta det Gabiemno. ’

- Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal cormespondiente.
Gaceta del Gobierno.

Codigo Administrativo del Estado de México,
Gaceta del Gobiemo, 13 de diciembre de 2001 y sus reformas y adiciones.

- Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gacela del Gobierng, $ de marzo de 1989 y sus reformas y adiciones.

- Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta det Gobigmo, 7 de febrero de 1997 y sus reformas y adiciones.

- Reglamento de |a Ley de Informacion Estadistica y Geografica.
Diaric Oficial de |a Federacion, 3 de noviembre de 1982,

—  Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pobtico.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2001 y sus reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de a Federacién, 20 de agosto de 2001.

~  Reglamento Interior de la Coordinacitn General de Comunicacién Social.
Gaceta det Gobiemo, 12 de noviembre de 2001,

- Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica dal Estado de México.
Gaceta del Gobiemno, 18 de octubre da 2004,

Reglaments dei Libro Décimo Segunde del Gédigo Administrativo del Estado da México.
Gacela del Gobiamo, 15 de diciembre de 2003.

- Reglamento dal Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta de! Gobiemo, 22 de diciembre de 2003.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado que crea la Coordinacién General de Comunicacion Social del Gobisrmo del Estado.
Gaceta del Gobiemo, B de marzo de 1882 y sus reformas y adiciones.

- Acuerdo por s que se establecen las Normas Administrativas para la As'?nacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias,
Organismas Awdliares y Fideicomisos Publicos del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno, 7 de mayo de 2001,

- Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la aplicacién del Asticulo 73 del Reglamento del Libro Décime Segundo del
Chdige Administrativo del Estado de México, referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del catalogo de contratistas,
con respecto a Jas fracciones VIl y IX.
Gaceta del Gobiemno, 18 de marzo de 2004.

_ Acuerdo que establece el Programa para fa Conclusion del Periodo Constitucional del Ejpcutivo Estatal 1999-2005.
Gaceta de! Gobierno, 26 de marzo de 2004.

.- Cireular numero 08/2003 gor fa que se dan a conocer las Normas para el Ejercicio y Control del Fondo Fijo de Caja, emitida por el
Secretario de Finanzas y Planeacion.
30 de abril de 2003.
Circular namero 001/2004 por la que se emilen di;?osiciones de orden administrativo-financiero que deberan observar las
Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Caordinaciones Generales, Tribunales Administrativos, Organismos Auxiliares y
Eideicomisos de la Admvinistracion Piblica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2004.
Gaceta del Gobiemo, 12 de marzo de 2004.

. M. OBJETOY ATRIBUCIONES

ACUERDO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO, POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO POR EL QUE SE CRED
LA COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL .

ACUERDO
SEGUNDO.- La Coordinacién General de Comunicacién Social lendra por objeto:

1. Dar cobertura y difundir las actividades oficiales que realiza e Gobemador dsl Estado y los titulares de les depandencizs,
organismas auxiliares y fideicomisos del Poder Ejecutivo Estatal;
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vil,

vill.

IX.
X

Elaborar y digtribuir oportunamente las publicaciones y los materiales promocionales que s¢ emplearén en la difusidn del quehacer
gubsrnamental; .

Promover y fortalecer las relaciones entre el gobiemo y los medios de comunicacidn, a fin de ampliar ka cobertura y difusién de las
actividades del Poder Ejecutivo Estatal;

Prg?ramm el desarrolio de campaias de difusién de las dependencias, organismos auxiliares v fideicomisos de la administracion
piiblica estatal;

Eiaberar los decumentos informativos sobre la aclividad gubernamental y ceordinar su distribucién entre los medios de
comunicacion;

Impulsar accicnes orientadas a atender las necesidades de informacion de los medios de comunicacion, respacto del quehacer
gubernamental;

Programar y contratar los medios y servicios de comunicacion para difundir las actividades de! Poder Ejecutivo Estatal.
Mantener en buen estado los espectaculares que difunden mensajes de la accién gubemamental;
Coordinar las acciones de comunicacion social en las diferantes regiones de la entidad; y

Las demas que le encomiende el titular del Poder Ejecutivo Estatal.

IV. OBJETIVO GENERAL

Determinar & instrumentar sistemas de comunicacion participativa y espacializada para difundir las actividades desarrolladas port el titular
del Poder Ejeculivo Estatal y por las dependencias de la administracidn publica estatal, asi como para captar los requerimientos y
demandas de Ia pablacién.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

214000000 COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SQCIAL
214000100  SECRETARIA PARTICULAR

214000200  COORDINACION ADMINISTRATIVA

214000201 DEPARTAMENTO DE PERSONAL

214000202  DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

214000203  DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
214000300  UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

214010000  UNIDAD DE VINCULACION CON MEDIOS NACIONALES
214020000 DIRECCION GENERAL DE INFORMACION Y DE SERVICIOS A MEDIOS DE COMUNICACION
214020001 SECRETARIA PARTICULAR

214021000  DIRECCION DE INFORMACION

214021001 DEPARTAMENTC DE INFORMACION

214021002 DEPARTAMENTC DE REDACCION

214021003  DEPARTAMENTO DE FOTOGRAFIA

214022000  DIRECCION DE SERVICIOS A MEDIOS DE COMUNICACION
214022001 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS A MEDIOS ELECTRONICOS
214022002  DEPARTAMENTOQ DE SERVICIOS A MEDIOS IMPRESOS
214022003  DEPARTAMENTQ DE APOYO LOGISTICO

214030000  DIRECCION GENERAL DE PUBLICIDAD

214030001 SECRETARIA PARTICULAR

214030100  SUBDIRECCION DE PROGRAMACION DE MEDIOS

214030101 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION

214030102  DEPARTAMENTO DE DIFUSION

214030002  DEPARTAMENTO DE COMUNICACION EXTERIOR Y SENALIZACION
214001000  DIRECCION REGIONAL VALLE DE MEXICO

214001001 DEPARTAMENTO DE INFORMACION

214001002  DEPARTAMENTO DE FOTOGRAFIA

214001003  DEPARTAMENTQ DE SERVICIOS A MEDIOS DE COMUNICACION
214002000  DIRECCION REGIONAL ZONA ORIENTE
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V1. ORGANIGRAMA
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Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
214000000 COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
0BJETIVO:

Planear, disefiar, coordinar y desarroliar estrategias de comunicacién social orientadas & difundir entre la poblacion de [a entidad {a
informacion ralacionada con la gestidn da las dependencias del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES:

Plansar @ instrumentar, sn coordinacién con las dependencias, organismos auxitiares y fideicomisos de la administracién ptlbl'ica
estatal, programas y campaiias especificas de comunicacion.

Someter a la consideracian del titular del Ejecutivo Estatal, programas relacionados con las campalfias informativas sebre el fomento
de Tos valores histéricos y culturales que constituyen la identidad estatal.

Establecer sistemas y mecanismos de comunicacién para captar informacitn de la poblaciéon que contribuya a la adecuada toma de
decigionas.

Celebrar, previa autorizacion del titutar del Ejecutive Estatal, convenics y acuerdos de colaboracion en materia de comunicacion con
los gobiemos faderal y municipales, asi come con instituciones privadas y organizaciones cuyas actividades se relacionen con las
funcionas de ka Coordinacitn.

Promover y establacer refaciones con los medios masivos de comunicacién estatales, nacignales e intemacionales.

Coordinar las actividedes de cobertura y captacion de informacion gensrada en los actos, ceremonias, giras y eventos en que
interviena et C. Gobernador, asi coma en aquelios de gran relevancia en los que participen servidores publicos de la administracion
plblica estatal.
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- Supervisar, examinar y dictaminar ! manejo de la informacion derivada la gestién publica.
- Canalizar a los medios masivos de comunicacion, informacién sobre los programas y actividades desarroliadas por las dependencias
de la administracion plblica estatal.

- Proponer al titular del Ejecutive Estatal y hacer del conocimiento de las instancias publicas correspondientes, las normas y
jineamientos para la publicacion de boletines y demas instrumentos de informacién, mediante los cuales se difundan acciones
relevantes de le administracion plblica.

- Establecer procedimientos, previo acuardo con los medios de comunicacién impresos y electrénicos, para la difusién de la informacion
retacionada con el Gobierno Estatal.

- Verificar &l cumplimiento de la normatividad que regula la asignacion de publicidad del Gobierno del Estado a los diferentes medios de
comunicacion impresos y alectrénicos.

- Desarollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

214000100 SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO:

Apoyar al titular de la Coordinacion General en el cumpiimiento de sus funciones, mediante la organizacidn y coordinacion de las
actividades encomendadas y el despacho de los asuntos bajo su responsabilidad, asi como mantenerio informado sobre los compromisos
oficiales contraidos y realizar el seguimiento correspondiente.

FUNCIONES:

- Acordar periddicamente con el titular de la Coordinacién Generai para someter a su consideracion documentos, audiencias solicitadas
y programadas, asi como otros requerimientes relacianados con sus funciones.

- Integrary contralar la agenda del Coordinador General para sistemnatizar el desarrollo de sus actividades.

- Registrar en la agenda del Coordinador General los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, enfrevistas y demas
actividades que deba efectuar.

- Establacer coordinacién con dependencias y organismos auxiliares de.los gobiernos faderal, estatal y municipales, asi como con
instituciones privadas y organizaciones que realicen actividades de comunicacion social.

- Coordinar, revisar y clasificar la correspondencia oficial y personal del Coordinador General para realizar el trémite cofrespondiente,
asl como atender los asuntos gue le encomiende.

—  Afender la audiencia publica que ‘e canalice el titular de la Coordinacién General, asi coma registrar y controlar las peficiones
realizadas por funcionarios y particulares.

= Apoyar al titular de la Coordinacién General en Ia preparacion de sus acuerdos con el C. Gobemador y con otras funcionarios,
proporcionadndole la informacién necesaria de los asuntos a tratar,

-~ Analizar y canalizar a las direcciones generales y regionaies de la Coordinacion General ios asuntes que deban atender, asi como
solicitar su avance o conclusion para informar al Codrdinador General.

- Coordinar y supervisar la integracion y organizacién del archive de Ja oficina del Coordinador General para facilitar el manejo ¥
recupsracién oportuna de |a informacion.

- Asistir con la representacion oficial dal Coordinador General a los actos y eventos que le encomiende.

- Realizar el seguimiento e informar al Coordinador General sobre el cumplimiento de sus acuerdos con las dependencias y erganismos
auxiliares de I administracién publica estatal.

—  Mantener informado Coordinador General sobre log asuntas gue Se generen en las direcciones generales y regionales, asl coma de
los boletines da prensa que sean emitidos por la Coordinacién.

- Elaborar e integrar el informe mensusl de las actividades de la Coordinacidn, para verificar el cumplimiento de las metas establecidas.
_  Mantener ordenados y actualizados los directorios dei titular de la Coordinacién para su eficiente consulta.
-~ Desarrollar las demas funciones inherentes at drea de su competencia.

214000200 COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:
Proporcionar apoyo oportuno para el aprovisionamiento de recursos humanos, materiales, financisros y técnicos a las dreas que integran la
Coordinacion General de Comunicacion Social, a través de una adecuada y oportuna gestion ante las dependencias que comespondan.

FUNCIONES:

- Planear, organizar y optimizar el aprovechamiento de los recursos humanos, materiales, técnicos y financieros asignados a la
Coordinacion General para el desempedio de sus actividades.

- Etaborar el Programa Anual de Adquisiciones de I Coordinacion, con base en (03 lineamientos establecidos en la materia.
_  Conftribuir en la elaboracion, instrumentacién y control de los programas y proyectos administrativos de la Coordinacidn.

—  Programar y gestionar ante las instancias correspondientes, las requisiciones, almacenamiento y suministro de enseres, papeleria,
equipo, etc., asl como la obtencién de los servicios que requisra la Coordinacion para el desarrolio de sus funciones.

= Formular, en coordinacion con las unidades administrativas de la Coordinacién, el anteproyecto del presupueste anual de ggresos, asi
como deffinir su programacian y vigilar su aplicacién.

&
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Observar y hacer cumplir las normas y controles de fiscalizacin que emita fa Secretaria de la Contraloria, para su aficaz desempeno.

Coordinar la instrumentacion de un sistema de control interno, asi como supervisar que las aperacienes contables, presupuestales y
administrativas se sfectGen de acuerdo con los lineamigntos emitidos en la materia.

Gaordinar ka recepcion de fondos financieros para efectuar los pagos & los pedidos fincados ante proveedoras y contratistas, con base
en la normatividad establecida por ia Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion.

Informar al titular de la Ceordinacién el avance y comportamiento del ejercicio del presupuesto autorizado y atender los reguerimientos
de informacion presupuestal y financiera que le sean solicitados por las instancias correspondientes.

Establecer y mantener coordinacién permanente con la Direccion General de Innovacidn, Estructura y Organizacidn, para la
formulacion da manuales generales de organizacion y manuales de procedimientos.

Coordinar la entrega y recepcion de las unidades administrativas de la Coordinacidn, de conformidad con las normas y procedimientos
establecidos en la materia.

Gestionar ante la Direccién General de Administracién de Personal, los requerimientos por akas, bajas, promociones, cambios,
incapacidades y demas incidencias del personal de la Coordinacion.

Vigilar el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos para la recepcién, aimacenamiento y distribucion de los recursos
materiales que solicitan las unidades administrativas de la Coordinacion.

Realizar las actividades inherentes a la evaluacién del desempefio de los servidores publicos, asi como integrar y mantener
actualizado el expedienta escalafonario de los servidores publicos generales, en coordinacién con el Instituto de Profesionalizacién de
los Servidaras Publicos del Poder Ejscutivo del Gobierno del Estado de Mexico.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

214000201 DEPARTAMENTO DE PERSONAL
OBJETIVO:

Planear, dirigir ¥ controlar las actividades tendientes a la administracion de los recursos humanos adscritos a la Coordinacién General de
Comunicacion Social.

FUNCICNES:

Gestionar ante la Direccidén General de Administracién de Personal los movimientos de altas, bajas, cambios, readscripcion,
nivelaciones, promociones, permisas, vacaciones y demas incidencias del personal la Coordinacién.

Infegrar los expedientes del personal con la documentacién requerida para realizar los trmites de altas ante las instancias
correspondientes.

Lievar el control de la némina por pago de sueldos, asi corma el sjercicio del presupueste de gasto carriente por concepto de servicios
personales.

Controfar y mantener actualizada la plantilla de los servidores publicos que laboran en la Coordinacion.

Registrar y controlar las incidencias en las que incurren los servidores piblicos de la Coordinacidn, como retardos, fatas de
puntualidad y de asistencia, entre otres.

Flaborar, en coordinacién con el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo dal Gobierno del
Estado de México, la programacién de los cursos de capacitacién, adiastramiento, motivacion e incentivos, que promuevan la
superacién individual y colectiva de los servidores publicos adscritos a la Coordinacidn.

Analizar las propuestas de contratacidn con base en los puestos autorizados y presupuestados, para determinar su procedencia.

Verificar la correcta asignacién de puestos, codigos y categorfas al personai contratado, con base en Iz plantila de personal
autorizada.

Ejecutar las normas, procedimientos ¥ mecanismos establecidos para el otorgamiento de estimulos y recompensas, mediante la
evaluacidn del desempefio, promoviendo la motivacidn, incentivacién y desarrolio de los servidaras publicos.

Etaborar el programa de prestadores de servicio social para apoyar las actividades de la Goordinacion, asi como controlar y tramitar
su pago de conformidad con las normas y procedimientos establecidos.

Realizar el pago de némina al personal adscrito a la Coordinacién.
Implantar el Programa de Proteccion Civil de la Coordinacion, de conformidad con la normatividad establecida en |a materia.

Verificar el cumplimiento da la normatividad para la asignacién de puestos, codigos y categorlas al personal contratado, con base en
la plantilla de personal autorizaga.

Desarroltar las demds funciones inherentes al drea de su compeatencia,

214000202 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
OBJETIVO:

Coordinar las actividades para el suministro oportuno de los recursos materiales y garvicios generales que requieran las unidades
administrativas de la Coordinacidn General para su funcionamiento.

FUNCIQNES:

Etaborar, con base en el Presupuestc Anual de Egresos y en coordinacién con las demas unidades administrativas de la
Coordinacidn, el programa anual de adquisiciones, mantenimiento, servicios generales y amendamiento de bienes muebles e
inmuebles, asi coma establecer los mecanismos para su seguimiento y control.
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Programar y tramitar la requisicidn, almacenamiento y suministro de enseres, materiales, papeleria, equipo, ele., asi como la
obtencitn de servicics para el desamollo de las funciones de la Coordinacion.

Realizar compras directas de materiales urgentes solicitados por las unidades administrativas adscritas a la Coordinacidn, pracurando
las mejores condiciones de calidad, cantidad y tiempo, observando la normatividad en la materia.

Proporcionar los recursos materiales en forma adecuada y oportuna para satisfacer las necesidades y requerimientos de las unidades
administrativas de la Coordinacion.

Controlar el aimacenamiento, distribucidn y consumo de enseres, materiales y papeleria nacesarios para 6l desarrollo de las funciones
de ias unidades administrativas adscritas a la Coordinacidn,

Integrar y mantener parmanentemente aclualizads el inventario general de bienes de la Coordinacion, verificando regulamente la
exislencia fisica y el manejo de los mismos.

Realizar, de acuerdo con las normas, politicas y procedimientos establecidos, las bajas o enajenaciones de los activos obsoietos o en
desuso, propiedad de la Coordinacion.

Tramitar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de edificios. aquipos especializados y equipos de oficina asignados a la
Coordinacién General, para manteneros an dptimas condiciones de usa.

Verificar el 6ptimo funcionamiento de los vehiculos asignades a las unidades administrativas de {a Coordinacion, asi como efectuar el
registro, control, levantamiento de inventarios y elaboracién de los resguardos correspondientes.

Supervisar el surninistro de combustible y lubricantes para los vehiculos asignados s las unidades administrativas de la Coordinacion.
Supervisar et cumplimiento de las normas y disposicionas legales an materia de adquisicidn y contratacién de servicios.

Verificar la existencia de suficiencia presupuestal para la atencion de ias solicitudes de adquisiciones.

Desamollar las demds funcignes inherentes al drea de su competencia.

214000203 DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
OBJETIVO:

Controtar y vigilar e} ejercicio del presupuesto autorizada, observando ias disposiciones establecidas en la materia, asi como realizar los
registros contables corespondientes de los anticipos y gastos derivades de ia operacion de las unidades administrativas de la
Coordinacidn.

FUNCIONES:

Elaborar e integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos de gasto corriente, &n coomdinacidn con las dernds unidades
administrativas.

Elaberar los sistemas y procedimientos para el contral y registro de lag operaciones financieras, de acuerde con la normatividad
establecida en la materia.

Efectuar fa liberacién de los recursos financieros que se requieran para el desamolilo de las actividades de la Coordinacidn, asi como
vigilar su correcta aplicacién.

Congiliar mensualmente las cuentas corrientes con la Contaduria General Gubernamental, para determinar sl sakio respectivo de los
recursos otorgados y comprobados.

Formular los presupuestos espaciales y de inversion necesarios para el cumplimiento de los programas establecidos.

Gestionar el pago de viaticos, trabajos especiales y gastos extraordinarios que. en funcién de sus atribucionss, sean gensrados por
tas unidades administrativas de la Coodinacién. -

Efectuar, conforme al catdlogo de cuentas vigente, la aplicacion presupuestal y contable de las operaciones financieras generadas por
las unidades administrativas de la Coordinacién, asi como llevar el registro de las polizas de ingresos y egresos cormespondiantes.

Realizar al control del sjercicio presupuastal de gasto corfiente de las unidades administrativas de la Coordinacion, con la
documentacién soporte, de acuerdo con ia calendarizacidn establecida.

Desarroliar las aclividades correspoendientes al registra y controt de las erogaciones por concepto de compras directas, para garantizar
su correspondencia con la programacion mensual del ejercicio presupuestal.

Verificar ta factibilidad de realizar gastos directos cuando ias unidades administrativas de la Coordinacion asi Io requieran, asi como
tramitar la autorizacion y liberacion de racursos ante la instancia comespondiante.

Tramitar |a recepcion, autorizacidn y pago de la documentacién que se utiliza para el ajarcicio y control del presupuesto.

Controlar el ejercicio del fondo revolvente asignado a la Coordinacion, efectuando las comprobacionss necesarias ante las instancias
correspondientes.

Realizar la contabilidad y registro de notas de remision, facturas y recibos de pagos, enlre ofros, relacionados con los gastos
efectuados por la Coordinacién, realizande las comprobaciones necesarias ante las instancias cotrespondientes.

Verificar el seguimiento, evaluacion y control del ejercicio financiero del presupuesto de agresos, asi como la generacien de
informacién que se requiera pare la adecuada y oporiuna toma de decisiones.

Elaborar y presentar mensualmente el informe sobre el avance del presupuesto de egrasos de los programas de trabajc, asi como de

Tas varlaciones que, en su caso, se presenten, para cantar con informacion que contribuya a la adecuada toma de dacisionss.

Dasarroliar las demas funciones inherentas al rea de su competencia.
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214000300 UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS
OBJETIVO:

Analizar y establecer mecanismos adecuados para fortalecer la relacion institucional y el acercamiento entre la Coordinacién General de
Comunicacién Seclal e instancias pubficas y privadas.

FUNCIONES:

- Establecer relacién con instituciones y medios de comunicacion estatales, nacionales e internacionales, particularmente con aquellos
que requieran una atancidn especial,

- Integrar y mantener actualizados los directorios de medios de comunicacién estatales y nacionales, asi como los correspondientes a
hoteles, restaurantes, agencias de viajes, salones y todo tipo de servicios, necesarios para el desarrolio de las actividades de la
Coordinacién.

- ldentificar fechas conmemoralivas y programar, con anticipacion, los sventos especiales, gestionando los servicios, instalaciones y
parsonal requeridos para su realizacién.

-  Organizar los eventos oficiales gue por su naturaleza y caracteristicas sean competencia de la Coordinacidn, procurando la
distribucidn oportuna de invitaciones y la atencidn eficiente de invitados espaciaies, )

- tdentificar las necesidades que presenten los medios de comunicacion sobre actividades especificas de gobierno y canalizar a las
dependenciag los requerimientos cormespondientes.

- Atender l3$ acciones relacionadas con la elaboracién y envio de mensajes conmemorativos y de atencion especial que solicite el
Coordinador.

= .Desarrollar las demas funciones inherenles af area de su combelencia.
214010000 UNIDAD DE VINCULACION CON MEDIQS NACIONALES

OBJETIVO:

Difundir fas actividades del fitular del Poder Ejecutivo y de las dependencias del Estado, asi como los programas y servicios de la
administracién publica estatal, a través de los medios comunicacién de cobertura nacional.

FUNCIONES:

- Coordinar acciones de apoyo y prestar servicios de comunicacién a los medios nacionales, para la difusién del quehacer
gubernamental,

Coordinar y elaborar material informativo que fundamente articulos y comunicadas oficiales v de prensa.

- Promover reuniones entre representantes ce los medios de comunicacién de cobertura nacional y funcionarios estatales y
municipales, para apovar las politicas de difusion establecidas por la Coordinacidn.

Organizar confarencias de prensa en las que se promueva el contacte directo entre los pericdistas de medios nacionales y las dreas
del Gobierno Eatatal. .

= Mantener comunicacién con los medios de comunicacion de la zona metropolitana, para difundir las acciones realizadas por el
Gobierno Estatal de manara conjunta con instancias faderales y municipales.

- Participar en reuniones de trabajo con los responsables de las funcicnes de comunicacion social de las dependencias de la
administracién piblica estatal, para normar y unificar eriterios en lamateria.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
214020000 HRECCION GENERAL DE INFORMACION Y DE SERVICIOS A MEDIOS DE COMUNICACION

OBJETIVO:

Disefar, implantar y consolidar un sistema informalivo para dar a conocer a la poblacion los programas y acciones gubermnamentales, a
través de los medios de comunicacion social impresos y electrénicos.
FUNCIONES:

~  Elaborar y distribuir comunicados oficiales para la prensa, radio y televigién, sobre las actividades desarrolladas por las autoridades
estatales,

- Proporcionar a los representantes de los medios de prensa escrita y elactronica las facilidades necesarias para la cobertura
informativa de las aciividades del Ejecutivo Estatal y sus depandencias.

Fungir como drgano autorizado pﬂm'pmpon:ionlr informacién oficial sobre actividades y programas del titular del Ejecutiva Estatal y
de las depandancias.

- Convocar @ conferencias o ruedas de prensa para dar a conocer los programas o actividades relevantes del Gobierno Estatal y sus
depandencias.

~  Elaborar y resguardar el acervo documental -discursos, entrevistas, fotografias, negativos- derivados de la cobertura informativa de las
actividades del titular del Ejecutivo Estatal y de las dependencias.

S Desarroilar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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214021000 DIRECCION DE INFORMACION
QBJETIVO:

Realizar fa cobertura informativa y la emision de informacién oficial sobre las actividades del titular del Ejecutivo Estatal y de las
dependencias, asi como elaborar comunicados de apoyo sobre las actividades y programas institucionales, para su distribucién a los
representantes de los medics de prensa escrita y electronica.

FUNCIONES:

- Elaborar comunicados oficiales para su distribucién en la prensa, 'a radio y la televisién, previa coberura informativa de las
actividades y programas institucionales.

—  Coordinar, con las dreas de prensa y/o comunicacién da las dependencias de Ja administracidn publica estatal, la elaboracion de
material informativo de interés para la ciudadania sobre los planes, programas y acciones de gobiernc.

- Informar con oportunidad al C. Coordinador, sobre cualguier acontacimiento de interés y trascendencia que se suscite en el Estado de
Mexico,

- Elaborar textos especificos de apoyo y orientacion para las aclividades de carécter institucionsi para su distribucion entre los medios.
- Disefar y desarroliar un sistéma de administracion documental de los productos informativos generados por la Coordinacién.

- Programar la asignacidn de reporteros y fotégrafos a las diversas actividades que realizan los servidores publicos del Ejecutivo
Estatal, para recabar el material de apoyo necesario para su difusién.

= Desarrollar las demas funciones inherentes at drea de su competencia,
214021001 DEPARTAMENTO DE INFORMACION
OBJETIVO:

Pramover la difusion en las diversas fuentes ds informacion de actividades relacionadas con el acontecer social, politico, gubernamental y
cultural de la antidad.

FUNCIONES:

- Captar informacién de interés scbre las actividades desarrglladas por el Gobierno del Estado, para su seleccién y difusién.

_  Analizar, revisar y evaluar la informacién captada por los reporteros, para siaborar comunicados de prensa o productos informativos.
= Promover infermacién relacionada con las estrategias y prioridades del Gobiemo en la entidad.

- Establecer vinculos con reporteros y representantas de la prensa, para obtener su apoyo en materia de informacién,

~ varificar la autenticidad de ios datos e informacién recopilada para su difusion.

- Desarroliar las demas funciones inherentes i drea de su competencia.

214021002 DEPARTAMENTO DE REDACCION

OBJETIVO:

Recopilar, seleccionar y redactar el material informativo relacionado con los actos y actividades del titular del Ejecutivo Estatal y de las
dependencias de la administracién pablica.

FUNCIONES:

- Analizar y redactar el material informativo de acuerdo con los lineamientes y politicas dictadas por la Coordinacion Generat.

- Elaborar textos especificos de apoyo a los eventos de cardcter institucional para sy entrega a los diversos medios de cormunicacion.
—  Realizar sintesis de prensa y remitirias a las depsndencias que asi io soliciten.

_  Elaborar informes da prensa, destacando las notas ¢ columnas mas relevantes.

~ Integrar un acervo documental para resguardar fa informacion generada por la Coordinacién.

_  Realizar versiones estenogréficas de discursos, conferencias de prensa, eventos, ceremonias y giras del titular del Ejecutivo Estatal y
de tas dependencias de la administracién piblica.

- Desarroilar las demas funciones inherantes al drea de su competencia.
214021003 DEPARTAMENTO DE FOTOGRAFIA

OBJETIVO:

Generar y recopilar material fotogréfico de log svantos promavidos por ef Goblerno del Estado, para ilustrar las actividades realizadas y
difundirias entre la poblacién de la entidad.

FUNCIONES:

- Cubrir graficamente y procesar al material fotografico de los actos, ceremonias, giras y actividades en general del titular del Ejecutivo
Estatal y de las depsndencias.

- Procesar el matarial fotografico susceptible de utifizar en {a ilustracion de los comunicados.
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Integrar y controlar el acervo documental gréfico para los usos y fines que se requieran.
Designar y programar a los fotdgrafos para cubrir los actos, eventas y/o giras del titular dei Ejecutivo Estatal y de las dependencias.

Proporcionar el matenal fotografico a la Direccion de Servicios a Medios de Comunicacién, para ilustrar graficamente los boletines de
prensa. .

Integrar el registro fotografico de las actividades realizadas por el titular del Ejecutivo y por las dependancias de 1a administracion
piblica estatal.

Analizar y seleccionar ol material de apoyo para ilustrar programas y campafias especificas emprendidas por el Gobierno Estatal.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

214022000 DIRECCION DE SERVICIOS A MEDIOS DE COMUNICACION
OBJETIVO:

Establecer y mantener relaciones interinstitucionales con los diferentes medios de comunicacion social, para proporcionarles fa informacion
oficial de los hechos que se generan on el Estado.

FUNCIONES:

Organizar y ¢oordinar conferencias de prensa para mantener informada a la ciudadania acerca de los hechos relevantes que se
susciten en la entidad, a través de los mecanismos de comunicacidn social,

Proporcionar informacién escrita a los medios de comunicacién electrénicos y de prensa nacional y local, para la publicacion de la
version oficial de los acontecimisntos estatales.

Coordinar los servicios de transporte y alimentacién para fam!ltar la labor de los representantes de los medios de comunicacion
durante giras o eventos.

Praponer los medios masivos de comunicacién mas adecuados para canalizar los holetines, notas y reportajes oficiales sabre la
gestién de Gobierno.

Organizar y realizar entrevistas en la radio y televisién local y nacional, con funcionarios estatales sobre programas especificos de
Gobiemo,

Informar con anticipacian a los reporteros de los medios de comunicacion, sobre las giras o eventos a desarrollarse.
Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

214022001 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS A MEDIOS ELECTRONICOS
OBJETIVO: ’

Proporcionar a los medios de comunicacién electronicos !a informacion noticiosa generada por el Gobierne Estatal, asi como organizas los
apoyos y servicios gue éstos requieran en el desempeiio de sus actividades.

FUNCICNES:

Establecer contacto con reporteros ¢ conductores de radio y televisian, asi como organizar ruedas de prensa con servidores publicos,
para promaver los programas y servicios del Gobierno Estatal.

Enviar materiad informativo a los medios de comunicacion electrdnicos de cardcter local, nacional y especializados para su difusidn.

Atender y apoyar a corresponsales y conductores de programas de radio y television de cobertura local y nacional, an la produccitn
de programas sobre las aclividades y/o acciones gubernamentales.

Propoicionar a medios electrénicos informacién previa a la celsbracion de confarencias de prensa.

Esiablecar una estrecha relacion con los represantantes de los medios de comunicacidn efectrénicos, para mantener operunamente
informada a la ciudadania de los acontecimientos relevantes del Estado,

Canalizar los requerimientos de informacion de fos medios de comunicacion electronicos a las unidades administrativas de Ia
Coordinacion.

Invitar a los reportaros que cubren las noticias relacionadas con el Estado de México, a las giras y actividades a realizar por el €.
Gabernador.

Realizer el analisis corespondiente ai reporte diario del monitoreo de radio y television, para retroalimentar la informacidn obtenida y
efectuar el seguirmianto a lo gue $& mencione respecto al acontecer estatal.

Proporcionar servicios de grabacion, telex, fax, telefono e Intemet a los medios de comunicacién electrénicos e imprescs que io
solicitan.

Atender y elaborar itinerarios para los representantss de los medios de comunicacién que requieran origntacion y apoyo en la creacion
de proyectos y desamolio de programas seleccionados y refacicnados con la entidad.

Proporcionar & los medios de comunicacién elactrénicos material de audio y video con la informacién relevante de la aceion de
gobierno.

Qrganizar @ integrar un archivo vigeogréfico con el material calificado de los aspectos mas importantes del quehacer gubernamental.
Posicionar y unificar la imagen de gobiemo en las televisoras a las que se proporcione el material de video,
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- Concartar entrevistas en radio y televisién que permitan difundir entre la poblacion las actividades realizadas por la administracién
publica estatal.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
214022002 DEPARTAMENTC DE SERVICIOS A MEDIOS IMPRESOS
OBJETIVO:

Proporcionar servicios e informacién noticiosa generada por ¢l Gobierno del Estado de México a los medios de comunicacién impresos,
para coadyuvar a la difusion del quehacer gubernamental.
FUNCIONES:

- Realizar las grabaciones y versiones estanogréficas de os discursos, entrevistas y confarencias de prensa generados por las giras del
C. Gobernador y demds funcionarios publicos.

- Proporcionar a los representantas de los medios impresos el material estenografico y de audio sobre las actividades del titular del
Ejecutivo para la elaboraciin de los reportes diarios.

- Proporgionar a la Direccién de Informacién y al Depattamento de Servicios a Medios Electrénicos los textos estenograficos y de audio,
respectivamante, para {a elaboracion de los comunicados de prensa, asi como las copias de audio que soliciten 1os representantes de
los medios elactrdnicos.

- Proporcionar a las dependencias que lo soliciten, las versiones estencgrificas de los mensajes piblicos del titular del Poder Ejgcutivo
Estatal.

-~  Concentrar el acervo audiografico diario de las actividades del titular del Ejecutivo Estatal.

-~ Elaborar y concentrar el acervo biogréﬁco,'discursus y entrevistas transcritas de las actividades del titular del Ejecutive Estatal, para
apoyar a los representantes de los medios de comunicacion y a 'as dependencias que lo soliciten en Ja consulta de la informacién
noticiosa derivada del quehacer gubernamental.

- Entregar y distribuir comunicados y fotograffas sobre los eventos del Gobierno del Estado, a los medios de comunicacion impresos de
carécter [ocal, nacional y aspecializados.

- Proporcionar informacion previa, referente a la calsbracién de eventos, conferencias y actividades, a los representantes de los medios
de comunicacion impresos.

- Invitar a los representantes de los medios de comunicacién impresos, para que cubran las noticias relacionadas con el Estado de
México, asi como las giras y actividades del C. Gobernador.

- Proporcionar los servicios de grabacién, tstex, fax, teléfono e Internet a los medios de comunicacion impresos.

- Elaborar, en coordinacidn con & Departamento de Apoyo Logislico, los itinerarios, asi como grientar € invitar a los representantes de
los medios de comunicaciin impresos sobre 103 recorridos en giras de trabajo v el desarrolie de los eventos pablicos del titular det
Ejecutivo Estatal.

= Desarrollar las deméas funciones inherentes al drea de su competencia.
214022003 DEPARTAMENTO DE APOYO LOGISTICO

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar |a atencién y servicios que se proporcionan 2 los representantes de los medios de comunicacién durante la
realizacidn de giras, conferencias y eventos especiales del C. Gobernador y de los funcionarios publicos locales y fadarales, asi como
procurar el suministro de los recursos necesarios pare el optimo desarrolio de la cobertura periodistica.

FUNCIONES:

_  Gestignar ante la Coordinacién Administrativa los apoyos necesarios para la transportacién de reporteros y el acondicionamiento de
las instalaciones fisicas donde se realizarén los eventos.

- Proporcionar & los reporteros de los diversos medios de comunicacion los itinerarios de las giras o eventos o desarroliar por el C.
Gobernador y por funcionarios plblicos estatales.

- Apoyar a los reporieros que cubren psmanentements las fuantes de informacidn en las giras, actos y sventos especiales del C.
Gobemador.

-~ Proporcionar servicios de estenografia, transcripcidn, telex y taldfone an los actos y aventos especiales promovidos por los gobisrnos
Estatal y Federal en la entidad.

—  Supervisar |3 disposicidn y dotacién de los elsmentos necesarios para la realizacion de conferencias y ruedas de prensa, giras ¢
eventos especiales.

- Proporcionar y verificar la acreditacion raspactiva a los representantes de los medics de comunicacién que cubren las giras o eventos
en la entidad.

- Coordinar, conjuntamente con la Gubematura, la asistencia de los medios de comunicacion a los [ugares y eventos a los que asiste el
titular del Ejecutivo Estatal. :

- Desarrgllar las demas funclones inherentes al dree de su competencia.
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214030000 DIRECCION GENERAL DE PUBLICIDAD
QOBJETIVO:

Planear, organizar y programar las campafias de difusién e informacion requeridas por las dependencias y organiemos auxiliares de |a
administracidn piblica estatal, que coadyuven a posicionar antre la sociedad sus programas y servicios.

FUNCIONES:
- Planear programar e instrumentar estrategias publicitarias mediants las cuales se difunda la accion gubernamental.

- Supervisar y mantener actualizado el padrén de medios de comunicacion escritos v electrénicos, con cobertura regional, local y
nagional.

- Organizar y programar la contratacion de espacios en prensa, radio y television, para difundir las acciones del gabigrno.

- Autorizar la publicacién de edictos, convocatorias, lictaciones, esquelas y todo aquel material suscaptibie de publicar que soliciten a fa
Coordinacion las dependencias y organismos auxiliares de la administracion piblica estatal.

-  Paricipar en el disefio y elaboracién de originales mecanicos de los materiates institucionales, a efecto de garantizar la correcta
publicacién de los mismos.

~  Programar y difundir a través de los distintos medios e instrumentos de comunicacion, los programas a desarmollar por las
dependencias y organismos auxilizres de |a administracion publica estatal,

- Programar y gastionar !a conlratacion de proveedores para ia impresion de dipticos, tripticos, volantes carteles ¥ todo aquello que
soliciten las dependencias a la Coordinacion General para la difusitn de las acciones del Gabierno.

- Awutorizer la difusién de informacién a través de estralegias publicitarias.

- Autorizar la solicitud de pago diverso a los medios de comunicacion contratados.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea da su competencia.
214030100 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION DE MEDIOS

OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y optimizar los recursos destinados a la programacién de las pautas publicitarias bajo criterios de impacto a la
sociedad, para difundir fas actividades gubernamentales, asi como establecer los mecanismos de control para verificar su cumplimiento.

FUNCIONES:
- Proponer criterios para la asignacion y/o autorizacion de publicidad a insertar en los medios de comunicacion impresos y glectranices.

- Asignar las drdenes de insercidn y de transmision en los medios correspondientes, de acuerdo con las politicas establecidas por la
Coordinacién.

- Atender a los representantes de los diferentes medios de comunicacion, en lo refativo a ta publicidad institucional.

- Coordinar la recepcién y trdmite de la documentacién relacionada con la contratacién de espacios y tiempos en los medios de
comunicacion.

- Supervisar el registro y control del sistema de publicidad que permita iz consulta expedita de 12 informacién relacionads can los
medios de comunicacién impresos, electrénicos y otros.

- Elaborar y proponer al Director General el programa de pages de los medios contratados.

- Elaborar informes relativos a la sltuacién que guardan Jos programas de publicidad.

- Acordar y comentar las modificaciones a la nomatividad general en materia de comunicacion.
- Revisar las pautas de publicidad y transmisién de mensajes institucionales.

- Desanollar fas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

214020101 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION

OBJETIVQ:
Operar, concentrar y mantener actualizado el sistema de informacion gque en materia de publicidad se tiene establecido.

FUNCIONES:

- Registrar y controlar las drdenes de insercién entregadas a los medios de comunicacion impresos y electronicos locales, regionales y
nacichales.

- Recibir ¥ revisar las facturas y los soportes documentales de los medios contratados.

- Verificar que la publicidad asignada a fos medios de comunicacién cumpla con las condiciones establacidas en la orden de insercian.
- Clasificar la documentacién entregada por los medios de comunicacion por concapto de publicidad.

o Elaborar, programar y tramitar los pagos por concepto de publicidad, de acuerdo con el presupuesto asignado.

- Elaborat {a pauta maestra mensual de medios para obtener un panorama general de los espacios y tiempas que ocupan ias
campadas institucionales en los medios.
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- Eiaborar informes mensuales sobre el ejercicio de gastos de publicidad.

- Revisar y mantener actualizado en ¢l sistema el padrén de medics impresos y empresas de servicics
- Controlar y custodiar la documentacién soporte de los medios.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su cormpetencia.

214030102 DEPARTAMENTO DE DIFUSION

QBJETIVO:

Planear y difundir estrategias publicitarias creativas con aito impacto en la sociedad, a partir de los programas y las acciones de las
depandencias y organismos auxiliares de la administracion plblica estatal.

FUNCIONES:

- Integrar y mantener actualizado el padron de medios de comunicacion.

—  Elaborar y canalizar a loa medios imprascs y electrénicos maleriales para la difusién de campadas institucionales.

- Programar & través de los distintos medics e instrumentos de comunicacion, la difusién de las campafias y/o mensajes de publicidad
institucional.

- Proponer temas relevanias que sean susceplibles de una campaha publicitaria.

- Investigar y definir los canales adecuados de difusién de acuerdo con el perfil del pubiico al que se dirjan las campafias publicitarias.

- Elaborar las pautas de publicacién y transmision de mensajes inslitucionales propios y de las dependencias y organismos auxiliares
de la administracién publica estatal para difundir la accién gubsmamental.

- Registrar y llevar el control de las campafias realizadas.
o Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

214030002 DEPARTAMENTO DE COMUNICACION EXTERIOR Y SENALIZACION
OBJETIVO:

Operar el sistema de comunicacion extetior y sefalizacion establecido por la Coordinagion, para difundir los mensajes de la accion
gubemamental en los municipios del Estado de Maxico.

FUNCIONES:

~  Programar el usa de carteleras espectaculares, de acuerdo con la naturaieza de las campafias a difundgir, asi como proponer y
verificar la aplicacion de normas y lineamiantos en la materia,

- Coordinar y suparvisar los mensajes e integrar expedientes fotograficos de las campalfias desarrolladas.

— ' Evaluar y elaborar el reporte del estado fisico que guardan ias carteleras especiaculares y demds medios de comunicacidn exterior y
sefializacidn, para solicitar el mantenimiento correspondisnte.

- Fomentar y establecer comunicacién permanente con los enlaces del Programa de Regionalizacién para la oportuna sefializacion de
las obras de gobierno.

_ Diseflar @ instrumentar macanismos internos de control que garanticen la efectividad de los servicios de comunicacion exterior y
sefalizacion.

—  Recibir y atender [as solicitudes que en materia de impresos o servicios soliciten las depsndencias.
- Cotizar la produccion de material impreso de acuerdo con las caracteristicas y cantidades gue determine la Coordinacion.
_  Revisar la correcta impresion de los materiales, de conformidad con las caracterfsticas solicitadas, asl como la calidad y oportunidad

- Controlar el stock de volantes, encartes y demés materiales de impresion que contengan mensajes de la accién gubernamental, para
garantizar la entrega oportuna de acuerdo con los criterios de distribucion establecidos por la Coordinacion.

- Coordinar la distribucidn de impresos en los municipios del Estado, con base en las variables de poblacién, caracteristicas geograficas
y éinicas.

- Registrar a los proveedores del Gobierno Estatal en materia de impresos y comunicacidn exterior para mantener aclualizado el
padron.

_  Desarroliar las demés funciones inherentes al drea de su compelencia.
214001000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE MEXICO

OBJETIVO:

Difundir las acciones dei titular del Ejscutivo y de las dependencias del Gobierno del Estado, asf como los programas tendientes a reforzar
la identidad mexiquense en el Valle de México, a través de medios masivos de comunicacion.
FUNCIONES:

_  Culbyir las giras de trabajo del titular del Ejecutivo y de loa funcionarios estatales y federales en los municipios del Valle de México, asi
como pramover su difusion.
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- Coordinar acciones de apoyo a medios de comunicacion para la e|ecuaén de aclividades en favor de la difusidn del quehacer
gubernamental en su jurisdiccion.

-~ Coordinar la elaboracion de material informativo que fundamente articulos y la realizacion de boletines de prensa.

-~ Promover reuniones entre directores y reporteros de periddicos que circulan en la zona metropolitana, con funcionarios estatales y
municipales, para reforzar las politicas de comunicacion social establecidas por la Coordinacién,

- Organizar y difundir conferencias de prensa para establecer un contacto directo entre los periodistas de la zona y las diferentes areas
del Gobierno Estatal.

—  Establecer comunicacién con las demas unidades administrativas de la Coordinacién para la reslizacidn de actos y eventos en el drea
de su junsdiccion.

- Mantener comunicacién directa con los presidentes municipales del Valle de México, para promover la difusidn de las acciones
realizadas de manera conjunta con las instancias estatales.

- Mantener comunicacion constante con ascciaciones de periodistas, para reforzar las politicas de comunicacién social del Estado.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

214001001 DEPARTAMENTO DE INFORMACION
CBJETIVO:

Generar informacion a parir de la cobertura de giras y eventos, sobre acontecimientos relevantes ‘suscitados en el drea de su jurisdiccidn,
de acuerdo con los fineamisntos establecidos por la Coordinacion.

FUNCIONES:
- Captar la informacién genera por las actividades gubernamentales desarrolladas en el Valle de México.

- Designar sl personal que cubrira los aclos, svantos y giras del titular del Ejscutivo Estatal y de los representantes de las
dependencias, efactuados en su jurisdiccion.

- Transeribir la informacion obtenida de los eventos a cubrir, para ia elaboracion de Ios boletines de pransa.

- Difundir y cubrir tas giras de trabajo del titular del Ejecutivo Estatal por los municipios del Valle de México, asl como Jas de funcionarios
federales y estatales en la region.

- Realizar un sondeo de opinidn permanente sobre los temas que importan a la opinién poblica y la tendencia informstiva de la prensa,
que permita ubicar los angulos de accion de la fabor informativa,

Desarrollar las demnas funciones inherantes al area de su competencia.
214001002 DEPARTAMENTO DE FOTOGRAFIA
OBJETIVO:
Generar y complementar con material fotogréfico la informacitn escrita relacionada con las actividades del titular def Poder Ejecutivo Estatal
y de funcionarios de los ayuntamiantos del Valla de México.

FUNGIONES:

- Generar material fotografico de las giras y conferencias de prensa del C. Gobernador del Estado y de los funcionarios publicos
estatales, para su difusion en los medios impresos nacionales y regionales.

—  Cubrir fotograficamente las giras de trabajo, conferencias de prensa y otros actos del Gobierno del Estado, que tengan lugar en e
area de su jurisdiccion.

- Revelar @ imprimir el material fotografico mecesario para ilustrar los boletines de prensa.

Producir material folografico de los eventos realizados en ja zona metropolitana, para apoyar las notas oficiales sobre el acontecer
relevante del Valle de México.

- Recopilar, intagrar, controiar y mantenar actualizado el archivo del material fotografico generado.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

214001003 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS A MEDIOS DE COMUNICACION

OBJETIVO:

Elaborar boletines o informacién de apoyo sobre los eventos ¢ situaciones gue se susciten en el Estado para los diversos medios de

comunicacion del Valle de México, asi como mantenear informada a la opinién publica sobre el quehacer gubernamental.

FUNCIONES:

= Preparar el material informativo de acusrdo con los lineamientos y politicas dictadas por la Coordinacion.

- Etaborar textos especificos y boletines de prensa que sirvan de apoyo a los eventos de carcter institucional, para su distribucidn entre
los medios de comunicacion,

- Proporcionar informacién grafica o escrita a los medios de comunicacidn elecirénicos y de prensa nacional y local.

- Mantener contacto con los medios dé comunicacion y brindar apoyo a corresponsales, reportercs y editores en sus actividades
informativas.
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Elaborar carpetas de informacién hemerografica generada por los medios de comunicaclan regionales.
Realizar acciones de apoyo a medios de comunicacion para la ejecucion de sus actividades de difusisn,

Informar a los reportercs de los medios sobre loe itinerarios de giras o eventos & desarrollarse an el Valle de México por parte del
Gobierno del Estado.

Qrganizar ruedas de prensa y cubrir las giras y eventos del titular del Ejecutivo Estatal.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

214002000 DIRECCION REGIONAL ZONA ORIENTE
OBJETIVO:

Difundir las acciones del titutar del Poder Ejecutivo y de las depandencias del Gobierno dsl Estado, asi como los programas tendientes a
reforzar la idertidad mexiquense en la zona oriente, a través de fos medios masivos de comunicacion.

FUNCIONES:

Cubrir lag giras de trabajo del titular del Ejecutivo, funcionarios estatales y federales en los municipios de la Zona Oriente, para su
difusion.

Coordinar acciones de apoyo a medios de comunicacion para la #jecucion de sus actividades en favor de la difusion de! quehacer
gubernarmantal en su jurisdiccion.

Coordinar la elaboracién de material informative que fundamente articulos y la realizacion de boletines de prensa.

Promaver reuniones entre directores y reporteros da periddicos que circulan en ta zona metropolitana, con funcionarios estatales y
municipales, para reforzar las politicas de comunicacién social establecidas por la Coordinacion.

Organizar y difundir conferencias de prensa para establecer un contacto directo entre los periodistas de la zona y las diferentes dreas
del Gobierno Estatal. .

Mantener coordinacién con ias demas unidades administrativas de Ja Coordinacion, para la reaiizacion de actos y eventos en el drea
de su jurisdiccion.

Mantener comunicacién dirscta con los presidentes municipales de la zona oriente, para promover la difusion de las acciones
realizadas de manera conjunta con las instancias estatales.

Mantener cormunicacion permanente con asociaciones de periodistas, para reforzar las politicas de comunicacion social del Estado.
Desarroltar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

Viil. DIRECTORIO

LIC. ARTURQ MONTIEL ROJAS
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. MAURICIO REYES LOPEZ
COORDINADOR GENERAL DE COMUNICACION $OCIAL
LIC. RICARDO JOYA CEPEDA
DIRECTOR GENERAL DE INFORMACION Y DE
SERVICIOS A MEDIOS DE COMUNICACION
LIC. NORMA ANGELICA MORALES LEDESMA
DIRECTORA GENERAL DE PUBLICIDAD
LIC. HUMBERTO CRUZ ZAMORA
DIRECTOR REGIONAL VALLE DE MEXICO
LIC. GUSTAVO DEL RIO GARCIA
DIRECTOR REGIONAL ZONA QRIENTE

C.P. JOSE PAZ CABRERA MANRIQUE
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

IX. VALIDACION

LIC. MAURICIC REYES LOPEZ
COORDINADOR GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
(RUBRICA)

LIC. ENRIQUE OLASCOAGA CARBAJAL LiC, RICARDO JOYA CEPEDA
DIRECTOR GENERAL DE INNOVACION, DIRECTOR GENERAL DE INFORMACION
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION ¥ DE SERVICIOS A MEDIOS DE COMUNICACION
(RUBRIGA) (RUBRICA)

LIC. NORMA ANGELICA MORALES LEDESMA
DIRECTORA GENERAL DE PUBLICIDAD
{(RUBRICA)

LIC. HUMBERTO CRUZ ZAMORA
DIRECTOR REGIONAL VALLE DE MEXICO
{RUBRICA)

LIC. GUSTAVO DEL RIO GARCIA
DIREGTOR REGIONAL ZONA ORIENTE
(RUBRICA}



