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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas, Planeacién y Administracién da a conocer el Manual de Operacién del
Gasto da Inversién Sectorlal para el Ejerciclo Fiscal 2005

M

Lic. Luis Enrique Miranda Nava, Secretario de Finanzas, Planeacién y Administracién, con fundamento en lo dispuesto en los
articuios 78 y 129 de la Constitucion Polltica del Estado Libre y Soberano de México; 3, 15, 17, 19 fraccién I, 23 y 24 fracciones Il
XIX, XK1, 0K, XK, XXV, XXXl y LI de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México; 327 del Cédigo
Financiero del Estade de México y Municipios; 2, 3 fracciones Il 'y VIIl, 6 y 7 fracciones | y XIIl, 8, 10 fraceién | y 20 fracciones |, 1X,
XN, XD XKV, XXV, XXV, OOV, XXV ¥ XXX del Reglamento Interior de la Secretarla de Finanzas, Planeacidn y
Adrministracion; y .
CONSIDERANDO

Que el Decreto det Presupuasto de Egresos del Gobieno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2005, en su articulo 11,
prevé las erogaciones para el Gasto de Inversibn Sectorial, que se ejerceran en los témminos del presente manual;

Que ef Presupuesto de Egresos de la Faderacion para el Ejere, .o Fiscal 2005 prevé recurses a Entidades Federativas, las
aportaciones correspondientes al Ramo General 33, seran administradas dy ejercidas por el Gobiemo del Estade de México,
conferme a sus propias leyes. Por tanto, se reﬂgustran como ingresos pI‘O?IOS estinados especificamente a los fines sefialados para
dichos fondos. Lo anterior, atendiendo a lo sel alado en el articulo 46 de 1a Ley de Coordinacidn Figcal;

Que para elevar la eficiencia en la aplicacién del gasto ublico en |a atencién y satisfaccion de las necesidades sociales y a la luz
de un husvo marce de planeacidn en el Estado de léxico, se requiere estrechar la vinculacién del proceso de planeacion,
programacion, ejercicio y control del gasto en inversion publica; y

Que para el ejercicio de los recursos referidos, es necesana la emisién del Manual de Operacién dal Gasto de tnversidn Sectorial
para el Ejercicio Fiscal 2005, con el objeto de establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias y enfidades
pubficas de la administracion publica estatal; y ayuntamientos, e tenido a bien expedir el siguiente.

ACUERDO

UNICO: Se emite el MANUAL DE OPERACION DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA EL EJERCICIO FiSCAL
2008, confarme & los lineamientos, normas y procedimientos siguientes:

CONTENIDO

I.  INTRODUCCION.
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tt. OBJETIVO GENERAL.
IV. OBJETIVO ESPECIFICO.
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vil. PROCESO OPERATIVO.
1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL.
1.4, Oficios de asignacidn y autorizacién de recursos.
2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.
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2.2.1.  Linearnientos.
222  Modalidades de sjecucion de las obras y/o acciones.
2.2.2.1. Porcontrato.
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2222 Poradministracion directa.
2.2.2.3. Mixtas.
223. Cambio de modalidad en |a ejscucion.
224 Servicios relacionados con la obra piblica,
225  Ofras disposiciones para la contratacién de obras y/o acciones.
228,  Montos méximos para delerminar af procedimianto para la contratacion de obra plblica y de los servicios
relacionados con la rmisma.
227. Montos méximos para determinar el procedimiento para la adquisicion o arrendamiento de bienes y Iz
contratacion de servicios.
2.3, Expediente técnico.
2.4 Liberacién de recursos.
2.4.1.  Registro de firmas.
2.4.1.1. Servidores Publicos Responsables de ta Liberacién de Recursos,
24.1.2. Beneficiarios Autorizados para el Cobro de ios Recursos.
2.5. Trémites de Pago.
2.5.1. ’ Anticipos.
2.5.1.1. Para obras yio acciones por contrato.
2.5.1.2. Para cbras y/o acciones por administracion directa,
2.5.1.3  Para adquisicion de bienes muebles.
2.51.4. Amortizacién de anticipos.
252  Estimaciones.
253 Documentacion comprobatoria sin haber otorgado anticipo.
2.5.3.1. Para cbras por contrato.
2.5.3.2. Para abras por administracién directa.
2.6. Gastos indirectos.
2.7. Retenciones.
2.8. Comprobacion del gasto.
3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y METAS,
3.1. Traspaso de recursos.
3.2. Cancelacién de recursos,
3.3. Cambio de metas programadas,
4, SEGL NTC Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL,
4.1, Lineamientos.
4.2, Evaluacitn del ejercicio de los recursos.
5. ACTA DE ENTREGA ~ RECEPCION DE LA OBRA.
8. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL,
6.1. Economlas presupuestarias.
6.2. Reintegro de anticipos.
6.3. Documentacién pendiente de pago.
6.4. Congiliacion con las Unidades Ejecutoras.
6.5, Elaboracion del reporte anual por la Direccidn General,

ANEXOS.
i INTRODUCGION.

El Lic. Arturo Montiel Rojas, Gobernader Gonstitucional del Estado de Mexico ejerce un gobierno democratica, que al amparo de los
més altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulse decididaments la participacion sccial, en un marco de legalidad y
Justicia, para elevar las condiciones de vida de los mexiqugnses.

Por ello, ia elaboracidn del presente manual redne diferentss propuestas que permiten Ia adecuacién al marco normativo en el
ejercicia del gasto de inversion en cbras y acciones: ademds de ofrecer alternativas de solucion a las dificultades que enfrentan log
responsables de la aplicacién y comprobacion de los recursos, asl como de quienes dan seguimiento ¥ controf de los mismos.

E! Plan de Desarrollo del Estado de México 1999 — 2005, es el principal instrumento para orientar Ja prosperidad y desarrollo
regional en condiciones de sustentabilidad, que impulse mejores niveles de vida, con justicia y equidad, en el cual, 1a inversién
publica es uno-de ios ejes en los que se finca ef desarrollo dé la entidad. En su integracién se busca en tade momento privifegiar la
atencion a la peblacién con mayor desventaja econdmica ¥ social.

El desarroilo social conlleva a impulsar y apoyar a grupos y regiones con menos oportunidades, colaborando en los esfuerzos, que
en este mismo sentido, ileven a cabo la federacian ¥y los municipios, gobierno v sociedad. Esfuerzos que si bien adn son
insuficientes ante la permanente y creclente demanda de servicios por parte de la poblacidn, también coniribuyen en forma
importante al crecimientc econdmico y social de nuestra entidad ¥ al fortalecimiento de las relaciones entre la ciudadania y el
gobierno.,

En el presente documentoc se g:lantean procedimientos homogéneos para integrar la justificacion que se requiere para la
autorizacion del Gasto de Inversi i i

Cabe sefialar que se incluye un apartado denominado "Anexos en el que se consideran los formatos que son necesarios para
facititar ta programacién, autorizaci n, liberacién, fraspasos y recepcion de las obras y acciones del ejercicio presupuestal del Gasto
de [nversion Sectorial para el afio 2005.
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II1. MARCO JURIDICO.

v Constitucidn Politica de los Estadog Unidos Mexicanos.

v Presupuesto de Egresos de la Federacitn para el Ejercicio Fiscal del afio 2005.

¥ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

¥ Ley Qrganica de la Administracidn Piblica del Estado da Méxice.

v Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

v Codigo Administrativo del Estado de México. )

v Codigo de Procadimientos Administratives del Estade de México.

v Ley de Pianeacion del Estado de México y Municipios.

¥ Ley para la Coordinacion y Conirol de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México,

¥ Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

v Decreto del Presupuesic de Egresos del Gobierno del Estade de Méxice para el Ejercicio Fiscal del afo 2005.

v Reglamento del Libro Décimo Segunda del Cédigo Administrative del Estade de México.

v Reglamento del Libro Décima Tercero del Codigo Administrativo dei Estado de México.

v Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién.

¥ Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Munigipios.

¥ Reglamento de la Ley para {a Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de Méxice.

v Plan de Desarrolio del Estado de México 1999 - 2005,

La integracion del Gasto de Inversién Sectorial se sustenta en lo dispuesto en los articulos 23 y 24 fracciones |, V, XIX, XXII, XXIV.y
LIl de ia Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Meéxico. Las erogaciones para su ejercicio se encuentran
previstas en &l articulo 11 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2005.

Il OBJETIVO GENERAL.

Establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias y entidades publicas de [a administracion piblica astatal, y
ayuntamientos, cuando ejerzan recursos del Gasto de Inversidn Sectorial correspondientes ai ejercicio fiscal 2005

W. OBJETIVO ESPECIFIGC.
Dar a conocer los lineamientos, procedimientos y formatos que permitan ejercer en forma agil y eficiente los recursos del Gasto de

Inversion Sectorial.

V. GLOSARIO DE TERMINOS.
Para efectos del presente manual se entenders por.

Autorizacién de pago:

EP:

Dacreto del Presupuesto
de Egresos:
Dependencia Normativa:

" Dependencias:

Direccién General:
Entidades Publicas:
Expediente Técnico:

FISE:
Fondo Rotatorio:

Manual:
Oficio de asignacidn de
recursos:

Oficlo de autorizaclon de
recursos;

PAGIM:

Plan de Desarrotio:
Secretaria:

Unidad ejecutora:

Unidad responsable:

Al documenty oficial que deben presentar las dependencias o entidades piblicas, para 12 liberacion
y/o amortizacidn de recursos.

A la codificacién de la estructura programatica.
%é)secrelo del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal

A la dependencia que de acuerdo a su ambito de especializacion dictamina la viabilidad de las obras
y/o acciones.

A las Secretarias que se sefalan en el Arliculo 19 de la Ley Orgénica de la Administracion Piblica del
Estado de México, incluyendo sus respectivos drganos administrativos desconcentrados y a la
Procuraduria General de Justicia.

A la Direccion General de Planeacion y Gasto Piblico, de la Secretaria de Finanzas, Planeacion y
Administracion.

A ftribunales administrativos y organismos publicos descentralizados, empresas de participacion
estatal 0 municipal y fideicomisos publicos.

Al doecumento 1ue contiene la informacidn técnica vy financiera basica, necesaria para el andiisis y
autorizacién de las obras y/a acciones.

Al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Estatal del Ramo General 33.

Al importe inicial gue reciben las unidades ejecutoras, como a_nticg:o €n su caso, cuya revolvencia se

hard proporcionalmente a través de la subsecuente presentacion de la documentacion comprobatoria,

ﬁara gue les permitap contar con recursos para dar continuidad al proceso de ejecucién de la obra,
asta agotar la totalidad de los recursos asignados o cuando se concluya la misma.

Al Manual de Operacién del Gasto de Inversién Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2005

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion, a través

del cual se asignan recursos para dar inicio al procedimiento administrativo de adjudicacion y

contratacion de Una obra y/o accion nueva,

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién, eon el que

se autorizan los recursos contratados para la ejecucion de una obra y/o accidn, con el que se podra

dar inicio al procedimiento de liberacion de recursos.

Programa de Apoyo al Gasto de inversion de los Municipios.

Al Plan de Desarrollo del Estado de Meéxico 1999 ~ 2005.

A la Secretarfa de Finanzas, Planeacion y Administracién det Gobierne del Estado de México.

A Ja dependencia, entidact publica o ayuntamiento a quienes se les asignen recursos para llevar a

cabo una obra y/o accion con recurscs del Gasto de Inversidn Seclorial y responsable de su

aplicacidn. En el caso de recursos estatales convenidos con oiras esferas de Jobierne, responsable

de verificar su correcta aplicacion.

A cada unc de Jos sectores que conforman |a Administracién Pablica Estatal y Ayuntamientes a los

que se asighan y se autorizan recursos del Gasto de Inversitn Seclorial teniende bajo su vigilancia el

control presupuestal.



Pagina 4 "GACETADEL GOBIERNO" 17 de enero del 2005

Vi LINEAMIENTOS GENERALES.

. Los recursos del Gasto de Inversién Sectorial, se asignan y autorizan directamente a cada una de las dependencias,
entidades publicas y Ayuntamientos, quienes los apiicaran en funcién de los objetivos del Plan de Desarrollo del Estado
de México 1999-2005, por lo que, para el caso de que alguno de ellos llegara & celebrar Convenios con la Federacion,
se estara a lo estipulado en el correspondiente Instrumento Legal,

® En la planeacion de la obra publica o de los servicios relacicnados con la misma, en la formulacion de los programas y
en sus respectivos presupuestos, se observard lo dispuesto en el Cédigo Adminisirative del Estado de México.

. Las unidades ejecutoras sélo podran iniciar los procesos para la formalizacion de contratos de ejecucion de obra publica
o de adquisicion, arendamiento y prastacién de servicios, cuando cuenten con el oficio de “asignacién de recursos
emitido a la unidad responsable o'coordinadora del sector al que estan adscritas, en cumplimiento de Io sefalado en el
articulo 12.18 y observando en su caso, el contenido del numeral 12.13 ambos del Codigo Administrativo del Estado de
Meéxico

. Las obras y acciones de coberlura estatal o regional deberan de promover un desarrcllo regional intersectorial, de
impacto para el desarrollo sustentable de las regiones y de la entidad.

. Cuando las unidades ejecutoras requieran de la autorizacion de obras y/o acciones en las que se aplicaran recursos de
otras fuentes, deberdn presentar copia del comprobante de la Direccion General de Tesoreria que acredite el entero
correspondiente.

. Las unidades ejecutoras a quienes se les asignen recursos federalizados cuyo ejercicio sea con aplicacién de la
normatividad estatal, observaran el proceso operativo del presente Manual.

. Los recursos autorizados en el FISE, en términos de lo dispuesto en el articulo 33, inciso b) de la Ley de Coordinacion
Fiscal, se destinaran al financiamiento de obras y acciones de alcance o ambito de beneficio regional o intermunicipal.

¢ Es obii{gacién de las unidades ejecutoras que en cada una de las obras que lleven a cabo con recursos del Gasto de
Inversion Sectorial, se presupueste su difusion, informando la fuente de financiamiento de l0s recursos, programa, metas
y el plazo de ejecucion, con la finalidad de orientar a la poblacion sobre los beneficios de las mismas, siendo el Organc
de Control Interno el encargado de dar seguimiente a esta obligacion,

. La adjudicacién, contratacian, &jecucion, comprobacion y entrega de las obras y/o acciones autorizadas en el Gasto de
Inversion Sectorial, se sujetaran invariablemente a las disposiciones que resulten aplicables para cada caso, de
conformidad con la normatividad vigente en la materia,

® Las unidades ejecutoras podrén efectuar modificaciones presupuestarias mediante convenio o adendum a los contratos
originales siempre y cuando no exceda su presupuesto autorizado. En caso contrario se requerira la autorizacion de la
Secretaria,

. La unidad ejecutora sera responsable de verificar que la documentacion comprobatoria que presente ante la Direccion
General cumpla con los requisitos legales y adminisirativos aplicables.

. En la elaboracién de toda documentacion se registrard informacion veraz, toda vez que la Direccién General podra
verificar en cualquier momento el avance fisico de la obra y/o acci6n y, en caso de detectarse diferencias que afecten la
hacienda estatal, se suspendera la liberacion de recursos.

. Los recursos que sean liberados a través del Gasto de Inversién Sectorial se depositaran en una cuenta especifica que
para el efecto aperturen las unidades ejecutoras.

. Lo no previsto en este Manual sera resuelto administrativamente por la Direccion General.
Vil. PROCESO OPERATIVO,
1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL.

1.1. Oficios de asignacion y autorizacion de recursos.

Una vez aprobado el Decreto del Presupueste de Egresos por la Legislatura y conforme al techo financiero asignado, |a Secretaria
Previa solicitud de las unidades ejecutoras, procederé a la emisién del oficio de asignacion de recursos a nivel obra o accién, para
o cual la unidad ejecutora debera contar con e proyecto ejecutivo mismo que debera contener las caracteristicas sefaladas en el
punto 2.1, para dar inicio al procedimiento de adjudicacion de las mismas.

La emisién del oficio de autorizacion procedera una vez que se haya contratado la obra o accion, debiendo presentar copia del
contrato, copia del catalogo de conceptos del presupuesto adjudicado, copias de las pdlizas de las garantias de cumplimiento y en
su caso, de anticipo, asi como el expediente técnico debidamente requisitado, mismo que no deberd exceder del presupuesto
asignado. En el caso dg abras por administracion directa, se debera presentar el expediente técnico para la emision de! oficio de
asignacion y autorizacion.

La Direccion General podré solicitar en cualquier momento la presentacién del Proyecto Ejecutivo sin el cual, se detendra el
procedimiento de liberacion de recursos.

La firma de los oficios correspondera al titular de la Secretaria, y en caso de requerirse, pedra llevaria a cabo el titular de la
Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto.

Con los oficios de autorizacién las unidades ejecutoras podran dar inicio al procese administrativo para la liberacion de recursos
Una vez recibido el Oficio de Autorizacion las unidades ejecutoras contaran con un plazo maximo de dos mesesspara iniciar el
procedimiento de liberacién de recursos; de no iniciarlo se podran cancelar los recursos para ser reasignados por la Secretaria

Para la emision de los oficios de refrendo de las obras y/o acciones incluidas en el Gasto de Inversién Sectorial del ejercicio fiscal
anterior, se tomara como base el recurso asignado menos el ejercido en dicho ejercicio, la diferencia resultante sera la nueva
asignacion presupuestaria para 2005.

La facultad para firmar las autorizaciones de pago corresponde al Secretario de Finanzas, Planeacion y Administracién, quien para

o

su mejor atencién sin perder.por ello la posibilidad de su ejercicio directo, |a delega a:
Ry 5 T R 7 : i %:. “.'“-‘_‘ Has g :. T

Subsecretario de Planeacion y Presupuesto 1'500,000.00
Director General de Planeacién y Gasto Publico 0.00 1’500,000.00

2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.
Para el ingreso de las autorizaciones de pago la Direccidn General debera contar con el Expediente Técnico ingresado y aprobado.
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2.1. Proyecto ejecutivo.

Con el propbsito de instrumentar megidas que aseguren 1a ejecucion de las obras, el proyecto ejecutive constara de {a informacion
suficiente para analizar y evaluar la prioridad, factibilidad y pertinencia de cada obra. La informacion se documentara, en su caso,
de |a siguiente forma: :

Planos constructives (arquitectonicos, estructurales, y de instalaciones etéctricas, hidrdulicas, sanitarias y especiales);
Estudios de mecanica de suelos;

Memoria de calcuto (estructurales e instalacicnes);

Condiciones y especificaciones técnicas de construccion;

Mediciones y cantidades de obra (nimeros generadores),

Catalogo de conceptos;

Presupuesto final;

s Estudio socioeconbmico;

a  Relacién costo — beneficio al detalle.
2.2. Contratacién y eJecucion de abras y/o acciones y servicios relaclonados con las mismas.
2.24, Lineamlentos,

E) Codigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos y en su caso, la normatividad federal aplicable,
constituyen &l marco legal que se deberd absesvar en el proceso para la contratacion y ejecucion de la obra piiblica o servicios
relacionados con la misma, en los términos y formalidades que sefalan. De iguat forma, la realizacion de las adquisiciones de
bienes y semvicios.

En los casos a ?ue se refiere el parrafo que antecede, se atendera lo previsto en el Decreto de Presupuesto de Egresos y a las
disposiciones del Cédige Financiero det Estado de México y Municipios.

La inobservancia de las disposiciones contenidas en los ordenamientos anteriormente citados y a los demas aplicables en la
rna1ertia, dara lugar a gue se finquen las rasponaabilidades y se apliquen las sancicnes gue procedan conforme a la legislacién
vigente.

« + 8

2.2.2. Modalidades de ejecuclon de las cbras ylo acciones.
2.2.21. Por contrato.

Sen aquellas que las unidades Sjecutoraa encargan su realizacion a una persona fisica o moral, apegéndose a las disposiciones
establecidas en los articulos 12.2; 12.8; 12.20; 12.21; 12.28; 12.33; 12.42 y 12.43 del Cédigo Adminisirativo del Estado de México y
sus respectivos reglamentos, ademds, observaran io siguiente:

a) La adjudicacion de la obra no podré rebasar el presupuesto asignado. En el caso de obras gue reguieran mas de un
ejercicio fiscal para su conclusion, deberén ser materia de un solo contrato, el cual sera concursado en etapas
funcicnales que correspondan al monto presupuestado y asignado para cada ejercicio fiscal.

b) La unidad ejlecutnra sélo_podra liberar el recurso que fue contratado. 51 existiera un remanente de lo autorizade
inicialmente, la Direccién General podra cancelar dichas ecor  “ias presupuestarias.

¢)  Cen la finalidad de que el Gobiernc del Estado de México garantice la ejecucién de obras asi como el cumplimiento de
las metas |y objetivos pravistos en e! expediente técnico, |as unidades ejecutoras podrén incluir en la propuesta de
inversion el pago de supervisién externa.
Lo anterier se formalizard en el contrato respectivo, en donde se establecera la res onsabilidad solidaria entre el
contratista y el supervisor, lo cual lendré vigencia por el mismo términe que lo tiene la fianza que el contratistz otorga
para garanfizar su cumplimiento.

2.2.2.2. Por administracién directa.

De sonforrmidad con lo dispueste por los articulos 12.8 y 12.60 al 12.62 del Cddige Administrativo det Estado de México, son
aquellas que pueden llevar a cabo directamente las uni ades ejecutoras. Asl como, observar o sefatado en el Acuerdo que
establece los lineamientos hx:ara la aplicacién del Articulo 128 del Libro Décimo Segundo de la obra publica del Cadigo
Administrativo del Estado de México, referente a la autorizacién de ejecucion de obras piblicas.
Cuando las obras se realicen por administracion directa, el expediente técnico de Ja misma debera incluir en forma anexa la plantjlla
del personal (téenico y de campo) que llevard a cabo los trabajos, asi como el inventario de la maguinaria y equipo de construccion
destinado a la obra. Ademas, en e! presupuesto deberan desglosar los materiales que se uff izardn y la mano de obra sera
presentada en jornales.
En la sjecucidn de las obras por administracion directa que requieran la utilizacién de maquinana y equipo de construccion, los
Unicos cargos que se debarin considerar, si son propios, son los correspondientes a mantenimiento preventivo  menor,
combustibles, lubricantes, (lantas, salarios de cperacion y los fletes para su traslado. En caso de que sea necesario rentar
maquinaria y equipo complamentario, el amendamiento deberd realizarse conforme a le que establece el Codigo Administrativo del
Estado de México. . :
En esta modalidad, no deberan participar terceros como contratistas, sea cual fuere su condicién particular, naturaleza juridica o
modalidad qus éstos adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones, sociedades civiles y demas organizaciones e instituciones
similares.
2223 Mixtas. _

Entendidndose como tales, aquelios casos en gue la obra autorizada lieve en paralelo su equipamiento y en et supuesto que la obra
pretenda llevarse a cabo por Contrato y el equipamiento por Adminigtracién Directa o a la inversa. Dicha circunstancia debera
expresarse en el mismo Expediente Técnico al que se acompafiaran ambos presupuestos, pero en forma separada.

2.2.3. Cambic de modalidad en la ajscucién. )
En caso de que la unidad ejecutora determine que es necesario cambiar de modalidad en |a ejecucién de las obras y/o acciones, se
{ramitara ta modificacidn al expedients técnico ante la Direccién General, antes de iniciar fa ejecucion de la obra y/o accion. Dicha
solicitud incluird |a justificacién y modificacion documental correspondiente. El movimiento stlo procederd cuando no exista tramite
de liberacién de recursos. :
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2.2.4. Servicios relacionados con la obra pablica.

Las unidades eiecutoras podran contratar servicios relacionados con la obra gublica. conforme a los lineamientos que establecen

los articulos 12.12 con relacién al 12.5, 12,13, 12.17, 12.33 y 12.46 del Ctdigo Administrativo del Estado de México ¥ 5us
respectivos reglamentos.
2,28, Otras disposiciones para la contratacién de obras y/o acciones.

Las unidades elecutoras notificaréin e invitaran escrito con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la Secretarfa de la
Contralorie asi como a la Direccién General, a los actos de apertura de propuestas de las licitaciones publicas ¥ de protecolo de
revision de documentos para contrataciones por adjudicacion directa. Queda a consideracian de ésta ultima su asistencia a estos
aclos, la cual en su caso, podré realizarse a través de representantes designadas.

2286. Montos méximos para determinar el procedimiento para la contratacion de obra piblica y de los
servicios relacionados con [a misma.

De conformidad con lo que se establece en el articulo 38 dal Decreto del Presupuesto de Egresos, y con Iz finalidad de agilizar los
progag'nas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblacitn, los montos maximos por asignacién directa y por
invitacién restringida para la ejacucion de obra publica y de los servicios relacionades con la misma, son los siguientes:

; i e nto maxime Wanto maximo total de
o | y wikiiino “'; obra que ;::;a Mg:‘:;g:’;m:ga' caida servicio félacionado
dicarse medlanta | relaclonado con obra corégga gﬁﬂllica que
vitacién restringida, |  pablica qus podra il gt
i menos trek con tas
“HaEa {milas de pesos) (miles de pesos) {miles de pe:r:st;s

0 10,000.0 750 50 350
10,000.0 50,000.0 850 100 400
50,000.0 100, 000.0 350 1100 150 450
100,000.0 200,000.0 450 1200 200 600
200,000.0 300,000.0 550 1400 250 750
300,000.0 600 1550 300 oo0

Los montos establecidos deben considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Para los efectos de la aplicacién de este precepto, cada obra y los servicios relacionados con ta misma, deberén considerarse
individuaimente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos maximos sefalados: en & entendido de que, en
ningun caso, el importe total de una cbra podra ser fraccionado para que ésta quede comprendida dentro de los supuestos de
%gesp(nén a que se refiere el articulo 38 del Presupuesto de Egrescs del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal

2.27. Montos méximos para determinar el procedimiento para Iz adquisicién ¢ arrendamiento de bienes y la
contrataclén de servicios.
£ articulo 35 del Decreto del Presupuesto de Egrescs establace que los montos maximos de adjudicacion directa y mediante
CONCUrso por invitacion restrin%tda para la edq‘%gmmn o arrendamiento de bienes y la contratacién de servicios que realicen las
unidades ejecutoras durante el Ejercicio Fiscal 2005, seran los siguientes:

Monto maximo de cada Manto méximo total de cada
e ‘operacléni;iy_e_ odré adjudicarse | operaclén que podri adjudicarse
S I ditectamente” - por.Inviacidn restringida
{Miles de pesos) el {Miles de pasos)

150.0 400.0

) 175.0 600.0
13,0000 200.0 800.0

19,500.0 250.0 1,000.0

26,000.0 - 300.0 1,200.0

Las adquisiciones, amendamientos de bienes o confratacidn de servicios, cuyo importe sea superior &l monto méximo estabtecido
para su adg:dimén mediante invitacién restringida, conforme a la tabla anterior, se realizarén a través de licitacién pablica. Los
montas deberdn considerarse sin incluir el importe del iImpuesto al Valor Agregado {IVA).

Las adquisiciones directas procederdn conforma a las disposiciones establacidas en el Libro Décimo Tercero, De las Adquisiciones.
Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios, del Codigo Administrativo del Estado de México y en las demas disposicionas
reglamentarias aplicables.

Para la adquisicidn o arendamiento de bienes, asi como Eara la contratacidn de servicios, las unidades ejecutoras chservaréan ic

dispuesto en el articulo 36 del Decreto del Presupuesto de Egresos, as! como, lo establecido en el Cédigo Administrativo del Estado

desgxéxico en su Libro Décimo Tercero antes citado.
2.3. Expediente Técnico. .
Para su elaboracidn se deberé observar lo siguiente:
isito indispeansable para la i racién del expediente técnico, contar, en su caso, con el proyecto ejecutive de la
#) Elgr;egg e iepr?te. Asi c%mo. obqstgrgvar lo seﬁala&e en el Acuerdo que estabiece fos Iineamientoys araj_la aplicacion
del Articulo 12.8 del Libro Décimo Segundo de la obra pablica del Cédégo_ Administrativo def Estado de México, referente
a la autorizacion de ejecucidn de obras publicas por contrate o por administracion directa, emitido gor la Secretaria de
Agua, Obra Piblica e'Infreestructura para &l Desarrollo y publicado en la Gaceta del Gobierno N° 53, Seccién Segunda
de fecha 18 de marzo de 2004.

b) Las unidades ejecutoras debaeran formular el expediente técnico de cada obra yio accidn, de tal manera que permita
identificar con toda claridad ef proyecto gque se pretende ejecutar, a través de la adecuada denominacion y su
correspondiente catdlogo de conceptos, los beneficiarios, las metas gue se alcanzarén, Ja modalidad de ejecucian, asi
como el calendario fisico - financiero de las mismas, y su vinculacidn con el Plan de Desarrollo en el eje rector que
corresponda, de acuerde a fa EP.
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¢} En el caso de programas especificos, tales como: mejoramiento de la vivienda; a_d&uisiciones consolidadas; u otras
similares, se presentara el expediente técnico, anexando una relacién en la que se indique el lugar donde se lievaran a
cabo y/o las lccalidades a beneficiar,

d) Las unidades ejecutoras, con el visto bueno de la_unidad responsable correspondiente podran solicitar a la Direccion
General la autorizacion de cambios al expediente técnico, siempre y cuando nc modifique la naturaleza fundamental de
la obra y/o accién, asi coma del presupuesto originalmente autarizado. Dicha autorizacion procederd sclamente en dos
ocasionas. Cuando se autoricen modificaciones presupuestales, el expediente técnico se actualizara para cada una de
las modificaciones

e) Para el caso de obras 0 acciones en preceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar y presentar ante la Direccion
General las hojas 1, 3 y 4 correspondientes al Anexo 1, considerando para ello el monto refrendado, para poder
proceder en su oportunidad a la liberacion de recursos.

fy  Para sf caso de obras o acciones que requieran dictarnen de la dependencia normativa, a efecio de garantizar su
operacién y servicio, sera requisito indispensable para la integracion del ex?]eqlente técnico, anexar al mismo el
diclamen correspondiente; registrando adiclonalmente los datos principales en la hoja 5 de 6 del Anexo 1.

g)  Enlos casos de excepcion en que las obras se ejecuten por encargo, es responsabilidad de la dependencia a quién se
je autoriza el recurso, presentar el expediente téonico y darle seguimiento a la aplicacion de los recursos.

h) Para el caso de obras o_servicios cuya ejecucion rebase un ejercicio Fresupuestai, dicha circunstancia se debera
registrar en el Expediente Técnico el cuzal debera contener el presupuesto otal y el proyectado para cada ejercicio fiscal
conforme a Ie senalado en el numeral 12.17 del Codigo Administrativo del Estado de México.

En caso de gue la Direccion General detecte en el procesa de analisis alguna inconsistencia o falta de informacion en el expediente
técnico, lo rechazara, por lo que las unidades ejecutoras podran consultar el estado que guardan los expedientes técnicos (Analisis,
Aprobade, Rechazado o en Proceso), que da a conocer la Direccion General a través de su pagina web
(www.edomexico.gob. mx/dgip) a efecto de Gue lleven a cabo las acciones procedentes.

Cualquier asunto no previsto con respecto a los expedientes técnicos debera ser dictaminado por la Direccién General.
2.4. Liberacion de recursos.
2.4.1. Regisiro de firmas.

Las unidades ejgcutoras comunicaran oficialmente a la Direccidn General, la designacion de los responsables de la liberacion de
los recursos, asi como de la acreditacion del beneficiario del pago, mediante los siguientes mecanismos:

2444, Servidores Publicos Responsables de la Liberacion de Recursos.

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado "Registro de firmas de servidores publicos
responsables de la liberacion de recursos” {Anexo 2), asentando los datos solicilados, mismo que sera remitido a la
Direccion General y copia a la Direccion General de Tesoreria durante el mes de enerc de cada ejercicio presupuestal

b} En caso de cambios en la designacién de servidores publicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades ejecutoras

informar oportunamente en este formato a la Direccién General y a la Direccion General de Tesoreria, a efecto de
actualizar los registios correspendientes.

2442 Beneficiarios Autorizados para el Cobro de los Recursos.

a) Los ftitulares de las unidades ejecuforas requisitaran el formato denominado “Registro de firmas de beneficiarios
autorizados para el cobro de los recursos” (Anexo 3), que en su caso pueden ser: _serwgor(gs) publico(s), proveador(es),
contrahsta(s]s o personas fisicas o morales de derecho privade y lo remitiran a la Direccién General y copia a la Direccién
General de Tesoreria.

b) En caso de cambios en la designacion de servidores pablicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades ejecutoras
informar opertunamente en este formato a la Direccion General y a la Direccion General de Tesoreria, a efecto de
aclualizar los registros correspondientes.

c) En el caso de particulares, sean personas fisicas o morales, requisitaran este formato, que les sera proporcionado por la
unidad ejecutora, durante el tramite de firma del pedido o contrato, adjuntando ademas, copia de la identificacion oficial
del titular y los suplentes, asi como del documento publico que los acredite para efectuar el ramite. Dicho formato y sus
Anexos seran devualtos a la unidad ejecutora para su validacion; quien a su vez los enviara a la Direccion General.

2.5, Tramites de Pago.
La liberacion de recursos se efectuard por obra o accién, cada vez que se presenten recibos de anticipos incluyendo los de fondo
rotatorio; facturas para %a o de estimaciones, o documentacion comprobatoria. Para ello, las unidades ejecutoras presentaran ante
1a Direccion General debidamente requisitado, sin alteracicnes, el formato denominado “Autorizacion de pago” (Anexo 4). Los datos
contenidas en dicho farmate son de estricta responsabilidad de la unidad ejecutora
En todo tramite de pago, amortizacién o comprobacion, las unidades ejecutoras deberan presentar anle la Direccion General,
ademas de lo sefalado en cada caso especifico, la siguiente docurnentacion comprobatoria, segin proceda:

«  Factura yfo recibos fiscales, recibo con los requisitos administrativos establecidos por la Secretaria o lista de raya, en
original y copia (en el caso de las entidades publicas y ayuntamientos Unicamente copia) con la firma de visio bueno del
titular de la unidad ejecutora.

«  Autorizacién de pago debidamente requisitada por el titular de la unidad ejecutora y por el beneficiario en su caso en
ariginal y copia (Anexo 4).

2.5.1. Anticipos.

Cuande las unidades cjecutoras hayan cumplido con los procedimientos de adjudicacion de las abras y/o acciones, de acuerdo a
los lineamientos que se establecen en los articulos 12.44 y 12.45 del COdI?O Administrativo del Estado de México, y sus respectivos
reglamentos asl como los lineamientos administrativos establecidos en el presente margt;aldv aquellos que emita la Secretaria y se
cuente con la aprobacién del Expediente Técnico, podran iniciar el trémite para la liberacién del anticipo ante la Direccién General.
para los efectos del parrafo anterior, las unidades ejecutoras deberan realizar con toda oportunidad los tramiles correspondientes a
efecto de garantizar que la liberacion del anticipo sea anies de la fecha que para inicio de la obra se establece en el contraio
respectivo
La liberacion de recursos otorgada a través de éste medio, podra constituir un fondo rotatorio para las abras lgor administracion
directa, que permitira a las Unidades ejecutoras disponer de recursos para agilizar la ejecucion de las obras ylo acciones
autorizadas: tomando en cuenia los siguientes criterios:
Las unidades ejecutoras presentarén a la Direccion General adernas de lo citado en el punto 2.5., segln sea el caso, la siguiente
documentacion:

z.5.1.1. Para cbras y/o acciones por contrato.

a3) Relacién de documentacién soporte de la Autorizacidn de pago (Anexo 6) debidamente firmado.
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b} Relacién de documentos de adjudicacién de obra y/0 adguisicion {Anexo 5), debidamente firmado por el titular de la
unidad ejecutora.

El monto del anticipo se otorgara de acuerdo a Io estipulade en el pedide o contrato que al efecto se truﬁ'iii, 8in contravenir (o

sefalada en las disposiciones aplicables del Cédigo Administrativo de Estado de México y sus respectivos rebimentos.
25.1.2. Para obras y/o acclones por administracién directa.
a} Relacién de documentacién soporte de |a Autorizacion de pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b) Recibo de anticipe en papel membretado, firmado por el titular de Ja uridad ejecutora, segun sea el caso, en criginal y
copia,
JéosMaént_icipos como fondos rotatorios se otorgardn cbservando los términos del articulo 12.44 del Codigo Administrativo del Estade
e México.
2.5.1.3. Para adquisicién de bienes muebles.
a) Relacién de documentacién soporte de fa Autarizacion de pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b} Relacién de documentos de adjudicacion de obra yio adquisicion, firmada por el titular de fa unidag ejecutora {Anexo 5).
25.1.4. Amortizacidn de anticipos.

A las unidades ejeculoras gue se les otorguen anticipos bajo las diversas modalidades de ejecucion, deberan amortizarlos
conforme a lo establecido en el articulo 12,44 fraccidn V1 del digo Administrativo del Estado de México y @ los criterios que se
sofalan a continuacién: 5

a} Para obras, estudios y proyectos Que se realicen por contrato, se amortizar4 Proporcionaimente el anticipo otorgado en
el momento que se lpre:;ei'rtel't para su eobro fas estimacionas de los trabajos ejecutados, y a la liquidacitn final dal
contrato. Para lo cual deberan ademas de Io citado en e punto 2.5, presentar:

. (R:Iacions?e documentos de adjudicacién de obra ylo adquisicion, firmada por el tiular de la unidad ejecutora
nexes 5).
+ Relacion de documentacién soporte de fa Autorizacion de pago (Anexo 6} debidamente firmado.

b) Para obras que se realizan por administracién directa, la unidad ejecutora presentara ante ls Direccidn General
documeniacién comprobatoria para amortizar total o parcialmente el anticipo otorgado. Para lo cual deberdn ademas de
lo citado en el punto 2.5,, presentar:

+ Relacién de documentacian soporte de la Autorizacian de page (Anexo 6) debidamente firmado.
Si al términc del ejercicic presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipe y Ia obra y/o accian ya fue concluida, el importe

correspondiente debera ser reinte%r_ado por &l erganismo, ayuntameentas, proveedor o contratista a la Caja General de Gobigrno, en
un plazo no mayor de 10 dias habiles; turnando copia del recibo oficial a la Direscin General, para alectar estos recursos en el
registro del conlrof presupuestat de Ia inversion ejercida. En el caso de tratarse de una rescision de contrato el piazo sera de cinco
dias habiles. El incumplimiento de esta disposicidn serd responsabilidad del titular de la unidad ejecutora.
2.6.2. Estimaciones.
Las unidades ejecutoras, deberan presentar ante la Direccion General ademds de lo citado en el punto 2.5, 1a siguiente
docurnentacion:
a) Relacién de documentacién soporte de la Autorizacion de pago firmada por &! titular de la umidad ejecutora (Anexc §).
b} Original y copia de la estimacién que ampara los trabajos ejecutados. En caso de las entidades publicas y
ayuntamientos, (nicamente copia.
Para el trdmite de pago de estimaciones, tas unidades ejecutoras presentardn la documentasion comprobatoria ants la Direccién
Generat en un periodo maxime de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se hubiere aoe&tadu y firmado por las
Fartes. Lo anterior a efecto de que los pagos se realicen en forma adecuada y se evite la suspension periodica en la ejecucién de
aslobras ¥ curnplir con lo que establecen las disposiciones aplicables dal Cédigo Administrativo del Estads de México y sus
reglamentos.
En caso de presentacian extemporanea, las unidades ejecutoras entregaran una justificacién a entera satisfaceitn de la Direccion
Generat anexa a su correspondiente autorizacion de pago.
26.3. Documentacién comprobatoria sin haber otorgado antlcipo,
En el caso de. que fas unidades ejecutoras lleven a cabo adquisiciones de bienes y/o contratacidn de servicios o arrgndamientos,
sin que se haya otorgado anticipo y tengan docurmentacién comprobatoria para su pago, se presentara ante la Direccion General
ademas de lo Citado en el punto 2.5, fa siguiente documentacién, segun el caso:
2.5.3.1. Para obras por contraio.
a) Registro de firmas de los responsables de la liberacién de recurses y de los beneficiarios autorizados para el cobro de
los recursos {Anexos 2 y 3).
b} Relacidn de decumentos de adjudicacién de obra y/o adquisicién, firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 5).
¢) Relacién de documentacion soporte dela autorizacisn de pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 8},
d} Original y copia de la estimacién que ampara los frabajos ejecutados. En caso de Iss entidades piblicas y
ayuntamientas, unicamente copia.
e} Copia de la fianza de cumplimiento.
f} Catalogo de concepios.
2.5.3.2. Para obtas por administraci6n directa.
a) Registro de firmas de iog responsables de la iiberacidn de recursos ¥ de los beneficiarios autorizados para sl cobro de
los mismos {Anexos 2 y 3).
b) Relacion de documentacion soporte de la autorizacion de pago firmada por el titular de la unidad ejecytora {Anexo ).
c) Traténdose de acfoyos economicos para la ejecucidn de una obra Syfo accitn, se deberd presentar el recibo del
beneficiario que debera reunir los requisitos fiscales que establece la ecretaria de Hecianda y Crédite Pablico yio los
requisitos administrativos que determine |a Secretaria (Anexo 9.
2.6. Gastos indirectos.

Para el caso de obras que se ejecuten bajo la modalidad de administracién directa, con la debida justificacion se podré disponer del
1% de! monto autorizado de la obra, previa autorizacion expresa de la Secretaria a través de la Direcgion General,
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Para el caso de obras que se ejecuten bajo iz modalidad de contrato, con la debida justificacién se podra disponer, previa
autorizacién expresa de la Direccién General, de los porcentajes que se establecen en la siguiente tabla:

MONTO TOTAL DE LA OBRA PARA GASTOS INDIRECTOS
Hasta $2'000,000.00 2%
Superior a $2'000,000.00 1%

Estos recursos debaran ser incluidos en el presupuesto del expediente técnico, su aplicacion debera estar plenamente justificada y
contemplar un rubro para la difusién de la obra y/o accion. .
Los recursgs deberan estar considerados desde la propuesta de inversion y se otorgaran de forma proporcional & avance fisico de
las obras liberdndese como fondo rotatorio.
2.7. Retenciones.
Las unidades ejecutoras deberan aplicar las retenciones de ley y las convenidas por ei Gobierno del Estado de México, a los pagos
derivados de |as obras que se realicen por contrato o administracion directa considerando /o siguiente:
a) Para las obras por contrato, se retendré del monto total de cada estimacién, sin incluir ef IVA.:

« 2.0 por ciento por derechas de servicios de control necesarios para su ejecucion.

Adicionalmente se retendran a los contratistas cenforme a fos Convenios gue en su caso estén vigentes:

. 0.2 por ciento para la Delegacion Estado de México del Instituto de Capacitacion de (a Industria de la Construccitn.

« 0.5 por ciento para la Delegacion Estado de México de la Camara Mexicana de la Industria de la Construccidn,

« Tratindose de recursos federales, se retendrd dentro de la autorizacion de pago en el aparlado de otros: (0.005)

cingo al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones de trabajo como derecho, por el servicio de

vigilancia, inspeccidn y control que las jeyes de la materia encomiendan a 'a Secretaria de la Funcién Publica,
siendo responsabilidad de Ia unidad ejecutora registrar dicha afectacién.

b} Para los estudios y proyectos que se realicen por contrato, se retendrd del monto total de cada estimacién, sin incluir el
VA

*» 2.0 % Por derechos de servicios de control necesarios para su ejecucion
C) Para las obras por administracién directa las unidades ejecutoras retendrén:
. El Impuesto Sobre Productos del Trabajo &ISPT) 11ue se aplica a los trabajadores, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso emita la Secretarla de Hacienda y
Credito Pdblico.
De conforrmidad con lo sefialado por la Ley de Coordinacién Fiscal, quedan exceptuadas de las retenciones en cita, todas las obras
¥ acciones que se ejecuten con recursos provenientes del Ramo General 33.
2.8, Comprebacién del gasto.
Los aspectos generales que las unidades ejecutoras chservaran a efecto de que la comprobacion se requisite adecuadamente y se
presente en forma oportuna, $on [os siguientes.

a. Las ynidades ejecutoras serdn responsables de lisvar el gjercico .oy vtro y control de los recursos.

b. En & caso de las entidades publicas y ayuntamientos, una vez que les sean entregados los recursos por parte de [a Caja
General de Gobierno, los depositaran en una cuenta aperiurada especificamente para su mancija y seran los responsables
directos de programar y efectuar los pa?o_s a los contratistas y/o proveedores para los cuales les fueron iiberados los
recursos, dentro de los 5 dias hébiles posteriores, en caso de Gue no exista impedimento legal ¢ administrativo justificado.

¢. Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades sjecutoras,
serén reintegrados a la Ca}a enerat de Gobierno en’un periodo no mayor a 10 dias habiles, contados a partir de [a fecha
de terminacion de la obra y/o ascion.

d. Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizades a las unidades ejecutaras a
través del Fondo de Infraestructura Social Estatal o del Fondo de Aportaciones Multiples, deberan ser reportados a la
Direccién General en un periodo nc mayor a 10 diag habiles, contados a partir de la fecha de terminacién de la obra ylo
accién, para que esta prcoeda a emitir él Oficio de Ampliacion correspendiente a dichos recursos a efecto de que puedan
ser destinados a obras o acciones comprendidas en la normatividad aplicable a los referidos Fondos.

e. Las wunidades ejecutoras vafidardn la documentacion comlprobatoria del gasto, cancelando el original de la misma,
resentAndola ante Ja Direccién General con la impresién del sello con la siguiente leyenda "Operado GIS Autorizacion de
ago N°..........". En el caso de las entidades publicas y ayuntamientos, se présentard una copia & la Direccion General y los

documentos originales quedaran en poder de [os mismas para su conservacion durante el tiempo que determina la ley.

f. La documentacién comprobatoria del gasto gue presenten las dependencias ser§ expedida a nombre del Gobierno del
Estado de México, y en el caso de entidades piblicas y ayuntamientos a nombre de éstos. No serd procedente fa
documentacidn que se expida a favor de ofra instancia ¢ persona.

g. Toda comprobacion, ast como la decurnentacion soporte, deberd corresponder nica y exclusivamente a una sola obra o
accion, siendo imgrocedenta presentar en una misma comprobacion dos o mds obras y/o acciones, salvo en el caso de
programas especlificos tales como: mejoramiento de |a vivienda, adquisiciones consolidadas, u otras similares.

h. Cualquier documento de comprobacién que no redna los requisitos fiscales o administrativos establecidos, sera devuello a
la unidad ejecutora para su aclaracion, complementacion o sustitucion, segin sea el caso; debiendo ésta formutar las
aclaraciones que le sean solicitadas.

i, Toda comprobacién deber# sustentarse estrictamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucién de fa obra pubtica,
la contratacidn de los servicios o las adqguisiciones.

3. MODFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS.

Cualquier modificacidn programatica presupuestal deberd ser solicitada durante el periodo comprendido de enerc a septiembre del
Ejercicio Fiscal correspondiente, con el propésito de que se cumplan los tiempos de ejecucian de los trabajos y lograr de esta forma
la culminacion de las metas previstas.

3.1. Traspaso de recursos.

Se refiere a la modificacion en aumente y disminucion propercional, a [as asignaciones entre claves programatico-presupuestarias
que se encuentran autorizadas.
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Las obras y/o acciones no concluidas en el ejercicio fiscal anterior seran incluidas en el presente periodo presupuestal come cbras
en proceso; para lo cual, no se autorizaran traspasos, salvo cascs especificos sometidos. a consideracion ¥y aprobados por ia
Secretaria a fravés de la Direccién General.

Las obras y/o acciones incluidas -en Investigacion y Parficipacion Soctaf que no fueron ejercidas o concluidas en el ejercicio fiscal
anterior, se autorizardn come obras y/o acciones en proceso con carge al programa normal de la unidad responsable
cerrespondiente, en el presente periodo presupuestal. :

Para la sutorizacion del traspaso de recursos de obras del mismo programa, las unidades ejecutoras presentaran anta |a Direccion
Gereral la solicitud por escrito, justificando en forma clara los mofives por los cuales se requiere |z modificacion {Anexo 7j,
ingresando conjuntamente la actualizacion de los expedientes técnicos correspondientes. . [

Ce proceder, 1a unidad ejecutora presentard ante la Direccién General el expediente técnico comespondiente al cual se auments la
asignacitn presupuestal y la actualizacion de las hojas 1, 3 y 4 del expediente técnico de aquelia a la que se disminuy6, para que. la
Direccidn General emita el oficio de auterizacion firmado por el Subsecretario de Planeacion y-Presupuesto. .
En caso de no proceder la solicitud, la Direccién General informara por escrito a {a unidad ejecutora los motivos: cofrespondientes.
3.2. Cancelacion de recursos. ) oy
La Secretaria podrd cancelar los recursos a las unidades responsables cuando se presente alguna. :di *Ri
irregularidades: -
a} Los recursos sean destinados a obras y/o acciones distintas a lo autorizado; . e,
)] Nol se r?speten lvs lineamientos establecidos en el Cédigo Administrative del Estada de México y.sus Tespectivos
reglamentos; o
¢) No se cumplan las especificaciones, conceptos y calidad de construscion contenidas en el expediente técnico;
d) Las chras y/o acciones en procesc autorizadas de ejercicios fiscales anteriores no presenten avances fisicos ¥
financieros durante los dos primeros meses del ejercicio; . : . :

e) Las obras y/o acciones autorizadas come "nuevas’ no presenten avances fisicos y financieros durante los primercs tres
meses siguientes a la recepcidn del oficio de autorizacion de recursos; y .

f)  Cuando existan economias derivadas de la celebracion de contratos y que no hayan sido inforrnadas con gpertunidad
Ante cualguiera de estas situaciones, la Secretaria podra emitir un oficio de cancelacién de recursos, con la consecuente
invalidacién de la ejecucion de las obras y/o acciones de mérito, dando vista a la autoridad competente para el fincamiento de las
responsabilidades en que se incurran.
3.3. Modlficacién de metas programadas. ]
Las unidades ejecutoras framitarén ante la Direccidn General fa modificacion de metas programadas,en el expediente técnico,
considerande lo sigulente; .
a) La medificacion de metas procedera, siempre y cuande no se modifique el presupuesto autcrizado. )
) Cuande por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efecluar ajustes al proyecto. : .
¢} Cuandc se incrementen los costos de |a obra {materiales y/a mano de obra), por causas ajenas a {a unidad ejecutora y
se acredite el requerimianto para la cbra. . i ‘
d) Cuando se hayan cubierto las metas programadas y se cuente con disposicion de.recursos.
Para realizar estos cambios, la unidad ejecutera deberd informar a la Direccion General, antes de que se leven a cabo, mediante
escrito en el que se sefalen los supuestos normativos que lo fundamentan, asi como a detalle las razones por las que se justifigue
la medificacion; para lo cual se debera anexar la actualizacion ¢e ias.hojas 1, 3 y 4 del expediente técnico. )
4. SEGUIMIENTG Y CONTROL DEL EJERCICIC PRESUPUESTAL. S
4.1. Lineamientos. ) . _ N
Las actividades de planeacion, programacion, presupusstacién y ejercicio prasupuestal del Gaslo de Inversidn Sectorial, requigren
vincularse con las lareas de seguimiento para evaluar, supervisar y controlar que la ejecucidn y operacién corresponda a los
objetives, metes y estrategias fjadas en el Plan de Desarrallo. . o }
Se establece la obligatoriedad de gue las unidades sjecutoras envien a la Direccidn General el formato de avances mensuales
(anexo 10) dentro de los primeros 10 dias hébiles posteriores del cierre del mes que se reporte de manera dstallada per obra yio
accion-autorizadas. N : o
En el ambite de su competencia, las Secretarias de Finanzas, Pianeaqién; Administracién, y de la Contralorfa vy las unidades
ejecutoras, seran responsables del seguimiente del gjercicio de los recursos del Gasto de lversion Sectorial. T
La Secretaria, a través de la Direccién General, en el dmbito de su competencia, podra. levar a cabo adsiones de supervisidn de
obras y/0 acciones para verificar su avance fisico. o o
4.2 Evaluacidn del ejercicio de los recursos. B . . ‘
La ejecucion de obras y acciones se deberé realizar mediante una adecuada polltica de austeridad ¥ ahorre presupuestari: -
Los principales objetivos que se pretenden aicanzar con las actividades de supervisidn, seguimiento y evaluacién, son los
siguientes: . L ) } }
a) Verificar el cumplimiento de jos Lineamientos del Gasto de inversitn Sectorial y el-contenido del Plan de Desarrollo.
b) Captar en forma cportuna y sistematica Ja informacidn relativa al avance de la ejecucion y operacion del proyecto.
¢} Identificar ias posibles desviaciones y causas en el incumplimiento de las.metas, para definir y aplicar. medidas
correctivas, de acuerdo al ambitc de respensabilidad de los participantes. . :
Coadyuvar a la adecuads coordinacién entre las unidades ejecutoras y entidades participantes. -
Apoyar la revision y ajuste de las actividades de programacidn, presupuestacion, gjercicio ¥-aperacion del Gasto de
Inversitn Sectorial. . ' ) ;
fy Aportar la informacién y elementos de andlisis para ta evaluacién de reésultados e impactc del Gasto de fnversién
Sectorial. B .
g) Informar sobre la aplicacién de recursos y las metas alcanzadas.
h) Efectuar acciones preventivas para vigilar, controlar y fiscalizar el gaste de inversién de tas unidades ejecutoras, por
parte de la Secretaria de la Contraloria.

Tal

s+ sigliientes

d
-]
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Las obras nuevas que tengan mas de tres meses autorizadas y no registren avances fisicos o financieros, o respecto de 1as cuales
no se haya presentado por las unidades responsables a la Direccion General |a documentacion gue justifique su retraso, podran ser
cancelafles y los recursos transferidos a Ja satisfaccién de |as necesidades y priotidades sefialadas en @i Flan de Desarrollo.

Las unigdties responsables durante el primer semestre del ejercicic fiscal, presemaran a la Direccion General un informe mensual
Fe aquellas obras y/o acciones nuevas que no presenten avance fisico y financierc, a fin de evaluar la cancelacion o traspaso de
oS recursos. - .

6 ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA. .

Una vez concluidas las obras, las unidades ejecutoras llevaran & cabo la recepeitn fisica de las mismas, debiendo constar
mediante un acta que deberan firmar todas |as instancias que intervienen en 6l actc. Las actas de entrega - recepcion se
requisitaran maximo 20 dias habiles después de concluida la cbra (Anexo 8) y se entregard copia a la Direccion General en un
;dﬂalztg no ma olr debm dias habiles pesteriores a la fecha de firma, para integrarla al expadiente, mismo que servira de constancia
el término de la obra,

Las actas de enirega — recepcion podran fimnarse de conformidad o de manera condicionada. En el primer case, se firmara por las
unidades ejecutoras participantes si no existen observaciones en !a obra que se recibe. En el segundo caso, los representantes de
las unidades ejecutoras parlicipantes inconformes, deberan anexar al acta las razones por las cuales se firma de manera
condicionada y establecer una fecha limite para resalver las observaciones planteadas.

Cuando al término del ejercicio presupuestal la obra no haya sido concluida, se levantara ef acta con las mismas caracteristicas que
el acta fimada de manera condicionada, indicando lo que falta para complementar la obra.

Una vez que se cuente con el acta de entrega - recepcitn, y en casa de existir economias presupuestarias, la unidad ejecutora, an
un plazo ho mayor de 5 dias habiles a partir de ja firma de ésta, reafizara el reintegro correspondiente a la Caja General de
Gobiemo y remitira a la Direccion General copia del recibo que se expida para tal efecto.

& CIERRE DEL EJERCICIC PRESUPUESTAL.

-Para el caso de los recursos provenientes del Ramo Generat 33, éstos deberdn quedar deven?ados en su totalidad al 31 de
diciembre del ejercicio fiscal para el cual son autorizados. Debiendo las unidades responsables publicar para &l conocimiento de los
habitanies los resultados alcanzados, sefalando costo, ubicacién, metas y beneficiarios de cada una de las obras y/o acciones y
hacerle del conocimiento de la Direccién General.

6.1. Economiaé presupuestarlas.

Durante el ajercicio fiscal, las unidades responsables notificarén a ia Direccién General las obras y/o acciones que hayan sido
concluidas y que presenten economias presupuestarias, a fin de gue estas sean canceladas.

6.2. Reintegro de anticipos.
Como se establece en el punto 2.5.1.4 de este Manual, si ai témino del ejercicio no se ha amortizado 1a totalidad de los anticipos

otorgados para las obras y/o acciones autorizadas y concluidas, sera obligacion tanto del contratista como de las unidades
ejecutoras, reintegrar a la Caja General de Gobierno el saldo de los recurscs no amortizados.

Cuando el contratista o las unidades ejecutoras no realicen la devolucién de las reintegros en el tiempo establecido, lag unidades
ejecutoras en el primer supuesto, instauraran el procedimignto para hacer efectivas ias fianzas de garantia correspondientes, asl
mismo, el drganc de control internc en el segundo supuesto, procederd a deslindar responsabilidades y de ser el caso, aplicar las
sanciones que conforme a derecho procedar.
El saldo ﬁendiente de amortizar del anticipo o reinte{graré ¢! titular de la unidad ejecutora y/o beneficiario, en un periodo maximo de
10 dias habiles posteriores al téming de la obra y/o accién, mediante la entrega de un cheque certificado a la Caje General de
Gobierno, de acuerde a la normatividad existente, para lo cual, se enviard una copia del cerificado que emite esta dltima a la
Direccion General, para descontar estos recursos da la afectacion presupuestal. De |gua[ forma, en el caso de cbras integrales que
requieran més de un sjercicio fiscal para su terminacion, el reintegre se realizara al término de la etapa autorizada para &l gjercicio
fiscal de que se trate.

6.3. Documentacién pendiente de pago.
Toda la documentacion pendiente de pago que no sea ingresada a la Direccién General antes de |a fecha que se establezca para el
cierre del ejercicio, se ingluird en el proximo ejercicio presupuestal como obra en proceso, censiderandola prioritaria en las
propuestas que presenten jas unidades ejecutoras.
En caso de que 'a Direccién General tenga en su poder documentacién en anélisis y no se envié a la Direccion Geneval de
Tesoreria en el mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo afo, se in resara en los primeros dias det
mes de enero proximo y afectard al presupuesto de acuerdo a lo gue se establezca en la circular del cierre del sjercicio.

6.4. Conciliacién con las Unidades Ejecutoras.
Se establecara un calendario para llevar a cabo las conclliaciones entre la Direccién General y las unidades ejecutoras de manera

trimestral para lo cual, cada unidad ejecutora nombrara y registrara ante ia Direccion General a un representante para tales fines.
Al término del ejercicio presupuestal, la Direccién General solicitara a las unidades gjecutoras el reporta final sabre el avance fisico
- financiero, con &l objeto de llevar a cabo la conciliacién de los recursos liberados, con el que se elaboraré el documento que
acredite el cierre de ejercicio por obra o accion. )

6.5. Elaboracién del reporte anual por la Direcctén General.
Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direccién General turnard a las unidades ejecutoras &i redporte final conciliado de las
obras yio acciones para su validacion y firma. Este documento tendra el caracter de definitiva y servira de base para la elaboracién
de la cuenta publica estatal.

TRANSITORIOS.

Primero.- Publiguese el presente acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierng”, para dar a conocer & Manual de
Operacién del Gasto de Inversitn Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2005.
Segundo.- Este acuerdo entraré en vigor €l dia de su publicacion en la “Gaceta dei Gobierno”.

Dado en &f Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, el dia 14 del mes de enero del afio dos mii cinca.

LUIS E. MIRANDA NAVA
SECRETARIO
{RUBRICA).
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Avanza

EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 1 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: IDENTIFICACION Y DATOS DE LA OBRA

Objetivo: Proporcionar la informacién que describa fisica y financieramente una obra, en forma suficiente para e!
andlisis y evaluacién de la misma. 3

FOLIO:

TIPO DE TRAMITE
Nc. DE OBRA
ARG DE EJERCICIO

NOMBRE DE LA O8RA
LOCALIDAD:
MUNICIPIC:

CLAVE EP

CLAVE
SECTOR
CLAVE

UNIDAD EJECUTORA

CLAVE

UNIDAD RESPONSABLE

Mo. DE OFICIC

TIPO DE OBRA
MODALIDAD DE EJECUCIGN
TIPO DE ADJUDICACION

NUMERQ DE CONTRATO
IMPORTE

FECHA DE INICIO DE LA OBRA
FECHA DE TERMING DE LA OBRA

DESCRIPCION DE LA OBRA

EJERGIDO ANOS ANTERIORES
RECURSOS NUEVDS

RECURSOS DE REFRENDO
PRESUPUESTO ESTIMADO PARA
EJERCICIOS POSTERIORES

COSTO TOTAL DE LA OBRA

UNIDAD DE MEDIDA DE LA META
ACUMULADO AL INICIOQ DEL EJERCICIO

ESTIMADC A ALCANZAR DURANTE EL
EJERCICIO

£STIMADC A REALIZAR EN EL
£JERCICIO POSTERIOR

TOTAL

OBSERVACIONES

SITUACION:

REVISO ANALISTA

Vo. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

Anotar el numero progresive correspondients al Expediente Técnico de la obra ¢ accidn.
Para uso exclusivo de la DGPGP.

Marear segin commesponda al tipo da trdmite del Expediente Técnico.

Angtar el niimero asignado en el oficio de autorizacin. Para uso exclusiva de la DGPGP.
Anotar al afio durante &) cual se esta ejacutande la obra o accidn. Para uso exclusivo de |a
DGPGP.

Nombre con el cual se autorizé la obra 0 accion.

Nombre de la Localidad donde se ejecutars la obra o accitn,

Nombre del Municipio sede.

Clave de la Estructura Programatica (E.P.) a la que coresponds la abra o accion. Para uso
exclusiva de la DGPGP.

GClave del Sector al cual corresponde la obra ¢ acclon. Para uso exclusive de ia OGPGP.
Anctar el nombre del Sector al cual comespande la otwa. Para uso exclusivo de la DGPGP.
Clave de ia Dependencia a (a que $e autoriza presupuestaimente la obra o accidn, de
acuerdo at Catélogo de Dependencias. Para use exclusivo de la DGPGP.

A la Depandencia u Organismo que lleva a cabo 1a obra yio accién con recursos del Gasto
de Inversion Sectorial y responsable de |a aplicacion de los recursos. Para el caso de los
Ayuntamientos anotar el nombre del mismo.

Clave de la Dependencia que ejecutara la cbra, de acuerdo al Catdlego de Dependencias.
Para uso exclusivo de la DGPGP.

A cada uno de los sectores que conforman la Administracién Plblica Estatal, al que se
dutoriza reursos del Gasto de Inversion Sectoriat y os responsable del control presupuestal
Para el caso de Jos Ayurtamientos anotar el nombre del mismeo.

Anotar el nimero de Ofici- '~ Asignacién de |a obra. En &l caso de existir mds de uno,
anotar numercs de oficic orespondientes a la obra o accidn,

Marcar el lipo de cbra si es nueva o bien del ejercicio anterior.

Anotar ta forma en que se ejecutara la obra.

Forma en gue se adjudict la obra, de acuerdo a la modalidad que carresponde a los montos
establecidos en el Presupuesto de Egresos del Estado de Méxice para e Ejercicio Fiscal que
afecte.

Anotar el nimero de contrato para la realizacién de la obra.

Anotar et monto del contrato para realizar {a obra.

Fecha en la que se inicia 1a obra 0 accion, esta fecha se anotara en &l formalo afio/messdia
Fecha en la gue se terminard la obra o accién, esta fecha se anotara en el formate
afio/mesidia.

Describir brevementa en que consiste la obra o accién.

Anotar ! tipo de inversitn y el monto efercido en los afies anteriores

Anotar el monte de recursos nuevos para la obra o accién.

Anatar el monto de recursos de refrendo para |a obra o accion,

Anatar el monto estimado para la ¢bra o accion, para futaros ejercicios fiscales.

Importe total estimado de o gue costard (a obrz en pesos.

Anctar el nombre de la Unidad de Meta correspandiente a la obra o accién.

Anctar el avance fisico, i numero de beneficiartos y metas por alcanzar al nicio dal
BBICICIa

Anciar el avance fisico, el ndmero de beneficiarios y metas estimados por alcanzar durante
#l gjerciclo.

Anotar el avance fisica, el nimere de beneficiarios y metas por alcanzar durante el ejercicio
posterior.

Sumatoria del avance fisice, el numero de beneficiarios y metas totales de la obra o accidn.
Anotaciones especificas de la cbra o accion, Para uso exclusivo de la DGPGP

Estada en que se encuentra el Expedienie Técrico después de su revisibn, Para uso
exclusivo de la DGPGP.

Anotar &l nombre y firma del Servider Publico quien analizd ei registro de fa informacion del
Expediente Técnico de acuerdo al instructivo. Para uso exclusivo de la DGPGP

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico quien verifict que el anélisis del Expediente
Técnico es correcto. Para uso exclusivo de la DGPGP

Pigina 13
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Goblerna del Estado de México

secrotara de Finanzas, Mlaneaciony Adminshacisn a8t de Inversién Sactorial 0
Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO |
. Direccion General de Plareacién y Gasto Pablico ANEXO 1 : Mvanra

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 2 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: LOCALIZACION DE LA OBRA

Objetivo: Brindar informacion gréfica detallada para una fécil ubicacidn de a obra.

1)  FOLIO: Anotar & numere progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra o accién.
. ’ Para uso exclusivo de la DGFGP.

2) MACROLOCALIZACION Colorear ol o los municipios en los cuales se levara a cabo la obra o accion.

3 MICROLOCALIZACION Descripcidn  grifica y detaliada de la ubicacion de wna obra, al nivel de localidad,

considarando al mencs los accesos principales y referencias particulares. De ser ef caso, se
ingluiran los nombres de las callas qua la circundan.
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Gobiemoe del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién
Subsecretaria de Planeacion v Presupuesto
Direccion General de Planeacion y Gasta PUblico

ANEXO 1

Gasto de Inversién Sectorial Q

EXPEDIENTE TECNICO

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMEBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE ¥ FIRMA

No. PARTIDA CONGEPTO,, UNIDAD DE cANTIDAD, PRECIO IMPORTE WAy, TOTALy
PRESUPUESTAL MEDIDA, UNITARIOg SIN VA
TOTAL
POR LA UNIDAD EJECUTORA0 POR LA DEPENDENCIA DGPGP
RESPONSABLE;y Ty T
ANALISTA JEFE DE DEPARTAMENTO, 4,

NOMBRE ¥ FIRMA

Hoja 3 de &
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Goblemo de) Estado de México Gasto de Inversion Sactorial o
S taria de R [/ lén y Administracién
Subsecretaria de Planeacién y Presupuasto EXPEDIENTE TECN'CO
Direccitn Genercl do Planeacién y Gasto Publico ANEXO 1 Avanza
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre:

Objetivo:

HOJA 3 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

PRESUPUESTO DE LA OBRA O ACCION

Proporcionar la cuantificacién de la obra detallando los conceptos de la misma, con lo dispuesto
en los articulos 12.42 y 12,60 del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México y articulo 104 del Reglamento.

FOLIC:

No. PARTIOA PRESUPUESTAL
CONCEPTQ

UNIDAD DE MEDIDA
CANTIDAD

PRECIO UNITARIO

IMPORTE SIN IVA

VA

TOTAL

POR LA UNIDAD EJECUTORA
POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE
REVISO ANALISTA

Veo. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

Anotar el numara progresiva correspondiente al Expediente Técnico de la obra o accidn.
Para uso exclusivo de ia BGPGP.

Clave prasupuestal de acuerdo al Clasificador por Objeto de Gasto del Sistema integral del
Presupuesto por Programas.

Descripcidn del producto, articulo © en su caso las acciones necesarias de acuendo a la
modalidad de ajscucion de la obra.

De acuerde a la categoria de calculo unitario que permite fa cuanlificacion de 1a abra, siendo
las mas representativas seqon el tipo de cbra y/o aceidn, (Pieza, metro, kildmetro, litro, ele.)
Factor de célculo que permite la cuantificacion de la obra.

Precio por Unidad de Medida, sin IVA.

Resultado de 1a multiphcacion de |z cantidad por el precio unitario, sin VA,

Célculo del impuesto el valer agregado de acuerdo a las disposiciones fiscales.

Suma de los dos conceplos anteriorss.

Sa anciard el nombre, carge y firma del Titwlar de la Unidad que habra de ejecutar ta obra.
Para el casa de los Ayuntamientos anotar el del Director de Cbras,

Se anotera el nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Responsable de la obra. Para et
caso da los Ayuntamientos anctar el del Presidente Municipal.

Anctar el nombre y firma del Servidor Publico responsatle de analizar el Expediente Técnica.
Para uso exclusive de la DGPGP.

Anotar el nombre y firma #  Servidor Publico quien verificd que el andlisis del Expediente
Técnico es correcte. Pa:.. uso' exclusivo de la DGPGP.
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Gobierno del Estado de México : :

Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion Gasto de Inversnér] Sectorial G

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO 3

Direccion General de Planeacion y Gasto Publico ANEXO 1 Avanzna
—— .

FOLIG:,

’_ PRINGIPALES CONCEPTOS DE TRABAJOZ,

PROGRAMA DE AVANCE FISICO {%)y

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT Hov pic Tor

__ CALENDARIO DE MINISTRAGION DE RECURSOS.)

MES MENSUAL ACUMULADO %

ENERO

FEBRERO

MARZO
ABRIL

MAYO

JUNIC

JULID

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

TOTAL

Hioja 4 do &
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U]
2)

4)

Nombre:

Objetivo:

FOLIO:

T Gasto de Inversién Ssctorial o

Subsecretaria ¢e Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO

Direccidn General de Planeacién y Gasto Piblico ANEXO 1 Bvanza
INSTRUCTIVO DE LLENADC

HOJA 4 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

PROGRAMA DE LA DBRA O AGCION

Contar con la informacion fisica y financiera que permita efectuar las actividades de seguimiento,
registro y control de las obras incluidas en el Gasto de Inversion Sectorial.

Anotar sl nimers progresivo cormespondiente al Expedienta Técnico de Ja obra o accidn.
Para uso exclusivo de 1a DGPGP.

PRINCIPALES CONCEPTOS DE TRABAJO  Anotardn los principales conceptos o acciones en ¢l desarrollo de la cbra.

PROGRAMA DE AVANCE FISICO (%) Anaotar el avance figico en porcentaje mensual.
CALENDARIC DE MINISTRACION DE Anotar la programacion del gaste del mes, usi como el acumulade y porcentsje {%)
RECURSOS comespondiente a cada uno de los meses respecto del total anual y el total anual,
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Ploneacién y Administracién

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesio

Direccion General de Planeacion v Gasto Publico
R g

Gasto de Inversion Sectorial

EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION;,

Los abajo firmantes, hacen constar que el presente cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la
Dependencia Coordinadora Sectorial, por lo que es viable su ejecucion, comprometiéndose la misma a proporcionar la
supervision y asistencia técnica necesaria durante el proceso constructivo,

POR LA UNIDAD EJECUTORA;,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

POR LA DEPENDENGIA RESPONSABLE;

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA;,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMRRF ¥ FIRMA

NOMRRE ¥ FIRMA

Hoja 5 de 6

FECHA, FECHAg, FECHAq)
OBSERVACIONES:,
DGPGP
REVISO ; Vo. Bo,
ANALISTA 10 JEFE DE DEPARTAMENTO 4
FECHAz
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Goblemo del Estado de México 7
Sacrefario de Ananzas, Planeocién y Administracién Gasto de Inversion Sectorial Q
subsecretaria de Planeacién y Presupuesio EXPEDIENTE TECN'CO
Direcclén General de Ploneacidn y Gasto POblico ANEXO 1 AVANZA
{NSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 5 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD
Objetivo: Contar con las firmas de la Dependencia Responsable, asi como de la Unidad Ejecutora que

validan el contanido de todo el Expediente Técnico y, en su caso, contar con el Dictamen de
Factibilidad correspondiente.

1) FOLIO:

2)  NOMBRE DE LA OBRA O ACCION
3} POR LA UNIDAD EJECUTORA

4) FECHA
§) POR LA DEPENDENCIA RESPONGSABLE

g) FECHA
7)  POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA

8} FECHA

9) OBSERVACIONES

10)  REWISO ANALISTA

14) VaBe. JEFE DE DEPARTAMENTO

12) FECHA

Anptar & nomero pm?arwvo corespondiente al Expediente Técnico de la obra o accin.
Para uso exclusivo da P,

Nownbre con el cual se autorizd |a obra o accibn.

Anotar el nombra, carge y fia det Senvidor Pdblico respongable de la Unidad Ejecutora.
Para el cago de los Ayuntamientos anotar el nombre dal Director de Obras.

Anotar en el formato afio/mes/dia la fecha de cuando firmo la Unidad Ejecutora.

Anptar el nombre, carga y fima del Servidor Pablico de la Dependencia Responsable. Para
el caso de los Ayuntamientas anotar el nombre dsl Presidente Municipal.

Anotar en el formato allo/mealdia la fecha de cuando firmo la Dependencla Responsable.
Anotar &l nombre, cargo y firma det Servidor Poblico resp de la Dependencia
Nommativa.

Anotar en el formato aho/mes/dia la fecha de cuando firmo s Dependencia Normativa.
Anotaciones espectficas de la obra o accibn.

Anotar el nombre y fima del Servidor Publico responsable del analisis ded Expediente
Técnico. Pare uso exclusive de la DGPGP.

Anotar el nombre y finma del Senvidor Publico quien verificd que el anéiisis del Expediente
Técnico as correcto. Para uso exclusivo de fa DGPGP.

Anotar en el formato afiofmesidia la fecha de cuando firmo et analista y el jefe de
departamento, Para uso exclusivo de la DGPGP.
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Gobiemao del Estado de México P :

Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion Gasto de Inversmr) Sectorial

Subsecretaria de Planeaciény Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO \
Direccién General de Planeacion y Gasto Publica ANEXO 1 Avanza

FOLIOz,)
e = FIEEE T e e
T PoRFARTEDE i ,
. . L
LMW*“”“M“ =1 AcHA RARTE DE LA o

LA COMUNIDAD DE:3 DEL MUNICIPIC DE:y

Declara que ha sido de su conocimiento y puesto a consideracion la realizacion de:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION:y

CON LAS CARACTERISTICAS SIGUIENTES 5

Se firma la presente acta de aceptacion siendo lasg horas del dia de de 200__.

POR LA COMUNIDADy) POR LA UNIDAD EJECUTORAg)

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR

Hoja 6 de &
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Goblemo del Estade de México H i

secretaria de Finanzas, Planeaclén y Administracién Gasto de Inversion Sectorial o
subsecrataria de Planeacion y Presupuesto EXPED|ENTE TECNICQ .

Direccién General de Planeacién y Gasto Publico ANEXO 1 Avanza

8
7

8)

INSTRUCTIVO DE LLENADD
HOJA 6 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD

Ohjetivo: Evidenciar objetivamente que la obra corresponde a las demandas o necesidades de la
comunidad, por io que aceptan gque se ejecute.

FOLIO: Anotar gt ndmero progresivo cC pondiente al Expedi Técnico de la obra o accidn.
Para uso exclisive de la DGPGP.

LA COMUNIDAD DE: Nomitsre de la Co idad denide se realizard (a obra,

DEL MUNICIPIO DE: Nombre del Municipio al cual pertenece la comunidad donde se realizard la obra.

NOMBRE DE LA OBRA O ACGION Naombre con el cual se autorizo la obra.

CON LAS CARACTERISTICAS Anotar las caracteristicas primordiales de la obra, considerando: Monto aproximado de

SIGUIENTES: mano de obra; los recursos apoitados por la comunidad, en casc de existi. Monto

aproximado de materiales y el Monto Total que es la suma del monto de mana de obra,
maés los Tecursos aportados por la comunidad, mis el monto e materiales.

... siendo las Se anotara 2 hora, dia, mes y ano en que se firma el acta de acaptacidn.

PCR LA COMUNIDAD Anotar e Nombre y Firma del Representante de i Comunidad. En &l caso de los
Ayuntamientos, la firma s podra recabar durante |a ejecucldn de la obra.

POR LA UNIDAD EJECUTORA Anotar nombre, earga ¥ firma dal Titular y/o representante de la Unidas Ejecutora, Para el

caso de 1os Ayuntamientos anotar el det Director de Obras.

Nota: A efecto de proceder a la aceptacion del Expediente Técnica v, de ser el caso, para la liberacién del
anticipo, se podra presentar una Carta Compromiso, con el propésito de que sea entregada el Acta de
Aceplacién de la Comunidad debidamente firmada por ¢! representante de ésta. De no ser asi, no procedera el
tramite de las autorizaciones de pago subsecuentes.
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion Gasto de Inversion Sectorial O
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto -
Direccion General de Planeacidn y Gasto Publico ANEXO 2 AVANZA

[ REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS |

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS (AUTORIZACION DE PAGO)
UNIDAD EJECUTORA: 1
VIGENCIA DESDE: 2 HASTA:
TITULAR:(3) SUPLENTE: @)
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE:s) SUPLENTE:#)
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:;
FIRMA FIRMA,
Hoja 1 de 1
Gobierno del Estado de México
secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién Gasto de Inversién Sectorial Q
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccion General de Ploneacion y Gasto Publico ANEXO 2 AVANZA

e e e

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS

OBJETIVO:Contar con el registro de nombre, cargo y firma de los funcionarios responsables del lramite de
los documentos para validar la liberacion de recursos.

1.- Unidad Ejecutora Dependencia, Organismo o Ayuntamiento que lleva a cabo la obra o accién con
recursos del Gasto de Inversion Sectorial y responsable de la aplicacién de los
recursos.

2 .- Vigencia Periodo en que se habilita al servidor publico, especificando a partir de quv2 fecha

y hasta cuando esta autorizado sin poder ser mas alla del 31 de diciembre del
afio 2005, segun lo determine el Titular de la Unidad Ejecutora, de los recursos
autorizados a través del Gasto de Inversion Sectorial.

3.- Titular Mombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Ejecutora de los recursos
autorizados a través del Gasto de Inversion Sectorial.

4, 5y6 - Suplentes Nombre, cargo y firma de los suplentes o solidarios respensables por el Titular de
la Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a traves del Gasto de Inversion
Sectorial, habilitados para validar la liberacién de recursos.
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Gabierno del Estado de México

secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion

subsecretaria de Planeacion y Presupuesic

Direccion General de Planeacion y Gasto Publico

Gasto de Inversion Sectorial
ANEXO 3

(o

Avanza

I. Gh

"REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOSRECURSOS

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZACION DE PAGO)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO:

VIGENCIA DESDE: ¢

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2005.

TITULAR:(3)
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA
SUPLENTE (4 SUPLENTE 5

NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:

FIRMA FIRMA

 DOGUMENTOS QUE ACREDITAN LAS FIRMAS,,
ACTA CONSTITUTIVA N*

PODER NOTARIAL N*:

CARTA PODER DE LA EMPRESA NOTARIADA N*:

IDENTIFICACION OFICIAL N*

VALIDACION POR LA UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1de 1
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Goblerno del Estado de México

Subsecreiaria de Planeacién y Presupuesto
Direccidn Genaral de Planeacion y Gaste Publico

Secrefaria de Finanzas, Planecclén y Administracion Gasto de Inversion Sectorial 0
ANEXO 3 Avanza
" INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS

OBJETIVO: Contar con el registro de firmas de ios beneficiarios autorizados para la liberacion de la autorizacidn de

pago.
1.- Nombre o Razén Social
2.~ Vigencia desde:
3.- Titular
4y b.- suplentes
6.- Documentos que acreditan las
firmas

7.- Validacion por la Unidad
Ejecutora

Nombra del contratista ¢ proveedor al cual fue asignada la obra o accion.

En el caso de obras yfo acciones por contrato, anctar 1a fecha de inicio del pedide
o confrato, en caso de obras y/o acciones por administracién, se anotara ia fecha
en la que el Titular da la Unidad Ejecutora firme el documento.

Nombre, cargoe y firma de la persona facuitada para recibir la hoja de beneficiario.
Nombre cargo y firma de Ia persona autorizada, en caso de no poder el fitular
recoger la heja de beneficiario.

Anctar 8] N° del acta constitutiva de la empresa, poder notarial, carta poder de la
empresa y N° de identificacion personal.

Nombre, carga v firma del titular de |2 Unidad Ejecutora de la obra y/o accion.
Para el caso de los Ayuntamientos anotar el del Director de Qbras.
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Gobiemo del Estado de México
secreiario de Finanzos, Planeacién y Adminisiracion Gasto de Inversién Sectorial
Subsecretaria de Planeacian y Presupuesio .

Dircocion General de Planeacion y Gasto Publico ANEXO 5

Mvnmza

FLRGIoN BE BOGUMENT08 BEABIUDIEAGION bE OBRA VIO ADGUBIGION |

G e

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EM EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO ¥ SUS RESPECTIVOS REGLAMENTOS, DECLARO
QUE,
HA DADD CUMPLIMIENTD A LOS PUNTOS QUE A CONTINUACIGN SE RELAGIONAN

DATOS DE LA AUTORIZAGION:

NOMBRE DE LA OBRA Y/O ACGION:;,

No. DE OFICIO, FECHA DEL OFICIO INVERSION AUTORIZADA: ., $

‘h‘ﬂ—UNIC'\PiO‘,m LOCALIDAD;, NUMERC DE GBRAy FUENTES DE RECURSOS!;

DATOS DE LA ADJUDICACION: -

S O O
ADJUDICACION: o LICITACION PUBLICA INVITAGION RESTRINGIDA ADJUDICACION DIRECTA

; FECHA DEL ACTA DE:;)
APERTURA DE PROPOSICIONES - FALLO ] : i ADJUDICACION

- 'DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTAL

N° DE CONTRATO IMPORTE DEL CONTRATO: . $ FECHA DEL CONTRATO:,,

ASIGNACION INICIAL: ., § IMPORTE DEL ANTICIPO:, $ FEGHA DE INICIO:, FECHA DE TERMING: .,

DATOS DE LAS FIANZAS

CUMPLIMIENTO ANTICIPO
AFIANZADORA: o AFIANZADORA: 5y,
N° DE FIANZR: 0, W DE FIANZA: 0,
[MPORTE AFIANZADD 77, § WPORTE AFIANZADO: o, §
VIGENGIA DE LA FIANZA ., VIGENGIA DE LA FIANZAL,
LUGAR ¥ FECHA L, TUGAR ¥ FEGHA: 0

RESPONSABLE1

LUGAR Y FECHA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

HOJ& 1 DEA
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" Gobiemo del Estado de México .
def fia ¥ Adnm " Gasto de Invarsién Sectorial
Subysecretana de Planeacién ¥ PTESUDUGSFO ANEXO § .
Direccion Genarai de Plansacidn y Gasto Publico AVMZA
L

‘ o ~ * INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOGUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION

OBJETIVO: 'Dotar a fa Direccion General de Planeacion y Gasto Pdblice de Ja informacion basica sobre la adjudicacion de obras y/o

adquisiciones plblicas ejecutadas por contrata.

1. ..MANIFIESTO QUE: Nombre complete a la Unidad Ejecutora de Ja obra o adquisicion.

2.  NOMBRE DE LA OBRA Nombre con el cual se autorizd la cbra.

3. NUMERD DE QOFICIO Numero de Cficio da Autorizacion que corresponda a ia abra.

4,  FECHA DEL OFICIO Fecha de expediciéa del Cficlo de Autorizacidn que corresponda a la ¢bra. )

3 INVERSION AUTORIZADA Imports correspondiente para la obra que se indica en el Oficio de Autarizacién correspandisnie.

6. MUNISIPIO ' El murnicipio donde se va a ejeculat |a obra,

7. LOCALIDAD Nombre de |a Localidad donde se ejecutard la abra o accion.

8. NUMERO DE OBRA, Numero asignade a la cbra en el Oficio de Auerizacion de Recursos.

8. FUENTES DE RECURSOS Anotar el porcantaye de los recursos destinados a la obra, a sabes: Federales, Estatales, Municipales
y Clros.

10. TIPO DE ADJUDICACION Lina “X’ para refarir si {a obra se realiza por:
Licitacitn Pubica;
Goncurse Simplificado, o
Adjudicacion Directa.

11. FEGRA DEL ACTADE La fecha en que se realice l)a apertura da proposiciones, el falle y la adjudicacion del contrato.

12. NOMBRE O RAZON SOCIAL El nembre completo de la persona fisica ¢ moral a la que se adjudicé el contrato.

DEL CONTRATISTA .

13. NUMERO DE CONTRATC El nimero asignado para identificar el contrato. -

14. IMPORTE DEL CONTRATO El monto total del contrato.

15. FECHA DE L CONTRATO El dla. mes y afio de fa fecha en que se celebro el contrato.

16. ASIGNACION INICIAL . El monto carrespondiante al ejercicio presupuesial de que se traie.

17. IMPORTE DEL ANTICIPO Monto que en st cagso; se entregue al contraBista por concepto de anticipos.

18. FECHA DE INICIO Fecha en la que se inicia la obra o accion, 4sta fecha se anotard en el formate afo/mes/dla.

19. FECHA DE TERMINO Facha en la que ge lerminara |2 obra o accidn, ésta facha se anotard en el formato afio/mesidia.

20. AFIANZADORA £l nombre complete o razon social de {a compania afianzadera de la garantla del cumplimiento del
contrato.

21. NUMERO DE FIANZA £l nimero de folia de la fianza correspondiante & la garantia del cumplimiento del conirato.

22, IMPORTE AFIANZADO El monto corespondiente a la fianza por la garantia del cumplimlenta del contrate

23. VIGENC!A DE LA FIANZA Anotar el periodo que cubre la fianza de garantia del cumplimiento def contrato

24. LUGAR Y FECHA Indicar lugar y fecha de expedicion de la fianza de garantia del cumplimianto del contrato.

25 AFIANZADORA Ef nombre ccmpleto o razén social de ia comparila afianzadora del anticipo otorgado.

26. NUMERQ DE FIANZA El nimero de folic dé 1a fianza correspondiente al anticipo otorgado.

27. IMPORTE AFIANZADC E¥importe afianzade correspondiente al anticipe otorgado.

28, VIGENCIA DE LA FIANZA Anotar el periode que cubre la fianza por el anticipo otorgado.

28, LUGAR Y FECHA Indicar lugar y fecha de éxpedicion de la fianza por el anticipe otergada.

0. LUGAR Y FECHA Anotar dénde y cuande firma 2l respongable de la Unidad gjecutora

31, RESPONSABLE El nombre, cargo y ta firma autégrafa del responsable de la unidad ejecutora de la bra. .
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas, Planeacién y Adminishracién  Sasto de Inversion Sectorial G
subsecretara de Planeacion vy Presupuesto
Direccitn General de Planeacion y Gasto Publico ANEXO 6 Bvanza
=
AR TETES R s T e e L A R R iR TeeTT e
T RELACION DE DOCUMENTAGION SOPORTE DE LA AUTORIZACIONDEPAGO. “]
N DE FOLIO TIPO DE DOCUMENTO : : IMPORTE;y . §
TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA, " DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GASTO PUBLICOs
(RECIBE ORIGINAL Y COPIA}
NOWMBRE, CARGO Y FIRMA WOMBRE, GARGO Y FIRMA
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Goblemo del Estado de México

Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién Gasto de Inversién Sectorial 0
Subsecretaria de Flaneacion y Fresupuesto

Direccién General de Planeacién y Gasto Piblico ANEXO € Bvanra

INSTRUCTIVO DE LLENADO
RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACGION DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las caracteristicas de la documentacidn comprobatoria remitida a la Direccién General
de Planeacién y Gasto Publico.

1. NUMERO DE FOLIOQ El folio de los documentos comprobatorios. {relacionar todos los documentos anexos a
la Autorizacion de Pago)
La presentacién de la documertacion para pago sera en el siguiente orden:
a) Autorizacién de Pago.
b} Relacion de la documentacion soporte de Ja Autorizacién de Pago.
s Factura de los proveedores ¢ recibo en su caso.

+ Original y copia de Ias estimacicnes.
*  Relacidn de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion.
« Copia del contrato.
* Copia del catdlogo de conceptos.
= Copia de la Fianza de Cumplimiento.
» Registro de firmas.
2. TIPO DE DOCUMENTO Caracter(stica de |a documentacién comprobatoria.
3. IMPORTE Monto total que ampara ef documento referido.
4. TITULAR DE LA UNIDAD El nombre, carge y la firma autagrafa del responsable de la ejecucion de la obra.
EJECUTORA
5. RECIBE ORH3INAL Y COPIA (Para uso exciusivo de la DGPGP)

6 HOJA__ DE_ : El nimero de hoja referida, con relacidn al total de las utilizadas.
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Gobierno dei Estado de México
Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesio

-cidn General de Planeacion y Gasio Poblico

Gasto de Inversion Sectorial
ANEXO 8

entrega y recepcion del proyecto denominado: 5

En la localidad dey,
Municipio de Estado de México, siendo las horas del dia
de del 2005, se reunieron los representantes de la Unidad Ejecutora, la Empresa Contratista,

la Secretaria de la Contraloria, la Secretaric de Finanzas, Planeacion y Administracion y de la Comunidad, que intervienen en la

DATOS GENERALES

UNIDAD EJECUTOR A

DEPENDENCIA QUE OPERARA LA OBRA,

NOMBRE DEL CONTRATISTA:,

RF.Coy

NUMERC DE CONTRATO: FECHA DE INICIC:y

FECHA DE TERMINACION 4

QFICIO () DE AUTORIZACION ) 1 3 INVERSION AUTORIZADA (CIFRAS EN MILES DE PESOShy,
NOMERD - FECHA- - TOTAL ESTATAL FEDERAL BENEFICIARIO OTROS
TQTALg,
MONTO CONTRATADO,;)
TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDA
ENTREGA
CONTRATIST Ausy UNIDAD EJECUTORAs,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
RECIBE

DEPENDENCIA, ORGANISMO O AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

COMUNIDAD 15

NOMBRE ¥ FIRMA

POR LAS DEPENDENCIAS NORMATIVAS

SECRETARIA DE LA CONTRALORIAg

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION ¥ ADMINISTRACION

NOMBRE, CARGC Y FIRMA

Hoja 1de 2
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Gobbrn? det Ertado de Mixico
de ’ y Adminskacién  Gagto de Inversién Sectorial o

Subsecretaria de Planeacidn y Presupuestc
ANEXO § Avanza
- - — -]

Direccidn General de Planeacion y Gasto Publico

Quienes asisten y sancionan como represantantes autorizados de la Unidad Ejecutora, Dependencias, Contratistas y de la
Comunidad que se mencionan en este acto mediante la suscripcion del presente documente, y con el fin de verificar su
terminacién y cumplimiento de las especificaciones técnicas, |a invarsion autorizada y ejercida.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:;,

Una vez verificada la obra mediante el recorrido de inspeccién por ias partes que intervienen, se concluye gue la cbra se
encuentra totalmente terminada y funcionancio de acuerdo con su finalidad y destino, segun las especificaciones del proyecto
y en condiciones de ser recibida por la Unidad Responsable de su operacidn, conservacion y mantenimiento.

La presente acta no exime a la Unidad Ejecutora o Compafifa Constructora, de los defectos o vicios ocultes que resultaren
del proyecto, y se cbliga por la presente a corregir deficisncias detectadas sin costo alguno para el Gobierno del Estado de
México.

{Los representantes e la Depandancia u Organismo de ia operacién, consarvacién y mantenimiento; de fas Secretarias de la
Contraloria y de Finanzas, Planeacién y Administracién, podréan firnar esta acta en forma condicionada, indicanda las
razones que lo ameriten).

(Anexar hojas adicionales an caso necesario).

NOTA: A la presente acta se deberan anexar jos documentos complementarios necesarios como o es el caso de capias de
titulos de propiedad carta de cesion de derechos sobre el terrenc; documento de expropiacion, observaciones sobre la
calidad de 1a obra; ampliaciones previstas a la obra: convenio de operacian de la obra; contratos celebrados de la obra;
Convenio de Finiquito; y aquellos que se consideren convenientes.

Hoja 2 de 2
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Gobiemno del Estads de México
sacrefaria de Finonzas, Ploneaclén y Adminisracidn e i o
subsecrelaro de Flaneacién y Presupugito Gasto de Inversion Sectorial
Diraccién Genaral de Planeacién y Gasto Publico ANEXO Avanza

17

18

19.

20

21,

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

OBJETIVO: Formalizar la entrega de |a obra piblica terminada.

En la localidad de...

...prayecto denomingde:

UNIDAD EJECUTORA:
DEPENDENCIA QUE OPERARA
LA OBRA:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
RF.C:

NUMERQ DE CONTRATC:
FECHA DE INIGIO:
FECHA GE TERMINACION:

OFICIO DE AUTORIZAGION:

. INVERSION AUTORIZADA:

. TOTAL:

. MONTO CONTRATADQ:

TOTAL DE LA INVERSION

EJERCIDA.

. CONTRATISTA

. UNIDAD EJECUTCRA

DEPENDENCIA, ORGANISMO

O AYUNTAMIENTO  QUE
OPERARA LA OBRA
COMUNIDAD

SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA :

SECRETARIA DE FiNANZAS,
PLANEACION hd
ADMINISTRACION

DESCRIFCION
PROYECTO

DEL

Nombre de la lecalidad y municipio al que perlenece la obra. Hora, dia y mes en que s Hevard a cabo la
antrega recepcion.
Nombre completo de la obra a entregar.

Dependencia, Organismo ¢ Ayuntamiento que lleva a caba la obra yio aceign ¢con recursos del Gasto de
Inversién Secterial y responsable de la aplicacian de los recursos,

A

Nombre de la unidad administraliva que se encargara de |a operacidl o de la obra.

1y elm
Nombre completo de (a persona fisica o morat a la que se le adjudict el contrata de la obra a entregar.

Registro Federal de Contribuyentss, otargado por la Secretaria de Hadenda y Crédito Publico, del
Contratista.

EY namero asignado al contrato de |a obra a entregar.

Cia, mes y afio de! inicio de Ja obra.

Dia, mes y afio de terminacidn de la obra.

El namero y fecha del {0 los) oficia{s) de autorizacién.

Anotar el tipe de inversitn autorizada para la cbra y/o accién.

Total: El monto tolal autorizade de contarmidad con ¢l {o los) oficio{s) de auterizacidn de la cbra.
Estatal: El importe cormespondienta de la aportacidn estatal para ia ejacucidn de la obra.
Faderal: El importe comespondiente da |a aportacién federal para la ejecucion de la cbra.
Beneficiario; El Importe carrespondients de ja apartacion de {os benaficiarios.

Owos: El importe correspondiente a otras fuentes de financiamiento.

Sumatoria de a8 columnas gue integran el rubro de Inversion Autorizada.

Monto contralado del coste total de |a obra yio accion.

Monlo ejercido de) costo total de ta obra yfa accitn.

En caso de que la obra a entregar se haya efeclusdo por conirato, se debera especificar ta razén social de
|a compaiiia, nombre y cargo del representante designado para tal efecto.

En caso de que la obra a antregar sé haya efectuado por administracién, se deberd espacificar ¢l nombre
de |2 gepandencia que la ejeculd, nombre y cargo dei raprésentante designade para tal efecto.

El nombre de la unidad administrativa que se encargara de ta operacion y el mantenimiento de fa olra y del
representanie desiynado, asl como el cargo gue ocupa.

Ty

El nombre de la comunidad que recibe y operar [a obra y del rept
Nombre cargo y fisma del representante designado por el Secretario.

designadn.

Nombre, cargo y firma del répresentante designado por el Secretario.

Una breve y clara descripeion de |a abra que se entrega.
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ANEXG 9

Recibo comprobatorio de recursos del

Gasto de Inversiéon Sectorial.
Bueno por: -

Recibi de la Secretarfa de Finanzas, Planeacion y Administracion, a traves de la Caja
General de Gobierno  del Estade de México, la cantidad de
$ i { __ 100
M.N.)2), por concepto de

ACUERDO N°4
Toluca de Lerdo, Méxice, a los dias del mes de , del afio 200__5).

Nombre o razén social del beneficiario:s)
R.F.C..n

Domicilio: &

Folio de la Credencial de Elector: ()
Telefono: 110)

Protesto lo necesario, por estar apegado a derecho.

EL BENEFICIARIO() AUTORIZA POR LA UNIDAD EJECUTORA(12)

FIRMA NOMBRE, CARGC Y FIRMA

HOJA 1DE1

INSTRUCTIVO DE LLENADO

QBJETIVQ: Comprobante para tramitar la liberacién da recursos del Gasto de Inversion Sectorial.

1.- Recibi de la Secretarla de Finanzas, Anctar i monic total a recibir, con nimero, conforme al Oficio de Autorizacién

Planeacidn y Adrministracion... de Recursos correspondiente.

2-1 __ D0 MM  Anotar el monte tolal a recibir, con letra, conforme al Oficio de Autorizacién de
Recursos correspondiante.

3.- par concepto de Anotar el nombre descrito como concepto en el Oficio de Aulonzacion de
Recursos correspendiente.

4.~ Acuarda N*: Anatar el N° de Acuerdo de Audiencia Piiblica det C. Gobermador.

5.. Toluca de Lerdo, México, a los __ dias del Anotar |a facha en que se tramitara ante la Direccidn General de Plansacian y

mes de , del afio 2003, Gasto Piiblico Ia libaracidn de recursos. .

6.- Nombre 0 razon sodal del beneficiaria: Nombre comgleto o razén social dal beneficiario que sa enuncia en el Oficio de
Autorizacién de Recursos correspondienie.

7-RFG.: Registro Federal de Contribuyentes del beneficiario enunclado en el Oficio de
Autarizacion de Recursos correspondiente,

8.- Domiciic: Damigilio que coincida con la Credencial de Elector del beneficiario. enunciado
en el Oficio da Aulorizacion de Recursos correspondients.

9.- Folio de la Credencial de Elector: Anotar €l que se encuentra como guinto elamente de la Credencial de Eigctor
del beneficiario, enunciado en el Oficko de Autorizacidn de Recurscs
cofrespondients.

10.- Teigfono: En case de contar con este servicio, se anolara el del beneficiario, enunciado
on el Oficio de Autorizacion de Recursos comespondiente.

11.-El beneficiario: Firma del beneficlarko 0 su representanie legal facullado para efectuar el
tramfte.

12.- Auteriza por la Unidad Ejecutora: Nombra, Cargo y Firma de! Titular de la Unidag Ejecutora.

Notas: De tratarse de personas fisicas, este documento se elaborard en hoja de papel bond color blanco y en caso de personas
morales, $e utilizara su papel membretado.

En ambos casos. el iramiie de liberacion lo efectuard la persona que de acverdo al protecolo legal, sa sncusnire facuitado
para atlo; mismo gue debera coincidir con los requisitos del Anexo 2 del Expediente Técnico del Maruval da Oparacion del
Gasto de Inversidn Sectorial dei Ejercicio Fiscal del afio 2005.
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