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PRESENTACION

La Administracién Publica del Estado de México es el instrumento idéneo del Gobierno por medio del cual se materializan las expectativas,
propuestas y aspiracionss que la sociedad demanca. Por ello, su organizaciin, métodos y sistemas de trabajo deben revisarse y
modermizarse permanentemente, a fin de garantizar que la gestion publica sea eficlonte en su desempefio.

£n este contexto, el licenciade Arturc Montiel Rojas, Gobemnador Constitucional del Estado de México, establecid como uno de los ejes
rectores de su gestion |2 Modernizacion Integral de ja Administracion Pablica, con el propositc de satisfacer las necesidades y expeciativas
de la poblacidn, a través de un gobierno eficients y eficaz en las areas sustantivas y de atencién directa a la ciudadania.

La Moderizacion Integral de la Administracién Plblica se sustenta en los principios de efectividad para resolver los problemas
fundamentales de la poblacién; de sensibilided para vincularse con las demandas sociales; de proximidad a los ciudadanos para
proporcionaries servicios plblicos de calidad, 4giles y oporiunos; de flexibilitlad para que cuente con la capacidad necesaria de adaptacion
a las nuevas condiciones y exigencias dei entorno social; de ética en el manejo eficients y racional de ios recursos y en la conducta de los
servidores publicos.

Los prncipales retos de la Modernizacion Integral de la Administracion Pablica del Estado de México son implantar un nuevo modelo de
gestion pablica, reconocido por su efectividac y su apertura hacia la parlicipacion social; mejorar la calidad de los serviclos que se prestan a
la poblacian, slevanda la eficiencia de Jos procesos, reduciendo los tiempos de respuesta, sliminando requisitos y acercando |as inslancias
gestoras; vincular a la sociedad con la Administracion Pablica Estatal de forma mas sencilla, directa y transparente; y reestructurar argénica
y funcionaiments a las dependencias, erganismos auxiliares v fideicomisos del Gobierno Estatal, mediante ta adopcion de modelos més
flaxibles y efectives gque correspondan con los programas institucicnales para la delimitacibn de competencias y responsabilidades en
atencion a las demandas sociales.

Producto de lo anterior, la Direcsin General de Innavacién, Estructura y Organizacion, elabord el presente documento intitulado Manual de
Organizacion de |a Subsecretaria de Asuntos Juridicas, como un instrumente administrativo que permitira agilizar sus tareas y eficientar sus
actividades; delimitar las competencias y responsabilidades; evitar duplicidades funcichales y detectar las cmisiones en las lareas
encomendadas; distribuir las cargas de trabajo y definir los procesos administrativos en correspondencia con los programas gue se

gjecutan.

En aste sentido, el Manual de Organizacién se integra por una breve descripcion de los antecedentes historicos de la Subsecretaria; el
marco juridico que guia su actuacién; las alribuciones; el objetivo general; el organigrama autorizado y su codificacion estructural; la
descriptién de objetives y funcicnes por unidad administrativa; asi comao el directorio y la validacidn correspondiente.

I. ANTECEDENTES HISTORICOS

La primera disposicion juridica en la cual se contermpla una forma general de organizacién del gobierno estalal, la constituye la Ley
Organica Provisional para el Arreglo del Estado Libre Independiente y Soberano de México que axpldio el Congreso Constituyente de fecha
9 de agosto de 1824, ia cual en el articulo 4°, establecla que |a forma de gobierno adoptado seria Republicana, Representafiva y Popular.
El articulo 7° sedalaba que ¢l gobiemo del nuevo Estado se dividia en tres poderes, Ejecutive, Legislativo y Judicial, y jamas podrian
reunirsa dos o més de éstos an una corparacion o persona, ni depositarse el Lagislativo en un individuo. :

El 12 de octubre de 1827, se expidié e primer “Reglamento Interior para la Secretaria del Gobierno del Estado Libre de México”, el cual
especificaba en forma detallada la estructura organica del Ejecutivo y su Administracion Plblica, esta se componia por un Sacretario de
Gobigme y un Oficial Mayor, el primero ejercia funciones de nombramiento de personal a su cargo, supervision del Oficial Mayor, firma de
estilc de acuerdos y decretos del Gobermador, proponia reformas y mejoras a la Socretaria y a la Administracién Pablica Estatal y revisaba
las cuentas de la dependencia.

Posteriormente, con las reformas a la Constitucion, aprobadas en 1834, se modifica lo relativo al despache de los negocios del gobierne,
estipulidndese que para cumplir con dicha funcion, el Gobernador contaria con tres secretarias, las cuales atenderian las ramas
establecidas en 1827: Gobiernc; Hacienda y Juslicia y Negocios Eclesidsticos. Esto implict la desaparicion del Secretario de Gobierno,
anico dentro de la estructura organica del Ejscutivo.
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No es sino hasta 1852, cuando la figura del Secretario General de Gobiernc, se reconoce implicitamente en los mismos términos en la
Constitucién Politica publicada el 7 de mayo, en donde se ie atribuye en el artlculo 147, la presidencia del Consejo del Estado.

E! 13 de septiombre de 1855, el Estatuto Provisional para el Gobierno Interior del Estado, pubiicado en el mandalo de Plutarco Gonzélez,
especificaba que para el despacha de los negocios de! gobierno, el Gobernador contaria con un Secretario General, que saria el encargado
del gobierno y llevaria la voz de! Gobernador ante el Consejo de Gobiemo cuando fusra necesario, ademas seria el responsable de los
actos, que autorizados por el Ejecutive fueran en contra de ias leyes en vigor. Asimismo, tenia la obligacion de signar todas las
disposiciones juridicas y comunicados del Gobernader para que tuvieran validez.

En la Constitucién Politica det Estado de 1870, en su capitulo {ll denominade "Del Secretario del Despacho®, se estipulaba que para {a
atencién de los asuntos del Gobierno y la Administracion del Estado, habria un Secretario General que seria el encargado de comunicar
todas las resoluciones que el Gobernader dictara; llevar a la Legislatura Ja voz del Ejecutivo; firmar todas las disposiciones juridicas, asi
como refrendar todos os documentos que el Gobernadar suscribiera en el gjercicio de sus funciones. En este contexto, algunas de las
antiguas Secretarfas de Despacho se convirtisron en secciones de esta Secretaria.

La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México putlicada el 14 de noviembre de 1817, sefialaba en su articulo 91, que para
ol despacho de los negocios habria un Sacretarioc Genaral de Gobierno, el cual se encargaria de ser el conducto para dar a conocer las
resoluciones que el Gobernador dictara; llevaria a la Legislatura la voz del Ejecutivo cuendo éste lo estimara conveniente; asimismo,
autorizaria con su firma y comunicaria todas las leyes, decretos, reglamentos, circulares, asusrdos y drdenes que dictara el Gobernador.

En la Ley de Egresos publicada el 6 de febrerc de 1918, aparecen los Departamentos de Gobernacion, de Salubridad y Beneficencia, del
Registro Civil y del Archivo General, asi como &l del Periddico Oficial del Estado.

El 3 de diciembre de 1941, fue publicaco en la Gaceta del Gobierno el Reglamento interior de fa Secrataria General de Gobierno, el cual
eslablecia que para el despacho de los asuntes encomendados a la dependencia, €sta contaria entre otros, con el Departamento de
Gobemacitn y Justicia, ef cual se encargaria de los asuntos en materia de seguridad piblica, salubridad, gobernacion, beneficencia
privada, archivo, justicia, expropiaciones, registro civil, cultos, leyes. decretos, elecciones, festividades civicas, relaciones exteriores y
loterias. Entre sus oficinas se encontraba, la del Registro Publico de la Propiedad, cuyas actividades las establecia el reglamento
correspondiente; y la de la Gaceta del Gobiemo cuyas funciones eran fa publicacion e decretos, circulares, acuerdes, resolucionss,
reglamentos y toda clase de documentos que debian publicar las diferentes dependencias del Estado.

Posteriormente, a mediados de 1a década de los 40's se crea el Departamento Consullivo y de Legislacién y, a fines de ésta, la Direccidn
General de Hacienda absorbe a la Oficina de! Ragistro Plblico de la Propiedad.

La Ley Organica de las Dependencias del Pader Ejecutivo del Estado de México publicada en la Gaceta del Gobierno el 13 de julio de 1955,
precisaba que el Secretario General de Gobierno, era el encargado de todos los asuntos del Ejecutivo y el conducto de transmisién de las
resolucionas del Gobernador. Sus atribuciones consistian en sustituir al Gobernador en sus faltas; ser la voz del Ejscutivo ante la
Legislatura; representar al Gobernador en aclos oficiales; refrendar con su firma los documentos y acuerdos emitidos por el Gobarnador, a
efecto de que tuvieran validez legal, asi como presidir, divigir y crientar el Consejo Plenario del Poder Ejecutivo.

Para el despacho de los negocios del Peder Ejecutiva, vy para el estudio y planeacién de la pelitica de conjunta, el Secretaric General ge
Gobieme conté entre otros con |las siguientes unidades administrativas:

Direccién da Gobemacidn: Se encargaba de los asuntos relacionados cen la publicacién de las leyes y decretes que expedia la Legislatura
del Estado o el Ejecutivo; la coleccidn de esos cuerpos de disposiciones por orgen cronclégico; registra civil; legatizacion de firmas;
autbgrafos de funcionarios municipales o del Estado; registro siblico de la propiedad; defensorias de oficio y notarias publicas.

Departamento de Consulta y Legisiacién: Farmulaba los proyectos de las disposiciones juridicas de caracter general; auxilio jurldico en sus
asuntos a las dependencias y asesorias al Ejecutive Estatal en los negocios de caracter administrativo y judicial en los que éste fuera parte.

Departarento de Archivo General ds! Estado y Gaceta de! Gobierno. Tenia las funciones de direccion y adminigtracién del Peribdico Oficial,
publicacién de disposiciones juridicas, avisos judiciales y adminietrativos; reproduccién de dispasiciones legales federales de interés
general.

Ef 12 de diciembre de 1873, mediante Acuerds del Ejecutivo dsl Estade, se crea la Direccién del Registro Pdblico de fa Propiedad, la cual
tania a su cargo la coordinacion de las actividades registrales en el Estado de México y la promocién de reformas y métodos que
contribuirian a la unificacién racional del sistema registral para su eficaz funcionamiento.

La Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de México publicada el 13 de enero de 1976, sefialaba que para el despacho de los
asunlos del Ejecutive habria un Secretario General de Gobiernc que tendria los deberes y derechos establecides en la Caonstitucion Local;
asimismo, describia la estructura administrativa del Gobierno del Estado estableciendo entre otras direcciones las siguientes:

Direccion de Gobemacion: Se encargaba de la relacidn con los demés poderes locales, de la federacion y con los Ayuntamientos dsl
Estado; reguiaba los limites del estado, sus municipios y puablos; publicaba las leyes y decrelos; era responsable del registro civil;
defensorias de oficio; instituciones de beneficencia y notarias publicas, asi como de institutos de rehabilitacion para menores infractores,
cenlros penilenciarios y sistemas de rehabilitacién; |egalizaba las firmas autégrafas de funcionarics del estado y municipales y ademas,
autarizaba el establecimienta de panlecnes, entre otras.

Direceion Juridica y Consuitiva: Formulaba fos proyectos de leyes, decretos, reglamentos y demas disposiciones de caracter legal,
desahogaba las consullas que a través del Ejecutivo formulaban los titulares de las dependencias; asescraba al Ejecutivo estatal en los
negocics de cardcter administrativo y judicial en tos que &l mismo era parte; atendia los asuntos que el propio Ejecutivo e encomendaba;
tramitaba los amparos en los que el Ejecutivo del Estado y sus dependencias estaban sefialados como responsables o terceros
perjudicados; adscribia 2 sus abogedos a las dependencias que asi fo requieran; tramitaba las expropiaciones por causa de utilidad publica;
compilaba fas leyes, decrelos y reglamentos del Estado de México y su edicion; tramitaba las iniciativas de leyes y decretos; revisaba sl
cuerpo de Leyes det Estado para hacerle al Ejecutivo Estatal sugerancias que sstimara convenientes; brindaba asesorfa juridica a los
organismos descentralizados y ayunlamientos gue lo solicitaran; ademas formulaba y revisaba las acuerdos, convenios y contratos que
sometia a consideracion del Ejecutivo del Estade.
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Direccion del Registro Publico de la Propiedad. Promocionaba las actividades registrales; programaba las normas y sistemas que
contribuyeran a la unificacién racional del sistema registral, organizaba, vigilaba y conlrolaba el funcionamiento del Registro Piblico de la
Propiedad, del comercia y ¢l crédito agricola; llevaba el registro y catalogo de los bienes inmuebles propiedad del Gobierno del Estado v el
catastre de tas propiedades, entre otras.

Posteriormente, sl 17 de septiembre de 1881, se aprueba una nueva Ley Orgénica de la Administracian Pdblica del Estade de México, la
cual sento las bases organicas de una administracion estatal mas acorde a las necesidades y circunstancias que enfrentaba la entidad,
estableciendo que para el esiudio y despacho de los asuntos de la Administracidn, el tiluiar del Ejecutivo se auxiliard de nueve Secretarlas y
una Procuraduria General de Jusiicia, con este ordenamiento juridico ia Secretaria General de Gobierno cambia su denominacién por la de
Secretaria de Gobierno.

Para 1982, 1a Secrelatia de Gobiemno contd con una estructura orgénica que comprendio a las Subsecretarias A" y "B, la primera se
encargaba de planear, organizar y evaluar las actividades de las unidades administrativas de su adscripcion, tendientes a cumplir las
funciones de gobernacion y de prevencién y readaplacion social, con apego a {as leyes y reglamentos vigentes, en tanlo que la
Subssecretaria "B, apoyaba al Secretario General de Gobierno en la conduccion interna del Estado, desarrollando los estudios y planes
correspondientes y atendiendo les asuntos juridicos que permitieran la seguridad de los intereses de la poblacion y de la entidad, a esta
Subsecretaria se adscribian la Direccion General del Registro Publico de la Propiedad, asi como las Direcciones del Registro Civil y la
Juridica y Consultiva,

Un afio mas tarde, en sepliembre de 1983 las Subsecrstarias A’ y “B" cambian de denaminacion por Subsecretarias de Gobierno,
conservando las mismas unidades administrativas,

El 26 de julio de 1984, fue publicado en la Gaceta del Gobierno el Reglamento Intericr de ta Secretaria, en éste se establecla la existencia
de las dos Subsecretarias. A [a primera, quedaron adscritas (as Direcciones Generales de Gobernacion, de Seguridad Piblica y Transito,
asi como la Direceién de Prevencién y Readaptacién Social; la segunda lenia bajo su adscripcion a la Direccion General del Registro
Pdblico y a las Direcciones det Registro Givil y Juridica y Consultiva.

Posteriormente, las Subsecretarias de Goblemo cambian nuevamente su denominacidn por Subsecretarias “A' y “B" de Gobierno, coh base
en sus estructuras de organizacion de abril y enero de 1989, conservando las mismas direcciones que tenian adscritas.

Para julio de 1989, en la estructura autorizada de la Secretaria, las Subsecretarias A"y “B" de Gobierno modifican nuevaments su
denominacién por la de Subsecretarias de Gobierno, ia primera tenla adscrilas a la Direccion General de Gabemacion y a la Direccidn de
Prevencién y Readaptacion Social, v la segunda, a la Direccion General de! Registro Piblico de la Propiedad y @ las Direccionss dst
Registro Civil y Juridica y Consultiva, en tarto que la Direccion General de Seguridad Piblica y Transito quedd adscrita de manera directa al
Secretario da Gobierno.

A través del Decreto numero 127 de la honorable *LI* Legislatura del Estade de México publicado, en la Gaceta del Gobierno el 19 de
octubre de 1392, se reformd la Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado, por medic de ia cual se modifich la dencminacién de
ia Secretaria de Gobierno por la de Secretaria General de Gabierno.

Un afio mds tarde, en 1993 se crea la Subsecretaria “C” de Gobiemno, la cual era la encargada de recibir, tramitar y dar seguimiento a log
planteamientos formulados al Ejecutivo por grupos u grganizaciones de ciudadancs.

El Decreto det 7 de marzo de 1994, reforma y adiciona diversas disposiciones del Reglamento Interior de 1a Secretaria do Gobierno, entre
fas que destacan la denominacién de Ja Secrefaria de Gobierno a Secretaria General de (Gobistno, asimismo, sa establecio que para su
operacion contarla con la Subsecretaria “B”, a la cual quedaron adscritas la Direccion General del Registro Publico de ta Propiedad y las
Direcciones del Registro Civil y Juridica y Consultiva,

€16 do enero de 1897, se actualiza el Reglamentc de la Secretaria General de Gobierno, en el cual se precisaba la distribucién del ambito
competencial de la unidades basicas de |a dependencia, tal es el caso de la Defensoria da Qficio, la cual adquirié el nivel de Direccién
General y dejo de estar adscrita a la Direccién General de Prevencién y Readaptacion Social. Las direcciones dal Registro Civil y Juridica
Censultiva también adquirieron el nivel de Direcciones Gensrales, y quedaron adscritas @ la Subsecretaria *B" de Gobierno junto con la
Direccion General del Regisiro Publico de la Propiedad y la de la Defenscria de Oficic.

El 29 de febrero de 2000, se publico en la Gaceta del Gobierno el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se reforma el Reglamento
Interior de la Secrotaria General de Gabiemno, el cual modificé las denominaciones de las Subsecreterias “A”, “B" y "C”" por el de
Subsecretaria de Gobamacién, de Asuntos Juridices y de Desarrolle Politico, respectivamente.

El 3 de abril de 2001 fue publicado el nusvo Reglamento Intericr de la Secretaria General de Gobierno, en el cual se sefialaba que la
Subsecrelaria de Asuntos Juridicos dependia del Secretaric General de Gobiemo y tenia adscritas para su operacian a la:

|.  Direccion General de! Registro Publice de ia Propiedad,

. Direccidn General del Registro Civil;

ill.  Direccion General Juridica y Consultiva;

V. Bireccién General de la Defensoria de Oficio; y

V. Direcciéh Técnica y del Periédico Oficial “Gacsta del Gobierno”.

Para el 22 de agosto de 2001 fue publicado el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el gque se modifica el Reglamento Interior de la
Secretaria Genaral de Gobierno, en donde se sefialaba el cambio de dencminacién de |2 Ceordinacion General de GobernaciGn per el de
Subsecretaria General de Gobierno, a ia cusl se adscribe la Subsecrstaria de Asuntos Juridicos, con el proposito de establecer un
agrupamiento adecuada de sus dreas y una eficaz y eficiente division del rabajo.

Posteriormente, & 8 de octubre da 2003 fue publicado el Acuerdo dei Ejecutivo del Estaco por el que se modifica el Reglamento Interior de
|a Secietaria General de Gobiemo, en el cual las Subsecretarias de Asuntos Juridicos y de Seguridad Piblica pasan a depender
directamente del Secretario General de Goblerno.
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A la Subsecretaria de Asuntos Juridicos le compets planear, programar, dirigir, cantrolar y evatuar las funciones en materia de registro
publico de la propiedad, de {a defensoria de oficio, del registro civil; del notariado; de la administracién y publicacién del periédico oficial
*Gaceta del Gabieme”; de la funcion juridica y consultiva, entre otras.

Para su operacién cuenta con las Direcciones Generales del Registro Publico de la Propiedad, det Registro Civil, Juridica y Consultiva y de
la Defansoria de Oficio, asi como la Diraccién Técnica y del Periodico Cficial “Gaceta del Gobisina”.

Posteriormente en marzo de 2005, |la estructura de la Subsecretaria suffe algunas modificaciones, en el area staff la Unidad de
Concertacion Agraria cambia de denominacion para quedar como Unidad de Apoyo Técnico y en la Direccion General Juridica y Consultiva,
la Subdiraccien cambia de nivel y queda como Direccién.

A la fecha, la Subsecretaria de Asunlos Juridicos no ha sufrido medificacicnes, cuenta con 41 unidades administrativas: en el area staff
estan adscritas 1a secretaria particular, Legistel v la Unidad de Apoyo Técnico; cuatre Direcciones Generales: la del Registro Publico de la
Propiedad, con una Delegacién Administrativa y fa Subdireccion del Registro Fibiica de la Propiedad Valle de Toluca con diez Oficinas
Registrales ubicadas en tos municipios de Toluca, Jilotepec, Ei Oro, ixtlahuaca, Lerma, Sulepec, Tenango del Valle, Tenancingo,
Temascaltepec y Valle de Bravo, la Subdireccién del Registro Publico de la Propiedad Valle Cuautitign-Texcoco con nueve Oficinas
Registrales ubicadas en Cuautitlén, Chalco, Nezahualcoyotl, Otumba, Texcoco, Zumpango y Tlainepantla {3). una Coordinacién de
Registradores, un Archiva General de Notarias, asi como los Deparlamentos Técnico Juridico y de Regularizacion de Bienes tnmuebles; ia
Direccién General del Registro Civil que cuenta con una Delegacidn Administrativa y ta Subdireccion a la que se adscriben seis
departamantos: Juridico, de Contraloria de Oficialias, de Andlisis y Sisternas, de Estadistica, de Regularizacidn y Programas Especiales y &
de Archivo, 13 Oficinas Regionales del Registro Civil ubicadas en Nezahualcéyotl, Cuautitian izcalli, Toluca, Temascaltepec, Atlacomulco,
Amecameca, Ixtapan de Ia Sal, Tenango del Valle, Ixtlahuaca, Zumpange, Ecatepec, Otumba y Lerma, contando ademas con 252 Qficialias
del Registro Civil; la Direccion General Juridica y Consuitiva con una Delegacien Administrativa y la Direccitn de ia gue dependen cinco
Departamentos: de Asuntos Contencioso Administrativos, de Asesoria y Consulloria Juridica, de Asuntos Judiciales y Laborales, de
Asuntos Legislativos, Administratives y Especiaies y el de Amparos; la Direccion General de la Defensaria de Oficio teniendo adscrita a una
Subdireccién con cuatro departamentos: de Seguimiento y Contrel, de Servicios Periciales, de Trabaje Social, de Informatica y Estadistica,
dos Coordinaciones Regionales la del Valle de Toluca y |2 det Valle de México, asi como un departamente administrative y, por uktimo, la
Direccion Téanica y del Periddica Oficial “Gaceta del Gobiemo™ que tiene adscritos a cualre Depaitamentos: el de Notarias, de
Legalizaciones, de Limites y del Periddico Oficial "Gacela del Gobiemo™.

{l. BASE LEGAL

—  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial, 5 de febrero de 1817, y sus reformas y adiciones.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Méxice.
Periadico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones,

- Lley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacion, 1 de abril de 1870, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Informacién Estadistica y Gecgrafica,
Diario Oficial de Ja Federacién, 30 de diciembre de 1980, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion.
Diario Oricial de la Federacion, 5 de enero de 1983, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de enerc de 2000, y sus reformas y adiciones,

- Ley Federal de Transparancia y Acceso a la Informacidn Pilblica Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de junio de 2002.

—  Ley Organica de Ja Administracién Plblica del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobiemno, 17 de septiembre de 1981, y sus reformas y adiciones.

- Lay de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierne, 11 de septiembre do 1990, y sus reformas y adiciones.

Lay de informacidn e Investigacion Geogréfica, Estadistica y Calastral del Estado de México.
Gaceta ¢iel Gobierno, 26 de diciembre de 1991.

- Lay de la Defensoria de Oficio del Estads de Méxica.
Gaceta del Gobiemo, 20 de enero da 1995,

- Lay del Trabajo de fos Servidores Piblicos de! Estado y Municipios.
Gaceta del Gobietno, 23 de octubre de 1998,

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipias.
Gagceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000

- Ley de Planeacion del Estade de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 21 da diciembre de 2001, v sus reformas y adiciones.

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Piblicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002,

Ley de Transparencia y Acceso @ la Informacién Plblica del Estado de México.
Gaceta de Gobierno, 30 de abril de 2004, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Ingresos del Estado da México para el Ejercicio Fiscal del afo correspondisnte.
Gaceta del Gobiormo.
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- Presupussto de Egresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- GCi&digo Administrativo dei Estado de Mexico.
Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, y sus reformas y adicionss.

- Codigo da Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 7 de fabrero de 1997, vy sus reformas y adiciones.

— Cédigo Financiere del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

— Codigo Chvil del Estadc de México.
Gaceta del Gobiema, 7 de junio de 2002, y sus reformas y adiciones.

-~ Cddigo de Procedimientos Civiles del Estadeo de México.
Gaceta del Gobiemo, 1 de julio de 2002, y sus reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Informacidn Estadistica y Geografica.
Diarie Oficial, 3 de noviembre de 1982

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios dsl Sector Pablico.
Diario Oficial de ja Federacién, 20 de agosto de 2001, y sus reformas y adiciones.

- Reglamento de la L.ey de Obras Publicas y Servicios Relacionados cen las Mismas.
Diario Oficial de la Fedaracién, 20 de agostc de 2001,

- Reglamenta da la Ley Federal e Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
_Diario Oficial de la Federacion, 11 de junio de 2003,

- Reglamento del Registro Pablico de la Propiedad del Estado de Méxica.
Gacela del Gobiemo, 5 de abril de 1999,

—  Reglamento Interior de ta Secretaria General de Gobierro.
Gaceta del Gobierno, 3 de abril de 2001, y sus reformas y adiciones.

- Reglamente de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gacatla del Gobierno, 18 de octubre de 2002.

- Reglamento del Registra Civil.
Gaceta del Gobiemno, 23 de octubre de 2003,

- Reglamento del Libra Décimo Segundo del Codigo Administrative del Estado de México.
Gaceta del Gobiemo, 15 de diciembre de 2003.

— Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta dsl Gobierno, 22 de diciembre de 2003,

- Reglamento para la Entrega y Reception de las Unidades Administrativas de la Administracién Pdablica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004, y sus reformas y adicicnas,

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de México,
Gaceta del Gobierno, 18 de octubre de 2004.

~  Acuerdo par el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y
QOrganismes Auxiliares.
Gaceta del Gobierno, 24 de fetrero de 2005,

- Circular nimeroc 08/2003 por la que se dan a conocer las Normas para el Ejercicio y Gontrol del Fondo Fije de Caja, emitida por el
Secretario de Finanzas y Planeacion.
30 de abril de 2003.

- CGircular nGémero 001/2005 por la que $e emiten disposiciones de orden adminisirative-financiero que deberdn observar las
Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinaciones Generales, Tribunales Administrativos y Organismos Auxiliares de ta
Administracion Piblica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2005,

Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2005

—  Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la aplicacién del Articule 73 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México, referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del catalogo de contratistas,
caon respecto a las fraccionas Vil y IX.

Gaceta del Gobierno, 18 de marzo de 2004.

—  Acuerdo que establece el Programa para la Conclusidn del Periedo Constitucienal del Ejecutivo Estatal 1998-2005.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004,

II. ATRIBUCIONES

REGLAMENTO INTERICR DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

CAPITULOI
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNQ

Articulo 3.- Para el estudic, planeacitn y despacho de los asuntos de su competencia, asi como para atender las acciones de controt y
evaluacién gque le corresponden, la Secretaria contara con las siguientes unidades administrativas:
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I o .
1§, Subsecretaria de Asuntos Juridicos:

Iala XVil.. .

XV, Direccion Genearal del Registro Pdblico de |a Propiedad;
XX, Direccién General det Registro Civil;

XX, Direccion General Juridica y Consultiva;

XX). Direccion General de la Defensorta de Oficio,

XX & la XXXI... .

El Secretaric contard cen ¢l ndmero de asesores y Grganos ticnicos y administratives necesarics para el cumplimiento de sus atriguciones,
de acuerdo al presupuesto respectivo.

Articule 4.- La Secrelaria, la Subsecretaria General de Gobierno, las Subsecretarias, las Subsecretarias Regicnales, las Direcciones
Generales, la Direccién, la Coordinacién Administrativa, Ja Contraloria Interna y demés uridades administrativas que la integran, conduciran
sus actividades en forma programada, con basa eh lo sefialado en sl Plan de Desarrolio del Estade de México, asi como en los programas
regicnales, sectoriales, institucionales y especiales a cargo de la dependencia.

CAPITULO It

DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS
DEL SUBSECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
Y DE LOS SUBSECRETARIOS

Articulo 7.- Al frente de la Subsecrataria General de Gobiermno habra un Subsecretario General y de cada Subsecretaria un Subsecretario.
Quedan exchidas de la presente disposicion los Subsecretarios Regionales.
El Subsecretario General de Gobiemo y los Subsscretarios tendran |as atribuciones genéricas siguientes:

L Representar legalmente a la Subsecretaria a su cargo, asi como delegar esta representaciéon en uno o mas apoderados para que
las ejerzan individualmenta o conjuntamente, en los juicios que por razén de sus atribuciones sea parte.

. Acordar con el Secretario el despacho de jos asuntos que les sean ancomendados e informarle de las aclividades que realicen las
unidades administrativas a su cargo;

ll.  Formular y proponer al Secretario los proyectos de los programas anuales de aclividades y presupuesto que les correspondan, asi
come gestionar los recursos gue sean necesarios para el eficaz desarrolio de sus funcionas;

IV. Emitir los diclamenes, opiniongs & informes qua les sean solicitados por e Secretario;

V.  Suscribir los documentos relativas al sjercicio de sus atribuciones, asi como celebrar, otorgar y suscribir los convenias, contratos y
demas actos Juridicos de caracter adminisirativo o de cualquier otra indole dentro det &mbito de su competencia, necesarios para el
cumplimiento de sus funciones, incluyendo el ejercicio de aquelias facultades para pleitos y cobranzas de las unidades
administrativas que le estén adscritas;

VI. Proporcionar la informacion y & poyo que les sean requeridos por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, previo acuerdo con
el titular de la Secretaria;

VIi. Representar al Secretario en los asuntas que ésie les encomiende;

VIll. Someter a la consideracién del Secretario ios nombramientos de los titulares de Jas unidades administrativas que correspondan a su
area;

1. Someter a la aprobacién del Secretario los estudios, proyectas y acuerdos internos rejacionados con el &rea de su responsabilidad;

X.  Establecer, de acusrdo al ambito de su competencia, las normas, politicas, criterios, sislemas y procedimientos de caracter técnico
quée deban regir a las unidades administrativas que tengan adscritas;

Xl. Desempefiar las comisiones que el Secretario les encomiende e informar respecio de su desarrallo;

XIl.  Rendir por escrito los informe diario, semanal, mensual y anual de las actividades realizadas por las unidades adminisirativas a su
cargo, asf como los que les sean requeridos eventualmente; y

XIli. Certificar y expedir copias certificadas de los documentos que obran en sus archivos y de aguellos que expidan, en el ejercicio de
sus funciones, los servidores piblicos que les estén subordinados;

XIV. Lasdemds que les confieran las disposiciones aplicatles y &l titular de la Sacrotatia General, en el Ambito de sus atribuciones.

Las atribuciones asignadas a los Subsecretarios las podran ejercer por si o mediante acuerdos delsgatorics de facultades gue otorguen en
comunicacion oficial a los servidores puglicos gue ' sean subordinados.

CAPITULOV

DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LOS SUBSECRETARIOS Y DE LA
ADSCRIPCION DE LAS DIRECCIONES GENERALES, DE LA DIRECCION Y DE LA
GCOORDINACION ADMINISTRATIVA

Articulo 9.- A la Subsecretaria de Asuntos Juridicos le corresponde:

I Planear, programar. dirigir, controlar y evaluar las funcienes del registro piblico de la propiedad, de ia defensoria de oficio; del
registro civil; del notariado; as relativas a la demarcacion y conservacion de |os [imites del Estado y sus municipios, en coordinacion
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Wi
Vi

Vil

X1

Xl

Xill.

XV,

XV,
XVE

XVl

con las autoridades competentes: de administracion de la publicacion del periédico cficial “Gaceta del Gobierna”; de informacion de
log ordenamientos lagales y demas disposiciones de observancia general en ei Estado;

Proporcionar y coordinar la asesoria en materia juridica y consuitiva a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del
Poder Ejecutivo del Estado, con apego a las leyes, reglamentos y demas disposiciones aplicables;

Revisar y/o elaborar los proyectos de iniciativas de leyes o decretos gue por conducto del Titular del Ejecutivo y €l Secretario
General de Gobiermno se prasentan a fa Legislatura del Estade;

Revisar y/o eiaborar los proyectos de reglamentos, decretos o acuerdos y demas instrumentos iuridicos que se sometan a
consideracion y en su caso a firma del Titular del Ejecutive, por conducto del Secretaric General de Gobierno;

Coordinar la funcion juridica de la administracion pablica del Gobiernc del Estado de Méxice;
Agesorar juridicamente al Titular del Ejecutivo en los asuntos que éste le encomiende;

Elabarar el proyecto de agenda legisiativa del Titular del Ejecutivo, atendiendo a las propuestas de las dependencias v organismos
auxiliares de la administracidn publica del Gobkierng del Estado de México y somelesda a la consideracion del mismo;

Definir, untficar y difundir jos criterios para ia interpretacion de las disposiciones juridicas que nomen ta gestion de ta administracion
pubiica de! Gebierno del Estado de México y de los organismos,

Asesorar juridicamente cuando asi lo requieran, a las dependencias y organismos auxilares de la administracion publica dei
Gobierno del Estado de México y autoridades municipales;

Someter a la consideracion del Tituiar dsl Ejecutivo el otorgamiento de patentes de nolario, asi como establecer los Eineamientos y
criterios técnico-juridicos para la aplicacién y supervision del cumplimiento de las disposisiones juridicas en materia notarial asi
coma, recibir, tramitar, substanciar y resolver las quejas en contra de los notarios;

Coadyuvar en fa elaboracién, revisién y sancién de los convenios, contralos vy demds instrumentos juridicos y administrativos
relativos a la coordinacidn con la administracion pablica federal y con tos gobiernos estatales;

Coordinar y participar, junto con las dependencias competentes de la administracion pablica del Gobierno det Estado de México, de
los organismos auxiiares y de los municipios, en la actualizacion y simplificacion del marco normativo juridico del Estado de Meéxico;

Intervenir en los juicios de amparo, cuando el Titular del Ejecutivo tenga ei cardcter de autoridad responsable, exista solicitud de la
autoridad responsable o medie instruccién def Gobernador, ast como supervisar todas las etapas de su proceso v la elaboracion de
los informes previos y con justificacion cuando la impertancia del asurte azi lo amerite;

Tramitar, substanciar para poner en estado de resolucion los recursos adminisirativos interpuestos en contra de actos y
resolucionas dat Titular del Ejecutive v del Secretario General de Gobierno, ast como substanciar en su caso los procedimientos
contenciosos;

Representar a la Administracion Publica del Gobierno del Estado de Méxica, en los juicios en que ésta see parte;
Nombrar y remover a los servidores pablicos de conffanza, de las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria; y

Las deméas que le confieran las disposiciones aplicables y aquellas que |le encomiende el titular de la Secretaria General de
Gobisrno y el Gobernador.

CAPITULO VIl

DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LOS DIRECTOQRES
GENERALES Y DEL DIRECTOR

Articulo 15.- Al frente de cada direccidn general habra un director general, quien se auxiliard de tos directores, subdirectores, jefes de
departamento y demas servidores poblicos que las necesidades del servicio requieran, de acuerdo a la organizacidn intema aprobada por el
Secretario y al presupuesto de egresos corespondiente.

Articule 16.- Al frente de la Direccion Técnica y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” habra un director, quien se auxiliara de los
Servidores Publicos que las necesidades del servicio requieran, de acuerdo a la organizacién interna aprobada por el Secretario y al
presupuesto de egresos correspondiente,

Articulo 17.- Los Directores Generales y el Director, ejerceran las funciones de su competencia, las que les sefialen los ordenamientos y
las que acuerdan con el Secratario General o Subsecretario, segun corresponda.

Articulo 1B.- Corresponde a los titulares de las direcciones generales y de la direccion de ia Secretaria, et ejercicio de ias siguientes
atribuciones:

Wi

Representar legalmente a la Direccidn General o Direccidn a su cargo, asi como delegar esta representacidn en uno o mas
apoderados para que las ejerzan individual © conjuntaments, &n los juicios que por razdn de sus atribuciones sea parte.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones encomendadas a la direccion general o
diractidn a su cargo;

Acardar con su superior inmediato la solucidn de los asuntos cuya tramitacién corresponda a !a direcciér general o direccién a su
cargo;

Emitir los dictamenes, opiniones e informes que les sean salicitados por el superior inmediato;

Formular y proponer al superior inmediato los anteproyectos de programas anuales de actividades y de presupuasto que les
carrespondan, asi como gestionar 0s recursos que les sean necesarios para el eficaz desarrollo de sus funciones;

Proponer al superior inmediato el ingreso, licencias, promocién, remocién y cese del personal de |a direccion general o direccion a
SU cargo,
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Vi

VIl

X,

X.
Xl

X1

XHi.

XV,

XV,

Propaner al superior inmediato, las modificaciones administrativas que tiendan a lograr el mejor funcionamiento de la direccion
general o direccion a su cargo;

Asesorar y apoyar técnicamente en los asuntos de su competencia, a los servidores publicos que lo soliciten;

Calaborar con el Secratario en el desempefic de las funclones que éste tenga encomendadas como titular de una dependencia de
coordinacien sectorial, respecto a los organismos auxiliares y fideicomisos del Poder Efecutve Estatal;

Tramitar y resclver los recutsos que se les presenten;

Proporcionar, previo acuerdo del Secretaric o del subsecratario segin corresponda, 1a informacion, datos o cooperacidn técnica que
les sean requeridos por otras dependencias del Poder Ejecutivo dei Estado, de acuerdo a las paliticas establecidas a este respecto;

Rendir por escrito los informes diario, semanal, mensual y anual de las actividades realizadas por la direccion genaral o direccion a
su cargo, asl come los que les sean requsridos evenluaiments; ¥

Suscribir los documentos relativos &l ejercicio de sus atribuciones, asl coma celebrar, otorgar y suscribir los contratos, convenios y
demas actos juridicos de carécler administrativo o de cualquier otra indele dentro del ambito de su compelencia, necesarios para el
ejercicio de sus funcicnes y en su caso de las unidades administrativas que le estén adscritas;

Certificar y expedir copias certificadas de los documentos gue obren en sus archivos y de aguelios que expidan, en el gjercicio de
sus funciones, ios servidores publicos que les sstén subordinados;

Las demas que les confieran las disposiciones aplicables y aquellas que les encomiende el titular de la Secretaria General o de la
Subsecretaria, segin corresponda,

GARITULO Vil

DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS DIRECCIONES GENERALES,
DE LA DIREGCION Y DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA,

Articulo 20.- Corresponde a la Direccidn General del Registro Piblico de la Propisdad:

I
18

Vi

Wil

Vil

X

Coordinar, vigilar y svaluar el servicio del sistema registral de las oficinas distritales comespondientes;

Realizar los actos que, conforma a derecho, sean necesarios para el registro de los actos juridicos, comerciales, de crédito agricola y
de la propiedad de bienes muebles e inmuebles, asentando los datos can eportunidad, veracidad y claridad;

Apoyar y asistic en forma permanente a las oficinas registrales y a los usuarios que lo requieran, a efecto de incarporar en forma
correcta al sisterma registral todos los actos que procedan conforme a la legislacion,

Realizar los actos necesarios para coadyuvar a la regularizacion de la propiedad inmueble del Estado, en coordinacidon con las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos qus lleven a cabo programas especificos sobre la materia;

Proponer, al Subsecretario de Asuntos Juridicos, el estatlecimiento de normas y procedimiantos que contribuyan a lka unificacion
racional del sistema registral,

intercambiar informacion con las autoridades catastrales del Estadc y de los municipios, para fines de ubicacidn y promocion de
registros de la propiedad inmuehls;

Ordenar, en su caso, la reposicién y restauracion de libros y documentos deteriorados, destruidos y extraviados, de acuerdo con las
constancias existentes en |as oficinas distritales y las que proparcionen las autaridades, los notarics ¢ los interesados;

Recabar, clasificar, actualizar y archivar, utilizando el sistema més adecuado, los documentos y protocolos de ias notarias piblicas
del Estade; ¥

Las demas que le sefialen otros ordenamientos aplicables y las cue le ancamiende el Secretario General o el Subsecretario de
Asuntes Juridicos.

Articule 24.- Correspance & la Direccion General dei Registro Civil.

Vi

VII.

VIl

Coordinar, vigilar y evaluar el servicio de registro de aclos del esiado civil de las personas, proporcionado per las distintas oficialias
del registro civil en el Estada;

Promover la ejgcucién de programas que contribuyan al mejoramiento del sistena registral civil en el Estado;
Vigilar la correcta aplicacién de los ordenamientos y sistemas de regisiro relatives al estado civit de fas personas;
Designar y remover a los oficiales del registro <ivil, cuande las necesidades del servicio lo requieran;

Recabar, clasificar, registrar y archivar los libras del registro civil, facilitar la consulta de los mismos y expedi las copias gue se
soliciten;

Autorizar y ordenar |a impresion y distribucion de formas oficiales en dende deban de asentarse los aclos del estado civil de las
personas y las certificaciones de las aclas;

Recibir y resolver oporiunamente los requerimientos de aclaracion y rectificacion respecto a los registros del estado civil de las
personas, de acuerde can la legistacion aplicable;

Promover, coordinar y ejecutar camparias de regularizacién del estado civil de as perscnas, con las dependencias y organismas
auxiliares det Ejecutivo Estatal, asi como con los gobiernos municipales y otras institucicnes de caracter social y privado;

Realizar programas de capacilacién y mejoramiento relacicnados con fa funcién del registra civil y coordinarse con dependencias
federales, estatales 0 municipaies, cuando asi lo reguiera el servicio; y

Las demas que le sefialen ofres ordenamientos aplicables y las gue le encomiande el Secretario General o el Subsecretario de
Asuntos Juridicos.
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Articule 22.- Corresponde a la Direccidn General Juridica y Consultiva:

i

Vi,

Vil

VIt

IX.
X.

Intervenir en los asuntos de caracter legal en que tenga injerencia la Secretaria o cualquiera de las dependencias del Poder
Ejecutive Estatal;

Emitir opinion respecto a las consultas que en materia juridica le formulen las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos
de! Poder Ejecutivo Estatal, asi como las autoridades municipales;

Intervenir an tos juicios en que las dependencias del Podar Ejecutivo Estatal sean parte;

Tramitar los amparos interpuestos en contra de aclos de cuaiquiera de las autoridades del Poder Ejecutivo Estatal, a excepcidn de la
Procuraduria General de Justicia y de fos Tribunales Administrativos dal Gobisrno dei Estado;

Formular, a nombre del Gobierno del Estado o de la dependencia que corresponda, las denuncias y querellas que procedan y
tramitar |a reparacion del dafio y la restitucién en el goce de sus derechos;

Promover, por acuerdo del superior jerérquico, ante los tribunales federaies o del fuero comun, los asuntos legaies del Gobiernc del
Estado;

Estudiar y formular proyectas de ordenamientos legales, decretos, acuerdos, contratos y convenios;
Trarnitar las expropiaciones por causa de utilidad pdblica y los recursos que se interpongan;
Comgilar las leyes, reglamantos, decretos y acuerdos federales y estatales y otras disposiciones de caracter normalivo; y

Las demas gue le sefialen otros ordenamientos aplicables y las que le encomiende el Secretario General o el Subsecretario de
Asuntos Juridicos.

Articulo 23.- Cerresponde a la Direccién General de Ia Defensorla de Oficio;

[
1.
1.
'S

V.

Aplicar, en el ambito de su competancia, la Ley de la Defensoria de Oficio del Estado de México;
Desarollar programas y métodos tendientas a ia prastacion oportuna y calificada del servicio de la defensoria de oficio en el Estado;
Difundir entre la poblacion, ios programas de defensoria de oficio que lleve a cabo el Gobierno dal Estado;

Establecer comunicacién con los diferentas grupos étnicos que existen en la entidad para ofrecer los servicios de la defensoria de
oficio; y

Las demas que le sefialen ofros ordenamientos apiicables y las gue le encomiends el Secretario General ¢ el Subsecretario de
Asuntos Juridicos.

Articulo 28.- Corresponde a la Direccién Técnica y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™:

vl

Tramitar |a promulgacién de feyes y decretos, aprobados por ia Legislatura del Estado, asi como fos acuerdos del Ejecutivo Estatal y
vigilar su publicacidn en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno™;

Administrar y vigilar la publicacion del periddico oficial "Gaceta del Gobierno”;

Vigilar y contrelar todo lo relativo a la demarcacién y conservacion de los limites del Estade y sus municipios, en coordinacién con las
autoridades competentes; :

Tramitar los nombramientos para el ejercicio de la funcién notarial y supervisar ia misma, de conformidad con las disposiciones
legales en la materia;

Llevar el registro, legalizar y cerlificar las firmas autégrafas de los servidores poblicos estatales, municipales y de los demas
servidores publicos que tengan fe publica; v

Las demas gue le sefiaien otros ordenamientos aplicables v fas que le encomiende el Secretaric General o el Subsecretano de
Asuntos Juridicos.

V. OBJETIVO GENERAL

Planaar, coordinar, dirgir y evaluar la politica en materia de registro piblico de la propiedad, defensoria de oficio, registro civil, juridica y
consultiva, notariade y publicacicnes oficiales en la “Gaceta del Gobierno”.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

202200000 Subsecretaria de Asuntos Juridicos

2022A0000 Oficina del C. Subsecretario

202200100 Secretaria Particular

202200200 LEGISTEL

202200300 Unidad de Apoyo Téonice

202210000 Direccién General del Registro Publico de la Propiedad
20221A000 Oficina del C. Direclor General

202210001 Secretaria Particular

202210100 Delegacién Administrativa

202210200 Subdireccion del Registro Piblico de la Propiedad Valle de Toluca
202210210 Oficina Registral Toluca

202210211 Oficina Registral Jilotepec

202210212 Oficina Registral El Oro

202210213 Cficina Registral Ixtlahuaca

202210214 COficina Registral Lerma
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202210215 Oficina Registral Sultepec

202210216 Oficina Registral Tenango del Valle

202210217 Oficina Registral Tenancingo

202210218 Dficina Registral Temascaltepec

202210219 Oficina Registral Valle de Bravo

202210300 Subdireccion del Registro PGblico de la Propledad Valle Cuaulitién Texcoco
202210310 Oficina Registral Cuautitian

202210311 Oficina Registral Chalco

202210312 Oficina Registra Nezahuaicoyotl

202210313 Cficina Registral Otumba

202210314 Oficina Registral Texcoco

202210315 Cficina Registral Zumpango

202210316 Oficina Registral Tlalnepantla 1

202210317 Qficina Registrat Tlalnepantia 2

202210318 Oficina Registral Tlalnepantia 3

202210002 Departamento Técnico Juridico

202210003 Coordinacién de Registradores

202210004 Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles
202210005 Archivo General de Notarias

202220000 Diraccitn General del Registro Civll

20222A000 Oficina del C. Director General

202220001 Secretarla Particular

202220100 Delegacion Administrativa

202220200 Subdireccion

202220201 Departamento Juridico

202220202 Departamento de Contraloria de Oficialias
202220203 Departarmente de Andlisis y Sistemas

202220204 Departamento de Estadistica

202220205 Departamento de Regularizacién y Programas Especiales -
202220206 Departamento de Archivo

202220210 Qficina Regional del Registro Civil Nezahualcoyotl
202220211 Oficina Regicnal del Registro Civil Cuautitlan |zcalli
202220212 Cficina Ragional del Registre Civil Toluca
202220213 Oficina Regional det Registre Civil Temascallepes
202220214 Oficina Regional del Registro Civil Attacomulco
202220215 Oficina Regional del Registro Civil Amecameca
202220216 Oficina Regional del Registro Civil ixtapan de Ia Sal
202220217 Oficina Regional del Registro Civil Tenango del Valle
202220218 Oficina Regionai del Registre Civil Ixtlahuaca
202220219 Oficina Regional dei Registro Civil Zumpango
202220220 Oficina Regional del Registro Givil Ecatepec
202220221 Oficina Regional del Registro Civit Otumba
202220222 Oficina Regional del Registro Civil Lerma
202230000 Direccién General Juridica y Consultiva
20223A000 Oficina del C. Director General

202230001 Secretaria Particular

202230100 Delegacion Administrativa

202231000 Dirgocién

202231001 Departamentc de Asuntos Contencioso Administrativos
202231002 Departamentc de Asesoria y Consultoria Juridica
202231003 Departamento de Asuntos Judiciales y Laborates
202231004 Departamento de Asuntos Legislativos, Administrativos y Especiales
202231005 Departaments de Amparos

202240000 Diraccién Ganeral de la Defensoria de Oficio
2G224A000 Oficina del C. Director General

202240002 . Departamento Administrativo

202240100 Subdireccion

202240101 Departamento de Seguimiento y Control

202240102 Departamenta de Servicios Periciales

202240103 Departamento de Trabaje Sacial

202240104 Departamente de Informética y Estadistica
202240110 Coordinacibn Regional Valie do Toluca

202240111 Coordinacion Regionai Valle de México

202201000 Direccion Técnica ¥ del Periddico Oficial “Gaceta dei Gabiernc”
202204001 Degartamento de Notarias

202201002 Departamerite de Legalizaciones

202201003 Departamento de Limites

202201004 Departamento del Periddico Oficial “Gaceta del Gobiermo®
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VI.  CRGANIGRAMA

SUBSECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS
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Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
202200000 SUBSECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS
OBJETVO:

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades de {as unidades administrativas bajo su adscripeion, con apego a
las leyes y regiamentos vigentes, con el propdsito de dar cumplimiento a las funciones que tienen asignadas.

FUNGIONES:

- Someter a la aprobacién del Secretaric General de Gobiemno los esludics, planes y proyectos gue se elaboren en la Subsecrstaria te
Asuntos Juridicos.

- Formular los proyectos de iniciativas de leyes o decrefos, asi como reglamentos y acuerdos y demés ordenamientos de su
competencia, o en su caso sus reformas.

— Estudiar y revisar los proyectos de nuevos ordenamientos juridicos o de proyectos dge reformas y adiciones a los ya existantes,
elaborados por otras depsndencias, emitiende 12 opinion correspondiente.

—  Revisar y rubricar las iniciativas de leyes o decretos, asi como reglamentos y acuerdos o sus reformas y demas documentos de caracter
juridico que suscriba el Gobernador del Estado y refrende el Secretario General de Gobierna, en ejercicio de sus atribucicnes.

—  Aprobar y coordinar los proyestos de programas de trabajo y presupuestos anuales que presenten cada una de [as direccionss de su
adscripcion, asi como establecer los sistemas de control para su cumplimiento.

- Promover, conjuntamente con la Goordinacién Genaral de Comunicacion Social, accicnes para Hevar a cabo camparias de difusidn de
las leyes y reglamentos vigentas en el Estado.

—  SBupervisar, controlar y evaluar ef funcionamiento y operacién de las direcciones generales bajo su adscripcidn, con el proposito de
verificar gue se lleven a cabe las acsiones dictadas por el Secrelario General de Gobierno. .

_  Establecer mecanismos de integracion e intetrelacién gue propicien, a nivel interno y externo, el optimo desarrollc de las
responsabilidades de la Subsecretaria y de las direcciones generales adscritas a la misma.

_  Validar los organigramas, manuales de organizacion y demds instrumentos administrativos elaborados por las direcciones generales
adscritas a la Subsecretaria de Asuntos Juridicos.

- Verificar que los convenios, contratos y demas instrumentos juridico-administrativos a firmar por &l Gobierne del Estado con autoridades
de caracter faderal y con olras enlidades de [a republica que sean sametidos a su consideracion, cumplan con las formalidades juridicas
que para el asunte sean aplicables.

_  Estahlecer ios lineamientos y disposiciones que reguien 1a interpretacion de fa normatividad juridica del Estado.
—  Auxiliar a la Secrelaria General de Gobiemo dentro de |a esfera de su competencia, en aquellas tareas relacionadas con el sector.
_  Acordar con el Secretario General de Gobierno el despacho de ios asuntos qua le sean encomendados.

_  Intervenir en los asuntos derivados de jos recursos administrativos que resulten de actos y resoluciones emitidas por el Goternador del
Estado, asi como det Secretario General de Gobierno y llevar a cabo su sustanciacion.

_  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean sefialados por delegacion o le correspondan -
por suplencia.

~ Readscribir, nombrar y remover al parsonal de la Subsecretaria de Asuntes Juridicos.

- Solicitar a las dependencias del Poder Ejecutivo presenten sus propuestas de reformas a jos ordenamientos juridicos, a efecto de que
sean integradas a la agenda legisiativa del pericdo que correspenda, asi como las opiniones técnicas acarca de iniciativas de reforma
que se encueniren en analisis.

~ Elaborar y presentar el irforme diario, mensual y anual de las actividades realizadas, asi como los que ie sean requeridos
eventualments.

—  Desarrollar las demdas funciones inherentes al area de su competencia.
202200100 SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:

Apoyar al Subsecretario de Asuntos Juridicos en la planeacién, programacién, control y evaluacién de las actividades derivadas de los
planes, programas y proyectos desarrollados por la Subsecretaria, estableciendo los sistemas de informacién nacesarios,

FUNCIONES:

_  Acordar con el Subsecrstaric de Asunios Juridicos el despacho de los asuntos que Je competan a la Subsecretaria y, en espeial, (o5
gue en forma especifica ts sean encomendados.

_  Auxiliar al Subsecretaric dentro de la esfera de su competencia en las tareas que éste le encomiende.

- Dar contestacién y tramite & la correspondencia recibida, previe acuerdo con &l Subsecretario de Asuntos Juridicos.
- Organizar y controtar al archivo de la Subsecretaria de Asuntos Juridicos.

- Atendger la audiencia pdblica v la que le sea canalizada por &l Subsecratario de Asuntos Juridicos.

~ Registrar y notificar a los servidores publicos de la Subsecretaria de los acuerdes tomados por el Subsecretario.

— Representar al Subsecretario de Asuntos Juridicos en los actos de caracter oficial que le asigne él mismo.
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— Organizar y promover, en coordinacién con las direcciones generales adscritas a la Subsecretaria de Asuntos Jur(dicos, las refaciones
publicas que se requisran para el cumplimiento de ks objetivos institucionales.

—  Mantener informado al Subsecretario y a los direclores generaies de los asuntos que competen a ia Subsecretaria y que son tratados
en lus diversos medios de comunicacion.

— Recibir y atander a os visitantes y funcionarios extranjeros y nacionales que le encomiende el Subsecretario.
—  Atender las quejas que se presenten sobre asuntos que comespondan a la Subsecretaria de Asuntos Juridicos.

— Remitir al Departamentc del Periddico Oficial “Gaceta del Gobiemo” los documentos que deban publicarse, previo acuerdo con &l
Subsecretario de Asuntos Juridicos.

~  Organizar, dirigir y controlar la implantacién de sistemas de informacidn en {as direcsiones generales que conforman a la Subsecretaria.

—  Somster a la aprobacién del Subsecretario, los proyectos y programas que elaborer los asesores, asi como las estralegias y
mecanismos para su establecimiento y control.

- Coordinar con los asesores y supervisores las acciones que se deriven de fos planes, programas y proyectos a realizar, a fin de que
éstas se cumplan en forma eficiente y cportuna.

— informar periddicamente a la Subsecrelaria de Asuntos Juridicos sobre el avance de las actividades y programas que le fuercn
asignados.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competendia.
202200200 LEGISTEL (SISTEMA DE CONSULTA A LA LEGISLACION DEL ESTADO DE MEXICO)
OBJETIVOC:

Proporcionar via telefénica, informacién referente a las leyes, decretos y demés disposiciones legales de observancia general publicadas a
partir de 1817 en el periadico oficial del Estado de México.

FUNCIONES:

—  integrar, prganizar y mantener actualizado el banco de informacion digitalizada e impresa de la legislacién del Estado de México.
- Elaborar los programas de adquisicion, aclualizacién y conservacion de los acerves bibliogréficos y electrénicos.

- Disefiar el material informativo que difunde el sisterna de orientacidn y prestacion de los servicios que proporciona el LEGISTEL.

—  Proporcionar Ia informacién necasaria en los rubros de su competencia, para aclualizar la pagina elecironica del Gobierno del Estade de
México, asi como de la Secretaria General de Gobierno, con el proposito de que se encuentre disponible en intemet. '

- Desarroilar las demés funcicnes inherentes al &rea de su compelencia.
202200360 UNIDAD DE APOYO TECNIGC
OB.JETIVO:

Auxitiar al Subsecretaric de Asuntos Juridicos para el desahogo de las asesorias gue soliciten las dependencias de la administracion
publica estatal, sus organismos auxiliares y fideicomisos a la Subsecretaria, de acuerdo con las leyes aplicables, asl como intervenir en su
caracter de asesor del Subsecretario.

FUNCIONES:

~  Elaborar y proponer a la Subsecretaria, proyectos a desarroliar per los asesores, para ei cumplimiento de sus funciones.

—  Coordinar el trabajo de los asesores de tal manera que se slaberen y entrequen en tiempe y forma los asuntos que el Subsecrataric les
encomiende.

—  Agistir en representacion del Subsecretario a reuniones de trabajo.

- Acudir a las diferentes dependencias del Gobierne Federal, Estatal o Municigal, asi como a los organismas auxiliares, para el desahogo
de ios asuntos que le encomiende el Subsecretaric.

— Analizar y elaborar la opinién juridica correspondiente en los asuntos planteados por el Subsecretario de Asuntes Juridicos.
- Realizar ef andlisis, resumean y seguimiento de informacion a fin de contribuir a la oportuna y correcta toma de decisiones.

—  Auxiliar al Subsecretaric de Asuntos Juridicos en la asesoria que se brinda a las dependencias del Gobierno dei Estado, a sus
organismos auxiliares y Ayuntamientos, asi como dar respuesta a las consultas que éstas formulen a la Subsecretaria.

—  Verificar ia integracion de la documentacion que deberd anexarse a las iniciativas de leyes, decretos o sus reformas,
— Dar seguimiento a los asuntos tumados al tular y elagorar los proyectos conducentes,

—  Coordinarse con ios titulares de jas unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Asuntos Juridicos para la atencién de
asuntos relevantes para el Gobierna del Estada.

~ Desarroilar las dermas funciones inherentes al drea de su competencia.
202210000 DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar las acciones que realiza y los servicios que en materia de registro publico de la
propiedad proporciona, conforme a la nomatividad vigente, para fincar seguridad juridica a los derechos, posesiones y a la propiedad
inmobiliavia pablica y privada,
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FUNCIONES:

- Poner a consideracion del Secretario General de Gobierno, a través del Subsecretario de Asuntos Juridicos, los planss y programas
que se consideren necesarics para el cumplimiento de los objetivos y metas de la Direccién General del Registro Piblics de la
Propiedad.

—  Elaborar en coordinacion con las unidades administrativas que integran la Direccién General, el presupuesto anual, observando lo
establecido en el Presupuesto de Egresos del afio correspondiente.

- Vigilar de manera permanenle el funcionamiento del sistema registral, a fin de detectar las deficiencias que pudieran existir y, en su
caso, proponer alternativas de solucidn gue eleven su desarrollo y permitan su actualizacion.

—  Normar y supervisar la operacién de las oficinas registrales, en la aplicacion de los planes y programas implantados, a fin de verificar el
cumplimiento de sus funciones.

_  Coordinar el establecimiento de canales de comunicacién con las parsonas e institucionas gue estén relacionadas con la funcién
registral, con el propésito de actualizar el sistema y mejorar las acciones de la Direccién General.

- Coordinar, organizar y administrar el funcionamiento del Archivo General de Notarias.

- Proponer, en los casos en los que se justifiqus, la aplicacion de subsidics para el pago de derechos de inscripcion al Registro Pablico
de |a Propiedad.

- Farmular y promover acciones que permitan unificar la practica registral del Estado, asi como la prestacion de los servicios dal Archivo
General de Notarias.

—  Drdenar la inmatriculacion de predios en %rminos del Reglamento del Registro Plblico de la Propledad del Estado de México.
~  Autorizar los instrumentos poblices que regularice el Archivo General de Notarias.

- Rubricar los libros de registro de los actos jurldicos en materia inmobiliaria, comercial y de crédito agricela, para otorgar la debida
autorizacion a dichas operaciones.

- Verificar que s& mantenga en éptimas condiciones ja documentacion del sistera registral mediante la restavracién de los libros de
registro o documentos que estén deteriorados o la reposicion de aquellos que se hayan extraviado c destruido, y cuyo regisiro se
asiente a través de la existencia de las constancias correspondientes.

- Elaborar y presentar a la Subsecretaria de Asuntos Juridicos o a la Secretaria General de Gobierno un informe mensual de las
actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos eventualmente.,

- Desarrollar ias demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
202210200 SUBDIRECCION DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD VALLE DE TOLUCA

OBJETIVO:

Crganizar, dirigir, controlar y desarrollar acclones y actividades registrales en coordinacion con los departamentos y oficinas del Regisiro
Pablico de la Propiedad, brindando el apoyo y orientacién necesaria para el tramile yo reselucion de los asuntos que le correspondan, asi
como auxiliar y representar al Director Generat en las funciones y actos que éste ls encomiende.

FUNCIONES:
- Apoyar al Director General en la elaboracidn del Programa Anual de Actividades del Registro Pablico de la Propiedad.

—  Mantener cocrdinacidn permanente con las areas de informética, catastro, finanzas y desarrolle urtano, en lo referente at desarrolio del
sisterna registral, a fin de optimizar la prestacién de los servicios que proporciona Ja Direccién General del Registro Publico de la
Propiedad.

- Promover la formulacion e implantacién de instrumentos administrativos que propicien la coherencia e interrelacion funcional entre las
unidades que integran a la Direccion General del Registro Publico de la Propiedad, tendiende al ptimo desarrollo de sus funciones.

—  Comunicar a los servideres publicos de la institucion registral de los acuerdos y determinaciones establecidos por el Director General, y
acordar con ellos el cumplimiento efectivo da Ios asuntos de su compstencia.

- Realizar acciones que coadyuven a |a regulacién de la propiedad del Estado, en coordinacién con las dependencias, organismos
plblicos y fideicomisos que llevan & cabe programas espscificos en la materia.

—  Acordar con las unidades administrativas a su carge, los asuntos que en materia registral le competan, asi como proporcionarles la
orienlagién y el apoye que requigran para ef desarrollo de fas funciones que tienen asignadas.

—  Formular los lineamientos tacnicos y jos criterios generales para la organizacion y evaluacion del sistema registral, asi come ponerios a
consideracion del Director General para su aprobacion,

- Coordinar Ia elaboracién de programas y proyeclos que contribuyan al desarrollo de las actividades registrales, asi como realizar su
seguimiento y evaluacian.

—  Elzborar y presentar a la Direccion General un informe mensual de las actividades realizadas, asi como Ios que le sean requeridos
evenluaimante.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

202210210 ALA  OFICINA REGISTRAL TOLUCA, JLOTEPEC, EL ORO, IXTLAHUACA, LERMA, SULTEPEC, TENANGO DEL VALLE,
202210219 TENANCINGO, TEMASCALTEPEC Y VALLE DE BRAVO

OBJETIWO:

Registrar los actos juridicos previstos por la Ley, en materia de propiedad inmusble, comercial y del crédito agricola, asi como otorgarles
publicidad frente a terceros para propercionar seguridad juridica a 1os aclos realizados.
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FUNCIONES:

- Lievar a cabo conjuntamente con el Departamento Técnico Juridico supervisiones en materia técnica y juridica, a fin de conocer las
condiciones que imperan para la prestacion de los servicios a la poblacidn.

- Contribuir & mejorar el funcionamientc del sistema registral, medianle el desarrollo de acciones que permitan elevar de manera
sistemalica y permanente |a eficiencia de las actividades que desarrollan.

- Atender las solicitudes de inmatriculacion, integrar el expediente respectivo v llevar a cabo los tramites correspondientes para su
inscripcion en &l Registro Pablico.

- Efectuar en los libros correspondientes, las inscripciones de las operaciones inmobiliarias, de comercio y de crédito agricola, a fin de
mantener los registros de este rubro actualizados y en orden.

- Avalsr medianta firma la legalidad de las inscripciones y certificaciones gue solicita la poblacion en general.

~  Formular de acuerdo con gl Cédico Financiero del Estado de México y Municigios, |a cotizacion de los derechos que se causen por la
prestacion del servicic.

— Contestar las demandas que se formulen en su conlra y delegar su representacion en &l Jefe del Departamente Técnico Juridics o en
otras personas, cuando 1o estime necesario.

- Autorizar las constancias que se inserten en el original y duplicado del testamento olégrafo.
— Custodiar, controlar y conservar los libros del Registro Piblico que tenga a su cargo.

- Proporcionar infoermacion de lo qua consts en los libros, apéndices e indices a quien lo solicile, previa autorizacion de su superior
inmediato.

—  Orientar 2 los usuarios sabre el Sistema Registral, tanto en el arden técnico comao en el administrativo.,

—  Elaberar los informes de las operaciongs realizadas en el mes inmediato antericr, y remitirlo dentro de los primeros tres dias habiles de
cada mes al Subdirector del Registro Pablico de la Propiedad correspondiente.

~  Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
202210300 SUBDIREGCION DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD VALLE CUAUTITLAN TEXCOCO
OBJETIVO:

Organizar, dirigir, controlar y desarroliar acciones y actividades registrales en coordinacion con los deparfamentos y oficinas del Registro
Puablico de la Propiedad, brindando el apoyo y crientacién necesaria para el tramite /o resclucion de los asuntos que le correspondan, asi
coma auxiliar y representar al Diractor General en las funciones y actos que éste le encomiende.

FUNCIONES:
- Apoyar al Director General en la elaboracion del Programa Anual de Actividades del Registro Publico de la Propiedad.

—  Mantener eoordinacién permanente con las &reas de informatica, catastro, finanzas y daesarrollo urbane, en lo referente al desarrolic del
sistema registral, a fin de optimizar la prestacion de los servicios gue proporciona la Direcsién General del Registre Pablico de la
Propiedad.

—  Promover la fermulacion e implantacién de instrumentos administrativos que propicien la coherencia e interrelacion funcional entre ies
unidades qus integran a la Direccion General del Registro Pablico de a Propiedad, tendiendo al dptimo desarrollo de sus funcianes.

— Comunicar a los servidores putlicos de la institucion registral de fos acuerdes y delerminaciones establecidas por el Director General, y
acordar con ¢lles el cumplimiento efectivo de los asuntos de su competencia.

~ Realizar accionss que coadyuven a la regulacion de la propisdad del Estado, en coordinacion con las dependencias, organismos
publicos y fideicomisos gue llevan a cabo programas especificos en 1 mataria.

- Acordar con las unidades administrativas a su cargo, los asuntos que en materia regisiral ls competan, asl como proporcionarles la
arientacion y el apoys que requieran para el desarrollo de las funciones que tienen asignadas.

—  Formular los linearmientos técnicos v [os criterios generales para la organizacion y evaluacion del sisterma registral, asl como ponerlos a
consideracion del Director General para su aprobacidn.

- Coordinar la elaboracion de programas y proyectos que contribuyan al desarrollo de las actividades registrales, asi como realizar su
seguimiento y evaluacion.

- Elaborar y presentar a lz Direccidn General un informe mensuza! de las actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos
eventualmente.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su compatencia.

202210310 ALA  OFICINA REGISTRAL CUAUTITLAN, CHALCO, NEZAHUALCOYQTL, OTUMBA, TEXCOCO, ZUMPANG? Y
202210318 TLALNEPANTLA1,2Y 3

OBJETIVO:

Registrar los actos juridicos previstos por ia Ley, en materia de propiedad inmueble, comercial y del crédito agricola, asi como otorgarles
publicidad frente a terceros para proporsionar seguridad juridica a los actos realizados.

FUNCIONES:

- Llevar a cabo conjuntamente con el Deparlamento Técnico Juridico supervisiones en materia técnica y juridica, a fin de conacer las
condiciones gue imperan para la prestacion de los servicios a la pobiacion.
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- Contribuir & mejorar el funcionamiento del sistema registral, mediante el desarrcllo de acciones que permitan elevar de manera
sistematica y permanente la eficiencia de las actividades que dasarrollan.

- Atender las soliciludes de inmatriculacion, integrar el expediente respectivo y llevar a cabo los tramites correspondientes para su
inscripcion en el Registre Puablico,

- Efectuar en los libros correspondientes, ias inscripciones de |as operaciones inmobiliarias, de comercio y de crédito agricola, a fin de
mantener los registros de este rubro actuglizades y en orden.

- Avalar mediante firma ia legalidad de las ins¢ripciones y certificaciones que solicita la poblacion en general.

Formular de acuerdo con el Cédige Financiero del Estado de México y Municipios, la cotizacién de los derechos que se causen por la
prastacion del servicio.

- Contestar ias demandas que se formulen en su contra y delegar su representacion en el Jefe del Departamento Técnico Juridice o en
ctras personas, cuando lo estime necesario.

- Autorizar las constancias que se inserten en el original y duplicado del testamento clografo.
- Custodiar, controlar y canservar los libros del Registro Plblico gus tenga a su ¢argo

- Proporcionar informacién de lo que conste en los libros, apéndices & indices a quien lo solicite, previa autorizacion de su superior
inmadiato.

- Qrientar a los usuarios sobre el Sistema Registral, tanto en el ordan téenico como en el administrativo.

~ Elabaorar los informes de las operaciones realizadas en sl mes inmeadiato anterior, y remitirlo dentre de los primargs tres dias habiles de
cada mes al Subdirector del Registro Puklico de la Propiedad correspondiente,

- Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia,
202210002 DEPARTAMENTO TECNICO JURIDICO
OBJETIVO:

Apoyar al Director General en la efaboracidn de planes, proyecios y procedimientes técnicos o juridicos, mediante el desarrolio de politicas
de asisiencia técnica, asi como brindar asesoria en materia juridica o técnica a las unidades adscritas a Iz Direccion General v a los
usuarios gue lo soliciten.

FUNCIONES:

- Sugerir al Director General actividades gue propicien el anélisis v difusion de las téenicas y procedimientos registrales y la unificacién de
criterios.
- Proponer al Director General reformas y adiciones a los ordenamiantos juridicos relacionados con la actividad registral,

- Apoyar al Director General, Subdirecteres y Jefes de Departamento en los juicios y procedimientos en que sean parts, asi como a los
registracdores y servidores pubiicos, cuando éstos le otorguen representacion en los juicios y procedimientos refacionados con la
actividad gue desempeiian en la Direccion General del Registro Piblico de la Propiedad.

- Llevar a cabo evaluaciones de los servicios que se proparcionan en las oficinas reglstrales, con el proposito de datectar la problematica
que pudiera existir y, en su caso, proponer acciones de mejora gue agilicen fos tramites y procedimientos.

- Realizar supervisiones técnico-juridicas en las oficinas registrales, gue permitan conocer las condiciones que imperan en la prestacion
de los servicios y con base en ellas, determinar los requerimientos de capacitacidn an la materia.

- Elaborar el programa anua! de capacitacion del personal adscrito a las oficinas registrales, a fin de implementar cursos que permitan
eficientar y agilizar Ia prestacion de los servicios registrales a la pobiacion usuaria.

- Elaborar los proyectos de resoluciones para los recursos interpuestos ante el Director General, asi como desahogar las consulias y
formular los proyectos de las circulares que este ultimo expida.

- Proporcionar asesoria y asistencia técnica en materia registral, asi como arientacidn juridica a los titulares de las oficinas registrales,
cuando asi lo soliciten, con el fin de unificar los criterios técnico-juridicos que en dichas oficinas se manejan.

- Fomentar acciones de coordinacion y concertacidn con colegios de notarios, asociaciones de abogados, instiluciones crediticias,
camaras de comercio ¥ de la industria v, en general, con todos aquellos organismos piblicos v privados gue guardan relacion con la
funcign registral y de ia propiedad territorial que permitan conccer, intercambiar y difundir los adelanios en la maleria.

- Promover en colaboracion con el Departamento de Regulacidn de Bienes Inmuebles las actividades dirigidas a la incorporacion de
predios al Sistema Registral.

- Mantener comunicacion con og organismes publicos estatales y municipales encargados de la planeacidn, ordenacién y regulacion de
los asentamientos humanos, a fin de incorporar al Sistema Registral los actes del registro publico de la propisdad conforme a la
legislacion vigente.

- Elaborar y presentar a la Direccion General un informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos
eventualmente.

— Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
202240003 COORDINACION DE REGISTRADORES
OBJETIVO:

Realizar acciones de supervision y conirot sobre los actos registrales, a fin de lograr el optimo funcionamiento del servicio gue presta la
Direccion General del Registre Publico de la Propiedad.



Pégina 18 "GACETADEL GOBIERNO" 2 de junio del 2005

FUNCIONES:

~ Elaborar y proponer a la Direccidn General, los planes, programas y acciones a desarrollar para el cumplimiento de las funciones que
tiens asignadas.

—  Coordinar las acciones que llevan a cabo las oficinas registrales para verificar que estén cumpliendo las metas y objetivos establecidos,
asi como disefiar e implementar sistomas de control y supervision que permitan evaluar dichas acciones y determinar (0s avances gue
s& han logrado con respecto a los planes y programas que les competen.

~  Formular, previa autorizacion del Director General, las acciones necesarias para difundit log servicios que presta ta Direccion General
del Registro PUblico de la Propiedad en beneficio de los diversos sectores de la poblacion.

~ Analizar y evaluar las acciones emprendidas per las oficinas registraies y determinar los avances alcanzados en los planes y programas
astablecidos, informando el resultado al Director General.

—  Proponer a la Direccion General en coordinacion con las Subdirecciones del Registro Publico de la Propiedad del Valle de Toluca y del
Valle Cuautitlédn Texcoco, asi como con el Departamento Téonioe Juridico, las modificaciones nacesarias en el orden administrativa y en
el técnico-juridico.

- Aralizar, ordenar y procasar la informacién estadislica del sistema registral y mantener actualizados los datos para facilitar su maneje y
consulta al personal y usuarios que lo soliciten.

— Elaborar y presentar a la Direccidn General un informe mensual de las actividades realizadas, asi coma los que le sean requeridos
eventualmente.

- Desarrollar las demés funcicnes inherentes al rea de su competencia.
202210004 DEPARTAMENTO DE REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES
QBJETIVO:

Consolidar el Sistema Registral de la Propiedad Inmueble en el Estado de México, a través de su planeacion, organizacion y confrol,
desarrollando actividades de asesoria y promocidn, a fin de procurar su regularizacion.

FUNCIONES:

—  Parlicipar de manera permanente en los procedimientos de inseripeion de los planes de desarrofio y de los inmuebles del Gobierno del
Estado, a efecto de verificar e cumplimiento de la normatividad establecida en la materia.

— Proporcionar asesaria en materia de regularizacion de bienes inmuebles a particulares y asociaciones de oolonos que asi lo soliciten, a
fin de agilizar la realizacién de dichos tramites y procedimientos.

—  Realizar ef seguimiento y evaluacion de ios procedimientos de inscripcién que se mansjan, para verificar el cumplimiento de ias metas
establecidas y, en su caso, proponer medidas correctivas.

- Establecer contacto y coordinacién con las dependencias y organismos piblicos y privados que realicen actividades en materia de
desarrollo urbano, vivienda y propiedad inmueble, a fin de definir acciones prioritarias para el cumplimiento de metas y objetivos.

- Desarroliar, promover e impiantar mecanismos de colaboracién y coordinacién gue coadyuven al desarrollo de acciones de
regularizacién de la propiedad inmueble, para incorperarlas al sistema registral.

- Dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en lo que respecta a la tramitacion de expedientes en Jos que se inscriben las
operaciones sobre bienes inmuebles 0 sa consigne la constitucion del patrimanio familiar.

- Proponer al Director Genaral las modificaciones al Sistema Registral, fento en el orden técnico como en el administrative para el
cumplimiento de los objetivos registrales.

—  Elaborar y presentar a la Direccidn General un informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos
eventualmenta.

- Desarroliar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
202210005 ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS
OBJETIVO:

Organizar, controlar, recabar, clasificar, actualizar, conservar y resguardar la documentacion que se derive de la funcidn notarial, planeando
para ello el sisterna de infermacion correspondiente.

FUNCIONES:

- Elaborar y preseniar & congideracién del Director General, programas, acciones o estrategias especificas que permitan mejorar los
servicios Jue proporciona el archivo.

- Formular y desarrollar, en coordinacién con instituciones o dependencias interesadas en esta actividad, accicnes de promocién y
difusidn gue permitan dar a conocer a la sociedad an general los sarvicios que proporciona el Archivo General de Notarias.

- Controlar el registro de los sellos y firmas de los corredores publicos, en los términos gue establezea el Director General,

— Implementar y manejar el sistema de archivo, para sficientar ta recepcitn, guarda, custodia y consulta de la documentaciéon que se
deposite, asl come llevar & cabo las acciones necesarias para la conservacion y mantenimiento de los registros o axpedientes que se
resguardan,

— Integrar y controlar los registros y expedientes depositados por los notaries de ia entidad. mediante una adecuada clasificacion,
catalogacion y ardenacién fisica de los mismos en el archivo.
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- Elaborar y ilevar el control de los inventarios que se integran con los libros de protocolos, apéndices, indices, testamentos y demds
documentacion gue se entregue al Archiva General de Notarias, asi como mantener actualizados los expediantes, a fin de eficientar y
agilizar ia consulta de los documentos que solicitan.

- Alender y dar cauce a las solicitudes que efabars la poblacién en general con respecto a la expedicion de testimonios, copias simples,
certificacion de escriluras, actas contenidas en los protocoles, apéndices y demés documentacion que se derive de la funcién notarial,

- Elaborar y presentar a la Direcoidn General un informe mensual de fas actividades realizadias, asi como los que lo sean regueridos
gventualmente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.
202220000 DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
CBJETIVO:

Planear, organizar, coordinar, dirigir y évaluar las acciones y mecanismos que s¢ desarrollan para &l registro de los actes del estado civil de
las personas, a fin de que éstos se realicen en forma 4gil y oportuna, verificando que se apeguen a la normatividad vigente en la materia.

FUNCIONES:

- Establecer los planes y programas a desarrollar por las unidades administrativas que integran iz Direccién General, a fin de cumplir
eficazmente con la prestacion del servicio del registro civil,

- Desarollar y fomentar acciones con diferentes instancias en materia de registro civil, mediante of desarrollo de convenios de
coardinacién, con el proposito de elevar el nivel de los servicios que proporciona la Direccién General del Registro Civil,

- Establecer y promover la aclualizacién de los sistemas v procedimisntos para la inscripcion de los actos del registro civil.

- Proponer a la Secretaria General de Gobierno, a través de la Subsecretaria de Asuntos Juridicos, 08 nombramientas y bajas de los
litulares de ias unidades administrativas de la Dirgccién General, -

~ Brindar asesorta juridica, administrativa y técnica a las Oficinas Regionales y Oficlalias del Registro Civil, cuando éstas asf lo soliciten.

— Solicitar a ias unidades administrativas responsables, la repasicién o, en su caso, restauracion de Ios libros y documentos deteriorados,
destruidos o extraviados, a fin de mantenerics en éptimas condiciones de usc.

= Autorizar los Libros del Registro Civil con firma autdgrafa en Ja primera y dltima hoja, y en el resto de ellas con facsimil, especificando
nombre del municipio, nimero de Oficialia, acto, volumen, nimero de actas contenidas y el afio.

- Autorizar y ordenar la impresién y distribucién de los formatos oficiales para el asentamiento de los aclos del estado civil de las
persanas, y para la expedicion de copias certificadas de tas actas.

- Celebrar los actos del estado civil que solicite la poblacion, firmando las certificaciones de ias actas que obren en los libros del archivo a
$U Cargo.

- Efectuar los cambios de jurisdiccion de los Oficiales del Registro Civil, cuando éstos resulten corvenientes para la prestacién del

. servicio.

- Dictar acuerdo de auterizacién en las solicitudes de divorcio administrativo, correccién de vicios o defectos y registros extemporaneos,
siempre y cuando se apeguen a las disposiciones establecidas en el Codigo Civil del Estado de México y en el Reglamento del Registro
Ciwil.

- Nombwar al servidor plblico que se encargara de sustituir al Oficial del Registro Civil, durante sus ausencias e impedimentos.

- Formular y desarrollar los estudios sociodemograficos tendientes a crear nuevas Oficinas Regionales y Oficialias ¢, en su caso, reubicar
las existentes con el proposito de desconcentrar el servicio y mejorar la atencion al usuario.

- Desarrollar acciones que contribuyan a difundir el servicio del registro civil entre la pablacion, con el propésite de concientizarla sobre Ia
regularizacion del estade civil en el que se encuentran.

- Fijar la jurisdiceitn de cada Oficialia del Registro Civil de nueva creacion, para la prestacién oportuna de los servicios al pablico y el
desarrolle eficaz de sus funciones.

= Participar en la respuests a las consultas remitidas & la Direccién General del Registro Civil por autaridades o particulares.

- Evaluar el desempefio de los servidores pablicos en ef desarrolio de sus funciones v, en los casos en que incurran en alguna falta u
omisién, formulary emitir la denuncia ante la instancia correspondiente.

- FElaborar y presentar a la Subsecretaria de Asuntos Juridicos o a Iz Secretaria General de Gobigimo un informe mensual de las
actividades realizadas, asl como los que e sean requeridos evantualmente,

— Desarrollar las demés funciones inharentes al area de su competencia.
202220200 SUBDIRECCION
OBJETIVO:

Apoyar a la Direccién Generat en la organizacién, coordinacidn y control de las actividades de registro de aclos del astado civil de las
personas, asi como realizar lo conducente para que las unidades administrativas bajo su responsabilidad, reciban el apoyo y otientacidn
necesarios para el framite y resolucion de los asuntos que le competan.

FUNGIONES:

- Eslabiecer en coordinacién con la Direccidn General, las nonmas, lineamientas técnicos v los criterios generales para la organizacion y
evaluacion del Sistema Registral en su aplicacién y reformas necesarias.
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- Acordar, en caso de ausencia del titular de la Direccion General {os asuntos de su competencia,
- Participar en la eiahoracion de los programas de trabajo que se desarrollardn en la Direccion General det Registro Civil.

- Realizar estudios socicdemograficos de los municipios, en coordinacién con las unidades Regicnales, a efecto de atender las
solicitudes para la creacién de Oficinas Regionales y Oficialias v someterios a consideracion de la Direccién General.

- Intervenir, por instrucciones de la Direccidn General, en tas diligencias, procedimientos, juicios y contraversias gue afecten o inleresen a
la Direccién General del Reglstro Civil, formuiande y llevando a cabo las gestionss procedentes.

- Goordinar y supervisar que el desarrollo de fas funciones de las unidades administrativas bajo su responsabilidad, se lleven a cabo
conforme a 1o dispuesto en los programas de trabajo e informar ai Director General.

- Acordar con la Direccidn General cuando sea convocado a ello, y cuando los asuntos de la Subdireccidn reguieran de su intervencién,

- Elaborar y presentar a la Direccion General un informe mensual de las aclividades realizadas, asi como los que le sean requeridos
eventualmente.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
202220201 DEPARTAMENTO JURIDICOD
OBJETIVO:

Dictaminar proyectos de resclucidon de los diversos procedimientos juridico-administrativos que se dan en el Registro Civil, asi como
asesorar Jegalmente a todas las unidades administrativas que integran a la Direccion General del Registro Givil y al pablico usuario que lo
solicite.

FUNGIONES:
~  Formular & integrar los informes que scoliciten autoridades judiciales y administrativas.
— Reglizar los estudios juridicos que se requieran para actualizar la normatividad del Registro Civil.

- Qrganizar y cendugir, cuando sea necesario, reuniones con el persenel dictaminador pare conocar el trabajo desarrollado en la regidn
gue le corresponde, e identificar dudas e imprecisiones que pudieran obstaculizar su buen desempefio y, en su caso, proponer
alternativas de sclucién.

— Mantener comunicacién constante con las dependencias oficiales a nivel Federal, Estatal y Municipal que tengan.relacién juridica con el
Registro Civil, para obtener y proporcionar la informacion y documentacion gue permita elevar el nivel en ia prestacidn de los servicios,

—  Capacitar, en coordinacion con la Subdireccion y los departamentos, a los jefes de las Oficinas Regionales y a los Oficiales del Registro
Civil para el mejor desempefio da sus funciones.

— Asesorar a luos Oficiales del Registro Civil en |os juicios de rectificacion de actas, cuando lleguen a ser parte en los mismos.

— Preporcionar asesorfa juridica a las unidades administrativas de la Direccion General y al publico usuario, en lo concemients a la
realizacién de tramites ante el Registro Civil

- Transmitir, previo acuerdo de la Direccion General, a las Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civit los criterdios fijados en la
interpretacion de las disposiciones legales y administrativas vigentes en la materia.

- Estudiar, dictar y, en su caso, autorizar los proyectos de resolucion de las solicitudes sobre autorizacién de registros extemporaneos,
correccién de vicios o defectos an actas de registre v de solicitudes de divorcio administrativo, sometiéndolos a consideracién de ‘a
Direccitn General.

- Prasentar las denuncias por faltas u omisiones en las que haya incurrido el personal del registro civil en el ejercicio de sus funciones
ate los drganos correspondientes,

—  Elaborar y presentar a la Direccidn General un informe mensual de las actividades realizadas, asi como los gue le sean requeridos
eventualmente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
202220202 DEPARTAMENTO DE GONTRALORIA DE OFICIALIAS
OBJETIVO:

Coordinar, controlar y asescrar a las Cficialias del Registro Civil, para que cumplan adecuadamente con las funcicnes y atribuciones que la
Ley ies confiere.

FUNCIONES:

- Verificar que los servidores publicos adscritos a las Oficialias del Registro Givil, cumplan las disposiciones jurldico-administrativas, y con
los acuerdos © circutares que en materia de inscripeién de los actos det estade civil se hayan establecido.

- Vigilar que las actas y los apéndices de los actos del estado civil da las personas que hayan sido celebrados en las Oficialias, se
apeguen a las disposiciones legales y a los Ensamientos astablecidos por la Direccién General,

- Realizar visitas de supervisién a las Oficialias del Registro Civil, cuando menos una vez cada tres meses.
- Verificar que las Oficialias cuentan con |os recursos necasarios indispensables para asentar los actos dei registro civil.

- Informar a la Direccidn General y a la Subdireccin, las faltas en que incurran los jefes de las Oficinas Regionales, los Oficiales dei
Registro Civil y demas servidores publicos adscritos a estas areas, para que se tomen las medidas correctivas necesarias.
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— Reubicar a los oficiales del registro civil, previo acuerdo con la Direccion Ganeral /0 la Subdireccién, conforme a ias nacesidades dal
servicio.

=~ Revisar, actualizar y controlar el registro de firmas y racricas del Director General, Subdirector, Jefes de Departamenta, Jefes de Oficina
Regional y Oficiaies del Registro Civil,

~  Supervisar, junte Gon los jefes de las Oficinas Regionales, que las comrecciones sean efectuadas an los volimenes y gue éstos sean
enviados al Departamento de Archivo,

— Revisar que los volimenes que se resguardan en los archivos de las Oficialias se encuentren en buen estado.

— Participar en los programas de capacitacion y actualizacion que se imparten a los litulares de las Oficinas Regionales y Oficialiss del
Registro Civil,

- Elaborar y presentar a la Direccién General un Informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos
eventualments.

Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia,
202220203 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SISTEMAS
OBJETIVO:

Operar y manltener en optimas condiciones los sistemas autormatizades gue se emplean para llevar a cabo las funciones vy procedimientos
fegisirales, & fin de incrementar ia eficiencia y productividad de las unidades administrativas qus integran a la Direccién General def
Registra Civil.

FUNCIONES:

- Elaborar los planes y programas anuales de informatica, en coordinacian con las areas del Registro Civil en los términos y lineamientes
establecidos por ia dependsncia normativa de la funcién, y someterlos af viste bueno de ta Direccién General.

- Actualizar permanentemente los sistemas automatizados de la Direccion General, a fin de que se mejoren las actividades que realizan
{as unidades administrativas bajo su adseripcion,

- Diseriar e implantar, previa autorizacién de lz Direccidn General ¥, en su caso, de la Direccion General del Sistema Estatal de
Informatica, sistemas que satisfagan las necesidaties de automatizacion de las diferentes unidades administrativas que la canforman,

- Proponer, con base en las necesidades, la adquisicion de software y hardware, salicitando ei dictamen correspondiente a la Diraccion
General del Sistema Estatal de Informatica.

- Apovyar con oportunidad v eficiencia la captura y 8Mision de los reportes que requteran las unidades administrativas del Registro Givil,
para el cumplimienio de sus funciones.,

Controlar los archivos generados par el manejc de informacian registral y crear los respaldos necesarios para la custodia y consulta de
log mismaos.

- Efectuar supervisicnes periddicas a las unidades administrativas que imtegran a la Direccion General del Registro Civil sobre e empleo
adecuade de los sistemas automatizados, a efecto de optimizar su aprovechamiento.

- Proporcionar a las unidades administrativas del Registro Civil asesoria y capacitacion en lo que respecta a la eficiente operacion y uso
adecuado de |os sistemas automatizados, elaborando el programa anual correspandiente con el visto buenc de fa Direccién General.

- Atender cportunamente los asuntos del area y las instruccicnes recibidas de los niveles superiores, infarmando sobre los avances ¥
resultados obtenidos, en ia forma y términos gue se establezcan,

- Desarrollar las demas lunciones inherentes al drea de su competencia
202220204 DEFARTAMENTO PE ESTADISTICA
OBJETIVO: )

Anaglizar. ordenar y procesar los datos estadisticos de los movimientos registrales del Registro Civil. asi como establecer y verificar el
funcicnamiento del sistema de informacion para mantener permanentemente informadas a las unidades administrativas de la propia
direccion y a las dependencias que 1o soliciten.

FUNCIONES:
- Concendrar, procesar y clasificar la informacion que se recaba del movimiento registral de [as Oficialias,

- Operar los formatos de control que sirven de instrumento para recabar {a informacion de! movimiento registral que se efectie en las
Oficialias det Registro Civil de la entidad.

— Elaborar el concentrado del movimiento regisiral por oficialia, municipio y estado, a través del procesamientc de la informacion que se
obtiene a través de los formatos “Volante de Control” ¥ "Movimiento Registral”.

— Proporcionar oportunamente la Clave de Registro e |dentidad Personal {CRIP}, ¥ vigilar que dicho registro se asigne en las actas que se
expiden en las Oficialias del Registro Civil de la entidad,

- Analizar los aspecios scciodemogréficos que permitan formular y emitir un diagnéstico de las condiciones que presenta |z entidad en los
casos en los que se requiera,

- Proportionar a los organismos e instituciones federales, estatales, municipales, la informacién estadistica que soliciten, previa
autarizacion de la Direccion General
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_  Verificar la entrega de los informes estadisticos mensuales que formulan las Oficinas Regionales y las Oficiallas dei Registro Civil a las
dependencias faderales, estatales y municipaies que asi lo soiiciten.

- Remitir, por instrucciones de la Direccién General, la infermacidn estadistica mensual scbre los maovirnianios registrales a la Direccién
General del Registro Nacional de  Poblacién e Kdentificacién Personal y al Instituto Nacional de Estadistics, Gecgrafia e Informética
{INEGI).

_  \Verfficar que se etabore el reporie estadistico mensuai de registros de defunciones de mayores deo 18 afios y que sea remitido al
Ragistro Federal Electoral,

—  Coordinar y vigilar la correcta entrega del informe semanal ai Instituto de Salud del Estado de Méxica de fas defunciones ocurridas en la
entidad. '

_ Informar a la Direccion General de las Oficialias que no cumplan con el informe mensual del Movimiento Registral Civil.

_  Elaborar y presentar a la Direccion General un informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos
aventualmente.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia
202220205 DEPARTAMENTO DE REGULARIZACION Y PROGRAMAS ESPECIALES
OBJETIVO:

Organizar, integrar y controlar el funcionamiento do los Programas de Regularizacién del Estado Civil, asi como los Programas Especiales a
cargo de |a Direccién General del Registro Civil, conforme a los lineamientos juridicos, téenicos y administrativos vigentes en la materia.

FUNCIONES:

—  Formular, planear, programar y organizar el contenido y la implantacién de los programas, campadias de regularizacién y eventos
especiales que determine la Direccidn General conforme a los lineamientos establecidos.

—  Integrar ia memoria de actividades de la Direccion General con base en la informacion proporcioriada por las dreas administrativas que
la integran.

—  Formular y canalizar al Departamento de Estadistica, la informacién que se genere £n ssta unidad informativa.

- Qrganizar y establecer mecanismos de comunicacion y actividedes de fomento para garantizar el desarrollo de las campafias de
regularizacion,

_  Establecer [os mecanismos que garanticen e desarrollo de los programas especiales coordinados por la Direccidn General del Registro
Civil con las demas institucicnes.

" _  Difundir los programas, asi como los resultados de las campaiias y eventos especiales gue coordina 'a Direccion General,
—  Investigar y determinar a nivel estatal, las nscesidades de campanas de regularizacion y eventos especiales del Registro Ciwil.

- Coordinar y realizar campafias de regularizacion del estade civil de las personas en todos los municipios de la entidad, en lo que se
refiere a los regisiros extemporaneos de nacimiento y recenocismients, ratrimonios y correccidn de vicios o defectos.

-~ Organizar y coordinar los programas de capacitacién y actualizacién a los jefes de las Oficinas Regionales y & los Oficiales del Registra
Civil.

_  Etaborar y presentar a la Direccién General un informe mensual de las aclividades realizadas, asf coma los gue la sean requeridos
eventuaimeante.

_  Desarrollar lag demas funciones inherentes al rea de su competencia,

202220206 DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

OBJETIVO:

Custodiar, conservar en buen estado y mantener debidamente organizados los volimenes y microfimacionss de los Libros del Registro

Civit.

FUNCIONES:

- Organizar, vigilar y supsrvisar que las Oficialias y Oficinas Regionales realicen funciones de archivo, conservacién de libros,
anotaciones y expedicion de certificacion de aclas conforme a los programas y procedimientos establecidos por ia Direcoidn General,

—  Elaborar los programas de microfilmacitn, encuademacion y restauracion de los Libros del Registro Civil.
—  Efectuar la revision y codificacion de las actas para su micrafimacion, encuadernacidn y restauracion.
- Promover y controlar ia actualizacién de Jos inventarios de Libsos de las Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil.

~  Actualizar & implantar los métodos y procedimientos para la bisqueda de los dalos regisirales y expedicion de las certificaciones que le
sean requeridas.

- Verificar y controlar la elaboracion de los indices por libro que se smplearan en la bisqueda de los datos del estado civil de las
personas.

~  Expedir previa solicitud y pago de los derechos respectivos, la certificacion de actas y constancias de inexistencia de registro que le
sean salicitados.

- Vigilar que se realicen oportunamente las anotaciones en las actas de los libros de archive de las Oficialias y Oficinas Regionales del
Registro Civil.
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- SBupervisar que se lleve a cabo la confrontacitn de los Libros de las Oficialias y los del archivo para confirmar la correlacion de astas ¥
notificar en su caso, las anomalias para su coreccion.

~ Vigilar qus ef servicio a los usuarics se brinde de conformidad con los lineamientos que sefiala la normatividad vigente en la materia.
~ Participar en las programas de capacitacién ¥ actualizacion de jefes de Oficina Regicnal y Oficiales del Registro Civil.

- Controlar y supervisar e tafler de encuademacion de las actas det archive de ia Diraccion General y de las Oficiatias del Registra Civil,
asi como realizar el inventario dea Ia maquinaria existente y del material que se utiliza.

- Formular y canalizar al Departamento de Estadiatica la informacién sujeta al procesc estadistico.
- Mantener en buen estade volimenes y microfimaciones de los Libros del Registra Civil.

- Gestionar, en coordinacion con el Departamento de Contraior(a de Oficialias, la restauracion y empastado de los Libros utilizados por la
Direccion General.

- Elaborar y presentar a la Direccion General un informe mensual de las actividaces realizadas, asi como los que le sean requeridos
eventualmente. :

- Desarroltar tas demas funciones inherentes ai area de su competencia.

202220210 A LA OFICINA  REGIONAL DEL REGISTRO CML NEZAHUALCOYOTL, CUAUTITLAN KCALLL TOLUCA,
2022206222 TEMASCALTEPEC, ATLACOMULCO, AMECAMECA, IXTAPAN DE LA SAL, TENANGO DEL VALLE, IXTLAHUACA,
ZUMPANGOQ, ECATEPEC, OTUMBA Y LERMA

CBJETIV(D:

Orgariizar, conlrolar y supervisar las funciones relativas al registro de los actos del estado civil de Jas personas, celebrados por los Oficialas
domiciliadoes dentro de su jurisdiccidn, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Direccitn General,

FUNCIONES:

~ Expedir |a certificacion de actas y de constancias de inexistencia de registro solicitadas en contraprestacion ¥ pago de los derechos
raspectivos.

= Autorizar las correcciones de vicios o defectos en las actas del estado civil, los registros extemporansos de nacimiento y el
asentamiento o transcripcién de las actas de defuncian, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

- Realizar las anotaciones marginales en las actas de los Libros del Registra Civil a su cargo.

- Custodiar y mantener dabidamente organizados, en coordinacion ¥ bajo la supervisién de los Departamentas de Archivo y de Analisis y
Sistemas, los volimenes de su archivo regional, asi como fos respaldes en medios magnéticos.

~ SBolicitar, custodiar y distribuir en forma oportuna los formatos para el asentamiento y certificacion de las aclas de! estado civil que
requieran fas Oficialias adseritas a su jurisdiccién, en coordinacion con la Delegacién Administrativa.

- Vigilar que las Oficialias cuenten con las formas y elementos administrativos y con material necesario para asentar los actos del
Registro Civil gue se lievan 3 cabo.

- Concentrar, revisar, ordenar y remitir mensualmente al Departamento de Estadistica, la informacién recibida de fas Oftcialias del
Registro Civil sobre ios movimientos registrates.

- Asesorar a fas Oficialias dei Registro Civil de su jurisdiccion, en materia de su compelencia.

- Realizar campafias de regularizacién del estado civil de los habitantes de su Junisdiceion, en coordinacion con el Departamento de
Regularizacitn y Programas Especiales.

- Supervisar que las Oficialias bajo su cargo cumplan las disposiciones normativas y administrativas vigentes, asi como, revisar las actas
de supervisiones fisicas y técnicas practicadas a éstas.

~ Operar sl indice o catdlogo que se emplea para agilizar la bisqueda de antecedentes registrales y mantenerlo permanentemente
actualizado.

— Canalizar a la Direccion General ios expedientes de reposicion de actas de las Oficialias de su jurisdiceion, debidamenta integrados.

~ Analizar los expedientes de divorcios administrativos enviados por las Oficialias del Registro Civil, asi coma dictaminar ¥ remitirlos a la
Direccion General.,

- Elaborar y presentar a la Subdireccién un informe mensua! de las aclividades realizadas, asi como los gue le sean requeridos
eventualmente,

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea ds sy competencia.
OFICIALIA DEL REGISTRO GIVIL (252)
 OBJETIVO:

Asentar y dar fe pibiica del registro de los actos del estado civil de las personas, de conformidad con los ordenamientos legales vigentes en
la materia,

FUNCIONES:

~ Intervenir en la celebracién de ios actos y hechos de! estado civil de {as personas y asentar las actas relativas al nacimiento de hijos,
reconocimiento de hijos, nacimiento por adopeidn plena, matrimonio, divorcio, defuncidn e inscripcion de ejecutorias que declaren la
ausencia, la presuncion de muerte, fa tutela y la pérdida de la capacidad legal para administrar bienes.
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Procurar que el cumplimiento de los reguisitos para la celebracion e inscripcién de cada uno de los actos del estado civil de las
persanas, se apegue a las disposiciones de los ordenamientos legales vigentes en la materia.

Asentar y revisar el correcto contenide de las actas, sujetindose a los preceptos establecidos por el Codigo Civil del Estado de México v
al Reglamente del Registro Civil,

Autorizar la expedicién de copias certificadas de las actas del Registro Civil al piblico usuario que lo solicits, previo pago de derechos.
Autorizar y expedir las drgenes de inhumacién o cremacion que (s soficiten.”

Solicitar y custodiar Ias formas para el levantamiento de lag actas del Registro Civil y el papel espedial para la expedicidn de copias
certificadas, asi como informar oportunamente a la Direccidn General sobre el extravio de formatos, de acuerde con lp que establece la
normatividad vigente en la materia.

Custadiar el archive de los libros dal Registro Civil y demds documentacion relativa al registro de los actos y hechos del estado civil de
las personas.

Gestionar la encuademnacisn de los Libros del Registro Civil en coordinacién con 1a Oficina Regionat que corresponda, con el proposito
de mantenerlos en dptimas condiciones de uso.

Realizar y difundir campafias para la regularizacion del estado civil de los habilantes de su jurisciccion, previa aulorizacidn de la
Direccion General.

Contestar oportunamente jas demandas interpuestas en su contra y seguir los juicios respectivos, notificando de esle a la Direccion
General.

Levantar el acta ante el Ministerio PUblico e informar oportunamente a la Cficina Regional, asi como a la Direccion General, de la
pérdida o destruccion de los Libros del Registro Givit y proceder en forma inmediata a su reposicion.

Farmular y remitir oportunaments los informes y estadisticas registrales de las actividedes desarrolladas a la oficina regional
comrespondiente, ai Instituto Estatal Electoral y al Instituto de Salud del Estado de México.

Utilizar Ja clave de registro e identidad personal (CRIP} en las actas del regisiro civil que se elaboren.
Operar el indice o cataloge de los Libres que les correspondan, y conservario actualizado mediante inventario.

Brindar platicas en materia de planificacién familiar, igualdad juridica del varén y la mujer y organizacién y desarrcllo de la familia, a los
solicitantes a contraer matrimonio.

Avisar a la Secretaria de Gobemacion de los actos del estado civil en los que intervengan extranjeros,

Entregar a la Direccion General, una vez revisadas, las aclas de la oficialia y, en caso de que existan errores u omisiones, realizar las
correcciones pertinentes en las actas de los libros de cficialia y archivo,

Elaberar y presentar a fa Oficina Regicnal un informe mensual de las actividades realizadas, asi como Ios que le sean requexidos
aventualmente.

Desarrellar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

202230000 DIRECCION GENERAL JURIDICA Y CONSULTIVA
OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades de representacion, defensa, asesorla y gestion de los intereses juridicos del Gobierna
del Estado de México en los actes, procedimiantos, juicios judiciales y administrativos, asi como en el estudio y elaboracion de iniciativas de
Isy, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones que rigen la actuacion juridica de |as dependencias del Ejecutivo, y ademas proporcionar
asesoria legal a los erganismos auxiliares y municipios que lo soliciten.

FUNCIONES:

Formular y revisar los proyectos de leyes, reglamentos y cuelquier otro ordenamiento juridico que deba presentarse al titular de!
Ejecutivo del Estado.

Presentar ante fa Honorable Legislatura del Estado para su discusidn y aprobacion las iniciativas de leyes o decretos del Ejecutivo para
su discusion y aprobacidn,

Efactuar la compilacién de los ordenamientos legales que regulan la normatividad de 1a Administracidn Publica Estatal.

Revisar y aclualizar los ordenamientos legales que por su naturaleza y por los cambios que se suscitan en la Administracién Pablica
Estatal deban ser modificados. )

Sefialar directrices de tipo juridico a ias dependencias y organismos auxiliares de! Poder Ejecutivo Eslatal en la solucion ce los
problemas gue se presenten.

Estudiar, elaborar y revisar los convenios y contratos en los que sea parte el Gobierno del Estado.

Enviar & los diferentes deparlamentos de la Direccién, de acuerdo a a naturaleza de sus funciones los asunios encomendados para su
analisis y solucion.

Desahogar las consultas juridicas presentadas por las dependencias de la Administracion Pablica Estatal, asi como por los
Ayuntamientos que lo saliciten.

intervenir en las diligencias, procedimientos, juicios y controversias que afectsn o interesen al Gobisrno del Estado, formulando y
realizando las gestiones conducentes.
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~ Tramitar los procedimientos de expropiacién, ocupaci6n temporal y limitacién de dominio por causa de ufilidad publica, de acuerdo con
lag disposiciones vigentes.

- Elaborar y presentar por escrito a la Subsecretaria de Asuntos Juridicos un informe mensual de las actividaces realizadas, asi como los
que le sean requeridos eventualmente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
202231000 DIRECCION
OBJETIVO:

Organizar, dirigir y controlar ias actividades a desarroliar por los departamentos bajo su responsabilidad, brindandoles el apoyo y orientacion
necesaria para el tramite y resolucién de los asuntos que les competan, asl como auxiliar y representar a la Direccidn General en las
funciones y actos que ésta le encomiende.

FUNCIOMES:
— Camunicar a los depariamentos a su cargo, tos acuerdos y daterminaciones dictadas por la Direccion y vigilar su cumplimiento.

— Coordinar las labores encomendadas, asi como establecer y promover la creacion o adscuacién de mecanismos administrativos v
Juridicos que propicien la coherencia e interrelacion funcional entre los departamentos que integran la Direccion General Juridica ¥
Consultiva,

- Establecer an coordinacion con la Direccién General Juridica y Consultiva, las normas, lineamientos técnico-juridicos y los criterios
generales para fa organizacién y evaluacion del sistema legal en su aplicacion y funcionamiento.

- Vaerificar que s revisen y analicen los proyeclos de Leyes, Decrelos, Reglamentos, convenios, contratos y deméas ordenamientos
juridicos que deban presentarse al titular del Ejecutivo Estatal.

- Intervenir por instrucciones de la Direccton General Juridica y Consultiva, en las diligencias, procedimientos, juicios y controversias gue
afecten ¢ interesen al Gobierno del Estado, formulando y realizando las gestiones conducentes.

— Desahogar los exhortos dirigidos al Ejecutivo del Estado que provienen de otras entidades federativas.

— Verificar que las acciories de los departamentos se efectiien de acuerdo a los sistemas y procedimientes administrativos establecidos
por la Direccion General Juridica y Consultiva.

- Elaborar y presentar a la Direccitn General un informe mensuai de las actividades reslizadas, asi como los que le sean requeridos
eventuaimente.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al 4rea de su competencia.
202231001 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS CONTENGIOSO ADMINISTRATIVOS
OBJETIVO:

Asesorar juridicamente en maleria de derecho administrative v fiscal a las dependencias y organismos auxilizres del Poder Ejecutive
Estatal, asi como a los ayuntamientos, asimismo, realizar los estudios, andlisis y despacho da los asuntos correspendientes,

FUNCIONES:

- Formular y emitir tos dictamenes que en materia de deracho administrativo y fiscal sean solicitados por las dependencias del Poder
Ejecutivo Estatal y Ayuntamientos.

- Asesorar juridicamente en materia de derecho administrativo y fiscal a las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal y Ayuntamientos
que la soliciten. .

- Mantener coordinacién pemmanente con las dependencias del Poder Ejecutive Estatal y Ayuntamientos en los asuntos contencioso
administrativos qué se lleven a cabo.

- Intervenir en los juicios contencioso administrativos cuyo pairccinic o lleve esta Direccion Generai, en representacion de las
dependencias del Poder Ejecutivo Estatal y Ayuntamientos.

- Realizar por acuerdo del superior jerarquico, las promocicnes de tramite ante los Tribunales Estatales y Federaies, en los juicios
administrativos, fiscales y te amparo en que sean parte (as autoridades det Poder Ejecutivo y Ayuntamientas.

- Asislir a las audiencias en los juicios administrativos y fiscales, en los que la Direccion Generat Juridica y Consultiva tenga la
rapresentacion legal de las diversas autoridades Estatales y Municipalas,

- Comparecer ante las autoridades Estatales y Municipales, con sl caracter del tercero perjudicado a los juicios de amparo directo, cuyo
patrocinio esté a cargo de la Direccion General Juridica y Consultiva.

- Interponer cuando sea procedente ¢l juicio de amparo directo o indirecto en contra de las resoluciones dictadas por el Tribunal de lo
Contencioso Administrative, a solicitud de las autoridades estatales y municipales,

- Desarrcllar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
202231002 DEPARTAMENTC DE ASESORIA Y CONSULTORIA JURIDICA
OBJETIVO:

Preporcionar asesoramiento técnico-juridico a las dependencias, organismos auxiliares y ayuntamientos de la entidad, desahogando las
consultas que éstas e formulen de acuerdo con la interpretacién que se dé de Ias leyes respectivas, interviniendo en su caracter de asesor



Pégina 26 "GACETA DEL GOBIERNO" 2 de junio del 2005

jurdico dei Gobiermo del Estado en los negocios de las difersntes ramas del derecho-en que ias dependencias del Gobiemo sean parte, asi
como elaborar (os proyectos de iniciativa de Ley que se le encomienden.

FUNCIONES:

- Proporcionar de manera oportuna, asesoria juridica a las dependencias, organismos auxiiiares y ayuntamientes cuando éstas asi lo
soliciten.

- Transmitir en las consultas ei criterio fijado en la interpretacién y aplicacion de las dispusiciones legales y administrativas que normen
las leyas respectivas aunado a las actividades de las dependencias y de los organismos auxiliares y ios ayuntamientos.

- Realizar los estudios, asesoramiento y proyecios necesarios para desahogar Jas consuitas formuladas por las dependencias del
Ejecutive del Estado,

- Efectuar investigaciones en materia d¢e ordenamientos legales de la Administracion Plblica Federal y Estatal, que coadyuvan a la
adecuacion y-actualizacion de las ya existentes ¢ a la formulacion de nuevos proyectos de ley.

- Representar juridicamente al Ejecutivo del Estado, cuando éste sea parte de un juicio agraric,

- Coordinar acciones con ef Departamanto de Asuntos Legislativos, Administratives y Especiales para la elaboracion de proyectos de
iniciativa de ley.

~ Elaborar 'y presentar a la Direccion un informe mensual de las actividades reslizadas, asi como los que le sean requeridos
eventualimente.

- Besarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competancia.
202231003 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JUDICIALES Y LABORALES
OBJIETIVO:

Atender y resolver los asuntos de cardcter civil, labaral y penal en los que sean parte el Gobierno del Estado de México, asi como las
dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Poblica Estatal.

FUNCIONES:

- Estudiar, tramitar y proponer [a solucion 2 los problemas que se susciten en materia civil, laboral y penal en el Gobigme dei Estado de
México.

- Realizar los actos jurldicos necesarios para reguiarizar y reivindicar la propiedad de la entidad.
- Resolver los asuntos del orden juridico que correspondan a las dependencias de la Administracién Pubiica Estatal.

- Elaborar y presentar a la Direccibn un informe mensual de las actividades reaiizadas, asi como los que le sean requeridos
sventualments.

- Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

202231004 DEPARTAMENTO DE ASUNTCS LEGISLATIVOS, ADMINISTRATIVOS Y ESPECIALES

QBJETIVO:

Realizar estudios de disposicionas legales para las diversas dependencias de la Administracién Plblica Estatal; asimisme, formular y emitir
opinidn acerca de los proyectos de ley, decretos, reglamentos, acuerdes y demds disposicicnes de caracter general que deban presentarse
al titular del Ejecutivo del Estado.

FLUNCIONES:

- Uevar a cabo estudios referentos a las leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones de observancia general para, en
su caso, realizar las adiciones y reformas gue se requieran.

- Formular proyectos de ley, decretos, reglamentos, acuerdos ¥ deméas disposiciones de caracter general.

~  Elaborar y framitar iniciativas de decretos de autorizacién a los ayuntamientos y a las dependencias del Poder Ejscutivo, en los actos
que requieran de este requisitc.

- Interpretar y emitir opinién sobre la legislacion que es aplicable a las funciones de las dependencias de la Administracion Publica
Estatal.

- Buscar, extraer, integrar y llgvar el control de las publicaciones de importancia que se encuentren sobre Leyes, Reglamentos y demas
Acuerdos Federales de caracter general.

- Raealizar el estudio, ravision o elaboracitn de contratos, convenios, acuerdos y decretos que deban presentarse al Ejecutivo del Estado.

- Elaborar y presentar a la Direccidén un informe mensual de las actividades realizadas. asi como los que e sean requeridos
eventualmente.

— Desarrollar las demas funcicnes inherentes al érea de su competencia.
202231005 DEPARTAMENTC DE AMPAROS
OBJETIVO:

Intervenir en el procedimiento de los Juicios de Amparo en gue el Gobierno del Estade y las diversas dependencias que Io integran, a
exceapcion de la Procuraduria General de Justicia y las Juntas Locales de Conciliacidn y Arbitraje Valle de Toluca v Valle Cuautitian
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Texcoco, sean parte, realizando para ello todos los actos procesales tendientes a legrar un fallo favorable, y someterlas a consideracion de
la Direccidn.

FUNCIONES:

- Intervenir en los trémites de juicio de amparo, a efecto de pugnar porque las rescluciones que se dicten sean favorables a los intereses
del Gobierno del Estado.

- Interponer fos recursos establecides por |a ley, en caso de que las resoluciones sean contrarias y afecten los intereses dg la entidad.

- Elaborar en forma oportuna, veraz y con apego a deracho, los informes previos ¥y Jjustificados de aqusllos amparos interpuestos contra
rescluciones emitidas que afecten los intersses del Goblerno det Estado, procediende conforme a las disposiciongs legales aplicables
para su aromocion. :

- Elaborar promocianes, ofrecer pruebas y comparecer, en caso de ser necesario, en las audisncias que se lleven a cabo en los juicios de
amparo.

- Someter a consideracion de {a Direccion General, los informes previos y justificados para su autorizacion, asl como las resoluciones de
suspension provisional y definitiva,

- Elaborar y presentar a Iz Direccion un informe mensual de las actividades realizadas, asi como Jos que l8 sean requeridos
evenluaimente.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
202240000 DIRECCION GENERAL DE LA DEFENSORIA DE OFICIO
OBJETIVO:

Coordirar, dirigir ¥ supervisar las acciones que realizan las areas que conforman la Direccion General de la Defensorla de Oficio, a fin de
garantizar el cumplimiento de la ley y de los planes y programas establecidos.

FUNCIONES:

— Determiner objetivos, politicas y estrategtas, asi como desarrollar programas para mejorar la representacion, patrocinio ¥ asesoria que
se oterga a las perscnas que lo soliciten.

—  Dictar los acuerdos y circuiares y validar los manuates de organizacion y procedimientos.

- Asigrar 2 los defensores de oficio que se requieran en las Agencias del Ministerio Publico, juzgados y salas del Tribunal Superior de
Justicia.

- Determinar la circunscripeién territorial y organizacidn interna de las Coordinaciones Regionales para que lleven a cabo las funciones
que tienen asignadas.

- Visitar periddicamente las Agencias del Ministerio Publico, los fribunales de adscripcion de los defensores de cficio, los Centros
Praventivos y de Readaptacién Social y el Consejo Tutefar para Menores y sus delegaciones, para verificar el debido y honesto ejsrcicio
de la funcion de la defensaria.

~ Designar y remover a los peritos y trabajadores sociales en los asuntos de su competencia.

—  Determinar el otorgamiento de estimulos ¥ recompensas, asf como la aplicacion de sancionas disciplinarias al personal de la Direccién
General de la Defensoria de Oficio.

~ Analizary, en su caso, autorizar licencias al personal para ausentarsa temporalmente de sus funciones.

- Proporcionar orientacion y consejo juridico a todas las personas que io soliciten, asi como resolver las consultas presentadas por los
defensores en asuntos de su competencia,

- Celebrar convenios con instituciones afines y académicas pare desarrollar acciones relacionadas con la funcién de la Defensoria de
Oficio. .

- Estabiecer sistemas de informacién, capacitacién y actualizacién profesional para los servidores publicos adscritos a las unidades
administrativas de la Direccion Genera! de la Defensoria de Oficio.

- Efecluar periddicamenta reuniones con los servidores publicos de Ja Direccidn General de la Defensoria de Oficio para unificar criterios
¥ evaluar su desempefo,

- Procurar que los defensores de oficic cuenten con el persanal que requieran para el desempefio de sus funcionss.

— Elaborar y presentar a ia Secretaria General de Gobierna, dentro de los primeros cinco dias de cada mes. un informe de las actividades
realizadas por la Direccion General de la Defensorfa de Oficio, asi como los que e sean requeridos eventualmente.

- Dssarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.
202240002 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Planear, coordinar, controlar, proponer y dirigir las actividades relativas a la administracidén de los recursos humenos, materiales y
financieros de la Direccion General de la Defensoria de Gficio, estableciendo las politicas, normas, lingamientos ¥ procedimientos, a efecto
e lograr la optimizacion de los mismes, atendiendo a tos lineamientos y politicas vigentes en (a materia,

FUNCIONES:

- Programar, organizar y controlar los recursos hurnanos, técnicos, materiates y financieros de ia Direccion General.
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- Formular y poner a consideracion de {a Subsecretaria de Asuntos Juridicos para su aprobacion, el proyecto de Presupuesto Anual de
Egresos de la Direcciéh General de la Defensoria de Oficio, asi como controfar el otorgado.

—  Elaborar el Programa Anual de Adguisiciones de la Direccion General de la Defensoria de Oficio, con base en los lineamientos
establecidos por la unidad administrativa correspondienta.

- Valorar las necesidades del personal para que asista a cursos de capacitacion, y coordinarse con la unidad administrativa que serd
responsable de su imparticion.

- Verificar y mantener actualizago el inventario de bisnas muebles de ia Direccidén Generaf de la Defensoria de Oficio, a fin de cumplir con
las disposiciones que emnita la unidad administrativa correspondiente.

- Gestionar y supervisar ante ta Coordinacién Administrativa, los movimientos concerniantes al desarrollo y administracion de personal
(aftas, bajas, camblos, promociones, entre otros) del personal adscrito a la Direccion General de la Defensoria de Oficio,

- Desempefiar las actividades tendientes a la seleccion, contratacion, nombramiento, remuneracion, emision ¢ suspension de cheques,
descuentas, incentivos y control de personal, conforme a los lineamientos establecidos,

- Elaborar y presentar a la Direccién General de la Defensoria de Qficio, dentro de los primercs {res dias de cada mes un informe de las
actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos eventuaimente, .

- Desarrollar las demdas funcicnes inherentss al drea de su competencia.
202240100 SUBDIRECCION
CBJETIVO:

Apoyar a |la Direccion General en las actividades de asesoria y patrocinio de los particulares que soliciten el servicio en materia penal, civil,
familiar y mercantil, conforme a los planes y grogramas auterizados.

FUNCIONES:

- Atender con oportunidad y eficlencia los asuntos turnados por el Director General de la Defensoria de Oficio, asl como informaria del
estado que guardan.

—  Supervisar previc acuerdo con et Director General, las actividades que llevan a cabo las unidades administrativas adscritas a {a
Direccién General de la Defensoria de Oficio para la ejecucion de (os ptanes y programas institucionalas.

~ Desempeiiar las funciones del Director General en las faltas temporales de éste, canforme a Jo dispueste en la Ley de la Defensaria de
Cficio. )

— Verificar la elaboracién de |as estadisticas de patrocinio y mpresentadbn de la Defenscria de Oficio.

—  Comunicar a todos los servidorss publicos de la Defensoria de Oficio los acuerdos, circulares y demas disposicionas que establezca el
Director General.

— Elaborar y preseniar a la Direccion General un informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean raqueridos
eventualmente.

— Desarrollar jas demds funcicnes inherentes al area do su competencia.
202240101 DEPARTAMENTQ DE SEGULIMIENTC Y CONTROL
OBJETIVO:

Centrolar, suparvisar y desahogar las averiguaciones previas, los procesos y juicios que la Direccién General patrocine a través de los
defensores de oficic, asl como atender aquetlos de caracter especial que requieran de su intarvencion.

FUNCIONES:

—  Uevar ol controf de las averiguaciones previas y de los procesos penales, asi come de los juicios civiles, familiares y mercantiies que los
defensores da oficio patrocinen.

-~ Supervisar el estado que guardan las defensas especiales.
— Disedar y astablecer estrategias de defensa y patrocinio en forma conjunta con los coordinadores regionales,
- Alender y desahogar las consultas que hagan los defensores de oficio.

— Elaborar y presentar al Subdirector dentro de los primeros tres dias de cada mes un informe de las actividades realizadas, asi como los
que le sean requeridos eventualmente.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al Area da su competencia.
202240102 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PERICIALES
CBJETIVO:

Realizar, evaluar y autorizar los dictamenes que solicten &l Director Ganeral, el subdirector, los coordinadores regionales y los defensores
de oficio, cuidando que se emitan conforme a las normas que rijan en la profesion, arte ¢ ciencia sobre la que se trate.

FUNGIONES:
—  Practicar Jos exdmenes comespondientses a ks aspirantes de peritos.
—  Proponer al Director General de la Defansoria de Oficio 1as personas que rednan los requisitos para desempefiar el cargo de perito,
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- Promover periédicamente cursos de actualizacidn y superacion profesional para el personal adscrito al departamento, a fin de elevar su
nivel de desempeiio y mejorar ef desarrollo de sus actividades y prestacion de los servicios.

_  Dar curso a las peficiones formuladas por los defensores de oficio sobre la designacién de peritos y nombrar a éstos para que
dictaminen en las materias que les sean solicitadas.

- Verificar que los dictdmenes periciales se emitan con apego a los lineamientos, normas y principios que rijan en la profesion, ane,
ciencia o técnica sobre la que trate.

—  Acordar con el Director General, la asignacién de peritos en log asuntos que patrocine la Defensoria de Oficio.
_  Llevar |a estadistica de los dictdmenes emitides por el departamento a su cargo.

—  Elaborar y presentar al Subdirector dentro de los primeres tres dias de cada mes un informe de las actividades realizadas, asi come los
que le sean requeridos eventualmente,

—  Desarroilar las demas funciones inherentes a! drea de su competencia.
202240103 DEPARTAMENTO DE TRASAJO SOCIAL
OBJETIVO:

Realizar estudios que permitan evaluar las caracteristicas y perfil socioeconamice de las persanas solicitantes, para determinar si o5 factible
proporcicnar el servicio de defensoria de oficio.

FUNCIONES:

_  Supervisar y evaluar i dessmpafio del parsonal adscrito al Departamento de Trabajo Social.

_  Elaborar, revisar y aprobar los cuestionarios que se emplearan en la realizacion de los esludios socioecondmicos.

—  Evaluar y autorizar los estudios socioecondmicos que se practicaran a las personas que solicitan los servicios de la defensorfa de oficio.

- Acordar con el Director General |a prestacion del servicio de defensoria, en los casos que lo ameriten, ds acuerdo at resultado de los
estudios practicados.

—  Proporcionar datos de las aclividades realizadas en el departamento para la integracién de la estadistica de la Direccién General de la
Defensoria de Oficio. :

_  Elaborar y presentar al Subdirectar dentro de los primeros tres dias de cada mes un informe de las actividades realizadas, asi como los
que le sean requeridos eventualmente.

_  Desarrollar las demas funciones inherantas al rea de su competencia.
202240104 DEPARTAMENTC DE INFORMATICA ¥ ESTADISTICA
OBJETIVO

Analizar, ordenar y procesar la informacion estadistica de los servicios de defensoria de oficio que son atendidos, asi como organizar y
cantrolar el archivo de Ia Direccién General de ia Defansoria de Oficio. -

FUNCIONES:

—  Planear, organizat, supervisar y controlar las actividades que desarrolla el personal adscrito al Departamento de Informatica y
Estadistica.

- Disefiar, elaborar y operar os sistemas y programas necesarios para el servicio de la defensoria de oficio.
— Integrar, organizar y controlar e! archivo ¢e la Direccién General de la Defensoria de Oficio.
- Caplurar & integrar las estadisticas de las unidades de la Direccion General de |a Dafansoria de Oficio.

_ Llevar a cabo las acciones de manterimiento preventivo y comectivo de los bienes informaticos con los que cuentan las unidades
administrativas adscritas a la Direccion Generai de la Defensoria de Oficic.

—  Ofrecer ol soporte técnico € informético que reguieren las dreas da la Direccién General para el desarrello de las funciones gue tienen
asignadas. .

— Desarrallar todos aguellos proyectos de sistemas automatizados que con carécter prioritario o espacial le sean encomendados por &l
Subdirector o &l Director General,

—  Elaborar y presentar al Subdiractor dentro de ios primeros tres dias de cada mes un informe de las actividades realizadas, asi como los
gue le sean requendes eventualmente.

- Desarroflar las demas ﬂunciones inherentes al rga de su competencia.
202240110 Y 202240111 COQRDINACION REGIONAL (VALLE DE TOLUCA Y VALLE DE MEXICO}
OBJETIVO:

Supetvisar y apoyar a los defensores de oficio adscritos a su cireunscripeién territorial en la rapresentacion, patrocinio y asesoria juridica a
las personas que lo soliciten y cumplan con los requisitos establecidos en la Ley.

FUNCIONES:
—  Coadyuvar con sl Director General a la estricta observancia de la Ley de la Defensoria de Dficio del Estado de México.

-~ Supervisar las actividades desarrolladas por los defensores de oficio de su circunscripcion territoriat,
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- Coordinar con los defensores de oficio de su circunscripcién territorial, las defensas asignadas, procurando una adecuada distribugion
de cargas de trabajo, tantc en ios tumnos coma en el nimero de asuntos.

- Establecer coordinacion con las unidades administrativas adscritas a Ja Direccion General de la Defensoria de Oficio para la realizacion
de las actividades asignadas,

~ Hacer dsl conocimiento del Director General de la Defensoria de Oficio, las anomalias que se detecten en el desempefio de las
actividades de los defensores de oficio de su circunscripoian territorial y, en su caso, aplicar las sanciones correspondientes.

~ Determinar de manera coordinada con el Director General de la Defensoria de Oficio, la suplencia de los defensores de cficio de su
circunscripcion territorial.

— Vigilar que el servicio de la defensoria de oficio se proporcicne en forma gratuita a quien lo salicite.

—  Evaluar periddicamente el desemperio de los defensores de oficio de su circunscripcidn tenitorial @ informar al Director General de la
Defenscria de Oficio.

— Elaborar y presentar al Subdirector dentro de los primeros tres dias de cada mes un informe de las actividades realizadas, asi como los
que le sean requeridos eventualments.

- Desarrollar las dernds funciones inherentes al &rea de su competencia.
202201000 DIRECCION TECNICA Y DEL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO”
OBJETIVO:

Organizar, supervisar, confrclar y establecer mecanismos de coordinacién permanente entre el dmbito federal, estatal v munigipal,
tendientes a dictaminar la demarcacion de limites territoriales, supervisar las notarfas publicas, {a expedicidn y edicién del periddico Oficial
“Gacela del Gobierno”, asi como formalizar las firmas de servidores piblicos.

FUNCIONES:

- Controlar la impresién y distribucion del Periddico Oficial “Gaceta del Gobiesno”, verificando que se difundan correcta y oportunamente
los ordenamientos legales y las publicaciones de cardcter oficial.

- Formular, proponer y establecer las politicas para la preservacion de los limites temitoriales del Estado de Méxice y de sus municipios.

- Vigilar y controlar todo lo relativo a la demarcacién de los limites del Estado y sus municipios, en coordinacién con las autoridades
competentes.

- Legalizar las firmas de los servidores piblicas estatales impresos en los documentos que expedirdn con motivo de su desempeiio, as!
como el apostillamiento de los documentos publicos estatales que se presenten en el exfranjero.

— Fijar 1as politicas y lineamientos que regirén el desarrolio de las funciones de las unidades administrativas bajo su adscripcién, para
garantizar &l cumpiimianto de |a lagislacion vigente en la materia.

- Supervigar, controlar y evaluar el funcionamiento de fas notarias del Estado, a través de visitas periédicas de inspeccitn.
— Supervisar ia funcion notarial en el Estado de Méxice, a efecto de asegurar su apego a ia legislacién vigente.

- Desarroflar las demés funciones inherentes al drea de su competancia,

202201001 DEPARTAMENTO DE NOTARIAS

OBJETIVO

Mantener un adecuado conirol de las Motarias en el Estado, a través de visitas periddicas de inspeccién que permitan supervisar su
funcionamiento, con base en ios fundamentos legales vigentes que regulan su actuacién.

FUNCIONES:

~ Realizar supervisiones a las notarias ubicadas en la entidad, madiante visitas periddicas que permitan verificar su adecuado
funcionamiente.

- Vigilar que los notarios del Estado apliquen correctamenie las disposiciones juridicas en materia notarial.
- Gestionar los nombramientos de notarios que axpide el Ejecutivo del Estado, a efecto de mantener un adecuade controf de tos mismos,

- Recibir y procesar, dentro del marco legal vigente, las quejas expuestas en contra de los notanos que incuran en fakltas a ia legislacién
notarial vigente.

- Imglantar los procedimientos para aplicar las sanciones a los notarios que incurran en contravencion a la tegislacién en la materia.

~  Tramitar anta la Direccién Técnica y del Periddico Oficial *Gaceta del Gobierno” la autorizacion de los protocolos en blanco para el
sjercicio de la funcidn notarial.

— Elaborar y presentar a la Biraccidn Técnica y del Peridgdico Oficial “Gaceta del Gobierno™ un informa mensual de las actividades
realizadas, asi como los que le sean requeridos eventualments.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
202201002 DEPARTAMENTO DE LEGALIZACIONES
OBJETIVO

Realizar las acciones necesarias para formalizar las firmas de los servidores publicos, con las cuales se rubrican los documentos de
caracter oficial, llevando un registro actualizado de las mismas.
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FUNCIONES:

- tegalizar las firmas de los servidores pUblicos estatales. impresas en los documenios que expedirdn con molivo de su desempefio, asi
come el apostillamiento de los documentos pilblicos estatales que se prasenten en el exiranjero.

- Llevar el registro histérico y actualizado de las firmas y autbgrafos de los servidores piblicos estatales y municipales, asi como de
aquallos a quienes esté sncomendada |a fe plblica.

—  Elaborar las constancias de presentacién a los Presidentes y Tesoreros Municipales, para tramitar el costo de sus participantes ante las
autoridades correspondientes.

- Planear, organizar, dirigir y controlar la informacion que se genere, con el fin de mantenerla permanentemente actualizada y a
disposicion inmediata de la superioridad,

- Elaborar y presentar a la Direccion Téchica un informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean regueridos
eventualmente.

—~ Desarroliar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.
202201003 DEPARTAMENTO DE LIMITES
OBJETIVO

Realizar todas las acciones pertinentes conforme a derecho para emitir opiniones sobre los limites territoriales del Estado de Mexico y de
sus Municipios en coordinacién con la Comision de Limites del Estado.

FUNCIONES:

~  Formwular, proponer y establecer las politicas para la preservacion de los limites temitoriales del Estadoc de México y de sus municipios,
en coordinacion con las Subsecretarias de Gobierno Regionales.

—  Efectuar la demarcacién de limites y expedicion de informacién pertinente para la elaberacion de los decretos respectivos por municipio,
acatando las disposiciones de la Comisién de Limites del Estado de México.

- Llevar a cabo astudios y accicnes para la detemminacion y opinidn sobre la problemética suscitada en materia de iimites interestatales &
intermunicipales.

—  Realizar investigaciones documentales y de campo, recoridos por as lineas limitrofes, reuniones de concertacion y elaboracion de
planos, a efecto de determinar los probiemas de jurisdiccién que se presenten.

- Coordinar la elaboracion de los estudios de cartografla e investigaciones historicas para la determinacién de limites.

—  Coordinar con la Comision de Limites del Estado de México, los trabajos de vigilancia y control de las demarcaciones y conservacion de
I'mites de la entidad.

- Asesorar técnicamente a la Comision de Limites del Estado de México, respecto a ia demarcacion y conservacion de limites territoriales
del Estado.

- FElaborar v presentar a la Direccién Técnica y del Peribdico Oficial "Gaceta del Gobierne” un informe mensual de las actividades
realizadas, asi como ios que le sean requeridos eventualmente.

—  Desarrollar las demdés funciches inherentes al area de su competendia,
202201004 DEPARTAMENTC DEL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNG”
OBJETIVO

Organizar, dirigir y controlar ef Periddico Oficiat “Gaceta del Gobierno”, logrando su eficisnte impresién, edicion y distribucién, a fin da
difundir corretta y opartunamente los ordenamientos legales y aquellas accicnes derivadas de éstos, ya sean de caracter federal, estataf o
municipal,

FUNCIONES:

- SBupervisar la impresion y distribucien oportuna del Petiddico Oficial “Gaceta del Gobierno” a las dependencias federales, estatales,
municipales y suscriptores,

—  Mantener el control de las suscripciones e insercionas que se saliciten al Periédico Oficial “Gaceta del Gobierna”.

—  Llevar al archive y control de las leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones, asi como de los asuntos enviados al
Departamanto del Periédico Oficial *Gaceta de! Gobierno™ para su cantrol.

- Qrganizar y controlar la Hemercteca del Periddico Oficial “Gaceta del Gebierno” para proporcionar un eficiente servicio al publico.

- Elaborar y presentar a ta Direccién Técnica y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” un informe mensual de las actividades
realizadas, asi como los que Je sean regueridos eventualmenle.

- Desarrollar las demas funciones inherentas al 4rea de su compstencia.

VIH. DIRECTORIO

Lic. Arfuro Montiel Rojas
Gobernador Constituclonal def Estado de México
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Director Ganeral del Reglstre Piblico de la Propiedad
{RUBRICA) {RUBRICA)

Ing. Manuel Cadena Morales
Secretario General de Gobierno

Lic. Rafael Ochoa Morales
Subsacretarlo de Asuntos Juridicos

M. en B. Rogerio Ismael Velasco Ganzélez
Director General del Registro Pablico de la Propledad

Lic. Olga Eugenia Ruiz Chapa
Directora General del Registro Civil

Lic. JasOs Alzua Péraz
Director General Juridico y Consultive

Lic. Juiian Gonzélez Isunze
Directar General de la Defensoria de Oficio

Lic. Oscar Romo Martinez
Director Técnica y del Perl6dico Oficial “Gaceta del Goblerng”

VALIDACION

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Ing. Manuet Cadena Morales
Secretaric General de Gobierno
(RUBRICA)

Lic. Rafaet Ochoa Morales
Subsecretaric de Asuntos Juridicos
{RUBRICA)

M. en D. Rogerio Ismael Velasco Gonzélez Lic. Olga Eugenia Ruiz Chapa

Directora General del Registro Civil

Lic. Jesis Alzua Pérez Lic. Julian Gonzélez Isunza

Director General Juridico y Consultivo

Lic. Oscar Romo Martinez
Director Técnico y del Periddico Oficial
“Gaceta del Gobismo”®
{RUBRICA)

SECRETARIA OE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

Lic, Enrique Olascoaga Carbajal
Dlrector General de Innovacion, Estructura y Organizacién
{RUBRICA)

Director General de la Defensoria de Oficio
(RUBRICA) (RUBRICA}



