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PRESENTACION

ta Administracion Publica del Estade de México es el instrumento del Gobierno por medio del cual se materializan las aspiracionas que la
sociedad demanda. Por ello, su organizacion, métedos y sistemas de trabajo deben revisarse y modemizarse permanentemente, a fin de
garantizar que la gestién publica sea eficiente en su desempefio,

En este contexto, el licenciado Arturo Montiel Rojas, Gobernador Constitucional del Estade de México, establecié como uno de los ejes
rectores de su gestidn ia madernizacion integral de la Administracion Poblica, con el propdsita de que ésta tenga posibilidades de satisfacar
las necesidades y expaectativas de ja poblacion, & través de un gobierno eficiente y eficaz en las dreas sustantivas y de atencidn directa a la
ciudadania.

La modernizacidn integral de la Administracion Publica se susterta en los principios de efectividad pare resolver los problemas
fundamentales de la poblacidn; de sensibiidad para vincularse con las demandas sociales; de proximidad a los ciudadanos para
proporcionarles servicios pablices de calidad, agiles y opartuncs; de flexibilidad para que cuente con la capacidad necesaria de adaptacién
a las nusvas condiciones y exigencias del entorno sacial; de ética en &l mangjo eficiente y racional de los recursos y en la conducta de los
servidores publicos.

Los principales retos de la modernizacion integral de la Administracion Publica del Estado de México son implantar un nueve modelo de
gestién piblica, reconocido por su efectividad y su apertura hacia la participacién social; mejorar (a calidad de los servicios que se prestan a
la poblacian, elevando (g eficiancia de o8 procesos, raduciendo los tiempas de.respuesta, eliminando requisitas y acercando las instancias
gestoras; vincular a Ja sociedad con la administracién piblica estatal, de forma mds sencilla, directa y transparente, y reestructurar orgénica
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y funcionaimente a las dependencias, arganismos auxiliares y fideicomisos del Gobiemo Estatal, mediante la adopcidon de modelos mas
flexibles y efectivos que se correspondan con los programas institucionales para la delimitacién de competencias y responsabilidades en la
atencién a las demandas sociales.

Producto de lo anterior, ia Direccién General de Innovacién, Estructura y Organizacion elaberé y actualizé el presente Manuai General de
Qrganizacian. como un instrumento administrative para agilizar tareas y eficientar actividades, delimitar competencias y rasponsabilidades.
evitar duplicidades funcionales y detectar omisiones en las tareas encomendadas, distribuir las cargas de trabajo y definir los procesos
administrativas en correspondencia con los programas que se ejeculan :

En este sentido, el Manual General de Organizacion de la Secretaria de Desarrolla Urbano y Vivienda se integra por una brave descripcion
de los antecedentes histdricos; el marca juridico gue guia su actuacion; el organigrama auterizado y su cedificacion estructurak: asi coma la
descripcion de objetivas y funciones de cada una de las unidades administrativas que la integran.

I. ANTECEDENTES HISTORICOS

La administracién piblica en el Estado de México ha tenido una evolucian histérica ligada a la propia dindmica social y al interés de
responder de manera oportuna a ias necesidades que la sociedad ha demandado.

En sus inicios, la organizacién de la administracion del gobiemo estatal, en su parte fundamental, se encontraba plasmada, entre otros, en
documentos tales como |a Ley Qrganica Pravisiona! para el Gobierno del Estado; el Estatuto Provisicnal para el Gobierna Interior del Estado
y el Presupueste de Egresos.

En 1917, la estructura administrativa del gobierno ectatal se expresaba en la Ley de Egresos, en donde ‘existian algunas direccicnes y
departamentos, dentro de los cuales ya se ubica el de Fomento y Obras Publicas, con funciones relacionadas con caminos, ferrocarriles.
carreos, puentes, edificios, aercpuertos, jardines, industrias y comercios.

En 1852, se modifica la estructura organica de la Adrninistracion Publica Estatal, creandose el Organismo de Fomento y Obras Publicas,
que pasteriormente se transformara en el de Comunicaciones y Obras Publicas

No es sing hasta 1955, cuando se expide la Ley Organica de las Dependencias del Poder Ejecutivo, en la que se establece la base del
funcionamiente crgénico de la estructura central gubernamental, notandose eh (a misma una gran complejidad, debido fundamentalmente al
incremento de dependencias y atribuciones asignadas a estas uftimas. En este documento se apreciaba la jerarquizacion del aparato
pubiico en direcciones y departamentaos

En este esquema aparece la Direccién de Comunicaciones y Obras Publicas. la cual se encarga del despacho de asuntos tales como:
comunicaciones ferroviarias, telecomunicaciones y servicios postales; construccion y conservacion de carreteras y caminos, de la red
telefanica y de cbras publicas en general del Gabierno del Estada de México; planificacian y zonificacion; abastecimiento de agua potable.
atcantarillado y drenaje; electrificacion; pequefa irigacion; estudios geograficos y autorizacion de fraccionamientos.

Posteriormente, en 1976 se expide la Ley Orgénica del Pader Ejecutivo del Estada, la cual amptia a & Direccion de Comunicaciones y
Obras Publicas la atencién de asuntos més especificos, relacionados con las comunicaciones, telecomunicacicnes, radiotelefonia y otros
servicios similares del Gobierno del Estado; ia zonificacién y planificacion de los centros de poblacién rurales y urbanos; autorizaciones
técnicas y vigilancia de fraccionamientos en general del estado; estudios geogréficcs y cartograficos del territorio del estado; estudio.
construccion, vigilancia, reparacién y conservacidn de obras publicas; autorizaciones para alineamientos, division y fusion de predios y, en
general, para vigilar &l curmplimienta de las disposiciones legales en materia de construcciones v, finalmente, la construccion, reconstruccion
y conservacin de carreteras y caminos dentro de la jurisdiccion del Estado.

Sin embargo, esta misma Ley contemplaba la existencia de comisiones, dentro de las cuales habia una Comisidn Coordinadora de Obras
Publicas, a la cual le correspondian las funcicnes de formulacién y conduccidn de planes y programas de cbra, entre olras.

E1 17 de septiembre de 1981 se expide la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México, mediante la cual se agrupan las
funciones existentes del sactar publico en dreas especificas, creando varias secretarias gue guardaban la misma importancia. El articulo 31
de esta Ley, prevé la creacién de la Secretaria ce Desarrallo Urbano y Obras Piblicas {SDUQF), con facultades para realizar acciones en
materia ge desarrollc urbano y construccidn de cbras publicas, regulacién del desarrollo de comunicaciones y transportes, y la operacion de
programas para el establecimiento y tratamiento de aguas, asi como proporcionar los servicios de agua potable v alcantarillado.

Come resutado del cracimiento de las funciones de la SDUCP, se hize necesaric crear dos Subsecretarias, la "A" encargaoa de las
dependencias del Sector Central y la “B" que coardinaba las entidades y organismos del Sector Auxiliar, esto a partir de! 10 de octubre de
1990, a través de la edicién del articulo 32 bis de la Ley Qrgénica de la Administracion publica del Estadc de México.

Posteriormente, el 24 de diciembre de 1991 se reforma nuevamente la estructura y facultades de la dependencia, dedido a la creacion de 1a
Secretarla de Comunicaciones y Transporles y de la Secretarla de Ecologfa, 1o que ocasiond ta transferencia de facultades a estas
dependencias y la readecuacion del objetivo general de ia Secretaria de Desarrollo Lirbane y Obras Publicas, encargéndose exclusivamente
del ordenamiento de los asentamientos humanos, de la regulacién del desarrollo urbano y la vivienda, y de la ejecucién del Programa
General de Obras del Gobierno del Estado de Méxica,

Producto de esta reforma fue la creacién de una nueva estructura de arganizacién para la SDUOP, compuesta par las Subsecretarias de
Desarrollo Urbano y Vivienda; de Equipamiento Urbane y de Infraestructura Hidraulica, formalizaga en el mes de abril de 1992

En marzo de 1895, como resultado gel proceso de reestructuracion de las dependencias y organismaos del Poder Ejecutivo, se aprueba la
estructura ce fa Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, con dos Subsecretarias: de Desamollo Urbano y Vivienda y de
Equipamiento Urbano,

No obstante, en septiembre de 1998 nuevamente se autoriza una estructura de organizacién para la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas, en la cual se vuelve a incorporar @ ia Subsecretaria de Infraestructura Hidraulica, asl como a unidades administrativa de
reciente creacién como la Coordinacion de Planeacion Regional y las Direcciones Regionales valle Cuautitlén-Texcoco Oriente, Centro y
Pecniente.

En marzo de 1309 se autorizé la estructura de organizacién de la Secretaria de Desarrolle Urbano y Obras Pubiicas, producto de la
reestructuracion administrativa de la Direccion General de Cbras Plblicas y la supresion de la Subsecretarfa de Infraestructura Hidraulica,
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debida a que ésta se fusiono con la Comisién Estatal de Agua y Saneamiento, para confarmar al organismo publico descentralizado
Camisién del Agua del Estado de Mexico.

La Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas se integraba por 92 unidades administrativas (una secretaria, siete unidades staff de
la secretaria, dos subsecretarias. dos direcciones generales. seis unidades staff de direccian general, ocho direcciones de area, 13
subdirecciones, 13 residencias y 40 departamentos).

Esta Secretarfa sectorizaba a tres arganismos descentralizados: Instituto de Accidn Urbana e Integracién Social (AURIS), Comision para la
Regulacién del Suelo del Estade de México (CRESEM) y la Comisisn del Agua del Estade de México (CAEM), vy a un érgano
descancentrado denominado Junta de Electrificacian del Estado de México (JEEM).

En abril de 2001 se autorizd una estructura de organizacidn a la Secrataria Desarrolle Urbang y Obras Publicas, en la cual se crea a la
Subsecretaria de Programas y Proyectos Estratégicos.

Posteriarmente, en junio del mismo affo la Secrelaria de Administracién aulorizé una nueva estructura de organizacién a la Secretaria
Desarroflo Urbano y Obras Piblicas, en la cual se suprimen las Subsscretarias de Cesarrolio Urbana y Vivienda, de Equipamiento Urbano y
de Pragramas y Proyectos Estratégicos. Asimisme, la Direccién General de Desarrollo Urbano se dividié en dos Direcciones Generales: Ia
de Administracién Urbana y la de Operacién 1'rbana, mientras que ia Direccién General de Obras Publicas dio origen a las Direcciones
Generales de Programacién, Contral y Normatividad de Obra Publica ¥ de Construccién de Cbra Publica,

La supresion de |la Subsecretaria de Programas y Proyeclos Estratégicos permitié la creacion de la Coordinacién General de Proyectos
Estratégicos, mediante acuerdo del Ejecutive de! Estado publicado el 28 de mayc de 2001 en la “Gaceta del Gobierng”

Sin embarga. con ia finalidad de dar cumplimiento al obietivo de contar con una administracién publica eficiente y eficaz, cercana a las
necesidades sociales. mediante el dacreto ciento trace. publicado en el peritdico oficial Gaceta del Gobiemo el 10 de diciembre de 2002, se
efectuaran diversas reformas a ia Ley Orgdnica de la Administracién Publica el Estado de México, determinandases entre otros aspectos, la
creacidn de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, encargada del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de
regular el desarrcllo urbano de los centros de poblacién y vivienda.

En junic de 2003, la Secretaria te Administracién autorizé la estructura de organizacian para la Secretaria de Dasarrollo Urbano y Vivienda,
ia cual se integrd por 52 unidades administrativas {una secretaria, 13 unidades staff, una subsecretaria. cinco direcciones generales, dos
direcciones de drea, 14 subdireccicnes y 16 departamentos), asi como 31 residencias locales

El 3 de julio de 2003 se publica en el peridico oficial Gaceta del Gobiernc del Estado de Méxice, el Acuerdo del Ejecutivo dal Estado por el
que se abroga ef Acuerdo que crea la Coardinacién General de Proyectos Estratégicos, transfiriéndose los recursos a la Secretaria de
Desarrolio Urbana y Vivienda, para el cabal cumplimiento de sus objetivas.

A parlir de la divisian funcional de ta extinta Secretarfa de Desarrollo Urbanc y Obras Publicas, en das Secretarias la de Agua, Gbra
Publica e Infraestructura para el Desarollo y 2 de Desarrolio Urbano y Vivienda, a esta utima la cotrespondid coordinar a los organismos
descentralizados Instituto de Accidn Urbana e Integracion Social y Comision para la Regulacién del Suglo del Estado de México.

E) 23 de septiembre de 2003 se publica la Ley gue crea al organismo publico descertralizado genominado [nstituto Mexiquense de Ia
Vivienda Social, el cual se estructura a partir de los recursos de AURIS y CRESEM, orgarismos que fueron desincorporados dei sector
auxiliar al abrogarse sus ordenamientos juridicos de creacion.

En junio de 2004, la Secretatia de Desarrcllo Urbano y Vivienda se reestructura para integrarse por 51 unidades administrativas y 26
Residencias Locales.

Posteriormenta, en fabrero de 2005 la Secretaria de Finanzas, Planeacitn y Administracion autorizé una reestructuracion administrativa a la
Secretaria de Desarrclla Urpanc y Vivienda, la cuai consistié en la creacién de cuatro unidades administrativas, el cambio de denominacion
de nueve, la readscripcion de tres, ¢l cambio de denominacién y readscripeién de una, ai cambio de nivel de 12, asi come la creacidn de
cinco Residencias Locales.

Asi, esta dependencia quedé conformada por 84 unidades administrativas: una Secrelaria, seis Unidades Staff de Secretaria, una
Subsecretaria, tres Direcciones Generales, ocho Unidades Staff de Direccion General, dos Direcciones de Area, ocho Subdirecciones y 18
Departamentes, asi como por seis Direcciones Regionales y 31 Residencias Locales.

. BASE LEGAL

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanas.
Diario Oficial, 5 de febrero de 1917, reformas v adiciones.

- Constitucion Pofitica del Estada Libre y Soberano de México.
Periédice Oficial, 10 de noviembre da 1817, refermas y adiciones.

- Ley Federai del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacién, 1 de abril de 1970, reformias y adiciones.

- Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos.
Diarie Oficial de la Federacién, & dermayo de 1972, reformas y adicionas.

- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Plblico Federal.
Diario Oficial de la Federacién, 31 de diciembre de 1976, refarmas y adicionas.

- Lay de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacién. 30 de diciermbre de 1980, reformas y adiciones.

- Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial de la Federacion, § de enerc de 1982, reformas y adiciones.

— Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pubiicos,
Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 1982, reformas y adiciones.



7 de junie del 2005 "GACETADEL GOBIERNO" Pagina 5

Ley de Planeacién.
Diario Oficial de la Federacidn, 5 de enero de 1983, reformas y adicicnes.

Ley Faderal de Vivienda.

Diario Oficial de la Federacion, 7 de febrero de 1984, reformas y adiciones.
Ley Agraria.

Diario Oficial de la Federacién. 26 de febrero de 1992, reformas y adiciones.

Ley Federal de Metrologia y Nermalizacion.
Diario Oficial de la Faderacién, 1 de julio de 1982, reformas y adiciones.

Ley General de Asentamientos Humanos.
Diario Oficial de la Federacion, 21 de julio de 1983, reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrative.
Diario Oficial de 1a Federacién, 4 de agosto de 1994, reformas y adicianes.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de ia Federacién, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Diario OHicial de la Faderacién, 4 de snero de 2000, reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaci6én Publica Gubernamental.
Diaric Oficial de la Federacion, 11 de junio de 2002.

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México.
Gacets del Gobierno, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Gaceta dal Gabierno, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

Ley de Responsabiidades de los Servidores Publicos de! Estade y Municipios.
Gaceta dol Gobierna, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

Ley de Informacion e Investigacién Geogratica, Estadistica y Catastral del Estade de México.
Gaceta del Gobierng, 26 de diciembre de 1991.

Ley Orgénica Municipal del Estado de Méxica.
Gaceta cel Gobierno, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.

Ley de Expropiacién para el Estado de México.
Gaceta det Gobierno, 17 de enera de 1986, reformas y adicicnes

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estada ¥ Municipios.
Gaceta del Gobierna, 23 de octubre de 1998.

Ley de Bienes del Estado de Méxica y de sus Municipios.
Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobiemna, 21 de diciembre de 2001, refarmas y adiciones.

Ley de Seguridad Sacial para los Servidores Publicos dei Estado de México y Municipios.

Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2062,

Ley que crea el Organismo Publico Descentralizada de caracter estatal denominado “Instituta Mexiquense de la Vivienda Social".
Gaceta del Gobiemo, 23 de septiembre de 2003.

Ley de Transparencia y Acceso a Ja Infarmacién Piblica del Estado de México.

Gaceta del Gobierna, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.

Gaceta del Gobierno.

Presupuesto de Egresas det Estade de México para el ejercicio fiscal comespondiente.

Gaceta del Gobierng.

Caédigo de Procedimientos Administrativos del Estado da México.
Gaceta del Gobiemo, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipics.
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1998, reformas y adiciones.

Codigo Administrativa del Estado de México.
Gaceta del Gobierng, 13 de diciembre de 20014, refarmas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publica Federal.
Diasio Oficial de la Federacién, 18 de noviembre de 1881, reformas adiciones.

Reglamento de |a Ley de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de 8 Federacién, 3 de noviembre de 1982,

Reglamento de |a Ley de Adquisicionas, Arrandarnientos y Servicios del Sector Publico.
Diaric Oficial de |a Federacion, 20 de agoste de 2001, reformas y adiciones.

Reglamento de ia Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con 1as Mismas.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2001.
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Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sectar Publico
Diario Qficial de la Federacidn, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubermamental.
Diario Oficial de la Federacién, 11 de junio de 2003.

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Gaceta del Gobierne, 8 de octubre de 1984, reformas y adicionas.

Reglamento del Libro Quinto del Cédiga Administrativo del Estado de Méxice.
Gaceta dei Gobiemo, 13 de marzo de 2002.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de Méxice y Municipios,
Gaceta del Gobierno, 186 de octubre de 2002.

Reglamento del Libro Décime Segundo del Codigo Administrative del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 15 de diciembre de 2003.

Reglamenta del Libro Décimo Tercero del Codige Administrativo del Estade de México.
Gaceta del Gobierno, 22 de diciembre de 2003.

Reglamento para la Enfrega y Recepcidn de las Unidades Administrativas de la Administracién Plblica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004.

Reglamento de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de! Estado de Méxica.
Gaceta del Gobierno, 18 de octubre de 2004.

Reglamento Intericr del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social.
Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2004

Reglamento Interiar de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda.
Gaceta det Gobierno, 30 de diciembre de 2004.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la aplicacién del articule 73 del Reglamento del Libra Décimg Segundo dei
Cadigo Administrativo del Estado de México referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del catalogo de contratistas,
con respecto a las fracciones VIl y X

Gaceta del Gobierno, 13 de marzo de 2004.

Acuerdo que establece el Programa para la Cenclusién del Periode Constitucional del Ejecutivo Estatal 1999-2005.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004.

Acuerdo por et que se establecen las Normas Administrativas para ta Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y
Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gabierno, 24 de febrero de 2005.

Circular nimero 08/2003 por la que se da a conocer las Normas para el Ejercicio y Control del Fonde Fijo de Caja, emitido por el
Secretario de Finanzas y Planeacion.
30 de abrii de 2003.

Circular ndmero 001/2005 por iz que se emiten disposiciones de orden administrativo-financiero que deberdn abservar las
Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinaciones Generales, Tribunales Administrativos y Organismos Auxiliares de la
Administracién Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2005,

Gacela del Gobierno. 3 de enero de 2005.

ATRIBUCIONES
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERQ
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVQ

Articulo 31.- La Secretaria de Desarrelle Urbano y Vivienda es la dependencia encargada del ordenamiento territorial de los asentamientos
humanaos y de regular el desarrolio urbano de los centros de poblacion y la vivienda.

A esta Secretaria le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

It

h
V.

Vi
Wil

VL

Formular y conducir las politicas estatales de asentamientos humanos, urbanismo v vivienda,

Agplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos,
del desarrolle urbane y vivienda;

Formular, ejecutar y evaluar et Plan Estatal de Desarrolio Urbano, los planes regionales de desarrollo urbanc y los planes parciales
que de ellos se deriven;

Promover la implantacion de planes municipaies de desarrolio urbans;

Vigilar que los planes municipales de desamollo urbano, los planes de centros de poblacion y sus planes parciales sean
congruentes con el Plan Estatal de Desarrollo Urbane y con los planes regicnales;

Promover y vigilar el desarrollo urbano de las comunidades y de los centros de poblacién del Estado,
Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas én materia de desarrollo urbano, vivienda y construcciones;
Proporer al Ejgcutivo del Estado la celebracién de Convenios en materia de desarrallo urbano y vivienda y participar en su ejecucion;

Promover ia construccién de obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiente urbano;
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X.

X1
XIl.

X1

XIV.

xv.
FAYR

XL

XVl

XIX.

Participar en la promoci6n y realization de programas de suelo y vivienda preferentemente para la poblacién de menores recursos
econdmicos y coordinar su gestidn y ejecucidn:

Establecer los lineamientos para la regulacion de la tenencia de la tizrra en el Estado;

Promover, apoyar ¥ ejecutar programas de regularizacion da la tenencia de ia tiera, con la parlicipacion que corresponda a los
municipios;

Otorgar autorizaciones para subdivisiones, fusiones v relotificaciones de predios y conjuntos urbanos, en los términos previstos por
la legislacién aplicable y su reglamentacign,

Establecer y vigilar et cumplimiento de los programas de adquisicion de reservas territoriales del Estado, con la participacion que
corresponda a otras autoridades;

Farmular, en términos de ley. los proyectos de declaratorias sabre provisiones, reservas, dastinos y usos del suelo;

Promover estudios para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y del desarrolio urbang, y la
vivienda en la Enticad e impulsar proyectos para su financiamiento:

Determinar la apertura o modificacion de vias poblicas;

Participar en las comisiones de caracter regional y metropolitano en la que se lraten asuntos sobre asentamientos humanos
desarrolio urbano y vivienda,

Las demas que le sefalen olras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia general.

V. OBJETIVO GENERAL

Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, regularizacion del
desarrollo urbano sustentable de los centros de pablacion y fomento a la vivienda, de acuerdo con el Plan de Desarrolio del Estaco de México.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

224000000 SECRETARIA DE DESARROLLO URBANG Y VIVIENDA

224001000 SECRETARIA PARTICULAR

224002000 UNIDAD JURICHCA

224000100 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
224003000 COORDINACION ADMINISTRATIVA

224003100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRAGION

224003101 DEPARTAMENTC DE RECURSOS HUMANOS

224003102 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
224003200 SUBDIRECCION DE FINANZAS

224003201 DEPARTAMENTOQ DE CONTABILIDAD

224003202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

224004000 CONTRALORIA INTERNA

224005000 UNIDAD DE CONTROL DE GESTION Y SEGUIMIENTO

224100000 SUBSECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

224110000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION URBANA

224110100 UNIDAD DE APOYD TECNICO E INFORMATICO

224110101 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, GEOGRAFICA Y URBANA
224410102 DEPARTAMENTO DE REPRESENTACION GRAFICA

224110200 UNIDAD JURIDICA

224110300 DELEGACION ABMINISTRATIVA

224410400 UNIDAD DEL REGISTRO ESTATAL DE DESARROLLO URBANGC
224111000 DIRECCION DE PLANEACION URBANA Y REGIONAL

224111100 SUBDIRECCION DE PLANEACION URBANA REGIONAL

224111104 DEPARTAMENTO DE PLANEACION ESTATAL Y REGIONAL

224111200 SUBDIRECCION DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES

224111201 DEPARTAMENTO DE ASESCRIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA PONIENTE
224111202 DEPARTAMENTQ DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA ORIENTE
224112000 DIRECCION TECNIGA PARA AUTORIZACIONES URBANAS

224112100 SUBDIRECGION DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS
2249121 DEPARTAMENTO DE INTEGRAGION DOCUMENTAL PARA AUTORIZACIONES
224112102 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS

224112200 SUBDIRECCION DE AUTORIZACIONES URBANAS
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22411221 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES LIRBANAS

224112202 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE AUTCORIZACIONES
224112203 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES DE EQUIPAMIENTC URBANO
224120000 DIRECCION GENERAL DE QPERACION URBANA

224120100 UNIDAD DE DICTAMENES URBANOS

224120200 DELEGACION ADMINISTRATIVA

224120300 UNIDAD JURIDICA

224120400 UNIDAD DE INFORMATICA

224121000 DIRECCION REGIONAL ZUMPANGO-ECATEPEC

224121010 RESIDENCIA LOCAL ZUMPANGO

224121011 RESIDENCIA LOCAL ECATEPEC

224121012 RESIDENCIA LOCAL TECAMAC

224121013 RESIDENCIA LOCAL TEOTIHUCAN

224121014 RESIDENCIA LOCAL OTUMBA

224121015 RESIDENCIA LOCAL COACALCO

224122000 DIRECCION REGIONAL TEXCOCO-NEZAHUALCOYOTL-AMECAMEGCA
224122010 RESIDENCIA LOCAL TEXCOCO

224122011 RESIDENCIA LOCAL LA PAZ

224122012 RESIDENCIA LOCAL CHALCO

224122013 RESIDENCIA LOCAL IXTAPALUCA

224122014 RESIDENCIA LOCAL NEZAHUALCOYOTL

224122015 RESIDENCIA LOCAL AMECAMECA

224123000 DIRECCHIN REGIONAL CUAUTITLAN 1IZCALLI-NAUCALPAN
224123010 RESIDENGCIA LOCAL CUAUTITLAN IZCALLI

224123011 RESIDENCIA LOCAL HUEHUETOCA

224123012 RESIDENCIA LOCAL CUAUTITLAN

224123013 RESIDENCIA LOCAL NAUCALPAN

224123014 RESIDENCIA LOCAL NICOLAS ROMERO

224123015 RESIDENCIA LOCAL ATIZAPAN

224123016 RESIDENCIA LOCAL HUIXQUILUCAN

22412307 RESIDENCIA LOCAL TLALNEPANTLA

224124000 DIRECCION REGIONAL ATLACOMULCO

224124010 RESIDENCIA LOCAL ATLACOMULCO

224124011 RESIDENCIA LOCAL IXTLAHUACA

224124012 RESIDENCIA LOCAL JILOTEPEC

224125000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE BRAVC-TEJUPILCO
224125010 RESIDENCIA LOCAL VALLE DE BRAVD

224125011 RESIDENCIA LOCAL TEJUPHLLCO

224126000 DIRECCION REGIONAL TOLUCA-IXTAPAN DE LA SAL
224126210 RESIDENCIA LQCAL TOLUCA

224126011 RESIDENCIA LOCAL LERMA

22412612 RESIDENCIA LOCAL TENANCINGO

224126013 RESIDENCIA LOCAL IXTAPAN DE LA SAL

224126014 RESIDENCIA LOCAL ZINACANTEFEC

224128015 RESIDENCIA LOCAL SANTIAGO TIANGUISTENCO

224130000 DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ¥ SEGUIMIENTO OPERATIVO
224135100 " SUBDIRECCION DE CONTROL URBANO

224130101 DEPARTAMENTO DE MUNICIPALIZACION DE GBRAS
224130102 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS

224130200 SUBDIRECCION DE EVALUACION DEL DESARROLLO URBANO
224130201 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTC DEL DESARROLLO URBANO

224130202

DEPARTAMENTO DE INDICADORES DE PLANEACION Y OPERACION LIRBANA
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VIIl. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
224000000 SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
CBJETIVO:

Dirigir todas agquellas funciones encaminadas & la planeacion, coordinacion e instrumantacién del desarrollo urbano y la vivienda, asi como
del crdenamiento territorial de los asentamientos humanos en el Estado de México.
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FUNCIONES:

Plane.ar‘._aprcbar. ccordinar y evaluar los planes y programas relativos a las activigades de las unidades administrativas de su
adscripcion y del organismo descentralizado sectorizado a la dependencia, de.acuerdo con fos objetivos ¥y politicas fijadas en e Plan de
Desarrollo del Estado de Méxica y por ei titular de! Poder Ejecutivo Estatal.

Revisar y autorizar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Secretaria, remitiéndolo a la Secretaria de Finanzas.
Planeacién y Administracién para su aprobacion: asimisme, sancionar &l del organismo descentralizado de la dependencia.

Fropaner al Ejecutivo del Estado los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y convenios sobre asuntos de su
competencia.

Expedir las disposiciones técnicas, juridicas y administrativas para desarrollar las aclividades necesarias que coadyuven a la
formulacién del Plan Estatal y los planes municipaies de desarrolio urbane, ¥ los que de ellos se deriven para, en sy caso, someterios a
la aprobacién del Ejecutivo.

Proponer las modificacicnes gue deban hacerse a los planes de desarroflo urbano, en los términes que marca la legislacién
correspondiente.

Revisar y presentar para la aprobacidn del Gobernador del Estado, 105 planes de centros de poblacién estratégicos, asi como remitirlos,
en su caso, a la H. Legislatura Lacal para su autorizacién definitiva.

Examinar y remitir, para su auterizacion, los proyectos de declarataria sobre provisiones, reservas, destinos y Usos del suelo ala H
Legislatura Local.

Formular y someter a la aprobacion del Ejecutivo cel Estado. el proyecto de ordenacién urbana de la zona conurbada al Distrito Federal

Coardinar y evaluar los programas de regularizacién de la tenencia de la tierra, asi como los relacionados con la prevencitn y
grdenamiento de los asentamientos humanos en la entidad.

Establacer los lineamientos que daban seguir Ios planes y programas de la Secretaria, asi como dar seguimiento a los avances fisico-
financieros de los mismos,

Promover y eoordinar los programas de fomento a la vivienda necesarios en la entidad, para satisfacer la demanda de la pablacién
sobre la materia

Propener y ejecutar, en el ambito de su competencia. Jas acciones comprometidas en materia de calidad gubernamental, mejora
continua y simplificacién administrativa.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224001000 SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:

Apoyar en el gesarroilo de sus funciones ejecutivas al C. Secretario de Desarrollo Urbano y Vivienda. as! como mantenerlo constantemente
informado sobre los compromisoes oficiales contraidos

FUNCIONES:

Crganizar y controlar la agenda del C. Secretario, registrando los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y
demas asuntos que tenga que realizar y eventos en los que tenga que participar.

Preparar los acuerdos del C. Secretario con el C. Gobernador y con otros servidoras publicos.

Realizar el seguimiento de los acuerdos y érdenes del C. Secretario con las unidades administrativas de la dependencia y del
organisimo descentralizado sectarizada, informando a éste sobre sus avances y cumplimientos.

* Elaborar los programas de actividades del C. Secretario y supervisar que todo evento en el que participe se realice conforme a lo previsto,

Apoyar a! Subsecretario y Directores Generales de las unidades administrativas v el organismo descentralizado del sector, en sus
acuerdos con el C. Secretario y dar el seguimienta respectivo.

Acordar periodicamente con el C. Secretario, para presentar a su consideracién documentes. requerimientos, audiencias y demas
asuntos relacionados con sus funciones.

Solicitar a fas instancias correspondientes |a informacién necesaria que sea requerida por el C. Secretario para su conocimiento.

Remitir, con oportunidad, las drdenes e instruccicnes que gire el C. Secretaric a los titulares de las unidades administrativas y del
organismo auxiliar del sector para su observancia y cumplimiento

Establecer los iineamienlos para el mejor tratamientc de la correspondencia del G Secretaric, enviada por la Gubernatura,
dependencias, organismos y particulares.

Controlar la correspondencia y el archivo de la documentacion especial, privada yfo confidencial que deba hacerse llegar al C. Secretario.

Concertar con (as instancias correspondientes, las acciones encaminadas al desarrolie de planes, programas y objetivos a cumplir por
encargo del C. Secratario,

Vigilar que las unidadas administrativas y el organismo descentralizado del sector curnplan con los asuntos enviados para su atencién;
e informar, en su caspo, a las autoridades correspondientes sobre el cumplimiento de los asuntos turnados.

Coordlnar los asuntos de orden intarnacional y metropolitano en los que participe la Secretaria.

Coordinar la difusion de |as actividades relevantes desarroliadas y aquellas en que sea participe la Secretaria.

Coordinar [as acciones necesarias para lograr Ios objetivos planteados en ias giras de trabajo gue realiza ei C. Secretario.

Agistir, en representacion del C. Secrelario. a los actos oficiales que éste le encomiende, en apoyo a los asuntes de su competencia.
Coordinar con los asesores. |a realizacién de comisiones y funciones especiales que ¢l C. Secretario encomiende.

Desarrcllar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
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224002000 UNIDAD JURIDICA
CBJETIVO:

Praporcionar asesoria y orientacion juridica a las unidades administrativas de la Secretarla, asi como atendar los procedimientos
administrativas y procesos judiciales en los que deba intervenir el C. Secretario.”

FUNCIONES:

Intervenir en defensa de los intereses de la Secretarla, en ios juicios en los que sea parte el titular ge la dependencia.

Atender Ios procedimientos administrativos que le corresponda conocer al C. Secretario, asi Gomo amitir las opiniones juridicas que ésts
le solicite.

Revisar los proyectos de iniciativa de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, canvenios, circulares, ete., gue se relacionen con asuntos
sempetencia de la Secretaria, ’

Coordinar sus acciones con la Direccién General Juridica y Consultiva det Gobierno del Estado de México, en la atencidn y seguimiento
de los asuntos acministrativos y contenciosos del C. Secretario.

Participar en el Comité de Adquisiciones Oe Bienes y Servicios de |a dependencia, asi como asistir a reuniones donde se traten asuntos
de caracter juridice de interés para la Secretaria.

Proporcionar orientacién. apoyo y asesoria juridica a las demds unidades administrativas de la Secretaria.

Solicitar @ las unidages administrativas de la Secretaria, la informacién y documentacién que se requiera para (a atencian de los asuntos
administrativos y judiciales, en los que tenga intervencidn el C. Secretario.

Brindar asesoria a los municipios y particulares, respecto del marco juridico que rige la actuacion de la Secretarfa

Compilar las disposiciones legales que rijan (a actuacion de fa Secretaria, asi como cotejar y cerificar los documentos que obren en los
archives de la unidad.

Desarraliar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

224000100 LUNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION ¥ EVALUACION
OBJETIVO:

Garantizar €l cumplimiento de las etapas cel procesc de planeacién para el desarrollo, as! como el acceso a la informacién pubtica de oficio,
en sl ambito de competencia de la Secretaria y en congruencia con las dispasiciones contenidas en la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios, y 'a Ley de Transparencia y Accesa a la Informacion Publica del Estado de México.

FUNCIONES:

Realizar las accicnes tendientes a fa recopilacion, integracién, andlisis, generacion y uso la informacién programatica y presupuestal, ei
avance de metas, esladistica basica, geografica o aquella que provenga de registros administrativos del dmbito de competencia de esta
unidad.

Presentar a la Secretaria de Finanzas, Plangacion y Administracién y al Instituto de Informacién e Investigacion Geogréfica, Estadistica
y Catastral del Estado de México la informacién que genera la dependencia con suficiencia, oportunidad y congruencia para que los
documentos de evaluacisn de la gestion publica tengan un alto grade de confiabilidad, conservando en sus archivos, fos expedientes
que sustenten la misma,

Atander los requerimientos extraordinarios de informacion gue solicite ia Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracidn.

Participar en |a elaboracion del Plan de Desamallo del Estado de México, en jos programas sactoriales, regionales y especiales, de
acuerdo at ambito de su competencia,

Coordinar la integracién y, en su caso, actualizacidn o reconduccién de los programas anuales que integran el proyecto de presupuesto
por programas del sector Desarrolio Urbane y Vivienda.

Integrar y promover, an la matetia de su competencia, una cartera de proyectas priotitarios ge inversién para el desarmollo integral del
Estado.

Verificar la cengruencia de los programas a cargo del sector Desarrollo Urbano v Vivienda con ¢ Plan de Desarrollo del Estado de
México ¥ con el Plan Nacicnal de Desarrollo.

Promover y verificar gue los programas sectoriales de mediane plazo, regionales, especiales y los anuales que deban integrarse al
proyecto de presupuesto por programas, algancen una total vinculacidn y congruencia con el Plan de Desarrollo del Estado de México.

Integrar y convalidar, conjuntamente con la Coordinacidn Administrativa de la Secretaria, el proyecto de presupuesto anual de egresos
de la dependencia, remitiéndolo para su aprobacién a fa Direccidn General de Planeacian y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracién, -

Dsterminar e instrumentar las estrategias para llevar a cabo las acciones necasarias para el cumplimiente de las metas planteadas en
log programas sectosiales, regionales y anuales.

Verificar y validar ia calendarizacidn anual del gasto elaborada por la Coordinacién Administrativa de la Secretaria para el gjercicio de
los recursos autorizados, destinados a la ejecucidn de los programas y proyectos que competen a la depandencia, y enviarles a la
Direccién CGeneral de Plansacion y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas, Planeacitn y Administracién, en la fecha que determine
la normatividad respectiva.

Verificar de manera permanente que con fa asignacion y ejercicio de los recursos otorgados, las unidades administrativas del sector
alcancen los objetivos. metas y prioridades establecidos en 2l plan de desarrollo y sus programas,

Revisar y validar gue |as unidades administrativas correspondientes registren el avance del ejercicio del gasto y el alcance de lag metas,
de acuerdo a la programacién autorizada.



Pigina 12 "GACETADEL GOBIERNO" 7 de junio del 2005

C_unv_a!idar, conjuntamentg conlla Caordinacién Administrativa de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, el informe mensual del
ejercicic de los recursos financieros del sector, con 8l propésito de remitirlo a la Direccién General de Planeacién y Gasto Pdblico de la
Secretaria de Finanzas, Elaneacién y Administracién.

Re_apqrtar a 'a Secretaria de_Finanzas, Planeacion y Administracidn, por conducts de la Direccidn General de Planeacion ¥ Gasto
Fublico, el avance programatico y presupuestal de las metas contenidas en el programa anua! del sector. en forma trimestral ¥ mensual,
respectivamente

tnformar a la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién, los avances de los indicadares contenidas en el Sistema integral de
Evaluacién del Desempero {SIED} y proceder a su actualizacion.

Integrar y enviar a la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion, por conducto de fa Direccién Gensral de Planeacian y Gasto
Publico, Ia evaluacion para el informe trimestral y anual de avance en |a gjecucion del Plan de Desarrollo del Estado de México.

Elaborar y remitir a la Secretaria de Finanzas, Planeacidn y Administracién, por conducto de !a Direccidn General de Planeacion ¥
Gasto Publico, el dictamen da reconduccion y actualizacién de la estrategia de desarrollo, cuanda se generen elementos para
fundamentar la cancelacién, modificacidn o adecuacion de subprogramas y proyectos de acuetda a lo establecido en la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios.

Participar en la integracién de la informacion requerida por el Instituto de Informacién e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral
del Estado de México, para la elaboracién de los infarmes y ia memoria de gobiemno.

Registrar, instrumentar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones generadas a partir de la firma de los convenios de coordinasian y
participacidn en & ambito de sus atribuciones.

Recabar, difundir y actualizar la informacién publica de oficio a que se refiere |a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacitn Publica
del Estado de México.

Proponer al Comité de Informacion de la dependencia los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencion
de selicitudes de acceso a la infermacion.

Praponer al Presidente del Comité de Informacién de la dependencia, a los servidores publicos habilitados ¥ los correspondiantes
suplentes que serviran de enlace con el Comite.

Presentar ante el Comité de Informacion de |a depandencia el proyecto de clasificacion de la informacién, de acuerds con los
lineamientos y criterios expadidos por el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México.

Elaborar los indices ¢ catdlogos de infermacion publica de oficio, de informacian clasificada, asi como Ios de datos personales.

Administrar et moduio de acceso a la informacion de la dependencia, asi como auxiliar a los particuiares en la elaboracion de solicitudes
¥, €n su caso, orientarles sobre el lugar dende les pueden proparcionar la informacion que salicitan.

Verificar que las peticionas de informacién recibidas cumplan debidamente con los requisitas de ley v que la informacién solicitada no
sea confidencial o reservada.

Notificar legalmente a ios particulares, las determinacionss de complementacion. correccisn o de ampliacion procedentes, dictadas con
relacién a las solicitudes presentadas, previa expedicion del acuerdo delegatario a favor de los servidores publicos habilitados como
notificadores.

Resolver y orientar en las consultas verbales planteadas por los solicitantes en el procedimiento de acceso 2 la informacion.
Llevar un registra de solicitudes de acceso a la informacian, sus resultados y costos.

Entregar, en su caso, a los parliculares la informacién solicitada. en los términos sefialades por la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica del Estade de México y su Reglamento,

Desarrollar fas demas funciones inherantes al 4rea de su competencia.

224003000 COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Coordinar y controlar las actividades administrativas de la Secretaria, apoyandose en las delegaciones administrativas, de acuerdo a la
estructura de organizacién autorizada y a la normatividad establecida. asimismo, tramitar y proporcionar directameante los recursos
materiales, humanos y financieros, asi como los servicios generales gue le sean solicitados por las unidades administrativas.

FUNCIONES:

Planear, organizar y controlar el aprevechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para el eficiente
funcionamiento de la Secretaria.

Coordinar y asesorar el funcionamiento de las delegaciones administrativas existentes en la Sacretaria, asi como de sus equivalentes
en el organismo auxiliar del sector.

Constituir, presidir, vigilar y supervisar el Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria, de conformidad con lo dispuesto por el
Libre Décima Tercero del Cédiga Administrative del Estado de Maxico y su Raglamento.

Farmar parte integranta del Comité Central de Adguisicicnes y Servicios Sujetos a Operaciones Consolidadas, de conformidad con lo
dispuesto por el Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativa del Estado de México y su Reglamento,

Formar parte integrante dei Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, de conformidad con lo dispueste
por el Libro Bécimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Coordinar, vigilar y supervisar los procedimientos de adquisicién de bienes o contratacion de servicios,
Emitir con base en e! dictamen del Comité de Adquisiciones y Servicios los fallos de adjudicacién, derivados de los procedimientos de
adquisicion de bienes o contratacidn de servicios.

Celebrar y suscribir contratas, convenios, documentos y demas actes juridicos de caracter administrative, que se deriven del ejercicio
de sus atribuciones, dentro del ambito de su competencia, y de los procedimientos de adquisicién de bienes ¢ contratacién de servicios.
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Rescindir administrativamente los contratos derivados de los procedimientos de adquisicién de bienes o contratacidn de servicios, por el
incumplimienta de algunas de las obligaciones de los contratistas.

Dictaminar sobve la procedencia de transferencias presupuestarias extraordinarias, que las unidades administrativas de la Secretarfa
solicitati, y proponer lo conducents al caso.

Elaborar el presupuesto de egresos de la oficina del C. Secretario e integrar el de la Secretaria en su conjunto, asi comeo controtar y
vigilar |a correcta aplicacion del misme, por las unidades administrativas adscritas a la Secretarfa.

Concaentrar para su analisis y presentacién ante la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion, los anteproyectos de
presupuestos de egresos de las unidades administrativas de la dependencia y et organismo auxiliar del sector.

Dar a conacer a |as unidades administrativas de la Secretaria el techo financiero autorizado para la elaboracidn del anteproyecto anuat
del presupuesto de egresos.

Reportar al titular de Ia Secretaria, asi come a la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracidn, los avances fisicos y financieros
det Gasto de inversidn Sectarial,

Autorizar, previa dictaminacion de su procedencia y aprobacién de los titulares, las modificaciones presupuestarias que le presenten las
unidades administrativas de la dependencia y &l arganismo auxiliar del sector.

Coordinar la elaboracidn de estudios que presenten alternativas de eficiencia en los procesos y sistemas de trabajo de las distintas
unidades administrativas de la Secretaria y, en su caso, del organismo auxiliar del sector.

Someter a la considleracién y aprobacion del C. Secretario, el programa anual de actividades y el presupuesto respectivo de las unicades
administrativas adscritas a la Secretaria, en forma coordinada con la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

Coordinar dentro del sector las acciones del Programa Interno de Proteccion Civii @ informar de su seguimiento a la Direccién General
de Proteccion Civil.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal; asi como los lineamientos. paliticas y
demas normatividad administrativa que las dependencias de coordinacion global establezcan.

Controlar gue los movimientos del personal adscrito  las diferentes unidades administrativas de la Secretaria, s realicen conforme a
los lineamientos establecidos al efecto.

Administrar el fondo fijo de caja asignado a la Coordinacién Administrativa, asi como tramitar su reposicién y comprobar las erogaciones
conforme a la normatividad establecida,

Coordinar y vigilar ios registros contables, asi como los estados financieros y auxiliares correspondientes a las cperaciones de las
unidades administrativas de la Secretaria, en congruencia con la normatividad establecida.

Actualizar y verificar la integracién de los reportes diarios de posicidn de bancos. valores, rendimientos, asi como las conclliaciones
bancarias y contables,

Controlar y resguardar los archives de (a glosa, de los registros, pdlizas, libros, estados financieros y demas documentacidn comprobatoria.
Verificar que s€ realicen las conciliaciones contables del ejercicio de! gasto publico, ante la Contadurla General Gubernamental.

Concentrar toda la informacién contable necesaria y requerida por {a Contaduria General Gubernamental, para la efaboracion de la
Cuenta Publica.

Coordinar la realizacién de la entrega-recepcion de ias oficinas de las unidades administralivas de la Secretaria.
Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

224003100 SUBPIRECCION DE ADMINISTRACION
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar las gestiones para la administracion y el suministro oportuno de los recurscs humanas, materiales y de servicios
generales, necesarios para el adecuado funcionamiento de la Secretaria.

FUNCIONES:

Supervisar la administracién, control y apravechamients de los recursos humanos y materiales de la Secretaria.
Supervisar que jos movimientos de personal de la Secretaria se realicen de acuerdo a los lingamientos establecides.

vVerificar el cumplimiento de la nomatividad en materia de contratacién y administracion de los servidores publicos adscritos a la
dependencia por las unidades administrativas de la Secretar(a.

Coordinar la programacién de cursos de capacitacién de todos ios servidores publicos aperativos, de conformidad a lo estabiecido por
los lineamientos del Instituta de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutive det Gobiema del Estado de México.

Coordinar |a elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y Contratacién de Servicios de ia Secretaria, por operaciones
consolidadas. con base en los lineamientos establecidos por la Direccién General de Adquisicivnes y Control Patrimonial.

Coordinar la formulacion del Programa Interno de Proteccion Civil en las unidades administrativas, déndole seguimiento para su
cumplimiento.

Gestionar ante la Direccién General de Adquisiciones y Conirol Patrimonial, lo relativa a la adquisicién de bignes o contratacion de
servicios, relativos a operaciones consolidadas, gue requieran las unidades administrativas de 'a Secretaria.

Ceontrolar i almacenamiento, suministro y consumo de enseres, materiales y papeleria gue necesiten para su funcignamiento las
unidades administrativas de la Secretaria.

Integrar y mantener permanentemente actualizado el inventario general de bienes de la Secretaria.
Coordinar la administracitn y distribucién de la dotacién de combustible y lubricantes de los veklculos oficiales.
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- Gestionar ante la Direccion General de Adquisicicnes y Control Patrimonial, Io reiativo al arrendamiento de bienes muebles e inmugbles.
que requieran las distintas unidades que conforman la Secretaria

- Coordinar y supervisar los procedimientos de adquisicién de bienes o contratacién de servicios.

Verificar y supervisar el cumplimiento de obligaciones derivadas de la normatividad aplicable en materia de personal. de adquisiciones
o centratacion de servicios, de arrendamientos y enajenaciones.

Desarrellar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
224003101 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANGOS
OBJETIVO:

Gestionar, controlar y supervisar los recursos humanos adscritos a la Secretaria, apoyandose en las delegaciones administrativas, asi como
verificar que los movimientos realizados en las unidades administrativas se realicen con base en los lineamientos establecidos en |a
materia,

FUNCIONES:

Reclutar, seleccionar y contratar al personal necesario para el funcienamiento de la Secretaria, considerando las plazas vacantes y el
perfil del puasto.

Actualizar la plantiNa de plazas de acuerdo con (os movimientos de personal gue se generen en la Secretarla.

Organizar y pregramar, en coordinacién con el Instituto de Profesionalizacidn de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de México, los cursos de capacitacion necesarios para los servidares publicos adscritos a la Secretaria.

Tramitar ante la Direccion General de Administracién de Personal todo o refative a los nombramientos, ascensos, cambios de
adscripcion, licencias, vacaciones, altas. bajas, promociones, guardias, transferencias y comprobantes de percepciones de los
servidores plblicos de & Secretaria, vigilando que los tramites de los movimientos de personal se realicen atendiendo a las
disposiciones emitidas por ésta.

- Elaberar anualmente el Programa de Servicio Social. de acuerdo a las nacesidades de la Secretaria.
Mantener actualizados los expedientes de 105 servidores publicos que laboran en la Secretaria.

Aplicar a {os servidores publicos las sancionas administrativas en gue incurran por la falta de cbservancia a las disposiciones laborales
establacidas.

- Controlar los registros de asistencia y puntualidao del personal, con el propdsito de aplicar los descuentos o estimulos
correspondientes,

- Elaborar y operar permanentamente el Programa Intermo de Proteccidn Ciil de la Secretaria, e informar a la Subdireccién de
Administracién de los avances y logros obtenidos.

- Tramitar ante el Institutc de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, altas y bajas del personal adscrito a la Secretaria.

- Tramitar ante la Secretarla de Finanzas, Planeacién y Administracién lo relativo al aseguramiente correspondiente de los servidores
pubiicos adscritos a la Secretaria,

- (Gestichar ante la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién el programa de credencializacion de servidores publicos.

- Elaberar las incidencias de personal comoe bajas, altas, entre otras, que afecte el ejercicic del presupuesto por servicios personales,
para su ertrega al Departamento de Control Presupuestal.

- Tramitar ante la Direccion General de Administracion de Personal, las constancias de no adeudo y los finiquitos de los servidores
publicos que causen baja en el servicio.

- Gestionar ante la Secretaria de la Contraloria, las constancias de no inhabilitacion de los servidores piblices que ingresen a la
Secretaria, asi como enviar reportes mensuales de altas, bajas y/o cambios de los servidores plblicos obligados a presentar
manifestacién de biengs.

- Tramitar ante la Direccion de Contabilidad del Sector Central, la expedicion de cheques cancelados, constancias de percepciones
anuales y constancias de no adeudo.

- Tramitar ante la Caja General de Gobierno, la expedician de constancias de no adevdo.
- Tramitar ante las instituciones bancarias, la aperura de cuentas de némina, para el deposita del pago quincenal de los servidores publicos.

- Recoger y entregar los comprobantes de percepciones y deducciones, asi como los cheques quincenales a los servidores publicos
adscritos a la Secretaria.

- Mantener bajo resguardo la némina y comprobantes de percepciones recibidas por los servidores publicos adscritos a la Secretaria,
- Desarroliar las demés funciones inherentes al rea de su competencia.
224003102 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

OBJETIVO:

Gestionar, adquirir, controlar, almacenar y suministrar los enseres, bienes, articulos y servicios requeridos por las unidades administrativas

adscritas a la Secretarfa, asi como establecer Ips sistemas de control de inventario de bienes muebles y equipo.

FUNGIONES:
Integrar la Solicitud Anuai de Bienes (SAB) de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, de acuerdo a las necesidades
previamente especificadas por cada una de ellas.

- Gestionar ante la Direccién General de Adquisiciones y Control Patrimonial, los requerimientos del Programa Anual de Adguisiciones
per Operaciones Consolidadas.
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—  Cotizar y adquirir, en su caso, los requerimientos de compras diractas, cuando su monto asi lo permita. de acuerdo con las
disposiciones sefialadas por la Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimonial, y por la narmatividad en la matena.

- Realizar el pago sobre el uso y tenencia vehicular de las unidades oficiales asignadas a la Secretaria,
~  Programar y proporcionar el servicio de operadores de vehiculos cuando sea requerido por las unidades staff del C. Saecretario.

—  Recibir los bienes adquiridos por la Direccion General de Adquisiciones y Contrel Patrimoniai, de acuerdo al Programa Anual de
Operaciones Consolidadas, verificando que éstos curnplan con las caracteristicas y condiciones establecidas.

_  Almacenar los materiales de papeleria, articulos de consumo general y los bienes muebles adquiridos, asi como registrar y controlar las
entradas y salidas de los bienes del almacén. .

_  Suministrar los materiales v hienes solicitados por las unidades staff de la Secretaria. con el propésito de cumplir con los objetivos y
metas establecidas.

Proporcionar oportunamente el mantenimiento preventivo y correctivo a bienes muebles & inmuebles.
Proparcionar la dotacién de combustible y lubricantes para uso de los vehiculos oficiales de la Secretarla

_  Tramitar la contratacion vy supervisar el funcionamianto de ios servicics de energia eléctrica, fotocopiado, teléfonos y demas que se
requieran

- Coadyuvar en la distribucién de correspondencia oficial, apoyandose, en su caso, del Departamento de Correspondencia adscrito a la
Direccion General de Innovacién, Estructura y Organizacion,

—  Controlar y actualizar el inventario de mobiliaric y equipo, manteniendo su identificacidn y asignacion por resguardo.

_  Gestionar ante |a Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimonial los seguros vehiculares y de bienes muebles e inmuebles,
propiedad del Gobierno del Estado de México, bajo resguardo de la Secretaria.

_  Elaborar las convocatorias, bases e invitaciones gue se deriven de los procedimientos de adquisicién de bienes o contratacion de servicios.
—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

224003200 SUBDIRECCION DE FINANZAS
OBJETIVO:

Lograr el éptime aprovechamiento de los recursos financieros asignados a la Secrataria, vigilando su adecuado ejercicio de acuerdo a la
calendarizacion correspondiente y al programa de trabajo autorizado, apoyandose en las delegaciones administrativas. asi como coordinar
el seguimiento de la inversidon.

FUNCIONES:

_  Coordinar la elzboracién del anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la Secrelaria, con base en los lineamientos gue
establece la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

- Coordinar y sugervisar {a calendarizacion y seguimiento del presupuesta anual de egresos, con base en las disposiciones legales
aplicables en ia materia.

Establecer, con base en los lineamientos de la Secretaria de Finanzas. Planeacion y Administracion, los sistemas y mecanismos
necesarios para verificar, medir y ajustar el presupuesto autorizade de acuerda a lo ejercide.

- Supervisar la revision y el andlisis de los estados financiercs, conciliaciones bancarias, reembolsos y reportes para conoocer la situacion
financiera de la Secretaria.

-~ Suministrar y centrolar el fondo fijo de caja asignado e la Coordinacion Administrativa.

_  Verificar el cumplimiente de! presupuesto autorizado, con el fin de captar desviacicnes en su ejercicio y analizar sus causas,
recomendando las medidas de ajuste que se consideren necesarias.

_  Analizar los movimiantor contables por conceptos de ampliaciones, reducciones, transferencias y ajustes al presupuesto anual de
egrescs autorizado a la Secretaria.

- Proporcionar la informacién presupuestai y contable a la Contadurla General Gubernamental, necesaria para la elaboracion de la
Cuenta Anual.

_  Elaborar los informes mensuales y trimesirales del ejercicio presupuestal y remitifos para su analisis a la Unidag de Informacion,
Planeacién, Pregramacion y Evaluacién de la Secretarla.

Solicitar informacion y asesarar a las Dalegaciones Administrativas de las Direcciones Generales, en el maneje y operacidn de los
recursas financieros y programas de inversion de su competencia.

_  Controlar el gasto de inversidn y gaste corriente & nive! presupuestal, con el propdsito de evitar dispendios y desviacionas eh su
ejercigio.
Efectuar, en coordinacion con la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacién, y de acuerdo a las necesidades
pricritarias de la Secretaria, |a recrientacion y adecuacion de los recursos de inversion y de gasto cerriente autorizados.

—  Participar como Vocal en el Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria,
_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224003201 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

OBJETIVO:

Lievar el registro y controi de los movimientos y operaciones contables, asi como elaborar los estados financieres, con el proposito de
dispener de informacitn financiera oportuna y veraz, para ia adecuada toma de decisionas.
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FUNCIONES:

- Efectuar los registros contables, asi como elaborar los estados financieros y auxiliares correspondientes a (as operaciones de las
unidades administrativas de |a Secretarfa, en congniencia con la normatividad estabiacida.

- Formular los repertes diarios de pasicién de bancos, valores, rendimientos, asi como elaborar las conciliaciones bancarias y contabies.

- Elaborar pdlizas de diario, ingresos y egresos, con base en las facluras, cheques, fichas de depésito, recibos, contra recibos, relaciones
de gasto, oficios y demés documentacién comprobatofia.

- Tramitar, en su caso, ante las instancias correspondientes, el cobro de subsidios asignados a 1a Secretaria.

- Recibir, revisar y controlar la documentacién eniregada para su cobro por los proveedores de bienes y prestadores de servicios, cuidando el
cumplimiento de las normas, requisitos contables, fiscales y administrativos establecidos, asi como tramitar ei pago correspondiente.

- Revisar los documentos comprobatories de los gastos por vidticos, pasajes y de viaje que realicen los servidares publicos, verificando
el cumplimiente de las normas, politicas y procedimientos establecides.

- Instrumentar y aplicar las politicas, sistemas y procedimientos que en materia de registro contable establezcan las dependencias de
coorginacion global,

- Veificar que la recepcion y distribucién de los documentos de cobro se realicen oporunamente, tomando en cansideracian los periotos
facturados y las fechas de vencimiento.

- Ordenar y custadiar los archivos de la glosa, de los registros, pélizas, libros, estados financieros y demés documentacian comprobatoria.

- Alender las solicitudes de informacion que realicen el Secretario u ofra unidad administrativa de la Secretaria, a fin de contar con los
elementos necesarics para una adecuada toma de decisionas.

- Controlar el fondo fijo de caja, efectuando las conciliaciones bancarias, asi como registrar en los libros correspondientes las
-afectaciones contables del mismo, con el propdsite de mantener actualizados las mavimientos financieros.

- Administrar los recursos del fonde fijo de caja, asi como elaborar, registrar y controlar la emisién de cheques, depésitos y cobro de las
reposiciones de [os recursos.

- Electuar las conciliaciones contables del ejercicio del gasto publico, ante 1a Contaduria Generai Gubernamental y proparcionar a esta
instancia la informacidn contable y presupuestal requerida para la elaboracion de la Cuenta Piblica.

- Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224003202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Formular el presupuesto anual de egresas de las unidades administrativas de la Secretaria, asi como vigilar la agecuada ejecucion, registro
y control de los recursos financieras presupuestados, y supervisar los registros de documentacidn que afectan las diversas parlidas
prasupuestarias, con el propdsito de disponer ge informacidn financiera actualizada y confiable.

FUNCIONES:

- Instrumentar y aplicar las politicas y procedimientos para la integracion, formuiacién, autorizacion y ejercicic del presupuesto de
egresos, para el adecuado funcionamiento de las unidades administrativas de la Secretaria. '

- Formular el presupuesto de egresos de la Secretaria y de sus unidades administrativas, en coordinacién con las Delegaciones
Administrativas, con el propésito de correlacianar el ejercicie presupuestal con los estudics, programas, metas y proyectos autorizados.

- Realizar y controlar la calendarizacién del presupuesto auterizado, a fin de evitar desfasamientos y dispendios de recursos.

~ Elaborar reportes gue reflejen la situacion presupuestaria de 1a Secretaria, con el fin de facilitar la toma de decisianes.

- Autorizar previa suficiencia presupuestaria, las solicitudes de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios de las unidades
administrativas adscritas a la Secretaria,

- Mantener actualizadas las fases del presupuesto autorizado, modificade, dispanible, requerido, comprometido, por ejercer, sjercido y
pagado, en el Sistema Integral de Presupuesto por Programas (SIPREP).

- Solicitar informacion del avance presupuestal gue tienen las Delegaciones Administrativas de las Direcciones Generales dependientes
de a Secretaria y del organismo auxiliar del sector.

- Autorizar, registrar y tramitar las modificaciones presupuestarias, como son ampliaciones, reducciones y transferencias de las paridas
de gasto.

- Dar seguimiento al ejercicio presupuestal de las unidades administrativas de la Secretaria, conforme a las asignaciones autorizadas e
informar log resuftadas, para establecer las medidas de ajuste necesario.

— Cosrdinar y elaborar, conjuntamente con las Delegaciones Administrativas de la dependencia, el repare programatico y presupuastal, y
remitirio a la Subdireccidn de Finanzas para su revision y envio a la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion.

- Analizar ta congruencia dei ejercicio del gasto con el presupuesto de egresos autorizade para detectar desviaciones y proponer
COITECCiones.
- Gestionar ante la Secretarfa de Finanzas, Flaneacion y Administracion, el cobro ¢e documentos a pagar.

— Desarrollar as demds funciones inherentes al drea de su competencia.
224004000 CONTRALORIA INTERNA

OBJETIVO:

Programar y ejecutar revisiones periédicas del funcionamiento de los sistemas y procesos de trabajo y del gjercicio del presupuesto, asi
como las gestiones ejecutadas por las distintas unidades administrativas de la Secretarla, emitiendo el dictamen correspondiente para, en
su caso, aplicar las medidas correctivas convenientes.
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FUNCGIONES:

Supervisar vy evaluar la congruencia del ejercicio det gastoe publice de la dependencia con el presupuesto autorizado.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las normas de control y fiscalizacién emitidas por las Secretarias de la Cantraloria y de Finanzas,
Planeacién y Administracién, segin corresponda.

Cemprobar el cumplimiento, por parte de la dependencia, de las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacion,
presupuestacian, ingresos, financiamiento, inversién, deuda, patrimonio, fondos y valores de ja propiedad o al cuidado del Gobierno del
Estado.

Realizar auditorias y evaluaciones a la dependencia, con el fin de verificar la eficacia y transparencia en sus operaciones y el
cumplimiento de los abjetivos contenidos en sus programas.

Inspeccionar y vigilar que la dependencia cumpla ¢on {as normas y disposiciones en materia de: sistema de registro y contabiiidad:
contratacién y pago de persanal; contratacion de servicios; adquisiciones, arrendamientos, conservacién, uso, destino, afectacién,
enajenacion y baja de bienes y demas activos, distribucién de recurses materiales y registro de activo fijo er el sistema de inventarios
de la administracién publica estatal.

Fiscalizar los recursos federales derivados de acuerdos o convenios ejercidos por la dependencia.

Vigilar, #n la esfera de su competencia, el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas adquicidas con 1a
dependencia, solicitandoles la informacion relacionada con las operaciones que realicen y fincar las deductivas y responsabilidades
que, en su casa, procedan,

Atender, framitar y gar seguimiento a las quejas y denuncias que se interpongan en contra de los servidores publicos de la dependencia.

Pramover que e personal adscrito al érgano de control interna asista a las capacitaciones y asesarias que brinde la Secretaria de Ia
Contraloria.

Vigilar el cumplimiento de las normas internas de la Secretaria, constituir las responsabilidades administrativas de su personal,
aplicando las sancicnes que correspondan y formular las denuncias o guerellas, acusaciones ¢ quejas de naturaleza administrativa o
penal, en caso necesario, ¢ informar a la Secretaria de la Contraloria.

Intervenir en concursos y fallos de adquisicisnes, asi como en ia entrega-recepcion de oficinas publicas y en todos aguelles actos
administrativos que celebre y/o participe 1a Secretaria.

Vigilar y hacer cumplir las medidas y mecanismos de mejoramiento administrative, expedidos por las Secretarias de la Contralor(a y de
Finanzas, Planeacién y Administracion, tendientes a lograr la eficacia en la vigilancia, fiscalizacion y control del gaste de la
dependencia.

Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales comprendidas en el
Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal del afio fiscat correspondiente.

Dar sequimiento a los compromisos asumidos por el Ejecutive Federal durante sus giras de trabajo por &l Estads, en donde la
dependencia sea la ejecutora o cosjecutara de las acciones que contenga &l compromiso.

Ingtrumentar los procedimientas administrativos, disciplinarios v resarciterios, e informar de efio al titular de la dependencia para qgue,
en su caso, imponga las sanciones qua contempla ia Ley de Responsabilicades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios

Informar a la Secretaria de la Contraloria el resultado de las acclones, comisiones o funciones que se le e.womienden y sugerir al titular
de la dependencia, la instrumentacién de normas complementarias en materia de control.

Lievar el seguimiente programitico de las acciones desarrolladas y de las metas logradas durante el sjercicio de actividades.

Integrar el pragrama de auditoria de evaluacién del desempeiio, con Ja finalidad de vigilar el cumpiimienta de las objetivos y metas
contenidas en los programas y proyectos en que paricipa la Secretaria, asi come asegurar la vinculacidn del gaste publico con los
objetivos y prioridades de los planes de desarmollo.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

224005000 UNIDAD DE CONTROL DE GESTION Y SEGUIMIENTO
OBJETHVG:

Qperar el proceso de recepcion, envia, seguimiento y evaluacién de instruccionas, requerimientos y documentos que por parte del C.
Secretario se canalizan para su atencion a las distintas instancias que integran el sector, a través de un Sistema de Contral de Gestién,
para proporcionar a nuestros demandantes de servicios 1a atencién que corresponda y la informacion satisfactoria sobre el iramite otorgada.

FUNCIONES:

Registrar, organizar y controlar la documentacién oficial o no oficial que sea dirigida a este sector.

Lievar a cabo de manera permanente, la evaluacién del desempefio en la atencidn por parte de las distintas instancias que integran el
sector, de todos aguellos reguerimientos e instrucciones que les sean giradas por el C. Secretario, para establecer las medidas
correctivas necesarias.

Verificar con las instancias que correspondan todos aguellos asuntos que sean competencia del C. Secretario. procurando su
solventacion de manera puntual y expedita.

Canalizar hacia las instancias corespondientes que integran el sector, a todos aquellos ciudadanes que demanden atencion de parte
de la Secretaria de Desarrolio Urbano y Vivienda.

Mantener permanentemente actualizade el Sistema de Gestidn de Documentos, de acuerdo a la recepcian y respuesta de los asuntos
que ingresan a esta Secretaria.

Establecer coordinacién con la Secretaria Particular y Direcciones Generales, asl como con el Instituto Mexiquense de la Vivienda
Social, a fin de dar seguimiento a los turnos pendientas.
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—  Informar periédicamente a la Coordinacién de Audiencias de fa Gubernatura, sobre el avance de los asuntos turnados al C. Secretario,
asi comp de los compromisos establacidos por el C. Gobernador en giras de trabajo corespondientes al sector,

_  Efaborar y turnar semanalmente el regorte de actividades relevantes a la Secretaria Técnica del Gabinate.

- Recibir, controlar, clasificar, archivar e inventariar los documentos generados y tramitados por la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Wivienda.

- Proporcionar de manerz eficients vy eficaz el servicio da préstamo y consulta de la documentacion al personal autorizado de ta Secretaria.

- Transferir |a documentacion que ha finalizado su tramite, al Archivo General del Poder Ejecutiva, determinando los plazos de
conservacidn de la misma.

- Cumplir con aquelas instruccianes y encomiendas que de manera directa se reciban de parte del C. Secretario.
_ Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

224100000 SUBSECRETARIA DE DESARROLLO URBANG Y VIVIENDA
OBJETIVO:

Planear, pregramar, ejecutar y evaluar (as acciones del sector desarrolio urbano y vivienda en la entidad, asi como coordinar y fomentar la
concurrencia de los sectores puiblico, social y privada para lisvar a cabo las facultades y actividades encomendadas.
FUNCIONES:

_  Planear, coordinar y evaluar, en los términos de la legislacién vigente, las acciones en materia de desarrollo urbano y vivienda que
desarrollen las unidades administrativas a su cargo.

—  Planear y evaluar mecanismos que permitan establecer una estrecha colaboracidn con el organismo descentralizado del sectar, con
fin de realizar accicnes conjuntas en materia de desarrello urbana y vivienda.

_  Coordinar las actividades correspondientes a la formulacion del Plan Estatal de Desarrolle Urbano y programas que de éste se deriven,
sometiéndolos a la aprobacidn del C. Secretario,

- Scmeter a la aprobacitn del C. Secretario, los planes regionales de desarrclio urbano.

—  Proponer al C. Secretario para su autorizacién, los proyectos, estudios, acuerdos y demds trabajos gue se generen en el ambito de su
compatencia por las unidades adminisirativas a su cargo.

—  Instituir y fomentar programas sobre el ordenamiento territorial y regulacién de los asentamientos humangs, asi como intervenir en el
tramite de autorizacién de los conjuntos urbanos.

—  Establecer, promover @ impulsar programas de vivienda social en la entidad, a través de la instrumentacion de acciones, en coordinacion
con las dependencias y entidades faderales y estatales, as! coma intervenir en el trdmite de autorizacian de los conjuntos urbanos.

— Proporcionar, previo acuerde con el C. Secretario, la informacion, datos o cooperacion de caracter técnico que le sea requerida por
otras dependencias estatales, federales o municipales, de conformidad con las politicas que al respecto se definan.

- OQtorgar sudiencia a los particulares y grupos organizados para Iratar asuntos que por sus caracteristicas requieran de la paricipacion
colegiada de las unidades administrativas a su cargo.

- Consalidar y presentar en los plazos y formas predeterminadas informacion sobre las acciones de ia Subsecretaria vy el organismo
descentraiizado gel sector que le requiera el C. Secretario.

_  Representar y, en su caso, apoyar al C. Secretario en reuniones de trabajo, seminarios, conferencias, entrevistas y en tadas aqueilas
que se le requiera.

—  Planificar, proyectar, instrumentar, coordinar y evaluar programas especificos de mejoramiento integral, de rehatbilitacion y preservacion
de centros y poblados histéricos. mejoramiento de barrios y mejoramiento del habitat rural.

_ pesarrollar (as dem:is funcionas inherentes al area de su competencia.
224110000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION URBANA
OBJETIVO:

Dirigir, controlar y evaluar las actividades relativas a la planeacion estatal, regional y municipal del desarralle urbano, asi como las de
coordinacion interinstitugional, de autorizacién de conjuntos urbanos y del Registro Estatal de Desarrolio Urbano.

FUNCIONES:

—  Elaborar y proponer al Secretario y Subseacretario, el Plan Estatal de Desarrollo Urbano, los planes ragionales de desarrotlo urbano, los
parciales que se deriven de ellos y los programas respactivos.

—  Elaborar los dictimenes de congruencia de los planes de competencia municipal con respecto a las pollticas y esliategias del Plan Estatal
de Desarrglig Urbano y de los Planes Regionales de Desarrolio Urbane aplicables y somelerlos a la consideracién del C. Subsecretario.

- Asesorar a las autoridades municipales que lo soliciten, en la elaboracién, revision y modificacién de los planes municipales de desarrolle
wrbano, de cenires de poblacion v los planes parciales que deriven de altos, debiendo informar lo conducente al Subsecretario.

—  Formular instrumentos 1écnicos y legales que sustenten la aprobacion y aplicacién de tos planes de desarrolio urbano de competencia
estafal

—  Gestionar la publicacion de los planes de desarrollo urbano en la Gaceta del Gabierno, asi como inscribirlos en el Registro Estatal de
Desarrollo Urbano v en &l Registre Publico de la Propiedad.

- Participar en la Comisién Estatal de Desarrollc Urbano y Vivienda, en el Consejo Estatal de Desarrollo Urbang v en los drgancs
interinstitucionales de coordinacién regional y metropolitana, en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, asl
coro del desarrollo urbano de los centros de poblacién y de la vivienda.
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Emitir constancias de viabilidad para conjuntos urbanos y ta autorizacién del Expediente Técnico para Conjuntes Urbanos, asi camo
opinionas y dictarmenes técnhicos en las materias de su competencia.

Integrar y proponer al Secretario, por conducto del Subsecretario, los acuerdos de autorizacién de conjuntas urbanos de més de mil
viviendas; asi como de los industriales, de abasto, comercic v senvicios, y mixtos de mas de diez hectareas de superficie, asl come las
relativas a sus subrogaciones, cambios de tipo y revocaciones.

Autorizar los conjuntos urbanos habitacionales de hasta mil viviendas, y los conjuntos urbanos industriales, de abasto, comercio y
servicios, y mixtos de menos de diez hectéreas de superficie.

Aurtarizar las relotificaciones, prérrogas, @najenaciones de lotes y demds tramites subsecuantes relativos a los conjuntos urbanos.

Emitir las cédulas informativas de zanificacién y las licencias de uso del suelo, asi como autorizar los cambios de uso del sueio, de su
densidad e intensidad v altura de edificacicnes, tratdndose de la autorizacién de conjuntos urbanos.

Llevar a cabo, en el ambito de su competencia, el seguimientc y control de las obligaciones establecidas en los correspondientes
acuerdos de autorizacidn de fraccionamientos y conjuntos urbanos, ademas de administrar el Registro Estatal de Desarrcllo Urbana.

Suscribir las actas de recepcién y entrega & los municipics, de las areas de donacion y las obras de infraestructura, urbanizacicn y
equipamiento, derivadas de fraccionamientos y conjuntos urbanos.

Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, resolver procedimientos administrativos, lievar a cabo
inspeccicnes y visitas de verificacion, imponer medidas de seguridad y sanciones.

Suscribir cenvenios urbanisticos con municipios y con particulares, previo acuerdo del Subsecretaria.

Emitir las constancias correspondientes para obtener los beneficios fiscales previstos en el Cédigo Financiero de! Estado de México y
Municipios, tratdndose de predios para conjuntos urbanos habitacicnales, social progresivo, de interés social y popular.

Celebrar convenios con los particulares para la terminacién de procedimientos juridico-administrativos, en los términos que sobre el
particular dispone el Cadiga de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Revocar por determinacién de autoridad jurisdiccional, ¢ en aquellos casos que el Cédigo Administrativo del Estado de México o
sefiale, las autorizaciones y licencias de su competencia.

Implementar, promover, dar seguimiente y evaluar el programa interno de calidad y mejoramiente continuo de la Direccidn General.

Impulsar la calidad y mejora continua de los tramites y servicios piklicos competencia de la Direccién General, a fin de facilitar la
adecuada atencién ciudadana.

Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

224110100 UNIDAD DE APOYQ TECNICO E INFORMATICO
OBJETIVO:

Proporcionar el apoyo técnico necesario para la correcta operacién de los equipos, programas y sistemas de computacitn que sustentar: las
operaciones propias de la Direccidn General de Administracion Urbana, asi como apoyar a las unidades administrativas en la elaboracién
de graficos basados en computadora: planos, maquetas, carisles, tripticos, presentaciones, entre otras, que contribuyan al logro de los
programas institucionaies.

FUNCIONES:

Coordinar sus acciones con la Direccién General del Sistema Estatal de Informética; el Instituto de Informacién e Investigacian
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México; el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica; ta Universidad
Autsnoma del Estado de México o cualquier otra entidad, dependencia u erganisme, con ia finalidad de obtener y preporcionar apoyo
informatico para la efaboracién y actualizacion de los planes y programas de desarrollo urbano en los que esté involucrada ia Direccion
General o en cualquier otro trabajo que involucre la utilizacion de sistemas automatizados basades en computadora.

Diseftar, prograrmar ¢ implantar los sisternas de informacién estratégica que apoyen la toma de decisiones, garantizando contar siempre
con informacisn oportuna y confiable,

Dar mantenimiento preventivo a los equipos de computacién, impresoras, periféricos y demas aparalos electronicos, digitales o
analdgicos que estén bajo el resguarda de la Direccion General, a fin de que se encuentren en condiciones dptimas de oparacién.

Informar y capacitar al personal de la Direccion General, en la operacidn de los sistemas gue se desarrallan en la Unidad y orientarios
en los casos en que sea requerido algun lipo de apoyo durante [a operacién de programas o paquetes de computadora.

Promover la capacitacién y actualizacidn del persanal que conforma la Unidad, con el propdsite de estar al tanto de fos dltimos avances
en el drea de informética, computacién o tecnologias de informacién.

Propaner al Director General, los convenios necesarios para el intercambio de informacién estadistica, geogréfica, documental o de
cualquier otro tipo, con instituciones pliblicas o privadas, que permitan mantener actualizada la informacién de los archivos y bases de
datos.

Establecer planes de contingencia quée permitan resguardar la informacién relevante para la Direccidn General, en medios magneticos.
Administrar y supervisar las cuentas de Internet y coreo electrdnico asignadas a la Direccién General.

Administrar los recursos informaticos con que cuenta la Direccion General, tales como servidores, computadoras personales,
impresoras y demas periféricos, asi como las redes locales con que se disponga, baséndose en la premisa de un uso eficiente, y
promaver la actualizacion y equipamiento informétice con tecnologla de punta.

Coordinar las acciones necesarias para apoyar eficientamente a |a Direccién General en la elaboracion de ta cartografia necesaria para
ia correcia presentacién o consulta de la informacion de los ptanes de desarrolla urbano.

Aplicar periadicamente encuestas, cuesticnarios o cualquier ctro instrumento que permita conocer la ppinién de los usuarios de equipos o
programas de compulacién, a efecta de ejecutar las acciones preventivas o correctives que garanticen el mejor desempenio de la Unidad.
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— Apovar los trabajos de representacion grafica requeridos por las unidades administrativas de la Direccién General,

- Integrar los programas de trabajo e informes de gestion de la Direccién General, con la periodicidad con que le sean requeridos.
- Desarroflar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

224110101 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, GECGRAFICA Y URBANA

OBJETIVO:

Elaborar, desarrollar y operar los programas automatizades fundamentales para satisfacer los requerimientos técnicos y de informacion que

requiere la Direccion General de Administracidn Urbana, en materia de informatica, geogréfica y urbana.

FUNCIONES:

- Desarrollar sistemas de informacidn automatizados y cartograficos para la automatizacién de funciones.

- Asesorar y orientar en materia de informatica a los usuarios de equipe de cémputo de las diversas unigades administrativas, para el
mejor uso de las aplicaciones.

- Apoyar tecnicamente a las unidades administrativas de la Direccién General en la reparacidn del equipo de compute asignado y. en
caso de reparaciones mayores, canalizarlo a la Direccion General dal Sistema Estatal de Informética.

- Instalar y actualizar programas antivirus en forma constante en los equipos de camputo de las diversas unidades administrativas de la
Direccién General, para salvaguardar Ja integridad tante de la informacién como del software.

— Desarrollar y martener actualizada la pagina VYweb de la Direccion General, coordinando sus acciones con las diferentes areas para
brindar al paklico informacién sobre la normatividad urbana vigente, los planes de desarrolio urbana, los trémites y servicios piblicos o
cualquier otra informacion que se estime de interés v utilidad.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
224110102 DEPARTAMENTO DE REPRESENTACION GRAFICA
OBJETIVO:

Apoyar la realizacién de todoes aguellos proyectos que requieran de representacion gréfica, solicitados por las unidades administrativas de
la Direccion General de Administracién Urbana, a través da la utilizacién de programas de computo especializados.
FUNCIONES:

- Elaberar y disefiar, en su casp, laminas, graficas, esquemas y presentaciones requeridas por [as unidades administrativas de [a
Direccidn General.

- Desarrollar todos aquellos originales mecanicos para la elaboracidn de cartas urbanas, carteles, tripticos, revistas, portadas, papeleria
oficial v folleteria en general, acordes al Programa Editerial de la Bireccian General.

- Apoyar la elaboracion de la cartografia necesaria para la correcta presentacidn o consulta de la informacién de los planes de desarrollo
urbano.

- Disefar y estructurar todos aquelios proyactos que requieran de representacion grafica, a través de la utilizacidn de equipos de
coémputo, solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccién General.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224110200 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVO:

Apoyar juridicamente las actividades que sobre planeacion, administracion y control del desarrello urbang, reatiza en la entidad la Direccion
General de Administracién Urbana y formular, sistematizar y proponer. de manera permanente, los instrumentos juridicos que al efecto se
requiera implementar o actualizar, de confarmidad con las disposiciones del Libre Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México y
su Reglamento, asi como con los planes de desarrofle urbano.

FUNCIONES:

- Formular anteproyectos de leyes, regiamentos, decrelos, acuerdgs, convenios y demas instrumentos legales que se reguieran para la
planeacidn, administracién y control del desarrollo urbano en la entidad, estableciendo la coordinacién necesaria con las respectivas
dependencias y organismos auxiliares de la Administracidn Publica Estatal.

— Apoyar juridicamente a la Direccién de Planeacién Urbana y Regional, en lo relative a los procesos de elaboracién, aprobacion,
ejecucién, revisién y modificacion de los planes de desarrolio urbane, atender su instrumentacion juridica y resolver las dudas y los
planteamientos de caracter fegal que se requieran, )

- Elaberar acuerdos del Ejecutivo del Estado para la aprobacion de planes de desarrollo urbano de competencia estatal, y llevar a cabo los
trdmites conducantes ante la Subsecretaria de Asuntos Juridicos y la Direccion Juridica y Consultiva de la Secretaria General de Gobierno.

- Proponer acuercdes de coordinacion y convenios de conceracién de acciones, asi como los demds instrumentos que, en 5u caso, se
requigran para la aplicacion de los planes de desarrollo urbana.

- Apoyar juridicamente en la emisidn de las constancias de viabilidad y los informes técnices para conjuntos urbanos, asi como los demas
instrumenios que se requieran para la aplicacion de los planes de desarrolio urbano. .

- Revisar la documentacidn legal de los expedientes sobre fraccionamientes v conjuntos urbanos, asi como apoyar juridicamente las
eorrespondientes autarizaciones de prérragas, subragaciones, relotificaciones, permisos de venta, revocaciones y demds tramites relativos.

- Apovar legaimente /a formalizacidn de fa entrega-recepcitn de fraccionamientos y conjuntos urbanos a los municipios.

~ Atender legalmente las quejas que se presenten ante las Comisiones Nacional y Estatal de fos Derechos Humanos, contra actos de las
autcrigades de la Direccidn General de Administracion Urbana.
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- Elaborar citatorios; celebrar y resolver garantias de audiencia; levar a cabo inspecciones y visitas de verificacién; levantar actas
administrativas: instrumentar legaimente medidas de seguridad y sanciones; formular denuncias penales; resolver los recursos que los
particulares interpongan contra actos emitidos por autoridades de la Direccién General de Administracién Urbana e intervenir y dar
seguimiento a los juicios administrativos, civiles y de amparo, asi coma a las controversias constitucionales.

—  Intervenir en la Comisién Metropolitana de Asentamientos Humanos, en la Comisién Estatal de Desarrolio Urbano y Vivienda, y en los
demas 6rganos que le encomiende el Director General de Administracién Urbana.

Bringar asesoria juridica & las unidades administrativas de la Direccién Generai de Administracién Urbana, asl como a las dependencias
y entidades del sector y del Gobierno det Estado que lo requieran, en materia de desarrolio urbano y vivienda.

_  Apovyar juridicamente a los HH. Ayuntamientos, previa autorizacion del Director General de Administracion Urbana, en los asuntes
vincliladas con el desarrollo urbano y la vivienda,

—  Formular planteamientos para la creacién de estimulos fiscales, desregulacién y mecanismos de fomente en materia de desarrolio
urbano y vivienda.

- Realizar estudios, analisis e investigaciones sobre los aspeclos legales en materia de desarrollc urbano y vivienda, y formufar las
propugsias conducantes.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224110300 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Apoyar a \a Direccién General de Administracion Urbana en fa administracién de los recurses humanos, materiales y financieros, asi como
en la prestacién de los servicios generales para salisfacer los requerimientos de operacién de las unidades administrativas de su
adscripcién, conforme a los lineamientos dictados por la Coordinacidn Administrativa y fa normatividad en la materia.

FUNCIONES:

- Formular el proyecto del presupuesto anual de egresos da {a Direccién General, en coordinacién con los responsables de cada drea, asi
como atender o inkerente a su ejercicio, contabilidad y manejo de fondos.

Programar y tramitar anle la Direccidn General de Adquisiciones y Contral Patrimonial, previa autorizacion del Diractor General de
Administracién Urbana v de ia Coordinacién Administrativa, las actividades de adguisicion, almacenamiento y distribucién de enseres,
materiales, papeleria, equipo, etc., asi como la obtencidn de servicios que requiera para el desarrollo de sus funciones. a través de
operaciones consolidadas.

Tramitar ante la Direccion General de Administracién de Personal, previa autorizacién del Director General de Administracion Urbana y
de Ja Coordinacién Administrativa, los movimientos de aitas, bajas, cambios, permisos, licencias, etc., del personal, asi como planear y
coordinar su capacitacién, adiestramiento, motivacion e incentivacion.

Efectuar la distribucion de correspondencia, con base en los lineamientos establecidos y en coordinacion con el Departamento de
Correspondencia, adscrite a la Direccion General de Innovacion, Estructura y Organizacién.

—  Obtener, contralar y distribuir el combustible y lubricantes asignados a las distintas unidades administrativas de la Direccion General.

- Registrar e integrar la documentacién de fondos revolventes de las unidades administrativas de la Direccion General y gestionar su
recuperacién ante la Caja General de Gobierno.

Proporcionar, en forma oportuna y suficiente, la informacién requerida por €| Sistema Estatal de Seguimiento de las Obras Publicas
(SESOP), con el fin de mantenerlo actuaiizado sabre los avances en la materia.

Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para dete/minar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado,
formulande la documentacion que compruebe su utilizacion.

- Llevar a caba el contrel y seguimiento administrativo de los recursos de inversion con el proposito de fundamentar su aplicacion.

- Controlar la asignacién de las recursos econdmicos del presupuesto aprobado que permita la operatividad de los programas de acuerdo
a lo planeado, praviniendo cualquier déficit de recursos para avitar el incumplimiento de los mismos.

- Selsccionar y contratar al personal requerido por las unidades administrativas de la Direccidn General, considerando las politicas
astablecidas por la Direccion General da Administracion de Personal y actualizar la plantilla carrespondiente.

—  Establecer y actualizar permanentemente el inventario de 10s bienes muebles e inmuebles y remitir ta informacion a la Direccion General
de Adguisiciones y Control Patrimonial, previo acuerdo con el C. Directar General y el Coordinador Administrativo del Sector.

—  Tramitar la adquisicion de materiales y equipo gue requiera la Direccién General, asi como realizar las actividades necesarias para la
reparacién, registro, guarda, custodia, despacho y control de los mismos.

_  Gestionar los servicios generales preventivos, correctives y de apoyo, tales como mantenimiento a vehiculos, equipe de computs,
magquinas de escribir, acondicionamiento de oficinas; impresion de formas; fotocopiado; lineas telefonicas, elc., que permita un mejor
desempefic de las labores administrativas.

- Elaborar y operar permanentemente el Programa de Proteccién Civil de la Direccion General e informar a la Coordinacién Administrativa
sobre el avance y evaluacion del programa operativo y presupueste autorizado.

Desarrollar y coordinar los trabajos inherentes al mantenimiento del proceso cartificade de calidad denominado “Autorizacion de
Conjuntos Urbanos”, atendiendo los puntos en los que se involucra el drea y que son los siguientes: provisién de recursos financieros.
recurses humanos, infraestructura, ambiente de trabajo y procesc de compras.

_  Desarmollar las deméas funcicnes inherentes al 4rea de su competencia.
224110400 UNIDAD DEL REGISTRQ ESTATAL DE DESARROLLO URBANC
OBJETIVO:

Organizar, sistematizar, conservar y dar seguimiento a los actos que sustentan ¢l ordenamiento territorial de los asentamientos humanas y
el dasarrollo urbano de los centros de poblacién en ta entidad, relatives a la inscripcion, modificacion y actualizacion de los diferentes planes
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que conforman ol sistema estatal de planes de desarrollo urbano, las autorizaciones de peritos, la explotacion de bancas de materiales para
la construccion, las licencias de impacto regional, la apertura, ampliacion y prolongacion de vias plblicas, asi como la inscripeidn de las
diversas aulorizaciones de conjuntos urbanos, subdivisiones, fusiones, lotificaciones para condominios y relotificaciones.

FLUNCIONES:

- Autorizar y, n su caso, cancelar aquelias inscripciones de documentos que en materia de desarrolle urbana, sean de su competencia.
- Expedir, a solicitud de |a parte interesada, constancias de inscripcidn o no inscripcién en el Registro Estatal de Desarrollo Urbanc.

- Expedir y certificar duplicados de documentos que obren en sus archivos, a solicitud de parte.

- Integrar y actualizar permanentemente ef registro de los peritos autorizados por la Direccién General de Operacién Urbana.

- Mantener permanentemente actualizado un padrén de inscripciones al interior del Registro Estatal de Desarrollc Urbane y vigilar su
adecuado funcionamiento.

- Repener y restaurar los libros y documentos detaricrados, destruidos o extraviados que conforman el Registro Estatal.

- Mantener comunicacian permanente con la Unidad Juridica, asi como solicitar su asesoria en los juicios en los gue sea sefalada como
autoridad demandada.

- Establecer y desarrollar, en coordinacion con la Unidad de Apoyo Técnice e informitico, un sistema automatizado que permita capturar
y sistematizar la documentacion generada en esta unidad. .

- Custodiar y administrar las formas valoradas utilizadas en los trémites dei Registro Estatal de Desarrollo Urbano.
- Autorizar las érdenes de pago que los interesados deban efectuar por concepto del pago de dereches de las certificaciones que emita.

- Solicitar a las autoridades estatales y municipales, copia certificada de los planes de desarrolle urbano autorizados de su competencia,
de las autorizaciones de impacta regional y de explotacidn de bancos de materiales para la construccidn, asi como de [as diferentes
autorizaciones de conjuntos urbanos, fusiones y subdivisiones de predios, lotificaciones para condominios y las relotificaciones
cormespondientes, para su inscripcién en el Registro Estatal de Desarrallo Urbano.

— Desarrollar Jas demnds funciones inherentes al drea de su competancia.
224111000 DIRECCION DE PLANEACION URBANA Y REGIONAL
OBJETIVO:

Regular, cantrolar y pramover el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, asi como !a canservacion, mejoramiento y
crecimiento de los centros de poblacién del Estade de México, mediante 1a elabaracién, modificacion, actualizacién y evaluacion de los
planes competencia del Estado y &l asesoramients a los HH. Ayuntamientos en la materia.

FUNCIONES:

—  Proponer al Direclar General de Administracién Urbana, actualizaciones y modificaciones al Plan Estatal de Desarollo Urbano, asi como a
los planes regionales y municipales de desarrelle urbano, a los planes de centros de poblacidn y los parciales que de éstos se deriven.

—  Verificar que exista congruencia entre el Plan Estatal de Desarrollo Urbano, los planes municipales de desarrollo urbano, (0s planes de
centros de poblacién, los planes parciales y los estudios técnicos para ¢l aprovechamiento de 1as areas urbanizables no pregramadas
que de éstos se deriven, asi como can el Plan Nacional de Desarrollo y los programas de carécter nacional en la materia, preparando
los dictamenes correspondientes para su emisién por el C. Secretario de Desarrcllo Urbano y Vivienda.

~ Dirigir la elaboracién de los anteproyectos de planes de desariollo urbane que le encomiende el Director General de Administracién
Urbana, de conformidad con |la metodologia establecida en la matena.

- Intervenir en ja Comisién Metropolitana de Asentamientos Humanos. la Comisién Estatat de Desarrollo Urbano y Vivienda, la Comisién
Estalal de Atencién Emprasarial, la Comisién de Limites y en las demas que le encomiende el Direclor General de Administracion Urbana.

_—  Someter a la consideracién del Director General de Administracian Urbana y, en su caso, intervenir en la celebracion de acuerdos,
convenios y contratos con dependencias federales, estatales y municipales, relativos a planes y programas de desarroilo urbano,

- Emitir opiniones técnicas y las licencias de uso del suelo, asi como autorizar los cambios de uso del suelo, de densidad e intensidad y
altura de edificaciones, tratdndose de conjuntos urbanos, hasta en tanto dichas funciones sean transferidas formalmente a los
municipios correspondientes.

—  Emitir los dictdmenss para la suscripcidn de convenios urbanisticos en dreas urbanizables no programadas.

- integrar la dacumentacion para la publicacién en Gaceta del Gubiemo e inscripcién en el Registra Pdblico de la Propiedad y en el
Registra Estatal de Desarrollo Urbano de los Planes de Desarrollo Urbano.

- Proponer normas téenicas de planeacidn urbana con viabilidad de adoptarse en el Sistema Estatal de Planes de Dasarrolio Urbano.

—  Qrientar en materia de planeacién urbana a los HH. Ayuntamiantos de !a entidad, para ia elaboracidn de sus planes municipales, planes
de centro de poblacion y los planes parciales que de éstos se deriven,

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224111100 SUBDIRECCION DE PLANEACION URBANA REGIONAL
OBJETIVO:

Determinar la estrategia general del desarrcllo urbano estatal mediante la aplicacidn y adaplacion de los linearmientos nacionales en la
materia y su interrelacién con los objetivos y politicas de orden estatal, asi como la elaboracién, actualizacién y evaluacién de los planes
competencia del Estado que integran el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano.

FUNGICONES:

- Proponer la elaboracién, actualizacion y modificacion del Plan Estatal ‘de Desarmollo Urbano, los Planes Regionales de Desarrcllo
Urbane y los parciales que se deriven de ellos.
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- Establecer los lineamientos de congruencia del Plan Estatal de Desarrolle Urbano para los Planes Regionales de Desarrolle Urbano y
Ios que se deriven de éstos, asi como los criterios técnicos y legales para su autorizacion e inscripcidn al Registro Publico de ia
Propiedad y el Registro Estatal de Desarrollo Urbano.

— Intervenir en la Comisin Metropolitana de Asentamientos Humanos y en los demds érganos interinstitucionales de coordinacion
regional y metropolitana en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarrolio urbano de los centros de
poblacién y de ia vivienda que le encomiende la Direccign de Planeacion Urbana y Regianal.

- Proponer programas de estudios de planeacién urbana y regional, asi como las bases para la convocatoria de concuisos de éstos,
- Definit y proporcionar los instrumentos técnicos, para el desarroilo e implermentacian de los sistemas de informacién a automatizar,
- Proponer nomnas tecnicas de planeacién urbana con viabilidad de adoptarse en of Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano.

_  Generar & implantar, en el ambito de sus atribuciones, fa utilizacién de los instrumentes necesarios para la ejecucién y administracion
del desarrcllo urbano en el Estado.

- Emitir dictamenes y estudios técnicos en materia de planeacion urbana y regional.
— Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia

224111101 DEPARTAMENTO DE PLANEACION ESTATAL Y REGIONAL
OBJETIVO:

Elaborar, actualizar y evaluar el Plan Estatal y los Planes Regionales en materia de desarrclio urbano, para asegurar el ordenamiento,
regulacion y contrsl de! territorio, atendiendo a las caracteristicas fisicas, econdmicas y saciales de las distintas regiones de (a entidad.
FUNCIONES:

~ Elaborar, actuaiizar y evaluar el Plan Estatal de Desarroilo Urbano, los Planes Regionales de Desarrolle Urbano, los parciales y
programas que se denven de éstos.

- Verificar que la cangruencia de los Planes Regionaies de Desarrolio Urbano, asl como de los programas sectoriales de caracter estatal,
con el Plan Estatal de Desarrollo Urbano.

—  Elaborar |as bases y criterios para compatibilizar el Plan Estatal de Desarrollo Urbano con las demds planes y programas que se deriven.

_  Elaborar lps criterios técnicos y legales para la aprobacidn de los Planes de Desarollo Urbano de competencia estatal, asi como
tramitar su publicacién y difusidn en el periédico oficial “Gaceta del Gobierna" & inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y
Registro Estatal de Desarrollo Urbana.

- Parlicipar en las Comisiones de Limites del Estado de México y Estatal de Atencién Empresarial, y demas érganas interinstitucionales
de coordinacién regional y metropolitana en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarrolio urbano de
los cantros de poblacion y de la vivienda, que le encomiende la Direccidn de Planeacién Urbana y Regional.

_  Definir, integrar, difundir y evaluar los lineamientos técnicos, para la formulacidn de ordenamientos juridicos, decretes, acuerdos,
convenios y conlratos, relacionados con el sector.

—  Vigilar, en el &mbito de su competencia, el estricto cumplimienta de las disposiciones en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos.

_  Elaborar nommas, estudios y dictdmenes técnicos de planeacion urbana y regional, asi como determinar la factibilidad de adoptarse en
el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano.

_  Realizar los estudios, andlisis y diagnésticos para generar altemativas de ordenamiento, regulacién y control del desarrollo urbano en la
entidad.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
224111200 SUBDIRECCION DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES
OBJETIVO:

Asesorar a los HH. Ayuntamigntos de la entidad, proporcionando los instrumentos y mecanismos necesarios para ef ordenamiento y contral
del crecimiento de los asentamientos humanos,

FUNCIONES:

_  (Coordinar la emisidn de los dictdmenes de congruencia de los planes de competencia municipal ¢on respecto a las politicas y
estrategias del Pian Estatal de Desamoilo Urbano y las de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano aplicabies, en su caso.

- Proponer la ceiebracion de acuerdos, convenios y contratos con dependencias federales, estatales y municipales, y con el sector
privada, relativos a planes y programas de desarrollo urbane.

—  Participar en la Comisién Metropolitana de Asentamientos Humanaos, la Comisién Estatal de Desarrello Urbanc y Viviendz, la Comisian
Estatal de Atencion Empresarial, la Comisién Estatal de Limites y en los demas drganos interinstitucionales de coordinacion regional y
metropolitana en materia de ordenamienta tervitorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano de los centros de poblacion y
de la vivienda, que le encomiende Ja Direccién de Planeacion Urbana y Regional.

—  Promover, en coordinacion con ias instancias competentes, estatales y municipales, el equilibric entre los asentamientes humanos y la
reserva territorial en la entidad.

- Proporcionar los Instrumentos técnicos para el desarollo e implantacidn de los sistemas de informacin automatizados de planeacicn
urbana municipal. T v :

—  Proponer normas técnicas de planeacion urbana municipal con viabilidad de adoptarse en el Sisterna Estatal de Planes da Desarrollo
Urbane. T s
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— Vigilar, en el ambito de sus atribuciones, la utdizacién de los instrumentos necesdrios para Ja ejecucidn y administracion del desarrcllo
urbano en el Estado, asi como el cumplimiento de las disposiciones en materia de ordenamianto territarial.

—  Emitir estudios técnicos en materia de planeacion urbana y regional; opiniones y certificaciones; y dictdmenes para la suscripcion de
cenvenios urbanisticos en éreas urbanizables no programadas, con municipios y pariculares,

~ Emitir las cédulas informativas de zonificacion y las licancias de uso del suelo, asi como autorizar (o8 cambios de uso del suelo, de su
densidad e intensidad y altura de edificacicnes, tratandose de conjuntos urbanas, hasta en tanto dichas funciones sean transferidas
formatmente a los municipios de s entidad.

- Asesorar a |as autoridades municipales gue o soliciten, en la elaboracién, evaluacion. revision y modificacion de los planes municipales
de desarrolle urbane, de centros de poblacidn y los planes parciales que deniven de ellos.

- Desarroller las demas funciones inharentes al Area de su competencia.

224111201 DEPARTAMENTO DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA PONIENTE
224111202 DEPARTAMENTO DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA ORIENTE
CBJETIVO:

Propercionar a los HH. Ayuntamientos de la zona de su competencia la asesoria metodoldgica y normativa para la elaboracion y
actualizacion de jos planes municipales de desarrollo urbano, asi como proveerlos con los instrumentos y mecanismos necesarios para &l
orgenamienta y control del crecimiento de las asentamientos humanos.

FUNCIONES:

- Elaborar los dicldmenas de congruencia de los plaries de competencia municipal con respecte a las politicas y estrategias del Pian
Estatal de Desarrolle Urbano y las de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano aplicables, en su caso.

- Asesorar a las autoridades municipales que lo soliciten, en la elaboracién, evaluacion, revisién y madificacion de los plangs municipales
de desarrollo urbano, de centros de poblacion y ios planes parciaies que deriven de eflos.

Elaborar, en coordinacién con la Unidad Juridica, los acuerdos, convenios y contratos inherentes al desarrollo urbano, a celebrar con
dependencias federaies, estatales y municipales.

- Asistir y participar en fa Comision Metrepolitana de Asentamientas Humanos, la Comisién Estatal de Desarrofio Urbano y Vivierda, la
Camision Estatal de Atencidn Empresarial v en ios demas drganos interinstitucionales de coardinacién regional y metropolitana en
materia de ordenamienta territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano de los centros de poblacidn y de ia vivienda,
que le encomiende la Direccién de Planeacion Urbana y Regional.

- Elaborar propuesta de programas de estudics en materia de planeacion urbana y regional, asi como las bases para la convocatoria de
concursos de éstos. :

- Elaborar los lineamientos técnicos para la formulacién de ordenamientos juridicos, decretos, acuerdos, convenios y contratos
relacionados con la planeacidn urbana municipal.

~  Fomular y desarrollar, en coordinacion con la Unidad de Apoyo Téenico e Informatico, los instrumentos técnicos necesarios para gontar
con sistemas de informacién automatizados.

— Aplicar en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las disposiciones en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos en la entidad.

— Determinar lineamientos técnicos para la planeacion urbana municipal.

- Efaborar estudios técnicos en materia de planeacién urbana y regional, asi como los dictdmenes para la suscripcion de convenios
urbanisticos en areas urbanizables nc programadas.

- Elaborar las cédulas informativas de zonificacidn y las licencias de uso det suelo, asi como autorizar los cambios de uso del suelo, de su
densidad e intensidad y aitura de edificaciones, tratAndose de conjuntes urbanas. hasta en tanto dichas funciones sean transferidas
formalmente a los municipios de la entidad.

- Dasarrollar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.
224112000 DIRECCION TECNICA PARA AUTORIZACIONES URBANAS
OBJETIVO:

Programar, normar, instrumentar y administrar el desarrollo de las acciones estatales de dictaminacién y autorizacion de fraccionamientos y
conjuntos urbanos; asl como los tramites subsecuentes a las autorizaciones correspondientes, estableciendo las condiciones para su
adecuado desarrollo, en coordinacién con las dependencias y organismos competentas de los 4mbitss federal, estatal y municipal.

FUNCIONES:

— Atender a promotores, grupos sociales, presidentes municipales y organismos diversos que estén relacionados con el desarrollo urbano
de la entidad.

- Dictaminar sobre las solicitudes de autorizacién de fraccionamientos y conjuntos urbancs, la subrogacion de su titular, cambio de tipo o
modificacién, prérrogas y revocaciones y, en general, sobre cualquier tramite refacionado con fraccionamientos o conjuntos urbangs.

- Emitir dictdmenes y opiniones relativos a tramites y procedimientos de fraccionamientos v conjuntos urbancs.

- Autorizar i0s planos de lotificacion, los planos arquitectdnicos de equipamiento; ef inicio de obras de urbanizacion, la enajenacién o
gravamen de lotes ¥ la promacion del desarrollo; la emision de prérrogas; el otergamiente de garantias y la liberacion y sustitucion de
garantias y fianzas de fraccionamientos y conjuntos urbanos.

- Participar en la supervision de |as obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento, que realice en coordinacidn con Ia Direccién
General de Coordinacion y Seguimiento Operativo y con las dependencias federales, estatales y municipales que correspondan.
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- Validar, conjuntamente con el Director General de Administracién Urbana, las actas de entrega-recepcién de las abras de urbanizacion
¥y equipamiento, asl como de las dreas de donacién a las autcridades municipales, de fraccionamientos y conjuntos.

- Firmar y notificar citatorios. celebrar y resolver garantias de audiencia; aplicar medidas de seguridad y sanciones; llevar a cabo
inspeceiones v visitas de verificacion; resolver los recurses de inconformidad que se interpongan contra sus actos; y notificar las actos ¥
resoluciones correspondientes.

— Llevar el seguimiento de las obligaciones establecidas en los acuerdos de autorizacion de los fraccionamientas y conjuntos urbangs.,

- Proponer al Director General de Administracidn Urbana, la celebracion de acuardes, convenios y contratas con el gobiernc federal, los
ayuntarmientos de la entidad y los particulares, en materia de fraccionamientos y conjuntos urbanos e intervenic en su celebracién.

- Intervenir en la Comision Matropaolitana de Asentamientos Humanos, la Comisién Estatal de Atencién Empresarial, a2 Camision Estatal
de Desarrolio Urbano y Vivienda, y en las demds que le encomiende el Director General de Administracidn Urbana.

- Desarrollar ias demas funciones inharentes al &rea de su competencia.
224112100 SUBDIRECCION DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS
OBJETIVO:

Coordinar y verificar la integracion documental y acciones reiativas a los expedientes que ingresan para trdmite de autorizacién de
conjuntos urbanos.

FUNCIONES:
- Participar en los trabajos de la Comisitn Estatal de Desarrollo Urbana y Vivienda.
— Establecer los lineamientos para la aprobacion de proyectos de lotificacién de conjuntos urbanas.

- Coordinar e instrumentar programas, reuniones de trabajo y de asesoramiento a los promotores privedos y a ias organizaciones
sociales para la adecuada integracién de los expedientes sobre los tramites en materia de conjuntos urbanos.

— Revisar la integracion de los informes técnicos de conjunios urbanos, asl coma de las Constancias de Beneficios Fiscales vy de
Viabilidad.

- Coordinar y programar Ias visitas a los predios en los que se pretendan nueves conjuntos urbanos.

— Revisar la instrumentacién de los acuerdos de autorizacién de conjuntos urbanos, asi como Hevar un controt de los expedientes
ingresados, a fin de contar con informacién oportuna sobre el estado en que se encueriran los tramites,

- Dictaminar sobre las solicitudes de autorizacién de conjuntos urbancs y, en general, sobre cualquier tramite refacionado con el
fraccionamiento de terrenos, a través ge la figura juridica de conjunto urbano.

- Verificar la integracién de los resultadas de evaluacién y el expediente del conjunto urbano, para que sea expedida la autorizacién
carrespondiente.

- Desarrollar las demds funciones inberentes al area de su competencia,
224112101 DEPARTAMENTO DE INTEGRACICN DOCUMENTAL PARA AUTORIZACIONES
OBJETIVO:

Recopilar, analizar & integrar los expedientes relativos a las constancias de viabilidad e informes técnicos, necesarios para la autorizacién
de conjuntos urbanos, en coordinacién con la Comision Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

FUNCIONES:

~ Realizar reuniones de trabajo con Jos promotores de conjuntos urbanos en proceso de autorizacion.

- Establecer sistemas de informacién y asesoramiento para los promotores de conjuntos urbanos, sobre las condiciones bésicas para el
desahogo de los tramites y el estado que guardan las gestiones ante las instancias correspondientes.

- Realizar reunicnes con dependencias y organismos piblicos federales, estatales y municipales, para atender asuntos relacionados con
tonjunios urbancs en procesa de dictaminacién.

- Programar y reallzar visitas de campo colegiadas, a fin de atender asuntos relacionados con conjuntos urbanos en process de
dictaminacion.

- Instrumentar las constancias de viabilidad e informes técnicos para la autorizacidn de log conjuntos urbanos, asi comeo de sus
respectivas prérrogas.

- Llgvar un control de los expadientes ingresados, a fin de contar con informacién oportuna sobre el estado en que se encuentran.
—  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

224112102 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS

OBJETIVO:

Orientar y dar asesoria tecnica a promotores de conjuntos urbancs, asi como determinar las acciones y tramites necesarios para la
autorizacién correspondiente.

FUNCIONES:
- Criamar a los promotores de conjuntos urbanos para la adecuada integracion de los expedientes de autorizacion de los rdmites a su carge.
~ Revisar y dictaminar sobre las solicitudes de aprobacién de proyectos de lotificacion de conjuntos urbanos.

- Revisar las solicitudes de autorizacidn de conjuntos urbanos y, en general, sobre cualguier trdmite relacionado con el fraccipnamiento
de terrenos, a través de la figura juridica de conjunto urbano.

"



Pagina 26 ' "GACETADEL GOBIERNO" 7 de junio del 2005

- Programar y reaiizar visitas de campo a los predios en los que se pratenda desarroliar nuevoes conjuntas urbanos.
- Instrumentar proyectos de acuerdos para la autorizacién de conjuntos urbanos,

- Emitir opiniones con relacién a trémites y procedimientos de autorizacion de conjuntos urbanos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

224112200 SUBDIRECCION DE AUTORIZACIONES URBANAS
QBJETIVO:

Coordinar las acciones relativas al seguimiento y conlrol de las obligaciones generadas por la autorizacién de fraccionamientos y conjunios
urbanos.

FUNCIONES:

—  Establecer mecanismos de orientacion a los promotores privados y a las organizaciones sociales, acerca de la integracion de los
expedientes necesarios para la realizacidn de tos trémites a su cargo.

—  Revisar la instrumentacién de los tramites subsecuentes de: fraccionamientos y conjuntos urbanos: inicie de ejecucidn de obras,
enajenacién o gravamenses de lotes y promocion del desarrollo; etapas subsecuentes de enajenacién de lotes; relotificacién de
conjuntos urbanos; liberacion de garantias para la ejecucitn de las obras; prérrogas del plazo cancedido para la ejecucion de obras:
autorizacion para fideicomitir, gravar o afectar para si lotes; sustitucidn ce garantias; ejecucién de obras de equipamiento fuera del
conjunto urbane; localizacién de las &reas de donacion destinadas a equipamiento urbano fuera del conjunte urbang; cambio de
modalidad del conjunto habitacional, sustitucion de obras de equipamienta; subrogacion de la titularidad de la auvtorizacion de un
conjunta urbano; extingién por renuncia de la autorizacion de un conjunto urbane; lotificacion para condominio en conjuntos urbanos y
aprobacién de planos arquitecténicos de equipamiento,

~  Revisar previo analisis del Departamento de Autorizaciones Urbanas, las actas de recepcion y entrega a los municipios, de las cbras de
urbanizacion y equipamiento, derivados de fraccionamientos y conjuntos urbanes.

— Revisar. previo a la autorizacion de trémites subsecuentes, ol cumplimiente del pago de los impuestos y derechos generadas por la
autorizacion de fraccionamientos y conjuntos urbanes, asf come fijar los que se deriven de la autorizacidn de fos tramites subsecuentes,
de conformidad con ¢l Cédigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios.

Desarrollar |as demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224112201 DEPARTAMENTC DE AUTORIZACIONES URBANAS
OBJETIVO:

Determinar las acciones y tramites necesarios para la autorizacidn de relotificaciones de los canjuntos urbanos, cambio de modalidad de los
conjuntos urbanos, subrogacion de la titularidad de la autorizacion de los conjuntos urbancs, de la extincidn por renuncia de la autorizacion
de un conjunto urbano, de las lotificaciones en condominio derivadas de las autorizaciones de los conjuntos urbanas, revision de las actas
de entrega-recapcion de las obras de urbanizacién y equipamiento de los canjuntos urbanos y la elabaracién y aprobacion de programas y
presupuestos de las obras de urbanizacidn y equipamienta para ja autorizacidn de los conjuntes urbanos.

FUNCIONES:

~  Orientar a los pramotores privados y a las arganizaciones scciales, para fa adecuada integracion de los expedientes de los trémites a su
cargo.

—  Analizar y dictaminar la documentacion de los solictantes para los tramites subsecuentes a la autorizacion de fraccionamientos y

conjuntos urbancs, que son competencia del Departamento.

Realizar visitas a los predios en ios que se pretenda madificar a los conjuntos urbanos y donde se pretenda desarrcllar lotificacion en

condominio.

- Emitir, previc acuerdo con el Director Técnico para Autorizaciones Urbanas y del subdirector del drea, la autorizacion de planos de
reiofificacion de los conjuntes urbanos y de planos de lotificacion en condominio derivados de las autorizaciones de los conjuntos
urbanos.

- Revisar ias actss de entrega-recepcion de las obras de urbanizacion y equipamientc de los conjuntos urbanos para firma del Director
Técnico para Autorizacionas Lirbanas,

- Revisar y aprobar los programas y presupuestos de obras de urbanizacion y equiparmiento para la autprizacion de conjuntes urbanos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al érea de su competendia.
224112202 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE AUTORIZACIONES
OBJETIVC:

Determinar las acciones necesarias para instrumentar la autorizacion de inicio de la ejacucion de las obras, enajenacitn o gravdmenes de
lotes y promacién del desarrollo; etapas subsecuentes de enajenacién de lotes; liberacion de garantias para |a ejecucion de obras; préroga
del plazo concedido para la ejecucién de obras; autorizacitn para fideicomitir, gravar o afactar para si lotes; y sustitucion de garantias.

FUNCICNES:

- Orientar a las promotores privados y a las organizaciones sociales, para la adecuada integracién de los expedientes de los trdmites a su
cargo,

—  Analizar y dictaminar la documentacion de los solicitantes para los trémites subsecuentes a la autorizacién de fraccionamientos y
conjuntos urbanos, que son competencia det Departamento. :

- Integrar & instrumentar !as autorizaciones de los tramites subsecuentes de inicio de la ejecucién de las obras, enajenacion o
ravamenes de lotes y promocion del desarrollo; etapas subsecuentes de enajenacién de lotes; liberacion de garantlas para la
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ejecucion de obras; protroga del plaze concedido para la ejecucién de obras; autorizacion para fideicomitir. gravar o afectar para si
lotes; y sustitucién de garantias.

- Elaborar las 6rdenes de pago para gue los promotores privados y las arganizaciones sociales cubran ante la instancia estatal o
municipal que cormesponda, los impuestos y derechos derivados de las ohligaciones establecitdas en o8 correspondientes acuerdos de
autgrizacion de fraccionamientos y conjuntos urbanos.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224112203 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES DE EQUIPAMIENTO URBAND
OBJETIVO:

Determinar las acciones y tramites necesarios para la definicién y propuesta de terrenos de donacién municipal v estatal, los programas
arguitecténicos del equipamiente urbano y bédsico que deberdn contener los conjuntos urbanos autorizados, 1a sustitucion de equipamientas
que las autorigades municipales y los promotores publicos y sociales soliciten en términos de la Ley, asi como realizar visitas técnicas a los
conjuntos urbanos en proceso, para verificar &l cumplimiento de las aobligaciones.

FUNCIONES:

—  Definir y propener los programas del equipamiento urbano y equipamiento basico, en su caso, de aguellos conjuntos urbanos en
proceso de autorizacién, de acuerde a la normatividad existente.

_  Etaborar los acuerdos de sustitucién de obras de equipamiento usbano y basico, solicitado por los municipios, promotores privados,
publicos y sociales.

- Definir y emitir opiniones de caracter técnico sobre las areas de donacion a favor del Estado y Municipios en los proyectos de
equipamiento urbano sobre conjuntos urbanos para el mejor aprovechamiento de las mismas.

_  Atender ias peticiones en materia de eguipamiento urbano y, en su caso, equipamiento basico, que realicen los HH. Ayuntamientos y
promotores privados, publicos y sociales.

- Revisar y aprobar los proyectos arquitecténicos de eguipamientc urbang y, en su Caso, equipamiento basico, derivados ce las
autorizaciones de los conjuntos urbanos.

_  Realizar visitas de inspeccién técnica a los conjuntos urbanos en proceso da construccién autorizadas, para la observacién del
cumplimiento del equipamiento urbano y basico.

—  Canalizar para su resguardo a la Unidad del Registro Estatal de Desarrollo Urbano, fa documentacién oficial y planos de los proyectos
oe equinamiento autorizados.

_  Desarrollar las deméas funciones inherentes al drea de su competencia.

224120000 DIRECCION GENERAL DE OPERACION URBANA
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar los programas de trabajo, asi como organizar las actividades de las unidades administrativas que la integran, para
alcanzar las metas sobre desarrolio urbano, ordenamiento y regulacin de los asentamientos humanos en la antidad.
FUNCIONES:

_  Elaborar y proponer los programas sectoriales y convenios en materia de desarrolle urbanc al Secretario de Desarrello Urbano y
Vivienda, para su aprobacion y sjecucion.

—  Dirigir, controlar y evaluar los programas de trabajo en materia de desarrollo urbano, para asegurar el cumplimiento de ias matas que
sobre esta materia se establezcan.

- Vigilar el cumplimiento y aplicacion de la legislacién urbana en la emisidn de autorizaciones de subdivisiones, fusiones, lotificaciones en
candominia y relotificaciones.

- Establecer la normatividad y mecanismos que regulen |a emisién de los Dictamenes de Impacto Regional y los Dictdmenes Urhanos.

—  Emitir y autorizar el Dictamen de Impacto Regional, asi como aulorizar la aperiura, pralongacion, ampliacién, medificacién o
regularizacion de las vias piblicas.

_  Expedir los nombramientos y refrendos de los peritos responsables de obras.

- Coordinar, premover y formular el desarrolio de sistemas de informacién computarizades y cartograficos que permitan facilitar las
actividades programadas a esta unidad administrativa.

Revisar, consultar y proponer actualizacionss y reformas, seg(n sea ol caso, a la reglamentacién, normatividad y leyes en materia de
desarrolio urbano.

- Operar y evaluar mecanismos de estrecha colaboracién con el organisme auxiliar sectorizado a la Secretaria de Desarrolio Wrbano y
Vivienda, para establecer acuerdes, programas, acciones e intercambio de sistemnas de informacién.

_  Celebrar convenios, asi como pramover y coordinar actividades con los tres dmbites de gobierna, instituciones publicas y privadas, y
grupos sociales organizedes en materia de desarrollo urbana.

Representar y, en su caso, apeyar al Secretario de Desarrollo Urbane vy Vivienda, en reuniones de trabajo, comisiones, seminarios.
conferencias, entrevistas y otras en las que se requiera.

- Designar y delegar a las unidades administrativas de su adscripcion, la representacién ante instancias adminisirativas y jurisdiccionales,
an atencién a los asuntos de su responsabilidad institucional.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al érea de su competencia.
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224120100 UNIDAD DE DICTAMENES URBANOS
OBJETIVO:

Determinar los linearmientos, analizar, evaluar y preparar los proyectos de Dictimenes de Impacto Regional Urbanos y Técnicos para el uso
y aprovechamiento del suelo que las Diracciones Regionales y tos pariculares remiten para su autorizacién, asi coma revisar los
expedientes integrados para la emision de autorizaciones de subdivisiones, fusiones, relotificacicnes y Ictificaciones en condominio.
FUNCIONES:

- Emitir el dictamen de impacto regional para la realizacidn de los tramites de licencia de uso del suelo: cambics de uso del suelo,
densidad, intensidad, altura y subdivisiones de predios de mas de 6,000 m?, clasificados por los planes de desarrollo urbano como de
impacta regional.

- Dictaminar sobre log usos del suelo que gensren impacto regional y que se abiquen en centros de poblacién que no cuenten con Plan
de Desarrollo Urbano o con normatividad especifica,

- Emitir los dictdmanes técnicos en los procedimientos para la expropiacion de inmusbles.

- Proponer a los HH. Ayuntamientos, criterios a adoptar en el caso de usos del suele en centros de pobiacién que no cuenten con plan o
normatividad especifica, o usos no previstos en los planes de desarrollo urbano.

— Vfigilar en el 4mbito de su competencia, el estricto cumplimiento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estade de México y su
Reglamento, los Planes de Desarrollo Urbano y las Nermas Técnicas.

— Rubricar los planos de subdivisiones, fusiones y relotificaciones de predios mayores a 6,000 m?, asi como las lotificaciones en
condaminio.

- Desarroliar las demas funciones inherenlés al drea de su competencia.
224120200 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Apoyar a la Direccidn General, en la administracion de los recursos humanos, financieras y materiales, asi como en la prestacion
permanente de los servicios generales para satisfacer los reguerimientos de operacion de las unidades administrativas de su adscripcion.

FUNCIONES:

- Administrar, coordinar y controlar el aprovechamiento de los recursos humanas, materiales y financieros necesarios para el oportuno y
eficiante funcionamiento de las unidades administrativas que integran la Direccién General.

- Presentar y acordar con el Director General el Programa Anual de Actividades y el Presupuesto Global y Particular de las unidades
administrativas autorizadas.

- Coordinar y supervisar la integraclon y operacién de ios proyectos autorizados a desarrollar a través del Programa Institucional de
Mediano Plazo, Programa Sectorial, Programa General de Modemizacicn de la Administracion Pablica, Programa de Proteccion Civil,
Programa de Ventanilla Unica y el Programa de Gasto de Inversion Sectorial.

- Formufar el Proyecto del Presupuesto Anual de Egresss, en coordinacién con los responsables de cada drea. de acuerdc a los
programas y proyectos autorizados a la Direccion General de Operacién Urbana, observando, su adecuada ejecucion, registro,
afectacion y control de los recursos financieros presupuestados.

—  Presentar a la autprizacién del Diractor General las acciones a realizar a través del Programa de Gasto de Inversion Sectorial, asi como
dar seguimiento a las accianes, estudios y programas auterizados observande se cumpla con la normatividad vigente.

- Proponer, en acuerda con el Director General y con la Ceoordinacién Administrativa, las medificaciones necesarias en materia de
recursos humanos, financieros y materiales, para brindar un Gptimo funcichamiente de las areas administrativas que integran la
Direccidn General.

- Convocar a los actos de entrega-recepcitn de las oficinas, en coerdinacién con las instancias correspondientes y el érgano de control
interno, observando la normatividad aplicable para tal efecto,

Vigilar y dar estricto cumplimiento a la normatividad establecida por la Direccidn General de Administracion de Personal, en materia de
seleccion, contratacion y administracién de los servidores pUblices adscritos a 1a Direccion General,

- Mantener actualizada la plantilla de plazas de acuerdo a los movimientos de personal que se genaren en |a Direccion General.

- Tramitar ante la Direccién General de Administracién de Personal, previa autorizacién de la Cocordinacién Administrativa de la
Secretaria. todo lo relativo & los nombramientos, protestas del cargo, ascensos, cambios de adscripcién, licencias. bajas, vacaciones.
recibos de sueldos y aguinaldos de los servidores publicos de la Direccién General.

- Mantener actualizados los expedientes de los servideres publicos que integran la Direccion Gengral.

- Contralar y verificar el registro de asistencia y puntualidad del personal, a través del Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia
(SCPA), asi como la aplicacién de premios de puntualidad, descuentos y sanciones a través del Sistema Integral de Personal (SIiP).

- Reatizar ol procesa de seleccion y contratacion de personal con caracteristicas especificas para cubrir Jas metas de los programas
autorizados con cargo al Programa de Gasto de lnversién Sectorial.

- Tramitar, ante el Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municigios, los movimientos de alta ¥ baja de los servidores
publices adscritos a la Direccién General de Operacion Urbana.

- Goordinar y establecer el pragrama técnico de servicio social y de practicas profesionales, ante el Departamento ce Servicio Social de la
Secretaria de Educacién, Cultura y Bienestar Social, de acuerdo a las necesidades de la Direccién General.

- Programar y controlar el suministre y dotacian de gasolina y lubricantes a través del sistema instaurado por la Direccidn General de
Adquisiciones y Control Patrimonial, para uso de los vehlculos oficiales de la Direceion General.
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- Integrar el Programa Anual de Adquigiciones con los requerimientos de las unidades administrativas adscritas a (a Direccion General,
- Parlicipar en calidad de Vocal dentro del Comité de Adquisiciones da la Secretaria de Desarrolio Urbang y Vivienda.

- Gestionar ante la Coordinacion Administrativa y 8] Camité de Adquisiciones de iz Secretaria da Desarrolio Urbano y Vivienda la compra
de articulos de papeleria y articulos de consumo en general: consumibles para equipo de computo y parque vehicular, observando la
normatividad establecida,

- Recibir los bienes licitados a través del Comité de Adquisiciones de la Secretarla de Desarroile Urbanc ¥ Vivienda, de acuerdo a la
solicitud anual de bienes, verificando que éstos cumplan con las caractaristicas y condiciones establecidas en las bases de Ia licitacion.

- Suministrar, eficaz y eficientemente, los materiales y bienas solicitados por las unidades adscritas a la Direccisn Genearal de Operacion
Urbana.

- Almacenar, registrar y controlar entradas y salidas de almacén de los materiales de papeleria y articulos de consumo general, asi como
mantenear actualizade el registro del inventaric de mobiliario y equipo (SICOPA) y ol de bienss menores (SARECQC), actualizando los
movimientos, transferencias y firmas de los usuaries en los resguardos, con apego a la normalividad establecida.

- Instrumentar los procedimientos administrativos & lus servidores piiblicas resguardatarios, an caso de que los bienes custodiados no se
encuentren en el lugar de adscripeién y no se haya infornado del cambio a ja Delegaciton Administrativa.

- Gestionar y tramitar ante la Direccién General de Adquisiciones y Control Patimonial los seguros vehicylares y de bienes muebles e
inmuebles, propiedad dei Gobierno del Estado de México, vigilande su vigencia.

- Proporcionar mantenimiento preventive y corrective a bienes musbles e inmuebles a efecto que las unidades administrativas cumplan
con sus funciones correctamenta,

- Formular el programa de manterimiento preventivo del parque vehicular, & fin de mantenerio en condiciones favorables & integrar
expediente por unidad registrando mediante bitacora los servicios realizados a ta misma, vigilando que se cusnte con (os dacumentos.
que safiala Ja normatividad.

- Observar permanentemente que tos talleres mecanicos se ancuentren registrados en el padron de sarvicios del Gobiema del Estado de
Mexico, y vigilar que se respete lo establecido en el catélogo de mano de obra y refacciones, asl como lo inherente en materia de
vehiculos oficiales.

— Realizar el pago de tenencia de las unidades oficiales asignadas a la Direccién Generat de Operacién Urbana.

- Tramitar ante la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica {S.E.1.), el Dictamen Técnico del equipo de cdmputo que no tiene
utilidad y proceder a su baja.

- Operar y dar seguimiento permanentemente al Programa de Proteccién Civil de Ja Direccion Ganeral,

- Asistir y brincar el apoyo logistico necesario a las unidades administrativas en los diferentes eventos a realizar dentro y/o fuera de las
instalaciones de la Direceion General, asi como en [a entrega e correspondencia oficial y mensajeria.

- Realizar los tramites para la contratacion de los servicios de limpieza, energia eleéctsica, fotocopiada y teléfonos supervisando en forma
directa su funcionamiento.

Liberar y administrar los recursos ejercidos mediante fondo revolvente, presentando los documentos comprobatories debidamente
requisitadas, atendiendo !as politicas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.

- Gestionar ante la Secretaria de Finanzas, Planeacian y Administracion, el pago a proveedores par concepto de compras directas, previa
autorizacion de la Coordinacién Administrativa.

- Revisar y analizar, conjuntamente ¢on la Coordinacién Administrativa de la Secretaria, la congruencia del ejercicio del gasto con el
presupuesto de egresos auterizado para detectar desviaciones, scbregiros y proponer correcciones.

~ Reportar a a Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion de la Secretaria, el informe trimestral de avance de metas
e indicadares de desempefio, asi como informar a la Coordinacién Administrativa el avance mensual presupuestal y &l avance trimestra
de metas.

- Integrar las metas e indicadores propuestos por las unidades administrativas responsables, de acuerdo a los proyectos autcrizados a la
Cireccibn General, a efecto de conformar el soporte del anteproyecto del prasupuesto.

- Realizar la conciliacién de gastos por partida presupuestal y determinar el avance mansyal y trimestral de recursos y metas, a través del
sistema automatizado denominado SIPREP, analisis de desviaciones y proponer ampliacién, reduccién o transferencia presupuesta!

- Controlar y dar seguimiento a los recursos financieros asignados a la Direccién General, vigilando su adecuado ejesticia de acuerda a la
calendarizacién correspongiente y al programa de trabajo establecido.

- Realizar las concifiaciones bancarias y de gasto corriente, asi come administrar los recursos existentes en el fondo revolvents asignado,
con el fin de evitar sobregiros o dispendios.

- Realizar el registro y control de las operacionss en forma manual y automalizada, a través del sistema contable denominado
"PROGRESS", para la obtencién de los estados financieros.

- Tramitar y controlar Ios gastos de viaje del personal adscrito 2 {a Direccion General de Operacidn Urbana, efectuados a nivel {ocal,
estatal e internacional,

Elaborar e integrar el soporte de la Cuenta de la Hacienda Pablica, presentada ante la H. Legislatura para revisidn y visto bueno de la
Coordinacitn Administrativa y del Director General.

- Elaborar igs informes trimestrales de adquisiciones por fondo fijo de caja, adquisiciones directas, inmuebles, erogaciones per servicios
{cuentas globalizadoras), arqueos semanales de ¢aja, comportamianto presupuestal actual y proyectado.

- Desarrollar lag demds funciones inherentes al érea de su competencia.
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224120300 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVO:

Apovyar juridicamente las actividades a cargo de la Direccién General de Operacion Urbana y de sus unidades administrativas, asesorar en
1a interpretacién y aplicacion det Cédigo Administrativo del Estado de México, sus Reglamentos y en los pianes de desarrcllo urbano y de
las deméas disposiciones jurldicas en la materia.

FUNCIQNES:

—  Fommular log distintcs anteproyectos de leyes, reglamentos. decretos, acuerdos, convenios y demas instrumentos legales gue se
fequisran para la administracion, operacitn y control del desarrellc urbano en la entidad, estableciendo 1a coordinacién necgsaria ¢on
las respectivas dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica estatal.

- Efectuar estudios y andlisis sobre los instrumentos juridicos que incidan en ia operacién del desarrclio urbano, asi como realizar
investigaciones an diferentes dreas del dereche en relacién con el desarrollo urbano.

- Formular planteamientas para la creacién de estimulos fiscales y mecanismos de fomento en materia de desarrgllo urbang.

—  Formwlar planteamientos y elaborar, en su caso, los instrumentas juridicas conducentes para transferir a los HH. Ayuntamientos las
funciones y servicios en materia de orgenamignto territorial de los asentamientos humanos y del desarrollo urbanc de los centros de
poblacion.

-~ Instrumentar juridicamente, los procedimientos para la imposicién de medidas de seguridad y sanciones.

~  Intervenir en los precedimientos juridico-administrativos que se instauren en contra de los infractores de las obligaciones consignadas
en las autorizaciones emitidas por la Direccian General de Operacion Urbana y sus unidades administrativas.

- Dictaminar juridicamente los proyectos de autorizacion de solicitudes sobre fusiones, subdivisiones, relotificaciones de terrenocs y
letificaciones en condominio.

— Instrumentar juridicamente las autarizaciones de promogas, subregaciones, revocaciones y demas tramites de las subdivisiones,
relotificaciones y lotificaciones en candominio, asi como los procedimientos para la imposicién de medidas de seguridad y sanciones.

- Intervenir en los procedimientos gue se lleven a cabo para e desahogo de las garantias de audiencia que se calebren con los
infractores de las normas de desarrollo urbano.

- Parlicipar en los dictamenes técnicos que expida la Direcclon General de Operacign Urbana, para justificar la causa de utilidad pablica
en procesos expropiatorios.

. Coordinar la alencién de denuncias ciudadanas, recursos administrativos de inconformidad, juicios adminisirativos y recursos, juicios de
amparo y recursos de revision, juicios civiles, denuncias penales y guejas ante la Comision de Derechos Humanes del Estado de
México, que se interpongan en contra de las determinaciones emitidas por el Directar General de Operacion Urbana v de las unidades
administrativas gue la conforman.

_  Asesorar a las unidades administrativas para la emisién de las autorizaciones que se generen en materia de desarrolio urbano y vivienda.
—  Apoyar juridicamente a los HH. Ayuntamientos, &n los asuntos vinculados con el desarrollo urbano y la vivienda.

- Realizar estudios, andlisis e investigaciones sobre los aspectos legales en materia de desarrollo urbano y vivienda, y formular las
propuestas conducentes.

_  Sigtematizar v difundit a las unidades administrativas las criterios de interpretacién y aplicacion de lae disposiciones juridicas que
normen la actuacion de la Direccidn General.

- Atender y formular resofuciones de los recursos administrativos de nconformidad, interpuestes por los particulares gue se sientan
afectados en las determinaciones de la autoridad.

_  Alender, farmular contestaclones y dar seguimiento al procedimiento que se lieve en los juicios de amparo y los recursos que de ellos
derivan.

_  Atender los juicios civiles, labarales, denuncias penales, quejas y, en general, todos aquellos asuntos judiciales que se interpongan ante
aguellas instancias a que los particulares acudan para la consecucion de sus asuntps.

_  Coordinarse con las Areas juridicas de las Direcciones Regionales para la atencién de los procesos juridicos qus se instauren en contra
de la Direccién General de Operacién Urbana y sus unidades administrativas.

Elaborar citatorios: celebrar y resolver garantias de audiencia; y levantar actas administrativas.
_  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
224120400 UNIDAD DE INFORMATICA
OBJETIVO:
Desarrollar y propercionar a la Direccién General de Operacion Urbana, sistemas de informacion que permitan realizar parmanentemente
los diagnésticos y pronésticos de los asentamientos humanos en el Estade de México.
FUNCIONES:
- Estabiecer el enlace y seguimiento para los programas de Gebiemo Electrénico.
- Organizar y controlar los sistemas de informacién que se generan en la Direccidn General de Operacién Urbana.

—  Desarrollar y operar los sistemas de informacién geografica que permitan detectar y analizar los asentamientos humanos en el Estado
de México.

~ Disefiar, operar y actualizar los sistemas de computa, la Pagina de Internet de ia Direccidn General de Operacion Urbana, para la
consulta de los servicios, asi como de los planes de desarrollo urbano vigentes que se ofrecen a través de este medic.
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Coordinar y promover la adquisicién e intercambic de informacién geografica con depandencias federales, estatales y municipales.

Apoyar y formular las solicitudes para la adquisicidn de equipe de computo y scmeterla a consideracion del Comité Técnico de
Informitica de la Direceidn General del Sistema Estatal de Informatica.

Proporcianar el mantenimiento preventivo y comrectivo del equipo de computo.

Brindar asesotia técnica para al manejo de software, hardware y del sisterna de Internet al personal de la Direccidn General de
Operacién Urbana.

Realizar la elaboracién de documentos vio representaciones graficas que permitan conocer y difundir las diferentes acciones que se
levan a cabo en |a Direccion General de Operacion Urbana.

Desarroltar las demas funciones inherentes al araa de su competencia.

224121000 DIRECCION REGIONAL ZUMPANGO-ECATEPEC
QBJETIVO:

Llevar a cabo las acciones inherentes al desarrollo urbano en los municipios de su adseripcion, aplicands la normatividad ¥ lagislacign
vigente. en coordinacion con las diferentes instancias del Gobierno del Estado de México y de los HH. Ayuntamientos.

FUNCIONES:

Autorizar los tramites de fusicnes, subdivisiones y relotificaciones de predios de 3,001 hasta 6,000 mé, cualquiera que saa el numere de
letes resultantes y los tramites que se deriven de estas avtorizaciones.

Autorizar, previo acueddo con el Director General, las subdivisiones y fusiones de predias mayores a 6,000 m2 ¥ SUS respectivas
relatificacionses,

Autarizar, previo acuerda con el Director General, las lotificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones.

Autorizar los cambios de usc de suelo, de densidad e intensidad de construceldn y altura de edificaciones, hasta en tanto se fransfiera
formaimente esta atribucién a los municipios.

Revisar y autorizar las licencias de uso del suelo de impacto regional, hasta en tanto ss transfiera formalmente esta atribucién a los
municipios.

Emitir las érdenes de pago que Ios causantes deberan efectuar por concepto de pago de derechos de las autorizacipnes emitidas de su
competencia.

Revisar y firmar las autorizaciones de vias plbiicas y la subdivision de dreas remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones
conducentes a favor del Instituto Mexiguense de la Vivienda Sacial y de la Comisitn para la Ragularizacién de la Tenencia de [a Tierra

Intagrar los expedientes de solicitud de peritos responsables de obra y su refrendo.
Validar las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacion, ampliacidn, medificacion o regularizacién de las vias plblicas.

Firmar y notificar citatories; celebrar y resclver garantias de audiencia; llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacion; resolver los
recursas de inconfarmidad que se interpongan contra sus actos: y notificar las aclos y resoluciones conducentes.

Formular las denuncias penales que correspondan, asi como comparecer ante las autoridades respectivas.

Habilitar dias y horas inhébiles & personal de su adscripcién, para llevar a cabo supervisiones, notificaciones, inspecciones,
suspensiones y clausuras, dentro del territorio de su competencia.

Remitir al Registro Estatat de Desarrollo Urbano copia de ta autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, lstificaciones
en condominio, relotificaciones, cambios de uso del suelo, densidacdes e intensidades de su apravechamiento v altura méxima de
edificaciones.

Coordinar las acciones y actividades de las Residencias Locales, adscritas a su cobertura territorial de atencion.
Evaluar y rubricar las autorizaciones o resoluciones que emitan las Residencias Locales adscritas a esta Direccidn,
Participar en los Comités Municipales de Prevencién y Control del Crecimiento Urbana.

Intervenir y participar en reuniones de coordinacién con dependencias, entidades y organismos de la administracion publica federal,
estatal y municipal.

Coordinar y supervisar el procese de atencion y desahogo en los asuntos legales y judiciales en que ia Direccién General de Operacion
Urbana sea parte dentro de su cobertura territorial. .

Dar atencion al publico en general y a las distintas agrupaciones civiles, sociales y autoridades cuando éstas o las circunstancias asi lo
requieran.

Elaborar proyectos de respuesta de drdenes de trabajo: oficios, tarjetas Informativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales,
quincenales, mensualas, de los asuntos de su competencia.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad urbana establecida en el Libro Quinto del Cadigo Administrativo del Estado de México, en su
Reglamentc y en los Planes Municipales de Desamello Urbano.

Desarrollar las demas funcionss inherentes al area de su competancia.

224121010 RESIDENCIA LOCAL ZUMPANGO
224121041 RESIDENCIA LOCAL ECATEPEC
224121012 RESIDENCIA LOCAL TECAMAC
224121013 RESIDENCIA LOCAL TEOTIHUACAN
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224121014 RESIDENCIA LOCAL OTUMBA
224121015 RESIDENCIA LOCAL COACALCO
OBJETIVO:

Administrar el desarrollo urbano an la zona geografica da su competencia, asi como controfar y vigilar el crecimiento de Jos centros de
poblacién adscritos 8 su unidad adminisirativa, a fravés de la instrumentacién y emisién de acuerdos de autorizacion, asi como en la
celebracién de los procedimientos juridice-administratives, de conformidad can la normatividad vigente.

FUNCIONES:

_  Atender las solicitudes de los particulares que le son enviadas por la Secretaria de Desarrolio Urbano y Vivienda, la Direccién General
de Operacién Urbana y (a Direccidn Regional.

~  Recibir y atender todas aguellas sclicitudes de particulares realizadas ante la Residencia Local, asi como orientarlos y asistirlos en las
gestiones que éstos realicen dentro del marco de la normatividad y legislacién vigente aplicable.

- Recibir, integrar, acordar y, en su caso, autarizar las cédulas informativas de zonificacidn, licencias de uso del suelo, cambios de uso
del suelo, densidad, intensidad y attura, hasta en tanto se transfieran estas funciones a los HH. Ayuntamientas.

— Integrar y autorizar, en su caso, ias fusiones, subdivisiones y sus respectivas relolificaciones de predios menores de 3,000 m? y hasta
10 lotes.

- Integrar las autorizaciones de lotificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones, para acuerdo con el Director Regional.

—  Remitir al Registro Estatal de Desamallo Urbano copia de fa autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, lotificacicnes en
condominio, relotificacionss, cambias de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura méaxima de
edificaciones.

— Integrar, revisaf y, #n su caso, firmar, previo acuerdo con el Director Regional, las autarizaciongs de vias poblicas y 1a subdivision de
4reas remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social y de la
Comisitn para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

- Integrar, revisar y validas las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolengacidn, ampliacidén, modificacién o regularizacién de
las vias publicas.

~  Autorizar las érdenes de pago por concepto de derechos emitidos por autorizaciones en materia de desarrolic urbane de su
competencia.

- Supervisar y vigilar el cumplimientc de la normatividad y legisiacion vigente en maleria de uso y aprovechamiento del susle, en
coordinacidn con las instancias involucradas en el control del desarroile urbano, de conformidad con el Libro Quinto del Gedigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

- Vigilar que las donaciones, obras de infraestructura, urbanizacion y equipamiento se apeguen a las especificaciones técnicas y legales
contenidas en los acuerdos de auterizacion correspondientes.

—  Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas de seguridad y sanciones de canformidad con el
Libre Quinto del Codigo Administrative y su Reglamento, asi como con la legislacian aplicable.

_  Elabarar los dictamenes necesarios para la instrumentacion del procedimiento administrativo de garantia de audiencia, en coordinacion
con el area juridica de la Direccion Regional.

—  Celebrar y firmar garantias de audiencia asistido por un Abogado Dictaminader del 4rea juridica de la Direccion Regional.

- Autorizar fas ordenes de page por sanciones impuestas en las rescluciongs de garantia de audiencia, derivadas de viclaciones a la
normatividad urbana vigente o por el incumplimiento a ia narmatividad indicada en Ias licencias y/o acuerdos de autorizacicn.

_  Asistir 2 las reuniones de los Comités Municipales de Prevencion y Contrel del Crecimiento Urbano de los Municipios adscritos a la
cobertura temitorial de la Residencia Local.

- Llevar a cabo por si o en partticipacién con otras instancias federales, estatales y municipales y dentre del ambito territorial de su
competencia, la supervisidn del territorio para detectar e identificar asentamientos irragulares.

_  Intervenir dentro del mareo de su campetencia y en su adscripcion territeriat en ef desatojo de predios e inmuebles, en coordinacion con
la Secretaria General de Gobierno y demés autoridades federales, estatales y municipales.

_  Solicitar el apoyo de las instancias federales, estatales y municipales, asl como el auxilio de la fuerza pudblica para el cumplimiento de
sus funciones.,

- Formular y realizer denuncias per;ales en &l marco de 5u competencia, asistida por el Area juridica de la Direccién Regional.
- Participar en |a regularizacién de la tenencia de la tierra dentro del marco de sus atribuciones y facultades.

_  Desarrallar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224122000 DIREGCCION REGIONAL TEXCOCO-NEZAHUALCOYOTL-AMECAMECA

OBJETIVO:

Lievar a cabo lag acciones inherentes ai desarrollo urbano en los municipios de sy adscripcion, aplicando la normatividad y legislacion
vigente, en coordinacién con las diferentss instancigs del Gobierno del Estado de México y de los HH. Ayuntamientas,

FUNCIONES:

_  Autorizar los frémites de fusiones, subdivisiones y relotificacionss de predios de 3,001 hasta 6,000 m?, cualquiera que sea el niimero de -
lotes resultantes y los trémites que ae deriven de estas autorizaciones.

- Autorizar, previo acuerdo con el Director General, las subdivisiones y fusionas de predios mayores a 6,000 m? y sus respectivas
relntificaciones.
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‘Autorizar, previo acuerdo con el Director General, las lotificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones.

Autorizar los cambios de uso de suelo, de densidad e intensidad de construccion y altura de edificaciones, hasta en tanto se transfiera
formalmente esta atribucién a los municipios,

Revisar y autorizar ias licencias de uso del suelo de impacto regional, hasta en tante se transfiera formalmente esta atribucian a los
municipios.

Emitir las érdenes de pago que los causantes deberdn efectuar por conceplo de pago de derechos de las autorizaciones emitidas de su
competencia.

Revisar y firmar las autorizaciones de vias publicas y la subdivision de dreas remanentes, asi como las fusianes y relotificaciones
conducentas a favor del Institulo Mexiguense de la Vivienda Social y de la Comisién para la Regularizacién de la Tenencia de Ia Tierra.

Integrar los expedientes de solicitud de peritos respensables de obra y su refrendo.
Validar fas autorizaciones relativas a la apertura, clausura, pralongacion, ampliacion, modificacién o regularizacién de las vias publicas.

Firmar y notificar citatorios; celebrar y resolver garantias de audiencia; llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacién: resolver los
racursos de inconformidad que se interpongan contra sus actos; y natificar los actos y resoluciones conducantes.

Formular las denuncias penales gue carespondan, asi como comparecer ante las autoridades respectivas.

Habilitar dias y horas inhabiles a personal de su adscripcidn, para Hevar a cabo supervisiones, notificaciones, inspecciones,
suspensiones y clausuras, dentro del territorio de su competencia.

Remitir al Registro Estatal de Desarrolloc Urbano copia de la autorizaciones que emila relativas a subdivisiones, fusionaes, lotificaciones
en condominio, relotificaciones, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento v altura méxima de
edificacicnes.

Coordinar las acciones y actividades de as Residencias Locales, adscritas a su cobertura territorial de atencién.
Evaluar y rubricar las autorizaciones o resclucionas que emitan las Residencias Lacales adscritas a esta Direccién.
Participar en los Comités Municipales de Prevencion y Control del Crecimiente Urbano.

intervenir y participar en reuniones de coordinacion con dependencias, enlidades y organismos de ia administracién pibiica federal,
estatal y municipal,

Coordinar y supervisar el proceso de atencion y desahogo en los asuntos iegales y judiciales en gue la Direccion General de Operacidn
Urbana sea parte dentro de su cobertura tarritorial.

Dar atencidn al publico en general y a las distintas agrupaciones civiles, sociales y auloridades cuando éstas o las circunstancias asi lo
requieran.

Elaborar proyectos de respussta de drdenes de trabajo: oficios, tarjstas Informativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales,
quincenales, mensuales, de los asuntos de su competencia.

Vigilar el cumplimiente de !a normatividad urbana astablecida en &l Libro Quinte del Codigo Administrativo del Estado de México, en su
Reglamento y en los Planes Municipales de Desarrollo Urbane.

Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224122010 RESIDENCIA LOCAL TEXCOCO
224122011 RESIDENCIA LOCAL LA PAZ

224122012 RESIDENCIA LOCAL CHALCO

224122013 RESIDENCIA LOCAL IXTAPALUCA
224122014 RESIDENCIA LOCAL NEZABUALCOYOTL
224122015 RESIDENCIA LOCAL AMECAMECA
OBJETIVO:

Administrar ¢l desarrollo urbano en la zona geografica de su competencia, asi como controlar y vigilar el crecimiento de Jos centros de
poblacién adscritos a su unidad administrativa, a través de la instrumentacién y emisién de acuerdes de auterizacidn, asi come en la
celebracién de los procedimientos juridico-administratives, de conformidad con (a hormatividad vigente.

FUNCIONES:

Atender fas solicitudes de los particulares que e son enviadas por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, 1a Direccitn General
de Operacion Wbana y fa Direccion Regional.

Recibir y atender todas aguellas solicitudes de particulares reafizadas ante la Residencia Local, asi como orientarios y asistirlos en las
gestiones gque éstos realicen dentro del marco de la normatividad y legislacién vigente aplicable.

Recibir, integrar, acordar y, en su caso, autorizar las cédulas informativas de zonificacion, licencias de uso dal suelo, cambios de uso
del suelo, densidad, intensidad y altura, hasta en tanto se transfieran estas funciones a los HH. Ayuntamientos.

Integrar y auterizar, en su caso, las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predios menores de 3,000 m? y hasta
10 lotes.

Integrar |as autorizaciones de lctificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones, para acuerde con el Director Regional.

Remitir al Registro Estatal de Desarrollo Urhano copia de la autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, [otificaciones en
condominio, relotificaciones, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura maxima de
edificaciones.

»
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Integrar, revisar y, an su caso, firmar, previo acuerda con el Director Regional, las autorizaciones de vias publicas y ia subdivision de
areas remanentes, asl como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor del Instituto Mexiquense de ia Vivienda Social y de la
Comisidn para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

Integrar, revisar y validar las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prelongacion, ampliacién, modificacion o reguiarizacion ce
las vias publicas.

Autorizar las Grdenes de pago per cancepto de derechos emitides por autorizaciones en maleria de desarrollo urbano de su competencia.

Supervisar y vigilar el cumplimiento de la normativided y legislacion vigente en materia de uso y aprovechamiento del suelo, en
coordinacion con las instancias involucradas en el control del desarrcllo urbano, de conformidac con el Libre Quinto del Cédige
Administrativo del Estado de México ¥ su Reglamento,

Vigilar que las denaciones, obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento se apeguen a las especificaciones técnicas y legales
zontenidas en jos acuerdos de autorizacion correspondientes.

Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas de seguridad y sanciones de conformidad con el
Librd Quinto del Cadigo Administrativo y su Reglamento, asi como con (a legislacion aplicable.

Elaborar los dictamenes necesarios para la instrumentacién def procedimiento administrativo de garantia de audiencia, en coordinacion
con el drea juridica de la Directidn Regional.

Celabrar y firmar garantias de audiencia asistido por un Abogado Bictaminador del drea juridica de la Bireccion Regional.

Autorizar jas trdenes de pago por sanciones impuestas en |as resolucionss de garantia da audiencia, derivadas de violaciones a la
normatividad urbana vigente o por el incumplimiento a la normatividad indicada en las licencias y/o acuerdos de autorizacién.

Asistir a las reuniones de los Comités Municipales de Prevencién y Centrol del Crecimienta Urbano de los Municipios adscritos a la
cobertura territorial de la Residencia Local.

Ligvar a cabo por si 0 en participacién con otras instancias federales, estatales y municipales y dentro del dmbito territorial de su
competencia, 1a supervisién del territorio para detectar e identificar asentarmientos irragulares.

Intervenir dentro del marco de su competencia y en su adscripcion territorial en el desalojo de predics e inmuebles, en coordinaciin con
la Secretaria General de Gobierno y demas autoridades federales, estatales y municipales.

Solicitar el apoyo de las instancias federalgs, estataies y municipales, asi como &l auxilio de la fuerza plblica para ei cumplimiento de
sus funciones.

Formular y realizar denuncias penales en el marco de su competendcia, asistida por &) drea jurldica de la Direccion Regional.
Participar en la regularizacion de |a tenencia de |a tierra dentro del marce de sus atribuciones y facultades.
Desarrollar las deméas funciones inherentes al drea de su competendia.

224123000 DIRECCION REGIONAL CUAUTITLAN IZCALLI-NAUCALPAN
OBJETIVO:

Llevar a cabo !as acciones inherentes al desarrollo urbano en los municipios de su adscripeién, aplicando la normatividad y legislacién
vigente, en coordinacién con las diferentes instancias del Gobierno del Estado de México y de los HH. Ayuntamientos.

FUNCICNES:

Autorizar Ios tramites de fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios de 3,001 hasta 6,000 m?, cualquiera que sea el nimero de
lotes resultantes y los trdmites que se deriven de estas autorizaciones.

Autorizar, previe acuerdo con el Directar General, las subdivisicnes y fusiones de predios mayores a 6,000 m? y sus respectivas
relotificaciones.

Autorizar, previo acuerdo con el Director Gensral, las Iotificaciones en candominio y sus respectivas relotificacignes.

Autorizar los cambios de uso de suelo, de densidad e intensidad de construccion y altura de edificaciones, hasta en tanto se transfiera
formalmente esta atribucién a los municipios.

Revisar y aulorizar las licencias de uso del suelo de impacto regional, hasta en tanto se transfiera formalmente esta atribucién a los
municipios,

Emitir las érdenes de pago que Ios causantes deberdn efectuar por concepto de pago de derachos de las autorizaciones emitides de su
compatencia.

Revisar y firmar las autorizaciones de vias publicas y la subdivision de éreas remanentes. asi como las fusiones y relotificaciones
conducentes a favor del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social y de la Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra

integrar los expedientes de solicitud de perites responsables de obra y su refrende.
Validar las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacién, ampliacion, medificacién o regularizacian de las vias piblicas

Firmar y notificar citatorios; celebrar y resolver garantias de audiencia; llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacion; resclver los
recursos de inconformidad que se interpengan contra sus actos; y notificar los actos y resoluciones conducentes.

Formular las denuncias penales que correspondan, asi como comparecer ante las autoridades respectivas.

Habilitar dias y hotas inhdbiles a persanal de su adscripcién, para llevar @ cabo supervisiones, notificaciones, inspecciones,
suspensiones y clausuras, dentro del territoric de su competencia.

Remitir al Registro Estatal de Desarrolio Urbano copia de la aulorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, iotificaciones
an condominio, relotificaciones, cambios de uso de! suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura maxima de
edificaciones.
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Coordinar las acciones y actividades de las Residencias Locales, adscritas a su cobertura territorial de atencién.
Evaluar y rubricar las autorizaciones o rescluciones que emitan las Residencias Locales adscritas a esta Direceisn,
Participar en fos Comités Municipales de Prevencién y Control del Crecimiento Urbano.

Intervenir y participar en reuniones de coordinacién con dependencias, entidades y organismos de |z administracion publica federal,
estatal y municipal.

Coordinar y supervisar el proceso de alencidn y desahoge en los asuntas legales y judiciales en que |a Direccién General de Operacion
Urbana sea parte dentro de su cobertura territorial,

Dar atencién al publico en general y a las distintas agrupaciones civiles, sociales y autoridades cuando éstas o las circunstancias asi lo
requieran.

Elaborar proyectos de respuesta de drdenes de trabajo: oficios, tarjetas (nformativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales,
quincenales, mensuales, de los asuntos de su competencia.

Vigilar e cumplimiento de la normatividad urbana establecida en el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, en su
Reglamento y en los Flanes Municipales de Desarrollo Urbane.

Desarrollar las demdés funciones inherentes al drea de su competencia.

224123010 RESIDENCIA LOCAL CUAUTITLAN 1ZCALLI
224123011 RESIDENCIA LOCAL HUEHUETOCA
224123012 RESIDENCIA LOCAL CUAUTITLAN
2249123013 RESIDENCIA LOCAL NAUCALPAN
224123014 RESIDENCIA LOCAL NICOLAS ROCMERO
224123015 RESIDENCIA LOCAL ATIZAPAN

224123016 RESIDENCIA LOCAL HUIXQUILUCAN
224123017 RESIDENCIA LOCAL TLALNEPANTLA
OBJETIVO:

Administrar el desarrollo urbano en la zona geografica de su competencia, asi como controlar y vigilar el crecimienta da los centros de
poblacién adscritos a su unidad administrativa, a través de la instrumentacién y emisién de acuerdos de autorizacién, asi como en la
celebracidn de los procedimientss jurldico-administrativos, de conformidad con la narmatividad vigente.

FUNCIONES:

Alender las solicitudes de los particulares gue le son enviadas por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Viviends, (a Direccion General
de Operacién Urbana y la Direccitn Regional,

Recibir y atender todas aquellas solicliudes de particulares realizadas ante la Residencia Local, asi como orientarios y asistifos en las
gestiones que éstos realicen dentro del marco de la normatividad y legislacién vigente aplicable,

Recibir, integrar, acordar y, en su caso, autosizar las cédulas informativas de zonificacion, licencias de uso del suelo, cambigs de uso
del suelo, densidad, intensidad y altura, hasta en tanto se transfieran estas funcicnes a los HH_ Ayuntamientos.

Integrar y autorizar, en su caso, las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relolificaciones de predios menares de 3,000 m* ¥ hasta
10 lotes.

Integrar las autorizaciones de Iotificaciones en condominic y sus respectivas relotificaciones, para acuerdo con el Director Regional.
Remitir al Registro Estatal de Desarrolle Urbane copia de la autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, Iotificaciones an
condeminio, relofificaciones. cambios de use del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura méxima de
edificaciones.

Integrar, revisar y, en su caso, fiimar, previo acuerde con el Director Regianal, las autorizacienes de vfas publicas y la subdivision de
dreas remanendes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social ydela
Comisién para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra.

Integrar, revisar y validar las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacion, ampliacién, modificacion o regularizacion de
las vias publicas.

Autorizar fas ordenes de pago por concepto de derechos emitidos por autorizaciones en materia de desarrollo urbang de su
competencia. )

Supervisar y vigllar el cumplimiento de la normatividad y legisiacién vigente en materia de uso y aprovechamiento del suelo, en
coordinacidn con las instancias involucradas en el contro! del desarrollo Urbano, de conformidad con el Libro Quinto del Cédigo
Adminisirativo del Estado de México y su Reglamento,

Vigilar gue las donaciones, obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiente se apeguen a las especificaciones técnicas y jegales
contenidas en os acuerdos de autorizacién correspondientes.

Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas de seguridad y sanciones de conformidad con el
Libro Quinte dei Cédigo Administrativo y su Reglamenta, asi cemo cen la legisiacidon aplicable.

Elaberar los dictamenes necesarios para la instrumentacién del procedimiento administrativo de garantia de audiencla, en coordinacian
con el rea juridica de fa Direccidn Regional.

Celebrar y firmar garantias de audiencia asistido por un Abogado Dictaminador del drea juridica de la Direccién Regional.
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Autorizar las érdenes de pago por sanciones impuestas en Jas resoluciones de garantia de audiencia, derivadas de violaciones a la
nommatividad urbana vigente o por ei incumplimiento a la normatividad indicada en las licencias y/o acuerdos de autgrizacion.

Asistir & las reuniones de los Comités Municipales de Prevencion y Control del Crecimienta Urbane de los Municipios adscritos a la
cobertura terfitorial de 1a Residencia Local.

Llevar a cabo por si ¢ en participacitn con otras instancias federales, estatales y municipales y dentro del dmbito territorial de su
competencia, la supervisién del territario para detectar & identificar asentamientos irregulares.

Intervenir dentre del marco de su competencia y en su adscripcion territorial en el desalejo de predios e inmuebles, en coordinacion con
fa Secretaria General de Gabierno y demds autoridades federales, estatales y municipales.

Solicitar el apoyo de las instancias federales, estataies y municipales, asi como el auxilic de Ja fuerza publica para ¢l cumplimiento de
sus funciones.

Formular y reafizar denuncias penales en el marco de su competehcla, asistida por el 4rea juridica de la Direccion Regional.
Participar en Ja regularizacién de la tenencia de la tierra dentro del marco de sus atribuciones y facultades.
Desarrollar ias demas funciones inherentes al 4rea de 5uU competencia.

224124000 DIREGCION REGIONAL ATLACOMULCO
OBJETIVO:

Lisvar a cabo las acciones inherentes al desarrollo urbane en Jos municipios de su adscripeion, aplicando la nommatividad y legislacion
vigente, en coordinacién con las diferentes instancias del Gabierno del Estado de México y de los HH. Ayuntamientos.

FUNGCIONES:

Autorizar los trémites de fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios de 3,001 hasta 6,000 m?, cualquiera que sea e! nimero de
lotes resultantes y los tramites que se deriven de estas autorizaciones.

Autorizar, previo acuerdo con el Directar General, las subdivisiones y fusiones de predios mayores a 6,000 m® y sus respechivas
relotificaciones.

Autorizar, previo acuerdo con el Ditector General, las lotificaciones en condominic y sus respectivas relotificaciones.

Autarizar los cambios de uso de suelo, de densidad e intensidad de construccion y altura de edificacicnes, hasta en tanto se transfiera
formaimente esta atribucion a los municipios.

Revisar y autorizar las licencias de uso del suelo de impacto regicnal, hasta en tanto se transfiera formalmente esta atribucién a los
municipios.

Emitir las ordenes de pago gue las causantes debsran efectuar por concepto de pago de derechos de las autorizaciones emitidas de su
competencia.

Revisar y firmar las autarizaciones de vias publicas y la subdivisién de 4reas remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones
conducentas a faver del Instituto Mexiquense de [a Vivienda Social y de la Comisidn para la Regularizacidn de ia Tenencia de la Tierra.

Integrar los expedientes de solicitud de peritos responsables de obra y su refrendo.

Validar las autarizaciones relativas & |3 apertura, ctausura, prolongacion, ampliacién, modificacién o regularizacién de las vias publicas.

Fimar y netificar citatorios; celabrar y resolver garantias de audiencia; llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacion; resolver los
racursos de inconformidad que se interpongan contra sus aclos, y notificar los actos y resoluciones conducentes.

Fornular las denuncias penales que corréspondan, asi como comparecer ante las auteridades respectivas.

Habilitar dias y horas inhébiles & personal de su adscripcion, para llevar a cabo supervisiones, notificaciones, inspecciones,
suspensiones y clausuras, dentro del territoric de su competencia.

Remitir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de la autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, lotificaciones
an condominio, relctificaciones, cambios te uso del suela, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura maxima de
edificaciones.

Coordinar las acciones y actividades de las Residencias Locales, adscritas a su cobertura territorial de atencidn.
Evaluar vy rubricar las autorizaciones o resoluciones que emitan las Residencias Locales adscritas a esta Direccion.
Participar en los Comités Municipales de Prevencion y Control del Crecimiento Urbano.

Intervenir y participar en reuniones de coordinacidn con depencencias, enlidades v organismos de la administracién publica federal,
estatal y municipal.

Coordinar y supervisar el praceso de atencién y desahogo en fos asuntos legales y judiciales en que la Direccién General da Operacion
Urbana sea parte dentro de su cobertura territorial.

Dar atencion ai publico en general y a las distintas agrupaciones civiles, sociales y autoridades cuando éstas o las circunstancias asi lo
raquieran. .

Elaborar proyectos de-respuesta de ordenes de trabajo: oficios, tarjetas Infarmativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales,
quincenales, mensuales, de Jus asuntas de su competencia.

Vigilar el cumplimiento de la normativided urbana estabiecida en el Libro Quinto del Cadigo Administrativo del Estado de México, en su
Regiamento y en los Planes Municipales de Desarrolle Urbano.

Desarroliar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.
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224124010 RESIDENCIA LOCAL ATLACOMULCO
224124011 RESIDENCIA LOCAL IXTLAHUACA
224124012 RESIDENCIA LOCAL JILOTEPEC
OBJETIVO:

Administrar el desarrollo urbano en la zona geogréfica de su competencia, asi coma controlar ¥ vigilar e} crecimiento de los centros de
poblacion adscritos @ su unidad administrativa, a través de la instrumentacién y emigién de acuerdos de autorizacidn, asi como en fa
celebracion de los procedimientos juridico-administrativos, de conformidad con la normatividad vigente.

FUNCIONES:

- Atender las solicitudes de los particulases que le son enviadas por la Secretaria de Desarrollo Urbana y Vivienda, la Direccion General
de Operacidn Urbana y la Direccién Regional.

— Recibir y atender todas aquellas solicitudes de particulares realizadas ante la Residencia Lacal, asi como orientarlos y asistirlos en las
gestiones que éslas realicen dentro del marco de la normatividad y legislacion vigente aplicabie.

— Recibir, integrar, acordar y, en su case, autorizar las cédulas informativas de zonificacitn, licencias de use del suelo, cambios de uso
ded suelo, densidad, intensidad y altura, hasta en tanto se transfieran estas funciones a los HH. Ayuntamientos.

- Integrar y autorizar, en su caso, las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predios menores de 3,000 m? vy hasta
10 lotes.

- Integrar las autorizaciones de Iotificaciones en condominio y sus respsctivas reiotificaciones, para acuerdo con el Director Regional.

- Remilir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de la autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, lotificaciones
en condaminio, relotificaciones, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento ¥ altura méxima de
edificaciones.

- Integrar, revisar y, en su caso, firmar, previo acuerdo con el Director Regional, las autorizaciones de vias poblicas v la subdivision de
areas remanentes, asi como las fusicnes y relotificaciones conducentes a favor del Institute Mexiquense de |a Vivienda Social y de ia
Comision para la Regularizacion de ia Tenencia de la Tierra.

- Integrar, revisar y validar las aulorizaciones relativas a Ja apertura, clausura, prolongacion, ampliacion, modificacidn o regularizacion de
las vias piblicas.

— Aulorizar las 6rdenes de pago por concepto de derechos emilidos por autorizaciones en materia de desarrolio urbane de su competencia.

— Supeivisar y vigilar &l cumplimiento de la normatividad y legislacién vigente en materia de uso y aprovechamiento del suelo, en
coordinacion con las instancias involucradas en el cantrol del desarrollo urbanc, de conformidad con el Libre Quinto del Cadigo
Administrativa del Estado de Méxica y su Reglamenta.

- Vigilar que las donaciones, obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento se apeguen a las especificaciones técnicas y legales
contenidas en los acuerdos de autorizacién correspondientes.

~  Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas de seguridad y sanciones de conformidad con ei
Libre Quinte del Codigo Administrativo y su Reglamento, asi como con la legislacién aplicable.

- Elaborar los dictdmenes necesarios para {a instrumentacion del procedimiento administrativo de garantia de audiencia, en coordinacion
con el drea juridica de (a Direccion Regional.

- Ceiebrar y firmar garantias de audiencia asistido por un Abogado Dictaminador del 4rea juridica de la Direccién Regional.

- Autorizar las ordenes de pago por sanciones impuestas en las resoluciones de garantia de audiencia, derivadas de violaciones a la
normatividad urbana vigente o por el incumplimiente a la normatividad indicada en las licencias y/o acuerdos de autorizacién.

- Agistir a las reuniones de los Comités Municipales de Prevencion y Contrel del Crecimiento Urbano de los Municipios adscritos a la
cobertura territorial de la Residencia Local.

- Llevar a cabo por si o en participacién con ofras instancias federales. estatales y municipales y dentro del dmbito territorial de su
competencia, 1a supervision del territorio para detectar e identificar asentamientos irregulares.

- Intervenir dentro del marca de su compelencia y en su adscripeion territorial en el desalojo de predios e inmuebles, en coordinacion con
la Secretarla General de Gobierno y dem4s autoridades federales, estatales y municipales,

- Solicitar el apoyo de las instancias federales, estatales y municipaies, asi como el auxilio de la fuerza publica para el cumplimiento de
sus funciones.

- Formular y realizar denuncias penales en el marco de su competencia, asistida por el area juridica de Ja Direccién Regional.
- Participar en la regularizacion de |a tenencia de la tierra dentro del marco de sus atribuciones y facultades.

- Desarrollar las demds funcienes inherentes al #rea de su competencia.

224125000 DIRECCION REGIONAL YALLE DE BRAVO-TEJUPILCO

OBJETIVO:

Llevar a cabo fas acciones inherentes al desarrolio urbano en los municipios de su adscripcion, aplicando la normatividad ¥ legislacitn
vigente, en coordinacian con las diferentes instancias del Gebierno del Estado de México v de los HH. Ayuntamientos.
FUNCIONES:

- Autorizar los tramites de fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios de 3,001 hasta 6,000 m?, cualquiera que sea el nimero de
lotes resultantes y los tramites que se deriven de estas zutorizaciones,
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_  Autotizar, previe acuerdo con el Director General, las subdivisiones y fusiones de predios mayores a 6,000 m¥ y sus respectivas
relotificaciones.

~  Autorizar, previo acuerdo ton el Director General, las lofificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones.

_  Autorizar los cambios de uso de suelo, de densidad e intensidad de construccién y attura de edificaciones, hasta en tanto se transfiera
formalmente esta atribucion a los municipios.

- Revisar y autorizar las licencias de usa del suelo de impacto regional, hasta en tanto se transfiera formalmente esta atribucion a los
municipios.

_  Emitir las drdenes de pago que los causantes deberan efectuar por conceplo de pago de derechos de las autorizacionss emitidas de su
competencia.

- Revisar y firmar las autorizaciones de vias publicas y la subdivisidn de &reas remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones
conducantes a favor del Instituto Mexiguense de la Vivienda Social y de ia Comisién para fa Regularizacién de la Tenencia de la Tierra.

- Integrar los expedientes de solicitud de peritos responsables de obra y su refrendo.
_  validar las auterizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacién, ampliacién, medificacion o regularizacién de las vias publicas.

- Firmar y notificar citatorios; celebrar y resclver garantias de audiencia; lkevar a cabo inspecciones y visitas de verificacién; resolver los
recursos de inconformidad que se interpongan contra sus actos; y notificar los actos y resoluciones conducentes.

_  Formular las denuncias penales que correspondan, asi Como comparecer ante las autoridades respectivas.

—  Habvilitar dias y horas inhébiles a personal de su adscripcion, para llevar a cabo supervisiones, notificaciones, inspecciones,
suspensiones y clausuras, dentso del territorio de su compelencia.

~  Remitir al Registro Estatal de Desarrolio Urbano copia de la autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, lofificaciones
en condominio, relotificaciones, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura maxima de
edificaciones.

_  Coordinas las acciones ¥ actividades de las Residencias Locales, adscritas a su cobertura territorial de atencion.
—  Ewaluar y rubricar las autorizaciones ¢ rasoluciones que emitan las Residencias Locales adscritas a esta Direccidn.
—  Participar en los Comités Municipales de Prevencién y Control del Crecimienta Urbano.

- Intervenir y participar en reuniones de coordinacion con dependencias, entitades y organismos de la administracion publica federal,
estatal y municipal.

- Coordinar y supervisar el proceso de atencion y desahogo en los asuntos tegales y judiciales en que la Direccién General de Operacién
Urbana sea perte dentro de su cobertura territarial.

_  Dar atencién a! publico en general y a las distintas agrupaciones civiles, sociales y autoridades cuando éstas o las circunstancias asi lo
raquieran.

~ Elaborar proyectos de respuesta de érdenes de trabajo: oficios, tarjetas Informativas, tarjetas ejecutivas, repories, informes semanales,
quincenates, mensuales, de los asuntos de su competencia,

- Vigilar el cumplimientc de la normatividad urbana establecida en et Libro Quinto del Cédige Administrative del Estado de México, eh su
Reglamenta y en laos Planes Municipales de Desarrollo Uthano.

_  Desarrollar las demds funciones inherentes at area de su competencia.
224125010 RESIDENGIA LOCAL VALLE DE BRAVO

224125011 RESIDENCIA LOCAL TEJUPILCO

OBJETIVO:

Administrar el desarrollo urbano en la zona geografica de su competencia, asi como controlar y vigilar el crecimiento de los centros de
poblacion adscrilos 8 su unidad administrativa, a través de ia instrumentacién y emision de acuerdes de autorizacidn, asi como en la
celebracion de los procedimientos juridico-administrativos, de conformidad con la normatividad vigente.

FUNCIONES:

_  atender las solicitudes de los particularas que le son enviadas por |a Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, la Diregcion Genera!
de Operacién Urbana y la Direccién Regional.

_  Reecibir y atender todas aquellas sclicitudes de particutares realizadas ante la Residencia Local, asi como orientarlos y asistirlos en las
gestiones que Estos realicen dentro del marco de la normatividad y legislacion vigente aplicable.

_  Recibir, integrar, acordar y, en su caso, autorizar las cédulas informativas de zonificacién, ticencias de uso del suelo, cambios de uso
del suelo, densidad, intensidad y alura, hasta en tanto se transfieran estas funciones a los HH. Ayuntamientos.

~ Integrar y autorizar, en su caso, jas fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predios menores de 3,000 m? y hasta
10 lotes.

—  Integrar las autorizaciones de lotificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones, para acuerdo con el Director Regicnal.

~  Remitir al Registro Estatal de Desamollo Urbano copia de la autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, lotificaciones en
condéminio, relotificaciones, cambios de use del suelo, densidades & intensidades de su aprovechamiento y altura méxima de egificaciones.

- Integrar, revisar y, en su casa, firmar, previo acuerdo con el Director Regional, las autarizacionas de vias pablicas y la subdivision de
areas remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social y de la
Comisién para |a Regularizacién de la Tenencia de ia Tierra.

~  Integrar, revisar y validar las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacién, ampliacion, madificacion o regularizacion de
las vias publicas.

-
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Autarizar las érdenes de pago por concepto de derechos emitidos por autorizaciones en materia de desarrallo urbana de su
competencia.

Supervisar y vigilar el cumplimiento de 1a normatividad y legislacion vigente en materia de uso y aprovechamiento del suelo, en
coordinacion con las instancias involucradas en el control del desarrollo urbano, de conformidad con el Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estadc de México vy su Reglamento

Vigilar que las donaciones, obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento se apeguen a las especificaciones técnicas v legales
contenidas en los acuerdos de autorizacion correspondientes.

Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas de seguridad y sanciones de conformidad con el
Libro Quinto del Cédigo Administrativo y su Reglamento, asi como con la legislacién aplicable.

Elaborar los dictdmenes nacesarios para la instrumentacion del procedimiento administrativo de garantia de audiencia, en coordinagién
cen el drea juridica de la Direccidn Regianal,

Celebrar y firmar garantias de audiencia asistide por un Abcgado Dictaminador del 4rea juridica de Ia Direccién Regional.

Autorizar las ordenes de pago por sanciones impuestas en las resoluciones de garantia de audiencia, derivadas de violaciones a la
normatividad urbana vigente o por el incumplimiento a la normatividad indicada en las licencias y/o acuerdos de autorizacién.

Asistir @ las reuniones de los Comités Municipales de Prevencion y Controf del Crecimiento Urbana de los Munigipios adscritos a la
cobertura territorial de la Residencia Lozal,

Llevar a cabo por si 0 en participacién con otras instancias federaies, estatales ¥ municipales y dentro del ambito terrtanial de su
competencia, la supervisian del territorio para detactar e identificar asentaméentos irregulares.

Intervenir dentro del marce de su competencia y en su adscripeion territoria! en e! desalojo de predios e inmueblas, en coordinacién con
fa Secretaria General de Gobierno y demas autoridades federales, estatales y municipales.

Solicitar el apoya de las instancias federales, estatales y municipales, asi como el auxilio de la fuerza publica para el cumplimiento de
sus funciones.

Formuiar y realizar denuncias penales en el marco de su competencia, asistida por el drea juridica de la Diraceisn Regicnal,
Participar en fa regularizacidn de la tenencia de la tierra dentro del marco de sus atrisuciones y facultades.
Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224126000 DIRECCION REGIONAL TOLUCA-IXTAPAN DE LA SAL
OBJETIVO:

Llevar & cabo las acciones inhegrentss al desarrollo urbano en los municipios de su adscripcion, aplicands la normatividad ¥ legislacion
vigente, en coordinacion con las diferentes instancias dal Gabiernc det Estado de México y de los HH. Ayuntamientos.

FUNCIONES:

Autorizar los tramites de fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios de 3,001 hasta 6,000 m?, cualquiera que sea el nomaro de
lotes resultantes y los tramites que se deriven de estas autorizaciones.

Autarizar, previo acuerdo con el Directar General, las subdivisiones y fusiones de predios mayores a 6,000 m? ¥ 5U8 respectivas
relatificaciones.

Auterizar, previo acuerdo con el Directar General, Ias lotificaciones en condominio y sus respectivas ralotificaciones.

Autorizar los cambios de use de suelo, de densidad e intensidad de construccién y attura de edificaciones, hasta en tanto se transfiera
formalmente esta atribucion a log municipios.

Revisar y autorizar las licencias de uso del suelo de impacto regional, hasta en tante se transfiera formalmante esta atribucién a los
municipios.

Emitir las drdenes de pago que los causantes deberdn efectuar por cancepto de pago de derechas de ias autorizaciones emitidas de su
competancia,

Revisar y firmar las autorizaciones de vias piblicas y la subdivisién de 4reas remanenies, asi como las fusiones y ralotificaciones
conducentes a favor del Institute Mexiquense de la Vivienda Social y de la Gomision para la Regularizacién de (2 Tenencia de la Tierra,

Integrar los expedientes de solicitud de peritos responsables de obra y su refrendo.
Validar las autorizaciones relativas a la apartura, clausura, pralangacion, ampliacion, modificacién o regularizacién de las vias piblicas.

Firmar y nofificar citatorios; celebrar y resolver garantias de audiencia; lievar a cabo inspecciones y visitas de verificacién: resalver los
recursos de inconformidad que se interpongan contra sus actes; y nalificar los actos y resoluciones conducentes.

Formular [as denuncias penales que correspondan, asi camo comparecer ante las autoridades respectivas.

Habilitar dias y horas inhabiles a personal de su adscripcion, para ilevar a cabo supervisiones, notificacicnes, inspeccicnes,
suspensiones y clausuras, dentro def territorio de su competencia.

Remitir al Registro Estatai de Desamolle Urbano copia de la autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones, !otificaciones en
condaminie, relotificaciones, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura méaxima de edificaciones.

Coordinar !as acciones y actividades de |las Residencias Locales, adscritas a su cobertura territarial de atencién.
Evaluar y rubricar ias autorizaciones o rescluciones que emitan as Residencias Locales adscritas a esta Direccion.
Participar en los Comités Municipales de Prevencién y Control del Crecimiento Urbano.

Intervenir y participar en reuniones de coordinacidn con dependencias, entidades y organismos de la administracion publica federal,
estatal y municipal.
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Coordinar y supervisar el proceso de atencién y desahogo en los asuntos legales y judiciales en que la Direccién General de Operacion
Urbana sea parte dentro de su cobertura territorial.

Dar atencién al publico en general y a las distintas agrupaciones civiles, sociales y autoridades cuando éstas o las circunstancias asi lo
requigran.

Elaborar proyecios de respuesta de drdenes de trabajo. oficios, tarjetas Informativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales,
guincenales, mensuales, de los asuntos de su competencia.

vigilar el cumplimiento de la normatividad urbana establecida en et Libro Quinto def Cédigo Administrativo del Estado de México, en su
Reglamento y en los Planes Municipales de Desarrollo Urbano.

Desarrollar !as demas funciones inherentes al area de su competencia.

224126010 RESIDENCIA LOCAL TOLUCA

224126011 RESIDENCIA LOCAL LERMA

224126012 RESIDENCIA LOCAL TENANCINGO

224128013 RESIDENCIA LOCAL IXTAPAN DE LA SAL
224126014 RESIDENCIA LOCAL ZINACANTEPEC

224126015 RESIDENCIA LOCAL SANTIAGO TIANGUISTENCO
OBJETIVO:

Administrar el desarrollo urbane en la zona geogréfica de su competencia, asi como centralar y vigitar el crecimiento de los centros de
poblacion adseritos a su unidad administrativa, a través de la instrumentacion y emisién de acuerdos de autorizacion, asi como en la
celebracién de jos procedimientos juridico-administrativos, de conformidad con la normatividad vigente.

FUNCIONES:

Atender las solicitudes de los particulares que le son enviadas por |la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, la Direccion General
de Operacitn Urbana y la Direccién Regional.

Recibir y atender todas aquelias solicitudes de particulares realizadas ante la Residencia Locai, asi como orientarlps y asistifos en las
gestiones que éstos realicen dentrc del marce de la normatividad y legisiacion vigente aplicable.

Recibir, integrar, acordar y, en su caso, autorizar las cédulas informativas de zonificacién, licencias de uso del suelo. cambios de uso
del suelo, densidad, intensidad y altura, hasta en tanto se transfieran estas funciones a los HH. Ayuntamientos.

Integrar y autorizar, en su caso, las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predios menores de 3,000 m? y hasta
10 lotes.

Integrar las autorizaciones de lotificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones, para acusrdo con &l Directer Regional.

Remitir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de Ia autorizaciones que emita retativas a subdivisiones, fusiones, lotificacicnes en
condominio, relatificaciones, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento vy altura maxima de
edificaciones.

Integrar, revisar y, en su caso, firmar, previo acuerda con el Director Regional, las autorizaciones de vias pablicas y la subdivisién de
s7e@as remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor del Instituto Mexiguense de la Vivienda Social y de la
Comisién para la Reguiarizacion de la Tenencia de la Tierra.

Integrar, revisar y validar las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacién, ampliacidn, modificacion o regularizacion de
las vias publicas.

Autorizar las drdenes de page por concapto de derechos emitidos por autorizaciones en materia de desarrolle urbano de su compatensia.
Supervisar y vigilar el cumplimiento de la normatividad vy legislacion vigente en materia de uso y aprovechamiento del suelo, en
coordinacion con las instancias involucradas en el control del desarrollo urbano, de conformidad con el Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Vigilar que las donaciones, obras de infraestructura, urbanizacion y equipamiento se apeguen a las especificaciones técnicas y legales
contenidas en 108 acuerdos de autorizacion correspondientes.

Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas de seguridad y sanciones de conformidad con el
Libre Quinto del Codigo Administrativo y su Reglamento, asi como con la fegislacion aplicable.

Elaborar los dictamenes necasarios para la instrumentacion del procedimiento administrativo de garantia de audiencia, en coordinacién
con el 4rea juridica de la Direccién Regional.

Celebrar y firmar garantias de audiencia asistido por un Abogado Dictaminador del 4rea juridica de la Direccién Regional.

Aulorizar las ordenes de pago por sanciones impuestas en las resoluciones de parantia de audiencia, derivadas de viclaciones a la
normatividad urbana vigente o por el incurnplimiento a la normatividad indicada en las licencias y/o acuerdos de autorizacién.

Asistir a las reuniones de los Comités Municipales de Prevencion y Control del Crecimiento Urbano de los Municipios adscritos a la
cobertura territorial de Ja Residencia Local.

Llevar a cabo por sl o en participacién con otras instancias federales, estatales y municipales y dentro del ambito territorial de su
competencia, la supervisién del territorio para detectar e identificar asentamientos irregulares.

Intervenir dentro del marco de su competencia y en st adscripcién teritorial en el desalojo de predios e inmuebles, en coordinacion con
|a Secretaria General de Gobierno y demds autoridades federales, estatales y municipales.
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- Solicitar &l apoyo de las instancias federales, estatales y municipales, asi como el auxilio de |a fuerza pablica para el cumplimiente de
sus funciones.

— Fomular y realizar denuncias penates en el marco de su competencia, asistida por &l drea juridica de la Direccion Regional,
- Participar en la regularizacitn de Ia tenencia de ta tierra dentro del marco de sus atribuciones y facultades.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

224130000 DIRECCION GENERAL DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO

OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar los programas de trabaje y accionss tendientes a legrar un seguimiento y control del desarrollo, planeacion y
operacién urbana en la entidad.

FUNCIONES:
- Dirigir la formulacion de ios instrumentos y mecanismas de trabajo para dar seguimiento y evaluar el desarrollo urbano en el Estado.

- Propaner al C. Secretario ias politicas, lineamientos, procedimientos y mecanismos de trabajo que regirdn las actividades de
seguimienta, contro! y evaluacion del desarrollo, planeacién y operacién urbana en la entidad.

— Dirigir la elaboracién y aplicacion de un sistema de indicadores para evaluar ¥ atender las cportunidades y problemas urbanos en &l
Estado, asi como la eficacia y eficiencia en los procesos de planeacion y operacién urbana al interior de la Secretaria.

— Mantener informado al C. Secretario sobre el avance y resultados de las acciones de seguimiento y evaluacidn del desarrollo urbang en
el Estado, asl como de los procesos de planeacion y operacién urbana al interior de la Secretaria.

~ Coordinar, dirigir y dar seguimiento a los avances y cumplimientos de los convenios y acuerdos gue en materia de desarrollo urbano
celebre la Secretaria.

- Coardinar y dirigir la integracién, instalacién y operacién de los subcomités y grupos de trabajo del Comité de Flangacidn para el
Desarrollo del Estade de México {COPLADEM), relacionados con el sector desarrollp urbana y vivienda.

~  Coordinar y verificar &l cumplimiento de las obras de urbanizachén. infraestructura y equipamiento de conjuntos urbanos, subdivisiones,
lotificaciones en condominio y relotificaciones de predios.

- Coorginar la entrega-recepcién a los municipios de obras de urbanizacion ¥ equipamiento urbano, estipuladas en los acuerdos de
autorizacion de fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones en régimen condominial.

~ Aprobar ¢ implantar los sisternas y métodos de trabajo necesarios, que permitan un eficiente funcionamiento de la Direccion General,
- Mantener coordinacidn con los sectores del Gobierno Federal, Estatal y Municipal, vinculados caon el desarrollo urbano.

- Representar y, en su caso, apoyar al C. Secretario en reuniones de trabajo, comisiones, seminarios, conferencias, entrevistas y ciras en
las que se requiera.

- Designar a servidores piblicos para que en su nombre lo representen ante instancias administrativas y jurisdiccionales, en atencion a
los asuntos de su responsabilidad institucional.

- Promaver, dirigir y supervisar la instalacion de un centro de documentacién, para recapilar organizar, progesar, difundir y consultar la
informacién generada en materia de desarrollo urbano en la entidad.

- Vigitar en el émbito de su competencia, el estricte cumplimiento del Codigo Administrative del Estado de México,
- Desarroflar tas demads funcicnes inherentes al drea de su gompetencia.

224130100 SUBDIRECCION DE CONTROL URBANO
OBJETIVO:

Vigilar que se cumpla con ias obligaciones establecidas en los acuerdos de autorizacién de fraccionamientos, conjuntos urbanos,
subdivisiones y lotificaciones en condominio, emitidas por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, asl como coordinar la entrega-
recepcion de las abras a las autoridades correspondientes.

FUNCIONES:

- Supervisar las cbras de infraestructura, urbanizacion, equipamiento urbano y areas de donacitn de las subdivisiones y lotificacian d&
predios en régiman condaminial y, en coordinacion con la Direccion General de Operacién Urbana.

- Supervisar las obras de Infreesiructura, urbanizacién, equipamiento urbano y drea de donacion de los fractionamientos y conjuntos
uibanos, en coordinacién con la Direccién General de Administracién Urbana.

- Verificar y constatar que las respectivas obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento urbano y dreas de donacién, se apeguen al
programa establecido y a fas especificaciones técnicas y legales contenidas en los acuerdos de autorizacion correspondientes.

- Coordinar la entrega-recepcién de fas obras de infraestructura, urbanizacidn, equipamiento urbanc y éreas de donacién, a las

~ autoridades municipales y estatales, seglin corresponda.

- Convocar a representantes de las Direcciones Generales de Administracién Urbana y Operacitn Urbana, de los HH. Ayuntamientos y
de los tituiares de las autorizaciones, & intervenir en Ia supervisian de las obras de infraestructura, urbanizacién, equipamiento urbanc y
dreas de donacion.

- Firmar los reportas y las bitacoras de las supervisiones que se realicen, los cuales formaran parte del expediente del desarrollo de que
se trate.

- Elaborar y validar, en coordinacion con las Direcciones Generales de Administracidn Urbana y Operacién Urbana, las actas de entrega-
recepcion a los HH, Ayuntamientos de las respectivas obras de infrasstructura, urbanizacion, equipamiento urbano y dreas de donacién.
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—  Vigitar, en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento del Libro Quinto del Cadigo Administrativo ded Estade de México, su
Reglamento, los planes de desarrotio urbano y narmatividad vigente an la materia,

- Emifir dupticados simples o certificados de los documentos que cbren en el archivo a su cargo.

_ Verificar que las éreas de donacian correspoendientes al Estado, cumplan con lo establecido en las autorizaciones correspondientes, asi
coma informar a la Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimanial, para su incerperacién al patrimonio del Estade.

_  Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
224130101 DEPARTAMENTC DE MUNICIPALIZACION DE OBRAS
OBJETIVO:

Coordinar la entrega-recepcién de abras de infraestructura, urbanizacién y equipamientd urbano, derivados de la autorizacion de
fraccionamientos, canjuntos urbanos, subdivisiones y latificaciones en condominio, con las empresas, HH. Ayuntamientos y las Direcciones
Generales de Administracién Urbana y Operacién Urbana.

FUNCIONES:

_  Elaborar las actas de enirega-recepcién de las obras de infraestructura, urbanizacién y equipamienta urbano, derivados de la
autorizacién de fraccionamientos, conjuntos urbanes. subdivisiones ¥ Ictificacionas en condominio, a [bs municipics.

_  Solicitar a los titulares de los desarralles, [os requisitos e informacion que permita sustentar la entrega-racepeion.

_  Coordinar reuniones de trabajo con municipias, empresas y las Direcciones Generales de Administracion Urpana y Operacién Urbana,
para |a entrega-recepcién de obras.

- verificar el cumplimiento del page de derechos correspondientes, que se deriven de los acuerdas de autorizacién emitidos por la
Sacretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda.

- validar y firmar las bitdcoras de supervision de obras para su entrega-recepcion.

~  Validar y rubricar |as actas de entrega-recepcion de las obras de infraestructura, urbanizacién y eguipamiento, para la firma de los
titulares de las autorizaciones, autoridades estatales y municipales.

~  Solicitar por oficio a los titulares de las autorizaciones, fianza a favor del H. Ayuntamiento correspondiente que garantice fa ejecucion de
las obras por entregar.

- Revisar que se otorgue la fianza a favor del H. Ayuntamiento correspondiente sobre ias obras por entregar.

_  Actualizar la informacion del estada que guardan los fracsionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y Ietificacionas en candominio
respecto 8 su municipatizacion.

- Vigilar, en &l &mbite de su competencia, &l estricto cumplimiento del Codigo Administrativo del Estado de México.
_  Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

224130102 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS
OBJETIVO:

Supervisar las obras de infraestructura, urbanizacidn y equipamiento urkano, asi como las areas de donacién, verificando el cumplimiento
de las obligaciones establecidas en el acuerdo de autorizacin de fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones en
condominio.

FUNCIONES:

- Supervisar las obras de infraestructura, urbanizacion y equipamiento urbano, asi come las Areas de donacion, establecidas en los
acuerdos de autorizacién e fraccionamientos, conjuntas urbanos, subdivisiones y lotificacionss en condominie,

_  Convocar y coordinar a los promotores, HH. Ayuntamientos, la Direccidn Genaral de Administracien Urbana y la Direccién de Operacion
Urbana, para realizar las visitas de supervision de obras.

_  Elaborar y validar bitacoras, reporntes y notas infarmativas de las visitas de supervisidn con base al programa de suparvisidn,

—  Actualizar y dar seguimiento a la informacion generada de la supervisién, mediante reportes informativos y fotograficos, para conacer
los avances de obras de infreestructura, urbanizacién y equipamiento urbano que guardan los fraccionamientos, conjuntos urbanos,
subdivisicnes y lotificaciones en condominio.

_  solicitar a los fitulares de los desarrollos, programas de obras que establezcan tiempos para ia terminacidn de las obras faltantes, v dar
seguimiento a los mismos.

_  Informar a la Direccion General de Operacién Urbana, Direcciones Regionales y Direccion Generat de Administracion Urbana, sobra los
incumplimientes gue presenten los desarrollos habitscionales, industriales ¥ comerciales, para que esas instancias proceden con el
tramite juridico administrative correspondienta.

_  Actualizar y dar seguimiento al programa de identificacién de areas de donacién estatal que se generen en las autorizaciones para
conjuntes urbanos, sutdivisiones y lotificaciones en condominie,

- Vigilar, en al &mbito de su competencia, el estricto cumplimienta del Cédigo Administrativo del Estado de Méxica.
_  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224130200 SUBDIRECCION DE EVALUACION DEL DESARROLLO URBANC

OBJETIVO:

Evaluar el desarollo urbano y la gestion de la planeacidn y operacion urbana en ef Estado, y dar seguimiento a los convenios y acuerdos
que celebre la Secretarfa, para cumplir con sus objetivos en materia de desarrollo urbano.
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FUNCIONES:

- Proponer, coordinar y suparvisar la implementacién y operacién de un sistema de indicadores para evaluar el desarrolio urbano en gl
Estado, asi como la efectividad y eficiencia de la gestion de la planeacion y operacidn urbana al interior de la Secrataria.

- Proponer, coordinar y supervisar la formulacion de los instrumenios y mecanismos de trabajo para dar seguimiento a las CONvenios y
acuerdos que celebre la Secretaria para cumplir con sus objetivos en materia de desarroilo urbano.

- Mantener coordinacién permanente con las unidades administrativas de la Secretarla, asi coma con otras dependencias, para llevar a
cabo actividades de evaluacidn y seguimiento en materia de desarrolle urbano.

- Emitir recomendaciones para hacer mas eficaz y eficiente la gestion, planeacion y operacitn urbana en el Estado, asl como para dar
cumplimiento oportunc a los convenios y acuerdes que asi lo requieran.

~  Brindar asesoria técnica, cuando las autotidades municipales asi lo soliciten, en la formulacién y oparacion de! sisterna de indicadores
para evaluar el desarrollo urbano, asi como la efectividad y eficiencia en la gastidn de la planeacion y Operacion urbana.

- Dar seguimiento a la integracion, instalacion Y operacidn de los subcomités v grupos de frabajo del Comité de Planeacién para e
Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), relacionados con el sector desarrolio urbano y vivienda,

- Asistir al Director General en las actividades generadas por su participacién en la Comision Estatal de Desarrallo Urbano y Vivienda; en
el Consejo Consultivo Estatal de Desarrollo Urbano ¥ en los érganos interinstitucionales de coordinacion regional y metropolitana, en
materia de ordenamiento territoriat de los asentamientos humanos, det desarrollo urbano de los centros de poblacion y de la vivienda.

- Integrar los informes de avance y resultados derivados de !as actividades de evaluacién y seguimiento a su cargo.

- Coordinar y supervisar la instalacién y operacién de un centro de documentacion, para recopilar, organizar, pracesar, difundir ¥
consultar informacién técnica generada en materia de desarrollo utbano en la Entidad.

~ Representar al Director Generai en las reuniones y grupos de trabajo que le sean encomendados.
- Desarrollar (as demas funciones inherentes al area de su competencia.

224130201 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DEL DESARROLLO URBANQ
OBJETIVO:

Llevar el seguimiento y contral de los convenics y acuerdos que celebre Ia Secretaria, para cumplir con sus objetivos en materia de
desarrollo urbano,

FUNCIONES:

- Elaborar y propener los mecanismaes especificos para instrumentar métodas de seguimiento y control de informacién reiacionada con
convenios y acuerdos que realice la Secretarfa para cumplic con sus objetivas en maleria de desarrollo urbano.

- Gestionar ante las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, asf como con las dependancias correspondientes, la obtencién de
la informacién actualizada requerida para desempefiar las actividades de seguimiento de informacian en materia de desarrollo urbang.

— Integrar, organizar y procesar la informacidn requerida para desempeflar las actividades de seguimiento de desarrollo urbang en fa
entidad.

— Operar los instrumentos y mecanismas de trabajo para dar seguimiento al cumpfimiento de los convenios y acuerdes gue en materia de
desarrollo urbane celebre la Secretaria.

— Elaborar y presentar informes periddicos sobre la situacion gue guardan los convenios v acuerdos que realice la Secretaria para cumplir
©on sus objetivos en materia de desarrollo urbang,

- Organizar, opsrar y mantener actualizado un centro de documentacién para recopilar, organizar, procesar, difundir y consultar
informacion técnica generada en materia de desarrolla urbano en la Entidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

224120202 DEPARTAMENTO DE INDICADORES DE PLANEACION Y OPERACION URBANA
OBJETIVO:

Establecer y operar un sistema de indicadores que permita avaluar el desarmolio urbanc en el Estado, asi come la efectividad y eficiencia de
la gestién de la planeacion y aperacion urbana af interior de la Secretaria.
FUNCIONES:

- Disefiar, operar y mantener un sistema de indicadores para evaluar el desarrollo urbano en el Estado, as/ como ia eficacia y eficiencia
de la gestién de las unidades administrativas adscritas a la dependencia, en materia de planeacion y operacion urbana de Ja Secretaria

- Gestionar ante las unidades administrativas y dependencias correspondientes la obtencién de la informacién requerida para operar el
sistema de indicadores a su cargo.

— Integrar, organizar y procesar la informacién requerida para operar ef sistema de indicadores a su carge,

~ Gestionar y preparar las reuniones de trabajo con ofras unidades administrativas y dependencias, necesarias para desarallar (as
actividades de evaluacion y seguimiento a su cargo.

- Proponer las medidas para hacer mas eficaz y eficiente la gastion de la planeacion y operacién urbana en el Estada,
- Elaborar y presentar informes de avance y resultados det sistera de indicadores a su cargo.
— Desarrollar las demds funciones inherentes al &rea de su competencia, -
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