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PRESENTAGION

La Administracidn PGblica del Estado de México a¢ af instrumento del Gobieme por medio del cust so matarializan |as aspiracienes que |z sociedad
demanda. Por ello, su organizaclén, métedos y sisternas de trabajo deben revisarse y modernizarse permanentemente, a fin de garantizar que la
gestian plblica sea eficiente en su desempefio.

En este contexto, al licenciade Arturo Montiel Rojas, Gobemadar Constitucional del Estade de México, establecid come uno de los ejes rectores de
su gestidn la modamlzacién integral de la Administracion Pblica, con el propésito de que ésta tenga posibilidades de satisfacer las necesidades y
expectativas de la poblacln, a través de un gobiemno eficiente y eficaz en las dreas sustantivas y de atencion directa a la ciudadania.

La modernizacién integral de la Administracion Psiblica se sustenta en los principios de efectividad para resclver los problemas fundamentales de la
poblacién; de sensibilidad para vincularse con las demandas sociales; de proximidad a los ciudadanos para propercionarles servicios pablicos de
calidad, agiles y oporiunos; de flexibilidad para que cuente con la capacidad necesaria de adaptacion a las nuevas condiciones y exigencias de/
entomo social; de ética en el manejo eficiente y racional de los recurses y en la conducta de los servidores poblicos.
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Los principales retos de la modarnizacion integral de la Administracion Pablica del Estado de México son impiantar un nusvo modelo de gestién
publica, reconacido por su efectividad y su apertura hacia la participacion social, mejorar la calidad de los servicios que se prestan a la poblacidn,
elevando |a eficiencia de los procesos, reduciendo los tiempos de respuesta, eliminande requisites y acercando las instancias gestoras; vinculara la
socledad con la administracion publica estatal, de forma mas sencilla, directa y transparente; y reestructurar orgénica y funcionalmente a las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del Gobierno Estatal, mediante la adopcién de modelos mas fiexibles y efactives que se
carrespondan con los programas Institucionales para la dellinitacion de competenclas y responsabilidades en la atencion a las demandas sociales.

Praducto de lo anterior, la Secrataria de Comunicaciones elabord el presente Manual General de Organizacidn, como un instrumente administrative
para agilizar |as tareas y eficientar actividades. delimitar las competencias y responsabilidades, evitar las duplicidades funclonales y detectar las
omisiones en las tareas encomendadas, distribuir las cargas de trabajo y definir los procesos administrativos en corraspondencia con los programas
gue s& ejecutan.

En este sentido, el Manual General de Organizacion de la Secretaria de Comunicacionas se integra por una breve descripclbn de los antecedentes
histéricas; el marco juridico que guia su actuacion; el crganigrama auterizado y su codificacién estructural; asi como la descripeldn de objetives y
funciones de cada una de las unidades administrativas que lo integran.

. ANTECEDENTES HISTORICOS

La regulacién v el desarrollo de las acciones para fomentar la prestacion de los servicios plblicos de comunicaciones en el Gobierno del Estado de
México se remonta al afio de 1918, en el que la Ley de Egresos correspondiante sefalaba la existencia de un Departamento de Comunicaciones y
Obras Pablicas.

Para 1941, a través del Reglamente Interior de la Secretaria General de Gobierno, se preveia la existencia de un Departamento de Fomento y Obras
Publicas. con funcionas relacionadas con caminos, ferrocarrites, correos, puentes, edificios, asropuertos, jardines, industrias y comercios.

En 1952 el Departamento de Fomento y Obras Publicas se fusioné con el de Agricultura y Ganaderia para dar origen a! Departamento de Agricultura
y Fomento y de Camunicaciones y Cbras Pablicas.

Con la expedicion de la ey Organica de las Dependencias del Poder Ejeculivo, ei 4 de julio de 1955, se da vigencia a una Direccién de Comunicaciones y
Obras Publicas, a la cual le comrespondia atender funciones sobse comunicacicnas ferroviarias, telecomunicacionas y servicios postales: constricciones y
conservacion de carreleras y caminos, de la red telefonica y de cbras pOblicas en general del Gobiemo del Estado.

En el afio de 1976 se expidié la Ley Organica del Peder Ejecutivo del Estade, la cual consideraba la existencia de la Direcclon de Comunicaciones y
Obras Publicas. correspondiéndole la atencién de los asuntos relaclonados con las comunicaciones, telecomunicaciones, radiotelefonia y otros
servicios similares, asi come la construccion, reconstruccién y conservacion de camreteras y caminos dentra de la jurisdiccion del Estada.

Con Iz reforma administrativa del Gobierno del Estado de México, efectuada en el afo de 1981, se aglutinaron las funciones piblicas en diversos
ramos a cargo de unidades administrativas can igual nivel jerarquice, reconocidas como Secretarias por 1a Ley Organica dela Administracién Poblica
del Estado de México.

Asi, esta Ley cred a nueve secretarias, ademas de fa Procuraduria General de Justicia, dependientes del Gobernador del Estado.

La secretaria que contemplod funciones en materia de comunicaciones fue ka de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, que considerd a la Direccion de
Gomunicaciongs y Obras Plblicas.

£1 2 de febrero de 1982 se crea la Comisién del Transporte del Estado de México (COTREM), organismo publico descentralizado encargado de
planear, organizar y prestar directamente o por conducte de empresas paraeslatales o paramunicipales, ¢t sarvicio de transporte en cualquiera de
sus formas y modalidades; proyeclar, Gonstruir, conservar, oparar y administrar obras de infraestructura de transporte carretero urbana, suburbano y
rural, aeroportuario y ferroviario en la Entidad; tramitar concesiones, permisos, autorizaciones o derechos relacionados con |a prestacion del servicio
ouiblico de transparte; coadyuvar en la formulacién y aplicacion de la politica tarifaria; administrar los servicios auxiliares y conexos para la me&jor
aperacidn de Ias vias, entre ofros aspectos. Por los objetivos que perseguia la COTREM, fus agrupada en el Sector de Desarrollo Urbano y Obras
Publicas.

Asimismo se pusierch en operacién los organismos descentralizados de caracter paramunicipal dencminados:
+  Sistema de Transporte Troncal Neza (creadoe el 29 de junio de 1982}

+  Sistema de Transporte Troncal Taluca (creado el 18 de septiembre de 1982)

+  Sistema ge Transporte Troncal Naucalpan (creado del 30 de diciembre de 1982)

+ Sistema de Transporte Troncal Tlainepantia {¢reado del 30 de diciembre de 1982)

«  Sistema de Transporte Trancal Ecatepec (creado el 8 de junio de 1983)

»  Sistema de Transporte Troncal Cuautitién |zealli (creade el 8 de diclembre de 1983)

+ Sistema de Transporte Troncal Chalco (creado el 30 de enero de 1886)

En el Reglamenta Interior de |a Secretaria de Desavrollo Urbario y Obras Publicas, expadide el 23 de junio de 1986, se contemplaba la existencia da
|z Direccién de Vialidad y Transporte, a Ja cual le corespondia, entre otras atribuciones, elaborar los planes y programas para el desarrollo da la
vialidad v las comunicaciones en el estado; otergar, modificar, revocar o cadutar 1as concesiones y permisos necesarios para la explotacion del
servicio publico de fransporte en vialidades de jurisdiccion estatal, asi como ejercer el derecho de raversién; realizar estudios socioeconémicos del
Iransporta plblico para 8l establecimiento de tarifas, asi como estudios técnicos para solucionar [0s problemas viales del transporte; realizar tareas
de ingenieria del transporte y sefialamiento de la vialidad, asi come instalar dispositivos de auxilio para el control de la vialidad.

Er el afio de 1989 se cred |a Junta de Camines del Estado de México, como organisme plblico descentralizado de caracter estatal, con el propdsito
de llevar a cabo acciones relativas a 'a planeacién, programacién, presupuestaclon, ejecucton, conservacidn y mantenimiento de la infraastructura
carretera del Estado. Por las caracteristicas de su objeto sacial, fa Junta de Caminos se sectorizé en ta Secretaria de Desarrolio Urbano y Obras
Publicas.

Debido ai crecimiento en Ia estructura central, asi como del sector auxiliar de la Secretaria de Desarrollo Urbane y Gbras Piblicas, se considerd
necesario reformar los articulos 19 v 32 de {a Ley Organica de la Administracidn Publica del Estade de México, el 24 de diciembre de 1991, con el
ohjeto de crear a la Secretaria de Comunicaciones y Transportes como una dependencia del Poder Ejecutivo encargada del desarrolio y
administracién del transporte y las comunicaciones de jurisdicsidn local. Por tal motive, esta nueva Secretaria absorbid funciones que en la materia
venian gjerciendo la Direccion General de Seguridad Publica y Transito,-de la Secretaria (General de Gobiemo, y la Direccion de Vialidad y
Transporte, de la Secretaria de Desarrollo Urbanc y Obras Publicas.
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En junio de 1992 fue aulorizada la estructura de organizacion de la Secretaria de Comunicaciones y Transpories, la cual se integré por 73 unidades
administrativas {una secretaria, una coordinacién administrativa, tres unidades, des direcciones generales, cinco direcciones de area, 18
subdirecciones, 38 departamentos y siete delegaciones regionales) Funcionalments se dividid en tres grandes dreas, la Direccion General de
Vialidad, la Unidad de Comunicaciones v la Direccidn Genaral de Transporte Terrestre.

Asimismo, se resectorizaran bajo la coordinacion de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, la Comisian del Transporte del Estado de
Mexico (COTREM) y la Junta de Caminos det Estado de México, asi como los sistemas de transporte trancal que, precisamente, en el mismo afio de
1992, empezaron & desincorporarse del sector paramunicipal.

En 1985 ia Secretaria de Comunicaciones y Transportes sufrié una reesfructuracién organizacional, consistente en cambios de denominacién,
supresiones y cambios de nivel de diferentes unidades administrativas, asi como la formalizacién de fa Unidad Técnica de Transporte Masivo. En
resumen, la Secretaria se conformé por 73 unidades administrativas (una secretaria, dos coordinaciones, dos unidades, una contraloria intema, una
secretaria particular, tres direcciones generzles, nueve direcciones de drea, 21 subdiracciones, 26 departamentos y siete delegaciones regionales).

El 5 de noviembre de 1996 se publicé el Acuerdo del Ejecutive del Estado por el que se aprobd la ejecucion del procedimiento de la desincorporacion
ge la administracién publica estatal, de! arganismo piblico descentralizade denominado Comisidn del Transporte del Estado de Méxice *COTREM”.
Sin embargo, es hasta ef 23 de junio de 1997 cuande se publica el decreto per medio del cual se abroga la Ley que crea a la COTREM.

Como consecuencia de la liguldacion de la COTREM, la Direccion General de Vialidad se transforma en Direccion General de Viakdad, Autopistas y
Servicios Conexcs, asumiendo algunas funciones que venia desempefando el organisme en desincorporacidn.

En septiembre de 1997 se fortalecié la estructura de la Direccién General de Transporte Terrestre, mediante la formalizacion de dos direcciones de
érea coordinando a nueve delegaciones regionales. Mo obstante, en el mes de mayo de 1998 se reestructurd nuavamente Ja Direccién General de
Transporte Terrestra para craar una direccidn de drea que coadyuvd a coordinar cuatra delegaciones regionales de las nueve existentes,

Para agosto de 1998, la Secretaria de Comunicaciones y Transportes modificé la denominacion de la Unidad Técnica de Transporte Masivo a
Direccion General de Transporte Masivo; asimismo suprime la Direccién de Control de Calidad adscrita a esa misma direccién generat y crea la
Coordinacian da Informatica en ¢! drea staff del C. Secretario. De igual manera, la Unidad de Planeacién, Programacidén y Contral Técnico se
transforma en Coordinachén de Plangacién, Programacion y Control Técnico.

La Secretaria de Administracian, autorizé en noviembre da 2000, una nueva estructura de organizacién a ia Secretaria de Comunicaciones y
Transportes, en la cual se crearon dos Subsecretarias, la de Infragstructura Carretera, Vial y de Comunicaciones y la de Transporte; por jo que guedo
conformada por 92 unidades administratives (una secretaria, dos subsecretarias, cuatro coordinaciones, una contraloria interna, una secretaria
particular, una unidad de comunicaciones, tres direcciones generales, 12 direcciones de 4rea, 25 subdirecciones, 33 deparlamentos y nuave
delegaciones regionales).

El 3 de abril de 2001 por Decreto dal Ejecutivo del Estado se crea el Organisma Poblico Descentralizado de carécter Estatal denominado Sistema de
Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México, como organisme piblice desceniralizado de caracter estatal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, con el propésito de coordinar los programas y acciones retacionados con la infraestructura vial de cuota,
asi como efectuar investigaciones y estudios que permitan al Goblerna del Estado sustentar las solicitudes de concesiones ¢ permisos ante las
autoridades foderales para la administracion, operacién, explotacién y, en su caso, construccién de aerddromos civiles en territorio astatal,

Par lo anterior la Secrelaria de Administracidn autorizé en agosto de 2001, la primera estructura organizacional para al Sistema de Autopistas,
Aeropuertos, Serviclos Conexos y Auxiliares del Estado de Méaxico, intagrada por 23 unidades adminisirativas {una direccién general, cuatro
unidades staff de direccion general, dos direccicnes de area, cinco subdirecciones y 11 departamentos).

El 13 de diciembre de 2001, se expidit el Cddigo Administrativo del Estado de México en al Perlédico Oficlal "(Gaceta del Gobiemo™, referenciando en
el Libro Séptimo sobra la infraestructura wial ¥ transporte, por lo que a la Secretaria de Comunicaciones y Transportes le comespondian las
atribuciones relativas a la infraestructura vial primaria y del transporte, salvo el transporte de uso particular y comercial que le corresponderia a la
Secretaria Genaral de Gobierno.

Asimismo, las atribuciones de la Junta de Caminos del Estado de México y del Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares
del Estade de México quedaron contemplados en el Cadigo Adminigtrativo.

En junio de 2002 se fortalece la estructura de la Direccidn General de Transporte Terrestre, con ia autorizacidn, por parte de la Secretaria de
Administracién de tres nuevas Delegacionss Regionales que sumadas a las nueve existentes, totalizaron 12. Asimismo cambid a Direccién General,
la Direccidn de Programacién, Normatividad y Estudios del Transporie, dependiendo de la Subsacretaria de Transporia.

El 2 de agosto de 2002, se emite el Decreto Numero 86 que reforma y adiciona diversos articulos de la Ley Orgénica de la Administracién Piblica del
Estado de México, y en el que se crean la Secretaria de Comunicaciones y la Secretaria de Transporte,

Pasteriorments, el 10 de diciembre de 2002 a8 emite ol Decreto Nomero 113, con el que se reforman y adicionan diversas disposlciones de la Ley
Organica de la Administracién Plblica del Estado de México (LOAPEM). en la cual a las Secretarias de Comunicaciones y de Transporte se les
modifican sus atribuciones. Asi, la Secretaria de Comunicaciones s Ja encargada de desarroltar y administrar la infraestructura vial primaria y de la
regulacién de las comunicacianas de jurisdicclén jocal (sistemas de transporte masivo o de alta capacidad).

El 16 de diciembre de 2003 se publich en la Gaceta del Goblerng, el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea la Erpresa de Participacion
Estatal Mayoritaria denominada “Administradora Mexiquense del Aeropuarto Intemacionat de Toluca, S. A. da C. V., la cual se encarga de
desarrollar, tramitar, administrar, operar, explotar y comercializar la concesion del Aeropuarto Intarnacional de la ciudad da Toluca “Lic. Adolfo Lapez
Mateos™

En junio de 2005 se auteoriza transferir las Administraciones da los Paraderos Cuatro Camine y La Paz, adscritos a la Direccién General de Vialidad, a
la Direccién General de Infraestructura para el Transporte de Alta Capacidad, con la denominaclén de Estaclones de Transferencla Modal.

Actualmente, Ja Secretaria de Comunicaciones tiene autorizada una estructura de organizacitn integrada por 47 unidades administrativas (una secretari_a,
cugtro coorginaciones, una contratoria interna, una secretaria particular, una subsecretaria, dos direcciones generakes, tres uridades staff de direccién
general, cinco direccianes de &rea, 11 subdirecciones, 16 departamentos y dos estaciongs de transferencia modal).

La Secretarla de Comunicaciones tiene adscritos a dos organismos descentralizados: la Junta de Caminos del Estado de México y el Sisterma de
Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México, asi como una empresa de participacion mayoritaria estatal: la
Administradora Mexiquense det Aeropuerto Internacional de Toluca, 8. A. de C. V.
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. BASE LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial. 5 de febrero de 1917, refermas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial, 10 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley de Vias Generales de Comunicacién.
Diario Oficial de la Federacian, 19 de febrero de 1940, reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacién, 1 de abril de 1970, reformas y agiciones.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal,
Diatio Oficial de la Federacién, 31 de diciembre de 1976, reformas y adicionas.

Ley de Informacion, Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de Ja Federacion, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

Ley General de Blenes Nacionales.
Diarip Oficial de la Federacién, 8 de enero de 1982, reformas y adiciones.

Ley de Planeacion.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de enero de 1983, reformas y adiciones.

Ley Agraria.
Diario Oficlal de la Federacién, 26 de febrero de 1992, reformas y adiciones.

Ley General de Asentamiantos Humanos.
Diario Oficial de {a Federacion, 21 de julic de 1993, reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
Diario Oficial de la Federacién, 4 de agosto de 1994, reformas y adiciones.

Ley Federal de Telecomunicaciones.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de mayo de 1995, reformas y adiciones.

Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal,
Diarte Oficial de la Federacitn, 8 de septiembre de 1999, reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
Diatio Oficial de 1a Federacion, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

Ley de Cbras Publicas y Sevvicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacién, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica Gubernamental,
Diario Oficial de la Faderacion, 11 de junio de 2002,

Ley Orgénica de la Administracion Piblica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

Ley para la Coordinacion y Control da Organismos Auxiliares del Estado de México.
Gaceta del Gobiemno, 24 de agosto de 1963, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades de los Sarvidores Pubticos del Estatio y Municipios.
Gaceta del Goblerno, 11 de septiembra de 1990, reformas y adlciones.

Ley de informacién e Investigacion Gaeografica, Estadistica y Catastral del Estado de México.
(Gaceta del Gobiarno, 26 de diciembre de 1991.

Ley de Exproplacién para el Estado de México.
Gaceta del Gobisrno, 17 de enero de 1896, reformas y adiciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobiemo, 23 de octubre de 1998.

Ley de Bisnes del Estado de México y 98 sus Municipios.
Gageta del Goblerno, 7 de marzo de 2000.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gacela del Gobierno, 21 diciembre de 2001, reformas y adiciones,

Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002,

Ley de Transparencia y Acceso a la Infermacién Pablica dal Estado de Méxica,
Gaceta dal Gobiemo, 30 de abril da 2004, reformas y adicionas.

Ley de Ingresos del Estade da México para e ejercicio fiscal correspondiante.
Gaceta del Gobiemo.

Presupuesto de Egresvs del Gobiemo del Estado de México para el ajercicio fiscal correspondiente.

Gaceta del Gobierno,
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- Cddige de Procedimienlos Administrativos del Estado der México.
Gaceta del Goblemo, 7 de febrero de 1997, raformas y adiciones.

- Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

- Codigo Administrative del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones,

- Reglamento de la Ley de Presupusasto, Contabilidad y Gaste Publico Federal.
Diaric Cficial de la Federacion, 18 de noviembre de 1981, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Gengrafica.
Diario Oficial de 1a Federacion, 3 de noviembre de 1982.

- Reglamento de Telecomunicacicnes.
Diario Oficial de la Federacidn, 29 de octubre de 1930,

- Reglamento de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Giario Oficial de la Federacion, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de Ja Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diarig Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2001.

- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la (nformacion Publica Gubemamenta.
Diario Ofigial de la Federacidn, 11 de junio de 2003,

- Reglamento de la Ley para la Goordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Gaceta de! Gobierno. 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

— Reglamento para ef Uso y Aprovachamiento del Daracho de Via de Carreteras Estatales y Zonas Laterales.
Gaceta del Gobierno, 13 de septiembre de 1999,

- Reglamente del Libre Cuarto del Codigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 13 de marzo de 2002.

— Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México,
Gaceta del Gobierno, 13 de marzo de 2002,

- Reglamento dei Transperte Publico y Servicios Conexos del Estado de México.
Gacela del Gobierno, 25 de marzo de 2002,

- Reglamento de (a Ley de Planeacidn del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002.

- Reglamente de Comunicaciones del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 1 de julio de 2003,

- Reglamento del Libro Décima Segundo del Codigo Administrativo del Estade de México.
Gaceta del Gobierno, 15 de diciembre de 2003,

- Reglamento del Libro Décime Tercere del Cddigo Administrative del Estado de México,
Gaceta del Gobierng, 22 de diciembre de 2003,

- Reglamento para la Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracién Poblica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004,

- Reglamento de |a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Poblica del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobiemne, 18 de octubre de 2004,

- Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones.
Gacata del Gobierna, 29 de roviembre de 2004,

- Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se establecen los Organos de Control Intemo en las dapendencias y Procuraduria General de
Justicia de la administracion publica estatal, como unidades administrativas dentro da la estructura orgénica de éstas, y bajo la coordinacién
directa funcional de la Secretaria de la Contraloria, dentro del Sistema Estatal de Control y Evaluacicn Gubemamental.

Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 1993,

~ Acuerdo que establece el Programa para la Conclusién del Periodo Constitucional del Ejecutivo Estatal 1998-2005.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004,

- Acuerdo por el que se establecen Ios lineamientos para la aplicacién del articula 73 del Reglamento del Libro Décimo Segundo dei Cédige
Administrative del Estado de México, referente a log requisitos necesarlos para ingresar al regisiro del catdlogo de contratistas, con respecto a
las fracciones VIl y IX.
Gaceta del Gobierng, 19 de marzo de 20047

- Acuerdo por &l que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes v Servicios de las Bependencias y Organismas
Auxiliares del Poder Ejeculivo Estatal.
Gaceta del Gobierno, 24 de febrero de 2005.

- Convenio de Ceordinacidn para la creacion de la Comisidn Metropolitana de Transporte y Vialidad {COMETRAVI).
Gacela del Gobieme, 29 de junic de 1294,

- Gonvenio modificatorio al Corwenio de Coordinacidn que crea la Comisién Metropolitana de Transporte y Vialidad (COMETRAVI).
Gaceta del Gobierno, 23 de marzo de 1998,



14 de junio del 2005 "GACETA DEL GOBIERNO" Pigina 7

—  Circular nimero 08/2003 por la que se da a conocer jas Normas para el Ejercicio y Gentrol del Fondo Fijo de Caja, expedida por el Secretario de
Finanzas y Planeacibn.
20 de abril dg 2003,

_ Cireular nimera 001/2005 por la que se emiten dispasiciones de arden administrativo-financiera que deberdn observar las Dependencias,
Procuraduria General e Juslicia, Coordinaciones Generales, Tribunales Adminigtrativos y Organismos Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal para el Ejercicio Fiscal 2005.

Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2005,

lil. ATRIBUCIONES

.EY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO’
CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articuto 32.- La Secrataria de Comunicaciones es la dependencia encargacta del desarrollo y administracién de ja infraestructura vial primaria y de la
regulacién de las comunicaciones de jurisdiccién iocal, que comprende los sistemas de iransporte masivo o de alta capacidad.

A esta Secretaria le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
I Formular y sjecutar los programas de infraestructura vial primaria;

II. Formular y ejecutar los planes y programas de comunicaciones de jurisdiccion local, en los gue se incluyen los relativas a sistemas de
transporte masiva o de alta capacidad;

1. Emitir el dictamen de incorporacién e Impacto vial tratandose de las autorizaciones de impacto regional;

IV Expedir normas técnicas a que debe sujetarse el establacimiento y operacién de la infraestructura vial primaria y las comunicacionges de
Jurisdiccién logal,

V. Vigilar ef cumplimianto de las disposiciones lagales en materia de infraestructura vial primaria y de comunicacionas de jurisdiccidn local, con
la intervencion que carresponda a otras autoridades,

V. Operar, construir, explotar, consarvar, rehabilitar y dar mantenimiento a la infraestructura vial primaria y a las comunicaciones de jurisdiccien
local de su competencia, directamente o a través de particulares, mediante el otorgamiento de concesiones y contratos:

VIl Ejecutar acciones técnicas de seguimiento, evaluacién y control de avance, calidad y demds caracteristicas de las obras a que se refiere la
fraccién anterior, sin perjuicio de la intervencitn que en tales materias comesponda a otras dependencias:

VIt Otorgar, modificar, revocar, o dar por terminadas las concesiones, permisos o autorizaciones para 1a construccion, ampliacian, rehabilitacion,
mantenimiento, administracién y operacién de la infraestructura vial primaria de cuota, ejerciando los derechos de rescate y reversion,

X Administrar 1as vias de cucta a cargo del Estado de México,

X Establecer disposiciones de caracter general para ¢l uso de la infraestructura vial primaria y de [as comunicaciones de jurisdiccion local;

XL Realizar por si 0 a fravés de los particulares la construccion, ampliacion, mantenimiente, administracién y operacion de paradoras para

facilitar el uso de la infraestructura vial primaria por los servicios de carga;

%I Sancionar el incumplimiento de obligaciones por parte de los titulares de concesiones, permisos & autorizaciones en materia de
infraestructura vial primaria, paradores y de comunicaciones de jurisdiccion local;

KL Realizar las tareas relativas a la ingenieria vial y sefialamiento de la infraestructura vial primaria, coordinindose con las autoridades
municipales respecto de la integracion de la infraestructura vial local con la infraestructura vial primaria;

AV, Planear, supervisar, controiar y evaluar las funciones de 'a Junta de Caminos del Estade de México y del Sistema de Autopistas,
Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de Ménxico;

EAY Expedir las bases a que deben sujelarse los concursos publicos para el otergamiento de concesiones en materia de infraestructura vial
primaria y de comunicaciones de jurisdiccidn local, adjudicarlas, vigilar su ejecucién y cumplimiento;

XV Parlicipar con sl gobierno federal en la construccion, conservacion y administracién de aerddromos civiles 2n territorio estatal;

XVl Promover y organizar la capacitacion, investigacion y el dasarrollo tecnolégico en materia de infraestructura vial y de comunicacionas de
jurisdiccion local;

XVIHI.  Narmar, organizar, integrar, operar y actualizar e} Registro Estatal de Comunicaciones;

KIX. Participar con los gobiernos federal y de otras ertidades federativas, en su caso en la construcclon, operacion, explotacién y mantanimiento
de los sistemas de fransporte masivo 0 de alta capacidad, asi como gestionar las concesiones, autorizaciones o permises que sean
necesarios para la ulilizacién de los derechos de via federales, conforme a la normatividad aplicable;

XX, Elaborar estudics, disefiar, proyectar, construir, oparar, administrar, explotar, conservar, rehabilitar y dar mantenimiento a estaciones de
transferencia modal para los sistemas de transporte masive o de alta capacidad, directamente o a través de particulares, mediante el
otorgamiento de concesiones o cantratos;

XX Las demas que le sefalen otras leyes, reglamentos y digposiciones de observancia general.

I¥. OBJETIVO GENERAL

Desarrollar, ejecutar y evaiuar los planes y programas de infraestructura vial primaria, asi como regular la construceidn, mantenimiento y
conservacitn de chras de vialidad, vias de cuota y demds infraestructura de comunicaciones de jurisdiccian iocal, asi como de los sistemas de
transporte masiva o de alta capagidad, de acuerdo al cumplimiento de 1as normas técnicas y disposiciones legales expedidas.



Pigina 8

"GACETADEL GOBIERNO"

14 de junio del 2005

V. ESTRUCTURA ORGANICA

211000000
211001000
211001001
211001002
211001003
211002000
211003000
211003100
211003101
211003200
211003201
211004000
211005000
211008000
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211100200
211110000
211110100
211110200
211110300
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2141411100
211111101
211111102
211111103
211111200
211111204
211111202
211111203
211112000
211112100
211112101
211112102
211112200
211112201
211112202
211112203
211120000
211121060
211121100
211122000
2111222100
211123000
211123100
211123200
211123010
211123011

SECRETARIA DE COMUNICACIONES

COORDINACION ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

DEPARTAMENTO DE RECURS0S MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
COORDINACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES
COORDINACION DE PLANEACGION, PROGRAMACION Y CONTRGOL TECNICO
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION
DEPARTAMENTC DE PLANEACION

SUBDIRECCION DE CONTROL TECNICO

DEPARTAMENTQ DE CONTROL DE OBRAS

CONTRALORIA INTERNA

SECRETARIA PARTICULAR

COORDINACION DE INFORMATICA

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA CARRETERA, VIAL Y DE COMUNICACIONES
UNIDAE DE COMUNICACIONES

DIRECCION GENERAL DE VIALIDAD

DELEGACION ADMINISTRATIVA

UNIDAD JURIDICA

LUNIDALD DE INFORMATICA,

DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROYECTOS

SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

DEPARTAMENTO DE DICTAMENES DE IMPACTO VIAL
DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE PROYECTOS
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS EJECUTIVOS

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION VIAL Y DE TRANSITO
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

DEPARTAMENTOQ DE SISTEMAS DE TRANSITO

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA PARA EL TRANSPORTE
DIRECCION DE COORDINACION ¥ SUPERVISION DE QBRAS
SUBDIRECCION TECNICA

DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Y FOTOGRAMETRIA
DEPARTAMENTQ DE SUPERVISION Y CONSTRUCCION
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y GESTION
DEPARTAMENTOQ DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONCURSOS Y CONTRATOS
DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES ¥ PRECIODS UNITARIOS

DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA PARA EL TRANSPORTE DE ALTA CAPAGIDAD

DIRECCION DE OBRA CIVIL, ESTACIONES ¥ TALLERES

SUBDIRECCION DE OBRA CIVIL Y CONSTRUCCIONES

DIRECCION DE MATERIAL RODANTE, INSTALAGIONES FiJAS Y ENERGIA ELECTRICA
SUBDIRECCION DE INSTALAGCIONES FIJAS Y ENERGIA ELECTRICA

BIREGCION DE QPERACION, PROCESAMIENTO Y CONTROL TECNICO
SUBDIRECCION DE TRANSPORTACION Y ESTACIONES

SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD

ESTACION DE TRANSFERENCIA MODAL CUATRO CAMINOS

ESTACION DE TRANSFERENGIA MODAL LA PAZ
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Vii. OBJETIVO Y FUNGIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
211000000 SECRETARIA DE COMUNICACIONES
OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigit y evaluar las acciones en materia de infragstructura vial primaria, de transportacion de alta capacidad y de las
comunicaciones de jurisdiccion iocal, conforme a fos ordenamientos juridicos relativos y a las disposiciones dictadas por el Ejecutivo Estatal.

FUNCIONES
—  Fijar, dirigir y controlar ia politica general de la Secretaria de Comunicaciones. canforme a los fineamientos qua dicle el Ejecutivo Estatal.

—  Proponer al Ejecutivo Estatal, ios proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones lagales que regulen
los asuntos de Ya competencia de la Secretaria de Comunicacicnes.

- Presentar para aprobacién del Titular del Ejecutivo del Estado, los planes y programas de infraestructura vial primaria, transportacién de alta
capacidad, carrsteras, autopistas, aeropuerfos y ias comunicaciones de jurisdiccion local, que sean necesarios instrumentar en la entidad.

_  Planear y coordinar las aclividades de los organismos auxiliares sectorizados a la Secrataria de Comunicaciones, en los términos de la
legisiacion aplicable. .

—  Autcrizar los planes y programas de los organismos auxiliares del sector y de la propia Secretaria, conforma a los objetivos, metas y paliticas
que determing el Ejecutivo del Estada, asi como aprobar su estructura de organizacian y manuales administrativos, conjuntamente con la
Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

- Revisar y aprobar los anteproyectes del presupuesto anual de egresos de |a dependencia y organismas auxiliares del sector, remitiéndelos a la
Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién para su autorizacion.

_  Aprobar y ejecutar los programas, presupuestos y proyectos para construceitn, ampliacién, rehabilltacién y mantenimiento de vialidades,
autopistas y servicios conexos n | territorio estatal.

_  Olorgar concesiones para el financiamiento, construccion, adminigtracién, operacidn, explotacion, rehabilitacién, congervacién y manienimisnto
de las comunicaciones de jurisdiceion focal, incluyendo estaciones de transferencia medal, asi como declarar administrativamente su invalidaz,
revocacion y rescate, ademas de otorgar promogas y ejercer el derecho de reversion.

- Celebrar convenios de coordinacion can los gobiemos federal y estatales, en materia de construcdion, operacién, explotacidn y mantenimiento
de o5 sistemas de transporte masivo o de alta capacidad carretera, autopistas, aeropuertos y camunicaciones, asi como establecer los
mecanismos necesarios para su exacto cumplimiento.
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Autorizar, previo acuerdo del Gobernador del Estado, las obras de vialidad de carreteras libres y de cuota que realice directamente la
dependencia ¢, per concesionamiento, ios particulares; asimisme, fijar las politicas de operacidn y administracion de las vias de cuota.

Promover el establecimiento y manterimiento de la telefonia rural, asi como la instalacion de oficinas de servicios integrados de
telecamunicaciones en el Estado, a fin de ampliar |a cobertura en la materia y facilitar la comunicacién de la peblacisn que se encuentra
asentada en lugares aislados o de dificil accesc,

Ejecutar programas y proyectos para el desarrollo de infraestructura de sistemas de transporta masive o de alta capacidad en la entidad, asi
coma normar y controlar las acciones para la determinacion de paraderos y cobertizos.

Establecer los mecanismos de coordinacion con ! Gobierme Federal, para la operacidn y administracion de los aeropuertos a cargo del Gobierno
del Estado, para que el servicio ofrecido cumpia con las especificaciones

Proponer a la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién, el Programa de Capacitagitn y Formacidn de Recursos Humanos, en
materia de comunicaciones. -

Aprobar la estructura de erganizacion, los manuales administrativos y las guias de servicios al plblico de las unidades administrativas que
integran a la Secretaria, en coordinacién con la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

Someter a consideracion del C. Gobernador del Estado, los asuntos que son competencia de la Secretaria e informarle sobre el desarrolic de las
aclividades de la dependencia, asi como del desempefic de las comisiones y funciones que se le confieran.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

211001000 COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Coordinar y controlar la administracion y suministro oportune de los recursos humanos, materiales, financieros y de servicios generales que requieran
la oficina del C. Secretario de Cemunicaciones v las 4reas staff que Ja conforman, asi como verificar los tramites qua en /a materia realicen las
delegaciones administrativas de las direcciones generales que integran a la dependencia.

FUNCIONES:

Planear, erganizar y controlar el aprevechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros para el dptimo funcionamiento de a
Secretaria.

Ceordinar la formulacion e integracién del proyecto de presupuesto anual de egresos de la Secretaria, con &l apoyo de las unidades
administralivas que la integran, a fin de presentarlo a la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion para su autorizacién.

Definic las normas y procedimientos para proporcionar con oportunidad y eficiencla ef apoya administraiive que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria para el logro de sus objetivos.

Programar los requerimientos de adquisiciones y servicios sujetos a operaciones consclidadas y presentarios a la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracion, una vez aprobado el presupuesia de egresos de fa dependencia.

Integrar el Comité de Adquisicianes y Servicios de la dependencia, de conformidad & la normatividad establecida en la materfa, con el propésito
de que sea una instancia que permita auxiliar en los procedimientos adquisitivos y de contratacion de servicios.

Definir las caracteristicas técnicas de los bienes y servicios que requiera la dependencia, conforme a su Pregrama Anual de Adguisiciones y
presentarlas a la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion.

Difundir 1as normas, procedimientos y mecanismos sobre el ejercicio y control del presupuesto de gasto cormriente, para que sean aplicados por
las unidades administrativas de la Secretaria.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, asi como los tineamientos, politicas y damas
normatividad administrativa que las dependencias de coerdinacién global establezcan.

Geslionar, previa aprobacion del Secretario, las modificacicnes yio ampliaciones presupuestales gue le presenten las unidades administrativas
de |a Secretaria.

Fresentar al C. Secretario de Comunicaciones y demds autoridades competentes los avances programatico-presupuestales de la Secretaria,
justificando sus variaciones.

Mantener informado al C. Secretario sobre el avance y comportamiento del ejercicio del presupuesto autorizade y atender los requerimisntos de
informacion presupuestal y financiera que le sean solicitadas por las Secretarias de Coordinacian Global,

Observar la normatividad y procedimientos establecidos por la Dirsccidn General de Administracién de Personal y el Instituto de
Profesionslizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutive del Gebiermo del Estado de México, en materia de seleccion, contratacisn,
agministracion y capacitacion de los servidores plblicos adscritos a la dependencia.

Ejecutar las acciones encaminadas al registro, centrel, mantenimiento y conservacien de los bienes muebles, inmuebles y equipos asignados a
las unidades administrativas que integran a la Secretaria.

Solicitar a la Secretaria de Finanzas, Planeacidn y Administracion, la dictaminacion para el desarrolls de operaciones adquisitivas y de
contratacion de servicios bajo el esquema de financiamiento.

Ejecutar los procedimientos de adquisiciones y de contratacion de servicios que no impliquen operaciones consolidadas, a través de licitacion
publica, invitacion restringida y adjudicacion directa.

Autorizar la convocatoria y las bases para la adquisicién de bienes y contratacién de servicios, a través de los procedimiantos adquisitivos de
licitacion publica, de invitacion restringida y adjudicacion directa segun corresponda, asi coma suscribir los cantrates que se deriven.

Informar a ta Secretarfa de Finanzas, Planeacian y Administracion, sobre la ejecucion del Programa Anual de Adquisiciones y Contratacion de
Servicios de la dependencia.
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Solicitar a {a Secrataria de Finanzas, Planeacién y Administracién, informacién sobre la aulenticidad y vigencia de las cédulas o canstancias de
proveedores y prestadores de servicios.

Infermar a la Secretaria de Finanzas, Planeacian y Administracion, del incumplimiente en que hayan incurrido los preveedores o prestadores de
servicio, para que sean sujetos al procedimiento administrativo sancionadar.

Solicitar, resguardar y conservar las garantias que presenten los proveedores y prestadares del servicio para el sostenimiento de ofertas hasta
que se dicte el falo de adjudicacion.

Realizar verificaciones fisicas a los establecimientos de los proveedores de bienes ¢ prestadores de servicios, para cerciorarse de la capacidad
financiera, administrativa, técnica v legal de éstos y, an su caso, de la calidad de los productos y las existencias fisicas disponibles,

Integrar y actualizar el inventario general de bienes de la oficina del C. Secretario y de 1as unidades staff, verificando su existencia fisica.

Disponer |a prestacion de los sarvicios generales y de apoyo para actos y eventos especiales que requiera la Secretaria, a efecle de difundir y
promover las actividades del sactor.

Coordinar y asesorar el funcionamiento de las delegaciones administrativas, asi como su equivalente en el saclor auxiliar de |a Secretaria.

Acordar con la Direccidn General de Proteccion Civil, las acciones necesarias encaminadas a la creacion de las brigadas internas de proteccion
civil, promoviendo su capacitacion y desarrollo, asi como establecer los mecanismos de prevencitn y auxilio destinados a salvaguardar la vida e
integridad de los servidores pablicos ante [a eventualidad de un estade de desastre o contingencia.

Ordenar la realizacion de los trdmites de aitas, nombramientos, protestas de cargo, incidenclas, ascensos, cambios de adscripcidn, licencias,
vacaciones bajas, recibos de sueldo, aguinaldos y demdas movimientos de los servidores pablicas adscritos a la dependencia, ante la Direccién
General de Administracién de Personal.

Apayar an la entrega-recepcidn de las unidades administrativas de la Secretaria que lo soliciten, para cumplir con las normas y procedimientos
establecides en la materia.

Administrar, controlar y distribuir la dotacién de combustible y lubricantss para uso de los vehiculos oficiales de la dependencia.
Llevar el registra y control del gjercicio presupuestal, asi como administrar e fonde revolvante.

Controlar el almacenamiento, suministro y consumo de enseres, materiales y papeleria que necesiten para su funcionamiento las unidades staff
de |a Secrataria.

Coordinar la recepcion de fondos financieros, asi como realizar los pagos, con base en la normatividad establecida por la Secretaria de
Finanzas, Planeacitn y Administracién, a los pedidos fincados ante proveederes y contratistas.

Mantener coordinacion permanente con la Direccién General de Innovacion, Estructura y Organizacion, para la fermulacidn de estudios, analisis
y diagndsticos con respecto a las estructuras organicas, manuaies administrativos, sistemas y procedimientos de trabajc de la Secretaria de
Comunicaciones.

Vigilar ¥ controlar que |os recurses presupuestales, asi como los bienes y valores de la Secretaria, se mangjen en forma adecuada y raciena!

Desarrollar as demas funciones inherentes al érea de su competencia.

211001001 DEPARTAMENTO DE RECURS0OS HUMANQS
OBJETIVO:

Gastionar, supervisar y controlar-los movimientos del personal adscrito a las unidades staff del G. Secretario, asi coma verificar los realizados con las
delegaciones administrativas, con base en los lineamientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

Elaborar anuaimente el proyecto de presupuesto correspandiente a servicios persenales, de acuerdo con el nimero de plazas autorizadas.

Elaborar anuaimente el programa de servicio social de la dependencia de acuerdo a las necesidades de las areas, asi como coordinar y
supervisar a los prestadores de servicio social adscritos a las unidades staff det C. Secretario.

Elaborar y operar permanentemente el programa de pratecclén civil en las unidades staff del C. Secratario, con el apoyo y asesoria de la
Direccitn General de Proteccidn Civil.

Programar y efectuar, conjuniamente con el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de México, los cursos de capacitacién y adiestramiento de las servidores plblicos adscrites a Iz dependencia, para fomentar su desarrollo
y superacién profesienal y de trabajo.

Reclutar, seleccionar y tramitar la contratacion del personal necesario que requieran para su adecuado funcionamianto las unidades staff de la
Secretaria.

Tramitar ante la Direccion General de Administracion de Personal todo 1o relativo a nombramientas, altas, bajas, cambios de adscripcién,
ascensos, licancias, vacaciones, aguinaldos y demés mavimientos de personal que registren las unidades staff del C. Secretario.

Actualizar permanentemante la plantilla de piazas, de acuerdo a los movimientos de personal que se generen en la Secretaria.

Mantener aclualizados los expedientes de los servidores publicos que laboran en la Secretaria, a fin de contar con la documentaci¢n fehaciente
para cualquier tramite o aclaracion.

Apficar a los servidores publicos, en el ambito de su competancia, las sanciones administrativas que determinen las condicicnes generales de
trabajo y ¢emas disposiciones legales en la materia.

Registrar las percepciones y deduccionas per las retribuciones de sueldos de los servidores publicos de las unidades staff del C. Secretario.

Controlar y mantener actualizados los expedientes del parsonal que labora en fas unidades staff del C. Secretario.
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- Controlar y supervisar los registros de asistencia y puntualldad del personal adscrito a las unldades staff det C. Secretario.

~ Asesorar a las Delegaciones Administrativas adscritas a las Direcciones Generales de la Secretaria, en lo concerniente al manejo de les
recurses humanos de su competencia.

- Desarrollar las demas funciones inherantes al drea de su competencia.
211001002 DEPARTAMENTC DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Organizar, gestionar y controlar ks recurses materiales y servicios generales necesarios para el desarrollo de las funciones de las unidades staff del
C. Secretario.

FUNCIONES:

- Formular el Programa Anual de Adquisicien de Bienes y Contratacich de Servicios, con base en las necesidades ¥ requerimientos de las
unidades staff de la Secretaria, v los lineamientes establecidos per la Direccion General de Adquisiciones y Central Patrimenial.

- Tramitar ante la Direccidn General de Adguisiciones y Control Patrimonial los requerimiantos concemientes a operaciones consolidadas, asi
como los servicios generales que necesiten las unidades staff del C. Secretario.

—  Tramitar, ante las instancias correspondientes, el servicio de mantenimiento preventivo y corrective de los edificios, equipos especiales, equipos
de oficina y vehiculos pertenecientes a la Secretaria, para mantenerios en buenas condiciones de operacion.

- Intervenir en los procedimientos de adquisicidn de bienes y contratacitn de servicios por licitacion publica, invitacion restringida y adjudicacién
directa en apoyo a ia Coordinacion Administrativa y al Comité de Adquisiciones de Blenes y Servicios.

- Elaborar la convecatoria y las bases para la adguisicion de bienes y contratacion de servicios per los procedimientos de licitacién pablica,
invitacion restringida y adjudicacion directa.

- Instrumentar acciones para la adecuada administracién y control del aimacenamiento de bienes de consume, efectuando el registro de entradas
y salidas en el sistema de almacenamiento para la actualizacidn del inventario.

- Cotizar y adquirr, en 5u caso, los materisies solicitados por las unidades staff del C. Secretario a través de compra directa cuando su monto asf
lo permita, de acuerdo con las disposiciones de la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion y de la narmatividad en la materia.

- Tramitar Ja contratacién y supetvisar el funcionamiento de los servicios de energia eléctrica, fotocopiado, tetéfonos y demds que requieran las
unidades del C. Secretarie.

- Apovar el desarrolie de las giras de trabajo dei Secretaric, mediante la dotacién oportuna y eficiente de los recursos materiales que se reguieran,
para que éstas se desarrollen conforme a lo prevista.

- Distribuir la dotacion mensual de combustibles y iubricantes para el uso de los vehiculos de fa Secretaria.
- Aplicar las depreciaciones correspondientes al activo fijo, a fin de mantener su valor en libros.

- Realizar los tramites necesarios para la obtencien de las placas de circulacion y el pago del impuesto sobre |a tenencia y usc de vehicules
oficiales.

- Mantenar protegidos los vehiculos oficiales, bienas muebles e inmuebles, a través de gestionar ante fa Direccidn General de Adquisiciones y
Control Patrimonial los servicios de aseguramiento correspondientes.

—  Proporcionar opartunamente el mantenimiente preventivo ¥ comrective a bienes muebies e inmuebles propiedad de la dependencia.

- Controlar y actualizar el inventario de mobiliario y equipe asignado a fas unidades staff del C. Secretaric, asi como reportar a la Direccion
General da Adquisicionas y Control Patrimonial las altas, bajas y transferencias de los bienes muebles.

- Controlar el almacenamiento y consume de enseres, materizles y papeleria para las unidades adscritas a la oficina del C. Secretario.

- Asesorar a 'as Delegaciones Administrativas, adscritas a las Direcciones Generales de |la Secretaria, sobre el manejc y operacion de los
recursos materiales en el dmbito de su competencia.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,

211004003 DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

OBJETIVO:

Efectuar el adecuado manejo de los recursaes financieros autorizados y el correcto registro contable y presupuesta!, asi como controlar que los gastos
se efectien en estricto apego a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestates y demas lineamientos establecidos en la
materia por las Secretarias de Finanzas, Planeacidn y Administracién, y de la Contraloria,

FUNCIONES:

- Formular el proyecto del Presupuesto Anuat de Egresos de |la Secretaria, implementando los macanismos de aplcacion, segulmiento y control,
que coadyuvan al mejor aprovechamiento y racionalizacion de los recursos financiaros.

- Establecer, con base en los lineamientos de la Secretaria da Finanzas, Planeacion y Administracion los sistemas y mecanismos necesarios para
verificar, medir y ajustar el presupuesto ejercido de acuerdo a lo autorizada.

—  Aplicar el sisterna de registro cortable de las operaciones financieras de la Secretaria, proponiendo, en su caso, las adecuaciones de acuerdo a
las normas establecidas por las Secretarias de Finanzas, Planeacion y Administracién, y de la Contraloria,

- Elaborar ef reports del avance presupuestal para el ejercicio fiscal que corresponda y etreporte de las metas y pregramas autorizados, para dar
continuidad al proceso de seguimiente, evaluacion v control de los programas y subprogramas y remitirfos a la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracion.
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Llevar el registro y control de fa documentacion en tramite de page o de comprobacidn.

- Elaborar y tramitar las soficitudes para reembelso del fondo fijo de caja, pages diversos y pastos a comprobar, en apego a ta normatividad
vigente.

Ewborar, registrar y controlar la emision de cheques, depositos y cobro de las reposiciones de fondos revoiventes.
Elaborar y presentar los estados financieros at final dal ejercicio comespondiente, para conoger |a situacidn financiera de 1a Secretaria.
- Realizar, previe andlisis, las transferencias presupuestaies para cubrir las necesidades de las unidades staff del C. Secretario.

Gestionar ante la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién, el cobro de documentos a pagar por concepto de compras directas a
proveedores.

Efectuar las conciliaciones bancarias necesarias y administrar de manera eficiente jos recursos existentes én la caja chica.
Efectuar 1as conciliaciones de la cuerta corrignte de ta Secretaria para integrarla a la cuenta publica del Gebiema del Estado de México.

- Supervisar que fas Unidades administrativas de fa Secretaria, apliquen sus partidas presupuestales conforma a la calendarizacion establecida en
el Programa Anual de Egresos.

—  Controlar y registrar las operacionas financieras de la Secretaria, por medic de un sistema de contabilidad por pdlizas, basade en un catalogo de
cuentas del Gobiermno del Estade de México.

- Coadyuvar al funcionamiente del Comité de Adquisiciones y Servicios de ia Secretaria, proporcionando |a informacion que le sea solicitada.

_  Asesorar a las Delegaciones Administrafivas. adscritas a ‘as Direcciones Generaies de |a Secretaria, en el manejo y operacion de los recursos
financieros asignados

_  Desarroliar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia,
211002000 COORDINACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES
OBJETIVO:

Brindar el apoyo necesaric en asuntos, programas, proyectos y acciones de caracter administrativo y especlal que el C. Secrelario de
Comunicaciones requiera para el desamollo de sus funciones, a fraves de su analisis, factibilidad, aplicacion y respuesta.

FUNCIONES:

- Desarrollar los programas, proyectes, estudios y acciones que el C. Secretario l¢ encomiende y que coadyuven a la toma de decisiones y
cumplimiento de sus responsabilidades asignadas.

- Revisar y amitir opinién sobre jos documentos yfo acciones refacionados con el sector Comunicaciones que (e sean turnados.

—  Participar en la elaboracidn de documantos estratégicos, as! como estudios y proyectos especiales, apoyandose de las unidades administrativas
del sector, en materia de infraestructura de autopistas. carreteras, vialidades, transportacion masiva o de alta capacidad y tefecomunicaciones.

Realizar las acciones procedentes en lomo a la organizacion y logistica de eventos que por encarge designe el Secretario de Comunicaciones,
en cumplimiento de sus programas anuales de trabajo.

- Proporcionar el apoyo necesario, en el seguimiento de los asuntos de caracter juridice que coadyuven al ejercicio de las funciones del C.
Secretario de Comunicaciones,

- Participar con las unidades administrativas de la Secretaria, en los trabajos a desarrollar para presentar las evaluaciones parciales ¢ anuales de!
sector con el C. Gobernador,

Preparar, a peticion expresa del C. Secretario, los mensajes o discursos que emita en los aventos o lugares que &1 designe propios.

Realizar el seguimiento requerido a todos los asuntos administrativos que el C. Secretaric le asigne para su atencién.

_  Elaborar los informes de actividades y acciones que sean necesarias para cumplir con los programas de trabajo encomendados a Ja Secretaria.
Asistir a reuniones, eventos y actividades que el C. Secretario designe con la representacion institucienal.

Desarrollar las demas funcionas inherentes al drea de su competencia.

211003000 COORDINACION DE PLANEAGION, PROGRAMACION Y CONTROL TECNICO

OBJETIVO:

Coordinar la formulacion, integracién y ejecucion de los planes y programas institucionales, regionales y aspeciales del sector comunicaciones, asi
coma su seguimiento, evaluacion y control.

FUNCIONES:

—  Establecer, difundir ¥ vigilar la aplicacion de 1a narmalividad para la elaboracién, integracién y aprobacion de les programas de trabajo y de
inversign da Ias unidades administrativas del sector comunicagiones.

_  Coordinar la integracion de los Programas Estratégicos. de Trabajo y de Inversion Piblica del sector comunicaciones.

- Implantar sistemas de seguimientc, control ¥ evaluacion de las obras y acciones cohsideradas en los programas de inversion del sector, asi
como de los servicios de comunicaciones.

_  Establecer los sistemas y parametros de medicién en la ejecucion de los programas a carge de las unidades administrativas de la Secretaria de
Comunicaciones, que permitan Ylevar a cabe su seguimiento y evaluacion.

integrar, en coordinacion con las unidedes adminisirativas del sector, las evaluaciones sectoriales y estratégicas de los planes y programas de
trabajo y de inversién, para informar al Gobemador del Estado de México de los logros obtenidos.
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- Establacer un sistema de informacion sobre el avance de los programas autorizados, para una mejeor toma de decisiones.
- Generar las estadisticas necesarias del sector derivadas del avance de los programas, que permitan apoyar (a toma de decisiones.

- Elaborar informes de obras y acciones relevantes en materia de comunicacionas y de Indicadores gue impaclan en el cumplimiento de las
politicas y estrategias consideradas en el Plan Estatal de Daesarrallo.

- Froponer sistemas modernos de contral, seguimiento y evaluacion de las obras y acciones sectoriales.

- Cumplir con lo que establece la Ley de Planeacion del Estado de México y Municigios y su Reglamanto, principaimente en lo gue compete a las
Unidades de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion en relacién con la Secretaria de Comunicaciones

- Cuoordinar las acciones que permilan ef buen desarrollo del Comité de Planeacion para el Desarrglla del Estado de México, en el ambito del
sector comunicaciones.

Coordinar las acciones en todas las unidades administrativas del sector comunicaciones para integrar los anexes estadisticos de los informes
memaorias de gobierno

- Desarrollar las demas funcianes inherenles al drea de su competencia.
211003100 SUBDIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION
OBJETIVO:

Coordinar la integracién y actualizacién de {os programas de trabajo vy de inversion de |a Secretaria, asi como las acciones de seguimiento y
evaluacion. conforme a la normatividad establecida.

FUNCIONES:

- Establecer coordinacion permanente con las unidades administrativas que integran al sector comunicacianes, para establecer y difundir los
lineamientos técnicos y econémicos que regulan |a formulacion de los planes y programas institucionaies y estratégicos.

- Coordinar, conjuntamente con las unidades administrativas del sector comunicaciones, |a elaberacion ¥ actualizacién del Programa Institucional
de Mediano Piazo, asl como de sus pregramas estratégicos y especiales,

- Instrumentar e innovar el sistema de seguimiento y evaluacion de los planes y programas del sectar,

Organizar las sesiones del grupo de trabajo de comunicaciones del Subcomité Sectorial de Desarrolls Urbane Sustentable del Gomite de
Planeacion para el Desarrolla del Estado de México, asi come generar las actas y reportes necesarios de los acuerdos ¥ compromisos obtenidos.

Proponer criterios que permitan asegurar el cumplimients de los objetivos y metas de ios planes y programas sectoriales, ademas de corregir las
desviaciones en los programas auterizados.

- Establecer y definir las mecanismos de estructuracién, procesamiento, presentacion y difusion de la infarmacién generada por el sector
comunicaciones en el ajercicio de sus atribuciones.

Verificar que en la integracion de los programas del sector, se apliquen la normatividad, lineamientos, prioridades y orientaciones establacidas
para tal efecto.

Dresarrollar las demas funcienes inherentes al drea de su competencia
211003101 DEPARTAMENTO DE PLANEACION
OBJETIVO:

Elahorar, integrar, actualizar, evaluar e informar de los logros y avances de las obras y acciones programadas en el sector de comunicaciones, n
cumplimigrte de los objetivos y metas del Plan Estatal de Desarrcllo, del Programa Sectorial e Institucional de mediane plazo.

FUNCIONES:

Integrar y elaborar el programa institucional, los programas estratégicos y anuales del sector comunicaciones. con base en la infermacion
proporcionada por las unidades administrativas de la Secretaria.

Reatizar &l seguimiento, contral y evaluacion sectorial de los programas autorizados, tendientes a canocer los avances y logros de las obras ¥
actiones emprendidas en materia de comunicaciones.

Infarmar a fa Subdireccion de Planeacisn y Programacidn scbre el impacto y beneficios obtenidos de los ndicadores estratégicos y de proyectos
eslablecidos en el sector comunicaciones, en el cumplimianto del Plan Estatal de Desarrollo y de Programas Regionales y Especiales.

Cperar, actualizar e innovar sistemas de programacion, seguimiento, contral y evaluacion de las obras y acciores gque en materia de
comunicacicnes se tengan previsto emprender.

Generar, actualizar y analizar lgs estadisticas e informacién necesarias en materia de comunicaciones, que permitan apoyar l2 toma de
decisicnes.

Realizar {as acciones gue en materia de comunicaciones se le encomienden, para el buen funcionamiento del Comité de Planeacion para |
Desarrollo det Estada de México.

~  Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia,

211003200 SUBDIRECCION DE CONTROL TECNICO
OBJETIVO:

Coordinar las acciones de seguimiente, control y evaluacion de las obras y acciones emprendidas por el sactor comunicaciones, asi coma de los
avances de 10§ programas autorizados de gasto de inversién sectorial.
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FUNCIONES:

_  Coadyuvar z la integracién de los programas de inversion del sector comunicaciones, en coordinacion con |as unidades administrativas
correspondientes

Disefiar y operar un sistema de registro que consigne &l grade de cumplimiento de todas las modalidades de adjudicacién de las obras y
acciones que realice el sector comunicaciones, asi comao elaborar los informes y recomendaciones que sean necesarios.

— Intervenir en los tramites de liberacion de recursos del Programa de Gasto de Inversién Sectorial, a fin de gue las obras y acciones se ejecuten
en los tiempos previstos,

Realizar ef analisis de los resultados o evaluaciones del avance fisico-financiero de los programas de gasto de inversién autorizados al sector
COMUNIcaciones.

—  Recapilar, depurar y clasificar ta informacién tégnica y financiera turnada a la Secrataria para integrar inventarics de obra, calalogos de estudios
y proyeclos, y registro de manuales & instruclives vigentes.

—  Desacrollar las demas funcionas inherentes al area de su competencia.

211003201 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS

OBJETIVO:

Programar, dar seguimiento, controlar y evaluar los avances fisico-financieros de las obras que emprenda |2 Secretaria de Comunicaciones, asi
aomo verificar el cumplimiento de los objetives y metas considerados en el Programa de Gasto de Inversién Sectorial

FUNCIONES:
~  inlegrar, en coordinacion con las unidades administrativas correspondiantes, los programas de gasto de inversidn del sector comunicaciones.

- Qperar ios sisternas de seguimiento, control y evaluacian del Programa de Gasto de Inversion Sectorial, asi como del avance fisico-financiero de
las obras y acciongs programadas para el sector comunicaciones.

Informar a la Subdireccién de Conlrol Técnice sobre el cierrs presupuestal del Programa de Gasto de Inversion Sectorial. sus Impactos,
beneficios y limitaciones.

_  Emitir las estadisticas y toda aguella informacion cerrespondiente a los avances de gbras y acciones de coMuNIcaciones y su impacto social y
econdmico que generan en cumplimiento del Plan Estatal de Desarrollo.

Tramitar la lineracion de los recursos financieros destinados a la abra y accién publica del sector comunicaciones
- Desamrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,
211004000 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO: '

Controlar, vigilar, fiscalizar y evaluar las actividades sustantivas y de apoyo. asi como el uso correcto de las recursos humanos, materiales y
financieros de que dispone |a Secretarfa de Comunicaciones, manteniendo permanertemente sus acciones dentro del margo de normatividad y
legalidad aplicable; ademas de revisar y evaluar el grado de eficacia, eficiencia y calidad con que la Secretaria alcance sus ohjetivos institucionales y
metas de trabaje.

FUNGIONES:

Programar y realizer revisiones a las unidades administrativas adscritas a la Secretaria. con el fin de aplicar las medidas preventivas o
correctivas que procedan. en aquellos cascs en gue se detecten desviaciones o anomalias en los sistemas. métodos y procedimientos de
trabajo.

Vigilar que el manejo de los recursos financieros autorizados para fa operacicn y funcicnamiento de la dependencia, se realice de acuerda con
las politicas establecidas por el Ejecutivo del Estado en la materia.

- Vigilar el cumplimiente de los programas, subprogramas y proyectos de las unidades administrativas de !a Secretaria y elaborar los repartes
correspondientes.
Realizar supervisiones, fevisiones, auditorias y evaluaciones adrinistrativas, financieras, contables, operacionales, técnicas y juridicas a las
unidades administrativas de la Secretaria

Verificar el desempefio institucioral y el complimiento de les normas y dispesiciones que regulan la prestacion del servicio encomendado, asi
como las relacionadas con los sistemas de registro, contabilidad, contratacién y pago de personal, sontratacidn de servicios, obra publica,
concesiones, diclamenes de incorporacién e impacto vial, adguisicionas, arrendamientos. conservacian, uso, desting, afectacién, enajenacién,
baja de bienes y demas activos asignados a la Secretaria de Comunicaciones

- Atender, tramitar v dar seguimiento a las quejas y denuncias que se interpongan respecto de fa actuacion de los servidores plblicos de la
Secretaria.

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones de observancia general.

- Vigilar y hacer cumpiir las medidas y mecanismaos expadidos por la Secrelaria de la Contraloria, tendientes a lograr la eficacia de la vigilancia,
fiscalizacién y contral del gasto de la Secretaria de Comunicaciones.

Vigilar ta estricta observancia de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales camprendidas en el Presupuesto de
Egresos del Gebierno del Estado de México para el gjercicio fiscal correspondiente.

Instrusmentar los procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios, para que, en su ¢aso, imponga las sanciones que cantempla la Ley
de Flesponsabiidades de los Servidores Publicos de! Estado y Municipios.

Informar a la Secrataria de la Contraloria el resultado de las acciones, comisiones o funciones que se le encomienden, y sugerir al titlar de la
Secretaria de Comunicaciones, la instrumentacién de normas complementarias en materia de contral,
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- Controlar el gjercicio de los recursos autorizados a la Secretaria, mediante la verificacion y comprobacion fisica de éstos, con el proposito de
identificar y analizar las causas que retrasen su sjecucion y sugerir las adecuaciones que procedan.

— Fincar pliegos preventivos de respensabilidades, de conformidad a lo establecido en la Ley en ta materia.

- Brindar asesoria y apoyo técnico a las unidades administrativas que conforman la Secretaria, en materia de contral interna para establecer
medidas tendientes a lograr la eficiencia ¥ el mejor control del gasto publica.

- Emitir las premociones que se derivan de juicios administrativos, recursos de revision y juicios de ampare.
- Modificar y/o cancelar cuando en derecho proceda, los pliegos preventivos de responsabilidades.

- Informar a |a Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion, las resoluciones definitivas en ias que se impengan sanciones econgmicas o
s finquen responsabilidades administrativas resarcitorias para su cobro.

- Actualizar el registro de empresas objetadas, con motivo de tos procedimientos que se llevan en la Contraloria Interna,

- Intervenir en concursos y fallos de adquisiciones y de obra en materia de comunicaciones, asi como en la entrega y racepcion de oficinas
publicas, y en aqueilos actos administrativos que celebre y participe la Secretaria.

- Desarrollar ias demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
211005000 SECRETARIA PARTICULAR
QBJETIVO:

Apoyar al C. Secretario en la realizacidn de sus funciones ajecutivas, asi como mantenerio informado sobre ios compromisos contraidos y demas
actividades relevantes de la Secretaria.

FUNCIONES:
- Atender con aportunidad y eficiencia los asuntos de la consulta popular del C. Gobernador turados al C. Secretario de Comunicaciones,
Elaborar los programas de actividades def C. Secretario y supervisar que todo evento en el que participe sa realice conforme a lo previsto.

- Organizar y controlar la agenda del C. Secretario, registrando los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, enirevistas, eventos ¥
demas asuntos que realice en el desarrcllo de sus funciones.

- Preparar los acuerdos del C. Secretario con el C. Gobemador y con otros servidares plblicos de la entidad.

- Acordar con el C. Secretario para someter a su consideracion los requerimiantos, solicitudes. audiencias y demas asuntos gue necasiten de su
atencion.

~ Realizar el seguimiento de los acuerdos y ordenes del C. Secretario con los titulares de las unidades administrativas de la Secretaria y de los
crganismos auxiliares sectorizados.

Remitir oportunamente las drdenes e instrucciones que gire el C. Secretario a los fitulares de las unidades administrativas del sector, asi como
realizar el seguimiento correspondiente para mantenerlo informado sobre los avances v logros obtenidos.

- Solicitar a las instancias correspondlentes ta informacién necesaria que sea requerida por el C. Secretario, para facilitar la toma de decisiones.

- Qperar el Sistema de Atencion Ciudadana para a recepcitn, registro, control y envio de documentacian que sea dirigida o generada por el C.
Secretario y sus unidades administrativas de apeyo.

Gontrolar y mantener ordenados y actualizados el archivo, directario y demds documentos del C. Secretario, para su eficiente manejo.
- Desarrollar la demas funciones inherentes al area de su competencia.
211006000 COORDINACION DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Coordinar las acciones de las unidades de informatica del sector, para aplicar las tecnologias de la infermacion en la autematizacion de sistemas y
pracedimientos, que permitan consolidar las acciones en apoyo a las funcienes sustantivas de la Secretaria, optimizando el emplec de los recursos
humanos, materiales y financieros.

FUNCIONES:

- Establecer las directrices y normas de trabajo en el &mbito informético del sector y vigilar su cumplimiento, con apego al Reglamento de
Informatica def Poder Ejecutivo del Estado.

- Recabar anualmente los programas de desamolio de las unidades de informatica del sector, validarios e integrar ef programa respectivo de (3
dependencia, remitiéndolo a la Direccitn (General del Sistema Estatal de Informalica,

Mantener actualizado el programa de desarollo informatico del sector e informar al Subcomité de Dictaminacion de tos avances respactivos.

- Sefalar las directrices para determinar las configuraciones sobre sistemas de computo y de comunicaciones, plataformas y ambientes de
desarrollo de sistemas, asi como las metodologias para la elaboracion, estructuracidn y documentacion de sistemas de informacion.

Asesorar en materia de planeacion y normatividad informatica, y proporcionar ef soparte técnico a las unidades administrativas que lo soliciten.

~  Formular las solicitudes técnicas para la adquisicion de equipo de computo vy someterias a consideracion del Comité Técnico de Informatica del
Sistema Estatal de Informatica.

- Fomentar ia cultura informatica entre los servidoras pliblicos y propiciar su capacitacion, en el Ambito de su compelencia.
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Establecer la normativided infarmatica del Sector Comunicaciones, considerando las normas y estandares para el desarrolio de sistemas, la creacion
y administracidn de base de dates, el establecimiento e interconexion de redes de cémputo, la eperacién, utilizacien, mantenimienta y seguridad de
Ios equipos, el procesamiento de datos, el soporte tecnico y la capacitacion del personal que lo soliciten.

- Atender los requerimientos de las 4reas de la Secretaria en cuanio a la utilizacion de los recursos de cdmputo, coordinado los tramites,
supervision y prusbas de la instalacion de equipo, asi como Ja capacitacion para su uso y mantenimiento.

- Captar y analizar las necesidades de automatizacion de los procesos de trabajo indispensables para ia ejecucién de las funciones que se
desarrollan en la Secretaria, asi como disefiar los sistemas que =e requieran.

- Solicitar a ta autoridad competente auditorias para verificar la existencia y uso de los bienes informaticos asignados a las unidades
administrativas de la Secretaria.

_  Promover entre fas unidades de informatica el intercambic y transferencia de los productos desarrollados para garantizar el mejor
aprovechamiento de los recursos.

~  Supervisar a los respensables de las unidades de informética, para que regulen y vigilen la dasconcentracién racional y ordenada de los servicios
informaticos, hacia las unidades administrativas que hagan uso final de éstos.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia. .
211100000 SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA CARRETERA, VIAL Y DE COMUNICACIONE
CBJETIVO:

Coordinar las acciones de las unidagdes adrinistrativas a su cargo, coadyuvande en la planeacion v programacion de vialidades, caminos,
infraestructura de transporte de alta capacidac y en general, los sistemas de comunicacidn en el Estado, con apego a tas leyes, reglamentos y
demas ordenamientos aplicables.

FUNGIONES:

-  Establecer, en el ambito de su competencia, las normas, politicas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter técnico que deban regir a tas
unidades administrativas gue tenga adscritas.

Coordinar a las Direcciones Senerales a su cargo en la operacidn, consfruccion, explotacion, conservacidn, rehabiltacion y mantenimiento de la
infraestructura vial de su competencia y de la infraestruciura de [os sistemas de transporte de alta capacidad, incluyendo las estaciones de
transferencia medal, directamente o a través de partticulares, mediante el ctorgamiento de concesiones y contrates.

Someler & la aprobacion del Secretaric los estudios, proyectos y acuerdos internos relacionados con el area de su respansabilidad.

Suscribir los documentos retativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean sefialados por autorizacion, delegacion ¢ los que le
correspondan por suplencia.

_  Acardar con el Secretario el despacho de los asuntas que le sean encomendados e infarmarle de las aclividades que realicen las unidages
administrativas a su cargo.

Representar v desempefiar las comisiones que el Secretario le encomignde & infarmarle respecto de su desarrollo.
- Proporcionar la informacion y el apoyo que requieran otras dependencias del Ejecutivo del Estado, previo acuerdo del titular de ia Secretaria.
Formular los dictamenes, opinicnes, e informes que le solicite el Secretario.

~  Elaborar y propener al Secretario los proyestos de programas operativos anuates de actividades y de presupuesto que le correspondan, asi
como gestionar los racursos necesarios para el eficaz desaroflo de sus funciones.

Propaner, en términos de la legislacion aplicable, los tramites, procedimientos y documentos que deban ser procesados por medio de sistamas
de infarmacién electronica, asi como ef establecimiento de nuevas tecnalogias.

Coadyuvar en la coordinacion, direccién, contral v evaluacién de planes, proyectos y acciones gue se desarrollen en matenia de infraestructura
vial.

Establecer instrumentos y mecanismos para dar seguimisnto a los proyectes y acciones que se daesarrollen en materia de infraestructura vial y de
comunicaciones.

_  Csiablecer mecanismos de comunicacién con autoridades estatales o federales, para la refroalimentactén de informacién en materia de
infraestructura vial y de comunicaciongs.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
211100200 UNIDAD DE COMUNICACIONES
ORJETIVO:

Planear y fomentar el desarrolio de las telecomunicaciones en el Estado de México, a través del establecimisnto de mecanismos de coordinacion con
los gobiernas federal, estatales y municipales, -asi come con el seclor privado. que permita ejecutar proyectos de instalacion, mantenimiento y
operacign da ka infraestructura en la materia.

FUNCIONES:

Eiaborar & Plan Estatal de Comunicaciones, alendiendo las necesidades que imperan en el Estado, a fin de ampliar y modemizar jos semvicios de
comunicaciones en todas sus modalidades.

Elaborar y caardinar con los tres Ambitos de Gobierno, los estudios para identificar la problemética en el ramoe de las comunicacionas y proponer
fas medidas gue coadyuven a la solucion.

Formular y ejecutar politicas, programas, presupuestos y proyectos para el desarrollo estatal de las comunicacionas.
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Proponer al Subsecretario los programas de ampliacién y modernizacion de los distintos sistemas de comunicacién, asi como establecer un
registro y control de éstos,

Proponer convenios, acuerdos y acciones en materia de comunicaciones con el Gebierno Federal, otras entidades federativas, el sector privado
y los Ayuntamientos det Estado.

Promover con los tres ambitos de Gobierno ¥ la iniciativa privada el desarrollo de telefonia rural, telefonia basica, correos y telégrafos.

Ejecutar proyectos de instalacion, mantenimiento y operacion de la infraestructura de comunicacion, en coordinacion con los organismos
federales y estatales del ramo.

Establecer el contral del funcionamiento de fa infragstructura de comunicaciones y hacer las recomendaciones necesarias para su mejoramiento
¥ conservacion,

Fromover ante los ayuntamientos el programa permanente de romenclatura de calles, delimitacién de colonias y barrios, asi como la
actualizacian de planos.

Avalar los proyectos. disefos y sistemas de comunicacian que propanga la iniclativa privada.
Asesorar a los concesionarios de los semvicles publicos de comunicaciones, respecto a los lugares esiratégicos de |a entidad para su desarrollo.

Participar can la federacidn en la evaluacion del cumplimiento de las obligaciones y condiciones establecidas en los titulos de concesign en
materia de comunicaciones.

Desarrollar las demés funcienes inherentes al area de su competencia.

211110000 DIRECCION GENERAL DE VIALIDAD
OBJETIVO:

Formular. ejecutar y controlar proyectos y acciones para la construccion, rehabilitacion y mantenimiento de la infraestructura vial primaria, sus
instalaciones y el equipamientc.

FUNCIONES:

Formular y ejecutar el Plan Estatal de Vialidad, con el fin de coadyuvar a mejorar y ampliar la red de comunicacién temestra de la entidad.

Planear, programar y supervisar las obras de ingenieria de sefialamientos de vialidades en el Estado, para prevenir accidentes automovilisticos
en la red vial.

Frogramar y presupuestar los proyectos para la construccién, rehabilitacién y mejoramiento de la red vial en el Estado.

Establecer los mecanismes de coordinacidn con las instancias cormespondientes, para formular @ integrar les planes y programas de desarrollo y
mejoramiento de las vialidades y areas de transferencia del Estado

Disefiar & implantar programas y proyectos de redes viales metropolitanas, en coordinacidn con las autoridades federales, entidades fecerativas.
del Distrito Federal y los HH. Ayuntamientos, a efecto de mejorar el transito vehicular entre éstos.

Aplicar las normas para reguiar los estacionamientes publicos y privados, asi coma de las areas de transferencia.

Regular, mediante la aplicacién de normas técnicas, la construccion y operacion de vialidades, asi como determinar su circulacién vehicular, a
efecto de agilizar el transitc automovilistico en el Estado.

Prastar a las autoridactes municipales, asescrias en materia de vialidad y 4reas de fransferancia, que permitan coadyuver al desarrollo de
programas de comunicacion vial n su municipio.

Concertar acciones con autoridades federales y municipales, asi como con los sectores privado y social para la realizacidn de estudios y
proyectos de sistemas de Iransite y de infraestructura vial pimaria.

Organizar, ejecutar y evaluar [6s concursos y contratos para el concesionamiento g obras de construccion. rehabilitacian y mantenimiento de
viglidades.

Convoear a los sectores publico y privado a participar en Iz realizacion de cbras complernentarias de infraestructura superficial y subterraneas,
que se alojen en la red vial de la entidad y que contribuyan a mejorar el aspecto y funcionamientc de a misma.

Promover la participacion para la construccién de obras de infraestructura vial, de los sectores publico, privado y social, para contribuir a mejorar
las comunicaciones terrestres de la entidad.

Establecer los mecanismaos necesarios que permitan controlar y evaluar las cbras de infragstructura vial a carge de la Secretaria, verificando que
estas se realicen conforme 2 lo programado

Emitir |05 dictamenes de incorporacion & impacto vial de los nuevos desarrolles urbanos en ef Estado.
Supervisar y controlar los trabajos de construccion y mantenimiente que se efectuen en la infraestruciura viat primaria del Estado.
Evaluar los avances y proyectos concluides de obras de construccion, rehabilitacion y mantenimiento de vialidades.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

211110100 DELEGACGION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Planear. organizar, dirigir y controlar los tecursos humanocs, materiales, financieros y de servicios generales a efecto de lograr el aptimo
funcionamiente de la Direccién General, garantizando el cumplimiento de las funciones encomendadas, en apego a las politicas de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuéstales y a la narmatividad vigente.
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FUNCIONES:

Programar, organizar y controlar el suministro, administracién y aplicacion de los recursos humanes, materiales y financieras, asi como los
servicios genarales necesarios para el funcionamiento de las unidades administrativas de la Direccién General

Formular el Proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Direccion General, de acuerdo a los lineamientos establecidas por la Secretaria de
Finanzas. Planeacién y Administracion.

Cumplir ¥ hacer cumpiir las normas y politicas que en materia de administracién de recursos humanos, materiales y financieros emita la
Secretaria de Finanzas Planeacién y Administracién.

Presentar ante la Coerdinacion Administrativa de la Secretaria de Comunicaciones la informacian programatica y financiera carrespondiante al
cierre del ejercicic presupuestal de |a Direccion General, para su integracion a la cuanta publica del Estado de México,

Dar seguimignto a |a programacién anual de adquisicién de bisnes y contratacion de servicios y tramitar ante |a Direccion General de
Adguisiciones y Control Patnimonial los bienas y coniratacion de servicios de operaciones consolidadas, asi come la obtencion de servicios que
reguiere la Direccion General para el desarroflo de sus funciones.

Tramitar ante la Direccion General de Administracion de Personal los movimientas de altas, bajas, cambios, kcencias, vacaciones y otras
prestaciones de los servidores poblicos adscritos a la Direccion General.

Aclualizar en forma mensual las plantifias de persenal de la Direccién General, remitiéndelas a |as instancias correspondiantes.

Llevar el control de asistencia del personal adscrito a la Direccign General, asi como los registros de puntualidad, 2 fin de aplicar los estimuios o
sanciones a las que haya lugar, de acuarde con la nermatividad correspondiente.

Difundir & impulsar entre los servidores publicos de |a Direccidn General, el programa de capacitacion y adiestramiento desarrollade por la
Secretaria de Finanzas. Planeacion y Administracién, para satisfacer las necesidades en la materia.

Instrumentar acciones para la adecuada administracién y control del aimacén de bienes de consumo, efectuando el registro de entradas v salidas
en e sistema de almacenamiente para la actualizacidn del inventano.

Implementar las acciones necesarias para el registro, control, mantenimiente y conservacidn de los bienes muebles, inmuebles y equipos
asignados a las unidades administrativas de la Direccion General.

Registrar, contrefar y distribuir la deotacign de combustibles y lubricantes para las vehiculos oficiales de |a Direccion General, integrande los
reportes y su comprobacion de acuerdo a la normatividad vigente

Broporcionar Jos servicios de transporte, intendencia, impresion, fotocopiade y demas servicios generales, asi come el mantenimiento praventive
y carrectivo de los bienes muebles e inmuebles de las unidades administrativas de la Direccidn General.

Llevar a cabo fas gestiones necesarias ante las instancias correspondientes para el aseguramiento de los vehiculos oficiales, asi como para
mantener al corriente los pagos de las tenencias. verificaciones y olros aspectos relacionadas con la reglamentacion de uso de vehiculos.

Gestionar {a revolvencia de fondos financieros y realizar los pagos por la adguisicion de bienes y servicios, asi como efectuar las afectaciones
presupuestales que correspondan.

Procesar y entregar a las dependencias normativas los avances y reportes generados con motive del ejercicic del presupueste autprizado a 1a
Direccion General.

Instrumentar, & iravés de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Comunicaciones, las accicnes y mecanismos de prevencion y de
auxilip necesarios para la efectiva operacion de los sistemas de proteccion civil establecides, que permitan hacer frente a cuaiquier contingencia.

Apoyar a las unidades administrativas de la Direccion General en los actos de entrega-recepcion.

Desarrcllar las demas funciones inherentes al area de su competancia.

211110200 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVO:

Atender los asuntos juridicos derivados del ejercicio de las atribuciones conferidas a la Direccién General de Vialidad, y proparcionar el apoyo,
asesoria y orientacion legal gue requieran las unidades administrativas para el desempefio de sus funciones.

FUNCIONES:

Formular proyectos de iniciativa de leyes. reglamentos. decretos, acuardos, convanios, drdenes y demas instrumentos juridicos que requiera la
Direccion General,

Actuar como drgano de consulta y difusion sobre criterios de interpretacion y aplicacion de las disposiciones juridicas que normen el
funcionamiento de la Direccion General de Vialidad.

Compitar y registrar las disposiciones legales y lineamientos generales que norman las funciones sustantivas de la Direccion General de Vialidad.
Formudar ios proyectos de contrates, convenics y demds actes consensuales en los que deba participar la Direccion General de Vialidad, en el
desarrolio de sus funciones y presentarlos al titular de ésta para su vigto bueno y aprobacion,

Defender los intereses legales de la Direccion General ante toda clase de tribunales, cuando tenga el caracter de autoridad responsabie,
demandada, tercera perjudicada, actora, e interponer los recursos legales procedentes, por si o de manera coordinada y conjunta con fa
Direccidn General Juridica y Consultiva de) Gobierme del Estade de México

Asesorar a las unidades administralivas de la Direccién General de Viakidad, para que cumplan adecuadamente las resoluciones que se
pronuncien en los juicios de amparc o contenciosas administratives y demas procedimientos judiciales.

Difundir y vigilar fa cbservancia de la jurisprudencia y resoluciones administrativas que se establezcan en materia de vialidades, ademds de
aquellas que s2an aplicables o de interés para la Secretaria de Comunicaciones.
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Llevar el registro de los juicios de amparo y demds controversias judiciales o administrativas en los qua la Direccion General de Vialidad sea
parte. .

_  Asesorar a las unidades administrativas respecto a la lictacién, contralacion y publicacién de concursos de obras publicas ejecutadas por la
Direcclén General.

_ Sancionar los convenios, contratos, cancesiones y todo documento Gua involucre obligaciones y respensabilidades para la Direccion General,
dictaminando sobre causas de revocacién, rescision y nulidad.

_  Desahogar las consultas juridicas que l¢ planteen la Secretaria de Comurnicaciones ¥ la Direccion General de Viatidad, asi como opinar acerca
de la interpretacion juridica que deba darse a ka legislacidn vigente.

Participar en los dictdmenes técnicos que expida la Direccion General de Vialidad, para justificar la causa de utilidad plblica en procesos
expropiatorios.

- Presentar querellas y denuncias ante fas auteridades que correspondan, asi cemo desistimientos y acordar conciliacicnes en los casos enque la
Direccién Genaral de Vialidad deba participar.

—  Desarrcliar las demas funciones inherentes al drea de su compedencia.
211110300 UNIDAD DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Apoyar y asesorar técnicamente en materia de informatica a las unidades administrativas adscritas a la Direccién Ganeral para el cumplimiento de
sus funciones.

FUNCIONES:

_  Eiaborar, en coordinacién con las unidades administrativas, los planes y programas anuales en materia de informadtica, en los términes
solicitados v lineamientos establecidos por la Direccion Genaral del Sisterna Estatal de Infarmética y la Coordinacion de Informatica de la
Secretaria de Comunicaciones.

Desarroliar nuevas aplicaciones gue satisfagan las necesidades de automatizacion de Ja Direccién General, con el propésite de operar procesocs
agiles, uniformes y eficaces; asi como documentar los programas respectivos, obtenlendo 1a validacion de 1a Direccion General de Vialidad, y de
la Diregeion General del Sistema Estatal de Irdormatica.

- Realizar el analisis, disefio y desarrallo de sistemas automatizados de informacién, que permitan asegurar el aprovechamienic de ios recursos
materiales y tecnoldgicos de la Direccion General.

Operar y mantener actualizados tos sistemas para la captacidn y procesamiento de datos, que generen informacidn susceptible de ser utilizada
en {a toma de decisiones.

Realizar los tramites y gestiones necesarias ante la Direccion General del Sistema Estatal de Infermatica, para que los sistemas automatizados
funcioren de manera eficiente y sus productos se emitan y entreguen corfectamente y con {a oportunidad requerida por los usuarlos.

_ Splicitar a la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica los dictdmenes relativos 4 la adquisicién de software y hardware que ia
Direccion General requiera para su operacién automatizada, soportandolos mediante la elaboracian de la justificacidn técnica comespendients y
&l previc visto bugno de la Coordinacion de Informatica de la Secretaria de Comunicaciones.

Apoyar a las unidades administrativas en la captura de informacién y emision de reportes que se requieran en el desarsollo y cumpiimiento de
sus funciones. racibiendo los documentos validados por (o8 responsables de éstas.

Proporcionar a las unidades administrativas el apoyo necesario, asesoria y capacitacion que se requiera. para la eficiente operacién y uso
adecuado de los sistemas automatizados que tienen bajo su responsabilidad.

- Mantener parmanentemente comunicacion con ctras unidades de informatica de la Secretaria y de la Administracién Publica Estatat, con el fin de
~ intercambiar experiencias que permitan opiimizar el apoyo que se debe proporsienar a la Direccién General y a las diferentes areas que la
conforman.

- Proponer e instrumentar, de acuerdo con la normatividad existente, los cursos de capacitacién que parmitan mantener actualizade al personal de
la Unidad de Informatica. para que a su vez, en el momento requerido, asesore o capacite al parsonal de la Direccién General que esté
relacionago con el Lso de sistemas automatizados.

Proporcionar el mantenimiento preventivo y correclivo de los sistemas y equipos de cémputa de la Direccién General, asegurando el correcto ¥
oportuno procesamiento de informacisn y prolongando la vida Util del equipo.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia,
211111000 DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROYECTOS
OBJETIVO:

Emitir y ceordinar los mecanismos, normas y lineamientos que deberan observarse para la construccién, rehabilitacién y mantenimiento de 1a
infraestructura vial en el territoria estatal, asi come dirigis los estudics y proyectos, tendientes a programar la ejecucién de estas acciones.

FUNCIONES:
Planear, organizar y coordinar estudios y proyectos en materia de vialidad que permitan estructurar el territoric estatal.

- Definir y proponer las normas técnicas, operativas y administrativas que ragulen la construccion, aperacién y mantenimiento de vialidades
primarias en el Estade.

~  Proyectar acciones sobre sistemas de transito gue sean necesarios ejecutar en las vialidades del Estado de México.

_  Revisar los dictAmenes de incorparagion e impacto vial para los desarrollos que generen impacto regional en la entidad.
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- Aender las demandas de los sectores puiblico, privado y social. a fin Je promover la construccién de obras de infraestructura wvial.

- Proporcionar asesoria técnica a las autoridades municipales en materia de vialidad, a efecto de apoyar el crecimiente y desarrollo de la
infraestructura vial de los municipios de la entidad y de transferencia modal.

Promover la realizacion de estudios y proyectos de viglidad, en coordinacion con autoridades federales, estatales y municipales y con los
sectores privado y social, a efecto de garantizar el desarrallo, amplacién, mantenimiento y mejoramiento de la infraestructura vial de la entidad.

- Proponer ias bases a gue deben sujetarse 108 CONCUrsos para la ejecucién de estudios y proyectos de vialidad y vigilar su cumplimiento.

_ Establecer los mecanismos de evaluacion y control para 'as obras de infraestructura vial, que realicen las dependencias ejecutaras con recursos
propios o ton financiamientos bancarios, a fin de garantizar que su ¢jecucion se lleva conforme a lo planaado.

- Coordinar las obras de instalacién de dispositivos de control del transito en ia red vial primaria.
_ Coordinar con las autoridades federales y de otras entidades la ejecucion de obras de infraestructura vial de cardcter matropolitanc.
- Revisar que las acciones de infraestructura vial se ajusten a los proyectos y planos auterizados.

_  Coordinar accionas con las autoridades federales, estatales y municipales, asi como can el sactor privado, a fin de establecer mecanismos de
operacibn para inversion de obras de vialidad.

Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.
211111160 SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
CBJETIVO:

Disefiar y establecer las normas, lineamientos y mecanismos que deberan cbservarse para la realizacion de estudios y proyectos ejecutivos,
tendientes a programar la construccion, rehabilitacian. modernizacién y mantenimiento de la red vial primaria en el Estado,

FUNCHONES:

Proponer normas técnicas que fegulen la orientacién del acceso a los estacionamientos piblicos y privados, asi como de las &reas de
transferencia, fiujo vehicular e infraestructura, contribuyendo al mejoramiento y desarrolle de las vialidades de la entidad.

_  Cstablecer las normas y lineamientos que deberan observarse en materia de sefializacion de las vialidades, que permitan prevenir accidentes
automovilisticos en ellas.

_  Plantear la normatividad y los parametros que se deberdn seguir, para la realizacion de los esludios topogréficos, fotogramétricos,
geohidroldgices, de mecanica de sueios, elc., que permitan presentar reportas 16cnicos eficientes, confiables y exactos.

_  Coordinar la elaboracidn de proyectos y programas operativos encaminados a impulsar el desarrollo de la infraestructura vial, asi como de las
areas de transferencia en el Estado.

Coordinar la pragramacion de |as actividades que se desarralian en las unidades administrativas de la Direccién General an matena de vialidad,
infragstructura vial y modemizacion de la misma, que permita garantizar el cumplimiento de los planes y programas autorizados.

Dispaner la elaberacion de astudios de vialidad, a fin de que se presenten propuestas gue permitan el desarrollo de la infraestructura, asi como
el mejoramienta y medernizacidn de la red vial.

- Revisar los proyectos de infraestructura vial por obras, para amartiguar el impacto vial de nueves desarrolios habitacionales, industriales, de
servicios y demis aspectos que requieran eguipamiento urbano.

Qrganizar y controlar la elaboracion de estudios y proyectos ejecutives relacionados con la construccién, mantenimiento y rehabilitacion de la re¢
vial del Estade.

_  Asesorar técnicamenta en materia de normatividad de vialidades y areas de transferencias, a los municipios y dependencias que lo soliciten, a fin
de gue cuenten con elementos suficientes para que pragramen & impulsen la realizacion de cbras en este subsector.

- Supervisar las acciones de evaluacién de los avances y resuitades correspondlertes a programas y proyectos de vialidad ejacutados.
_  Evaluar los proyectos de vialidad en los aspactos téemico, economice y amblental.

- Revisar y aprobar los anteproyectos y proyectos gjecutivos de vialidades, de acuerdo a la normatividad vigente.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competancia.

211111101 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES DE IMPACTO VIAL

OBJETIVO:

Elaborar estudios y dictamenes de incorporacion e impacto vial para la construccién de infraestructura necesaria, derivada de la efecucion de nuevos
desarrollos habitacionales, comerciales, industrialas y de Servicios.

FUNCIONES:

_  Elaborar dictimenes de incorporacién e impacto vial para identificar los efectos causados por las actiones de mejoramiento y desarrolio vial.

- Apoyar técnicamente a las autoridades municipales de infraestructura vial, a fin de concretar las diferentes obras que en la materia deban
realizar.

_  Emitir dictAmenes de incorporagion e impacto vial para nuevos desarrollos habitacionales soiicitados por la Comision Estatal de Fomento & la
Vivienda y los que se detiven de la actividad empresarial. .

_  Coordinar la obtencidn de la informacién necesaria para 1os dictamenes de impacta vial a fravés de estudios de campo.
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Elaborar los estudios técnicos para identificar los sfectes qua se causaran en la red vial primaria por la construceion de nuavos desamollos en el
Estado.

Establecer las obras de infraestructura vial para mitigar el impacto que generarin los nuevos desarrollos en la red vial primaria.
Supervisar las obras que por incorporacién e impacto vial realicen los desarrolladores.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

211111102 DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE PROYECTOS
OBJETIVO:

Contribuir a mejorar la operacion de la red vial primaria en el Estado, mediante la evaluacion de los proyectos de vialidad, a efecto de que éstos
cumplan con las normas técnicas, criterios economicas y ambientales establecidos para su elaboracion,

FUNCIONES:

Elaborar [o§ programas de verificacién que sobre infraestructura vial primaria se requiera, estableciendo los mecanismos de control, evaluacion y
segulmiento, a fin de que su ejecucidn se ileve a cabo conforme a lo planeado.

Establecer los criterios de evaluacién de tos programas de construccién, mantenimiento, ampliacién y rehabilitacidn de vialidades.

Contar con un registro y control scbre los proyectos de infraestructura vial que se lleven a cabo en el Esiado, para darles seguimianto y
avaluarlos conforme a las normas establecidas.

Analizar los proyectos elaborados por dependencias federales, estatales y municipales, con el preposito de emitir una opinién técnica sobre la
realizacion de obras de vialidad.

Mantener un seguimiento operativo sobre los programas de construccién, rehabilifacion mantenimiento y mejoramiento de las vialidades del
Estado, con el fin de coordinar y controlar de manera eficiente ias obras de construccién a carge de la Direccion Genaral.

Proponer medidas correctivas gue coadyuven a dar sclucian a las deswiaciones detectadas, en los programas emprendidos por la Direccién
General de Vialidad.

Elaborar y remitir a [a Subdireccion de Estudios y Proyactos, los informes periddicos sobre |a situacion que guardan los programas a cargo de la
Diraccion General de Viatidad,

Emitir opiniones en materia de daerechos de via en las zonas urbanas de la entidad.
Participar en los trabajos de planeacitn y proyectos de vialidad en el marco da la Coerdinacidn Metropolitana de Transports y Vialidad.

Evaluar los avancas y resultados de los programas de vialidad que han sido ejecutados por ofras unidades administrativas de la Direccidn
General de Vialidad.

Desarreltar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

211111103 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS EJECUTIVOS
OBJETIVO:
Contribuir al mejoramiento de |a red vial primaria, mediante ta elaboracién de proyectos ejecutivos de vialidad.

FUNCIONES:

Programar y realizar las acclonas para promover |3 obtencion de créditos para la construccidn de la infraestructura vial de la entidad.

Concertar reuniones con instituciones crediticias para dar a conocer los programas de infraestructura vial, a fin de que se interesen en el
desarrollo de proyectos de vialidad.

Realizar estudios técnicos de desarrollo de infraestructura vial primarla, factibles de ser financiados y promoverios entre las instancias
correspondientes.

Realizar ia revision de expedientes de obra, que se presenten a las instituciones financieras, a fin de que cumplan con los requisites y se
apeguen a la normatividad establecida, para asegurar su acreditamiento.

Elaborar proyectos ejecutivos en materia de mejoramiento y desarrolio de vialidades, que se requieran en la entidad, y someterios a
consideracion de la Subdireccion de Esludios y Proyectos.

Realizar proyeclos ejecutivos para la construccion de vialidades de acuerde a los dictamenes técnicos que hayan emitido las unidades
administrativas de |a Direccién General de Vialidad.

Revisar los proyectos ejecutivos de infraestructura vial, gu:e elabaren las empresas consultoras, desarrolladores y otros, y darles seguimiento de
acuerdo a la normatividad establecida para tal efecto,

Propener la instrumentacion de operativos de desvio del transito durante la construccion de obras viales.

Llevar a cabo los estudios, proyectos y supervision de obras complementarias a la infraestructura wial, como son puentes peatonales.
adecuacionas viales y estacionamientos, entre ofros.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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211111200 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION VIAL Y DE TRANSITO
OBJETIVQ:

Coordinar, controlar y evaluar los programas y acciones encaminados a mantener en Gptimas condiciones la infraestructura vial del Estado, para su
adecuada operacién, gue permita agilizar el transito de vehiculos.

FUNCIONES:
- Proponer las disposiciones normativas de cardcter operativo relacionadas con la administracion vial y de transita.

- Proponer a la Direccién de Nommatividad y Proyectos los programas de conservacion y mantenimiento del sefialamiento de las vialidades del
Estado. asi como los sistemas de semaforizacidn en intersecclones y cruceros viales.

. Coordinar la elaboracion de estudios qus coadyuven a detarminar la soluclén de los prablemas de vialidad o la prevencion de 45tos.
_  Coordinar los levantamientos de encuestas, con al fin de conocer el estado qus guardan las vialidades de fa entidad.

_  Colaborar con autoridades federales, estatales y municipales en operativos y apoyos para la regulacion del flujo vehiculsr bajo condiciones
ambientales o de demanda critica.

_ Coordinar lag brigadas que se formen, & fin de vigilar &l funcionamiento de los sistemas y control de dispositivos viales.

- Superisar la instalacién del sefialamienta vertical y horizontal preventive, restrictive e informativo, para la utilizacion correcta del espacio de las
vialidades.

Vigilar que fos programas y proyectos para los dispositivos de transito, sean aplicables para mejorar 1a circulacion vial en el Estado.

_  Verificar que s& Hoven a cabo los mecanismos para la medicion del fiujo vehicular, de aglizacidn de la circulacion y de operacién para la
inversion de obras de vialidad en la entidad.

- verificar que se cumplan las normas y lineamientos que regulan @i funcionamiente de los sistemas de manejo de transito.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

211111201 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Proponer y aplicar las normas técnicas que regulan los programas y acciones relativas a la administracion vial y da transito en la entidad.

FUNCIONES:

_  Elaborar los estudios para determinar y/o actualizar narmas, politicas y pracedimientos administrativos que en mataria de vialidad se deben
eiarcer.

Revisar y actualizar 1os manuales administrativas y técnicos que apoyen el correcto desarrollo de las funciones de administracién vial y de
transita de la Direccién General,

- Establecer la normatividad que debera cumplirse en materia de sistemas de transito.

~  Regular la crientacion del acceso a estacionamientos publicos y privados, asi como do las dreas de transferencia, flujo vehicutar e
infraestructura.

Asesorar tecnicamente en materia de normatividad de vialidades y dreas de transferencia a los H H. Ayuntamientos que lo saliciten.
_  Establecer las narmas y lingamientos que deberan observarse en materia de sefializacidn de |as vialidades.

Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de 5u competencia.
211111202 DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE TRANSITO
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar el funcionamiento de los sistemas de transito, conforme a las reglas y normas establecidas en la materia, a fin de mejorar el
flujo veticular, asi como reforzar el control vial.

FUNCIONES:
- Elaborar los programas de control vehicular y de conduecidn de la circuiacion, difundiendo |a informacidn a los usuarics.

Frogramar y ejecutar |a revision de la operacién de fas vialidades, dispositivos de control de transite, sefalizacién y mobiliario urbano, con el
proposito de monitorear continuamente su funcionamiento y detectar fallas en su operacidn.

Llevar a cabo la ejecucion de los programas y proyectos en relacién a los dispositivos de transito en el Estado. con el fin de mejorar el flujo
wehicular.

Proyectar los lugares donde se hace necesaria la colocacidn ¢e los sefalamientos horizontales y verticales para la utilizacion correcta del
espacio vial.

- Realizar las tareas del sistema de transito, conforme a las normas y lineamientos establecidos en la materia; asi como supervisar los
mecanismas de control del transito y 1a vialidad en la entidad.

Elaborar estudios sobre la ubicacitn de pasos peatonales a desnivel para su ¢reacian, conservacion y mantenimienta.
Instalar el sefialamienta vial vertical, horizontal, restrictivo e informative en las vialidadas del Estado de México.

- Llevar a cabo las acciones de mantenimiento y conservacion de semaforos, asi coma de 1a sefializacion correspondiente.
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- Vigilar gue los usuarios cumplan con Jas nemas y Yineamientes que regulan el funcionamiente de los sistemas de manejo de fransita en el
Estada.

- Disefiar y ejecutar mecanismes para la medicidn del flujo vehicular én las vialidades del Estado, asi como llevar a cabo acclones gue contribuyan
a agllizar la circulacién vial de la entidad.

— Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

211111202 DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA PARA EL TRANSPORTE
OBJETIVO:

Plarear, programar, coordinar y supervisar la dotacién de la infraestructura para el trangporte en ol Estadoe, dande prioridad al servicio publico de
transporte de pasajeros.

FUNCIONES:
- Realizar estudios y proyectos de infraestructura para el transporte publico de pasajeros y de carga.

- Proyectar la ubicacién de estacionamientos, terminales, sitios, paraderos y puntos de acceso de pasajeros de transporte pablico que se sitGen
sobre la via publica, evitando conflictos de transito,

- Disefar y proponer la infraestructura necesaria para el senvicio pablico dei transporte en vias estatales.
- Asesorar a los Ayuntamientos en materia de infraestructura para el fransporie que sea necesaria n sus municipios.

- Ulevar a cabo la promocién, estudios, proyectos y seguimiento de las obras de ferminales de pasajeros y carga, dreas de transferencia,
estaciones de gas natural y otras complementarias.

— Verificar que los trabajos de infraestructura para el transporte ejecutados por la Direccion General de Vialidad, las dependencias federales,
estatales y municipales y los desarrolladores cumpian con la nommatividad establecida en la materia.

- Ewvaluar la infragstructura existente para el transporta y propener el mejoramisnto o construccion de otras alternativas.

- Desarroltar l2s demas funciones inherentes al drea de su competencia.

211112000 DIRECCION DE COORDINACION Y SLUPERVISION DE OBRAS
OBJETIVO: '

Coordinar, dirigir, supervisar y controlar la ejecucion de obras de construccion, rehabilitacion y modernizacién de vialidades, a través de su
adjudicacion a particulares, de acuerde ¢on la normalividad en la materia.

FUNCIONES:

—  Determinar las bases y normas técnicas, conforme a las cuales se debe llevar a cabe la construccian, modificacien, adaptacion y medernizacion
de obras pablicas a carge de fa Directién Genaral de Vialidad.

~  Proponer a la Direccidon General de Vialidad, el programa anual de obras de construccién, rehabilitacidn y modemizacton de la rad vial, de
jurisdiccion estatal.

-  Determinar las normas y especificaciones de construccién de obras, asi como los lineamientos que se deberan considerar para el control de los
precios unitarios.

- Planear, programar, vigilar y participar en los concursos de obra y acciones gque ke competan, asi como en los contratos que al efecta se
celebren,

~  Dbservar que las obras que se efectien, se apeguen a las especificaciones, proyectos, precios unitarios y programas aprobados y, en su caso,
conforme a lo estipulado en los contratos de obra.

—  Llevar a cabo un adecuado seguimiento y control de jas obras poblicas que se realicen con recursos provenientes de las fuentes avtorizadas por
i Gaobierno del Estado.

Coordinar, controlar y supervisar la ejecucién de los frabajos de construccién y modemizacién de autopistas, vialidades y obras
complementarias, asi como realizar la contratacién de empresas por adjudicacidn directa o licitacién piblica, de acuerdo con las leyes y normas
vigentes en la materia.

— Informar a la Direccién General de Vialidad, de los avances fisico-financieros de las obras de construccion, rehabiitacién y modemizacion de las
vialidades a su cargo.

- Infermar y acordar periddicamente con el Directer General de Vialidad, sobre las actividades desarrolladas y acerca de los avances en los
programas asignados a la Direccién a su cargo.

- Supervisar que 5 otorgue apoyo técnico, en forma conjunta o separada segun sea el caso, a fos HH. Ayuntamientos del Estado, respecto 2 las
obras de vialidad que hayan sido convanidas con particulares u otras dependencias estatales o federales.

—  Controlar y supervisar que se cumplan los programas y sjecucién de cbras encomendadas a la Direcnién Generat de Vialidad y que la calidad de
éstas se ajusten a las bases, normas y especificacionss aprobadas.

~  Evaluar los resuttados de cada ejsrcicio, en funcién de los cbjetivos propuestos en el Programa Anual de Obras.

- Desarrollar las demdas funciones inherentes al drea de sk competencia.
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211112100 SUBDIRECCION TEGNICA
OBJETIVO:

Controlar y supervisar ja construccién y modearnizacién de las obras a carge de la Direccion General de Vialidad, vigilando que se apsguen a las
espacificacionas de calidad lécnicas y materiales establecidas en los proyectos, asl como coordinar Jos levantamientos topograficos y estudios de
suele donde se pretenda ejecutar obras de vialidad.

FUNCIQNES:
- Organizar y controlar los estudios técnices de topografiz y fotogrametria necesarios para la realizacién de obras viales.
- Determinar las normas técnicas para la realizacion de estudios del suelo ¥ 1a supervision de canstrucciones.

_  Coordinar las accionas de supervisién de obra e informar a !a Direccidn de Coordinacién y Supervisién de Dbras sobre los avances fisico-
financieros de ios trabajos en sjecucién.

- Controlar y supervisar la adecuada sjecucicn de los programas técnices y de supervision de obras autorizados.
_  Establecer los procedimientos para la elaboracidn de estudios de suelo y de supervisidn de abras.

_  Mantener estrecha comunicacion con la Subdireccién de Programacién y Gestidn, a fin de coadyuvar con la valoracién precisa de las
astimaciones de obra, del cumplimiento de los contratos celebrados y de la programacidn autorizada. '

_  Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
211112101 DEFARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Y FOTOGRAMETRIA
OBJETIVO:

Elahorar los levantamientos topograficos y estudics dal suelo, a fin de garantizar la mdxima seguridad en ia proyeccion y elecucion de las obras
viales, contribuyendo a que éstas se desarrolien conforme a lo planeado ¥ programado.

FUNCIONES:

~  Ejecutar los planes y programas sobre topografia y fotogrametria que le encomiende |a Subdireccién Técnica, de acuerde al programa de trabajo
aprobado.

_  Elaborar estudios técnicos sobre las caracteristicas fisicas del suelo, para determinar st procede la consiruccion de vialidades en las dreas
especificas.

—  Realizar proyectos de urbanizacion en zonas factibles, previo sstudio de mecanica del suelo e ingercién urbana.

—  Elaborar los plancs de los ferrenos que seran utilizados para constiuccion de viatidades, detectando regularidades ¢ imegularidades, niveles,
bordes, orientacién y angulos, con el fin de garantizar los mejores resuitados.

_ . Realizaf los levantamientos topograficos de las afectaciones que originen las vialidades por construir.

- Revisar gque en los proyectos de estudios viales y de insercién urbana, se realicen proviamente los estudios tapogréficos, fotogramétricos,
geohidrolégicos, etc., y en ¢aso que proceda, elaborar el dictamen técnico corraspondiente.

~  Efaborar una cartegrafia acorde a las necesidades y caracteristicas espacificas de cada proyecto a ejecutarse dentro del programa dJe cbras de
Ja Direccidn General de Vialidad.

- Proporsionar datos predisos de los terrenos para proyectos de construccion de vialidades, coordinando y supervisande los trabajos de las
brigadas de topografia en la zona que corresponda.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
211112102 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y CONSTRUCCION
OBJETIVO:

Llevar a cabo las acciones necesarias para vigilar y supervisar [as obras en construccién y los programas de meioramiento de vialidades, obras
complementarias y de beneficio social, efectuando visitas, revisando especificaciones y volimenaes de obra, para evaluar perigdicamente el avance
de lo programada.

FUNCIONES:
—  Elaborar & programa de supervision de obra para garantizar al cumplimiento oportuno de los programas y contratos de obra autorizados.

- Definir los procedimientos de supervision de obras de construccian, de rehabilitacién y de modernizacién de vialidades, para homogeneizar los
métodos y las operaciones necesarlas que permitan verificar el avance fisico v financiero de las obras en ejecucion.

- Supervisar la obra a través del analisis, coordinacidn y sjecucién de los trabajos considerados en los proyectos ejecutivos de acuerdo a las
normas establecidas, asi como la revisién y andiisis del catéloge de conceptos, nameros generadores, costos y precios Unitarios autorizados.

_ Determinar los criterios de evaluacién de la obra para la deteccidn de posibles obstdcules, desviaciones y anomalias, asi como proponer
correcciones a las autoridades competentes en la materia,

_  Informar mediarta la realizacién de repories de los avances de obra y condiciones que se presentan en su realizacion.

. Determinar con el contratista, cuando proceda, la fecha de recepcién de las obras y formular las actas de entrega y recepcidn correspondientes.
Verificar que las obras se ejecuten conforme a tas espacificaciones aprobadas, asi como revisar los velimenes de obra.

Evaluar y validar los avances fisicos y financigros de la obra para cotejarlos con el programa autorizado.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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211112200 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y GESTION
QBJETIVO:

Coordinar y controlar la formulacién de pregramas y presupuestos anuales de obras y acciones, asi como la adjudicacion de obras, mediante
asignacién directa, concurso simplificado y licitacién plblica, considerando los precios unitarios auterizades.

FUNGIONES:

Revisar y presentar a la Direccién de Ceoordinacién y Supervisién de Obras los programas y presupuestos anuales para la ejecucion de cbras de
canstruccion, modernizacion y rehabilitacién de vialidades.

- Geslionar la autorizacion de los programas y presupuesto anual de obras y acciones ante la Secretaria de Finanzas, Planeacion y
Administracion, para su financiamienta.

- Qrganizar y controlar las eonvocatorias, concursos y contratos que se celebran para la ejecucién de las obras programadas, con base en la
normalividad establecida.

~ Revisar las estimaciones generadas por las empresas constructoras, asi como los andlisis correspondientes para el pago de estimaciones y
liguidacién de contratos.

-~ Informar a la Direccidn de Coordinacion y Supervisidn de Obras sobrae los avances en los programas de obras y accicnes en el gjercicio
presupuestal correspondiente.

- Coordinar la permanente actualizacion de los catdlogos de los precios unitarios, para facilitar la presupuestacién de obras.
- Desarrallar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

211112201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

OBJETIVO:

Formular y controlar los programas y presupuestos de obra a cargo de la Direccion General de Vialidad, con base en las politicas, linpamientos y
disposiciones juridicas establecidas.

FUNCIONES:

- Elabarar los programas de construccion. rehabilitacion y mantenimiento de obras conforme a las necesidades del Estado y de acuerdo al
presupuesto autorizado.

- Elaborar los presupuestos de obra, desglosando ics materiales por concepto, a detalle y aplicande los precios unitarios determinadecs por el
Departamento de Estimacionas y Precios Unitarios.

-  Eleborar los calendarios de cbras para que éstas se efectien en los tiempos establecidos.
- Analizar las modificaciones presupuestales que surjan en los programas de obra, para adecuarlos a las prioridades y requerimientos de éstas,

Proponer, tramitar y efectuar el registro de las ampliaciones, reducciones, fransferencias o cancelaciones del presupuesto autcrizado a
programas de obra, conforme a la normatividad en la materia.

Operar los sistemas de programacidn y control del presupuesto autorizado, asi como emilir los reportes referentes a su ejercicio.

~  Ewvaluar, en forma permanente, &l desarrollo de los programas y presupuastos de obra auterizados, verificando los avances en su aplicacion y la
eficiencia en su gjercicio.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
211112202 DEPARTAMENTO DE CONCURSOS Y CONTRATOS
OBJETIVO:

Seleccionar a las empresas gue cuenten con experiencia y gue cofrezcan las mejores condiciones, para que a través de adjudicacién directa,
concurse simplificado o licitacion plblica, se les contrate para la elaboracién de algun sarvicio o la ejecucion de una obra, asi como llevar el control
de los contratos adjudicados por la Direccién General de Vialidad.

FUNCIONES:

_  Determinar en coordinacion con el 4rea de proyectos y &l 4rea Juridica, las bases a que deberan sujetarse los contratistas para la ejscucion de
las servicios y las obras viales programadas.

—  Elaborar y publicar en los diarios de mayor circulacién y en los medios eléctrﬁnicns, las convocaterias de las licitaciones de los servicios y las
obras a ejecutarse, a fin de difundir las bases v requisitos que deben cumplir los interesados que deseen participar.

- Elaborar y enviar las invitaciones a los contratistas, para que participen en concursos simplificades o cuando se les invite a la ejecucion de
trabajos por medio de adjudicacién directa.

—  Elaborar las invitaciones a los funcionarios que asistan a los actos de recepcidn y apertura de propuestas.y’'a los actos dei fallo.

Elaborar, en coardinacidn con otras areas, los dictamenes de adjudicacién de los servicios y las obras a contraterse.

—  Formular, en coordinacion con la unidad juridica, los contratos de fos servicios y las obras que contengan las especificaciones necesarias, como
tiempo de realizacion, materiales, caracteristicas de obra y demds elementos, asi como obtener las autorizaciones correspondientes de las
partes gue celebran 2l contrata.

_  Determinar las fechas de publicacién de la convocatoria, visita al sitio de los trabajos, reunién de aclaraciones, recepcion y aperturé de
propuestas y el acto de emision del fallo.
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- Elaborar y controlar las actas de recepcion y aperiura de propuestas y las actas de amislén dal fallo; asi como convenios adicionales, refrendos y
revalidaciones

- Revisar y realizar el tramite de las pdlizas de fianzas, ante la Direccién General da Adquisiciones y Control Patrimonial, para garantizar el
cumplimiente de las operaciones contratadas.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
211112203 DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y PRECIOS UNITARIOS
OBJETIVO:

Realizar las investigaciones y estudios necesarios para definir los precios unitarios de los maleriates y equipos a utilizar en los proyectos de obra, a
fin de presupuestar la construccidn, rehabilitacién y modernizacion de las vialidades, asi como realizar las estimaciones de tos avances fisico-
financieros de las obras en ejecuciin.

FUNCIONES:

_  Revisar y tramitar las estimaciones de los trabajos ejecutados para (a construccién, modernizacion y rehabilitacidn de vialidades, efectuando los
caleulos con base en los programas de obra y los presupuestos contratados.

_  Enwviar a la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracicn, los documentos de pago para autorizacion y trimite de estimaciones ¢
liquidacion a ontratistas.

_  Emitir diversas estadisticas relacionadas con {os avances de las obras confratadas y los pagos efecluados a través de estimaciones.
— Controlar y supervisar gue las estimaciones se apeguen al conirato, proyecto. programa de obra y precios unitarics establecidos.
_  Analizar y compilar ios informes de avance fisico y financiero que presenten los contratistas de obra para la realizacidn ge estimaciones.

- Definir los precios unitarios de las partidas basicas como son mano de obra, herramientas, equipo, materiales y demds elementos que sirvan de
base para presupuestar una obra.

_  Analizar los catdlegos de concurso, bajo los cuales se deben calificar a las compaiiias constructoras que participan en los procesos de
adjudicacién de obras yfo servicios.

_  Realizar estudios de mercade e investigaciones para definir indices inflacionarios, porcantajes de variaciones economicas y demds estudios
técnicos para mantener actualizados los precios unitarios de una obra en la zona que corresponda.

_  Efabarar tabuladoras de precios unitarios, asi como adecuarlos conforme a situaciones reales y economicas que se presenten.
—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de $u competencia.

211120000 DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA PARA EL TRANSPORTE DE ALTA CAPACIDAD
OBJETIVO:

Planear, dirigir, controlar y evaluar la construccion, operacion y mantenimiento de las obras de infraestructura de transportacién masiva o de alta
capacidad y estaciones de transferencia modal que realice el Gobierno ¢el Estado de Méxice, con recursas propios, con financiamiento de
participacion privada o a través de particulares, mediante & otorgamiente de concesianes o cantratas.

FUNCIONES:

— Formular e! programa para el desarrollo y operacidn de infraestructura del fransporte masivo ¢ de alta capacidad y estaciones de transferencia
modal en el Estado de México,

Someter para aprobacién del . Secretario de Comunicaciones, las normas técnicas, operativas y administrativas para la fermulacion de los
diferentes pregramas refacionados con la construccion, mantenimiento, operacion y rehabilitacion de cbras de infraestructura para el transporte
masivo o de alta capacidad y las estaciones de transferencia modal.

. Realizar los tramites para prorrogar, medificar, revocar, caducar o cancelar, segun corresponda. las concesiones, coniratos, permisos y
autorizaciones para la prestacion del servicio de transporte masivo o de alta capacidad y de las estaciones de transferancia modal, una vez
autorizados por el Secretario de Comunicaciones.

~  Dictaminar, previa evaluacion y diagndstico, la necesidad de otorgar o modificar concesiones, contratos, permisos y autorizaciones para la
prestacion del servicio de transporte masivo o de alta capacidad y las estacionas de transferencia modal.

_  Establecer las mecanismas da coordinacion con las instancias correspondientas, a fin de formular e integrar los planes y programas tendientes a
fomentar y promover el desarrollo de transporte masivo o de alta capacidad y las estaciones de transferencia modal.

- Supervisar y vigilar que los proyectos de trangporte masivo ¢ de alta capacidad y las estaciones de transferencia modal en el Estado de México se
apeguen a las layes y reglamentos aplicables en la materia, as! como a lo establecido en las concesiones, contratos, permisos y autgrizaciones, &
Inspeccionar las condiciones fisicas del equipo, instalaciones y servicios conexos de este medio de transporte.

Proporcionar a las auteridades municipales .asesoria en materia de transportes de capacidades altas e intermedias, a fin de coadyuvar al
desarrolio @ implantacién da este tipe de transporte.

Establacer los mecanismas necesarios que permitan controlar y evaluar fas obras de infraestructura y operacidn de transporte masivo o de afta
capacidad y las estaciones de transferencia modal. a cargo de 'a Secretaria.

- Concentar acciones con autoridades federales, estatales y municipales, asi como can los sectores privado y social, que le permitan realizar
estudios y proyectos tendientes a instrumentar sisternas da transporle masivo o de alta capacidad y ias estaciones de fransferencia modal en la
entidgad.

Contratar, previo acuerde del C. Secretario de Camunicaciones. ol asesoramiento o Jos servicios de persenas ¢ empresas nacionales o
exiranjeras para cumplir con los chjetivos de la Direccion General de Infraestructura para e Transporte de Alta Capacidad.
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- Estudiar, proyectar y determinar las caracteristicas y ubicacion de las obras de infraestructura dal transperte masivo o do alta capacidad v tas
estaciones de transferencia modal.

- Analizar (a situacidn del transporte urbano y propener alternativas de solucién para el mejoramiento de los servicios.

- Definir los Nneamientos para la ejecucion de las obras de transporte masivo o de alta capacidad y de las estacionas de transferencia moda,
previo acuerdo def C. Secretaric de Comunicacionas del Estado de México.

- Aprobar la entrega y recepcion de obra e instalaciones de la linea de transperte masivo o de alta capacidad y de las estaciones de trangferencia
modal.

- Formular y ejecutar politicas, programas, presupuestos, proyectes y acciones para la construccitn, operacion, rehabilitacidn, modarnizacion y
mantenimiento de sistemas de transporie masivo o de alta capacidad, estaciones de transferencia modal, asi como sus instalaciones y
equipamignto.

- Elaborar tas bases, convocatorias y demas documentacién conforme a la normatividad vigente, para la contratacion de estudios, proyectos,
gjecucion de obras, operacion y mantenimiento de los sistemas de transporte masivo o de alta capacidad y estaciones de transferencia modal,
asi come sus instalaciones y equipamiento.

- Desarrollar las demas funcionas inherentes al area de su competencia.
211121000 DIRECCION DE OBRA CIVIL, ESTACIONES Y TALLERES
OBJETIVO:

Alender y coordinar los asuntos relacicnados con la realizacidn de los estudios y proyectos, asi camo con la construccion de las obras civiles de los
sislemas de transportacion masiva o de alta capacidad en el Estado de México.

FUNCIONES:

- Supervisar jos trabajos de elaboracidn de los proyectos, programas, presupuestos, procedimientos de construccion, especificaciones generales y
especiales, precios unitarios, asi como de modificaciones de los sistemas de transportacidn masiva o de alta capacidad que se slijan en el
Estado de México,

- Analizar los problemas que se presentan en Ia ejecucion de las obras y ampliaciones para el transporte masivo o de alta capacidad y proponer
las alternativas de selucién correspondientes.

- Brindar asesoria a las dependencias municipales que lo selicitan en el andlisis de las actividades a realizar con los concesianarios yfo entidades.

-~ Participar en los tramites que las compafiias constructoras tengan gque realizar arte los municipios para las afactaciones de predios y
autorizaciones de cbra de los sistemas de transportacion masiva o de alta capacidad.

-~ Verificar que la formulacion de las especificaciones del proyecto y la construccion de obras se apeguen a 1os reglamentos y normas vigentes.

- Verificar que se ejecuten las correcciones en las obras que se realicen con motive de la construccion de sistemas de transporte masivo o de alta
capacidad.

- Supervisar la correcta construccion de la obra civil de los sistemas de transportacion masiva o de alta capacidad que se implanten en el Estado
de México.

- Coordinar y contrelar 10s programas de inversignes por obra que desarrollen concesionarios o autoridades gubernamentales en el Estado de
México.

—  Aprobar |a entrega y racepcion de obra e instalacionss de su érea de competencia,
-~ Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,
211121100 SUBDIRECCION DE OBRA CIVIL Y CONSTRUCCIONES
OBJETIVO:

Realizar y supervisar la ejecucion de estudios y proyectos de obras, cumplienda con los requerimientos arquitectanicos y estructuralas, asi como de
calidad y funcionatidad que satisfagan las necesidades de las lineas del transporte masivo o de alta capacidad.

FUNCIONES:

- Supenvisar la ejecucion de los proyectos de las obras gue sean necesarias para fos sistemas e transporte masive o de alta capacidad.
- Cerfificar que los contratistas que ejecuten las obras respeten los programas, preyectos, especificaciones y costos contratades.

- Intervenir durante la ejecucldn de las obras para proponer las medificaciones a los proyactos gue las requieran.

- Realizar proyectos y modificaciones de obra civil para la instalacion de equipos electramecanicos, eléctricos, hidraclices y sanitarios.

- Verificar los levantamientos topograficos y trazos al inicio de la abra, comprobando los niveles durante su sjecucion.

- Analizar las condiciones fisicas de las instalaciones de su responsabilidad, en lo que a obra civil se refiere, a efecto de desarrollar & implantar
medidas orientadas a prevenir averias.

- Reakzar estudios para la construccién y ampliacién de los sistemas de transporte masivo o d= alla capacidad en &l Estado de México.
-  Elaborar los reportes periddicos de avancas y desviaciones de los programas auterizades.

Cesarrollar las demds funcipnas inherentes al drea do su competencia.
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211122000 DIRECCION DE MATERIAL RODANTE, INSTALACIONES FIJAS Y ENERGIA ELECTRICA
OBJETIVO:

Mantener e incrementar los indices de seguridad y eficiencia en et material rodante, equipos € instalaciones fijas alectronicas, eléciricas, mecanicas e
hidraulicas, permitiendo garantizar la prestacién del servicio de transporte masivo o de alta capacidad en las mejores condiciones de seguridad,
rapidez y eficiencia.

FUNCIONES:

- Establecer las politicas y directrices a las que deba ajustarse el funcionamiento ¥ €l mantenimianto ai material rodante e instalaciones fijas, asi
como para ta coardinacidn y control de los servicios de ingenieria y desarrollo tecnoldgico.

_  Coordinar las actividades de mantenimiento al material rodante, a las instalacicnes mecdnicas, eléctricas, elecironicas y de vias.

Participar cen los organismos y empresas compstentes, en la planeacién de futuras ampliaciores de (@ red de transporte masivo 0 de alta
capacidad que involucren al Estado de México, de acuerdo a las directrices sefiatadas por ef C. Secretario de Comunicaciones,

Flanear, programar, organizar, controlar y evaluar el desempefio de las funciones sustantivas relacionadas con el material rodante, las
instalaciones fijas v la distribucién eléctrica da la red del transporte masivo o de alta capacidad.

_  Determinar los criterios que deberan contener las normas téenicas y administrativas relacionadas con el material rodante, instalaciones fijas y fa
distribucion de energia eléctrica.

Revisar, supervisar y aprobar {os programas de manterimiento preventivo y correctivo del material rodante y las instalaciones fijas.

- Proponer a la Secretaria de Comunicaciones, madiante andlisis previos de ingenieria, las innovaciones a los equipos de los tranes y las
Instalaciones fijas para mejorar su funcionamiento.

_  Padicipar con las éreas respectivas en la aplicacion de pruebas a los trenes nuevos, asi como de los equipos de las instataciones fijas, de
acuerdo a los parametros establecidos.

_  Determinar las estrategias para el desarrollo de estudios e investigaciones orientadas al perfeccionamiento de l0s procesos que permitan mejorar
los servicias de mantenimienito.

_  Evaluar fas estadisticas del mantenimiento, proporcionado a jos trenes y a las instataciones fijas. para identificar la frecuencia de las fallas y
averias, y propenar alternativas de solugion.

- Panticipar en las investigaciones sobre avances tecnologicos de ingenieria del material rodante y las instalaciones filas, asi como los estudios de
factibilidad para determinar la incorperacion de nuevos materiales.

- Supervisar el cumplimienta de los procedimientos e instructivos del constructor, para el manejo de normas y especificaciones de calidad de las
partes y equipos instalados en el material redante y 1as instalaciones fijas.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

211122100 SUBDIRECCION DE INSTALACIONES FIJAS Y ENERGIA ELECTRICA
OBJETIVO:

Contribuir a mantensr e incrementar los indices de seguridad y eficiencia del transporte maswvo, o de afta capacidad a través del establecimiente de las
especificaciones dg los equipes de las instalaciones fijas y anergia eléctrica, necesarias para su adecuado funcionamiento.

FUNCICNES:

_  Controlar ¢l desarroll de los programas de mantenimiento a los equipes e instalaciones fijzs de su competencia e instrumantar las medidas
necesarias para verificar que en su ejecucion se obsarven las normas de calidad, métodos y procedimientos establecidos.

—  Vigilar el cumplimiento de las peliticas para la atencién oportuna de las averias técnicas que se susciten en los equipos.

_ Analizar las fallas ocurridas a los equipos e instalaciones fijas y desarrollar altemativas que permitan mejorar sus condiciones de operacien
disminuyendo la frecuencia de las averias.

- Participar en la incorporacion de inngvaciones tecnolbgicas en los equipes e instalaciones de su rasponsabilidad.
- Realizar pruebas de funcionamiento a los equipos & instalaciones incorporadas a la red de servicio

_  Desarrollar los estudios de ingenieria sobre los equipos eléclricos y Mecanicos, y de vias, comunicacién y peaje utilizados en la operacitn de
sistemas de transporte masivo o de alta capacidad.

_  Evaluar el mantenimiento efectuado a los equipos e instalaciones fijas por las arees responsables.

- Supervisar la recepcion, transformacién, distribucion y control de la energia eléctrica necesaria para i funcionamiento de todas las instalaciones
fljas y sus equipos.

—  Participar en los procedimientos para la modernizacién y rehabilitacién de los equipos y sistemas de instalacienes fijas.

_  Analizar mediante graficas y estadisficas |as averias que se susciten en los equipes e instalaciones de su competencia, a efecto de determinar
prioridades de manteninmiento ¢ sustitucion,

- Vigilar que se insirumenten y efectien los programas de mantenimientoe preventivo y correctivo a los equipos e instalaciones gue canforman la
red de comunicaciones, asi como a los disposilivos electromecanicos instalados para controlar la afluencia de usuarios de las lineas de los
diferentes sistemas del transporie masiva o de alta capacidad, conforme a las normas. métodos y procedimientos establecidos.

- Desai-rollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
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211123000 DIRECCION DE OPERACION, PROCESAMIENTO Y CONTRdL TEGNICO
OBJETIVO:

Disefiar y establecer los mecanismos que debaran observarse para la correcta planeacion y operacidn de las lineas de transparte masivo o dg alta
capacidad y de estaciones de transferencia modal que se implanten en la entidad,

FUNCIONES:

Coordingr, desarroliar y evaluar estudios técnicos para la instrumentacién de corredores de transporte masivo o de alta capacidad v de
estaciones de transfaerencia medai.

- Planear y disefiar estudics de transporte masivo o de alta capacidad y de estaciones de transferencia modal, para proponer programas de
inversién en la entidad.

- Participar en el disefio de lineas de trolebuses que se propongan en ia entidad, aportando la asesoria técnica necesaria al desarrollador,

- Elaborar el disefio da estudios de la demanda del transporte masive o de alta capacidad en corredores de mayar afluencia, con el propdsito de
instrumantar y sugerir &l tipo de transporte mas adecuade en [a zona de influencia,

- Participar en la elaberacion de los documentos técnicos operativos de las lineas que se elijan en el Estado de México.

— Participar en las rouniones de frabajo de Cometravi, aportando los elementos necesanios gue coadyuven en una mejor planeacion de redes de
transporte masivo o de alta capacidad en la entidad.

— Proponer a la Direccion GGeneral los anteproyectos de lineas de transporte masivo o de alta capacidad y de estaciones de fransferencia modal
que se detecten en (a entidad, a fin de que se tramiten 10§ rectirsos necesarios para la realizacion de los estudios correspondientes.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
211123100 SUBDIRECCION DE TRANSPORTACION Y ESTACIONES
OBJETIVO:

Mejorar los procesos de explotacién, a traves del desarrolle de estudios e investigaciones, orientadas a la incorporacién de innovaciones
tecnclégicas que permitan incrementar |a seguridad, confiabilidad y funcionalidad del servicio.

FUNCIONES:

- Instrumentar y ejecutar los programas de trabajo, tendientes a incrementar la eficiencla del funcionamiento técnico-administrativo de las areas de
operacion.

- Desarrollar y proponer las caracleristicas técnicas gue deberan terer la construccion de lineas de transporte masivo o de alta capacidad en el
Estadc de Mexica.

- Mantener comunicacion con |os concesionarios y/o entidades, para recopilar y analizar la informacion relativa a innovaciones, problemas,
resolucicnes, etc,, gue coadyuven al cumplimianto det programa de transporte masivo o de alta capacidad en el Estado de México.

- Eslablecer la estructuracién de procedimientas practicos con los concesionarios y/o entidades, a efecto de analizar diversos topicos técnicos
factibles de ser aplicados en los sistemas de transporte masivo ¢ de alta capacidad.

- Realizar estudics y fomentar la aplicacian de sistemas practicos que contribuyen a la automatizacién y optimizacién de procescs.

- Estudiar y anafizar las nuevas tecnologias que puedan adaptarse a las instalaciones con que se cuente, asi como proponer el desarrollc de
nuevas opciones que por las caracteristicas del corredor en estudic asi Io requieran.

- Recopilar, clasificar y elaborar informes sobre 105 aspectos téenicos y estadisticas Involucrados en la operacidn de 10s sisternas con gue se
cuente en el Estado de México.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,
211123200 SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD
OBJETIVO:

Verificar la calidad de los equipos, materiales y refacciones necesarios para la operacion de los sistemas de fransporte masive o de alta capacidad,
con base en las normas y especificaciones aprobadas.

FUNCIONES:

- Definir las peliticas para el analisis de los requerimientos y verificacién de la calidad de materiales, instalaciones, refacciones y equipos utilizados
en fas lineas de transporte masivo o de alta capacidad.

—  Establecer los lineamientos para fa realizacién de astudios de las instalaciones v equipos, a fin de detectar fallas y proponer las alternativas de
solucion correspondientes.

Verificar que se consideren las especificacidnes de calidad de las materias primas, instalaciones, componentes y equipos que sean utilizados
para el desarrollo de las obras de transporte masive o de alta capacidad.

- Participar en la recapcidn de las instalaciones y equipos, verificando que se cumpla con los requisitos de seguridad establecidos.
- Efectuar pruehas de equipos e instalaciones, cerfificando su comecto funcionamiento v, en su caso, sugsrir las adaptaciones comespondientes.

- Participar en las reunicnes técnicas que se celebren, entre Ias areas involucradas en los proyectes de transporte masivo o de alta capacidad, en
que intervenga el Estade de México, para ta revision de las caracteristicas que debern reunir.

- Verificar y, en su caso, aprobar y dar seguimiento a los pryectos de sistemas de aseguramiento de la calidad que se implementen durarte la construccian de
lineas de fransporte masive c de alta capacidad.
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—  Procesar y analizar los resutados de encugstas, conteos, aforos, etc., con el fin de considerarios en la elaboracion de trabajos y proyectos de planeacion del
fransporte masive ¢ de alla capacidad.

~  Participar en los diferentes subcomités creados para |a efaboracion de bases de licitacion, de proyectos y construccién de obras de transporie
masivo o de alta capacidad.

_  Instrumentar procedimientos para el andlisis ¥ control de avances fisicos y financieros de obras en proceso de transperte masivo o de alla
capacidad.

_  Dar seguimiento y actualizar el programa sectoria de mediano plazo de la Direccién General de Infraestructura para el Transporte de Alta
Capacidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
211123010 ESTACION DE TRANSFERENCIA MODAL CUATRO CAMINOS
OBJETIVO:

Qperar, administrar y controlar la estacion de transferancia modal y los estacionamientos que les sean de su competencia, asi como proponer y
aplicar las politicas administrativas y financieras necesarias para su adecuado funcionamienta.

FUNCIQNES:!

- Proponer las normas y acciones necesarias para la operacion, mantenimiento y administracién de la estacidn de transferencia modal y los
estacionamientos asignados.

—  Establecer los procedimientos administrativos y la reglamentacion correspondiente para la adecuada cperacion de 1a estacion de transferencia
modal y los estacionamientos que le sean asignados.

_ |nformar a la Direccién de Operacién, Procesamiento y Control Técnico sobré la problematica que se presente en la operacion de |a estacién de
transferencia modal, asi como propaner y aplicar alternativas de solucion.

_  Recopilar, analizar y evaluar la informacion correspendiente a la administracion de la estacién de transferencia modal, a los servicios de
vigilancia y el funcionamiento de las empresas y asociaciones de transportistas que operan en la estacion.

_ Establecer narmas de seguridad en la estacion de transferencia modal y los estacionamientos a su cargo, asi como reporiar en farma inmediata
los factores que alteren el funcionamiento de la estacidn.

_  Aplicar las sanciones a que haya lugar a los permisionarios que incumplan can las normas de operacion de la estacion.
- Vigilar que se realice de manera 6ptima la recaudacion y los depasitos de ingresos por uso de la estacion de transferencia modal.

_  verificar que los permisionarios de los servicios que 5& proporcionan en la estacidn, tengan los permisas cerrespondientes y liquiden las cuotas
que le sean asignadas.

_  Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.
21112301 ESTACION DE TRANSFERENCIA MODAL LA PAZ
OBJETIVO:

Operar, administrar y controlar la estacién de transferencia modal y los estacionamientos gue les sean de 5u competencia, asi coma proponer y
aplicar las paliticas administrativas y financleras nacesarias para su adecuado funcionamiento.

FUNCIONES:

_  Proponer las nomnas y acciones necesarias para la operacidn, mantenimiente y agministracion de la estacion de transferencia modal y los
estacionamientos asignados.

~  Esiablecer los procedimientos administrativas y 12 reglamentacién correspondiente para la adecuada operacion de la estacion de transferancia
modal y los estacionamientos que le sean asignados.

_ Informar a la Gireccién de Operacién, Procesamiento y Gontrol Técnico sobra la problematica que se presente en la operacidn de la estacion de
transferencia modal, asi come proponer y aplicar altemativas de solucion.

- Recopilar, anafizar y evaluar la informacién cormespondiente a la administracion de 1a estacion de transferencia modal, a los servicios de
vigilancia y el fJuncionamiento de las empresas ¥ asociaciones de transportistas que operan en la estacién.

_  Establecer normas de seguridad en la estacion de transferancia modal y los estacionamientos a su carga, asi como reportar en forma inmediata
los factores que alteren ei funcionamiento de la estacion.

Aplicar las sanciones a que haya lugar a los permisionarios que incumpian con las normas de operacion de la estacion.
_  Vigilar que se realice de manera optima la racaudacién y [os depdsitos de ingresos por uso de ia estacion de fransferencia modal.

Verificar que ios permisionarios de los servicios que se proporcionan en la estacidn, tengan los parmisos correspondientes y liquiden las cuotas
que le sean asignadas.

_  Desaroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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Vil. DIRECTORIO

Lic. Arturo Montiel Rajas
Gobarnador Constitucional
del Estado de México

Ing. Manuel Ortiz Garcia
Secretarlc de Comunicacicnas

Ing. Emilio Javier Gil Valdivia
Subsecretario de Infraestructura
Carretera, Vial y da Comunicaclanas

Ing. Arturo Raymundo Lugo Pefia
Director Genaral de Vialidad

Lic. Marcial Isragl Jorga Adarcdn Qlivaras
Director General de Infrasstructura
parasiTr porie de Alia Capacidad

IX. VALIDACION
Toluca, México, & 8 de junlo de 2005,
Ing. Manual Ortiz Garcia
Secretario de Comunicaciones
(RUBRICA).
Ing. Emitie Javier Gil Valdivia
Subsecretario de Infraestructura
Carretera, Vial y de Comunicaclones
(RUBRICA).
Ing. Arturo Raymundo Luge Pefia Ing. Miguel Romdan Osornio
Director General de Vialidad Diractor Ganeral de Infraastructura para
{RUBRICA,). &l Transporte de Alta Capacidad
(RUBRICA).
Lic. Enrique Olascoaga Carbajal
Director Genoral de Innovaclén,
Estructura y Organizacién
{RUBRICA).
X. CREDITOS
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Llc. Alfonso Campuzano Ramirez
Subdirector de Desarrollo Instituclonal
para el Desarrcilo Urbano, Econémico,

Socialy Administrative

Llc. Gerardo Jdsé Osorio Mendoza
Jofe del Dapartamento de Mejoramisnto
Admisistrativo “I"

C.P. Francisco Rodriguez Rosas
Lic. Edgar Pedra Flores Albarrén
Anaiistas



