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PRESENTACION

La Administracién Publica del Estade de México es el instrumento del Gobierno por medio del cual se materializan las aspiraciones que la
sociedad demanda. Por elio, su organizacién, métodos y sistemas de trabajo deben revisarse y modermnizarse permanentemente, a fin de
garaniizar que la gestion piblica sea eficiente en su desempeno.

En este contexto, el licenciado Arture Mortie! Rajas, Gobemador Constitucional del Estada de México, establecit como uno de los ejes rectores de
su gestion la modernizacién integral de la Administracién Publica, con el propdsito de que ésta tenga posibilidades de satisfacer las necesidades y
expectativas de la poblacion, a través de un gobierno eficiente y eficaz en las 4reas sustantivas y de atencitn directa a la ciudadania.

La modernizacion integral de la Administracion Publica se sustenta en los principios de efectividad para resolver los problemas
fundamentales de la poblacién; de sensibilidad para vincularse con las demandas sociales, de proximidad a los ciudadanos para
proporcionarles servicios publicos de calidad, dgiles y oportunos; de flexibilidad para que cuente con la capacidad necesaria de adaptacicn
a las nuevas condiciones y exigencias del entorno social; de ética en el manejo eficiente y racional de l0s recursos y en [a conducta de los
servidores publicos.

Les principales retos de la modernizacion integral de la Administracién Pablica del Estado de México scn implantar un nuevo modelo de
gestién publica, reconacide por su efectividad y su apertura hacia la participacidn social; mejorar la calidad de los servicios que se prestan a
Ja poblacion, elevando la eficiencia de los procesos, reduciendo los tismpos de respuesta, eliminando requisitos y acercando (as instancias
gestoras; vincular a la sociedad con la administracién publica estatal, de forma mas sencilla, directa y transparente, y reestructurar orgénica
y funcionalmente a las dependencias, arganismos auxiliares y fideicomisos del Gobierno Estatal, mediante la adapcion de modelos més
flexibles y efectivos que se correspondan con los programas institucionales para la delimitacién de competencias y responsabilidades en {a
atencian a las demandas sociales,

Producto de fo anterior, la Direccién General de Innovacin, Estructura y Organizacion elabord ef presente Manual General de Organizacién
de la Secretaria de Transporte, como un instrurmento administrativo para agilizar tareas y eficientar actividades, delimitar competencias y
respensabilidades, evitar duplicidades funcionales y detectar omisiones en las tareas encomendadas, distribuir las cargas de trabajo y
definir los procesos administrativos en correspondencia con los programas que se gjecutan.

En este sentido, el Manual General de Organizacién de la Secretaria de Transporte se integra por una breve descripcién de los
antecedantes histéricos; el marca juridico que guia su actuacién; el organigrama autorizado y su codificacion estructural: asl como la
descripcion de objetives y funciones de cada una de las unidades administrativas que lo integran.

|. ANTECEDENTES HISTORICQS

La regulacién v el desarrolio de ias acciones para fomentar la prestacién de los servicios publicos de comunicaciones y transportes en el
Gobierno del Estado de México se remonts al aifc de 1918, en el que ja Ley de Egresos comespondiente sefialaba la existencia de un
Departamento de Comunicaciones y Obras Pablicas.

Con la expedicion de la Ley Crgénica de las Dependencias del Poder Ejecutivo, el 13 de julio de 1955, se reconoce la existencia de una
Direccion General de Trarsito que tenfa como atribuciones la dotacién de placas; alta y baja de vehiculos de pasajeros y de carga;
concesiones de rutas y sitios; reglamentacion de terminales; aprobacion. de horarios y tarifas; estacionamientos; sanciones, expedicion de
licencias para conductores de vehiculos; revista e inspeccién; educacion vial; vigilancia en la circulacion de vehiculos, entre otros.

A partir de 1958 se considera prudente fusionar las Direcciones de Seguridad Publica y la de Trdnsito reconocidas en la Léy Organica de
las Dependencias del Poder Ejecutivo, a fin de dar origen a la actual Direccién General de Seguridad Publica y Transito.
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El 12 de enera de 1976 se expide ia Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, la cual consideraba la existencia de la Direccidn de
Seguridad Publica y Trénsite, que tenfa agrupadas algunas funciones en materia de comunicaciones y transportes, como el otergamiento de
concesipnes y permisos, de rutas, sitios y terminales de servicio pablico y la aprobacién de horarios y tarifas de la prestacién del servicio
publice def transporte.

£1 17 de-septiembre de 1981 se expide la Ley Orgénica de 1a Administracién Publica del Estado de México, a fravés de 1a cual se impulsa
una reforma administrativa an la que se sectorizan los diversos ramos de la funcién publica en unidades administrativas con igual nivel,
reconocidas como Secretarias.

Las secretarias que contemplaron funciones en materia de transportes fueron la de Gobiermo, que incluyd en su estructura administrativa a
la Direccion de Seguridad Publica y Transite, y la de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, que consideré a la Direccion de Comunicaciones
y Obras Publicas.

El 2 de febrero de 1982 se crea la Comision dal Transperte del Estado de México (COTREM), organismo plblice descentralizado encargado
de planear, organizar y prestar directamente o por conducto de empresas paraestatales o paramunicipales, el seivicio de transporie en
cualquiera de sus formas y modakidades, proyectar, construir, conservar, operar y administrar obras de infraestructura de transporte
carretero urbano, suburbanc vy rural, aeroportuario y ferroviario en la Entidad; tramitar concesiones, permisos, autorizaciones o derechos
relacionados con la prestacion del servicio publico de transporte; coadyuvar en la formulacion y aplicacion de la politica tarifaria; administrar
los servicios auxiliares y conexos para la mejor operacion de las vias, entre olros aspectos. Por los objetivos que perseguia la COTREM,
fue agrupada en el sector de Desarrollo Urbano y Obras Publicas,

Asimismo, en el periodo 1982-1985 se pusieron en operacitn siete organismos descentratizados de caracter paramunicipal denominades.
« Sistema de Transporte Troncal Neza (creado el 29 de junio de 1982)

+ Sistema de Transporte Troncal Toluca (creado el 18 de septiembre de 1982)

« Sistema de Transporte Troncal Naucalpan (creado del 30 de diciembre de 1982)

+ Sistema de Transporte Troncal Tlainepantla {creado del 30 de diciembre de 1882)

+« Sistema de Transporte Tronca! Ecatepec {creado el 9 de junic de 1983)

+ Sistema de Transporte Tronca! Cuautitlan 1zcalli (creado el 8 de diciembre de 1983)

+ Sistema de Transporte Troncal Chalco (creado el 30 de enero de 1986)

De acuerdo con el Reglamente Interior de la Secretaria de Gobierno, expedido el 26 de julio de 1984, a la Direccion General de Seguridad
Publica y Transito le correspondia, en materia de transportes, controlar y vigilar el transporte en el Estado. De igual manera, en el
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbanc y Obras Publicas, expedido el 23 de junio de 1986, se contemplaba la existencia
de la Direccion de Vialidad y Transporte, a la cual le correspondia, entre otras atribuciones, elaborar los ptanes y programas para el
desarrollo de 1a vialidad y las comunicaciones en el estado; otorgar, modificar, revocar o caducar ias concesiones y permisos necesarios
para la explotacién del servicio pablico de transporte en vialidades de jurisdiccion estatal, asi come ejercer el derecho de reversion; realizar
estudios socioecondmicos del transpore publico para el establecimiento de tarifas, asi como estudios técnicos para solucionar los
problernas viales del transporte; realizar tareas de ingenieria del transporte y sefialamiente de la vialidad, asi como instalar dispositivos de
auxiiio para el control de a vialidad.

En el afle de 1989 se crea la Junta de Caminos del Estado de México, como organisme pablico descentralizado de caracter estatal, con el
propésito de llevar a cabo acciones relativas a la planeacion, programacién, presupuestacién, ejecucion, conservacion y mantenimiento de
Ja infragstructura carretera del estade. Por las caracteristicas de su objeto sccial, ta Junta de Caminos se sectorizé en la Secretaria de
Desarrallo Urkanc y Obras Plblicas.

Debido al crecimiento en 'a estructura central, as/ como en el sector auxiliar de la Secrstaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, se
considerd necesarto reformar los articulos 19 y 32 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, el 24 de diciembre
de 1991, con el propdsito de crear a la Secretaria de Comunicacienes y Transportes como una dependencia del Poder Ejecutivc encargada
del desarrolle y administracién del transporte y las comunicaciones de jurisdiccion local. Por tal motivo, esta nueva Secretaria absorbid
funciones que en ia rmatersia ven/an ejerciendo la Direccion General de Seguridad Publica y Transito, de la Secretaria General de Gobierno,
y la Direccion de Vialidad y Transporte, de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas.

En junic de 1992 fue autorizada ta estructura de organizacién de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, [a cual se integrd por 73
unidades administralivas (una secretaria, una coordinacién administrativa, tres unidades, dos direcciones generales, cinco direcciones de
&rea, 18 subdirecciones, 36 departamentos y siete delegacicnes regionales). Funcionalmente, esta dependencia se dividié en tres grandes
4raas, la Direccion General de Vialidad, la Unidad de Comunicaciones y la Direccidn General de Transporte Terrestre.

Asimismo, se resectorizaron bajo la coordinacion de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes, la Comision del Transporte del Estado
de México (COTREM) y la Junta de Caminos del Estado de México, asi como los sistemas de transporte troncal que, precisamente, en el
misma afic de 1992, empezaran a desincorpararse del sector paramunicipal. : '

En 1995 la Secretaria de Comunicaciones y Transpories sufre una reestructuracion organizacional, consistents en cambios de
denominacién, supresiones y cambios de nivel de diferentes unidades administrativas, asi coma en la formalizacidn de la Unidad Técnica de
Transporte Masivo. En resumen, la Secretaria se conformé por 73 unidades administrativas {una secrefaria, dos coordinaciones, dos
unidades, una contraloria interna, una secretaria particular, tres direcciones generales, nueve direcciones de area, 21 subdirecciones, 26
departamentos y siéte delegaciones regionales). '

El 5 de naviembre de 1956 se publica el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se aprueba la ejecucion del procedimiente de la
desincorporacién de la administracién pablica estatal, del grganisme piiblico descentralizado denominado Camision del Transporte del
Estado de México “COTREM”. Sin embargo, s hasta el 23 de junio de 1997 cuando 5e publica et decreto por medio de! cua! se abroga la
Ley que crea a la COTREM. )

Como consecuencia de la liquidacién de ‘a COTREM, la Direccién General de Vialidad se transforma en Direccidn General de Vialidad,
Autopistas y Servicios Gonexos, asumiendo algunas funciones gue venia desempefiande el erganismo en desincorporacion.

En septiembre de 1997 se fortalece la estructura de la Direccion General de Transporte Terrestre, mediante la formalizacion- de dos
direcciones de area que coordinan a nueve delegaciones regicnales. No obstante, en el mes de mayo de 1598 se reestructura nuevamente
la Direccién General da Transporte Terrestre para crear una direccion de drea que coadyuva a coordinar cuatro delegaciones regionales de
jas nueve existentes. : .
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Para agosto de 1998, la Secretaria de Comunicaciones y Transpories modifica la denominacidn de Ja Unidad Técnica de Transporte Masivo
a Direccicn General de Transporte Masive;, asimismo, suprime la Direccidn de Contrel de Calidad adscrita a esa misma Direccién General y
crea la Coordinacién de Informatica en el drea staff del C. Secretario. De igual manera, la Unidad de Pianeacién, Programacién y Gontrol
Técnico se fransfarrma en Coordinacion de Planeacion, Programacidn y Contral Téenico.

En noviembre de 2000, la Secretaria de Administracién autorizé una nueva estructura de organizacion a la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes, en la cual se crearon dos Subsecretarias, la de Infraestructura Carretera, Vial y de Comunicaciones y |a de Transporte; por lo
que quedd conformada por 92 unidades administrativas (una secretaria, dos subsecretarias, cuatro cocrdinaciones, una contraloria interna,
una secretaria particular, una unidad de comunicaciones, tres direcciones generales, 12 direcciones de drea, 25 subdirecciones, 33
departamentos y nuéve delegaciones regionales).

»
El 13 de diciembre de 2001, se expidid el Codigo Administrative del Estado de México en el Peribdico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, el cual
regula, en el Libro Séptimo, lo relativo a la infraestructura vial primaria y transporte, satvo el transporte ge uso particular y comerciat que le
corresponde a la Secretaria General de Gobierne.

Asimismeo, para el cumplimiento de sus fines, ia Secretaria de Comunicaciones y Transportes tenia adscritos a das organismos auxiliares: la
Jurta de Caminos del Estado de México (JCEM), la cual tiene las atribuciones que e confiere el Cédigo Administrativo en materia de
infraestructura vial primaria libre de peaje; y el Sisterna de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Canexos y Auxiliares del Estado de México
[SAASCAEM), al que ie corresponden las atribuciones en materia de infraestructura vial primaria de cuata.

El 25 de marzo de 2002 se publica &l Reglamento de! Transporte Pablice y Servicios Conexos del Estada de México, el cual crea al Instituto
del Transparte del Estado de México (ITEM) como érgano descancentrado de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

Mas adelante, en junic de 2002, la Secretaria de Administracion autorizd una reestructuracion adminisirativa a la Secretaria de
Comunicacionas y Transportes, especificamente en la Subsecretaria de Transporte, en donde la Direccién de Programacion, Normatividad
y Estudios de Transports pasé a Direccién General de Pragramacian, Nomatividad y Estudics de Transporte, el cambid de dengminacion
de las Direcciones de Delegacicnes Zona |, il y lit por Direcciones de Delegaciones Zona Poniente, Centro y Oriente, respectivamente, v la
creacién de tres Delegaciones Regionales: la de Ixtapan de la Sal, la de Tejupilco y la de Valle de Bravo, por o gue ia Subsecretaria de
Transporte poso de 45 a 46 unidades administrativas.

Posteriarmente, con el Decreta Nimero 113, del 10 de diciembre de 2002, se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley
Crgdnica de la Administracion Publica del Estado de México (LOAPEM), en dence se suprime la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes a fin de crear la Secretaria de Comunicaciones y la Secretaria de Transporte.

Asi, en diciembre de 2002, la Secretaria de Administracidn autorizd la nueva estructura para la Secretaria de Transparte, la cual quedd
conformada por 80 unidades administrativas (una secretaria, cinco unidades staff de secretaria, una subsecretaria de operacién del
transporte, una delegacidn administrativa, cinco direcciones generales, cinco direcciones de drea, seis subdirecciones, 14 departamentos,
12 daiegaciones regionales, 12 subdelegaciones de operacién del transporte y 18 subdelegaciones de servicios al autotransporte).

El Instituto del Transporte del Estado de México se constituye, entonges, en un drgane desconcentrade de la Secretaria de Transporte.

En marze de 2004 se autoriza una reestructuracidn administrativa a la Secretaria de Transporte para crear un desdoblamiento
organizagional a la Cocrdinacion de Informdtica y a la Coordinacion Administrativa, por lo que paso de 80 a 83 unidades administrativas
(una secrataria, cinca unidades staff de secretaria, una subsecretaria de operacion del transporde, cinca direcciones generales, una unidad
staff de direccidn general, cinco direcciones de &rea, siete subdirecciones, 16 departamentos, 12 delegaciones regionales, 12
subdelegaciones de operacion del transporte y 18 subdalegacionas de servicios al autotransporte).
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- Ley de Responsabilidades de los Servidores Pdblicos del Estado y Municipios.
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Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000,
- Ley de Planeacion del Estado de México y Municipias.
Gaceta del Gabierno, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

- Ley de Seguridad Social para 'os Servideres Plblicos del Estado de Meéxico y Municipios.
Gaceta det Gobiemo, 3 de enero de 2002. '

- Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2004.

—  Ley de Ingresos def Estado de México para el ejercicio fiscal correspandiente.

Gaceta del Gobierno.

- Presupuesta de Egresas del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Cédigo de Pracedimientos Administrativos del Estado de México,

Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1987, reformas y adiciones.
- Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1899, reformas y adiciones.
- Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.
- Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de noviembre de 1981, reformas y adiciones.
- Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Geagréfica.
Diario Oficial de 'a Federacién, 3 de noviembre de 1982,
- Reglamento para el Transporte Teriestre de Materiales y Residuos Peligrosos.
Diarie Oficial de la Federacidn, 7 de abril de 1993.
- Reglamento de Autotransporte Federat y Servicios Auxiliares.
Diarie Oficial de |a Federacién, 22 de noviembre de 1994, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de agosto de 2001,

- Reglamento de la Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México,
Gaceta del Gobierno, 8 de oclubre de 1984, reformas y adiciones.

- Reglamento de Transito del Estado de México.

Gacela del Gobierno, 21 de septiembre de 1992, reformas y adiciones. -

- Reglamento del Transporte Publico y Servicios Conexos del Estado de México
Gaceta del Gobierna, 25 de marzo de 2002

- Regtamento de |a Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Gaceta de! Gobierno, 16 de octubre de 2002.

—  Reglamento Interior de la Sacretaria da Transporte. P
Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2003,

—  Reglamento del Libre Décima Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de Méxica.

Gaceta del Gaobierno, 15 de diciembre de 2003.
- Reglamento del Libro Décime Tercere del Cédige Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 22 de diciembre de 2003. . _

— Reglamento para la Entrega y Recepcién da las Unidades Administrativas de la Administracién Publica del Estado de Mexico.
Gaceta del Gabierno, 26 de marzo de 2004. ’

- Reglamento de |a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.

Gaceta del Gobiermno, 18 de octubre de 2004.

- Acuerdo del Ejecutive del Estado por el que se otorgan beneficios fiscales at sector transportista que participe en el Programa de
Regularizacion del Servicio Publico de Transporte.

Gaceta del Gobiemo, 28 de mayo de 2003.

_ Acuerdo del Secretario de Transporte por el que se requiere de datos, informes y documentos a los concesionarios, permisionarios y
autorizados para prestar el servicio publico de transporte, para conformar el Padron Estatal deTransporte Publico. - S
Gaceta del Gobierno, 28 de mayo de 2003. .

_  Acuerdo del Secretario de Transporte por el que se fiia el plazo, las bases g condiciones para gue los concesionarios del transporte
publico que se encuentran agrupados en ‘Asociaciones Giviles o Sociedades Cooperativas se constituyan en Sociedades Mercantiles.
Gaceta del Gobierno, 28 de mayo de 2003.

- Acuerda por el que se adscriben y circunscriben doce Delegaciones Regionales, doce Subdelegaciones de Operacion del Transporte y
dieciocho Subdelegaciones de Servicios al Autotransporte a las Unidades Administrativas que se sefialan, y se delegan facultades a los
titularas de las mismas. . .

Gaceta del Gobierno, 6 de agosto de 2003. ) L

- Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para Ia Aplicacién del Articulo 73 del Reglamento del Libre Décimo Segunde det
Codigo Administrativo del Estado de México referente @ los requisitos necasarios para ingresar al registro del catalogo de cantratistas,
con respecto a las fracciones VIl y IX. . ;

Gacela del Gobierno, 13 de marzo de 2004.
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- Actuerdo que establece el Programa para la Conclusién del Pericdo Constitucional del Ejecutivo Estatal 1999-2005.
Gaceta del Gebiemo, 26 de marzo de 2004,

- Acuerdo por el que se da a conocer e} Programa de Reordenamiento Integral del Transporte del Estado de México.
Gacsta del Gobierna, 29 de julio de 2004,

~  Acuerdo por el que se Establecen fas Normas Administrativas para la Asignacién y Use de Bienes y Servicios de las Dependencias y
Crganismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.

Gaceta del Gobiernp, 24 de febrero de 2005,

—  Convenio de Coordinacién por el que se crea la Comisién Metropolitana de Transporte y Vialidad (COMETRAVI).
Gaceta del Gobigrno, 27 de junio de 1894

—  Convenic modificatorio al Convenio de Coordinacion que crea la Comisién Metropolitana de Transporte y Vialidad (COMETRAVI).
Gaceta del Gobiemno, 23 de marzo de 1988,

—  Circular nimero 08/2003 por la gue se da a conocer las Normas para el Ejercicic y Cantrol del Fondo Fijo de Caja, emitido por el
Secretario de Finanzas y Planeacién.

30 de abrii de 2003,

_  Circular numero 001/2005 por la que se emiten disposiciones de orden administrative-financiero que deberdn observar las
Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinaciones Generales, Tribunales Administrativos y Organismos Auxiliares de la
Administracién Publica Estatal para ei Ejercicio Fiscal 2005,

Gaceta del Gabierno, 3 de enero de 2005,

1ll. ATRIBUCIONES
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENGIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO
Articulo 33.- La Secretania de Transporte es la dependencia encargada de planear, formular, dirigir, coordinar, evaluar, ejecutar y supervisar las
politicas y programas para el desarrollo integra del servicio piblico de transporte de jurisdiceion estatal y de sus servicios conexos.
A esta Secretaria le corresponde el despacho de los siguientes asuntos.
1. Formular y ejecutar programas y acciones para el desarrolle del transporte y sus servicios conexos;

1. Otorgar, modificar, revocar, rescatar, revertir o dar por terminadas las concesiones para la prestacion del servicio pablice de
pasajarcs colective, individual y mixto y fijar los requisitos mediante disposiciones de earécter general para su otorgamiento. El
proceso de otorgamienta serd inscrito en el Registro Estatal de Transporte y publicado en el periddico cficial “Gaceta det Gobierno”
mediante convocatoria, sefalando el procedimiento de asignacion y el resullado de la misma;

1[8 Ctorgar, modificar, cancelar, revocar, rescatar, revertir o dar por terminados l0s permisos para la prestacidn e servicios de
transperte de pasajeros especializade y el de carga; de servicios auxiliares de arrastre, de arrastre y salvamente, y deposita de
vehiculos; de semvicios conexos; y para la instalacidn y explotacion de anuncios publicitarios en Ios diversos tipas de vehiculos y
servicios auxiliares y conexos,

1% Autorizar y modificar en todo tiempo rutas, tarifas, itinerarios, horarios, frecuencias, asi como ordenar el cambio de bases, paraderos
y terminales, y sefalar la forma de identificacién de los vehiculos afectos al servicio publico de transporte;

V. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de transporte publice dictando al respecto, las medidas
administrativas que sean necesarias para el mejoramiento de la prestacion del servicio;

V. Ejecutar las acciones técnicas de seguimiento, evaluacién y control de avance, calidad y demds caracteristicas de las obras ¢ de la
prestacion de los servicios en materia de transporte, sin perjuicio de la intervencitn que coresponda a otras autoridades,

VI Autorizar y modificar las tarifas a que se sujete el servicio plblico de transporte;

VIil.  Prevenir y sancionar el incumplimiento de obligaciones por parte de los litulares de concesiones, permisos o auorizaciones en

materia de transparte plblico,

1X. Qpinar respecta del uso de la infraestructura vial primaria por los servicios de transporte plblico y de la construccidn de bahias de
ascenso y descenso de pasaje;

X Autorizar ias basas, paraderos y terminales del servicio publicc de transporte, previa opinién de la Secretaria de Comunicaciones,
en los casos de uso de la infraestructura vial primaria;

b4R Realizar las tareas relativas a ingenieria del transporte, coordinandose con otras autoridades cuanda asi fuere procedente;

xh. Normar, organizar, integrar, operar y actualizar el Registro Estatal de Transporte;

XIH.  Promover y organizar la capacitacion, investigacién y el desarrollo tecnolégico en materia de transporte;

XIV.  Emitir las cisposiciones administrativas necesarias para la desconcentracion por region de la Secretaria, asi como las facultades de
las unidades desconcentragas; .

XV.  Aplicar las medidas de seguridad en términas de la legislacion vigente,

XVI. Expedir ias placas de matriculaci¢n, calcomanlias, tarjetas de circulacion y demas elementos de identificacion de los vehiculos
automotores destinados al transporte de pasajeros, de carga.y mixto, asi como al de uso parficular y uso comercial, que no sean
competencia de otras autoridades;

XVIl.  Ctorgar las licencias, permisos y autorizaciones que ie correspondan para conducir vehiculos automotores destinades al transporte
en sus diversas clases y modalidades;

®Vill. Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y disposiciones de ohservancia general.

V. OBJETIVO GENERAL

Formular, éjecutar y evaluar politicas y programas orientadas ai desarrolle, ordenamiento ¥ control del transporte ptiblico en sus
diferentes modalidades y ios servicios conexos de jurisdiccion estatal, asi como emilir y controtar ta documentacion necesaria para la
identificacion v circulacion de los vehiculos de servicio pablico o de uso particular que no sean competencia de otra autoridac.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

223000000
223010000
223001000
223001100
223001101
223001200
223001201
223001202
223020000
223020100
223020200
223003000
223002000
223002001
223002002
223040000
223041000
223041001
223041002
223041003
223042000
223042001
223042002
223042003
223040100
223050000
223050001
223051000
223051001
223052000
223052001
223100000
223101000
223101200
223101201
223101202
223101300
223101301
223110000
223110100
223110101
223110102
223110103
223110200
223110201
223110202
223110203
223110300
223110301
223110302
223110303
223110400
223110401
223110402
223110500
223110501
223110502
223110503
223120000
223120100
223120101
223120102
223120200
223120201
223120202
223120300
. 223120301
223120302
223120303
223130000
223130100
223130101
223130102
223130200
223130201
223130202

SECRETARIA DE TRANSPORTE

SECRETARIA PARTICULAR

COORDINACION ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SUBDIRECCION DE ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTQ DE RECURSOS MATERIALES

DEPARTAMENTQ DE RECURSOS HUMANOCS

CONTRALORIA INTERNA

SUBDIRECCICN DE AUCITORIA

SUBDIRECCICN DE RESPCNSABILIDADES

COORGINACION DE ESTURIOS Y PROYECTOS ESPECIALES
COCORIDINACION DE INFORMATICA

DEPARTAMENTOC DE PROGRAMACION

DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

DIREGCION CONSULTIVA

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS ¥ CONSULTA
DEPARTAMENTQ DE CONTRATOS, CONVENIOS Y ACUERDOS
DEPARTAMENTO DE QUEJAS Y DENUNCIAS

DIRECCION DE LO CONTENCIOSO

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES Y ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS PENALES

SUBDIRECCION DE AMPAROS

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE

UNIDAD DE NORMATIVIDAD

DIREGCICN DEL REGISTRO ESTATAL DE VEHICULOS
DEPARTAMENTO DE REGISTRO VEHICULAR

DIREGCION DE LICENCIAS, INFRACCIONES Y PERMISOS
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

SUBSECRETARIA DE OPERACION DEL TRANSPORTE

DIRECCION DE CONCESIONES Y REGISTRO

SUBDIRECCION DE CONCESIONES Y PERMISOS

DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y DICTAMINACION

DEPARTAMENTC DE CONCESIONES, PERMISOS Y AUTORIZACIONES
SUBCIRECCION DE REGISTRC Y CONTROL

DEPARTAMENT( DE REGISTRO Y SANCIONES

DIRECCION GENERAL DE OPERACION DEL TRANSPORTE ZONA |
DELEGACION REGIONAL TOLUCA

SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTCTRANSPORTE TOLUGA
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTCTRANSPORTE (XTLAHUACA
DELEGACION REGICNAL ATLACOMULCO

SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE ATLACOMULCO
SUBDELEGACION DE SERVICIOS Al AUTOTRANSPORTE JILOTEPEC
DELEGACION REGIONAL VALLE DE BRAVO

SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE VALLE DE BRAVO
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSFPORTE TEMASCALTEPEC
CELEGACION REGIONAL TEJUPILCO

SUBDELEGACION DE QPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TEJUFILCO
DELEGACION REGIONAL IXTAPAN DE LA SAL

SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE IXTAPAN DE LA SAL
SUBDELEGACICN DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TENANCINGO
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DEL TRANSPORTE ZONA It
DELEGACION REGIONAL NAUGALPAN

SUBDELEGACION DE GPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE NIGOLAS ROMERD
DELEGACION REGIONAL CUAUTITLAN IZCALLI

SUBDELEGACION DE CPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION OE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE CUAUTITLAN IZCALLI
DELEGACHON REGIONAL ZUMPANGO

SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE ZUMPANGO
SURBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE QTUMSA
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DEL TRANSPORTE ZONA HI
DELEGACION REGIONAL NEZAHUALCOYOTL

SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE NEZAHUALCOYOTL
DELEGACION REGIONAL CHALCO

SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE
SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE CHALCO
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223130300 DELEGACION REGIONAL TEXCOCO

223130304 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE

223130302 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TEXCOCO

223130303 SUBDELEGAC!ION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TEOTIHUACAN

223130400 DELEGACION REGIONAL ECATEPEC

223130401 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE

223130402 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE ECATEPEC

VI. ORGANIGRAMA
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VII. OBJETIVO ¥ FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

223000000
OBJETIVO:

SECRETARIA DE TRANSPORTE
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MARZO DE 2004

Planear, dirigir y evaluar las politicas, programas y accionas para el desarrollo integral del servicio publico del transporte y sus servicios
conexos en el Estado, conforme a los ordenamientos juridicos en I materia y a las disposiciones dictadas por el Ejecutivo Estatal.
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FUNCIONES:
~  Fijar, dirigir y controlar la politica general en maieria de servicia piblico de lranspohe ¥ SUS gervicios conexos.

_  Presentar y proponer al titular del Ejecutivo Estatal, por los conductos legales correspendientes, los proyectos de iniciativa de ley,
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones de cardcter general an materia de servicio piblico de tfransporte, sus servicios
conexos y demas asuntos de [a competencia de la Secretaria.

_  Informar al titular del Ejecutivo Estatal de los asuntos competencia de la Secretaria y def desempefic de las funciones y comisionas que
éste le confiera.

- Aprobar los anteproyectos de presupuesto anual de ingresas y egresos de la Secretarla remitiendo éstos a la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracién para su revision.

- Representar legaimente a la Secretarfa y sustituir o delegar esta representacidn en uno o mds apoderados para gue lo ejerzan
individual o conjuntamente.

—  Aprobar la expedicién de concesiones, permiscs y autorizaciones relativos al servicio publico de transporte y de sus servicios conexes,
en términos de las disposiciones juridicas y reglamentarias aplicables.

_  Celebrar y suscribir acuerdos, convenios y contratos con los sectores plblico, social y privade en materia de servicio publico de
transporte, de sus servicios conexcs y de coardinacion relativa a éstos con autoridades de los gobierncs federal, estatales, del Distrito
Federal y municipales, dictando las medidas necesarias para su estricto cumplimiento.

—  Expedir las disposiciones y lineamientos que se requieran para la adecuada prestacion del servicio pdblico de transporte y de sus
servicios conexos. vigilando la debida observancia de éstos.

- Aprobar la estructura de crganizacidn, los manuales administrativos y las guias de servicios al publico de las unidades administrativas
que integran a la Secretaria, en coordinacian con la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion.

~  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
223010000 SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:

Apoyar en el desarrollo de sus funciones ejecutivas al G. Secretario de Transporte, asi como mantenerlo constantemente informado sobre
los compromisas oficiales contraidos.

FUNCIONES:
~ Organizar y controlar la agenda del Secretario de Transparte, registrandc los acuerdes, audiencias, visitas, giras, entrevistas, eventos y

demas asuntos que en ejercicio de sus atribuciones inherentes al cargo hayan de realizarse, efectuando las diligencias que
correspondan para su oportuna celebracion.

- Preparar e integrar la informacién y docurmentacion que reguiera el Secretario de Transporte para celebrar acuerdo con ¢l Gobernadar
de! Estado o con diversas autoridades federales, estatates y municipales.

—  Realizar el seguimienta de las instrucciones y acuerdos del Secretaric de Transperte, con los titulares de las unidades administrativas
de 1a Secretaria, informando a éste sobre sus avances y cumplimientos.

- Operar ¢l Sistema de Atencion Ciudagana para la recepcion, registro, control y envic de documentacién que sea dirigida o expedida por
ol Secretario de Transporte y sus unidades administrativas de apoyo.

—  Organizar, integrar y resguardar los documentos publices y privados que correspondan al Secretario de Transporte, turnanda los que

procedan para Su atencion, a los titulares de las diversas unidades administrativas de la Secretaria, vigilando o oportune desahcgo de
éstos.

—  Verificar el cumplimienta de los asuntos derivados de la consulta popular del C. Gobernador que ssan turnades a {a atencién de la
Secretara de Transporte.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.
223001040 COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Coordinar y cantrolar la administracian y suministro cportuna y racional de los recursos humanos, materiales y financiaros, asi como los
servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Secretaria de Transporte y coadyuvar en la elaboracién, implantacian y
aclualizacién de métodos y técnicas administrativas que permitan el cumplimiento de las atribuciones establecidas.

FUNCIONES: :

—  Planear, organizar y controfar el aprovisionamiente de los recursos humanos, materiales y financieros para el éptimo funcionamiento de
la Secretaria de Transporte.

_  Coordinar la formulacion, integracién, registra y contsol del presupuesta anual de egresos de la Secretaria, con el apoyo de las unidades
administrativas que |a integran, a fin de presentario a la consideracién del C. Secretario.

- Definir las normas y pracedimientes para proporcionar con oportunidad y eficiencia el apoyo administrativo que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria, para el logro de sus objetivos y funciones.

- Programar los reguerimientos de adquisicicnes y servicios sujetos a operaciones consolidadas y presentarlos a la Secretaria de
Finanzas, Planeacién y Administracion, una vez aprobado el presupuesto de egresos de la dependencia. '

- Integrar el Comité de Adquisicicnes de Bienes y Servicias de la dependencia, de conformidad a la normatividad establecida en la materia,
con el propésito de que sea una instancta que permita auxiliar en jos procedimientos adquisitivos y de contratacion de sefvicios.

_  Promover la intagracién del Pragrama Anual de Adguisiciones y Contratacidn de Servicios Gererales e informar a la Secretaria de
Finanzas, Planeacian y Administracion sobre su ejacucicn. ’ ' ) ’
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= Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales, asi como los lingamientos, politicas y
demads nermatividad administrativa que las dependencias de coordinacién giobal establezean.

- Establecer coordinacidn con el instituto de Profesionalizacién de ios Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
México, para lkevar a cabo programas de capacitacidn de los servidoras piblicos adscritos a la dependencia, de acuerdo a las
necesidades detectadas.

— Ejecutar las acciones encaminadas al registro, control, mantenimiento y conservacion de ios bienes muebles, inmuebles y equipos
asignados a cada una de las unidades administrativas que integran a ia Secretaria.

- Solicitar a la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion la dictaminacidn para el desarrollo de operaciones adquisitivas y de
contratacién de servicios bajo el esquema de financiamienta.

- Ejecutar e informar sobre los procedimientos de adgquisiciones y de contratacidn de servicios que no impliquen operaciones
consolidadas, a través de licitacién publica, invitacttn restringida y adjudicacién directa, de acuerde a la normatividad vigente.

- Integrar, verificar y controlar el almacenamiento, surlimiento y consumo del inventario de bienes de la Secretaria, realizando ias
comprobaciones fisicas establecidas en la normatividad vigente en la materia.

- Acordar con |a Direccién General de Proteccion Civil las acciones necesarias encaminadas a la creacitn de las brigadas intemas de
proteccion civil, promoviendo 5u capacitacién y desarrolle, asl como establecer los mecanismos de prevencién y auxilio destinados a
salvaguardar la vida e integridad de los servidores publicos ante la eventualidad de un estado de desastre ¢ contingencia,

- Coordinar, supervisar y observar la normatividad y procedimientos establecidos por la Direccidn Generat de Administracion de Personal
en materia de contratacion y administracidn de los recursos humanos adscritos a la dependencia.

- Mantener ceordinacién permanente con la Direccion General de Innovacidn, Estructura y Organizacion para la formulacien de
estructuras organicas, manuales, sistemas y procedimientos de trabajo de la Secretaria de Transporte.

- Administrar, controlar y distribuir la dotacion de combustible y lubricantes para uso de los vehiculos oficiales de la dependencia.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
223001100 SUBDIRECCION DE FINANZAS
OBJETIVC:

Crganizar, dirigir y controlar tas actividades relativas a la integracion, ejercicio y control presupuestal y contable de los recursas financieros
autorizados a la Secretarfa de Transporte, de acuerdo a la normatividad vigente establecida por la Secretaria de Finanzas, Planeacitn y
Administracion.

FUNGCIONES:

- Aplicar las politicas que en materia de contabilidad y ejercicio del gasto publico establezca la Secretaria de Finanzas, Pianeacion y
Administracion.

- Coordinar y supervisar la efaboracidn del presupuesto anual de egresos de la Secretaria, en coordinacidn con las areas administrativas,
de acuerdo z la normatividad vigente astablecida por 1a Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién.

- Implementar y ‘supervisar los lineamientos y mecanismos de control, que permita verificar y dar seguimiento a la aplicacién del
presupuesto autorizado, asi como vigilar el gjercicio del mismo.

- Vigilar fa aplicacisn del fonde fijo de caja asignado a la Secretaria, conforme a la normatividad establecida por la Secretaria de
Finanzas, Planeacidn y Administracion.

— Revisar la documentacian orig'inal comprobatoria de los formatos de fondo fije de caja, pagos diversos y gastos a comprobar,

~  Bupervisar |a elabaracion de la informacidn financiera del ejercicio del presupuesto de la Secretaria y remitirla a las dreas noermativas de
ta Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

— Coordinar, gestionar, analizar y controlar las transferencias, ampliaciones y reduccion del presupuesto, de conformidad con las
disposiciones gue establezca la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién.

—  Dirigir y supervisar las conciliaciones de las cifras del presupuesto ejercide con las dreas nommativas de la Secretaria de Finanzas,
Planeacién y Administracién.

- Desarroliar las demds funcienes inherentes al drea de su competencia.
223001101 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Aplicar los sistemnas y mecanismos que permitan integrar, controtar y registrar los recursos financieros, asi como vigilar el ejercicio de
presupuesto autorizado a ta Secretaria de Transporte, de acuerdo a la normatividad vigente establecida por la Secretaria de Finanzas,
Planeacitn y Administracién.

FUNCIONES:

- Integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Secretaria, en coordinacién con las unidades administrativas que la conforman,
de acuerdo a fas disposiciones legales aplicables en ia materia,

- Elaborar mensualmente la informacién del avance presupuestal y contable de la Secretaria de Transporte, y remitida a las unidades
nonmativas de la Secretarfa de Finanzas, Planaacion y Administracion.

- Analizar y gestionar las transferencias, ampliaciones y reduccionas del presupuesto, de conformidad con las dlsposn:mnes que: establece la
Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién.

~ Revisar la documentacién comprobatoria del fondo fije de caja asignado a la Secretaria, conforme a la normatividad vigente, y efectuar la
reposicidn de los gastos realizados por las diferentes unilades administrativas que conforman la Secretarla de Transparte.
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- Elaborar y tramitar los formatos del fondo fijo de caja, pagos diverses y gastos a comprobar ante la Secretaria de Finanzas, Planeacion y
Administracién.

- Conciliar cifras del presupuesto ejercido con las unidades normativas de la Secretarla de Finanzas, Planeacidn y Administracian.
- Controlar y resguardar la documentacién comprobatoria de las operaciones financieras generadas por la Secretarfa.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

223001200 SUBDIREGCION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar las gestiones para la administracién v el suministro oportuno de los recursos humanos, materiales y de servicios

generales, necesarios para ef adecuado funcionamiente de la Secretaria, asi coma establecer los sistemas de control de inventaric de

bienas musebles y equipo.

FUNCIONES:

~ integrar el Programa Anual de Adquisiciones de las unidades administrativas adscritas a la Sacretaria, de acuerdo can ia nermatividad
en la materia.

—  Supervisar la administracién, control y aprovechamiento de los recursos humanos y materiales de la Secretaria,

_ Coordinar la elabaracién del presupuesto de servicios persenales relativos al sector y enviario a la Subdirecsién de Finanzas para su
inclusién en el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Secretaria.

—  Verificar el cumplimiento de la normatividad establecida por ta Direccién General de Administracién de Personal, en materia de
seleccion, contratacién y administracién de los servidores pdblicos adscritos a la dependencia.

_  Coordinar la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones y Cantratacion de Servicios Generales de la Secretaria, con basae en la
normatividad establecida.

. Controlar el almacenamiento, suministro y consumo de enseres, materiales y papeleria que necesite para su funcionamiento la
Secretaria,

~  Integrar y mantener permanentemente actualizado el inventario general de bienes de la Secretaria.

- Administrar, controlar y distribuir a dotacién de combustible y lubricantes de los vehicules oficiales propiedad de! Gobierno del Estado,
adscritos & la Secretaria.

_  Tramitar ante la Diceccién General de Adquisiciones y Controt Patrimonial los reguerimientos de articulos y servicios, a traves de
compra consalidada, asi como los contratos de arrendamienta de bienes muebles e inmuebles.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

223001201 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

OBJETIVO:

Gestionar, adquirs, aimacenar, suministrar y controlar los enseres, bienes, articulos y servicios requeridos por las unidades administrativas
adsciitas a |a Secretaria, asi como establecer los sistemas de contrel de inventario de biengs muebles y equipo.

FUNCIONES:

_  Etaborar e integrar el Programa Anual de Adquisiciones de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, de acuerdo con la
nomatividad en la materia.

—  Gestionar anie la Direccién General de Adquisiciones y Contral Patrimonial, la compra consolidada de bienes.

~  Solicitar a proveedores las cotizaciones de bienes requeridos y evaluar los costas, condiciones de pago, calidad, tiempo de entrega vy
sostenimiento de ofertas, entre otros requisitas, & fin de ssleccionar al provesdor idéneo que ofrezca ias mejores garantias.

— Recibir, registrar, clasificar, aimacenar, controlar y suministrar en tiempo y forma los bienes instrumentales y de consuma, destinados a
satisfacer las necesidades de las unidades administrativas de la dependencia.

_  Efectuar las adquisiciones de bienes no contemplados en el Programa Anual de Adguisiciones, con base en las dispesiciones legales y
administrativas que se establecen para tal efecto.

—  Tramitar la adquisicion de bienes en tiempo y Iuga.r precisos que cumplan con los requisitos de calidad, cantidad y caracteristicas
especificadas en las requisiciones, con apego a 1a normatividad establecida en la materia.

—  Llevar registros actualizados sobra las adquisiciones realizadas para controlar los mavimientos de entradas y salidas de bienes y
elaborar los informes mensuales.

- Concentrar périédicarnenle los expedientes gue envian las distintas areas para su guarda y custodia; proporcionar los que se requigran
para su consulta y dar de baja los que, de acuerdo a ta normatividad, asi lo ameriten.

~  Realizar et page sabre usc y tenencia vehicular de las unidades oficiales asignadas a la Secretaria, a fin de garantizar su circulacién.

- Recibir y verificar los bienes adquiridos por ja Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimonial, de acuerdo a ia solicitud anual,
verificando que éstos cumplan con las caracter(sticas y condiciones establecidas.

- Suministrar, en tiempo y forma, los materiales y bienes solicitados por las unidades administralivas de la Secretarla, con el proptsito de
lograr los objetivos y metas astablecidos.

- Proporcionar oportunamente el mantenimiento preventive y comeciivo 8 bienes muebles e inmueblas propiedad del Gobierno del Estado
de México, adscritos a la Secretarla.

_  Tramitar la contratacién, @n su caso, y supervisar ! funcionamiento de los servicios de enargla eléctrica, fotocopiada, teléfonos, y
demds gue se requieran. : ’
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-~ Mantener permanentemente actualizados los inventarios de los bienes instrumentales y de consumo, asi como muebles e inmuebles
efectuando levantamientos fisicos, asi como controlar y registrar la informacidn sobre las altas, bajas, transferencias y demas
movimientos mediante resguasdos.

~ Participar en el Camité Ejecutivo de Adquisiciones, atendiendo a lo dispueste en el Libro Décime Tercero del Codigo Administrativo del
Estado de México y su Reglamente, asi como la demas normatividad vigente.

- Gestionar ante la Direccién General de Adquisiciones y Control Patrimaonial los seguros vehiculares y de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Gobierno del Estado, bajo resguarde de la Secretaria.

- Intervenir en los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios por licitacidn publica, invitacion restringida y
adjudicacidn directa en apoyo a la Coordinacidn Administrativa y al Comité de Adguisiciones de Bienes y Servicios.

- Apoyar en la elaboracion de 1a convocatoria y las bases para a adquisicion de bienes y contratacidn de servicios por los procedimientos’
de licitacién pablica, invitacién restringida y adjudieacion directa,

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

223001202 DEPARTAMENTC DE RECURSOS HUMANQS
OBJETIVO:

Gestionar, supervisar y controlar 10s recursas humanos adscritos a la Secretaria, asi como verificar que los movimientos de personal se
realicen con base en los lineamientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

Elaborar anualmente el proyecto de presupuesto correspondiente a servitios personales y remitiflo a las instancias correspondientes
para su autorizacion.

- Reclutar, seleccionar y contratar al personal necesario e idoneo, gue contribuya al cumplimiento de los objetivas y fines de las unidades
administrativas de la Secretaria.

- Actualizar permanentemente la plantila de plazas de acuerdo a los movimientes de personal que se generen en la Secretaria de
Transporte.

- Organizar y programar, en goordinacién con el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de México, los cursos de capacitacidn profesienal y superacién personal para les servidores publicos de la
Secretaria.

- Tramitar ante la Direccién General de Administracién de Personal toda lo relativo a los nombramientos, protestas del cargo, ascensos,
carmbios de adscripcion, licencias, vacaciones, bajas, recibos de sueldos, aguinaldos y estimuios de los servidores piblicos de la
Secretarla.

— Mantener actualizados los expedientes de '0s servidores publicos que laboran en la Secretaria, a fin de contar con la documentaciér.
fehaciente para cualguier tramite o aclaracién,

— Aplicar a los servideres pablicos las sanciones administrativas en que incurran por la falta de observancia a las disposiciones laborales
aplicables.

- Controlar los registros de asistencia y puntualidad del personal, a fin de aplicar los estimulos ¢ sanciones correspondientes.

~  Vigilar que los framites de movimientos de personal se realicen atendiendo a las disposiciones emitidas por Ja Direccion General de
Administracidn de Personal.

—  Elaborar y operar permanentements af progrﬂa de proteccién civil de la Secretaria, e informar a la Subdireccidén Administrativa de los
avances y logros obtenidos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
223020000 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO:

Contribuir al mejoramianto de la gestién de la Secretaria, mediante 12 ejecucién de acciones gue garanticen al ejercicio legal, eficaz,

eficienta y transparente de los recursos publicos que le han sido asignados, asi como- el cumplimiento de sus programas y la mejora

permanente de sus procesos de trabajo.

FUNCIONES:

- Vigilar que el manejo deVos recursos financieros autorizados para la operacién y funcionamiente de la dependencia, se realice de
acuerdo con las politicas establecidas.

-~ Practicar revisiones periédicas a las unidades administrativas de apoyo, verificando que se cumpla con las normas y disposiciones en
los rubros de sistemas de registro y contabilidad, confratacién y pago de personal, contratacién de servicios, obra piblica,
adquisiciones, arrendamientos, conservacion, usa, destino, afectacion, enajenacién, baja de bienes y demdas activos y recursos
materiales de la Secretaria.

— Realizar auditorias y evaluaciones a la Secretaria, con el fin de promover la eficacia y transparencia en sus operaciones y verificar, de
acuerdo con su competencia, el cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas. )

- Atfender, iramitar y dar seguimiento a tas quejas y denuncias que se interpangan respecio de la actuacion de los servidores publices de
la Secretaria.

- Vigllar y hacer cumplir las medidas y mecanismos expedidos por la Secretaria de la Contraloria, relativas a la vigilancia, fiscalizacion y
control del gasto de la Secretaria de Transporte.

— Establecer las bases y criterios para la elaboracion del Programa Anual de Auditorias, asi como revisar, aprobar y dar seguimiento al
misme. o

~ Presentar a la Secretaria de la Contraloria el Programa Anual de Auditorias, para su aprobacién.

- Participar en los actos de entrega-recepcion de las unidades administrativas adscritas a la Secretarfa, verificando su apego a Ia
normatividad establecida.
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Fiscalizar los recursos federales derivados de los acuerdos o convenios respectivas ejercidos por |& dependencia.

Informar a la Secretaria de la Contraloria ol resultagdo de las acciones o funciones que se le encomienden y sugerir al titular de la
Secretaria de Transporte, la instrumentacidn de normas complementarias en materia de contral.

Observar que se cumplan con las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaies comprendidas en el
Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal de! afio fiscal correspondiente.

Instrumentar las procedimientos administratives, disciplinarios y resarcitorios, € informar al Secretario, para que en sU Caso, imponga las
sanciones que contempla la Ley de Responsabilidades de les Servideres Publicos del Estado y Municipios.

Dar a conocer a la Sacretaria de la Contraloria el resultado de las acciones, comisiones o funciones que se le encomienden, y sugerir a
la Secretaria de Transporte, la instrumentacion de normas complementarias en materia de control.

Controlar el ejerciclo de los recursos autorizados a la Secretarfa, mediante a verificacion y comprobacion fisica de éstos, con el
propdsito de identificar y analizar las causas gue retrasen su ejecucién y sugerir las adecuacicnes que procedan.

Fincar pliegos preventivos de responsabilidades, de conformidad a lo establecido en la Ley en la materia y, en su caso, madificar o
cancelar éstos cuando en derecho proceda.

Brindar asesoria y apoyo técnico a las unidades administrativas que conforman la Secretaria, a fin de establecer medidas tendientes a
lagrar la eficiencia y el mejor control del gasto publica.

informar a la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracion, las resoluciones definitivas en las que se impongan sanciones
econdmicas o se finquen responsabilidades administrativas resarcitorias para su cobro.

Coardinar la evaluacion y revisién integral del sisterna de administracién de concesionamiento del transporte pablico en sus diferentes
madalidades, & fin de verificar que se cumplan los objetivos establecidos,

Intervenir en concursos y fallos de adquisiciones y de obra publica, asi camo en [a entrega-recepcion de oficinas publicas, y en aquellos
actos administrativos que celebre y participe la Secretaria.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las normas internas de la Secretaria de Transporte, asi come constituir responsabilidades
administrativas de los servidores publicos, aplicando las sanciones que correspondan.

Coordinar el sistema de recepcién y atencién de quejas v denuncias que se interpongan en contra de los servidores publicas de las
unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Transporte, asi como la actualizacidn de los sistemas de auditoria y
responsabilidades.

Promaver que el personal adscrito al érgano de control interno, asista a las capacitaciones y asesorias que brinden las Secretarias de
Finanzas, Planeacién y Administracion y de la Contraloria, respectivamente.

Instrumentar las acciones de contral y evaluacion de las unidades administrativas de la Secretaria, asi como verificar Gue se solventen y
cumplan las observaciones que deriven de las mismas,

Participar o nombrar @ un representante en los diferenfes mecanismos de ceordinacion que se constituyan relacionados con la
administracién de recursos, asi como an los procesos de adquisiciones y contratacién de servicios que se lleven a cabo en las unidades
administrativas de la Secretaria, de conformidad con la normatividad vigente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

223020100 SUBDIRECCICN DE AUDITORIA
OBJETIVO:

Coordinar y programar auditorias de ingresos, al ejercicio presupuestal, a rubros de estados financieros, administrativas. informaticas, de
legalidad, asf como las verificaciones y fiscalizaciones conjuntas con la Secretaria de la Funcidn Pablica, realizar evaluacienes de procesos
de desempedic y proyeclos, supervisiones al egreso y otras aclividades de control, informando de los resultados, par conducte del titular det
érgano de control interna, a la Direccion General de Control y Evaluacion del Sector Gobierno, Justicia, Administracién y Economia.

FUNCIONES:

Elabarar 8] Programa Anual de Auditoria, ¥ someterlo a la aprobacién del Contralor Intemno.

Practicar auditorias directas, periddicas, o a peticién de parte, con el propdsito de verificar que 1 dependencia cumpla con las normas
de concesiones; procesos operativos; presupuests; contratacion de personal y de servicios; obra publica; adquisiciones; entre otros, que
se gjerzan en el cumplimiento de sus programas.

Atender tas recomendaciones que formule |a Direccién General de Control y Evaluacién del Sector Gabierno, Justicia, Administracion y
Econemia, para coadyuvar y mejorar los trabajos de auditorla de las unidades administrativas de! trgana de control internc.

Turnar a la Subdireccién de Responsabilidades los pliegos preventivos de responsabilidades como resultade de las auditorias,
evaluaciones, supervisiones y actos administrativas practicados.

Realizar las actividades de fiscalizacién que permitan obtener el soporte documental para emitir las recomendacicnes encaminadas al
mejoramiento de las acciones y procesos de (a Secretaria.

Avalar y presentar a la Contraloria Interna, los informes derivados de las auditorias y/o revisiones efectuadas a las unidaces
administrativas de la Secretaria.

Resguardar la documentacion soporte de los trabajos de fiscalizacion y conservarla en el tiempo y términos que establezca la
normatividad.

Proporcionar asesoria téenica en los trabajos de auditoria, mediante la realizacidn de reuniones periddieas con los auditores, en las que
se concerten acciones que permitan agilizar los trabajos e identificar omisiones e incumplimiento de los programas de las unidades
administrativas.

Intervenir en los actos de entrega-recepcion dé las unidades administrativas adscritas & la Secretaria, de confermidad con la
normatividad en la materia. .

Supervisar 1a difusion de la notmatividad emitida en materia presupuestal, administrativa, contable y financiera que regula la actuaciér.
de Ia dependencia, vigilando que se (leve a cabo su cumplimiento mediante auditorias administrativas y operativas.
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- Supervisar ja instrumentacion de medidas preventivas y/o correctivas, derivadas de |as revisiones realizadas, tante por la Contraloria
Interna como por los auditores externcs.

—  Supervisar el establecimiento de normas, poiiticas y lineamientas, asi comna el desarrolio de procedimientas para (a reglamentacion y
cumplimiento del guehacer operativo.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

223020200 SUBDIRECCION DE RESPONSABILIDADES

OBJETIVO:

Verificar que la actuacion de Yos servidores pablicos adscritos a la dependencia sea honesta y con estricto apego a |a legalidad, conforme a
las disposiciones de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; y, en su caso, instruir los
procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios a que haya lugar.

FUNCIONES:

- Promover, divulkgar y vigilar la estricta observancia del cédigo de conducta que deben de guardar los senvidares piblicos en el desempenio
¢e sus funcionas, de acuerdo con Jas dispositiones de la Ley de Respansabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios.

— Instaurar los procedimientas administrativos, disciplinarios y resascitorios por incumplimiento a ias disposiciones de ia Ley de
Responsabikidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, asi como remitir los expedientes a ia Direccion Generai de
Responsabilidades y Situacién Patrimonial, cuando asi o requiera.

—  Elaborar, verificar y remitir informes peribdicos en materia de responsabilidades a la Contraloria Interna de {a Secretaria de Transpaorte,

- Regisirar y controlar las quejas vy denuncias que se reciben, integrando los expedientes correspondientes, anafizando la informacion
para determinar la procedencia o improcedencia del caso, y manteniendo informados a les quejosos sobre todos sus tramites hasta su
total resolucion.

- Dar vista al ministerio publico cuando en el tramite de un expediente de queja, denuncia o investigacidn por responsabilidad
administrativa © en el ejercicio de sus facultades de control y evaluacion, advierta que existen hechos o elementos que impliquen la
probable responsabilidad penal de los servidores pablicos de la Secretaria.

_  Recibir, estudiar, atender y sancionar los resultados de las auditorias o revisiones practicadas a las diversas umidades administrativas
de la Secretaria, emitiendo (as resoluciones correspondientes, con estricto apego a la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Piiblicos del Estado y Municipios.

- Realizar las investigaciones correspondientes a los hechos derivados de una queja o denuncia y levantar las actas necesarias para
asentar los hechos.

- Emitir los proyectos de resolucién que correspondan, derivados de las investigaciones de las quejas, denuncias e inconformidades, de
los procedimientos instaurades por la omisién o extemporaneidad en la manifestacian de bienes por alta yfo baja ¢ por anualidad y de
los procedimientos administrativos, disciplinarios y resareitorios.

- Dar seguimiento a las averiguaciones previas y recursos judiciales que se interpongan para fincar responsabilidades a los servidores
piiblicos que hayan guebrantado la normatividad.

~ Asesorar y verificar el cumplimiente de manifestacion de bienes por baja, alta v actualizacidn que deban presentar los servidores
piblicos de la Secretaria,

— Disefiar y prapoher mecanismas de supervision y vigilancia que permitan comprobar el curnplimiento de las funciones y actividades del
personai de la dependencia, y que desempefien acciones de atencién ciudadana o tramites relacionados con el transporte publico, para
observar posibles anomalias administrativas.

—~  Registrar, controlar y custodiar los expediantes concluidos por manifestacion de bienes, responsabilidades administrativas, disciplinarias
y resarcitorias, por evaluacian patrimonial y medios de impugnacian.

_  Desarrolar tas demas funciones inherentes al area de su competencia.

223003000 GCOORDINACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES

OBJETIVO:

Brindar el apoyo necesario en asuntos, pregramas y proyectos de caracter especial que el C. Secretario requiera para el desarrollc de
sus funcionas, a través de su analisis, factibikdad y respuesta.

FUNCIONES:

_  Garantizar las etapas del proceso de planeacion para el desarrollo en el dmbito de su compeatencia.

- Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en materia de planeacién para el desarrollo sea de su compelencia.

- Elaborar el presupuesto por programas en concordancia con la estrategia contenida en el Plan de Desarrollo del Estado ce México, en
materia de su competencia.

—  Cumplir con ¢! Plan de Desarrollo del Estado de México, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de estos se deriven,

_  Verificar que los programas y la asignacién de recursos guarden relacién con los objetivos, metas vy prioridades de los planes y
programas y la evaluacién de su ejecucion.

- Auxiliar al C. Secretario de Transporte en ¢l desahogo de los asuntos de su competencia.

_  Desarrollar las funciones de informacién, -programacion, planeacién y evaluacién, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Planeacién del Estado de México y Municipios ¥ su Reglamento.

- Realizar las acciones procedentes en torne a aventos especiales donde participe la Secretarla, en cumplimiento de sus programas
anuales establecidos.

—  Proponer concertaciones para la atencién de demandas sociales en materia de transporte, a través de convenios y acuerdes.

_  Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las unidades administrativas de la Secretaria, se conduzcan canforme a lo
dispuesto por la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios y su Reglamento, con el propésito de alcanzar las metas y
objetivos establecidos. .

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
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223002000 COORDINACION DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Desarrollar y difundir la tecnologia informética gue permita modernizar los tramites v servicios de fa Secretarfa de Transporte, asegurando el
adecuado procesamiento, resguardo y confrol de la informacidn.
FUNCIONES: .

- Planear y elaborar el programa anual de informatica de la Secretaria, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Direccién
Genaral del Sistema Estatal de Informética.

- Planear, organizar y fomentar la capacitacidn y actualizacién del parsonal adsciito a la Coordinacion para mejorar los métodos de
investigacion, anlisis y operacitn de los sistemas implantades en las unidades administrativas de la Secretaria.

- Programar e instrumentar, en colaboracidn con“la Coordinacion Administrativa v la participacion de ‘a Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracian, las programas de capacitacion en materia de informatica al interior de la dependencia,

- Programar y proporcionar el mantenimiento preventive y correctiva a los bienes informaticos de la Secretarla, asl como instalar paqueteria
con ficencia en las areas gue los soliciten y llevar a cabo revisiones periddicas para el eficiente y eficaz funcionamiento de éstos.

_ Promover el desarrolio de sistemas y téenicas de informacién adecuada, que permitan integrar y operar un banco de datos sobre el
sector transporte, con apego a la normatividad establecida en el Reglamento de Informatica del Poder Ejecutivo del Estado de México.

_  Definir, en coordinacién con la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica, la arguitectura de seguridad informatica para
protager la integridad de las aplicaciones y servicios de la Secretaria.

- Proponer a la Coordinacion Administraliva la adquisicion, renta, ampliacion, moderizacién y mantenimiente del equipo de cdmputo,
programas e instalaciones especializadas, con base a los soportes presupuestales necesarios.

—  Coordinar el disefio, ejecucién y desarrcllo de sistemas computarizados fundamentales para la realizacion de actividades de las
unidades administrativas adscritas a la Secretaria.

- Regular y vigllar la asignacidn de las servicios infermaticos al personal adscrito a la Secretaria.

_  Realizar los tramites y gestiones ante Ja Direccidn General del Sistema Estatal de Informética, en materia de apoyo y asistencia técnica,
para que los sistemas automatizados funcionan de manera eficiente y sus productos se emitan y entreguen oportuna y correctamente a
los usuarios que 1o requieran.

- Difundir y vigilar la aplicacion de la normatividad existente en materia de informatica al interior de 1a dependencia, asi como participar en
la revisidn y recepcion de bienes y servicios informaticos contraidos por la Secretaria.

- Integrar las solicitudes técnicas para la adquisicién de equipo de cémputo y someterlo a consideracion de! Comité Técnico de
Informética de la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica.

_  Sefalar las directrices para determinar las configuraciones sobre sistemas de computo y de comunicaciones, piataformas y ambientes
de desarrollo de técnicas, asi como las metodologias para la elabaracién, estructuracién y documentacién de procedimientos de
informacion.

—  Establecer los procedimientos administrativos que aseguren el adecuado resguarde de la informacidn procesada, asi como de los
sisternas que la manejan.

- Auxiliar a la Coordinacién Administrativa en la revision y analisis de las condiciones contractuales adquiridas por los servicios
informaticos y contratos de mantenimiento de hardware y software prestados a la Secretaria.

- Apoyar 8 la Coordinacién Administrativa en los trabajos de seleccién y trdmite para la adquisicion de recursos de computo, asi como
para decidir sobre la ubicacion, distribucion y mantenimiento de éstos.

_  Asesorar al usuario sobre la adaptacidn de equipes, lenguajes de programacion, paquetes computacionales y sistemas &n uso, a fin de
que su utilizacién sea éptima para el desarrolio de sus labores.

Custadiar el acervo informativo en materia de transporte y garvicios conexos, a través de medios automatizados, asi como establecer
las narmas, politicas y lineamientos para su uso racional.

—  Captar y analizar las necesidades de automatizacion de los procesos de trabajo indispensables para la sjecucién de ias funciones que
se desarrollan en la Secretaria, asi como disefiar los sistemas que por necesidades se requieran.

_  Mantener coordinacién permanente con la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica, para aplicar la normatividad vigente en
la materia, para el desarrolio de sistemas, la creacidn y administracion de base de datos, a fin de establecer la intercanexién de redes
de computo, la operacién, utilizacidn, mantenimiento y seguridad de tos equipos.

Mantener constante comunicacién con las unidades de informatica de otras dependencias, con el propésito de intercambiar
experiencias gue permitan optimizar ! apoyo que se debe proporcionar al sector y a las unidades administrativas.

_  Desarroliar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.
223002001 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION

OBJETIVO:

Disefilar, desamollar @ implantar sistemas de informacion que contribuyan a la eficiente ejecucién de las funcienes de las unidades
administrativas de la Secretaria, procurando la utilizacidn éptima de los mismas. .

FUNCIONES: .

_  Desarmollar los sistemas de informacion que coadyuven al desempefio de las funciones de las uwdades administrativas adscritas al
sector.

- Aplicar las metodologias y estandares establecidos para el desarrollo y documentacitn de los sistemas.

Realizar el andlisis de requerimientos de los sistemas a desarrollar, con el apoyo de entrevistas, rauniones de trabajo y levantamientos
de informacion, revisande, conjuntamente con el usuario, los flujos de datos y procedimientas vigentes, asi como los propuestios.
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- Elaborar &l documento de especificaciones de requerimientos del sistema, con base en 8l andlisis realizade, asl como presentar al
usuario la especificacion de requerimientos para obtener su aprobacién.

- Realizar e! disefio de los sistemas a partir de la especificacion de requerimientos, definiendo con precision la estructura del sistema, los
componentes o médulos y la estructura de datos, v presentarlo a las draas involucradas, a fin de obtener su aprobacicn.

—  Efaborar los planes de prusbas de los sisternas, que contemple ensayos de sus componentes, de integracidn, de validacidn y un ensayo
integral, para verificar su adecuado funcionamiento y obtener un alto grado de confiabilidad del sistema.

- Definir, elaborar e implementar mecanismos de respaldo y recuperacién de informacién, previendo fallas ds operacion del sistema yio
del equipo que s apera, o bien, para el procesamiento de informacién histérica,

— Elaborar y actualizar los manuales técnicos y de usuario de los sistemas, asi como los instructivos de codificacion, cperacion, fallas y |
acciones correctivas, gue contengan fos pracedimientos necesarios para la implantacidn y operacién de los sistemas, con base en los
requerimientos que se presenten en la operacidn de los mismos.

- Instalar y paner en operacion los sistemas desarrcllados, conjuntamente con el usuario.

— Capacitar a los responsables de administrar y controlar €l sistema de informacidn, con respecto al manejo y apiicacidn de los
procedimientos establecidos.

—  Proporcionar asesoria técnica a los usuarios en el uso, manejo y operacion de manuales e instructivos de los sistemas en operacidn.

- Propercionar el mantenimiento correctivo, adaptativo y perfective a los sistemas en operacién, a través de la elaboracién yio
actualizacion de programas ¥ manuales, para atender [os nuevos reguerimientos de informacion de los usuarios.

- Emplear lineamientos, normas técnicas, metodelogias y herramientas en materia de sisternas de informacidn, registros administrativos y
segurigad, que rijan kas funciones en la materia.

—~ Establecer, desarroflar y controlar los procedimientos técnicos y administrativos que permitan incorporar, integrar y mantener
actualizado el registrc de ja informacian vehicuiar de la Secretaria de Transporte.

- Desarrollar las demés funciones inherentes a! area de su competencia.
223002002 DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO
OBJETIVO:

Asesorar, capacitar y proporcionar asistencia técnica a las diferentes unidades administvativas de Ja Secretaria que lo soliciten, apoyandolos
en aspectos lecnolégicos para lograr el dptimo desarrollo, implantacidn y mantenimienta de los sistemas computarizados.
FUNCIONES:

— Planear, organizar y coordinar las actividades encaminadas a desarrollar las bases de datos, de acuerdo a ios requerimientos de las
dreas que intervienen en el manejo de los sistemas de infarmacién.

- Elaborar los dictdmenes téchicos para la adguisicién de hardware y software, necesarios para el cumplimiento de los objetivos
institucionales del sector.

- Coordinar las asesorias y capacitacion para el manejo de los sisternas operativos y paguetes de aplicacion por el personal usuario.

—  Promover la participacion del personal téenice en seminafios, convenciones, Cursos y exposiciones, con el propbsite de que se
mantenga actualizado en materia de informatica.

-~ Realizar de manera permanente el monitoreo tecnolégico, para conocer las técnicas y dispositivos moderngs, a fin de orientar la toma
de decisiones con respecto a §a adquisicién o contratacidn de bienes y servicios informaticos.

—  Establecer coardinacion con el Departamento de Programacion para promover las técnicas desarrolladas en sistemas operativos,
paguetes de aplicacién, bases de datos, comunicaciones, asi como dispositivos modarnos. ’

- Proporcionar la asistencia y servicios técnicos, asl como el mantenimiento preventivo y correctivo del equipe de computo de las
unidades administrativas gue lo soliciten,

~ Integrar y centrolar el inventario de los equipos de cémputo y sistemas de informacidn, en colaboracién con la Coordinacién
Administrativa.

- Participar en la integracién del programa anual de informatica de la Secretarla, conforme a la normatividad vigente en Ja materia.

- Presentar a la Coordinacion de Inforrnética, los planes y proyectos para la adquisicién, renta, ampliacién, modesnizacion y
mantenimiento del hardware, sofiware @ instalaciones especiaiizadas.

—  Vigilar la seguridad de los sistemas a cargoe de) Centro de Datos, asegurando Ja integridad de Ia informacién.
— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

223040000 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

OBJETIVO:

Proyectar, interpretar y difundir el marco jurldico de actuacion de la Secretarfa y asesorar legalmente al Secretario y a las unidades
administrativas de la dependencia en materia de transporte, asi como asumir su representacion legal en los procesos judiciales o
jurisdiccionales en los que sea parte, salvaguardando el interés general que implica la prestacion del servicio poblice de transporte.

FUNCIONES:

—  Formular los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas ordenamientos de los asuntos competencia de
ia Secretaria de Transporte.

-~ Asesorar lagalmente al Secretario y a los titulares de las unidades administrativas de la dependencia, en materia juridica relativa al
sarvicio ptblico de transpore.
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— Conformar, interpretar y difundir &l marco juridico de actuacion de la Secretaria.
— Elabarar y sancionar los convenias o contratos en los que la Secretaria sea pare.
~ Representar legalmente a la Secrelaria e intervenir en Ios procesos judiciales o jurisdiccionales en los que sea parte.

- Formular y representar a nombre de la Secretaria fas denuncias y las querellas cuando se afecten los intereses de &sta ¥ coadyuvar con
el Ministario Publico en la integracién de la averiguacion previa.

- Tramitar y resolver los procedimientos administrativos iniciados a concesionarios o permisionarios del servicio publico de transporte, por
causales que puedan dar (ugar a ja cancelacién o revocacion de concesiones, permises ¢ autorizaciones y aquelios que se determing
atraer de los tramitados por las Delegaciones Regionaies de Operacion del Transporte.

- Recibir, lramitar y resalver las gusjas y denuncias que se presenten respecto de ia prestacion del servicio pablico de transporte.
~ Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su compatencia.

223041000 DIRECCION CONSULTIVA
CBJETIVC:

Actuar como 6rgano de asesoria y consulta en asuntos juridicos relacionados con el servicio publico de fransporte, servicios conexos y
procesos licitatorios, elaborar proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares, convenios y contratos y demas aclos juridicos en
los que la Secrelaria sea parte; atender quejas y denuncias en contra de concesionarios y permisicnarios dei servicio piblico de transporte;
compilar y difundir al interior de fa Secretaria tas normas juridicas de la materia, asi como darle seguimiento a {0s requerimientos de la Comisidn
de Derechos Humanos del Estado de México, respecto a las quejas contra servidores publicos. :

FUNCIONES:

- Coordinar y revisar la formulacicn de los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y cualquier otra ordenamientc
juridico que deban presentarse al C. Secretario, para el major cumplimiento de las funciones de la dependencia.

- Crgenizar {a compilacion y difusién al interior de la Secretaria de las nomas juridicas relacionadas con las funciones que desempefa, para
contribuir al desarrollo de sus actividades.

- Proporcionar asesoria juridica en materia de transporte, servicios conexos y procesos licitatorios a las unidades administrativas de la
Secretarla que lo soliciten y actuar como drgano de consulta cuando se le requiera.

- Planear y proponer las modificaciones carrespondientes al marco juridico de actuacién de |a Secretaria, derivadas de las reformas o
adiciones a las normas juridicas aplicables en la administracian publica estatal y municipal.

- Emitir opinian a las unidades administrativas de la Secretaria que lo soliciten, respecto de los convenios, contratos y demas actos
juridicos en jos que la misma sea parte.

- Sistemalizar y difundir los criterios de interpretacién y aplicacidn de las disposiciones juridicas en matetia de transporte, que regulen el
funcionamiento de fa Secretaria, asi come las narmas generales de la administracidn, en asuntos que sean de la compatencia de esta
dependencia.

~ Recibir e instrumentar [a atencion de quejas y denuncias que presente la ciudadania en relacién con el servicio piblico de transporte.

- Dar seguimientc a los requerimientos de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México, en relacién a guejas presentadas
por presuntas viclaciones por servidores publicos.

—  Otorgar asesoria legal en materia administrativa y fiscal a tos titulares de las unidades administrativas de la Secretaria.
- DPesarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competendcia.

223041001 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y CONSULTA

OBJETIVO:

Formular y emitir opinidn acerca de proyectos de leyes, decretos, reglamentes, acuerdos, circulares y demds ordenamientas legales
aplicables que integren el marco juridico de actuacidn de la dependencia, asi como asesorar y orientar a las uridades administrativas para
su adecuada interpretacion y cumplimienta.

FUNCIONES:

- Elaborar ¥ proponer proyectes de ley, decretes, reglamentos, acuerdos, circulares y demas disposiciones que se vinculen con la
normatividad del Libro Séptimo del Codigo Administrative del Estado de Meéxico y del Reglamento de Transporte Pubiico y Servicios
Conexos, asi como los gue regulen el funcionamiento de la Secretaria.

- Interpretar las disposiciones juridicas en materia de transporte, a fin de que las unidades administrativas las observen en sus téminos.

- Realizar estudios de derecho comparado gue permitan mejorar el marco juridico que regula al servicio publico de transporte en la
entidad.

- Compilar y controlar las publicaciones relativas a la normatividad que constituye el marco juridico de actuacién de la Secretaria.

- Apoyar y parlicipar en la actualizacién de ordenamientas legales, que de acuerdo a su naturaleza y a los cambios que se susciten en la
administracién plblica estatai, deban modificarse.

— Opinar y proponer a la Direccidon Consultiva las directrices de tipo juridico de fas unidades administrativas de la Secretaria, en la
soiucion a los problemas que se presenten en materia de transporte.

- Asesorar a las unidades administrativas de la dependencia en materia de transporte y sobre los lineamientos que rjan su
funcionamiento, cuando lo soliciten.

- Fortalecer el intercambic documental en materia juridica y administrativa, con las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal; con fa
Direccién General Juridica y Consultiva; con la Oficialia Mayor de la Camara de Diputados; con las Procuraddrias Generales de la
Republica, del Distrito Federal y de las entidades federativas.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
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223041002 DEPARTAMENTO DE CONTRATOS, CONVENIOS Y ACUERDOS
OBJETIVO:

Elabarar y sancionar los contratos, convenios y acuerdos que celebre la Secretaria con los sectores puklico, privado y social, con base en
los ardanamientos legales vigentes.
FUNCIONES:

— Revisar y dictaminar los proyectos de contratos, acuerdos y convenios que pretenda celebrar la Secretaria con personas fisicas ¢
marales para el cumplimiento de sus fines.

- Elaborar los contratos, convenics y acuerdas de naturaleza admunistrativa, civil, mercantil, penal o de cualquier otra indole que sean
necesanos en e cumplimiento de sus objetivos, cuando lo saliciten.

_  Asesarar a las unidades administrativas que integran a la Secretarla en la elaboracién de cuaiguier tipo de contrato, convenio v
acuerdo, canforme a los aicances y fines que se pretenden lograr. .

— Recibir de lodas aguelas inconformidades o incumplimientos que surjan durante la vigencia de contratos, convenios y acuerdos,
precurande, en todo caso, tomar las medidas juridicas pertinentes, conjuntamente con las unidades administrativas correspondientes.

~  Preparar e integrar los elementos nacesarios y suficientes que permitan a la Direccién General de Asuntos Jurigicos dar inicic a alguna
posible demanda, originada por el incumplimiento de algdin acuerdo, contrate o COnvenia,

- Elaborar y autorizar los fom:\atos de acuerdos, contratos o convenios que detan utilizarse reguiarmente en diversas unidades
administrativas de la Secretaria, procurando que cumplan con las disposicionas legales correspondientes.

- Resguardar los contratos, convenios y acuerdas que celebre 'a Secretaria, verificande su vigencia y cumplimiento.

—  Tramitar, en su caso, la publicacién en la Gaceta del Gobierno de los convenios y contratos en los que sea parte la Secretaria de
Transporte.

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4sea de su competencia.
223041003 DEPARTAMENTO DE QUEJAS Y DENUNCIAS
QBJETIVO:

Atender, tramitar, dar seguimiento y, &n su caso, resolver !as gugjas y denuncias presentadas por los usuarios del servicio piblico de
transporte en contra de los concesionarios o permisionarios, asi como dar seguimiento a los requerimientos de la Comision de Derechos
Humanaos del Estado de México, en relacién a quejas en contra de servidores publicos.

FUNCIONES:
— Recibir, tramitar y dar seguimiento a las quejas, denuncias e incorformidades que presente la ciudadania, con respecto al servicic de
transporte publico en sus diferentes modalidades.

_ Canalizar a las autoridades correspondientes v, en su caso, resolver las quejas, denuncias & incorformidades que se presenten en
contra de trangportistas por el incumplimiento de 1as obligaciones establecidas en las concesionas, permisos o autorizaciones ctorgadas
para la prestacién del servicio publico de transporte.

_  Proporcionar asesorla juridica a las Direcciones Generales, Delegaciones Regionales, Subdelegaciones de Operacién del Transporte y
Subdelegaciones de Servicios al Autotransporte, ciudadania y drganos de control interng que lo soliciten, an materia de quejas y
denuncias sobre la operacién del transporte concesionado. :

_  Coordinar sus acciones con las autoridades federales, estatales y municipales que correspendan para atender las quejas y denuncias
sobre los servicios pablicos de transporte en la entidad.

- Supervisar y evaluar el proceso para la recepcidn, registro y dictaminacion de jas quejas, denuncias, sugerencias e inconformidades del
servicia plblico de transporte.

_  Atender y orientar a la ciudadania en la consulta para levantar quejas, denuncias e incorformidades v, en su ¢aso, sugerencias y
recomendaciones, con el propssita de mejarar la calidad de los servicios.

_  Comunicar a los ciudadanos que interpongan quejas y denuncias sobre 8l servicio pablico de transparte, el estado en que $e encuentra
su tramite hasta su resolucidn.

—  Dar seguimiento a los requerimientos de la Comisidn de Derechos Humanos det Estado de México, en relacion a quejas presentadas
contra servidares publicos de ia Secretarla,

_  Desarmollar [as demas funciones inherentes af drea de su competencia.
223042000 DIRECCION DE LO CONTENCIOSO

OBJETIVO:

Representar legalmente a la Secretaria de Transporte ante los diversos tribunales y drganos jurisdiccionales, en los que se ventiler
procedimientos tontenciosos en materia laboral, fiscal, administrativa, y otras materias en que sea parte, penal, que incumban a I
dependencia en razén de su competencia o de ‘a afectacién de los bienes o la prestacidn del senvicio pablico a su cargo, asl como otorgar
la asesorla legal que sobre estos asuntos comrespanda a los titulares de las unidades administrativas de la dependencia.

FUNCIONES:

- Intervenir y representar a la Secretaria en los procesos de caracter [aboral, administrativo, fiscal, penal y de otras materias en los que
sea pane. ]

_ Formular a nombre de |a Secretaria, ias denuncias y querslias, respecto de las hechos que se presuman constitutivos de defito y que
afecten los bienes a su cargo o la prestacién del servicio pliblico encomendado. ‘

- Coadyuvar con e] Ministerio Piblico, en materia penal para ia integracitn de la averiguacién previa, apartar las pruebas que estén a su
alcance y otorgar el perdén cuando legaimente procada.

— Tramitar y resolver los procedimientos administrativos en materia de transporte publico, cuando de slios derive la revecacion de
concesianes, permisos o autorizaciones. .
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~  Admitir, tramitar y resolver, en términos de las disposiciones legales aplicables, tos recursos administrativos de inconformidad que sean
presentados en contra de actos o resoluciones emitidos por la Direccién General de Asuntos Juridicos.

- Emitir las resoluciones en los procedimientos administrativas que han side interpuestos y tramitados hasta su integracian, ante las
Delegaciones Regionales de Cperacidn del Transporte.

- Emitir la opinidn juridica que le sea requerida respecto de los asuntos que sean de suU competencia.

- FEjercer la facultad de atraccién respecic de los procedimientos administrativos tramitados por cualquiera de las unidades
administrativas facultadas para ello, en cualquier momento de integracion y cuya naturaleza del asunto se estime de trascendancia ¢
repercusidn al interior de la dependancia.

~ Desarrollar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

223042001 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES

OBJETIVO:

Intervenir en los juicios laborales que se interpongan en contra de la Secretaria, efectuando los actos juridicos necesarios para su solucion.

FUNCIONES:
- Intervenir ante los tribunates e instancias legalas competentes, para resolver fos conflictos laborales en que sea parte ta Secretaria.

- Asesorar a los titulares de las unidades administrativas de la dependencia en materia taboral, para gue sus actuacicnes vinculadas con
la materia sean ajustadas a derecho.

- Llevar el seguimiento, registro y control de los expedientes que se integren con motivo de los juicios laborales interpuestos en contra de
la de_pendencia

- Estudiar, tramitar y praponer la solucidn a los problemas que se susciten en materia jurigico laboral en la Secretaria.
- Informar puntualmente a la Direccidn de lo Contencioso sobre &l desarrolle de cada uno de los asuntos en materia faborat

~ Mantener coordinacién constante con las unidades administrativas de la dependencia, a fin de verificar que se cumpla con las
disposiciones que establece la Ley Federal del Trabajo y la Ley del Trabajo de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios, y con
ello prevenir conflictos laborales,

- Dasarroliar las demds funciones inherentes al drea de su competencia,

223042002 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES Y ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO:

Asesorar e intervenir en los juicios contenciosos administrativos y fiscales en los que sea parte la Secretaria.

FUNCIONES:
- Elaborar los proyectos de contestacion de demanda y de los recursos que procedan en materia contencioso administrativo y fiscal.

- Llevar el seguimiento, regisiro y control de los expedientes integrados con motivo de demnandas de juicios contencioso administrativos y
fiscales.

~ Intervenir y realizar los tramites necesarios ante los tribunales estatales correspondientes, para la debida atencion de los juicios
administratives y fiscales en los que la dependencia sea parte.

- Informar puntualmente a la Direccién de lo Contencicso sebre el desarralle de cada uno de ios juicios administrativos o fiscales que se
estén tramitandao.

~ Tramitar y resolver los procedimientos administratives en materia de transparte pubiico, cuando de ellos derive la revocacidn de
concesiones, permisos o autorizacicnes.

- Admitir, tramitar y resclver, en términos de las disposicicnes legales aplicables, los recursos administrativos da inconformidad que sear,
presentados en contra de actos o resoluciones emitidas por Ia Direccién General de Asuntos Juridicos.

— Emitir las resoluciones en los procedimientos administratives que han sido interpuestos y tramitados hasta sy integracion, ante las
Delegaciones Regionales de Operacidn del Transporte.

- Llevar el seguimiento, registro y control de los expediertes que se integren con motivo de Ios juicios administrativos y fiscales
interpuestos en contra de la dependencia, los recursos de inconformidad de los que conozea y de los procedimientos administrativos
gue tramita y resuelva.

~  Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
223042003 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS PENALES
OBJETIVO:

Formular a nombre de la Secretaria, las denuncias y querellas cuando se afecten los intereses de ésta por la posible comisién de hechos
delictuosos.
FUNCIONES:

— Formular a nomtbre de la Secretaria, las denuncias, querellas por la posible comision de hechos delictuosos que afectan los intereses
que en razén de la prestacién def servicio competen a la dependencia.

Coadyuvar con el Ministerio Poblico en la integracién de la averiguacidn previa y aportar las pruebas que estén a! alcance dei
Departamento en los procedimientos penales.

—  Efectuar los estudios pertinentes para proponer el olorgamiento del perdén cuando fegalmente proceda.

- Asesorar a los servidores plblicos de la Secretaria sobre |a presentacion de denuncias ¢ querellas en el &mbito de su competencia,
ante la representacion sociat.
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- Rendir cportunamente ante las diversas autoridades, cuando legalmente procedan, los infermes que éstas soliciten al titular de la
dependencia o a la Direccién General de Asuntas Juridicos, respecto de los daios o documentos que sea competencia de la Secretaria.

- Llevar et seguimiento, registro y control de los expadientes que se integren con motivo de las solicitudes de informes de las diversas
autpridades.

- Llevar el seguimiento, registro y control de los expedientes integrados con motivo de las denuncias o guerellas presentadas por la
Direceion General de Asuntos Juridices.

- Desarropllar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.
223040100 SUBDIRECCION DE AMPAROS
OBJETIVO:

Intervenir en los juicios de amparo en contra de actos o resoluciones gua emitan las unidades administrativas que integran a la Secretaria v
que sean seflaladas como auteridades responsables.
FUNCIONES:

- Asesorar a las unidades administrativas que integran a la Secretaria sefialadas como autoridades responsables en juicios de ampare,
en la rendicion de infarmes pravios y justificados, en el desahogo de requerimientas y ofrecimiente de prugbas.

— Intervenir en los juicios de amparo que s& tramiten en contra de actos o resoluciones que emitan 1as unidades administrativas gue
integran a la Secratarfa.

~  Interponer los diversos recursos gue sean necesarios con motive de resoluciones emitidas por jueces de distrito.

— Elabarar en forma opertuna, veraz y con apego a derecho, los informes previos y justificados en relacién con los amparos interpuestos
contra resoluciones dadas que afecten los intereses de la Secretaria y que se proceda conforme a los fundamentos legales para su
presentacién.

- Realizar promociones, ofrecer pruebas y proparcionar la informacién y documentacion requerida, asi como comparecer a las audiancias
en los juicios de amparo.

- Dar seguimiento a los juicios de amparé promovides en contra de actos de auteridad jurisdiccional y ministerio poblice, derivado de
denungias presentadas.

—  Verificar que en su ¢aso, se dé cumplimiento a las sentencias ejecutoras, cuande se condene a las autoridades responsables de la
Secretaria.

—  Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
223050000 DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS AL AUTOTRANSFORTE
OBJETIVO:

Dirigir ¥ evaluar las actividades relacionadas con la emisién de licencias, tarjeta de circulacion, permisos, infracciones, emplacamienta,
registro y control de vehiculos particulares y de servicio publico de transporte.

FUNCIONES:

- Elaborar, desarrollar y proponer programas, acuerdos, convenios y demas instrumentos juridicos relacionados con las actividades y
funcianes encomendadas.

- Coordinar y dirigir los servicios relacionados con el registre, autcrizacion y controt del transporte en sus diferentes modalidades, tanto de
servicio piblice comoe particular.

- Supervisar y vigitar ! aportuno suministro de documentacian oficial referente & los diferentes tramites de control vehicuiar, licencias,
permisas e infracciones.

— Mantener mecanismos permanentes de comunicacién con la Coordinacién Administrativa y la Direccion General de Innovacién,
Estructura y Organizacién, a efecto de desarrollar e implantar programas de modernizacion administrativa.

- Realizar y coordinar con las direcciones de 4rea a su cargo la supervision de los tramites de contral vehicular, licencias, permisos e
infracciones gue se realizan en las Subdelegaciones Regionaies de Servicios al Autotransporte.

- Aprobar e implementar los formatos y docurmentacidn relativa al control vehicular, placas de matriculacién, tarjetas de circulacion,
licencias, permisos e infracciones.

- Supervisar y vigilar en las Delegaciones Regionales, Subdelegaciones de Operacidn del Transporte y Subdelegaciones de Servicios al
Autolransporte las existancias de formas valoradas, placas de matriculacion, tarjetas de circulacidn, licencias, permisos, infracciones y
demas documentacion oficial referente a los servicios de transporte publico, particular y de uso comercial.

- Desarroliar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
223050001 UNIDAD DE NORMATIVIDAD
OBJETIVO:

Disefiar, proponer y aplicar las normas técnicas, lineamientos y mecanismos que regulan las acciones en materia de administracion y
registro vehicular, expedicién de licencias; tramite de infracciones, permisos y placas de circulacién de vehicules automotores, asimismo
amitir os formatos y documentos necesarios para el control del transporte pdblice y particular en sus diferentes modalidades, a fin de
eficientar los servicios que presta la Direccién General a los concesionarios y permisionarios del transporte en sus diferentes modalidades,
asi como al piblico en genarat.

FUNCIONES:

-  Elaborar y proponer a la Direccién General, la normatividad administrativa, técnica y operativa que se requiera para el adecuado
funcionamiento del registro vehicular, expedicidn de licencias, tramite de infracciones, permisos y placas de circulacion del transporte
piblico y particular que circulen en la entidad.
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Establecer y determinar los requisites que deberan cumplir los propietarios de vehlculos de procedencia extranjera que circulen en e
territorio estatal.

Diseftar y emitir los farmatos y documentos para el contral de vehiculos, de conformidad con tas disposiciones juridicas en [a materia.

Disefiar e integrar los procesos administrativos necesarios, para el manejo adecuado de la informacién, con el propdsito de {ograr su
aplicacian genérica y especifica,

Verificar el adecuado manejo administrativo del otorgamiento de documentacion y piacas para evitar descuentos en las participaciones
del Estado.

Desahogar las consultas y peticiones de caracter juridico que se planteen en relacién al control y registro vehicutar, a la expedicidn de
licencias, permisos y tramite de infracciones a los aulotransportistas.

Vigilar que el cumplimiento de las normas técnicas, lineamientos y mecanismos en materia de servicios al autctransporte sean
realizadas conforme a la normatividad vigente en la materia.

Realizar la capacitacién al personal adscrito a 'a Direccion General, con el propdsito de dar a conocer la normatividad vigente en la
materia y contar con informacién veraz y oportuna, para la adecuada toma de decisiones.

Elaborar los estudios para determinar y/o actualizar normas, politicas, lineamientos y procedimientos administrativos que en materia de
transporte piblico y los pariculares.

Estabiecer |a normatividad que debera cumplirse en materia de transporte en sus diversas modalidades y el sisterna de transito.

Revisar y actualizar, en coardinacidn con la Direccion General de Innovasién, Estructura y Organizacion de la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracion, los manuales administrativos que apoyen el correcto desarrollo de las funciones de administracion vial, de
operacion del transporte y de servicios al autotransporte que presta la Direccion General.

Asesorar técnicamente en malteria de normatividad de vialidades y areas de transferencia a ios HH. Ayuntamientos gue lo soliciten.

Analizar e investigar 1a aplicacion de la normatividad federal en materia de control y registro vehicular, expedicién de licencias; permisos
¥ tramite de infracciones a los autotransportistas, con relacion a los programas establecidos por &l sector transporte en la entidad.

Desarrollar las demas funciones inberentes al area de su competencia.

223051000 DIRECCION DEL REGISTRO ESTATAL DE VEHICULOS
OBJETIVO:

Narmar, integrar, actualizar y establecer un padrdn estatal vehicular confiable y actualizado, para cumplir con los compromisos re\acio'hados
con el Registro Estatal de Vehiculos y el Registro Estata! de Transporte, con estricto apego a la normatividad vigente y aplicable en materia
de transporte.

FUNCIONES:

Normar, organizar, validar, integrar y controlar ef Registro Estatal de Vehiculos de servicio particular, piblico y comercial,

Coordinar la supervisidn de los servicios relacionados con el registro, autorizacion y contrel de vehiculos que se presentan en las
Subdelegaciones de Servicios al Autotransporte, asi como supervisar ios mismos cuando se hayan transferido, en virtud de convenios
axpresos con los gobiernos municipales.

Establecer la normatividad a la que deberan apegarse las diferentes instancias involucradas en la integracién dei Registro Estatal de
Vehiculos de servicio particular, pablico y comercial.

Remitir los registros de servicio particular, pablico y comercial para la elaboracion de formas valoradas, placas de matriculacion, tarjetas
de circulacién y demas documentacién oficial a las instancias competentes.

Requerir a la Coordinacién de Informatica de la Secretaria de Transporte, realice pericdicamente el respaldo de imagenes de tramites
de control vehicular, de servicio particular, publice y comercial que se encuentra en los centros de control vehicular.

Verificar €l cumplimiento de las obligaciones en materia del Registro Estatal de Vehiculos y i Registro Estatal de Transporte, a través
de requerimientos de datas, documentos @ informas,

Proporcionar a las autoridades federales, estatalss y municipales, informacidn relacionada con el Registro Estatal de Vehiculos de
servicio particular, pablico y comercial,

Coordinar y supervisar la expedicion del oficio de autorizacién de emplacamiento de vehiculos registrados en otra entidad federativa y
de precedencia extranjera.

Informar a la instancia corespondiente, sobre la presunta comision de delitos fiscales o de cualquier indole de los qus tenga
conacimiento en el ejercicio de sus funciones, con el propdsito de obtener un mayor control sobre los vehiculos, tanto nacionales como
extranjeros con estancia en el territorio estatal.

Proporcionar a ias Delegaciones Regionales, Subdelegaciones de Operacién del Transporte y Subdelegaciones de Servicios al
Autotransporte las formas valoradas, placas de matriculacion, tarjetas de circulacién y demas documentacion oficial referente a Ics
servicios de transporte particular, pablico y comercial para la realizacion de tramites.

Remitir las tarjetas de circulacion ¢ formas valoradas que no hayan sido entregadas en los domicilios de los interesados, a las
Delegaciones Regionales o Subdelegaciones de Servicios al Autotransporte para su entrega en el centro de ¢ontrel vehicular.

Informar de los movimientos de baja de placas de circulacion realizadas en el Estado, y de las asignadas por las entidades federativas,
asi como solicitar a estas ultimas, la informacion de los movimientos de baja de placas asignadas por e Estade.

Aprobar fa documentacion y ios formatos relativos al controf de vehiculos en sus distintas modalidades para ejercer una mayor
aplicacién de los mismos.

Coordinar (@ elaboracién y disefic de los formatos y documentacién relativa al contral vehicular de servicio padicular, plblico y
comercial

Requerir a ias Delegaciones Regionales, Subdelegaciones de Operacién del Transporte y Subcelegaciones de Servisios al
Autotransporte los informes, reportes, estadisticas y avances de tramites de control vehicular de servicio particular, publico y comercial,
asi como acuses de recibo de formas valoradas, placas de matriculacion, tarjetas de circulacidn y demas documentacién oficial.
Supervisar el seguimiento de solicitudes de tarjetas de circulacién de servicio particular, publico y comersial.

Caordinar la publicacién de los movimientos de baja de placas de circulacion que se realizan en el Estado de México.
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— Proporcionar a las entidades federativas, en forma continua y constante los moavimientos de bajas de piacas de circulacién de su
circunscripcion.

- Participar en reunianes relacionadas con el registro y control vehicular de servicio particuiar, piblica y comercial.

—  Coordinar lag actividades con las diversas unidades administrativas de la Secretaria para la implementacion e instalacién de nuevos
procesos administrativos, lineamientos, manuales y sistemas o aplicativos de computo.

—  Controlar, narmar, supervisar y vigilar las entradas y salidas del archivo documental de los registros del padran estatal de vehicuios de
servicio particular, publico y comercial.

—  Desarrollar tas demds funciones inherentes al area de su competencia.

223051001 DEPARTAMENTO DE REGISTRO VEHICULAR
OBJETVO:

Integrar, actualizar y establecer un manejc eficaz de la informacién y registro del padrén estatal vehicular por medio de los mecanismos
operativas y administrativos seflalados para tal efecto, asi come llevar a cabo la verificacion y depuracién de la informacidn.

FUNCIONES:

Supervisar los servicios relacionades con el registro, autorizacién y control de vehiculos que se prestan en las Subdelegaciones de
Servicios al Aulotransporte, asi como supervisar los mismes, cuando #stos hayan sido transferidos, en virtud de convenio expreso con
los gobiernos municipales.

—  Supervisar y atender el cumplimiento de tas obligaciones en materia del Registro Estata! de Vehiculos y el Registre Estatal del
Transporte, a través de requerimientas de datos, documentos e informes.

- Elaborar y expedir el oficio de aulorizacién de emplacamienta de vehiculos registrados en otra entidad federativa y de procedencia
extranjera.

_  Suministrar a las Delegaciones Regionales, Subdelegaciones de Operacién del Transporte y Subdelegaciones de Servicios al
Autotransporte fas formas valaradas, placas de matriculacidn, tarjetas de circuiacion y demas decumentacion oficial referente a los
servicios de transporte particutar, publice y comercial para fa realizacion de tramites.

- Elaborary disefiar los formatos y documentacién relativa al control vehicular de servicio particular, publico y comercial,

— Recibir de las Delegaciones Regionales, Subdelegaciones de Operacién del Transporte y Subdelegaciones de Seivicios al
Autotransporte, los informes, reportes, estadisticas y avances de tramites de control vehicular de servicio particular, pablico y comercial,
as| como acuses de recibide de formas valoradas, placas de matriculacion, tarjetas de circulacidn y demés documentacion oficial.

_  Atender las solicitudes de tarjetas de circulacion de servicia particular. publico y comercial.
—  Mantener comunicacion permanente con las dependencias vinculadas con el control vehicular.

- Recibir por parte de los proveedores las formas valoradas, placas de matriculacion, tarjetas de circulacion y demas documentacién
oficial que se hayan adquirido, referente a los servicios de transporte particular, pablico y comercial.

_  Controlar las entradas y salidas del almacén de formas valoradas, placas de matriculacion, tarjetas de circulacién y demas
documentacicn oficial.

~ Supervisar la adecuada y carrecta prestacién de los tramites de control vehicular que se lleven a cabo en las Subdelegaciones de
Servicios al Autotransporte y de Operacion del transporte.

_  Desarrollar ias demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
223052000 DIRECCION DE LICENCIAS, INFRACCIONES Y PERMISOS
OBJETIVO:

Normar, integrar, actualizar y establecer un Padrén Estatal de Conductores de Transporte confiable y actualizade, para cumplir con el
registro estatal de transporte con estricto apego a ia normatividad vigente y apticable en materia de transporte.
FUNCIONES:

Planear, coordinar, supervisar, controlar y evaluar en términos de la Jegislacion aplicable, las actividades relativas a licencias,
infracciones, pemisos y tarjeta de identificacién personal para operadores de transporte pablico.

- integrar y mantener actualizado el Padrén Estatal de Conductores de Transporte.
_  Coordinar y evaluar los médulos de emision y expedicién de tarjeta de identificacién personal para cperadores de transporte publice.
—  Coordinar y evaluar los médulos moviles de emision y expedicion de licencias y permisos para conducir vehiculas.

_  Elaborar dictamenes, estudios, opiniones, reportes e informes correspendientes a licencias, infracciones, permisos y tarieta de
identificacion personal para operadores de transporte publico; coordinar las supervisiones a las oficinas expedidoras de licencias,
infracciones, permisos y tarieta pessonal de identificacidn para operadores de transporte pubtico.

_  Tramitar con los proveedores el suministro de formas valoradas y material gue se requiera para la expedicidn de licencias, infracciones
permisos y tarjeta personal de identificacién para operadores de transporte pubtico.

-~ Dar respuesta 2 las solicitudes de informacion gue presenten Ios particulares y las autoridades jurisdiccionales respecto de la
informacién que cbra en el archivo de la Direccidn de Licencias, Infraccionas y Permisos.

_  Acordar con el Director General de Servicios al Autotransporte, los asuntos que correspondan a la Direccion de Licencias, thfracciones y
Parmisos.

~ Desarrollar las demas funciones inherentes al éréa de su competencia.
223052001 DEPARTAMENTO DE SISTEMAS
OBJETIVO:

Integrar, actualizar y establecer un manejo eficaz y eficiente de la infermacian relativa a las licencias, infracciones, permisas y tarjetas de
identificacién personal para operaderes de transporte pliblico, por medio de los mecanismos operativos y administrativos sefialados para tal
efecto, asi como llevar a cabe la verificacion y depuracion de la Infermacion. :
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FUNCIONES:

Mantener comunigacién con las oficinas expedidoras de consumibles y material necasario retativo a licencias, infracciones, permigos )
tarjetas de identificacién personal para operadores de transporte publico.

Mantener stack en el almacén de los consumibies y material necesario relativo a licencias, infracciones, permisos ¥ tarjetas de
identificacion persenal para operadores de transporte publice y tomar las medidas necesarnias para ef reabastecimiento.

Proponer |a elabaracién de nuevos formatos y documentos en general relativos a la Direccidn de Licencias, Infracciones ¥ Permisos.
Solicitar informes a las oficinas expedideras de licencias, infracciones y permisas, relativos af uso de los consumibles y material dotado.

Emitir informes con relacidn al suministro, inventario y control de los consumibles y material para la expedicion’ de licencias,
infracciones, permisos y tarjetas de identificacion personal para operadores de transporte publico.

Controfar entradas y salidas del almacén de ios consumibles y material para la emisién de licencias, infracciones, permisos y tarjetas de
identificacion personal para operadores de transparte pablice.

Reailzar supervisiones a las Subdirecciones de Servicios al Autotransparte, para varificar el control interno de los cansumibles que se
utilizan en los tramites correspondientes a la expedicion de licencias, infracciones y parmisos.

Operar y supervisar ios mddulos de emisién y expedicion de tarjeta de identificacién personai para operadores de transporte pibiico.
Operar y supervisar los médutos méviles de emisian y expedicién de licencias y permisos para conducir vehlculos.

Der seguimiento a los tramites que realicen los contribuyantes ante las oficinas expedidoras, con el fin de que sean en forma pronta y
expedita.

Paticipar con la Direccidn de Licencias, Infracciones y Permisos en los proveclos que sean asignados 2 esta drea.

Dar atencidn a los contribuyentes o representantes legales scbre (os tramites administrativos oue realicen en materia de permisos para
circular.

Desarrcllar las demdas funciones inherentes al drea de su competencia.

223100000 SUBSECRETARIA DE OPERACION DEL TRANSPORTE
OBJETIVO:

Planear, programar, dirigir y controlar las acciones que permitan regular la operacién del transporte en sus diferentes modalidades
aplicando las leyes, reglamentos y demids ordenamientos legales en la materia.

FUNCIONES:

Pianear, coordinar y evaluar, en los términos de ia legislacion vigente, las acciones en materia de transporte que desarroflen las
unidades administrativas bajo su adscripcién.

Praponer al C. Secretario para su autorizacion, los proyectos, estudios especiales, acuerdos y demas trabajos que se generen en el
ambito de su compatencia por las diversas unidades administrativas a su cargo.

Elaborar y proponer al C. Secretario los proyecics de los programas operativos anuales de actividades y presupuesto que le
cortesponda, asi como gestionar los recwsos necasarios para el eficaz desarrofle de sus funciones.

Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, y aquéllas que le sean sefiatados por autorizacion o los que le
correspendan por suplencia.

Praporcionar, previo acuerdo con el C. Secretario, la informacién, datos o cooperaciér de caracter técnico que le sea requerida par
otras dependencias estatales, federales o municipales, de conformidad con ias politicas que al respecto se definan.

Representar y, en su caso, apoyar al C, Secretario en reuniones de trabajo, seminarios, conferencias, entrevistas y en tedas aquellas
que se le requiera.

Estabiecer de acuerdo al ambito de su competencia las narmas, politicas, crilerios, sistemas y procedimientos de carécier técnico que
deba regir a las unidades administrativas que tenga adscritas.

Supervisar que se Heve a cabo el cumplimiento de los compromisos contraldos por el C. Secretario con transportistas, concesionarios y
permisionarios, asi como informar y emprender acciones para el logro de los mismos.

Contar con un sistema de informacién que permita conocer la problematica existente en las Delsgaciones y Subdelegaciones
Regionales, asi como instrumentar un procedimiente de medicidn de desempefic de éstas.

Dar seguimiento a las acciohes que en materia de transporte se deriven: de los acuerdos, convenios o contratos suscritos por el G
Secretario con los transportistas, autoridades del Gobierno del Distrito Federal y de otras entidades federativas o municipales.

Participar en la elaboracién de los manuates administrativos, técnicos y operativos que coadyuven a la oporiuna toma de decisiones y
mejor desempefio de las actividades encomendadas a las diferentes unidades administrativas bajo su adscripcitn.

Someter a |a consideracién del C. Secretario, los nombramientos de los titutares de las unidades administrativas que e corresponda a la
Subsecretaria a su cargo.

Evaluar el funcicnamiento del Sisterna de Atencién Ciudadana de la Subsecretaria y promover acciones de mejora.

Suscribir 6rdenes de paga y demés tramites rslacionados con el otorgamiento de concesiones, parmisos y autorizaciones de
empiazamiento, previo acuerdo con el C, Secretario.

Supervisar e inspeccionar los tramites y procedimientos refacionados con el otorgamiento, modificacion, renavacion, rescate, revision o
terminacién de las concesiones, permisas y autorizaciones para ta prestacion del servicio pablico de transporte.

Coordinar la verificacién e inspeccién en la prestacion del servicio plblico de transporte, asi como de las condicionss fisicas de los
equipos, instalaciones y servicios complementarios y conexos. '

Observar y aplicar Jas normas técnicas que expida la Secretaria y vigilar la coniratacién, cobertura y vigencia del seguro de
responsabilidad a favor de usuarios o terceros.

Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.



Phgina 24 "GACETADEL GOBIERNO" 28 de junio del 2005

223101000 DIRECCION DE CONCESIONES Y REGISTRO
OBJETIVO:

Atender integrar y aplicar la normatividad vigente, en la solicitud de otorgamiento, cancelacion, revocacion o caducidad de concesicnes: el
establecimiento o modificacion de rutas, derroteros, terminales, prdrrogas, transferencias y cambios de unidad, entre otres, con el propésito
de establecer estrategias de operacidn del transporta,

FUNCIONES:

- Someter a la consideracion de la Subsecretaria de Operacion del Transporte la aprabacién de las concesiones, permisos y
autorizaciones para la prestacion del servicio pablico del transparte en sus diversas modalidades y, en general, todos los documentos
relacionades con |a prestacidn del servicio.

- Supervisar que las sclicitudes para el establecimiento o modificacién de rutas, derroteros, terminales, paraderos, coberlizos y demas
instalaciones cumplian con las caracteristicas y modalidades necesarias para la operacion de los servicios de transporte plbiico en ef
Estade de México.

- Coordinar acciones con dependencias federales, estatales y municipales que tengan injerencia en el transporte pablico concesionade, 2
fin de que el servicio se preste oportunamente y con calidad, de acuerdo a la zona geografica de su competencia.

~ Proponer a la Subsecretaria de Operacion del Transporte, los pregramas de desarrcllo del transparte publice y detemminar fas
estrategias de operacién para instrumentar las acciones de trabajo.

- Coordinar el otorgamiento, prorrogacion, medificacion, revocacidn, suspensidn y cancelacidn de concesiones, permisos y autorizaciones
para la prestacion del servicio publica de transporte en el Estado de México en vias de jurisdiccion local.

- Elaborar y publicar mecanismos de comunicacidn grafica y escrita, gue permita & los prestadores cel servicio, y al publica en general,
conoger |os trdmites y requisitos para realizar los tramites relacionados con concesiones, permisos y autorizaciones del servicio puplico
de transporte.

- Elaborar y emitir los lineamientos para el otorgamiento, revocacion, rescate, revisién, cancelacidén o extincion de las concesiones,
permisos y autorizaciones para [a prestacion del servicio publico de transporte.

- Cerificar los documentos que obren en los archivos de la Bireccién y que cumpian con los lingamientos establecidos por las unidades
administrativas correspondientes. .

—  Aplicar las normas técnicas que expida la Secretaria para otorgar la autorizacidn en el disefio de cromaticas, registro y aprobacion de la
publicidad interior y exteriar, asi como en la contratacién, cobertura y vigencia del segure de responsabilidad a favor del usuario o terceros.

- Desarraliar lag demas funciones inherentes al area de su competencia.
223101200 SUBDIRECCION DE CONCESIONES Y PERMISOS
OBJETIVO:

Dictaminar la factibilidad de las salicitudes de concesicnes, permisos y autofizaciones, prarrogas, transferencias, cambios de vehiculos,
reubicaciones, registros de agrupaciones de prestadores del servicic, cancelaciones, revocaciones y caducidad; asimismo, regular lo<
servicios de seguros de viajero, cromatica, publicidad, programas de estimulos y ordenamiento del transporte, conferme a la normatividau
establecida en la materia.

FUNCIONES:

~ Organizar los trabajos de analisis y dictaminacién sobre la regularizacién de concesiones no registradas o duplicadas, asi como de
decretos para la cancelacion, revocacién y caducidad de concesiones y permisos.

—  Captar, dictaminar y, en su casc, respander a las solicitudes de concesionamiento, autorizaciones y permisos recibidos por las
Delegacicnes Regionales y Ventanillas de Transporte, previa aprobacion de la Direccidn de Concesiones y Registra.

_  Someter a consideracion de la Direccién de Concesiones y Registro, e resuitado del anélisis de las solicitudes para el establecimiento o
modificacién de bases, rutas y derroteros para la explotacion de los servicios urbanos, suburbanos, fordneos, publicos y de pasaje y
carga en todas sus modalidades, asi como la construccion y explotacién de instalacicnes complementarias,

—  Regular los procedimientos, requisites y tiempos de respuesta que deberan ohservar las Delegaciones Regionales y Subdelegaciones, para la
atencién de los tramites de los concesionarios y permisionarios de Jas empresas y personas fisicas que prestan los servicios de transporte
urbane, suburbano, fordnec, publico y particular, de pasaje y carga en las civersas modalidades, y someterlos a consideracion de la
Direccién de Concesiones y Registro.

_  Verificar la concentracidn y actualizacién de los datos estadisticos scbre las solicitudes de concesiones, permisos y autorizaciones para
la prestacion del servicio pablico de transporte recibidas, dictaminadas y aprabadas, provenientes de personas fisicas y morales, que
permitan generar informacién gue apoye ia toma de decisiones y la efaboracidn de planes y programas del sector.

_ _Coordinar la atencién al piblico en la expedicidn de permisos, reposiciones y duplicacos de la documentacidn necesaria que avale la
concesion o aulorizacin otorgada, para proparcionar el servicio publico de transporte, a fin de que éstos operen legalmente y conforme
a la normatividad establecida. )

_  Someter a la consideracién de la Direccién de Concesiones y Registro para su aprobacion y medificacion, los convenios que los
concesionarios y permisionarios celebren entre si, con las empresas de transporte interurbano, con otros estados de 1a Repubiica y e
Distrite Federal, fijando las bases y condiciones para la combinacion y enface con otros modos de transporte.

—  Revisar y someter a consideracién de la Direccién de Concesiones y Registro los dictamenes para el ctorgamiento de concesiones,
autorizaciones y permisas relacionados al servicio publico de transporte terrestre en todas sus modalidades, y emitir, en su taso, la
documentacion carrespondiente a las solicitudes gue en la materia se aprueben.

- Verificar que se lieve a cabo el registro y control de las garantias gue, de acuerdg a los ordenamientos legales de la materia, deben ser
presentadas por prestadores de 05 servicios de depésitos de vehiculos, transporte urbana, suburbano, fordneo, publico y particular, de
pasaje y carga en sus diversas modalidades.

— - Dar el seguimiento y visto bueno a los dictamenes por la cancelacidn, revocacion y caducidad de concesiones y permisos, en razon de
los registros de vigencia y de la aperacién del servicio cormespondiente.

- Controlar los servicigs y programas complementarios del transporte terrestre como seguros de viajero, cromética, publicidad y estimulos
fiscales que instrumente la Direccli6n.

_  Desarrollar las demds fupciones inherenies al area de su competencia.
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223101201 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y DICTAMINACION
OBJETIVO:

Estudiar y determinar, en coordinacién con la Subdireccion de Cancesiones y Permisos y las Delegaciones Regionales, la factibilidad para
la ampliacién o modificacion de las concasiones, permisos y autorizaciones de! servicia piblico de transporie en sus diversas modalidades,
asi como de sus bases, sitios, rutas y derroteros para su operagion.

FUNCIONES:

_  Autorizar la factibilidad de las solicitudes de otorgamiento de concesiones, permisos y autarizaciones para la prestacidn de los servicios

de depésitos de vehiculos, transporte urbano, suburbano, foranes, pablico, particular, de pasaje y carga en todas sus modalidades, y

someter los informes a la consideracién de la Subdireccion de Concesiones y Permisos. .

Verificar la viabilidad de las solicitudes captadas y presentadas por las Direcciones Generales da Operacion del Transporte |, H y I, relativas al

establecimiento o modificacion de bases, sitios, rutas’y dermoteros, para la operacidn de los savicios de transpodte publico en la entidad.

- Esludiar los proyecios de convenios gue las empresas concesionarias celebren entre si, con empresas de transporte interurbano, con otros
estados de la Republica y & Distrito Federal, a fin da fijar las bases y condiciones para la combinacién y enlace con otros modos de
transporte y someterlos al visto bueno de la Subdireccidn de Concesiones y Permisos.

- Elaborar y poner & consideracion de la Subdireccion de Concesiones y Permisos, los dictAmenes para decretar la cancelacién,
revocacion y caducidad de concesiones y permisos del servicio de transporte publico, asl como para la regularizacidn de cancesiones
no registradas o duplicadas,

_ Informar 2 las Ventanillas de Transporte y Delegaciones Regionales correspondientes, sobre la situacién que guardan las solicitudes

recibidas de ampliacién o modificacion de los servicios concesionados.

Concentrar y actualizar los datos estadisticos sobre concesiones reubicadas, regularizadas, canceladas, revocadas y vencidas: cambios

de modalidad, de zonas de operacién, ampliaciones de ruta y extensiones de sitio o base, entre otras, para observar el compartamiento

de estos trémites que apoyen la toma de decisiones.

- Recibir y custodiar las garantias que otorguen los prestadores del servicio publico del transporte de pasajeros y carga, a fin de asegura:
una 6ptima prestacion de! servicio, asi come integrar y mantener actualizados los expedientes legales de las asociaciones y sociedades
de transportistas.

~  Elzborar y turnar las autorizaciones o notificaciones de improcedencia correspondientes a las solicitudes para ampliar 0 modificar el
servicio pablico de transporte en sus diversas modalidades, previa instruccién de la Subdireccién de Concesiones y Permisos.

_  Emitir copias certificadas de los documentos gue obran en los archivos, previa aprobacion de la Subdireccion de Concesiones y Permisos.

_  Desarollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

223101202 DEPARTAMENTO DE CONCESIONES, PERMISCS ¥ AUTORIZACIONES

OBJETIVO:

Emitir y controlar los titulos de concesion, autorizacishes y permisos para la prestacién del servicio poblico de transporte en sus diversas

modalidades en !a entidad, previo dictamen de viabilidad, derivadoe de nuevas solicitudes, ampliaciones, modificaciones y regularizaciones

en la materia.

FUNCIONES: ]

- Elaborar, previo andlisis de factibilidad realizado por el Departamento de Andlisis y Dictaminacién, los titulos de concesidn, permisos y
autorizaciones gue procedan para la prestacion del servicio plblico de transporte en todas sus modalidades.

—  Emitir 6rdenes de page y oficios de emplacamiento por el otorgamienta de concesiones, autorizaciones y permisos para la prestacion de

los servicios de transporte piblico v particular en sus diversas modalidades.

Elaberar, ordenar e integrar informacién sobre el establecimiento o medificacidn de rutas y derroteros para ia prestacion del servicio

pliblico de transperte en todas sus modalidades, a fin de contar con informacion actual y oportuna.

—  Concentrar y mantener actualizado el banco de dates estadlsticos sobre las concesiones, permisos y autarizaciones para la prestacior
det senvicio de transporte pablico solicitadas, dictaminadas, procesadas ¢ expedidas, a fin de informar @ la Subdireccién de
Concesicnes y apoyar en la toma de decisiones.

. Tumar al Archivo Unico de Concesionamiento, previa auterizacién de la Subdireccidn de Concasiones y Permisos, los expedientes
concluidos de tramites de concesionamiento, permisos y autorizaciones para la prestacion del servicio de transporte publico en sus
diversas modalidades, a fin de que se concentren y controlen de acuerdo a la normatividad vigente.

- Participar y apoyar en la entrega de concesiones, permisos y autarizaciones para la prestacién del servicio publice de transporte, asl
como auxiliar en fa expedicién de érdenes de pago por fa realizacion de estudios técnicos, autorizacién de bases, silios, derroteros y
lanzaderas.

~  Desarrallar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

223101300 SUBDIRECCION DE REGISTRO Y CONTROL

OBJETIVO:
Coordinar el programa de operacién y supsrvision del servicio de transporte pubiico, en coordinacidn con autoridades federales, estatales,

municipales y del Gobierno def Distrito Federal, para verificar el adecuado cumplimiento de las normas en materia de transporte terrestre, y
mejorar el funcionamiento del servicio mediante acciones de coordinacién intergubernamental.

FUNCIONES:
- Coordinar, controlar y vigilar el registro y control de las sanciones por violaciones a los ordenamientos legales que regulan el servicio
publice de transporte v verificar que se apliquen correctamente.

_  Establecer mecanismos de coordinacidn con la Direccion General de Seguridad Pdblica y Transito y las Delegaciones Regichales para
llevar el registra y control de las drdenes de detencion de vehiculos gue viclen la normatividad y lineamientos vigentes en materia de
transporte, a fin de sancionar a los infractores.

- Diseflar, ejecutar y cantrolar el programa de operacion y supervisién para la eficiente prestacién del servicio piblica de transporte, er
sus distintas modalidades.
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- Organizar y dirigir los dispositivos de registro, contral, inspeccién y vigilancia de los servicios de transporte que se proporcionan en la
entidad, para verificar el cumplimiento de la normatividad en la maleria v de los lineamientos establecidos en las concasiones
respectivas.

- Disefiar politicas de operacidn de los servicios de transporte metropolitanos, asi coma proponer al Instituto del Transporte del Estado de
Mexico los acuerdos o canvenios de coordinacién con autoridades federales, estatales, municipales y del Goblerno del Distrito Federal
para solucionar ia problematica que en materia de transporte presenta la zonz metropolitana del Valle de México.

- Verificar que el Registro del Transporte Pdblico Estatal, cumpla con sus objetivos y funciones de servicio af piblico y a los
concesionarios. )

— Mantener un registro y control de los acuerdos y convenios de coordinacian con autoridades federales, estatales y municipales ¥ el
Gobierna del Distrito Federal, en materia de transporte de ia zona metropolitana del Valle de México.

- Vigilar gue las unidades administrativas adscritas a las Delegaciones Regionales, cumplan con fos lineamientos ¥ nermatividad que se
establecen en materia de concesiones, permisos ¥y autorizaciones.

- Vigilar que las sanciones impuestas por las Delegaciones Regionales, correspondientes a los prestadores del servigio pablico de
transporte, en sus diferentes modalidades, se registren conforme a la normatividad establecida y constatarlo en el Registro Estatal de
Transporte.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

223101301 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y SANCIONES

OBJETIVO:

Asegurar fa correcta aplicacién y contro! de las infracciones a los prestadoras del servicio piblico de transporte en sus diversas

modalidades, impuestas por violacicnes a las leyes y reglamentos en malerla de autotransporte, conforme a los tabuladores

correspondientes.

FUNCIONES:

- Sancionar el incurnplimiento de los concesionarios y permisionarios de las obiigaciones establecidas en las autorizaciones, permisos y
concesiones respectivas, para garantizar ta prestacion del servicio cenforme a las especificaciones sefialadas.

- Apoyar a las unidades administrativas en la sustentacién legal que permila sancionar a los concesionarios ¥y permisionarios que
mantengan en operacion el servicio de transporte pablico en forma irreguiar.

— Tramitar los asunios relativos a infracciones y su calificacion, elaboracién de drdenes de pago, entrega de documentos garantes,
consignacion y dictaminacion.

- Atender y dar seguimiente a las quejas, denuncias, irregularidades y reciamaciones presentadas por los usuarios y/o concesionarios
raspecto a las deficiencias del servicio pablico de transporte.

- Realizar y autorizar el tramite de liberacién de vehiculos detenidas en garantia de paga de una infraccion o por orden de autoridag
competente.

- Dictaminar ias inconformidadas que presenten los prestadores del servicio publice de transporte en sus distintas modalidades sobre Je
formuiacion de infracciones, con el fin de ratificarlas o cancelarlas.

- Verificar que &l monto de tas sanciones impuestas por violaciones a las leyes, reglamentos y normas sea el adecuado, conforme a los
tabuladores astablacidos.

- Registrar y conlrolar las sanciones comrespendientes a los prestaderes del servicio publico de transperte, conforme a I1os lineamientos
que marque e} Registro Estatal de Transporte.

~ Mantener coordinacién permanente con la Direccidn General de Asuntos Juridicos, para conocer la nommatividad vigente en la
aplicacion de sanciones e infracciones a los prestadores de sarvicic publico de transporte.

- Desarrollar las dermas funciones inherentes al drea de su competencia.

223110000 DIRECCION GENERAL DE OPERACION DEL TRANSPORTE ZONA |

OBJETIVO:

Promover y regular el desarrolio del servicic pdblico de transporte en la zona de su competencia, 8 través de la aplicacién y ejecucion de las

disposiciones legales que rigen la materia, asi como aulorizar la realizacion de visitas de inspeccién y verificacidn que permitan supervisar

la puntual cbservancia y cumplimiento de los lineamentos legales y obligaciones a cargo de los concesionarios y permisionarios del servicio
publico de transporte y sus servicios conexos,

FUNCIONES:

— Oforgar concesiones, permisos y autorizaciones para la prestacién del servicio publico ge fransporte, previa consideracion del
Subsecretario de Operacién del Transporte y aprobacion del Secretario de Transporte, ejecutando los actos relacionados para la
amisién de éstos.

- Resolver y determinar la modificacién de los elementos de las concesiones, permisos y autarizaciones relativas al servicio publice de
transporte, conforme a las disposiciones legales relativas, previo acuerdo con el Subsecretario de Operacidn del Transporte.

- Autorizar y supervisar la practica de visitas de inspeccién y verificacién a efecto de supervisar que (os concesionarios y permisionario®
del servicio publico de transporte y servicios conexes, cumplan con las disposiciones legales y obligacicnes a su cargo, estabiecidas y
previstas por la normatividad de la materia y, en su caso, supervisar la aplicacion de las sanciones agministrativas que para el caso se
impongan a quienas incumplan con estas disposiciones u obligacionas.

- Intervenir como conciliador en el ambito de su competencia, en la solucidn de conflictss entre concesionarics y permisionarios del
servicio publico de transporte, derivados de la prestacitn de este servicio pablico.

- Establecer coordinacién con autoridades federales, eslatales, municipales e incluso con organizaciones del sector privado, para la
gjecucion de acciones tendientes a resolver en su zona de compelencia, Ia resolucian de problemas que en materia de servicio piblico
de transporte se presenten.

- Supervisar que los Delegados Regicnales de Operacion det Transporte en la zona de su competencia, cumplan con las atribuciones
que ies corresponden por disposician legal o instrucciones de sus superiores jerarquicos.

- Promover la instrumentacién de programas y proyectos estratégices que permitan eficientar ia operacian y prestacién del servicia
publico de transporte, en sus diversas modalidades.
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- Coordinar con la Direccién General de Servicios al Autotransporte los tramites para la emisien de licencias, permiscs, tarjetas de
circulacion, placas de matriculacién e infraccignes.

- Ir]forl:ﬂgr a la Direccién General de Asuntos Juridicos, sobre la presunta comisidn de delitos de los que tenga conocimiento en el
ejercicio de funciones, aportande en su caso, los elementos que se encuentren a su alcance para la formulacion de la denuncia o
querella carrespondiente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su compaetencia.

223110100 DELEGACION REGIONAL TOLUCA

223110200 DELEGACION REGIONAL ATLACOMULCO
223110300 DELEGACION REGIONAL VALLE DE ERAVO
223110400 DELEGACION REGIONAL TEJUPILCO
223110500 DELEGACION REGIONAL IXTAPAN DE LA SAL
OBJETIVO:

Coadyuvar en la promocidn v regulacién de actividades para el desarrollo del servicio piblico de transporte en el area gecgrafica de su
competencia, a través de la aplicacion y ejecucién de las disposiciones legales que rigen la materia, coordinando la realizacidn de visitas de
inspeccitn y verificacion que permitan supervisar el cumplimiente de los lineamentos legales y cbligaciones a cargo de los concesicnarios y
permisionarias del servicio piblice de transparte y sus servicios conexos.

FUNCIONES:

Representar en el &rea geografica da su competencia a la Direccion General de Operacion del Transporte Zona |, ante los uswarics dal
servicio publico de transporte ¥ los prestadores de ésie para el trdmite de sus asuntos.

- Recibir, tramitar y resolver respectc de seolicitudes para la autorizacion de bases, lanzaderas, derroteros, alargamientos yio
enrclamientos de derroteros, relativos al servicio pliblico de transporte.

- Coordinar la practica de visitas de inspeccion y verificacién que parmitan vigilar |a exacta observancia de [a normatividad en ia materia,
tramitando y resolviendo, los procedimigntes administralivos en materia de transporte publico relativos al ingresc o liberacién de
vehiculos a depdsitos afectos a ia prestacidn det servicio, conforme a las disposiciones legales y aplicar la correcta imposicién de
sanciones administrativas a que haya lugar como resuitado de (05 procedimientos administrativos instaurados por el incumplimiento a
estas disposiciones legales, remitiendo en estado de resolucién a la Direccién General de Asuntos Juridicos aguelios procedimientos de
los que pudiese derivar la revocacion de concesiones, permisos o autorizaciones.

— Elaborar los estudios iécnicos que correspondan al drea geografica de su competencia conforme a la normatividad de la materia y
verificar el cumplimiento de las normas técnicas emitidas por la Secretaria.

- Integrar, registrar y actualizar, los datos, informes y documentos relacionades a  autarizaciones relativas al servicio publico de
transporte, para coadyuvar en &l cumplimiento de-acciones y programas gue se establezcan por la Secretaria.

—  Vigilar y supervisar que los Subdelegados de Operacién del Transporta y de Servicios al Autotransporte que correspondan al drea
geogréfica de su adscripcion, cumplan con las atribuciones que legaimente les carrespondan o las instruidas por superiores jerarquicos.

- Coadyuvar con el Secretario de Transporte, Subsecretario de Operacion del Transporte y Director General de Operacién del Transporte
de la Zona |, en el cumplimiento de sus respectivas atribuciones y de aquellas que les sean encomendadas por esas autoridades.

—  Mantener informada a la Direccion General de Asuntos Juridicos sobre la comisién de hechos presuntamente constitutivos de delito de
los cuales tenga conocimiento en el ejercicia de sus funciones, asi como aportar los elementos necesarios para la denuncia o querglia
correspandiente,

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

223110101 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE TOLUCA
223110201 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE ATLACOMULCO
223110301 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE VALLE DE BRAVO
223110401 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE TEJUPILCQ
223410801 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE IXTAPAN DE LA SAL
OBJETIVO:;

Coadyuvar en la regulacion de actividades para el desarrollo del servicio piblico de transporte en el drea geografica de su competencia, a
través de la aplicacitn y ejecucion de las disposiciones legales que rigen la materia, realizando las visitas de inspeccién y verificacion que
permitan supervisar el cumplimiento de los lineamentos legales y obligaciones a carge de los concesicnarios y permisionarios del servicio
piblice de transparte y Sus servicios conexos, asi como vigilar el adecuads curnplimiente a las normas politicas, administrativas y
lineamientos en materia de transporte, a fin de mejorar la operatividad del servicio.

FUNCIONES:

- Coadyuvar en la realizacian de estudios tecnicos para en caso de ser procedente determinar el otorgamiento de concesiones, permisos
y autorizaciones.

- Realizar visitas a !os talleres de inspeccion con la finalidad de supervisar que se cumpla con el sistema de bitacora de servicio.

—  Programar y planear las visitas de verificacién e inspeccién de vehlculos de transporte publico, elaborande los oficios de comisicn

precisando el perscnal facultado para fa realizacion de las mismas y, en su caso, aplicar las medidas legales y administrativas
cumpliendo con los requisitos que la normatividad establezca.

- Programar y planear las visitas de supervision del cobro adecuado de tarifas vigentes, elaborando los oficios de comisién, asi como
precisar ei persenal facultado para [a realizacidon de las mismas.

_  Reatizar en apoyo de la Direccion General y de Delegacion Regional cuando as lo soliciten los tramites necesarios para integrar y
aclualizar los registros y contrales en materia de derroteros, bases, lanzaderas, alargamientos y enrolamientos de transporte publico.

—  Integrar los expedientes relacionados con el cambio de los elementos de la concesion ¢ permise y remitirio a la Deiegacién Ragional
. correspondiente para su seguimiento y supervision.

—  Atender las instrucciones y coadyuvar en el cumplimiento de las funciones del Secretario, Subsecretario de Operacion del Transporte,
Director General de Operacién del Transporte Zona { y Delegado Regional de Cperacién del Transporte de su circunscripcion,

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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222110102 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TOLUCA
22110103 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE IXTLAHUACA
223410202 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE ATLACOMULCO
223110202 SUBDELEGACICN DE SERVICICS Al. AUTOTRANSPORTE JLOTEPEC
223110302 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE VALLE DE BRAVOQ
223110303 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TEMASCALTEPEC
223110402 SUBDELEGAGICON DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TEJUPILCO
22110502 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AlL AUTOTRANSPORTE IXTAPAN DE LA SAL
22110502 SUBDELEGAGION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TENANCINGO
OBJETIVO:

Tramitar y atender las solicitudes relacionadas con las servicios referantes a la expedicién de licencias y permisos para conducir, tarjetas de
circulacidn, tramite de infracciones y emplacamiento, de conformidad con los planes, proyectos y programas establecidos por la Secretaria
de Transporte. -

FUNCICNES:

Mantener informada a la Direccidn General de Operacion del Transperte Zona |, asi como a la Direccion General de Servicios al
Autotransporte, sobre los trdmites de permisos, licencias, placas de matriculacidn e infracciones v, solicitar los recursos necesarios al
efecto.

—  Llavar a cabo la recepcion, revision y cotejo de la documentacién que en original o capia certificada presenten los particulares para la
realizacidn de tramites, asi como custodiar los documenlos y placas de matriculacidn que se retengan con motivo de infracciones
cometidas en materia de transito,

~ Controlar y entregar placas de circulacion, hoenclas. permisos y autorizaciones de emplacamiento de vehiculos registrados en otra
entidad federativa, integrando y turnando jos expedientes relativos a la Direccidn General de Servicios al Autotransporte.

~ Informar a la Direccidn General de Servicios al Autotransporte sobre los inventarios de material y, en su caso, hacer los requerimientos
relacionados con la expedicién de permisos, licencias, placas de circulacitn y documentos relacionados can el control vehicular.

- Oforgar los permisos provisionales para circular sin placas y/o tarjeta de circulacién a vehiculos de servicio publico de pasajeros, de
carga y particular, previo curnplimiento de los requisitos establecidos.

— Alender vy, en su caso, emitir los documentas relacionados con cambios de unidad, transferencias y prorrogas de concesién del
transporte piiblico, previa autorizacion de la Direccitn General de Servicios al Autotransporte.

— Integrar y turnar a la Direccién General de Asuntos Juridicos los documentos e informacidn relacionados con la presunta comisién de
delitos.

- Alender Jas instrucciones y coadyuvar en el cumplimiento de las funciones del Secretario de Transporte, Subsecretario de Operacidn dei
Transporte, Direclor General de Operacién del Transporte Zona | y Delegada Regional de Operacion del Transporie de su
circunseripcidn.

— Desarrollar las demas funciones inherentes ai drea de su competencia.

223120000 DIRECCION GENERAL DE OPERACION DEL TRANSPORTE ZONA il
OBJETIVO:

Promover y regular el desarrollo del senvicio piblico de transporte en la zona de su competencia, a través de la aplicacidn y ejecucion de las
disposiciones legales que rigen la materia, asi como autorizar la realizacion de visitas de inspeccion y verificacion gue permitan supervisar
la puntual abservancia y cumplimiento de los lineamentos legales y obligaciones a carga de los concesionarios y permigionarios del servicic
piblico de transporte ¥y Sus Senvicios conexos.

FUNCIONES:

- Otorgar concesiones, permisos y autorizaciones para la prestacion del servicio publico de transporte, previa consideracion del
Subsecretario de Operacién det Transporte y aprobacidn del Secretario de Transporte, ejecutando los actos relacionados para la
emisidn de éstos.

- Resolver y determinar ia modificacién de los elementos de las concesiones, permisos y autorizaciones relativas al servicio pablico de
transporte, conforme & |as disposiciones legales relativas, previo acuerdo con el Subsecretario de Operacién del Transporte.

~  Autorizar y supervisar la practica de visitas de inspeccién y verificacién a efecto de supervisar que los concesionaries y permisionarios
del servicio publico de transporte y servicios conexos, cumplan con fas disposiciones legales y obligaciones a su cargo, establecidas y
previstas por [a normatividad de la materia y, en su caso, supervisar la aplicacién de las sanciones administrativas que para el caso se
impoangan a quienes incumplan con estas disposiciones u abligaciones.

- Intervenir como conciliador en el émbito de su competencia, en la solucidn de conflictos entre concesionarios y permisionarios del
servicio publico de transporte, derivados de la prestacidn de este servicio pdblico.

- Establecer coordinacion can autoridades federales, estatales, municipales e incluso con organizaciones del sector privada, para f2
ejecucién de acciones tendientes a resolver en su zona de compelenma la resoiucion de prablemas que an materia de servicio publlco
de transporte se presenten.

-~ Supervisar que los Delegados Regionales de Operacidn del Transporte en la zona de su competencia, cumplan con las atribuciones
que les corresponden par disposicion legal o instrucciones de sus superiores jerarquicos.

- Promover (@ instrumentacion de programas y proyectos estratégicos. que pammitan eficientar Ja operacién y prestacién del servicio
piblico de transporte, en sus diversas modalidades.

- Coordinar con la Direccidn General de Servicios al Aulotransporta les tramites para la emlsuﬁn de licencias, permisos, tarjetas de
circulacidn, placas de matriculacién e infracciones.

- Informar a ia Direccion General de Asuntos Jurldicos, sobre la presunta comision de delitos de las que tenga conacimiento en el
ejercicio de funciones, aportando en su caso los elementos que se encuentren a su aleance para la fermulacidn de la denuncia o
querelta correspondiente. .

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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223120100 DELEGACION REGIONAL NAUCALPAN
223120200 DELEGACION REGIONAL CUAUTITLAN [ZCALLI
2231120300 DELEGACION REGIONAL ZUMPANGO

OBJETIVO:

Coadyuvar en la promocién y regulacion de actividades para el desarrollo del servicie publico de transponte en el rea geografica de su
competencia, a través de la aplicacién v ejecucién de las dispasiciones legales que rigen la materia, coordinande la reatizacion de visitas de
inspeccién y verificacidn que parmitan supervisar el cumplimiento de los lineamentoes lagales y obligaciones a cargo de los concesionarios y
permisionarios del sarvicio publico de transporte y sus servicios conexos.

FUNCIONES: .

- Representar en e drea geografica de su competencia a la Direccién General de Operacidn del Transporte Zona |l, ante los usuarios del
sefvicio publico de transporte v los prestaderes de éste para el trdmite de sus asuntos,

- Recibir, tramitar y resolver respecto de solicitudes para la autorizacién de bases, lanzaderas, derroteros, alargamientos yfo
enrolamientos de derroteros, relatives al servicio pablico de transparte.

- Coordinar la practica de visitas de inspeccion y verificacién que permitan vigilar la exacta observancia de la normatividad en la materia,
tramitando y resolviendo, los procedimientos administrativos eén materia de transporte publico refativos al ingreso o liberacion de
vehiculos 8 depésitos afectos a la prestacién del servicio, conforme a las disposiciones legales y aplicar la correcta imposicién de
sanciones administrativas a que haya lugar como resultado de los procedimiantos administrativas instaurados por el incumplimiento a
estas disposiciones legales, remitiendo en estado de resolucién a la Direccitn General da Asuntos Juridicos aquellos procedimientos de
los que pudiese derivar #a ravocacion de concesiones, pemMisos 0 auterizacionas,

- Elabarar los estudios técnicas que correspondan al drea geogrifica de su competencia conforme a la normatividad de la materia ¥
verificar & cumplimiento de las normas téchicas emitidas por la Secretaria.

- Integrar, registrar y actualizar, los datos, informes y documentos relacionados a autorizaciones relativas al servicio pablico de
transporte, para coadyuvar en et cumplimiento de acciones y programas que so establezcan por la Secretaria.

- Vigilar y supervisar que los Subdelegados de Operacién del Transporte y de Servicios al Autotransporte que correspondan al area
geogréfica de su adscripeidn, cumplan con las atribuciones que legalmente les cofrespandan o las instruidas por superiores jerarquicos.

- Coadyuvar con el Secretario de Transporte, Subsecretario de Operacién del Transporte y Director General de Operacion dei Transporte
de la Zona |l, en el cumplimiento de sus respectivas atribuciones y de acuellas que les sean encomendadas por esas autoridades.

- Mantener informada a la Direccidr: General de Asuntos Juridicos sobre la comision de hechos presuntamente constitutives de delito de
los cuales tenga conocimiento en el ejercicio de sus funciones, asi coms aperiar los elementos necesarios para la denuncia ¢ guerelia
correspondiente.

—  Desearrollar las demas funciones inherentas al drea de su competencia.

223120101 SUBDELEGACION DE QPERACION DEL TRANSPORTE NAUCALPAN
223120201 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE CUAUTITLAN IZCALLI
223120301 SUBDELEGACICN DE OPERACION DEL TRANSPORTE ZUMPANGO

OBJETIVO:

Coadyuvar en la regulacion ds actividades para el desarrolfo ded servicio publico de transporte en ef &rea gecgrafica de su competencia, a
través de la aplicacién y ejecucién de tas disposiciones legales que figen la materia, realizando |as visitas de inspeccién y verificacién que
permitan supervisar el cumplimiento de los lineamentos legales y obligaciones a cargo de los concesionarios y permisionarios del servicio
publico de transporte y sus servicios conexos, asi camo vigitar el adecuade cumplimiento a las normas paliticas, administrativas y
linearmientos en materia de transporte, a fin de mejorar la operatividad dal servicio,

FUNCIONES:

- Coadyuvar en la reaiizacion de estudios técnicos para en caso de ser procedente determinar el otorgarniente de concesiones, permisos
y autorizaciones.

- Realizar visitas a los taileres de inspeccion con la finakdad de supervisar gue se cumpla con el sisterna de bitdcora de servicio.

~  Programar y planear las visitas de verificacion e inspeccién de vehizulos de transporte piblico, elaborando los oficios de comision
precisando el personal facultado para la realizacién de las mismas y, en su caso, aplicar las medidas legales y administrativas
cumpliendo con los requisitos que la normatividad establezea.

- Programar y planear las visitas de supervisidn del cobro adecuado de tarifas vigentes, elaborando los oficios de comisidn, asi como
precisar el personal facultado para la realizacidn de las mismas.

- Realizar en apoyoe de la Direccion General y de Delegacién Regional cuande asi lo soliciten los tramites necesarios para integrar y
actualizar los registros y conireles en matenia de derroteros, bases, lanzaderas, alargamientos y enrclamientos de transporte publica.

- Integrar los expedientes relacionados con el cambic de los elementos de la concesién o permiso y remitirlo a la Delegacion Regional
correspondients para su seguimiente y supervisidn.

- Afender las instrucciones y coadyuvar en el cumplimiento de las funciones del Secretario, Subsecretario de Operacién del Transporte,
Director General de Operacion del Transporte Zona |l y Delegado Regionat de Operacién del Transporte de su circunscripcidn.

—  Desarroliar las demas funciones inhersntes al area de su competencia.

223120102 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE NICOLAS ROMERO

223120202 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTQTRANSPORTE CUAUTITLAN IZCALLI
/ 223120302 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE ZUMPANGO

223120303 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE OTUMBA

OBJETIVO:

Tramitar y atender las solicitudes relacionadas con los servicios referentes a la expedicién de licencias y permisos para conducir, tarjetas de
circulacién, trimite de infracciones y emplacamiento, da conformidad con los planes, proyecios y programas establecidos por la Sacretaria
de Transporte,
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FUNCIONES:

- Mantener informada a la Direccién General de Operacidn del Traneperte Zona I, asi comao & la Direccidn General de Servicigs al
Af:totransporte, sobre los trdmites de permisos, licencias, placas de matriculacion e infracciones v, solicitar los recursos necesarios al
efecto.

— Llevar a cabo la recepcién, revision y cotejo de la documentacién que en original o copia certificada presenten los particulares para la
reafizacidn de trémites, asi como custodiar los documentos y placas de matriculacién que se retengan con motivo de infraceiones
cometidas en materia de transito.

- Controlar y entregar placas de circulacion, licencias, permisos y autorizaciones de emplacamiento de vehiculos registrados en otra
enlidad federativa, integrando y turnando los expedientes refativos a la Direccidn General de Servicios al Autotransporte.

— Informar a la Direccién General de Servicios al Autotransporte sobre los inventarios de material y, en su caso, hacer los requerimientos
relacionados con la expedicién de permisos, licencias, placas de circulacion y documentos relaciohados con el control vehicular.

- Otorgar los permisos provisionales para circular-sin placas y/o tarjsta de circulacién a vehicuios de servicio pablico de pasajeros, de
carga y particular, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

- Atender y, en su caso, emitir los documentos relacionados con cambios de unidad, transferencias y prérrogas de concesion del
transporte publico, previa autorizacion de la Direccion General de Servicios al Autotransporte. )

- Integrar y turnar a la Direccién General de Asuntos Juridicos los documentos e informacién relacionados con la presunta comision de

delitos.

- Atender las instrucciones y coadyuvar en el cumplimiento de las funciones del Secretario de Transporte, Subsecretario de Operacién del
Transporte, Directer General de Operacién del Transporte Zona H y Delegado Regional de Operacidn del Transporte de su
circunscripeién.

- Desarrollar Ias demds funcionas inherantes al 4rea de su competencia,

223120000 DIRECCION GENERAL DE OPERACION DEL TRANSPORTE ZONA Ill
OBJETIVO:

Promaver y regular el desarrollo del servicio piblico de transporte en la zona de su competencia, a través de la aplicacién y ejecucion de las
disposicicnes legales que rigen la materia, asi como autorizar la realizacién de visitas de inspeccién y verificacién gue permitan supervisar
la puntual observancia y cumplimiento de los lineamentos legales v obligaciones a carge de los concesionarios y permisionarios dal servicio
publico de transporte y sus senvicios conexes.

FUNCIONES:

- Oforgar concesiones, permisos vy autorizaciones para la prestacién del servicio plblico de transporte, previa consideracién del
Subsecretaric de Operacién del Transporte y aprobacidn del Secretario de Transporte, ejecutando los aclos relacionados para la
emisidn de éstos.

— Resolver y determinar la modificacion de los elementos de las concesiones, permisos y autorizaciones relativas al servicio publico de
transporte, conforme a las disposicicnes legales relativas, previo acuerdo con el Subsecretario de Oparacion del Transporte.

- Autorizar y supervisar la practica de visitas de inspeccion y verificacidn a efecto de supervisar que los concesionarios y permisionarios
del servicio publico de transporte y senicios conexes, cumplan con las disposiciones legales y obligaciones a su cargo, establecidas y
previstas por la normatividad de la materia y, en su caso, supervisar la aplicacion de las sanciones administrativas que para el caso se
impongan a quienes incumplan con estas disposiciones u obligaciones.

- Intervenir como conciliador en el ambito de su compelencia, en la solucién de conflictos entre concesionarios y permisionarios del
servicia pablico de transporte, derivados de la prestacion de este servicio publico.

- Establecer coordinacion cen autoridades federales, estatales, municipales e incluso con organizaciones del sector privado, para la
ejecucién de acciones tendientes a resolver en su zona de competencia, la resolucién de problemas que en materia de servicio publica
de transporte se presenten,

- Supervisar que los Delegados Regionales de Operacién del Transporte en la zona de su competencia, cumplan con las atribuciones
que les camresponden por disposicion legal o instruccionas de sus superiores jerarguicos.

- Promover la instrumentacién de programas y proyectos estralégicos que permitan eficientar la operacién y prestacién del servicio
publico de transperte, en sus diversas modalidades. )

- Coordinar con la Direccion General de Servicios al Autotransporte los trdmites para ia emision de licencias, permisos, tarjetas de
circwiacion, placas de matriculacién e infracciones.

- Informar a la Direccién General de Asuntos Jurfdicos, sobre la presunta comision de delitos de 105 que tenga conacimiento en el
gjercicio de funciones, aportando en su case los elementos gue se encuentren a su alcance para la formulacidn de la denuncia o
guerella correspondiente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

223130100 DELEGACION REGIONAL NEZAHUALCOYOTL
223130200 DELEGACION REGIONAL CHALCO
223130300 DELEGACION REGIONAL TEXCOCO
223130400 DELEGACION REGIONAL ECATEPEC
OBJETIVO:

Coadyuvar en la promocién y regulacion de actividades para el desarrollo del servicio publico de transporte en el drea geogrifica de su
competencia, a través de la aplicacién y ejecucion de las disposiciones legales gue rigen la materfa, coordinando la realizacién de visitas de
inspeccién y verificacion que permitan supervisar el cumplimiento de los lingamentos legales y obligacicnes a cargo de los concesionaios y
permisionarnios del servicio publico de transparte y sus servicios conexos. :

FUNCIONES:

- Representar en el drea geogréfica de su competencia a la Direccién General de Operacién del Transporte Zona Ill, ante los usuarios del
sarvicio pablico de transporte y los prestaderes de éste para el trdmite de sus asuntos. '

- Recibir, tramitar y resclver respecto de solicitudes para la autorizacién de bases, lanzaderas, deroteros, alargamientos y/o
enrolamientos de derroteros, relatives al servicio piblico de transporte.
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— Coerdinar la practica de visitas de inspeccidn y verificacion que permitan vigilar la exacta observancia de la normatividad en Ja materia,
tramitanda y resalviendo, los procedimientos administrativos en materia de transporte pablico relativos af ingreso o liberacion de
vehiculos a depositos afectos a ia prestacidn del servicio, conforme a las disposiciones legales y aplicar la correcta imposicién de
sanciones administrativas a que haya lugar como resultade de Ios procedimientos administrativos instaurados por el incumplimients a
estas disposiciones legales, remitiendo en estado de resolucién a la Direccion General de Asuntos Juridicos aquellos procedimientos de
los que pudiese derivar la revocacidn de concesiones, permisos o autarizaciores -

- Elaborar los esh.!dins técnicos que correspondan al drea geografica de su competencia conforme a la normatividad de {a materia y
verificar el cumplimiento de las normas técnicas emitidas por la Secretaria.

- Integrar, registrar y actualizar, los datos, informes y documentcs relacionades a  autorizaciones relativas al servicio publico de
transporte, para coadyuvar en el cumplimiento de acciones y programas que se establezcan paor la Secretaria.

- Vigilar y supervisar que Jos Subdelegados de Operacidn del Transporte y de Servicios al Autotransporte que cormespondan al drea
geografica de su acscripcidn, cumplan con las atribuciones que legaimente les correspondan o ias instruidas por superiores jerdrquicos.

- Coadyuvar con el Secretal_'io_de Transporte, Subsecretario de Operacién del Transporte y Director General de Operacion del Transporte
de la Zona Ill, en el cumplimiento de sus respectivas atribuciones y de aguellas que les sean encomendadas por esas autoridades

- Mantener informada a la Direccidn General de Asuntos Juridices sobre la comisidn de hechos presuntamente constitutives de delito de
los cuales tenga conocimiento en ef ejercicio de sus funciones, asi come aportar ios elementos necesarios para la denuncia o querella
correspendiente.

- Desarrollar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia.

2231301041 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE NEZAHUALCOYOTL
22313021 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE CHALCO

223130301 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL TRANSPORTE TEXCOCO
223130401 SUBDELEGACION DE OPERACION DEL. TRANSPORTE ECATEPEC
OBJETIVO:

Coadyuvar en la regulacian de actividades para el desarrolio det servicio publico de transporte en el drea geografica de su competencia, a
través de la aplicacién y gjecucion de las dispasiciones legales que rigen la materia, realizando las visitas de inspeccion y verlficacion que
sermitan supervisar el cumplimiento de los lineamentos legales y obligacicnes a cargo de los concesionarios y permisionarios de! servicio
publico de transporte y sus servicios conexos, asi camo vigilar el adecuade cumplimiento a las normas politicas, administrativas y
lineamientos en materia de transporte, a fin de mejorar la operatividad del servicio,

FUNCIONES:

Coadyuvar en la realizacion de estudios técnicos para en case de ser procedente determinar el otorgamiento de concesiones, permisos
y autorizaciones.

- Realizar visitas a los talleres de inspeccién con la finalidad de supervisar gue se cumpla con el sistema de bitacora de servicio.

- Programar y planear las visitas de verificacién e inspeccién de vehiculos de transporte publico, elaborando los oficies de comisién
precisando el personal facultado para la realizacion de las mismas y, en su caso, aplicar las medidas (egales y administrativas
cumpliendo con los requisitos que Ja ngrmatividad establezca.

- Programar y planear las visitas de supervisién del cobro adecuado de tarifas vigentes, elaborando los oficios de comisién, asi como
precisar el personal facultado para ia realizacidn de las mismas.

- Realizar en apoyo de la Direccién General y de Delegacién Regional cuando asi le soliciten los tramites necesarios para integrar y
actualizar los registros y controles en materia de derroteros, bases, lanzaderas, alargamientos y enrolamientos de transporte publico.

- Integrar los expedientes relacionados con el cambic de los elementos de la concesidn o permiso y remitidlo a la Delegacién Regional
correspondiente para su seguimianto y supervision. ]

- Afender las instrucciones y coadyuvar en el cumplimiento de las funciones del Secretario, Subsecretaric de Operacion del Transporte,
Directar General de Operacién del Transporte Zona Ill y Delegado Regional de Qperacién del Transporte de su circunscripeion.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

223130102 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE NEZAHUALCOYOTL
223130202 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE CHALCO

223130302 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TEXCOCO
223130303 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE TEOTIHUACAN
223130402 SUBDELEGACION DE SERVICIOS AL AUTOTRANSPORTE ECATEPEC
OBJETIVO:

Tramitar y atender las solicitudes relacicnadas con los servicios referentes a la expedicién de licencias y permisos para conducir, tarjetas de
circulacion, tramite de infracciones ¥ emplacamiento, de conformidad con los planes, proyectos y programas establecidos por la Secretaria
de Transporte,

FUNCIONES: .

— Mantener informada a la Direccion General de Operacién del Transporte Zona lll, asi como a la Direccién General de Servicios al
Autotransporte, sobre los tramites de permisos, licencias, placas de matriculacion & infraccionas y, solicitar los recursos necesarios al
efecto.

- Llevar a cabo la recepcion, revision y cotejo de la documentacidn que en original o copia certificada presenten los pariculares para la
realizacion de tramites, asi como custodiar les documentos y placas de matriculacién que se retengan con motive de infracciones
cometidas en materia de transito.

— Controlar y entregar placas de circulacion, licencias, permisos y autorizaciones de emplacamiente de vehiculos registrados en otra
entidad federativa, integrando y turnando los expedientes relatives a la Direccidn Generai de Servicios al Autotransporte.

- Informar a la Direccion General de Senvicios al Autotransporte sobre los inventarios de material y, en su ¢aso, hacer los reguerimientos
relacionados con la expedicién de permisos, ficencias, placas de circulacion y documentos relacionados con el control vehicular.

- Dtorgar los permisos provisionales para circular sin placas y/o tarjeta de circulacién a vehiculos de servicio publice de pasajeros, de
carga y particular, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.
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— - Atender v, en su casq, emilir los documentos relacionadoes con cambios de unidad, transferencias y prorrogas de concesion dei
transporie publico, previa autorizacién de la Direccitn Ganeral de Servicios al Autolransporte.

~ - Integrar ¥ tumar a la Direccion General de Asuntos Juridicos los documentos e informacion relacionados con la presunta comisién de
~delitos,

- Atender ias instrucciones y coadyuvar en el cumplimiento de las funciones del Secretaric de Transporte, Subsecretario de Cperacion dei
Transporte, Director General de Operacién del Transporte Zona It v Delegado Regional de Operacion del Transporte de su
circunscripcidn,

- Desarroliar las demas funciones inheranles al drea de su competencia.
Viil. BIRECTORIO
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