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vil.  DIRECTORIO
1%, VALIDAGION
X. CREDITOS
PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobiermo cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Por ello, el licenciade Enrique Pefia Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa la construccion de un gobigrno
aficiente v de resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos para |a solucion de las demandas sociales.

El buen gobiemo se sustenta en una administracion publica mds eficiente en &l uso de sus recursos y més eficaz en el logro de sus.
propdsitos. El ciudadano es el factor principal de su atencion y |a solucion de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica Estatal transita a un nuevo modele de gestidn, orientado a la generacion de resultados de valor
para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también
por el cambio de aquellas que 8s hecesario modernizar.

La sclidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de
la permanente revisidn y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del diserio e instrumentacién de proyectos
de innavacién y del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

E| presente manual administrativc documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién de la Secretarla de Desamollo
Urbano. La estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacién, las funciones y actividades
ancomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesocs clave de la organizacion y los resuitados gue se obtienen, son
algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de esta dependencia del Ejecutivo Estatal.

Esle documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa. El reto impostergable es
la transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacion, liderazgo y productividad.

{. ANTECEDENTES .
La administracién pablica en el Estade de México ha tenido una evolucién histérica ligada a la propia dinamica social y al interés de
responder de manera oportuna a las necesidades que la sociedad ha demandado.

£n sus inicios, 1a organizacion de la administracién del gobiernc estatal, en su parte fundamental, se encontraba plasmada, entre atros, en
documentos tales camo la Ley Orgéanica Provisional para el Goblerno del Estado, el Estatuto Provisional para el Gobierno Interior del Estado
y el Presupuesto de Egresos.

En 1917, la estructura administrativa del gobierno estatal se expresaba en la Ley de Egrescs, en donde existian algunas direccionas y

departamentos, dentro de los cuales ya se ubica el de Fomente y Obras Pulblicas, con funcipnes relacionadas con caminos, ferrocarriles,
correos, puentes, edificios, aeropuertes, jardines, industrias y comercios.

En 1952, se modifica la estructura organica de la Administracién Publica Estatal, credndose el Organismo de Fomento y Obras Publicas,
que posteriormente se transformara en el de Comunicacianes y Obras Pubiicas.

No es sino hasta 1955, cuandosse expide la Ley Orgéanica de las Dependencias del Peder Ejecutivo, en 1a que se estabiece la base del
funcignamiento org4nico de la estructura central gubernamental, notdndose en la misma una gran complejidad, debido fundamentalmente al
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incremento de dependencias y atribuciones asignacas a estas dltimas. En esle documento se apreciaba Ia jararquizacidn del aparato
piblico en direcciones y departamantos.

En este esquema aparece la Direccién de Comunicaciones y Qbras Publicas, la cual se encargd: Qe\ despacho de asuntes tales como:
comunicacicnes ferroviarias, telecomunicaciones y servicios postales; construccion y conservacig de carreteras y caminos, de la red
teiefonica y de obras piiblicas en general del Gobierno del Estado de Méxica; planificacién y zonificacién;. abastecimiento de agua potable;
alcantariilado y drenaje; slectrificacion; pequena irrigacién; estudios geograficos y autorizacion de fraccionamisntos.

Posteriormente, en 1876 se expide la Ley Orgéinica del Poder Ejecutivo del Estado, la cual amplia a la Direccion ds Comunicaciones ¥
Obras Publicas la atencion de asuntos mas especificos, relacionados con las comunicaciones, telecomunicaciones, radiotelefonia y otros
sarvicios similares; la zanificacion y planificacion de los certros de poblacion rurales y urbanos; autorizaciones técnicas y vigilancia de
fraccionamientos en general; estudios geogréficos y cartograficos del territorio estatal, estudio, construccién, vigilancia, reparacion y
conservacion de obras publicas; autorizaciones para alineamientos, divisién v fusién de predios y, en general, para vigilar el cumplimiento
de las disposiciones legales en materia de construcciones y, finalmenle, la construccidn, reconstruccién y conservacién de carreteras ¥
caminos dentro de la jurisdiccién del Estado.

Sin embargo, esta misma Ley contemplaba la existencia de comisiones, dentro de las cuales habiz una Comision Coordinadara de Obras
Piblicas, a la cual le correspondian las funciones de: farmulacién y conduccién de planes y programas de obra, entre ctras.

El 17 de septiembre de 1981 se expide la Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de México, mediante la cual se agrupan las
funciones existentes de! sector publico en dreas especificas, creando varias secretarias que guardaban Ja misma importancia. El articulo 31
de esta Ley, prevé ia creacion de la Secretarla de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas (SDUOP), con facultades para realizar acciones en
materia de desarrollo urbano y construccién de obras publicas, regulacién del desarrollo de comunicaciones y transportes, y la operacidn de
programas para el establecimiento y tratamienta de aguas, asi comao proporcionar los servicios de agua potable y alcantariliado.

Como resultado del crecimiento de las funciones de la SDUOP, se hize necesaric crear dos Subsecretarias, la “A" encargada de las
dapendencias del Sector Central v la “B” que coordinaba las entidades y organismos del Sector Auxiliar, esto a partir del 10 de octubre de
1990, a través de ta adicidn de? articulo 32 bis en la Ley Organica de la Administracién Plblica del Estado de Maxico,

Posteriormente, el 24 de diciembre de 1991 se reforma nuevamente la estructura y facuitades de la dependencia, debido a (a creacidn de ia
Secrataria de Comunicaciones y Transportes y de la Secretarla de Ecologia, lo que ocasions la transferencia de facultades a estas
dependencias y la readecuacion dei objetivo general de Ja Secretaria de Desamollo Urbano y Obras Publicas, encargandose exciusivamente
del ordenamiente de los asentamientos humanos, de la regulacién del desarrclie urbano y la vivienda, y de la ejecucion del Programa
General de Obras del Gobierno del Estado de México,

Producta de esta reforma fue la creacién de una nueva estructura de organizacidn para la SDUCP, integrada por las Subsecretarias de
Desarrollo Urbano y Vivienda, de Equipamiento Urbano y de Infraestructura Hidraulica, formalizada en el mes de abril de 1092,

En marzo de 1995, como resultado del proceso de reestructuracién de las dependencias y organismos del Poder Ejecutive, se aprueba la
estructura de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, con tos Subsecretarias; de Desarrollo Urbano y Viviends y de
Equipamientg Wbane. .

No obstante, en septiembre de 1998 nuevamente se autoriza una estructura de organizacién para la Secretaria de Desarrollo Urbang ¥
Obras Piblicas, en la cual se vuelve a incorporar a la Subsecretaria de Infraestructura Hidriulica, asi como a unidades administrativa de
reciente creacidn como la Coordinacién de Planeaci¢n Regional y las Direcciones Regienales Vaile Cuautitién-Texcoco Oriente, Centro y
Poniente. .

En marzo de 1899, se autorizé la estructura de arganizacidn de la Secretaria de Desarrollo Urbana ¥ Obras Publicas, producte de la
reestructuracion administraliva de la Direccitn General de Obras Publicas y la supresion de la Subsecretaria de infraestructura Hidraulica,
debido a que ésta se fusiond con la Comisién Estatal de Agua y Saneamiento, para conformar al organismo publice descentralizado
Comisién de! Agua def Estado de México.

La Secretaria de Desarrolio Urbano y Obras Plblicas se integraba por $2 unidades administrativas (una secretaria, siete unidades staff de
la secretaria, dos subsecretarias, dos direcciones generales, seis unidades staff de direccién genersl, ocho direcciones de &rea, 13
subdirecciones, 13 residencias y 40 departamentos). i

Esta Secretaria sectorizaba a tres organismos descentralizados: Instituto de Accién Urbana e Integracion Sociai (AURIS), Comisién para la
Regulacion del Suele del Estade de México (CRESEM) y la Comisién del Agua del Estado de Méxice (CAEM), y a un 6rgano
desconcentrade denominado Junta de Electrificacion del Estado de México (JEEM).

En abril de 2001, se autorizd una estructura de organizacién a la Secretaria Desarrollo Urbano y Obras Publicas, en la cual se crea a la
Subsecretaria de Programas y Proyectos Estratégicos. B

Posteriomnente, en junio del mismo aito la Secretaria de Administracién autorizd una nueva estructura de organizacién a la Secretaria
Desarrollo Lizbano y Obras Publicas, en ia cual se suprimen las Subsecretarias de Desarralio Urbano y Vivienda, de Equipamiento Urbano y
de Programas y Proyectos Estratégicos. Asimismo, la Direccion General de Desarrolle Urbano se dividié en dos Direcciones Generales: la
de Administracién Urbana y la de Operacién Urbana, mientras que la Direccidn General de Obras Publicas dio arigen a las Direcciones
Generales de Programacién, Gontrol y Normatividad de Cbra Poblica y de Construccion de Obra Publica.

La supresidn de la Subsecretaria de Programas y Proyectos Estratégicos permitid la creacién de la Coordinacion General de Proyectos
Estratégicas, mediante acuerde del Ejecutive del Estado publicada el 28 de mayo de 2001 en la “Gaceta del Gobierno™.

Sin embarge, con (a finalidad de dar cumplimiento al objetivo de contar con una administracién publica eficiente y eficaz, cercana a las
necesidades sociales, mediante el Decreto ciento trece, publicado en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” el 10 de diciembre de 2002,
se efectuaron diversas reformas a {a Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, determindndose entre otros
aspectos, la creacidn de la Secretaria de Desarrollo Urbano vy Vivienda, encargada del ordenamiento territorial de Ios asentamientos
humanes y de regular el desarrolic urbano de los centros de poblacion y vivienda. -

En junio de 2003, la Secretaria de Administracién autorizé la estructura de organizacion para la Secretaria de Desarrolio Urbano v Vivienda,
la cual se integré por 52 unidades adfinistrativas (una secretaria, 13 unidades staff, una subsecrefaria, cinco direcciones generafes, dos
direcciuneide area, 14 subdiracciones y 18 departamentos), asi como 31 residencias locales.
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El 3 de julic de 2003, se publica en el periddico oficial "Gaceta del Gobiema®, el Acuerdo del Ejecutive del Estado por el que se abroga el
Acuerdo que crea la Coordinacidn General de Proyectos Estratégicos, transfiriéndose ios recursos a Ja Secretaria de Desarralio Urbano y
Vivienda, para el cabal cumplimiento de sus cbjetivos.

A
A partir de la divisién funcional de la extinta Secretaria de Desarrolio Urbano y Cbras Publicas, en dos Secretarias: la de Agua, Cbra
Publica e Infraestructura para el Desarrolio y la de Desarrollo Urblino y Vivienda, a esta ultima le correspondio coordinar a los arganismos
descentrafizados:-Instituto de Accion Urbana e Integracién Social y a la Comisian para |a Regulacién del Suslo del Estado de Méxica.

El 23 de septlen-ibre de 2003, se publica Ja Ley que crea al organismo pulblico descentralizade denominado Institutc Mexiguanse de la
Vivienda Social, el cual 38 estructura a partir de los recursos de AURIS y CRESEM, organisms que fueron deslncorporados del sector
. auxiliar al abrogarse sus ordenamientas juridicos de creacion.

En junic de 2004, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda se reestructura para integrarse por 51 unidades administrativas y 26
Residencias Locales.

Posteriozmente, en febrero de 2005 ia Secretaria de Finanzas, Planeacidn y Administracion auterizé una reestructuracion administrativa a la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, la cual consistid en la creacidn de cuatrs unidades administrativas, la supresion de dos, el
cambio de denominacién de nueve, la readseripeion de fres, el cambio de dencminacidn y readscripeidn de una, el cambio de nivel de 12,
asi como la creacidn de cinco Residencias Locales.

Asi, esta dependencia guedd conformada por 84 unidades administrativas: una Secretarla, seis Unidades Staff de Secretaria, una
Subsecretaria, tres Direcciones Generales, oche Unidades Staff de Direccién General, dos Direccicnes de Area, ocho Subdirecciones y 18
Departamentos, asi como por seis Direcciones Regionales y 31 Residencias Locales.

En el mes de diciembre de 2005 en concordancia con las funciones que tiene corferidas la Secretaria en la Ley Organica de la
Administracién Plblica del Estada de México, por decreto dal Ejecutivo se simplifica la denomingcion de la Secretaria de Desarrollo Urbane
y Vivienda por ia de Secretaria de Desarrolle Urbano. Asimismo, con el objete de contar con una estructura orgénica eficiente y que
responda a las necasidades de la actual administracion se modificd la estructura territorial de la Direccidén General de Cperacién Urbana al
contar ahora con tres direccicnes regionales y 16 residencias locales acordes al nuevo esquema de regionalizacion del estado. Finaimente,
se cambia la denominacién de la Direccién General de Coordinacidn y Seguimiente Operativo por la de Direccion Genetal de Control
Urbano y Desarrollo Territorial para acercarla a las funciones que se ie encomiengan derivado del proceso de reestructuracion.

Actuaimente, la Secretaria de Desarrollo Urbano se integra por 66 unidades administrativas {una secretarfa, seis unidades staff de la
secrataria, tres diracciones generales, siete uridades staff de direccion general, cinco direcciones de érea, 10 subdirecciones y 34
departamentos

Il. BASE LEGAL

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial, 5 de febrero de 1917, reformas y adicionas.
- Constitugién Politica dei Estada Libra y Soberano de México.
Periddice Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas v adicicnes.
~ Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacién, 1 de abril de 1970, reformas y adiciones.
- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal,
Diarie Oficial de la Federacidn, 31 de diciembre de 15376, reformas y adiciones
- Ley de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembra de 1980, reformas y adiciones.
— Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial de la Federacidn, 8 de enero de 1982, reformas y adiciones,
- Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
Diarie Oficial de la Federacién, 31 de diciembre de 1982, reformas y adiciones.
- Ley de Plangacién.
Diario Oficial de Ja Federacién, 5 de enero de 1983, reformas y adiciones.
- Ley Federal de Vivienda.
Diario Oficial de ia Federacion, 7 de febrero de 1984, refarmas y adiciones.
- Ley Agraria. R
Diario Oficial de [a Federacion, 26 de febrero de 1992, reformas y adicicnses.
- Ley Federal de Metrologla y Normatizacién.
Diario Oficial de la Federacién, 1 de julio de 1892, reformas y adiciones.
- Ley General de Asentamientos Humanos.
Diarie Oficial de la Federacién, 21 de julio de 1993, reformas y adiciones.
~ Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Diario Oficial de ta Federacién, 4 de agosto da 1994, reformas y adiciones.
- Ley de Adquisiciones, Arrandamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de ia Federacidn, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones,
- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacidn, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones,
- Ley Federal de Transparencia y Acceso a fa Informacién Publica Gubarnamental.
Diarip Oficial de la Federacién, 11 de junio de 2002,
- Ley Orgénica de ta Administracion Publica del Estade de México.
(Gaceta del Gobierno, 17 de septiembra de 1881, reformas vy adicicnes.
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- Ley para la Coordinacidn y Control de Orgénismés Auxiliares del Estado de México.
Gaceia del Gobierno, 24 de agosto de 1983, reformas vy adiciones.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobiarno, 11 de septiembre de 1930, reformas y adiciones. ’A

- Ley Organica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Gobierne, 2 de marzo de 1993, refarmas y adiciones.

- Ley de Expropiacitn para el Estado de Méxicg. L
Gaceta del Gobiemo, 17 de enero de 1996, reformas y adigicnes.

-' . Lay del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gacela del Gobierno, 23 de octubre de 1998. .

- Ley de Bienes del Estado de Méxica y de sus Munigigios. T
Gaceta del Gobierna, 7 de marzo de 2000

~  Ley de Planeacian del Estado de México y Municipics.
Gacela del Gobierne, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

— Ly de Seguridad Social para los Servidores Plblices del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002.

- Ley que crea el Qrganismo Publico Descentralizado de caracter estatal dencminado “Institute Mexiquense da la Vivienda Social".
Gaceta del Gobierno, 23 de septiembre de 2003.

- Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.
Gacela del Gobierno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

- Ley de Ingrasos del Estado de México para el ejercicic fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Presupuesto de Egresos del Estado de México para el gjercicio fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta det Gobierne, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

- Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

- Codige Administrativo del Estade de México.
Gaceta det Gobiarno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diario Oficial de la Federacién, 18 de noviembre de 1981, reformas adiciones.

- Reglamento de ta Ley de Informacion Estadistica y Geografica,
Diario Oficial de la Federacién, 3 de noviembre de 1982.

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamienios y Servicios del Sector Publico.
Diarie Oficial de la Federacion, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Qbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de agosto de 2001,

- Reglamente de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a1a Informacién Publica Gubernamental.
Diaric Oficial de la Federacién, 11 de junio de 2003.

_  Reglamento de fa Ley para la Coordinacién y el Gontral da los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de Méxice.
Gaceta del Gobierno, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

- Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobiemo, 13 de marze de 2002,

- Reglamento de |a Ley da Planeacién del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

~  Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobiernc, 15 de diciembre de 2003. i

- Reglamente del Libro Décime Tercero del Codigo Adminigtrativo dal Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 22 de diciembre de 2003.

- Reglamento para la Enfrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracion Piblica del Estado de México.
Gaceta del Gobiarng, 26 de marze de 2004, reformas y adiciones.

- Reglamento de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Poblica del Estado de México.
(Gaceta del Gobierno, 18 de octubre de 2004,

—  Reglamento Interior del Instituto Mexiguense de la Vivienda Sacial.
Gaceta del Gobiemno, 13 de diciembre de 2004, reformas.

- Reglamente Interior de la Secretaria de Desarrolle Urbano.
Gaceta cel Gobierno, 10 de julic de 2008,

- Acuerdo por el gue se establecen los lineamientos para la aplicacién del articulo 73 del Reglamento det Libro Décimo Segunde ded
Cadigo Administrativo del Estado de Mexico referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del catdloge de cantratistas,
con respecto a las fraccicnes VHI y IX.

Gac‘ata del Gobierno, 19 de marzo de 2004
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Acuardo por el que sa establecen las Normas Administrativas para la Asignacidn y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y
Organismos Auxiliares det Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobiemo, 24 de febrero de 2005.

Circular nimero 08/2002 por la que se da a conocer las Normas para el Ejercicio y Contrgl del Fondo Fijo de Caja, emitido por al
Secretario de Finanzas y Planeacitn. &

30 da abril de 2003, .

Criterios para la clasificacién de la Informacién PGblica de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos Piiblicos de la
Administracién Plblica del Estado de México, :

Gaceta det Gobiema, 31 da enero de 2005,

Circular nimero 003/2006 por la que se emiten las disposiciones para la contencion del Gasto Publico que deberdn cbservar las
dapendencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinacién General, Tribunales Administrativos y Organismos Auxiiares de la
Administracién Pdblica Estatal para el ejercicio fiscal 2006.

Gaceta del Gobiermno, 11 de abrii de 2006

ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articulo 31 .- La Secretaria da Dasarrollo Urbanc es la dependencia encargada del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y
de regular el desarrollo urbano de los centros de poblacion y la vivienda.

A esta Secretarla te correspende el despacho de los siguientes asuntos:

Formular y conducir las politicas estatales de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;

Aplicar y vigilar &l curnplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento territorial de fos asentamientos
humanos, del desarrallo urbano v vivienda;

Formular, ejecutar y evaluar el Plan Estatal de Desarrallo Urbang, los planes regionaies de desarrollo urbano y los pianes
parciales que de ellos se deriven;

V. Promover ia implantacidn de planes municisales de desarrolio urbano;

Vo Vigilar que los planes municipales de desarrollo urbano, ios planes de centros de poblacién y sus planes parciales sean
congruentas con el Plan Estatal de Desarrollo Lrbana y con los planes regionales;

Vi Promaver y vigilar el desamrollo urbano de tas comunidades y de los centros de poblacion del Estado;

Vil Vigilar el cumplimianto de las normas técnicas en materia de desarrollo urbano, vivienda ¥ tanstrucciones;

VL Proponer al Ejecutivo del Estado la celebracion de Convenios en materia de desarrolle urbano y vivienda y panicipar en su
ejecucion;

X Promaver la construceidn de obras de urbanizacidn, infraestructura y equipamiento urbano:

X Participar en la promocién vy reslizaciér de programas de suelo y vivienca preferentamente para la poblacion de menores
recursos econdmicos y coordingr su gestion y ejecucion;

X1 Establecer los lineamientos para fa regulacién de la tenencia de la tierra en el Estado;

X1l Promover, apayar y ejecutar programas de regularizacidn de la tenencia de la tierra, can la participacién que correspenda a los
municipios;

XN, Otorgar autorizaciones pera subdivisicnes, fusiones y relolificaciones de predios y conjuntos urbanos, en los términos previstos
por la legislacién aplicable y su reglamantacion;

XV, Establacer y vigilar el cumplimiento de fos programas de adquisician de resarvas territoriales del Estado, con Ia panticigacion que
corresponda & otras autoridades;

XV, Formufar, en téminos de ley, los proyectos de declaratorias sobre provisiones, reservas, destinos ¥ uses del suelo;

XV Promover estudios para ef mejoramiento del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y det desarrollo urbaneg, ¥ la
vivianda an la Entidad e impulsar proyectos para su finznciamiento; *

X, Ceterminar la apertura © modificacion de vias poblicas;

XL Farticipar en las comisiones de cardcter regional y metropolitans en la que se tralen asuntos sobre asentamientos humanos, *
desarmollo urbano y vivienda; :

XIiX. Las demds que le sefalen otras leyes, reglamentos y disposiciones de observancla generat.

Iv. OBJETIVO GENERAL

Planear, organizar, dirigir y avaluar las actividades en materia de ordenariento territorial de 1os asentamientos humanos, asi como la
regularizacidn del desarrollo urbano sustentable de los centros de poblacién y fomento a la vivienda, de acusrdo con el Plan de Desarrotia
dal Estade de México.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

224000000 SECRETARIA DE DESARROLLC URBANO
224001000 SECRETARIA PARTICULAR
224002000 UNIDAD JURIDIGA

»
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224000100 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

224003000 COORDINACION ADMINISTRATIVA

224002400 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

224003101 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 4
224003102 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES ¥ SRRVICIOS GENERALES
224003200 SUBDIRECCION DE FINANZAS

224003201 DERARTAMENTO DE CONTABILIDAD

224003202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPWESTAL

224004000 CONTRALORIA INTERNA

224005000 UNIDAD DE CONTROL DE GESTION Y SEGUIMIENTO

224010000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION URBANA

224010100 UNIDAD DE APOYD TECNICQ E INFORMATICO

224010101 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, GEOGRAFICA Y URBANA
224010102 DEPARTAMENTO DE REPRESENTACION GRAFICA

224010200 UNIDAD DEL REGISTRO ESTATAL DE DESARROLLO URBANG
224010300 UNIDAD JURIDICA

224010400 DELEGACION ADMINISTRATIVA

224011000 DIREGCION DE PLANEACION URBANA Y REGIONAL

224011100 SUBDIRECCION DE PLANEAGION URSANA REGIONAL

224011101 DEPARTAMENTO DE PLANEACION ESTATAL ¥ REGIONAL

224011200 SUBDIRECCION DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES

224011201 DEPARTAMENTO DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA PONIENTE
224011202 DEPARTAMENTO DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA ORIENTE
224012000 DIRECCION TECNICA PARA AUTORIZAGIONES URBANAS

224012100 SUBDIRECCION DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS
224012101 DEPARTAMENTC DE INTEGRACION DOCUMENTAL PARA AUTORIZACIONES
224012102 DEPARTAMENTO DE ALTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS
224012200 SUBDIRECCION DE AUTORIZACIONES URBANAS

224012201 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES URBANAS

224012202 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTC DE AUTORIZACIONES

224012203 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES DE EQUIPAMIENTO URBANQ
224020000 DIRECCION GENERAL DE OPERACION URBANA

224020100 DELEGACION ADMINISTRATIVA

224020200 UNIDAD JURIDICA

224020300 UNIDAD DE INFORMATICA b
224020400 SUBDIRECCION DE DICTAMENES URBANOS

224020500 SUBDIRECCION DE REGULARIZAGION

224021000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE TOLUGA

224021010 RESIDENCIA LOCAL ATLACOMULCO

224021011 RESIDENCIA LOCAL IXTAPAN DE LA SAL

224021012 RESIDENCIA LOCAL LERMA

224021013 RESICENCIA LOCAL TEJUPILCC

224021014 RESIDENCIA LOCAL TOLUCA

224021015 RESIDENGIA LOCAL VALLE DE BRAVQ

224022000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE MEXICO 2O0NA NORORIENTE
224022010 RESIDENCIA LOCAL CUAUTITLAN IZCALLI

224022011 RESIDENCIA LOCAL NAUCALPAN

224022012 RESIDENCHA LOCAL TLALNEPANTLA

224022013 RESIDENCIA LOCAL TULTITLAN . .
224022014 RESIDENCIA LOCAL ZUMPANGO

224023000 DIRECCION REGIONAL ZONA ORIENTE

224023010 RESIDENCIA LOCAL AMECAMECA

224023011 RESIDENCIA LOCAL CHIMALHUACAN

224023012 RESIDENCIA LOCAL ECATEPEC

224023012 RESIDENCIA LOCAL NEZAHUALCOYOTL

224023014 RESIDENCIA LOCAL TEXCOGQ

224030000 DIRECCION GENERAL DE CONTROL URBANO Y DESARROLLO TERRITORIAL
224030100 SUBDIRECCION DE CONTROL URBANG

224030101 DEPARTAMENTC DE MUNICIPALIZACION DE OBRAS

224030102 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS

224030200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO TERRITORIAL

224030201 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS ¥ PROYECTOS

224030202 DEPARTAMENTO BE INDICADORES DE PLANEACION
%
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Vl. ORGANIGRAMA
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO
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VIl. OBJETIVO Y FUNCIONES PCR UNIDAD ADMINISTRATIVA
224000000 SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO
OBJETIVO:

Dirigir lodas aquellas funciones encaminadas a la planeacion, cocrdinacién e instrumentacion del desarrcllo urbano y la vivienda, asl como
del ordenamiento territorial de los asentamlentos humanos en el Estado de México.

FUNCIONES:

Planear, aprobar, coordinar y evaluar los planes y programas relativos a las aclividades de las unidades administrativas de su
adscripeion y de [os organismos auxiliares sectorizados a la dependencia, de acuerdo con ios abletivas y politicas fijladas en ¢l Plan de
Desamollo del Estado de México y por el titular del Poder Ejecutivo Estatal.

Revisar y autorizar el antegroyecto del presupuesto anual de egresos de la Secratarfa, remitiéndolo a la Secretaria de Finanzas, para
su aprobacién; asimismo, sancicnar el de los organismos auxiliares sectorizados a la dependencia.
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Proponer al Ejecutivo del Estado los proyectos de isyes, regiamentos, decrstos, acuerdos y convenios sobre asuntos de su
competencia.

Expedir las disposiciones técnicas, juridicas y administrativas para desarrollar |las actividades necesarias que coadyuven a la formulacién del
Plan Estatal de Desamollo Urbano y los planes municipales de desarrallo urbanoe, y los que de ellos sg deriven para, en su caso, someterios a
la aprobacién del Ejecutivo.

Proponer las modificacionss que deban hacerse a los planss%e desarrollc urbano, en los términos qua marca la legislacion
corraspondiente. .

Formular y someter a la aprobacion del Ejecutivo del Estado el proyecto de ordenacién urbana de la zona Gonurbada al Distrito

_ Fedeal.

Coordinar y evaluar los programas de regularizacién de {a tenencia de la tierra, asi como los relacionados cpn la pravencién y
ordenamiento de Ies asentamientos humanos en la entidad.

Establecer los lineamientos que deban seguir los planes y programas de la Secretaria, asi como dar seguimiento a los avances fisico-
financieros de los mismos.

Promover y coordinar los programas de fomento a la vivienda necesarios en la entiad, para satisfacer la demanda de la pobiacién
sobre la materia.

Proponer y ejecutar, en el ambite de su competencia, las acciones comprometidas en mataria de innovacion y simplificacién
administrativa.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224001000 SECRETARIA PARTICULAR
O8JETIVO:

Apoyar en el desarrolio de sus funciones ejeculivas a ia C. Secretaria de Desarrollo Urbano, asi como mantenerla constantemente
informada sobre las compromisos oficiales contraidos.

FUNCIONES:

Organizar y controlar la agenda de |a C. Secretaria, registrando los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y
demas asuntos que tenga que realizar y eventos en los que tenga que participar.

Preparar los acuerdos de la C. Secretaria con &l C. Gobernador y con otros servidores publices.

Realizar el seguimiento de fos acuerdos y drdenes de la C. Secretaria con las unidades administrativas de la dependencia y organismos
auxitiares sectorizados, informando a ésta sabre sus avances y cumplimientos.

Elaborar los programas de actividades de la C. Secretaria y supervisar que todo evento en el que partlmpa s@ realice conferme a lo
previsto,

Apoyar a los Directores Generales da las unidades administralivas y el organismo descentralizado del Sector. en sus acuerdos con la
C. Secretaria y dar el saguimiento respectivo.

Agordar periddicamente con la C. Secretaria, para prasentar a su consideracion documentos, requerimientos, audiencias y demés
asuntos relacionados con sus funciones.

Solicitar a las instancias correspondientes la informacién necesaria que sea requerida por la C. Secretaria para su conocimiento.

Remitir, con pportunidad, las érdenes e instrucciones que gire la C. Secretaria a los titulares de ias unidades administrativas y el
organismo auxiliar del sector para su observancia y cumplimiento.

Establecer los lineamientos para el mejor tratamiento de la correspondencia de la C. Secretaria, enviada por la Gubematura,
dependencias, organismos y particulares.

Controlar la correspondencia y el archive de la documentacién especial, privada ylo confidencial que deba’ hacerse llegar a la C.
Secretaria.

Concertar con las instancias correspondientes, 1as acciones encaminadas al desarrollo de planes, pragramas y objetivos a cumplir por
encargo de la C. Secretaria.

Vigilar que las unidades administrativas y el organismo descentralizado det sector cumplan con los asuntos enviades, para su atencién;
y generar los informes que, en su ¢aso, soliciten las autoridades compstentes.

Coordinar los asuntos de orden internacional y metropolitano en los que participe la Secretaria.

Coordinar la difusién de las actividades relevantes desarrolladas y aquellas en que sea participe la Secretaria.

Coorcinar las acciones necesarias para lograr los objetivos planteados en las giras de trabajo que reaiiza la C. Secretaria,

Asistir, en représentacién de la C. Secretaria, a los actos oficiales que ésta le encomiende, en apoye a los asuntos de su competencia,
Coordinar con los asesores, la realizacién de comisiones y funciones especiales que la C. Secretaria encomiende.

Desarrollar las demdas funciones inherentes al drea de su competencia.

224002000 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVQ:

Proporcienar asesoria y orientacién juridica a las unidades administrativas de la Secretaria, asi coma atender los procedimientos
administrativos y pracesos judiciales en los que deba intervenir ia C. Secretaria.

*
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FUNCIONES:

- Intervenir en defensa de los intereses de la Secretaria, en los juicios en los que sea parte la titular de [a dependencia.

- Atender los procedimientos administrativos que le corresponda conocer a la €. Secretaria, asf coma emitir las opiniones juridicas que le
solicte. 4

- Revisar log proyeclos de Iniciativa de leyes, reglamentos, deeretos, acuerdos, convenios, circulares, efc., que se relacionen con
asuntos competencia de |a Secretaria.

- Coondinar sus acciones con la Direccidn General Juridica y Consultiva del Gobierno del Estada de México, en la atencidn y
seguimiento de los asuntes administrativos y contenciosos de la C. Secretaria.

= Participar en &l Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios y el Comité Interno de Obra Publica de |a dependencia, asl como asistir
reuniones dande se traten asuntos de caracter juridico de interés para 12 Secretaria. :

- Proporcionar orientacidn, apoyo y asesoria juridica a las damas unidades administrativas de la Secretaria.

- Sclicitar a las unidades adminisirativas de la Secretaria, la informacion y documentacidn que se requiera para la atencion de los
asuntos administrativos y judiciales en los gue tenga intervencion la C. Secretaria.

- Brindar asesorla a los municipios y particulares, respecto del marco juridico que rige la actuacion de la Secretaria.

- Compiler las disposiciones legales que rijan ta actuacion de la Secretarla, asi como cotejar y certificar los documentos Que obren en los
archivos de fa unidad y que hayan sido emitidos en el gjercicio de sus funciones.

- Desarrollar las demds funcionas inherentes al area de su competencia.
224000100 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Garantizar el cumplimiento de las etapas dei procese de planeacién para el desarroilo, asf como el acceso 4 la informacisn publica de oficio
de ambas, &n el ambito de competencia de la Secretaria y en congruencia con las disposiciones contenidas en la Ley de Planeacién def
Estado de México y Municipios, la Ley de Transparencia y Acceso a fa Infornacién Piblica del Estado de México y sus respectivos
Roglamentos.

FUNCIONES:
~ .Recopiar, integrar y analizar la informacion programatica y presupuestal generada por las unidades administrativas.

~ Presentar & la Sacretarla de Finanzas y al Instituto de Informacion e knvestigacion Geogratica, Estadistica y Catastral dal Estado de
Méxica la informacién que genera la dependencia con suficiencia, oportunidad y congruencia para que Ios documentos de evaluacion
de la gestién publica tengan un alto grado de confiabilidad.

- Parlicipar en la elaboracién del Plan de Desarrollo del Estade de Méxice, asi como en los programes secloriales, regionales y
espaciales, de acuerdo al ambitc de competencia de la dependencia verificando $u congruencia con el Plan Nacianal de Dasarrollo,

~  Elaborar, coordinar, analizar & integrar los programas anuales que conforman el proyecto de presupuesto por programas del sector,
~ Revisar y valider |a cartera de proyectos prioritarios de inversién de la dependencia.

~ Determinar las acciones tendientes a instrumentar ias estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en los
programag sectoriales, regionates y anuales.

- Integrar conjuniamente con la Coordinacién Administrativa el Anteproyecto de Presupuesto Anuat de Egresos de ta depsndencia,
varificando la congruencia de la asignacidn de los recursos a las unidades administrativas, en relacién a los objetivos, metas y
prioridades establecidos en et Plan de Desarrollo del Estado de México y sus programas; someterio a cansideracién y aprobacion de la
C. Secretaria y remitirio para su andlisis y aprobacion.

- Verificar y valider la calendarizacior anuai det gasto para el ejercicio de log recursos autorizados, destinados a is ejecucien de los
programas y proyectos que competen a la dependencia.

- Vigilar que las actividades en maleria de planeacién de las unidades administrativas se conduzean conforme & (2 nommatividad vigente,
reportando las acciones u omisiones que se detecten,

- Revisar y validar que las unidades administrativas registren conforme a la normatividad vigente sl alcance de las metas, de acuerdo a
su programa anual autorizado.

~ Convalidar con la Coordinacidn Administrativa et informe mensual del sjsrcicio de los recursos financieros det sector.
- Analizar, valorar, vafidar y reportar el avance programatico y presupuestal de las metas contenidas en el programa anual del secior,

- Integrar la baterfa de indicadores del sector, actualizar en linea e informar respecto de Jos avances trimestrales de los indicadares
cantenidos en el Sistema Integral de Evaluacion del Desempefio.

- Integrar y snviar fa evaluacion trimestral y anual del comportamienta de los programas del sector, conforme a los vhistives del Plan de
Desarrollo del Estado de México.

- Elaborar y remitir el dictamen de reconduccidn y actualizacion de la estrategia de desarrallo, cuando se actuslicen los programas o se
generen elementos para fundamentar la cancelacién, modificacion o adecuacion de subprogramas y proyectos de acuerdo a lo
establecido en la normatividad vigente.

- Pariicipar en la integracidn del informe de gobierno, en el &mbito de competencia de la Secrataria.

- Repgistrar, instrumentar y vigilar el cumplimiento ce las obligaciones generadas a partit de la firma de los convenios de coordinacion ¥y
participacidn suscritos por la Secretaria.

*
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Recabar, difundir vy actualizar la informacién publica de oficio a que se refiere ja Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacion
Pliblica del Estado de México,

Entragar a los particulares la informacién solicitada en los términcs sefalados por la Ley da Jmnsparencla y Accaso a la Informacion
Publica del Estado de Méxica vy su Reglamento.

Administrar @l Médulo de Informacién y auxiliar a los partlculares an |a elaboracién de solicitudes.

Notificar a los particulares, las determinaciones de complemenlamén correccién o de ampliacion procedentes, dictadas con relacion a
las solicitudes presentadas.

Proponer los procadimientos intemos que contribuyan a la fnayor eficiencia en la atencién de solicltudes de accesy a la informacion,

Proponer al Presidenta del Comité de Informacién, & les candidatos que fungirdn como servidores publicos habilitados y a sus
suplentes.

Presentar ante el Comité de Informacién el proyecto de clasificacién de la informacién, de acuerde con los lingamientos y criterios
expadidos por el Institute de Transparencia y Acceso a la Infermacidn Plblica del Estado de México,

Ragistrar las solicitudes de acceso a la informacion.

Eksborar indices o catdlogos de informacion en apego a la Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacién Pdblica del Estado de
México,

Vigilar que las peticiones de informacion recibidas cumplan debidamente con los requisitos de ley y verificar el status de la informacién
solicitada.

Desarrollar las demas funciones inharentes at drea de su competencia.

224003000 COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Coordinar y contrplar las actividades administrativas de la Secretaria, apoyéndose en las delegaciones administrativas, de acuerdo a 1a
estructura de organizacién autorizada y a la normatividad establecida; asimisma, tramitar y proporcionar directamente los recursos
materiales, humanos y financieros, asl coma los servicios generales que le searn solicitados por las unidades administrativas.

FUNCIONES:

Planear, arganizar y controlar el aprovechamiento de los recurses humanos, materiales y financieros necesarios para el eficiente
funcionamiento de la Secretaria.

Cuoordinar y asesorar el funcionamiento de las delegaciones administrativas existentes en la Secretaria, asi como de sus equivalentes
en los arganismos auxiliares del sector.

Constituir, presidir, vigilar y supervisar el Comité de Adquisiciones y Servicios dg ja Secretaria, de conftﬁm‘sdad con lo dispuesto por el
Libro Décime Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México v su Reglamento.

Formar parte integrante det Comité Central da Adquisiciones y Servicios Sujetos a Oparacicnes Consolidadas, de conformidad con lo
dispuesta por el Libro Décimo Tercero del Cadigo Administrativo del Estade de México y su Reglamento.

Formar parte integrante del Comité de Arrandamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, de conformidad con io dispuesto
per &l Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Formar parte integrante del Comité Interno de Obra Publica, de conformidad con io dispusste por el Libro Décimo Segundo del Cédiga
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Coordinar, vigilar y supervisar los procedimientos de adquisicién de bienes o contratacidn de servicios.

Emitir con base en el dictamen del Comité de Adguisiciones y Servicios 1os fallos de adjudicacién, derivados de los procedimientos de
adquisicién de bienes o contratacién de servicios.

Cetebrar y suscribir contratos, convenios, documentos y demas actoes juridicos de carécter administrativo, que se deriven del gjercicio
de sus atribuciones, dentro del ambite de su competencia, y de los procedimientos de adquisicion de bienes o contratecién de
servicios.

Rescindir administrativaments los contratos derivados de los procedimientos de adquisicién de bienes o contratacion de satvicios, por
&l incumplimiento de algunas de las obligaciones de los contratistes.

Dictaminar sobre la procedancia de transferencias prasupuestarias extraordinarias que las unidades administrativas de la Secretan‘a.
soliciten y proponer lo conducente al caso.

Elaborar el presupuesto de egresos de (2 oficina de la C. Secretaria e integrar el de Ja Secretaria en su conjunte, as/ como controlar y
vigitar la correcta aplicacién del misme.

Concentrar para su analisis y presentacidn ante |a Secretarla de Finanzas, los anteprayectos de presupuestos de egrezos de las
unidades administrativas de |a dependencia y ef organismo auxiliar dei sector.

Dar a conocer a las unidades administrativas de la Secretaria, el techo financiaro autorizade para la elaboracion del anteproyecto anual
del presupuesto de egrasos. N

Reportar a |2 titular de la Secretaria, asi como al de la Secretaria de Finanzas, los avances fisicos y financieros dei Gasto de Inversién
Sectorial,

Autorizar, previa dictaminacian de su procedencia y aprobacidn de los titulares, las modificaciones presupuestarias que le presenten
las unidades administrativas de la dependencia y el organismo auxiliar del secter.
%



Pagina 12 "GACETADEL GOBIERNQO" B de septiembre del 2606

Coordinar la elaberacién de estudios que presenten alternativas de eficiencia en los procesos y sistemas de trabajo de las distintas
unidades administrativas de la Secretarfa y, en su caso, del organismo auxiliar del sector.

Someter a |a consideracidn y aprobacién de la C. Secretaria, el programa anval de actiydades y el presupuesto respectivo de las
unidades administrativas adscritas a la Secretaria, en forma coordinada con fa Unidad #& Informacién, Planeacién, Programacién y
Evaluacién. A

Coordinar dentro del sector las acciones del Programa Interno de Proteccion Civil e informar de su seguimiento a la Direccién General
de Proteccion Civil. .

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal; asl como los lineamientos, politicas y
demds normatividad administrativa que fas dependencias de cocrdinacién global establezcan. ’

Controlar que los movimientos del personal adscrito a las diferentes unidades administrativas de la Sscretaria,. se realicen conforme a
los lineamientos establecidos al efecto.

Administrar el fondo fijo de caja asignade a la Coordinacién Administrativa, asi como tramitar su reposicién y comprobar las
erogaciones sonforme a la normatividad establecida.

Coordinar y vigilar los registros contables, asi como los estados financieros y auxiliares correspandientes a las operacionss de las
unidades administrativas de la Secretaria, en congruencia con la normatividad establecida,

Gestionar y olorgar recursos por concepto de donatives, subsidios, cooperacicnes y ayudas detivado de solicitudes recibidas por
organizaciones sociales, insttuciones sin fines de lucro e instituciones de beneficencia, previa autorizacién prasupuestal de la
Secretaria de Finanzas y autorizacion de parte del titular de la Secretaria de Desarrollo Urbane.

Verificar |a integracion de los reportes diarios de posicién de bancos, valores, rendimientos, asi como las conciliaciones bancarias y
contables.

Controlar y resguardar 0s archivos de la glosa, de los registros, pdlizas, libros, estados financieros y demas documentacion
comprobatoria.

Verificar que se realicen las conciliaciones contables del ejercicio del gasto publico, ante la Contaduria General Gubarnamental.

Concentrar toda la informacidn contable necesaria y requerida por la Contaduria General Gubernamental, para la elaboracion de la
Cuenta Pdblica.

Coordinar la realizacién de (a entrega-recepcion de las oficinas de las unidades administrativas de la Secretaria.
Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

224003100 SUEDIRECCION DE ADMINISTRACION
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar las gestiones para la administracion y al suministro oportunc de los recursos humanos, materiales y de servicios
generales necesarios para el adecuado funcionamiento de la Secretaria.

FUNCIONES:

Supervisar la administracién, contral y aprovechamiento de los recursos humanas y materiales de la Secretaria.
Supervisar que los movimientos de personal de la Secretaria se realicen de acuerdo a los lineamientos establecidos.

Verificar el cumplimiento de la normatividad en materia de contratacién y administracion de los servidores plblicos adscrites a la
dependencia por las unidades administrativas de la Secretaria.

Coordinar |a programacién de cursos de capacitacidn de todos los servidores puiblicos operativos, de conformidad a lo establecido par
los lineamientos del Instituto de Profesionalizacidn de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

Cacrdinar la elaboracién del Programa Anual de Adguisiciones de Bienes y Contratacién de Servicios de la Secretaria, por operaciones
consolidadas, con base en los lineamientos establecidos por la Direccidn General de Adquisiciones v Control Patrimonial.

Coordinar ja formulacion del Programa Interno de Proteccién Civit en las unidades administrativas, asl como establecer los
mecanismos de seguimiento para su cumplimiento.

Gestionar ante la Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimonial, lo relativo a 1a adquisicion de bienes o contratacién db
servicios, relativos a operaciones consolidadas, que requieran las unidades administrativas de la Secretarla.

Controlar el almacenamienta, suministro y consumo de enseres, materiales y papeleria que necesiten para su funcionamiento las
unidades administrativas de la Secretaria.

Integrar y mantener permanentemente actualizado el inventario general de bienes de la Secretaria.
Coordinar la administracién y distribucion de la dotacién de cambustible y lubricantes de los vehicutos oficiales.

Gestionar ante la Direccitn General de Adquisiciones y Control Patrimonial, lo relative al arendamiento de bienes muebles e
inmuebles, que requierar las distintas unidades que confarman la Secreteria.

Coordinar y supervisar los procedimientas de adquisicién de bienes o contratacién de servicios.
Participar en los trabajos del Comité de Adquisiciones y Servicios y del Gomité Interno de Obra Publica.
-

Desarrollar las demas funciones inherantes al drea de su competencia.
*
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224003101 DEPARTAMENTQ DE RECURSOS HUMANOS
OBJETIVO:

Gestionar y controlar los recursos humanes adscrifos a la Secretaria, apoyandose en las delegacionas administrativas, asi como verificar
que los movimientos de personal realizados en ias unidades administrativas se efectien con bage en ios lineamientos establecidos en la
materia. 4

FUNCIONES:

- Reclutar, seleccionar ¥ contratar al personat necesario para of funcionamiento de la Secretasla, verificando, br_aviamente. la existencia
de plazas vacantes dentro de la estructura orgdnica avtorizada y el perfil del puesto.

S

_  Actualizar la plantilia de plazas de acuerdo con los movimientos de personal que se generan en la Secretarfa.

- Qrganizar y programar, en cogrdinacidn con el instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutiva del
Gobierno del Estado de México, los cursos de capacitacidn necesarios para los servidores pablicos adscritos a la Secrstaria.

_  Tramitar ante la Direccion General de Administracién de Perscnal tedo io relativo @ los nombramientos, ascansos, cambios de
adscripcién, licancias, vacaciones, altas, bajas, promociones, guardias, transferencias y comprobantes de percepciones de los
servidores publicos de la Secretaria, vigilando que los tramites de los movimientos de persanal se realicen atendiendo a las
disposiciones emitidas por ésta,

- Elaborar anualmente et Programa de Servicic Social, de acuerdo a las necesidades de a Secretaria,
- Mantensr actualizades tos expedisntes de las servidores piblices que laboran en (a Secretaria.

- Aplicar a los servidores piblicos las sanciones administrativas en que incurran por la falta de observancia a las disposiciones iaborales
establecidas.

- Controlar los registros de asistencia y puntualidad del personal, con el propésite de aplicar los descuenws o estimulos
correspondientes, de acuerdo a la normatividad establecida.

- Elaborar y operar, permanentemente, el Pragrama Intema de Proteccion Clvil de la Secretaria, e infermar a Ia Subdireccién de
Administracién de jos avances y logros ohtenidos.

~  Tramitar ante el institute de Seguridad Social del Estada de México y Municipios, altas y bejas del personai derechohabiente adscrito a
la Secretaria.

_ 'Tramitar ante la Secretaria de Finanzas, lo relativo al aseguramiento correspondiente de ios servidores publicas adscritos a ta
Secretaria.

- Gestionar ante ta Direccion General de Adminisiracién de Peraonal el programa de credencializacion de servidores pablicos.

- Elaborar las incidencias de personal coma bajas, attas, entre otras, que afecte el ejercicio del presupuesto por servicios personales,
para su entrega al Departamento de Contral Presupuesial. -

- Tramitar ante la Direccién General de Administracion de Personal, las constancias de no adeude y los finiquites de los servidores
publicos que causen baja en el servicio.

—  Gestionar ante |a Secretarfa de la Contralorfa, las conslancias de no inhabiitacién de los servidares publicos que ingresen a la
Secretarla, asi como enviar reportes mensuales de altas, bajas y/o cambios de los servidores publicos obligados a presentar
manifastacion de bienes.

—  Tramitar ante la Direccion de Coniabilidad del Secter Central de la Contaduria General Gubernamental, la expedicién de cheques
cancelades, constancias de percepciones anuales y constancias de no adeudo.

~ Tramitar ante la Caja General de Gobierno, la expedicién de constancias de no adeudo.

- Tramitar ante las instituciones bancarias, la apertura de cuentas de nomina para el depdsito del pago quincenal de los servidores
piblicos. '

—  Recoger y entregar los comprobantes de percepciones y deducciones. asl como los chequas quincenales a los servidores publicos
adscritos a la Secretaria.

~  Mantener bajo resguardo la nomina y comprobantes de percepciones recibidos por los servidores plblicos adscritos a la Secretaria.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia. :

224003102 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

OBJETIVO:

Gestionar, adquisir, controlar, almacenar y suministrar los enseres, bienes, articulos y servicios requeridos por las unidades administrativas
adscritas & la Secretaria, asi como establecer fos sistemas de contro de inventario de bianes muebles y equipo.

FUNCIONES:

- Integrar la Solicitud Anual de Bienes (SAB) de las unidades administrativas adscritas a la Secretarfs, de acuerdo a las necesidades
previamente especificadas por cada una de ellas.

_  Gestionar ante ta Direccién General & Adquisiciones y Control Patrimanial, los requerimientes del Programa Anual de Adquisiciones
por Qperaciones Consolidadas.

~  Cotizar y agquirr, en su caso, los requerimientos de compras directas, cuando su monto asé lo permita, de acuerdo con las
disposiciones sefatadas por la Direccién Genaral de Adquisiciones y Control Patrimecnial, y por la normatividad en {a materia.

¥
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~ Realizar el pago sobre el uso y tenencia vehicular de las unidades oficiales asignadas a la Secretaria.
= Programar ¥ proporcionar el servicio de operadores de vehiculos cuando sea requerido por las unidades staff de la . Secretaria.

- Recibir los bienes adquiridos por la Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimonial, de acuerdo al Programa Anual dge
Opesracionas Consofidadas, verificando que éstos cumplan con las caracteristicas y condicigries establecidas.

— Almacenar los materiales de papeleria, articulos de consumo ':ﬁeneral ¥ los bienes muebles adquiridos, asl como registrar y controlar
las entradas y salidas de Jos bienes del almacén.

- Suministrar en fiempe y forma los materiales y bianes.soﬁcitados por las unidades staff de ia Secretaria, con al propésito de cumplir
can los objetivos ¥ retas establecidas.

- Proporcionar oportunamente el mantenimiento preventivo y correctivo a bienes muebles e inmuebles.
- Proporcionar la dotacion de combustible y lubricantes para uso de los vehiculos oficiales de la Secretaria,
- Tramitar la contratacién y supervisar el funcionamiento de energia eléctrica, fotocopiado, teléfonos y demas servicies que se requieran.

- Coadyuvar en la distribucién de correspondencia oficial, apoyéndose, en su caso, dei Departamento de Correspondencia adscrito a la
Direccidn General de innovacidn,

— Controlar y actualizar el inventario de mobiliario y equipo, manteniendo su identificacién y asignacidn par resguardo.

— Gestionar ante la Direccién General de Adquisiciones y Control Patrimonial los segurcs vehiculares y de bienes mueblas e inmuebles
propiedad del Gobierno det Estado de México, bajo resguardo de la Secretaria.

~ Elaborar las convocatorias, bases e invitaciones que se deriven de los procedimientos de adquisicion de bienes o contratacién de
SErvicios.

— Desarmollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224003200 SUBDIRECCION DE FINANZAS
OBJETIVO:

Lograr el dptimo aprovechamiento de los recursos financiercs asignados a la Secretarfa, vigilando su adecuads ejercicio de acuerde a la
calendarizacién correspondiente y al programa de trabajo autorizado, apoyandose en las delegaciones administrativas, asi como coordinar
el seguimiento de la inversion.

FUNGIONES:

- Coordinar |a elaboracidn del anteproyecto de presupuesto anuai de egresos de la Secretarfa, con base en los lineamientos que
establece la Secretaria de Finanzas.

- Coordinar y supervisar fa calendarizacion y seguimiento det presupuesto anual de egresos, con base en las disposiciones legales
aplicables en la materia.

- Establecer, cen base en les lineamientos de la Secretarla de Finanzas, los sistemas y mecanismos necesarios para verificar, medir y
ajustar el presupuasto autorizade de acusrdo a lo ejercido,

—  Supervisar fa revision y el analisis de los estados financiercs, conciliaciones bancarias, reembolsos y reportes para conocer |a situacion
financiera de la Secretarfa. )

-~ Suministrar y cantralar el fondo fijo de caja asignadoe a la Coordinacidn Administrativa.

- Verificar el cumglimiente del presupuesto autorizado, cen el fin de captar desviaciones en su ejercicio y analizar sus causas,
recomendando las medidas de ajuste gue se consideren necesarias.

— Analizar los movimientos contables por conceptos de ampliaciones, reducciones, transferencias y ajustes al presupueste anual de
egresos autorizado a la Secretaria.

- Proporcicnar la informacion presupuestal y contable necesarla para la elaboracion de ja cuenta anual a fa Contaduria General
Gubernamental, una vez realizadas las cenciliacionas cerrespondientes,

— Elaboerar los informes mensuales y trimestrales de! ejercicio presupuestal y remitirlos para su andlisis a la Unidad de Informacitn,

Planeacion, Programacion y Evaluacidn de la Secretarfa. .
- Sglicitar informacion y asesorar a las delegaciones administrativas de las direcciones generales, en el manejo y operacidnde los
recursos financieros y programas de inversion de su competencia. .
—  Controlar el gasto de inversidén y gasto corrignte a nivel presupuesta!, con el propdsito de evitar dispendios y desviaciones en su
ejercicio.

- Efectuar, en coordinacién con la Unidad de Informacidn, Planeacidn, Programacion y Evaluacién, y de acuerdo a las necesidades
prioritarias de (a Secratarfa, la reorientacidn y adecuacién de los recursos de inversidn y de gasto corriente autorizados.

- Participar en los trabajos del Comité de Adquisiciones y Servicios ¥ del Comité Internc de Obra Publica de la Secretaria.
— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
224003201 DEFARTAMENTO DE CONTABILIDAD

OBJETIVO:

Lievar el registro y control de los movimientes y operaciones contables, ast como elaborar los estados financieros, con el propésito de
disponer de informacian financieraroportuna y veraz para la adecuada toma de decisiones.
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FUNCIONES:

Efectuar los registros contables, asi como elaborar fos estados financieros y auxiliares correspondientes a las operaciones de las
unidades administrativas de la Secretaria, en congruencia con la normallwdad establecida. *

Formudar ios reportes diarios de posicion de bancos, valores, renqgmlentos asi como slaborarlas concullacmnes bancarias y contables.

Elaborar pélizas de diaro, ingresas y egresos, con base en las facturas, cheques, fichas de depdsito, recibos, contra recibos,
relaciones de gasto, oficios y demés documentacion comprobatoria.

Tramitar, en su caso, ante las instancias carrespondierites, el cobro de subsidios asignados a la Secretaria.

Recibir, revisar y controlar la documentacién entregada para su cobro por los proveedores de bienes y prestadores de servicios,
cuidande el cumplimiento de las normas, requisitos contables, fiscales y administrativos establecidos, asi como tramiter et pago
correspondiente.

Revisar los documentos comprobatorios de los gastos por vidticos, pasajes y de viaje que realicen los servidores publicos, verificando
el cumplimiento de las normas, politicas v procedimientos establecidos.

Instrumentar y aplicar las politicas, sistemas y precedimientos que en materia de registro contable establezcan las dependencias de
coordinacion global.

Verificar que |a recepcién y distribucién de los documentos de cobro se realicen oportunamente, temando en cansideracién los
perigdos facturados y las fechas de vencimiento.

Ordenar y custodiar los archivos de la glosa, de los registros, podlizas, libros, estados financieros y demas docurmnentacion
comprobatoria,

Atender en tiempo y forma las solicitudes de informacién que realicen la Secretaria y el Coordinador Administrativo, a fin de contar con
los elermentos necesarios para una adecuada torma de decisiones.

Controlar el fondo fijo de caja, efectuando las conciliacicnes bancarias, asi como registrar en los libros correspondientes las
afectacionas contables del mismo, con el prapésito de mantener actualizados los mevimientos financieros.

Elaborar, registrar y controlar la emisién de cheques, depositos y cobro de las reposiciones del fondo fijo de caja y administrar de
roanera eficiente los recursos existentes en el misma, con el fin de evitar desviaciones o dispendios en su aplicacin.

Efectuar las conciliaciones contables del ejercicio del gasto publico, ante la Contaduria General Gubernamental y proporcionar a esta

B |nstancna ia mformaclén contable ¥ presupuestal requenda para Ia elabcraclén da la Cuenta Piblica.

Desarrollar las demas funcmnes inherentes al drea de su cornpetencm

224003202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Formular el presupuesto anuat de egreses de as unidades administrativas de la Secretaria, asi come vigilar la adecuada ejecucion, registro
y control de los recursos financieros presupuestados, y supervisar Ios registros de documentacion gue afectan las divarsas partidas
presupuestatias, Gan el propésito de disponer de informacidn financiera actualizada y confiable.

FUNCIONES:

Insfrumentar y aplicar las politicas y procedimientos para la integracin, formulacién, autorizacion y ejarcicio del presupuesto de
egresos, para el adecuado funcionamiento de las unidades administrativas de la Secretaria.

Formular el presupuestc de egresos de la Secretaria y de sus unidades administrativas, en coordinacion con (as delegaciones
admiristrativas, con el propésito de correlacionar el ejercicio presupuestal con los estudios, programas, metas y proyectos autorizados.

Realizar y controlar la calendarizacién del presupuesto autorizado, a fin de evitar desfasamientos y dispendios de recursos.
Elaborar reportes que reflejen la situacién presupuestaria de la Secretaria, con el fin de facilitar la toma de decisiones.

Validar previa suficiencia presupuestaria, las solicitudes de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios de las unidades
administrativas adscritas a la Secretarfa.

Mantener actualizadas las fases del presupuesto autorizado, modificade, dispanible, requerido, comprometido, por ejercer, ejefcldo y
pagado, en el Sistema Integral de Presupuesto par Programas {SIPREP).

Solicitar informacion del avance presupuestal que tienen las delegaciones acministrativas de las direcciones generates dependientes
de la Secretarfa y del organisme auxiliar del sector,

Analizar, gestionar, registrar y tramitar 1a autorizacién de modificaciones presupuestarias, como son ampliaciones, reducciones y
transferancias de las partidas de gasto.

Dar seguimiento al ejercicio presupuestal de las unidades administrativas de (a Secretaria, conforme a las asignaciones autorizadas &
informar los resultados, para establecer tas medidas de ajuste necesario.

Coordinar v elaborar, conjuntamente con las Delegaciones Administrativas de fa dependencia, &l reperte programatico y presupuestal,
¥ remitirlo a la Subdireccién de Finanzas para su revisién y envio a la Unidad de Informacion, Pianeacién, Programacién y Evaluacion,

.
Analizar la congruencia del gjercicio del gasto con el presupuesto de egresos autorizado para detectar desviaciones y proponer
carrecciones.

Gestionar ante la Secretaria de Finanzas, el cobro de documentos a pagar.
A

Deiarrollar las demas funciones inherentes al Area de su competencia.

3
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224004000 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO:

Programar y gjecutar revisiones periddicas det funcionamiento de los sisternas y procesos de tibajo v del ejercicio del presupuesto, asf
como las gestiones ejecutadas por las distintas unidades administegtivas de la Secretaria, emitlendo el dictamen correspondiente para, an
su caso, aplicar las medidas correctivas convenientes.

FUNCIONES:

Supervisar y evaluar la cangruengia del ajercicio del gasto publico de la dependencia can el presupuesto autori'zado.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las normas de control y fiscalizacién emitidas por las Secretarias de la Contraloria y de
Finanzas, seguln corrasponda.

Comprabar &l cumplimiento, por pante de {a dependencia, de ias obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacion,
presupuestacién, ingrescs, financiamiento, inversién, deuda, patrimonio, fondos y valores de la propiedad o al cuidado del Gobierno del
Estado.

Realizar auditorias y evaluaciones & la dependencia, con el fin de verificar 1a eficacia y transparencia en sus operaciones y el
cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas.

Inspeccionar y vigilar que la dependencia cumpla con las normas y disposiciones en materia de: sistema de registro y contabilidad;
contratacién y pago de personal, contratacién de servicios, adguisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectasitn,

. enajenacion y baja de bienes y demas activos y recursas materiales de la administracion publica estatai.

Fiscalizar los recursos federzles derivados de acuerdos o convenios ejercidos por la dependencia.

Vigilar, en la esfera de su competencia, el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas adquiridas con la
dependencia, solicitindotes la informacidn relacicnada con las eperaciones que realicen y fincar las deductivas y responsabilidades
que, en su caso, procedan,

Atender, tramitar y dar seguimiento a Jas quejas y denuncias que se interpongan en contra de los servidores pubiicos de la
dependencia.

Promover que el parsonal adscrito al drgano de control interno asista a ias capacitaciones y asesarias que brinde la Secretaria de la

Contraloria.

Vigilar el cumplimisnto de las normas internas de la Sacretarla, constituir las responsabilidades administrativas de su personal,
aplicando las sanciones que correspondan ¥ forrular [as denuncias o querellas, acysaciones 0 quejas de naturaleza administrativa o
penal, en caso nacesario, e informar a la Secretaria de la Contraloria.

Promover la presentacion oportuna de las declaraciones de situacién patrimonial de los servidores publicos sujetos a esta obligacion.

Elaborar pliegos praventives de responsabilidad vy calificar la responsabilidad administrativa resarcitoria, confirmando, modificando o
cancelandola, en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Certificar copias de documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia,

Intervenir en concurses y fallos de adguisiciones, asi como en la entrega-recepcién de oficinas publicas y en todos aguellos actos
administrativos que celebre y/c participe ia Secretaria.

Vigitar y hacer cumplir las medidas y mecanismos de mejoramienta administrativo, expedidos por las Secretarias de la Contralor(a y de
Finanzas, tendientes a lograr la eficacia en la vigilancia, fiscalizacion y controd det gasto de la dependencia.

Vigitar 1a estricta observancia de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales comprendidas en el
Prasupuesto de Egresos dsl Gobierno Estatal del afio fiscal correspondiente.

Dar seguimiento a los compromisos asumidos por el Ejecutivo Federal durante sus giras de trabajo por el Estado, en donde la
dependencia sea la sjecutora o cosjecutora de las acciones que contenga el compromiso.

Instrumentar los procedimientos administrativos, disciphnarios y resarcitorios, e informar de ello al titular de la dependencia para que,
en su caso, imponga las sanciones que contempla fa Ley de Responsabilidades de los Servidores Publices del Estado y Municipios.

Informar a la Secretaria de la Contraloria ef resuttado de las acciones, comisiones o funciones que se le encomienden y sugerir al’
titular de la dependencia, la instrumentacién de normas complementarias en materia de control.

Lievar e seguirniento programatico de las acciones desarrofiadas y de las metas logradas durante el ejercicio de actividades.

-

integrar el programa de auditoria de evaluacién del desempefio, ton Ia finalidad de vigilar el cumplimiento de los objetivos y metas
contenidas en los programas y proyeclos en que participa ia Secretaria, asi como asegurar la vinculagion del gasto pablice con los
objetives y pricridades de los planes de desamolla.

Dasarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224005000 UNIDAD DE CONTROL DE GESTION ¥ SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Operar ol proceso de recepcion, snvio, seguimiento y evaluacitn de instrucciones, requerimientos y documentos que por parte ds la C.
Secretaria se canglizan para su atencién a las distintas instancias que integran el sector, a través de un Sistema de Control de Gestién,
para proporcionar a los solicitantes de servicios |a atencién que corresponda y la informacidn satisfactoria sabre ef tramite otorgado.

FUNCIONES:

Rigistrnr, organizar y controlar la documentacién oficia! o no oficial que sea dirigida a este sactor.
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Lisvar a caba de manera permanente, |a evaluacion det desempefio en la atencion por parte de las distintas instancias gue integran el
sector, de todos aquellos requerimientos e instrucciones que les sean giradas por ta C. Secretaria, para establecer las medidas
correctivas necesarias a los resultados obtenidos.

Varificar con las instancias que correspondan todos aquellos asuntos gue sean competencia de la C. Secretaria, procurando su
solventacion de manera puntual y expedita. ,-."

Brindar la atencién personalizada, 8 través de |as distintas infkencias que integran el sactor, a todos los cludadanos que demanden
senvicios de parte de la Secrataria de Desarrollo Urbano, ¥ que sean canalizados para tal efecto por la Gubematura u vira dependencia
de Gobierno o bian, por instrucciones de la C. Secretaria.

Actualizar permanentemente e Sistema de Gestidn' de Documentos, de acuerde a la recepcion y respuesta de los asuntos que
ingrasan a esta Secretaria. g

Coordinar conjuntamente con las Direcciones Generales de Administracién Urbana, Operacion Usbana y Control Urbano y Resarollo
Terrtorial, asi como con el Instituto Mexiquense de la Vivienda Social, las conciiiaciones y seguimiente de los turnos de gestion
pendientes y concluidos.

Informar periddicamente & la Coardinacién de Agenda de la Gubernatura, sobre el avance de los asuntos turnados a la C. Sacretaria,
asi como de los compromisos establecidos por e! C. Gobernador en giras de trabajo correspandientes al sector.

Recibir, controlar, clasificar, archivar @ inventariar los documentos generados y tramitados por la Secretaria de Desarrolio Urbano.

Proporcionar de manera sficiente y eficaz el servicio de préstamo y consulta de la documentacién al personal aulorizado de la
Saecretaria,

Transferir !a documentacién que ha finalizado su tramite al Archivo Genetat del Poder Ejecutivo, determinando los plazes de
conservacion de la misma.

Gumplir con aquellas insteucciones y encomiendas que de manera directa se reciban de parte de la C. Secrataria,
Desarrollar las demds funciones inherentes ai drea de su competencia.

224010000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION URBANA
OBJETIVO:

Dirigir, controlar y evaluar las actividades refativas & la planeacion estatal, regional y municipal def desarrollo urbano, asi como las de
coprdinacién Interinstitucional, de auterizacion de conjuntos urbanos y dei Registro Estatal de Desarvotio Urbana.

FUNCIONES:

Planear, coordinar y evaluar, en los términos de la legisiacion vigente las acciones que desarrollen ias unidades administrativas a su
cargo.

Elaborar y proponer a la Secretaria el Plan Estatal de Desarrolio Urbano, los Planes Regionales de Desarrollo Urbano, los parciales
que se deriven de ellos y los programas respectivos. -

Elaborer los dictimenes de cangruencia de los planes de competencia municipal con respacto a 1as pollticas y sstrategias del Plan
Estatal de Desanollo Urbano y de los Planes Regionales de Desarrolia Urbano aplicables y someterlos a la consideracion de la C.
Sacretaria.

Asasorar 2 las autoridades municipales que o soliciten, en ia elaboracién, revision y modificacidn de los planas municipates de
desarrollo urbano, de centros de poblacién y los planes parciales que deriven de slios, debiendo informar lo conducente a la C.
Secretaria.

Formular instrumenttos técnicos y legales que sustenten la aprobacién y aplicacidn de los planes de desarrollo urbano de competencia
estatat.

Gestianar la publicacitn de los pianes de desarrollo urbana en la (Gaceta del Gobierno, asi coma inscribirlos en el Registro Estatal de
Desarrolto Urbano y tramitar su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad.

Parlicipar en la Comisidn Estatal de Desarroilo Urbano y Vivienda, en el Consejo Estatal de Desarrollo Urbano y en los drganos
interinstitucionales de coordinacién regiona y metropolitana, en materia de ordenamienta teritarial de log agentamientos humanos, asi
como del desarrolio urbano de fos centros de poblacidn y de vivienda.

Emitir informes técnicas de Ja integracion de expedientes para la autorizacion de conjuntos urbanos. .

Elaborar y proponer a la . Secretaria, los acuerdos de autorizacién de conjuntes urbanos de mas de mil viviendas, asi como de los
industriates, de abasto, comercio y servicios, y mixtos de més de diez hectireas de superficie, asi como las refativas a sils
subrogaciones, cambios de tipo y revocaciones.

Autorizar los conjuntos urbanos habitacionales de hasta mii viviendas, y 1os canjuntos urbanos industrizles, de abasto, comercio ¥
servicios, y mixtos de menos de diez hectareas de superficie, incluyendo las autotizaciones que de manera implicita se requleran.

Autorizaer las relotificaciones, inicio de la ejecucion de obras; prérrogas, enajenaciones o gravamenes de lotes y demés tramites
subsecuentes relativos a s conjuntos urbanas. .

Emitir licencias de uso de! suslo para la autorizacién de conjuntos urbanos, asi como autorizar los cambios de uso del suslo, de su
densidad e intensidad v de |2 altura de edificaciones, tratdndose de la autorizacion de conjuntas urbanos de su competencia, hasta en
tanta dichas alribucioies sean transferidas formalmente a los municipios correspondientes,

Llevar a cabo, en @ &mbito de su compatencia, el seguimienta y control de las okligaciones establecidas en los corrgspondientes
acuerdos de autorizacién de fraccionamientos y conjuntas urbanos, ademas de administrar el Registro Estatal de Desarrella Urbano.

*
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— Suscriblr las actas de recepcidn y entrega & los municipios de las areas de donacién y las obras de infraestructura, urbanizacion y
equipamiento, derivadas de la autorizacion de fraccionamientos y conjuntos urbanos.

~ Fimar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, resolver procedimientos administrativos, llevar a cabo
inspecciones y visttas de verificacion, imponer medidas de seguridad y sanciones, formulay denuncias penales que correspondan ¥
resolver los recurses que los particulares interpongan contra sus actos en materia de su comﬁetencia.
S

- Elaborar y someter a la aprobacitn de la C. Secretaria, normas técnicas en las materias de sy competencia.
- Suscribir convenios urbanisticos con municipios v con particulares, previo acuerdo de la C. Secrelaria, '
- Implantar y desarrollar sistemas de informagion autematizades y cartogréficos para optimizar las funciones de su competencia.

‘~  Celebrar convenios con los paticulares para la terminacién de procedimientos juridico-administrativos, en los términos que sobre el
particular dispone el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, '

- Revocar por determinacién de autoridad jurisdiccional, o en aquellos casos que el Cédigo Administrative del Estado de México fo
sefiale, las autorizaciones y licencias de su competencia.

— Implantar, promaver, dar seguimiento y evaluar el programa interne de calidad v mejora continua de la Direccién General.
- Desarrollar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia,

224010100 UNIDAD DE APCYO TECNICO E INFORMATICO

OBJETIVO:

Proporcionar el apoyo técnico necesario para la correcta operacion de los aguipes, programas y sistemas de computacién que sustentan las
actividades propias de Ja Direccién General de Administracian Urbana, asi como apoyar a las unidades administrativas en la elaboracion de
grafices basados en computadora. planos, maquetas, carteles, tripticos, presentaciones, entre otras, que contribuyan al logro de les
programas institucionales.

FUNCIONES:

- Coordinar sus acciones con la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica; e Instituto de Informacién e Investigacion
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México; el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e informatica; la Universidad
Auténoma del Estado de México o cualquier otra entidad, dependencia u organismo, con la finalidad de obtener y proporcionar apoyo
informético para la elaboracidn y actualizacion de los planes y programas de desarrollo urbano en los que esté involucrada la Direccion

. General, 0 en cualquier otro trabajo que aplique los sistemas automatizades.

- Disefar, programar & implantar los sistemas de informacitn estratégica que apoyen la toma de decisiones, garantizando gontar
siempre con informacién oportuna y cenfiable,

- Programar y dar mantenimiento preventivo a los equipos de computacion, impresoras, periféricos y demas recursos informéticas que
estén bajo el resguardo de la Direccién General, a fin de que $¢ encuentren en condiciones Gptimas de oparacién.

- Informar y capacitar al personal de la Direccién General, en la operacién de jos sistemas que se desarrollan en [a Unidad y arientarlos
en los casos en que sea requerido algln tipo de apoyo durante la operacidn de programas o paquetes de computacion,

- Promover ta capacitacion y actualizacion del personal que conforma la Unidad, con el propdsito de operar los equipos y software que
constituyen los ultimos avances en el drea de informatica, computacion o tecnologias de infarmacién.

- Proponer al Director General, los convenics necesarics para el infercambio de informacion  estadistica, geografica. documental ¢ de
cualquier otro tipo, con instituciones publicas a privadas, que permitan mantener actualizada la infarmacién de los archives y bases de
datos bajo su resguardo.

- Estabtecer planes de contingencia que permitan resguardar (a informacién relevante para la Direccién General, en medios magnéticos.
—  Administrar y supervisar las cuentas de Internet y correo electrénico asignadas a la Direccidn Genetal.

- Administrar los recursos informaticos con que cuenta la Direccidn General, tales como servidares, computadoras personales,
impresoras y demas periféricos, asi como las redes locales con que se disponga, baséndose en la premisa de un uso eficiente y
premover la actuaiizacién y equipamiento informético con tecnologia de punta.

- Coordinar las acciones necesarias para apoyar eficientemente a las diversas unidades administrativas de la Direccidn Genera! en la
elaboracién de la cartografia necesaria para la correcta presentacion o consulta de |a informacidn de los planes de desarrolio uwbana.

- Aplicar periddicamente encuestas, cuestionarios o cualquier atro instrumento gue permita conocer la opinién de los usuarios de
equipos o programas de computacion, & efecto de ejecutar ias acciones preventivas o correctivas que garanticen el mejor desempefios
de la Unidad.

- Apoyar los trabajos de representacion grafica regueridos por las unidades administrativas de ia Direccién General.

- Integrar fos planes y programas de trabajo, asi como los informes de gestion de la Direccién General, con la pericdicidad con que le
sean requeridos.

- Coordinar y dar sequimiento a las actividades relativas al Sisterha de Gestién de la Calidad, implantado en la Direccitn General bajo la
narma 1SC 9001:2000.

— Realizar las actividades necesarias, para dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México dentro del ambitc de competencia de la Direccién General de Administracidn Urbana.

-~ Cumplir las normas que establezcan, para regular la funcién infermética en la administracion piblica estatal.

- Desarrollar las daméas funcionss inherentes al drea de su competencia.

%
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224010101 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, GEOGRAFICA Y URBANA
OBJETIVO:

Analizar, desarrollar e implantar los sistemas automatizados fundamentales para satisfacer los regderimienlas téenices y de informacion que
requiere la Direccién General de Administracién Urbana, en materia ge informatica, geografica y Urbana.

FUNCIONES: i

—  Elaborar anualmente el Programa de Trabajo en matéria de informdtica de la Direccién General, asi como formular y obtener los
dictdmenes respectivas y dar seguimiento a los proyectos desarrollados. .

- Dar seguimiento a los procesos de dictaminacion, ante la Direccién General del Sistema Eslatal de Informética.?astablecidos para las
adquisiciones y/o contrataciones de bienes y servicios informaticos. .

- Desarrollar sistemas de infarmacién automatizados y cartograficos para coadyuvar en la simplificacion y agilizacion de los trabajos que
desarrolla y los servicios que brinda la Direccién General de Administracion Litbana.

~ Asesorar y orientar en materia de informética a los usuarios de equipo de compute de las diversas unidades administrativas, para el
mejor uso de las apiicaciones.

- Apoyar técnicamente & las unidades administrativas de la Direccion General de Administracién Urbana en la realizacién del mantenimiento
preventivo y carrectivo det equipo de computo asignado y, en caso de reparaciones mayores, canalizarlo a la Direccién General del
Sistemna Eslatal de Informatica.

- Instalar y actualizar en forma constante, aplicaciones y programas antivirus en los equipos de computo de las diversas unidades
administrativas de la Direccién General de Administracién Urbana, para salvaguardar la integridad tanto de la informacién como del
software y hardware correspondientsa.

— Desarrollar y mantener actualizado el apartado de la Direccién General de Administracién Urbana de la pagina Web y de la pdgina
INTRANET de ia Secretaria de Desarrollo Urbano, coordinando sus acciones con las diferentes dreas para brindar al pibfico
informacidn sobre la normatividad urbana vigente, los planes de desarrolio urbano, oS trémites y servicios publicos o cualquier otra
informacién que se estime de interés y utilidad.

_  Administrar y mantener en 6ptimo funcisnamiento y operacion ia Red de Area Local de la Direccion General de Administracién Urbana,
garantizandc la adecuada conexion de equipos de cémputo y periféricos a la misma

_ Disefiar, documentar, implantar, actualizar y dar seguimiento al Sistema de Gestion de la Calidad, impulsanda la mejora continua de los
procesos certificados de acuerdo con los reguisitos de la Narma 1SO 9001:2000.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224010102 DEPARTAMENTC DE REPRESENTACION GRAFICA
OBJETIVO:

Apoyar la reafizacién de todos aquellos proyectos que requieran de representacion grafica y cartografica, solicitados por las unidades
administrativas de la Direccién General de Administracisn Urbana, a través de la utilizacién de programas de cdmpute especializados, asi
como brindar apoyo Ioglstico en los eventos en que se participe.

FUNCIONES:

~ Etaborar y disefiar, en su caso, laminas, graficas, esguemas y presentaciones requeridas por las unidades administrativas de la
Diraccion General de Administracion Urbana.

_  Disefiar y desarrolfar originales mecanicos para la elaboracién de cartas urbanas, carteles, tripticos, revistas, portadas, papeieria oficial
y folleteria en general para atender las necesidades de las unidades administrativas y del Sislema de Gestién de la Calidad,
cumpliendo con las directrices del Comité Editorial de la Administracion Piblica Estatal .

~  Apoyar la elaboracidn de la cartografia necesaria para la corracta presentacién o consulta de fa informacidn de los planes de desarrollc
urbang.

—  Implantar y operar sistemas de diseflo y de informacitn geogréafica, para apoyar los trabajos de las diferentes unidades administrativas
de la Direccidn General de Administracion Urbana

n
_  Desarrollar cartografia digital o satefital para atender necesidades especificas de representacion grafica de la Direccidn General de

Administracién Urbana.
- Ofrecer asesoria en programas de representacion grafica a las usuarios de equipos de cémpuio. *

- Brindar apoyc logistica en los eventos en que participe personal de la Direccién General de Administracion Urbana y cuande lo soliciten
ofras unidades administrativas de! sector.

.. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224010200 UNIDAD DEL REGISTRO ESTATAL DE DESARROLLO URBANO
OBJETIVO:

Orpanizar, sistematizar, conservar y dar seguimiento a los actos que sustenian el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y
ol desarrolla urbano de los centres de poblacién en la entidad, relativos a la inscripeidn, modificacién y actualizacidn de los diferentes planes
que conferman el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano, jas autorizaciones de peritos, la explotacién de bancos dd materiales
para la construccidn, las licencias™e uso del suelo de impacto regional, la apertura, ampliacion y prolongacién de vias publicas, asi como la
inscripgion de las diversas autorizaciones de conjuntos urbanos, subdivisiones, fusiones, lotificaciones para condominios y relotificaciones.
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FUNCIONES:

- Autorizary, en su caso, cancelar aqueilas inscripciones de decumentos que en materia de desarrollo urbano, sean de su competencia,
- Expedir, a solicitud de Ja parte interesada, constancias de inscripcién © No inscripcion an el Rﬁgistro Estatal da Desarrollo Utbana,

—  Expedir y certificar duplicados de documentos que obren en sus archivos, a solicitud de parte.

- Integrar y actualizar parmanentemente el registre de los peritos autorizados por la Direccidn General de Operacién Urbana.

- Mantener permanentemente actualizado un padrén de inscripciones al interior del Registro Estatal de Desarrollo Urbano y vigilar su
adecuado funcionamiento. - .

- Repaner y restaurar los libros y documentos deteriorados, destruidos o extraviados gue conforman e Registro Estatal.
~  Admiristrar el Archive Estatal de Planes de Desarrello Urbano y el Archiva de Divisidn dei Suslo.

- Mantener comunicacion permanante con 1a Unidad Juridica, asi como selicitar su asesorla en los juicios en los que sea sefialada como
autoridad demandada.

—  Establecer y desarrcllar, en coordinacién con la Unidad de Apoyo Téchico e Informatico, un sisterna automatizade que permita capturar
y sistematizar fa documentacion generada,

- Custodiar y administrar las formas valoradas utilizadas en los tramites del Registro Estatal de Desarrollo Urbano.

—  Autorizar las drdenes de pago que jos interesados deban efectuar por concepto de derechos por a expedicion de copias simples y
certificadas.

- Bolicitar a las autoridades estatales y municipales, copla cerificada de los planes de desarrollo urbano autorizados, de las licancias de
uso del suelo de impacto regional que hayan otorgado, de las autorizaciones para [a explotacion de bancos de materiales para la
construccion, asi como de las difarentes auterizaciones de conjuntos urbanos, fusiones y subdivisiones de predios, Iotificaciones para
candominios y las ralotificaciones correspondientes, para su inseripcion en el Registro Estatal de Desarrollo Urbane.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
224010300 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVO:

Apoyar jurfdicamente las actividades que en materia de planeacion y administracion del desarrollo urbano realiza en la entidad la Direccion
General de Administracién Urbana, asi como forrmular, sistematizar y proponer, de manara permanente, los instrumentos juridicos que al
efacto se requieran implementar ¢ actualizar, de conformidad con las disposiciones del Libro Quinto del Cadige Administrative del Estade de
México, su Regiamento y los planes de desarrolio urbano.

FUNCIONES:

- Fommutar anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demds instrumentos légales que se reguieran para la
planeacién y administracién del desarrofio urbano en la entidad, estableciendo Ja coordinacion necesaria con las respectivas
dependencias y organismos auxiliares de la Adminisiracion Publica Estatal.

- Apoyar juridicamente los procesos de elaboracion, aprobacién, ejecucidn, revision y modificacion de los planes de desarrolie urbano,
atender su instrumentacion juridica y resolver las dudas y los planteamientos de cardcter lsgal que se le formulen.

- Elaborar acuerdos del Ejecutivo del Estado para {a aprobacitn de planes de desarrollo urbano de compelencia estatal v llevar a cabo
jog tramites conducentas ante la Subsecretaria de Asuntos Juridicos y 8 Direccién Generat Juridica y Consultiva de la Secretaria
General de Gobierno.

—  Elaborar acusrdos de coordinacién y convenios de concertacion de acciones, asl coma los demas instrumentos que, en su caso, se
requieran para la aplicacién de los planes de desarrallo urbane.

- Apayar juridicaments en la emisién de Jas constancias de viabilidad e informes técnicos, asi como los demas instrumentos relativos a la
autorizacion y seguimiento de los conjuntos urbanos.

~  Revisar la documentacion legal de los expedientes sobre fractionamlentos y conjuntos urbanos, asi como emitir dictamenes juridicos e
instrumentar fegatmante ios carrespondiantes acuerdos de autorizacin, prorrogas, subfogaciones, relotificaciones, permisos de venta,
revocaciones y demas trémites relativos.

~ Desahogar consultas juridicas sobre ia formalizacién de Ia entrega-recepcion de dreas da donacién y obras de urbaniiacién y
equipamisnto de fraccionamientes y conjuntos urbanas a los municipios.

_ Elaborar citatorios; caiebrar y resolver garantias de audiencia; apoyar legaimente la reslizacion de inspecciones y visitas d.e
verlficacién; fevantar actas administrativas; instrumentar legaimente medidas de seguridad y sanciones; formular denuncias psnales y,
resolver los recursos que los particulares interpongan contra actos emitidos por-autoridades oe la Direccidn General de Administracién
Lrbana.

—  Atender legalmente las quejas que se presenten ante las Comisionas Nacional v Estatal de los Derechos Humanos, contra aclos de las
autoridades de la Direccidn General de Administracién Urbana.

~  Intervenir y dar seguimiento, en coordinacién con la Direccion General Jyridica y Consultiva de la Secretaria General de Gobierno, a
los juicios de ampare, administrativos, civiles, laborales y confroversias constitucionaies en gue intervenga la Direccién General de
Administracion Urbana.

~  Intervenir en la Comisién Metropolitana de Asentamientos Humancs, en la Comisién Estatal ge Desarrollo Urbano y Vivienda, y en los
demis érganos que le ancomiends el Director General de Administracion Urbana.

- Brindar asesoria juridica & las unidedes administrativas de la Direccién General de Administracion Urbana, asi como a las
dependencias y entidades del sector y del Goblerne del Estada que la reguleran, en materia de desarralio urbano y vivienda.
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— Asesorar juridicamente a los municipios de ia entidad, previa autorizacion det Director General de Administracién Urbana, en los
asuntos vinculados con el desarrollo urbano y la vivienda,

-~ Participar en los Organos Interinstitucionales de Coordinacion, en materia de desarrollo,urbano y wvivienda que le encomiende el
Director General. A

~
— Realizar astudios, andlisis e investigaciones juridicas en materia de desarrollo urbano y vivienda, y formular las propuestas
conducentes.

—~ Desarroliar las demas funcienes inherentes al area de su competencia.
224010400 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Apayar a la Dirsccién General de Administracion Urbana en la administracién de 108 recursos humanos, materiales y financieros asignados,
asi como en |a prestacidn de los servicios generales para satisfacer los requerimiantos de operacion de las unidades administrativas de su
adscripcion, conforme 2 los lineamientos dictados por la Coordinacién Administrativa del sector y la narmatividad en la materia.

FUNCIONES:

- Formular el provecte del presupuesic anual de egresos de la Direccién General de Administracién Urbana, en coordinacién con los
responsables de cada area, asi como atender lo inherente 2 su ejercicio, contabilidad y manejo de fondos.

- Programar y tramitar ante la Direccion General de Adquisiciones y Contral Patrimonial, previa autorizacidn del Director General de
Administracion Urbana y de la Coordinacion Administrativa, las actividades de adquisicion, almacenamignto y distribucion de enseras,
materiales, papeieria, equipo, entre otros, asi como |a obtencién de servicios que requiera para el desarroilo de sus funciones, a través
de operaciones consolidadas.

- Tromitar ante ta Direccién General de Administracion de Personal, previa autorizacion del Director General de Administracién Urbana y
da la Coordinacion Administrativa, Ios movimientos de altas, bajas, cambios, permisoes, licencias del personal, entre otros.

- Planear y coordinar, cenjuntamente con la Direccidn del instituto de Profesionalizacidn de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo
del Gobiemo del Estado de México, la capacitacion, adiestramiente, motivacidn e incentivacién del parsonal.

_ Efectuar la distrioucién de correspondencia, con base en los ineamientos establecidos y en coordinacion con el Departamento de
Correspondencia, adscrito a la Direccion General de Innovacién.

—  Obtener, centrolar y distribuir el combustible y fubricantes asignados a las distintas unidades administrativas de la Direccidn General de
Administracién Urbana.

~  Registrar e intagrar [a documentacion de fondos revolventes de fas unidades administrativas de la Direccion General de Administracion
Urbana y gestionar su recuperacion ante la Caja General de Gabierno.

- Proporcionar, en forma oportuna y suficiente, la informacién requerida por el Sisterna Estatal de Seguimientc de las Obras Publicas
(SESOP), con el fin de mantenerlo actualizado sabra los avances en la materia.

- Realizar la conciliacion ce fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicio det presupuesto autorizado,
formulando la documentacion que compruebe su utilizacion.

- Llevar a cabo el control y seguimiento administrativo de los recursos de inversion, con el propésite de garantizar su corracta aplicacion.

~  Controlas la asignacidn de los recurses ecandmices del presupuesto aprobado, para permitir la operatividad de los programas de
acuerdo a lo planeado, previniendo cuaiguier déficit de recursos pare gvitar el incumplimiento de los mismos.

~  Seleccionar y contratar al personal requerido por las unidades administrativas de la Direccién General de Administracidn Urbana,
considerando las politicas establecidas por la Direccién General de Atminiatracitn de Personat y actualizar la phantilia corraspondiente.

- Establecer y actualizar pesmanentemente el inventario de los bienes muebles e inmuebles y remitir la informacién a la Direcsidn
Genaral da Adguisiciones y Control Patrimonial, previo acuerdo con el Director General y el Coordinadar Administrativo del sector.

- Tramitar la adquisicién de materiales y equipo que requiera la Direccién General de Administracién Urbana, asi como realizar las
actividades necesarias para la reparacion, registro, guarda, despacha y controi de los mismos.

_  Gestionar los servicios generales preventives, cofrectivos y de apoyo, tales como mantanimiento a vehiculos, equipo de~cémputo,
maquinas de escribir, acondicionamiento de oficinas; impresién de farmas, folocopiado; |ineas telefonicas, entre otros., que pemita un
mejor desempefio de las labores en la Direccin General de Administracién Urbana.

- Elaborar y operar permanentemente el Programa de Proteccidn Civil de la Direccion General de Administracién Urbana e informar a la
Coordinacién Administrativa scbre el avance y evaluacion del programa operstivo y el presupuesto autorizado.

- Desarrollar y coordinar los trabajos relativos al mantenimiento del proceso certificado de cslidad denominado "Autorizacion de
Canjuntos Urbanos”, atendiende los puntos ent los que se Involucra el 4rea y que son los siguientes: provisién de recursos financieros,
racursos humanos, infraestructura, ambiente de trabajo y proceso de compras.

- Desarrollar ias demas funciones inherentes at area de su competencia.

224011000 DIRECCION DE PLANEAGION URBANA Y REGIONAL
OBJETWVC:

Regular, conlrolar y promover el ardenamisnto territorial de los asentamientos humanes, asi como la conservacion, mejoramianty y
crecimiento de los centros de poblacion del Estado de México, mediante la elaboracién, medificacion, actuslizacion y evaluacidn de los
plangs competencia del Estado y el asesoramiento a los ayuntamientos en la materia,
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FUNCIONES:

- Proponer al Diractor Ganeral de Administracion Urbana, actuslizaciones y modificaciones al Plan Estatal de Desarrollo Urbano, asi
comgo a los planes regionales y parciales de desarrollo usbano.

A
- Varificar la congruencia de los Planes Municipales de DesarrolleJrbano y los Planes de Cen{f'os de Poblacién, asl como de los Planes
Parciales y los estudios técnicos para el aprovechamiento de ias &reas urbanizables no programadas que de éslos sa deriven, con los
objetivos y politicas del Plan Estatal de Desarrollo Urhano v, en su caso, det Plan Regional de Desarrollo Urbang apllcabla preparando
los dictamenes correspondlentes para su emision por la C. Secretaria de Desarrgllo Urbano.

- Verificar que exista congruencia entre los diversos planes gue conforman el Sistema Estatal de Planes da Desarrollo Urbane, tanto de
" competencia estatal como municipal, con el Plan de Desarrollo del Estado de México, el Flan Nacional de Desarrolio y los programas
de cardcter nacional en [a matersia.

- Dirigh la slaboracién de los anteproyectos de planes de desarrollo urbano que I8 encomlends el Director General de Administraclén
Urbana, da conformidad con la metodologla astablacida en la materia.

- Intervenir en fa Comisién Metrapolitana de Asentamientos Humanos, Ja Comisién Estatal de Desarrolio Urbano y Vivienda, la Comisién
Estatal de Atencién Empresarial, la Comisidn de Limites del Estado de México y an los demés drganos interinstitucionales de
coordinacién regional y metropolitana en materia de desarrollo urbano y de vivienda, que le encomiande el Director Genaral,

- Someter a la consideracién del Director General de Administracion Urbana y, en su caso, intervenir sn la celebracidn de acuerdos,
convenios y contratos con dependencias federales, estatales y municipales, relativos a planes y programas de desarrollo urbano.

- Emitir opiniones técnicas y las licencias de uso del suelo, para la autorizacién de conjuntos urbanos, hasta an tante dichas atribuciones
sean transferidas formalmente a los municipios correspondientes.

- Emitir dictdmenes para el cambio de uso del suelo, de densidad e intensidad y de altura de edificaclones pare la autorizaclén de
conjuntos wrbancs gue s8 ubiquen en municipios a los que no se les haya transferido formalmente esta atribucién.

- Emitir dictdmenes para la suscripcidn de convenios urbanlsticos en dreas urbanizables ne programadas.

~ Integrar la documentacin para la publicacion de los Planes de Desarollo Urbano aprobades en Gaceta del Gobierno, asi como para
su inscripcion en el Registro Pablico de la Propiedad y en el Registro Estatal de Desarrollo Urbano.

~ Proponer normas técnicas de planeacion urbana con viabllidad de adoptarse en el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano,

- Orientar en materia de planeacion urbana a los ayuntamientos de la entidad, para la elaboracidn, modificacion y evaluacién de sus
Planes Municipaies de Desarrallo Urbano, Flanes de Centro de Poblacitn y los Planes Parciales que de ellos se deriven,

- UDisefiar, operai y mantener un sistema de evaluacion de los asentamientos humanos en el Estado, que permita determinar la
efectividad de las politicas y acciones establecidas en los planes de desarrolle urbano.

- Desarrollar @ implantar sistamas de informacién geografica aplicables a la planeacion del desarrollo urbano y regional,

- Canalizar para su resguardo a Ja Unidad del Registro Estatal de Desarrollo Urbano, ia documentacion oficial ¥ planos de los planes de
desamollo urbano aprobados vy de ias licencias de uso del suelo emitidas.

Desarrallar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
224011100 SUBDIRECCION DE PLANEACION URBANA REGIONAL
OBJETIVO:

Determinar |a estrategia general del desarrollo urbano estatal, mediante la aplicacién y adaptacién da los lineamientos nacionalas en la
materia y su intevatacién con los objetivos y politicas de orden estatal, asi como la elaboracién, actualizacién y svaluacion de los planas
competencia del Estado que integran el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano.,

FUNCIONES:

- Proponer y guiar la elaboracién, evaluacién y actualizacién det Plan Estatal de Desarrollo Urbane y de los Planes Reglonales de
Dasarrolio Urbano, asi come de los Planes Parciales y Programas que se deriven de ellos.

— Verificar la congruencia entre el Plan Estatal de Desarrollo Urbano con el Plan Nacienal de Desarrollo v los Programas de carécter
nacional en la materia, asi cormo con el Plan de Desarrollo del Estado de México y los Planes y Programas Sectoriales de carécter
estatal,

- Establecer los lineamientos de congruencia de los Planes Municipales da Desarrollo Urbano, de Centro de Poblacién y los Parciales y
Programas que s deriven de ellos. con el Plan Estatal de Desarrolio Urbano y el Plan Regional de Desarroilo Urbano aplicable.

— Proponer los instrumentos técnicos ¥ legales que sustenten la aprobacién de los Planes de Desarrollo Urbano de competencia estatal,
tramitar su publicacion en el periddico oficial "GGaceta del Gobierno™ y su inscripcion en el Registro Publico de {a Propiedad y el Registro
Estatal de Desarrallo Urbano.

— intervenir en la Comisidn Metropolitana de Asentamientos Humanos y en los demas drganos interinstitucionales de coordinacidn
regional y metropolitana en materia de ordenamiento territorial d& los asentamientos humanos, y de desarcolio urbano de los cantros de
poblacién y de la vivienda que le encomiende el Director de Planeacién Urbana y Regional.

- Proponer y elaborar estudics en materia de planeacién urbana y regional, asi como las bases para la convocatoria de sus concursos,
- Proporcionar instrumentos técnicos de planeacién urbana y regional para la integracidn de sistemas de informacion automatizados.

—  Proponer normas técnicas de planeacion urbiana con viabilidad de adoptarse en el Sistema Estatal de Planes de Desamollo Uri:no. asl
come emitir los dictdmenes en materia de planeacién urbana y regienal.
-

*
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— Crear, establecer v vigilar, en el ambito de sus atribuciones, la utilizacion de ios instrumentos necesarios para la ejecucidn y
administracién de) desarrallo urbana en el Estado.

— Proponer lineamientos y estrategias para ampiiar la difusién de ios Flanes de Desarroflo Urbano.

- Proponer y evaluar criterios y lineamientos técnicos en materia de dasafralio urbane, pa\m“i la formulacién de ordenamientos juridices,
decretos, acuerdes y contratos relacionados con el sector. s .

— Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
224011104 DEPARTAMENTO DE PLANEACION ESTATAL ¥ REGIONAL
OBJETIVO:

Elaborar, actualizar y evaluar €l Plan Estatal de Desarrolio Urbano y de los Flanes Regionales de Desarrollo Urbano, para asegurar el
ordenamiento y regulacién del territorio, atendiendo a tas caracteristicas fisicas, econémicas y sociales de las distintas regiones de la
entidad.

FUNCIONES:

- Elaborar, actualizar y evaluar el Plan Estatal de Desarrolio Urbano, los Planes Regionales de Desarrollo Urbano, asi como los Planes
Pa:ciales y Programas que se deriven de ellos.

- Establecer la debida congruencia de los Planes Regionales de Desarrolio Urbano con el Plan Estatal de Desarrollo Urbane, asi como
con los programas sectoriales de cardcter estatal.

- Elaborar las bases y criterios para compatibilizar el Plan Estatal de Desarrollo Urbano con los demés planas que conforman el Sistema
Estatal de Planes de Desarrclio Urbane,

- Elaborar les criterios técnicos y legales para la aprobacién de los Planes de Desarrollo Urbano de competencia estatal, esf como
tramitar su publicacitn en el periédico oficial "Gaceta del Gobierno” y su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Registro
Estatal de Desarrollo Urbano.

- Intervenir en la Comision Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda, la Comisién Estatal de Atencién Empresarial v en los demas
organos interinstitucionales de coordinacién regional y metropolitana en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, y de desarrollo urbane de los centros de peblacién v de vivienda, que le encomiende el Director de Planeacién Urbana y
Regional.

- Definir y evaluar criterios y lineamientos técnicos, para la formulacién de ordenamientos juridicos, decretos, acuerdos, convenios y
contratos, relacionades con el sector.

— Elaborar normas técnicas de planeacion urbana con viabilidad de adoptarse en el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano.

- Elaborar estudios y dictimenes técnicos en materia de pfaneacién urbana y regional, a fin de garantizar el ordenamienta, regulacion y
control de los asentamientos humanos. .

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su: competencia.
224011200 SUBDIRECCION DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES
OBJETIVO:

Coordinar |a asesoria a los ayuntamientos de la entidad en la elaboracion de los planes municipales de desarralio utbano, proporcionande
les instrumentos y mecanismos necesarics para el ordenamiento y control del crecimiento de los asentamientos humanos.

FUNCIONES:

— Coordinar |a elaboracién de los dictamenes de congruencia de los Planes de Desarrollo Urbano de competencia municipal con
respecto a las politicas y estrategias del Plan Estatal de Desarrollo Urbano y las de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano
aplicables, en su casa.

- Asesorar a las autoridades municipales que lo soliciten, en la elaboracién, evaluacién, revision y modificacidn de los Planes
Municipales de Desarrollo Urbano, de Centros de Pablacidn y de los Planes Parciales que deriven de ellos.

— Proponer la celebracion de acuerdos, convenios y coniratos con dependencias federales, estatales y municipales, y con el sector
privado, en el dmbito de sus respectivas atribuciones y competenctas. -.

- Intervenir en la Comision Metropolitana de Asentamientos Humanos, la Comision Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda, Ia Gomisidn
Estatal de Atencién Empresarial, la Comision de Limites del Estade de Mexico y en los demas drganos interinstitucionales dg
coordinacion regional y metrapolitana en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, de desarrallo urbano de
los centros de peblacidn y de vivienda, que le encomiende el Director de Planeacidn Urbana y Regicnal,

- Prornover, en coordinacién con ias instancias competentes, el equilibrio entre jos asentamientos humanos v la reserva territorial en la
entidad.

- Proponer y evaluar criterios y lineamientos técnicos para la formulacion de ordenamientos juridicos, decretos, acuerdos, convanios y
contratos relacionados con el sector.

— Desarrollar e implantar sistermas de informacién geografica aplicables a la planeacién del desarrollo urbano municipal.

- Proponer y establecer en el dmbito de sus atribuciones, la utilizacién de-los instrumentos necesarios para la ejecucion y administracion
del desarrallo urbano en el Estado, asi coma el cumplimiento de las disposiciones en materia de ordenamientc territorial.

~ Elaborar dictdmenes técnicos para el aprovechamiente de dreas urbanizables no programadas con los municipios.
- Proponer lineamientos y esffategias para ampliar la difusian de los Planes de Desarrollo Urbang Municipales.
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—~  Coordinar la ¢laboracién de licancias de uso del sueto, opiniones técnicas, asi como acuerdos para cambios de uso del suelo, de
densidad e intensidad y de altura de edificaciones, tratandose de conjuntas urbanos, hasta en tanto dichas funciones sean transferidas
farmalmente a ios municipics de la entidad.

—  Desarrollar fas demas funciones inherentes al drea de su competencia. i

224011201 DEPARTAMENTO DE ASESOR!IA PARA PLANESMUNICIPALES ZONA PDN‘ﬁENTE

OBJETIVO: i

Proporcicnar a los ayuntamientos de la zona de su competencia la asesoria metadolégica y normativa para la elaboracién y actualizacidn de
los Planes Municipales de Dasarrollo Urbano, asi como proveerlos de los instrumentos y mecanismos necesarios para el ordenamiento y
controf del crecimiento de los asentamientos humanos.

FUNCIONES:

_  Elaborar los dictémenes de congruencia de los Planes de Desarrollo Urbano de compatencia municipal con respecto a las politicas y
estrategias del Plan Estatal de Desarrollo Urbano v ias de los Planes Regionales de Desarrollc Urbano aplicables.

_  Asesorar a las autoridades municipales que lo soliciten, en la elaboracién, evaluacidn, revision y modificacion de los Planes Municipales
de Desarroilo Urbano, de Cantros de Poblacion y de los Planes Parciales que deriven de ellos.

- Elgborar acuerdos, convenios y contratos con dependencias federales, estatales y municipales, y con el sector privado, en el ambito de
sus respectivas atribuciones y competencias.

_  Intsrvenir en ta Comisién Metropolitana de Asentamientos Humanos, la Comision Estatal de Desarrollo Urpano y Vivienda, la Comisidn
Estatal de Atencién Empresarial, la Comisidn de Limites de! Estado de México y en os demas organos interinstitucionaies de
coordinacion regionat y metropolitana en materiz de ordenamiento territorial de las asentamientos humanos, del desarrolio urbano de
|08 centros de poblacian y de ta vivienda, que le encomiende &t Direclor de Planeacion Urbana y Regional.

- Proponer instrumentos técnicos de planeacién urbana y regional, para la integracion de sistemas de infarmacién automatizados en ios
municipios.

- Operar sistenas de informacion geografica que apoyen a la planeacion dei desarrollo urbano municipal.

- Formular normas técricas de planeacion urbana con viabilidad de adoptarse en el Sistema Estatal de Planes de Desarrslla Urbano.

- glaMrar licencias de uso del suelo y opiniones técnicas, asi coma acuerdos para carnbios de uso del suelo, de densidad e intensidad y
de altura de edificaciones, tratindose de conjuntos urbanos, hasta en tanic dicnas funciones sean transferidas formaimente a los
municipios de la entidad.

_  Desarrollar las demds funcionas inherentes al &rea de su competencia.

224011202 DEPARTAMENTO.DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA ORIENTE

Proporcionar & los ayuntamientos de la zana de su competencia la asesoria metodoldgica y nomnativa para (a'efaboracion y actualizacidn de

log Planes Municipales de Deserralle Urbano, asi como proveerlos con los instrumentos y mecanismos necesarios para el ordenamiento y

control del crecimiento de los asentamientos humanos.

FUNCIONES:

_  Elaborar los dictamanes de congruencia de ios Planes de Desarrolio Urbano de competencia municipal con respecto a las politicas y
estrategias del Plan Estatal de Desarrollo Urbana y lag de los Planes Regionales de Desarrcllo Lirbano aplicables.

_  Asesorar a las autoridades municipales que lo soliciten, en la elaboracién, avaluacién, revisién y modificacien de los Planes Municipales
ds Desarrollo Urbano, de Centroa de Poblacidn y de los Planes Farciales que deriven de eflos.

_  Elaborar acuerdos, convenios y contrates con dependencias federales, eslatales y municipales, y con ! sector privado, en ef dmbito de
sus respactivas atribuciones y competencias.

- Intervenir en la Comisién Metropolitana de Asentamientos Humanos, la Comision Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda, la Comisién
Estatal de Atencién Empresarial, la Comisién de Limites det Estado de México y en los demés drganos interinstitucionales de
coordinacién regional y metropolitana en materia de ordenamiento territorial de los asentarnientos humanos, del desarrollc urbana de
los centros de poblacion y de la vivienda, que le encomiende ei Director de Planeacion Urbana y Regional.

—  Proponer instrumentos técnicos de planeacion urbana y regional, para la integracion de sistemas de informacidn automatizados en los
municipios.

- Qperar sistemas de informacion geografica que apoyen a la planeacién ded desarrolio urbano municipal. .

_  Formular normas técnicas de pianeacién urbana con viabilidad de adoptarse en el Sistemna Estatal de Planas de Desarrolto Urbano.

. Eiaborar licencias de usc del susio y opiniones técnicas, asi como acuerdes para cambios de uso del susio, de densidad e intensidad y
de altura de edficaciones, traténdose de conjuntos urbanos, hasta en tanto dichas funciones sean transferidas formalmente a jos
municipios de {a entidad.

- pesarollar las demas funciones inherentes al drea de su competancia.
224042000 DIRECCION TECNICA PARA AUTORIZACIONES URBANAS

OBJETIVO:

Programar, normar, instrumentar y administrar et desarrollo de las acciones estatales de autorizacién de conjuntos urbancs; asi coma los
tramites subsecuentes a éstas, estableciendo las condiciones para su adecuado desarrolio, en coordinacién con las depehdencias y
organismos cempetentes de los afnbitos federal, estatal y municipal.

*
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FUNCIONES:

- Atender a promotores, grupos sociales, presidentes municipales y crganismos diversos que estén relacionados con el desarrollo urbano
de la entidad.
]

— Dictaminar sobre las solicitudes de autorizacién de conjuntos, utbangs, la subrogacion dé su titular, cambio de tipo ¢ modificacién,
prétragas y tevocaciones y, en general, sobre cualquier tramite reélacionado con fraccionamisntos o conjuntes urbanos.

~  Emitir dictdmenes y opiniones relativos a tramites y procedimientos de fraccionamientos y conjuntos urbanos.

~ Autorizar los planos de lotificacién, los planos arquitectonicos de equipamiento; el inicio de obras de urbanizacién, la enajenacion o
gravamen de lotes y la promocidn del desarrolio; la emisidn de prémogas: el otorgamiento de garantias y la libéracién y sustitucidn de
garantias y fianzas de fraccionamientos y conjuntes urbanos.

- Participar en la supervisién de las obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento que realice, en coordinacion con la Direccion
General de Control Urbano y Desarrolle Tesritorial y con las dependencias y organismos federales, estatales y municipales que
correspondan.

- Validar, conjuntamente con el Directar General de Administracién Urbana, las actas de entrega-recepcion de las obras de urbanizacion
¥ equipamiento, asi como de las dreas de donacién a las autoridades municipales, de fraccionamientos y conjuntos urbanos.

- Fimar y nofificar citatorios; celebrar y resolver garantias de audiencia; aplicar medidas de seguridad y sanciones; llavar a cabo
Inspecciones y visitas de verificacion; resolver los recursos de inconformidad que se interpangan contra sus actos; y notificar los actos y
resoluciones correspondientes.

- Llevar el seguimiento de las cbligaciones establecidas en los acuerdos de autarizacién de los fraccionamientos y conjuntos urbanos.

- Proponer al Director General de Administracién Urbana, la celebracién de acuerdos, convenios y contratos can el gobierno federal, los
ayuntamientos de la entidad y los particutares, en materia de fraccionamientos y conjuntos urbanas e intervenir en su calebracion.

~  Intervenir en la Comisidn Estatal de Atencidn Empresarial, la Comision Estatal de Desarrolle Urbano y Vivienda y en los demas 6rganos
interinglitucionales de coordinacién en materia de desarrolle urbano y de vivienda, que le encomiande al Director General.

— Canalizar para su resguardo a la Unidad del Registro Estatal de Desarrolio Urbano la documentacién oficial y planos de los conjuntos
urhancs autorizados.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
224012100 SUBDIRECCION DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANQS
OBJETIVO:

Coordinar y verificar la integracion documental y acciones relativas a los expedientes que ingresan para tramite de autorizacion de
conjuntos urbanos.

FUNCIONES: -
- Participar en los trabajos de la Comisién Estatal de Desarrcllo Urbang y Vivienda, y generar los repartes @ informes correspondientes,

~ Coordinar e instrumentar programas, reuniones de trabajo y de asesoramiente a les promotores privados ¥ & las organizaciones
sociales para fa adecuada integracian de los expedientes sobre los trdmites en materia de conjuntos urbanas.

-~ Eslablecer los lineamientos para Ja aprobacién de proyectos de lolificacian de conjuntos urbanos y verificar su aplicacién.

- Coordinar, programar y realizar las visitas a |os predios en los que se pretendan nuevos conjuntes urbanos, a fin de sustentar los
dictémenes técnicos correspandientas.

- Revisary aprobar los programas y presupuestos de obras de urbanizacidn y equipamiento para la autorizacion de conjuntos utbanos,

- Revisar la instrumentacion de los acuerdas de aulorizacion de conjuntos urbanos, asl como Hevar un contral de los expedientes
ingrasadas, a fin de contar con informacién aportuna sobre el estado en que se encuentran los tramites.

- Dictaminar sobre fas solicitudes de auterizacién de conjuntos urbanos y, en general, sobre cualquier tramite relacionado con el
fraccionamiento de terrenos, a través de la figura juridica de canjuntg urbano.

- Verificar la integracion de los resultados de evaluacion y el expediente del conjunto urbano, para que sea expedida la aufogizacion
correspondients.

- Deserroliar las demas funciongs inherentes al area de su competencia.
224012104 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION DOCUMENTAL PARA AUTORIZACIONES
OBJETIVO:

Recopilar, anafizar e integrar los expedientes relatives a tas constancias de viabilidad e informes técnicos necesarios para la autorizacitn de
conjuntos urbanas, en coordinacidn con la Comigién Estatal de Desarrolle Urbane y Vivienda.

FUNCIONES:

~ Realizar reuniones de trabajo con les promotares de conjuntos urbanos en process de autorizacion, a fin de integrar los documentos
para las autorizacionas respectivas.

- Establecer sistemas de informacian y asesoramiento para los promotores de conjuntos urbanos, sobre las condiciones basicas para el
desahogo de o8 trémites y el estado que guardan las gestiones ante Jas instancias correspondientes.

- Realizar reunlones con dependencias y organismos plblicos federales, estatales y municipales, para atender asuntos relacionados con
copjunios urbanos en proceso de autorizacion.
() .
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- Realizar visitag de campo colegiadas, a fin de atender asuntos relacionades con conjuntos urbanos en process de integracion
decumental.

- Instrumentar las constancias de viabilidad e informes técnicos para la autorizacion de los “Econiuntos urbanos, asl como de sus
respectivas prérrogas. e

- Llevar un control de los expedientes.ingresados, a fin de contar ct;?i informacién opottuna sobre el estado en que se encuentran.
- Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224012102 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS

OBJETIVO: )

Crientar y dar asesoria técnica a promolores de conjuntes urbaros, asi como determinar las acciones y trdmites necesarios para la
autarizacién correspondiente.

FUNCIONES:

- Orientar a los promotores de conjuntos urbanos para la adecuada integracion de los expadientes de autorizacién de los tramites a su
cargg.

- Revisar y dictaminar sobre las solicitudes de aprobacion de proyectos de lotificacion de conjuntos urbangs.

- Revisar las solicitudes y los requisitos de auterizacidn de conjuntos urbanos y, en general, sobre cualguier {ramite relacionado con el
fraccionamiento de terrenos, a través de la figura juridica de conjunto urbano.

—  Realizar visitas a los predios en los que se pretenda desarrolfar nuevos conjuntos urbanos.

- Instrumentar proyectos de acuerdos para la autorizacion de conjuntos urbanos.

- Emitir opiniones con relacidn a trémites v procedimientos de autorizacidn de conjuntos urbanes.
- Desarroliar las demads funciones inherentes al area de su competencia.

224012200 SUBDIRECCION DE AUTORIZACIONES URBANAS

CBJETIVO:

Coordinar las acciones relativas al seguimiento y control de las obligaciones generadas por la autorizacidn de fraccionamientos y conjuntos
urbanos.

FUNCIONES:

- Establecer mecanismos de orientacién a los promotores privados y a las organizaciones sociales, acerca de la integracion de les
expedientes necesarios para la realizacion de los trémites a su cargo. .

— Revisar la instrumentacién de los tramites subsecuentes de; fraccionamientos y conjuntos urbangs. inicio de la ejecucién de obras,
enajenacidn o gravamenes de lotes y promocion del desarrollo, etapas subsecuentes de enajenacion de lotes; relotificacion de
conjuntos urbanos; liberacién de garantias para la ejecucién de (as cbras,; prorrogas del piazo concedido para la ejecucion de obras;
autorizacion para fideicomitir, gravar o afectar para si lotes; sustitucion de garantlias; ejecucion de obras de equipamiento fuera del
conjunts urbano; localizacién de las dreas de donacidn destinadas a equipamiento urbano fuera del conjunto urbano; cambio de
modalidad de! conjunto habitacional; sustitucidn de obras de equipamiento, subrogacion de la titularidad de la autorizacidn de un
conjunto urbang; extincién por renuncia de la autorizacién de un conjunte urbane: Ictificacién para condeminio en conjuntos urbanos y
aprabacion de planos arquitectnicos de equipamiento.

~ Ravisar, previo a la autorizacion de trdmites subsecuentes, el cumplimiento del pago de los impuestes y derechos generados por la
autorizacion de conjuntos urbanos, asi come fijas los que se deriven de la autorizacién de los tramites subsecuentes, de conformidad
con el Cédige Financiero del Estado de México y Municipios.

- Desarmollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia,
224012201 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES URBANAS
OBJETIVO:

Determinar kas acciones y trémites necesarios para la autorizacidn de relotificaciones de los conjuntos urbanos, cambio de modalidad de los
conjuntos urbanos, subrogacion de ia titutaridad de la autorizacion de los canjuntos urbanes, de la extingidn por renuncia de la autorizacién
de un conjunte urbano, de las Ictificaciones en condominio derivadas de jas autorizaciones de (08 cenjuntos urbanos.

FUNCIONES:

- Orientar a los promotores privados y a las organizaciones sociales, para la adecuada integracién de los expedientes de los tramites a
su cargo.

- Analizar y dictaminar la documentacidn de los solicitantes para los tramites subsecuentes a la autorizacion de fraccionamientos y
conjuntos urbanos, competencia del Departarmento.

_ Realizar visitas a los predios en |08 que se pretenda modificar a los conjuritos urbanos y desarrcliar lotificacion en condominio

- Revisar las solicitudes v los requisitos de autorizacién de conjuntos urbanos y, en general, sobre cualquier tramite relacionado con el
fraccionamiento de terrenos, a través de la figura juridica de conjunto urbano.

- Instrumentar proyectos de acuerdos para la auterizacién de conjuntos urbanos.
—  Emitir opinignes con ralacion a pémites y procedimientos de autorizacidn de conjuntos urbancs.
- Degrrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.



8 de septiembre del 2006 "GACETADEL GOBIERNO" Pagina 27

224012202 OEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE AUTORIZACIONES
OBJETIVO:

Determinar las acciones necesarias para instrumentar la auterizacién de inicio de la ejecucion de las obras, enajenacion o gravidmenes de
lotes y promocién del desarrolto; etapas subsecuentes de enajenacion de lotes; liberacién de gtantias para la ejecucion de obras; pramraga
del plazo concadide para {a ejecucian de obras; autorizacién para’deicomitir, gravar o afectar para si lotes ¥y sustitucion de garantias.

FUNCIONES: -

— Qrientar a los promotores privades y a las crganizaciones sociales para la adecuada integracion de los expedientes de los tramites a su
cargo.

" - Analizar y dictaminar ia documentacion de ios sclicitantes para ios trémites subsecuentes a ia autorizacidri de fraccionamientos y
conjuntos urbanos, que scn competencia del departamento.

- Integrar e instrumentar las autorizaciones de los trdmites subsecuentes de inicio de la ejecucion de las obras, enajenacién o
gravamenes de leles y promocion del desarrolio; etapas subsecuentes de enajenacidn de lotes: liberacisn de garantias para la
gjecucion de obras; prérroga del plaze concedido para la ejecucién de obras; autorizasidn para fideicomitir, gravar o afectar para sl lotes
y sustitucion de garantias.

- Elaborar las trdenes de pago para que los promotores privados y las organizaciones sociales cubran ante la instancia estatal o
municipal que correspanda, los impuestos y derechos derivades de las obligaciones establecidas en los correspondientes acuerdos de
autorizacion de fraccionamientos y conjuntos urbanos.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
224012203 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES DE EQUIPAMIENTO LIRBANO
OBJETIVO:

Determinar las acciones y tramites necesarios para la definicion y propuesta de terrenos de donacién municipal y estatal, los pregramag
arquitectdnicos del equipamiento urbano y bdsico gue deberan cantener los conjuntos urbanos autorizados, la sustitucion de equipamientos
que las autoridades municipales y los promotores publicos y sociales soliciten en términos de la Ley, asi como realizar visitas técnicas a los
conjuntes urbanos en proceso para verificar et cumplimiento de las obligaciones.

FUNCIONES:

—+ Definir y proponer los programas del equipamiento urbano y equipamiento basice, en su caso, de aqueiles conjuntos urbanos en
proceso de autorizacién, de acuerdo a fa normatividad existente.

- Definir y emitir opiniones de cardcler técnico sobre las &reas de donacién a favor de! Estado y Municipios en los proyeclos de
equipamiento urbano sobre conjuntos urbanos para el mejor aprovechamiento de las mismas,

- Afender fas peticiones en materia de equipamiento urbano y, en su caso, eguipamiento basico, que realicen los ayuntamientos y
promotores privados, publicos y sociales. .

- Revisar y aprobar los proyectos arquitecténicos de equipamiento urbano y, en su caso, equipamiento basico, derivados de Jas
autorizacicnes de les conjuntos urbanas.

- Elaborar los acuerdos de sustitucién de obras de equipamiento urbano y bésico, solicitade por lss municipios, promotores privados,
publicos y sociales.

- Realizar visitas de inspeccion técnica a los conjuntos wbanos autcrizades en proceso de ejecucion, para constatar al cumplimiento de
las pbligaciones de equipamiento urbans y basico.

- Canatizar para su resguarde a la Unidad del Registro Estatal de Desarrollo Urbano, la documentacion oficial y plancs de los proyectos
de equipamiento autcrizados.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
224020000 DIRECCION GENERAL DE OPERACION URBANA
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar los programas de trabajo y las actividades de las unidades administrativas que integran a la Direccién General,
para alcanzar los objetivos sobre desarrollo urbano, ordenamiento y regulacidn de los asentamientos humanos en la entidad.

FUNCIONES: R

— Eiaborar y proponer los Programas de Inversign Publica Estatal y Convenios en materia de desamallo urbano a la Secretariz de
Desarrolle Urbano para su aprobacidn y ejecucién.

- Dirgir, controlar y evaluar los programas de trabajo en materia de desarrollo urbano, para curnplir fos objetivos que sobre este materia
se establezcan.

- Vigilar el cumplimiente y aplicacion de la legislacion urbana en la emisién de autorizaciones de subdivisiones, fusiones, Iotificaciones en
condominio y relofificaciones.

- Establecer fa normatividad y mecanismos que regulen la emisidn de los Dictamenes de Impacto Regional y los Dictdmenes Urbanas.

- Emitir y autorizar el Dictamen de Impacto Regional, asi coemo autorizar la aperlura, prolongacién, ampliacion, modificacion o
regularizacion de las vias publicas. :

—~  Expedir los nombramientos y refrendos de los peritoes responsables de obras.

: 3
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Coordinar, promover y formular el desarrolio de sistemas de informacion computarizados y cartograficos que permitan facilitar las
actividades programadas a esta unidad administrativa.

Revisar, consultar y proponer actualizaciones y reformas, segun sea el caso, ala reglamentacion, normatividad y leyes en materia de
desarrello urbana. : P

Oparar y evaluar mecanismos de estrecha colaboracién con organismos auxiliares sectoriz{dos a ls Secretaria de Desarrollo Urbano,
para establecer acuerdos, programas, acciones e intercambio de sistemnas de informacién. '

Celebrar convenios, asi come promover y coordinar actividades con los tras dmbitos de gobierno, instituciones piblicas y privadas, y
grupos sociales arganizados en materia de desarrollo urbano. "

Representar y, on su caso, apoyar a la Secrelaria de Desariollo Urbana, en reuniones de trabajo, comisiones, seminarios, conferencias,
entravistas y otras en las que se requiera, . :

Designar y delegar a las unidades administrativas de su adscripcion, la representacion ante instancias administrativas y jurisdiccionales,
&n atencion a las asuntos de sy responsabilidad institucienal.

Autorizar la apertura, prolongacion, ampliacién, modificacion o regularizacion de las vias publicas.
Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224020100 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETiVO:

Apovar & la Direccion General de Operacion Urbana en la administracion de tos recursos humanos, financieros y materiales, asi como en la
atencion permanente de los servicios generales y 1écnicos para salisfacer 10s requerimientos de operacion de las unidades adminisirativas
de su adscripcidn, atendiends a la normatividad y a fos lineamientos sefalados por la Coordinacidon Administrativa de la Secretaria de
Desarrollo Urbano.

FUNCIONES:

t

Administrar, coordinar y controlar el aprovechamiento de los recursos humanos, materiales, técnicos y financieros necesarios para €l
oportuna y eficiente funcionamienta de las unidades administrativas que integran a la Direccian General de Operacién Urbana.

Presentar v acordar con el Director General €l Programa Anual de Actividades y el Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal
correspondiente.

Coordinar y supervisar la integracién y operacion de los proyectos autorizados a desarrollar, a través del Programa Institucional de
Mediano Plazo, Programa Sectorial, Programa de Protection Civil, Programa de Ventanilla Unica y et Programa de Gasto de Inversion
Sectorial.

Formular el Proyecto del Presupuesto Anual de Egresos, en coordinacidn con los responsables de cada area, de acuerdo a los
programas y proyectos autorizades a fa Direccion General de Operacion Urbana, observando su adecuada ejecucion, registro,
afactacion y control de los recursos financieros presupuestades,

Presentar a la autorizacion del Director General de Operacion Urbana las acciones a realizar, a través del Programa de Gasto de
Inversién Sectorial, esi como dar seguimiento a las acciones, estudios y programas autorizados, observando se cumpla con la
normatividad vigente. :

Proponer, en acusrdo con el Director General y con &l Coordinador Administrative, las modificaciones necesarias en materia de recursos
humanes, financieros y materiales, para lograr un éptimo funcionamienta de las unidades administrativas que integran a la Direccion
General de Operacién Urbana.

Convocar a los actos de entrega-recepsion de las oficinas, a las instancias correspandientes y al drgano de control intarno, observando
la nomatividad aplicable para tal efecto,

Vigitar y dar estricto cumplimiento a la nermatividad establecida por la Direccidn General de Administracién de Persanal, en materia de
seleccion, contratacién y administracion de fos servidores publicos adscritos a la Direccitn General de Operacidon Urbana.

Tramitar ante la Direccion General de Administracién de Personal, previa sutorizacién de la Coordinacidp Administrativa de la
Secretaria, todo lo relativo a los nombramientos, protestas del cargo, ascensos, cambios de adscripcidn, licencias, altas, bajas,
vataciones, recibos de sueldos y aguinaldos de fos servidores publicas de la Direccion Ganeral de Operacidn Urbana.

Plansar y coordinar, conjuntamente con el Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Podar Ejecutivo del Gobierno
del Estade de México, la capacitacion, adiestramienta, metivacion e incentivacion del personal.

Mantener actualizada ta plantilla de plazas, de acuerdo a los movimientas de personal, asl como los expedientes de los servidoreg
publicos que integran a la Direccign General de Oparacién Urbana.

Controlar y verificar el registro de asistencia y puntualidad del personal, a través del Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia
(SCPA), asi coma ia aplicacion de premios de puntualidad, descuentos y sanciones a través del Sistema Integral de Personal (SHIP).

Realizar et proceso de selaccién y contratacién de personal con caracteristicas especificas para cubrir las metas de los programas
autorizados con cargo al Programa de Gasto de Inversién Seclorial.

Tramitar en tiempo y forma, ante el Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, los movimientos de aa v baja de
los servidores publicos adscritos a la Direccidn General de Operacion Urbana.

Coordinar y establecer el programa técnico de& servicic social y de pricticas profesionales, de acuerdo a las necesidades de |a Direccion
General de Operacion Urbana. .

Programar y confrolar e suministro y dotacién de gasolina y iubricantes, a través del sistema instaurado por la Direccidn General de
Adquisiciones y Control Patrifionial, para usc de los vehiculos oficiales de la Direccitn General de Operacién Urbana.
=
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- Integrar el Programa Anual de Adquisicionas con los requerimientos de fas unidades administrativas adscrila:s & la Direccién General de
Operacién Urbana, asi como gestionar su autorizacion.

- Participar en calidad de Vocal deniro del Comité de Adquisiciones de la Sacrelaria de Desarrglio Urbanc.

— Gestionar ante la Coordinacién Administrativa y el Comité gg Adquisiciones de la Sec{etarla de Desarrolio Urbane la compra de
articulos de papeleria y de consumo en generai: consumibles para equipo de computo y parque vehicular, asi coma la abtencion de
servicios que se requieran para lievar a cabo sus funcianes, aplicando la normatividad establecida.

- Recibir Ios bienes licitados a travas del Comité de Adquisiciones de |a Secretaria de Desarralla Urbano, de acuerdo a la solicitud anual
de bienes, verificando que éstos cumplan con las caracteristicas y condiciones establecidas en las bases de |a licitacién.

- Almacenar, registrar y controlar entradas y salidas de almacén de los matariales de papeleria y articulos de consume general, mantener
actualizado el registro del inventario de mobiliario y equipe (SICCOPA) v el de bienas menores (SARECO), actualizando los movimientos,
transferencias y firmas de los usuarios en fos resguardos, asi como tramitar las altas y bajas de mobiliario v equipo, con apego a la
nomatividad establecida.

- Suministrar, eficaz y eficlentemente, los materiales y bienes solicitadoes por las unidades adscritas a la Direccién General de Operacién
Urbana.

—  Instrumentar los procedimientos administrativos a los servidores publicos resguardatarios, en ¢aso de que Jos bienes custodiados no se
encuantren @n el lugar de adscripcidn y no se haya informada del cambio a la Deiegacién Administrativa.

~  Gestionar y tramitar ante la Direccidn General de Adquisicionas y Control Patrimanial los seguros vehiculares y de bienes muebles e
inmuebles, propiedad del Gobierno de! Estado de México, vigilando su vigencia.

- Proporcionar mantenimiento preventive y correctivo a bienes muebles e inmuebles, a efecto de que [as unidades administrativas
cumplan con sus funciones de manera eficiente.

- Formuiar el programa de mantenimiento preventive del parque vehicular, a fin de mantenerlo en condiciones favorabies e integrar
expediente par unidad, registrando mediante bitécora los servicios realizados a la misma, vigilando que se cuente con los documentas
que sefiala la normatividad.

- Observar permanentemente que los talleres mecanicos se encuentren registrados en el padrén de servicios del Gobierno del Estado de
México, y vigilar que se respete lo establecido en el catdlogo de mano de obra y refacciones, asi coma lo inherente an materia de
vehiculos oficiales.

- Realizar el pago de impuesto sobre tenencia y uso de vehiculos automotores corraspondiente a las unidades oficiales asignadas a la
Direccion General de Operacion Urbana,

- Tramitar ante la Direccion General de! Sistema Estatal de Informatica (S.E.1), el Dictamen Técnico del equipo de cémputo que no tiene
utilidad y proceder a su baja.

- Operar y dar seguimiento permanentemente al Programa de Proleccion Civil dg 'a Direccién Gengral de Cperacidn Urbana,

~  Asistir y brindar el apoyo logistico necesario a las unidades acministrativas en los diferentes eventos a realizar dentro yfo fuera de las
instaiaciones de la Direccidn General de Operacién Urbana, asi como en |a entrega de correspondencia coficial y mensajeria.

— Libarar y administrar los recursos ejercidos mediante fondo revolvente, presentando los documentos comprobatorios debidamente
requisitados, atendiendo las politicas de racionalidad, austeridad y disciplina presupusstal.

- Gestionar ante la Secretaria de Finanzas, el pago a proveedores por cenceplc de compras direclas derivadas del Programa de Gasto
de Inversidn Sectorial, previa autorizacién de la Coordinacion Administrativa,

- Revisar y analizar, conjuntamente con la Coordinacién Administrativa de |a Secretaria, la congruencia del ejercicio del gasto con ef
presupuesto de egresos autorizado para detectar desviaciones, sobregiros y proponer corresciones.

—  Reportar a la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion de la Secretaria, el informe trlmestral de avance de metas
& indicadores de desempeiio, asi como informar a la Coordinacién Administrativa el avance mensual presupuestal y el avance trimestra
de metas.

— integrar jas metas e indicadores propuestos por las unidades administrativas responsables, de acuerdo a los proyeclos autorizados a la
Direccidn General de Operacién Urbana, a efecto de conformar el soporte del anteproyecto del presupuesto.

- Realizar la canciliaci6n de gastas por partida presupuestal y determinar el avance mensual y trimestral de recursos y metas, a través del
sistermna automatizado denominado SIPREP, asi como el andlisis de desviaciones y propuesta de ampliacidn, reduccion o transferencl;a
presupuastal,

- Controtar y dar seguimiento a los recursos financieros asignados a la Direccin General de Operacion Urbana, vigilando su adecuado
ejercicio de acuerde a la calendarizacion correspondiente v al pregrama de trabajo estabiecido.

— Realizar las conciliaciones hancarias y administrar de manera eficients 05 recursos existentes en al fondo revolvente asignado, con el
fin de evitar sobregiros o dispendios.

— Realizar el registre y control de las operaciones en forma manual y automatizada, a través del sistema contable dencminado
"PROGRESS", para la obtencién de los estados financieres.

_ Realizar las conciliaciones de gasto corriente cen la Direccion General de Contabilidad Gubersarmental del Sectar Central,

— Tramitar y controlar los gastos de viaje del personal adscrito a la Direccién General de Operacitn Urbana, efectuados a nivel local,
estatai ¢ internacional.

- Elaborar ¢ integrar el scporte de la Cuenta de la Hacienda Publica, presentada anie la H. Legislatura del Estado de México para revision
ybwsto bueno de la Coardinacién Administrativa y del Director General de Operacidn Urbana.
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—  Elaborar los informes trimestrales de adquisiciones por fondo fijo de caja, adquisiciones directas, inmuebles, erogaciones por servicios
(cuentas globalizadoras), arqueas semanales de caja, comportamiento presupuestal actual y proyectado.

—~ Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia. -
224020200 UNIDAD JURIDICA , s
OBJETIVO: - :

Apoyar juridicaments las actividades a cargo de la Direccioh General de Operacién Urbana y de sus unidades administrativas, asesorar en
~ la interpretacién y aplicacion del C6digo Administrativo del Estado de México y su Reglamento det Libro Quinto, asi como de los planes de
.desarrallo urband y de las demds disposiciones juridicas en la materia. ;

FUNCIONES:

—  Formuler los distintas anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demds instrumentos legales que se
requisran para la administracion, eperacién y control del desarrello urbane en la entidad, estableciendo la coordinacién necesaria con
las respeciivas dependencias y organismos auxiiiares da la administracion publica estatal.

—  Efectuar estudios y anlisis sobre los instrumentos juridicos gue incidan en la operacion del desarrello urbano, asi como realizar
investigacionas en diferentes dreas de! derecho en relacion con el desarroila urbano.

- Formular planteamientos para fa creacién de estimulos fiscales y mecanismos de fomento en materia de desarrollo urbano.

- Elaborar, en su caso, los instrumentos juridices conducentes para transferir a los ayuntamientos las funciones y servicios en materia de
ordenamienta territorial de los asentamientos humanos y del desarrallo urbano de los centros de poblacion.

—  intarvenir en los procedimientas juridico-administrativos que se instauren en contra de los infractores de las obligaciones consignadas
an las autqtizaciones emitidas por la Direccion General de Operacion Urbana y sus unidades administrativas.

- Dictaminar juridicamente los proyectos de auterizacién de solicitudes scbre fusiones, subdivisiones, relotificaciones de terrencs y
lotificaciones an condominio.

—  Instrumentar juridicamente las autorizaciones de prorrogas, subrogaciones, revocaciones y demas tramites de las subdivisiones,
relotificaciones y lotificaciones en condeminio, asi como los procedimientos para ja imposicién da medidas de seguridad y sanciones.

— intervenir en los procedimientos gue se llieven a cabo para el desahogo de las garantias de audiencia que se celebren con ios
infractores de kas normas de dasarrolio urbano.

- Participar con otras dependencias en la elaboracion de leyes y reglamentos de materias coincidantas con el desarrollo urbano.

- Participar en los dictamenes técnicos que expida la Direccién General de Operacién Urbana, para justificar la causa de utifidad pablica
£n procesos expropiatorios.

_  Coordinar !a atencién de denuncias ciudadanas, recursos administrativos de inconformidad, juicios administratives y recursos, juicios de
amparo y recursos de revisién, juicios civiles, denuncias penales y quejas ante fa Comisién de Derechos Humanos del Estado de
México, que se interpongan en contra de las determinaciones emitidas por 1a Direccion General de Operacion Urbana y de lag unidades
administrativas que la conforman,

_  Asesorar a las unidades administrativas para la emisidn de las autorizaciones que se generen en materia de desarrollo urbano y
vivienda.

- Apoyar juridicamente a fos ayuntamientos, en los asuntps vinculadoes con el desarrollo urbano y la vivienda.

- Sistematizar y difundir a tas unidades administrativas los criterios de interpretacién y aplicacion de las disposiciones juridicas que
normen la actuacion de la Direceidn General de Cperacidn Urbana.

~  Atender y formular resoluciones de 10s recursos administrativos de inconformidad, interpuestos por los particulares gue se sientan
afactados en las determinaciones de la autoridad.

—  Afender, formular contestaciones y dar seguimiento al procedimiento que se lleve en los juicios de ampare y {os racursos gue de slios
derivan.

~  Atender los juicios civiles, laborales, denuncias penales, quejas y, en general, todos los asuntos judiciates gue se interpongan ante las
instancias a que los particutares acudan para su consecucion. .

—  Atender los procesos juridicos que se instauren en contra de la Direccién General de Operacion Urbana y sus unidades adminigirativas,
en coordinacién con las dreas juridicas de ias Direcciones Regionales. .

- Elaborar citatorios, calsbrar y resolver garantlas ce audiencia y levantar aclas administrativas.
—  Desarrollar las damés funciones inherentes al drea de su competencia.

224020300 UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Desarrollar y proporcionar a la Direccién General de Operacién Urbana, sistemas de informacién cue permitan reallzar permanentemente
108 diagnosticos y pronésticos de los asentarientos humancs en el Estado de México.

FUNCIONES:
- Coordinar, erganizar y contrelar los sistemas de informacién que se generan en la Direccidn General de Operacién Urbana.

—  Dasarroltar y aperar ios sistmas de informacién geografica que permilan detectar y analizar los asentamisntos humanos en el Estado
qe México.



8 de septiembre del 2006 "GACETADEL GOBIERNO™" Pagina 3t

- Disefar, operar y actualizar los sistemas de computo, la Pagina de Internet de la Direccién General de Operacién Urbana para la
consulta de los servicios, asl como de los planes de desarrollo urbano vigentes que se ofrecen a través de este madio.

- Coordinar y promover la adquisicion e intercambio de Informacion geagrafica con dependencias faderales, estatales y municipates.

I
- Apoyar y formular fas solicitudes para la adguisicion de equipe de compute y someterlara consideracién del Comité Técnico de
Informiética de ia Direccion General det Sisterna Estatal de informiidica. -

- Proporcionar al mantenimiento preventive y correctivo del equipa de codmpute, que permita realizar de manera eficiente ias funciones de
las unidades administrativas de Ja Direccion General de Operacitn Urbana. .

- Brindar asesoria técnica para el manejo de software, hardware y del sistema de intemet al personal de |a Direccion Generat ge
Operzcion Urbana.

- Realizar la slaboracion de documantos y/o represantacionés gréficas que permitan conocer y difundir las diferentes acciones que se
llevan a cabo en la Direccidn Generat de Operacion Urbana.

- Establecer el enlace y seguimiento para los Prograrmas de Gabierno Electrénico con instituciones publicas, privadas y sociales.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

224020400 SUBDCIRECCION DE DICTAMENES URBANOS

DBJETIVO:

Determinar los lineamientos, analizar, evaluar y preparar los proyectos de Dictamenss de Impacte Regional Urbanes y Técnicos para el uso
y aprovechamierto del suelo que las Direccicnes Regionales y fos particulares remiten para su autorizacién, asi como revisar los
expedientes integrados para fa emisién de auterizaciones de subdivisiones, fusiones, relotificaciones y lotficaciones en condominio.

FUNCIONES:

- Emitir el dictamen de impacto regicnal para la realizacion de los tramites de licencia de uso del suelo; cambios de uso del suelo,
densidad, intensidad, altura y subdivisiones de predios de mdés de 6,000 m?, clasificados por los planes de desarrollo urbano como de
impacto regional.

- Dictaminar sobre los usos del suelo que generen impacto regional y que se ubiguen en centros de poblacidn que no cuenten con Plan
de Desarrollo Urbane o con normatividad especifica.

- Proponer a los ayuntamientos, criterios a adoptar en el caso de usos del suelo en centros de poblacién que no cuenten con plan o
normatividad especifica, 0 usos no previstos en los planes de desarrolip urbano.

- Vigilar, en et 4mbitc de su competencia, et estticto cumplimiento del Libro Quinto del Cédigo Administrative daf Estado de México ¥ su
Reglamaento, los Planes de Desarrolte Urbane y las Normas Técnicas, relativo a la emisidn de dictamenes urbanos.

- Rubricar los planos de subdivisiones, fusiones y relgtificaciones de predios mayores a 6,000 m? asi como las Iotificaciones en
condominio. .

~ Ravisar los requisitos y la documentacién para la emisidn de dictdmenes de impacto regional, analigis de la viabilidad de las solicitudes
y elaboracion de los proyectos de acuerdo de autorizacion.

- Analizar las soiicitudes y requisitos ingresados y la integracién de los expedientes pars la emisién de dictdmenes urbancs y técnicos
para &l uso del suelo v elaboracion de los proyectos de autarizacién correspondientes.

- Analizar técnicamente ia documentacion que integran los expedientes para la autorizacion de subdivisiones, fusiones, relotificaciones y
latificaciones en condominio que emiten los Directores Regionales y Residentes Locales.

- Coordinar la elaboracion y formulacion de los proyectos de los dicldmenes técnicos en los procedimientos para fa expropiacién de
inmuebles.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
224020500 SUBDIRECCION DE REGULARIZACION
CBJETIVO:

Proponer lingamientos de simplificacion y agilizacién de les trémites relativos a fa regulacion v regularizacién de la tenencia de la tiere;
asimisma, atender a los grupos sociales y apoyarles en sus gestiones ante las dependencias compatentes.

FUNCIONES:
- Emitir propuestas de lineamientos para la regutacidn y regularizacién de la tenencia de la tierra.
- Verificar que los planos y las autorizaciones de regularizacidn que se emitan se encuentren ajustadas a los lineamientos acordados.

- Coordinar las accicnes de las Direcciones Regionales y Rasidencias Locales ante el Instituto Mexiquense de fa Vivienda Social y la
Comisién parda la Regularizacidn de la Tenencia de la Tiarra.

- Asigtir 3 los recorridos o visitas de campa relacionados con los predios a regularizar, generando los informes correspondientes,
- Rubricar log planos y autorizaciones de la regularizacion que emitan las Direccionas Regionales y Residencias Locales.

~ Agordar con el Director Genera! de Operacién Urbana la autorizacién de regularizacién solicitada por &l Instituto Mexiquense de la
Vivienda Social y ia Comision para la Regularizacian de la Tenencia de Ja Tierra.

- Intervenir y coadyuvar ante Ias instancias correspondientes para la obtencidn de dictamenes y autorizaciones para |a integracién de ios
expedisntes para la regularizacion.
ks
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Asistir a fas reunicnes para la atencion de gfupos sociales y darle seguimiento a sus demandas, as| como impulsar mecanismos de
apoyo en la gestoria de sus tramites.

Goordinar las acciones de seguimiento de lgs demandas de 108 grupos sociales qua hagan al Ejscutivo del Estado y, particularmente,
las dirigidas a [a Direccion General de Operacién Urbana.

A
Integrar, actualizar, dar seguimiento y evaluar los expedientes fgrmados para la regularizacish de |a tenencia de la tierra y 1a atencion a
grupos saciales. ’ :

Crear un bance de datos de los proyectes y autorizaciones ctorgadas a jos grupos saciales.

Desatrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

224021000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE TOLUCA
OBJETIVO: . .

Llevar a cabo las acsiones inherentes al desarrolio urbano en los municipios de su adscripcién, aplicando la normatividad y legistacidn
vigente, en coordinacion con las diferentes instancias del Gobiemna del Estado de México y de los ayuntamientos.

FUNCIONES:

Autorizar los tramites de fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predics de 3,001 hasta 6,000 m?, cuslquiera que sea el nimero de
lotes resultantes y los tramites que se dariven de estas autorizaciones.

Autarizar, previo acuerdo con el Director General de Operacion Urbana, las autorizaciones de subdivisiones, fusiones de predios
mayores a 6,000 m? y sus respectivas relotificaciones.

Autorizar, previo acuerdo con el Director General de Operacién Urbana, las lotificaciones en condominio y sus fespectivas
reiotificaciones.

Autorizar previo acuerda con el Director General de Operacion Urbana, los cambios de use de suelo, de densidad e intensidad de
construccidn y altura de edificaciones, hasta en tanto se transfiera formalmente esta atribucion a los municipios.

Revisar y autorizar tas Licencias Estatales de Usa det Suelo de Impacto Regional, hasta en tanto se transfiera formalmente esta
atribucion a los municipios.

Emitir 1as érdenes de pago de derechos que los causantes deberdn efectuar por concepto de las autorizaciones emitidas de su
competencia.

Revisar y firmar previo acuerdo con el Director General de Qperacion Urbana, las autorizaciones de vias publicas y la subdivision de
aregs remanentes, asl como las fusiones ¥ relotificacicnes conducentes a favor del Instituto Mexiguense ge la Vivienda Secial y de la
Comisian para |2 Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

Integrar los expedientes de solicitud ge peritos responsables de obra y su refrendo.

Validar previo acuerds con el Director General de Operacién Urpana, las aularizaciones relativas a la apertura, clausura, prolangacion,
ampliacidn, modificacién o regularizacion de las vias poblicas.

Firmar y notificar citatorias, celebrar y resolver garantias de audiencia; llevar a cabo inspecciones y visitas de varificacién; resolver los
recursas de inconformidag que se interpongan contra sus aclos y notificar ios actos y resoluciones conducentes.

Formular las denuncias penales que correspandan, asi come comparecer ante las autoridades respectivas.

Habititar dias y horas inhabiles a personal de su adscripcion para llevar a cabe supervisiones, notificaciones, inspecciones,
suspensiones y clausuras dentre del territorio de su competencia.

Remitir al Registro Estatal de Desarrold Urbano copia de as autorizaciones que emita, relativas a subdivisiones, fusiones, Iotificaciones
en condominio, relotificaciones, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura maxima de
edificaciones. .

Coordinar las acciones y actividades de las Residencias Locales, adscritas a su cobertura tersitorial de atencion.

Evaluar y rubricar las autorizacicnes o rescluciones que emitan las Residencias Locales adscritas a Ia Direccién Regional Valle de
Toluca.

Participar en los Comités Municipales de Prevencién y Conirel del Crecimiento Urbana. N

Intervenir y participar en reuniones de coordinacién con dependencias, entidades y organismos de la administracion publica federal,
estatal y municipal. .

Coardinar y supervisar el proceso de atencién y desahogo en los asuntos legales y judiciales en que la Diraccidn General de Operacidn
\Urbana sea parte dentro de su cobertura territorial.

Dar atencién al pablico en generaly a las distintas agrupaciones civiles, sociales y autoridades cuando éstas o las circupstancias asi o
requieran.

Elaborar proyectos de respuesta de drdenes de frabajo: oficies, tarjetas informativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales,
quincenales y mensuales de los asuntos de su competencia,

Vigilar el cumplimiento de ia normatividad urbana establecida en el Libro Quinto de! Cédige Administrativo dei Estado de México, en su
Reglamento y en [os Planes Municipales de Desarralio Urbano.

Desarrollar las gemés funcicnes inherentes al drea de su competencia.
»
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224021010  RESIDENCIA LOGAL ATLACOMULCO
" 224021011 RESIDENCIA LGCAL IXTAPAN DE LA SAL
224021012  RESIDENCIA LOCAL LERMA . -
224021013  RESIDENCIA LOCAL TEJUPILCO
224021014  RESIDENCIA LOGAL TOLUCA _
224021016  RESIDENCIA LOCAL VALLE DE BRAVO
" OBJETIVO:

Administrar el desarrollo urbano, asi como controfar y vigilar el crecimiento de los centros de poblacién adscritos a su ambito territarial, a
través de la instrumentacién y emision de acuerdos de autorizacidn, asi como en la celebracién de los procedimientos jurldico-
administrativos, de conformidad con la normatividad vigente.

FUNCIONES:

Atender las solicitudes de ios particulares que le son enviadas por la Secretaria de Desarrollo Urbano, la Direccidn Generat de
Operacién Urbana y {a Direccién Regional,

Recibir y atender todas aquellas solicitudes de particulares realizadas ante la Residencia Local, asi como orientarlos y asistirlos en las
gestiones que 8stos realicen dentro del marco de la normatividad v legislacién vigente aplicable.

Autorizar las Licencias de Uso del Suelo que no sean de impacto regional, hasta en tanto se transfiera formalmente esta atribucion a los
ayuntamientos correspondientes.

Recibir, integrar, acordar y, en su caso, autorizar las Ceédulas Informativas de Zonificacion, Licencias Estatales de Uso del Suelo,
Cambios de Uso del Suslo, Dansidad, Intensidad y Altura, hasta en tanto se transfieran estas funciones a los ayuntamientos.

Integrar y autorizar, en su caso, las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predios menores de 3,000 m? y hasta
10 lotes.

Integrar las autorizaciones de lotificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones, para acuerdo con el Director Regional.

Remitir a la Direccidn Regional Valle de Teluca copia de las autorizaciones que emita, relativas a subdivisiones, fusiones, lotificaciones en
condominio, relotificacicnes, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura méxima de
edificaciones.

Integrar, revisar y validar las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacién, ampliacion, modificacién o regularizacion de
las vias publicas.

Integrar, revisar y, en su case, firmar, previo acuerdo can el Director Regionaul‘ las autorizaciones de vias publicas y la subdivisién de
Areas remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor del Instituto Mexiquense de Ja Vivienda Social v de la
Comisidn para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra.

Autorizar las Srdenes de pago de derechos por concepto de autorizaciones emitidas en materia de desarrollo urbano de su
competencia.

Supervisar y vigilar el cumplimiento de la narmalividad y legislacion vigente en materia de uso y aprovechamiente del suelo, en
coordinaciéon con las instancias involucradas en el control del desarrollo urbane, de conformidad con el Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Vigilar que las Donaciones, Obras de Infraestructura, Urbanizacién y Equipamiento se apeguen a las especificaciones técnicas vy legales
contenidas en los acuerdos de autorizacion correspondientes.

Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas de seguridad y sanciones de conformidad con el
Libro Quinto del Codigo Administrativo y su Reglamanto, asi como con la legislacién aplicable.

Elaborar los dictdmenes necesarios para la instrumentacion del procedimiento administrative de garantia de audiencia, en eoardinacion
con el Area jurldica de 1a Direccion Regional.

Calebrar y fimar garantias de audiencia asistido por un abogado dictaminador del area jurldica de la Direccidn Regicnal,

Autorizar las drdenes de pago por sanciones impuestas en las resoluciones de garantla de audiencia, derivadas de violaciones a Ia
narmatividad urbana vigente o por el incumplimianto a la nermatividad indicada en las licencias y/o acuerdes de autorizacion.

Agistir a las reuniones de los Comités Municipales de Prevencidn y Control del Crecimiento Urbano de fos Municipios adscritos a la
cobertura territorial de la Residencia Local. '

Lievar a cabo por si o en participacién con otras instancias federales, estatales y municipales y dentro del dmbito territorial de su
competencia, la supervisidn del territorio para detectar e identificar asentamientes humanos irregulares.

Intervenir, dentro cel marco de su competencia y en su adscripcion territoriai, en ¢l desalcjo de predios e inmuet}les, en coordinacién
con la Secretaria General de Gobierno y demas autoridades federales, estatales y municipales.

Solicitar el apoyo de las instancias federales, estatales y municipales, asi como el auxilio de 1a fuerza plblica para &l cumpiimiento de
sus funciones.

Formular y realizar denuncias penales en el marco de su competencia, asistida por el area juridica de la Direccién Regional.”
L

Participar en la regularizacién de la tenencia de la tierra dentro del marco de sus atribuciones y facultades.

L) ) . .

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
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224022000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE MEXICO ZONA NORORIENTE
QBJETIVO:

Lisvar a cabo las acciones inherentes al desarrollo urbano en los municipios de su adscripcign, aplicande la normatividad y legislacion
vigents, en coordinacién con las diferentes instancias del Gobierna del Estado de México y de les ayuntamientos.
LS

FUNCIONES:

Autorizar Jos trimites de fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios de 3,001 hasta 6,000 m, cualquiera gue sea &l nimerc de
lotes resultantes y los frdmites que se deriven de estas autorizaciones.

Autorizar, previo acuerdo caon el Director General de Cperacion Urbana, las subdivisiones, fusiones de predios-mayores a 6,000 m2 y
sus respectivas relctificaciones.

Autorizar, previo acuerdo con el Director General de Operacion Urbana, las lotificaciones en condominio y sus respactivas
relotificaciones.

Autorizar previo acuerda con el Director General de Cperacion Urbana, los cambies de use de suelo, de densidad e intensidad de
construccion y altura de edificaciones, hasta en tanto se transfiera formaimente esta atribucidn a los municipios.

Revisar y autorizar las Licencias Estatales de Uso del Suelo de Impacte Regicnal, hasta en tanto se transfiera formatmente esta
atribucion a log municipios.

Emitir las érdenes de pago de derechos gue los causantes deberan efectuar por concepte de las autorizaciones emitidas de su
competencia.

Revisar y firmar pravio acuerdo con el Director General de Operacion Urbana, ias autorizaciones de vias publicas y ia subdivision de
4reas remanentes, asl comg lag fusiones y relofificaciones conducentes a favor dei Instituto Mexiquense de la Vivienda Social y de ia
Comigidn para la Regularizacion de |la Tenencia de la Tierra.

Integrar los expedientes de solicitud de peritos responsables de obra y su refrende.

Validar previo acuerdo con el Director General de Operacion Urbana, las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacién,
ampliacién, modificacién o regutarizacion de las vias pablicas.

Firmar y notificar citatorios; ceiebrar y resalver garantias de audiencia; llavar a cabo inspecciones y visitas de verificacién; resolver los

. recursos de inconformidad que se interpangan contra sus actos y notificar los actos y resoluciones conducentes.

Formular las denuncias penales que correspondan, asi como comparecer ante las autoridades respectivas.

Habilitar dias y horas inhdbiles a personal de su adscripcién para levar a cabo supervisiones, nolificaciones, inspecciones,
suspensiones y clausuras dentro del territorio de su competencia.

Ramitir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de las autorizaciones gue emita, relativas a subdivisiones, fusiones, latificacicnes
en condominio, relotificaciones, cambios de usco del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura maxima de
edificaciones.

Coordinar las acciones y actividades de las Residencias Locales, adscritas a su coberura terditarial de atencién.

Evaluar y rubricar las autorizaciones o resolucionez gue emitan las Residencias Locales adscritas a 1a Direccion Regional Valle de

© México Zona Nororignta.

Participar en los Comités Municipales de Prevencion y Contral del Crecimiento Urbano.

Intervenir y participar en reuniones de coordinacién con dependencias, entidades y arganismaos de la adminigtracién publica federal,
estatal y municipal.

Coordinar y supervisar el proceso de atencién y desahogo en los asuntos legales y judiciales en que la Direccidn General de Operacién
Urbana sea parte dentro de su cobertura territorial.

Dar atencién al piblico en general y a las distintas agrupaciones civiles, sociales y autoridades cuando éstas o las circunstancias asi lo
requieran.

Elaborar proyectos de respuesia de érdenes de trabajo: oficios, tatjetas informativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semnanales,
quincenales, mensuailes, da los asuntos de su competencia,

Vigilar el cumplimiento de Ia normatividad urbana establecida en el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estade de México, en sy
Reglamento y en los Planes Municipales de Desarrcllo Urbano,

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

224022010 RESIDENCIA LOCAL CUAUTITLAN {ZCALLI
224022011 RESIDENCIA LOCAL NAUCALPAN
224022012 RESIDENCIA LOCAL TLALNEPANTLA
224022013 RESIDENCIA LOCAL TULTITLAN
224022014 RESIDENCIA LOCAL ZUMPANGO
OBJETIVO:

Administrar el desarrollo urbano, asi como contralar y vigllar el crecimiento de los centros de peblacion adscritos a su dmbito territorial, a
través de la instrumentacién y~emisibn de acuerdos de autorizacidn, asl come en la celebracién de los protedimisntos juridico-
admir%istraﬂvos, de conformidad con ta nermatividad vigente.
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FUNCIONES:

Atender las solicitudes de los particulares que le son enviadas por la Secretaria de Desarrollo Urbano, la Direccitn (Generat de
Operacién Urbana y la Direccion Regicnal. .

Recibir y atender todas aquailas solicitudes de particulares realizadas ante la Residencia Lotal, asi como orientarlos y asistirlos en fas
gestiones que éstos realicen dentro del marco de la nomativicad’ ¥ legislacidn vigente aplicable,

Auterizar las Licencias de Uso del Suelo que na sean de impacto regional, hasta en tanto se transfiera formalments esta atribucion a los
ayuntamiantos correspondientes, ~

Recibir, integrar, acordar y, en su case, autarizar les Cédulas Informativas de Zonificacion, Licencias Estatales de Uso del Suela,
Cambics de Uso del Suelo, Densidad, Intensidad y Altura, hasta en tanto se transfieran estas funciones a los ayuntamientos.

Integrar y autorizar, en su casc, las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predics manores de 3,000 m? y hasta
10 lotes. :

Integrar las autorizacicnes de lotificaciones en condominia y sus respectivas relotificaciones, para acuerdo con el Director Regional.

Remitir a |a Direccion Regional Valle de Méxice Zona Norariente copia de la autorizaciones que emita, relativas a subdivisiones, fusiones,
lotificaciones en condominio, relotificaciones, cambios de uso del suefo, densidades @ intensidades de sy aprovechamienta y altura
méntima de edificaciones.

Integrar, revisar y validar, las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacién, ampliacian, modificacion o regularizacion de
las vias piablicas.

Integrar, revisar y, en su caso, firmar, previa acuerdo con el Director Regional, las autorizaciones de vias publicas y la subdivision de
éreas remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor det Instituto Mexiquense de la Vivienda Saocial y de la
Comision para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra.

Autorizar las ¢rdenes de pago de derechos por concepto de auterizaciones emitidas en materia de desarcolle urbana de su
competencia.

Supervisar y vigilar el cumplimiento de la normatividad y legisiacién vigente en materia de uso y aprovechamiento del suelp, en
coordinacidn can las instancias involucradas en el control del desatrollo urbano, de conformidad con ef Libro Quinto del Cadigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Vigilar que las Donaciones, Obras de Infraestructura, Urhanizacién y Equipamiento se apeguen a las especificaciones técnicas y legales
contenidas en los acuerdos de autorizacion correspondientes.

Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas de seguridad y sanciones de conformidad con el
Libro Quinte del Cédige Administrative y su Reglamento, asi como con la legislacién aplicable.

Elaborar los dictémenes necesarios para 1a ingtrumentacion del procedimients administrativo de garantia de audiencia, en coordinacian
con el drea juridica de la Direccién Regionat, -

Celebrar y firmar garantias de audiencia asistido por un abogado dictaminador del area juridica de Ia Direccion Regional,

Autorizar las 6érdenes de pago por sanciones impuestas en las resoluciones de parantia de audiencia, derivadas de violaciones a la
normatividad urbana vigente o por &l incumplimiente a la normatividad indicada en Ias licencias y/o acuerdos de autorizacién.

Asistir a |as reunionss de los Comités Municipales de Prevencién y Control del Cracimienta Urbane de los Municipics adscritos a la
cobertura territorial de la Residencia Local.

Lievar @ cabo por si o en participacidn con ofras instancias federales, estatales y municipales y dentro del &mbito territorial de su
competencia, la supervisién del territorio para detectar e identificar asentamientos humanos irregulares.

Intervanir, dentro del marco de su competencia y en su adscripcion territerial, en el desalojo de predios & inmuebles, en coordinacion
con ia Secretarla General de Gobierno y deméas autaridades federales, estatales y municipales.

Solicitar el apoyo de las instancias federales, estatales y municipales, asi como el auxilie de Ia fuerza publica para el cumplimiento de
sus funciones.

Formular y realizar denuncias penales en el marce de su competencia, asistida por el érea juridica de Ja Direccion Regional.
Participar an la regularizacién de la tenencia de la tierra dentro del marco de sus atribyciones y facultades.
Desarrollar las dernés funciones inherentes al area de su competencia.

224023000 DIRECCION REGIONAL ZONA ORIENTE
OBJETIVO:

Llevar a cabo as acciones inherentes al desarrollo urbano en los municipios de su adscripcién, aplicando la nommatividag ¥ legislacion
vigente, en coardinacién con las diferentes instancias del Gobiemno del Estado de México y de los ayuntamientos.

FUNCIONES:

Autorizar los frdmites de fusiones, subdivigiones y relotdicaciones de predios de 3,001 hasta 8,000 m?, cualquiera que sea el nomero de
lotes resultantes y los tramites que se deriven de estas autorizaciones. .-

Autorizar, previe acuerde con el Director General de Operacién Urbana, fas subdivisiones, fusiones de predios mayores & 6,000 m® y
sUs respectivas relotificaciones,

Autorizar, previo acuerdo con el Dirsctor Gengral de Operacién Urbana, las lotificaciones en condominio ¥ sus respectivas

relotificaciones.
1S
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Auterizar previe acuerdo con el Director General de Operacién Urbana, los cambios de uso de suelo, de densidad e intensidad de
construccion y altura de edificaciones, hasta en tanto se transfiera formalmente esta atribucidn a los municipios. .

Revisar y autorizar las Licencias Estatales de Uso del Suele de Impacto Regional, hasta en tanto se transflera formaimente esta
atribucién a los municipios. ,v" .

Emitir las drdenes de pago de derechos gue los causantes‘:&ebefén efectuar por conceplo de las autarizaciones emitidas de su
competancia. S

Revisar y firmar previo acuerdo con el Director General de Operacién Urbana, las auterizaciones de vias publicas v la subdivisién de
&reas remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor del Instituto Mexiquense de ia Vivienda Social y de la
Cemisién para 'a Regularizacion de la Tenencia de la Tierra. | B

Integrar los expedientes de solicitud de peritos responsables de obra y su refrendo.

Validar previo acuerdo con el Director General de Qperacidn Urbana, las autorizaciones relativas a la apertura, clausura, prolongacion,
amptiacion, medificacion o regularizacién de las vlas publicas. ’

Firmar y notificar citatorios; celebrar y resolver garantias de audiencia; llevar a cabo inspecciones y visitas de varificacién; resolver [os
recurses de inconformidad que se interpongan contra sus aclos y notificar los actos y resoluciones conducentes.

Formular las denuncias penales que correspondan, asi coma comparecer ante las autoridades respectivas.

Habilitar dias y horas inhébiles a personal de su adscripcién para llevar a cabo supervisiones, notificaciones, inspecciones,
suspensiones y clausuras dentre del territorio de su competencia.

Remitir al Registro Estatal de Desarrolio Urbano copia de las autorizaciones que emita, relativas a subdivisiones, fusiones, lotificaciones
en condominio, relotificaciones, cambics de uso del suelo, densidades e intensidades de su aprovechamiento y altura maxima de
edificaciones.

Coordinar las acciones y actividades de las Residencias Locales, adscritas a su cobertura territorial de atencion.
Evaluar y rubricar las autorizaciones o rescluciones gue emitan las Residencias Locales adscoritas a ia Direceién Regional Zona Oriente.
Participar en los Comités Municipales de Prevencién y Control del Crecimiento Urbano.

Intervenic y participar en reuniones de coordinacién con dependencias, entidades y arganismos de la administracion piblica federal,

* estatal y rrunicipal.

Coordinar y supervisar &! proceso de atencion y desahogo en los asuntos legales y judiciales en que la Direccidn General de Qperacidn
Urbana sea parte dentro de su cobertura teritorial.

Dar atenci6n al piblico en general y a las dislintas agrupaciones civiles, sociales y autoridades cuando éstas o tas circunsiancias asi lo
requieran.

Elaborar proyectos de respuesta de éraenes de trabajo: oficios, tarjetas informativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales,
guincenales, mensuales, de los asuntos de su competencia.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad urbana establecida en el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, en su
Reglamento y en los Planes Municipales de Desarrollo Urbano.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224023010 RESIDENCIA LOCAL AMECAMECA
224023011 RESIDENCIA LOCAL CHIMALHUACAN
224023012 RESIDENCIA LOCAL ECATEPEC
224023013 RESIDENCIA LOCAL NEZAHUALCOYOTL
224023014 RESIDENCIA LOCAL TEXCOCO
OBJETIVO:

Administrar el desarrollo urbano, asi como controlar y vigilar el crecimiento de los centros de poblacion adscritos a su dmbito tefriterial. a
través de la instrumentacién y emisién de acuerdos de auterizacion, asi como en la celebracién de los procedimientos juridico-
administrativos, de conformidad con la normatividad vigente. )

FUNCIONES: .

Atender las sclicitudes de los particulares que le son enviadas por la Secretaria de Desarrollo Urbang, la Direccién General de
Operacién Urbana y la Direccion Regional.

Recibir y atender todas aquellas solicitudes de particulares realizadas ante la Residencia Local, asi como orientarios y asistirios en las
gestiones gue éstos realicen dentro del marce de la normatividad y legislacién vigente aplicable.

Autorizar las Licencias de Uso del Suelo gue no sean de impacto regional, hasta en tanto se transfiera formalmente esta atribucién a los
ayuntamientos correspendientes.

Recibir, integrar, acordar y, en su Caso, autorizar las Cédulas Infarmativas de Zonificacién, Licencias Estatales de Uso del Suelo,
Cambios de Use del Suelo, Densidad, Intensidad y Altura, hasta en tante se transfieran estas funciones a los ayuntamientos.

Integrar ¥ autorizar, &n su Ggso, las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predios menores de 3,000 m? y hasta
10 lotes.
-
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Integrar las autorizaciones de lotificaciones en condominio y sus respectivas relotificaciones, para acuerdo con &l Director Regional.

Remitir a la Diraccién Regional Zona Oriente copia de la autorizaciones gue emita, relativas a subdivisiones, fusiones, lotificaciones en
condominio, relotificaciones, cambios de uso del suelo, densidades e intensidades de sy, aprovechamlento y altura maxima de
edificaciones.

Integrar, revisar y validar las autorizaciones relativas a la apertura tlausura, prolongacion, ampliacnén madificacion o regularizacidn de
las vias publicas.

Integrar, revisar y, en su caso, firmar, previo acuerdo con eI Diractor Regionai, las autorizaciones de vias publicas y la subdivision de
sreas remanantes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes a favor del Institute Mexiguense de la Vivienda Social y de la
Comision para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra.

Autorizar, las 4rdenes de pago de derechos per concepto de autorizaciones emitidas en materia de desarrolle urbano de su
competencia,

Supervisar y vigilar el cumplimiente de la normatividad y legislacion vigente en materia de usc y aprovechamienta del suelo, en
coordinacion cen las instancias involucradas en el contral del desarrollo urbane, de conformidad con sl Libeo Quinte del Cogigo
Administrativo del Estade de México ¥ su Reglamento.

Vigilar que las Donaciones, Qbras de Infraestructura, Urbanizacién y Equipamiento se apeguen a las especificaciones técnicas y legales
contenidas en los acuerdos de autcrizacion correspondientes.

Firmar y notificar citatorios, celebrar y resolver garantias de audiencia, aplicar medidas dé seguridad y sanciones de conformidad con el
Litro Quinte del Cédigo Administrativo v su Reglaments, asi come con la legislacion aplicable.

Elaborar los dictémenes necesarios para la instrumentacion del procedimiento administrativo de garantia de audiencia, en coordinacién
con et drea juridica de la Direccion Regional.

Calgbrar y firmar garantias de audiencia asistido por un abogado dictaminador det drea juridica de la Direccidn Regional.

Autorizar lag drdenes de page por sancicnes impuestas en las resoluciones de garantia de audiencia, derivadas de violaciones a la
normatividad urbana vigente o por el incumplimiento a la normatividad indicada en las licencias y/o acuerdes de autorizacitn.

Asistir @ las reuniones de los Comites Municipales de Prevencion y Control del Crecimiento Urbano de los Municipios adscritos a la
cobertura territorial de la Residencia Local.

Lievar a cabo por si ¢ en participacién con otrag instancias federales, eststales y municipales vy dentre del dmbito territorial de su
compatenciz, la suparvisién det territorio para deteclar e idertificar asentamientos humanos irregulares.

Intervenir, dentro del marco de su competencia y en su adscripcitn territerial, en el desalojo de predios e inmuebles, en coordinacion
con la Secretarla General de Gobierno y demas autoridades federales, estatales y municipales.

Solicitar el apoyo de las instancias federales, estatales y municipales, asi como el auxilio de la fuerza publica para el cumplmianto de
sus funciones. -

Farmular y realizar denuncias penales en ol marco de su competencia, asistida por el drea juridica de la Direccion Regional.
Participar en la reqularizacion de |a tenencia de la tierra dentro del marco de sus atribuciones y facultades.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224020000 DIREGCION GENERAL DE CONTROL URBANO Y DESARROLLO TERRITORIAL
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar los programas de trabajo y acciones tendientes a lograr el seguimiento y cantrol del desarrolio urbano territorial en
la entidad.

FUNCIONES:

Proponer a la C. Secretaria las politicas, lineamientos, procedimientes ¥y mecanismos de trabajo que régirdn las actividades de
seguimiento, control y evaluacin del desarrolto urbano territorial @n la entidad.

Mantener informada a la C. Secretaria sobre el avance y resuitados de las acciones de seguimiento, evaluacidn y control, tanto del
desarrollo yrbano, como de la aplicacién de instrurmentas de planeacion territorial en sl Estado.

Apoyar a la C. Secretaria en las acciones de coordinacién, integracién, instalacidn y operacion de tos subcomités y grupos de trabajo.
del Comité de Planeacidn para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), relacionados con el sector Desarrollo Urbano.

Aprobar e imptantar los sistemas y métodos de trabajo necesarios, que permitan un eficiente funcionamiento de la Direccidn General.
Participar en procesos de coordinacién con los sectores del gobierno federal, estatal y municipal, vinculados con el desarrollo urbang.

Representar v, en su caso, apayar a la C. Secretaria en reunicnes de trabajo, comisiones, seminarios, conferencias, entrevistas y otras
gue se le confieran.

Coordinar la entrega-racepcian a los municipios de obras de urbanizacién y equipamiento urbano, estipuladas en los acuerdos de
autorizacidn en materia de asantamientcs humanos que ernita la Secrstaria de Desarrollo Urbaneg,

Designar a funcicnarios subaltermos para que en su nombre lo representen ante instancias administrativas y jurisdiccionales, en
atencién a los asuntos de su responsabilidad inatitucional.

Dirigir la formutacién de los instrumentos y mecanismos de trabajo, para la implementacién y seguimiento de proyeclos urbanos
especiales an el Estado.
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— Dirigir la elaboracién y aplicacién de sistemas de indicadores para evaluar las oportunidades y prablemas urbanos en el Estado, la
capacidad de atenderlos, asi como la eficacia y eficiencia en los procesos de planeacién-territorial al interior de la Secretaria.

- Dirigir y coordinar jas acciones, para dar seguimiento a los avances y cumplimientos de los convenios y acuerdos que en materia- de
desarroilo urbano celebre la Secretaria. /.4

— Dirigir las estrategias de supervisitn para garantizar el cumpli’rﬁantu de las obras establecidas en los acuerdos de autarizacidn, emitidos
por ia Secrataria de Desarrollo Urbano, en materia de asentamiéntos humancs.

- Promever, dirigir y supervisar la instalacién de un oe_nﬁo de documentacién @ informacidn, para recopilar, organizar, procesar, difundgir y
consultar ia informacién generada en materia de desarrollo urbano en la entidad, :

" - Vigilar en el dmbito de su competencia, &l estricto cumplimiento del Cédigo Administrativo del Estado de Mé:xii:o, especificamente el
Libro Quinto ¥ su Reglamento.

— Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

224030100 SUBDIRECCION DE CONTROL URBANO
CBJETIVO:

Vigilar gue se cumpla con las obligaciones derivadas de los acuerdos de autorizacién, emitidos por la Secretaria de Desarrollo Urbanc en
materia de asentamientos humanos, asi como coordinar la entrega-recepeion de las obras a las autoridades correspondientes.

FUNCIONES:

- Coordinar la convacateria a las unidades administrativas de la Secretaria de Desarrolio Urbang, autoridades municipales y titulares de
las autorizaciones a intervenir n la supervisién de obras, para verificar el cumplimiento de {as obligaciones establecidas en los
acuerdos de autorizacion corraspondientes.

- Informar a las unidades administrativas de la Secretarfa de Desarrollo Urbano responsables de las autorizaciones, sobre &l cumplimiento o
incumplimiento de las- abligaciones establecidas en los respectives acuerdos de autorizacion, a efecto de iniciar &l procedimiento jurldico-
administrativo o tramite que conforme a derecho coresponda.

- Coordinar y convocar a las autoridades estatales, municipales y a los titulares de las autorizaciones para la entrega-recepcion de las obras,
praducto de las cbligaciones derivadas de los acuerdes de autorizacidn emitidos por las unidades administrativas de la Secretaria de
- Desarrello Urgano.

~ Elabarar y validar, en coordinacion cen las Direcciones Generales de Administracion Urbana y Operacidn Urbana, las actas de entrega-
recepcion y requerir al titular de ia autorizacion, las fianzas de garantia por defectos y vicios ocultos de las clras por entregar.

- Emitir duplicados simples o cedificados de los documentos gue obren en el archivo a su cargo.

- Coordinar los mecanismos para la identificacion de las areas de donacién a favor del estado, corfespondientes a las obligaciones
astablacidas en los acuerdos de autorizacidn, ademés de corroborar que estén debidamente habiltadas para que a través de las instancias
correspondientes se incorporen al patrimonio estatal.

~  Vigilar, en el dmbito de su competencia, &l estricto curnplimiento del Cédigo Administrative del Estado de México, el Libro Quinto y su
Repiamento, los Planes de Desarrollo Urbano y normatividad vigente en la materia.

— Desarroliar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia,

224030101 DEPARTAMENTO DE MUNICIPALIZACION DE OBRAS
OBJETIVO:

Desarrollar las acciones necesarias para llevar a cabo la entrega-recepcion de obras de infragstructura, urbanizacion y equipamiento
urbano, derivados de la autorizacidn de fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y lotficaciones en condominio con las
empresas, Ayuntamientos y las Direcciones Ganerales de Administracién Urbana y Operacién Urbana.

FUNCIONES:

—  Elaborar las actas de entrega-recepcion de las obras de infraestructura primaria, urbanizacidén y equipamiento y areas de dgnacion al
municipio, asi como consignar la obligacién estipulada de ceder i drea de donacién al Estado.

- Solicitar a los titulares ge los desarraliog, tos requisitas & informacién que permita sustentar la entraga-racepcion. .

~  Efectuar las reuniones de trabajo con los titulares de 'as auterizaciones, representantes de la autoridad municipal v de la Secretaria de
Desairallo Urbano, para instrumentar la entrega-recepcion de las obras correspondientes.

- Vertficar el cumplimiento del otorgamiento de la fianza de garantla por defectos y vicios ocultos en ias gbras, que se deriven de los
acuerdos de autorizacion emitidos por la Secretaria de Desarrolle Urbano.

— Validar las actas de entrega-recepcién de las obras de infraestructura primarta, urbanizacién y aquipamiento. para la firma de los
titulares de las autorizaciones, asi come de los representantes de las autoridades municipales y estatales que participen en al acto.

— Mantener actualizada la informacién del estado que guardan los fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y latificaciones en
condominio respects a su municipalizacion.

—  Vigitar, en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de! Libro Quinto de! Cédigo Administrativo del Estado de México y su
Reglamento. ’

»
-~ Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,
*



8 de septiembre del 2006 "GACETADEL GOBIERNO" P4gina 39

224030102 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS
OBJETIVO;

Supervisar la existencia de las obras de infraestructura, urbanizacién y equipamienta urbano, asi como las dreas de donacion, ademas de
implementar as acciones necesarias para constatar el cumplimiento de las obfigaciones estallecidas en el acuerdo de autorizacion de
fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones §n condominio emitide por las unidades administrativas de la Secretarla
de Desarrollo Urbano. ’

FUNCIONES:

- Convocar a las unidades administrativas de la Secretaria de Desarrolle Urbanc, a fa autoridad municipal correSpondlenle y al titular de
- la autorizacion a participar en [a visita de supervision de obras.

- Supervisar las obras de infraestructura primaria, urbanizacién y equipamiento, asi como las areas de donacidn, establecidas en los
acuerdos de autarizacidn de fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y Iotificaciones en condominio.

—  Actualizar y dar seguimiento al programa de identificacion de dreas de donacin estatal que se generen en |as autorizaciones para
conjuntos urbanes, subdivisiones y lotificaciones en condeminio, conforrne lo establece el acuerdo de autorizacion.

- Elaborar reportes scbre el cumplimiento o el incumplimiento por parte de los titulares de la autorizacion a las obligaciones establecidas
en el correspongiente acuerde de autorizacidn,

—  Vigilar, en el &mbito de su competencia, el estricto cumplimiento del Libro Quinte del Codige Administrativo del Estado de México y su
Reglamento.

- Desarroliar las demds funciones inherentes al rea de su competencia.
224030200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO TERRITORIAL
OBJETIVO:

Coordinar las macanismos que permitan evaluar el desarrollo urbano en la entidad, sus instrumentos de planeacion y la ejecucién de
estudios y proyectos urbanos especiales en el Estado.

FUNCIONES: .
- Coardinar y supervisar la formulacién de proyectos territoriales especiales en materia de desarrolio urbana.
-, Conducir la elaboracion de la reglamentacion basica necesaria para el mejoramiento de [a imagen urbana de la entidad.

—  Propenar, coordinar y supervisar el establecimiento y cperacidn de sistemas de indicadares para evaluar el desarrolio territarial en el
Estado, asi como la efectividad y eficiencia de los instrumentos de la planeacién urbana.

- Coordinar y conducir reuniones de trabajo con otras unidades administrativas y dependencias, para la integracién de informacion
necesaria para la gjecucion de proyectos urbanos especiales.

_  Participar en actividades y eventos estatales, nacionales e internacionales que aporten nuevos conocimientos sobre gestion y
desarrolla urbano.

- Coordinar el olorgamiento de asesoria técnica, cuando las autoridades municipales asi lo soliciten, para la formulacion y operacién del
sisteama de indicadores para evaluar el desarrallo urbano.

- Participar en las actvidades para |a integracién, instalacién y operacién de los subcomités y grupos de trabajo del Comité de Planeacién
para el Desarrollo del Estado de Méxica (COPLADEM], relacicnados con el sector desarroiio urbano y vivienda.

_  Asgistir a la Direccién General en las actividades y reunionss de trabajo, en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y de! desarrolio urbano y de la vivienda.

- Representar a la Direccién General en las reuniones y grupos de trabajo que le sean encomendados.

- Coordinar y supervisar la instalacién y operacion de un centro de documentacion para recopilar, organizar, procesar, difundir y consultar
informacion técnica generada en materia de desarrolio urbano en la entidad.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
224030201 DEPARTAMENTOQ DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO:

Integrar y ejecutar los estudios y proyectos especiales, en materia de desarrcllo urbano e imagen urbana por si o a través de consuitoria
externa. .
FUNCIONES:

_  Desarroliar los lineamientos técnicos para la contratacién, efaboracién y seguimiento de estudios y proyectos especiales que
contriguyan a alcanzar un desarrolle territarial sustentable en la entidad.

~  Apoyar a las autoridades municipales que asi lo requieran, con asesorla para la elaboracion de propuestas de imagen urbana.
- Participar con dependencias y organismas auxiliares invoiucrados en aquellos asuntos especiales de caracter urbaro.
—  Recopilar e integrar informacién del sector que contribuya a la toma de decisiones en materia de desarrollc urbano e imagen urbana.

- Eiaborar v properer los mecanismos especificos para instrumentar métedos de evaluacién, seguimiento y centrol de informacién
relacionada con convanios y acuerdes que celebre la Secretaria do Desarrollo Urbano.

—  Operar un centro de documentacién con Informacién técnica generada en materia de desarrollo urbano en la entidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
s



Pégina 40 "GACETADEL GOBIERNO™" 8 de septiembre del 2006

224030202 DERARTAMENTO DE INDICADOQRES DE PLANEACION

OBJETIVO:

Establecer y operar sistemas de indicadores y de informacién que permita monitorear el desarrollo urbano en el Estado, asi como ia
efectividad de la aplicacion de los instrumentos de planeacién. /,1

FUNCIONES: N

- Disefiar y opérar sistemas de indicadores para evaluar el desarroflo urbanp en el Estada, que contribuyan al monitoreo de los
instrumentos de planeacion. i .

- Desarrollar y operar sistemas de informacitn relacionada con el proceso de urbanizacién en Ja entidad.

- Participar en fa logistica y organizacion de las reuniones de trabajo de los subcomités y grupos de trabaio'dél Comité de Planeacitn
para ol Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), relacionados con el sector desarrolio urbano.

~ Digefiary preséntar informes sobre los resultados de la aplicacion del sistema de indicadores de! desarrollo urbang.
- Brindar asesoria técnica a las autoridades municipaies para la aplicacion del sistema de indicadores del desarrollo urbano.

- Parlicipar en eventos y reuniones que realicen los sectores piblico o privado en materia de sistemas de informacitn, indicadares
urbanos, desarrollo territosial, planeacién urbana y métodos cartograficos.

- Desarrcllar las demés funciones inherantes al drea de su competencia.

Vill. DIRECTCRIC
Lic. Enrique Pefta Nieto
Guobernador Constltuclonal
dal Estado de México

Lic. Marceia Velasco Gonzélez
Secretaria de Desarrolic Urbano

Arq. Gilberto de Jesus Herrera Yanez
Director Genaral da Administracién Urbana

Ing. Gilberto Cortés Bastida
Director Genaral de Operacién Urbana

ing. José Redrigo Fajardo Espinoza
Director General de Control Urbano
y Desarrollo Territorial

-

IX. VALIDACION
LIC. MARCELA VELASCO GONZALEZ
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO
(RUBRICA)
ARQ. GILBERTO DE JESUS HERRERA YANEZ ING. GILBERTO CORTES BASTIDA
DIRECTOR GENERAL DE DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION URBANA OPERACION URBANA
{RUBRICA} (RUBRICA)
ING. JOSE RODRIGO FAJARDO ESPINOZA LIC. ELIZABETH VILCHIS PEREZ
DIRECTOR GENERAL DE CONTROL URBANO DIRECTORA GENERAL DE INNOVACION
Y DESARROLLO TERRITORIAL {RUBRICA)
(RUBRICA}
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