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PRESENTACION

La sociedad mexiguense exige de su gobiemo cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Por elio, el licenciado Enrique Pefia Nieto, Gobernador Constitucionat del Estado de México, impulsa la construccién de un gobierno
eficiente v de resultados, cuya premisa fundamental es la generacidn de acuerdos y consensos para ta solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno s& sustenta en una administracién piblica mas eficiente en el uso de sus recurses y mas eficaz en el logro de sus
propositos. El ciudadano es el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas publices su pricridad.

En este centexto, Ia'Administracién Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacitn de resultados de valor
para la ciudadania Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficagia, pero también
por el cambio de aquellas que es necesario modernizar,

La solidez y €l buen desempefo de las institucicnes gubernamentales tisnen camo base las mejores practicas administrativas emanadas ce
la permanente revision y actualizacion de fas estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e ipgtrumentacion de proyectos
de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de calidad.

El presente manual administrativa documenta la accion arganizada para dar cumplimiento a la misién del Tecnolbgico de Estudios
Superiores de Cuautitlan lzcalli. La estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacian, las
funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacidn, los procesos clave de la organizacion y los resultados
que se obtienen, son algunos de los aspectps que delinean la gestion administrativa de este organismo auxiliar del Ejecutivo Estatal.

Este documento cbntribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de la accién administrativa. El reto impostergable es
la transformacién de la cultura hacia nuevos esquemmas de responsabilidad, transparencia, organizacién, liderazgo y productividad.

I. ANTECEDENTES HISTORICOS

La Secretaria de Educacion Piblica del (Gobierno Federal y el Gobiemo del Estado de México, celebraron un Convenio de Coordinacion
para |a Greacidn, Operacién y Apoyo Financiero del Tecnelégico de Estudios Superiores de Cuautitlan lzeallt, come un organismo publice
descentralizade de caracter eslatal, a fin de contribuir a la consolidacién de los programas de desarrallo de la educacion superior
tecnoldgica en la Entidad.

El Gobierno del Estado de México, sujetandase a los lineamientos que indica el Convenio de Coordinacion, realizé las acciones juridicas
necesarias correspondientes para crear el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan |zcalli, por lo que se expidié el Decreto del
Ejecutivo que crea el Organisme Publico Descentralizado de Caracter Estatal denominado Tecnolégico de Estudios Superiores de
Cuautitlan lzcali, publicado en la Gaceta del Gobierno et 29 de agesto de 1997, con persanalidad juridica v patrimonio propios.

De acuerdo con el articuio 4 del decreto de creacion del Tecnaldgice de Estudics Supericres de Cuautitian lzcalli, su objeto social es:

). Formar profesionales, docentes & investigadores aptos para la aplicacidn y generacion de conocimientos, con capacidad critica y
analitica en la solucidon de los problemas, con sentido innovador que incorpore los avances cientifices y tecncldgicos al ejercicio
responsable de la profesién de acuerdo a los requerimientos del entorno, el estado y el pals;

1. Realizar investigaciones cientificas v tecnoldgicas que permitan el avance del conocimiente, el desarrollo de la ensefianza
tecnoldgica y el mejar aprovechamiente social de los recursos naturales y materiales que contribuyan a la eievacion de la calidad de
vida comunitaria;
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Il Colaborar con los sectares publico, privade y social en |a consolidacion del desarrolla tecnoldgico y social de la comunidad;

V. Realizar programas de vinculacién con los sectores publice, privade y social que contribuyan a la consolidacién del desarrollo
tecnolégico y social;

V. Realizar ef proceso ensefianza-aprendizaje con actividades curriculares debidamente planeadas y ejecutadas; y
V1. Promover la cultura regional, estatal, nacional y universal, especialmente la de carécter tecnolégico.

La primera estructura de erganizacion del Tecnaldgico fue aprobada por la Secretania de Administracién del Gobierno Estatal en el mes te
febrero de 1998, la cual se integré por seis unidades administrativas (una direccion, una division de carrera ¥ cuatro departamentos). El
Tecnclégica de Estudios Superiores de Cuautitién lzcalli impartié inicialmente dos carreras, la de Ingenierfa Industrial y la Licenciatura en
Informatica, para una matricula de 146 alumnos.

Para el ciclo escolar 2001-2002 capts una matricula de 910 alumnos divididos en las dos carreras: 585 en la Licenciatura en Informatica y
325 en la de Ingenieria Industrial,

En febrero de 2002, la Secretaria de Administracién aprobo la segunda estructura de organizacion para el Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Cuautitlan Izcali, ta cual se integré por siete unidades administrativas {una direccién, una division de carrera, una
subdireccién y cuatro departamentos).

En agosto de 2002, la Secretaria de Administracién autorizé al Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan Izcalli una nueva
estructura de crganizacion, la cuai quedé integrada por 11 unidades administrativas (una direccion general, dos direcciongs de area y ocho
departarmentos), para atender una matricula de 1,328 alumnos.

Asi, el Techolgica ofrece las carmreras de Ingeniefia en Sistemas Computacionales {eon una matricula de 17D alumnos), de ingenieria
Industrial (con una matricula de 390 educandos), de Licenciatura en Informatica (con una matricula de 673 estudiantes) y de Contaduria
(con una matricula de 95 alumnos), las cuales son coordinadas por los departamentos.

Posteriormente, en Junio de 2005 la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién autorize una reestructuracion agministrativa al
Tecnolégico de Estudios Superiores de Cuautittdn Izcalli, la cual consistié en la creacion de la Contralofia Interna para quedar conformada
por 12 unidades administrativas (una direccidn general, una coniraloria interna, dos direcciones de rea y oche departamentas), para
atender una matricula de 2,250 alumnos en las carreras de Ingenieria en Sistemas Computacionales & Ingenieria Industrial; de Ingenieria
Industrial y de la Licenciatura en Informatica y Contaduria.

Para junio de 2006, la Secretaria de Finanzas autorizé una nueva estructura a la institucion, fortaleciendo el staff con dos unidades
administrativas, una por cambio adscripcién {Unidad de Planeacion y Evaluacién) y otra de nueva creacién {Unidad de Seguimiants), la
incorporacian de la nueva division de carrera de Ingenieria Electrénica, una nueva Subdirsccidn (de Nomatividad y Calidad Académica), el
cambia de nivel de un depanamento a subdireccion (Subdireccién de Vinculacién y Extensidn) y la creacion de cuatro departamentos.

Es asi gue el Tecnolégico de Estudios Superiores de Cuautitldn lzcalli queds integrade per 21 unidades administrativas (una direceién
general, dos direcciones de drea, dos subdirecciones, 11 departamentos y cinco divisiones de carrera),

Fara el ciclo escolar 2006-2007, el Tecnolégico offece cinco carreras, que aliende una matricula aproximada de 3,004 alumnos, de los
cuales 561 corresponden a la Carrera en Ingenieria Industrial, 918 a Ingenieria en Sisteras Computacionales, 754 a la licensiatura en
Informatica, 627 a la licenciatura en Contaduria y 144 a la de Ingenieria en Electrénica. :

El modele académico y sducativo del Tecnoiégico se orienta a la innovacion en les £ampos de la organizacién curricular interdisciplinaria,
que impulsa la investigacian vinculada con la produccién y bienestar social. £ plan de estudios implerentada en es{g arganismo tiene una
duracian de nueve semestres para cada una de las carreras que ofrece, incluyende un periodo de residencia y especialidad en (0s Ultimos
semestres.

Il. BASE LEGAL

Constitucion Polilica de los Estados Linidos Mexicanos.
Diario Oficial, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

- Constitucién Politica del Estade Libre y Soberano de México.
Penadico Oficial 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

- Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficiat de ta Federacion, 1 de abrnil de 1970, reformas y adiciones.

- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Olario Cficiat de la Federacion, 31 de diciembre de 1976, reformas v adiciones.

- Ley para la Coordinacion de la Educacion Superior.
Diario Oficial de la Federacion, 29 de diciembre de 1878.
- Ley de Informacién Estadistica y Geogréfica.
Diario Cficial de a Federacion, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

= Ley de Planeacién,
Diario Oficial de la Federacion, 5 de enero de 1983, refarmas y adiciones.

~  Ley Federal para ¢l Fomento de la Micro industria v la Actividad Artesanal,
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 1988, refornas y adiciones,
- Ley de la Propiedad Industrial.
Ciario Oficiai de la Federacion, 27 de junio de 1891,

- Ley General de Educacion.
Diario Oficial de la Federacién, 13 de julio de 1993, reformas y adiciones.
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—  Ley Federal de Procedimisnte Administrativo.
Diario Oficial de Ja Federacién, 4 de agosto de 1994, reformas y adiciones.

—  Ley Federal del Derecho de Autor.
Diario Cficial de la Federacién, 24 de diciembre de 1996, reformas v adiciones,

—  Ley de Adquisiciones, Arrendarnientos y Servicios del Sector Pablico,

Diario Oficial de |a Federacion, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.
—  Leyde Qbras Poblicas y Servicios Ralacionados con las Mismas.

Diario Oficial de la Federacién, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones,
—  Leyde Ciencia y Tecnologia.

Diario Oficial de la Federacion, 5 de junio de 2002,

- Ley Federai de Transparencia y Acceso a la informacién Publica Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacién, 11 de junio de 2002.

- Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México.
Gaceta dei Gobierno, 17 de septiembre de 1881, reformas y adiciones.

- Ley para ia Coordinacion y Control de Organismas Auxiliares del Estado de México.
Gaceta det Gobierno, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

- Ley de Responsabilidades de Ios Servidoras Pablicos del Estado ¥ Municipios, 7
Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

- Ley del Trabajo de los Servidores Publicos ¢el Estado y Municipias.
Gaceta del Gobierno, 23 de octubre de 1958, reformas y adiciones.

- Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000.

- Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.,
Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiclones.

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierne, 3 de enero de 2002.

- Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Pablica del Estade de México.
Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

- Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicio fiscal comespondiente,
Gaceta del Gobierno.

- Cédige de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1997, reformas y adkionss.

-  Codigo Financiero del Estade de México y Municipios.
Gaceta del Gobiernc, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

- Codigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones, o

—  Decreto del Ejecutivo por el que se crea el Organismo Publico Descentralizade de caracter Estatal denominade Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Cuautittan Izcalli.
Gaceta del Gobierno, 29 de agosto de 1997,

-  Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasta Publico Federal.
Diario Oficial de !a Federacion, 18 de noviembre de 1881, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Geogréafica.
Diario Oficial de la Federaci6n, 3 de noviembre de 1982,

- Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
Diarie Oficial de la Federacidn, 23 de noviembrs de 1994.

~  Reglamento de la Ley Federal del Deracho de Autor,
Diario Oficial de la Federacitin, 22 de mayo de 1998,

- Reglarmento de la Ley de Obras Publicas y Servicies Ratacionados con las Mismas,
Diario Oficial de la Federacion, 20 de agosto de 2001,

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
Diario Oficiai de la Federacién, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso & la Informacion Publica Gubemamental.
Diario Oficial de la Federacidn, 11 de junic de 2003,

- .Reglamenta Interior de la Secretaria de Educacién Publica,
Diario Oficial de 1a Federacién, 1 de febrero de 2005.

- Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos Auxiliares y Fidelcomisos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 8 de actubre de 1984, reformas y adiciones.
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- Reglamento para el Otorgamiente de Revalidacitn y Equivalencia de Estudios.
Gaceta del Gabierno, 27 de mayo de 1968,

~  Reglamento Interior de la Secretaria ds Educacién, Cultura y Bienestar Social.
Gaceta del Gobiemg, 11 de enero de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de | Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento del Servicio Social,
Gaceta del Gobierno, 14 de marzo de 2003,

- Reglamento de Becas.
Gaceta del Gabierng, 14 de marzo de 2003,

- Reglamento de la Participacion Social en la Educagion,
Gaceta del Gobierno, 14 de marzo de 2003,

- Reglamento Intericr def Tecnaldgico de Estudios Superiores de Cuautitidn lzealli.
Gaceta del Gobierno, 5 de diciembre de 2006.

—  Reglamento del Libro Décimo Seguﬁdu del Codigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierne, 15 de diciembre de 2003,

- Reglamento def Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo det Estado de México.
Gaceta del Gobierna, 22 de diciembre de 2003,

- Reglamento para la Entrega y Recepcién de fas Unidades Administrativas de la Administracién Publica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de! Estade de México,
Gaceta del Gobierno, 18 de octubre de 2004.

- Acuerdo por el que se Establecen los lineamientos para la aplicacidn del articula 73 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cédigo Administrative del Estado de México referente a los requisitos necesarios para ingresar al registra del catalego de contratistas,
con respecto a las fracciones VIl y [X.
Gaceta del Gobierno, 18 de marzo de 2004.

- Acuverdo per &f gue se Establecen las Narmas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes ¥ Servicios de las Dependencias,
Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal,
Gaceta del Gobiernc, 24 de febrero de 2005,

- GConvenie de Coordinacién para la Creacién, Operacién y Apoye Financiero del Tecnolégice de Estudios Superiores de Cuautitlan
lzcalli.
Fecha de Suscripcien: 10 de octlubre de 1987. s

= Circular nimero 08/2003 por la que se da a conocet las Normas para el Ejercicio y Contral del Fondo Fijo de Caja, emitido por el
Secretario de Finanzas y Planeacidn.
30 de abril de 2003.

L

- Circular numerg 003/2006 por la que se emiten disposiciones para la contencién del gasto publico que deberan observar las
Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinacidn General, Tribunales Administrativos y Organismos Auxiliares de la
Administracién Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2006.

Gaceta del Gobierno, 11 de abril de 2008,
lll. ATRIBUCIONES

DECRETO DEL EJECUTIVO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL
DENOMINADO TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI

CAPITULO PRIMERO
NATURALEZA, OBJETO Y ATRIBUCIONES

Articulo 5.- Para el cumplimiento de su cbjeto, el Tecnoldgice, tendré fas siguisntes atribuciones:

I Impartir educacion superior de caracter tecnokégica en las dreas industriales y de servicios, asi como educacion de superacion
académica alterna y de actualizacién;

1. Disefiar y ejecutar su plan insttucional de desarrollo;

1. Fermular y modificar, en su caso, sus planes y programas de estudio, estableciendo procedimientos de acreditacién y certificacion
de estudios para someterlos a la autorizacidn de la Secrstaria de Educacion Pblica;

v, Establecer los procedimientos de ingresc, permanencia y promocitn de su personal académico, conforme a lo previsto por et
articulo 3¢, de la Constitucién Politica de los Estados Unidas Mexicanos, las leyes reglamentarias de la materia v este
ordenamignto;

V. "egular los procedimientos de seleccién e ingrese de los alumnos y establecer kas nomas para su pernanencia en el Techoldgico;

i Desarrollar y promover actividades culturales y deporlivas, qus contribuyan al desarrallo del educando;
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VI, Estimutar al personal directive, docente, administrativo y de apoyo para su superacién permanente, favoreciendo la formacion
profesional en cada nivel,

WIll.  Revalidar y reconocer estudios, asi comc establecer equivalencias de los realizados en otras instituciones educativas, de
conformidad con el Sistema Nacional de Créditos;

IX. Expedir constancias y certificados de estudios, titulos profesionales y grados académicos, asi como otorgar distinciones
profesionales;

X. Organizar y desarrollar programas de intercambio académico y colaboracion profesienal con organismes e instituciones culturales,
educativas, cientificas o de investigacion nacionales y extranjeras;

Xl Regular el desarrollo de sus funciones sustantivas: docencia, investigacién, difusidn cultural y vineulacidn con lps sectgres piiblico,
privade y social;

Xl Prestar servicios de asesoria, de elaboracién de proyectos de desarrallo de protetipes, de paquetes tecnolégicos y capacitacion
técnica a los sectores publico, privade y sociat que Jo soliciten;

XL Realizar actividades de vinculacién a través de educacién continua para beneficlar a los sectores social y productivo;
XIV.  Expedir el marca normative interno necesario, a fin de hacer efeclivas las facultades que se le confieran; y
.

XV, Las demds que sean necesarias para el cumplimiento da su objeto. ’
V. OBJETIVO GENERAL

Formar profesionales, docentes e investigadores para la aplicacién y generacidn de conocimientos, que les pemmita solucianar los
prablemas e incidir en el avance del conocimiento, a través de las investigaciones cientificas y tecnoldgicas, asi como en la ensefianza y en
el aprovechamiento social de los recursos naturales y materiales, que centribuyan a lograr una mejor calidad de vida de la comunidad;
colaborar y realizar programas de vinculacidn con los diversos sectores para consolidar et desarrollo tecnoldgico y social; planear y ejecutar
las actividades curriculares, para realizar el proceso ensefianza-aprendizaje y promover la cultura regional, estatal, nacional y universal,
primerdialmente en el aspecto tecnoltgico, para crear vinculos que permitan un desarrollo més integral del arganisrmo.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

205P00000 TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTITLAN IZCALLI
JUNTA DIRECTIVA
PATRONATO
205P10000 DIRECCION GENERAL
205P10100 CONTRALORIA INTERNA
205FP10200 UNIDAD DE SEGUIMIENTO B
205P10001 UNIDAD DE PLANEACION ¥ EVALUACION '
205P11000 DIRECCIGN ACADEMICA - -
208P11001 DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL
20511002 DIVISION DE INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES
205P11003 DIVISION DE LICENCIATURA EN INFORMATICA
205P11004 DIVISION DE LICENCIATURA EN CONTADURIA
205P11005 DIVISION DE INGENIERIA ELECTRONICA
| 205P11100 SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y CALIDAD AGCADEMICA
205P11107 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y ACTUALIZACION ACADEMICA
205P11102 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
205P11103 DEPARTAMENTO DE COMPUTACION Y TELEMATICA
205P10300 SUBDIRECCION DE VINCULACIKON Y EXTENSION
205P10301 DEPARTAMENTO DE VINCULACIGN Y SEGUIMIENTO DE EGRESADOS
205P10302 DEPARTAMENTO DE COMUNICACION E IMAGEN
205P12000 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
205P12001 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
205P12002 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

205P12003 DEPARTAMENTO DE RECURSQOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
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Vi. ORGANIGRAMA

LiNTA

DIREGCION
GEMERAL
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Regular el funcionamiente del Tecnolégico de Estudios Superiores de Cuautitidn [zcalli, a través de la revisisn, andlisis, evaluacién y
realimentacioh de los avances y resultados alcanzados, asi como del establecimiento de nommas y la aprobacion de las politicas
académicas, de vinculacion, de difusion y de administracién, con el proposito de asegurar f cumplimiento de los objetivos institucionales

encomendados al organisme,

FUNCIONES:

- Establecer fas potiticas y lineamientos generales, asf como expedir los estatutos, reglamentos, acuerdos y demds disposiciones que
resulten necesarias para realizar un eficiente desempefio de las actividades que conduzean al logro de los objetivos propuestos por el

Tecnolégico.
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- Examinar y, en sy caso, adecuar y aprobar los proyectos de los planes y programas de esiudio y someterlos a la autorizacion de la
Secretaria de Educacion Puablica.

- Dictar los lineamientos, normas y politicas para la integracién y funcichamiento del Patronato del Tacnolégico.

- Analizar, evaluar y autorizar las adecuaciones de los planes y programas de estudio, asi como fijar las lineas de investigacion y
desarrollo tecnolégico que habran de operar en 8l organismo.

- Estudiar los programas académico-administrativos con tendencias innovadoras y acordar sobre su actualizacién y mejoramiento
profesional, mediante el andlisis de los resultados obtenidas, a través del seguimients y evaluacién ds las actividades desarmolladas por
las diversas unidades administrativas de la Institucian.

- Aprobary, en su caso, modificar los programas y presupuestos del Tecnoldgico, de acuerde a le dispuesto en la Isgislacion aplicable en
materia de planeacion, presupuestacion y gasto plblico, en el Plan de Desarrcllo del Estado de México v en las asignaciones de
recursos autorizados.

- Establecer la normatividad en materia de politica educativa del organismo, en la celebracitn de acuerdes, convenios y contratos con los
sectores publico, privade y sccial, para dar cumplimiento a los objetivos institucionales.

- Analizar y aprobar, en su caso, los informes y estados financieros que presente el Director General del Tecnolégico, previo dictamen de
la auditoria externa y vigilar su-publicacién en el periddico oficial *Gacata del Gabierno” del Estado de México. /

~ Analizar, discutir y aprobar, en su caso, la cuenta anual de ingresas y egresos, asl carno el informe anual de actividades que presente el
Director General, con el propdsito de tomar decisiones que favorezean un desarrollo mds integral de 1a Institucion,

- Designar al Secretaric de fa Junta Directiva, a propuesta de su Presidente, y aprabar los nombramientoes y remociones de los Directores
y Jefes de Departamento, a propuesta del Director General del Tecnolégice.

- Vigilar ta aplicacion de los lineamientos y aprobar las politicas, bases y programas generales que regulen los convenios, contratos o
acuerdas que debe cetebrar el organismo con terceros, con el propésito de crear vinculos en materia de obras publicas, adquisiciones,
arrendamigntos y prestacion de servicios.

- Vigilar la preservacion y conservacién de los bienes que constituyen el patrimonio de la Institucion; asi como considerar acciones que
asignen o dispongan de sus bienes.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

PATRONATO

OBJETIVO:

Desarrolfar acciones para obtener, administrar y acrecentar los recursos financieros adicionales necesarios para el financiamiento del

Tecnolégico, que permitan coadyuvar con el curnplimiento de sus funciones,

FUNGIONES:

- Elaborar y expedir sus propios estatutos, orientados a definir y guiar las actividades y alcances de sus acciones y delimitar claramente

las respoensabilidades de sus integrantes. -

- Formular y someter a la consideracién de la Junta Directiva, proyectos anuales de ingresos adicionales, asi como los procedimientos de
generacion de recursas financieros para su administracién.

-~ Llevar a cabo programas de actividades o acciones que permnitan obtener recursos adicionales para incrementar el patrimonio de la
Institucion.

- Propaner a la Junta Directiva la adquisicién de los bienes necesarios que permitan desarrollar con mayor eficiencia las actividades
encomendadas &l organismo, aplicando los recursos adicionales.

- Participar, cuando lo requiera la Junta Directiva, con sus aportaciones en los programas de construccian de nuevas instalacicnes y/o
ampliacién de las actyales.

- Promover la organizacién y participacidn de grupos soctales, interesados en contribuir y apayar con recursos financieros adicionales, las
labores academicas del Tecnologico, ademas de colaborar en las actividades relativas a fa difusion y vinculacién con el sector
productivo. B

— Presentar, para la consideracion de la Junta Directiva, dentro de los tres primeros mesas siguientes a |a conclusion de un ejercicio
presupuestal, los estados financieros que muestren el manejo de los recursos obtenidos y aportados por el Patronato, debidamente
dictaminados per el auditer externo destgnado, para tal efecto, par la Junta Directiva.

— Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
205P10000 DIRECCION GENERAL
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar el desarrolke de las actividades sustantivas y adjetivas que llevan a cabo las distintas unidades administrativas del
Tecnolégice, mediante una adecuada sistematizacion y administracién de los recursos humanos, técnicos, materiales y financieros de que
disponga el organismo.
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FUNCIONES:

Representar legalmente al Tecnoldgico en eventos y asuntos pablicos y privados en fos gue tenga injerencia o en aquellos que le
encomiende el Secretario de Egucacion.

Proponer, para el analisis de la Junta Directiva, las politicas generales del Tacnoldgica v, en su caso, implementarlas para normar el
funcionamienta de (a Institucién,

Presentar a la Junta Directiva, para su autorizacian, los proyectas de reglamentos, manuales de organizacidn y de procedimientos, asi
como las maedificaciones de estructuras orgénicas y funcionales.

Planear y programar fas actividades académico-administrativas, en las que se establezean las acciones ¥ metas par alcanzar en cada
una de las unidades administrativas del Tecnoldgico, ademéas de las que le asigne la Junta Directiva,

Someter a la junta de gobierno para su aprobacién v, en su casc aplicacion, los proyectos anuales de ingresos y egresos del
organismo, el pregrama anual de actividades académicas y de investigacion, los planes de trabajo en matenia de informatica, y los de
adquisicidn y contratacién de servicios.

Scmeter a la Junta Directiva, para su aprobacién, los nambramientos, renuncias y remaciones de los directores de area y jefes de
departamento, asi como conocer de las infracciones a las disposiciones legales del organismo y aplicar tas sanciones correspondientes,
en el marco de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblices del Estado y Municipios.

Oifundir y vigilar la aplicacién de Ios lineamientos y politicas para la elaboracion de tos planes de estudio ¥ programis académices, asi
como para las modificaciones pertinentes,

Propaoner a la Junta Directiva las modificaciones a la arganizacion académico-administrativa del Tecnalégico, que contribuyan a lograr
una fermacion mas eficiente del educando y una aptimizacion de los recursos disponibles.

Apoyar al Patronato del organismo en la obtencién de aportaciones de recursos materiales y financieros, que permitan incrementar el
patrimonio institucional, a traveés de aclividades de gestoria con los sectores publica, privade y social.

Ejecutar los acuerdos que ernita la Junta Directiva e informarle sobre los avances vy logros obtenidos, asi como de la celebracitn de
convenios, contratos y acuerdos con instituciones pablicas, privadas y saciales.

Realizar reuniones periédicas de coordinacidn que permitan conocer y evaluar ¢l avance obtenido de los programas de trabajo de las
unidades administrativas que integran el Tecnoldgico, conocer las desviacianes y causas, y proponer medidas carrectivas para lograr
resultados optimos.

Aprobar e implantar los sistemas y meétodos necesarics que permitan, en el campe académico y administrativo, un eficiente
funcionamiento del organismo.

Dirigir y supervisar la elaboracion e integracion de los planes y programas de aestudio con base en los lineamigntos establecides a nivel
federal como estatal, y turnarlos para cenocimiento de ta Junta Directiva.

Validar y signar la documentacidn oficial que avale fos estudios profesionales que ofrece el Tecnolagico, tales como titules, grados
aGadémicos, certificados y diplomas. :

Celebrar convenios, contratos y acuerdos de cooperacidn con dependencias federales, eststales y municipales, asi como con
organismes del sector privade y social, nacicnales y extranjeros, para intercambiar y actualizar conccimieglos que contribuyan al
desarrclio integral de la Institucion.

Rendir a la Junta Directiva, en cada sesi6n, un informe de Ios estados financieros qua permitan identificar el avance del ejercicio
presupuestal y contribuir en fa toma de decisiones, de acuerdo a los programas propuestes,

Vigilar el cumplimiente del objeto, planes y programas académicos y administrativos del TecnolSgico, asi coma el adecuado
funcionamiento de las unidades administrativas que lo integran.

Evaluar las actividades de las unidades administrativas de la Institucién e informar anuaimente a ta Junta Directiva sobre las actividades
realizadas por el organisma.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia

205P10100  CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO:

Proponer y operar el Sisterma Integral de Control y Evaluacién, con el propésito de verificar que el desarrollo de Jas unidades administrativas
de la Institucion, se ejecuten con eficiencia y eficacia en cuanto al manejo de los recursos humanos, financieros y materiales, a fin de lograr
los objetivos y metas institucionales.

FUNCIONES:

Operar el Sistemna Integral de Control y Evaluacién de la Institucion, que permita verificar la utilizacidn eficaz y eficiente en la asignacién
de los recursos.

Verificar bajo criterios de racicnalidad, austeridad y disciplina presupuestales establecidos por el Gobierno del Estade de Mexico, la
correcta aplicacion de las politicas, presupuestos, normas, lineamientos v procedimientos de las unidades administrativas adscritas al
Tecnologico, de acuerdo a normatividad aplicable.
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- Elaborar el programa anual de auditorias y verificar, a través de ellas, la informacién operativa, financiera y contable, el cumgplimiento de
las disposiciones legales, la eficiencia en el use de los recursos, el adecuado ejercicio presupuestario y el cumplimiente de las metas de
programas comprometidos.

- Cumplir con las funciones establecidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de ta Contraloria del Gobierno dei Estado de México,
asi como del Reglamento Interiar de la Institucidn.

- Atender, tramitar y dar seguimiento a las quejas y denuncias que se interpongan en contra de los servidores plublicas del organismo,

- Iniciar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios e impaner, en su caso, las sanciones que
correspondan en los términos de la Ley de Responsabiiidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipics.

- Analizar las evaluaciones y Ios informes que resulten de la aplicacion de las supervisiones y auditorias, asi como hacer ias
observacicnes correspondientes y propener las recomendaciones y medidas correctivas que se requieran, tendientes a incrementar la
eficiencia y la eficacia de las operaciones, y establecer los mecanismos que coadyuven a elevar la productividad y calidad de los
servicios.

- Vigilar el correcta ejercicio de los presupuestos autorizados a la Institucion educativa, en congruencia con el avance programatico.

- Intervenir para efectos de verificacion en los actos de entrega-recepcion de las unidades administrativas del Tecnaldgice, a fin de que
cumplan con la normatividad establecida.

r
- Analizar y evaluar la informacion proporcionada por el organismo, en relacién con los estados financieros, presupuestales,
pragramaticos y de control patrimonial, asi como establecer los mecanismos que coadyuven a elevar la productividad y calidad de los
servicios.

~ Centificar copias de documentos existentes en log archives, asl come en la impresidn documental de los datos que existen en los
sistemas informaticos que operan, con relacién a los asuntos de su compatencia.

- Cumpliir con las recemendaciones que le sefialen las unidades administrativas de la Secretarla de Ja Contraloria del Gobierna del
Estado de México, en ef ambito de su competencia.

- Coadyuvar en el cumplimiento de la normatividad emanada por las instancias federales, estatales yio institucionales, para apayar y
normar el desarrollo dal organisme.

- Coadyuvar en el cumplimiento de los acuerdos emitidos por ka Junta Directiva y las observaciones emanadas de las auditorias exlernas
& internas realizadas a la Institucion.

- Vigilar, en la esfera de su competencia, el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas, adquiridas con el arganismo,
solicitandoles informacidn relacionada con las operaciones que realicen y fincar las deductivas y responsabilidades que procedan.

~ Participar en ios procesos de adquisicion de bienes, contratacién de servicios y ejscucian de obras que se realicen en el Tecnolégico,
~  Desareoilar las demas funciones inherentes at 4rea de su competencia.

205P10200  UNIDAD DE SEGUIMIENTO

OBJETIVO: .

Dar seguimiento y evaluar los pregramas anuales de las dreas gue confarman la estructura organizacional Mel Tecnoldgico de Estudios
Supericres de Cuautitlan Izcalli y de los eventos refacionados con la conduccion de las relaciones internas y externas del Tecnoldgico y
realizar propuestas de mejara continua.

FUNCIONES:

- Concentrar, coordinar y operar los Programas Anuales de Trabajo de las dreas que conforman la estructura organizacional de la
Institucion y darles seguimiento.

- Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Unidad de Sequimiento y presentarlc a la Direccién General, para su revision y
aprobacion,

- Colaborar en forma coordinada con las unidades administrativas adscritas al Instituto y aplicar las estralegias y acciones pertinentas
para dar solucién a las posibles desviaciones detectadas en los programas de trabajo.

- Presentar a la Direccién General del Tecnolégice, los informes correspondientes que resulten del seguimiento a los Programas de
Trabajo de las diversas &reas, asi como las posibles medidas a adoptar en aquéllas dreas que se hayan detectado incumplimiento.

- Proponer a la Diteccidn General del Tecnoldgico, a revision en forma colegiada de la normatividad institucional, para estar en
condiciones de actualizaria y chtener su debida aprobacién, autorizacién y difusién ante la comunidad estudiantil, administrativa y el
profesorade.

- Establecer coordinacion permanente con los representantes de la comunidad del Tecnoldgico, en ef establecimiento v difusion det
Cédige de Etica y Valores, asl como dar ¢! debide seguimiente a su implantacitn.

— Dar seguimlento y controlar los planes y programas del Tecnol6gico, registrando el cumplimiento de metas y cbjetivos.

- Someter a consideracién del Director General para su fevisian, analisis y aprobacién el Programa de Innovacién y Calidad y en su casg,
coordinar su aplicacion, con el fin de contribuir a la cerificacién total de los procesos del Tecnoldgico.
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Proponer al Director General para su aprobacion y establecimiento la Agenda Semanal de Seguimiento de Acuerdos con los titulares de
las Direcciones de area, profesares, personal administrative y consejeros de |a comunidad universitaria.

Poner a consideracion de la Direccidon General para su aprobacién, et Calendario Institucional de las actividades realizadas por las
areas perigdicamente.

Proponer al Director General, el formato de los informes que deberan de realizar las areas de adscripcién del Tecnologico.

Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

205P10001 UNIDAD DE PLANEACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Coordinar el desarrcllo de las acciones de planeacion, programacién y evaluacién con un enfoque participativo de las unidades
adminigtrativas, asf como integrar informacién estadistica, & fin de contribuir a 1a consolidaciaon del modelo educativo det Tecnoldgico.

FUNCICNES:

Elaborar conjuntamente con las unidades administrativas los planes y programas operatives a carto, mediano y largo plaze para el
Tecneldgico, y coordinar el desarrolfc‘y operacion de las procesos de evaluacion institucional.

s
Formular e instrumentar los lineamientos y criterios béasicos para la integracion del Programa Anual de Desarrollo Institucional del
Tecnologico, asi como los programas anuales de trabajo de las distintas unidades administrativas.

Formular y proponer las estrategias, politicas y procedimientas para llevar a cabo las actividades encomendadas a cada unidad
administrativa, de acuerdo a la naturaleza, proposito, autoridad y responsabilidad de las distintas unidades administrativas del
Tecnoldgico.

Elaborar los programas operativos anuales para efectos programatico-presupuestales, que permitan identificar |as directrices y recursos
de la Institucién,

Desarrollar & impulsar sistemas de informacion, que permitan revisar las acciones iniciadas por ef Tecnoldgice y determinar los
parametros de gestion de la informacién necesarios para lograr sus propésites.

Elaborar las estadisticas relativas a la matricula del Tecnoldgice, asi como del compaortamienta que refieje, para determinar el anélisis v
evaluacién periddica que scliciten las Secretarias de Educacidn Pablica y de Educacién del Gobierno del Estado de México,
respectivamente.

Mantener actualizados los aspectos normativos de la evaluacion institucional de la educacién superior, a través det disefio vy desarrolio
del proyecte de evaluacién del Tecnolgico,

Realizar un seguimienio permanente de las acciones institucionales, de los programas operativos, proyectos de desarrollo y avances
presupuestales, relativos a las metas establecidas y a las actividades que tengan vinculacitn con la evaluacian instituctonal.

-
Promover ta participacion de la comunidad del Tecnofégico en la planeacién institucional, mediante el establecimiente de programas de
desarrcllo y formulacidn de proyectos que conttibuyan al cumplimiento de los objetivos del organismo.

Desarrollar las demaés funciones inherentes al area de su competencia.

205P11000  DIREGCION ACADEMICA
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y evaivar el desarrollo y gestién de las actividades académicas v de investigacidn orientadas a extender la aplicacin
del conocimiento, la ciencia, la técnica y la cultura a cargo de las divisiones de carrera y de la Subdireccion de Normatividad y Calidad, asl
como tas funciones sustantivas de docencia e investigacian.

FUNGIONES:

Investigar y coordinar accicnes para el mejoramiento continio de lps programas de estudit_) que, jumq con una planea;ién y
crganizacion adecuadas, cantribuyan al dptimo empleo de los recursos del &rea regiopal en materia de formacién profesional, asi como
informar periddicamente a la Direccion Generul de los resultados alcanzados.

Planear y coordinar !as actividades para la evaluacién permanente de los docentes y de los programas académicas, asi como elaborar
¥y, en su caso, implementar los procedimientos de seguimiento y evaluacién de los proyectos académicos.

Programar y coordinar y supervisar la elaboracion de los documentos de evaluacién académica requeridos por Secretaria de Educacion
Publica y la Secretaria de Educacion, asi como verificar as estadisticas insttucionales solicitadas por estas dependencias.

Planear, desarrollar v dirigir programas previamente aulorizados de formacién, actualizacidn y capacitacion de profesores €
investigadores, con el propasito de fortalecer el proceso ensefianza-aprendizaje. en el qua el educando y maestro incremeanten la
calidad de la farma y el contenide de los conocimientos adquiridos.

Dirigir y coordinar el disefio, adecuacion e implantacién de los planes y programas de estudio, asi como verificar la elaboracion de los
procedimientos de evaluacion curricular.
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Crear, proponer y promover programas para una adecuada orientacion educativa del estudiante, dirigido hacia |3 seleccion de su
carrera profesional y apoyarlo en el desarrollo de sus capacidades ¥ habilidades, a través de Ia innovacién de planes y programas de
estudio,

Establecer criterios normatives en coordinacién con la Direccion General, para la selzccién y ejecucién de proyectos de investigacion,
en apoyo a los procesos educativos que imparte el Tecneldgico.

Establecer en coordinacién con la Direccion General, mecanismes basicos para el fortalecimiente del desarrolle curricular, sefialando
los compromises del profesorado en materia de investigacidn para la docencia ¥ para la vinculacion entre ambas.

Desarroliar metodelogias bisicas para la deteccidn de las necesidades de servicios de educacian media superior, con caracteristicas
especificas de tecnologia que demande el mercado labaral de ta regién.

Establecer y proponer por conducto de la Direccian General, a la Junta Directiva, (0s lineamientos y politicas a que deben sujetarse las
actividades de docencia, investigacion, desarrollo tecnoldgico e infermética dei arganismo.

Coordinar, verificar y evaluar la investigacion, disefie v ulilizacién ¢e los materiales y auxiliares didacticos requeridos para el desarroilo
del proceso ensefianza-aprendizaje del educando.

Coordifar y supervisar los proyeclos de normatividad y calidad académica a desarrollar por el instituto.
Analizar y evaiuar el cumplimiento'de fos planes y programas establecidos en cada una de fas unidades administrativas a su cargo.

Desarrallar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

205P11001 DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL
OBJETIVO:

Establecer e instrumentar los programas académicos y de investigacién en el drea da Ingenisria Industrial, tendientes a formar
profesionales con capacidad creativa en la solucién de problemas, que propicien el avance del conocimiento, mediante el sjercicio
responsable de la profesian.

FUNCIONES:

Elaborar el anteproyecto de presupuesio de egresos de {a Division de Ingenieria Industrial y semeterlo a la consideracion de la
Direccion General por conducto de fa Direccién Académica.

Difundir los programas de estudio de las carreras de Ingenieria Industrial que ¢oordina la Divisién, para el conocimiento y cabal
cumplimiente de los alumnas y docentes del Tecnolégica.

integrar al proceso ensefianza-aprendizaje los avances desarrollados, tanto cientificos como tecnoldgicos que permitan una formacidn
integral a los alumnos de la Divisién de Ingenieria Industrial y, en su caso, proponer la modificacién de los planes y programas de
astudio. s

Disefiar e implementar programas de investigacién para el andlisis de los contenidos y de las estrategias didacticas utilizadas, asi como
propaner medificaciones a los programas de estudio en materia de ingenieria, y participar &n eventos de intercarnbio ledrico-
metodelégico a nivel nacional e internacional, [

Proponer programas para la actualizacion académica, en ef drea de su competencia y en las de educacidn, a fin de lograr que el
Tecnolégico cuente con Ios mejores elemantos que propicien el desarrolla pleno de los educandes ¥ elevar la calidad el proceso
ensefianza-aprendizaje, el aprovechamiento y eficiencia Terminal,

Proponer a la Direccion Académica, la imparticion de cursos de actualizacion ¥ superacidén de los docentes asi como aplicar
mecanismos para la adecuada seleccion y propuesta del personal docente que se requiera para cubrir las necesidades académicas del
Tecnocltgico.

Evaluar con base en la normatlvidad y lineamientos establecidos el desemperic académico de los docentes e investigadores de la
divisién & su cargo.

Elaborar e! calendaric de las reuniones de las juntas de academias ordinarias y extraordinarias que requiera realizer el personal que
atiende la carrera de Ingenieria Industrial y convecarlas, previa autorizacién de la Direccién Académica.

Qrientar y organizar a fos alumnos para que a través de sus propias instancias coadyuven en el mejoramiente de la calidad de (a
educacion.

Realizar acciones que conlleven a la utilizacion de tecnolegias aplicadas a la Ingenieria Industrial, con el propésito de lograr el empleo
adecuado de los recursos disponibles.

Acordar con la Direccion Académica para someter a la consideracién de la Direccion General, los asuntos académico-administrativos
relacionados con la carrera de Ingenieria industrial que requieran de su intervencitn y llgvar su seguimients.

Analizar y evaluar fos métodos académicos aplicados en la imparticién y evaluacién del aprendizaje de las materias de Ingenieria
Industrial, para actualizarlos en relacién con los planes y programas académicos.

Fomentar & impulsar |a titulacién de los alumnos de la carrera de Ingenieria Industrial, meciante la definicién de seminarios, temas y
proyectas de titulacién, residencias profesionales en coordinacion cen la Subdireccion de Vinculacién y Extension.
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Coadyuvar con {a Direccidn Académica y la Subdireccion de Normatividad y Calidad Académica, en el establecimiento de los horarios
de clase y fechas y tipos de exdmenes, y de otros aventos académicos de la carrera de Ingenieria Industrial.

Organizar y difundir, en coordinacién con la Subdireceitn de Vinculacion ¥ Extension, los eventos que realizard |a Division de Ingenieria
Industrial, previa autorizacion de la Direceién General por conducta de la Direccion Acadeémica.

Propercionar oportunzmente al Departamente de Servicios Escolares los reportes de contral escolar, de acuerdo con las politicas.,
lineamientos y procedimientos establecidos.

Coordinar y dar seguimiento al programa de tutorias y otros que permitan elevar el aprovechamiento acagémico.

Desarrotlar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

205P11002 DIVISION DE INGENIERIA EN $ISTEMAS COMPUTACIONALES
CBJETIVO:

Establecer e instrumentar los programas académicos y de investigacicn en el drea de Ingenieria en Sistemas Compulacionales, tendientes
a formar profesionales con capacidad creativa en la solucidn de problemas que propicien el avance del conacimienta, mediante el ejercicio
responsable de la profesion. .

h ‘

FUNCIONES:

Elaborar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Division de Ingenieria en Sistemas Computacionales y someterlo z la
consideracién de la Direccidn General por conducto de la Direccién Académica.

Difundir los programas de estudio de !a carrera de ingenieria en Sistemas Computacionales que coordina la Divisidn, para el
conocimiente y cabal cumplimiente de los alumnos y docentes del Tecnoldgico.

Integrar al proceso de ensefianza-aprendizaje los avances desarrollados, tanto cientificos como tecnolopicos que permitan una
formacidn integral a los alumnos de la Divisién da Ingenieria en Sistemas Computacionales, y en su caso, proponer la modificacion de
los planes vy programas de estudio.

Disefiar & implementar programas de investigacitn para el analisis de los contenidos y de las estrategias diddcticas utilizadas, asi come
proponer {as modificaciones a los programas de estudios en materia de Ingenieria en Sistemas Computacionales, y padicipar en
eventos de inter¢ambio tedrico-metodolégico, a nivel nacienal e intemacional.

Proponer programas para la aclualizacién académica, en el 4rea de su campetencia y en las de educacion, a fin de lograr que sl
Tecnoldgico cuente con los mejores elementos gue propicien el desarrolic pleno de los educandos y elevar la calidad de! proceso
ensenanza-aprendizaje, el apravechamiente y eficiencia Terminal.

Proporer a la Direccion Académica, la impartician de cursos de actualizacién ¥y superacion de los docentes asi como aplicar
mecanismos para la adecuada selecsidén y propuesta del personal docente que se requiera para cufirir Ias necesidades scadémicas del
Tecnolégico 0

Evaluar con base en {a nomatividad y lineamientos establecidas el desempefo académico de los docentes e investigaciones de la
division a su cargo. .
Elaborar el calendario de las reuniones de las juntas de academias ordinarias y extraordinarias que requiera realizar el personal gue
aliende la carrera de Ingenieria en Sistemas Computacionales y convocarias, previa autorizacién de la Direccion Académica.

Orientar y organizar a los alumnos para que a través de sus propias instancias coadyuven en el majoramiento de la calidad de la
educacion,

Realizar accicnes que ¢onlleven a la utilizacidn de nuevas tecnologias aplicadas a la Ingenieria en Sistemas Computacionales, can el
propasite de lograr el emplec adecuado de los recursos disponibles.

Acordar con la Direccién Académica para someter a Ja consideracion de la Direccion General, ios asuntos académicos-agministrativos
relacionados con |a carrera de Ingenieria en Sistemas Computacionales gue requieran de su intervencion y llevar su seguimiento.

Analizar y evaluar los métodos académices aplicados en la imparticién y evaiuacién del aprendizaje de las materias de Ingenieria en
Sistemas Computacionales, para actualizarlos en relacion con los planes y programas acadérnicos.

Fomentar & impulsar la titulacion de o5 alumnos de la carrera en Sistemas Compulacicnales mediante |a definicion de seminarios,
temas v proyectos de titulacién, residencias profesionales, en coordinacién con la Subdireccien de Vinculacien y Extension,

Coadyuvar con |a Direccion Académica y Subdireccion de Normatividad y Calidad Académisa, en el sstablecimiento de los horarios de
clase fechas y tipos de exdamenes y de otros eventos académicos de la carrera de Ingenieria en Sistemas Computacionales.

Organizar y difundir, en coordinacién con la Subdireceion de Vinculagién y Extensidn, Ios eventos que realizara la Divisién de Ingenieria
en Sistemas Computacionales, previa autorizacion de la Direccion General por conducto de la Direccion Académica.

Proparcionar oportunamente al Departamento de Servicios Escolares ios reportes de control escolar, de acuerdo con las politicas,
lineamientos y procedimientos normatives vigentes establecidos.

Coordinar y dar seguimiento al programa de tutorias y otros que permitan elevar el apravechamiento académico.

Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,
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205P11003 DIVISION DE LICENCIATURA EN INFORMATICA
OBJETIVO:

Establecer e instrumentar los programas académicos y de investigacion en el drea de Licenciatura en Informética, tendientes a formar
profesionales con capacidad creativa en (a solucién de los probleras, que propicien el avance del conocirmiento mediante el ejercicio
responsable de la profesicn.

FUNCIONES:

- Elaborar el anteproyecto de presupuesto de egrescs de la Division de la Licenciatura en Informética y someterlo a la consideracion de la
Direccion General por corducto de la Direccién Académica.

—  Difundir los pregramas de estudio de ia carrera de Licenciatura en Informatica que coordina la Division, para el conocimiento y cabat
cumnplimiento de los alumnos y docentes del Tecnologico.

- Integrar al proceso de ensefanza-aprendizaje los avances desarrollados, tante cientificos como tecnolégicos que permitan una
formacion integral a los alumnos de la Divisién de Licenciatura en Informatica ¥ en cu caso, proponer la modificacion de les planes y
programas de estudio.

- Disefiar e implementar programas de investigacién para el analisis de los contenidos y de las estrategias didacticas utilizadas, asi como
proponer las modificaciones a los programas de estudios en materia de Licenciatura en Infermética, y participar en eventas de
intercambio tedrica-metodeldgico, a nivel nacional e internacional, !

—  Proponer programas para la actualizacién académica, en el drea de su competencia y en las de educacién, a fin de lograr que el
Tecnaldgico cuante con los mejores elementos que propicien el desarrolle pleno de los educandos y elevar la calidad del proceso
ensefianza-aprendizaje, el aprovechamiento, y eficiencia Terminal.

— Proponer a la Direccion Académica, la imparticion de cursos de actualizacién y superacién de los docentes asi como aplicar
mecanismos para la adecuada seleccion y propuesta del personal docente que se requiera para cubrir las necesidades académicas del
Tecnolégico.

—  Evaluar con hase a la normatividad y lineamientos establecidos el desempefio académico de los docentes e investigadares de la
divisitn a su cargo.

_  Elaporar el calendario de las reuniones de las juntas de academias ordinarias y extraordinarias que requiera realizar el personal que
atiende la carrera de Licenciatura en Informatica y convocarlas, previa autorizacion de ta Direccion Académica.

- Orientar y organizar a los alumnos para que a fravés de sus propias instancias coadyuven en el mejoramiento de la calidad de la
educacion.

- Realizar acciones que conlleven a la utilizacién de nuevas tecnologias aplicadas a Ja Licenciatura en informatica, con el propésito de
Iograr el empleo adecuado de los recursos disponibles.

- Acordar can la Direccién Académica para someter a la consideracién de la Direccidn General, los asuntos académicos;agministrativos
relacionados ceon la carrera de Licenciatura en Informética que requieran de su intervencién y llevar su seguimignto,

- Analizar y evaluar los métodos académicos aplicades en la imparticion y evaluacién del aprendizaje de las materias de Licenciatura en

Informatica, para actualizarlos en rglacion con los planas y programas académicos. -

- Fomentar e impulsar la titulacidn de los alumnos de la carrera de Licenciatura en Informdtica, mediante (a definicion de seminarios,
lemas y proyectas de titulacién, residencias profesionales, en coordinacion con la Subdireccién de Vinculacién y Extension.

- Coadyuvar con la Direccién Académica y Subdireccién de Normatividad y Calidad Académica, en el establecimients de los horarios de
clase y fechas y tipos de exAmenes y de otros eventos académicos de |a carrera Licenciatura en Informatica.

Organizar y difundir, en cocrdinacién con la Subdireccién de Vinculacién y Extensién, los eventos que realizara la Divisidn de
Licenciatura en Informatica, previa auterizacion de la Direccion General per conducto de la Direccion Académica.

~  Proporcionar oportunamente al Departamento de Servicios Escolares los reportes de control ascolar, de acuerdo con las peliticas,
lineamientos y procedimientos normativas vigentes establecidos.

- Coordinar y dar seguimiente al programa de tutorias y otros gue parmitan elevar el aprovechamiento académico.
—  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

205F11004  DIVISION DE LICENCIATURA EN CONTADURIA

OBJETIVO:

Establecer e instrumentar los programas académicos y de investigacion en el drea de Licenciatura en Contaduria, tendientes a _forr_ngr
profesicnales con capacidad creativa en la splucién de los problemas, que propicien el avance del canocimiento mediante el ejercicio
responsable de la profesion.

FUNCIONES:

_  Elaborar el anteproyecto te presupuesto de egresos de la Divisién de la Licenclatura en Contaduria y someterlo a la consideracién de la
Direccién General por conducto de la Direccién Académica.

~  Difundir los programas de estudio de la carera de Contaduria que coordina la Divisién, para el conocimiento y cabal cumplimiento de
los alumnos y docentes del Tacnolégica.
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Integrar al procesc ensefianza-aprendizaje los avances desarrollados, tanto cientificos como tecnolégicos que permitan una formacion
integral a los alumnos de la Division de Licenciatura en Contaduria y en su caso, proponer la modificacién de ios planes y, programas
de estudio.

Disefiar ¢ implementar programas de investigacion para el anélisis de los contenidos y de las estrategias didécticas utilizadas, asi como
proponer las modificaciones a los programas de estudios en materia de Licenciatura en Contaduria y participar en eventos de
intercambio te orico-metodelagico, a nivel nacional e internacional.

Proponer programas para |z aclualizacién académica, en el drea de su competencia y en las de educacion, a fin de lograr que el
Tecnolégico cuente con los mejores elementos que propicien el desarrollo pleno de los educandos y elevar la calidad del proceso
ensehanza-aprendizaje, el aprovechamiento y eficiencia Terminal,

Proponer a la Direccién Académica, la imparticion de cursos de actualizacidn y superacidn de los docentes asl como apiicar
mecanismos para la adecuada seleccion y propuesta del personal docente que se reguiera para cubrir las necesidades académicas del
Tecnolégico.

Evaluar con base a ia normatividad y lineamientos establecidos el desempefio académico de los docentes e investigadores de la
divisién a su cargo.

Elaborar ef calendario de tas reuniones de las juntas de academias ordinarias y extracrdinarias que requiera realizar el personal que
atiende la carrera de Licenciatura en Contaduria y convocarias, previa autorizacién de la Direccidn Académica.

Orientar y organizar a los alumnos para que a través de sus propias instancias coadyuven en el mejoramiento de 1a calidad de la
educacion,

Realizar acciones que conlleven a la utilizacién de nuevas tecnologias aplicadas a la Licenciatura en Contaduria, con el propdsito de
lograr el emplec adecuado de los recursos disponibles.

Acordar con la Direccidn Académica para someter a {a consideracion de la Direccion General, los asuntos académico-administratives
relacionados con la carrera de Licenciatura en Contaduria que requieran de su intervencian y llevar su seguimiento,

Analizar y evaluar los métodos académicos aplicados en la imparticién y evaluacion del aprendizaje de las materias de Licenciatura en
Contaduria, para actualizarios an relacién con los planes y programas académicos.

Fomentar e impulsar la titwlacion de los alumnos de la carrera de Licenciatura en Contaduria, mediante la definicién de seminarios,
temas y proyectes de titulacion, residencias profesionales, en coordinacién con la Subdireccién de Vinculagion y Extension.

Coadyuvar con |a Direccion Académica y Subdireccion de Normatividad y Calidad Académica, en et estabiecimiento de los horarios de
clase y fechas y tipos de examenes y de otros eventos académicos de la carrera Licenciatura en Contaduria

Organizar y difundir, en coordinacion con la Subdireccion de Vinculacion y Extension, los eventos gue realizard la Division de
Licenciatura en Contaduria, previa autorizacién de la Direccion General por conducto de la Direccion Académica.

Proporcionar oportunamente al Departamento de Servicios Escolares los reportes de control escolar, de acuerdo con las politicas,

lineamientos y procedimientes normativos vigentes establecidos. ‘-

Coordinar y dar seguimiento al programa de tutorias y otros que pemitan elevar el aprovechamiento académico.

Desarrallar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

205P11005 DIVISION DE INGENIERIA ELECTRONICA
CBJETIVO:

Establecer e instrumentar los programas académicos y de investigacion en el frea de Ingenieria Electrénica, tendientes a formar
profesionales con capacidad creativa en la solucién de los problemas, que propicien el avance del conocimiento mediante el ejercicio
responsable de la profesién,

FUNCIONES:

Elaborar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Divisidn de Ingenieria Electrénica y someterio a la consideracitn de la
Direccidn General par conducta de la Direccion Académica.

Difundir los programas de estudio de la carrera de Ingenierfa Electrdnica que coordina la Divisién, para el conocimiento y cabal
cumplimiento de los alumnos y decentes del Teenolégico.

Integrar &l precese ensefianza-aprendizaje los avances desarrollados, tanto cientifitos como tecnolégicos, que permitan una formacién
intagral a los alumnos de la Division de Ingenieria Electronica v en su caso, proponer {a modificacidn de los planes y programas de
estudio.

Disefiar e implementar programas de investigacidn para el andlisis de fos contenidos y de las estrategias didacticas utilizadas asi como
proponer las modificaciones a los programas de estudios 'en materia de Ingenieria Electrénica y participar en evantos de intercambio
tecrico-metodolégico, a nivel nacicnal e internacional.

Proponer programas para la actualizacién académica, en el drea de su competencia y en las de educacién, a fin de lograr que el
Tecnolégice cuente con los mejores elementos que propicien el desarrolle pleno de los educandos y elevar la calidad del proceso
ensefianza-aprendizaje, e aprovechamienta vy eficiencia Terminal.

Proponer a la Direccion Académica, la imparicién de cursos de actualizacidén y superacidon de los docentes asl come aplicar
mecanismaos para fa adecuada seleccién y propuesta del personal docente que se requiera para cubrir ias necesidades académicas del
Tecnalégico.
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Evaluar el desempefio académico de los docentes e investigadores de 1a division a su cargo.

Elaborar el calendario de las reuniones de las juntas de academias ordinarias y extraordinarias que reguiera realizar el personal que
atiende la carrera de Ingenieria Electronica y convocarias, previa autorizacién de la Direccion Académica.

Ortentar y organizar a los alumnos para que a través de sus propias instancias coadyuven en el mejoramiento de la calidad de la
educacion. .

Realizar acciones que conlleven a la utilizacién de nuevas tecncloglias aplicadas a la Ingenieria Electranica, con el proposite de fograr el
empleo adecuado de los recursos dispenibles.

Acordar con la Direccién Académica para scmeter a la consideracién de la Direccion General, los asuntes académico-administratives
relacionados con la carrera de Ingenieria Efectrénica que requieran de su intervencién y llevar su seguimiente.

Analizar y evaluar los métodos académicos aplicados en la imparticién y evaluacién del aprendizaje de las materias de Ingenieria
Electrénica, para actualizarles et relacién con los planes y programas académicos.

Famentar e impulsar Ia titulacidén de los alumnos de la carrera de Ingenieria Electrénica, mediante |a definicién de seminarios, temas y
proyectos de titulacidn, residencias profesionales, €n coordinacion con la Subdireccion de Vinculacian y Extensidn.

Coadyuvar con la Direccion Académlca y Subdireccién de Nomatividad y Calidad Académica, en el establaclmlento de los horarios de
clase y fechas y tipos de examenes y de otros eventos académicos de la carrera en Ingenieria Electronica.

Organizar y difundir, en coordinacién con la Subdireccion de Vinculacidn y Extension, los eventos gue realizaréd la Division de
Licenciatura en Ingenieria Electronica, previa autorizacidn de la Direccion General par conducto de la Direccién Académica.

Proporctanar oportunamente al Departamento de Servicios Escclares los repories da control escolar, de acuerdo con las poiiticas,
lineamientos y procedimientos normatives vigentes establecidos.

Coordinar y dar seguimiento al programa e tutorlas y otres que permitan elevar el aprovechamiento académico.

Desarrollar las demdés funciones inherentes al drea de su competencia.

205P11100 SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y CALIDAD ACADEMICA
OBJETIVO:

Planear, coordinar y dirigir las actividades de normatividad, asi como las acciones encaminadas a elevar la calidad académica de los
servicios educativos del Tecnalkigico, estableciendo procedimientos de acreditacién y cerificacién de estudios para someterios a la
autarizacion de la Secretaria de Educacion Publica y regular el desarrollo de sus funciones sustantivas de docencia e investigacion.

FUNCIONES:

Apoyar metodolégicamente a la Direccidn Académica en la planeacién, programacién, asi como dirigir, ccntrolar y evaluar el
desemnpefo de las actividades académicas del Tecnoldgico.

Someter a |a aprobacién de la Direccion Genaral por conducto de la D|recc16n Académica los proyectos de nomatividad y calidad
academica a desarrollar.

Evaluar el cumplimients de |os planes y programas operatives y de estudic del Tecnolégico. b

Acordar con el Director Académico los asuntos cuyo tramite este encomendado a la Subdireccién a su cargo.

Elzborar el proyecte de programa anual de actividades v el proyecto de presupuestc de egresos de la Subdireccion a su cargo.

Ejecutar el programa anual de actividades de la Subdireccion a su cargo.

Elaborar el sistema de monitoreo del comportamiento de los indicadores académicos que permitan evaluar el desempefo académico
del tecnoldgico y proponer los pregramas ¢ acciones de mejora continua y permanente,

Coordinar sus actividades con las demés unidades academicas del Tecnoldgico para mejorar &l desempefio de sus funciones.

Proponer al Director General por conducto del Director Académico, modificaciones que tiendan a mejorar el funcionamiento de la
Subdireccién a su cargo.

Asesorar y apoyar técnicamente a los servidores piblicos que lo soliciten, en asuntos de su competencia.

Proponer y operar mecanismos para la administracién del personal docente de la institucion.

Coordinar ia ejecucion de los programas de induccidn, capacitacion y desarrollo del personal docente del Tecnolégico.
Coordinar y difundir los planes y programas de estudio e investigacion de las carreras que se imparien en el Tecnoldgice.

Participar con las instancias competentes en la definicién del peril profesional del personal académico de las carreras que se imparten
en el Tecnologica.

Participar de manera coerdinada con el Secretario Técnico del Consejo Consultive Académico del Tecnolégico en asuntos de la
naturaleza de su competencia.

Proponer estrategias para incrementar la calidad de los servicios educativas proporcionados a los alumnos, a fin de que el procese de
ensefianza aprendizaje mejore continuamente, asi como sus indicadores de aprovechamiento y eficiencia terminal.
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- Informar al Director Académico sobra ei desempefio profesional de los docentes que iraparten las carreras del Tecnoldgico.
- Proponer programas para fortaiecer el desarrollo académico det Tecnoldgico, con base en las necesidades detectadas.

- Promover en coordinacion con las Divisiones de carrera y el Departamento de Servicios Escolares proyectos de investigacion para
mejorar el proceso educativo del Tecnoldgico.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su compatencia.
205P11101 DEPARTAMENTOQ DE DESARROLLO Y ACTUALIZACION ACADEMICA
OBJETIVO:

Promover el desarrollo académico del Techoldgico, en funcién de sus racursos, lineamientos aplicables y fines, que propicien el nivel de
excelencia de las actividades académicas que fieva a cabo, tendientes a Ja formacian integral del educando,

FUNCIONES:

Etaborar el Programa Operative Anual y el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Departamento de Desarrollo Académico ¥
remitirlo a la Direccion Académica por conduclo de la Subdireccitn de MNomatividad y Calidad Académica para su consideragion.

R
- Desarrollar acciones para la actualizacion del modelo educativa del Tecnolégico, con base an las necesidades del sector productivo, ¥
asegurar la czlidad de los componentes que intervienen en el praceso pedagadgico.

- Realizar programas permanentes de seguimiento curricular para revisar y adecuar los planes y programas de estudio, con la aplicacién
de una adecuada planeacion y elaboracién de modelos de auto evaluacién institucional que permitan incrementar la calidad de sus
egresados.

- Establecer mecanismas e instrumentos para el desarrollo de programas de apoye a la actuaiizacion, capacitacidn y formacion de los
docentes adscritos en las Divisiones de carrara.

- Apcyar metodologicamente a las divisiones de carrera para efectuar la recopilacion de materiales de apoyo elaborados por asignatura,
para ser utlizados come instrumento del proceso ensefianza-aprendizaje, acorde a las caracteristicas de las materias que conforman el
plan de estudios, integrandolos en antolaglas, guias u otros acerves adicionales, con el fin de alcanzar un mayor desarrolio académico
en el Tecnologics.

- Identificar y dar seguimiento 2 los asuntos académicos que planteen las divisiones de carera en relacién con los alumnos y el personal
docente del Tecnolégico, apegandose a la normativigad vigente.

- Promover estrategias alternas en las divisiones de carreras para lograr en el educando un nivel de aprendizaje competitivo, seguida del
incrementc de la actividad académica de los alumnos a partir de asesorias directas y detalladas realizadas por el personal académico.

- Desarroltar proyectos de investigacion educativa orientados a Ja evaluacion de! irigresu, saguimiento curricular, niveles de
aprovachamiento, seguirniento de egresados y determinacién de la oferta y demanda educativa.

' -
- Identificar las necesidades de desarrollo académico ¥ proponer programas, estrategias y acciones de fortalecimiento y mejoramiento.
- Elaborar, perfeccionar y actualizar ia informacién curricular del personal acadéemico, asi come la apiicacién de curscs para la

especializacién del personal encargado de (a actividad de orientacidn ¥ tutorias, para proporcionar al estudiante qlementos de Juicio en
la eleccion de su carrera y mejorar el aprovechamiento de sus estudias.

- Apoyar el funcionamiento de las Divisiones de carrera mediante el disefic de materiales y auxiliares didacticos, asi como ia realizacién
de actividades complementarias tendientes a lograr el desarrollo académico de Ia Institucion.

- Promover la participacidn de los docentes en encuentros académicos y de investigacién gue se realicen en el pais y &n el extranjerg, y
propiciar la cemunicacidn permanents de éstos con profesores-investigadores de otras instituciones de educacién tecnoldgica.

- Participar en la formulacion de convenics de colaboracion académica para la actualizacion y superacién del personal docente del
Tecnoldgico,

- Promover con las divisiones de carreras la participacion de los alumnos en encusniros ¥ concursos académicos como parte de su
formacién profesicnal.

- Desarrallar las demds funcicnes inherentes al area de su competencia.
205P11102 DEPARTAMENTOQ DE SERVICIOS ESCOLARES
OBJETIVO:

Registrar y controlar el proceso educativo-académico de los alumnos, concentrando sy historial a partir def ingreso hasta su egreso del
Tecnologico, con |a finalidad de realizar la emisién de los documentos escolares que avalen y cerlfiquen los estudios realizados v
coencluidos

FUNCICNES:

- Desarrollar y operar en coordinacién can los jefes de division el sistema de admisién e inscripcion de los alumnos a las carreras que
offece el Tecnoldgico, aplicando los lineamientos y requisites establecidos para tal efecto, ademds de considerar lo relative a la
revalidacion de estudios o eguivalencias. ’

- Elaberar el calendario del ciclo escolar correspondiente, donde se determinen los periodos de preinscripeion, inscripcién, admisién y
reinscripeion; asi como los periodos de examenes y vacacicnes, entre otras actividades y aplicarlo a la poblacién estudiantil y docente.
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Llevar a cabo en coordinacion con los jefes de division los proceses de inscripcionas y reinscripciones de los alumnos, asi como
establecer los mecanismas y procedimientos para el registro de cambios, bajas temporales y definitivas.

Realizar y entregar los listades oficiales de los alumnas inscritos en el pericdo lective a la planta docente del Tecnoldgico por conducte
de los jefes de division, para llevar el registro de asistencia y calificaciones de los educandos durante el proceso ensefanza-
aprendizaje, y a su ves sean entregadas al departamenta por los docentes, con la valides de los Jefgs da Division.

Preparar los listados de los registros' escolares y elabarar los informes y estadisticas que Je solicite la Unidad de Planeacion y
Evaluacién, per conducto del Director Académice para conocer el comporiamiento matricular.

Elaborar diplomas, constancias de estudio, cerfificadas y demas documentacion escolar que avale ta instruccion académica del
educando: con la validacion de los Jefes de Division y verificados previamente por 4rea académica, asi come difundir los lineamientos,
politicas vy procedimientos para su otorgamienio.

Glasificar los expedientes del alumnade del Tecnolégico para mantener ordenado y actualizado e! archive correspondiente.

Disefiar y operar una base de datos gue permita registrar, adecuada y oportunamente, los resultades de las evaluaciones académicas
de los alumnos y manteneria actualizada.

Difundir la normatividad de control escolar que emitan tos drganos directivos del Tecnolégice, para el pleno conocimiento del personal

directivo v académico-administrative, asi como de la poblacién estudiantil. P

Informar y orientar al alumnado sobre el proceso de admision aplicade por €l Tecnaldgico; asimisma, prindarle époyo en ta salucion de
problemas administrativos que se le presenten.

Extender recibos de pago por los servicios escolares proparcionados al alumnado, de acuerde a las disposiciones reglamentarias
vigentes,

Proporcionar los servicios de informacidn y gestibn para 'a obtencién de becas, asesoria psicoldgica y atencion medica a les alumnos
del organisme.

Registrar y emitir las calificaciones definitivas de los alumnos del Tecnologico, por grado y materia.

Recopilar y verificar la informacion y documentacion requerida para el registro y certificacion del alumno ante |a Direccién General de
Profesiones.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

205P11103 DEPARTAMENTC DE COMPUTACION Y TELEMATICA
OBJETIVO;

Anatizar informacion para el disefio o modificacion de sistemas de procesamiento de datos, de acuerdo con las necesidades propuestas por
las unidades administrativas del Tecnologico. Asimismo, precisar y verificar la informacién de los sistemas existentes, procurando la eficacia
en el manejo del equipo, y brindar capacitacién al personal del organismo.

FUNCIONES:

Elaborar el Programa Anual de Trabajo del Dgpartamento a su cargo y pre'éenlarlo a la Direccién Académis? para su consideracion.

Formular el plan estratégico y operacienal con la vision primordial de tener presente [a mision y los objetivos de la institucian.
Coadyuvar con la Direccién Académica, en la dictaminacién de las solicitudes para las adquisiciones an materia infarmatica.

Elaborar en coordinacion con las Divisiones de carrera de la institucion la asignacién de horarios para la imparticion de clases de la
planta de académicos.

Coordinar los servicios de los laboratorios de computo requeridos para la Imparticién de clases de las diferentes carreras.

Instalar, operar y mantenar una red de voz y datos que asegure el aprovechamiento de los recursos y facilitar el manejo de informacion
de la institucidn,

Determinar las necesidades de mantenimiento y actualizacién de los sistemas implantados, asi como vigilar su ejecucion e informar de
las modificaciones realizadas a los responsables de su funcichamiento. .

Integrar y manterer actualizado el inventario del equipo de computa asignado a las unidades administrativas del Tecnoldgico e informar
a la instancia correspondiente las quejas por faltantes © mal uso de equipo.

Vigilar que los sisternas a desarrollar cumplan con los lineamientos, normas y estandares establecidos.
Instalar, administrar, actualizar y optimizar pardmetros para mejorar el desempedio de los sistemas operativos y base de datos.

Respaldar y recuperar la informacion institucional en los proceses de mantenimiento de los equipas, asi como monitarear el desempefio
de los equipos servidores y estaciones de servicio,

Evaluar alternativas de paguetes de software basico, soparte de aplicaciones, eguipamiento de compute y de comunicacién de datos.
Apoyar y asesorar a los usuarios, réfarente a probleras técnicos en &l uso de software y hardware.

Patticipar en equipos de trabajo de los proyectos informaticos del Tecnologico y que requieran asistencia t&cnica especializada en
aspectos de soporte técnico.

Desarrcllar [as demas funciones inherentes al 4rea de su cempetencia.
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205P10300  SUBDIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION
OBJETIVO:
Planear y ejecutar programas de vinculacion y extension del organismo con los sectores piblice, privade y social, para consolidar el

desarrcllo tecnoldgico de los estudiantes y egresados, mediante actividades extracurriculares gque apoyen el proceso de ansefanza-
aprendizaje, asi como promover la educacion continua ¥ Ia cultura regional, estata!, nacional ¥ universal.

FUNCIONES:

- Elaborar el Programa Anual de Vinculacién y Extensién Académica y el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Subdireccion y
someterlo a la consideracién de la Direccidn Académica.

- Propener a la Direccién General la celebracion de convenios ¥ acuerdos de coeperacion, con dependencias federales, estatales ¥
municipales, asi como con arganismos del sector privado y sociaf, nacianales y extranjeros que permitan llavar a cabo el servicic sosial
y ias residencias de los alumnos.

— Proponer a la Direccion General programas especificos de trabajo de aplicacion a la comunidad interna ¥ éxterna del Tecnoiogico.
- Disefiar y propener un programa de desarrollo y evaluacion de competencias taborales y profesionales.

- Organizar y supervisar el funcionamiento del Centro de ldiomas del Tecnoldgico, asi como organizar cursos autofinanciables para {a
vomunidad interna y externa de la institucién v llevar a cabo en coordinacion con instituciones publicas y privadas, los programas para el
desarrolio de aclividades, extracurriculares, culturales, recreativas ¥ deportivas, tendientes a lograr que e educando cuente con
elementos para un pleno desarrallo fisico y mental.

- Fortalecer el intercambio académico con otras instituciones de educacién SUpBrior, ya sean hacionales ¢ extranjeras. y que ‘contribuyan
a fortalecer {a preparacion de los estudiantes del Tecnolagico.

- Ejecular las actividades necesarias para la promocién da eventos, conferencias, seminarios, exposiciones, concursos ¥, &n general,
todas las actividades que contribuyan a la formacién de los estudiantes.

- Apoyar al Patronato del Tecnoldgico, mediante la gestoria con el sector productivo, en la obtencion de aportaciones de recursas
materiales y financieros para incremeantar el patrimonio institucional,

— Programar, organizar y dirigir la publicacion de la obra editorial del Teenolégico, asl como vigilar que se haga use correcto de Ia imagen
institucional a través de un proceso integral de comunicacion.

— Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
205P10301  DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y SEGUIMIENTO DE EGRESADOS
OBJETIVO:

Realizar los programas de vinculacidn con los sectores de la sociedad para garantizar el cumplimiento de Jos programas de Residencias
Profesionzles y Servicio Sccial y consclidar el desarrolic tecnoldgico de los estudiantes y egresados, mediante (a recomendacion de los
alumnos destacados ante institucianes de los sectores, publico secial a privadas refacionadas con el mercado laboral.

FUNCIONES: -
L

- Formular, implementar, administrar y promover un programa de seguimiento de egresados.

~ Administrar Ios programas emprendedores de aplicacién a la comunidad interna y externa del Tecnoldgice con la supervision de la
Subdireccion de Vinculacidn y Extensién.

- Promover la participacién de los sectores social y productivo da |a region en fas comisiones académicas responsables de elaborar y
actualizar los plares y programas de estudio del Tecnoldgico.

- Realizar estudios orientades a detectar las necesidades de profesionistas interesados en continuar especializandose y de aguelles que
requieran capacitacién y actualizacion en las ramas de estudio que atiende el Tecnoldgico.

- Promover la cefebracién de convenias en la regitn, con preductores de bienes o prestadores de servicios, a fin de apoyar |a realizacion
de residencias profesionales y servicio social.

- Promover en el sector ampresarial programas de asesoria y censultorfa sobre ef desarrollo de tecnologias dirigidos a estudiantes,
profesores e investigadores del tecnolégico.

- Promover y organizar conferencias, seminarios, exposiciones, concursos y todas aguellas actividades que contribuyan a la formacion
profesional de la comunidad estudiantil del Tecnolégica,

- Desarrollar Jas demas funciones inherenies al area de su competencia.
205P10302 DEPARTAMENTO DE COMUNICACION E IMAGEN
CBJETIVO:

Preservar, acrecentar y defender los valores éticos de la mision e imagen del Tecnolégico mediante un proceso integral de comunicacion af
interior y exterior de la institucian.

FUNCIONES:

- Dar a conocer a las unidades administrativas de Tecnolégico, el acontecer nacional en el ambite educativo, a través de sintesis
infarmativas
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Preponer a la consideracidn de la Subdireccién de Vinculacién y Extension y a la Direccién General un Programa Operativo Anual de
comunicacién institucional,

Elaborar el Manual de Imagen Institucional en el que se incorporan entre otrgs, la normatividad gue en la materia definan las
autcridades de la Secretarla de Educacion del Estado de México, las atribuciones de las autoridades por parte de la institucion y los
intereses de la comunidad del Tecnolégico,

Llevar a cabo la cobertura de eventos' institucionales, asi como la realizacién de entrevistas de interés que reflejen el quehacer del
Tecnoldgico.

Elaberar y mantener el acervo iconagrafico del Tecnelogico, tales como fotografias, videos, entre otros.

Realizar acciones gue contribuyan a desarrollar un ambiente de comunicacion entre los integrantes de la comunidad del tecnolégico:
estugiantes, docentes, persenal administrativo, personal operativo y direclivos.

Alender la comunicacién social, especialmente la que se relaciona con los medios de comunicacién masiva; radio, television, prensa
local y nacional, agencias de noticias nacienales e internacionales, y revistas.

Producir el organo de difusidn institucional denominade °El Poder de la Palabra®, en formata electronico, e impresos para la
comunicacian interna tales como dipticos, tripticos, folletos, revista y carteles noticiosos.

Producir impresos, audio, vide‘o. mensajes para television y radio, spot publicitarios y todo el material necesario para legrar una
comunicacién integral con los usuarios e interesados en tas actividades del Tecnolgico. i

Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

205P12000 DIREGCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
OBJETIVO:

Pragramar, dirigir, coordinar y controlar las actividades relacionadas con el manejo de los recursos humanos, materiales, financieros y de
servicios generales, con base en los ineamientos, politicas y estrategias que dicte la Dirgccian General, con el proposite de apoyar la
eonsecucion de los objetivos, metas y programas institucionales.

FUNCIONES:

Establecer, en coordinacién con ta Direccidon General, los planes, programas, normas, lineamientos y criterios generales para la
organizacion administrativa y financiera del Tecnolégico.

Dirigir y coordinar la formulacién del proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del organismo, asi coma controlar la gestion
financiera, modificaciones presupuestales, y ampliaciones presupuestales, sujetdndose a los lineamientos normativos vigentes
establecidos.

Coordinar la elaboracién del programa anual de adquisicion y contratacion de bienes y servicios det Tecnolégico, con ! apoyo de las
unidades administrativas de la institucion, observande los lingamientas que regulan su elaboracion, ¥ someterlo a consideracion de la
Direccién General.

instrumentar las peliticas y procedimientos para el suministro y administracién de los recursos humanos, financieros, materiales y
servicios generales que soliciten las unidades administrativas del organismb.

N " . . . el . - -
Establecer las normas relativas al reclutamiento, seleccion, induccién, incidencias, remuneraciones, desarrolia, capacitacién y demas
prestacicnes a que tisne derecha el personal docente'y administrativa, asi como la conduccién de las relaciones laborales.

Instrumentar y operar el sistema de remuneraciones al personal del Tecnolbgico.

Dirigir ¥ supervisar el registro de fas actividades contables y presupuestales, asi como [a integracion de los estados financieros,
auxiliares y demas informes que deba presentar el Director General.

instrumentar sisteras de contro) presupuestal y de contabilidad de las operaciones det Tecnolégico, que permitan llevar un eficiente
contrel interno de los recursas disponibles.

vigilar que el tramite de expedicién de credenciales, gafetes de identificacion, afifiaciones, registros, seguros de vida y demas
prestaciones a que tiene derecho el personal se realicen de manara gportuna.
Vigilar el registro y contral de bienes musbles & inmuebles del patrimonio de la Institucién.

Organizar y dirigir la contratacién de bienes y servicios que requiera et Tecnoldgice, previa aulorizacién de la Direccion General.

Integrar con la Direccién Académica y proponer a la Direcclén General el programa anual de capacitacidn y desarralio de persenal, con
base en los requerimientos del Tecnoiégico, con el propdsito de elevar la productividad en todas sus funciones y niveles.

Dar cumplimiento a las instrucciones y acuerdes que en materia de personal dicte la Secretaria de Finanzas del Gabierno ded Estada,
2n el #mbito de su competencia,

Operar mecanismos de coordinacidn con los Gobiernos Federal y Estatal, para la liberacién de los recursos asignadas al Tecnolégico.
Determinar y contrelar las unidades de seguridad y vigilancia de las instalaciones y bienes del Techoldgico.

Verificar y supervisar que se lleven a cabo las politicas, normas y procedimientcs administrativos establecides por la Direceion General.

Llevar el manejo v control de las cuentas bancarias del Tecnoldgico; asi como la supervision de las conciliaciones mensuales
respectivas.

Evaluar ef avance presupuestario, a fin de detectar variaciones a efecto de controlarlas y regularizarlas.
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Desempefiar las comisiones y funciones que le confiera la Direccién General, y mantener a ésta informada sobre su desarrollo y
ejecucion,

Informar y acordar periddicamente con el titular de la Direccién General, sobre el desarrolio y avance de los programas de trabajo de la
Direccién.

Difundir entre las unidades administrativas del Tecnoldgico, las disposiciones nomativas para el ejercicio del presupuesto,
Llevar a cabo y mantener actualizada la cobranza de Ios diferentes eventos y Servicios gue se realizan en la institucion.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

205P12001 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Elaborar, operar y controlar ef presupuesto por programas para cumplir con los objetives institucionales establecidos ¥ supervisar el correcto
y oportuno registre de operaciones contables, asf coma preparar y presentar los estados financieros para la toma de decisiones.

FUNCIONES:

Participar en el proceso de programacién y presupuestacién ante las instancias correspondientes, a fin de elaborar el presupuesto de
gasto corriente y de inversidn a nivel estatal y federal, asi como controlar su jercicic y congruencia con los planes ascorto y mediano
plazo, y someterlo a la consideracién de la Direccidn de Administracion y Finanzas.

Realizar las afectaciones presupuestales, ampliaciones, transfarencias y conciliaciones que sean necesarias para el éptimo manejo de
los recursos financieros asignados a la Institucion.

Elabaorar mensuaimente reportes sobre el comportamiento del presupuesto estatal y federal, con el propdsito de corregir posibles
desviaciones y brindar informacién necesaria para una adecuada toma de decisiones.

Extender recibos de pago por los servicios escolares proporcionados at alumnado, y de ofros servicios que ofrece el tecnoldgico de
acuerdo a las disposiciones reglamentarias vigantes,

Manterer el flujo de comunicacién con las demas areas para tener actualizadas las fases del presupuesto aulorizado, medificado,
disponible, requeride, comprometido, por ejercer, sjercido y pagado.

Controfar el ejercicio presupuestal del gasto cornente y de inversin, conforme a los programas autorizadaos.

Realizar y ejecutar los sistemas contables y financigros para el registro y control del ejercicio presupuestal, emitiendo los estados
financieros y auxiliares correspandientes a las operaciones del Tecnoitgico, en congruencia con la normatividad respectiva.

Formular los reportes diarios de depésitos y valores; registrar Ios intereses del capital y elaborar las conciliaciones bancarias y
contables, con la periodicidad establecida; asl como elaborar pélizas de diario, ingresos y egresos, con base en las facturas, cheques,
fichas de depésita, cantrarecibos, relacién de gastos, oficios, depuraciones, y demds documentacién comprobataria.

Revisar y controlar la docurmentacion entregada por los praveedores de bienes y servicios, y programar el page correspondiente.

Elaborar la facturacion de los servicios profes'ionales que presta el Tecnoldgico, asi como tramitar su cobro y llevar el registro de los
centratos respectivos.

Revisar y autorizar los documentos comprobatorios de las erogaciones que afecten el presupuesto, cuidando gicumplimiento de las
normas, politicas y procadimientos establecidos, asi coma da los requisitos contablas, fiscales y administrativos.

Preparar y presentar en tiempe y forma las declaraciones para el pago de impuestos y derachos que se requigran, y enterar a la
Direccion de Administracién y Finanzas.

Custodiar y resguardar los decumentes contables que amparan fas operaciones financieras realizadas en el Tecnolbgico.

Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

205P12002 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVC:

Llevar & cabe las acciones de seleccion, ingresa contratacién, induccion, registro, control, capacitacion y desarrolio del personai e informar
sobre sus derechos y obligaciones, asi cormo establecer los mecanismos necesarios para el page oportuna de sus remuneraciones, en base
& los lineamientes establecidos en lamateria.

FUNCIONES:

Supervisar y coordinar los pracesos de reclutamiento y seleccion con el fin de eontratar al personal con el perfil idoneo que requiere el
Tecnoldgico y proceder a 1a elaboracién de su contrate respectivo.

Llevar a cabo los planes y programas de capacitacién del personal administrativa, mandos medios y superiores y de mantenimiento
para coadyuvar a su desarrolla personal en beneficio del Tecnolbgico.

Coordinar los procesos de informacion y control del personal, manteniendo la informacion oportuna y confiable para la toma de
decisiones y atender Ias solicitudes de informacién de la Direecion de Administracién y Finanzas, y deta Direccién General,

Conlribuir a la practica, promocién vy desarrcllo de 08 procesas comespendientes a la unidad administrativa, definir sus indiqadores ¥
darles seguimienta, a fin de dar cumplimiento a !a cultura de calidad y mejora continua establecida en el Sistema de Gestion de la
Calidad del Tecnoldgico.

Elaberar las peliticas v los procedimientos a seguir el area de recursos humanos, asi como difundir la operacion del manua! de
procedimientos del Depanamento de Recursos Humanos.
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Elabarar el Programa de Mejoramisnio de Clima Laboral.

Apoyar en la conduccion de |as relaciones laborales con la representacion sindical, asi como participar en la revision anual de las
condiciones generales de trabajo, difundirias y vigilar su cumplimiento.

Lisvar 2 cabe los programas para la supervisién de las funciones de reclutamiente, seleccidn, contratacidn de personal, administracion
de sueldos, prestaciones, capacitacidn, desarrollo, evaluacién del personal y terminacién de las relaciones labarales con la institucién,

Registrar y atender {os nombramientos, altas, bajas, jubilaciches, cambios de adscripcion, licencias con goce y sin goce de sueldo,
actualizacion de reqistros, expedientes y movimientas, contral de asistencia, vacaciones, justificantes, dias econdmicos, promociones y
demas incidencias del personal adserito a la institucion.

Elaborar las néminas y pagar oportunamente las remuneraciones ordinarias y extraordinarias al personal, y aplicar los descuentos
correspondientes gue procedan, que conforme a la Ley, se haga acreedor ¢l personal.

Expedir y tramitar las credencialgs, gafetes de identificacion afiliaciones y registros ante el ISSEMyM, y demnds prestaciones a que tenga
derecho el personal.

Difundir las prestaciones econdmicas, de seguridad y bienestar social asl como las culturales y recreativas que propician la convivencia
del personal y sus familias como derechohabientes del Tecnolégico.

Difundir y aplicar las normas y procedimientos para llevar el control de asistencia, puntualidad, autorizacion de vacaciones, comisiones y
licencias del personal.

Levantar en coordinacién con el Abogado General, las actas de abandono de empleo para finiquito del de pago que conforme a la
nomatividad cormesponda.

Aplicar la confidencialidad en los procesos de recursos humanos gue conforme a la ley proceda.

Desarrollar las demas funcipnes inherentas al area da su competencia.

205P12003 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
CBJETIVO:

Efectuar |a adguisicion, almacenamiento, suministra y control de inventarios de los recursos materiales, asi corne proporcionar los servicios
generales necesarios para el adecuado funcienamiento de las unidades administrativas del Tecnolégica.

FUNCIONES:

Elaborar & Programa Anual de Adquisicién de Bienes y Contratacitn de Servicios, tramitar su requisicion, autorizacion, control y
abastecimiento, sujetindase a la narmatividad y disposiciones establecidas.

Aplicar las disposiciones normativas relativas a las adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como jas de caracter administrative
complementarias, que contribuyan a realizar un adecuado manejo y control de los recursos matesiales y servicios generales del
Techologico.

Disenar y operar fos grocedimientos para la adguisicion y suministro adecuado y oportuno de bienes y sevicics destinados a satisfacer
las necesidades del Tecnoldgico, ademas de verificar y controlar ka recepceidn de los que se entreguen directamente en las areas.

Efectuar tas adquisiciones menores y directas no contempladas en el Programa Anual de Adquisiciones vy Contratacion de Servicios,
sujetandose a las disposicicnes legales y administrativas que regulen esta accion.

Realizar el control de los vehiculos, asi como fijar el procedimiento administrativa para su asignacidn, reparacion, suministro de
combustible y lubricantes; ademas de tramitar el registro correspendiente para la circulacion de cada unidad.

Facilitar los servicios de reparacidn, adaptacién y consetvacion de edificios destinados a labores administrativas, docentes y de
investigacion del Tecnolégica.

Realizar la integracion y actualizacion del inventario de bienes muebles e inmuebles, ademas de mantener vigente la informacién sobre
los movimientos de altas, bajas, transferencias y demas cambios con sus respactivos resguardos.

Llevar a cabo los registros actualizados scbre las adquisiciones realizadas, asi como los movimientos de entradas y salidas de bienes
mediante requisiciones, pedidos o vales.

Dar mantenimiento, rehabifitar y conservar, en su caso, e mokiliario y equipe utilizado por las unidades administrativas del arganismo,
con el fin de facilitar sus funciones encomendadas.

Atender los servicios de fotocopiado, telefax, engargolado, mimeodgrafo, mantenimiento, mensajeria, intendencia, vigilancia y demés
servicios técnicos que requierah las unidades administrativas del Tecnoldgice para el cumnplimiento de sus objetivos.

Participar en el establecimiento, observancia y aplicacion de medidas de proteccidn civil, tendientes a prevenir siniestros o desastres
dentro de las instalaciones del Tecnoldgico, con base a la nomatividad legal vigente.

Establecer y ejecutar con la autorizacién de |a Direccién de Administracién y Finanzas, las nomnas, lineamientos y critetios generales
para el manejo de los recursos materiales y servicios del Tecnoldgico.

Programar y ejecutar la celebracién de concursos v licitacianes para la adquisicidn de bienes o servicios en los términos gue establecen
las disposiciones vigentes,
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- Ulevar a cabo la elaboracién y publicacion de las bases y convocatorias para concursos o licitaciones para la adyuisicidn de bienes o
servicios requerides.

- Recibir, clasificar, registrar, almacenar, y vigilar los bienes adguiridos y existentes en el almacén, con el propdsito de satisfacer las
necesidades de las unidades administrativas del Tecnolégico.

- Efectuar la toma de inventarios fisicos de los bienes muebles e inmuebles de las unidades administrativas del Tecnolagico.

- Efectuar el emplacamiente de los bienes riediante [a asignacién de claves que permitan su identificacion, asi coma los resguardeos
correspendientes.

~  Elaborar peri¢dicamente informes actualizados schre las existencias de bienes muebles e inmuebles y turnarlos al Depantamenta de
Contabilidad y Presupuesto para su conciliacién corespondienta.

- Brindar el apayo operativo necesario en la realizacion de diversos acios oficiales, artisticos ¥ culturales o cualduier otro celebrado por al
Tecnalégice.

— Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
Vill. DIRECTORIO

Lic. Enrique Pefla Nieto
Gobernador Constitucional del Estado de México

Lic. Isidro Mufioz Rivera
Secretario de Educacién

Lic. José Adolfo Murat Macias
Subsecretaric de Educacion Madia Superior y Supserior

Ing. José Manuel Guillermo Garcia Macias
Director General del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan tzealli

IX. VALIDACION
Lic. Isidro Mufioz Rivera
Secretaric de Educacién
(RUBRICA)
Lic. Jusé Adolfo Murat Macias
Subsecretario de Educactén Media Superior y Superior
{RUBRICA) ‘-
Lic. Elizabeth Vilchis Pérez Ing. José& Manuel Guillerma Garcia Macias
Directora Genpral de Innovacidn Director General del Tecnoldgico de Estudios Supariores de Cuautitian
IRUBRICA) lzcalli w
{RUBRICA)
EL PRESENTE MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION
DEL TECNOLGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE
CUAUTITLAN IZCALLI DEJA SIN EFECTOS AL
PUBLICADO EL 15 DE ENERO DE 2003, EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO".
X. CREDITCS

El Manual General de Organizacidn del Tecrolagico de Estudios Superiores de Cuautitldn lzcalli fue elaborado y actualizade por el
Departamento de Mejoramiento Administrativa "I" de la Direccion General de Innovacién, con la aportacion del personal del propio
tecnoldgico vy participaron en su integracién los siguientes servidores publicos.

Lic. Alfonso Campuzano Ramirez
Director de Crganizacién

Lic. Adrian Martinez Maximiano
Subdirector de Desarrollo Institucional “A”

Lic. Gerardo José Osoric Mendoza
Jofo del Departameanto de Mejoramianto Administrativo “I”

Lic. Leticia Romero de la Cruz
Analista
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO 5° CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS-COACALCO DE BERRIOZABAL
EDICTO

PRIMERA ALMONEDA DE REMATE.
SE CONVOCAN POSTCRES.,

€n los autos del juicio sjecutivo marcantil, promovido por GE
MONEY CREDITO HIPOTECARIG, S5.A. DE CV., SOCIEDAD
FINANCIERA DE GBJETO UIMITADS en contra de EDGAR DARIC
CASILLAS ORTEGA en el expediente 25903, la C. jueza dal
conacimienta ordend el remate en primera aimoneda mediante edictos
para lo cual se sefalan las trece horas del dieciocho de enero de dos
mil siete, debiendose anunciar su venta por tres veces dentro de
nueve dias en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México, en
el perigdico Diario Amanecer, Boletin Judicial ¥ en la tabla da avisos
del juzgado, para tal fin expidanse los edictos comespondientes con
las formalidades del caso, en consecuencia se convocen posteres al
remate del bien inmueble ubicado en casa o vivienda de tipo interés
social marcada con el nimerc doscientos unc, pereneciente al
conjunto en condominio numero 77, edificado en el lote 77, de la
manzana 4, marcada con el nimero oficial 24, de la calie Cemada
Rinconada de Ouraznos (antes calle sin nombre} del conjunto urbanc
de tipo interés social denominado “Rinconada San Felipe II" en este
municipio de Coacalce de Berriozébal, Estade de México, con las
colindancias siguientes: al este: en cuatro metros noventa centimetros
con fachada principal hacia la zona de estacionamiento daplex; al sur:
en dos metros ochenta centimetrog con fachada principal hacia pozo
de fuz: al este’ en un metre con fachada principal hacia pozo de luz; al
sur: en seis metros veinte centimelros con limite de colindancia con
cuadraplex vecino; al horte: en cuatro metres cincuenta centimetros
con la vivienda doscientos dos, abaje en cincuenta y nueve metros
veinticuatre centimetres cuadrados con la vivienda cierto uno, arriba
en cincuenta y un metros setenta centimetros cuadrados con azotea
comun, siete metros cincuenta y cuatre centimetros cuadrados con su
patio de servicio, valuado por perito de la parte actora en la cantidad
de $ 261.000.00 (DOSCIENTOS SESENTA Y UN MIL PESQS 00/100
M.N.), sirviendo de base para el remate dicha cantidad en primera
almeneda.

Coacalco. México, a 5 de diciembre de 2008.-Primer
Secretario de Acuerdes. Lic. Dalel Gémez lsrade -Rubrica.

1700-A1.-11 diciembre, 2 y § enero.

El C. registrador dio entrada a la promocion y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNCG y psriodico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deducino.-Chalco,
Mexico, a 4 de diciembre de 2006.-C. Registrador, Lic. Fidencio Vera
Hernandez.-Rubrica. 03.-2, 5y 10 enero,

Exp. 11856/289/2006, DOLCRES MOLINA CUPIDC,
promueve inmatriculagién administrativa, sobre e} inmueble ubicado
en la carretera Federal México-Puebla s/n. en Rio Fric. munigipio de
Ixtapaluca, distrilo de Chalco, mide y linda: al norte: 22.02 m con
caming; al sur; 40.25 m con el vendedor y 27.00 m con carretera
Federal Méxice-Fuebla; al oriente: 9200 m y 3885 m con el
vendedor; al poniente; 59.67 y 39.80 m con el vendedor. Superficie
aproximada de 3,149.80 m2.

El C. registrador dio entrada a la promocidn y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO y pericdico de mayor
circulacién, por fres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
guienes se crean con derecho comparezcan a deduciro.-Chalco,
México, a 4 de diciembre de 2005.-C. Registrador, Lic. Fidencio Vera
Hernandez.-Rubrica. s 03.-2 65y 10 enero.

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE EL ORO
EDICTOS

Exp. 988/152/08, QCTAVIO MERCADC PIFA, promueve
inmatriculacion administrativa, sobre el inmueble ubicado en la calle
centro del poblado de San Nicolas El Ore, México, municipic y distrite
de El Oro, México, que mide y linda: al norte: 10.00 m con José Pérez
Castro; al sur: 10.00 m con la carretera al Pantedn: al oriente: 20.00 m
con José Pérez Castro; al poniente: 20.00 m con José Pérez Castro.
Con una superficie apreximada de 200.00 m2.

El C. registrader dio entrada a la promocién y ordend su
publicacidn en GACETA DEL GOBIERNO y periédico de mayar
circulacin, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho, comparezcan a deduciro -Doy Fe-El
Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hernandez Trejo.-
Rabrica y selle. El Oro, Estado de México, a 11 de diciembre del
2006.-E! Registragor de fa Propledad, Lic. Sonia Elvia Harnandez
Trejo.-Rubrica. 03.-2, 5y 10 enero.

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE CHALCO
EDICTOS

Exp. - 11858/291/2006, HILARIO BERNARDA STASCH
GALICIA, promueve inmatriculacién adminlstrativa, sobre el inmueble
ubicade en calle Emiliane Zapata de Rio Frio, municipio de ixtapaiuca,
distrito de Chalco, mide y linda: al norte: 11.40 m con el Corral de
Toros, al sur: 840 m con carrelera Autopista México-Puebia; al
oriente: 21.15 m con Pascual de Jesis Huerta; al poniente: 24.90 m
con Pedro de Jests Huerta. Superficie aproximada de 230.00 m2,

El C. registrador dic entrada a la promocidn y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNC y periédicc de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Chalco,
México, a 4 de diciembre de 2006.-C. Registrador, Lic. Fidencio Vera
Hernandez.-Rukrica.

03.-2, 5y 10 enero.

Exp. 988/151/06, M. PRISCA AMEELIA BARRERA
BASALDUA. promueve inmatriculacion administrativa, sobre el
inmueble ubicado en carretera Cerrito Colorado en Tierras Slancas.
del mMunicipio de Atlacomulco, México, distrito de EI Cro, México, que
mide y jinda: al norte: 14.99 m ¢on caming a Cerrito Colorado, al sur :
14.89 m con Joba Navarrete Yafez; al oriente: 18.23 m con Ma. de la
Paz Navarrete Gonzélez; al poniente: 19.61 m con Roberto Lopez
Ramos. Con una superficie aproximada de 279.79 m2.

El C. registrador dic entrada a la promocién y ordeno su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNO y periédico de mayar
circulacidn, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con dereche, comparezcan a deducido.-Doy Fe.-Ef
Regisirador de la Propiedad, Lic. Senia Elvia Hernandez Trejo-
Rubrica y selic. E} Oro, Estado de México, a 11 de diciembre del
2006,-E! Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hernandez
Trejo -Rubrica. 03.-2,5y 10 enem.

Exp. 11854/287/2006, MARCO ANTONIO SAMAT RUIZ
CUELLAR, promueve Inmatriculacion administrativa, sobre el
inmueble ubicado en Carretera Federal México-Puebla s/n Rio Frio,
municipic de Ixapaluca, distrito de Chalco, mide y linda: al nore:
17.20 m con carretera Federal México-Puebla; at sur: 17.45 m con
calle Ixtlahuacan; al oriente: 38.11 m con Salvader Ramirez; al
poniente: 33.92 m con Salvador Ramirez y Jorge Palma. Superficie
aproximada de 622.80 m2.

Exp. 987/150/08, MARIA GUADALUPE NAVARRETE
YANEZ, promueve inmatriculacion administrativa, sobre el inmueble
ubicade en carretera Cerrito Colorade en Tierras Blancas, del
municipio de Atlacomulco, México, distrito de EI Cro, México, gue
mide y linda: al norte: en linea quebrada de 279.46 metros y colinda
con Juan José Ledn Rivera: al sur: en linea quebrada de 17654 m
cen Juan Mondragén Ruiz; al oriente; 222.32 m con Juan Mondragén
Ruiz; a! poniente: 49.24 m con caming a Tierras Blancas. Con una
superficie aproximada de 10,190.20 m2.

El C. registrador dio entrada a la promocion y ordené su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO y periédico de mayor
circulacién, por tres veces de fres en fres dias. Haciéndose saber a
quienes sa crean con dereche, comparezcan a deducido.-Doy Fe.-Et
Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hernandez Trejo-
Rubrica y sello. El Oro, Estado de México, a 11 de diciembre del
2006.-Fl Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hernandez
Trejo.-Ribrica. 03.-2, 5y 10 enero.
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Exp. 966/147/08, SILVIA MONROY GARGIA, promuegve
inmatriculacién administrativa, sobre el inmueble ubicado an Av.
Atlacomulco y calle sin nombre s/n paraje dencminado “Boreje", del
pohlade de Santiago Acuizilapan, del municipio de Atlacomuico,
México, distrito de E| Oro, México, que mide y linda: al norte: 21.10 m
con la Av. Atlacomulco, al sur 21.10 m con calle sin nombre; al
orignte: 60.50 m con Arure Monroy Gargia; al ponients: 61.00 m con
Imelda y Genaro Monroy Garcia. Con una superficie aproximada de
1.271.00 m2.

El C. registrador dio entrada a la promocidn y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNQO y peribdico de mayor
circulacién. por tres veces de tres en tres cias. Hacléndose saber a
guienss se crean con derecho, comparezcan a deducirlo.-Doy Fe.-El
Registrador de la Propiedad. Lic. Sonia Elvia Hermandez Trejo.-
Rubrica y sello. El Oro, Estado de Méxice. a § de diciembre del 2006.-
El Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Ewia Herméndez Trejo.-
Rukvica. 03.-2, § ¥ 10 enero.

distrito de El Oro de Hidalgo, México, que mide y linda: al norte: 06.80
m con Av. Atlacomulca; al sur: 06.80 m con caille sin nombre; al
oriente; §0.00 m con Gustavo Monroy Garcia; al poniente: 80.00 m
coh Arturo Monroy Gargia. Con una supefrficie aproximada de 408.00 °
m2.

E! C. registrador dio entrada a la promocion y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNOD y periddice de mayor
cirgulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
guienes se crean con derecho, comparezcan a deducina.-Doy Fe.-El
Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hemandez Trejo.-
Rubrica y sello. E! Oro, Estade de México, a 5 de diciembre del 2006.-
El Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hernandez Trejo.-
Ribriga. 03.-2, 5y 10 enerm.

Exp. 985/146/08, RAFAEL MONROY GARCIA, promueve
inmatriculacidon administrativa, scbre el inmueble ubicade en Av.
Atlacomulco y calle sin nombre s/n, paraje denominado “Boreje”, del
poblado de Santiage Acutzilapan, del municipio de Atlacomulca,
México, distrito de £l Oro, México, que mide y linda: at norte: 22.10 m
con Av. Atlacomutce; al sur 23.50 m con calle sin nombre; al orignte:
60 00 m con José Luis Lovera Mejia, Rafael Lovera Mejia y predio de
San Felipe Pueblo Nueve: al ponienta: 60.00 m con Gustavo Monrey
Garcia. Con una superficie aproximada de 1,368.00 m2.

El C. regisirador dio entrada a la promocién y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO y periédico de mayor
circutacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndosa saber a
quienes se crean con derecho, comparezcan & deduciro.-Doy Fe.-El
Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hemandez Trejo.-
Rubrica y sello. El Oro, Estado de México, a 5 de diciembre del 2006.-
El Registrador de la Propiedad, Lic. Senia Eivia Hernandez Trejo.-
Rubrica. 03.-2, 5 y 10 anero.

Exp. 977/149/06, MARIA ESTHELA CARDENAS GARCIA,
promueve inmatriculacién administrativa, scbre el inmueble ubicade
en la Avenida de !os Vivercs sin, en el poblado de San Lorenzo
Tiacotepec, municipio de Atlacomulco, México, distrito de El Oro,
México, que mide y liada: al norte: 24.00 m con carretera del Puente;
al sur: 10.78 m con Rebeca Lovera Alejo; al oriente: das lineas de
4520 y 39.40 m con Beatriz Cardenas Garcia; y al poniente: dos
lineas de 40.50 m y 45.50 m con caming vecina! y con el sefior Rafael
Cardenas. Con una superficie aproximada ce 1,731,953 m2.

Ei C. registrador dio entrada a la promocion y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNC y periddico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias, Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho, comparezcan a deducirio -Doy Fe -El
Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hernandez Trejo.-
Ribrica y selio. El Oro, Estado de México, a § de diciembre del 2006.-
El Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Hernandez Trejo.-

Exp. 976/148/06, CECILIA MARIA GUADALUPE CARDENAS
MERCADC Y MARIA DE JESUS CARDENAS MERCADO,
promueven inmatriculacion administrativa, sobre el inmueble ubicado
en el Espejel, San Lorenzo Tlacotepec, denominado "La Pefia”, del
municipio de Atlacomulce, México, distrito de El Oro, México, que
mide y linda: al norte: 80.00 m con Ejido de San Lorenzo Tlacotepec,
al sur 86.30 m con propiedas de la sefiora A. Alicia Cardenas
Medrano; al oriente: 39.00 m con callején; al poniente: 60.00 m con
Rio Lerma,

El C. registrador dic entrada a la promocion y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO y pericdice de mayor
circulacion, por Ires veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho, comparezcan a deduciro.-Doy Fe.-El
Registrador de !a Propiedad, Lic. Sonia Elvia Herndndez Trejo.-
Rubrica v sello. El Oro. Estado de México, a 5 de diciembre del 2006.-
El Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia £lvia Hernandez Trejo.-
Rilbrica. 03.-2, 5y 10 enero.

Ribrlca. 03.-2,5y 10 enero,
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE OTUMBA
EDICTOS

Exp. 9302/466/08, BRAULIO CORTEZ JIMENEZ, promueve
inmatriculacién  administrativa, sobre el inmueble denominado
“Tepetatal”, ubicado en la calle Dorotec Arango, de la Comunidad
Tlamimitolpa, municipio .y distrito judicial de Ctumba, Estado de
México, mide y linda: a! norte: 53.80 m linda con cerrada sin nombre;
al sur. en dos lineas de 16.20 m linda con Soledad Cortés Garcia y
35.50 m linda con calle Daroteo Arango; al oriente: 27.00 rp Jinda con
Litrado Corés Garcia; al poniente: en dos medidas la primera de
13.40 m linda con cerrada sin nombre v la segunda de 18.30 m linda
con Scledad Conés Garcia. Con una superficie aproximada de
1,196.93 m2,

w

El C. registrador dia entrada a la promecion y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNQO y periddico de mayor
circulacién, por fres vaces de tres en tras dias. Hacigndose saber a
quienes se crean con derecho, comparezcan a deducirlo.-Otumba,
México, a 04 de diciambre de 2006.-C. Registrador de la Propiedad y
del Comercio de este distrito de Otumba, Estado de México, Lic. Ma.
del Rocio Rojag Barrera.-Rabrica. 03.-2, § y 10 enero.

Exp. §64/145/06, IMELDA MONROY GARCIA, promueve
inmatriculacion administrativa, scbre el inmueble ubicado en Vicente
Guarrero y calle sin nombre s/n, paraje denominado “Boreje”, del
poblade de Santiago Acutzilapan, del municipic de Aflacomulco,
Méxica, distrito de EI Oro, Méxice, que mide ¥ linda; al norte: 23.80 t
con Genaro Monroy Gargia; al sur: 23.50 m con calie sin nombre; al
oriente: 16.00 m con Silvia Monroy Garcia; al poniente: 16.30 m con
calle Vicente Guerrera. Con una superficie aproximada de 352.00 mz2.

Et C. registrador dio enrtrada a la promocién y ordend su -

publicacion en GACETA DEL GOBIERNQ y periddico de mayor
cirgulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho, comparezcan 4 deducitio.-Doy Fe £l
Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Heméndez Trejo.-
Rubrica y selle. Bl Oro, Estade de México, a 5 de diciembre del 2008.-
E! Registrador de la Propiedad, Lic. Sonia Elvia Heméndez Trejo.-
Rubrica. 03-2, 5y 10 anero.

Exp. 963/144/08, EDGARDO MONROY GARCIA, promueve
inmatriciacién  administrativa, sobre et inmueble ubicado en Av.
Atlacomulco y calle sin nombre s/n, paraje denominado *Boreje”, del
poblado de Santiago Acutzilapan, municipic de Atlacomulca, México,

Exp. 9236/462/06, ROSENDC NAWA FONSECA, promueve
inmatriculacién adminisirativa, sobre el inmueble denominada “San
Miguel”, ubicado en limites de Temascalapa, municipic de
Temascalapa, distrito judicial de Otumba, Estado de México, mide y
lincta: al norte 1% 25.00 m tinda con calle Rio San Joaquin; al nore 2°:
9.40 m linda con Edna Verénica Quezada Peto; al sur. 29.20 m linda
con Edna Verdnica Quezada Peto; ai oriente 17 16.50 m linda con
Edna Verdnica Quezada Peto; al criente 2°: 6.00 m linda con Felipe
Aleman; ¥ al poniente; 23.50 m linda con calle Rio Panuco. Con una
superficie aproximada de 563.00 m2.

E! C. registrador dio entrada a la promocion y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNQ y periodico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho, comparezcan a deducirlo.-Otumba,
México, a 04 de diciembre de 2006.-C. Registracor de la Propiedad y
del Comercio de este distrito de Otumba, Estade de Méxice, Lic. Ma.
del Rocio Rojas Barrera.-Rubrica. 03.-2,5y 10 enerp.

Exp. 9303/467/06, BRAULIO CORTEZ JIMENEZ, promueve
inmatriculacién  administrativa, scbre el inmueble denominado
“Pazontitla”, ubicade en calle Juan de la Barrera s/n, en el pueblo de
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Tlamimilolpa. muricipio y distrito judicial de Otumba, Estado de
Mexico. mide y linda: al norte: 53.55 m linda con calle Juan de la
Barrera; al sur: 50.60 m linda con Vias del Ferrocarril; al oriente; 3.00
m linda con Apolinar Jiménez; al paniente: 19.35 m linda con Alberta
Jiménez Ace, Con una superficie aproximada de 584.00 m2.

€l C. registrador dic entrada a la promocidn y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERMO y periddico de mayor
circulacion, por tres vaces de tres en tres dias. Haciendose saber a
guienes se crean con derecho, comparezcan a deducirie.-Otumba,
Méxice, a 04 de diciembre de 2006.-C. Registradar de |la Propiedad v
del Camercio de este distrito de Otumba, Estado de México, Lic. Ma.
del Rocio Rojas Barrera.-Rubrica. 03.-2, 5y 10 enero.

Exp. 6560/381/06, RIGOBERTO ALDANA NUNEZ, promueve
inmatricutagion  administrativa, scbre el inmueble denominade
“Mexquititla®, ubicado en la calle de Hidalgo, esquina con la calle de
Veldzquez, en af poblado de Santa Maria Ajoloapan, municipio de
Tecamac, distrito judicial de Otumba, Estade de México, mide y linda
en la fraceién une: al noreste: 23.20 m linda con propiedad particutar;
al sur: 17.50 m con propiedad particular; at poniente: en tres tramos,
el primero: 1,00 m linda con fraccion dos, ef segundo 8.00 m linda con
fraccién tres y el tarcaro 7.00 m linda con privada de acceso. Con una
superficie aproximada de 140.00 m2, ¥ mide y linda en la fraccidn
cuatro: al norte: 18.02 m linda cen privada de acceso; al sur: 17.76 m
con fraccion cingo; al oriente; 8.70 m linda con propiedad particular; y
al poniente: 807 m linda con calle Hidalge. Con una superficie
aproximaga de 150.00 m2.

€l C. registrador dio entrada a |a promocion y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNO y peribdico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con dereche, comparezcan a deducinlo.-Otumba,
Mexico, a 04 de diciembre de 2006 -C. Registrador de la Propiedad y
del Comercio de este distrito de Otumba, Estado de Méxice, Lic. Ma.
del Rocio Rojas Barrera.-Ribrica. 03.-2, 5y 10 enero.

linda. & nore: 7500 m colinda con propiedad de Juana Fleres
Escutia, al sur. ¥5.00 m colinda con propiedac¢ de Sertha Escutia
Vézquez, al oriente: 1440 m colinda con propiedad de la Nacién
(Avenida Buenawista), al poniente: 14,40 m colinda con calle Privada
de Guerrera. Con una superficie aproximada de 1,080.00 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promocion y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERMO vy periodico de maysr
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Lerma,
Méxica, a 9 de noviembre de 2006 -Atentamente, El C. Registrador de
la Propiedad y del Comercio del distrito de Lerma. Lic. Gabrigla del
Socorro Ezeta Lapez.-Rubrica, 03.-2, 5y 10 enemo.

Expediente Niimero 455/46/2006, MILBURGA CONCEPCION
SANCHEZ SERRANO. promueve inmatriculacidn sdministrativa,
sobre @l inmueble ubicado en el barrio de San Isidro, municipio de
San Mateo Atenco, distrito de Lerma, que mide y linda: al norte: 38.10
m colinda con Manuel Genzdlez Sote, al sur: 36.50 m celinda con
Trinidad Sanchez Serrano, al oriente: 50.00 m colinda cen Manuel
Gonzdlez Sotc vy herederos del Sr. Bibiano Gonzalez Soto. al
poniente: 50.00 m colinda con ejide de San Mateo. Con una superficie
apreximada de 1,885.00 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promocion y ordeng su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNG y periddico de mayor
circulacién, per tres veces de tres en tres dias. MHaciéndose saber a
quienes se crean con derscho comparezcan a deducirl.-Lerma,
México, a 16 de noviembre de 2006.-Atentamente, Et C. Registrador
de la Propiedad y del Comercio del distritc de Lerma. Lic. Gabriefa del
Socorro Ezeta Lopez.-Ribrica. 03.-2, 5y 10 anem.

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE LERMA
EDICTOS

Expediente  Numero  1122/210/2004, ROCIO EUGENIA
SEGURA ESCUTIA, promueve inmatriculacion administrativa, sobre el
inmueble ublcado en Venustiano Carranza s/n, en el barrio de San
Francisco, municipio de San Mateo Atenco, distrite de Lerma, que
mide y linda: al norte: 1200 m colinda cen camino nacional
Venustiano Carranza. al sur: 12.00 m colinda con zanja divisoria y
Damiana Ortiz. al criente: 80.00 m celinda con Jesis Palomarsz, al
poniente: 80.00 m colinda con andador privado y Felipe Segura
Sanchez. Con ung superficie aproximada de 960,00 m2.

El C. Registradar dio entrada a lz promocidn y ordent su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNG y periadico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndese saber a
quiengs se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Lerma,
MMéxica, a 9 de noviembre de 2006 -Atentamente, El C. Registrador de
la Propiedad y del Comercic del distrita de Lerma, Lic. Gabriela del
Socorro Ezeta Lopez.-Rubrica. 03.-2, 5 y 10 enero.

Expediente Nimero 456/47/2006, JESUS SANCHEZ
SERRANO, promueve inmatriculacién administrativa, scbre el
inmueble ubicado en el Bamria de San Isidro, municipio de San Mateo
Atence, distritc de Lerma, que mide y linda: al norte: 16.90 m colinda
con Trinidad Sanchez Serrano, al sur: 16.90 m calinda con calle
Polanco, al ariente: 100.00 m colinda con Florencio Sanchez Serrano,
al paniente: 100.00 m colinda con Florencia Sanchez Serrano. Con
una superficie aproximada de 1,890.00 m2.

El C. Registrador die entrada a la promogcion y crdend su
publicacidn en GACETA DEL GOBIERNQ y periodico de mayor
circulacion, por fres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Lerma,
México, a 16 de noviembre de 2006.-Atentamente, El C. Ragistrador
de la Propiedad y del Comercic del distrito de Lerma, Lic. Gabriela del
Sogorro Ezeta Lopez -Rubrica. 03.-2, 5y 10 engro,

Expediente Nomero 1585/276/2005, JOSE LUIS ALMEYDA
AGUILERA, promueve inmatriculacién  administrativa, sobre el
inmueble ubicado en Cerrada 5 de Febrere s/n, barrio de la
Concepcién, municipio de San Matec Atenco, distrite de Lerma, que
mide y linda: al norte: 10.20 m colinda con Moénica Felisa Aguilera
Veldzguez. al sur 10.20 m colindz con Cerrada 5 de Febrero, al
oriente: 6.30 m colinda con Maricela Aguilera Velazquez, al poniente:
£.30 m colinda con andador y Macario Alcantara. Cort una superficie
aproximada de 64.00 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promocion y ordend su
publicacion en GACETA OEL GOBIERNQ y periddico de mayor
circulacidn, por tres veces de tres en tres dias. Haciendese saber a
qutenes se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Lerma,
México, a 9 de noviembre de 2006 -Atentamente, EI C, Registrador de
la Propiedad y del Comercic del distrite de Lerma, Lic. Gabriela del
Socorro Ezeta Lopez -Rubrica 03.-2, 5y 10 enem.

Expediente Nimero 713/109/2008, LORENZA PAULA
NUREZ SANTOS, promueve inmatriculacién administrativa, sobre el
inmueble ubicado en Avenida Chignahuapan sin numero, Santa Cruz
Chignahuapan, municipio de Lerma, distrito de Lerma, que mide y
finda: al norte: 16.50 m ¢alinda con caming, al sur: 16.50 m colinda
con Alejandro Tovar Anota, al oriente: 14.50 m colinda con camino, al
peniente: 14.50 m colinda con privada. Con una superficie aproximada
de 239.00 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promocion y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO y periddico de mayor
circulacién, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Lerma,
México, a 4 de diciembre de 2006.-Atentamente, Ef C. Registrador de
la Propiedad y del Comercio del distrito de Lerma, Lic. Gabrieia del
Sogorro Ezeta Lopez.-Rilbrica. 03.-2, 5 y 10 enero.

Expediente NOmero 1328/288/2005, LUIS ANTONIO
SEGURA ESCUT!A, promuewve inmatriculacion adminisirativa, sobre el
inmueble ubicado en Avenida Buenavista nomero 320, barrio de San
Miguel, muricipio de San Mateo Atenco, distrito de Lerma, quea mide y

Expediente Nimero 875/131/2006, IRENE ALEJANDRO
MENDEZ, promuewe inmatriculacion administrativa, scbre el inmueble
ubicado en carretera Atarasquillo, sin nimero, Santa Cruz
Chignahuapan, municipic de Lema, distrito de Lerma, gque mide y
linda: al norte: 28.00 m colinda con Arture de Semez, al sur: 28.00 m
colinda con camino sin nombre, a! oriente: 14.00 m golinda con Omar
Tovar Alejandro, al poniente: 14.50 m colinda con Omar Alejandro
Terrazas Alcantara. Con una superficie aproximada de 400.00 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordend su
publicacidn en GACETA DEL GOBIERNQ y periédice de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Hacidndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Lemma,
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México, a 4 de diciembre de 2006 -Atentamante, El C. Registrador de
la Propiedad y del Comercio del distrito de Lermna, Lic. Gabrisla del
Socorro Ezeta Lopez.-Rubrica. 03.-2, 5y 10 enera.

Expediente Nimero 981/152/2006, LOURDES ALEJANDRES
MENDEZ, promueve inmatriculacién administrativa, sobre el inmueble
ubicade en pargje denominade lLa Vega, San Miguel Ameyalco,
municigio de Lerma. distrito de Lerma, que mide y linda: al norte:
11.27 m colinda con barranca, al sur: 9.80 m colinda con carretera
Jajalpan, al oriente; 50,50 m colinda con Efrain Garcia, al ponlente:; en
tres lineas quebradas primera de 7.80 m la segunda de 1550 m y la
tercera de 27.20 m colinda con Manuel Méndez Rodriguez y Maria de
los Angeles Alejandres, Con una superficie aproximada de 584.80 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordené su
publicacton en GACETA DEL GOBIERNCG y peridgdico de mayor
circulacién, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con dereche comparezcan a deducirlo.-Lema,
México, a 4 de diciembre de 2006.-Atentamente, El C. Registrader de
la Propiedad y del Comercio del distritc de Lerma, Lic. Gabriela del
Socorro Ezeta Lopez.-Rubrica. . 03.-2, 5 ¥ 10 enero,

quisnes se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Lerma,
México, a 9 de noviembre de 2008.-Atentamente, E! C. Registrador de
la Propigdad y del Comercio de! distrito de Lerma, Lic. Gabriela del
Socorro Ezeta Lépez -Ribrica. 03-2, 5y 10 enero.

Expediente  Numero  1177/168/2006, PABLO MIGUEL
REGULES SERRANO, promueve inmatriculacidn  administrativa,
sobre el inmueble ubicade en calle Vicente Guerrero s/n, en el barrio
de San Miguel, municipio de San Mateo Atence, distrito de Lerma: que
mide y linda: al norte: 17.40 m colinda con José Guadalupe Flores
Ramirez, al sur 17.40 m coknda con calle Vicente Guerrero, al
oriente: 22.90 m colinda con Sr. Isabel Silvestre Regules Sefrano, al
porniente: 22,90 m colinda con Sr. Miguel Regules Cortez. Con una
superficie aproximada de 398.00 m2.

El C. Registrador dic entrada a la promocion y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNC y periddice de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deduciro.-Lerma,
WMéxico. a 9 de noviembre de 2006.-Atentamente, El C. Registrador de
la Propiedad y del Comercic del distrito de Lerma, Lic. Gabriela del
Socorrp Ezeta Lopez -Robrica. 03.-2, &y 10 enero.

Expedienta Numero 1320/189/20086, GREGCORIA CORDERC
REYES, promuave inmatriculacion administrativa, sobre ef inmueble
ubicado en caming a Texcalpa (Prolongacion Tabasce) s/n, Loma de
los Esquiveles, Tepexoyuca, municipio de Ocoyoacac, distrito de
Lerma, que mide y linda: al norta: 25.00 m calinda con Juana Cordero
Reyes, al sur: 25,00 m colinda con Luz Morales Escobar, al oriente:
10.80 m colinda con Juan Trinidad, al poniente: 10.80 m calinda con
camino a Texcalpa {Prolongacion Tabasco). Con una superficie
aproximada de 270.00 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promogion y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNQC y periodico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciendose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deducirlo-Lerma,
México, a 24 de noviembre de 2006 -Atentamente, El C. Registrador
de la Propiedad y del Comercio del distrito de Lerma, Lic. Gabriela del
Sacorro Ezeta Ldpez.-Rubrica. 03,2, 5y 10 enero,

Expediente Numero 1220/177/2006, ERNESTO GONZALEZ
GONZALEZ, promueve inmatriculacion administrativa, sobre &l
inmueble ubicado en calle Hidalge s/n, en el barrie de San Miguel,
municipic de $San Mateo Atenco, distrite de Lerma, que mide v linda.
Primera Linea de poniente a ecriente 21.20 m y colinda con calle
Hidalge, segunda linea de nerte a sur 13.75 m y colinda con Erika
Agusting Gonzalez Genzalez, tercera linea de poniente & oriente
10.40 m y colinda con Erika Agustina Gonzalez Juarez, cuarta linea
de norte a sur 360 m colinda con Catalina Reyes Penaloza, guinta
linea de oriente a poniente 1040 m colinda con Calalina Reyes
Pehaloza. sexta linga de norte a sur 12.00 m colinda con Catalina
Reyes Pefialoza, séptima linea de poniente a oriente 10.00 m colinda
con Catalina Reyes Pefialoza. octava linea de norte a sur 23.00 m
colinda con Clemente Salinas Martinez y Daniel Davila Romera,
novena linea de oriente a poniente 50.30 m celinda con Plaza
Generacion, décima linea de sur a norte 26.90 m colinda con Lucie
Villar Fuentes, décime primero linea de peniente a oriente 18.80 m
colinda con Marcial Gonzalez Escutia, décimo segunda linea de sur a
norte 20.60 m colinda can Marcial Gonzatez Escutia. Con una
superficie aproximada de 1,780.16 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promecién y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNO y periddico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndese saber a
quienes se crean con derechc comparezgan a deducirlo.-Lerma,
Méxica, a 9 de noviembre e 2006 -Atentamente, El C. Registrador de
la Propiedad y del Comercio del distrito de Lerma, Lic. Gabriela del
Socorro Ezeta Lopez.-Rubrica. 03.-2, 5y 10 enero.

Expedliente Nomero 1321419072008, JUANA CORDERO
REYES, promueve inmatriculacion administrativa, sobre el {nmueble
ubicade en camino a Texcalpa Loma de los Esquiveles. municipio de
Ocoyoacac, distrito de Lerma, que mide y linda: al norte: 2500 m
colinda eon Ric Chichipicas, al sur: 25.00 m colinda con Sra. Gregoria
Cordero Reyes, al oriente: 10.80 m colinda con Jorge Mendoza; al
poniente: 10.8C m colinda cen camino a Texcalpa. Con una superficie
aproximada de 270.00 m2.

El C. Registrador dio entrada a la premocion y ordend su
publicagién en GACETA DEL GOBIERND y periodico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deduciro-Lerma,
México. a 24 de noviembre de 2006.-Atentamente, EI C. Registrador
de la Propiedad y del Comercic del distrita de Lerma, Lic. Gabriela del
Socorro Ezeta Lopez.-Ribrica. 03.-2, 5y 10 enero.

Expediente Numero 1459/206/2006, MARIA GUADALUPE
MOSQUEDA SERRALDE, promueve inmatriculacién administrativa,
sobre el inmuable ubicado en calle 20 de Noviembre namero 35 en el
municipio de Xenacatian, distritc de Lerma, que mide y linda: al norte:
12,00 m colinda con calle 20 de Noviembre, al sur: 12.00 m colinda
con Beatriz Zagaceta, al oriente: 40.80 m colinda can Raul Redriguez.
al peniente; 40.80 m colinda con Martha Corona Lozano. Coh una
superficie aproximada de 420.00 m2.

El C. Registrador dic entrada a la 3romocidn y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO y periddico de mayor
circulacion, por tres vaces de tres en tres dias. Haciéndose saber a
quienes se crean con derecho comparezcan a deducirlo.-Lerma,
México, a 4 de diciembre de 2008.-Atentamente, El C. Registrador de
la Propiedad y del Comercio del distrito de Lerma, Lic. Gabriela del
Socorro Ezeta Lopez.-Ribrica. 03.-2, 5y 10 enero.

Expediente NQmero 1221/178/2006, SONIA ALCANTARA
HERAS, premueve inmatriculacién administrativa, sebre el inmuable
ubicade en calle del Potrerg s/n, barric de San Lucas, municipio de
San Mateo Alenco. distrito de Lerma, que mide y linda: al norte: 28.10
m colinda con Telesfdro Alcantara Nowva, al sur: 28.10 m colinda con
Juan Aleantara Nieves. al oriente: 820 m colinda con calle del
Paotrera. al poniente: 8.20 m colinda con Bernardo Alcantara Nieves.
Con una superficie aproximada de 258.52 m2,

El C. Registrador dio entrada a la promocion y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNQ y periddico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias. Hacléndose saber a

Expediente Numerc B06/85/2008, GRACIELA GONZALEZ
ARCHUNDCIA, promueve inmatriculacidon administrativa, sobre el
inmueble ubicado en Paraje denominado Monte de Piedra, San José
el Lianito municipio de Lerma, distrito de Lerma, que mide y finda: al
norte: 18.60 colinda con Anselmo Alvarez, al sur. 18.10 m colinda con
Genzalo Gonzalez, al ariente: 149.10 m colinda con vecino de Santa
Maria Atarasquillo, al poniente: 141.60 m colinda con Taurino Reojas
Con una superficie aproximada de 2,736.00 m2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNQ y perigdico de mayor
circulacion, por tres veces de tres en tres dias, Haciéndose saber a
quienes se crean cen derecho comparezcan 3 deducirlo.-Lerma,
México, a 4 de diciembre de 2006.-Atentamente, Ef C. Registrador de
J]a Propiedad y del Comercio del distrito de Lerma, Lic. Gabriela del
Sacomo Ezeta Lopez.-Rubrica. 03.-2, 5y 10 enerc

NOTARIA PUBLIGA NUMERO 127 DEL ESTADO DE MEXICG
IXTAPALUCA, MEX.
SEGUNDO AVISO NOTARIAL
Licenciada Ma. Luz Oralia Garcia Maldonado, Notaria Interina
actuando en e! protocolo de la Netaria Nimere 127 del Estado de
Mexica, de la que es tituiar ei Licenctado Francisco Maldenado Ruiz,
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hago saber que por instrumento numerc dos mil doscientos noventa y
fres, otorgade ante mi, de fecha de 13 de diciembre de 2008, se
radico ia sucesién mntestamentaria a bienes de MATEO BENITEZ
BELTRAN, a solictud de que otorgan BERNARDO BENITEZ
BELTRAN, JOAQUIN BENITEZ BELTRAN Y LIVORIA BELTRAN
GONZALEZ en su caracter de descendientes en primer grado y
cényuge supérstite, respectivamente, del autor de la sucesion, y en
congecuencia declaran su conformidad para que esta sucesion se
fremite ante la suscrita notana, declarando bajo protesta de dacir
verdad que no tienen conocimiento de gue existan olras personas con
derecho a heradar. Lo gue se da a conocer para que quien se craa

con lo establecido en los articulos 6.142, frace. | del Cadigo Civil del
Estado de México v el 4,77 del Codigo de Procegimientos Civiles del
Estado de México, asi como los articulos 68 y 69 del Reglamento de
la Ley del Notariado del Estado de México. Publicacién que se hace
de conformidad con lo establecido en el articule 70 del Reglamento de
la Ley del Notariado del Estado de México.

LIC. MA. LUZ ORALIA GARCIA MALDONADO,-RUBRICA.
NOTARIA INTERINA 127,

01.-2 enere.

con igual o mejor derecha comparezcan a deducirdo, de conformidad

GOBIERMNG DEL
ESTADC DE MEXICO

Gobiarne del Estado de México
Secretaria de Finanzas
Contraloria Interna

ECICTO

Con fundamente en los articulos 14 y 15 de la Constitucion Politica de ios Estados Unidos Mexicanos: 130 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Méxica; 19 fracciones Il y XIII, 38 Bis fraccidn XIX de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estade de México; 2, 3
fraccion VI, 52, 58 fraccian | de ta Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estade y Municipios; 25 fraccion 11, 114, 124 y 128
fraccidn | del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México: 20 fraccion (V del Reglamento interior de la Secretaria de la
Contraloria; 3 ultimo parrafo del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, publicado en Gaceta de Gobierno de fecha cinco de julio del afc
dos mil seis; asi como en la Circular Interna de fecha primero de agoste del afio dos mil seis, emitida por el titular del Organo de Control Interno de la
Secrelaria de Finanzas del Gobierno def Estado de Méxice, por este conducto se les nofifica a los C.C. ANGELICA MARIA HERNANDEZ
HERNANDEZ y RENDON BUSTILLOS DAVID a efecto de que camparez2can a desahogar su garantia de audiencia dentro de los procedimientos
administrativos disciptinatios que se llevap en los expedientes que se relacionan en el cuadro analitico que abajo se inserta, en la fecha y hora
seflalada, en las oficinas de la Confraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, ubicadas en Avenida Lardo poniente numerc 101, segundo piso,
Colania Centro, Edificio Plaza Toluca, en a Ciudad de Toluca. La causa del procedimiento administrativo disciplinario a) que se le cita a Iz C.
ANGELICA MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ, es por la presunta responsabilidad administrativa que se le atribuye por la trasgresién a la
cbligacion que le impone la fraccidn XXXI del articufo 42 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios, en
relacion con los articulos 81 fraccion | y 82 fracclén [ inciso a) del Codigo Fiscal de ta Faderacion vigente para el ejercicio 2004. Lo anterior, como
resultado de (a auditeria nimero 126-0054-2006, practicadz a la Direccidn General da Fiscalizacion y Detegacion de Fiscalizacion de Ecatepec, al
rubro dencminado "Auditoria financiera a fas acciones de fiscalizacion de ingresos por impuestos federales y estatales del ejercicio fiscal 2004,
efeciuadas por la Delegacién de Fiscalizacion de Ecatepec, durante 2005°. Respecto al C. RENDON BUSTILLOS DAVID, |a causa del procedimiento
administrativo discipiinario al que se le cita, es por la presunta respansabilidad administrativa que se le atribuye por transgredir Ja obligacién que le
impone la fraccién XIX del articulo 42 de la Ley de Responsabiidades de los Servidores Publicos de! Estado y Municipios, con respecto a la
praesentacian en tiempe y forma de la manifestacién de bienes.

NOMERE

OMITIG REALIZAR CON APEGO A LA NORMATIVIDAD ANTES CITADA, EL
CALCULO DE LA LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL MONTO DEL
CREDITO FISCAL CBSERVADO, ORIGINANDO CON 5L OMISION UN
DANO AL ERARIO PUBLICO EN CUANTC A LO OBSERVADO POR LA
CANTIDAD DE 326,983.00 (VEINTIOCHO MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y
TRES PESOS 00160 M N.) POR CADA UND DE LOS MESES DE ENERO,
FEBRERO Y MARZO DEL 2004, QUE EL CONTRIBUYENTE "ALUSUIZA
SA" OMITIO DECLARAR, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS B1 FRACCION | ¥ B2 FRACCION | INCISO A) DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION WIGENTE PARA EL EJERCICID 2004

ANGELICA MARIA HERNANDEZ CWSFrAU25/2006 25 DE ENERO DEL 2007
HERNANDEZ 12:00 HRS.

RENDON BUSTILLOS DAVID CUSF/MB/SE/2006 OMISICN EN LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE BIENES POR

25 OE ENERO DEL 2007
10:00 HRS

Asimismo. se les comunica que durante el desahego de la garantia de audiencia esta autoridad les podra formular preguntas en los términos
establecidos en el articulo 59 fraceién | de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios, y durante la misma
tienen el derecho de ofrecer pruebas y formuiar los alegatos o consideraciones que a sus intereses convenga, por si o a través de un defensor. Se
tes informa que en caso de no comparecer el dia y hora fijados, perderan su derecho a ofrecer prusbas y formular alegatos, v se tendra por
satisfecha su garantia de audiencia, contorme a los articulos 30 ¥ 129 fraccién Il del Cidigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Por otra parte, se les comunica que los expedientes administrativos citados, se encuentran a su disposicion para consulta en la Contraloria
Interna de la Secretaria de Finanzas, en el domicilio precisado en el primer parrafo de este edicto,

Fubliquese por una sola vez en la Gaceta del Gobierno del Estado ¥ en uno de fos periédicos de mayor circulacion a nive! estatal o nacional. Teluca,
Estado de Méxice, a los ocho dias del mes de diciembre del afio dos mil seis.

LIC, FRANCISCO FUENTES CARBAJAL.
SUBCONTRALOR JURIDICO
DE LA CONTRALORIA INTERNA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
{RUBRICA).

Q02.-2 enero.



