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Presantacién

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercanla y responsabilidad para lograr, con hechios, obras y acciones, mejores condiciones de vida y
constante prosperidad.

Por ello, el licenciada Enrique Pefia Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México, imputsa la construccién de un gobierno eficiente y de
resultades, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos ¥ consensos para la solucién de Jas demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica méas eficiente en el uso de sus recursos y mis eficaz en el logro de sus propdsitos. Bl
ciudadano es el factor principal de su avencién ¥ lasolucién de los problemas peblicos su prioridad.

En este contexto, ka administracién piblica estatal transita a un nueve medelo de gestién, orientado a la generacién de resultados de valor para la
ciudadanfa. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por ¢l cambio de
aqueflas que &5 necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanents
revision y actualizacion de las estructuras organizacionales ¥ sistemas de trabajo, del disefic e instrumentacién de proyectos de innovacion y del
estblecimiento de sistemas de gestién de calidad.

Et presente manual administrative documenta da accién organizada para dar cumplimiento a la mision del Institute de Informacién e Investigacién
Geogrifica, Estadistica y Carastral del Estado de México. La estructara organizativa, la division del ¢rabajo, los mecanistmos de coordinacién Y
comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, ef nivel de centralizacian © descentralizacion, los procesos clave de fa organizacién y los
resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de este organismo.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizije y evaluacién de la accién administrativa, El reto impastergable es la
transformacién de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad,

1. Antecedentes

El desarrollo de la entidad requirié de contar Permanentemente con informacion oportuna y confiable que permitiera conocer los hechos y fendmenos
fisicos, saciales y econdmicos que se presentaban en el territorio estatal. Derivado de la necesidad de disponer de un sistema de informacién en la
entidad, en septiembre de 1981, se creé el Sistema Estatal de Informacion {5El), como una unidad administrativa adscrita a la Secretaria de Pianeacién,
integrado por fa Subdireccion de Estadistica y la Subdireccion de Estudio y Consuka del Territorio Estatal (SECTE), a través de las cuales se impulsaron
los trabajos relativos al levantamiento de los recursos naturafes ¥ sociales de! medio geografico del Estado de México, mediante la realizacién de vuelos
fotograficos y la elaboracién de la cartografia ortofotogrifica, asl como la generacién de “Atlas Municipales”, documentos que contenian informacién
estadistica bisica sectorial,

Asimismo, con ¢l Sistema Estatal de Informacidn inicié la generacién e integracién de datos estadisticos socloecanomicos relacionados con aspectos
como matriz de insume producto, sistema de indicadores de precios, médulos sectoriales, encuestas y la proveniente de los registros administrativos
sectoriales, insurnos basicos para b planeacién del desarrollc y Ja toma de decisiones, '

La integracidn del Sistema Estatal de Informacién permitié la producciin de cartografia bésica y temdtica necesaria para el estudio ¥ conocimiento del
terricorio estatal, ya que su consulta proveia a las instituciones pliblicas y privadas de los productos fotogramétricos requeridos.

En 1983 se vislumbré la necesidad de crear un Organismo que tuviera la capacidad funcional y jerdrquica para realizar las funciones Inherentes a la
generacién de informacién estadistica y geografica y facilitar su operacién como una entidad globalizadora dentro del Poder Ejecutivo Estatal; y fue hasta
€ 26 de diclembre de 1991 que la LI Legislatura Local aprobd por unanimidad la Ley de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del
Estade de México, mediante la cual se cred el Instituto de Infarmacion e Investigacion Geagrafica, Estadistica y Catastral del Estado de México {IGECEM]).

EHGECEM, surge como un organismo piblico descentralizado, con personalidad juridica y patrimenio propios, sectorizado en la entonces Secretaria de
Finanzas y Planeacién, cuyo objeto era integrar y custodiar ef acerve informativo de investigaciones gaogrificas, estadisticas y catastrales, reafizar el
acopio, procesamienta, edicion, publicacion y divalgacién de la informacién, ademds de autorizar, normar y supervisar la ejecucion de las actividades en
esta materia en el Estado de México.
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Més tarde, con la entrada en vigor de la Ley de Catastro del Estado de México publicada en el periédico oficial “Gaceta del Gobierno” el |1 de
noviembre de 1997 y de su Reglamento emitido el 27 de marzo de 1998, se otorgaron facultades y obligationes normativas comao autoridad en la materia
al Instituto, en tanto que a jos ayuntamientos de la entidad se les dieron atribuciones cperativas en materia catastral.

En el aho 2004, el Instituto fue sujeto a un proceso de reestructuracidén administrativa que derivd en la adecuacién de sus objetivos y funciones, sin
detrimento de los propdsitos institucionales ya que mantuvo la vision de ser un organismo de excelencia y vanguardia en materia de informacion e
investigacién geogrifica, estadistica y catastral.

El 22 de agosto de 2005, fue publicado en el periédico oficial “Gaceta del Gobierno™ el Decreto de la LV Legisiatura del Estado de México, por el que se
adicioné el Libro Décimo Cuarto al Cédigo Administrative del Estado de México, que establece en su Titulo Primero to relacionado con la Infarmacién e
Investigacign Geogrifica, Estadistica y Catastral del Estado de México y regula el funcionamiento del instituto.

El presente Manual General de Organizacion contempla las objetivos y las funiciones de las unidades administrativas que conforman la estructura organica
vigente que se integra por 36 unidades aoministrativas a saber: una Direccidn General, cinco unidades staff, cuatro direcciones de drea, cinco
subdirecciones, 13 departamentes y ocho delegaciones.

Il. Base Legal

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Dharie Oficial. 5 de febrera de 1917, reformas y adiciones.

~  Congtitucién Palitica del Estado Libre y Soberano de México.

Periddico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre da 1917, reformas y adiciones.
—  Ley Federal del Trabajo.

Diaric Oficial de la Federacién, | de mayo de 1970, refermas y adiciones.
= Ley de Planeacidn.

Diario Oficial de la Federacién, 5 de enero de 1983, reformas y adiciones.

—  Ley del Sistena Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.
Diario Oficial de la Federacion, 16 de abrit de 2008.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infarmacion Piblica Gubernamental.
Diario Cticial de la Federacién, 11 de junio de 2002, reformas y adiciones.

- Ley Orginica de la Administracién Publica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, |7 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

—  Ley para la Coordinacién y Contrel de Organismos Auxiliares del Estado de México
Gacetza del Gobiernc, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

~  Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Escade y Municipios,
Gaceta del Gobierno, |} de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

—  Ley de Expropiacion para el Estado de México.
Gacetz del Gobierno, |7 de enerc de 1596, refarmas y adiciones.

—  Ley del Trabajo de los Servidores Piublicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 21 de octubre de 1998, reformas y adiciones.

- Ley de Planeacién del Estado de Méxieo y Municipios.
Gaceta del Gobierna, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

—  Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estada de México y Municipios.
Gaceta del Geobierno, 30 de abril de 2004, reformas v adiciones.

—  Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente,
Gaceta del Gobierno.

—  Presupueste de Egresos del Estade de México para ef Ejercicic Fiscal del afic correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Cobdige Administrativo del Estado de México.
Gaceta de) Gobierns, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.
— Codigo de Procedimientos Administrativos del Estade de México.
Gaceta del Gobierno, 7 de febrere de 1997, reformas y adiciones.
~ {Cédigo Financiero del Estade de México y Municipios.
(Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

—  Codigo Civil del Estade de México.
Gacera del Gobierno, 7 de junio de 2002, reformas y adiciones.

- Cédigo de Procedimientos Cliviles del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, { de julio de 2002, reformas y adiciones.

—  Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacion, | | de junio de 2003.
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— Reglamento de la Ley para la Coordinacién ¥ el Control de los Organismos Auxiliares y Fidsicomisos del Estada de México,
Gaceta del Gobierna, 8 de actubre de 1984, reformas y adiciones.

~ Reglamento de fa Ley de Planeacion del Estado de México ¥ Municipios.
Gaceta del Gobierno, 14 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

— Reglamento del Libro Décimo $egundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gacera del Gobierno, 15 de diciembere de 2003. *

- Reglamento de! Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México,
Gaceta det Gobierno, 22 de diciembre de 2003,

- Reglamento para la Entrega-Recepcién de las Unidades Administrativas de la Administracién Piblica defl Estado de México,
Gaceta del Gobiernc, 26 de marzo de 2004, reformas y adiciones.

—  Reglamento del Titulo Quinta det Codigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado “Del Catascro”,
Gaceta del Gobiemno, 7 de enero de 2004, reformas ¥ adiciones.

= Reglamento de la Ley de Transparencia ¥ Acceso a la Informacidn Publica del Estado de México.
Gaceta del Gobiemno, 18 de octubre de 2004,

—  Reglamento Interior del Inseituta de Infarmacicn e Investigacidn Geogrifica, Bstadistica y Catastral del Estado de México.
Gateta del Gobierna, 4 de junic de 2008,

— Reghmentoa internc del Comité de Informacion del Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México.
Gacera del Gobierno, 28 de julic de 2005

- Reglamento Interior da la Secretaria de Finanzas.
Gaceta del Gobierno, 5 de julic de 2006, reformas ¥ adiciones.

— Acuerdo por el que se estabiecen los Lineamientos para la Aplicacion del Articulo 73 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrative del Estado de México, referente 2 los requisicos necesarios para ingresar al Catilego da Contratistas, con respecto a las fracriones
Wil y IX,
Gacets del Gobierno, 19 de marzo de 2004,

= Acuerdo por el que se establecen fas Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos
Auxiliares del Poder Efecutivo Estatal,
Gaceta del Gobierno, 24 de febrerc de 2005,

—  Manual para la Integracién y Presentacisn de Informacion Estadistica del Estado de México.
Gacera del Gobierno, 7 de julio de 2008.

= Manual de Normas y Politicas para el Gasto Peblico del Gobierno def Estade de México,
Gaceta del Gobierno, 2 de enero de 2008,

— Manual Catastral del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 3 de eriero de 2005, reformas ¥ adiciones.

= Manuat de Normatividad Geografica del Estado de México,
Gaceta del Gobierne, 30 de julio de 1999,

- Manyal Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Piblicas del Gobierno ¥ Municipics del Estado de México.
Gacera del Gobierno, 7 de enero de 2008,

- Circular ndmero 011/2008 par |a que se expide prérroga de la vigencia de las circulares nimeros 003/2006 y 011/2006 relativas a las disposiciones
para la contencién del gasto piblico que deberan obsarvar Jas Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinacién General, Tribunales
Administrativas y Chrganismas Auxiliares de la Administracién Publica Estacal, para los Elercicios Fiscales 2006 ¥ 2007, mismas que habran de
permanecer vigentes en tanto se emitan las que habrén de ser aplicadas en el ejercicio fiscal 2008,

Gaceta del Gobierno, 28 de enero de 2008,

HL Naturalera

El Instituto de Informacién e Investigacién Geogrifica, Estadistica y Catastral del Estado de México es un organismo piblico descentralizado con
personalidad juridica y patrimonic Propio, cuye proposito fundamental es el disefio, captacién, produccion, actualizaci6n, arganizacién, procasamiento,
integracién, compilacién, publicacién, divulgacién y conservacion de (a informacién geografica, estadistica y catastral para sustentar l3 planeacién del
desarrollo de fa entidad.
IV. Objeto y Atribuciones

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
LIBRO DECIMO CUARTO: DE LA INFORMACION E INVESTIGACION
GEOGRAFICA, ESTADISTICA Y CATASTRAL

CAPFITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Artfeulo 14.1- Este Libro tiene por abjeto, establecer las bases para Ia captacion, generaclon. integracidn, organizacién y divulgacién de la informacion e
investigacion geografica, estadistica y catastral en ef Estado de México ¥ establecer la escructura arginica necesaria para ¢l efecto.

]
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TITULO SEGUNDO
DEL INSTITUTO

CAPITULO PRIMERO
DEL IGECEM

Artlr.!.!l_o 14.43.- [...]

Articulo |4.44.- El \GECEM, tiene por objeto:

.

.

Planear. crear, desarroltar, establecer, operar, resguardar, conservar y actualizar el Sistema Estatal, para apoyar al Sistema de Planeacion
Democrética para el Desarrollo del Estado de México y Municipios:

Prestar el Servicio Estatal para satisfacer los requerimientos de informacién geogrifica, estadistica y catastral de las dependencias y entidades de
los poderes Legislative, Ejecutivo y udicial, de los ayuntamientos y del piblico en general;

Administrar los recursos del Sistema Estatal de Infarmacién para su crecimiento y modemizacion;

Coordinar las acciones en la materia con la federacion, los poderes pablicos del estado y los municipios, para que la informacién mantenga una
estructura conceptual homogénea, sea comparable, veraz y oportuna;

Implantar los lineamientos y noliticas en materia de las tecnologlas da informacién especializadas en geografia, estadistica y catastro para
Optimizar 5us procesgs y recursos inhersntes.

Articulo 14.45.- El FGECEM, tendri las siguientes atribuciones, dentro del ambito de su competencia:

Vil

WL

X1
XIl.
X,

XIv,

XV

XX

Formular, inscrumentar, ejecutar ¥ evaluar fas politicas de infarmacién e investigacion geogrifica, estadistica y catastral para satisfacer los
requerimientos del Sistema de Flaneacién Democritica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios;

Establecer el Sistema Estatal en congruencia y relacién con el Sistema Nacional de Informacién;

Plarear, promover y aperar la organizacién y desarrollo del Sistema Estacal de Informacion asi come coordinar la organizacién y desarrollo de
sistamas Integrados sectoriales, reglonales y municipales en materia geogrifica, demogrifica, econémica y sociak;

Definir, registrar y emitir formaimente el cariceer de oficial a la informacin geogrifica, estadistica y catastral;
Establecer las politicas y lineamientos de los servicios de informitica para los fines a que este Libro se refiere;
Ser ¢l interlocutor con las autoridades federales y municipales en materia de informacién e investigacién geogrifica, estadistica y catastrak;

Establecer [ coordinacion de las depsndencias y entidades de la administracién pablica en los Ambitos federal, estatal y municipal, en las materias
de su competencia;

Coordinar las actividades de ias dependencias y entidades de los gohiernos estatal y municipales, en apoye a los trabajos que las autoridades
federales realicen en el Estado de México sobre la materia;

integrar y custodiar el acerva informativo y de investigaciones geogréficas, estadisticas y catastrales del Estado de México;

Realizar el acopio, procesamiento, edicién, publicacidn y divulgacion de informacién geogrifica, estadistica y catastral;

Disefiar, desarrollar y ejecutar programas de investigacion y capacitacién en materla de geografia, estadistica y catastro:
Proporcionar asesorfa y apoyo técnico para el desarrolle de estudios & investigaciones en materia geogrifica, estadistica y catastral;

Estabiecer las metodologias y técnicas para determinar la riqueza inmobiliaria ¥ la investigacién sobre precios de mercado de los inmuebles
ubicades en el territorio estatal;

Desarrollar los disefios, levantamientos y procesamiento de encuestas y muestreos sobre las variables econdmicas, sociales, ambientales,
demogrificas y catastrales de la entidad;

Llevar a cabe tos lavancamientos asrofotogrificos, geodésicos y procesos cartogrificos, asi como estudios y exploraciones gecgraficas;
Ejscutar los trabajos catastrales y ejercer las atribuciones en la materiz;

Regir, autorizar y supervisar |a ejecucion de las actividades de su compertencia, cuando s¢ supere su capacidad de procesamiento de informacion
y puedan ser realizadas por otras entidades piblicas y, en su caso, mediante Ja contratacion de terceros;

Difundir y prestar el servicio publico de informacién:

Las demés que conforme a este Libro le correspondan y las que fueren necesarias para sjercer las mencionadas anteriormente.

¥. Objetive General

Disefiar, captar, producir, actualizar, organizar, procesar, integrar, compilar, publicar, divulgar y conservar la informacién e investigacidn geografica,
estadistica y cataseral en ¢l Estado de México, asi coma establecer las normas, politicas y procedimientos téenicos, metodologicos y administrativos en la
materia, procurando su congruencia con la Ley del Sisrema Nacional de Informacién Estadistica y Geogrifica.

VI, Estructura Orgiénica

203800000 Instituto de Informacidn e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral de! Estado de México
203B 10000 Direccion General

203840100 Coordinaclén de Informatica

203B10101 Departamento de Planeacion y Desarrailo de Sistemas

203810102 Departamente de Mantenimiento y Soporte Técnico

203810200 Unidad juridica

203B10300 Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion

203B1040¢ Coordinacién Administrativa

203810401 Departamento de Recursos Materiales

203B10402 Departamento de Recursos Humanos
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203B10403 Departamento de Recurses Financieros y Contabilidad
2038 ] 0500 Contralorfa Interna
203811008 Direccién de Geografia
203B) 1100 Subdireccitn de Cartografia
203811101 Departamento de Fotogrametria y Geadesia
203811102 Departamento de Cartografia Automatizada
203B12000 Direccitn de Estadistica
203812100 Subdirgecidn de Informacién Econdmica
203B121C1 Departamento de Estadistica Econémica
203812200 Subdireccién de Informacién Social

“203812201 Departamento de Estadistica Sociaf
203B¢3000 Direccidn de Catastro
203B13100 Subdireccion Técnica
203B13101 Departamento de Valuacién Catastral
203813102 Departamento de Inventario Catastral
203B14000 Direcclén de Servicios de Informacion
203B14200 Subdireccién de Divulgacién
203814201 Departamente de Edicidén Documental -
203814202 Departamento de Centros de Consulta y Comercializacion
203814010 Delegacidn Atlacomulco
203BF401 | Delegacién Tejupilco
203514013 Delegacién Tenanga
203814014 Delegacitn Toluea
203B14015 Delegacitn Valle de Brave
203B14018 Delegacién Ecatepec
203B1401% Delegacién Nezzhualcoyotl
203814020 Delegacion Maucalpan

VH. Organigrama

INSTITUTO DE INFORMACION E INVESTIGACION GEOGRAFICA,
ESTADISTICA Y CATASTRAL DEL,ESTADG DE MEXICO

ORGANIGRAMA

UNIDADES STAFF

COORDINACION DE INFORMATICA

COORDINACION
ADMINISTRATIVA

MARZO DE 2004
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VIl Objstive y Funciones por Unidad Administrativa
CONSEJO DIRECTIVO
ORJETIVO:

Establecer las normas, politicas, lineamientos y criterios de organizacidn y administracion a les que debe sujetarse el Instituto en el desarrollo de sus
funciones, asi como vigitar el cumplimiento de éstos y de los demas ordenamientos aplicables en materia geogrifica, estadistica y catastral.
FUNCIONES:

_  Establecer las normas, politicas y lineamientos para el adecuade desempefic de las actividades del Instituto.

—  Aprobar las normas técnicas para captar, procesar, integrar, resguardar y divulgar el acervo de informacién e investigacion geogrifica, estadistica y
carastral.

- Revisar y aprobar ios proyectos de planes y programas, asi como el prasupuesto anual de ingresos y egresos del Instituto que presente el Director
General, '

—  Revisar, aprobar y evaluar el programa estatal en materia de informacion e investigacién geogrifica, estadistica y catastral.

—  Aprobar la estructura orginica, el reglamento interior y demnas imstrumentos administrativos hecesarios para el cumplimiento de los objetivos del
Instituto.

Lo

—  Supervisar los programas del Instituto, a efecto de verificar que se desarroilen con efectividad |as tareas que le han sido encomendadas.
—  Aprobar la tarifa de los productos y servicios que ofrece el Instituto y ardenar su publicacion en ta Gaceta del Gobierno.

- Aprobar los lineamientos narmativos a los que deben sujetarse los acuerdos, convenios y contratos que calebre el IGECEM.

- Analzar y aprobar, en su caso, los informes presentados por el Director General, asi toma los estados financieros correspondientes pravio
dictamen de auditoria externa y vigilar 1a situacién financiera y patrimenial del Institute.

—  Aprabar, en su caso, la aceptacion de donaciones, legados y demas bienes que pudieran ser otorgados al IGECEM para el cumplimiento de su
objeto.

- Aprobar la instalacién de Delegaciones y ia circunscripcion territorial que a cada una corresponda.
—  Las demis que se establezean en los ordenamientos legales en la esfera de su competencia.
CONSEJO CONSULTIVO

OBJETIVO:

Brindar 1a asesoria y asistencia técnica que en materia de informacién e investigacion geogrifica, estadistica y catastral requiera el Instituto para el
cumplimiento de sus objetivos.

FUNCIONES:

~  Disefiar y promover actividades, acciones y proyectos para la planeacién y ejecucion de los sisternas estatal y municipal de informacién e
investigacién geogrifica, estadistica y catastral.

~  Proponer y evaluar la conveniencia de adoptar técnicas y metodalogias encaminadas a eficientar la captacion, tracamiento y andlisis de la informacion
geografica, estadistica y catastral.

—  Participar en la elaboracién de estudios e investigaciones relacionadas con las atribuciones que son competencia del Instituto.
- Fungir ¢como drganc de consulea y asesorfa cientifica y téenica, tanto det Conseja Directivo como del Director General del Institute.

—  Procurar ¢ cumplimiente de los convenios interinstitucionales y de las bases establecidas por el Consejo Directivo del Instituto. para fortalecer las
acclones en I materia e incrementar y mantener actualizada Tz informacion e investigacion geografica, estadistica y catastral en el Estado.

—  Sesionar periédica y extraordinariamente, segln convocatoria expresa del Consgjo Directive o del Director General del Instituto.
~  Las demés que le confiera el Consejo Directivo y las que le sefalen las disposiciones legales aplicables.

203810000 DIRECCION GENERAL

CBJETIVO:

Narmar, coordinar, dirigic y autorizar las acciones orientadas a dar cumplimiente al objeto del Instituto, asi como ejecutar los acuerdos y disposiciones
del Conseja Directive y ejercer las atribucionas que le confiere el Libre Décimo Cuarte del Codigo Administrativo del Estade de México y demds
ordenamientos legales en la materia.

FUNCIONES:
—  Ejecutar los acuerdos y disposiciones del Censejo Directivo, estableciendo ias medidas necesarias para su cumplimiento,

- Elaborar y presentar al Consejo Directiva los proyectos de presupuestos de ingresos y egreses, asi como los programas de trabajo y de
financiamiento, para su revisidn y, en su <aso, aprobacion.

- Elaborar y proponer al Consejo Directivo €l Programa Estatal de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral.
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Planear, dirigir, organizar, controlar ¥ evaluar el funcionamiento de fas unidades administrativas que conforman el Instituto, en congruencia con su
objete, planes y programas de trabajo.

Fijar las normas, politicas y cricerios de organizacién y administracion que orienten las actividades del Instituro.

Elaborar y proponer al Consejo Directivo para sy aprobacion, politicas, lineamientas Y normas técnicas para la recopilacin, produccion,
Investigacién y divulgacion de informacién geogrifica, estadistica y cataseral.

Establecer y vigilar ¢l cumplimiento de las politicas y lineamientos normatives para Ja produccion y uso de la informacion e investigacion geografica,
estadistica y catastral del Estado.

Proponer al Consejo Directivo, para su aprabacion, la tarifa de los productos y servicios que genera el lnstituto,

Promaver el desarrollo y cansofidacién del $istema Estacal de Infarmacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Carastral, asi como impulsar la
creacidn, instalacién y operacién de los Sistermas Municipales de Informacién,

Integrar, formular y presentar al Consejo Directivo tos estados financieros ¥ les informes de actividades generales y especiales que permitan
conacer la situacién financiera y administrativa del Insticuta,

Representar af Instituto ante autoridades federales, estatales o municipales ¥ ante organismos, lnstituciones, personas fisicas, juridicas colectivas o
morales, de derecho piblico o privado, en ejercicio de las facultades y derechos que le confieren las leyes respectivas.

Promover, en coordinacién con autoridades federales, estudios de investigacion geografica, estadistica y catastral, procurando especificar las
caracterfsticas propias del Estado de México.

Coordinar las acciones del Instituto con los sectores piiblico, sacial y privado, para la realizacion de investigaciones e intercarnbic de informacitn en
materia geogrifica, estadistica y catascral,

Coordinar la creacidn y funcionamiento de comités sectoriales, regiohales y municipales, a efecto de que partitipen en la ejecucion del Programa
Estatal de Information e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral,

Fungir como Secretario Técnice de los comités sectoriales, regionales y/o municipales,
Celebrar y avalar los contratos y convenios necesarios para el adecuado cumplimiento de los fines ded Instituto.

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Direttiva, en los tétminos que establece el Libro Décime Cuarte del Cédigo
Administrativo del Estado de México y ¢l Reglamento de |2 Ley para la Coordinacién ¥y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del
Estado de México.

Mantener coordinacién permanente con el Institute Nacional de Estadistica y Geografia, para convenir e intercamblar informacién &n el dmbito de
sus respactivas competencias,

Autorizar los términos de referencia para fa reaiizacién o contratacién de estudios ¢ investigaciones en el marco del Libro Décimo Cuarto del
Cédigo Administrativo del Estado de México, a efecto de mantener la homogeneidad, congruencia, veracidad ¥ comparabilidad de la informacién,

Normar y realizar fos procesos de valuacion ¥ tevantamientos topogrificas de inmuebles localizadas en territorio del Estada.

Asesorar, capacitar y proporcionar el apoyo téchico necesario para el desarrollo de estudios e investigaciones en materia de informacion e
investigacién geogrifica, estadistica y catastral a instancias piblicas, privadas. sociales y académicas que asi {o soliciten,

Verificar el manejo racional de los recursos técnicos, financieres, humanos y materiales asignados al Inseituto.
impulsar e implantar el uso de tecnologias de punta parz el procasamiento de |a informacion e investigacibn geogrifica, estadistica y catastral.

Promaver la produccion, actuaiizacion, divulgacién y comercializacién de la informacién e investigacién geografica, estadistica y catastral del Estzdo
de México,

Normar y coordinar la integracién del Anexo Estadistico del Informe de Gobierna.

Promover y regular el Servicio Piblico de Informacién,

Someter a la aprobacion del Caonsejo Directivo la estructura orginica y el reglamenta interior del Instituto, asi como sus modificaciones.
Propaner al Consejo Directivo ka instalacion de Delegaciones y la circunseripeién territorial que les corresponda,

Indugir la medernizacion administrativa, mejora regulatoria y gestién de la calidad en los trimites ¥ servicios que ofrece el Instituto.

Desarroflar las demds funciones inherentes al drea de su competentia.

203B10160 COORDINACION DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefiar, desarrollar y aplicar las normas técnicas y metodologlas a que debe sujetarse la integracion ¥ procesamiento de Ja informacién e im.restigacién
geografica, estadistica y catastral sistematizada electrénicamente, asf coma proporcionar el apoyo técnico y la asesorfa que requieran las unidades
administrativas del Instituto.

FUNCIONES:

Planear &l desarrallo de sistemas y €l uso de tecnologias de informacion que perm-itan integrar y operar la informacién geogréfica, estadistica y
<catastral, con apego a la normatividad establecida en Ja materia.
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- Resguardar el acerva informativo en materia geogrifica, estadistica y catastral en medios automatizados,

_  Coordinar las acciones de asesoria y capacitacién para la integracién y operacion sistematizada del acerva de informacidn e investigacion geogrifica,
‘estadistica y catastral.

—  Proponer y vigilar I asignacién de bos servicios informiticos a las unidades adminiscrativas del Instituto,

~  Administrar y operar ¢l Sistema Estatal de Informacién Geogrifica, Estadistica y Catastral, asi como el Sistema de Informacidn Estadistica del
Informe de Gobierno.

9 (4

_  Establecer coordinacién con lu Direccién General del Sidtema Estatal de Informatica para la adquisicién de tecr logias de informacian .
- Programar y supervisar ¢l mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes informéticos del Instituto.
- Participar en |a elaboracién del Programa Estatal de Informacién & Investigacién Geogréfica, Estadistica y Catastral de la entidad.

—  Participar, en ¢ dmbito de su compatancia, en la formulacién, ejecucion y avaluacién de los programas anuales de actividades y de presupuesto del
Instituto. .

—  Propercionar la informacién necesaria para la integracién de los reportes e informes de avance de metas de los programas y proyectos de su
campatencia.

—  Participar, en e! 4mbito de su competencia, en la elaboracién y actualizacibn de los reglamentaos, manuales administrativos y demas instrumentos y
ordenamientas que regulen la organizacion y funcionamiento del Instituto. .. *

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
203810101 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y DESARROLLO DE SISTEMAS
O_BjETIVO:

Disefiar y desarrollar sistemas computacionales para el protesamiento de Ia informacian e investigacién geogrifica, estadistica y catastral y de apoyc
adminiserativo.

FUNCIONES:

- Disefiar, desarrollar y controlar los sistemas y procedimientos téenicos y administrativos que se requieran para integrar, procesar y mantener
actualizado el registro de la informacion e investigacion geografica, estadistica y catastral.

—  Mantener accualizado y custediar el acerve informative que se encuentra almacenado en los sistenmas de infarmacién del Instituto.

—  Analizar y proponer, en su caso, huevas herramientas y tecncloglas que coadyuven a agllizar el procesamiento de la informacidn.

- impartir capacitacién y asesorfa en matetia de planeacién y desarralio de sistemas.

- Proporcionar asesoria para la integracién de acervos de informacion e investigacién geogrifica, estadistica y catastral.

~  Desarrollar las demas funcicenes inherentes al drea de sy competencia.

203810102 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SOPORTE TECNICO

OBJETIVO:

Realizar las actividades de operacién y mantenimiento preventivo y correctivo de los sisteras y equipos de computo con que cuenta el Instituto.
FUNCIONES:

— Mantener actualizado y custodiar el acervo informative que se encuentra almacenade en los sistemas de informacién del Instituto.

—  Realizar el mantenimienta preventive y correctivo que requisran los equipes de compute asignados a las unidades administrativas del Instituto,
- Proporcionar asesorfa para Ia operacién de sistemas de informacion geografica, estadistica y catastral.

—  Impartir capacitacién y asesorfa en materia de mantenimniento y soporte técnico.

- Integrar, conjuntamente con la Coordinacion Administrativa, &l inventario de los equipos y sistemas informaticos del Instituta.

—  Realizar la instalacion y verlficar la operacion de los equipos de cémputo, sistemas y accesorios de conformidad con los lineamiencos establecidas.

Desarrollar las demés funciones inherentes al direa de su competencia.

202810206 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVO:

Atender los asuntos de carcter legal en que tenga injerendia el Instituto, asi como orientar su actuacion dentro del marco jurldico que regula su
actividad, a través del apoyo, representacién y asesorfa a las unidades administracivas que lo conforman.

FUNCIONES:

—  Representar juridicamente al Instituto ante cualquier autoridad judiclal o administrativa, federal, estatal o municipal, de conformidad con las
facultades que Ve confieren las Jeyes respectivas, asl como ejecutar por cuenta de éste, en su calidad de demandante, los actos juridicos



GACETA

_Ifzigina lo_ ) DelL GOBIERMO 18 de diciembre de 2008

correspondientes, observando lo dispuesto por el articulo 14.8, fraccién | del Libro Décimo Cuarte del Cadige Administrative del Estado de
México.

Coordinar y atender las consultas de cardcter legal que soliciten o formulen las unidades administrativas del Instituto ¥. &n su caso, realizar el
trimite respective.

Atender las demandas, amparos, juicios, citatorios y demés requerimientos de autoridades diversas, que se emitan o se instauren con relacién ¥ en

contra del Instituto y su persanal, a fin de proteger el interés juridico y su patrimonio.

Establecer los criterios formales y legales para |z elaboracion ¥ celebracién de convenios con las dependencias y organismos auxiliares de la
administracion piblica federal, estatal y municipal, asi como con instituciones académicas ¥ privadas, en cuante a la edicién, consulta,
comertializackdn o intercambic de productos y servicios generados por el Instituto.

Examinar el fundamento juridicq y determinar el alcance y consecuencia fegal de los contratos, convenios, acuerdos y demjs actos juridicos que
celebre el Instituto.

Revisar y proponer las modificaciones, reformas y adiciones al marco juridico y a la normatividad administrativa vigente para eficientar y agilizar el
cumplimiento de los objetivos y programas asignados al Instituto, asi como tramitar. en su case, su publicacidn en el peribdico oficial “Gaceta del
Gobierng”

Efectuar el registro legal de la informacion e investigacion generada por el Instituto ante las autoridades respectivas.
Participar en la elaboracion de! Programa Estatal de Informacién e Investigacion Geogréfica, Estadistica y Catastral.

Participar, en el 4mbite de su competencia, en la formulacion, ejecucion y evaluacion de los programas anuales de actividades ¥ del presupuesto del
Instituto.

Proporcionar la infermacién necesaria para la integracién de los reportes e informes de avance de metas de o prograrmas y proyectos del Instituto.

Participar, en el ambito de su competencia, en 2 elaboracién y actualizacién de los reglamentos, manvales administrativos ¥ demas instrumentos y
ordenamientos que reguien la organizacidn ¥ funcienamiento del Institute.

Dezarrollar las demis funcicnes inherentes al 4rea de su competencia.

203B10300 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Recopilar, integrar, analizar ¥ generar informacién en materiz de planeacion, programacion, presupuestacién, seguimiento, control y evaluacidn, asi como
la relacionada con los registros administratives del Instituto, de conformidad con lo establecido en los ordenamientos legales aplicables.

FUNCIONES:

Recopilar e integrar la informacion proveniente de los registros administrativos del Instituto.

Integrar, con la participacién de las unidades administrativas del Insticute, el Programa Estatal de Informacidn e Investigacion Geogrifica, Estadistica
y Catastral, asi como los programas sectoriales, regionales o especiales que se requieran en la materia.

Integrar, en coardinacion con las unidades administrativas dal Instituto, los reportes e informes de avances de metas de los Proyectos y programas.

Realizar ¢l seguimiante de los programas técnicos ¥ administratives en materia de informacion e investigacion geogrifica, estadistica y catastral y, en
su caso, proponer medidas para agilizarlos, adecuarios o simplificartos.

Solicitar a las unidades administrativas del Instituto, la informacion que contribuya a evaluar los programas y proyectos, asi como aquella relacionada
con el presupuesto.

Integrar Ja informacion necesaria para elaborar los diagndsticos que permican formular el plan y los programas de desarrollo regional, sectorial y
espaciales de corts, mediano y largo plazos del nstituto.

Participar en la elaboracién del Plan de Desarrollo del Estado de México, asi como en la formulacién de los programas sectoriales, regionales y
especiales de corto, mediana y largo plazos en el dmbito de competencia del kstitute.

Verificar la congruencia de los programas del Instituto con el Plan Nacional de Desarrollo ¥ ¢on el Plan de Desarroilo del Estado de México.

Coadyuvar en la integracién del proyecto de presupuesto por programas del Instituto, verificande su vinculacién con el Plan de Desarrolic del
Estado de México.

integrar, generar y analizar la informacicn programitica ¥ presupuestal del Instituto, con base en los lineamientos establecidos por la Secretaria de
Finanzas.

Incegrar y reportar el avance programitico y presupyestal de las metas contenidas en los programas del Instituto
Verificar que el ejercicio de los recurses se realice conforme a ko programado.

Actualizar y modificar los indicadores de desempefio del Instituto, a efecto de repertar los avances alcanzados ¥ actualizar el Sistema Integral de
Evaiuacion del Desemperio (SIED).

Coordinar con las unidades administrativas def Instituto, f integracion y actualizacién de reglamentos, manuales adrministrativos y demis
instrumentos y ardenamientos que reguien la organizacion y funcionamiento del tnsticuto.
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Desarrallar las demés funciones inherantes al drea da su competencia.

203B10400 COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Planear, organizar y coordinar [as acciones para e} dptimo aprovechamientc de los recursos humanos, matetiaies y financieros, con apego al programa y
presupuasto anual aprobados. .

FUNCIONES:

Plareay, programar, organizar y controlar el suministro, administracién y aplicacidn de los recursos hutmanos, materiales y financieros, asi como los
servicios generales hecesarios para el funcionamiento de ias unidades administrativas del Instituto.

Vigilar 1a aplicacion de normas, procedimientos, metodcologlas y técnicas para la administracion de (os recursos humanos, materiales y financieras del
Instituto.

Participar en fa elaboracién y actualizacion de los reglamentos, manuales y demds instrumentos administrativos y ordemamientos que regulen la
organizacién y funcienamiento del instituto.

Proporcionar el apoye administrativo que requieran fas unidades del Institutp pars el desarrolio de sus funciones.
Establecer mecanismos e instrumentos que contribuyan a alevar la eficiencia y eficacia en 12 administracién de los recursos asignados al 1GECEM.

Coordinar y. en su taso. ejecutar los procedimientos de adquisicion y arrendamients de bienes, contratacion de servicios y obra pubtica que
requiera el Instituto, de acuerdo a la normatividad aplicable.

Convocar y presidir las sesiones del Comité de Adquisiciones y Servicios, y del Comite de Arrendamientos; Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del instituto,

Administrar y asegurar la conservacién del patrimonio dei Instituto.

‘Coordinar les movimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias, entre otros, del personal del Institato y promover su capacitacidn ¥

desarrollo, asi como realizar las gestiones correspondientes ante |a Direccién General de Personal.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rigen las relaciones laborales entre &l Instituta y sus servidores pablicos, asi como coordinar
las acciones de proteccion civil y de seguridad e higlene del Instituto,

Coordinar las actividades para la entrega y recepcion de las unidades administrativas del Instituto.

Participar en fa formulacién, ejecucion y evaluacion de los programas anuaies de actividades y del presupuasto del Insticuto.
Coordinar la integracién del proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del Instituto.

Supervisar el ejercicio del presupuesto de acuardo con las metas respectivas del Programa Operativo Anual del Instituto.
Revisar y analizar los estados financiercs del Instituto.

Proponer y realizar las transferencias de presupuestc de las partidas autorizadas, con base en las necesidades de operacion del Instituto y de
acuerdo a las disposiciones aplicables.

Desarrollar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.

203810401 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

OBJETIVOC:

Administrar y controlar |a distribucion de los recursos materiales y proporcionar los servicios generales para el cumplirmiento de Jos fines del Instituto,

FUNCIONES:

Aplicar las normas, procedimientas, metodologias y técnicas administrativas en la maceria, para el contro! de los recursos materiales dispanibles en
el Institute.

Elaborar los programas anuales de adquisiciones de bienes, servicios y arrendamientos de acuerdo a los programas de trabajo del IGECEM.
Atender los requerimientos de bienes y servicios que soliciten fas unidades administrativas del Instituro.

Aplicar la normatividad relativa a la asignacién y usc de bienes y servicios, asl como la de conservacién. aseguramiento, mantenimiento Y
rehabilicacién de los bienes propiedad del IGECEM.

Cantrolar el almacenamiento y consume de enseres, materiales y papeleria, asi como mantener permanentements actualizade el inventario general
de los bienes de consume. verificando su uso racional y adecuado.

Tramitar el servicio de mantenimiento preventive yio correctivo de los edificios, equipos especializados, equipe da oficina y vehiculos asignados al
Instituto.

Tremitar las solicitudes de arrendamientc de bienes muebles & inmuebles y de los servicios de acondicio iento ¥ imiento
correspondientes.
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—  Realizar la adquisicion de bienes y su contratacisn, asi como Ia de los servicios que requieran las unidades administrativas del Instituto, de
conformidad con las disposiciones vigentes en la materia,

- Realizar los movimientos de altas, bajas ¥ transferencias de los bienes muebles del Instituto, con apego a la normatividad establacida, incluyendo el
levantamiento de los inventarios correspondientes ¥ mantener actualizados los resguardos y los registros del sistema automatizade que para el
efecto establezca la Secretaria de Finanzas,

—  Realizar el seguimiento del proceso juridica derivade del accidente o robo de algin bien o vehfculo oficial, asf como recabar los ditos y
documentos necesarios para proceder a su baja ante la Direccion General de Recursos Materiales, de acuerde con la normatividad vigente,

—  Distribuir y controlar el suministro de combustibles ¥ lubricantes a las unidades administrativas, para el use de los vehiculos propiedad del Instituto,
- Realizar supervisianes a los vehiculos del Instituto ¥ programar su mantenimianto periddico,

—  Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia,
203810402 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO: .

Realizar y controlar las actividades refacionadas con la administracién ¥ profesionalizacién de los recursos humanos adscritos al Institise.
FUNCIONES:

- Aplicar la normatividad y los Jineamientos vigentes en materia de desarrolio ¥ administracion de persenal, establecidos par la Secretaria de Finanzas,

- Vigilar |a aplicacién de las disposiciones legales que rigen Jas relaciones entre el Instituto ¥ sus servidores pablicos, asi como dar cumplimiento a los
acuerdos establacidos en el convenio celebrado con el Sindicato Unico de Trabajadores de los Poderes, Municipios a Instituciones Descentralizadas
del Estado de México (SUTEYM),

—  Haborar el proyecto de presupuesto anual de servicios personales del Instituto, con base en la plantilla de personal autorizada.

- Realizar el proceso de pago de nomina ¥ demas prestaciones de los servidores pablicos def Instituto.

—  Realizar los movimientos de aitas, bajas, remociones, promociones, demaciones y licencias de los servidares piblicos adseritos al Institute.
—  Realizar las actividades inherentes al reclutamiento, seleccién ¥ contratacion de personal,

= Verificar fa correcta asignacion de puestos, codigos y categorias del perscnal del Instituto, de conformidad con la plantilla autorizada y fos
lineamientos establecidos para tal efecto.

—  Mantener acwalizados los registros y controles de asistencia y puntualidad del personal del Insticuto, de acuerdo a la normatividad establecida en la
mMateria.

~  Promover y coordinar la realizacidn de cursos de capacicacién y adiestramiento, para fomentar la profesionalizacion de los servidores pablicos del
organisma, asi como actividades recreativas, culturales y de desarrollo personal.

—  Gestionar ante las instancias correspondientes los requerimientos de prestadores de servicio social que sean solicitadas por las unidades
administrativas que integran ol Instituto, para contribuir al desarrolio de los programas establecidos.

—  Desarrollar las demis funciones inherentes al 4rea de su competentiz.
203810403 DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
OBJETIVO:

Efectuar el registra de las operaciones financiaras ¥ presupuestales de las unidades administrativas, de acuerde con el Programa Operativo Anual de|
Instituta.

FUNCIONES:

= Aplicar las politicas presupuestales y téchicas contables para el ejercicio de los recursos financieros del Instituto, con apege al programa y
presupuesto anual aprobades.

= Mantener actualizado el sistema de contabilidad del Instituto, con base en los principias de contabilidad gubernamental correspondientes.

—  Integrar & anteproyecto anual del presupuesto de ingresos y de egresos, asi como realizar la calendarizacion de los recursos dal presupuesto
autorizado al IGECEM, de acuerdo con su programa de trabajo.

—  Elaborar, en tigmpo y forma, |a cuenta piblica del Insticuto.
—  Gestionar la liberacidn de los recursos financieras necesarios para la operacién de los programas de trabajo establecidos. -

—  Ejercer y contrelar los ingrescs que obtenga el Instituto derivados de los servicics que presta, de las donaciones que reciba, de Jos recursos
pravenientes de fos fideicomisas que se constituyan a su favor ¥ de las cransferencias que le realice el Gobierno del Estado.

- Mantener actualizado ¢l registro ¥ control de la aplicacién de los recursos financieras ¥ ef estado de las amortzaciones de capital y pago de
intereses.
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Realizar la glosa preventiva de los ingresos y egresos del Instituto.
Formular mensualmente los estados financieros y presupuestales del nstituto,

Ejecutar jos procedimientos para el ejercicio ¥ contral del presupuesto autorizado al IGECEM y verificar su aplicacidn, en términos de
normatividad vigente en la materia.

.

Controlar y clasificar la dacumentacién soporce de los movimientos contables que se ariginen con motivo de las operaciones que realice el
Instituto.
Emitir yaplicar politicas de contro! interno para la guardia, custoda y manejo de farmas valoradas ¥ cheques del Instituto.

Dresarrollar las dernis funciones irherentes al drea de su competencia.

203B1050¢ CONTRALORIA INTERNA

OBJETIVO:

Fiscalizar, revisar y evaluar el grado de eficacia, eficiencia, economia y legalidad con que se aplica la normatividad, politicas y disposiciones juridico
administrativas establecidas para el manejo y ejercicio de los recursos humanos, materiales y financieros, a efecto de garantizar su adecuada
adminiscracion, la estricta disciplina presupuestal y la proteccion del patrimonic del Instituto.

FUNCIONES:

Establecer y aplicar un programa de control y evaluacion que genere informacién objetiva y cportuna relacionada con la gestion adiministrativa y
operativa del Instituco.

Elaborar y propener, para su aprebacion, el Programa Anual de Auditorias Financieras, Operativas y Técnicas aplicables a las unidades del
organismo, asi como dictar las bases generales y las normas especificas <on base en los lineamientos establecidos por 1a Secretarfa de la Contralorfa,
para su realizacién y ejecucion.

Establecer, en coordinacién con la Direccién General, los objetives. normas, politicas y lineamientos generales para la formulacién y ejecucién de fas
acciones de auditorfa.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los programas establecidos, de conformidad con los lineamientos que para tal efecto
emita la Secretaria de la Contraloria.

Realizar el seguimiento a las observaciones y recomendaciones derivadas de la prictica de auditorias externas.

Realizar ¢l seguimiento y evaluacion de los programas, asi como asegurar el cumplimiento de las normas y politicas establacidas para el buen
funcioramiento del organismo.

Recibir, tramitar y realizar el seguimiento a las quejas, denuncias e inconformidades que presenten los particulares o servidores pablicos. con
motive de incumplimiento de acuerdos, convenios, contratos o servicios que involucren las acciones del nstituto o cuando se infrinjan las
disposiciones contenidas en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Esade y Munitiples.

Intervenir, para efectos de verificacién, en los actos de entrega y recepcién de las unidades administrativas del organismo.

Comprobar el cumplimientc de las cbligaciones derivadas de las disposiciones en materia de programacién, presupuestacion, ingresos,
financiamienta, inversidn, deuda, patrimonio, fondos y valores asignados al Instituto.

Vigilar que se dé cumplimiento a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuastales contemphdas en el Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado de México del ejercicio correspondiente,

Determinar ¢l fincamiento de procedimientos administrativos disciplinarios o resarcitorios a los servidares plblicos del organismo, con motivo del
incumplimiento de las obligacicnes que se consignan en el articulo 42 de Ja Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y
Municipios o en |a normatividad vigente en la materia.

Determinar el fincamiento de pliegos preventivas de responsabilidad cuando se detecten actos u omisiones de servidares publicos en el manejo,
aplicacién y administracién de fondos, valoras y recursos econdmicos que se traduzcan en dafios estimables en dinero, par concepto de parjuicics
causados al patrimonio del organismo.

Sugerir medidas y mecanismos de control interno y vigilar su implantacién y operacion permanente.
Verificar la aplicacion de medidas y el cumplimiento de compromisos del organismo en materia de modernizacién y simplificacién administrativa.

Informar a la Secretaria de la Contraloria el resuitado de su actacién y sugerir al titular del Instituto la instrumentacion de lineamientos
complementarios eh materia de controk.

\ntervenir en concursos de adquisiciones cuando la nermatividad le establezca,

Diundir entre los servidores piblicos del Instituto las disposiciones en materia de control que incidan en el desarrollo de sus labares.

Participar, en el ambito de su campetencia, en la elaboracién y acts lizacion, de jos regl manuales administrativos y demds instrumentos y
ordenamientos que regulen la organizacion y funcionamiente del fnstituto,

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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203811000 DIRECCION DE GEOGRAFIA

OBJETIVO:

Planear.” disefiar y coordinar las actividades encaminadas a la capracion, procesamiento, produccion y actualizacién cartogrifica, asl como de h
normatividad en materia de informacién e investigacién geografica para orientar politicas, estrategias y lineas de accidn en la implantacién, desarrollo y
mantenimiento de la infraestructura de datos espaciales del Escado de México.

\

FUNCIONES:

Proponer normas, técnicas y procedimientos para la preduccion de informacion geografica de la entidad, a efecto de homageneizar las actividades
que en la materia se reaticen en el territorio estatal.
v

Establecer y coordinar los programas de produccion y actualizacion de informacion e investigacion geogrifica de intarés eseatal.

Supervisar y coordinar el disefio, elaboracién y mantenimiento da los datos territoriales estatales, para integrar y actualizar e Sistema de
Infermacion Geogréfica de la entidad,

Programar y coordinar la recopilacién, proceso y represencacién de la informacién geogrifica de log Fumicipios.

Participar en las actividades de vinculacién que realiza el Mstituto con dependencias y organismos auxiliares de los ambitos federal, estatal y
municipal, asi como con los generadores y usuarios de informacian e investigacién geografica.

Proponer y ejecutar programas de capacitacién y asesorfa sobre metodologias y técnicas en materia de informacién e investigacion geografica.

Coordinar el manejo y control de procesos geodésicos y forogrameétricos que reaficen o contraten las dependencias y organismos auxiliares da Ia
Administracion Pablica Estatal, asi como los municipios y el Instizues,

Realizar, en cocrdinacién con las Delegaciones, las actividades de capacitacién, asesoria, recopilacion e intercambic de informacién e investigacion

geogrifica municipai necesarias para el cumplimiento de las funciones del Instituto.

Revisar y emitir opinién téenica sobre los términos de referencia, para |a realizacién o contraracioh de estudios o investigaciones que en materia
geogrifica pretendan lievar a cabo las personas fisicas o juridicas colectivas o las dependencias ¥ entidades pablicas de caricter estatal y municipal.

Participar en la elaboracion del Programa Estatal de Informacion e Investigacién Geogrifica, Estadistica y Catastral,

Participar en el 4mbito de su actuacién, en la elaboracién, ejecucion y evatiacién de los programas anuales de actividades y del presupuesto del
Instituto.

Proporcionar fa infermacién necesaria para Ja integracién de los reportes ¢ informes de avance de metas de kos programas y proyectos que le
competen,

Participar, en el ambito de su injerencia, en la elaboracién y actualizacién de Ios reglamentos, manuales administrativos y demds instrumentos y
ordenamientos que regulen fa organizacién y funcionamiente del Instituto.

Desarroilar las demis funciones inherentes af drea de su competencia.

203811100 SUBDIRECCION DE CARTOGRAFIA

OBJETIVO:

Programar, coordinar y supervisar los procedimientos, técnicas y metodologias para la produccion y actualizacion de la informacion cartogrifica generada
por el Instituto, a efecto de contar con dates de calidad. veridicos y confiables que coadyuven a la planeacion y -l ordenamiento del territorio estatal.

FUNCIONES:

Diseftar las normas, téenicas y metodoiogias para la produccién y actualizacion de informacion cartografica, que deberdn observar las dependencias,
municipios y organismos generadores de informacion geogrifica del Estado.

Coerdinar y supervisar los proceses técnico metodolagicos para la captacion y actualizacién de la cartografia que genera el Instituto.
Coordinar y supervisar los programas de produccién ¥ actuaiizacién de la informacién e investigacion cartogrifica del inscituco.

Coordinar y supervisar la realizacién de proyectos cartograficos, percepcidn remota y sistemas de informacion geogrifica que se establezcan en fa
entidad.

Coordinar y revisar el disefio, elaboracién y mantenimiento de los datos cartograficos, como soporte del Sistema Estatal de Informacién,
Revisar y controlar los trabajos cartogrificos y de informacién geografica.

Participar con dependencias federales, estatales y municipales producioras de datos e informacion geogrifica, en la unificacidn de técnicas y
merodologlas. asl como en la realizaclén de proyectos de Investigacion en materia cartografica,

Disefiar y coordinar cursos de capacitacion en materia cartogrifica para el personal del Instituto, de las dependencias de la Administracion Pblica
Estatal y de los municipics que lo soliciten. ’
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_  Analizar y proponer, en su caso, nuevas tecrologias y procedimientos para la captacion ¥ produccion de la informacian cartogrifica, susceptibles de
ser aplicados an el Instituto.

.. Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

703811101 DEPARTAMENTO DE FOTOGRAMETRIA Y GEODESIA
OBJETIVO: )

Realizar y controlar las actividades relacionadas con ios pracesos geodésicas, topograficos y fotogramétricas para la produccién y actualizacién de datos
e informacién cartogrifica, en los ambitos municipal, regional y estatal.

FUNCIONES:

. Elaborar, revisar y actualizar las normas, técnicas ¥ procedimientos para fa generaciéon de informacién en materia de fotogrametria, geodesia,
topografia, percepcion remota por satélite y los relativos a |os sistemas de informacién geografica del territorio estatal.

- Planear, operar y supervisar los proyectos de fotografia aérea y de imigenes por sarélite que propongan las dependencias y organismos de la
Administracion Poblica Estatal.

_  Haborar y mantener actualizada la cartografia basica, como soporte del Sistetha Estatal de Informacién.

-~ Realizar y controlar los proyectos fotogramétricos, geodésicos, topograficos, de percepcién remora por satelite y los relatives a sistemas de
informacion geogrifica, aplicando la normatividad carrespondiente en la materia.

Establecer y mantener actualizada la Red Geodésica del Estado de México, tomando como base 12 Red Geodésica Nacional Activa.

- Proporcionar asesoria y capacitacion a dependencias y organismos de la Administracion Pablica Estatal y municipal, en materia de cartografia,
pereapcién remota y sistemas de informacion geogrifica.

-~ Investigar y proponer, en su <aso, nuevas tecnologias, procedimientos ¥ metadologias que faciliten la integracién, procesamiento y actualizacion de
la informacién cartogrifica basica.

_  Desarrollar las dems funciones inherentes al 4rea de su competencia.

203811102 DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA AUTOMATIZADA
OBJETIVO:

Elaborar y aplicar los procedimientos téenicos y la normatividad para la generacién y actualizacién de la cartografia tematica que realice el hstituto para
contribuir a Ia planeacion del desarrolio de la entidad.

FUNCIONES:
~  Elaborar y revisar las normas y procedimientos para la produccion y actualizacién de datos & informacién relacionados con cartogrefia temitica.
_  Realizar 'a digitalizacion y procesc de los trabajos geogrificos y cartogrificos en congruencia con los programas y proyectos autorizados.

Elaborar la cartografia tematica derivada de la informacion estadistica que se requiera para los proyectos del Instituto y para la planeacion del
desarrollo de la entidad.

~  Realizar las actividades necesarias para la generacion y actualizacidn de los datos e informacion relativos a cartografia urbana, percepcion remota y
sisternas de informacian geografica.

~  Elaborar y mantener actualizada la cartografia de la division territorial de la entidad, con base en los acuerdos y convenios que emita la Comisién de
Limites del Estado de México.

- Proporcionar asesoria yfo capacitacion en rmateria de cartografia, percepcién remota y sisternas de informacion geografica al interior del Instituto ¥
a las dependencias y organismos de [a Administracion Poblica Estatal y municipal, cuando asi lo soliciten.

—  Investigar y proponer. en su Caso, nuevas tecnologiat, procedimientos y techicas que faciliten la integracion, mantenisniento y actualizacion de la
infarmacién cartografica, de percepcion remota y sistemas de informacion geografica.

_  Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

20381200¢ DIRECCION DE ESTADISTICA
OBJETIVO:

Planear, normar y coordinar las actividades encaminadas a la captacién, procesamiento, produccion ¥ actualizacién de la informacién demografica, social ¥
ecandmica, asi come definir la normatividad en materia de informacion e investigacion estadistica para orientar las poliicas, astrategias y lineas de accibn
que coadyuven en la planeacion del desarrollo de la entidad.

FUNCIONES:

_  Proponer las normas, procedimientos y técnicas para la captacion. integracién y produccién de informacién e investigacion sobre fendmenos
demograficos, sociaies y econdmicos en la antidad,

—  Establecer y coordinar programas orientados a la produccion y actualizacion de informacion e investigacion estadistica de interés estatal.
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Supervisar y coordinar la capta;:ién, integracion y produccion de la informacién demogrifica, sockl y econamica, para Integrar y actualizar ol Sistema
de Informacion Estadistica de la entidad,

Programar y cocrdinar la recopilacién, integracién y produccién de la informacian estadistica de los municipios.

Establecar coordinacion con instituciones plblicas, privadas y sociales en los dmbitos federal, estatal ¥ municipal para la captacién, integracién y
produccion de informacién demografica, social ¥ scondmica de interés para el Estada.

Establecer coordinacién con las unidades productares de informacidn o, en su caso, con las Unidades de Informacién, Planeacién, Programacion ¥
Evaluacién de la Administracién Pablica Estatal ¥ munitipal para Iz captacién, integracién y produccitn de informacién estadisticz.

’ Proponer y ejecutar programas de capacitacién y asesorfa sobre metodologfas y técnicas en materia de informacién ¢ investigacion estadistica.

Disefiar y coordinar el levantamiente de encuestas ¥ musstreos sobre las variables demogrificas, sociales y econémicas de la entidad.

»

Establecer proyectos y acciones para et desarrollo de productas de carscter geoestadistico.

Proponer los lineamlentos normativos ¥ coordinar, con las dependencias y entidades de la Administracion Pisblica Estatal, la integracion del Anexo
Estadistico def Informe de Gobierno,

Verificar y supervisar la confiabilidad de fa informacién en materia demaogrifica, social y econdmica, generada per las unidades sectoriales y
municipales de informacian,

-
Propaner los decumentos estadisticos y de investigacion a partir de la informacidn derogrifica, social ¥ econémica obtenida de los registros
administrativos de las unidades productoras de informacién.

Coordinar con las Defegaciones, las actividades de capacitacion, asesorfa, recopilacidn ¢ intercambio de informacior, e investigacién geogrifica
municipal que sean necesarias para Havar a cabo fas funciones del Instituto,

Revisar y emitir opinién técnica sobre los términos de referencia para fa realizacién o contratacion de estudios < investigaciones en materia
estadistica que pretendan llavar 2 cabo las personas fisicas o furidicas colectivas o las dependenclas y entidades piblicas de cardcter estatal ¥
municipal.

Participar en la elaboracion del Programa Estatal de Informacién e Investigaclén Geografica, Estadistica y Catastral.

Participar, en ef dmbito de su actuacion, en la elaboracién, ejecucin y evaluacién de los programas anuales de actividades ¥ del presupuesto del
Instituto.

Proporcionar la Informacién necesaria para la integracién de los reportes e informes de avance de metas de los programas y proyectos que le
competan,

Participar, en el &mbito de su injerencia, en la slaboracidn y actudlizacién de los reglamentos, manuales administrativos ¥ demds instrumentos y
erdenamientos que regulen la organizacion y fonciohamiento del Instituto.

Desarrollar las demis funcienes inherentes al drea de su compatencia.

203BI2100 SUBDIRECCION DE INFORMACION ECONGMICA,
OBJETIVO:

Supervisar el acopio, la integracién ¥ la produccién de informacion sabre los fenémenos ecanémicos que ocurren en los dmbitos nacional, estatal y
municipal para su anilisis y procesamiento, asl como su intagracian al Sistema de Informacién Estadistica.

FUNCIONES:

Propener la nermatividad y procedimientos téenicos para el desarrollo de acciones de acopio, integracién y produccion de informacidn econémica.

Proporcionar capacitacién y asesorfa técnica en materis da acoplo, integracién y produccién de informacion econémica a las dependencias y
organismos auxiliares de fa Administracién Pablica Estagal para ef desarroflo del Sistema Estatal de Informacion.

Proporcionar capacitacion y la asesorfa que sollciten los ayuntamientos para el desarrolie de los sistermas municipales de informacién.

Controfar y supervisar la captacién, integracién y produccian de informacion e investigacion econbmica, a efecto de mantener actuatizada Ia base de
datos histarica del Sistema de Informacién Estadistica,

Designar los enlaces y coardinar con las dependencias y entidades de la Administracin Pobiica Estatal la intagracldn de informacién econdmica pars
el Anexo Estadistico del Informe de Gobierna,

Disefiar el levantamiento de encuestas ¥ muestreos sobre las variables econdmicas de k entidad.
Diseflar y desarrollar el Sistema de Cuentas Ezonomicas de ia entidad,

Desarrollar tas demis funciones inherentes al drea de sy competencia.

203812101 DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA ECONGMICA
OBJETIVO:

Captar, procesar e integrar informacion estadistica sobre los fendmenos econdmicos que acurren en los dmbitos nacional, estatal y municipal.
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FUNCIONES:

—  Elaborar y mantener actualizado el directorio de las unidades productoras de informacion econdmica nacional, estatal y municipal,

_  Disefiar registros administrativos para captar informacién estadistica-econémica de las unidades sectoriales y municipales.

—  Realizar ¢l disefio conceptual y estadistico de las variables econamicas para accualizar la base de datos del Sistema de informacién Estadistica. .
—  Captar, revisar, procesar & integrar la informacién estadistica econdmica generada por dependencias e instituciones pablicas. privadas y sociales.

- Recopilar, revisar, analizar e Integrar la informacién econémica derivada de los registros administrativos de las unidades productoras de informacién
sectoriales y municipales y elaborar documentos estadisticos de cardcter econdmico.

—  Recopilar informacién e investigaciones que en materia econgmica hayan desarrelado otras instituciones pablicas y privadas en los dmbitos
nacional, estatal y municipal.

—  Integrar y enriquecer el acervo histérico de la estadistica econdmica estatal y municipal.
—  Supervisar la integracién de la informacién econémica para ¢l Anexa Estadistico del Informe de Gobierno.
—  Generar |a informaciéh econtmica necesaria para la elaboracién de productos geoestadisticos.

—  Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia,

201812200 SUBDIRECCION DE INFORMACION SOCIAL
OBJETIVO:

Supervisar el acopio, la integracion y la produccion da informacién sobre los fenémenos demogrificos ¥ sociales que ocurren en los ambitos nacional,
estatal y municipal para su andlisis y procesamiente, asi come para su integracién al Sistemna de Informacion Estadistica.

FUNCIONES:

- Disefar proyectos de normatividad y procedimientos técnicos para el desarrollo de acclones de acopio, integracién y produccién de informacién
demografica y social.

- Proporgionar capacitacién y asesoria técnica en materia de acoplo, integracidn y produccin de informacion demografica y social a las dependencias
¥ organismoas auxiliares de la Administracion Poblica Estatal para ¢l desarrollo del Sistema Estatal de Informacion,

- Proporgionar capacitacion y asesorfa que soliciten los municipios para el desarrolio de los sistemas municipales de informacion.

—  Contrelar y supervisar la captacion, intsgracién y produccién de informacién e investigacién demografica y soclal, a efecto de mantener actualizada
la base de datos histérica del Sistema de Informacién Estadistica.

—  Designar los enlaces y coordinar con las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Estatal la integracién de informacion demogrfica y
social para el Anexo Estadistico del Informe de Gobierno.

_  Disefiar ¢l Jevantamiento de encuestas y muestreos sobre las variables demograficas y sodiales de la entidad,

_  Desarrollar las demés furciones inherentes al irea de su comperencia.

203B1220) DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA SOCIAL

OBJETIVO:

Captar, procesar e integrar informacién estadistica sobre Jos fenamenos demogréficos y sociales que ocurren en los Ambitos naclonal, estatal y municipal.
FUNCIONES:

- FElaborar y mantener actualizado el directoric de las unidades productoras de informacion demografica y soclal nacional, estatal y municipal.

—  Diseflar registros administrativos para capear informacién estadistica demogréfica y social de las unidades sectoriales y municipales.

- Realizar el disefic conceptua! y sswadistico de las variables demogréficas y sociales para acwalizar ia base de datos del Sistema de Informacion
Estadistica,

—  Captar, revisar, procesar ¢ integrar la informacién estadistica demogrifica y social generada por dependencias e instituciones publicas, privadas y
sotiales.

- Recopilar, revisar, analizar e integrar la informacion demogrifica y social derivada de los registros Ydministrativos de las unidades sectoriales de
informacién y elaborar documentos estadisticos de caracter demogréfico y social.

—  Recopilar informacién e investigaciones que en materia demografica y sociad hayan desarrollado otras Instituciones publicas y privadas en los
ambitos nacienal, estatal y municipal.

—  Integrar y enriquecer el acervo historico de la estadistica demogréfica y sotial estatal y municipal.

- Supervisar la integracién de la informacién demografica y social para &l Anexo Estadistico del informe de Gobierno,
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= Generar la informacién demografica ¥ sotial necesaria para Iz elaboracién de productos geoestadisticos.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

203B13000 DIRECCION DE CATASTRO
OBJETIVO:

Flanar, disefiar y coordinar las actividades relacionadas con la captacién, procesamiento y produccion de la informacién e investigacién catasiral, asi
como orientar politicas. estrategias y lineas de accién encaminadas a la integracion y actualizacién del inventario inmobiliario de los municipios de! Estade.

FUNCIONES:
~  Proponer las normas, procedimientos ¥ técriicas para la captacién, integracién y produccion de informacion e investigacidn catastral,
- Pro\boner ¥ ejecutar programas de capacitacion y asesoria sohre metodologlas y técnicas en materia de informacién e investigacién catastral.

= Vigilar y verificar que en los municipios del Estade se apliquen las normas y procedimientos técnicos ¥ administrativos relacionados con el sistema
de valuacidn catastral; con la investigacian en el mercado inmobiliaric de valores unitarios de suelo; ¥ con los trabajos de integracian, depuracion,
vinculacién y actualizacion de los registros grifico y alfanumérica del padran catastral de los inmuebles ubicados n sus demarcaciones territorales.

—  Formular y proponer programas de informacién investigacién catastral para la modernizacién, consolidacion, actualizaci6n, mantenimiento y

resguardo del inventario inmobiliario de los municipios del Estado. .

—  Coordinar los trabajos de revision técnica de a informacién de los regiscros grifica y alfanumérica respecto a las Zonas catastrales, reas
homogéneas, bandas de valor, ranzanas, cadigos de claves de calle y nomenclatura, consideradas en las propuestas de actualizacién de las Tablas de
Vatores Unitarios de Suelo y Construcciones formul por los ayuntamientos de la entidad y participar, cuando asi se requiera, en los procesos
legislativas para su aprobacién,

~  Establecer coordinacién con instancias federales, estatales ¥ municipales, para el desarrollo de programas Y proyectos en materia de investigacién
catastral en el cerritorio estacal,

~  Coordinar, revisar, validar y autorizar los trabajos relacionados con la prictica de avaldos catastrales Y comerciales y de estudios de valores
unitarios comerciales de suela, asi como ta emisidn de dictimenes ¥ opiniones técnicas en materia de registro catastral solicitados por la ciudadania
¥ por las dependencias y entidades publicas de caricter estatal o municipal.

= Coordinar los trabajos de registro, control ¥ actualizacion del padrén de especialistas en valuacion inmobiliaria regiscrados ante el Institute y
verificar su publicacién anual, asi came informar a los yuntamientos y al Colegio de Notarios del Estado sobre [os registros emitidos y los nombres
de los especialistas que se encuentren sancionados.

—  Revisar fos avakios catastrales practicados por especialistas en valuacién inmobiliaria registrados ante el Insticute y detectar, an su caso, la comisién
de infracciones para aplicar las sanciones que correspondan.

= Revisar y emitir opinién técnica sobre los términos de referencia para la realizacién o contrataién de estudios © investigaciones en materia
catastral que pretendan ilevar a cabo las personas fisicas o juridicas colectivas; o las dependencias y entidades publicas de caricter estatal y
municipal.

~  Farticipar en Ia elaboracion del Programa Estatal de Informacidn e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral.

= Participar, en el ambito de sy actuacién, em fa elaboracién, ejecucion y evaluacién de los programas anuales de actividades y del presupuesto del
Instityto.

—  Proporcionar la informacion necesaria Para la integracion de los reportes ¢ informes de avance de metas de ios programas y proyectos que le
competen,

—  Participar, en el imbito de su injerencia, en {a elaboracién ¥ actualizacién de los reglamentos, manuales administrativos ¥ demis instrumentos y
ordenamiencos que regulen la organizacion y funcionamiento del Instituto.

—  Desarrollar las demis funciones inherentes al 4rea de su competencia.
203813100 SUBDIRECCION TECNICA
OBJETIVO:

Supervisar y verificar la aplicacién de la normatividad cécnica ¥ administrativa para el desarrollo del sistema de valuacion catastral, asi come para la
integracion del padrén cacastral de los inmuebles ubicades en los municipios de fa entidad y para la revisién técnica de las prapuestas municipales de
actualizacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo ¥ Construcciones, conforme a las disposiciones juridicas aplicables vigences.

FUNCIONES:
= Colaborar en la ¢laboracion y actualizacién de las normas ¥ procedimientos técnicos en materia catastral,

= Propener y aplicar metodologias y procedimientos técnicos para los procesos de investigacion de valores unitarics de suelo en el mercada
inmabiliarie y para ia actualizacion de fa Tabla de Valores Unitarios de Construcciones.

~  Coordinar la revisién técnica de las propuestas municipales de actuafizacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suglo ¥ Construcciones.

—  Supervisar la aplicacién de las normas y procedimientos técnicos y adminiscrativos en los municipios del Estado, relacionados con la integracion,
depuracion y aceualizacion de los registros grifico y alfanumérico de los padranes catastrales Municipales.
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~  Verificar que en los municipios del Estado se apliquen las narmas y procedimiantos técnicos vigentes, inherentes al sisterma de valuacién catastral del
Estado ¥ a los trabajos de vineulacion de los registros grafico y alfanumérico de los padrones catastrales municipales.

—  Proporcionar capacitacion, asesoria y asistencia thcnica en materia de informacién e investigacion catmstral al personal de las Delegaciones del
Instituto y de las dreas municipales de catastro.

_ Coordinar y supervisar los trabajos relacionadas con tas gvalucs catastrales y comerciales, asi coma los estudios de valores unitarics comerciales
de.suelo solicitados par la ciudadania y por las dependencias y entidades pliblicas, estatales o municipales. )

~  Controlar y mantener actualizado el padrén de especialistas en valuacion inmobiliaria registrados anta el Instituro.

—  Werificar™la integracién y actualizacién del registro afanumérico del padran catastral, asi como de la cartografia lineal catastral, conforme a la
informacién que proporcianen las autoridades catastrales municipales.

_  Revisar la informacion de los reglstros grifica y alfanumérico respecto a las zonas catastraies, dreas homogéneas, bandas de valer, manzanas,
cédigos de claves de calle y nomenchatura, consideradas en las propuestas de actualizacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y
Construcciones formuladas por los ayuntamientos de la entidad.

- Verfficar que los avallios practicades por especialistas en valuacion inmobiliaria registradas ante el instituto, se realicen de conformidad con las
politicas, lingamientos, normas ¥ procedimientos técnicos vigentes. .

-
_  Desarrollar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.
20381310t DEPARTAMENTO DE VALUACION CATASTRAL
OBJETIVO:

Elaborar y aplicar las normas y procedimientos téenicos para la valuacién catastral, para practicar avaltios catastrales y comerdiales o estudios de valores
unitarios comerciales de suelo en el territorio estatal y para modificar o actualizar dreas homogéneas y valores unitarios de suelo y construcciones &n los
municipios del Estado.

FUNCIONES:

- Vigilar la aplicacién de las normas y pracedimientos técnicos vigentes para la determinacion del valor catastral de los inmuebles ubicados en el
territorio del Estado,

_ Etaborar, actualizar y aplicar las normas y procedftffSmMET BRI Fara |a practica de avalios catastrales y comercithes de inmusbles-wiscados en o
arritorio del Estada,

L F
~  Pracdicar availios catastrales y comarciales de inmuebles, asf como estudios de valores unitarios comerciales de suelo en el territoric estatal,

~  Revisar que los avalios practicadas por especialistas en valuacion inmebiliaria registrados ante el Instituto, se realicen de conformidad con las
politicas, lineamientos, normas y procedimientos técnicos vigentes.

- Proporcionar capacitacion, asesaria y asistencia técnica sobre kas politicas, normatividad y procedimientos aplicables al sistema de valuacién
catastral, asi como a la eldboracién de propuestas de actuahizacion, madificacién o creacién de dreas homogéneas, bandas de valor. manzanas,
chdigos de clave de calle, nomenclatura y valores unitarios de suelo y construccion, .

—  Promover la aphicacién de las normas y procedimientos téenlicos para delimitar las dreas homogéneas y bandas de valor, asi come para determinar
las valores unitarios de suelo que les corresponden.

- Revisar técnicamente las propuestas municipales de actualizacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones, a efecto de que los
municipios apliquen fa normatividad vigente en materia de investigaclén y actualizacion de las dreas homogéneas, bandas de valor y valores unitarios
de suelo y construecién ¢ integrar el proyecto municipal de tabias de valor.

—  Apicar los procedimientos técnicos para la investigacion, determinacién y actualizacién de los valores unitarios correspondientes a las tipologlas de
Construccion yigentes.

_  Realizar estudios de investigacién para la elaboracién y aplicacién de nuevos modelos ¥ téchicas que permitan la actualizacién de valores unitarios
de suelo y construcciones para |a valuacién de inmuebles en el territorio estatal.

_  Desarrcllar las demds funciones inherentes al 4raa de su compatencia.
203813102 DEPARTAMENTO DE INVENTARIQ CATASTRAL
OBJETIVO:

Elaborar y aplicar las normas y procedimientos técnicos y administrativos para regular las actividades de integracian, conservacion y actualizacién de los
registros grifico y alfanumérico del padrén catastral del Estado de México.

FUNCIONES:

—  Elaborar y proponer a actualizacion de las normas y procedimientos técnicas y administrativos para la Incegracion, actualizacién, produccion y uso
de los registros grifico y alfanumérica del padron catastral de los municipios del Estado. -

—  Vigitar que la normatividad vigente para Ja integracion, conservacion y actualizacion de los registros grifico y alfanumérice de los padrones
catastrales municipales se aplique conforme a los lineamientos establecidos.

~  Analizar, verificar y validar Ia informacion contenida en |os reportes de actualizacién del registro grifico, generada y remivda al Instiuto por las
unidadas municipales de catastro.
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Anatizar la informacién proporcionada por las unidades municipales de catastro sobre las actualizaciones efectuadas al registro ‘gréfico y verificar su
integracion en el registro alfanumeérica.

Verificar la aplicacion de la normatividad en s propuestas de actualizaciin de Jos graficos efectuados por las unidades municipales de carastro
referente a la informacisn de Sreas homogéneas, bandas de valor, manzanas, cédigos de clave de calle y nomenclatura.

Proporcienar capacitacion, asesorfa y asistencia tacnlea para integrar, consetvar y actualizar el registra grafico y alfanumérico del padrén catastral

.- de los municipios del Estado,

Clasificar y controlar los respaldos Municipales del registro grifico y alfanumérico, a efecto de procesar e integrar periédicamente ef padrén
catastral estatal,

Disedlar procesos y reportes estadisticos que faciliten ol andlisis, definicion y depuracion de la informacion contenida en ef registro grafico y
alfanumérice.

Realizar el seguimiento a los avances sobre la incorporacisn, depuracidn y actualizacién del registro grifico y alfanumérico del padrén catastral de
fos municipios del Estado,

Integrar y mantener actualizados los catdlogos del Sistema de Informacién Catastral, relativos a dreas homagéneas, bandas de valor, manzanas ¥
valores unitarios de construcciones,

]

Desarrallar las demds funciones inherentes al srea de su competencia -

203814000 DIRECCION DE SERVICIOS DE INFORMACION
OBJETIVO:

Planear y coordinar las actividades relacionadas con Ia edicién documental, resguarde del acervo de informacién, atencidn de usuarios, comercializacién y
difusién de los productos y servicios que en la materia se ofrecen, asi comé <oordinar y realizar el seguimiento de las actividades geogrificas, estadisticas
¥ catastrales que realicen las Delegaciones.

FUNCIONES:

Coordinar [2 integracién y presentar el programa editorial anual del Instituto, al Consejo Editorial de |a Administracion Pibhca Estatal,
Caordinar ¢l pracese de redaccién, correccién de estilo ¥ edicidn de los dacumentos geperades por el Instituteo.
Coordinar y supervisar el praceso de disefio ¥ edicién de las publicaciones oficiales def Instituto, con base en la normatividad establecida.

Coordinar y supervisar las actividades de las Delegaciones del KGECEM y promover las reyniones de trabajo que en materia geogrifica, estadistica ¥
catastral se requieran,

Coordinar, supervisar y proporcionar el serviclo de consulta de informacién en los centros de consulta del IGECEM y en las Delegaciones.
Elabarar y proponer, en su caso, la tarifa anuaf de los praductos y servitios que proporciona el Instituto.

Formular y proponer anualmente el programa de trabajo para la difusién y comercializacién de Jos productos y servicios que ofrece el Instituto, asi
coma promover y ejacutar las actividades necesarias para su operacién,

Coordinar Ia integracion y ¢l resguarde del acervo bibliogrifico, hemerogrifica y cartogrifico del Institute, incluyendo el de las Delegaciones.
Promover, coordinar y supervisar expasiciones, foros y eventos en los que se promueva Ia imagen, productos ¥ servicios del Insticuto.
Promover la celebracion de convenlos intertnstitucionales, asi come coordinar ¥ Supervisar su seguimiento.

Promaver y coordinar los programas de asesoria ¥ capacieacion para apoyar las actividades geograficas, estadisticas y catastrates.

Coordinar y supervisar las actividades de fas Delagaciones para la recopilacién e integracion de la informacién que &n materia geogrifica, estadistica
¥ catastral generen los municipios de la entidad,

Coordinar la participacién de las Delegaciones en las reuniones de los Comités Municipales de Prevencitn y Control de Crecimienta Urbano,
Diseflar y proponer mecanismaos para la atencion agil y oportuna de las solicitudes de infarmacion de los usuarios.

Disefiar y ejecutar acciones que permitan proporcionar de manera eficienta’y oportuna el Sarvicio Publico de Informacién.

Participar en la elabaracion del Programa Estatal de Informacion e Invescigacion Geogrifica, Estadistica y Cacastral.

Participar, en el 4mbito de su actuacion, en la elaboracisn, ejecucion y evaluacién de los programas anuales de actividades y del presupuesto del
Instizuto.

Proporcionar la informacién necesaria para fa integracién de los reportes e informes de avance de metas de los programas y proyectos que le
competen,

Participar. en el dmbito de su injerencia, en la elaboracian ¥ actualizacién de los reglamentos, manuales adminiserativos y demis instrumentos y
ordenamientos que regulen la organizacién ¥ funcionamients del Instituto,
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~  Desarrollar las demis funciones inherentes al 4rea de su competencia
203814200 SUBDIRECCION DE DIVULGACION
QBJETIVO:

Coordinar y supervisar los procesos de revislén, correccion de estilo, disefo y edicién de documentos oficiales, asi como el resguardo del acervo
documental, la atencién a usuarios ¥ la difusion y comercializacién de los productos ¥ servicios que ofrece el Instituto.

FUNCIONES:
~  Coordinaf y supervisar las actividades relacionadas con la redaccién, correccién de estilo y disefio de los documentos generados por ¢l Instituto.
- Supervisar las acclones de edicién dpcumental, asl como s respaldo en medios impreso y digital.

- Disefiar el programa editarial del Instituto, de conformidad con las directrices establecidas por el Consejo Editorial de la Administracion Pablica
Estatal.

Coordinar las reuniones de trabajo que en materia geogrifica, estadistica y catastral se realicen con las Delegaciones def Instituto.
L

—  Supervisar ¢l servicio de consulta de infarmacién en los cencros de consulta del IGECEM y en las Delegaciones.

—  Verificar que se proportionen las asesorfas solicitadas por los usuarios sobre la informacian, productos y servicios del Instituto.

- Coordinar los programas de asesorfa y capacitacién en apoyo a las actividades e informacidn geogrifica, estadistica y catastral, asi como para el
personal de las reas de atencién al plblico en los centros de consulta del IGECEM.

- Supervisar la integracion y el resguardo del acervo bibliogrifica, hemerogrifico y cartogrifico de los centras consulta del Insticuto.
—  Proponer y tramitar las adquisiciones documentales de informacién e investigacién en materla geogrifica, estadfstica y catastral.

- Proporcionar informacién recients a los centros de consulta del Instituto, para su integracion al acerve respective.

- Supervisar las acciones para fa difusion y comercializacién de productos y servicios, asi como para promover 1a imagen del Instituto.

—  Coadyuvar ¢n la formalizacién de convenics de colaboracién, intercambio de informacion y consulca bibliotecaria con dependencias de la
Adrinistracién Poblica e mstituciones académicas del sector piblico y privade.

_  Disefiar los reportes para el control de atencién a usuarios y comercializacién de productos y servicios de los centros de consulta del Instituto.
_  Desarrollar las demas funcionas inherentes al drea de su competencia.

203814201 DEPARTAMENTO DE EDICHON DOCUMENTAL

OBJETIVO:

Revisar y corvagir los estudios e investigaciones en materia geogrifica, estadistica y catastral, asi come realizar su disefio y edicion, aplicando la
normatividad ofictal para su publicacién,

FUNCIONES:

—  Realizar la revisidn y correctidn de forma, estilo y ortografia de los documentos que en materia geogrifica, estadistica y catastral se generen en €l
Instituto,

-~ Elaborar documentos diversos solicitados como apoyo para las actividades de las distintas dreas del Institute.

- Aplicar la normatividad oficial y los lineamientos generales en materia de disefio y edicién de los documentos cartograficos, estadisticos y cacastrales
que realice el Instituto.

—  Realizar el disefic y edicion de los documentos que emitan las diversas dreas del Instituto para su publicacidn,
_ Elaborar Jos originales de los documentos definitivos para su impresién.
~  Preparar y sistematizar |a informacién necesaria para conformar &l Programa Editorial Anual del Instiwto.

- Elaborar & integrar ¢l material grifico que se requiera para flevar a cabo presentaciones, exposiciones, foros y eventos.

— 7 Cuoadyuvar en )a realizacién de presentaciones, exposiciones, foros y eventos en los que participa el Instituto para difundir sus productos ¥
servicios.

—  Desarrollar las demas funcianes inherentes al drea de su competencia.
203814202 DEPARTAMENTO DE CENTROS DE CONSULTA Y COMERCIALIZACION
OBJETIVO:

Proporcionar el servicio de atencion al piblico en materia de informacién e investigacién geografica, estadistica y catastral, asl coma realizar las acciones
necesarias para la difusién y comercializacion de fos productos y setvicios que ofrece ¢l Instituto.
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FUNCIONES:

Propercionar el servicio de cansulea det acervo documental de a3 dreas de biblioteca y mapoteca a los usuarios. -

Brindar asesorfa para el uso y manejo de la informacion geogrifica, estadistica y catastral, cuando los usuarios asf 1o soliciten.

Disefiar mecanismos para la atencidn dgil y oportuna del servicio que ofrecen tos centros de consulta de las Delogaciones.

Praporcionar los serviclos de intercambio de informacién del acervo bibliografico y cartogrifico con instituciones publicas, privadas y académicas,

Integrar, clastficar, sistematizar y supervisar el resguardo del acervo bibliogréfico, hemerogrifico y cartogrifico de los centros de consuita del
Instituta.

Supsrvisar a reproduccién y entrega de los productos solicitados por los usuarios, asi como fa prestacion de los servitios soliciados,

Praporcionar a los centros de consulta da las Delegaciones fa tarifa de los productos y servicios, asi como asesorarlos sobre el proceso de
. b
comercializacién,

Verificar los tramites de cobro y facturacién de los productas ¥ servicios soficitados en Jos centros de consulta del Instituto.

Realizar ¢| saguimiento de fas acciones de concertacién, actualizacién y operacién de los convenios de colaboracién, Intercambio de Infarmacién ¥
consulta bibliotecaria con instituciones poblicas, privadas y académicas, , *

Desarrollar las demids funciones inherentes al drea de su compatandia.

203814010 DELEGACION ATLACOMULCO
203814011 DELEGACION TEJUPILCO
203B14013 DELEGACION TENANGO
203Bi4014 DELEGACION TOLUCA

103814015 DELEGACION VALLE DE BRAVO
203814018 DELEGACION ECATEPEC
203B140i9 DELEGACION NEZAHUALCOYOTL
203814020 DELEGACION NAUCALPAN

OBJETIVO:

Uevar a cabo en el srea de sy circunscripeidn, la extension de las actividades que an materia de informacion & investigacion geografica, estadistica y
catastral realiza el Instituto.

FUNCIONES:

Realizar actividades en materia geogrifica, estadistica y catastral del Instituee en las manicipios de su respectiva drea de circunscripcién,

Aplicar las narrmas, procedimientos, metodologias y cricerios establecidos para ia captacién, revisién, integracion Y procesamiento de Ja informacion
geogrifica, estadistica y catastral municipal.

Participar, en coordinacién <on las dreas espacializadas del Instituto, en fa asesorfa ¥ capacitacidn del personal de fas unidades administrativas
municipales encargadas del desarrolle de las actividades en materia geogrifica, estadistica y cacastral.

Resguardar el acervo de fa informacion geogréfica, estadistica y catastral del centro de consulta de la Delegacin, asi como realizar su
comercializacién,

Mantener actualizado el inventario del acervo bibliogrifico y cartogrifico del centro de consulta de la Diedegacicn.
Realizar los trimites de facturacién ¥ cobro de los productos y servicios que soliciten los usuarios del centro de consulta de la Delegacion.
Expedir certificaciones y constancias de la informacién que obra en los archivos documentales en materia geografica, estadistica y catastral.

Elaborar las &rdenes de trabajo para fa prictica de levantanientos topogrificos catastrales, asi coma las notificaciones para los propietarios o
poseedares de ius inmuebles colindantes del predio en el que se practicara.

Verificar que los procesos técnicos y adminiserativos que realizan los municipios en materia geogrifica, estadistica y catastral, se apliquen de
conformidad con {4 narmatividad esablecida por el Instityto,

Participar, en coordinacion con las dreas técnicas del Instituto, en la recopilacién, integracién ¥ verificacion de la informacién que en materia
geogrifica, estadistica y catastral generen los municipios de la entidad.

Elaborar y ejecutar su programa de trabajo en congruencia con los proyectos geogrificos, estadisticos y catastrales establecidos por las 4reas
normativas del Instituto.

Realizar las actividades geagraficas, estadisticas ¥ catastrales municipales para fortalecer y mantener actualizado el Sisterna Estatal de Informacian.
Participar en reuniones de trabajo con autoridades municipales y personal de las 4reas del Institute an materia geogrifica, estadistica y catastral.

Coadyuvar en la certificacidn de competencias laboralas en materia geogrifica, estadistica ¥ catastral.

Auxiliar en el establecimiento y operacién de las unidades administrativas municipales encargadas del desarrollo de las actlvidades en materia
geogrifica, estadistica y catastral, asi como darles a conocar ka normacividad vigente.
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—  Asesorar al personal de las 4reas de catastro municipal en la elaboracion de las propuestas de actualizacién de las tablas de valores unitarios de
suelo y construcciones, con apego a |a normatividad establecida, asi como lievar a cabo su recopitacién y revision,

—  Apoyar las acciones necesarias, cuando asi se determine, para la celebracion de convenios que suscriba el Instituto.
-~ investigar en campo los datos y caracteristicas de inruebles para la practica de avalios.
~  Practicar levantamientos topogrificos catastrales, cuando los usuarios asi lo soliciten.

—  Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

IX. Directorio

Dr. Luis Videgaray Caso
Secretario de Fimanzas

Mtra. Soraya Pérez Munguia
Directora General det Instituto de Informacion e Investigacion
Gengrifica, Estadistica y Catastral del Estado de México

Lic. Armando Herrera Reyes
Director de Geografia

Ing. Luis Manuel Delgado Lépez
Director de Estadistica

C. ¥ictor Manuel Jaramillo Divila
Director de Catastro

Ing. Luis A. Tavira Mondragén
Director de Servicios de Informacién

Ing. Juan Carlos Rivas Alvarez
Coordirador de Informatica

Lic. Jorge Alejandro Santin Lépez
Jefe de la Unidad Juridica

Lic. J. Jesas Lozane Rosales
Jefe de la Unidad de Infarmacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacidn

Lic, Jorge Cruz Medrano
Coordinador Administrativo

P. LAE, Rodolfo Jacome Valverde
Contralor Interno

X. Validacién

Dr. Luis Yidegaray Caso
Secretario de Finanzas
{Ribrica)
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Lic. Elizabeth Vilchis Pérez Mtra. Soraya Pérez Mungula
Directora General de Innovacion Directora General del Instieuco de Informacién e Investigacion Geografica,
(Rdbrica) Estadistica y Catastral del Estado de México
(Rabrica)

. Lic. Armando Herrera Reyes
Director de Geografia
(Rabrica)

Ing, Luis Manuel Delgado Lépez
’ Director de Estadistica
(Rubrica)

C. Victor Manued Jaramille Davila
Director de Catastro
(Riibrica}

Ing. Luis A. Tavira Mondragén
Dirgctor de Servicios de Informacién
(Rabrica)

Ing. Juan Carlos Rivas Alvarez
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XI. Hoja de Actualizacien

El presente Manual Genera! de Crganizacién del Institute de Informacian e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México, deja sin
efectos al publicado el 4 de julio de 2005, en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”.



