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Presentacidn

La sociedad mexiguense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Por ello, el licenciado Enrique Pefia Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa la construccién de un gobiemo
aficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién piblica méas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus
propositos. El ciudadane es el factor principal de su atencitn y la solucién de los problemas publicos su prieridad.

En este contexto, la Administracion Pablica Estatal transita a un nuavo modelo de gestién, erientado a la ganeracion de resultades de valor
para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pere también
por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y ot buen desempefa de las instituciones gubernamentales tienen como bage las mejores practicas administrativas emanadas de
la permanente revisién y actualizacion de |as estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio ¢ instrumentacion de proyectos
de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestién de la calidad,

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién de la Comision del Agua del Estado
de México. La estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacién, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacién o descantralizacion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se oblienen, son
algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de este arganismo descentralizado del Ejecutive Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa. El reto impostergable es
la transformacion de la cultura de as dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
arganizacién, liderazgo y productividad.

I. Antecedentes

El 20 de marzo de 1971, se crea la Comisidn de Agua v Saneamiento, como Organisimo dependiente del Poder Ejecutivo del Gobiema del
Estado de México. ’

Posteriormente, el 10 de julio de 1974, por decreto numero 112 de la H. XLV Legislatura del Estade, se expide la Ley que crea al Qrganismo
Publico Descentralizado denominado “Comisién Estatal de Agua y Saneamiento”, con personalidad juridica y patrimanio propios, cuyo
objeto era canstruir, conservar, mantener, operar y administrar sistemas de agua potable y alcantarillado, asi como ejecutar estudios y
proyectos para dotar, ampliar y mejorar el suministro de agua potable y alcantarillado e intervenir en la prevencion y contral de la
contaminacién ambiental, en beneficio de las comunidades urbanas y rurales del Estado.

Las afribuciones establecidas en la Ley que crea la Comisién, desde su origen hasta 1999, se mantuviaron sin reformas y adiciones, razén
por la cual, ya no se ajustaba a las exigencias para fundamentar las actividades del subsector de infraestructura hidraulica en el Estado, nia
las nuevas disposiciones federales vigentes en la materia, tales como la Ley General del Equilibrio Ecolbgico y Proteccion al Ambiente y ia
Ley de Aguas Nacionales.

En 1991, la estructura de organizacion de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento se conformaba por 183 unidades administrativas
{una direccién general, ocha direcciones de area, 14 subdirecciones, 54 gerencias y 108 departamentos).

Para 1992 se crea |la Subsecretaria de Infraestructura Hidréulica, dependiente de la Secretarfa de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas, fa
cual se encargaba de establecer y definir os lineamientos generales para la planeacion, ejecucién y operacién de las obras y sistemas de
agua potable, alcantarilado y saneamiento en el Estado; asi como de coordinar y vigilar que las obras hidraulicas, ia prestacion de los
servicios y el apoyo a los Organismos aperadores municipales se efectuaran cen opertunidad, calidad y transparencia.

Esta Subsecretaria se integraba por 19 unidades administrativas (una subsecretaria, dos direcciones generales, dos direcciones de 4rea, 10
subdirecciones y cuatre departamentos), ’
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Para 1893 la Comisién Estatal de Agua y Saneamiento se conformaba por 188 unidades administrativas (una direccién general, seis
directiones de drea, 11 subdirecciones, 57 gerencias y 113 departamentos).

El Plan de Cesarrollc del Estado de México 1993-1999 establecié como una de las principales acciones del Gobierno del Estado de México,
en mataria de agua y saneamiento, la de responsabilizar 2 un sdlo organismo de Ja pl ién, organizacién, administracién,
evaluacién y control de los recursos hidraulicos, asi como adecuar ef marco tegal y lograr una mayer coardinacion y desarrolio institucional.

En este sentido, se llevd a cabo la actualizacién del marco legal que regulaba las funciones en materia de agus y saneamiento, a fin de
ajustarlo a las disposiciones federales y atender las demandas en este rubro. Asimismo, se fusionaron |a Subsecretaria de Infraestructura
Hidréulica y la Comision Estatal de Agua y Saneamiento para dar origen a Ja Comisidn del Agua del Estado de México.

M4s tarde, mediante el decreto No. 101, publicado en la “Gacata del Gobierno" el 18 de enerc de 1999, la H. “LIII" Legislatura del Estado de
Méxicc expidié la Ley que crea el Organismo Piblico Descentralizado denominade Comisién del Agua del Estado de México. con
persgnalidad juridica y patrimonio propics.

La primera estructura de organizacién de este organisme fue autorizada en marzo de 1998, integrandose por 165 unidades administrativas
{una vocalia ejecutiva, cuatre direcciones generales, ocho direcciones ds &rea, 34 subdirecciones, 19 gerencias y 89 departamentos),

Las nacesidades del Organisma digron como resultado la autorizacion de una nueva estructura de organizacion, la cual fue autorizada en
abril de 2000, en la que se contaba con 167 unidades adminisirativas {una vocalia ejecutiva, cinca direccionss generales, 10 direcciones de
area, 37 subdirecciones, 19 gerencias y 95 departamentos).

En marzo de 2004, la Secretaria de Finanzas, Planeacién ¥ Administracion autorizé una reestructuracién administrativa a la Comisidn del
Agua del Estade de México, la cual consistié en ia creacién del Departamento de Obras Rurales adscrito a la Direccion General de
Infraestructura Hidraulica, para quedar integrada por 168 unidades administrativas,

Posteriormente, en enero de 2005, la Secretaria de Finanzas autorizd una nueva reestructuracion administrativa, a ta Gomisién del Agua del
Estado de México, la cual consistié an el cambio de denominacion y de nivel de la Unidad Juridica por Direccitn General de Asuntos
Juridicos, asi como el cambio de denominacién y readscripcion de cuatro departamentos, la creacién de lres subdirecciones y tres
depariamentos, por Jo que esle organismo descentralizado queds conformade por 174 unidades administrativas (una vocalia ejecutiva,
cinco unidades staff de vocalia ejeculiva, seis direcciones generales, cuatro unidades staff de direccion general, ocho direcciones de area,
32 subdirecciones y 99 departamentos, cuatro gerencias adscritas a la Contraloria Interna, asl como por ocha residencias de construccién y
siete gerencias regionales).

Il. Base Legal

- Constitucién Politica de los Estadas Unidos Mexicanos.
Diarig Oficial, 5 de febrero de 1817, reformas y adiciones,

- Constitucién Politica del Estade Libre y Scberano de Méxica.
Periddico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones,

— Ley General de Titulos y Operacicnes de Crédito.
Diario Oficial de la Federacién, 27 de agoste de 1932, reformas y adiciongs.

- Leyde Vias Generales de Comunicacién,
Diaric Oficial de la Federacion, 19 de febrere de 1940, reformas y adiciones.

- Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacion, 1 de abril da 1970, reformas y adiciones.

- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pliblico Federal.
Diario Oficial de ia Federacién, 31 de diciembre de 1976, reformas ¥ adiciones.

- Ley de Informacion Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacién, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

~ Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de mayo de 2004,

- Ley de Planeacitn.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de enero de 1983, reformas y adigiones.

- Ley General de Salud.
Diario Oficial de la Federacion, 7 de febrero de 1984, reformas y adiciones.

~ Ley General dei Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
Diario Oficial de la Federacién, 28 de enero de 1988, reformas y adiciones.

~  Ley de Fomento y Proteccién de la Propiedad Industrial, .
Diaria Oficial de la Faderacién, 27 de junio de 1991.

- LeyAgraria.
Diario Gficial de la Federacion, 26 de febrero de 1992, reformas y adiciones.

- Lay de Aguas Nacionales.
Diario Oficial de |a Federacién, 1 de diciembre de 1992, reformas y adicionas.

— Ley Generai de Asentamientos Humanos.
Diarto Oficial de la Federacian, 21 de julio de 1993, reformas y adiciones.
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- Ley Federal de Pracedimiento Administrativo.
Diario Oficial de |a Federacién, 4 de agosto de 1994, reformas y adiciones.
~  Ley de Adquisiciones, Arrendamiantos y Servicics del Sector Publico.
Diaric Oficial de la Federacién, 4 de enero de 2000, reformas vy adicicnes.

- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
Diario Oficial de la Federacitn, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

- Ley Federal de Transparancia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Diario Oficial de Ya Federacion, 11 de junio de 2002.

Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México.
Ciaceta del Gobierno, 17 de septismbre de 1981, refermas y adiciones,

Ley parz la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares dal Estado de México.
Gaceta del Gobierng, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

- Ley de Documentos Administrativos e Histdricos del Estado de México,
Gaceta del Gobierno, 24 de marze de 1986, reformas y adiciones.

- Lay de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipivs,
Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre de 1980, reformas y adiciones.

- Ley Orgénica Municipal det Estado de Méaxico,
Gaceta del Gobierno, 2 de marzo de 1593, reformas y adiciones.

Ley de Expropiacion para el Estado de México.
Gaceta del Gobiemo, 17 de enero de 1996, reformas y adiciones.

~  Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 23 de octubre de 1398,

- Ley que crea el Organismo Piiblico Descentralizado denominado Comision del Agua del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobiemo, 18 de enero de 1999

- Ley del Agua del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

~  Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Gaceta de! Gobierno, 7 de marzo de 2000.

- Leyde Planeacidn def Estado de Méxice ¥ Municipios,
Gacsta del Gobierno, 21 de dicismbre de 2001, reformas y adiciones.

- Leyde Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gacela del Gobierno, 3 de enero de 2002,

— Ley de Transparencia y Acceso ala Informacién Publica de! Estado de México,
Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Gaceta del Goblarno.

- Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Gaceta del Gobiema.

- Cédigo de Procedimientos Administratives del Estado de Méxica.
Gaceta del Gobierno, 7 de febrers de 1997, reformas y adiciones.

— Cédigo Financlero del Estado de Mexico y Municipios.
Gaceta del Gobiarno, & de marzo de 1399, reformas y adiciones.

Cédigo Administrativo del Estado de México,
Gaceta del Gobierna, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Presupuesta, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diario Oficial de |la Federacion, 18 de noviembre de 1881, reformas.

- Regiamento de la Ley de Iaformacién Estadlstica y Geagrafica.
Diario Oficial de |a Federacion, 3 de noviembre de 1982.

- Reglamento de ja Ley de Obras Publicas y Servicios Relacignados con las Mismas.
Diario Oficial de ta Federacion, 20 de agosta de 2001.

_  Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federagion, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley Faderal de Transparencia y Accesa a la informacién Piblica Gubernamental.
Diario Cficial de la Federacién, 11 de junio de 2003.

- Reglamento de la Ley para la Coordinacién y el Contral.de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Gaceta gel Gobierno, 8 de cctubre de 1984, reformas y adiciones. .
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- Reglamento de Informaética del Poder Ejecutivo de! Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 16 de junic de 1998,

- Reglamento de Seguridad & Higiene en al Trabajo pasa los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 9 de agosto de 1599,

- Reglamento del Comité de Adquisicion y Enajenacion de Bienes Inmuebles y Enajenacién de Bienes Musbles de! Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 21 de julio de 2000.

- Reglamento de la Ley del Agua del Estado de México.
Gaceta del Goblerno, 4 de septiembre de 2001, reformas y adiciones.

~ Reglamento Interior de la Comision del Agua del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 5 de septismbre de 2001.

- Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México ¥ Municipios,
Gaceta del Gabierno, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobiemo, 15 de diciembre de 2003,

- Reglamento del Libro Décime Tercero del Codiga Administrativo del Estade de México.
Gaceta del Goblerno, 22 de diciembre de 2003.

- Reglamento para la Entrega y Recepcion de las unidades administrativas de la Administracién Publica del Estado de México.
Gacela del Gabierno, 26 de marzo de 2004, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica del Estado de México.
Gacata del Gobiemno, 18 de octubre de 2004,

- Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la aplicacion del articulo 73 del Reglamento dei Libro Décimo Segundo del
Caédigo Administrativo del Estada de México, refersnie a los fequisitos necesarios para ingresar al registro del Catélogo de Contratistas, con
respecio a las fraceiones Vil y IX.

Gaceta del Gebierng, 19 de marzo de 2004,

~  Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion ¥ Uso de Bisnes y Servicios da las Dependencias y
Organismos Auxiliares det Poder Ejecutive Estatal,
Gaceta del Gobierno, 24 de febrero de 2005,

~- Circular nimero 08/2003 por la que se dan a conocer las Nommas para el Ejercicio y Contrel del Fondo Fijo de Cala, emitida por el
Secretario de Finanzas y Planeacién.
30 de abril de 2003.

- Acuerdo mediante of cual el Secretario de Finanzas da a conocer sl Manual de Operacién del Gasto de Inversién Sectorial para el
Ejercicio Fiscal del afa correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Clrcufar Numero 003/2006 por la que se emiten disposiciones para la contencidn del gasto plblico que deberan observar las
Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinacion General, Tribunales Administrativos ¥ Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal para et Ejercicio Fiscal 2006,

Gaceta del Gobiema, 11 de abril de 20086,

- Gircular ndmero 011/2006 por la que se emile préiroga de la vigencia de la circular nimero 003/2008 relativa a las disposiciones para la
contencién del gaste publico que debarén observar las Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinacion General,
Tribunales Administrativos y Organismos Auxiliares de la Administracion Plblica Estatal para el Ejercicio Figcal 2006, que habrén de ser
aplicadas en el ejercicio fiscal 2007.

Gaceta det Gobierno, 29 de diciembre de 2006.

- Manuat de Normas y Politicas para el Gaste Publico del Gobiemo del Estado de México,
Gaceta del Gobierna.

lil. Atribuciones

LEY QUE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADD
DENOMINADO COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 3.- La Comisin del Agua del Estado de México, tendra las siguientes atribuciones, dentro del 4mbito de su competencia:
[} Elaborar, aplicar, evaluar y actualizar el programa hidréulico Estatal;
. Planear |as estrategias y acciones para ! eficiente ejercicio del programa hidréufico;

il Realizar estudios y ejecutar proyectos para dotar, ampliar y mejorar los servicios e instalaciones de log sistemas de agua para
consumo humano, industrial y de servicios; drenaje, tratamiento, reusa de aguas residuales tratadas; y cantrol y dispasicion final de
los lodos producto del tratamiento de aguas residuales:

V. Planear y programar coordinadamente con las dependencias gubernamentales federales, estatales ¥ municipales, las obras de
agua potable, drenaje, tratamiento, reusc de aguas residuales fratadas ¥ control y disposicidn final de lodos producto dei tratamiento
de aguas residuales;

V. Ejecutai' las acciones necesarias para construir, conservar, mantener, operar y administrar sistemas de agua para consumo
humano, industrial y de servicios; de drenaje, tratamiento, ¥ reuso de aguas residuales tratadas y de control y disposicién fina! de
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Jos lodos producto del tratamiento de aguas residuales, astas acciones comprenderdn la contratacion de obras, bienes y servicios
que sean necesarios; y podrd auxiliar a los Municipios que saliciten su intervencitn;

Proporcionar agua en bloque & les municipios, comunidades, niclecs da poblacion, prganismos, fraccionamientos y particulares que
1a requieran, previa firma del contrato o convenio respectivo;

Elaborar y mantener actuallzado el padrén de los sistemas de agua para consumo humano, industrial y de servicios; drenaje,
tratamiente y reuso de aguas residuales;

Suscribir convenios con los ayuntamientos para la construccién, operacién y administracion de los sistemas de agua potable,
drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales,

Prestar agistencia técnica en coordinacion con los Ayuntamientos a quienes io requieran para planear, estudiar, proyectar, construir,
operar, mantener y administrar sistemas de agua para consumo humano, industrial y de servicios; drenaje, tratamiento y reuso de
aguas residuales, previa firma del contrato o canvenio respectivo;

Asesorar @ las comunidades y a los municipios que lo solicitan, en [as gestiones que hagan an las dependencias federales, en lo
refarente a tratamiento y reuso da aguas residuales y control ¥ disposiciones final de log lados producto dal tratamiento de aguas
residuales;

Fijar y publicar los precios publicos de los dersches por servicio de suministro de agua en blogue, drenaje y tratamiento y reuso de
aguas residuales que se proporcionen a los municipios, comunidades, niclecs de poblacién, organismos, fraccionamientos y
particulares qua o requieran;

Determinar la liquidacién de créditos fiscales, recargoes, mulias y demdas accesorios legales en términos de la legislacion apiicable;

Proponer a fas autoridades fiscales competentes las cuolas o tarifas para €1 cobro de los derechos por los servicios de suministro de
agua, dranaje y tratamiento y reuso de aguas residuales;

Operar, mantener, conservar y administrar fos sistemas que le sean entregados per la federacidn, los municipios u organlsmos y
particulares;

Promever y apoyar la creacién y consolidacion de organismos publicos descentralizados de cardcter municipal, para 1a prestacion
da ios sarvicios de agua para consumo humano, industrial y de servicios; drenaje y tratamiento de aguas residuales;

Gestionar ante la federacion ta asignacion de recursos financieros, para {a ejecucion de programas de agua para coneumo humane,
industrial, de servicios, de drenaje y tratamiento de aguas reaiduales;

Fomentar la creacién de un sistama financiero para fas obras hidraulicas en el Estado, con la participacién de autoridades federales,
ostatales y municipales y del sector privade;

Promover la participacion de la federacién y del sector privado, en la concasion, asignacidn, financiamiento, construccién y
operacian da infragstructura hidraulica estatal;

Nombear representantes ante las dependencias u organismos faderales, estatales, municipales o ante los particulares, gque
requieran fa intervencién dei Gobierno del Estado en lo meferents & agua para consumo humane, industrial y de servicios, drenaje,
tratarmiento y reuso de aguas residuales tratadas, control y disposicion final de lodos producto del tratamiento de aguas residuales;

Promover la ‘gjecucién de obras con participacion de los benaficiarics, astableclendo los convenios para las aporacionas
raspectivas;

Recibir 1as aportaciones de los beneficiarios para la ejecucion de las obras convenidas;

Dictarminar la factibilidad de dotacién de los servicios de agua para consumo humane, industial ¥ de servicios, drenaje y
tratamiento, para los nuevos desarrolios urbanos, industriales y comercialas;

Dictaminar los proyectos relacionados con agua para consuma humano, industrial y de servicios, drenaje o tratamiento y reusc pam
nuevos desarrolios urbanos, industrales y comerciales;

Promover en coordinacién con las instituciones de educacidn superior, programas de investigacién cientifica y de desarrolio
tecnolGgico an materia de agua, asl como de formacitn y capacitacion de recursos humanos;

jntervenic én coordinacion con las dependencias compefentes en las acciones necesarias para evitar y controlar la contaminacion
def agus;

Auxlliar a las dependencias y a los organismos federales en la vigitancia para |2 congervacion y proteccisn de los acuiferos, zonas
federales de los cauces y embalses;

Elaborar y vigilar &l cumplimiento de normas da seguridad hidrdulica en coordinacidn con la Dirsccitn General de Proteccidn Chvil
dal Estado de México;

Promover el uso eficiente del agua y su conservacion en todas las fases del ciclo hidrolégico & impulsar una cultura, que congidens
a este alamento como un recurso vital y escaso; :

Establecar polilicas de comunicacisn y divulgacion de 1a obra y acciones hidréiulicas para fomentar la participacion ciudadana;
Aplicar las sanciones que establezca la legislacion correspondiente; y

Realizar las aclividades nacesarias para el cumplimfento de esta ley.

V. Qbjetive General

Planear, programar, construir. conservar, mantener, operar y administrar sistemas de agua para consumo humano, industrial y de servicios;
de drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales tratadas; y de control y disposicion final de los lodos producto del tratamiento da aguas
residuales.
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V. Estructura Orgénica

206B00000

206B10000
206810100
206810200
206810300
206810301
206810302
208B10303
206811000
206811100
206811200
206B11201
206B11202
206B11300
206B11301
206811302
206811400
206811401
206811402
206811500
206842000
206812100
206B12101
206812102
206812001
206812002
206B20000
206820001
206B21000
206B21100
206821101
206B21102
206B21200
206821201
206821202
206822000
206B2210¢
206B22101
208822102
206822200
206822201
206822202
206822300
206822301
206B22302
206B23000
206823100
206823101
2068823102
206823103
206823104
206823200
206B23201
206B23202
206823203
206B23204
206823205
206B30000
206830001
206831000
206B31100
208B31101
206831102

Comisién del Agua del Estado de México

Consejo Directivo

Vocalia Ejecutiva

Secretaria Particular

Unidad de Difusidn y Apoyo Grafica

Unidad de Informacidn, Estad(stica y Documentacion
Departamento de Andlisis y Seguimiento de la Informacion
Departamento de Apoyo Técnico Estadistico
Departamento de Cantrol Documental

Contralorfa Interna

Subdireccién de Auditoria Técnica v Financiera
Gerancia de Auditoria Técnica

Departamento de Auditoria Zona A"

Departamanto de Auditoria Zona *B"

Gerencia de Auditoria Financiera

Departamento de Auditorla Presupuestal
Departamento de Auditoria Financiera

Gerencia de Control y Evaluacién

Departamento de Evaluacién de la Gastidn y Seguimiento
Departamento de Auditoria Administrativa y Operativa
Gerencia de Responsabilidades y Situacién Patrimanial
Unidad de Modernizacidn Administrativa e Informatica
Subdireceidn de Informatica

Departamanto de Operacion y Servicio

Departamente de Desarrclio de Sistemas
Departamento de Normatividad

Departamento de Procedimientos Administrativos
Direccion General del Programa Hidraulico

Unidad de Apayo Administrativo

Direccién del Sistema Estatal de Informacion del Agua y Seguridad Hidraulica
Subdireccién de Integracién y Andlisis

Departamento de Anélisis

Departamento de Integracién

Subdireccion de Informatica

Departamento de Procesamiento

Departamento de Desarrolio

Direccién de Planeacion y Programacién
Subdireccion da Planeacidn

Departamento de Agua Potable y Drenaje
Departamento de Saneamianto

Subdireccidn de Programacion

Departamento de Programas

Dapartamento de Presupuestos

Subdirection de Coordinacién, Seguimiento y Evaluacion
Departamente de Coordinacion y Seguimiento
Departamento de Evaluacion

Direccién de Estudios y Proyeclos

Subdireccidn de Estudios

Departamento de Topografia

Departamento de Hidrologia

Departamente de Geclogia y Geotecnia
Departamento de Factibilidad Téenico Econdmica
Subdireccién de Proyectos

Pepartamenta de Agua Potable

Departamento de Drenaje

Departarnento de Saneamianto

Departamento de Proyectos Estructurales
Departamento de Electromecénica

Direcclén General de Invarsién y Gestién

Unidad de Apoyo Administrativo

Direccidn de Inversién

Subdireccion de Anélisis de Mercado y Precios Unitarios
Departamento de Anélisis de Mercado

Departamento de Pracios Unitarios
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206831200 Subdireccién ¢e Concurscs y Contratos
206831201 Departamento de Concursos
2068831202 Departamento de Contratos
206831203 Departamento de Recepcion y Finiquito
206831300 Subdireccion de Estimaciones
206831301 Departamento de Seguimiento y Cantrol
206B31302 Departamento de Revisién y Verificacién
206B30100 Subdireccién de Concertacion e Indemnizaciones
206830101 Departamento de Concertacién
206B30102 Departamento de Indemnizaciones
206830200 Subdireccion de Contral de la Inversidn
206830201 Departamento de Control y Liberacion de Recursos
206830202 Departamenta de Integracion y Gestién de Programas
206B40000 Direcclon General de Infraestructura Hidréullca
206B406001 Unidad de Apoya Administrativo
206B41000 Direccian de Canstruccion
206B41100 Subdireccién de Canstruccién de Obras
206841101 Departamento de Obras de Agua Potable y Drenaje
206841102 Departamento de Obras de Tratamiente
206B41103 Departamento de Obras Rurales
206841200 Subdireccién de Control de Obra
206841201 Departamento de Seguimiento de Programa de Obra
206841202 Departamento de Control Técnic de Generadores y Eatimaciones de Obra
206841203 Depastamento de Contral Administrativo de Materiales
206841300 Subdireccion de Controt de Calidad
206B41301 Departamento de Normas Técnicas de Construccién
206841302 Departamento de Control Técnico de Materiales
206841303 Departamento de Laboratoric de Materiales
206B414C0 Subdireccion de Obra Electromecdnica
206841401 Departamanto Técnico Electromecanico
206841402 Departamento de Supervision de Obra Electromecanica
206841500 Subdireccién de Fuentes de Abastecimiento
206841501 Departamento de Geohidralogia
206841502 Departamento de Supervision de Obra de Perforacién de Pozos
206841010 Residencia de Construceion Toluca
206841011 Residencia de Construccion Cuautitian Poniente
206B41012 Residencia de Construccién Cuautitldn Oriente
206841013 Residencia de Construccién Atlacomulco
206B41014 Residencia de Construccidn Coatepec Harinag
206841015 Residencia de Construccién Tejupilco-valle de Brave
206841018 Residencia de Construccion Texcoco Norte
205B41017 Residencia de Construccidn Texcoco Sur
206B42000 Direccion de Operacitn y Mantenimienta
206842100 Subdireccion de Operacion
206842101 Departamento de Agua Limpia
206B42102 Departamente de Labaratoria del Agua
206842103 Departamento de Medideres y Cuantificaciones de Volumenes
206B42104 Departamento de Radie Operacion
206842105 Departamento de Factibilidad de Servicios Hidraulicos
206842200 Subdireccién de Mantenimiento
206842201 Departamento de Rehabilitacion y Mantenimiento Electromecanico
206B42202 Departamento de Rehabilitacién de Pozos y Appye con Camiones Cisterna
206842203 Departamento de Operacidn y Mantenimiento de Equipo Pesado
206842204 Departamento de Mantenimiento a instalaciones de Tratamiento
206B42300 Subdireceion de Tratamiento de Aguas Residuales
206842301 Departamento de Normatividad e Investigacion
206842302 Departamento Técnico
206B42010 Gerencia Regional Toluca
206842011 Gerencia Regional Cuautitian Poniente
206B42012 Gerencia Regional Cuautitlan Qriente
206B42013 Gerencia Regicnal Atlacomuleo
206842014 Gerencia Regional Coatepec Harinas
206842015 Gerencia Regional Tejupilco-Valle de Bravo
206842016 Gerencia Regional Texcoco
206850000 Direccién Geaneral de Coordinacién con Organlsmos Operadores
206B50001 Unidad de Apoyo Administrativa
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206850100
206850101
206B501G2
206850200
206850201
206850202
206B60000
Z06B61000
206661100
206B61101
206B61102
206B61103
206B61200
2066861201
206B61202
206B61203
206861300
206861301
206861302
206861040
206B61011
206B61012
206B&1013
205861014
206B62200
206862201
206852202
206862203
206B70000
206B70100
206870101
206B70102
206B70200
206B70201
206B70202
206870300
206B70301
206870302
206B70303
V1. Organigrama

Subdireccién de Apoyo y Promocion
Departamento de Seleccion y Promocién
Departamento Juridico

Subdireccién de Desarrollo
Departamento de Programas de Inversion
Departamento de Analisis y Seguimiento

Direccién Ganeral da Administracién y Finanzas

Direccién de Administrasion

Subdireccién de Administracion de Personal
Departamento de Registro y Controi de Person
Departamento de Administracién de Sueldos y

al
Salarios

Departamanto de Relaciones Laborales, Capacitacién y Desarrollo de Personal

Subdireccidn de Adquisiciones
Departamento de Adquisiciones y Concursos
Departamanto de Controt Patrirmonial
Departamento de Almacenes & Inventarios
Subdireccién de Servicios

Departamento de Mantenimiento de Instalaciones y Vehicules

Departamento de Servicios Generales
Unidad de Apoyo Administrativo 1
Unidad de Apoyo Administrativp 2
Unidad de Apoyo Administrativo 3
Unidad de Apoyo Administrative 4
Unidad de Apoyo Administrativo 5
Subdireccidn de Finanzas
Dspeartamento de Tesoreria
Departamento de Ingresos
Departamento de Gestién Financiera
Direccién General de Asuntos Juridicos

Subdireccidn de Asuntos Penales, Laborales, Civil y Mercantii

Departamento Civil, Mercantil y Peral
Departamento de Asuntos Laborales

Subdireccién en Materia Administrativa, Fiscal, Normatividad y de Cansuita
Departamento en Matenia Fiscal y Administrativa

Departamento en Materia de Consulta, Legistacidn y Nomatividad
Subdireccién Juridica de Gerancias Regionales, Contratos y Regularizacién Patrimonial

Departamente de Regularizacién Patrimanial
Departamente de Centrol y Seguimiento de Co
Departamente Agrario

ntratos y Actas

COMISION DEL AGUA DEL ESTADC DE MEXICO
ORGANIGRAMA
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VIl Objetivo y Funciones por Unidad Adminlatrativa
CONSEJO DIRECTIVO
QOBJETIVO:

Regular el funcionamiento de la Comisién del Agua del Estado de México, a través de la emision de politicas y lineamientos de operacion y
la aprobacién de planes y programas, asi como verificar el cumplimiento de los objetivos institucionales mediante la revision, anlisis y
evaluacion de sus actividades.

FUNCIONES:

Emitlr Ios lineamientos, normas y politices generales para el adecuado funcionamiento de la Comision, expidiendo los reglamentos,
estatutos, acuerdos y demds disposiciones necesanas.

Examinar, adecuar, evaluar y aprobar los planes y programas de trabajo que presente la Vocalia Ejeculiva de la Comisidn.

Revisar y aprobar los prayectos de presupuestos de ingresas y egresos de la Comision que sean tumados por la Vocalia Ejecutiva.

Autorizar ia estructura de organizacibn y los manuales administrativos de observancia general que garanticen un eficiente
funcichamiento de 1a Comisitn, previa autorizacién de la Secrelaria de Finanzas.

Analizar y, en su caso, aprobar los acuerdos, convenios, contratos y demas actos juridicos que realice |la Vocalkia Ejecutiva con
terceros.

Analizar y aprobar, en su caso, los informes presentados por la Vocalia Ejecutiva, asl como log estados financieros previo dictamen de
auditoria externa y vigilar que se publiquen estos ltimos en la "Gaceta del Gobierno”.

Evalua? los resultados obtenidos de los programas y presupuestos autorizacdos.
Aprobar la contratacion de créditos que sa requisran para el buen funcienamiantc de la Comision.

Vigilar la preservacion y conservacion de los bienes que constituyen el patrimenio de la Comision, asi comeo considerar acciones para
la disposicién de sus bienes.

Desarrollar |as demas funciones inherentes al rsa de su competencia.

206B10000 VOCALIA EJECUTIVA
OBJETIVO:

Planear, dirigir, controtar y svaluar el funcionamiento general de la Cormision, a fin de garantizar el cumpkmienta de su objeto, planes y
programas autarizados.
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FUNCIONES:

Proponer al Cansejo Directive las politicas generales de la Comision y, en su caso, proceder a su correcta aplicacion.

Representar legaimente a la Comisién en eventos y asuntos publicos y privados en ios que tenga injerencia o en aquellds que g
encomiende el Consejo Directivo.

Presentar para la autorizacion del Consejo Directivo y, en su caso, ejercer los presupuestos de ingresas y egresos de la Comisién, asi
como los reglamentos, acuerdos y demés disposiciones de servicios al pablico y observancia general en el Estado de México que
regulen su funclonamiento.

Aprobar y evaluar los estudios y proyectos, asi como da construccion, conservacion, mantenimiento, operacidn y administracidn de los
sistemas de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuates que se realicen an la Entidad.

Formular y someter a ja aprobacién del Consejo Directivo los planes y programas de trabajo de la Comisidn, asl como las propuestas
de majoramiento y ampliacion de los servicios que se ofrecen.

Someter a consideracién del Consejo Directive la estructura de organizacidén de la Comisidn v tas propuestas de modificacion, asi
como el Reglamentg interior y el Manual General de QOrganizacion,

Validar los instrumentos juridico-administrativos y manuales necesgarios que permitan mejorar el funcionamiento de la Comisién en ia
Entidad.

Establecer l6s mecanismos para delegar a los Directores Generales la facultad de validar los instrumentas narmativos de caracter
intermo de las unidades administrativas respectivas, que permitan mejorar el funcionamiento e interaccidn de la Comisidn.

Definir y coordinar las acciones, estrategias y politicas de planeacién y evaluacion institucional.
Establecer y sjecutar las estrategias del programa hidraulico estatal.

Ejecutar y verificar el cumplimiento de los acuerdos del Consejo Directive, e informar sobre los avances y conclusiones que se
deriven,

Dsterminar los lineamientos para la eficiente administracion de los recursos humanos, materiales y financieros de la Comigién, con
base en las disposiciones generales en la materia.

Aprobar e Instrumentar loa sistemas y métodos que conduzean al desarrollo integral de las funciones sustantivas v adjetivas de la
Comisién.

Proponer al Consejo Directivo y a las autoridades fiscales, los precios plblicos de los derechos por tos servicios que ofrece la
Comisién.

Acordar con el Conseja Direclive, la ejecucitn de actos de dominio, cuyo mento exceda a la summa que haya fijado e prapie consejo.

Nombrar y remover a los Directores Generales, Directores de Area, Subdirectores, Gerentes, Residentes de Construccion y Jefes de
Departamento, y demas titulares de las unidades administrativas que formen parte de la estructura de organizacion autorizada a la
Comisién.

Sugerir al Consejo Directivo y, en su caso, celsbrar convenics, contratos y acuerdos con los sectores pablico, privado y sccial,
tendientes a eficientar el funcionamiento de la Comision.

Gestionar ante las autoridades federates competentes, los recursos necesarios para la ejecucidn de los programas hidraulicos
autorizados.

Presentar al Consejo Directivo los estados financieros y los avances de los programas de inversidn de la Comision.

Mantener comunicacién permanents con las unidades administrativas de la Comisidn, para conocer con opertunidad los avances
programiticos y presupuestales que le parmitan tomar mejores decisiones y emitir con precision las directrices necesarias para el
cumplimignto de su objeto social.

Fomentar la ¢reacidn, desarrollo y consolidacién de organismos opsredoras de agua municipales, de acuerdo con las necesidades
publicas y las capacidades técnicas y financieras de 108 municipios.

Llevar a cabo la administracién de las agwas de jurisdiccién estatal, ast como las que tuviese asignadas por parte del Gobierno
Federal.

Informar al Consejo Directivo sobre la situacion que guarda la Comision, en los periodos que estén establecidos.

Instruir a !as unidades administrativas competentes, adscritas a [a Comisién, para realizar cobros de los derechos por los servicios de
suministre de agua en bloque, drenaje y tratamiento, inclusive por la via econémico-coactiva.

Autorizar |z liquidasion de créditos fiscales, recargos, multas y demiés accegorios legales, en apego a las disposiciones en la materia.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B10100 SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:

Apoyar en el desarrcllc de sus funciones a la Vocalla Ejecutiva, asl como mantenerla constantemente infermada sobre (0s compromisos
oficiales contraidos.

FUNCIONES:

Registrar en la aganda de trabajo de la Vocalia Ejecutiva, los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y demas
asuntos que deba realizar y evantos en los que habré de participar.

-
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- Preparar los acuerdos de la Vocalla Ejecutiva con el Gobernader del Estado, con el Secretario del Agua y Obra Publica, con el
Consejo Directive y con otros servidores plblicos.

- Realizar el seguimiento de los acuerdos y drdenes de la Vocalia Ejecutiva, con las unidades administrativas de la Comisién,
informando a ésta sobre sus avances y cumplimientos.

- Agoyar a las Direcciones Generales y, en su caso, a las Direcciones de Area, en sus acuerdos con la Vocalia Ejecutiva y realizar gl
seguimiento respectivo.

-~ Acordar periédicamente con la Vocalla Ejecutiva para presentar a su consideracion documentos, solictudes, audiencias y demas
asuntos relacionadoes con sus funciones.

- Solicitar a las instancias correspendientes la informacién necesaria que sea requerida por la Vocalla Ejecutiva.

- Remitir con oportunidad las drdenes e instrucciones que gire la Veocalia Ejecutiva a los titulares de las unidades administrativas de la
Comisidn para su exacta observancia y cumplimiento.

~  Establecer y operar los lineamientos para el mejor tratamientoc de |a correspondencia que reciba o emita la Vocalia Ejecutiva.

- Recibir y revisar la correspondencia y el archivo de la documentacitn especial, oficial, privada y confidencial que deba hacerse llegar a
la Vocalia Ejecutiva.

- Concertar con las instancias correspondientes las acciones que daben cumplir por encargo de la Vocalia Ejecutiva.
- Pesarrollar las demds funciones inherentas al 4rea de su competencia.

206810200 UNIDAD DE DIFUSION Y APOYO GRAFICO
OBJETIVO:

Desarroltar e instrumentar estrategias y canales de comunicacién para la adecuada divulgacién de la informacién sobre los sarvicios,
programas y actividades que realiza la Comisién, a fin de garantizar [a proyeccién de su imagen institucional ante la sociedad en general,
asi como proporcionar apoyo gréfico a as unidades administrativas que lo goliciten.

FUNCIONES:

- Planear, dirigir y supervisar, en su caso, el sistema de comunicacion interna y externa de la Comisién, con el apoyo y colabaracién de
las unidades administrativas que la integran.

- Disefiar y ejecutar los programas de difusién conforme a las politicas y lineamientes institucionales, para la adecuada transmision o
impresién de informacién sobre las actividades y resultacos de la Comision,

-  Establecer campafias y programas de publicidad ¢ difusidn, previa aprobacion de la Vocalia Ejecutiva, auxilidndose, en su caso, de los
servicios de las agencias de publicidad que se consideren pertinentes.

- Definir ¢l uso y manejo de los medios de expresion gréfica y audiovisuat que sirvan como instrumentos de apoyo para divulgar las
aclividades y facilitar la comunicacidn con el piblico usuario y con ja sociedad en general de los servicios que ofrece la Comisidn.

- Coordinar Yy proporcionar apoyo a las unidades administrativas de la Comisién, en Io referente a servicios y recursos de expresion
gréfica, para la prometion de sus programas y eventos que realicen.

- Manterer relacidn parmanante con la Cocrdinacion General de Comunicacion Sccial del Gebierno del Estado de México, a efecto de
que la informacién que se genera en la Comisién sea difundida lo mas ampliamente posible, una vez que sea autorizada por /a
Vocalla Ejecutiva.

- Realizar la emisidn de boletines de prensa, inserciones pericdisticas y demas recursos para difundir y promover las actividades de la
Comisién.

- Diseffar el material de comunicacién gréfica para divulgar las actividades de la Comision y proyectar la imagen institucional.

- Verificar e confenido y destino de los boletines, mensajes, comunicados v demas instrumentos de comunicacién que generen las
unidades administrativas de la Comisién, para garantizar el adecuado manejo de la informacion y de su imagen institucional.

- Elaborar los trabajos de disefio grifico que le sean requeridos, a fin de contribuir en la adecuada presentacidn de los documentos
generados en la Comision,

- Digefar y elaborar gréficas, planos, mamparas, materiai audiovisual, personificadores y demds elementos que se requieran para la
realizacion de los eventos de la Comisién,

- Compilar & informar a la Vocalia Ejeculiva sobre las noticias publicadas en los diarios locales y nacionales, respecto a los temas
inherentes al subsector hidraulico, en especial aquelia en la que la Comisién sea parte.

- Desarmollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

208810300 UNIDAD DE INFORMACION, ESTADISTICA ¥ DOCUMENTACION
OBJETIVO:

Coordinar la recepcién, andlisis, procesamiente, integracién y envio de la informacién estratégica vinculada con las funciones de la
Camisién,
FUNCIONES:

- Establecer las normas, politicas y procedimientos que se utilizaran en el proceso de emisién, recepcion, control y distribucion de las
peticiones ciudadanas y la correspandencia oficial que genare o capte la Comisidn.

- Disefiar los mecanismos de coordinacion y supervision en la recepcitn y distribucidn de correspondencia, a fin de hacer mds agit el
flujo de informacién para |a torna de decisfones.
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Establecer la metodologia y supervisar la integracion de la informacion estadistica estratégica para la toma de decisiones y la
reslizacién de reportes.

Coordinar las actividades de control; seguimiento, evaluacién y atencién de peticiones de servicios de agua potable, alcantarillade y
saneamiento.

Organizar y coordinar &l andlisis, control, registro, seguimiento y archive de la correspondencia disigida a ia Vocalia Ejecutiva.

Analizar & intagrar, en coordinacién con las unidades administrativas correspondientes, los informes técnicos, financieros y
adminigtrativos de la Comision.

Realizar el seguimiento a los acuerdos que en las reuniongs de evaluacién de peticiones, promueva la Secretaria del Agua y Obra
Plblica.

Solicitar a la instancia correspondiente el hardware y software necesario para el desarrollo de los sistemas de informacién requeridos
por las unidades staff de la Viocalla Ejecutiva.

Verificar que el presupueste de gaste corriente de las unidades staff de (a Vocalia Ejecutiva se sierza conforme lo establacido.

Supervisar el seguimniento de las peticiones ciudadanas e informar a la Vocalia Ejecutiva v, &n su caso, a la Secretaria Particular sobre
la situacidn que guarda cada trimite.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206810301 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE LA INFORMACION
OBJETIVO:

Analizar y realizar el seguimiento de la informacién documental y de corespondencia que sea turnada a la Vocalia Ejecutiva por instancias
publicas, privadas y sociales y, en su caso, canalizarla a lag unidades administrativas de la Comision para su atencién comespondiante.

FUNCIONES:

Recibir, clasificar y anakzar la documentacién y correspondencia, conforme a los lineamientos establecidos y turnarla a las unidades
administrativas para su resolucion.

Conciliar, controlar y dar seguimianto a los asuntos pendientes de respuesta, solisitados tanto por !a Secretaria del Agua y Obra
Piblica, coma por otras instancias de Gobierno y los particulares,

Vigilar que ¢ realice la depuracion del archive en tramite de la Vocalla Ejecutiva para su transferencia al archivo de concentracion.
Colaborar en la elaboracion o integracién de los informes especiales salicitados por el Vocal Ejecutivo.

Atender a la ciudadania que reparta por via telefénica fugas de agua potable y desabasio del suministro, asi como a la que solicita
apoyo a través de pipas.

Verificar con las unidades administrativas de la Comisién, el cumplimiento o avance de atencién de solicitudes, compromisos y
asuntos que se les hayan turnado, a fin de evitar rezagos en las respuestas oficiales.

Desarrollar las demds funciones inharantes al area de su competencia.

206B10302 DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO ESTADISTICO
OB.JETIVO:

Analizar, procesar e integrar la informacion estratégica v estadistica de ias funciones institucionales de la Comision del Agua del Estado de
México.

FUNCIONES:

Integrar y realizar el seguimiento, conjuntamente con las unidades administrativas campetentes, da los diversos infomes solicitados
por instancias publicas, federales y estatales o por la Vocalia Ejecutiva, a fin de generar informacion veraz y coherante conforme a los
lingamientos requeridos.

Peoporcionar la informacién estadistica estratégica requerida por las diversas unidades admmlstrallvas de la Cm'nisién para la
elaboracién e implantacién de planes, programas y proyectos sustantivos.

Promover el uso adecuade de la informacidn dispenible, mediante la implementacion y desarrollo de métodos e instrumentos
anallticos acordes a las necesidades de ta Comisién,

Recapilar, revisar y procesar los datos para la elaboracién de informes aspeciales con periodicidad circunstancial, salicitados por
distintas entidades gubarnamentales, en relacion con las acciches que realiza la Comision en el Estado.

Apoyar el procesc de concerlacitn social entre la Comisidn y grupos sociales demandantes de servicios publicos de agus potatls,
drenaje y disposicion de aguas residuales, a fravés del registro, seguimiento y comunicacidn directa del avance de atencidn a sus
solicitudes.

Realizar el andlisis de la informacién para requisitar los formatos y fichas técnicas en materia hidrdulica ante el proceso de consulta
popular y audiencia plblica del C. Gobernador, asi como para los informes da gobierne y la cuenta publica; entre otras.

Desarrellar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia,

206B10303 DEPARTAMENTO DE CONTROL DOCUMENTAL
OBJETIVO:

Apoyaf a las unidades staff de la Vocalia Ejecutiva en ta administracidén de kos recursos humanos, matarisles y financieros, asi como an la
prestacién de los servicios generales, para satisfacer los requerimientos de operacion de las unidades administrativas de su adscripeion.



Pigina 20 "GACETA DEL GOBIERNO" 11 de enero dei 2008

FUNCIONES:

Formular el proyacto del presupuesto anual de egresos de las unidades staff de la Vecalla Ejscutiva, con la participacién de éstas, y
remitirlo a la Direccién General de Administracion y Finanzas para su integracién al presupueste glebal de la Comisidn.

Elaborar el programa anual de adquisiciones de bienes y contratacién de servicios de las unidades staff de la Vocalia Eecutiva, con
base en los lineamientos establecidos por la Direccidn General de Administracién y Finanzas.

Ejercer el presupuesto autorizado y asignado & las unidades staff de la Vocalia Ejecutiva ajustandose a Jas disposiciones de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

Tramitar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcidn, parmisos, licencias, vacaciones, etc., del personal asignade a las
unidades staff de la Vocalla Ejecutiva, ante la Direceidn General de Administracitn y Finanzas.

Mantener actualizados los registros v controles de asistencia y puntualidad del personal adscrito a las unidades staff de la Vocalia
Ejecutiva, asl como dar el adecuado cumplimiento de las peliticas establecidas para tal efecto.

Coordinar los programas de capacitacion, adiestrarmianto, metivacién e incentivos, conjuntamente con la Direccién General de
Administracién y Finanzas, para contribuir a ta profesionalizacién de los servidores piiblicos adscritos & las unidades staff de la Vocalla
Ejecutiva.

Actualizar la plantilla de personal que labora en las unidades staff de la Vocalla Ejecutiva, con ! fin de facilitar el registro interno de
mgvimientos de personal.

Gestionar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas &l surtimiento de enseres, materiales, papeleria y equipo, etc., asl
como de bienes muebles e inmuables y servicios generales que requieran las unidades staff de la Vocalia Ejecutiva.

Integrar y mantener actualizade el inventario de los bienes asignados a las unidades staff de la Vocalia Ejecutiva, verificando con
regularidad su existencia fisica, conforme a los lineamientos que emita la Unidad de Modernizacién Administrativa e Informética, fa
Diraccién General de Administracidén y Finanzas y la Secretarla de Finanzas.

Distribuir la dotacién mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de los vehiculos asignados a la Vocalia Ejecutiva y sus
unidades staff, can base en e programa establecido para el efecto.

Conirolar el aimacenamiento y surtimignto de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las unidades staff de fa
Vocalia Ejecutiva para su eficiente funcionamiento.

Gestionar ante la Direccién General de Administracion y Finanzas los servicios generales preventivos, cerrectivos y de apoyo, tales
como mantanimiento a equipos y bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria, telefonla y demés actividades que
permitan un mejor desempefio a las labores administrativas.

Obtener, administrar y llevar el sistema de control de manejo, operacién y reembolso de fondos fijos y revalventes & informar a la
Direccidn General de Administracion y Finanzas.

Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el sjercicio del presupuesto autorizade,
integrando Ya decumentacion que comprushe su utilizacién.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su cornpetencia.

206811000 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO:

Fiscalizar, revisar y evaluar el grado de eficacia, eficiencia y legalidad con que se aplica [a normatividad, politicas y disposiciones juridico-
adminisirativas establecidas para el manejo y ejercicio de los recursos humanos, materiales y financieros, a efecto de garantizar la estricta
disciplina presupuestal y proteccidn al patrimonio de la Comisién, contribuyendo a una adecuada administracion de los recursos y
programas.

FUNCIONES:

Planear y evaluar el desamollo de los programas que se le encomienden, de conformidad con los lineamientos que para tal efecto
emita la Secretarfa de la Contralaria.

Diseftar y ejecutar &l programa anual de auditorfas técnicas, administrativas, financieras, presupuestales y operacionales aplicable a
las unidades administrativas de la Comigign.

tnstrumentar los procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios e imponer, en su ¢ase, a8 sanciones gue correspondan
en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidotes Publicos del Estado y Municipios.

Dirigir y supervisar las auditorias y revisiones directas y selectivas, tendientes a verificar la observancia de las nommas y disposiciones
en materia de sistemas de registro y contabilidad, contratacién y pago de personal, ceniratacion de servicios, obra publica,
adquisiciones, arrendamientos, conservacion, use, destino, afectacidn, enajenacién y baja de bienes muebles e inmuebles vy demas
activos y recursos materiales de la Comisidn.

Dirigir la fiscalizacion & inspeccitn del ejercicic del gasto publico de la Comisién, asi como verificar su caongruencia con el presupuesto
de egresos autorizado.

Fiscalizar los recursas federales derivados de los acuerdos o convenios ejercidos por la Comisidn.
Verificar las medidas de simplificacién administrativa que se adopten en la Comisién, asi como el cumplimiento de los GCOMmpromisos en
la materia y proponer, en su ¢aso, otras que se consideren convenientes. ’

Disefiar, operar y evaluar un sistema de quejas, denuncias e inconformidades presentadas con respecto a los servicios
proporcionados por la Comisién o en contra de sus servidores publicos, asi como realizar las investigaciones y procedimientos
corraspondientes, turnando los resuitados a la Secretaria de la Contralorfa y, en su caso, a la Vocalia Ejecutiva.
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Comprobar el cumplimients de las obligaciones derivadas de Yas disposiciones en materia de planeacion, presupuestacion, ingresos,
financiamientos, inversion, deuda, patrimonio, fondos y valores asignados a la Comisidn.

Intervenir, para efectos de verificacién, en los procesos de enlrega-recepcitn de las unidades administrativas, asi como de las obras
publicas a cargo de la Comisién.

Cumplir con las disposiciones normativas que constituyen el marco juridico-administrative de actuacién de la Secretaria de la
Coniralorfa, a fin de operar eficientemente los mecanismos de coritiol y evaluacién establecidos en la Comision.

Informar periédicamente a la Secretaria de la Contraloria, el resultado de las auditorias y revisiones y sugerir al titular de Ja Comisidn
la ingtrumentacién de normas compliementarias en materia de control.

Avalar sl fincamisnto de pliegos preventivos de responsabilidad resarcitoria cuando se detecten irregularidades por actos u omisiones
de servidores piiblicos en el mansjo, aplicacién, administracion de fondos, valores y recursas econdmicos, que se traduzean en dafios
¥ perjuictos causados al patrimeonio de la Comisién.

Praoponer a la Vocalla Ejecutiva la impiantacién de medidas y mecanismos adicionales de control interno o, en su caso, mejorar los ya
existentes para contar con informacion confiable y aportuna, asl como promover la eficacia operacional, la proteccion de los activas y
el cumplimiento de los planes y programas.

Realizar el seguimiento a las salvedades, observaciones y recomendaciones derivadas de la practica de auditorfas externas.

Vigilar la instrumentacion de las medidas preventivas y correctivas que se detecten en las auditorias y revisiones realizadas, tanto por
la Contraloria Interna coma por los auditores externos.

Coordinar las acciones para el seguimiento de los acuerdos del Consejo Directivo relacionados con la administracion y utilizacion de
los recursos de la Comisién.

Establecer los lineamientos, normas, politicas y procedimientos para la ejecucién de auditorias a las unidades administrativas de la
Comisidn.

Realizar el seguimiento a los compremises asumidos por el titular de la Comisién, por el Ejecutivo Estatal y por el Federal durante las
giras de trabajo, en |0s cuales el Organismo sea el ejecutor o coejecutor de las obras o acciones establecidas.

Vigilar que los concursos ¥ licitaciones pablicas para la adguisicién de bienes, contratacion de servicios ¥ ejecucién de obras y
proyectos a cargo de la Comisién, se realicen conforme a las disposiciones normativas vigentes.

Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de recionalidad, austeridad y disciplina presupuestales contenpladas en el
presupueste de egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.

Evaluar las operaciones y sistemas de control para proporcionar informacién sobre el grado de eficiencia y eficacia con gue se
alcanzan las metas y objetivos de los programas a carge de la Comision.

Desarrollar las demads funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206B11100 SUBDIRECGION DE AUDITORIA TECNICA Y FINANCIERA
OBJETIVO:

Organizar y controlar 8 desarrollo del programa de auditorfas téenicas y financieras que deben ejecutarse a3 las unidades administratives y
obras hidraulicas a cargo de la Comisidn, con base en Ios lineamientos y procedimientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

Estabiecer los lineamientos, narmas, politicas y procedimientos para la ejecucién de auditorias técnicas y financieras en las unidades
administrativas de la Comisian.

Disefiar la metodologia para Ia realizacion de auditerias presupuestales, financieras y de cbras que deban implementarse en la
Comisidn,

Coordinar |2 elaboracitn del Programa Anual de Control y Auditoria Técnica y Financiera y someterlo a la aprobacion de la Contraloria
Intema.

Difundir la normatividad vigente que regula {a actuacién de la Comisién en materia presupuestal, administrativa, contable y financiera,
asi coma vigilar su estricto cumplimiento a través de la practica de auditorias financieras y técnicas.

Coordinar el andlisis de las auditorfag financieras y técnicas realizadas a las unidades administrativas de la Comision, asi como
propener acciones tendientes a mejorar su funcionamientg.

Elaborar y operar los planes de trabajo de las auditorias y revisiones a realizar.

Presentar ai Cantralor Interno los informes mensuales derivados de las auditorfas y/o revisiones efectuadas a las diversas unidades
técnicas y financieras de la Comisién.

Supervisar los actes de entrega-recepcion de las obras hidriulicas ejecutadas por administracién directa o por adjudicacitn.

Participar en ! analisis y revision de los estados financieros de la Comisién e informar a la Contraloria Intema sobre los resultados,
proponiendo las acciones tendientes a mejorar el sisterna contable.

Integrar los informes de avance de los programas de auditorfa y reportar los resultados a las diversas instancias de la Secretarfa de la
Contraloria para su conocimiento.

Vigilar el cumplimiente de los planes de trabajo de las auditorias y revisiones, a fin de que se sjusten a los objstivos planteados en el
programa anual de auditoria.

Supervisar fa instrumentacién de las medidas preventivas y correctivas que se detectan en las auditarias y revisiones realizadas, tanto
por la Contraloria Interna como por tos auditores externos.
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- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia,
208811200 GERENCIA DE AUDITORIA TECNICA
OBJETIVO:

Participar y coordinar la ejecucion de las auditorias técnicas a las obras de construccion, conservacién y mantenimiento de ta infraestructura
hidréulica a cargo de la Comisién, con &l propésito de verificar el cumplimienta de fa normatividad y disposiciones establecidas en la Ley de
Obra Pliblica Federal y Estatal y sus Reglamentos, asl como en los contratos, acuerdos y convenios respectivos.

FUNGIONES:

- Formular y, en su caso, coordinar el Programa Anual de Contrel y Auditoria Técnica para someterlo a la consideracion de la
Subdireccitin de Auditoria Téenica y Finangiera, asi como reportar los avances de su ejecucion.

- Verificar que en las etapas de licitacidn, adjudicacion, contratacién, supervisidn y recapcion de la obra pablica que realiza la Comisidn,
se dé cumplimiento a las dispogiciones que regulan Ia materia.

- Vigilar los avances fisico-financieros de las abras, con la finalidad de verificar el cumplimiento del programa de obras y [as convenios ¥
contratas celebradgos.

- Identificar las causas que ocasionan las modificaciones, suspensiones o rescision de los contratos, con el fin de disefiar un sistema de
control interne, que establezca las bases y medios para controlar y corregir las fases de las obras publicas de la Comisien.

- Coordinar la instrumentacion de las medidas preventivas y correctivas en materia técnica, derivadas de ias revisiones realizedas, tante
por la Contraloria Interna como por los auditores externos.

—  Comunicar oporiunamente & la Subdiraceién de Auditoria Técnica y Financiera, los resultados obtenidos de las auditorias,
supervisiones y observaciones técnicas practicadas a las diferentes dreas involueradas en los procesos para la construccién de (@
obra y sobre |as responzabllidades detectadas en las misrnas, a fin de que se proceda confarme a la normatividad establecida.

- Recibir las quejas presantadas por los contralores sociales, derivadas de (a supervision de abras correspondienta, asi come emitir con
oportunidad los informes comespondientes a |a Subdireccion de Auditaria Téenica y Financiera.

- Venficar que los pagos efectuados a los contratistas se soporien en mediciones de conceptos de obra realmente ejecutados, de
acuerdo al proyects, a las especificaciones y a lag normas de calidad contratados.

- Vigilar que ios contratistas cumplan con las obligaciones adquiridas con la Comisién, asi como sancionar y cuantificar las
responsabifidadas que en su caso procedan, conforme a la nomatividad establecida.

- Farmular los informes y reportes de trabajo, a efecte de turnarlos oportunamente a las autoridades correspondientes, previo visto
buena de la Supdireccion de Auditarfa Técnica y Financiera.

- Evaluar los catlogos de conceptos, precios unitarios y estimaciones; asl como verificar ¢l cumplimiento de 1a obra de acuerdo a lo
estipulado en los contratos y en el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento, asi come
en las disposiciones de carécter federal.

- Desarrollar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206811201 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ZONA "A"
206811202 DEFARTAMENTO DE AUDITORIA ZONA "8

OBJETIVO:

Efectuar auditorias técnicas y documentales a las obras de construccion, conservacién y mantenimiento de la infraestructura hidraulica a cargo

de la Comigion, a fin de verificar la corecta aplicacion de los recursos y constatar que se efectien de acuerdo a lo establecido en la

nomatividad vigente.

FUNGIONES:

-~ Operar 8 programa anual da auditoria técnica, en la zona de su competencia, conforme a las prioridades, metodologia y
pracedimientos establecidos.

- Revisar los expedientes téenicos de obra, verificando que estén integrades con los documentos comespondientes a las etapas de
autarizacion, concurso, contratacién, ejecucion y recepcidn de la obra.

_  Auditar el avance fisico de la obra hidraulica, supervisande que se ajuste a las especificaciones técnicas establecidas.
- Participar en |a entrega-recepcion de las obras hidrdulicas que se realicen en |a zona de su competencia.

~  Comunicar oportunamente @ la Gerencia de Auditoria Técnica, los resultados obtenidos de las auditorfas, supervisiones y
chsarvaciones técnicas practicadas a las diferentes dreas involucradas en los procesos para la construccion de 1a obra y sobre las
regponsabilidades dstectadas en las mismas, a fin de que se proceda conforme a la normatividad establecida.

- Recabar y concentrar informacion retativa a las auditorias tcnicas para el registro y elaboracién de reportes e informes.

-~ Participar en las elapas de adjudicacion, contratacidn, supervisitn y recepcion de la obra plblica que resiiza la Comisién, con el fin de
verificar el cumplimiente de las disposiciones que regulan.la materia, .. .

- Ssupervisar y controfar que las obras realizadas por contratistas se ajusten a |as especificaciones de los contratos, para al pago de
estimaciones. .

—  Registrar, controlar y dar seguimiente a las Irregularidades detectadas, clasificando su procedencia legal, aclaracion o sclventacion.

- Dar seguimiento a la instrumentacion de jas medidas preventivas y comectivas en materia técnica, derivadas de las revisiones
realizadas, tanto por la Contraloria Intema come par los auditores externos, vigilando el cumplimiento de los plazos determinados para
Ja solventacién de las observaciones emitidas. e
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- Recibir, registrar y dar seguimiento a quejas e inconformidades de carcter técnico-administrative que se presentan en la reatizacién
de las obras hidraulicas,

- Verificar que los pagos efectuados a los contratistas correspondan & los trabajos realizados de acuerdo a! proyecto, asi como a las
espegcificaciones y normas de calidad contratados.

- Verificar que las obras hidriulicas se fleven a cabo conforme a fos programas autorizados, en tiempos y costos.

- Evaluar los catélogas de conceptos, precios unitarics y eslimaciones, asi como el cumplimiento de los cantratos ¥ programas de chra,
conforme a la normatividad en la materia de cardcter federal y estatal.

- Atender las quejas presentadas por los Contralores Sociales, infomando de los resultados al Gerente de Auditoria Técnica.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al 4rea de SU competencia.

206811300 GERENCIA DE AUDITORIA FINANCIERA

OBJETIVO;

Coordinar la ejecucitn de auditorias en materia financiera, presupuestal y contable, que pammitan verificar la correcta aplicacién de las
nermas y procedimientos establecidos para Ia administracion, registro y utilizacién de los recursos financieros autorizados a la Comisign.
FUNCIONES:

~  Elaborar e programa anual de auditorias financieras ¥ presupuestales y someterlc a la autorizacién de la Subdireccion de Auditoria
Técnica y Financiera, asi como reportar a ésta los avances de su ejecucion.

- Patticipar en la revisién, evaluacion Y opinién scbre los sistemas y registros contables y financieros existentes, tales como pagos,
ingrasos, contratacién de servicics, manejo de almacenes y presupuesto en general, vigilando que se ejecuten canforme a ia
normatividad y metodologla establecidas.

- Analizar los estados financieros presentados por 1a Direccion Gensral de Administracion ¥ Finanzas, a efecto de verificar que las
operaciones y registros se efectuaron conforme a la nomatividad establecida.

~  Verificar el cumplimiento de las disposicionas legales, nommas y lineamientos emitidos por el Ejecutivo de! Estade, a través de (a
Secretarla de Finanzas, relativos a la programacién, registro, control y sjercicio def presupuests, mediante la programacisn ¥
realizacién de las auditorias correspondientes.

- Proponer, en su caso, la nomatividad que debe aplicar la Direccion General de Administracisn y Finanzas, en la integracién de los
informes contables que presente la Camisidn.

- Verificar la instrumentacion de las medidas preventivas y correctivas en los sistemas y registios contables, financieros ¥
presupuestales, derivadas de las revisiones realizadas por la Gerencia de Auditoria Financiera y por las auditorias externas.

- Supervisar la aplicacion correcta ¥ oportuna de las normas, técnicas ¥y procedimientos de auditorfa financiera y presupuestai que
deberan observar las unidades administrativas bajo su adscripeidn.

- Participar en la realizacién de arqueas periddicos a las unidades administrativas de fa Comision que recaudan, administran yio
manejan fondo fijo de eaja, asl coma supervisar el debido cumplimiento de sus obligacionss fiscales.

- Informar oportunarmente a la Subdireccion de Auditoria Técnica y Financiera, los resultados de las revisiones practicadas ¥ considerar
ias observaciones pertinentes, cuando se hayan detectado anomalias infernas que requieran fincamients de responsabilidad a Jos
servigores pablicos.

- Revisas los informes y repartes de auditorias financieras ¥ presupuestales, proponiendo medidas que permitan reforzar el centrol
interno, asi como solucionar la problemética detectada.

- Desamollar las demaés funciones inherentes af areg de su competencia.
206B11301 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA PRESUPUESTAL
QBJETIVO:

Fiscalizar y evaluar, conforme a tas normas ¥ procedimientos de auditoria, que el ejercicio del presupuesto de gasto corriente y de inversian
se lleve a cabo de conformidad con la normatividad establecida, aplicando ios criterios de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestales, asl como las narrnas y procedimientos contables ¥ Presupuestales que deban observarge.

FUNCIONES:

~  Verificar que sl ejercicio del presupuesto se realice a través de los instrumentos y mecanismos establecidos ¥ que los documentas
comprobatorios para su afectacién estén debidamente autorizados,

- Verfficar el cumplimiento de las disposiciones legales, nomas y lineamientos relativos al ejercicio del presupuasto emitidos por el
Gobiemno det Estade.

- Elaborar los informes de trabajo y reportes que procedan, propeniendo las medidas que permitan reforzar el control interno en materia
presupuestal.

- Dar seguimiento a la instrumentacién de las medidas preventivas y correctivas, derivadas de las revisionss reglizadas, tanto por la
Contralorla Intema como por los auditores externos sobre el ejercicio presupuestal, vigilando el cumplimiento de los plazos
determinados para la solventacion de las obssrvacionas emitidss.

- Verificar que ai gasto corriente y de inversion se ejerzan de acuerdo con el presupussto autorizado ¥ ¢on ta nomatividad establecida.

- Realizar arqueos de caja y fondos fijes en las diferentes unidades administrativas de la Comisidn, con e propdsito de comprobar el
uso comecto de los recursos y de las formas valoradas, ingresos, cheques, gastos y demas documantos qua se manejan.

- Revisar los registros de control presupuestal, asi como las transferencias auterizadas, con base en ios soportes documentales, a fin
de verificar que el gjercicio presupuestal se ajuste a Jo programado,
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- Constatar la congruencia del ejercicio presupuestal con los avances en las metas y acciones programéticas de las diferentes unidades
administrativas de la Comisién,

- Analizar la documentacion existente para verificar la dptima administracién del gjeicicio presupuestal da la Comisidn y el cumplimiento
de las dizposiciones de racionalidad, austeridad y disclplina presupuestales.

_  Analizar |a situacién en que se encuantra el presupuesto de la Comisién, a efecta de proponer alternativas de solucién o, en su case,
realizar las diligencias necesarias para fincar responsabilidades a quien corresponda.

- Verificer que existan medidas y mecanismos de madernizacidn administrativa, orientados a lograr la eficiencia en la vigiancia,
fiscalizacién y control del gasto.

_  Desarroliar las demés funciones inherentas al drea de su competencia.
206811302 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA FINANCIERA
QOBJETIVO:

Efectuar auditorias financieras, a través de la revision de registros contables y documentacion comprobatoria, a fin de verificar la adecuada
administracién y aplicacion de los recursos disponibles.
FUNCIONES:

- Fiscalizar la existencia de bienes, efectos y derachos reales presentados por las cuentas de activo de la Comision, tales como valores,
inventarios, cuentas por cobrar, inversiones, atc., de acusrdo con las técnicas y procedimientos de auditeria aplicables en cada caso.

- \igilar el cumplimiento de las leyes, lineamientos, canvenios y acuerdos emitidos por la Secretaria de Finanzas, relativos al registro y
control de las operaciones financieras. .

- Revisar que la contabilidad de la Comision cumpla con los principios aplicables al sactor pablico, asl como verificar que el registro
contable incluya todas las aparaciones y que su incursion sea correcta y oportuna.

- Revisar que los registros contables estén basados en los docurmentos fuente onginales que rednan los requisitos fiscales y
administrativos y gue se raalicen con oportunidad.

- Verificar que la presentacin de los estados financieros sea comecta, de conformidad con las técnicas de clasificacién y agrupacion de
cuentas y que contengan los anexos nacesaros.

_  Analizar el control dal avance financiero que reportan las unidades técnicas de la Comision, a través de las conciliaciones periddicas y
la aclaracién de las diferencias resultantes.

- Elaborar los informes de trabajo y repartes que procedan, proponiendo medidas gue petmitan reforzar el control interno en materia
financiera.

_  Dar seguimiento a 1a instrumentacion de las medidas preventivas y comectivas en materia financiera, desivadas de las revisiones
realizadas, tanta por la Contraloria Intermna come por los auditores externos, vigilando el cumplimiento de los plazos determinados para
la salventacion de las ohservaciones emitidas.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206811400 GERENCIA DE CONTROLY EVALUACIGN
QOBJETIVC:

Evatuar ol grado de eficacia y eficiencia en el cumplimiento de los programas y objetivos de la Comision, en términos cuantitativos y
cualitativos, asi como supervisar en el ambito de la nomatividad vigente la exacta observancia de las politicas y procedimientos de
operacitin a través de 1a coordinacian de auditorias administrativas.

FUNCIONES:

- Elaborar el pragrama anual de control, evaluacién y auditorias administratives y operativas, y somelerio a la aprobacién de la
Contraloria Intema, asi como reportar a ésta los avances de su ejecucion.

- Supervisar mediante la realizacion de auditorfas que la estructura orgdnica autorizada y los recursos humanos, materiales y
financieros sean los kdéneos para el cumplimiento de los objetivos de la Comision.

_  Coordinar ta ejecucién de evaluaciones para determinar el cumplimiento de los programas de trabajo y, en su caso, proponer medidas
comectivas, informando de los resultades al Contralor Interno.

_  Supervisar las accionas ¢8 monitoreo de avances de los programas de trabaje institucionales, observando que se incluyan las
sugerencias y recomendaciones que permitan evitar o comegir desviaciones de los ohjetivos y metas programadas.

—  Verificar que la informacidn que se genara sea congruente coh ol desarrolio de la gestién, asl como dimensionar el comportamiento de
tos indicadores de actuacién y el logro de las metas y objetivos institucionales, a efecto de fortatecer los programas de trabajo y la
torma da decisiones en la Comisién.

—  Vigilar el establecimiento de indicaderes de satisfaccion del usuario sabre la calidad del servicio prestado por parte de las diferentes
unidades administrativas de la Comigién.

- Voerifiear que las licitaciones publicas, concursos y adjudicaciones para la adquisicién de bienes o contratacién de servicics se realicen
conforme a lo pragramada y que cumiplan con la normatividad establecida en ka materia.

_  Coordinar la realizacion de auditorias administrativas y operacionales, a fin de verificar que lag unidades administrativas de la
Comisidn efectGan sus funciones con eficiencia y eficacia.

—  vigitar que en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de la Comisién, se cumpla con la normatividad vigente.

- Gestionar ante la Direccién Genera! de Responsabilidades de (a Secretarla de ia Ceniralorla |a inclusion o exclusién de las empresas
al boletin de empresas objetadas.
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—~  Supervisar la instrumentacion de las medidas preventivas y correctivas en materia administrativa y operacional, derivadas de las
revisiones realizadas, tanto por (a Contralorla Iterna como por los auditores externos, vigilande el cumplimiento de los plazos
determinados para la solventacion de las observacionss emitidas.

- Recopilar la normatividad de cardcter federal y estalal que regula la actuacién de la Comisién para consulta en la aplicacién de las
auditorias,

- Revisar los proyectos de nomas, politicas y lineamiantos en materia de control que emita ta Direccidn General de Administracion y
Finanzas y la Vocalia Ejecutiva, para dar cumplimiento a las obligacionas derivadas de las disposiciones smitidas por las
dependencias de coordinacitn global v 1a de coordinacién sectorial.

-~ Informar permanentemente a la Contraloria Interna sobra los avances y resultados obtenidos de las evaluaciones y auditorias
administrativas.

- Verificar que el persanal de nuevo ingreso no se encuentre inhabilitado para desempefiar algin empleo, cargo ¢ comisién de servicio
plblico.

- Superviser la ejecusion de los mecanismos de autosvaluacion de la Comisidn.

- Verificar en coordinacién con las unidades administrativas de la Comision, el cumplimiento de las acciones que en materia de
simplificacion y modemizacién administrativa hayan sido comprometidas.

- Desamollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B11401 DEPARTAMENTC DE EVALUACION DE LA GESTION Y SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de los programas de trabajo y los controles del guehacer operativo, asl como constatar el grado de eficiencia,
eficacia y calidad de los servicios que preparciona la Comision. -

FUNCIONES:
- Revisar que los programas de la Comisidn, se cumplan oportuna y eficientemente madiante una evaluacién que pemita su
realimentacién y proyectarles a corto y large plazo, procurande perfeccionar sus niveles de calidad.

- Verificar la comelacién entre el Plan de Desarrolio del Estado de México, los programas de trabajo sectorial 8 institucional, los
objetivos, las estrategias y lag acciones de la Comision.

- Verificar qua los indicadores utilizados para determinar la eficiencia y calidad de los servicios que proporciona la Comision sean los
adecuados y, en casa de que no estén definidos, proponer su establecimiento.

~  Vigilar que en la antrega-recepcion de las unidades administrativas de fa Comision, se cumpla con la normatividad vigente.

-  Efectuar las observaciones y proponer las medidas preventivas o correctivas, durante los procesos de licitacién, adjudicacion y
contratacion de bienes y servicios.

- Verificar que las actividades de la Comisién permitan medir la aperatividad de los programas que se desarrollan, asi coma verificar el
cumplimiento de sus objetivos sociales.

- Colaborar en la elaboracién del informe para la Direccidon General de Responsabilidades de la Secretaria de la Contraloria,
relacionado con las empresas que tengan adeudoes en la Comisidn, asi como de las empresas objetadas.

- Verificar la actualizacién de! documento nomativo sobre las facultades y al registro de firmas de los servidores piblicos de (a
Comisién.

- Proponer medidas para incrementar la eficiencia y productividad de los programas que presenten un indice da desempafia bajo.
- Realizar el monitorec de los programas para evitar y corregir las desviaciones que se prasenten en su gjecucion.

- Verificar el seguimiento al cumplimiento de los acuerdos e instrucciones del Ejecutive Estatal, Consejo Directivo y Vocalla Ejecutiva, e
informar a la Gerencia de Contral y Evaluacidn sobre los avances y logros abtenidos.

—  Desarrollar las demids funciones inherantes al 4rea de su competencia.

206811402 DEPARTAMENTOQ DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA

OBJETIVO:

Vigilar que fas unidades administrativas de fa Comisién cumplan con las normas, pollticas y disposiciones legales para el manejo y control
de los recursos humanos, materiales y servicios, asl coma formudar las observaciones y recomendaciones orientadas a mejarar el desarrollo
y control de las actividades administrativas y operativas,

FUNCIONES:

-~ Verificar el coatrot internc de las almacenes para verificar las entradas, salidas y existencias de los bienes muebles, materias primas,
equipos, maquinaria y materiales de consume de la Gomisién.

- Realizar auditorias a las instalaciones, al mebiliario ¥ al equipo propiedad de la Comisidn, con el propésito de verificar su correcto
registro, aseguramiento y control.

- Reajizar auditorias orientadas al cumplimiento de la normatividad en materia de reciutamiento, seleccién, remuneracion, capacitacion
y desarrollo del personat.

- Verificar que |a adquisicion de bienes y la contratacién de servicios, cumpla con las normas, politicas y procedimientos que sefiala el
Cédigo Administrativo del Estade de México y demds disposiciones en fa materia.
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- Revisar que 'a asignacién, resguardo y uso de vehiculos cficiales cumplan con lo sefialado en la nomatividad interna y en las
disposiciones de caricter general. .

- Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente en el manejo de los servicios ganerales, asi como revisar que los controles
establecidos para el servicio telefénico, de vigilancia, suministro de combustibles y lubricantes, servicios de fotocopiado y de comedor
se reallcen correctamente.

- Vigilar el cumplimiento de los compromisos adquiridos por la Comigion en materia de simplificacion y modernizacién administrativa.
- Participar en los concurses sobre la adquisicion de bienes o contratacion de sarvicios que se celebsen en la Comisidn.

- Revisar la correcta formulacién de fianza de anticipo y de eumplimiento para la adquisicién de bienes y la contratacién de servicios.
—  Verificar que se conserven y mantengan en adecuadas condiciones de servicio los bienes muebles e inmuebles de la Comisidn.

- Realizar el seguimiento de las observaciones derivadas de las auditorias, vigilando que se cumpla con los plazos sefialados para la
solventacidn de las irregularidades.

- Realizar revisiones a la estructura de organizacion, funcicnes, procedimientos, sistemas de trabajo, normas administrativas para el
uso eficiente de recursos y demds elementos administrativos, a fin de verificar que la operatividad de las unidades administrativas se
ajuste a estos instrumentos.

- Desarrollar las demas funcionhes inherentes al drea de su competencia.

206811500 GERENCIA DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL

OBJETIVO:

Verificar que la actuacién de los servidores piiblicos adscritos a Ja Comision se efectie con estricto apego a la legalidad y conforme a las

disposicionaes de la Ley de Rasponsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, asi como instruir los procedimientos
administrativas, disciplinarios y resarcitorios a que haya lugar vy vigilar su situacién patrimonial.

FUNCIONES:
- Promover, divulgar y vigilar la observancia del codigo de conducta que deben guardar los servideres publicos en el desempefio de sus

funciones, de conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios y demds normatividad
aplicabls,

- Implementar log procedimientcs administrativos disciplinarios y resarcitorios por incumnplimiento a las disposiciones de la Ley de
Responsabilidades ce jos Sarvideores Plblicos del Estado y Municipios.

-~ Proporcionar a los servidores publicos con obligacién de presentar manifestaciéh de bienes, la asesoria necesaria para ef
cumplimiento de la declaracion patrimonial.

- Elaborar, verificar y remitir informes periédicos a ta Contraloria Interna de la Comision en matena de responsabilidades.

- Registrar las quejas y denuncias que se reciben e integras los expecientes correspondientes, asi como analizar la informacion para
determinar la procedencia ¢ improcedencia dei caso y mantener informados a los quejosos sobre el estado que guarda su tramite
hasta su total resolucion.

- Recibir, atender y sancionar los resultados de las auditorias o revisiones praclicadas por las diversas unidades administrativas de la
Contraloria a la Comisién, emitiendo las resoluciones correspondientes, con estricto apego a la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Plblicos del Estado y Municipios.

- Realizar las investigaciones correspondientes a los hechos derivados de una queja o denuncia y levantar las actas para asentar los
hechos.

- Atender, ramitar vy dar seguimiento a las quejas y denuncias presentadas por la ciudadania sobre conductas indebidas de los
sarvidores pablicos o de los servicios que se proporciohan en la Comisidn,

- Emitir los proyectos de resolucién que comespondan derivados de las investigaciones de las quejas y denuncias de los procedimientos
instaurados par la omisién o extemporaneidad en la manifestacién de bienes por alta y/o baja o por anuslidad y ds los procedimientos
administrativos disclplinarios y resarcitorios.

- Determinar y someter a autorizacién de la Contraloria Interna e! fincamiento de pliegos preventivos de responsabilidates derivados de
los informes de auditaria con resultados de dafio patrimonial al erario piblice estatal o al de la Comisidn.

- Verificar el cumplimiento de manifestacién de bienes por baja, alta y actualizacién que deban presentar los servidores publicos de la
Comisgign.

- Actualizar el padrén de servidores publicos obligados a presentar [a manifestacidn de bienes anual por aclualizacion patrimonlal.
- Desarrollar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206812000 UNIDAD DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E INFORMATICA

OBJETIVO:

Elaborar estudios e investigaciones sabre las tendencias actuales en materia de modernizacién administrativa y sisternas informéticas, can
el fin de instrumentar documentos nommativos y sistemas automatizados que coadyuven a la ejscucién eficiente de las funciones
encomendadas a las unidades administrativas de la Comislén.

FUNCIONES:

-  Establecer planes y programas de trabajo para ia deteccion de necesidades de desarrollo, actualizacién e implantacion de ststemas y
procedimientes administrativos y computacionales, asi como medidas de mejeramiento, simplificacién y modernizacién administrativa.

- Evaluar los sistemas administrativos v sistematizados de control interno de la Comisidn en materia de organizacion y métodos, para
promover la modernizacién administrativa, operativa e informaética en la Comisidn.

- Supervisar y mantener actualizados los sisternas administrativos e informatices, manuales de organizacion y procedimientos y demas
instrurmentos administrativos para el buen funcionamiento de & Comisidn,
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- Anglizar y proponer adecuaciones a la estructura organica de la Comisién, con el propésito de lograr una mayor eficiencia en su
funcionamiento y, en su caso, tramitar su autorizacién ante ta Sacretaria de Finanzas. :

- Proponer estudios y proyectos sobre organizacion, métados Y procedimientos administrativos e informéticos necesarios para el
adecuado funcionamiento de las unidades administrativas de la Comision.

~  Analizar y proponer la normatividad administrativa ¢ informatica para contribuir a regular y simplificar las acciones en materia
administrativa y operativa de ta Comisitn del Agua del Estado de México.

- Difundir los procedimientos administrativos y sistamas informaticos a las unidades administrativas de la Comision que asi lo requieran,
asi como las normas y politicas en materia administrativa y computacional.

~  Coordinar la actualizacion del Reglamento Interior y los Manuales de Organizacién y de Procedimientos de la Comizion, de acuerdo
ton Ics lineamientos establecidos por la Secretaria de Finanzas,

- Supenvisarla integraciéln. autematizacién, actualizacién y control del catdlogo de formas de la Comision.
- Desarroliar las demds funciones inherentes al rea de su competencia.

206812100 SUBDIRECCION DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Planear y coordinar las actividades de informatica, a fin de praporcionar soporte, asesoria téchica, capacitacién especializada y servicios a
las unidedes administrativas de la Comision que 1o requieran para el desarrollo de sus aclividades.

FUNCIGNES:

- Elaborar el programa anual de actividades en los términos establecidos por la Direccién General del Sistema Estatal de Inforrnatica ¥
proponerio a Unidad de Modemizacién Administrativa e Informéatica. '

- Efectuar la investigacion, seleccion y trémite de adquisicién de los recursos de cémputo, asi como detamminar su localizacidn y
distribucién y proporcionar los servicios de mantenimienta y actualizacion.

—  Piomover y desarrollar una cuitura informética para la explotacién y uso de sistemas ¥ equipos de cémputo y de 1as tecnologias de la
informacién en general.

- Proponer y mantener actualizados los estandares y procedimientos para el desarrolio y operacidn de los sisternas de informacion.

- Efectuar estudios de viabilidad para la introduccion o ampliacion de los servicios informaticos, de acuerdo a las necesidades de las
unidades administrativas de la Comisién, tomando en cuenta los recursos financisros, humanas y técnicos disponibles, asl como
propaner mejoras a astos senvicios.

~  Custodiar los medios fisicos donde se respaidan los sistemas de informacién desarmollados en la Subdireccién, asf como la
informacion procesada, a través del equipo ceniral de las diferentes &reas administrativas de ka Comision.

- Disefiar programas para el procesamients de la informacién de acuerdo con las necesidades especificas de las unidades
administrativas de la Comisién.

- Coordinar los proyectos de interés comun con los organismos estatales relacionades con la informatica, de acuerdo a las
disposiciones vigentes en la materia.

- Gestionar ante el Subcomité de Dictaminacion del Comité Estatal de Informitica, los dictamenes técnicos requeridos para las
adquisiciones de equipo de ¢cémputo v |a contratacitn de servicios téchicos, segun lo dispuesto por el Reglamento de Informética del
Poder Ejecutivo del Estado de México.

- Informar a Ja Direccion General del Sistema Estatal de Informatica sobre los requerimientos en materia de informatica, productos de
software, equipo de cémputo y de comunicacion de datos.

- Difundir y vigilar la aplicacion de la normatividad existente en materia de informatica en la Comisitn.

- Participar en la adquisicidn, revision y recepcian de bianes y senvicios informaticos contratados por la Comisién.
~  Desarrgliar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206812101 DEPARTAMENTQ DE CPERACION Y SERVICID

OBJETIVO:

Analizar y determinar los requerimientos de las dreas administrativas an materia de equipo de cémputo, software y comunicacién de datos,
asl como brindar los semvicios de procesamiente de datos z los usuarios de los sistemas computarizados en operacién y mantener la
integridad de las bases de datos.

FUNCIONES:
- Vigilar ia operacion del servidor central, programando y distribuyendo |as cargas de trabajo de los sistemas en produccién.

- Afender los requerimiantos de tiempe maquina de los usuarios para facilitar las consultas a los slstemas en produccién en el servidor
central y otros servidores de la red,

- Vigilar las rutinas de impieza y mantenimiento prevartivo a los diversos servidores de la Comision.
- Vigitar la captura y el procesamiento de datas de jos sistemas en produacion.
- Preporcionar apoyo para la captura y el procesamiento de datos de los sistemas en produccion.

- Realizar o vigilar el mantenimiento preventivo yfo correctivo del equipe de codmputo instalado en las unidades administrativaz de la
Comision.

- Realizar la instalacidn de redes de drea local en la Comisidn y verificar su correcta administracion,

-  Efectuar las acciones de asesoria en el uso y administracién de redes y atender los requerimientos de comunicacién local y remeta de
datos.
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- Apoyary vigilar las acciones para el respaide de la informacion contenida en los discos duros de los equipos de cémputo.

- Realizar las acciones necesarias para la instalacion de los paguetes de software en los equipos de cémputo y brindar los servicios de
capacitacién y soporte técnico para su uso adecuado.

- Implementar los programas de informatica operativa, contable y financiera que contribuyan al desarrolio institucional de la Comisidn.
—  Disefiar, adquirir y adecuar el software que requiera ia Comisién para el procesamiento de la informacion.

- Desarrollar Yas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206512102 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS

OBJETIVO:

Disefiar, implantar y operar sistemas de informacién para el mejor desemperio de las funciones encomendadas y para la toma de
decisiones a nivel ejecutivo y directivo que incrementean la productividad y el aprovechamiento de los recursos humanos, materiales,
técnicos y financieros.

FUNCIONES:

- Elaborar y presentar a la Subdireccion de Informatica los estudios de factibilidad de los sistemas de informacion propuestos para su
desarollo e implantacion.

Participar con las unidades administrativas involucradas en los proyectos de desarrollo de sistemas, estableciendo con la Subdireccian
de Informatica, los alcances y objetivos de los mismos.

-~ Afender y determinar las tareas de andlisis, disefio, programacién e implantacion de sistemas de informacién sigtematizados, con
apego a la metodologia de desarrolio y documentacién establecida por 8! Gobierno ded Estade de Méxice.

~  Vigilar y controlar la actualizacién de respaldos de los sistemas de Informacién computarizados liberades y/o en desarrollo, asi como
de los documentos de especificaciones y de disefic del sistema, v del manual de operacién.

" Recibir, instalar y evaluar la operatividad de los sistemas adquiridos por la Comision, disefando y desarrollando, en su caso, las
interfases o madulos adicionales necesarios para el funcionamiento de los sistemas de acuerdo a los requerimientos de la Comision.

- Participar con las areas adminisirativas de la Comisisn involucradas en la implantacidn y operacién de sistemas de informacian
computarizados, promovidos yo desarrollados por otras dependencias del Gobierno del Estado.

- Evaluar las herramientas de desarrolio de sistemas, verificando su funcionaiidad y utilidad en los sisternas en produccion.

- Impartir la capacitacién interna para \a utilizacién de las nuevas herramientas de desarrollo de sistemas, a los servidores publicos que
lo requieran.

- Mantener actualizados los sistemas de produccion en fo que se refiere a bases de calculo, presentacion y seleccion de informacion,
desarrollando los médules o programas adicionales nesasarios.

_  Desarrollar lag demas funciones inherentes al area de su competencia.
206812001 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
QOBJETIVO:

Proponer, elaborar e instrumentar las normas y paliticas que coadyuven al desarrollo de las actividades de la Comision, asl come recopilar y
difundir la normatividad administrativa que regula sus actividades.

FUNCIONES:

- Elaberar log documentos normativos necesarios, en coordinacién con 1as areas administrativas de la Comisién que regulen y controlen
fas actividades de la misma.

Efectuar la concentracion de la normatividad administrativa que ragula la actuacién de |a Comision y mmamenerla actualizada.

_  Difundir la nomatividad administrativa Interna y externa que regula et quehacer institucional de la Cormisidn, a fin de apoyar el
desarrollo de las actividades de las areas administrativas.

_  Deftectar necesidades para a adecuacion de procedimientos o sistemnas administrativos en lo gue respecta a cambio de estructura,
seforma a las leyes o reglamentos, modificacion a formatos o cambio en al establecimiento de controles.

Proporcignar & las areas que lo soliciten la informacitn y documentacién normativa resguardada por 8| Departamenta.
- Gestionar |a autorizacién y difusion de tripticos, gulas. instructives, criterios nomativos y manuaies administrativos.

Elaborar e instrumentar las normas para al disefio y contral de los formatos impresos que utilizan las dreas administrativas, a efecto de
intagrar y actualizar ¢! Catdlogo de Formatos de la Comision.

—  Analizar, observar y difundir los criterios y disposicionas normativas generales emitidas por las dependencias del Gobierno del Estado
que regulen a la Comisién.

—  Participar en la elaboracitn y actualizacién de proyecios de reglamentas interiores & instrurmsntos normativos en la Comisién.
- Desarroliar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

206812002 DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO:

Elaborar @ instrumentar, en cogrdinacién con las Areas administrativas de la Comisién, los documentos administrativos que coadyuven a
eficientar el desarrollo de sus funciones.

FUNCIONES:

- Analizar y mantener actualizada la estructura organica de la Comisién de acuerdo con las lineamientos generales establecidos per la
Secretarla de Finanzas.
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Atender los requerimientos de las unidades administrativas de la Comision, relacionados con los sisternas y procedimientos
administratives y estructuras organizacionales.

Elaborar y mantener actualizados lps manuales de organizacion y de procedimientos, en coerdinacién con las dreas administrativas
respectivas.

Propaner objetives y politicas de los sistemas o procedimientos que se etaboren en la Somisidn.
Asesorar a las dreas administrativas de la Comisién para |a implantacién y actualizacién de sisternas y procedimientos administrativos.
Elabarar y actualizar el documento normativo que regula facultades y registro de firmas de los servidores publicos de la Comisién.

Proparcianar los sistemas, procedimientos y estructura orgénica autorizada al Departamento de Normatividad para su difusién entre el
personal.

Realizar & andlisis de cargas de trabajo del parsonal de la Comisidn, a fin de eficientar el desarmrello de sus actividades.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B20000 DIRECCION GENERAL DEL PROGRAMA HIDRAULICO
OBJETIVO:

Planeat, dirigir y evaluar las estrategias, politicas, inventarios, programas y proyectos que pecmitan inducir y regular, en su caso, la
explotacidn, uso y aprovechamiento de las aguas en el Estado, asi como controlar y preservar su cantidad y calidad, incluido el tratamiento
y reuso de las aguas residuales.

FUNCIONES:

Dirigir el establecimiento y actualizacidn del Sistema Estatal del Agua, a fin de gue se constituya en un instrumento rector del
desarroito hidraulico de la Entidad.

Planear y programar, an coordinacién con las autoridades gubernamentales federales, estatales y municipales, las abras de agua
potable, drenaje, tratamiento y reusc de aguas residuales tratadas, asi come el control y la disposicién final de lodos producta del
tratamiente de aguas residuales.

Planear el aprovechamiento de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales en el Estado, para ordenar
sistematicamente las actividades de racionalidad y la eficiente administracion de este recurso,

Dirigir la elaboracién @ instrumentacién: del Programa Hidraulico Estatal, con el concurso de las autoridades municipales y los
usuarios, para procurar la administracion y aprovechamiento eficiente de los recursos hidrdulicos de la Entidad.

Planear y determinar las estrategias, pollticas y acciones para regular la explotacién, uso y aprovechamiento de los recursos
hidrulicos e incorporarlas al Programa Hidrdulico Estatal.

Ejecutar el programa operativo anual en materia de cbras hidrdulicas en el Estado, con el fin de que se ejecuten las obras y acciones
de acuerdo a los requerimientos de la sociedad,

Promaver y programar accionas de conservacion y profeccion de les recursos hidraulicos en el Estado.

Administrar y controlar, en forma sistematizada, las aguas de jurisdiccion estatal y las asignadas por parte del Gobierno Federal.
Disefiar, implantar, operar y mantensr actualizado el Sistena Estatal de Informacion del Agua.

Promaover 8l sstablecimignto y oparacién del Sistema Hidrometeorolbgico del Estado de México.

Programar, elaborar, supervisar y coordinar los estudios y proyectos para ampiliar y mejorar los servicios de los sistemas e
instalaciones de agua potable, drenaje y tratamiente y reuso de aguas residuales; asi como el control y disposicién final de lodos
producto del tratamiento de aguas residuales.

Proporcionar asistencia técnica a los ayuntamientos y organismos operadores que asi lo soliciten, en materia de planeacion,
programacién, proyectos y mejoramiento de los servicios hidréulicos.

Participar en los programas preventivos de atencién a la poblacién en casos de desastre, provocados por fendmenos
lidrometeoroldgicas, en el marco del Sistema Estatal de Prateccion Civil.

Dictaminar y emitir opinién sobre la factibilidad de los serviclos relacionados con la dotacidn de los servicios de agua para consumo
humango, industrial y de servicios, drenaje y tratamiento para nuevas desarrollos urbanos, industriales y comerciales.

Promover la participacién de [a iniciativa privada en la prestacién de los servicios de agua potable, drengje, tratamiento y reuso de
aguas residuales, con el fin de eficientar su administracion, cobertura y servicio, aprovechando sus capacidades técnicas y
financieras.

Fomentar la creacion de un sistema financierc para las obras hidraulicas en el Estado, con la participacion de las autoridades
federales, estatales y municipales y el sector privado.

Establecer las normas y lineamisntos para otargar la concesién de los servicios hidraulicos en el Estado.

Realizar el seguimiento de los avances de las obras y del pregrama de inversiones en el sector, a fin de afectar fos sistemas de
informacién establecidos.

Coadyuvar en los pragramas de vigilancia, alertamiento y seguridad de la infraestructura hidraulica.

Coordinar la elaboracitn y establecer normas de seguridad hidraulica durante ei proceso constructivo y en ia operacion de las obras
higraulicas, asl como vigitar su cumplimiento en coordinacidn con la Direccién General de Proteccién Civil.

Dirigir los estudics técnicas, econdmicos y financieros para proponer los precios piblicos de los derechos por servicios de agua en
bloque, drenaje, tratamiento v reuso de aguas residugles que praperclone la Comisién a los municipios, comunidades, nicleos de
poblacién, organismos, fraccionamientos y particulares que o requieran.

Realizar los estudios técnicos y econémicos para determinar las cuctas ¢ tarifas por el cobro de los derechos por los servicios de agua
potable, drenaje, tratamienta y reuso de aguas residuales, que sirvan de base para el cobro de éstos a los ayuntamientos y
organismos prestadores de servicios.
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- Propener cuotas y tarifas para &l cobro de los derechos por los servicios de agua, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales,
para su snvic a las autoridades fiscales correspondiantes,

—  Promover el uso eficiente del agua y su conservacién en todas las fases del ciclo hidrolbgico e impulsar una cultura que considere a
este elemento como un recursg vital y escaso.

~  Promover en el Estado ol reuso de las aguas residuaies tratadas.

—  Promaver, en coordinacidn con institucionas de educacién superior, programas de investigacidn cientifica y desarrallo tecnolégico, asi
como de formacién y capacitacion de recursos humanos en materia de agua.

- Proponer y validar los instrumentos administrativos necesarios de control interno de la Direccidn General, asi como establecer los
meacanismos de coordinacion con [as demas unidades administrativas de la Comisidn para su ejecucion.

- Desarrollar las demas funciones inherantes al drea de su competencia.
206B20001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Preporcienar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucién de los programas
de las unidades administrativas de la Direccidén General del Programa Hidraulico, asl comao utilizarlos v ejerceros con criterios de eficiencia,
racionalidad v digciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacién y aprovechamiento,

FUNCIONES:

- Formular el proyecto de presupuestc anuai de egresos de la Direccién General y remitirlc a la Direccién General de Administracidn y
Finanzas para su integracién al presupuesto de la Comision.

- Elaborar el programa anual de adquisiciones de bienes y contratecion de servicios de la Direccién General, con base en los
lineamientos establecidos por la Direccién General de Administracidn y Finanzas,

- Ejercer el presupusstc auiorizado y asignade a la Direcclén General, ajustandose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupusestales.

-~ Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, permisos, licenclas, vacaciones, ete., del persanal asignado a las
unidades administrativas de la Direccion Genaral del Programa Hidraulico, ante la Direccién General de Administracién y Finanzas,

- Mantener actualizados (os registros y controles de asistencia y puntuslidad del persanal adscrito a la Direccién General, asi come
verificar el cumplimiento a las politicas establecidas para tai efecto,

- Coordinar los programas de capacitacion, adiestramiento, motivacién e incentivos, conjuntamente con ta Direccion General de
Administracién y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacién de los servidores publicos adscritos a la Direccion General,

- Mantener actualizada la plantilla del personal que labora en la Direccidn General, con el fin de faciltar &l registro intema de
movimientos del personal,

- Gestionar ante la Direccidn General de Administracién y Finanzas el surtimiento de enseres, materiales, papelerla y aquipo, eic., asi
como de bienas muebles & inmuebles y servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccion General.

—  Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes de la Direccién General, verificande cor regularidad su existencia
fisica, conforme a los lineamientos y nomatividad que emitan las instancias respectivas.

- Distribuir 1a dotacién mensual de los combustiblas y lubricantes para el uso de los vehiculos de la Direccién General, con base en el
programa establecido para tal efecto,

- Controlar el almacenamiento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las 4reas administrativas
de la Direccién General, para su eficiente funcionamiento.

- Gestionar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas, los servicios generaies praventivos, corractivos y de apoyo, como
mantenimiento a equipos y bisnes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria, telefonia y demas actividades que
pasrmitan un major desempafio a las labores administrativas.

- Administrar y operar al sistema de cantrol del manejo, operacién y reembolso de los fondos fijos y revalventes e informar lo
conducante a la Direccién General de Administracién y Finanzas.

- Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicio del prasupusste autorizado,
integrande la docurmentacidn que comprusbe su utilizacion.

- Realizar las compras emergentes de todo tipo de materiales para que las unidades administrativas de la Direccion General cuenten
con lag herramientas necesarias para el cumplimiento de sus actividades.

- LUlevar a cabu, en coordinacion con la Direccion Ganerat de Asuntos Jurldicos y la Direccion General de Administracién y Finanzas, las
funcicnes administrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles @ inmuebles, a efecto de deslindar respensabilidades.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
208821000 DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION DEL AGUA Y SEGURIDAD HIDRAULICA
OBJETIVO:

Participar en la integracién y actualizacién del Sistema Estatal de Informacion del Agua, divulgar su contenido y capacitar a los usuarios en
su operacion, asi como establecar normas y procedimisntos de seguridad hidrdulica para los procesos constructivos y la operacion de la
infragstructura existente.

FUNCIONES:

- Disefiar e implantar el Sistema Estatal de Informacién del Agua del Estado de México (SEIA), de acuerdo con la politica hidraulica
establacida por [a Vacaiia Ejecutiva y las disposiciones Iggales vigentes.

- Integrar y coerdinar &l inventaric de la obra hidréulica en el Estado,
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- Propercionar informacién y asesofia a organismos operadores y a los municipios de la Enfidad que asi lo soficiten, en materia de
inventarios, uso y aprovechamiento de |z infraestructura hidraulica.

- Promover y programar acciones de divulgacion de la informacion existente dei SEIA, asl como de sus aplicaciones a nivel estatal y
municipal.

- Establecer coordinacion permanente con ef Instituto Macional de Estadistica, Geograffa e Informatica {INEGD y con el Instituto de
Informacién e investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM), con el propdsito de mantener
actualizadas las normas, lineamientos y procedimientos que en materia de sistemas de informacidn estén vigentes y se promuevan a
nivel nacional y estatal.

- Definir y establecer las politicas que en matena de informacién debera contener el SEIA, asi como las acciones necesafias para
mantenerlc actualizade.

- Coordinar el disefie y operacion de los programas automatizados fundamentaies para satisfacer ios requerimientos técnicos dal SELA.

- Proporcionar los elementos e instrumentos de apoyo como archivos actualizados, respaldos, efc., orientados a satisfacer los
requerimientos del SEIA.

—  Establecer las normas técnicas y de programacian que contribuyan al desarrolio del SEA, con base en los lineamientos expedidos por
la Direceibn General del Sistema Estatal de Informética.

—  Colabarar con autoridades federales, estatales y municipales en la realizacian de accicnes en materia hidraulica y proteccion civil y en
el establecimiento de pregramas de trabaje e inversidn sobre seguridad hidrdulica en las que destaquen la instrumentacidn de
sistemas de alarta, operacion, evacuacién y salvamente de la poblacion.

- Coordinar el disefic de las normas de seguridad requeridas en el procesc de construccidn y de operacidn de |a pbra hidraulica,

~  Identificar tas zonas de riesgo de inundaciones y promover acciones y programas de alerta, evacuacian y salvamento de la poblacion,
en cogrdinacion con otras instancias de ia Comisién,

- Disefiar y participar en campafias de divulgacion a la poblacion de la Entidad sobre el uso aficiente del agua.

- Integrar y controlar el inventario de as aguas de jurisdiccion estatal y el registro de sus usuarios, asi como otorgar los pemmisos y
titulos correspondientes.

- Participar como representarite de la Comisién, en el consejo directivo dz los organismos gperadores municipales @ intermunicipales.
- Dasarrollar Jas demads funciones inherentes al 4rea de su competencia,

206821100 SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y ANALISIS

QBJETIVO:

Recopilar, analizar, integrar y actualizar la informacién del Sistema Estatal de Informacidn del Agua (SEIA) en 1a Entidad, asi como elaborar
las normas en materia de seguridad hidrdulica, proporcionar a asesoria requerida y participar en la promogién det uso eficierte del agua.

FUNCIONES:

- Cumplir con las normas y especificaciones técnicas que determine la Subdireccion de Informstica en el tratamiento de fa informacién
ded SEIA.

-  Solicitar a las dependencias de la administracion puoblica federal, estatal o municipal y a instancias privadas, la informacion
relacionada con ias acciones en materia hidrdulica, a efecto de integrarla al SEIA.

- Analizar, integrar y mantener actualizada ta informacitn sn materia hidraulica, de acusrdo a los reguerimientos y especificaciones det
SEIA.

- Enviar a la Subdireccién de Infermatica de la Direccidn General del Pregrama Hidraulico, la infermacion que debera integrarse a los
archivos electronicos del SEIA.

- Difundir la informacién existente en a! SEIA y sus aplicaciones, & fin de que of sistama sea da ufilidad a un mayor numero de usuarios.
- Asesorar a los usuarios del SEIA en los asuntos relacionados con el subsactor.

~  Efectuar reuniones con los organismos operaderes y con las dreas de manejo de los servicios del agua de los municipios, a fin de
proporcionarles informacidn que les sea de utilidad para la planeacién y prograracion de sus actividades,

- Llevar a cabo reuniones periédicas con les usuarios, a fin de divuigar las nuevas técnicas, procedimientes, informacién, aplicacicnes v
actualizacién det SEIA.

- Elaborar, en coordinacion con la Direccidn General de Proteccién Civil y con base en la normatividad establecida en la materia, las
normas de seguridad hidraulica para ios procesos de construccion y operacion de la obra hidraulica.

- Disefiar ¢l establecimiento de los programas en materia de seguridad hidrulica,

- Identificar las zonas de riesgo de inundacionas, con el fin de atender los problermas ccasionados por fenémencs hidrometearologicos.
- Realizar ef inventario de las aguas de jurisdiccion estatal, as/ come de |a obra hidréulica en la Entidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,

206821101 DEPARTAMENTO DE ANALISIS

OBJETIVO:

Realizar el andlisis e |a informnacion recopilada de diversas fuentes para su integracién al Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA),
asl como participar en a elaboracidn de las normas y programas de seguridad hidréulica.

FUNCIONES: .
- Elaborar las nomas y especificacicnes que deberd cumplir la informacién para su integracion al SEIA.
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- Realizar &l andlisis de 'a informacién documental y cartografica que formard parte del acervo del SEIA, vigiando que cumpla con las
normas y espacificaciones establecidas,

- Mantener una constanta comunicacién con la Subdiraccién de Informatica de la Direccion General del Programa Hidréwlico, a fin de
coadyuvar a fa integracion de [a informacién an los archivos electrénicos.

- Realizar reuniones con los sectores involucrados para dar a conocer la informacion del sistema, sus aplicaciones y asesorarios en los
asuntos relacionados con el SEIA.

- Actualizar parmanentemente fa informacion contenida en el SEIA,

—  Elaborar las nomas y programas de seguridad hidraulica que habran de observarse en los proceses de construccién y operacion de la
obra.

~  Elaborar el Atlas de Inundaciones en la Entidad, que pemmita identificar las zonas de alto riesgo para implementar medidas correctivas
en los sistemas de drenaje.

- Realizar el inventaric de la infraestructura hidraulica del Estade y de las aguas de jurisdiccion estatal.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al Area de su competencia,

206621102 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION

OBJETIVO:

Recopilar, analizar y clasificar }a informacién en materia hidriulica en ta Entidad, a fin de incorporarla al Sistema Estatal de Informacién del
Agua (SEIA).

FUNCIONES:

_  Solicitar a las dependencias de la administracién pablica federal, estetal o municipal y a instancias privadas, la informacion
‘relacionada con las acciones en materia hidraulica, a efecto de integrarla al SEIA.

- Ordenar y jerarquizar la informacién de acuerdo a log requerimientos y especificaciones del SEIA.

- Clasificar la informacién conferme a los diversos programas que integran [a obra hidrdulica en el Estado.

- Depurar la documentacién recopilada para su envio al Departamento de Analisis.

- Llevar a cabo actividades para la promacidn del use eficiente del agua.

- Coadyuvar en la elaboracion del Atlas de Inundaciones en la Entidad, conjuntamente con el Departamento de Andlisis.
- Solicitar a instancias publicas, privadas y sociales informacion referente a las normas de seguridad hidraulica.

- Desarrallar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206821200 SUBDIRECCION DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Digefiar y opérar sistemas automatizadas que coadyuven a optimizar la realizacién de las funciones encomendadas a la Direccién General
del Programa Hidréulico, en coordinacién con la Diraccidn General del Sistema Estatal de Informitica dei Gobiema del Estado de México,
asi como procesar y aditar la informacion contenida en el Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA).

FUNCIONES:

~ Analizar y determinar los requerimientos para la automatizacién de los datos presentados por las unidades administrativas de la
Direccién General del Programa Hidréulico.

- Analizar y proporcionar asesorfa para el desarrolle de programas y sistemas de informacién, asl como verificar su adecuada
instrumentacion.

- Disefiar os sistemas solicitados y autarizados por la unidad correspondiente, incluyendo la diagramacion, procesamiento de datos y
programas.

- Verificar la correcta gperacion de las unidades magnéticas y del equipo asignada al drea, asl como promover acciones tendientes a
lograr su éptimo aprovechamiento.

- Coordinar ! gisefic & implantacion del Sistema Estatal de informacién del Agua.

—  Coordinar el disefio de programas y procedimientos para la actuaiizacién del SEIA, asi como establecer las normas y especificaciones
técnicas que debe cumplir la informacién para su integracion al sistema.

- Verificar la captura, manejo y control de la informacion geogréfica y de base de datos.

- Proporcionar la infermacién solicitada por las dreas de planeacion y programacién de ia Direccion Generai del Programa Hidréulico, &
efecto de fundamentar y apoyar la elabaracion de los programas operativos de obras.

- Diseflar y administrar el sistema det inventario y registrc de usuarios de las aguas de jurisdiceion estatal.

_ Coordinar la elaboracién, edicién e impresién de la infarmacién del subsector hidréulico contenida en i SEIA y proporcionaria & los
usuarios cuando asi se solicite,

- Proporcionar capacitacién al personal de la Direccion General del Programa Hidrautico en lo relacicnade con los sistemas de
informatica gue apera.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206B21201 DEPARTAMENTO DE PROCESAMIENTC
OB.JETIVO:

Disefiar y operar los pregramas automatizados fundamentales para satisfacer los requerimientos de la Direccion General del Programa
Hidraulico en materia de informacion hidrdulica.
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FUNCIONES:
- Operar los programas autornatizados que son requendas por los sistemas de informacion.
- Elaborar las normas y especificaciones para integrar 1a informacion a los sistamas.

—  Capturar la informacién para la integracidn tanto de los sistemas de informacion geogrifica como de la base de datos del Sisterma
Estatal de Informacion del Agua (SELA).

- Integrar y resguardar &l archivo electrénico de los sistemas.

- Editar y difundir mediante herramientas de disefio asistido por computadora, la informacién contenida en los sistemas, que sea
requerida por los usuarios.

—  Apoyary proporcionar asesoria y consulta a usuarios de ios sistemas en materia de informatica.
- Proporcionar capacitacion y actualizacién permanentemente al personal en el manejo de los prograrmas y sistemas.

- Coerdinar el disefio de programas, aplicaciones y procedimientos que coadyuven a mejorar el desempefio de las funciones de
informatica.

- Dperar al sistema det inventario de las aguas de jurisdiccién estatal.

—  Desarroltar las demds funciones inherentes al rea de su competencia.

206821202 DEFARTAMENTO DE DESARROLLO

OBJETIVO:

Desarrollar sistemas automatizados que faciliten el manejo, procesamiento y actualizacién de fa informacién de la Direccién General.
FUNCIONES:

- Analizar @ interpretar los datos pracesados, a fin de elaborar reportes y notas infarmativas de los avances.

- Disefiar, mantener y actualizar los sistemas de informacién, a fin de que estén en ¢ptimas condiciones de trabajo.

- Racopilar y depurar la informacion para su captura en el sistema de informacién gedgréﬂca ¥ en la base de datos.

- Desarroilar y analizar nuevos programas y procedimientos que pemitan una mejor operacién y actualizacion de los sistemas.
—  Apoyar en el enlace electronico de informacién con otras dependencias federaies, estatales y municipales.

- Proporcionar asesoria y atender a los usuarios que consalten los sistemas en materia de informética.

~  Capacitar al personal de la Direcciér General en los nuavos sistemnas de informdtica aplicables al Sistema Estatal de Informacidn del
Agua (SEIA).

- Desarrollar sistemas y aplicacionss madiante la interfase geogréfica y alfanumérica dentro de los sistemas geogrdficos de informacién,
- Desarrollar las demds funciones inheventes al drea de su competencia.

206822000 DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION

OBJETIVO:

Pianear, programar y evaluar estudios, proyectos, obras y acciones que contribuyan al desarrolio del subsector hidréaulico en la Entidad,
mediante los lineamientos establecidos en el Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento y el Programa Hidraulico
Estatal, asi coma definlr y proponer las politicas, metas, estrategias y acciones prioritarias que pernitan mejorar su operacitn.
FUNGCIONES:

- Supervisar fa elaboracion, en coordinacién con las unidades administrativas correspondientss, del diagnodstico general para la
prestacién de los servicios de agua potable, alcantarillado, drenaje y tratamiento de aguas residuales en ei Estado.

- Coordinar la elaboracidn de balancas hidrolégicos generales, para conocer la disponibilidad de los recurses hidrdulicos en el Estado,
asi como de los aprovechamientos existentes.

- Dirigir ta elaboracion del Plan Masstro de Agua Potable, Alcantarilado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Estado, asf
como en el Programa Hidrdulico Estatal en el que se definan las politicas, metas, estrategias y acciones prioritarias que permitan
mejorar la prestacién de los servicios, hacer un uso eficiente del agua y de los recursos disponibles, y consolidar al subsector
hidraulico.

—  Coordinar la elaboracién de los Programas Cperativos Anuales y la identificacian de fuentes y mecanismos para su financiamiento.

- Promover que los municipios y los organismos operaderes elaboren y ejecuten sus proplos planes maestros de agua potable,
alcantarillado, drenaje y tratamiento, con base en la informacién del plan maestro estatal.

—  Participar en la elaboracidn de estudios y proyectes especiales que coadyuven a una mejor planeacidn del aprovachamiento racional
de los recursos hidrdulicos disponibles, de la infraestructura con que se cuenta y de todes aquelios que promuevan el desarrollo ¥
consolidacion del subsector,

~ . Coadyuvar a una mejor coordinacion en |a planeacién y programacidn de proyectas y obras hidréulicas, con el fin de que exista una
coherencia programética de su ejecucién y se logren los mayores beneficios econdmicos y sociales, cuando lo soliciten los
organismos operadores y ayuntamientos.

-~ Promover la coordinacién con las dependencias federales en acciones relacionadas con el financiamiento y la ejecucion de proyectos
especiales de abastecimianto, drenaje y tratamiento de aguas residuales, que beneficien a |a poblacién del Estado.

- Coadyuvar en la eiecucién de programas estatales y municipales que parmitan el ahorro del agua y el uso eficiente de la
infraestructura hidraulica disponible.

- Promover entre los organismos operadores el establecimiento de instrumentos gerenciales que les sirva como herramienta para ei
seguimiento y la evaluacién de las acciones realizadas, asi coma para fortalecer la toma de decisiones en la solucién de la
problematica existente.
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- Realizar el seguimiento y evaluar la gjecucién de los programas operativos anuales, de acuerde con los reportes de (os avances
fisicos y financieros de los estudics, proyectos y obras vy, er caso necesario, hacer las recomendaciones pertinentes.

- Parlicipar y coordinar las acciones que en materia de planeacién y programacién se acuerden en las sesiones de los consejos de
Cuenca.

- Anaiizar y proponer precios publicos, derechos y tarifas para ser inciuidos en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
con el fin de que se refleje el costo real dal servicio.

- Promaver una mayor participacién de la iniciativa privada en el financiamiento de la obra hidrdulica y en la prestacidn de los servicios
en general.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206822100 SUBDIRECCION DE PLANEACION

OBJETIVO:

Elaborar e integrar &l Pian Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drensje y Tratamiento de Aguas Residuales y del Programa Hidraulice

Estatal, asi como propener los precios publicos y tarifas para los servicios de agua, drenaje y tratamiento y reuso de aguas residuales y
planear la realizacién de obras y acciones que coadyuven al desarrollo sustentable del subsector hidraulico.

FUNCIGNES:

- Realizar y mantener actualizado el diagnostico general sabre la prestacién de los serviclos de agua potable, alcantarillade, drenaje y
tratamiento de aguas residuales en el Estado, identificando la necesidad de elaberar estudios, prayectos v obras hidrdulicas para la
solucién de la problematica existente. :

- Colaborar en la evaluacicn del impacto econdmice y social de las obras y acciones a realizar o ejecutadas por el subsector hidraulico.

- Coordinar la realizacién y actualizacion de balances hidraulicos a nivel subsuenca, cuenca y Estatal, para identificar los sitios de
escasez y las posibles fuentes de abastecimiento,

~ Colabarar en 2 definicion de politicas, metas, esirategias y acciones que permitan mejorar la prestacién de los servicios de agua
potable, alcantarillado, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el Estado.

- Coordinar la elaboracion del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Estado y
det Programa Hidraulico Estatai y participar en la definicién del Programa Operativa Anual,

- Identificar fuentes altemnativas de recursos hidrdulicos, con el fin de mejorar la calidad de los servicios de agua en el Estado y
abastecer a ias localidades que lo requieran en el menor tiempo posible.

- Participar en la integracién y actualizacidn del inventario de la infraestructura hidraulica en la Entidad.

- Promover entra los organismes operadores el establecimiento de instrumentos gerenciales que Jes sirva como herramienta para el
seguimiento y la evalvacién de las acciones realizadas y para fortalecer la toma de decisicnas en la solucién de la problemética
existente.

- Participar en (a elaboracién de estudios y proyectos especiales que coadyuven a optimizar el aprovechamiento de los recurgos
hidraulicos disponibles y el uso racional de la infraestructura con que se cuenta, asi como en acciones que promuevan el desarrollo y
consolidacién del subsector hidraulico.

- Proponer los precios publicos e los derechos por la prestacion de los servicios de agua en bloque, drenaje, tratamiento y reuso de
aguas residuales que se proporcionen a los municipios, comunidades, nGcleos de poblacién, organismos, fraccionamientos y
particuiares que lo requieran.

- Praponer cuotas y tarifas para el cobro de los derechos por los servicios de agua, drenaje tratamiento y reuso de aguas residuales,
para su envio a {as autoridades fiscales correspondientes.

- Sugerir y llevar a cabo acciones que permitan promover una mayor participacién de la iniciativa privada en la prestacion de los
senicios.

- Establecer coordinacién con dependencias federales, estatales y municipales, para la planeacion de los estudios, proyectos, acciones
y cbras hidraulicas. !

- Desarrollar las demés funciones inherantes al area de su competencia.
206B22101 DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE Y DRENAJE
OBJETIVO:

Realizar & andlisis y diagnostico sobre la prestacion de los servicios de agua potable, drenaje sanitario ¥ pluvial, asl como proponer
politicas, estrategias, acciones y obras prioritarias e inversiones necesarias para la prestacidn de los ssrvicios.

FUNCIONES:

- Elaborar gl diagnéstico de la situacion 2n el Estado y municipios sobre 13 prestacion de los servicios de agua potable y drenaje, a
efecto de identificar la necesidad de reatizar obras hidraulicas, en coordinacién con las dependencias y entidades publicas, privadas y
sociales respactivas.

- Realizar los balances hidroldgicos para conocer la disponibilidad de los recursos hidraulicos en el Estado y la situacién de los
aprovechamiantos existentes.

- Identificar las necesidades de abastecimiento de agua y drenaje para zonas © localidades prioritarias del Estado, para su atencin a
cotto, mediano y largo plazo.

- Emitir recomendaciones de las propuestas de estudios, proyectos, obras y acciones relacionadas con ta prestacién del sarvicio de
agua potable y drenaje, generadas por los organismos operadores, municipios u otras dependencias del subsector, cuando asi se
solicite.
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- Proponer obras y acciones en materia de agua potable y drenaje en el Estado y estimar su costo, a fin de coadyuvar con la
elabaracion del Programa Operativo Anual de construccion, mantenimiento y rehabilitacign de la infraestructura hidraulica.

- Realizar el inventaric de la infraestructura hidraulica para el abastecimiento de agua potable y drenaje en la Entidad.
- Proponer el establecimiento de politicas, estrategias y acciones para fomentar el uso racional del agua en la Entidad.

- Realizar el andlisis para la determinacién de los precios piblicos de fos derechos por los servicioe de venta de agua en bloque y
drenaje.

- Colaborar cen los municipios u crganismos operadores que lo seliciten, en la definicion de cuotas y tarifas para ios servicios de agua
potable y drenaje.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206822102 DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO
OBJETIVO:

Efectuar el andlisis y diagndstico sabre la prestacidn del servicio de saneamiento v proponer politicas, estrategias, accionas prioritarias e
inversiones necesarias para mejorar el servigio,

FUNCIONES:

- Elaborar el diagnostico de la gituacion del servicio de saneamiento en ei Estado y municipios e identificar las necesidades y las obras
hidraulicas prioritarias en la materia, con la colaboracion de dependencias y entidades publicas, privadas vy sociales.

~  Identificar las necesidades de saneamiento en las localidades del Estado, para su atencién a corto, madiano v kargo plaze.
- Elaborar y evaluar los programas de saneamiento en el Estado, con base en el diagndstico de necesidades en la materia.

- Analizar y dar recomendacicnes a las propuestas de estudios, proyectos, obras y acciones relacionadas con la prestacion del servicio
de saneamiento, generadas por los organismos operadores, municipios y otras dependencias del subsector hidraulico, cuando asi lo
soliciten. )

- Realizar el seguimiento de las acciones de saneamiento que se realizan en el Estado y cuando se le solicite proponer soluciones
particulares para el tratamiento de las aguas residusles y su reusa.

- Proponer cbras y acciones en materia de saneamiento en el Estado y estimar su costo, a fin de coadyuvar con la elaboracién del
Programa QOperativo Anual de construccion, mantenimiento y rehabilitacién de Ia infraestructura hidraulica.

- Realizar ei inventario en materia de infraestructura hidréulica dedicada al saneamientc en la Entidad.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compatencia.

206822200 SUBDIRECCION DE PROGRAMAGION

CBJETIVO:

Coordinar la programacién, presupuestacion y fuentes de abastecimiento de los estudics, proyectos, obras hidriulicas y acciones
necesarias para el desarrollo sustentable del subsector, asi como participar en la ejecucién del Plan Maestro de Agua Potable,
Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales y del Programa Hidedulico Estatal,

FUNCIONES:

- Definir criterios y lineamientos generales para establecer prioridades en los estudios, provectos, acciones y obras hidraulicas
necasarlas del subsector promoviendo el aprovechamiento racional de los recursos econdmicos disponibles.

- Elaborar, en ceordinacidn con las dreas involucradas del subsector, los Programas Cperativos Anuales, v presupuestar y programar
tos estudios, proyectos y obras necesarias para cumplir con el Pregrama Hidrdulico Estatal.

- Partigipar an la elaberacién del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillade, Drenaje y Tratamiento del Estado y del Programa
Hidrdulice Estatal.

- Estabiecer coordinacidén parmanente con las diferentes instancias federales, estatales y municipales para la programacién y ejecucién
de obras, con el fin de obtener el maximo de chras hidraulicas y optimizar las acciones que en esta materia se realicen an la Entidad.

- Soticitar a la Subdireccidn de Andlisis de Mercado y Precios Unitarios, los precios actualizados, para |la estimacion de los costos de las
obras de agua potable, drenaje, tratamiento y rauso de agua residual.

- Definir politicas y estrategias que permitan al subsector obtener recurses financieros para su desarrollo y consolidacian.
Desarrollar todas aguellas funciones inherentes al area de su competencia.

206B22201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS

OBJETIVO: '

Identificar y establacer lineamientos generales que coadyuven a la programacion de proyectos, acciones ¥ de-obras hidrdulicas suscaptibles
de ejecutarse en ia Entidad, para atender las nacesidades de abastecimients de agua, drenaje y tratamiente de las aguas resldustes.

FUNCIONES:

~  Definir criterios y lineamientos generales para programar y establecer prioridades sobre los estudios, proyecios, acciones y obras
hldréullcas que deban ejecutarse en la Entidad.

- Partlclpar en la etaboracion del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenzje y Tratamiento del Estado y del Programa
Hidraulico Estatal.

~  Elaborar, conjuntamente con las unidades administrativas competentes de la Comisién, los programas opéfativos afiualés' para la
constiuccidn, mantenimianto, rehabilitacion y operacién de obras hidraulicas de agua potable, alcantarillado, tratamiento y reuso de
aguas residuales en la Entidad.
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- Coordinar actividades para a programacion higrdulica, con las diferentes instancias publicas, privadas y sociales, a fin de maximizar
las acciones en la materia que se ejecuten en la Entidad.

- Establecer las estrategias, metas y acciones que en materia hidrdulica deberdn ejecutarse en la Entidad, asi como prever el impacto
social y econémico.

- Establecer coordinacion con instancias y dependencias involucradas en la ejesucién de obras, para agilizar la ejecucian del programa
estabiacido,

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
208B22202 DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS
OBJETIVO:

Elaborar los presupuestos para la ejecucién de los estudios, proyectos y obras hidrdulicas propuestas, asi como promover su actualizacion
y establecer controles para €l seguimiento a las obras financiadas, proponiendo los mecanismos tarifarios converdentes.

FUNCGIONES:

- Emitir opinién sobre los criterios y lineamientos generales para jerarquizar los estudios, proyectos y obras hidrdulicas necesarias del
subsector, promoviendo el aproevechamiento racional de los recursos econdmicos disponibles.

- Presupuestar, con la participacién de las diferentes éreas involucradas del subsector, los estudios, proyectos y obras necesarias para
cumplir ¢on el Programa Hidraulico Estatat,

- Estirar los costos de las obras de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales, con base en los precios unitarios
establacidos por la Subdireccian de Andlisis de Mercado y Precios Unitarios.

—  Apoyar en la definicién de politicas y estrategias que permitan al subsector obtener recursos financieros para su desamalio y
consolidacion.

- - Recopilar y verificar los programas de inversién anuales del subsector, asi come analizar y opinar sobre las necesidades de
financiamiento y [as capacidades de pago de los municipios y organismos operadores,

- Analizar y emitir opinion sobre las tarifas de agua potable y drengje establecidas y proponer adecuaciones de acuerde a las
necesidades de financiamiento o el mejoramiento de la prastacién de los servicios.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206822300 SUBDIRECCION DE COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION
OBJETIVC:

Coordinar el disefic y establecer sistemas y mecanismos necesarios para el seguimiente y evaluacién del avancs fisico y financiero de los
estudios, proyectas y obras; realizar las evaluaciones periddicas para conocer el avancs de los programas operativos, objetivos y metas y
estimar el impacto de las obras realizadas entre la poblacién, asi como proponer las recomencdaciones pertinentes para el desarrolle y
consolidacién del subsector.

FUNCIONES:

- Establecer sistemas y mecanismos para el seguimiento y evaluacion del avance fisico y financiero de los estudios, proyectos y obras,
contemplades en los programas operativos y especiales.

- Efectuar evaluacicnes periddicas para conocer el grado de avance y cumplimiento de los programas, objetivos y metas.

- Verificar la congruencia entre el avance fisico y el ejercicio presupusstal de los diferentes programas, estudios, proyectos y obras de la
infraestructura hidraulica, a efecto de identificar las posibles iregularidades y proponer las racomendaciones necasgarias para
salventarlos.

—  Medir el impacto en la oferta y cobertura de los servicios de acuerde con los avances fisicos de las obras y, en su caso, formular las
recomendaciones necesarias para lograr las metas establacidas.

- Supenvisar el cumplimiento de las normas administrativas establecidas para el proceso de contratacidn y ejecucidn de las obras de
infragstructura hidraulica.

—  Colaborar ¢on las instancias federales, estatales y municipales en la ejecucion de los diferentes programas da inversion, con el fin de
lograr el maximo beneficio econémico y social,

- Proponer modificaciones y actualizaciones a los programas operativos de inversion y obra pliblica, con el fin de facilitar su ejecucion.
- Desarroltar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206822301 DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO

ORJETIVO:

Realizar el disefio y establecimiento de sistemas y mecanismos necesarios para el seguimiento fisico-finangiera de las obras contempladas
en los programas hidrdulicos establecidas, asl como coordinar con las instancias federales, estatales y municipales la ejecucitn de sus
programas.

FUNCIONES:

- Disefiar y establecer los sistemas y mecanismos para dar seguimiento al avance figice y financiero de los estudios, proyectos y obras,
contemplados en los programas operativos y especiales,

~  Verificar el cumplimiento de las normas administrativas estableciias en los procesos de centratacién y ejecucion de las obras de
infraestructura hidraulica.

- Colaborar con instancias federales, estatales y muricipales en |a ejecucion de los diferentes programas de inversién, con el fin de
lograr el maximo beneficio economico y social.
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- Revisar |a elaboracién y actualizacién de los programas operativos de inversitn y obra poblica, con el fin de faciitar su ejecucitn.
- Mantener actualizado e sistema de informacidn de |z obra hidraulica gue se sjecuta en el Estado.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia,

206822302 DEPARTAMENTO DE EVALUACION

OBJETIVO:

Disefiar y establecer sistemas y mecanismos para llevar a cabo la evaluacion fisico-financiera de los estudios, obras ¥y proyecios
contemplados en los programas operatives.

FUNCIONES:

- Disefiar y establecer sisternas y mecanismos para evaluar en forma general los avances de los estudios, proyectos y obras,
contemplados en los prograrmas operativos y especiales.

- Evaluar, con base en los reportas de las instancias ejecutoras los avances fisicos y el ejercicio presupuestal de los diferentes
programas de estudios, proyectos y obras de la infraestructura hidraulica y realizar las recomendaciones pertinentes.

- Medir al impacto en la oferta y cabertura de los servicios de acuerdo a los avances fisicos de las obras y, en su caso, hacer las
recomendaciones necesarias.

- Evaluar el grado de cumplimiento de Jas acciones, metas y objetives contenidos en los programas y proyectos autorizados, asf como
el &ptimo uso de los recurses presupuestados,

- Proporer medidas de mejoramiento en la planeacion, programacién y presupuestacién de la obra hidraulica, con base en la
realimentacion de la informacion ebtenida en los procesos de evaluacion.

Desarrollar las demis funciones inherentes al rea de su competencia.
206B23000 DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS -
QOBJETIVO:

Planear, programar y coordinar los estudios y proyectos para la.construceidn, reconstruccion, conservacion, medemizacion y ampliacién de
la infraestructura hidréulica, con base en los planes y programas del subsector hidrdulico.

FUNCIONES:

—  Coordinar la elaboracion de las propuestas del programa de inversion en materia de estudios y proyectes, con base &n lo establecido
par los planes y programas de la Comision, asl como en las propuestas de las Entidades estatales y municipales.

- Dirigir ¥ coordinar la elaboracién de estudios y proyectos por administracion directa, de acuerdo a la nomatividad establacida en Ia
materia, en aquellos casos que la disponibilidad de tiempo y de recursos humanos y econémicos lo ameriten.

-~ Autorizar'y supervisar la adjudicacion de los estudios y proyectos que no se puedan realizar en el drea, con base en la nomatividad
correspondients, evaluando las propuestas recibidas con el apoyo de las unidades administrativas adscritas a la Direccién.

- Coordinar ta elabaracidn de los contratos correspondientes con base a los dictimenes técnicos respactivos.
—  Autorizar y supervisar la recopilacién y trémite de Jos documentos para et pago de anticipos, en caso de que éstos se hayan otorgado.

—  Supervisar y coordinar la elaboracion de los estudios y proyectos que se ejecuten por administracion directa o en la modalidad de
contrato, hasta su conelusidn a salisfaccion de la Comision.

-  Dirigir fa elaberacién e integracidn de los catélogos de conceplos, especificaciones generales vy particulares, procedimientos
constructivos, asf como la documentacion que permita integrar las bases para los concursos.

~  Supervisar la elzboracion de los dictdmenes de factibilidad de los servicios de agua para consume hurnano, industriaf y de servicios,
drenaje y tratamiento, para nuevos desarrglios urbanos, industriales y comerciales, asl coma dictaminar sobre los proyectos
relacionados con elles.

- Supervisar la realizacién de invesligaciones en Ia materia y proponer nuevas tecnologias tendientes a mejorar la infrasstructura
hidréulica de la Comisidn.

—  DBelerminar y dar cumplimiento a lag pollticas y lineamiertos establecides para (a elaboracién de estudios y proyectos de obra
hidraulica.

- Establecer la metodologia para la presentacién de trabajos técnicos y proysctos sebre agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de
aguas residuates.

- Supervisar a asistencia técnica que se proporcione a los ayuntarmientos y Drgamsmos operadores que lo requieran para planear,
estudiar y proysclar sisternas dé 'agua pare consumn hymano, industrial y de servicios, asi como los de dranaje y tratamiento para
lograr la disposicion final de las aguas servidas y el desalojo controTave-de Ing pluviales.

~  Verificar que en las estimacianes de los estudios y proyectos de su responsabmmwwgios unitarios autorizados.
—  Proporcionar apoye técnica a municipios y organismos operadores para la realizacién de estudios topugréﬁcos

geolégicos y de geoteenia, asi como de proyectos de obra para ia ampliacién y modernizacién de los sistemas de agua potable -

drenaje y saneamiento.
- Desarroliar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206B23100 SUBDIREGCION DE ESTUDIOS
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar los estudios de topografia, hidrologia, geologia v geotecnia y los de factibilidad técnico-sconémica necesarios para
ejecutar los proyectes de obras hidraulicas de construccidn, rsconstruccién, modernizacién o ampliacién en ol marco de los planes y
programas autorizados.
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FUNGIONES:

- Supervisar y aprabar técnicaments los estudios topogréficos, hidrolégicos, geolégicos y geotécnicos para disefiar sistemas de agua
para consumo humano, industrial y de servicios, asl como los de dranaje y tratamiento, para lograr la disposicién y tratamiento
adecuado de las aguas servidas y el desaloje controlado de Jas pluviales.

- Participar &n la adjudicacion de los estudics que no se puedan realizar en el drea, ¢on base en la normatividad ecrrespondiente,
evaluando las propuestas recibidas con el apoyo de las unidades administrativas de la Subdireccin.

- Recopilar ios documentos comprobatorios y gestionar el pago de anticipos, en caso de gue éstos se hayan otorgado.

- Apoyar en la integracién de los catdlogos de conceptos, especificaciones generales y particutares y procedimientos, asi como la
documentacion que permita reunir las bases para ia celebracién de concursos.

- Supervisar que se realicen, con base a la normatividad establecida en la materia, los estudios que requieran las direcciones de la
Comisién y las instancias municipales, estatales y federales correspondientes.

- Dictaminar sobre la factibilidad de los servicios de agua potable para consumo humano, industsial y de sarvicios, asi como los de
drenaje y tratamiento para nuevos desarrolios urbanos, industriales y comerciales.

—  Revisar los precios unitarios aplicables a los estudios, asi como coordinar y controlar los avances fisico-financieros de los estudios.

~  Colaborar en el cierre técnica-administrative de los contratos generados para la realizacidn de estudios hasta la integracion del acta de
entrega-racepcidn.

- Supervisar y aprobar los estudios especiales de factibilidad técnico-financiera hasta la integracion del acta de entrega-recepritn.

- Apovyar a |a Direccién, cuando se requiera, ccii estudios previamente realizados para dotacitn de agua potable, drenaje, tratamiento y
reuso de aguas residuales.

- Elaborar estudios bien fundamentados con informacitn basica de campo como levantamientos topogréfices, hidrologices, gecldgicos y
geotédenicos.

—  Proporcicnar agistencia técnica & los ayuntamientos y organismos operadores que lo requieran para &i estudio v planeaciin de
sistemas de agua para consume humano, industrial y.de servicios, asl como los de drenaje y tratamiento, para lograr la disposicién y
tratamiento adecuado de las aguas semnvidas y el desalojo controlado de las pluviales.

- Verificar la revisidn de las estimaciones para &l pago de estudios hidraulicos, aplicando los pracios unitarios avtorizados de los
asuntos bajo su responsabilidad.

Desarrollar las demas funcionas inherentes aj érea de su compstencia.
208823101 CEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA
OBJETIVO!

Programar, etaborar y revisar los estudies topograficos necesarios para la construccion, reconstruccién, modernizacién o ampliacion de los
sistemas de agua patabte, drenaje v tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comisidn, ayuniamientos u organismos operadores, con
base en los lineamientos establecidos an la materia.

FUNCIONES:

—  Programar, reakizar y supervisar los estudios topograficos requeridos por la Subdireccidn de Estuding para el desarrollo de los
sistemas de agua petable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en la Entidad.

- Elaborar las nomas y especificacionas qus establezcan los requisitos minimos que se deben cumplir en materia de tepografia,
requeridas para elaborar los proyectes de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Coordinar accicnes con organismoes aperadores y auvloridades municipales, con el propdsite de apoyarios en la elaboracién du los
levantamientos topograficos que requieran, asi como para la unificacion de criterios técnicos en su realizacion.

- Supervisar y verificar las estimaciones y precios unitarios de los estudios topagraficos que se ejecuten por contrato.

- Supervisar y vigilar el cumplimiento de las politicas v lineamientos para la asignacion de estudios topogréficos a contralistas.
- Incosporar a los estudios topograficos, nuevas tecnclogias orientadas a mejorar su utilizacién y aplicacién,

—  Desarrollar las demds funciones inherentes al srea de su competencia

206823102 DEPARTAMENTO DE HIDROLOGIA

OBJETIVO:

Programar, elaborar y revisar los estudios hldralégioos necesarios para ka congl;uccién, reconstruccidn, medemizacién o ampliacién de los
sistemas de agua polable, drenaje y tratamiento de aguas rosiduales a l:argo de la Comisitn, ayuntemientos o organiames operadores
confarme & la normatividad establecida an la materia,

FUNCIONEB- T T

- Programar realizar y supervisar los estudios hidroldgices requendos por la Subdireccion de Estudios, para el desarmlto de sistemas
de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en la Entidad.

- Elabarar las normas y especificaciones que establezcan los requerimientos minimos que deban cumpllr ros estudios hlﬂrolégsoos para
su aplicacién en los proyectos de la obra hidréulica. -

-~ Coordinar con los organismos operadores y autoridades municipales la staboracion de los estudlos hidrolGgicos que requinran, asf
como la unfficacidn de criterios técnicos en su realizacidn, o

- Supervisar y verificar las estimaciones y precios unitarios de los estudios hidiolégicos que se ejscuten por contrato.
- Supervisar y vigilar el cumplimiento de lag paliticas y kneamientd para la asignacion de estudios hidrolégicos a contratistas.
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- Incorporar a dos estudios hidrolégicos nuevas tecnologias orientadas a mejorar su anjlisis y aplicacion.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206B23103 DEPARTAMENTO DE GEOLOGIA Y GEOTECNIA

OBJETIVO:

Programar, efaborar y revisar, con base en la normatividad establecida en (a materia, los estudios de geologia y geotecnia necesarics para
la construceidn, reconstruccion, modernizacién o ampliacion de los sistemas de agua petable, drenaje y tratamiento de aguas residuales a
cargo de la Comision o, en su caso, de los ayuntamientos Qrganismes operadores.

FUNCIONES:

- Programar, realizar y supervisar los estudios de geologla y geotecnia requeridos por Ja Subdireccién para la gjecucién de ia obra
hidraulica en ta Entidad.

- Elaborar las normas y especificacionss que establezcan los requerimientos minimos que deban cumpliir los estudios de geclogia y
geotecnia, para su aplicacién en los proyectos de la obra hidraulica.

- Coordinar accighes con organismos operadores y autoridades municipales con el propbsite de apoyarlos en la elaboracion de estudios
de geologia y geotecnia que requieran, asi comeo para la unificacion de criterios téchicos en su realizacidn,

- Supervisar y verificar las estimaciones y precios unitarios de ios estudios de geologia y geatecnia que se ejecuten per contrato.

- Supervisar y vigilar el cumplimiento de las politicas y lineamientos para la asignacién de estudios de geologia ¥y geotecnia a
contratistas.

- Incomperar a los estudios de geclogla y geotecnia nuevas tecnologias tendientes a mejorar su andlisis y aplicacion,
- Desarrollar las demias funclones inherantes al &rea de su caompetencia.

206823104 DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD TEGNICO ECONOMICA

OBJETIVO:

Pragramar, elaborar y revisar los estudios de factibilidad t&cnico-econdmica para la construccion, reconstruccion, modernizacion o
ampliacion de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el Estado.

FUNCIONES:

- Programar y realizar los estudios de factibilidad técnico-econémica para la ampliacién de los servicios de agua potabie, drenaje y
tratamiento de aguas residuales, que le sean requeridos por la Subdireccién de Estudios.

- Realizar os esludios de factibilidad técnico-econémica para apoyar a los ayuntamientos en la creacion de organismas operadores.

- Elaborar las normas y especificaciones que establezcan los requerimisntos minimos qua deban cumplir los estudios de factibilidad
técnico-econdmica.

~  Programar y realizar visitas técnicas de reconcocimients a las localidades para determinar sus condiciones y diagnosticar los
requerimientos de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Elaborar los estudios para determinar la factibilidad técnico-acondmica de suministro o mejeramienta de los servicios de agua potable,
drenaje y tratamiente de aguas residuales.

- Elaborar los estudios necesarios para el anlisis y propuesta de los sistemas tarifarios del subsector hidraulico en ¢l Estada.

- Elaborar estudios de proyeccion de pablacién para definir los datos bdsicos de proyecto de sisternas de agua potable, drenaje y
fratamiento de aguas residuales,

- Analizar altiernativas de solucién para introducir o mejorar los servicias de agua potable, dienaje y tratamients de aguas residuales.

- Coordinar acciones con organismos operadores v autoridades municipales cen ¢l propdsito de apoyarles en |a elabaracion de los
estudios de factibilidad técnico-econdmica que requieran, asl come para la unificacion de criterios técnicos en su realizacion.

- Incorporar a los estudios de factibilidad nuevas tecnologias tendientes a mejorar su analisis y apiicacidn.
- Desarroliar lag demds funciones inhersntes al drea de su competencia.

206823200 SUBDIRECCION DE PROYECTOS

OBJETIVO:

Supervisar y aprobar los proyectos hidraulicos de los sistemas de abastecimiento de agua potable, drenaje, saneamiento, estructurales y

eloctromecénicos necesarios para Iam“w%ﬂmodemizacién o ampliacién de las obras hidréulicas en el Estado a
cargo de la Comisién, ayuntamiantos U organismos opér N

FUNCIONES:

- Supervisar y aprobar técnicamente los proyectos que se realicen de los sis(emas de agua para CONsumo
selvicios, asi como los de drenaje y tratamiento de las aguas servidas y el desalojo controlado de las pluviales.

—  Apoyar en (a integracion de los catdlogos, especificaciones generales y particulares y procedimientos, asi coma la documentacion que
permita reunir las bases para ia celebracién de concursos.

- Dictaminar los proyectos ralacionados con agua para consumo humano, industrial y de servicias, drenaje, tratamiento y reuso para
nuevos desarrollos urbanos, indusiriales y comerciales.

- Revisar los precios unitarios aplicables a los proyectos hidraulicos.
- Ravisar y aprobar el conjunto de proyectos electromecdnicos y estructurales,
- Controlar los avances fisicos y financieros de los proyectos hjdraulicos,
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- Coadyuvar en el cierre técnico-administrativo de los contratos generados de los proyactos realizados hasta la integracién del acta de
entrega-recepcion.

- Participar en la adjudicacién de los proyectos que no se puedan realizar en el drea, con base en la nomrnatividad correspondiente,
evaluando las propuestas recibidas con el apoyo de las unidades administrativas de ta Subdireccion.

- Recapllar fos documentos comprobatorios y gestionar el pago de anlicipos, en caso de gue éstos se hayan otorgado.
~  Desarroliar lag demas funciones inherentes al area de su cornpetencia.

206823201 DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE

OBJETIVO:

Programar, elaborar y revisar los proyectos hidrdulicos de los sistemas de abastecimianto de agua potable en el Estade a cargo de la
Comisién o, en su caso, de los ayuntamientos u organismos operadores conforme a la normatividad establecida en la materia.

FUNCIONES:

—  Programar y realizar los proyectos hidréulicos de los sistemas de abastecimiente de agua potable, que le sean requeridos por la
Subdireccién de Proyecios.

- Elaborar las nomas y especificaciones técnicas que deberdn cumplir 1os diversos prayectos hidraulicos, en materia de abastecimiento
de agua potabls,

- Coordinar acciones con ofganismos operadores y autoridades municipales con el fin de apoyarlos en la elaboracién de proyectos
hidraulicos de agua potable que requieran, asi como para la unificacién de criterios técnicas en su realizacian.

- Supervisar y verificar las estimaciones y precios unitasios de los proyectos de agua potable que sean realizados por contrato.

- Supervigar y vigilar el curnplimiento de las peliticas y lineamientas para la asignacion de los proyactos de agua potable a contratistas.
—  incorperar a los proyectos de agua potable nuevas tecnologlas tendientes a mejorar su disefio y aplicacion,

- Desarrollar las demads funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206823202 DEPARTAMENTO DE DRENAJE

OBJETIVO:

Elaborar y revisar, con base en ia normatividad establecida en la materia los proyectes hidraulicos de los sistemas de drenaje en el Estado
a cargo de la Comision o, en su caso, de los ayuntamientos u organismos operadores.

FUNCIONES:
- Programar y realizar los proyectos hidraulicos de los sistemas de drenaje, gue e sean requeridos por la Subdireccién de Proyectos.
- Elaborar las normas y especificaciones técnicas que deberdn cumplir los diversos proyectos hidraulicos en materia de drenaje.

_  Coordinar acciones con organismos operadores y autoridades municipales para elaborar proyectos hidraulicos de drenaje quae
raquieran, asi como para la unificacién de criterios técnicos en su realizacién.

_ Analizar y verificar las estimaciones y precios unitarios de los proyectos de drenaje realizedos per contratistas.

- Supervisary vigilar el cumplimiento de las politicas y lineamientos para la asignacién de los proyectos de drenaje a contratistas.
—  Incorporar & los proyecios de drenaje nuevas tecnologias tendientes a mejorar su disefio y aplicacion.

- Desarrollar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

208B23203 DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO

OBJETIVO:

Elabarar y realizar, con base en la normatividad establecida en la materia, los proyectos de saneamiento requeridos en el Estado que estén
a cargo de la Comisién ¢, en su caso, de los ayqntamienms u organismos pperadores,

FUNCIONES:

- Programar y realizar los proyectos de saneamiento requeridos en el Estado, a fin de cumplir con la politica hidréulica en la materia,
que le sean requeridos per la Subdireccidn de Proyectos.

—  Elaborar las normas y especificaciones técnicas que deberan cumplir los proyectos de saneamignto.

_ Coordinar acciones con otras Entidades y dependencias  erales, estalales y municipales, con el proposito de elaborar los proyectos
de saneamiento que se requieran en el Estado, asl como para la unificacién de criterios técnicos en su realizacion.

- Supervisar y verificar |as estimaciones y precios unitarios dg los provectos de sandamiente realkgﬁ_osipqu_contrato,

—  Supenvisar y vigilar el cumplimiento da las paltices ¥ fingamientos para i asignacién de proyectos de saneamiento a contratistas.
- Incorporar & les peeyowos de saneamiento las nuevas tecnologias en maleria de sistermas de tratamiento.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

206823204 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRUCTURALES

OBJETIVO:

Elaborar y revisar, con base en los linaamientos técnicos en la materia, log proyectod sjecutivos de las astructuras de las obras hidraulicas a
cargo de la Comision, ayuntamientos u organismos operadores.
FUNCIONES:

- Pragramar, realizar y supervisar los proyectos ejecutivos de las estructuras que forman parte de los sistemas de abastecimiento de
agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales, que le segn requeridos por 'a Subdireccién de Proyeclas.
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- Elaborar las nommas y especificaciones técnicas que deberédn cumplir los proyectos, a efecto de que cuenten con un nivel de seguridad
adecuade contra fallas estructurales, asi como Jograr un comportamiento aceptable de las construcciones en candiciones normales de
pperacidn.

—  Coordinar acciones con organismos operadores y autoridades municipales, con el fin de elaborar los proyectos estructurales que
requieran, asi como para la unificacion de critarios técnicos en su realizacion.

- Analizar y verificar las estimaciones y precios unitarios de los proyectos estructurales de las obras hidraulicas que se ejecuten por la
Comisién o por madio de los contratistas.

- Supervisar y vigilar ef cumplimiento de las politicas y lineamientos para la asignacién de proyectos estructurales a contratistas.

- tncorporar a los proyectos astructurales nuevas tecnologlas en la materia, a fin de eficientar los proyectos y mejorar su disefio y
operacién.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
206823205 DEPARTAMENTO DE ELECTROMECANICA
OBJETIVO:

Programar, realizar, supervisar y coordinar los proyectos elsctricos y mecanicos de pozos, plantas de bombeo, plantas de tratamiento,
plantas potabilizadoras y dispositivos de control de fendémenos transitorios,

FUNCIONES:

- Programar, realizar y supervisar los proyecios eléctricos y mecanicos de pozos, plantas de bombeo, plantas de tratamiento, plantas
potabilizadoras y dispositivos de control de fanémenes transitorios, que ke sean requeridos por la Subdireccién.

- Establecer las normas y lineamientos basicos que deben considerarse para la elaboracion de proyectos electrometanicos.

- Coordinar acciones con organismos operadores y auteridades municipales, para elaborar los proyectos eléctricos y mecénicos que se
requieran, asi como para la unificacién de csiterios técnicos para su realizacion.

- Supervisar y verificar las estimaciones y precios unitarios de los proyectos electromecanicos.

- Supervigar y vigilar el cumplimiento de las politicas y lineamientos para la asignacidn de proyectos electromecénicos,

- Incorporar a los proyectos electromecénicos nuevas tecnologias en la materia, a fin de eficientar los proyectos y mejorar su operacién.
- Desarroliar las demads funciones inherentes al drea de su competencia.

208830000 DIRECCION GENERAL DE INVERSION ¥ GESTION

OBJETIVO:

Establecer las pollticas, estrategias, lineamientos y procadimientos para reaiizar la liberacién de predios, licitacién, contratacién, pago de
estimacicnes, convenios de ampliacién en monto y plazo, control financiero, recepcidn y finiquite de la obra hidraulica, seguimiento de
fianzas, servicios v adquisicidn de materiales y equipo hidrdulico a cargo de la Comision, de conformidad con la normatividad vigente en la
materia, asi como aprobar el catdlogo de precios unitarios y proporcionar asesoria sobre inversién hidruvlica a las dependencias y
organismos estatales y municipales que lo soliciten.

FUNCIONES:
- Establecer, en coordinacidn con las difarentes instancias ds los Gobismos federal y estatal, las politicas, estrategias, lineamientos y
procedimientos para realizar licitaciones, contrataciones, seguimiento de pago, finiquitos y recepcién de la obra hidraulica.

- Establecer coordinacidn con las instancias correspondientes, a efecto de gestionar el tramite y pago de las estimaciones a los
contratistas.

- Avalar asescrias en materia de ligitacion, contratacién, seguimiento, pago, finiquito, recepcién de obras y servicios a las unidades
administrativas de la Comisidn y a las diversas instancias del Gobierno estatal y municipal que asl lo soliciten.

- Coordinar acciones con las Direcociones Generales de la Comisién que intervienen en las diversas etapas de la obra hidraulica que se
ejecuta en el Estado, con el fin de verificar que cumplen con los planes y programas autorizados.

- Deaterminar, en coordinacidn con la Direccién General del Programa Hidréulico, Ja integracién y elaboracién de la propuesta de
inversion anual.

- Proponer a la Voecalla Ejecutiva para su autorizacion, la programacién de licitaciones yfo contrataciones para fa construccion,
servicios, conservacion, mantenimiento de las obras hidrdulicas, asi como la adquisicién de materiales y equipos hidraulicos.

- Proponer Ios lineamientos y procedimientos con las Direcciones Generales de la Comisién para el seguimiento y tramite de las
contrataciones de obra y servicios, asi como del pago de Jas mismas para el cumplimiento del programa de inversion operativo anual.

- Promover, en coordinacidn con la Direccién de Inversisn, los concursos de obras, semvicios, conservacién, mantenimiento,
adquisiciones de materiales y equipc hidraulico, de acuerde con las disposiciones del Ejecutivo y las leyes y reglamentos en la
materia.

- Supervisar la elaboracién de los contratos y/o pedidos de obra, servicios, conservacion, mantenimiento, adquisiciones de materiales y
equipo hidraulico.

- Verificar la revisidn de presupuestos, solicitudes de ajuste de precios unitarios y escalatorias de las unidades adminisirativas de la
Comisién del Agua del Estade da México,

—  Autorizar los anticipos, estimaciones por trabajos ejecutados y las cuentas por liquidar para gestianar el trdmite respectivo ante la Caja
General de la Comisidn para su pago cerrespendiante.

- Aprobar los finiquitos v recepcién de las obras, servicios y adquisiciones de materiales y equipo hidraulico con fas unidades
administrativas encargadas de su ejecucién, para su conciliacion ante las instancias correspondientes.
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-  Establecer coordinacion con la Direccién General de Infraestructura Hidraulica para verificar, & través de las Residenclas de
Construccidn, que las obras ejecutadas cumptan con ia calidad, cantidad y los tiempos establecides en jos contratos.

- MNegociar, a través de la Subdireccion de Concertacidn e Indemnizaciones, con las comunidades o particulares, la conveniencia
realizar las cbras hidrdulicas centernpladas en el programa operative de la Comision, asl como gestionar la indemnizacién de los
predios afectades por su construccion, cuando asi sea necesario.

- Determinar las acciones para llevar el control y seguimiento de las fianzas (documentos de inclusién) par cbra publica, asl como para
realizar los tramites de reclamacién o requerimiento en caso de presentarse algun incumplimiento por parte de los contratistas en el
proceso de obra, hasta la cancelacién correspondiente.

—  Proponer v validar los instrumentos administrativos necesarios de control intemo de la Direccidn General de Inversién y Gestién, asi
como establecer y difundir los mecanismos de coordinacién a las demds unidades administrativas de ta Comision para su ejecucian.

- Desarrollar las demads funciones inherentes al drea de su competencia.
208B30001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVC:

Proporcicnar con suficiencia y operiunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de los programas
de las unidades administrativas de la Direccién General de Inversidn y Gestion, asl como utilizarlos y ejercerlos con criterios de eficiencia,
racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacién y aprovechamiento.

FUNCIONES:

- Formuiar el proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccién General y remitirlo a la Direccién General de Administracion y
Finanzas para su integracién al presupuesto de la Comisién.

- Elaborar el programa anval de adquisitiones de bienes y contratacion de servicios de la Direccién Genaral, can base en los
Iipearnientos establacidos por la Diraccién General de Administracién y Finanzas.

- Ejercer =l presupuesio autorizade y asignado a la Direccidn General, ajusténdose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestales.

—  Tramitar los movimientcs de alta, baja, cambios de adscripcion, permisos, licancias, vacaciones, etc., def personal asignado a las
unidades adminigtrativas de la Direccién General de Inversién y Gestion, ante la Direccidn General de Administracién y Finanzas.

~  Mantener actualizados los registros y controles de asistencia y puntualidad def personal adscrito a la Direccién General, asi coma
verificar el cumplimiento a las politicas establecidas para tal efecto.

—  Coordinar los programas de capacitacion, adiestramiente, motivazidn e incentives, conjuntamente con fa Direccion Genaral de
Administracién y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacién de los servidores plblicos adscritos a la Direccién General,

- Mantener actualizada la plantilta dei personal que iabora en la Direccion Ganeral, con el fin de faclilitar el registro interno de
movirmientos del persenal.

- Gestionar anbe la Direceiér. General de Administracion y Finanzas el surtimiento de enseras, materiales, papeleria y equipo, elc., asi
como da bienes muebles & inmuebles y servicios genarales que requieran las unidades administrativas de la Direccién General.

- Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes de la Direccién General, verificando con regularidad su existencia
fisica, conforme a ios lineamientos y normatividad que emitan las instancias respectivas.

- Distribuir la dotacién mensual de los combustibles y ubricantes para el usc de los vehiculos de 1a Direccién Genaral, con base en el
programa establecido para tal efecto.

—  Controlar el aimacenarniento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demas ingumos que requieran jas dreas administrativas
de la Direccidn General, para su eficiente funcionamienta.

- Gestionar ante la Direccién General de Administracién v Finanzas, los servicios generales preventivos, comectives y de apoyo, como
mantenimiento a equipos y bienss muebles e inmuebles, folacopiado, vigilancia, mensajerla, telefonla y demas actividades que
permitan un mejor desempeno a las labores administrativas,

- Administrar y operar el sistema d& control del manejo, operacién y reembglso de los fondos fijos y revolventes e informar lo
conducente a |a Direccién General de Administracion y Finanzas.

- Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado,
integrando la documentacién que compruabe su utilizacién,

- Realizar las compras emargentes de todo tips de materiales para que las unidades administrativas de la Direccidn General cuenten
con las herramientas necesarias para el cumplimiento de sus actividades.

- Llevar a cabo, en coordinacién con la Direccidn General de Asuntos Juridicos y la Direccion General de Administracion y Finanzas, las
funciones administrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles e inmusbles, a sfecto de deslindar responsabilidades.

- Desamollar las demnés funciones inherentes af rea de su competencia.
206B31000 DIRECCION DE INVERSION
OBJETIVO:

Proponer y establecer ias politicas, estrategias, lineamientes y procedimientos para llevar a cabo la licitacién, contratacién, tramite de pago
de estimaciones, seguimiento de fianzas, recepciones y finiquitos de las obras, servicios y adquisiciones de materiales vy equipos, asl como
supervisar Ja formuiacion y la actualizacicn de los catlogos de precios unitarios y de contratistas.

FUNCIONES:

- Disefiar y establecer las politicas, estrategias, lineamientos y procedimientos de aplicacion en las iicitaciones, contrataciones,
seguimiento, pago de estimaciones, finiquitos, recepciones, servicios, conservacion y mantenimiento de las obras hidrdulicas.
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- Propener a 1a Direccidn General la programacion de licitaciones ylo contrataciones relacionadas con la canstruccion, servicios,
conservacion y mantenimiento de las obras hidraulicas; asi como para la adquisicion de materiales ¥ 8quipo.

- Supervisar el cumplimiento de la programacidn de licitaciones y/o contrataciones aprobada por la Direccin General.

- Coordinar la revisién del presupuesto de contratos y/o pedidos, solicitudes de ajuste de precios unitarios y escalatorias de la Comision
del Agua del Estado de México.

- Proponer a la Direccién General la seleccidn de los contratistas que cumplan con los requisitos establecidos an la convecatoria y en
las bases de concursg que garanticen la ejecucién de los trabajos en cuanto a precio, calidad y financiamiente.

- Revisar y aprobar los documentos para la gestion de pago por conceplo de anticipos y estimaciones, de acuerdo a los formatos
establecides por la dependencia normativa y someterlas a la autorizacién de la Direccidn General para su tramite de cobro
corespondiente, de acuerdo con el programa de inversidn,

- Coordinar y dar seguimiento al ejercicio del presupuesto de inversion autorizado con recursas estatales y/a federalas para su control
presupuestal y de gestion financiera.

—  Promover los estudics de mercado, obtencién de indices inflacicnarios, variaciones econdmicas y demas estudios técnicos para
elaborar y actualizar el tabulador de precios unitarios,

- Proponer los lineamientos, de acuarde a la normatividad estabiecida, para llevar a cabo los finiguitos y recepciones de las obras,
servicios y adquisiciones de materiales y equipo hidravlico con [as diferentes unidades administrativas encargadas de su ejecucion.

- Reslizar observacicnes a las propuestas presentadas en los concursos de obra, asi coma someter a aprobacion de la Direccidn
General y 2 autgrizacién de la Vecalla Ejecutiva los dictdmenes de adjudicacion de obra.

- Validar &l resultado del dictamen de adjudicacién a las empresas participantes.

- Verificar la formulacién de invitaciones a servidores piiblicos y a contratistas para asistir a los falfos del tramite de adquisicién de
bienes y servicios,

- Coordinar las acciones necesarias con las instancias correspondientes para llevar a cabo ta contratacion, aceptacién, reclamacidn o
requerimiento de pago y cancelacion de fianzas (documentos de inclusidn) de obra publica & carge de la Comision.

-  Informar mensualmente de ia situacion que guardan fas fianzas {documentos de inclusidn} 2 la Direccibn General de Control
Patrimonial del Gobierno del Estado de México.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al érea de su competencia,
206831100 SUBDIRECCION DE ANALISIS DE MERCADO Y PRECIOS UNITARIOS
OBJETIVO:

Coordinar el analisis de ios Indices inflacionarios y las variaciones ecendmicas, asi como realizar investigaciones de mercado sabre los
factares y elementos para determinar y actuaiizar los catélogos de precios unitarios para agitizar la toma de decisiones en las
adjudicaciones de los trabajos que por contrate lleve a cabo la Comision,

FUNCIONES:

~  Coordinar los estudios técnicos que sirvan de base para elaborar y mantener actualizados los catlogos de precios unitarios para
determinar los presupuestos base de las obras hidraulicas de la Comision.

- Supervisar la revision, a conclliacién y la daterminacién de los rendimientos reales en obra para el anglisis de pracios unitarios fuera
del catdlogo de concurso o extracrdinarios de las obras que tiene en praceso la Comisién, de acuerdo con ias normas ¥
procedimientos para el célcule de conformidad con el Libro Décimo Segundo del Cédige Administrativo del Estado de México, su
Reglamento y demas disposiciones vigentes en la materia.

- Supervisar que se llaven a cabo con oportunidad las conciliaciones de precios con las empresas contratadas por 1a Comisién.

- Coordinar y verificar que en la saleccién de los precios unitarios se tomen en consideracin las materiales propios de la region donde
8@ realicen |as obras, a fin de ahomrar recursos y aprovecharlos para oiros requerimientos.

- Verificar que las actividades encomendadas se realicen de acuerdo a la narmatividad y politicas estabiecidas. a fin de que se logren
las metas previstas por la Direccién de Inversidn en materia de anélisis de mercados y precics unitarios.

- Desarroltar las demdas funciones inherentes al drea de su competencia.
206831101 DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE MERCADO
OBJETIVO:

Realizar los estudios de mercado, andlisis de indices inflacionarios, variacionss econdmicas y demas estudios técnicos que sirvan de base
para elaborar y actualizar los catalogos de precios unitarios.

FUNCIONES: o :
- Efectuar estudics de mercado de costos de materiales para mantener actualizado el cataloge de precios unitarios.

- Realizar las investigaciones necesarias para determinar.y mantener actualizados [os elementos técnicos que influyen en los catélogos
de conceptos de las obras, ya sean concursadas o de invitacion directa.

- Proporcionar, a las unidades administrativas ¢ interesados que la soliciten, informacion relacionada con el mercado de precios
unitarios. o .

- Realizar investigaciones de mereada para soportar y determinar los analisis de precios unitarios exiraordinarios presentados por los
contratistas para las diferentes obras en proceso.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
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206831102 DEPARTAMENTC DE PRECIOS UNITARIOS
OBJETIVO:

Analizar las propuestas econdmicas que presenten los contratistas en concursos para la realizacién de las obras hidrdulicas y analizar fos
precios unitarios extraordinarios de las obras en proceso, a fin de que sean congruentes con los precios unitarios de la Comision.
FUNCIONES:

- Aplicar las nommas y procedimientos para el calculo de precios unitarios con apego al Libro Décimo Segundo det Codigo Administrativo
del Estado de México, su Reglamento y deméas dispesiciones relativas,

_  Elaborar el presupuesto base de cada concurso, que servira de parédmetro-indicador para el analisis comparativo de las ofertas
recibidas.

- Analizar y actualizar los catélogos de precios unitarics, asl como los conceptos gue no estén contemplados en los tabuladores de la
Comisién o an |a propuasta original de los contratos de concurse.

- Definir los alcances de los precios unitarios aplicables a los conceptos de obra estudiados, a fin de evitar dudas en las estimaciones
de los trabajos ejecutados para la realizacién de la obra extraordinaria.

- Elaborar y mantener actualizado el catélego de precios unitarios conforme a la infarmacion que le turne el Departamento de Analisis
de Mercado.

- Revisar, analizar y concillar los precios unitarios, las especificaciones de construccién y los presupuestos bage para concursos de las
diversas obras de drenaje, alcantarillado y tratemientc de aguas residuales.

- Aprobar los trabajos de conciliacién de precios unitarlos con los proporcionados por los contratistas.

- Apoyar a la Subdiraccitn de Concursos y Contratos en la asignacion de obras a los contratistas, mediante el andlisis de precios
unitarios de ofertas presentadas.

—  Proporcionar asesoria a las Residencias de Construccién y demas unidades administrativas de la Comisiéh, asl como a los
ayuntamientos y organismos operadores sobre precios unitarios durante ia ejecucion de las obras.

- Estudiar y analizar el schrecosts de |as obras derivado de imprevistos.

- Realizar los estudios de escalacion de precios unitarios solicitados por los contratistas.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 47ea de su competencia.

208831200 SUBDIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

OBJETIVO:

Organizar y supervisar la realizacion de convocatorias, concursos y contratos, convenios adicionales en monto y plazo, la entrega-recapcion
de |a obra hidraulica, sanitaria y de tratamiente, asi coma los servicios y adquisicicnes relacionadas con la misma, con base en ias teyes y
ordenamientos legales federales, estatales, municipales y normatividad interna vigents,

FUNCIONES:

— Promaver y difundir las convocatorias publicas para los concursos de obra, especificando las normas y bases a que deberan sujetarse
jos contratistas, asl como detallar el procedimiento normativo para el concurso hasta su fallo, con base en las disposiciones técnicas y
juridicas vigentes.

- Supervisar la publicacién de las convocatorias de log concursos en el Diario Oficial de la Federacién, Gaceta del Gobierno del Estado
de México, Diario Nacional, Local y en el Sistema Compranet.

- Verificar gue la documentacién requerida para los concursos esté compieta y cuente con el visto bueno de la Direccitn de
Construccion,

_  Verificar |a licitacién de las obras hidraulicas, servicios y adquisiciones de materlales relacionados cen las mismas que estén
contampladas en el programa de inversién y que cuenten con fa autarizacion respectiva, los estudios y provecios, las normas y
espetificaciones de construccién y, en su caso, 8l programa de suministro.

- Supervisar la documentacién legal, técnica y econémica de las empresas interesadas en participar en (08 concursos en proceso de
licitacion, tanto de obra como de servicios y adquisiciones de materiales y equipos hidraulicos.

- Aprobar el documento de aceptacién o rechazo de las solicitudes de inscripcitn de las empresas qua cumplen o no con los requisitas
establecidos en las convocatorias.

- Promover las juntas de aclaraciones derivadas de |as visitas de obra 'y aclaracion de dudas y preguntas referentes a la praparacion de
propuestas técnicas y econdmicas.

- Supervisar el levantamiento del acta correspandiente en la que se haran constar las propuestas técnicas y economicas acaptadas, asi
como las que se rechazan.

- Revisar y evaluar, en coordinacidn con el &rea de precios unitarios, las propuestas ‘técnicas y econdmicas presentadas por los
concursantes para ta adjudicacién de obras hidraulicas, servicios y adquisiciones de materiales y equipos de construcsion.

- Representar al titutar de la Direccién General de Inversion y Gestion en eventos de concursos de obra publica y adgquisicién de
materiales retacionados con la misma, gue se generen con motive de la autorizacién de recursos presupuestales y en atencién a la
solicitud correspondiente.

- Supervisar que los contratos y convenios adicionales en monto yio plazo de obra publica y de setvicios relacionados con la misma y
los contratos y/o pedides de adquisiciones, contengan las clausulas y aspecificaciones requeridas que brinden seguridad a la
Camisién para &l cumplimiento de las condiciones pactadas.

- Verificar que los cantratos de obra publica y servicios y/o pedidos de adquisicién de materiales y equipo, relacionados con la misma,
se sujeten a fas bases y requisitos establecidos en los concursos. :
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- Supervisar el conienido de los refrendos y revalidacienes de ios contratos de obra publica y de servicios relacionados con las misrnas.

- Tramitar lag autorizaciones correspondientes de las partes que celebran (os contratos y convenios adicionales en monto y/o plaze, de
servicios relacionados con la obra hidraulica, contrates y/o pedides de adquisicienes, convenios de reprogramacidn, asi como las
aclas de entrega-recepcitn.

- Resguardar las pélizas de flanzas (documentos de inclusion) de anticipo, cumplimiento v garantia que den seriedad a las operaciones
contratadas, para su posterior cancelacion una vez ejecutada la entrega-recepcion de la abra, servicio o adquisicidn ante la
afianzadora comespondiente.

- Asesorar en materia de contratacién de obra publica y adquisiciones a las Dependencias del Gobieme del Estado de México, asi
COMO a MuUnicipios y organismos operadores que lo soliciten.

- Revisar y analizar los programas de obra, sarvicios y adquisiciones y sus justificaciones correspondientes para emitir los dictamenes,
a afecto de diferir o ampliar los plazos a los perfodos establecidos en los contratos.

~  Supervisar |a elaboracién de los convenios de diferimiento de plazo de las obras, servicios ¢ adquisiciones, por entrega de anticipe o
por asignacién de recursos presupuestales.

- Verificar que cada contrato de obra, servicio o adquisicidn de equipo, cuente con sl expediente de finiquite necesario de acuerdo a los
lineamientos establecidos para fa ejecucién de |as recepciones de obra.

- Proponer y participar en la programacion para la entrega-recepcién de las obras, setvicios y adquisicionss, desde los avisos de
invitacién, elaboracidn de las actas, reconocimiento de los trabajos y la liberacion y tramite de las mismas, de acuerdo a fa
normatividad estatal o federat. ’

~  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206B31201 DEPARTAMENTC DE CONCURSOS
OBJETIVO:

Realizar los concursos de obra hidraulica, asl como de servicios y adquisiciones de materiales y equipa de construccion qus le conclemen a
la Comisidn.

FUNCIONES:

- Realizar las convocatorias publicas de los concursos, especificando |as normas y bases a las que deberan sujetarse !os contratistas,
asi como detallar el procedimienta normative para el concurso hasta su fallo, con base en las disposiciones técnicas y juridicas
vigentes.

- Revisar que ia documentacion para concurso que envie la Direccitn de Estudios y Proyectos se encuentra en orden y completa y
cuente con e visto bueno de la Direceidn de Caonstruccion,

- Someter a licacion unicamente las obras hidrdulicas, servicios y adquisiciones de materiales relacionados con la misma, que estén
contemplados en el programa de inversion y que cuenten con la autorizacién correspondiente, los estudios y proyectos, las nomas y
especificaciones de construccidn y, en su caso, el programa de suministro.

—  Publicar las convecaterias de los concursos en el Diario Oficial de la Federacion, Gaceta del Gobiemo del Estado de México, Diarig
Nacional, Local y en el Sistema Compranet.

- Revigar la documentacion legal, técnica y econdmica de las empresas interesadas en participar en los concursos Ha obra, de servicics
y adquisicicnes de materiales y equipos.

- Difundir el documento de aceptacidn o rechazo de las solicitudes de inscripcidn de las empresas que cumplen o no con Yos requisitos
establecidos en las convocatorias.

- Formular y enviar invitaciones para participar en [a apertura de propuestas a las dependencias normativas y coordinadoras de sector,
asl como a las unidades administrativas de la Comisién que deberan asistir.

- Preparar las juntas de aclaraciones derivadas de las visitas de obra y aclaracién de dudas y preguntas referentes a la praparacion de
propuestas técnicas y econdmicas.

- Atender los aventos de concursos referentes a la presentacién y apertura de propuestas técnicas, economicas y fallos

- Levantar el acta correspondiente en la que se haran constar las propuestas técnicas y econdmicas aceptadas, asi como Jas que se
rechazan.

- Participar con el drea de precios unitarios, en la revision y evaluacién de las propuestas técnicas y econdémicas oresentadas por jos
concursantes.

- Presidir los aventos de concursos de obra piblica y adquisicidn de materiales relacionados con las mismas, en ausencia justificada del
Subdirector de Concursos y Contratos.

- Registrar todas las obras que se concursan, centemplando el namero de concurso, la descripcion de Ja obra, programa, fechas de
publicacién de convocatoria, visita de obra, aclos de apertura, fallos, inicio y terminacidn de obra, asi como importes y empresa
ganadora.

- Elaborar y mantener actualizado el padrén de contratistas y prestadares de servicios.
- Desarrcllar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206B31202 DEPARTAMENTO DE CONTRATOS
OBJETIVO:

Formular y gestionar los contratos y convenios adicionales en monto yfo plazo de obra pablica hidraulica, de servicios relacionados con ia
misma, y adquisiciones de materiales y equipos de construccion, con base en la normatividad vigente.
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FUNCIONES:

2068

Revigar gue las adjudicaciones de obra publica, servicios relacionadas con la misma y los contratos y/o pedidos de adguisiciones se
encuentren dentro del programa de inversion autorizado y verificar que cuenten con la partida presupuestal debidamente autorizada.

Revisar que los contratos y convenios adicionales en mento yo plazo de obra publica v de servicios relacionades con la misma, asi
como los centratos y/o pedidos de adquisiciones contengan las cldusulas y especificaciones necgsarias que brinden seguridad a la
Comisidn para el cumplimiento de las condiciones pactadas.

Elaborar los contratos de obra publica y servicios y/o pedidos de adquisicién de materiales vy equipos, relacionados con ia misma,
especificando las narmas y bases del concurso a que deben sujetarse los contratistas para la ejecucion de los trabajos que le sean
encomendados, con et visto bueno de ja Direccidn General de Asuntos Juridicos.

Elaborar los canvenios de ampliacién en monto de los contratos de obra publica y servicics relacionados con ia misma, asi como de
los contratos yie pedidos de adquisiciones.

Someter a la consideracion de la Subdireccion de Concursos y Contratos el contenido de los refrandos y revalidacionss de abra
publica y de servicios relacionados con la misma.

Obtener Ias autorizaciones correspondientes, a través de la Subdireccién de Concursos y Contratos, de las fimas de las paries
celobrantes de confratos y convenias adicionales en monto y/o plazo de servicios relacionados con la obra hidréulica, contratos yio
pedidos de adquisiciones.

(Gestionar los contratos y convenios adicionaies en monto y/o plazo de chra plblica; servicios relacionados con la misma; contratos yfo
pedidos de adquisiciones, asi como jas reprogramaciones que amparan los trabajos o pedides que se compromaten a realizar los
contratistas o proveedores.

Revisar y resguardar las pdlizas de fianzas (documentos de inclusidn) de anticipo, cumplimiento y garantia que den seriedad a las
operaciones contratadas, para su posterior cancelacién ante |2 afianzadora carrespondiente.

Asesorar en materia de contratacidn de obra piblica, servicios y adquisiciones a municipios y organismos operadores gue lo
requieran.

‘Desarrollar las demas funciones inherentss al drea de su competencia.

31203 DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y FINIQUITO

QBJETIVO:

Realizar la recepcion de obras, sarvicios, proyectos y adquisiciones relacionadas con la obra publica que condrata la Comigitn, asi come
gestionar el dictamen y autorizacién de los diferimientos y ampliaciones de plazo de los programas de obra, servicios, proyectos y
adguisiciones, a efecto de formalizar los respectivos convenios de acuerdo a log lineamientos sefialados por la normatividad estatal o
faderal.

FUNCIONES:

206B

Ravisar e integrar la informacién completa del expediente de finiquito de acuerdo a los requisitos qua debe contenar, asi como
verificar que se haya aplicado la normatividad especlfica en la ejecucién de las obras.

Revisar el finiquito y concentrado de volimenes de obra de los conceptos eiecutados.

Ravisar que los planos de obra terminada sean congruentes con la obra ejecutada.

Revisar el balance de los materiales adquiridos por el contratista y los proporcionados por la Comisidn.

Proponer la programacion para la entrega-recepcidn de las obras, servicios, proyectos y adquisiciones de obra piblica.

Obtener las autorizaciones v las firmas correspondientes, a través de la Subdireccion de Concursos y Contratos, de las partes
celebrantes de convenios da reprogramacion, asi como las actas de entrega-recepcion.

Gestionar las reprogramaciones que arnparan los trabajos o pedidos gue se comprometen a realizar los diferentas contratistas o
proveedores.

Elaborar y lavantar el acta de entrega-recepcion, haciendo un recorride y reconocimiento de los trabajos en el sitic de su ejecucion.

Seflalar los plazos a las afianzadoras para la cancelacién de las garantfas de cumplimiento y calidad con relacién a la entrega-
recepcién de los trabajos.

Revisar los montos y asignaciones sefaladas en los contratos, asi como los periodos de ejecucién indicados en los mismos, con
relacidn a los programas de obra.

Revisar y analizar los argumentos y soportes presentados per las empresas y dreas de construccion o supervision.

Revisar y analizar los programas de diferimiento o ampliacién de plazo propuestos por las emprasas y Residencia de Construceidn,
asl como dictaminar los desfasamientos de los programag de abra y formalizar los convenios de diferimiento o ampliacion de plazo.

Requerir a las empresas |a actualizacién de las péizas de cumplimiento ¢on relacién a las prérrogas autorizadas.
Desarrollter las demds funciones inherentes al érea de su competencia.
31300 SUBDIRECCION DE ESTIMACIONES

OBJETIVO:

Vigilar el seguimiento a las estimaciones presentadas por los contratistas de los trabajos ejecutados en obras, estudios, proyectos y
serviclos, con el fin de evaluar los avances reales,

FUNCIONES:

Coordinar la recepcién de las estimacionss de los coniratistas, verificando que se elaboren de acuerdo a ja normatividad vigente y que
estén debidamente requisitadas.
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- Verificar y supervisar que las eslimaciones de cada contrato sean acordas con al programa de ejecucidn y monto contratado, a fin de
no exceder sl presupuesto autorizado y vigilar que se apeguen a las metas programadas.

- Llevar a cabo 1a verificacion téenica de las estimaciones.

- Geslichar y dar seguimiento a las estimaciones revisadas al drea correspondiente para contiruar con su tramite de pago.
- Reportar a la Direccion de Inversién la situacion que guardan las estimaciones de obras, estudios, proyectos y servicios,
- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

208831301 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTG Y CONTROL

OBJETIVO:

Llevar el control de las estimaciones generadas por la ejacucién de obras ¥ servicios, con el fin de verificar que se elabaren de acuerdo a
las normas v reglamentos establecidos, ademdas de vigilar que los conceptos por estimar estén contemplados en el catalogo de conceptos
autorizado, acordes a su programa de efecucitn y en apego a las metas programadas.

FUNCIONES:

- Recibir las estimaciones y verificar que estén debidamente requisitadas, con el propésito de concentrar la documentacion minima
necesaria para continuar con sy tramite.

~  Verificar que las estimaciones estén inscritas en ef Pragrama Operativo Anual autarizado & la Comisién.

- Vigilar que las estimaciones se envien en los perlodos que marca la Ley, evaluande el perfodo de ejecucién que establecs el contrato
0, en su caso, dentro de la prorroga comespondiente.

- \erificar que los conceptos y los valimenes a estimar estén contemplados en el catdlogo de conceptos autorizados, asi como en
apego a las metas programadas en el expedients técnico.

-  Detectar y solicitar a las &reas comespondientes, en los casos yue asi se requieran, las justificaciones técnicas al incremente de
volimenes y/o conceptos fuera de catalogo.

- Realizar el seguimiento a las estimaciones paia detarminar si son acordes con el programa de ejecucién y al monto contratado,
realizando los registros necesarios para evaiuar lo estimado ¥ no excedar el presupuesto asignado.

- Desarrollar las demas funciones inharentes al &rea de su competencia.
206831302 DEPARTAMENTO DE REVISION Y VERIFICACION
OBJETIVO:

Revisar las estimaciones que los contratistas presenten por trabajos sjecutados en obra, estudios, provectos y servicios, con sl fin de
verificar que las cantidades de obra estimada estén soportadas adecuadamente y que cumpia con el proyecto, las especificaciones técnicas
¥ normas autorizadas.

FUNCIONES:
- Llevar a cabo el control de ia recepcién, revisian y tramite de fas estimacionss.

- Realizar el andlisis técnico de las estimacionss, asi como verificar que los generadores ge obra hayan sido elaborados con apego al
proyecto autorizado y a las normas correspondientes.

- Verificar que en caso de existir modificaciones al proyecte original, sean avaiadas por ol frea correspandients.
—  Realizar la revision de las operaciones aritméticas v criterios de calculo con los que se generan las cantidades de obra,

- Verificar que los trabajos generados y por estimar, correspondan a los alcances ¥ precios unitarios de los conceptos de obra
contratados © convenidos.

- Verificar que las cantidades estimadas cortespondan a las presantadas en los generadcres.

- Revisar que la formulacién y presentacion de estimaciones, se realice de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Comision y Ja
namatividad vigente en la materia.

- Evaluar los resultados de la revisidn realizada a las astimaciones para, en su caso, formular recomandaciones sobre los aspectos que
hecesitan correcciones o mejoras.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su campetencia.
206830100 SUBDIRECCION DE CONCERTACION E INDEMNIZACIONES
OBJETIVO:

Supervisar las actividades de concertacién con las comunidades ¥ particulares para la ejecucion de obras hidraylicas, asi como el pago de
indemnizaciones de inmusbles ejidales, comunales, de propiedad privada, etc., necasarios para Ja construccién de las obras proyectadas
por la Cemisidn, asf coma supervisar las rescisiones de contratos ¥ requerimientos de fianzas.

FUNCIONES:

- Seiicitar a las unidades administrativas de la Comision, que envien con oportunidad los planos generales e individuales de obra
publica proyectada que afecten el patrimonio de terceros. :

- Promover entre las comunidades o particulares la conveniencia de llevar a cabe las obras hidraulicas que se encuentran incluidas en
el programa operative anual de la Comision,

~  Supervisar la concertacin de las diferencias que existan entre las comunidades o particulares con la Comision, en relacién con la
construscidn de las obras o por el funcionamiente y operacidn de las mismas. '

—  Supervisar el avaliio comercial de los bienes inmuebles que saan necesarios para la construccion de las obras que s& programen.
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- Tramitar los contratos o convenios relacionados con la liberacion de predios.

- Solicitar la slaboracian y tramitacién de fos cheques raspaectivos para cubrir las cantidades que se hayan estiputade en los contratos o
convenios para el page de indemnizaciones.

- Supervisar el proceso de rascisién de contratos y recupsracion de fianzas,
- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
206830101 DEPARTAMENTO DE CONCERTAGION

OBJETIVO:

Realizar las acciones necesarias para informnar a las comunidades y a particularaes lo relacienado con |a construccion de obras hidréulicas y
con la liberacion de los predios que se van a afectar con su construccion, asl como elaborar los contratos o convenios correspondientes y
las adecuaciones necesarias para rescindir contratos con motivo de su incumplimiento y a aplicacién o recuperacién de las palizas de
fianzas.

FUNCIONES:

- Promover y concartar con las comunidades la conveniencia de realizar las obras hidrdulicas a cargo de la Comisién, en fos predios
destinados para el efecto.

- Gonciliar las diferencias que se presenten entre las comunidades o particulares y la Comisian, en lo referente a la cpnstruccién de las
obras o al funcionamiento y operacion de su infraestructura hidraulica.

_  Splicitar a las diferentes areas los planos generales e individuales, en los que se indique la superficie requerida para la construccion
de |a obra estableciendo las medidas y colindancias, asi come el nombre del propistario o poseador del predio a afectar.

- Recabar la documentacién que acredite el cardcter de propietario o poseedor del predio por adquirir.

_  Solicitar st avaldo comercial de los pradios susceptibles de expropiacion o de sompraventa gue sean necesarios para la construccion
de |as obras programadas.

- " Conciliar y propener 8l precio a convenir de los predios que seran afectados para )a realizacion de obra hidrdulica, procurando las
mejores condiciones para los intereses de la Comisién.

- Ejecutar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Comisién, las diversas rescisiones a los contratos de obra publica,
servicios, proyectos y adquisiciones con metive del incumplimiento a los mismos.

- Apoyar en |a integracién de la documentacion con la gue se deberan tramitar las reclamaciones y los requerimientos de las garantias
(documentos de inclusién) para su recuperacion a través de ta Procuraduria Fiscal.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

205830102 DEPARTAMENTO DE INDEMNIZACIONES

QBJETIVO:

Gestiohar las indemnizaciones da los inmusbles afectados por la Comisidn, relacionados can los contratos de obra publica que celebre.
FUNCIONES:

- Proponer para visto bueno del Director General de Inversidn y Gestion los contratos o convenios respectivos de los bisnes inmuebles
por adquirir, expropiar o afectar para la realizacién de obra hidrdulica.

~  Salicitar la expedicién de la cuenta por pagar y fa realizaciéon de los trémites de los cheques a favor de los beneficiarios, asl como
formalizar la entrega del cheque al beneficiario.

~  Registrar y controlar el expediente de las persones sujetas a indemnizacién por la afectacidn de sus predios, para la realizacién de
obra hidraulica.

- Efectuar avallios de los predios que se afecten por la realizacion de obra hidrauhica, a fin de establecer el monto de las
indemnizaciones a que tienen derecho los propietarios.

_  Gestionar la liberacién de los recursos necesarios para el pago de la indemnizacién, conforme a los expedientes integradas para ese
fir,

_  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compatencia.
206830200 SUBDIREGCION DE CONTROL DE LA INVERSION
OBJETIVO:

Controlar los programas de inversion que se originan de recursos estatales, federales y especiales, promoviendo los lineamientos
necesarios para el registro, elaboracion, integracién y tramite de documentos scporte {anlicipos, estimaciones y/o facturas) para su
afectacion presupuestal por programa, contrato, pedido, stc., conforme a la nommatividad establecida en la materia.

FUNCIONES:

- Supervisar |a aplicacion de los linsamientos para los registras, controles y tramites necesarios de la docurnentacion saporte (anticipos,
estimaciones y/o facturas) gue afectan el gjercicio de los diversos programas de inversion, acorde a la normatividad vigents.

- Pramover con las unidades ejecutoras de la Comision, los programas de inversion auterizados, asl como las modificaciones
presupuestales nacesarias para el eumplimiento de los programas de cbra y el ejercicio financierc.

_  Realizar f seguimienta at comportamiento de la inversion autorizada, generando los informes que sean regueridas en razon 4 la obra
contratada y a su ejercicio financiero y fisico.

- Panticipar en las reuniones de trabajo de control, avaluacién e integracién de los programas de inversién con diversas dependencias
federales y estatales.
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- Supervisar los trabajos especiales que se requieran conforme a las actividades del control de a inversién, que sean solicitadas por la
Diraccidn Genaral,

- Dasarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B30201 DEPARTAMENTO DE CONTROL Y LIBERACION DE RECURSOS
QBJETIVO:

Llevar a cabo la verificacién, registro, cantrel, efaboracién y tramite de los documentos fuente de page que acompafian at documento
soporte en el ejercicio financiero de los programas de inversion por obra/contrate y pedide para su aplicacién presupuestal corespondiente.

FUNCIONES:
- Ejecutar el programa de trabajo para el control del sjercicio de los programas de inversion.

- Determinar los lineamientos necesarios para llevar a cabo el registro, verificacion, control, elaboracién y tramite de los documentos
que afectan el ejercicio financiero/presupuestal de la inversién autorizada de cada programa de origen federal, estatal y/o espacial, de
acuerdo a las leyes, nomas y manuales respectivos.

- Elaborar los registros necesarios para el control, por contrato/pedide de obra, de los prasupuestes autorizados a cada programa de
inversién,

- Realizar los tramites que se requieran en apoyo a la ejecucion de cbras por concapto de pago de indemnizaciones (afectacién de
terrenos), dorechos (perforacién de pozos, cruzamiantos, ete.) y solicitudes de presupuestos de energla eléctrica.

-~ Elaborar las cargas financieras a solicitud de las diversas unidades administrativas de la Comision, eriginadas por estimaciones en
dedustiva y por el desfasamiento en la amortizacion de anticipos.

—  Conciliar los avances financieros de obra con las dependencias del Gobierno del Estado de México, faderales o dreas internas que asi
lo requieran.

- Elaborar los estados de cuenta por contrato segun se solicite.

—  (estionar los documentos para su pago ante las dependencias o areas que se designen, asl como realizar los tramites
comespondientes ante la Caja General de Gobierno, 1a Cémara Nacional de la Industria de la Construccidn v la Caja Ganeral de la
Comisién.

- Realizar el seguimiento al tramite de documentos para su autorizacion y liberacién de pago ante las dependencias estatales y
faderales que intarvienen en este proceso.

- Integrar y llevar &l control del archivo de los documentos de pago que sopertan cada uno de los contratos adjudicados, con carge & los
diferentes programas de inversion autorizados a la Comisién.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su compatencia.
206B30202 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION Y GESTION DE PROGRAMAS
OBJETIVO:

Integrar e informar a la Subdireccién de Control de la inversidn sobre el comportamiento de los programas de inversion autorizados, asi
como preparar con las areas ejecutoras de construccién, los estudios y proyectos, la conservacidn de las obras hidraulicas y las
modificacionss presupuestales que saan necesarias en relacién con el avance programatico registrado.

FUNCIONES:

- Participar en la ntegracién de las propuestas de inversién solicitadas por las unidades administrativas de ja Comisién para su andlisis,
aprobacién y gestién correspondiente.

- Integrar la informacién de la inversién autorizada por programa para ei control del ejercicio presupuestal del drea y de la ejecutora en
la supervisién de cada obra o accion en la Comision.

~  Preparar los informes que muestren la situacién financiera de los programas de inversién,

- Realizar las 2cciones necesarias para llevar a cabo las modificaciones presupuestales a la inversién autorizada para la ejecucion de
programas de canstruccion, estudios y proyecios y conservacion de las obras hidrulicas.

- Realizar 8l andlisis financiero presupusstal por programa, elaborando los informes que muestren & comportamiento de la inversion
autorizada y sjercida en cada contrato para su seguimisnto y evaluacién por parte de las areas que supervisan y ejecutan las acciones
eh la Comisidn.

-~ Elaborar los informes de la situacidn que guardan los anticipes otorgados para su conirol y seguimiento y los que muestran la

sltuacion de la documentacion tramitada por semana, que permitan analizar el avance financiero de los pagos por programa y solicitar
ol apoyo para la oportuna liberacion de l0s recursos.

- Integrar y proponer el ejercicio de los gastos Indirectos que se originan de los programas federales por la supervision y administracion
de los programas, toma el Programa de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento en Zonas Urbanas (APAZU) v los que se derivan
del Convenio da Desarrollo Social,

- Preparar e integrar la informacion necesaria que afecte &l control de la inversién autarizada por contrato, obra y programa para su
evaluacién y seguimiento.

- Desarrollar las demés funciones inherentes &l drea de su compatencia.
206840000 DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar las politicas, estrategias, lineamientos y procedimientes para construir, ampliar y rehabilitar la infraestructura
nidraufica en €l Estado, asi como llevar a cabe su operacién y mantenimiento preventivo y/o correctivo.
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FUNCIONES:

Dirigir la construceién, rehabilitacion, ampliacién y operagién que permita mejorar los sistemas de abastecimiento de agua potable,
drenaje y tratamiento de aguas residuales en el territorio del Estado de México.

Vigilar que en el tefritorio mexiquense se cumpla con la normatividad federal y estatal relacienada con el tratamiento de las aguas
residuales y su reuso.

Supervisar la aplicacién de (0s mecanismos de coordinacion con las diferentes instancias que acuerde y apruebe la Vocalla Ejecutiva,
en materia de infraestructura hidréulica.

Establecer coordinacitn con las demds Direccienes Generales de fa Comisitn para el cumplimiento de jas funciones en materia de
infraestructura hidraulica.

Elaborar las propuestas de inversion con base en el Programa Hidraulico Estatal y en las necesidades y prisridades de los programas
federales y estatales.

Progtamar y establecer la supetvisién permanente de Jas obras durante su construcsién, procurando el control de calidad de la obra y
de los materiales ulilizados, con base en la nomatividad y especificaciones estipuladas.

Vigilar el cumplimiento de los tiempos de ejecucitn de obra, con base en ef programa anual y en los plazos establecidos en los
contratos.

Dirigir la operacién y las acciones de mantenimiento de fos sistemas de abastecimiento de agua potable, drenaje y tratamiento de
aguas residuales a cargo de la Comisidn.

Mantener comunicacion con los Ayuntamientos que soliciten informacian en materia de infraestructura hidraulica.

Planear, organizar, gjecutar, evaluar y cantrolar las acciones inherentes a la prestacion de los servicios en materia de infrasstructura
hidraulica.

Establecer las politicas de rescision de contratos en los ¢asos en los que esté plenamente justificado,

Proponer y validar los instrumentos administratives de control interno de la Direccion General de Infraestructura Hidraulica, asf como
establecer mecanismos de coordinacién con ias demas unidades administrativas ge la Comisién para su instrumentacion.

Desarrollar las demas funciones inharentes al srea de su competencia.

206B40001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Proparcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de los programas
de las unidades administrativas de la Direccion General de infraestructura Hidraulica, asi como utilizarlos y ejercerlos con criterios de
eficiencia, racionakidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacién y aprovechamiento.

FUNCIONES:

Formular el proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccion General y remitirlo a la Direccion General de Administracién y
Finanzas para su integracion al presupueste de 1a Comisidén.

Elaborar el programa anual de adquisiciones de bienes y contratacidn de servicios de la Direccion General, con base en los
lineamiantos establacidos por la Direccidn General de Administracion y Finanzas.

Ejercer &l presupuesio autorizado y asignado a la Direccién General, ajustdndose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupusstales.

Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripeién, pemmisos, licencias, vacaciones, etc., del personal asignada a las
unidades administrativas de Ja Direccién General de Infraestructura Hidraulica, ante la Direccidn General de Administracion y
Finanzas.

Mantener actualizados los _registros y controles de asistencia y puntualidad del personal adscrito a la Direccidn General, asi cormna
verificar el cumplimiento a las politicas establecidas para tal efecto.

Coorginar los programas de capacitacién, adiestramiento, motivacién e incentives, conjuntamente con la Direccion General de
Administracién y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacion de los servidores publicos adscritos a la Direccién Genaral.
Mantener actualizada la plantilla del personal que labora en la Direccién General, con et fin de facilitar el registro interno de
movimientos del personal.

Gestionar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas el surtimiento de enseres, materiales, papelerfia y equipo, etc., asi
como de bignes muebles @ inmuebles y servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccidn General.

Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes de la Direccidn General, verificando con regularidad su existencia
fisica, conforme a los lineamientos y normatividad que emnitan las instancias respactivas.

Digtribuir 1a dotacidn mensual de los combustibles y lubricantes para el usc de los vehiculos de la Direccién General, con base en el
programa establecido para tal efecto.

Controlar el aimacenamiento y surtimientc de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran [as areas administrativas
de la Direccitn General, para su eficiente fungionamiento.

Gesticnar ante la Direccién General de Administracidn y Finanzas, los servicios generales preventivos, correctivos v de apoyo, como
mantenimiento a egquipos y bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajerfa, telefonia v demas actividades que
permitan un mejor desempefio a las labores administrativas.

Administrar y cperar el sistema de control del manejo, operacidn y reembolse de los fondos fijos y revolventes e informar lo
conducente a la Direccidn General de Administracion y Finanzas.

Realizar {a conciliacién de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado,
Integrando ia documentacidn que compruebe su utilizacion.
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- Realizar ias compras emergeritas de todo tipo de materiales para que las unidadas administrativas de la Direccidn General cuenten
con las herramientas necesarias para &l cumplimiento de sus actividades.

_  Ljevar a cabo, en soardinacién con ia Ditaccion General de Asuntos Jurldicos y la Direccién General de Administracién y Finanzas, las
funciones administrativas derivadas de siniestros de vehlculos y bienes muebles @ inmusbies, a afecto de deslindar responsabilidades.

_  Desarraliar las demas funciones Inherentes al drea de su competencia.
208841000 DIRECCION DE CONSTRUGCION
OBJETIVO:

Programar, organizar y supervisar la construccién, rehabilitacién y ampliacién de sistemas de agua potable, alcantarillado y tratamiento de
aguas residuales en el Estado, supervisande que se ejecuten con estricto apego a las nomas legales y técnicas de construccidn y a los
procedimientes establecidos en la materia.

FUNCIONES:

_  Establecer coordinacion con las unidades administrativas que interviensn en las diversas etapas de las obras hidraulicas, previa y
durante la congtruccion, rehabilitacién o ampliacion, a fin de cumplir con los planes y programas establecidos por la Comisién.

- ‘mplementar acclones con las unidgades de planeacion de la Rireccion General del Programa Hidraulico para la efaboracion del
programa operativo anual de la Comisién, en materia de construccion y rehabilitacién de sistemas hidréulicos.

_  Realizar acciones en coordinacién con |a Direccion de Estudios y Proyectos de ta Direccién General del Programa Hidraulico, para la
elaboracion y ejecucion del programa operativo anual en las diversas etapas de construccion, rehabilitacién o ampliacidn de las cbras
hidraulicas autorizadas.

_  Realizar acciones en coordinacion con la Direccion de jnversién de la Direccién General de Inversion y Gestion para la elaboracion y
ejecucién de fos concursos, contratos, recapcion y finiquito de obras, asi como para |a liberacién de recursos y page de anticipos y
estimaciones.

- Programar, organizar y comtrolar la construccion de las cbras hidraulicas aulorizadas consideragas en los programas federales,
estatales y especiales, supervisando que s& realicen con apego a la normatividad legal y técnica de cardcter federal y estatal vigente.

- Verificar, a través de las Residencias de Construccion, que durante la ejecucion de las obras hidraulicas autorizadas se cumpla con la
calidad, cantidad y tiempos establecidas en las contratos.

- Gonftrolar y supervisar, a través de las Residancias de Construccién, que la generacion de estimaciones de obra sea congruente con
el programa canstructivo y con ios avances fisicos de obra, para su autorizacion y tramite ceorrespondiente.

—  Controlar y supervisar en forma periddica, \os balances de materialas de las obras hidriulicas que se realizan.
- Programar y controfar, a través de las Residencias de Construccidn, el finiquite o cierre de contratos de las phras concluidas.

_  Apoyar a las unidades administrativas involucradas en a preparacion de las actas de entrega-recepcidn y terminacion de obra, asi
como conformar su expediente técnico.

- Supervisar la elaboracién de las actas de rescisién de contrates por Incumplimiento y turnaries a la Direccién General de Inversion y
Gestibn, para el tramite correspondiente.

- Programar y controlar la integracion de los informes que cantemplen los avances fisicos de las obras hidraulicas y el control de calicad
de la construccién de las mismas.

_  Apoyary asesorar a las diversas dreas internas y externas de la Comisién que lo soliciten en materia de construccion, rehabilitacion o
ampliacién del sistema de agua potable, aicantarilado y saneamienta.

_  Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
206841100 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION DE OBRAS
CBJETIVO:

Coordinar las actividades necesarias para la construccion de obras de agua potable v drenaje, de tratamiento de aguas residuales por
administracién directa o por adjudicacién, asl como vigilar el cumplimiento de la normatividad vigente y supervisar que se ejecuten en los
plazos sefalados y de acuerdo a tas especiiicaciones de construccidn vigantes.

FUNCIONES:

- Coordinar, vigilar y supervisar la ejecucién de los programas de abras de la Direccién de Gonstruccion, que se llevan a cabo a través
de las Residencias de Construccion o por adjudicacion.

- Establecer los procedimiantos para e} control y seguimiento de las obras que se ejecutan a través de las Residencias de Construccion.

- Elaborar informes sobre los avances fisico-financieros de las obras de agua potable y drenaje, asl come de tratamiento de aguas
residuales.

- Coordinar acciones narmativas en materia de construccién, conjuntamente con la Direccion de Estudios y Proyectos de la Direccion
General del Programa Hidraulico.

- Evaluar el desemperic de ios contratistas de obra, a partir de la informacién gue proporcionen las Residencias de Construccién.
- Coordinar la supervigién de las estimaciones de ebra con respecto a los avances fisicos y los programas autorizados.

- Desarrollar tas demas funciones inherentes al area de su competencia.

206841101 DEPARTAMENT(Q DE OBRAS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

OBJETIVO: '

Vigilar que la construcsion, rehabilitacien ¢ ampliacién de las obras de agua potadle y drenaje en el Estado, se ejecute de conformicad con
1as normas legales y técnicas de la construccién, asi como con lo establecido en el proyecte respectivo.
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FUNCIONES:
- Establecer coordinacion con las unidades técnicas que intervienen en las diversas etapas de las obras, previa y durante la
construccién, para unificar criterios en cuanto a su desarrollo y conclusién,

- Vigilar que la construccién, rehabilitacion o ampliacidn de las obras hidrdulicas de agua potabie y drenaje en el Estado, consideradas
en los programas federales, estatales y especiales, se ejecuten con estricto apego a las normas y a los lineamientos constructivas y
téenicos que se especifican en el proyecto.

- Detectar fa problemdética en la construccion de obras hidraulicas de abastecimiento de agua potable y drenaje y, en su caso, proponer
las soluciones que correspandan.

- Proporcionar asesoria técnica a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades y particulases que asi lo soliciten, en
materia de construccion de obras hidraulicas de agua potable v drenaje.

- Colaborar con autoridades federales, estatales y municipales, asi como c¢on grupes sociales y particuiares en Jas reuniones
programadas para tratar asuntos relacionades con la construccién de obras de agua potable y drenaje.

- Elaborar los reportes sabre los avances de las obras hidrdulicas de agua potable y drenaje en proceso,

- Realizar estudios para detectar las necesidades de construccidn, rehabilitacién o ampliacion de obras hidraulicas de abastecimiento
de agua potable y drenaje en el Estado.

- Besarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B41102 DEPARTAMENTO DE OBRAS DE TRATAMIENTO

OBJETIVO; )

Vigilar que la construccién, rehabilitacidn o ampliacién de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales autorizadas en el Estado,
se gjecuten con estricto apego a las normas legales y téenicas de la construccidn, asi como a las normas faderales y estatales.
FUNCIONES:

- Establecer coordinacién con las unidades técnicas gue intervienen an las diversas etapas de construccidn de las obras de tratamiento,
previa y durante la construccion, a fin de unificar criterios para su desarrollo y conclusién.

- Vigilar que la construccidn, rehabilitacion o ampiliacion de las obras hidraulicas de tratamiento consideradas en los programas
federales, estatales y especiales, se ejecuten con estricto apego a la norma y a los lineamientes constructivos y técnicos que se
aspecifican an & proyecto,

- Detectar la problematica para la construccion de obras hidraulicas de tralamiento de aguas residuales en el Estado y, en su caso,
proponer las soluciones qua correspondan.

- Proporcionar asesaria técnica a los ayuntamientos, arganismos operadores, comunidades y particulares que asi Jo soliciten en materia
de construccion de obras hidriulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Realizar acciones en coordinacion con la Subdireccion de Tratamiento de Aguas Residuales, para la operacién y mantenimiento
preventivo y corractivo de las instalaciones de tratamiento de aguas residuales.

- Colabarar con autoridades federales, estatales y municipales, asi como con grupes sociales y particulares en las reuniones para tratar
asuntos relacionados con la construccién de obra hidrdulica de tratamiento de aguas residuales.

- Elaborar el reparte scbre los avances de las obras hidraulicas de tratamiento en proceso de construccién,

- Realizar estudios para detectar las necesidades de construccidn, rehabilitacién o ampliacién de obras hidraulicas para el tratamiente
de aguas residuales en la Entidad.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206841103 DEPARTAMENTO DE OBRAS RURALES

OBJETIVO:

Promover la proyeccion, construccion, rehabilitacién o amplacién de obras de infraestructura hidraulica en localidades rurales con alta y
rmuy alta marginacién, asi como en comunidades indigenas, desde un punto de vista de sostenibilidad y sustentabilidad de los servicios.
FUNCIONES:

~  Appyar a las unidades administrativas de la Comisidn del Agua del Estado de México, encargadas de proporcionar ks servicios de

agua potable, alcantarillado v saneamiento para beneficiar a comunidades rurales, particularmente las que presentan aktes o muy altos
grados de marginacion y en las que habitan personas que hablan algun dialecto indigena.

- Elaborar programas sobre proyectos de obras rurales para atender las zonas marginadas, establecidas dentre de los criterios de
eleginilidad de los estados, conforme al Manual de Operacién y Procedimientos del Programa para la Sostenibilidad de los Servicios
de Agua Potable y Saneamiento en Comunidades Rurales (PROSSAPyYS).

- Procurar el cumplimiento de los okjetivos de los componentes de Infraestructura, Desarrollo Institucional y de Atencién Social y
Participacién Comunitaria en el marco de! Programa para la Sostenibilidad de los Servicios de Agua Potable y Saneamiento en
Comunidades Rurales.

-~ Fomentar y difundir, en coordinacién con dependencias federales, los programas que dentre del sector agua potable y saneamiento
bansficien a las comunidades rurales.

—  Difundir entre las dreas de la Comision los requisitos de elegibilidad y normatividad especifica que deberan considerarse para la
ejecucidn de los programas en comunidades rurales para otorgar los servicies de agua potable y saneamiento.

- Elaborar anualmente |a propuesta de obras y acciones de los programas de inversién en ei medio rural y presentarios al Grupo de
Trabajo del Agua del Comité de Planeacién para el Desarrcllo del Estado de México {COPLADEM).

- Participar en |a elaboracién e integracidn de los expedientas técnicos para la selicitud y autorizacién de recursos y para ia licitacién de
tas obras a acciones incluidas en los programas de inversién que beneficien al medio rural,

- Establecer mecanismos para el seguimiento de los procesos de licitacidn, contratacién, ejecucidn, finiquito y recepcién de las obras y
acciones que se realicen en las localidades rurales.
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- Elaborar los informes de avance de los programas autorizades tomando como referencia la documentacicn proporcionada por las
unidades administrativas de la Comnisién, asi como integrar y resguardar los expedientes correspondiantes ¥ procesar la informacién
inherente a los programas de apoyo a comunidades rurales,

- Proporcionar a la Gerencia Estatal de la Comisién Nacional del Agua (CNA), la informacién generada por la sjecucién de los
companentes del Programa para la Sostenibilidad de los Servicios de Agua Potabla y Saneamisnto en Comunidades Rurales
(PROSSAPYS) en los sistemas de informacion implementados.

- Integrar y mantzner actualizados los reportes de resultados al final de cada sjercicio fiscal,

- Promover |a participacidn de las comunidades beneficiadas en el cuidado de los sistemas y su aportacién econdmica para el
sostenimiento de los servicios otorgados por la Comisién.

- Proparcionar yfo coordinar la capacitacién a las comunidades para la administracién, operacion y mantenimiento de los sistemas de
agua potable y saneamiento.

- Participar, en coordinacién con la Gerencia Estatal o Regional de la Comisién Nacional del Agua, en la implementacién de los planes
de capacitacién dirigidos al personal de las dependencias de los tres 4mbitos de gobierno,

- Promover la entrega de los sistemas de agua polable, alcantarillado y drenaje a los usuarios u organismos operadores.

- Vineular a los gobiernos municipales en los procesos de planeacion, ejecucién, oparacién, mantenimienta y administracion de los
sistemnas de agua potable y saneamiento que beneficien al medio rural,

- Proponer la implementacion de sistemas para el monitorec del mantenimiento de las obras construidas durante la vigencia del
Programa para |a Sostenibilidad de los Servicios de Agua Potable y Saneamiento en Comunidades Rurales (PROSSAPYS) y para e
control de los resultados obtenidos durante su ajecucién.

- Asistiry representar, en el &mbito estatal y nacional, a a Comisién en las reuniones de trabajo en materia de su competencia.

—  Desarollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206841200 SUBDIRECCION DE CONTROL DE OBRA

CBJETIVO:

Supervisar y coordinar el seguimiente de los programas de construccion, rehabilitacién ¢ ampliacién de las obras hidrdulicas de sistemas de

agua potable, drenaje y tratamiento en la Entidad, con base en ol programa operative anual y en los cantratos respectivos, asi como
controlar los generadores y estimaciones de obra y los materiates.

FUNCIONES:

- Supervisar que los programas de construccion de las obras hidréuiicas, se realicen con estricts apego a la norma vy a los lineamientos
canstructivos y técnicos que se especifican en sl proyects, a través de las Residenclas de Construccion.

- Verificar que las obras hidraulicas cumplan con los tiempos establecidos y la cantidad de obra contratada.

- Supervisar y verificar, a través de las Residencias de Construccion, el cumplimiento de los compromisos establecidos durante la
ejecucion de las obras hidraulicas, con base en ef programa anual autorizado y en los contratos respectives y, en caso de que se
presenten desviaciones, proponer las adecuaciones necesarias para su cormeceion,

- Supervisar, a través de ‘as Residencias de Construccion, que la generacién de estimaciones de obra sea congruente con el programa
constructivo y con los avances fisicos que se registren.

- Dictaminar la avtorizacion de las prérrogas de contratos, en coordinacion con las Residencias de Construccion, a efecto de formalizar
los convenios de ampliacidén de plazo en la ejecucion.

—-  Gestionar, en coordinacién con la Subdireccion de Estimaciones, |a autorizacién y trdmite del pago de estimaciones generadas por &l
avance de la obra piblica.

- Supervisar en forma periddica, a través de las Residencias de Construeeion, los balances de materiales en las abras hidraulicas que
sa realizan.

- Participar cen la Direccion General de Inversidn y Gestion y las Residencias de Construccidn, en el finiquito ¢ cierre de contrato de las
obras gue estén cancluidas.

- Apoyar a las unidades administrativas involucradas en la preparacion de actas de entrega-recepeion y terminacion de obra, asi como
conformar su expediente de obra.

- Apoyar a las unidades administrativas involucradas en la preparacién de actas de rescisién de contratos por incumplimiento del
contratista.

~  Desanvcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,
206841201 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMA DE OBRA
OBJETIVO:

Revisar los programas de construccion, rebabilitacién o ampliacién de las obras hidraulicas autorizadas, asi como supervisar que se
realicen con estticto apego a la norma y a los lineamientos constructives y téenicos que se espedifican en el proyecto y los contratos
respectivos. :

FUNCIONES:

- Verificar, en coordinacion con las Residencias de Construccion, el cumplimiento de los compromisos establecidos durante la gjecucion
de las obras hidravlicas, con base en el programa de obra autorizado y, en caso de gue se presenten desviaciones, establecer los
mecanismes necesarios para su correccion.

- Programar, en coordinacion con la Direccién General de Inversion y Gestion y las Residencias de Construceion, al finiquito o cierre de
contrato de las obras concluidas.

- Realizar el dictarmen de autorizacién de prdrrogas de contratos, en coordinacion can las Residencias de Construccion, a efecto de
formalizar los convenias de ampliacién de plazo en la ejecucion de obras hidrdulicas.
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- Participar en |la preparacién de actas de entrega-recepcidn y terminacién de gbra, asi como integrar su expediente de abra.

-~ Colaborar en la preparacidn de las actas de rescision de contratos por incumplimiento y turnarlas a la Direccién General de inversién y
Gestion para el trémite correspondiente.

- Participar en reuniones de trabajo con autoridades federales, estatales y municipales y con comunidades y particulares a efecto de
verificar el seguimienta de los programas de 1a obra hidraulica autorizada.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206841202 DEPARTAMENTO DE CONTROL TECNICO DE GENERADORES Y ESTIMACIONES DE OBRA
OBJETIVO:

Realizar la verificacidn téchica de las estimaciones, a través de las Residencias de Construccion, a fin de que coincidan con la
programacién de tas obras hidraulicas y con su avance fisico.

FUNCIONES:

- Verificar, en coordinacién con las Residencias de Construccién, los generadores técnicos y las estimaciones de obra, conforme al
avance flsico y el programa auterizade.

- Controlar, en coordinacién con las Residencias de Construccidn, la generacién de estimaciones de obra, a efecto de que sea
congruente con al programa constructivo y con su avance fisico.

- Recopilar informacién sobre lag estimaciones de obra autorizada proporcionadas por las Residencias de Construccién y contribuir en
la gestién de los tramites para su pago oportuno.

- Apoyar a las areas involucradas en la preparacion de actas de rescisién de contratos por incumplimierito del contratista y turnarlas a la
Direccién General de Inversidn y Gestion para su tramite.

—  Apoyar y aseseorar a las diversas areas internas y externas de la Comisibn que lo soliciten en materia de control técnico de
‘generadores y estimaciones de obra.

- Informar a la Direccién Ganeral de Inversion y Gestion sobre los generadores y estimaciones de obra para el pago a contratistas,
- Desarrollar las demas funciones inherentes ai drea de su competencia.

2068412063 DEPARTAMENTOQ DE CONTROL ADMINISTRATIVO DE MATERIALES

OBJETIVO:

Realizar y controlar et suministro, almagenamiento y ¢ontrol de los materiales para la construccion de obras hidraulicas, a fin de dar
cumplimiento oportuno al programa de obras por administracion.

FUNCIONES:
- Efectuar el seguimiento y verificacion de las entregas de material de construccion a los diversos almacenes a cargo de la Comisidn.

- Atender, con las Residencias de Construccién, las necesidades de abastecimiento v la transferancia de materiales y equipos de los
almaceres a las diversas obras en ejecucion.

- Controlar, con las Residencias de Construccion, el balance de materiaies de construccidn e inventarios fisicos en los aimacenes
regionales de la Comisidn.

- Suministrar los mateniales de construceion, conforme al programa de obras por administracion autorizada.
—  Vigilar el adecuado almacenamiento y control de los materiales para las obras por administracion.

—  Elaborar y mantener el sistama de seguimiento de los materiales v squipos solicitados para Ias obras, hasta su entrega y posterior
recuperacion.

- Integrar los expedientes de cada obra, con la documentacién de los materiales, equipo y su coslo, asi como la correspondiente
comprobacion de entrega.

- Desarroliar las dernas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B41300 SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD
QOBJETIVO:

Verificar y evaluar que la canstruccién, rehabilitacion o ampliacién de las obras hidrdulicas que se gjecuten se apeguen a las normas y
procedimienios técnicos de construccidn y que los materiales utilizados cumplan con fa calidad prevista en el proyecto.

FUNCIONES:

- Establecer coordinacién con las unidades administrativas de la Comisidn encargadas de eiaborar estudios y proyectos, con el fin de
que en el proyecto de la obra se especifiquen las caracteristicas de los materiales a utilizar en su construccién.

- Verificar y evaluar que 1a construccién de las cbras hidraulicas, se realice con estricto apego a los lineamientos constructivos y
técnicos que se especifican en el proyecto.

- Verificar que tas obras hidraulicas autorizadas cumplan con la calidad prevista en el proyecto.

- Supervisar en forma periédica que los materiales empleados en la ejecucion de las obras hidréulicas cumplan con lo establscide en el
proyecta.

Coordinar con las unidades administrativas de la Comisién, la farmulacién de normas técnicas y lineamientos constructivos que se
especifican en los proyectas.

- Formular y enviar a los contratistas las observaciones que se estimen pertinentes, en relacién a la calidad de !a obra hidriulica en
gjacucion.
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~  Apoyar y asesorar a las unidades administrativas de la Cornisién y demas instancias que lp soliciten, en materia de calidad en la
construccién de cbra hidraulica.

~  Mantener actualizadas las normas y lineamientos técnicos de control de calidad para la construccion de obras de agua potable,
drenaje vy tratamiento de aguas residuales.

- Desarrollar las dernds funciones inherentes al drea de su competencia.
208B41301 DEPARTAMENTO DE NORMAS TECNICAS DE CONSTRUCCION
OBJETIVO:

Revisar y evaluar que ia caiidad en la ejecucién de la obra hidraulica que se realiza, cumpla con las normas, lineamientas, requisitos y
procedimiantos tdenices de construceion establecidos en el proyscto,

FUNCIONES:

- Veiificar la aplicacién de las namas técnicas de construcsion existentes y evaluar que Ja obra se realice con estricto apego a los
lingamientos que se especifican en el proyecto.

- Proponer y mantener actualizadas las normas, lineamientos, requisitos y procedimientcs técnicos para la construceidn de cbras de
agua potabla, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Informar al contratista las observaciones pertinentes en relacion con la calidad de la ejecucion de la obra, a efecto de que cumpla con
las normas y especificaciones aprobadas en el proyecta.

- Apoyary asesorar a las unidades administrativas de la Comisian y demas instancias gue lo soliciten en materia de narmas técnicas de
censtruccion.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
208841302 DEPARTAMENTO DE CONTROL TECNICC DE MATERIALES
OBJETIVO:

Verificar y evaluar fa caiidad de los materiales que se emplean en la obra hidrdulica que realiza 'a Comisién, a fin de que cumpla con las
norrmas, lineamientos, especificacianes y requisitos técnicos del provecto.

FUNCIONES:

- Establecer coordinacion con tas unidades administrativas de la Direccian de Estudios y Proyectos, sabre las especificaciones técnicas
de los materiales que se deben emplear en la sjecucién de la obra hidrdulica,

-  Controlar y evaluar, conjuntamente con el Departamento de Laboratorio de Materiales, |a calidad y la proporcitn de Ios materiales que
se utilizan o aplican en las obras de canstruccién, rehabilitacion o ampliagion de {os sistemas hidrdulicos.

- Vigilar el cumplimiento de los compromisos sobre la calidad de los materiales, con base en =i contrato y aquellos acardados durante la
ajecucién de las obras.

- Elaborar los informes que contemplen el control de calidad de los materiales de construccién,

- Elaborar las observaciones que se estimen pertinentes a los contratistas, en relacion a la calidad de los materiales utilizados para la
ejecucion de las obras hidriulicas.

- Apoyar y asesorar a las unidades administrativas de iz Comisién y demas instancias que lo soliciten, en materia de calidad de
materiates para Ja construccion de obras hidraulicas.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
208841303 DEPARTAMENTC DE LABORATORIO DE MATERIALES
OBJETIVD;

Efectuar los andlisis quimicos y fisico-mecanicos a los materiales que se utilizan en obras de construccion, rahabilitacion o ampliacidn de

los sistemas hidraulicos realizados por la Comision, a fin de verificar que cumplan con las normas de calidad estabiecidas en el proyacto.

FUNCIONES:

- Establecer coordinacién con las unidades administrativas de la Direccién de Estudios y Proyectes, con e fin de propaner acciones
para verificar |a calidad de Ios materiales que se utilizan en |a ejecucién de las obras hidraulicas autorizadas.

- Revisar y avaluar que los materiales utilizados en la construccion de las obras hidraulicas en desarrolto, se ajusten a los lineamientos
constructivos y técnicos que se especifican en el proyecto.

- Verificar que los materiales utilizados en la construccién de las obras hidraulicas cumplan con la calidad prevista en los proyectos
constructivos, previo analigis de laboratoria.

- Verificar el cumplimiento de los compromisos establecidos durante la ejecucién de las obras ¥ con base en los contratos respectivos
sobre Ia ulilizacion de materiales de aita calidad y tecnologla,

- Elaborar los informes que centemplen los analisis quimicos y fisico-mecanicos de los materiales empleados o a emplearse en la
construccion de obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales,

- Apoyar v asesorar a las unidades administrativas de la Comisidn y demas instancias que lo soliciten en materia de analisis y
evaluacidn para determinar la calidad de los materiales en la construccién de obras de infraestructura hidraufica.

- Desarrollar las demdés funciones inherentes al drea de su competencia.
206841400 SUBDIRECCION DE OBRA ELECTROMECANICA
OBJETIVO:

Supervisar la instalacitn eléctrica y mecdnica en la construccitn, rehabilitacion o ampliacién de los sistemas de agua potable, alcantariflado
¥ tratamiento, a fin de que se lleve a cabo de acuerdo a las especificaciones técnicas establecidas en el proyecto.



[Pagina 56 "GACETADEL GOBIERNO" 11 de enero del 2008

FUNCIONES:

Establecer coordinacién con las areas que intervienen en las diversas etapas de construccidn de ias obras hidraulicas, previa y
durante su desarrallo, a fin de definir las normas, politicas y procedimientos en materia de electromecénica.

Planear y ejecutar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Direccién da Estudios y Proyectos, la instalacion eléctrica y
mecAnica de las obras hidraulicas realizadas por la Comision,

Realizar el seguimiento financiero en 1a ejecucion de las instalaciones electromecanicas de las obras hidraulicas en coordinacién con
la Direccién de [nversidn.

Supervisar, en coordinacién con las Residencias de Construccion, la instalacidn de sistemas eléctrico-mecénicos autorizados y
considerados en los programas federales, estatales y especiales.

Verificar que las instalaciones elécirico-mecénicas de las obras hidraulicas autorizadas cumplan con la calidad, cantidad y tiempas
establacidos.

Supervisar y verificar &l cumplimiento de los compromisos establecidos durante la instalacién eléctrice-mecanica en las obras
hidraulicas, con base en el pragrama autarizado y en los contratos respectivos.

Establecer los mecanismos necesanos para la coreccién de amisiones © desviaciones de compromises en |a instalacion eléctrico-
mecanica de Jas obras hidraulicas.

Cantrolar y supervisar que la generacién de estimaciones de abra slectromecdanica sea congruente con el programa constructive y los
avances fisicos registrados.

Realizar el seguimiento al trdmite y autorizacidn de estimaciones por concepto de obras electromecanicas ejecutadas.

Programar, cuando agl progeda, ante las diversas instancias de la Comision, el finiquito o cierre de contratos de las instalacianes
elactromecanicas de las obras hidraulicas concluidas.

Apoyar a las dreas directamente involucradas en la preparacién de actas te entrega-recepcién y tarminacién de instalaciones

‘ ehactromecanicas, conformado su expediente de obra.

Apoyar a las dreas directamenta involucradas en la preparacién de actas de rescision de contratos por incumplimiento en la
instalacidn eléctrico-macéanica de obras hidraulicas.

Elabarar los informes que contempten los avances fisicos de las obras eiectromecanicas.

Controlar la ejecucion de las obras electromecanicas para lograr su congruencia con las normas y especificaciones del proyecto
aprobado y realizar las medificaciones gue sean necesarias.

Apoyar y asesorar a las unidades administrativas de la Comision y demas instancias que lo soliciten en materia de instatacion de obra
electromacdnica de cardcter hidraulico.

Desarroliar las deméas funciones inherentes al drea de su competencia.

208B41401 DEPARTAMENTO TECNICO ELECTROMECANICO
OBJETIVO:

Supervisar que la instalacion eléctrico-mecénica de los sistemas de agua pctable, drenaje y tratamiento de aguas residuales se ejecute con
estricto apego a las normas legales y técnicas establecidas en los programas y contratos respectivos.

FUNCIONES:

Dissiiar y proponer normas y procadimientos técnicos para la sjecucién de obras eleciromecanicas en los sistemas hidraulicos.

Verificar con las Residencias de Construccidn, la instatacidn eléctrica-mecanica de las obras hidraulicas autorizadas, consideradas en
los programas faderales, estatales y especiales, a efecto de que cumpla con los lineamientos técnicos que se especifican en el
proyecto de obra.

vigilar que la instalacién electromecénica de las obras hidraulicas autorizadas cumpla con la calidad establecida en (o8 programas y
contratos respectivos.

Participar con las unidades administrativas de la Direccién de Estudios y Provectos en la elaboracién de planos de proyectos
elactromecanicos para las obras hidrdulicas, asi come verificar su exacta aplicacidn.

Verificar que el equipo v materiales utilizados en las obras de electromecanica cumplan con los requerimientos necesarios para su
eficiente funcionamiento,

Desarrolar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

206B41402 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA ELECTROMECANICA
OBJETIVO:

Supervisar |a instalacion eléctrico-mecanica de las obras hidraulicas, verificando gue se ejecuten con estricto apego a las normas legales y
al proyecta de construccion,

FUNCIONES:

Coordinar, con la Subdireccitn de Fuentes de Abastecimiento y las Residencias de Construceion, la instalacién eléctrico-mecénica de
las obras hidraulicas para la rehabititacion o ampliacian de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.
Verificar que la instalacién eléctrico-mecénica de las obras hidraulicag autorizadas cumplan con la calidad, cantidad y tiempos
gstablacidos en of preyecta.

Supervisar, en coerdinacion con las Residencias de Construccién, el cumplimiento de los compromisos establecidos durante la
instalacién eléctrico-mecanica de las obrag hidraulicas, con base en el programa autorizado ¥ los contratos respectivos.

Verificar que la generacion de estimaciones de obra sea congruente con et programa constructivo y con los avances fisicos de las
instalaciones ekéctrico-mecénicas de las obras hidraulicas.

Realizar el seguimiento al tramite y autorizacion de estimaciones generadas por concepto de instalacion eléctrico-mecanica a las
obras hidraulicas.
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- Participar en el finiquito o cierre de contrato de ias instalaciones electromecanicas que estén concluidas en las obras hidréulicas.

- Apoyar a tas dreas directarente involucradas en la preparacién de actas de entrega-recepcion y terminacion de obra electromecanica,
confarmado su expediente de cbra.

- Apoyar a las dreas directamente involucradas en la preparacion de actas de rescisién de confratos por incumplimiento en la
instalacién eléctrico-mecanica de obras hidrdulicas. .

- Elaborar los informes que contemplen la calidad en la instalacion y los avances fisibos de las obras slectromecéanicas.

- Desarrollar las damas funciones inherentes al area de su competencia.

206841500 SUBDIRECCION DE FUENTES DE ABASTECIMIENTO

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar la elaboracion de estudios del subsuelo para la deteccion de mantos acuiferos, asi como la realizacién de obras de

perforacion de pozos profundos, a efecto de que cumplan con las normas legales y téenicas contratadas y aquellas establecidas por la
Comisién,

FUNCIONES:

- Supervisar que se efectien investigaclonas y proponer nuevas tecnologias tendientes a mejorar los estudios geohidrolégicos.
- Supervisar y aprobar técnicamente los estudios geohidrolégices.

- Verificar que los estudics del subsuelo se realisen con base en la normatividad establecida en la materia.

-  FEstablecer coordinacién con las unidades administrativas de la Direccidn de Estudios y Proysctos en la alaboraclén y ejecucién de
astudios de subsuelo para detectar mantos acufferas, asi come para la perforacion de pozos profundos.

- Supervisar, en coordinacién con las Residencias de Construccidn, la perforacion de pozos profundos considerados en los programas
operativas de la Coimision.

- Supervisar y verificar el cumplimiente de los compromisos establecidos durante la ejecucién de las obras de perforacién de pozos, con
basa en el programa autorizado y los contratos respectives.

- Eslablecer los mecanismos necesarios para la correccidn de omisiones o desviaciones de compromisos en la perforacién de pozos
profundos.

- Supervisar que la generacién de estinaciones de obra sea congruente con el programa constructive y los avances fisicos de
perforacién de pozos.

- Pragramar y controlar, cuando proceda ante las diversas instancias de la Comision, el finiquite o cierre de contrato de las obras que
estén concluidas.

—  Apoyar a las éreas directamente involucradas en |a preparacién de actas de entraga-recepcién y terminacién de obra de pozos
profundos, conformando su expediente de obra.

—  Apoyar a las 4reas directamente involucradas en la preparacién de actas de rescision de contratos por incumplimiento en la
construcgion de pozos profundos.

—  Verificar due la ejecucién de las obras esté apegada a las normas y especificaciones del proyecio aprebado y a las modificaciones
gue sean necesarias.

- Desarrollar las dermés funciones inherentes al rea de su competencia.

206841501 DEPARTAMENTO DE GEOHIDROLOGIA

OBJETIVO:

Supervisar y realizar estudios del subsusio para la deteccién de mantos aculferos gue permitan aumentar las fuentes de abastecimiento de
agua potable en &l Estado.

FUNCIONES:

- Programas y realizar estudios gechidrolégicos en la Entidad, a fin de detectar otras fuentes de abastecimiento de agua potable.

- Elaborar las normas y especificaciones que establezcan los requisitos minimos que deben cumplir los estudios geohidrolégicos para
su aplicacion.

- Incorporar a los estudios gechidrologicos nuevas tecnelogias tendientes a mejorar su aplicacian.
- Elaborar estudios geohidrologicos para determinar la factibilidad en fa perforacion de pozos.

- Realizar, con el apoyo de las Residencias de Construccién, la exploracidn de mantos aculferos para la ejecucién de obras de
perforacion de pozos, asi como verificar técnicamente los estudios de exploracién gechidrolégica que realicen los contralistas.

- Coordinar acclones con las areas de inversion, en la ejecucion del programa operativo anual para la reatizacién de estudios dei
subsuelo.

- Apoyar y asesorar a las unidades administrativas de la Comisién y demds instancias que lo soliciten en ia reallzacnén de estudios del
subsuelo para detectar mantos acuiferos.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al &rea de su competencia.
206841502 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA DE PERFORACION DE POZOS
DBJETIVO:

Supervisar las obras de perfaracién de pozos profundos, a efect de que se ejecuten conforme a las nermas legaies y técnicas contratadas
y las establecidas por la Cormisidn.

FUNCIONES:

- Colaborar con las unidades administrativas que intervienen en las etapas de las obras hidraulicas previa y durante !a perforacién de
pozos, & fin,de establecer normas, politicas y procedimientos para su construccicn.
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- Supervisar que la perforacién, rehabilitacion o ampliacién de pozos profundes cumpla con los lineamientos constructivos y técnicos
que se especifican en el proyscto,

- Verificar que las obras autorizadas cumplan con la caiidad, cantidad y tiempos establacidos en el proyecto.
- Llevar el seguimiento del tramite y autorizacion de estimaciones generadas por concepto de perforacién de pozos profundos.

- Supervisar que la generacién de estimacicnas de obra sea congruente con el programa constructivo y fos avances fisicos de las
obras.

- Participar en el finiquito o cierre de contrate de las obras de perforacion de pozos que estén concluidas.

- Apoyar a las dreas directamente involucradas en la preparacion de actas de entrega-recepeion y terminacién de obra de perforacion
de pozos, conformando su expediente de obra.

—  Apoyary asesorar previa autorizacién, a las unidades administrativas de la Comisién y demds instancias que o soliciten en materia de
perforacion da pozos.

- Apoyar a las éreas directamente involucradas en la preparacion de actas de rescision de contratos per incumplimiente en la
perforacién de pozos profundos.

- Efaborar los informes que contermplen les avances fisicos de la perforacion de pozos y flevar el control de calidad de construccion de
los mismos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea da su competencia.

206841010 Al 206841017 RESIDENCIAS DE CONSTRUCCION TOLUCA, CUAUTITLAN PONIENTE, CUAUTITLAN ORIENTE,
ATLACOMULCO, COATEPEC HARINAS, TEJUPILCO-VALLE DE BRAVO, TEXCOCO NORTE Y TEXCOCO
SUR

OBJETIVO:

Coordinar, administrar y vigilar de acuerdo a las nommas, politicas y técnicas eslablecidas, la ejecucién de la abra publica hidraulica por
contrato o por administracién, para dotar de servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales a las comunidades de la
regidn de =u competencia,

FUNCIONES:

- SBupervisar y verificar que los avances de |2 obra publica hidrdulica cumplan en calidad, cantidad y tiempos establacidos con el
proyecto ejecutivo autorizado y el contrato de obra.

-~ GCoordinar y obtener de las unidades administrativas de la Diraccion de Construccidn, los estudios y proyectos, Ios controles de
calidad, el contrato de obra e informacion que se requiera para la ejecucion de las obras hidraulicas.

~  Coordinar acsiones con las diversas éreas que intervienen en las etapas de las obras hidraulicas previa, y durante su construccisn, a
fin de establecer normas, lineamientos y procedimientas para su ejecucion.

- Supervisar y verificar el cumplimiento da nomas y especificaciones sobre la obra pablica hidrawica por contrato o par administracién,
considerada en los programas federales, estatales y especiales.

—  Efectuar vigitas técnicas a las obras hidréulicas en construccién, rehabilitacion ¢ ampliacién que se realicen en los municipios que
atiende la Residencia.

—  Supervisar que la generacion de estimaciones sea congruente con el programa constructivo y avance fisico de las obras hidriuticas.

- Revisar ias estimaciones generadas con estricto apago a ia ley y al conlrato y dar seguimiento a las estimaciones de obra hidraulica,
durante el inicio, el preceso de construccidn y finiquito.

- Integrar el programa opesativo anual de la residencia, asi como revisar los programas de ejecucién de obra pubilica hidraulica.

- Coordinar y proporcionar asesorias téenicas a los ayuntamientos, organismos operadores y comunidades comprendidas en |a regidn,
pravia autorizacion de la Direccién de Construccion.

- Efectuar reuniones permanentss de trabajo, de gabinete y de campo con personal técnico de la Residencia y de la empresa
constructora, durante el inicio, el procese de construccion v finiquito de la obra hidraulica.

- Elaborar peri¢dicamente balances de los materiales que se utiiizan en las cbras hidriulicas que se realizan en |a Residencia.

- Realizar y proponer a las unidadas técnicas respectivas, los anélisis de precios unitarios, calidad de obra y Io relative a cualquier
problema técnico, social y administrative que evite el cumplimiento del programa de obra hidréulica.

- Notificar a la Direccién de Construccién el incumplimiente, abandono de obra o cualquier otra ancmalia que suspenda temporal o
definitivamente la obra para el levantamiento del acta respectiva.

- Revigar, firmar y dar seguimiento a la integracién y caneiusién de expedientas técnicos de obra pablica hidraulica.
-~ Informar del avance fisico y financiero de las obras publicas hidraulicas a cargo de la residencia.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia,

206B42000 DIRECCION DE OPERACION Y MANTENIMIENTC

QBJETIVO:

Planear y programar la operacidn y el mantenimiento preventivo y/o correctivo a la infraestructura hidraulica en el Estade, con la que se
proporciona a la pablacién los servicios de agua potable, desalojo de aguas residuales y pluviales y su tratamiento, asl como supervisar que
se cumpla con la nommatividad federal y estatal en la materia.

FUNCIONES:

- Promover & aestablecimiento de lineamiantos para la operacién y el mantenimiento preventive y/o correclivo de la infraesiructura
hidraulica,
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Coordinar acciones con las demas direcciones para la mejor oparacion y mantenimiento de las obras hidraulicas.

Mantener, operar y consesvar en condiciones de servicio los sistemas de agua potable, drengje y tratamisnto de aguas residuales en
el Estado, para garantizar su eficiente funcionamiento.

Programar la supervision pemmanente de la operacion y mantenimiento de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de
aguas residuales.

Evaluar el cumplimiente de los programas de supervisién de |a opsracidn y mantenimiento de la infraestructura hidrautica.

Proporcionar asistencia técnica a los ayuntamientos y organismos operaderes que lo soliciten, relacionada con la operacién y
mantenimienta de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

Proponer los lineamiantos para el manejo en forma adecuada de las aguas negras y pluviales hasta su disposicion definitiva.

Proporcionar asistencia a los organismos operadores o ayuntamientos en situaciones de contingencias o emergencias suscitadas en
épocas de lluvias, de acuerdo con los lineamiantos del Sistema Estatal de Proteccidn Civil,

Proporcionar asesoria a las autoridades municipales con relacion a la problematica que se presente referante al desalojo de aguas
residuales y pluviales.

Supervisar el uso y operacion del equipo pesado a carge de |a Direccién de Gperacién y Mantenimiento,
Supervisar el servicio de desazolve de drenajes, carcames, canales y drenes a cielo abierto.

Promover el cobro de derechos por el uso de los sistemas de drenaje y por el tratamiento de las aguas residuales y/o uso de los
cuerpos receptores de caracier federal a las dependencias correspondientes.

Desarrollar las dermds funciones inherentes al drea de su competencia,

206B42100 SUBDIRECCION DE OPERACION
OBJETIVO:

Varificar y supervisar el funcionamiente de la infraestructura para el uso y control de los sistemas de agua polable y drenaje, asi como
evaluar la aplicacion de los programas.

FUNCIONES:

Verificar que el programa de oparacion de los sistermnas de agua potable y drenaje se lleve a cabo de acuerdo a lo estabiecido.

Proporcionar asesoria a las autoridades municipales u organismos operadores con relacidén a la operacion de sistemas de agua
potable y drenaje.

Supervisar la instalacién, operacién, rehabilitacién y conservacién de los sistemas de gas-cloro e hipoclorito de sodic, para la
potabilizacion det agua que se suministra a fa peblacion.

Supervisar que se realicen los monitoreos de cloro residual para centrolar las dosificacianes en los equipos de cloracion.

Supervisar los analisis fisicos, quimicos, bacteriolégicos y de metales pesados a las muestras de agua de fuentes de abastecimiento,
tanques de regulacién, tomas domiciliarias, ste., de los municipios y organismos operadores del Estado de México.

Coordinar la medicion de fos volimenes de agua extraidos de fuentes de abastecimiento federales o estatales que se suministra a los
municipios y organismos operadores del Estado de México.

Supervisar la reparacitn y calibracion de madidores tipa propela.

Establecer las acciones para el pago y el cobro de derechos de suministro de agua en blogue y de las cooperaciones gue deben
aportar los nuevos conjuntos habitacionales.

Supervisar operativamente los requerimientos de las nuevas instalaciones en obra civil y equipo electromecanico,
Mantener en 6ptimas condiciones de sefvicio los sistemas de agua potable y drenaje.

Qptimizar el aprovechamiento dal agua, con eficiencia en operacion y minima desperdicio, evitande fugas a nivel de sistemas primario
y secundario.

Coordinar la formulacién de los dictdmenes de factibilidad para el suministro de agua potable y descarga de aguas residuales y
pluviales en los nuevos desarrollos urbanos del Estade.

Coordinar ta operacidn y mantenimiento del equipo de radiocomunicacién de la Comisién.
Supservisar y coordinar |a eiaboracion del inventario y control de |a infrasstructura en operacion.
Dasarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B42101 DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPIA
OBJETIVO:

Garantizar que el agua que se suministra a la poblacion sea apta para el consumo humano en el aspecte bacteriolégico, segun las normas
emitidas por la Secretaria de Salud, mediante la cloracion del agua que es extraida de las fuentes de abastecimiento.

FUNCIONES:

Ejecutar acciones refacionadas con el suministro, instalacin, rehabilitacién y operacion de los sistemas de desinfeccion a base de
gas-cloro e hipoclorito de sodio, para garantizar la cafidad del agua.

Coordinar y ejecutar las acciones de suministro de reactivos y mantenimiento preventivo y correctivo para los equipos de clorasidn.

Supervisar constantemente (& operacion eficiente de los equipos de cloracién instalados en fuentes de abastecimiento, garantizando
que se cumpla con los objetivos de 1a Comision, referentes al suministro de agua apta para el consumo humano en &l aspecto
bacteriolgica.
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- Realizar monitorecs permanentes de cloro residual en tomas domiciliarias, a fin de que el servicio de cloracién que presta la Cornision,
cumpla con los parémetros de calidad del agua en beneficio de ta salud de la poblacién del Estado.

- Recopilar y procesar informacitn relacionada con las fuentes de abastecimiento, para definir y establecer pricridades de instalacién de
sistemas de desinfeccidn.

~  Analizar, evaluar y coordinar acciones para la limpieza de tanques de almacenamiento y redes de distribucian con problemas de
contaminacién,

Elaborar los términos de referencias, catalogos de conceptos y especificaciones técnicas para la adquisicion, instalacitn, construccion,
rehabilitacién y puesta en operacién de sistemas de desinfeccién, asf come revisar y validar planos da proyecto y paqueles para
concurses y emitir dictdmenes técnicos,

- Efectuar acciones emergentes para la instalacién de equipos de cloracidn y‘suministro de reactivos en zanas donde el Instituto de
Salud del Estado de México detecte |a posible contaminacién del agua por organismos patégenos, especiaimente el viero cholerae, a
fin de evitar que se presente un brote masivo que atente contra la salud de la poblacidn mexiquense.

Desarrollar las demés funciones inherantes al raa de su competencia.

208B42102 DEPARTAMENTO DE LABORATORIO DEL AGUA

OBJETIVO:

Efectuar los anélisis flsicos, quimicos, bactericldgicos y de meatales pesados a las muestras de agua de las fuentes de abastecimients,

tanques de regulacion y tomas domiciliarias de los municipios del Estado, para garantizar que el agua suministrada tenga el caracter de
potable.

FUNCIONES:
Registrar durante la perforacion de nuevos pozos los compuestos quimicos que puedan influir en el disefio del proyecto de agua
potable

- Realizar los analisis flsicos, quimicos, bacterioldgicos y de metales pesados a las muestras de agua residual, para realizar el control
de lagunas de estabilizacion y ptantas de tratamiente para determinar su funcionamiento.

- 'Coordinar los trabajos que son de la competencia dal laboratorio, solicitados por las areas de la Comisién, dependencias del Gobierno
del Estade de México y por particulares.

- Realizar acciones para contar con pruebas de laboratorio para cbtener la cerificacion como laboratoric de calidad ante & Sistema
Nacional de Laboratorios de Prueba (SINALP), asl como para la intercalibracién de laboratorios de calidad coordinados y avalades por
la Comisién Nacional del Agua de SEMARNAP y para integrar la red de laboratorios que coordina el Gobierna del Estado de México y
el Gobierno del Estado de Querétarg.

- Efectuar anélisis fisico-gulmicos, bacteriolégicos, de metales pesados y estudios especiales a muestras de fuentes de abastecimienta,
tanques de regularizacién, tomas domiciliarias y demas fuentes de agua potable de ips municipios del Estado de México.

- Efectuar actividades para la instalacion de equipos de cloracion, monitoreo de cloro residusl, pruebas de potabilidad, tratabilidad y
analisis geoquimicos,

- Atender y canalizar, al drea comespondiente, las peticionas de servicio autorizadas por la Vocalla Ejecutiva, ia Direccion General de
Infraestructura Hidrauiica y la Direccion de Cperacién y Mantenimiento,

Autorizar la solicitud de servicios de laboratorio que generan precios de venta,
- Autorizar los resultados generados de los analisis de muestras realizadas por el laboratario.

Coordinar las actividades de apoyo para la instalacién y recarga de dosificadores y desinfeccion de tangues y lineas de conduccion,
previa solicitud de lag gerancias regionales y/o por instruccidn superior.

- Coordinar con el Departaments de Agua Limpia, la desinfeccidn de fuentes de abastecimiento federales, estatales y municipales en el
Estade de México.

- Apayar a las Garencias Regionales en las acciones que emprendan para garantizar la calidad del agua en &l drea de su competencia.

- Apoyar al Instituto de Salud del Estado de México en el andlisis bacteroldgico del agua para la prevencion y e control de
enfermedades como el coiera.

- Planear, organizar y controlar todas las actividades encaménadas al cumplimiento de los requisitos técnicos vy legales vigentes, que
regulen el funcicnamiente del laboratorio.

- Coordinar y participar en reuniones interactivas de frabajo en materia de agua y saneamiento a nivel estatal y federal, a fin de mejorar
& incrementar ia eficiencia y calidad del laboratorio.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.
205842103 DEPARTAMENTO DE MEDIDORES Y CUANTIFICACIONES DE VOLUMENES
OBJETIVO:

Realizar la-medicidn de los volimeres de agua extraidos de las fuentes de abastecimiento federales y estatales que se suministran a los
municipios \f organismos operadores del Estado, asi como llevar a cabo la instalacién, operacién y mantenimiento de los medidores, con el
fin de mantenerlos en condiciones de uso.

FUNCIONES:

- Realizar mediciones de los volumenes de agua en blogue que antrega la Federacién a la Comision.

- Realizar la medicidn de volimenes de agua en bloque, suministrados a los munigipios y arganismos operadores.
Coordinar el inventario y control de las fuentes de abastecimiento de agua potable.

- Mantener en condiciones de servicio los sistemas de medicidn de agua potabie y tratamiento.

- Optimizar el aprovecharmients del agua, con eficlencia en aperacidn y minimo dasperdicio, svitando fugas a nivel de sistermas primario
y secundario.
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~ Coordinar con las dependencias carrespondientes el cobro de derechos por suminisire de agua en bloque y ias cooperaciones que
deben aportar los nuevos conjuntos habitacionales.

- Formular el calendario anual para la facturacién de los volimenes de agua en bloque, conciliado con la federacion, ayuntamientos y
arganismes operadores del Estado de México,

- Establecer las rutas para |a toma de lecturas en diversos puntas de medicién de caudales y de recepcion-entrega de agua en blogue.

- Estimar fos volimsnes a facturar a la Federacién, organismos operadores y ayuntamisntos, 8 través de los métodos aceptados por las
partes invalucradas.

- Obtener el viste buenc de cada uno de los organismaos operadores y ayuntamientos donde se entrega agua en bloque, para efectos de
cobranza.

- Controlar estadisticamente las aportaciones de fuentes de abastecimiento federales y estataies.

- Programar, en coordinacién con personal de fa Federacién, ayuntamientas ¥ organismos operadores, |a realizacion de aforos a
fuentes de abastecimiento anual, trimestral y mensual,

- Efectuar aforas pitométricos a equipes instalados en pozos profundos, propios, federales y municipales para determinar su caudal,

- Realizar aforos por diversos métedos a fuentes superficiales, generando la informacién elemental para nuevas proyectos o
rehabilitacicnes de sistemas con oparacion deficiente.

- Realizar aforos a plantas potabilizadoras de agua, para generar informacién hésica y determinar estados de eficiencia.

- Elaborar programas anuales de mantenimiento preventivo y correctivo de medidores instalados en sistemas operados por la Comisién,
a fin de mantener en dptimas condiciones de servicio los sistemas de medicién de agua potable.

- Reparar, calibrar y dar mantenimiento a los medidores de agua an blogue propiedad de la Comisién, asi como a los medidores de uso
doméstico que envian los ayuntamientos u organismos operadores para su reparacion al laboratario de medidores.

- Efectuar el mantenimiento de las cajas y casetas que protegen los equipos de medicion.

- Elaborar las actas de inicic de suministro del agua que maneja la Comisitn del Agua ¢el Estado de México,
- Desarrollar las demas funcignes inherentes al drea de su competencia.

208B42104 DEPARTAMENTO DE RADIO OPERACION

OBJETIVO:

Realizar y revisar la instalacién, dptimo funcionamiento y mantenimiento del equipa de radic comunicacién, asi como vigilar el adecuado uso
y aprovechamiento, con el fin de eficientar las actividades encomendadas a las unidades administrativas de la Comisitn.

FUNCIONES:
- Realizar |a instalacién y supervisar el 6ptimo funcionamiento de equipo de radiocomunicacion de la Comisién.

- Operar el squipoe de radiocomunicacién, de conformidad con los Eneamientos de la Secretaria de Comunicaciones, mediante el control
de las frecuencias que se localizan en unidades maviles y fijas.

- Establecer normas y lineamientos para la opsracion, mantenimiento preventive yio carrectivo de equipo de radio comunicacién.

- Proporcionar asesoria técnica a las unidades administrativas en el uso y mansjo de los equipos de radiocomunicacién y torre de
cortrol.

- Notificar a las unidades administrativas que cuentan con equipo de radiocomunicacién, los cambios de frecuencia que s& realicen.
- Recibir (o8 reportes de los equipos de radiocomunicacioén en mal estado para programar su reparacion.

- Coordinar el mantenimiento preventivo y/o corractivo del equipo de radiocomunicacidn mévil ¥ de base.

- Realizar |a puesta en operacion de proyectos automatizados de radio operacion.

- Desarroliar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

206842105 DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS HIDRAULICOS

OBJETIVO:

Realizar estudias de factibilidad de dotacién de servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento a nuevos desarrollos urhanos, asi
como revisar y aprobar nuevas macroplantas de fratamiento de aguas negras y proyectos especiales de agua y alcantarillado para
conjuntos habitacionales.

FUNCIONES:

- Formular estudios de factibilidad para la dotacién de servicios hidraulicos, asi como calcular los importes de cooperacién por concepto
de infraestructura primaria que incluya presupuestos, levantamientos topogrificos y seleccién de equipos de bombao,

- Determinar los importes de cooperacion por concepto de infraestructura primaria y derechos de conexicn de la toma para ef suministro
de agua potable.

- Analizar los proyectos de las obras hidrauiicas en operacidn para determinar la factibilidad de dotacién de servicies hidriuticos a
nuevos desarrollos urbanos. .

- Brindar, previa solicitud, apoyo técnico a fos organismos operadores y ayuntamientos para la realizacién de estudios de factibilidad
para la detaccion de setvicios hidrdulicos 4 nuevos desarrollos urbanos.

- Apoyar técnicamente a la Secretaria de Desarrollo Urbana en la municipalizacion de fos servicios de agua potable de los nusvos
conjuntas habitacionales.

- Revisar y aprobar los proyectos hidraulicos para el establecimiente de nuevos desarrollos habitacionales.

- Elaborar estudios y proyectos especiales relacionados con la ampliacién o adecuacion del sistema intermunicipal de entrega de agua
potable en bloque y plantas de bombeo para el manejo de agua potable o residual, :
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—  Realizar, en coordinacién con la Subdireccién de Operacion, las acciones necesarias para la formulécién de los dictdmenes
correspondientes.

- Seleccionar los equipos de bombeo para pozo profundo, cdrcamos y plantas de bombeo.

- Elaberar estudios de campo que permitan la realizacidn de los dictamenes de factibilidad, en coordinacién con ta Direccién de
Estudios y Proyectos.

- Elaborar estudios de campa sobre los levantamientos topogréficos a detalle para la realizacion de proyecios ejecutives.

-~ Participar en reuniones de trabajo con la Comisién Estatal de Fomento a la Vivienda y en fa Comisién Estatal de Atencitn Empresarial,
a efacto de emitir los dictamenes de factibilidad de dotacidn de servicics de agua potable, alcantarillado y saneamiento @ nuevos
desarrollos urbanos y comerciales.

-~ Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
206842200 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO
OBJETIVO:

Supervisar las accionss de mantenimiento preventivo /o correctivo a los sistemas de abastecimiento de agua potable, drenaje y tratamiento
de aguas residuales, asi como del equipo y maquinaria pssada para mantenerios en dptimas condiciones de servicio.

FUNCIONES:

- Propener las especificaciones técnicas y condiciones para el mantehimienta preventive y/o correctivo a los sistemas de agua potable,
drenaje, alcantarillado y equipo y maquinaria pesada de la Comisién.

_  Verificar que el programa de mantenimiento preventiva y/o correctivo de los sistemas de agua potable, drenaje, tratamiento y de
squips ¥ magquinaria pesada, se realice de acuerdo a lo programado.

-~ Supervisar la rehabilitacién y recuperacién de pozos que presenten problamas financieros.

- Supervisar que los sistemas de agua potable, drenaje y tralamiento, asl como el equipo y maquinaria pesada se mantengan en
6ptimas condiciones de servigio.

- Verificar que las Instalacionies en obra civil y equipo slectromecanico cumplan can los requerimientas técnicos de operacion.

—  Proponer politicas de revisidn de contratacién del servicio de energla eléctrica para las instalaciones del sistema operativo de la
Comision, incluyendo las instalaciones que no se encusntren en el sistema de facturagian, a8l como definir las que correspondan a los
municipios y organismos operadores.

- Proporcionar a los ayuntamientos y organismos operadares que soliciten el servicio de camiones cisterna para la distribucion de agua
potable a las comunidades que no cuentan con infraestructura hidraulica.

- Proporcionar apoyo a los ayuntamientos y organismos que lo soliciten, en la rehabilitacion de las fuentes de abastecimiento de agua
potable.

- Brindar &l sewicio de desazolve de drengjes, circamos, ca'nalea y drenes a cielo abierto.

~  Propaner reunicnes can la Comision Nacional del Agua para tratar aspectos relacionados con el adecuado mansjo del sistema
hidrolégico del Valle de México.

- Desarrollar Jas demés funciones inherantes al drea de su competencia.
20684220 DEPARTAMENTO DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO
OBJETIVO:

\mptementar los proyectos de rehabilitacion y mantenimiento de los sistemas eléctricos y mecdnices, para la operacién de las obras hidraulicas
a carge de la Comisién y, en su caso, de los ayuntamientos u organismas operadores, conforme a los lineamientos técnicos establecidos en la
materia.

FUNCIONES:
-~ Elaborar &l programa anual de mantenimiento eléctrico-mecanico da |as obras hidraulicas de la Comision.

_  Afender y analizar las solicitudes de mantenimiento preventivo y/o corectivo de las instalaciones eléctricas y mecénicas de las obras
hidraulicas de la Comigidn.

—  Revisar los requerimientos de rehabilitacién de instalaciones en obra civil y equipo electromecanico,

_  Proponer politicas de revisidn de contratos del servicio da energia eléctrica para las instalaciones del sistema operativo de la
Comisién, incluyendo las instalaciones que na se encuentran en al sistema de facturacion.

- Llevar et contral v realizas la conciliacién de la facturacién mensual por consumo de energla sléctrica de Jas instalaciones de la
Comisién,

—  Evaluar los planes de proyectos eléctricos en rehabilitacién de instalaciones, asl come participar an los dictamenes para la seleccion
de equipo eléctrico requerido en instalaciones de bombeo de agua potable y alcantariilado, -

_  Mantener en 6ptimas condiciones de uso las instalaciones eléctrico-mecdnicas de las obras hidrdulicas para su adecuado
funcionamiento.

- Realizar visitas técnicas para supervisar la opsracién eléctrico-mecénica de las obras hidraulicas de ia Comisién.

- Brindar apoyo técnico a arganismos eperadores ¥ ayuntamientas pera la instalacién eléctrico-mecanica en las obras hidriulicas a su
cargo.

- Realizar el seguimiento de los tramites de autorizacion y contratacion de log proyectos eléctricos encomendados.

—  Establecer y mantener el stock de equipos y aceesorios electiromecanicos que se requisran para el mantenimiento preventivo yfo
corractive de las instalaciones.

- Llevar a cabo programas de eficiencia slectromecanica.
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- Desamgllar las demas funcionss inherantes al rea de $u compaetencia.
206842202 DEPARTAMENTO DE REHABILITACION DE POZOS ¥ APOYO CON CAMIONES CISTERNA
OBJETIVO:

Reatizar la rehabilitacién de los pozas de la Comisién y, en su caso, de los ayuntamientos u organismos operadores que I scliciten, asi
coma suministrar agua potable & través de camiones cisterna a localidades que no cuentan con infraestructura hidraulica o por alguna falla
transitoria en sus sistemas.

FUNCIONES:
- Etabaorar y operar el programa anual de mantenimientc de los pozos administrados por la Comision,
—  Atender y analizar las solictudes de mantenimiento preventivo y/o corrective a los pozos de la Comisién.

-  Realizar videograbaciones de ademes y el dictamen del estado en que se encuentra el pozo, a fin de programar las acciones
necesarias para su rehabilitacion. .

- Reslizar las actiones necesarias para rehabilitar los pozos de la Comisién mediante planchado-encamisado del ademe.

- Establecer coordinacién con las Gerencias Regionaies para el abastecimiento de agua potable mediante camiones cisterna a los
ayuntamientos y organismos operadores que requieran &l servicio,

- Realizar, en coerdinacién con el Departamente de Operacidn y Mantenimiento de Equipo Fesado, las acciones de mantenimiento a
los camiones cisterna.

- Registrar las acciones inharentes a la operacién ¥ mantenirmiento de los sistemas de pozos que opera y administra la Comisién.

- Asesorar y apoyar a los ayuntamientos u grganismos cperadores que asl lo soliciten, para el mantenimiento y rehabilitacion de sus
pozos.

- Mantener en 6ptimas condiciones de eperacién los pozos de la Comisién.

- Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.

206842203 DEPARTAMENTO DE OPERAGION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO PESADO
OBJETIVO:

Operar y mantener sh &ptimas condiciones de uso el equipo y maquinaria de la Comision, asi como brindar apoyo a los ayuntamientas,
organismos operadores, agrupaciones sociales y particulares que lo requieran.

FUNCIONES:

- Efectuar el mantenimiento preventivo y/e correctivo del equipo y maquinaria para mantenerlo en condiciones adecuadas de operacion.
- Proponer la respuesta a las solicitudes de apoyo recibidas, de acuerdo a la disponibilidad del equipe.

- Atender contingencias, por inundaciones, fugas, incendies, etc., a través de la designacion del personal y equipo reguerido.

- Realizar recorridos y visitas técnicas para detarminar la factibilidad de apoyo y de equipo solicitado, asl como supervisar Ios trabajos
de campo y temar decisiones en la solucién de problemas extraordinarios.

- Elaborar propuestas y revisar los convenios para el préstamo de equipo yfo cobro de servicios con ks presupuestos correspondientas.

- Participar en las reuniones de trabaje con ayuntamientos, organismos operadores y agrupaciones sociales, entre otras, para fimar los
acuerdos respectivas.

- Elaborar y sjecutar programas de trabajo y actividades de apoye con personal, equipo y maquinaria para la limpieza y desazolve de
sistemas de drenaje, bombeo de agua, excavacion de zanjas y traslado de materiales y equipo.

~  Efabarar, revisar y validar |as solicitudes de materiales, sericios y equipo, con los dictdmenes técnicos correspondientes, agl como los
reportes de trabajo y notas técnicas informativas.

- Desarroliar lag demas funciones inherentes al drea de su competengia,

206842204 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE TRATAMIENTO

OBJETIVO:

Realizar el mantenimiento preventivo yia correctiva a las obras hidrdulicas de tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comisién.
FUNCIONES:

- Realizar el pregrama anual de mantenimiente preventivo a las obras hidréulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Verificar la operacién adecuada de las instalaciones para llevar a cabo el tratamiento de aguas residuales encomendadas a la
Comision.

- Operar el programa de mantenimiento de los sistemas de tratamiento de aguas residuales, encomendados a la Comision,

- Proponer, en coordinacién con las unidades de tratamiento de aguas residuales, la adquisicién de equipo para el tratamiento de aguas
residuales.

- Realizar visitas téenicas, en coordinacién con las unidades de tratamiento de aguas residuales, para definir la factibilidad de compra
de eguipo & instalacion de sistemas para platas de tratamiento,

- Participar en reuniones de trabajo con las instancias correspondiantes, en relacién al mantenimiento de instalaciones de tratamiento a
carge de la Comisidn.

- Mantener en éptimas condiciones de servicio las obras hidrauiicas de tratamiento de aguas residuales.

- Establecer y mantener el stock de refacciones necesarias para el mantenimiento preventivo y/o correctivo de las obiras hidraulicas de
tratamiento de aguas residuales.

-~ Desarrollar fas demas funciones inherentes ai drea de su competencia.
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208842300 SUBDIRECCION DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
OBJETIVO:

Establecar tas nommas, politicas, procedimientos y acciones encaminadas a mantener en dptimas condiciones de operacion las obras
hidraulicas de tratamienta de aguas residuales en el Estado.

FUNCIONES:

- Praponer las disposiciones nommativas para la planeacién, pregramacion, disefio, construccién, operacidn, rehabilitacion v
mahtenimiento de as obras hidraukicas de tratamiente de aguas residuales.

- Propaorcionar asesorla a las autoridades municipales y organismos operadores en materia de fratamiento de aguas residuales.

- Participar en las comisiones interdisciplinarias intagradas por autoridades federales, estatales, municipaies, iniciativa privada y la
comunidad para 'a operacitn, evaluacién y control de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Promaover el usc y reuso de las aguas residuales tratadas en la Entidad.

- Supervisar el cumplimiente del programa de operacién y mantenimiente de las obras hidrdulicas de tratamiento de aguas residuales
para que atiendan las normas vigentes de planeacidn, programacion, disefio, construccion, operacln, rehabilitacion y mantenimiento.

- Verificar o) adecuado furcionamiento de las instalaciones, para llsvar a cabo ol tratamiento de aguas residuales.
_  Maniener en condiciones de servicia las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Coordinar @l levantamiento de muestras para los andlisis fisico-guimicos, bacteriolégicos, de metales pesados y de pesticidas de agua
residual, proveniente da plantas de tratamiento y descargas domésticas e industriales de les municipios del Estado.

- Desatrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206842304 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD E INVESTIGACION
OBJETIVO:

Elaborar log mecanismos, normag, politicas y procedimientos administrativos para la construccién, operacién, rehabilitacin y
mantenimiento de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales en el Estado.

FUNCIONES:

Elaborar los estudios para determinar y actualizar namas, politicas vy procedimientos administrativos en el tratamiento de aguas
residuales que deban aplicarse.

- Establecar [a normatividad para la construccién, operacién, rehabilitacién y mantanimiento de obras hidraulicas de tratamiento de
aguas residuales, de conformidad con las |myes, reglamentas y nomas oficiales mexicanas vigentes.

- Vigitar al cumpiimienta de las nomas vigentes de planeacién, programacion, disefio, construccién y rehabilitacion de las obras
hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Proparcionar asesarla a las autoridades municipales U organismos operadores para difundir la normatividad vigente pare el
tratamiento y manejo de aguas residuales y los biosdlidos (iodos) resultantes en el Estado.

- Patticipar en las comisiones interdisciplinarias integradas por autoridades federales, estatales, municipales, iniciativa privada y la
comunidad, para la operacién, evaluacién y cantrol de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Promover el use Y reuso de las aguas residuales tratadas.

- Desarrohar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
206B42302 DEPARTAMENTO TECNICO

OBJETIVO:

Vigilar la operacitn, usc y controt de las obras hidraulicas de tratarmiento de aguas residuales, asi como la aplicacian de los pregramas de
mantenimiento preventiva /o correctivo efectuados a los sigtemas.

FUNCIONES:

- Vigilar et cumplimiento del programa de aperacién y mantenimiento preventiva y/o correctivo ge las obras hidraulicas de tratamiento de
aguas residuales.

_  Reslizar visitas técnicas para verificar la edecuada operacion de las instalaciones para llevar a cabo ! tratamiento de aguas
residuales.

_ Verificar que las abras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales se mantengan en condiciones de servicio.

_  Realizar, en coordinacion con el Departamento de Laboratorio del Agua, analisis fisico-quimicos, bacterioldgicos, de metales pesados
y de pesticidas existentes en muestras de agua residual, proveniente de plantas de tratamiento y descargas domesticas e industriales
de os municipios del Estado.

- Propercionar asesoria técnica a los ayuntamientos y erganismos con relacion al tratamiento de aguas residuales.
- Definir [a factibilidad para la compra de equipe para el tratamiento de aguas residuales.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206542010 AL 206842016 GERENCIAS REGIONALES (TOLUCA, CUAUTITLAN PONIENTE, GUAUTITLAN ORIENTE,
ATLACOMULCO, COATEPEC HARINAS, TEJUPILCO-VALLE DE BRAVO Y TEXCQOCO}

OBJETIVO:

Organizar, coordinar y controlar las areas operativas de su adscripeién, a efeclo de operar los sistemas de abastecimiento,
almacenamiento, desinfeccién y conduccidn de agua potable en bloque, proveniente de fuentes federales y estatales y de los sistemas de
drenaje y tratamiento que se l2 encomienden para su administracion.

FUNGIONES:

Vigilar el cabal cumplimiento de la normatividad vigente, relaiiva al funcionamiento de los sistemas de agua potable, drengje y
tratamiento de aguas residuales.
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- Elaborar, en coordinacion con las dreas involucradas el programa anual de actividades v el presupuesto de la Gerencia.

~  Proporcionar asesorias a auloridades municipales u organismos operaderes para la operscion de redes de agua potable,
alcantarillado y tratamiento en sus diversas localidades.

- Realizar visitas a8 municipios localizados en ia jurisdiccién, con el propdsito de resolver situaciones relativas al funcionamiento de los
sisternas de agua potable, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales, asi como detectar las necasidades de estos sistemas.

- Coordinar con los ayuntamientos, organismos operadores, autoridades locales y federales la salucion de problemas especificos de
agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

~  Preparar, para las giras de trabajo del C. Gobernador del Estado de México, la informacién relevante y de sustento generada por la
administracién de los sistemas de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

- Vigilar que se cumpla con los pregramas de trabaje de las diversas reas a su cargo.

- Atender, gestionar y asesorar a los represantantes de las comunidades de ta regicn que lo saliciten la construccidn, ampliacidn,
mantenimiento y correcta operacién de los sarvicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

—  Resolver Ios prablemas gue presente la infraestructura hidraulica a cargo de la Gerencia.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206850000 DIRECCION GENERAL DE GOORDINACION CON ORGANISMOS OPERADORES

OBJETIVO:

Promover a descentralizacion, fa ampliacién de la cobertura y |2 eficiente administracidn de los servicios publicos de agua patable, drenaje

y tratamiento de aguas residuales, a través de |a creacion, desarrollo y consolidacion de organismos operadores de servicios y sistemas
hidrdulicos en el Estado.

FUNCIOQNES:
—  Planear y dirigir las acciones para la creacién, desarrollo y consolidacion de organismaos cperadores de servicios y sistemas
hidrdulicos en el Estado, con base en ia deteccién de necasidades y estudios técnicos.

- Procurar el mejoramiento constante de los sistemas de planeacion, presupuestacion, administracion, operacién, cometcializacién y de
finanzas de los organismos operadores de servicios hidraulicos, mediante apoyos técnicos y asesorias.

- Promover, ante las autoridades correspondientes, la elaboracitn de sstudios de factibilidad técnica para la prestacion de los servicios
hidraulicos por parte de los municipios, con el fin de priorizar sus necesidades y requerimientos actuales y fuluros y atender e!
incremento de las demandas de servicios para la creacion de organismos cperadores.

- Apoyar, en el 4mbito de compstencia de la Direccién General, a los Consejos Directivos de los organismoes operadores y dreas
municipales que proporcionan servicios hidrdulicos, en la resolucién de problemas técnicos administrativos y financieros que impidan
ol desarrallo eficiente de sus funciones.

- Apoyar a los organismos operadores para que aumenten la cobertura, la recaudacion y la calidad de los servicios, efectuando los
ajustes y comecciones convenientes a los matodos de trabajo, 2 fin de que logren su autosuficiencia técnica, administrativa y
financiera.

- Fomentar la capacitacién y profesionalizacion de los servidores piblicos con que cuentan los organismos operadores, a fin de elevar
su capacidad operativa y la optimizacion de los recursos asignades.

_  Establecer una vinculacién estrecha con los servidores publicos responsables de la administracién y operacion de los arganismos
operaderes, para conocer y analizar de manera conjunta la problematica existente y proponer acciones para su solucidn inmediata.

- Organizar foros de consulta con los organismos operadores para determinar (as adecuacionas a la nosmatividad vigante y proponar
tarifas y costos realas de los servicios.

- Supervisar el avance y alcance, en el smbito de su competencia, sobre las aclividades de los organismos cperadores, a fin de que
cumplan en tismpo y forma con sus programas administrativos, financieros, técnicos y de inversion,

- Integrar el catilogo técnico de obras y sistemas de agua potable y alcantarilado que desarrolien los organismos operadores
municipales, con el prapésito de etaborar el invertaric correspondiente para conocer y ubicer la infraestructura existente.

- Gestionar ante las dependencias correspondientes el apoyo para los organismos operadores y ayuntamientes que lo soliciten,
raspecto a ia operacidn de sus sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Propaner y validar los instrumentos adminisirativos de control interno de la Direceidn General, asi como establecer mecanismos de
coordinacién con 1as demas unidades administrativas de la Comision para su ejecucion.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B50001 UNIDAD DE APOYC ADMINISTRATIVO
QBJETIVO:

Praporcionar con suficiencia y opertunidad los recursos humanos, materiales y financieros necasarios para la ejecucién de los programas
de las unidades adminisirativas de la Direccién General de Coordinacidn con Organismos Operadores, asi como utilizarlos y sjercerlos con
criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacién y sprovechamiento.

FUNCIONES:

- Formular sl proyecta de presupuesto anual de egresos de la Direccidn General y remitirlo a la Direccion Geneval de Administracion y
Finanzas para su integracidn al presupuesto de 1a Comision.

- Elaborar el programa anual de adquisiciones de bienes y contratacién de servicios de la Direccién General, con base en los
tingamientos establecidos por la Direccion General de Administracién y Finanzas.

- Ejercer &l presupuesto autorizade y asignado a la Direccién General, ajustandose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestales.

_  “ramitar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcién, permises, licencias, vacaciones, etc., del personal asignado a las

unidades administrativas de la Direccién General de Coordinacién con Qrganismas Operadores, ante la Direccién General de
Administracion y Finanzas.
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- Mantener actualizados los registros y controles de asistencia y puntualidad del personal adscrito a la Direccidn General, asi como
verificar el cumplimiento a las politicas sstablacidas para tal efecto.

-  Coordinar los programas de capacitacién, adiestramiento, moativacién e incentives, conjuritamente con la Direccién General de
Administracién y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacién de los servidores piblicos adscritos a la Direccion General.

—  Mantener actualizada la plantilla del personal que labora en la Direccién General, con el fin de facilitar el registro intemnc de
movimientos del persenal.

- Gesticnar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas el surtimiento de enseres, materiales, papelsria y equipe, efc., asi
como de bienas muebles & inmuebles y servicios generales que requieran las unidades administrativas Direccion General,

- Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes de ia Direccion General, verificando con regularidad su existencia
fisica, conformae a los lineamientos y normatividad que emitan las instancias respectivas.

- Distribuir la dotacién mensual de los combustibles y lubricantes para el usc de los vehiculos de la Direccidn General, con base en &l
pragrama establecido para tal efecto,

- Controlar el aimacenamienta y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las areas administrativas
de la Direccién General, para su eficiente funcionamiento.

- Gestionar ante la Direccién General de Administracion y Finanzas, los servicios generales preventivos, correctivos y de apoya, como
mantenimianto a equipos y bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria, telefonia y demas actividades que
permitan un mejor desempefio a las labores administrativas.

- Adminigtrar y operar el sistema de control del manejo, operacion y resmbolso de los fondos fijos y revolventes e informar lo
conducente a la Direccion General de Administracién y Finanzas.

- Realizar la congiliacién de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el sjercicio del presupussto autorizado,
integrando la documentacion gue comprusbe su utifizacion.

- Realizar las compras emergentes de todo tipo de materiales para que las unidades administrativas de {a Direccion General cuenten
con las herramiertas necesarias para el cumplimiento de sus actividades.

- Llevar a cabo, en cocrdinacion con la Direccién General de Asuntos Juridicos y ta Direccidn General de Administracion y Finanzas, las
funciones administrativas derivadas de siniestros de vehlculos y bienes muebles e inmuebles, a afecto de deslindar respansabilidades.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
208BEG100 SUBDIRECCION DE APOYQ Y PROMOCION
OBJETIVO:

Colaborar con las autoridades municipales en acciones que coadyuven a eficientar la operacién y administracion de los organismos
operadores, asi como promover la descentralizacion de los servicios hidrulicos, observando los lineamientos normativos vigentes en la
materia.

FUNCIONES:

~  Identificar los indices de marginalidad y las caracteristicas de los municipios para determinar la factibilidad de crear su organismo
operador.

- Promover |a creacidn de organismos operadores municipales para la prestacion de los servicios de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales en los municlpics con indices de marginalidad media y baja.

~  Programar y realizar visitas de informacion y promocidn a los municipics, a efecto de difundir los beneficios v ventajas de la creacion
de organismos aperadores.

- Apoyar a los ayuntamientos en la integracidn de Ja documentacion necesaria para que, a través del Ejecutive Estatal, soliciten a ia H.
Legislatura Local la creacién de su organismo operador municipal.

- Proporcionar apoyo a los municipios que cuentan con un organismo operador, en la integracién e identificacién de Yos inventarios y
patrimonic general, asl como asesorarlos en la definicidn de su estructura funcional.

-~ Apoyar a los organismos operadores de nueva creacién, en la entrega-recepcion de las instalaciones hidréulicas proporcicnadas por
¢l gobierno municipal.

- Proporcionar asistancia técnica para la instalacién del Consgejo Directivo y el inicio de actividades del organisma aperadar.

- Proporcionar asesoria juridica a fos organismos operadares para la gestisn, procedimientos y controversias que afecten sus intereses
o patrimonio.

- Promover ante las autoridades municipales la implementacion del sistema de apoyo al fortalecimiente administrative municipal.

- Asesorar a lps organismos operadores y ayuntamientos sobre la reslizacidn de campatas de fiscalizacion, a fin de incrementar la
recaudacidn en materia hidrdulica.

- Proporcionar asesoria en matera legal a los organismos operadores para la recuperacion de su cartera vencida,

- Elakorar diagnésticos sobre la situacion actual y proponer acciones para solucionar la problematica en la prestacién de los servicias
de agua potable, en los municipios que por sus caracteristicas especificas no cuanten ¢con un arganismo operador.

- Desarrollar las demés funciones inherantes al drea de su competencia.
206850101 DEPARTAMENTC DE SELECCION Y PROMOCION
OBJETIVO:

Analizar las caracieristicas sociales y econdmicas de los municipios del Estado, para determinar la factibilidad de promaver la
descentralizacion de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento da aguas residuales.

FUNCIONES:

- Colaborar en la integracién y/o actualizacién de los padrones de usuarios, mediante el levantamiento fisico de predios, tomas y
descargas de aguas residuales.
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- Asesorar y apoyar a los organismos cperadores en la implementacion de programas y sistemas relacionados con la lectura,
facturacion y recaudacién.

- Recopilar e integrar datos estadisticos de los organismos operadores relacionados con coberturas, eficiencias, volimenes, efc.

- Seleccionar municipios gue cuenten con las caracteristicas para la implementacién del sistema de fortalecimiento administrative
municipal, asl como elaborar programas dirigldos a fortalecer y profesionalizar sus oficinas, departamentes y/o direcciones de agua
potable y alcantarillado.

- Realizar diagndsticas para determinar y solucionar la problemdtica administrativa y financiera de los municipios que no cuentan con un
organismo oparador.

-  Realizar el seguimiento a los planes de accién de los organismos operadores y municipios derivados del convenic de cooperacién
para slevar sus niveles de eficiencia.

- Desarrollar, con base en las caracter(sticas y necesidades especificas de los municipios, sisternas y procedimientos administrativos
para el control del servicio de agua potabke y alcantarillado.

- Proponer "Maodelos Tipo" de organizacién para el control administrativo de los usuarios del servicio de agua potable y alcantarillado en
las oficinas, departamentos y direcciones de los municipios donde se haya implementado el sistema de apoye administrative.

-~ Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

208850102 DEPARTAMENTO JURIDICO

OBJETIVO:

Promover reformas ¢ adecuaciones a la normatividad vigente en la materia, asi como propercionar asesorfa en materia juridica a ios
organismos operadores y/o ayuntamisntos y promover la descentralizacion de los servicios de agua potable, alcantarillado y tratamiento de
aguas residuales.

FUNCIONES:

- Analizar y proponer, en su case, el marco juridice especifico que regule et funcionamiento de los organismos operadores.

- Revisar, analizar y emitir opinién al convenio mediante el cual se realizan las transferencias al organismo operador, raferentes a las
instalaciones hidraulicas y recursos materiales y humanos que formardn parte de su patrimonio,

- Examinar y evaluar los proyectos y adecuaciones de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y circulares que incidan en la
normatividad que rige la prestacién de los servicios municipales de agua potable, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales.

- Asesorar a los organismos operadores en la celebracidn de convenios que lleven a cabo con persenas fisicas 0 morales, en cuanto al
cumplimiento de las disposiciones fiscales, recursos administrativos, impuestos, accesorios, demandas, stc.

-  Apoyar a los ayuntamientos y organismos operadores, en el establecimiento de tarifas y demias derechos correspondientes al
consumo de agua potable y alcantarillada, a fin de que se ajusten a la legislacion vigante.

—  ldentificar a los municipios del Estado que retnan las caracteristicas para la creacion de un organismo operador.

- Colabarar con las autoridades municipales en la realizacidn de estudios de factibilidad para determinar la creacidn de organismos
operadeores.

- Difundir entre los municipios las politicas federales y estatales referentas a ja descentralizacién de los servicios, informando los
beneficios y ventajas de contar con un organismo operador.

- Colaborar y asesorar a los ayuntamientos en la preparacion de la documentacién que habrdn de presentar en la sesidn de cabilde en
la cual se formalice su creacién.

—  Asesorar a log ayuntamientos en la integracion del Consejo Directive, en la celebracién de la primera sesién y en el inicio de las
actividades del organismo operador.

- Recopilar informacién relacionada con la prestacidn de ios servicios en el municipic, a efacto de ilentificar fas condiciones en que
iniciara sus funciones el organismo oparador,

- Desarrollar las demas funciones inherantes al rea de su competencia.
206B50200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO
OBJETIVO:

Coedyuvar a la obtencion y liberacién de recursos financieros asignados a los organismos operadores, mediante la elaboracidn, tramite y
gestién correspondiente, asi como coordinar el disefic e implantacion de sisternas de seguimiento y anélisis de su situacién financiera.
FUNCIONES:

-~ Asesorar a log organismos operadores en la seleccién de sus acciones de fortalecimiento empresarial y de impacto a corto plazo, para
coadyuvar a su consolidacién.

- Realizar foros de consulta, en coordinacién con instituciones como el Banco Nacional de Obras y Servicios (BANOBRAS), ta Comision
Nacional del Agua {CMNA) v dependencias del Gobierno del Estado de México, sobre programas de inversion, deuda publica e infermes
financieros o cuenta plblica de los organismos operadores.

- Apoyar y asesorar 8 los organismos operadores en la elaboracién de expedientes técnicos y proyectos ejecutives, con base en las
espetificaciones contenidas en la normatividad vigente.

- Asasorar a los organismas operadores en el cumplimiento de los requisitos pravios al proceso de licitacién de obra publica hidraulica.
- Difundir entre los distintos arganismos operadores de la Enfidad, la normatividad que regula la ejecucidn de ia abra publica hidréulica.
- Capacitar al personal que labora en los organismos operadores en materia de gestién financiera de la obra publica.

- Canalizar programas de inversidn a la ejecucion de obra publica can fines sociales,

- Concentrar y analizar Ja infermacidn relacionada con la deuda pubilca de los organismos operadores, a efecto de verificar la solvencia
acondmica para afrontarla, sin que represente riesgos para su patrimonio.



Pagina 68 "GACETA DEL GOBIERNO" 11 de enero del 2008 -

- Recabar, integrar y gestionar ia informacidn referente al Programa Operativo Anual de Ios organismos operadores.

- Colaborar con los organismos operadares en la realizacion de diagndsticos para determinar y solucionar su problematica
administrativa, financiera y técnica.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206B50201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE INVERSION
OBJETIVC:

Proporcionar a los organismos operadores asistencia técnica y de gestidn gue coadyuve a fa liberacion oportuna de los recursos financieros
y crediticios de los programas de inversian relativos a la obra publica, acciones de fortalecimiento empresarial y de desarrollo.

FUNCIONES:

- Asesorar y apoyar a los organismos operadores en la integracion de fichas, expedientes técnicos y proyectos ejecutivos dirigidos a su
fortalecimiento y consolidacion,

- Realizar, en coordinacién con a Subdireccion de Desarrollo y las diferentes instancias federales, estatales y municipales, las acciones
necasarias para tramitar y agilizar la liberacion de los recursos destinades a la consclidacion integral de los arganismos operadores, a
través de los distintos programas de inversion.

- Asesorar a los organismos cperadores en la elaboracidn, integracion y desarrollo del proceso de licitacion de obra, de conformidad
con el Libro Décime Segundo del Cédige Administrativo del Estado de México y la normatividad federal.

—  Coordinar, asesorar y apoyar a los organismos operadores en la integracian de su Frograma Operativo Anual (POA) y propuestas de
inversion para obra publica.

- Realizar &l seguimiento del avance fisico y financiero, asi comc de la conclusidn de las actividades del ejercicio presupuestal
correspondiente de (os diferentes proyectos, pianes y programas de inversion ce arganismaos operadores.

- Colaborar en la integracién del catélogo de obras y sistemas de agua potable y alcantarillado a cargo de los arganismos operadores.
- Desarrollar las demaés funciones inherentes al drea de su competencia.

206860202 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Propaner e implantar sistemas de seguimiento y andlisis al proceso de desarrollo de los organismos operadores, asi como de control v
elaboracién de su informacion financiera.

FUNCIONES:

- Establecer mecanismos adecuados para realizar e) seguimiento de la deuda pubiica de los organismos operadores, a efecto de
obtener los indicadeores de endeudamiente y capacidad financiera de pago.

- Elaborar y mantener actualizados Ios analisis financieros y dates estadisticos de ios organismos operaderes.
- Asesorar a los crganismos operadores en |a integracion de su Informacian financiera y declaraciones fiscales.

- Actualizar la evaluacitn de los costos de operacién y mantenimiento de los organismos operadores, asi come la prestacion de los
servicios de agua potable, alcantarillade y tratamiento de aguas residuales.

- Realizar al seguimiento a los planes de accidn de los arganismos operadores y municipios, derivades del Convenic de Cooperacion
para Elevar Eficiencias.

- Actualizar y validar de manera permanente los datos estadisticos de los sistemas de infermacidn gerencial de los organismos
operadores.

Desarrallar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B70000 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
OBJETIVC:

Organizar, coordinar y controfar las acciones legales en los asuntos que le competan a la Comisién, asl como apoyar y asesorar
juridicamente a las diversas unidades administrativas que la integran.

FUNCIONES:

- Supervisar las acciones de la Comisién en los procedimientos acministrativos y jurisdiccionales, seguidos ante autoridades federales,
sstatales y/o municipales.

- Emitir escritcs en ausencia del Vocal Ejecutivo v desahogar los trémites que correspondan a los casos urgentes relativos a téminos,
interposicién de recursos y recepcién de foda clase de notificaciones y rendicion de informes previos v justificados ante una auteridad.

—  dnstruir a sus respectivas unidades administrativas la atencién con estricto apego a deracho, del cumplimiento eficaz y oportuno de los
asuntos juridicos ptanteados a la Comisidn.

- Participar, an coordinacion con la Direcciéh General de Administracién y Finanzas, en la revisién de (as condiciones generales de
trabajo da los servidoras publicos, asi come conducir las relaciones laborales entre la Comisién y el Sindicato.

-~ Qrdenar la recopilacién y la difusidn de ias leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y jurisprudencia que regule el funcionamiento de ia
Comisidr,

- Proponer y presentar los anteproyectos de ley, decretos, reglamenlos acuerdos, convenios, contratos y demas instrumentos Jurrduoos
que incidan en el &mbito de competencia de la Comisién, para definir las reformas legales necesarias.

—  Supervisar la capacitacion en materia juridica que se requiera para el funcionamiento adecuado de fa Comisian.

- Ordenar la verificacidn de ta publicacién de los instrumentos legales que emita la Comision, en el Periddico Oficlal *Gaceta del
Gohierno™.

- Dictaminar y atender, cuando sea el caso, ias consultas juridicas en materia hidraulica que formulen las unidades administrativas de la
Comnsnén asi coma de organismaos prestadores, municipios y particulares.
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- Emitir los lineamientos y opinién juridica respacto a licitaciones y contratos que 'e soliciten las unidades administrativas de la
Comisién, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables,

- Otorgar el visto bueno sobre la celebracidn y validacién de contrates, convenios, acuerdos y cualguier acto legal que formalice la
Caomisién con servidores piblicos de su adscripeidn, particulares y entidades pablicas.

- Ordenar la gestién de las acciones necesarias para recuperar las sumas aseguradas, en caso de siniestre del patrimonio de la
Comision.

- Regular, propaner y, en su casc, participar directamente en los actos juridicos y administrativas que formalicen la adquisicién de
bienes inmuebies.
- Valorar y ratificar el trdmite para la regularizacién o registro de bienes inmuebles propiedad dei organismo.

- Supervisar que se formulen y revisen las demandas, contestacion de demandas y procedimientos, asi come el seguimiento a juicios,
comparecencias y en todo asunto legal en gue la Comisidn sea parte o tenga interés juridico.

- Rendir los informes previos y justificados que en materia de amparo le sean requeridos a la Comision o a los servidores publicos que
sean seflalados como autoridades responsables e intervenir cuande el organismo tenga el cardcter de tercero perjudicado en los
juicios de amparo.

—  Establecer los criterios para la rescisién de contratos y convenios de obra publica, asi come para la resolucion de los recursos
administrativos que comgpetan a la Comision.

- Validar los instrumentos administrativos necesarios de centrel intero de la Direccién General de Asuntos Jurfdicos, asl como
establecer los mecanismos de coordinacién con lag demds unidades administrativas de la Comisién para su ejecucion

- Desarroilar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206870100 SUBDIRECCION DE ASUNTOS PENALES, LABORALES, GIVIL Y MERCANTIL
OBJETIVO:

Orientar y apoyar con ceridumbre juridica a las unidades administrativas de la Comisidn ante cualquier autoridad federal, estatal yo
municipal en materia de caracter civil, mercantil, laboral y penai en defensa de sus legitimos intereses, deduciendo las acciones u
oponiendo las excepciones que mejor convengan.

FUNCIONES:

- Supervisar las comparecencias realizadas por el parsonal de la Subdireccién ante los Tribunales en defensa y representacion de fa
Comision, en jos trdmites, juicios civiles, laborales, mercantiles y penales en los que sea parte.

-~ Vigilar que se levanten las denuncias correspondientes ante las autoridades cempetentes sobre ios delitps que se cometan en
perjuicio del patrimonio de 1a Comisién.

- Verificar los proyectos de ley, reglamentos, circulares, acuerdos, convenios y contratos, y demds instrumentos de caracter laboral que
incidan en el ambito de competencia de la Direccidn General, a fin de que se ajusten a derecho.

- Revisar los contratos y convenios en materia laboral que la Comisién tenga que celebrar con trabajadares y autoridades.

- Verificar que se realicen los trémites necesarios ante las compafias aseguradoras, derivados de siniestros o accidentes cuyos
afectadas sean los empleados, el patrimonio de la Comisién o terceras personas de manera directa a indirecta.

- Coordinar la formulacitn, revisién y contestacion de tas demandas, asi como vigilar el seguimiento a los juicies, comparecencias v, en
general, los asuntos legales de su competencia en los que Ja Comision sea parte.

- Emitir, previo visto bueno dei Directar General de Asuntos Juridicos, los lineamientos para la atencién de los procedimientos penales,
laborales, mercantiles y civiles en las instancias en que sea raquerida la Comisién,

- Gestionar ante la Direccion General de Adminigtracién y Finanzas, as obligaciones econdmicas a carge de la Comision que se
generen de los juicios competancia de la Subdireccion,

- Brindar asasoria juridica a las unikdades administrativas de la Comisién gue asi lo soliciten en matena civil, mercantil, laboral y penal,
asi como acudir a las instancias involueradas para finiquitar los asuntos en el ambito de su competencia, a efecto de salvaguardar los
intereses de los servidores publicos y de la Comision. '

-~ Proponer los lineamientos y normas de control interno para garantizar !a integridad y aseguramiento documental de los expedientes de
las unidades administrativas adscritas a la Subdireccidn.

- Atender y solucionar, en coordinacién con el Sindicato Unicc de Trabajadores de los Poderes, Municipios e Instituciones
Descentralizadas del Estado de México (SUTEYM), los conflictos de caracter laboral que se susciten entre los agremiados y la
Comisién.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B70101 DEPARTAMENTO CIVIL, MERCANTIL Y PENAL

OBJETIVO:

Instrumentar y realizar el seguimiento a la formulacién de las demandas de naturaleza civil, mercanti y penal, sustanciando los

procedimientos correspondientes que se instauren en contra de la Comisidn y, en su caso, tramitar el juicio de amparo correspondiente
cuando asl proceda.

FUNCIONES:

- Anatizar, atender y solucionar los conflictos civiles, mercantiles y penales derivados de las demandas presentadas por terceros o
particulares ante los 6rganos jurisdiccionales, ya sea en su cardcter de actora o demandada.

- Intervenir en los procesos de cardcter chvil, mercantil y penal en los que sea parte fa Comisidn, ejercitando ante jos drgancs
jurisdiccionales las acciones o excapciones necesarias que garanticen la salvaguarda de los bienes, derechos e intereses e la
Comisidn y, en su caso interpaner el juicio de amparo cuando corresponda.

—  Realizar requermigntos extraiudiciates previos a la intarposicién de juicios de cardeter civil, penal y mercantil,
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- Asesorar juridicamente en materia civil, mercantil y penal a las unidades administrativas de la Comigion, cuands asi lo requieran.
- Efectuar la integracian decurnental de los expedientes sobre los asuntos civiles, mercantiles y penales a su cargo.

- Apoyar las acciones necesarias en los procedimientos y procesos jurisdiccionales de caracter penal, para contestar, rendir informes,
denunciar, querellarse, demandar, allanarse, desistirse, desahogar pruebas, interponer recurses, segan sea el caso, asl como realizar
los tramites necesanos para defender sus intereses y los que se requieran para el cumplimiento y aplicacion de la Ley.

- Llevar el seguimiento en los juicios de orden civil, mercantit y penal y, en general, realizar aquellas promociones que se requieran en
el curso del procedimiento.

- Praponer a la Subdireccién de Asuntos Penales, Laborales, Civil y Mercantil, los lineamientos para la atencitn de los procedimientos
civiles, mercantiles y penales que le sean asignados.

- Atender lag situaciones relacionadas con al conocimiento y seguimiento de los convenios de pago por conceplo de giniestros, que se
celebren con los trabajadores adscritos a la Comision.

- Informar al Departamento de Asuntos Laborales, cuando a algun trabajador le sea imputado un delito grave, a efecto de que se le
determine su situacidn juridica relativa a la relacion de trabajo.

- Desarrollar las demds funciones inhesentes al 4rea de su competencia.
206870102 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES
OBJETIVO:

Recibir, clasificar y contestar las demandas laborales, asi como iniciar los procedimientos de rescision de la relacién laboral cuando sean
procedentes v, en general, sustanciar los juicies de amparo que le correspondan.
FUNCIONES:

- Atender y solucionar los conflictos laborales derivados de las demandas presentadas por [os trabajadores de la Comisién, ante el
Tribunal Estatal de Conciliacidn y Arbitraje.

- Analizar, desahogar y proponer al jefe inmediato los informes y promociones de Derechos Humanos que le soliciten 8 la Cormnision,

- Intervenir en cada una de las fases procedimentales que se contemplan en los conflictos obrero patronales y, en su caso, interponer el
juicio de amparo correspondiente.

- Participar en la revision anual del conirato colectiva de trabajo, suscrite con el Sindicate Unice de Trabajadores de los Poderes,
Municipios @ instituciones Descentralizadas del Estado de México (SUTEYM).

- Vigilar el estricto cumplimienta de la normatividad interna referente a Jas condiciones generales de trabajo de los servidores publicos
de la Comisidn.

- Coordinar con la Subdireccidn de Administracion de Personal, las acciones de caracter legal que requieran de la intervencidn de la
Direccidn General de Asuntos Juridicos.

- Proporcionar asesoria juridica en materia laberal y de amparo a las unidades administrativas de la Comisidn,
- Controlar, resguardar y ordenar la documentacién y expedientes de los asuntos laborales a su cargo.

- Estudiar les riesgos de trabajo que procedan, ctorgando el visto buene al documento de probabies riesgos que se enviard al Instituto
de Seguridad Social del Estade de México y Municipios (ISSEMYM) para su respectiva calificacian y valoracion,

- Participar en la elaboracién de los convenios laborales que, en su casa, se suscriban, a fin de gue los trabajadores realicen el pago
por concepto del deducible derivado de los dafos o siniestros ocasionados a los bienes patrimonio de la Comision.

- Llevar a cabo el seguimiento de los asuntos laborales que se expongan ante la Procuraduria de la Defensa del Trabajo.

- Desarrollar las gemas funciones inherentes al drea de su competencia,

206B70200 SUBDIRECCION EN MATERIA ADMINISTRATIVA, FISCAL, NORMATIVIDAD Y DE CONSULTA

OBJETIVO:

Atender las demandas de naturaleza fiscal, administrativas, nomativas v de consulta en que la Comisién sea parte o tenga interés, asi

como los procedimientos administrativos de cardcter econdmice-coactive para realizar el cobro del crédito fiscal y, en su caso, los
procedimientos rescisorios que le competan.

FUNCIONES:

- Llevar &l seguimiento de los asuntos legales de la Comisién ante los tribunales, en log que se expongan los processs administrativos
fiscales que afecten sus intereses.

- Supervisar las diligencias y procedimientos de caracter administrative y fiscal que afacten los intereses o el patrimonio de la Camision,
con el propésito de plantear alternativas de solucidn favorables.

- Vigilar que se proporcione de manera opartuna la asesoria y asistencia legal a los servidores publicos de la Comision y a particulares,
sobre aguntos administrativos, fiscales, normativos y de consulta que sean de su compatencia,

- Vigilar que se realice adecuadamente el procedimiento administrativo de ejecucion, asi como emitir el mandamiento de ejecucion
respectivo, hasta su conclusién y, en su caso, substanciar los recurscs que de ellos se deriven.

- Desarrollar, en coordinacion con la Direccidn General de Administracidén y Finanzas, las actividades relacionadas <on el cobro y
determinacitn de créditos fiscales, mediante el procedimiento administrativo de ejecucitn.

- Centificar las copias de documentos y constancias en materia administrativa, fiscal, normativa y de consulta que se requieran, de
acuerdo con jas disposiciones legales aplicables.

- Proparcionar asesoria juridica, en el dmbito de su competencia, a las unidades administrativas de la Comisién en la formalizacion,
gjecucion y operacidn de los instrumentos legales de los sistemas hidrdulicos que afecten la propiedad piblica y de los particulares.

—  Supervisar la compilagion y difusién de las leyes, decretos, reglamentos, acuerdes, convenios y demés ordenamientos juridices que
regulan el funcionamiente de la Comisién y, en su caso, proporcionario a las unidades administrativas competentes.

- Propener los anteproyectos de ley, reglamentos, decretos) -acuerdoes y demds instrumentos juridicos que incidan en el 4mbito de
competancia de la Comision,
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- Vigilar el cumplimients de fas disposicianes fiscales que ¢omo autoridad fiscal tiene encomendadas la Comisién.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competsncia.

206B70201 DEPARTAMENTC EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA

QBJETIVO:

Participar, en el &mbito de su competencia, en acciones orientadas a solucionar los aspectos jurfdicos y de procadimiente derivados del
ejercicio de crédito fiscal, a fin de substanciar con oportunidad las situaciones generadas.

FUNCIONES:

- Colaborar, en coordinacion con el representante de la Comisién, en los procedimientos fiscales, administrativos v jurisdiccionales ante

autoridacles federales, estatales y/o municipales, en defensa de sus legftimos intereses, deduciendo las acciohes u oponiendo las
excepcipnes que mejor le convengan en cualquier instancia.

- Formular y revisar ias demandas, centestacién de demandas y procedimientos, asi como praparar, vigilar y dar seguimiento a los
juicios, procedimientos, comparecencias y en general, a los asuntas fiscales y administrativos en que la Gomision sea parie o tenga
interés.

- Conccer y substanciar [os recursos y procedimientos administrativos establecidos en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México,

—  iInformar a la Procuradurfa Fiscal de la Secretaria de Finanzas, los asuntos y hechos en materia fiscal y administrativa que pudieran
canstituirse como delitos fiscales.

- Proporcienar asesorla técnica y asistencia legal a los servidores plblicos de la Comisidn, sobre los asuntos administrativos y fiscales
gue sean de su competencia.

- Apoyar y realizar el seguimiento del procedimiento administrative de ejecucion, hasta su conclusion y, en su caso, substanciar los
recursos que de elles se deriven.

—~  Notificar las resoluciones que se determinen respecto de los créditos fiscales, citatorios, requerimientos, solicitud de infarmes y otros
actos administrativos.

- Participar en las actividades relacionadas con la determinacion de créditos fiscales y su cobre, mediante el procedimiente
administrativo de ejecucion.

- Verificar y considerar las reformas y adecuaciones que en materia de su competencia establece el Codige de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, a fin de realizar (as acciones jegales procedentes.

- Participar en la integracidn del expediente para que, en su casc, se autorice la prorega para el pago del crédito fiscal ¥ sus
accesorios, estableciendo la garantia'de interés fiscal.

- Realizar el seguimientc del proceso de calificacion, aceptacion, registro y ejecucidn de las garantias otorgadas para el pago del crédito
fiscal y sus accesorios.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

206870202 DEPARTAMENTO EN MATERIA DE CONSULTA, LEGISLACION Y NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Integrar y mantener actualizado el marco juridico-legal de la Comisién, asi como proponer las normas, lineamientos y procedirmientos
juridicos, para realizar las acciones legales correspondientes en el &mbito de competencia de la Comisidn.

FUNCIONES:

- Recopilar, actualizar y difundir las leyes, decretos, reglamentos, acuerdoes y jurispredencia que regule el funcionamiento de la
Comisidn, para su consulta y aplicacidn.

- Elaborar los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demnds instrumentos juridicos que incidan en el &mbito de
competencia de la Comisidn.

- Elabarar e instrumentar los lineamientos encaminados a observar el marco legal vigente para la cperacién y funcionamiento de fa
Comisién.

- Gestionar la publicacién de los instrumentos legales que emita la Comisién en el Periodico Oficial "Gaceta del Gobierno™,

- Emitir opinién juridica en materia hidrdulica y someterla a la consideracién de las instancias correspondientes, previa validacién de la
Direccién General de Asuntos Juridicos.

- Realizar los estudios e investigaciones jurldicas que se reguieran para el desarrolio de las atribuciones de la Direccién General de
Asuntos Jurldicos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206670300 SUBDIRECCION JURIDICA DE GERENCIAS REGIONALES, CONTRATOS Y REGULARIZACION PATRIMONIAL
OBJETIVO: .

Asesorar y llevar a caboe los procedimientos juridicos establecidos por la ley en la materia, asl como aulorizar los formatos de contratos,

convenios vy acuerdos que deben utilizarse regularmente en las unidades administrativas de ta Comisién, procurando agilizar los tramites
para su celebracién,

FUNCIONES:

- Analizar y proponer, en su caso, el marco juridico especifico que regule et funcienamiento de las Gerencias Regionales y de las
Residencias de Construccitn.

—  Supervisar la elaboracién de proyectos de convenios, contralos y acuerdos, que propongan las Gerencias Regionales y las
Residencias de Construccién para asagurar la homologacion de su contenido juridico, asl como verificar que se realice.¢n el marco de
la normatividad vigente en la materia.

- Concentrar las solicitudes y documentacién necesaria para la-elaboracidn de contratos privados de compra-venta o cesién de
derechos para la adguisicién de bienes inmuebles necesarios para la realizacion de obras hidraulicas de interés social.
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- Supervisar las acciones para identificar el estado en que se encuentran los bienes inmuebles que conforman el patrimanic inmabiliaria
de la Comisidn, con el proposito de verificar su situacién legal o, en su caso, emprender las acciones juridicas para su regularizacién.

- Promover la integracion de los expedientes del patrimonio inmobiliario de la Comisién, para precisar su inscripcidn con ia autoridad
comrespondiente.

- Coordinar con las unidades administrativas de la Comisién, las acciones legales para la inscripcidn administrativa de los bignes
inmuables de la Comisidn, ante el Registro Plblice de la Propiedad.

- Supervisar la elaboracibn de los contratos, convenios y acuerdos relacionados con la obra publica, sstudios y proyectos,
mantenimiento y operacién, servicios profesionales, suministro de agua y arendamientos de bienes, que la Comisién reguiera
celebrar con instituciones, autoridades, contratistas y particulares.

- Avalar los contrates y convenios que celebre la Comigion con personas fisicas o morales para el cumplimiento de sus objetivos.
- Avalar los formatos y los términos en que se suscriban los contratos y convenios que celebre la Comisién.

- Desarroliar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206B70301 DEPARTAMENTO DE REGULARIZACION PATRIMONIAL

OBJETIVO:

Identificar la situacidn legal en que se encueniran los bianes inmuebles que conforman et patrimenio inmobiliario de la Comisidn con la
finatidad de regular su situacion.

FUNCIONES:
- Identificar @ inventariar las bienes inmuebles que forman parte del patrimonio inmobiliario de la Comisién, asi como revisar su
situacion legal y, en su casc, emprender las acciones jurldicas necesarias para su regularizacién patrimonial.

- Analizar las solicitudes y |z decumentacién probatoria para la elaboracion de contratos privados de compra-venta o cesidn de
derechos, asl como para la adquisicién de bienes inmuebles necesarios para el buen funcionamiento de la Comisién.

- Gestionar con oportunidad ta regularizacién y escrituracion de los bienes inmuebles requeridos para la realizacién de abras hidraulicas
de interés social a carge de Ja Comision,

- Colaborar, en coordinacidn con las unidades administrativas correspondientes, en la inscripeion de los biehes inmuebles propiedad de
la Comision.

- Elaborar el protocolo para la adquisicién de los bienes inmuebles que requiera la Comisin y realizar los tramites correspondientes,
ante Motario Piibfico, para su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad.

- Apoyar y asesorar a las unidades administrativas de la Comisién, en la formulacién, ejecucién y operacidn de los instrumentos legales
de los sistemas hidraulicos que afecten la propiedad publica y la de particulares, en el dmbito de su competancia.

- Integrar, clasificar, resguardar y mantener actualizados los expedientes de los bienes que cenforman el patrimonic inmobiliario de l1a
Comisidn.

- Promover y tramitar en su integridad las acciones legales procedentss ante fas autoridades jurisdiccionales y administrativas, para
regularizar los bienes inmuebles de la Comisidn.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206870302 DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS Y ACTAS
OBJETIVO:

Atender los compromisos que en materia de cantratos y convenics celebre la Comisién con autoridades federales, estatales, municipales
yia particulares, de conformidad con la normatividad establacida,
FUNCIONES:

- Etghorar y gestionar, segun sea el caso, '0s contratos, convenios y acuerdos relacionades con la obra publica, estudios y proyectos,
mantenimiento ¥ operacién, servicios profesionales, suministro de agua y arrendamientos de bienes que la Comisién requiera celebrar
con instituciones, autoridades y contratistas.

- Revisar y otorgar el visto bueno a los contralos y convenios que celebre fa Comisidn con personas fisicas o morales para el
cumplimiento de sus objetivos.

- Asesorar a las unidades administrativas de la Comision en |a elaboracitn de contretos o convenios, de conformidad con jos alcances y
finas que se pretendan lograr, observande |a normatividad establecida en la materia.

- Recibir y analizar las inconformidades o incumplimientos que surjan durante (a vigencia de contratos o canvenios y, en su caso, tomar
las medidas conducentes, conjuntamente con la unidad administrativa correspondiente, para evitar desviaciones en el funcionamiento
de la Camisién.

- Recopilar & integrar los elementos necesarios y suficientes que permitan a fa Comision iniciar posibles demandas, originadas por el
incumplimienta de algdn contrato o convenio,

- Elaborar los formatos para los cantratos y convenios que seran utilizados por las unidades administrativas de (a Comision, asl como
procurar agilizar los tramites para su calabracian.

- Disefar e implantar una base de datos confiable y actualizada de los convenios y contratos de los asuntos que se le encomienden.
- Desarroliar las demds funciones inherentes al drea de su competencia,

206B70303 DEPARTAMENTO AGRARIC

OBJETIVO:

Proporcionar asesoria téenica y asistencia legal en materia agraria a las unidades administrativas de la Comisién, asi como atender las
demandas y skuaciones derivadas de la afectacidn de terrenos ejidales, comunales o privados.

FUNCIONES:

—  Lievar el seguimiento de los asuntos legates de la Comisién ante los diversos tribunales en los que se ventilen juicios en materia
agraria y que afecten sus intereses.
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- Proporcionar asesoria y asistencia legal a los servidores publicos de la Comisién sobre asuntos en materia agraria.
- Recibir y atender las demandas derivadas de la afectacitn de terrenos ejidales, comunates o privados.

~  Analizar y resolver los amparos correspondientes, cuando por motives de ejecucion de abra se requiera afectar terenos de propiedad
@jidal, comunal yfo privada,

- Analizar y verificar que los certificados agrarios con los que se sustenta la propiedad ejidal o comunal, pertenezcan a las persenas
indicadas, asi como revisar la situacion gue guardan ante el Registro Agrario Nacional.

- Establecar contacto y comunicacion permanente con las instancias correspendientes, a efecto de solventar la afectacién de terrenos
comunales, ejidales y/o privados, cuando asi se recuiera.

- Establecar comunicacién con log nicleos de poblacién ejidal o comunal para negociar cuando se afecten los derechos de sus
terrenos, a efecta de evitar la iniciacién de procedimientos jurldico-administrativos.

- Desarrcllar las demads funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206B60000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

OBJETIVO:

Establecer los planes y programas para la adacuada administracion de los recirsos financleros, humanos, materiales, técnicos y de

servicios generales que requiere la Comisién para el desarrollo integral de sus funciones, asl come raalizar las funciones esncomendadas
por atribucién fiscal.

FUNCIONES:

- Planear el adecuado aprovechamiento de los recursos financieros, materiales, técnicos ¥ humanos de acuerdo con los planes y
programas auterizados por el Consejo Directivo,

- Presentar ol sistema anual actualizado de informacién presupuestal, financiero y administrativo a la Vocalia Ejecutiva para su
aprobacion ante el Conselo Directivo.

- Presentar anualmente, a la Secretaria de Finanzas, el proyecto de presupuesto que contiene los planes de desarrclio administrative,
los programas operativos y de cardcter prioritario que determine el Gobierno del Estado de México para su implementacion en ia
Comisién.

- Vigilar fa formulacién de los estados financieros, el avance y el comporlamiento del ejercicio del presupuesto autorizado y presentar
1os informes comrespondientes.

-~ Determinar las politicas para la administracién y desarrollo de los recursos humanos de la Comision,
-  Estabilecer los lineamientos generales de la politica. financiera al interior de la Comisian.

—  Ejecutar y vigilar, en coordinacién con la Direccién General de Asuntos Juridicos, el cumplimiento de las disposiciones legales que
como autoridad fiscal tiene encomendada la Comisidn.

- Supervisar que la adquisicion de materiales e insumos se lleve a cabo con oportunidad, para proporcionarlos & las unidades
administrativas de la Comisidn que asi Io soliciten.

- Presidir la celebracidn de concursos v adjudicacion de contratos para la adquisicién de bienes o contratacién de servicios ¥ supervisar
que se lleven a cabo conforme a da nommatividad establecida en la materia.

- Coordinar el adecuado funcionamiento de las unidades de apoyo administrativo de las Gerencias Regionales.
- Vigilar ta correcta aplicacidn de la legislacién en materia laboral.
- Vigilar que los bienes muebles e inmuebles de la Comisién se mantengan en adecuadas condiciones de uso.

- Establecer relacion y comunicacién permanante con el Sindicato Unico de Trabajadores de los Poderes, Municipics e Instituciones
Descentralizadas del Estado de México (SUTEYM) de la Comisitn, a efecto de gestionar las negeciaciones necesanas en beneficio
del personal sindicalizada.

- Autorizar la asignacién de vehiculos conforme a la normatividad especifica en la materia.
- Promover mecanismos de comunicacién permanente con los titulares de las instituciones financieras.

- Gestionar ante las instancias federales, estatales y municipales, la liberacién de los recursos financieros que correspandan a los
programas coordinados o, en su caso, por la prestacién de los servicios de la Comisién.

- Proponer y validar los instrumentos administrativos necesarios de control interno de la Direccién General y establecer los mecanismos
de coordinacidn con fas demds unidades administrativas de la Comisién para su ejecucion.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206B61000 DIRECCION DE ADMINISTRACION

OBJETIVO:

Planear, organizar y dingir las acciones necesarias para que las unidades administrativas de la Comision cuenten con los recursos
humanos, materiales y técnicos, asi come con los serviclos generales que contribuyan al eficiente y eficaz desarrollo de sus funciones.
FUNCICNES: :

- Verificar el dptimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y servicios generales, realizado por las diferentes 4reas de
la Comision.

- Coordinar las acciones para la conformacidn det programa anual de adquisiciones y el programa de mantenimiento preventivo de los
bienes muebles e inmuebles del arganismo; asi como establecer los mecanismos que permitan-levar a cabo su seguimiento y centrol.

- Establecer ios mecanismos para controlar los movimientos del personal adscrito 2 la Comision.
- Supervisar &l cumplimiento de Jas normas y disposiciones Jegales an materia de adquisiciones de bienes o contralacién de servicios.

—-  Coordinar la celebracién de concursos y contratos para la adquisicion de bienes o contratacién de servicios necesarics para sl
dasarrolio y cumpliméente de los objetivos de la Comision.

- Suparvisar el control del pargue vehicular de la Comigitn en cuanto a su asignacion, mantenimiento, suministro de combustible ¥
lubricantes, aseguramiento y trdmites administrativos.
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2068

Promover y supervisar la regularizacién de los blenes muebles e inmuebles propiedad de la Comision.
Promover los mecanismos de comunicacién interdisciplinaria con las unidades administrativas cotrespondientes.
Promover la intagracion y ejecucion del programa de capacitacidn para ia profesionalizacién da los servidores publicos.

Verificar que se apliguen las politicas, normas y procedimientos establecidos en materia de personal para la contratacién, estimulos,
sanciones, pemmisos, licencias, contral de ndminas, tiempao extra, etc.

Supervisar la elaboracién del programa anual de adguisiciones de bienes y contratacién de servicios de la Direccidn General de
Administracién y Finanzas. -

Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcién, permisos, licencias, vacaciones, elc., del personal asignado a las
unidades adminisirativas adscritas a la Comision del Agua del Estado de México.

Coordinar la actualizacion de los registros y controles de asistencia y puntualidad del personal adscrito a la Comigion, asi como vigilar
ol adecuado cumplimiento da las politicas establecidas para tal efecto.

Coordinar los programas de capacitacion, adiestramiento, motivacidn e incentivos, que contribuyan a la profesionalizacidn de los
servidores plblicos adscrites a la Comision.

Supervisar |a actualizacién de la plantila del personal de la Comigign, con el fin de faciltar ol registro interno de movimientos
reatizados.

Gesfionar la adquisicién y control de enseres, materiales, papeleria, equipo, etc., asi como da bienes muebles e inmuebles y servicios
generales que requieran las unidades administrativas de la Comisién.

Integrar ¥ mantener actualizado el inventario general de bienes de la Comision, verificando su existencia fisica, conforme a los
lineamientos y normatividad establacida en la materia,

Solicitar y distribuir la dotacién mensual de los combustibles y lubricantes para el uso da log vehiculos de la Direccidn General de
Administracion y Finanzas y de las Unidades de Apoyo, con base en el programa establecido para tal efecto.

Apoyar a las unidades administrativas de la Comision en la prestacién de los servicios generales preventivos, correctivos y de apoyo,
mantenimiento a equipos y bisnes muebles e inmuebles, fetocopiado, vigilancia, mensajeria y telefonla.

‘Desarrollar las deméas funciones inherentes al &rea de su compatencia.

61100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

OBJETIVO:
Coordinar la administracién y desarrolie de los recursos humanos adscritos a la Comision.
FUNCIONES:

Pragramar y ejecutar las acciones orientadas a la eficiente y efecliva administracién del personal que labora en las diferentes
unidades administrativas de la Comisién, asl como promover su desarrollo.

Verificar la observancia de las politicas, normas y procedimientos establecidos para la contratacién, estimulos, sanciones, pemisos,
licenciag, coritrol de ndmina, interinates, iempo extra, suplencias, ete., que se realicen en materia de personal.

Farmular programas de capacitacion y adiestramiento, evaluande los resultados obtenides y su impacto en el desemperio laboral,

Mantener actualizada la plantila de personal de la Comisién, asi como supervisar la elaboracién de k& némina de pago
correspondiente.

Supervisar la integracion y actualizacién psmanente de los expedientes del personal de la Comisién,

Implantar en la Comisién el programa de proteccién civil para la adecuada evacuacién de adificios en caso de siniestros.

Elaborar conforme a las disposiciones de la Secretarla de Finanzas el catlogo de puestos de la Comisian y mantenerlo actualizado,
asi como verificar que las promociones escalafonarias se realicen de conformidad con los lineamientos establecidos.

Vigitar el cumplimiento de los ordenamientos juridicos y administrativos que rigen la relacién laboral de los trabajadores, tanto de
personal sindicalizade come de confianza.

Analizar y proponer alternativas para dar respuesta a las demandas sindicales y revisar las clausulas econdmicas y las administrativas
del convenio sindical.

Determinar la metodologla para el reclutamiento, seleccion, contratacién, induccion, capacitacidn y desarrollo del personal.

Praponer la elaboracion y actualizacidn de la normatividad interna referente a las condicionas generaies de trabajo de los servidores
pibkcos de la Comision.

Aplicar @ tabulador de sueldos y salarios conforme a lo establecido por Ia Direccidn General de Personal de la Secretaria de
Finanzas.

Aplicar las sanciones legates y administrativas en caso de incumplimiento de las politicas y normas en materia de gersonal,

Analizar las condiciones contractuales del personal de nuevo ingreso, en funcidn de los lineamientas emitidos por la Secretaria de
Finanzas. .

‘erificar que las contrataciones se realicen de conformidad al catélogo de puestos y al tabulador de sueldos.
Supervisar el calculo de los gastos por cancepto de finiquitos par bajas o jubilacién.

Colaborar con la Contraloria Interaa en las funciones relativas a la actualizacion del padrén de ssnvidores publicos, ebligados a
prasentar la manifestacién de bienes anual por actualizacién patrimonial.

Tramitar, registrar y controlar los nombramientos, promociones, trangferencias, reubicaciones, comisiones, suspensiones, licencias,
permisos, permutas ¥ bajas de personal, previa autorizacién de la Vocalia Ejecutiva.

Coordinar la celebracién de eventos civicos, culturales, recreativos y deportives, que fomenten la integracién y desarrello de los
servidotes publicos de la Comision.

Desarrollar las deméas funciones inherentes al drea de su competencia,
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206B61101 DEPARTAMENTO DE REGISTROQ Y CONTROL DE PERSONAL
GBJETIVO:
Establecar y mantener actualizados los registros y controles de las plantillas de plazas y de personal, con el fin de agilizar los trdmites y

consultas que se requieran, aplicando los lineamientos vigentes para los procadimientos de alta, baja, cambio, licencia, pratnocion,
remocian y cambio de percepciones.

FUNCIONES:

- Cperar los procedimientos relacionados con el registro, manejo, resguardo, actualizacién y seguridad de los expedientes de los
servidores pablicos adscritos a la Comisién.

~  Tramitar lo relative & nombramientos, ascenscs, remociones, cambios de adscripcién, licencias, vacaciones, documentos de
identificacion, control de asistencla y puntualidad y demas movimientos de personal.

- Expedir las constancias, certificaciones y demés documentos laborales que requiera ¢l personal,

- Aplicar las sanciones sconomicas y administrativas que se impongan a los servidares piiblicos de la Comision, por Incurnplimiento de
las disposiciones normativas en materia de registro y control de personal.

- Elaborar, cuando coresponda, y enviar los avisos de alta, baja y cambie al Instituto de Segurided Social del Estade de México v
Municipios y al Departamento de Administracion de Sueldos y Salarios para su tramite.

- Controlar los ragistros de asistencia y puntualidad def personal y tramitar las afectaciones en los suekios y salarios por las incidencias
captadas. )

- Expedir, registrar y controlar las credenciales y gafetes de identificacion del personal adscrito a ta Comisién.

- Colaborar con la Contraloria [nterna en las funciones relativas a la actualizacidn del padrén de servidores publicos obligados a
presentar la manifestaclén de bienes anual por actuatizacion patrimonial.

- Desarmollar las demés funciones inherentes al 4rea de su compatencia.

206861102 DEPARTAMENTC DE ADMINISTRACION DE SUELDOS Y SALARIOS

OBJETIVO: )

Procesar los movimientos del personal, realizando las afectaciones y adecuaciones correspandiantes a la ndmina, a efecto de emitir el page

de sueldos de manera comecta y oportuna, asi como gestionar el tramite de pagos a las diferentes instancias gubernamentales y empresas
privadas por servicios prestades a la Comision.

FUNCIONES:

-  Establecer y definir, en coordinacién con la Subdireccién de Administracién de Personal, tas politicas ¥ nommas, asi como la
implantacion de procedimientos para el control administrative del pago salarial del personal,

- Elaborar y revisar 1a nomina de pago de manera calendarizada, de acuerds a la normatividad establecida.

- Efectuar los movimientos para el page & los servidores publicos de la Comisitn, asi como el clcule de estimuios, descuentos,
préstamos diversos y especiales, atc. y remitifios a la Subdireccion de Infarmatica de la Unidad de Modernizacion Adminisirativa &
informatica para su procesamisnto.

- Realizar, en coordinacidn con las unidades de apoyo administrativo, las conciliaciones relativas a la némina.
- Realizar el diagndstico de |a prenémina y de movimientos emitidos por la Subdireceién de Informética.
- Coordinar y programar, conjuntamente con la Subdireccién de Informatica, la emigién de los recibos de percepcicnes y deducciones

de ios servidores pablicos, debidamente aulorizados por |2 Subdireccién de Administracion de Personal, supervisando y controlando
su distribucién, conforme a las nommas y politicas establecidas.

- Elaborar y proponer el programa de fechas de page, en coordinacién con las unidades correspondientes, basadas en el calendario
oficial.

- Integrar el anteproyecto de presupuesto del capitulo 1000 (servicios personales) a ejercer en el afio fiscal correspondiente.

- Elaborar of céleulo de los finiquites de los servidores pablicos de la Comisién, asi como efectuar su control y trémite, de acuerdo a la
normatividad establecida al respecto.

- Elaborar el calculo de impuestos y prestaciones economicas que se deban efectuar a los sueldos de los servidores publicos de |a
Comisidn.

- Dar cumplimiento a las dispesicionss que normen fa remuneracién de los servidores publicos, en concordancia con ta estructura
orgénico-funcignal y el catélogo de pusstos vigente.

- Integrar y mantener actualizado el catdlogo de puestos de la Comisidn, conforme a las disposiciones de la Direccién General de
Personal. :

- Aplicar los tabuladores de susldos autorizados de acuerdo a las politicas salariales establecidas por la Secretaria de Finanzas.
—  Verificar los pagos efectuados por recibo y némina y la suspensién de sueldos, con el fin de mantener un controk eficiente.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia. -
206861103 DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES, CAPA{_:.ITACION ¥ DESARROLLO DE PERSONAL
OBJETIVO:

Realizar el reclutamianto, seleccién e induccién del personal, asi como establecer los mecanismos para capacitar y adiéstrar a los
senvidores pablicos y conducir las retaciones laborales con el sindicate y participar en ia revisién y modificacion de los convenios sindicales
y de la normatividad interna referente a las condiciones generales de trabajc 'de los servidores pablicos de la Comision,

FUNCIONES:

- Establecer, en coordinacion con la Subdireccién de Administracion de Personal, las politicas y normas que deberan aplicarse en
materia jaboral, seleccidn, capacitacion y desarrolio del personal.
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Realizar el reclutamiento y seleccién de personal para su contratacion en observancia de la normatividad vigente.

Elaborar, en coordinacidn con la Unidad de Modernizacicn Administrativa e Informética, los manuales, guias y demas documentos de
induccion al personal de nuevo ingreso.

Elabarar y mantener actualizada la cartera de vacantes y de candidatos a ingresar a laborar a la Comisidn.

Preponer e implantar la actualizacién yfo adquisicién de instrumentos de evaluacion aplicables a los servidores publicos y aspirantes a
ingresar a la Comision. '

Entrevistar a las personas que solicitan empleo, para incrementar la informacién obtenida en los examenes aplicados, asi como
mantener actualizado el archiva de los resultados de los exdmenes.

Coordinar y ejecutar las accionas del Programa de Proteccion Civil en la Comisidn.

Elaborar y proponer el Programa Anual de Capacitacién y Adiestramiento, con base en los objetivos y detaccién de necesidades de
las unidades administrativas de la Comision,

Organizar, determinar y controlar la imparticién de cursos de capacitacién, en coerdinacion con ia dependencia normativa responsable
y areas de la Comision involucradas,

Difundir en los distintos niveles de la Comisién los diversos eventos, cursos y actividades en materia de capacitacion v desarmolio de
personal.

Proponher mecanismos para la deteccion de las necesidades de capacitacién en todoes los niveles y que sirva de base para elaborar el
Programa Anual de Capacitacion y Desarrollo de Personal de la Comision.

Determinar y aplicar an €l &mbito de su compstencia, las acciones establecidas en los convenios sindicales.

Realizar estudios y dispaner ias medidas tendientes a detectar, prevenir y abatir imegularidades del persanal, proponiendo acciones
para informarlos y orientarlos acerca de sus deberes y derechos laborales.

Verificar y, en su caso, gestionar la correcta y oportuna aplicacién de prestaciones colaterales, genéricas, especificas y de apoye que
se deriven de convenios sindicales.

Vigilar fa correcta aplicacion del marcy juridico que regulz las relaciones laborales entre la Comision y los sarvidores publicos de su

‘adscripcidn.

Proponer v establecer medidas preventivas sobre seguridad e higiene en el trabajo.

Realizar concursos, eventos y reuniones de cardcter social, civico, cultural y deportive que fomenten gl dptima desarrello y ambiente
de trabajo entre el personal.

Efectuar el reclutamiente, ia seleccion v la coordinacidn de los prestadores de servicio social y/o practicas profesionales.

Asesorar a las unidades administrativas de la Comisién en Jos asuntos laborales relacionados con el personal y participar en el
levantamiento de actas circunstanciadas a los servidores publicos, en coordinacion con la Direccidn General de Asuntos Juridicos.
Registrar y controlar los resuitades de las evaluaciones del Programa Anual de Capacitacién de la Gomision.

Organizar y ejecutar en coordinacién con el Instituto Nacional de Educacion para Adultos y los Servicios Educativos Integrados al
Estado de México, acciones para ofrecer & los trabajadores la aportunidad de realizar estudios de alfabetizacion, primaria, secundaria
y preparatoria, a través de la modalidad de ensefanza abierta.

Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.

206B61200 SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES
OBJETIVO:

Supsrvizar y controlar que la adquisicién, aimacenamienta y surtimiento de bienes se realice en el tiempo, calidad y cantidad requeridos por
las unidades administrativas de la Comisidn, en apego al presupuesto autorizado y a ia normatividad establecida en la materia, asi como de
los bienes muebles propiedad de la Comision.

FUNCIONES:

.

Coordinar y organizar, en la esfera de su competencia, las accionss relacionadas con la realizacion de las licitaciones y concursos
para la adquisicién de bienes, enseres e insumaes de oficina, cumpliendo con la normatividad en la materia.

Supervigar, promover y coordinar |a integracion del programa anual de adguisiciones, en razon de las necesidades reales de las
unidades administrativas de la Comisidn.

Supervisar las adquisiciones de bienes a efecto de que cumplan can las condiciones de compra y especificaciones establecidas,
garantizando Ios mejores beneficios y condiciones para la Comision.

Evaluar fa efectividad de los procedimientos establecidos en materia de adquisiciones, amacenamiento, uso y dastino final de los
bienes o, en su caso, proponer las medidas pertinentss para su mejoramiento.

Revisar y validas los centratos que se elaboren como resultado de la adjudicacion por parte del Comité de Adquisiciones.
Coordinar |a integracién del Catdlogo Bésico de Proveedores y Materiales.
Coordinar el registra y control de los bienes muebles propiedad de la Comision, asl como los resguardos de les mismos.

Supervisar los trdmites administrativos de los bienes muebles e inmuebles patrimonio de la Comisién, ante las instancias
correspondientes.

Verificar el aseguramiento de los bienes muebles & inmuebles, asi como de sus contenidos para salvaguardar el patrimonio de la
Comision.

Planear y supervisar las acciones relativas al control de entradas y salidas en los almacanes.

Formar parte de los Comités Ejecutivos de Adquisiciones y de Enajenaciones y participar en los eventos del ambito de su competencia
en los témninas que establecen las disposiciones vigentes en la materia.

Propercionar elementos de juicio a tos Comités Ejecutivos de Adquisiciones y de Enajenaciones, para la toma de decisiones.

Participar en juntas de aclaraciones, actos de apertura de ofertas y de falle de concursos, asi como en los acuerdos de los Comités
Ejecutives de Adguisiciones y de Enajenaciones.
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- Prasentar en forma semestral el Programa de Adquisiciones para su envie a la instancia correspondiente del Gobiemo de! Estado de
México.

—  Revisar las selicitudes de materiales y tumnar para su atencion las que procedan ai Departamento de Adquisiciones y Concursos,

- Supervisar la recepcién de los bienes adjudicados vigilando que se cumplan con las especificaciones establecidas en los contratos,
asl como verificar la custodia y almacenamiento, en tanto son entregados a las dreas solicitantes.

- Solicitar a los proveedores tas mejores condiciones de precio, plazo de antrega, calidad y financiamiento para [a Comisién.

- Supervisar el tramite para |a aplicacion de sanciones por incumplimiento de los proveedores e infermar a la Direccidn General de
:?nistracibn y Finanzas.

visar y adecuar las bases para los concursos simpiificados y licitaciones piblicas que se efectian.
P

~ Coordinar la invitacién a los integrantes de los Comilés Ejecutivos de Adguisiciones y de Enajenaciones, asi como a los funcionarios
que participan en concursos simplificados y licitaciones poblicas.

- Coordinar la realizacién de los invenfarios en log almacenes ¥ supervisar lo nacesario para subsanar las observaciones que pudieran
resutar. o

~  Supervisar la operacion y actualizacién del Sistema de Control del Activo Fijo de la Comisitn.
- Desarrollar tas demés funciones inherentes ai drea de su competencia,

206B61201 DEPARTAMENTC DE ADQUISICIONES Y CONCURSDS/ ’
OBJETIVO:

Efectuar la adquisicién de recursas Mmateriales y contratacién de servicios que demanden las diferentes unidades administrativas de la

Comisién, de acuerdo con las especificaciones de calidad solicitada y con estricta apego & la normatividad vigente en la materia.

FUNCIONES:

- Formular y realizar el seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones, integrande los requerimientos de las distintas unidades
administrativas de la Comision,

- Presentar el Pragrama Anual de Adquisiciones para su inclusion en el proyecto anual dei Presupuesto de Egresos,

—  Realizar, organizar y controlar el proceso de adquisicicn, obteniendo las cotizationes vy elabarando los cuadros comparativos de
oferta, pracediendo at fincamiento del pedido conforme a las condiciones pactadas en licitaciones, concursas y compras directas.

- Pragramar y organizar, en coordinacién con la Subdireccidn de Adquisiciones, la celebracién de licitaciones, concursos y compras
directas en los términos que establecen las disposiciones vigentes, generando la documentacién de apoyo a los mismes,

- Recibir las solicitudes de materiales y registros de adquisicion diracta de las diversas unidades administrativas de la Comisién,
verificando su correcta elaboracion y autarizacidn presupuestal.

- Tramitar las solicitudes conforme a su monto, adjudicacién directa, concurse por invitacién ¥ licitacisn plbtica.

- Elaborar y publicar las convocatorias para licitacicnes publicas en un diario nacional ¥ en uno local cuanda sean recursos estatales y
en el Diarig Oficial de la Federacidn, cuando se trate de recursos federales.

- Elaborar las bases para licitaciones pblicas y para concurses par invitacion de conformidad con la nermatividad establecida.

- Fomular el acta de adjudicacidn y la orden de compra a favor del o los proveedores seleccionados por el Comité de Adquisiciones.

—  Presentar al Comité Ejecutivo de Adquisiciones, las solicitudes de prérroga de los proveedores Yy, en su case, otorgarlas.

-~ Realizar el trdmite para la aplicacion de sanciones a proveedcres par demora en el suministra de bienes,

—  Gestionar ante |a Direccién General de Asuntos Juridicos la efectividad de las fianzas {docurnente de inclusién) corespondientes, en
caso de incumplimiento de proveedores.

- Preparar las licitaciones poblicas para la enajenacion de bienes en desuso.

- Coordinar las acciones de concursas y licitaciones publicas hasta ta adjudicacisn del pedido.

- Preparar los acuerdos de los Comités Ejecutives de Adguisicienes.

-~ Adtualizar y resguardar el padron de proveedores de la Comisién.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su compstencia.

206B§1202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL

OBJETIVO:

Establecer las nommas para el uso del mobiliario y equipo, asi como elaborar las transferencias, altas, bajas, resguardos y control del

madiliario y equipo propiedad de ta Comisién, mediante &l levantamiento flsico de inventarios y elaboracitn de tarjetas de resguardo.

FUNCIONES:

- Efectuar el emplacamiento de los bienes mediante la asignacién de claves (nimero de inventaric) que permita su ubicacion y facil
identificacidn.

- Elaborar y organizar los resguardos de bienes musbles y vehiculos por drea de respansabilidad.

- Informar mensuaimente a la Subdireccion de Adquisiciones los movimientes realizados al archivo de bienes muebles, asi como
conciliarlos con la Subdireccién de Contabilidad y Presupuesto para los ajustes contables respectivos.

- Integrar, revisar, cotsjar y mantener actualizado el catdlogo de bienes muebles con la informacion que proporcionen las unidades de
apoyo administrativo, a fin de mantaner un adecuado control del active fijo de ta Comisién.

- Participar en los actos para celebrar donacionss, enajenaciones y venta de bienes y articulos en desusa que efectie la Comision, de
acuerdo con los lineamientos establecidos.

- Voerificar la observancia de las disposiciones normativas para la asignacion, uso, proteccion y disposicidn final da los bienes muebles e
inmuebles de la Comisién.
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- Intervenir en &1 Comité Ejecutivo de Arrendamientos para la contratacion y renovacidn de arrendamientos de inmuebles para €l
adecuado funcionamiento de las unidades administrativas de la Comisidn. :

_ Tramitar acciones, con el apayo de la Direccion General de Asuntos Jurfdicos, en su caso, para la regularizacidn, use, conservacitn y
aseguramiento de os bienes muebles e inmuebles de la Comisidn.

- Ejecutar el programa de rehabilitacién de bienes muebles dados de baja, conjuntamente con las unidades de apoyo administrativo de
la Comision.

_  zestionar el otorgamiento de fianzas de los bienes muebles & inmuebles, asi coma su aseguramiento.

- Integrar Ja documentacion derivada de las acciones de la Direccién General de Asuntos Juridicos respecto a la situacién que guardan
los bienes rmuehles e inmuebles de [a Comisién.

Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.

206861203 DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOCS

OBJETIVO:

Administrar los almacenes de % Comision, asi como verificar que las existercias de materialas se encuentren dentro de los limites

establecidos, para asegurar el surtimiento oporiuna de los recursos materiales solicitados peor las unidades administrativas y realizar las
actividades que permitan tener un mejor funcicnamiento.

FUNCIONES:
- Definir y operar, en coordinacion con la Subdireccion de Adguisiciones, los procedimientos para &} control internc de tos almacenes.

- Entregar los materiales a las diferentes unidades administrativas de la Comisién, conforme a la calendarizacién prevista y fas
existencias de almaceén.

- Documentar y revisar los movimientos de entradas, salidas y movimientos de ajusle de almacén, asi como mantener actualizado el
kardex respectivo.

- Informar a las unidades administrativas salicitantes sabre |a existencia en almacenes de los materiales requeridos.

- Efectuar la recepeion de los contrates administrativos de adquisicion de bienes fincados por el Departamento de Adquisiciones v
Concuisos, verificando que los articulos, materiales y/o equipos solicitados regnan las caracteristicas y especificaciones seflaladas en
el contrato administrative de adquisicion de bienes.

- Establecer los mecanismos para la clasificacion y distribucién de materiales en los almacenes para facilitar su manejo y conservacion,
asl como para garantizar fas condiciones de seguridad del personal que labora en los aimacenes.

- Reportar al Departamento de Adquisiciones y Concursos la relacion de Contratos Administrativos de Adquisicidn de Bienes, surtidos
por los proveedores, a efecto de compararlos con las solicitudes de materiales y mantener actualizado el fegistro de seguimiento y
control de contratos administrativos de adquisicion de bienes.

_  Planear, ejecutar y supstvisar la toma fisica de inventarios de materiales en los aimacenes de acuerdo a la normatividad vigente.

_ Mantener las naves de almacenes en condiciones de seguridad y funcionamiento, asi como proteger los inventarios contra dafios,
deterioro y robo. )

- Conciliar mensualmente con el Departamento de Contabiiidad los mavimientos y existencias de los aimacenes de la Comisidn.

- |nfarmat mensuaimente al Departamento de Contabilidad sobre las existencias actualizadas de cada uno de los almacenes, en
valoras y unidades,

_  Promover el ugo de materiales de lento y nulo movimiento, asi como solicitar dictamenes técnicos a las unidades administrativas
usuarias para determinar su desting finat.

- Reportar a la Subdireccion de Finanzas sobre @l cumplimiento del suministro de las partidas adjudicadas a los proveedores mediante
los Contratos Administrativos de Adguisicién de bienes para efectos de Ja liberacién de fianzas.

- Desarollar las demaés funciones inherantes al érea de su competencia.

206861300 SUBDIRECCION DE SERVICIOS

OBJETIVO:

Gestionar y proporcionar los servicios e insumos generales que requieran las unidades administrativas de la Comisidn, para el desarrglio de

sus funcienes.

FUNCIONES:

- Proporcionar, con base en las necesidades de |as unidades administrativas de la Comision, los servicios generales que se requieran
para el adecuado desarrolic de sus funciones.

- Supervisar el servicio de telefonia, propercionando el mantenimiento y reparacitén carrespondiente.

- Establecer, con fundamento en la normatividad vigente, los lineamientos técnicos para la conservacidn y mantenimiento de las
instalaciones de 1a Comisian. )

- Instrumentar programas gue permitan la disminucion del gasto plblico por concepto de energla eléctrica, telefonia, fotocopiado,
cotrespondencia, consumo de combustibles y lubricantes.

- Programar, coordinar y supervisar la ejecucion de los trabajos de mantenimiento preventivo y/o correctivo en los inmuebles propiedad
o0 en arrendamiento de fa Comisidn.

_  Gaestionar ante las instancias correspondientes las acciones necesarias para atender los siniestros ocurridos a les bienes muebles e
inmuebles.

- Supervisar el suministre y control de los combustibles para las unidades vehicuiares de la Comision.

- Cooxdinar, segin los requerimientos de tas diferentes unidades administrativas operativas, el servicio de vigilancia, en estricto apego 8
los recursos presupuestales autorizados y a la nermatividad vigente.

- Establecer coordinacién con los titutares de las unidades administrativas de la Comisien, a efecto de cantrolar y supervisar el sefvicic
de vigilancia.
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- Requerir el apoyo de la Direccion General de Asuntos Juridicos para la elaboracidn de los contratos de servicios.

- Proporcionar apaya para la realizacidn de eventos organizados per la Comisidn.

- Desarrollar las demas funciones inharantes al érea de su competencia:

208B81301 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES Y VEHICULOS

OBJETIVO:

Realizar y supervisar las acciones de mantenimiento preventivo y/o carrectivo de los bienes inmuebles de la Comisién, asi como del parque

vehicular, mobiliario ¥ equipo de oficina.

FUNCIONES:

- Proponer las especificaciones técnicas y condiciones para el storgamienta de los servicios de mantenimiente preventivo y/o correctivo
a los bienes inmuebles, vehiculos, mobiliaric y equipo de oficina de la Comisidn.

- Supervigar los trabajos de mantenimiento preventivo y/o correctivo & las oficinas, vehiculos, mobiiiario y equipo de la Comisién, con
base en los programas de mantenimiente o requerimientos autarizados.

-~ Atender y analizar las solicitudes de mantenimiento preventivo y/o correctivo de bienes inmuebles, vehliculos, mebiliario y equipo de
oficina para su reparacion.

- Realizar el seguimiento sistemdtico de ios contratos de servicios bajo su responsabilidad e infermar oportunamente a la Subdireccitn
de Servicios, cualguier incumplimiente an que incurran las empresas prastadoras, asl come ravisar y validar la facturacién que
presenten, verificando que se apeguen a lag condiciones y precies seflalados en los contratos.

- Supervisar [0s sarvicios que prestan los talleres automotrices autorizados por la Comisisn,

- Participar en la elaboracion de los programas de servicios de mantenimiento y conservacion a bienes inmuables, vehiculos, mobiliario
de oficina y equipy, conforme al esguema y mecanismos establecidos.

Supervisar que las verificaciones de emisiones contaminantes, sean efectuadas por las dreas usuarias, conforme al calendario oficial.

—  Revisar y, en su caso, autorizar los presupuestos por concepto de reparacion y mantenimiento de las unidades vehiculares, de
acuerdo a la normatividad vigente. :

Supervisar el servicio de limpieza en las instalaciones de la Comigion.

- Coordinar y calendarizar diversos eventos a realizarse en las instalacienas de la Comision.

—  Realizar el pago de impuestos y los tramites administratives del parque vehicular ante las instancias correspondientes.
—  Maniener en buen astado de uso Ios bienes inmuebles, vehlculos, mobiliario y equipo de oficina de la Comision.

- Adminlistrer los estacionamientos propiedad de la Comisidn, asi como los espacics arrendados para vehicuibs oficiales de las oficinas
centrales.

- Atender y efectuar las solicitudes de adecuacién y adaptacion de espacios menores en los edificios ocupados por (a Comisién, con
bass an ios presupuestos que cada unidad administrativa tenga autorizados para el efecte, a fin de hacerlos mas Ltiles y confortables.

-~ Desarrollar jas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206861302 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

OBJETIVO:

Realizar las acciones necesanas para la prestacién de los servicios generales a las unidades administrativas que integran la Comision, asi
como proporeionar los insumos regueridos para el dptimo desempefo de sus funciones.

FUNCIONES:

- Participar en 1a etaboracién de los programas de servicios generales y dotacién de insumos, sstableciendo acciones para su eficiente
operacion y atencién de requerimientos.

Analizar y atender las solicitudes de servicios que presenten las unidades administrativas de la Comisién, procurande que se otorguen
de manera eficients y racional conforme a la normatividad vigente.

- Preparar la Informacién técnica de los servicios que serdn contratados, 2 efecto de facilitar la realizacion de las operaciones y
presentarla ante la Subdireccidn de Servicios para su autorizacion.

- Suministrar y controlar el combustible del parque vehicular, asi come informar los rendimientos obtenidos por cada unidad motriz.
- Suministrar y suparvisar ¢l uso adecuado del semvicio telefénico, verificando el cumplimiento da la normatividad vigente.

- Proporcionar y optimizar el sarvicip de fotocopiado, con la finakidad de que se encuentre en las mejores condiciones, asi como verificar
el cumplimiento de fa normatividad vigente.

Proponer alternativas para proporcionar el servicio de comedor a los servidores publicos de la Comision.
- Operar el servicio de mensajer(a y cormespendencia, conforme a las disposiciones normativas. .

-~ Recibir, revisar y validar la facturacién por concepto de servicios administrativos, verificando que los costos se apeguen a las
condiciones de pracio y calidad establecidos en los contratos respectivos.

- Efectuar el seguimlento de los contratos de servicios bajo su responsabilidad e informar a la Subdireccion de Servicios de manera
oportuna el incumplimiento de las empresas prestadoras del servicio,

- Desarrellar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206861010 AL 206881016 UNIDAD DE APOYQ ADMINISTRATIVO(7)

OBJETIVC:

Caoerdinar y administrar de manera eficaz y oportuna los recursos humanos, materiales y financieros, asi como la prestacion de 0s servicios
generales necesarios para el adecuado funcionamiento de las Residencias de Construccidn y de las Gerencias Regicnales de Operacién y
Mantenimiento.

FUNCICNES:

- Fomnular & anteproyecto de presupuesto de egresos anual de la Residencia de Construccién y de la Gerencia Regional y remitirio a la
Direccién General de Administracitn y Finanzas para la integracién del presupuesto global de la Comision.
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Elaborar el programa anual de adguisicién de bienes y contratacidn de servicios de la Gerencia Regional v de la Residencia de
Construccién, con base en los lineamientos establecidos por la Direccién General de Administracién y Finanzas.

Ejercer e presupuesto autorizado y asignado a la Gerencia Regional y a la Residencia de Construccién, ajustindose a las
disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal. :

Gestionar y tramitar ante la Subdireccién de Administracién de Personal, las altas, cambios de adscripcién, bajas, prormociones, _
licencias, permisos e incapacidades del psrsonal adscrito a la Gerencia Regional y a la Residencia de Construccién, con el fin dg”
mantener actualizada la plantilla de personal.

Controlar las incidencias, asi como supervisar que se realice el pago de la némina semanal v quincenal del personal adscrito 4 la
Gearencia Regional v a la Residencia de Construccidn.

Colaborar con la Subdireccién de Administracidn de Personal, en la promocién para la capacitacién, adiestramiento y motivacién de
los servidores piblicos adscritos a la Gerencia Regional y Residencia de Construccién, con el fin de contribuir a su desarrollo y
prefesionalizacién,

Gestionar ante la Direccién General de Administracidn y Finanzas, el surtimiento de enseres, mabiliario, equipos, etc., asl como de
bienes muebles y servicios generales que requiera la Gerencia Regional y la Residencia de Construccion,

Integrar y mantenser actualizado el inventario general de bienes muebles & inmuebles bajo custodia de la Gerencia Regional v de la
Residencia de Construccion, verificando con regularidad su existencia fisica, conforme a los lineamientos y normatividad gue emitan
lag ingtancias corregspondientes.

Solicitar, digtribuir y contralar la dotacion mensual de combustibles y lubricantes a la Gerencla Regional y a la Residencia de
Construccion.

Controlar &1 almacenamiento y suministro de materiales, servicios, equipos y articulos de oficing, necasarios para l desempafio de las
funciones sncomendadas a la Gerencia Regional y a la Residencia de Construccién.

Gestionar ante 1a Sulkdireccion de Servicios, los servicies generales, mantenimientos preventivos y/o correctivos v de apoyo a los
bianes muebles e inmusbles de la Gerencia Regional y da la Residencia de Construccidn.

Obtener, administrar y llevar a cabo el sistema de controt del manejo, operacién y resmbolse de fos fondos fijos y revolventes e
informar a la Direccién General de Administracién y Finanzas.

Realizar la conciliacién de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el presupuesto autorizado a la Gerencia

‘Regional y Residencia de Construccién, integrande la documentacion que compruebe su utilizacidn.

Atender, en coordinacion con fa Direccién General de Asuntos Juridicos, la Subdireccién de Adquisiciones y el Departamento de
Contral Patrimonial, las funciones derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles o inmuebles gue pemmitan deslindar
respansabilidades.

Realizar (a8 compras emergentes de los materiales para que la Gerencla Regional y la Residencia de Construccién cuenten con las
herramientas necesarias para el cumplimiente de sus actividades.

Efectuar el control de los pagos por el suministre de agua potable en camidn cisterna,

Supervisar los depésitos y enviar reporte a la Direccion de Finanzas por concepto de servicios diversos y venta de agua potable en
pipas, a las comunidades y ayuntamientos de las regiones.

Proporcionar el apoyoe necesario a la Gerencia Regional y a la Residencia de Construccién, con el fin de que el servicio de vigilancia
se lleve a cabo de acuerdo a la nomatividad vigente.

Informar a la Subdireccién de Servicios de las incidencias del servicio de vigilancia que se presenten en instalaciones a cargo de la
Gerencia Regional y |a Residancia de Construccitn.

Desarroliar las demds funciones inherentes al drea de su competancia.

206862000 DIRECCION DE FINANZAS
OBJETIVO:

Administrar los racursos financieros y presupuestales, supervisando la informacién contable y financiera conforme a los programas de
trabaje y ejercicio del presupuesto de la Comision, asi come los ingreses y fiscalizacidn, integrando opertunamente la informacion
correspondiente para ta toma de decisiones.

FUNCIONES:

Coordinar las actividades requeridas en la elaboracidn del presupuesto anual,

Estabtecer |a aplicacion de los criterios para llevar a cabo la facturacién y cobranza de los derechos y productos que le corresponden
al Organismo, asi como Ia fiscalizacién de los créditos otorgados.

Proponer los lineamientos y noimas de control interno para garantizar la integridad y asegurar el regisiro de todas las operaciones
financieras de la Comisidn.

Farmular el proyecte de presupuesto anual de egresos de la Direccion General de Administracion y Finanzas, para su integracion al
presupuesto global de la Comisicn,

Coordinar la elaboracién de los estades financieros ordinarios y extracrdinarios, asl como e plan anual de flujo de caja y las
programas’ semanales y mensuales de ingresos y egresos, presentando la informacién a la Direccién General de Administracion y
Finanzas.

Coordinar y supervisar, el presupuesto general anual de la Comision del Agua del Estado de México y difundir los elementos
presupuestales oficiales, previa autorizacion de la Direccion General de Administracién y Finanzas.

Ejercer v controlar el presupuesta autorizade y asignado a la Diraccién General de Administracion y Finanzas, ajustandose & las
disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

Disefiar los requerimientos eventuales de contratacion de crédito, destine y documentacion relativa para su autorizacion.
Supervisas y controlar el destino de los recursos aplicados en las diferentes dreas de la Comisidn,

Promover la autorizacién del sistema contable y financiero de la Comisién. ’

Desarroliar las demdés funciones inherenies al drea de su competencia.
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206862100 SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Recapilar y mantener actualizada la informacién contable, finenciera y presupuestal, conforme a los programas de trabajo, a fin de conocer
la situacién econdmica, derivada de las operaciones vy ejercicio del presupussto de la Comision.

FUNCIONES:

- Verificar el registro de las operaciones financieras de la Comisién de conformidad con los principios de contabilidad aceptados y con
los criterios establecidos para el Gobiemno del Estado de México.

- Disefiar y definir politicas de control y registre contable y presupuestal para la Comisién.

- Colaborar con la Unidad de Modemizacion Administrativa e Informaética en la revision gjecutiva sobre |a elaboracién y actualizacién de
documentos nomatives para efectos del controd contable y presupuestal.

—  Verificar el control internc de las opsraciones contables y presupuestales y, en su case, sugerir medidas correctivas.

- Analizar la situacién financiera y los resultados de las operaciones realizadas para precisar necesidades en la materia y propaner
alternativas.

- Ponderar el activo a valores histérices y reexp dos, asl como cor el Plan de Depuracién Financiera.

—  Determinar el esquema para sl flujo de la documentacién cemprobataria recibida, con la finalidad de obtener fluidez en los trimites
correspondisntes,

- Supervigar el ejercicio presupuestal de gasto corriente, asi como veiificar el registro de programas de inversién del Estado y de la
Federacion.

- Coordinar y supervisar el proceso de depuracién de la documantacién resguardada en el archive de concentracién de la Comisién.

- Verificar la integracidn de la informacién financiera, contable y presupuestal normal y extraordinaria generada por los departamentos
de su adscripeion.

- Coordinar, con base en la informacién turnada por las unidades administrativas de la Comisién, los trabajos relacionados con la
cuenta publica, auditoria externa, interna y sesicnes del Coneejo-Directiva.

- Supervisar tas funciones de la Ventanilla Unica de Tramites Financiero-Administrativos.
- Desarrollar lag demids funciones inherantes al area de su competencia.

208862101 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

CBJETIVO:

Elabarar los estados financieros derivados de lag oparaciones de la Comisién, en observancia a los principios de contabilidad generaimente
aceptados y de conformidad con las disposicicnes administrativas y fiscales correspondientes.

FUNCIONES:

- Instrumentar y aplicar las politicas, sistemas y procadimientos en materia de registro contable, con base en los principios de
contabilidad, asi como en los estabiecidos por el Gobierno del Estado de México y la propia Comisién.

-~ Analizar y propaner la elaboracion y actualizacién de documentos normativos aplicables al control contable de la Cornision.
- Realizar y mantener actualizado el Catalogo de Cuentas Contables.

Iid,

- Elaborar y analizar los estados financieras y calcular el activo a valores histéricos y reexprasados,

—  Realizar la consolidacion de 1a infermacidn financiera, para la integracién de informacion estratégica.

—  Apoyar y participar en el establecimiento de los lineamientos generales para la toma fisica de inventaries v la valuacion de los mismos.

- Analizar y atender la informacion financiera y fiscal interna y externa, relacionada con la Comisién, cuando asi se requiera.

- Revisar la documentacién comprobatoria, en relacién a los requisitos fiscales y administrativos.

- Analizar, interpretar y preparar los informes para la integracién de la Cuenta Publica.

- Proponer criterios y politicas para controlar, regular y ejecutar el programa de depuracién de cuentas y conciliaciones.

- Coordinar los trabajos para depurar y definic el destino del archivo muerto de la Comisidn.

-  Desarrollar las deméas funciones inherentas al &rea de su competencia.

206862102 DEPARTAMENTO DE CONTROL Y REGISTRO CONTAEBLE DE OBRAS

OBJETIVO:

Registrar los movimientoz contables derivades de la ejecucién de obra piblica y la considerada en el Gasto de Inversidn Sectorial (GIS), asi

como de Programas Especiales que ejecuta la Cotmisidn,

FUNCIONES:

- Realfizar el registro contable de las obras publicas en ejecucion, asl como del Programa de Inversidn Estatal, Federal y operativos de
la Comision.

-~ Apoyar el procesa de revision y tramite, asl como recopilar la doecumentacién comprobatoria del ejercicio de las obras, requisitos
institucionales y fiscales establecios.

- Realizar la actualizacidn de las erogaciones por programas especiales, reasignacion de recursos y posibies reintegros al Gobiernc del
Estade de México.

- Efactuar el registro y entero mensual ante |a Secretaria de Finanzas por cancepto de retenciones a obra publica.
- Realizar la consulta y seguimiento del efercicio del presupuesto financiero de las obras bajo Ja responsabilidad de fa Comision.

- Mantener actualizada la informacidn financiera necesaria para el registro contable de las obras piblicas por ejecucion directa o a
través de contratos de crédito, emitida por las diversas dependencias del Gobierno del Estado de México.
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- Compilar, estructurar y revisar el informe de la cuenta de la hacienda publica estatal y participar en consultas aclaratorias requeridas
por la Legislatura.

- Digefiar y desarrollar controles y sisteras del registro contable y efecto presupuestal para la Comision.
- Participar en el andlisis e interpretacién de la informacién financiera.

-~ Colaborar en el analisis ¥ la elabbracién de propuestas sobre politicas vy criterios nommatives para- la aplicacién contable de obra
plblica. .

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206B62103 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Mantener actualizado el registro y control del presupuesto de egresos de la Comision, a efecto de verificar que se desarrolie conforme a las
disposiciones establecidas por el Gobierno del Estado de México y por la Comisidn.

FUNCIONES:

- Digefiar e instrumentar las politicas y procedirmientos para el ejercicio del presupuesto autorizado para el funcionamiento de la
Comigion.

- Elaborar, coordinar e integrar los controles de programas y presupuestos anuales de gasto corriente, conforme a las nomas y
lineamientos vigentes.

- Revisar las codificaciones del sgresos, asi como verificar su congruencia con el origen del gasto, para la afectacién presupuestal.
- Realizar ia actualizacién mensual del registro presupuestal para controlar su ejercicio.
- Participar en la formulacion de les informes normales y extraordinarios relativos a la situacion del presupuesto de egresos.

- Asesorar a jas unidades administrativas de la Comisién para la aplicacion presupuestal, procurando evitar variaciones en el ejercicic
del presupuesto.

- -Supervisar el proceso de control presupuestal anual.

- Supervisar la aplicacion de las disposicionas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales en el ejercicio presupuestal
vigente.

- Analizar el comportamiento presupuestal para el sustento documental y solicitar ante la ingtancia de Gobierno correspondisnte, la
autorizacion de fransferencias, partidas, ampliaciones y reduceiones presupuestales.

- Vigilar al sjsrcicio del presupuesto de las unidades administrativas de ia Comisién, conforme a las asignaciones autorizadas e informar
de los resuitados para establecer medidas de ajuste necesarias.

- Desarrollar las demias funciones inherentes al rea de su competencia.
206862200 SUBDIRECGCION DE FINANZAS
OBJETIVO:

Administrar los recursos financieros de la Comisidn y elaborar e integrar fos presupuestos, ingresos y egresos de pago a la Comisién
Nacional del Agua (CNA), asi como establecer los controles necesarios en la ganeracion de informacién financiera oportuna para |la toma de
decisiones.

FUNCIONES:

- Formular y establecer, en coordinacidn con las instanciag correspondientes las normas, politicas y lineamientos para fa reactivacion de
los recursos financieros de la Comision.

- Coordinar la elaboracion anual del provecto de presupuesto de egresos, para el pago del volumen suministrado de agua por la
Comigion Nacional de Agua.

- Supervisar que los procedimientos, normas y mélodes de control interno aseguren la integridad y el registro de las operaciones
financieras de la Comisidn.

- Supervisar la notificacién, facturacién y cobranza de los derechos y productos financieros que comesponden a la Comision.

—  Supervisar el establecimientc de los lineamientos de cardcler fiscal como recargos, sanciones pecuniarias y demas accesorios
legales, en términos de la legislacion aplicable y exigir su cobro, aun cuando deba realizarse por la via coactiva.

- Supervisar los programas de pago de los bienes y servicios adqulridos.

- Coordinar y presentar a la Direccién de Finanzas, los estados de cuenta bancarios ordinarios y extraordinarios, asi como el plan anual
de flujo de caja y los programas semanales y mensuales de ingresos y egresos.

- Supervisar y preparar en la fecha que se detenmine o de manera eventual, la necesidad de contratacldn de crédita, destino v
documentacién relativa para su autorizacion.

- Formar parte de los Comités Ejecutivos de Adquisiciones y Enajenacicnes.
- Supervisar el manejo y conirol de los ingresos y egresos de la Camisidn.

- Supervisar a las Gerencias Regionalas y, en general, a todas 1as dreas sobrs el manejo de fondos fijos, asi como recabar los informes
correspondientes.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
2086862201 DEPARTAMENTO DE TESORERIA
OB.JETWVO:

Custadiar, manejar y controlar los valares y recursos financieros propiedad de la Comisidn, asi come mantener actualizada la programacion
de pagos de conformidad con los vencimientos de los pasives documentados y necesidades de gasto corriente y de inversion.
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FUNCIONES!

- Verificar la corracta aplicacion de log recurses financieros disponibles en la Comisién, para abtener el maxime beneficio, mediante
instrumentos de inversidn sin riesgo.

- Programar los egresos correspondientes a mantenimiento, servicios y arrendamientos, conforme a los vencimientos establecidos.

- Elaborar y actualizar &! flujo de efectivo para gasto corriente y de inversion estatal y la obtencion semanal de los recursos financieros
por parte del Gobierno del Estado de México.

- Efecluar los cabres en la Caja General de Gobierno, de los descuentos de participaciones, asi come las autorizaciones de pago del
Gasta de Inversién Sectorial correspendientes a la Comisién,

- Controlar el manejo de los fondos fijos y especiales de la Comisian.
- Custodiar los valores y recursos financiergs de la Comisidn.

—  Efectuar el manejo, contrel y recuperacién de los pagos de apoyos econtmicos temporales de programas de! Gobierno del Estado de
México.

- Programar y efectuar los pagos a la Compafia de Luz y Fuerza del Centro.

- Realizar los pagos correspondientes al nstitute de Seguridad Social dei Estade de México y Municipios (ISSEMYM).

- Congiliar con et Departamento de Adquisiciones y Concursos, las drdenes de compra que se expiden en el afo,

- Registrar y llevar el control de los reembolscs que ejercen las unidades administrativas de fa Comisitn.

- Tramitar los contrarecibos por descuentos por participaciones de Suministro de Agua en Bloque (S.A.B.), aportacidn y financiamiento
directos, en las diferentes instancias de Gobierno.

- Congciliar con la instancia correspondiente del Gebiemo del Estado de México las remesas recibidas por diferentes conceptos.

- Efeduar el control y registro contabie de los productos financieros.

- Facturar los servicios prestados por la Comisién.

- Coordinar, revisar y efectuar el pago de ndminas semanales y quincenales.

- Desarrollar las demas funcicones inherentes al area de su competencia.

206862202 DEPARTAMENTO DE INGRESOS

OBJETIVO:

Efectuar el control de los ingreses de la Comisioén generados a través de los servicios prestados y formalizar convenios derivados de los

servicios de suministro de agua en blogue ¥ suministro de reactivos de gas-clore y/o hipoclorito de sodio, asi como realizar la cobranza y

facturacidn de los crédites fiscales por los servicios y financiamientos directos, cuando sean procedentes y atender los requerimientos de
los usuarios de agua en blogue.

FUNCIONES:

- Realizar la facturacién de los servicios prestados por la Comisidn,

- Efectuar y coordinar la cobranza por log servicios de suministro de agua en blogue y suministro de gas-cloro y/o hipoclorito de sodio y
financiamientos directos cuando sean procedantes,

- Generar los registros contables y estades de cuenta de los ingresos por los servicios prestados.

- Elaborar los convenios y los pagarés para el cobro det suministro de agua en bloque, derechos de conexidn de toma, financiamientos
directos, cuande procedan estos (itimos y cloracion a los ayuntamientos, organismos operadores y particulares.

- Elaborar las netificaciones por adeudes vencidos, por el servicic de suministro de agua en blogue, tarifas de agua, financiamientos,
cuando procadan estos Lltimos y cloracidn a los ayuntamientos, organismaos operadores y particulares.

- Elaborar @l presupuesto anual de ingresos de ka Comision,

- Proporcionar informacibn para la elaboracion del estudio tarifario por la vanta de agua en bloque, para el cobro de este servicio.
- Elaborar el presupuesto anual de egrescs para el pago del voluman suministrado de agua por la Comision Nacional del Agua.
—  Conciliar fos adeudos a cargo de los usuarios con el Departamento de Contabilidad de fa Comisién,

- Informar al Departamento de Gestion Financiera los créditos fiscaies generados, incluyendo la actualizacién y recargos de los usuarios
que han incuriido en mora, por los distintos serviciog que presta la Comisién,

- Desarrollar las demnas funciones inherentes al drea de su competencia.
206862203 DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
OBJETIVO: 4

Efectuar acciones de caricter administrativo que penmitan exigir el pagd de los créditos fiscales a favor de fa Comisién, que no hubieran
sida cubiertes o garantizados dentro de les plazos sefialados por la Ley, madiante el procedimiento administrativo de ejecucién.

FUNCIONES:

- Imiciar el Procedimiento Administrative de Ejecucion, que permita exigir el pago de los créditos fiscales a favor de la Comisién, que no
hubieren sido cubiertos ¢ garantizados dentro de los plazes legalmente establacidos.

- Fermnular ®1 mandamiento de ejecucion en el que se ordene requerir al deudor para que lo efectlie dentro de los 15 dias siguientes a la
notificacién, con el apercibimiento de que si no lo hiciere, se le embargar&n bienes suficientes para garantizar el mente del crédito y
sus accesorios, a fin de que por conducto de la Direccién de Finanzas sea firmado por la autaridad fiscal competente.

- Notificar de manera oficial el mandamiento de ejecucion y realizar todos los actos necesarios inherentes, para hacer del congcimiento
al interesado el crédito fiscal determinado a su cargo, requiriendo en ese acto, el pago del mismo con los apercibimientos de la ley
ordenados. ' o
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~  Proponer las medidas que considere necesarias para el aseguramiento y cobro eficaz de los créditos fiscales a favor de la Comisidn.

- Emplear los medios de apremio, conforme a la Ley de la materia, que permita imponer sanciones y multas e incluso embargos
precautorios de bienes suficientes propiedad det deudor, para garantizar las determinaciones establecidas en el cobro y ejecucién de
los créditos fiscales exigibles.

-~ Tramitar y llevar a ¢abo las acciones de cardcter administrativo, dentro del Procedimiento Administrativo de Ejecucidn.

-  Solicitar apoyo de la Direccion General de Asuntos Juridicos, a efecto de gestionar y llavar a cabo los trémites legales relativos al
procadimiente administrativo de ejecucion.

—~  Recopilar y sistematizar el padrén de confrol respecto a los deudores y créditos fiscales determinados, ast como las acciones -
realizadas.

- Proporcionar asistencia al sujeto pasivo del crédito fiscal y contestar consultas sobre situaciones reales y concretas, en todo aquallo
que se refiera al crédito en cuestion.

- Elaborar log convenios de pago en parcialidades que autorice la autoridad fiscal, respecto a los adeudos cormespondiantes a créditos
fiscales.

~  Desarroliar las demés funciones inherentes al drea de su competancia.

VIl Rirectorta

Lie. Enrique Pefia Niato
Guobernador Constitucional del Estado de México

Dr. David Korenfeld Federman
Seacretario del Agua y Obra Publica
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Vocal Ejecutivo de la Comisién del Agua
del Estado de México

Ing. Edgardo Castafleda Espinosa
Director General del Programa Hidraulico

Lic. Manuel Moreno Vargas
Director General de Inversién y Gestlon

C. Epifanio Gémez Tapia
Director General de Infrasstructura Hidraulica
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Director General de Asuntos Juridicos

Lic. Pedro Femando Flamand Gutiémez
Dirgctor Genaral de Administracién y Finanzas

1X. Validacién

Or. David Korenfeld Fedarman
Secretario del Agua y Obra Pdblica
{Ruibrica)
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[Rubrica)
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{Rubrica} {Rubrica)
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Director Genaral de Inversién y Gestion Director General de Infraestructura Hidrdulica
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X. Hoja de Actualizaclén

El presente Manual General de Organizaclén de la Comision del Agua del Estado de México, deja sin efectes al publicada el 23 de enero de
2004, en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno™.



