“\\\DOS

N
@ GACETA
& cm

ST DEL GOBIERNO

Periodico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
REGISTRO DGC NUM. 001 1021 CARACTERISTICAS 113282801
Directora: Lic. Graciela Gonzdlez Herniandez

Mariano Matamoros Sur No. 308 C.P. 50130 ) )
Tomo CXCIII A:202/3/001/02 Toluca de Lerdo, Méx., lunes 30 de abril d:z(Z)O_II:

Niamero de ejemplares impresos: 500

SECRETARIA DE FINANZAS

Manual de Operacion del Gasto de Inversion Sectorial para el Ejercicio

I
I
l
S U M A R l o. rAcuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el
M i
! Fiscal 2012,
i

“2012. Ano del Bicentenario de El llustrador Nacional”
SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS

SN

%\2@\ \J\ ! if:g"\)(\d\_ ) .
i ESTADO DE MEXICO GRANDE

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacion del Gasto de Inversion
Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2012

M. en A. Rall Murrieta Cummings, Secretario de Finanzas, con fundamento en lo dispuesto en fos Articulos 78 y 129 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 3, 15, 17, 19 fraccion lil, 23 y 24 fracciones , XIX, XXI, XXII, XXIII,
XXV, XXVII XXXy LVI de la Ley Organica de la Administracién Piblica del Estado de México; 327 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios; 2, 3 fracciones Hl y IX, 6 y 7 fracciones | y X, inciso ¢}, 8, 19 y 20 fracciones |, 1ll, V, VI, XVI,
XV, XVIH, XXy XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas; y

CONSIDERANDO

Que el Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2012, en su Articulo |1,
prevé las erogaciones para el Gasto de Inversion Sectorial, que se ejerceran en los términos del presente Manual;

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012 prevé recursos a Entidades Federativas, las
aportaciones correspondientes al Ramo General 33, serdn administradas y ejercidas por el Gobierno del Estado de México,
conforme a sus propias leyes. Por tanto, se registran como ingresos propios destinados especificamente a los fines sefalados
para dichos Fondos. Lo anterior, atendiendo a lo sefialado en el Articulo 49 de la Ley de Coordinacion Fiscal;

Que para elevar la eficiencia en la aplicacién del gasto publico en la atencion y satisfaccion de las necesidades sociales y a la luz de
un nuevo marco de planeacién en el Estado de México, se requiere estrechar la vinculacion del proceso de planeacion,
programacion, ejercicio y control del gasto en inversion publica; y

Que para el ejercicio de los recursos referidos, es necesaria la emisién del Manual de Operacién del Gasto de Inversién Sectorial
para el Ejercicio Fiscal 2012, con el objeto de establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias y entidades
publicas de la administracion publica estatal; y ayuntamientos, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

UNICO: Se emite ei MANUAL DE OPERACION DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2012, conforme a los lineamientos, normas y procedimientos siguientes:

CONTENIDO
I. INTRODUCCION
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II. MARCO JURIDICO
III. OBJETIVO GENERAL
IY. OBJETIVO ESPECIFICO
V. GLOSARIO DE TERMINOS
VI. LINEAMIENTOS GENERALES
VII. PROCESO DE PLANEACION
1. REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS DE INVERSION
2. ESTUDIOS DE COSTO-BENEFICIO
VIII. PROCESO OPERATIVO
I. AUTORIZACION PRESUPUESTAL
I.1. Oficios de Asignacion y Autorizacién de recursos
2. EJERCICIO PRESUPUESTAL
2.l. Proyecto Ejecutivo
2.2. Contratacion y ejecucién de obras y/o acciones y servicios relacionados con las imismas
2.2.1.  Lineamientos
2.2.2.  Modalidades de ejecucion de las obras y/o acciones
2.2.2.. Por contrato
2.2.2.2. Por administracién directa
2.2.2.3. Mixtas

2.2.2.4. Por Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios

223 Cambio de modalidad en la ejecucién

2.2.4.  Servicios relacionados con la obra publica

2.2.5.  Otras disposiciones para la contratacién de cbras y/o acciones

226 Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacién de obra publica y de ios servicics
relaciorados con la misma

2.2.7. Montos maximos para determinar el procedimiento para la adquisicion o arrendamiento de bienes y ia

contratacion de servicios

2.3. Expediente Técnico

2.4 Liberacién de recursos

24.1.  Registro de firmas

2411, Servidores Pibiicos Responsables de iz Liberacién de Recursos
2.4.i.2. Beneficiarios Autorizados para ei Cobro de ios Recursos

2.5. Tramites de Pago

5.1 Anticipos

2.5.4.1. Para obras yio acciones por contrato

2.5.1.2. Parz oiras y/o acciones por administracion directa
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2.5.1.4. Amortizacién de anticipos

Estimaciones
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2.9. Comprobacion del gasto
3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS
3.1. Traspaso de recursos
3.2. Cancelacién de recursos
3.3. Modificacion de metas programadas
4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
4.1. Lineamientos
4.2. Evaluacién del ejercicio de los recursos
5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA
6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
6.1. Economias presupuestarias
6.2. Reintegro de anticipos
6.3. Documentacion pendiente de pago
6.4. Conciliacién con las Unidades Ejecutoras
6.5. Elaboracion del reporte anual por la Direccion General
ANEXOS
IX. SUPERVISION Y EVALUACION EXPOST
R INTRODUCCION
Ei Dr. Eruviei Avila Villegas, Gobernador Constitucicnal del Estado de México ejerce un gobierno con cercania y responsabilidad
para lograr con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, en la Administracién Publica del Estado de México se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados,
al arnparc de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulsando la participacion social de legalidad y justicia
para elevar las condiciones ds vida de {os mexiquenses.

En este contexto, la elaboracion del presente Manual retine diferentes propuestas que permiten la adecuacion al marco
normativc en el gjercicio del gasto de inversidn en obras y acciones; ademas de ofrecer alternativas de solucién a las dificultades
que enfrentan los responsabies de la aplicacion y comprobacion de los recursos, asi como de quienes dan seguimiento y control
de los mismos.

El Plan de Desarrolio del Estado de México, es el principal instrumento para orientar la prosperidad y desarrollo regional en
condiciones de sustentabilidad, que impulse mejores niveles de vida, con justicia y equidad, en el cual, fa inversién publica es uno
de los ejes en oz que se finca el desarrolio de la entidad. En su integracién se busca en todo momento privilegiar la atencidn a la
poblacion con mayer desventaja econdmica y social.

El desarroilo social conlleva a impulsar y apoyar a grupos y regiones con menos oportunidades, colaborando en los esfuerzos,
que en este mismo sentido, lleven a cabo la federacion y los municipios, gobierno y sociedad. Esfuerzos que si bien aiin son
insuficientes ante la permanente y creciente demanda de servicios por parte de la poblacion, también contribuyen en forma
importante al crecimiento econémico y social de nuestra entidad y al fortalecimiento de las relaciones entre la ciudadania y el
gobierno.

En el presente documento se plantean procedimientos homogéneos para integrar la justificacién que se requiere para fa
autorizacion del Gasto de Inversion Sectorial, en concordancia con el marco normativo en el que se sustentan; de tal manera que
se asegure la congruencia de las obras y acciones de inversion, con lo: ,-anes y programas estatales. Asimismo, al establecerse
los criterios de orden, se mejora la programacién de los recursos financieros que demande el Gasto de Inversidén Sectorial;
propiciando asi, condiciones para lograr el cabal cumplimiento de las metas fisicas.

Cabe sefialar que se incluye un apartado denominado “Anexos” en el que se consideran los formatos que son necesarios para
facilitar la programacién, autorizacion, liberacidn, traspasos y recepcion de las obras y acciones del ejercicio presupuestal del
Gasto de Inversién Sectorial para el afio 2012, En este apartado se incluye un nuevo formato para facilitar los avisos que las
Dependencias, Entidades Piblicas y Ayuntamientos que ejecutan obra con cargo a recursos estatales, estin obligados a
proporcionar a la Secretaria de Finanzas acerca de las incidencias que se van presentando en los procesos de contratacion,
ejecucion y conclusién de cada obra.

IL MARCO JURIDICO
NORMATIVIDAD FEDERAL

v Constitucion Politica de ics Estados Unidos Mexicanos.
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v Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012.
Ley de Coordinacién Fiscal.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con la misma y su Reglamento.

AN

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

NORMATIVIDAD ESTATAL

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Cédigo Administrativo del Estado de México.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2012.
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.

Plan de Desarrollo del Estado de México

AN N N N N N T N N N N Y N NN

Lineamientos para la Prestacion y Dictamen de Programas y Proyectos de Inversidn, por parte de la Direccién General
de Inversion de la Secretaria de Finanzas.

AN

Reglas Generales para la implementacién de los materiales promocionales de difusién de las obras y/o equipamiento
que se realicen con recursos estatales por dependencias, organismos y municipios.

v Reglas y Lineamientos especificos Federales o Estatales, que en su caso, la Direccién General de Inversion hara del
conocimiento.

v Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Piblicas del Gobierno y Municipios
del Estado de México.

La integracion del Gasto de Inversion Sectorial se sustenta en lo dispuesto en los Articulos 23 y 24 fracciones 1, V, XIX, XXIl,
XXIV y LVI de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México. Las erogaciones para su ejercicio se
encuentran previstas en el Articulo |1 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal 2012.

1i. OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias y entidades plblicas de la administracion publica estatal; y
ayuntamientos, cuando ejerzan recursos del Gasto de Inversién Sectorial correspondientes al ejercicio fiscal 2012.

IV. OBJETIVO ESPECIFICO

Dar a conocer los lineamientos, procedimientos y formatos que permitan ejercer de manera eficiente y conforme a la
normatividad aplicable los recursos del Gasto de Inversion Sectorial.

V. GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos del presente Manual se entendera por:

Analisis Costo - Es la evaluacién socioecondmica que considera, en términos reales, los costos y los beneficios
Beneficio: directos e indirectos que los programas y proyectos de inversién generan para la sociedad,
incluyendo externalidades y efectos intangibles.

Autorizacion de Pago: Al documento oficial que deben presentar las dependencias, organismos auxiliares, para el
ejercicio del presupuesto y/o amortizacién de anticipos.
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VI.

Autorizacion de Pago
Eiectronica:

Banco de Proyectos

EP:

Decreto de!
Presupuesto de
Egresos:
Dependencia
Normativa:

Dependencias:

Direcciéon General:

Entidades Puablicas:

Evaluacion Ex Pest:

Expediente Técnico:

FISE:

Fondo Rotatorio:

Manual:

Obra Pablica
Financiada

Oficio de Asignacidn de
recursos:

Oficio de Autorizacion
de recursos:

Plan de Desarrollio:

Programas y Proyectos
de Inversion:

Secretaria:

Unidad Ejecutora:

Unidad Responsabie:

Documento electrénico oficial que pueden generar las dependencias de manera alterna a la
Autorizacion de Pago, para el ejercicio del presupuesto autorizado y/o amortizacion de
anticipos.

Es el sistema de registros de programas y proyectos de inversion que realizan ias dependencias
y entidades de la Administracion Publica Estatal.

Estructura programatica a la que estan alineadas las obras y acciones.

Al Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal 2012.

A la dependencia que de acuerdo a su ambito de especializacioén dictamina la viabilidad de las
obras y/o acciones.

A las Secretarias que se sefialan en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion
Piblica del Estado de México, incluyendo sus respectivos organos administrativos
desconcentrados y a la Procuraduria General de justicia.

A la Direccién General de Inversion, de la Secretaria de Finanzas.

A tribunales administrativos y organismos publicos descentralizados, empresas de participacion
estatal o municipal y fideicomisos pablicos.

Evaluacién de los programas y proyectos de inversion concluidos, a fin de verificar e
cumplimiento de los objetivos definidos al inicio de los mismos, asi como con los estudios y
factibilidades presentadas.

Al documento que contiene la informacién técnica y financiera basica, necesaria para el analisis
y autorizacién de las obras y/o acciones.

Al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Estatal del Ramo General 33.

Al importe inicial que reciben las unidades ejecutoras, comc anticipo en su caso, cuya
revolvencia se hara proporcionalmente a través de la subsecuente presentacién de la
documentacion comprobatoria, para que les permitan contar con recursos para dar
continuidad al proceso de ejecucion de la obra; hasta agotar la totalidad de los recursos
asignados o cuando se concluya la misma.

Al Manual de Operacién del Gasto de Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2012.

Es la obra que se ejecuta con recursos estatales, de la cual, la Secretaria autoriza sus procesos
financieros.

Al documento oficial que expide [a Secretaria de Finanzas, mediante el cual se otorga
suficiencia presupuestal para llevar a cabo la contrataciéon de una obra y/o accién.

Al documento oficial expedide por la Secretaria de Finanzas, mediante el cual, se autoriza
ejercer el presupuesto contratado para la ejecucién de la obra y/o accién.

Al Plan de Desarrollo del Estado de México 201 1-2017.

Son todas aquelias obras y acciones que llevan a cabo las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Estatal con el propésito de solucionar una problematica y que generan
beneficios y costos saciales a lo largo del tiempo.

A la Secretaria de Finanzas del Gobiernc ! tstado de México.

A la dependencia, entidades pablicas o ayuntamiento a quien se le asignen recursos para llevar a
cabo una obra y/o accion con recursos del Gasto de Inversion Sectorial y responsable de su
aplicacion. En el caso de recursos estatales convenidos con otras esferas de gobierno,
responsable de verificar su correcta aplicacién.

A cada uno de los sectores que conforman la Administracion Puablica Estatal y Ayuntamientos a
los que se asignan y se autorizan recursos del Gasto de Inversidn Sectorial teniendo bajo su
vigilancia el control presupuestal.

LINEAMIENTOS GENERALES

° Los recursos del Gasto de Inversion Sectorial, se asignan y autorizan directamente a cada una de las dependencias,
organismos auxiliares y ayuntamientos, quienes los aplicaran en funcion de los objetivos del Plan de Desarrollo dei
Estado de México 2011-2017, por lo que, para el caso de que alguno de ellos ilegara a celebrar convenios con la
Federacion, se estara a lo estipulado en el correspondiente Instrumento Legal.
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J En la planeacién de la obra pablica o de los servicios relacionados con la misma, en la formulaciéon de los programas y
en sus respectivos presupuestos, se observari lo dispuesto en el Cédigo Administrativo del Estado de México.

. Las unidades ejecutoras sélo podrén iniciar los procesos para la formalizacién de contratos de ejecucién de obra
publica o de adquisicién, arrendamiento y prestacién de servicios, cuando cuenten con el Oficio de Asignacion de
recursos emitido a la unidad responsable o coordinadora del sector al que estan adscritas, en cumplimiento de lo
sefialado en el Articulo 12.18 y observando en su caso, el contenido del Articulo 12.13 ambos del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

. Las fases de registro, anilisis y aprobacién de los programas y proyectos de inversidon en ninglin momento estaran
vinculadas a la suficiencia presupuestal del proyecto. En la elaboracién de toda documentacion se registrara
informacion veraz, toda vez que la Direccién General podra verificar en cualquier momento el avance fisico de la obra
y/o accion y, en caso de detectarse diferencias que afecten la hacienda estatal, se suspendera la liberacion de recursos.

. Las obras y acciones de cobertura estatal o regional deberan de promover un desarrollo regional intersectorial, de
impacto para el desarrollo sustentable de las regiones y de la entidad.

. Cuando las unidades ejecutoras requieran de la autorizacion de obras y/o acciones en las que se aplicardn recursos de
otras fuentes, deberan presentar copia del comprobante de la Direccion General de Tesoreria que acredite el entero
correspondiente, para su asignacién y autorizacién al Gasto de Inversion Sectorial o la autorizaciéon de los recursos
federales.

. Las unidades ejecutoras a quienes se les asignen recursos federalizados cuyo ejercicio sea con aplicacion de la
normatividad estatal, observaran el proceso operativo del presente Manual.

. Los recursos autorizados en el FISE, en términos de lo dispuesto en el Articulo 33, inciso b) de la Ley de
Coordinacion Fiscal, se destinaran al financiamiento de obras y acciones de alcance o &mbito de beneficio regional o
intermunicipal.

. La adjudicacién, contratacién, ejecucién, comprobacion y entrega de las obras y/o acciones autorizadas en el Gasto de
Inversion Sectorial, se sujetaran invariablemente a las disposiciones que resulten aplicables para cada caso, de
conformidad con la normatividad vigente en la materia.

o La aprobacion de los recursos por Adjudicacion Directa o Invitacion Restringida, avala solamente la suficiencia
presupuestal, mas no el Visto Bueno de los tramites que realizé la contratante, quien deberd contar con la
justificacién para llevar a cabo la excepcion que establece la normatividad en diversos procesos. Por lo tanto, no
implica responsabilidad alguna para la Secretaria, la autorizacién de los recursos.

. Las unidades ejecutoras podran efectuar modificaciones mediante convenio o adendum a los contratos originales
siempre y cuando no exceda su presupuesto autorizado. En caso contrario se requerird la autorizacién de la
Secretaria, para efectuar los ajustes presupuestales que de éstos se deriven.

. Las unidades ejecutoras serdn responsables de verificar que la documentacién comprobatoria que se
presente ante la Direcciéon General, cumpla con los requisitos legales y administrativos aplicables,
como se estipula en el articulo 312 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el articulo 12.44 del
Cédigo Administrativo del Estado de México y articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacién, asi como del anexo 6
del presente manual. Asimismo, la calidad de la informacién comprobatoria presentada ante la Direccién General,
quedara a cargo de las dependencias.

. Las ejecutoras del gasto tendrin la obligacion de resguardar toda la documentacion comprobatoria de los recursos
que le sean autorizados, a través del Gasto de Inversion Sectorial, con la finalidad de que en cualquier etapa de la
ejecucion de la obra o auditorias que se lleven a cabo, estén en la posibilidad de acreditar la correcta aplicacion de los
recursos, lo que eximira de cualquier responsabilidad a la Direccion General.

. Las dependencias, entidades publicas, organismos auténomos y ayuntamientos, seran responsables del cumplimiento
normativo respecto de la documentacién que presenten, asi como del resguardo de la misma; la Direccion General,
verificara el cumplimiento de los requisitos de informacién y la existencia de partidas con suficiencia presupuestal.

. La documentacién que se presente para la liberacién y comprobaciéon de recursos, no deberd tener tachaduras o
enmendaduras, de lo contrario serd devuelta.

. La Secretaria liberari el presupuesto conforme al programa de trabajo y calendario de ministracion de recursos
establecido en el Expediente Técnico.

. Los recursos que sean liberados a través del Gasto de Inversidn Sectorial se depositaran en una cuenta especifica que
para el efecto aperturen las unidades ejecutoras.

. Con [a finalidad de asegurar la aplicacién eficiente, oportuna, equitativa y transparente de los recursos piblicos, de los
programas sociales sujetos a los lineamientos con cargo a recursos del Gasto de Inversién Sectorial, las Dependencias
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y Unidades Ejecutoras, deberan publicar dentro de los 30 dias habiles posteriores a la publicacion del Decreto de
Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal 2012 los lineamientos y/o manuales segin sea el caso y enviar una copia de
la publicacién en la Gaceta del Gobierno a la Direccién General.

. Las dependencias, entidades pUblicas, organismos autbnomos y ayuntamientos, deberan cumplir sin excepcion alguna
con todos los requisitos que sefala el presente Manual, para que sean tramitados y liberados los recursos
autorizados, independientemente de la fuente de los mismos.

e  Alos Ayuntamientos que se les asignen y autoricen, recursos del Gasto de Inversion Sectorial, o de otras fuentes de
financiamiento, deberan firmar un Convenio Marco en el que asumen la responsabilidad plena de la correcta
aplicacién y comprobacién de los mismos, independientemente de los requisitos que se deberan cumplir para la
liberacion de los recursos, que establece el presente Manual.

. Las dependencias, entidades publicas, organismos autdnomos y ayuntamientos deberan de firmar de conocimiento el
presente Manual.

. La modificacion en el expediente técnico se tomara como el equivalente al dictamen de reconduccién que se realiza
para gasto corriente

. Lo no previsto en este Manual que corresponda a materia presupuestal o financiera, sera  resuelto
administrativamente por la Direccion General, o en su caso, por las demas areas de la Secretaria de Finanzas de
acuerdo a su competencia.

VIL PROCESO DE PLANEACION
. REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS DE INVERSION

El proceso de registro de los programas y proyectos de inversion se realizard via web, siendo responsabilidad de
dependencias y municipios, mantener actualizado dicho registro.

Los programas y proyectos de inversion que presenten las entidades y dependencias a la Direccion General de Inversion,
deberan incluir toda la informacién requerida en la pagina web del Banco de Proyectos para su registro.

La Direccién General asignara un nimero de registro a aquellos programas y proyectos de inversiéon que hayan sido registrados
dentro de la pigina web del Banco de Proyectos, debidamente requisitados. Ello no implica el visto bueno del proyecto ni la
asignacién de recursos.

Todos los proyectos que se incluyan en el Programa de Inversiéon deberan estar inscritos en la pagina web del Banco de
Proyectos, alin cuando no cuenten con autorizacion presupuestal. Registrar un proyecto dentro del Banco de Proyectos no
implica que reciba una suficiencia presupuestal, sin embargo, todo programa o proyecto de inversién autorizado necesariamente
debera contar con el registro en el Banco.

La Direccién General se reserva el derecho de retirar la inscripcion del Banco a aquellos proyectos que en un plazo de seis
meses No presenten avances.

En caso de que asi lo requiera, la Direccion General podra solicitar a las dependencias y entidades publicas informacion adicional
sobre algiin programa o proyecto de inversién incluido en el Banco de Proyectos, a fin de que la informacién contenida en dicho
Banco sea completa, detallada y oportuna.

Todos los demds aspectos relativos al Registro en el Banco de Proyectos de Inversiéon deberan ser consultados dentro de los
Lineamientos para la Presentacion y Dictamen de Programas y Proyectos de Inversién por parte de la Direcciéon General de
Inversién de la Secretaria de Finanzas.

2. ESTUDIOS DE COSTO-BENEFICIO

Para obtener el visto bueno de la Direcciéon General para iniciar la obra o licitacién de los proyectos de inversion inscritos en el
Banco de Proyectos, se debera incluir un andlisis costo-beneficio que serd elaborado por las dependencias y entidades publicas,
con asesorfa de la Direccién General y seran presentados a ésta Ultima para su revision y visto bueno correspondiente.

Los analisis costo-beneficio que elaboren las dependencias y entidades pUblicas se clasifican en las siguientes categorias:
¢ Analisis costo - beneficio (factibilidad). Se aplicara a proyectos cuyo costo total sea mayor a 500 millones de pesos.

e  Anilisis costo - beneficio simplificado (perfil). Se aplicara a proyectos cuyo costo total sea mayor o igual a 50 millones
de pesos, pero menor a 500 millones de pesos.
e Justificacion econdmica. Se aplicard a proyectos cuyo costo total sea menor a 20 millones de pesos, asi como a
programas de mantenimiento menores a 50 mdp.
e Anilisis costo - eficiencia. Se aplicard a proyectos en los que los beneficios no sean cuantificables monetariamente o
aquellos que respondan a motivos de seguridad pUblica.
Las dependencias deberan actualizar el andlisis costo-beneficio cuando se modifique el alcance del programa o proyecto de
inversion. Se considera que un programa o proyecto de inversidén ha modificado su alcance, cuando se presenta una variacion en
el monto total de inversion mayor del 25%.
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La presentacion y actualizacién de informacién correspondiente a los analisis costo-beneficio debera ser realizada o revisada por
los servidores plblicos que hayan acreditado el curso de evaluacion socioecondmica de proyectos. Los mecanismos de
acreditacion de dicho curso seran dados a conocer por la Direcciéon General.

Todos los demas aspectos relativos a la elaboracién y presentacién de estudios costo-beneficio ante la Direccion General de
Inversién, deberan ser consultados dentro de los Lineamientos para la Presentacion y Dictamen de Programas y Proyectos de
Inversion por parte de la Direccién General de Inversidn de la Secretaria de Finanzas.

VIil. PROCESO OPERATIVO
I. AUTORIZACION PRESUPUESTAL
i.1. Oficios de Asignacién y Autorizacion de recursos

Una vez aprobado el Decreto del Presupuesto de Egresos por la lLegislatura y conforme al techo financiero asignado, la
Secretaria previa solicitud de las unidades ejecutoras, procedera a la emision del Oficio de Asignacion de recursos a nivel obra o
accion, para lo cual la unidad ejecutora debera enviar electréonicamente el proyecto ejecutivo, mismo que debera contener las
caracteristicas sefialadas en el punto 2.1 y el estudio de costo-beneficio con las caracteristicas sefialadas en el apartado anterior,
para dar inicio al procedimiento de adjudicacién de las mismas.

La emision del Oficio de Autorizacidén procedera una vez que se haya contratado la obra o accién, debiendo presentar copia del
contrato, copia del catdlogo de conceptos del presupuesto adjudicado, copias de las pdlizas de las garantias de cumplimiento y en
su caso, de anticipo, asi como el Expediente Técnico debidamente requisitado, mismo que no debera exceder del presupuesto
asignade. En ei caso de obras por administracion directa, se debera presentar el Expediente Técnico para la emision del Oficio
de Asignacién y Autorizacion.

La firma de los oficios correspondera al titular de la Secretarfa, y en caso de requerirse, podra llevarla a cabo el titular de la
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

Una vez recibido el Oficio de Asignacién de recursos, las unidades ejecutoras contaran con un plazo maximo de tres meses para
contratar la obra o accién; de lo contrario, los recursos podran ser cancelados y reasignados por la Secretarfa, salvo para
aquellos casos que se encuentre plenamente justificado, que por causas ajenas a ia ejecutora, se tenga que ampliar por Gnica
ccasion, el plazo antes referido.

Con los Oficios de Autorizacién las unidades ejecutoras podran dar inicio al proceso administrativo para el ejercicio del
presupuesto.

Para la emision de los oficios de refrendo de las obras y/o acciones incluidas en el Gasto de Inversién Sectorial del gjercicio fiscal
anterior, se tomara como base el recurso asignado menos el ejercido en dicho ejercicio, la diferencia resultante sera la nueva
asignacion presupuestaria para 2012. Las unidades ejecutoras deberan informar a la Direccién General sobre los cierres de obra
del ejercicio 201 1.

El refrendo solo procedera cuando exista una justificacidn a entera satisfaccion de la Direccién General y éste procedera solo en
una ocasion.

ta facultad para firmar las autorizaciones de pago corresponde al Secretario de Finanzas, quien para su mejor atencién, sin
perder por ello fa posibilidad de su ejercicio directe, |z delega a:

| g ‘Mayor de
Subsecrerario de Planeacién y Presupueste 5°000C,000.00 -
Director General de Inversion .00 5'000,000.60

2. EJERCICIO PRESUPUESTAL
Para el ingreso de las autorizaciones de pago, ia Direccién Generai deberi contar con el Expediente Técnico ingresado y
aprobadu.

2.1, Proyecto ejecutivo

Con el propésito de instrumentar medidas que aseguren la eiecucion de las obras, el proyecto sjecutivo constara de la
informacion suficiente para analizar y evaiuar la prioridad, factibilidad y pertinencia de cada obra. La infermacion se documentara,
en su caso, de la siguiente forma:

*  Planos constructivos (arquitectédnicos, estructurales y de instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias y especiales);
e  Estudics de mecinica de suelos {segln el tipo de obra);

s Memciia d2 calculo {estructurales e instalaciones);

e Condiciones y especificaciones técnicas de construccion;

2  Mediciones y cantidades de obra {(nimeros generadores);



e Catalogo de conceptos;
e  Presupuesto final;
2.2. Contratacion y ejecucion de obras y/o acciones y servicios relacionados con las rnismas

2.2.1. Lineamientos

El Codigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos y en su caso, la normatividad federal aplicable,
constituyen el marco legal que se debera observar en el proceso para la contratacion y ejecucién de la obra publica o servicios
relacionados con la misma, en los términos y formalidades que sefalan. De igual forma, la realizacion de las adquisiciones de
bienes y servicios.

En los casos a que se refiere el parrafo que antecede, se atendera lo previsto en el Decreto de Presupuesto de Egresos y a fas
disposiciones del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

La inobservancia de las disposiciones contenidas en los ordenamientos anteriormente citados y a los deméas aplicables en la
materia, dara lugar a que se finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones que procedan conforme a la legislacion
vigente. La Direccion General podra informar al Organo de Control interno sobre las inobservancias incurridas por las Unidades
Ejecutoras, segln lo establecido en el articulo 42 fraccion XXI primer parrafo de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de México.

2.2.2. Modalidades de ejecucion de las obras y/o acciones
2.2.2.1. Por contrato

Son aquellas que las unidades ejecutoras encargan su realizacion a una persona fisica o moral, apegandose a las disposiciones
establecidas en los Articulos 12.2; 12.8; 12.20; 12.21; 12.28, 12.33; 12.37, 12.42 y 12.43 del Codigo Administrativo del Estado de
México y sus respectivos reglamentos, ademas, observaran lo siguiente:

a)  La adjudicacion de la obra no podra rebasar el presupuesto asignado ni el afio presupuestal. En el caso de obras que
requieran mas de un ejercicio fiscai para su conclusion, deberan ser materia de un solo contrato, el cual serd
concursado en etapas funcionales que correspondan al monto presupuestado y asignado para cada ejercicio fiscal.
Previamente, se debera solicitar la autorizacion de la Secretaria en los términos del articulo 297 del Codigo
Financierc.

b) La unidad ejecutora sélo podré liberar el recurso que fue contratado. Si existiera un remanente de lo autorizado
inicialmente, la Direccion General podra cancelar dichas economias presupuestarias.

¢)  Con Ia finalidad de que el Gobierno del Estado de México garantice la ejecucion de obras, asi como el cumplimiento
de las metas y objetivos previstos en el Expediente Técnico, las unidades ejecutoras podran incluir en la propuesta de
inversién el pago de supervision externa.

Lo anterior se formalizara en el contrato respectivo, en donde se establecerd la responsabilidad solidaria entre el
contratista y el supervisor, lo cual tendra vigencia por el mismo término que lo tiene la fianza que el contratista
otorga para garantizar su cumplimiento.

2.2.2.2. Por administraciéon directa

De conformidad con lc dispuesto por los Articulos 12.8, 12.60, {2.61 y 12.62 del Cédigo Administrativo del Estado de México,
son aquellas que pueden llevar a cabo directamente las unidades ejecutoras. Asi como, observar lo sefialado en el Acuerdo que
establecen los lineamientos para la aplicacion del Articulo 12.8 del Libro Décimo Segundo de la obra publica del Cédigo
Administrativo del Estado de México, referente a la autorizacion de ejecucion de obras pablicas.

Cuandc las obras se realicen por administracion directa, el Expediente Técnico de la misma debera incluir en forma anexa la
plantilla del personal (técnico y de campo) que llevara a cabo los trabajos, asi como el inventario de la maquinaria y equipo de
construccion destinado a la obra. Ademas, en el presupuesto deberan desglosar los materiales que se utilizaran y la mano de
obra sera presentada en jornales.

En Ia ejecucion de las obras por administracion directa que requieran la utilizacién de maquinaria y equipo de construccién, los
dnicos cargos que se deberan considerar, si son propios, son los correspondientes a mantenimiento preventivo menor,
combustibles, lubricantes, llantas, salarios de operacion y los fletes para su traslado. En caso de que sea necesario rentar
maquinaria y equipo complementario, el arrendamiento deberi realizarse conforme a lo que establece el Codigo Administrativo
del Estado de México.

En esta modalidad, no deberan participar terceros como contratistas, sea cual fuare su condicion particular, naturaleza jurfdica o
modalidad que éstos adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones, sociedades civiles y demds organizaciones e instituciones
similares.

2.2.2.3. Mixtas

Entendiéndose como tales, aquellos casos en que la obra autorizada lleve en paralelo su equipamiento y en el supuesto que la
obra pretenda llevarse a cabo por Contrato y el equipamiento por Administraciéon Directa o a la inversa. Dicha circunstancia
debera expresarse en el mismo Expediente Técnico al que se acompanaran ambos presupuestos, pero en forma separada.
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2.2.2.4

Para el caso de las acciones relativas a las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios que lleven a cabo las unidades
ejecutoras, deberan de apegarse de conformidad a los articulos 13.1, 13.3, 13.9, 13.13, 13.14, 13.27, 13.28, 13.40, 13.41 y 13.45
del Cédigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décimo Tercero y a sus respectivos reglamentos, asi como a lo
establecido en el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México en su articulo 42, y en su caso, a lo dispuesto en el
Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, en su apartado de Adquisiciones Directas y demas aplicables
del mismo.

Por Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios

Asimismo se deberi apegarse a lo estipulado en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México, en su apartado de Politicas de Registro y Adquisicion de
Bienes Muebles e Inmuebles.

Las unidades ejecutoras que incumplan en la inobservancia en los ordenamientos anteriormente citados y a los demés aplicables
en la materia, seran sujetos de responsabilidad administrativa disciplinaria de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Responsabilidad de Servidores Piblicos de! Estado de México y Municipios.

2.2.3. Cambio de modalidad en la ejecucién

En caso de que la unidad ejecutora determine que es necesario cambiar de modalidad en la ejecucién de las obras y/o acciones,
se tramitara la modificacion al Expediente Técnico ante la Direccion General, antes de iniciar la ejecucion de la obra y/o accién.
Dicha solicitud incluird fa justificacién y modificacién documental correspondiente. El movimiento sélo procedera cuando no
exista tramite de liberacion de recursos.

2.2.4. Servicios relacionados con la obra publica
Las unidades ejecutoras podran contratar servicios relacionados con la obra publica, conforme a los lineamientos que establecen
los Articulos 12.12 con relacion al 12.5, 12,13, 12,17, 12.18, 12.33 y 12.46 del Cédigo Administrativo del Estado de México y su
respectivo reglamento.

Quien es responsable de determinar los servicios relacionados o colaterales de la obra pUblica, es la Secretaria del Agua y Obra
Publica.

2.2.5.

Las unidades ejecutoras notificaran e invitaran por escrito, con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la Secretaria de la
Contraloria asi como a la Direccién General, a los actos de apertura de propuestas de las licitaciones publicas y de protocolo de
revisiéon de documentos para contrataciones por adjudicacién directa. Queda a consideracion de esta Ultima su asistencia a estos
actos, la cual en su caso, podra realizarse a través de representantes designados. Esta informacién debera proporcionarse a
través de la Direccién General anexando el formato “Aviso a la Secretaria de Finanzas sobre Incidencias de la Obra Publica” y
podra utilizarse para turnar copia a la Secretaria del Agua y Obra Publica y a la Secretaria de la Contraloria.

2.2.6.

Otras disposiciones para la contratacion de obras y/o acciones

Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacién de obra publica y de los
servicios relacionados con la misma

De conformidad con lo que se establece en el Articulo 45 del Decreto del Presupuesto de Egresos, y con la finalidad de agilizar
los programas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblaciéon, los montos maximos por adjudicacién
directa y por invitacidn restringida para la ejecucion de obra publica y de los servicios relacionados con la misma, son los
siguientes:

Inversion total estatal
autorizada para obra

Monto maximo

Monto miéximeo de
cada obra que

Monte miximo de

Monto méiximo total de
cada servicio relacionado

publica o servicios total de cada podrd ad? udic cad.a servicio con obra publica que
. < mediante relacionado con -
relacionados conla obra que podra Lo - podra adjudicarse
R $ g, invitacién obra publica que " AR
misma, por cada una de adjudicarse e At ekt mediante invitacion
o restringidaa podrid adjudicarse .
las dependencias y directamente < restringida a cuando
. P cuando menos tres directamente .
entidades publicas . menos tres contratistas
contratistas
{miles de pesos) {miles de pesos) {miles de pesos} {miles de pesos} {miles de pesos)
Mayor de Hasta
0.0 {5,000.0 226.0 2,006.0 1.0 1,559.0
15,000.0 30,000.0 278.0 2,226.0 142.0 1,670.0
30,000.0 50,000.0 336.0 2,562.0 168.0 2,006.0
50,000.0 100,000.0 389.0 3,119.0 194.0 2,336.0
100,000.0 150,000.0 446.0 3,675.0 226.0 2,783.0
150,000.0 250,000.0 504.0 4,232.0 252.0 3,339.0
250,000.0 350,000.0 614.0 4,904.0 305.0 3,675.0
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350,000.0 | | 667.0 { 5,345.0 [ 336.0 [ 4,006.0 |

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado.

Para los efectos de la aplicacién de este precepto, cada obra y los servicios relacionados con la misma, deberan considerarse
individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos miximos sefialados; en el entendido de que, en
ningn caso, el importe total de una obra podra ser fraccionado para que ésta quede comprendida dentro de los supuestos de
excepcién a que se refiere el Articulo 45 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
2012.

2.2.7. Montos maximos para determinar el procedimiento para la adquisicion o arrendamiento de bienes y

la contrataci6n de servicios

El Articulo 42 del Decreto del Presupuesto de Egresos establece que los montos maximos de adjudicacion directa y mediante
concurso por invitacion restringida para la adquisicion o arrendamiento de bienes y fa contratacion de servicios que realicen las
unidades ejecutoras durante el Ejercicio Fiscal 2012, seran los siguientes:

Presupuesto autorizado de adquisiciones, s Monto maximo total de cada
. . s ; Monto maximo de cada " .
arrendamientos y servicios a las dependencias y . . operacion que podra
. o operacién que podra L sl ..
entidades publicas -~ . adjudicarse por invitacion
! adjudicarse directamente -
{Miles de pesos) (Miles de pesos) restringida
Mayor de Hasta P (Miles de pesos)
0 6,500.0 150.0 400.0
6,500.0 13,000.0 175.0 600.0
13,500.0 19.500.0 200.0 800.0
19.500.0 26,000.0 250.0 1,000.0
26,000.0 - 500.0 1,500.0

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes o contratacion de servicios, cuyo importe sea superior al monto maximo
establecido para su adjudicacién mediante invitacion restringida, conforme a la tabla anterior, se realizaran a través de licitacién
putblica. Los montos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Las adquisiciones directas procederan conforme a las disposiciones establecidas en el Libro Décimo Tercero, De las
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios, del Cédigo Administrativo del Estado de México y en las demas
disposiciones reglamentarias aplicables.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes, asi como para la contratacion de servicios, las unidades ejecutoras observaran lo
dispuesto en el Articulo 42 del Decreto del Presupuesto de Egresos, asi como, lo establecido en los articulos 13.1, 13.4, 13.8,
13.9, 13.27 y 13.28 del Codigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décimo Tercero y demas relativos aplicables.

2.4. Expediente Técnico

Para su elaboracion se debera observar lo siguiente:

a)  Es requisito indispensable para la integracion del Expediente Técnico, contar, en su caso, con el proyecto ejecutivo de
la obra correspondiente. Ademas, debera observar lo sefialado en el Acuerdo que establece los lineamientos para la
aplicacion del Articulo 12.8 del Libro Décimo Segundo de la obra publica del Codigo Administrativo del Estado de
México, referente a la autorizacion de ejecucion de Obras Piblicas por contrato o por administracion directa, emitido
por la Secretaria de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el Desarrollo y publicado en la Gaceta del Gobierno N°
53, Seccion Segunda de fecha 18 de marzo de 2004.

b)  Las unidades ejecutoras deberan formular el Expediente Técnico de cada obra y/o accién, de tal manera que permita
identificar con toda claridad el proyecto que se pretende ejecutar, a través de la adecuada denominaciéon y su
correspondiente catdlogo de conceptos, los beneficiarios, las metas que se alcanzaran, la modalidad de ejecucién, as!
como el calendario fisico - financiero de las mismas, y su vinculacion con el Plan de Desarrollo del Estado de México
y su identificacion con las categorias de la EP.

c) En el caso de programas especificos, tales como: mejoramiento de la vivienda; adquisiciones consolidadas; u otras
similares, se presentara el Expediente Técnico, anexando una relacion en la que se indique el lugar donde se llevaran a
cabo y/o las localidades a beneficiar.

d) Las unidades ejecutoras, con el visto bueno de la unidad responsable correspondiente, podran solicitar a la Direccién
General la autorizacion de cambios al Expediente Técnico, siempre y cuando no modifique la naturaleza fundamental
de la obra y/o accion, asi como del presupuesto originalmente autorizado. Dicha autorizacion procedera solamente en
dos ocasiones. Cuando se autoricen modificaciones presupuestales, el Expediente Técnico se actualizara para cada
una de las modificaciones.

e) Para el caso de obras o acciones en proceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar y presentar ante la Direccion
General las hojas | de 7, 3 de 7 y 4 de 7 correspondientes al Anexo !, considerando para ello el monto refrendado,
para poder proceder en su oportunidad a la liberacién de recursos.
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f)  Para el caso de obras c acciones que requieran dictamen de la dependencia normativa, a efecto de garantizar su
operacion y servicio, sera requisito indispensable para la integracion del Expediente Técnico, anexar al mismo el
dictamen correspondiente; registrando adicionalmente los datos principales en las hojas 5 de 7 y 7de 7 del Anexo 1.

g)  En los casos de excepcion en que las obras se ejecuten por encargo, es responsabilidad de la dependencia a quién se
le autoriza el recurso, presentar el Expediente Técnico y darle seguimiento a su aplicacion.

h) Para el caso de obras o servicios cuya ejecucion rebase un ejercicio presupuestal, dicha circunstancia se debera
registrar en el Expediente Técnico el cual debera contener el presupuesto total y el proyectado para cada ejercicio
fiscal, conforme a lo sefialado en el numeral 12.17 del Codigo Administrativo del Estado de México y en e! articulo
297 del Cédige Financiero del Estado de México y Municipios

i} Recomendacién Social de la Orientacion de la obra y/o accion, de la Direccion General de Inversion para el Desarrollo

Social.
j)  LaDireccion General de Inversion resguardara el expediente técnico original.

En caso de que la Direccién General detecte en el proceso de andlisis alguna inconsistencia o falta de informacién en el
Expediente Técnico, lo rechazara, por lo que las unidades ejecutoras podran consultar el estado que guardan los Expedientes
Técnicos (Analisis, Aprobado, Rechazado o en Proceso), que da a conocer la Direccion General a través de su pagina web
(www.edomexico.gob.mx/dgip) a efecto de que lleven a cabo las acciones procedentes.

Cualquier asunto no previsto con respecto a los Expedientes Técnicos debera ser dictaminado por la Direccion General.
2.4, Liberacion de recursos
2.4.i. Registro de firmas

Las unidades ejecutoras comunicarin oficialmente a la Direccion General, la designacion de los responsables de la liberacion de
los recursos, asi como de Ia acreditacion del beneficiario del pago, mediante los siguientes mecanismos:

2.4.1.1. Servidores Publicos Responsables de la Liberacién de Recursos

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado “Registro de firmas de servidores
publicos responsables de la liberacion de recursos” (Anexo 2), asentando ios datos solicitados, mismo que sera
remitido a la Direccion General con copia « la Direccion General de Tesoreria, durante el mes de enero de cada
ejercicio presupuestal.

b) En caso de cambios en la designacion de servidores piblicos, seréd responsabilidad exclusiva de las unidades ejecutoras
informar oportunamente, en este formato, a la Direccion General y a la Direccion General de Tesoreria, a efecto de
actualizar los registros correspondientes.

2.4.1.2. Beneficiarios Autorizados para e} Cobro de los Recursos

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado “Registro de firmas de beneficiarios
autorizados para el cobro de los recursos” {Anexo 3), que en su caso pueden ser: servidor(es) pdblico(s),
proveedor(es), contratista(s) o personas fisicas ¢ personas juridicas colectivas de derecho privado y lo remitiran a la
Direccion Gereral con copia 2 la Direccién General de Tesoreria.

b) En caso de cambios en la designacion de servidores pilblicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades ejecutoras
irformar oporiunamente, en este formato, a.in Direccion General y a la Direccién General de Tesoreria, a efecto de
actualizar los registros correspondientes.

¢} En el caso de particuiares, sean personas fisicas o personas juridicas colectivas, requisitaran este formato, que ies sera

piropercionads por la unidad ejecutora, durante el tramite de firma de! pedido o contrato, adjuntando ademds, copia
de ia identificacion oficial del titular y los subientes, asi como del documento plblico que los acredite para efectuar el
trémite. Dicho formate y sus anexos seran devueltos a la unidad eiecutora para su validacion, quien a su vez los
erwiari a fa Direccion General.

2.5, Tramites de Pago

La iiberacion de recursos se efectuara por obra o accidn, cada vez que se presenten recibos de anticipos incluyendo ios de fondo
rotatoric; facturas para pago de estimaciones; o documentacién comprobatoria. Para ello, ias unidades ejecutoras presentarin
ante 1a Direccién Generzl, debidamente requisitado, el formate denominado “Autorizacion de Pago” {Anexo 4} lLos datos
contenidos en dicho formato son de estricta responsabilidad de iz unidad eiecutora.

Se puede liberar una Autorizacion de Pago sin documentacion soporte y la Direccion General, en el momento que lo requiera,
rodrd solicitaria; es responsabilidad de fa ejecutora, el control de ésta y hacer las comprobaciones de la misma, sin
respensabilidad de ia Direccion General, toda vez que al realizarse el tramite, la ejecutora esta avalando que se tiene la
Zocumentacién que coporta a la Autorizacion de Pago.
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En todo tramite de pago, amortizacién o comprobacion, las unidades ejecutoras deberan presentar ante la Direccion General,
ademas de lo sefialado en cada caso especifico, la siguiente documentaciéon comprobatoria, segiin proceda: '

o Factura y/o recibos fiscales, recibo con los requisitos administrativos establecidos por la Secretarfa o lista de raya, en
original y copia (en el caso de las entidades publicas y ayuntamientos Gnicamente copia), con la firma de visto bueno
del titular de la unidad ejecutora.

e Autorizacion de Pago, debidamente requisitada por el titular de la unidad ejecutora y por el beneficiario en su caso,
en original y copia (Anexo 4).

2.5.1. Anticipos
Cuando las unidades ejecutoras hayan cumplido con los procedimientos de adjudicacién de las obras y/o acciones, de acuerdo a
los lineamientos que se establecen en los Articulos 1244 y 12.45 del Cédigo Administrativo del Estado de México, y su
respectivo reglamento, asi como los lineamientos administrativos establecidos en el presente Manual y aquellos que emita la
Secretaria y se cuente con la aprobacion del Expediente Técnico, podran iniciar el tramite para la liberacion del anticipo ante la
Direccién General.
Para los efectos del parrafo anterior, las unidades ejecutoras deberan realizar con toda oportunidad los tramites
correspondientes a efecto de garantizar que la liberacion del anticipo sea antes de la fecha que para inicio de la obra se establece
en el contrato respectivo.
La liberacién de recursos otorgados a través de este medio, podrd constituir un fondo rotatorio para las obras por
administracion directa, que permitira a las unidades ejecutoras disponer de recursos para agilizar la ejecuciéon de las obras y/o
acciones autorizadas.
Las unidades ejecutoras presentaran a la Direccion General ademas de lo citado en el punto 2.5, segin sea el caso, la siguiente
documentacion:

2.5.1.1. Para obras y/o acciones por contrato
a) Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

b) Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion (Anexo 5), debidamente firmado por el titular de Ia
unidad ejecutora.

El monto del anticipo se otorgara de acuerdo a lo estipulado en el pedido o contrato que al efecto se tramite, sin contravenir lo
sefalado en las disposiciones aplicables del Codigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos.
2.5.1.2. Para obras y/o acciones por administracion directa

a) Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado. La columna de
“Partida Presupuestal” deberd coincidir con el formato “Presupuesto de la Obra o Accion” del anexo | del
expediente técnico.

b) Recibo de anticipo en papel membretado, firmado por el titular de la unidad ejecutora, segiin sea el caso, en original y
copia.
Los anticipos como fondos rotatorios se otorgaran observando los términos del Articulo 12.44 del Cédigo Administrativo del
Estado de México.
2.5.1.3. Para adquisicién de bienes muebles e inmuebles
a) Relacidon de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b) Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo
5).
2.5.1.4. Amortizacién de anticipos
A las unidades ejecutoras que se les otorguen anticipos, bajo las diversas modalidades de ejecucién, deberan amortizarlos

conforme a lo establecido en el Articulo 12.44 fraccion VI del Céodigo Administrativo del Estado de México y a los criterios que
se sefialan a continuacion:
a) Para obras, estudios y proyectos que se realicen por contrato, se amortizar proporcionalmente el anticipo otorgado

en el momento que se presenten para su cobro las estimaciones de los trabajos ejecutados, y a la liquidacién final del
contrato. Para lo cual deberan ademas de lo citado en el punto 2.5., presentar:

¢ Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad ejecutora
(Anexos 5).
¢ Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b) Para obras que se realizan por administracion directa, la unidad ejecutora presentara ante la Direccion General
documentacion comprobatoria para amortizar total o parcialmente el anticipo otorgado. Para lo cual deberan ademas
de lo citado en el punto 2.5., presentar:
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e Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

Si al término del ejercicio presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra y/o accién ya fue concluida, el
importe correspondiente debera ser reintegrado por la dependencia, entidad piblica, ayuntamiento, proveedor o contratista a la
Caja General de Gobierno, en un plazo no mayor de 10 dias habiles; turnando copia del recibo oficial a la Direccion General,
para afectar estos recursos en el registro del control presupuestal de la inversiéon ejercida. En el caso de tratarse de una
rescision de contrato el plazo sera de cinco dias habiles. El incumplimiento de esta disposicion sera responsabilidad del titular de
la unidad ejecutora.

2.5.2. Estimaciones

Las unidades ejecutoras, deberin presentar ante la Direccion General ademas de lo citado en el punto 2.5, la siguiente
documentacion:

a) Relacién de documentacion soporte de la Autorizacidn de Pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo
6).

b) Original y copia de la estimacién que ampara los trabajos ejecutados. En caso de las entidades publicas y
ayuntamientos, Gnicamente copia.

Para el tramite de pago de estimaciones, las unidades ejecutoras presentaran la documentacion comprobatoria ante la Direccion
General en un periodo maximo de 10 dias habiles, contados a partir de [a fecha en que se hubiere aceptade y firmado por las
paries. Lo anterior a efecto de que los pagos se realicen en forma adecuada y se evite la suspension periddica en la ejecucion de
las obras y cumplir con lo que establecen las disposiciones aplicables del Codigo Administrativo del Estado de México y sus
reglamentos.

En caso de presentacion extemporanea, las unidades ejecutoras entregaran una justificacién, a entera satisfaccion de la Direccion
General, anexa a su coirrespondiente Autorizacion de Pago.

2.5.3. Docuimentacién comprobatoria sin haber otorgado anticipo

En el caso de que las unidades ejecutoras lleven a cabo adquisiciones de bienes y/o contratacién de servicios o arrendamientos,
sin que se haya ctorgado anticipe y tengan documentacién comprobatoria para su pago, se presentara ante la Direccion General
ademés de le citado en el punto 2.5., ia siguiente documentacion, segiin el caso:

2.5.3.1. Para obras por contrato

a) Registro de firmas de los responsables de la liberaciéon de recursos y de los beneficiarios autorizados para el cobro de
los recursos (Anexos 2 y 3).

D) Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicidn, firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo
5).

¢} Relacién de documentacién soporte de la Autorizacion de Pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo
63.

d) Original y copia de la estimacion que ampara los trabajos ejecutados. En caso de las entidades publicas y
ayuntamientos, tnicamente copia.

\mz

Copia de la fianza de cumplimiento.

~
-~

Catélogo de conceptos.
2.5.3.2. Para obras por administracién directa

a) Registro de firmzas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados para el cobro de
les mismos {Anexos 2 y 3).

i} Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago firmada por ei titular de la unidad ejecutora {Anexo
6).

¢} Tratandose de apoyos econdmicos para la ejecucidn de una obra y'o accién, se debera presentar el recibo del
beneficiario, que debera reunir los requisitos fiscales que establece ia Secretaria de Haciendz y Crédito Publico y/o los
requisitos administrativos gtie determine fa Secretaria (Anexo 9).

2.6. Gastos indirectos

Fara el caso de cbras que se ejecuten bajo la modalidad de administracion directa, con ia debida justificacién se podré disponer
del 1% dei monte autorizado de la obra. previa autorizacidn expresa de la Secretaria a través de fa Direccién General, una vez
que este dictaminado por la Secretaria del Agua y Obra Plblica o ia Secretaria de la Contraloria.

Para ei caso de obras que se ejecuten bajo la modalidad de contrato, con la debida justificacion se podra disponer, previa
autorizacion expresa de la Direccién General, de los pnircentajes que se establecen en ia siguiente tabla:
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MONTO TOTAL DE LA OBRA | PARA GASTOS INDIRECTOS
Hasta $2°000,000.00 2%
Superior a $2°000,000.00 1%

Estos recursos deberan ser incluidos en el presupuesto del Expediente Técnico, su aplicacién deberi estar plenamente justificada
y contemplar un rubro para la difusién de la obra y/o accién.

Los recursos deberan estar considerados desde la propuesta de inversién y se otorgaran de forma proporcional al avance fisico
de las obras, liberandcse como fondo rotatorio.

2.7 Gastos de Publicidad

Es obligacion de las unidades ejecutoras que en cada una de las obras que lleven a cabo con recursos del Gasto de Inversién
Sectorial, al momento de la licitacion y contratacién, se prevea hasta un 3% del presupuesto, el cual se distribuira de la siguiente
manera:

* Hasta un 2% en supervisién, que incluird la retencién del 5 al millar cuando la fuente de financiamiento sea de origen
federal y,

e Hasta un 1% en difusién de la obra, previa revisiéon de la Direccién General, el cual serd destinado para informar la
fuente de financiamiento de los recursos, programas, metas y el plazo de ejecucién entre otros, lo que servira para
orientar a la poblacién sobre los beneficios de las mismas, siendo el érgano de control interno el encargadc de dar
seguimiento a esta obligacién.

Es de mencionar, si no se requiere el 2% para supervision, sélo se podra utilizar el 1% para la difusién y no mas de este
porcentaje.
2.8. Retenciones

Las unidades ejecutoras deberan aplicar las retenciones de ley y las convenidas por el Gobierno del Estado de México, a los
pagos derivados de las obras que se realicen por contrato o administracién directa, considerando lo siguiente:

a) Para ias obras por contrato, se retendra de! monto total de cada estimacién, sin incluir el IVA.:
. 2.0 por ciento, por derechos de servicios de control necesarios para su ejecucion.
Adicionalmente, se retendran a los contratistas conforme a los Convenios que en su caso estén vigentes:

® 0.2 por ciento, para la Delegacién Estado de México del Instituto de Capacitacién de fa Industria de la
Construccién.

. 0.5 por ciento, para ia Delegacién Estado de México de la Camara Mexicana de la Industria de fa
Construccioén.

o Tratandose de recursos federales, se retendra dentro de la Autorizacién de Pago en el apartado de
otros: (0.005) cinco al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones de trabajo como
derecho, por el servicio de vigilancia, inspeccidn y control que las leyes de la materia encomiendan a
la Secretaria de la Funcién Pdblica, siendo responsabilidad de la unidad ejecutora registrar dicha
afectacion.

® Cuando exista cambio de fuente de financiamiento de estatal a federal, seran incluidas las retenciones
federales.

b)  Paralos estudios y proyectos que se realicen por contrato, se retendra del mento total de cada estimacion, sin inciuir
el IVA:

. 2.0 por ciento, por derechos de servicics de control necesarios para su ejecucién.
€)  Paralas obras por administracién directa las unidades ejecutoras retendran:

. El Impuesto Sobre Productos del Trabajo (ISPT) que se aplica a los trabajadores, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso emita la Secretarfa de Haciendz y
Crédito Publico.
2.9. Comprobacién del gasto.

Los aspectos generales que las unidades ejecutoras observaran a efecto de que la comprobacién se requisite adecuadamente y se
presente en forma oportuna, son los siguientes:

a. Las unidades ejecutoras seran responsables de llevar el ejercicio, registro y control de los recursos.

b. En el caso de las entidades publicas y ayuntamientos, una vez que les sean entregados los recursos por parte de la Caja
General de Gobierno, los depositaran en una cuenta aperturada especificamente para su manejo y serén los responsables
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directos de programar y efectuar los pagos a los contratistas y/o proveedores para los cuales les fueron liberados los
recursos, dentro de los 5 dias habiles posteriores, en caso de que no exista impedimento legal o administrativo
justificado.

c. Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras,
seran reintegrados a la Caja General de Gobierno en un periodo no mayor a 10 dias habiles, contados a partir de la fecha
de terminacién de la obra y/o accién.

d. Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras, a
través del Fondo de Infraestructura Social Estatal o del Fondo de Aportaciones Mdltiples, deberan ser reportados a la
Direccién General en un periodo no mayor a |0 dias habiles, contados a partir de la fecha de terminacién de la obra y/o
accién, para que ésta proceda a emitir el Oficio de Ampliacién correspondiente a dichos recursos a efecto de que puedan
ser destinados a obras o acciones comprendidas en la normatividad aplicable a los referidos Fondos.

e. Las unidades ejecutoras validaran la documentacion comprobatoria del gasto, cancelando el original de la misma,
presentandola ante la Direccion General con la impresion del sello con la siguiente leyenda “Operado GIS Autorizacién

de Pago N°......... ”. En el caso de las entidades pUblicas y ayuntamientos, se presentara una copia a la Direccién General y
los documentos originales quedaran en poder de los mismos para su conservacién durante el tiempo que determina la
ley.

f. La documentacién comprobatoria del gasto que presenten las dependencias serd expedida a nombre del Gobierno del
Estado de México, y en el caso de entidades publicas auxiliares y ayuntamientos a nombre de éstos. No sera procedente
la documentacion que se expida a favor de otra instancia o persona.

g. Toda comprobacién, asi como la documentacion soporte, debera corresponder Unica y exclusivamente a una sola obra o
accién, siendo improcedente presentar en una misma comprobaciéon dos o més obras y/o acciones, salvo en el caso de
programas especificos tales como: mejoramiento de la vivienda, adquisiciones consolidadas, u otras similares.

h. Cualquier documento de comprobacion que no redna los requisitos fiscales o administrativos establecidos, sera devuelto
a la unidad ejecutora para su aclaracién, complementacién o sustitucién, segin sea el caso, debiendo esta formular las
aclaraciones que le sean solicitadas.

i. Toda comprobacién debera sustentarse estrictamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucién de la obra
publica, la contratacién de los servicios o las adquisiciones.

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS

Cualquier modificacién programética presupuestal, debera ser solicitada durante el periodo comprendido de enero a
septiembre del Ejercicio Fiscal correspondiente, con el propésito de que se cumplan los tiempos de ejecucion de los trabajos y
lograr de esta forma la culminacién de las metas previstas.

El Informe de Avance, asi como las ampliaciones y cancelaciones de recursos que se lleven a cabo en el
expediente técnico, se consideran como dictamenes de reconduccién, una vez aplicados.

3.1. Traspaso de recursos

Se refiere 2 la modificacién en aumento y disminucién proporcional, a las asignaciones entre claves programatico-presupuestarias
que se encuentran autorizadas.

Las obras y/o acciones no concluidas en el ejercicio fiscal anterior seran incluidas en el presente periodo presupuestal como
obras en proceso; para lo cual, no se autorizaran traspasos, salvo casos especificos sometidos a consideracion y aprobados por la
Secretaria a través de la Direccion General.

Las obras y/o acciones incluidas en Investigacion y Participacion Social que no fueron ejercidas o concluidas en el ejercicio fiscal
anterior, se autorizarin como obras y/o acciones en proceso con cargo al programa normal de la unidad responsable
correspondiente, en el presente periodo presupuestal.

Para la autorizacién del traspaso de recursos de obras del mismo programa, las unidades ejecutoras presentaran ante la
Direccién General la solicitud por escrito, justificando en forma clara los motivos por los cuales se requiere la modificacion,
Anexo 7.

De proceder, la unidad ejecutora presentara ante la Direccion General el Expediente Técnico correspondiente, al cual se
aumenté la asignacion presupuestal y la actualizacion de las hojas 1, 3 y 4 del Expediente Técnico de aquella a la que se
disminuy6, para que la Direccion General emita el Oficio de Autorizacion firmado por el Subsecretario de Planeacién y
Presupuesto.

En caso de no proceder la solicitud, la Direcciéon General informarad por escrito a la unidad ejecutora los motivos
correspondientes.

3.2. Cancelacion de recursos

La Secretaria podra cancelar los recursos a las unidades responsables cuando se presente alguna de las siguientes irregularidades:
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a) Los recursos sean destinados a obras y/c acciones distintas a lo autorizado;

b) No se respeten los lineamientos establecidos en el Cédigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos
reglamentos;

¢) No se cumplan las especificaciones, conceptos y calidad de construccién contenidas en el Expediente Técnico;

d) las obras y/o acciones en proceso, autorizadas de ejercicios fiscales anteriores, no presenten avances fisicos y
financieros durante los dos primeros meses del ejercicio;

e) Las obras y/o acciones autorizadas como “nuevas” no presenten avances fisicos y financieros durante los primeros tres
meses siguientes a la recepcion del Oficio de Autorizacién de recursos; y

f)  Cuando existan economias derivadas de la celebracién de contratos y que no hayan sido informadas con oportunidad.
Ante cualquiera de estas situaciones, la Secretarfa podra emitir un Oficio de Cancelacién de recursos, con la consecuente
invalidacién de la ejecucion de las obras y/o acciones de mérito, dando vista a la autoridad competente para el fincamiento de las
responsabilidades en que se incurran.

3.3. Modificacion de metas programadas
Las unidades ejecutoras tramitaran ante la Diraccion General la modificacién de metas programadas en el Expediente Técnico,
considerando lo siguiente:

a) La medificacion de metas procedera, siempre y cuando no se modifique el presupuesto autorizado;

b) Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efectuar ajustes al proyecto:

c)  Cuando se incrementen ios costos de fa obra (materiales y/o mano de obra), por causas ajenas a la unidad ejecutora y

se acredite el requerimiento para la obra; y

d) Cuando se hayan cubierto las metas programadas y se cuente con disposiciéon de recursos.

Para realizar estos cambios, la unidad ejecutora debera informar a la Direccion General, antes de que se lleven a cabo, mediante

escrito & el que se sefialer: los supuestos normativos aue lo fundamentan, asi como a detalle las razones por las que se justifique
la modificacian; para lo cual se debera anexar la actualizacion de las hojas 1, 3 y 4 del Expediente Técnico.

4. SEGUIMIENTCQ Y CONTROL DEL EJERCICIC PRESUPUESTAL

4.1. Lineamientos

Las actividades de planeacion, programacién, presupuestacion y ejercicic prasupuestai del Gasto de Inversion Sectorial. requieren
vincularse con las tareas de seguimiento para evaluar, supervisar y controlar que la ejecucidén y operacién corresponda a los
objetivos, metas y estrategias fijadas en el Plan de Desarrollo 201 1-2017.

Se establece la obligatoriedad de que fas unidades ejecutoras envien a la Direccidon General el formato de avances mensuales
(anexo 10j, dentro de los primeros |0 dias habiles posteriores del cierre del mes que se reporte de manera detallada por obra
y/o accidn autorizadas.

Asimismo las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos cuando realicen obra con recursos estatales, deberan informar a ia
Secretarfa de Firanzas conforme lo dispone e Libro Décimo Segundo, su Reglamento y otros ordenamientos juridico-
administrativos, sobre las diversas circunstancias que se presenten en la ejecucion de cada obra, tales como los eventos relativos
a su adjudicacién, contratacién, inicio y conclusion. Esta informacion deberi proporcionarse a través de la Direccion General
mediante el formato “Aviso a la Secretaria de Finanzas Sobre Incidencias de la Obra Publica” y podra utilizarse para turnar
copia a la Secretaria del Agua y Obra Publica y a la Secretaria de la Contraloria.

En el ambito de su competencia, la Secretaria, la Secretaria de la Contrzt #ia y las unidades ejecutoras, seran responsables del
seguimiento de! ejercicio de los recursos del Gasto de Inversion Sectorial. La Direccidn General llevara a cabo un seguimiento
puntual a través del calendario de ejecucion de recursos propuesto por la unidad ejecutora.

La Secretarfa, a través de la Direccion General, en el ambito de su competencia, podra llevar a cabo acciones de supervision de
obras y/o accicnes para verificair su avance fisico, mismo que estari acorde al calendario de ejecucién presentado, el informe
mensual y las conciliaciones trimestrales.

4.2 Evaluacion del ejercicio de los recursos
La ejecucién de obras y/o acciones se debera realizar mediante una adecuada politica de austeridad y ahorro presupuestario.

Los principales objetivos que se pretenden alcanzar con las actividades de supervision, seguimiento y evaluacién, son los
siguientes:
a)  Verificar el cumpiimiento de los Lineamientos del Gasto de Inversidn Sectorial y el contenido del Plan de Desarrollo
2011-2017;
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b)  Captar en forma oportuna y sistematica la informacién relativa al avance de la ejecucién y operacién del proyecto;

c) Identificar las posibles desviaciones y causas en el incumplimiento de las metas, para definir y aplicar medidas
correctivas, de acuerdo al ambito de responsabilidad de los participantes;

d) Coadyuvar a la adecuada coordinacién entre las unidades ejecutoras y entidades participantes;

e) Apoyar la revision y ajuste de las actividades de programacién, presupuestacion, ejercicio y operacién del Gasto de
Inversién Sectorial;

f)  Aportar la informacién y elementos de anélisis para la evaluacién de resultados e impacto del Gasto de Inversion
Sectorial;

g) Informar sobre la aplicacién de recursos y las metas alcanzadas; y

h)  Efectuar acciones preventivas para vigilar, controlar y fiscalizar el gasto de inversién de las unidades ejecutoras, por
parte de la Secretaria de la Contraloria.

Las obras nuevas que tengan més de tres meses autorizadas y no registren avances fisicos o financieros, o respecto de las cuales
no se haya presentado por las unidades responsables a la Direccién General la documentacién que justifique su retraso, podran
ser canceladas y los recursos transferidos a la satisfaccion de las necesidades y prioridades sefialadas en el Plan de Desarrollo
2011-2017.

Las unidades responsables durante el primer semestre del ejercicio fiscal, presentaran a la Direccion General un informe mensual
de aquellas obras y/o acciones nuevas que no presenten avance fisico y financiero, a fin de evaluar la cancelacién o traspaso de
los recursos (anexo 10).

5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA

Una vez concluidas las obras, las unidades ejecutoras llevaran a cabo la recepcién fisica de las mismas, debiendo constar mediante
un acta que deberan firmar todas las instancias que intervienen en el acto. Las actas de entrega - recepcién se requisitaran
maximo 20 dias habiles después de concluida la obra (Anexo 8) y se entregara copia a la Direccién General en un plazo no
mayor de |0 dias habiles posteriores a la fecha de firma, para integrarla al Expediente, misma que servird de constancia del
término de la obra.

Las actas de entrega — recepcién, podran firmarse de conformidad o de manera condicionada. En el primer caso, se firmara por
las unidades ejecutoras participantes si no existen observaciones en la obra que se recibe. En el segundo caso, los representantes
de las unidades ejecutoras participantes inconformes, deberan anexar al acta las razones por las cuales se firma de manera
condicionada y establecer una fecha limite para resolver las observaciones planteadas.

Cuando al término del ejercicio presupuestal la obra no haya sido concluida, se levantara el acta con las mismas caracterfsticas
que el acta firmada de manera condicionada, indicando lo que falta para complementar la obra.

Una vez que se cuente con el acta de entrega — recepcion, y en caso de existir economias presupuestarias, la unidad ejecutora,
en un plazo no mayor de 5 dias habiles a partir de la firma de esta, realizara el reintegro correspondiente a la Caja General de
Gobierno y remitira a la Direccion General copia del recibo que se expida para tal efecto.

6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Para el caso de los recursos provenientes del Ramo General 33, estos deberan quedar devengados en su totalidad al 31 de
diciembre del ejercicio fiscal para el cual son autorizados. Debiendo las unidades responsables publicar para el conocimiento de
los habitantes los resultados alcanzados, sefialando costo, ubicacién, metas y beneficiarios de cada una de las obras y/o acciones y
hacerlo del conocimiento de la Direccién General.

6.1. Economias presupuestarias

Durante el ejercicio fiscal, las unidades responsables notificaran a la Direccién General las obras y/o acciones que hayan sido
concluidas y que presenten economias presupuestarias, a fin de que estas sean canceladas.

6.2. Reintegro de anticipos

Como se establece en el punto 2.5.1.4 de este Manual, si al término del ejercicio no se ha amortizado la totalidad de los
anticipos otorgados para las obras y/o acciones autorizadas y concluidas, serd obligacién tanto del contratista como de las
unidades ejecutoras, reintegrar a la Caja General de Gobierno el saldo de los recursos no amortizados.

Cuando el contratista o las unidades ejecutoras no realicen la devolucion de los reintegros en el tiempo establecido, las unidades
ejecutoras en el primer supuesto, instauraran el procedimiento para hacer efectivas las fianzas de garantia correspondientes, asi
mismo, el érgano de control interno en el segundo supuesto, procederi a deslindar responsabilidades y de ser el caso, aplicar las
sanciones que conforme a derecho procedan.
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El saldo pendiente de amortizar del anticipo io reintegrard el titular de la unidad ejecutora y/o beneficiario, en un periodo
maximo de 10 dias habiles posteriores al término de la obra y/o acciér., mediante la entrega de un cheque certificado a la Caja
General de Gobierno, de acuerdo a la normatividad existente, para lo cual, se enviara una copia del certificado que emite esta
tltima a la Direccién General, para descontar estos recursos de la afectacion presupuestal. De igual forma, en el caso de obras
integrales que requieran mas de un ejercicio fiscal para su terminacion, el reintegro se realizara al término de la etapa autorizada
para el ejercicio fiscal de que se trate.
6.3. Documentacién pendiente de pago

Toda la documentacién pendiente de pago que no sea ingresada a la Direccion General antes de la fecha que se establezca para
el cierre del ejercicio, se incluird en el préximo ejercicio presupuestal como obra en proceso, considerandola prioritaria en las
propuestas que presenten las unidades ejecutoras.

En caso de que la Direccién General tenga en su poder documentacion en anilisis y no se envié a la Direccion General de

Tesoreria en el mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo afio, se ingresara en los primeros dias del
mes de enero préximo y afectara al presupuesto de acuerdo a lo que se establezca en la Circular del Cierre del Ejercicio.

6.4. Conciliacién con las Unidades Ejecutoras
Se establecera un calendario para llevar a cabo las conciliaciones entre la Direccién General y las unidades ejecutoras de manera
trimestral para lo cual, cada unidad ejecutora nombrara y registrarad ante la Direccion General a un representante para tales
fines.
Al término del ejercicio presupuestal, la Direccién General solicitara a las unidades ejecutoras el reporte final sobre el avance

fisico - financiero, con el objeto de llevar a cabo la conciliacion de los recursos liberados, con el que se elaborara el documento
que acredite el cierre de ejercicio por obra o accién.

6.5. Elaboracion del reporte anual por la Direccion General
Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direccién General turnara a las unidades ejecutoras el reporte final conciliado de

las obras y/o acciones para su validacién y firma. Este documento tendrd el caricter de definitivo y servird de base para la
elaboracién de la Cuenta Piblica estatal.

I1X. SUPERVISION Y EVALUACION EXPOST

Una vez que los programas y proyectos de inversién sean concluidos, la Direccion General llevara a cabo una evaluacion de los
mismos, a fin de verificar el cumplimiento de los objetivos definidos al inicio del proyecto, asi como con los estudios y
factibilidades presentadas.

La Direccién General realizard un analisis al programa o proyecto de inversion, utilizando informaciéon observada de costos y
beneficios asi como de indicadores de rentabilidad y la explicacion sobre el cumplimiento del objetivo, propésito, componente,
actividades y metas, una vez que la obra se encuentra en etapa de operacién. De manera similar, se debera informar sobre los
resultados positivos y negativos, haciendo énfasis en lo que debe modificarse asi como de los factores criticos de éxito y los
aspectos a considerar en etapas futuras.

Cualquier situacién no prevista en el presente Manual estara sujeta a la interpretacién de la Direccion General.
TRANSITORIOS

Primero.- De toda la documentacién que genera la Direccion General, como la Autorizacién de Pago o Expediente
Técnico, estard sujeta a los Lineamientos o Procesos Electrénicos establecidos, sin menoscabo del presente
Manual.

Segundo. Toda la documentacion a que se refiere el presente Manual, que sea diferente a éste si la contraviniera,

predominari la de origen federal.

Tercero.- A los Municipios que les hayan sido autorizados recursos del Fondo de Pavimentacion, Espacios Deportivos,
Alumbrado Publico y Rehabilitacion de Infraestructura Educativa para Municipios y Demarcaciones Territoriales,
deberan cumplir con los requisitos de este Manual para la liberacién de los recursos.

Iu

Cuarto.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, para dar a conocer el Manual de
Operacién del Gasto de Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2012.
Quinto.- Este acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en la “Gaceta del Gobierno”.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, el dia veinte del mes de abril del afio dos mil doce.

M. en A. RAUL MURRIETA CUMMINGS
SECRETARIO
(RUBRICA).
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TIPO DE TRAMITE;) o PROSRA FOLIO:1
EXPEDIENTE INCIAL O AJUSTE DE METAS ) O 07RO (ESPECIFIQUE) O R0 DE EIEReII0n
AMPLIACION PRESUPUESTAL O REDUCCION PRESUPUESTAL O

NOMBRE DE LA OBRA:5

LOCALIDAD:s, MUNICIPIO:

CLAVE EPy, CLAVE y, SECTOR.»

CLAVE 1 UNIDAD EJECUTORAz CLAVE .5 UNIDAD RESPONSABLE

No. DE OFICIO (),

TIPO DE CBRA:15, MODALIDAD DE EJECUCION: TIPO DE ADJUDICACION: 45
NUEVA PROCESO CONTRATO ADMINISTRACION MIXTA LICITACION INVITACION ADJUDICACION
O O ) DIRECTA ) ) PUBLICA O RESTRINGIDA o DIREGTA O
NUMERO DE CONTRATOuo IMPORTE x, FECHA DE INiCiD DE LA OBRAx; FECHA DE TZRMINO DE LA OBRAz

DESCRIPCION DE LA OBRA™:

INFORMACION FINANCIERA.

FUENTE DE EJERCIDO AROS PRESUPUESTO ESTIMADO PARA EL EJERCICIG PRESUPUESTO ESTIMADO
FINANCAMENTO ANTERIORESz) RECURSOS NUEVOS RECURSOUS DF REFRENDOys, P:g:éﬁggg:}s
RECURSOS FEDERALES $ s $ $
RECURSOS ESTATALES $ $ $ $
RECURSCS MUNICIPALES $ $ 3 3
OTRAS FUENTES $ $ s 3
SUBTOTALES $ 8 3
L COSTO TOTAL ESTIMADO DE LA OBRA:, !r g

! FRCYECCION E IMPACTO DE LA OBRA

CONCEPTO ACUMULADO AL INICIO DEL ESTIMADC A ALCANZAR ESTIMADUO A REALIZAR EN EL TOTALyy,
EJERCICIOs; DURANTE EL EJERCICIO,, EJERCICIO POSTERIOR,, '

AVANCE FiSICO

EENEFICIZRIOS (PERSONAS!

DRIDAD BF MEDIDS UE LA METAR

i i

=

| OBFERVACIONESy, SITUACION 3, REVISO Vo. Bo.

i ANALISTAs; JEFE DE DEPARTAMENT O3,
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

Hoja 1 ce 6
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HOJA 1 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

IDENTIFICACION Y DATOS DE LA OBRA

Objetivo: Proporcionar fa informacion que describa fisica y financieramente una obra, en forma suficiente para el
analisis y evaluacién de la misma.

FCLIC:

TiPO DE TRAMITE

No. DE

OBRA

ANO DE EJERCICIO

NOMBRE DE LA OBRA
LOCALIDAD:

MUNIC
CLAVE

CLAVE

IPIO:
EP

SECTOR

CLAVE

UNiDAD ESECUTORA

CLAVE

UNIDAD RESPONSABLE

No. DE

OFICIO

TIPO DE OBRA )
MODALIDAD DE EJECUCION
TIPO DE ADJUDICACION

NUMERO DE CONTRATO
IMPORTE
FECHA DE INICIO DE LA OBRA

FECHA DE TERMINO DE LA OBRA

DESCRIPC!O[\' DE LA OBRA

EJERC

IDO ANGS ANTERIORES

RECURSOCS NUEVOS
RECURSOS DE REFRENDO
PRESUPUESTO ESTIMADO PARA

EJERC

IC!OS POSTERIORES

COSTO TOTAL DE LA OBRA
UNIDAD DE MEDIDA DE LA META
ACUMULADO AL iNICIO DEL EJERCICIO

ESTIMADO A ALCANZAR DURANTE EL

EJERC

ESTIMADO A REALIZAR EN EL EJERCICIO

ICIO

POSTERIOR

TOTAL

OBSERVACIONES
SITUACION:

REVISO ANALISTA

Vo. Bo.

JEFE DE DEPARTAMENTO

Anotar el nimero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra o accién.
Para uso exclusivo de la DGI.

Marcar segun corresponda al tipo de tramite de! Expediente Técnico.

Anotar el nimero asignado en el oficio de autorizacion. Para uso exclusivo de ia DGI.
Anctar el ano durante el cual se esta ejecutando la obra ¢ accién. Para uso exclusivo de
la DGI.

Nombre con el cual se autorizé la obra o accién.

Nombre de la Localidad donde se ejecutara la obra o accion.

Nombre del Municipio sede.

Clave de la Esiructura Programatica (E.P.) a la que corresponde la obra o accion. Para
uso exclusivo de la DGI.

Clave del Sector al cual corresponde la obra o accién. Para uso exclusivo de la DG
Anctar el nombre de! Sector al cual corresponde ia obra. Para uso exclusivo de la DGL.
Ciave de la Dependencia a la que se autoriza presupuestaimente {a obra o accion, de
acuerdo al Catédlogo de Dependencias. Para uso exclusivo de la DGI.

A la Dependencia u Organismo que lieva a cabo la obra y/o accién con recursos del
Gasto de Inversion Sectorial y responsable de la aplicacion de los recursos. Para el
casc de jos Ayuntamientos anotar el nombre del mismo.

Clave de la Dependencia que ejecutard la obra, de acuerdo al Catdlogo de
Dependencias. Para uso exclusivo de la DGI.

A cada uno de los sectores que conforman la Administracién Pablica Estatal, al que se
autoriza recursos del Gasto de Inversidon Sectorial v es responsable del controi
presupuestal. Para el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre dei mismo.

Anotar el numero de Oficio de Asignacién de la obra. En el caso de existir mas de uno,
anotar numerocs de oficio correspondientes a la obra 6 accion.

Marcar el tipo de obra si es nueva o bien del ejercicio anterior.

Anotar la forma en que se sjecutara la obra.

Forma en que se adjudic6 la obra, de acuerdo a la modalidad que corresponde a los
montos establecidos en el Presupuesto de Egresos del Estado de México para el
jercicio Fiscal que afecte.

Anotar el nimearo de contrato para la realizacién de la cbra.

Anotar el monto del contrato para realizar ia obra.

Fecha en la gue se inicia la obra o0 accién, esta fecha se anotard en el formato
ano/mes/dia.

Fecha en la que se terminara ia obra o accion, esta fecha se anotara en el formato
afo/mes/dia.

Describir brevemente en que consiste la obra o accion.

Anotar el tipo de inversion y el monto ejercido en los anos anteriores.

Anotar el monto de recursos nuevos para la obra o accién.

Anotar el monto de recursos de refrendo para ia obra o accién.

Anotar el monto estimado para ia obra o accion, para futuros ejercicios fiscales.

Importe total estimado de lo que costara la obra en pesos.

Anotar el nombre de la Uri .- Jde Msta correspondiente a la obra o accién.

Anotar el avance fisico, er nimero de beneficiarios v metas por alcanzar al inicio del
ejercicio.

Anotar el avance fisice, el nimero de beneficiarios y metas estimados poi alcanzar
durante el ejercicio.

Arnotar el avance fisico, el numero de beneficiarios y metas por alcanzar durante el
ejercicio posterior.

Sumatoria del avance fisico, el nimero de beneficiarios y metas totales de la obra o
accion.

Anotaciones especificas de la obra o accion. Para uso exciusivo de la DGL

Estado en que se encuentra el Expediente Técnico después de su revision. Para uso
exclusivo de ta DGI.

Anotar el nombre y firma del Servidor Pablico quien analizé el registro de la informacion
de! Expediente Técnico de acuerdo al instructivo. Para uso exclusivo de la DGL.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico quien verificé que el anadlisis del
Expediente Técnico es correcto. Para uso exclusivo de la DGL
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Nombre: LOCALIZACION DE LA OBRA
Objetivo: Brindar informacion grafica detallada para una facil ubicacion de la obra.
1) FOLIO: Anotar el nimero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra o accidn. Para uso exclusivo
de la DGL.
2) MACROLOCALIZACIQN Colorear el 0 los municipios en los cuales se llevara a cabo la obra o accion.
3) MICROLOCALIZACION Descripcion grafica y detallada de la ubicacion de una obra, al nivel de localidad, considerando al menos los

accesos principales y referencias particutares. De ser el caso, se incluirdn los nombres de las calles que la
circundan. Asimismo, debera anotar las coordenadas UTM en el espacio correspondiente. Para su obtencion
consultar los “Criterios y especificaciones técnicas para la referencia geogréfica de las obras terminadas y en
proceso”’, documento adjunto.

Criterios y especificaciones técnicas para la referencia geografica de obras terminadas y en proceso

Con el proposito de poder ubicar cartograficamente todas y cada una de las obras terminadas y en proceso, a continuacion se presentan los criterios
y especificaciones técnicas necesarias para que el personal de las dependencias entes autbnomos y municipios que tenga la responsabilidad de la
obra publica lleve a cabo su ubicacion geogréfica.

La referencia geogréfica es el proceso que permite la ubicacion espacial de cualquier elemento del medio fisico o de la infraestructura social; se

obtiene a través del registro directo en campo por medio de equipo geodésico o topogréfico; éste permite registrar las coordenadas geogréaficas
(latitud y longitud) de los rasgos o elementos presentes en la superficie terrestre.

Las coordenadas geogréficas son cantidades anguiares que designan la posicién de un punto en un sistema de referencia especifico. Las unidades
se expresan en grados, minutos y segundos.

La latitud se define como el dngulo medido desde el centro de la Tierra hacia el punto de registro; toma como referencia el plano del Ecuador, con
medidas que van de los 0° a los 90° sobre los meridianos, tanto para el Hemisferio Norte como para el Hemisferio Sur.

La longitud es la medida angular que considera como referencia el meridiano de Greenwich, con medidas que van de los 0° a los 180° sobre los
paralelos tanto para el Este como para el Oeste.

Las coordenadas para la proyeccion Universal Transversa de Mercator (UTM) son cantidades lineales, que designan [a posicion de un punto sobre la
superficie de la Tierra, dividida en zonas geogréficas, representadas por un par de coordenadas (X, Y); la unidad de medida es en metros.

Las coordenadas obtenidas de cada una de las obras de la administracion pdblica estatal, permitiran la estructuracion de una base de datos
relacional y ofrecera la posibilidad de visualizarla en forma cartogréfica, a nivel municipio, localidad y &rea o sitio especifico.

A continuacion se ofrecen dos opciones para obtener la referencia geografica de las obras realizadas por las diversas dependencias de la
administracion publica estatal y municipal.

Primera opcién:

Por medio de la identificacion y registro de las obras sobre cartografia oficial

Para ésta actividad se recomienda usar la cartografia ortofotogréafica en escala 1:10,000 y la cartografia lineal a nivel manzana catastral en escala
1:5,000, tanto en formato digital como impresa, generada por el IGECEM; cabe hacer mencién que ésta titima es la que manejan los ayuntamientos
de la Entidad.

Segunda opcion:
A través del levantamiento directo en campo con navegador manual GPS (Sistema de Posicionamiento Global)
Para este caso solo se presentan las especificaciones de navegadores manuales, sin embargo queda abierta la posibilidad de uso de “GPS de tipo
geodésico” o de equipo topografico como “Estacion total”.
. Para obtener la referencia geogréfica se emplearan navegadores GPS, con precision de + 15 metros.
. Para el registro de coordenadas se empleard el DATUM NAD 27 y €l elipsoide de Clarke de 1866; zona 14 norte; las coordenadas se
obtienen tanto en valores geograficos como en metros.
Criterios especificos para el registro de coordenadas:

independientemente del recurso cartografico o el equipo tecnologico empleado para el registro de coordenadas, en el expediente técnico de la
localizacion de la obra se deberan indicar solo coordenadas UTM en valores enteros. Ejemplo, Ciudad de Toluca: Este (X) 431048  Norte (Y)
2133157.

Toda obra se ubicara de forma puntual, es decir, sdlo se obtendran las coordenadas de un punto con los casos siguientes:

A. Cuando la obra sea un sitio especifico, como centros educativos, de salud, de procuracion de justicia, entre otros, las coordenadas se
obtendran de preferencia del centro fisico de la obra o en su caso del acceso principal a la misma. Si la obra se realiz6 en dos 0 mas
edificios, el registro se tomara al centro aproximado entre ellos.

B. Cuando las obras sean una representacion lineal, tales como, carreteras, caminos, arroyos, rios, lineas de electrificacion, telefonicas y
redes en general, las coordenadas se calcularan en la parte media de la obra, es decir, el punto medio entre el inicio y el final de la
misma.

C. Cuando la obra se lleve a cabo en una drea relativamente extensa; como cuerpos de agua o infraestructura hidréaulica, parques y
reservas ecoldgicas, zonas de reforestacién, por citar algunas, el registro de coordenadas se obtendrd de alglin rasgo caracteristico
permanente o inamovible; por ejemplo, una compuerta, acceso principal o cruces de caminos; o del centro fisico de la obra, cuando sea
factible su identificacion.
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Nombre:

Objetivo:

PRESUPUESTO DE LA OBRA O ACCION

Proporcionar la cuantificacion de la obra detallando los conceptos de la misma, con lo dispuesto en
los articulos 12.42 y 12.60 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México

y articulo 104 del Reglamento.

FOLIO:

No. PARTIDA PRESUPUESTAL
CONCEPTO

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD

PRECIO UNITARIO

IMPORTE SIN IVA

IVA

TOTAL

POR LA UNIDAD EJECUTORA

POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE
REVISO ANALISTA

Vo. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

Anotar el nimero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra o accion.
Para uso exclusivo de la DG!.

Partida presupuestal de acuerdo al Clasificador por Objeto de Gasto.

Descripcion del producto, articulo o en su caso las acciones necesarias de acuerdo a la
modalidad de ejecucion de la obra.

De acuerdo a la categoria de calculo unitario que permita la cuantificacién de ia obra, siendo
las méas representativas segun el tipo de obra y/o accién. (Pieza, metro, kilbmetro, litro, etc.)
Factor de caiculo que permite la cuantificacion de la obra.

Precio por Unidad de Medida, sin IVA.

Resultado de la multiplicacién de la cantidad por el precio unitario, sin VA

Célculo del impuesto al valor agregado de acuerdo a las disposiciones fiscales.

Suma de los dos conceptos anteriores.

Se anotard el nombre, cargo y firma dei Titular de la Unidad que habra de ejecutar la obra.
Para el caso de los Ayuntamientos anotar el del Director de Obras.

Se anotara el nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Responsable de la obra. Para el
caso de los Ayuntamientos anotar el del Presidente Municipal.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico responsable de analizar el Expediente Técnico.
Para uso exclusivo de la DGI.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico quien verifico que el andlisis del Expediente
Técnico es correcto. Para uso exclusivo de la DGI.
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Pé&“!gzi o _ [)EL GOBIERNO

Gobiemo del Estado de México Gasto de Inversién Sectorial

Secretaiia de Finanzas .

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO “

Direccidn General de Inversidn ANEXO 1 GRANDE

FOLIO:y)
PROGRAMA DE OBRA O ACCION
PROGRAMA DE AVANCE FiSICO (%)s,
PRINCIPALES CONCEPTOS DE TRABAJOZ) ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT NOV DIiC TOT
CALENDARIO DE MINISTRACION DE RECURSOSy
MES MENSUAL ACUMULADO %
ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTAL
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30 de abril de 2012 Dl GOBIERNO
e ) ?:c‘:zz?adde; 'i?r':(’]:‘z’a‘:e Mexico Gasto de Inversiéon Sectorial
m Subsecretaria de Ploneacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO F
. Direccién General de inversidn ANEXO 1 GRANDE

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 4 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PROGRAMA DE LA OBRA O ACCION

Objetivo: Contar con la informacion fisica y financiera que permita efectuar las actividades de seguimiento,
registro y control de las obras incluidas en el Gasto de Inversion Sectorial.

1) FOLIO: Anotar el numero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra o accién.
Para uso exclusivo de 1a DGI.
2) PRINCIPALES CONCEPTOS DE TRABAJO  Anotaran los principales conceptos o acciones en el desarrolio de la obra.
3) PROGRAMA DE AVANCE FiSICO (%) Anotar el avance fisico en porcentaje mensual.
4) CALENDARIO DE MINISTRACION DE Anotar la programacion del gasto del mes, asi como el acumulado y porcentaje (%)
RECURSOS correspondiente a cada uno de los meses respecto del total anual y el total anual.
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Goblerno del Estado de México Gasto de Inversion Sectorial

Secretaria de Finanzas , ‘
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO .
Direccion General de Inversién ANEXO 1 GRANDE
FOLlO:ﬂ
[ VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION,

Los abajo firmantes, hacen constar que el presente cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la
Dependencia Coordinadora Sectorial, por lo que es viable su ejecucién, comprometiéndose la misma a proporcionar la
supervision y asistencia técnica necesaria durante el proceso constructivo.

L AUTORIZACION

POR LA UNIDAD EJECUTORA3,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE:5,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA7

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

FECHA4 FECHAg) FECHAg,
OBSERVACIONES,
DGl
REVISO Vo. Bo.
ANALISTA 10, JEFE DE DEPARTAMENTO1 4,
FECHA1 2)

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

Hoja 5 de 6




30 de abril de 2012

1)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
10)
11)

12)

Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas

Direccion General de Inversién

Nombre:
Objetivo:

correspondiente.

FOLIO:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION
POR LA UNIDAD EJECUTORA

FECHA
POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE

FECHA
POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA

FECHA

OBSERVACIONES

REVISO ANALISTA

Vo.Bo. JEFE DE DEPARTAMENTC

FECHA

Subsecretaria de Planeacidri y Presupuesto

Gasto de |nversi6r3 Sectorial
EXPEDIENTE TECNICO

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 5 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

Contar con las firmas de la Dependencia Responsable, asi como de la Unidad Ejecutora que validan
el contenide de todo el Expediente Técnico y, en su caso, contar con el Dictamen de Factibilidad

Anotar el numero progresivo correspondiente ai Expediente Técnico de la obra o accién.
Para uso exclusivo de la DGI.

Nombre con el cual se autorizé la obra ¢ accién.

Anotar el nombre, cargo y firma del Servidor Publico responsable de Ia Unidad Ejecutora.
Para el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre del Director de Obras.

Anotar en el formato ano/mes/dia Ia fecha de cuando firmo la Unidad Ejecutora.

Anotar ei nombre, cargo y firma del Servidor Publico de la Dependencia Responsabie. Para
el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre del Presidente Municipal.

Anotar en ei formatc afio/mes/dia la fecha de cuando firmo la Dependencia Responsabie.
Anotar el nombre, cargo y firma del Servidor Pubiico responsable de fa Dependencia
Normativa.

Anotar en el formato afio/mes/dia la fecha de cuando firmo la Dapendencia Normativa.
Anptaciones especificas de la obra 0 accion.

Anotar el nombre y firma de! Servidor Putblico responsable del anéiisis del Expedienie
Técnico. Para uso exclugivo de la DG

Anotar el nombre y firmia del Servidor Publico quien verificé que ei analisis del Expediente
Técnico es correcte. Para uso exclusivo de la DGI.

Anotar en ¢l formato ailo/mes/dia ta fecha de cuando firmo el analista y el jefe de
departamento. Para usc exclusivo de la DGI.
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Goblermo del tstado ae México Gasto de Inversion Sectorial
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO L .
Direccién General de Inversion ANEXO 1 GRANDE

FOL|021)
ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD
LA COMUNIDAD DE: DEL MUNICIPIO DE:
Declara que ha sido de su conocimiento y puesto a consideracion la realizacion de:
NOMBRE DE LA OBRA O ACCION: 4
CON LAS CARACTERISTICAS SIGUIENTES:s)
Se firma la presente acta de aceptacion siendo lasg, horas del dia de de 201___.

POR LA COMUNIDAD;, POR LA UNIDAD EJECUTORAg,

NOMEBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR
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30 de abril de 2012 DEL GOBIERMNMO

Gobiemo del Estado de México Gasto de Inversion Sectorial
Secretaria de Finanzas . 1
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO U
Direccidn General de Inversién ANEXO 1 GRANDE
INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 6 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD
Objetivo: Evidenciar objetivamente que la obra corresponde a las demandas o necesidades de la comunidad,
por lo que aceptan que se ejecute.
1) FOLIO: Anotar el numero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra o accion.
Para uso exclusivo de la DGI.
2) LA COMUNIDAD DE: Nombre de la Comunidad donde se realizard la obra.
3) DEL MUNICIPIO DE: Nombre del Municipio al cual pertenece la comunidad donde se realizara la obra.
4) NOMBRE DE LA OBRA O ACCION Nombre con el cual se autorizé la obra.
5) CON LAS CARACTERISTICAS Anotar las caracteristicas primordiales de la obra, considerando: Monto aproximado de
SIGUIENTES: mano de obra; los recursos aportados por la comunidad, en caso de existir, Monto
aproximado de materiales y el Monto Total que es la suma del monto de mano de obra,
mas los recursos aportados por la comunidad, mas el monto de materiales.
6) ... siendo las Se anotara la hora, dia, mes y afio en que se firma el acta de aceptacién.
7) POR LA COMUNIDAD Anotar el Nombre y Firma del Representante de la Comunidad. En el caso de los
Ayuntamientos, la firma se podra recabar durante la ejecucién de la obra.
8) POR LA UNIDAD EJECUTORA Anotar nombre, cargo y firma del Titular y/o representante de la Unidad Ejecutora. Para el

caso de los Ayuntamientos anotar el del Director de Obras.

Nota: A efecto de proceder a la aceptacion del Expediente Técnico y, de ser el caso, para la liberacién del anticipo,
se podra presentar una Carta Compromiso, con el prop6sito de que sea entregada el Acta de Aceptacion de la
Comunidad debidamente firmada por el representante de ésta. De no ser asi, no procedera el tramite de las
autorizaciones de pago subsecuentes.
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Soblerno del Estado de México Gasto de Inversién Sectoria!
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO )

Direccién General de Inversion ANEXO 1 T GRANDE

REGISTRO:4) No DE CONTROL:3

RECOMENDACION SOCIAL DE ORIENTACION

NOMBRE DEL PROGRAMA, OBRA O ACCION:

COBERTURA:,

ESTATAL [ ] REGIONAL  [_] muNniciPAL - ] Local [

CRITERIOS SOCIALES:s)

(El sistema imprimira los criterios sociales que apliquen a la obra o accion en la localidad establecida, en este apartado
se propone agregar la fuente y ano de elaboracién del criterio social)

VISTO BUENO
POR LA UNIDAD EJECUTORA g POR LA UNIDAD POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA g
RESPONSABLE 3
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
FECHA (DD/MM/AA) 7 FECHA (DD/MN/AA) 9) FECHA (DD/MM/AA) 11)

Se debera informar semestraimente a la Direccion Generai de Promocién para el Desarrollo Social de la Secretaria de Desarrollo Social de! Gobierno del
Estado de México, la fecha y localidad de aplicacion.

Las dependencias, organismos y H. Ayuntamientos del Estado-de México, deberan solicitar este documento a la Direccion General de Promocién para el
Desarrollo Social, de la Secretaria de Desarrollo Social del Gobierno del Estado de México.

VIGENCIA: (DD/MM/AA) 12)
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Gobiemo del Estado de México Gasto de Inversion Sectorial
Secretaria de Finanzas . 1
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO

Direccion General de Inversién ANEXO 1 T GRANDE

INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 7 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: RECOMENDACION SOCIAL DE ORIENTACION

Objetivo: Contar con informacién detallada de ia obra o accidon para determinar la congruencia con los
criterios sociales establecidos.

1) REGISTRO: Este campo sera lienado autormnaticamente por el sistemna.
2) No DE CONTROL: Anotar el numero progresivo correspondiente al Expediente Tecnico del progiama, obra o
accién.
3) NOM%RE DEL. PROGRAMA, OBRA O Denominacién del programa, obra o accién correspondiente.
ACCION:
4) COBERTURA: Seleccionar el alcance geografico que tendra el programa, obra o accion.
5) CRITERIOS SOCIALES: Este campo sera lienado automaticamente por el sistemna, de acuerdo al sector y ai tipo de
programa, obra o accién.
6) PORLA UNIDAD EJECUTORA: Anotar el nombre, cargo y firma del Servidor Publico responsable de !a Uridad Ejecutora.
7) FECHA: Este campo sers llenado automaticamente ror el sistema, de acuerdo a la fecha de
impresién del documento.
8) POR LA UNIDAD RESPONSABLE: Anotar el nombre, cargo y firma del Servidor Publico de la Unidad Responsable.
9) FECHA: Este campo sera llenadc automaticamente por el sistemna, de acuerdo a la fecha de
impresién del documento.
10) POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA: Anctar el nombre, cargo y firma del Servidor Publico Responsable de la Dependencia
Normativa.
11) FECHA: Este campo serd lienado autométicamente por el sistema, de acuerdo a la fecha de

impresién del decumento.

11) VIGENCIA: Este campo sera llenado autométicamente por el sisterna, de acuerds a lo previsto por ia
Unidad Ejecutora y el Area Responsable.
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Gobierno del Estado de México

£%..
‘d.E Secretaria de Finanzas P :
B imek ) . asto de Inversion Sectorial -
“ Subsecretaria de Planeacion y Presupuesio G e ¢
A Direccion General de Inversion ANEXO 2 GRANDE

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS
LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS (AUTORIZACION DE PAGO)
UNIDAD EJECUTORA: (1)
VIGENCIA DESDE: 2 HASTA:
TITULAR: 3 SUPLENTE: 4
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE: s SUPLENTE:&
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA

Hoja 1 de 1
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas Inv . 2 ial
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de ersion Sectoria ‘ '
Direccion General de Inversion ANEXO 2 GRANDE

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS

OBJETIVO:Contar con el registro de nombre, cargo y firma de los funcionarios responsables del tramite de
los documentos para validar la liberacion de recursos.

1.- Unidad Ejecutora Dependencia, Entidad Puablica o Ayuntamiento que lleva a cabo la obra o accién
con recursos del Gasto de Inversién Sectorial y responsable de la aplicacion de
los recursos.

2.- Vigencia Periodo en que se habilita al servidor pablico, especificando a partir de que fecha
y hasta cuando esta autorizado sin poder ser mas alla del 31 de diciembre del
afio 2012, segun lo determine el Titular de la Unidad Ejecutora, de los recursos
autorizados a través del Gasto de Inversion Sectorial.

3.- Titular Nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Ejecutora de los recursos
autorizados a través del Gasto de Inversion Sectorial.

4,5y 6.- Suplentes Nombre, cargo y firma de los suplentes o solidarios responsables por el Titular de
la Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a través del Gasto de Inversion
Sectorial, habilitados para validar la liberacion de recursos.
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Gobierno del Estado de México

| e Secretaria de Finanzas L H 1

u Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial =

Direccién General de inversién ANEXO 3 GRANDE
I REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS ]

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO {AUTORIZACION DE PAGO)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO:(y

VIGENCIA DESDE: g HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2012.
TITULAR:(3)
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA
SUPLENTE: SUPLENTE (s,

NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:

FIRMA FIRMA

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS FIRMAS,,

ACTA CONSTITUTIVA N*:

PODER NOTARIAL N°:

CARTA PODER DE LA EMPRESA NOTARIADA N°:
IDENTIFICACION QFICIAL N°:

VALIDACION POR LA UNIDAD EJECUTORA(

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 1
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30 de abri! de 2012 ) ) i DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas .z .
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial ‘ o l
Direccion General de Inversion ANEXO 3 GRANDE

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL. COBRO DE LOS RECURSOS

OBJETIVO: Contar con el registro de firmas de los beneficiarios autorizados para la liberacion de la autorizacion de

pago.

1.- Nombre o Razén Social Nombre del contratista o proveedor al cual fue asignada la obra o accion.

2.- Vigencia desde: En el caso de obras y/o acciones por contrato, anotar la fecha de inicio del pedido
o contrato, en caso de obras y/o acciones por administracion, se anotara la fecha
en la que el Titular de la Unidad Ejecutora firme el documento.

3.- Titular Nombre, cargo y firma de la persona facultada para recibir la hoja de beneficiario.

4y 5.- suplentes Nombre cargo y firma de la persona autorizada, en caso de no poder el titular

recoger la hoja de beneficiario.
6.- Documentos que acreditan las Anotar el N° del acta constitutiva de la empresa, poder notarial, carta poder de la
firmas empresa y N° de identificacion personal.
7.- Validacion por la Unidad Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Ejecutora de la obra y/o accion.
Ejecutora Para el caso de los Ayuntamientos anotar el del Director de Obras.
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GACETA

DEL GOBIERNO

30 de abril de 2012

Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas

Direccion General de Inversion

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto

Gasto de Inversion Sectorial -
ANEXO 5 :

GRANDE

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION

QUE,,

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS RESPECTIVOS REGLAMENTOS; DECLARO

HA DADO CUMPLIMIENTO A LOS PUNTOS QUE A CONTINUACION SE RELACIONAN.

DATDS DE LA AUTORIZACION:

NOMBRE DE LA OBRA Y/O ACCION:,

No. DE OFICIO:;,

FECHA DEL OFICIO:,,

INVERSION AUTORIZADA:, $

MUNICIPIO: ¢, I LOCALIDAD, NUMERO DE OBRA, FUENTES DE RECURSOS:,
DATOS DE LA ADJUDICACION:
TiPO DE LICITACION PUBLICA O INVITACION RESTRINGIDA O ADJUDICACION DIRECTA O
ADJUDICACION: 4,
FECHA DEL ACTA DE:y,,
APERTURA DE PROPOSICIONES FALLO ADJUDICACION

DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA:,

N° DE CONTRATO:

IMPORTE DEL CONTRATO:, $

FECHA DEL CONTRATO:

ASIGNACION iINICIAL :, $ IMPORTE DEL ANTICIPO:, $ FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:,,

DATOS DE LAS FIANZAS

LUGAR Y FECHA 30

CUMPLIMIENTO ANTICIPO
AFIANZADORA: o, AFIANZADORA: ,
N° DE FIANZA:;,, N° DE FIANZA:
IMPORTE AFIANZADO: ,, $ IMPORTE AFIANZADO: ;, $
VIGENCIA DE LA FIANZA: 4, VIGENCIA DE LA FIANZA: o,
LUGAR Y FECHA,, LUGAR Y FECHA: ,
RESPONSABLE 34,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

HOJA 1 DE1
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Gobierno del Estado de Méxice

Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto
Direccion General de Inversidén

|

TGRANDE

Gasto de Inversioén Sectorial
ANEXO §

OCRNIDAWN

-
=4

11.

13.
14.
15.
15,
17.
18.

20.

21.
22.
23.
24.
28,
26.
27.
28.
29.

o

~U.

31.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION

OBJETIVO: Dotar a la Direccidon General de inversion de la informacion basica sobre la adjudicacién de obras y/c adquisiciones
pablicas ejecutadas por contrato.

...DECLARO QUE:
NOMBRE DE LA OBRA
NUMERO DE OFICIO
FECHA DEL OFICIO
INVERSION AUTORIZADA
MUNICIPIO

LOCALIDAD

NUMERO DE OBRA
FUENTES DE RECURSOS

TIPO DE ADJUDICACION

FECHA DEL ACTA DE

NOMBRE O RAZON SOCIAL
DEL CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
IMPORTE DEL CONTRATO
FECHA DE L CONTRATO
ASIGNACION INICIAL
IMPORTE DEL ANTICIPO
FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO
AFIANZADORA

NUMERO DE FIANZA
IMPORTE AFIANZADO
VIGENCIA DE LA FIANZA
LUGAR Y FECHA
AFIANZADORA

NUMERO DE FiANZA
IMPORTE AFIANZADO
VIGENCIA DE LA FIANZA
LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA
RESPONSABLE

Nombre compieto a !a Unidad Ejecutora de la obra o adquisicidn.

Nombre con el cual se autorizé la obra.

Nimero de Oficio de Autorizacién que corresponda a la obra.

Fecha de expedicion del Oficio de Autorizacién que corresponda a la obra.

Importe correspondiente para la obra que se indica en el Oficio de Autorizacién correspondiente.
El municipio donde se va a ejesutar la obra.

Nombre de la Localidad donde se ejecutara la obra o accion.

Numero asignado a la obra en el Oficio de Autorizacidn de Recursos.

Anotar el porcentaje de los recursos destinados a la obra, a saber. Federales, Estatales, Municipales
y Otros.

Una “X" para referir si ia obra se realiza por:

Licitacion Publica;

Concurso Simplificado, o

Adjudicacion Directa.

La fecha en que se realice ia apertura de proposiciones, el fallo y la adjudicacion del contrato.

El nombre completo de la perscna fisica 0 moral a la que se adjudicé el contrato.

El nimero asignado para identificar el contrato.

Ei monto total del contrato.

El dia, mes y afio de la fecha en que se ceiebré e! contrato.

El monio correspondiente al ejercicic presupuestal de que se trate.

Monto gue en su case, se entregue al contratista por concepio de anticipos.

Fecha en la que se inicia la obsta 0 accidn, ésta fecha se anotara en e formato afio/mes/dia.
Fecha en |a gue se teminara la obra o accidn, ésta fecha se anotara en el feimato afiv/mes/dia.
El nombre completo o razén social de la coripaiiia afianzadora de la garantia del cumplimiento del
contrato.

El ndmero de folio de la fianza correspondiente a la garantia del cumplimiento del contrato.

El monto correspendiente a la fianza por ia garantiz del cumplimiento del contrato.

Anotar el periodo que cubre la fianza de garantia del cumplimiento dei contrato.

Indicar lugar y fecha de expedicién de la fianza de garantia dei cumplimiento del contrato.

El nombre completo o razén social de la compaiia afianzadora del anticipo otergado.

El namero de folio de la fianza correspondiente al anticipo otorgado.

El importe afianzado correspondiente al anticipo otorgado.

Anotar el pericdo gue cubre la flanza por el anticipo otorgado.

indicar lugar y fecha de expedicion de la fianza por el anticipo otorgado.

Anotar donde y cuando firma el responsable ¢e ia Unidad ejecutora
El nombre, cargo y la firma autdgrafa del responsable de la unidad ejecutora de ia obra.
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas Gasto de Inversion Sectorial -
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto

Direccion General de Inversion ANEXO 6 T GRANDE

RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO
N° DE FOLIO, TIPO DE DOCUMENTO ) IMPORTE 3 3 PARTIDA
PRESUPUESTAL 4
TITULAR DE LA UNIDAD DIRECCION GENERAL DE INVERSION(G)
EJECUTORA5 (RECIBE ORIGINAL Y COPIA)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOJA: DE: N
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas iA 3 1
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial e :
Direccion General de Inversion ANEXO 6 T GRANDE

INSTRUCTIVO DE LLENADO
RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las caracteristicas de la documentacion comprobatoria remitida a la Direccion General
de Inversion.

1. NUMERO DE FOLIO El folio de los documentos comprobatorios. (relacionar todos los documentos anexos a
la Autorizacion de Pago)
La presentacion de la documentacion para pago sera en el siguiente orden:
a) Autorizacién de Pago.
b) Reiacion de la documentacion soporte de la Autorizacion de Pago.
e Factura de los proveedores o recibo en su caso.
Original y copia de las estimaciones.
Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion.
Copia del contrato.
Copia del catalogo de conceptos.
Copia de la Fianza de Cumplimiento.
e Registro de firmas.
2. TIPO DE DOCUMENTO Caracteristica de la documentacion comprobatoria.

3. IMPORTE Monto total que ampara el documento referido.

4. PARTIDA PRESUPUESTAL Se debe anotar cuatro digitos de la partida presupuestal correspondiente al clasificador
por objeto del gasto, la cual debera coincidir con la anotada en la hoja 3 del
Presupuesto del Expediente Técnico.

5. TITULAR DE LA UNIDAD El nombre, cargo y la firma autégrafa del responsable de la ejecucidn de la obra.
EJECUTORA

6. RECIBE ORIGINAL Y COPIA (Para uso exclusivo de la DGI)

7. HOJA.___DE__: El nimero de hoja referida, con relacion al total de las utilizadas.
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DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México

‘Rl W  secretaria de Finanzas | .z .
¥ 1
j = § Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial ... =
N4 Direccion General de Inversion ANEXO 8 GRANDE

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

En la localidad dey

Municipio de , Estado de México, siendo las horas del dia

de del 2012, se reunieron los representantes de la Unidad Ejecutora, la Empresa Contratista,

la Secretaria de la Contraloria, la Secretaria de Finanzas y de la Comunidad, que intervienen en la entrega y recepcion del proyecto
denominado: 2

DATOS GENERALES

UNIDAD EJECUTORA;;:

DEPENDENCIA QUE OPERARA LA OBRA;:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:s, R.F.C.¢
NUMERO DE CONTRATO, FECHA DE INICIO:s, FECHA DE TERMINACION q,
OFICIO (S) DE AUTORIZACION;q INVERSION AUTORIZADA (CIFRAS EN MILES DE PESOS)q4
NUMERO FECHA TOTAL ESTATAL FEDERAL BENEFICIARIO OTROS
TOTAL
MONTO CONTRATADOs,
TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDA4,

ENTREGA

CONTRATISTAs5, UNIDAD EJECUTORA+s)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
RECIBE
DEPENDENCIA, ENTIDAD PUBLICA O AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA47, COMUNIDADs+s)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
POR LAS DEPENDENCIAS NORMATIVAS
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA1s, SECRETARIA DE FINANZASz0,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 2
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DEl GOBIERMNMO

Gobiemno del Estado de México

Secretaria de Finanzas [P . "
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial B ) :
Direccion General de inversion ANEXO 8 GRANDE

Quienes asisten y sancionan como representantes autorizados de la Unidad Ejecutora, Dependencias, Contratistas y de la
Comunidad que se mencionan en este acto mediante la suscripcion del presente documento, y con el fin de verificar su
terminacion y cumplimiento de las especificaciones técnicas, la inversion autorizada y ejercida.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:y

Una vez verificada la obra mediante el recorrido de inspeccion por las partes que intervienen, se concluye que la obra se
encuentra totalmente terminada y funcionando de acuerdo con su finalidad y destino, segun las especificaciones del proyecto
y en condiciones de ser recibida por la Unidad Responsable de su operacién, conservacion y mantenimiento.

La presente acta no exime a la Unidad Ejecutora o Compania Constructora, de los defectos o vicios ocultos que resultaren
del proyecto, y se obliga por la presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para el Gobierno del Estado de
México.

(Los representantes de la Dependencia u Organismo de la operacion, conservaciéon y mantenimiento; de las Secretarias de ia
Contraloria y de Finanzas, podran firmar esta acta en forma condicionada, indicando las razones que lo ameriten).

(Anexar hojas adicionales en caso necesario).

NOTA: A la presente acta se deberan anexar los documentos complementarios necesarios como lo es el caso de copias de
titulos de propiedad carta de cesién de derechos sobre el terreno; documento de expropiacion; observaciones sobre la
calidad de la obra;, ampliaciones previstas a la obra; convenio de operacion de la obra; contratos celebrados de la obra;
Convenio de Finiquito; y aquellos que se consideren convenientes.

Hoja 2 de 2
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DEL GOBIERNO

10.

11.

18.
19.

20.

21.

Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto T
Direccion General de Inversion ANEXO 8 GRANDE

Gobiemo del Estado de México

Gasto de Inversion Sectorial -

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

OBJETIVO: Formalizar ta entrega de la obra publica terminada.

EN LA LOCALIDAD DE:
PROYECTO DENOMINADO:

UNIDAD EJECUTORA:

DEPENDENCIA QUE OPERARA

LA OBRA:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

RF.C.

NUMERO DE CONTRATO:
FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION:
OFICIO DE AUTORIZACION:

INVERSION AUTORIZADA:

TOTAL:
MONTO CONTRATADO:

TOTAL DE LA INVERSION
EJERCIDA:

CONTRATISTA

UNIDAD EJECUTORA

DEPENDENCIA, ENTIDAD
PUBLICA O AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA

COMUNIDAD

SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA
SECRETARIA DE FINANZAS

DESCRIPCION DEL
PROYECTO

Nombre de la localidad y municipio al que pertenece la obra. Hora, dia y mes en que se llevara a cabo la
entrega recepcion.
Nombre completo de la obra a entregar.

Dependencia, Entidad Publica o Ayuntamiento que lleva 2 cabo la obra y/o accion con recursos del Gasto
de Inversion Sectorial y responsable de la aplicacion de los recursos.

Nombre de la unidad administrativa que se encargaré de la operacién y el mantenimiento de la obra.

Nombre completo de la persona fisica o persona juridica colectiva a la que se le adjudicé el contrato de la
obra a entregar.

Registro Federal de Contribuyentes, otorgado por la Secrstaria de Hacienda y Crédito Publico, del
Contratista.

El numero asignado al centrato de la obra a entregar.

Dia, mes y afio del inicio de la obra.

Dia, mes y afio de terminacion de la obra.

El niimero y fecha del (o los) oficio(s) de autorizacién.

Anotar el tino de inversion autorizada para la obra y/o accién.

Total: El monto total autorizado de conformidad con el (o los) oficio(s) de autorizacién de ia obra.
Estatal: El importe correspondiente de ia aportacion estatal para ia ejecucion de la obra.
Federal: El importe correspondiente de la aportacién federal para la ejecucién de ia obra.
Beneficiario: El importe correspondiente de la aportacién de los beneficiarios.

Oftros: El importe correspondiente a otras fuentes de financiamiento.

Sumatoria de ias columnas que integran el rubro de Inversién Autorizada.

Monto contratado del costo total de la obra y/o accién.

Monto ejercido dei costo total de la obra y/o accion.

En caso de que la obra a entregar se haya efectuado por contrato, se debera especificar la razén socia! de
la compafila, nombre y cargo del representante designado para tal efecto.

En caso de gue la obra a entregar se haya efectuado por administracién, se debera especificar el nombre
de la dependencia que la ejecutd, nombre y cargo del representante designado para tal efecto.

El nombre de la unidad administrativa que se encargaré de la operacion y el mantenimiento de la obra y del
representante designado, asi como el cargo que ocupa.

El nombre de la comunidad que recibe y operard la obra y del representante designado.
Nombre cargo y firma dei representante designado por el Secretario.

Nombre, cargo y firma del representante designado por el Secretario.

Una breve y clara descripcién de la obra que se entrega.
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ANEXO 9

Recibo comprobatorio de recursos del

Gasto de Inversion Sectorial
Bueno por:

Recibi de la Secretaria de Finanzas, a través de la Caja General de Gobierno del Estado

de México, la cantidad de $ (1)

( _ /100 M.N.)@, por conceptc de
(3).

ACUERDO N°4
Toluca de Lerdo, México, a los dias del mes de , del afio 201__ ().

Nombre o razén social del beneficiario:s)
R.F.C..»

Domicilio: (8)

Folio de la Credencial de Elector: (9)
Teléfono: (10)

Protesto lo necesario, por estar apegado a derecho.

EL BENEFICIARIO(1) AUTORIZA POR LA UNIDAD EJECUTORA(12)

FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOJA 1 DE 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Comprobante para tramitar la liberacién de recursos del Gasto de Inversion Sectorial.

1.- Recibi de la Secretaria de Finanzas... Anotar el monto total a recibir, con numero, conforme al Oficio de Autorizacion
de Recursos correspondiente.

2-( __J100 M.N.)  Anotar el monto total a recibir, con letra, conforme al Oficio de Autorizacién de
Recursos correspondiente.

3.- por concepto de Anotar el nombre descrifto como concepto en el Oficio de Autorizacion de
Recursos correspondiente.

4.- Acuerdo N°: Anotar el N° de Acuerdo de Audiencia Publica del C. Gobernador.

5.- Toluca de Lerdo, México, a los __ dias del Anotar la fecha en que se tramitara ante la Direccion General de Inversién la

mes de , del afio 2012 liberacién de recursos.

6.- Nombre o razén social del beneficiario: Nombre completo o razon socia! del beneficiario que se enuncia en el Oficio de
Autotizacion de Recursos correspondiente.

7.-RFC. Registro Federal de Contribuyentes del beneficiario enunciado en el Oficio de
Autorizacién de Recursos correspondiente.

8.- Domicilio: Domicilio que coincida con la Credencial de Elector del beneficiario, enunciado
en el Oficio de Autorizacion de Recursos correspondiente.

9.- Folio de la Credencial de Elector: Anotar el que se encuentra como quinto elemento de la Credencial de Elector
del beneficiario, enunciado en el Oficio de Autorizacién de Recursos
correspondiente.

10.- Teléfono: En caso de contar con este servicio, se anotara el del beneficiario, enunciado
en el Oficio de Autorizacién de Recursos cofrespondiente.

11.-El beneficiario: Firma del beneficiario o su representante legal facultado para efectuar el
tramite.

12.- Autoriza por la Unidad Ejecutora: Nombre, Cargo y Firma del Titular de la Unidad Ejecutora.

Notas: De tratarse de personas fisicas, este documento se elaborara en hoja de papel bond color blanco y en caso de personas
juridicas colectivas, se utilizara su papel membretado.

En ambos casos, el tramite de liberacién lo efectuara la persona que de acuerdo al protocolo legal, se encuentre facultado
para ello; mismo que debera coincidir con los requisitos del Anexo 3 del Expediente Técnico del Manual de Operacion del
Gasto de Inversion Sectorial del Ejercicio Fiscal de! afio 2012.
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DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto I
Direccién General de Inversién " GRANDE

Aviso a la Secretaria Finanzas sobre Incidencias de la Obra Publica

De Conformidad al Manual del Gasto de Inversion Sectorial

Unidad Ejecutora Nimero
dia mes ario
Tipo de Aviso Fecha de incidencia

{marque con una X la Incidencia) dia mes afio
Inicio de Obra invitacién Entrega-Recepcion
Invitacion de apertura de propuestas Finiquito y terminacion de contrato
Contrato Formalizado Reintegro de anticipo
Modificacién al Contrato Economia presupuestal
Suspension Temporal Entero de Intereses a Caja
Suspension Definitiva OTROS:
Rescision del contrato

Presupuesto de la Obra
No. Control Nombre de la Obra Presupuesto Autorizado

Datos del Contrato
Nombre de la Empresa RFC

Fecha de Celebacion
Numero de Contrato Importe del Contrato —
dia mes afo
Fecha de inicio Fecha de Termino
dia mes afio dia mes afo

Descipcion Génerica de los Trabajos Contratados

QObservaciones

EL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE Y FIRMA

Cc.p. Secretaria del Agua, y Obra Publica
Cc.p. Secretaria de la Contraloria



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52

