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CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/151/2012

Sustitucion de los Vocales Ejecutivo y de Organizacion Electoral de las Juntas Municipales 40 y 110 con sede en
Ixtapaluca y Tultitlan, Estado de México, respectivamente, para el Proceso Electoral 2012.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado

por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

Que la H. “LVII” Legislatura del Estado, expidié en fecha veinticuatro de noviembre del afio dos mil once, el decreto
nimero 383, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del
Gobierno” el dia primero de diciembre de ese mismo afio, en donde convoco a los ciudadanos del Estado de México y
a los partidos politicos con derecho a participar, a elecciones ordinarias de Diputados Locales a la “LVII” Legislatura
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para el periodo constitucional del cinco de septiembre del afio dos mil doce al cuatro de septiembre de dos mil quince
y de miembros de los Ayuntamientos de la Entidad, para el periodo comprendido del primero de enero de dos mil
trece al treinta y uno de diciembre de dos mil quince.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el dia dos de enero del afio en curso, celebro
sesién solemne por la que, con fundamento en los articulos 92 parrafo segundo y 139 del Cédigo Electoral del Estado
de México, inicio el proceso electoral ordinario por el que se elegiran a los Diputados a la Legislatura Local y miembres
de los Ayuntamientos del Estado de México.

Que este Organo Superior de Direccién, en su sesion extraordinaria del dia veinte de enero de dos mil doce, aprobé
mediante Acuerdo IEEM/CG/02/2012, los “Lineamientos para la Designacion de Vocales Distritales y Municipales 2012”.

Que la Comisién del Servicio Electoral Profesional, en sesidon extraordinaria de fecha diecinueve de enero del afio en
curso, analizé y discutié la integracion de las propuestas de Vocales Distritales y Municipales 201 2.

Que la Junta General, mediante Acuerdo nimero IEEM/|G/05/2012 de fecha veintiocho de enero del presente afio,
aprobé las propuestas de Vocales Municipales para el Proceso Electoral 2012.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el treinta y un de enero del afio en curso, designd
a través del Acuerdo nimero IEEM/CG/14/2012, a los Vocales de ias Juntas Municipales del Instituto Electoral del
Estado de México para el Proceso Electoral 2012 a los que, conforme al Punto Tercero del mencionado Acuerdo,
podré sustituir en forma fundada y motivada.

Que mediante oficio nitmero IEEM/DSEP/0882/2012, de fecha once de mayo de dos mil doce, el Director del Servicio
Electoral Profesional hizo del conocimiento de la Secretaria Ejecutiva General la incapacidad por maternidad de la
ciudadana Ana Patricia Rios Mecalco, Vocal Ejecutivo de la Junta Municipal Electoral nimero 40 con cabecera en
Ixtapaiuca, Estado de México; la cual concluye hasta el dia veintisiete de junio del afio en curso, por lo que propuso su
sustitucion provisional por la aspirante a vocal quien ocupa el cuarto lugar del mencionado municipio, ciudadana Marfa
isabel Sosa Ortiz; para lo cual acompafié copia simple del certificado de incapacidad, con nimero de folio C 869610,
expedido por el Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMYM), en fecha diez de mayo del
dos mil doce.

Que mediante oficio nimero {EEM/DSEP/0886/2012, de fecha once de mayo de dos mil doce, el Director del Servicio

Electoral Profesional informé a la Secretaria Ejecutiva General el fallecimiento del ciudadano Roberto Sandoval Partida,
uien se desempefiaba como VYocal de Organizacién Electoral de la junta Municipal Electoral nimero {10 con cabecera

q p g !

en Tultitlan, Estado de México; razén por la que propuso su sustitucion por el aspirante a vocal quien ocup6 el cuarto

jugar del mencionado municipio, ciudadano Israel Hernandez Colchado.

Que a junta General del Instituto Electoral dei Estado de México, en sesion extraordinaria celebrada en fecha dieciséis
de mayo del afio en curso, aprobé a través del Acuerdo |[EEM/IG/50/2012, la propuesta de sustitucion de los Vocales
Ejecutivo y de Crganizacion Electoral de las juntas Municipales 40 y i 10 con sede en ixtapaluca y Tultitlan, Estado de
México, respectivamente, para el Proceso Electoral 2012 y ordend su remisién a este Consejo General para que realice
la sustitucion y designacion respectiva, de ser el case; y

CONSIDERANDCO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberane de México, en el articulo |i parrafo primero, asi como el
Cédigo Electoral del Esiado de México en el articuio 78 primer parrafo, establecen que la organizacion, desarroilo y
vigilancia de los procesos electoraies para ias elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y
miembros de Ayuntamientos, es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo publico auténomo, de
cariacter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de personaiidad juridica y patrimonio
propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México.

Que de conformidad con el articuio 79, parrafo primero, del Cédigo Electoral del Estado de México, el Instituto
Electoral del Estado de México se regird para su organizacion, funcionamiento y contrel por las disposiciones
constitucionales relativas y las del propio Codigo Electoral.

Que en términos de la fraccion 1V, del articulo 81, de! Codigo Electoral del Estado de México, el Instituto Electoral del
Estado de México, tiene entre sus fines, garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones paia renovar a
tos integrantes de la Legislatura y de los Ayuntamientos del Estado.

Que atento a lo dispuesto por el articulo 95, fracciones V y VI, del Cédigo Electoral del Estado de México,
coiresponde al Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, designar a los vocales de las juntas
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municipales, asi como acordar lo conducente para la integracién, instalacién, funcionamiento y suspension de
actividades de los érganos desconcentrados del Instituto.

Que de conformidad al articulo 14, primer parrafo, del Estatuto del Servicio Electoral Profesional, sera considerado
integrante del Servicio Electoral Profesional, quien cumpla con los requisitos de ingreso al mismo y cuente con el
nombramiente eventual, tratandose de érganos desconcentrados, durante el proceso electoral.

Que los Lineamientos para la Designacién de Vocales Distritales y Municipales 2012, en su Numeral 5 “Ocupacién de
Vacantes”, vifieta segunda, establecen:

“Las vacantes que se presenten durante el Proceso Electoral 2012 deben ser ocupadas por designacién del Consejo General
dando cumplimiento al articulo 95 fraccion V del Cédigo Electoral del Estado de México, tomando en cuenta el orden de
prelacién distrital o municipal, cubriéndose el puesto vacante por el aspirante que se ubique en la lista de reserva en la posicién
inmediata siguiente”.

Asimismo, los referidos Lineamientos en su Numeral 6 “Sustituciones”, vifieta primera, disponen:

“Para el caso de presentarse alguna baja durante el transcurso def Proceso Electoral 2012, se podrd tomar los criterios anteriores
y la propuesta de designacion se realiza en orden de prelacion de la lista de reserva”,

Que en relacion a la incapacidad por maternidad de la ciudadana Ana Patricia Rios Mecalco, quien se desempefia como
Vocal Ejecutivo de la junta Municipal 40 con sede en Ixtapaluca, Estado de México, la cual concluye hasta el dia
veintisiete de junio del afic en curso, la Junta General estimé que lo adecuado es que, derivado del incremento de
actividades que tendrian que realizar los demas integrantes de la junta en cita por la ausencia temporal de la Vocai
Ejecutivo, y toda vez que no se esta ante la circunstancia de cubrir una vacante por no existir ausencia definitiva, se
realice la contratacién de la aspirante a vocal que ocupa el cuarto lugar del listado de aspirantes del mencionado
municipio, ciudadana Maria Isabe! Sosa Ortiz, para que se integre provisionaimente a dicha Junta Municipal en calidad de
Vocal Ejecutivo, y tal contratacién debera ser por el periodo que comprenda del dia en que este Consejo General
apruebe su designacién provisional y hasta el veintisiete de junio del afio en curso, fecha en la que concluye la
incapacidad ya indicada, a fin de garantizar el adecuado funcionamiento de la mencionada Junta Municipal.

Por cuanto hace al fallecimiento del Vocal de Organizacion de la Junta Municipal |10 con sede en Tultitlan, Estado de
México, se ha actualizado el supuesto previsto en el articulo 104, fraccion lll del Estatuto del Servicio Electoral
Profesional, por lo que se necesario cubrir la vacante.

Conforme a lo hasta aqui expuesto y a efecto de que se puedan integrar debidamente las juntas Municipales 40 y 110
con sede en Ixtapaluca y Tultitlan respectivamente, ambas del Estado de México, con la totalidad de sus miembros, la
Junta General ha sometido a la consideracién de este Organo Central como propuesta de la sustitucion
correspondiente, a los ciudadanos Maria Isabel Sosa Ortiz (en sustitucién provisional) e Israel Hernandez Coichado (en
sustitucion definitiva) como Vocal Ejecutiva y Vocal de Organizacion Electoral respectivamente de las Juntas Municipales
de referencia, quienes cumplieron con todas las etapas del proceso de seleccion de aspirantes a Vocales y que se
encuentran incluidos en el listado de candidatos a Vocaies Municipales de las juntas Municipales correspondientes, que
en su momento se propuso al Consejo General por la junta General conjuntamente con la Comisién del Servicio
Electoral Profesional, listado que al excluir a los Vocales designados, se considera como lista de reserva por estricto
orden de calificaciones, de conformidad con lo previsto en la peniitima vifieta del rubro “Para el caso de vocales
municipales”, del Numeral 4 “Procedimiento”, de los “Lineamientos para la Designacion de Vocales Distritales y
Municipales 2012,

Una vez analizadas las propuestas presentadas por la Junta General, se advierte que los ciudadanos mencionados en el
parrafo anterior, se encuentran en el cuarto lugar del listado de candidatos a Vocales Municipales de los Mumctplos 40y
110 con sede en Ixtapaluca y Tultitlan, Estado de México respectivamente, propuestos en su momento a este Organo
Superior de Direccién por la Junta General.

Finalmente, es oportuno precisar que las propuestas que se hacen de los ciudadanos citados, se hacen de conformidad
con lo previsto por el Numeral 6, vifieta primera, de los “Lineamientos para la designacion de Vocales Distritales y
Municipales 2012”, que a la letra establece: “Para el caso de presentarse alguna baja durante el transcurso del Proceso
Electoral 2012, ...Ia propuesta de designacion se realiza en orden de prelacion de la fista de reserva”, por lo que resulta
procedente aprobar las propuestas de sustituciones remitidas por la junta General y realizar en consecuencia las
designaciones correspondientes.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Cédigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:




Pagina 4 GACETA 21 de mayo de 2012
ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba la propuesta de sustitucion provisional del Vocal Ejecutivo de la junta Municipal 40, con sede en

Ixtapaluca, Estado de México, la siguiente:
JUNTA CARGO VOCAL QUE SE SUSTITUYE vc‘: 2:: :ng_‘rz?r o
MUNICIPAL PROVISIONALMENTE PROVISIONAL
Vocal Ejecutivo Ana Patricia Maria Isabel Sosa Ortiz
Ixtapaluca Rios Mecalco

SEGUNDO.- Se aprueba la propuesta de sustitucion del Vocal de Organizacion Electoral de la funta Municipal 110, con

sede en Tultitlan, Estado de México, la siguiente:
JUNTA CARGO VOCAL QUE SE PROPUESTA DE
MUNICIPAL SUSTITUYE VOCAL SUSTITUTO
110 Vocal de Organizacién Roberto Israel
Tultitlan Electoral Sandoval Partida Hernandez Colchado

TERCERO.- El Consejero Presidente y el Secretario Ejecutivo General del Instituto Electoral del Estado de México,
expediran los nombramientos correspondientes.

CUARTO.- Se instruye a la Secretaria Ejecutiva General para que, por conducto de la Direccidn del Servicio Electoral
Profesional, notifique las designaciones motivo del presente Acuerdo, a los ciudadanos designados que se
mencionan en los Puntos de Acuerdo Primero y Segundo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina electrénica del Instituto Electoral del Estado de
México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacion en el Consejo General del Instituto Electoral

del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México en Sesién Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia dieciocho de mayo del afo
dos mil doce y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccion IX y 102, fraccion XXXI,
del Cédigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSE}JO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

M. EN A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL

(RUBRICA).

CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/152/2012

Sustitucién y designacién de Consejeros Electorales Municipales con motivo de la renuncia de los designados o
por actualizarse el supuesto previsto en el articulo 124, parrafo quinto, del Cédigo Electoral del Estado de

México.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General; y
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RESULTANDO

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en su sesion extraordinaria del dia diecinueve de
octubre de dos mil once, aprobd mediante Acuerdo IEEM/CG/140/2011, los “Lineamientos para la Integracion de la
Propuesta y Designacion de Consejeros Electorales Dlstrltales y Municipales, para la eleccion de Diputados y Miembros
de los Ayuntamientos de 2012".

Que el Organo Superior de este Instituto, en sesién extraordinaria celebrada en fecha quince de febrero del afio en
curso, designé mediante Acuerdo nimero |[EEM/CG/37/2012, a los Consejeros Electorales de los Consejos Municipales
del Instituto Electoral del Estado de México para el Proceso Electoral 2012; Acuerdo que en su Punto Tercero
determiné que el Consejo General, durante el Proceso Electoral 2012, podra sustituir, en forma fundada y motivada, a
los Consejeros Electorales de los Consejos Municipales.

Que los dias cuatro, diez y dieciséis de mayo del afio en curso, la Secretaria Ejecutiva General recibié los oficios
nimeros IEEM/DO/1554/2012, IEEM/DO/1590/2012 e IEEM/DO/1683/2012 respectivamente, suscritos por el Director
de Organizacion a través de los cuales le remitié la relacion de Consejeros Electorales Municipales suplentes que han
presentado su renuncia y que ha recibido la Direccién a su cargo hasta los dias uno, ocho y quince de mayo del
presente afio respectivamente, para que por su conducto se hiciera del conocimiento de la Junta General y se
propusiera a éste Consejo General a los candidatos para sustituir a quienes han renunciado.

Que el diez de mayo del presente afio, la Secretaria Ejecutiva General recibié el oficio [EEM/DO/1584/2012, suscrito
por el Director de Organizacién, a través del cual le informa la relacion de Consejeros Electorales Municipales
suplentes que han asumido el cargo de propietarios en las sesiones ordinarias celebradas en fechas veintisiete de abril y
tres de mayo del presente afio, por los correspondientes Consejos Municipales, al haberse actualizado el supuesto
previsto en el Gltimo parrafo del articulo 124 del Cédigo Electoral del Estado de México.

Que la Junta General de este Instituto, en sesién extraordinaria celebrada el dieciséis de mayo del afio en curso, aprobo
a través del Acuerdo IEEM/JG/51/2012, la propuesta de candidatos a Consejeros Electorales Municipales con motivo de
la renuncia de los designados o por actualizarse el supuesto previsto en el articulo 124, parrafo quinto, del Codigo
Electoral del Estado de México y ordend su remision a este Consejo General a efecto de que proceda a realizar las
sustituciones y designaciones correspondientes, de ser el caso.

Tal propuesta consiste en la Lista de candidatos a Consejeros Electorales Municipales, la cual se deriva de la Lista de
candidatos a Consejeros Electorales Distritales, que se mantiene depurada conforme se previé por la Junta General en
el Punto Tercero del Acuerdo IEEM/JG/21/2012, de fecha veintiuno de febrero del presente afio, lo cual fue ratificado
por este Consejo General en el Punto Tercero del Acuerdo IEEM/CG/44/2012 del dia veintitrés del mismo mes y afio;
depuracién que implica excluir a aquéllos ciudadanos que, de ser el caso, renuncien a su intencién de ser designados
como Consejeros Electorales de los Consejos Distritales o Municipales Electorales para dicho proceso comicial, asi
como a los candidatos que, en su caso, ya hayan sido designados Consejeros Electorales Distritales o Municipales o que
por alguna otra circunstancia prevista en la legislacién electoral o en la normatividad del Instituto, quede sin efectos su
designacién de haber sido nombrados; y :

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo |1 primer parrafo, asi como el
Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 78 primer parrafo, prevén que la organizacién, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y
miembros de Ayuntamientos, es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo ptiblico auténomo, dotado
de personalidad juridica y patrimonio propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México.

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 95 fracciones V1 y VI, del Codigo Electoral del Estado de México,
el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, cuenta con la atribucién de designar a los consejeros
distritales y municipales de entre las propuestas de al menos el doble que al efecto realice la Junta General,
destacandose que por cada consejero propietario habra un suplente; asi como de acordar lo conducente para la
integracién y funcionamiento de los érganos desconcentrados del Instituto.

Que de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 99 fraccion VI, del Codigo Electoral del Estado de México, es atribucion
de la Junta General proponer al Consejo General, candidatos a consejeros electorales de los Consejos Distritales
Electorales y Consejos Municipales Electorales.

Que en términos de lo sefialado por el articulo 119, fraccidn Il, del Cédigo Electoral del Estado de México, el Instituto
Electoral del Estado de México contara con un Consejo Municipal Electoral en cada uno de los municipios de la entidad.
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Que el articulo 122 del Cédigo Electoral del Estado de México, prevé que los Consejos Municipales Electorales
funcionaran durante el proceso para la eleccion de diputados y ayuntamientos y se integran, entre otros miembros, por
seis consejeros electorales.

Que en el caso de los Consejos Municipales, el articulo 124, parrafo quinto, del Codigo Electoral del Estado de México,
establece que de producirse la ausencia definitiva o, en su caso, de incurrir el consejero propietario en dos inasistencias
de manera consecutiva sin causa justificada, el suplente sera llamado para asumir el cargo del consejero electoral
propietario hasta el término del proceso electoral; al efecto, sera citado para que concurra en la siguiente sesion del
Consejo Municipal de que se trate a rendir la protesta de ley.

Que el inciso “H” del Apartado IV de los “Lineamientos para la Integracion de la Propuesta y Designacion de
Consejeros Electorales Distritales y Municipales, para la eleccién de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de
2012”7, dispone:

“En caso de que algin consejero electoral propietario se ausentara de manera definitiva de sus funciones, o acumule dos
inasistencias de manera consecutiva sin causa justificada, o renuncie a su cargo, el suplente serd llamado para asumir el
cargo de consejero electoral propietario hasta el término del proceso electoral de acuerdo a lo sefialado en los Articulos |16
y 124 del Cédigo Electoral del Estado de México. En razén de lo anterior y con el fin de que el consejo correspondiente
cuente con todos sus miembros, el Consejo General, de entre los candidatos a consejeros electorales que conforman la
propuesta inicial presentada por la Junta General, integrada por la totalidad de ciudadanos que cumplen con los requisitos
legales, designard mediante el mismo mecanismo aleatorio con el cual se designaron al resto de los consejeros, a un nuevo
consejero electoral suplente para el consejo distrital o municipal respectivo. Del mismo modo designard el Consejo General
cuando un consejero electoral suplente renuncie, o bien cuando exista la falta definitiva de la férmula de Consejeros
Electorales, es decir propietario y su respectivo suplente”.

Que conforme a lo informado por la Direccién de Organizacion mediante los oficios referidos en el Resultando 3 de
este Acuerdo, los ciudadanos que a continuacién se enlistan, quienes fueron designados como Consejeros Electorales
Municipales suplentes para el Proceso Electoral 2012, de las formulas que igualmente se precisan, presentaron renuncia
al cargo, en las fechas que del mismo modo se indican:

FECHA EN QUE | NOMBRE DEL CONSEJERO

MUNICIPIO CABECERA SE RECIBIO SUPLENTE QUE CARGO
LA RENUNCIA RENUNCIA

10 Apaxco 02/05/2012 Gomez Cruz Pablo Suplente 5
Martinez Rios

28/04/2012 :

I3 Atizapan de Zaragoza José Angel Salatiel Suplente 3

28/04/2012 Posadas Mufioz Cristian Noel Suplente 6

20 Coacalco 02/05/2012 Salazar Rivera Suplente |

José Luis

24 Cuauticlan 04/05/2012 Rangel Lara Suplente 4
Carlos Miguel

25 Cuautitlan lzalli 28/04/2012 Bibbins Rojas Suplente 3

Roberto Oswaldo

Franco Lopez

27 Chapa de Mota 07/05/2012 Suplente |
Emma
33 Donato Guerra 07/05/2012 Loyola Garcia Suplente 5
Basilio
Pérez Carrillo
40 Ixtapaluca 28/04/2012 - Suplente 5
Leticia
45 Jaltenco 06/05/2012 Valles Flores Guadalupe Elvira Suplente 4
29/04/2012 Mayen Solis Suplente 3
Enrique
47 Jilotzingo 05/05/2012 Rovirosa ngnandez Michelle Suplente 5
Elizabeth
05/05/2012 Hernandez Martinez Laura Suplente 6
56 Mexicaltzingo 29/04/2012 Benavides Chavez Enedina Suplente 6
69 Ozumba 15/05/2012 Pérez Constantino Suplente 3

Flor Maria
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72 Polotitlan 03/05/2012 Ledesma Martinez Javier Suplente 2
89 Tenancingo 03/05/2012 Arévalo Alva Suplente 2

Juana
93 Teotihuacan 14/05/2012 Martinez Hernindez Suplente
Perla Xochitl 2
10/05/2012 Lima Espinosa Suplente
. Luz Elena 3
95 Tepetlixpa Martios V
01/05/2012 artinez vera Suplente 6
Imelda Jazmin
15/05/2012 Rojas IGonzaIez Suplente
S Héctor 5
98 Texcaititlan Hormandez v Sunlent
15/05/2012 erndndez Vergara uplente
Miguel 6
100 Texcoco 08/05/2012 Jiménez Acevedo Suplente
Ivan 5
101 T 05/05/2012 Tovar Rosas Suplente 2
ezoyuca Maribel up 2
104 Tlalmanalco 14/05/2012 Paez Cardoso Suplente
José Manuel 5
106 Tlatlaya 09/05/2012 Molina Garcia Suplente
Belén I
27/04/2012 Lopez Cruz Suplente 2
Margarita
118 Zacualpan 02/05/2012 Porcayc? Bonces Suplente 3
Alicia
27/04/2012 Ocampo Ocampo Carlos Alberto Suplente 6
Sanchez Pozos Suplente
121 Zumpango 07/05/2012 Edgar Enrique |
125 Tonanitla 30/04/2012 Palma Hernandez Juana Suplente 3
i Que conforme a lo informado por la Direccion de Organizacion, mediante el oficio ndmero IEEM/DO/1584/2012 ya

referido, los ciudadanos que a continuacién se enlistan, quienes fueron designados como Consejeros Electorales
Municipales suplentes, han asumido el cargo de propietarios en las sesiones ordinarias que los correspondientes
Consejos Municipales celebraron los dias veintisiete de abril y tres de mayo del afio en curso, por actualizarse ei
supuesto previsto en el articulo 124, Gltimo parrafo, del Codigo Electoral del Estado de México, en ios Consejos
Municipales y cargos que a continuacion se indican:

NOMBRE DEL CONSEJERO FECHA DE LA CARGO
SUPLENTE QUE TOMO CARGO QUE | SESION DEL QUE
MUNICIPIO | CABECERA PROTESTA COMO ASUME CONSEJO QUEDO
PROPIETARIO MUNICIPAL VYACANTE
| Acambay Lope‘z Rlﬁ\:/era Propietario 27/04/2012 Suplente
Sixto? 2 2
5 Acolman Escamilla juére’z Propietario 27/04/2012 Suplente
Lourdes Cesaria 2 2
Almoloya de Valencia Martinez Propietario Suplente
4 Alquisiras Ma. del Socorro 6 27/04/2012 6
Estrada Colin Propietario Suplente
5 Aimoloya de Pablo Enrique 3 03/05/2012 3
Judrez Gonzalez4 CFarcla Propiftario 03/05/2012 Suplente
Mauricio 5 5
9 Amecameca Dorante‘s Meza Propietario 27/04/2012 Suplente
Daniela 2 2
N Gutiérrez Garcia Propietario Suplente
38 Huixquilucan Ma. Margarica* 6 27/04/2012 6
74 San Antonio la Isla Sierra Campos Humberto Propftarlo 27/04/2012 Supl;ante
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80 Soyamq’uﬂpan de Aguilar Sanchez . Propietario 27/04/2012 Suplente
Juarez Hécror 2 2
85 Temascalapa Juargz 'Fernandez Propietario 2710412012 Suplente
Silvia Rosa 6 6
107 Toluca Garcia Fuentes Propietario 03/05/2012 Suplente
Laura Petra 3 3
Garcia Rojas Propietario Suplente
109 Tultepec Yoana Adriana 5 27/04/2012 5
19 Zinacantepec Gonzalez Cano Propietario 03/05/2012 Suplente
Virginia 3 3
* En razon de que la designacion del propietario quedd sin efectos, sin necesidad de declaratoria alguna, por actualizarse el
supuesto previsto en el pentiltimo parrafo del inciso “H” de los “Lineamientos para la Integracion de la Propuesta y Designacion
de Consejeros Electorales Distritales y Municipales, para la eleccion de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de 20127,
segln se determind en el Acuerdo IEEM/JG/39/2012.
X. Que de! anexo del oficio IEEM/DO/1683/2012 referido en el Resultando 3 de este Acuerdo, se advierte que en fecha

XI.

once de abril del afio en curso, quedd sin efectos la designacién del Consejero Propietario 5 del Consejo Municipal
nimero 100 con sede en Texcoco, Estado de México (al haberse actualizado el supuesto previsto en el pentltimo
parrafo del inciso “H” de los “Lineamientos para la Integracién de la Propuesta y Designacién de Consejeros Electorales
Distritales y Municipales, para la eleccion de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de 2012”), segin se
determiné en el Acuerdo IEEM/JG/39/2012 de la Junta General, por lo que al existir la renuncia del consejero suplente
5 de ese mismo Consejo Municipal que se ha referido en el Considerando IX, resuita necesario que se sustituya a la
formula completa al haber quedado vacante ambos cargos.

Que en razén de las renuncias y toma de protestas de los Consejeros Electorales suplentes que se han sefialado en los
Considerandos VIll y IX respectivamente, asi como del hecho de que ha quedado sin efectos la designacion del
Consejero propietario que se ha referido en el Considerando X, resulta necesario designar en esos casos nuevos
Consejeros Electorales Municipales propietario (uno solo) y suplentes, toda vez que en términos de los articulos 95
fraccion VI y 122 del Cédigo Electoral del Estado de México, los Consejos Municipales deben integrarse por
Consejeros Electorales propietarios y de éstos existira su respectivo suplente.

Por lo anterior, este Consejo General, en ejercicio de la atribucién que le confiere la fraccién VI del articulo 95 del
Coédigo Electoral del Estado de México y con fundamento en lo previsto en el inciso " del Apartado IV de los
“Lineamientos para la Integracion de la Propuesta y Designacion de Consejeros Electorales Distritales y Municipales,
para la eleccion de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de 2012", procede a designar mediante el mismo
mecanismo aleatorio que aplicd en la designacion de los Consejeros Electorales Municipales para el Proceso Electoral
2012 a la que recayé el Acuerdo IEEM/CG/37/2012, a los ciudadanos que resulten sorteados en la insaculaciéon que en
este momento se realiza, para lo cual se introduce en una tdbmbola, esferas numeradas en la cantidad de aspirantes aun
no insaculados que corresponde a cada Municipio donde existen vacantes, comenzando por el que tiene el menor
nGmero de aspirantes, se contintia en forma ascendente con cada uno de los demas Municipios conforme al nimero de
aspirantes y se conciuye con el Municipio que tiene el mayor nimero de aspirantes, por lo que el orden de insaculacion
y designacion se realiza en los siguientes términos:

ASPIRANTES AUN NO CARGG QUE SE
MUNICIPIO SEDE INSACULADOS INSACULA/DESIGNA

125 Tonanitla 6 Suplente 3
56 Mexicalezingo 9 Suplente 6
4 Almoloya de Alquisiras H Suplente 6
98 Texcaltitlan I Suplente 5
Suplente 6

109 Tultepec I Suplente 5
2 Acolman 12 Suplente 2
95 Tepetlixpa 12 Suplente 3
Suplente 6

| Acambay I3 Suplente 2
Suplente 2

118 Zacualpan 13 Suplente 3
Suplente 6
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27 Chapa de Mota 14 Suplente |
72 Polotitian 14 Suplente 2
74 San Antonio la Isla 14 Suplente 4 |
80 Soyaniquilpan de Juarez [4 Suplente 2
104 Tlalmanalco i5 Suplente 5
i21 Zumpango 15 Suplente |
45 Jaltenco 17 Suplente 4
101 Tezoyuca 17 Suplente 2

Suplente 3
47 Jilotzingo 18 Suplente 5
Suplente 6
93 Teotihuacan 20 Suplente 2
5 Almoloya de Judrez 22 Suplente 3
Suplente 5
69 Ozumba 22 Suplente 3
85 Temascalapa 22 Suplente 6
9 Amecameca 23 Suplente 2
33 Donato Guerra 23 Suplente 5
38 Huixquilucan 26 Suplente 6
106 Tlatlaya 31 Suplente |
10 Apaxco 33 Suplente 5
25 Cuautitlan |zcalli 34 Suplente 3
24 Cuautitlan 44 Suplente 4
119 Zinacantepec 44 Suplente 3
13 Atizapan de Zaragoza 56 Suplente 3
~ Suplente 6

100 Texcoco 67 Propietario 3
Suplente 5
40 Ixtapaluca 73 Suplente 5
20 Coacalco 86 Suplente |
89 Tenancingo 88 Suplente 2
107 Toluca 262 Suplente 3

Las esferas numeradas representan el lugar que ocupan los ciudadanos ain no insaculados en las listas de los Municipios
donde deben cubrirse las vacantes, las cuales se extraen manuaimente en cantidad igual al nimero de cargos a designar,
en los casos de los Consejos Municipales donde existe mas de una vacante se comienza con el cargo menor al mayor y
en el caso de la formula a sustituir se inicia con el propietario y se concluye con el suplente. Procedimiento del cual da
fe el Secretario de este Consejo General, conforme a la atribucion que le confiere la fraccion IV del articulo 102 del
Céodigo Electoral del Estado de México

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Cédigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 dei Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

PRIMERO.-

SEGUNDO .-

TERCERO.-

ACUERDO

Se designan como Consejeros Electorales Municipales de los Consejos Municipales que se precisan en los
Considerandos VIl al X del presente Acuerdo, en los cargos que igualmente se refieren en dichos
Considerandos, a los ciudadanos que se mencionan en el Anexo de este Acuerdo, el cual forma parte del
mismo.

El Consejero Presidente y el Secretario Ejecutivo General del Instituto Electoral del Estado de México,
expediran los nombramientos a los Consejeros Electorales Municipales designados por el presente
Acuerdo.

Se instruye a la Secretaria del Consejo General para que por conducto de la Direccion de Organizacion,
haga del conocimiento de los Presidentes de los Consejos Municipales donde se realizaron las sustituciones
y designaciones, la aprobacién de éstas para los efectos a que haya lugar
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PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo y su anexo, en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pigina electrénica del Instituto Electoral del
Estado de México.
SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacién por el Consejo General del Instituto Electoral

del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesién Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia dieciocho de mayo de dos
mil doce y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fracciéon IX y 102, fraccion XXXI, del
Cédigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del

Estado de México.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSE)JO GENERAL
M. EN A. P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL

(RUBRICA).

Lonktuce Kisctaw! &S Ktk v Midad 3
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Proceso Electoral de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2012

Designacion de Consejeros Electorales Municipales SUSTITUTOS con motivo de

la renuncia o ausencia definitiva de diversos nombrados con anterioridad

Fecha: S5/18/2012 1:59:12 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
i ACAMBAY FRANCO SEGURA JOEL D13-M001-169 Suplente 2
Fecha: SF1B/2012 1:59:39 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
2 ACOLMAN NUEVO MARTINEZ NESTOR D39-M002-102 Suplente 2
Facha: 5718/2012 1:59:52 b
I Municipio Nombre Expediente Cargo
{49 ALMOLOYA DE ALQUISIRAS LOPEZ GOMEZ EVERARDD DO8-MUG4-196 Suplente &

Fecha: 5/18/2012 2:00:02 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
5 ALMOLOYA DE JUAREZ ALMAZAN DADC ARTURG D45-MO05-060 Suplente 3
5 ALMOLOYA DE JUAREZ HERNANDEZ OVANDO AGUSTIN | D45-MOD5-115 Supiente 5
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Fecha: 5/18/2012 2:00:14 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
9 AMECAMECA SOTO CASTILLA PATRICIA D28-M009-156 Supieme 2
Fecha: 5/1?{201,1 2:00:25 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo ' g
10 APAXCO SANCHEZ CRUZ SUSANA D20-MO10-050 | Suplente 5 '
Fecha: SI1812012 200037 PM
Municipio MNombre Expediente Cargo
13 ATIZAPAN DE ZARAGOZA MORENO MARTINEZ JUANA D16-M013-066 Suplente 3
| 13 ATIZAPAM DE ZARAGOZA | UBILLA ESQUIVEL APOLO DI6-MOI3 067 © Supbenie P

Fecha: 5/18/2012 2:00:48 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
20 COACALCO DE RAMODS LOPEZ IGNACIO D3B-MO20-005 Suplente 1
Fecha: SF18/2012 2:01:00 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
24 CUBUTITLAN HMENEZ QLIVAS ERICK ALFONSO D19-MO29-G78 Supterte 4

fecha: SI8F2012 2:01:12 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
25 CUAUYTTLAN 1ZCALLT  ALVARADO PINEDA RAUL : [43-M025 018 Supi&nte 3
Facha: S5AB/IN12 2:01:25 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
27 CHAPA DE M0OTA ROBLES HERMENEGH.DO MAURICIO £14-MO27-041 Suplente 1
Facha: 571872012 2:01:39 PM
Municipio Nombre Expediente Ca ;?go
33 DONATO GUERRA CUELLAR CARBAJAL ANGELICA MARIA D11-M033-185 Suplente 5
Fecha: S{18/2012 2:01:50 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
38 H!HXQUILUW i D17-MO38-035 Suplente &

VILLEGAS NAVARRETE LALRA

5}18}‘2{312 2:02:00 PM

Fecha
Municipio Nombre Expediente Cargo
D43-p040- 177 Suplente &

40 IXTAPALLICA

AGILRLAR GONZALEZ LULIS DANIEL
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Fecha: SAIR/20012 2:02:11 B
Municipio Hombre Expediente Cargo
45 JALTENCO D20-M045-200 Suplente 4

RESENDEZ GOMEZ EDI FERNANDD

5/18/2012 2:02:21 PM

Fecﬂa
Municipio Nombre v Expediente Cargo
47 HLOTZINGO PATING GONZALEZ MYRNA D44-11047-056 Suplente 3
47 HLOTZINGO VAzQUEz TMARTINEZ LORENZO AMADOR | DA4-MO47-055 Suplente 5
a7 JILOTZINGO vsu«zc}wz TORRES ELIA TBETH | DA44-M047-025 ; Suplente 6
o " Fecha:  5/18/20122:02:34PM
Municipio Hombre Expediente Cargo
56 MEXICALTZINGO SOTELO FLORES GABRIEL D35-MO56-121 Supients: 6
Fecha: 5]18/2012 2:02:44 P8
! Municipio Nombre Expediente Cargo
3 . .
i £ QZUMBS WaLERNCEA ALYAREZ &LFREDO D28-MOBY-126 Sup?&nﬁe
Facha: SilE!miz 2:02:55 PM
Municipio Nombre Expediente ’Cargo
72 POLOTITLAN MURGZ RAMIREZ MARICELA D14-M072-062 Suplente 2
Fecha: 5/18/2012 2:03:04 PM
% Municipio Nombie Expediente Cargo
" 74 SAN ANTONIC LA ISLA SERRANG LOPEZ HEID D05-M074-205 Suptente 4
L. e b i e
Municipio Nombre Expediente Cargo
[ 80 SOYANIQUILPAM DF REYES VARGAS TTANTS MAYEL D14-MOB0-0G1 Suplente 2
5 JUAREZ

Fecha:

5/18/2012 2:03:26 PM

} Municipio Nombre Expediente Cargo
85 TEMASCALAPA MENDOZA ORTIZ SERGIO D35-M085-015 “«uplenw 6 _
' o  Fecha: §/18/2012 2:03:37 P
Municipio Hombre Expediente Cargo
B TENANCINGO JUARET PEREZ YASHIN CRISTIRA BOF-MUBS-244 ; Suplente 2
Fecha: SAR/2012 2:03:47 PM
i Municipio Nombre ' Expvedient& Cargo
TELLEZ MARTINE? ROBERTC JOSUE D39-M093-2

93 TECTHUACAN

Suplente 2
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Fecha: 5/18/2012 2:03:58 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
95 TEPETLIXPA ASCENCIO ZAMORA ADELA D28-M095-221 Suplente 3
‘95 TEPETLIXPA _; NONATO FLORES OMAR D28-M0g5-031 Suplente 6 |
""" ) m— Fecha:  5/18/2012 2:04:07 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
98 TEXCALTITLAN SERVIN ESTEVEZ ROGELIO DOB-MOS8-111 Suplente 5
98 TEXCALTITLAN | Suplente 6

AVILA CERVANTES OMAR ANTORNIO

© DOB-MOS8-036

S/18/2012 2:04:17 PM

100 TEXCOCO

Facha:
Municipio Mombre Expedienbe Cargo
100 TEXCOCD OLIVARES MARTINEZ PABLO [323-M100-265 Propietaric 5

© 023-M100-249

Fecha:

Suplente 5

5/18/2012 2:04:26 PM

Municipio

Nombre

Expediente

Cargo

101 TEZOYUCA

BALTAZAR BARRETO LUIS MANUEL

- 023-M101-303

Suplente 2

SP18/2012 2:09:37 BM

Fecha:
g Municipio Nombre Expediente Cargo
T 104 TLALMANALCO CORDOBA MARTINEZ MARIA ESTHER D28-M104-148 Suplente 5
Fecha: S5/18/2012 2:04:49 PM
Munici;ﬁib Nambre Expediente Cargo ‘ Aw]
106 TLATLAYA SANTOS VILCHIS 1LSE ANAHE DOS-M106- 144 Suplente 1
Fecha: 5/18/2012 2:05:02 PM
Municipio Nombre Expediente Cargo
107 TOLUCA MENDGZA NAVA FLORINA DO1-M107-124 Suplente 3
Fecha: 5/18/2012 2:05:14 PM
Municipio Nombre Expediente ' Cargo
;_ 109 TULTEPEC RODRIGUEZ RIVAS BLANCA ELIZABETH | D19-M109-053 Suplente 5
Fecha: S18/2012 2:05:28 PM
Muonicipio Nombre Expediente Cargo
11B ZACUALPAN FLORES GDNGORA MERCEQES MONICA DOS*MIiSQEﬁ Suplente 2
T 118 ZACUALPAN GAMA LAGUNAS OMAR FRANCISCO DOB-M118-018 Suplente 3
T8 ZACUALPAN VEGA CONTRERAS LAURA 108-M118-169 Suplentz 6

_ Pagina 13
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Fecha: 51872012 2:05:35 PM
Municipio Hosphire Expediente | Cargo
119 ZINACANTEPEC " LOREDO GONZALEZ AURELIANG DAR-M119-088 | Suplente 3
Fecha:  S5/18/2012 2:05:52 PM
Municipio MNombre Expediente Cargo
121 FUMPAMGD GOMEZ MENDEZ JOSEFINA D20-M121-052 Suptenta 1
Facha: BHBSI01T 2:06:04 PM
Municipic Nombre Expzdienté _ Cargo
125 TOMANITLA : PARDINES MARTINEZ JULIA - D2O-M125-241 : Suplente 3

CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/153/2012

Manual del Procedimiento para la Integracién, Armado y Distribucién de Paquetes del Material Electoral, que
habra de Enviarse a los Consejos Municipales. Eleccién de Diputados a la Legislatura y Miembros de los
Ayuntamientos 2012.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

I. Que en sesion extraordinaria de fecha cinco de agosto del afio dos mil once, el Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México, aprobé mediante Acuerdo numero [EEM/CG/123/2011, el Programa Anual de Actividades del
Instituto Electoral del Estado de México para el afio 2012, mismo que fue adecuado por el propio Organo Superior de
Direccién a través del Acuerdo nimero IEEM/CG/19/2012, de fecha treinta y uno de enero del afio en curso.

2, Que la H. “LVII” Legislatura del Estado, expidié en fecha veinticuatro de noviembre del afio dos mil once, el decreto
namero 383, publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del
Gobierna” el dia primero de diciembre, en donde convocé a los ciudadanos del Estado de México y a los partidos
politicos con derecho a participar, a elecciones ordinarias de Diputados Locales a la “LVIII" Legislatura para el periodo
constitucional del cinco de septiembre del afio dos mil doce al cuatro de septiembre de dos mil quince y de miembros de
los Ayuntamientos de la Entidad, para el periodo comprendido del primero de enero de dos mil trece al treinta y uno de
diciembre de dos mil quince.

3. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el dia dos de enero del afio en curso, celebrd
sesion solemne por la que, con fundamento en los articulos 92 parrafo segundo y 139 del Cédigo Electoral del Estado de
México, inici6 el proceso electoral ordinario por que se elegiran a los Diputados a la Legislatura Local y miembros de los
Ayuntamientos del Estado de México.

4. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en sesion extraordinaria que efectud el dia dos de
marzo del presente afio, aprobé mediante el Acuerdo nimero IEEM/CG/86/2012, el disefio del material electoral para el
Proceso Electoral de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos del Estado de México 2012.

5. Que la Direccién de Organizacion, en cumplimiento a la Linea Programatica 3 “Programa de Organizacion Electoral™
Proyecto Especifico 3.2 “Material Electoral”, actividad 2 "Actualizar e implementar el procedimiento para la integracion y
armado de paquetes de material electoral (reutilizado y de nueva adquisicion), por casilla que habra de enviarse a los
Consejos Municipales; asi como su entrega y resguardo para la eleccion de Diputados y Ayuntamientos 2012", del
Programa referido en el Resultando | de este Acuerdo; elaboré la Propuesta de “Manual del Procedimiento para la
Integracién, Armado y Distribucién de Paquetes del Material Electoral, que habrd de enviarse a los Consejos Municipales. Eleccion
de Diputados a la Legislatura y Miembros de los Ayuntamientos 2012”.
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6.

VL.

VIl

Que la Comision de Organizacion y Capacitacion, en sesion ordinaria del dia catorce de mayo del presente afio, aprobé
mediante Acuerdo IEEM/COC/14/20i2, la propuesta mencionada en el Resultando anterior; acordando su remisién al
Organo Superior de Direccion para su presentacion, discusion y en su caso, su aprobacion definitiva.

Que mediante oficio numero IEEM/COC/ST/066/2012, de fecha catorce de mayo del afio dos mil doce, el Director de
Organizacion, en su caracter de Secretario Técnico de la Comision de Organizacion y Capacitacion remiti6 a la Secretaria
Ejecutiva General el Acuerdo y la propuesta que se mencionan en el Resultando que antecede, a efecto de que por su
conducto sean presentados a este Consejo General para su discusion y aprobacion de ser el caso; y

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 11, parrafo primero, asi como el
Codigo Electoral del Estado de México en el articulo 78, primer parrafo, establecen que la organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y
miembros de Ayuntamientos, es una funcién estatal que se realiza a través de un organismo publico autébnomo, de
caracter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en su articulo 79, parrafo primero, dispone que el instituto Electoral del
Estado de México se regird para su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones constitucionales
relativas y las del propio Codigo.

Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 81 fracciones IV y V refiere, entre otros fines del Instituto,
garantizar la celebracién periodica y pacifica de las elecciones para renovar a los integrantes del Poder Legislativo y de
los Ayuntamientos del Estado, asi como velar por la autenticidad y efectividad del sufragio.

4 p Y g

Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 93, establece que el Consejo General integrara las
Comisiones que considere necesarias para el desempefio de sus atribuciones, entre las cuales se establece como
permanente, la Comisién de Organizacion y Capacitacion, conforme a la fraccion I inciso a) del articulo en cita.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 95 fraccion |, menciona como una atribucién del Consejo
General, la de expedir los reglamentos interiores, asi como los programas, lineamiento y demas disposiciones que sean
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto.

Que de acuerdo al articulo 191 del Cédigo Electoral del Estado de México, a mas tardar diez dias antes de la jornada
electoral estaran en poder de los Consejos Municipales {en el caso de la eleccion de Diputados y miembros de los
Ayuntamientos), la documentacion, formas aprobadas, utiles y demas elementos necesarios para el cumplimiento de las
funciones de las Mesas Directivas de Casilla.

Que el articulo 192 del Codigo Electoral del Estado de México, precisa que los Consejos Municipales (en el caso de la
eleccion de Diputados y miembros de los Ayuntamientos) entregaran a cada presidente de Casilla, dentro de los cinco
dias previo al anterior de la jornada electoral:

l. La lista nominal de electores de la seccion;

Ii. La relacion de los representantes de los partidos ante la Mesa Directiva de Casilla y los de caracter
general registrados en los Consejos respectivos;

. Las boletas electorales correspondientes a cada eleccion, en nimero igual al de los electores que
figuran en la lista nominal de la seccién, mas el numero necesario para que los representantes de los
partidos politicos emitan su voto; cuando en una seccion deban instalarse varias casillas, las boletas se
distribuiran a cada una de ellas en el numero que le correspondan de acuerdo con la lista nominal
respectiva; las casillas especiales recibiran el nimero de boletas de acuerdo a lo aprobado por el
Consejo General;

V. Las urnas para recibir la votacion correspondiente a cada eleccién, seran de un material trasparente y
de preferencia plegables o armables;

V. Documentacion, formas aprobadas, tiles de escritorio, tinta indeleble y demas elementos necesarios;
Y

Vi, Mamparas que garanticen el secreto del voto.

A los presidentes de las Mesas Directivas de las casillas especiales les serd entregada la documentacién y materiales
sefialados en las fracciones anteriores, con excepcion de las listas nominales de electores, en lugar de las cuales
recibiran las formas especiales para anotar los datos de los electores, previamente autorizadas por el Consejo General.
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Vili. Que conforme al articulo 1.43 fracciones IV y Xlll del Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones del

Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, la Comision de Organizacién y Capacitacion, tiene como
la atribucion de vigilar el desarrollo de todos los trabajos en materia de organizacién que el Instituto lleve a cabo en los
procesos electorales correspondientes, asi como supervisar y vigilar las actividades relativas a la distribucion del
material electoral entre otros aspectos, conforme a las disposiciones del Codigo Electoral del Estado de México y a los
acuerdos que emita el Consejo General.

Que este Consejo General una vez que analizd la propuesta de “Manual del Procedimiento para la Integracion, Armado y
Distribucion de Paquetes del Material Electoral, que habrd de enviarse a los Consejos Municipales. Eleccién de Diputados a la
Legislatura y Miembros de los Ayuntamientos 2012” puesta a consideracidn, advierte que tiene como objetivo general la
realizacion con eficiencia de la integracion, armado y distribucion de paquetes del materia electoral (reutiiizado y de
nueva adquisicion) por casiila, que habri de entregarse a los Consejos Municipales a fin de que éstos cuenten en tiempo
y forma con los materiales electorales requeridos para cada una de las mesas directivas de casilla que se instalaran en el
Estado de México para la eleccion de Diputados y Ayuntamientos del afio 2012.

Asimismo, este Organo Superior de Direccion observa que la propuesta de mérito tiene como objetivos especificos:

- Integrar los materiales electorales requeridos para la instalacion de 17,335 mesas directivas de casilia para la
elecciéon de Diputados y Ayuntamientos 2012, en cajas contenedoras de material electoral, con el fin de que cada
paquete de material electoral contenga en forma completa, organizada y en éptimas condiciones todos y cada uno
de estos materiales.

- Realizar la distribucién y entrega de manera programada y organizada, de los paquetes de material electoral, a cada
uno de los 125 Consejos Municipales del Estado de México, con el fin de que éstos cuenten oportunamente con
dichos insumos electorales.

Para alcanzar tales objetivos, la propuesta en cuestion establece los alcances, dreas de responsabilidad, operacién del
procedimiento y el diagrama de flujo que se consideran adecuados para llevar a cabo las actividades relacionadas a ia
integracion, armado y distribucion de paquetes del material electoral por casilla que habra de entregarse a los Consejos
Municipales, a fin de que estos cuenten en tiempo y forma con los materiales electorales requeridos para cada una de
las mesas directivas de casilla que se instalardn en el Estado de México en la jornada electoral que se celebrari el
proximo primero de julio; por lo que estima procedente su aprobacion definitiva.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3, parrafo primero, 85, 92 parrafos
cuarto y séptimo y 94 del Codigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del
Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

ACUERDO
PRIMERO.- Se aprueba el Acuerdo nimero IEEM/COC/14/20i2 emitido en fecha catorce de mayo de dos mil doce, por
la Comision de Organizacion y Capacitacion de este Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México.
SEGUNDO.- Se aprueba “Manual del Procedimiento para la Integracion, Armado y Distribucion de Paquetes del Material

Electoral, que habrd de enviarse a los Consejos Municipales. Eleccion de Diputados a la Legislatura y Miembros de los
Ayuntamientos 2012”, mismo que se adjunta al presente Acuerdo a efecto de que forme parte integral del
mismo.

TERCERO.- Notifiquese el presente Acuerdo, por conducto de la Secretaria Ejecutiva General, a la Comision de

Organizacion y Capacitacion del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, asi como a la
Direccién de Organizacion del propio Instituto, para los efectos que se deriven de la aprobacién del Manual
aprobado.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo y su Anexo en el Periodico Oficial del Gobierno de! Estado Libre y

Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina electrénica del Instituto Electoral del
Estado de México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtira sus efectos a partir de su aprobacién en el Consejo General del Instituto

Electoral del Estado de México.

Asi io aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia dieciocho de mayo de dos
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mil doce y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccion IX y 102, fraccion XXX, del
Cédigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).
SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

M. EN A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA,).

ﬁ julio

R AsE

MANUAL DEL

A LA INTEGRACION, ARMADO Y
ISTRIBUCION DE PAQUETES DEL
ATERIAL ELECTORAL, QUE HABRA
DE ENVIARSE A LOS CONSEJOS
MUNICIPALES

ELECCION DE DIPUTADOS A LA
LEGISLATURA Y MIEMBROS DE LOS
AYUNTAMIENTOS 2012
Secretana Becutiva General

DA

i Jes (g JR s e lale]

"APROBADC FOR EL CONSEND GENERAL EN SESION EXTRAORDIMARIA DE
FECHA 18 DE MAYO DE 2012 MEDIANTE ACUERDO IEEMCG/I53/2012

Migyo de 2012
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CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/154/20i2

Por el que se acredita a diversos Observadores Electorales para el Proceso Eiectoral de Diputados Locales y
Ayuntamientos 2012.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Eiectoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

Que la H. “LVII” Legislatura del Estado, expidié el Decreto nimero 383, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, ei dia primero de diciembre dei afio dos mil once, en
donde convocé a los ciudadanos del Estado de México y a los partidos politicos con derecho a participar, en las
elecciones ordinarias para elegir Diputados a fa “LVIII” Legislatura para el ejercicio constitucional comprendido del cinco
de septiembre de dos mil doce al cuatro de septiembre de dos mil quince, y miembros de los Ayuntamientos, para el
periodo constitucional comprendido del primero de enero de dos mil trece al treinta y uno de diciembre de dos mil
quince.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en sesidn ordinaria del ocho de diciembre del afio
dos mil once, aprobé mediante Acuerdo nimero IEEM/CG/146/20!1, el Programa de Observadores Electorales y
Visitantes Extranjeros para el Proceso Electoral 2012, que entre otros documentos, comprende los Lineamientos para la
Observacién Electoral 2012 y la Convocatoria a ciudadanos mexicanos interesados en participar en forma individual o a
través de alguna organizacion o agrupacion, como observadores electorales durante el Proceso Electoral de Diputados
locales y Ayuntamientos 2012 del Estado de México.

Que en el mes de diciembre del afio dos mil once, el Instituto Electoral del Estado de México publicé la Convocatoria
dirigida a todos los ciudadanos mexicanos y organizaciones o agrupaciones que deseen participar como observadores
electorales en el Proceso Electoral de Diputados locales y Ayuntamientos 2012, en términos de lo previsto por el
Programa de Observadores Electorales y Visitantes Extranjeros 2012.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el dia dos de encro del afio en curso, celebrd
sesion solemne con la que, con fundamento en los articulos 92 parrafo segundo y |39 del Cédigo Electoral del Estado de
México, inicid el Proceso Electoral ordinario por el que se elegiran Diputados a la “LVIII” Legislatura para el ejercicio
constitucional comprendido del cinco de septiembre de dos mil doce al cuatro de septiembre de dos mil quince, y
miembros de los Ayuntamientos, para el periodo constitucional comprendido del primero de enero de dos mil trece al
treinta y uno de diciembre de dos mil quince.

Que en sesion ordinaria celebrada el veintitrés de febrero de dos mil doce, el Consejo General de este Instituto aprobé
el Acuerdo IEEM/CG/47/2012, denominado “Per el que se acredita como_Agrupacién de Observadores Electorales para
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el Proceso Electoral de Diputados Locales y Ayuntamientos 2012, a la Asociacion Civil “Grandeza Mexicana Nueva
Gene 6n, A.C.”; cuyo Punto Tercero de Acuerdo precisé:

“TERCERQ.- La Asociacion Civil “Grandeza Mexicana Nueva Generacion, A. C.” al momento de solicitar la acreditacion de
sus integrantes como observadores, deberd especificar el tipo de activo humano al que pertenece de entre los
siete que indica el articulo 26 de sus Estatutos.”

Que mediante escrito recibido el veinte de abril del presente afio, la Asociacién Civil “Grandeza Mexicana Nueva
Generacidn, A.C.”, por conducto de su apoderado legal, solicité a la Presidencia del Consejo Genera! de este Instituto,
fa acreditacién para participar como observadores del Proceso Electoral de Diputados locales y Ayuntamientos 2012, de
cuatro de sus integrantes, especificando que los ciudadanos enunciados en su solicitud son miembros activos,
acompanando las solicitudes de cada uno de sus integrantes en el formato Solicitud-declaratoria ante el Consejo General de
integrantes de Organizacién o Agrupacion.

Asimismo, una vez que la solicitud de mérito fue remitida a la Secretaria Ejecutiva General, ésta integré los expedientes
en los términos siguientes:

a) Joe! Pedraza Garfias, expediente: SEG/OEC/009/2012.

b) Jjorge Alberto Embriz Toledo, expediente: SEG/OEC/C! 1/2012.
¢} Magaly Gonzilez Pedraza, expediente: SEG/OEC/C15/2012.

d) Margarita Martinez Aranda: expediente: SEG/OEC/017/2012.

Que en fecha dos de mayo del dos mil doce, fue presentada ante la Oficialia de Partes de este Instituto, ia “Solicitud-
declaratoria individual ante el Consejo Geneial” dirigida a la Presidencia del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México, suscrita por el ciudadano Carlos Hugo Gonzalez Calderodn, para participar como observador electoral
de! Proceso Electoral de Diputados locales y Ayuntamientos 2012, nor lo que una vez que le fue remitida dicha solicitud a
la Secretaria Ejecutiva General, ésta integré el expediente nimero SEG/OEC/020/2012.

Que el dos de mayo del afic en curso, la Direccion de Capacitacion impartié a los ciudadanos mencionados en los
Resultandos 6 y 7 del presente, el curso de informacién o preparacién a que se refiere el inciso d} de la fraccion v dei
articlo 9 del Cédigo Electoral del Estade de México, el numeral 3.3 incisos a) y ¢) de los Lineamientos para la
Observacién Electoral 2012 y la Base Cuarta “Del curso de preparacién o informacion”, numeral 4.1, de la Convecatoria
a que se refiere el Resultando 3 de este Acuerdo.

Que a través del oficio niimero [EEM/COC/ST/DC/164/2012 de fecha catorce de mayo de dos mil doce, el Presidente y
el Secretario Técnico de la Comisién de Organizacién y Capacitacion del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México, informaron a la Secretaria Ejecutiva General que en sesiéon ordinaria celebrada en la misma fecha, los
integrantes de la referida Comisidon conocieron los expedientes integrados con motivo de la solicitud referida en el
Resultando 6 de este Acuerdo, a los que no se realizé observacion alguna.

Que a través del oficio nmero IEEM/COC/ST/DC/165/2012 de fecha catorce de mayo de dos mil doce, el Presidente y
el Secretario Técnico de la Comision de Organizacién y Capacitacion del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México, informaron a la Secretaria Ejecutiva General que en sesion ordinaria celebrada en la misma fecha, los
integrantes de la referida Comisién conocieron el expediente integrado con motivo de la solicitud referida en el
Resultando 7 de este Acuerdo, al que no se reaiizd observacidn alguna; y

CONSIDERANDO

Que la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 10, parrafos primero y segundo,
establece que el sufragio constituye la expresién soberanz de la voluntad popular y que los ciudadanos, los partidos
politicos y las autoridades velaran por su respeto y cuidaran que los procesos electorales sean organizados, desarrollados
y vigilados por oéirganos profesionales conforme a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad y objetividad.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo |1, parrafo primero, asi como el
Codigo Electoral del Estado de México en el articulo 78. primer parrafo, establecen que la organizacién, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de
Ayuntamientos, es una funcién estatal que se realiza a través de un organismo pubiico auténomo, de caracter
permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios,
denominado Instituto Electoral del Estado de México.

Que la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo |1, parrafo décime quinto,
encomienda al instituto Electoral del Estado de México, entre otras actividades, la relativa a la regulacién de
observadores electorales.
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VI.

Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo |, fraccién |, establece que sus disposiciones son de orden
publico y de observancia general en el Estado de México, y regula las normas constitucionales relativas a los derechos y
obligaciones politico-electorales de los ciudadanos de! Estado de México.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 9, prevé que es derecho de los ciudadanos mexicanos
participar, individualmente o a través de la agrupacion a la que pertenezcan, como observadores de los actos de
preparacion y del desarrollo del proceso electoral, asi como de los que corresponden a la jornada electoral, en la formay
términos que determine el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México para cada Proceso Electoral, de
acuerdo a las bases siguientes:

I. Sélo podran participar los ciudadanos que hayan obtenido oportunamente su acreditacién ante el Consejo General del
Instituto, misma que serd individual e intransferible;

ll. Ademas de la acreditacion a la que se refiere la fraccion anterior, los ciudadanos podran participar a través de una
Agrupacién de observadores misma que debera de acreditarse ante el Consejo General del Instituto;

Ill. Los ciudadanos interesados deberan sefalar en el escrito de solicitud de acreditacién los datos de identificacion
personal, anexando fotocopia de su credencial para votar, asi como la manifestacién expresa de que se sujetaran a los
principios de imparcialidad, objetividad, certeza y legalidad y de que no tienen vinculos con partido u organizacién politica
alguna;

IV. La acreditacién como observador electoral se podra solicitar personalmente o a través de la organizacién previamente
acreditada a la que el ciudadano pertenezca, ante el Presidente del Consejo Distrital o Municipal correspondiente a su
domicilio o ante el Presidente del Consejo General, a partir del inicio del proceso electoral y hasta la fecha que determine
el Consejo General. El Presidente sometera al Consejo respectivo las solicitudes que se reciban para su aprobacion, en la
sesion siguiente a la recepcion. La resolucién que se emita debera ser notificada a los solicitantes. El Instituto garantizara
este derecho y resolverd cualquier planteamiento que pudiera presentarse por parte de los ciudadanos o de las
organizaciones interesadas;

V. Sélo se otorgara la acreditacion a quien cumpla, ademas de los requisitos anteriores, los siguientes:
a) Ser ciudadano mexicano en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

b) No ser ni haber sido miembro de dirigencias nacionales, estatales o municipales de organizacién o de partido
politico alguno en los tres afios anteriores a la eleccion, salvo los casos de organizaciones o de partidos que hayan
desaparecido o perdido el registro;

c) No ser ni haber sido candidato a puesto de eleccién popular en los tres afios anteriores a la eleccion, salvo los
casos en que hubiesen sido postulados por partidos que hubieren perdido el registro;

d) Asistir a los cursos de preparacion o informacion que imparta la autoridad electoral, de conformidad con los
lineamientos que al efecto emita el Consejo General;

e) No ser servidor publico con funciones de mando de cualquier orden de gobierno; y

f) No ser ministro de culto religioso alguno.

VI. Los observadores o las organizaciones de observadores no podran recibir aportaciones, donativos o financiamiento,
en dinero o en especie, bajo ninguna circunstancia cuando deriven por si o por interpésita persona de:

a) Los poderes Ejecutivo, Legislativo y judicial de la Federacion o de entidades federativas, ni de los ayuntamientos;
b) Partidos politicos nacionales o extranjeros;

¢) Ministros de culto religioso; y
d) Personas morales mexicanas o extranjeras de caracter mercantil.
Quedan prohibidas las aportaciones anénimas.

Los observadores o las organizaciones de observadores que reciban aportaciones en contravencién a la ley, perderan la
acreditacion correspondiente.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 12, dispone que durante el dia de la jornada electoral, los
observadores electorales nacionales y extranjeros podran presentarse con sus acreditaciones y deberan portar los
gafetes que al efecto les proporcione la autoridad electoral, en una o varias casillas, asi como en el local de los consejos
distritales o municipales, pudiendo observar los siguientes actos:
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I. Instalacion de la casilla;

2. Desarrollo de la votacion;

3. Escrutinio y computo de la votacién en la casilla;

4. Fijacion de los resultados de la votacion en el exterior de la casilla;

5. Clausura de la casilla;

6. Lectura de los resultados en los Consejos Distritales o Municipales; y

7. Recepcion de escritos de protesta.

Que el Codigo Electoral del Estado, en el articulo 95 fraccion XXXIV, parrafo primero, establece la atribucion del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México relativa a recibir, y en su caso, aprobar las solicitudes de
acreditacion de los ciudadanos que pretendan participar como observadores electorales.

Que los Lineamientos para la Observacion Electoral 2012, en su numeral 3.1, parrafo décimo primero, establece que los
ciudadanos mexicanos integrantes de organizaciones o agrupaciones, ingresarin su solicitud por conducto del
representante legal una vez que el Consejo General les haya otorgado la acreditacion como agrupacion de observacion
electoral.

Asimismo, en su parrafo décimo segundo, el numeral en cita dispone que el representante legal debera ingresar a través
de la oficina de Oficialia de partes, las solicitudes de cada uno de sus integrantes en el formato Solicitud—declaratoria ante el
Consejo General de integrantes de Organizacion o Agrupacion. Estas solicitudes deben ir debidamente llenadas, firmadas por
cada uno de sus integrantes, con una de las fotografias pegadas en el recuadro que se indica y con la documentacion
requerida legible.

Por ultimo, el parrafo décimo tercero del numeral en mencién, sefiala que junto con las solicitudes individuales, el
representante legal ingresard mediante oficio en papel membretado propio, dirigido al Presidente del Consejo General, la
peticion formal de solicitud de registro de sus integrantes como observadores electorales y anexara al escrito, el listado
de ciudadanos de los cuales ingresa la documentacion que se requiere.

Que la Convocatoria referida en el Resultando 3 del presente Acuerdo, dirigida a todos los ciudadanos mexicanos que
deseen participar como observadores electorales en el Proceso Electoral de Diputados locales y Ayuntamientos 2012, en
su Base Segunda "De los requisitos”, numeral 2.1, prevé los mismos requisitos que exige la fraccién V del articulo 9 del
Cédigo Electoral del Estado de México, con la adicién de los requisitos relativos a entregar dos fotografias recientes a
color y en tamafio infantil, para su registro y expedicion de gafete, anexar fotocopia legible de credencial de elector con
fotografia y que la solicitud no deberd ser alterada o modificada del formato original.

Asimismo, en su Base Tercera “Del Plazo y del Lugar”, en el numeral 3 inciso a), establece que los ciudadanos mexicanos
podran presentar su solicitud de acreditacion en el periodo comprendido del dos de enero al veintiocho de mayo del afio
dos mil doce, esto, acorde al parrafo primero del numeral 3.2 de los Lineamientos para la Observacién Electoral 2012,

Por otro lado, en su Base Cuarta “Del Curso de preparacion o informacion”, numeral 4.1 parrafo primero, establece que
es obligatorio para todos los ciudadanos mexicanos que deseen participar como observadores electorales, asistir al curso
de preparacion o informacién que impartird el Instituto Electoral del Estado de México, esto, en concordancia a lo
previsto en el numeral 3.3 inciso a) parrafo primero de los Lineamientos para la Observacién Electoral 2012 y al inciso d)
de la fraccién V del articulo 9 del Codigo Electoral del Estado de México.

Ademas, en la Base Sexta “Acreditacion de las solicitudes procedentes en el Consejo General”, numeral 6.1 establece que
la Comision de Organizacion y Capacitacion del Consejo General sera la instancia encargada de conocer y verificar la
integracion de los expedientes de los ciudadanos, que soliciten su acreditacion como observadores electorales de manera
individual o a través de agrupacion e informara a la Secretaria Ejecutiva General, de la procedencia de los expedientes
verificados para que sean turnados al Consejo General y que el Consejero Presidente sometera a la consideracién del
Consejo General las solicitudes que hayan cumplido con todos los requisitos y los procedimientos establecidos en los
Lineamientos para la Observacion Electoral 2012 y en la propia Convocatoria.

Por dltimo, en la Base Séptima “Entrega de Gafetes/Acreditacién”, se establece, entre otros aspectos, que a las solicitudes
que obtengan la aprobacion del Consejo respectivo, se entregara gafete/acreditacién de observador electoral para el
Proceso Electoral de Diputados locales y Ayuntamientos 2012; y sera la autoridad electoral respectiva quien entregue la
constancia y el gafete/acreditacion en su caso, a mas tardar el dia catorce de junio del dos mil doce.

Que este Consejo General, una vez que conocid y analizé las solicitudes y constancias que obran en los expedientes de
los ciudadanos referidos en los Considerandos 6 y 7, estima que en efecto dichas solicitudes fueron presentadas en
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tiempo y forma, asimismo cumplen con los requisitos establecidos en el articulo 9 fraccion V del Codigo Electoral del
Estado de México, y en la Base Segunda, numeral 2.1 de la Convocatoria ya indicada en el Resultando 3, por lo que es
procedente que se les acredite como observadores electorales del Proceso Electoral de Diputados locales y
Ayuntamientos 2012,

En este sentido es oportuno mencionar que la Asociacion Civil “Grandeza Mexicana Nueva Generacion, A.C.”, al
momento de solicitar la acreditacion de sus miembros dio cumplimiento a lo prevenido mediante el Punto Tercero del
Acuerdo |[EEM/CG/47/2012; roda vez que precis6 el tipo de activo humano al que pertenecen, siendo éste el de
miembros activos.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Cédigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y ), 49, 52 parrafc primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

PRIMERG.-

SEGUNDO.-

TERCERO.-

PRIMERO.-

SEGUNDO.-

ACUERDO

Se acredita como observadores electorales para el Proceso Electoral de Diputados locales y
Ayuntamientos 2012, a los ciudadanos Joel Pedraza Garfias, Jorge Alberto Embriz Toledo, Magaly
Gonzalez Pedraza y Margarita Martinez Aranda; integrantes todos, de la Asociacién Civil “Grandeza
Mexicana Nueva Generacion, A.C.”, en su calidad de miembros activos de ésta.

Se acredita como observador electoral para el Proceso Electoral de Diputados locales y Ayuntamientos
2012, al ciudadano Carlos Huge Gonzalez Calderén. )

Los ciudadanos acreditados como observadores electorales, podran ejercer ias actividades propias de su
funcién, de conformidad con lo establecido en los articulos 10 al i3 del Codigo Electoral del Estado de
México y en las Bases Octava y Novena de la Convocatoria referida en el Resultando 3 del presente
Acuerdo.

TRANSITORIOS

Publiquese el presente Acuerdo en el Peribédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina electrénica del Instituto Electoral del Estado de
México.

El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacidn en el Conseje General del Instituto Electoral
del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Eiectorales del Conseje General del Instituto Electoral del Estado de
México en Sesién Extraordinaria ceiebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia diecioche de mayo del afio
dos mil doce y firméndose para constancia legal, conforme a lc dispuesto por los articulos 97, fraccion IX y 102, fraccion XXX,
del Cédigo Electoral del Estade de México y 7, incisc n), dei Reglamento de Sesiones del Consejo General del instituto Electoral
dei Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION™
ATENTAMENTE _
CONSEJERC PRESIDENTE DEL CONSEJO GEMERAL

M. EN D. JESUS CASTILLC SANDOVAL
{(RUBRITA).

SECRETARIO DEL CONSEJC GENERAL

M. EN & P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL

(RUBRICA).

CONSEJO GEMERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/155/2012

Por el gue se aprueba la modificacién de la Clausula Tercera del Convenio de la Coalicién Eiectoral Parcial que
celebraron los partidos de la Revolucion Democratica y del Trabajo, para postular Planillas de Candidatos a
HMiembros de Ayuntamientos del Estado de México, para el Periodo Constitucional 20{3-2015, registrade
mediante Acuerdo IEEM/CG/130/2012.



GACETA

21 devmayo de 2012 B o DEL GOBIERNS o _BégE}l

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

Que la H. “LVII” Legislatura del Estado, expidi6é en fecha veinticuatro de noviembre del afio dos mil once, el decreto
nGmero 383, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta dei
Gobierno” el dia primerc de diciembre de ese mismo afio, en donde convocé a los ciudadanos del Estado de México y a
los partidos politicos con derecho a participar, a elecciones ordinarias de Diputados Locales a la “LVIII” Legislatura para
el periodo constitucional del cinco de septiembre del afio dos mil doce al cuatro de septiembre de dos mil quince y de
miembros de los Ayuntamientos de la Entidad, para el periodo comprendido del primero de enero de dos mil trece al
treinta y uno de diciembre de dos mil quince.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el dia dos de enero del afio en curso, celebré
sesion solemne por la que, conforme a lo dispuesto por los articulos 92 parrafo segundo y 139 del Cédigo Electoral del
Estado de México, inicid el proceso electoral ordinario por que se elegiran a los Diputados a la Legislatura Local y
miembros de los Ayuntamientos del Estado de México.

Que en fecha veintiséis de abril de dos mil doce, los ciudadanos licenciado Mario Enrique del Toro y licenciado Joel Cruz
Canseco, representantes propietarios de los partidos politicos de la Revolucion Democratica y del Trabajo,
respectivamente, ante el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México presentaron ante la Oficialia de
Partes de este Instituto, un escrito por el que solicitaron el registro del convenio de coalicion electoral parcial que
celebraren les institutos politicos mencionados, en el proceso electoral 2012, para la eleccidon de miembros de los
Ayuntamientos en cuarenta y dos municipios.

Que en sesion extraordinaria celebrada el primero de mayo del afio en curso, este Consejo General emitié el Acuerdo
namero IEEM/CG/130/2012, por el que registré el Convenio de la Coalicion Electoral parcial que celebraron los partidos
de la Revolucién Democratica y del Trabajo, para postular cuarenta y dos Planillas de Candidatos a Miembros de
Ayuntamientos del Estado de México, para el Periodo Constitucional 2013-2015; Coalicidon que se denomina “EL
CAMBIO VERDADERO”.

Que el dieciséis de mayo del presente afio, el licenciado Marcos Alvarez Pérez, representante propietario de la Coalicién
“EL CAMBIO VERDADERO?” ante el Consejo General de este Instituto, ingreso via Oficialia de partes, un escritc en el
que medularmente sefiala:

“...por este conducto vengo a notificar el acta de la Comision Coordinadora Estatal de la Coalicion que represento, por
medio del cual se aprueba readlizar la modificacién a la cldusula tercera del convenio de coalicién aprobado por este
Consejo General en fecha primero de mayo del afio en curse mediante acuerdo N°. IEEM/CG/130/2012.

En mérito de lo anterior, le solicito haga del conocimiento de los integrantes del Consejo general el acta de referencia, y
convoque a sesidn de Consejo General para los efectos correspondientes”.

Que el dieciocho de mayo del afio en curso, los ciudadanos Juan Hugo de la Rosa Garcia y Oscar Gonzalez Yafiez, en su
calidad de integrantes de la Comisién Coordinadora Estatal de la Coalicion “EL CAMBIO VERDADERC?”, ingresaron via
Oficialia de Partes, un escrito en alcance al referido en el Resultando anterior, por el que manifiestan la existencia de un
error en el Acta en donde dicha Comisién ratifica su voluntad de postular candidatos en donde se omitié capturar al
Municipio de Amatepec; y

CONSIiDERANDO

Que la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 41 fraccién i, define a los partidos politicos
come entidades de interés pabiico, que tienen como fin promover la participacién del pueblo en la vida democritica,
contribuir 2 la integracién de la representacion nacional y coms organizaciones de ciudadanos, hacer posible el acceso de
éstos al ejercicio del poder publiico, de acuerdo cen los programas, principios e ideas que postulan. Los partidos poiiticos
nacicnales tendran derecho a participar en las elecciories estatales y municipales.

Que Ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo Il primer parrafo, asi como el Codigo
Electoral del Estado de México en el articulo 78 primer pérrafo, establecen que la organizacién, desarrollo y vigilancia de
los procesos electorales para las eleccicnes de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de
Ayuntamientos, es una funcién estatal que se realiza a través de un organismo publico autdbnomo, dotado de personalidad
iuridica y patrimonio propios, denominade Instituto Electoral del Estado de México.

Que ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 12 parrafo primero, prevé que ios
partidos politicos son entidades de interés publico que tienen como fin promover la participacién del pueblo en la vida
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democratica, contribuir a la integracién de la representacion popular y como organizaciones de ciudadanos, hacer posible
el acceso de éstos al ejercicio del poder publico, de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan, su
participacidn en los procesos electorales estara garantizada y determinada por fa ley.

Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 5! fraccion V, prevé el derecho de los partidos politicos de
formar coaliciones, en los términos que sefiala ese cuerpo normativo.

Que de acuerdo al articulo 67 del Codigo Electoral del Estado de México, en los procesos electorales los partidos
politicos tendran derecho a postular planillas por si mismos, o en coalicion con otros partidos politicos, tratandose de la
eleccién de miembros de Ayuntamientos de la Entidad.

Que conforme al articulo 68, fraccion VIHI, del Coédigo Electoral del Estado de México, los partidos podran formar
coaliciones para la eleccién de uno o mas ayuntamientos.

Que conforme al articulo 95, fraccién VIII, del Cédigo Electoral del Estado de México, es atribucion del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado de México, resolver sobre los convenios de coalicién que celebren los partidos politicos,
lo que implica que pueda resolver también respecto de las modificaciones que en su caso se realicen a dichos convenios.

Que en relacion al escrito referide en el Resuitando 5 del presente Acuerdo y para determinar respecto de la
modificacion de la Clausula Tercera del Convenio de la Coalicion Electoral parcial que celebraron los partidos de la
Revolucidon Democratica y del Trabajo, para postular cuarenta y dos Planillas de Candidatos a Miembros de
Ayuntamientos del Estado de México, para el Periodo Constitucional 2013-2015, se debe tener en cuenta en principio lo
que establecen las Clausulas Décima Terceray Décima Cuarta del mismo, que scn del tenor siguiente:

“DECIMO TERCERA: El Partido de la Revolucién Democrdtica y el Partido del Trabajo convienen que el presente
instrumento, sus anexos y aun en materia de candidaturas, podrdn ser modificados total o parcialmente a través de la
Comisién Coordinadora Estatal, quien a su vez lo hard del conocimiento del Instituto Electoral del Estado de México. ..

DECIMA CUARTA: las partes convienen en conformar como Organo Superior de Direccién de la Codlicién Electoral, la
Comisidn Coordinadora Estatal, que se integra con un representante de cada partido politico y un representante
designado de comiin acuerdo por los partidos integrantes”.

Conforme a estas Clausulas, se advierte con absoluta claridad que la voluntad de los partidos coaligados fue integrar un
Organo Superior de Direccion de la misma; que el Convenio que suscribieron, sus anexos e incluso las candidaturas
podran sufrir modificaciones total o parcialmente, las que se realizaran por el referido Organo quien lo comunicara a
este Instituto Electoral del Estado de México.

El escrito ya mencionado, hace llegar a este Instituto el Acta de la Comision Coordinadora Estatal de la Coalicién “EL
CAMBIO VERDADERQ?”, celebrada el dieciséis de mayo del afio en curso, cuyo punto segundo del orden del dia que
desahogo fue el referente a las modificaciones a las Clausulas del convenio de dicha Coalicién, que se circunscribid, segin
su contenido, Unicamente a la Clausula Tercera.

Conforme a esto, se advierte en principio que la modificacion a la referida Clausula Tercera fue realizada por el 6rgano
de la Coalicion que los partidos coaligados convinieron.

Ahora bien, la ya mencionada Clausula Tercera, tuvo por objeto determinar los 42 Municipios en donde la Coalicion “EL
CAMBIO VERDADERO” postularia candidatos a miembros de los Ayuntamientos para el periodo constitucional
comprendido del | de enero de 2013 al 3| de diciembre de 2015, y que son a saber: '

ACOLMAN.
ACULCO.
AMANALCO.
AMATEPEC.
APAXCO.
CALIMAYA.
DONATO GUERRA.
ECATZINGO.
IXTAPAN DE LA SAL.
IXTAPAN DEL ORO.
JALTENCO.
JOQUICINGO.
JUCHITEPEC.
MELCHOR OCAMPO.
I5. METEPEC.
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16. MEXICALCINGO.
17.  NICOLAS ROMERO.
8. EL ORO.

9. OTZOLOAPAN.

20. OCOYOACAC.

21. SAN ANTONIO LA ISLA.

23. SAN SIMON DE GUERRERO.

25. SOYANIQUILPAN.
26. TECAMAC.

27. TEMASCALAPA.

28. TEMOAYA.

29. TENANGO DEL AIRE.
30. TEXCALTITLAN.

31. TEXCALYACAC.

32. TIANGUISTENCO.
33. TIMILPAN,

34. TONATICO.

35. VALLE DE BRAVO,
36. VALLE DE CHALCO.
37. VILLA DE ALLENDE
38. VILLA GUERRERO.
39. ZACAZONAPAN.
40. ZINACANTEPEC.
41. ZUMPAHUACAN.
42. LUVIANOS.

22. SAN MARTIN DE LAS PIRAMIDES.

24. SANTO TOMAS DE LOS PLATANOS.

Pagina 39

En el Acta ya citada, y con la aclaracién realizada mediante el escrito referido en el resultando 6 de este Acuerdo, la
Comisién Coordinadora Estatal de la Coalicion “EL CAMBIO VERDADERQO”, determind que, por asi convenir a los
intereses de la Coalicién, ratifican su voluntad de postular candidatos en los siguientes municipios:

MUNICIPIO MUNICIPIO
ACOLMAN OCOYOACAC
ACULCO SAN MARTIN DE LAS PIRAMIDES
AMANALCO SAN SIMON DE GUERRERO
AMATEPEC SANTO TOMAS DE LOS PLATANOS
APAXCO SOYANIQUILPAN
DONATO GUERRA TEXCALTITLAN
ECATZINGO TIMILPAN
IXTAPAN DE LA SAL TONATICO
IXTAPAN DEL ORO VILLA DE ALLENDE
JALTENCO VILLA GUERRERO
JOQUICINGO ZACAZONAPAN
MELCHOR OCAMPO ZINACANTEPEC
METEPEC ZUMPAHUACAN
NICOLAS ROMERO LUVIANOS
OTZOLOAPAN

A consecuencia de lo anterior, la misma Comisién Coordinadora Estatal de la Coalicion “EL CAMBIO VERDADERO”, en
relacion a los municipios registrados inicialmente para postufar candidatos, por asi convenir a sus intereses, acords ya no
postular candidatos en los siguientes municipios (tomando en consideracion también la aclaracion realizada en el escrito
referido en el Resultando 6 de este Acuerdo):

MUNICIPIO MUNICIPIO
CALIMAYA TECAMAC
JUCHITEPEC TEMASCALAPA
MEXICALTZINGO TEMOAYA
EL ORO TENANGO DEL AIRE
SAN ANTONIO LA ISLA TEXCALYACAC
TIANGUISTENCO VALLE DE BRAVO
VALLE DE CHALCO
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Al analizar la materia de la modificacion de la referida Clausula, se advierte por este Consejo General que Unicamente
disminuye de 42 a 29 el nimero de municipios en donde la Coalicion “EL CAMBIO VERDADERO” pestulara planillas de
candidatos a miembros de Ayuntamientos para el Periodo Constitucional 2013-2015, lo que a juicio de este Organo
Superior de Direccién no implica el incumplimiento a los requisitos previstos en los articulos 72 y 74 del Cédigo
Electoral del Estado de México.

Por tanto, es procedente la aprobacion de la modificacion de la Clausula de mérito a efecto de que los municipios en
donde postulara planilias de candidatos a miembros de los Ayuntamientos para el periodo constitucional 2013-2015, sean
los 29 que se enuncian tres parrafos arriba.

Por otra parte, este Consejo General estima, por cuanto hace al momento en que se ha solicitado la modificacion al
Convenio tantas veces citado, que resulta procedente aun cuando ya fenecio el plazo para e! registro de los convenios de
coalicién para el presente proceso electoral, esto conforme a la tesis relevante vigente emitida por la Sala Superior del
Tribunal Electoral dei Poder judicial de la Federacidn siguiente:

Tesis XiX/2002

COALICION. ES POSIBLE LA MODIFICACION DEL CONVENIO, AUN CUANDO HAYA YENCIDO EL FLAZO
PARA SU REGISTRO (LEGISLACION DEL ESTADO DE MORELOS). El articulo 49, fraccién IV, del Cédigo Electoral
para el Estado de Morelos prevé que una codlicion presente un convenio en el que se regule a la propia corjuncién de partidos
politices. Si las cldusulas de ese convenio son aprobadas, éstas deben surtir, en principio, plencs efectos. Lo contrario debe estar
establecido claramente en la ley. De manera que si la posible ineficacia de una cldusula no encuentra respaldo en la propia ley, no
hay base para determinar su falta de validez. No es obstdculo a lo anterior el hecho de que en ¢! articulo 50 del Cddigo Electoral
para el Estado de Morelos, se establezca el plazo dentro del cual se debe registrar el convenio de coalicion, ya que dicha plazo
estd previsto para su presentacién; por fo que si dicha convenio no se presenta durante ese tiempo, la consecuencia serd la dz que
tal acuerdo partidario ya no podrd ser presentodo y, por ende, habrd imposibilidad juridica de que lc coalicion relacionada con tal
convenio admita ser registrada. Sin embargo, esto es muy distintc a considerar que, una vez vencido ese plazo, existg
imposibilidad legal de modificar alguna cldusula del convenio ya registrado, puesto que el citado precepto nada dispone sobre el
particular, es decir, no prevé, que fenecido el plazo a que se refiere, ya no sea pesible para los partidos integrantes de ung
codlicién maodificar el convenio celebrado al efecto.

Tercera Epoca:
Juicio de revisién constitucional electaral. SUP-JRC-044/2000. Coalicién Alianza por Morelos. 10 de mayo de 2000. Unanimidad de
votos. Ponente: Mauro Miguel Reyes Zapata. Secretario: Juan Manuel Sdnchez Macias.

Nota: El contenido de los articulos 49, fraccién IV y 50, del Cédigo Electoral para el Estade de Morelos, interpretados en esta
tesis, fueron reformados en su contenido y corresponden con los diversos 78 a 85 del Cadigo Electoral del Estado Libre y Soberano
de Morelos, vigente a la fecha de publicacién de la presente Compilacion.

La Sala Superior en sesién celebrada el veintisiete de mayo de dos mil dos, aprobé por unanimidad de votos la
tesis que antecede.

justicia Electoral. Revista del Tribunal Electoral de! Poder Judicial de la Federacién, Suplemento 6, Afio 2003,
pdginas 96 y 97.

Criterio el anterior que a juicio de este Organo Superior de Direccién resulta de aplicacion por analogia al motivo del
presente Acuerdo, en razén de que el Codigo Electoral del Estado de México no contiene disposicion alguna que impida a
los partidos integrantes de una coalicidon realizar modificaciones al convenio que hayan celebrado una vez que haya
fenecido el plazo para la solicitud de su registro o cuando haya sido registrado por el érgano electoral competente.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Codigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba la modificacién a la Clausula Tercera del Convenio de la Coalicién parcial denominada “EL
CAMBIO VERDADEROQO”, celebrado por los partidos de la Revolucion Democritica y del Trabajo, para
postular en el proceso electoral 2012, planillas de candidatos a miembros de Ayuntamientos del Estado de
México que se registré mediante Acuerdo IEEM/CG/130/20i2, en los términos que se precisan en
Considerando VIl del presente Acuerdo; por lo que la Coalicién de mérito comprendera (nicamente 29
municipios.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretarfa de este Organo Superior de Direccién, notifique al representante propietario de
ia Coalicion “EL CAMBIO VERDADERQC” acreditado ante este Consejo General, la aprobacion del
presente Acuerdo.
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TERCERO.- Se instruye a la Secretaria de este Organo Superior de Direccion para que por conducto de la Direccion de
Organizacién, haga del conocimiento de la totalidad de los Consejos Municipales en donde inicialmente
tendria efectos la coalicién “EL CAMBIO VERDADERQO?, la aprobacién del presente Acuerdo para los
efectos a que haya lugar.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo, en el Periddico Oficial del Gobierno dei Estado Libre y Soberano de
México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina electrénica del Instituto Electoral del Estado de
México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacién por el Consejo General del Instituto Electoral

del Estado de México.

Asi lo aprobaron por mayoria de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Eiectoral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia dieciocho de mayo de dos
mil doce y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccion IX y 102, fraccién XXXI, del
Cédigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Regiamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSE]OC GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

M. EN A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).

CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/156/2012
Manual de Procedimientos para la Unidad de Comunicacién Social del Instituto Electoral del Estado de México.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

l. Que en sesion extracrdinaria del veinticuatro de noviembre de dos mil ocho, el Organo Superior de Direccién de este
Instituto expidié a través del Acuerdo CG/52/2008, el Manual de Procedimientos de la Unidad de Comunicacién Social
del Instituto Electoral de! Estado de México.

2. Que en sesion ordinaria celebrada el veintiocho de junio de dos mil diez, el Consejo General del Instituto Electoral de
esta Entidad Federativa aprobé mediante el Acuerdo IEEM/CG/23/2010, el Manual de Organizacién del Instituto
Flectoral del Estado de México.

3. Que la Unidad de Comunicacién Social de este Instituto, con el objeto de dar cumplimiento a la observaciones que
fueran realizadas por la Contraloria General del propio Instituto, en la “Auditoria Operacional a la Unidad de Comunicacién
Social del Instituto Electoral del Estado de México, por el pericdo del 0 de enero al 3i de julio de 2011”, elabord el
anteproyecto del “Manual de Procedimientos para la unidad de Comunicacién Social del Instituto Electoral del Estado de
México”.

4. Que en sesion extraordinaria del dieciséis de mayo del afio que cursa, la Junta General aprobd el Acuerdo

IEEM/JG/53/2012, por el que aprobé el anteproyecto referido en el resultando que antecede y ordend su remisién a
este Consejo General para su aprobacién definitiva, de ser el caso.

Ademas, en dicho Acuerdo propuso a este Organo Superior de Direccién abrogar el Manual de Procedimientos de fa
Unidad de Comunicacion Sacial del Instituto Electoral del Estado expedido mediante Acuerdo CG/52/2008, de fecha
veinticuatro de noviembre de dos mil ocho; y
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VI.

Vil

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo |1 parrafo primero, asi como el
Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 78 primer parrafo, establecen que la organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y
miembros de Ayuntamientos, es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo publico autébnomo, de
caracter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México.

Que de conformidad con el articulo 79, parrafo primero, del Codigo Electoral del Estado de México, el Instituto
Electoral de esta Entidad Federativa se regira para su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones
constitucionales relativas y las del propio Codigo Electoral.

Que es atribucion del Consejo General, expedir los reglamentos interiores, asi como los programas, lineamientos y
demas disposiciones que sean necesarios para el buen funcionamiento del Instituto Electoral del Estado de México y
aprobar las politicas generales, los programas y los procedimientos administrativos que le proponga la junta General,
como se establece en el articulo 95 fracciones | y XXIX del Codigo Electoral de la Entidad.

Que la Unidad de Comunicacion Social de este Instituto se encuentra adscrita al Consejo General, como se sefiala en el
articulo 98, segundo parrafo, del Cédigo Electoral del Estado de México.

Que en términos del articulo 99, fraccion |, del Cédigo Electoral del Estado de México, es atribucion de la Junta
General proponer al Consejo General las politicas generales, los programas y los procedimientos administrativos del
Instituto.

Que el Manual de Organizacion del Instituto Electoral del Estado de México, establece que la Unidad de Comunicacion
Social tiene como objetivo planear, coordinar y ejecutar politicas de comunicacion, orientadas a aprovechar de manera
oportuna y 6ptima la presencia de los medios masivos de comunicacion.

Que este Consejo General, una vez que ha conocido el anteproyecto del “Manual de Procedimientos para la unidad de
Comunicacién Social del Instituto Electoral del Estado de México” que le ha sido remitido por la Junta General, advierte que
tiene como propésito fundamental generar eficiencia en el quehacer cotidiano de dicha Unidad al establecer los
procedimientos especificos que sefialan las actividades y responsabilidades de los servidores publicos electorales de
area, a fin de establecer mediante procedimientos claros, los métodos, rutas de trabajo y tramites a desarrollar.

Asimismo, este Organo Central aprecia que el objetivo del Manual de mérito es establecer las bases de la estructura
operativa, criterios, procedimientos, objetivos, atribuciones y competencias de la Unidad de Comunicacién Social para
el adecuado desarrollo de sus actividades y servir de instrumento normativo en la administracién de las actividades que
realiza el 4rea, garantizando a sus servidores publicos electorales adscritos, la aplicacion de procedimientos y métodos
claros y especificos apegados a la normatividad para el cumplimiento eficiente de las actividades y responsabilidades de
la misma.

Por lo anterior y toda vez que la propuesta del anteproyecto mencionado obedece en primera instancia al
cumplimiento de observaciones realizadas por la Contraloria General a la Unidad de Comunicacion Social en la
auditoria referida en el Resultando 3 de este Acuerdo, se considera procedente aprobar dicho anteproyecto aunado a
que, permitira a este Instituto Electoral contar con un instrumento normativo actualizado que regule las actividades que
lleva a cabo su Unidad de Comunicacién Social.

Por otra parte, atento a que el anteproyecto de mérito constituye, por su contenido, esencialmente un nuevo
instrumento normativo en relacién al emitido por el Consejo General mediante Acuerdo CG/52/2008 de fecha
veinticuatro de noviembre de dos mil ocho, lo conducente es abrogar el Manual de Procedimientos de la Unidad de
Comunicacién Social expedido mediante ese Acuerdo.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 péarrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Cédigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 pérrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba el “Manual de Procedimientos para la unidad de Comunicacion Social del Instituto Electoral del Estado

de México”, adjunto al presente Acuerdo.

SEGUNDO.- Se instruye al Secretario de Acuerdos notifique la aprobacién del Manual por este Acuerdo expedido, a la

Unidad de Comunicacion Social de este Instituto Electoral del Estado de México.
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TERCERO.- Se abroga el Manual de Procedimientos de la Unidad de Comunicacién Social del Instituto Electoral del
Estado de México expedido mediante Acuerdo CG/52/2008, de fecha veinticuatro de noviembre de dos mil
ocho.
TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo y su Anexo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y

Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina electrénica del Instituto Electoral del
Estado de México.

SEGUNDO.- El Manual por este Acuerdo expedido, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia dieciocho de mayo del afio
dos mil doce y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccion IX y 102, fraccion XXXI,
del Codigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del instituto Electoral
del Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

M. EN A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).

i e Proce tent

para la Unidad de Comunicacién Social
DEL INSTITUIO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

iNDICE
. Presentacién
. Obijetivo General
. Objetivo Particular
. Base Juridica
. Organigrama de la Unidad de Comunicacion Social

Procedimientos, Programas, Fluxogramas y Formatos:

. Solicitud de insercion en prensa

. Recepcién y registro de facturas de medios de comunicacion

. Tramite y control de facturas de medios de comunicacién

- Solicitud de contratacién de servicios

. Control presupuestal

- Reparacién y mantenimiento de vehiculo(s) asignado(s)

. Solicitud de mantenimiento y/o reparacidn de mobiliario y equipo de oficina

- Reembolso de fondo fijo

° Solicitud de bienes de consumo

- Servicio de Sala de Prensa para atencién a los representantes de los medios de comunicacion.
. Elaboraciéon del Plan de Medios o de la Estrategia de Comunicacion Institucional.
. Simbologia

¢ Glosario

PRESENTACION

El presente Manua! de Procedimientos es un instrumento normativo que tiene el objetivo de generar eficiencia en el
quehacer institucional cotidiano, ya que contribuye al establecimiento y conocimiento de ias actividades que realizan los
servidores eiectorales adscritos a la Unidad de Comunicacion Sccial. Ademas, incluye procedimientos especificos que
sefialan las actividades y responsabilidades de ios servidores publicos electoraies del drea, a fin de establecer mediante
procedimientos ciaros, los métodos, rutas de trabajo y tramites a desarrollar.

Los procedimientos son fa secuencia de etapas para llevar a cabo un determinado :ipo de trabajo o actividad y servir de
instrumento en la administracion de las actividades que realiza ia Unidad de Comunicacién Social, garantizando a los
servidores publicos electorales adscritos, la utifizaciéon de métodos prescritos para el adecuado cumplimiento de sus
tareas.

Ei Manual es una valiosa guia de accion que delimita la ejecucion de las actividades y, por tanto, de las responsabilidades,
detailando la forma bajo la cual se desarrollan, conformando asi una secuencia cronolégica de tareas que conducen al
mejoramiento administrativo y operativo de los servicios que brinda, facilitando su cumplimiento en tiempo y forma, al
proporcionar informacién precisa sobre aspectos de funcionalidad interna de la Unidad de Comunicaciéon Social, al
personal permanente y al que se incorpora en proceso ejectoral; su consulta permite el desarrollo adecuado de las
zctividades diarias ¥ iz forma en que estan organizades e integrados sus propias areas, o que parmite el adecuade flujo de
comunicacién y coordinacién, tanto interno coino externo.

-

£l Manual de Procedimientos de la Unidad de Comunicacion Social de! EEM contiene la informacion precisa, ordenada
y sistematica de las politicas y procedimieritos necesarios para la ejecucion dei trabajo de la Unidad. Adems, contempla el
desarrcllo a detalle de fas actividades de sus areas como =i Area Administrativa, el Area de Audic y Video, el Area
Secretarial y ias sustantivas que son Monitoreo, Sintesis y Anaiicis, Area de informacidn y Atencién a Medios, el Area

de Disefio Grafico, Apiicacién de imagen y Servicios de imnresién y e} Centro de Produccién Audiovisual (CePAV).

Respecto 2 las politicas y los procedimientos a seguir en iz ejecucidén de fas actividades, se incluyen en el Manual, las
itustraciones a partir de los diagramas de flujo que puntualizan la ejecucion y responsabilidad de fas acciones, sus relaciones y
iabores principales. Asimismo, establece los formatos ¥ documnentacion que se utilizan en cada uno de los procedimientos
y su correspondiente instrucidvo de ilenado.

Al final del Manual se ubica {a guia de simbologia aplicada en los diagramas de flujo, el glosario de términos, |2 hoja de

vaiidacion y créditos respectivos.
OBJETIVO GENERAL

£l Manua! de Procedimientos es un instrumento normativo que tiene el objetivo de generar eficiencia en el quehacer
instituciconai cotidiano, ya que contribuye al establecimiento y conocimiento de ias actividades que realizan los servidores
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electorales adscritos a la Unidad de Comunicacion Social. Ademas, incluye procedimientos especificos que sefialan las
actividades y responsabilidades de los servidores publicos electorales del area, a fin de establecer mediante procedimientos
claros, los métodos, rutas de trabajo y tramites a desarrollar.

OBJETIVO PARTICULAR

Establecer las bases de la estructura operativa, criterios, procedimientos, objetivos, atribuciones y competencias de la
Unidad de Comunicacion Social para el adecuado desarrollo de sus actividades y servir de instrumento normativo en la
administracion de las actividades que realiza el area, garantizando a sus servidores pUblicos electorales adscritos, la aplicacion
de procedimientos y métodos claros y especificos apegados a la normatividad para el cumplimiento eficiente de las actividades
y responsabilidades de la Unidad de Comunicacion Social.

BASE JURIDICA
. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México

A partir de la Reforma Integral de la Constitucién Particular del Estado, llevada a cabo en 1995 dentro del articulo |1
da origen a un organismo publico, auténomo e independiente con personalidad juridica y patrimonio propio quien se
encarga de la responsabilidad fundamental, de organizar, desarroilar y vigilar los procesos electorales que se celebran en
fa entidad.

. Codigo Electoral del Estado de México

En marzo de 1996 afio electoral para el Estado de México por haberse celebrado procesos electorales para elegir
diputados que conforman la LIl Legislatura y a los miembros de los ayuntamientos; se expide mediante decreto 134 de la
LIl Legislatura el Codigo Electoral del Estado de México.

Es asi como en ¢! Cédigo Electoral del Estado de México en su libro tercero define al instituto como un Organismo
Publico Auténomo dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, responsable de la organizacién, desarrollo y
vigilancia de sus procesos electorales, el cual se regird para su organizacién funcionamiento y control por las
disposiciones constitucionales y legales relativas con la materia electoral.

De acuerdo al decreto nimero 196, aprobado por la LVI Legislatura del Estado de México por el cual se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones dei Codigo Electoral del Estado de México menciona:

Articulo 98. La junta General del Instituto serd presidida por el Consejero Presidente y contard con la participacién
con derecho a voz del Secretario Ejecutivo General y del Director Juridico-Consultivo, quien fungird en calidad de
Secretario de Acuerdos y, con derecho a voz y votc los directores de Organizacién, Capacitacion, Partidos Politicos,
Administracién y Servicio Electoral Profesional. La Junta General tomara sus decisiones por mayoria de votos, es
casc de empate el Presidente tendrd voto de calidad.

Las Direcciones y la Unidad de Informatica y Estadistica, estardn adscritas a la Secretaria Ejecutiva General. La Contraloria
General, el Organo Técnico de Fiscalizacién, fa Unidad de Comunicacion Social y el Centro de Formacion y
Documentacién Electoral estaran adscritos al Consejo General,

ORGANIGRAMA DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

JEFE DE LA UNIDAD DE
COMUNICACION SOCIAL

AREA SECRETARIAL |____ AREA ADMINISTRATIVA

AREA DE AUDIO Y VIDEO

i ! | DEPARTAMENTO DE DISERO
Pl PARTAMENTO D P . . P .
DEPARTAMENTO DE I iNFOgrEA:CION YATTEONCIEON A | | GRAFICO,APLICACIONDE | |  CENTRO DE PRODUCCION
MONITOREO, SINTESIS Y ANALISIS| | .| IMAGENYSERVICIOSDE | | AUDIOVISUAL

MEDIOS IMPRESION !




GACETA 21 de mayo de 2012

DEL GOBIERMNO

Pagina 46

PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSERCION EN PRENSA

OBJETIVO:

La Unidad de Comunicacién Social dard cumplimiento a las politicas de comunicacién aprobadas y atendera las solicitudes de
las diferentes Unidades Administrativas del |[EEM que requieran inserciones en prensa.

POLITICAS:

I. El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social verificara la disponibilidad presupuestal con la Direcciéon de
Administracion, para realizar inserciones en prensa mensualmente.

2. Con la finalidad de evitar discrecionalidad, el jefe de la Unidad de Comunicacion Social, con base en los criterios que se
mencionan a continuacién, verificara la viabilidad de la publicaciéon de inserciones en medios impresos de
comunicacién solicitando la autorizacién del Consejero Presidente y el Visto Bueno del Secretario Ejecutivo General
del Instituto, procurando en todo momento las mejores condiciones para el Instituto:

e Cantidad de la informacion a publicar

¢ Periodicidad del medio

* Rotacion de medios

e Cobertura-circulacion

¢ Regién de la entidad que se requiere informar
e Tiraje

e Costo de la inserciéon

Los medios de comunicaciéon deberan contar con al menos 6 meses de circulacion para su contratacion.

3.  El Area Administrativa elaborara la solicitud de insercion en prensa, la cual contendra fechas de solicitud y publicacion,
medio, razén social y clave de identificacién.

4. El Area Administrativa proporcionara en tiempo y forma los materiales al prestador del bien o servicio para la
publicacién en el medio impreso.

5. El Area Administrativa controlara las inserciones en prensa con la finalidad de llevar a cabo un adecuado registro del
numero de inserciones proporcionadas a los medios de comunicacion, eficientando el Control Presupuestal.

6. El Jefe del Departamento de Monitoreo, Anidlisis y Sintesis sera el responsable de verificar las publicaciones
solicitadas por la Unidad de Comunicaciéon Social a los medios de comunicacién impresos.

7. El Jefe de la Unidad de Comunicacion Social informara al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado de México, el numero de inserciones en prensa realizadas de
manera trimestral en Periodo Ordinario y en Periodo Electoral al haber concluido éste dentro de los 30 dias naturales

siguientes.
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSERCION EN PRENSA
No. A FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO
e Recibe solicitud del area usuaria o en su defecto se UCS/0L/SIP/O|

revisan las Politicas de Comunicacién a realizarse.
e  Verifica la disponibilidad presupuestal.
Jefe de la Unidad deje Instruye al Area Administrativa de la Unidad de
Comunicacion Social Comunicacién Social, la elaboracién de la solicitud de
insercién en prensa.




21 de mayo de 2012

GACETA

DEL GOBIERNO

Area Administrativa

Elabora la solicitud de insercion en prensa y laturna al
Jefe de la Unidad de Comunicacién Social.

Jefe de la Unidad de
Comunicacién Social

Recibe y revisa la solicitud de insercién en prensa,
verificando su viabilidad, cobertura, tamafio, medio,
costo y determina.

Jefe de la Unidad de
Comunicacién Social

Si no es correcta, la devuelve al Area Administrativa de
la Unidad de Comunicacién Social, para su
correccion (se conecta con el paso numero 2 de este
procedimiento).

Jefe de la Unidad de
Comunicacién Social

Si es correcta firma y devuelve.

Area Administrativa

Recibe y registra en el sistema de control.

Entrega la solicitud de insercion en prensa a la
Presidencia para su autorizacién.

Consejero
Presidente

Recibe y verifica que la solicitud esté firmada por el
solicitante.

Firma de autorizacion y devuelve al Area Administrativa
de la Unidad de Comunicacion Social.

Area Administrativa

Recibe la solicitud de insercion en prensa, con la
autorizacion 'y la entrega al Secretario Ejecutivo
General para su visto bueno.

Secretario Ejecutivo
General

Recibe y verifica la solicitud de insercion en prensa, esté
firmada por el solicitante y contenga la autorizacion del
Consejero Presidente.

Firma de visto bueno y la devuelve al Area
Administrativa de la Unidad de Comunicacién
Social.

Area Administrativa

Recibe la solicitud de inserciéon en prensa debidamente
firmada; fotocopia y envia con el material necesario
para su difusion al prestador del bien o servicio
asignado.

Prestador del bien

servicio

o]

Recibe la solicitud de insercién en prensa, asi como el
material correspondiente.

Confirma la recepcion.

Area Administrativa

Recibe confirmacion de recepcion, informa al Jefe de
la Unidad de Comunicacién Social sobre la publicacion
solicitada.

Pagina 47

Fin de Procedimiento
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PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSERCION EN PRENSA
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FORMATO: UCS/01/SIP/0I

SOLICITUD DE INSERCION EN PRENSA

(1) FECHA:
DIA | MES | ANO
2 P-:
(3) MEDIO: '
(4) NOMBRE O RAZON SOCIAL:
(5) TAMANO O ESPACIO:
(6) DESCRIPCION DEL TEXTO:
(7) SOLICITUD:
®)
S D L| M M ] \'4 D L M M ] A S D L M M ] \'4
6 7 8 9 10 11 12 13 14 IS 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
(8-A) TOTAL:
(9) OBSERVACIONES:
(10) AGENTE:
(11)SoLICITO (12)AUTORIZO
NOMBRE NOMBRE
JEFE DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL CONSEJERO PRESIDENTE
(13)Vo. Bo.
NOMBRE

SECRETARIO EJECUTIVO GENERAL

(14) NOTA: Favor de facturar después de 3 dias de la publicacion. Es necesario enviar 3 testigos de la publicacion con la orden de
insercion.

(15) ccp. Unidad de Comunicacién Social

FORMATO UCS/0I/SIP/OI
SOLICITUD DE INSERCION EN PRENSA

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

FECHA: Con niimeros arabigos se anota la fecha iniciando con el dia, mes y afio.

R

2. P-000: Se anota el nimero consecutivo correspondiente a la solicitud de insercion.

3. MEDIO: Se anota el nombre del periédico al que se solicita la publicacion

4, NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL: Se anota el nombre, razén o denominacién social
del medio al que se solicita la publicacién.

5. TAMANO O ESPACIO: Se especifica el tamafio de la insercién que puede ser un cintillo, 1/8 de plana, 1/4 de
plana, |/2 plana, robaplana, una plana y dos planas.

6. DESCRIPCION DEL TEXTO: Se anota en forma general de lo que trata el texto.

7. FECHA DE PEDIDO O SOLICITUD: Se anota la fecha en la que sera publicada la informacién solicitada.

8. IDENTIFICACION DE FECHA DE PUBLICACION: En el calendario inserto se marca el dia de la

publicacion con letras blancas y bordes negros.




DEL GOBIERNO

Pagina 50 GACETA 21 de mayo de 2012

8-A- TOTAL: Se registra el total de las inserciones solicitadas.

9. OBSERVACIONES: En su caso, informacién adicional de la publicacién.

i0. AGENTE: Se anota el nombre de! agente que atiende al Instituto como responsable del medio
publicitario.

il SOLICITO: Se anota el nombre del Titular de la Unidad para ser firmada y continuar con el
procedimiento de autorizacion. :

12. AUTORIZO: Se anota el nombre del Consejero Presidente.

13. VISTO BUENO: Se anota el nombre del Secretario Ejecutivo General para ser firmada.

4. NOTA: Es un sefalamiento breve y necesario sobre la normatividad que el prestador del bien o servicio
debera observar.

I5. C.C.P. Se sefiala copia de la solicitud de insercién en prensa a la Unidad de Comunicacion Social.

PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE FACTURAS DE MEDIOS DE
COMUNICACION
OBJETIVO:

Eficientar la recepcién y registro de las facturas emitidas por los medios de comunicacién, entregadas y presentadas al Area
Administrativa para la tramitacién del pago del servicio prestado.

POLITICAS:

El Area Administrativa para la recepcion de facturas de medios de comunicacion debera verificar que la(s) factura(s)
no contengan tachaduras ¢ enmendaduras y estén debidamente requisitadas.

El Area Administrativa revisara los soportes (3 testiges de la publicacion) anexos a la factura.

El Area Administrativa, una vez que presenta la documentacion e! prestador del servicio procedera al registro de
la(s) factura(s) correspendiente(s).

PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE FACTURAS DE MEDIOS DE

COMUNICACICN

No.
PASOS UTHIZADO

RESPONSABLE DESCRIPCION FORMATO

e Elabora ia factura e integra los soportes

correspondientes siendo necesario entregar
Prestador de! bien o servicio tres testigos de la publicacién; asi como la
solicitud respectiva ¥ remite a la Unidad de
Zomunicacién Social.

NI

¢ Recibe y revisa la factura, copia de la solicitud
Area Administrativa de insercién en prensa, asi como los
soportes de difusion y determina.

e Si no es correcta se notifica al prestador del
bien o servicio para realizar la correccién de fa UCS/02/RREMC/0]
documentacion  (se conecta con el paso
niimero | de este procedimiento).

Area Administrativa

e Si es correcta registra la entrada de la
documentacién en el formato de “Recepcion
y Registro de Facturas de Medios de
Comunicacion.”

¢ Se resguarda la documentacion para enviarse
posteriormente a pago a través de
procedimiento “Tramite de Facturas de
Medics de  Comunicacién”.

Area Administrativa

rin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE FACTURAS DE MEDIOS DE COMUNICACION

PRESTADOR DE BIENES O
SERVICIOS

AREA ADMINISTRATIVA
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FORMATO: UCS/02/RRFMC/01

RECEPCION Y REGISTRO DE FACTURAS DE MEDIOS DE COMUNICACION

(1) FECHA DE (3) No. DE (4) NOMBRE O (6) FIRMA DE
RECEPCION (2) HORA FACTURA RAZGN SOCIAL (5} CANTIDAD QUIEN RECIBE
(7) ELABORO (8) AUTORIZO

RECEPCION Y REGISTRO DE FACTURAS DE MEDIOS DE COMUNICACION
INSTRUCTIVO DE LLENADO.

FECHA DE RECEPCION: Con numeros arabigos se anota la fecha iniciando con el dia, mes y afio, en el que
el proveedor entrega la factura acompafiada de copia de la solicitud insercién al Area Administrativa.

2. HORA: Se anota la hora en la que se esta recibiendo la factura.
3. No. DE FACTURA: Se anota el nimero de la factura que el proveedor esta entregando.
4. NOMBRE O RAZON SOCIAL: Se anota el nombre, razén o denominacion social
del medio al que se solicité el servicio.
5. CANTIDAD: Se anota la cantidad total en pesos, de la factura.
6. FIRMA DE QUIEN RECIBE: El servidor publico electoral que recibié y resguarda la factura que esta
recibiendo.
7. ELABORO: El servidor publico electoral que labora en el Area Administrativa registra su firma.
8. AUTORIZO: Se anota el nombre del Titular de la Unidad.
PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE FACTURAS DE MEDIOS DE COMUNICACION
OBJETIVO:

Tramitar y controlar de manera eficiente y oportuna las facturas emitidas por los medios de comunicacion con el fin de
dar cumplimiento a los compromisos de pago contraidos por la prestacion del servicio.

POLITICAS:

El Area Administrativa clasificard las facturas de acuerdo al medio de comunicacién, requisitara el formato de tramite
de facturas.

El Area Administrativa integrara las facturas con los soportes correspondientes para su tramite de pago ante la
Direcciéon de Administracion.

El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social revisara y autorizara la(s) factura(s) asi como la relacién y soporte de las
mismas.

El Area Administrativa al concluir el tramite de pago de facturas de los medios de comunicacién efectuara el control
de las mismas mediante la captura de los datos en un sistema, emitiendo la informacién cuando el Jefe de la Unidad de
Comunicacién Social lo requiera.
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PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE FACTURAS DE MEDIOS DE COMUNICACION.

No.
PASOS

RESPONSABLE

DESCRIPCION

FORMATO
UTILIZADO

Area Administrativa

Se derivadelprocedimiento Recepcion y Registro
de Facturas.

e Clasifica las facturas de acuerdo al medio de
Comunicacién.

¢ Requisita el formato “Tramite de Facturas
de Medios de Comunicacion”.

o Integra las facturas con sus soportes asi
como el formato “Tramite de Facturas de
Medios de Comunicacién” y entrega al Jefe
de la Unidad de Comunicacién Social.

Jefe de la  Unidad
Comunicacién Social

de

e Recibe, revisa las facturas y el formato de
tramite y determina.

Jefe de la  Unidad
Comunicacién Social

de

e Si son incorrectas las devuelve al Area

Administrativa.

Jefe de la  Unidad
Comunicacion Social

de

e Sison correctasfirma y devuelve.

Area Administrativa

e Recibe la documentacién y el formato
debidamente  autorizados, fotocopia las
facturas en un tanto y el formato en tres
tantos, envia originales a la Direccién de
Administracion.

Direccidon de Administracion

e Recibe el formato, facturas y testigos
originales, sella de recibido el acuse y entrega.

Area Administrativa

e Recibe el acuse del formato de tramite de
facturas para pago.

e Remite a la Presidencia y a la Secretaria
Ejecutiva General copias simples del formato
denominado “Tramite de Facturas de
Medios de Comunicacion” hasta obtener
acuse completo.

. Captura los datos del formato y facturas
en el sistema.

. Archiva

correspondiente.

acuse en su carpeta

Area Administrativa

e La informacién del sistema se emite cuando
el Jefe de la Unidad lo solicite.

UCS/02/TCFMC/0I

Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE FACTURAS DE MEDIOS DE COMUNICACION.
UNIDAD OF " DIRECCION DE
AREA ADMINISTRATIVA COMUNICACION SOCIAL AREA ADMINISTRATIVA ADMINISTRACION
'n:';wmw
e o
RECIRE HEMITE N o
Shcan I | Ao

CERER PARE
CRWELLR

A R YR M, R

° EMTE ¥ EMIEDA

FORMATO: UCS/03/TCFMC/0I
{(1FECHA:

TRAMITE DE FACTURAS DEMEDIOS DE COMUNICACI

(2) No. DE 7.F.P.[000 |

{(3) DESTINATARIO: DIRECTOR DE ADMINISTRACION

(4) TEXTO

(5 MEDIO {6} No. DE

SOLIICITUD FACTURA

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATE NTAMENTE

(9) NOMBRE
JEFE DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL
(10)
c.c.p. Consejero Presidente
Secretario Ejecutivo General
Minutario

{7} No. DE (8)
IMPORTE
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FORMATO: UCS/03/TFMC/0I

oo

TRAMITE DE FACTURAS DE MEDIOS DE COMUNICACION.
INSTRUCTIVO DE LLENADO.

FECHA: Con numeros arabigos se anota la fecha iniciando con el dia, mes y afio.

No. DE TRAMITE DE FACTURAS DE MEDIOS DE COMUNICACI()N: Se anota el nimero consecutivo
dei tramite correspondiente.

DESTINATARIO: Director de Administracion del Instituto.
TEXTO: Solicitud de tramite correspondiente para el pago de las facturas.
MED!O: Se anota la Razon Social del medio de comunicacion de quien se trata.

No. DE SOLICITUD: Se anota el nimero de solicitud que genero el servicio por el cual se emitié una factura.
No. DE FACTURA: Se anota el nimero que presenta la factura.

IMPORTE: Se anota la cantidad en pesos del total de la factura.

NOMBRE Y FIRMA: jefe de la Unidad de Comunicacion Social.

0. COPIAS: Se entrega copia simple del formato “Tramite de Facturas de Medios de Comunicacién” al Consejero
Presidente y Secretario Ejecutivo General.

PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE CONTRATACION DE SERVICIOS

OBJETIVO:

Eficientar la difusion de comunicacion masiva con el fin de mantener informados a los ciudadanos en los aspectos electorales
asi como conservar y mejorar la identidad del Instituto.

POLITICAS:

El Consejero Presidente revisard las politicas de comunicacion propuestas por la Unidad de
Comunicacién Social o en su caso instruira la difusion de productos especificos.

El Jefe de la Unidad de Comunicacion Social elaborara un oficio al Presidente del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Instituto Electoral del Estado de México, para la
adquisicion de bienes o para la contratacion de servicios con especificaciones técnicas o caracteristicas que deban
cumplir los bienes o servicios, garantizando las mejores condiciones de calidad, cantidad y observando la optimizacion
de los recursos.

El jefe de la Unidad de Comunicacion Social acudird a la Sesion del Comité de Adaquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado de México.

El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Instituto Electoral del
Estado de México analizara, emitira y dictaminard sobre la solicitud de la adquisicion de bienes o la contratacién de
servicios, notificando al prestador del servicio sobre su adjudicacién.

El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social entregard al prestador del servicio el material necesario para la
realizacion del servicio contratado.

El Personal de la Unidad de Comunicacion Social verificard que los bienes adquiridos o la contratacién del servicio
cumplan con las caracteristicas que fueron solicitdas.
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PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE CONTRATACION DE SERVICIOS
No. : FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO
e Revisa las politicas de comunicacién o en su caso
) . instruye por oficio al Jefe de la Unidad de
! Consejero Presidente Comunicacion Social, la difusion de productos
especificos para la cobertura de campafias.
s Recibe oficio del Consejero Presidente o en su
defecto revisa las Politicas de Comunicacion a
realizarse.
Jefe de la  Unidad de |° Elabora y envia oficio de solicitud dirigido al
2 Comunicacién Social Presidente  del Comité de  Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Instituto Electoral del Estado de
México, anexando ficha técnica.
Presidente del Comité de | ® Recibe oficio de solicitud de servicios y tramita.
Adquisiciones, Enajenaciones, { ¢ Elabora y envia al Jefe de la Unidad de

3 Arrendamientos. y Comunicacién Social el oficio indicando fecha y
Contratacion de Servicios del hora en que se celebrara la Sesion del Comité.
Instituto Electoral del Estado
de México.

Jefe de la Unidad de s  Recibe oficio, se entera y acude como area usuaria

4 Comunicacién Social a la sesion en el dia y hora sefialados.

Presidente del Comité de | * En sesion analiza la documentacion presentada.
Adquisiciones, Enajenaciones, | * Emite la opinién que corresponda con relacion a la
Arrendamientos y pre.stacié.n de servicios y c.lict.ami.n,a. .

5 Contratacién de Servicios del | ® Emite dictamen de adjudicacion y notifica al
Instituto Electoral del Estado prestador del servicio y al Jefe de la Unidad de
de México. Comunicacion Social.

6 Jefe de la Unidad de ¢ Recibe notificacién, se entera y espera.
Comunicacién Social

o e Recibe notificacion, se entera de la adjudicacion y

7 Prestador del Servicio acude a la Unidad de Comunicacién Social.

Jefe de la Unidad de e Entrega al prestador del servicio el material

8 Comunicaciéon Social necesario para la contratacién del servicio.

e Recibe materiales
e Realiza los productos o servicios solicitados.
9 Prestador del Servicio ¢ Entrega los bienes o testigos de la contratacién de
servicios al Jefe de la Unidad de Comunicacion
Sociai.

10 Jefe de la Unidad de e Recibe y verifica los articulos revisa los

Comunicacion Social productos contratados.
Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE CONTRATACION DE SERVICIOS
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PROCEDIMIENTO: CONTROL PRESUPUESTAL

OBJETIVO:

Conocer el presupuesto de egresos autorizado anualmente a efecto de controlar el avance presupuestal mensual mediante
una base de datos que permita verificar las actividades programadas por la Unidad de Comunicacion Social.

POLITICAS:

El Jefe de la Unidad de Comunicacién solicitard a la Direccién de Administracion el Presupuesto de Egresos
autorizado a la Unidad de Comunicacion Social para conocer las partidas presupuestales y efectuar el ejercicio real del
Presupuesto.

El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social verificara el contenido del Anteproyecto de Egresos de la Unidad contra el
Presupuesto de Egresos autorizado, a fin de detectar posibles recortes o ajustes presupuestales; en caso de que éstos
llegaran a presentase los verificara con el Director de Administracién a efecto de ejercer el Presupuesto real y en
caso necesario efectuar ajustes de planes y programas.

El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social deberd obtener de la Direccién de Administracién mensualmente
el avance del Ejercicio Presupuestal para su seguimiento.

El Jefe de la Unidad de Comunicacion Social efectuara mensualmente el seguimiento de los avances del Ejercicio
Presupuestal de la Unidad con la finalidad de detectar los posibles sobregiros y subutilizaciones, entre otros, para ser
coherentes con las actividades programadas.

El Area Administrativa controlara las facturas de los gastos efectuados por la Unidad.
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PROCEDIMIENTO: CONTROL PRESUPUESTAL
No. FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO
Jefe de la Unidad de . Elabora oficio solicitando a la Direcciéon de
! Comunicacion Social Administracién el presupuesto de egresos anual, UCS/05/CP/01
asignado a la Unidad y entrega.

. Recibe oficio y sella acuse de recibo.

2 Direccién de . Remite el presupuesto de egresos anual autorizado
Administracién para la Unidad de Comunicacién Social.
. Recibe el presupuesto de egresos anual.
) . Verifica lo autorizado con el contenido del
Jefe de la Unidad de . !
3 L . anteproyecto elaborado en la Unidad y determina.
Comunicacién Social
4 Jefe de la Unidad de . Si  existen ajustes presupuestales los verifica
Comunicacién Social con el Director de Administracion.
. Si no existen ajustes presupuestales, envia al
5 Jefe de la Unidad de Area Administrativa para el seguimiento de los
Comunicacién Social avances presupuestales.
, . Hace del conocimiento del Jefe de la Unidad de
Director de Comunicacién  Social los ajustes presupuestales
6 Administracién realizados al anteproyecto de la Unidad.

> Conoce por partida presupuestai 4
programitica los ajustes para efectuar el ejercicio
real del presupuestoc de egresos anual de la
Unidad.

- . Comunica al Area Administrativa ja situacién real
- Jefe de la Unidad de . ) }
7 Comunicacién Social gue guarda el presupuestc de egresos anual de fa
‘ Unidad.

. Instruye que el seguimiento y avance presupuestal
coincidan con las actividades programadas.

. Obtiene de la Direccidon de Administracién los
avances presupuestales por programa.

. Compara los avances presupuestales con las
relaciones de facturas para pago en todos los

. o ) rubres y con los gastos de operacién de fa Unidad.
8 Area Administrativa . Captura 2 informacidon y emite el formato
“Informe del Avance Presupuestal por Rubro”.

. Remite al Jefe de ia Unidad de Comunicacién Social
para su conocimiento y apoya en la toma de
decisiones.

lefe de la Unidad de s Recibe e “informe del Avance Presupuestal por
9 Comunicacion Social Rubro” v lo resguarda para consuita.
Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO: CONTROL PRESUPUESTAL

JEEE DE LA UNIDAD DE DIRECCION DE - ‘i
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PROCEDIMIENTO: REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULO (S) ASIGNADO(S)
OBJETIVO:

Mantener en optimas condiciones el (los) vehiculo(s) asignado(s) a la Unidad de Comunicacién Social solicitando
oportunamente su reparacion y mantenimiento.




GACETA

ODEL GOBIERNO

Pagina 60

POLITICAS:

21 de mayo de 2012

|. El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social instruira sobre el trémite de reparacién y mantenimiento de vehiculo(s)
asignado(s).

2. Area Administrativa sera la responsable del tramite de reparacién y mantenimiento de vehiculo(s) asignado(s)
informando al Jefe de la Unidad de Comunicacién Social la situaciéon que guarda esta actividad.

3. ElJefe de la Unidad de Comunicacién Social debera firmar la documentacién que presente la Direccion de Administracion
sobre la reparacién y mantenimiento de vehiculo (s) asignado (s) a la Unidad.

PROCEDIMIENTO: REPARACION Y MANTENIMIENTO DE

VEHICULO(S) ASIGNADO(S)

No. FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO
) Instruye al Area Administrativa para que realice el
Jefe de la Unidad de L X L
} o ) tramite para reparar o dar mantenimiento al(los)
Comunicacién Social ; .
vehiculo(s) asignado(s).
Elabora oficio  solicitando reparacion o
mantenimiento  del vehiculo (s) asignado (s),
2 Area Administrativa dirigido a la Direccion de Administracion y lo
entrega al Jefe de la Unidad de Comunicacion
Social para su firma.
Jefe de la Unidad de . ) L
3 o : Recibe y revisa el oficio, si es correcto lo firma.
Comunicacién Social
No es correcto, Ilo devuelve ara  su
Jefe de la Unidad de g pe
4 o . correccién (se conecta con el paso nimero 2
Comunicacién Social -
de este procedimiento).
5 Jefe de la Unidad de Si es correcto lo firma y lo entrega junto con las
Comunicacién_Social llaves del vehiculo(s) al Area Administrativa.
Recibe oficio y llaves del(los) vehiculo(s) para su
6 Area Administrativa reparacion o mantenimiento, fotocopia el oficio y
entrega a la Direccién de Administracion.
Recibe el oficio en el que se especifica el tipo de
reparacién o mantenimiento vehicular, lo acusa y
_ _ devuelve.
7 Direccion de Requisita el formato “Parque Vehicular, Orden
Administracién de reparacién y mantenimiento”.
Acude a la Unidad de Comunicacién
Social para obtener la firma del solicitante.
g Area Admini ) Recibe acuse y archiva en el expediente que
rea Administrativa corresponde.
Recibe revisa el formato que ha sido
Jefe de la Unidad de e 7 o due .
9 o . requisitado por la Direcciéon de Administracion y
Comunicacion Social .
determina.
. Si no es correcto lo devuelve para su
Jefe de la Unidad de ., P
10 o . correccion (se conecta con el paso nimero 7
Comunicacién Social -
de este procedimiento).
¥ Jefe de fa Unidad de Si es correcto lo firma y entrega.
Comunicaciéon Social
Recibe el formato, realiza el tramite para
Direccién reparacion y espera. .
12 deAdministracion Comunica al Jefe de la Unidad de
eAdministracio Comunicacién Social la fecha de entrega del
vehiculo (s).
efe de la Unidad de
13 J o . Se entera de la fecha de entrega y espera.
Comunicacion Social
14 Direcciéon de Recepciona el{los) vehiculo(s) y lasllavesy
Administracién entrega a la Unidad de Comunicacién Social.
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Jefe de la Unidad de
Comunicacién Social

Recibe de conformidad las llaves y el(los)

vehiculo(s).
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Fin del procedimiento.

PROCEDIMIENTO: REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULO (S) ASIGNADO(S)

JEFE DE LA UNIDAD OF
COMUNICACION SOCIAL

AREA ADMIMISTRATIVA

DIRECCION DE
ADMINISTRACION
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PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
OBJETIVO:

Mantener el mobiliario y equipo de oficina en 6ptimas condiciones para el desarrollo adecuado de las funciones que

desempeiia la Unidad de Comunicacién Social.

POLITICAS:

i. El personal de la Unidad de Comunicacion Social usuario del mobiliario y equipo de oficina, bajo su resguardo,
informara la deteccién de algiin deterioro para su mantenimiento o reparacion.

2. El Area Administrativa es la responsable de tramitar ante la Direccion de

mantenimiento y/o reparacion de mobiliario y equipo de oficina.

Administracion la necesidad de

3. El Jefe de la Unidad de Comunicacion Sccial autorizara el tramite necesario para el mantenimiento y/o reparacion
del mobiliario y equipo de oficina inventariade en la Unidad.

4. El personal de la Unidad de Comunicacién Social entregara el mobiliario y equipo de oficina susceptibie a
mantenimiento y/o reparacion, al personal de |a Direccion de Administracion.

PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE

MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

No. 4 FORMATO
PONSABLE IPCION
PASOS RES AB DESCRIPCI UTILIZADO
Detecta la necesidad de reparacion de un bien mueble
Personal de la Unidad de que tenga bajo su resguat,'do. . .
| Comunicacién Social Informa verbalmente al Area Administrativa el estado en
el que se encuentra el mobiliario y equipo deoficina que
es susceptible de mantenimiento y/o reparacién.
Se entera, de la necesidad de mantenimiento y/o
reparacién del (los) bien (es) mueble (s).
Elabora oficio de solicitud, dirigido a la Direccion de
; . ) Administracion en el que se especifique la descripcion
2 Area Administrativa del (los) bien (es), numero de inventario y el tipo de
mantenimiento y/o reparacion que se requiere.
Entrega oficio al Jefe de la Unidad de Comunicacion
Social para su revision y firma.
3 Jefe de la Unidad de Recibe y revisa el oficio y determina.
Comunicacién Social
Jefe de la Unidad de No es correcto, lo devuelve al Area Administrativa para
4 Comunicacién Social su Correccion (se conecta con el paso nimero 2 de este
procedimiento).
Jefe de la Unidad de Si es correcto el oficio, firma y entrega al Area
5 Comunicacion Social Administrativa  para continuar el tramite
correspondiente.
6 Area Administrativa Recibe oficio autorizado y entrega.
Recibe original del oficio de solicitud, sella de recibo el
7 Direccion de acuse y entrega.
Administracion Instruye para que se otorgue el servicio de
mantenimiento y/o reparacion solicitado.
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Recibe y archiva el acuse de recibo en la carpeta
8 Area Administrativa correspondiente. Informa al Jefe de la Unidad de
Comunicacién Social.
S, Se presenta en la Unidad de Comunicacién Social a
9 Direccién de tirar el mobiliari uipo de oficina qu i
- iy retirar el mobiliario equipo de oficina que requiere
Administracién o Y equip 9 9
mantenimiento y/o reparacion,
. Entrega al personal de la Direccion de Administracion,
Personal de la Unidad de ga & p . . -
10 s . el mobiliario y equipo de oficinapara su mantenimiento
Comunicacién Social .
y/o reparacion.
Fin del procedimiento.

PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO

DE OFICINA
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OBJETIVO:
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PROCEDIMIENTO: REEMBOLSO DE FONDO FIJO

21 de mayo de 2012

Recuperar los recursos financieros que se erogan para cubrir gastos generados por la asignacién de comisiones a través
del reembolso.

POLITICAS:

|. EiJefe de fa Unidad de Comunicaciéon Social entregara para la solicitud de reembolso de gastos las facturas originales
conteniendo los requisitos fiscales necesarios para su recuperacién.

2. FEl Area Administrativa recibira las facturas y requisitara el formato de Comprobacion de Gastos y efectuar el tramite.

3. El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social autorizara la continuidad del tramite ante la Direccién de Administracién.

PROCEDIMIENTO: REEMBOLSO DE FONDO FljO

No. . FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO
Jefe de la Unidad de Entregal ‘c?mprobar?tes de. la. Unidad de
1 N ) Comunicacion  Social e instruye al Area
Comunicacién Social . . . .
Administrativa realizar el tramite de reembolso.
Recibe y enlista los comprobantes de gastos.
; . ) Elaboraelformato “Comprobacién de Gastos”
2 Area Ad
rea Administrativa Envia el formato al Jefe de la Unidad de
Comunicacién Social para su revision y firma.
3 Jefe de la Unidad de Recibe, revisa y determina.
Comunicacién Social
Jefe de la Unidad de Si no es correcto se devuelve para su correccién
4 . - . (se conecta con el paso nimero 2 de este
Comunicacién Social o
procedimiento).
Jefe de la Unidad de Si es correcto el formato, lo firma junto con los
5 o . comprobantes de gastos; devolviéndolo al Area
Comunicacién Social . .
Administrativa.
Recibe documentacién firmada, fotocopia.
6 Area Administrativa Entrega a la Direccién de Administracién para su
tramite correspondiente.
. . Recibe formato y documentacién soporte.
Direccién de ) )
7 . . Sella de recibo, entrega acuse e informa fecha
Administracién
probable de pago.
Recibe el acuse, informa al Jefe de la Unidad la
. h .
8 Area Administrativa fecha probable de pago
Se entera y espera el pago.
Acude a recibir el reembolso en la fecha indicada.
9 Tesoreria Paga y recaba la firma de recibido.
Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO: REEMBOLSO DE FONDO FljO

JEFE DE LA UNIDAD DE i DIRECCION DE
COMUNICACION SOCIAL AREA ADMINISTRATIVA ADMINISTRACION/TESORERIA
INSTRUYE
RECIBE, ELABORA
Y ENVIA
COMFROBANTES
2
RECIBE ELABORA [
¥ ENViA
FORMATO
3 COMPROBACION DE
GASTCS
i COMPROBANTE DE
GASTOS
FORMATO Y
COMPROBANTES DE
GASTOS
NOTFICAY !
ENTREGA (SE
CONECTA CON EL
PASO 1)
NG
FORMATQ Y
COMPRGBANTES!
DE GASTOS 5
FiRMA Y DEVUELVE
FORMATO Y
COMPROBANTESI { & J gecier,
FOTOQCOPIAY
ENTREGA
FORMATO DE
COMPROBACION DE GASTOS
Y COMPROBANTES RECIBE, ACUSAY
DEVUELVE
8} pecie | FORMATO Y COMPROBANTES §
ARCHIVO E
INFORMA
PAGA RECABA

PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE BIENES DE CONSUMO
OBJETIVO:

Solicitar de manera eficiente y oportuna los bienes de consumo que el personal de la Unidad requiera, para el
desarrollo de sus funciones y actividades.

POLITICAS:

I. Ei personal de la Unidad solicitara al Area Secretarial los bienes de consumo necesarios para la realizacion de sus
actividades.
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2. E! Area Secretarial tramitara en forma eficiente y oportuna ante la Direccién de Administracion los requerimientos

de bienes de consumo de la Unidad.

3. El Jefe de la Unidad de Comunicacion Social verificara los bienes de consumo requeridos por el personal a su cargo.

4. El Area Secretarial recibira y resguardara los bienes de consumo para su distribucion al personal de la Unidad.

PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE BIENES DE CONSUMO

No. 5 FORMATO
RESPONSABLE DESCRIPCION
PASOS UTILIZADO
Detecta la necesidad de: materiales, papeleria, (Gtiles
| Personal de la Unidad de de escritorio y cafeteria.
Comunicacién Social Solicita por escrito al Area Secretarial, los bienes de
consumo.
Enlista los requerimientos de bienes de consumo.
2 Area Secretarial Entrega al Jefe de la Unidad de Comunicacién Social
el formato para su revisiéon y autorizacion.
3 Jefe de la Unidad de Recibe y revisa la requisicion de almacén, verifica y
Comunicacién Social determina.
. Si hay alguna observacion devuelve al Area
Jefe de la Unidad de y 2% -
4 o . Secretarial para su correccién (se conecta con el
Comunicacién Social ) -
paso numero 2 de este procedimiento).
5 Jefe de 1z Unidad de Si es correcta firma como solicitante y devuelve.
Comunicacién Social
Recibela requisicién de almacén autorizada.
Captura la requisicion de almacén en el Sistema de
; . Requisiciones de Bienes de Consumo del Sistema
6 Area Secretarial : .
Automatizado del Departamento de Almacén.
Envia a la Direccion de Administracién la requisicion
de almacén autorizada.
7 Direccion de Recibe, sella y entrega el acuse.
Administracion
Recibe el acuse debidamente sellado.
; . Infforma al Jefe de la Unidad de Comunicacién
8 Area Secretarial . . .
Social, archiva y espera la entrega de los bienes de
consumo solicitados.
s Prepara y entrega los bienes de consumo solicitados
Direccion de A o .
9 Iy - al Area Secretarial junto con la requisicion de
Administracién )
almacén.
Recibe los bienes y la requisicidn.
Firma de recibo en la requisicion y devuelve a la
10 Area Secretarial Direccion de Administracion.
Resguarda los bienes de consumo para su posterior
distribucion.
0 Direccion de Recibe requisicién con la firma de recibo y archiva.
Administracién
Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE BIENES DE CONSUMO
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PROCEDIMIENTO: COBERTURA DE AUDIO, VIDEO, FOTOGRAFIA Y
SONORIZACION EN EVENTOS FUERA DEL INSTITUTO
OBJETIVO:

Cubrir de manera eficiente las necesidades de servicio de audiograbacion, videograbacion, fotografia y sonorizacién de los
eventos fuera del Instituto solicitados por las Unidades Administrativas y Partidos Politicos acreditados, obteniendo
materiales para su consulta.

POLITICAS:

1. El Jefe de la Unidad de Comunicacion Social atenderd de manera eficiente las peticiones escritas relacionados con la
cobertura de audio, video, fotografia y sonorizacion en eventos fuera del Instituto.

2. El Jefe del Area de Audio y Video debera revisara el material, necesarios para la cobertura requerida.

3. FEl Jefe de Area de Audio y Video realizara la cobertura solicitada el dfa, hora y lugar indicados; en caso de
presentarse eventualidades informara a! Jefe de la Unidad de Comunicacion Social.

4, El Jefe del Area de Audio y Video se encargara del resguardo y custodia de los materiales obtenidos en la
cobertura de eventos fuera del Instituto para su consulta.

PROCEDIMIENTO: COBERTURA DE AUDIO, ViDEO, FOTOGRAFIA Y
SONORIZACIGN EN EVENTOS FUERA DEL INSTITUTO

No. FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO
Consejo  General/Unidad . E'r:jvia of“}cio solici.tant?l? apoyo .;:Ie f;)tog;’aﬁa,haudio,.
i Administrativa/ Partidos ;/I eodylo sonorizacion especificando dia, hora y
Politicos Acreditados ugar def evento.
¢ Recibe solicitud.
2 Jefe de la Unidad de|e Instruye ai Area de Audio y Video que cubra el
Comunicacion Social evento programado.
e Prepara el equipo para la cobertura del evento.
] e Traslada el equipo al evento.
3 Area de Audio y Video ¢ Instala y prueba el equipc antes dei evento.
e  Cubre el evento.
¢  Guarda el equipo y lo traslada al Instituto.
* Etiqueta los audios y videos anctando fecha, evento
4 Area de Audio y Video v na'mero de ca:ssettes-obt‘enidos..
e Ordena y archiva los audios y videcs por mes.
e Informa al |efe de la Unidad de Comunicacion Social.
5 lefe de la Unidad de e Recibe los pormenores del evento.
Comunicacién Social
Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO: COBERTURA DE AUDIO, VIDEQ, FOTOGRAFIA Y SONORIZACION EN
EVENTOS FUERA DEL INSTITUTO

CONSEJO GENERAL/

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ JEFE DE LA UNIDAD DE
PARTIDOS POLITICOS COMUNICACION SOCIAL AREA DE AUDIG Y VIDEO
ACREDITADOS
INICIO
ENVIA
OFICIO | 2
DE SOLICITUD 1
RECIBE
£ INSTRUYE
OFICIO | 3
DE SOLICITUD 1
RECIBE
I INSTRUCCION
1 |2 COPIADE OFICIO | :
| | o¢ soviciup PREPARA EQUIPO

INSTALA EQUIPO

L

@ GUARDA
Y TRASLADA

EQUIPOS

—

VEHICULO

| ETIQUETA
Y ARCHIVA
= AUDIOS, VIDEOS

Y FOTOGRAFIAS
RECIBELOS

PORMENORES
DEL EVENTO

INFORME
DEL EVENTC

FIN

PROCEDIMIENTO: ATENCION Y ORIENTACION A LOS REPRESENTANTES DE LOS MEDIOS MASIVOS
DE COMUNICACION

OBJETIVO:

Establecer los elementos de coordinacién interna para atender fas solicitudes de ios representantes de los medios masivos de
comunicacion sobre la informacion relacionada con las actividades, funciones y programas del Instituto.

POLITICAS:

I. El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social atendera de manera confiable y oportuna las solicitudes de informacién
reiacionada con las actividades del Instituto que requieran los representantes de los medios masivos de Comunicacion,
siendo la figura formal para proporcionaria.
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2.

El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social instruira al Jefe del Departamento de Informacién la integracion de la
informacién necesaria para dar respuesta a las solicitudes realizadas por los representantes en los medios masivos de
comunicacion.

El Jefe del Departamento de Informacién efectuara la integracién de la informacion consistente en documentos,
bibliografia, fichas técnicas, acuerdos y datos estadisticos.

El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social revisara con el Jefe del Departamento de Informacién, la informacién que
atendera la peticién y se proporcionard a los representantes de los medios masivos de comunicacién; respecto a los
datos estadisticos corroboraran su vigencia y la fuente de informacién.

PROCEDIMIENTO: ATENCION Y ORIENTACION A LOS REPRESENTANTES DE LOS MEDIOS

MASIVOS DE COMUNICACION

No. < FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO
e Recibe solicitudes de informacién por los
I Jefe de la Unidad de Representantes de los Medios de Comunicacién
Comunicacién Social e Solicita al Jefe del Departamento de Informacién, la
integracién de la informacién necesaria.
s Integra la informacién relacionada con las
) Jefe del Departamento de actividades del Instituto.
Informacion e Entrega la informacién al Jefe de la Unidad de
Comunicacién Social
3 Jefe de la  Unidad de|e Revisara la informacién y se proporcionara al
Comunicacién Social Representante del medio de Comunicacion.
4 E\:ii:i;?:::g: del Medio de ¢ Recibe Informacioén.

Fin del procedimiento.

PROCEDIMIENTO: BRINDAR EL SERVICIO DE SALA DE PRENSA PARA LA ATENCION A LOS
REPRESENTANTES DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION

OBJETIVO

Obtener en tiempo y forma los apoyos y servicios requeridos para asegurar una cobertura adecuada de atencién a los
medios masivos de comunicacién en eventos de caracter publico organizados por el Instituto.

POLITICAS:

El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social solicitara lo necesario para la organizacién de la Sala de Prensa,
determinando las necesidades con base en las caracteristicas o magnitud del evento a realizar.

El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social instruira al Jefe del Departamento de Informacién implemente lo necesario
para la atencién a los medios de comunicacién en la Sala de Prensa.

Ef Jefe de la Unidad de Comunicacién Social supervisara la disposicién y funcionalidad de la Sala de Prensa, y solicitara
de manera oportuna a las Unidades Administrativas del Instituto la informacién que se distribuira 30 minutos
antes del evento a los representantes de los medios de Comunicacién.

El Jefe del Departamento de Informacién verificara constantemente la fluidez de los servicios y la atencién a los medios
de comunicaciéon durante el desarrollo del evento.
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PROCEDIMIENTO: BRINDAR EL SERVICIO DE SALA DE PRENSA PARA LA
ATENCION A LOS REPRESENTANTES DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION

No. < FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO
Acuerda con el Consejero Presidente o el
Secretario Ejecutivo General la pertinencia de
organizar la Sala de Prensa, determinando las
Jefe de la  Unidad de necesidades, de acuerdo a las caracteristicas o
Comunicacién Social magnitud del evento.
Invita a los representantes de los medios de
comunicacién a los eventos y actividades
institucionales.
Recibe instruccién y coordina con el Jefe del Area
de Informacién y Atencién a Medios, y con el
) Jefe del Departamento de Area de Audio y Video la implementacién de los
Informacion y Difusion apoyos necesarios y suficientes para |a
organizacién y funcionamiento de la Sala de Prensa.
; . Elabora oficio a la Direccion de Administracion
3 Area Secretarial . - .
solicitando el servicio de cafeteria.
Recibe material.
4 Jefe  del  Departamento  de Informa al Jefe de la Unidad de Comunicacion Social
Informacion y Difusion la disposicién de la Sala de Prensa.
Se entera y supervisa funcionalidad de Sala de
Prensa.
5 Jefe de la Unidad de Solicita de manera verbal, a las Unidades
Comunicacion Social Administrativas del Instituto que correspondan, la
informacioén que se distribuira entre los
representantes de los medios de comunicacion.
Reciben solicitud de informacion.
é Unidades Administrativas Preparan y entregan la informacion solicitada.
Recibe la informaciéon requerida.
Instruye al jefe del Departamento de Informacién y
Atencion a Medios para que 30 minutos antes del
Jefe de la  Unidad de evento inicie el funcionamiento de la Sala de
7 Comunicacién Social Prensa.
Entrega la informacion que sera distribuida entre
los representantes de los Medios de Comunicacion,
al Jefe del Departamento de Informacioén.
Ordena al Jefe del Area de Informacion vy
Atencion a Medios la puesta en servicio de la Sala
Jefe del Departamento de de Prensa ; . .
8 Inf - Difusié Entrega al Jefe del Area de Informacién y Atencidn
nformacion y Difusion i . L
a Medios, la documentacion que se fotocopiara
para su distribucién entre los usuarios de la Sala
de Prensa.
Verifica la fluidez de los servicios y la atencidn a
los usuarios durante el desarrollo del evento e
del Area de Inf . informa de manera intermitente de la operacion
9 {:fe ¢, Area de Informacion y de la Sala de Prensa al Jefe de la Unidad de
tencion a Medios o -
Comunicacién Social.
Envia e instruye a un Analista el fotocopiado de fos
documentos.
10 Analista Recibe informacion, fotocopiay devuelve.
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No. FORMATO
PASOS RESPONSABLE DESCRIPCION UTILIZADO

Jefe del Area de Informacién y
Atencién a Medios

Recibe la informacién en original y copia, verifica
que esta ultima, tenga buena calidad de fotocopiado
y esté integrada conforme a la cronologia de la
agenda, programa u orden del dia.

Envia las copias de la informacion y autoriza al
analista la distribucién entre los representantes de
los Medios de Comunicacién.

La informacion original la archiva provisionalmente.

Recibe la informacion y distribuye.

12 Analista Informa la conclusion de la entrega de
documentos.
Informa al |efe de la Unidad de Comunicacion
Jefe del Area de Informacion Social el nimero de Representantes de Medios de
I3 y Atencién a Medios Comunicacidén que se encuentran presentes en ia
Sala de Prensa.
14 lefe de la Unidad de Se entera de los pormenores.

Comunicacion Social

Fin del procedimiento.

PROCEDIMIENTO: BRINDAR EL SERVICIO DE SALA DE PRENSA PARA LA ATENCION A LOS
REPRESENTANTES DE LOS MEIDOS DE COMUNICACION

JEFE DEL
JEFE DE LA UNIDAD DE
DEPARTAMENTO DE , UNIDADES
Co”:gé?:fm" INFORMACION Y AREA SECRETARIAL ADMINISTRATIVAS
DIFUSION
INICIO
ACUERDA E INSTRUYE

RECIBE
Y COORDINA

___.l

]

RECIBE
INSTRUCCION
ELABORA OFICIO
| DE SOLICITUD
i DE CAFETERIA
SE ENTERA “RAE\%B;AL
Y SUPERVISA,
SOLIGITA E INFORMA
—
|
I CAFETERIA
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JEFE DE LA JEFE DEL JEFE DEL AREA
UNIDAD DE DEPARTAMENTO DE INFORMACION ANALISTA UNIDADES
COMUNICACION DE INFORMACION Y ATENCION A ADMINISTRATIVAS
SOCIAL Y DIFUSION MEDIOS
:A
RECIBEN, PREPARAN
Y ENTREGAN
RECIBE, INSTRUYE 6
¥ ENTREGA )
} ! 0 INFORMACION I
ORDENA Y ENTREGA
.f/‘
0 INFORMACGION 8\ VERIFICA

(NEORMACVON,
ENVIAE INSTRUYE

U INFORMACION !—-—-—-—

C  INFORMACION

T
(=]

RECIBE. VERIFICA
ENVIA, AUTORIZA
Y ARCHIVA

>

RECIBE FOTOCOPIA
Y DEVUELVE

10

I—‘ 0 INFORMACION
X

N INFORMACION

RECIBE L.OS RECIBE. DiSTRIBUYE
PORMENORES 0 INFORMACION E INEFORMA
14 ]
N INFORMACION '
RECIBE Y ARCHIVA,
ELABORA Y ENVIA
LISTADE I
r AstsTENTES | T
e INFORMACION 1 | S
v l X
LISTADE N INFORMACION
TARJETA ASISTENTES
INFORMATIVA {—
- 0 INFORMAGION
FIN r

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
OBJETIVO:

Instrumentar y mantener una difusion organizada y sisteméatica de las Estrategias de Comunicacion verificando las variantes
que se dan en los medios masivos de comunicacién.

POLITICAS:
. EH Jefe de la Unidad de Comunicacion Social acordara con el Consejero Presidente o con el Secretario Ejecutivo

General, las Estrategias de Comunicacion institucional que seran difundidas, atendiendo las propuestas de difusion
de ios Organos de Direccion, asi como las Unidades Administrativas del instituto.
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2. El Jefe del Departamento de Informacion y Atencién a Medios investigard y recopilara la informacion necesaria para la
elaboracion de las Estrategias de Comunicacion, disefiando el diagnostico que servird como sustento a la Estrategia.

3. El Jefe de la Unidad de Comunicacion Social presentara al Consejero Presidente o al Secretario Ejecutivo General, la

propuesta de Estrategias de Comunicacién y fos proyectos de difusion que coadyuven al desarrollo Institucional.

4. El Jefe de la Unidad de Comunicacion Social en coordinacion con el Departamento de Disefio Grafico, Aplicacién
de Imagen y Servicio de Impresidén y el Centro de Producciéon Audiovisual elaboraran los proyectos de
campafias de difusion.

5. £l lefe de fa Unidad de Comunicacion Social solicitard la contratacién de servicios de sondeos y estudios de campo al
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Instituto Electoral del Estado de
México con base en la disponibilidad presupuestal con que se cuente.

PRCCEDIMIENTO: ELABORACION DE LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
| oNo | FORMATO |
l pacme | RESPONSABLE DESCRIPCION i o por T
| PASQS I UTILEZADD
| . |
] ] s Acuerda con el Consejero Fresidente o el
. . : . - ) ) o
} f Secretario Ejecutivo General las estrategias de | |
! . . . . . l . ' :
: Cs . C . comunicacién  institucioral  necesarias  para el | i
‘ . iefe de u‘n'dad de o : ;
N : Q NSTLUTO. i i
, Comunicacion Socia . — e g : ) ;
; e Instruye ai Deparcamanto de informacién v Atencidn ;
a Medios, sobre e pe de esuategia de
! camunicacion gue se deb
; ! o ;
i ° siabora un ciagno come el mroyecto :.”Ee!
j - : Departamento de (nformacion 2 d :
i - I v Atencion a Medics o :
! ! i
; !
; - fe de 2 Unidad qe ©
‘ i ! Zomunicacién So*‘"'
L % [Ep—
o  5j autoriza, entrega la propuesta al
-~ . - de !
: ) a_onse;erv Prasidente ol N ) i
: . - —~ ; Ne se autoriza, d D! ieie de la |
: Secretario Ejecutive General , } ; T : ;
; ; Unidad de Ceomunicac fy > 2! | 3
: . ! 1
\ expediente. i ‘
- lefe de fa Unidad de @ Recibe fa  propuesta para st |
- : Comunicacion Social implementacion. I
H |
. i :
] : Departamento de  Disefio |
; , : Grafico, Aplicacion de lmagen /s Zlebora los proyectos de disefio.
& . o o .
T i Centro de Produccion | «  Elabora Proyecto de Continuidad o Cronogramas.
: . Audiovisual .
v ?
, e  Recibe los proyecios corregidos v los presenta al!
. jeie  de da  Unidad de Consejero Presidente o al Secretario Ejecutive |
/ N . ., . i
. Cemunicacidn Social General. i
e Archivales resultadosdela investigacién. i
; |
o - Consejero Presidente cje Revisa la implementacidn de la estrategia de
o S . s . s g . . .
Secretario Ejecutivo General comunicacidon institucicnal. ! !
- — L i
Fin del procedimiento. !
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION

Pagina 75

CONSEJERO PRESIDENTE

JEFE DE LA UNIDAD DE
COMUNICACION SOCIAL

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE INDOFRMACION Y

DEPARTAMENTO DE
DISERO GRAFICO
APLICACION DE IMAGEN Y
SERVICIOS DE IMPRESION/

DIFUSION CENTRO DE PRODUCCION
AUDIOVISUAL
INICIO RECIBE Y SOLICITA
ACUERDA E INSTRUYE
RECIBE. ANALIZA. @ ] @
Y DETERMINA |
RECIBE, ANALIZA.
ELABORA Y ENTREGA
INFORMACION
DIAGNOSTICO DIAGNOSTICO |
{ v
DIAGNOSTICO
< NO
AUTORIZA > —]
DEVUELVE RECIBE, TRAMITA
E INSTRUYE
DIAGNOSTICO
RECIBE,
ENTREGA - ELABORA
DIAGNOSTICO Y ENTREGA
DIAGNOSTICO $E CONECTA CON EL i
ALAENTO l
RESULTADOS DE
4 LA INVESTIGACION
RESULTADOS DE l
LA INVESTIGACION
— PROYECTO
- 7\ DE CAMPANA
A
I PROYECTO
DE CONTINUIDAD
SES:SE» RECIBE, CORRIGE
AUTCRIZA ¥ PRESENTA
¥ DEVUEL CRONOGRAMA
EVUELVE PROYECTO -
DE CAMPARA
DE DIFUSION
PROYECTO
DE CAMPANA PROYECTO
DE DIFUSION "I DE CONTINUIDAD
O CRONOGRAMA
PROYECTO
DE CONTINUIDAD
& CRONOGRAMA

FIN
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SIMBOLOGIA

siMBOLO

REPRESENTA

8
N/

Actividad combinada

Se utiliza en los casos en que en un mismo paso se realiza tanto una
operacion como una verificacion.

Anexo de documento

Indica que dos o mas documentos se anexan para concentrarse en un solo
paquete, el cual permite identificar las copias o juegos de los documentos
existentes e invoiucrados en el procedimiento.

Archivo definitivo

Marca el fin de la participacion de un documento o material en un procedimiento,
por lo que se procede a archivar de manera definitiva, con la salvedad de
emplearse en otros procesos.

Archivo temporal

Se utiliza cuando un documento o material por algin motivo debe guardarse
durante un periodo indefinido, para después utilizarlo en otra actividad; significa
espera y se aplica cuando el usc del documento o material se conecta con otra
operacién.

~

Conector de hola en un
mismo procedimiento

Este simboio se utiliza con la finalidad de evitar ias hojas de gran tamafic, el
cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al principic de la siguiente
hoja de donde viene; dentro de! simbolc se anotars la letra “A” para el primer
conector y se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Conecicr de
procedimientos

Es utilizado para sefialar que un procedimiento proviene o es la continuacion
de otros. Fs importante anotar, dentro del simbolo, el nocmbre del preceso del
cual se deriva o hacia donde va.

Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o no,
identificande dos o mas alternativas de sclucién. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describira brevaments en el centro del simbole io que vz a
suceder. cerrandose la descripcién con ef signo de interrogacion.

Destruccion de

documentos

Representa e! destino final del documento cuande por diversas causas ya nc s
necesaria su participacion en el procedimiento en estudio.

R il
R ¢ I R

asimpresas, documentos, reportes, listados, etz, ¥y se ancta
; de cada operacidn, inspeccidn o actividad combinada indicandc|
dentro  Jel simbolo el nombre del formato; cuando se requiera indicar el
nimero de copias de formatos utilizados o que existen en una operacidn. se
ascribird la cantidad en la esquina inferior izquierda; en zaso de graficarse
an orignal ze utiizasd le letra “O”. Cuando el nimero de copias es
elevado, se interrumpe la secuencia, después de faprimera se deja uma
sin numerar y la (itima contiene el nimerc final de copias, esta
jisposicion  se  ejercerd cuando el juegs de los formatos siga un mismo flujo;
ahora bien, si se desconoce el nimero de copias en el primer simbolo se
anotara una “X” v en el dltimo una “N”. Finaimente para indicar que el formato
se elabora en ese momenio, se anotara en el é4ngulo inferior derecho un
tridngule negro.
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Formato no impreso

Indica que el formato usado en el procedimiento es un modelo que no est4
impreso; se distingue del anterior Unicamente en la forma, las demés
especificaciones para su uso son iguales, pudiendo ser un machote.

Fuera de flujo

Cuando por necesidades del procedimientc, una determinada aciividad o
participacién ya no es requerida dentro del mismo, se opta por utilizar el signo de
fuera de flujo para finaiizar su intervencién en el proceso.

Inicio o final del oroceso

Sefiala el principio o terminacién de un procedimiento. Cuando se utilice para
indicar el principic del proceso se anotara INICIO, y cuande se termine se
escribira la palabra FIN.

Inspeccion
i

El cuadre es utilizado como simbolo de inspeccién, verificacion,  revision o
bien, cuando se examine una accidn, una forma o una actividad, asi como
para consultar o cotejar sin modificar las caractaristicas de la accién o actividad.

interrupcién del proceso

En ocasiones el procedimiento requiere de una interrupcion para ejecutar
alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar o reunir una
determinada situacién. Por ello, el presente simbolo se empiea cuando el
proceso requiere de una espera necesaria e insoslayable E! caso usual, es
cuando un documento se archiva temporaimente y después se vuelve a utilizar.

Linea continua

Marca el flujo de la infformacion y los documentos o materiaies que se estan
realizando en el 4rea. Su direccidén se maneja a través de terminar la linea
con una pequefia linea vertical y puede ser utilizada en la direccién que se
requiera y para unir cuaiquier actividad.

PR |

1
H

Es empleada para identificar una consulta, cotejar o conciliar iz
informacion; invarizblemente, debera salir de una inspeccion o actividad
combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y puede

trazarse en el sentido que se necesite, al igual que la linea continua se termina
con una pequefa linea vertical.

. _mmggumes :

Linea de comunicacion

Indica que existe fiujo de informacion, la cual se realiza a través de teléfono,
telex, fax, médem, etc. La direccion del flujo se indica como en ios casos de ias
lineas de guiones y centinda.

Paquete de materiales

Se emplea para representar un conjunio de materiales, dinero o todo aquello
que sea en especie.

Operacidn

Nos muesira las principales fases del procedimiento y se emplea cuando la
accion cambia. Asimismo, se anotara dentro del simbole un nimero en secuencia
y se escribira una breve descripcion de lo que sucede en este paso al margen del
mismo.

Registro y/o controles

{

\ \

Se utilizara cuande se hable de registrar o efectuar alguna anotacién en formatos
especificos o libretas de control, aparecerd cuando exista la necesidad de
consuitar un documento © simplemente cotejar informacion. Se debera anotar
al margen del simbolc el nombre con el cual se puede identificar el registro
o control.

Cuando se registre informacion, llegara al simbolo una linea continua; cuando
se hable de consultar o cotejar la linea debe de ser de guiones terminande de
igual forma en el simbolo. ]
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GLOSARIO
Campaiia de Difusién: Cuerpo de estrategias que contiene la planificacién respectiva de medios de comunicaci()n,‘

cuyo proposito es sensibilizar a las personas de edades determinadas, con respecto a un
programa que puede ser de caracter social, politico, econdémico, etcétera; una region
geogréfica especifica.

Cintillo: Espacio  fisico de  cardcter  promocional que  ocupa, longitudinalmente o
transversalmente la parte superior, inferior o lateral de un diario, revista 0 magazine.

Comunicado: Texto informativo, cuya redaccién suscita, permite precisar o dar a conocer datos e
informacioén trascendente, clara, puntual y objetiva.

Difusién: Sistema intermitente de informaciones, mensajes, anuncios, promocionales, cuyo fin es
reiterar los contenidos generales y especificos de temas, eventos y programas de trabajo
para motivar la accidn, conciencia y participacion de las personas.

Estrategia de
Comunicacién: Plan o ruta a seguir, que busca impactar o producir efectosinformativos y orientacién
abundante y reiterada en las personas.

Infermacién: Materia prima de toda actividad comunicativa, la cual posee diversas formas donde
concurren datos Utiles para el conocimiento o confirmacién de algo.
Cuerpo de datos que en forma hablada, escrita o codificada permiten conocer o enterarse de
algo en particular.

Insercién: Formato que se emplea para solicitar la publicacidn, transmision y exhibicién de
mensajes, informaciones, avisos, convocatorias y promocionales, en determinado tamafio,
duracién, periodo y cantidad.

Robaplana: Espacio fisico de cardcter promocional, cominmente utilizado para la difusion de
carteleras, desplegados, convocatorias o gacetas informativas. La cual abarca casi la totalidad
de la plana de un diario, revista o magazine.

Testige de Difusién: Documento probatorio que da cuenta del envio puntual y formal, a los medios de
comunicacién, con respecto a informacion, instructivo u érdenes de insercién.

1/4 de Plana: Espacio fisico de «caracter promocional, en el cual se difunden asuntos de corte
académico, cultural, administrativo, informativo, comercial y declarativo, cuya medida es la
cuarta parte de un diario, revista 0 magazine.

1/8 de Planz: Espacio fisico de caracter promocional, en el cual se difunden asuntos de corte
académico, cultural, administrativo, informativo, comercial y declarativo, cuya medida es la
octava parte de un diario, revista o magazine.

CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. I[EEM/CG/157/2012

Por el que se aprueba la medificacién de la Cldusula Tercera del Convenio de la Coalicién Electoral Parcial que
celebraron los partidos de la Revolucién Democritica, del Trabajo y Movimiento Ciudadano, para postular
Planillas de Candidatos a Miembros de Ayuntamientes del Estade de México, para el Periodo Constitucional
2013-2015, registrado mediante Acuerdo IEEM/CG/128/2012.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

1. Que la H. “LVII” Legislatura del Estado, expidié en fecha veinticuatro de noviembre del afio dos mil once, el decreto
nimero 383, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del
Gobierno” el dia primero de diciembre de ese mismo afio, en donde convocé a los ciudadanos del Estado de México y a
los partidos politicos con derecho a participar, a elecciones ordinarias de Diputados Locales a la “LVIII” Legislatura para
el periodo constitucional del cinco de septiembre del afio dos mil doce al cuatro de septiembre de dos mil quince y de
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miembros de los Ayuntamientos de la Entidad, para el periodo comprendido del primero de enero de dos mil trece al
treinta y uno de diciembre de dos mil quince.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el dia dos de enero del afio en curso, celebré
sesion solemne por la que, conforme a lo dispuesto por los articulos 92 parrafo segundo y 139 del Cédigo Electoral del
Estado de México, inicié el proceso electoral ordinario por que se elegiran a los Diputados a la Legislatura Local y
miembros de los Ayuntamientos del Estado de México.

Que en fecha veintiséis de abril de dos mil doce, los ciudadanos licenciado Mario Enrique del Toro, ficenciado joel Cruz
Canseco y licenciado Evanivaldo Mecalco Gonzalez, representantes propietarios de los partidos politicos de la Revelucion
Democratica, del Trabajo y Movimiento Ciudadano, respectivamente, ante el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México presentaron ante la Oficialia de Partes de este Instituto, un escrito por el que solicitaron el registro del
convenio de coalicion electoral parcial que celebraron los institutos politicos mencionados, para postular en el proceso
electoral 2012, dieciséis planillas de candidatos a miembros de igual nitmero de Ayuntamientos para el periodo
constitucional 2013-2015.

Que en sesion extraordinaria celebrada el primero de mayo del afio en curso, este Consejo General emitié el Acuerdo
nimero IEEM/CG/128/2012, por el que registré el Convenio de la Coalicion Electoral parcial que celebraron los partidos
de la Revolucién Democritica, del Trabajo y Movimiento Ciudadano, para postular dieciséis Planillas de Candidatos a
Miembros de Ayuntamientos del Estado de Meéxico, para el Periodo Constitucional 2013-2015; Coalicidon que se
denomina “MOVIMIENTO PROGRESISTA”.

Que en sesion celebrada el diecisiete de mayo del afio en curso, la Comision Coordinadora Estatal de la Coalicion
“MOVIMIENTO PROGRESISTA”, acordd modificar la Clausula Tercera del Convenio referido en el Resultando previo, ya
que al desahogar el punto 2 del orden del dia de esa sesién, determiné:

“2. Los integrantes de la Comision Coordinadora Estatal CC. JUAN HUGO DE LA RGSA GARCIA, OSCAR GONZALEZ
YANEZ Y JUAN ABAD DE JESUS, con fundamento en la CLAUSULA DECIMOQUINTA del Convenio de Codlicién
aprobado por el Consejo General el primero de mayo del afo en curso, mediante Acuerdo Niimero IEEFMICGTI28i2612,
han determinado modificar la CLASULA TERCERA del Convenio de Codlicion, denominada “PAOVIRMIENTO
PROGRESISTA” por asi convenir a los intereses de fos partidos coaligados. En este sentido las partes acuerdan Gue estas
modificaciones se hard (sic) respecto de los municipios en los que se postulardn candidatos bajo la modalidad de coaiicion
electoral, en atencidn a lo anterior las partes acuerdan notificar al Consejo General def Insiituto Electoral del Estado de
Meéxico el presente acuerdo de voluntades a efecto de que la autoridad electoral adminisirativa resuelva lo conducente.

£n mérito de lo expuesto, enseguida se citan los municipios en los que tnicamente se ratifica la voluntad de posiular
candidatos por la codlicidn que formamas parte:

MUNICIPIO [ MUNICIPIO
ACAMBAY IQUIPILCC T
ALMOLOYA DE JUAREZ ] TEOLOYUCAN - B
ECATEPEC TEZOYUCA,
COATEPEC HARINAS TLATLAYA )
HUEHUETOCA TEPETLIXPA
JILOTZINGO B

Consecuentemente de los municipios registrados inicialmente para postular candidatos en la Codlicién Elecioral densrainada
“Movimiento Progresista”, por convenir asi a los intereses de los partidos politicos cocligados, en los municipios que enseguida
se enlistan, las partes acordamos ya no postular candidatos por la Codlicidn de referencia.

[ MUNICIPIO HMUNICIPIC

| MORELOS CTZOLOTEPEC
TENANGO DEL VALLE TEJUPILCO L
TLALNEPANTLA - - ;

Que el dieciocho de mayo del presente afio, el ciudadanc |. Asencion Pifia Patifio, representante suplente de la Coalicién
“MOVIMIENTG PROGRESISTA” ante el Consejo Geneial de este Instituto, ingreso via Oficialia de Partes, un escrito
dirigido al Consejero Presidente de este Consejo General, en el que medularmente sefiala:

“...por medio del presente escrito remito a notificar el Acta de la Comision Ccordinadera Estatal de fa Coalicion, en la cudl se
aprueba realizar modificaciones a la CLAUSULA TERCERA del Convenio de Coalicion aprobado por este Consejo General el
primero de mayo del afic en curso mediante acuerdo N° IEEMICGI128/26i 2.
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En mérito de lo anterior, para los efectos legales conducentes, le solicito haga del conocimiento respectivo a los integrantes def
Consejo General, el Acta en referencia y convoque a Sesion de Consejo General para los efectos correspondientes”.

Por lo anteriormente expuesto; y

VI.

VIL

VIil.

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 41 fraccidn |, define a los partidos politicos
como entidades de interés piblico, que tienen como fin promover la participacién del pueblo en ia vida demecrética,
contribuir a fa integracién de la representacién nacional y como organizaciones de ciudadanos, hacer posible el acceso de
éstos al ejercicio del poder publico, de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan. Los partidos politicos
nacionales tendran derecho a participar en las elecciones estataies y municipales.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo || primer parrafo, asi como <! Cddigo
Electoral del Estado de México en el articulc 78 primer pérrafo, establecen que la organizacién, desarrollo y vigilancia de
los procesos electoraies para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legistatura del Estado y miembros de
Ayuntamientos, es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo publico auténomo, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, denominado instituto Electoral del Estado de México.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo |12 parrafo primero, prevé que los
partidos politicos son entidades de interés publico que tienen como fin promover la participacion del pueblo en la vida
democratica, contribuir a la integracion de la representacion popular y como organizaciones de ciudadaros, hacer posibie
el acceso de éstos al ejercicio del poder plblico, de acuerde con los programas, principios e ideas que postulan, su
participaciéon en los procesos electorales estara garantizada y determinada por la ley.

Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 5! fraccién V, prevé el derecho de los partidos politicos de
formar coaliciones, en los términos que sefiala ese cuerpo normativo.

Que de acuerdo al articulo 67 del Codigo Electoral del Estado de México, en los procesos electorales los partidos
politicos tendran derecho a postular planillas por si mismos, o en coalicién con otros partides politicos, tratandose de la
eleccién de miembros de Ayuntamientos de la Entidad.

Que conforme al articulo 68, fraccion VHil, del Codigo Electoral del Estado de México, los partidos podran formar
coaliciones para la eleccién de uno o méas ayuntamientos.

Que conforme al articulo 95, fraccién VIII, del Codigo Electoral del Estado de México, es atribuciéon del Consejc General
del Instituto Electoral del Estado de México, resolver sobre los convenios de coalicién que celebren los partidos politicos,
lo que implica que pueda resolver también respecto de las modificaciones que en su caso se realicen a dichos convenios.

Que en relacion al escrito referido en el Resultando 6 del presente Acuerdo y para determinar respecto de la
modificacion de la Clausula Tercera del Convenio de la Coalicion Electoral parcial que celebraron los partidos de la
Revolucion Democratica, del Trabajo y Movimiento Ciudadano, para postular dieciséis Planillas de Candidatos a
Miembros de Ayuntamientos del Estado de México, para el Periodo Constitucional 2013-2015, se debe tener en cuenta
en principio lo que establecen las Clausulas Quinta y Décima Quinta del mismo, que son del tenor siguiente:

“QUINTA: las partes acuerdan establecer como érgano de gobierno de la presente codlicién electoral una Comisién
Coordinadora Estatal, que tendrd la representacién legal de la codlicion, para todos los efectos legales a que haya lugar,
facultdndola desde este momento, para llevar a cabo todos los actos necesarios para la consecucion de la codlicién o en su caso
para la modificacién de las cldusulas establecidas en el presente instrumento.

DECIMO QUINTA: El Partido de la Revolucion Democrdtica, el Partido del Trabajo y Movimiento Ciudadano, convienen que el
presente instrumento, sus anexos y aln en materia de candidaturas, podrdn ser modificados total o parcialmente a través de la
Comisién Coordinadora Estatal, quien a su vez lo hard del conocimiento del Instituto Electoral del Estado de México...”

Conforme a estas Clausulas, se advierte con absoluta claridad que la voluntad de los partidos coaligados fue integrar un
o6rgano de gobierno de la misma; que el Convenio que suscribieron, sus anexos e incluso las candidaturas podran sufrir
modificaciones en forma total o parcial, las que se realizaran por el referido Organo quien lo comunicaré a este Instituto
Electoral del Estado de México.

El referido escrito mencionado en el Resultando 6 del presente, hace llegar a este Instituto, el Acta de la Comisién
Coordinadora Estatal de la Coalicion “MOVIMIENTO PROGRESISTA”, celebrada el diecisiete de mayo del afio en curso,
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cuyo punto segundo del orden del dia que desahogé fue el referente a las modificaciones a las Clausulas dei convenic de
dicha Coalicion, que se circunscribio, segiin su contenido, (nicamente a la Clausula Tercera.

Conforme a esto, se advierte en principio aue la modificacién a la referida Clausula Tercera fue realizada por el 6rganc
de la Coalicidn que los partidos coaligados convinieron para tai efecto.

Ahora bien, la ya mencionada Clausula Tercera, en los términos en que originaimente fue pactada por los partidos
coaligados, tuvo poi objeto determinar ios dieciséis municipios en donde ia Coalicién “MOVIMIENTO PROGRESISTA”
postularia candidatos a iniembros de los Ayuntamientos para ei pariodo constitucional comprendido del | de enero da

2013 al 31 de diciembre de 2015, y que 30n a saber:

MUNICIPIO MUNICIPIO
ACAMBAY TEJUPILCO
ALMOLOYA DE JUAREZ TEOLOYUCAN
ECATEPEC TEZOYUCA
COATEPEC HARINAS TLALNEPANTLA
HUEHUETOCA TLATLAYA
JLOTZINGO TENANGO DEL VALLE
JIQUIPILCO TEPETLIXPA
OTZOLOTEPEC MORELOS

En el Acta citada en el resuitando 5 de este Acuerdo, fa Comision Coordinadora Estatal de la Coalicion “MOVIMIENTO
PROGRESISTA”, determiné que, por asi convenir 2 los intereses de la Coalicién, ratifican su veluntad de postular
candidatos en ios siguientes municipios:

MUNICIPIO MUNICIPIO

ACAMBAY JIQUIPILCO
ALMOLOYA DE JUAREZ TEOLOYUCAN

B ECATEPEC TEZOYUCA
COATEPEC HARINAS TLATLAYA

HUEHUETOCA TEPETLIXPA

JLOTZINGO T s

A consecuencia de lo anterior, la misma Comision Coordinadora Estatal de Ja Coalicion “MOVIMIENTO
PROGRESISTA”, en relacién a fos municipios registrados inicialmente para postular candidatos, por asi convenir a sus
intereses, acordo ya no postular candidatos en los siguientes municipios.

MUNICIPIO MUNICIPIO
MORELOS OTZOLOTEPEC
TENANGO DEL VALLE TEJUPILCO
TLALNEPANTLA | s

Al analizar la materia de la modificacién de la referida Clausula, se advierte por este Consejo General que Gnicamente
disminuye de dieciséis a onice el nimero de municipios en donde la Coalicion “MOVIMIENTO PROGRESISTA” postulara
planillas de candidatos a miembros de Ayuntamientos para el Periodo Constitucional 2013-2015, lo que a juicio de este
Organo Superior de Direccién no implica el incumplimiento a los requisitos previstos en los articulos 72 y 74 del Codigo
Electoral del Estado de México.

Ademas, conforme a una interpretacion sistematica y funcional de los articulos 51 fracciones Iy V, 67 y 68 inciso f) del
Cédigo Electoral del Estado de México, es decision de los partidos politicos el ntrero de pianiflas de candidatos que
deseen postular en una coalicion parcial que al efecto conformen, por lo que el hecho de que una vez que hayan
registrado un convenio de coalicion para postular determinado nimero de planillas, tratindose de coaliciones parciales
para postular candidatos a miembros de ayuntamientos, nc es un motivo que les impida variar ese nimero, pues no
existe disposicion legal que lo prohiba.

Por tanto, es procedente la aprobacion de la modificacion de la Clausula de mérito a efecto de que los municipios en
donde postulara planillas de candidatos a miembros de los Ayuntamientos para el periodo constitucional 2013-2015, sean
los once que se enuncian tres parrafos arriba.

Por otra parte, este Consejo General estima, por cuanto hace al momento en que se ha solicitado la modificacion al
Convenio tantas veces citado, que resulta procedente aun cuando ya fenecio el plazo para el registro de los convenios de
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coalicion para el presente proceso electoral, esto conforme a la tesis relevante vigente emitida por la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, que a la letra dice:

Tesis XIX/2002

COALICION. ES POSIBLE LA MODIFICACION DEL CONVENIO, AUN CUANDO HAYA VENCIDO EL PLAZO
PARA SU REGISTRO (LEGISLACION DEL ESTADO DE MORELOS). El articulo 49, fraccién 1V, del Codigo Electoral
para el Estado de Morelos prevé que una codlicion presente un convenio en el que se regule a la propia conjuncién de partidos
politicos. Si las cldusulas de ese convenio son aprobadas, éstas deben surtir, en principio, plenos efectos. Lo contrario debe estar
establecido claramente en la ley. De manera que si la posible ineficacia de una cidusula no encuentra respaido en lg propia ley, no
hay base para determinar su falta de validez. No es obstdculo a lo anterior el hecho de que en el articulo 50 del Cédigo Electoral
para el Estado de Morelos, se establezca el plazo dentro del cual se debe registrar el convenio de coalicién, ya que dicho plazo
estd previsto para su presentacién; por lo que si diche convenio ne se presenta durante ese tiempo, la consecuencia serd la de que
tal acuerdo partidario ya no podrd ser presentado y, por ende, habrd imposibilidad juridica de que la coalicion relacionada con tal
canvenio admita ser registrada. Sin embargo, esto es muy distinto a considerar que, ung vez vencido ese plazo, exista
imposibiiidad legal de modificar alguna cldusuta del convenio ya registrado, puesto que el citado precepto nada dispone sobre e
particular, es decir, no prevé, que fenecido el plazo a que se refiere, ya no sea posible para los partidos integrantes de ung
codlicién modificar el convenio celebrado al efecto.

Tercera Epoca:

Juicio de revisién constitucional electoral. SUP-JRC-044/2000. Codlicién Alianza por Morelos. 10 de maye de 2000. Unanimidad de
votos. Ponente; Mauro Miguel Reyes Zapata. Secretario: fuan Manuel Sdnchez Macias.

Nota: Ef contenido de los articulos 49, fraccion IV y 50, del Cédigo Electoral para el Estado de Morelos, interpretadas en esta
tesis, fueron reformados en su contenido y corresponden con los diversos 78 a 85 del Cédigo Electoral del Estado Libre y Soberano
de Morelos, vigente a la fecha de publicacién de la presente Compilacion.

La Sala Superior en sesién celebrada el veintisiete de mayo de dos mil dos, aprobd por unanimidad de votos la
tesis gque antecede.

Justicia Electoral. Revista del Tribunal Efectoral de!l Poder judicial de la Federacién, Suplemento é, Afic 2003,
pdginas 6 y 97.

Criterio el anterior que a juicio de este Organo Superior de Direccién resulta de aplicacion por analogia al motivo del
presente Acuerdo, en razén de que el Cédigo Electoral del Estade de México no contiene disposicion alguna que impida a
los partidos integrantes de una coalicion realizar modificaciones al convenio que hayan celebrado una vez que haya
fenecido el plazo para la solicitud de su registro o cuando haya sido registrado por el érgano electoral competente.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuasto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Cédigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e}, 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

PRIMERO.-

ACUERDO

Se aprueba la modificacion a la Clausula Tercera del Convenio de la Coalicion parcial denominada
“MOVIMIENTO PROGRESISTA”, celebrado por los partidos de ia Revolucién Democratica, del Trabajo y
Movimiento Ciudadano, para postular en el proceso electoral 2012, planillas de candidatos a miembros de
Ayuntamientos del Estado de México que se registré mediante Acuerdo IEEM/CG/128/2012, en los
términos que se precisan en Considerando VIl del presente Acuerdo; por lo que la Coalicién de mérito
comprenderé Unicamente once municipios.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria de este Organo Superior de Direccion, notifique al representante propietario de

TERCERO.-

PRIMERO.-

la Coalicion “MOVIMIENTO PROGRESISTA” acreditado ante este Consejo General, la aprobacion del
presente Acuerdo.

Se instruye a la Secretaria de este Organo Superior de Direccion para que, por conducto de la Direccion de
Organizacién, haga del conocimiento de los Consejos Municipales en donde dejarid de surtir efectos la
coalicion “MOVIMIENTO PROGRESISTA”, la aprobacién del presente Acuerdo para los efectos a que haya
lugar.

TRANSITORIOS

Publiquese el presente Acuerdo, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina electrénica del Instituto Electoral del Estado de
México.
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SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacién por el Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia diecinueve de mayo de dos
mil doce y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccion IX y 102, fraccién XXXI, del
Codigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México.

"TU HACES LA ME)JOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

M. EN A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).

CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/158/2012

Por el que se aprueba la modificacion de la Cliausula Tercera del Convenio de la Coalicién Electoral Parcial que
celebraron los partidos de la Revolucion Democratica y Movimiento Ciudadano, para postular Planillas de
Candidatos a Miembros de Ayuntamientos del Estado de México, para el Periodo Constitucional 2013-2015,
registrado mediante Acuerdo IEEM/CG/129/2012.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

l. Que la H. “LVII” Legislatura del Estado, expidié en fecha veinticuatro de noviembre dei afio dos mil once, el decreto
namero 383, publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del
Gobierno” el dia primero de diciembre de ese mismo afio, en donde convocd a los ciudadanos del Estado de México y a
los partidos politicos con derecho a participar, a elecciones ordinarias de Diputados Locales a fa “LVIlI” Legislatura para
el periodo constitucional del cinco de septiembre del afio dos mil doce al cuatro de septiembre de dos mil quince y de
miembros de los Ayuntamientos de la Entidad, para el periodo comprendido del primero de enero de dos mil trece al
treinta y uno de diciembre de dos mil quince.

2. Que el Consejo General del instituto Electoral del Estado de México, el dia dos de enero del afio en curso, celebré
sesion solemne por la que, conforme a lo dispuesto por los articulos 92 parrafo segundo y 139 del Cédigo Electoral del
Estado de México, inici6 el proceso electoral ordinario por que se elegiran a los Diputados a la Legislatura Local y
miembros de los Ayuntamientos del Estado de México.

3. Que en fecha veintiséis de abril de dos mil doce, los ciudadanos licenciado Mario Enrique del Toro y licenciado Evanivaldo
Mecalco Gonzilez, representantes propietarios de los partidos politicos de la Revolucion Democratica y Movimiento
Ciudadano, respectivamente, ante el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México presentaron ante la
Oficialia de Partes de este Instituto, un escrito por el que solicitan el registro del convenio de coaliciéon electoral parcial
que celebran los institutos politicos mencionados, para postular en el proceso electoral 2012, cuatro planillas de
candidatos a miembros de igual nimero de Ayuntamientos para el periodo constitucional 2013-2015.

4. Que en sesion extraordinaria celebrada el primero de mayo del afio en curso, este Consejo General emitid e} Acuerdo
nimero IEEM/CG/129/2012, por el que registré el Convenio de la Coalicién Electoral parcial que celebraron los partidos
de la Revolucion Democratica y Movimiento Ciudadano, para postular cuatro Planillas de Candidatos a Miembros de
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Ayuntamientos del Estado de México, para el Periodo Constitucional 2013-2015; Coalicion que se denomina “UNIDOS
ES POSIBLE™.

Que en sesion celebrada el diecisiete de maye del afio en curso, la Comision Coordinadora Estatal de la Coalicion
“UNIDOS ES POSIBLE”, acordaron modificar la Clausula Tercera del Convenio referido en el Resultando previo, ya que
al desahogar el punto 2 del orden del dia de esa sesion, determiné:

“2. Los integrantes de la Comision Coordinadora Estatai CC. JUAN HUGO DE LA ROSA GARCfA, JUAN ABAD DE ]ESUS,
con fundamento en la CLAUSULA DECIMOQUINTA del Convenio de Codiicién aprobado por el Consejo General el
primero de mayo del afio en curso, mediante Acuerdc Nimero IEEMICG/129/2012, han determinadc modificar ia
CLAUSULA TERCERA del Convenio de Codlicion, denominada “UNIDOS ES POSIBLE” por asi convenir a los intereses
de los partidos codligados. En este sentido las partes acuerdan que estas modificaciones se hard (sic), respecto de los
municipios en los que se postulerdn candidatos baje ia modalidad de codlicién electoral, en atencion a lo anterior las partes
acuerdan notificar al Consejo Generai del Instituto Electoral del Estado de México el presente acuerdo de voluntades a efecto
de que la autoridad electoral administrativa resuelva lo conducente.

En mérito de lo expuesto, enseguida se citan los municipios en los que se ratifica la valuntad de postular candidatos por fa
cadlicion que formamos parte:

MUNICIPIO

NEXTLALPAN
TULTEPEC
AMANALCO

De este modo se hace de conocimiento que en el municipio de Almoloya de Alquisiras, ya no existe la voluntad de postular
candidatos par esta Coalicion, por lo que cada partida politico reglizard su solicitud de registro correspondiente.

Ahora bien, toda vez que en los municipios de Tejupilco, Tlalnepantla, inicialmente se habia convenido que los mismos fueran
postulados por la Coalicion “Movimiento Progresista” y toda vez que los partidos baliticos partes de esa Coaficion se han
desistido de postular las planillas en esos municipios. Las partes integrantes de esta Codalicion Electoral denominada “UNIDOS
ES POSIBLE”, por convenir asi a los intereses de ios partidss poiiticos coaligados, hemos decidido postular los municipios en
cita bajo las denominacién de la Codlicién que representamos, en mérito de lo anterior se enlistan los municipios en los que se
postuiaran candidatos @ miembros de los ayuntamientos por la Coalicion “UNIDOS ES POSIBLE”.

MUNICIPIO MUNICIPIO

NEXTLALPAN TULTEPEC
RAYON TLALNEPANTLA

------------------ TEJUPILCO

Que e diecioche de mayo del presente afio, ¢! Licenciado Agustin Angel Barrera Soriano, representante propietario de ia
Coalicién “UNIDOS ES POSIBLE” ante el Consejo General de este instituto, ingreso via Oficialia de Partes, un escrito
dirigido al Consejero Presidente de este Consejo General, en el que medularmente sefiala:

“...por medio dei presente escrito remito a Usted; el Acta de la Comision Coordiradora Estatal de la Codlicién denominada
“Unidos es Posible”, por ic que se aprueba ia modificacién de la clausule tercera del convenio de la coalicién que represento.

En mérito de lo onterior, para los efectos legales conducentes, le solicito haga dei conocimiento respectivo a los integrantes dei
Consejo de este drgano Electoral”.

Por lo anteriormente expuesto; y

COMNMEIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 41 fraccion i, define 2 los partidos politicos
como entidades de interés pablico, que tienen como fin promeover la participacion del pueblo en la vida democrética,
contribuir 5 la integracién de la representacién nacional y como crganizaciones de ciudadanos, hacer posible el acceso de
£stos ai ejercicio del poder pablico. de acuerdo con los programas, principios e ideas que postuian. Los partidos politicos
nacionales tendrén derecho a participar en las elezciones estatales y municipaies.

Que 'a Constitucion Pelitica del Estado ibra y Soberano de México, en el articulo || primer parrafo, asi como el Cédigo
Electoral del Estadc de México en el articulo 78 primer pérrafo, astablecer que la organizacion, desarrello y vigilancia de
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los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de
Ayuntamientos, es una funcién estatal que se realiza a través de un organismo pablico auténomo, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, denominado instituto Electoral del Estado de México.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 12 parrafo primero, prevé que los
partidos politicos son entidades de interés piablico que tienen como fin promover la participacion del pueblo en la vida
democrdtica, contribuir a la integracion de la representacion popular y como organizaciones de ciudadanos, hacer posible
el acceso de éstos al ejercicio del poder piblico, de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan, su
participacion en los procesos electorales estara garantizada y determinada por la ley.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 51 fraccion V, prevé el derecho de los partidos politicos de
formar coaliciones, en los términos que sefiala ese cuerpo normativo.

Que de acuerdo al articulo 67 del Cédigo Electoral del Estado de México, en los procesos electorales los partidos
politicos tendran derecho a postular planillas por si mismos, o en coaliciéon con otros partidos politicos, tratandose de la
eleccion de miembros de Ayuntamientos de la Entidad.

Que conforme al articulo 68, fraccion VIII, del Cédigo Electoral del Estado de México, los partidos podran formar
coaliciones para la eleccién de uno o mas ayuntamientos.

Que conforme al articulo 95, fraccion VI, del Cédigo Electoral del Estado de México, es atribucién del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado de México, resolver sobre los convenios de coalicién que celebren los partidos politicos,
lo que implica que pueda resolver también respecto de las modificaciones que en su caso se realicen a dichos convenios.

Que en relacion al escrito referido en el Resultando 6 del presente Acuerdo y para determinar respecto de la
modificacién de la Clausula Tercera del Convenio de la Coalicion Electoral parcial que celebraron los partidos de la
Revolucion Democratica y Movimiento Ciudadano, para postular cuatro Planillas de Candidatos a Miembros de
Ayuntamientos del Estado de México, para el Periodo Constitucionai 2013-2015, se debe tener en cuenta en principio lo
que establecen las Clausulas Quinta y Décima Quinta del mismo, que son del tenor siguiente:

“QUINTA: las partes acuerdan establecer como organo de gobierno de la presente codlicion electoral una Comisién
Coordinadora Estatal, que tendrd la representacion legal de la codlicion, para todos los efectos legales a que haya lugar,
facultdndola desde este momento, para llevar a cabo todos los actos necesarios para la consecucion de la codlicién o en su caso
para la madificacion de las cldusulas establecidas en el presente instrumento

DECIMO QUINTA: El Partido de la Revolucion Democrdtica y Movimiento Ciudadano, convienen que el presente instrumento,
sus anexos y aun en materia de candidaturas, podrdn ser modificados total o parcialmente a través de la Comision
Coordinadora Estatal, quien a su vez lo hard del conocimiento del Instituto Electoral del Estado de México...”

Conforme a estas Clausulas, se advierte con absoluta claridad que la voluntad de los partidos coaligados fue integrar un
6rgano de gobierno de la misma; de lo que se sigue que tanto el Convenio suscrito, sus anexos e incluso las candidaturas
podran sufrir modificaciones total o parcialmente, las que se realizaran por el referido Organo quien lo comunicara a este
Instituto Electoral del Estado de México.

El escrito mencionado en el Resultando 6 del presente, hace llegar a este Instituto el Acta de la Comisién Coordinadora
Estatal de la Coalicion “UNIDOS ES POSIBLE”, celebrada el diecisiete de mayo del afio en curso, cuyo punto segundo del
orden del dia que desahogdé fue el referente a las modificaciones a las Clausulas del convenio de dicha Coalicidn, que se
circunscribio, segiin su contenido, Gnicamente a la Clausula Tercera.

Conforme a esto, se advierte en principio que la modificacion a la referida Clausula Tercera fue realizada por el 6rgano
de la Coalicion que los partidos coaligados convinieron para tal efecto.

Ahora bien, la ya mencionada Clausula Tercera, en los términos en que originalmente fue pactada por los partidos
politicos coaligados, tuvo por objeto determinar los cuatro Municipios en donde la Coalicién “UNIDOS ES POSIBLE”
postularia candidatos a miembros de los Ayuntamientos para el periodo constitucional comprendido del | de enero de
2013 al 31 de diciembre de 2015, y que son a saber: '

MUNICIPIO MUNICIPIO

ALMOLOYA DE ALQUISIRAS TULTEPEC

NEXTLALPAN RAYON
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En el Acta citada en el resultando 5 de este Acuerdo, fa Comisién Coordinadora Estatal de la Coalicién “UNIDOS ES
POSIBLE”, determiné que, por asi convenir a los intereses de la Coalicion, ratifican su voluntad de postular candidatos en
los siguientes municipios:

MUNICIPIO MUNICIPIO
NEXTLALPAN RAYON
TULTEPEC

Del mismo modo, acordaron que en el municipic de Almoloya de Alquisiras, ya no existe la voluntad de postular
candidatos por esta Coalicidn, per io que cada partido politico realizara su solicitud de registro correspondiente.

Asimismo, y toda vez que consideraron que en los municipios de Tejupilco y Tlalnepantla que inicialmente habfan sido
comprendidos por la Coalicion “MOVIMIENTO PROGRESISTA” quien se desistid de postular candidatos en esos
miunicipios, la Coalicion “UNIDOS ES POSIBLE”, por asi convenir a sus intereses decidieron postular candidatos en esos
municipios, por lo que los ayuntamientos en donde postularan candidatos son lo que a continuacidn se refieren:

MUNICIPIO MUNICIPIO
NEXTLALPAN TULTEPEC

RAYOM TLALNEPANTLA
----------------------- i TEJUPILCO

Al analizar la materia de la modificacién de la referida Clausula, se advierte por este Consejo General que Unicamente
aumenta de cuatro a cinco el niimero de municipios en donde la Coalicion “UNIDOS ES POSIBLE” postulara planilias de
iodo Constituciona! 2013-2015, lo que a juicio de este Organo
Superior de Direccién no implica el incumplimiente a los requisitos previstos en ios articulos 72 y 74 del Codigo
Electoral del Estado de México.

candidatos a miembros de Ayuntamientos para el Peri

Asimismo, en razén de que en efectc, conforme al Acuerdo nimero IEEM/CG/157/2012 aprobado en esta misma fecha
por este Organc Superior de Direccién, per el que se aprobé la modificacién a la Clausula Tercera del Convenio de la
Coalicion parcial "MOVIMIENTO PROGRESISTA”, por la que dicha Coalizidn conviro va no postular planilias de
candidatos en los municipios de 7Tejunilco y Tlalnepantla, no se contraviene lo dispuesto por el articulo 68 cel Codigo

Electoral del Estado de México.

Ademés, conforme a una interpreracion sistematica y func icnal de los articulos 51 fracciones ty V, 67 y 68 incisn f) del
Cédige Electoral del Estado de Méxice, es decision de los partidos politicos ¢ nimero de planillas de cand L
deseen postular en una coalicién parcial que al efecto conformen, por lo gue el hecho de gque una vez que nayan

registrado un convenio de coalicién para postular determinado nimers de planillas, tratdndose de coaliciones parcis
para postuiar candidates a miembros de ayuntamientos, no es un metivo que (es impida varizr ese nlmerc, pues no
existe disposicion legal que io prohiba.

2nto, es procedente la aprobacion da la
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los cinco que se enuncian cuatro parrafos arriba.

Por otra parte, este Consejo General estima, por cuanto hace al momento en gue se ha solicitado la modificacién al
Convenio tantas veces citado, que resula p:‘ocedente aun cuando ya fenecié el plazo para el registro de los convenios de
coalicion para el presenta procesc electoral, esto conforme a la tesis relevante vigente emitida por la Sala Superior del

-

Tribunal Electoral del Poder Judiciai de la Fe eracién siguiente:

Tesis XIX/2662

COALICION, ES PGSIBLE LA MODIFICACIGN DEL CONVENIO, AUN CUANDO HAYA VENCIDC EL PLAZO
PARA SU REGISTRC (LEGISLATION DEL ESTADO DE MORELQOS). £l articuio 49, fraccién 1V, del Codigo Electoral
para el Estado de Morelos prevé que una coalicion presente un convenio en el que se regule a la propia conjuncion de pariidos
politicos. Si las cldusulas de ese convenio son aprobadas, éstas deben surtir, en principic, blenos efectes. Lo contraric debs estar
estabiecido claramen aue siic [osible ineficacia de una cldusula no encuentra respaldo en la proi'*u fev, no
kay base para dete v su falta de validez. No cs obstdcito a lector
paza ei Estado de Morelos, se estabiezca ! plazo dentro de :' cual se debe ECTIS’FGI cl convenio de codlicion, ya gue d:m
estd previsto paro su preseniacién; per ic gue si diche co i presen se tizmipe, o co

i "‘G“fca de que lo coajicion ;fc.’ac:o:mrj@

enia ,’ey. !
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convenio admita ser registrada. Sin embargo, esto es muy distinto a considerar que, una vez vencido ese plazo, exista
imposibilidad legal de modificar alguna cldusula del convenio ya registrado, puesio que el citado precepto nada dispone sobre el
particular, es decir, no prevé, que fenecido el plazo a que se refiere, ya no sea posible para los partidos integrantes de una
codlicién modificar el convenio celebrado al efecto.

Tercera Epoca:

Juicio de revisién constitucional electoral. SUPJRC-044/2000. Codlicién Alianza por Morelos. 10 de mayo de 2000. Unanimidad de
votos. Ponente: Mauro Miguel Reyes Zapata. Secretario: juan Manuel Sdnchez Macias.

Nota: El contenido de los articulos 49, fraccion IV y 50, del Cédigo Electoral para el Estado de Morelos, interpretados en esta
tesis, fueron reformados en su contenido y corresponden con los diversos 78 a 85 del Cédigo Electoral del Estado Libre y Soberano
de Morelos, vigente a fa fecha de publicacion de la presente Compilacion.

La Saia Superior en sesién celebrada el veintisiete de mayo de dos mil dos, aprobs por unanimidad de votos la
tesis que antecede.

Justicia Electoral. Revista del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, Suplemento 6, Afic 2003,
pdginas 96 y 97.

Criterio el anterior que a juicio de este Organo Superior de Direccion resulta de aplicacion por analogfa al motivo del
presente Acuerdo, en razdn de que el Codigo Electoral del Estado de México no contiene disposicion alguna que impida a
los partidos integrantes de una coalicidén realizar modificaciones al convenio que hayan celebrado una vez que haya
fenecido el plazo para la solicitud de su registro o cuando haya sido registrado por el érgano electoral competente.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarte
¥ séptimo y 94 del Codigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e}, 49, 52 parrafc primero, 56 y 57 del Reglarnento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba la modificacion a la Clausula Tercera del Convenic de la Coalicion parcial derominada
“UNIDOS ES POSIBLE”, celebrado por los partidos de la Revolucion Democratica y Movimiento
Ciudadano, para postular en el proceso electoral 2012, planillas de candidatos a miembios de
Ayuntamientos del Estado de México que se registrd mediante Acuerdo IEEM/CG/129/2012, en los
términos que se precisan en Considerando VI dei presente Acuerdo; por lo que la Coalicién de mérito
comprenderé cinco municipios.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria de este Organo Superior de Direccion, notifique al representante propietaric de
la Coalicién “UNIDOS ES POSIBLE” acreditado ante este Consejo General, la aprobacién del presente
Acuerdo.

TERCERO.- Se instruye a la Secretarfa de este Organo Superior de Direccion para que por conducto de la Direccién de

Organizacion, haga del conocimiento de los Consejos Municipales donde ha dejado de surtir efectos y as
como a los que a partir de este Acuerdo comprenderd la Coalicion “tUNIDOS ES POSIBLE”, la aprobacian
del presente Acuerde para los efectos a que haya lugar.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo, en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina eiectrénica del Instituto Electoral del Estado de
Meéxico.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtira efectos a parzir de su aprobacion por el Consejo General del Instituto Electoral

del Estado de México.

Asi lo aprobaren por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales def Consejo General del Institu
México, en Sesién Extraordinaria celebrada en ia ciudad de Toluca de Lerde, Estado de Méxi
mil doce y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97,
Cédigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General Ee. i
Estado de México.

ico, el diz diecinue:
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"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

M. EN A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).

CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/159/2012

Por el que se aprueba la modificacién de la Clausula Tercera del Convenio de la Coalicion Electoral Parcial que
celebraron los partidos del Trabajo y Movimiento Ciudadano, para postular Planillas de Candidatos a Miembros
de Ayuntamientos del Estado de México, para el Periodo Constitucional 2013-2015, registrado mediante
Acuerdo IEEM/CG/127/20i 2.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

l. Que la H. “LVII” Legislatura del Estado, expidié en fecha veinticuatro de noviembre del afio dos mil once, el decreto
nimero 383, publicado en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del
Gobierno” el dia primero de diciembre de ese mismo afio, en donde convocé a los ciudadanos del Estado de México y a
los partidos politicos con derecho a participar, a elecciones ordinarias de Diputados Locales a la “LVIll” Legislatura para
el periodo constitucional del cinco de septiembre del afio dos mil doce al cuatro de septiembre de dos mil quince y de
miembros de los Ayuntamientos de la Entidad, para el periodo comprendido del primero de enero de dos mil trece al
treinta y uno de diciembre de dos mil quince.

2. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el dia dos de enero del afic en curso, celebré
sesion solemne por la que, conforme a lo dispuesto por los articulos 92 parrafo segundo y 139 del Cédigo Electoral del
Estado de México, inicid el proceso electoral ordinario por que se elegiran a los Diputados a la Legislatura Local y
miembros de los Ayuntamientos del Estado de México.

3. Que en fecha veintiséis de abril de dos mil doce, los ciudadanos licenciado joel Cruz Canseco y licenciado Evanivaldo
Mecalco Gonzalez, representantes propietarios de los partidos politicos del Trabajo y Movimiento Ciudadano,
respectivamente, ante el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México presentaron ante la Oficialia de
Partes de este Instituto, un escrito por el que solicitan el registro del convenio de coalicion electoral parcial que
celebraron los institutos politicos mencionados para postular, en el proceso electoral 2012, once pianillas de candidatos a
miembros de igual nimero de Ayuntamientos para el periodo constitucional 2013-2015.

4. Que en sesién extraordinaria celebrada el primero de mayo del afio en curso, este Consejo General emitié el Acuerdo
nimero IEEM/CG/127/2012, por el que registré el Convenio de la Coalicion Electoral parcial que celebraron los partidos
del Trabajo y Movimiento Ciudadano, para postular once Planillas de Candidatos a Miembros de Ayuntamientos del
Estado de México, para el Periodo Constitucional 2013-2015; Coalicién que se denomina “MORENA”.

5. Que en sesion celebrada el diecisiete de mayo del afio en curso, la Comisién Coordinadora Estatal de la Coalicién
“MORENA”, acordé modificar la Clausula Tercera del Convenio referido en el Resultando previo, ya que al desahogar el
punto 2 del orden del dia de esa sesion, determind:

“2. Los integrantes de la Comisién Coordinodora Estatal CC. OSCAR GONZALEZ YANEZ Y JUAN ABAD DE JESUS, con
fundamento en la CLAUSULA DECIMOTERCERA del Convenio de Codlicién aprobado por el Consejo General el primero
de mayo del afio en curso, mediante Acuerdo Nimero IEEMICG/127/2012, han determinado modificar la CLAUSULA
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TERCERA del Convenio de Codlicion, denominada “MORENA?” por asi convenir a los intereses de los partidos coaligados.
En este sentido las partes acuerdan que estas modificaciones se hard (sic) respecto de los municipios en los que se postulardn
candidatos bajo la modalidad de coalicién electoral, en atencion a lo anterior las partes acuerdan notificar af Consejo General
del Instituto Electoral del Estado de México el presente acuerdo de voluntades a efecto de que ia autoridad electoral
administrativa resuelva lo conducente.

En mérito de lo expuesto, enseguida se citan los municipios en los que tnicamente se ratifica la voluntad de postular
candidatos por la codlicién que formamos parte:

MUNICIPIO MUNICIPIO
COYOTEPEC TEPETLAOXTOC
CHIAUTLA TEMAMATLA
PAPALOTLA TULTITLAN
TEXCOCO ZUMPANGO

Consecuentemente de los municipios registrados inicialmente para postular candidatos en la Codlicion Electoral denominada
“Movimiento Progresista” (SIC), por convenir asi a los intereses de los partidos politicos coaligados, en los municipios que
enseguida se enlistan, las partes acordamos ya no postular candidatos por la Coalicion de referencia.

MUNICIPIO
SAN FELIPE DEL PROGRESC

MUNICIPIO
CUAUTITLAN IZCALLI
CHICOLOAPAN

Es menester aclarar por este Consejo General que si bien es cierto que el parrafo previo trascrito hace mencién a la
Codlicién Electoral “Movimiento Progresista”, también lo es que de la lectura integral del documento en cita, se debe
considerar que el sentido y contenido del mismo se refiere a la Coalicién Electoral denominada “MORENA”.

Que e! dieciocho de mayo del presente afio, el ciudadano Armando Bautista Gémez, representante propietario de ia
Coalicion “MORENA” ante el Consejo General de este instituto, ingreso via Oficialia de partes, un escrito dirigido al
Consejero Presidente de este Consejo General, en el que medularmente sefiala:

“...por medio del presente escrito remito a notificar el Acta de ia Comisién Coordinadora Estatal de la Coalicién, en la cual se
aprueba realizar modificaciones a la CLAUSULA TERCERA del Convenio de Codlicién aprobade por este Consejo General en
primero de mayo del afio en curso mediante acuerdo N° IEEMICG/12712012.

En mérito de lo anterior, para los efectos legales conducentes, e solicito haga del conocimiento respectivo a los integrantes del
Consejo General, el Acta en referencia y convoque a Sesion de Consejo Generai para los efectos legales correspondientes”.

Por lo anteriormente expuesto; y

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 41 fraccién |, define a los partidos politicos
como entidades de interés publico, que tienen como fin promover fa participacion del pueblo en la vida democritica,
contribuir a la integracién de la representacion nacional y como organizaciones de ciudadanos, hacer posible el acceso de
4stos al ejercicio del poder publico, de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan. Los partidos politicos
nacionales tendran derecho a participar en las elecciones estatales y municipales.

Que ia Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articuio ! | primer parrafo, asi como el Cédigo
Electoral del Estado de México en el articulo 78 primer parrafo, establecen que la organizacion, desarrollo y vigilancia de
los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de
Ayuntamientos, es una funcién estatal que se realiza a través de un organisimo pGblico auténomo, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México.

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 12 parrafo primero, prevé que los
partidos politicos son entidades de interés publico que tienen como fin promover la participacion del pueblo en ia vida
democritica, contribuir a la integracién de la representaciéon popular y como organizaciones de ciudadanos, hacer posible
el acceso de éstos al ejercicio del poder plblico, de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan, su
participacién en los procesos electorales estara garantizada y determinada por la ley.
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IV.  Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 51 fraccion V, prevé el derecho de los partidos politicos de
formar coaliciones, en los términos que sefiala ese cuerpo normativo.

V. Que de acuerdo al articulo 67 del Codigo Electoral del Estado de México, en los procesos electorales los partidos
politicos tendrén derecho a postular planillas por si mismos, o en coalicion con otros partidos politicos, tratindose de la
eleccién de miembros de Ayuntamientos de la Entidad.

VI.  Que conforme al articulo 68, fraccion VIII, del Cédigo Electoral del Estado de México, los partidos podran formar
coaliciones para la eleccion de uno o méas ayuntamientos.

Vil. Que conforme al articulo 95, fraccion VI, del Codigo Electoral del Estado de México, es atribucidn del Consejo General

Vil

del Instituto Electoral del Estado de México, resolver sobre los convenios de coalicidon que celebren los partidos politicos,
lo que implica que pueda resolver también respecto de las modificaciones que en su caso se realicen a dichos convenios.

Que en relacion al escrito referido en el Resultando é del presente Acuerdo y para determinar respecto de la
modificacion de la Clausula Tercera del Convenio de la Coalicion Electoral parcial que celebraron los partidos del
Trabajo y Movimiento Ciudadano, para postular once Planillas de Candidatos a Miembros de Ayuntamientos del Estado
de México, para el Periodo Constitucional 2013-2015, se debe tener en cuenta en principio lo que establecen las
Clausulas Décima Tercera y Décima Cuarta del mismo, que son del tenor siguiente:

“DECIMO TERCERA: El Partido del Trabajo y Movimiento Ciudadano convienen que el presente instrumento, sus anexos y aun
en materia de candidaturas, podrdn ser medificados total o parcialmente a través de la Comision Coordinadora Estatal, quien a
su vez lo hard del conocimiento del Instituto Electoral del Estado de México...

DECIMO CUARTA: Las partes convienen en conformar como érgano superior de direccion de la codlicién electoral, la Comision
Coordinadora Estatal que se integra con un representante de cada partido politico y un representante designado de comun
acuerdo por los partidos. Para la toma de decisiones se privilegiara el consenso.

Sesionard a peticién de cualquiera de sus integrantes y tendrd las mds amplias facultades para resolver cualquier problema de
interpretacion ylo/ aplicacién del presente convenio, redlizando los ajustes, medidas, sustituciones y modificaciones
correspondientes.”

Conforme a estas Clausulas, se advierte con absoluta claridad que la voluntad de los partidos coaligados fue integrar un
6rgano de gobierno de la misma; que el Convenio que suscribieron, sus anexos e incluso las candidaturas podran sufrir
modificaciones total o parcialmente, las que se realizaran por el referido Organo quien lo comunicara a este Instituto
Electoral del Estado de México.

El referido escrito mencionado en el Resultando 6 del presente, hace llegar a este Instituto, el Acta de la Comisidn
Coordinadora Estatal de la Coalicion “MORENA”, celebrada el diecisiete de mayo del afio en curso, cuyo punto segundo
del orden del dia que desahogd fue el referente a las modificaciones a las Clausulas del convenio de dicha Coalicién, que
se circunscribio, seglin su contenido, Unicamente a la Clausula Tercera.

Conforme a esto, se advierte en principio que la modificacion a la referida Clausula Tercera fue realizada por el 6rgano
de la Coalicion de los partidos coaligados convinieron para tal efecto.

Ahora bien, la ya mencionada Clausula Tercera, en los términos en que originalmente fue pactada, tuvo por objeto
determinar los once Municipios en donde la Coalicion “MORENA” postularia candidatos a miembros de los
Ayuntamientos para el periodo constitucional comprendido del | de enero de 2013 al 3| de diciembre de 2015, y que
son a saber:

MUNICIPIO MUNICIPIO
CUAUTITLAN IZCALLI TEXCOCO
COYOTEPEC TEPETLAOXTOC
CHIAUTLA TEMAMATLA
CHICOLOAPAN TULTITLAN
PAPALOTLA ZUMPANGO
SAN FELIPE DELPROGRESO

En el Acta citada en el resultando 5 de este Acuerdo, la Comisién Coordinadora Estatal de la Coalicion “MORENA”,
determind que, por asi convenir a los intereses de la Coalicion, ratifican su voluntad de postular candidatos en los
siguientes municipios:
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MUNICIPIO MUNICIPIO

COYOTEPEC TEPETLAOXTOC
CHIAUTLA TEMAMATLA
PAPALOTLA TULTITLAN
TEXCOCO ZUMPANGO

A consecuencia de lo anterior, la misma Comisién Coordinadora Estatal de la Coalicién “MORENA”, en relacién a los
municipios registrados inicialmente para postular candidatos, por asi convenir a sus intereses, acordé ya no postular
candidatos en los siguientes municipios.

MUNICIPIO MUNICIPIO

CUAUTITLAN IZCALLI SAN FELIPE DEL PROGRESO

CHICOLOAPAN

Al analizar la materia de la modificacion de la referida Clausula, se advierte por este Consejo General que Gnicamente
disminuye de once a ocho el nimerc de municipios en donde la Coalicion “MORENA” postulara planillas de candidatos a
miembros de Ayuntamientos para el Periodo Constitucional 2013-2015, lo que a juicio de este Organo Superior de
Direccién no implica el incumplimiento a los requisitos previstos en los articulos 72 y 74 del Coédigo Electoral del Estado
de México.

Ademas, conforme a una interpretacion sistematica y funcional de los articulos 51 fracciones |y V, 67 y 68 inciso f) del
Cédigo Electoral del Estado de México, es decisién de los partidos politicos el niimero de planillas de candidatos que
deseen postular en una coalicién parcial que al efecto conformen, por lo que el hecho de que una vez que hayan
registrado un convenio de coalicién para postular determinado ndmero de planillas, trataindose de coaliciones parciales
para postular candidatos a miembros de ayuntamientos, no es un motivo que les impida variar ese nimero, pues no
existe disposicion legal que lo prohiba.

Por tanto, es procedente la aprobacién de la modificacién de la Clausula de mérito a efecto de que los municipios en
donde postulara planillas de candidatos a miembros de los Ayuntamientos para el periodo constitucionai 2013-2015, sean
los ocho que se enuncian tres parrafos arriba.

Por otra parte, este Consejo General estima, por cuanto hace al momento en que se ha solicitado la modificacién al
Convenio tantas veces citado, que resuita procedente aun cuando ya fenecié el plazo para el registro de fos convenios de
coalicion para el presente proceso electoral, esto conforme a la tesis relevante vigente emitida por la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, que a la letra dice:

Tesis XIX/2002

COALICION. ES POSIBLE LA MODIFICACION DEL CONVENIO, AUN CUANDO HAYA VENCIDO EL PLAZO
PARA SU REGISTRO (LEGISLACION DEL ESTADO DE MORELOS). El articulo 49, fraccién IV, del Cédigo Electoral
para el Estado de Morelos prevé que una codlicidn presente un convenio en el que se regule a la propia conjuncion de partidas
politicos. Si las cldusulas de ese convenio son aprobadas, éstas deben surtir, en principio, plenos efectos. Lo contrario debe estar
establecido claramente en la ley. De manera que si la posible ineficacia de una cldusula no encuentra respaldo en la propia ley, na
hay base para determinar su falta de validez. No es obstdculo a lo anterior el hecho de que en el articulo 50 del Codigo Electoral
para el Estado de Morelos, se establezca el plazo dentro del cual se debe registrar el convenio de coalicién, ya que dicho plazo
estd previsto para su presentacion; por lo que si dicho convenio no se presenta durante ese tiempo, la consecuencia serd la de que
tal acuerdo partidario ya no podrd ser presentado y, por ende, habrd imposibilidad juridica de que la codlicién relacionada con tal
canvenio admita ser registrada. Sin embargo, esto es muy distinto a considerar que, una vez vencido ese plazo, exista
imposibilidad legal de modificar alguna cldusula del convenio ya registrado, puesto que el citado precepto nada dispone sobre el
particular, es decir, no prevé, que fenecido el plazo a que se refiere, ya no sea posible para los partidos integrantes de una
codlicion modificar el convenia celebrado al efecto.

Tercera Epoca:

Juicio de revision constitucional electoral. SUP-JRC-044/2000. Coalicion Alianza por Morelos. 10 de mayo de 2000. Unanimidad de
votos. Ponente: Mauro Miguel Reyes Zapata. Secretario: Juan Manue! Sdnchez Macias.

Nota: E! contenido de los articulos 49, fraccion IV y 50, del Codigo Electoral para el Estado de Morelos, interpretados en esta
tesis, fueron reformados en su contenido y corresponden con los diversos 78 a 85 del Cédigo Electoral del Estado Libre y Soberano
de Morelos, vigente a la fecha de publicacion de la presente Compilacion.




Pagina 92

GACETA 21 de mayo de 2012

DEL GOEBIERMNO

La Sala Superior en sesién celebrada el veintisiete de mayo de dos mil dos, aprobé por unanimidad de votos i
tesis que antecede.

Justicia Electoral. Revista del Tribuna! Electoral del Poder Judicial de la Federacién, Supiemento 6, Afic 2003,
pdginas 96 y 97.

Criterio el anterior que a juicio de este Organo Superior de Direccién resulta de aplicacion por analogia al motivo del
presente Acuerdo, en razén de que el Cédigo Electoral del Estado de México no contiene disposicion aiguna que impida a
los partidos integrantes de una coalicion realizar modificaciones al convenio que hayan celebrado una vez que haya
fenecido el plazo para la solicitud de su registro o cuando haya sido registrado por el drgano electoral competente.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Codigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamiento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntcs de:

PRIMERO.-

SEGUNDO.-

TERCERO.-

PRIMERO.-

SEGUNDO.-

ACUERDO

Se aprueba la modificacion a la Clausula Tercera del Convenio de fa Coalicién parcial denominada
“MORENA”, celebrado por los partidos del Trabajo y Movimiento Ciudadano, para postular en el proceso
electoral 2012, planillas de candidatos a miembros de Ayuntamientos del Estado de México que se registrd
mediante Acuerdo IEEM/CG/127/2012, en los términos que se precisan en Considerando VIl del presente
Acuerdo; por lo que la Coalicién de mérito comprendera Unicamente ocho municipios.

Se instruye a la Secretaria de este Organo Superior de Direccion, notifique al representante propietario de
la Coalicién “MORENA” acreditado ante este Consejo General, la aprobacion del presente Acuerdo.

Se instruye a la Secretaria de este Organo Superior de Direccion para que por conducto de la Direccion de
Organizacion, haga del conocimiento de los Consejos Municipales en donde dejard de surtir efectos fa
coalicion “MORENA”, la aprobacion del presente Acuerde para los efectos a que haya iugar.

TRANSITORIOS

Publiquese el presente Acuerdo, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Scberano de
México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina electronica del Instituto Electoral del Estado de
México.

El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacion por el Consejo General del instituto Electoral
del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia diecinueve de mayo de dos
mil doce y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccion IX y 102, fraccion XXX, del
Cédigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del

Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

M. EN A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL

(RUBRICA).
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