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CC. COORDINADORES ADMINISTRATIVOS,

DIRECTORES DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
DELEGADOS ADMINISTRATIVOS Y PUESTOS
EQUIVALENTES EN LAS DEPENDENCIAS,
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA,

ORGANISMOS AUXILIARES DEL PODER EJECUTIVO,
ENTES AUTONOMOS, PODERES LEGISLATIVO Y JUDICIAL
PRESENTE

La Secretaria de Finanzas en cumplimiento de los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, especificamente al
séptimo, relativo al de Consolidacion de la Informacion Financiera y/o presupuestal, que refiere: los estados financieros de los
entes publicos deberan presentar de manera consolidada la situacion financiera y presupuestal, como si se tratara de un solo
ente publico; tomando en cuenta que el periodo contable de la Contabilidad de la Hacienda Publica, se dividird en periodos
uniformes para el registro de las operaciones y la rendicion de cuentas acerca de las mismas respectivamente. El periodo relativo
es de un afio calendario, del 1° de enero al 31 de diciembre, por lo tanto, los compromisos financieros y presupuestales asi
como la documentacion contable fechada con el afio 2012, deberdn ser presentados en los plazos sefialados en este documento
para afectar el ejercicio presupuestal 2012. Aquellos documentos que no se presenten en las fechas sefialadas, seran motivo de
la aplicacion de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, en contra del servidor
publico que no acate esta disposicion y seran aplicados contable y presupuestalmente en el ejercicio fiscal del afio 2013, sin que
esto implique la asignacion de recursos adicionales. Los compromisos adquiridos y/o documentos fechados con el afio 2012 que
no correspondan a recursos Adefados, afectaran el ejercicio presupuestal 2013.

En atencion a lo anterior y con fundamento en las atribuciones conferidas a la Secretaria de Finanzas, en los Articulos 24 fracc.
VIL X, XV, XXIV, XXV y XXV de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México, en los Articulos 327-A,
344 y 349 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, y el Articulo 14 fracc. Xl de la Ley para fa Coordinacidn y
Control de Organismos Auxiliares del Estado de México nos permitimos hacer de su conocimiento los "Lineamientos
Generales para el Cierre del Ejercicio Presupuestal y Contable 2012”.
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INGRESOCS

Todes los recursos depositados o transferidos a las cusntas bancarias del Gobierno del Estado de Méxice y en la Caja General
de Gobierno por las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Secter Central y los
realizados por los poderes Legisiativo y Judicial; los reintegros por remanentes de anticipos, remanentes de recursos federales o
estatales no ejercidos, llamadas telefonicas no cficiales, retenciones de ISR por salarios, honorarics y arrendamientos; de 5 y 2 al
millar para la Camara Mexicana de la Industria de la Construccion, 2 por ciento de supervision, 5 al millar de supervisién y
vigilancia, v | al millar para la Secretaria de la Contraloria, entre otros conceptos que se depositen a partir del | de enero al 31
de diciembre de 2312 y que sean registrados por las Instituciones Financieras en ese periodo, seran los que se contemplen para
el cierre del ejercicio y afectaran los registros contables y presupuestales de ingresos del ejercicio fiscal 2012.
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Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en ei sector central,
serin responsables de realizar a2 més tardar el lunes 3§ de diciembre de 2012, los reintegros de recursos a ia Caja
General de Gobierno y/o cuentas bancarias del Gobiernc del Estado de México, por concepto de remanentes de
anticipos para gastos, llamadas telefonicas no oficiales, retenciones de ISR por salarios, honorarios y arrendamientocs, del 2
v 5 al millar para la Camara Mexicana de la Industria de la Construccién, 2 por ciento de supervisién, 5 al millar de
supervisidén y vigilancia, 1 al millar para el OSFEM y | al millar para la Secretarfa de la Contraloria entre otros, ingresos
generados por actividades propias, devoluciones de recursos federales no ejercidos, intereses generados por la inversién
de recursos financieros estatales disponibles, entre otros.

Las retenciones efectuadas de ISR por salarics, honorarios y arrendamientos, que no se depositen en las
instituciones Bancarias o en la Caja General de Gobierno a mas tardar el lunes 31 de diciembre de 2812, no formaran
parte de las declaraciones correspondientes al ejercicio fiscal 2012 ante ef SAT y como consecuencia no se
considerardn en las constancias de percepciones y retenciones que deba expedir el GEM, 2 los asalariados,
prestadores de servicios o arrendadores.

La Direccién General de Recaudacién, tiene como fecha limite el miércoles 9 de enero de 2013 para enviara la
Direccion de Contabilidad del Sector Central los datos correspondientes al renglén de ramo ajenc, tales como enteros
de retenciones de Impuesto Sobre la Renta por salarios, honcrarios y arrendamientos entre otros, recibidos en las
cuentas bancarias recaudadoras del GEM, en el mes de diciembre de 2012.

L a Direccion General de Recaudacién, tiene como fecha iimite el viernes |1 de enero de 2013, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental, la siguiente informacién:

s Resumen anual de ingrescs con corte al 31 de diciembre de 2012.

e  Resumen del mes de diciembre de 2012 impreso, en medio magnético o via electrénica de los ingreses por concepto
de ingreso e Institucién Financiera.

o  Informacién relativa a los incentivos y subsidios otorgados durante el Ejercicio 2012.

La Direccién General de Recaudacion, a mas tardar ef lunes 7 de enero de 2013, deberi solicitar a ia Caja General
de Cobierno, los recibos de ingresos con fechas 2012, correspondientes a las ministraciones de recursos federales
realizados a! 31 de diciembre de 2012 derivados de la Ley de Coordinacidn Fiscal y dei Convenio de Colaboracién
Administrativa en Materia Fiscal Federal (Ramo 28 y 33).

La Direccién General de Recaudacion vy La Direccion General de Politica Fiscal, tienen como fecha limite el
viernes 25 de enero de 2013, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, ia siguiente infoermacion
documental:

a)  Constancia de compensacién de participaciones federales del mes de diciembre de 2012. (Direccién General de
Recaudacion)

b)  Estado de cuenta con la Federacidn del mes de diciembre de 201 2. (Direccién General de Politica Fiscal)

¢)  Resumen de operaciones con la Tesorerfa de ia Federacién con cifras al 31 de diciembre de 2012. {Direccién
Generai de Recaudacién)

La Caja General de Gebierno, tendrd como fecha limite el viernes il de enero de 2013, para remitir a la
Conrtaduria General Gubernamental los recibos de caja correspondientes al mes de diciembre de 2012. Asi como el
listado de posicion diaria de caja respectivo. Los recibos de caja por enteros de retenciones correspondientes al

Eiercicio 2007 reslizados por las dependencias y los poderes Legislativo y judicial, deberan enviarse a mas

tardar el midreoles 9 de enero de 2013,
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Las Unidades Administrativas de las Dependencias dei Sector Central, que hayan celebrado convenins de
reasignacion de recursos con las Entidades Federaies a mas tardar el lunes 31 de diciembre de 2012, deberan
solicitar a la Caja General de Gobierno, los recibos de czja correspondientes con fechas de 2012, los que se reciban en
2013 y que correspondan a recursos presupuestales del ejercicio 2012, se deberdn informar una vez que se tengz
conocimiento de la recepcidn de los recursos, a fin de gue se elabore el recibo de caja correspondiente, conforme lo
estabiece la circular 203A-005/2010 publicada en la Gaceta de! Gobierno No. 55 del 23 de septiembre de 2010 seccion
segunda.

Unidades Administrativas de las Dependencias del Sector Central y los poderes Legisiative y judicial,
ademds de los depdsitos en la Caja General del Gobierno y/o en ias Instituciones Bancarias autcrizadas de las retenciones
dei impuesto Sobre ia Renta por Salarios, Honcrariss y Arirendamientos, que deben realizarse a imas tardar ei
iunes 31 de diciembre de 2012; la documentacion soporte como son; nodminas, recibos y formatos Gricos de pago
entre otros, deberan ser entregados en la Direccién de Contabilidad del Sector Centrai a mas tardar ef lunes 7 de enere
de 20 3.

Las Direcciones Generales de inversién , de Crédito y de Financiamiento de Proyectos de {a Secretaria de
Finanzas, asi como la Direccién General de Vialidad de la Secretaria de Comunicaciones, que realicen la
ejecucion de programas a través de Fideicomisos, seran responsabies de enviar a fa Contaduria General Gubernramental 2
més tardar ei viernes 25 de enero de 2813, ios estados financieros y patrimoniales de los fideicoinisos yic informacion
correspondiente al ¢jercicio de los recursos con cifras al 31 de diclembre de 2012 y para el ejercicic 2013, esta
documentacion se remita en forma mensual.

CONCILIACIONES DE INGRESOS

La Direccion Genzeral de Recaudacion, Direccidn Generai de Politica Fiscal, asi como la Ceontaduria
General Gubernameantal, tienen como fecha limite el viernes 22 de febrero de 2013 para conciuir la conciliacion
del monto recaudado, correspondiente al Eiercicio Prasupuestai 2012, por cada uno de los rubros que conforman la Ley
de Ingresos; von cifras al 31 de diciemnbre de 201 2.

Lz Direccién General de Tesoreria. por conducto de ia Caja Generai de Gobierno y la Contadurfa General
Gubernamental, tienen come fecha limita of viernes 22 de febrero de 2813, para conciuir las siguientes conciiiaciones:

a) Cenciliacion de los intereses de recursos correspondientes a las aportaciones del Ramo 33 y otros apoyos federales,
con cifras al 31 de diciembre de 261 2.

b} Certificacién por parte de fa Caja General de Gobierno de los saldos presentados ern cuenias bancarias al 31 de
diciembre de 2012.

GASTGC CORRIENTE

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Adrninistrativas o su equivalente en el sector centra,
seran las responsables de revisar que tedas fas unidades ejecutoras de su dependencia, tramiten ante la Direccion General
de Tesoreria la totalidad de las solicitudes de pagos diversos, asi como de las solicitudes de reembolsos de fondos fijos de
caja ¥ gue cumpian estrictamente con las leyes, normas, reglamentos, politicas y circulares, emitidas para el control v
ejercicio del gasto publico, a mis tardar el miércoles 28 de noviembra de 2012, como fecha improrrogable, salvo casos
estrictamente excepcionales que determine la Secretarfa de Finanzas, la fecha limite sera el viernes {1 de enero de 2013,
con objeto de crear las cuentas por pagar correspondientes; los tramites que no se reaiicen en ias fechas establecidas,
afectaran el presupuesto del ejercicio 2013, sin que esto implique Iz asignacidn de recursos adicionales,

Las Coordinaciones Administrativas, Delegacicnes Administracivas o su equivalente en 2l sector central y en
las entidades publicas a fin de dar continuidad con los programas, tienen como fecha limite hasta ef viernses 23 de
noviembre de 2012, para solicitar gastos a comprobar ante la Direccion Ganeral de Tesorerfa, y para remitir ia
comprobacién de gastos a mas tardar el martes 18 de diciembre de 2012, revisanco que &i soporte documental cumpla
estrictamente con las leyes, normas, manuales, reglamentos, politicas y circulares emitidas para regular el gasto pabiico. i
existe disponibilidad de recursos, la Direccion General de Tesoreria, podré recibir sclicitudes de Gastos 2 Comprobar en
fecha posterior al viernes 23 de noviembre de 2012 independientemente de la fecha de liberacion de ios recursos, si se
cumpie con la fecha de comprobacién del imartes 18 de diciembre de 2012,

Si las Coordinaciones Administrativas, Delegacicnes Administrativas o su equivalente en el Sector Central y
en fas entidades publicas realizan [a comprobacién del gasto de los anticipos otorgados en 2012 con fecha posterior al
martes 18 de diciembre de 2012, afectara el presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal del 2013, sin que este
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implique la asignacién de recursos adicionales, asi mismo, en los casos excepcionales en los que se liberan recursos a través
de contra-recibos expedidos por concepto de gastos a comprobar, como son los que gestiona la Direccién General de
Recursos Materiales para las giras del mes; los que realiza la Direccion General de Personal referente a las aportaciones
quincenales al Fondo de Retiro y Seguro de Separacion Individualizado y los de la Secretaria Particular de la Secretaria
General de Gobierno, entre otros que se tramiten con fecha posterior al viernes 23 de noviembre de 2012 y su
comprobacion sera después del 31 de diciembre, se establece como fecha limite para comprobar el viernes 18 de
enero de 2013.

En relacion a la comprobacidén de servicios personales (salarios, honorarios asimilables a salarios, honorarios
(prestaciones de servicios independientes) y arrendamientos), se sujetara al martes 18 de diciembre de 2012,
como fecha improrrogable, la unidad administrativa que no cumpla con esta fecha, el servidor publico responsable
debera pagar las actualizaciones y recargos que se generen por las declaraciones complementarias que se tengan que
realizar ante el SAT.

3. La Direccién General de Tesoreria, tiene como fecha limite el viernes 7 de diciembre de 2012, para devolver
mediante oficio y fecha de término a las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en
el Sector Central y las correspondientes al Sector Auxiliar, los formatos que no reudnan los requisitos establecidos
para tramite con cargo al ejercicio presupuestal de 2012. No podran ser reingresados por parte de la
Unidad Administrativa para trimite de contra-recibo después de dos dias hdbiles a partir de la devolucién
de dicha documentacién; cuando se trate de anticipos para gastos, la comprobacion de estos recursos, debera efectuarse
como o establece el punto 2 de este apartado, asi mismo, debera remitir un listado de los folios devueltos a la Direccion
General de Planeacion y Gasto PUblico, para que permita el acceso a las unidades ejecutoras al Sistema de Planeacién y
Presupuesto para su desafectacion.

4. La Direccion General de Recursos Materiales, debera remitir a la Contaduria General Gubernamental en las fechas
que se mencionan, la siguiente documentacion:

a) Relacion de la distribucion de combustible, fotocopiado, limpieza, vigilancia, energia eléctrica y apoyos logisticos
desglosado por unidad ejecutora del gasto, registrada en el Sistema de Planeacion y Presupuesto (sector central y
auxiliar), importe y codificacion presupuestal programdtica autorizada para el ejercicio 2012; de todos los pagos
realizados al 31 de diciembre de 2012 se establece como fecha limite el viernes Il de enero de 2013. Los
tramitados posteriormente a esta fecha, se registraran con cargo al presupuesto autorizado para el ejercicio 2013, sin
que esto implique la asignacion de recursos adicionales.

b) Confirmacién por escrito de haber concluido la autorizacion de solicitudes de pagos diversos, de combustible,
fotocopiado, limpieza, vigilancia, energfa eléctrica y apoyos logisticos, correspondientes al ejercicio presupuestal 2012
presentados por las coordinaciones administrativas, delegaciones administrativas o su equivaiente en el sector central y
de proveedores y prestadores de servicios, anexando relacion de contra recibos emitidos por Ia Direccion General de
Tesoreria de los tramites autorizados. Se establece como fecha limite el viernes 25 de enero de 201 3.

5. La Direccién General de Recursos Materiales, tiene como fecha limite el viernes || de enero de 2013 para remitir
a la Direccion General de Tesorerfa, la siguiente documentacion:

a) Solicitudes de pagos diversos de los servicios de combustible, fotocopiado, limpieza, vigilancia, energia eléctrica y
apoyos logisticos, presentados en el mes de diciembre de 2012, con objeto de crear las cuentas por pagar correspondientes.
Los tramitados posteriormente a esta fecha, se registraran con cargo al presupuesto autorizado para el ejercicio 2013. Sin
que esto implique asignaciones adicionales.

6. La Direccién General de Personal, tiene como fecha limite el viernes 23 de noviembre de 2012, para enviar a la
Contaduria General Gubernamental los recibos por salarios, que deberdn ser tramitados ante la Direccién General de
Tesoreria, a mas tardar el lunes 3 de diciembre de 2012, los entregados con fecha posterior, seran con cargo al
presupuesto autorizado de egresos para el afio 2013, ain y cuando correspondan a salarios del 2012, sin que esto implique
asignaciones adicionales.

7. La Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, tiene como fecha limite el lunes 7 de enero de 2013,
para remitir a la Contadurfa General Gubernamental el resumen de las ndéminas correspondientes al mes de diciembre
de 2012, impreso y en medio magnético, incluyendo la informacién correspondiente a la prima vacacional y aguinaldo, asi
como cheques y abonos cancelados, excepto en este tltimo caso, las correspondientes a diciembre se sujetaran
conforme al punto nimero |1 y emitir constancia de que la totalidad de néminas procesadas en el ejercicio, han sido
remitidas para registro a la Contaduria General Gubernamental, esta informacién es indispensable para la
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expedicion de constancias de percepciones y retenciones que conforme al Articulo 118 Fraccién lil de la Ley
del Impuesto Sebre la Renta, debe emitir y entregar la Contaduria General Gubernamental.

La Direccion de Apoyo Administrativo y Prestaciones Socioeconomicas de la Direccion General de
Personal, en coordinacion con la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, tienen como fecha
limite el lunes 7 de enero de 2013, para enviar a la Contaduria General Gubernamental en medios magnéticos o via
electronica, el desglose por unidad ejecutora del gasto, con su clasificacion programatica a nivel proyecto de los pagos
efectuados por ias aportaciones patronales de! fondo de retiro (FOREMEX) y del seguro de separacion individualizade
al 31 de diciembre de 2012, mismos que deberan estar registrados en el Sistema de Planeacion y Presupuesto.

La Direccion General de Recursos Materiales en coordinacién con ja Direccién de Apoyo Administrativo y
Prestaciones Socioeconémicas de la Direccion General de Personal y las unidades ejecutoras, tienen como
fecha limite el lunes 7 de enere de 2013, para enviar a la Contaduria General Gubernamental, el desglose por unidad
ejecutora del gasto con su clasificacidn programatica a nivel proyecto de los pagos efectuados por la prima del seguro
institucional de vida, para los servidores publicos al 31 de diciembre de 2012, mismos que deberan estar registrados en el
Sisterna de Planeacion y Presupuesto.

La Direccidn de Remuneraciones al Personal de la Direccion General de Personal, las Delegaciones Fiscales,
Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o pagadores habilitados, tienen como fecha
fimite el jueves 10 de enero de 2013, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, los listados de abonos y
cheques de némina canceladcs y no pagados del mes de diciembre de 20i2; la Direccién General de Administracion y
Finanzas de la Secretaria de Educacién y las Delegaciones Administrativas o pagadores habilitados, tienen
como fecha limite el viernes |1 de enero de 2013, para ia entrega de los cheques cancelados correspondientes a las
becas ctergadas por el Gobierno del Estado de México al 31 de diciembre de 2012, mismos que deberan estar registrados
en el Sistema de Planeacion y Presupuesto.

La Contaduria General Gubernamental, tiene como fecha limite el viernes 18 de enero de 2613, para remitir a la
Direccion General del Sistema Estatal de Informatica en medios magnéticos la informacion de cheques y abonos cancelados
de sueldos, correspondientes al mes de diciembre de 2012.

La Direccion General del Sistema Estatal de informatica, tiene como fecha limite ei viernes 25 de enero de
2013, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, el resumen, archivos y listados definitivos Jde cheques y abonos
cancelados correspondientes al mes de diciembre de 2612

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administirativas o su equivalente en el sector central,
deberan presentar a mas tardar el jueves 10 de enerc de 2013, el cierre del ejercicio programatico presupuestal ante la
Direccién General de Planeacion y Gasto Publico y |z informacion contable con cifras al 31 de diciembre de 2012, ante fa
Contaduria General Gubernamental, para realizar la consolidacién de estados financieros y presupuestales del Gobierno del
Estado de México.

Las Coordinacicnes Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el sector central,
tienen como fecha limite el lunes 26 de noviembre de 2012, para tramitar ante la Direccion General de Planeacion y
Gasto Publico, adecuaciones presupuestarias extraordinarias, incluyendo las correspondientes ai ejercicio de
recursos federales e incentivos y subsidios fiscales, las cuales deberan estar acompafiadas por los dictamenes de
reconduccién programatica presupuestal respectivos.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el sector central y en
las entidades publicas, deberan enviar a la Direccién de Pelitica Salarial de la Direccion General de Personal a mas tardar
el viernes | | de enero de 2013, los comprobantes de los cheques entregados a los servidores pGblicos por concepto de
gratificaciones y premios de fin de afio, asi como la devolucion de cheques cancelados por este concepto, mismos que
deberin estar registrados en el Sistema de Planeacion y Presupuesto.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el secter central y
en las entidades publicas, deberdn turnar a la Contadurfa General Gubernamental el martes 18 de diciembre de
2012 fotocopia de los oficios de autorizacion de las adecuaciones presupuestales (ampliaciones, canceiacién y traspasos
externos) que establece el articulo 62 y 63 del Decreto del Presupuesto de Egrescs, correspondientes al ejercicio fiscal
2012. En caso de que en el cuerpo del oficio no especifique el concepto por el que se originé la adecuacién presupuestal,
debera indicarse por escrito debiendo contener la firma del responsable del area presupuestal, asi mismo entregar un
resumen de las adecuaciones presupuestales que se requerird en el Manual para la entrega de Informacién para la Cuenta
Publica del ejercicio Fiscal 2012.
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7. La Direccién de Politica Salarial de la Direccién General de Personal, tiene como fecha limite el viernes 18 de
enere de 2613, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, en medio magnético, las gratificaciones y premios
de fin de afic, correspondientes al ejercicio fiscal 2012, clasificado por Dependencia a nivel Direccion General o
equivaiente en el sector central, por Organismo Auxiliar y cada uno de ios Poderes, incluyendo su codificacién
programatica presupuestal a nivel proyecte con su monto respectivo, esta informacion forma parte de la base gravable para
la determinacion del Impuesto del 2.5 por ciento Sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal, cuya
declaracidon debe presentarse en el mes de enerc de 2013.mismos que deberdn estar registrados en el Sistema de
Planeacién y Presupuesto.

i8. La Caja General de Gobierno en coordinacién cen la Direccién de Politica Salarial de Ja Direccion General
de Perscnal, tienen como fecha limite el iunes 21 de enere de 2013 para remitir a la Contadurfa General
Gubernamental, el desglose por Institucién Bancaria y nimero de cuenta de las gratificaciones y premios de fin de afio, por
servidor publico con niimero de cheque e importe, el reporte de posicién diaria de caja impreso y en medio magnético y su
soporte documental; asi como de los cheques cancelados. Mismos que deberan estar registrados por la Direcciéon de Politica
Saiarial de la Direccién Generai de Personal en el Sistema de Planeacién y Presupuesto.

{19. La Caja General de Gobierno, debe remitir a la Contaduria General Gubernamental, ia siguiente informacion:

»  Estados de cuenta bancarios impresos y en medios magnéticos al 31 de diciembre de 2012, de todas las cuentas bancarias
del Gobierno del Estado de México vigentes, a mas tardar el viernes 25 de enero de 2013.

s Reportes de la posicién diaria de caja de los egresos efectuados al 31 de diciembre de 2012, a més tardar el viernes |1 de
enero de 2013 y los complementarios y su respectivo soporte documental impreso y en medio magnético, el viernes 25
de enero de 2013.

e  Se establece como fecha iimite el viernes |8 de enero de 2013, para enviar los originales de a siguiente documentacién:

- SPEIS correspondientes al mes de diciembre de 2012, efectuados por traspasos entre bancos, comprobantes de
inversion, de participaciones federales y estatales, asi come pagos a Municipios del FISM, FORTAMUN, FASP,
SUBSEMUN y FEFOM.

- Carpeta de las Inversiones Financieras de! Gobierno del Estado de México, que contenga el saldo, los intereses
generados y demas informacién relevante sobre las inversiones financieras con cifras al 31 de diciembre de 2012.

20. La Direccién General de Tesoreria en coordinacién cen la Caja General de Gobierno, tiene como fecha limite el
miéreoies 6 de febrere de 2013, para enviar a ja Contaduria General Gubernamental, el acumulado de pagos al 31 de
diciembre de 2012, en forma impresa y en medios magnéticos clasificade conforme ai formato que se determine y que
contenga el RFC de cada Proveedor, Contratista © Prestador de Servicic.

21. La Direccién General de Tesorerfa, debe remitir a la Contaduria General Gubernamental, a méas tardar el viernes 25
de enero de 2013, [a siguiente informacion:

e Relacion de los contra-recibos cancelados durante el Ejercicio 2012,

> Reiacion de transferencias pagadas y por pagar tramitadas por los Organismos Auxiliares, tanto de gasto corriente como de
inversion.

22. Las Coordinaciones Administrativas, Delegacicnes Administrativas o su equivalente en el Secter Central,
deberan enviar a la Contaduria General Gubernamental a mas tardar el lunes [4 de enere de 2013, ia confirmacién de
haber enviado ia documentacion original de fos bienes adquiridos durante el ejercicio fiscal 2012, para su resguardo,
conforme lo establece el articulo 346 del Cédige Financiero del Estado de México y Municipios.

23. El Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutive del Gebierno del Estade de
México en coordinacidn con las Unidades Ejecutoras, deberan remitir a la Contaduria General Gubernamental a mas tardar
el viernes 18 de enero de 2012 la aplicacion de los cursos de capacitacion a servidores piblicos del sector central y
auxiliar por unidad ejecutora y su clave programatica, mismos que deberan estar registrados en el Sistema de Planeacién y
Presupuesto. Esta informacién forma parte de la base gravable para la determinacion del Impuesto del 2.5 por ciento Scbre
Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal, cuya declaracién debe prasentarse en el mes de enero de 2013.

8, HNYERSION EN OBRAS PUBLICAS
GASTO DE INVERSIGN SECTORIAL (G 1 9)

{. Las Dependencias, Entidades Publicas y Ayuntamientos, tienen como fecha limite el viernes 16 de noviembre
de 2002, para tramitar anticipos de obras y acciones ante la Direccidon General de Inversién de la Subsecretarfa de
Planeacion y Presupuesto.
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Los compromisos formalizados al 31 de diciembre de 2012, seran presentados para auterizacion y tramite ante la
Direccién General de Inversion, a mas tardar el lunes 7 de enero de 2013, afectando el presupuesto del afio 2012.

i_.as estimaciones por trabajos ejecutados y !a adquisicion de bienes y servicios, deberan ser facturadas dentro
del mismo ejercicio y presentadas para su liberacion y tramite ante la Direccion General de Inversién, a mas tardar el
viernes 14 de diciembre de 2012, en caso de no ser pagadas se registrarin como ADEFAS. De no presentarse
en esa fecha, se deberin facturar y presentar a partir del lunes 7 de enero de 2013, afectando el
presupuesto que para 2013 se autoriza a la unidad ejecutora, sin que esto implique la asignacién de recursos
adicionales. Los trabajos ejecutados del 19 al 31 de diciembre de 2012, serin facturados en el mes de enero de 2013
y se afectaran con cargo a los refrendos del ejercicio 2012.

Las Entidades Publicas que sjecuten obra con ingresos propios, deberan crear las ADEFAS desde el momento en que
se inicie el proceso adquisitivo.

Todas las obras y acciones que se hayan autorizado a los ayuntamientos con cargo al Gasto de Inversion Sectorial en el
ejercicio 2012 (refrendos) y que no hayan registrado afectacion presupuestal al 3! de diciembre del 2012 no serin
refrendadas, todas las obras que no hayan sido contratadas al |5 de enero seran canceladas.

La Direccion General de Inversion, tiene como fecha limite el viernes 11 de enero de 2013, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental, copia de las relaciones de envio a la Direccion General de Tesoreria y las
autorizaciones de pago con su soporte documental, correspondiente al Gasto de Inversion Sectorial (GIS) 2012.

La Direccion General de Inversion, tiene como fecha limite el viernes 22 de febrero de 2013 para remitir a la
Contaduria General Gubernamental el listado definitivo del Gasto de Inversion Sectorial 2012, relacionado por
autorizacién de pago, monto, clasificacion programatica y sector.

APORTACIONES Y APOYOS FEDERALES Y OTROS PROGRAMAS ESTATALES

La Direccion General de Inversion, tiene como fecha limite el viernes 15 de febrero de 2013, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental los listados de obras del mes de diciembre de 2012, correspondientes al GIS y por
cada programa (FEFOM, FISE, FASP, FAM) entre otros, desgiosado por autorizacién de pago y su codificacién presupuestal
que contenga clave de la unidad administrativa, clave programatica a nivel proyecto y partida presupuestal.

La Caja General de Gobierno, debera informar a mas tardar el jueves 10 de enero de 2013 a la Direccion General
de Planeacion y Gasto Publico y Direccion General de Inversién, el importe de los rendimientos financieros generados al 31
de diciembre de 2012, por cada uno de los fondos del Ramo General 33, asi como de los correspondientes a otros apoyos
federales, derivados de convenios de reasignacion de recursos.

TRANSFERENCIAS A MUNICIPIOS

La Direccion General de Politica Fiscal, tiene como fecha limite el jueves 10 de enero de 2013, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental en medio magnético o via electronica el desglose por concepto, importe y municipio de
las participaciones federales y estatales transferidas en el mes de diciembre de 2012, asi como el desglose de las retenciones
efectuadas.

La Caja General de Gobierno, tiene como fecha limite el viernes || de enero de 2013, para enviar a la Contaduria
General Gubernamental, el listado de las transferencias realizadas a los municipios por concepto de participaciones federales
y estatales, del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FAISM), del Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN) y Fondo Estatal
de Fortalecimiento Municipal (FEFOM) entre otros, con cifras al 31 de diciembre de 2012, asi como del Fondo Financiero
de Apoyo Municipal.

DEUDA PUBLICA

La Direccion General de Crédito. tiene como fecha limite el viernes 18 de enero de 2013, para remitir a fa
Contaduria General Gubernamental, ios pagarés con su respectivo soporte documental elaborados al 31 de diciembre de
2012, asi como el listado de programaciones pagadas de capital e interés, hoja de ingresos extraordinarios y los estados de
cuenta del mes de diciembre de 2012, los estados financieros y patrimoniales al cierre de diciembre de 2012 de los
Fideicomisos F/0C105 y F/00205.

La Direccion General de Crédito, tiene como fecha limite el viernes 1! de enero de 2013, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental, pagarés con soporte documental y niimero de contrato o convenio elaborados al 31
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de diciembre de 2012, a cargo de las Entidades Pablicas y Ayuntamientos. Asi como la relacién por crédito de la deuda
puablica, avalada por el Gobierno del Estado de México a cargo de los ayuntamientos y pagada directamente por los mismos,
durante el ejercicio fiscal del afio 2012.

3. La Direccién General de Crédito, tiene como fecha limite el viernes |1 de enero de 2013, para solicitar a la Banca
de Desarrollo, Banca Comercial, Organismos, Contratistas ¥ Proveedores, confirmacién de saldos por créditos a cargo del
Gobierno del Estado de México, con cifras al 31 de diciembre de 2012 y a mas tardar el viernes 8 de febrero de 2013,
remitir a la Contaduria General Gubernamental, fotocopia de las confirmaciones recibidas.

CONCILIACIONES DE EGRESOS

I. Las Direcciones Generales de Politica Fiscal, de Crédito y la Contaduria General Gubernamentai, tienen
como fecha limite el viernes |5 de febrero de 2013, para concluir la conciliacién de las participaciones a municipios,
federales y estatales al ejercicio del afio 2012.

2. Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Centrai,
tienen como fecha limite el viernes [5 de marzo de 2013, para concluir lo siguiente:

a) Conciliacién contable y presupuestal del gasto corriente, correspondiente al ejercicio fiscal del afioc 2012, a nivel
unidad ejecutora, y clave presupuestaria con la Contaduria General Gubernamental y las Direccién General de
Planeacién y Gasto Plblico, conforme al calendario que se remita.

b) Conciliar con la Contaduria General Gubernamental, los documentos pendientes de pago (ADEFAS) con corte al 31 de
diciembre de 201 2.

3. Las Unidades de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion o su equivalente en el sector central y en
las entidades pablicas, deberan conciliar con la Unidad de Evaluacion del Gasto Pblico de la Subsecretaria de Planeacién y
Presupuesto, el desempefio programético 2012 en materia de metas de actividad e indicadores incluidos en el Sistema de
Planeacién y Presupuesto (SPP} a mas tardar el viernes 25 de enero de 2013. El resultado de dicha conciliacién, sera
la base para que las dependencias en el sector central y su similar en las entidades pUblicas informen a la Contaduria General
Gubernamental el avance programitico que se incluird en la Cuenta Pablica del Gobierno y Organismos Auxiliares del
Estado de México correspondiente al ejercicio fiscal 2012.

4. La Direccién General de Inversion, las Dependencias, y los Ayuntamientos, tienen como fecha limite el viernes 8
de febrero de 2013, para conciliar el presupuesto autorizado y ejercido asi como el cumplimiento de metas programadas
relativo al Gasto de Inversion Sectorial (GIS) , los Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y apoyos federales, e
integrar el listado de obras ejecutadas por unidad ejecutora, considerando todas las fuentes de financiamiento, asi como la
conciliacion efectuada con los Organismos Auxiliares y Fideicomisos de la obra piblica ejecutada durante el ejercicio de
2012, tanto con recursos estatales, federales, municipales, aportaciones de beneficiarios e ingresos propios.

5. La Direccién General de Inversion y ia Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el martes
5 de marzo de 2013, para conciliar el presupuesto autorizado conforme al decreto de presupuesto y ejercido por unidad
ejecutora, clave programatica a nivel proyecto y partida de gasto, asi como por programa relativo al Gasto de Inversién
Sectorial (GIS), correspondiente al ejercicio presupuestal 2012, por dependencia, organismo auxiliar, fideicomiso y
ayuntamiento y las relativas a las Aportaciones del Ramo 33 y otros Apoyos Federales, considerando todas las fuentes de
financiamiento.

6. La Direccién General de Crédito y la Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el jueves 17
de enero de 2013, para concluir la conciliacion de los avales otorgados por el G.EM. a organismos auxiliares durante
2012, asi como de los pagos realizados por cuenta de los misros, siempre y cuando se encuentren avalados por el G.EM.

7. La Direccién General de Crédito y la Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes
25 de enero de 2013, para concluir las siguientes conciliaciones:

a) Deuda Publica Directa, contratada con Instituciones de Crédito, Contratistas y Proveedores.
b) Pagos realizados por el G.E.M, por concepto de capital e intereses de la Deuda Piblica directa.

¢) Conciliacién de los avales otorgados a los municipios, durante el ejercicio 2012.

8. La Direccion General de Tesoreria, por conducto de la Caja General de Gobierno y !a Contaduria General
Gubernamental, tienen como fecha Ifmite el martes 5 de febrero de 2013, para conciliar los saldos presentados en
cuentas bancarias al 31 de diciembre de 2012.
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Vil. ORGANISMOS AUXILIARES

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, tienen como fecha limite el
viernes 16 de noviembre de 2012 para tramitar la liberacién de recursos por concepto de transferencias autorizadas
conforme al presupuesto de egresos 2012 y las ampliaciones autorizadas por la Secretaria de Finanzas, con objeto de
que el Gobierno del Estado de México integre el registro de las cuentas por pagar y el organismo las cuentas por cobrar
correspondientes. La Direccién General de Tesorerfa programaré los pagos conforme a la disponibilidad de recursos.

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, Unicamente podran registrar en
cuentas por pagar, en materia contable y presupuestal, las operaciones financieras que se encuentran devengadas, en
términos de las politicas contables establecidas.

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, tienen como fecha limite el lunes
26 de noviembre de 2012 para tramitar ante la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico y la Direccién General
de Inversion, traspasos presupuestarios extraordinarios, correspondientes al presupuesto de egresos para el afio de 2012,
los cuales deberan estar acompafiados por los dictimenes de reconduccion programatica presupuestal respectivos.

El manejo de productos financieros, se sujetara a lo dispuesto en el Articulo 28 del Presupuesto de Egresos del Gobierno
del Estado de México, para el Ejercicio Fiscal 2012.

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, deberan presentar a mas tardar el
jueves 10 de enero de 2013, ante la Direccién General de Planeacion y Gasto Publico y la Direccién general de Inversion,
el cierre del ejercicio presupuestal y la informacién contable y presupuestal con cifras al 31 de diciembre de 2012 ante la
Contaduria General Gubernamental, para realizar la integracion presupuestal del Gobierno del Estado de México.

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, deberin presentar a la
Contaduria General Gubernamental a mas tardar el jueves 14 de febrero de 2013, el Informe Preliminar del Dictamen
producto de la Auditoria practicada por los despachos de Auditores Externos.

La fecha de entrega del Dictamen, se sujetara a lo establecido en el contrato que para los efectos realicen con los
Organismos, presentando la informacién en los formatos que especifica el Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios en el Art. 350 Incisos | y II, el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Piblicas del Gobierno y Municipios del Estado de México incluyendo aquellos que se requieran para la elaboracién y
presentacién de la Cuenta Piblica.

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado, deberan considerar en el cierre contable y
presupuestal, la declaraciéon del 2.5 por ciento del Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal,
incluyendo la declaracién definitiva que se presentard en el mes de enero de 2013, correspondiente al ejercicio fiscal
2012.

VIil. CONCILIACIONES CON ORGANISMOS AUXILIARES

La Contaduria General Gubernamental, enviard a los Organismos Auxiliares y Fideicomisos los Estados de Cuenta a
mas tardar el viernes | de febrero de 2013. Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos, tienen como fecha limite el
jueves 7 de febrero de 2013, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, lo siguiente:

a) Oficio de conformidad, comentarios u observaciones al estado de cuenta remitido, con corte al 31 de diciembre de
2012.

b) Relacion analitica de las transferencias tramitadas, con cargo al presupuesto de egresos 2012, identificando el pagado y
por pagar al 31 de diciembre de 2012.

c) Relacion analitica del capital e intereses de la deuda publica avalada y pagada por el Gobierno del Estado de México, al
31 de diciembre con cargo al Ejercicio Presupuestal 2012.

OBLIGACIONES FISCALES

Para el cumplimiento de las obligaciones fiscales del Gobierno del Estado de México, las Coordinaciones
Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central que contraten o hayan
contratado personal y la Caja General de Gobierno, serin responsables de informar oportunamente las retenciones
efectuadas por salarios, honorarios y arrendamientos ante la Contaduria General Gubernamental a mas tardar el viernes 28
de diciembre de 2012 y enviar la documentacion soporte que respalde dichas retenciones como son (n6minas, listas de
raya, recibos, etc.), aun tratdndose de comprobaciones de gastos.
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La Caja General de Gobierno, las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas ¢ su
equivalente en el Sector Central, asi como los Poderes Legislativo y Judicial, deberin entregar a la Contaduria
General Gubernamental a mas tardar ef lunes 7 de enero de 2013, la documentacion e informacién necesaria para la
integracion de declaraciones y elaboracion de las constancias de retenciones, de acuerdo a los requerimientos del Servicie
de Administracion Tributaria y de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México, conforme lo siguiente:

Honorarios:

Recibos que soporten los pagos de honorarios y las retenciones efectuadas, para el caso de los Poderes Legislativo y
Judiciai, deberin enviar un archivo en medio magnéticc & impreso, que contenga nombre del prestador del servicio,
domicilio fiscal, registro federal de contribuyentes, cddigo postal, importe por mes (enero-diciembre 2012), conforme al
formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del Servicio de Administracion Tributaria.

Arrendamientos:

Recibos que soporten los pagos de arrendamientos y las retenciones efectuadas. Para el caso de los Poderes Legislativo
y Judicial, un archivo que contenga nombre del arrendador, domicilio fiscal, registro federal de contribuyentes, codigo
postal, importe pagado por mes (enero-diciembre 2012), conforme al formato disefado de acuerdo =z los
requerimientos del Servicio de Administracién Tributaria.

Saiarios:

Archivos que contengan nombre, registro federal de contribuyentes a |3 digitos, percepciones, retenciones, calculo anuai
por cada uno de los empleados conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del Servicic de
Administracion Tributarfa. Esta informacién corresponde a las néominas y listas de raya que se hayan pagado por ia
ejecucion de programas federales o estatales, independientes de las néminas dei Sistema Integral de Personal.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central, y los Poderes
Legislativo y judicial, deberan solicitar a las personas que obtengan ingresos por salarios y en general por la prestacién de
un servicio personal subordinado, los datos necesarios para su inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes; en el
caso de que ya estén inscritas, deberan comprobarles esta circunstancia, cuando no se cuente con el R.F.C, deberin
gestionarlo personalmente ante cualquier autoridad recaudadora de la Federacién o bien la Unidad Administrativa reaiizara
dicho tramite.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central, deberan entregar
fotocopia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes de cada Servidor Piblico a la Direccion de Remuneraciones
al Personal para su captura en el Sistema Integral de Personal.

Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal

Los poderes Legislativo y Judicial, deberan enviar a la Contaduria General Gubernamental, un archivo que contenga las
remuneraciones pagadas en el Ejercicio Fiscal 2012, por los conceptos que estabiece el articulo 56 del Cédigo Financierc
del Estado de México y Municipios, conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos de la Secretariz de
Finanzas. Esta informacién formara parte de la base gravable para ia determinaciéon del Impuesto del 2.5 por ciento Sobre
Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal, cuya declaracion (ajuste anual) debe presentarse en el mes de enerc

de 2013.
Proveedores y Contratistas:

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central,
asi como los poderes Legislative y Judicial, deberan entregar 2 la Direccién de Contabiiidad del Sector Central a mas tardar
el viernes || de ererc de 2013, relacion de los contribuyentes e importe de las operaciones celebradas por concepto
de adquisiciones y operaciones de obra publica, prestados por personas fisicas y por personas juridicas colectivas,
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2012, en medios magnéticos procesables (CD), desglosando el valor de los actos o
actividades por tasa a la cual les fue trasladado el impuesto del Valor Agregado y el Impuesto Especial sobre Produccion y
Servicios, incluyendo actividades por las que el contribuyente, no esta obligado al pago (Art. 32-G- inciso Il, CFF}, conforme
al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del Servicio de Administracion Tributaria.

Para el Sector Central, deberan ser las adquisiciones efectuadas a través de los Comités de Adquisiciones y Servicios de
cada Secretaria, asi mismo, del Comité Central de la Direccién General de Recursos Materiales y las compras directas
realizadas por cada unidad administrativa pagadas al 3| de diciembre de 2012.

Para el Ejercicio Fiscal 2013, esta informacion debera ser integrada y remitida mensualmente y de igual forma consolidada
al término de cada ejercicio fiscal, conforme a los lineamientos que se daran a conocer.
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ADEFAS

La Contaduria General Gubernamental, de acuerde con la informacién que le envie a mis tardar ef viernes |1 de
enero de 2013, la Direcciéon General de Recursos Materiales, la Direccién General de Innovacién, la Direccion General de
Personal, la Direcciébn General del Sistema Estatal de Informatica asi como ia Coordinacién General de Comunicacién
Social, realizara los cargos como ADEFAS por los rubros que se desglosan en el articulo 14 del Titulo tercero del
reglamento dei libro décimo tercero dei Cédigo Administrativo del Estado de México:

Las Unidades Responsables de los registros en el sistema de contabilidad gubernamental de Ias
Dependencias, y ia Contaduria General Gubernamental, deberan realizar los registros contables y presupuestales de
los compromisos por cobrar o pagar para el cierre presupuestal 2012, conforme se establece en el Manua! Unico de
Contabilidad Gubernamental, para fas Dependencias y Entidades Plblicas del Gobierno y Municipios de! Estado de México.

Las Unidades Responsables de los registros contables y presupuestales de las Dependencias, remitiran a la
Contaduria General Gubernamental y a la Direccién Generai de Planeacion y Gasto Publico, la relacion, copia
de las caratulas y copia del documento con el que se inicid el tramite de las ADEFAS, consideradas en el sistema integral de
contabilidad gubernamental y =l Sistema de Planeacion y Presupuesto, a mas tardar el viernes 18 de enero de 2013.

Todas las ADEFAS que se registren en el Sistema integral de Contabilidad Gubernamental, deberin tener
previamente el registro en el Sistema de Planeacién y Presupuesto.

Los gastos a comprobar que no se liberen y se comprueben en ias fechas establecidas en el renglén del Gasto Corriente
Apartado Il inciso 2, no deberan registrase como ADEFAS.

X!. REGISTROS COMTABLES

XIL,

CONSOLIDACION DE ESTADOS FINANCIEROS.

Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o equivalentes en el sector central y la
Contaduria General Gubernamental, deberan conciliar las cuentas corrientes, tanto deudoras como acreedoras en las
fechas que marca el calendario, para proceder a la compensacion de las mismas, como lo establece el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Pablicas del Gobierno y Municipios del Estado de México,
en la parte relativa al registro contable v presupuestal de las operaciones.

GASTOS A COMPROBAR

La solicitud de recursos deber4 hacerse de acuerdo a lo que establece la normatividad vigente mediante el formato de
“Solicitud de Gastos a Comprobar” emitido por el Sistema de Planeacién y Presupuesto, la comprobacién de Gastos,
se remitird a la Contaduria General Gubernamental, en el formato “Comprobacion de Gastos” dentro de los plazos
establecidos en el Manuai de Mormas y Politicas para el Gasto PGblico del Gobierno del Estado de México, en caso de
existir reintegro al gobierno, debera anexar copia del Recibo de caja 0 Formato Universal de Pago y de la ficha de depésito
respectiva.

Los gastos a comprobar que no se liberen y se comprueben en las fechas establecidas en el renglén del
Gasto Corriente Apartado H inciso 2, no deberan registrase como ADEFAS.

Las retenciones efectuadas de ISR por salarios, honorarios y arrendamientos, que no se comprueben el martes
18 de diciembre de 2012, no formaran parte de las declaraciones correspondientes al ejercicio fiscal 2012 ante el SAT y
como consecuencia no se consideraran en las constancias de percepciones y retenciones que deba expedir el
G.E.M, a los asalariados, prestadores de servicios o arrendadores.

ACTIVO FlJO (BIENES MUEBLES E INMUEBLES)

Los activos adquiridos por las Dependencias del Sector Central, deberan registrarse conforme a lo que establece el Manual
Unico de Contabilidad Gubernamental, para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México, en su apartado “Politicas de Registro” y la documentacién soporte original

( Facturas ) de los bienes activados, deberi remitirse a la Contadurfa General Gubernamental para su resguardo, en
cumplimiento al articulo 346 dei Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

GENERALIDADES

Se establece como fecha limite e improrrogable para tramitar egresos ante la Direccién General de Tesoreria, el viernes 30 de
noviembre de 2012 y en casos excepcionales autorizados por la Secretaria de Finanzas el viernes il de enero de 2013,
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salvo aquellos programas que por su naturaleza la Secretaria de Finanzas, determine darles continuidad, con excepcién de los
correspondientes al capitulo de servicios personales.

La Caja General de Gobierno, permanecera cerrada por el periodo vacacional que inicia el miércoles 19 de diciembre de
2012, reanudando labores el viernes 4 de enero de 2013; habra guardias especificamente para los pagos que se deberan
realizar con cargo a los recursos liberados directamente a los Ayuntamientos y para la emision de recibos de caja de los recursos
federales recibidos al 31 de diciembre de 2012.

La Direccién General de Recursos Materiales, en coordinacién con el IGECEM, tiene como fecha limite el viernes 15 de
febrero de 2013, para proporcionar a la Contaduria General Gubernamental, la valuaciéon del activo fijo (Bienes Inmuebles) del
Gobierno del Estado de México, por Dependencia y por tipo de activo con cifras al 31 de diciembre de 2012, asi como el
correspondiente a los bienes muebles.

Todo aquel movimiento no registrado en tiempo y forma en el Sistema de Planeacion y Presupuesto de la Direccion General de
Planeacién y Gasto Pablico, no podri ser tramitado ante la Contaduria General Gubernamental.

Los casos de excepcion y los no previstos en estos lineamientos generales, seran resueltos por la Secretaria de Finanzas.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central y en los Organismos
Auxiliares, tienen como fechas limite para entregar los reportes que emite el Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental en
el ejercicio 2013, las siguientes:

Mes Dependencias Organismos Auxiliares

Enero Viernes 08 de Febrero | Viernesl|5 de Febrero .
~ | Febrero Jueves 07 de Marzo Jueves 14 de Marzo

Marzo Martes 09 de Abril Viernes 12 de Abril

Abril Martes 07 de Mayo Martes 14 de Mayo

Mayo Viernes 07 de Junio Viernes |4 de Junio

Junio Viernes 05 de Julio Viernes |12 de Julio

Julio Jueves 08 de Agosto Miércoles 14 de Agosto

Agosto Viernes 06 de Septiembre Viernes |3 de Septiembre

Septiembre Lunes 07 de Octubre Lunes 14 de Octubre

Octubre Viernes 08 de Noviembre Jueves 14 de Noviembre

Noviembre Viernes 06 de Diciembre Viernes |3 de Diciembre

Diciembre Viernes 10 de Enero de 2014 Viernes 17 de Enero de 2014

En el caso de los Organismos Auxiliares, turnaran la informaciéon mensual a la Direccién de Control Contable de Organismos
Auxiliares con copia al Organo Superior de Fiscalizacién y su anexo respectivo.

La documentacién original que las Dependencias y/o Unidades Administrativas, deben remitir al Archivo Contable
Gubernamental, en cumplimiento al articulo 345 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, sera recibida de
acuerdo a lo que establecen las normas vigentes emitidas por la Direccién General de Innovacién, para su transferencia, y debera
contar con el visto bueno del Archivo General del Poder Ejecutivo.

El cumplimiento de lo sefialado en estos lineamientos generales, sera sin perjuicio de observar las disposiciones que en la materia
establezcan los cuerpos normativos correspondientes. Asimismo, las unidades administrativas involucradas en los procesos
sefialados en el presente documento, deberdn tomar las medidas necesarias para cumplir en tiempo y forma con los
compromisos establecidos.

Los presentes lineamientos generales, entraran en vigor a partir de la fecha de su publicacién en la Gaceta del Gobierno, dejando
sin efecto todas aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que se les opongan.

ATENTAMENTE

LIC. ARISTOTELES NUNEZ SANCHEZ MTRO. FRANCISCO GONZALEZ ZOZAYA
SUBSECRETARIO DE INGRESOS SUBSECRETARIO DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
(RUBRICA). (RUBRICA).
C.P. MARCO ANTONIO VELASCO MONROY C.P.C. MARCO ANTONIO ESQUIVEL MARTINEZ
SUBSECRETARIO DE TESORERIA CONTADOR GENERAL GUBERNAMENTAL

(RUBRICA). (RUBRICA). :
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