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Presentacion

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechaos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Es por elio, que se impulsa fa canstruccidn de un gobiemo eficienle y de resuitades, cuya premisa fundamentat es la generacion de
acuerdos y consensos para la solucion de ias demandas sociales.

El buen gobiemo se sustenta en una administracian publica mas eficiente en e! uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus
propositos. Ef ciudadano es el factor principal de su atencidn y ia solucidn de los problemas pubiicos su prioridad.

En este contexto, 1a Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacidn de resultados de valor
para la cfudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demestrado su eficacia, pero también
por el cambio de aguellas que es necasario modernizar.

La snfidez y ef buen desempefo de ias instiluciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de
la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionaies y sistemas de trabajo, del diseno e instrumentacion de proyectos
de innovacion y del estabiecimiento de sisternas de gestion de calidad.

El presente manual administrativo documenta ia accidon organizada para dar cumplimiento a ia mision del la Secretaria de Desarrollo
Econdmico. La estructura organizativa, la division del trabajo, ios mecanismos de coordinacidén y comunicacion, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centrailzacion o descentraiizacion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son
algunos de los aspectos que deiinean la gestion administrativa de esta dependencia dei Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conacimiento, aprendizaje y evaluacion de ia accion administrativa. El reto impostergable es
ia transformacién de la cultura de jas dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, {ransparencia,
organizacion, liderazgo y productividad.

. Antecedentes

La lLey de Egresos de 1917-1918 consideraba la existencia del Departamente de Industria y Comercio, como dependencia de la
Administracion Pablica del Estado de México encargada de promover el desarrollo econdmico de la entidad.

Fue hasia diciembre de 1941 cuando el Gobierno del Estado de México expidio el Reglamento Interior de la Secretaria General de
Gobierno, en el que se definié la creacion del Departamento de Economia, Estadistica y Turismo, con funciones especificas en materia de
control de datos estadisticos estatales y municipales, atencion de lo relativo a molinos de nixtamal, panaderias, exposiciones, pasapories
provisionales, demografia de extranjeros, ademas de las activ.dades turisticas.

Posteriormente, en 1955, se expidid ia Ley Organica de las Dependencias del Poder Ejecutivo, en la que se cred la Direccidn de Turismo
con atribuciones especificas, tales como: fomento al turismo, registro de los centros turisticos, hoteles, restaurantes y similares, revision de
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larifas de los servicios turisticos, intervencion en la conservacion de monumentos con valor historico y artistico, promocion de ferias y
exposiciones y administracion de museos y centros de extension turistica. Se cred, también, el Departamento de Estadistica y Economia, el
cual se encdrgaba de proporcionar ayuda en et levanlamiento de censos nacionales y elaborar estadisticas de la asistencia piblica, trabajo,
comerciales| de economia industrial, comunicaciones y transportes, accidentes viales y de las finanzas piblicas del Estado y Municipios.

Debido al ingremento de tas actividades econdmicas, asi como a la importancia que éstas adquirieron en el dmbito estatal v, sobre todo, ala
falta de unajunidad que atendiera de manera especifica las actividades en materia econdmica, en 1859 se cred, por acuerdo dal Ejecutivo
del Estado, la Direccion de Promocién Industrial, Comercial y Artesanal, guedando bajo su coordinacion el Departamentc de Estadistica y
Economia.

La nueva direccion tenia las siguientes atribuciones:

. Regular et establecimiento y promocion de industrias en el medio urbano v rural.

. Fomentar la inversidn nacional en et Estado.

. Sugeriria construccion de obras de infraestructura econdmica.

+  Encauzar la produccion industrial a nuevos mercados, diversificarlos y promover la actividad comercial con relacién al consumo, y
. Realizar inventarios industriales, comerciales y artesanales del Estado.

El 12 de octubre de 1974 se promulgd la Ley que dio origen al organismo publico descentralizado denominado Casa de ias Artesanias e
Industrias Rurales en el Estado de México (CAIREM); en este mismo afo, comc una respuesta al Programa de Fomento Artesanal se
constituyd, mediante escritura publica, ia Empresa Tapetes Mexicanos 3.A.

En 1976 se expidio la Ley Crganica del Poder Ejecutive del Estade, la cual definié v asigng atribuciones en materia de desarrolio econdmico
a dos direccicnes y a un departamento:

La Direccion de Promocion Industrial tenia a su cargoe fomentar y requiar el establecimiento de industiias en el medio rural vy urbano; realizar
inversiones y capital de nacionales; sugerir obras de infraestructura econdmica; encauzar la produccion industrial a nuevos mercados v
diversificarios; capacitar en artesanfas y pequefia indusiria a fos campesinos; promover la actividad comercial con relacion al consumo;
elaborar los inventarios de recursos industriales, comerciales y artesanales; desarrollar ia artesania; organizar y participar en exposiciones,
ferias y congresos; y fomenlar fa integracion de cooperalivas y grupos solidarios.

A la Direccion de Turismo correspondia vigilar el cumplimiento de las leyes relativas al turismo; fomentar la actividad turistica en la entidad;
regisirar los centros turisticos y hoteles del Estado; dictar medidas de proteccion al turismo; fundar agencias de promocién turistica; crear
servicios de informacion y ayuda para los turistas; y proteger ios lugares tipicos o de belleza natural.

El Departamenio de Estadistica y Estudios Econdmicos generaba estadisticas del comercio v economia industrial, asf como los indices
economicos de la entidad.

Con la aprobacién de la Ley Orgdnica de fa Administracidn Publica de! Estado de México, el 17 de sepfiembre de 1981, se cred la
Secretaria de Desarrollo Econdmico, a la cual se le asignaron facultades para reguiar, promover ¥ fomentar las actividades industriales,
mineras, artesanales, turisticas y comerciales.

Esta Secretaria se integro por tas siguientes unidades administrativas;

. La Direccion General de Desarrollc Regional que tenia las atribuciones de dirigir la politica de desarrollo regional en la entidad;
coordinar ios programas de inlegracion social y economica de las regiones de! estado; disefar programas para fomentar fa
desconcentracion de la actividad econdmica; capacitar y proporcicnar asesoria a los responsables de empresas paramunicipales y a
las dependencias y ayuntamientos para la realizacion de proyectos de fomento aconomico.

e La Direccién General de Promocion industrial, Comercial y Artesanal lievaba a cabo actividades que promovian el desarrclio de
zonas, parques, proyectos industiiales y la creacién de nuevos polos de desarroilo, fomentaba, por un lado, la expiotacion racional de
recursos minerales y, por ef otro, la realizacion de ferias, exposiciones y eventos a nivel nacional e internacional. ¢on fa finalidad de
comercializar los productos de la entidad; se encargaba, también, de mejorar los sistemas de distribucicn, venlas, créditos y
almacenaje de los medios de produccidn y consumo.

. La Direccidn de Turismo tenia a su cargo la plansacién, direccion vy ejecucién de funciones en maleria turistica, ! fomento de
inversiones en la entidad, la promocion para &t desarrolic de posadas familiares, |a elaboracion vy actualizacion del inventario turistico,
asi como la realizacion de campanas de promocién turistica.

En 1882, se ered, mediante contraco, el Fideicomisc para la Construccion y Operacion de Centros de Abasto Poputar (FICOCAP), vy el
Fideicomiso para el Desarrollo de Parques y Zonas Industriales en el Estado de México (FIDEPAR), mas tarde, en 1984 se abrogd la Ley
que le dio origen al CAIREM, y por decreto, se conslituyd el organismo publico descentralizado denominado Centro de Artesanias
Mexiquense$ (CASART), cabe sefalar que en este afo, e Gobiemo del Estado de México, a través de la Secretaria de Desarrcilo
Econdmico, Frmé un convenio para 2stablecer la forma de explotacion comercial y turistica de un hotsl en el parque estatal denominado “El
Ocotal™.

En 1986, se [modificd la estructura de organizacion de ia Secretaria de Dasarrollo Econdmico para crear la Direccién General de Abasto, a
cual se encargaba de planears, dirigir e instrumentar [a politica de abasto alimentario &n la enfidad, formular lineamientos del Sistema Estatal
de Abasto, groporcionar apoyo para la realizacion de proyectos, programas y estudios en cumplimientc a fa politica de abasto y para la
ejecucion de’acciones que contribuyzran al mismo proceso.
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Para 1990, debido al crecimienio de las actividades artesanales en ia entidad, la Secretaria de Desarrolio Econdmico, ¢red ia Direccion de
Promociéon Artesanal, con dependencia directa del Secretario, y encargada de regular y coordinar {as acciones desarroliadas en el
subsector artesanal y aquellas que efectuaban los organismos auxiliares CASART y TAPEMEX, S.A.

A partir de junic de 1991, como parte fundamental del programa de racionalizacién y reajuste del sector, se reestruciurd la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, suprimiéndose la Direccion General de Desarrollo Regional; asimismo, en 1992 |la Secretaria se integraba por cuatro
areas sustaniivas, Turismo, Abasto y Comercio, Fromocion Industrial y Minera, y Promocion Artesanal, conformando su estructura por 42
unidades administrativas, v seclorizando a cinco organismos auxiliares: TAPEMEX, S.A., FIDEPAR, FICOCAP, CASART y Prestadora de
Servicios Turisticos “El Dcotal”.

Posteriormente, en 1993, la Secretaria de Desarrollo Econdmico, sufrié nuevas modificaciones, aumenté su numerc de unidades
adminisirativas (subdirecciones y departamentos), la Direccion General de Promocion Industrial y Minera, cambid su denominacion por la de
Direccion General de industria, Minas y Artesanias, a la cual se adscribid fa Direccion de Promocion Artesanal.

En junic de 1994 se cred la Subsecretaria del ramo y la Contraloria Interna de la Secretaria. Asimismo en octubre de ese afo, se ¢red como
organismo publico descentralizado el instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Eslado de Meéxico (IIFAEM) y se abrogo la
Ley que cred al organismo publico descentralizado de caracter estatal denominado Centro de Artesania Mexiquense.

Por Acuerdo del Gobernador Constitucional del Estade de Méxice, publicade en la “Gaceta de! Gebierno” el 3 de enero de 1995 y con el
preposito de que el Poder Ejecutive contara con un drgano técnico y de asesoria para la promocicn de tas actividades econdmicas, se ¢rea
el Consejo Consultivo Economico Estatal, reconocido posteriormente por la Ley para el Fomenlo Econdmice del Estado de México
publicada en {a “Gaceta del Gobierno” del 16 de octubre def mismo ano.

En mayc de 1995, la Secretaria de Desarrollo Econdmico es sujela @ una reestructuracion administrativa de acuerdo a la politica de
racionalizacién de! gasto pdblico y compactacion de areas, desincorpordndose la Direccion de Promocién Artesanal y asignéndose sus
funciones al IIFAEM, gue dic origen al cambio de denominacién de la Direccidn General de Industria, Minas y Anesanias por Direccion
General de Industria, Minas v Promocion Externa, por lo que la dependencia quedd facultada para regular y controlar las actividades de
inversién extranjera y comercio exterior dentro del territorio estatal. Asimismo, se fusionaron cuatro departamentos y se suprimiercn 14
unidades administrativas, se desincorpord unc de los fideicomisos gue forman parte de este sector, el Fideicomise para ta Construccidn y
Operacion de Centros de Abaste Popular (FICOCAP), y en mayoc de 1996 se aprueba la efecucion del proceso de desincorporacion de la
empresa para la prevencién y control de la Contaminacién del Agua en la Zona de Toluca, Lerma y el Corredor Industrial (EPCCA), 1a que
per acuerdo del Ejecutivo estaba sectorizada a Desarrello Econdmico.

En 1996 se realizaron modificacicnes a la estructura administrativa de la Secretaria, en la Direccidn Generai de Turismo se crearon las
direcciones de Turismo Interno y la de Promocion y Fomamlo, asi como {a Subdireccion de Cocerdinacion de Programas y sus
departamentes de Turismo Social y ef de Concertacion Social.

Posteriormente, el 23 de febrerc de 1998 la asamblea de accionistas de Tapetes Mexicanos, S.A., en sesidn extraordinaria acordo ia
disolucién anticipada de ta sociedad y su liquidacién, nombrando al fiquidador de ta misma y concluyendo el proceso de desincorporagion ia
Secretaria de la Contraloria.

En abrl de 2000, la entonces Secrelaria de Administracion auterizd una estructura de organizacion para la Secretaria de Desarrollo
Econoémico, la cual se integré por 72 unidades adminisirativas (una secretaria, una secretaria particular, una coordinacion administrativa,
una contraloria interna, una coordinacion de estudios y proyectos especiales, un centro de atencion empresarial, dos subsecretarias, cuatro
direcciones generales, una unidad de sistemas e informatica, dos unidades de informatica y estadistica, nueve direcciones de area, 14
subdirecciones, 23 departamentos, una coordinacién de unidades regionales, seis unidades regionales de abasto y comercio y cuatro
deiegaciones administrativas).

Posteriormente, en 2001 1a Secretaria de Desarrolio Econdmico sufrio modificaciones en su estructura de organizacion, la cual consistié en
la creacion de una direccion general y dos unidades staff, asf como la supresién de dos subdirecciones y un departamento. Estas
modificaciones no incrementaron el nimero de unidades administrativas de la Secretaria, por lo que nuevamente quedd integrada por 72
unidades administrativas (una secretarfa, una secretaria particular, una coordinacion administrativa, una contraloria interna, una
coordinacion de estudios y proyectos especiales, un ¢entro de atencion empresarial, dos subsecretarias, cinco direcciones generales, una
unidad de sistemas e informatica, una unidad de proyectes para e} mejoramiento empresarial, una unidad de programacion y seguimiento,
una unidad de investigacidn y andlisis econémicos, una unidad de informatica, nueve direcciones de area, 12 subdirecciones, 22
departamentos, una coordinacion de unidades regicnales, seis unidades regionales de abaste y comercio y cuatro delegaciones

administrativas).

Con el propdsito de fortaiecer organica y funcionaimente a la Secretaria, el 28 de noviembre de 2002 el Titular del Ejecutivo Estatal instruy?
la creacidn de la Subsecretaria de Planeacion para el Desarrcile Economice, come unidad administrativa orientada a promover con mayor
eficiencia y eficacia las tareas de planeacién econ¢mica para el fomento de las actividades de |a micro, pequefa y mediana empresa.
promogién internacional, minera, infraestructura de parques industriales, artesanales, turisticas, comerciales y de abasto, que permitieran
alcanzar el nivel de desarroflo que por su potencial fe correspondia al Estado de México en el contexto nacional.

A partir de julio de 2003 se aulorizd formaimente a estruclura orgdnica de la nueva Subsecretaria surgiendo [a Direccidn General de
Planeacion Econdéimica Sectorial y Regionat y la Direccidn General de Proyectos Estratégicos y Evaluacion, unidades administrativas que
son incluidas en el Reglamento Interiar de la dependencia publicado en la Gaceta del Gobierne del 12 de febrero de 2004.

Asimismo, para el ejercicic fiscal 2004 se integrd organicamente a la Secrelaria de Desarrollo Econémico, €l Consejo Censultivo Econamico
del Estade de México come un érgano de coadyuvancia de ia dependencia para la promocion de inversiones y la generacion de empleos.
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En enerc de 2005, la Secretaria de Desarrollo Econemico suprime las Subsecretarias de Comercio y Turismo, v de Industria y Premocion
Internacicnal. Asimismo transfiere las funciones y unidades organicas encargadas de las actividades turisticas y artesanales a la recién
creada Secretaria de Turismo y Desarrolle Ariesanal, gquedando integrada por 54 unidades administrativas (una secretaria, una
subsecretaria, ocho direcciones generales, seis direcciones de area, 20 subdirecciones y 18 depariamentos).

En enero de 2006, a la Secretaria de Desarrollo Econdmico se le autorizd una nueva estructura de organizacién, en la cual desaparece la
Subsecretafia de Planeacion para el Desarrollo Econémico y se eliminan las direcciones generales de Fomento a la Micro v Pequefia
Empresa; de Promocion Internacional; de Planeacion Econémica Sectorial v Regional, y de Proyectos Estratégicos y Evaluacion, asimisme,
para atender y fortalecer las funciones sustantivas de la dependencia se ¢red ia Direccion General de industria y ia Direccidon General de
Alencién Empresarial.

Por cira parte, ia Direccion Generai de Abasic y Comercio simplifica su denominacién permaneciendo como Direccion General de
Comercio; desaparece de! darea steff del Secretario el Centro de Atencion Empresarial y se adicionan a ésta las unidades de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaiuacién, asi como ia de informatica.

Por io anterior, ia Secrefaria de Desarrolic Econdmice quedo integrada por 43 unidades administrativas: una secretaria, seis unidades staff
de secrelaria, tres direcciones generales, tres unidades staff de direccion generai, cinco direcciones de drea, 13 subdirecciones y 12
departamenios.

En junio de 2009, ia Secretaria de Finanzas autorizé una reestructuracion administrativa a la Secretaria de Desarrolle Econdmico, ia cual
consistit én la creacion de ta Sutsecretaria de Fomento Industrial y la readscripcion de dos unidades administrativas, o gue permitic
contribuir a vincular, direccicnar e ntegrar los procesos y las acciones para el fortalecimienic de ia industria mexiquense, la atraccion de
inversiones y la aperiura rapida de empresas en el Estade, asi como impulsar el desarrollo economico v generar emplecs permanentes en
beneficio da la poblacion.

Asi, la estructura orgdnica de la Secretaria de Desarrolle Econdmice quedo conformada por 44 unidades administrativas: una Secretaria,
seis Unidades staff de Secretarie, una Subsecretarfa, lres Direcciones Generaies, tres unidades staft de Direccidn General, cinco
Direcciones de Area, 13 Subdirecciones y 12 Departamentos.

El 6 de septiembre de 2010, se publicc en la Gaceta del Gobierno el Decreto numero 148 por el que se expids la Ley para la Mejora
Regulatoria del Eslado de Méxice v Municipios, en la cual en el Capitule Primero, Arliculo 8, menciona que la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria, seré un drgano desconcentrado de ia Secretaria.

El 7 de septiembre del 2010, se putlicé en Gaceta del Gobierno del Estado de México el Decreic numero 16¢ por el que se expide la Ley de
Fomento Economico del Estado de México, la cual sefala en el Titulo Segundo, Capftulo Segundo que el Consejo Estatal de Fomento
Econémico vy Competitividad serd un organo de gobiermno, cuyc objeto es el diserio de politicas, estrategias, programas y acciones
lendientes ai fomento de la inversion productivas y de las actividades econdmicas en &l Estado, con el fin de impulsar el desarrolio
econcmico; per lo que ef Libro Décimo del Cédige Administrativo del Estado de México quedd defogado.

Por lc anterior, en marzo de 2011 ia Secretaria de Finanzas autorizo una restructuracion administrativa a la Secretaria de Desarrolio
Econtmico, la cual consistid en ia eliminacién de la Subdireccién de Mejora Regulatoria que estaba adscrita a la Direcciéon General de
Atencion Empresarial, a fin de crear la Comision Estatal de Mejora Regulateria. Por o cual la esiructura de organizacion de esta
dependencia cuedo conformada por 43 unidades adminisiraiivas.,

En febrero de 2012, la Secretaria de Finanzas autorizd modificar nuevamente la estructura de organizacion de esta dependencia, la cual
consistic en crear la Coordinacion de Fomenic Econdmico y Cempetitividad en el drea Staff de la Secretaria, con un desdoblamiento
integrado por una Direccién de Ares y cuatro Subdirecciones. por lo que fa estructura queds integrada por 48 unidades administrativas: una
Secretaria: una Secretaria Particular; tres Coordinaciones; una Contraloria interna; una Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y
Evaluacion; una Unidad de Informatica: una Subsecretaria; Tres Direcciones Generales; tres Unidades Staff de Direccion General; seis
Direcciones de Area: 16 Subdireccicnes: y 12 Departamentos.

Il. Base Legal

— Constitucién Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial, 5 de febrerc de 1917, reformas y adiciones.

- Canstitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1817, reformas y adiciones.

- Ley General de Sociedades Mercantiles.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de agosto de 1934, reformas y adiciones.

— Ley Federal del Trabajo.
Diario Oliclal de la Federacion, 1 de abril de 1978, reformas y adicicnes.

Ley Orgdnica de la Administracion Piblica Federal.
Diario Oficial de la Federacién, 29 de diciembre de 1978, reformas y adiciones.

- Ley de Planeacion.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de enerc de 1983, reformas y adiciones.

— Ley Fedéral para el Fomenlo de ta Microindustria y la Actividad Artesanal.
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enerc de 1988, reformas y adiciones.

—  Ley de Instituciones de Crédito,
Diario Oficial de la Federacicn, 18 de juiic de 1990.
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- tey de la Propiedad Industrial.
Diario Oficial de la Federacion, 27 de junio de 1991, reformas y adiciones.

- tey Minera.
Diario Oficial de la Federacion, 26 de junio de 1992, reformas y adiciones.

- Ley Federal de Proteccion al Consumidor.
Diario Oficial de la Federacion, 24 de diciembre de 1992, reformas y adiciones.

- Leyde lnversion Extranjera.
Diario Oficial de la Federacidn, 27 de diciembre de 1993, reformas y adiciones.

- Ley Federal de Procedimiento Administrativa.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de agosto de 1994, reformas y adiciones.

- teyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficlal de la Federacion, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

- tey de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
Diario Oficial de la Federacion, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

- tey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Diario Oficial de |la Federacion, 11 de junio de 2002, reformas y adiciones.

Ley para el Desarroflo de ia Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa.
Diario Oficial de la Federacion del 30 de diciembre de 2002, reformas y adiciones.

- Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2004, reformas y adiciones.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hagendaria.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de marzo de 2008, reformas y adiciones.

- tey del Sistema Nagional de informagion Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 16 de abril de 2008.

- tey Organica de la Administracion Puablica dei Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981, refaormas y adiciones.

- Ley parala Coordinacion y Contral de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

- Ley de Responsabiiidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gageta del Gobierno, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

~  Ley de Expropiacion para ei Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 17 de enero de 1996. reformas y adiciones.

- Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Munigipios.
Gaceta del Gobierno, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.

- tey de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Gaceta del Gobierno, 7 de marze de 2000.

- Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

- teyde Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gageta del Gobierno, 3 de enero de 2002, reformas y adigiones.

- Leyde Transparencia y Acceso a ia Informacion Publica del Estade de México y Municipios.
Gaceta del Gaobierno, 30 de abril de 2004, reformas vy adiciones.

— Ley para el Uso de Medios Electronicos del Estado de México.
Gaceta de Gabierno, 3 de septiembre de 2010.

- Ley para la Mejora Requlatoria dei Estado de México y Municipios
Gaceta de Gobierno, 6 de septiembre de 2010.

- Ley de Fomento Econémico del Estado de Mexico.
(Gaceta dei Gobierno, 7 de septiembre de 2010.

~ Ley de Proteccion de Datos Pernales del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobierno, 31 de agosto de 2012,

- tLey de Contratacion Publica del Estado de Mexico y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de mayo de 2013.

- Leyde Ingresos del Estado de Mexico para el gjercicio fiscal del ano correspondiente.
Gaceta del Gobierna,
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Presupliasto de Egresos del Gebiernc del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Gacetadel Golierno.

Caédigojde Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gacetaldel Gobierno, 7 de febrarc de 1997, reformas y adicicnes.

CédigoiFinanciers del Estado ce Meéxico y Municipios.
Gaceta'del Gobiernc. 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

Codigo Administrativo del Estado de México.
Gacela del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Codigo Civil del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 7 de junio de 2002, reformas y adiciones.

Codigo-de Procedimientos Civiles para el Estado de México,
Gaceta del Gobiernc, 1 de julio de 2002, reformas y adiciones.

Reglamento de ia Ley de informacion Estadistica y Geogréfica.
Diario Oficial de la Federacion, 3 de noviembre de 1982, reformas vy adiciones.

Reglamento de ia Ley Minera.
Diaric Oficial de ia Federacién, 15 de febrero de 1999.

Reglamento de ia Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diaric Oficial de ia Federacién, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico,
Diaric Oficial de |la Federacion, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

Regtamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental.
Diario Oficial de la Federagién, 11 de junio de 2003.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diaric Oficial de la Federacion, 28 de junic de 20086, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley para la Coordinacidn y el Contro! de los Crganismos Auxitiares y Fideicomisos del Estado de México.
Gaceta de! Gobierno, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estada de Méxica y Municipias.
Gaceta de! Gobierna, 16 de actubre de 2002, refarmas v adiciones.

Reglamenlo dei Libra Décimo Segundc del Codiga Administrativa del Estada de México.
Gaceta de! Gebierno, 15 de dicembre de 2003.

Reglamento para la Entrega vy Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracian Péblica del Estado de México.
Gaceta dei Gabierno, 26 de marza de 2004, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica dei Estada de México,
Gaceta del Gobierno, 18 de actubre de 2004,

Reglamento Interiar de Ia Secretaria de Desarrolio Ecandamica.
Gaceta de! Gobierno, 29 de agosto de 2008, refarmas y adiciones.

Reglamento sabre el Uso de Tecnalogias de Infarmacion de la Administracién Puolica del Estado de Méxice.
Gaceta del Gobierng, 10 de agosta de 2011.

Realamenic de |a Ley de Mejora Regulatoria def Estada de Méxica y Municipios.
Gaceta dei wobisme, 15 de febrera de 2012,

Reglamento Interiar de la Comisidn Estatal de Mejara Regulatoria.
Gaceta del Gobierna, 15 de febrero de 2012.

Reglamento Intericr det Consejo Rectar de Factibilidad Comercial Automatriz.
Gacela del Gobierno, 22 de octubre de 2013.

Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estada de México y Municipios.
(Gaceta del Gobiemno, 29 de cctubre de 2013.

Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el arganisma publico descentralizada de caracter estatal denominada Instituta de
Fomento Minero y Estudios Geoldgicos det Estada de México.
Gaceta de! Gabierno, 10 de maye de 2000.

Decreto dsi Ejecutivo del Estada par el gue se crea €l organismo plblica descentralizado de cardcter estatal denominado Instituta
Mexiguense del Emprendedor.
Gacela tel Gobiernc, 1 de diciembre de 2005.

Acuerdg de Coordinacion para la Desreguiacion de la Actividad Empresarial en el Estada de México.
Diario Oficial de la Federacian, 24 de noviembre de 1985,

Acuerdq del Ejecutivo dei Estaco por et que se Establecen los Qrganos de Control interna en las Dependenicias y Procuraduria General
de Justicia de la Adminislracion Publica Estatal como unidades administrativas dentro de la estruclura organica de éstas y bajo la
coordinacion directa y funcional de la Secrelaria de la Contraioria dentro del Sistema Estatal de Cantrol y Evaluacién Gubermnamental.
Gaceta del Gobierna, 13 de diciambre de 1993.
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Acuerdo def Secretaric de Desarrolle Economico per el que se faculta al Contrater Internc de la propia Secrelaria, para imponer
sanciones disciplinarias en términes de la Ley de Respensabilidades de los Servidores Publice del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 10 de junio de 1994,

Acuerdo del Ejecutivo del Estado per el que se crea el Comité Estatal de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.
Gaceta det Gobierno, 20 de jufic de 1985.

Acuerde por el que se Establecen ios Lineamientos para la Aplicacion del Articulo 73 del Reglamento del Libro Décime Segundo del
Caédige Administrative del Estado de México referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del catalogo de contratistas,
con respecto a las fracciones VIl y IX,

Gaceta del Gobierno, 19 de marzo de 2004.

Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y
Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno, 24 de febrere de 2005, reformas

Acuerdo del Ejecutivoe del Estado por ef que se crea la Comision Coordinadora para el Impulse a la Competitividad en el Estade de
México.

Gaceta del Gebierno, 6 de junic de 20086.

Acuerdo por el que se Delegan al Director Generai de Comercio, de la Secretaria de Desarrollo Econcmico, la Facuitad de Vigilar el
Debido Cumplimiento del Dictamen de Factibilidad Comercial Automotriz, a través de las Visitas de Verificacion e Imposicion de
Sanciones gue deriven de éstas, asi como la Aplicacion de las Medidas de Seguridad que correspendan.

Gaceta del Gobierno, 25 de octubre de 2013.

Acuerdo por el que se Establecen ias Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Servicios de las Dependencias, Organismas Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno, 9 de diciembre de 20123.

Acuerdo mediante el cual ef Secretario de Finanzas da a conccer el Manual de Operacién det Gasto de Inversion Sectorial para &l
Ejercicic Fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobierno,

Manual de Normas y Politicas para el Gasto Pubiico dei Gobierno del Estado de México.
Gaceta del Gobierno.

Manual Unice de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gebierno y Municipios dei Estado de
México.

Gaceta dei Gobiernc.

Convenio de Coerdinacion que cefebran el Ejecutive Federal, por conducto de las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, de
Desarrolio Sccial, de la Contraloria General de la Federacion y de Turismo y el Ejecutive del Estado Libre y Seberano de México.

Diarie Oficial de fa Federacién, 15 de noviembre de 1983,

Contrate de Fideicomiso de Administracion, por el cual se constituye e} Fideicomiso para el Desarrolio de Parques y Zonas Industriales
en e Estado de México (FIDEPAR]).
Fecha de suscripcidn, 7 de junio de 1984,

Medidas de Austeridad y Discipling Presupuestal del Poder Ejecutiva dei Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspendiente.
Gaceta del Gobierno.

Norma Técnica Estatal Economica NTEE-SEDECO-DGC-02-2013, donde se Establece {a Creacion, Operacion y Actualizacion del
Registro Estatai de Unidades Econdmicas o Establecimientos para la Enajenacion, Reparacion o Mantenimiento de Vehicuios Usados y

Autopartes Nuevas y Usadas.
Gaceta dei Gobierno, 17 de diciembre de 2013.

Lineamientos por los que se Estabiecen las Normas gque habran de Observar los Sujetos Obligados en la ldentificacidn, Publicacion y
Actuaiizacion de la Informacion Publica de Oficio Determinada por ef Capitulo | del Tituio Tercere de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Gaceta del Gobierno, 2 de abril de 2013.

Atribuciones
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articulo 36.- La Secretaria de Desarrollo Econdmico es la dependencia encargada de regular, premover y fomentar el desarrolio econdmico
del Estado.

A esta Secretaria le corresponde el despacho de los siguienies asuntos:

I
il

Proponer al Gobernador las politicas y programas relativos al fomento de las actividades indusiriales, mineras y comerciales;

Participar en la planeacion y programacion de ias obras e inversiones tendientes a promover la racional explotacidn de ios
recursos minerales del Estado;
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[h, Servir de ¢rganoc de corsulta y asesoria en materia de desarrollo econémice tante a los organismos pablicos y privados come a
las dependencias del Ejscutivo;

V. Asesorar tecnicamente a los Ayuntamientos, a ios sectores sociales y privados que lo soliciten, en el estabiecimiento de nuevas
ndustrias o €n la ejecucion de proyectos productivos;

V. povar la creacion y desarrolio de agroindustrias en el Estado y fomentar la industria rural;

V. Bis. esarrcllar y Coordinar con las dependencias del Ejeculive, organismos publicos descentralizados y ayuntamientos &i Pregrama
de Mejora Regulateria, & traveés de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria;

Vi. Apoyar los programas dz investigacion tecnologica, industrial y fomentar su divulgacion;

Vit Promover ia reaiizacién de ferias, exposiciones y congresos industriaies y comerciales;

Vil Participar en la creacion y administracion de parques, corredores y ciugades industriales en el Estado;

IX. Formular y promover el estabiecimiento de medidas para el fomente y proteccién de! comercio de primera mano en ef Estado;

X. Ejercer, previo acuerdo del Ejecutivo del Estade, las atribuciones y funciones que en materia industrial y comersial contengan
los ecnvenios firmados entre el mismo y la administracién publica federal;

X Crear, operar y mantenar actualizado en coordinacion con fos ayuniamientos, el Registro Estatal de Unidades Econdmicas o
Establecimienios para ia Enajenacién, Reparacién o Mantenimiento de Vehiculos Automotores Usados vy Autopartes Nuevas y
Usadas;

Xil Difundir la infermacion relativa a las unidades econdmicas ¢ establecimientos destinados a la enajenacion, reparacién o
mantenimiento de vehiculos automotores usados y autopartes nuevas y usadas;

X Expedir Normas T&cnicas en las Materias de su competencia;

iV, Vigilar ef debido cumplimiento def Dictamen de Factibilidad Comercial Automotiiz, a través de visitas de verificacion, asi como la
aplicacion de medidas de seguridad e impoesicion de sanciones que le correspendan en e ambito de sus atribuciones; y

XV, Las demads que senalen las leyes y reglamentos vigentes en el Estado;

AVI Derogada.

AL Cerogada.

LEY DE FOMENTO ECONOMICO DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULD SEGUNDO
Del Consejo Estatal de Fomento Econdmico y Competitividad

Articulo 13. Son atribucicnes del Cosejo:

Analizar la problematica del Estado en matena de desarrollo econdmico an general, y de los seciores estratégicos vy sectores
empresariales especificos en particutar, y elaborar el diagnostico respectivo para su presentacion al Conseje duranie su Segunda
Sesion Anual;

1L Anaiizar y proponer los mecanismos e Instrumentos necesarios para resolver dicha problematica, tomands el parecer,
planteamientcs y comprom sos de sus integrantes;

Preponer a fa Secretaria matas ¢ indicadores anuaies a alcanzar en materia de:
i Crecimientc economice;

o) Transferencia de conccimiento;

o Desairolle humano,

d Transparencia: y

2 Competitividad.

£n el establecimiente de las metas anuales, el Consejo tomard en cuenta los indicadores de los erganismes recenccidos a nivel nacional e
internacional en la materia que corresoenda.

. Disefar v proponer a la Secrstaria las estrategias y lineas de accién a sequir para la consecucién de las metas anuales
establecidas y evaluar sus resultados;

Y. Elaborar y aprobar el Proyeste del Programa Anual de Incentives para:
al Alrger nuevas inversiones al Estado;

hy Promoaver el fortalecimisnto de (as empresas instaladas en el Estado;
¢} Apoyar la cansolidacion de las empresas del sector estratégico;

4) Apalar la creacidn de MIPYMES y promaver el crecimiento de las gue ya estan instaladas en el Estado; y
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) Impulsar proyectos productivos en los municipios o zonas geograficas donde prevalezcan condiciones de marginacion y pobreza
extremas.

Este programa deberd estar integrado y aprobarse, a mas tardar, durante la Tercera Sesion Anual del Consejo, y sera enviado a

consideracion del Gobernador del Estado, durante el mes de noviembre siguiente, para su inclusion en el paquete econdémico gue enviara a

la Legislatura;

VI. Proponer al Gobernador del Estado los montos de recursos estatales gue deban destinarse a la operacion en el Estade de los
programas federales de desarrollo empresarial;

VI Realizar evaluaciones periddicas sobre el grado de eficacia de {os incentivos aprobados y aplicados en el ejercicio anuat de que
se frate;

VI Analizar las estrategias y programas de promocion de pargues industriates;

X. Presentar al Gobernador def Estado un informe anuai de resultados de las evaluaciones realizadas respecto de las metas

propuestas, los programas de incentivos aplicados, y los objetivos logrados, asi como del funcionamiento de las instancias gue
conforman el Sistema Estatal;

X. Aprcbar su propio Reglamento Interior; v

Xl Las demas que le confiera la Ley vy otros ordenamientos legales.

En el disefio de metas, estrategias y lineas de accion para promover el desarrollo econémico de regiones determinadas, se estara a la
regionalizacion establecida en el Plan de Desarrollo del Estado de México y los Planes Municipaies respectivos.

El Reglamento estabiecera las bases para la definicion de las metas anuales y el programa anual de incentivo, asi como para el
cumplimiento de las funciones encomeéndadas al Consejo.

iV. Objetivo General

Planear, dirigir, reguiar, verificar y evaluar la organizacion y desarrolio de ios asuntos en materia industrial y comercial, asi como de fomento
a la micro y pequefa empresa, a fin de contribuir a impulsar ias actividades econdmicas de ia entidad, a nivei nacional e internacional a
través de la promocion del mercado en el exterior.

V. Estructura Orgénica

208000000 Secretaria de Oesarroilo Economico

Consejo Estatal de Fomento Econdmico y Competitividad
208001000 Secretaria Particutar
208002000 Coordinacion Adminisirativa
208002100 Subdireccién de Recursos Humanos
208002200 Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
208002300 Subdireccion de Recursos Financieros
208002301 Departamento de Inversién Sectorial
208002302 Departamento de Seguimiento de Control Presupuestal
208003000 Contraloria Interna
208004000 Coordinacion de Estudios y Proyectos Especiales
208005000 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
208000100 Unidad de Informatica
208300000 Coordinacion de Fomento Econdmico y Competitividad
208301000 Direccion de Planeacion e Incentivos
208301100 Subdireccidn de Planeacion y Disefio Economico
208301200 Subdireccion de Incentlvos para la Inversion
208300100 Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion
208300200 Subdireccion de Administracion y Estudios Economicos
208010000 Direccion General de Comercio
208010100 Delegacion Administrativa
208010002 tnidad de Enlace Municipal y Regional
208011000 Direccion de Desarrolio y Vineuiacion Comercial
208011100 Subdireccidn de Apoyo al Comercio
208011101 Departamento de Asesoria y Asistencia
208011001 Departamento Técnico de Proyectos
208012000 Direccidn de Comercio
208012200 Subdireccitn de Promocion Comercial
208012201 Departamento de Promocion a [a inversion Comercial
208012202 Departamento de Promogion a la Inversion para el Abasto

208012001 Departamento de Difusion para la Inversion Gomercial
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208200004 ; Subsecretaria de Fomento Industrial

208210004 Direccion General de Industria

208210109 | Delegacién Administrativa

20821100Q Direccion de Industria

208211104 Subdirsccion de Programas Sectoriales y Regionales

208211200 Subdirsccion de Promocion y Competitividad

208212000 Direccién de Comercio Extertor

208212100 Subdireccion de Promocion Externa

208212101 Deparamento de Promocion del Sector Textil, Alimentacion e Industria Automotriz

208212102 Departamento de Promocion det Secter Eléctrico, Electrénico, Quimico, Farmacéutico y Plastico

208212001 Deparamento de Promocion del Sector de Materiales para Construccién, Cuero, Calzado, Articulos de
Oficina y Mugbles

208213000 Direcc 6n de hnversion Extraniera

208213100 Subdireccion de Seguimiento de Proyectos

208213101 Departamento de Promocion Estados Unidos de América, Canada y América Latina

208213200 Subdireccion de Atraccion a Inversidn Extranjera

208213201 Deparlamento de Promocién Japdn, Corea, China e India

208220000 Direccion General de Atencion Empresarial

208220100 Subdireccion del Valle de Toluca

208220200 Subdireccion del Valle de México
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DESDOBLAMIENTO DE LAS UNIDADES STAFF

COORDINACION DE FOMENTO

COORDINACION ADMINISTRATIVA ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

COORDINACION DE
COOQRDINACION FOMENTO
ADMINISTRATIVA ECOMOMICO ¥
COMPETITIVIDAD

1

. SUBDIRECCION OE
SUBDIRECCION DE RECURSOS SUBDIRECCION OE DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES RECURSCS PLANEACION
HUMANGE V¥ SERVICIOS FINANCIEROS ENCENTIVOS
GENERALES
oEPARTAMENTO OE| | DEPARTAMENTO DE susoirecconnel  fooo o oel |susoimeccionoe| | SuBDIRECCION DE
' SEGUIMIENTO PLANEACIGN ADMINISTRACION
1N VERSION C INCENTIVGS PARA SEGUIMIENTD ¥
SECTORIAL DE CONTROL ¥ DISEND LA [NVERSION EVALUACION ¥ ESTUDIOS
PRESUPUESTA L ECONDMICO ECDNOMICOS

AUTORIZACION No. 203A-0389/2012, DE FECHA 27 DE FEBRERO DE 2012.

Vil. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa

208000000 SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

OBJETIVO:

Ptanear, dirigir, reguiar y evaluar los asuntos en materia de comercio, fomerto industrial, promocidn internacionai, planeacién econdmica,
impulso a la mineria y a la constitucidon de parques y zonas industriales que contribuyan a impulsar el desarrolio econdmico de la entidad.

FUNCIONES:

- Proponer al Ejecutivo del Estado los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones sobre ios asuntos que
sean competencia de ia Secretaria y de los organismos auxiliares sectorizados a la dependencia.

— Someter a la aprobacion del Titular del Ejecutivo, los plares, programas y proyectos tendientes a forlalecer e incrementar el desarrollo
de las actividades encomendadas a la Secretaria.

—~ Planear vy coordinar las actividades de los organismos auxiliares que estén sectorizados a la Secretaria, en tos términos de 1a legislacion
aplicable.

— Aprobar la organizacidn y funcionamiento interno de la Secretaria y de los organismos auxiiares adscritos al sector desarrolio
econdmico.

- Autorizar los planes v programas de fos organismos auxiliares sectorizados a la Secretaria, conforme a los objetivos, metas y politicas
que determine el Ejecutivo del Estado.

- Autorizar los proyectos de presupuesto de egresos de la Secretaria, de las comisiones que prasida, asi como de los organismos
auxifiares del seclor, remitiéndolos a la Secretaria de Finanzas para su aprobacion.

- Mantener actualizado, en coordinacién con los ayuntamientos, el Registro Estatal de Unidades Economicas o Establecimientos para ia
Enajenacion, Reparacidn o Marntenimiento de Vehiculos Automotores Usados y Autopartes Nuevas y Usadas, con el proposito de
regular las unidades econdmicas del sector automotriz.

- Verificar la debida aplicacién de las normas técnicas referentes a las unidades econdmicas o establecimientos para la enajenacién,
reparacién, mantenimiento de vehiculos automotores usados y autopartes nuevas y usadas.

—  Vigilar que se cumpla con el Dictamen de Factibilidad Comercial Automotriz, a través de visitas de verificacion, asi como la aplicacion
de medidas de seguridad e imposicion de sanciones que le correspondan, de conformidad con la normatividad establecida.

- Proponer y promover las disposiciones para el establecimiento del marco juridico preciso para reguiar las dreas o establecimientos
comerciales para la venta de vehiculos automotores usados y {a venta de autopartes nuevas y usadas, comunmente denominades
tianguis, lotes, refaccionarias y deshuesaderos, asi como definir los procedimientos y formatos para la recepcién e integracion de
expedientes técnicos.

— Aprobar los manuales de organizacidn, de procedimientos y gufas de servicios al pablico de las direcciones y unidades administrativas
de ia Secretarfa, en coordinacion con la Secretaria de Finanzas.

- Dirigir y controlar la poiitica general de la Secretarfa conforme a ias directrices dispuestas por el Ejecutivo del Estado.




GACE FaN 16 de junio de 2014

Pigi"al" DEL GOBIERMO

- Someter al acuerdo del Ejecutivo del Estado, los asuntos encomendados a la Secretarfa y al sector correspondiente, cuando asi
proceda.

— Proporcionar informacion sobre las labores desarroliadas por la Secretaria, para la formulacion de ios informes anuales y la memoria de
Gobierno,

— Celebrar acuerdos o convenios de coordinacion y concertacion con instituciones y arganismos publicos y privados, con los particulares
0 con representantes extranjeros, en materia de fomento industrial, minero, promocion internacional, comercial y de parques y zonas
industrialgs, con el propdsito de impulsar gl desarrollo econdmico en la entidad.

— Desarrollar las demads funciones inherentes al area de su competencia.

208001000 SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:

Apoyar al C. Secretario de Desarrolo Econdmico, en la ejecucidn de sus funciones ejecutivas, asi como mantenerlo constantemente
informadao sobra los compromisos contraidos.

FUNCIONES:

—~ Acordar periddicamente con el C. Secretario de Desarrolio Econdmico, para presenlar a su consideracion documentos. audiencias
solicitadas, programas y otros requerimientos relacionados con sus funciones.

— Registrar y controlar en la agenda del C. Secretario, los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y demés eventos
en ios que deba participar.

- Apoyar al C. Secretario en la preparacion de sus acuerdos con el C. Gobernador y con otros funcionarios de ia entidad.
— Atender con oporiunidad y eficiencia los asuntos furnados por la Gubernalura ai C. Secretario.

- Coordinar los acuerdos del titular de la Secretarfa con los servidores publicos de las unidades administrativas que conforman a la
dependencia.

~ Definir y operar las normas y lineamientos para el seguimiento y control de asuntos y/o acuerdos del C. Secretario, asi como para las
demandas popuiares que se generen, e informarle sobre ef avance y cumplimiento de los mismos.

- Coordinar y atender giras, entrevistas, reuniones y actos oficiales relacionados con el sector en los que participe el G. Secretario,
supervisando que los evenlos se realicen conforme a lo previsto.

- Establecer y operar l0s mecanismros adecuados de seguimiento y conirol de los asuntos y acuerdos del C. Secretario, asi como de las
instancias publicas y privadas, organismos auxiliares, organizaciones de productores y personas que en forma individual generen
peticiones,

~ Proporcionar ei apoyo necesaric para la realizacion de eventos y giras, asi coma coordinar el apoyo logistico entre las arsas de ia
Secretaria y de las giras que ileve a cabo el C. Secretario.

— Mantener ordenados y aclualizadcs los directorios, archivos y documentos del C. Secretario para su consulta,

— Desarroilar las demas funciones irherentes al area de su competencia.

208002000 COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Planear. organizar y conirolar el suministro oportuno de los recursos humanos, financiero-presupuestales materiales, y técnicos que sean
requeridos por la oficina del C. Secretario de Desarrollo Econdmico y las unidades administrativas que la conforman.

FUNCIDNES:

— Planear, coorctinar, controlar y suministrar de manera eficiente el uso y aprovechamiento de los recursos humanos, materiales.
financiercs y técnicos que requieren las unidades administrativas de la Secretaria.

- Coordinar, autorizar y verificar los trdmites que en maleria de recursos bumanos, financiero-presupuestal y de adquisiciones realicen las
Subdirecciones a su cargo y Delegaciones Administrativas adscritas a las Direcciones Generales que integran a la Secretaria, asi como
apoyar en los tramites que en la materia realicen las unidades de apoyo administrativo de los organismos auxiliares sectorizados.

— Organizar la recepcion de fondos financieros, asi como realizar los pagos con base en la normatividad establecida, a los pedidos
fincados ante proveedores y contraiistas. entre otros,

— Coordinar la difusion de las normas y procedimientos de operacion de la Goordinacion Administrativa, a fin de proporcionar ¢on
oportunidag v eficiencia el apoyo que requieran las unidades administrativas de la Secretaria, para la reafizacion de sus funciones.

- Coordinar |a formulacion e integracion de! Proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Secretaria, en coordinacién con las
unidades afministrativas que Ja integran, a fin de presentarlo ante la Secretaria de Finanzas, para su autorizacion.

- Disponer [g prestacion de los servicios generales y de apoyo a actos y eventos especiales gue requiera la Secretaria, para difundir y
promover as actividades del sector con apego a {a normatividad vigente emitida para tal efecto.
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- Coadyuvar en &l logro de ias metas y objetivos de las unidades administrativas de fa Secretaria, a través del adecuado uso de los
recursos financieros autorizados a éstas y el correcto registra y control presupuestal de las erogaciones dei gasto corriente para &
despacho de sus funciones.

- Apoyar en {a entrega-recepcion de la oficina del C. Secretario de Desarwolio Econdomico, Subsecretaria de Fomento Industrial,
Direcciones Generales y las areas staff que la conforman, para cumplir con las normas y procedimientos establecidos en la materia.

- Vigilar que se programen y tramiten en tiempo y forma ante {a Direccion General de Recursos Materiales, las requisiciones y surtimiento
de enseres, materiales, papeleria, equipo, entre otros, asi como la obtencidon de servicios que requiera fa Secretaria para e desarrolio
de sus funciones, cuando se trate de adquisiciones consolidadas.

- Supervisar que se formule e integre el programa anual de adquisiciones, arrendamientos, mantenimientos y servicios generales, de
conformidad con lo establecido por ia Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento.

— Vigilar y contrclar gue los recursos presupuestales, asi como los bienes y valores de la Secretaria, s& manejen en forma adecuada y
racional.

— Difundir las normas, procedimientos y mecanismos sobre el gjercicio y control del presupuesto de gasio corriente, y programa de
inversion puplica, para que sean aplicados por las unidades administrativas de ia Secretaria.

— Mantener informado al C. Secrelario sobre el avance y comportamiento del ejercicio del presupuesto y programas de inversion publica
autorizados y atender los requerimientos de informacion presupuestal y financiera que ie sean solicitados por ias dependencias

gicbalizadoras.

— Mantener coordinacion permanente con la Direccion General de innovacion, para la formulacion de estudios y diagnosticos con
respecto a las estructuras organicas, asf como de ios sistemas y procedimientos de trabajo de la Secretaria.

— Autorizar los reportes de avance conlabie y programatico—presupuestai de la oficina dei C. Secretario,

- Acordar con la Direccion General de Protaccion Civit las aceiones necesarias encaminadas a ia creacidn de las brigadas de proteccion
civil, promoviendo su capacitacion y desarrollo interno, asi como establecer los mecanismos de prevencion y auxilio destinados a
salvaguardar la vida e integridad de las personas ante fa evenlualidad de un estado de desastre o contingencia.

— Coadyuvar para el cumplimiento de las solicitudes de Informacion Publica, presentadas a través de! Sistema de Acceso a la Informacion
Mexiquense (SAIMEX).

—  Emitir copias certificadas de la documentacion que obra en los archivos de la Coordinacion Administrativa.
— Supervisar que ias &reas a su cargo cumplan con ias funciones establecidas en sl presenie Manual.

—  Vigilar y supervisar que se dé seguimiento a fa recepcion y revision de ios expedientes 1écnicos de las obras o acciones del programa
de gasto de inversion sectorial y se tramite [a autorizacion de los mismos.

- Verificar que se tramiten las finanzas de fidelidad conforme a la normatividad existente.
— Colaborar en la actualizacion mensua det Portal de infermacion Publica de Oficio (IPOMEX) de esta Secretaria.

-~ Desarroilar ias deméas funciones inherentes al drea de su competencia.

208002100 SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
OBJETIVO:

Programar, organizar y controlar el aprovechamiento de los recursos humanos requeridos para e! desarrolio de ias actividades de las
unidades adminisirativas de la Secretaria, asf como instrumentar y coordinar los mecanismos y acciones necesarias con las delegaciones
administrativas del sector.

FUNCIONES:

— OQOperar en forma adecuada el subsistema de nomina del Sistema Integral de Personal, mediante la capilura y validacion de los
movimientos de personal que se generen en el sector cenlral de la Secretaria, de acuerdo al calendario de procesamiento y a las
disposiciones establecidas.

- Difundir la normatividad en materia de recursos humanos que deben observar las unidades administrativas de la Secretaria.

— Realizar los tramites ante [a Direccidon Genera! de Personal, de los movimientos de altas, bajas, promociones, cambios, licencias y
permisas, entre olros, del personal de la Secretaria, con estricio apego a la normatividad vigente en la materia.

-~ Actualizar ia plantifia de personal de la Secrelatia ¢ integrar la carpela general con las respectivas piantiflas del sector central y auxiliar.

- Registrar, verificar y evaluar la puntualidad v asistencia del personal de la oficina de! C. Secretario vy dreas staff de la Secretaria,
Subsecrelaria de Fomenio Industrial, y Direccion General de Atencidn Empresarial, de conformidad con la Normatividad establecida.

— Impulsar y propiciar, mediante e programa bianual la capacitacion, adiestramiento, mativacion e incentivacion del personal de la
Secrelaria, a efecto de cumplir con el Programa de Deteccion de Necesidades para satisfacer los requetimientos de ias unidades
administrativas en & desempefio de los servidores publicos.

—  Gestionar, ante ei instituto de Seguridad Socia! del Estado de México y Municipios (ISSEMYM), los movimientos = altas y £ .
personal de la Secretaria, de acuerdo con fa normatividad vigente,
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— Elaborar y tramitar finiquitos del personal gue cause baja, conforme a la normatividad aplicable.

i
— Verificar 1pg calculos derivados del capitulo 1000 “Servicios Personales” de acuerdo a los ordenamientos legales en vigor y, en su caso,
solicitar I4s 'correcciones correspendientes.

- integrar, gonservar y mantener actualizados los expedientes de los servidores priblicos de la oficina del C. Secretario, Direccién General
de Atencipri Empresarial y areas staff de la Secretaria.

- Reportar{a la Secretaria de la Contralorfa los movimientos de altas y bajas obligados a presentar manifestacion de bienes, de
conformidad con la normatividad establecida.

— Desarrollar las demas funciones inherenies al drea de su competencia.

208002200 SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
OBJETIVQ:

Programar, organizar y centrolar la utifizacion de los recursos materiales y servicies gengrales requeridos para el desarrollo de las
actividades de las unidades administrativas de la Secretaria, asi como instrumentar v coordinar los mecanismos y acciones necesarias con
las Delegaciones Administrativas dei sector, para propiciar el uso eficaz y racienal de los recursos con estricto apego a la normatividad.

FUNCIONES:

- integrar y dar seguimiento a la soliciiud anual de bienes de las unidades administrativas del sector, verificando el suministro y
distribucidn adecuada de ios bienes entregados por parte de los proveedores, de acuerdo a las especificaciones y calidad contratadas
en ios concursos de compras, para proveer j0s requerimienios de bienes de consumo que necesita la Secretaria para su buen
funcicnariento.

- Programar y tramitar, ante la Direccion General de Recursos Materiales, las solicitudes para la prestacion de servicios y adquisiciones
de equipes que requiera la Secretaria para &l desarrolio de sus funcicnes, a través de operacicnes censclidadas.

— Programar y reafizar ias Sesiones Ordinarias del Comité de Adquisiciongs y Servicios de la Secretaria, asi como las Sesiones
Extraordinarias que se reguieran, conforme jo establece el Cddige Administrativo del Estade de México, su Reglamento v ias
disposiciones gue emita en esta materia la Secretaria de Finanzas.

- Llevar el seguimiento y control del almacén, mediante la recepcion, registro, resguardo v suministro de los bienes adquiridos por la
Secretaria.

- Registrar, controlar y mantener actualizados los sistemas de registro y control de bienes muebles asignados a la Secrstaria, ante |a
Direccién General de Recursos Materiales, considerando los movimientos de altas, bajas v transferencias, en coordinacién con ias
deiegacicngs administrativas, para dar cumplimiente a las disposiciones normativas.

-  Establecer comunicacion con la Direccién General del Sistema Estatal de Infermatica (SEJ), en casc de requerir los apoyos técnicos que
permitan ia automatizacion de los procesos de informacion de la dependencia.

-~ Formular e integrar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos, mantenimiento y servicios generales, de conformidad con o
establecide en el Codigo Administrative del Estade de Meéxico, su Reglamento y las disposicicnes que emita en esta materia la
Secretarfa de Finanzas.

- Realizar las acciones encaminadas al registro, control, mantenimiento y conservacion de los bienes muebles, inmuebles y equipos
asignados a las unidades administrativas que integran al sector,

Establecer ios mecanismos necesarics y operar el sistema general para el registro, control v distribucion de la dotacion de combustibles
y lubricantes de los vehiculos oficiales de las unidades administrativas de la Secretaria, efectuando el seguimiento a ia entrega mensual
de los reportes y su comprebacion, de acuerdo a la normatividad vigente y la asignacién autorizada,

— Autorizar la programacién vy realizacion de servicios de mantenimiento preventivo vy correctivo a los vehiculos oficiales de la Secretaria,
en periodos conforme a su uso y funcionamiento, en los talleres y agencias automotrices autorizadas por la Direcoiéon General de
Recursos Materiales, de acuerdo al catalogo de refacciones vy manc de obra, asi como lievar las bitdcoras de mantenimiento de igs
mismes.

- Levar a cabo las gesticnes necesarias ante las instancias correspendientes para &l aseguramiento de los vehiculos oficiales, asi como
mantener al corrienie los pagos correspondientes a tenencias, verificaciones y otros conceptos relacionados con la reglamentacion de
uso de vehicuios.

- Promover y difundir entre el personal que conicrma la Secretar(a, los mecanismos que permitan el uso eficaz y racional de los servicios
de fotocopiado, tetefonia, energia eléctrica y bienes de consumo, con estricte apego a las Normas Administrativas para la Asignacion y
Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Grganismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.

— integrar al Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos, Mantenimiento y Servicios de la Secretaria, en coordinacion con las

unidades administrativas.

—  Coordinar con la Direccién General de Proteccion Civil, las acciones necesarias encaminadas a la creacién y operacién de tas unidades,
sub-unidades y brigadas de proteccion civil en las diferentes areas del sector, promoviendo su capacitacién y desarrolio interno, asi
como establecer los mecanismes de prevencion y auxilio destinados a salvaguardar la integridad fisica de las personas ante la
eventualidad de un estado de desasire o contingencia.

- Revisar i] recepeion y entrega de [os bienes y servicios, asi gomo someter a su pago los documentos cemprobatorios de las
erogaciones realizadas, previa revision del cumplimiento de los requisitos fiscales y administrativos, v de las normas aplicaples.
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- Supervisar y verificar, en cocrdinacién con las delegaciones administrativas, el cumplimiento de los contratos vigentes que requieran ias
unidades administrativas usuarias de la Secretaria, realizados con cargo a las partidas consclidadas, asi come las que se realizan
directamente en forma glebal, par su seguimiento.

- Gestionar y vetificar, ante ia Direccién Generai de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas, el aseguramiento de los bienes
muebles e inmuebles de la Secretaria, para la incorporacion en las polizas de asegurainiento globales.

— Elaborar y presentar a [as instancias correspondientes los infermes de las verificaciones fisicas realizadas a los bienes muebles.

— Llevar a cabo las gestiones necesarias ante 1as instancias correspondientes para mantener vigentes las finanzas de fidelidad conforme
a la normatividad.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

208002300 SUBDIRECCICN DE RECURSOS FINANCIEROS
OBJETIWVO:

Efectuar el adecuado manejo de los recursas financieros autorizados y el correcto registro contabie y presupuestal, ast como controtar que
los gastos se efectien con estricto apego a las normas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal y demas lineamientos
establecidos en la materia por la Secretaria de Finanzas,

FUNCIONES:

- Organizar y revisar la elaboracién de los proyectos de los presupuestos de gasto corriente e inversion pidblica de las unidades
administrativas de la Secretaria.

—  Conciliar la calendarizacion del presupuesto autorizado de la Secretaria y consolidar la informacisn.

- Coordinar y supervisar la elaboracion de los expedientes técnicos de fas obras del Programa de Gasto de Inversion Sectorfal, para su
tramite de autorizacién y liberacion de recursos.

~  Vigilar que la ejecucidn del gasto se realice con estricto apego a las normas de racionalidad, austeridad y discipiina presupuestal, asi
como en las demas vigentes on la materia.

- Controlar y revisar la elaboracion y afectacion presupuestal de los recibos del fondo revolvente, asi como su autorizacion y cobro
respeativo.

~  Verificar la correcta elaboracion de reportes de avance prograinatico-presupuestal y avance contable.

- PBRevisar la elaboracion de reportes consolidados de 2 informacion de avarces en el ejercicio presupuestal del sector, asi como la
entrega de |0s mismos a la Secretaria de Finanzas.

- Veiificar, previamente a la tramitacion de pagos de bienes y servicios, que éstos se encuentren correctamenie suministrados y con
apego aia normatividad.

— Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208002301 DEPARTAMENTO DE INVERSION SECTORIAL
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar el manejo v destinc de los recursos autorizados para el programa de gasto de inversion sectorial y el correcta
registro y control de las erogaciones del gasto de las unidades administrativas del sector, de coniarmidad con fa normatividad vigente en la

materia.
FUNCIONES:
— FElaborar el proyecto de presupuesto de inversion plbiica de las unidades administrativas del sector.

— Supervisar que la informacién de las unidades sjecutoras sea incorperada al reporte consolidado del proyecto de presupuesto del
sector.

—  Supervisar v dar seguimiento a ia elaboracion de |os expedienies técricos de las obras del programa de inversién, para su tramite de
autorizacion y liberacion de recursos.

- Revisar que la ejecucidn del gasto del programa de inversion publica se realice con estricto apego a la normatividad wigente, mediante
visitas fisicas para determinar el avance, seguimiento y conclusion de obras y/o acciones, en su caso.

—  Supervisar que se dé cumplimiento referente a los tiempos de liberacion de recursos de acuerde a la normatividad vigente,
-~ Elaborar reportes de avance presupuestal del programa de inversion pdbfica y cansolidacion de la informacion.

~ Desarroliar 1as demas funciones inherentes al area de su competencia.

208002302 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE CONTRDL PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Coniralar vy vigilar la elaboracion e integracion del proyecto de presupuesto de gasto corriente, asi como el manejo de los recursos
autotizados y el correcto registro de las erogaciones realizadas por las unidades adminisirativas de ia Secretaria, con base en la

normatividad establecida.
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FUNCIONES:

— Coordinar v elaborar el anteproyecto de presupuesto de gasto corriente de las unidades administrativas del sector y el consolidado de
las mismas para su entrega.

— Reaiizar Ia calendarizacion del presupuesto autorizado dei sector y la consolidacion de [a informacion.

— Integrar, rlevisar y resquardar la documentacion comprobatoria de las erogaciones cumpla con ios requisitos estabiecidos y que éstas se
realicen con estricto apego a la normativigad.

— Recopiiar la informacion de las unidades administrativas del sector para la elaboracion de reportes consolidados de avance
presupuestai del gasto corriente y de los estados financieros.

- Realizar las afectaciones contable-presupuestal por recibos de fondo revolvente.

- Realizar los movimientos de 'a cuenta bancaria del fondo revolvente, (ingresos y egresos), asi como su registro correspendiente.
— Elaborar los reportes de avance programatico-presupuestal y de los estados financieros.

— Realizar concitiaciones bancarias y contables con la Direccidn de Contabilidad del Sector Central.

- Gestionar la revoivencia de fondos financieros, asi como realizar 1os pagos por las adquisiciones de bienes y servicios con base en la
normatividad establecida por la Secretaria de Finanzas, asi como realizar la afectacion presupuestal para adquisiciones de bienes y
servicios realizados por las dependencias normativas.

— Desarrollar tas demas funciones inherenies al drea de su competencia.

208003000 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO:

Contribuir al ejercicio legal. eficaz, eficiente v transparente de la gestion de la Secretaria. mediante acciones preventivas y correctivas da
fizcalizacion, evaluacion y control, que permitan vigilar la correcta aplicacion de los recursos y ! cumplimiente de programas, metas v
objetivos de la dependencia dentro del marco normativo, proporcionando la mejora permanente de los procesos de trabajo, asi come
tramitar las quejas y denuncias e instrumenlar y resolver procedimienios administrativos de su competencia.

FUNCIONES:

- ilevar a cabo las auditorias, evaluaciones, inspecciones, {estificaciones de las unidades admiristrativas de la Secretaria de Desarrolio
Econdmico.

- Formuiar y cocrdinar la instrumertacion de politicas, esirategias, procedimientes, nermas v disposicionas, para controiar v evaluar la
gestion de ias unidades admimisiativas de la Secrefaria. asi como la implemeniacion de moecanismos vy politicas de prevencion,
autocontrol v autvevaluacion.

- Proponer e irsirumoeniar acciones que coadyuven a mejoras el desempefo de izs unidades administrativas de a Secretaria de
Desarrollo fcondmicao.

— Brindar agoyo en e ami
de la Secretaria.

o de su compiiencia en la realizacidn de las funciores gue tiene encomendadas las unidadaes adninisirativas

- Vigilar gue ¢l presupuesto attoiizado a las unidades administiativas de la Secretaria de Desarrollo Econfimico, sea ejercido con apego
a las disposiciorss juridico-administrativas vigentes y en congriencia con &l avance programéiico.

— Realizar agcianss de control y evaluacion de los recurscs federaies derivadas de acuerdos, convenios y programas de apoye gue lleve
a cabo la Secretaria de Desarrollo Economico.

— Recibir, tramitar v reschier las quejas y denuncias en contra de servidores plblicos de las unidades administralivas adsciitas a Ia
Secretana da Desarraiio Econémiico.

— Dirigir. en el 4mbito de su competencia. la investigacion. instrumentacion de procedimienlos administ-ativos, disciplinanos o resarcitorios
¥ determinar responsabilidades de fos servidores publiccs de la Dependencia.

- Fincar pliegos de responsabilidad y calificar la responsabilidad administrativa resarcitoria de los servidores publicos de fa Secretaria,
conforme a lo dispuesto en ta Ley de Responsabilidades de log Servidares Publicos del Estado y Municipios.

- Participar en comités o grupos ce trabajo, cuando asi lo sefalen ias disposiciones juridico-administrativas, coando lo asigne ia
Secrataria de la Confraloria ¢ a invitacion expresa de 1a Secretaria de Desarrollo Econdmico.

— Expedir conslancias o ceriificar documentos existentes an sus archivas, asi como ungregion documental de datos contenideos en
sistemas de informacion de la Secrstaria de la Contraloria y otros que operen an relacién a los asuntos de su competencia.

- Dar seguumpnto a la solventacion de las observaciones derivadas de las acciones de conbrof de evaluacion, asi como las realizadas por
ouras instancias de fiscalizacion.

- Verificar que las unidades administrativas de ia Secretaria de Desarnollo Economice, den cumplimiento a los principics de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuesta-ia.

- V.agilar que flos servidores plblicos de la Secrelaria de desarrollo EconGmice cumplan con la preseniacion de st manitestacion de
biznes, conlonme a la Ley de Responsabiiidades de Servidores Pabiicos del Estado de México y Municipios.
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- Participar en los proceses de entrega y recepcion de las oficinas de las unidades administrativas de la Secretarfa de Desarrollo
Econdmico, verificande el cumplimiente de la normatividad en la materia.

— Colaborar en la actualizacion mensual del Portal de Informacién Puablica de Oficio {IPOMEX) de la Secretaria.

—  Desarroliar las demas funcicnes inberentes al area de su compeiencia.

208004000 COORDINACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES
OBJETIVO:

Impulsar el desarrollo econémico de la entidad, a fravés de la consecucion de accienes para coerdinar y ejecuiar estudios y proyectos
especiales en el coniexio econdmico, que contribuyan a la toma de decisicnes y a la definicion de peliticas y estrategias dirigidas a
identificar, monitorear y dar seguimiente a fa sifuacion de la entidad en el entorno nacional en materia de desarrolle econémico.

FUNCIONES:

- Elaborar, dirigir, cocrdinar y ejecutar esiudios y proyecios especiales que coadyuven en el desarrollo de estrategias de coyuntura de
corto, mediano y large plazo, que permiian preseniar alternativas de solucion a los problemas que enfrenta la ecenomia en el Estado de
México.

- Proponer medidas de politica econémica que resuelvan la problematica y aprovechar las opertunidades derivadas del andlisis de la
informacicén, especialmente, la planeacién y ejecucion de proyectos estratégicos.

- Dirigir, coordinar, elaborar y supervisar los frabajos especializados en materia de investigacién, organizacién, procesamiento y analisis
de informacion de interés para fos clientes de la Secretaria, optimizando e! use de herramientas e innovaciones lecnoelogicas.

- Desarrellar proyectos de diversa indole gue contribuyan a la ejecucién de las tareas de la Secretaria.
— Informar permanentemente al titular de la Secretaria el estade que guardan los proyecios y estudics de la dependencia.

— Vincular a la Secretaria con los seclores laboral, académice, empresarial y de ofras instituciones semejantes para generar, cbtener y
compartr informacion pertinente para el desarrclio de estudios y proyectes estralégicos de la Secretaria.

- Analizar los proyecios gesiados en la Iniciativa Privada, la Sociedad GCivil y los niveles de Gobierno Estatal y Municipal acordes al
ambito de competencia de la Secretaria, para resolver su viabilidad y coordinar las tareas encaminadas a su implementacicn.

- Afender las acciones de apoyo técnico y asesoria en materia de desarrolle ecendmico que le encomiende e! titular de la Secretaria.

- Coordinar y supervisar los trabajos especializades en materia de desarrolle econémico para la toma de decisiones del fitufar de la
Secretaria.

—  Presentar |a propuesta de! Programa Editorial Anual de la dependencia al titular de la Secretaria, para su auterizacion.

— Disefiar y, en su case, coordinar las estrategias, mecanismos y preducios para la difusion de la informacion {boletines, revistas, folletos,
apuncios, etc.). come herramienta de promocién para la atraccion, consolidacion y retencion de inversiones y empleos en la entidad.

- Coadyuvar en el cumplimiento de las sciicitudes de Infoermacion Publica, presentadas a través del Sistema de Accese a la Informacion
Mexiquense (SAIMEX).

- Emitir copias certificadas de la documentacién que cbra en fos archives de fa Coordinacién de Estudios y Proyectos Especiales.
—  Colaborar en la actualizacion mensual del Portal de informacién Pablica de Oficio (IPOMEX) de la Secretaria.

— Desarrollar las demads funciones inherentes al drea de su competencia.

208005000 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACIGN Y EVALUACION
OBJETIVO:

Integrar informacién programatico presupuestal de cardcier sectorial, regional y especial, as{ como generar los reportes de seguimiento, de
acuerdo a los lineamientos, criterics y metodologia que emifa la Secretaria de Finanzas y la Secretaria Técnica del Gabinete y realizar las
acciones de evaluacién del desempeiio de las unidades administrativas de la Secretaria de Desarrolic Ecenoémico, a fin de dar cumglimiento
ala Ley de Transparencia y Accese a la Informacién Piblica del Estado de México y Municipios.

FUNCIONES:

- Recopilar, integrar y analizar ta informacién que generen las unidades administrativas de la Secretaria, a efecto de que sea utitizada en
la integracién vy evaluacion de programas y para !a realizacion de reportes y elaboracion de estadisticas.

- Coerdinar la formulacion e integracion del presupuesto por programas de la Secretaria, asi como en las acciones de modificacion y
reconduccion de fos proyectos y programas anuales, cenjuntamente con las unidades administrativas gue la conforman, a fin de
presentario a la Secretaria de Finanzas para su autorizacion.

- Coadyuvar en la integracion de programas secloriales, regionales y especiales que sean competencia e la dependencia, cuidando su
alineacion con el Plan de Desarrolio del Estado de México.

- Participar en la elaboracion del Plan de Desarrolle del Estade de México, en el ambite de su competencia, asi come en los programas
que del mismoe se deriven.
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Remitir aflgs instancias correspondientes la informacion de las funciones y actividades relacionadas con la planeacion, programacion y
evaluacidn de la Secretaria, asi como resguardar la informacion y expedientes gue sustenten la misma.

Proporcicnér los reportes e informes gque reguiera la Secretaria de Finanzas u ofras instancias sobre los programas y proyectos de
trabajo de 1a dependencia.

Remitir a{ig Secretaria de Finanzas, el avance programatico-presupuestal de la Secretaria, asi como el informe del corportamiento de
{os indicadores del Sistema integrai de Evaluacion dei Desempeno.

Reportar a las Secretarias de Finanzas v de la Contraloria, ias posibles desviaciones u omisiones detectadas en ef cumpiimienio de la
Ley de Planeacion del Estade de México y Municipios y su Regiamenie.

Vigilar gque las funciones y actividades en materia de planeacion y evaluacion de las diferentes unidades adminisirativas de ia
Secretaria, se conduzean conforme a lo dispueste por la Ley de Planeacion del Estade de México y Municipios y su Reglamento.

Coordinar gperativamente el Pregrama Sectorial Estado Progresisla, asi come el Subcomité de Desarrolio Regional del COPLADEM
que le sea encemendado, en los térmings de la Ley de Planeacion del Estado de Méxice y Municipies v su Reglamento.

Validar la calendarizacién anual del gasto elabeorade por la Coordinacion Administrative de {a dependencia, v remitirlo a las instancias
correspondientes, a efecte de constatar que se lieve conforme 2 ia programacion y normatividad establecida.

Verificar que el ejercicic de los recursos financiercs autorizades a la Secretaria, se apliguen en el cumplimiento de los objetivos, metas,
programas, estudios y proyectos establecidos por la dependencia.

Evaluar el avance y cumplimienio del programa de trabajc anual y el ejercicio del presupuesto, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

Constatar que los proyectos y programas sectoriaies de mediane plaze, regionaies, especiales y 'os anuales gue deban integrarse al
proyecte de presupuesto de la dependencia, se vinculen con el Plan de Desarrotle del Estado de México y con sus programas vigentes,

Evaluar ef cumplimtento de los convenios de coordinacion y participacion, respecte de las ohligaciones a su cargo.

Operar ig Unidad de Informacion de fa Secretaria, en los términos previstos por la Ley de Transparencia v Accese a la Informacion
Publica dei Estade de Méxice y Municipios.

Verificar e informar el avance en el cumplimiento de los acuerdos y compromisoes, a través de las accicnes de gobierno, responsabilidad
de la Secretaria.

Brindar infarmacién sobre jos servicios que ofrece ia Secrelaria al secior empresarial y publico en general, mediante la Guia Informativa
de Servicios al PUblico.

Coadyuvar en el cumplimiento de las solicitudes de Informacion Pablica, presentadas a través del Sisterna de Acceso a ia informacion
Mexiguense (SAIMEX).

Emitir coplas certificadas de la documentacién que obra en los archivos de ia Unidad.
Colaborar en la actualizacién mensual del Portal de Informacién Pulblica de Oficie (IPOMEX) de la Secretaria
Desarroliar proyectos de diversa indele gue contribuyan a ia ejecucion de ias tareas de la Secretaria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208000100 UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Proporcionar servicios de apoyo en materia de infermatica, para ef desarrolio y curnplimiento de los proyectos y programas de la Secretarfa
de Qesarrolio Econdmico.

FUNCIONES:

Asesocrar a las unidades administrativas de la Secretaria en materia de informatica.

Proporcionar soporte técnice a la red de equipos de computo de fa Secretaria.

Recopilar y analizar informacion relativa a las aplicaciones computarizadas necesarias en el proceso de desarroilo institucional.
Brindar las consultas inherentes al proceso de cémpute, que sean requeridas en &l desarrolio de las funciones de la Secretaria.

Realizar investigaciones de software y hardware para determinar las veniajas y desventajas de su aplicacién, en cencordancia con el
guehacer del proceso de planificacion institucional.

Elaborar g integrar &l Programa Integral de Desarrolic Informatico de la Secretaria (PIDI), para enviarle a la Direccién General det
Sistema Estatal de Informatica (SEI).

Canalizar;i ante la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, las necesidades de autornatizacién de las unidades
administrativas de ta Secretaria,

Crear meflidas de seguridad pare salvaguardar |a integridad, confiabilidad vy confidencialidad de los sistemas de informacion.

Tramitar, anie la Oireccion General del Sistema Estatal de Informatica, fa obiencion de dictAmenes técnicos refativos a la adquisicion de
software, hardware y contrato de mantenimiento preventivo y/o correctivo para el equipo de compulo de la Secretaria.
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-~ Capacitar y asescrar al personal operative y administrativa en el manejo de los sistemas y producios informéticos.
— Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

208300000 COORDINACION DE FOMENTO ECONOMICO ¥ COMPETITIVIDAD
OBJETIVO:

Coordinar las actividades de! Ceonsejo Estatal de Fementc Econdmico y Competitividad, asumiendo las funciones que corresponda a la
Secretaria Técnica dei Consejo, de conformidad con la Ley de Fomente Econdmico del Estado de México.

FUNCIONES:

- Preparar las Sesiones del Consejo y aprobar las actas correspondientes para presentarlas al Consejo.

- Coordinar el trabajo de las Comisicnes que se establezcan ¢n el Consegjo.

- Coordinar las actividades del Consejo, asumiende las funciones que correspondan a la Secretaria Téenica, de conformidad con la Ley.
~ Aprobar i Programa Anual de Trabajo de la unidad administrativa y del Consejo.

~  Participar en {as comisiones correspondientes con voz, pero sin volo.

- identificar ventajas competitivas y comparativas de la Entidad.

— identificar sectores clave para ia atraccion de inversionoes. el desarrollo del comercio internacional y de PYMES.

- Proponer proyectos de impacto sectorial y regional.

- Recomendar a las instancias correspondientes, 1as dreas de oportunidad identificadas por el secter empresarial,

- Promover la vinculacién industria-académica-gobierno,

—  Promover la vinculacién interinstituciona! de ios servicios vy apeyes ofertados para la promocién de la actividad economica.

-~ Coadyuvar en el cumplimiento de las solicitudes de informacion Publica, prosentadas a través del Sistema de Acceso a la Informacion
Mexiquense {SAIMEX),

—  Emitir copias cerificadas de la documentacién que obra on fos archives de ia Coordinacion de Fomento Economico y Competitividad.
—  Desarollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

208301060 DIRECCION DE PLANEACION E INCENTIVOS

OBJETIVC:

Coordinar y vigilar tas actividades, deberes y obligaciones de fa unidad administrativa; asimismo, servir como consejero y apoyo directe del
Coordinador det Consejo en la toma de decisiones, asi como proponer y establecer iniciativas tendientes al fomento del desarrollo

econdomice estatal.

FUNCIONES:

— Preparar las Sesiones del Conseijo y elaborar ias actas correspondientes.
— Dar seguimiento a ios acuerdos del Consejo.

— Participar en las comisicnes correspondientes con voz, pero sin voto.

— Coordinar el trabajo de ias unidades administrativas, bajo su adscripcion.

—  Fungir como suplente del titular de la Ceordinacién, cuando ésie sea suplente del Vicepresidente del Consejo en las Sesiones
Qrdinarias.

—  Emitir recomendaciones ai Coordinador del Consejo para la mejora continua de las funciones sustantivas de la Secretaria de Desarrolic
Eccnomico.

- Mantener informado al Coerdinador del Consejo de las actividades de jas comisiones.
- Preparar el Programa Anual de Trabajo.

- Promover la realizacion de proyectos en beneficic de los sectores, con el fin de contribuir al cumplimiento de los objetivos del Consejo
an materia de crecimiento y desarrollo econamico.

— Proponer estrategias generales de vinculacion de ios secteres publico, privado y social.

- Desarrcliar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

208301160 SUBDIRECCION DE PLANEACION Y DISENO ECONOMICO
OBJETIVO:

Dar seguimiento a los acuerdos de la Comisién de Metas y, en su caso, de aquellas comisiones que sean creadas Y relacionadas al sector
primario de la economia y at comercio exterior.
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FUNCIONES:

- Qrganizar la Primera Sesién del Consejo.

-~ Coordinar las Comisicnes que lleguen a crear, dentro del Consejo, relacionadas con comercio exterior y sector primario.
- Intarmar al Consejo fas oportunidades de negocio en materia de desarrolio econdmico.,

- Proponer a la Coordinacidn un portafolio de melas e indicadores anuales en materia de crecimiento econémico transferencia de
conocimiento, desarrolilo humano, transparencia y competitividad con base en la informacién proveniente de los organismos
reconocidos a nivel nacional & internacional en materia de desarrollo economico.

- Maniener relacion con organismos empresariaies, a fin de informarles los logros alcanzados por la Secietaria.
- Elaborar documentos de anélisis que contribuyan al correcto desarrolio de actividades de la coordinacion.
- Proponer estudios a nivel sectorial y regional con la finalidad de eslablecer acciones en beneficio del sector productivo estatal.

- Recopitar informacion de los dversos sectores econdmicos de interés para la coordinacion a nivei estatal, nacional e internacional, a fin
de elaborar reportes sobre la sifuacién economica, desarrollo y crecimiento, innovacién y transferencia tecnoidgica, asi como nuevas
tendencias.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

208301200 SUBDIRECCIDN DE INCENTIVOS PARA LA INVERSION
OBJETIVO:

Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision de Incentivos y, en su caso, de aguellas gue sean creadas y relacionadas con el sector
secundario de la economia.

FUNCIONES:

— Organizar Ia tercera Sesion del Consejo.

- Coordinar las comisiones gue se leguen a crear dentro del Consejo, relacionadas con el sector secundario.
— Coadyuvar en la definicion del Proyecto de Incentivos Anual.

~ Coadyuvar en la propuesta de montos de los recursos eslatales que deban destinarse a la operacion en el Estado de México y de los
programas federales de desarrollo empresarial.

- ideniificar ventajas competitivas en materia de desarrollo econdmico de la entidad.
- Identificar rubros en que las empresas puedan ser sujetas de reduccion de costos, para su mejora competitiva,

- Eslablecer contacto con dependencias gubernamentales, con el objetivo de conocer y generar un catdlogo de los pragramas que
incentiven ia inversion.

- Mantener contacto con Cdma-as y Asociaciones Empresariales, a fin de conocer experiencias e inguietudes para incentivar la
matetializacion de proyectos de inversion en la entidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

208300100 SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
OBJETIVO:

Dar seguimiento a los acuerdos de la Comisidn de Evaluacién y, en su caso, aquellas que se creen reiacionadas con el sector terciaric de la
economia.

FUNCIONES:
— Organizar las Sesiones del Consejo.
— Coordinar las Comisiones que lleguen a crear, relacionadas con sector terciario.

— Coadyuvar con la Comision de Evaluacion del Consejo, para valorar en Sesién del Consejo. las metas programadas anuales.
presentadas por 1a Comision de Vietas en ta Primera Sesion.

~  Coadyuvar con la Comisién de Evaluacion del Consejo, oara el disesio de un sistema de evaluacion eficiente.

- Dar seguimiento al cumpiimiento de las metas.

- Realizar eva'uaciones periédicas sobre el grado de eficacia de los incentivos aprobados y aplicados en el ejercicio anual.
- Analizar los proyectos potenciales de desarrollo economico, gue se presenten ante el Consejo.

- Etaborar |os reportes para la Coordinacion sobre el seguimientc de metas.

— Desarroliar las demds funciones inharentes al drea de su competencia.
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208300200 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y ESTUDIOS ECONOMICOS
OBJETIVO:

Administrar y controlar los recursos humanos, materiales y financieros asignadoes a fa Coordinacién.

FUNCIONES:

Elaborar el proyecto de presupuesto anual de egresoes de fa Coordinacidn, de acuerdo a los lineamientos establecidos per la Secretaria
de Finanzas v reportarlo a la Coordinacién Administrativa.

Dar seguimiento 8 ia programacién anual de adgquisiciones y tramitar ante la Coordinacién Administrativa de la Secretaria, las
requisiciones, pedidos, suministros de enseres, materiales, papeleria, equipo, entre ofras, asi como ia contratacion de servicios que
requieran fas unidades administrativas adscritas a la Coordinacién para el desarrolic de sus funciones,

Integrar y dar seguimiento a la solicitud anual de bienes, ante la Ceoordinacitn Administrativa de la Secretaria, verificando el suministro y
distribucidn adecuada de los bienes entregados por parte de los proveedores, de acuerdo a las especificaciones y calidad contratadas
en los concursos de compras consclidadas.

Tramitar, ante la Direccién General de Personal, previa autorizacion de ia Coocrdinacion Administrativa, sobre el procesamiente de ios
movimientos de personal referente a altas, bajas, promociones, licencias, permisos, cambios, reingresos, transferencias, permutas
cambios de range y otras prestaciones del perscnal adscrito a la Coordinacion.

Lievar el control de asistencia del personal adscrite a la Coordinacién, asi como la puntualidad perfecta, que permita soficitar a la
Direccion General de Personal, €l olorgamiento de los estimulos al perscnal acreedor o, en su caso, aplicar las sanciones y descuentos
respectives.

Actuatizar mensualmente la plantifia del personai de la Coordinacion, e informar a la Coordinacién Administrativa dentro de los cinco
dias habiles del mes siguiente.

Elaborar los finiquitos de! personal que cause baja conforme a la normatividad aplicable, previa autorizacion de la Coordinacion
Administrativa, v llevar a caho el trédmite que corresponda ante Ia Direccitn de Remuneracicnes de Personal de la Direccién General de
Personal v la Direccion General de Tesoreria, e infarmar ef avarnce hasta la conclusion del tramite.

Gestionar ante el Instituto de Seguridad Social de Estade de México y Municipios (ISSEMYM), los movimientos de alta y baja del
personal de la Coordinacion, para recibir la prestacion de servicic médico y del sistema solidario de reparticion, entre otras.

Ulavar el control de asistencias e incidencias del personel adscrito a la Coordinacion, en el formato denominado Kardex de personal.

Aplicar fas acciones para la adecuada administracion y control del almacén de bienes de cansums, verificandc el correcto registro de
entradas y salidas en el sistema de almacenariento para la actualizacién del inventario.

Implernentar las acciones necesarias para &l registro, cantrol, mantenimienio y conservacion de los bienes muebles, inmuebles y
aquipos asignados a las unidades administrativas de la Coordinacian, informando & la Cocrdinacién Administrativa de éstas.

Registrar, controlar y distribuir 1a dotacién de combustibles y lubricantes para ios vehiculos oficiales de la Coordinacion, integranda los
repories y su comprobacion, de acterdo a fa normatividad vigente.

Programar los gervicios de mantenimiento preventivo y corrective a las vehiculos oficiales asignados a la Coordinacion, ifevando el
registra del mantenimiento en las bitdcoras correspondientes.

Dar seguimienta ante la Coordinacion Administrativa, al aseguramiento de los vehicuios oficiales, asi como mantener al coriente los
pagos correspondientes de las tenencias, verificaciones y fos relacianados cori |a reglamentacion ds usa de los mismos.

Instrumentar las acciones de control interno necesarias para optimizar gl usa de las servicios de fotocopiada, telefax, telefonia, energia
eléctrica v bienes de consumo, con apego a las Mormas Administrativas para la Asignacidn y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias v Organismos Auxiliares del Poder Ejecutive Estatal.

Registrar y actualizar en forma permanente el sistema de bienes mueblss e inmucbles, ante la Direccidn General de Recursos
Materiales con &l visto buenn de la Coordinacion Administrativa.

Infarrar periddicamente a la Coordinacidn Administrativa, sobre el cumplimiento de contratos derivados de procesas adguisitivos de
bienes y servicios.

Gestionar ia revolvencia del fondo fijo y tramitar los pagos por la adquisicion de bienes y servicios, can base en la normatividad
establecida por la Secretaria de Finanzas, asi como realizar la afectacion presupuestal para aguellas adquisiciones de bienes y
servicios realizados a través de las dependencias normativas.

Procesar y entregar a las dependencias normativas con el visto bueno de la Coordinacion Administrativa, los informes del avance
programatico-presupuestal, generados con maotive del ejercicia del presupuesto autorizado a la Cootdinacian.

Realizar la calendarizacidn del presupueste auterizado a ia Coordinacion, con base en log requerimientos de ias areas administrativas.

Efectuar conforme a la norma vigeste vy con la autorizacion de la Coordinacidn y visto bueno de la Ceordinacién Administrativa, las
adecuaciones presupuestales necesarias que permitan suministrar fos bienes y servicios que las areas requieran, para el cumplimiento
de sus metas.

Integrar, revisar v resguardar 1o expedientes de los procesos adquisitivos de bienes v servicios celebrados y en proceso.
g

Vigilar en todo momento que el presupuesto dsf gasto corriente se registre, controle y ejerza cenforme a la normatividad aplicable,
remitiendo los reportes periadicos a la Coordinacian Administrativa,




24 GACTETA 16 de junio de 2014

MDri GoOBIERMN O

Pagina

- Revisgrique la documentacion comprobatoria de las erogaciones cumnpla con los requisites fiscales y administrativos establecidos y que
éstas se realicen con apege a la normatividad aplicable.

- Realikgr el registro de los movimientes de la cuenta bancaria del fondo revolvente, (ingreso v egresos), v elaborar ias conciliaciones
bancarias.

— Llevay 4 cabo el ejercicio, registre y control def gasto de inversion publica, conforme a la normatividad aplicable, remitiendo repories
periédicos a la Coordinacién Administrativa,

— Ejercer y operar las cbras o acciones del programa de invarsion puablica, de acuerdo a las metas y estrategias fijadas en el Plan de
Desarrcilc y con base a la normatividad vigente apiicabie.

- Remitir a la Coordinacion Administrativa, la informacion necesaria para la calendarizacién de los requerimientos de adquisicidn de
bienes y servicios y Ia integracion dei programa anual de adquisiciones, arrendamientos mantenimiento v scrvicios generales de la
Coordinacion.

- Llevar acabo las conciliaciones contables presupuestales correspondientes, de acuerdo a la nermatividad aplicable.

— Elaborar los expedientes técnicos y los proyectos ejecutivos de las obras del programa de inversion publica, de conformidad con la
normatividad vigente aplicable y remitida a la Coordinacion Administrativa para su visto bueno y tramitar su autorizacion ante ta
Secretariz de Finanzas.

- Solicitar a la Unidad de Informdtica de ia Secretaria, 10s apoyos técnicos necesarios para ia automatizacion de los procesos de
informacion de la Coordinacion.

-~ Estudiar, analizar, diagnosticar y proponer las modificaciones a las estructuras, sistemas y procedimientos de fa Coordinacién, a ia
Coordinacion Administrativa, para que una vez validadas por ésta, y con previa autorizacion del C. Secretario, se tramité su autorizacion
anie la Direccion General de Innovacion.

— Instrumentar, con el visto bueno de la Coordinacion Administrativa, las acciones y mecanismos de prevencion y auxilio necesarias para
la efectiva operacion y participacion de la subunidad de proteccion civil v las brigadas de auxilio, que permitan hacer frente a cuaiquier
contingencia que ponga en peligre la integridad fisica de ias personas.

— Atender v solventar cualquier recomendacion efectuada par la Contralotia Intema e informar a la Coordinacion Administrativa sabre &l
desarrolio de la revision, en materia de recursos humanos, financieras, presupuestales, materiales y servicios generales,

— Integrar, canservar y mantener actualizados las expedientes de los servidores publicos adscritos a la Coordinacion, segin sea el casa.

- Revisar, previamente a la tramitacién de pagos de bienes y servicias que éstas se encuentren correctamente suministrados v con apego
a la normatividad.

- Integrar, revisar y resguardar la documentacion comprabatoria de las eragacianes, asi comeo verificar que cumpla con los requisitos
establecidos y que se realicen can estricto apego a la normatividad.

— Desarrallar las demds funciares inherentes al area de su competencia.

208010000 DIRECCION GENERAL DE COMERCIO
OBJETIVD:

Propiciar y fomentar el mejoramiento, ampliacién y cansalidacién de los sistemas de comercia, a través de la participacion activa de jos
sectores publico, privade v sacial, para garantizar & flujo adecuado de productos basicos y de cansuma generaiizado a ia pobiacion, asi
camo establecer condiciones necesarias para promover fa inversién en materia de comercia que contribuya en la generacian de empleos v
el desarrolio regional de la entidad.

FUNCIONES:
— Planear, organizar, dirigir y evaluar las programas para el fortalecimienta, modernizacion v desarralla del sector comercial.
— Planeary, en su caso, ejecutar los lineamientcs y politicas para el desarrallo eficiente de un sistema de camercio en ¢l Estado.

- Promover la inversion en infraestructura comercial que facilite y optimice la adecuada concentracian, almacenamienta, distribucian y
comercializacton de productos e insumas, que contribuyan a la generacian de empleos.

— Desarrollar y proponer una patitica de difusian e informacian en materia camercial, dirigida a todos los integrantes del sector.
- Atender los planteamientos v demandas de los sectores piblice, social y privade en materia de comercio en la entidad.

— Promover ante el sector empresarial la incorporacian de proveedores de productas y servicias locales a sus cadenas praductivas v de
suministro.

- Defsmﬁ la integracion de estudios v andlisis que permitan la toma de decisiones en materia de comercio.

— Vigilag el cumplimienta de las actividades relacionadas can el fomento econémico establecidas en la Ley de Fomento Ecandmico del
Estad® de México.

— Caoordinar los programas de la Direccién General ante los sectores pidblico, social y privado.
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— Proponer reformas y adecuaciones at marco juridico gue conlribuyan al ordenamiento del comercio en la entidad.

—~  Proponer la celebracién de convenios y acuerdes de coordinacion y colaboracion con organismos plblicos, sociales y privados que
permitan el forlalecimiento, modernizacion y desarrollo del comercio y los servicios.

- Promover, conjuntamente con las instancias y organismos compelentes, apoyos financieros y oiros esiimulos orienlados a la
modernizacion adecuada y suficiente de ia infraesiructura del sector comercio, brindando asesoria y apoyo técnico en su gestion,

~  Expedir el Cenlificado de Empresa Mexiquense, a través de la Direccion de Desarrolio y Vinculacion GComercial.

—  Coadyuvar en ei cumplimiento de las solicitudes de Informacion Publica, presentadas a través del Sisterna de Acceso a la Informacién
Mexiguense (SAIMEX).

- Expedir copias cerificadas de la documentacion gue obra en ios archivos de la Direccion General de Comercio.

— Realizar verificaciones a las unidades econdmicas para el debido cumplimiento del Dictamen de Factibiidad Comercial Automotriz, asi
como la aplicacion de medidas de seguridad e imposicidn de sanciones gue le corresponden en el ambito de sus atribuciones.

— Colaborar en fa actualizacion mensual del Porlal de Informacion Pdblica de Oficic (iPOMEX) de ia Secretaria.

— Desarroliar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

208010100 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Pianear, organizar, dirigir y controiar ei agrovechamiento de los recursos humanos, maleriales y financieros, asi como proporcionar los
servicios generales necesarios para el optimo funcionamienio de la Direccion General, con apego a la normatividad vigente, politicas de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

FUNCIONES:

- Tramitar anie la instancia correspondiente el Gasto de inversidn Sectorial autorizado a la Direccion General, asi coma dar seguimiento a
su ejercicio, conforme a ia normatividad respeciiva.

- FElaborar e! proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccidn General, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la
Secretaria de Finanzas.

- Dar seguimiento a ia programacién anual de adquisiciones y tramitar ante la Coordinacion Administrativa, las reguisiciones, pedidos,
suministros de enseres, materiales, papeleria, equipo, entre otras, asi como la contratacion de servicios gue requiera la Direccion
General para el desarrollo de sus funciones.

- Tramitar, ante la instancia correspondiente, el procesamiento de los movimientos de alias, bajas, cambios, permisos, licencias y otras
prestaciones del personal adscrito a la Direccion General, con apego a la normatividad vigente en la materia.

~ Llevar el controt de asistencia y puntuaiidad de! personai adscrito a la Direccion General, asi como tramitar ante la Direccion General de
Personal, el otorgamiento de estimulos al personat acreedor y, en su caso, apiicar ias sanciones y deducciones correspondientes.

- Difundir e impuisar entre Jos servidores pubiicos de ia Direccidn General, el Programa Bianual de Capacitacion, para coadyuvar al
mejoramiento y desermpefo de ias funciones.

- Implementar las acciones necesarias para ei registro, control, manienimiento y conservacion de los bienes muebles, inmuebles y
equipos asignados a ias unidades administrativas de ia Direccion Generai,

—  Registrar, distribuir y controlar a dotacion de combustibles y iubricantes para ios vehiculos oficiaies de la Direccion General, integrando
los reportes y su comprobacion, de acuerdo a ia normatividad vigente.

- Programar ios servicios de manienimiento preventivo y correctivo a ios vehicuios oficiales asignados a ia Direccion General, con base
en el catalogo de refacciones y mano de obra, asi como ilevar las bitacoras de mantenimiento de tos mismos.

- Dar seguimienio ante ia Coordinacion Administrativa, ai aseguramiento de ios vehiculos oficiales, asi comao mantener al corriente los
pagos correspondientes de las tenencias, verificaciones y los relacionados con la reglamentacion de uso de los mismos.

- Registrar y actualizar en forma permanenie ei sistema de bienes mueblies e inmuebles, ante la Direccidon General de Recursos
Materiales.

- Instrumentar las acciones de control interno necesarias para oplimizar ei uso de los servicios de fofocopiado, telefax, teiefonia, energia
eléctrica y bienes de consumo, con apego a las Normas Administrativas para fa Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares de! Poder Ejecutivo Estatal.

— Gestionar Ia revolvencia de fondos financieras, asi como realizar los pagos por la adquisicion de bienes y servicios, con base en la
normatividad establecida por ia Secretaria de Finanzas, asi como realizar ia afectacion presupuestal para aguellas adquisiciones de
hienes y servicios realizados a través de tas dependencias normativas,

— Procesar y entregar a las dependencias normativas los avances y reportes generados con motivo del ejercicio de! presupuesto
autorizado a la Direccion General.

— Solicitar a la Unidad de Informatica de la Secretaria, los apoyos técnicos requeridos para fa automatizacion de los procesos de
informacion de {a Direccion Generai.
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~ Estudiar, analizar, diagnosticar y proponer, en coordinacién ¢on la Direccién General de Innovacién, las estructuras, sistemas y
procedimientos de fa Diregcion General.

opergcion y participacién ds la subunidad de proteccion civil v las brigadas de auxilio, que permitan hacer frente a cualquier

- |nstn%mentar‘ a través de la Coordinacion Administrativa, las acciones y meganismos de prevencion y auxilio necesarios para la efectiva
contitgencia que ponga en p2ligro la integridad fisica de las personas, resultade de una eventualidad.

- Integfat. conservar y mantener actualizados los expedientes de los servidores Plblicos adscritos a la Direccion General, segin sea el
casg.

- Bevigar, previamente a fa tramitacién de pagos de bienes y servicios, que éstos se encuentren correctamente suministrados y con
apego a fa normatividad.

- Integrar, revisar y resguardar la documentacion comprobatoria de lag erogaciones cumpla con los requisitos establecidos v que éstas se
realicen con estricto apego ala normatividad.

— Actuaiizar en forma mensual fa plantiia del perscnal de la Direccion General de industria, remitiéndoia a las instancias
correspondientes.

~ Elaborary tramitar los finiguitos del persenal que cause baja, conforme 2 1a normatividad aplicable.

— Verificar los céiculos derivados del Capitulo 1006 “Servicios Personales” de acuerdo a {0s ordenamientos legales en vigor v, en su caso,
sclicitar las correccioncs correspendientes.

- instrumentar acciones para la adecuada administracion y control del almacén de bienes de consumo, efectuando el registro de entradas
y salidas en el sistema de almacenamiento para la actualizacion del inventario.

~ Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

208010002 UNIDAD DE ENLACE MUNICIPAL Y REGIONAL
OBJETIVO:

Mantener coordinacién permanente can fos sectores publico, social y privada a nivel municipal y regional que facilite 'a promocion v difusion
de los programas y acciares que 2n materia de comercio desarralla 1a Direcciéon General de Comercia.

FUNCIONES:

—  Difundir ante los secteres pubico, privade y social, los programas de la Direccién General de Comercio.

- Alender y dar seguimiento a las demandas de los sectores piblico, sociai y privado en materia de comercio en ia entidad.

- Preporcionar asesoria técnica a los seclores publica, soclal y privado interesados en establecer o ampliar su actividad comercial.

— Analizar ¢ marca juridico de ambito municipal en materia de comercic vy, en su caso, proponeér las adecuaciones que contribuyan a su
ardenamiento.

~ Desarroliar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

208011000 DIRECCION DE DESARROLLO Y VINCULACION COMERCIAL
OBJETIVO:

Dirigir. coordinar y vigilar la estructuracion y ejecucion de las poiiticas, instrumentos, mecanismos y procedimientas para la vinculacion y
fortalecimienic de la cadena productiva, asi coma apoyar el programa de competitividad con 1a promocion, consolidacion y fortaiecimienio
de productos y servicics locales.

FUNCIONES:

- Establecsr vincules con las Camaras y Asociaciones Empresariales y Riendas del Camercio Modermo, para inlegrar un catdiogo de
proveedores y productos, a fin de difundir los tramites y servicios del area, asi camo ios productos mexiquenses.

- Supervisar la emision del Certitcado de Emprasa Mexiquense.

- Supervisar la vincuiacion entre ef sector empresatial, academia y gabierno, en proyectos que impuisen el desarrolie de tecnologias de |z
informacién.

- Vigilar la realizacion de feriae ce proveedores que permitan premover los productos y servicios de empresas locales.

- Supervisarla promocion con el sector privado de la inversion para el desarrollo de infraestructura comercial en los diferertes municipios
de! Estado,

- Vigilar la capacitacidn, infegracion y procesamiento de infarmacion municipal para promaver nuevos proyectos de inversion en materia
de corrercio en el Estado.

- Supervisar fas acciones de asesoria comercial y vinculacién empresarial.

- Supervisar las acciones que permitan contar con informacian estratégica para ei desarrolla de praveedores y prestadores de servicios
locales factibles da ser integradas en nuevas cadenas productivas y de suministro gue vinculen la micro, pequena y mediana empresa.
I
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Supervisar |as tareas necesarias para cumplir el Convenic de Colaboracion con GS1 México, en lo relacionade con el tramite de Cédige
de Barras.

Contribuir a la ditusién de los avances en materia de desarrolio y vinculacién comercial entre las organizaciones, cdmaras, ascciaciones
de comerciantes y empresarics de la entidad.

Desarrcliar fas demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

208011100 SUBDIRECCION DE APOYO AL COMERCIO
OBJETIVO:

Coordinar las actividades de asescria vy asistencia tecnica para la medernizacion de la infraestructura y cperacion del comercio popular,
tradicionai y de rastros en el Estado.

FUNCIONES:

Supervisar la correcta aplicacion de lgs iineamientes para la planeacion, diseno, construccion, rehabilitacién, mantenimiento y operacién
de la infraestructura comercial, a efecte de garantizar su adecuado desarrollc y eficiente funcionamiento.

Proponer proyectos que propicien ta modernizacion coperativa de la infraestructura comercial, asi come brindar asesoria técnica
nermativa.

Impuisar y propiciar la participacion de fos sectores publico. social y privado en &l desarrclio de proyectos de construccion, rehabilitacion
y manienimientc de infraestructura para el comercio popufar y de rastros.

Maniener coordinacién permanente con dependencias federales, estatales y municipales del sector, as{ come con institucicnes
educativas, para ei intercambic de informacién, conocimientos y experiencias en asgectos de infraestructura comercial.

Orientar los servicios de asescrias y asistencia a los micre y pequencs comerciantes, con el propdsite de incentivar su medernizacion y
competitividad, mejorando sus métedos de planeacién, organizacion, direccion y control.

Coordinar el procese de supervisién de obra de infraestructura comercial, dende exista ia participacién de la dependencia y/c a solicitud
dei sector publico.

Supetrvisar ia correcta vy eportuna actualizacién de la informacién sobre el comportamiento de precios, corigen y destine de preductos de
consumo, generalizandoe que permitan definir estrategias para una eficiente distribucién.

Supervisar ias acciones para la integracion del padrén de infraestructura de comercic popular, tradicicnal y moderno del Estade de
Mexico.

Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208011101 DEPARTAMENTO DE ASESORIA Y ASISTENCIA

OBJETIVO:

Apoyar el desancllo y la medernizacion del comercio popular y tradicional, a traves del otorgamiento o integracion de servicios de asesoria
y asistencia.

FUNCIONES:

Proponer v ejecutar servicios de asesoria y asistencia personaiizada a los micre y pequenoes comerciantes, cen el proposito de mejorar
sus meétodos de planeacién, organizacion, direccion y centrel para hacerlos mas competitivos.

Difundir conocimientos tedricos de ferma practica, dirigidos al comercio detallista para facilitar el desarrclle de su actividad comercial.

Gestionar la vinculacién dei comercio tradicional y popuiar con instituciones publicas, sociales o privadas que dentro de sus programas
consideren la asistencia, asesoria y/o capacitacion.

Asistir a los feros y conferencias tendientes a difundir avances y experiencias e innovaciones en materia comercial, con ia finalidad de
retransmitir este conccimiento entre el micre y pequefic comercic de la entidad.

Difundlir ia cultura empresatial y la responsabilidad social dentre del sector comercio.
Disefiar e implementar la calendarizacion de cursos de capacitacion y asesoria.
Otorgar censtancias a los comerciantes que participan en los concursos de capacitacion.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208011001 DEPARTAMENTO TECNICO DE PROYECTOS

OBJETIVO:

Vigitar el cumplimiento de los lineamientcs en materia de infraestruciura comercial, poputar y de rastros, promoviendo su construccion,
rehatiilacién y mantenimiento, asi como estimular la participacion de los sectores publico, social v privade.

FUNCIONES:

Realizar el correctc seguimiento de la aplicacion de lineamientos de planeacién, diseno y operacién de la infraestruciura comercial
popular y de rastres.
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- Asesorar {eécnicamente a Ics sectores publico, social y privado para el desarroilc de proyectos de construccion, rehabiiitacion y
manienimiento de la infraestructura comercial poputar y de rastros.

- Elaborar y proponer anteproyectos de infraestructura para el comercio pepular y de rastros. y someterios a consideracion de la
Subdireccion de Apoyo al Comercio.

- Supsgrvisar e informar a la Subdireccion de Apoyo al Comercio de cbras de infraestructura comercial, donde exista la participacion de fa
dependencia y/o a solicitud del sector publico.

- Analizar y emitir el diagndsico técnico que contribuya a la definicion de la factibilidad econdmica y financiera de los proyectos de
infraestructura comercial, donde exista 1a participacion de {a dependencia y/¢ a solicitud del sector piblico.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su compelencia.

208012000 DIRECCION DE COMERCIO
OBJETIVO:

Coordinar y consclidar fas acciones para el fomento, fortalecimiento y modernizacion del comercio tradicional tendientes a su integracion en
un sistema que permita una eficiente concentracion, almacenamiento, conservacion, distribucion y comercializacién de productos e
insuMos.

FUNCIONES:

- Promover y gesticnar la inve-sion en materia de comercio, destacando las ventajas competitivas de la entidad y establecer vinculos con
organizaciones, cdmaras, asociaciones de comerciantes y empresarios, para apoyar y dar seguimiento a los proyectos de inversion en
el Estado.

- Actualizar y adecuar los lireamientos aplicables a las condiciones de {a entidad que permitan una correcta planeacion, disefo,
construccion, rehabilitacion, mantenimiento y operacion de la infraestructura comercial, a efectc de garantizar su adecuado desarrolio y
eficiente funcionamiento.

- Promaover fores, reuniones y eventos que permitan promocionar ia inversion comercial en el Estado de México.
- Fomenlar acciones que involicren a los sectores publico, social y privado en el desarrollo de proyectos de infraestructura comercial.

- Desarrollar nuevas practicas susceptibles de ser incorporadas a través de los servicios de asesoria y asistencia técnica, con el objeto
de incentivar la modernizacion y competitividad del sector comercial.

- Promover ante los sectores publico, social y privado proyectos de inversidén en materia de comercio que permitan al consumidar acceder
a nuavos y mejores productos.

- Supervisar la integracion y funcionamiento del sistema de informacién comerciai de la entidad e informar a la Direccién General para
una adecuada toma de decisones.

- Promover y gestionar {a participacion de los sectores publicos, sociales y privados en ! desarrolio de los proyectos de construccion,
rehabilitacion y mantenimiento de infraestructura para el comercio popular y de rastros.

-~ Coordinar la correcta y oportuna actualizacion de la informacion sobre & comportamiento de precios, origen y destino de productos de
consumo, generalizando que permitan definir estrategias para una eficiente distribucian.

- Coordinar las acciones para la integracion del padrén de infraestructura del comercio popular, tradicional y moderno del Estado de
Mexico.

- Desarroliar las demas funcionas inherentes al 4rea de su competencia.

208012200 SUBDIRECCION DE PROMOCION COMERCIAL
OBJETIVO:

Promover ias oportunidades de inversién en los diferentes municipios o regiones del Estado, para atraer proyectos en materia de comercio y
apoyar la-toma de decisiones a través de la difusion de sus ventajas competitivas.

FUNCIONES:

- Promover dentro del sector privado las ventajas competitivas municipales, regionales y estatales, con ei objeto de captar inversion en
materia de comercio.

- Fagilitar la informacion que en materia de comercio genera y concenira la Direccion, con el proposito de difundirla ante los sectores
publico, social y privado que les permita una mejor toma ds decisiones en nusvos proyectos de inversidn.

- Supefvisar la aciualizacion permanente de los directorios de los diferentes agentes econémicos del sector comercial.
- Dar seguimiento a los nusvos proyectos de inversion comercial.

- Coordinar la emision del Certfficado de Empresa Mexiquense.
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- Coordinar las vinculaciones entre el sector empresarial, académico y gobierno en proyectos que impulsen el desarrcllo de tecnologias
de la informacién.

- Coordinar la realizacién de Ferias de Proveedores y Caravanas Municipales que permitan promover los productos y servicios de
empresas locales.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

2080612201 DEPARTAMENTO DE PROMQCION A LA INVERSION COMERCIAL

OBJETIVO:

Promover e instrumentar acciones para la inversion econémica, que faciliten ef crecimiento y desarrcile del comercio moederno en la entidad.
FUNCIONES:

- Promover con el sector privade la inversién para el desarrollo de infraestructura comercial en tos diferentes municipios del Ests do.

- Vincular a la industria, académico y gebiernc en proyectos que impulsen el desarrolio de tecnelegias de la informacion.

- Captar, integrar y procesar informacién municipal para promover nuevos proyectos de inversion en materia de comercic en e! Estado.

- Actualizar de manera permanente ios directorios de los diferentes agentes economicos del sector comercial.

- Gestionar los vinculos con las Camaras y Asociados Empresariales y Tiendas del Comercic Moderno, para integrar un catdloge de
proveedores y prestadores de servicios locales, factibles de ser integrades en nuavas cadenas productivas y de suministro que vinculen
la micro, pequefia y mediana empresa.

- Realizar las acciones que permitan contar con informacién estrategica para el desarrolio de proveedores y prestadeores de servicios
locales, factiples de ser integrados en nuevas cadenas productivas y de suministro que vinculen la micro, pequefa y mediana empresa.

- Realizar acciones de asesorfa comercial y vinculacion empresarial.

- Realizar Ferias de Proveedores y Caravanas de Promeocion que permitan dar a conocer ios servicios y productos elaborados en la
entidad.

- Desarroflar las demas funcienes inherentes al area de su competencia.

208012202 DEFAHTAMENTO DE PROMCCION A LA INVERSION PARA EL ABASTO
OBJETIVO:
Promover e instrumentar acciones que faciliten el crecimiento y desarrolie def comercio popular y tradicional en fa entidad.

FUNCIONES:

- Promover la participacion de los sectores pablico, social y privado en la formulacion de estrategias para el fomento y desarrolle det
comearcio popular y tradicionaf.

- ldentificar las necesidades de infracstructura que en materia de comercio popular se requieran en los diferentes municipios.

—  Captar, integrar y procesar infermacion municipal para promover nuevos proyectos de inversion en materia de comercio popular y
tradicional en el Estado,

- Registrar y actualizar la informacién referente a la infraestructura de mercados, comercio establecido, ambulante, tianguis y rastros de
cada munigipio, que sirva como base para la toma de decisiones en materia de inversion.

— Recopilar informacion scbre e! compertamiento de precios, origen y destino, de producios de consume generalizado, que permitan
definir estrategias para una eficiente distribucion.

- Actualizar los datos del comercic de la entidad en todas sus vertientes para promocionar herramientas al sector econdmicamente activo,
a través del Padrén de infraestructura del Comercio Popular, Tradicional y Moderne del Estado de México.

- Desarrcitar las demas funciones inherentes al drea de su comgetencia.

208012001 DEPARTAMENTO DE DIFUSION PARA LA INVERSION COMERCIAL

OBJETIVO:

Concentrar y difundir informacidn general que apoye el proceso de toma de decisiones en materia de inversion comercial.
FUNCIONES:

- Recopilar el Pregrama Editorial Anual de la Direccion Genera! de Comercio y gestionar dictdmenes para el uso adecuado de la imagen
institucional de! Gobierno de! Estado de México.

- Recopilar la informacion de tramites y servicios de la dependencia para su difusidén en el Portal de Internet de! Gobierno de! Estado de
Mexico.
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- Realizar las accicnes tendientes a mantener en buenas condiciones de funcionamiento los eguipos de computo de la dependencia, en
coordinacion con la Delegacion Administrativa.

—-  Asesorar a las unidades administrativas de la Direccién Genaral de Comercio en materia de infermatica.
- Ejecutar las tareas necesarias para la correcta emision del Certificado de Empresa Mexiquense.

- FEjecutar las tareas necesarias para cumplir el Convenio de Colaboracion con GS1 México. en relacién con el tramite de Cédigo de
Barrag.

- Desarrollar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

2068200000 SUBSECRETARIA DE FOMENTOQ iNDUSTRIAL
OBJETIVO:

Promover oportunidades de negocios en el Estade de Meéxico para fas empresas nacionales y extranjeras, asi comg impulsar su
establecimiento en la entidad, gestionande ante las auleridades correspondientes los apoyos, tramites y servicios que reqguieren para su
operacién, e identificar fondos que aproveche la empresa para generar inversion y emples.

FUNCIONES:
—~ Identificar opertunidades de nagocie en la entidad, en el pais y €n el extranjero para empresas mexiquenses, nacionaies y extranjeras.

- tmpuisar el establecimiente de empresas en el Estado de Méxice para fomentar la actividad industrial con criterios de rentabilidad v
generacion de empieos, apoyando esquemas de participacion entre los sectores plblico, privado y social,

— Promaver el aprovechamiente de fondos de capital nacional y extranjercs para ef beneficic de las empresas dispuestas a invertir en e
Estado de Mexico.

- Premover la vincujacion de los programas educativos con los requerimientos de a planta productiva.

- Impulsar el trabajo cenjunto con las Dependencias Eslatales, Federales, Municipales y Organismos gue inciden en e! desarroilo
sectorial soore la industria.

- Promover fa coordinacién interinstitucional para el otorgamiento de permisecs, licencias, dictamenes, cédulas, constancias, prorrogas,
cumplimiento de condicionantes y demas resoluciones que emitan las dependencias tanto estatales como municipaies que requieran
para la apertura y funcionamiente de Unidades Econémicas en e Marco del Programa Permanente de Mejora Reguizatoria y del Sistema
Unice de Gestion Empresarial {SUGE).

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su comgetencia.

208210000 DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
OBJETIVO:

Promover el desarroilo de Iz industria, el comercio exterior y fa atraccién de inversion extranjera directa en ef Estado de México, acorde a
las disposiciones juridicas vigentes y las caracteristicas econdmicas de la entidad.

FUNCIONES:

- Establecer los programas para lievar a cabo ferias y exposiciones, entre otros eventos, conforme a las necesidades de las regiones,
para fomentar ei gomercic e inpuisar el desarrolio industrial dei Estado. previa aprobacién de ia Subsecretaria de Fomento Industrial.

- Someter a consideracion del Subsecretano los programas anuales enfocados al desarrollo competitive de la industria en la entidad.

—~ impiementar propuestas para ia atraccion de inversiones de origen nacianal y extranjero para impuisar ei desarrolio de los sectores
estratégicos de ia industria en & ambito regional.

- Coordinar estudios para [a atraccian de inversién nacional y extranjera, que contribuyan a generar proyectos en corredores y parques
industriales de ia entidad.

- Juslificar y respaldar en el ambito de su competencia, las giras de trabajo a nivel nacionai e internacionai del Subsecretario de Fomento
Industrial para atraer inversiones y promaver el comercio exterior de ia entidad, a través de misiones comerciales.

- Promover a nivel interaciona la infraestructura industrial de parques y zonas industriales que posee la entidad, en busqueda de
ampliar y atraer inversion extranjera en ef Estado.

~ Convocar a ensuentros empresariales nacionales y del extranjero, con el fin de que intercambien experiencias y lograr atraer
inversiones en beneficio dei Estado.

- Propicidr la celebracion de acuerdos y convenios de coordinacion con dependencias del Gobierno Federal, Ayuntamientos de la entidad
e instituéciones nacionales y extranjeras para promever e desarrolio industrial, fa atraccion de inversiones y el comercio exterior.

- Atenderj-llas solicitudes de los H. Ayuntamientos de la entidad. para impulsar el comercio extericr y la generacion de inversién nacional y

extranjera.
- Asesordr y vincuiar a empresaiios nacionales y extranjeros con dependencias federales, estatales y municipales para el desarrollo de
proyectas industriales.

t
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—~  Proporcionar informacion macro econdmica sectorial y regional para orientar la toma de decisiones de los inversionistas.
— Asasorar y capacitar al sector exportador de la entidad para incursionar en los mercados internacionales.

— Dar seguimiento y mantener informado al Subsecretario de Fomento Industrial, sobre los proyectos de inversion nacional y extranjera
directa.

— Coadyuvar para el cumplimiento de ias solicitudes de Informacion Publica, presentadas a través de! Sistema de Acceseo a la Informacion
Mexiquense (SAIMEX).

—~  Emitir copias certificadas de la documentacién que obra en los archivos de fa Coordinacien Administrativa.
— Colaborar en la actualizacion mensual del Portal de Informacion Publica de Oficio (IPOMEX) de la Secretaria

— Desarrollar las demas funciones inherentes ai drea de su competencia

208210100 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y controlar el aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros, asi como proporcionar ios
servicios generales necesarios para el Optimo funcionamiento de fa Direccién Generai de industria, con apego a la normatividad vigente,
politicas de racionaiidad, austeridad y discipiina presupuestales.

FUNCIONES:

—  Tramitar ante la instancia correspondiente el Gasto de inversién Sectorial autorizado a fa Direccién General, asi como dar seguimientc a
su ejercicio, conforme a la normatividad respectiva.

— Elaborar el proyecte de presupuesto anual de egresos de la Direccion General de acuerdo a los lineamientos eslablecidos por la
Secretaria de Finanzas.

— Dar seguimiento a la pregramacién anual de adquisiciones y framitar ante la Coordinacidn Administrativa, las requisiciones, pedidos,
suministros de enseres, materiales, papeleria, equipo, elc., asi como la obtencion de servicios que requiera la Direccion General de
industria para el desarrolio de sus funciones.

— Tramitar ante la instancia correspondients, ef procesamiento de los movimientos de altas, bajas, cambios, permisos, licencias y otras
prestacionas del personal adscrito a la Direccion General con apege a la normatividad vigente.

— Llevar el control de asistencia del personal adscrito a la Direccidn General, asi como la puntualidad perfecta que permitan solicitar a la
Direccion General de Personal, el otorgamiento de ios estimulos al personal acreedor y/c en su caso, aplicar las sanciones
correspondientes derivadas de las faltas de puntualidad y ausentismo.

— Actualizar en forma mensual fa plantita del perscnal de la Direccion General de Industria, remitiéndola a las instancias
correspondientes.

—  Difundir e impulsar entre los servidores publicos de la Direccion General, el programa bianual de capacitacion que ofrece el Institulo de
Profesionalizacion de los Servidores Piblicos dei Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, para satisfacer sus necesidades
de capacitacion.

— Integrar y dar seguimiento a la solicitud anual de bienes ante la Direccién General de Recursos Materiales, verificando el suministro y
distribucion adecuada de los bienes entregados por parle de los proveedores, de acuerdo a las especificaciones v calidad contratadas
en los concursos de compras consclidadas.

— Instrumentar acciones para la adecuada administracion y control del almacén de bienes de consumo efectuando el registro de eniradas
y salidas en el sistema de almacenamiento para la actualizacion del inventario.

— Impiementar las acciones necesarias para el registro, confrol, mantenimiento y conservacion de los bienes muebles, inmuebles y
aquipos asignados a las unidades administrativas de la Direccidn General de Industria.

— Registrar, controlar y distribuir la dotacion de combustibles y lubricantes para los vehiculos oficiales de la Direccion General de
Industria, integrando los reportes y su comprobacion, de acuerdo a la normatividad vigente.

— Programar fos servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos oficiales asignados a la Direccidn General, Hevando el
registro de dicho mantenimiento en las bitdcoras correspondientes.

— LUlevar a cabo las gestiones anle las instancias respectivas para el aseguramiento de los vehiculos oficiales, asi como para mantener al
corriente los pagos correspondientes de las tenencias, verificaciones y otros relacionados con la reglamentacion de use de vehiculos.

— instrumentar las acciones de control interno necesarias para optimizar el uso de {os servicios de folocopiado, telefonia, energia eléctrica
v bienas de consumo, con apego a las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios dg las Dependencias y
Qrganismes Auxifiares del Poder Ejecutivo Estatal,

— FEjercer & control presupuastal, a través del andlisis de variaciones y solicitando, en su caso, a los Directores responsables el sustento
correspondiente a dichas variaciones.

- Vigilar en todo momento que el presupuesto se ejerza conforme a la normatividad aplicable.
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ar al Directar General de Industria, et estada que guarda el ejercicia del presupuesto.
- Atenfler y salventar puntualmente cualquier recomendacian efectuada par la Cantralaria Intema.

- Instrimentar, a través de le CaordinaciGn Administrativa, las acciones y mecanismas de prevencidn y de auxilio necesarios para la
efecliva aperacion y participacian de la subunidad de prateccion civil y las brigadas de auxiiic, que permilan hacer frente a cualquier
caniihgencia que panga en peligro la integridad fisica de las personas, resultado de una eventualidad.

-~ GesBanar 1a revalvencia de fondos financieras, asi cama realizar ios pagas par ia adquisician de bienes y servicias, con base en la
normatividad estabiecida pcr Ja Secretaria de Finanzas, asi como realizar |a afectacion presupuestal para aquellas adquisiciones de
bienes y servictos realizados a través de ias dependencias narmativas.

- Registrar y actualizar en forma permanente ei sistema de bienes muebles e inmuebies, ante ia Direccion General de Recursas
Matariaies.

- Dar seguimiento ante ia Coardinacion Administrativa, al aseguramiento de ios vehiculos oficiales, asi como mantener ai cofriente los
pagos correspendientes de fas tenencias, verificaciones y 10s relacionados con la reglamentacion de uso de los mismos.

- Revisar, previamente a la tramitacion de pagos de bienes y servicios, que éstos se encuentren correctamente suminisirados y con
apego a la normatividad.

- Integrar, revisar y resguardar ia documentacion comprobatoria de las erogaciones, asi como verificar que cumpla con los requisiles
establaecidos y gue éstas se realicen cen estricto apego a la normatividad.

- Integrar, conservar y mantener actuaiizados los expedienies de fos servidores publicos de la Direccidon General.
— Elaborar y tramitar los finiguitos del personal que cause baja conforme a ia normalividad aplicable.

- Verificar los calculos derivacos del Cagitula 1000 “Servicias Personales” de acuerdo a los ordenamientos legales en vigor ¥, en su caso,
salicitar las correcciones comrespondientes.

- Desarroliar las demas funcicnes inherenles al area de su compeliencia.

208211000 DIRECCION DE INDUSTRIA
OBJETIVO:

Disefar, integrar y promover programas de desarrollo industrial a nivel local, regional y sectorial, mediante la prapuesta de acciones gua
permitan la alraccion y retencién de inversiones nacionales en el Estado: concertar con los sectares praductivos de fa entidad el
mejoramienta de las condicianes de funcionamienta de la indusiria estatal; ademas de proporcionar informacion estadistica y de andiisis del
enlornc Bcenomico nacional y regional.

FUNCIONES:

~ Elaborar, integrar y dar seguimiento a los pragramas industriales, locales, sectoriales y especiales, particuiarmente en [0s municipios
poco industriakizados, en furcidn al potencial de las regiones y de las necesidades de los empresarias del Estado.

- Elaborar, integrar y dar seguimienio a los programas industriales, locales, sectariales y especiales, particularmente en las municipios
poca industrializadoes, en furcidn ai potencial de las regicnes y de las necesidades de los empresarios dei Estado.

- Proponer e implementar acciones arienladas a la canalizacién de nuevas inversiones en la industria de la entidad, de acuerdo a las
vacaciones praductivas de ias regiones y a la definician de los sectores y ramas estratégicas de la industria.

- Promover y difundir los programas de la Direccian General que tenga adscrilos sectarialmente, can el proposito de airaer y retener lag
inversianes nacionales en la entidad.

- Blaborar diagnosticos de las regiones en la entidad que tengan polencial para desarrollar proyectos estralégicas en la materia.

- Propaner, con la participacian de las unidades adminisiralivas correspondientes de [a Direccion General, objetivos, estrategias y
politicas para fortalecer e! desarrallo industrial del Estado.

- Propiciar la participacién de los sectores sacial y privado de la enlidad, en la formulacion vy ejecucian de pragramas y proyectos
iniegrates de desarrollo industrial.

— Integrar y promover una cartera de prayectos esiraiégicos de desarrallo econdmico, con el propdsito de atraer y retener inversiones
nacipnales en la enlidad.

- Integrar estadisticas de carécter macroeconomico de México y dei Estado de México para elaborar documentos analiticos.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compelencia.

208211100 SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SECTORIALES Y REGIONALES
OBJETIVO:

Generartnfcrmacién esladistica y de andlisis que coniribuya a tdentificar, monitorear y dar sequimiento a la situacin ecanomica del Estado
de Mexito, con el propésito de definir programas y estrategias para mejorar la campetitividad de ia industria v la integracién sectorial v
regional.
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FUNCIONES:

- Realizar estudios a nivel sectorial y regional para establecer programas y acciones que permitan el desarrolio de encadenamiantos
productivos &n la entidad.

— Elaborar el Programa Editorial Anual de la Direccion General de Industria v participar en &l Comité Editorial de la Secretaria.

— Establecer relaciones con instituciones de educacion superior y empresas consultoras para la realizacion de estudios de clusterizacion y
su implerneniacion en las regiones economicas del Estado.

— Recopilar informacion estadistica nacional y estatal para la elaboracion de indicadores macroecondmicos.

— Elaborar documentos de andiisis macroeconémico y sectorial, en los gue se destaguen y promuevan las ventajas comparativas y
competitivas del Estado de México.

— Monitorear la situacion del Estado en el entorno nacicnal en materia de desarrollo econdmico y competitividad.

—  Proporcionar la informacion particular de la Direccion General de Industria que requiera el responsabie de la Unidad de Informacion,
Ptaneacién, Programacion y Evaluacion, en términos de lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion "ublica del
Estado de Meéxico v Municipios.

—  Goadyuvar en la conformacion del Sistema Estatai de Informacion de Degarroilo Econdmico de [a Secretaria, de conformidad con la Ley
de Fomentc Econémico del Estado de México.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

208211200 SUBDIRECCION DE PROMOCION Y COMPETITIVIDAD
OBJETIVO:

Promover la atraccion de nuevas inversiones nacionales en la industria y propiciar fa reinversion de las empresas establecidas, brindando
atencidn a los sectores productivos para aumentar sus niveles de productividad y competitividad.

FUNCICNES:

— Promover la entrada & nuevas inversiones de capital nacional al territorio mexiquense, de acuerdo a ias vocaciones productivas de las
regiones, para contribuir con el ¢recimiento economico de la entidad.

- Propiciar ia reinversion de capitai nacional en la industria establecida, a fin de promover la expansidn productiva.

- Qperar, promover y dar seguimiento a programas de desarroilo industrial, a fin de mejorar la competilividad de los sectores productivos
de |z entidad.

—  Atender de manera directa a la industria establecida mediante acciones de gobierno, que contribuyan a crear condiciones optimas de
operacidn, en funcion de las necesidades de los empresarios del Estado.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

208212000 DIRECCION DE COMERCIO EXTERIOR
OBJETIVO:

Formular, ejecutar y evaluar los programas y proyectos en materia de comereio exterior, a través de estralegias de apoyo y promocién de la
oferta exportable de Iz entidad, asi coma brindar asesoria técnica y capacitacion a los exportadores.

FUNCICNES:

- Mantener estrecha relacidén con organismos nacionalas e internacionaies, embajadas v cadmaras de comercio, a efecto de coordinar
acciones conjuntas de exportacion comercial,

- Dar seguimiento a los proyactos de exportacion derivades de las misiones comerciales en ei extranjero.
- Coordinar ia glaboracion y actualizacién del Directorio de Empresas Exportadoras de la entidad.
- Proponer ei uso de sistemas de inteligencia comercial para promover la comercializacion internacional de productos mexiguenses.

- Promover y participar en la organizacion de misiones comerciales al extranjero, asi como en exposiciones y ferias internacionales, gque
tengan como proposito la promocion y diversificacion de ia oferta exportable de ia entidad.

- Disefar estralegias y coocrdinar acciones especificas de apoyo al sector industrial para cubrir las necesidades sobre asesoria
especializada en materia de comercio exterior, con la finalidad de solucionar problemas inmediates y estructurates gue entorpezean el
comercio exierior,

— Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208212100 SUBDIRECCION DE PROMOCION EXTERNA
OBJETIVO:

Promover, fomentar e incentivar la actividad exportadora del sector industrial del Estado de México, en los diversos mercados del
extranjero, mediante ia promocion y difusion de ia oferta de ia pianta industrial de la entidad.
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FUNCIONES:
~ Promover a nivel internacional la oferta exportable de ia planta industrial del Estado de México, crientada a dar a conocer los productes

de Ia1entidad en el extranjerc, considerando la organizacidn de misiones comerciales, asi como la promaciéon indirecta.

- Lievgr a cabo el registro y promecién correspondiente de las ferias internacionates, para promover y difundir el sector expertador de la
entidad.

- Disenar programas de seguimiento para evaluar los resultados de las acciones promotoras de comercio exterior.

- Difundir los logros de las empresas exportadoras, asi como informar periodicamente al exportador de la entidad de las oportunidades
que se presentan en ofros mercados intermacionales.

- Promover la internacionalizacion de los productos mexiguenses, mediante su promocion en los mercados extranjeros, a través del
establecimiento y desarrollo de ferias entre el sector industrial de la entidad.

— Elaborar y actualizar periodicamente una base de datos de empresas exportadoras de la entidad, que permita contar con informacion
veraz y aportuna para la adecuada toma de decisiones de la Direccién Generai.

- Recopilar y promover las oportunidades de negocios actualizadas en ef extranjero, que se obtengan de las embajadas, cdmaras de
comercio internacionales, entre otras.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208212101 DEPARTAMENTO DE PROMOCION DEL SECTOR TEXTIL, ALIMENTACION E INDUSTRIA AUTOMOTRIZ
OBJETIVO:

Ejecutar los programas y proyectos en maleria de comercio exterior, buscando promover la oferta exportable de la entidad y brindar
asesocria especializada a los exportadores del sector textil y confeccién, alimentos progesados e industria automotriz.

FUNCIONES:

- Ejecular acciones especificas para la capacitacion del sector exportador mexiquense, a través de la organizacion y promocion de
cursos, talleres o seminarios an temas de actualidad en materia de comercio exterior,

- Dar seguimiento & los programas de exportacion derivados de las misicnes comerciales en el extranjero def sector textil y confeccidn,
alimentos procesados e industria automotriz.

- Participar en la organizacion de misiones comerciales al extranjero, asi como la promocion de ferias internacionales. que tengan como
proposito la difuston y diversificacién de la oferta exportable de la entidad en los sectores textil y confeccién, alimentos pracesados e
industria automotriz.

- Ejecutar acciones especificas de apoyo al sector industrial para cubrir las necesidades sobre asesoria especializada en materia de
comercio exterior del sector textil y confeccién, alimentos procesados e industria automaotriz.

— Hacer uso de sistemas de inteligencia comercial para promover la comercializacion internacional de productos mexiquenses del sector
textit y confeccion, alimentos procesados e industria automotriz.

—  Desarroliar las demds funciones inherenies al area de su competencia.

208212102 DEPARTAMENTO DE PROMOCION DEL SECTOR ELECTRICO, ELECTRONICO, QUIMICO, FARMACEUTICO Y
PLASTICO

OBJETIVO:

Ejecutar los programas y proyectos en maieria de comercio exterior, buscando promover la oferta exportable de la entidad y brindar
asesoria especializada a los exporiaderes del sector eléctrico, electidnico, quimico, farmacéutico v plastico.

FUNCIONES:

- Ejecutar acciones especificas para a capacitacidn del sector exporiador mexiquense, a través de la organizacidn y promecion de
cursos, talleres o seminarios €n temas de actualidad en materia de comercio exterior.

- Dar saguimiento a los programas de expartacion derivados de las misiones comerciales en el extranjero del sector eléctrico, electronico,
quimico, farmaceutico y plastico.

- Paricipar en la organizacion de misiones comerciales al extranjero, asi como la promocion de ferias internacionales, que tengan como
proposito la difusion y diversificacion de la oferta exporiabie de la entidad en los sectores eléctrico, electrénico, quimico, farmacéutics y
plastico.

- Ejecutar acciones especificas de apoyo al sector industrial para cubrir las necesidades sobre asesoria especiaiizaga en materia de
comeréio exterior del seclor eléctrico, electrénico, quimico, farmacéutico v plastico.

- Haceriuso de sistemas de inteligencia comercial para promaver la comercializacion internacional de productos mexiquenses del secior
eléctrigo, electronico. quimico. farmacéutico y plasiico.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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208212001 DEPARTAMENTQ DE PROMOCION DEL SECTOR DE MATERIALES PARA CONSTRUCCION, CUERQ, CALZADQ,
ARTICULQS DE QFICINA Y MUEBLES

OBJETIVO:

Ejecutar los pregramas y proyectes en materia de comercio exterior, buscando promover la oferta exportable de la entidad y brindar
asesoria especializada a los exportadares del sector de materiales para la construccian, cuere y calzado, articulos de oficina y muebles.

FUNCIONES:

— Ejecutar acciones especificas para la capacitacion del sector exportador mexiquense, a través de la organizacion y promocidn de
cursos, talleres o seminarics en temas de actualidad en materia de comercio exterior.

— Dar seguimiente a los programas de exportacion derivados de ias misiones comerciales en el extranjero del sector de materiales para la
construccion, cuero y calzade, articulos de oficina y muebles.

Participar en la grganizacién de misiones comerciales al extranjere, asi como la promocion de ferias internacionales, que tengan como
proposite la difusion y diversificacién de la oferta exportable de la entidad en los seclores de materiales para la censtruccion, cuero y
calzado, articulos de oficina y muebles.

- Realizar accicnes especificas de apoyo al sector industrial para cubrir las necesidades sobre asesoria especializada en materia de
comercic exterior del sector de materiales para la construccion, cuero y calzado, articules de oficina y muebles.

- Hacer usc de sistemas de inteligencia comercial para premover la comercializacién internacicnal de productos mexiquenses del sector
de materiales para a construccion, cuero y calzade, articulos de oficina y muebles.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,

208213000 DIRECCION DE INVERSION EXTRANJERA
OBJETIVO:

Diseriar, proponer y ejecutar las politicas y actividades tendientes a promover las fortalezas del Estado de Méxice en materia de inversicn
en el extranjerc, con la finalidad de atraer inversion productiva por regiones, asi como supervisar el seguimiento a las empresas
establecidas para apoyarlas en los programas de ampliacion 0 expansion.

FUNCIONES:

—  Preoponer actividades para la capacitacion de inversién extranjera directa, favoreciendo los sectores que tengan un acreditado liderazgoe
preductive y/o que generen productos para elevar la competitividad del Estado.

—  Difundir material promocional en diversos foros, organismos y oficinas comerciales de Pro-Meéxico en ef extranjero.

- Mantener comunicaci¢n con areas comerciales de las sedes diplomaticas en México para promover invitaciones a delegaciones
empresariales al Estado,

—  Utilizar sistemas de inteligencia comercial y de inversion para atraer inversion extranjera direcla.

- Informar, asesorar y brindar atencion a inversicnistas potenciales extranjeres para el desarrolio de sus proyectos de inversion en [a
entidad, asi como detectar empresas por regiones con oportunidad de invertir en el Estado.

—  Detectar, registrar y dar seguimiento a iniciativas de proyectos de inversion extranjera y proyectos materializadoes por regiones.

- Estabiecer contactes con las diferentes instancias federales, municipales y estatales, a fin de recabar informacién sobre la inversién
extranjera directa establecida en la entidad.

—  Cecordinar la actualizacién de la base de dates que contiene fa informacién de empresas con inversion extranjera directas ubicadas en
la entidad.

—  Coordinar y participar activamente en la generacion de nuevos materiales de difusion de informacidn estratégica para ia premocion de
la inversién extranjera.

—  Supervisar el registre de Inversion Extranjera Directa en la entidad.

—  Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

208213100 SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
OBJETIVO:

Realizar el seguimiento en la deteccion y registro de proyeclos de inversion extranjera directa en el Estade, asi comoe reinversiones de
empresas instaladas en la entidad.

FUNCIONES:

— Informar, asesorar y brindar atencion a inversionisias potenciales extranjeros para el desarrclio de sus proyectos de inversion en la
entidad.
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|
— Inforgar, asesorar y brindar atencion a inversionisias poienciales exiranjeros para el desarrolio de sus proyectas de inversion en la
entided.

- Reaiifar los registros de las afenciones a inversionistas potenciales y de ias prayectos materializados.

— Estaliiecer contactos con las instancias federales, estatales y municipales, con el propdsito de recabar informacion sobre ia inversion
exirapjera establecida en la entidad.

— Estallecer los mecanismas para recopilar, investigar y dar seguimiento a los prayecios de inversidn exiranjera en la entidad.

— Supervisar la actualizacion de la base de datos que contlene la informacién de empresas con inversion extranjera directa, ubicadas en
la entidad.

- Participar en ferfas y eventos nacionales g infernacionales, a fin de difundir 1as fortalezas y ventajas de la entidad.

— Desarrollar las gemas funcionas inherentes al area de su competencia.

208213101 DEPARTAMENTO DE PROMOCION ESTADO UNIDOS DE AMERICA, CANADA Y AMERICA LATINA
OBJETIVO:

Origntar y asesorar a los inversionistas sobre los tramites para la constitucidn, instalacion y operacién de empresas, ante dependencias
federales, gsiatales y municipales, a fin de incrementar el monto de inversion vy ia generacion de emplea en el Estado de Méxica.

FUNCIONES

— Brindar apoyo y dar seguimienio a ios proyecios de inversion extranjera de las empresas identificadas, que pratendan astablecerse por
primera vez, o aquelias gue va estan esiablecidas en la entidad y que estan en proceso de expansién.

- Realizar la vinculacion de los inversionistas potenciales con las diferentes dependencias federales, estatales y municipaizs, a si como
con grganisimaos empresariales y de apoyo, con €l abjefivo de materializar los proyectos de inversion extranjera en la enfidad.

— Realizar acciones para maferializar proyectos de inversion extranjera, provenientes de la promocion y las reinversiones de las empresas
extranjeras establecidas en la entidad can el objeto de incrementar la inversion extranjera directa.

- Realizar la difusion de ios apoyos gue ofrece el Estado, con la finalidad de beneficiar a la planta productiva establecida en la entidad.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

208213200 SUBDIRECCION DE ATRACCION A INVERSION EXTRANJERA
OBJETIVO:

Promaver las fortalezas de la entidad para la inversion extranjera, a nivel internacional, con el propdsito de atrasr inversionistas pofenciales
del extranjero.

FUNCIONES:

— Supervisar la programacion de captacion de inversion extranjera, considerando los seciores indusirizles que tienen un desarrolio
potenciat en el Estado.

- Praponer y difundir material promocional de la entidad, a fin de captar inversion exiranjera en el Estado.
- Establecer vinculacidn con dreas comerciales de Pro-México y organismos empresariales extranjeros que inviertan en el Esiado.

- Establecer vinculos con organismos oficiales del extranjero radicados en nuestro pais, con el proposito de que sus represemtantes
promuevan las aportunidades de negocios en el Esiado.

— Analizar y supervisar los itinerarios, agendas de trabajo y apoyo logistico para la recepcion en el Estado de delegacionas de
inversionistas extranjeros.

— Desarrollar la logistica para a realizacion de vigies promocionales y oficiales al extranjero, con la finalidad de promover las ventajas
comparativas y competitivas del Estado.

— Participar en ferias y eventos naclonales ¢ internacionales, a fin de difundir las fortalezas y ventajas de la entidad.

- Informar, asesorar y brindar atencion a inversionistas potenciales extranjeros para el desarrolio de sus proyactos de inversion en ia
entidad.

— Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

2032132@'1 DEPARTAMENTO DE PROMOCION JAPON, COREA, CHINA E INDIA
OBJETWb:

Pramover las fortalezas del Estado de México en materia de nversion Extranjera, con la finalidad de atraer inversién praductiva que genere
empleo.



16 dejunioie 20'74 1 GOoBIERMO

GACETA Pagina 37

FUNCIONES:

Establecer vinculos con organismos oficiales y empresariales para la generacidn de agendas de trabajo, con el objeto de atender
delegaciones y misiones extranjeras, viajes promocionales y participacion en eventos internacionates.

Proponer agendas, itinerarios y apoyo logistico para la participacion en evenios internacionales, viajes promocionaies y alencidn a
misiones y delegaciones extranieras, con la finalidad de atraer inversion extranjera y {a consecuente generacion de empleos.

Proponer la elaboracion de material promocional como herramienta parz capacitacion de inversidn extranjera y la consecuente
generacion de empleos en [a entidad.

Coordinar citas de trabajo con organismos internacionales y empresas dei pais o regién que se visita para promocion de inversion
extrajera directa y 1a consecuente generacion de empleo.

Proponer la elaboracién de informacion generada sobre las oporunidades de negocio existentes en el Estado de Meéxico, para
inversionistas potenciales, con el objeto de atraer proyecios de inversién extranjera y la consecuente generacion de empleos en la
entidad.

Promover en ferias y eventos internacignales las foralezas con que cuenta el estado de México, con el proposito de atraer el interés de
inversionistas extranjeros, a fin de materializar proyectos de inversion y fa consecuente generacidn de empleos en la entidad.

Desarrollar fas demas funciones inherentes al area de su competencia.

208220000 DIRECCION GENERAL DE ATENCION EMPRESARIAL
OBJETIVO:

Establecer los mecanismos de coordinacion y de geslion interinstitucional, teniende como objetivos el coadyuvar en la instalacion,
operacion, apertura y ampiiacién de empresas; con el fin de impulsar la generacion de empleos y el desarrollo economico del Estado,
atendiendo ia normatividad federal, estatal y municipai.

FUNCIONES:

Coordinar ia operacion de la Comision Estatal de Atencion Empresarial y colaborar con los H. Ayuntamientos en la gestion empresarial
para obiener ias factibilidades, autorizaciones, permisos, licencias, dictamenes, céduias, constancias, prorrogas, cumplimiento de
condicionantes y demas resoluciones que emitan las dependencias, tanto estatales como municipales, correspondientes al Sistema
Unico de Gestion Empresarial (SUGE).

Coadyuvar en la operacion de la Venianilia Unica de Gestibn Empresarial, para un adecuado funcionamiento.
Coordinar el establecimiento de Ventaniila Unica de Gestian Empresarial con cobertura regiona.

Recibir la informacion estratégica de conformidad ai marco iegal para apoyar al sector empresarial en las gestiones para el desarrolto de
su proyecto, asi comoe, brindar la informacién y orientacién especializada para el establecimiento de empresas industriales. comerciaies

o de servicios.

Promover mecanismos de comunicacion y coordinacion con ias dependencias del Gobierno Federal involucradas en la diclaminacion de
proyectos de inversion.

Promover el acercamiento vy capacitacion de camaras y ascciaciones empresariales, para lograr su participacion en los programas y el
uso de los apoyos gubernamentales.

informar y vincular al empresario con ios apoyos o incentives que ofrecen las dependencias federales, estatales y municipales.

Coadyuvar en el cumplimiento de ias solicitudes de Informacién Plblica, presentadas a través del Sistema de Acceso a la Informacion
Mexiguense (SAIMEX).

Expedir las coping certificadas o constancias de tramite correspondientes a la documentacion que obra en los archivos de la Direccion
General de Atencion Empresarial, previa solicitud por escrito y la acreditacion de su personalidad e interés iegal juridico.

Colaborar en la actualizacion mensuzl def Portal de informacion Publica de Oficio (IPOMEX) de esta Secretaria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

208220100 SUBDIRECCION DEL VALLE DE TOLUCA

OBJETIVO:

Brindar asesoria especializada para la gestion empresarial para ia instalacion, apertura, operacion y ampliacion de empresas en el Valle de
Toluca.

FUNCIONES:

Realizer el seguimiento a los asuntos con Directores Generales de las dependencias involucradas en la Sesion de la Comision Estatal
de Atencién Empresarial.

Coordinar y promover el funcionaniiento de la ventanilla tnica de gestidn empresarial con cobertura regional en ef Valle de Toluca.
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Caplar, atender y dar seguimienta a los prayectos de inversidn del Valie de Taluca.

Difgndir los servicios que brinda ia Direccion General de Atencion Empresarial en los municipios del Vaile de Toluca.

Brindar consultoria especializada e integral sobre trdmites federales, esiatales y municipales, pasa proyvecios que pretendsn ser
instaladas en el Valie de Toiuca.

Realizar la gestion de ios trdmites para la instaiacion, apertura, operacion y ampliacién de empresas en €l Valle de Toluca.

fnfarmar sobre los registros de tramites empresariales, infarmacion contenida en la pagina Web y programas de apoya y servicios al
sectar empresarial del Valle de Tgiuca.

Definir las estraiegias para el ingresa proyectas de inversian det Valle de Toluca.
Evaluar el ingreso de sxpedientes de! Valle de Toluca ante la Comisién Estatal de Atencidn Empresarial,

integrar los expedienies téenicas de proyecios de inversion del Valle de Tofuca, para ia abtencian de las factibilidades, autorizaciones,
permiscs, licencias, dictamenes, cédulas, canstancias, prdrrogas, cumplimiento de condicionantes y demas resolucicnes que emitan
las dependencias que integran la Comisidn Estatal de Atencian Empresarial.

Presentar la informacion de nuevos proyectos de inversidn dai Valie de Toluca ante fa Comision Estatal de Alencidon Empresarial,
Coordinar las visitas colegiadas de los proyecios de inversion en el Vaile de Toluca.

Entfegar a jos interesades fas faciibilidades, autorizaciongs, permnisos, licencias, dictdmenes, cédulas, constancias, prarogas,
cumplimienta de cendicionantes y demés resolucicnes que emitan las dependencias que integran la Comisian Estatal de Atencion
Empresarial, carrespondientes a ios praoyecios de inversion del Valie de Taluca.

Sefalar oportunamente, en el dmbito de su competencia, a la Comisidn Estatal de Msjora Regutatoria sobre requisitos que inhiban ia
auiorizacidn de prayecios en ei Vaile de Taluca.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su compeiancia.

208220200 SUBDIRECCIKON DEL VALLE DE MEXICO

OBJETIVO:

Brindar psesoria especializada para Ia gestion empresarial para la instalacidn, apertura, operacion y ampliacion de empresas en el Valle de
Mexico.

FUNCIONES:

Realizar el seguimiento a los asuntos con Directares Generales de las dependencias invalucradas en la Sesion de la Comisién Estatal
de Atencion Empresarial.

Coordinar y pramover el funcionamienta de ia ventanilla (nica de gestidn empresarial con cabertura regicnal en el Vatie de México.
Captar, atender y dar seguimiento a los proyectos de inversion del Valle de México.
Difundir los servicios gue brinda la Direccidn General de Atencian Empresarial en los municipios del Vaile de Méxica.

Brindar consultoria especielizada e integral sobre framites federates, estatales y municipales, para proyecios que pretenden ser
instalados en e Vaile de México.

Realzar la gestién de los trdmites para la insialacion, apertura, operacién y ampliacion de empresas en el Vaile de Mexico.

Informar sobre los registros de iramites empresariales, informacién contenida en la pagina Web y programas ds apoyo y servicios al
sector empresarial del Vaile de México.

Dedfinir ias estrategias para el ingresa de proyectos de inversion del Vaile de México.
Evaluar el ingreso de expedientes del Vaile de Maxico ante ta Comisian Estatal de Atencién Empresarial.

infegrar los expedienies técnicos de prayectos de inversion del Valle de México, para la obiencian de las factibilidades, autarizaciones,
permisos, licencias, dictdmenes, cédulas, constancias, pramogas, cumplimienio de condicionantes y demas resclugiones que emitan
las dependencias que integran la Comisién Estatal de Atencion Empresarial,

Presentar la informacion de nuevos proyectos de inversién del Valie de México ante la Comision Estatai de Aiencién Emprasarial,
Caardinar las visitas colegiadas de los proyectos de inversion en & Valle de México.

Entregar a los interesados las faciibilidades, autorizaciones, permisas, licencias, dictdmenes, cédulas, constancias, prorrogas,
cumplimiento de condicionantes y dsmds resoluciones gue emitan las dependencias gue integran la Comisién Esiatal de Atencién
Empjesariai, correspondienies a los proyectos ds inversian det Valle de México.

Sefiglar oportunamsnts sn el ambito de su competencia a fa Comisidn Estatai de Mejora Regulatoria sobre requisitos gue inhiban ia
autarizacipn de proyectos en el Valle de México.

Desarroilar las demas funciones inherenies al drea de su competencia.
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VNI. Directorio

Dr. Eruvie! Avila Villegas
Gobernador Constitucional
de! Estado de México

Lic. Félix Adrian Fuentes Villalobos
Secretaric de Desarrolio Econémico

C. Héctor Nunez Molina
Subsecretaric de Fomento Industrial
Supiente

Lic. Oscar Jiménez Rayon
Director General de Comercic

M. en 3. |. Blanca Astrid Chedid Mercado
Directora General de industria

Lic. Alejandra Navarro L.épez
Directora General de
Atencion Empresarial

iX. Validacion

Lic. Felix Adrian Fuentes Villalchos
Secretaric de Desarrolloc Econémico
(Rdbrica)

C. Héctor Nuhez Molina
Subsecretario de Fomento Industrial
Suplente
{Rubrica)

Lic. Oscar Jiménez Raydn M. en D. I. Blanca Astrid Chedid Mercado
Director General de Comercio Directora General de Industria

(Rabrica) (Rubrica)

Lic. Alejandra Navarro Lépez
Directora General de
Atencién Empresarial

(Rdbrica)

Elizabeth Pérez Quiroz
Directora General de Innovacién
(Rubrica)

Area Staff

Prof. Adrian German Avila Garcia Lic. Mayra Aquilea Reverte Gémez
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Secretario Particular Encargada del Despacho de la Coordinacion
(Rubrica) de Fomento Economico y Competitividad

(Rabrica)
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C. Héctor Nufiez Molina C. P. Raul Hemandez Sclalinde
Coordinador Adménistrative Contralor Interno
(Rubrica) (Rubrica)
M. en D. R. Gonzale Urquieta Yepez Lic. Justine Antonio Mondragén
Coordinador de Estudios y Jefe de la Unidad de !nformacién,
Proyectos Especiales Planeacién, Programacicn y Evaluacion
{Rubrica} (Rubrica}

C. Héctor Horacio Sanchez Legorrefa
Jefe de la Unidad
de Informatica
{Rdbrica}

X. Hoja de Actualizacion

El presente Manual General de Organizacion de la Secretaria de Desarrolic Econdmice, deja sin efectos al publicado e 16 de enerc de
2007, eh &l Periddico Oficlal “Gaceta del Gobierno™.

Xl. Créditos

El Manua!l General de Organizacion de la Secretaria de Desarrolle Econémice fue actualizade por el Departamento de Mejoramienio
Administrativo “I" de ia Direccion General de Innovacion, con la colaberacién y visto bueno de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacitn y Evaluacion de la dependencia, y participaren en su integracién los siguientes servidores publicos;

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Lic. Justinc Antonic Mondragén
Jefe de la Unidad de
Informacién, Planeacion
Programacién y Evaluacion

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

Lic. Alflonsc Campuzanc Ramirez
Director de Organizacién

Lic. Adrian Martinez Maximiano
Subdirector de Desarrollo
institucional “A”

Lic. Gerarde José Osorio Mendoza
Jefe del Departamento de
Mejoramiento Administrativo “I”

P. Lic. Edgar Pedro Flores Albarrdn
Analista
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