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ACTA CORRESPONDIENTE A LA INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

EN LA CIUDAD DE METEPEC, ESTADQ DE MEXICO, SIENDO LAS 12:00 HORAS, DEL DiA DOCE DE NOVIEMBRE DEL
ANO DOS MIL TRECE, ESTANDO REUNIDOS EN LA SALA DE JUNTAS DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO, PARA LLEVAR A CABO
LA INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS, LOS CC. C.P. ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA.
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS; LIC. LILIANA BASTIDA MONTIEL, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES; CP. DELIA CRISTINA VALDES NAVA, JEFE DEL DEPARTAMENTC DE CONTABILIDAD; LIC.
ISMAEL ORDONFZ HERNANDEZ, DIRECTOR DE RESTAURACION Y FOMENTO FORESTAL; C. JOSL ALRERTO
BECERRIL BEDOLLA, DIRECTOR DE PROTECCION FORESTAL; LIC. |. JESUS MERCADO ESCOBAR, JEFE DE LA UNIDAD
JURIDICA Y L.C. IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ, CONTRALOR INTERNO, A EFECTO DE LLEVAR A CABO EL
ACTO DE INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE PROBOSQUE, CONFORME AL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DiA

i, APROBACION DEL ORDEN DEL DiaA.
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2. PRECISION DEL OBJETO DEL ACTO.

3. EXPOSICION DEL MARCO |URIDICO EN QUE SE SUSTENTA LA INSTALACION DEL COMITE DE
BDQUISICIONES Y SERVICIOS DE PROBOSQUE.

4. TOMA DE PROTESTA A LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE PROBOSQUE.

EL PRESENTE ORDEN DEL DiA, FUE APROBADO EN SUS TERMINOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
ASISTIERDN AL ACTG.

PROCEDJENDO AL DESAHOGO DEL SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SE PRECISA QUE EL OBJETIVO DEL
PRESENTE ACTO ES INSTALAR EL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL
ESTADO!| DE MEXICO, EN LA FORMA QUE ESTABLECE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE
MEXICOJ:Y MUNICIPIOS Y SU REGLAMENTO, DE ACUERDO A LO EST!PULADO EN EL ARTICULO SEGUNDO Y SEXTO
TRANSITORIOS DE DICHA LEY, ASi COMO QUINTO TRANSITORIO DE SU REGLAMENTO.

EN ATENCION AL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DiA, EL C.P. ALEFANDRO SALAZAR GOROSTIETA, DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, MANIFIESTA QUE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 22
DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADC DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ASi COMO 43 ¥ 44 DE SU
REGLAMENTO. EL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS ES UN ORGANO COLEGIADO CON FACULTADES DE
OPINION, QUE TIENE POR OBJETO AUXILIAR AL ORGANISMO EN LA SUBSTANCIACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS, DE CONFORMIDAD CON EL REGLAMENTO Y LOS MANUALES DE OPERACION,
POR LO OUE CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO QUINTC TRANSITORIO DEL REGLAMENTO DE LA LEY SE
PROCEDERA A 5U INSTALACION PARA QUEDAR DERIDAMENTE iNTEGRADO COMO SIGUE:

L PRESIDENTE: EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
Il UN REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA: EL |EFE DEL DEPARTAMENTG DE CONTABILIDAD.

. UN REPRESENTANTE DEL AREA INTERESADA EN LA ADQUISICION DE LOS BIENES O CONTRATACION DE
LOS SERVICIOS: EL DIRECTOR DE RESTAURACION Y FOMENTO FORESTAL, EL DIRECTOR DE PROTECCION
FORESTAL O UN REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, SEGUN
CORRESPONDA.

IV.  UN REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA: EL JEFE DE LA UNIDAD JURICA.
V. UN REPRESENTANTE DEL GRGANG DE CONTROL INTERNO: EL CONTRALOR INTERNO.
V. UN SECRETARIO EJECUTIVO: EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES.

LOS INTEGRANTES DEL COMITE TENDRAN DERECHO A VOZ Y VOTO A EXCEPCION DE LOS SENALADOS EN LAS
FRACCIONES V Y Vi, QUIENES SOLO PARTICIPARAN CON VOZ, DEBIENDO FUNDAMENTAR Y MOTIVAR EL
SENTIDO DE SU OPINION, A EFECTO DE QUE SEA INCLUIDA EN EL ACTA CORRESPONDIENTE. EN CASO OE
EMPATE, EL PRESIDENTE TENDRA VOTO DE CALIDAD.

A LAS SESIONES DEL COMITE PODRA INVITARSE A SERVIDORES PUBLICOS CUYA INTERVENCION SE CONSIDERE
NECESARIA POR EL SECRETARIO EJECUTIVO, PARA ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O ADMINISTRATIVOS
RELACIONADOS CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS AL COMITE.

LAS FUNCIONES DEL COMITE Y SUS INTEGRANTES, SERAN LAS QUE SE SENIALAN EN LOS ARTICULOS 23 DE LA LEY
DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y 45 Y 46 DE SU REGLAMENTO, ASI COMO
LO DISPUESTO EN EL MANUAL DE OPERACION CORRESPONDIENTE.

EN ATENCION AL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA, EL CP. ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA, DIRECTOR
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, PROCEDIO A TOMAR LA PROTESTA A LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE
ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE PROBOSQUE, INVITANDOLOS A CUMPLIR CON SUS FUNCIONES.

LOS INTEGRANTES DEL COMITE DESIGNARAN POR ESCRITO A SUS RESPECTIVOS SUPLENTES Y SOLO PODRAN
PARTICIPAR EN AUSENCIA DEL TITULAR.

ESTA ACTA DEJA SIN EFECTO LA ANTERIOR CONSTITUCION DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
PUBLICADA EN LA GACETA DEL GOBIERNO DE FECHA 23 DE FEBRERO DEL 2004.

HABIENDOSE AGOTADO EL ORDEN DEL DiA, SE DA POR CONCLUIDO EL PRESENTE ACTO DE INSTALACION A
LAS l2:3:0 HORAS DEL DiA DE LA FECHA, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE, PARA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL,
LOS SET/IDORES PUBLICOS QUE EN ESTE INTERVINIERON.
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POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
C.P. ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
(RUBRICA).
LIC. LILLANA BASTIDA MONTIEL C.P. DELIA CRISTINA VALDES NAVA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
RECURSOS MATERIALES REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA
SECRETARIO EJECUTIVO VOCAL
(RUBRICA). (RUBRICA).
POR PARTE DE LA DIRECCION DE PROTECCION POR PARTE DE LA DIRECCION DE
FORESTAL RESTAURACION Y FOMENTOQ FORESTAL
C. JOSE ALBERTO BECERRIL BEDOLLA LIC. ISMAEL ORDONEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE PROTECCION FORESTAL DIRECTOR DE RESTAURACION Y FOMENTO
VOCAL FORESTAL
(RUBRICA). VOCAL
(RUBRICA).
POR PARTE DE LA UNIDAD JURIDICA POR PARTE DE LA CONTRALORIA
INTERNA
LIC. J. JESUS MERCADO ESCOBAR L.C. IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ
JEFE DE LA UNIDAD jURlDICA CONTRALOR INTERNO
VOCAL VOCAL
{RUBRICA). (RUBRICA)

ACTA CORRESPONDIENTE A LA INSTALACION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES
DE iNMUEBLES Y ENAJENACIONES DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

EN LA CIUDAD DE METEPEC, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS 13:00 HORAS, DEL DIA DOCE DE NOVIEMBRE DEL
ANO DOS MIL TRECE, ESTANDO REUNIDOS EN LA SALA DE JUNTAS DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO, PARA LLEVAR A CABO
LA INSTALACION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES, LOS CC.
C.P. ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA, DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS; LIC. LILIANA BASTIDA
MONTIEL, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES; CP. DELIA CRISTINA VALDES NAVA, JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD; C. SANDRA LOPEZ VAZQUEZ, RESPONSABLE DEL AREA DE CONTROL
PATRIMONIAL; LIC. |. JESUS MERCADO ESCOBAR, JEFE DE LA UNIDAD JURIDICA Y L.C. IKER RENATO GUADARRAMA
SANCHEZ, CONTRALOR INTERNO, A EFECTQ DE LLEVAR A CABO EL ACTO DE INSTALACION DEL COMITE DE
ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DE PROBOSQUE, CONFORME AL
SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA
. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.
2. PRECISION DEL OBJETQ DEL ACTO.

3. EXPOSICION DEL MARCO JURIDICO EN QUE SE SUSTENTA LA INSTALACION DEL COMITE DE
ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DE PROBOSQUE.

4. TOMA DE PROTESTA A LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE
INMUEBLES Y ENAJENACIONES DE PROBOSQUE.

EL PRESENTE ORDEN DEL DiA, FUE APROBADO EN SUS TERMINOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
ASISTIERON AL ACTO.

PROCEDIENDOSE AL DESAHOGO DEL SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA, SE PRECISA QUE EL OBJETIVO DEL
PRESENTE ACTO ES INSTALAR AL COMITE DE ARRENDAMIEENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y
ENAJENACIONES, EN LA FORMA QUE ESTABLECE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS Y SU REGLAMENTO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO SEGUNDO Y SEXTO
TRANSITORIOS DE DICHA LEY, ASi COMO QUINTO TRANSITORIO DE SU REGLAMENTO.

EN ATENC!ON AL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DiA, EL C.P. ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA, DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, MANIFIESTA QUE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 22
DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ASI COMO 51 Y 52 DE SU
REGLAMENTOQ, EL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENAC!ONES ES UN
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ORGANG COLEGIADO CON FACULTADES DE OPINION, QUE TIENE POR OBJETO AUXILIAR AL ORGANISMO EN LA
SUBSTANCIACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y
ENAJENACIONES, DE CONFORMIDAD CON EL REGLAMENTO Y LOS MANUALES DE OPERACION, POR LO QUE CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO QUINTO TRANSITORIO DEL REGLAMENTO DE LA LEY SE PROCEDERA A SU
INSTALACION PARA QUEDAR DEBIDAMENTE INTEGRADO COMO SIGUE:

l. RESIDENTE: EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Il. N REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA: EL JEFE DE LA UNIDAD JURICA.
il N REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA: EL |EFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

V. UN REPRESENTANTE DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA INTERESADA EN EL ARRENDAMIENTO,
ADQUISICION O ENAJENACION: RESPONSABLE DEL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL.

V. WN REPRESENTANTE DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO: EL CONTRALOR INTERNO.
VI, UN SECRETARIO EJECUTIVO: EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES.

LOS INTEGRANTES DEL COMITE TENDRAN DERECHO A VOZ Y VOTO A EXCEPCION DE LOS SENALADOS EN LAS
FRACCIONES V Y VI, QUIENES SOLO PARTICIPARAN CON VOZ, DEBIENDO FUNDAMENTAR Y MOTIVAR EL
SENTIDO DE SU OPINION, A EFECTO DE QUE SEA INCLUIDA EN EL ACTA CORRESPONDIENTE. EN CASO DE
EMPATE, EL PRESIDENTE TENDRA VOTO DE CALIDAD.

A LAS SESIONES DEL COMITE PODRA INVITARSE A SERVIDORES PUBLICOS CUYA INTERVENCION SE CONSIDERE
NECESARIA POR EL SECRETARIO EJECUTIVO, PARA ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O ADMINISTRATIVOS
RELACIONADOS CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS AL COMITE.

LAS FUNCIONES DEL COMITE Y SUS INTEGRANTES, SERAN LAS QUE SE SENALAN EN LOS ARTICULOS 24 DE LA LEY
DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y 54 Y 55 DE SU REGLAMENTO, ASI COMO
LO DISPUESTO EN SU MANUAL DE OPERACION CORRESPONDIENTE.

EN ATENCION AL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, £L C.P. ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA, DIRECTOR
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, PROCEDIO A  TOMAR LA PROTESTA A LOS INTEGRANTES DEL
ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DE PROBOSQUE, INVITANDOLOS A
CUMPLIR CON SUS FUNCIONES.

LOS INTEGRANTES DEL COMITE DESIGNARAN POR ESCRITO A SUS RESPECTIVOS SUPLENTES Y SOLO PODRAN
PARTICIPAR EN AUSENCIA DEL TITULAR,

ESTA ACTA DEJA SIN EFECTO LA ANTERIOR CONSTITUCION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES
DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES, PUBLICADA EN LA GACETA DEL GOBIERNO DE FECHA 23 DE FEBRERO DEL 2004.

HABIENDOSE AGOTADO EL ORDEN DEL DiA, SE DA POR CONCLUIDO EL PRESENTE ACTO DE INSTALACION A
LAS 13:30 HORAS DEL DiA DE LA FECHA, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE, PARA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL,
LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE EN ESTE INTERVINIERON,

C.P. ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA LIC. LILIANA BASTIDA MONTIEL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS |EFE DEL DEPARTAMENTO DE
PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y RECURSOS MATERIALES
SERVICIOS SECRETARIO EJECUTIVO
(RUBRICA). (RUBRICA,).
C.P. DELIA CRISTINA VALDES NAVA C. SANDRA LOPEZ VAZQUEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD RESPONSABLE DEL AREA DE CONTROL
REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA PATRIMONIAL
VOCAL REPRESENTANTE DE LA COORDINACION
(RUBRICA)). ADMINISTRATIVA
I VOCAL
i (RUBRICA).
%
© LIC. ). JESUS MERCADO ESCOBRAR L.C. IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ
|EFE DE LA UNIDAD JURIDICA CONTRALOR INTERNO
VOCAL VOCAL

(RUBRICA). (RUBRICA).
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El presente Manual de Operacion se expide de acuerdo a las modificaciones aplicables, derivadas de la publicacién y entrada en
vigor con base en la nueva Ley de Contratacidn Publica del Estado de México y Municipios {en adelante la Ley) y la derogacion
del Libro Decimo Tercero del Codigo Administrativo del Fstado de México; sustenta la integracion y operacidn del Comité, los
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objetivos

miembros.

El present
debe estj
incorpora

La emisio
Estado de

que debe cumplir, las funciones que debe asumir en su calidad de Organo Colegiado, las responsabilidades de sus

e Manua! de Operacion del Comité de Adquisiciones y Servicios de la Protectora de Bosques del Estado de Mexico,
r sujeto a un proceso permanente de andlisis y actualizacién que le permita operar de manera eficiente y eficaz,
ndo las modificaciones normativas que tengan incidencia en los asuntos de su competencia.

h del presente Manual se hace en cumplimiento a lo establecido en el articulo 22 de Ley de Contratacion Publica def
México y Municipios, 45 fraccion | y Sexto Transitorio de su Reglamento, toda vez que fue debidamente integrado el

Comité mediante Acta Constitutiva de fecha 12 de noviembre de 2013.

El presente manual, fue revisado y validado por el Comité en términos de la normatividad vigente, expidiéndose para su

aplicacién; considerando que se dispone de los elementos legales, en términos de lo estipulado en el Capitulo Quinto de {a Ley

de Contratacion Pdblica del Estado de México y Municipios, se procede a la expedicion del Manual de Operacion def Comité de
Adquisicidnes y Servicios de la Protectora de Bosques del Estado de México, el cual se presenta para su aprobacion y aplicacion
correspondiente.

i. OBJETIVOS

Establecer, en forma clara y precisa, la OPERACION de! Comité de Adquisiciones y Servicios, en atencion a fa
estructura interna de la Protectora de Bosques del Estado de México y de conformidad con la Ley de Contratacion
Piblica dei Estado de México y Municipios y su Reglamento, con el fin de regular los procesos operativos y

administrativos relativos a los procedimientos de adquisicien.

[.2. Vigilar que los procesos de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios, apliquen criterios de transparencia y se

observe el oportuno ejercicio del presupuesto autorizado coadyuvando en el logro de una mayor eficiencia, eficacia,
transparencia y racionalidad en los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacién de servicios que realice el
Organismo, mediante el aseguramiento de las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes en todo momento, conforme a los principios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

11, GLOSARIO DE TERMINOS

Para la comprensién conceptual del presente Manual, se deberan tomar en cuenta las siguientes definiciones:

Adjudicacion Directa Excepcion al procedimiento de licitacion publica para fa adquisicion de bienes o contratacion de

servicios, en el que la convocante designa al proveedor de bienes, o prestador del servicio, con base
en fas mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes;

Contratante Area encargada de celebrar contratos con proveedores de bienes y/o prestadores de servicios, que

hayan resultado adjudicados en un procedimiento para fa adquisicion de bienes o centratacion de
servicios. y vigilar el cumplimiento del mismo, administrando, coordinando y supervisando ef
abastecimiento de la obligacion, establecida en términos de fa Ley y su Reglamento;

Convocante Lz Protectora de Bosques del Estado de México, cuando instrumenta un procedimiento de

adquisicion bienes o de contratacion de servicios, en el cual convoca, invita y elige a personas con
interés juridico y capacidad para presentar propuestas, en términos de la Ley y de su Reglamento;

Bienes Muebies Los que establece el Codigo Civil Estatal;

Comité

Comité de Adquisiciones y Servicios de PROBOSQUE; Organo Colegiado con facultades de opinion
que tiene por objeto auxiliar al Organismo, en la preparacidn y substanciacién de los
procedimientos  de adquisiciones de bienes y contrato por servicios, de conformidad con el
reglzmento y los manuales de operacion;

Contrato Documento que formaliza fa adquisicidn de bienes y/o prestacion de servicios entre la contratante y

una c varias personas fisicas o morales, en el que se obliga fa primera, 2 sufragar una suma
establecida, por la adquisicién de un bien o prestacién de un servicio;

Contraﬁb pedido Documento que formaliza la adquisicién de bienes y/o prestacion de servicios entre la contratante y

una o varias personas fisicas o morales, en el que se obliga la primera, a sufragar una suma
establecida, por la adquisicién de un bien ¢ prestacion de un servicio, por una cantidad que no

| exceda jos montos establecidos para la adjudicacion directa, de conformidad con el Presupuesto de

Egresos del Gobierno del Estade en el ejercicio correspondiente y cuyo importe sea superior al
monto determinado para el fondo fijo de caja;
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Fallo Documento que formaliza el resultado del procedimiento adquisitivo y la adjudicacion de bienes y/o
prastacicn de servicios a los oferentes;

Gaceta Gaceta del Gobierno del Estado de México:
PROBOSQUE Protectora de Bosques def Estado de México;

Invitacién Restringida  Excepcién al procedimiento de licitacion plblica, mediante el cual se adquieren bienes y contratan
servicios, a través de la invitacion a cuando menos tres personas, seleccionadas de entre las que se
inscriban en el catilogo de proveedores, para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, en términos de la Ley y de
su Reglamento;

Ley Ley de Contratacion Publica del Estado de Meéxico y Municipios;

Licitacion Plblica Modalidad de adquisicion de bienes y contratacion de servicios, mediante convocatoria publica que
realice la convocante, con el proposito de garantizar las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

LPN Licitacion Pablica Nacional;

Normatividad Disposiciones juridicas y administrativas que regulan los procedimientos para la adquisicibn de
bienes y contratacion de servicios;

Oferente Persona fisica o moral que presenta propuesta técnica y econdmica para participar en un
procedimiento de adquisicion de bienes y/o de prestacion de servicios;

Prestador de servicios  Persona que celebra contratos de prestacién de servicios con la Contratante;

Procedimiento de Conjunto de etapas por las gque la convocante, adquiere bienes o contrata servicios para el
adquisicion cumplimiento de sus funciones, programas y acciones

Proveedor Persona que celebra contratos de adquisicién de bienes con la Contratante;

Reglamento Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios;

Servicios Las acciones que en forma especializada realiza a solicitud de PROBOSQUE, una persona fisica o

moral que adquiere obligaciones a través de contratos o contratos pedido con PROBOSQUE:

Servidor Pablico  Servidor Publico que designa la convocante para llevar a cabo e! desarrollo de los actos de junta de
designado  por la aclaraciones, recepcion y apertura de propuestas y comunicacion del falio, con nivel minimo de Jefe
convocante de Departamento.

. MARCO JURIDICO
NORMATIVIDAD FEBERAL

¢  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

¢ Ley General de Sociedades Mercantiles.

*  ley del Impuesto al Valor Agregado.

s ley Federal de Institucionas de Fianzas.

»  Ley del Impuesto Sobre la Renta.

s ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
* |ey Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

» Codigo Fiscal de la Federacion.

+  (Codigo de Comercio.

* Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.
+ Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

+  Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

s Reglamento del Cédigo Fiscal de fa Federacién.

MORMATIVIDAD ESTATAL

e Constitucion Politica de! Estado Libre y Soberano de México.

e Leyde Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afo correspondiente.

*  Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

¢« Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado de México y Municipios.
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ey para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de Meéxico.
ey de Transparencia y Acceso a la informacion Piblica det Estado de México.
ey Organica de la Administracion Pablica del Estado de México.
y de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
odigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Mexico.
odigo Administrative del Estado de México.
odigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gdigo para la Biodiversidad del Estado de México.
eglamento de fa Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
eglamento de fa Ley de Transparencia y Acceso a fa Informacion Publica del Estado de México.
eglamentc de fa Ley de Coordinacidn y Controt de Organismos Auxiliares y Fideicomisos dej Estado de México.
jeglamento de fa Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Reglamento Interior de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Decreto por el que se crea af Organismo Piblico Descentralizado deneminado “Protectora de Bosques del Estado de
Méxice” (FROBOSQUIE).
Manual General de Organizacién de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacidn y uso de Bienes y Servicios de [as
BDependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Acuerdo por el que se implanta en el Estado de México el Sistema Electrdnico de Contrataciones Gubernamentales
“COMPRANET.
Acuerdo que Norma el Registro de Empresas y Personas Fisicas Objetadas.
Clasificador por Objeto del Gasto del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Plblicas del Gobierno y Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.

e

v, INTEGRACION DEL COMITE

El Comité de Adquisiciones de fa Protectora de Bosques del Estade de México, debe estar integrado por miembros titulares y
suplentes, de conformidad con € articuio 44 def Reglamento:

El Comitéide Adquisiciones y Servicios se integrara por:

ith-

Vi-

Rresidente: El Titular de fa Direccion de Administracién y Finanzas; con derecho a voz y voto.

Representante del Area Financiera: El Jefe del Departamento de Contabilidad con funciones de vocal; con derecho
a YOZ Y voto.

Representante del Area interesada en la adquisicion: E! Titular de la Direccion de Restauracion y Fomento
Forestal & el titular de la Direccion de Proteccion Forestal o un representante de la Direccion de Administracion y
Finanzas, segin corresponda; con funciones de vocal y con derecho a voz y voto.

Representante del Area Juridica: El Ticutar de la Unidad Juridica y Consultiva, con funciones de vocal, con derecho
a voz ¥ voto.

Representante del Organo de Control Interno: El Titular de la Contraloria Interna, con funciones de vocal; con
dereche a voz.

Secretario Ejecutivo: El Jefe del Departamento de Recursos Materiales, con derecho a voz.

Los integrantes de las fracciones V y Vi, solo participaran con voz, debiendo fundamentar y motivar el sentido de su opinidn, a
efecto de que sea incluida en el acta correspendiente. En caso de empate el presidente tendra voto de calidad.

Suplente: Los integrantes titulares del Comité, designaran por escrito a sufs) respectivo(s) suplente(s), los que
deberin tener el nivel jerarquico inmediato inferior, y sélo podran participar en ausencia del titular,

Para efectos de apoyo al Comité, podra invitarse a:

invitados Especiales: Servidores Publicos o particulares, cuya intervencion se considere necesaria para aclarar
aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al Comité.

V. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Con fundelmento en el articulo 23 de la Ley y 45 de su Reglamento, el Comité de Adquisiciones y Servicios tendra fas siguientes

funciones:

probar el calendario anual de sesiones ordinarias;

evisar y aprobar el volumen o importe anual autorizado para la adquisicion de bienes y contrataciéon de servicios, que

A

Expedir y actualizar cuando sea necesario, su manual de operacion;

R

sk someta a consideracién, formulando las observaciones y recomendaciones que estimen convenientes;
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V.

V.

V1.

Vil
VI

Xl
X

Xk

XV,
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Dictaminar, la procedencia de los casos de excepcion al procedimiento de licitacion plblica, con excepcion de los casos
previstos por las fracciones IV, Vil. X y XI del articulo 48 de la Ley y 92 de su Reglamento;

Tramitar los procedimientos de Licitacion Pablica, Invitacién Restringida y Adjudicacién Directa hasta emitir el dictamen
de adjudicacion correspandiente, incluidos los que tengan que desahogarse bajo la modalidad de subasta inversa;

Analizar y evaluar las propuestas técnicas y econdmicas presentadas dentro del procedimiento de adquisicion de bienes
¥ contratacion de servicios, emitiendo la opinidn correspondiente;

Emicir dictamenes de adjudicacion;

Emitir su opinidn sobre las solicitudes de autorizacién presentadas por los licitantes, para subcontratar total o
parcialmente el suministro de bienes o la prestacion de servicios;

Asistirse de asesores, con el fin de allegarse la informacién necesaria, con respecto a los asuntos que se traten en el
seno del mismo;

Solicitar asesoria técnica a las camaras de comercio, industria, de servicios o de las confederaciones que las agrupan:
Implementar acciones para mejorar los procedimientos adquisitivos y de contratacién de servicios;

Crear subcomités y grupos de trabajo de caracter administrativo y técnico, para mejorar los procedimientos de
adquisicion de bienes y de contrataciéon de servicios;

Sugerir sanciones que con apego a la ley, deban imponerse a los proveedoras o prestadores de servicios que incumplan
con sus obligaciones, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 87 de la Ley, 163 del Reglamento, y demas relativos
y aplicables de [a Ley de Contratacion Publica de Estado de México y Municipios, asi como la normatividad aplicabie de
la Federacion y del Estado de México;

Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus objetivos, que no se contrapongan a las establecitas en ia
Ley y su Reglamento.

FUNCIONES DEL PRESIDENTE

1.
V.

V1.
Vil

VHI.

Xl
Xl

X

XIV.
XV.

XVi.
XVl

XVIN.

Representacion lega: del Comité;
Designar y remaver libremente al Secretario Ejecutivo;
Designar por escrito al suplente;

Autorizar con su firma la convocatoria y orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarfas del Comité,
entregando previamente los documentos de cada sesion con una anticipacion de al menos tres dias para [as ordinarias y
un dfa para las extraordinarias, a fos integrantes del Comité.

Asistir puntualmente a las sesjones def Comité;
Convocar cuando sea necesario a sesiones del Comité;

Presentar a consideracion del Comité en la primera sesién de cada ejercicio fiscal, el calendario de sesiones ordinarias y
el volumen o importe anual autorizado para fa adquisicion de bienes y contratacion de servicios;

Presidir las sesiones del Comité; procurando que las mismas se desarrollen en orden y en absoluto respeto y que las
opiniones o comentarios de sus integrantes, se cifian al asunto correspondiente;

Verificar que existe qudrum para la ceiebracion de las sesiones del Comité;
Emitir su voto en las sesiones particularizando su sentido y en su caso, emitir el de calidad cuando exista empate;
informar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados en sesion;

Dictaminar las medidas necesarias para que en la adquisicion de bienes o en la contratacion de servicios, se aseguren las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad;

Expedir las cerdficaciones de las constancias de actuaciones del Comité, que requieran las autoridades judiciales o
administrativas;

Representar legalmente al Comité y firmar las bases;

Informar a la Contraloria Interna del Organismo de los oferentes que incurran en el incumplimiento, asi como al
Comité,

Firmar ias actas de las sesiones del Comité en las que haya participado;

Autarizar con su firma las bases para las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios;

Nombrar por escrito al servidor piblico designado que sera responsabie del desarrollo de Ia junta de aclaraciones, dei
acto de presentacién y apertura de propuestas y de comunicar a los licitantes la fecha en la que se llevara a cabo el
procedimiento de contraoferta.
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XX

XL
XX
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Solicitar a la Secretaria de la Contraloria la inclusion al Registro de Empresas y Personas Fisicas Objetadas, de los
oferentes que incurran en incumplimiento, debiendo contar con la firma en los formatos respectivos del ticular del
Organo de Control Interno, previo conocimiento o acuerdo del Comité, seglin sea el caso; con base en el Acuerdo que
Norma el Registro de Empresas y Personas Fisicas Objetadas;

tnfprmar por escrito dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, a la Contraloria, el listado de personas
sujetas 2 procedimiento administrativo sancionador, derivado de los supuestos establecidos por las fracciones |I, IV. Vi,
Vli del articulo 74 de la Ley, en términos del Acuerdo que Norma el Registro de Empresas y Personas Fisicas
Objetadas a la Contraloria;

;
Décretar los recesos en fas sesiones y eventos del Comité;

Lai demis que sean necesarias para el buen desempeiio de sus funciones, que no se conirapongan a las establecidas en
la Ley y su Reglamento.

FUNCIONES DEL SECRETARIQ EJECUTIVO

R
I

Vi,
Vil
Vil
iX.

Xl

X
XIi.
XV,

XV,

XVI,

XV

XV
XIX.

XX

XXl

XX,
XX,

XXIV.

Designar por escrito un suplente:

Preparar el orden del dia para las sesiones y reuniones de trabajo dei Comit3 y someterias a consideracion del Presidente
parasu autorizacion;

Elaborar y expedir la convocatoria de las sesiones;
Elaborar el orden del dia y los listados de los asuntos que se trataran en sesion;

integrar la documentacién que soporte fos asuntos sometidos a sesion y remitirlos a los integrantes del Comité, con un
minimo de tres dias habiles antes de la celebracién de fa misma, para su estudio y revisién, cuando sean ordinarias y con
un dia para las extraordinarias;

invitar a sesion a los servidores plblicos que puedan aclarar aspectos técnicos y administrativos;
Asistir puntualmente a las sesjones del Comité;
Pasar lista de presenies y declarar la existencia de quérum legal en las sesiones de Comité;

Auxiliar a la Convocante y al Comité, en 2l acto de presentacion, apertura y evaluacidon de presupuestas, en la
elaboracion del dictamen y la emisidn del faiio;

Emitir la convocatoria a fos oferentes para la adquisicién de bienes y contratacion de servicios;

Elaborar y presentar para su autorizacion, una vez validadas por el Subcomité de Revision de Bases, las bases para los
procedimientos de adquisicion de bienes o contratacion de servicios, cuando asi aplique.

Presidir la junta de aclaraciones. en caso de ser el servidor publico designado responsable de su desarrollo;
Firmar el formato de presantacién de (os asuntos del Comité;

Presidir el acto de presenzacién y apertura de propuestas en caso de ser el servidor p(biico designado responsable de su
desarrollo;

Elaborar el acta de cada una de las sesiones del Comité, asentando en forma pormenorizada todos los acontecimientos
que se susciten en el desarrollo del acto de que se trate, los acuerdos que tomen sus integrantes, asi como las opiniones
y comentarios cuando estos estén fundados y motivados;

Tomar las medidas necesarias, para el cumplimiento de los acuerdos del comité, informando el seguimiento de los
asuntos en tramite;

Verificar que las empresas y personas fisicas interesadas no se encuentren objetadas para participar en los términos de
Ley derivados de los supuestos establecidos en el articulo 74 de la Ley;

Elaborar minuta de las reuniones de trabajo de subcomités o grupos de trabajo conformados;

Entregar copia del acta, al término de cada sesion, a cada uno de los miembros del Comité participantes en fa sesidn, con
el obieto de que conozcan los términos de cada acuerdo para su atencion respectiva;

Hacer def conocimiento de los licitantes, cuando fas propuestas econdmicas no sean convenientes para los intereses del
organismo a fin de que por escrite y por separado reduzcan los precios de sus propuestas; en caso de ser el servidor
publico designado responsable de su desarrollo;

{nvitar a participar en los procesos adquisitivos denominados Invitacion Restringida y Adjudicacion Direcra, a las empresas
sug%ridas por los representantes de las dreas usuarias;

Dar; lectura, si es el raso. al acta de la sesién anterior, para su aprobacion, por parte de los integrantes del Comité;
i .
Hacer uso de su derecho de voz en las sesiones;

Mantener actualizado el archive de los asuntos del Comité;
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KXVY. Presentar al Comité para su consideracion el volumen anual autorizado para la adquisicién de bienes y contratacién de

servicios en la primera sesidn ordinaria del afio que corresponda o bien en la primera sesidn extraordinaria del afio
siguiente de o realmente adquirido y en su caso lo que se dejé de comprar:

XXVi Elaborar previa efaboracion del dictamen, el formato correspondiente para el cuadro comparative de las ofertas que se

presenten;

XXVIiL Presentar al Presidente la propuesta de calendario de sesiones ordinarias del Comité;

XXV Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no contrapongan a las establecidas en ia

Ley y su Reglamento;

FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA

I.
1L,
.
V.

V.

Vi,

Vil

Vi

XL

Xil.

X
Xiv.

XV.

Fungir como vocal dentro del Comité;

Designar por escrito a su suplente;

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

Proporcionar al Secretario Ejecutivo antes de cada sesion, segin el caso, los documentos relativos a los asuntos que se
sometan a consideracién del Comité;

Emitir su voto en las sesiones, emitiendo los comentarios fundados y motivados que estime pertinentes, o bien, aquellos

para que en la compra de bines o contratacidn de servicios, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

Asesorar técnicamente al Comité, respecto a las partidas presupuestales de las areas usuarias, conforme a los programas
de adquisiciones y contratacion de servicios, acreditando la existencia presupuestal en todos los procesos adquisitivos y
en caso de ser necesario, propener alternativas para obtener la suficiencia presupuestal en apoyo a las areas usuarias:
Revisar, analizar y emitir su opinidn respecto a la documentacién de tipo financiero y fiscal que presenten los oferentes

en los acros de presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, dictamen y fallo, conforme a lo requerido en las bases
respectivas, en los diversos procedimientos adquisitivos y toda la deméas derivada de éstas;

Emitir el documento que acredite la existencia presupuestal en todos los procesos adquisitivos.

Revisar, analizar y emitir su opinidn respecto a la documentacidon de tipo financierc y fiscal que presenten los oferentes la
etapa de andlisis y evaluacion de propuestas y emision del dictamen de adjudicacion, conforme a lo requeride en las bases
respectivas, asi como en la documentacion presentada en fas adjudicaciones directas.

De acuerdo a la solicitud del Departamento de Recursos Materiales aplicar las sanciones por desfasamiento en fa entrega,
establecidas en los contratos de suministros de bienes y prestacion de servicios, con base en la informacion contenida en
la factura correspondiente de la fecha de recepcion y fecha compromiso de entrega.

Determinar e implementar las politicas de pago que dicte la Secretaria, de acuerdo a la programacion de pagos y al flujo
de efectivo de caja en cada procedimiento adquisitivo que se instaure.

Firmar a las actas de las sesiones de Comité en que participe, asi como en todos los actos que deriven de la celebracion
de los procesos adquisitivos.

Atender y dar seguimiento a los acuerdos que le hayan sido encomendados.

Orientar sobre los requisitos financieros y fiscales que deban presentar los oferentes interesados en los procesos
adquisitivos y que se estableceran en las bases.

Las demas que sean necesarias para el buen desempefic de sus funciones, que no se contraponga a las establecidas en fa
Ley y su Reglamento.

FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA

Vi

Vil

Fungir como vocal dentro del Comité;

Designar por escrito a su suplente;

Asistir puntualmente a fas sesiones del Comité;

Proporcionar al Secretario Ejecutivo antes de cada sesion, segin el caso, los documentos relativos a los asuntos que se
sometan a consideracion def Comité;

Firmar el acta de la sesién del Comité en que participe, asi como en todos los actos que deriven de la celebracion de los
procesos adquisitivos.

Asesorar juridicamente al Comité en la aplicacion correcta de la normatividad, para la adquisicion de bienes o
contratacion de servicios;

Asesorar al Comité en la correcta interpretacion de la Ley y el Reglamento, conforme a los criterios de interpretacion
que determine la Secretaria;
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VI, Asgsorar al Comité en la fundamentacion y motivacidén de actas, convenios, contratos y de cualquier otro documento que
se derive de los procedimientos adquisitivos o de contratacidn de servicios;

iX. Emltir su voto en las sesiones, emitiendo los comentarios fundados y motivados que estime pertinentes, ¢ bien, aquellos
para que en [a compra de bienes o contratacion de servicios, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

X, Atgnder y dar seguimiento a los acuerdos que ie hayan sido encomendados;

XL Tramitar hasta su total conciusidon, los asuntos que se deriven de actos de inconformidad o incumpiimiento de
obligaciones contractuales, por parte de proveedores o prestadores de servicios;

Xil.  Uevar a cabo el procedimiento respectivo, para hacer efectivas las garantias presentadas por los proveedores de hienes y
servicios, en los casos aplicables, previc acuerdo del Comité;

Xill.  Reyisar y analizar la documentacion legal que presenten las empresas en las propuestas solicitadas, durante todas las
etapas Y actos derivados de los procesos adquisitivos;

XIV. Reyisar en las bases de licitacidn pablica, invitacion restringida o adjudicacidn directa, los requisitos juridicos y legales que
deban cumplir los oferentes interesados en los procesos adguisitivos;

XV.  Asentar su firma en el formato de evaluacidn de propuestas técenicas y econdmicas, con los aspectos evaluados en materia
juridica.

XVE  Las demdas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las establecidas en la

Ley y su Reglamento.

FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DEL AREA USUARIA

I
M.

Vi,

vil.

Vil

Xl

XH.

X,

XV,

XV.

Fungir como vocal dentro del Comité;

Proporcionar al Secretario Ejecutivo antes de cada sesién, segln el caso, los documentos relativos a los asuntos que se
sometan a consideracion del Comité;

Proporcionar a la convacante y al Comité los elementos necesarios para la adquisicion de bienes o para ia contratacion
de servicios;

Remitir a la Direccidn de Administracion y Finanzas a través del Secretario Ejecutivo las solicitudes de adquisicién y/o
contratacién de servicios, debidamente justificadas y soportadas con la documentacién respectiva completz, de acuerdo al
supuesto de adquisicion. Para el caso de adquisicidon de bienes y/o contratacién de servicios que sean ejercidos con cargo
al programa de Gasto de Inversion Sectorial, asi como con recursos de Gasto Corriente, deberan complementarla con
una cotizacion actualizada;

Proponer come minimo dos proveedores a través del formato establecido para tal efecto, para que sean invitados a
parricipar en los procesos adquisitivos denominados Invitacion Restringida y Adjudicacion Directa;

Analizar y emitir opinion de los aspectos técnicos de las propuestas presentadas por los oferentes respecto de los bienes
ylo servicios objeto del procedimiento adquisitivo, informando el resultado a los demias integrantes dei Comité, el cual
servira de base para la evaluacion de las propuestas;

Proporcionar al Comité los elementos necesarios para la adquisicién de bienes o para la contratacion de servicios en que
esté interesada;

Emitir su voto en las sesiones, emitiendo los comentarios fundados y motivados gue estime pertinentes, o bien, aguellos
para que en la compra de bienes o contratacion de servicios, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

Firmar las actas de las sesiones del Comité en que participe, asi como en todos los actos que deriven de la celebracion de
los procesos adquisitivos;

Coadyuvar en el anilisis y responder a las preguntas presentadas por los oferentes en la junta de aclaraciones de ios
procesos adquisitivos;

Dar seguimiente, una vez emitido el fallo por la convocante para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios e
informar por escrite al Presidente a través de las Unidades de Apoyo Administrativo sobre el cumplimiento o

incumplimiento a las condiciones, caracteristicas y especificaciones técnicas pactadas en los contratos respectivos, dentro
de los cinco dias hibiles siguientes, previstos para ia entrega de bienes o prestacion de servicios.

Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a ios que hayan sido convocados, designando por escrito a
la ¢ las personas que participardan en los mismos.

3 e - 2 . N
Coadyuvar en el analisis y solucion de las preguntas planteadas por los oferentes en la junta de aclaraciones de los

procesos adquisitivos:
Atinder y dar seguimiento a los acuerdos que le hayan side encomendados;

Las demas que sean necasarias para el buen desempefio de sus funciones, que no contrapongan a las establecidas en [a
Ley y su Reglamento.
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FUNCIONES DEL TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO

E

VL

K.

Fungir como vocal dentro del Comité:

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

Nombrar por escrito su suplente;

Asesorar al Comité para que en la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, se verifique el adecuado ejercicio del
oresupuesto asignado, conforme a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria;

Asesorar al Comité para su actacién, que la adquisicidn de bienes o contratacién de servicios, sea dentro del marco de
lngalidad;

Emitir en las sesiones, ios comentarios fundados y motivados que estime pertinentes, o bien, aguellos para que en la
compra de blenes o contratacion de servicios, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

Verificar que fos actos realizados por el Comité se realicen con estricto apego a la normatividad vigente, emitiendo sus
comentarios al respecto;

Apoyar al Comité, a efecto de corroborar de que las empresas y personas fisicas que participen en los diferentes
procesos adquisitivos no se encuentren impedidos legalmente para participar en fos términos de Ley derivados de los
supuestos establecidos en ef articulo 74 de la Ley de Contratacion Pablica del Estado de México y Municipios;

Firrmar las actas de las sesiones del Comité en que participe, asf como en todos [os actos que deriven de la celebracion de
ios procesos adquisitivos;

Atender y dar seguimiento a los acuerdos que le hayan sido encomendados;

Vigilar el estricto cumplimiento a lo dispuesto en el presente Manual de Operacion.

Las dermnas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, gue no se contrapengan a las establecidas en la
Ley y su Reglamento.

FUNCIONES DE LOS SUPLENTES

Los integrantes suplentes del Comité, solo podran actuar en ausencia de los titulares y bajo esa circunstancia tendran las mismas

funciones,

Vi,

VI

Vi.- ASIGNACION Y CAMBIO DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

El Presidente del Comité podra nombrar y remover libremente al Secretario Ejecutive:

El Presidente del Comité podra nombrar y remover libremente al Servidor Publico Designado, que desarroliara ios actos
de junta de actaraciones, presentacién y apertura de propuestas y comunicacion del falio;

Los titulares de las unidades interesadas en la adquisicién de bienes o contratacidn de servicios, podran asistir
directamente ante el Comite, o bien nombrar y remover libremente a sus suplentes;

Los representantes tituiares por escrito, podran nombrar y remover libremente a sus suplentes;

El titular del Organo de Control interno por escrito, podra nombrar y remover fibremente a su representante suplente
ante el Comité;

E! Presidente cuando conozca una designacién o un rambio de los integrantes del Comité, inmediatamente instruira al
Secretario Ejecutivo, para que elabore y expida la convocatoria a sesién extraordinaria, con la finalidad de dar 2 conocer
ia situacién, asi como para que se tome la protesta correspendiente;

El nuevo integrante del Comité, debera comparecer a la sesién extraordinaria correspondiente, para que el Presidente le
tome la protesta de ley; ante los demas miembros que lo integran.

VIl.- DE LA OPERACION DEL COMITE

Conforme a lo establecido en el Articulo 48 del Reglamento de la Ley, las sesiones de] Comité de Adquisiciones y Servicios se
desarrollaran en fos siguientes términos:

Ii.

Las sesiones ordinarias y extracrdinarias, se celebraran previa convocatoria gue elabore y expida el Secrertaric Ejecurtive,
debidamente autorizada por el Presidente, la cual deberd emitirse cuando menos con tres dias de anticipacion para las
ordinarias ¥ uno para las extraordinarias;

Previamente a la celebracion de una sesion, los integrantes del Comité, deberan contar con el orden del dia autorizado
por el Presidente, y la documentacidn soporte de los asuntos a desahogar, que les remitira el Secretario Ejecutivo:

Las sesiones se celebraran cuando asista la mayoria de los integrantes del Comité, con derecho a voz y a voto, sus
acuerdos se tomaran por mayoria de votos o unanimidad, en caso de empate quien presida tendra el voto de calidad, en
ausencia dei Presidente o de su suplente, no podran llevarse a cabo;
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Las gesiones ordinarias se celebraran por lo rnenos cada quince dias. a partir del inicio del ejercicio presupuestal, de
acudrdo al calendario establecido en fa primer sesion del afio, salvo que no existan asuntos que tratar al seno del Comité,
conforme al desahogo de .os siguientes puntos:

a} Lista de asistencia y declaracion de quorum;

b} Lectura y aprobacion de! orden del dia;

¢} Desahogo de los puntos del orden del dia;

d) Seguimiento de acuerdos;

e} Asuntos generales (en el que solo podran incluirse asuntos de caracter informativo};
Las $esiones extraordinarias, se celebrardn en casos Justificados cuando existan asuntos que tratar;

Los ;asuntos que se sometan a consideracion del Comité se presentaran en el formato establecido para tal fin, el cual al
término de la sesidn correspondiente, debera ser firmado por los integrantes que comparezcan, que invariablemente
debera de contener como minimo lo siguiente:

a) Resumen de la informacion del asunto que se someta a sesion;

b} Justificacion y fundamento legal a llevar a cabo el procedimiento adquisitive o de contiratacion de servicios,
indicando si los contratos seran abiertos o con abastecimiento simultaneo vy las condiciones de entrega y pago:

¢) Relacién de documentos soporte, dentro de la cual deberd obrar el oficio que acredite fa existencia de la
suficiencia presupuestaria, que sera emitido por los responsables de fa ejecucion y controi presupuestario
respectivo;

d) Apartado donde deberd constar la firma del Secretaric Ejecutivo, quien sera responsable de la informacion que
cottenga el formato.

En la primera sesion de cada ejercicio fiscal, se sometera a consideracion del Comité para su aprebacion, tanto el
calendario de sesiones ordinarias, como el volumen o importe anual autorizado para la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios;

Una vez verificado el quérum por parte del Secretario Ejecutivo, sera responsable de la conduccion de fa sesién de que se
trate. declarando el inicio del acto respectivo;

Los servidores plblicos invitados a peticion del 4rea usuaria © el secretario ejecutivo, cuya intervencion se considere
necesaria, solo intervendran con opinién sobre el asunto para el que fueron requeridos, sin que ello, tenga caracter
decisivo, asentando en el acta respectiva su firma como constancia de su participacion.

Al término de cada sesion el Secretario Ejecutivo, levantara el acta circunstanciada que serd firmada por ios integrantes
del Comité que hayan asistido a la sesién y por los oferentes o perscnas invitadas al acto de que se trate, donde se

asentara ei sentido de los acuerdos tomados por los integrantes y los comentarios fundados y motivados relevantes en
cada caso.

VIil.- DE LOS CASOS DE EXCEPCION PARA CONYOCAR A SESION EXTRAORDINARIA
Cuando se trate de casos debidamente justificados, que requieran la intervencidn inaplazable det Comité.

Cuando se convogque a peticion de cualquiera de los integrantes det Comité, justificando la urgencia del asunto de que
se trate.

IX.- DE LAS CAUSAS DE LA CANCELACION Y/O SUSPENSION DE LAS SESIONES

Las sesiones det Comité solo podrin ser canceladas en los siguientes casos:

I

in.

Cuando se extinga ia necesidad de adquirir un bien © Ja contratacion de un servicio, derivada de un caso fortuito, de
una causa mayor o de la existencia de causas debidamente justificadas.

Cuando de continuarse con el procedimiento adquisitivo o de contratacidn de un servicio, se pueda ocasionar un dafo
o perjuicio al Erario Estatal.
Cuando se violenten o contravengan disposiciones de orden juridico.

LAS SESIONES DEL COMITE SOLO PODRAN SER SUSPENDIDAS EN LOS SIGUIENTES CASOS

Cuando exista una causa determinada justificada derivada de un caso fortuito o de fuerza mayor.

Cuando nc exista qudrum legal, para su celebracién o no se encuentre presente el Presidente ni su suplente.

Quando los trabajos del Comité excedan del horario oficial de trabajo del Gobierno del Estado de México. se
shspendera reanudandola el dia siguiente en horas habiles, 2 menos que sea habilitado, a consideracién de los
ntegrantes del Comité.

Guando se suscite alguna contingencia o fendmeno natural que haga imposible su realizacion o continuacion,




GACETA

4 de marzo de 2014 Gl GOBRIERMO Pagina 15

VI,

X.- DE LA CREACION DE SUBCOMITES Y GRUPOS DE TRABA)O

Para un mejor desempeno de sus funciones, el Comité podrd crear Subcomités con funciones exclusivamente
administrativas que se consideren necesarias para eficientar los procedimientos adquisitivos o de contratacion de
servicios.

El Comité podra crear grupos de trabajo de orden administrativo y técnico, que considere necesarios para el desarrollo
de sus funciones.

Cualquiera de los integrantes titulares del Comité, también podrd proponer por escrito al Presidente la creacién de
Subcomités o grupos de trabajo, con la justificacion plena de su existencia, lo que originara la celebracion de la sesion
correspondiente, donde se decidira con respecto a su rechazo o su aprobacion.

Los Subcomités o grupos de trabajo, estaridn constituidos por representantes especificos y designados por los
integrantes del Comité y en su caso, con los invitados que se consideren necesarios.

Los Subcomités o grupos de trabajo, seran creados para el desempeno de una actividad especifica, sefialando su alcance
y a fa conclusién de su trabajo, deberan informar por escrito y debidamente firmado al Comité, senalando los aspectos
trascendentales.

Se crearan grupos de trabajo de orden administrativo y técnico para el desarrollo de las funciones de elaboracion y
validacién de bases, programacion de licitaciones y sus excepciones, y de apoyo al Comité, firmande |a validacion de
bases, con tiempo suficiente previo a la convocatoria y publicacion.

XI. DEL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

En el seno de las sesiones, el Comité emitira acuerdos, los que deberan quedar asentados en el acta correspondiente,
que para tal efecto levante el Secretario Ejecutivo, indicindose expresamente el sentido de los mismos.

Una ver firmada el acta de la sesion que se trate, el Secretaric Ejecutivo entregara una copia a cada uno de los
integrantes del Comité que hayan participado, con el objeto de que se cumplan los acuerdos tomades; el seguimiento y
atencién deberan ser atendidos por los responsables de manera inimediata, sin que para ellos sea necesario contar con
el acta de la sesion,

El Secretaric Ejecutivo, serd el responsable de informar e! seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité, estando
facultado para tomar las medidas necesarias para su adecuado y total cumplimiento.

Si alguno de los integrantes de Comité, no cumpliera con los acuerdos tomados en fa sesibén correspondiente, el
Secretario Ejecutivo lo hara del conocimiento del Presidente. quien inmediatamente notificard al Organo de Control
Interno para que proceda de conformidad con sus atribuciones.

XIl.- DE LOS REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR EL AREA USUARIA PARA SOLICITAR LA
ADJUDICACION DIRECTA POR EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA

Remitir ai Secretario Ejecutivo su peticidn por escrito en términos de los articulos 129 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano del Estado de Meéxico y 93 dltimo parrafo del Reglamento de la Ley, justificando abiertamente
fa necesidad que se tiene en la adquisicidn o en la contratacién del servicio que pretende, en los cases de excepcidn de
adjudicacidn directa previstos en el articulo 48 de la Ley, con la descripcion detaliada de los mismos, cuando menos con
cinco dias habiles de anticipacion a fa fecha programada a la celebracién de fa scsién ordinaria.

Acompafiar a su peticion toda la documentacion soporte, con el objeto de asegurar para el Organismo, las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento. oportunidad y demids circunstancias pertinentes, asi como el
formato de presentacién de asuntos ante ef Comité de Adquisiciones y Servicios debidamente requisitado.

Acompafiar a su peticion el documento que acredite la suficiencia presupuestaria para la adquisicion del bien o
contratacion del servicio que pretenda, el cual sera proporcionado por el Area de Finanzas de Probosque.

XIlIl.- DE LO NO PREVISTO EN EL PRESENTE MANUAL

Lo no previsio en el presente manual, se debera resolver en pleno de la Sesion de! Comité conforme a la normatividad aplicable.

XIV.- TRANSITORIOS

PRIMEROQ: Los integrantes del Comité, podran proponer modificaciones por situaciones no previstas en este Manual, las cuales
deberin ser aprobadas por los miembros del Comité.

SEGUNDO: Las disposiciones contenidas en el presente Manual se autorizan en la Sesién Extraordinaria No. Cinco def Comiteé
de Adgquisiciones y Servicios. celebrada el dia 26 de noviembre del 261 3.

TERCERO: Ei presente manual sustituye al publicado en Gaceta del Gobiernc el 19 de junio de 2013, aprobado en la Sesion
Ordinaria No. 06, del Comité de Adquisiciones y Servicios de la Protectora de Bosques del Fstado de México.
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XV.- VALIDACION
Dado en Metepec. Estado de México, a los veintiséis dias del mes de noviembre del 2013, firmando al margen y al calce para su
validacion.
C.P.|ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA LiC. LILIANA BASTIDA MONTIZL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS JEFE DEL DEPARTAMENTO Dt
PRESIDENTE RECURSOS MATERIALES
(RUBRICA) SECRETARIO EJECUTIVO
(RUBRICA)
CLP. DELIA CRISTINA VALDES NAVA LIC. ). JESUS MERCADO ESCOBAR
|EFE DEL DEPARTAMENTCG DE CONTABILIDAD JEFE DE LA UNIDAD JURIDICA
VOCAL VOCAL
(RUBRICA) (RUBRICA)}
LIC. ISMAEL ORDONEZ HERNANDEZ JOSE ALBERTO BECERRIL BEDOLLA
DIRECTCR DE RESTAURACION Y FOMENTO FORESTAL DIRECTOR DE PROTECCION FORESTAL
VYOCAL YOCAL
(RUBRICA) (RUBRICA)

L. EN C. IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ
CONTRALOR INTERNO
VOCAL
(RUBRICA)
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VAl A N, L e e e
l. Intreduccion.

Conforme a [o dispuesto en el articulo 45, fraccién VI, del Reglamento de Ja Ley de Contratacion Piblica del Estado de México y
Municipios, el Comité de Adquisiciones y Servicios de PROBOSQUE, en cuyas funciones, estd |a de crear subcomités y grupos
de trabajo de orden administrativo y técnico que considere necesarios para eficientar los procedimientos adquisitivos o de
contratacion de servicios, como una instancia de apoyo, para vigilar que las bases que se aplican a los mismos, se elabaren de
conformidad con el articulo 33 de la citada Ley y 70 de su reglamento, fas Normas Oficiales Mexicanas (NOM) y las Normas
Mexicanas (NMX) y las demas que en su caso resulten aplicables; emite ef presente Manual con el objetivo de actuafizar la
estructura, funciones y atribuciones de los integrantes del Subcomité para la Revision de Bases en Materia de Adquisician de
Bienes y Contratacién de Servicios, canforme a lo establecido en el articulo Sexto Transitorio del Reglamento.

2. Base Legal.

. Constitucian Politica del Estado Libre y Soberano de México;

. Lev para la Coordinacidon y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México;

. Ley de Ingresos dei Estado de México. para el ejercicio fiscal correspondiente;

- Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de México;

. Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos de! Estado y Municipios;

. Ley que Transfarma al Organo Desconcentrada Denominado "Protectora de Bosques def Estado de México”
(PROBOSQUE) en Organismo Descentralizado:

. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de México;

. Cédiga Financiero del Estado de México y Municipios:

. Ley de Contratacian plblica del Estado de Méxice y Municipios;

. Reglamento Interior de la Protectora de Bosques de} Estado de Meéxica:

. Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismaos Auxiliares;

. Reglamento de la Ley de Contratacion publica del Estado de México y Municipios;

. Decretc del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente;

. Manual General de Organizacion de PROBOSQUE;

. Acuerdo del Ejecutivo del Estado, por el que se crea la Protectora de Bosques del Estado de México:

. Acuerdo por el que se establecen las Nornas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicias de ias

Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutive Estatal;
. Narmas Oficiales Mexicanas (NOM).
. Normas Mexicanas (NMX).

. Asi coma las demas disposiciones que en su caso resulten aplicables.
3. Objetivos
3.1 Del Subcomite:

Dictaminar, previa revisidn y analisis, que las bases en materia de adquisicion de bienes y contratacién de servicios, cumplan
estrictamente con las disposiciones contenidas en la Ley de contratacién piblica del Estade de México y Municipios {en adelante
la Ley) y su Reglamento, las areas deberan revisar lo que en el ambito de su competencia, permita evaluar las propuestas
presentadas a fin de poder contar con la mejor opadn en cuanto a pracio y calidad. por lo que las areas usuarias serdn
responsables de proponer la integiacion de aspectos y requisitos técnicos.

3.2 Del Manual:

Establecer las politicas, ambito de aplicacién, funciones y atribuciones que deben observar los Servidores Piblicos integrantes el
Subcomité para la revision de Bases en Materia de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios.
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4. Glosario.
Para efectos de este documento se entenderi por:

Bases Documento aprobade que contiene las condiciones que regirdn para la contratacién de servicios y
adquisicion de bienes. mediante Licitacion Piblica Nacional o Internacional, o Invitacién Restringida, de
acuerde a la normatividad aplicable.

Comité El Comité de Adquisiciones y Servicios de PROBOSQUIE.

Contrato Documento legal en el que se establecen los derechos y obligaciones entre PROBOSQUE y el proveedor
o prestador del servicio.

Contrate pedide  Documento que formaliza la adquisicion de bienes y/o prestacidn de servicios entre la contratante y una
© varias personas fisicas o morales, en el que se obliga la primera, a sufragar una suma establecida, por ia
adquisicion de un bien o prestacion de un servicio, para los procedimientos de adjudicacion directa cuyo
importe de la operacién no rebase los montos establecidos en el Presupuesto de Egresos del Gobierno
del Estado en el gjercicio correspondiente y cuyo importe sea superior al monto determinado para el
fondo fijo de caja;

Direccidn Direccién de Administracién y Finanzas de PROBOSQUE, facultada para llevar a cabo procedimientos de
licitacion pdblica, invitacién restringida y adjudicacion directa, en Materia de Adquisicion de Bienes y
Contratacion de Servicios.

PROBOSQUE Protectora de Bosques del Estado de México.

Ley Ley de Centrataciéon Pablica del Estade de México y Municipios.
Proyecto de Primer propuesta dei documento que contiene las condiciones que regiran para |a adquisicion de bienes
Bases y/o contratacién de servicios, mediante licitacion piblica o invitacion restringida, que debera contener los

aspectos minimos establecidos en la normatividad aplicable y sera elaborado por el Departamento de
Recursos Materiales.

Regfamento Reglamento de fa Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

Subcomité Cuerpo Colegiado constituido formalmente por el Comité de Adquisiciones y Servicios, para dar revision
y emitir su opinién sobre el cumplimiento del contenido de las Bases, con respecto a las disposiciones
reglamentarias en la materia y demas ordenamientos.

5. Ambito de Aplicacion
Este documento es de observancia general y de aplicacion obligatoria para los mandos medios y superiores de las areas

directivas, normativas y operativas que integren el Subcomité para la Revision de Bases en Materia de Adquisicién de Bienes y
Contratacién de Servicios de PROBOSQUE.

6. Subcomité de PROBOSQUE.
6.1 Normas de Funcionamiento de! Subcomitsé.

6.1.1 Emitir invitacion para sesiones, cuando menos un dia habil previo a su celebracidn a los integrantes del Subcomité,
anexando los documentos que se describen a continuacién por medio electrénico:

a)  Orden del dia que detalle los proyectos de bases que seran sometidos a consideracion del Subcomité:

b)  incluir el proyecto de bases debidamente integrado, desde el punto de vista juridico, técnico y econémico, con
caratula de convocatoria del acto que corresponda; la cual debera presentarse en;

* Papel oficial de la Institucién;

* Contener, nembre y nimero del procedimiento a efectuar;
* La denominacidn de los bienes y/o servicios;

* Mes y afio de realizacién.

¢} Incluir los anexos descritos en las bases:

d) Las especificacones téenicas seran responsabilidad de los titulares de las areas usuarsas y de los integrantes del
Subcomité, siendo de su estricta responsabilidad, ei contenide del Anexo correspondienta.

6.1.2  Para la celebracidn de sesiones ordinarias, el Subcomité debera contar con el proyecto de bases que seran
sometidos a su consideracion, cuande menos dos dias habiles previo a la celebracion de la misma;
6.1.3 Levantar lista de asistencia en cada sesion;

6.1.4  Declarar quorum legal, cuando asista el cincuenta por ciento mas uno de los integrantes del Subcomité;
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6.1.5
6.1.6
6.1.7
6.1.8
6.1.9
6110
6111
6.1.12
6.1.13
6.1.14
6.1.15
6.1.16
6.2

Designar por escrito a fos suplentes;

Levantar minuta de cada sesidn, asentando fas observaciones o comentarios méas relevantes, debiendo contener
como aspectos basicos:

* Membrete del Gobierno del Estado de México y de la Institucion;
* Nombre de la Institucion;

* Lugar, fecha y hora de inicio y término de la sesidn;

* Nombre y cargo de los integrantes que participan en la sesion;

* Fundamento legal;

* Firma al margen y al calce de los participantes;

* Sefialar las modificaciones que se soliciten.

En ausencia del Coordinador del Subcomité, la sesion podra ser presidida por el Secretario Ejecutivo;

Se podrd convocar a sesion, cuando sea necesario, de acuerdo con las solicitudes de bienes y/o servicios que se
generen, notificando cuando menos un dia habil previo a la celebracion de la sesién;

El Subcomité tendrd la facultad de invitar a especialistas de las areas normativas, operativas o técnicas, previa
invitacion, con el objeto de reforzar iz revisién de las bases, cuando asi io considere pertinente.

Atender ios requisitos minimos establecidos en la Ley y su Reglamento, asi como las demas disposiciones
aplicables vigentes en la materia,

Anaiizar y dictaminar los proyectos de hases en materia de adquisicion de bienes y conuatacion de servicios,
apoyandose de dreas técnicas;

Proponer ias adecuaciones que considere oportunas, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Difundir los criterios para la revision de bases, conforme a la legislacion vigente;

Se informara al Comité de las actividades realizadas;

Elaborar y mantener actualizado e! Manual de Operacién del Subcomité y  proporcionar una copia ai Comité;

Cuando se ponga & consideracion del Comité la compra a través de alguno de los procedimientos adquisitivos, se
informara al Comité en el formato de solicitud de acuerdo, la fecha de la minuta de trabajo en que fue revisado el
proyecto de bases por el Subcomité.

Integrantes

Un Coordinador que serd nombrado por el Director de Administracion y Finanzas, en su caricter de Presidente

del Comité de Adquisiciones y Servicios de PROBOSQUE, con voz y voto.
Un Secretario Ejecutivo, que seri designado por el Coordinador de éste Subcomité, solo con voz.

Vocales:

a) Un representante de! Departamento de Contabilidad, con voz y voto;

b) Un representante de la Direccién de Restauracion y Fomento Forestal, de la Direccion de Protecciéon Forestal
o de la oficina de Control Patrimonial, segin corresponda, con voz y voto;

d) Un representante del Area Juridica, con voz y voto:

g) Un representante de la Contraloria Interna, solo con voz.

Los integrantes podran nombrar a un suplente, con excepcion del Coordinador, en cuya ausencia ef Secretario Ejecutivo podri
presidir el acto, los suplentes deberan contar con nivel jerdrquico inmediato inferior, el Secretario Ejecutivo y el Representante
de la Contraloria Interna sélo tendran derecho a voz.

6.3 Facultades y Responsabilidades

6.3.1

6.3.1.1
6.3.1.2
63.13
63.14
6.3.1.5
6.3.1.6
63.1.7
6.3.1.8
63.19

Del Coordinador:

Coordinar y presidir las sesiones crdinarias y extraordinarias;

Aprobar el orden del dia;

Suscribir las invitaciones de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Asistir puntualmente a las sesiones y firmar lista de asistencia;

Someter a consideracion del Comité, la modificacion o actualizacion del Manual de Operacion del Subcomité;
Difundir el Manual de Operacion del Subcomité;

Participar con voz y voto en las sesiones del Subcomicé;

Emitir voto de calidad, en caso de empate;

Facultar al Secretario Ejecutivo para fungir como suplente en sus ausencias.




Pagina 10

6.3.4.10

GAC ETAi 14 de marzo de 2014

l N GOBIERMNC

Firmar las minutas de trabajo que se gereren en cada sesion.

6.3]2 Del Secretario Ejecutive:

6.3.p.1

6302

6.3.2.3
6324
6.3.2.5
6.3.2.6

6.3.2.7

63238
6.3.29
6.3.2.10
63.2.11

Generar los proyectos de las bases que seran sometidos para la revisién del Subcomité y remitirlas 2 ios
integrantes del mismo:

Verificar que los proyectos de bases, cumplan con los requerimientos estabiecidos en el numeral 6.1.1 de este
manual;

Formular y someter a consideracién del Coordinador, el proyecto def orden del dia y las propuestas de bases;
Elaborar la lista de asistencia de cada sesion;
Asistir puntualmante a las sesiones y firmar la tista de asistencia;

Remitir al Subcomité la invitacién, orden del dia y proyecto de bases, aprobadas por e! Coordinador, cuando
menos con un dia habil, previo a la celebracion de las sesiones.

Elaborar la minuta de trabajo correspondiente, donde quede asentadas las adecuaciones a que haya lugar,
conforme a las disposiciones legales aplicables, asi como recabar las firmas de validacién dei Subcomits;

Conservar la documentacion que se genere en el seno def Subcomité;
Fungir comeo suplente del Coordinador en las sesiones en que éste no pueda asistir;
Firmar las minutas de trabajo que se generen en cada sesién.

Las demas confe-idas por ef Coordinador.

6.3.3 Delos Yocales:

63.3.1

6332
63.33
6334
6.3.3.5
6.3.3.6

Revisar el orden del dia. los proyectos de bases sus anexos y demas documentos, que se sometan a
consideracion;

Emitir en ei ambito de competencia, su opinidn para consenso del Subcomité;

Asistir puntualmente a las sesiones y firmar la lista de asistencia correspondienta;

Participar con vez y voto o sélo con voz, seglin numeral 6.3 del presente manual, en todas las sesiones de trabajo;
Suscribir las minutas de trabajo que se generen en cada sesion;

Asesorar al Subcomité sobre la correcta aplicacion de la normatividad aplicable.

6.3.4 Del Asesor:

6.34.1 Proporcionar apoyo en las sesiones, respecto de los asuntos del ambito de su competencia;
6.342 Opinar respecto de la aplicacién correcta de la normatividad;
6.34.3 Dar respuesta a ias consultas que se les formulen;
6.3.4.4  Firmar las minutes de trabajo que se generen en cada sesién;
VALIDACION

Dado en Metepec, Estado de México, a los veintiséis dias del mes de noviembre del afic dos mil trece, firmando al margen y al
calce para su validacion.

C.P. ALEJANDRO SALAZAR GOROSTIETA LIC. LILIANA BASTIDA MONTIEL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO
(RUBRICA) (RUBRICA)
C.P. DELIA CRISTINA VALDES NAVA LIC. ). JESUS MERCADO ESCOBAR
|EFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD JEFE DE LA UNIDAD JURIDICA
VOCAL VOCAL
(RUBRICA) (RUBRICA)
LIC. ISMAEL ORDONEZ HERNANDEZ JOSE ALBERTO BECERRIL BEDOLLA
DIRECTDR DE RESTAURACION Y FOMENTO FORESTAL DIRECTOR DE PROTECCION FORESTAL
VOCAL VOCAL
| (RUBRICA} (RUBRICA)

l. EN C. IKER RENATO GUADARRAMA SANCHEZ
CONTRALCR INTERNO
YOCAL
(RUBRICA)
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