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SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: IIFAEM, Instituto de Investigacién y Fomento de las
Artesanias del Estado de México.

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DEL )
INSTITUTO DE INVESTIGACION Y FOMENTO DE LAS ARTESANIAS DEL
ESTADO DE MEXICO
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad. Es por ello, que se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa
fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica més eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus
propésitos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas publicos su prioridad. En este contexto, la
Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacién de resultados de valor para la ciudadania.
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Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de
aquellas que es necesario modernizar.

La importancia de los instrumentos administrativos es el cumplimiento de los objetivos de la administracién puablica que permita dar la
solidez y buen desempefio de las instituciones gubernamentales que tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de
la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos
de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

Los manuales administrativos son una estrategia para modernizar la funcién publica, por ello el propdsito del presente manual es
documentar la accién organizada para dar cumplimiento a la misién del Instituto de Investigacién y Fomento de las Artesanias del Estado de
México. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacion, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son
algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de este organismo descentralizado de la Secretaria de Cultura y Turismo.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de la accién administrativa, asi como en precisar las
funciones que deben realizar las personas servidoras publicas. El reto impostergable es la transformacion de la cultura de las dependencias
y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacién, liderazgo y productividad.

ANTECEDENTES

Dentro del arte popular del Estado de México, la artesania tiene un papel fundamental por ser expresién auténtica de los valores culturales,
raices histdricas, tradiciones y costumbres del pueblo mexiquense, ello, sin considerar que como actividad econémica, el trabajo artesanal
constituye la fuente de ocupacion de cientos de familias de origen mazahua, otomi, matlazinca, tlahuica y nahuatl, cuya subsistencia y
mejoramiento de sus condiciones de vida dependen de la capacidad de afrontar bajos niveles de calidad y productividad, asi como graves
obstéaculos para la comercializacion de los productos artesanales .

Por ello, el Gobierno del Estado de México, ha incluido en su estructura organismos que promueven acciones de grupos e industriales, cuyo
interés radica en el mejoramiento de las condiciones socioeconémicas de las personas artesanas de la entidad. Estas acciones no se
habian considerado hasta antes de 1970, cuando se implementaron en forma programada medidas tendientes a rescatar, fomentar y
enriquecer el quehacer artesanal en el Estado de México, es asi que en 1969 se cred la Direccion de Promocion Industrial, Comercial y
Artesanal, cuya funcion era fomentar la industria y el comercio en la entidad, asi como promover el desarrollo artesanal.

En el afio de 1974, la H. “XLV” Legislatura del Estado de México, emite la Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado
“Casa de las Artesanias e Industrias Rurales del Estado de México” (CAIREM), a través del cual se pretendia preservar y enriquecer la
creatividad artesanal, promover el desarrollo de las artesanias existentes y de las industrias rurales, establecer centros de investigacion,
desarrollo y adiestramiento artesanal, principalmente.

En el periodo comprendido entre 1970 -1976, se produce una gran infraestructura para impulsar tanto las artesanias como las industrias
rurales, destacando el Centro para la elaboracién de tapetes anudados a mano en Temoaya y se abren cuatro centros de produccion y
capacitacion de ceramica; posteriormente, en el sexenio comprendido de 1976 a 1981 la labor del CAIREM tendié a impulsar
prioritariamente el rubro industrial atendiendo en el artesanal sélo la comercializacion de las artesanias, dejando a un lado lo concerniente al
rescate y enriquecimiento del arte popular, estas funciones se duplicaban con las que seguia desarrollando la Direccién de Promocién
Industrial, Comercial y Artesanal, por ello en 1981 cuando se aprueba y promulga la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado
de México, esta Direccion se adscribe como Direccion General a la entonces recientemente instituida Secretaria de Desarrollo Econémico.

En el afio de 1984 se abroga la Ley que constituyé el Organismo Publico Descentralizado de caracter estatal denominado “Casa de las
Artesanias e Industrias Rurales del Estado de México”, creandose por decreto de fecha 9 de febrero de 1984, el Organismo Publico
Descentralizado denominado “Centro de Artesania Mexiquense” como ente rector del sector artesanal que aglutind todas las acciones
tendientes a apoyar el desarrollo del sector y dignificar el trabajo de las personas artesanas mexiquenses.

Las medidas tomadas por el Estado en beneficio de este sector se multiplicaron, sobresaliendo la formacién de la Subdireccién de
Promocién Artesanal, la rehabilitacion de centros ceramistas y la apertura de nueve tiendas CASART.

Derivado del proceso de reestructuracion del que fuera objeto la Secretaria de Desarrollo Econdmico en 1990, surgi6 la Direccion de
Promocién Artesanal, adscrita a la Direccion General de Industria, Minas y Artesanias, la cual tenia como propésito fundamental coordinar
las actividades relacionadas con el desarrollo artesanal, a través del establecimiento de mecanismos operativos que permitieran ofrecer una
adecuada capacitacion y asistencia técnica, asi como una eficaz promocion para la creacion de organizaciones artesanales.

Posteriormente, en 1994, se cred el Organismo Publico Descentralizado denominado “Instituto de Investigacion y Fomento de las
Artesanias del Estado de México” (IIFAEM), mediante el Decreto de Ley 41, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 10 de
octubre de 1994, abrogandose en la misma fecha la Ley que creé el Centro de Artesania Mexiquense, con ello, su patrimonio pasé a formar
parte del IIFAEM. En este mismo afio, la Secretaria de Desarrollo Econémico sufre nuevas modificaciones en su estructura, con lo cual la
Direccién de Promocion Artesanal y sus unidades administrativas se desincorporan del sector central debido a la creacion del IIFAEM, que
seria la Unica instancia encargada del subsector artesanal.

En el marco de la primera etapa del Programa de Reestructuracion de la Administracion Pablica Estatal instrumentada en 1995, en lo que
corresponde al Sector Desarrollo Econémico, la Direccion General de Industria, Minas y Artesanias, cambié su denominacion por la de
Direccién General de Industria, Minas y Promocion Externa, siendo asi el IIFAEM el organismo que se encargaria de promover, fomentar y
enriquecer el desarrollo de las artes populares en la entidad.

En febrero de 1995, se autorizé la primera estructura de organizacion del IIFAEM, la cual se integré por 14 unidades administrativas (una
direccién general, una direccién de area, siete subdirecciones, dos departamentos y tres delegaciones regionales).
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Para junio de 1996, se reestructura el Instituto a partir de los recursos disponibles, quedando con el mismo nimero de unidades
administrativas, sin embargo, los niveles jerarquicos se modificaron para conformarse de la siguiente manera: una direccion general, cinco
subdirecciones, cinco departamentos y tres delegaciones regionales.

El 13 de diciembre de 2001, con la expedicion del Cédigo Administrativo del Estado de México, en su Libro Décimo, Titulo Segundo, el
Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México se constituye como un Organismo Publico Descentralizado,
con personalidad juridica y patrimonio propios. Por lo anterior, la Ley que cre6 al organismo en 1994 fue abrogada por las disposiciones del
citado Cédigo.

El 16 de diciembre de 2004 se reformo la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, con el propdsito, entre otros, de
crear a la Secretaria de Turismo y Desarrollo Artesanal, dependencia encargada de regular, promover y fomentar el desarrollo turistico y
artesanal del Estado.

En este sentido, el IIFAEM se adscribié sectorialmente a la Secretaria de Turismo y Desarrollo Artesanal, segun acuerdo del Ejecutivo del
Estado publicado en el “Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 20 de junio de 2005. Posteriormente, en el mes de julio de 2005 se
reestructura el Instituto, a fin de conformarse por ocho unidades administrativas (una direccion general, tres unidades staff y cuatro
departamentos).

El 8 de diciembre de 2005 mediante reforma a la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, la Secretaria de Turismo
y Desarrollo Artesanal cambi6é de denominacién por Secretaria de Turismo.

En junio de 2006, la Secretaria de Finanzas autorizé una reestructuracién administrativa al Instituto, para quedar conformado por 12
unidades administrativas (una direccién general, cinco unidades staff, dos direcciones de area y cuatro subdirecciones).

El 7 de septiembre de 2010, se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto nimero 160 de la H. “LVII” Legislatura del
Estado de México, por el que se expidié la Ley de Fomento Econémico para el Estado de México y se derog6 el Libro Décimo, Titulo
Segundo del Coédigo Administrativo del Estado de México, con la finalidad de constituir el Instituto de Investigacion y Fomento de las
Artesanias del Estado de México, como un Organismo Publico Descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propios, sectorizado
a la Secretaria de Turismo, cuyo objeto es el rescate, preservacion, comercializacion, fortalecimiento y fomento de la actividad artesanal y
las artes populares en la Entidad.

El 24 de abril de 2017, se publicaron en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”. reformas a la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; y el 30 de mayo de 2017 a la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México, en esta Ultima fecha
también se expide la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y la Ley del Sistema Anticorrupcién del
Estado de México y Municipios, donde se establece la figura del Organo Interno de Control como la Unidad Administrativa encargada de
promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno de los entes publicos, competente para aplicar las leyes en materia
de responsabilidades de las y los servidores publicos, cuyas personas titulares dependen jerarquica y funcionalmente de la Secretaria de la
Contraloria.

En este sentido, fue necesario modificar la estructura de organizacion del Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado
de México, para cambiar la denominacion de la actual Contraloria Interna por Organo Interno de Control, por lo que su organigrama quedo
integrado por las mismas 12 unidades administrativas.

Asimismo, en abril de 2018 el Instituto consideré procedente actualizar los objetivos y funciones de las unidades administrativas que lo
integran, de conformidad con la Ley de Fomento Econémico para el Estado de México, asi como para dar cumplimiento y atencién a la
Norma Mexicana NMX- R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacion, asi como dar respuesta a las necesidades que la misma
dinamica que en materia de fomento a la actividad artesanal y de comercializaciéon va exigiendo, y por ende, estar a la vanguardia para
seguir logrando los objetivos, metas, proyectos y programas establecidos en el Plan de Trabajo.

Posteriormente, el 10 de mayo de 2018 se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto Numero 309, por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de México, de la Ley de Acceso de
las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México y la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del
Estado de México, haciendo necesario que los organismos auxiliares conduzcan sus actividades bajo el principio de igualdad de género, en
forma programada y con base en las politicas, prioridades y restricciones que establezca el Gobierno del Estado; asimismo dichos
organismos, promoveran que sus planes, programas y acciones sean realizados con perspectiva de género y crearan Unidades de Igualdad
de Género y Erradicacion de la Violencia.

Por lo anterior, en junio de 2019, la Secretaria de Finanzas autoriz6 una nueva estructura de organizacion al Instituto, en la cual la Unidad
de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién cambio su denominacién por la de Unidad de Planeacion e Igualdad de Género,
quedando el organigrama de este organismo descentralizado integrado por las mismas 12 unidades administrativas.

El 29 de septiembre de 2020, se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto nimero 191 de la H. “LX” Legislatura del
Estado de México, por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del
Estado de México, y de la Ley de Fomento Econémico para el Estado de México, con el objeto de fusionar administrativamente a la
Secretaria de Cultura y Deporte con la Secretaria de Turismo, para la creacién de una nueva dependencia denominada “Secretaria de
Cultura y Turismo”, ello con la finalidad de impulsar en conectividad el desarrollo cultural y el crecimiento econémico, a través de las
diferentes formas de interaccion social como lo son el turismo, el fomento artesanal, la riqueza patrimonial y cualquier forma de expresion
cultural en la Entidad. Es asi que el Instituto de Investigacién y Fomento de las Artesanias del Estado de México queda sectorizado a la
dependencia denominada Secretaria de Cultura y Turismo.

El 6 de enero de 2021, se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto nimero 232 de la H. “LX” Legislatura del Estado
de México, por el que se expidio la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México, la cual entré en vigor al dia
siguiente de su publicacién.
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El 24 de mayo de 2021, la Secretaria de Finanzas autoriz6 al Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México
una estructura de organizacion, en la cual se aprueba la creacion de la Unidad Juridica y de Igualdad de Género, toda vez que los asuntos
de perspectiva de género se vinculan con situaciones juridicas, con esta accion la Unidad de Planeacion e Igualdad de Género modifica su
denominacién por Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion; asimismo, se crea el Departamento de Gastronomia, el
cual se encargard de impulsar la gastronomia mexiquense como una actividad artesanal. Este organismo quedaria integrado por 14
unidades administrativas (una direccién general, seis unidades staff, dos direcciones de area, cuatro subdirecciones y un departamento).

Il. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Reformas y adiciones.

- Constitucién Politica de Estado Libre y Soberano de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” de 24 de febrero de 1995. Reformas y adiciones.

- Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
Diario Oficial de la Federacion el 27 de agosto de 1932. Reformas y adiciones.

- Ley General de Sociedades Mercantiles.
Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1934. Reformas y adiciones.

- Ley Reglamentaria del Articulo 5to. Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de México.
Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1945. Reformas y adiciones.

- Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacién el 1 de abril de 1970. Reformas y adiciones.

- Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.
Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976. Reformas y adiciones.

- Ley de Coordinacién Fiscal.
Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 1978. Reformas y adiciones.

- Ley de Planeacion.
Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Reformas y adiciones.

- Ley Federal para el Fomento de la Microindustria y la Actividad Artesanal.
Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 1988. Reformas y adiciones.

- Ley de Instituciones de Crédito.
Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 1990. Reformas y adiciones.

- Ley Federal de Proteccién al Consumidor.
Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de 1992. Reformas y adiciones.

- Ley de Inversion Extranjera.
Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 1993. Reformas y adiciones.

- Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1994. Reformas y adiciones.

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000. Reformas y adiciones.

- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados a las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000. Reformas y adiciones.

- Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.
Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2002. Reformas y adiciones.

- Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1991. Reformas y adiciones.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006. Reformas y adiciones.

- Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de mayo del 2006. Reformas y adiciones.

- Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografia.
Diario Oficial de la Federacion el 16 de abril de 2008. Reformas y adiciones.

- Ley General de Turismo.
Diario Oficial de la Federacion el 17 de junio de 2009. Reformas y adiciones.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Diario Oficial de la Federacion el 04 de mayo de 2015. Reformas y adiciones.
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Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo de 2016. Reformas y adiciones.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016. Reformas y adiciones.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016. Reformas y adiciones.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacién, 26 de enero de 2017.

Ley General de Mejora Regulatoria.
Diario Oficial de la Federacién, 18 de mayo del 2018 y reforma.

Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial.
Diario Oficial de la Federacion el 1 de julio de 2020.

Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981. Reformas y adiciones.

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Aucxiliares del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983. Reformas y adiciones.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de 1993. Reformas y adiciones.

Ley de Expropiacion para el Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de enero de 1996. Reformas y adiciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de octubre de 1998. Reformas y adiciones.

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de marzo de 2000. Reformas y adiciones.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001. Reformas y adiciones.

Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de enero de 2002. Reformas y adiciones.

Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de enero de 2007. Reformas y adiciones.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de noviembre de 2008. Reformas y adiciones

Ley de la Juventud del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de agosto de 2010. Reformas y adiciones.

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de septiembre de 2010. Reformas y adiciones.

Ley de Fomento Econémico para el Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de septiembre de 2010. Reformas y adiciones.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2013. Reformas y adiciones.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2016. Reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016. Reformas y adiciones.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017. Reformas y adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018. Reformas y adiciones.
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- Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

- Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2021.

- Ley para la Inclusion de las Personas en situacion de Discapacidad del Estado de México
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de abril de 2021.

- Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”

- Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”

- Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de febrero de 1997. Reformas y adiciones.

- Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de marzo de 1999. Reformas y adiciones.

- Cadigo Administrativo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre de 2001. Reformas y adiciones.

- Cadigo Civil del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de junio de 2002. Reformas y adiciones.

- Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de julio de 2002. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 3 de noviembre de 1982. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
Diario Oficial de la Federacion, 23 de noviembre de 1994. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.
Diario Oficial de la Federacion, 8 de septiembre de 1998. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacioén, 28 de junio de 2006. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de marzo de 2008. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010.

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares
Diario Oficial de la Federacion, 21 de diciembre de 2011.

- Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de noviembre de 2012.

- Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion
Diario Oficial de la Federacion, 2 de abril de 2014.

- Reglamento de la Ley General de Turismo.
Diario Oficial de la Federacion, 6 de julio de 2015. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de octubre de 1984. Reformas y adiciones.

- Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de agosto de 1999.

- Reglamento del Comité de Adquisicion y Enajenacion de Bienes Inmuebles y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de julio de 2000.

- Reglamento del Mérito Civil del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de agosto de 2002. Reformas y adiciones

- Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de 2002. Reformas y adiciones
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- Reglamento de la Presea de “Honor Estado de México”.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de febrero de 2003. Reformas y adiciones.

- Reglamento de Fomento Econémico del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de octubre de 2003.

- Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre de 2004. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de febrero de 2009. Reformas y adiciones.

- Reglamento Interior de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012. Reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de octubre de 2013. Reformas y adiciones.

- Reglamento del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender,
Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de marzo de 2015.

- Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de marzo de 2016.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de agosto de 2019.

- Reglamento del Proceso Escalafonario de las Personas Servidoras Publicas Generales del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de marzo de 2020.

- Reglamento para los Procesos de Entrega, Recepcion y Rendicion de Cuentas de la Administracion Publica del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de julio de 2020.

- Reglamento de Profesionalizacién para las Personas Servidoras Publicas del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de febrero de 2021.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura 'y Turismo.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de junio de 2022.

- Reglamento Interno del Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de diciembre de 2022.

- Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para la Aplicacion del Articulo 73 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México referente a los requisitos necesarios para ingresar al Registro del Catélogo de
Contratistas, con respecto a las fracciones VIl y IX.

Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de marzo de 2004.

- Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignaciéon y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias
y Organismos Aucxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005.

- Acuerdo por el que se crea el Consejo Estatal de Turismo para Todos.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de abril de 2006.

- Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de junio de 2006.

- Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacién del Gasto de Inversién Sectorial.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de abril de 2013

- Acuerdo para el Otorgamiento de Reconocimientos a Servidores Publicos de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado
de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de octubre de 2013.

- Acuerdo por el que se Establecen las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2013, y reformas.

- Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer las Reglas de Operacion del Programa de Acciones para el
Desarrollo.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de mayo de 2014.
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- Acuerdo por el que se Establece la Obligaciéon de Integrar los Expedientes de los Procedimientos de Adquisicion de Bienes y
Contratacion de Servicios, mediante los indices de Expedientes de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de abril de 2016.

- Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se modifican los diversos que reforman, adicionan y derogan diversas modificaciones
que crea el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de mayo de 2017.

- Decreto Nimero 191.- por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de Fomento Econdmico, art. 35
donde se adscribe sectorialmente a la Secretaria de Cultura y Turismo, el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto
de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México.

Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de septiembre de 2020.

- Acuerdo por el que se Establecen las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
las Dependencias del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, para el ejercicio fiscal 2017.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de junio de 2017.

- Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2014.

- Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

- Medidas de Austeridad y Contencion al Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal 2021.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de mayo de 2021.

- Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacién de la Informaciéon de las Obligaciones
Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccién IV del Articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, que deben de Difundir los Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.
Diario Oficial de la Federacién, 04 de mayo de 2016, y modificaciones.

- Programa Integral para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres, y para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar la Violencia contra las Mujeres del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de diciembre de 2018.

- Guia para la Ejecucién del Programa de Cultura Interinstitucional para la Igualdad entre Mujeres del Estado de México 2018.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de diciembre de 2018.

- Protocolo para la Prevencion, Atencion y Sancion del Hostigamiento Sexual y Acoso Sexual.
Diario Oficial de la Federacion, 3 de enero de 2020.

- Protocolo para la Prevencion, Atencién y Sancion del Hostigamiento Sexual y Acoso Sexual en el Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de mayo de 2018.

Ill. ATRIBUCIONES

LEY DE FOMENTO ECONOMICO PARA EL ESTADO DE MEXICO

TITULO SEGUNDO
DEL SISTEMA ESTATAL PARA EL DESARROLLO ECONOMICO

CAPITULO CUARTO
DEL FOMENTO A LAS INDUSTRIAS CULTURALES

SECCION SEGUNDA

DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION Y FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 35.- EI lIFAEM es un organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria
de Cultura y Turismo, que tiene por objeto la investigacion, el rescate, preservaciéon, comercializacion, fortalecimiento y fomento de la
actividad artesanal y las artes populares en la Entidad.

El lIFAEM, para el cumplimiento de su objeto, tiene las siguientes atribuciones:

. Desarrollar investigaciones para el rescate, preservacion y mejora de las técnicas y disefios artesanales, respetando los valores
culturales de cada region;
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VII.

VIII.

XI.

XII.

XI.
XIV.

XV.

XVI.

Convenir con los sectores publico, social y privado, estrategias de capacitacion, organizacién, comercializacion y financiamiento
de la actividad artesanal;

Promover el abasto de materias primas e insumos en mejores condiciones para los artesanos;
Fomentar la organizacion de los artesanos;
Brindar capacitacién y asesoria a los artesanos;

Promover la comercializacion directa de las artesanias de la Entidad, en los mercados regionales, nacional e internacional,
evitando la intervencion de intermediarios;

Gestionar financiamientos con tasas preferenciales para la actividad artesanal;

Coadyuvar con las autoridades federales, estatales y municipales en la proteccion, rehabilitacion y racionalizacion de las fuentes
de recursos naturales que se utilizan en la produccién de artesanias;

Desarrollar y ejecutar programas de desconcentracion administrativa y de uso estratégico de tecnologias de la informacién, que le
permita prestar sus servicios con inmediatez a los artesanos.

Determinar la regionalizacion del territorio del Estado para fines de desarrollo artesanal;

Crear las bases necesarias para la implementacién de una marca registrada propiedad del Estado de México, que cumpla con
requisitos especificos de identidad mexiquense, integralidad, calidad, rentabilidad, respeto al ambiente, rescate y renovacion de la
tradicion y raices;

Brindar asesoria sobre el proceso de registro de marcas colectivas de las regiones del Estado y/o grupos de artesanos
mexiquenses y de propiedad intelectual ante las instancias competentes, con el objeto de proteger sus artesanias como simbolo
de su identidad y tradicion;

Derogada.

Integrar y administrar el Registro Estatal de Artesanas y Artesanos, que contendrd los Registro Municipales de Artesanas y
Artesanos de los 125 municipios

Crear los programas especificos de formacion técnica y profesional de recursos humanos especializados en las diferentes
técnicas artesanales; estudios de mercado; administraciéon y operacién de unidades artesanales; mercadotecnia; historia; y en
general, para la conservacién, promocion e innovacion en técnicas, disefios y productos artesanales; y

Las demés que establezca la normatividad aplicable.

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO DE INVESTIGACI()N
Y FOMENTO DE LAS ARTESANIAS DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION Y ADMINISTRACION DEL INSTITUTO

Articulo 9. Corresponde al Consejo Directivo las atribuciones siguientes:

Aprobar el Reglamento Interno, la estructura orgénica, los manuales administrativos y sus modificaciones, asi como los demés
ordenamientos juridicos y administrativos que rijan la organizacion y el funcionamiento del Instituto;

Conocer y en su caso, aprobar los estados financieros, balances anuales y dictimenes de auditoria externa del Instituto;
Aprobar previamente los convenios, contratos y/o acuerdos que suscriba la persona titular de la Direccion General;
Aceptar las herencias, donaciones, legados y demas bienes muebles e inmuebles que se otorguen a favor del Instituto;
Las deméas que le confieran otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 11. La persona titular de la Direccién General tendré las atribuciones siguientes:

VI.
VII.

VIII.

Coordinar las acciones para el rescate, la preservacion, comercializacion, fortalecimiento y fomento de la actividad artesanal y las
artes populares en la Entidad;

Planear, programar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones encomendadas al Instituto;

Representar legalmente al Instituto con las facultades de una persona apoderada general para pleitos y cobranzas, actos de
administracion y de dominio, con todas las facultades que requieran clausula especial, conforme a las disposiciones en la materia,
asi como sustituir y delegar esta representaciébn en una o mas personas apoderadas para que las ejerzan individual o
conjuntamente, para actos de dominio requerird de la autorizacién expresa de la Secretaria de Finanzas y del Consejo Directivo
de acuerdo con la legislacion vigente;

Ejecutar los acuerdos y resoluciones que emita el Consejo Directivo, dictando las medidas necesarias para su cumplimiento;
Proponer y/o someter a la aprobacion del Consejo Directivo los planes, programas y proyectos del Instituto, asi como vigilar su
cumplimiento;

Celebrar acuerdos y convenios con los sectores publico, social y privado, previa aprobacion del Consejo Directivo;

Presentar al Consejo Directivo para su aprobacion, los proyectos de Reglamento, estructura organica, manuales administrativos,

asi como sus modificaciones y demas disposiciones juridicas y administrativas que rijan la organizacion, administracion y el
funcionamiento del Instituto;

Nombrar y remover al personal del Instituto, cuyo nombramiento o remocién no esté determinado de otra manera;
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XI.
XII.

XI.

XIV.
XV.
XVI.

XVII.
XVII.

XIX.

XX.

XXI.
XXII.

XXMI.

XXIV.

XXV.

XXVI.
XXVII.
XXVIII.
XXIX.
XXX.
XXXI.

XXXII.
XXXI.

XXXIV.
XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

Proponer al Consejo Directivo para su aprobacién, en su caso, los nombramientos, renuncias y remociones de las personas
titulares de las unidades administrativas de mando medio del Instituto;

Proponer al Consejo Directivo normas, politicas y lineamientos generales que contribuyan al funcionamiento del Instituto;
Conceder licencias al personal del Instituto, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Presentar al Consejo Directivo para su aprobacioén, los anteproyectos de presupuesto anual de ingresos y egresos del Instituto,
asi como los programas de inversién y aplicacién de recursos alternos;

Presentar al Consejo Directivo los estados financieros mensuales y anuales del Instituto, asi como los informes generales y
especiales;

Informar al Consejo Directivo sobre las actividades del Instituto;
Administrar el patrimonio del Instituto conforme a los programas y presupuesto autorizado;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que le sean sefialados por delegacion o los que le
correspondan por suplencia;

Vigilar el cumplimiento de los programas y proyectos del Instituto;

Fomentar en coordinaciéon con las autoridades competentes, la proteccion, racionalizacién y producciéon de la materia prima
utilizada en la produccioén artesanal, mediante el empleo de material comercializado de manera licita y controlada;

Coordinar a las unidades administrativas del Instituto, a fin de proporcionar apoyo a las personas artesanas de la Entidad, en la
adquisicion, abastecimiento y acopio de materias primas en condiciones que les sean favorables;

Proponer al Consejo Directivo la gestion de apoyos financieros con instituciones puablicas y privadas, para apoyar a quienes estén
inscritos en el Registro Estatal, sin que represente un costo financiero al Instituto;

Coordinar y dar seguimiento a la integracién del Registro Estatal;

Resolver las dudas gue se originen con motivo de la interpretacion o aplicaciéon del presente Reglamento, asi como los casos no
previstos en el mismo;

Promover acciones de modernizacién administrativa, mejora regulatoria, gobierno digital y gestién de calidad, en los tramites y
servicios que presta el Instituto; asi como su ejecucion y cumplimiento;

Instruir en el &mbito de su competencia, el debido cumplimiento de las disposiciones en materia de transparencia, acceso a la
informacién publica y proteccién de datos personales en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Expedir constancias o certificar copias de documentos existentes en sus archivos, cuando refieran a asuntos de su competencia,
observando las disposiciones aplicables en la materia;

Presidir el Comité Interno de Obra Publica del Instituto, en términos de la normativa aplicable;

Remitir a la Secretaria la informacién necesaria para la elaboracion del Catalogo Artesanal Mexiquense;

Remitir a la Secretaria para su publicacion y difusiéon en el Observatorio Turistico todas las investigaciones que realice el Instituto;
Coordinar la elaboracion, difusion y ejecucion del Programa Anual de Capacitacion Artesanal;

Promover que los planes y programas del Instituto sean realizados con perspectiva de género y respeto a los derechos humanos;

Desarrollar politicas publicas y acciones afirmativas para la proteccion de las personas artesanas y sus artesanias, asi como para
el desarrollo artesanal;

Coordinar la elaboracion, difusion y ejecucion del Programa Estatal de Desarrollo Artesanal;

Instruir al &rea competente a generar mecanismos de proteccion para el proceso de produccion artesanal para evitar la extincion
de las técnicas artesanales;

Instruir al &rea competente a implementar estrategias para llevar a cabo programas de calidad en produccién artesanal;

Instruir al area competente a impulsar politicas y programas para salvaguardar los derechos derivados de la creatividad de las
personas artesanas;

Instruir al area competente a promocionar y gestionar ante la autoridad federal competente, certificaciones, constancias,
distintivos, denominaciones de origen, marcas y sellos a las personas artesanas y empresas artesanales para acreditar la autoria
y originalidad de las artesanias hechas en la Entidad; y

Las deméas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables y aquellas que le encomiende el Consejo Directivo.

V. OBJETIVO GENERAL

Rescatar, preservar, fortalecer, fomentar, promocionar e impulsar la actividad artesanal y las artes populares del Estado de México a nivel
municipal, estatal, nacional e internacional, mediante la formacién, capacitacién y organizacion de las personas artesanas, a través de
asesorias técnicas y financieras, asi como promover la expansion y diversificacion del mercado interno y exportacion de las artesanias
mexiquenses para preservar la identidad cultural en la entidad.

V. CODIFICACION ESTRUCTURAL

226C01000000000 Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México
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VII. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

226C01010000000 DIRECCION GENERAL
OBJETIVO:

Planear, coordinar, orientar, dirigir y vigilar las acciones tendientes a dar cumplimiento a las funciones y atribuciones asignadas al Instituto
de Investigaciéon y Fomento de las Artesanias del Estado de México, a través de la organizacion, integracién y control de las unidades
administrativas que lo integran y su relacién con dependencias e instituciones involucradas en la promocién y divulgacién de productos
artesanales en la entidad, asi como promover, fomentar y supervisar que los planes y programas de este organismo en materia de
perspectiva de género y respeto a los derechos humanos, se realicen de conformidad con la normatividad establecida.

FUNCIONES:

Representar legalmente al Instituto, asi como a las unidades administrativas, ante las diversas autoridades jurisdiccionales estatales y
federales, como apoderado legal para pleitos y cobranzas, actos de administracién y de dominio, asi como otorgar, sustituir o revocar
poderes generales o especiales en los términos que establece la ley en la materia, debiendo rendir cuenta de ello al Consejo
Directivo.

Proponer y someter a la aprobacion del Consejo Directivo los planes, programas y proyectos del Instituto, asi como supervisar su
ejecucién y cumplimiento.

Promover convenios, contratos y acuerdos con los sectores publico, privado y social previa aprobacién del Consejo Directivo.
Formular y presentar al Consejo Directivo para su aprobacion, los proyectos de reglamento interno, estructura organica, manuales
administrativos, asi como sus modificaciones y demas disposiciones juridicas y administrativas que rijan la organizacion,
administracion y el funcionamiento del Instituto.

Proponer y someter a la aprobacion del Consejo Directivo el nombramiento y remocién de las personas titulares de las unidades
administrativas del Instituto.

Presentar al Consejo Directivo, para su conocimiento y aprobacion, en su caso, los estados financieros anuales y el informe de
actividades del ejercicio anterior y coordinar su publicacion en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Presentar, durante los dos Ultimos meses del afio, al Consejo Directivo para su aprobacion, los programas administrativos, operativos
y de inversion, asi como los presupuestos de ingresos y egresos para el ejercicio siguiente.

Coordinar la adquisicién y enajenacion, previa autorizaciéon del Consejo Directivo, de los bienes inmuebles del Instituto, en términos
de las disposiciones aplicables.

Participar en los acuerdos de coordinacién que en materia artesanal suscriba el Gobierno del Estado con la Federacion, las entidades
federativas y los municipios.

Coordinar y fomentar las acciones de desarrollo artesanal en el Estado de México, conforme los objetivos, estrategias y politicas
establecidas en el Plan de Desarrollo del Estado de México, asi como en los programas sectoriales, regionales, institucionales y
especiales.

Promover en coordinacion con las autoridades competentes, la proteccion, racionalizacion y produccién de la materia prima utilizada
en la produccioén artesanal, mediante la utilizacion de material comercializado de manera licita y controlada.

Fomentar la comercializacion de las artesanias, mediante la realizaciéon de concursos, ferias y exposiciones en las que participen de
manera directa las personas artesanas.

Coordinar las acciones necesarias con organismos publicos, privados o sociales para el fomento y desarrollo de la actividad artesanal.

Coordinar, operar y determinar las bases, lineamientos, politicas y procedimientos para la elaboracion y control del Registro Estatal de
Artesanas y Artesanos y el Catadlogo Mexiguense.

Coordinar y verificar que se incorpore la perspectiva de género en los programas, proyectos, acciones, politicas publicas competencia
del Instituto, a fin de promover la igualdad de género, los derechos humanos, erradicar la violencia y discriminacion de género.

Ejecutar los actos juridicos necesarios para el cumplimiento de los objetivos del Instituto.

Definir y difundir, en coordinacién con la Unidad Juridica y de Igualdad de Género y entre las unidades administrativas del organismo,
el Cédigo de Etica y Conducta que deberan observar las personas servidoras publicas del Instituto, asi como verificar su
cumplimiento.

Conocer y, en su caso, opinar con respecto a los casos en que las personas servidoras publicas del Instituto sean parte de probables
situaciones de violencia, discriminacion, acoso y hostigamiento sexual, y solicitar a la Unidad Juridica y de Igualdad de Género, el
informe correspondiente a la conclusion de los mismos.

Vigilar y evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas que integran al Instituto.

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones que emanen del Consejo Directivo, dictando las medidas necesarias para su
adecuada observancia.

Coordinar el seguimiento, evaluacion del desarrollo y cumplimiento del Plan Estratégico para la Igualdad de Mujeres y Hombres
establecido en la Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacién en el Estado de México; la Ley de Acceso de las
Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México y la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres
del Estado de México.

Expedir constancias y copias certificadas de la documentacion existente en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su
competencia.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
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226C0101000001S SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO:

Apoyar a la persona titular de la Direccion General en la organizacién y realizacion de sus funciones ejecutivas, asi como mantenerla
informada sobre los compromisos oficiales contraidos.

FUNCIONES:

Organizar, registrar y controlar la agenda de la persona titular de la Direccién General, los compromisos, audiencias, acuerdos,
visitas, giras, entrevistas, conferencias, demas asuntos y eventos que tenga que realizar o en los que tenga que participar.

Acordar periédicamente con la persona titular de la Direccién General, para presentar a su consideracién documentos que deban ser
revisados, solicitudes de audiencia y otros requerimientos relacionados con el desempefio de sus funciones.

Tramitar y desempefiar oportunamente todos aquellos asuntos y/o comisiones que le sean delegados por la persona titular de la
Direccién General y mantenerla informada sobre los avances, resoluciones y problematica que se presente.

Elaborar un programa de actividades y supervisar que todo evento en el que participe la persona titular de la Direccién General, se
realice conforme a lo previsto.

Tramitar con oportunidad y eficiencia los asuntos turnados a la Direccién General, asi como mantener informada a la persona titular
de la Direcciéon General sobre los avances, resoluciones y problematica de los programas y proyectos que se presenten.

Reportar la informacién necesaria que le requiera la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién, con el propdsito
de instrumentar proyectos de mejora continua en el Instituto.

Supervisar y controlar la correspondencia, documentacion y el archivo de la Direccién General para facilitar el seguimiento de los
asuntos de su competencia.

Reportar con oportunidad y eficiencia los asuntos turnados por la Secretaria de Cultura y Turismo a la persona titular de la Direccion
General.

Supervisar y coordinar el apoyo necesario para la realizacion de eventos y giras, asi como el apoyo logistico a las personas
servidoras publicas del Instituto, y organizar y clasificar los itinerarios de las salidas que lleve a cabo la persona titular de la Direccion
General.

Supervisar con las personas titulares de las unidades administrativas del Instituto, la realizacién de comisiones y funciones especiales
que la persona titular de la Direccién General le encomiende.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

226C0101000004S UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Realizar las acciones para la recopilacion, integracion, andlisis y concentracion de la informacion estratégica, que permita registrar y evaluar
con mayor eficiencia los avances de los programas del Instituto.

FUNCIONES:

Coordinar la integracién y, en su caso actualizar o reconducir los programas anuales que integran el proyecto de presupuesto, asi
como aplicar y difundir los lineamientos en la elaboracion, aprobacion y ejecucion de los programas y proyectos del Instituto.

Supervisar y participar con las unidades administrativas del Instituto, en la elaboraciébn de programas, proyectos prioritarios,
programas sectoriales y especiales y verificar su congruencia con el Plan de Desarrollo del Estado de México.

Supervisar y participar con las unidades administrativas del Instituto, en el disefio de estrategias para llevar a cabo las acciones
necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en los programas del Instituto.

Participar, conjuntamente con el area administrativa, en el proyecto de presupuesto del Instituto, asi como turnar a las instancias
correspondientes la informacion de las funciones y actividades relacionadas con la planeacién, programacion y evaluacion del
Instituto, y resguardar la informacién que sustente la misma.

Supervisar la ejecucion y cumplimiento del objetivo, programas y metas del Instituto, informando a la Direccion General los resultados
obtenidos.

Reportar, en coordinacién con la unidad administrativa correspondiente, que el cumplimiento de los objetivos y metas de los
programas del Instituto sean congruentes con el ejercicio del presupuesto autorizado.

Asistir técnicamente a las unidades administrativas del Instituto en la integracion de los expedientes técnicos de los proyectos
productivos e inversion que promueva el organismo.

Vigilar que las unidades administrativas del Instituto cumplan en el ambito de su competencia con las etapas del proceso de
planeacién.

Reportar a la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas, el avance programatico y presupuestal
de las metas contenidas en el Programa Anual del Instituto, en forma mensual y trimestral.

Verificar en coordinacién con la unidad administrativa correspondiente, que el cumplimiento de los objetivos y metas de los programas
del Instituto sean congruentes con el ejercicio del presupuesto autorizado.

Controlar y validar la calendarizacion anual del gasto, asi como el registro de avance del ejercicio del mismo elaborado por el area
administrativa para el ejercicio de los recursos autorizados, destinados a la ejecucion de los programas y proyectos del Instituto.
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- Supervisar y ejecutar las actividades correspondientes para cumplir con los ordenamientos de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y sus Municipios.

- Reportar cualquier accién contraria a la ética de las personas servidoras publicas del Instituto a la instancia correspondiente de la
Secretaria de la Contraloria.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
226C0101000003S UNIDAD DE GESTION DE FINANCIAMIENTO
OBJETIVO:

Gestionar ante diversas instituciones, programas de apoyo en beneficio del sector artesanal informando y orientando sobre la normatividad
de los diversos esquemas de apoyo, a fin de fomentar los niveles de calidad y produccion de las artesanias para contribuir al bienestar de
las familias de las personas artesanas de la entidad.

FUNCIONES:

- Determinar e instrumentar las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el programa anual del Instituto.

- Asesorar y gestionar, ante las instancias correspondientes, los tramites necesarios para el otorgamiento de apoyos en beneficio del
sector artesanal.

- Coordinar la elaboracién e integracién de los requisitos para el Expediente Técnico de las personas beneficiadas.

- Canalizar a las areas correspondientes a las personas artesanas que acudan al Instituto a solicitar asesoria, gestion, capacitacion y
su registro para la produccion, proteccion y comercializacion de sus productos.

- Orientar y gestionar mediante las instancias correspondientes, los tramites necesarios para el otorgamiento de apoyos en beneficio
del sector artesanal.

- Informar a las personas artesanas de la entidad, sobre las instancias de Gobierno que se dedican a proporcionar apoyos econémicos
accesibles.

- Desarrollar y proponer a la Direccion General alternativas de financiamiento, que permitan beneficiar y apoyar a la comunidad
artesanal en la entidad.

- Gestionar y promover apoyos econdémicos ante diversas instancias de gobierno y mantener informada a la poblacion artesanal sobre
éstos.

- Informar y orientar a la comunidad artesanal acerca de los lineamientos y normatividad operativa que manejan las instituciones para el
otorgamiento de los beneficios.

- Proponer y presentar todas aquellas sugerencias orientadas a mejorar el funcionamiento del Instituto a la persona titular de la
Direccion General.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
226C0101000100S UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Planear, coordinar, gestionar, supervisar y controlar la administracion y suministro oportuno de los recursos humanos, financieros,
materiales, técnicos y de servicios generales necesarios para el adecuado funcionamiento del Instituto, de acuerdo a la estructura de
organizacion autorizada y a la normatividad establecida.

FUNCIONES:
- Reclutar, seleccionar y controlar al personal necesario para el funcionamiento del Instituto, de conformidad con la normatividad
establecida en la materia.

- Actualizar, en forma mensual la plantilla de plazas, de acuerdo a los movimientos de personal que se generen, asi como conformar,
resguardar y mantener actualizados los expedientes de las personas servidoras publicas adscritas al Instituto.

- Formular el presupuesto de egresos del Instituto, en coordinacién con las personas responsables de las unidades administrativas, en
relacion con los programas autorizados.

- Tramitar ante el Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, las altas y bajas del personal adscrito al Instituto.

- Tramitar ante la Direccién General de Personal lo relativo a los movimientos de alta, baja, promociones, cambios, licencias, permisos,
entre otros, de las personas servidoras publicas adscritas al Instituto.

- Aplicar a las personas servidoras publicas las sanciones administrativas en que incurran por la falta de observancia a las
disposiciones laborales vigentes, asi como los estimulos y recompensas por su desempefio.

- Gestionar, ante la Secretaria de la Contraloria, las constancias de no inhabilitacién de las personas servidoras publicas que ingresen
al Instituto, asi como enviar reportes mensuales de altas, bajas y cambios de las personas servidoras publicas obligadas a presentar
manifestacion de bienes.

- Operar el sistema de contabilidad del organismo y generar la informacion financiera y presupuestal.

- Emitir y reportar los estados financieros con el fin de facilitar la toma de decisiones.

- Elaborar, registrar y controlar la emision de cheques, depositos y cobros de las reposiciones del fondo revolvente.
- Realizar un calendario del presupuesto autorizado, para evitar desfasamientos y dispendios de recursos.
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Realizar, previo andlisis y autorizacion de la Secretaria de Finanzas, las transferencias presupuestales para cubrir las necesidades del
Instituto.

Coordinar y elaborar, conjuntamente con la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion, el reporte programatico
presupuestal.

Efectuar las conciliaciones bancarias y administrar, de manera eficiente, los recursos existentes en el fondo fijo, con el fin de evitar
desviaciones o dispendio en su uso.

Recibir, registrar y tramitar la documentacién por concepto de gastos realizados por las unidades administrativas del Instituto, con el
propésito de controlar las erogaciones gue se realizan y contar con liquidez.

Registrar en el sistema correspondiente, las afectaciones del fondo revolvente, con el propésito de mantener actualizados los
movimientos financieros.

Constituir, presidir, vigilar y supervisar el comité de adquisiciones, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Contratacion Publica
del Estado de México y Municipios.

Formar parte del Comité de Adquisiciones y Servicios, sujeto a operaciones consolidadas, asi como en el Comité de Arrendamiento,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones.

Cotizar y adquirir, en su caso, los requerimientos de compra directa, cuando su monto asi lo permita, de acuerdo con las
disposiciones sefialadas por la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas y por la normatividad vigente
en la materia.

Elaborar las convocatorias, bases, invitaciones y emitir fallos de adjudicacién, derivado de los procedimientos de adquisiciones de
bienes o contratacion de servicios y obra publica que celebre el Instituto.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, asi como los lineamientos, politicas y
demas normatividad administrativa que las dependencias de coordinacion global establezcan.

Administrar, distribuir y controlar la dotacién de combustibles y lubricantes para uso de los vehiculos oficiales del Instituto.

Coordinar la integracién, control y actualizacién del estado que guarda el inventario de bienes muebles e inmuebles del Instituto,
manteniendo su identificacion y asignacion por resguardo.

Gestionar el seguro de los vehiculos oficiales y de los bienes muebles e inmuebles patrimonio del Instituto.

Tramitar la contratacion y supervisar el funcionamiento de los servicios de energia eléctrica, fotocopiado, teléfono y demés que se
requieran.

Controlar el ejercicio de los recursos financieros de acuerdo a la calendarizacién que se tiene asignada a cada area del Instituto;
asimismo, analizar la congruencia del ejercicio del gasto con el presupuesto de egresos autorizado para detectar desviaciones y
proponer correcciones.

Registrar y controlar las entradas y salidas del almacén de los materiales de papeleria y articulos de consumo general, asi como
suministrar los materiales y bienes solicitados por las unidades administrativas del Instituto.

Proporcionar oportunamente el mantenimiento preventivo y correctivo a bienes muebles e inmuebles del Instituto.
Vigilar, promover y coordinar la aplicacion de las condiciones generales de trabajo.
Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

226C0101000200S ORGANO INTERNO DE CONTROL
OBJETIVO:

Llevar a cabo las acciones de control, vigilancia, substanciacién, responsabilidades y evaluacion, tendientes a verificar la operacion, el
manejo y ejercicio de los recursos humanos, materiales y financieros del Instituto, y determinar las presuntas responsabilidades
administrativas en cumplimiento con la normatividad.

FUNCIONES:

Planear, elaborar, dirigir y controlar el Programa Anual del Organo Interno de Control, asi como llevar a cabo las acciones y
actividades no programadas, que se deriven de denuncias recibidas o de las solicitadas por la Secretaria de la Contraloria.

Analizar y evaluar los sistemas y procedimientos de control interno, investigacién, substanciacion, quejas y denuncias, de conformidad
con la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Planear y coordinar la instrumentacion de acciones preventivas que contribuyan a lograr que las personas servidoras publicas del
Instituto, cumplan con la presentacion de su Declaracién Patrimonial y de Intereses, conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

Instrumentar los procedimientos administrativos disciplinarios al personal del organismo e imponer, en su caso, las sanciones que
correspondan en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuando se trate de
faltas administrativas calificadas como no graves.

Emitir informes y dictdmenes que resulten de las acciones de control y evaluacién y, en su caso, proponer y acordar las acciones
tendientes a fortalecer el control interno y la gestién del Instituto.

Informar a la Secretaria de la Contraloria el resultado de las acciones, comisiones o funciones de su competencia y sobre aquellas
que le encomiende, asi como sugerir al organismo la instrumentacion de normas complementarias en materia de control e
investigacion.

Hacer del conocimiento a la unidad administrativa correspondiente, los hechos que tenga en su poder, y que puedan ser constitutivos
de delitos e instar a dicha area a formular, cuando asi se requiera, las querellas a las que hubiere lugar.
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Ejecutar auditorias, evaluaciones, supervisiones y otras acciones de control a las unidades administrativas del Instituto, tendientes a
verificar el cumplimiento de los objetivos, metas y a las normas y disposiciones relacionadas con la operacion, sistemas de registro,
contabilidad, ejecucién del presupuesto, la captacion y ejercicio de los ingresos, control y pago de personal, contratacion de servicios,
adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacién, enajenacién y baja de bienes, y demas recursos asignados al
organismo.

Actuar conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, en correlacion con el Reglamento
Interior de la Secretaria de la Contraloria.

Supervisar, en la esfera de su competencia, el cumplimiento de las obligaciones de proveedoras, proveedores y contratistas
adquiridas por el Instituto, solicitAndoles informacion relacionada con las operaciones que realicen y fincar las deductivas y
responsabilidades que procedan.

Llevar a cabo acciones que permitan vigilar el seguimiento en el cumplimiento de la instrumentacion de las medidas de control
convenidas con las unidades administrativas del Instituto, como resultado de su actuacién, asi como las emitidas por la Secretaria de
la Contraloria del Gobierno del Estado y las derivadas por las instancias fiscalizadoras externas.

Recibir y dar seguimiento a las quejas y denuncias que se presenten en contra de las personas servidoras publicas del organismo y,
en su caso, la instauracion del procedimiento administrativo, e imponer las sanciones correspondientes conforme a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Remitir al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, los expedientes de responsabilidad administrativa cuando se trate
de faltas administrativas calificadas como graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

Participar en los actos de entrega-recepcion de las unidades administrativas del Instituto, en términos de las disposiciones legales
establecidas en la materia.

Participar como representante del Organo Interno de Control, de acuerdo a las formalidades y disposiciones de los ordenamientos
vigentes.

Participar en los Comités de Adquisiciones y Servicios del organismo, de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones; de Control y Evaluacion; de Mejora Regulatoria y de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de
México y Municipios, y demas Comités que en la materia se sefialen.

Verificar la aplicacion de las politicas, planes, programas, normas, lineamientos y procedimientos de acuerdo a las disposiciones que
para tal efecto expidan las instancias normativas del Gobierno del Estado de México.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

226C0101000005S UNIDAD JURIDICA Y DE IGUALDAD DE GENERO

OBJETIVO:

Asesorar y atender los asuntos juridicos derivados del ejercicio de las atribuciones conferidas al organismo, asi como formular, sistematizar
y proponer los instrumentos juridicos que al efecto se requieren, apegandose al marco estricto de la Ley, y representar legalmente a la
Institucion en los asuntos judiciales y procesos jurisdiccionales; asimismo, instrumentar acciones que aseguren la incorporacion de la
perspectiva de género en los programas, proyectos, acciones y politicas publicas competencia del organismo, con el fin de promover la
igualdad de género, erradicar la violencia y discriminacion, e impulsar una cultura de respeto, condiciones e igualdad de oportunidades
entre mujeres y hombres.

FUNCIONES:

Elaborar y ejecutar esquemas de asesoria para la conformacion de organizaciones artesanales legalmente establecidas, atendiendo
las necesidades, expectativas y produccion de poblacion artesanal.

Apoyar y dar seguimiento al Secretario o Secretaria del Consejo Directivo del IIFAEM, para el desarrollo de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del propio Consejo.

Brindar asesoria juridica a la poblacion artesanal que lo solicite, en funcion de las politicas y tramites que realice el organismo.

Formular y revisar los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y circulares que incidan en el ambito de competencia del
organismo, a fin de que ajuste su actuar conforme a derecho y proponer a la persona titular de la Direccién General su presentacion
ante el Consejo Directivo para su aprobacion, previa revision y validacion de las instancias correspondientes.

Elaborar y revisar los contratos, acuerdos y convenios en que el IIFAEM intervenga en el desempefio de sus atribuciones y funciones.

Desahogar consultas sobre la interpretacion y aplicacion de la legislacion en el entorno artesanal y, en especial, en el propio Instituto,
con el propésito de que sus actividades se circunscriban al marco juridico establecido para tal efecto.

Asesorar respecto a los tramites relativos a los procedimientos administrativos correspondientes a la escrituracion de inmuebles que
adquiera o enajene el IFAEM.

Atender las diligencias, controversias laborales y juicios que afecten o interesen al Instituto.

Atender y dar seguimiento a las demandas interpuestas por las personas servidoras publicas del IIFAEM.

Orientar el cumplimiento del marco normativo en el desarrollo de las actividades del Instituto.

Orientar al personal adscrito al Instituto en el cumplimiento del marco normativo en el desarrollo de las actividades del Instituto.
Atender solicitudes de intervencién o apoyo juridico en temas internos de caracter administrativo.

Elaborar y revisar los proyectos de disposiciones internas de caracter general del Instituto.
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- Gestionar y dar seguimiento a las disposiciones internas de caracter general, relacionadas con el IIFAEM, para su publicacién en el
Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno".

- Presentar, dar seguimiento y representar en materia penal en los asuntos en los que tenga intervencion las personas servidoras
publicas del IFAEM.

- Atender peticiones asignadas a esta unidad administrativa, de manera formal (turnos), atencién ciudadana, entre otros.

- Revisar y opinar sobre los contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos que el organismo celebre con los sectores
publico, privado y social.

- Asesorar en las diligencias, procedimientos, juicios y controversias laborales, penales, civiles, administrativas, entre otros, que se
susciten o afecten los intereses y el patrimonio del organismo, a fin de buscar una solucién favorable a éste.

- Asesorar en los tramites de la legalizacion, regularizacion y registro de los bienes inmuebles que conformen el patrimonio del
organismo.

- Compilar, actualizar y difundir las normas juridicas aplicables en el sector artesanal y llevar el registro de todos los ordenamientos
legales que dicte el organismo, para regular su funcionamiento y, en su caso, proponer a la persona titular de la Direccion General la
actualizacion, adicion o suspension de las mismas.

- Atender las solicitudes de informacién en materia juridica que requiera el organismo, a fin de contar con los elementos necesarios
para tomar decisiones eficientes y eficaces en la Institucion.

- Instrumentar mecanismos para allegarse de informacién en los casos de responsabilidad penal y administrativa en que incurra las
personas servidoras publicas adscritas al organismo, asi como llevar su seguimiento en coordinacién con las diversas instancias
revisoras.

- Preparar y llevar el seguimiento de las audiencias que se ventilen ante las diversas autoridades judiciales estatales y/o federales, para
resolver los casos que competan al organismo.

- Instrumentar las acciones necesarias para dar cumplimiento con lo establecido en la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre
de Violencia y en la Ley de Igualdad de Trato de Oportunidades entre Mujeres y Hombres, ambas del Estado de México y demas
disposiciones relativas

- Elaborar y promover el Programa de Trabajo de Igualdad y Equidad de Género y someterlo a consideracion de la Direccion General
para su visto bueno y/o autorizacién, asi como verificar su implementacion.

- Integrar el Comité de Igualdad Laboral y No Discriminacion y Equidad de Género y llevar a cabo las sesiones ordinarias y
extraordinarias reglamentarias.

- Elaborar y proponer el programa integral para la imparticion de platicas, capacitaciones y talleres relativos sobre la violencia, contra
las mujeres, violencia laboral, el hostigamiento y acoso sexual a fin de sensibilizar y prevenir a las personas servidoras publicas, asi
como promover y gestionar su desarrollo y cumplimiento.

- Fungir como érgano de consulta y asesorias en materia de perspectiva de género, orientar y canalizar la atencién de mujeres victimas
de violencia.

- Implementar programas de capacitacion dirigidos a las personas servidoras publicas del Instituto, orientados a promover el desarrollo
de conocimientos, técnicas y actitudes que permitan la incorporacion de la perspectiva de género en su ambito de accion.

- Promover las acciones encaminadas a fomentar la cultura de la denuncia en caso de ser victima de violencia, discriminacion,
hostigamiento y acoso sexual.

- Asesorar a las presuntas victimas de violencia, discriminacién, acoso y hostigamiento sexual, sobre las instancias ante las cuales
pueden acudir a presentar su denuncia o queja.

- Vigilar y participar en la aplicacion de politicas laborales para eliminar la discriminacién basada en el género, con la finalidad de crear
mecanismos eficientes para la prevencion, atencion, sancion y erradicacion del acoso y hostigamiento sexual, tales como protocolos
especializados de atencion y resolucién de dichos casos.

- Supervisar el cumplimiento de las politicas estatales y sectoriales para la igualdad de género y no discriminacion dentro del
organismo, en el marco y ambito de su competencia.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
2226C0101010000L  DIRECCION DE FOMENTO A LA ACTIVIDAD ARTESANAL
OBJETIVO:

Fomentar y promover la actividad artesanal a través de las diversas dependencias y entidades de la administracién publica estatal y
municipal, sectores social y privado, mediante la capacitacion, el desarrollo de investigaciones, el rescate de técnicas artesanales y la
asistencia técnica en materia artesanal, con el fin de fortalecer y preservar la produccién de artesanias, asi como impulsar la creacién de
figuras asociativas de grupos de personas artesanas, para promover el trabajo en equipo y fomentar la cultura empresarial, promoviendo en
todo momento la presencia y reconocimiento de las personas artesanas y de la actividad artesanal desarrollada en la Entidad.

FUNCIONES:

- Supervisar e instrumentar las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el Programa Anual de la
Direccion.

- Regular el desarrollo de investigaciones, asistencia técnica y disefio, para elevar la produccion y promocion de la actividad artesanal.

- Supervisar y coordinar la integracién y actualizacién del Registro Estatal de Artesanas y Artesanos, que conforma el Padrén Estatal
de Artesanos, con la informacién que emitan las Direcciones Municipales de Turismo.
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Promover la celebracién de concursos y otros eventos que estimulen la creatividad de las personas artesanas de la Entidad.

Promover el otorgamiento de reconocimientos a las personas artesanas del Estado, a través de la capacitacién, de asistencia técnica
0 por cualquier motivo que mejore la calidad de sus productos.

Impulsar la difusion de resultados de las investigaciones realizadas o promovidas por el Instituto.

Vigilar, determinar y validar las necesidades que existen en los grupos productores en la actividad que desarrollan, para establecer la
elaboracion e implementacion de programas de capacitacion en materia artesanal.

Promover a las personas artesanas del Estado, que por sus méritos puedan ser candidatas o candidatos a recibir reconocimientos y
distinciones, por parte de las instituciones publicas, sociales y/o privadas.

Coordinar y supervisar la implementacion de esquemas de asesoramiento para la organizacion de grupos de personas artesanas,
fomentando la conformacién de figuras asociativas que faciliten la asesoria técnica y el financiamiento.

Vigilar y fomentar la realizacién de acciones para rescatar y preservar las técnicas artesanales, en especial las gque tienden a
desaparecer.

Supervisar y coordinar la elaboracion, promocion e implementacion de programas de capacitacion y formacién artesanal que
coadyuven al desarrollo integral del sector, en los casos que asi se requiera, actuara en coordinacion con instituciones publicas,
sociales y/o privadas.

Supervisar la asistencia técnica, administrativa, contable y fiscal para las personas artesanas, y sus organizaciones que asi lo
soliciten.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

226C0101010100L SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y CAPACITACION
OBJETIVO:

Disefiar y ejecutar acciones para propiciar la integracion de las personas artesanas en organizaciones formalmente constituidas; promover y
coadyuvar para que el sector artesanal cuente con un elemento de identidad, asi como implementar en forma directa o en coordinacién con
instituciones afines, acciones de capacitacion que contribuyan al desarrollo integral de la actividad artesanal.

FUNCIONES:

Disefiar, proponer y ejecutar las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el Programa de Trabajo
Anual de la Direcciéon de Fomento a la Actividad Artesanal.

Orientar y promover la integracion de organizaciones artesanales, bajo figuras asociativas legalmente establecidas, atendiendo a las
necesidades y expectativas de las personas artesanas.

Participar en coordinacién con los distintos &mbitos de gobierno, el acceso a servicios de capacitacion, asesoria y asistencia técnica,
a las personas artesanas y organizaciones artesanales que les permitan elevar su calidad y competitividad, fomentando con ello la
cultura empresarial y representando un beneficio para las personas artesanas de la Entidad.

Orientar y apoyar a los grupos artesanales que decidan organizarse, bajo alguna de las figuras asociativas previstas en la legislacion
mexicana, en la realizacién de los tramites necesarios ante las instancias correspondientes.

Facilitar a las personas artesanas y organizaciones artesanales, el acceso a servicios de capacitacion, asesoria y asistencia técnica,
que les permitan elevar su calidad y competitividad, fomentando con ello la cultura empresarial.

Contribuir al rescate y preservacion de técnicas artesanales que tienden a desaparecer, mediante la implementacion de cursos de
capacitacion que fomenten el desarrollo de la actividad artesanal.

Investigar y determinar las necesidades de capacitacion que existen entre los grupos de personas artesanas, y con base en ello,
instrumentar y ejecutar programas de capacitacion, ya sea en forma directa o con la participacion de instituciones afines.

Impulsar el establecimiento de convenios y acuerdos con instituciones de educacién media superior y superior, asi como con escuelas
especializadas en materia artesanal, para el desarrollo e implementacioén de acciones y programas de capacitacion, que contribuyan
al desarrollo integral del sector.

Promover, tramitar, y gestionar ante la autoridad competente el registro de marcas, que permitan a las personas artesanas adquirir
identidad y acceder a un grado mayor de posicionamiento de sus productos en el mercado.

Promover y tramitar el otorgamiento de reconocimientos a las personas artesanas de la entidad, ya sea por lo destacado de su
actividad, por el grado de especialidad alcanzado, por su nivel de productividad o por cualquier otro motivo que incentive el desarrollo
de la actividad artesanal en su conjunto.

Promover la proteccion de las artesanias mexiquenses, a través de programas de asesoria y capacitacion en propiedad intelectual,
industrial y derechos de autor, dirigidos a las personas artesanas de la entidad.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

226C0101010200L SUBDIRECCION DE INVESTIGACION
OBJETIVO:

Promover la creatividad artesanal mediante la realizacién de concursos, que permitan motivar a las personas artesanas a incrementar su
productividad y comercializacién, asi como disefiar y elaborar publicaciones que divulguen el trabajo artesanal y desarrollar investigaciones
con la finalidad de rescatar los procesos artesanales.
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FUNCIONES:
- Proponer, coordinar y supervisar investigaciones con el propdsito de rescatar y preservar las ramas artesanales, asi como sus lineas
de produccién artesanal.

- Impulsar la celebracién de concursos locales, estatales, nacionales y cualquier otro tipo de evento que estimule la creatividad y eleve
la produccion artesanal.

- Proponer aquellas personas artesanas de la entidad que por sus méritos puedan ser candidatas a recibir reconocimientos y
distinciones, por parte de las instituciones publicas, privadas y sociales.

- Llevar a cabo estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el programa anual de la Direccién de Fomento
a la Actividad Artesanal.

- Coordinar y difundir los resultados de las investigaciones y trabajos a través de la publicacién, previa autorizacién de la persona titular
de la Direccién General, a fin de darlos a conocer a la comunidad artesanal y al publico en general, promoviendo por este medio las
artesanias y artes populares mexiquenses.

- Controlar, recabar, promover y actualizar el Registro Estatal de Artesanas y Artesanos, definiendo su rama y municipio de origen con
la informacion proporcionada por los 125 municipios que conforman la entidad.

- Supervisar y orientar a las personas artesanas del Estado de México, para obtener su credencial que las identifique como personas
productoras artesanales.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
226C0101010001L DEPARTAMENTO DE GASTRONOMIA
OBJETIVO:

Promover, difundir e impulsar la gastronomia mexiquense como una actividad artesanal, ademas de estimular la atraccion turistica y
comercializar los productos gastronémicos de la regién en sus distintas ramas, asi como establecer politicas, actividades y acciones
encaminadas al equilibrio del desarrollo econémico y sociocultural de la entidad.

FUNCIONES:

- Crear el Registro de Artesanas y Artesanos Gastronémicos del Estado de México, con registro de productos, actividad y volumen de
produccion, incluyendo la descripcién general de sus productos.

- Contribuir a las cadenas de valor orientadas a los recursos, productos y cocinas mexiquenses.

- Facilitar la comercializacion de la gastronomia mexiquense, mediante la promocion y distribucion en puntos de interés turistico-
comercial.

- Asesorar respecto a los sellos de autenticidad mexiquense, basados en estandares de calidad con la intencién de asegurar la
distincion de productos estrictamente artesanales.

- Establecer convenios con dependencias, instituciones y empresas, a fin de contar con instancias que permitan difundir la gastronomia
de la entidad.

- Organizar concursos de indole gastrondémica en diferentes categorias (libre, estudiantil, artesanal y profesional), asi como en
diferentes areas (productos, platillos tipicos, platillos interpretados, bebidas, dulces tipicos, entre otros).

- Establecer coordinacién con la Subdireccion de Investigacion en la elaboracion y desarrollo de investigaciones sobre la gastronomia
artesanal mexiquense, con el proposito de dar sustento a la contribucion de ésta en la cultura y tradiciones que dan identidad al
Estado de México.

- Mantener coordinacién con la Direccion General de Promocién, Operacion y Calidad Turistica, con el fin de promover rutas turisticas
en lugares donde elaboren y comercialicen la gastronomia tradicional.

- Establecer coordinacion con la Subdirecciéon de Organizacion y Capacitacion en materia de asesoria, capacitacion y asesoria técnica
sobre gastronomia tradicional que les permita mejorar su organizacion, produccion y comercializacion de sus productos.

- Participar en coordinacion con los distintos ambitos de gobierno, el acceso a servicios de capacitacion, asesoria y asistencia técnica,
a las personas artesanas y organizaciones artesanales que les permitan elevar su calidad y competitividad, fomentando con ello la
cultura empresarial y representando un beneficio para las y los artesanos de la Entidad.

- Investigar e integrar el Recetario de Gastronomia Mexiquense, que permita concentrar informaciéon sobre el arte culinario de la
entidad.

- Investigar y crear un distintivo que sea colocado en restaurantes del Estado de México, que incluyan en su carta o mend, cocina tipica
Mexiquense y a su vez, incluirlos y promocionarlos en la pagina del IIFAEM.

- Organizar y llevar a cabo muestras gastronémicas a nivel municipal, regional, estatal nacional e internacional, con el fin de difundir el
arte culinario de la entidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

226C0101020000L  DIRECCION DE COMERCIALIZACION

OBJETIVO:

Planear, coordinar y supervisar la comercializacion de las artesanias en el Estado de México, convirtiendo la produccién artesanal en una

actividad econdmicamente rentable, mediante la venta de artesanias bajo el esquema de consignacion en Tiendas de Artesanias CASART y
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plataformas digitales, asi como con la participacién de las personas artesanas en ferias y exposiciones de caracter local, regional, nacional
e internacional, incrementando asi su presencia en el mercado.

FUNCIONES:

- Proponer la apertura de nuevas tiendas de artesanias CASART a nivel local, nacional e internacional.

- Determinar, instrumentar y controlar las estrategias para llevar a cabo las acciones necesarias para el cumplimiento de las metas
planteadas en el Programa Anual de la Direccién de Comercializacion.

- Coordinar y supervisar la elaboracion de programas para la comercializacion de artesanias de la entidad y someterlos a consideracion
de la Direccion General.

- Coordinar y supervisar la promocién de eventos donde las personas artesanas puedan comercializar de manera directa sus
artesanias en ferias, exposiciones y demas eventos locales, nacionales e internacionales.

- Orientar la participacién de las personas artesanas a través de las casas artesanales municipales, mediante acciones de
comercializacién bajo el esquema de consignacion.

- Supervisar y dirigir la difusion en los &mbitos local, estatal, nacional e internacional de la produccién artesanal, tomando en cuenta su
expresion cultural y raices historicas de nuestra entidad.

- Orientar y fomentar la venta de productos artesanales en plataformas digitales, para potencializar la comercializaciéon de las
artesanias.

- Supervisar acciones de comercializacion en el CEDART, (Centro de Desarrollo Artesanal) ofreciendo espacios de trato directo entre
las personas artesanas y el cliente consumidor.

- Controlar el ejercicio de los ingresos y egresos derivados de la comercializacién en consignacién de las artesanias y generar los
reportes de ventas a la Unidad de Apoyo Administrativo.

- Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

226C0101020100L SUBDIRECCION DE PROMOCION COMERCIAL
OBJETIVO:

Promover, supervisar y dirigir la comercializaciéon de los productos artesanales, mediante el esquema de consignacion en tiendas de
artesanias CASART, asi como la diversificacion del mercado interno y la exportacion de artesanias y artes populares del Estado de México,
que permita facilitar a las personas artesanas, la distribucién y mercado de sus artesanias.

FUNCIONES:

- Elaborar y proponer programas y proyectos para la comercializacion de artesanias de la entidad.

- Proponer proyectos y estrategias a la Direccion de Comercializacién, para el mercadeo de artesanias dentro del esquema de
consignacion en tiendas de artesanias CASART.

- Llevar a cabo las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas para la Subdireccion de Promocién Comercial
en el Programa Operativo Anual del IIFAEM.

- Proponer, promover y buscar alternativas de mercadotecnia para mejorar e incrementar las ventas y favorecer los ingresos de las
personas artesanas.

- Favorecer la venta de artesanias en la entidad, en coordinaciéon con otras instituciones e iniciativa privada a través de muestras
artesanales.

- Modernizar el proceso de comercializacién de artesanias a través de las tiendas de artesanias CASART y de los espacios asignados
para este fin.

- Proponer y gestionar la apertura de nuevas tiendas de artesanias CASART favoreciendo la exposicion y venta de productos
artesanales, para diversificar la comercializacién a nivel local, nacional e internacional.

- Proponer y promover la descentralizaciéon estratégica de los servicios de acopio de piezas bajo el esquema de consignacion en
tiendas de artesanias CASART.

- Controlar y sistematizar el proceso de inventario y comercializacién en tiendas de artesanias CASART con el fin de contar con un
eficiente control de resguardo y de las ventas.

- Promover la expansion y diversificacion del mercado interno para elevar la comercializacion de productos artesanales, asi como
fomentar la exportacion de artesanias.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

226C0101020200L SUBDIRECCION DE PROMOCION ARTESANAL EN FERIAS Y EXPOSICIONES
OBJETIVO:

Promover y fomentar las artesanias y el arte popular de las personas artesanas del Estado de México, mediante la organizacion en ferias y
exposiciones de caracter local, regional, nacional e internacional, asi como su comercializacion de sus productos en plataformas digitales,
con el fin de incrementar las expectativas y su presencia en el mercado.
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FUNCIONES:

Llevar a cabo las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el programa anual de la Direccion de
Comercializacion.

Orientar y fomentar la venta de artesanias mediante el uso de plataformas digitales, potencializando su comercializacién en mercados
nacionales e internacionales.

Establecer mecanismos de vinculacion y coordinaciéon con instituciones publicas, privadas y sociales, para la organizacion y
participacién de personas artesanas en ferias y exposiciones.

Proponer e impulsar la realizacion de ferias y exposiciones artesanales locales, estatales, nacionales e internacionales.

Mantener coordinacién con la Unidad de Apoyo Administrativo, en la realizacién y logistica de eventos, asi como el traslado de

productos de las personas artesanas a ferias y exposiciones, que permita conocer los recursos materiales y financieros necesarios
para llevar a cabo estas actividades, de acuerdo a la suficiencia presupuestal.

Supervisar y organizar la venta de artesanias de manera directa en el Centro de Desarrollo Artesanal (CEDART), asi como en medios
al alcance del Instituto para favorecer su comercializacién y detonar la economia local.

Supervisar y promover la comercializacion directa de los productos artesanales, a fin de expandir y diversificar las artesanias en el
mercado interno y abrir nuevos mercados.

Tramitar y establecer vinculos de coordinacién y colaboracion con dependencias y entidades estatales, municipales, empresas,
cadenas productivas y centros comerciales, a fin de impulsar la exposicién de artesanias y su venta directa.

Coordinar y supervisar la organizacion de ferias y exposiciones con la participacion de casas artesanales municipales y promover la
cooperacion de las personas artesanas locales y regionales.

Tramitar y difundir mediante campafias de promocién la actividad de las personas artesanas a través de medios de comunicacion,
resaltando la sensibilizacién y concientizacion de no al regateo y pago justo de sus piezas.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
DIRECTORIO

Lcdo. Alfredo del Mazo Maza
Gobernador Constitucional del Estado de México

Mtra. Ivett Tinoco Garcia
Secretaria de Cultura'y Turismo

Mtra. Carolina Charbel Montesinos Mendoza
Directora General del Instituto de Investigacion y Fomento de
las Artesanias del Estado de México

Lcdo. Francisco Leonardo Garcia Ferreyra
Director de Fomento a la Actividad Artesanal

Lcda. Alejandra Margarita Porcayo Robles
Directora de Comercializacion

Lcdo. Francisco Javier Gonzalez Gonzalez
Jefe de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion

P. L. Leslie Vergara Chabelas
Jefa de la Unidad de Gestién de Financiamiento

Lcdo. Julio Cesar Lépez Serrano
Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo

Lcda. Ana Citlali Pefia Desales
Titular del Organo Interno de Control

Lcda. Saray Castafio Garcia
Titular de la Unidad Juridicay de Igualdad de Género
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VIIL. VALIDACION

INSTITUTO DE INyESTIGACION Y FOMENTO DE LAS
ARTESANIAS DEL ESTADO DE MEXICO

Mtra. Carolina Charbel Montesinos Mendoza
Directora General y Secretaria del H. Consejo Directivo del
Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México
(Ruabrica).

SECRETARIA DE FINANZAS

Alfonso Campuzano Ramirez
Director General de Innovacion
(Ruabrica).

El presente Manual General de Organizacion del Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México fue aprobado
por el H. Consejo Directivo en la Centésima Cuadragésima Cuarta Sesiéon Ordinaria, de fecha veintitrés de marzo de 2022, mediante
Acuerdo Numero IFA-144-004.

IX. HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual General de Organizacion del Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México, deja sin
efectos al publicado el 6 de febrero de 2007, en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

X. DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual General de Organizacién del Instituto de Investigacién y Fomento de las Artesanias del Estado de México, cumple con
los lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo cual, la Direccién General de Innovacién dictaminé procedente que sea
implementado y publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, mediante oficio nimero 20706006L-0461/2023, de fecha 28 de
junio de 2023.

La revision del manual estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras publicas:

POR EL INSTITUTO DE INVESTIGACION Y FOMENTO
DE LAS ARTESANIAS DEL ESTADO DE MEXICO

Lcdo. Francisco Javier Gonzalez Gonzalez
Jefe de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion

POR LA DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

Lcda. Maria del Carmen Santana Rojas
Directora de Organizacion
y Desarrollo Institucional

Lcdo. Adrian Martinez Maximiano
Subdirector de Manuales
de Organizacién

Lcdo. Gerardo J. Osorio Mendoza
Jefe del Departamento de Manuales de Organizacion “I”
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