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Gobierno del Estado de México 

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES DEL 

ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS 
 

Al margen un logotipo que dice: iinfoem Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de 
Datos Personales del Estado de México y Municipios. 

 

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL, SE EMITEN LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO DE 
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES DEL 
ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS. 

C O N S I D E R A N D O 

Que conforme a lo dispuesto en los artículos 6°, apartado A, fracción VIII de la Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos; 5, párrafos trigésimo tercero, trigésimo cuarto y trigésimo quinto, fracción VIII de la Constitución 
Política del Estado Libre y Soberano de México, 29 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Estado de México y Municipios (Ley de Transparencia Local) y 81 de la Ley de Protección de Datos Personales en 
Posesión de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios (Ley de Protección de Datos Personales Local); el 
Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México y 
Municipios (Instituto o Infoem), es un organismo público estatal constitucionalmente autónomo, especializado, 
independiente, imparcial y colegiado, dotado de personalidad jurídica y patrimonio propio, con plena autonomía técnica, 
de gestión, capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organización interna, 
responsable de garantizar el ejercicio de los derechos de acceso a la información pública y la protección de datos 
personales en posesión de los Sujetos Obligados en los términos que establezcan las disposiciones jurídicas aplicables. 

 

Que el Instituto para su organización, funcionamiento y control, se sujetará a lo establecido por la Ley de Transparencia, 
su Reglamento Interior y demás disposiciones de la materia, y en sus decisiones se regirá por los principios de 
autonomía, legalidad, publicidad y objetividad. 
 
Que de conformidad con el artículo 9, fracción XVII del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México y Municipios, el Pleno del Instituto tiene la 
atribución de aprobar y reformar los reglamentos, lineamientos, manuales de organización y de procedimientos, la 
estructura organizacional, el tabulador de sueldos, acuerdos, políticas e instructivos necesarios para el funcionamiento 
del Instituto y del Pleno, así como para el adecuado ejercicio de los recursos públicos asignados, y en su caso 
publicarlos en el Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México o en la página institucional. 

Que en la Octava sesión ordinaria de fecha uno de marzo de dos mil veintitrés, el Pleno de este Instituto aprobó por 
unanimidad de votos el Acuerdo mediante el cual se aprueba el Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, 
Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México y Municipios. 

Que en la Décima Tercera sesión ordinaria de fecha doce de abril de dos mil veintitrés, el Pleno de este Instituto aprobó 
por unanimidad de votos el Acuerdo mediante el cual se aprueba el Manual General de Organización del Instituto de 
Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México y Municipios. 

Que en la Cuadragésima Quinta sesión ordinaria de fecha trece de diciembre de dos mil veintitrés, el Pleno de este 
Instituto aprobó por unanimidad de votos el Acuerdo mediante el cual, se reforman diversas disposiciones del Manual 
General de Organización del Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos 
Personales del Estado de México y Municipios. 

Que con la finalidad de mejorar el desempeño de sus funciones y dar cumplimiento a sus fines, el Pleno de este Instituto 
considera necesario emitir los Manuales de Procedimientos de las siguientes Unidades Administrativas: 

1. Pleno  

2. Coordinación de Proyectos 

3. Secretaría Técnica del Pleno 

4. Unidad de Transparencia 
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5. Dirección General de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Gobierno Abierto 

6. Dirección General de Capacitación y Certificación 

7. Dirección General de Informática 

8. Dirección General Jurídica y de Verificación 

9. Dirección General de Protección de Datos Personales 

10. Dirección General de Administración y Finanzas 

11. Órgano Interno de Control 

12. Dirección de Archivo y Gestión Documental 

13. Unidad de Comunicación 

14. Unidad de Igualdad de Género y Erradicación de la Violencia 

15. Unidad de Vinculación 

16. Unidad de Asesores 

17. Unidad de Investigación 

 
Por lo anteriormente expuesto, el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de 
Datos Personales del Estado de México y Municipios, expide el siguiente: 

 
A C U E R D O 

 
ÚNICO. Se aprueban los Manuales de Procedimientos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública 
y Protección de Datos Personales del Estado de México y Municipios, visibles en los Anexos que forman parte del 
presente Acuerdo, mismos que se puede consultar en los siguientes enlaces: 

 
1. Pleno:  

https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=bea7aa47-2d46-4b47-a2d6-
609e2251fa56 

2. Coordinación de Proyectos: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=365e773e-7698-46f0-abd9-
2e8cff3f4f5a 

3. Secretaría Técnica del Pleno: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=f35f8e6f-4168-4dbe-afd2-
36ac5bebde11 

4. Unidad de Transparencia: 

https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=1045e223-51ce-4aeb-9d9c-
5c0db3be30f6 

5. Dirección General de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Gobierno Abierto: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=649f473b-b436-4131-a59e-
8f6e6aec1a89 

6. Dirección General de Capacitación y Certificación: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=eca04430-06c1-44ba-ac74-
6a2d2bd27b8c 

7. Dirección General de Informática: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=f4192994-c694-4d67-8067-
8e82751567fa 

8. Dirección General Jurídica y de Verificación: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=d46e436d-5d3a-4e90-8ae1-
80af085b18a0 

https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=bea7aa47-2d46-4b47-a2d6-609e2251fa56
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=bea7aa47-2d46-4b47-a2d6-609e2251fa56
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=365e773e-7698-46f0-abd9-2e8cff3f4f5a
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=365e773e-7698-46f0-abd9-2e8cff3f4f5a
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=f35f8e6f-4168-4dbe-afd2-36ac5bebde11
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=f35f8e6f-4168-4dbe-afd2-36ac5bebde11
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=1045e223-51ce-4aeb-9d9c-5c0db3be30f6
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=1045e223-51ce-4aeb-9d9c-5c0db3be30f6
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=649f473b-b436-4131-a59e-8f6e6aec1a89
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=649f473b-b436-4131-a59e-8f6e6aec1a89
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=eca04430-06c1-44ba-ac74-6a2d2bd27b8c
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=eca04430-06c1-44ba-ac74-6a2d2bd27b8c
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=f4192994-c694-4d67-8067-8e82751567fa
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=f4192994-c694-4d67-8067-8e82751567fa
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=d46e436d-5d3a-4e90-8ae1-80af085b18a0
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=d46e436d-5d3a-4e90-8ae1-80af085b18a0
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9. Dirección General de Protección de Datos Personales: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=36be01ea-14cc-4bf7-b914-
68905fe607a7 

10. Dirección General de Administración y Finanzas: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=56fb9b10-02e6-4413-8013-
50fe36dc217f 

11. Órgano Interno de Control: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=a5adf3e9-26a7-4f0c-a907-
a8e48059b60c 

12. Dirección de Archivo y Gestión Documental: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=92c5b1c9-6344-4cfd-8e72-
e603a2508899 

13. Unidad de Comunicación: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=02f3015d-b570-4b0f-ae3d-
8907e24611a1 

14. Unidad de Igualdad de Género y Erradicación de la Violencia: 

https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=32e5f541-d256-4c25-8d9b-
854bcd0df489 

15. Unidad de Vinculación: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=5b14751c-96da-454b-b081-
2f8d4ada7709 

16. Unidad de Asesores: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=e7f297b4-0350-46c8-853a-
153507631ce1 

17. Unidad de Investigación: 
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=0a016294-5bf2-46d6-8303-
2636ef704b28 

 

T R A N S I T O R I O S 

 

PRIMERO. Se instruye al Secretario Técnico del Pleno realice las acciones correspondientes para publicar el presente 
acuerdo en la página electrónica institucional y en el Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México. 

 
SEGUNDO. El presente Acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el Periódico Oficial “Gaceta del 
Gobierno” del Estado de México. 

 
TERCERO. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquía que se opongan al presente Acuerdo. 

 
ASÍ LO APROBÓ POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS, 
CONFORMADO POR LOS COMISIONADOS JOSÉ MARTÍNEZ VILCHIS; MARÍA DEL ROSARIO MEJÍA AYALA; 
SHARON CRISTINA MORALES MARTÍNEZ; LUIS GUSTAVO PARRA NORIEGA Y GUADALUPE RAMÍREZ PEÑA; EN 
LA DÉCIMA TERCERA SESIÓN ORDINARIA CELEBRADA EL DIECISIETE DE ABRIL DE DOS MIL VEINTICUATRO, 
ANTE EL SECRETARIO TÉCNICO DEL PLENO, ALEXIS TAPIA RAMÍREZ.  

 

José Martínez Vilchis.- Comisionado Presidente.- (Rúbrica).- María del Rosario Mejía Ayala.- Comisionada.- 
(Rúbrica).- Sharon Cristina Morales Martínez.- Comisionada.- (Rúbrica).- Guadalupe Ramírez Peña.- 
Comisionada.- (Rúbrica).- Luis Gustavo Parra Noriega.- Comisionado.- (Rúbrica).- Alexis Tapia Ramírez.- 
Secretario Técnico del Pleno.- (Rúbrica). 

https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=36be01ea-14cc-4bf7-b914-68905fe607a7
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=36be01ea-14cc-4bf7-b914-68905fe607a7
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=56fb9b10-02e6-4413-8013-50fe36dc217f
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=56fb9b10-02e6-4413-8013-50fe36dc217f
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=a5adf3e9-26a7-4f0c-a907-a8e48059b60c
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=a5adf3e9-26a7-4f0c-a907-a8e48059b60c
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=92c5b1c9-6344-4cfd-8e72-e603a2508899
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=92c5b1c9-6344-4cfd-8e72-e603a2508899
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=02f3015d-b570-4b0f-ae3d-8907e24611a1
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=02f3015d-b570-4b0f-ae3d-8907e24611a1
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=32e5f541-d256-4c25-8d9b-854bcd0df489
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=32e5f541-d256-4c25-8d9b-854bcd0df489
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=5b14751c-96da-454b-b081-2f8d4ada7709
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=5b14751c-96da-454b-b081-2f8d4ada7709
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=e7f297b4-0350-46c8-853a-153507631ce1
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=e7f297b4-0350-46c8-853a-153507631ce1
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=0a016294-5bf2-46d6-8303-2636ef704b28
https://pub:blic@repositorio.ipomex.org.mx:8443/OpenKM/Download?uuid=0a016294-5bf2-46d6-8303-2636ef704b28

