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Sin Reforma.

REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE DE VALIDACION PARA EL OTORGAMIENTO DE AYUDAS
FUNCIONALES PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la integracién, organizaciéon y
funcionamiento del Comité de Validaciéon para el Otorgamiento de Ayudas Funcionales a Personas
con Discapacidad del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

DIFEM: Al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.

Reglamento: Al Reglamento Interno del Comité de Validacion para el Otorgamiento de Ayudas
Funcionales para Personas con Discapacidad del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del

Estado de México.

Comité: Al Comité de Validacién para el Otorgamiento de Ayudas Funcionales para Personas con
Discapacidad del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.

Articulo 3.- El Comité es un cuerpo colegiado cuyo objetivo es revisar, analizar, discutir y determinar
la viabilidad de entregar a los peticionarios, la ayuda funcional solicitada de manera oficial y formal
al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.

CAPITULO II
DE LA INTEGRACION DEL COMITE
Articulo 4.- El Comité estara integrado por:
I. Un Presidente, que sera el Director de Atencion a la Discapacidad,;
II. Un Secretario Técnico, que sera designado por el Presidente;
III. Cinco vocales, que seran:
1° Una Trabajadora Social de la Direccién de Atencion a la Discapacidad;
2° Un Médico Especialista en Rehabilitacién de la Direccién de Atencién a la Discapacidad;
3° Un representante de la Direccion de Finanzas, Planeacion y Administracion,;
4° Un representante de la Direccion de Servicios Juridico Asistenciales; y
5° Un representante del Organo de Control Interno.
Articulo 5.- Los cargos de los integrantes del Comité son honorificos, tendran derecho a voz y voto, a

excepcion del Titular del Organo de Control Interno y del Secretario Técnico, quienes solo tendran voz
y en caso de empate, el Presidente tendra el voto de calidad.
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Por cada uno de los integrantes del Comité, excepto el Secretario Técnico, se debera nombrar un
suplente propuesto por el propietario, el cual debera tener el nivel jerarquico inmediato inferior,
quién solo actuara en las ausencias del propietario, con las mismas facultades y obligaciones.

CAPITULO III ]
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE
Articulo 6.- Expedir Lineamientos de Operaciéon del Comité conforme a la normatividad vigente.

Articulo 7.- Atender las solicitudes de ayudas funcionales presentadas por la ciudadania al DIFEM y
con ello proporcionarles una mejor calidad de vida.

Articulo 8.- Decidir sobre la viabilidad de entregar al peticionario la ayuda funcional solicitada, de
acuerdo al tipo de discapacidad presentada.

Articulo 9.- Evaluar el tipo de ayuda funcional que se otorgara al peticionario de acuerdo al tipo de
discapacidad que presente, y de conformidad con las “Reglas de Operacion del Programa de
Otorgamiento de Ayudas Funcionales para Personas con Discapacidad” vigentes.
Articulo 10.- Dar seguimiento a solicitudes de ayudas funcionales.
Articulo 11.- Todas las demas inherentes a la competencia del Comité.
CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES
DEL COMITE

Articulo 12.- Los integrantes del Comité tendran de manera enunciativa mas no limitativa, las
siguientes facultades y obligaciones:

El Presidente del Comité debera:

I. Instalar, presidir y clausurar las sesiones del Comité en el lugar, fecha y hora indicados en
las convocatorias;

II. Vigilar que se traten en el Comité s6lo asuntos que competan al mismo; asi como el
seguimiento de los acuerdos tomados;

ITII. Autorizar la realizacion de sesiones extraordinarias, solicitadas por los integrantes del Comité;
IV. Autorizar la orden del dia de la sesion correspondiente, a propuesta del Secretario Técnico;
V. Proponer la creacion de grupos de trabajo para la atencion y solucion de tareas especificas;

VI. Apelar al recurso de la dispensa de la lectura, de no existir observaciones en el acta de la
sesion anterior; y
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Facilitar los recursos humanos y materiales que juzgue necesarios para el debido desahogo de
los acuerdos tomados por el Comité.

El Secretario Técnico del Comité debera:

I

II.

III.

Iv.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

Elaborar la propuesta de orden del dia y someterlo a consideracion del Presidente;
Preparar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité;

Convocar por escrito a los integrantes del Comité, a las sesiones ordinarias y extraordinarias a
celebrarse;

Informar al Presidente de la existencia de quérum para la realizaciéon de la sesion, previo pase
de lista de asistencia;

Presentar para su aprobacién en la ultima sesion del ejercicio el calendario de sesiones
ordinarias;

Computar las votaciones;

Elaborar las actas del Comité, asi como integrar la documentacién soporte para su archivo y
control;

Proporcionar a los integrantes del Comité copia del acta de cada sesion, una vez que ésta haya
sido debidamente firmada por todos los integrantes;

Llevar el seguimiento de los acuerdos tomados por el Comité y presentar el avance de su
cumplimiento en las sesiones de éste;

Vigilar el cumplimiento de la periodicidad de las sesiones del Comité;
Elaborar los recibos que comprueben la entrega de las ayudas funcionales a los peticionarios;

Remitir al Director General del DIFEM, la relaciéon de beneficiarios valorados y dictaminados
por el Comité para su atencion;

Gestionar la liberacion de las ayudas funcionales, ante el Almacén General del DIFEM; y

Resguardar la evidencia documental (expedientes) que emane de las sesiones del Comité.

El Primer Vocal debera:

a)

b)

Integrar los expedientes de los peticionarios;
Elaborar la relacion de beneficiarios valorados e integrar los expedientes para someterlos a

consideracion del Comité, previa revision del Grupo de Trabajo, los cuales deberan contener
los siguientes documentos:

*  Numero de sesion del Comité;
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Fecha de sesion del Comité;

Numero progresivo;

Numero de Solicitud;

Nombre del Beneficiario;

Municipio;

Apoyo requerido;

Valoracion y prescripcion médica;
Copia de Control de Correspondencia;
Fotografia;

Estudio socio-econémico;

Copia de identificacion oficial o comprobante de domicilio; y
Observaciones.

El Segundo Vocal debera:

Revisar y validar la prescripciéon médica presentada por cada uno de los peticionarios, a fin de
valorar la procedencia del tipo de apoyo solicitado.

Los Vocales deberan:

I.

II.

III.

Iv.

Asistir a las sesiones del Comité a las que sean convocados;
Aprobar el orden del dia;

Emitir su voto, a excepcion del Secretario Técnico y el Titular de la Unidad de Contraloria
Interna; y

Revisar, y en su caso aprobar y firmar las actas de sesion del Comité.

CAPITULO V
DE LA CELEBRACION DE LAS SESIONES
DEL COMITE

Articulo 13.- El Comité sesionara de manera quincenal, en forma ordinaria y extraordinaria las veces
que sea necesario, previa convocatoria que realice el Presidente, a través del Secretario Técnico.

Articulo 14.- Para que la sesion del Comité pueda celebrarse, se requerira la presencia del Presidente,
el Secretario Técnico y de la mayoria simple de los vocales.

Articulo 15.- La elaboracion de la carpeta de los asuntos a tratar, estara a cargo del Secretario Técnico,
quien la remitird anexa a la convocatoria a los integrantes del Comité, con un minimo de tres dias
habiles previos a su celebracion tratandose de sesiones ordinarias, para el caso de las extraordinarias
sera como minimo, con un dia habil de anticipacion.

Articulo 16.- Al final de cada sesion, se dara lectura a los acuerdos tomados por el Comité. El
Secretario Técnico hara llegar a cada uno de los miembros, en un plazo no mayor a cinco dias habiles
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contados a partir de la fecha de la reunion copia del acta. Los integrantes del Comité en su caso, haran
las observaciones que consideren procedentes en ésta, para lo cual tendran un plazo no mayor a cinco
dias habiles contados a partir de la fecha de recepciéon de la misma, para devolverla al Secretario
Técnico, anexando sus comentarios. En caso de no recibirse observaciones en en el plazo establecido,
se entendera tacitamente aprobada. Las actas del Comité se firmaran en la sesion inmediata posterior a
la de su fecha, previa lectura de la misma.

Articulo 17.- Los acuerdos del Comité se aprobaran por mayoria de votos. El integrante del Comité que
vote en contra, debera fundamentar su opiniéon y presentarla por escrito al Secretario Técnico para
incorporarla en el cuerpo del acta de la sesion.

Articulo 18.- Cada sesion iniciara con la lectura por parte del Secretario Técnico, de cada uno los
puntos del orden del dia a ser sometidos en sesion, y una vez aprobados se procedera a su desahogo.

Articulo 19.- De cada sesion, el Secretario Técnico levantara el acta correspondiente, la cual debera
contener el lugar, fecha y hora de su inicio, el desahogo de los puntos del orden del dia y los

acuerdos tomados en cada asunto ya sea por mayoria de votos o por unanimidad, la hora de
conclusion, asi como los nombres, cargos y firmas de los asistentes.

CAPITULO VI
DE LA INTEGRACION DE LA CARPETA DE SESION

Articulo 20.- La carpeta de sesidén ordinaria 6 extraordinaria segin sea el caso, se integrara
preferentemente de la siguiente manera:

1) La indicacion del nimero de la sesién ordinaria o extraordinaria a realizarse;
2) La fecha, hora y lugar en que se realizara la sesion;
3) El orden del dia, en el que se indicara:
a) Lista de asistencia y declaratoria de quorum;
b)  Aprobacion del orden del dia;
c) Presentacion de solicitudes de ayudas funcionales, para su aprobacion,;
d) Seguimiento de acuerdos; y

e) Asuntos Generales.

Articulo 21.- El orden del dia no podra alterarse, ni se autorizara el desahogo de ninglin asunto que
no haya sido considerado en €él, salvo casos extraordinarios.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente reglamento en el Peridodico Oficial "Gaceta del Gobierno".

SEGUNDO.- El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

TERCERO.- Todo lo no previsto en el presente reglamento sera resuelto por el Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.
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El presente reglamento fue aprobado en la 36 Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México, celebrada en la ciudad de Toluca de
Lerdo, Estado de México, el dia 16 de noviembre de 2010.

MTRA. LAURA BARRERA FORTOUL M.C. JOEL HUITRON COLIN
Directora General del Sistema para el Desarrollo Director de Atencién a la Discapacidad y
Integral de la Familia del Estado de México Presidente
(Rubrica). (Rubrica).

ING.ARMANDO MUNOZ FLORES
Jefe de la Unidad de Calidad y Tecnologias de

Informacion
(Rabrica).
APROBACION: 16 de noviembre de 2010
PUBLICACION: 01 de marzo de 2011
VIGENCIA: El presente reglamento entrara en vigor el

dia siguiente al de su publicacién en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

REFORMAS Y ADICIONES

FE DE ERRATAS: Publicada el 24 de marzo de 2011.
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