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SECCION SEXTA
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECAETARIA DE DESARROLLY ECONGMICO

REGLAS DE OPERACION DE APOYO A GRANDES EMPRENDEDORES PARA PROMOVER £ IMPULSAR LA
CAPACITACION Y EL AUTOQEMPLED MEDIANTE M!QROCREDETOS A LA PALABRA,

El Gohierno del Estado de México, reconoce gque los mexiguenses somuas hombres y mujeres rasponsables, cabales, con grandes
potenciales de desarrollo creativo, pero que desafortunadamente en muchas ncasionas exizten algunos impedimenios que no
permiten el desarrolio de su talento, debido a que viven en un alto grado de marginacion y/o padecen aiguna condicion que na
tes da lka posibilidad de incorporarse a fa vida productiva 2 través de un empleo ni tampoco cuentan con los recursos
econdmices necesarios para consolidar sus ideas de negocio; o5 por eflo quie a través de la Secreraria de Deasarrolic Economico v
del Institute Mexiquense dsl Emprendedor, se promueve 2 impulsa el talento emorendedor de los habitantes de nuestre Estadoe

J

e igual manera, se reconsce que fa puesta en marcha de microempresas implica ia generacion de rigueza, ¢! fomente al aute
mpleo, as. como la sreacion y vonssrvacion de empleos: siendo condicdn indispensable parz el fortalecimiente de la szguridad
econdinica de os mexiguenses; s por allo gue se instituye el Programa de “Apoyo o Grandes Emprendedores”, para que mediante
fa capacitacion y el otorgamiento de imicrocréditos a la Palabra se impulsé la iniciativa de todos y todas las mexiguenses gus no
estzn en posibilidad de acceder a créditos de la Banca Comercial, micre financieras o instituciones de Crédito.

D

Ello mermitivé Promover e impuisar ia capacitacion v el Autoemples madiante Microcrédites a fa Palabrc.
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CONSIDERANDO

Que el flan de Desarrollo del Estado de México 201 1-2017 establece como uno de los pilares rectores del Gobierno del Estado
de México, la Seguridad Econdmica; sefialando, que las tareas seran enfocadas a generar y asegurar las condiciones necesarias
para cr¢ar un ciima propicic que permita atraer ei capital productivo, nacional y extranjero; proporcionar infraestructura;
favorecqr la capacitacién para mejorar la calidad de la mano de obra y garantizar la disponibilidad de recursos.

Que la premisa maycr la constituye el dificil acceso al crédito por parte de la poblacién vulnerable siendo esto un impedimento
para genperar desarrolio econdmico, se pretende mediante el Programa de Apoyo a Grandes Emprendedcres, desarrollar un
esquemy que inciuya herramientas de combate a la pobreza las cuales, a través de productos financieros con enfoque social y de
calidad permitiran fomentar el auto empleo, a través de la creacion y desarrcllo de microempresas que promuevan la actividad
econdmica sustentable basada en la confianza, seguridad y arraigo regional,

Que cop iz finalidad de asegurar la aplicacion eficiente y transparente de los recursos es necesario establecer lineamientos
adicionajes que fortalezcan la orientacion de su ejercicio, lo cual centribuira a cumplir tos objetivos y metas establecidas para
este prdgrama, en un marco de absoluto respeto a las instituciones, dando certera juridica a los actos administrativos realizados
por el JQobierno del Estado.

Que es|necesario disponer de criterios y procedimientos ctlaros que orienten el acceso a los recursos que se gjerzan con
oporturfdad y transparencia, cumpliendo de manera eficaz los objetivos def programa de referencia.

Por lo pgue en mérito de lo referido, se propone la implementacion de un programa de otorgamiento de microcréditos
denomigado "Programa de Apoyo a Grandes Emprendedores™

PRESENTACION

Las presentes Reglas forman parte de las estrategias de operacién, orientadas a establecer un instrumento para atender a grupos
consideT;zdos como vulnerables, asi como para otorgar apoyos e incentivos dirigidos a sectores o actividades productivas que
requierdgn de alternativas que les permitan continuar desarrollandose, dichos apoyos deberan sujetarse a criterios de objetividad,
equidad] transparencia, publicidad y selectividad.

Mediantg este documento se busca dar cumplimiento a la mision del Instituto Mexiquense del Emprendedor. La estructura
organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacidn, las funciones y actividades encomendadas,
son algupos de los aspectos que definean la gestion administrativa de esta dependencia, implementando de esta manera ek

"PROGRAMA DE APOYO A GRANDES EMPRENDEDORES".

Siende tradicionalmente ef Estado de México un polo natural de crecimiento para [a actividad empresarial, se considera
indispensable fa estructuracidn de un programa propio que coadyuvara al desarrello de la microempresa, al tiempo de combatir
el deserpipieo, la pobreza y los altos indices de marginacién que se vive en algunos sectores de la poblacidn mexiquense, a través
del programa de “Apoyc a Grandes Emprendedores”, mediante el cual se promoveri e impulsara la capacitacion y e
autoempleo, a través del otorgamiento de Microcréditos a la palabra.

1. DEFINICION DEL PROGRAMA

Es un pograma que implementara el Gobierno del Estado de México, a través de la Secretaria de Desarrolio Econémico y del
institutg Mexiquense del Emprendedor, que tiene como objetivo otorgar Microcréditos a la Palabra a aquelios mexiquenses que
se encuentran en un estado de vulnerabilidad, que por diversos motivos no han tenido la oportunidad de incorporarse a la vida
productlva, y que requieren de financiamiento para iniciar o desarrollar un pequefic negocic, que les permita autoemplearse y al
mismo gempo generar fuentes de trabajo para otros mexiquenses.

Dado que el 95% del empleo se genera en la Micro y la Pequefia empresa y con el objetivo de brindar servicios financieros a fos
microenpresarios del Estado de México que estan excluidos de este tipo de servicios otorgados por la Banca Comerdial, el
Prograr:']‘a de Apoyo a Grandes Emprendedores, atenderd las necesidades del financiamiento y fomentara ef avtoempleo del
sector rids vulnerable de la entidad, todo ello para alentar el desarrollo econémico del Estado, desde su base mas amplia.
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2. OBJETIVO GENERAL

El Programa de Apoyo a Grandes Emprendedores tiene como objetivo fomentar y fortalecer a la microempresa, al tiempo de
combatir el desempleo, la pobreza y los altos indices de marginacion en el Estado de México.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
El programa tiene como objetivos especificos los siguientes:
* Otorgar Apoyos Financieros a emprendedores de la entidad a fin de contribuir al desarrollo de sus actividades productivas.
* Promover el autoempleo y la generacién de nuevos empleos.
* Apoyar a la microempresa que no cuente con los &élementos tanto econémicos como técnicos para su desarrolio.
* Otorgar financiamiento a la microempresa fijando plazos de amortizacion congruentes con su capacidad de pago.
* Promover asesoria técnica necesaria, a través de la capacitacion para la consolidacion de la microempresa.

Reglas de Operacion del Programa de Apoyo a Grandes Emprendedores.

CAPITULO |.- CONSIDERACIONES GENERALES

ARTICULO |.- Las presentes reglas de operacién tienen como objeto establecer la mecinica operativa que regird el
otorgamiento de Microcréditos a través del Programa de Apoyo a Grandes Emprendedores. Su observancia sera obligatoria para
fas areas responsables de su operacion, conforme al Manual de Procedimientos, asi como para los sujetos de apoyo.

ARTICULO 2.- Para los efectos de las presentes reglas, se entiende por:

Apoyos financieros a Grupo Solidario: Crédito que se otorga a los sujetos de apoyo que conforman un Grupo Solidario.

Apoyo Financiero Individual: Crédito que se otorga a un sijeto de apoyo sin el requerimiento de conformar un Grupo
Solidario.

Ciclo: Elemento de ias tablas de Asignacién de Apoyos bajo el cual se determina el grado de madurez crediticia de ios sujetos de
Apoyo Financiero, ubicandolos en el periodo de tiempo e importe determinado, para la liquidacién de la operacién de crédito en
funcidn de su capacidad de pago.

Departamento de Fomento a la PyME: Departamento de Financiamiento a la Pequefia y Mediana Empresa.,
Direccion: Direccion de Fondos de Financiamiento del Instituto Mexiquense del Emprendedor.

Emprendedores: Hombres y mujeres que cuenten con una micro o pequefia empresa, orientadas a proyectos comerciales, de
produccién o servicios que propicien el autoempleo y tengan un negocio propio y venir realizando actividad econémica con al
menos seis meses de antigliedad, en el Estado de México.

Direccion General: Direccion General del Instituto Mexiquense del Emprendedor.

Direccién de Innovacion y Competitividad: Direccién de innovacion y Competitividad del Instituto Mexiquense del
Emprendedor.

Direccion de Desarrollo Regional: Direccion de Desarrollo Regional del Instituto Mexiquense del Emprendedor.

Gradualidad: |a posibilidad de acceder a un siguiente ciclo de Apoyo Financiero de acuerdo a lo establecido en las Tabias de
Asignacion de Apoyos y al estudio realizado por el Departamento de Financiamiento a la Pequefia y Mediana Empresa, del
Instituto Mexiquense del Emprendedor.

Grupo Solidario: Conjunto conformado por un minimo de 5 y un miximo de I5 personas, en el que cada uno de los
miembros tiene el proposito de acceder a Apoyos Financieros.

IME: Instituto Mexiquense del Emprendedor.

Modalidades de Apoyos Financieros: Se refiere al tipo de otorgamiento de Apoyos Financieros ya sea a través de Grupo
Solidario o Individualmente.

Nivel: Elemento del Ciclo, determinado por &l tiempo e importe de Apoyo Financiero que se puede otorgar, en funcién de su
capacidad de pago.
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fe Asignacién de Apoyos: Relcién que determina los plazas. montos a otorgar e impoertes de las amertizaciones,
argamiento de Apoyos Financieros.

a: Progranna de Apoyo a Grandes Emprendedores

br de Apoyo Financiero: Agente designado por la Direccion de Desarrolio Regional del Insttuto Mexiquense del
bdor, pertenecients a una dependencia del Gobierno Estatai o de los Gobiernos Municipales, encargado de la difusion
ama de Apoyo a Grandes Emprendedores y Responsable de I Formacibn de Grupos Solidarios, asi como dei
hto y Recuperacién de los apoyes otorgados en cualquiera de sus modalidades.

He Apeyo Administrativo: Unidad de Apoye Administrativo cei Instituto i4axiquense del Emprendedor.

e Apcve: Aquellas personas que hayan solicitade un Apoyo Financierc a través dal Programa de Apoyo 2 Grandes

Emprend
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nidades de fos 125 nwnicipios del Estade de México que cumplan con las presentes Reglas de Operacién.
ACIOMN OBIETIVO

rama estara dirigido 2 personas mayores de 18 afos de edad, con posibilidades de desarrvollar una actividad econdmica
idar en €l Estado de México, o bien gue se encuentren en dificil situacion econdmica, debido a quer

sonas que padacen algura discapacidad fisica que no les permite tener un emplao;

imas de alguna enfermedad grave, que no las permite tener un empleo, o con poce tiempo de haberia superado.
sonas de la tercara edad y que por elio no puedan ser contratados;
dres solteras qgue no nan encontrado empleo: o

entre 18 y 29 afios de edad que al no tener ampleo ni ia oportunidad de seguir estudiando, tenen fa inquietud da
pequeio nagosio y requieren da financiamients para nacerio posible.

ma manera este programa ésta dirigide a aguelios hombres y mujeres. mayores de |8 afos, que cuenten con una micro
a empresa, orientadz 2 proyectos comerciales, de produccion o servicios, que se han autoempleado realizando una
econdmica, con al menos seis mases de antigiiedad.

5.- CAL

CTERISTICAS DEL APOYO

ARTICIHLD 2.~ Los Sujetos de Apoyc, que formen parte de un grups selidario, dependiendo del tamafic del negocio y de su

[l
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de pagc. podran recbir en una primera etapa un apoyo financiero de $4,000.00 {ciatro mil pesos 00/100 M.NL): y en
que estos curnpian en tiempo y forma cen el pago de su primer crédito, podran acceder 2 un segundo apoyo,
do graduaimente por fa caacddad de $8,000.00 {Ocho Mil PasosG0/100 M.NL} ¥ una vez cubierto éste, pedrin adherirse
er apoyo por un monto de $i2, 000.00 (Doce Mil Pesos G0/100 M.N.); una vez que los pages correspondientes sean
de manera oportunz, los integrantes de afglin grupo, solidario podrin sccader a créditos individuales de $12, 000.00
| Pesos 007100 M.NL) hasta $30, 000.00 (Treinta mil pesos, 00/100 M.N.). Los montos correspondientes a los Apoyos
Ge serin otorgados de acuerdo a las presentes regias de operacion y su ministracion dependerd del cumplimiento de fas
hsi como de la disponibilidad de recursos existentes en fa cuenta que el IME fondee con recurses provenientes del
e Inversion Sectorial. Para dicho fin fa Unidad de Apoyo Administrative, a solicitud que por escrito reciba de la
i, ctorgard en numerario los recursos que se requieran para ef cumplimiente def Programa, con cargo a dicha cuenta,
cuando éstos se apeguen a los fines del Programa y a {as presentes Reglas de Operacién,

CAPITULO [l.- SUJETOS DE APOYO

UG 4.- Soie se podran considerar como Sujetos de apoyoe financiero, a las personas mayores de {8 aiios de edad, con
des de desarrollar una actividad econdmica y que residan en e! Estado de México, o bien que se encuentren en dificii
aconémica, debido a que:

sonas que padecen alguna discapacidad fisica que no les permite tener un empleo;

imas de alguna enfermedad grave, que no las permite tener un empleo, 0 coh poco tiempo de haberla superado.
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* Son personas de la tercera edad y que por ello no puaden ser contratados;
* Son, madres solteras que no han encontrado empleo; o

* Jovenes entre 8 y 29 afios de edad que al no tener empieo ni la oportunidad de seguir estudiando, tienen la inquietud de
iniciar un pequefio negocia y requieren de financiamiento para hacerlo posible,

También podra considerar como sujetos de apoyc 2 aquelics hombres y mujeres, mayores de |8 afios, que cuenten con una
micro o pequefia empresa, orientada a proyectos comerciales, de produceién o servicios, que se han autoempleado realizando
una actividad economica, con al mencs seis meses de antigiiedad.

ARTICULO 5.- La Direccisn de Fondos de Financiamianto, en ejercicio de sus atribuciones, calificara, regulara y supervisar la
operacitn del Programa.

ARTICULO 6.- Para efectos de andlisis, aprobacién, propuestas e informacion de las solicitudes de Apoyos Financieros, ia
Direccion se apoyard de las diferantes dreas del Instituto Mexiquense del Emprendedor, involucradas en el Programa.

CAPITULO iil.- REQUISITOS DE ACUERDO A LAS MODALIDADES DE APOYOS FINAMCIEROS
ARTICULO 7.- Son requisitos generales para ia obtencién del Apoyo Financierc, los siguientes:

a) Presentar a soiicitud debidamente ilena en original. Formato (F I)

b) Original (para cotejo) y dos copias de Identificacién oficial (Solamente IFE o Pasaporte Vigente).

¢) Comprobante de domicilio original (para cotejo) y dos copias (Solamente recibo de Teléfono, Luz, Agua o Predial,
expedido con una fecha maxima de 2 meses a la fecha de presantacién).

d) En ei casc de los solicitantes que padecen o hayan padecido una enfermedad, deberan presentar ef Certificado Médico
que compruebe la discapacidad o enfermedad que padece o padecié (Original para cotejo y dos copias).

e) No tener otrc u otros créditos vigentes que le hayan otorgado por omos fondos en los que existan recursos del
Gobierno del Estadc de México o de la Federacién,

f)  En todos los casos fa solicitud, se complementard con el contrato individual de crédito y el pagaré correspondiente al
crédito.

g) Carta compromiso, en el formato implementado por el IME. Formato (F2).

ARTICULO 8.- Son requisitos para la obtencién de Apoyos Financieros a Grupos Solidarios, [os siguientes:

a) Cenformar un grupo con un minimo de 5 integrantes y un méximo de | 5 que se avalen entre si, nombrande un
coordinador.

b) En todos los casos se debers presentar la documentacion referida en el articulo anterior, en forma individual.

ARTICULO 9.- Aguellos emprendedores(as) que deseen obtenar un Apoyo Financiero Individual, ademas de cumpli con fos
requisitos enumerados en el articulo 7 de las presentes Reglas de Operacion, deberan comprobar que realizan en el Estado de
México una actividad econdmica que avale su capacidad de pago. Para tales fines, podra presentar su declaracién de impuestos o
comprobantes de gastos por la compra da marcancias, materia prima o insimos referentes a la actividad ecandmica: en el caso
de contar con un local fijo, padra comprobarlo presentando una carta expadida por el Ayuntamients, en fa que haga referencia al
local y actividad econdmica, o bien &l dictamen de algiin Departamento Institucional que avale su accividad econdmica. Dichos
documentos deberin presentarse en original (para cotejo) y dos copias.

CAPITULO IV.- DE LAS OPERACIONES

ARTICULO 10.- Fl IME, a través de la Unidad de Apoyo Administrativo y en cocrdinacion con iz Direccién, podra efectusr
con cargo a la cuenta correspondiente, las operaciones crediticias como Anoyos Financieros Directos,

ARTICULO §1.- Los Apoyos Financieros deberan quadar debidamente documencados a favor def IME, mediante la suscripcion
del contrato de Apoyo Financiero correspondiente, asi como iz Carta Compromiso.

ARTICULO i1.- Adicionaimente, el IME por si mismo o por terceros, podra realizar visitas periddicas a los Sujetos de Apoyo
para verificar el destino de estos recursos y fa recuperacién de Ios mismos.
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ARTICULO 13.- Si durante el desarrollo y operacién del programa se presentaren situaciones no preﬁstas en las presentes

reglas de

¢peracion, se podra hacer uso de los recursos destinados a los apoyos financieros, para subsanar las mismas, sin que

esto compfoimeta el cumplimiento de los objetivos planteados.

CAPITULO V.- DEL DESTINO DE LOS APOYOS FINANCIEROS

ARTICULO 14.- Los apoyos financieros que se otorguen se destinardn al establecimiento, fortalecimiento y/o modernizacion
de fas mikro y pegquefias empresas, destinando el financiamiento a la compra de mercancias, maquinaria o herramienta,
publicidad| estudios de factibilidad, permisos o licencias y/o modernizacion, ampliacién o compra de infraestructura; ello con el
propésitoide fomentar actividades relacionadas a algin negocio que ya se encuentra en marcha o que se tiene planeado iniciar.

CAPITULO VI.- DE LA DIFUSION Y PROMOCION DEL PROGRAMA

ARTICULO 15.- El Instituto Mexiguense def Emprendedor dara a conocer los lineamientos generales de las presentes Reglas
de Operakion, los términos, montos y alcances de la misma, asi como los Jugares de atencion, de entrega y recepcion de

solicituded.

ARTICULO 16.- La difusion y promocion, asi como los términos, montos y alcances de las mismas, dependera de la asignacion
presupuestal con que cuente el Instituto Mexiquense del Emprendedor para el programa, en el ejercicio correspondiente.

ARTIC

O 17.- La difusién y Promocion se hard a través de los Promotores de Apoyo Financiaros, de fas areas

corresporjdientes, asi como def Portal de Internet del IME www.edomex.gob.mx/ime.

CAPITULO VIIL- DE LA CAPACITACION

ARTICULO 18.- En los casos que se requieran, la Direceion de Innovacién y Competitividad en coordinacion con la Direccion
de Desarfollo Regional, determinarén las instancias, los tiempos y lugares en que se impartiran cursos de induccion a los

negocios
dependie

 finanzas personales, a los solicitantes de Apoyos Financieros. Los tiempos y lugares de los cursos se determinaran
ndo de la asignacién de los recursos necesarios para su implementacion; por lo que los cursos de capacitacion, podra

ser imparfida antes o despugés de la integracion de los expedientes de los soficitantes.

ARTICULO 19.- Para determinar las instancias, los tiempos y lugares en que se impartiran los cursos de induccién a los

negocios
Regional,

y finanzas personales, la Direccion de Innovacién y Competitividad se coordinara con la Direccién de Desarrollo
a fin de que dichos cursos se programen en forma estratégica, procurando que se impartan en iugares de facil acceso

para los splicitantes.

CAPITULO VIII; DE LOS MONTOS, PLAZOS Y LINEAMIENTOS DE LOS APOYOS FINANCIEROS

ARTICULO 20.- Los montos de los Apoyos Financieros otorgados y los Plazos de Amortizacion de éstos, dependeran de su

modalida

i con base en jas Tablas de Asignacion de Apoyos (Anexo A).

ARTICULO 21.- Las Tablas de Asignacién de Apoyos seran revisadas y caiificadas por la Direccién dando vista a la Direccidn
General don el fin de ajustarlas a la realidad econémica del Estado cuando se requiera.

ARTICUYLO 22.- En el caso de Apoyos Financieros a través de Grupos Solidarios, se explicaran los siguientes lineamientos:

a)

Ke autorizarin montos, los cuales varfan de acuerdo a las Tablas de Asignacion de Apoyos, a cada miembro del grupo,
n funcidn del analisis a la solicitud correspondiente.
os montos autorizados seran entregados individualmente a los acreditados.
| grupo solidario es aval y garantia del cumplimiento del monto total de Apoyo Financiero otorgado.
| grupo solidario deberé elegir a un Coordinador, quien debera contar con domicilio propio 'y serd el contacto directe
ntre ef Grupo Solidario y el Promotor de Apoyo Financiero.
a amortizacién de los Apoyos Financieros serd semanal, quincenal o mensuai, previa revision y calificacion
correspondiente.

os Grupos Solidarios de nueva creacion, podran acceder a los importes de Apoyo Financiero definidos en los
primeros tres ciclos ce las Tablas de Asignacion de Apoyos, en funcién de su capacidad de pago.
12 renovacién de Apoyo Financiero para el siguiente ciclo se dara siempre y cuando el grupo haya cumplido con los
llineamientos y puntualmente con el pago del Apoyo Financiers otorgado.
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h) Solo se podra acceder a los Apoyos Financieros de los siguientes ciclos cuando el grupo haya cumplido con el pago de
|a totalidad del apoyo previamente, y estara en funcidn de la capacidad de pago, para ef nuevo Ciclo.

i) Lagradualidad a un siguiente ciclo estara en funcién de la evolucion del negocio y sera evaluado por la Direccion.

i} La Direccién, a través del Departamento de Financiamiento a la PyME, informara a la Direccion General de los grupos a
ios que sean procedentes renovar su Apoyo Financiero por encontrarse en el supuesto del inciso i), del presente
articulo.

k) Cuando un grupo solidario después de haber pasado su primer ciclo disminuya el numero de integrantes que
inicialmente lo conformaban, seguird siendo considerado como tal, hasta en tanto cuente con un minimo de tres
integrantes. :

ARTICULO 23.- Los apoyos Financieros Individuales estardn sujetos a los siguiences lineamientos:

a) El IME a través de la Direccidn en coordinacién con la Direccion de Desarrollo Regional, integrara los expedientes de
cada uno de los solicitantes, cuidando que se cumpla con los requisitos establecidos en las presentes Reglas de
Operacion y realizara un andlisis de la capacidad financiera dei solicitante.

b) El plazo de fos pagos de los Apoyos Financieros Individuales, estard sujeto al monto autorizado y a las Tablas de
Asignacion de Apoyos.

c) la gradualidad del Apoyo Financiero Individual estard sujeta al cumplimiento oportuno del pago del crédito previamente
otorgado y a lo que establece la fraccion "a" del presente articulo.

d) Los pagos deberan ser semanales, quincenales o mensuales (segiin sea el caso) y contemplardn tanto capital como
intereses de acuerdo a las Tablas de Asignacidn de Apoyos.

ARTICULO 24. - El primero de los pago podra efectuarse una vez transcurridos 30 dias naturales después de haber recibido el
apoyo, previa autorizacion.

ARTICULO 25. - En ¢ caso de que la fecha de pago fuera dia inhabil, el pago debera efectuarse a mas tardar al siguiente dia
habil. :

ARTICULO 26.- Los Apoyos Financieros a Grupos Solidarios o Individuales causaran intereses a una tasa nominal del 2%
anual sobre saldos insolutos.

ARTICULO 27.- En casos excepcionales, y en forma especifica, se podra determinar el otorgamiento de Apoyos Financieros
por montos mayores a ios sefialados en las Tablas de Asignacién de Apoyos, previo analisis de la Direccién, quien darj vista a la
Direccion General, tomando en cuenta las condiciones de viabilidad y Ja naturaleza de los proyectos productivos en cuanto al
beneficio social y econdmico que generen.

CAPITULO iX.- PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS FINANCIEROS

ARTICULO 28.- Una vez realizada la difusién y promoci6n referida en el Capitulo VI de las presentes Reglas de Operacién, fa
Direccion del IME lievars acabo las acciones necesarias para la tramitacion y en su caso calificacion, seguimiento y evaluacion de
los apoyos con base en las presentes Reglas de Operacion, ejerciendo sus facultades para la recuperacion de los financiamientos
otorgados.

ARTICULO 29.- La Direccion de Desarrollo Regional en coordinacién con la Direccién revisaran las solicitudes de apoyo, y en
su caso, valorard la posibilidad de que algiin solicitante pueda ser canalizado a alguna otra institucién de Financiamiento que
cumpla con el perfit de su requerimiento. En tal caso la Direccidén de Desarrolio Regional, establecera contacto con los
solicitantes para canalizarlos a la instancia correspondiente.

ARTICULO 30.- La Direccién de Desarrollo Regional en coordinacién con fa Direccion recabaran las solicitudes que sean
presentadas a través de las oficinas del IME y aquellas que le presenten ios promotores de Apoyo Financiero, con la finalidad de
revisar que cumplan con los requisitos establecidos en el Capitulo Ilf de las presentes Reglas de Operacién, para que una vez
revisadas sean enviadas a la Direccién para su analisis y, en su caso, calificacién, ratificacion o rechazo, dando vista a la Direccién
General con base en las presentes Reglas de Operacién. En aquellos casos en los que se determine la improcedencia de la
solicitud, debido a que no se cumpla con los requisitos estabiecidos en las presentes Reglas de operacién, la Direccion de
Desarrollo Regional, establecera contacto con los solicitantes para darles a conocer los motivos de improcedencia.

ARTICULO 3 1.- Al analizar [as solicitudes, la Direccion considerara los siguientes criterios para emitir su calificacion:
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a) Lal condicién socioeconémica del solicitante, dando prioridad a las personas que se encuentran en condicidn de alta
vullnerabilidad;
b} Ellimpacto econémico social que generaria ef negocio en ia comunidad;
¢} Ellimpacto que generaria el negocio para la creacién y conservacion de empieos;
d) Ef el caso de refrendos, el cumplimiento del pago de los microcréditos recibidos en cicios anteriores;
e) Ldfecha de presentacion de la solicitud, dando prioridad a aquellas que se encuentren én reserva.

ARTICULLO 32.- En aqueilos casos en los que ias solicitudes se hayar presentado en tiempo y forma, y que se determine su
improcedefcia, debido a gque se agoten los recursos econdmicos destinados para el programa en el gjercicio presupuestal
correspomTiente, quedarin en reserva para ser consideradas, en forma prioritaria, en la convocatoria inmediata siguiente.

En tales cajos, se informara s los solicitantes que su solicitud quedara en estatus de reserva, pudiendo acceder al programa en la
convocatofia proxima, para lo cual, solo deberdn efectuar los tramites necesarios para la actualizacién de su solicitud.

ARTICULO 33.- Una vez que sean revisadas y analizadas las solicitudes, fa Direccién emitird la calificacion correspondiente,
dando vistp a la Direccién General, en la cual relacionara los Apoyos Financieros que hayan sido procedentes e instruird por
cscrito al Pepartamento de Financiamiento a la PyME, ia elaboracion de los contratos, las cartas compromiso, pagares y las tablas
de amortizacion adecuadas a los apoyos autorizados,

ARTICULO 34.- Una vez cumnplidos los requisitos referidos en el articulo anterior la Direccién emitird la carta de liberacién
de recursds.

CAPITULD X.- DE LA ENTREGA DE LOS APOYOS FINANCIEROS

ARTICULO 35.- En tados los casos e IME integrard un expediente, de acuerdo a las presentes Reglas de Operacidn, en ef que
ze haga cpnstar el procesc de asignacién, seguimiento y recuperacién de cada microcrédito otorgade mediante el Apoyo

Financiero

ARTICULO 26.- La Direccién, en su caso, turnara a la Direccién de Desarrolio Regional las cartas de liberacion de recurso,
para que gsta programe y efectué las entregas de los apoyos a los beneficiarios de los microcréditos aprobados, requiriéndoles
identificarge, recabando las firmas de cada uno de elios en la documentacién correspondiente, haciéndoles saber el niimero de
cuenta y [ referencia bancaria respectiva en la que habran de efectuar sus pagos

ARTICULD 37.- La entrega de ios apoyos podrd efectuarse de manera individual o en un acte de entrega masiva, cuidando
siempre gie sea de manera personal a cada sujeto de apoya.

CAPITULO XI.- DEL PAGO DE LOS MICROCREDITOS

ARTICUILDO 38.- Los sujetos de apoyo que se vieron beneficiados con un microcrédito, deberin efectuar los pagos
correspotjdientes, en la cuenta y referencia bancaria que se le indicé al momento de entregarle el recurse, en los montos ¥
piazos aprobados de acuerdo a lo dispuesto en el Capiwio VI de ias presentes reglas de operacion.

ARTICULO 39.- En caso de incumplimiente de las obligaciones por parte de los sujetos de apoyo que hayan resultado
beneficiados con el Programa, se observaran las siguientes disposiciones:

2)

b)

tn caso de incumplimiento de pago en un 30% de las amortizaciones, el HME podra hacer exigible la totalidad del pago
Hel Apoyo Financiero, mediante acciones e instancias correspondientes.

i el sujeto de apoyo incurre en incumplimiento de pago, en términos del anterior inciso, forma parte de un Grupo
botidario, los demas integrantes del grupo perderan ef derecho de solicitar de forma individual o grupal, un siguiente
Apoyo Financiero.

;En caso de fallecimiento del Sujeto de Apoyo, se deberd justificar mediante copia del Acta de Defuncidn, la
tqcobrabi(idad del crédito y, en su caso, se emitird constancia de liberacion ai Grupo Solidario de la deuda contraida por
k! sujete en cuestion. Dicha informacién debera ser presentada a la Direccién de Fondos de Financiamiento para que
determine si procede o o la incobrabilidad.
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d) ElIME, a través de las instancias que determine, podra reclamar el pago inmediato del financiamiento si el sujeto de
Apoyo Financiero hace uso indebido de los bienes adquiridos o del recurso del crédito, o si los utiliza para fines
distintos al desarrollo de fa actividad comercial para la cual fue ministrado.

ARTICULO 40.- En el caso de los Apoyos Financieros que caigan en situacion de Cartera Vencida, la tasa de interés moratoria
sera del 24% anual y se aplicara por cada uno de los dias en que incurra en retraso, mas gastos y costos que se generen en €
proceso.

ARTICULO 41 .- En aquelios casos en que el Sujeto de Apoyo incurra en incumplimiento y este se encuentre en <ondiciones
de vulnerabilidad, debido a algin padecimiento fisico o a que vive en alto grado de marginacién, pedra’solicitar la condonacién
del adeudo, manifestando por escrito dicha solicitud y anexando el mayor nlmero de elementos posible para demostrar tal
circunstancia. Dicha solicitud deberd presentarse ante la Direccién para que determine si procede o no la condonacion del
adeudo, dando vista a la Direccién General, para lo cual se considerarin los siguientes criterios para emitir la resolucién
correspondienta:

a) La condicion fisica del solicitante, teniendo en cuenta ef estado de salud y la edad;
b) FEi grado de marginacion en que viva el solicitante, considerando su el lugar en e que vive, los servicios a los que tiene
acceso en su comunidad ¥ su nivel maximo de estudios; y

¢) Ei nimero de dependientes econémiros asi como la condicion fisica de los mismos, teniendo en cuenta el estado de
salud y la edad.

ARTICULO 42.- En aquellos casos en que el Sujeto de Apoyo padezca aiguna discapacidad fisica o sea victima de alguna
enfermedad, que no le permita tener un emplec, podra solicitar. en cualquier momenta, la condonacion del adeudo, presentando
para tales fines, la solicitud acompafiada del comprobante médico correspondiente. Dicha solicitud sera acordada por la
Direccion, quien dard vista a la Direccién General, sin que medie procedimiento ziguno; sin embargo, diche sujeto no podra
acceder a Nivel o Ciclo de apoyo.

il. CONSIDERACIONES ESPECIFICOS
CAPITULO XII.- DE LA COORDINACION INSTITUCIONAL.

ARTICULO 43.- El IME. a través de ia Direccion, deberd promover todo tipo de actos, contratos © convenios, con otras
instancias gubernamentales o de caracter privado, para tograr el cumplimiento de los objetivos del Programa. De igual manera,
con apoyo de la Direccién de Desarrollo Regional, establecera los acuerdos y convenios conducentes con jos ayuntamientos
para establecer los mecanismos de coordinacién, a fin de promover e impuisar el Programa, determinando aquellas instancias
que puedan fungir como Promotores de Apoyo Financiero.

6. UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

La dependencia responsable de la ejecucion del programa es la Secretarfa de Desarrollo Econdmico a través del Instituto
Mexiquense del Emprendedor.

7. INSTANCIAS DE CONTROL Y VIGILANCIA.

Correspondera a la Direccion vigilar fa adecuada operacion del programa, atendiendo las presentes Reglas de Operacion, dando
cumplimiento a los presentes lineamientos.

El instituto Mexiquense del Emprendedor, asegurara el buen use, manejo y destino de los recursos para lo cual podra ordenar
evaluaciones y visitas periédicas para validar {a infermacién que se cbtenga de los informes que rindan los Beneficiarios asl como

los Promiotores de Apoyos Financieros.

Iil. EVALUACION

8. EVALUACION INTERNA

Corresponders a la Direccién llevar a cabo las acciones necesarias que permitan evaluar y dar seguimiento a las acciones propias
de iz ejecucién def programa, asi como recabar, concentrar y resguardar las bases de datos que se generen con la operacion del
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programal. asi como rendir los informes correspondientes a Ja Direccién General y a las instancias facultadas para solicitar dicha
informacipn.

8.1 IND|CADORES

El Prograna contara con los indicadores de impacto y de gestion que se sefialan a continuacion:

i. Indicad
a} Nume
b) Nume
¢} Monto

li. Indicad

a) Namer

ores de Impacto:

o de empleos'generados;
o de ampleos conservados;
total de los apoyos financieros otorgados a los sujetos de apoyo.

ores de gestién:

to de apoyos financieros otorgados;

b) Nime lo de solicitantes atendidos;

¢} Munici

. érgan
Toluca dg

::)505 atendidos;
V. QUEJAS Y DENUNCIAS

p Superior de Fiscalizacién. Marianc Matamoros niimere 124, tercer piso, colenia Centro, Codige Postal 50000;
| Lerdo, México. Teléfono (01722) 2149868 y 2156049

* Contrgloria del Poder Legislativo. Independencia Oriente nimero {02, primer piso, colonia Ceritro, Cédigo Postal 50000;
Toluca df Lerdo, México. Teléfono {01722) 2153511 v 2153519

]
= Secretaria de la Contraloria. Primero de Mayo nGmero (731, segundo pisc, esquina Robert Bosch, colonia Industrial,
Cédigo Ppstal 5007 1; Toluca de Lerdo, Meéxico. Teléfonos (01722) 2756700

* Contraloria Interna del Instituto Mexiquense del Emprendedor. Puerto de Mazatan nGmero 176, colonia San

lerdnimo

Chicahualco, Codigo Postal 52170, Metepec, México. Teléfonos {01722) 1803062 y 1803098

9. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Pars verif

car el cumplimiento de las obligaciones a cargo de los Beneficiarios; el Instituto Mexiquense del Emprendedor, podra

ordenar {h practica de visitas de supervision e inspeccion de acuerdo al proyecto aprobado. En caso de incumplimiento de las

obligacior]
sin prejui

es por parte de los sujetos de apoyo, se observarin lo dispuesto en el capftulo X1 de las presentes reglas de operacién,
io de que se ejerciter las acciones legales que procedan.

V. DIFUSION O PUBLICIDAD EN TERMINOS DE LA LEY

. Periédiclo Oficial Gaceta del Gobierno del Estado de México.

10, TRA

NSPARENC!A

La Secrethria de Desarrollo Econdmico a través del Institute Mexiquense del Emprendedor dard a conocer los presentes

jiineamien

03, as como los resultados de los apoyos otorgados y beneficios logrados con el Programa, en términos de la Ley de

Transpargncia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de México.

1l. ANE

KOs
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Anexo A
TABLA DE ASIGNACION DEL PROGRAMA DE APOYO A GRANDES EMPRENDEDORES

TASA DE INTERES NOMINAL: 12% ANUAL SOBRE SALDOS INSOLUTOS

CREDITOS A GRUPOS SOLIDARIOS

1 5 l6 4,000.00 265.8
6 16 4,000.00 264.83

7 16 4,000.00 264.14

8 16 4,000.00 263.63
| 9 16 4,000.00 26322,
10 16 4,000.00 2629

1l 16 4,000.00 262.64

12 16 4,000.00 262.42

3 16 4,000.00 262.23

14 16 4,000.00 262.07

15 16 4,000.00 261.93

2 3 20 8,000.00 425.67
20 8,000.00 423.25

5 20 8.000.00 | 4218

6 20 8,000.00 420.83

7 20 8,000.00 _ 420.14

g 20 8,000.00 419.63

9 20 8,000.00 419.22

10 20 8,000.00 4189

I 20 8,000.00 418.64

12 20 8,000.00 418.42

I3 20 8,000.00 41823

14 20 8,000.00 412.07

15 20 8.000.00 417.93

3 3 20 12,000,00 633.67
4 20 12,000.00 63125

5 20 12,000.00 6298

6 20 12,000.00 628.83

7 20 12,000.00 628.14

8 20 12,000.00 627.63

9 20 12,000.00 627.22

1o 20 ‘ 12,000.00 626.9

I 20 12,000.00 626.64

12 20 12,000.00 62642

3 20 12,000.00 62623

14 20 12,000.00 626.07

s 20 12.000.00 625.93
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TABLA DE ASIGNACION DEL PROGRAMA APOYO A GRANDES EMPRENDEDORES
TASA DE INTERES NOMINAL: 12 % ANUAL SOBRE SALDOS INSOLUTOS
CREDITOS INDIVIDUALES

! 20 12,000.00 653

2 24 20,000.00 895.66

3 36 30,000.00 895.66

Instructivo para llenar el formato de Solicitud de Apoyo Financiero (FI)

Objetio: Obtener datos generales del solicitante y una pequefia corrida financiera para verificar su capacidad de pago.
Distribpicion y Destinatarios: El formato es llenado por &l solicitante, preferentamente en la piatica de induccién, apoyado
por &l Pfomotor de Apoyo Financiero o por un Asesor del IME.
MO, Concepto Pescripcién

i recha de solicitud y Anoctar el dia, mes, afio de elaboracion de la solicitud y el municipic en el que se
nunicipio elabora. No debera confundirse con la fecha de entrega de la solicitud.

2 Anotar ei nombre completo del solicitante iniciando por el apellido paterno, apellido
Mombre completo
: materno y hombre (s).

3 Fecha y lugar de Anotar ef dia, mes y afio de nacimiento, asf como del Estado y Municipio de donde es
Bacimiento originario

4 $evo Marcar con una “x” el espacio que corresponda.a fa respuesta “F’ femenino o “M”
] mascuiino.

5 Escribir [a calle y el no. exterior e interior, en su caso debera incluir en no. de edificio,
- PRt . . . - - - . . P g
Domicilio del solicitane la colonia, comunidad, fraccionamiento o unidad habitacional, el municipio y el codigo
i postal del domicilio del solicitante.

b Numero telefénico con Escribir el nimero teiefénico completo, incluyendo la clave de larga distancia de la
lave lada localidad det solicitante.

7 L URe Anotar la Clave Unica del Registro de Poblacién. CURP emitida por ja Secretaria de
" Gobernacion.

3 AFC Anotar el Registro Federal de Contribuyentes,

9 _orreo electrénico Anotar & correo electrénico o e-mail del solicitante.

10 Grado méximo de estudios | Anotar el grado méximo de estudios del solicitante.

il - ado Civil ESpEciﬁ(-ZE’lr‘ i.a respuesta que corresponda casado(a), soltero(a), Divorciado(z), viudo(a)

o en unién iibre.

12 Dependiences Econdmicos eAtr;o)tar el ndmero de dependientes econdmicos (hijos, conyugue, padres, hermanos

I3 | Enfermedad que padece 6 | Soio en ef caso de los solicitantes que hayan padecido o padezcan alguna enfermedad.
[padecio y fecha de Anotar la enfermedad que ie fue diagnosticada y en el caso de haberla superado, anotar

iagnostico o alta, la fecha en la fue dado de alta, anotando mes y afio.

14 | Datos del conyuge (ensu Anotar el nombre completo del conyuge iniciando por apellido paterno, apellido
¢350) materno y nombre(s).

.
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i5 | Datos de la Actividad , , ) . )
. Solo en caso de quienes cuentan con algiin negocio. Anotar la razon social o el nombre
econdmica- Nombre del . . .
. del negocio que se tiene establecido,
negocio.
i6 | Datos de la actividad Solo en caso de quienes ya cuentan con aiglin negocio. Escribir la fecha correspondiente
econdmica iniciando por el afie, mes y dia.
i7 Giro dei nesocio Solo en caso de quienes ya cuentan con alglin negocio, marcar con una “X” el espacio
€ que corresponda a la respuesta, en e/ caso de que sea “otro”, debera especificar.
I8 , Solo en el caso de quienes ya cuentan con algin negocio, anotar el nimerc de
Nimero de empleados o i
empleados de a negociacion, incluyendo ef o fa solicitante.
i9 Escribir la calle ¥ & no, exterior e interior, en su caso debera incluir en no. de edificio,
. ) la colonia, comumnidad, fraccionamiento o unidad habitacional, el municipio y el codigo
Domicilio del negocio L . . o
postat del domicilic del solicitante,, en caso de ser la misma que el domicilio del
solicitante, debera repetir los datos.
20 | Croquis de ubicacion del Escribir el nombre de las calies aledafas al negocio y el domicilio y marcar con una eruz
negocio y domicilio la ubicacién del domicilio (si es el mismo domicilic marcar solo uno de los croquis).
21 Quien recaba la informacion deberd anotar con nimero, la cantidad correspondiente al
Datos del Apoyo . . .
. , Monto solicitado; el plazo, anotando el nimero de semanas en las que se habra de
Financiero, Monto, Plazo, . )
) ) pagar el crédito: el ciclo que pertenece (AB,.C.D o E} de acuerdo a la tabla de
Ciclo y Modalidad ; -
asignacion de Apoyo.
22 Datos de Apoyo Quien reciba la informacién deberid anotar la modalidad dei Apoyo Financiero,
atos - .
Modalidad poy marcando con una cruz fa opcién que corresponda de acuerdo a la forma en la que se
ida . . . L
presente |a solicitud, anotando si es de forma individual o en grupo solidario.
23 Quien reciba la informacién debera anotar que se le dard a los recursos marcando con
Destino del Apoyo una cruz la opcién que corresponda, en el caso de ser “otro”, debera especificar en que
se invertiran los recursos.
24 En caso de que la solicitud presente en forma grupal, es decir en la modalidad de Grupo
Coordinador Solidario, la persona que recibe informacién debera anotar el nombre compieto del
Coordinador de Grupo Solidario.
25 Quien recibe la solicitud debera marcar con una cruz la opcién que corresponda a los
Documentacién anexa documentos que esté recibiendo anexos a la solicitud (no deberd recibir solicicudes
incompletas).
26 . En ei caso de que la solicitud sea llenada por un Promotor de Apoyo Financiero, este
Datos de quien recabo la . . L
) -, debera anotar su nombre completo, su cargo, incluyendo el nombre de la institucion en
informacion
la cual colabora y su firma.
27 . . La persona que recibe [a solicitud debera revisar que este totaimente llema y anotar su
Datos de quien recibe la . e
solicitud nombre completo, su cargo, incluyendo el nombre de la institucion en la cual colabora
olicitu
y su firma.
28 | Fecha de recepcion de la La persona que recibe la solicitud debera revisar que este totaimente llena y anotar el
solicitud dia, mes y afio en la que se estd recibiendo.
29 En caso de contar con sello Institucional al momento de recibir fa solicitud, la persona
Selio que recibe debera ponerio en el espacio correspondiente {no deberd recibir solicitudes
incompletas).
30 Ei solicitante debera firmar la solicitud, estampando en ella la firma, en la misma forma

Firma dei solicitante

que esta firmada la solicitud.
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“2013. AfRo del Bicentenario de los Sentimientos de la Nacion”

Programa de Apoyo a

Grandes Emprendedores

Carta de compromiso
Formato F2

En ef municipio de Estado de México.
A de de 20

Dr. Eruvigl Avila Villegas.
Gobernagdor Constitucional del Estado de México.

Presente,
Por medid
Emprended

de la presente me dirijo a usted para manifestarfe que deseo participar en el “Programa Apoyc a Grandes
ores” que actualmente implementan el Gobierno del Estado de México, que tan atinadamente encabeza, ya que he

decidido sglicitar uno de los microcréditos que otorga el programa, ya que de ser posible, utilizaria el apoyo financiero para

invertir los

recursos en un negocio que me permitira auto emplearme, al tiempo de generar bienestar econémice para mi famliaa

y mi comumdad

De
$

ser beneficiado(a) con un microcrédito por la cantidad de
{ ), me comprometo a pagar la totalidad del

mismo, en|
poder tene

De igual i
que me ha

Sin otro pa

Nembre

pagos semanales, con un interés del 12 %, anual sobre saldos insolutos, honrando con elio mi palabra, para
r acceso a crédito posteriores.

anera manifiesto bajo protesta de decir verdad, que actualmente no soy beneficiada de ningin otro crédito vigente
an otorgade por otros fondos en los que existan recursos del Gobierne del Estado de México o de la Federacion.

rticular me despido de usted agradeciendo de antemano, la atencidn que sirva prestar a la presente.
Yo me comprometo.

Firma

PRIMERC
las diversa
Procedimig

TRANSITORIOS

.- Todo aquello no previsto en las presentes Reglas de Operacion, sera resuelto de conformidad con o dispuesto en
. disposiciones que regulan el marco de actuacion del Instituto Mexiquense del Emprendedor, en el Manual de
ntos correspondiente al Programa de Apoyo a Grandes Emprendedores y demés disposiciones aplicables, en forma

directa o s?pletoria ast como de los acuerdos que en forma especifica se establezcan.

SEGUNDEO Las presentes Reglas de Operacidn deberan ser aprobadas por el Consejo Directivo del Instituto Mexiquense del

Emprended

or y quedaran sujetas a los procedimientos e instancias regulatorias de la materia.

TERCER

-~ Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor a partir de su aprobacion y en su caso al dia siguiente de su

publicacion en el periodico oficial Gaceta de Gobierno.

CUARTQ,.- Este programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al
desarrollo pconémico y social. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa, deber ser denunciado y sancionado

ante las au

ridades correspendientes.
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Lic. Javier Fernandez Ceballos

Director de Fondos de Financiamiento del
Instituto Mexiquense del Emprendedor
{Rubrica).

PABLO ALEJANDRO TORRES MARTINEZ
DIRECTOR GENERAL
DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DEL EMPRENDEDOR
(RUBRICA),

JAVIER FERNANDEZ CEBALLOS
DIRECTOR DE FONDOS DE FINANCIAMIENTO
(RUBRICA).

LEONEL CRUZ RIVAS
JEFE DE DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO A LA PyME
(RUBRICA).

Las presentes Reglas de Operacién de Apoyo a Grandes Emprendedores para Promover e Impulsar la Capacidad y el
Autoempleo mediante Microcréditos a la Palabra, del Instituto Mexiquense del Emprendedor, deja sin efectos al publicado el 15
de agosto de 2012,

GOBIERNG DEL
ESTADD DE MEXICO

ACTA DE INSTALACION DEL
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DEL EMPRENDEDOR

En la Ciudad de Metepec, Estado de México, siendo las once horas del dia 13 de noviembre def afio dos mil trece, reunidos
en las oficinas que ocupa el Instituto Mexiquense del Emprendedor de la Secretaria de Desarrollo Econémico, sita en Puerto
Mazatan norte, niamera 176, San Jerdonimo Chicahualeo, Metepec, México; los C.C. los C.C, Lic. Luis Eprigue Neira Sanchez,
Jefe de Ja Unidad de Apoyo Administrativo, C.P. Roberto Corral Fire Lider A de Proyecto; C.P. Rodolfg Fernandez
Fiores, Contralor Interno del Instituto Mexiquense del Emprendedor; C. Erica Franco Plata, Jefe de! Departamento
Juridico; €. Orlande Pérez Salgado, Jefe A de Proyecto; C. Adriana Magdalena Ortiz_Aguilar, Jefe A de
Proyecto; todos adscritos al Instituto Mexiquense del Emprendedor; con el propésito de instalar el Comité de
Adquisiciones y Servicios del Institute Mexiquense del Emprendedor, lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los
artfcutos 22, 23 y 25 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios; 43, 44, 45, 46, 47, 48, 42 y 30 de su

Reglamento, conforme al siguiente orden del dia:

»  Lista de asistencia y declaratoria de quorum.
#  Lectura, y en su caso, aprobacion del Orden del Dfa.
#»  Discusion y resolucion del asunto para lo cual fue citado el Comité de Adquisiciones y Servicios.

a) Instalacion del Comité de Adquisiciones y Servicios del Instituto Mexiquense del Emprendedor.

Acto seguido, el Secretario Fjecutivo informd al Presidente que existe ei quorum para sesionar y para que los acuerdos y
resoluciones que se tomen tengan validez formal y legal.

El Presidente en funciones declard abierta la sesién y agradecio la presencia a quienes integran el Comité y solicitd a! Secretario
Ejecutivo dar lectura al Orden del Dia.

En desahogo del segundo punto del Orden del Dia, el Secretario solicitd, aprobacion del Orden dei Dia mismo que los
integrantes del Comité aprobaron por unanimidad.
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En desahdgo del tercer punto del Orden del Dia, se somete a consideracién de los presentes ef asunto para fo cual fue citado.

Instalaciélr del Comité de Adquisiciones y Servicios del Instituto Mexiquense del Emprendedor.

ANTECEDENTES

Que con fecha 23 de febrero del 2006, fue publicada el Acta de Instalacién e Integracion del Comité de Adquisicionas y
Servicios flel Instituto Mexiquense del Emprendedor con fundamento el Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del

Estado de

México y su Reglamento.

Que con fecha 03 de mayo del 2013, fue publicado el Decreto nimero 85 de fa H. “LVHI” Legislatura del Estado de México,

por el que
Codigo A

Ley de C

se expide la Ley de Contratacién Plblica del Estado de México y Municipios que deroga el Libro Décimo Tercero del
iministrativo del Estado de México.

ntratacion Plblica del Estado de México y Municipios entrando en vigor el dfa 30 de octubre de 2013 y abroga ef

Con fechz£9 de octubre de 2013, fue publicado el Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se expide ef Reglamento de la

Reglamen
EN TAL
México, 2]

cumplimie

Se realizd

del Libro Décimo Tercero dei Codigo Administrativo del Estado de México.

VIRTUD Y CON FUNDAMENTO en los articulos |29, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
, 23 y 25 de la Ley de Contratacion Piblica del Estado de México y Municipios; def 43 al 50 de su Reglamento y dando
hto a lo que establece el Articulo Quinto Transitoric del Reglamento def mismo ordenamiento;

la INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DEL INSTITUTO

MEXIQLLENSE DEL EMPRENDEDOR.

CONSIDERANDO:
I.-Que el Comité de Adquisiciones y Servicios de [nstituto Mexiquense del Emprendedor, debera estar integrado de acuerdo a
to que estdblecen las fracciones I, i, 1lI, IV, V y Vi del Articulo 52 del Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de

Meéxico y Nlunicipios, quedara de la siguiente manera:

Presidente E! Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo;

Representdnte del Area Financiera: Encargado del Area de Recursos Financieros,

con funcién de vocal;

Representdnte del Area Encargado del Area de Recursos Materiales y
Administragiva interesada en [a Servicios Generales, con funcién de vocal;

Adgquisicion de los Bienes o

Contratacipn del servicio:

Representdnte del Organo de Control Contralor fnterno, con funcién de vocal;

Interno:

Secretario Fjecutivo: Encargado def Area de Recursos Humanos y Adquisiciones.

Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto a excepcién del Representante det Organo de Control Interno y el

Secretario

Fjecutivo, quienes solo participaran con voz, debiendo fundamentar y motivar el sentido de su opinién, a efecto de

que sea incluida en el acta correspondiente. En caso de empate, el presidente tendri voto de calidad.

A las sesidnes del Comité podra invitarse a cualquier persona cuya intervencién se considere necesaria por el secretario
ejecutivo, pFra aclarar aspectos técnicos 0 administrativos relacionados con los asuntos sometidos af Comité.

Los integraptes del Comité desigharan por escrito a sus respectivos suplentes, y solo participaran en ausencia dej tituiar.

Los cargos

He los integrantes del Comité seran honorificos.

2. Las funcfones def Comité de acuerdo af Articufo 23 de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

seran;
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I.- Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcion al procedimiento de licitacién pblica.

fi.- Participar en los procedimientos de licitacién, invitacién restringida y adjudicacion directa, hasta dejarlos en
estado de dictar el fallo correspondiente, incluidos los que tengan que desahogarse bajo la modalidad de subasta inversa.

iHl.- Emitir los dictamenes de adjudicacion.
V. Los demas que establezca el Reglamento de la Ley de Contratacion Piblica del Estado de México y Municipios.

3. De las Funcicnes de los Integrantes del Comité de acuerdo al Articulo 46 del Reglamento de la Ley de Contratacién Pablica
del Estado de México y Municipios seran:

k- Presidente: Representar legalmente al Comité, autorizar la convocatoria y el orden del dia de las sesiones;
convocar a sus integrantes cuando sea necesario Y emitir su voto, asi como firmar las actas de los actos en los que haya
participado;

H.- Secretario Ejecutive: Vigilar la elaboracién y expedicion de la convocatoria a sesion, orden del dia y listados de
los asuntos que se tratardm, integrando, de ser el caso, los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada
integrante del Comité. Estara facultado para tomar las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos del Comité,
informando el seguimientos de los asuntos en tramite; levantar acta de cada una de las sesiones, asentado los acuerdo del
Comité, asegurandose que el archivo de documentos se integre y se mantenga actualizado, asi coma firmar las actas de los actos
en los que haya participado; y

1H.- Vacales: Remitir al secretario ejecutivo antes de la sesion, los documentos relativos a los asuntos que se deban
someter a la consideracion del Comité; analizar el orden del dia y los asuntos a trarar, emitir los comentarios fundados y
motivados que estimen pertinentes, y emitir su voto quienes tengan derecho a ello, asi como firmar las actas de los actos en los
que haya participado.

El Comité, para et mejor desempefio de sus funciones, pedri asistirse de asesores, a fin de allegarse de Iz informacion necesaria
sobre la materia de los asuntos que se traten al seno del mismo.

Ademas de las funciones sefialadas en la ley, el Comité tendra las funciones de:
I- Expedir su manual de operacitn;
.- Analizar y evaluar las propuestas técnicas y econdmicas presentadas dentro del procedimiento de adquisicion;

- Solicitar asesoria técnica cuando asi se requiera, a las camaras de comercio, de industria, de servicios o de las
confederaciones que las agrupan, colegios profesionales, instituciones de investigacién o entidades similares;

V.- Implementar acciones que considere necesarias para el mejoramiento del procedimiento de adquisicion; y

V.- Crear subcomités y grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que considere necesarios para el
desarrollo de sus funciones; y

Vi.- Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones,

4.- E| Comité sesionara cuando sea convocado por el Presidente, o cuando lo sclicite alguno de sus integrantes.

5.- Las sesicnes del Comité se deberan desarrcllar como:
|- Ordinarias, por lo menos cada quince dias, salve que no existan asuntos por tratar;
I Extraordinarias, cuando se requieran:

.- Se cefebraran cuando asista la mayoria de los integrantes con derecho a vote. En ausencia dei Presidente o de
su suplente, las sesiones no podran llevarse a cabo;

iv.- Se realizaran previa convocatoria y se desarrollarin conforme al Orden del Dia enviado a los integrantes del
Comité. Sus acuerdos se tomaran por mayorfa de votos o unanimidad. En caso de empate el Presidente tendra voto de calidad;




Pagina

'._0 GACE TA 3 de dlClembre de 20!3

DEL GC’BIERNQ

Los docufnentos correspondientes de cada sesién, se entregaran previamente a los integrantes del Comité conjuntamente con el

Orden ddl

asistido &
fundadosy

7

.

Dia, con una anticipacion de al menos wres dias para las ordinarias y un dia para las extraordinarias;
- Al término de cada sesion se levantard un acta que sera firmada por los integrantes del Comité que hubieran
la sesion. En dicha acta se debera sefialar el sentido del acuerdo tomade por los integrantes y los comentarios

motivados relevantes de cada caso. Los asesores y los invitados firmaran el acta como constancia de su participacién;

f.- En las sesiones ordinarias deberd incluirse dentro del QOrden del Dia, un punto relacionado con el

seguimientos de acuerdos anteriores y uno correspondiente a asuntos generales en el que solo podran incluirse asuntos de
caracter ipformativo; y

/il.- En la primera sesion de cada ejercicio fiscal el Secretario Ejecutivo presentari a la consideracion de los

integrantgs del Comité el calendario de sesiones ordinarias; asi comeo el volumen o importe anual autorizado para la adquisicion
de bienes|y contratacion de servicios.

Desahogall
al calce dd

o el orden de| dia se da por terminada la reunidn, siendo las ! 1:15 horas del dia en que se actla, firmando al margen y
conformidad los que en eila intervienen.

COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS:

Presidente El Representante del Area Financiera
Lic. Luis Enrique Neira Sanchez C.P. Roberto Corral Firo
(Rdbrica). (Rubrica).
El Regresentante del Organo de Control Interno El Representante del

Area Usuaria

C.P. Rodoifo Ferniandez Floras C. Orlando Pérez Salgado
(Rubrica). {Rubrica).
El Representante del Area Juridica El Secretario Ejecutivo
C. Erica Franco Plata . C. Adriana Magdaiena Ortiz Aguilar
(Rubrica). {Riubvrica).

L

GOBIERNO DEL
ESTADG DE MEXICO

ACTA DE INSTALACION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES
)E INMUEBLES Y ENAJENACIONES DEL INSTITUTO MEXIiQUENSE DEL EMPRENDEDOR

En la Ciud
reunidos ¢

pd de Metepec, Estado de México, siendo las catorce horas del dia 13 de noviembre del afio dos mil trece,
h las oficinas que ocupa el Instituto Mexiquense del Emprendedor de |a Secretaria de Desarrollo Econémico, sita en

Puarto Majat!én norte, nimero {76, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, México; los C.C., Lic. Luis Enrigue Neira Sanchez, Jefe

de fa Uni
Contratod
Juridice; T
adscritos
Adquisicior]
dispuesto [

Reglamentq

ad de Apoyo Administrative, CFP. Roberto Corral Firo Lider A de Proyecto; C.P, Rodolfo Fernindez Flores,

internc del Instituto Mexiquense del Emprendedor; C. Erica Franco Plata, Jefe del Departamento
L. Orlando Pérez Salgadg, Jefe A de Proyecto; C. Adrizna Magdalena Qrtiz Aguilar, Jefe A de Proyecto; todos
al Institute Mexiquense del Emprendedor; con el propdsito de instafar e Comité de Arrendamientos,
es de inmuebles y Enajenaciones del Institute Mexiguense del Emprendeder, lo anterior, con fundamento en lo
or los articulos 22, 24 y 25 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios: dal 51 al 60 de su
. conforme at siguiente Orden del Dia:
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#  Lista de asistencia y declaratoria de quérur.
»  Lectura, y en su caso, aprobacion del Orden del Dfa.
»  Discusién y resolucion del asunto para lo cual fue citado el Comité de Adquisiciones y Servicios.

a) Instalacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de lnmuebles y Enajenaciones del Instituto
Mexiquense dal Emprendedor.

Acto seguido, el Secretario Ejecutive inforrné al Presidente que exisie ei quérum para sesionar y para que los acuerdos y
resoluciones que se tomen tengan validez formal y legal.

El Presidente en funciones declard abierta fa sesidn y agradecié la presencia a quienes integran el Comité y solicito al Secretario
Eiscutivo dar leccura al Orden del Dia.

En desahogo del segundo punto del orden del dia, el Secretario solicité, aprobacion del Orden del Dia misme que los integrantes
del Comité aprobaron por unanimidad.

En desahogo del tercer punto dei Orden del Dia, se somete a consideracion de los presentes el asunto para lo cual fue citado.

“Instalacion de! Comité de Arrendamientos. Adquisiciones de Ewnusbles y Enajenacioness del Instituto Mexiquense dal
Emprendedor”.

ANTECEDENTES

Que con fecha 23 de febrero del 2006, fue pubiicada el Acta de Instalacién e integracion del Comité de Arrendamientos,
Adguisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Instituto Mexiguense del Emprendedor con fundamento el Libro Décimo
Tercero de} Cédigo Administrativo def Estade de México y su Reglamento.

Que con fecha 63 de mayo del 2013, fue publicado el Decreto nimere 85 de la H. “LVIII” Legislatura del Estado de México,
por el que se expide fa Ley de Contratacion Piblica def Estado de México y Municiptos que deroga el Libro Décimo Tercero del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Con facha 2% de octubre de 2013, fue publicado 2l Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se expide el Reglamento de la
Ley de Contratacion Piblica del Estado de México y Municipios entrando en vigor el dia 30 de octubre de 2013 y abroga e
Reglamento del Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México.

EN TAL VIRTUD Y CON FUNDAMENTO en los articulos 129, de fa Constitucion Politica def Estado Libre y Soberanc de
Meéxico. 22, 24 y 25 de la Ley de Contratacion Publica de! Estado de México y Municipios; 51 al 60 del Reglamento del mismo
ordenamiento; y dando cumplimiento a lo que establece el Articulo Quinto Trarsitorio del Reglamento del mismo
ordenamisnto;

Se realiza ha INSTALACION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y
ENAJENACIONES DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DEL EMPREMDEDROR.

CONSIDERANDO:

1.-Que el Comiré de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de! Instituto Mexiquense del Emprendedar,
debera estar integrado de acuerdo a fo que astablecen las fracciones 1, I, 1L IV, V y VI del Articulo 52 del Reglamento de fa Ley
de Contratacidn Pablica del Estado de México y Municipios, quedara de fa siguiente manera:

Presidente: El titular de la Unidad de Apoyo Administrativo,

Representante del Area Financiera: Encargado del Area de Recursos Financieros,
con funcidn de vocal;

Representante del Area Encargado del Area de Recursos Materiales y
Administrativa interesada en el Servicios Geperales, con funcion de vocal;
Arrendamiento, Adguisicién o

Enajenacion:
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Representapte del Organo de Control Contraior Interno, con funcion de vocal;
Interno:

Secretario Fjecutivo: Encargado del Area de Recursos Humanos y

Adquisiciones,

Los integrahtes del Comité tendran derecho a voz y voto a excepcidn del Representante del Organo de Control Interno y el

Secretario
que sea inc

A las sesig
ejecutivo, g

Los integra
Los cargos

2. Las func
seran:

i-
de adquisic

Fiecutivo, quienes solo participardn con voz, debiendo fundamentar y motivar el sentido de su opinidn, a efecto de
uida en el acta correspondiente. En caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

nes del Comité podrd invitarse a cualquier persona cuya intervencidn se considere necesaria por el secretario
ra aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al Comité.

htes del Comité designaran por escrito a sus respectivos suplentes, y solo participaran en ausencia del titular.

de los integrantes de! Comité seran honorificos.

ones del Comité de actierdo al Articulo 24 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios
Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepeion al procedimiento de licitacion publica, tratindose
on de inmuebles y arrendamientos.

Participar en los procedimientos de licitacién, invitacion restringida y adjudicacién directa, hasta defarlos en

estado de dictar el faflo correspondiente, tratindose de adquisicion de inmuebles y arrendamientos,

IV
V.
3.Delas F
dei Estado

- Emitir los dictimenes de adjudicacién, tratindose de adquisicién de inmuebles y arrendamientos.
- Farticipar en los procedimientos de subasta plblica, hasta dejarios en estado de dictar el fallo de adjudicacion,
Los demas que establezca el Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios,

gnciones de los Integrantes del Comité de acuerdo al Articulo 55 del Reglamento de la Ley de Contratacién Piblica
le México y Municipios seran:

Presidente: Representar legaimente al Comité, autorizar la convocatoria y el orden del dia de las sesiones;

convocar al sus integrantes cuando sea necesario y emitir su voto, asi como firmar las actas de los actos en los que haya

participado

Il Secretario Ejecutivo: Elaborar y expedir la convocatoria a sesién, orden del dia y listados de ios asuntos que se

trataran, in

grando los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada integrante dei Comité, asi como firmar las

actas de los|actos en los que haya participado.

Sera resporfsable de auxiliar al Comité en el desarrollo del acto de presentacién, apertura y evaluacién de posturas, emision del
dictamen y| fallo; escard facuitado para proponer al pleno del Comité las medidas necesarias para el cumplimiento de los
acuerdos, ylverificar el seguimiento de los mismos.

Informar al

Asi mismo,
archivo de

Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del mismo.

deberi vigilar que los acuerdos del Comité se asienten en el acta de cada una de las sesiones, asegurandose que el
documentos se integre y se mantenga actualizado.

Recabar al flnal de cada sesion las firmas del dictamen y fallo correspondiente.

Emitir el ca

lpndario oficial de sesiones ordinarias y someterlo a conocimiente del Comité.

IR Vocales: Remitir al Secretario Ejecutivo antes de la sesidn, los documentos relativos a los asuntos que se
deban somditer a fa consideracién del Comité; analizar ef orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, y emitir los
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comentarios fundados y motivados que estimen pertinentes, en el Ambito de sus respectivas competencias y emidir su voto
quienes tengan derecho a elfa, asi como firmar las actas de los actos en los que haya participado.

El Comité, para el mejor desempefio de sus funciones, podra asistirse de asesores, a fin de allegarse de la informacion necesaria
sobre la materia de los asuntos que se traten al seno del mismo.

Ademas de las funciones sefialadas en la ley, el Comité tendri las funciones de:
h- Expedir su manua! de operacién;

li.- Revisar y validar el programa anual de arrendamientos; asi como formular las observaciones y
recomendaciones que estimen convenientes;

Hi.- Analizar fa documentacién de los actos relacionados con arrendamiento, adquisiciones de inmuebles y
enajenaciones de muebles e inmuebles, y emitir [a opinién correspondiente;

V.- Dictaminar sobre las solicitudes para adquirir inmuebles, arrendamientos y subarrendamientos;
V.- Dictaminar sobre las propuestas de enajenacion de bienes muebles e inmuebles;
Vi.- Solicitar asesoria técnica a las cimaras de comercio, industria de la construccién, de empresas inmobiliarias y

colegios de profesionales de las confederaciones que las agrupan;

Vil.- Implementar acciones y emitir acuerdos que considere necesarios para el mejoramiento del procedimiento
para arrendamiento, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de muebles e inmuebles;

Vili.- Evaluar las propuestas o posturas que se presenten en los procedimientos de licitacion plblica, subasta pablica,
invitacion restringida o adjudicacién directa;

IX.- Emitir los dictsmenes de adjudicacion, que servirin para la emisién de! fallo en los arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones;

x.- Crear subcomités y grupos de trabajo de orden administrative y técnice que considere necesarios para el
desarrollo de sus funciones; y.

Xi- Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

4.- Bl Comité sesionard conforme al calendario oficial de sesiones ordinarias, cuando sea convocado por el presidente y, en
forma extraordinaria, cuando lo solicite algunc de sus integrantes.

5.- Las sesiones del Comité se deberin desarrollar como:
l- Ovrdinarias, por lo menos cada dos meses, salvoe que no existan asuntos por tratar,
k- Extraordinarias, cuando se requieran;
.- Se celebraran cuando asista fa mayoria de los integrantes con derecho a voto;
V.- En ausencia del presidente o de su suplente, las sesiones no podrin llevarse a cabo;

V.- Se realizaran previa convocatoria y se desarrollarin conforme al orden del dia enviado a los integrantes del
Comité. Sus acuerdos se tomaran por mayoria de votos o unanimidad. En caso de empate el presidente tendra voto de calidad.

Los documentos correspondientes de cada sesion, se entregaran a los integrantes de! Comité conjuntamente con el orden del
dia, con una anticipacion de al menos tres dias para las ordinarias y un dia para las extraordinarias;

Vi.- En cada sesion del Comité se levantard acta de fa misma, se aprobara y firmara por los asistentes, registrande
los acuerdos tomados e indicando, en su caso, el sentido de su voto;
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M- Les asuntos que se sometan a consideracién del Comité deberan presentarse en el formato

IME/AAIE/D /2013, que invariablemente debera contener:

|
asistido a

a} Resumen de la informacion del asunto que se somete a consideracién

by Justificacion y fundamentacién legai para llevar a cabo el procedimiante de arrendamisnte, adquisicién de
inmuebles ¢ enajenacion;

<) Relacién de ia documentacién de ios asuntos previstos en el orden del dia, dentro de la cual debera
remitirse. en su caso, el oficio que acredite [a suficiencia prasupuestaria; y

d} Firma del formato por parte del Secretaric Ejecutiva, quien sers responsable de Iz informacién ¢ontenida
en el mismo. :

Wit - Una vez que el asunto a tratar sea analizado y aprobade por el Comité, el formato a que 52 refiere la fraccién

hterior deberd ser firmade por cada integrante del mismo;

K.~ Al términc de cada sesion se levantara acta que seri firmada por los integrantes del Comité que hubieran
fa sesién. En dicha acta se deberd sefizlar el sentido del acuerde tomade por los integrantes y ios comentarios

fundades Y metivades relevantes de cada casc. Los asescres y los invitados firmaran el acta como constancia de su participacién

emitidos e

A

sesiones o

Desahagag
2l calce de

H.- Invariablemente se incluird en el crden del dia un apartado correspondiente al seguimiento de los acuerdes

) {as reunignes anteriores;

L En la primera sesion de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracién del Comité el calendario oficial de
Fdinartas; y el volumen anual autorizado para arrendamientos y para la adquisicién de bienes inmuebles.

o el orden del dia se da por terminada la reunién, siendo fas 15:15 horas del dia en que se actda, firmande al margen y
conformidad los que en ella intervienen.

COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS:

Presidente : Ei Representante del Area Financiera
Lic. Luis Enrique Neira Sdanchez L.P. Roberte Corral Fira
{Rabrica). {Ruibrica).

El ReMesentante del Organo de Control Interno El Representante del Ares Usuaria
£.P. Rodolfo Ferndndez Flores €. Orlando Pérez Salgado
{Rdibrica). (Rubrica).

£! Reprasentante de! firea juridica E! Secretario Ejecutive

{3 Erica Francso Pliata

ks C. Adriana Magdalena Ortiz Aguilar
{Rabrica}, (Riibiica).
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