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PRESENTACION
La socipdad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores
condicipnes de vida y constante prosperidad.
Por elld, en la Administracién Piblica dei Estado de México, se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados,
cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucién de las demandas sociales.
El buen! gobierno se sustenta en una administracién pidbiica mas eficiente en el uso de sus recursos y més eficaz en el logro de
sus propdsitos. Bl ciudadane es el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas piblicos su prioridad.
En estd contexto, la Administracién Pdblica Estatal transita 2 un nueve modelo de gestidn, orientado a la generacion de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han

dernostraclo su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar,

l.a soiic

eimanad

instrur]

El pres
Regula
trabajo

ez y el buen desempeiio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas
as de la permanente revision y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e
entacién de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de calidad.

Ente manual administrative documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién del Departamento de
fzacién de Bienes Inmuebles de la Direccion General de Recursos Materiales. La estructura organizativa, la divisién del
los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o

descengralizacion, los procesos clave de la organizacién y los resultados que se obtienen, sen algunos de los aspectos que

delinea

Este dd

Imposte

fiderazg

b la gestion administrativa de esta unidad administrativa del Ejecutivo Estatal.

cumento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El reto
trgable es la transformacién de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
o y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad y eficiencia de las actividades del Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles de fa Direccion
General de Recursos Materiales, mediante la formalizacién y estandarizacién de sus métodos de trabajo y el establecimiento de
peliticas que regulen fa ejecucién de los procedimientos y las situaciones de excepcién que puedan presentarse durante su
desarrollo, asi como para orientar a los servidores péiblicos responsables de su ejecucion,
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RELACION DE PROCESOQS Y PROCEDIMIENTOS

Proceso: Incorporacion y Regularizacién de Bienes Inmuebles del Gobierno del Estado de México: De la incorporacién de areas
de donacién al Patrimonio Estatal y [a regularizacion bienes inmuebles del Gobierno del Estado de México.
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Procedjmientos:

I. | Incorporacién de Areas de Donacién af Patrimonio del Gobierno dei Estado de México.

2. | Regularizacion de Bienes inmuebles del Poder Ejecutivo del Gobierno dei Estado de México.
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PROCEDIMIENTO:

INCORPORACION DE AREAS DE DONACION AL PATRIMONIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO.

OBJETIVO

Fortaleder el patrimonio del Gobierno del Estado de México, mediante la incorporacién de areas de donacidn, provenientes de
ia autor]zacion de conjuntos urbaneos, subdivision de inmuebles o cualquier acto juridico contemplado por la ley.

ALCANCE

Aplica

h| personal de la Direccion General de Recursos Materiales, Direccion de Normatividad y Control Patrimenial,

Subdirekcion de Normatividad y Enajenacién de Bienes y Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles que intervienen
en el thmite de incorporacidon de arcas de donacién a favor del Gobierno del Estado de México, asi como a los servidores

publicos

de las dependencias y demias unidades administrativas de! Poder Ejecutivo Estatal y Municipal, y promotores de

conjuntps urbanos que intervengan en dicho procedimiento.

REFE

EMCIAS

ey Organica de la Administracién Puablica del Estado de México. Capitulo Primero. Disposiciones Generales,
Articulos |, 3, Capitulo Segundo. De las Dependencias del Ejecutivo, Articulos 15 y 17, Capittlo Tercero. De fa
tompetencm de las Dependencias del Ejecutivo, Articulo 19, fraccion I, Ardculos 23 y 24. Gaceta del Gobierno, 17 de
eptiembre de 1981

_ ey de Bienes del Estado de México y de sus Municipios. Capitulo |, Disposiciones Generales, Articulos 2, fraccion
I, 3, fraccion il y 4, Capitulo Tercero. De los Bienes del Estado y de los Municipios, Articuios 12, 40 y 42. Gaceta del
Fobierr‘o 7 de marzo de 2000

Ley Registral para el Estado de México. Titulo 1, Articuios | y 23, Caphulo Segundo, Articuio 4. Titulo Segundo,
tapstuio Segundo, Articulo 21, Tituio Cuarto, Capitulo Primero, Articulos 33 y 34. Gaceta del Gobierno, |8 de agosto de
QOi R

Fﬂd!go Civil del Estado de México. Libro Séptimo de las Obligaciones, Titulo Cuarto, Articules 7.610, 7.611, 7612,
7.614,7.616,7.617,7.620, 7.624 y 7.625. Gaceta del Gobierno, 7 de junio de 2002.

;C(idiga Administrative del Estado de Meéxico, Capitulo IV, Titule Tercero, Seccion Cuarta. De los Conjuntos
!eranos, Articulo 538, fraccién X, inciso a), Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001.

k:édigo de Procedimientos Civiles deal Estado de México. Libro Primere, Tiwlo Cuatro, Articulos 1.33, 1.34 y
.35, Gaceta del Gobierno, 1° de julic de 2002

Regiamento del Libro Quinto del Cédige Administrativo del Estado de México, Titule Cuarto, Capitule [, De
as Normas Basicas de los Conjuntes Urbanos, Art. 42, fracciones de la 1V al Vi, Gaceta del Gobierno, [3 de marzo de
POO32.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas. Titulo | de la Secretarfa, Capiwio |. de la Competencia y
[Drganizacion de la Secretarfa, Articulos |, 2 y 3 fracciones I, 1, 2OV, 2GOKX, XLE y XLIV. Gaceta del Gobierne, 5 de
ulio de 2006.
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s Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas. Apartado Vil.- Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa: 203421201 Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles. Gaceta del Gobierno, 29 de agosto de
2011 )

RESPONSABILIDADES

El Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles es la unidad administrativa responsable de coordinarse con fas
autoridades competentes y promotores de conjuntos urbanos, para instrumentar las acciones de cesién de las areas de donacién
a favor del Gobierno del Estado.

El titular de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Finanzas deberi:

e Recabar fa firma del Secretario de Finanzas en el Contrato original y remitirlo a la Direccion General de Recursos
Materiales.

La Direccién General de Control Urbano debera:
* Entregar e| Acta de Entrega Recepcion firmada a la Direccion General de Recursos Materiales,
La Direccién General de Operacion Urbana debera:

» Autorizar el conjunto urbano o subdivisién o, en su caso, imponer }a obligacién. (Cuando se trata de conjunto urbano se
establece la obligacién en la Gaceta del Gobierno del Estado de México y cuando se trata de subdivision emite un oficio
de autorizacién fa Direccion General de Operacion Urbana).

» Remitir el oficio de autorizacion a la Direccién General de Recursos Materiales.

El titular de la Direccion General de Recursos Materiales debera:

+ Firmar el acta de entrega recepcién de los inmuebles y turnarla a fa Direccion de Normatividad y Control Patrimonial.
« Firmar el formato de traslado de dominio de las dreas de donacion y turnario a la Direccion de Normatividad y Control
Patrimonial.

La Tesoreria Municipal en cuestion debera:

« Entregar al personal del Area juridica del Departamento de Regularizacién de Bienes inmuebles el traslado de dominio a
favor del Gobierno def Estado de México.

El Instituto de la Funcién Registral del Estado de México deberi:

* Entregar la carta de instruccién para la oficina registral correspondiente.
s Remitir a la Direccién de Normatividad y Control Patrimonial el Contrato de Donacion debidamente inscrito.

La Oficina Registral correspondiente debera:
+ [nscribir el Contrato de Donacién que le sea remitido por el Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México.

El titular de la Direccién de Normatividad y Control Patrimonial debera:

+ Firmar el oficio donde solicita al promotor documentaciéon para integrar su expediente y remitirlo a fa Subdireccién de
Normatividad y Enajenacién de Bienes.

» Firmar fos oficios en los cuales se convoca al promotor y a las Direcciones Generales de Operacién Urbana y Control
Urbano a la verificacion fisica y remitirlo a la Subdireccién de Normatividad y Enajenacién de Bienes.

» Firmar el oficio donde solicita al promotor la revisién y ribrica de los proyectos de Acta de Entrega Recepciéon y
Contrato de Donacién y remitirio a la Subdireccién de Normatividad y Enajenacién de Bienes.

El titular de la Subdireccién de Normatividad y Enajenacion de Bienes debera:
» Recibir Contrato debidamente inscrito y turnarlo al Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles.
El titular de la Subdireccion de Normatividad y Enajenacién de Bienes Inmuebles debera:
« Rubricar el oficio donde solicita al promotor la documentaciéon para la integracion del expediente y remitirlo a la
Direccion de Normatividad y Control Patrimonial para su rabrica.

e Rubricar los proyectos de Acta de Entrega Recepcion y Contrato de Donacién y turnarlos a la Direccion de
Normatividad y Control Patrimonial para su rabrica,
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El Jefe liel Departamentao de Regularizacién de Bienes Inmuebies debera:

» Hevisar la documentacién para la donacién del inmueble y turnarfa al Area Juridica para su atencién.

» Hevisar y rubricar los oficios mediante los cuales se convoca al promotor y a las Direcciones Generales de Gperacion
Wrbana y Control Urbano a la verificacion fisica.

+ Revisar y rubricar el oficio para el promotor, asi como los proyectos de Acta de Entrega Recepcién y Contrato de

onacion.

« Rubricar Ia tarjeta y of Contrato de Donacion y remitirto a la Subdireccion de Normatividad y Enajenacion de Bienes para
it ribrica.

o Acudir al area de donacion con topografos verificar medidas, tomar puntos de georeferencia y fotografias y firmar acta de
erificacion.

. rchivar el expediente como concluido y darlo de baja en la relacion de areas de donacién.

El respbnsabie del Area Juridica del Departamento de Regularizacién de Bienes inmuebles debera:

* brir el expediente def inmueble a donar, asignarle nimero y registrar dentro de a relacion de areas de donacion, ast

omo elaborar el oficio para solicitar al promotor la documentacion para integrar el expediente.

If)etermmar la fecha de verificacion y elzborar el acta de verificacion y los oficios para convocar al promotor y a fas

ﬁj)lrecclones Generales de Operacidn Urbana y Control Urbano.

ilaborar los proyectos del Acta de Entrega Recepcion y Contrato de Donacion y enviarlos al promotor mediante oficio.

plicar las observaciones al acta y Contrato de Donacién y citar al promotor para firma del acta.

s Elahorar oficio a la Tesoreria Municipal correspondiente para solicitar expedicion de traslado de dominio.

» Elaborar oficio al Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México para solicitar carta de instruccidn para inscripcion
el Contrato en la oficina registral correspondiente.

s Elaborar oficic al promotor para remitir un tanto original del Acta de Entrega Recepcion y del Conrtrato de Donacidn
ebidamente inscritos en el instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

e Blaborar oficio a las Direcciones Generales de Operacién Urbana y Control Urbano para remitir copia del Acta de
ntrega Recepcion y del Contrato de Donacién.

L]

a

El Promotor debera:
i

. :Egresar a la Direccién General de Recursos Materiales la documentacién toral que integra el expediente.
Remitir a fa Direccion General de Recursos Materiales el oficio con las observaciones al acta y Contrato.

Ei resp': nsable del Area Secretarial del Departamento de Regularizacién de Bienes inmuebles deberi:

« Entregar los oficios o documentacién que se genere, durante el desarrollo del procedimiento y entregar al drea de
arrespondencia para su gestion y tramite,

. beecabn' el memorandum firmado con expediente anexo y entregar a la Subdireccion de Control de Bienss Muebles e
Ihmuebles

Ei Resp'c}nsable del Area de Correspondencia de |la Direccién General de Recursos Materiaies debera:

s Entregar la documentacion que se genere durante las diferentes etapas del procedimiento a las unidades administrativas o
participantes.

DEFINJCIONES

Donacién: Acte de libertad por el cual una persona fisica o moral, dispone gratuitamente de una cosa a favor de otra que la
acepta. ;

Contrato: Documento por el cual una persona llamada donante, transfiere, en forma gratuita, una parte de sus bienes
presentbs, a otra Hamada domataria quien acepta los bienes.

Datos ide ldentificacion: Informacién especifica del predio referente a medidas, colindancias, superficie total y de
construgcion, croquis de localizacion, plano del inmueble, puntos de referencia.

Ficha tgcnica: Es el documento que integra la certificacion que hace el Director General de Recursos Materiales, el croquis de
localizadion, el plano de localizacién, el planc del inmueble y el informe fotografico.

Bien Inmueble: Son aguelios bienes que la ley considera no muebles, como tierras, edificios, construcciones, etc.
Edictog: Extractos de los datos de identificacion del predio.

Publicgcién de Edictos: Accion de dar a conocer un acto juridico a la poblacion a través del periédico.
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¥erificacion Fisica: Es la valoracion de las caracteristicas y condiciones del inmueble, en cita.
IFREM: Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México.
INSUMOS

« Oficio de autorizacién de un conjunto urbano o subdivisién de inmuebles o cualquier acto contemplado por la Ley
{contempla la superficie a donar}).

RESULTADOS

« Contrato de Donacién debidamente inscrito en e Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, con e cual se
acredita fa propiedad a favor del Gobierno del Estado de México.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Se relaciona con los procedimientos de la Direccién General de Operacion Urbana relativos a la emision de las autorizaciones de
conjuntos urbanos, subdivisiones y/o lotficaciones en condominio, en las cuales se establece la obligacién del area de donacion,

POLITICAS

Los documentos y requisitos que debera solicitar el Area Juridica del Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles al
promotor para iniciar la formalizacién del tramite de donacién ante el Instituto de fa Funcion Registral son:

* Copia certificada de la escritura, con la cual su representada acredite la propiedad del predio en el que se
desarrolio el conjunto urbano, debidamente inscrita en ef Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

*+ Copia certificada de la escritura ptiblica, a través de Ja cual se hizo canstar la constitucién de su representada,
debidamente inscrita en el Instituto de fa Funcion Registrai del Estado de México.

¢ Levantamiento topografico, con cuadro de construccion del area de donacién validado por perito autorizado, en
forma impresa y en medio magnético.

* Memoria descriptiva, del area de donacién (medidas y colindancias).

* Poder para actos de dominio, que contenga clausula especial para entregar en donacién el drea de donacién,
debidamente inscrita en el Instituto de fa Funcién Registral dei Estado de Maxico.

» ldentificacién oficial, comprobante de domicilio y generales, (nombre completo, iugar y fecha de nacimiento,
domicilio, Clave Unica de Registro de Poblacion, perfil profesional y ocupacion), de la persona que suscribira fa
documentacion de formalizacion y de la persona autorizada para llevar a cabo la formalizacion.

» Certificaciones, de no adeudos de impuesto predial; de aportaciones de mejoras; de suministro de agua potable,
drenaje, alcantarillado, recepcion de caudales de aguas residuales para su tratamiento o manejo y conduccion; de clave y
valor catastral; de libertad de gravamen y cédula de zonificacién.,

o Sefialar domicilio legal y comprobante dentro del territorio del Estado de México.

Las 4reas de donacion seran destinadas a equipamiento urbano como lo establece el Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

H area de donacién sera recibida por el Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles, y con e Contrato de Donacién
se soficita la inscripcion al Instituto de fa Funcién Registral del Estado de Maxicao.

DESARROLLG
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO
| Direccion Generat de Operacién Una vez que emite la autorizacidn de conjuntos urbanos, subdivisiones ylo
Urbana lotificaciones en condominio (en el cual, se establece la superficie a donar), y es

publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobiernd”, remite a fa Direccion
General de Recursos Materiales copia del oficio de autorizacion.,

2 Direccion General de Recursos Recibe copia del oficic de autorizacién, se entera y turna a la Direccién de
Mazeriales Normatividad y Contro! Patrimonial.
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No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

3 Direccién de Normatividad y Contro! | Recibe copia del oficio, se entera y turna a la Subdireccion de Normatividad y
Patrimonial Enajenacion de Bienes.

4 Subdireccién de Normatividad y Recibe copia del oficio, se entera y turna al jefe de! Departamento de
Enajenacion de Bienes Regularizacién de Bienes Inmuebles con fa instruccién de atender el asunto.

5 Jefe def Departamento de Recibe copia del oficio, se entera y turna al Area |uridica para que inicie el
Regularizacién de Bienes Inmuebles tramite de donacion del bien inmueble en cuestion.

6 Area juridica del Departamento de Recibe copia del oficio, abre expediente en el cual archiva oficio de autorizacion, asigna

Regularizacién de Bienes Inmuebles

nimero, registra dentro de la refacion de areas de donacién y elabora oficio para solicitar al

promotor, la siguiente documentacion para integrarla a su expediente:

 Copia certificada de Ia escritura con la que se acredite la propiedad del predio en el que
se va a desarrollar el conjunto urbano.

+ Copia certificada de ha escritura piblica a través de la cual se hizo constar fa constitucion
del promotor, debidamentz inscrita en el Registro Piblico de la Propiedad.

e Levantamiento topogréfico con cuadro de construccidn del drea de donacién validado
por perito autorizado en forma impresa y en medio magnético.

o Memoria descriptiva del érea de donacién (medidas y colindancias).

Poder para actos de dorminio que contenga cliusula especial para entregar en donacién

ol area de donacién, acompafiado de identificacion oficial, comprobante de domicilio y
generales (nombre completo, lugar y fecha de nacimiento, domicilio, Clave Unica de
Registro de Poblacion, perfil profesional y ocupacién), de la persona que suscribiré fa
documentacidn de formalizacion.

o Certificaciones, de no adeudos de impuesto predial; de aportaciones de mejoras; de
suministro de agua potable, drenaje, alcantariflado, recepcion de caudales de aguas
residuales para su tratamiento © manejo y conduccién; de dave y valor catastral; de
fibertad de gravamen y cédula de zonificacion.

o Sefalar domicilio legal con comprobante de domicilio dentro del territorio del Estado
de México.

Y tuma oficio al jefe del Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles.
Resguarda expediente temporalimente.

Regularizacion de Bienes Inmuebles

7 |efe del Departamento de Recibe oficio de solicitud, rubrica y remite a Ia Subdireccién de Normatividad y
Reguiarizacién de Bienes Inmuebles Enajenacion de Bienes.
8 Subdireccion de Normatividad y Recibe oficio de solicitud, rubrica y remite a la Direccién de Normatividad y
Enajenacién de Bienes Control Patrimonial.
9 Direccién de Normatividad y Control | Recibe oficio de solicitud, firma el oficio en el cual se le solicita al promotor la
Patrimonial documentacién para integrar el expediente y remite a la Subdireccion de
Normatividad y Enajenacion de Bienes.
10 Subdireccidén de Normatividad y Recibe oficio de solicitud firmado y turna al jefe del Departamento de
Enajenacion de Bienes Regularizacién de Bienes Inmuebles para su trimite.
i Jefe del Departamento de Recibe oficio de solicitud firmado y entrega al Area Secretarial para su tramite.
Regularizacion de Bienes Inmuebles
12 Area Secretarial del Departamento de | Recibe oficio de solicitud firmado, obtiene copia y entrega al Area de
Regularizacién de Bienes iInmuebles Correspondencia original del oficio y copia, previo registro en la libreta de
“Relacién de Documentacion Entregada a Correspondencia” que maneja de
manera interna.
i3 Area de Correspondencia de la Recibe oficio de solicitud firmado y copia, entrega oficio al promotor previo
Direccién General de Recursos acuse de recibido y devuelve copia de acuse al Departamento de Regularizacion
Materiales de Bienes Inmuebles para su archivo.
t4 Promotor Recibe oficio, se entera y retine documentos solicitados, elabora oficio en original
y copia, anexa documentacién y remite a la Direccion General de Recursos
Materiales. Archiva copia del oficio, previo acuse de recibido y oficio recibido.
15 Direccién General de Recursos Recibe oficio y documentacidn, se entera, obtiene copia del oficio, la archiva y
Materiales turna oficio original y documentacion a la Direccion de Normatividad y Control
Patrimonial para su atencién y archiva oficio.
16 Direccién de Normatividad y Control | Recibe oficio y documentacion y turna a la Subdireccién de Normatividad y
: Patrimonial Enajenacién de Bienes.
17 Subdireccién de Normatividad y Recibe oficio y documentacién y turna al Jefe del Departamento de
Enajenacion de Bienes Regularizacion de Bienes Inmuebles.
18 |efe del Departamento de

Recibe oficio y documentacién, se entera y turna al Area Juridica.
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19 Arca Juridica del Departamento de Recibe oficio y documentacién, determina fecha de verificacidn, prepara Acta de

Regularizacién de Bienes Inmuebles Verificacidn de Areas de Donacién, elabora oficios para convocar al promotor y
a las Direcciones Generales de Operacion Urbana y de Control Urbano a una
visita fisica al predio y turna oficios de convocatoria al Jefe del Departamento de
Regularizacién de Bienes Inmuebles y resguarda documentacion y Acta en
expediente.

20 | lefe del Departamento de Recibe oficios, se entera, rubrica y turha a ta Subdireccion de Normatividad y
Regularizacién de Bienes Inmuebles Enajenacion de Bienes.

21 Subdireccion de Normatividad y Recibe oficios, se entera, rubrica y turna a la Direccion de Normatividad y
Enajenacion de Bienes Control Patrimonial,

22 Direccién de Normatividad y Control | Recibe oficios, se entera, firma y fos turna a la Subdireccion de Normatividad y
Patrimenial Enajenacidn de Bienes. ;

23 Subdireccién de Normatividad y Recibe oficios firmados y turna at Jefe del Departamento de Regularizacion de
Enajenacion de Bienes Bienes Inmuebles.

24 | Jefe del Departamento de Recibe oficios firmados y entrega al Area Secretarial para su envio.

Regularizacion de Bienes Inmuebles

25 Area Secretarial del Departamento de | Recibe oficios firmados, obtiene dos copias y entrega  al Area de

Regularizacion de Bienes inmuebles Correspondencia original de los oficics y copias, previo acuse de recibo, en la
“Relacién de Documentos Entregados a Correspondencia”

26 Area de Correspondencia de la Recibe oficios firmados y procede a entregarlos al promotor y a las Direcciones
Direccién General de Recursos Generales de Operacion Urbana y de Control Urbano, recaba acuses y turna al
Materiales Area Secretarial del Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles.

27 Promotor Recibe oficio, se entera de la fecha de verificacién y el dia sefialado acude al

predio para realizar la visita correspondiente. Archiva oficio.
Se conecta con fa operacién ntimero 32.
28 Direccion General de Control Urbano | Recibe oficio, se entera de fecha de verificacién y el dia sefialado acude al predio
para realizar la visita correspondiente. Archiva oficio.
Se conecta con la operacion nimero 32.

29 Direccién General de Operacién Recibe oficio, se entera de fa fecha de verificacion, archiva oficic, espera y el dia

Urbana sefialado acude al predio para realizar la visita correspondiente.
Se conecta con la operacién nimero 32,

30 Area Secretarial del Departamento de | Recibe acuses, entera al Jefe del Departamento de Regularizacién de Bienes
Regularizacién de Bienes Inmuebles Inmuebles de que los oficios ya fueron entregados y archiva acuse.

31 Jefe del Departamento de Se entera de que los oficios estan entregados, avisa verbaimente a sus topdgrafos
Regularizacién de Bienes Inmuebles y esperan fecha de verificacién fisica.

32 | Jefe del Departamento de En fa fecha indicada se reine en el 4rea de donacién con topégrafos, Promotor y
Regularizacion de Bienes Inmuebies Representantes de fas Direcciones Generales de Operacion Urbana y Control

Urbane, realizan visita de verificacion, los topografos elaboran Ficha Técnica con
tas medidas y colindancias, establecen las caracteristicas con las que cuenta el
predio, y verifican si cumple con los requisitos establecidos en e Reglamento del
Libro Quinto del Cadigo Administrativo del Estado de México.

Requisitan Acta de Verificacion de Areas de Donacidn, firman todos los
participantes y determinan:

;El predio cumple con los requisitos de Ley?

33 Jefe del Departamento de Ei predio no cumple con los requisitos de ley.

Reguiarizacion de Bienes Inmuebles Estipula en el Acta de Verificacion de Areas de Donacién que el inmueble no es
apto para ser recepcionado y, a través de la Direccién General de Operacion
Urbana requiere al promotor (empresa), dar cumplimiento a fa obligacion en
otro predio.
integra Acta al expediente y archiva.

34 Direccion General de Operacion Se entera del incurnplimiento y solicita al promotor {empresa) dar cumplimiento
Urbana a la obligacion en otro predio.

35 Promotor Se entera, solventz incumplimiento y entrega documentacion de fa nueva

propuesta de predio.
Se conecta con la operacién 6.
© 36 Jefe del Departamento de El predio curnple con la normatividad establecida.

Regularizacién de Bienes Inmuebies

Considera conjuntamente con ios topégrafos, Promotor ¥ Representantes de ias
Direcciones Generales de Operacién Urbana y Control Urbano que ef predio es
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apto para la donacién, asi lo estipula en el Acta de Verificacion de Areas de
Donacion, entrega Acta e informa al Area Juridica de |a procedencia def predio.
37 Area |uridica del Departamento de Se entera, recibe Acta y elabora proyecto del Acta de Entrega Recepcion y
Regularizacian de Bienes Inmuebles proyecto del Contrato de Danacion; asimismo, elabera oficio para remitirlos al
promotor para sus comentarios, y turna oficio al Jefe de! Departamento de
Regularizacién de Bienes Inmuebles, rubrica y turna a ia Subdireccion de
Normatividad y Enajenacion de Bienes para las rubricas correspondientes, anexa
proyectos de Acta y Contrato.
‘ Archiva Acta de Verificacion de Areas de Donacién.
38 Subdireccitn de Normatividad y Recibe oficio para promotor, proyectos del Acta de Entrega Recepcion y del
Enajenacitn de Bienes Contrato de Donacién, rubrica oficio y turna a la Direccién de Normatividad y
: Control Patrimonial
39 Direccion de Normatividad y Control | Recibe oficio para promotor, proyectos del Acta de Entrega Recepcién y del
: | Patrimonial Contrato de Donacidn, firma oficio y turna a la Subdireccion de Normatividad y
: Enajenacion de Bienes.
40 @ | Subdireccién de Normatividad y Recibe oficio firmado. proyectos del Acta de Entrega Recepcion y del Contrato
- i Enajenacitn de Bienes de Donacitn y turna documentos al Jefe del Departamento de Regufarizacion de
Bienes Inmuebles.
4| i | Jefe del Departamento de Recibe oficio firmado, proyecto del Acta de Entrega Recepcion y proyecto del
Regularizacién de Bienes inmuebles Contrato de Donacion y turna documentos al Area Secretarial.
42 Area Secretarial del Pepartamento de | Recibe oficio, proyecto de Acta de Entrega Recepcién y proyecto del Contrato
Regularizacion de Bienes [nmuebles de Donacibn, obtiene copia del oficio y entrega al Area de Correspondencia para
i su gestién, previa firma de recibo en la de “Relacién de Documentacin
Entregada a Correspondencia™
43 Area de Correspondencia de i2 Diretcién | Recibe oficio firmado y copia, proyecto def Acta de Entrega Recepcion y proyecto del
General de Recursos Materiales Contrato de Donacion y entrega oficio con fos proyectos de Acta de Entrega Recepeidn
y de Contrato de Donacitn al Promotor, quien firma de recibida en la copia. Entrega
acuse al Area Secretarial del Departamento de Regularizacitn de Bienes Inmuebles para
: su archivo,
44 Promotor Recibe oficio, proyecto de Acta de Entrega Recepcion y del Contrato de Donacion, se
; entera, en su caso, realiza chservaciones al Acta y/o al Contrato, elbora oficio en
original y copia y remite a @ Direccién General de Rectirsos Materfaies, proyectos de
Acta de Entrega Recepcion y proyecto del Contratc de Donadién previo acuse de
recibo. Archiva acuse.
45 Direccion General de Recursos Materiales | Recibe oficio, proyecio de Acta de Entrega Recepcién y proyecto de Contrato de
Donacién, y turnaa la Direccién de Normatividad y Control Patrimonial,
45 Direccién de Normatividad y Control Recibe oficio, proyecto de Acta de Entrega Recepcion y proyects de Contrato de
4 | Patrimonial Donacidh, se entera y turna a la Subdireccién de Normatividad y Enajenacion de Bienes.
47 Subdireccion de Normatividad y Redbe oficio, proyecto de Acta de Entrega Recepcion y proyecto de Contrate de
i | Enajenacion de Bienes Donacion, y turna al Jefe del Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles para
su atendién.
48 } | Jefe del Departamento de Regularizacion Recibe oficio, proyecto de Acta de Entrega Recepcién y proyecto de Contrato de
| | de Bienes lnmuebles Donacién, se entera y turna al Area juridica.
49 ¢ Area |uridica del Departamento de Recibe oficio, proyecto de Acta de Entrega Recepcion y proyecto de Contrato de
i | Regularizacion de Bienes Inmuebles Donacion, se entera, en su caso, solventa las observaciones que considere procedentes
i y elabora tarjeta dfr[gida a la Subsecretaria de Administracién, anexa proyecto de
Contrato de Donacion y remite al Jefe del Departamento de Regularizacién de Bienes
; Inmuebles. Archiva oficio y Acta de Entrega Recepcion en el expedients.
50 1! Jefe del Departamento de Recibe tarjeta original y proyecto del Contrato de Donacién, rubrica y turna a la
Regularizacién de Biehes inmuebles Subdireccion de Normatividad y Enajenaciéin de Bienes.
51 Subdireccion de Normatividad y Recibe tarjeta original y proyecto de Contrato de Donacién, riobrica documentos
Enajenacion de Bienes y turna a la Direccion de Normatividad y Control Patrimenial para su ribrica.
52 Direccion de Normatividad y Control Recibe tarjeta original y proyecto de Contrato, rubrica v trna a la Direccién
Patrimonial General de Recursos Materiales, firma y turna a la Subd:reccxon de Normatividad
y Enajenacién de Bienes,
53 Subdireccidn de Normatividad y Recibe tarjeta firmada y Contrato de Donacién rubritado y turna al Jefe del
Enajenacién de Bienes Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles.
54 Jefe dei Departamento de Recibe tarjeta firmada y Contrato de Donacion y turna al Area juridica del
Regularizacion de Bienes inmuebles Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles.
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55 Area Jurfdica del Departamenio de ! Recibe tarjeta firmada y Conwrate de Denacién, anexa expediente que se
Regularizacién de Bienes Inmuebfes | encuentra en archivo y turna al Area Secretarial para su tramite.

56 Area Secretariai dei Departamento de | Recibe tarjeta firmada, Contrato y expediente, entrega al Area de
Regularizacién de Bienes lnmuebles Correspondencia, tarjeta original y copia, adjuntando a la tarjeta Contrato de

Denacion y expediente para su envio, previo acuse de recibo, en la “Relacién de
Documentos Entregados a Correspondencia”.

57 Area de Correspondencia de la Recibe tarjeta original, Contrato de Donacién y expediente, y entrega a la
Direccidn General de Recursos Subsecretarfa de Administracion, quien firma de recibido en la copia adjunta.
Materiales Entrega acuse al Area Secretarial del Departamento de Regularizacién de Bienes

_ Inmuebles para su archivo. L

58 Subsecretarfa de Administracion Recibe wrjera original y proyecto del Contrato de Donacion con expediente,
analiza y determina:
;Realiza observaciones al Coatrate de Donacién? L

59 Subsecretaria de Administradién Si realiza observaciones al Contrate de Donacion. Prepara tarjeta de respuesta, adjuna
Contrato de Doracion y expediente y remite a la Direccion General de Recursos
Materiales.
Archiva copia de |a tarjeta previo acuse de recibo.

60 Direccién General de Recursos Materiaies | Recbe tarjeta anexa al Contrato de Donacion con observaciones y expediente, se

_ entera y twrna a la Direccion de Normatividad y Control Patrimonial.

&l Direccidn de Nermatividad y Control Recibe tarjeta anexa al Contrato de Donacién con observationes y expediente, se
Patrimanial entera ¥ turna a la Subdireccién de Normatividad y Enajenacidn de Bienes.

62 Subdireccion de Normatividad vy Recibe tarjeta anexa al Contrato de Donadidn con cbservaciones y expediente, se
Enajenacion de Bienes entera y turna al_Jefe del Depariamento de Regularizacidn de Bienes Inmuebles.

63 Jefe del Departamento de Regularizacion Recbe tarjeta anexa al Contrato de Donacion con observaciones y expediente, se
de Bienes Inmuebies entesa y wrna al Area Jurfdica para su correccion.

64 Area Juridiza det Departamento de Recibe tarjeta anexa al Contrate de Donacidn cen observaciones y expediente, se
Regularizacion de Bienes Inmuebles entera, archiva tarjeta, solventa observaciones y efabora trjeta dirigida a la Subsecretarfa

de Administracion donde solicita se revise nuevamente el Contrato, y entrega tarjeta
anexa al Contrato de Donacion corregido y expediente al [efe del Departamento de
Regularizacién de Bienes Inmuebles.

Se conecta con la operacién nimere 5C.

65 Subsecretaria de Administracion El Contrato de Donacidn no tiene observacionas.

Valida el Contrato, prepara tarjeta de respuesta, adjunia Contrato de Donacién y
expediente y remite a la Direccion General de Recursos Materiales, archiva wrjeta en
______ _copia previo acuse de recibo junto con fa tarjeta recibida.
66 Direccidn Geieral de Recursos Materiales | Redibe tarjeta anexa al Contrato de Donacién validado y exped'epte, se entera y (urna a
) fa Direccitn de Normatividad y Control Parrimonial. o
67 Direccién de Normatividad y Control Recibe arjeta anexa al Contrato de Donacién validado y expediente, se entera y turna a
_ _{_Patrimgnial ia Subdireccion de Normatividad y Enajenacion de Bienes. o

&8 Subdireccion de Normatividad y Recibe tarjeta anexa al Contrato de Dopacidn validado y ev;ed;eme se entern y
Erajenacion de Bienes wirna al Jefe del Departamento de Regulzrizacién de Bienes lnmuebles, ]

6% Jefe del Departamento de Recibe tarjeta anexa al Conuraco de Donacién validado y expediente, se entera ¥
Regularizacion de Bienes Inmuebles turna al Area Juridica para su firma. _ R

70 Araa Juridica del Departamento de Recibe tarjeta y Contrato con expediente validado y ‘elabora oficio d;r;ondo al
Regularizacidn de Bienes Inmuebles Promotor informéndole {a fecha y hora para la firma del Acta de Entrega

Recepcidn y del Contrato, turna oficio al Jefe del Departamento de
Regularizacion de Bienes Inmuebles, archiva temporaimente Contrato validado ¥
R _| expedienta. o ]

71 Jefe del Departamento de Recibe oficio, io rubrica Y turna a la Subdireccion de Normatividad ¥ Enajem cidn
Reguiarizacion de Bienes Inmuebles ce Bienes. ] L

72 | Subdireccion de Normatividad y Recibe oficio, o rubrica y twrna a la Direccion de Mormatividad | ¥ : Corirol

e Enajenacion de Bienes | Patrimonial. o o
73 Birecrion de Mormatividad y Control ! Recibe oficio, lo firma y turna a la Subdireccién de Normatividad ¥y prnjeria:mn
___________ | Patrimonial o de Bienes para su trdmite. - |

74 Subdireccion de MNormatividad ¥ Recibe oficio y lo wrna al Jefe dei Departamento de Regularizacion de Bienes
Enajenacion de Bienes I inmuebles para su entrega, e

75 Recibe oficio, lo turna al Area Secretarial, indicindole fos remita 2l Area de

Jefe dzl Departamente de
Regularizacion da Bicnes lnmiebles i

Correspongenciz y espera fecha establecida en ol oficlo. :
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76 Area Secretarial del Departamento de | Recibe indicacion, obtiene copia del oficic y turna al Area de Correspondencia

Regularizacion de Bienes inmuebles para su entrega al Promotor, previo acuse de recibo en la “Relacién de
Documentacion Entregada a Correspondencia”.

77 Arca de Correspondencia de fa Recibe oficio ¥ lo entrega al Promotor previo acuse de recibo.

Direccion Genreral de Recursos Entrega acuse al Area Secretarial del Departamento de Regularizacion de Bienes
Materiales Inmuebles para su archivo.

78 Promotor Recibe oficio, se entera y acude con el Jefe del Departamento de Regularizacion
de Bienes Inmuebles el diz y la hora sefialados para Hevar a cabo la firma del Acta
de Entrega Recepcion y del Contrato,

79 Jefe del Departamento de El dia y la hora sefalados, prepara Acta de Entrega Recepcidn y Contrato

Regularizacidén de Bienes Inmuebies original, los cuales extrae de archivo del Area Juridica, recaba la firma def
Promotor en ambos documentos ¥ los vuelve a remitir al Area Juridica.

80 Area Juridica del Departamento de Recibe Acta de Entrega Recepcion y Contrato firmados por el Promotor,

Regularizacién de Bienes Inmuebles elabora rarjeta dirigida a la Subsecretaria de Administracién para la firma del
Contrato y oficio dirigdo a la Direccion General de Control Urbano
remitiéndole e Acta de Entrega Recepcion para firma, y fos turna al jefe del
Departamento de Regularizacion de Bienes [nmuebles para su firma.

8l Jefe del Departamento de Recibe documentos, rubrica tarjeta y oficio, y los turna anexos al Acta de Entrega
Regularizacion de Bienes Inmuebles Recepcion y Contrato a la Subdireccion de Normatividad y Enajenacién de

Bienes.

82 Subdireccién de Normatividad y Recibe documentos, rubrica tarjeta y oficio, y los turna anexos al Acta de Entrega
Enajenacion de Bienes Recepcion y Contratoe a Ja Direccidn de Normatividad y Control Patrimonial.

83 Direccién de Normatividad y Control | Recibe documentos, firma oficio y rubrica tarjeta, y turna a la Direccidn General
Patrimonial ’ de Recursos Materiales tarjetza y Acta de Entrega Recepcion para firma v,

Contrato de Donacidn para su ribrica.

84 Direccién General de Recursos Recibe documentos, firma tarjeta y Acta de Entrega Recepcion, rubrica Contrato

Materiales de Donacion y devuelve fos documentos a la Direccion de Normatividad y
Control Patrimonial para su tramite.

B5 Direccidén de Normatividad y Control Recibe documentos y los turna a la Subdireccidn de Normatividad y Enajenacion
Patrimonial de Bienes para su tridmite.

86 Subdireccion de Normatividad y Recibe documentos y fos turnz al Jefe de! Departamento de Regularizacion de
Enajenacién de Bienes Bienes Inmuebles para su entrega a la Subsecretaria de Administracion.

87 i Jefe del Departamento de Recibe documentos y los tirna af Area Juridica para su gesti6n.

Regularizacion de Bienes Inmuebles

88 Area Juridica del Departamento de Recibe documentos y los turma al Area Secretarial del Departamento de
Regularizacion de Bienes Inmuebles Regularizacion de Bienes Inmuebles para su envio.

89 Area Secretarial de! Departamento de | Recibe oficio firmado, tarjeta firmada, obtiene copia del Acta de Entrega
Regularizacion de Bienes Inmuebies Recepeién y del Contrato firmados por el Promator y por el Director Genreral

de Recursos Materiales y los turna al Area de Correspondencia previo acuse en
la “Relacion de Documentacidn Entregada a Correspondencia”.

%0 Area de Correspondencia de la Recibe documentos y entrega oficio y Acta de Entrega Recepcion a la Direccion
Direccion General de Recursos General de Control Urbane y, tarjeta y Contrato de Donacidn a la Subsecretaria
Materiales de Administracion, previo acuse de recibo.

Entrega acuses al Area Secretarial del Departamento de Regularizacion de
Bienes inmuebles para su archivo.
Se conecta con la operacidn nimero 97.

21 Direccion General de Control Urbano | Recibe oficio y Acta de Entrega Recepcidn, se entera, archiva oficio, firma Acta y

la remite mediante oficio a ia Direccidn General de Recursos Materiales, archiva
; copia del oficio previo acuse de recibo.

92 Direccién General de Recursos Recibe oficio, Acta de Entrega Recepcién firmada, se entera y turna a la
Materiales Direccidn de Normatividad y Control Patrimonial para su tramite.

93 Direccién de Normatividad y Control | Recibe oficio, Acta de Entrega Recepcion firmada, se entera y turna a fa
Patrimenial Subdireccidn de Normatividad y Enajenacion de Bienes para trimite,

94 Subdireccién de Normatividad y Recibe oficio, Acta de Entrega Recepcidn firmada, se entera y turna al Jefe del
Enajenacion de Bienes Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles para su tramite.

95 jefe del Departamento de Recibe oficio, Acta de Entrega Recepcion firmada y turna af Area Juridica del
Regularizacion de Bienes Inmuebles Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles.

96 Areajuridica de} Departarnento de Recibe oficio y Acta de Entrega Recepcion firmada, los integra al expediente, los
Regularizacién de Bienes inmuebles archiva y espera Contrato de Donacion.

Se conecta con la operacién namero 104.
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97 Subsecretaria de Administracion Recibe tarjeta y Contrato, se entera, archiva tarjera y remite al Secretario de
Finanzas el Contrato de Donacién para su firma.

98 Secretario de Finanzas. Recibe Contrato de Denacion, se entera, firma y remite a la Subsecretaria de
Administracién para su tramite.

99 Subsecretaria de Administracion Recibe Contrato de Donacion firmado, se entera, elabora tarjera de envio y la
remite anexa al Contrato a la Direccién General de Recursos Materiales.

100 | Direccion General de Recursos Recibe tarjeta y Contrato de Donacién firmado por el Secretario de Finanzas y

Materiales turna a fa Direccidn de Nermatividad y Control Patrimonial para su trimite.
101 Direccion de Normatividad y Control { Recibe tarjeta y Contrato de Donacion y tuma a la Subdireccién de
Patrimonial Normatividad y Enajenacién de Bienes.
102 | Subdireccion de Normatividad y Recibe tarjeta y Contrato de Donacién y turna al  Jefe dei Departamento de
Enajenacién de Bienes Regularizacion de Bienes Inmuebles.
103 | Jefe del Departamento de Recibe tarjera y Contrato de Donacidn y turna af Area Juridica.
Regularizacion de Bienes Inmuebles
104 | Area Juridica de! Drepartamento de Recibe tarjeta que integra al expediente y Contrato de Donacion firmado por el
Regularizacion de Bienes Inmuebles Secretario de Finanzas, los archiva temporalmente, y elabora oficio que
corresponde al bien en cuestion dirigido a la Tesoreria Municipal y anexa
formato de Traslado de Dominio.
Asimismo, prepara oficio dirigido al Instituto de la Funcién Registral de! Estado
de México para solicitar Carta de Instruccién para Inscripcion del Contrato a la
Oficina Registral que corresponda.
Ambeos oficios y formato los turna al Jefe de! Departamento de Regularizacion de
Bienes Inmuebles para su ribrica.
105 | Jefe del Departamento de Recibe oficios y formato, se entera, los rubrica y los mrna a la Subdireccién de
Regularizacion de Bienes Inmuebles Normatividad y Enajenacién de Bienes.
106 | Subdireccion de Normatividad y Recibe oficios y formato, se entera, los rubrica y los turna a la Direccion de
Enajenacion de Bienes Normatividad y Control Patrimonial.
107 | Direccion de Normatividad y Control Recibe documentos, se entera, firma oficios, rubrica formarto y los turna a ia
Patrimonial Diveccion General de Recursos Materiales.
i08 | Direccidon General de Recursos Recibe documentos, se entera, firma formato y los turna a la Direccidn de
Materiales Normatividad y Control Patrimonial.
169 | Direccién de Normatividad y Control | Recibe documentos firmados y los wrna a fa Subdireccion de Normatividad y
Patrimonial Enajenacion de Bienes.
110 | Subdireccion de Normatividad y Recibe documentos firmados y los turna al Jefe del Departamento de
Enajenacién de Bienes Regularizacion de Bignes Inmuebles.
Pl | Jefe det Departamento de Recibe documentos firmados y los turna al Area Juridica para su tramite.
Regularizacion de Bienes Inmuebles
112 | Area Juridica del Departamento de Recibe documentos firmados, obtiene copia de los oficios, distribuye oficio |
Regularizacién de Bienes Inmueblas original de solicitud de traslado de dominio y formato firmado a la Tesorerfa |
Municipal previo acuse de recibo, y entrega oficio original de Carta de !
Instruecién al Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México, anexo al |
original del Contrato que extrae de archivo, previo acuse de recibo.

113 | Tesoraria Municipal Recibe oficio y formato de Trastado de Dominio, se entera y emite Traslado de
Dominio a favor del Gobierno del Estado de México, y lo entrega de manera
economica al personal del Area juridica del Departamento de Regularizacién de
Bienes Inmuebles. Archiva cficio.

14 | Area juridica dei Departamento de Recibe Traslado de Dominio, se entera, lo integra al expediente y lo archiva

Regularizacion de Bienes inmuebles temporalmente,
‘ Se conecta con la operacién nimero 116,
1§15 | Instituto de la Funcidn Registral del Recibe oficic y Contrato de Donacidn original, se entera, y emite Carta de
Estado de México instruccidn para la Oficina Registral correspondiente que entrega de manera
econdmica al Area Juridica para su tramice anexa al Contrato. Archiva oficio.
16 | Area juridica del Departamento de Obriene Carta de Instruccion y Contrato de Donacidn y los entrega en la Oficina
Regularizacion de Bienes Inmuebles Regiseral correspondiente solicitando la inseripeidn del Contrato.

H7 ] Oficina Registral Recibe Carta de Instruccion y Contrato, se entera, inscribe el Contrato de
Donacidn y lo remite al Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México.
Archiva Carta de Instruccién.

118 | Instituto de la Funcion Registral del Recibe Contrato de Donacidn inscrito y lo remite mediante oficio que elabora en

Estado de México original y copia a la Direccidn General de Recursos Materiales.
Recibe acuse de recibo y archiva.
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i19 || Direccidn General de Recursos Recibe oficio con Contrato inscrito y turna a la Direccién de Normatividad y
Materiales Control Fatrimonial.

120 || Direccién de Normatividad y Controi | Recibe oficio con Contrato inscrito, se entera y turna a la Subdireccién de
Patrimenial Normatividad y Enajenacién de Bienes.

121 || Subdireccion de Normatividad y Recibe oficio con Contrato inscrito, se entera y turna al Jefe del Departamento
Enajenacion de Bienes de Regularizacion de Bienes Inmuebies.

122 || Jefe del Departamento de Recibe oficio con Contrato inscrito, se entera y turna al Area juridica.
Regularizacién de Bienes inmuebies

123 || Area Juridica del Departamento de Recibe Contrato inscrito y lo integra al expediente que extrae de archivo, elabora
Regularizacion de Bienes Inmuebles memorando solicitando a la Subdireccion de Control de Bienes Muebles e Inmuebles, fa

integracién del inmueble en cuestion al Patrimonio del Inmobiliario Estatal, y purna al Jefe
del Departamento de Regularizacion de Bienes iInmuebles. Archiva oficio y expediente.

{24 || Jefe del Departamerto de Regularizacion Recibe memorando, se entera, rubrica y turna a ia Subdireccion de Normatividad y
de Bienes Inmuebles Enajenacion de Bienes.

125 || Subdireccién de Normatividad y Recibe memorando, se entera firma y devuelve al Jefe del Departamento de
Enajenacion de Bienes Regularizacion de Bienes Inmuebles.

126 i Jefe del Departamento de Regularizacion Recibe memorando firmado, solicita y obtiene expediente del Area Juridica y turma para
de Bienes Inmuebles su envio al Area Secretarial del Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles.

127 || Area Secretarial del Deparamento de ‘Recibe memorande y expediente, obtiene copia del memorando para acuse y entrega a
Regularizacion de Bienes Inmuebles ia Subdireccién de Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

Archiva acuse de recibo.

128 |I Subdireccion de Control de Bienes Recibe memorando y expedients, se entera, y da de alta el inmueble en el sistema

Muebles e Inmuebles automatizado del Patrimonio inmobiliario Estatal, y archiva memorando y el expediente
' del inmueble.

179 1 lefe del Departamento de Regufarizacién | Ura vez que ha turmado el expediente del inmueble a la Subdireccién de Control de

de Bienes Inmuebles Bienes Muebles e Inmuebles para que lo den de alta en ¢l sistema automatizado del
Patrimonio Inmobiliaric Estatal, indica al Area Juridica del Departamento de
Regularizacion de Bienes inmuebles informe al Promotor y a los Directores Generales
de Operacién Urbana y de Control Urbano del movimiento realizado.

130 | AreaJuridica del Departamento de Elabora oficios dirigidos al Promotor y a las Direcciones Generales de Operacién
Regularizacion de Bienes Inmuebles Urbana y de Control Urbano, informindoles que el inmueble en cuestion ya ha sido

dado de alta en el Sistema del Patrimonio inmobiliaric Estatal y turna oficios al Jefe del
Deparmamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles.

131 | Jefe del Departamento de Recibe oficios, rubrica y turna a la Subdireccion de Normatividad y Enajenacion
Regularizacién de Bienes Inmuebles de Bienes.

132 [ Subdireccién de Normatividad y Recibe oficios, rubrica y los turna a la Direccién de Normatividad y Control
Enajenacién de Bienes Patrimonial para su firma.

33 | Direccién de Normatividad y Control | Recibe oficios firma y los turna a ia Subdireccion de Normatividad y Enajenacion
Patrimonial " | de Bienes.

134 | Subdireccion de Normatividad y Recibe oficios firmados, y los turna al Jefe del Departamento de Regularizacion
Enajenacion de Bienes de Bienes Inmuebles.

135 § Jefe del Departamenteo de Recibe oficios firmados y los turna al Area juridica para su entrega.

Regularizacién de Bienes Inmuebles

136 | Area Juridica del Departamento de Recibe oficios firmados, anexa originales y dos copias del Acta de Entrega
Regularizacion de Bienes Inmuebles Recepcién y del Contrato de Donacion y los turna al Area Secretarial para su

gestion,

137 | Area Secretarial del Departamento de | Recibe oficios firmados, con originales y copias del Acta de Entrega Recepcion y

! Regularizacion de Bienes Inmuebles del Contrato y las turna al Area de Correspondencia para su entrega al

- Promotor, a la Direccion General de Operacion Urbana y a la Direccién General
de Control Urbano, previo acuse de recibo en la “Relacion de Documentacién
Entregada a Correspondencia”.

138 | Areade Correspondencia de la Recibe documentos y entrega originales y copias del Acta de Entrega Recepcion y
Direccian General de Recursos del Contrato de Donacién al Promotor, a la Direccion General de Operacién
Materiales. Urbana y a la Direccién General de Controt Urbano, respectivamente, previo

acuse de recibo, los cuales entrega al Jefe del Departamento de Regularizacion de
Bienes Inmuebles.

139 | Promotor Recibe oficio y originales del Acta de Entrega Recepcion y del Contrato de
Donacién, se entera, acusa de recibo y archiva.

140 | Direccion General de Operacion Recibe oficio y copias del Acta de Entrega Recepcion y del Contrato de

Urbana

Donacién, se entera, acusa de recibo y archiva.
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42

Direccidn General de Control Urbano

Recibe oficio y copias del Acta de Entrega Recepcion y del Contrato de
Donacidn, se entera, acusa de recibo y archiva.

Jefe del Departamento de
Regularizacion de Bienes Inmuebles

Obtiene acuses de recibo, los integra al expediente, los archiva como asunto
concluido y lo da de baja en la relacién de dreas de donacidn en tramite,

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: INCORPORACION DE AREAS DE DONACION AL GOBIERNO DEL ESTADQ
DE MEXICO
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ENTREGA RECEPCION ¥
DEL CONTRATD, SE
ENTERA, EN 5U CASO,
SOLVENTA LAS
DBSERVACIONES QUE
CONSIDERE
PROCEDENTES Y
ELABORA TARJETA
QIRIGICA A LA
SUBSECRETARIA DE
ADMINISTRACION,
REMITIENDO PROYECTO
OE CONTRATO DE
DONACION, PARA LAS
REVISIOMES Y
COMENTARIDS
CORRESPDNDIENTES, ¥
LAS TURNA AL
DEPARTAMENTO DE
REGULARIZACIDN OE
BIENES INMUEBLES
ARCHIVA DFICIO ¥ ACTA
DE ENTREGA REGEPCIGN
EN EL EXPEDIENTE

REGULARIZACIGN DE
BIENES INMUEBLES,

o
el

,4

RECSE TARJETA
FIRMACA ¥ CONTRATD
DE OOHACION, ANEXA

EXPEDIENTE ¥ LOS
TURNA AL AREA GE
CORRZSPONDGENCGIA

PAFRA SU ENVIO.

AREA DE
CDRRESPONDENGIA DE LA
PIRECCICN GENERAL DE
RECURSQS MATERIALES

-9

RECIBE TARJETA
FIRMA DA, PROYECTO DEL
CONTRATO DE DONACION

¥ LDSEHTREGA A LA
SUBSECRETARIA DE

REEIBE TARJETA Y
PROYECTO DEL
CONTHATO DE DONACIGN
CON EXPEDIENTE.
ANAIEZA ¥ DETERMINA
S VIABILIDAD:

(TIENE
OHSERVACIDNES?

PREHARA TARJETA DE
RESHUESTA, ADJUNTA
PROYELTO DE CONTRATD
OF BONACION ¥
EXFERIENTE ¥ REMITE A

DIRECCION GENERAL DE
RECURSDS MATERIALES

LA DIRECCGION GENERAL
£ RECURSOS
rIIATERiALES.

ADMINISTRACIDN

RECIBE TARJETA
FIRMADA Y PROYECTO
DEL CONTRATO DE
DI'NACION ANEXA
EXPEDIENTE QUE SE
ENCUENTRA EN ARCH{VD
Y TURNA AL AREA
SECRETARIAL PARA SU
TRAMITE
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SUBSECRETARIA DE
ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES

DIRECCION DE
NORMATNVIDAD Y
CONTROL FATRIMONIAL

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y
ENAJENACION DE BIENES

JEFE DEL DEPARTAMENTC
DE REGULARIZACKIN DE

BIENES INMUEBLES

AREA JURIDICA DEL

DEPARTAMENTO DE

REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

St EL CONTRATD DE
DONACION ND TIENE
OBSERVACIONES, LO
VALIDA V REMITE
TARJETA CON CONTRATO
ADJUNTD ¥ EXPEDIENTE
A LA DIRECCION
GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES

%

RECIBE TARJETA ANEKA
AL PROYECTO DEL
CONTRATO DE DDNACKSN
CON OBSERVACIONES Y
EXPEDIENTE, SE ENTERA
¥ TURNA A LS DIRECCION
DE NDRMATIVIDAD ¥
GONTROL PATRIMONIAL

RECIBE TARJETA ANEXA
AL PRDYECTD DEL

CDONTRATO DE DONAGION
CDN DBSERVACIDNES Y
EXPEDIENTE. SE ENTERA
Y TURNA A LA
SUBDIRECCHON DE
NORMATIVIDAD ¥
ENAJENACION OE BIENES,

RECIBE TARJETA ANEXA
AL CONTRATO DE

DONACION VALIDADD v
EXPEDIENTE. SE ENTERA
¥ TURNA A LA DIRECCION
DENDRMATIVIDAD ¥
ENAJENACKON DE BIENES.

RECIBE TARJETA ANEXA
AL CONTRATO DE

RECIBE TARJETA ANEXA

AL PRDY ECTO DEL
CONTRATO DE SGNAGION
CON OBSEAVACIONES Y
EXPEDIENTE. 8E ENTERA
Y TURNA AL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE
REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES.

DONACION VALIDADD vV
EXPEDIENTE, BE ENTERA
Y TURNA A LA
SUBDIRECCIOM DE
NORMATIVIDAD ¥
CONTROL PATRIMONIAL,

RECIBE TARJETA ANEXA
Al CONTRATD DE

~©

RECIBE TARJETA ANEXA
AL PROYECTO DEL
CONTRATO DE DDNACION
CDN DBEERVACIDNES ¥
EXPEDIENTE, SE ENTERA
Y TURMNA AL AREA
JURIDICA DEL
DEPARTAMENTO DE
REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

-©

DONACION VALIDADD ¥
EXPEDIENTE, SE ENTERA
¥ TURNA AL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE
REGULARIZACHIN DE
BIENES INMUEBLES.

o
-

RECIBE TARJETA ANEXA
AL PROYECTD DEL
CONTRATO DE DDNACIDN
CON DBSERVACHINES Y
EXPEDIENTE, SDEVENTA
OBSERVACIDNES Y
ELABORA TARJETA
DIRIGIDA A LA
SUBSECRETARIA DE
ADMINISTRACION
SOLICITANDD SE REVISE
MUEVAMENTE ¥V ENTREGA
TARJETA ANEXA Al
CONTRATD DE DONACION
CDRREGIDO AL JEFE DEL
DEFARTAMENTS DE
REGULARIZACKON DE
BIENES INMUEBRLES

RECIBE TARJETA ANEXA
AL CONTRATO DE
DDNACION VALIDADD ¥
EXPEDIENTE, SE ENTERA
¥ TURNA Al AREA
JURIDICA DEL
DEPARTAMENTO DE
REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES PARA
SU FiRMA.,

&

-
()

i
3

@~

il
.=

RECIBE OFICIO, FIRMA ¥
TURNA A LA
SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD ¥

RECIBE DFICID. RUBRICA
¥ TURNA A LA DIRECCION
DE NORMATIVIDAD Y
ENAJENACION DE BIENES

ENAJENACION DE BIENES.

AREA SECRETARIAL DEL

DEPARTAMENTD DE
REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

-
-

RECIBE OFICIHO ¥ TURNA

RECIBE OFICID, RUBRICA
¥ TURNA & LA
SUBDIRECCION DE
NDRMATIVIDAD ¥
ENAJENACHKIN DE BIENES.

L JEFE DEL
DEPARTAMENTD DE
REGULARIZACION DE

BIENES NMUEBLES, PARA
5U ENTREGA.

B
o

RECIBE TARJETA ANEXA
ALCONTRATS DE
DONACION VALIDADOS ¥
EXPEDIENTE, ELASDRA
OFICIO DIRIGIDD AL
PROMDTOR
INFORMANDOLE LA
FECHA ¥ HORA PARA LA
FIRMA DEL ACTA DE
ENTREGA REGEPCHON ¥
DEL CONTRATO DE
DONAGION, TURNA
OFECIO AL JEFE DEL
GEPARTAMENTD DE
REGULARIZAGION DE
BIENES INMUEBLES,
ARCHIVA
TEMPORALMENTE
CONTRATO VALIDADO ¥
EXREDIENTE

RECIBE OFICIC ¥ TURNA
AL AREA SECRETARIAL
DEL DEPARTAMENTO DE
REGULARIZAGION DE
BIENES INMUEBLES,
INDIGANDDLE LDS

REMITA AL AREA DE
CORRESPONDENCIA DE
LA DIRECCION GENERAL

DE RECURSOS
MATERIALES.




20

GACETA

CEL GOoOBIERMC

17 de diciembre de 2013

DE MEXICO

AREA DE

EDIMIENTO: INCORPORACION DE AREAS DE DONACION AL GOBIERNO DEL ESTADO

AREA JURIDICA DEL

SUHSECRETARIA DE
ATPMINISTRACION

AREA SECRETARIAL DEL
DEPARTAMENTO DE
REGU _ARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

NORMATIVIDAR Y
CONTROL PATRIMONIAL

DIRECCION DE

CORRESPONDENCIA DE LA
DIRECCICN GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES

JEFE DEL DEPARTAMENTQ
DE REGULARIZACION DE

BIENES INMUEBLES

DEPARTAMENTC DE
REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

RECIES 1ADiCAZION ¥

ENTPEGA &L AREA DE
CRRARKESPONDENTIA
QF 11D PARA T MOTRR

PROMOTOR

() ——|

E

B

¥ LA HORA SENALADDS
PARA FIRMAREL ACTA DE

RECIBE CiD, SE

REUIBEDFICD Y LD
ENTREGA AL PRDMDTDR.

B
o

NTERA Y ACUDE GON EL
CEFARTAMENTD DE
REGULARIZACION DE

IENES INMUEBLES EL Dna

ENTREGA RECEPCION Y
EL CONTRATO DE
NONACKAN

ENAJENACION DE 2IENES

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y

CONTROL PATRIMONIAL

DIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y

EL Gia ' LA HORA

[y
-

SERALADDS PAEPARA
LT/ DE ENTREGA
PECEPCIGN. CONTRATO
ORIGINAL Y RECABA
FiRLIA OEL PROMDTDR EN

LS REMITE A SUAREA
JURICICA.

RECIBE ACTA DE
EMTREGA RECERPCION ¥
CDRTRATO DE DDNACIHDN

FIRMADEE POR
FRCMOTOR, ELAHORA

TARJETA A LA

SUBSECRETARIA DE

—
~

DIRECCON GENERAL DE
RECURSCS MATERIALES

-t
i
RECIAE DOCULENTDS.

FIRMA, TARMETA Y ACTA

O ENTREGA RECERLION,
Y RUBRICA CONTRATO DE
DONACIDN ¥ L

REC!BE DOCURENTDS
FiRtA OFICED ¥ RUBRICA
TARJETA. 7 TURMNA A LA
DIRFCLIIN GENERAL DE
RECIRSHGS 1A TERIALES
TARIETA PERA +IRMA Y
COWTRATD DE DONADICN

s RA RUBRICA

CONTROL PATRIMCMNIAL

PARA TRAMITE

RECIBE DOCUMENTDE Y
LOSTURNA A LA

RECIBE DOCUNMENTOS
RUBRCA TARIETA Y
DFICID. Y LODS TURNA
ANEXCES AL ACTA DE
EMNTREGA RECEPGHIN v
AL COMTRATD Diz
TODNACION A LA
GIRECCION DE
MDRIMATIVIDAD ¥
CONTROL PATRIMONAL

SUBHRECCIGN DE
MORMATIVIDAD Y
ENASEMACICN DE BIENES
FARA U TRAMITE.

AREA SECRETARIAL DEL
DEPARTAMENTC DE
REGULARIZACION DE

BIENES INMUEBLES

RECIEE DOCUMENTOL. Y

RECIBE DOCUMENTGS
RUBRICA TARJETA ¥
DREID, Y LDS TURMA
ANEXDS AL ACTA DE
ENTREGA RECEPCION Y
ALCONTRATO DE
DONATIDN & LA
SUBGIRECCION CE
NORMATINIDAD Y
EMACENACION DE BIEMES

ADEUNISTRACIDN PARA
LA FIFMA DEL CONTRATD
¥ OF 120 DIRIGIDD A LA
DMRECCION GENERAL DE
CONTROL URBANG
SEMITIEENDOUE EL AGTA
DE EMTREGA RECERPCION
PAFA FIRMA.Y LOS
TURNA AL JEFE GEL
DEPARTAMENTD DE
REGULARIZACIGN DE
AIEMES INMUEBLES

LGS TURNA AL JEFE DEL
DEPARTAMENTD DE
REGULARIZACION BE

BIENES IMRILEBLES PARA

BUENTREGA A LA
SUBSECRETARIA DE
A 1STRACION.

T
_—

RECIE DOCUMENTOS ¥
LOS TURIA A S AREA
JURIDICA PARA SU
GESTIDN

{BE DOCUMENTDS Y
OS5 TURNA AL AREA
SECRETARIAL DER

PECIEE DFACO DIRMADD,
TARJETA FIRKIADA
ANEXA AL CONTRATD DE
CONACION ¥ AL ACTA DE
EMTRESA RECEPTMON Y
LOS TURNA AL AREA DE

DiRECCION GENERAL DE
CHONTROL URBANG

AREA DE

DIRECCION GENERAL DE
RECLIRS2S MATERIALES

CORRESPONDENCIA DE LA

CNRRESFOMDENCIA

RECIBE DOGUMENTDS ¥
EMTREQA DFIGID Y ACTA
DE ENTHFGA RECEPCION
LA DIRECCION

DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES

GEMTPAL DE CONTROL
URBAND.Y TARJIETA ¥
CONTEATC DE DRNACION
A La SUBSECRETARIA DE
ADRINESTRACION

—Q

OEMARTAMENTD DE
FEGULARIZACION DE
EENES INMUEBLES P&RA
SU ENVID
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DIRECCION GENERAL
DE CONTROL URBAND

DIREGCION GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES

DIREGGION DE
NOBRMATIVIDAD Y
CONTROL SATRIMONIAL

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD ¥

EMNAJENACION DE BIEHES

JEFE DEL DEPARTANIENTO
DE REGULARIZACION DE
BIENES INMUERLES

ARCA JURIDICA DEL
DEPAHTAMENTO DE

REGULARIZACION DE
GIENES INMUEBLES

SUBSECRETARIA DE
ADMINISTRACION

RECIBE TARJCIA Y
CONTRATO DE
ZONACION, ENTERA Y

REMITE AL SECRETARID

RECIBE OI.CH0 ¥ ACTA DF
TF

EN A AFCEPCION
FIMEAA D M TERA ¥
TURNA A LA DIRECCION

DE NUORLA AD Y
CONTROL FATRIAMONEAL

SECRETARI) DE FINANZAS

DEFINANZAS
CONTRATO DE UDNACION
PR SO FIRRA

RECIBE COMTRATD DI
DONACICN TERA,
FIREIA ¥ R EalLA

RECIEE CONTRATO DE
OUNACION FIRIAT, SE
LNTERA. [LADORA
TARJETA ¥ LO
L4 DIRESCION G

O RECLRSOS

SUBSECRETARIA DE
ADMINISTRASION

DIRECCION GENERAL DE
RECURSD S MATERIALES

MATERISLES

-
=)

RECIBE TARJETA Y

3 CEPCION
FIRMADA S8 ENTERA ¥
TURRA A LA
SUBGIRECCION DE
NORMATIVIDAL ¥
ENANACIGN DE BIENES

J- [ o4

CONTRATO OF DONACION
FIRMADD POR EL
SECRETARID DE

FINANZAS Y TURNA A L&

RIRECEIDH UE
HOREA T IV
COMNTROL PAT
PARA 5L TRA

g
-

RECIBE CRICID. ACTA DE
ENTREGA RECERCION

FIRMADA SFE SNTERA ¥
TURNA AL JEFE DEL
DEPARTAMENTD O

RECIBE TARJETA ¥
CONTRATO DE DONACION
FIRMADOC FOR EL
SECRETARIO DE
FINANZAS ¥ TURNA A LA
SUODIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y
ENAJENACION DE BIENZS.

> ()

RECIBE TARJETA Y
CONTRATO DE DDNACILN
FIRYMADC POR EL
SECRETARID DE
FINANZAS Y TURNA AL

T JCFEDEL
DEPARTAMENTD DE
REGULARIZACION DE
OIENE£E MIMUEBLES

gy
-

RECIRE, LFICI, ADTA G
ENTEECH RIMIEFDDN

-
-

FIR .5k
TURKA A S0 AREA
JURINGA
T
For-

PECIBC TARIE S 7
CONTRATO DE NDHATION

ADAL LG IMCEGRA AL
EXPEDMENTE ¥ ARCHIVA
TELFORALKENIE Y
A EN EXPEDHENTE.

FiRi4ADO POR EL

ETARIO DE

CINALZAS Y TURNA & U
AREA JURIDICA

.
oo

-
]

RECIGE DFICIGS ¥
FORMATOS, SEENTERA

_—y
%

RECIBE QFICIDS ¥
FORMATOS, SE ENTERA,

-y
-

RECIOE DOCLMENTOS, S8
ENTERA, FIRMA OFICIOS

-l
-

RECIOE OCUNMENTOR. SE
ENTERA . FIRMA
FORMATDS Y LOS [LIRNA
A LA DIREGCHIN DE
NDRMATIVIDAD Y

AUBHRICA FORMATDE ¥
EOSTURNA A LA
DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS MaTERIALES.

LOSRUBRICA v LCS
TURNA A LA DHRECCION
DE NORMATVIDAD ¥
CONTROL PATRIMONIAL

CONTRDL PATRIMONIAL

-
-

RECIBE DOCUMENTOS
FIRMA LGS Y LOS TURNA
A LA SUBDIRECCION DE

NORMATHIDAD ¥
ENAJENACION DE BIENES

LOS RUERICA ¥ LDE
TURNA A LA
SUBDIRECCION DE
HO ATV IDAD ¥
ENAJENAZDN OF BIENES

RECIBE TARIETA OUE
ARCHIWA EN EL
GXPEDIENTE ¥

CONTRATO DE DOMACION
CIRRADO POR EL
SECRETARID DE

FINANZAS, ¥ PROCEDE A

ELABORAR OFICIC QUE

FONDE AL BIEN

HON DIRIGDD &

LA TESORERIA MUNIGIPAL

AREXANDU FORMA TD DE

TRAS_ADO DE DOMINIO
ASIMISMD. PRIZAARA
OFICK! DIIGEO A
INETITUTODE LA

FUNCION REGISTIRAL LLL

ESIADO DE MEXICO PARA

SOLICITAR CARTA DE

ENSTRUCCION PARA
I SCRIPCIO N GWEL

CONTRATS Y TURNA

OFICIOS AL JEFE DEL

DEPARTAMENTOD DE

REGULARIZAGION GE

BIENES INMUEBLES PARA

SU RUBRICA
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SUBDIRECCION DE JEFE DEL DEPARTAMENTO AREA JURIDICA DEL

SUBSHCRETARIA DE
ADM|NISTRACION

DIRECCION GENERAL DE
REGURSDS MATERIALES

DIRECCION DE
NDRMATIVIDAD ¥
CONTROL PATRIMDNIAL

NDRMATIVIDAD Y
ENAJENACION DE BIENES

DE REGULARIZACION DE
B{ENES INMUEBLES

DEPARTAMENTG DE
REGULARIZACION DE

BIENES INMUEBLES

%
O

RECIBEE DOCUMENTDS
FIRMADOS ¥ LOS TURNA Lol
AL DEPARTAMENTO DE
REGULARIZACION BE
BIENES INMUEBLES.

RECIBE DOCUMENTO S
FIRMADOS Y LOS TURNA
A SU ARER JURIDICA

oy
-

RECIBE DDCUMENTOS
o FIRMACDS, DISTRIBUYE
hand QOFICID DE TRASLADD DE
DOMINIO ¥ FORMATOS
FIRMADOS, A LA TESORERLA
HMUNICIPAL ¥ ENTREGA
DFICID BE CARTA DE
NSTRUCCION AL INSTITUTD
DE LA FUNCION REGISTRAL
DEL £5TADD DE MEXICO.

- ©

RECIBE TRASLADO DE
DOMENID, SE ENTERA, LD
INTEGRA AL EXPEDIENTE Y
LO ARCHIVA
TEMPORALMENTE

I
3|

OBTIENE CARTA DE
INSTRUCGIOMN ¥
CONTRATO DE DDNACKON
¥ LOS ENTREGA EN LA
OFICINA REGISTRAL
CORRESPONDIENTE

- SOLICITANDD LA

INSCRIPCION GEL

CONTRATD.
RECIBE GOMTRATGO DE
OONACION INSCRITO ¥
REMITE MEDIANTE OF IO
A LA DIRECCION
GEMERAL DE RECURSDS
MATERIALES.

TESORERIA MUNICIPAL

RECIBE OFICIO. 5E
ENTERA ¥ EMITE
TRASLADD BE DOMINIO A
FAVDR DEL GOBIERNG
DEL ESTADD DE MEXICO,
QUIEN LO ENTREGA DE
MANERA ECONOMICA AL
PERSONAL DEL AREA
JURIDICA DEL
DEPARTAMENTO DE
REGULARIZACIDN DE
BIENES IMMUEBLES

L/

INSTITUTO BE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADD DE
MEXICO

i RECIBE OFICIC, 5E
EMTERA Y EMITE CARTA
DE INSTRUCGION PARA LA
DFICINA REGISTRAL
CORRESPONTHENTE DUE
ENTREGA DE MANERA
ECONGMICA AL AREA
JURIDICA DEL
DEPARTAMENTD DE
REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

OF];:INA REGISTRAL

—
e

RECIEE CARTA DE
INSTRYICCION, SE EMTERA =
INSCRIBE EL CONTRATG
DE DG NACION ¥ REMITE
AL INSTITUTO OF LA
FUNCKIN REGISTRAL OEL
@
RECIBE OFICID CON
CONTRATO INSCRITO ¥

EST.DD BE MEXICO,
TURNA & LA DIRECCION
DE NCRMATIVIDAD Y
CONTROL PATRIMOMIAL

DHRECCION DE
NORMATIVIDAD ¥

CONTROL PATRIMONIAL
i

RECIBE QFIGH) CON
CONTRATO INSCRITO, SE
ENTERA Y TURMA A LA
SUBGIRECCION DE
NORMATIVIDAD ¥
ENAJEMACISN DE BIENES.

-0

RECIBE OFICID CON
CONTRATO INSCRITO, SE
ENTERA Y TURNA AL JEFE
DEL DEPARTAMENTOD DE
REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES.

RECIEE GFICIO CON
CONTRATO INSCRITO, SE
ENTERA Y TURNA A SU
AREA JURIDIGA

@V
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AREA SECRETARIAL DEL

SUBSECRETARIA DE

ADMINISTRACION

DEPARTAMENTQ DE
REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

DIRECCION DE
NORMATIMIDAD ¥
CONTROL PATRIMONIAL

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAO Y

ENAJENAGION DE BIENES

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

AREA JURIDICA DEL
DEPARTAMENTO DE
REGULARIZA CION DE
BIENES INMUEBLES

SUBDIRECCION DE CONTROU
DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

all
-

-l

g
-t

N

RECIBE HEMORANDD SE

-

RECIBE MEMORANDO S5E
ENTERA, FIRMA ¥
DEVUELVE AL JEFE DEL
CEPARTAMENTO DE
REGULARIZACION DE

EMTERA. RUBPICA Y
TURNA A LA
SUBOQIRECCION DE
NORMATIVIDAD ¥
EMAJEMACION DE GIENES.

BIENES INMUEBLES.

o
-

RECIBE MEMDRANDD
FIRMADD, SOLICITA ¥

RECIBE MEMORANOO Y
EXZPEDIENTE ¥ ENTREGA
A LA SUBCIRE CCHON DE

RECIBE MEMORANDC ¥
EXPEDIENTE. BE ENTERA.
¥ DADEALTAEL
INMUEBLE EM EL
PATRIMONID
INMOBILIARID ESTATAL

CONTROL DE M ENES
MUEBLES E INMUEBLES,

il
-

ot
|

OBTIENE EXPEMENTE GEL
AREA JURIDICA ¥ TURNA
AL AREA SECRETARIAL
OEL DEPARTAMENTO OF
REGULARIZACION BF
BIENES INMUEBLES

g
®

UNA VEZ SOLICITADA EL
ALTA DEL INMUEBLE.
INDICA AL AREA JURIDICA
ENTREGUE AL PROMOTOHR
¥ A LASDIRECCIONES
GENERALES DE
DPERACION URBANA Y
DE CONTROL URBANG.
COPIA DEL ACTA DE
ENTREGA RECEPCION OEL
INMUEBLE DaUC D=
ALTA ¥ DEL CONTRATO

RECIRE CONTRATO
INSCRITO. INTEGRA
TRASLAGQ DE OOMHID ¥
CONTRATO AL
EXPEDIENTE QUE EXTRAE
DOE ARCHIVO, ELABORA
HEMORANDD DIRIGIO A
LA SUBQIRECCION BE
CONTROL UE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES.
SOLICITANOD EL ALTA
DEL INMUEBLE ¥ TURMA
AL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE
REGULARIZACION DE
BIEWES INMUEBLES

OE DONACION,
INFORMANOOLES DE LA
CONCLUSION DEL
TRAMITE

il
-

.
-

SEENTERA Y ELARORA
OFICHOS DIRIGIDOS AL
PROMOTOR Y A LAS
CIRECCIONES GENERALES

RECIBE OFICIOS, FIRMA ¥
LOS TUANA A LA
SUBDIRECCHIN DE
MNOARMATIVIDAD ¥

AECIBE OFICIOS,
RUBRICA ¥ TURNA A LA
DIRECCION DE
NORMATIVIOAD Y
CONTROL PATRIMONIAL
PARA SU FIAMA.

EMATENACHIN DE BIENES.

-0

RECIBE OFICIOS

RECIBE OFICIOS, RUBRICA
YTURNA A La
SUBOIRECCION DE
NOEMATIVIDAD ¥
ENAJEMACION OF BIENES

FIRMADOS Y LOS TURNA
AL JEFE DEL
CFEPARTAMENTO DE
REGULARIZACION DE
BIENES (INMUEBLES

[
| ot

DE OPERAGION UREANA
T CONTROL URBAKD,
ANEXAMDO COPIAS DEL
ACTA DE ENTREGA
RECEFCION ¥ CEL
CGMTAATO DE DONACION
¥ TURNA DFICIOS Al JEFE
DEL DEPARTAMENTD DE
REGULARIZACION UF
BIENES INMUEBLES

RECIBE OFICIOS
FIRMADOS ¥ LOS TURNA
A SU AREA JURIDICA

frog
-

PARA S\ ENTAEGA

®

AECIBE OFICIOS
FIRMAOOS, CON ORIGINAL
Y ODS COPIAS DEL ACTA
DE ENTREGA RECEFLION
¥ DEL CONTRATO DE
DONMACION ¥ LOS TURNA
AL AREA DE
CORAESPOMDENCIA PARA
SUENTREGA AL
PROMOTOR. A LA
DIRECCION GENERAL OE
OPERACION URBANA ¥ A

CORRESPOMNDENCIA DE LA
DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES

AREA DE

LA DIRECCION GENERAL
OE CONTROL URBAND,

"

RECIBE OFICIDS
FIRMADOS. ANEXA
ORIGINAL ¥ DOS COPIAS
DEL ACTA DE ENTREGA
RECEPTION ¥ DES.
CONTRATD DE OGNACION
¥ LOS TURNA AL AREA
SECRETARIAL PARA SU

GESTION
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SUBDRECCION DE CONTRGY
DHBIENES MUEBLESE

DIRECCION GEMERAL DE
CONTROL URBANG

DIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y
CONTRDL PATRIMONIAL

AREA DE
CORRESFONDENCIA DE LA
DIRECCIGON GENERAL DE
RECURSGOS MATERIALES
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Registro de Evidencias:

Las propiedades incorporadas al patrimonio del Gobierne del Estado de México quedan registradas en el titule de propiedad
otorgado.

. Oficios de autorizacion de conjuntos urbanos, subdivisiones y/o lotificaciones en condeminio.
. Contrato de Denacién.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

* Acta de Entrega-Recepcidn.

. Contrato de Donacién.
. Acta de Verificacion de Areas de Danacién,
. Ficha Técnica.
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
ENM EL MUNICIPICODE (1) ,ESTADQ DE MEXICO, SIENDO LAS (2} HORASDEL __ (3) ,
PRESENTES EN EL (4} DEL CONJUNTO URBANO =  (5) ” COMPARECEN
POR UNA PARTE EL (6} , APODERADOC LEGAL DE LA FMPRESA
& (€4 " Y POR LA OTRA, EL GOBRIERNO DEL ESTADC DE MEXICO A
TRAVYES DE LAS SECRETARIAS DE FINANZAS Y DE DESARROLLO URBANO REPRESENTADAS POR EL
8 , DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y EL
(7) , DIRECTOR GENERAL DE CCNTRCL URBANO, A QUIENES

EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “LA EMPRESA” Y “EL GOBIERNO”, RESPECTIVAMENTE, CON
EL PROPOSITO DE LLEVAR A CABO LA ENTREGA-RECEPCION DEL INMUEBLE MATERIA DE LA
PRESENTE ACTA, CONFORME A LOS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

i Que la Secretaria de Desarrollo Urbana, mediante acuerde de fecha (10) . publicado en el Periddico

Oficial “Gaceta del Gobierno” de! {1} , autorizd a “LA EMPRESA” el conjunto urbana de tipo

(12} denominado “__ (13)_ 7", localizado en el municipio de  {t4) |, Estado de

México, para que en una superficie de (i5) metros cuadrados, lleve a cabo su desarrolle para alojar
__[(16)__ viviendas, incluyendo como autorizaciones def mismo, {7

2 Que en el acuerde de autorizacion sefalado en el punto anterior, se establecieron entre otras obligaciones, que
“LA EMPRESA®”, debera ceder al Gobierno del Estado de México un drea de {18) metros cuadrados.

3 Que el inmueble motivo del presente Contrato de Donacidn, se encuentra identificado en el plano que forma
parte de {a autorizacidon como (%) del conjunto urbano denominado “ (20) ", ubicado en gl
municipio de (21} , Estadoe de México, con clave catastral nimero {(22) , con superficie de
_(23)  metros cuadrados, con las medidas y colindancias siguientes:

Al sureste: Enunalineade _ (24} _ metroscon  (25) .
Al suroeste: Enunatineade _ (26)  metroscon  (27)
Al noroeste: Enunalinex de  (28) _ metroscon  (29)
Al noreste: En unalineade _ (30) metroscon - (31)
) DECLARACIONES
I De “LA EMPRESA".
L1 Que mediante escritura piblica ndmero __ (32}, volumen (33) , de fecha (34 , otorgada ante
la fe del licenciado (35} . Notario Publico ndmero (36} del {37} . e inscrita en el
Registroe Piblico de la Propiedad de (38) , bajo la partida nimere (39}, volumen _ (40) , libro
(41) , el (42) _ , se hizo constar la constitucion de la empresa (43) ", Sodedad
Andnima de Capital Variable.
1.2 Que la sociedad tiene por objeto, (44)
i3 Que su apoderado legal & {45} . acredita su personalidad con la escritura plblica nimere

. (46) , libro  {47) , de fecha (48 otorgada ante la fe del licenciado

—
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(49) , Notario Pablico nimero (50)_ del (5h) , e inscrita en el Registro
Pablico de la Propiedad de (52) , bajo el folio mercantil ndmero _ (53} __, partida _ (54)__, de
fecha (55) , quien manifiesta que cuenta con las facuitades para suscribir el presente Contrato
, mismas que a la fecha no le ha sido revocadas, ni limitadas de manera alguna. '

Que para efectos de este Contrato, sefiala como domicilio legal, el ubicado en (56)

De “EL GOBIERNO”

Que la Secretaria de Finanzas, es una dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de México, en términos de
lo dispuesto por los articulos 1, 3, 13,14, 15,y 19 fraccion It de la Ley Orgénica de la Administracién Pablica
del Estado de México.

Que la Secretaria de Desarrollo Urbano, es una dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de México, en
términos de lo dispuesto por los articulos 1, 3, 13, 14, 15, y [9 fraccién VIl de la Ley Organica de la
Administracion Plblica del Estado de México.

Que la Direccién General de Recursos Materiales, es una unidad administrativa de la Secretaria de Finanzas, en
términos de lo dispuesto por el articulo 3 fraccion XVH del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
su titular {57) , se encuentra facultado en términos de lo dispuesto por el
ardeculo 32 fracciones XXX, XXXVl y XLIV del Reglamento Interior de la Secretarfa de Finanzas, para recibir
a nombre de “EL GOBIERNO?” el area de donacién que entrega “LA EMPRESA”, y que se describe en el
antecedente 3 de la presente acta de entrega-recepcion, asi como para la suscripcion de la misma.

Que la Direccién General de Control Urbano, es una Unidad Administrativa de la Secretaria de Desarrolio
Urbano, en términos de lo dispuesto por el articulo 3 fraccion il del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Urbano, y su titular (58) , se encuentra facultade para fa suscripcion de la
misma, en términos de lo dispuesto por los articulos 7, 8 fracciones XIV y XXI, 1 fracciones [lf y X del
Reglamento Interior de 1a Secretaria de Desarrollo Urbano.

Que para efectos de la presente acta, sefialan como domicilios legales los ubicados,

(59

interior, tas partes suscriben la presente acta de entrega-recepcion, en los términos siguientes:

Con el objeto de dar cumplimiento a la obligacidén derivada del acuerdo por el que se autoriza a “LA
EMPRESA” el desarrolio del conjunto urbano de tipo {60) denominado
- (6h) ”, municipio de  (62)_ , Estado de México, “LA EMPRESA" hace entrega
material a favor de “EL GOBIERNO”, del (63) , descrito en el antecedente 3 del
presente instrumento.

“LA EMPRESA" entrega en donacién a “EL GOBIERNO?”, ¢ {64) , descrito en el
antecedente 3, de la presente acta, con todo cuanto de hecho y por derecho le corresponde, libre de
todo gravamen y al corriente en ef pago de los impuestos y contribuciones, exhibiendo para tal efecto
los comprobantes respectivos, que se agregan al expediente.

“EL GOBIERNO" recibe de conformidad de “LA EMPRESA” la donacién del (65) ,
descrito en el antecedente 3, de la presente acta en el estado que se encuentra, con todo cuanto de
hecho y por derecho le corresponde, libre de todo gravamen y al corriente en el page de los
impuestos y contribuciones.

“LA EMPRESA" respondera al saneamiento para €l caso de eviccion,

“LA EMPRESA”, se obliga a firmar e! documento de propiedad correspondiente derivado de la
presente acta de entrega-recepcion, a favor de “EL GOBIERNO™ en un término no mayor de
noventa dias a partir de la fecha de la firma de la presente acta, caso contrario, fa Direccion General de
Recursos Materiales informara a la Secretaria de Desarrollo Urbano a efecto de que lleve a cabo las
acciones que conforme a derecho procedan.
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SEXTO: Para la interpretacién y cumplimiento de la presente acta, “LAS PARTES” lo resclveran de
comin acuerdo. En caso de controversia “LAS PARTES” se someten a fa jurisdiccion de los
tribunales judiciales competentes de ia ciudas de Toluca, Estado de México, renunciando “LA
EMPRESA” a la competencia que pudiera corresponderle en razén de su domicilio presente o

futuro.

No habiendo mas que hacer constar, se da por concluida la presente diligencia siendo tas  (66)  horas del dia de la fecha,
firmando por triplicado al calce y al margen iocs que en ella intervinieron, para debida constancia legal, previa lectura y
aprobacion de la presente acta.

POR “LA EMPRESA” POR “EL GOBIERNO”
_ (67) (68)
APODERADO LEGAL DIRECTOR GENERAL

DE RECURSOS MATERIALES

(69)
DIRECTOR GENERAL
DE CONTROL URBANO

Instructivo para llenar el formato del Acta de Entrega-Recepcion
Obijetivo: Recibir fisicamente por parte del promotor o particular segiin sea el caso, el area de donacion a favor del Gobierno del
Estado de México.
Distribucién y Destinatario: El presente formato se elabora en 3 tantos ariginales y 2 copias: El 1° para el Instituto de la Funcian,
Registral, 2° para la Subdireccién de Control de Bienes Muebles e Inmuebles, 3° para el Promotor, fas copias para las Direcciones
Generales de Operacion Urbana y de Control Urbano.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
Cl Anotar el nombre del municipio en el cual se encuentra el inmueble que sera entregado y
] Municipio o
recibido.
2 Hora Escribir [a hora en la que da inicio la entrega-recepcién del inmueble.
3 Fecha Registrar el dia, mes y afic en el que se lleva a cabo la entrega-recepcian del inmueble.
4 Predio Anotar el nombre o |ote del inmueble motivo de fa entrega-recepcién,
5 Conjunto Urbanc Especificar la denominacion del conjunto urbane autorizade.
Escribir el perfil profesional y nombre de la persona que cuenta con facultades para
6 Apoderado Legal o 2
suscribir el Acta de Entrega-Recepcién.
7 Empresa Desarrolladora Registrar el nombre o denominacién social de fa persona que otorga el 4rea de donacion.
8 Direccion  General de | Anotar el perfil profesional y el nombre compieto def Director General de Recursos
Recursos Materiales Materiales.
9 Direccién  General de | Registrar el perfil profesional y ef nombre completo del Director General de Control
Control Urbano Urbano.
10 Fecha Escribir el dfa, mes y afio en el cual se llevo a cabo el acuerdo de autorizacion del conjunto
C
urbano.
i Fecha Anotar el dia, mes y afic en el cual se publicé en la “Gaceta del Gobierno” el acuerdo de
autorizacion del conjunto urbano.
s Especificar el tipo y fas caracteristicas de urbanizacion con ias que cuenta el conjunto
i2 Caracteristicas
urbano.
I3 Conjunte Urbano Especificar la denominacién del conjunto urbano autorizado.
i Anotar el nombre del municipio en el cual se encuentra el inmueble que sera entregado y
4 Municipic o
recibido.
i5 Superficie Establecer los metros cuadrados autorizados para desarrollar el conjunto urbana.
16 Viviendas Anotar el nimera de viviendas que se autorizan para conformar el conjunto urbano. -
- . Especificar las autorizaciones que se otorgan en el mismo acuerdo y que son necesarias
17 Autorizaciones inherentes .
para lievar a cabo el desarrolio del conjunte urbane.
. Establecer los metros cuadrados que deberi donar la empresa desarroiladora al Gobierno
i8 Superficie L
del Estado de México.
19 Area de donacién Establecer el nombre y fa ubicacién del inmueble que se recibe.
20 Conjunto Urbano Especificar la denominacion del conjunto urbanc autorizado,
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No. CONCEPTO DESCRIPCION
- . Anaotar el nombre del municipio en el cual se encuentra ! inmueble que serd entregado y
2| Municipio g
recibido.
22 Clave catastral Anotar fa clave catastral con fa cual se identifica el drea de donacion.
. Establecer los metros cuadrados que debera donar la empresa desarroliadora al Gobierno
23 Superficie o
del Estado de México.
: 24 Medidas Indicar los metros lineales gue tiene ¢l poligone del area de donacion.
i 25 Caolindancias Anotar las colindancias que tiene €l poligona del frea de donacion.
25 Medidas Escribir las madidas que tiene el poligonc del drea de donacidn.
2 Colindancias Anotar las colindancias que tiene el paligono del area de donacian. -
! 28 Medidas Escribir las medidas que tiene of poligono del area de donacion.
29 Colindancias Anotar las colindancias que tiene f poligono del érea de donacion.
:
: 30 Medidas Escribir fas medidas que tizne e} poligono del drea de donacion.
3 Colindancias Anatar las colindancias que tiene el poligono del drea de denacion.
—- - - N . ; - —_—
' - - . Escribir el nimero completo de la escritura plbiica mediante la cual se hizo constar Ia
; 32 Escritura pablica o
: constitucion de la empresa desarroliadora.
: Registrar el nimero del volumer de fa escritura publica, mediante la cual se hizo constar la
33 Yolumen I I
constitucion de la empresa desarroliadora. !
b4 Fach Anotar dia, mes y afo en el cual se elabard ia escritira plblica, mediante la cual se hiza
: Fecha T
i constar la constitucion de ja empresa desarroiladora.
35 Notaris poblic Escribir el nombre y perfil profesional del notario publico que elabord la escritura plblica,
otario o - . N
P mediante 2 cual se hizo constar la constitucion de la empresa desarrotfadora.
! . 3 . Indicar el nimero del notario pdblico que elabord la escritura publica, mediante la cual se
i 36 NUmero de Notaria ) Ny :
i hizo constar la constitucién de la empresa desarrolladora.
H - e S - . f ; . I
! 37 ! Municipio Escribir el municipio en el que se encuentra adscrito el notario que elzbord fa eseritura |
L PIURCEDE
’ piblica, mediante la cual se hizo constar la constitucion de la empresa desarroiladora. B
. o Escribir e} municipio en el que se inscribid la escritura publica, mediante la cual se hizo
: 38 Registro Pdblico
i constar la constitucion de la empresa desarrolladora.
: . Anctar el nimero de partida bajo 1a cual quedd inscrrita la escritura piblica, mediante ia qLe
: 39 Partida
i se hizo constar fa constitucidn de la empresa desarrolladora.
40 | Volum Escribir ef volumen bajo fa cual quadé inscrita la escriwura piblica, mediante fa que se hizo
an
constar la constitucion de la empresa desarroliadora,
4]  ibro Anctar el libro bajo fa cual quedd inscrita fa escritura plblica, mediante fa que se hizo
i . '
" constar la constitucion de la empresa desarroliadora.
47 Facha Registrar dia, mes ¥ afio en el cual se inscribid la escritura piblica, mediante ka que se hizo
ec . .
constar |a constitucion de la empresa desarrolladora.
. 43 Empresa Desarroliadora Registrar el nombre o denominacion social de fa persona que otorga el area de donacion.
[ 44 Objeto Establecer ¢l objeto social que tiene la empresa desarroiladora,
y Escribir el perfil profesional nombre de la persona que cuenta con facultades para
45 || Apoderado Legal e P Y P @ q P

suscribir el acta de entrega-recepeidn.

Escribir el rimero completo de la escritura publica, mediante la cual el apoderado legal

46 Escritura plblica . . o
| acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominio.
47 Libro Anotar el numero de libro con el que se elaborp la escritura pUblica, mediante la cual !
apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos ds dominio.
48 Fecha Registrar dia, mes y afio en el que se elabord la escritura publica, mediante la cual el
t apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominie.
j Escribir el nombre y perfil profesional del notario publico que elaboré la escritura piblica,
49 Notario Pablico medianr.‘e‘ia cual el apoderado legai acredita su propiedad y se le otorga poder para actos
; 1 de dominio.
!
1 50 NG d . Registrar el nimero del notario piblico que elabord la escritura pUblica, mediante la cual el
i o Nimero de Notaria . . -
; apoderado legal acredita su propledad y se le otorga poder para actos de dominio.
Anotar el municipio en el cual se encuentra adscrito ef notario que elabord la escritura
5l | Municigio plblica, mediante la cual el apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para
actos de dominio.
2 Registro Pliblico indicar el rfwunicipio en el que se inscribio la escritura publica, mediante la cual el apoderado
fegal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominic.
53 Folio mercantil Escribir & nimero de folio mercantil con el que se inscribié la escritura piblica, mediante fa
cval el apoderado legal acredita su propiedad y se e otorga poder para actos de dominio.
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No. CONCEPTO DESCRIPCION
c4 Partida Registrar el nimero de partida con la que quedd inscrita la escritura plbiica, mediante fa
cual el apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para acios de dominio.
55 Fecha Anotar dia, mes y afo en el que se inscribié la escritura pablica, mediante la cual el
apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominio,
- Indicar el domicilio jegal de la empresa desarroliadora dentro del territorio dei Estado de
56 Domicilio o
México.
Direccidon  General  de .
57 - Anotar ef nombre completo del Director General de Recursos Materiales.
Recursos Materiales
Direccibn  General de . .
58 Registrar el nombre completo del Director General de Control Urbano.
Control Urbano
59 Domicilio Registrar el domicilic legal de los representantes del Gobiermno del Estado de México.
60 Especificaciones Anotar el tipo y especificaciones con las que cuenta el conjunte urbano.
61 Conjunto Urbano Especificar la denominacién del conjunto urbano autorizado.
. Anotar ef nombre del municipio en el cual se encuentra ef inmucbie que seid entregado
62 Municipio iy
recibido. o
63 Predio Anotzr el nombre o lote del inmueble motivo de la entrega-recepcion.
64 Predio Anotar el nombre o lote del inmueble motivo de la entrega-recepcian.
65 Predio Anotar el nombre o lote del inmueble motivo de Iz entrega-recepcian.
66 Hora Escribir la hora en la que concluye la entrega-recepcion del inmueble.

Contrato de Donacidn

CONTRATO DE DONACION A TIiTULO GRATUITO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, LA
EMPRESA “ () », REPRESENTADA POR SU APODERADO LEGAL, EL

{2) ¥ PCOR LA OTRA, EL GOBIERNC DEL ESTADO DE MEXICO, FOR

CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, REPRESENTADA POR SU TITULAR,

(3} , A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “EL

DONANTE” Y “EL DONATARIO”, RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

1.2

1.3

DECLARACIONES

DE “El. DONANTE™:

Que mediante escritura piblica ndmero _ (4)__, volumen _{5) , de fecha {6)  , otorgada ante la fe
del licenciado {7) . Notario Pibiico nimero  (8) del _ (9) e inscrita en el Registro Plblico
de la Propiedad de {10) , bajo e nimero (11)_, fojas _(12)_, volumen _ (13) , libro (14)_, el

(15) , se hizo constar la constitucion de la empresa (16} ", Sociedad Anénima de

Capitat Variable (Anexo ).

Que la sociedad tiene por objeto, {i7)

Que su apoderado legal el (18) , acredita su personalidad con la escritura pablica ndmero _ (19)__
libro (20}, de fecha 21} ., otorgada ante la fe del licenciado (22) .
Notario Piblico nimero (23)  del Distrito Federal, e inscrita en el Registro Piblico de la Propiedad de

_ {24) ., bajo el folio mercandl nimero _ (25) . partida _ (26) , de fecha (27) ,
quuen manifiesta que cuenta con las facultades para suscribir el presente Com:rato mismas que a la fecha no le ha
sido revocadas, ni limitadas de manera alguna (Anexo 2).

Que su representada, es propietaria (28) . segln consta en la escritura plblica nimero
~{29) . volumen _(30)_ de fecha (31) . otorgada ante la fe del licenciado
(32} Notario Piblico ndmero _(33)_ del (34)_ . e inscrita en el Registro Phblico
de fa Propiedad de _ (35) , Estado de México, bajo fa partida _ (36} _, volumen _(37) ., libro primero,
seccion primera, de fecha (38) (Anexo 3}).
Que Ta Secretaria de Desarrollo Urbano, mediante acuerdo de fecha ___ {39}, publicado en et Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” dei {40y . autorizd a “EL DONANTE” el conjunto urbanc de iipo
(44} denominado (42} ” iocalizado en ef municipio de (43} |, Estado de

México, para que en una superficie de (44 metros cuadrados, lieve a cabo su desarroilo parz alojar




Pagina 3¢ C'EDQGEB. = s C,A 17 de diciembre de 2013
| _{45)__ viviendas, incluyendo como autorizaciones del mismo, {46) {Anexo
4).
i.6 RQue en el acuerdo de autorizacion sefialado en el punto anterior, se establecieron entre otras obligaciones, que

TEL DONANTE", deberi ceder al Gobierno del Estado de México un areade _ (47) _ metros cuadrados.

L7 Pue mediante escritura n™' ‘ica __(48)_, volumen _ (49) , de fecha (50) , otorgada ante la fe del
jcenciado (51) . Notario Piblico nimero _(52) del __ (53) , Estado de Méxijco, la cual
ge inscribio en el Registro Piblico de la Propiedad de _ (54) |, Estado de México, bajo [a partida numero
1(55)_, volumen _(56)_, libro primero, seccién primera, el {57) , $& protocolizd el acuerdo de
gurorizacién del conjunto urbano denominado “___(58) ” a que se refiere la declaracién 1.5 (Anexo 5).

1.8 Due el inmueble motivo del presente Contrato de Donacion, se encuentra identificado en el plano que forma
parte de la autorizacion a que se refiere la declaracidn [.5 del presente Contrato como (59) del
gonjunto urbano denominado *__ (60)__ ", en el municipio de __ {61) , Estado de México, con clave
datastral numero (62) ., con superficie de __ (63)__ metros cuadrades, con las medidas y
golindancias siguientes:

Al surest En una linea de __ {64) __ metros con (63) .

Al suroes Enunalineade __ (66) metros con 67)

Al noroeste: Enunalineade  (68)  metros con (69)

Al norest Enuna linea de __ (70) __ metros con 7n

ue por medio del presente instrumento, se formaliza 2 donacién derivada del acuerdo de autorizacién del

onjunto urbano que se describe en la declaracién 1.5,

1.i0 ue con fecha (72) » “EL DONANTE" Jlevd a cabo la entrega fisica a “EL DONATARIO” del 4rea que
describe en la declaracién 1.7, seglin consta en el acta de entrega-recepcién que se anexa como parte

ibtegrante de este Contrato {Anexo 6). '

L1l @ue para efectos de este Contrato, sefiala como domicilio legal, el ubicado en {73)
ii

. [i>E “EL. DONATARIO":
§

.1 ue el Estado de México es parte integrante de la Federacion de los Estados Unidos Mexicanos, cuyo poder
iblico se divide para su ejercicio en Legislativo, Ejecutivo y judicial, correspondiendo al Ejecutivo la planeacién y
nduccién del desarrollo integral del Estado, auxiliindose de las dependencias, organismos y entidades que
sefialan la Constitucién Politica del Estado y demas disposiciones juridicas vigentes, en términos de lo dispuesto
or los articulos 1, 34, 65, 77 fraccion V1, 78 y 138 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
fiéxicoy 1, 3, 13 y I5 de fa Ley Organica de la Administracion Poblica del Estado de México.

.2 ue la Secretaria de Finanzas, es una dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de México, en términos de lo
lispuesto por los articulos 1, 3, 13, 15, 19 fraccién 1i, 23 y 24 fracciones XL y LV] de la Ley Organica de fa
/idministracién Puablica del Estado de México y | y 2 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.
[

1.3 bue ef (74) , titular de la Secretaria de Finanzas, se encuentra
fgcultado legalmente para celebrar el presente Contrato , en términos de lo dispuesto por los articulos 17 y 24
fracciones XL y LVl de la Ley Organica de la Administracién Piblica del Estado de México, y 1, 2, 6 y 7 fraccion

XXVl del Reglamento Interior de la Secretarfa de Finanzas y acredita su personalidad con copia del
nombramiento respectivo expedido por el titular del Poder Ejecutivo Estatal, el (75) {(Anexo 7).

1.4 ue con fecha {76) , *EL DONATARIO” recibié fisicamente por parte de “EL. DONANTE” cf
ifea que se describe en la declaracion 1.8, segiin Acta de Entrega Recepcién que se anexa como parte integrante
de este Contrato.

.5 Que para efectos de este instrumento, sefiala como domicilio legal el ubicado en {77)
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.2

H.3

1i.4

DE “LAS PARTES™:

Que estan de acuerdo en celebrar el presente Contrato, en términos de lo dispuesto por los articulos 7.610,
7611, 7612 7614, 7.616, 7.620, 7.624 y 7.625 del Codigo Civil del Estado de México, 1.33, 1.34, 1.35 del
Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, 2 fraccion H, 3 fraccion X1, 4, 12 y 40 fraccion | de la
Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Que el (78) , dijo ser  (79) _, hijo de padres __ (80) , originario de
81) . en donde nacié el dia (82) . con domicilio en
(83) , con Registro Federal de Contribuyentes ___ (84)  y se identifica
con Credencial para Votar con nimero de folio  (85) |, expedida por el Instituto Federal Electoral (Anexo
8).
Que el (88) , dijo ser (87}, hijo de padres __ (88)__, originario de
(89) , en donde nacio el dia (90) \ con domicilio en
©@n , con Registro Federal de Contribuyentes ___ {92) _ y se identifica
con Credencial para Votar con nimero de folio  (93)  , expedida por el Instituto Federal Electoral
{Anexo 9). i

Que reconocen la personalidad con que actian y la capacidad para asumir derechos y obligaciones, al tenor de
las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: “EL DONANTE?”, transfiere a “EL DONATARIO” a titulo gratuito, |a propiedad del area descrita

en la declaracién 1.8 del presente Contrato , la cual se encuentra libre de gravamenes, limitacion,
afectacién, juicio, disputa, servidumbres y al corriente en sus contribuciones, documentos que se
adjuntan como Anexo 10.

SEGUNDA: “EL DONATARIO", acepta 'a donacién a titulo gratuito que hace en su favor “EL DONANTE”,

euya superficie, medidas y colindancias han quedado descritas en la declaracion 1.8 y que fueron
asentadas en el Acta de Entrega Recepcion de fecha (94

TERCERA: “LAS PARTES” aceptan que la donacion a titulo gratuito que “EL DONANTE” otorga a favor de

“EL DONATARIO", se realice de manera pura, simple y sin limitacién alguna,

CUARTA: “EL DONATARIO" se compromete a solicitar las anotaciones e inscripeién en la oficina registral

QINTA:

SEXTA:

correspondiente, sirviendo el presente Contrato de titulo de propiedad, en términos del articulo 40
fraccion | y ditimo parrafo de la Ley de Bienes del Estade de México y de sus Municipios.

En e presente Contrato no existe dolo, error, viclencia, mala fe o cualquier otro vicio del
consentimiento que pudiera afectar su validez.

“EL DONANTE’” respondera al saneamiento para el caso de eviccion.

SEPTIMA: Para la interpretacion y cumplimiento del presente Contrato, “LAS PARTES” lo resolverin de comin

acuerdo. En case de controversia, se someten a la jurisdiccion de fos tribunales judiciales competentes de
la ciudad de Toluca de terdo, Estado de México, renunciando “LA DONANTE” a la competencia que
pudiera corresponderle en razén de su domicilio presente o futuro. .

Enteradas las partes del contenido y alcance legal del Contrato, lo firman de conformidad al margen y al calce en tres

tantos, en la ciudad de Toluca, México, a los (95)
POR “EL DONANTE” POR “EL DONATARIO”
(96) o7

APODERADO LEGAL SECRETARIO DE FINANZAS
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Instructivo para Henar el formato de Contrato de Donacidn

Ohbjetivo

Formalizar la incorporacion del drea de donacidn al Patrimonio Inmobiliario Estatal

Distribudion y Destinatario: El presente formato se elabora en 3 tantos originales y 2 copias: El |° para el Instituto de fa Funcién

Registral, 2° para la Subdireccidn de Control de Bienes Muebles e Inmuebies, 3° para el Promotor, las copias para las Direcciones
Generales|de Operacién Urbana v de Control Urbano.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
! Empresa Desarrolfadora | Escribir el nombre o denominacion social de la persona que otorga el drea de donacién.
Escribir el perfil profesicnal y nombre de la persona que cuenta con facultades para suscribir
2 Apoderadc Legal -
el Contrate de Donacidn.
. . Anotar el perfil profesional y el nombre complete del Secretario de Finanzas quien
3 Secretaria de Finanzas L .,
suscribird el Contrato de Donacidén.
. e Registrar el niimero completo de la escritura publica, mediante la cual, se hizo constar la
4 Escritura publica o
constitucion de fa empresa desarrolladora.
Escribir el velumen de fa escritura puablica, mediante la cual se hizo constar fa constitucion
5 Volumen
de la empresa desarrolladora.
6 Fecha Anctar dia, mes y afe en el que se elabord la escritura pdblica, mediante la cual se hizo
constar la constitucidn de la empresa desarrolladora.
o Registrar el nombre y perfil profesional del notaric plblico que elaboré fa escritura publica,
7 Notario publica . ; o
mediante la cual se hizo constar la constitucién de fa empresa desarrolladora.
\ . Indicar el nimerc del notaric plblico que elabord la eseritura publica, mediante a cual se
8 Numerce de Notaria . I
hizo constar la constitucién de la empresa desarrolladora.
Anotar el nombre del municipic en ef gque se encuentra adscrite el notario que elabord la
9 Municipio escritura pablica, mediante fa cual se hizo constar la constitucion de la empresa
desarroliadora.
. L Indicar el municipic en el que se inscribid la escritura plblica, mediante fa cual se hizo
i0 Registro Pablico I
constar ia constitucién de la empresa desarroliadora,
. Partid Anctar el nimero de partida con la que queds inscrita la escritura piblica, mediante la cual
artida . : .
se hizo constar la constitucion de la empresa desarrolladora.
Escribir en caso de que se establezcan en la escritura ef nimero de fojas en las que quedd
12 Fojas inscrita la escritura publica, mediante la cual se hizo constar fa constitucidn de ia empresa
desarrolladora.
' 13 Volumen Anotar el nimero dei velumen bajo el cual quedd inscrita la escritura piblica, mediante la
um . . .
cual se hizo constar la constitucion de la empresa desarroliadora.
14 Libro Registrar el nimero del libro con el que quedd inscrita fa escritura publica, mediante fa cual
se hizo constar la constitucidn de la empresa desarrolladora,
5 Focha Especificar el dia, mes y afic en el que se inscribié la escritura pablica, mediante la cual se
hizo constar ia constitucién de la empresa desarroiladora.
16 Empresa Desarrclladora | Escribir el nombre o denominacidn social de la persona que otorga el rea de donacién.
|7 Objeto Establecer el objeto social que tiene la empresa desarroiladora.
Escribir el perfil profesional y nombre de 1a persona que cuenta con facuftades para suscribir
18 Apoderado Legal iy :
el Contrato de Donacién.
™ Escritura pablica Anctar el numero complete de la escritura piblica, mediante la cual el apoderado legal
P acredita sy propiedad y se le otorga poder para actos de dominio.
20 Libro Escribir el nimerc de libre con el que se elaboré la eseritura pubiica, mediante fa cual el
apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominio.
91 Fecha Registrar dia, mes y afc en el que se elabord la eseritura piblica, mediante la cual el
apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominio.
Escribir el nombre y perfil profesional del notario piblico que elaboré la escritura publica,
22 Notario Pablico mediante fa cual, el apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos
de dominio.
. . Indicar el nimero del notaric plblico que elabord la escritura piblica, mediante Ia cual, el
23 Namero de Notaria . . -,
apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominie.
24 Registro Piblico Mencionar el municipic en el que se inscribié la escritura pablica, mediante la cual el
- ; . _ nt
g apoderado legal acredita su propiedad y se te otorga poder para actos de dominio,
5 Folio mercantil Anotar el nimero folic mercantil bajo el que se inscribié la escritura pablica, mediante la
cual el apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominia.
i 26 — Registrar el nimero de partida bajo la que quedo inserita la escritura pablica, mediante la

| cual el apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominic,
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No. CONCEPTO DESCRIPCION
27 Fecha Escribir dia, mes y afic en el que se inscribio la escritura pubiica, mediante la cual el
apoderado legal acredita su propiedad y se le otorga poder para actos de dominio.
28 Predio Establecer ei nombre o lote con el cual se le conoce al predio en el que se desarrolld el
conjunto urbano.
. .- Anctar ef ntmero completo de la escritura plblica, mediante fa cual, la empresa
29 Escritura publica . . . .
desarrolladora acredite la propiedad del predic en el que se desarrolld el conjunte urbano.
30 Volumen Registrar el nimero de volumen de la escritura piablica, mediante la cual la empresa
desarrolfadora acredite la propiedad del predio en el que se desarrolld el conjunto urbano.,
3 Fecha Escribir dia, mes y afio en el que se eiabord la escritura pablica, mediante la cuai la empresa
desarroltadora acredite la propiedad del predio en el que se desarrollo el conjunto urbano.
Escribir el nombre complete y perfit profesional del notario publico que eiabord la escritura !
32 Notasio Pablico pablica, mediante fa cual }a empresa desarrolladora acredite la propiedad dei predio en et
que se desarrolld el conjunto urbano.
indicar el nimero del notario piblico que elaboré la escritura piblica, mediante la cual la
33 Ndmero de Notaria empresa desarrolladora acredite la propiedad del predio en el que se desarrollo el conjunto
urbano.
34 Foch Anotar dia, mes y afio en el que elabord fa escrittira pablica, mediante fa cual la empresa
e desarrofladora acredite la propiedad del predio en el que se desarrolld el conjunto urbana.
Escribir el nombre del municipio en el que se inscribié la escritura pablica, mediante la cual
35 Registro Piblico la empresa desarrolladora acredite la propiedad det predio en el que se desarrolid el
conjunto urbano.
Registrar el nimero de partida bajo la que quedd inscrita [a escritura pdblica, mediante la
36 Partida cual la empresa desarrolladora acredite la propiedad del predio en el que se desarrollo el
conjunto urbano.
Escribir el volumen bajo la que quedé inscrita la escritura plblica, mediante 'a cual la
37 Volumen empresa desarrolladora acredite la propiedad del predio en el que se desarrollo el conjunto
urbano, ‘
38 Fecha Anotar dia, mes y afio en el que se inscribio !? escritura pablica, mediante la <?ual la empresa
desarrolladora acredite 1a propiedad def predio en el qus se desarrollé el conjunto urbanc.
19 Fecha Registrar el dia, mes y afio en el cual se Hevd a cabo el acuerdo de autorizacion del conjunto
urbano.
40 Fech Escribir el dia, mes y afo en el cual se publico en “Gaceta de Gobierno” el acuerdo de
echa autorizacion del conjunto urbano.
L Especificar el tipo y las caracteristicas de urbanizacion con las que cuenta el conjunto
44 Caracteristicas
urbano.
42 Conjunto Urbano Anctar el nombre del conjunto urbanc que se autoriza.
43 Municipio Indicar el municipio en ef cual se desarrollé ef conjunto urbano.
44 Superficie Establecer los metros cuadrados autorizados para desarrollar ei conjunto urbanc.
45 Viviendas Registrar el nimero de viviendas que se autorizan para conformar el conjunto urbano.
: Autorizaciones Especificar las autorizaciones que se otorgan en el mismo acuerdo y que son necesarias para
4 inherentes llevar a cabo el desarrollo dei conjunto urbano.
. Establecer los metros cuadrados que debera donar la empresa desarrolladora al Gebierno
47 Superficie ..
del Estado de México.
. . Anotar el nimero completo de fa escritura publica, mediante la cual se protocoliza el oficio
48 Escritura publica d o
e autorizacién.
Registrar el nimerc de volumen de fa escritura publica, mediante la cual se protocoliza el
49 Volumen ; i
oficio de autorizacien.
50 Fech Escribir dia, mes y afic en el que se elabord la escritura puablica, mediante la cual se
echa protocoliza el oficio de autorizacién,
< Notario Piiblico Registrar el nombre completo y perfii profesional del notario publico que elabord la
escritura pablica, mediante fa cual se protocoliza el oficio de autorizacion,
. i Indicar el namero del notario pablico que elaboré la escritura piblica, mediante la cual se
52 Numero de Notaria . . o
protocoliza el oficio de autorizacion.
53 Fecha Anotar dia, mes y afio en el que elaboré la escritura puhlica, mediante la cual se protocoliza
el oficio de autorizacién.
. . Establecer el municipio en el que se inscribio la escritura piblica, mediante la cual se
54 Registro Publico - ) N
protocoliza el oficio de autorizacion. ‘
55 Partida Registrar el numero de partida ba]ol fa que quedd inscrita la escritura plblica, mediante la |
cual se protocoliza el oficio de autorizacion, |
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No. CONCEPTO DESCRIPCION
Escribir el volumen bajo la que quedd inscrita la escritura piblica, mediante la cual se
56 Yolumen ) . N
protocoliza el oficio de autorizacién.
57 Fech Anotar dia, mes y afio en el que se inscribid la escritura publica, mediante la cual se
eCha B - - .
protocoliza el oficio de autorizacion.
58 Conjunto Urbano Anotar el nombre del conjunto urbano que se autoriza.
59 Area de donacién Establecer el nombre o |ote del drea de donacién motivo del Contrato.
60 Conjunta Urbano Anotar el nombre del conjunto urbano que se autoriza.
61 Municipio Indicar el municipio en el cual se desarrolld el conjunto urbano.
62 Clave cazastral Registrar la clave catastral de identificacién del drea de donacion.
63 Superficie Establecer los metros cuadrados que conforman el area de donacion.
64 Medidas Escribir las medidas que conforman el poligone del drea de donacidn.
65 Colindancias Anotar las colindancias que conforman el poligono del 4rea de donacién.
66 Medidas Escribir las medidas que conforman el poligono del 4rea de donacién.
67 Colindancias Anotar las colindancias que conforman el poligono del area de donacion.
68 Medidas Escribir las medidas que conforman el poligono del drea de donacion.
69 Colindancias Anotar las colindancias que conforman el poligono del area de donacién.
70 Medidas Escribir las medidas que conforman el poligono del drea de donacian.
71 Colindancias Anotar las colindancias que conforman el poligono del rea de donacian.
Acta de entrega- ) . o . >
72 recepcién g Registrar la fecha en la cual se llevd a cabo la entrega-recepcidn del area de donacion.
- Establecer el domicilio legal de la empresa desarrolladora dentro del territorio del Estado
73 Domicilio i
de México.
. ; Anotar el nombre completo del Secretario de Finanzas quien suscribira el Contrato de
74 Secretaria de Finanzas .
Donacién.
75 Fecha Anotar dia, mes y afio del nombramiento del Secretario de Finanzas.
Acta de entrega- . . . -
76 . g Registrar la fecha en la cual se llevd a cabo la entrega-recepcion del drea de donacién.
recepcion
77 t Domicilio Estabiecer el domicilio legal de los representantes del Gobierno del Estado de México.
; Escribir el nombre de la persona que cuenta con facuitades para suscribir el Contrato de
78 t Apoderado Legal . : P 9 P
i Donacién.
79 Nacionalidad indicar la nacionalidad del apoderado legal de la empresa desarrolladora.
80 Padres Escribir la nacionalidad de los padres del apoderado legal de la empresa desarrolladora.
] Origen Registrar el lugar de donde es originario el apoderade legal de la empresa desarrolladora.
82 Fecha Escribir el dia, mes y afio en que nacid el apoderado legal de la empresa desarrolladora.
83 Domicilio Indicar el demicilio particular del apoderado legal de la empresa desarrolladora.
Registro  Federal de .
84 gIstr Anotar ef Registra del apoderado legai con homo clave en caso de que cuente con ella.
Contribuyentes
. Escribir el nimero de folio que aparece en [a identificacidn del apoderado legal de la
B5 Credencial para Votar 4 P P €2
empresa desarroliadora.
. ) Anotar el nombre completo del Secretaric de Finanzas quien suscribira el Contrato de
86 Secretarfa de Finanzas .
Donacién.
87 Nacionalidad indicar ja nacionalidad del Secretario de Finanzas.
88 Padres Registrar la nacionalidad de los padres del Secretario de Finanzas.
89 Origen Escribir el lugar de donde es originario el Secretario de Finanzas.
90 Fecha Anctar el dia, mes y afio en que nacid el Secretario de Finanzas.
91 Domicilio Establecer el domicilio legal de los representantes del Gobierno del Estado de México.
92 Registro  Federal de | Eseribir el Registro Federal de Contribuyentes del Secretario de Finanzas con hamo clave
Contribuyentes en caso de que cuente con ella.
93 Credencial para Votar Registrar el nimero de folic que aparece en la identificacion del Secretario de Finanzas,
94 Fecha Anotar el dia, mes y afio en el que se formaliza el Acta de Entrega Recepcion.
95 Fecha Anotar dia, mes y afio en el que se formaliza el Contrate de Donacion.
Escribir el nombre de la persona que cuenta con facultades para suscribir el Contrate de
96 Apoderado Legal - .
Donacién y se firmara el contrato.
. . Anotar el nombre completo del Secretario de Finanzas quien suscribira el Contrato de
97 Secretarfa de Finanzas o .
Donacién y se firmara el contrato.
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ACTA DE VERIFICACION DE AREAS DE DONACION.

En el Municipio de n , Estado de México, siendo flas __ (2)_ horasdel ((3)_de (4)_ de  (5) , presentes
el predio {6) , ubicado en 7 , Comparecen por una parte:
representante de la empresa 8) y por la otra los Rt , del

Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles de [a Direccion General de Recursos Materiales y

representante de la Direccidn General de Operacion Urbana,

representante de la Direccién General de Control Urbano, a quienes en lo sucesive se les denominara “LA EMPRESA” y
“EL GOBIERNCQ", respectivamente, con el proposito de Hlevar a cabo la verificacion fisica del inmueble materia de la
presente acta, conforme con los siguientes:

ANTECEDENTES

| Que la Secretaria de Desarrollo Urbano a través de la Direccidn General de Operacién Urbana,

mediante acuerdo del (10) publicado en el periddico oficial “Gaceta del
Gobierno” del (i) . autorizé a “LA EMPRESA”, el conjunto urbano de tipo
(i2) denominado (13) en el municipio de (14) . Estado

de México, en el cual se establecieron entre otras obligaciones ceder un irea de donacién de
(15) metros cuadrados, a favor del Gobierno del Estado de México.

2 Que con el propésito de verificar que el predio cumpla con los requisitos establecidos en los
articulos 55 y 58 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México,
esta unidad administrativa mediante oficios ndmeros ___ (iey___ del

(17)__, convoco a (8) ~ para llevar a
cabo un recorrido, por lo que se procedié a visitarlo, concluyendo con las siguientes:

OBSERVACIONES

A) POR “LA EMPRESA”.
(9

B) POR LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES.
(20

<) POR LA DIRECCION GENERAL DE OCPERACION URBANA.
S v ) R

D) POR LA DIRECCION GENERAL DE CONTROL URBANOC.
()

No habiendo mas que hacer constar se da por concluida la presente diligencia siendo las horas del dia de la
fecha, firmado al margen y al calce los que en ella intervinieron, para debida constancia legal, previa lectura y
aprobacion de esta acta.

Por “LA EMPRESA” PCR “EL GOBIERNO”

DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES

DIRECCION GENERAL DE
OPERACIGN URBANA

DIRECCION GENERAL DE
CONTRCL URBANO
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Instructivo para lienar el formato del Acta de Verificacion de Areas de Donacién
Objetivoi Verificar gue el predio propuesto cumpla con la normatividad para ser recepcionado,
Distribucién y Destinatario: El presente formato es elaborado en un original y 3 copias, es requisitado en el predio visitado y el
original arghivado en el Area juridica del Departamento de Regularizacion de Bienes inmueblies y ias copias son para fas Direcciones
Generales [de Operacion Urbana y de Control Urbano y para el Promotor.
No. CONCEPTCO DESCRIPCION
] Municipio Anortar el lugar especifico en el cual se encuentra el predio visitado.
2 Hora Escribir la hora fijada para llevar a cabo la visita.
3 Dfa Anotar el dia en el cual se lleva a cabo la visita de verificacion.
4 Mes Escribir el mes en el cual se lleva a cabo la visita de verificacion.
5 Afo Escribir el afio en el cual se lleva a cabo la visita de verificacion.
6 Denominacion Anotar el nombre del predio que se est visitando, lote o como sea conocido.
7 Domicilio Anotar ¢l domicilio exacto en el cual se encuentra el area visitada.
8 Empresa Anotar el nombre o razén social de la empresa o particular titular de fa autorizacion.
. - Escribir el nombre y cargo de los servidores publicos que acuden al inmueble motivo de la
9 f Servidores Publicos . >
1 verificacion.
0 Fecha Anotar {a fecha completa (dia, mes y afio), en el cual fue autorizado el conjunto urbano,
subdivisién ylo letificacién por la dependencia correspondiente.
T Fecha Anotar la fecha completa (dfa, mes y afio) en el cual se piblica en la Gaceta de Gobierno el
- acuerdo de autorizacion.
i2 Tipo Escribir el tipo de conjunto urbano segiin se establezca en la autorizacion.
13 Denominacion Anotar &l nombre con el cual se conoce comercialmente el conjunta urbanao.
- Anotar el lugar especifico en el cual se encuentra el conjunto urbano motive de la
14 Municipio N
; autorizacién.
15 Superficie Anotar en metros cuadrados la superficie, motivo de la obligacion
i . Escribir el nimero de oficios con los quales se convoca a las dependencias a fa visita de
16 Cficios P
verificacién fisica.
17 Fecha Anotar la fecha completa {dfa, mes y afic), en la cual se elaboran los oficios de convocatoria.
. Anotar el nombre de las dependencias a las que se les envia oficio para convocarlos a la
I8 Dependencias o e r o
visita de verificacion fisica.
, Escribir las anotaciones que la empresa crea conveniente al momento de Bevar a cabo la
19 Observaciones - .
visita al inmueble.
. Anotar los comentarios, especificacionas y caracteristicas con las que cuenta el predio al
20 Cbservaciones .
momento de ser visitado.
21 Observaciones Anotar [as observaciones que tenga el personal de la Dependencia convacada.
22 Observaciones Anotar las observaciones que tenga el perscnal de la Dependencia convocada,

BSTADD D RGN0

Ficha técnica

CONJUNTO URBANO

SSM( ! )___\!
LOTE _ (2)__

MUNICIPIO DE (3)
ESTADO DE MEXICO.

_4)__ 2013,
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| GOBIERNODEL
ESTADD DE MEXICO
y * DATOS GENERALES Se CPLANO DESCRIPTIVO
CONJUNTO URBANO/| “ (5) "
DESARROLLADOR: (6)
NOMBRE DEL @
INMUEBLE:
UBICACION Y g (19)
MUNICIPIO: MU ) —
CLAVE CATASTRAL: (9)
COORDENADAS UTM: :: E:(g
VALOR: $ (12)
SUPERFICIE: (13) M2
CLASIFICACION Y 4
USO DE SUELO: —
CARACTERISTICAS: (I5)
INFRAESTRUCTURA Y i6)
EQUIPAMIENTO: L)
_OBSERVACIONES: )
77 PLANO DE LOCALIZACION - I — .
" DESCRIPCION DEL INMUEBLE (20}
NORTE
SUR
ESTE
(18) OESTE
NORESTE
NOROESTE
SURESTE
SUROESTE
~ PLANO DESCRIPTIVO

o @an__
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INFORME FOTOGRAFICO

(22)

CONJUNTO URBANO (23)

No. de Lote y Manzana

DOMICILIO, MUNICIPIO, ESTADO DE MEXICO (24)

Instructivio para llenar el formatc de Ficha Técnica

Objetivo:| Establecer las medidas y colindancias, asi como la ubicacién del 4rea de donacién seglin fo observaco en la verificacion
fisica
Distribucjén y Destinatario: Se elabora en 2 tantos, una vez firmada se integral a los expedientes que se remiten al Instituto de I

Funcion Registral def Estado de México para inscripcidn del contrato y a Subdireccién de Control de Bienes Muebles & Inmuebles

para alta dé&l drea de donacion.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
i Conjurto Urbano Anotar el nombre con ef cual se identifica el conjuntos urbano,
- Escribir el lote o denominacién del predio drea de donacién a favor de! Gabierno del Estado
2 Area de donacion .
de México. .
3 Municipio Registrar el municipio en el cual se localiza el drea de donacion.
4 Fecha Anotar el mes en el cual se elabora la ficha técnica del drea de donacién.
5 Conjunto Urbano Anotar el nombre con el cual se identifica ef conjunto urbano.
6 Empresa Desarrolladora | Escribir el nombre o denominacién social de la empresa que desarrolio el conjunto urbane.
. Escribir el lote o denominacién del predio drea de donacién a favor del Gobierno del Estado
7 Area de donacidn L
de México.
8 Municipio Registrar el municipio en el cual se localiza el 4rea de donacion.
9 Clave Catastral Registrar el nimero completo de clave catastral de identificacién del area de donacién.
10 Coordenadas Escribir las medidas de coordenadas del drea de donacién para identificar el predio.
I Coordenadas Escribir las medidas de coordenadas del drea de donaci6n para identificar el predio.
12 Valor Establecer el valor econémico que fijb el catastro municipal al 4rea de donacién,
i3 Superficie Estabiecer los metros cuadrados con los que cuenta el drea de donacién.
14 Clasificacién Anotar la clasificacion y ei uso del suelo del irea de donacién.
i5 Caracteristicas Determinar las condiciones que tiene el predio motivo del drea de donacion.
infraestructura _ . e - < .
16 L Y| Escribir los servicios pubiicos, las vialidades y calies con los que cuenta el drea de donacién.
Equipamiento
17 Observaciones Anotar si existe alg(in comenrario de trascendencia sobre el inmueble.
L, Insertar un plano que contenga ia localizacién exacta def predic drea de donacién, con las
18 Plano de localizacion : ; . s
calles y avenidas cercanas al mismo para mejor localizacion.
. Insertar un plano con las medidas y colindancias de! drea de donacién, asi como fas
19 Plano descriptivo .
coordenadas y superficie.
20 Descripcién del inmueble | Anotar las medidas y colindancias del inmueble motivo de donacion.
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o insertar un plano con las medidas y colindancias del area de donacién, asi como las
21 Planc descriptivo .
coordenadas y superficie.
Insertar las imagenes fotogrificas que se le tomaron al predio al momento de llevar a cabo la
22 Informe fotogrifico P - .
verificacion fisica para conocer el estado actual del mismo. |
23 Conjunto Urbano Escribir el nombre con el cual se identifica el conjunto urbano.
24 Municipic Registrar el municipio en el cual se localiza el drea de donacion.
Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE Fecha: Octubre de 2013
REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES Cédigo: 203421201/02
Pagina:
PROCEDIMIENTO:

REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO.

OBJETIVO

Obtener la inscripcion de inmuebles a favor del Gobierno del Estado de México en los folios reales electrénicos del Instituto de
fa Funcién Registral del Estado de México, mediante su regularizacién correspondiente.

ALCANCE

Aplica al personal de la Direccion de Normatividad y Control Patrimonial que interviene en el tramite de inmatriculacion
administrativa de bienes inmuebles del Gobierno del Estado de México, asl como a los servidores piblicos de las dependencias, ¥
demas unidades administrativas del Poder Ejecutivo Estatal y de la administracién publica municipal que intervengan en dicho
procedimiento.

REFERENCIAS

¢ Ley Organica de fa Administracién Piblica del Estado de México. Capitulo Primero. Disposiciones Generales,
Articulos I, 3, Capitulo Segundo. De las Dependencias del Ejecutivo, Articulos 15 y 17, Capitulo Tercero. De la
Competencia de las Dependencias del Ejecutivo, Articulo 19, fraccion Hl, Articulos 23 y 24. Gaceta del Gobierno, 17 de
septiembre de 1981.

+ Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios. Capitulo I, Disposiciones Generales, Articulo 2, fraccion
H, Capitulo Tercero, De los Bienes del Estado y de los Municipios, Articulo 12. Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de
2000.

+ Cédigo Civil del Estado de México. Titulo Tercero, Capitulo lll, Articulos 8,59, 8.60, fraccion V, 8.65 y 8.68. Gaceta
del Gobierno, 7 de junio de 2002.

¢ Ley Registral para el Estado de México. Titulo Cuarto, Capitulo Séptimo, Articulos 86, 87, 88, 89, 91,92, 93,96 y
98. Gaceta del Gobierno, 18 de agosto de 201 1.

« Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas. Titulo . de la Secretaria, Capitulo |. de la Competencia y
Organizacion de la Secretaria, Articulos 1, 2, 32, fracciones XXXVI y XXXVI. Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006.

s+ Manual General! de Organizacién de la Secretaria de Finanzas. Apartado Vii.- Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa: 203421201 Departamento de Regulacion de Bienes Inmuebles. Gaceta del Gobiermo, 29 de agosto de
2041,

RESPONSABILIDADES

El Departamento de Reguiarizacién de Bienes Inmuebles es la unidad administrativa responsable de integrar la documentacién
juridica, técnica y administrativa necesaria para llevar a cabo la regularizacién administrativa o juridica de la propiedad de los
inmuebles del patrimonio estatal.

El Director General de Recursos Materiales debera:

« Firmar las promociones para iniciar el tramite de regularizacion y devolver el expediente que se integré con fa
documentacion inicial a la Direccion de Normatividad y Control Patrimonial.
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La Direccipn General del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México debera:

« Rec

f
ibir el expediente y turnarlo al Departamento de Regularizacion def Instituto de la Funcién Registral del Estado de

Méx|co, quien determina la viabilidad de éste, para ser inmatriculado.
+ Emitjr y firmar las resoluciones de inmatriculacién administrativa cuando cumplan con los requisitos que fa Ley sefiata y
devqlverlas a la Oficina Registral para inscripcién.

El Directo} de Normatividad y Control Patrimonial debera:

e Revifar el expediente que se integré con la documentacién inicial, verificando que no existan errores, rubricarlo y
turngrio a la Subdireccidn de Normatividad y Enajenacién de Bienes para su tramite.

e Firmhr los oficios de solicitud de Constancia de No Afectacion de Bienes Municipales, Certificacion de Clave y Valor
Catageral dirigidas a los Secretarios y Tesoreros de los Ayuntamientos.

E! Subdirertor de Mormatividad y Enajenacion de Bienes deberi:

«  Ravikar ¢l expediente que se integré con la documentacion inicial, verificando que no existan errcres, rubricarlo y
turnpric al Departamento de Regularivacion de Bienes Inmusbles para su trimite.
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¢ Eiaborar el escrito inicial de inmatriculacién administrativa con los datos del inmueble y [as constancias que obtuve.

¢ Integrar debidamente el expediente inicial, revisar que no tenga errores en la promocion y en [as constancias expedidas
por el Ayuntamiento y por el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, que contienen los datos de
identificacion del predio y rubricar.

» Ingresar el expediente con certificaciones obtenidas y promoci6n inicial de inmatriculacién a la Oficina Registral

correspondiente.

+ Efectuar las notificaciones de los colindantes del inmueble sujetc a regularizacién firmando y asentando las razones de la
notificacion (area habilitada por fa Direccién General de Instituto de [a Funcién Registral del Estado de México).

» Elaborar el oficio para ingresar las notificaciones de colindantes, con su respective nimero de folio.

» Elaborar edictos que valida la Oficina Registral y solicitar publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobiernc” y en
otro diaric de mayor circulacién en el Estado de México, tres publicaciones de tres en tres dias.

= Obtener los edictos publicados y elaborar el oficio para ingresarios a la Oficina Registral.

» Obtener las resoluciones de inmatriculacién administrativa,

El Area Técnica del Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles deberi:

» Seleccionar y programar visitas a los inmuebles ubicados en los municipios que integran el Distrito.
s Realizar visitas fisicas para tomar las medidas, colindancias, fotografias y datos de identificacion del predio para elaborar
ias fichas técnicas, planos, croquis de localizacion e informe fotografico.

El Area Secretarial del Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles debera:

¢ Integrar el expediente del inmueble a inmatricular, elaborar el certificado de exencién de contribuciones y turnario al
Area Juridica para gestion.

« FElaborar &l memorandum para remitir las inmatriculaciones administrativas al Departamento de Control de Bienes
Inmuebles y registrar los inmuebles como parte del patrimonic inmobiliario estatal.

DEFINICIONES

inscripcién Registral: Todo asiento hecho en un registro; es el acto mismo de inscribir un documento en el Instituto de la
Funcian Registral del Estado de México.

Bien Inmueble.- Son aquellos bienes que ia Ley considera no muebles, como tierras, edificios, construcciones.

Deslinde: Atributc del dominio, por el cual un propietario, poseedor usufructuario tiene derecho de hacer medir, delimitar,
amojonar y cercar su fundo. Esta serie de actos derivan del derecho de exclusién, que faculta al titular de un derecho real a
gozar de fa cosa exciuyendo a otras personas, por los medios que la Ley autoriza.

Apeo: Acto de medir las tierras cuando no se hayan fijade ios Imites que separan un fundo de otro, o bien para comprobar si
las medidas coinciden con fas que expresan las escrituras de la propiedad.

Verificacion Fisica: Es [a valoracion de las caracteristicas y condiciones del inmueble, in situ.
§FREM: Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

Edicto: Escrito que se hace ostensible en ios estrados del tribunal o juzgado, o se publica en los periédicos oficiales, para
conocimiento de las perscnas interesadas que carecen de representacion en los autos o cuyo domicilio se ignora.

Inmatriculacién administrativa: Inscripcién de la propiedad o posesion de un inmueble que carece de antecedentes
registrales.
INSUMOS
« Listado de bienes inmuebles, susceptibles de inmatricular a favor del Gobierno del Estado de México, remitido por el
Departamento de Control de Bienes Inmuebles.
RESULTADOS
» inscripcion del inmueble como bien dei Gobierno del Estado de México en el instituto de la Funcién Registral y
testimonio de la inmatriculacidn administrativa realizada.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

+ Se relaciona con los procedimientas del H. Ayuntamiento del Municipio en donde se encuentra ubicado et inmuebie a
inmatricular, inherentes a la emisién de la Constancia de No Afectacion de Bienes Municipales, de la Certificacién de
Clave y Valor Catastral, y de la Constancia de No Pertenencia al Régimen Ejidal. Asi como con el procedimiento para la
emision del Certificado de No inscripcién de la Oficina Registral que corresponda.
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POLITIC

Ei Depart
cuenten cq

AS

himento de Regularizacion de Bienes Inmuebles regularizara inmuebles al patrimonio estatal, siempre ¥ cuando éstos
n Constancia de No Afectacidén de Bienes Municipales, Certificacion de Clave y Valor Catastral, Constancia de No

Pertenencih al Régimen Ejidal y Certificado de No Inscripcion,

Si el Area |Juridica del Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles no localiza en su domicilio a los colindantes del
inmueble 3 inmatricufar, se realizara por escrito un citatorio de notificacién para informarles que el predio pasari a ser
propiedad Hel Gobierno del Estado de México, y poder proceder a la publicacion de los edictos.
ta Direccidbn General del Instituto de la Funcion Registral habilitard a un servidor piiblico ante la Oficina Registral que
corresponda, a efecto de que realice ias notificaciones a los vecinos colindantes del inmueble a inmatricular.
DESARRDLLO
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
| Jefe del Departamenta de Recibe listado de bienes inmuebles susceptibles de regularizarse como
Regutarizaciéon de Bienes Inmuebles patrimonio del Gobierno del Estado de México, proporcionado por el
Departamento de Control de Bienes Inmuebles, selecciona del listado los
inmuebles a verificar y lo turna al Area Técnica del Departamento de
Regularizacion de Bienes Inmuebles con la instruccion de realizar visita de
verificacion.
2 Area Técnica del Departamento de Recibe el listado e instruccién, se entera ¥ programa visitas de verificacion a
Regularizacién de Bienes Inmuebles los inmuebles, ubicados en los municipios que les corresponden.
3 Area Técnica del Departamento de En la fecha programada, realiza visitas fisicas a los inmuebles, y requisita Ficha
Regularizacion de Bienes inmuebles Técnica con las medidas, colindancias, fotografias, datos de identificacian,
planos, croquis de focalizacién € informe fotogrifico, y solicita al Cormisarfado
Ejidal constancia que acredite que el inmueble no pertenece al gjido.

4 Comisariadeo Ejidal Se entera y entrega previo acuse de recibo, constancia original de que el
inmueble no pertenece al gjido. Archiva acuse.

5 Area Técnica det Departamento de Obtiene constancia ejidal, se entera y entrega constancia anexa a la Ficha

Regularizacion de Bienes Inmuebles Técnica al Area Secrewarial del Departamento de Regufarizacién de Bienes
Inmucebles.
6 Area Secretarial del Departamento de Recibe constancia de que el inmueble no pertenece al ejido, captura datos de
Regularizacién de Bienes Inmuebles identificacion del predio e integra expediente con Ficha Técnica, elabora
Certificacion de Exencién de Contribuciones y la turna al Area Juridica del
Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles anexa al expediente.
7 Area Juridica del Departamento de Recibe el expediente y certificacion, se entera, los archiva temporalmente y,
Regularizacién de Bienes inmuebles elabora oficio de solicitud de la constancia municipal de que el inmueble ne se
encuentra registrado como predic propiedad del Ayuntamiento, dirigide al
Secretario del Ayuntamiento que correspenda y constancia con la clave y
valor catastral del inmueble, dirigido al Tesorero del Ayuntamiento, asi como
oficioc de solicitud dirigido a ia Oficina Registral correspondiente, del
Certificado de No inscripcion y, los turna al Jefe del Departamente de
Regularizacién de Bienes Inmuebles.
8 Jefe del Departamento de Recibe documentos, rubrica solicitud de constancias municipales y las turna a
Regularizacion de Bienes Inmuebles la Subdireccién de Normatividad y Enajenacién de Bienes.
9 Subdireccién de Normatividad y Recibe oficios de sclicitud de constancias municipales, los rubrica y turna a la
Enajenacion de Bienes Direccion de Normatividad y Control Patrimonial.
10 Direccion de Normatividad y Control Recibe oficios de solicitud de constancias municipales, los firma y turna a la
Patrimonial Subdireccién de Normatividad y Enajenacién de Bienes.
I Subdireccion de Normatividad y Recibe oficios de solicitud de constancias municipales firmados y turna al |efe
Enajenacién de Bienes. def Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles.
i2 Jefe del Departamento de Recibe oficios de solicitud de constancias municipales firmados y los turna al
Regularizacion de Bienes Inmuebies Area Juridica.
i3 Area Juridica del Departamento de Recibe oficios de solicitud de constancias firmados cobtiene una copia
Regularizacion de Bienes Inmuebles fotostatica, acude a las oficinas correspondientes, e ingresa [os oficics de
solicitud. Obtiene acuses de recibo en las copias y archiva.

14 Secretaria def Ayuntamiento Recibe oficio de selicitud, se entera, emite constancia de que el inmueble no
se encuentra registrado como predio propiedad del Ayuntamiento o, en su
€aso, que no esth destinado a un servicio pablico municipal y entrega al Area
Juridica. Archiva oficio recibido.

Se conecta con la operacién 17,

15 Tesoreria del Ayuntamiento Recibe oficio de solicitud, se entera, emite constancia determinando clave y
valor catastral del inmueble y entrega al Area Juridica. Archiva oficio recibido.
Se conecta con la operacion 7.




17 de diciembre de 20I_3_

GACETA

Pagina 43

DEL GOBIERMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/

Regularizacién de Bienes Inmuebles

PUESTO ACTIVIDAD

16 Oficina Registral. Recibe oficio de solicitud, se entera, efabora Certificado de No Inscripeién y
entrega al Area Juridica. Archiva oficio recibido. Se conecta con la operacion
7.

17 Area |uridica del Departamento de Obtiene constancias y certificaciones, las revisa contra expediente, el cual

Regularizacién de Bienes inmuebles extrae de archivo y determina:

;Los datos del inmueble son correctos!

18 Area Juridica del Departamento de Los datos del inmueble no son correctos.

Regularizacién de Bienes Inmuebles Sefiala observaciones en las constancias o certificado y regresa a la Secretaria
del Ayuntamiento, a fa Tesoreria o a la Oficina Regional, segin corresponda,
solicitando la correccién del documento de manera econdmica. Archiva
expediente.

9 Secretaria del Ayuntamiento/Tesoreria/ | Recibe constancia o certificado, se entera, corrige y vuelve a remitrlo al Area

Oficina Regional Juridica.

Se conecta con la operacion namero 17,

20 Area Juridica del Departamento de Los documentos def inmueble son correctos.

Regularizacién de Bienes Inmuebles Integra constancias y certificado al expediente, elabora Promocién Inicial de
Inmatriculaciéon Administrativa, rubrica promocién y la twrna anexa al
expediente al lefe del Departamento de Regutarizacién de Bienes Inmuebles,

21 |efe del Departamento de Recibe documentos, revisa Promocién Inicial de Inmatriculacion

Regularizacion de Bienes Inmuebles Administrativa contra expediente y determina:

;iLa Promocién Inicial de inmatriculacién Administrativa tiene observaciones?

22 Departamento de Regularizacién de La Promocién Inicial de Inmatriculacion Administrativa tiene observaciones.

Bienes Inmuebles Realiza observaciones a la Promocién Inicial de Inmatriculacién Administrativa,
anexa al expediente y la regresa al Area Juridica del Departamento de
Regularizacion de Bienes inmuebles para su correccién.

23 Areajuridica del Departamento de Recibe Promocion Inicial de Inmatriculacién Administrativa y expediente, se

Regularizacién de Bienes Inmuebles entera, corrige y vuelve a presentarlo al lefe del Departamento de
Regularizacién de Bienes Inmuebles.

Se conecta con la operacidén nimero 21,

24 Jefe del Departamento de La Promocién Inicial de Inmatriculacion Administrativa es correcta.

Regularizacion de Bienes Inmuebles Rubrica Promocién, la anexa al expediente y turna a la Subdireccion de
Normatividad y Enajenacién de Bienes.

25 Subdireccion de Normatividad y Recibe expediente, rubrica Promocién y turna a la Direccién de Normatividad

Enajenacién de Bienes y Control Patrimonial.

26 Direccién de Normatividad y Control Recibe expediente, rubrica Promocién y turna a la Direccién General de

1 Patrimonial Recursos Materiales.

27 Direccién General de Recursos Recibe expediente, firma Promocién Inicial de Inmatriculacién Administrativa,

Materiales Ficha Técnica y Certificacién de Exencion de Contribuciones (que extrae del
expediente), integra al expediente y Jos remite a la Direccidn de Normatividad
y Control Patrimonial.

28 Direecion de Normatividad y Control Recibe expediente con documentacion firmada y turna a la Subdireccién de

Patrimonial Normatividad y Enajenacién de Bienes para su seguimiento.

2% Subdireccidn de Normatividad y Recibe expediente y turna al Departamento de Regularizacién de Bienes

Enajenacién de Bienes Inmuebles para su tramite.

30 Departamento de Regularizacion de Recibe expediente y turna al Area juridica para su tramite.

Bienes Inmuebles

3l Area Juridica del Departamento de Recibe expediente, obtiene copia e ingresa expediente original a la Oficina

Regularizacion de Bienes Inmuebles Registral correspondiente, previo acuse de recibo.

Archiva acuse con copia de expediente.

32 Oficina Registral Recibe expediente original, asigna folio de entrada, dicta el acuerdo para
notificaciones a los colindantes del inmueble y, previo acuse de recibo, lo
entrega al Area |uridica del Departamento de Regularizacidon de Bienes
Inmuebles. Archiva expediente original.

33 Area Juridica del Departamento de Recibe acuerdo y notifiea a los colindantes del inmueble que el Gobierno del

Regularizacién de Bienes Inmuebles Estado de México, promueve ante la Oficina Registral correspondiente, el
procedimiento de Inmatriculacion Administrativa, y les entrega formato
“Cédula de Notificacién” solicitando escriban su nombre y asienten su firma.

34 Colindantes Se enteran, firman de enterados en la Cédula de Notificacion y regresan
Céduta al personal habilitado del Area juridica del Departamento de
Regularizacién de Bienes Inmuebles.

35 Area Juridica del Departamento de Recibe Cédula de Notificacion con nombre y firma de cada uno de los

colindantes del inmueble, firma como notificador en la misma Cédula y elabora
oficio de envio de las notificaciones realizadas a los colindantes para su
entrega en la Oficina Registral, elabora edictos para validacién de la misma y
entrega documentos a la Oficina Registral. Obtiene acuse de recibo y archiva.
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36 Oficina Registral Recibe oficio anexo a las notificaciones realizadas a coiindantes y edictos
integra oficio y notificaciones 2l expediente, se entera y archiva.
Dicta acuerdo para publicar los edictos, valida edictos con sello y los entrega
al Area Juridica del Departamenio de Regularizacion de Bienes Inmuebles.
37 Area Juridica del Departamento de Recibe edictos, elabora oficios dirigidos al Periddico Oficial “Gaceta dei
Regularizacion de Bienes Inmuebles Gobierne” y a un diario de mayor circulacidén en el Estado de México para
solicitar su publicacidn y turna al jefe del Departamentc de Regularizacion de
Bienes Inmuebles.
38 Jefe del Departamento de Recibe los oficios, firma y turna al Area Juridica del Departamento de
Regularizacion de Bienes Inmuebles Regularizacion de Bienes Inmuebles,
39 Area uridica del Departamento de Recibe oficios, obtiene copia de los edictos, las anexa a cada uno de los oficios
Regularizacion de Bienes inmuebles con medic magnético y turna respectivamente al Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno” y a un diario de mayor circutacién en el Estado de México para su
publicacién, previc acuse de recibo y archiva.
40 Departamento del Periédico Oficial Reciben oficio y edictos, se enteran y publican edictos tres veces cada tres
Gaceta del Gobierno/Diario de Mayor dias ¥ entregan tres ejemplares de publicacién al Area Juridica.
circulacién en la entidad
4} Area Juridica de! Departamento de Recibe edictos publicados, elabora oficio de ingreso de edictos dirigido a la
Regularizacion de Bienes inmuebles Oficina Registral y lo turna al jefe del Departamento de Regularizacion de
Bienes Inmuebles para su firma, anexo a los edictos publicados.
42 Jefe del Departamento de Recibe oficio de ingreso de edictos y edictos publicados, firma oficio y o twrna
Regularizacion de Bienes inmuebles al Area Juridica del Departamente de Regularizacién de Bienes Inmuebles
anexo 2 los edictos.

43 Area Juridica del Departamento de Recibe oficio de ingreso de edictos y edictos publicados, obtiene copia del

Regularizacién de Bienes inmuebles oficio y o wrna anexo a los edictos publicados a la Oficina Registral. Cbtiene
acuse de recibo y archiva.

44 Oficina Registral Recibe oficio con publicacién de edictos, extrae expediente, archiva el oficio ¥

los edictos al mismo, y lo turna a la Direccién General del instituto de la
Funcion Registral del Estado de México para su resolucion, a través de oficio
: que elabora en original y copia. Obtiene acuse de recibo y archiva.

45 | Direccién General de! Instituto de la Recibe oficio anexo al expediente, se entera, turna al Departamento de
i Funciéon Registral del Estado de México | Regularizacidn del Instituto de la Funcidn Regisiral del Estado de México y
solicita determinar la viabilidad del inmueble a ser inmatriculado.

46 i Departamento de Regularizacion del Recibe oficio y expediente, se entera y determina;
| Instinsto de 1 Funcién Registral del Estado ;Es viable 1a inmatriculacién del inmueble?

de México

47 | Departamento de Regularizacion del No es viable la inmatriculacién del inmusble.

i Instituto de la Funcidn Registral del Estado Devueive ol expediente a la Oficina Registral con observaciones.
| de México

48 | Oficina Registral Recbe expediente con observaciones, se entera y soficita, a través de oficio que ehbora

en original y copia, al Jefe del Departamento de Regularizacidn de Bienes Inmuebles que
solvente observaciones. Archiva expediente y acuse de recibo.
i 49 Jefe del Departamento de Regularizacion de | Recibe oficio, se entera y no es posible solventar observaciories. Selecciona otro
Bienes Inmuebles inmueble.
- Se conecta con la operacién nlimero 2.

50 Departamento de Regularizacion del Es viable la inmatriculacion.

. institute de la Funcion Registral del Estado Devuelve expediente a la Direccién General del instituto de la Funcién Registral del
| de México Estado de México para su firma

51 | Direccién General del Instituto de fa Funcidén | Recibe expediente, firma inmatricufacidn administrativa y 2 devuelve a [a Oficina
| Ragistral del Estado de México Registral anexa al expediente.

52 | Oficina Registral Recibe expediente con la inmatriculacion firmada y fa inscribe en ¢l Libro de Registro
: que se lieva en la oficina, arma f testimonic ya inscrito ¥ lo entrega al Area juridica,
Archiva expediente.

53 Area Juridica del Departamento de Recibe testimonio de inmatriculacién, se entera, obtiene copia, la archiva y wirna original

Regularizacién de Bienes Inmuebles al Area Secretarial del Departamento de Regularizacién de Bienes, para su envio al
Departamento de Control de Bienes Inmuebles. .
54 Area Secretarial del Departamento de Recibe testimonio de inmatriculacion, elabora memorando para remitir
Regularizacion de Bienes inmuebles testimonio con copia def expediente de inmatriculacién y twrna al jefe del
Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles.
55 Jefe del Departamento de Recibe memorando, rubrica y turna a la Subdireccién de Normatividad y
Regularizacidén de Bienes inmuebles Enajenacion de Bienes.
36 Subdireccion de Normatividad y Recibe memorando con testimonio y copia del expediente, firma y remite al
Enajenacion de Bienes Jefe del Departamento de Repularizacién de Bienes Inmuebles.
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57 Jefe del Departamento de

No. ACTIVIDAD

Recibe memorando con testimonio y copia del expediente y remite al
Departamento de Control de Bienes Inmuebles.

Regularizacién de Bienes Inmuebles
58 Departamento de Control de Bienes Recibe memorando con testimonio y copia del expediente de la
fnmuebles inmatriculacion concluida y lo da de alta en su Sistema automatizado,

DIAGRAMA:
PROCEDIMIENTO: REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DEL PODER

EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO.
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Indicador para medir la eficiencia en la regularizacién de bienes inmuebles del patrimonio del Gobierno del
Estado de México.

Testimonios de inmatriculacion administrativa
obtenidos a favor del Gobierno del Estado de
México

Porcentaje de resoluciones de
Inmatriculaciones

— — - X 100= Administrativas a favor del
Visitas Fisicas realizadas semestralmente a .

, . ) ) Gobierno del Estade de
bienes inmuebles susceptibles de regularizarse al México

patrimonio del Gobierno del Estado de México
Registro de Evidencias:

La recepcion de los documentos que integran el expediente de regularizacion de bienes inmuebles quedan registrados en el
Departamento de Regularizacién de Bienes inmuebles.

y Listado de inmuebles susceptibles a inmatricular emitido por el Departamento de Control de Bienes Inmuebles.
. Testimonio de la inmatricuiaciéon obtenida.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

. Promocion inicial de Inmatriculacién Administrativa.
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* Cédulz de Notificacién.
. Citatorio de Notificacion.
. Exgncidn de Contribuciones.

Promocion inicial de Inmatriculacién Administrativa

OBERND DEL Comprommiso
ESTADC DE MEXICO SellE s g sumple
“2013. Ao del Bicentenario de los Sentimientos de la Nacién”
,,,,,,, (0 ____
Toiuca de Lerdo, México,
a (2)
(3)_
(4) ]
REGISTRADOR PUBLICO DE LA
PROPIEDAD DEL DISTRITO DE
(5) { ,MEXICO
PRESENTE
| (6) . en mi caricter de Director General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas,

personalidall que acredito con copia del nombramiento del cargo correspondiente y credencial para votar, como anexos | y 2, de

conformidall con las atribuciones que me otorga el articulo 32 fracciones JXOXOXVI y XXXVl del Reglamento Interior de la Secretaria

de Finanzag, sefialando como domicilic para recibir documentos y notificaciones el ubicado en fa cafle de Urawa Namero 100-B,
Colonia Izcaili IPIEM, Toluca, México Y autorizando para los mismos efectos a tos

(7 . indistintamente, ante usted con el debido
respeto exgongo:

Por medio
vigente en
titular del
encuentra

el presente escrito y con fundamentc en lo dispuesto por los articulos 8.51, 8.52 fraccién V, 859 y 8.62 del Codigo Civil
| Estado de México, promuevo inmatriculacion administrativa, para que se declare mediante resolucion administrativa del
egistro Publico de la Propiedad que el Gobierno del Estado de México, es poseedor iegitimo del inmueble donde se

ionstruido (8) . ubicadc en domicilio conocido, en la comunidad de (9) » Municipio de

(e

, Distrito de (th , México.

Fundd la presente solicitud en los siguientes hechos y consideraciones de orden legal:

HECHOS

i - Ei Gobigrno de! Estado de México, a través de |a Secretarfa de Educacién, tiene la posesién en concepto de propietario de forma

pacifica, cor
ubicado en
México, co

Naoreste:

MNoroeste:}

Sureste:

Suroeste:

Zabe hacer
:OMO anexo

tinua, publica y de buena fe, desde el afio de __ (12)_, respecto al inmuchle que ocupa (13) ,
domicilic conocido, en la comunidad de ___ (I4)___, Municipio de  (I5) _, Distrite de (19) . Estado de
i superficie de ___(17)  metros cuadrados con las siguientes medidas y colindancias:

(18)

nencién, que para acreditar fa ubicacién, medidas y colindancias, se adjunta planc descriptive y ficha técnica del inmuebie

_ (19) .

- Ei inmuqbie que se describe en el hecho nimero unc de la presente solicitud, se encuentra dentro del régimen de propiedad

srivada, en
son la cons
“unicipal y
yace constay
10MOo anexo

3.~ Asimismd
sficina corrd

osesion del Gobierno del Estado de México y no afecta a bienes de dominio publico municipales, tal y come se acredita
ncia expedida por el Secretario del H. Ayuntamiento de  (20) | Estado de México, en su cardcter de Autoridad
constancia expedida por el Presidente de Bienes Ejidales de , Municipio de (21}, México, en ia que se
que el inmueble nc se encuentra ubicado dentro de los bienes ejidales de este municipio, documentos que se adjuntan
E (22). .

. s¢ hace del conocimiento de esa oficina registral, que el inmueble motivo de la solicitud, no se encuentra inscrito en la
spondiente al Distrito judicial de (23)__, Estade de México, lo que se acredita con el certificade de no inscripcidn

apedido po

[ ei Registrador Publicc de la Propiedad, el cual se adjunta como anexe (24} ).
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#.- Es importante mencionar, que &l inmueble donde estd construido el centro escolar, al estar dentro de ia esfera patrimonial del

Sobierno del Estado de México y destinado 2 ia prestacidn de un servicio pablico, esta exento del pago de contribuciones, de

:onformidad con lo establecido por los articulos 115 fraccién IV de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 23 del

Z6digo Financiero del Estado de México y Municipios, por lo tanto, no se exhibe el documento que acredite que se encuentra al

:orriente  de pago de impuestos, derechos y aportaciones de mejoras, estando controlado bajo la clave catastral
(25)

DERECHO

Son aplicables al caso concreto io dispuesto por los articuios B.51, 8.52 fraccion V, 8.59, 8.62, y demias relativos y aplicables del
Codigo Civii del Estado de México, 174, 175, 176, 177, 179, 180, 181, y demas relativos y aplicables del Reglamento del Registro
Pibiico de fa Propiedad del Estado de México.

Por lo anteriormente expuesto y fundado;
A Usted C. Registrador Publico de ia Propiedad del Distrito Judicial de . Estado de México, atentamente le solicito:

PRIMERO.- Tenerme por presentado con el escrito de cuenta y documentos que se acompafian, promoviendo inmatriculacion
administrativa, para que se declare al Gobierno del Estado de México como legitimo poseedor del inmueble motivo de [a presente
solicitud.

SEGUNDO.- Tener por reconocida la personalidad con que me ostento en érminos del articulo 32 fracciones XKXXVI y XXXVI)
del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

TERCERO.- Tener pcr sefalado el domicilio que se indica para recibir documentos y notificaciones y por autorizados para los
mismos efectos a los profesionistas que se mencionan en el proemio del escrito de cuenta.

CUARTO.- Se ordene la publicacién del extracto de la soiicitud en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno™ v en un periéddico
b4 [
de mayor circulacion, respecto a la solicitud de fa inmatriculacion administrativa que se promueve por esta via.

PROTESTO LO NECESARIO

(26)
DIRECTOR GENERAL

C.cp. (27)

Instructivo para llenar el formato de ia Promocion Inicial de Inmatriculacién Administrativa
Objetivo: Iniciar ¢! procedinvento de Inmatriculacidn Administrativa.

Distribucion y Destinatario: Original para la Oficina Registral y copia para el Departamento de Regularizacion de 8ienes
Inmuebles.

No. CONCEPTO DESCRIPCION

I Oficio Registrar el ndimero completo del oficio que corresponde segiin el consecutivo.

2 Fecha Escribir el dia, mes y afio en el cual se elaboré el oficio.

3 Perfil Profesional Anotar el perfil profesional del Registrador a quien se dirige e! oficio.

4 Registrador Publico Registrar el nombre completo de la persona a Ia cual se dirige el oficio de Promocion Inicial
de Inmatriculaciébn Administrativa.

> Distrito judicial Escribir &l nombre del distrito de adscripcién al que se dirige el oficic de promocion.

6 Direccion Genera! de Anotar el nombre completo dei Director General de Recurses Materiales acreditando su

Recursos Materiales personalidad con el nombramiento respectivo.

7 Autorizacion Anotar el nombre compieto de los servidores ptblicos autorizados por el Director ;
General y que actuaran en su representacion en dicha promocién.

8 Nombre del inmueble Registrar el nombre del centro escolar que se pretende regularizar.

9 Comunidad Escribir el nombre correcto de la comunidad en el cual se encuentra el centro escolar que
se va a regularizar.

10 Municipio indicar el nombre del municipic en ei cual se encuentra el centro escolar.

| Distrito Anotar el nombre de! distrito al que pertenece el inmueble.

12 Posesién Anotar e afic desde cuando fa Secretaria de Educacion tiene la posesion de! centro escolar
que se pretende regularizar.

13 Nombre del Inmueble Registrar el nombre del centro escolar que se pretende regularizar.

14 Comunidad Escribir el nombre correcto de la comunidad en el cual se encuentra el centro escolar que
se va a regularizar.
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I5 Municipio Indicar el nombre del municipio en el cual se encuentra el centro escolar.
lé Distrito Anotar el nombre del distrito al que pertenece el inmueble.
17 Superficie Establecer los metros cuadrados que ocupa el centro escolar a regularizar.
i8 Descripcion del Centro Registrar las medidas y colindancias del centro escolar que se va a regularizar.
Escolar
19 Anexos Establecer e! nimero consecutivo de los anexos que se ingresan al oficio de promocién
como antecedente.
20 Municipio Indicar ef nombre del municipio en e! cual se encuentra el centro escolar.
21 Municipio Indicar ! nombre del municipio en el cual se encuentra el centro escolar.
22 Anexos Establecer el nimero consecutivo de los anexos que se ingresan al oficio de promocion
como antecedente.
23 Distrito Anotar el nombre del distrito al que pertenece el inmueble.
24 Anexos Establecer el nimero consecutivo de los anexos que se ingresan al oficio de promocién
como antecedente.
25 Clave Catastral Anotar el nimero completo de la clave catastral del centro escolar que se regulariza.
26 Direccién General de Escribir el perfil profesional y el nombre completo de la persona que ocupa el cargo de
Recursos Materiales Director General de Recursos Materiales.
27 Copias Anotar el perfil profesional, nombre completo y cargo de las personas a las cuales se les
remiten copias de conocimiento de la promocidn.
No. Expediente: {n
j Asunto: Inmatricutacion Administrativa
“CEDULA DE NOTIFICACION”
. (2) , México, (3)
SiendoWs __ (4 horas. El suscrito notificador habilitado por el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México,
adscrito] al Diswrito  Judicial de (5) , (6) , me constitul en el domicilio del C.
@ colindante al viento __ (8)  del inmueble ubicado en
9)
y cerciotandome por infarmes que & mismo me proporciond, le notifiqué el Auto que aritecede, informéandole que el Gobierno del
Estado de México, promueve ante la Oficina Registral en comento, el procedimiento de Inmatriculacion Administrativa, lo anterior
para los efectos de los articulos 179 y 180 def Reglamento del Registro Piblico de la Propiedad vigente en el Estado de México.
) (10) )
Non;nbre y firma del colindante SELLO Nombre y firma del notificador
LO AN‘VLERIOR, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 26 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO. Asentamiento de
razén: (12)
Instructivo para [lenar el formato de Cédula de Notificacién
Objetivio: Dar a conocer a los colindantes que el inmueble serd del Gobierno del Estado de México.
Distriblicion y Destinatario: Original para la oficina Registral y copia para ef Departamento de Regularizacion de Bienes
Inmueblés.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
I Expediente Escribir el nimero completo del expediente con ef cual se identifica el inmueble que visita.
2 Lugar Indicar el municipio en el cual se encuentra el notificador en ese momento elaborando la cédula.
3 Localidad Registrar la comunidad o localidad en el cual se encuentra el notificador en ese momento
elaborando la cédula.
4 Hora . | Anotar [a hora en la cual se llevéd a cabo la notificacion.
5 Distrito Judicial Escribir el nombre del distrito en el que se encuentra el inmueble en el cual estan elaborando la
notificacion.
6 Municipio Anotar el municipio al cual pertenece el distrito judicial al cual pertenece el inmueble.
7 Nombre Registrar el nombre completo de la persona a quien se le entrega la notificacion.
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8 Colindante Escribir el nombre completo de la persona con la cual colinda el inmueble motive de &
notificacién.

9 Domicilio Anotar la cafle nimero, localidad, del inmueble con el cual colinda el objeto de la notificacién.

10 Nombre y Firma Registrar el nombre completo de la persona propietaria del inmueble colindante asi como la
firma del mismo.

I Notificador Escribir el nombre completo y ia firma de la persona que realiza la notificacion,

12 Asentamiento Especificar los términos en los cuales se llevé a cabo la notificacion, y en caso de que exista
aiguna incidencia, se anotara.

Citatorio de notificacion

C.

(3) :

PRESENTE

No. Expediente: (1}
Fecha: (2)

Con fundamento en lo dispuesto por los articuios 180 del Reglamento de |a Propiedad del Estado de México; 25 y 26 del Codigo de

Procedimientos Administrativos del Estade de México, el suscrito 4 , notificador habilitado en términos del
oficio (5) , de fecha (6) , siendo las _ (7)___ horas del dia (8) me
constitui en el domicilio del C. 9 , colindante al viento , del
predio ubicado en (10} cerciorandome por la nomenclatura; observando que no

se encuentra la persona a quien se busca, se procede a elaborar el presente citatorio a efecto de que e C

(1)

. sirva esperar al suscrito en este domicilio a las (12) horas del dia

_(13) del mes de

(4 . a efecto de otorgar y notificar al mismo actos realizados en el expediente citado

al rubro, apercibido que en case de no encontrarse al momento en que se lleve a cabo la cita indicada, se procedera a entender la
notificacidén  correspondiente

(15)

con la persoha que se encuentre; citatorio  que se entiende con el C.

al cual se le entrega copia del presente.

(17).

Nombre y firma del colindante

. quien se identifica con ([6) ,
(18)
SELLO Nombre y firma del notificador

Lo anterior, en términos de lo dispuesto por el articulo 26 del Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Asentamiento

razon:

(¥%)

de

instructivo para llenar ef formato de Citatorio de Notificacion
Objetivo: Solicitar a los cofindantes que no localizaron en su domicilio, su presencia para notificarlos.
Distribucién y Destinatario: Original para ef colindante. .
No. CONCEPTO DESCRIPCION
| Expediente Escribir el namero completo del expediente con el cual se identifica el inmueble que se visia.
2 Fecha Anotar el dia, mes y afio en que se elaboré el citatorio de notificacion.
3 Nombre Registrar el nombre completo de [a persona a [a cual se le dirige el citatario.
4 Notificador Escribir el nombre completo del servidor pUblico habilitado para llevar a cabo la notificacién.
5 Oficio Anotar el nimero completo de oficio mediante el cual se habilita al servidor piblico para realizar
fas notificaciones.
6 Fecha Escribir el dia, mes y afio del oficio mediante el cual se habilita al servidor publico para realizar
las notificaciones.
7 Hora Registrar [a hora en la que el notificador inicia fa elaboracién del citatorio.
8 Fecha Anctar el dia, mes y afic en el que se esti elaborando el citatorio de notificacion.
9 Colindante Estabiecer el nombre y la localizacion del predio colindante al inmueble motivo de la notificacion.
10 Ubicacion Escribir la direccién correcta del inmueble motive de la notificacién.
I Nombre Anotar el nombre completo de ia persona que se va a notificar y en ese momento no se iocaliza.
2 Hora Registrar la hora en la cual se llevara a cabo la nueva notificacién para que la persena a notifitar |
se encuentre en su domicilic. |
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i3 Fecha Escribir el dia en que se realizara [a nueva notificacion.

i4 Fecha Anotar el mes en que se realizard la nueva notificacion.

i3 Nombre Registrar el nombre de fa persona que en ese momento se encuentra eh el lugar y recibe el
citatorio de notificacion.

H) Identificacion Establecer la identificacion con la cual acredita su personalidad |a persona a la cual se le deja el
citatorio de notificacién.

¥ Nombre y Firma Escribir el nombre completo de la persona propietaria del inmueble colindante, asi como fa firma
del misme.

I8 Notificador Anotar el nombre completo y la firma de la persona que realiza la notificacion.

t9 Asentamiento Establecer los términos en los cuales se llevd a cabo la notificacion y en caso de que exista alguna
incidencia, anotaria.

EXENCION DE CONTRIBUCIONES

El que syscribe, . Director General de Recursos Materiales, con fundamento en el articulo 9 fraccion Vil
del Regldmente interior de [a Secretarfa de Finanzas del Gobierno del Estado de Méxica.

CERTIFICA

Ubicacipn: (2) Municipio: (7)
Comunjdad: (3} ) Distrito: {8)
Nombrg del inmueble: (4) Superficie de terreno: 9
Nivel (gn su caso):  (5) Superficie de construccién: ___ (10)
Medida$ y colindancias:  (8)
Norte: r
Sur:
Este:
Oeste: |
Noresté:
Noroege:
Sureste;
Suroestie:
!

¥
]
i
1
E

Dicho pledio se encuentra en posesién del Gobierno del Estado de México, a través de fa Secretaria de Educacién, en concepto de
propietario, en forma pacifica, continua, publica y de buena fe, desde el afio de __ {I!)_ , dicho inmueble af estar dentro de la
esfera patrimonial del Gobierno del Estado de México y destinado a [a prestacion de un servicio pliblico, esti exento del pago de
contribyciones, de conformidad con lo establecido en ef articulo 23 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, que a
fa letra dice:

“Estdn ¢xentos del pago de impuestas, derechos y apartacianes de mejoras, el Estado, las Municipias, los Organismos
Autbniorhos, las Entidades Publicas y las entidades federativas en caso de reciprocidad, cuando su actividad carresponda a
funciongs de derecho publico, asi como las personas fisicas y juridicas colectivas que sefiolo este Cddigo en coses
particuléres de fa Ley de Ingresos”

Se expidé la presente certificacién a los diez dias del mes de {1

{13)
Director General de
Recursos Materiales

Instructivo para llenar el formato de Exencién de Contribuciones

Objetivp: Comprobar que el inmueble estd destinado a un servicio piblico estatal,

Distribycion y Destinatario: Original para el expediente de la Oficina Registrai y copia para el expediente del Departamento de
Regularigacién de Bienes inmuebles.

No. CONCEPTO DESCRIPCION
] Folio Escribir el ndmero con el cual se identifica el inmueble dentro del Sisterna integral de Control
Patrimonial (SICOPA).
2 Ubicacidn ! Anotar jos datos exactos de ubicacién del inmueble para su pronta localizacion.
3 Comunidad " Registrar |a comunidad a la cual pertenece el inmueble que se regulariza.
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4 inmueble Escribir el nombre con el cual se identifica el inmueble que se estd regularizando.
3 Nivel Anotar el nivel escolar con el que cuenta el inmueble que se esta regularizando.
6 Crientacion Registrar en metros cuadrados las medidas y colindancias que tiene el inmueble a regularizar.
7 Municipio Escribir el municipio al que pertenece el inmueble que se estd regularizando.
8 Distrito Anotar el nombre del distrito al que pertenece al inmueble que se estd regularizando.
9 Superficie Registrar en metros cuadrados la superficie total del inmueble que se esta regularizando.
0 Superficie de Indicar en metros cuadrados la superficie total de construccion que tiene el inmueble.
construccién
I Poseedor Anotar el afic desde el cual el Gobierno del Estado de México es poseedor del inmueble que se
esta regularizando.
2 Fecha Registrar el dia, mes y afio en el que se expide la constancia de exencidn de contribuciones.
13 Direccién General de | Escribir el perfil profesional y el nombre completo de fa persona que ocupa fa Direccion General
Recursos Materiales | de Recursos Materiales, y asentar su firma.
. Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE Fecha: Octubre de 2013
REGULARIZACIIN DE BIENES INMUEBLES Cédigo: 203421201
Pagina: Nl
SIMBOLOGIA

Para la elaboracién de los- diagramas se utilizaron simbolos o figuras que representan a cada persona, puesto o unidad
administrativa que tiene refacion con el procedimiento, lo cual se presenta por medic de columnas verticales. Las formas de
representacién fueron en consideracion a la simbologia siguiente:

Simbolo

Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacion de un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se anotara la palabra INICIO y
cuando se termine se escribiri la palabra FIN.

-
O

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la accion cambia o requiere conectarse a otra operacion dentro del mismo
procedimiento. Se anota dentro del simbolo un nimero en secuencia, concatenandose con las
operaciones que le anteceden y siguen.

Operacién. Representa la realizacidn de una operacidon o actividad relativas a un
procedimiento y se ancta dentro del simbolo la descripcidn de la accidn que se realiza en ese
paso.

S

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la finalidad de
evitar fas hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al principio
de la siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotara la letra "A" para el primer
conactor y se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Deciston. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o no,
identificando dos o mas alternativas de solucién. Para fines de mayor claridad y entendimiento,
se describird brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder, cerrindose la
descripcién con el sigho de interrogacion.

Linea continta. Marca ef flujo de la informacion y los documentos o materiales que se estan
realizando en el 4rea. Su direccidn se maneja a través de terminar la linea con una pequefia
punta de flecha y puede ser utilizada en fa direccidn que se requiera y para unir cualquier
actividad.

e e

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o conciliar la
informacion; invariablemente, deberi salir de una inspeccién o actividad combinada; debe
dirigirse a uno o varios formatos especificos y puede trazarse en el sentido que se necesite, al
igual gue la linea continua se termina con una pequefia punta flecha.

T o=

Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacion, la cual se realiza a través de
teléfono, telex, fax, modem, etc. La direccidn del flujo se indica como en los casos de las lineas
de guiones y continua.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad o
participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para
finalizar su intervencién en el procedimiento.
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Interrupcién de! procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
J— interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien, para dar dfiempo al usuario de realizar una
‘r accién o reunir determinada documentacién. Por ello, el presente simbolo se emplea cuando el
procesc requiere de una espera necesaria ¢ insoslayable.
Conector de procedimientos. Es utilizade para sefialar que un procedimiento proviene o es
la continuacion de otros. Es importante anotar, dentro del simbolo, el nombre del proceso del
cual se deriva o hacia dénde va.
Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE Fecha: Octubre de 2013
REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES Codigo: 203421201
Pagina: X

REGISTRO DE EDICIONES:

Primera Bdicién octubre de 2013, elaboracién del Manual de Procedimientos del Departamento de Regularizacion de Bienes

inmuebled.
j Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE Fecha: Qctubre de 2013
REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES Caodigor 203421201
Pagina: X

DISTRIBUCION

El originall del manual de procedimientos del Departamento de Regularizacion de Bienes inmuebles se encuenira resguardado en
el Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles de la Direccién General de Recursos Materiales.

Las copiag controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

. BDireccién General de Recursos Materiales.

2. ir'eccién de Normatividad y Control Patrimeonial.
|

3. Bubdireccion de Normarividad y Enajenacion de Bienes.
Edicién: Primera
ANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE Fecha: Octubre de 2013
REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES Cédigo: 203421201
Pagina: Xl

VALIDACION

Lic. Héctor Juan Sianchez Quintana
Director General de Recursos Materiales
(Rabrica).

Lic, Mahelet Nava Segura
Directora de Normatividad y Control Patrimonial
(Ribrica).
Lic. Francisca Morales Flores
Subdirectora de Normatividad y Enajenacién de Bienes

(Rabrica).

Lic. Maria Elizabeth Fernindez Herniandez

Jefa del Departamento de Regularizacion de Bienes Inmuebles

(Rabrica).

Elaboré: K.D. Lissett Jiménez Fuentes.
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