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SECCION PRIMERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE EDUCACION

(e

ESTALD DE MEXICO o GRAN %Z} E

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADG DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 3 FRACCION XXI, 4 FRACCION |, 5 Y EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE
CONFIERE EL ARTICULO 9 FRACCION V, DEL DECRETO DEL EJECUTIVO POR EL QUE SE CREA EL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL DENOMINADO UNIVERSIDAD DIGITAL
DEL ESTADO DE MEXICO, Y

CONSIDERANDOQ:

Que la Universidad Digital del Estado de México tiene como objeto impartir educacion en sus modalidades no
escolarizada y mixia, en sus vertienies abierta y a distancia, para contribuir a elevar el nivel académico de la
poblacién del Estado de México en los estudios de educacion media superior y superior.

Que por la naturaleza de los servicios educativos que presta la Universidad, los equipos y servicios de computo
constituyen la herramienta principal para el cumplimiento de su objsto, en lo administrativo, como apoyo en et manejo
de recursos humanos, materiales, financieros y técnicos, asf como en lo academico para la imparticion de estudios de
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nivel m

bdio superior y superior a distancia, convirtiéndose en el principal instrumento de comunicacion entre los

estudiagptes de los diversos niveles educativos que se imparten en la Universidad con los asesores y tutores gue

prestan

Que es
servicio

sus servicios académicos.

necesario establecer reglas de cardcter general para optimizar el uso y aprovechamiento de los equipos y
5 de computo con que cuenta la Universidad, tanto en sus Oficinas Centrales, como en los Centros de

Atenciof y Evaluacion, Sedes Municipales, Centros de Educacién a Distancia, asi como Ceniros de Acceso y Apoyo

Univers
adminis|
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tario, con el claro propésito de otorgar servicios de vanguardia para sus estudianies, personal académico y
rativo.

Nieriormente expuesto, se expide el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL USO DE EQUIPO Y SERVICIOS DE COMPUTO DE LA
UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADO DE MEXICO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

1.- El presenie reglamento tiene por objeto regular el uso del equipo y servicios de cémputo gue proporciona
I'sidad Digital del Estado de México.

2.- Las disposiciones del presente Reglamento son de observancia obligatoria para los usuarios de los
y servicios de computo de la Universidad Digital del Estado de México, gue se encueniran en las Oficinas
s, Centros de Atencién y Evaluacién, Sedes Municipales, Centros de Educacién a Distancia, Centros de
y Apoyo Universitario, y en general, en todos aquellos lugares en donde la Universidad preste este servicio.

3.- La aplicacién, vigilancia y cumplimiento de este Reglamento, corresponde a la Universidad Digital del
de México por conducto de la Recioria, Subdireccion de Tecnologias de Informacién y Comunicacion,
menio de Manienimiento y Soporte a Sistemas, Coordinadores de los Ceniros y Usuarios en general.

4.- Para los fines del presente Reglamento, se entiende por:

[.  Universidad, a la Universidad Digital del Estado de México;

Subdireccién de Ti, a la Subdireccién de Tecnologlas de Informacion y Comunicacion de fa Universidad
Digital del Estado de México;

Departamenio de Manienimiento, al Departamento de Manienimientic y Soporte a Sistemas de la
Universidad Digitat del Estado de México;

Coordinador, al Coordinador del Centro de Atencién y Evaluacién de Educacién Media Superior y
Superior, Coordinador del Centro de Educacién a Distancia o Gentros de Acceso y Apoyo Universitario
que cuenten con equipcs propiedad de la universidad y al Coordinador de Sede Municipal;

Usuario, a la persona que tenga el cardcter de estudiante, asesor, tutor, personal administrativo y
cualquier persona adscrita a la Universidad que haga uso de los equipos y servicios de cémputo
propiedad de la Universidad Digital de Estado de México;

Centros, a los Ceniros de Atencion y Evaluacion (CAE), Sedes Municipales, Ceniros de Educacién a
Distancia (CED), Centros de Acceso y Apoyo Universitario (CAAU), v todos aquellos lugares en donde
se tenga asignado equipos y servicios de cdmputo correspondientes a la Universidad;

Equipos, son todos los bienes tecnoldgicos que pertenecen a ja Universidad Digital, refiriéndose a todas
las partes tangibles; sus componentes eléctricos, electrénicos, electromecénicos y/o mecdanicos, como:
cables, gabinetes, procesadores (CPU), monitores, teclados, mouses, servidores, escaner, plotters,
impresoras, red de computo, camaras web y todo aquel equipo conectado a la computadora, que le
permita realizar alguna funcion especifica; -

I Servicios de Compuio, aquellos que ofrece la Universidad a sus usuarios tales como la plataforma
educativa, Intermnet, telefonia, videoconferencias, red de voz y daios, y correo electronico, mediante las
cuales la Universidad cumple su objetivo de impartir educacién media superior y superior, en sus
modalidades no escolarizada y mixta, en sus vertientes abierta y a distancia para los niveles de
bachillerato, licenciatura y maestria.
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CAPITULO i
DEL EQUIPO Y DE LOS SERVICIOS DE COMPUTO

Articulo 5.- El equipo y servicio de computo sera utilizado como herramienta por el usuario para realizar actividades
administrativas, académicas, culturales o de investigacion, relacionadas con ia piataferma educativa de la
Universidad.

Articulo 6.- El Departamento de Mantenimiento, es la unidad administrativa responsable de gue los equipos y
setvicios de computo se encuentren en condiciones dptimas de uso y de funcionamiento.

Articulo 7.- Los dahos o desperfectos del equipo de computo se reportaran de manera inmediata al Coordinador del
Centro, quien a su vez lo hara del conocimiento para ia atencidn procedente al Departamento de Mantenimiento; en
Oficinas Centrales de la Universidad, el reporte se hara directamente a la Subdireccion de T1.

Articulo 8.- El equipo de computo deberd permanecer dentro de las instalaciones de los Centros, salvo que su salida
sea plenamente justificada y autorizada por la Subdireccion de Tl y por el Coordinador del Centro a través del formato
respectivo que sera entregado al area de vigilancia en el momento de la salida del equipo gue se trate.

Articulo 9.- Para ingresar a ios Centros equipo de cémputo, accesorios, periféricos u objetos relacionados con los
descritos que sean prapiedad del usuario, debera obtenerse autorizacion del Coordinador del Centro a través del
formato respectivo que sera entregado al drea de vigilancia al momento de su :ngreso a las instalaciones donde se
preste el servicio de computo.

Articulo 10.- B! Coordinador del Centro facilitara al Usuario el equipo v servicio de computo para realizar actividades
autorizadas de acuerdo al nivel educative que se encuentre cursando en la Universidad.

Articuio 11.- La informacidn que obtenga el usuario via Internet se guardara en un medio de aimacenamiento exiraible
de su propiedad, por lo que deberi solicitar al personal del Centro que se examine el dispositivo o medio de
almacenamiento extralble previo su uso en ei equipo, a fin de evitar la existencia de virus informaticos, en caso
contrario, el usuario sera responsable de los dafios que sufra el equipo.

Articuio 12.- En los Centros, el uso de Internet, deberé de estar relacionado con las actividades administrativas,
académicas, culturales o de investigacion relacionadas con la piataforma educativa de la Universidad.

CAPITULO Iil
DE LOS USUARIOS

Articulo 13.- El Usuatio es responsabie directo del uso adecuado del mobiliaric y equipo de cdmputo que tenga
asignado, asi como de la informacion almacenada en éste.

Articulo 14.- Solo se permitira el accese al equipo y servicios de computo de los Centros, al Usuario que presente
credencial oficial vigente expedida por la Universidad.

Articulo 15.- Para un mejor control del servicio y acceso a los Centras, a cada usuario le serd asignada una clave de
acceso con caracter personal, temporal e infransferible.

Articulo 16.- El personal administrativo podra usar los equipos y servicios de computo, de acuerdo a la disponitilidad
y posibilidades de los recursos materiales con que cuente la Universidad.

CAPITULO IV
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS
Articulo 17.- Son derechos de los usuarios:

I. Tener acceso al equipe y servicios de computa dentro del horario establecido por la Universidad para realizar
cualquiera de las actividades permitidas en el presente Reglamento;

{l. Recibir asesoria, capacitacion para el uso adecuado dei equipo y servicios de computo;

Hl. Recibir trato digno, respetuoso y equitativo; y
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iLos demas que establezean diversos ordenamientos de la Universidad;

18.- Son obligacionas de los usuarios:

Hacer uso adecuado de las Instalaciones, equipo y servicios de cdmputo del Ceniro;

Usar fa clave de usuario y contrasefia de acceso al equipo v servicios de computo adecuadaments;
Guardar silencio dentro de! Centro;

Reportar inmediatamente los dafios que observe an el equipo asignado ai personal del Centro;
Apagar el eguipo de computo al finalizar la sesidn de trabajo;

Dejar en orden el mobifiario utilizado;

Pagar los dafics ocasionados al eguipe de compute, accesorios y demas dispositivos asignados por el uso
inaascuado de éstes, v

Los demas que establezcan diversos ordenamientos de la Universidad.

CAPITULO ¥V

DE LAS PROHIBICIONES EN EL
USG DEL EQUIPO Y SERVICIOS DE COMPUTO

19.- Queda prohibido a los usuarios en ias instalaciones de los Centros:

Hacer uso del equipo v servicios de computo con propositos personaias, con fines de jucro o para reafizar
trabzjos ajenos 2 sus funcicnes o tareas académicas;

Fumat, introducir alimentos y bebidas an los lugares donde se encuentren los equipos de compuio;
Introducir aparatos musicales o cualguier oiro dispositivo gue cause molestia a otros usuarios;

Copiar para si mismos o para terceras personas, archivos, software y aplicacicnes instaladas en los equipos
propiedad d= fa Universidad;

Arroiar y/o deiar basura;
Guardar informacion en el disco duro del equipo asignado para su uso;

Crear directorios, instalar, desinstalar o modificar programas o aplicaciones, asi como realizar cualquier
maodificacion a la cenfiguracion del equipo asignado;

Agceder a redes soctales, a menos que se justifigue y avale por el Coordinador del Centro o jefe inmediato
supetrior;

Cambiar o modificar ei ambiente de entorno de los equipos, como la resolucion, escritorio, protectores vic
fondo de pantalla;

Acceder a paginas WEB que atenten contra la meral y las buenas costumbres;

Acceder, difundir o ransmitir material con fines proselitisias;

Acosar, difamar, caiumniar o realizar actividades hostites en contra de cualquier persona o institucion;
Abrir, alterar o extraer el equipo de computo o alguno de sus componentes;

Cambiar la configuracion o pardmetros det equipo, sistema operativo, software o aplicaciones que le fueron
instaladas;

Instalar juegos y/o barras de navegacidn;

Descargar sofiware o programas de internet, mosica, videos o fotografias que no se encuentren plenamente
jusiificadas como parte de fas actividades permitidas;

Ravar o colocar leyendas en los equipos o el mobiliario; y

Reparar cualquier dafio que pudiera ohservar el equipo asignaco.




GACETA

18 de diciembre de 2013 DEL GoOBIERMS Pdgina 5

Articulo 20. El coordinador del Centro (nicamente podra cambiar accescrios entre equipos, previa autorizacion escrita
del Departamento de Recursos Materiales y la Subdireccion de Tl de la Universidad.

Articulo 21.- El Coordinador del Centro suspendera el servicio al usuario en caso de observar &f uso indebido del
equipo O servicios de computo, mobiliario o instalaciones propiedad de la Universidad, levantandose al efecto acta
administrativa con el propoésito de imponer las sanciones que correspondan.

CAPITULO VI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 22.- |.os estudiantes que infrinjan las disposiciones contenidas en el presente Reglamento seran sancionados
con:
[. Amonestacion por esctrito;
lH. . Suspension temporal de los derechos como usuario;
[l. Baja definitiva de la Universidad; y
V. Reparacion del dafio.

Articulo 23.- Si las infracciones fueren cometidas por asesores, tutores académicos o personal administrativo de la
Universidad, seran sancionhadas conforme a la legislacion administrativa y laboral apticable.

Articulo 24.- Las sanciones previstas en este capitulo, podran ser aplicadas a los estudiantes conjunta o
individualmente, considerando lo siguiente: '

i. La amonestacién por esctito, procederd cuando el estudiante infrinja lo establecido en las fracciones i}, I, V,
VI, WL WVEIL X XE XY, XV, XV y XV del articulo 19 del presente Reglamento;

ii. La suspensién temporal, procederd cuando el estudiante haya sido sancionado con una amonestacioén o
contravenga lo dispuesto por las fracciones | y Vil del articulo 18, asi como las fracciones 1, IV, X, XII, Xill y
XV del articulo 19;

Ill. La baja definitiva de ta Universidad, procedera cuande el estudiante haya sido suspendido temporaimente y
reincida en alguna de las conductas que origing fa aplicacién de la suspensién temporal a partir de los 3
meses de duracion;

IV. La reparacién del dafo, independientemente de las anteriores sanciones, procedera cuando se ocasione un
perjuicio cuantificable en dinero.

La autoridad competente documentard el compromiszo de reparacion del dafio or escrito, especificando el
dafio y el plazo que se dara para la reparacion.

Artfculo 25.- Las sanciones establecidas en e! presente Reglamento seran aplicadas sin menoscabo de las sanciones
o responsabilidades que se puedan fincar al infractor de acuerdo al defecho comiin.

Para el caso de que la conducta fuere constitutiva de delito, la Universidad dara aviso a la autoridad competente.

Articulo 26.- L.as sanciones establecidas por este Reglamento, seran aplicadas por la Rectoria de la Universidad
conforme al capitulo VI del presente Reglamento, asf como por |a legislacion administrativa y laboral aplicable.

TRANSITORIOS
PRIMEROQ.- Publiquese e! presente Reglamento en el periddico oficial “Gaceia del Gobierno.”
SEGUNDO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su pubiicacién.

Aprobado por el H. Consejo Directivo en la Décimo Primera sesién ordinaria, celebrada el dia 29 del mes de
noviembre del ano dos mil frece.

L.A.E. BENJAMIN VALDES PLATA
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DIGITAL
DEL ESTADO DE MEXICO Y
SECRETARIO EJECUTIVO DEL CONSEJO DIRECTIVO.
(RUBRICA).
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccion de un gobiemo eficiente y de resutados, cuya premisa fundamental es la generacion de
acuerdos y consensos para la selucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion pibiica mas eficiente en el uso de sus recurscs y més eficaz en el logro
de sus propdsitos. El ciudadano es el factor principal de su atencion y la solucién de los problemas piblicos su prioridad.

En este contexto, la Administracién Plblica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacion de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aguellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubemamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.




GACETA I8 de diciembre de 2013

Pégina DEL GORBIERMO

El presepte manual administrativo documenta |a accion organizada para dar cumplimiento a la misidn de la Universidad
Digital del Estado de México. La estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacidn y
comunichcion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave
de la ordanizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean 1a gestion administrativa de
este orggnismo publico descantralizado del Ejecutivo Estatal.

Este dodqumento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa.- El reto
impostergable es la transformacion de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgq y productividad.
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|. OBJETIVO GENERAL

Elevar y|mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de los tramites y servicios que presta el Departamento de Control Escolar a
los estubiantes interesados en obtener su certificado parcial o total de estudios, que han conchido el Plan Académico:
Bachillefato a Distancia Estado de México (UNAM) mediante la formalizacion y estandarizacién de los métodos y
procedifientos de trabajo de la UDEM en coordinacion con la Universidad Nacional Auténoma de México.
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lil. RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO:

. VALIDACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS: DE LA SOLICITUD, A LA EXPEDICICN DE
CERTIFICADOS DE ESTUDICS PARCIALES ¥ TOTALES.

PROCEDIMIENTO:

. EXPEDICION DE CERTIFICADO PARCIAL O TOTAL A LOS ALUMNOS DEL BACHILLERATO A DISTANCIA
ESTADO DE MEXICO (UNAM)

Edicién: Primera
PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CERTIFICADO PARCIAL O|frecha: Octubre de 2013
TOTAL A LOS ALUMNQOS DEL BACHILLERATO A DISTANCIA ESTADO [——
DE MEXICO (UNAM) : Codigo: 2005BR10100
Pagina: Vi

IV. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

4.1 PROCEDIMIENTOQ:

Expedicion de cerlificado parcial o total a fos alumnos del Bachillerate a Distancia Estado de Mexico (UNAM)

4.2 OBJETIVO:

Otorgar la validez correspondiente a los estudios realizados dentro de! Bachillerato a Distancia Estado de México en la
Universidad Digital del Estado de México, mediante la expedicidn de Certificados de Estudios Parciales y Totales.

4.3 ALCANCE:

. Aplica para todos los servidores plblicos adscritos a la Universidad Digital del Estado de Mexico gue tengan a su
cargo la expedicion y entrega del certificado de estudios parcial o total.

. Aplica a tedos los estudianies de la Universidad Digita! de! Estado de Me.ico que soliciten fa expedicion del
certificado de estudios parcial o total del Bachillerato a Distancia Estado de México (UNAM), que cumpian con los
requisitos para realizar el tramite.

4.4 REFERENCIAS:

e Decreto def Ejecutivo del Estado de México, por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter
Estatal denominado Universidad Digitai dei Estado de México, Gaceta dei Gobierno, 27 de enero de 2012.

» Reglamento Interior de la Universidad Digital del Estade de México, Articulo 14 fraccién XV, Gaceta del Gobierno,
07 de agosto de 2012,
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. '_ anual General de Organizacion de la Universidad Digital del Estado de México, funciones por unidad
administrativa 206BN10100, funciones 22, 23 y 24 Gaceta del Gobierno, 16 de cctubre de 2012.

4.5 RESILONSABILIDADES:

El Deparfamento de Control Escolar, es la unidad administrativa responsable de coordinar la expedicion del certificado de
estudios parciai o total a fos estudiantes del Bachillerate a Distancia Estado de México (UNAM).

E! Deparfamento de Controi Escolar, debera:

- Fecibir de los Centros de Atencidn y Evaluacion ias solicitudes de Certificados de Estudios Totales y/o Parciales.
¢ Revisar y avalar la documentacion para la elaboracidn dei certificado de estudios.

+ tlaborar ef Certificado de Estudios del alumino sciicitante, que puede ser total o parcial.

« Registrar los Certificados de Estudios que se expidan.

»  pntregar al alumno el Certificado de estudios, que puede ser total o parcial a través de los Centros de Atencion y
Evaiuacion.

= Resguardar los certiicados de estudios que no sean recogidos en el Centro de Atencién y Evaluacion por el
hlumno, en un plazo de tres meses.

» Archivar los certificados de estudios gue han sido entregados y/o cancelados.

Los Centlos de Atencidon y Evaluacian deberan:

= Propercienar informes sobre los requisitos para la elaboracion de los certificados ya sean totales o parciales.
» Pecibir las solicitudes de elaboracion de las certificados de estudios totales o parciales.

+  Revisar que los documentos para la expedicion del centificado de estudios parcial o total estén completos.

+ Jumarlos documentos al Departamenta de Controf Escolar.

- Entragar a los alumnos, los certificados de estudios.

Los alumpos deberan:

s Presentar los documentos que le fueron requeridos para realizar la expedicion dei certificado de estudios parcial o
fotal.

¢ firmar de recibido en st costado de la copia del certificado de estudios, anotando su nombre, y fecha en que recite
b original.

4.5 DEFINICIONES:

ertificado Total.- Documento oficial, que ampara la totalidad de asignaturas aprobadas vy créditos obtenidos por
I alumno en relacion con el plan de estudios vigente del Bachillerato a Distancia Estado de México (UNAM}.

- ertificado Parcial.- Documento oficial, en dende se ampara tas asignaturas aprobadas v créditos obtenidos por el
lumno en su estancia en la Universidad al momanto de solicitario, en relacién ai plan de esttdios vigente del
achillerato a Distancia Estado de México (UNAM).

- AE.- Centro de Atencion y Evaluacion, espacio fisico de ia Universidad Digital det Estads de México donde los
studiantes acuden a tramitar la expedicion del certificado de estudios parcial o total.

- URP.- Clave Unica de Registro de Pobiacién.
4.7 INSUMOS:

. cta de nacimiento en original y tres copias.

. URP, original y tres copias.
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¢« Original y copia de la ficha por $200.00.
s Certificado de secundaria en original y tres copias.
« Cuatro fotografias tamafo infantii.

s  Cuatro fotografias tamafio ovalo mingon.
4.8 RESULTADOS:
Emision y entrega del Certificado de Estudios parcial o total.
4.9 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
- Inscripcion.
4.10 POLITICAS:

- Invariablemente la Universidad Digital del Estado de México otorgara a los alumnos que cursen o concluyan los
estudios correspondientes un Cerlificado Parcial o Total, que avale la preparacion recibida.

-  Sin excepcién alguna el Centro de Atencidn y Evaluacion de la Universidad Digital del Estado de México sera la
instancia encargada de entregar al alumno el Certificado Parcial o Total de Estudios.

- Sin excepcidn el Departamento de Contro! Escolar, sera fa Unica instancia de la Universidad, con facultades
para cancelar los cettificados de estudios, en los casos en los que: existan errores en los datos det seclicitante:
cuando el alumno no recoja su cerlificado de estudios en el CAE en un plazo de tres meses y cuando existan
errores de impresion al momento de la elaboracion del mismo.

- 8in excepcidn alguna la escala que se usara para asignar calificaciones serd de 0 a 10; sin embargo, para
efectos de calificaciones finales s6to se utilizaran nimeros enteros de 5 a 10, siendo 6 la minima aprobatoria,
por lo gue solo se deberan asentar conforme a este criterio.

- Sin excepcitn alguna las calificaciones finales se determinaran conforme a las siguientes equivalencias:

De95a10 10
De8badd 9
De75a84 8
DeBbha74 7
De6l0as.4 6
5

De0.0ab98
- Invariablemente el Centro de Atencion y Evaluacion deberd de remitir al Departamento de Control Escolar los

certificados de estudios que no hayan sido recogidos por los alumnos, en un piazo de tres meses, a fin de que
determine o procedente.

4.11 DESARROLLO:

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1. Estudiante Acude a solicitar informacion al CAE sobre el proceso de Certificacion
de estudios parcial o total.
2. CAE Atiende al estudiante y le proporciona la informacién scbre los

requisitos para la obtencion dei ceriificado de estudios ya sea total o
parcial, gue son los siguientes:

- Acta de nacimiento en originai y 3 copias.

- CURP, original y 3 copias.

- Original y copia de la ficha por $200.02.

- Certificado de secundaria en original y 3 copias.

- Cuatro fotografias tamano infantil.

- Cuatro fotografias tamafio ovalo mingon.
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No.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Estudiante

Se entera, redne los documentos requeridos en original y copia o
escaneados, vy los entrega para su revision al CAE, a fin de que
tramite sy solicitud.

CAE

Recibe documentos, en original y copia 0 escaneados verifica que
estén completos, coteja las copias fotostaticas contra los originales y
determina.

:Los documentos estan completos y son coincidentes?

CAE

No estdn completos o no son coincidentes entre [os originales y las
copias.
Se queda con las copias de los documentos correctos del aspirante,
ie informa que debera entregar fa documentacion complementaria
faltante.

Estudiante

Recibe documentos no coincidentes; recaba la  documentacion
completa y correcta acude vy entrega al CAE.

Se conecta con la actividad No. 4.

CAE

St estan completos y coinciden, elabora oficio en original y copia
dirigido al Departamento de Control Escolar de la Universidad Digital
del Estado de México, anexa documentos, turna y obtiene acuse.
Archiva acuse.

Departamento de Controf Escolar

Recibe oficio en original y copia y gocumentos, acusa de recibido en
la copia v la devuelve, revisa y determina :
&Hay inconsistencias?

Departamento de Control Escolar

Si existe alguna inconsistencia, especifica y elabora oficio en original
y copia, anexa documentos devuelve al CAE, obtiene acuse y archiva.

10.

CAE

Recibe documentos, revisa, se entera, informa al alumno, resueive
inconsistencia v entrega documentos af Departamento de Control
Escolar, archiva oficio original.

Se conecta con la actividad No 8.

11.

Departamento de Control Escolar

5i no hay inconsistencias, elabora el cerlificado de estudios parcial o
total por duplicado, registra a quién se otorga v la fecha de impresion;
elabora oficio en original y copia dirigido al CAE, anexa ceriificado y
turna al CAE, obtiene acuse y archiva.

12.

CAE

Recibe oficio en original y copia, certificado de estudios, informa al
alumno que puede pasar a recoger su certificado de estudios en un
plazo no mayor a tres meses.

13.

Estudiante

Se entera, recoge el certificado original de estudios en un piazo no
mayor a tres mases, y anota en ta copia del mismo, nombre compieto,
fecha y firma y regresa al CAE,

14.

CAE

Recibe, remite copia de los certificados de esiudios entregados y
certificados originales que no fueron entregados, mediante oficio al
Cepartamento de Control Escolar para su registro y, en su caso,
cancelacion. .

15.

Departamento de Control Escolar

Recibe oficio, copia de los ceftificados entregados asi como [os
certificados originales que no fueron entregados, procede a cancelar
los ceriificados de estudios que no fueron entregados y registra ia
fecha y motivo de la canceiacion y archiva para su control.
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PROCEDIMIENTO:

EXPED|CION DE CERTIFICADO PARCIAL O TOTAL A LOS ALUMNOS DEL BACHILLERATO A
DISTANCIA ESTADO DE MEXICO (UNAM)

ESTUBIANTE

CAE

DEPARTAMENTO DE CONTROL
ESCOLAR

ACUDE ¥ SOLICITA INFDRMACION
AL CAE SO8RE EL PROCESC DE
CERTIFICACION DE  ESTUDIOS
PARCIAL O TDTAL. J

@

ATIENDE ¥ PROPORCIONA
INFORMACION DE  REQUISITOS
PARA LA OBTENCION  DEL
CERTIFICADO DE ESTUDIDS TOTAL
O PARCIAL Y SON:

- ACTA DE NACIMIENTO (ORIGINAL
Y 3 COPIAS).

- CURP (ORIGINAL Y 3 COPIAS),

- FIGHA PDR $200.00 {ORIGINAL Y
COPIA).

- CERTIFICADO DE SECUNDARIA

@:

SE ENMTERA, REUNE QOCUMENTDS
EN ORIGINAL Y COPSA D, EN SU
CASO, ESCANEADOS Y ENTREGA
PARA SU REVISION AL CAE A FIN
DE QUE TRAMITE SU SOLICITUD.

{ORIGINAL ¥ 3 COPIAS).

- CUATRO FOTOGRAFIAS TAMAND
INFAMNTL.

- CUATRO FOTOGRAFIAS TAMAND
DVALD MINGON.

RECIBE DOCUMENTOS., EN
ORIGINAL ¥ COPIA =}
ESCANEADQS  VERIFICA  QUE
ESTEN COMPLETDS, COTEJA
COPIAS FOTOSTATICAS CONTRA
ORIGINALES ¥ DETERMINA:

LOS DOCUMENTOS ESTA
COMPLETOS Y SON
COINCIDENTES?

@:

RECIBE DOCUMENTOS NO
COINCIDENTES;,  RECABA LA
DOCUMENTACION COMPLETA ¥
CORRECTA Y ENTREGA AL CAE.

CONSERVA LAS COPIAS DE 108
DOCUMENTOS CORRECTCDS DEL
ASPIRANTE E INFORMA QUE
ENTREGUE LA DOCUMENTAGION
FALTANTE.

@.__~_

ELABORA OFICIC EN ORIGINAL Y
COPIA BIRIGIDG AL
DEPARTAMENTO 0E CONTROL
ESCOLAR DE LA UNIVERSIDAD
DISITAL DEL ESTADO DE MEXICD
ANEXA DOCUMENTOS, TURNA Y
OBTIEME ACUSE. ARCHIVA ACUSE.

(8 )
RECIBE OFICIC EN ORIGINAL Y
COFPIA Y DOCUMENTOS, ACUSA DE

RECIBIDO EN LA COPIA Y LA
DEVUELVE, REVISA Y DETERMINA:
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| Cl TAL EL BA LLER
BROCEDIMIENTD: EXPEDICION DE CERTIFICADO PARCIAL D TOTAL A LOS ALUMNOS D CHI ATO A

DISTANCIA ESTADD DE MEXICO (UNAM)

ESTUDIANTE _ CAE DEPARTAMENTO DE CONTROL

ESCOLAR
(HAY INCONSISTENCIAS!
NO
10}t
ELAEORA OFICIG EN ORIGINAL ¥

COoPAL ANEXA DDCUMINTCOS
DEVUELVE AL CAE, OBTIENE
ACCEE Y ARCHIVA.

RECIBE DOCUMENTOS, REVISA. SE
ENTERA, II.FORMA AL ALUMNO
RESUELVE  INCONSISTENGIA Y
ENTRECGA DOCLMENTOS AL
DEPARTAMENTO DE CONTROL
ESCOLAR, ARCHIMA GFICIG

| I—

ORIGINAL
ELABGRA "El CERTFICADI GE
ESTUDIOS PARCIAL O TOTAL PCR
DUPLICADD. REGISTRA A DUIEN
» SE OTORGA Y LA FECHA DE
12}t IMPRESION: ELABDRA CFICIO EN
URIGINAL ¥ COPIA DIRIGIDO AL
CAE. AMNEXA CERTIFICADD Y
RECIBE OFICIO EN ORIGINAL ¥ TUEHA AL CAE. OBTIFNE ACUSE v
GOFiA. ASI COMD CERTIFICADO ARCHIVA
DE  ESTUDIOS.  INFORMA AL
@‘ ALUMNG OUE PUEDE PASAR A
RECOGER SU CERTIFICADO EN UN
SE  ENTERA RECOGE &L FLAZO MO MAYDR A TRES MESES.
CERTPFICADC  ORIGINAL - DE

ESTUDDE EN UM PLAZD NG
MAYOR A TRES MESES, Y ANOTA
EN LA COPIA DEL MISMG. NOMBRE

COMFLETO. FECHA ¥ FIRMA ¥ LO @
REGRESA AL CAE

RECIBE Y REMITE COFIA DE LOS »{15

CERTIFICADOS DE  ESTUDIOS

ENTREGADOS, AS[ COMO

CERTIFICADOS ORIGINALES QUE RECIBE OFICIO, CGPIA DE LOS

MO FUERON ENTREGADUGS, CERTIFICADDS ENTREGADOS, ASl
. MEDIANTE OFICIO  PARA  SU COMO  LOS CERTIFICADOS

REGISTRO Y, EN SU CASO. ORICINALES QUE NO FUEROM

GANCELACION. ENTREGADOS, FROCEDE A

CANGELAR LOS CERTIFICADDS DE
ESTUQIOS QUE NO FUERON
ENTREGADOS Y REGISTRA LA
FECHA ¥ MOTWD DE LA
CANCELACION ¥ ARCHIVA PARA
SU CONTEDL

413 MEDICION:
IndicadoreJ para medir la capacidad de respuesta:

Numero de Sclicitudes de Ceriificacion solicitadas X 100 = Porcentaje de Solicitudes
Numero de Solicitudes de Cerificacion recibidas de Certificacion atendidas.

4.14 FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

No aplica toda vez que en este procedimienio no se tiene que requisitar algun formato.
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V. SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

Inicio o final de! nrocedimiento. Sefiala el principio ¢ terminacion de un procedimiento.

Cuando se utiiice para indicar €l principio del pracedimiento se anotara la palabra INICIO

y cuando se termine se escribird 1a palabra FIN.

Conector de Operacion. Muesira las principales fases del procedimienio y se emplea
cuando la accidén cambia ¢ requiere conectarse a otra cperacion lejana dentro de! mismo
procedimiento.

Operacion. Representa la realizacién de una operacion o actividad relativas a un
procedimienio y se ancta dentro del simbolo ia descripcion de la accidn gue se realiza en
£5€ Paso.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la finalidad
de evitar las hajas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va vy
al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentre dal simbelo se anctara la [etra "A"
para el primer conector y se continuara con [a secuencia de las istras del alfabeto.

Pecision. Se emplea cuande en la actividad se requiere preguniar si algo procede ¢ no,
/) identificande ¢os o mas allernativas de solucion. Para fines de mayor claridad vy

cerrdndese la descripcion con el signo de inierrogacion.

entendimiento, se describira brevemente en el centro del simboio lo que va a suceder,
L

[

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y los  documentos o materiales que se
estan realizando en el area. Puede ser uiilizada en la direccion cue se requiera y para unir
cuaiguier actividad.

v

Fuera de fluje. Cuando por necesidades del procedimiento, una deierminada actividad o
pariicipacién ya no es requerida dentro del mismo, se uliliza sl signo de fusra de flujo para
finalizar su intervencion en el procedimiento.

VL REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién {Octubre de 2013), PROCEDIMIENTO: "Expedicion de Certificago  Parcial o Total a log Alumnos del
Bachillerato a Distancia Estado de México {UNAM)" de! Departamente de Contro! Escolar.

MW

Interrupcidn del procedimiento. En ocasiones e procedimiento requiere de una
o interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar
- uha accion o reunir determinada documentacion. Por eflo. el presente simbolc se emplea |

/I/ cuando el proceso requiere de una espera necesaria e insoslayabhia.
Edicion: Piimera !;
PROCEDHAIENTD: EXPEDICION DE CERTIFICADO  PARCIAL O Facha: Octubie de 2013 "
TTOTAL A LOS ALUMNGS DEL BACHILLERATO A DISTANCIA ESTADO —— - e i
El DE MEXICO (UNARM) Cadigo: 2005BRI0100 1;
| Pagina: IX i
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VIl. DISTRIBUCION

El original|del Procedimiento: “Expedicion de Certificado Parcial o Total a los Alumnos del Bachiiterato a Distancia Estado
de Méxicqd (UNAM)Y' se encuentra en poder del Departamento de Control Escolar de la Universidad Digitai dei Estado de

México.

Las copiag estén distribuidas de 1a siguiente manera:

—  Rectdria de la Universidad Digital del Estado de México.

- Subd¥eccion Académica de la Universidad Digital del Estado de México

—  Aboghdo General.

PROCEPIMIENTO:

DE MEXICO (UNAM)

EXPEDICION DE CERTIFICADO
TOTAL A LOS ALUMNOS DEL BACHILLERATC A DISTANCIA ESTADO

Edicién: Primera
PARCIAL O | Fecha: Octubre de 2013

Cadigo: 2005BR10100
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA-METEPEC
EDICTO

SE HACE SABER: Que en el expediente marcado con el
nimero 59%/13, promovido por JULIA GARCIA BECERRIL, por
su propio | derecho, relativo al Procedimiento Judicial no
Contengiosp Informacion de Dominio, radicado en el Juzgado
Quinto Civjl de Primera Instancia de Toluca, México, con
residencia gn Metepec, Estado de México, el cual promueve para
acreditar pgsesién y dominio, respecto del inmueble ubicado en
calle Guadplupe Victoria, numero 17, poblado de San Lucas
Tunce, Murficipio de Metepec, Estado de Mexico, cuyas medidas
y colindandias son las siguientes; al norte: en dos lineas, de
oriente a ppnients, la primera de 19.64 metros colindando con
I
t

VIIl. VALIDACION

Lic. Benjamin Valdés Plata
Rector de la Universidad Digital del Estado de México
{Rlbrica).

M.C.E. Gabriela Amparo Ponce Esqueda
Jefa del Departamento de Control Escolar
{Rubrica).

Mario Villamares Carrasco, la segunda, de 2.28 metros
colindando con Mario Villamaras Carrasce; al sur: 19.90 con calte
Guadalupe Victoria; al oriente: 31.00 metros con Genaro Garcia
Contreras y al poniente: en dos lineas, de sur a norte, la primera
de 28.43 metros colindando con Armando Becerril Garcia y la
segunda de 2.64 metros colindando con Armando Becerril Garcia.
Con una superficie total aproximada de 822.00 metros cuadrados.

Para su publicacion por dos veces con intervalos de por lo
menos de dos dias en el Periddico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO y en otro de circulacién diaria en esta Ciudad. Dado
en el Juzgado Quinto Civil de Toluca con residencia en Metepec,
Estade de México, a los tres dias del mes de diciembre del afio
dos mil trece.-Doy fe.-Fecha de acuerdo: 27/11/2013.-Primer
Secretario adscrita al Juzgado Quinte Civil de Toluga con
residencia en Metepec, Estado de México, Lic. Maria Antonista
Irma Escalona Valdés.-Ribrica,

5564.-13 y 18 diciembre,
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JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE VALLE DE BRAVO
EDICTO

Se hace saber que en el expediente nimero 1179/2013,
JOSE FRANCISCO PEDRAZA BALLESTEROS, pramovid
Procedimiento Judicial no Contencieso sabre Diligencias de
Informacion de Dominio, a efecto de que se le declare que de
noseador se ha convertido en propietario de un terreno ristico sin
construccion, ubicado en la Avenida Benito Juarez, Colonia
Centro perteneciente al Municipio y Distrito Judicial de Valle de
Bravo, México, inmueble que tiene las siguientes medidas y
colindancias: al noite: en 16.00 metros con Juan José Enriquez
Vargas, al sur: 16.00 metros con Duice Maria Ledn Padilia, al
oriente: 8.00 metros con propiadad del sefior Juan José Enriquez
Vargas, al poniente: 8.00 metros con calie Benito Juarez, con una
superficie total de 128.00 metros cuadrados, basandose en los
siguientes hechos: Que el suscrito soy poseedor de un terreno
ubicado en calle Avenida Benito Juarez, perteneciente al
dMunicipio y Distrito Judicial de Valle de Bravo, México, dicho
inmueble lo adquirt formalmenie el dia 258 de abnl del afio dos mil
uno, mediante contrato privado de compraventa que celebré con
el sefior RODOLFC MORENC SALGADC y debo especificar que
desde la fecha en que lo adquiri me encuentro en posesién del
inmueble desde afio 2001, fecha en la C. RCDOLFC MORENO
SALGADO, me cedid el dominio y posesion del terreno antes
citado, no obstante que el contrato privado de compraventa me
fue firmado e 25 de abril de! afio dos mil uno, por lo que el
Ciudadano Juez Civit de Primera instancia deil Distrito Judicial de
Valle de Bravo, México, por auto de fecna veinticnco de
noviembre del affo dos mil irece, ordend la publicacion de la
presente solicitud por dos veces con intervalos de por fo mengs
dos dias en e! Periodico Oficial GACETA DEL GOBIERNG y en
oiro peridgdico de circulacion diaria, para que las personas que se
sientan afectadas con la tremitacion de las presentes Diligencias
de Informacién de Dominic comparezcan a este Juzgado a
deducir sus derechos en @érminos de iley.-Valle de Bravo,
México, a veintinueve de naviembre del afio dos mil trece.-Doy
‘e -Secretario de Acuerdos, Licenciada Marfa Guadalupe Ménez
Vazquez.-Ribrica.
5583.-13 vy 18 diciembre.
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INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE CUAUTITLAN
EDICTO

Expediente ndmera 142306/160/13, EL C. TOMAS
GRANADOS ALONSO, pramueve inmairiculacion administrativa,
sobre predic dencminado “La Barranca”, ubicado en caminc
publica, actualmente en calle 20 de Noviembre, pueblo de
Tenapalco, Municipio de Meichor Ocampo, Estado de México, ef
cual mide y linda: al norte: en 109.21 metros y colinda con camino
ptiblico actualmente con calle 20 de Noviembre, al sur: en 108.16
metros y colinda actualmente con Cirenia Corona Romero, al
ortente: en 46.08 metros y colinda actualmente con Héctor Albino
Gonzalez Gdmez y al poniente: en 4831 metros y colinda
actualmente con calle Pino Suarez, con una superficie de
5,128.60 meatros cuadrados.

El Registrador Publico de la Propiedad dio entrada a la
promocion y ordend su publicacion en GACETA DEL GOBIERNG
v periddico de mayor circulaciGn, por fres veces en tres dias,
haciéndose saber a qulenes se crean con derecho, comparezcan
a deduciro.-Cuautittdn, México, a 03 de diciembre del 2013.-C.
Registrador Publico de la Propiedad del Distrito Judlicial de
Cuautitian, México, Lic. Carlos Ruiz Dominguez.-Ribrica.

1519-A1.-13, 18 diciembre v 8 enero.

AVisSOos

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE TENANGO DEL VALLE
EDICTO

No. Exp. 105/105/2013, LA C. YANET SALINAS GOMEZ,
promueve inmatricuiacion administrativa, de un terrena ubicado
en e} sitio llamadae Tepechinchical, en la caile Hermenegildo
Galeana No. 520 en el Barrio de San isidro, Municipio de
Capuihuac, Distrito Judicial de Tenango de! Valle, Estado de
México, mide y linda; al norte: 8.45 m colinda con caming, &l sur:
£.25 m colinda con sucesion con Cruz Cucano, al oriente: 33.17
m colinda can Simon Ortega, al poniente: 33.17 m colinda con
Tranquilina Ramirez. Con una superficie aproximada 277.00
metros cuadrados.

C. Registrador, dio entrada a la promocién y ordend su
publicacién en fa GACETA DEL GOBIERNC del Estado de
Meéxico v periddica de mayor circulacion, por tres veces de tres en
ires dias, haciéndaose saber a quienes se crean can derechos,
comparezcan a deducirlos.-Tenango del Vaile, México, a 29 de
noviembre de dos mil trece.-C. Registradora, M. en D. Claudia
Gonzalez Jiménez.-Ribrica.

5582.-13, 18 diciembre y 7 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 44 DEL ESTADO DE MEXICO
HUIXQUILUCAN, MEXICO

AVISO NOTARIAL

ALEJANDRO EUGENIC PEREZ TEUFFER FOURNIER,
Titular de {a nataria nlmero cuarenta y cuatro del Estado de
Meéxico, con residencia en Huixquilucan, hago saber para los
ofectos del articuio 70 del Reglamenta de la Ley del Notariado del
Estada de México, que por escritra nimera 40,474, de facha 29
de noviembre del afio dos mil trece, se inicié ante mi la
tramitacion notarial de fa sucesion intestamentaria a bienes de la
sefiora LIDIA ISABEL GOMEZ GUTIERREZ {quien tambien
acastumbraba usar el nombre de LIDMA 1SABEL GOMEZ DE
GONZALEZ),

Los senores DANIEL GONZALEZ GOMEZ y JOSE
TOMAS GONZALEZ GOMEZ, como presuntos herederos en la
sucesién intestamentaria a bienes de la sefiora LIDIA ISABEL
GOMEZ GUTIERREZ {guien también acosiumbraba usar el
nombre de LEDIA ISABEL GOMEZ DE GONZALEZ) y en virtud de
que gquedo radicada fa citada sucesidn manifestaron su
consentimiento para que la mencionada sucesion se tramitara
ante Nataria Publico.

Huixquilucan, Estado de Meéxico a 04 de diciembre del
2013,

ATENTAMENTE

ALEJANDRO EUGENIC PEREZ TEUFFER FOURNIER.
TITULAR DE LA NOTARIA No. 44 DEL ESTADO DE
MEXICO, CON RESIDENCIA EN HUIXQUILUCAN.
(RUBRICA).

5482.- 9 y 18 diciembre.
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DEL GOBIERMO

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE CUAUTITLAN
EDICTO

En la Oficina Registral de Cuautitian, Estado de México el Sefor ADOLFO PAZ VAZQUEZ, solicito la
Reposicidn del Asiento numero 263, volumen X1V, Libro Primero, Seccidn Primera, de fecha 27 de Junio de
1966, en| el cual fue inscrilo el Testimonio de la Escritura nimero la Acta ndmero 3473, del volumen LV,

otorgada

ante la fe del Licenciado Francisco Javier Olivera Sedano, Notaric Publico por Receptoria en

funcioneq de este Distrito, la escritura de Compraventa que celebran de una parte la Sefiora MARIA DOLORES
MORLAN VIUDA DE SANCHEZ como vendedora y la otra, la Sefiora MARIA DEL CARMEN SANCHEZ
MORLAN como adquirente, respecto del inmueble denominado como terreno “El Arenal” o “Tierra Larga”, Barrio

Jailtipa e

1 el pueblo de San Mateo Ixtacalco, Municipio de Cuautitlan lzcalli, Estado de México, con una

superficid de 8,066.12 metros cuadrados; Se hace constar que la Reposicién solicitada se realiza para efecto de
Hevar a dabo la inscripcién de la Sentencia dictada en el expediente 209/94, relativo al Juicio Ordinario Civil,
promaovidb por ADOLFO PAZ VAZQUEZ en contra de MARIA DEL CARMEN SANCHEZ MORLAN, respecto de
una supekficie de 311.60 metros cuadrados. En acuerdo de esta misma fecha, el Registrador de [a Propiedad

del Distri

to Judicial de Cuautitian, Estado de México, Lic. Carlos Ruiz Dominguez, ordend la publicacidnh de los

edictos alque refiere el articulo 95 del Regiamento de la Ley Registral para el Estado de México en el Periédico
Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en periddico de mayor circulacién en los Municipios
de Cuautjtlan y Cuautitlan zcalli, Estado de México, por tres veces de tres en tres dias cada uno, a efecto de

que toda

persona que tenga y acredite su interés juridico en dicho procedimiento, lo hago de su conocimiento

por escritp, en un plazo de tres dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al de la ditima publicacion
de los edictos ordenados en el mencionado acuerdo.-Cuautitidn, a los dieciocho dias del mes de octubre del
aho dos mil trece.

EL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD

LIC. CARLOS RUIZ DOMINGLUEZ
(RUBRICA). :
1500-A1.-10, 13 y 18 diciembre.

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE CUAUTITLAN
EDICTO

En la Oficina Registral de Cuautitlan, Estado de México la Sefora LIDIA ESTRADA GARCIA, solicito la
Reposicign del Asiento Partidz 8928, Volumen Xl, Libro Primero, Seccion Primera, de fecha 24 de Marzo de
1973, en|el cual fue inscrita la Sentencia de fecha 09 de Marzo de 1963, deducida del Juicio relativo a las
Diligencig de Informacion de Ad- Perpetuam, expediente 183/71, promovidas por la C. LIDIA ESTRADA DE

GARCIA
Tepotzot

J|mediante la cual se declara como propietaria del inmueble ubicado en Barrio de Capuia, Municipio de
lan, Estado de México. En acuerdo de esta misma fecha, el Registrador de la Propiedad del Distrito

Judicial ge Cuautitidn, Estado de México, Lic. Carlos Ruiz Dominguez, ordend la publicacion de los edictos a
que refiefe el articulo 95 del Reglamento de la Ley Registral para el Estado de México en el Periddico Oficial
GACETA| DEL GOBIERNO del Estado de México y en periddico de mayor circulacion en los Municipios de
Cuautitlé} y Tepotzotian, Estado de México, por tres veces de tres en tres dias cada uno, a efecto de que toda

persona
en un pl

ue tenga y acredite su interés juridico en dicho procedimiento, lo hago de su conocimiento por escrito,
zo de tres dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al de la dltima publicacion de los

edictos ofdenados en el mencionado acuerdo.-Cuautitian a los veintinueve dias del mes de noviembre del afio
dos mil triece.

EL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD

LIC. CARLOS RUIZ DOMINGUEZ
(RUBRICA).

1500-A1.-10, 13 y 18 diciembre.
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CEL GOBIERMO

GUEERNG DEL '% frem
HTGRANDE

ESTADO DE MEXICO

“2013, ANO DEL BICENTENARIO DE LOS SENTIMIENTOS DE LA NACION.”

NO. OFICIO: 227B13212/1482/2013.
ASUNTO: PUBLICACIONES

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO, A 02 DE DICIEMBRE DEL 2013.

POR MEDIO DEL PRESENTE ESCRITO Y CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 95 DEL REGLAMENTO
DE LA LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO, SE DICTA EL ACUERDO POR EL CUAL SE
AUTORIZA AL PROMOVENTE DE NOMBRE ELENA GUADALUPE LOPEZ NEGRETE Y HERRERA, SE
REALICEN LAS PUBLICACIONES A COSTA DEL INTERESADQO EN LA "GACETA DE GOBIERNO" Y
“PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION”, EN VIRTUD DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA FORMULADA CON
FECHA 02 DE DICIEMBRE DEL ANO EN CURSQ, CON MOTIVO DE LA REPOSICION DE LA PARTIDA 541,
VOLUMEN 71, LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, DE FECHA 05 DE DICIEMBRE 1966 Y QUE SE
REFIERE AL INMUEBLE: LOTE 8 DE LA MANZANA “E”, SEGUNDA SECCION DEL FRACCIONAMIENTO
LAS AMERICAS, MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO, EL CUAL TIENE LAS
SIGUIENTES CARACTERISTICAS:

SUPERFICIE DE: 248 METROS CUADRADOS.

CON LOS LINDEROS Y DIMENSIONES SIGUIENTES:

AL NOR ORIENTE: EN 27.84 METROS CON CALLE.

AL SUR: EN 11.56 METROS CON CALLE

AL SUR PONIENTE: EN 12.95 METROS CON LOTE 9, Y

AL NOR PONIENTE: EN 10 METROS CON FRACCION DEL LOTE 7.

LO ANTERIOR TIENE LEGAL SUSTENTO EN LOS ARTICULOS 92, 94 Y 95 DEL REGLAMENTO DE LA LEY
REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO, QUE A LA LETRA DICE:

ARTICULO 95.- UNA VEZ HECHO LO ANTERIOR EL REGISTRADOR DICTARA UN ACUERDO MEDIANTE
EL CUAL SE ORDENE LA PUBLICACION A COSTA DEL INTERESADO DE UN EDICTO EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNG” Y EN EL PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN EL LUGAR QUE
CORRESPONDA A LA OFICINA REGISTRAL, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS CADA UNG.

LO QUE HAGO DEL CONOCIMIENTO PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR.

AS| LO ACORDO EL C. REGISTRADOR ADSCRITO A LOS MUNICIPIOS DE NAUCALPAN Y
HUIXQUILUCAN.

ATENTAMENTE.

C. REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD ADSCRITO A LOS MUNICIPIOS
DE NAUCALPAN Y HUIXQUILUCAN, MEXICO.

LIC. GILBERTO LOPEZ MEJIA
(RUBRICA).

1500-A1.-10, 13 y 18 diciembre.




Pigina2) GACETA I8 de diciembre de 2013

DEL. GOBIERMC

LA C. ELV
Estado de

“2013. ANO DEL BICENTENARIO DE LOS SENTIMIENTOS DE LA NACION®

OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

h ARIAS DE AGUILERA, solicité ante fa Oficina Reqgisiral de Ecatepsc en términos desl articulo 69 de la Ley Registral para el
éxico v 93 de su Reglamento. La reposicidn de ia partida 621 volumen 552 libro primero seccion primera, mediante tramite de

presentacidn No. 90547.- En la que consta la inscripeién de la escritura publica No. 21, 162, Otorgada ante la fe del LIC. ANGEL OTERC
RIVERO Nptario Puoblico nimero 10 del Estado de México.- referente a LA COMPRAVENTA QUE CELEBRAN DE UNA PARTE

SALVADO

R GUIOLT SERVIN Y DE OTRA PARTE COMO COMPRADORA LA SENORA ELVA ARIAS DE AGUILERA.- La reposicion de

ta partida dolicitada es Gnicamente respecto del LOTE 25 DE LOS TERRENOS DESECADCS DE LA LAGUNA OE SAN CRISTOBAL
ECATEPEQ, UBICADO EN ECAT=PEC DE MORELOS ESTADO DE MEX!CO, con una supetficie de 10,077 metros cuadrados, con la

siguientes

AL NORTE

hedidas y linderos:

EN 70.00 MTS. CON LA SENORA ANGELINA SANCHEZ VILLEGAS; AL SUR EN 70.00 MTS. CON CANAL DE CASTERA; AL

ORIENTE EN 154.00 MTS. CON ZONA FEDERAL DEL OESAGUE; AL PONIENTE EN 154.00 MTS. CON CANAL DE CASTERA Y
RANCHO JAUREGLUI.
En tal virtufl, una vez realizada la solicitud y formulada el acta circunstanciada, se acordé autorizar a costa del interesado, proceder en

erminos dq Ley a la publicacion de la reposicién que nos ocupa, en el Periddico Oficial “GACETA DEL GOBIERNQ” y en el periddico de
mavyor circiacién en el Municipio de Ecatepec de Morelos, Esiado de México; por tres vecas de tres en tres dias cada uno, en términocs del

articulo 95,

del Reglamento de la Ley Registral para &l Estado de México.- Ecatepec de Morelos a 06 de DICIEMBRE de 2013,

ATENTAMENTE

LIC. JOSE

MARIO MARTINEZ OSORIO.

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y DEL
COMERCI¢ DEL DISTRITO JUDICIAL DE
ECATEPEG DE MORELOS.

(RUBRICA].

1522-A1.-13, 18 diciembre y 8 enero.

<

(VAR
HRACC
VAZQUEZ BRACCHINI, S.C. (EN LIQUIDACION)
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION

ACTIVO CIRCULANTE
CAJA $0.00
SUMA DEL ACTIVO $0.00
CAPITAL
PATRIMONIO $ 0.00
RESULTADCO DE EJERCICIO ANTERIORES $0.00
SUMA PASIVO + CAPITAL $0.00

Lic. Nicolas Fernandu Caballero Ruiz
LIQUIDADOR
(RUBRICA).

1481-A1.-4, 18 diciembre y 21 enero.
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