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SECCION SEXTA

PODER EjECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS

GOBIERNG DEL B
ESTADRS DE MEXICO S GRANDE

CIRCULAR No.li
Tolusa, México a 4 de Octubre de 2013

CC. COORDINADCRES ADMINISTRATIVOS,

DIRECTORES DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
DELEGADOS ADMINISTRATIVOS Y PUESTOS
EQUIVALENTES EN LAS DEPENDENCIAS,
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA,

ORGANISMOS AUXILIARES DEL PODER EJECUTIVO,
ENTES AUTGNOMOS, PODERES LEGISLATIVO Y JUDICIAL
PRESENTE

La Secretaria de Finanzas en cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamenta! y a los Postulados Basicos de
Contabilidad Gubernamental, especificamente al, relativo al de Consolidacion de la Informacidn Financiera y a la Integracion
Presupuestal; tomando en cuenta que el periodo contabie de la Contabilidad de fa Hacienda Piblica, se dividira en perfodos
uniformes para el registro de las operaciones y la rendicién de cuentas acerca de las mismas respectivamente. El periodo relativo
es de un afio calendario, del 1° de enero al 31 de diciembre, por lo tanto, los compromisos financieros y presupuestales asi
como fa documentacion contable fechada con el afio 2013, deberdn ser presentados a mas tardar en los plazos sefialados en
este documento para afectar el ejercicio presupuestal 201 3. Aquellos documentos que no se presenten en las fechas sefialadas,
serdn motivo de la aplicacion de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estade de México y Municipios, =n
rentra del servidor piblico que no acate esta disposicién y seran aplicados contable y prasupuestalmente an'el ejercicio fiscal del
afa 2514, sin que esto implique la asignacion de recursos adicionales. Los comproimisos adquiridos y/o documentos fechados
con el aho 2212 aue no correspondan a recursos Adefades, afectaran el ejercicio presupuestal 20344,

Er awencién a jo anterior y con fundamento en las atribuciones conferidas a la Secretarfa de Finanzas, en ol Articulo 24 fracc. Vi,
KAl JY, YOV, XXV vy XXVl de kb Ley Orgdnica de la Administracion Piblice def Estado de Méxdico, en for Articulos 327-4, 344,
347 y 349 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, y el Articulo i4 fracc. Xl de la Ley parala Coordinazian v
Control de Organismos Auxiliares del Estado de Méxice nes permitimos hacer de su conocimiento los "Lineamientos
Generales para ef Cierre del Ejercicio Presupuszstal y Contable 20{3.
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Todos log recursos depositados o transferidos a las cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México y en fa Caja General
de Gobierno por las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central y los
" realizadog por los poderes Legislativo y Judicial; los reintegros por remanentes de anticipos, remanentes de recursos federales o
estatales ho ejercidos, llamadas telefénicas no oficiales, retenciones de ISR por salarios, honorarios y arrendamientos; de 5 y 2al
millar patta ta Cimara Mexicana de la Industria de la Construccion, 2 por ciento de supervision, 5 al millar de Inspeccion,
vigilancia ¥ control y | al millar para la Secretaria de la Contraloria, entre otros conceptos que se depositen a partir del | de
enero al B! de diciembre de 2013 y que sean registrados por las Instituciones Financieras en ese periodo, seran los que se
contemplen para el cierre del ejercicio y afectarin los registros contables y presupuestales de ingresos del ejercicio fiscal 2013.

Lag Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el sector central,
serdn responsables de realizar a mis tardar el martes 31 de diciembre de 2013, los reintegros de recursos a fa Caja
General de Gobierno ylo cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México, por concepto de remanentes de
antitipos para gastos, llamadas telefénicas no oficiales, retenciones de ISR por salarios, honorarios y arrendarmientos, del 2
y 5| al millar para la Camara Mexicana de la Industria de la Construccion, 2 por ciento de supervision, 5 al millar de
Inspeccién, vigilancia y controf, | al millar para ef OSFEM y | al millar para fa Secretaria de la Contralorfa entre otros,
ingrj sos generados por actividades propias, devoluciones de recursos federales no ejercidos, intereses generados por la
inversion de recursos financieros estatales disponibles, entre otros.

Las retenciones efectuadas de ISR por salarios, honorarios y arrendamientos, que no se depositen en las
Instituciones Bancarias o en la Caja General de Gobierno a mas tardar el martes 3! de diciembre de 2013, no
forrﬁarén parte de las declaraciones correspondientes al ejercicio fiscal 2013 ante of SAT y como consecuencia no se
considerardn en fas constancias de percepciones y retenciones que deba expedir ef GEM, a los asalariados,
prestadores de servicios o arrendadores.

La Pireccion General de Recaudacién, tiene como fecha limite el jueves 9 de enero de 2014 para enviar a la
Dirgecion de Contabilidad del Sector Central los datos correspondientes al renglén de ramo ajeno, tales como enteros
de f}éetenciones de Impuesto Sobre ia Renta por salarios, honorarios y arrendamientos entre otros, recibidos en las
cuentas bancarias recaudadoras del GEM, asi como el reporte de la recaudacién del Impuesto Predial e ingresos propios de
entid‘;iades plblicas que incluyan en monto transferido a municipios y entidades publicas Y sus comisiones en el mes de
diciémbre de 2013,
B
La Direccion General de Recaudacién, tiene como fecha limite el viernes 10 de enero de 2014, para remitir a la

Contadurfa General Gubernamental, la siguiente informacion:
I

*  Resumen anuzl de ingresos con corte al 31 de diciembre de 2013.

. hesumen del mes de diciembre de 2013 impreso, en medio magnético o via electrénica de los ingresos por concepto
de ingreso e Institucion Financiera.

* anormacién relativa a los incentivos y subsidios otorgados durante el Ejercicio 2013.

La Direccién General de Recaudacién y Direccién General de Politica Fiscal, 2 mas tardar ¢l martes 7 de
eneto de 2014, deberin solicitar a la Caja General de Gobierno, los recibos de ingresos con fechas 2013,
corrgspondientes a las ministraciones de recursos federales realizados al 31 de diciembre de 2813 derivados de la Ley de
Coordinacién Fiscal y def Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal (Ramo 28 y 33).

La Direccién General de Recaudacién ¥ La Direccién General de Politica Fiscal, tiecnen como fecha limite &
vierhes 24 de enero de 2014, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, |a siguiente informacién
documental:

a3} | Constancia de compensacién de participaciones federales del mes de diciembre de 2013. { Direccion General de
Recaudacion )

b} | Estado de cuenta con la Federacién del mes de diciembre de 2013, {Direccién General de Politica Fiscal)

¢) |Resumen de operaciones con la Tesoreria de la Federacién con cifras al 31 de diciembre de 2013, {Direccion
General de Recaudacion)

La Gaja General de Gobierno, tendra como fecha limite el viernes [0 de enero de 2014, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental los recibos de cja correspondientes al mes de diciembre de 2013, asf como el listado
de ppsicion diaria de caja respectivo, Los recibos de caja por enteros de retenciones correspondientes al
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Ejercicio 2013 realizados por las dependencias y los poderes Legislativo y Judicial, deberan enviarse a mas
tardar el jueves 9 de enero de 2014.

Las Unidades Administrativas de las Dependencias del Sector Central, que hayan celebrado convenios de
reasignacion de recursos con las Entidades Federales a mas tardar el martes 31 de diciembre de 2013, deberin
solicitar a la Caja General de Gobierno, ios recibos de caja correspondientes con fechas de 2013, los que se reciban en
2014 y que correspondan a recursos presupuestales del ejercicio 2013, se deberan informar una vez que se tenga
conocimiento de la recepcidén de los recursos, a fin de que se elabore el recibo de caja correspondiente, conforme lo
establece la circular 203A-005/2010 publicada en la Gaceta del Gobierno No. 55 de! 23 de septiembre de 2010 seccién

segunda.

Las Unidades Administrativas de las Dependencias det Sector Central v los poderes Legislativo y judiciai,
deberan entregar a la Direccion de Contabilidad del Sector Central a mas tardar el martes 7 de enero de 2014, ademis
de los depésitas en la Caja General del Gobierno ylo en las Instituciones Bancarias autorizadas de las retenciones del
Impuesto Sobre la Renta por Salarios, Honorarios y Arrendamientos, que deben realizarse a mas tardar el
martes 31 de diciembre de 2013; la documentacién soporte como son; nominas, recibos y formatos Gnicos de pago
entre otros.

La Direccién General de Inversion y la Direccién General de Crédito seran responsables de enviar a la
Contadurfa General Gubernamental a mas tardar el viernes 24 de enero de 20%4, los estados financieros y
patrimoniales de los fideicomisos y/o informacion correspondiente al ejercicio de los recursos con cifras al 31 de diciembre
de 2013 y para el gjercicio 2014, esta documentacion se remita en forma mensual.

CONCILIACIONES DE INGRESOS

La Direccién General de Recaudacién, Direccién Genearal de Politica Fiscal, asi como la Contaduria
General Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes 21 de febrero de 2014 para concluir la conciliacion
del mento recaudado, correspondiente al Ejercicic Presupuestal 2013, por cada uno de los rubros que conforman la Ley
de Ingresos; con cifras al 3} de diciembre de 2013.

La Direccion General de Tesoreria. por conducto de la Caja General de Gobierno y la Contaduria General
Gubernamental, tienen coma fecha limite el viernes 21 de febrero de 2014, para concluir las siguientes conciliaciones:

a) Conciliacion de los intereses de recursos correspondientes a las aportaciones del Ramo 33 y otros apoyos federales,
con cifras al 31 de diciembre de 2013.

b) Certificacion por parte de la Caja General de Gobierno de los saldos presentados en cuentas bancarias al 31 de
diciembre de 2013.

GASTO CORRIENTE

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el sector central y en
las entidades publicas se abstendran de tramitar fa contratacién de servicios personales por honorarios asimilables al salario
por obra o tiempo determinado, asi como la promocién de nivei y rango de plazas presupuestadas, ni la conversion de
plazas de enlace y apoyo técnico a plazas de mando medio y superior a partir de l2 entrada en vigar de los presentes
lineamientos y hasta el 31 de diciembre de 2013.

De igual forma se abstendran de iniciar cualquier proceso de contratacion de obra publica o adquisicion de bienes o
servicios que rebasen el afio presupuestal.

Las Coardinacianes Administrativas, Delegacianes Administrativas @ su equivalente en el sectar central, serdn los respansables de
revisar que tadas las unidades ejecutaras de su dependencia, tramiten ante la Direccian General de Tesareria la totalidad de fas
salicitudes de pages diversas, asf cama de los salicitudes de reembalsas de fandas fijas de caja y que cumplan estrictamente can las
leyes, narmas, reglamentos, politicas y dirculares, emitidas para el control y ejercicia del gasto publica, @ mds tardar el jueves 28 de
naviembre de 2013, cama fecha imprarragable, salva casos estrictamente excepcionales que determine la Secretaria de Finanzas, la
fecha limite serd ef viernes |0 de enera de 2014, can abjeta de crear las cuentas par pagar correspandientes; las trdmites que na se
realicen en las fechas establecidas, afectardn el presupuesta del gjercicio 2014, sin que esto implique la asignacién de recursas
adicianales.

Las Coordinacicnes Administrativas, Delegacicnes Administrativas o su equivalente en el sector central y en
las entidades publicas a fin de dar continuidad eon los programas, tienen como fecha limite hasta e! jueves 28 de
noviembre de 2013, para solicitar gastos a comprobar ante la Direccién General de Tesoreria, y para remitir la
comprobacion de gastos a més tardar el miércoles 18 de diciembre de 2013, revisando que el soporte documental
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cumpla estrictamente con las teyes, normas, manuales, reglamentos, politicas y circulares emitidas para regular el gasto
publico.  Si existe disponibilidad de recursos, Ja Direccion General de Tesoreria, podra recibir solicitudes de Gastos a
Conjprobar en fecha posterior al jueves 28 de noviembre de 2013 indenendientemente de la fecha de liberacion de los
recupsos, si se cumpie con la fecha de comprobacion del miércofes 18 de diciembre de 2013,

Si ias Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivailente en el Sector Central y
en Ips entidades publicas realizan la comprobacién dei gasto de los anticipos otorgados en 2013 con fecha posterior al
miépcoles 18 de diciembre de 2013, afectard el presupuesto autorizado para el ejercicic fiscal del 2014, sin que esto
impifque la asignacidn de recursos adicionales, asi mismo, en los casos excepcionales en Jos que se liberan recursos a través
de cpntra-recibos exnedidos por concepto de gastos a comprobar, como son los que gestiona la Direccion General de
Reryrsos Materiales para las giras del mes; los que realiza la Direccidon General de Personal referente a las aportaciones
quintenales al Fondo de Retiro y Seguro de Separacion Individualizado y los de la Secretaria Particular de la Secretaria
Gengral de Gobierno, entre otros que se tramiten con fecha posterior al jueves 28 de noviembre de 20i3 y su
comprobacion serd después det 31 de diciembre, se establece como fecha limite para comprobar el viernes 17 de enero
de 2014.

En irelacién a la comprobacion de servicios personales (salarios, honorarics asimilables a salarios, honorarios
(prestaciones de servicios independientes) y arrendamientos}, se sujetard al miércoles 18 de diciembre de
2G13. como fecha improrrogable, la unidad administrativa que no cumpla con esta fecha, el servidor publico
restponsabie deberi pagar las actualizaciones y recargos que se generen por las declaraciones complementrias que se
tengan que realizar ante el SAT.

La bireccién General de Tesoreria, tiene como fecha limite ef viernes & de diciembre de 2013, para devoiver
medjante oficio y fecha de término a las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en
el Sdceor Central y las correspondientes al Sector Auxiilar, los formatos que no reGnan los requisitos establecidos
para tramite con cargoe al ejercicio presupuestal de 2013. No podran ser reingresados por parte de la
Uniglad Administrativa para tramite de contra-recibo después de dos dias habiles a partir de la devolucion
de dicha documentacién; cuando se trate de anticipos para gastos, la comprobacion de estes recursos, debera efectuarse
comob o establece ef punto 3 de este apartado, asf mismo, debera remitir un listado de los folios devueltos a fa Direccién
General de Planeacion y Gasto Puablico, a efecto de que las unidades ejecutoras soliciten la baja respectiva en el Sistema de
Plan éacién y Presupuesto.

La Direccién General de Recursos Materiales, deberd remitir a la Contaduria General Gubernamental en las fechas
que $e mencionan, la siguiente documentacion:

a} Refacion de !a distribucion de combustible, fotocopiado, limpieza, vigilancia, energia eléctrica y apoyos logisticos
‘desglosado por unidad ejecutora del gasto, registrada en el Sistema de Planeacién y Presupuesto {sector central y
auxiliar), importe y codificacién presupuestal programatica autorizada para el ejercicio 2013; de todos Jos pagos
realizados al 31 de diciembre de 2013 a mas tardar e| viernes 17 de enerc de 2014, Llos tramitados
posteriormente a esta fecha, se registraran con cargo al presupuesto autorizado para el ejercicio 2014, sin que esto
implique la asignatién de recursos adicionales.

b) |Confirmacion por escrito de haber concluido ia autorizacién de solicitudes de pagos diversos, de combustible,
fotocopiado, limpieza, vigilancia, energia eléctrica y apoyos logisticos, correspondientes al ejercicio presupuestal 2013
presentados por las coordinaciones administrativas, delegaciones administrativas o su equivalente en el sector central y
'de proveedores v prestaderes de servicios, anexando relacidn de contra racibos emitidos por fa Direccion General de
Tesoreria de los tramites aucorizados. Se establece como fecha limite el viernes 24 de enerc de 2014,

La Bireccion General de Recursos Materiales, tiene como fecha limite el lunes 13 de enero de 2014 para remitcir a
la Djreccion General de Tesoreria, las soficitudes de pagos diversos de los servicios de combustible, fotocopiado,
limpieza, vigilancia, energia eléctrica y apoyos logisticos, presentados en e mes de diciembre de 2613, con objeto
de cfear las cuentas por pagar correspondientes. los tramitados posteriormente a esta fecha, se registrardn con cargo al
presypuesto autorizado para &l ejercicio 2014, sin que esto implique asignaciones adicionales de recursos.

La Direccién Genera! de Perscnal, tiene como fecha limite ¢l viernes 22 de noviembre de 2013, para enviar a la
Contaduria General Gubernamental los recibos por salarios, que deberin ser tramitados ante fa Direccién General de
Tesgreria, a mas tardar el martes 3 de diciembre de 2013, ios entregados con fecha pasterior, seran con cargo al
presgipuesto autorizado de egresos para el afio 2014, atin y cuando correspondan 2 salarios del 2013, sin que esto implique
asignaciones adicionales de recursos.

La Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, tiene como fecha iimite el miéreoles 8 de enero de
2014, para remitr a fa Contaduria General Gubernamental el resumen de las nominas’ correspondientes al mes de
diciémbre de 2013, impreso y en medio magnético, indluyendo fa informacién correspondiente a fa prima vacacional y
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aguinaldo, asi como cheques y abonos cancelados, excepto en este Gltimo caso, las correspondientes a diciembre
se sujetarian conforme al punto nimero |1 y emitir constancia de que la totalidad de néminas procesadas en el
ejercicio, han sido remitidas para registro a la Contaduria General Gubernamental, esta informacién es indispensable
para la expedicion de constancias de percepciones y retenciones que conforme al Articulo 18 Fraccion ill
de la Ley dei Impuesto Sobre la Renta, debe emitir y entregar la Contaduria General Gubernamental.

La Direccion de Apoyoe Administrativo y Prestaciones Socioeconémicas de [a Direccion General de
Personal, en coordinacion con fa Direccién General del Sistema Estatal de Informatica, tienen como fecha
limite e} miércoles 8 de enero de 2014, para enviar a fa Contadurfa General Gubernamental en medios magnéticos o via
electronica, el desglose por unidad ejecutora del gasto, con su clasificacion programatica a nivel proyecto de los pagos
efectuados por las aportaciones patronales al Fondo de Retiro (FOREMEX) y al Seguro de Separacién Individualizado del
mes de diciembre de 2013, mismos que deberan estar registrados en el Sistema de Planeacién y Presupuesto.

La Direccion General de Recursos Materiales en coordinacién con la Direccion de Apoyo Administrativo y
Prestaciones Socioeconémicas de la Direccion General de Personal y las unidades ejecutoras, tienen como
fecha iimite el miércoles 8 de enero de 2014, para enviar a fa Contaduria General Gubernamental, el desglose por
unidad ejecutora del gasto con su clasificacion programatica a nivel proyecto de los pagos efectuados por la prima del
seguro institucional de vida, para los servidores plblicos del mes de diciembre de 2013, mismos que deberan estar
registrados en el Sistema de Planeacién y Presupuesto. )

La Direccion de Remuneraciones al Personal de la Direccién General de Personal, las Delegaciones Fiscales,
Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o pagadores habilitados, tienen como fecha
limite el viernes |0 de enero de 2014, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, los listados de abonos y
cheques de némina cancefados y no pagados del mes de diciembre de 2013; la Direccion General de Administracién y
Finanzas de la Secretaria de Educacion y las Delegaciones Administrativas o pagadores habilitados, tienen
como fecha limite el viernes 10 de enero de 20i4, para la entrega de los cheques cancelados correspondientes a las
becas otorgadas por el Gobierno del Estado de México al 3} de diciembre de 2003, mismos que deberdn estar registrados
en el Sistema de Planeacion y Presupuesto.

La Contaduria General Gubernamental, tiene como fecha limite el viernes [7de enero de 2014, para remitir a la
Direccién General del Sistema Estatal de Informatica en medios magnéticos la informacién de cheques y abonos cancelados
de sueldos, correspondientes al mes de diciembre de 2013.

La Direccién General del Sistema Estatal de Informatica, tiene como fecha limite el viernes 24 de enero de
2014, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, el resumen, archivos y listados definitivos de cheques y abonos
cancelados correspondientes al mes de diciembre de 2013,

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el sector central,
deberan presentar a mas tardar el viernes 10 de enero de 2014, el cierre del ejercicio programatico presupuestal al 31
de diciembre de 20i3 ante la Direccién General de Planeacidn y Gasto Plblico y la informacién contable ante la
Contadurfa General Gubernamental, para realizar |a consolidacion de estados financieros y presupuestales de| Gobierno del
Estado de México.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el sector central,
tienen come fecha limite el martes 26 de noviembre de 2013, para tramitar ante la Direccién General de Planeacion y
Gasto Plblico, adecuaciones presupuestarias, inciuyendo las correspondientes al ejercicio de recursos federales e
incentivos y subsidios fiscales, las cuales deberan estar acompafadas por los dictimenes de reconducciéon programatica
presuplestai respectivos.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el secter central y en
las entidades publicas, deberan enviar a la Direccién de Politica Salarial de la Direccidn General de Personal a mas tardar
el viernes [0 de enero de 2014, los comprobantes de los cheques entregados a los servidores plblicos por concepte de
gratificaciones y premios de fin de afio, asi como la devolucién de cheques cancelados por este concepro, mismos gue
deberan estar registrados en el Sistema de Planeacion y Presupuesto.

las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el sector central y
en las entidades publicas, deberan turnar a la Contaduria General Gubernamental el miércoles 18 de diciembra da
2013 fotocopia de los oficins de autorizacion de las adecuaciones presupusstales {ampliaciones, cancefacién y traspasos
externos) que estabiece =i articulo 62 y 63 del Decreto del Presupuesto de Egresos, correspondientes al ejercicio fiscal
2013, En caso de que en &l cuerpo del oficio no especifique el concepto por el que se origing la adecuacion presupuestal,
deberd indicarse por escrito debiendo contener la firma del responsable del area presupuestal, asi mismo entregar un
resumen de las adecuaciones presupuestales que se requerira en el Manual para la entrega de Informacién para la Cuenta
Publica del ejercicio Fiscal 201 3.
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22

23.

24,

La|Direccion de Politica Salarial de la Direccién General de Personal, tiene como fecha limite el viernes 17 de
enero de 2014, para remitir a [a Contaduria General Gubernamental, en medio magnético, ias gratificaciones y premios
de jfin de afio, correspondientes al ejercicio fiscal 2013, clasificado por Dependencia a nivel Direccion General o
equivalente en el sector central, por Organismo Auxiliar y cada uno de los Poderes, incluyendo su codificacion
programatica presupuestal a nivel proyecto con su monto respectivo, esta informacién forma parte de la base gravable para
fa Heterminacion del Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal, cuya declaracion debe
presentarse en el mes de enero de 201 4. Mismos que deberan estar registrados en ei Sistema de Planeacion y Presupuesto.

La faja General de Gobierno en coordinacién. con la Direccién de Politica Salarial de la Direccién General
de Personal, tienen como fecha limite el martes 21 de enero de 2014 para remitir a fa Contaduria General
GubErnamentai, el desglose por Institucién Bancaria y nimero de cuenta de las gratificaciones y premios de fin de afio, por
servidor pliblico con nimero de cheque e importe, el reporte de posicion diaria de caja impreso y en medio magnético y su
sopgrte documental; asi como de los cheques cancelados, mismos que deberdn estar registrados por fa Direccion de Politica
Salatial de la Direccion General de Personal en el Sistemna de Planeacion y Presupuesto.

La Caja General de Gobierno, debe remitir a la Contaduria General Gubernamental, la siguiente informacion:

Estados de cuenta bancarios impresos y en medios magnéticos al 31 de diciembre de 2013, de todas ias cuentas bancarias
del Gobierno del Estado de México vigentes, a mas tardar el viernes 24 de enero de 2014.

RepFrtes de la posicion diaria de caja de los egresos efectuados al 3! de diciembre de 2013, a mas tardar el viernes 10 de
enero de 2014 y los complementarios y su respectivo soporte documental impreso y en medio magnético, el viernes 24

de énero de 2014.
Se establece como fecha limite ef viernes 17 de enero de 2014, para enviar los originales de la siguiente documentacion:

{Comprobantes de pagos electronicos interbancarios (SPEIS) correspondientes al mes de diciembre de 2043, efectuados
por traspasos entre bancos, comprobantes de inversion, transferencias a Municipios de las participaciones federales
y estatales; por fos pagos del FISM, FORTAMUN, FASP, SUBSEMUN, FEFOM, FEIEF y FOPEDEP entre otros, asi
como por la transferenciz def Impuesto Predial y de los ingresos propios de las entidades plblicas.

sCarpeta de fas Inversiones Financieras del Gobierno del Estado de México, que contenga el saldo, los intereses
! generados y demis informacion relevante sobre las inversiones financieras con cifras al 31 de diciernbre de 2013,

Envi%r a mas tardar el viernes 10 de enero de 2014 el iistado de las transferencias realizadas a los municipios { Cash
Windows) por concepto de participaciones federales y estatales, del Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM),
del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de fos Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FORTAMUNDF) y Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM) asi como dei Fondo Financiero de Apoyo
Mujicipal entre otros, con cifras al 3! de diciembre de 2013.

La Direccion General de Tesoreria en coordinacién con la Caja General de Gobierno, tiene como fecha limite el
jueves 6 de febrero de 2014, para enviar a la Contadurfa General Gubernamental, el acumuiado de pagos ai 3| de
diciembre de 2013, en forma impresa y en medios magnéticos ciasificado conforme al formato que se determine y que
contenga ef RFC de cada Proveedor, Contratista o Prestador de Servicio.

;
La Direccién General de Tesoreria, debe remitir a la Contaduria General Gubernamental, a mas tardar el viernes 24
de arnero de 2014, la siguiente informacién:

R'e[a%:i()n de los contra-recibos cancefados durante el Ejercicio 201 3.
|

Relacion de transferencias pagadas y por pagar tramitadas por los Organismos Auxiliares, tanto de gasto corriente como de
inversion.

Las|Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central,
debgran enviar a la Contaduria General Gubernamental a mas tardar ef martes 14 de enero de 2014, la confirmacion de

haber enviado la documentacion original de los bienes adquiridos durante el ejercicio fiscal 2013, para su resguardo,
confprme lo establece el articulo 346 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

El Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Pablicos del Poder Ejecutive del Gobierno del Estado de
Méxica, con la validacion de las Unidades Ejecutoras, deberan remitir a la Contaduria General Gubernamental a mas tardar
el viernes |7 de enero de 2014 la aplicacion de los cursos de capacicacion a servidores piblicos del sector central y
auxilfar por unidad ejecutecra y su clave programécica, mismos que tendrin que estar registrados en el Sistema de Planeacion
¥y Presupuesto. Esta informacion forma parte de la base gravable para la determinacién del Impuesto del Sobre Erogaciones
por Remuneraciones al Trabajo Personal, cuya declaracion debe presentarse en el mes de enero de 2014,
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INVERSION EN OBRAS PUBLICAS

GASTO DE INVERSION SECTORIAL (G I §)

Iv.

vi.

Las Dependencias, Entidades Pablicas y Ayuntamientos, tienen como fecha limite el martes 19 de noviembre
de 2013, para tramitar anticipos de obras y acciones ante la Direccién General de inversidn de la Subsecretaria de
Planeacién y Presupuesto.

Los compromisos formalizados al 31 de diciembre de 2013, seran presentados para autorizacién y tramite ante la
Direccion Generai de Inversion, a mis tardar el miércoles 8 de enero de 2014, afectando el presupuesto del afio 2013,

Las estimaciones por trabajos ejecutados y la adquisicion de bienes y servicios, autorizadas con cargo al Gasto
de Inversion Sectorial, deberan ser facturadas dentro del mismo ejercicio y presentadas para su liberacion y tramite ante la
Direccién General de inversion, a mis tardar el viernes 13 de diciembre de 2013, en caso de no ser pagadas se
registraran como ADEFAS. De no presentarse en esa fecha, se deberan facturar y presentar a partir del miércoles 8 de
enero de 2014, afectando el presupuesto que para 2014 se autoriza a fa unidad ejecutora, sin que esto implique la
asignacion de recursos adicionales. Los trabajos ejecutados del 19 al 31 de diciembre de 2013, seran facturados en ef
mes de enero de 2014 y se afectaran con cargo a los refrendos del ejercicio 2013,

Las Entidades Piblicas que ejecuten obra con ingreses propios, deberan crear las ADEFAS desde el momento en que
se inicie el proceso ad. juisitivo.

Todas las obras y acciones que se hayan autorizado a los ayuntamientos con cargo al Gasto de Inversion Sectorial en el
ejercicio 2013 (refrendos) y que no hayan registrado afectacion presupuestal al 31 de diciembre del 2013 no serdn
refrendadas, asicomo también las obras que no hayan sido contratadas al 15 de enero de 2014 serin canceladas.

La Direccion General de Inversion, tiene como fecha limite el viernes 10 de enero de 2014, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental, copia de las relaciones de envio y las autorizaciones de pago con su soporte
documental tramitadas ante [a Direccidén General de Tesorerfa a mas tardar el jueves 9 de enero de 2014,
correspondiente al Gasto de Inversion Sectorial (GIS) 2013.

La Direccion General de Inversion, tiene como fecha limite el viernes 21 de febrero de 2014 para remitir a la
Contaduria General Gubernamental el listado definitivo del Gasto de Inversion Sectorial 2013, relacionado por
autorizacion de page, monto, clasificacion programatica y sector.

APORTACIONES Y APOYOS FEDERALES Y OTROS PROGRAMAS ESTATALES

La Direccién General de Inversién, tiene como fecha limite el viernes 14 de febrero de 2014, para remitr a la
Contaduria General Gubernamental los listados de obras del mes de diciembre de 2013, correspondientes al GIS y por
cada programa (FEFOM, FISE, FASP, FAM) entre otros, desglosado por autorizacién de pago y su codificacidn presupuestal
que contenga clave de la unidad administrativa, clave programatica a nivel proyecto y partida presupuestal.

La Caja General de Gobierno, deberi informar a mas tardar el viernes 10 de enero de 2014 a la Direccion General
de Planeacién y Gasto Pablico y Direccion General de Inversién. el importe de los rendimientos financieros generados al 31
de diciembre de 2013, por cada uno de los fondos del Ramo General 33, asi como de los correspondientes a otros apoyos
federales, derivados de convenios de asignacion de recursos.

TRANSFERENCIAS A MUNICIPIOS

La Direccién General de Politica Fiscal, tiene como fecha limite el viernes 10 de enero de 2014, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental en medio magnético o via electrénica el desglose por concepto, importe y municipio de
las participaciones féderales y estatales transferidas en el mes de diciembre de 2013, asi como ef desglose de las retenciones
efectuadas.

DEUDA PUBLICA

La Direccidon General de Crédito, tiene como fecha limite el viernes 17 de enero de 2014, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental, los pagarés con su respectivo soporte documental elaborados al 31 de diciembre de
2013, asi como el listado de programaciones pagadas de capital e interés, hoja de ingresos extraordinarios y los estados de
cuenta del mes de diciembre de 20i3, los estados financieros y patrimoniales al cierre de diciembre de 2013 de los
Fideicomisos F/00105 y F/00205.

La Direccion General de Crédito, tiene como fecha limite el viernes |10 de enero de 2014, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental, pagarés con soporte documental y nimerce de contrate o convenio efaborados al 3f
de diciembre de 2013, a cargo de las Entidades Publicas y Ayuntamientos, asi como [z relacion por crédito de la deuda
publica, avalada por el Gobierno del Estado de México a cargo de los ayuntamientos y pagada directamente por los mismos,
durante ef ejercicio fiscal del afio 2013,
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3. La Diréccién General de Crédito, tiene como fecha limite el viernes 10 de enero de 2014, para solicitar a |a Banca
de Desar'rollo Banca Comercial, Organismos, Contratistas y Proveedores, confirmacion de saldos por créditos a cargo del
Gobierno del Estado de México, con cifras al 3| de diciembre de 2013 y a mas tardar ¢f viernes 7 de febrero de 2014,
remitir b la Contaduria General Gubernamental, fotocopia de las confirmaciones recibidas.

CONCELIACIONES DE EGRESOS

. La Digeccion General de Politica Fiscal, la Direccién General de Crédite y la Contaduria General
Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes 14 de febrero de 2014, para concluir la conciliacion de las
participaciones a municipios, federales y estatales al ejercicio del afio 2013.

2. Las Cgordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central,
tienen gomo fecha limite el viernes 14 de marzo de 2014, para concluir lo siguiente:

a) Copciliacién contable y presupuestal del gasto corriente, correspondiente al gjercicio fiscal del afio 2013, a nivel
unidad ejecutora, y clave presupuestaria con la Contaduria General Gubernamental y las Direccién General de
Planeacion y Gasto Pablico, conforime al calendario que se remita.

b} Conciliacion con la Contaduria General Gubernamental, de los documentos pendientes de page (ADEFAS) con corte al
31 /de diciembre de 2013.

3. Las Unidades de Informacion, Planeacion, Proegramacion y Evaluacién o su equivalente en el sector central y en
las entidades plblicas, deberan concHliar en forma previa con la Unidad de Evaluacién del Gasto Pibilico de la Subsecretaria
de Planeacion y Presupuesto, el desempefio programatico 2013 en materia de metas de actividad e indicadores incluidos en
el Sistema de Planeacion y Presupuesto (SPF) a mds tardar el viernes 24 de enero de 2014. Derivado de |a
conciliafién mencionada en el inciso anterior se emitira la conciliacion definitiva a mas tardar el 19 de marzo de
2014. |El resultado de dicha conciliacion, sera la base para que las dependencias en el sector central y su similar en las
em:idades publicas informen a la Contadurfa General Gubernamental el avance programatico que se incluira en la Cuenta
Publica del Gobierno y Organismos Auxiliares del Estado de México correspondiente al gjercicio fiscal 2013.

4. La Dir#ccic’m General de Inversion, las Dependencias, y los Ayuntamientos, tienen como fecha limite el viernes 7
de feb*'ero de 2014, para conciliar el presupuesto autorizado y ejercido asi como el cumplimiento de metas programadas
relativolal Gasto de Inversién Sectorial (GIS) . los Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y apoyos federales, ¢
integrar el listado de obras ejecutadas por unidad ejectitora, considerando todas las fuentes de financiamiento, asi como la
concilfabion efeccuada con los Organismos Auxiliares y Fideicomisos de la obra plblica ejecutada durante el ejercicio de
2013, tbnto con recursos estatales, federales, municipales, aportaciones de beneficiarios e ingresos propios.

5. La Dil%eccién General de Inversién y ia Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el
miércgles 5 de marzo de 2014, para conciliar el presupuesto autorizado conforme al decreto de presupuesto y ejercido
por unitlad ejecutora, clave programitica a nivel proyecto y partida de gasto, asi como por programa relativo al Gasto de
inversion Sectorial (GI8), correspondiente al ejercicio presupuestal 2013, por dependencia, organismo auxiliar,
Fdeucomlso y ayuntamiento y las relativas a las Aportaciones del Ramo 33 y otros Apoyos Federaies, considerando todas fas
fuenteside financiamiento.

6. La Direccién General de Crédito y la Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes
17 de enero de 2014, para concluir la conciliacién de los avales otorgados por el G.EM. a organismos auxiliares durante
2013, z#si como de los pagos realizados por cuenta de los mismos, siempre y cuando se encuentren avalados por el G.EM.

7. La D:rpccuon General de Crédito y la Contaduria General Gubernamental tienen como fecha limite el viernes
24 de e:nero de 2014, para concluir las siguientes conciliaciones:

2) Deuda Pablica Directa, contratada con Instituciones de Crédito, Contratistas y Proveedores.
b} Pagos realizados por el G.E.M, por concepto de capital e intereses de la Deuda Pablica directa.
¢} Cdnciiiacion de los avales otorgados a fos municipios, durante el ejercicio 201 3.

3. La Dhfeccisn General de Tesoreria, por conducto de la Caja General de Gobiernc y la Contaduria General
Guberrpmental, tienen como fecha limite el viernmes 21 de febrero de 2014, para condizr los saldos presentados en
cuentas| bancarias al 31 de diciembre de 2013.

Wi Q%GANESMOS AUXILIARES

. Los Ovganisnios Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Fstado de México, tenen como fecha limite el
viorng: 15 de noviembre de 2013 para tramitar la liberacion de recursos por congepic de transferencias autorizadas
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conforme al presupuesto de egresos 2013, con objeto de que el GEM integre el registro de fas cuentas por pagar y el
Organismo las cuentas por cobrar correspondientes. La Direccién General de Tesorerfa programara los pagos conforme a
la disponibifidad de recursos. -

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno de| Estado de México, tnicamente podrin registrar en
cuentas por pagar, en materia contable y presupuestal, las operaciones financieras que se encuentran devengadas, en
términos de fas politicas contables establecidas.

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, tienen como fecha limite el
martes 26 de noviembre de 2013 para tramitar ante la Subsecretaria de Pianeacién y Presupuesto, ampliaciones,
reducciones y traspasos presupuestarios, correspondientes al presupuesto de egresos para el afio de 2013, los cuales
deberan estar acompafados por los dictimenes de reconduccién programiatica presupuestal respectivos.

El manejo de productos financieros, se sujetara a lo dispuesto en el Articulo 28 del Presupuesta’ de Egresos del Gobierno
de! Estado de México, para el Ejercicio Fiscal 2013.

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, deberan presentar ante la
Contaduria General Gubernamental, [a Direccion General de Planeacion y Gasto Pablico y la Direccion General de
inversion, la informacién financiera patrimonial y presupuestal con cifras al 31 de diciembre de 2013, a mas tardar ¢
viernes 10 de enero de 2014 para realizar la integracion presupuestal del Gobierno del Estado de México.

Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, deberan presentar a la
Contaduria General Gubernamental a mas tardar el viernes |14 de febrero de 2014, ¢l Informe Preliminar del Dictamen
producto de |a Auditoria practicada por los despachos de Auditores Externos.

La fecha de entrega del Dictamen, se sujetara a lo establecido en el contrato que para los efectos realicen con los
Organismos, presentando la informacion en los formatos que especifica el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios en el Art. 350 Incisos | y Ii, el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Pablicas del Gobiernc y Municipios del Estado de México incluyendo aquellos que se requieran para la elaboracion y
presentacion de la Cuenta Piblica. i

Los Organismos Auxiliares y Fideicemisos del Gobierno del Estado, deberan considerar en el cierre contable y
presupuestal, la declracion del Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal, incluyendo ia
declaracién definitiva que se presentari en el mes de enero de 2014, correspondiente ai ejercicio fiscal 201 3.

CONCILIACIONES CON ORGANISMOS AUXILIARES

La Contaduria General Gubernamental, enviar a los Organismos Auxiliares y Fideicomisos los Estados de Cuenta a
mas tardar el martes 4 de febrero de 2014. Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos, tienen como fecha limite el
lunes 10 de febrero de 2014, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, lo siguiente:

a) Oficio de conformidad, comentarios u observaciones al estado de cuenta remitido, con corte al 31 de diciembre de

2013.

b) Relacién analitica de las transferencias tramitadas, con cargo al presupuesto de egresos 2013, identificando el pagado y
por pagar al 31 de diciembre de 20§3.

¢} Relacien analitica del capitai e intereses de fa deuda publica avalada y pagada poi el Gobierno del Estado de México, al
31 de diciembre con cargo ai Ejercicio Presupuestal 2013,

OBLIGACIONES FISCALES

Para el cumplimiento de las obligaciones fiscales del Gobierno del Estado de México, las Coordinaciones
Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central que contraten o hayan
contratado personai y la Caja General de Gobierno, serin responsables de informar oportunamente lfas retenciones
efectuadas por salarios, honorarios y arrendamientos ante la Contaduria General Gubernamental a mas tardar el viernes
27de diciembre de 2013 y enviar fa documentacion soporte gue respalde dichas retenciones como son (néminas, listas
de raya, recibos, etc.), aun tratindose de comprobaciones de gastos.

La Caja General de Gobierne, las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su
equivalente en e] Sector Central, asi como los Poderes Legislativo y Judicial, deberan entregar a fa Contaduria
General Gubernamental a mas tardar el miércoles 8 de enero de 2014, la documentacion e informacion necesaria para
la integracion de declaraciones y elaboracién de las constancias de retenciones, de acuerdo a los requerimientos del Servicic
de Administracién Tributaria y de la Secretaria de Finanzas del Gobierno dei Estado de México, conforme lo siguiente:
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Honclrarios:

Recibos que soporten los pagos de honorarios y las retenciones efectuadas, para el caso de los Poderes Legislativo y
Judidial, deberan enviar un archivo en medio magnético e impreso, que contenga nombre del prestador del servicio,
domiFilio fiscal, registro federal de contribuyentes, codigo postal, importe por mes (enero-diciembre 2013), conforme al
formaro disefiado de acuerdo a los requerimientos del Servicio de Administraciéon Tributaria.

Arrgndamientos:

Recitlos que soporten los pagos de arrendamientos Y las retenciones efectuadas. Para el caso de los Poderes Legislativo
y jujicial, un archivo que contenga nombre del arrendador, domicilio fiscal, registro federal de contribuyentes, codigo
postdl, importe pagado por mes (enero-diciembre 2013}, conforme al formato disefiado de acuerdo a los
requerimientos del Servicio de Administracién Tributaria.

Salatios:

Archlvos que contengan nombre, registro federal de contribuyentes a |13 digitos, percepciones, retenciones, calculo anual
por rada uno de los empleados conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del Servicio de
Administracién Tributaria. Esta informacién corresponde a las ndminas y listas de raya que se hayan pagado por la
ejecucion de programas federales o estatales, independientes de las néminas del Sistema Integral de Personal. '

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central, y los Poderes
Legis|ativo y Judicial, deberan solicitar a las personas que obtengan ingresos por salarios y en general por la prestacion de
un sgrvicio personal subordinado, fos datos necesarios para su inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes; en el
caso {de que ya estén inscritas, deberan comprobarles esta circunstancia, cuando no se cuente con el R.FF.C, deberan
gestionarlo personalmente ante cualquier autoridad recaudadora de la Federacién o bien la Unidad Administrativa realizara
dichg tramite.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central, deberan entregar
fotodopia de fa cédula del Registro Federal de Contribuyentes de cada Servidor Plblico a fa Direccién de Remuneraciones
al Personal para su captura en ef Sistema Integral de Personal.

1 . . .
EmpFesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal

Los ppderes Legislativo y Judicial, deberan enviar a la Contaduria General Gubernamental, un archive que contenga las
remuneraciones pagadas en el Ejercicio Fiscal 203, por los conceptos que establece el articulo 56 del Cédigo Financiero
del Edtado de México y Municipios, conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos de la Secretaria de
Finanzas. Esta informacion formara parte de la base gravable para la determinacién del Impuesto Sobre Erogaciones por
Remuberaciones al Trabajo Personal, cuya declaracidn (ajuste anual) debe presentarse en el mes de enero de 2014.

Pro»}eedores y Contratistas:

La Pireccion General de Tesoreria a través de la Caja ‘General de Gobierno , las Coordinaciones
Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central asi como los poderes
Leglplatwo y Judicial, deberan entregar a la Direccion de Contabilidad del Sector Central a mas tardar el viernes 10 de
ener*o de 2014, relacién de los contribuyentes (Proveedores, Contratistas, Prestadores de Servicio, y arrendadores) el
1mpqrte de las operaciones celebradas y pagadas en el mes de diciembre de 2013, por concepto de adquisiciones y
oper}aciones de obra p(blica, prestados por personas fisicas y por personas juridicas colectivas, , en medios magnéticos
procgsables (CD), desglosando el valor de los actos o actividades por tasa a la cual les fue wrasiadado el impuesto del Valor
Agrevado y el Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios, incluyendo actividades por las que el contribuyente, no esta
obligado al pago (Art. 32-G- Fraccién I, CFF y Art. 32 Fraccién VIHl de la LIVA), conforme al formato disefiado de acuerdo
a los/requerimientos del Servicio de Administracién Tributaria.

|

Para el Sector Central (Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el
Sector Central) deberan ser las compras directas realizadas por cada unidad administrativa pagadas en el mes de
diciérnbre de 2013.

Para el Ejercicic Fiscal 2014, esta informacion debera ser integrada y remitida mensualmente a mas tardar el dia [0 de cada
mes,|conforme a los lineamientos que se dardn a conocer.

ADEFAS

La Cpntaduria General Gubernamental, de acuerde con la informacién que le envie a mas tardar el viernes 17 de
enero de 2014, la Direccién General de Recursos Materiales, la Direccién General de Innovacién, la Direccién General de
Persohal, la Direccion General de! Sistema Estatal de Informatica ast como la Coordinacién General de Comunicacion
Social, realizara los cargos como ADEFAS por los rubros que se desglosan en el artculo 14 del Titulo tercero del
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reglamento del libro Décimo Tercero del Cédigo Administrative del Estado de México yfo la Ley de Contratacién Piblica
del Estado de México y Municipios, y sus disposiciones reglamentarias ¥ que deberan estar registrados en el Sistema de
Planeacién y Presupuesto.

Las Unidades Responsables de los registros en el sistema de contabilidad gubernamental de las
Dependencias, y la Contaduria General Gubernamental, deberan realizar los registros contables y presupuestales de
los compromisos por cobrar o pagar para el cierre presupuestai 2013, conforme se establece en el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno ¥ Municipios del Estado de México.

Las Unidades Responsables de los registros contables y presupuestales de las Dependencias, remitiran a la
Contaduria General Gubernamental y a la Direccién General de Planeacién y Gasto Piblico, la relacién, copia
de las carawlas y copia del documento con el que se inicid el tramite de las ADEFAS, consideradas en el sistema integral de
contabilidad gubernamental y el Sistema de Planeacién y Presupuesto, a mas tardar el viernes 17 de enero de 2014.

Todas las ADEFAS que se registren en el Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental, deberin tener
previamente el registro en el Sistema de Planeacion y Presupuesto.

Los gastos a comprobar que o se liberen y se comprueben en las fechas establecidas en el renglon del Gasto Corriente
Apartado Il inciso 2, no deberan registrase como ADEFAS.

XI. REGISTROS CONTABLES

X,

CONSOLIDACION DE ESTADOS FINANCIEROS.

Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o equivalentes en el Sector Central yla
Contaduria General Gubernamental, deberan conciliar las cuentas corrientes, tanto deudoras como acreedoras en las
fechas que marca el calendario, para proceder a la compensacién de las mismas, como lo establece el Manual Unico de
Coritabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Pablicas del Gobierno y Municipios del Estado de México,
en la parte relativa al registro contable y presupuestal de las operaciones.

GASTOS A COMPROBAR

La solicitud de recursos deberi hacerse de acuerdo a lo que establece fa normatividad vigente mediante el formato de
“Solicitud de Gastos a Comprobar” emitido por el Sistema de Planeacion y Presupuesto, la comprobacién de Gastos,
se remitird a la Contadurfa General Gubernamental, en el formato “Comprobacién de Gastos” dentro de los plazos
establecidos en el Manual de Normas y Politicas para el Gasto Piblico del Gobierno del Estado de México, en caso de
existic reintegro al gobierno, deber anexar copia del Recibo de caja o Formato Universal de Pago y de la ficha de depésito
respectiva.

Los gastos a comprobar que no se liberen y se compruchen en las fechas establecidas en el renglon dei
Gasto Corriente Apartado Il inciso 2, afectardn el presupuesto 2014; por lo tanto, no deberdn registrase
como ADEFAS.

Las retenciones efectuadas de ISR por salarios, honorarios y arrendamientos, que no se comprueben el
miécrcoles 18 de diciembre de 2013, no formarin parte de las declaraciones correspondientes al ejercicio fiscal 2013
ante el SAT y como consecuencia no se considerarin en las constancias de percepciones y retenciones que deba
expedir el G.E.M, a los asalariados, prestadores de servicios o arrendadores.

ACTIVO NO CIRCULANTE (BIENES MUEBLES E INMUEBLES)

Los activos adguiridos por las Dependencias del Sector Central, deberan registrarse conforme a lo gue establece el Manual
Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Pibiicas del Gobierno y Municipios del Estado de
Meéxico, en su apartado “Politicas de Registro” y la documentacién soporte original

( Facturas } de los bienes activados, deberd remitirse a la Contaduria General Gubernamental para su resguardo, en
cumplimiento al articulo 346 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

GENERALIDADES

Se establece como fecha limite e improrrogable para tramitar egresos ante la Direccién General de Tesoreria, el jueves 28 de
noviembre de 2013 y en casos excepcionales autorizados por la Secretaria de Finanzas el viernes 10 de enero de 2014,
salvo aquellos programas que por su naturaleza la Secretaria de Finanzas, determine darles continuidad, con excepcion de los
correspondientes af capitulo de servicios personales,
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La Caja General de Gobierno, permanecerd cerrada por el periodo vacacional que inicia ¢l viernes 20 de diciembre de 2013,
reanudandp labores el martes 7 de enero de 2014; habra guardias especificamente para los pagos que se deberan realizar con
cargo a log recursos liberados directamente 3 los Ayuntamientos y para la emision de recibos de caja de los recursos federales
recibidos 4l 31 de diciembre de 2013.

La Direccion General de Recursos Materiales, en coordinacién con el IGECEM, tiene como fecha limite el viernes 28 de
febrero de 2014, para proporcionar a la Contaduria General Gubernamental, la valuacion del activo fijo (Bienes Inmuebles} del
Gobierno [del Estado de México, por Dependencia y por tipo de activo con cifras al 31 de diciembre de 2013, asi como el
corresponfliente a los bienes muebles.

Todo aqug! movimiente no registrado en tiempo y forma en el Sisterma de Planeacion y Presupuesto, no podra ser tramitado
ante la Coptaduria General Gubernamental. ’

Los casos Ke excepcion y los no previstos en estos lineamientos generales, seran resueltos por la Secretaria de Finanzas.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central y en los Organismos
Auxiliares| tienen como fechas limite para entregar los reportes que emite el Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental en
el ejercicip 2014, las siguientes:

_ Bl
Mes Dependencias Organismos Auxiliares
| Enero Viernes 07 de Febrero Lunes 17 de Febrero
Febrero Viernes 07 de Marzo Viernes 14 de Marzo
Marzo Miércoles 09 de Abril ' Lunes | 4 de Abril
Abril Miércoles 07 de Mayo Jueves 15 de Mayo
Mayo Viernes 06 de Junio Viernes 13 de Junio
Junio Viernes 04 de Julio Lunes 14 de Julic
Julie Viernes 08 de Agosto Jueves 14 de Agosto
|| Agosto Viernes {5 de Septiembre Viernes |2 de Septiembre
Septiembre Martes 07 de Octubre Martes 14 de Octubre
| Octubre Viernes 07 de Noviembre Viernes |4 de Noviembre
| Noviembre Viernes 05 de Diciembre Viernes |2 de Diciembre
{ Diciembre Viernes 09 de Enero de 2015 Viernes |6 de Enero de 2015

En el caso de los Organismos Auxiliares, turnarén la informacién financiera patrimonial y presupuestal mensual a la Direccién de
Controt Contable de Organismos Auxiliares con copia al Organo Superior de Fiscalizacién y su anexo respectivo.

ia documentacién original que las Dependencias ylo Unidades Administrativas, deben remitir al Archive Contable
Gubernarﬁwental, en cumplimiento al articulo 345 dei Cédige Financiero del Estade de México y Municipios, sera recibida de
acuerdo é lo que establecen las normas vigentes emitidas por ia Direccién General de Innovacion, para su transferencia, y debera
contar can el visto bueno del Archivo General del Poder Ejecutivo.

El cumplipniento de lo sefalado en estos lineamientos generales, sera sin perjuicio de observar las disposiciones que en la materia
est,ablechm los cuerpos normativos correspondientes. Asimismo, las unidades administrativas involucradas en los procesos
sefialadog en el presente documento, deberan tomar las medidas necesarias para cumplir en tiempo y forma con los
compromisos establecidos. :

|
Los presentes lineamientos generales, entraran en vigor a partir de fa fecha de su publicacién en la Gaceta del Gobierno, dejando

sin efectd todas aquelias disposiciones de igual © menor jerarquia que se |es opongan.

ATENTAMENTE

MTRA. BLANCA ESTHELA MERCADO MTRO. FRANCISCO GONZALEZ ZDZAYA
RODRIGUEZ SUBSECRETARIO DE PLANEACION ¥ PRESUPUESTD
GUESECRETARIA DE INGRESOS {(RUBRITA).
{RUBRICA).
1. EM EJOAQUIN CASTILLO TORRES C.P.C. MARCO ANTONIO ESQUIVEL MARTINET
SUBSECRETARIO DE TESORERIA CONTADOR GENMERAL GUBERMAMENTAL

(RUBRICA). (RUBRICE).
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