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SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

JORGE JIMENEZ CANTU, GOBERNADOR CONSTL
TUCIONAL DEL ESTADC LIRRE Y SOBERANO DE
MEXICO, a sus habitantes sabed:

Que en uso de la facultad que me concede la frac-
cién X del Articulo 89 de la Constitucién Politica del Es-
tado, v

CONSIDERANDO

Que existe la necesidad de reglamentar la Ley Or-
gdmica del Notariado del Estado, medicmte la comple-
mentacién de las situaciones que la misma preves, con-
cretizando vy precisando sus conceptos; se expide el re-
glamento de dicho Ordenamiento, en el que se sefialan
los puntos bdésicos siguientes:

El ingreso a la funcién notarial; el archive general
de noterias, v el arancel para el cobro de honorarios de

los Notarios.

El Reglamento se divide en tres titulos, mismes que
corresponden o los punios anteriormente senalados.

En lo que respecta ol ingreso a lo funcién noto-
ricl se establece el procedimiento a sequir, as! como los
requisitos que los aspirentes deben reunir, Se fijon las

bases para los exdmenes de oposicidén v de nombra-
miento de Notarios, sin limitar la faculiad del Ejecutivo
del Estado, para la designacién correspondiente,

En el titulo segundo se contiene disposiciones relati-
vas al Archivo General de Notarfas. como son los referen-
tes « la determinaeién de sus fines y el control de la fun-
cién Notarial. Ademds, para conservar el patrimenio his-
térico que representan los protocolos notaricles se regu-
la con toda precisién la forma de archivar éstos. orga-
nizéndose la oficina relativer de tal forma que se haga
répida vy expedita la tramitacién de los asunios de su
competencia, pugnande por una organizacién adminis-
trativa sencilla, pero con la eficlencia que requiere el
servicio prestado por este archive, dejéndose la respon-
sabilidad del funcionomiento a un director nombrado
ror el Ejecutivo y el demdés personal necesario, estable-
ciéndose para este efecto diversas secciones con activi-
dades especificas,

Por tltimo se establece el arance! de Notarios, para
cuya fijacién se tomaron opiniones de los diversos sec-
tores interesados o electo de que se estipulen honorarios
justos y equitatives en relacién con el trabajo desarro-
llado v la importancia de los negocios que se someton
a su actugeidn.

En mérito de ello, he tenide a bien expedir el si-
quiente:
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ATENTAMENTE
Tolucwr, Méx.. a 16 de diciembre de 1977.
LA DIRECCION

tviene de lo pdgina unol.
REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA
DEL NOTAERIADO DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO

DEL INGRESO A LA Fi/NCION NOTARIAL
CAPMTJLO |
REQUISITOS PARA ASPIRAR AL NOMBRAMIENTO
DE NOTARIO

AKTICULO lo—-Para sepirar ol nombramiento de
noicrio deberdn lenarse los reguisitos que exige la Ley
del MNotariado.

ARTICULO Zo.--La comprobacidn de los requisitos
se hard en la siguiente forma:

1—~La ncicionalidad por nacimiento v la edad. se
acreditarén mediante copia certificada do¥ Acia de Na-
cimiento;

II.—La ciudadomia v residencia efectiva en el terri-
orie extalel, de por 1o menog ires aflos antericres a la
lecha de la solicitud, s¢ comwmrebard con certificacién
oxpodida por el Presidente Municipal del demicilio del
solicianle, o la auizcridad judiz ol

[I— Tz profercndlidad en Darechio v la antigiiedad
de la auterizocdn pora cjercer como Yl se demosrard
von copla certificada del fitulo profezionol y de la
correspc_:ndien‘_e cédula expedida por Profesiones del Es-
tade o la Federccién,

IV.— Lo conducta henorable se acreditard:

a).—Con ceriificado do carencia de antecedentes
penates por dslito in*sncicral que amerile pena corpo-
ral de mds de seis meses de prision, expedido por au-
toridad competente; y

b} —Con copia certificada de la informacion tes:i-
nonial que rinda ante Juez competente © en su defecto
com o'ros meadics de prueba qus asorte el qspiranie.

YVo—-La aprobacion en ¢l examen de oposicidén serd
demecstrada con copia certificada del acta respectiva,

ARTICULO 3o —Junto con su sclicitud, el aspirante
a notaric deberd acompanar por trivlicade los decu-

mentos a que se relieren las fracciones 1 a IV del articu-
lo anterior y presentarlos « la Direccién de Goberna-
cién, deniro de los treinta dias hdbiles siguientes « la
publicacién de la convocateria a que se refiere el ar-
ticulo 12 de la Ley del Notariade en la “Gaceta dsl Co-
bierno”, Fuera de ese plazo no se admitird ninguna do-
cumentacion.

ARTICULO 4o.—Concluido el término fijado en el
articulo anterior, la Direccién de Gobernacién, dentro
de los quince dios hdbiles siguientes, procederd a la
revisién de las solicitudes, con el objeto de admitir a
oposicién o quienes refindn los requisites exigides por
la Ley y enviard copia de la documentacién aprobada
al Consejo de Notarios, devolviendo la rechazada a los
solicitantes.

CAPITULO 1I
EXAMENES DE OPOSICION

ARTICULO 50.—A los aspiranies cuya solicitud sea
aceptadd se les comunicard por oiicio el lugar, dia ¥ ho-
ra en que tendra verificativo el examen de oposicién.

ARTICULO 6o.—El jurado excminador estard inte-
grado por cuatre sinodales que serdn: un representan-
te del Ejecutivo de! Estado, que fungird come Presiden-
te, el Decano del Cuerpo de Notarios del Estado. un re-
presentanle del Colegio de Notarios, y un representante
de la Universidad Auténoma del Estado especialista en
la materia.

ARTICULO 7o.--El examen de oposicién consistird
de des pruebas, una préctica v otra teérica, Fara la pri-
mera el Conscjo de Notarios deberd tener en sobres ce-
rrados, veinte temas para redaccién de instrumentos, Fn
la prueba ledrica los mismbros del jurado replicardn a
cada sustentante sobre puntos de Derecho que secn de
aplicacién para la funcién del Noiariado.

ARIICULO 8o.—El dia y hora sehalados para el
examen s2 reunirdn en el lugar indicade los condidaics
7 3& comenzard con la pruebd préclica, para lo cual el
Secrelario del jurade extraerd del énfora que contenga
los sopres, uno de elles, Io olrird v enterard a los as-
pirantes, del tema a desarrollar. Los aspirantes proce-
derdn de inmedicio a la redaccién del insirumento co-
rrespondienie, cada uno por su porte ¥ sin asesoria de
ningunc paisend, bao la vigloncia del vocogl que de-
sigae el jurcdo, Pedrdn auxiliarse de una mecanégrala
¥y de ajuellas dispesicionss legales que requicran. Dis-
rondrdn hasta de dos horas corridos concluidas las cua-
les o] vocal recogerd los trabaios, guarddndolos en so-
bres que serdm firmades por €], y respectivamente por
cada interescdo,

A conlinuacién se verilicard el examen tedrico en
el local que sendle el jurado duramte la prueba practicer.
Se procederd al examen de los condidatos por el orden
de prescniacidn de sus solicitudes, y en su delecto, por
orden alfakético de apellidos. El gue no acudiere se
tendrd por desistido,
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La réplica de cada sinodal en el examen tedrico,
deberd limitarse a un mdximo de 15 minutes, serd pt-
blico v versard sobre temas de Derzscho relacionade con
la funcién notarial,

ARTICULO 90 —Una vez concluido el examen tedri-
co, el jurado, a puerta cerrada, procederd o calificar los
exdmenes oral y escrito en escala de uno a diez para
cada uno de ellos; calificemde individualmente cada si-
nodal de acuerdo a su criterio. La calificacién final serd
dada a conocer desde luego al interesado v el resultado
del procedimiento de oposicién se comunicard g la Di-
reccién de Gobernacién y al Consejo de Notarios.

ARTICULO 10.—No podrén formar parte del jurado
duienes tengon nexos de parentesco con alguno de los
sustentantes, dentro del tercer grado, en cualquier linea.

CAPITULO I

NOMBRAMIENTO DE NOTARIOS.

ARTICULO 11.—El Gobemador del Estado otorgard
el nombramiento de Notario Puablico Titular, a quien
haya obienido la mayor puntuacién de pase en el exa-
men de oposicidn; a menos que tenga conocimiento de
que tal persona no llena satisfacteriamente alguno de
los requisitos que marca la Ley, en cuyo case el nom-
bramiento recaerd en quien le siga en puntuacién de
pase, salve que también se encuentre en ese caso.

ARTICULO 12—Cuande en el examen respectivo,
obtongan la cdlificacién mas alta dos o mdés aspirantes,
el Ejecutivo del Estedo, decidird a guién ctorga el nom-
bramiento.

ARTICULO 13.—Es calificacién de pase aguella que
supere los 70 puntos, Si ninguno la obtiene, se hard
nueva convocatorla. El aspircnie gue no obtenga califi-
cacién de pase, quedard impedide para presentarse o
cpcisicién durante un ano,

ARTICULO 14 —Fl criginal del nombramienio de-
berd llevar la firma del interesado v su retrato, comce-
lado con el sallo del Pader Ejecutivo e ird suserito con la
lirma del C, Gobernader d=l Estado. Este criginal, serd
para el Netarieo v habrd copia de €], en los expedientes
del mismo que sc encueniren en la Direccidén de Go-
bernacién, el Arckivo de Notarlas v el Consejo de No-
tarics.

ARTIZULO  15.—El Gobernador del Estade podrd
nombrar ro.arios sin el requisite del examen de oposi-
cion, en log siguienies nasos:

[L—Cuendo se trate de un nombramiento provisionad
rara cubrir la vocanie de uwna nolaria va creada, en
tanic gze hacs ol nombramiento del Titular conforme a
la Ley del Molaricdo v a este Reglamento.

[I.- Cuando se tra*e de nombrar un interine para
cubrir I cusencia tomporal que se produzea en caso
Je lcencit o suspeasidn;

[Il.—Cuando en el caso del nuevo examen a que
se refiere el articulo 13 de este Reglamento. tampoco
agra wsphiaitio gile obhienga calificacién de pase o quie-
nes la alcancen se encuentren en el caso de la parte
final del articulo 11 de este mismo Reglamento; y

IV.—Cuando nadie se presente a la oposicién con-
vocada.

En los casos de las fracciones I y IV, el nombra-
mientc serd como Notario Titular.

TITULQ SEGUNDOC
DEL ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS
CAPITULO I

FINALIDADES

ARTICULG 16.—El Archivo Generdl de Noterios det
Estado, tiene los siguientes fines:

[—Censervar el patrimonio histérico contenido en
los Protocolos Notariaies del Estado;

I—Llevar registros y expedientes de las notarias y
de los notarios, que permiton ol Ejecutivo el control de
esq funcién;

Il —Llevar un regisiro de los testamentos notariales
que se otorguen en el Estado e informar de su existen-
cia o las Autoridades Judiciales que 1o soliciien;

IV — Contrelar la entreda de Protocolos en blanco y
el dendsito de los que tengan mds de los cinco afios que
puede conservarlos el notario, conforme a la Ley del No-
tariado;

V.—Fxpedir testimenios, copias v certificaciones de
actos v escrituras que consten en los Protocolos archi-
vadoes,

VI-—Los demds que seiiale la Ley v este Reglamen-
to.

ARTICULG 17 —E1 Archivo General de Notarias, de-
renderd de la Direccién de Gobernacién del Estado,
giilen podrd ordenar visitea de inspeccién similares
lee eslablecidas para las notariaos.

ARTICULO 13.—E1 Ejecuiivo Estatal pugnard porque
gse curplan las linalidades del Archive Notarial, pro-
curdndole los medios mds idéneos de que disponga la
técnica moderna.

ARTICULO 19— T Archive General de Notarlas se
formerd:

I-—Con los documenics gue los Notarios del Estado
debo remitirls; '

II—Cen los Protocolos cerrades v sus cnexos, que
ne szan arifllos que tor nelarics puedem conservar en
zi roder;
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[II.—Con los demds documentos propios del Archivo
Notarial; v

IV —Con los sellos de los notarios que deban depo-
sitarse conforme a la Ley.

CAPITULC TI
REGISTROS NOTARIALES

ARTICULO 20.—En el Archivo General de Notarias
del Estado, se llevardn los siguientes registros notariales:

| —Directerio General de Notarias;
[I—Directoric General de Notarios;
ill.—Librc General de registro de Notarias;
IV.—Expedienie personal de cada Notario; y
V.—Expediente de cada Notaric,

ARTICULO 21.—El Directoric General de Notarias,
contendrd clasificadas por Distrite y por numero; las ne-
iarias del Estado, con indicacién de su ubicacién: calle,
nimero, zonda o colonia y teléiono, asi como los nombres
de su titular y suplentes.

ARTICULO 22.—FEl Directorio General de Notarios
tendrd, erdenando alfabéticamentie con base en las letras
del apellide paterno de cada notario. su nombre com-
pleio, clase de su nombramiento, el niimero de su nota-
ric v adscripcién de la misma.

ARTICULO 23.—FE! libro del registro general de ca-
da notaria, coentendré la relacién cronclégica de los no-
tarios v de los suplentes que hayan tenido vy vayom
ieniendo a su cargo la notarie, a partir de su iniciacién;
al mergen del misme, se anotard la fecha de cada cam-
hio v en 8! centro de la heja el nombre de quien tenga
a su cargo la notaria; el cardcter con que la atienda y
los demds datos que se estime conveniente anotar.

ARTICULO 24 —En el expediente personal de cada
notario, se archivardn:
1—Hoja de datos personales;

I—Copia de la documentacién previa a su hom-
kramiento;

III—Copia de su nombramiento o fiat;
IV—Copic de la fiomza otorgads;
V.—Copic del acia de protesta;

VI.—Gacetas de Gobiemno gue publiquen el nom-
bramiento, convenios de suplencia, cesacidn, etc.

VIL—Copia del aviso de iniciacidn de actividades;

VIl —-Actas relativas a depdsito o destruccidn de
zellos del notario;

I —Registro de su firma y sello de autorizar;

X —-Avisos de reposicién de sello; ¥

Xl.—Los demds documentos relactivos al notario y
a su actuacién,

ARTICULO 25—La hoja de datos personales con-
tendrd la informacién a que se refiere el articulo 22 y
deberd mantenerse at dia.

Las copias a que se refieren las fracciones I, I, IV
y V del articulo 24, serén enviadas al Archivo de Nota-
rias por la Direccién de Gobernacién,

Fl notaric proporcioncrd oportunamente la informa-
cién a que se refieren las fracciones I, VI, IX v X del
mismo articulo.

ARTICULO 28.—En el expediente que se abra para
cada notaria se archiverdn:

[—Los recibos que dé el notario por los libros que
¢ le entrequen;

II—Los demd&s documentos relacionados con la no-
taria de que se trate.

ARTICULO 27 —Los sellos que sean enviados al Ar-
chivo para su destruccidén, se hard en forma que no
puedan volver a utilizarse, levantdndose acta por du-
plicado. yendo el original al expediente personal del
notarie v la copia o la notaria interesada.

ARTICULC 28—Los sellos de autorizar que se re-
miten al archivo en calidad de depdsito, se guardardn
en caja fuerte, debidamente identificados. Del hecho se
levantard acta por duplicado, siendo el original archi-
vado en el expediente personal del notario vy la copia
enviada a la nolaria.

CAPITULQ T
ARCHIVO DE FROTOCOLOS

ARTICULC 29%.-—Los protocolos netariales concluidos
deberdn seor enviados por los noterios al Archivo Gene-
ral de Notarios del Estade, al vencerse el plaze que la
Ley les permite conservarlos,

ARTICULO 30.—Para los efectos del artieulo que an-
tecede, habrd en la Dependencia mencionada, unca sec-
cién de rechos de proiocoleos, que estard dividida en
dos cub-secciones: la de archive moderno vy la de ar-
chivo histérico.

ARTICULO 31.—En la sub-seccién de archivo mo-
derns se concentrarém los protocolos v sus anexos que
tengan hasta clen afios de ontigliedad v en la subsec-
cidn de archive histérico estardn los cue tengan mayor
emtigiteded.

ARTICULO 32—Cada afio se revisard el archivo
mederno para sacar de él y pasar al histérico los libros
que tengan un antigiiedad de mds de clen afics.
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ARTICULO 33 —Para determinar la antigiiedad de
los libros, se tomaréd la fecha de la primera escritura

asentada en ellos.

ARTICULO 34.—Los libros del protocolo y sus apén-
dices se archivardn en estantes, de arriba hacia abajo y
de izquierda, a derechq, estando juntos el protocolo ¥ su
apéndice.

ARTICULO 35.—En la sub-seccién de archive mo-
derno, los estantes estardm clasificados por Distritos v or-
denados por nlimero de notarias.

ARTICULO 36.—FEn la sub-seccién de archivo histd-
rico, los cnaqueles estarém clasificades por afo y los
protocolos ¥y apéndices de las diferentes notarias se ar-
chivardn juntos, pero crdenados dliabélicaments por
Distritos y colocadoes por el orden numérico de las nota-
rias de cada uno de ellos.

ARTICULO 37 —A la seccién de archivo de proto-
colos no tendrd acceso el pablico, ni los empleados de
otras secciones del archivo.

ARTICULQ 38.—Una vez archivados los libros del
protocolo, solo saldrdn del Archive Gleneral de Noterfas
para el caso excepcional de revalidacién de escrituras.
cuandeo asf lo permitcn las leyes siempre medicmte reci-
bo del notaric que corresponda ¥ previa qutorizacion
‘el Director del Archivo.

ARTICULO 39.—Fl notaric a quien se devuelva al-
gin libro de su protocolo ya archivado, ser& responsa-
ble del mismo mientras lo tenga en su poder y no podrda
expedir certificaciones, copias ni testimonias de actas ni
de escrituras que en el consten, exceptuando el primer
testimonio de aquella que fuere motive de la revalida-
cién.

ARTICULD 40.—Junto a la sub-seccién de archivo
histérico, habrd un salén donde los investigadores auto-
rizados por el Director del Archivo, podrén consultar los
libros de ésta, siempre bajo la vigilancia de algiin em-
pleado de la misma.

ARTICULO 41.—Los apéndices de solicitudes se in-
tegrardn con las peticiones de testimonio, copias o certi-
ticaciones que presenten los interesados, mismas que se
glosardn por rigureso orden creonolégico para cada no-
taria y por grupos de trescientas hojas para cada apén-
dice.

ARTICULO 42 —Los apéndices de solicitudes se or-
chivarén en los estomtes correspondientes « la notaria
de cuyo pratocels se expidan los sequndos testimonios
o de ulterior nlimero, las copias o las certificaciones.

CAPITULO IV
QRZFANIZACION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 43.—El Archivo General de Noicxias del
Estade, dependerd del Ejecutivo, por condlucto de la Di-
reccién de Goberngeién,

ARTICULO 44 —Para su funcionamiente, el Archivo
General de Netarias del Estadb, tendré la siguiente or-
ganizacién administrativa interna:

L-—Jefatura;
II—S8eccién de Notarios v Testamenics;
HI—Seccién de Archivo de Profocoles;

[V—Seccién de Atencién ol Pablice y de expedi-
cién de constancics,

ARTICULQO 45.—El Archivo General de Notarias, es-
tard a cargo de un Jefe, nombrado por el Ejecutivo del
Estado y remunerado por el Erario Estetal.

ARTICULO 46.—Para ser Jefe del Archivo General
de Notarias del Estado, se requiere poseer titulo de Li-
cenciade en Dereche y Cédula Profesional expedida por
la Dependencia Oficial respectiva.

ARTICULQO 47 —Fl Jefe del Archivo de Notarias usa-
ré un sello igual al de los Notarios, que diga en la cir-
cunferencia Archive General de Notarias del Estado de
México.

ARTICULO 48.—SGi las necesidades del servicio lo
ameritem, el Ejecutive del Estado a propuesta del Direc-
tor de Gobernacidén, nombrard un Subjele que le cuxi-
lie en sus funcienes.

ARTICULO 45— Cada una de las secciones mencio-
nadas en el articulo 44 contaré con el personcd que se
requiera para proporcionar un eficiente servicio.

CAPITULO V
DE LA JEFATURA DEL ARCHIVO NOTARIAL.

ARTICULO 50.—Son obligaciones del Jele del Archi-
vo General de Notarias, las siguientes:

I—Lfevar un Directorio General de noterics v de
notarias;

II.—Llevar un libro general de registro de notarias;
[Il.—Registrar todos los nombramientos de notarios;
IV —Formar o cada notario un expediente personal;

V.—Registrar en el exvedients persondl los sellos y
firmeor auténticas de cada notario en ejercicio;
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Vi--Recoger y queardar los protocolos v sellos de
los notarios en los casos en que la Ley Orgdmica del
Notariado, asi lo determine;

VIi—Lllevar un indice general de los testamentos
que se otorguen o depositen en las Notarios del Estado,
dendo aviso de ello a las auieridades judiciales cuando
tuere requerido;

VIII—Expedir testimonics, copias simples y certifi-
cacicnes de las escrituras vy actas contenidas en los
protocclos v sus apéndices gue ze encuentren deposita-
dos en el Archivo, previo el page de los derechos co-
rrespondGientes, gue establezeca la Ley de Haclendo;

I¥ -—Dirigir y supervisar el trabgjo del archivo, aten-
diendo sus irdmites adminisirativos;

¥.~—~Las demds qgue le impongan la Ley y este Re-
glamento.

ARTICULO §1.- Para el cumplimiento de las abliga-
ciones ‘a que se refiere el articule anterior, el Jele se
cuxiliard del personal a su cargo.

ARTICULO 52-—Cuecndo exista un Subjefe, éste se
encargcrd de lo siguiente:
[—Suplir ol Titular de la Oficina en sus faltas tem-
porales. :

I-—Ocuparse directamente de los puntos conteni-
dez en las fracciones I, 11, 11, IV, V v IX del articulo 50
de este Reglamento.

ARTICULQO 53.—FEl Jefe serd personalmente respon-
sable de la custedia v conservacién de los Protocolos,
sellos v demds libros. papeles v documentos del Archivo.

ARTICULO 54.—F] Jefe tendr& por registrados el se-

o v firma del notaric, mediante oficio en que censten

aguellos.

Cuando el notario cambie su sello, el regisivo del
nuevo, se hard glosamdo al expediente del notario, el
oficio en que dé aviso del cambio, mosiremdo impresién
del nuevo sello.

CAPITULO VI
SECCION NOTARIAL Y DE TESTAMENTOS

ARTICULO 55--1.a Seccidén Notarial v de Tesfamen-

tos tendrd o su carge, las signientes hineiones:

[—Recibir los Protocoles pora autorizacion del Je-
fe del Archive;

II—Entreacr los Protecolos al Notario, una vez au-
torirades, haciendo la anotacién correspondiente a la
lecha de su entreaq;

I —Recibir los protecole: para su depésito ¥ expe-
dir constancia de elle o notario;

IV~—Turnar los protocolos para depésite a la Sec-
cién de Archivo;

V.—Recibir las solicitudes de préstamo de Protocolos
para revalidacion de eseriiuras ¥ entregarles al notario
solicitante; '

VI.—Recibir y archivar los documentos enviados por
loz notarios;

VII.—Recibir los sellos notaricales que deban ser de-
positados o destruidoes, levemtar el acta correspondiente
v archivarla;

Vill.—Recibir v archivar los avisos de testamento v
dar comprobante al notario que los rinde; -

IX.—Informar a las auteridades, scbre las constem-
clas gue obren en su poder, cuomdo lo pidan.

ARTICULO 56.~-Los Protocolos en blanco, que en-
vie la Direccién de Gobemnacién autorizados en su pri-
mera pdging, se furnardn de inmedicio al Jefe del Ar-
chivo para que los autorice en la dllima, con la razén
que marca la Ley.

ARTICULQ 57.—Ll control de entrega de Protocolos
en blanco se hard conformme a las dispoesiciones de la
Ley Orgdmica del Notariado, pero en todo caso se toma-
ra nota del niimero que corresponda o cada volumen
v de la fecha en que se entreguen, asi como del nombre
del Notarie, para solicitarle el envio de esos libros al ar-
chive cuando haya transcurrido el plazo que la Ley le
permile conservarlos.

ARTICULC 58—En caso de que el Notario no pue-
da recoger personalmente sus nuevos Protocelos, podr&
catorizor pbr escrito a cucalguier persona para gque los
recojd. :

ARTICULO 59 —Las sclicitudes de préstamo de Pro-
tocolos para revalidacién de escrituras se archivardn en
el expedienle de la rotarla que corresponda, junto con
el acuerdo gue a ellas hova recaldo ¥y con el recibo
ague en su caso otorgue el Notario. Cuando el Protocolo
seq devuelto, se colocard junto o estos documentos, co-
pia del reciks que se dé al notario.

ARTICULO 80.—Los informes en general a las autn-
ridadas, sobre constancias gue obren en el archivo no-
taric], irdn firmadas por el Titular del mismo.

ARTICULO 61.—-Las solicitudes de informe y copia
de éx'03, ze conservardn durante cinco afos, al término
de los cuales podrédn ser destruidos. De su destruccidn
se levaniard acta firmada por el Jefe del Archivo,
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CAPITULO VII
SECCION DE ARCHIVO DE PROTCCOLOS

ARTICULO 62—La Seccién de Archivo de Pro-
tocolos, tendrd a su cargo las siguientes funciones:

1. -Archivar conforme ¢ las disposiciones de esie
Reglamento, los Protocolos v apéndices que le envien
de la Seccién Notarial;

II.-- Mantener juntos los libros Protocolos con los
dpéndices que les correspondan, ¥ colocados en el lu-
or deierminade para ello;

Ill.—Localizar los Protorolos que le soliciten vy llevar-
los a la brevedad posible, dejando constancias en lugar
del libro; v

IV.—Cuidar v mantener limpios los documentos y el
drea su cargo.

ARTICULO 83 —Cuando se presten libros v apéndi-
ces, en su lugar se colocard una tarjeta en la que se
ancte el nlmero del volimen, a quién se prestd v su fir-
ma, El libre se recogerd contra la entrega de esa tarjeta
que serd desiruida de inmediato.

ARTICULO 84.—Igual procedimiento se seguird por
¢l personal del Archive cuamdo el Proiocolo pase de uro
a otro empleado.

ARTICULD 65.—No se podrd usor una misma tar-
fela para mds de un voitlmen de Prolocolo v sus cpén-
dices.

CAPITULC VHI

SECCION DE ATENCION AL PUBLICO

ARTICULO 66.—La Seccién de Atencién al Pdablico

se encargaré de:
I-~Proporeionar infermacion.
1. Olicialia de Fartes.
II.—Copiado v Expedicion de Constancias.
ARTICULOG 67

[ Mantener en orden y en su lugar los indices de
Protocolos notariales.,

~Lo oficira de informac’én deberd:

I—Irformor al piblice schre los trémites que ne-
cesita sequir en el Archive v proporcionarls las solici-
tudes oficicles;

III.—Constatar los datos del instrumento del que se so-
licite corslancia y del interés legal del solicitante; v

IV —5i es procedente requerir al interescds poara
que ozurra o clectuar el pags ds los cerechos correspon-
dientes o la busqueda v expedicidén de lo solicitado,

ARTICULO 68—La Oficing de Cficiakia de ‘Partes,
se encargard de:

[—Recibir las solicitudes del plblico con la compro-
bacién del pagoe correspeondiente v sellarles con el fecha-
dor, la copia de su escrito;

IIL.—Pasar la solictiud a la de Coplado; v

HL—Entregar a los interesados, previa firma de re-
cibide, las constancios solicitadas.

- ARTICULO 69—La Qficina de coplado y expedicidn
de constancias, s encargard de:

L-—Mantener en buen estade los aparatos ¥ méqui-
nes de copiado y reproduccién cque tenga a su cargo;

[I.—Solicitar los Pretocolos cue necesite y devolver-
los tan pronts como termine de usarles cuidando 1o

maltratatlos ni desordenar les apéndices:

[II.-~Expedir lo que le soliciten, mismo que deberd
ir cotejado sl no se wiliza algtn proced'rmenio de {loic-
ropladoj 0 mm_acn", ¥

IV —Pasur esto al lefe pora su firme, junto con la
soliciiud. quien lo enviard «a la Oficialia de Parles, para
s entrega ol interesado,

CAPITULO IX

AUTORIZACION DE PROTOCOLOS

ARTICULO 70.—Fl Notario podré llevar personalmen-
te los Protocelos autorizados en la Direccién de Gober-
nacién, para que lo seon también por el Jefe del Archivo
General de Notarias y presentarios en la Oficina de No-
tarios, dorde le dardn recibo por ellos.

ARTICULO 7! —Revisados loz Protocolos v confir-
mando que cumplen los requisitos de Ley ¥ que su nu-
meracion es la correcta, so podrd poner en ellos la razén
que esiablece la Ley; se cnotar&n en ol libro que sirve
de cgenda de fechas de recuperacitn de Prosoolos 7
se pasardm a firma del Jefe de Archivo.

ARTICULO 72 —Una vez firmados v sellados, el Jefe
del Archivo los regresaid a la Oficina de Notarios para

su entrega conira la devolucién del recibo o que hace

mencidén el articuio 70 que deberd firmar el notaric, Es-
‘e recibo se archivard en el expediente de la Notarfa,

ARTICULO 73.—Los notarios deberdn entregar al
Archive General de No‘arics del Fstado los Protocoles,
apéndices e indices, cuando se venza el término que la
Ley les permite conservarlos.

L i e et T D AT S i e v
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ARTICULO 74 —La agenda de fechas de recupera-
cién a que se refiere el artculo 71, se consultaré diaria-
mente, para solicitar a los notaries envien al archivo los
protocolos y sus anexos que hayan rebasado el tiempo
que la Ley les permite conservarlos, sin que esta soli-
citud sec obligacién del Archivo.

CAPITULO X
TRAMITES PARA EL ARCHIVO DE PROTOCOLOS

ARTICULO 75.—Cucmdo ei notario no cumpla con la
obligacién mencionada en el articulo 73, ol Archivo de
Notarias, teniende conocimiento de esta circunstencia,
le solicitaré& por olicio el depésito de esos libros dentro
de un plazo que no exceda de treinta dias,

ARTICULO 76.—Si a pesar de lo anterior no se ob-
tiene el depésito, el Jefe del Archivo har& del conoci-
miento de la Direccién de Gobemacién esta circunstan-
ciar para que proceda conforme a sus atribuciones.

ARTICULC 77.—Los Protocoios y apéndices que pre-
senten los notarios para ser archivados, se recibirdn ba-
jo inventario que serd cotejado en el archivo, junto con
cada libro o juego de libros, se deberd acompaiar el
tndice correspondiente y los testamentos cerrados a que
ellos se refieran v que estén en poder del notario.

ARTICULO 78.~—Por estos libros y apéndices, se derd
al notario recibo vy se enviarém a la seccién de archive
para los efectos conducentes.

ARTICULO 79.—En caso de que ¢l inventario no coin-
cida con los libros ¥ documentos que se entregan, o soli-
citud dei noterio v bajo su responsabilidad, se archiva-
rén definitivamente, quedando constancica de la omizién
en el expediente de la Notarda de que se trate.

ARTICULO 80.—También se archivardn en el expe-
diente de la Notaria los inventorios que adjunte el nota-
rio de los libros y apéndices que envie al Archivo de No-
tarias.

CAPITULO X1
AVISOS DE TESTAMENTO

ARTICULO B8l —Los notarios deberdn remitir sus avi-
sos de testamento al Archivo de Notarias, en las formas
oficicles descritas en ol articulo siguiente vy por dupli-
cado,

ARTICULO 82.--Las lormas de aviso de testamen-
to serdn riguroscmente uniformes, medirén 20x12 cm. ¥
tendrén la siguiente redaccidn:

(ANVERSO)
(Original Medificativa — Revocaloria)
(apellido paterno) (apellido materno) (nc;;z'l;re_)
otorgd testamento publico ... el

{abierto o cerrado} (dit;i

e ante B Notario .o e e e e
{mes) {(ano} {de oficio} (Titulor de la Notaria

nimero)
e it CON BEdE BT
escritura No, ........... Voltimen ............. P&g. veen.
Generales del Testador.—Edad.............akos, estado
GVl er e, Domiieilio o e
(Calle ¥ No)

Nacionalidad:

Padre del testador: .ono i s e s e

Madre del testador: . o e
Si es testamento cerrado, lugar y personda en cuyo

poder se deposite: ... .

Toluce, Méx., a....de .« eoceciccceeeende 190

(nombre y firma del Notario)
REVERSC DEL ORIGINAL

Se informé al Juez:
{Calidad, ntmero, distrito}

fecha
(dia-mes-ano)

REVERSO DE LA COPIA

Impresién del sello fechador del Archive General
de Notarics del Estado de México,

ARTICULO 83.—Los avisos del testamento serdm en-
viades a la maver brevedad, bajo la responsabilidad
del notario. Como comprobante del avigso, el Archivo
Notarial devolverd la copia del mismo, con impresidn
de su gello fechador, al reverso.

ARTICULO 84 —los avisos de testcmento se archi-
vardn por riguroso orden alfabético de apellidos, co
menzando por el paterno.
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ARTICULO 85-—Cuande la autoridad judicial soli-
cite informes respecto de si hay testamento de una per-
sona, se hard una blsqueda minuciosa en el archive
de avisos testamentarios y se le proporcionardn los da-
tes que cbren en ese avise; cmotando «l reverso del
mismeo la fecha del informe v a gqué cutoridad se rinde.
Si ya hubiere anctaciones ol reverso del aviso, también
se transcribirdn éstas en el informe al Juez.

CAPITULOC X1

EXPEDICION E CONSTANCIAS

ARTICULO 86.—El Archive General de Notarias po-
dré expedir testimonios, copias y certificaciones de las
escrituras ¥ actas contenidas en los Protocolos y sus
apéndices que se encueniren en el archivo, previc el
pago de los derechos correspondientes que establezeca
la Ley de Haclenda.

ARTICULO 87.—La expedicién de testimonios, co-
pigs vy certificaciones podrd hacerse por cudlquier me-
dio de reproduccién v en tamanos carta u oficio. Si la
reproduccién no es lotosidtica o similar deberd ir cui-

dadosamente cotejada.

ARTICULC 88.—La atencidon al publico en las Ofi-
sircs del Archive General de Notorioas, serd nicaments
de las diez a las trece horas en los dias laborables.

ARTICULO 89.—Los interesades deberén solicitar
los servicios del Archive de Notarla precisamente en
las formes oficiales que en el mismo se proveerdn.

ARTICULO 90.—Llenados los fermularios, los pre-
gsentardn en la subseccidn de informacién para cue secn
checados los daios y si éslos son correcios, se rubrique
la solicitud por el empleads v se formule la liquidacién
correspondiente,

ARTICULO €1 —Al hacer el pago de la liquidacidén
se marcardn original y copia de la solicitud o se ane-

zard recibo a ellos.

ARTICULO 92—Una vez hechc el page, el solici-
lante preseniard ezos documentos a ka Oficialia de Par-
tes, la cue devolverd la copia ¢l interesade con marca
del sello fechador del archive. '

ARTICULO 83—Cuemdo el interesado se presente
d 1eceger la constancia solicitada, firmard el original
de su soliciiud en el lugar previs‘o al efento,

ARTICULO 84.—Los criginadles de la solicitud, una
vez tirmados de recibido se archivarén en los apéndices
especialmente formados para tal efecto, que existan pa-
g tedas v cada ung de las notarias, e sus estantes,

ARTICULC S5, —Cuando €l interesado no pueda pro
porcionar todos los dates de la solicitud de constancia,
deber& de llenar una solicitud de biisqueda: pagar los
derechos respectivos y depositar el original de la mis-
ma en la Oficialia de Partes.

ARTICULO 96.-—Al recoger la certificacién corres-
pondiente, firmard el original en el sitio previsio para
ello y con aquella se presentard en la Olicina de infor-
macién para lenar la solicitud de constomcia vy sequir
después los trémites indicades en los articulos 90 o 94
de este Reglamenio,

ARTICULO 97 —La expedicién de constancias se
hard en un término no moyor de ires dias, si lo solicita-
do no excede de dier hojos. Por cada cince hojas de
exceso, se aumentard un dia o términe indicade.

ARTICULO 98-—El certificado de btsqueda, se ex-
pedird en un términc méximo de cinco dics.

ARTICULO 99— Cuandoe la Ley de Hacienda sea
omisqa, respecto de alguno de los servicios antes mencio-
nados, se cobrard conforme ol Arancel de Honorarios
e Notarios,

ARTICULO 100.—Las constancias expedidas per el
Archivo General de Notarias, tendrén el mismo valor
que las otorgadas por notario y serén documento pui-
blicos.

TITULO TERCERO
DEL. ARANCEL DE NOTARIOS
CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 101.—Los notarics percibiidn por sus
iunciones los honorarios que de comtin acuerdo conven-
gan ceon los interesados; honorarics que en ningin ca-
so excederdn de los ostablecidos en este Reglamenio.

ARTICULO 102.—Para los efectos del articulo cnte-
rior, los notarios deberdn tener el Arancel a la visa
de los clientes de la Notaria.

ARTICULO 103 —Para el céleulo de los honorarios,
al monto de la operacién, no podrdn adicionarse rédi-
tos ni prestaciones accesorias.

ARTICULO 104 —Queda prohikido a los notarios co-
brar cuotas adicionales que no estén auterizadas como
henorarios en el Ararcel, en censecuencid, no se auto-
rizar el cobro de gastos, materiales, copiade, Mecanogra-
liado u otros conceptos similares.
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ARTICULO 105—En los cascs no previstos expre-
samente en el Arancel, se podrd cobrar hasta un mil
pesos, segtin la importancia del asunto.

ARTICULO 106.—Por los actos en que no se pueda
determinar su importe, se podr& cobrar hasta un mil
pesos, previo acuerdo por escrito con el interesado.

CAPITULO T
COMPRAVENTA, HIPOTECA, FIDEICOMIBSO
Y ARRENDAMIENTO

ARTICULO 107.—Por la redaccién, protocolizacién,
la autorizacién v los trémites relativos a compravenias
¢ hipotecas cuyo monto no exceda de tres mil pesos,
el notario podrd cobrar hosta seiscientos pesos de ho-
norgrios,

ARTICULO 108.—Fn compravenics e hipotecas dque
importen més de tres mil pesos, los honorarios cutoriza-
dos, como mdximo, son los de la siguiente tabla:

Monte de la Operacidém:

de: o Compra- Honorarios
Venta Hipoteca
300100 § 10,000.00 15% 10%
10,001.00 20,000.00 10% 7%
20,001.00 30,000.00 7% 5%
30,001.00 40,000.00 6% 4%
40,001.00 50,000.00 5% 3.5%
50,001.00 60,000.00 4% %
£0,001.00 80,000.00 3% 2%
80,001.0 anannae 2.5% 2%
90,001.00 130,000.00 2.15% 1.5%
100.001.00 120,000.00 2% 1.25%
120,001.00 14000000  1.5% 1%
140,001.00 200.000.00 1% 0.4%
200.001.00 SNn,000.00 % al millar 2%al millar
500,001.00 1,000,000.00 4% " 3% "
1,000,001 .00 2.000,000.00 3% " 2% "
2.000,001.00 4,000,000.00 2% * 15% "
4.000,n01.00 en adelomfe 1.5% “ 05% "

ARTICULO 109—Para las escrituras de extincidén
de obligociones o comeelacién de créditos, se aplicard
la tabla de hipotece del articulo cmterior, pero se redu-

¢irén los honorarios a una cucrta porte de los ohf se-
fialados.

ARTICULO 110.—-Pare los Fideicomisos traslativos
o de garontia se aplicardn las cuotas de compra-venta
v de hipoteca respectivamente,

ARTICULC 111 ~-Para los contratos de arrendamien-
to, se emlicard lo relative a hipotecas.

CAFITULO III
OTROS ACTOS ENCOMENDADOS A LOS
NOTARIOS

ARTICULO 112.—Por los poderes se cobrard hasta
cien pesos por hoja de testimenio, estando incluida la
redaccién, protocolizacién vy cutorizacién.

ARTICULC 113.—Por la protocolizacién v registro
de testamentos se cobrard hasta mil guinientos pesocs.
Si se trata de la tramitacién notarial de una testamen-
tarter, podré cobrarse hasta un cinco por ciento del mon-
to de la herencia.

ARTICULO 114.—Por los protestos se auteriza co-
brar, hasta:

MONTC DE LA DOCUMENTACION HONORARIOS
Hasta 3 5,000.00 $ 200.00
De 5 500100 «a $ 50,000.00 $ 30000
De $ 5000100 a §& 100,000.00 $ 40000
De § 100,000.00 en adelante $ 500.00

ARTICULO 115.—Por la expedicién de segundos o ul-
tericres testimonios se podr& cobrar hasta §25.00 (vein-
ticinco pesos} por hoja, incluida la cutorizacion.

ARTICULO 116.—Por el estudio de documenios, y
consultas, se podrd cobrar un mdximo de cuatrocientos
pesos en lotal, previo acuerdo con los interesados.

ARTICULO 117 ~Por notificaciones, interpelaciones
v requerimicntos rodrd cobrar el notorio hasta dosclen-
tos pesas, si acilla dentro de la ciudad, en donde tenga
su Notarie v el deble, #i lo hace huera de ellg; estando
incluide el lestimonio que deba expedir. Por {& de he-
chos, pedrd cobrar hasta mil quinientos pescs, segim
el tiempo empleado.

ARTICULD 118.--Por certificaciones, coleios y rati-
ficacién de decumentos v firmas =l notario tendrd dere
cho a cckrar hasia cincuenta pesos por hoja.

ARTHCULO 119—For la protocolizacién de docu
meniocs que no se refleran a escrituras, el notario estd
autorizade a cobrar hasta cincuenta peses por hoia,
rlaro o fotogratfia

ARTICULO 127 --Par la rrotooolzacién de informa-
ciones de dominio se nadrd eobrar hosta § 2,000.00 (dos
mil pesos) en tolal, atendiendo ol volumen del expediente.

ARTICULO 121 ---Por la protocolizacisr de Acios
ConsYtutivas o modificativas de asociaciones o socie-
dades civiles, hazia $2,000.00 {dos mil pesos) Por socie-
dodes mercantiles, hasta Tos méximos de la siguiente
tarblar
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CAPITAL HONCORARIOS
Hasta $1,000,000.00 2% al millar
de 1,000.001.00 « 5,000,0C0,00 1.5% o millar
de £,000.0C1.00 < 10,000,000.00 % al millar

de 10,000.000.0C en adelante 0.5% o millar

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES

ARTICULO 122.—Independientemente de la sancién
que se imponga al Notario por la infraccién a las cuotas
del Arancel, queda obl'gado a reintegrar al alectado el
excedenie del honorario autorizads, por conducto de la
Direccidon de Gobernacidn.

TITULO CUARTO
CAPITULO UNICO,
DISPOSICIONES DIVERSAS.

ARTICULO 123 —Los convenios de suplencia debe-
ren registrarze en el Archivo de Notarias.

ARTICULO 124.--£1 notario dehe residir en el lugar
conde cjerce sus funcicnes, no pudiendo separarze dz
éste sin licencia de lg Direccién de Gobernacién,

ARTICULO 125 —Los notarios debordn tener abierta
su Netaria al publico, por lo menos siete horas en dias
hehiles,

ARTICULO 125.—Los notarios estén chligados «
conzorvar vivag o gorantlo gquo respende doosu actua-
cign cuidands de rencovar el contrato reapective cuom-
do hubiere fenecido y de cubrir puntucdmente las pri-

mas de la lianza,

ARTICULO 127 - T1 notaris puede renunciar a su
puesto, pero come abogado, guadard impedido para in-
tervenir con cualquier cardceter, en los litigios que se re-
lacionen con las cscriluras o actas notariales que hu-
biese cuterizade.

ARTICULO 198~—La declaracén de que el notario
gueda separadeo definitivamsnte de su cargo, la haré el
Eiecutivo por conducto de la Direcsién de Gobernarién,
previa comvrobacidn de los cousas que la motiven,
oyendo previamente al interesads sclvo el caso de re-
nuncia.

ARTICULO 129.- -Cualouier caso no previsio en el
Aremcel, se cotizard de acuerdo con el que tenga mdés
seme anza de leos sefialados en el misma.

ARTICULO 130.—Las partes serdn solidariamente
responsables para con el notario, del importe total de
los gastos y honorarios, ya que los pactos gque celebren
al respecto, solamente regirdn entre elles,

ARTICULO 131—En el caso de que el notario ten-
ya que poner en los libros de protocolo la nota de “'no
pasé” cobrard el valor de sus honerarios vy gasios; pero
si la escritura o acta se repite ante el mismo nolario,
enionces cobrard tnicamerte el cincuenia per ciento de
los honorarios.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO —Los jueces de primera ins-
imcla que deseen aprovecharse de la preferencia pa-
ru ser nolaries en el distrite en &l que leven a cabo esa
funcién al ordenarse por el Ejecutivo la desvinculacidn
2 la Neotaria, de su Juzgado, no necesitan aprobar el
cuctren de cposicién que marea la Ley Orgdnica del
Netariado v cue regula este Reglamento.

ARTICULO SEGUNDO.—Para Y creacién del Archi-
vo General de Notarias, se recibirdn los protocolos ¥ sus
mmoxos, en o) estads en qus se encuentren v de ellns
se har& invenicrio en el Archive gradualmente.

ARTICULO TERCEROC.--Los lihros de cada Notaria
fue tengan mdéz de cireo ciics de antigiedad, serén en-
vindcs ¢l Archivo de Notarics, cucndo se inicie la crea-
mién de éste,

ARTICULO CUARTC ~—Los libroa se recogerdn de
‘nmediato sl son anteriorss o ejercicio del noturie ac-
i1al; se hard en grupss de cineo aios cada quince dias,
a partir de la fecha on gue s= r=efboa Jos rrimeros.

ARTICULO QUINTO —Les noiaricrs ga ajusiodn al
Aranzel r=ficlads en sls Radlamente remnecio de 1o
asunios en {frdmite, siemwre y cucndo no se encuentren
qnorizadas ias escrituras v coion o ingertar en los nro-
~ocoles; o cant coniroric se aiusiardn o lo pustado con
o3 interesados,

ARTICULO SEXTO.—EI vresente Reglamento entra-
ré en viger al dig s'guiente de su publicacién en la "Ga-

cota del Goblerno” del Esiado.

Dado en el Palacio del Poder Eiecutivo, en Tolura
de Lerds, Capital del Fitado de México, a los 9 dias
del rmes de Diciembre de mil novecientos sotenta y siete.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL,
Dr. Jorze Jiménez Cantii
EL SECRETARIO GENZRAL D& COBIERNO,

C.P, Juan Monroy Pérez.
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