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SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO FEDERAL

SECRETARIA DE COMERCIO

NORMA DE ADQUISICION DE TAJALAPICES PA-

A OFICINA,

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que digs:

E.tados Unidos Mexicanos.—Secretaria dz Comercic.

NORMA DPE ADQUISICION DE

TAJALAPICES PARA OFICINA

La Secretaria de Comercio. con fundamento en s ar-
ticulos 34 fraccion XIX de la Ley Organica de la Admi-
nistracion Publica Federal: fo. fraccion 1 v do., frocciones
11

v X de Ia Lov sobre Adquisiciones, Arrendamien

e tmaceras de 1 Adminsstracion Publica Fedaral,

CONSIDERANDO

~Que en e actualidad as Dependencias v Entidudes (e
la Admin'strzcién Pablica Federal adguizren  ajalapices
pira oficina con diferentes caraciaristicas vy calidades. +
dado gue el conjunto de estos aspectos determinu une -
versidad fe edte producto. procede Hevar a cabo la racionu-
lizzeién o sus caracteristicas y. comecuéntemente, lg e

tandarizacién de este producte.

~Que con el fin de lograr ¢l dpumu aprovechemico
Je dos recurcoy que destinan las Dependencias v Entidudes
2 sty adguisiciones, ha comsiderado comvenriente ot

stguienic
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CRITERIOS QUE DEBEN APLICARSE PA-

RA REALIZAR EL MUESTREO

PROCEDIMIENTOS QUE DEBEN SEGUIR-
SE PARA EFECTUAR LAS INSPECCIG-

NES Y PRUEBAS AL PRODUCTO

LUGAR DONDE DEBEN EFECTUARSE
LAS INSPECCIONES Y PRUEBAS AL PRO-

DUCTO

FORMAS EN LAS QUE DEBEN REGIS-
TRARSE L.OS RESULTADOS DE LAS INS-

PECCIONES Y PRUEBAS

GARANTIA

FROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISI-

CON

INTERPRETACION, APLICACION Y VI-

GILANCIA DE LA NORMA

APENDICE
NORMAS DE REFERENCIA

TABLA, FIGURAS Y FORMA
DISPOSICIONES GENERALES

Las disposiciones generales a que se refiere la

—

presente norma de adquisicidn de tajalapices
rein oficina, son las relativas al objetivo v am-
tite de aplicacion, a las definiciones ¢stablz-
cidas para la correcta interpretacion de la mis-
ma v, por ultimo, a la clasificacion establecidu

pera dichos tajaldpices.

QBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

Ly presente porma de adguisician ovpeobcn
by caracierinticas téenicis, requinitoe. do call
dad. presentacion v funcionumicr.o de ks L
wtapices para oficinag estandarizados que ad-
auiritan todas las Dependencias v Entidades

de la Administracion Publica Federal.

Lus tajalapices para oficina estandarizados que
ve enuncian en la presente norma son los que
s¢ utilizan para sacar punta a los lapices me-
diante el desbaste uniforme y en forma coni-
ca de la madera y grafito de los mismos. en
consecuencia, los tajalapices que sc especifi-
can en esta norma seran los Unicos que po-

dran adquirir en lo sucesivo las Dependencias

y Entidades de la Administracion  Publica

rederal.

Sin cmbargo. st por necesidades de trabajo
se requiriesen tajaldpices para oficisa diferen-

tes a los especificados en esta norma, las De-
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1.J

pendencias ¥ Entidades deben solicitar por es-
cete laaulorizacion corresrondiente pika ~i
comprie g la Dirsccion General de Normas se-
biv Adguisictones v Almacenes de la Secre
turia de Comercio. misma que €n o sucesivo
serd referida dnicamente como Direceion Ge-

neral d2 Normas sohre Adguisiciones.

DEFINICIONES

Para los propésitos de aplicaciones de esta
norma de adquisicion se  establecen las si-

cuientes definiciones,.

Dependeacias

Son ta Presidencia e 1a Republica, las Secre-
tarias de Estado, el Departamento del Distri-
to T'ederal v la Procuraduria General de la
Repiblica que, de acuerdo con la Ley Orga-
nica de ia Administracion Puablica Federa! In-
tegran la Administracién Pablica Centraliza-
da.

Entidades

Son los organismos descentralizados, las em-
presas de participacion estatal mayoritaria. lay
instituciones nacionales de crédito, las organi-
zaciones auxiliares nacionales de crédito. las
mstituciones nacionales de seguros y de fian-
zas y los fideicomisos que. de acuerdo con ia
Ley Organica de ta Administracién Piblica Fe-
deral, componen la Administracion  Pablica
Paraestatal.

Dentro de las empresas de participacion esta-
tatz! mavoritaria quedan consideradas las so-
ciedades y ascociaciones civiles, en las que fa
maeyoria de los asociados sean Dependencias y
Entidades o alguno o varios de ellos se obli-
guen a realizar o realicen las aportaciones eco-

AAMmIcas Bramandaranisc

1.2.3

1.2.5

1.2.6

1.2.7

1.2.8

1.2.9

1.2.10

Tajalipiz

Articulo de oficina que cuenta con elementos
de corte v que es utilizado para sacar punta a
los Tapices, mediante el desbaste uniforme y en
forma cénica de la madera v mina de los mis-
mos.

A los tajalapices para oficina cstandarizados
que especifica la presente norma, se les reco-
nocerd en lo sucesivo tnicamente como tajala-
pices.

Caracteristicas Organolépticas

Son aquellas propiedades de los cuerpos (en es-
te caso los tajalipices y sus empaques), que
se pueden apreciar por medio de les sentidos
humanos.

Lote

Es un conjunto de unidades de producto.

Muestra

Es un conjunto de una o mas unidades de pro-
ducto. tomadas de un lote o partida; ¢l tamaiio
de la muestra puede llegor a ser igual al tama-
fio dei lote.

Nivel de Inspeccidn

Es aquel que determina la relacidn entre el
tamafio del fole o partida v el tamafio de la
muestra.

Plan de Muoestreo

Es el que determina el o los tamaiios de las
muesiras que deben extraerse de! lote para su
inspeccién y los criterios de aceptacién y re-
chazo correspondiente,

Enspeccion por Muestreo

Es aqueila en la que una o mas muestras re-
presentativas (tomadas al azar del lote o par-
tida), se inspeccionan con respecto a una o va-
rias de sus especificaciones.

Nivel de Calidad Aceptable

Es ei porcentaje maximo de unidades de pro-
ducio defectuosas que se pueden permitir den-
tro del lote o partida, v que a la vez se pue-

I e omr Y o ua . ame 1 mm 12 0 A o o in ol D~
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1.211 Nimero de Aceptacion

Es la cantidad maxima de unidades de preducto defectuosas encontradas'en la mues-
tra, que permite la aceptacién de un lote o partida.

1.2.12 Defecto

Es cualquier discrepancia de las caracteristicas de la unidad de producto, con respecto
a las especificaciones establecidas.

1.3 CLASIFICACION

Los tajalapices para uso de la Administracién Publica Federal, se clasifican de acuer-
do a su funcionamiento {Ver Tabla I}, de la siguiente manera:

CLASIFICACION
Manual
Eléctrico
2. NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBEN APLICARSE

Para llevar a cabo el cumplimiento de la presente norma de adquisicién, deben obser-
varse las normas especificas que agui se enuncian dichas normas se refieren a las es-
pecificaciones de los tajaldpices v de los empacues que los contienen, a los criterios
que deben aplicarse para realizar el muestreo y a los procedimientos que deben seguir-
se para efectuar las inspecciones y pruebas al producto.

Por otra parte, el personal de las dreas de recepcién de materiales y de las dreas admi-
nistrativas, deben tomar en cuenta estas normas esgecificas para proceder a su verifi-
cacion mediante las inspecciones y pruebas indicadas.

En particular el personal de dichas dreas debe tener presente la ejecucién de pruebas
en Jaboratorios especializados. Dickas pruebas, que deben correr por cuenta de los pro-
veedores, se efectuaran cuando las Dependencias o Entidades lo solicitasen por obser-
var una disminucién en la calidad y funcionamiento de los tajaldpices o bien cuando los
empaques que los contienen no tuvieran la resistencia adecuada. Lo anteriostienen por
objeto verificar el cumplimiento de las especificaciones indicadas en esta norma, y en
cas::jl de incumplimiento suspender la adquisicién de este producto al proveedor corres-
pondiente.

Asimismo, se hace referencia allugar donde deben efectuarse las inspecciones y Jn'ue-
bas al producto y a la forma que debe ser empleada por el personal responsable de las
inspecciones para lievar a cabo los calculos y reportar los resuitados y, con los mis

mos, aceptar o rechazar los lotes de este producto.

Por iiltimo, se alude a la garantia que deben otorgar los proveedores de los tajaldpices
contra defectos de fabricacién y el compromiso por parte de éstos para reponer sin cos-
to alguno las unidades defectuosas.

Cabe aclarar que en los pedides o contratos deberd indicarse que los proveedores de-
ben cumplir las distintas disposiciones de esta norma.
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2.6 GARANTIA

L.as empresas proveedoreas de los tajaldpices para oficina estandarizados, deben otor-
gar una garantia que cubra cualquier defecto de fabricacién y reponer sin costo alglilno
los componentes o accesorios defectuoses o, en su caso, el tajalapiz mismo. El término
que comprendera la garantia sera como minimo de 6 meses a partir de la fecha de en-
trega.

3 PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION

La Secretaria de Comercio, en ejercicio de la facultad que le confiere el articulo 16 de
la Ley sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Almacenes de la Administracién Publi-
ca Federal, determinard en el momento que lo considere necesario los porcentajes a
adquirir de cada uno de los proveedores que abastezcan el mercado nacional y que es-
tén registrados en la Direccién General de Normas sobre Adquisiciones y Almacenes.

4. INTERPRETACION, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA

Para la correcta interpretacion y aplicacién de la presente norma de adquisicidn, la Se-
cretarlg .de Comercio ofrece, por medio de la Direccion General de Normas sobre
Adquisiciones y Almacenes, a través del Departamento de Estandarizacion, la aseso-

ria necesaria a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal
que la llegasen a solicitar.,

Asimismo, para la vigilancia del cumplimiento de esta norma de adquisicion en las De-
pendencias y Entidades, la Direccién General de Normas sobre Adquisiciones y Alma-
cenes se reserva el mecanismo mediante el cual se levars a cabo la misma,

5. APENDICE
5.1 NORMAS DE REFERENCIA

Las presente norma de adquisicién se apoya en las siguientes Normas Oficiales Mexi-
canas vigentes: ’

NOM-EE-59 . “Envase y Embalaje-Simbolos para Manejo, Transporte y Alma-

cenamiento’.

NOM-EE-§7 “Envase y Embalaje-Papel v Carton-Acondicionamiento”.

NOM-J-88 *Sacapuntas Eléctrico”

NGM-J-152 ]“Req,l'lisitos de Seguridad en Aparatos Electrodomésticos y Simi-
ares’’. '

NOM-N-21 **‘Métodos de Prueba para la Determinacion de la Resistencia al
Reventamiento en Papeles y Cartones”.

NOM-Z-1 “Sistema General de Unidades de Medida, Sistema (SI} de Uni-
dades’". '

NOM-Z-9 “Emblema denominado Hecho en México".

NOM-Z-12 **Muestreo para la Inspeccion por Atributes’”.

5.2 TABLA, FIGURAS Y FORMA
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FIGURA 1

EMPAQUE EXTERIOR

VEASE LOGOTIPQOA MAYOR
ESCALA EN LAFIGURAII-A

TAJALAPICES PARA
OFICINA

PARA USO EXCLUSIVO DE LA
ADMINISTRACION 'PUBLICA FEDERAL

.y

— .
RAZON SOCIAL Y DOMICILIO DEL PROVEEDOR

PEDIDO No.
CLASIFICACION

MARCA

MODELO

No.DE UNIDADES

— A

NOTAS:

~ LAS DIMENSIONES DEL EMPAQUE SERAN DE ACUERDQ AL NUMERQ DE TAJALAPICES QUE ESTE CONTENGA
- PARA nANTIDADES MAYQRES DE SEIS UNIDADES, DEBEN SER ENTREGADAS EN EMPAQUES EXTERIORES
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A

FIGURA 11

Phigina quince

.
Mo-0Co0nT )

S TANDARIZADO |

S6lo en productos na-
nionales

SICNIFICADO DE LA SIMBOLOGIA

A. Producto Estandarizado.

B. Direccién de Estiba. (Este Lado Hacia Arriba).

C. Protegerse de la Humedad. (Manténgase Seco) .

p. Sello Cficial de Garantfa. (NOM}.

E. Producto Hecho en México.

f. Manéjese con Cuidado. {Frégil y Manéjese com cuidado) .

NOTAS :

- Los textos entre paréntesis son ja interpretacifn gue se da a los
sfmboleos en la Norma oficial Mexicna NOM-EE-59 "Envase Y Embalaje
- gfmbolos para Manejo, Transporte v Almacenamiento”.
Los simbolos v jogqotipos de esta figura deben distribuirse en to-
das las caras del emnadque.
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BARIZADAS

e

INSPECTOR

DEFENDENCIA O ENTIDAD
FECHA Y LUGAR DE INSPECTION

Y SUg

{ INSPECCION DE PERFORAGORAS{ ), ENGRAPADORAS{ } o' GRAPAS{ }IEST@
EMPAQUES '

MARCA

LOTE Y/ No.DE PEDIDO
FROVEEDOR ( RAZON S0CIAL Y DIRECCION )

i MODELD

-

ARTAS DE RECEPCICH DE MATERIALES ( )OO

y
<

LGTE MUESTRA LAS CAJAS DEFELTUOSAS DESEN RECHAZAN
EMPAQUES COLEC TIVOS - = .
EXTER'ORES 100,
' CLAVES DE DEZFECTO5(®)
EMBAQUES COLECT] I | 8 9
EXTERIONES 2 & 10
DEFECTUOSOS 3 ’ Al
\_ 4 8 12 Y,
- ™
/ AREAS ADMINISTRATIVAS ( ) O
LOTE MUESTRAQR) Ne. ACEPT.(®  RESULTADO DE LA INSPECCION
M PAQUES COLECTIVOS { ANCTAR ACEPTADD @ PECHATADG )
INTERIORES 3
EMEACLES NDIVIDLALES 3
PRODLCTO
CLAVES DE DEFECTOS @
£ WPAQUES - - )
COLECTIVOS 1 | 5 2
INTERIORES 2 ) 6 1o
DEFECTUQOS0S (3 7 11
4 3 I2
EMPAQUES L 3 2
o 2 g 10
INDIVIDUALES S 3 .
CEFECTUOSOS 2 P =y
PERFORADORAST | | 5 )
ENGRAPADORAS{ Y2 -1 e
o GRAPAS { 13 7 1)
\ DEFECTUOSAS (D[ 4 _ 8 t2 )
4 INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA FORVA h

(D MARCAR CON LNA"X"EL AREA DE INSPECCION CORRESPONDIENTE Y EL PRODUCTO QUE SE INSPECCIONA:
@ ANOTERLOS NUMERCS CLAVES CE 108 DEFECTOS PRESENTADOT,PARA ESTO SE CEPE CONSLLTAR EL REVERSC OF ESTA FORMA.

@ EL TaMARO OF LA MUESTRA YEL No. DE AGEPTCION DEBE ANOTARSE O AZUEFDO A LD SIGUIENTE:

LOTE MUESTRA No. ACEPT.
MENGR CE 500 UNDACES 8 UNIDADES O CEFECTOS
80t - 3200 3" I
3,201 - 3000 ¢ 20 " I
oo -0 7 3z " 2 "
k__ ) 300,001 ¥ aMas 50 “ 3
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e e )
_ . 2.2 CRITERIOS QUE DEREN B TN QUE | atw evecmoan. | L a5 oV SEatw
1 ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE APLICARSE PARA REALIZAR EFECTUAR LAS INGPTO— { FE LAS m3rcco n .a_wﬁﬁuna_nb,.
CIONCS ¥ PRILBAS AL, | 4837 hueaas [ RESGLI00% o
A EL MUESTREQ. PROD:LTO. __F ! . NE3 Y !...n-._n.b
{ Y
perforadoras en el punto 2.1.2.1 | debe abrirse uno de
inciso b). ello:s, y de &stos -
se dobe extraer la-
¢) Material muesira, aleatgoria-
mente.
- Deben ser de acerc al carbono, caf
lidad troquelado profundo. E
El tamaifio de la --
d) - "Caracteristicas Estandarizadag muestra y el nlmero
de aceptacifn, se -
Las”indicadas en la TABLA I-2. determinaron de a--
cuercdo al Plan de -
2.1.2.3 Grapas Muestreo Sencilleo -
para inspeccifn Nor]
a) Presentacibn mal, con nivel de 4
inspeccibn especial
- No deben mostrar rebabas ni aspe-| S-3 y nivel de cali
rezas.y deben estar unidas unifor| dad aceptable de -7
memente, 6.5 (vBéase norma de
referencia NOM-Z-12)
b} Marcado
- Debido a su tamafio, no deben pre-
sentar ninqgfn marcado.
c) Material
- Alambre de acero galvanizado de -
0.051 mm (0,020 in) de seccién.
d} Caracteristicas Estandarizadas
- Las indicadas en la TABLA I-3
\, J
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2.5 GARANTIA

Las empresas proveedoras de las perforadoras, engt:'apadoras y gra‘pas para oficina
estandarizadas. deben otorgar una garantia que cubra cualquier defecto de fabriCa-
ci6n y reponer sin costo alguno las unidades defectuosas. Los términos que comprende-
ra la garantia seran coino minimo, los establecidos en la Ley Federal de Proteccion a)
Consumidor.

3. PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION

La Secretaria de Comercio, en ejercicio de la facultad que le confiere el articulo 16 de
la Ley sobre Adquisiciones. Acrendamientos y Almacenes de la Administracion Pibli-
ca Federal. deteriminard, en el momento que lo considere necesario, los porcentajes a
adquirir de cada uno de los proveedores que abastezcan el mercado nacional y que es-
tén registrados en la Direccion General de Normas sobre Adquisiciones y Almacenes.

4. INTERPRETACION, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA

Para la correcta interpretacion y aplicacion de la presente norma de adquisicion, Ja Se-
cretaria de Comercio ofrece, por medio de la Direcciéon General de Normas sobre
Adquisiciones y Almacenes, a través del Departamento de Estandarizacién, la aseso-
ria necesaria a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal
que la llegasen a solicitar.

Asimismo, para la vigilancia del cumplimiento de esta norma de adquisicién en las De-
pendencias y Entidades, la Direccién General de Normas sobre Adquisiciones y Alma-
cenes se reserva ¢l mecanismo mediante el cual se llevara a cabo la misma.

5. APENDICE

5.1 NORMAS DE REFERENCIA

La presente norma de adquisicién, se apoya en ias siguientes Normas Of iciales Mexi-
canas vigentes:

NOM-B-119 “Determinacion de las Durezas Rockwell y Reckwell Superficial
: de Materiales Metdlicos'".

NOM-B-31¢ “Método de Prueba a la Tension para Metales”.

NOM-B-316 “Método de Prueba para la Determinacién del Espesor Local de
los Recubrimientos Electro-Depositados’.

NOM-EE-39 “Envase y Embalaje-Simbolos para Manejo, Transporte y Alma-
cenamiento’.

NOM-EE-67 “Envase y Embalaje-Papel y Cartén-Acondicionamiento’.

NOM-N-21 “Método de Prueba para la Determinaciin; de la Resistencia al
Reventamiento en Papeles y Cartones’™.

NOM-N-79-C “Productos para Oficinas y Escuelas — Grapas para Oficina-Es-
pecificaciones”.

NOM-N-84-C “Productos para Oficina y Escuelas — E~,rapadoras para Ofici-
na — Especificaciones’.

NOM-N-85-C “Productos para Oficina y Escuelas — Perforadoras para Ofici-
na — Especificaciones’.

NOM-Z-9 “Emblema Denominado Hecho en México™.

NOM-Z-12 ““Muestreo para la Inspeccién por Atributos”.

5.2 TABLAS, FIGURAS Y FORMA
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TABLA &

CARLCTERISTICAS ESTANDARIZADAS DE 145 ENGRAPADORAS PARA OFICINA

CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS

XY
ENGRAPADORAS (MARCA Y MODFLD)

“GACETA DEL GOBIERNO”

ALME STAR ACCD ACME
404 3 20 778
CAPACIDAD MAXIMA DE ENGRAPADO =UN LEGAJO DF 3mm DE ESPESOR o e o b
1150 DE GRAPA ESTANDARD © o ) e
ENGRAPADO TIPO CERRADO Y ABIERTO { ALF1.ER) ) o e ®
CAFATIDAD OE CARGA = BARRA DE 210 GRAPAS - ¢ © C )
.Enczmw ANTIDERRAPANTES & i o ® ®
ENGRAFADD 51N ATORAMIENTO DEL PUNZON o o ? ® ]
PALANCA DESARLABLE ® ® 3
DE LAMINA DE JCEAD AL CARBONG , CROMADA e ? L
OE C:H_ﬂ; DE ACERD AL CARBONO , ESMALTADA B 3 ®
CUBIERTA O TAFA DE PLASTICO DE ALTO IMPACTO o . ®
SOBRECURBIERTA DE PLASTICO e | »
q FALANCA IGEMACHADA A LA BASE CON ABEATURA DE 180° ] @ y

Fo/ VEASE FIGURA VI
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Pagima veintiocho

TABLA 1-1

CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS DE LAS PERFORADORAS PARA OFICINA

CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS

CAPACIDAD MAXIMA DE PERFORADO = UN LEGAJO DE 3mm DE ESPESOR

2 CENTROS DE PERFORACION DE 80 mm DE SEPARACION

DIAMETRO DE LAS PERFORAGCIONES = 6.35 mm

ACCESORIO PARA CENTRADO DE HOJAS

BASE RECOLECTORA DE DESPERDICIOS

PERFORADO SIN ARRANQUE 0 DESGARRAMIENTD DE L AL MOAAS

PERFORADO SIN REBABAS O ATORAMIENTOS DE LOS PUNITNES

ACABARD EN ESMALTE - HORNEADO

DE LAMINA DE ACERQ AL CARBONO

.OE FUNDICION GRIS

"\

- DE LAMINA DE ACERO AL CARBONG Y FUNDICION GHi%

A/ VEASE FiGURA 11l




- TABLA I-3

Phgina veintinueve

CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS DE LAS GRAPAS PARA OFICINA

CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS *

CAPACIDAD MAXIMA DE SUJECION= UN LEGAJO DE 3 mm DE ESPESOR

ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADO DE 0.051 mm (0,020 In}) DE SECCION

e iy

CORONA INTERIOR = {1,906 mm £ Q.05 (0.468In £0.002)

“GACETA DEL GOBIERNO”

LARGO DE LOS EXTREMOS = 6.35mm £ 0,25(0.250in % 0.010}

SECCION FINAL £ 0.45 X 0,5463 mm £ 0.025 {0.0175 X0.022 In 2 0.001)

SARRA DE 2/0 GRAPAS UNIDAS POR PEGAMENTO

B e i s R

L EXTREMOS PARALELOS Y UNIFORMES y

X/ VEASE FIGURA IV,

Mayo 19 de 1983
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EMPAQUE COLECTIVO EXTERIOR

VEASE LOGOTIPO A MAYOR
ESCALA EN LA FIGURA JI-A

el
/

_, peERFORADORAS ()
ENGRAPADORAS o
GRAPAS O

PARA USO EXCLUSIVO DOE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
y Y

PROVEEDOR {RAZON SOCIAL Y DOMICILIO )

PEDIDO
MARCA
MODELD

CONTENIDO

NOTAS:

PARA CANTIDADES MAYORES DE 20 PERFORADORAS , 50 ENGRAPADORAS Y 100 CAJAS DE 5000 GRAPAS CADA UNA,
DEBEN SER ENTREGADAS EN EMPAQUES COLECTIVOS EXTERIORES.

LAS CIMENSIONES Y FORMA DEL EMPAQUE ,SERAN OE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE CADA PROVEEDOR.
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FIGURA I1
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(Previa autorizacifn de la ~

Direccién General de Normas

de SEPAFIN)}
SIGNIFICADO DE LA SIMBOLOGIA
A. Producto Fatandarizado.
B, Protegerse de la Humedad. (tant#ngase Seco).
C, Sello Oficial de Garantfa. (NOM}.
D. Producto Hecho en México.
NOTAS:

- Los textos entre parEntesis,
bolos en la Norma Oficial Mexicana HOM-

son la interpretacifn que se da a los sim
EE-S9 "Envase y Embalaje-Simbo-

los para Manejo, Transporte ¥ Almacenamiento”.

- Los simbolos y 1

ogotipos de esta figura deben distribuirse en todas =~

las oaras del eripague.
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FIGURA IV

ENGRAPADORAS Y GRAPAS

MODELO 20y 778

3485 mm
(0.022" »- 0.00+" } ENGRAPADO
GRAPA TAMANO ESTANDAR . - \
(7 N [ o OO
( ) cerrado
. 'g
1K " —
“3 ablerte {eifiler)
1. 9086 mm
18,';:57';"' { g4ea”+ -0002°, . 0.4%mm
+=0.00" " 0.078"
*=-0001")
NOTA:

EL DISERQ DE LAS ENGAAPADORAS PODRA SER IGUAL O SIMILAR AL DE LAS FIGURAS
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(_
INSPECCION DE LOS TAJALAPICES PARA OFICINA W
ESTANDARIZADOS Y SUS EMPAQUELS
DEPENDENCIA O ENTIDAD :
FECHA Y LUGAR DE INSPECCION
INSPECTOR
LOTE Y/O No.DE PEDIDO
PROVEEDOR { RAZON SOCIAL Y DIRECCION)
MARC A
CLASIFICACION Y MODELO
\. J
' - h
( AREAS DE RECEPCION DE MATERIALES { } ®
LOTE MUESTRA LAS CAJAS DEFECTUOSAS DEBEN RECHAZARSE
EMPAQUES
EXTERICRES 100 %
CLAVES DE DEFECTCS &
EMPAQUES ; : I% _____
EXTERIORES 5 2 ¥
DEFECTUOSO0S
\, . 4 8 12 .
4 - )
AREAS ADMINISTRATIVAS ( ) O
LOTE MUESTRA (B) No. ACEPT.(8)  RESULTADO DE LA INSPECCION
LANQTAR ACEPTADG O RECKATADG )
EMPAQUES INDMIDUALES. 4 .
TAJALAPICES
CLAVES DE CEFECTOS(Q
i 7 (3
EMPAGUES 2 8 et
INDIVIDUALES 3 3 =
DEFECTUOSOS | ' - ]
5 11 17
& 12 B8
] 7 13
2 B 14
TAJALAPICES 3 9 E
DEFECTUOSOS 4 10 15
5 n 17
\ 6 12 E J
(" INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO OF LA FORMA )
(1) MaRCAR CONUNA“X"EL AREA DE INSPECCION CCRRESPONSENTE.
@ ANOTAR LDS NUMEROS CLAVES BE LS DEFECTOS PRESENTARGS, PARA ESTO 5E PEBE CONSULFAR EL RE VIHRGD BE ESTAFORMA £N
EL QUE SE ENCUYENTRAM ENLISTADQS LOS DEFECTOS POSIBLES.
@ EL TAMAND DE LA MUESTRA Y EL No. DE ACCPTACION DEDZ £NOTAASE DE ACUERDG A LO SIGUIENTE
LOTE MUESTRA Na ACEPT.
MLURDIS00UNMDAcEs & UNDALES Q CEFRCTOS
S0~ 3200 » 3 - ! -
320: - 35000 20 " 1 .
=5,008 - 500,000 * 3z v 2 "
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Clasiflcacién de defectos de las perforadoras,
‘engrapadoras y grapas
Clave estandarizadas y sus empaques

CONDICIONES DE LOS EMPAQUES QUE SON DEFECTOS
EMPAQUES COLECTIVOS EXTERIORES

1 No son de cartén corrugado

102 Mal cerrados o sellados.

103 Exceso de humedad, deformaciones o roturas.
14 No presentan lo especificade en las figuras i y 11

EMPAQUES COLECTIVOS INTERIORES E INDIVIDUALES

201 Mal cerrados

202 El empagque individual (para grapas) no contiene 24 barras de 210 grapas cada nno

203 No presentan el marcado espeacificado en &l punto 2.1.1.2 incise by

CONDICIONES DE LOS PRODUCTOS QUE SON DEFECTOS

PERFORADORAS

)3 Presentan golpes, fracturas, deformaciones u otras irreguiaridades

0 No presentan el marcado establecido en el punte 2.1.2.1 inciso

303 No perfcra un legajo de hojas de 3 mm. de espesor

304 La distancia entre cenires de perforacidon no es 80 mm.

303 El didmetro de las perforadoras no es 6.35 mm.

306 No son de acero o de fundicion gris

307 No cuentan con accesorio para centrado de hojas

308 Carecen de base recolectora de desperdicios

e Perforado con arrangue o desgarramiento de las hojas

310 El perforado presenta rebabas

311 Los punzones se atoran

312 Su acabado no es en esmalte horneado
ENGRAPADORAS

401 Presenta golpes, fracturas, deformaciones u otras irreguilaridades

42 No presentan el marcado especificado en el punto 2.1.2.2 inciso h)

403 No engrapa un legajo de hojas de 3 mm. de espesor

404 No usa grapas estandar

405 No engrapa en forma cerrada y abierta (Tipo Alfiler)

406 No es de acerc cromado (modelos 3 y 404)

407 %ig )&s de acero esmaltado con cubierta o tapa de plistico de alto impacto (medelos 20 y

408 Carece de sobrecubierta de plastico (modelos 20 y 776)

409 La palanca no es desarmable o no puede abrirse 180°

410 La capacidad de carga no es de una barra de 210 grapas

411 El punzdn se atora
Carece de tacones antiderrapantes

F
)
| ]

GRAPAS

No son de acero galvanizado

No estdn unidas en barras de 210 grapas

El pegamento de las barras no es uniforme o presenta asperezas al tacto,
No sit)eta un legajo de hojas de 3 mm. de espesor

No peneiran correctamente ¢ se fracturan

Los extremos no estan paraleles y uniformes

Otros defectos en empaques, perforadoras, engrapadoras y grapas
TRANSITORIOS

g 2RESEE

A T R FEE B L A CE BT . -
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La Subsecretaria de Comercio Interior hace del conocimiento publico la anterior norma con
fundamento en el articulo 60., en relacién con el articulo 25 del Reglamento Interior de 1a Secreta-
ria de Comercio y en los articulos lo. y 20. del Acuerdo que adscribe unidades administrativas y
delega facultades en los Subsecretarios, Oficial Mayor, Directores Generales y otros subalternos,
publicados los dos niltimos ordenamientos en el Diario Oficial de la Federacion los dias 23 de enero
y 16 de mayo de 1979 respectivamente.

Meéxico, D. F.. a 30 de noviembre de 1982, —EI Subsecretario de Comercio Interior, Efrén
Franco Diaz.—Rubrica.

NORMA DE ADQUISICION DE MUEBLES DE MADERA PARA OFICINA.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.—Secreta-
ria de Comercio.

La Secretaria de Comercio, con fundamento en los articulos 34, fraceién XIX de la Ley Orga-

nica de la Administracién Publica Federal; 1o., fraccién I y 40. fracciones I, IX y X de la Ley so-
bre Adquisiciones, Arrendamientos y Almacenes de la Administracién Piblica Federal, y

CONSIDERANDO

Que la Administracién Publica Federal destina, dentro del rengén de meobiliario para ofici-
na, recursos financieros de monto importante para la adquisicién de muebles de madera, razén
por la cual ha determinado programar, racionalizar, estandarizar y consolidar segun sea el caso,
tos requerimentos relativos a este rengén, a fin de poder aprovechar de la mejor manera posible

dichos recursos,

—Que en la actualidad las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Federal
adquieren muebles de madera para oficina con diferentes calidades, dimensiones, disefios, pre-
sentacion y caracteristicas técnicas, o que ocasiona que el conjunto de estos aspectos dé como re-
sultado una gran variedad de modelos, provocando con ello la elevacion de costos de adquisicién,
almacenaje y mantenimiento, asi como el atraso en los tiempos de entrega, razén por la cual pro-
cede lievar a cabo ia normalizacién de estos produclos.

—Que con el fin de lograr el 6ptimo aprovechamiento de los recursos que destinan las Depen-
dencias y Entidades a sus adquisiciones ha considerado conveniente expedir la siguiente

NORMA DE ADQUISICION DE MUEBLES DE MADERA PARA OFICINA

DISPOSICIONES GENERALES
OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION
DEFINICIONES

Dependencias

Entidades

Mueble de Madera para Oficina
Mueble Tipo

(aveta Archivadora

Gaveta Papelera

Escriterio

Librero

Credenza

Mesa Esquinera

Mesa de Junias

Mesa Auxiliar

Arckivero

Charola

Cesto

Perchere

Corredera o Suspensicn
Pedestal

Regaton

Rodaja

Mecanismo de Cierre

YMadera Aoclomeradn
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Laminado Pléastico

Chapeado

Caracteristicas Estandarizadas

Caracteristicas Organolépticas

Lote

Muestra

Defecto

CLASIFICACION

NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBEN APLICARSE
KESPECIFICACIONES QUE DEBEN CUMPLIR LOS MUEBLES
Caracteristicas Organolépticas

a) Presentacién

b} Marcado

¢) Acabado

d) Proteccién de los Muebles

Caracteristicas Estandarizadas

Caracteristicas de Funcionamiento

Materiales

2.1 Condiciones de Operacién y Manejo )

2.3 CRITERIOS QUE DEBEN UTILIZARSE PARA REALIZAR EL MUESTREO
L A LOS MUEBLES

23 PROCEDIMIENTOS QUE DEBEN SEGUIRSE PARA EFECTUAR LAS INSPECCIO-
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_ Y PRUEBAS
231 Inspécciones y Pruebas en las Areas de Recepcién-de
Materiales y Administrativas
a) Inspeccién de las Caracteristicas Organolépticas
b) Inspeccion de las Caracteristicas Estandarizadas
¢) Inspecciones y Pruebas de Funcionamiento
Pruebas en Laboratorios ‘Especializados .
ERRMA_S I%UE SE DEBEN UTILIZAR PARA REPORTAR RESULTADOS
ADQUISICION DE MUEBLES DE MADERA'DE ACUERDO CON LOS:NIVELES JE-
RARQUICOS
. PROPORCIONALIDAD DE LA ADC UISICION
iINTERPRETACION, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA
APENDICE
NORMAS DE REFERENCIA
TABRLAS, FIGURAS Y FORMA

DISPOSICIONES GENERALES _

Las disposiciones generales a que se refiere la presente norma de adquisicidn de mue-
bles de madera para oficina, son las relativas al.objetivo Jgambito de aplicacion, a las
definiciones establecidas para la correcta interpretacion la misma y por dltimo, a Ia
¢lasificacién establecida para dichos muebles.

B hAIY
@ U o
'h_l_

oo g g
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1.1 OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION'

La presente norma de adquisicién especifica los muebles tipo, los materiales, las ca-
racteristicas técnicas estandarizadas y los requisitos de calidad, funcionamientos y
presentacién gue deben cumplir logmuebles de madera para oficina que adquirirdn to-
das las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal; asimismo se
especifican los tipos de mueble que podran adquirirse qara cada funcionario o emplea-
do de la Dependencia o Entidad, de acuerdo a su nivel jerarquico.

Los muebles de madera para oficina estandarizados que se enuncian en esta norma,
son los que deben adquirir en los sucesivo las Dependencias y Entidades de la Adminis-
tracién Publica Federal; es decir, diches muebles deben ser de uso generalizado y por
ningun motivo, podran fincarse pedidos de muebles de madera-para oficina con carag-.
teristicas diferentes a las especificadas en esta norma.

Sin embargo, si por circunstancias de mercado no fuera posible 1a adquisicién del mue-
ble tipo especificado, las Dependencias y Entidades deben solicitar la autorizacién co-
rrespondiente ﬁr escrito a la Direccién General de Normas, sobre Adquisiciones y Al-
macenes para la adquisicion de muebies similares, siempre y cuando diches muebles
cumplan con los materiales y dimensiones estandarizadas, especificaciones minimas
de calidad, capacidad y distribucion de sus componentes, tales como pedestales, y ga-
vetas. Asimismo, los accesorios de Jos muebles deben ser de igual resistencia y cali-
A S hiae de madera pard bficina no comprendidoes en la presente norma (loc-
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kers, mostradores, estantes, etc.), se continuarin adquiriendo en la misma forma en
que hasta la fecha se han realizado.

1.2 DEFINCIONES _
Para los propésitos de aplicacién de esta norma de adquisicién, se establecen las si-
guientes definiciones.

121 Dependencias
Son la Presidencia de la Republica, las Secretarias de Estade, el Departamento del |
Distrito Federal y la Procuraduria General de 12 Repiiblica que, de acuerdo con la Ley
Organica de la Administracién Publica Federal, integran la Administracién Publica
Centralizada.

1.2.2 Entidades

Son los organismos descentralizados, las empresas de participacién estatal mayorita-
ria, las instituciones nacionales de crédito, las organizaciones auxiliares nacionales de
crédito, las instituciones nacionales de seguros y de fianzas y los fideicomisos que, de
acuerdo con la Ley Orgdnica de la Administracién Piblica Federal, componen la Ad-
ministracién Piblica Paraestatal,

Dentro de las empresas de participacidn estatal mayoritaria, quedan consideradas las
sociedades y asociaciones civiles en las que la mayorfa de los asociades sean Depen-
dencias y Entidades o alguno o varios de ellos, se obliguen a realizar o realicen las
aportaciones econdmicas preponderantes.

123 Mueble de Madera para Oficina
Son los que con su mayor parte o totalmente estan construidos de madera. Estos mue-
bles son utilizados en el desarrolle de las actividades propias de oficina.

. 1.2.4 Mueble Tipo
Son los muebles para oficina que cumplen con las dimensiones, materiales, presenta-
cion, capacidad y especificaciones de calidad que satisfacen las necesidades de uso y
Eluncionﬁiniento de la Administracién Piblica Federal, seguin lo definido para cada tipe
e mueble,

1.2.5 Gaveta Archivadora
Componente extraible, destinade al alojamiento y clasificacion vertical de documen-
tos, opcionalmente provisto de un compresor ¢ de ur marco para archivo suspendido.

1.2.6 Gaveta Papelera .
Componente extraible, capaz de alojar horizontalmente documeritos o papeles de tra-
bajo, opcionalmene provisto de divisiones intercambiables y/o charolas clasificadoras

(papeleras).

1.2.7 Escritorio
Mueble compuesto de uno o dos planos de trabajo horizontales y uno o varios compo-
nentes de alojamiento (gavetas), construido esencialmente para el trabajo de oficina y
ocasionalmente para la clasificacion de doecumentos diversos.

1.2.8 Librero
lg&ueble de entrepafios con o sin puertas, destinado al alojamiento y clasificacién de li-
ros.
1.20 Credenza

Mueble complementario de una oficina, destinado al alojamiento y clasificacién de do-
cumentos, libros y objetos diversos, en entrepaiios y/o gavetas.

1.2.10 Mesa Esquinera
Mueble pequefio compuesto esencialmente por un plano horizontal y por un conjunto de
soportes (patas), destinada a sestener articulos decorativos.

1.2.11 Mesa de Juntas
Muebie compuesto esencialmente por un plano horizontal y por un conjunto de soportes
(patas), que se utiliza para reunir un nimero determinado de personas.

1.2.12 Mesa Auxiliar

Miohlo rort1o5n 1 Al svetreet ol ol e B B
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1.2.13

1.2.14

1.2.17

1.2.20

2.2

1.2.22

1.2.24

1.2.25

1.2.26

1.2.27

Archivero
Mueole compuesto de una o mas gavetas archivadoras destinadas al alojamiento y cla-
sificacion vertical de los documentoes.

Charola
Mueble auxiliar que sirve para contener documentos ¢ papeles de trabajo, compuesto
por dos 0 mas chareias individuaies sebrepuestas o unidad por lirantes,

Cesto
Mueble auxiliar para oficina destinado a deposiiar en €l los desperdicios de oficina.

Perchero
Mueble auxiliar para oficina con ganchos para soportar suspendida fcolgary ropa,
sornbreros, sacos, etc.

Corredera o Suspensidn
Sistemna que se utilizd para soslener Ja gaveta y facihitar s u mevimento de entrada v de
salida.

Pedestal

. s ] . .
Armazon que se utiliza para ajojac a las Zavetis, j o suves darasopartar a las sujperfi-
cies de trabajo.

Regaton

Dispositivo fijo o regulable a los desniveles del piso que sopoita a i base o patis del
nwieble,

Nodaja
Disgositivo fijo a ia base o patas de un muebic que permite el despluzainiento de éste.

Mecanisimo de Cierre

Sistemna del mueble que sirve para cerrar y asepurar el c enlerido del mismo, cempues-
to de partes movibies y fijas. tales como. cerrojos. Havies, ¢linpas, retenes, etc.

-
Madera Aglomerada
Fragmentos y particulas de madera mezclados con sustancias quimicas @ aglulinan-
ves) gue mediante una operacion de prensado, forman un cuerpe rigido con caracteris
ticas sewmnejantes a {a madera natural.
Chapa de Madera

Lamina de madera fina, gue sirve para recubrir una parte o la totalidad de jas superifi
cies de un cuerpo y brindar una mayor presentacion al mismo.

Laminade Piastico

Lamina de resinas sintéticas que sirve para recubrir 18 superficies de un cuerpo, dan-
dole mayor resistencia, durabilidad y presentacion.

Chapeade

Operacion que consisie en recubrir una parte o la totalidad de ia superlicie de un cuer-
pu con Jdminas o chapas muy finas dél mismo o de dislinto material a fin de proteger el
cilerpy en cuestion y mejorar su presentacion,

(aracieristicas Estandarizadas

Propiedades semejantes de los muebles que cumpien con ciertos requerimientos de
nresentacion, uso y funcionamiento.

{aracteristicas Organolépticas

Son aguellas propiedades de los cucrpos {en este caso los b uebles de madera para ofi-
cinal, que se pueden apreciur por medio de los sentidos hu. .anos (0 sea. por la vista u
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1228  Lote
Es un conjunto de unidades de producto.
1.2.29 Muestra

Es un conjunto de una o mas unidades de producto, tomadas de un lote o partida; el ta-
mafio de la muestra puede llegar a ser igual al tamario del Jote.

1.2.30 Defecto

Es cualquier diferencia de una o varias caracterfsticas de la unidad con respecto a las
especificaciones establecidas.

1.3 CLASIFICACION

Los muebles de madera para oficina que se establecen en la presente norma, se clasifi-
can tal y como se muestra en la TABLA L

2, NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBEN APLICARSE

Para llevar a cabo el cumplimiento de la presente norma de adquisicion, deben obser-
varse las normas especificas que aqui se enuncian, Dichas normas se refieren a las es-
pecificaciones de los muebles, a los criterios que se deben utilizar para realizar el
muestreo y a los procedimientos que deben seguirse para efectuar las inspecciones y
pruebas a los muebles.

Por otra parte, el personal de las areas de recepcion de materiales v de las areas admi-
nistrativas, debe tomar en cuenta las especificaciones de los muebles para proceder a
su verificacién mediante las inspecciones y pruebas indicadas; para tal efecto, las ve-
rificaciones tendran que apoyarse en los criterios establecidos para realizar el mues-
treo.

Posteriormente, en este capitulo se hace referencia a la forma que debe utilizar tanto
el personal de las dreas de recepcion de materiales como el de las arcas administrati-
vas para llevar a cabo los calculos y reportar los resultados obtenidos, y a partir de los
mismos, aceptar o rechazar las unidades de producto.

En la ultuma parte de este capitulo, se alude a la garantia que deben acatar los fabri-
cantes de muebles de madera para oficinas, y a la adquisicion de los tipos de muebles
para los diferentes niveles jerarquicos establecidos para la Administracion Publica
Federal.

Cabe aclarar que en los pedidos o contratos deberd indicarse que los proveedcres de-
ben cumplir Jas distintas disposiciones de estd norma.

21 ESPECIFICACIONES QUE DEBEN CUMPLIR LOS MUEBLES

Para la aplicacion de esta norma de adquisicién, se debe cumplir con las caracteristi-
cas y con las especificaciones que aqui se enuncian, las cuales se refieren a: caracte-
risticas organolépticas, proteccién y de funcionamiento de los muebles de madera para
oficina,

211 Caracteristicas Organolépticas

Las caracteristicas organolépticas de los muebles de madera para oficina, se cbserva-
ran en la presentacién, en el marcado, en el acabado y en la proteccion de los muebles
Como sigue:

a). Presentacién

Los muebles de madera para oficina, deben cumplir con lo que se indica a conti-
nuacion:

—  Lapresentacién de los muebles debe corresponder a los ti pos yia los muebles tipo
sefialados en la FIGURA I, asimismo cada uno de dichas rmiahlac debo. o1 .
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—  La presentacion de los maieriales de que esté constituido el muebie, debe corres-
ponder a lo descrito en la TABLA IIL

—  Los muebles de madera para oficina, no deben presentar golpes, fracturas. rayo-
nes, rasgaduras o deformaciones, ni cualquier otra irregularidad perceptible por

medio de los sentidos.
b) Marcado

Para su identificacion los muebles de madera deben presentar en una placa, eti-
quetas o algin otro medio de identificacién en un lugar vigible, la marca comer-
cial del fabricante. Asimismo, en la misma piaca o por separado, deben ilevar im-
presos (exclusivamente los muebles contemplados en esta norma) ios siguientes
logotipos “PRODUCTOS ESTANDARIZADOS”, “HECHO EN MEXICO"” y el
“SELLO OFICIAL DE GARANTIA” (Este 1ltimo, siempre y cuando exista la
norma técnica relativa al mueble especifico de que se trate) los cuales se indican
enla FIGURA 1. Cabe aclarar que a la fecha de publicacion de la presente norma
de adquisicién solo se encuentran publicadas en el Diario Cicial de la Federa-
cion, las normas técnicas de archiveros y sillas.

¢) Acabado

La chapa de madera y el color del laminado plastico del mueble, serdn de comun
acuerdo entre el proveedor y la Dependencia o Entidad consumidora.

d). Proteccion de os muebles

Los muebles de madera para oficina estandarizados deben presentar proteccion
en sus partes cuando la Dependencia o Entidad consumidora asi io requiera en
sus pedidos o contratos.

Dicha proteccién se debe utilizar cuando los muebies, debido a sus caracteristi-
cas fisicas y dimensionales, puedan sufrir dafio o deteriorou 'ocasiondrselos entre
si al momento de ser transportados, almacenados, distribuidos o estibados. Las
partes que deben protegerse son eritre otras, las esquinas, las sobrecubiertas, los

vidrios, etc.
2.1.2 Caracteristicas Estandarizadas

Los muebles de madera para oficina, de acuerdo a su clasificacién y descripeion, de-
ben cumplir con las caracteristicas estandarizadas indicadas en la TABLA 11

2.13 Caracteristicas de Funcionamiento

Los muebles de madera, deben funcionar correctamente en sus componentes, tales co-
mo: suspension y deslizamiento de gavetas, la facil extraccién e introduccién de las
mismas en el mueble, los mecanismos de cierre, los compresores de las gavetas archi-
vadoras, asi como, todos los accesorios, rodajes, regatones, cerraduras, ete.

2.14 Materiales

Los muebies de madera para cficina contemplados en la presenie norma, deben estar
construidos con los materialesi@standarizados indicados en la 'FABLA Il y con las es-
Fecif icaciones dg los mismos establecidas en la TABLA 1IV; asimismo, dichos materia-
es deben cumplir con io indicado en las Normas Oficiales Msexicanas en vigor.

Los materiales estandarizados a gue se refiere la presenteé-gorma, son los que deben
comprender invariablemente todos los muebles de madera para oficina. Sin embargo,
las especificaciones de los materiaies se refieren a las caracteristicas minimas de cali-
dad que requiere el Gobierno Federal para la Adquisicién de'mabiliario. Estas especifi-
caciones de materiales { VER TABLA IV) se deben tomar er cuenta provisionaimente
hasta el momento en que entren en vigor las Normas Oficiales Mexicanas que expedira
la Direccién General de Normas de la Secretaria de i*atrimonio y Fomento Industrial.
Lo anterior tiene por objeto, otorgar libertad a los fabricantes de seleccionar los proce-
sos de fabricacion que m4s les convenga. Cuando exista discrepancia con estas especi-
ficaciones minimas se debe comoprobar aue la resistencia del mueble es similar a la
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2.1.5 Condiciones de Operacion y Manejo

Los proveedores y las Dependencias y Entidades deben de contar con los elementos ne-
cesarios para dar proteccién a los muebles, tales como: colchonetas, hule de aire com-
primido u otros, de tal manera que proporcionen seguridad en la conservacién de las
caracteristicas de calidad y funcionamiento al momento de ser almacenados, estiba-
dos o transportados. Asimismo, deben protegerse de la exposicién del sol y la hume-
dad. La estiba maxima para muebles de madera ser4 de 2 piezas.

22

2.2 CRITERIOS QUE DEBEN UTILIZARSE PARA REALIZAR EL MUESTREOC A LOS
MUEBLES

Eltamafio de la muestra sobre el que se deben verificar las especificaciones estableci-
das en esta norma de adquisicién, sera igual a la_totalidad del lote, o sea al 1009 es de-
cir, las inspecciones y pruebas se deben efectuar sobre cada una de las unidades de
producto recibidas, tanto en las 4reas de recepcién de materiales, como en las areas
administrativas de las Dependencias y Entidades.

2.3 PROCEDIMIENTOS QUE DEBEN SEGUIRSE PARA EFECTUAR LAS INSPECCIO-
NES Y PRUEBAS

-Para verificar las caracteristicas organolépticas, estandarizadas y de funcienamiento,
asi como de los materiales de los muebles de madera para oficina, deben efectuarse
inicialmente inspecciones y pruebas en el drea de recepcion de materiales de las De-
pendencias y Entidades, dichas inspecciones y pruebas se llevaran a cabo siempre que
se reciba cada uno de los lotes de ios muebles. Posteriormente, en las areas adminis-
trativas se efectuaran las mismas inspecciones ¥ pruebas, a fin de corroborar et buen
funcionamiento de los muebles después de su manejo, conservacion, operacion y estiba
por parte del drea de recepcion de materiales, o bien para evitar posibles omisiones en
las inspecciones por parte de estas.

En caso de que se observe en las areas de recepcién de materiales o en las areas admi-
nistrativas que los muebles no cumplen con lo citado anteriormente. se deben rechazar
las unidades de producto que presenten la(s) anomalia(s) y reporlar de inmediato al
responsable de adquisiciones el resultado de la inspeccion, anexando 1a forma que debe
utilizarse para tal efecto ( .r FORMA I).

231 Inspecciones y Pruebas en las Areas de Recepeién de Materiales ¥ Administrativas

Las inspecciones y pruebas que deben practicarse tanto en las 4reas de recepeion de
materiales y areas administrativas, se efectuaran sobre todos los muebles de madera
para oficina, a fin de verificar el cumplimiento de las caracteristicas indicadas a conti-
nuacion:

a) Inspeccién de las Caracteristicas Organolépticas

Estas inspeccion se llevar4 a cabo sobre los muebles y tendra como finalidad ve-
rificar el cumplimiento de las especificaciones indic¢adas en el punto 2.1.1, incisos
&&a’i’ t(b’!, l&c!i y l‘d!‘.

b)  Inspeccién de las Caracteristicas Estandarizadas
Esta inspeccion se llevara a cabo sobre todos los muebles ¥ tendra como finalidad
verificar el cumplimiento de las caracteristicas ¥ materiales estandarizados, in-
dicadas en las TABLAS II y III respectivamente. Esta verificacién se debe efec-
tuar mediante una inspeccién organoléptica a excepcion de las dimensiones, las
cuales deben ser corroboradas mediante una cinta métrica. |

¢) Imspecciones y Pruebas de Funcionamiento

Las Dependercias v Entidades deben verificar 1ag cigiiantas mora mbarfetinn e da
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cl) en los escritorios, credenzas y archiveros se debe verificar que las gavetas de és-
tos, se deslicen en las correderas con un minimo de esfuerzo; asimismo se debe
comprobar que al cerrar las gavetas con una fuerza normal, éstas no se deslizan
espontdneamente hacia afuera del mueble. También se debe verificar que las ga-
vetas puedan ser extrafdas facilmente del ‘mueble, as{ como su introduccién en el
mismo.

¢2) se debe verificar que los mecanismeos de cierre de escritorios, libreros, credenzas
y archiveros funcionen normalmente y proporcionen seguridad para su conteni-

do.

c3) el compresor de las gavetas archivadores no debe presentar dificultad en su des-
plazamiento, al ser operado en forma correcta, de acuerdo a las recomendacio-
nes del instructive de uso.

2.3.2 Pruebas en Laboraterios Especializades

'El personal de las 4reas de recepeci6n de materiales y administrativas, debe tener pre-

sente la ejecucion de pruebas en laboratorios especializados, para la verificacion de las
caracteristicas de funcionamiento indicadas en esta norma de adquisicién; los méto-’
dos para la realizacién de las pruebas, seran los que se establezcan en las Normas Ofi-
ciales Mexicanas que al respecto oficialice la Direccién General de Normas de la Se-
cretaria de Patrimonio y Fomento Industrial. Dichas pruebas, se efectuaran cuando
las Dependencias y Entidades lo soliciten por considerar que los muebles no cumplen
con los requerimientos de calidad establecidos. Los cargos de dichas pruebas deben co-
rrer por cuenta del proveedor cuando los resultados de las pruebas no cumplen con lo
especificado.

24 FORMAS QUE SE DEBEN UTILIZAR PARA REPORTAR RESULTADOS

En la verificacion de las especificaciones establecidas, el personal de las 4reas de re-
cepcién de materiales y administrativas, debe reportar en la FORMA 1 los resultados
obtenidos de las inspecciones y pruebas realizadas a los muebles.

La aceptacion de cada unidad de producto dependera de que cumpla con todas las espe-
cificaciones establecidas en la presente norma de adquisicién, en caso contrario se de-
be rechazar. Finalmente, se debe llevar a cabo un control estadistico de los resultados
obtenidos en las inspecciones y pruebas, con objeto de que cuando la Direccion General
de Normas sobre Adquisiciones y Almacenes lo requiera, pueda verificar la calidad del
producto que esté siendo surtido por los proveedores a las Dependencias y Entidades.

25 GARANTIA

Las empresas proveedoras de los muebles de madera para oficina, deben otorgar una
garantia que cubra cualquier defecte de fabricacién y reponer sin costo aiguno las pie-
zas defectuosas del mueble o, en su caso, el mueble mismo. Los términos gue compren
dera la garantia serdn como minimo, los establecidos en la Ley Federat de Proteccion

al Consumidor.

Por otra parte, los muebles de madera deben incluir el instructivo de uso del muchie «
de las partes operativas del mismo. ' -

2.6 ADQUISICION DE MUEBLES DE MADERA DE ACUERDO CON LOS NIVELES JE-
RARQUICOS

En la TABLA V se indica el tipo de mobiliario que se podra adquirir para cad v el je-
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3. PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION

La Secretaria de Comercio, en ejercicio de la facultad que le confiere el articulo 16 de
la Ley sobre Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Almacenes de Ja Administracién Publi-
ca Federz), determinar4, en ¢! moinento que lo considere necesario, los porcentajes a
adquirir de cada uno de los proveedores de muebles de maders para oficina.

' INTERPRETACION, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA

Para la correcta interpreta-ién y aplicacién de esta norma de adquisicidn, la Secreta-
ria de Cometcio ofrece, por medio de la Direccion General de Normas sobre Adc: isi-
ciones y Almacenes, a través del Departamento de Estandarizacién, 14 asesoria nece-
saria a las Dependencias o Entidades que !a legasen a solicitar.

Por su parte el responsable de adquisiciones, debe vener conocimtento de la aplieacion
de la presente norma en las greas de recepcién de materiales y en lag greas adminis-
trativas, con la finalidad de verificar las carateristicas de los muebles de madera para
oficina estandarizados que se adquieran. '

Asimismo, la vigilancia del cumplimiento de esta nerma Ia efectuard | Secretarfa de
Comercio por conducto de la Direccién General de Normas sobre Adquisiciones y Al-
macenes, mediante el mecanismo que considere perfinente.

5. APENDICE
5.1 NORMAS DE REFERENCIA

' a presente no. ma de adquisicidn de muebles de madera para oficina, se apoya en las
siguientes Normas Oficiales Mexicans vigentes:

NOM--E—49 “Laminados Plasticos Decorativos de Alta Presion",

NOM-E—162 “*Laminados Plasticos Decorativos de Baja Presi6n",

NOM—G-13 “Tableros de Particulas de Maders de Tipo Colchén™.

NOM—G—14 “Tableros Contrachapados de Pino ( Triplay)"'.

NOM—G—17 "“Tableros de Fibra de Madera".

NOM-M-19 “‘Dimensiones Normales de Papel para Escritura y Ciertas Cla-
ses de Impresion”’

NOM-— . —36—C “‘Dimensiones Normales de las Carpetas para Archive'"
NOM—-R—214—C  “Productos para Oficina. — Mobiliario — Terminologia”’,

NOM—-R—-215—C  “Productos para Oficina. — Mobiliaric Metalico Archiveros Ver-
ticzles — Terminologia’’,

NOM-R-216—C  *“Productos ra Oficina. — Mobiliario — Archiveros Verticales
— Métodos cf: Prueba’



Mayo 19 de 1983

“GACETA

DEL GOBIERNO”

Pigina cuarenta y cinco
.

T4 D

i

LA ]

MUEBLES DE MADERA

WUEBLE CLASIFICACION imem\
Eecriteric - Un nivel A, C,DYR
- Un nivel con ctwoda Lateral Bel,
- "Dos niveles FYG
- n nivel cen lateral para md-
quina de escribir E
Librerc - HNinguna A
Credenza - Ninguwa Ay B
Mesa Bsquinera - Rectandqular AyB
- Cuadrada CybD
Mesa de Juntas - Pedonda A
-  Rectanqular "By C
Mesa Auedliar - Nineuma A
Archivero - De 2 gwetas AyD
-~ De 3 gavetas By E
- De 4 gavetas CyF
Charola - Ioble A
- Mpilable 3
Qeato - Kingma A
Jercherc - Nineama A
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TABLA I1 —|

MUEBLES DE MADERA

CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS DE LOS ESCRITORIOS

r 8 AV E TAS (DMENSIONES INTERIORES)
} . NUMERO . fiChR .
DIMENSIONES ; DE FAPELERAS ARCHIVADORAS PeuR A
TIPS, MStRPA o T E
_ FRENTE X FONDOX ALTUKA vnnmuom.;. CANTI-|FRENTE |FONDO |ALTURA [CANTI- [FREKTE FONDO |ALTURA |REFERE -
LE CAD DAD :
A a of 186 % 85 X 7% 2 36 4] 34 86 13 361} 34 {56 27 II-
am.plidsl . .
Lo 189 X 85 X 73 CON coss 1 1 14 56 11 1 34 | 56 27 I1-1
DA DE 126 X 50 X 66 4 1 3 24 35 13 - R -
o lamdwede] 150 X 7S X 75 2 4 34 56 13 1 34 | 56 27 11~
thlﬁ»no. .
» . 180 X75 X 7% 1 1 34 56 13 1 34 | 56 27 II-1
" 150 X 75 X 7S con rarg ) 1 34 56 13 1 34§ S§ 27 II-1
ML BE 85 X 45 X 66 - - -- .- - - -— ~- --
v 120 X 15X 75 & 6§ 1 3 34 56 13 - - | == - 11-1
a | 126 X 75X 7% o 66 i 1 34 56 13 1 34 | 86 27 | 11-2
2 fReders .
jam . p2 8 Abe X 85 X 7S 2 2 34 58 13 1 34 | 56 27 1I-2
i . 190 X 83 X% 500N Como 1 2 34 56 13 - R I 11-7
oo & 320 x 36 x 785 ] 1 - |- |-- -~ 1 34 | 36 27
IR M (a8) (+8) (#1.3) (+2) [(+6) {(+1) Te2) |16} | E1)
h i _
i i {
WWRS: - LA i! YUY DE

SECCION CONG R, A
Chileh

Mo

TMBLES.
LS TIPGE

LOE TIF0S
”' _‘ --3

-m:

EBCRIPORIOS DRAE SER BE WETAL CROMADG DE 2.84 X 2.%4 CM, D
.'H..
(LMPICERA) ; UN COMPRESOR O UW MAR

B Laa
IRORPCHEON 3R 1LOF TIPGS *m"
ESCRITInTe i INCLUIN: UNA CWARNOLK PABA DYILES
MCRVe SUBFDIN B LAS OAVETAS ANCMIVADCRAS, MECANTISMO DE CIERRE Y RRGATOMES AJL

*F" Y "G" BESSN FNCLUIR Em. 3 CHAROLAS PAPELERAS.
g!ﬂ SER CON CUBRIERYA VOLADA.

IMEDME DE MBOIBA Y TOLERANCIA EW CENTINEYRDS.,
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CARACTERISTIC A S

TABL A

MUEBLES DE MADERA

IT -2

ESTANDARIZADAS

gnl LA FSTRUCTURA JUBCIME DE 106 LIBFITIN ¥ LAS CREDFNZAS TIPOQ "A" D:uE SER TE

'DE. SECCION COMO MINING.
= LCIBEN INCLUIR REHATRLS ATUSTAPLES.,
- LOS SOPORTES (FATAS) DE LA CREDINZA TIFQ "B [FBEN SER ENVOLVENTES .
- WIDAD OE MEDIDA Y TOLERANCIA EN CENTIMETRODS.

: =\
ENTREPATIO PUERTAS DIMENSIONE S Iriour A
MU E B L E TiPO . JcopclanaL) | (FRENTE < FOADO 2 ALTURA) CHAPA bE
WreRcaubic 3 ! (TOLERANCI &) FTFTIENCIA
CORREDIZAS
LIBRERO A 1 . DE VIDRIO (2} 120 X 40 X 75 .,_.wam..”m wwww 11-2
minadado =
{L5)  {(+5) (+1} tito -
[N . ! = - -_ ' y
.
MUESLE NUMERO | G AVE TAS (MECIDAS INTERIORES) Flouna |
DIMENS I1ONEY .
: DE CHAPA b E
CRELEN 22 mpvmrJ..mmp >:w:~<>oomp
. , ! “
T1 P o | (FRENTE 2 FONDO x ALTURA)|PECESTALES C 4 _‘ﬁ.“v.:m..:nmo_roo ALTURA {CANT. mwmn:m FONDO {ALTURA becenenaia
H ! : i LA ALE
1 i *
A 150 a 216 X 45 X 77 1 Loy as 10 13 1 3a- 1 30 27 xmmmum- I1-2
_ _ o lam.-
m ! plist.
2 157 5 210 X 45 X 75 1 2 34 36 12 - - - - " I1-2
(QOLEZA TR, (0 (4G (+1) i HOEY: ({42} {*1) ] (41 (22 | (21) J

METAL CROMADO DF 2,54 ¥ 2.54 CM,
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TABLA

-3

MUEBLES DE MADERA

CARACTERTSTICAS

ESTANDARIZADAS

MU E B LE TiPO CHAPA DE
. { T © £ R A ) c 1 Al REFERERAN
| _
MESAS ESQUINERAS| a 120 X 60 X 40 adera I11-4
B 120 X 60 % 40 f‘adera o lam I1I-4
. 213stice
c 60 X 60 X 40 fMadera TI-4
D 60X 60 X 40 ‘adera o lam 1I-4
L (+2) :léstico ;-
: ; _ —\
| _ DI M E N S1 ON E S FIGURA
MU E B L E TIPO CHAPA DE
(TOLER A ¥ C 1 A ) REF,
A 1 180 DE DIAMETRC - Madera I1-3
A 120 DE DIAMETRO " r1-3
' B 200 % 100 5 " I11-3
tMesa DE JULHTAS ! o 180 iz N . . T
- M ..__. e .Pro |ﬂ : = Hl..u
TR 200 % 160 5 Madera’ o lof +6-3
_ Gy (s alnaddn &S
L B oL e~ . - Rt L e o —f - s .!c.!.l-....... .|.r.l.l.”; —— PSS —— En- A o .o.ri.-..!u.;li‘,... m_ﬂrm.-ul! — e Fams
.,i..v..".ﬂ.“. t vy ! 7 nit oy ity ,-...4?...;,,__./ T

R - T N L B

LA o N dEw

Ty eET Y

SRR R T o

WRL AT L
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CARAC TERISTICAS ESTANDARIZADAS
(" NIUMERO IcAPACIDAD| DIMENSIONES INTERIORES _ n.._mcw_pq
MUEBLE TiPoy DE DE (FRENTE x FONDOXx ALTURA) ICHAPAY| pE
ICHAROLAS IALOJAMIERTO { TOLERANCIA) REF,
B 2 Uoncamnwom 21 X s A a4 Madera © Hm .HHL.. -
de 31.5X22 minado plas
CHAROLAS F nina 5
| B Apilablez " 34 x%mvx 8 - I11-4 )
f ‘m.“ocxb./.
: 5 1| ™ E£ N S 1 O N E S _ :
MU EBLE TIPO 1CHAPA DE
. {tT o L E R A H € 1 A} . REFERENCIA
CESTO A 32 X 18 X 32 _ fam.plastice] II-4.
[ _ ™
. . 'SECCION MINIMA NUMERD DIMENSI]I ONES |FiouRa
MU E BLE TIPO 0D E Y -
DEL POSTE 0 ANCHDS {TOLER ANCTA ] RErERENC!
PERCHERO a 3.2 X 3.2 4 180 DE ALTURA. 114
{+5) :
ﬁ )

NOTAS: - LOS GANCHOS DE LOS PERCHEROS NO DEBEN TENER ARISTAS CORTANTES.
=~ LAS CHAROLAS TIPOQ "B" DEBEN SER DE POLIESTTRENO Y PRESENTAR UN EMPAQUE PROTECTOR OON LAS TDENTIFICACIONES Y LOGON'TI-

POS ESPECIFICADOS PARA LA PROPIA CHAROLA .
- UNIIAD DE MEDIDA Y TOLERANCIA EN CENTIMETROS.
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TABLA IV
MUEBLES DE MADERA HOJA_2 DE 4
MATERI A L E 8
(ESPECIFICACIONES)

4 ESPESOR )
WUSP L E Y COMPONENTE M ATERI A L MINIMO
(M M)
. ; <
TRLCENZAS R
Cubiprta Madera aglutinada y/oc metal -
v o uide, costados, fondo y pe
w.ales de las credenzas y -
~wiwe de las gavetas, Madera aglutinada 16
“ci.2os ¥y parte posterior de
JLoyjesatas |Madera aglutinada (o metal) 12
i2 de las gavetas Madéra .aglutinada (o metal} 6
= Joraderas, chapas de cierre y |Limina de acero o similar -
CTOLLoOnes
wovtas  {opcionales Vidrio 5
©.te#ral envolvente (soportes) [Madera aglutinada 16
“viyactura tubular Limina de acero (cromada) con sec
cifn de 2.54 X 2,54 cm. (minimo) ~ fcalikwe 18)
C T Madera o laminado pléstico 1.2
vencamiento de la estructura
aLar Palicula de cromo 0.1778
LaAZ FSQUINERAS
Lilirlerta v Chambranas Madera aglutinada 16
"ieral envolvente (soportes) |[Madera aglutinada 16
"y nructura tubular Limina de acero (cromada) con sec 1.2141
cifn de 2.54Xx 2.54 cm, (mfnimo} lcalibre 18)
i ovstones Limina de acero o gimilar -
- Hivegtimiento de la estructura
tubwilar Pelicula de cromo 0.1778
ChAana Madera o laminado pl&stico -
MLOA 2 JUNTAS
Canicrta ¥y ghambranag Madera aglutinada 16

i

| S »
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TABLAY IV

. MUEBLES DE MADERA ROJA 1 DR 4
MATERI AL E S
(ESPECIFICACIONES) )
(- , ESFEany |
MUEB L E Y COMPONENTE M ATER L A L [FH M
W)
J
r ESCRITORIOS
- Cubierta Madera aglutinada y/o metal -—
- . Resmaldo, costades y pedes-
tales de ios escritorios y .
frentes de ias gavetas. Madera aylutinada i6
- C05tados Yy parte posterigr
de las gavetas Madera aqlutinada (o metal) 12
- fondo de las gavetas "Madera aglutinada (o metal) G
- Jaladeras, chapas'de cierre | Limina de acero o similar T
¥y regatones
~ . Lateral envolvente (sopor-- _
tes) Madera aglutinada 16
- Estructura tubular Limina de acero (cromada} con sec| 1.23143
cibn de 2.54 X 2.54 cm. {calilre L7
- Chapa Madera o laminado plésticeo -~
~ Revestimiento de la estruc-
tura tubular Pelifcula de cromo U.1778
LIBREROS.
-~ Cubierta Madera aglutinada y/o metal -
- Respaldo, costados, fondo y
entrepafo Madera aglutinada 16
~ Regatones Limina de acero ¢ similar -
- Puertas fopcicnales) vidrio 5
- Lateral envolvente (sopor--
tes) | Madera aglutinada 16 !
= Estructura tubular Limina de acerc (cromada} con sec 1.2141
cidn de 2.54 X 2.54 cm. (calibre 3
Chapa Madera o laminadeo plistico - !
Revestimiento de la estruc-- .
. tura tubular Pelicula de cromo 0.177%
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T A

MUEBLES DE MADERA

LA IV

HOJA 3 DE 4

MATERI A LE S
. " (ESPECIFICACIONES)
ESPESOR
MUEBLE Y COMPONENTE M ATERI A L MINIMO
(e M)
. . " v,
(f- Estructura tubular Limina de acero (gromada) con sec 1.2114‘1
' ci6n. de 2.54 X 2.54 cm. (minimo) (calibre 18]
- Lateral envolvente (soportes) | Madera aglomerada 16
- Chapa Madera ¢ laminado pléstico -
- Revestimiento de la estructu-
© ra tubular | Pelicula de cromo 0.1778
- Regatones Lémina do acero o similar --
MESAS AUXILIARES
- Cubierta y chambranas Madera agletinada 16
- Estructura tubular L&mina de acero (cromada) con sec! 1.2141
cifn de 2.54 X 2.54 cnm,(minimo) {calihbre 18)
- Chapa taminado-plﬁstico -
-~ Revestimiento -de la eétructurdl=
tubular | Pelicula de cromo 0.1778
- Rodajas y regatones Limina de acero ¢ similar -
ARCHIVETDDS
- Tapa {doble} Madera aglutinada. 32
- Costados, respaldo y fondo de
los archiveros yfrente de las
gavetas Madera aglutinada 16
- Costados v ‘parte posterior de | - -
las gavetas Madera aglutinada 12
~ Fondo de las gavetas Madera aglutinada 6
- Lateral envolvente (soportes) jMadera aglutinada 16
-.Jaladeras, cerraduras, portae- Lémina de acero o similar -
‘tiguetas y regatones :
4 J
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TABL A 'YV
MUEBLES DE MADER HOJA. 4 _OE 4
MATERIALE S
( ESPECIFICACIONES) _
- ' ESPESOR
MUEBLE Y COMPONENTE A TERI A L- { MINIMQ
(MM}
\, _
r— Estructura tubular | L&mina de acevro {(crohada) con sec 1.2141
ciffn de 2.54 X 2.54 cm {mInimo} |(calibre
- Chapa Madera & laminado pléstico -
- Revestimiento de la extructura
tubular Pelicula de cromo - 0,1778
CHAROLAS
- Costados respalde s Madera aglutinada 12
- Fondo Macdera aglutinada 6
- Chapa Laminagn pl8stice {o madera) --
- Tirantes Metilicos -
- Cuerpo (charola apilable) i boliest Lrend -
CESTOS
~ Cuerpc Madera aglutinada 6
- Chapa Lamirado pldstico -
PERCHEROS
- Cuerpo Madera -
-~ Ganchos Aluminio o similar

NCTA: CUANDO UXISTA DIFEFLNTIA -
ot ESTAS ESPECIFICALIRNES
MINIIAS, SE DEBE COMPROBATL
QUE LB RESISTENCIA [EL- MUE
BLE £§ SIMILAR & LA DEL MA
TERIAL ESPECIFICADC ¥ QUE .,
SU FUNCION NO SE MODIFTCA.
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ADQUISICION DE MUEBLES DE MADERA PARA OFICINA POR'NIVELES JERARQUICOS

3 OPCIONAL PARA )
BAS1tCoO 0O PCI ON AL AREAS COMUNES
MOBILIARIO
. > A =
2l = | 5
@ v 5] =
O o) Sl 8| 3 [
1210 8 Zlatel 1213 |83
N 1D e}
WIYELES AR R Sletal =8| %] [8]¢&
H ] =) o ] = M o ) - o -
JERARQUICOS [ = 2|y R €1 21213 | o
SEIER R Glatel 88 AN
2] O L) (%] By . fx} ol U X, M M ] n
TIRECTOR L/ |aul|asla ja |a B,1|lAalB pa |
SUBDIRECTOR L/ aula,slfa lala B,ilajp [+ |~
JERL DE DEPARTAMENTO _ Ala A|A B|A|®B *
SUBJEFE DE DEPARTAMENTO cCia AlA B *
JEFE. DE OFICINA C A|A Al B * .
SUBJEFE DE OFICINA c A B N B
JEFE DE SECCION c A B i
SUBJEFE DE SECCION ¢ A B R
JEFE DE MESA c A B *
SUBJEFE DE MESA D A B *
SECRETARIA EJECUTIVA B A F,G i5o A o
SECRETARIA G A P B A L
\ AUXILIAR ADMINISTRATIVO D A n * y
NOTAS : = VER TAMBIEN LA NORMA DE ADGINSICION DE MUEBLES OF METAL PARA OFICINA. CABE ACLARAR QUE SE PUEDE APLICAR

CUALGUIERA DE LAS DOS NOWMEAS EN FORMA ﬂ%ﬂu_.-a_ci_..o BIEN PUEDEN APLICARSE LAS DOS AL MISMO TIEMPO,
— o/ PARA ESTOS NIVELES §I LA DEPENDENCIA O ENTIDAD LO JUZGA CONVENIENTE PODRA ADQUIRIR MOBILIARIO DISTINTO AL ESPECIFICADC EN ESTA NORMA,

= AMPORTANTE : LOS CARGOS QUE AQUI SE MENCIONAN CORRESPONDEN A DEPENDENCIAS.LAS ENTIDADES DEBERAN PREPARARLA TABLA DE CARGOS EQUIVALENTES A ESTOS
— LAS SHLAS ESTANDARIZADAS SON LAS ESPECIFICADAS EN LA NORMA DE ADOUISICION DE MUEBLES DE METAL PARA GFIGINA.
— % CUALQUER TIPO DE LOS INDICADGS EN ESTA NORMA.
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TABLA VI

Clave Clasificacién de defectos para los nmiuebles de madera para oficina.

DEFECTOS COMUNES DE LOS MUEELES

101 No es similsr al mueble tipo especificado en las FIGURA I1.

102 El cuerpo principal no es de madera aglomerada.

103 Presenta golpes, fracturas, rayones, deformaciones u otros.

104 Carece de placa de identificacién (marca comercial registrada).

105 Carece de alguno-de les sellod: “Producto Estandarizado™, ‘‘Hecho en México™ u **Ofi-

cial de Garantia’* (este Gltimo siempre y cuando exista la norma técnica de funciona-
miento respectiva).

166 Las dimensiones no corresponden al tipo de muebie.

107 Carece de preteccion en las partes susceptibles de sufrir deterioro (sélo en caso de es-
pecificarse en el contrato o pedido que deben llevarla).

108 El chapeado no eorresponden al especificado segin el tipo del mueble (madera o lami-

nado pldstico).

DEFECTOS PARA CADA TIPO DE MUEBLE
ESCRITORIOS, CREDENZAS Y ARCHIVEROS

201 El nimnero y tipy de gavetas no corresponden a las especificadas. :

202 Los escritorios y credenzas carecen de los accesorios establecidos (charolas papeleras
y lapiceras, mecanismo de cierre, regatones ajustables o portaetiquetas).

203 Los mecanismos de cierre no funcionan.

204 Las gavetas se atorar o se desplazan fuera de su posicién de cierre sin aplicar una fuer-
zZa. :

205 Las gavetas no pueden extraerse del muebie o iniroducirse facilmente.

206 La estructura tubular, soportes (patas) o molduras no estan cromadas.

207 Los regatones no son ajustables. _

208 Los archiveros carecen de compresores, marco para archivo suspendido o portaetique-
tas.

LIBREROS, MESAS ESQUINERAS, MESAS DE JUNTAS Y MESAS AUXILIARES

301 La estructura tubular, soportes (patas) y molduras no estdn cromadas.

302 Carece de redajas o regatores ajustables,
303 Carece de entrepaios (librero).
304 Las puertas se atoran (librero).

CEAROLAS, CESTOS Y PERCHEROS
401 Los ganchos no son metdlices, presentan aristas cortantes y no son cuatro (percheros),
402 las charolas tipo *‘B’" no presentan empaque
403 Las charilas tipo “B™’ nio son de poliestireno

- T b e s Ermmbre v 1o vtk oas Ao v adoarns foavmlicarlocy
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~~MARCA COMERCIAL DFL PROMEDOR .

—OPTATIOS: LOSOTIPGS Y DATDS
ADICIONALES DEL FABRICANTE.

NOTA: EL SELLO OFICIAL DE GARANTIA (NGM) DEBE INCLUIRSE SIEMPRE ¥ CUANDO

EXISTA LA NORMA TECNICA DE FUNCIONAMIENTO DEL MUE3LE ESPECIFICO

DE QUE SE TRATE.
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AREAS DE RECEPCION DE MATERIALES ( ) O
AREAS ADMINISTRATIVAS( )

INSPECCION DE LOS MUEBLES DE MADERA PARA OFICINA ESTANDARIZADOS

)

DEPENDENCIA O ENTIDAD-

FECHA DE INSPECCION :

LUGAR DE INSPECCION -

INSPECTOR:

LOTE Y/0 No. DE PEDIDO:

PROVEEDOR:

MARCA:

LOS MUEBLES DEBEN PRESENTAR CERO DEFECTOS PARA SU ACEPTACION

MUEBLES RECHAZADOS OBSERVACIONES

oh . MUEBLE TIPO CLAVES DE DEFECTOS

Wil h|lwl N

INSTRUCGIONES PARA EL Li. ENADO DE LA FORMA:

y UNA™X" ELL AREA OE INSPECCION CORRESPONDIENTE.

1NA “MUEBLE "ANOTAR EL NOMBRE OEL MUEBLE BAJD INSPECLCION. " .
NOICAR EN LA COLLMNA™ TIPD EL QUE CORRESPONDA,

& LA CLASIFICACION LVER FIGLURA 11 }DE LOS MUEBLES, |

NA'CLAVES DE DEFECTUSANOTAR LOS NUMEROS CLAVE OE LOS DEFELTOS OUE PRESENTE EL MUEBLE
' DEBE CONSULTAR LA TABLA V1 EN LA QUE SE ENCUENTRAN ENLISTADOS LOS DEFECTOS POSIBLES,

AUEBLES DERERAN ETIQUETARSE CON LA CLAVE DE DEFECTDS CON QUE FUERON RECHAZADOS.
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TRANSITORIOS

ARTICULO UNICO.—La presente norima entrara en vigor a los 45 dias siguientes al de su pu-
blicacién en el Diaro Oficial de la Federacién,

La Subsecretaria de Comercio Interior hace del conocimiento publice la anterior norma con
fundamento en el articulo 60., en relacién con el articulo 25 del Reglamento Interior de la Secreta-
ria de Comercio y en los articulos 1o. y 20. del Acuerdo que adscribe unidades administrativas v
delega facultades en los Subsecretarios, Oficial Mayor; Directores Generales y otrys subalternos,
publicados los dos Gltimos ordenamientos en el Diario Oficial de la Federacién los dias 23 de enero
¥ 16 de mayo de 1979 respectivamente.

México, D. F., a 30 de noviembre de 1982.—E! Subsecretarioc de Comercio Interior, Efrén
Franco Diaz.—Ruibrica.

(Publicada en ¢l “Diario Oficial”, Organo del Go-
bierno Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos,
el dia 6 do diciembre de 1982).

SECRETARIA DE COMERCIO 'I

NORMA DE ADQUISICION DE HOJAS DE PAPEL BOND PARA MAQUINAS DE ES(
BIR Y FOTOCOPIADORAS.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexica
cretaria de Comercio.

NORMA DE ADQUISICION DE HOJAS DE PAPEL BOND PARA MAQUINAS
BIR Y FOTOCOPIADORAS. ' :

La Secretarfa de Comercio, con fundamiento en los Articulos 34, fraccid
Orgénica de la Administracién Piblica Federal. 10., fraceitn I y 4o, fraccio
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ha Ley sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Almacenes de la Administracién Publica Fe-
eral, y

CONSIDERANDO

—  Que las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal destinan a la
adquisicion de hojas de papel bond para maquinas de escribir y fotocopiadoras, recur-
sos financieros de monto considerable por lo que se deben programar, racionalizar, es-
tandarizar y consolidar, segiin sea el caso, los requerimientos relativos a este renglén a
fin de poder aprovechar de la mejor manera posible dichos recursos.

—  Queenlaactualidad las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Fede-
ral adquieren hojas de papel bond para maquinas de escribir y fotocopiadoras en tama-
flos carta, oficio y legal, en lugar del tamaiio A4 el cual es el internacionalmente ace
tado y para el cual se emiti6 la Norma Oficial Mexicana NOM-M-19-C-1980 *‘Industria
del Papel — Papel para Escritura y Ciertas Clases de Impresién — Dimensiones Nor-
males.

—  Que desde el punto de vista econdmico, el tamaiio A4 es el m4s conveniente para los fa-
bricantes de papel bond, ya que evita los desperdicios innecesarios.

—  Queconelfinde losrar el 6ptimo aprovechamiénto de los recursos que destinan las De-
pendencias y Entidades a sus adquisiciones, ha considerado conveniente dictar la si-
guiente

NORMA DE ADQUISICION DE HOJAS DE PAPEL BOND PARA MAQUINAS
DE ESCRIBIR Y FOTOCOPIADORAS

INDICE

DISPOSICIONES GENERALES
OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION
DEFINICIONES
Dependencias
Entidades
Hoja de Papel Bond para Méquinas de Escribir y Fotocopiadoras
Caracteristicas Organolépticas
Lote
Muestra :
Nimero de Aceptacidin
Defecto
CLASIFICACION
NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBEN APLICARSE
ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE
Especificaciones de los Empaques
Empaques Exteriores
a) Presentacién
b) Marcado
¢)Material
2.11.2 Empagques Interiores
a) Presentacion
b} Marcado
¢} Material
212 Especificaciones de las Hojas de Papel Bond
a) Presentacion
b) Dimensiones

st vl v dades
[-- R - R N

—
ke
(=1

¢) Color
d) Caracterfsticas Estandarizadas
22 CRITERIOS QUE DEBEN APLICARSE PARA REALIZAR EL MUESTREO
23 PROCEDIMIENTOS QUE DEBEN: SEGUIRSE PARA EFECTUAR LAS INS-
PECCIONES Y PRUEBAS AL PRCDUCTO _
24 'LUGAR DONDE DEBEN EFECTUARSE LAS INSPECCIONES Y PRUEBAS
2.5 FORMAS EN LAS QUE DEBEN REGISTRARSE LOS RESULTADOS DE LAS
INSPECCIONES Y PRUEBAS '

3, PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION
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APENDICE
NORMAS DE REFERENCIA
TABLA, FIGURAS Y FORMA

1. DISPOSICIONES GENERALES

o o ta
[

Las disposiciones generales a que se refiere la presente norma de adquisicién de
hojas de papel bond para méaquinas de escribir y fotocopiadoras, son las relativas
al objetivo y 4mbito de aplicacién, a las definiciones establecidas para la correcta
interpretacién de la misma, y por titimo a la clasificacién esta lecida para di-
chas hojas de papel bond. -

1.1 OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

La presente norma de adquisici6n especifica las caracteristicas técnicas, dimen-
sionales y de calidad, asi como la presentacion y condiciones de operac¢ion de las -
hojas de?agel bond estandarizadas, que adquirirdn todas las Dependencias y En-
tidades de la Administracién Priblica Federal.

‘Las hojas de papel bond estandarizadas para méaquinas de escribir y fotocopiado-
ras que se enuncian en la presente norma, serdn las unicas que podrin adquirir
enllo sucesivo las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Fede-
ral.

Sin embargo, si por necesidades de trabajo se requiriesen hojas de papel bond pa-
ra maquinas de escribir y fotocopiadoras diferentes a las especificadas en esta
norma, las Dependencias y Entidades deben solicitar por escrito, a excepcion del
caso indicado anteriormente, ia autorizacién correspondiente para su compra, a
la Direccién General de Normas sobre Adquisiciones y Almacenes de 1a Secreta-
ria de Comercio, misma que en lo sucesivo serd referida inicamente como Direc-
cién General de Normas sobre Adquisiciones y Almacenes.

1.2 DEFINICIONES

Para los propositos de aplicaci6n de esta norma de adquisicion, se establecen las
siguientes definiciones.

1.2.1 Dependencias

Son la Presidencia de la Reptblica, las Secretarias de Estado, el Departamento
del Dristrito Federal y la Procuradurfa General de la Republica que, de acuerdo
con la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, integran la Adminis-
tracién Piiblica Centralizada.

1.2.2 Entidades

Son los organismos descentralizados, las empresas de participacion estatal
mayoritaria, las instituciones nacionales de crédito, las organizaciones auxilia-
res nacionales de crédito, las instituciones nacionales de seguros y de fianzas y
los fideicomisos que, de acuerdo con la Ley Orgénica de la Administracién Publi-
ca Federal, componen la Administracién Publica Paraestatal.

Dentro de las empresas de participacién estatal mayoritaria quedan considera-
das las sociedades y asociaciones civiles en las que {a mayoria de los asociados
sean Dependencias y Entidades o alguno o varios de ellos, se obliguen a realizar o
realicen las aportaciones econémicas preponderantes.

1.2.3 Hoja de Papel Bond

Hoja delgada, de forma rectangular, fabricada con toda clase de fibras celulosi-
cas, que requiere de un estricto control de calidad en su corte, empaque y manejo.

A las hojas de papel bond para maquinas de escribir g fotocopiadoras aqui defini-
das, y con las especificaciones establecidas en la Tabla I, se les reconocerd en lo
sucesivo para efectos de esta norma, come hejas de papei bond.
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1.2.4 Caracteristicas Organolépticas

Son aquellas propiedades de los cuerpos (en este caso, las hojas de papel bond y
sus empaques), que se pueden apreciar por medio de Jos sentidos humanos.

1.25 Lote
Es un conjunto de unidades de producto.
1.2.6 Muestra

Es un conjunte de una o mas unidades de producte, fomadas de un lote 0 partida;
el tamarfio de la muestra puede llegar a ser igual al tamario del lote.

127 Defecto

Es cualquier discrepancia de las caracteristicas de la unidad de producte, con
respecto a las especificaciones establecidas.

1238 Nitmero de Acepfacion

Es ]a cantidad maxima de unidades de producto defectuosas encontradas en la
muestra, que permite la aceptacion del lote o partida.

13 CLASIFICACION

Las hojas de papel bond para uso de la Administracién Publica Federal, se clasi-
fican de acyerdo a su gramaje y uso, como sigue:

Tipo Clasificacién Uso

I Papel Bond Fotocipia de 75 gr/m* Fotocopia
11 Papel Bond Qriginal de 60 gr/m’ Maq. Escribir
III  Papel Bond CO{Jia de 33 gr/m? Maq. Escribir
y deben cumplir con las especificaciones establecidas en la Tabla I,

2, NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBEN APLICARSE

Para llevar a cabo el cumplimiento de la presente norma de adquisicin, deben
observarse las normas especificas que aqui se enuncian; dichas normas se refie-
ren a las especificaciones de las hojas de papel hond y de los empaques que las
contienen, a los criterios que debep aplicarse para realizar el muestreo y a los
prc(ciedimientos que deben seguirse para efectuar las inspecciones y pruebas al
preducto.

Por otra parte, el personal de las dreas de recepecién de materiales y de las areas
administrativas, eben tomar en cuenta estas normas especificas para proceder
a su verificacién mediante las inspecciones y pruebas indicadas.

En particular el personal de dichas areas, debe tener presente la ejecucion de
pruebas en laboratorios especializados.
Dichas pruebas, que deben correr por cuenta de los proveedores, se efectuaran
cuando las Dependencias o Entidades lo solicitasen por observar una disminucién
en la calidad de las hojas de papel bond tuvieran la resistencia adecuada, lo ante-
rior tiene por objeto verificar el cumplimiento de las especificaciones indicadas
en esta norma, y en caso de incumplimiento, suspender la adquisicidn de este pro-
ducto al proveedor correspondiente. N
Asimismo, se hace referencia al lugar donde deben efectuarse las inspecciones y
Eruebas al producto y a la forma que debe ser empleada por el personal responsa-
le de las inspecciones y reportar los resultados y con los mismos, aceptar o re-
chazar los lotes de este producto.

Cabe aclarar que en los pedidos o contratos deber4 indicarse que los proveedores

A wa o g ge A=t et e Ml At MIOATT T
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2.2 CRITEROS QUE DEBEN | 2.3 FROCEDIIENTOS QUE | 0w erecruan. | L3 ave DRt
2.1 ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE APLICARSE PARA REALIZAR EFECTUAR LAS INSPEC— | 5% LAT INSPTECIO- | AESISTAARSE LOS
T CHONES Y PIUEHAS AL NEY Y PRUEDAS mmwmwm_vm_mm_uoﬂ
L EL MUESTREO. PRODUCTY - AL PRODUCTD. | \pg Y PrUEBAS. )
f Y
2.1.1 Especificaciones de los Empaques El tamafio de 1a -~-lLa verificacidn| Area de- { FORMA 1
muestra serd igual jde‘estas espe- | Recepcidén] (Ver Apén
2.1.1.1 Empaques Exteriores al 100%, o sea la, |cificaciones de|de Mate--| dice)
a}] Presentacion totalidad del lote, |be hacerse por |riales
medio de una -
- No deben mostrar humedad, deformacio-|Las cajas defectuo-}inspeccidn de-
nes o roturas en alguna de sus caras.|sas deben ser rechajcardcter organg
zadas. 1éptico.
- Deben estar bien cerrados y sellados
- Deben soportar sin deformarse el peso
del producto que contienen.
b) Marcado
- Deben presentar lo especificado en la
FIGURA T {caras "“A" y “B").
c) Material
- Deben ser cajas de cartdn corrugado
sencillo,
£.1.1.2 Empagues Interiores El tamafio de la mues-
tra serd el nimero
a) Presentacién de panuetes que sean
abiert{os para seleC
- No deben presentar humedad, roturas o|cign,r la muestra -
rasgaduras de hojas, COmO se -
indica en el punto
- Contenido (500 hojas originales o0 -- }2.1.,2,
1000 -copias).
. El nfimera de acepta
cidn serd de 5 de--
fectos.
\_ _/
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2.1 ESPECIPRCACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE

2.2 CRITERK)S GUE DEBEN
APLICARSE PARA REALIZAR
EL MUESTREQ.

2.5 PROCEDMIENTOS QUE
DEBEN SEGUASE PARA —

' EFEGTUAR LAS INSPEC—
CIONES ¥ PRCDAS AL
PRODUCTO .

T.4LLMAR DONOX
OEBEN EFECTUAR-
$E LAY INSPECEN)-
NET ¥ PRUERAY
AL PRODICTO,

1.5 FORMAS RIIJ

LAY QUE DEREN
REQIITRARIL LOY

RESULTADDS DE ¢
LAS WIPECLIO —
NESY ta..—nwbul..\

b} -Marcado

Deben llevar impresc la marca del fa-
bricante, la razén social, direccidn
de] mismo y contenido de hejas.

Deben indicar el tipo de papel quecon
tiene, en este caso, "Hojas de Papel™]
Bond para Miquinas de Escribir y Fotg
copiadoras", tipo I, II & III.

Deben presentar los logotipos de "Pro-
ducto Estandarizado" y “"Sello Oficial
de Garantfa" (Ver -Figurall); ademis
de la leyenda "Hecho en México”,

c) Materijal

Las hojas de papel deben estar envuel
tas en papel Kraft o simjilar

~

Especificaciones del Producto

a) Presentacitn

Deben estar perfectamente cortadas,
sin presentar rebabas,

No deben presentar humedad, arrugas
u oandulacionas,

b) Material

Las hojas de papel deben cumplir con
lo especificado en.la TABLA [,

El tamafio del lote
ser§ el total de ca
jas multiplicado
por el No, de unidy
des de las mismas,

El tamafig de la =--
muestra serd:

a)

b}

c)

20 para lotes -
mencres a 35000
hojas,

La verificacltn
de estas espe-
cificaciones
debe ser de c2
récter organo
léptiro, a ex-
cepcifn de las
dimensiones ~-
que serdn ¢o--
rroboradas con
una cinta mé--
trica,

ministra
tivas

Areas Ad FORMA 1

{Ver Apén
dice).

32 para lotes del
35001 a 500000

50 para lotes -

51 se observan
desyiaciones en
alguna de las

especificacio-
nes estableci~

Laborato
rios Es-
peclali-
zados.

Las que

establez
can di-~
nsOm_mqw

1mﬁ0ﬂ_ww




Mayo 19 de 1983

“GACETA DEL GOBIERNO"”

Pigina setenta

j

2.1 ESPEQIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE

2.2 CRITERIQS QUE DEREN
APLICARSE PARA REALIZAR
EL MUESTREO.

2.3 PROCEDMIENTDYS OUE
DEBEN SCGURSE PARA ~
EFECTUAR LAS INSPEC —~
CIONES ¥ DRUESAS AL
PRODUCTO -

L. ALUSAR DONDE
OEBEN £EFECTUAR -
FE LAY INSPECLIO-
NES ¥ PRUERAS
AL PRODACTO.

.8 FORMAS RIIJ

LAY QUE DEMIN
RENSTRARIL LA
REBULTADOL OF 1
LAY INSPECCHD Im
WES Y PAUEDAS.

\..
.

¢) Dimensiones

El tamado de las hojas de papel debe
ser ol siguienter (A4}
ANCHG ' LARGO
21.0 ans, 29.7 ons.

50000t en ade--
iante .

El nimero de acepta
cién para cada tama
fioc de muestra serd:

a) 3 defectos
b) 5 defectos
c) 7 defectos

Por cada 10 empa--
ques exteriores o
fraccin debe abrir
se uno de ellos, y
de éste se debe ex-
traer la muestra-
agleatoriamente.

El tamafio de muestrd
y el nQmero de acep
tacidn, se determi-.
narcn de acuerdo al
Plan de Muestreo -
Sencillo para Ins--
peccitn Normel con

nivel de inspeccifn
especial 5-3 y ni--
vel de calidad acep
Lable de 6.5 (Véase
la norma de referen
cia HOM-7-12} 7

das er la Tablg]
I, dehe enviar-+
Se previa con--
sulta al prove-
edor la muestr4g
determinada a -
laboratorios
oficialmente re
conccidos para’|
su verificacidn

El costo de los
andlisis seré

a carqgo del pro
veedor- s6lo en
caso de incum-

plimiento de -

las especifica

ciones antes -
mencionadas.

Y
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3. PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION

La Secretaria de Comercio, en ejercicio de la facultad que e confiere el articulo
16 de la Ley sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Almavenes de la Administra-
cidn Publica Federal, determinara en el momento que lo considere necesario, los
porcentajes a adguirir de cada uno de los proveedores que abastezcan el mercado
nacional y que esten registrados en la Direccion General de Normas sobre Adqui-
siciones y Almacenes.

4, INTERPRETACION, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA

Para la correcta interpretacién y aplicacion de la prosente norina de adquisicidn,
1a Secretaria de Comercio ofrece, por redio de la Dirsccion General de Normas
sobre Adquisiciones y Almacenes, a traves dei Departariento de Estandariza-
cién, la asesorfa necesaria a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal que la Hegasen a solicitar.

Asimismo, para la vigilancia del cumplimiento de esta norma de adquisicién en
las Dependencias y Entidades, la Direccion (zeneral de Normas sobre Adquisicio-
nes y Aliacenes se reserva el mecanismo mediante el cual se llevara a cabo la

misma.
D APENDICE
5.1 NORMAS DE REFERLNCA
NOM—EE-—59 “Envase y Embataje--Simboles para Manejo, Transporte y
Aimacenamiento’.
NOM—EE—68 “Envase y Embalaje—Puapel ¥ Cartén—Determinacion de
ja Masa—DBase™".
NOM—N—20 “Método de Prueba para la Determinacién de la Resisten-
cia a la Traccion de Papeles y Cartones’”.
NOM—N—21 “Determinacion de la Resistencia al Revenlamiento de Pa-
peles v Cartones™.
NOM—N-—14—-C “Papel para Escritura y Ciertas Clases de Impresiéon—Di-
mensiones Nermales' .
NOM—N—70—C “Productos para Oficina y Escuelas—Hojas de Papel Bond
para Maquinas de Escribir Especificaciones”.
NOM—Z--9 “Simbola Hecho en México”
NOM--Z—12 “Muestreo para la Inspeccién por Atributos™.

5.2 Tabla, Figuras y Forma
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CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS DE LAS HOJAS
DE PAPEL BOND PARA MAQUINAS DE ESCRIBIR Y FOTOCOPIADORAS

4 3
e UN!DAD TOLE-
ESPECIFICACIONES . UN
»*
1 |1 | ‘RANCIA
DIMENSIONES 2ox 297 em £ %
{a4)
GRAMAJE 75 leo7s|3osd gr /w2 3%
UNIDADES
LISURA Y- 120 | = | — |sHeFriELD | HiBO%
POROSIDAD . P
HUMEDAD 4.5 [ 5-10 |30 % +100Y%
BLANCURA e | — | — | mOTOVOLT t 59,
OPACIDAD ap { — | — | rvotOVOLT 5%
CENIZAS 75— |— % 5%
\_ J

% CABE SENALAR QUE ESTAS ESPECIICACIONES CORRESPONDEN A PAPEL PARA
MAQUINAS FOTOCOPIADORAS DONDE EL MATERIAL FOTOCONDUCTOR NO ES PARTE
DEL PAPEL.
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FIGURA 1

EMPAQUE EXTERIOR

VEASE LOGOTIPO A MAYOR
ESCALA EN LA FIGURA 1I-A

/

-

/

I%Q "@ HOJAS DE PAPEL BOND
lg .S PARA MAGUINAS DE ES-
2 =31 CRIBIR Y FOTOCOPIADORAS

5T Forar e

PARA USD EXCLUSIVD DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

@ZON SOCIAL Y DOMICILIO DEL PROVEEDOR ‘\

PEDIDO No.
MARCA

TAMANO: A4 { 2.0 X 29.7 cm)
CONTENIDO HOJAS

TIPG [ - EOND FOTOCORA @)
TIPO 11 - BOND GRIGINAL - O
TIFG 111~ BOND COPA O.
\ i

CARA "A"

— LAS DIMENSIONES, FORMA ¥ ACOMCDOS SERAN DE ACUERDO A LOS REQUERIM

IENTOS DE CADA PROVEEDOR,
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FIGURA "T1
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SIGNIFTCANG DE LA SIMROLOGIA

A. Producto Estandarizado.

B. Sello Offcia) de Garantla. (NOM}

. Producto Hecho en México.

0. WNo Rodarse. [fmbalaje paralelepipedo. Ko Rodar).

E. Direccién de Estiba. ‘(Este lado Hacia Arrtba).

F. Protegerse de la Humedad. {Mantengase Seco Y.

6. Estiba Mixima {5 Cajas). (Carga Mixims Soportable).
NOTAS:

Las textos entre paréntesis son la interpretacidn que se da a Tos sTmbe
los en la Norma Oftcial Mexicana NOM-EE-59 “"Envase y Embalaje - Simbolc
para Maneio. Transporte v Almacenamiento”
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- - 13 - w
INSPECCION DE LAS HOJAS DE PAPEL BOND ESTANDARIZADAS Y SUS EMPAQUES
DEPENDENCIA O ENTIDAD
FECHA Y LUGAR DE INSPECCION
INSPECTOR
LOTE Y/0 No.DE PEDIDQ
PROVEEDOR (RAZON SOCIAL Y DIRECCION)
MARC A _
CLASIFICACION { TAMARO GRAMAJE Y COLOR ).
| HGJAS BOND FOTOCOPIA (| HOJAS BOND ORIGINAL L ) COPIAL ) (INDICAR CON UNA X) y
[ AREAS DE RECEPCION DE MATERIALES ( ) @ A
LOTE MUESTR A LAS CAJAS DEFECTUOSAS DEBEN RECH
EMPAQUES AZARSE
EXTERIORES i00%
CLAVES DE DEFECTOS @
EMPAQUES ; g {9
EXTERIORES = 2 10
DEFECTUOSOS L
\ 4 8 12 )
(" h
AREAS ADMINISTRATIVAS ( ) ®
LOTE MUESTRA (3 No. ACEPT.(3)  RESULTADO OE LA INSPECCION
{ANOTAR ACEFTADD O MECHATADO)
EMPAQUES INTERIORES 5
HOJAS DE PAPEL ROND _
) CLAVES DE DEFECTOS®
! 7 I3
EMPAQUES 2 8 nd
INDIVIDUALES 2 1?) 15
DEFECTUOSOS. 16
5 1 17
3 12 8
I 7 13
2 B
HOJAS DE 3 5 ";
PAPEL SOND 2 m =
DEFECTUQSG 5 T 7
\_ G 2 2 .
d INSTRUCCIONES FARA EL LLENADO DE LA FORMA N
(1) MaRCAR CONUNA"X'EL AREA DE INSPECCION CORRESPONDIENTE.
ANOTAR LOS NUMEROS CLAVES DE LOS DEFECTDS PRESENTADOS , PARG ESTD SE DEBE CONSILTAR REVE c 3
® EN EL OUE SE ENCUENTRAN ENLISTADOS LOS DEFECTOS POSBLES. EL REVERSOCEESTA FaRMA
EL TAMAND DE LA MUESTRA Y EL No. DE ACEPTACIQN DEBEN ‘l.NOTARSE DE ACUSRDC A LO SIGUIENTE:
LOTE MUESTRA No ACEPT.
MENOR DESOOUNIDADES B UNIDADES O DEFEGTOS
01 - 3,200 » 13 - L) -
3201 - 35000 20 " 1 -
35,000 = ¢n odelonte k- B 2 -
. .




Phgina setenta y seis “GACETADEL GOBIERNGC” Mayo 19 de 1983

Clave de

Clasiticacién de defectos de las hojas de papel bond para
Defecto

Méquinas de Escribir y Fotocopiadoras y sus empaques

CONDICIONES DE LOS EMPAQUES QUE SON DEFECTOS

EMPAQUES EXTERIORES
101 No son de cartén corrugado
102 Mal cerrados o sellados
103 Exceso de humedad
104 Deformaciones o roturas que afecten al producto
105 No presentan Jo especificado en la FIGURA I (Caras “A” y “B"”)

EMPAQUES INTERIORES

201 No forman paquetes de 50¢ y 1000 hojas originales y copias respectivamente

202 Mal cerrados o rasgados

203 No ileva impreso la marca del fabricante, la razén social, direccién de! mismo y
contenido de hojas

204 No indica el tipo de papel que contiene, en este caso “Hoias de Papel Bond para

maquinas de Escribir y Fotocopiadoras” TIPO I (B ND FOTOCOPIA), 11
(BOND ORIGINAL), III (COPIA),

205 No presenta los logotipos de “Producto Estandarizado”, ‘Selle Oficial de Garan-
tia’" y “Hecho en México”, (Ver FIGURA II)

CONDICIONES DE LAS HOJAS DE PAPEL BOND QUE SON DEFECTOS

an Mal cortadas o con rebabas

302 Exceso de humedad

303 Presentan arrugas, ondulaciones o dobleces

304 Presentan perforaciones o rasgaduras

305 Limensiones diferentes a 21.0 x 29.7 em.(Tamaifio Ad)

306 Gramaje distinto a los especificados en la TABLA [ (se debe COmMpAarar con mues-
trarios de los proveedores)

400 Otros defectos en empaques y hojas de papel bond para maquinas de escribir y fo-
tocopiadoras (explicarlos)

TRANSITORIO

ARTICULO UNICO.~La presente norma entrars en vigor a los 180 dias siguientes al de
su publicacién en el Diaro Oficial de la Federacion.

La Subsecretaria de Comercio Interior hace el conocimiento publico la anterior norma
con fundamento en el articulo 6o., en relacién con el articulo 25 del Regamento Interior dela
Secretaria de Comercio y en los articulos lo. y 20. del Acuerdo que adscribe unidades admi-
nistrativas y delega facuitades en los Subsecretarios, Oficial Mayor, Directores Generales y
otros subalternos, publicados los dos ultimos ordenamientos en €l Diario Oficial de la Fede-
racibn los dias 23 de enero y 16 de mayo de 1979, respectivamente.

México, D. F., 2 30 de noviembre de:1982. —El Subsecretario de Comercio Interior,
Efrén Franco Diaz.—Rubrica.

(Publicada en el “Diario Oficial”, Organo del Go-
bierno Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos,
el dia 3 de Diciembre de 1982).
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SECRETARIA DE COMERCIO

Norma de adquisicién de correctores para oficina.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos. —Secreta-
ria de Comercio.

NORMA DE ADQUISICION DE CORRECTORES PARA OFICINA

La Secretaria de Comercio, con fundamento en los articulos 34 fraccién XIX de Ja Ley Orga-
nica de la Administracion Publica Federal; 10, fraccién I y 40., fraccione: I, IX y X de la Ley so-
bre Adquisiciones, Arrendamientos y Almacénes de la Administracia Publica Federal, y

CONSIDERANDOQ

— Que en la actualidad las Dependencias y Entidades de la Administracion Piiblica Fede-
ral, adquieren correctores para oficina con diferentes caracteristicas y calidades, y dado que e!
conjunto de estos aspectos determina una diversidad de este producto, procede llevar a cabo la ra-
cionalizacion de sus caracteristicas y, consecuentemente, la estandarizacion de este producto.

—~ Que con el fin de Jograr ¢l éptimo aprovechamiento de 1os recursos que destinan las De-
pendencias y Entidades a sus adquisiciones, ha considerado conveniente dictar la siguiente

NORMA DE ADQUISICION DE CORRECTORES PARA OFICINA
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- INDICE
1. DISPOSICIONES GENERALES _
1.1 OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION
1.2 DEFINICIONES.-
1.2.1 ' Dependencias
1.2.2 Entidades
1.2.3 Corrector para oficina
1.2.4 Empaque
1.25 Empaque Individual
1.2.6 Empaque Interior Miiltiple
1.2.7 Empaque Exterior
1.28 Caracteristicas Organolépticas
1.29 Lote
1.2.10 Muestra
1.2.11 Nimero de aceptacion
1.2.12 Defecto
1.3 CLASIFICACION
2, NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBEN APLICARSE
21 ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE
211 Especificaciones de los Empaques

2.1.1.1 Empaques Exteriores
a) Presentacién
b) Marcado
¢} Material

21.1.2 Empaques Interiores Miiltiples e Individuales
a) Presentacién
b) Marcado
¢) Material

2.1.2 Especificaciones de los Correctores
a) Presentacién
b) Marcado
¢) Material
d) Dimensiones
e) Color
f)} Caracteristicas de Funcionamiento

22 CRITERIOS QUE DEBEN APLICARSE PARA REALIZAR EL MUESTREO

2.3 PROCEDIMIENTOS QUE DEBEN SEGUIRSE PARA EFECTUAR LAS INSPECCIO-
NES Y PRUEBAS AL PRODUCTO

24 LUGAR DONDE DEBEN EFECTUARSE LAS INSPECCIONES Y PRUEBAS AL
PRODUCTO
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2.5 FORMAS EN LAS QUE DEBEN REGISTRARSE LOS RESULTADOS DE LAS INS-
PECCIONES Y PRUEBAS

2.6 GARANTIA

3. PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION

4. INTERPRETACION, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA

5. APENDICE

5.1 NORMAS DE REFERENCIA

5.2 TABLA, FIGURAS Y FORMA

1. DISPOSICIONES GENERALES

Las disposiciones generales a que se refiere la presente norma de adquisicién de co-
rrectores para oficina, son las relativas al objetivo y Ambito de aplicacion, a las defini-
ciones establecidas (Eara la correcta interpretacién de la misma y, por tltimo, a la cla-
sificacién establecida para dichos correctores..

1.1 OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

La presente norma de adquisicion especifica las caracteristicas técnicas y de calidad,
asi como la presentacién de los correctores para oficina estandarizados que adquiriran
todas las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Federal..

Los correctores para oficina que se enuncian en la presente norma son los que se utili-
zan para enmendar errores cometidos al mecanografiar un documento; en consecuen-

cia, los correctores que se especifican en esta nerma seran los Unicos %t:ie podran
gdquirir en lo sucesivo las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Fe-
eral.

Sin embarfo, si por necesidades de trabajo se requiriesen correctores para oficina di-

ferentes a los especificados en esta norma, las Dependencias y Entidades deben solici-
tar por escrito 1a autorizacion correspondiente para su compra, a ia Direccién General
de Normas sobre Adquisiciones y Almacenes de la Secretaria de Comerio, misma que
en lo sucesive serd referida unicamente como Direccién General de Normas sobre
Adquisiciones y Almacenes.

1.2 DEFINICIONES _
Para los propésitos de aplicacién de esta norma de adquisicién se establecen las si-
guientes definicienes.

1.2.1 Dependencias
Son la Presidencia de la Republica, las Secretarias de Estado, el Departamento del
Distrito Federal y 1a Pracuraduria General de la Repiblica, que de acuerdo con ia Ley
Organica de la Administracién Publica Federal integran la_ Administracién P1iblica
Centralizada.

1.2.2 Entidades
Son los organismos descentralizados, las empresas de participacién estatal mayorita-
ria, las instituciones nacionales de crédito, las organizaciones auxiliares nacionales de
crédito, las instituciones nacionales de seguros y de fianzas los fideicomisos que, de
acuerdo con la Ley Orgénica de la Administracion Piiblica Federal, componen la Ad-
ministracién PGblica Paraestatal.
Dentro de las empresas de participacién estatal mayoritaria quedan consideradas las
sociedades y asociaciones civiles, en las clue la mayoria de los asociados sean Depen-
dencias y Entidades o alguno o varios de ellos se obliguen a realizar o realicen las apor-
taciones econémicas preponderantes.

1.2.3 Cor. . :tor para Oficina

Articulo de oficina utilizando para enmendar errores mecanogréficos mediante el re-
cubrimiento o desprendimiente de los caracteres dactilograficos.
A los correctores para oficina estandarizados que especifica la presente norma, se les
reconocers en lo sucesivo Unicamente como correctores.

1.2.4 Empague
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sirve para proporcionar seguridad al produeto que contenga, asi como para facilitar su
manejo, transportacion y almacenamiento.

1.2,5 Empaque Individual
(Ehs el e}nvase que contiene el corrector liquido y al estuche de los correctores de tiras
ojas).
1.2.6 Empaque Interior Miiltiple

Es aquel que contien en su interior varios empaques individuales o varios correctores
de cinta, embalados en fundas o charolas colectivas.

1.2.7 Empaque Exterior
Es aquel que contiene en su interior varios empagques interiores multiples.

1.2.8 Caracteristicas Organolépticas
Son aquellas propiedades de los cuerpos (en este caso, los correctores Y sus empa-
ques), que se pueden apreciar por medio de los sentidos humanos,

1.2.9 Lote
Es un conjunto de unidades de producto.

1.2.10 Muestra _
Es un conjunto de una o mds unidades de producto, tomadas de un lote o partida; el ta-
mafio de la muestra puede llegar a ser igual al tamafio del lote.

1.2.11 Nimero de Aceptacioén
Es la cantidad maxima dé unidades de producte defectuosas encontradas en la mues-
tra, que permite la aceptacion de un lote o partida.

1.2.12 Defecto
Es cualquier discrepancia de las caracteristicas de la unidad de producto, con respecto
a las especificaciones establecidas,

1.3 CLASIFICACION

Los correctores para uso de la Administracién Piiblica Federal se clasifican, de acuer-
do a la TABLA I, en los siguientes tipos: “liquide”, “‘cinta’ y “tira”.

2, NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBEN APLICARSE

Para llevar a cabo el cumplimiento de la presente norma de adquisicién, deben obser-
-varse las normas especificas que aquif se enuncian; dichas normas se refieren a las es-
pecificaciones que deben cumplirse, a los criterios que deben utilizarse para realizar el
muestreo fr a los procedimientos que deben'seguirse para efecutar las inspecciones y
pruebas al producte.

Por otra parte, el personal de las dreas de recepcion de materiales y de las sreas admi-
nistrativas, deben tomar en cuenta estas normas esgciﬁcas para proceder a su verifi-
cacién mediante las inspecciones y pruebas indicadas.

En particular €] personal de dichas dreas debe tener presente la ejecucién de pruebas
en laboratorios especializados. Dichas pruebas, que deben correr por cuenta de los pro-
veedores, se efectuardn cuando las Dependencias o Entidades o solicitasen por obser-
var una disminucién en la calidad y funcionamiento de los correctores, o bien cuando
los empagues que los contienen no tuvieran la resistencia adecuada. Lo anterior tiene
por objeto verificar el cumplimiento de las especificaciones indicadas en esta norma, y
en caso de incumplimiento, suspender la adquisicién de este producto al proveedor co-
rrespondiente,

Asimismo, se hace referencia al lugar donde deben efectuarse las inspecciones y prue-
bas al producto y a la forma que debe ser empleada por el personal responsable (re las
inspecciones para llevar a cabo los cdlculos y reportar los resultados v, con los mis-
mos, aceptar o rechazar los lotes de este producto.

Por iiltimo, se alude a la garantia que deben otorgar los proveedores de los correctores,
contra defectos de fabricaci6n y el compromiso por parte de éstos para reponer sin cos-
to alguno las unidades defectuosas.

Taha anlavrar i on bnae rmaoadirdne n narnteeteas Aabooamd e el e s mreems T e o 4w
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22 CAMEROS QuE DEBEN | 23IROCEMENTOSQUE | LA Hn..uu.-u.-uu..r
VESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE APLICARSE PARA REALIZAR EFECTUAR LAS BeSPED - bbby mm.ﬁa.mm._u...
F. EL MUESTRED. PRODUCTO AL PRODUCTO.  J uzs v oevesal. )
(- d} Dimensiones plan de Huestreo =-- J
Sencillo para Inspe{
Deben eer de 21.0 X 29.7 cm {(Ver Tabla {cifn especial S~3 y
I) nivel de calidad a~-
ceptabla de 6.5 --=
e) - Color {Véase norma de re-
forencia NNN-Z-12),
La tinta debe ser de color negro.
f) Caracteristicas Estandarizadas
Las indicadas en la TABLA I
g) Caracteristicas de Puncionamiento
_Hv.: Duracifn
) B se observa |Laborato-|Las que
Deben producir como minimo 10 primeras desviacifn en -|rids Ofi-| tablezca
copias completamente legibles y sin man el gramaje, ca-|cialmentejdichos 1
chas. racteristicas -|reconoci-|boratori

2).- Copias Simult&neas.

Los tipos normal y mediano deben produ-
cir como minime S5 y 8 copias simultineas
respectivamente, las cuales deben ser -
legibles y sin manchas.

h) Caracteristicas Mecinicas

Deben resistir perfectamente ﬁmsnmﬁonnm%
do una hoja de papel bond}, el golpe de

dispositivo de escritura (tecla, monce-
lemento u otro} de la miquina de escri-
bir, sin sufrir perforacicones ¢ roturas

de funcionamien
to y mecdnicas,
debe enviarse,
previa consulta
al proveedor, 1la
muestra determi
nada a laborato
rios oficialmen
te reconocida-
para su verifi-
cacién.

El costo de los
anflisis serd a
cargo del pro--
veedor s6lo en-
cano de incum--

especificacione

plimiento de Hu»

doa.
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2.2 CRITERS QUE DEEEN 2.3 PROCTDRITENTOS QUE | 5 4L79AR DONODE [ 2.6 FORNAY IN
. -~ | DEBEN LrETuAR- LAY QU DEMN
GelESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE | apLicARSE PARK MEALZAR | Somomu o aririn | SE Lhb WFACRD- | SERSTRARGE s
CIONES ¥ PAEAS AL | MKsYPouTasy [REQULASOS OC)

L EL MUESTREO, PRODUCTO . R Phosucto. .u:::...:L
{ Y
2.1.1 Especificaciones de los Empaques El tamafio de la - La verificacifil Areas de | FORMA "I

- muestra serd igual | debe hacerse ~ | Recepcifry (VBase -
2,1.1.1 Empaques Exterioras al 100%, o sea la -| por medio de - | de Mate- | Ap&ndice]
teotalidad del lote.| una inspeccifin- riales.
a} Presentacién de carfcter or-
_ Las cajas defectuo | ganoléptico.
- No deben mostrar exceso de humedad. sas deben rechazar-
mm.
= No deben presentar deformaciones o rotu-
ras en sus caras.
- Deben estar bien cerrados y sellados
b} Marcado
- [Leben presentar lo especificado en las -
FIGURAS II y III.
<) Material
- Deben ser de cart6n corrugado u otro mate]
rial capaces de reststir sin deformarse -
el peso que contienen,
2.1.1,2 Empagues Interiores Mfltiples e In- | El tamafic de la =~ { La veriffcacién Areas Ad-{ FORMA I
dividuales miestra serd el nfid debe ser de ca- ministra- {(Véase -
mero de cajas que - rActer organo-) tivas, Apéndice]

a) Presentacifin

= No deben mostrar exceso de humedad.

~ HNo deben presentar deformaciones o nonsuwm 2.1.2,

en alguna de sus caras.
= Daben estar adecuadamente cerrados.

b} Marcado

Deben presentar mediante una etiqueta o

sean abiertas para
selecclonar la mues
tra de correctores)|
como se indica en -

El nfmerc de acepty
cidn serd? al gue rd
sulte de calcular =
el 3% de los empa~-

ques,

1&ptico.
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. mw.u.mm_m_obm_Ozmm DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE

=

2.2 CRITERIQS GUE DEBEN
APLICARSE PARA REALIZAR

2.3 PHOCEOIMIENTOS QUE
DEBEH SCGUINSE PARA —
EFECYUATY LAS [NSPEG—
GCIONE 5 ¥ FRUEBAS AL

T ALUGAR DONDT
DESEN EFECTUAR-
SE LAY iNIFECO-

NES ¥ PRUERASR
AL PRODUCTO.

2.5 FCRMAY n-IJ
LAY SUE DESEN '
REQISTRANSE LOS
RESULTADOS DE -
LAY IKAPEGCIO —~

r—

El de tipo ligquido no debe estar seco.

Los de cinta y tira deben estar per--~

fectamente cortados y sin desprendimieh

tos de la pelicula correctora, doble—-
ces u otras irregularidades,

Los de cinta deben estar perfectamentef
embobinados en los carretes.

-b) Marcado

Los correctores liquidos deben presene|
tar en su envase lo indicado anterior-
mente en el punto 2.1.1.2 inciso b}, ¥y
los correctores de tira y cinta podrin-
ser marcados a opcidén del proveedor.

&) Material

El o los materiales de-los correctores
Beridn de acuerdo a los requerimientos
de cada proveedor, siempre y cuando &e
cumplan las demds espacificaciones es-
blecidas en asta nerma,

&)

1

Dimensiones

Deben corresponder & las - indicadas en
la TABLA I, o

e) Color

cifn pars cada tama

Por cada 10 empagued
exteriores ofraccifn|

lellos, y de éstos -
ise debe extraer la |

por el No. de unida
des do las mismas.
El tamafio de la --—-
muestra serf:

a} 8 para lotes --
menores a 500 -

nnidades
b} 13 pazra lotes -
de 501 a 3200
¢) 20 para lotes -
de 3201 a 35000
d) 32 para lotes -

de 35001a 300,000
El niimero de acepta

fio de muestra sers:
a} 0 defectos

b) 1 defacta
a) 1 dafécto-

4) .2 defectos. 1

debe abrirse uno de —

organcléptico,
a excepcifn de
las dimensione
gue serin noﬂww
boradas con un
cinta métrica.

AN EL MUESTRED, PRODUCTO. NES YPRUEBAS. )
1
4 )
2J1.2 Especificaciones de los Correcto- | E1 tamafio del lote § La verificacisn Areas Ad- FORMA I
res sard el total de - | de estas especi ministra-{ {vB8ase -
’ . cajas multiplicado | ficaciones de tivas. Ap#ndice]
a} Presentacifin ser de carfcte .
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Pigina ochenta y cuatro

EL. MUESTREO.

. i
e 22 camewos avcoeson | gasrommmmnseue [ masome fra sy
— gqozm U_MF 38—.33 OCH Ummmz Ezﬂrzﬂmm APLICANSE PARA REALIZAR EFECTUAR LAS !mvmo.l BE LAS WaricO0- | REMATRANIE LOW
. CIONES Y PRUEBAS AL | ME9 YPRUEBAS | REJULTADOS bk «
PRODUCTO. AL PRODUCTO.

MES :.En!a&

La pelicula o emulsién correctora por re
cubrimiento debe ser de color blanco u -
otro que iguale el tono de las hojas util
lizadas.

f) Caracteristicas de Funcionamiento

Cada tipo de corrector debe cubrir o des]
prefifer uniformemente el caracter a corre
glr, sin deteriorar el papel y debe per=-
mitir la impresifn del nuevo caracter en

el mismo lugar.

muestra, aleatoria-
mente,

~

Los corxrectores lfgquidos deben ser dilurl
bles en agua en uns proporcifn mixima --
de) 10% y el tiempo de secado, una vez a
plicado el corrector, no debe zer mayor |
de 15.segundos. El contenido debe ser de
20 nau.

En caso de observar|
se¢ desviacifin, debe
enviarse la muestra
calculada en el pun
to 2.1.2 a laborato]
rios especializados]

Los mé#todos se
rdn los establd
cidos por los -
propios labora-

torios.

Laborato
rios Es-
pecializal
dos.

Las que o
establez
can g¢i--—-
chos labg
ratorios
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2.6 GARANTIA _
Las empresas proveedoras de los correctores para oficina estandarizados, deben otor-
gar una gararntia que cubra cualquier defecto de fabricacion y reponer sin costo alguno
Tas unidades defectuosas. Los términos que comprendera la garantia, seran como mi-

nimo, los establecidos en la Ley Federal de Proteccién al Consumidor.

3. PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION _
La Secretaria de Comercio, en gjercicio de 1a facultad que le confiere el articulo 16 de

1a Ley sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Almacenes de la Administracién Publi-
ca Federal, determinaré en el momento que lo considere necesario, los porcentajes a
adquirir de cada uno de los proveedores que abastezcan el mercado nacional y que es-
tén registrados en la Direccion General de Normas sobre Adquisiciones y Almacenes.

4, INTERPRETACION, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA
Para la correcta interpretacion y aplicacién de la presente norma de adquisicién, la Se-
cretaria de Comercio ofrece, por medio de la Direccién General de Normas sobre
Adquisiciones y Almacenes, a través del Departamento de Estandarizacion, la aseso-
ria necesaria a las Dependencias y Entidades de la Administracién Piiblica Federal
que la llegasen a solicitar.

Asimismo, para la vigilancia del cumplimiento de esta norma de adquigicion en las De-
pendencias y Entidades, la Direccion General de Normas sobre Adquisiciones y Alma-

cenes se reserva el mecanismo mediante el cual se lievaré a cabo la misma.

5. APENDICE

5.1 NORMAS DE REFERENCIA
La presente norma de adquisicién, se apoya en las siguientes Normas Oficiales Mexi-
eanas vigentes:

NOM-EE-5% ‘.‘I*_]nvtase y Embalaje-Simbolos para Manejo, Transporte y Almacena-
miento”’

NOM-EE-67 “Envase y Embalaje-Papel y Carton-Acondicionamiento™.

NOM-N-21 «Método de Prueba para la Determinacién de la Resistencia al Reven-
tamiento en Papeles y Cartones”

NOM-N-74-C  ‘“Materiales para Oficina uina
Ler y Escuelas-Correctores para Ma
Escribir-Especificaciones”. pa 1 s de

NOM-Z-9 “Emblema Denominado Hecho en México’’

NOM-Z-12 “Muestreo para la Inspeccién por Atributos’.

c T TART A RFIUIIRBAS YV ENMNRAMA
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CLASIFICACION DE CORRECTORES PARA OFICINA ESTANDARIZADOS

TABLA 1]

(~ . PRESENTACION FUNCION )
PO UNIDAD | DIMENSIONES *| cuprip |DESPREN;
LIQUIDO ENVASE 20cm3
CINTA CARRETE| 6000x 7Tmm
TIRA ESTUCHE [20 TIRAS DE 1970
mm2esy
o . _J

H/-LAB YOLERANGIAS PARA LAS DIMENBIONES SON DE 2 6 %,

Pigina ochents y sels

¥4/-ESTOS CORRECTORES SON PARA USO OE LAS MAGUINAS ESTANDARIZADAS ' IBM- 933, (BM-995 Y OLYWPASELECTRIC 77,

ivﬁgnzogzo_gcgcn ooxznn«ﬂﬂ«.un%gggggg ELECTRICAS,NO ESTANDARIZADAS ACTUAL»
MENTE EN OPERACION, NI PARA MAQUINAS ELECTRONICAS ESTANCARIZADAS. .
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FIGURA i

~ EMPAQUES DE LOS CORRECTORES ¢/

INTERIOR MULTIPLE

||||||||||||||||||||

£ XTERION { VEARE FUIOMA TT)

A7 LAS DMSENTONES FORMAY Y ACOMODOS SERAN DE ACUERDG A LDS REQUIRSHENTOR DE CADA FROVEEDCR.
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FIGURA 11

EMPAQUE EXTERIOR

VEASE LOSCTIPO A MAYOR
SICALA EN LA FIQURA ITI-A

[

/

Y CORRECTORES PARA
T oe OFICINA

T

Kk

Ctene 0t e
LEALL L RV

PARA USO EXCLUSIVO DE [ a
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

[ PROVEEOOR (RAZON SOCIAL ¥ DOMICILIO) )

PEDIDO No.

MARCA

TIPQ O PRESENTACION
SISTEMA UTILZADO EN
CASC DE CINTAR

MUMERD DE UNi

0ADES
MAQUINA  QUE PURDE
UTIUZARLO EN CASO DE

SER DE CiNTA
S

NOTAS:

LA DINENSIONES DI, EMPAQUE SERAN DE ACUERDC AL NUMERC DE CORRECTOR
PARA CANTICADES MAYORES DE 250 CINTAS, 100 ENVASES

IN BMMQUES PXTEZRIORES

QUE ESTA CONTENGA
0 800 ESTUCHES, DEBENSER ENTREGABOS



Mayo 19 de 1983 “GACETADEL GOBIERNO” Pégina ochenta y nueve

= ©

¢ =

=@ TAR DS ZADD
\. i : ’

SOLO S EL PRODUCTO ES DE FABRI-
CACION NACIONAL

SIGNIFICADO DE LA SIMBCLOGIA

A,

B. Direccifn de Estiba. (Este Lado Hacia Arriba).

C. Protegerse de la Humedad. (Mant&ngase Seco).

D.  Sello Oficial de Garantfa. (NOM}.

E. Producto Hecho en Mékico.

¥, Prptegerse de la Exposicién al Sol. (Manténgase Fresco).

Producto Estandarizado,

NOTAS:

Los textos entre parentesis, son la interpretacibn que se da a los simbolos -
en 1la Norma Oficial Mexicana NOM-EE-59 "Envase y Embalaje-Simbolos para Mane-
jo, Transporte y Almacenamiento”,

Los simbolos y logotipos de esta figura deben distribuirse en todas las caras
del empaque.



Pigina noventa . “GACETADEL GOBIERNO” Mayo 19 de 1983

rME”EIJION DE LOS CORRECTORES PARA OFICINA ESTANDARIZADOS Y SUS EMPAQUES W
DEPENDENCIA O ENTIDAD
FECHA Y LUGAR DE INSPECCION
INSPECTOR
LOTE Y/0 No.DE PEDIDO
PROVEEDOR { RAZON SOCIAL Y DIRECCION }
MARC A _ _
TIPO DE CORRECTOR .
. J
( AREAS DE RECEPCION DE MATERIALES ( )@ )
EMPAQUES LOTE MUESTRA LAS CAJAS DEFECTUOSAS DEBEN RECHAZARSE
EXTERIORES KO%
CLAVES DE DEFECTOS &
EMPAQUES [ 5 9
EXTERIORES 2 6 Ts)
PEFECTUOSOS 3 7 i
\_ 4 8 12 W,
( AREAS ADMINISTRATIVAS ( }® | h
LOTE MUESTHA( No ACEPT.(Z  RESULTADO. DE LA INSPEOCION -
EMARDUES INTERIDRES { ANGTAR ACEFTADG O MECMAZADO | -
MULTIPLES . : - -
EMPAQUES INDIVIDUALES : .
CORRECTORES : .
: 501. VES OE ozrscrosg@
INTERIORES > 13 5
MULTIPLES
DEFECTUOSOS 3 L L
4 ) | —
EMPAQUES ! > 2
INDIVIDUALES g 3 ' :Cl:v
DEFECTUOSOS i 3 ;
[ 5 9
CORRECTORES 2 6 0
DEFECTUOSOS 3 7 1
e 4 9 12
( INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA FORMA )
(D MARCAR CON UNA“X" EL AREA DE INSPEDCION CORRESRONDIENTE . _
(® ANBTAR LDS NMERCS CLAVES 0E LOS DEFECTOS PRESENTADOS, PARA ESTO SE DEBE CONSULTAR LA TABLA 11 EN LA QUE SE ENCUEN-
TRAN ENUSTADOR LS DEFECTOS POSIBLES.
(D L TMARO DE LA MUESTRA Y EL No. DE ACEPTACION DEBE ANOTARSE DE ACUEFDO A LD SIGUINTE :
LOTE MUESTRA No. ACEPT.
MENOR 0 500 UNDADES 8 UNIDADES © DEFECTOS
501 - 3,200 i3 1
1 3201 - 38poo 20 N L
o] 33,001 -300000 " 32 " : "
- _J
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NOTAS:

SIGNIFICADO DE LA SIMBOLOGIA

Producto Estandarizado.

Direccién de Estiba. (Este Lado Hacia Arribaj}.
Protegerse de la Humedad. (Manténgase Seco).
Sello Oficial de Garantia. (NOM),

Producto Hecho en Méxicg.

Protegerse de la Exposicidn al Sol. (Manténgase Fresco).

Los textos entre paréntesis son la interpretacién’que se da a los simbolos en la Norma Oficial
Mexicana NOM-EE-59 “Envase y Embalaje-Simbolos para Manejo, Transporte y Almacena-

miento’’.

Los simbolos y logotipos de esta figura deben-dmstribuirse en todas las caras del empaque.

CLAVE

10
102
103

104

201
202
203
204

205

207

301

302
303

304

CLASIFICACION DE DEFECTOS DE LOS CORRECTORES PARA OFICINA ESTAN-
DARIZADOS Y SUS EMPAQUES.

CONDICIONES DE LOS EMPAQUES QUE SON DEFECTOS
EMPAQUES EXTERIORES
Mal cerrados o Sellados
Exceso de Humedad
Deformaciones o returas
No presentan el marcado especificado en las Figuras {1 y 11
EMPAQUES INTERIORES MULTIPLES E INDIVIDUALES
Mal cerrados
Deformaciones ¢ roturas
Caracen de funda o charola colectiva (correctores de cinta)
No son de plastico (envases y estuches)

Carecen de aplicador de brocha {envases)

Carecen de cinta adhesiva en su parte posterior (estuches)

No presentan el marcado especificado en el punto 2.1.1.2 inciso b)
CONDICIONES DE L0OS CORRECTORES QUE SON DEFECTOS

CORRECTOR LIQUIDO

Contenido diferente a 20 cm?

Estd seco

No es blanco (o nc iguala el tono de las hojas utilizadas, en caso de ser de otro color)

No cubre el cardcter a corregir o se agrieta al secarse

-r s T om o mp MW g s T e o T ey
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306
307

401

402
403

405

4066
407

501

g 2

No se diluye en agua en una proporcién maxima del 10%
Tarda mas de 15 segundos en secarse

CORRECTOR DE CINTA

Mal cortados 0 embobinados

Desprendimiento de pelicula

Dobleces o roturas

Dimensiones diferentes a las indicadas en la TABLA I

No desprende el caracter a corregir

No acepta la impresién del nuevo caracter en el mismo lugar

Opone resistencia al desplazamiento en la maquina

Deteriora el papel
CORRECTOR DE TIRA

Mal cortados

Desprendimiente de pelicula

Dobleces o roturas

Dimensiones diferentes a las indicadas en la TABLA

No cubre el caricter a corregir

No acepta la impresion del nuevo cardcter en el mismo lugai

Deteriora el papel

Otros defectos en empaques y correctores (explicarlos)

TRANSITORIOS

ARTICULO UNICO.—La presente norma entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién
en el Diario Oficial de la Federacion.

- La Subsecretaria de Comercio Interior hace de] conocimiento publico la anterior norma con
fundamento en el articulo 60., en relacién con el articulo 25 del Reglamento Interior de la Secreta-
ria de Comercio y en los articulos lo. y 2o. del Acuerdo que adscribe unidades administrativas y

delega facultades en los Subsecretarios, Oficial Mayor, Directores Generales y otros subalternos,

publicados los dos ultimos ordenamientos en el Diario Oficial de 1a Federacidn los dias 23 de enero
y 16 de mayo de 1979, respectivamente.

-México, D. F., a 30 de noviembre de 1982.—El Subsecretario de Comercio Interior, Efrén
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NORMA DE ADQUISICION DE HOJAS DE PAPEL CARBON PARA MAQUINAS DE ESCRI-
BIR.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos. —Secreta-
ria de Comercio.

NORMA DE ADQUISICION DE HOJAS DE PAPEL CARBON PARA MAQUINAS DE ESCRI-
BIR.

La Secretaria de Comercio, con fundamento en los articulos 34 fraceién XIX de la Ley Orga-
nica de la Administracién Publica Federal; lo., fraccidn I y 40., fracciones [, IX y X de la Ley so-
bre Adquisiciones, Arrendamientos y Almacenes de la Administracion Publica Federal, y

CONSIDERANDO

— Que las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Federal destinan a la
adquisicién de hojas de papel carbén para maquinas de escribir, recursos financieros de monto
considerable por lo que se deben programar, racionalizar, estandarizar y conselidar, segun sea el
caso, los requerimnientos relativos a este renglén a fin de poder aprovechar de la mejor manera
posible dichos recursos.

— Que al emitirse Ia norma de adquisicion de papel bond para maquinas de escribir y foto-
copiadoras, la cual establece el tamafio A4 en lugar de los tamafios carta, oficio y legal, es necesa-
rio que el papel carbén que se adquiera tenga las mismas dimensiones del papel bond.

— Que desde el punto de vista econémico es también mas conveniente a los fabricantes de papel
carbén producir el tamaiio A4 en lugar de los tamafios carta, oficio y legal, ya que con este tamano
se evitardn los desperdicios innecesarios.

— Que con el fin de lograr el éptimo aprovechamiento de los recursos que destinan las De-
pendencias y Entidades a sus adquisiciones, ha considerado conveniente dictar la siguiente

NORMA DE ADQUISICION DE HOJAS DE PAPEL CARBON PARA MAQUINAS DE ES-

CRIBIR
INDICE

1. DISPOSICIONES GENERALES

11 OBJETIVO Y AMBITC DE APLICACION

1.2 DEFINICIONES

1.21 Dependencias

1.2.2 Entidades

1.2.3 Hojas de Papel Carbén

1.24 Cargcteristicas Organelépticas

1.2.5 Lote

1.2.6 Muesira

127 Nomero de Aceptacion

1238 Defectos

1.3 CLASIFICACION

2. NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBEN APLICARSE
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2.1.1. Especificaciones de los Empaques
2111

Empaques Exteriores

a) Presentacion
h) Marcado
¢) Material

2.1.1.2
Empaques Colectivos
a2} Presentacién
b} Marcado
¢) Material

212
Especificaciones del Producto

2.1.2.1
Especificaciones de las Hojas de Papel Carbén
a) Presentacidén
b) Marcado

¢) Material

d) Dimensiones

e) Color

f) Caracteristicas Estandarizadas

g) Caracteristicas de Funcionamiento
1) Duracion

2) Copias Simultineas

h) Caracteristicas Mecinicas

2.2 CRITERIOS QUE DEBEN APLICARSE PARA REALIZAR EL MUESTREO

23 PROCEDIMIENTOS QUE DEBEN SEGUIRSE PARA EFECTUAR LAS INSPECCIO-
NES Y PRUEBAS AL PRODUCTO

24 LUGAR DONDE DEBEN EFECTUARSE LAS INSPECCIONES Y PRUEBAS AL
PRODUCTO

2.5 FORMAS EN LAS QUE DEBEN REGISTRARSE LOS RESULTADOS DE LAS INS.
PECCIONES Y PRUEBAS

2.6 GARANTIA

3 PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION

4, INTERPRETACICON, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA

5. APENDICE

5.1 NORMAS DE REFERENCIA

5.2 TABLA, FIGURAS Y FORMA

1. DISPOSICIONES GENERALES
Las disposiciones generales a que se refiere la presente norma de adquisicion de las ho-
Jas de papel carbén para maquinas de escribir, son las relativas al objetivo y ambito de
aplicacidn, a las definiciones establecidas para la correcta interpretacion de la misma
y por ultimo, a la clasificacion establecida para dicho producto.

1.1 OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

La presente norma de adquisicién especifica las caracteristicas dimensionales y de ca-
lidad, asi como la presentacién y condiciones de operacién de las hojas de papel carbén

estandarizadas que adquirirdn todas las Dependencias y Entidades de la Administra-
rion Puiblica Federal
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Las hojas de papel carbén estandarizadas que se enuncian en la presente norma son los
gue se utilizan para obtener cepias de un escrito, 1as cuales deben ser nitidamente legi-
bles a semejanza del original, en consecuencia, las hojas de papel carbén que se especi-
fican en esta norma seran Jos Gnicas quggodrén adquirir en lo sucesivo las Dependen-
cias y Entidades de la Administracién Publica Federal.

Sin embargo, si per neeesidades de trabaje se requiriesen hojas de gapel carbén dife-
rentes a los especificadas en esta norma, las Dependencias y Entidades deben solicitar
por escrito la autorizacién cerrespendiente para su compra, a la Direccién General de
Normas sobre Adquisiciones y Almacenes de la Secretaria de Comercio, misma que en
lo sucesivo sera referida unicamente como Direccion General de Normas sobre Adqui-
siciones y Almacenes. o

1.2 DEFINICIONES

Para los &ropésitos de aplicacién de esta norma de adquisicién se establecen las si-
guientes definiciones.

1.2.1 Dependeneias

Son ia Presidencia de la Republica, las Secretarias de Estado, el Departamento del

Distrito Federal y1a Procuraduria General de la Republica que, de acuerdo con la Ley

8rgan_1;ca de la Administracién Publica Federal, integran la Administracién Publica
entralizada.

1.22 Entidades.

Son los organismos descentralizades, las empresas de participacion estatal mayorita-
ria, las instituciones nacionales de crédito, 1as organizaciones auxiliares nacionales de
crédito, las instituciones nacionales de seguros y de fianzas g los fideicomisos que, de
acuerdo con la Ley Orlgani_ca de la Administracién Publica Federal, componen la Ad-
ministracién Publica Paraestatal. '

Dentro de las empresas de participacion estatal mayoritaria quedan consideradas las
sociedades y asociaciones civiles, en las que la mayoria de los asociados sean Depen-
dencias y Entidades o alguno o varios de eiles se ebliguena realizar o realicen las apor-
taciones ecenémicas prependerantes.

123 Hoja de Papel Carbén

Hoja delgada, fabricada con materiales plasticos o celulésicas, cubierta en una de sus
caras de tinta adecuada, la cual se adhiere al papel para escritura por medio del golpe.

de los elementos de escritura de las maquinas de escribir. Dichas hojas de papel car-
bén son utilizadas para obtener copias de los textes escritos a méquina, intercaldndo-
las entre las hojas.de papel en las cuaies se desea obtener copias del escrito original.

1.2.4 Caracteristicas Organolépticas

Son aquellas propiedades de los cuerpos (en este caso las hojas de papel carbon y sus
empaques), que se pueden apreciar por medio de los sentidos humanos..

125 Lote

TV nem mactasmmd e sl 3rrri A m sl oe Ao v cadiae b o
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1.2.6 Muestra

Es un conjunto de una o mas unidades de producto, temadas de un lote o partida; el ta-
maiio de la muestra puede llegar-a ser igual al tamaiio del lote.

1.2.7 Nimero de Aceptacidén

Es la cantidad méaxima de unidades de producto defectucsas encontradas en la mues-
tra, que permite la aceptacién del lote o partida. : '

1.2.8 Defecto

Es cualquier discrepancia de las caracteristicas de la unidad de producto, con respecto
a las especificaciones establecidas.

1.3 Clasificacidn

Las l_uijas de papel carbén para maquinas de escribir para uso de la Administracién
Piiblica Federal, se clasifican de acuerdo a su gramaje y dimensiones de la siguiente
manera: ' '

CLASIFICACION
— Papel Carbén tipo mediano (18 gr/m?, tamario A4
— Papel Carbén tipo normal (21 gr/m?, tamaiic A4

2. NORMAS ESPECIFICAR QUE DEBEN APLICARSE

Para lievar a cauy er cunuplimiento de la presente norma de adquisicion, deben obser-
varse las normas especificas que aqui se enuncian; dichas normas se refieren a las es-
pecificaciones de las hojas de papel carbén y de los empaques que las contienen, a los
criterios que deben aplicarse para realizar el muestreo y a los procedimientos que de-
ben seguirse para efectuar las inspecciones y pruebas al producto.

Por otra parte, el persornial de las dreas de recepcion de materiales y de las dreas admi-
nistrativas, deben tomar en cuenta estas normas esgciﬁcas para proceder a su verifi-
cacién mediante las inspecciones y pruebas indicadas. :

En particular el personal de dichas 4reas, debe tener presente la ejecucién de pruebas
en laboratorios especializados. Dichas pruebas, que deben correr por cuenta de los pro-
veedores, se efectuaran cuando las Dependencias y Entidades lo solicitasen por obser-
var una disminucién en la calidad y funcionamiento de las hojas de papel carbén o bien’
cuando los empaques que las contienen no tuvieran la resistencia adecuada. Lo ante-
rior, tiene por objete verificar el cumplimiento de las especificaciones indicadas en es-
- ta norma, y en caso de incumplimiento, suspender la adquisicién de este producto al
proveedor correspondiente. : '

~ Asimismo, se nace referencia al lugar donde aepen efectuarse las inspecciones y Jberue-
bas al producto y a la forma que debe ser empleada por el personal responsable de las
inspecciones %:ra llevar a cabo los célculos y reportar los resultados y con los mismos,
aceptar o rechazar los lotes de este producto.

Por dltimo, se alude a la garantia que debe otorgar los proveedores ae ias hojas de pa-
pel carbén, contra defectos de fabricacién y el compromiso por parte de éstos para re-
poner sin costo alguno las unidades defectuosas. '

Cabe aclarar que en los pedidos o contratos.'deberé indicarse que los proveedores de-
ben cumplir las distintas disposiciones de esta norma. o
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H ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN QUMPLIRSE

2.2 GRITEADS QUE DEBEN
APLICARSE PARA REALIZAR

2.3 PROCEDIENTOS QUE
DEBEN SEGURSE PARA —
EFECTUAR LAS INSPID -~
CIONE; ¥ PRUCBAS AL

L. 4LUAR CONDE
DEBEN EFERTIMR -
EL LAY IRSFECLD-
AES ¥ FAVERAS

1.8 rORNEAS NIIJ
L A% QUE BEFEN
RESIATRARIE LN
RESULTAOOY DE 4

EL MUESTRED, PROGUCTO - At raDoucTo, vuuﬁ“ﬂmwmumw
W 1
2.1.1. Especificaciones de los FEmpaques|El tamadio de la ~- |La verificacifn|Areas de |[FORMA )
muestra serd igqual |debe hacerse - | Recepcilbn| (Véase -
.1.1.1 Empaques Exteriores al 100%, o sea la -~|por medio de - {de !ate -| Apéndice)}
totalidad del lote.|una inspeccién | riales.
a) Presentacibn de caricter or-
Las cajas defectuo-|gancléptico,
- Deben entregarse cerrados y sallados. sas, deben ser re-
chazadas.
- No deben mostrar exceso de humedad, defof.
maciones o roturas, que afecten al produc
to.
b} Marcado
- Deben presentar lo especificado en lag -
PIGURAS II ¥ III.
c] Material
+ Deben ser de cartfn corrugado capdces i
resiatir sin deformarse el pesc gque nﬁﬂ:A
tienen n
2.1.1.2 Empaques Colectivos B2 ¥amaiio de la ~- | La verificacifn Areas Ad—-f FORMA I
mybatra seri el nd-| debe ser de ca- miniatra-] {Véase -
a}) Presesntacidn marce de cajas que -| rcter organo- | tivas. Apé&ndice)
W#an abiertas para | 1éptico.
-~ Deben entreqarse cerrados y sin agreewa- | Beleccionar la mues
ciones o roturas que afecten al prodmmxo.{ tra de hojas de pa-
pel carbdn, como se
- Deben contensr 100 hojas de papel caggbn,] indica en 2.1.2
envueltas en 2 juegos da 50 hojas cadi --
wno, con papel adecuado (Ver FIGURR W El nfmero de acepta|
cifn sarf de 5 de-|
fectos.
b) Marcado
= Deben presentar mediante una etiqualh. o -
éﬁ:n:nm y en idioma espalniol,
. -
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22 camoeos ue pemen | 23 PmocEowvms aue | . umensoroe 28 omuss s
h .- m%mﬂ_m.g_ozmm Umr ;Og._-o o_._m Ummmz thv_l_xmm APLICARSE BARA REALIZAN Mﬂﬂﬂ._....ur_:h 1.AS T—u-._mn.l BE LAY MIFECCIO- | REPLETRARSE 5
ﬁ CIONES Y PRUEAAS AL | WIS ¥ PRUESas | RERULTLROE BF -
€L muesTro. PROGLCTO- ML PRODVCTS. | mes v pruzeas.Y
N — _
¢ . . N
| = No deben pressntar escurrimiento de tin|b) 13 para lotes de] una cinta mf--
t=. 501 a 3,200 trica. 2.- La
caracteristi-
- No deben presentar arrugas, ondulacio- |c) 20 para lotes de{ cas de funcio
nes, perforacioneg y ninguna otra irre- 3,201 a 35,000 namientos y m
gularidad que impida desempefiar su fun- c8nicas, para
cibn. d} 32 para lotes de| cuya verifica
35000 a 500,000 cifn se debe
= Cada hoja deba presentar un corte recto tilizar papel
o cBncavo de 1.0 & 1.5 cm en la esquinale) 50 para lotes de|l bond original
superior izquierda y en la inferior de- 500,001 en ade- | de 60 g/m? ,-
derecha ¥ debe ser psrpendicular a la - lante papel moﬂhm d
diagonal de dichas esgquinas. : 33 g/m° vy un
El N°de aceptacifn-] migquina de es
para cada tamaio de| cribir eléctr
b} Marcado muastra serS: ca ys 3.- El1
. gramaje que de
= Cada hoja de papel carb&n debe presen--~|a) 1 defecto be ser corro
tar en el respaldo, mediante una impre-| rado en labor
sién permanente, lo siquiente: b) 2 defectos torios especi
’ lizados.
» logntinos "PRODUCTC ESTANDARIZADO" y ~--lc) 3 defectos
“SELLO OFICIAL DE GARANTIA®
d) 5 defectos
. leyenda "HECHO EN MEXICO" .
e) 7 defectos
. marca comercial del fabricante.
Por cada 10 empagquel
. denominacién (normal o iéadianc) extericres o frac--
cibn debe abrirse -
. otros datos adiclonales de cada fabri--{uno de ellos, y de
cante en particular. €atos se debe ex---
traer la muestra, a
c) Material leatoriamente.
~ E) papel base debe ser de materiales - {(El tamafio de mues——
plésticos o celuldsicos, cubierto en —-—|tra y el WN°de acep-
una de sus caras por tinta adecuada. tacién se determina
ron de acuerdo al -
\, J
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| ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE

2.2 CRITERIOS GUE DEBEN
APLICARSE PARA REALIZAR
EL MUESTREQ.

2.3 PROCEDIMENTOS QLE
CEEEN SESUREE FARA —
EFECTUAR LAS INSPEC—~
CIOMES Y FIUERAS AL
PRODUCTO.

2. ALUGAR DONDE
BT IEN EFLITUAR-
£ LAS WP 1300
N3 T PAUTLAS
AL PRJDUCT L.

2.5 FONUASE z_...j
g RIN

HES Y FIJED NS

" N
\ . Logotipos “PRODUCTO ESTANDARIZADO™ ¥y
"SELLO OFICIAL DE GARANTIA" (Previa -
autorizaci®n de la Secretarfa de Pa~-
trimonio y Fomento Industrialj.
. leyenda HECHO EN MEXICO
. marca comercial, razfn social y domi-
cilio del fabricante
. tamafio, dencminacifn (normal o Eddiang
y color de entintado
. capacided de copiado simulténeo (5 u-
2 copias)
. contenido (100 hojas }
. otrds datos adicionales dea ceadn fabri
carte en particular.
c} Maceria)
— Deben mar de cartoncillo o ds alglm otro
material que proteja a las hojas de pape]
carbén
2.1.2 Especificacionas del Producto El tamafio dal lote [La verificacidn| Aréas Ad-|{ FORMA I
soxi el total de calde astas espe- ministra-} {(Vage
2.1.2.1 ] ficacionas de las Hojas de [jas multiplicado --|eificaciones dej tivas Ap&ndice
apal Carkon- por el no. de unidaibe ser de caric 7
des de las mismas. |ter organolépti
a) Presentacidn El tamafio de la ---jco, a excepcisdn
[muestra serf; de’:
-  Deben estar perfectamente cortadas, sin- . N
presentar rehabas. a} 8 para lotes me-jl.- Las dimensi
noxres a 506 uni-|nes que sarin ¢
_ - En las.bojas mo debe parcibirse humedad | dedes rroboradas con- b ~
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2. ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO QUE DEBEN CUMPLIRSE

2.2 CRITERIQS QUE DEBEN
APLICARSE PARA REALIZAR

2.5 PROCTINEHTOS QUE
DEREN SCGUHISE PARA -
EFECTUAR LA INCPEC—

& 4u4m boxoE
DEBEN EFECTUAR -
BE LAS IHIPTICD-

Yy
A FCRVLY EN
LAY QUE DEREN
RESISTAARSE LOS
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dgina chen

P

AESUTADOS DT -
LAT iN5PELCIQ -
nis 4v.._._nu...n|,L

WES Y PRULDBAY

CIONIES ¥ PRUEPAS AL AL PRODUCTO,

EL MUESTREQ. PRODILTO-

= N
4 impresifn permanente y en idioma espanol
lo sicuiente:

+ Logotipos “PRODUCTO ESTANDARTZANO" (e
cepto en estuches y envases) y “"SELLOT|
OF {CIAL DE GARANTIA" (Previa autoriza-
¢idn de la Direccifin General de Normas
de SEPAFIN}

- leyenda HECH(: EN MEXICO o pafs de ori-
gen.

- Marca caomerdial, tipo o presentacién,
nimero de unidades, dimensiones {para-
cintas y tiras) e instructive de uso -

+ razén social del proveador

« marca ¥y modelo de la (s] miquina (s} -
en que puede utilizarse ‘el corrector -
de cinta, y el sistema del mismo,

. contenido wmﬂo (para 1lfquido}

- oOtros datos adicionales de cada fabri-
cante en particular.

¢} Material

- Deben sér de cartoncilleo u qtro material-|
que proteéeja a 1los correctores.

=~ Los envases y estuches deben sexr de pl&s-
tico. El primerc debe contar ¢on un apli-~
cador de brocha y ek sequndo con una cin—
ta adhesiva en su parte pdsierior.

-~ Las fundas o charolas colectivas en gue -
deben embalarse los correctores de cinta-

e i1 . _
\ MMm%m*mmH Ct cartoncille, plé&stico u otro:
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2.6

5.1

GARANTIA

Las empresas proveedoras de las hojas de papel carbén deben otorgar una-garantia
que cubra cualquier defecto de fabricacion y reponer sin costo alguno las unidades de-

fectuosas. Los términos que comprendera la garantia serdn como minimo los estable-
cidos en la Ley Federal de Proteccién al Consumidor.

PROPORCIONALIDAD DE LA ADQUISICION

La Secretaria de Comercio, en ejercicio de la facultad que le confiere ¢l articulo 16 de
la Ley sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Almacenes de la Administracion Publi-
ca Federal, determinara en el momento gue lo considere necesario los percentajes ¢
adquirir de cada uno de ios proveedores que abastezcan el mercado nacional y que es-
tén registrados en lu Direccion General de Normas sobre Adquisiciones y Alinacenes,

INTERPRETACION, APLICACION Y VIGILANCIA DE LA NORMA

Para la correcta interpretacidn y aplicacion de la presente norma de adquisicién, la Se-
cretaria de Comercio ofrece, por medio de la Direccién General de Normas sobre
Adquisiciones y Almacenes, a través del Departamento de Estandarizacion, la aseso-
ria necesaria a las.Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal
que la llegasen a solicitar.

Asimismo, para Ja vigilancia ael cumplimiento de esta norma de adquisicién en las De-
pendencias y Entidades, la Direccion General de Normias sobre Adquisiciones y Alma-
cenes se reserva el mecanismo mediante el cual se llevar4 a cabo la misma.

APENDICE
NORMAS DE REFERENCIA

NOM-EE-59 “Envase y Embalaje-Simbolos para Manejo, Transporte y Almacena-
miento”.

NOM-EE-68 “Envase y Embalaje-Papel y Carton-Determinacion de la Masa-Ba-
se’’.

NOM-N-14-C  *Industria del Papel-Papel para Escritura y Ciértas Clases de Impre-
sion. Dimensiones”

NOM-N-20 “Método de Prueba para la Determinacién de la Resistencia a Ja Trac-
cién de Papeles y Cartones’”,

NOM-N-21 “Métodos de Prueba para la Determinacion de la Resistencia al Re-
ventamiento en Papejes y Cartones”

NOM-N-71-C  “Papel-Productos para Oficina-Hojas de Papel Carbon para méquinas
de Escribir. Especificaciones’.

NOM-Z-9 ‘‘Simbolo Hecho en México”

NOM-Z-12 “‘Muestrec para la Inspeccién por Atributos’’

TART A FICTIMAS V FORMA
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CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS DE LAS HOJAS DE PAPEL

TABLA 1

CARBON PARA MAQUINAS DE ESCRIBIR

[ CARACTERISTICAS ESTANDARIZADAS
TIPC |TAMARO | Wq_o,“.wm.msmmnrnﬁv %ﬁbm ocw»o.nz u_!m_o.uiﬁ)smﬁbm _eow _ﬂ..._lm..-w*.
IMEDIANO 8 18
A4 2101297 NEGRO 10
NORMAL 5 21
\, w,

%7 PESO DEL PAPEL BASE EN GRAMOS POR METRO CUADRADO.
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FIGURA 11

EMPAQUE EXTERIOR
VEASE LOGOTIPG A MAYOR
ESCALA EN LA FIGURA IU-A
|§ & F";:g, uo::: DE PAPEL. CARBON

—

PARA USO EXCLUSIVO DE LA
ADM INISTRACION PUBLICA FEDERAL

PROVEEDCR { RAZON SOCIAL ¥ DOMICEIO )

PEDIDD Mo.
WARCA ¥/0 MODELO
TiPo NorwAL (O sepuno O

CONTENIDD
DIMENSIONES :

TAMARO A4 (210 X 29.7 em)

NOTAS :

—PANA CANTIDAGES MAYORES DE 6000 WOJAS, DEBEN SER ENTHEGADAS EN EMPAQUES EXTERIORES.

~LAS DIMENSIONES ¥ FORMA DEL EMPAQUE SERAN DE ACUERDO 4 LOS REQUERIMIENTUS OF CADA PROVEEDOR.
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FIGURA 111

SIGNIFICADO DE LA SIMBOLOGIA

A. Producto Estandarizado.

B. Direccifn de Estiba. {(Este Lado Hacila Arriba).

C. Protegérse de la Humedad. (Mant&ngase Seco).

D. Sello Qficial de Garantfa, {NOM}.

2. Producto Hecho en México.

F. Protegerse de 1a Exposicién al Scl. (Manténgase ¥resco),

NOTAS:

Los textos entre parfntesis, son la interpretacifn que se da a los s.mnoios
en la Norma Oficial Mexicana NOM-EE-59 "Envase y Embalaje-Simbolos para Ma-
nejo, Transporte y Almacenamiento”.

Los Simbolos y Logotipos de esta figura deben distribuirse en todas las ca-
ras dal smpaques.
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(" INSPECCION DE L AS HOUAS DE PAPEL CARBON ESTANDARIZADAS FPARA
MAQUINAS. DE ESCRIBIR Y SUS EMPAQUES
DEPENCENC.A O ENTIDAD
FECHA Y LUGAR DE INSPECCION
INSPECTOR _
LOTE Y/Q No. DE FEDIOO
PROVEEDOR {RAZON SOCIAL Y DIRECCION)
MARCA
L TAMANO A-4 , TINTA COLOR NEGRO,TIPO NORMAL{ ) LIGERO { }  (mdrco- con una "x™) D
f AREAS DE RECEPCION DE MATERIALES ( ) ® A
_ LOTE MUESTR A LAS CAJAS CEFECTUOSAS DEBEN RECHAZARSE
EMPAGUES .
EXTERIORES 100 %
CLAVES DE DEFZCTOS @
EMPAQUES ; 2 ‘%
EXTERIORES 3 > =
| DEFECTLOSOS = A > y
- : . Y
AREAS ADMINISTRATIVAS { )} ©®
OTE MUESTRA (B #o. ACEPT.(3)  RESULTADO DE LA INSPECCION
5 {ANOTAR ACEPTADY O RECHAZAGO)
EMPAQUES COLECTIVOS
HOUAS DE PAFEL CARBDON
- CLAVES DE DEFECTOS (@ _
1 7 13
EMPAQUES 2 8 L ]
COLECTIVOS |2 9 15
DEFECTUOSOS |- 10 118 ]
5 ] 17
6 2 _ (8
i 7 3
. 2 8 I
HOJAS DE 3T Y 15
PAPEL CARBON o S =
DEFECTUOSAS
5 T i7
\ 5 12 8l y
r INSTRUCCIONES FARA ZL LLENADO OF LA FORMA )
{1 MARCAR CONUNA"X"EL AREA DE INSPECCION CORRESPONDIENTE .
@ ANOTAR LOS NUMERQS CLAVES OE LOS DEFECTOS PRESENTADOS, PARA ESTD SE DERZ CONSULTAR LA TABLA L ENLA QUE S5E EN-..
CUENTRAN ENLISTADOS LOS DEFECTOS POSINL T,
(3 EL TAMANO DE LA MUESTRA Y EL No. DE ACEPTACION DEBE ANOTARSE DE ACUEROO A LO SIGUIENTE.
LOTE MUESTRA No ACEPT.
MENOARCE SOOUNIACES 8 UNDAOES t CEFECTOS
501 - 3200 o 13 = z =
3201 - 35 N 2 L .
35,001~ 500930% " ‘32 - 5w
L 500000 EN ARELANTE 50 T J
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CLAVE: CL%SIFICAC]ON DE DEFECTOS DE LAS HOJAS DE PAPEL CARBON'Y SUS EM-
PAQUES

CONDICIONES DE-LOS EMPAQUES QUE SON DEFECTOS
EMPAQUES EXTERIORES

1 no son de carton corrugado

102 mal cerrados o sellados

103 excedo de humedad

104 deformaciones sroturas

105 no presentan etmarcado especificado en figuras IT y 111

EMPAQUES COLECTIVOS

201 no son de carioncille

202 mal cerrados

203 deformaciones o roturas

204 no contiene 100 hojas

205 las hojas no estan envueltas con papel adecuado en 2 juegos de 50.
206 no presentan el marcado especificado en el punto 2.1.1.2 incise h)

CONDICIONES DE LAS HOJAS DE PAPEL CARBON QUE SON DEFECTO.

30 Mal cortadas o con rebabas

302 Desprendimiento o escurrimiento de tinta

303 Presentan exceso de humedad

04 Presentan arrugas, ondulaciones, perforaciones u otras’irregularidades.

305 No presentan cortes en las esquinas superior 1§quier(§a e inferior derecha.

306 Dimensiones diferentes a 21,0 X 29.7 cmm + __ 2 mm

307 Color de tinfa diferente al negro

308 No produce como minimo 10 primeras copias legibles v sin manchas

309 El tipo normal ¥ mediano no producen como minimo 5 y & copias simultdness resbecti-
vamente, legibles y sin manchas

310 Sufre perforaciones o roturas al golpe de los dispositivos de escritura de la maquina de
escribir

311 No presentan el marcado especificado en el punte 2.1.2.1 inciso b)

400 Otros defectos en empaques y hojas de papel carbon fexplicarlos)

TRANSITORIO

ARTICULO UNICO.—La presente norma enirara en vigor a los 180 dias siguientes al de su pu-
blicacion en el Diario Oficial de la Federacion,

La Subsecretaria de Comercio Interior hace del conocimiento pablico la anterior norma con
fundamento en el articuto 6o., en relacion con el articulo 25 del Reglamenio Interior de la Secreta-
ria de Comercio ¥ en los articuos 10. v 2o, del Acuerdo que adscribe unidades administrativas y
delega facultades en los Subsecretarios, Oficial Mayor, Directores Generales v otros subalternos,

publicados los dos tltimos ordenamientos en el Diario Oficial de 1a Federacién los dias 23 de enero
y 16 de mayo de 1979, respectivamente.

México, D. F a 30 de noviembre de 1982.—FElj Subsecretario de Comercio Inte'riror, Efrén

L o -~ Tha"% 1a.

P
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Acuerdo por el que se establece la urganizacién y
funcionamiento de las Escuelas de Educa-
cidn Secundaria,

Al margen un sello con el Escudo Nacional,
que dice: Fstados Unidos Mexicanos.—Secreta-
ria de Educacion Publica.

ACUERDQ por el que se establece la organiza-
cion y funcionamiento de las Escuelas de
Educacién Secundaria.

Con fundamento en los articuios 38, fraccio-
nes I, inciso a) y V, de la Ley Organica de la Ad-
ministracién Puablica Federal; 17 y 24, fraccio
nes I y XIII de la Ley Federal de Educacién, y
50., fraéeién I, 27 y 55 del Reglamento Interior de
la Secretaria de Educacion Piblica, y

CONSIDERANDO

Que es preocupacién del Estado Mexicano
proporcionar educacién a todos los habitantes
del pais, a fin de propiciar su desenvolvimiento
integral;

Wue es un imperative nacional lograr mayor
eficiencia en todos los aspectos de la vida social
y. esencialmente, en la prestacién del servicio
educativo;

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo
30., fraccidn 1, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, el criterio que orien-
tard la educacidén secundaria se mantendra por
completo ajeno a cualquier doctrina religiosa y,
basado en los resultados del progreso cientifico,
luchard contra la ignorancia y sus efectos, ia ser-
vidumbre y los prejuicios;

Que corresponde incorporar a la legislacién
educativa vigente los criterios actuales acerca
de la operacién de los planteles de educacidn se-
cundaria, y

(Que es necesario gue las instituciones educa-
tivas gque imparter educacion secundaria cuen-
ten con un ordenamiento juridico que regule su
funcionamiento, a los efectos de lograr mayor
eficiencia en el desarrollo de la labor a su cargo,
he tenido a bien dictar el siguiente

ACUERDO No. 98
CAPITULO 1
Disposiciones Generales
ARTICULO 1o0.—Las disposiciones conteni-

das en el presenta acuerdo son de observancia
general v obligatoria en las escuelas de educa-

Educacién Publica y en las particulares que
cuenten con autorizacidn otorgada por aquélla
para impartir educacién secundaria.

ARTICULOQ 20.—Las escuelas de educacién
secundaria son instituciones destinadas a pro-
porcionar educacién general basica, esencial-
mente formativa, cuyo objetivo primordial es
promover el desarrollo integral del educando pa-
ra que emplee en forma dptima sus capacidades
y adquiera la formacion que le permita conti-
nuar sus estudios del nivel inmediato superior o
ad(Luirir una formacién general para ingresar al
trabajo.

ARTICULO 3o0..—Correspode a las escuelas
de educacién secundaria:

1.—Propiciar que se logren Ios objetivos de
la educacién secundaria, con absoluto apego a lo
establecido en el articulo 30. constitucional y-a
los. demds principios contenidos en la Constitu-
cion Politica de los Estados Unidos Mexicanos-y
en la Ley Federal de Educacion;

II.—Sustentar su accién en el antecedente in
dispensable de la educacién primaria, legalmen-
te acreditada;

II.—Proseguir la labor de la escuela prima-
ria en relacién con €] desarrollo integral del edu-
cando, su adaptacién al ambiente familiar, esco-

lar y social, y el fortalecimiento de actitudes y

hébitos positives, tendientes a la conservacion y
mejoramiento de su salud fisica y mental;

IV.—Aplicar el plan y programas de estudio
li;ﬁt.‘:lblet:idt)s'. por la Secretaria de Educacién Pu-
lica;

V.—Desarrollar los contenidos educativos de
modo que los conocimientos, las habilidades, los
hébitos y las aptitudes que se adquieran sean
aplicables en la vida ulterior del educando;

VI.-—-Ampliar y elevar ia cultura general del
educando, y

VIIL.—Preparar al alumno para el ejercicio
de derechos y el cumplimiento de deberes efvico-
sociales.

ARTICULO 40.—Este acuerdo se aplicard
en: -

1.—Escuelas de educacién secundaria diur-
nas o para adolescentes, que prestan sus servi-
cios en turnos matutinos y vespertinos;

11.—Escuelas de educacién secundaria para
trabajadores, que operan para los demandantes

Mayo 19 de 1983
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1I.--Escuelas de educacion secundaria par-
ticulares incorporadas, que operan con fa autori-
zacion de la Secretaria de Educacidn Publica.

ARTICULO 50.—Las escuelas de educacion
secundaria que se rijan por este acuerdo, debe-
ran dar las facilidades necesarias y aportar a las
autoridades correspondientes la informacion v
documentacion requeridas, para que la Diree-
cidn General de Educacién Secundaria o las de-
legaciones generales, segun corresponda, verifi-
qué el cumplimiento de las disposiciones, plan y
programas de estudioc y métodos aprobados, ¥
evalien Ia educacién que se imparte en ellas.

ARTICULO 60.—Los 6rganos y servicios au-
xiliares de l1a educacion, tales como asociaciones
de padres de familia, cooperativas escolares y
parcelas escolares, se regularan por las disposi-
ciones contenidas en los ordenamientos respecti-
vOS.

ARTICULO 70.—Compete a la Secretarfa de
Educacion Piiblica, a través de ja Direccidén Ge-
neral de Educacion Secundaria y las delegacio-
nes generales, vigilar el cumplimiento del pre-
sente ordenamiento, asi como proceder a su in-
terpretacién cuando sea necesario.

CAPITULO II
Desconcentracion

ARTICULO 8o0.—Las escuelas dependientes
de la Secretaria de Educacién Publica a que se
refiere el presente acuerdo y que funcionen en el
Distrito Federal sujetaran su organizacion, ope-
racion, desarrollo v supervisién a las disposicid-
nes normativas que emita la Direccién General
de Educacién Secundaria.

ARTICULO 9%0.—La educacidn secundaria
gue se imparta en los planteles dependientes de
la Secretaria de Educacion Publica, ubicados en
las entidades federativas, sera organizada, ope-
rada, desarrollada y supervisada por la Delega-
cién General de la Secretaria de Educacién Pu-
blica correspondiente, conforme a las disposicio-
nes del Reglamento Intérior de la propia Secre-
taria, a lo establecido por el presente
ordenamiento y a las normas que emita la Direc-
¢idn General de Educacién Secundaria.

ARTICULO 10.—Las escuelas secundarias
particulares que funcionen con autorizacion de
la Secretaria de Educacion Publica, se sujetaran
a los procesos de supervision que practiquen la
Direccién General de Educacién Secundaria, en
las que funcionen en el Distrito Federal, y las de-
legaciones generales, de acuerdo con las normas
técnicas y administrativas emitidas por la pri-
mera, en las ubicadas en las entidades federati-
vas,

Los procesos de supervisién a que se refiere
este articulo se ajustaran a los lineamientos que
emita la Direccién General de Incorporacién y

CAPITULO IH]
Personal Escolar
SECCION 1
Disposiciones Comunes

ARTICULO 11.—Para los fines de este
acuerdo, se entiende por personal escolar el con-
junto de personas fisicas que, cumpliendo con las
disposiciones normativas vigentes, presten sus
servicios en las escuelas de educacion secunda-
ria.

ARTICULO 12.—El personal escolar de cada
una de las escuelas de educacion secundaria de-
pendientes de la Secretaria de Educacién Publi-
ca-se integrard por un director, un subdirector
por cada turno, personal docente, de asistencia
educativa, administrativo y de intendencia que
las las necesidades del servicio requieran, se
precisen en el Manual de Organizacion de la Es-
cuela de Educacién Secundaria y se incluyan en
las partidas presupuestales correspondientes.

ARTICULO 13.—Las escuelas secundarias
articulares que funcionen con autorizacion de
a Secretaria de Educacion Publica podran adop-

tar la estructura orgénica a que se refiere el pre-
sente acuerdo. En caso de que adopten una es-
tructura diferente, ésta deberi garantizar e]
cumplimiento de los objetivos propios de este ti-
po de planteles, a juicio de las autoridades com-
petentes.

ARTICULO 14.—Corresponde al personal es-
colar:

I.—Sujetar el ejercicio de sus actividades a
lo preceptuado en el presente ordenamiento y de-
mas disposiciones legales y administrativas
aplicables en los 4mbitos educativo y laboral;

II.—Cumplir las obligaciones derivadas del
ejercicio de sus funciones;

IT1.—Asistir puntualmente al desempefio de
sus labores y no abadonarlas durante el tiempo
de servicio sefialado para realizarlas;

IV.—Responsabilizarse de los bienes o servi-
cios que les sean encomendados y procurar con-
servarlos en el mejor estado de eficiencia;

V.—Participar positivamente, con el ejem-
plo de su conducta, pulcritud personal e inter-
vencidn oportuna, en ia conduccién formativa de
los educandos:

VI.—Contribuir a la prictica de relaciones
humanas satisfactorias dentro.del plantel, dis-
pensando trato cortés y respetuoso a todos los
miembros de la comunidad escolar;

VIIL.—Concurrir y participar, dentro del ho-

amrrentm rdm 1l omeamearn A 1on mememasm]l o omee 1mrm sares san f o s o em

Pigina ciento nueve



Pigiea ciento diez

“GACETADEL GOBIERNO?”

de trabajo que sea convocade por las autorida-
des educativas superiores;

VIII.--Cumplir la comisiones escolares y ex-

traescolares que se le confieran en relacién con
e} servicio educativo;

IX.—Obtener en cada etapa de su actividad
la maxima eficiencia;

. X.—Evaluar los resultados de sus activida-
des en forma organizada, continua y objetiva;

XI.—Procurar el orden y decoro que deben
prevalecer en la institucién educativa, evitando
aqueilas manifestaciones de la conducta que re-
percutan nocivamente en el proceso formativo
de los educandos; .

XII.-—-Contribuir a la renovacién y mejora-
miento permanentes de la organizacién y funcio-
namiento de la escuela en que preste sus servi-
cios;

XI1II.—Abstenerse de solicitar-de la comuni-
dad escolar cuotas o aportaciones de cualquier
especie, que no hiyan sido previamente aproba-
das por las autoridades escolares correspendien-
tes; : '

_ XIV.—Colaborar para que se haga uso debi-
do del edificic escolar y sus anexos, instalacio-
nes, mobiliario y equipos, y cooperar para man-
tenerlos en el mejor estado de conservacion,
aseo y ornato, asf como informar a las autorida-
des cerrespondientes sebre cualquier deterioro o
pérdida que le fuere posible advertir;

XV.—Justificar en los términos previstos
por las disposiciones administrativas correspon-
‘dientes, su inasistencia, retardo o interrupcidn
de iabores;

XVI1.—Presentar oportunamente, por con-
ducto de la direccién de la escuela, sus solicitides
de licencia, cambio de adscripecion, oficios de
descargo o renuncia a su cargo, previa entrega
satisfactoria de los expedientes, documentos,
fondos, valores, bienes o servicios encomenda-
dos a su maneijo;

XVII.—Facilitar a las auteridades compe-
tentes los informes y recursos necesarios para el
desarrolio de las funciones que a aquéllos corres-
pondan;

XVIII.—Participar en los cursos y even-
tos de actualizacién y mejoramiento profesional
que se realicen dentro y fuera del plantel;

XIX.—Manejar adecuadamente y mantener
actualizada la
para el desarrollo de sus funciones, le sea enco-
mendada vor las autoridades educativas, y

XX.—Q-Cumplir con las demas funciones que
se establezcan en este ordenamiento, en otras

ocumentacion que, como base

autoridades educativas, de contormidad con la
naturaléza de su cargo.

ARTICULO 15.—Compete a la Secretaria de
Educacién Publica, a través de las dependencias
correspondientes, la designacidn adscrgridn
del personal escolar oficial en cualquiera de las
categorias establecidas o que se establecieren,
conforme al Regiamento de las Condiciones Ge-
nerales de Trabajo del Personal de la Secretaria
de Educacién Pidblica y al Reglamento de Esca-
lafén de los trabajadores.al servicio de la misma
Secretaria, asl como la aprobacion del que se
destine a los planteles particulares autorizados
por dicha dependencia.

..ARTICUI O 16.—La descripcién detallada de
cada uno de los puestos del personal, asi como
sus funciones generales y especificas, formar
parte de la estructura organica del ]l)lantel y se
encuentran establecidas en el Manual de Organi-
zacién de la Escuela de Educacidén Secundaria.

SECCION II
Personal Directivo

ARTICULO 17.—El personal directive de las
escuelas de educacién secundaria estard consti-
tuido por un director y un subdirector por cada
turno, salvo aquellos casos en que, por disposi-
cion de las autoridades superiores, el servicio
sea atendido unicamente por un director, o éste
deba ser asistido por mas de un subdirector en
cada turno.

ARTICULO 18.—El director es la méxima
autoridad de la escuela y asumira la responsabi-
lidad directa e inmediata del funcionamiento ge-
nera! de la institucion y de cada uno de los aspec-
tos inherentes a la actividad del plantel.

ARTICULO 19..—Corresponde al director:

I.—Repregentar a la escuela en los actos téc-
nicos, sociales y clvicos de cardcter oficial, asi
como en las gestiones de caracter administrati-
vo que se relacionen con el mismo;

organizar, dirigir y evaluar el conf'unto de
las actividades que debe desarroliar el plantel en
el transcurso de cada afo escolar,

III.—Verificar que la educacién gue se im-
parta en la escuela se apegue al plan y a los pro-
gramas de estudio aprobados por la Secretaria
de Educacién Publica;

IV.—Cumplir y hacer cumaplir las disposicio-
nes normativas vigentes relativas al funciona-
miento del plantel, de conformidad con las finali-
dades de la educacion secundaria;

V.—Cumplir con las comisiones y activida-
des propias del servicio que le sefialen las autori-
dades superiores y asignar al personal las eomi-
siones especifices que correspondan a la natura-
leza de su cargo v sean necesarias para el buen
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VI.—Acordar regularmente con las autori-
dades superiores, por una parte, y con el perso-
nal a su cargo, por otra, los asuntos relatives a ia
escuela;

VII.—Ser conducto inmediato entre las auto-
ridades superiores v el personal a sus drdenes,
para todos los framites relatives al funciona-
miento de la escuela que dirige;

VIII.—Atender las necesidades del servicio
f:ducatwo y los problemas de la comunidad esco-
ar

IX.—Vigilar la puntualidad y asistencia del
personal escolar y la eficiencia en el desempetfio
de su cometido;

X.—Verificar la punfualidad, asistencia,
aprovechamiento y comporiamiento de los
alumnos;

X1.—-Presidir los actos en gue participen los
alumnos y maestros, en su calidad de miembros
de ia comunidad escolar;

Xil.—Celebrar junias de informacién y
orieniacién técni¢o-pedagigica y administrativa
con el personal escolar, a fin de coordinar crite-
rios para mejorar el rendimiento del proceso
educativo:

XIll.—Participar, coujuniamenie con los
cuerpos de supervision, en la organizacion y de-
sarrollo de las juntas de academia;

~ XIV.—Colaborar con los cuerpos de supervi-
sion para el desempeiio eficaz de sus {unciones y
Hevar un libro de registro de sus visitas;

XV.—Presidir e! Consejo Técnico Escolar;

XVI.—Autorizar la documentacion oficiai
gge expida el plantel, asi como vigilar la seguri-
d y conservacion de la misma;

XVH.—Respoitsabiiizarse de.la adecuada
administracién del personal y de los recursos
materiales y financieros con que cuenté el plan-
tel;

XVII.—Proponer, conforme a ia esiructura
educativa que 1é haya sido aprobada, les nom-
bramientos o remeociones del personal de la es-
cuela a sy cargo, con base en las disposiciones le-
gales y administrativas vigentes;

XIX.—Promover la participacion del perso-
nal escclar en los programas de actvalizacion y
capacitacion técnico-pedagogica y administrati-
va que realice la Secretaria de Educacién Publi-
ca;

XX.~~Denunciar ante las auteridades com-
petentes los hechos delictuosos que se registren
en el interior de la escuela e informar a ias auto-

XX1.—Dar a conocer a la comunidad esco .
lar, oportunamente, el presente acuerdo y [as de;
mas disposiciones que normen las labores de 14
‘institucion, y

XXII.—Cumplir con fas demads funcioneg
que se establezcan en este Ordenamiento, en
oiras disposiciones aplicables y las que le asig-
nen las wutoridades educativas superiores, del-
conformidad con la naturaleza de su cargo.

ARTICULQ 26.—El subdirector auxiliara aj
director en el ejercicio de las atribuciones a el
encomendadas.

ARTICULQ 21.—Corresponde al subdirecto:

[.—Colaborar con el director en la planea-
¢ién, organizacién, direccién y evaluacion de las
actividades del plantel;

II.—Acordar con el director el despacho de
los asuntos oficiales propios de sus funciones e
informarle oportunamente de las actividades
académicas y administrativas que se realicen:

HI.—Supiir al director en sus ausencia
eventuales y temporales, asumiendo sus respory
sabilidades;

IV.—Orientar y controlar el trabajo del pey;
sonal escolar y proporcionarle los materiales
servicios que se requieran para el mejor desenge
pefio de sus funciones;

V.—Supervisar ia elaboracion de toda Ia dq
cumentacion de control escolar,

V1.—Vigilar que los maestros ringan oporty-
- namente los informes de asistencia y evaluacig]
del aprovechamiento escoiar de sus alumnos, o

VII.—Coordinar los servicios de oficina e in-
tendencia, de acuerdo con las funciones corres-
poqdlentes

VIIi.—Firmar, por acuerdo del director, fa
correspondencia dlrlglda al personal de la escug-
la, a quienes ejerzan la patria potestad o tutela,y
a los alumios;

IX.—Comunicar al personal, clara y oporty-
ramente, las disposiciones que ernitan las autp-
ridades educat:vas

X.—Concurrir a ias juntas del personal esc
lar convocadas y presididas por el director de I;
escuela, y levantar las actas correspondientes;

XI.—Formar parte del Consejo Téenico E;s»l_
colar

Xil.—Formular horarios para el desarrollo.
de todas ias actividades escolares, de acuerdo a
las disposiciones gue al resnecio dicten las auto-
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X1I[.—Cumplir con las demas funciones que
le sefiale ¢} presente Ordenamiento, otras dispo-
siciones aplicables y las que le asigne el director
de la escuela, corforme a la naturaleza de su
cargo.

SECCION 111

Personal Docente

ARTICULQ 22.—E] personal docente de las
escuelas de educacion secundaria es el responsa-
ble de conducir en los grupos de alumnos a su
cargo, el proceso de ensefanza-aprendizaje del
area o asignatura que imparta, de acuerdo con el
plan y los programas de estudio, los contenidos y
métodos aprobados.

ARTICULG 23.--Corresponde al personal-

docente:

1.—Planear sus labores educativas de modo
que su actividad docente cumpla con los fines
formativos e instructivos previstos en el plan y
pregrainas de estudio vigentes;

II.—Determinar los procedimienios necesa-
rios para el mejor desarrollo de la tarea educati-
va, la articulacién indispensable entre ]a teoria y
la practica, y la correlacion armonica con las de-
inas dreas o asignaturas gue integran el plan de
estudios;

II1.—Emplear una metodologia gque com-
prenda técnicas y procedimientos que promue-
vall la participacion de los educandos en e! pro-
ceso de enseiianza-aprendizaje, como agentes de
su propia formacion;

IV.—Utitizar en la realizacién de su trabajo
el material diddctico mas adecuado al plan y
programas de estudio. Los libros de texto serdn

siempre los que se encuentren oficialmente apro-
bados;

V.—Adecuar las tareas educativas a las apti-
tudes, necesidades e intereses de los alumnos, al
tiempo previsto E)ara e} desarrollo del contenide
programético, a la consecucién de los objetivos y
a las circunstancias del medio en que se realice
el proceso ensehanza-aprendizaje;

VI.—Evaluar el aprendizaje de los alumnos
a su cargo, conforme a las normas establecidas
al respectu;

VI1.—Asignar a los alumnos tareas escola-
res y extraescolares, segun lo requieran el conte-
nido programatico, la naturaleza de la materia
de estudio y las necesidades del proceso educati-
vo,

VIli.—Fomentar en los alumnos el espiritu
civico;

lares a sus alwmnos, mediante remunerscion ar-
recta o indirecta;

X —Progover, de acterdo con el pursond
directivo, 1a jutervencion de Guienes CLorzdls i
patria potestad o tutela de loy aluininus, pbu
grar st Couperacion en €} proceso viducilivae,

X1.—Martener acttabzades Jus rogois oo
asistencia y evaluacion de aprovechais. i v
los alumnes y presentarios s la direecion dey
plantel, dentro de los plazos que e sean seiaka-
dos;

X11.-Formular y entregar opuortunaniente
los instrumentos de evaluacién del aprendizaje
que le sean requeridos, para los efectos corres-
pondientes;

X111.—Motivar cada aspecto de su labor edu-
cativa con fundamento en los intereses y capaci-
dades del educando, las necesidades individua-
les y colectivas, y otros factores que permitan el
desarrollo interesante de su actividad docente;

XIV.—Auxiliar a los alumnos en el desarro-
lio de su formacion integral;

XV.—Coordinar sus actividades docentes
con los servicivs de asist2icie:

XVI.—Asistir a las juntas de aculetiu | de
mas actividades de mejoramiento profesional;

XVIL.--Cumplir las comisiones escolares
que se les encomienden y asistir puntualmente a
las juntas a que convoque la direccién de la es-
cuela, ¥

XVIIL.—Cumplir con las demas funciones
gue le senaien el presente Ordenamiento, otras
isposiciones aplicables y las que le asignen las
autoridades educativas, conforme a la naturale-
za de su cargo.

ARTICULO 24.—Los maestros con horas de
servicio escolar deberan cumplir, para el desa-
rroilo de las mismas, con las normas sefialadas
por la Direccion General de Educacion Secunda-
ria y con las instrucciones que para el efecto re-
ciban del personal directivo.

SECCION 1V

Personal de servicios de
asistencia educativa

ARTICULO 25.—El personal de servicios de
asistencia educativa es el responsable de propor-
cionar, en forma integrada, los servicios de
orientacién educativa, trabajo social y prefectu-
ra, conforme a los objetivos de la educacion se-
ﬁ;mdaria y a las normas y disposiciones aplica-

es. :

ARTICULO 26.—Corresponde al personal de
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I.—Contribuir al desarrollo integral del edu-
cando, principalmente en su s procesos de autoa-
firmacién y maduraciéh personales y adapta-
ci6én al ambiente escolar, familiar y social:

I1.—Cantribuir a ]a obtencién de mejores re-
sultados en el proceso educativo, a iravés de la
aplicacién de técnicas especificas adecuadas en
las actividades inherentes a sus funciones;

II1.—Participar en ia preservacion de la sa-
lud ffsica y mentsl de los educandos, adoptando
aquellas actitudes que influyan positivamente en
vl proceso formativo de los alumnos;

IV.—Ceolabgrar con el personal directivo y
docente para disminuir la nagnitud y frecuencia
de los factores internos y externos que obstaculi-
cen ei desarrollo efectivo de la labor educativa;

V.—Fomentar el us¢ adecuado y racional
por parte de los alumnos, de Ios recursos con que
cuente la institucidn;

VI.-—-Coadi'auva_r 2 establecer entre los
miembros de la comunidad escolar las relacio-
-nes humanas adecuadas a la funcién educativsa;

VII.—Coordinar 1a realizacion de sus activi-
dades con las autoridades.del planiel, en todos
los asunios técnicos relativos al ambito de su
competencia, y

VIII.—Cumplir con las demas funciones que
le sefiale el presente Ordenamiento, otras dispo-
siciones aplicables y 1as gue le asignen las aute-
ridades educativas, de conformidad con la nata-
raleza de su cargo.

SECCION V
Fersonal adiuinisirativo

ARTTICULO 27.—El personal adminisirative
es responsable de prestar los servicios de contra-
leria, mecancgratia, archivo y conircl escoiar,
de acuerdoe con las normas y disposiciones apli-
cables

ARTICULQ 28.—Corresponde al personal
admiristrativo:

I.—Reaiizar los tramites para doter a la es-
cuela de los recursos materiales nccesarios, res-
ponsabilizindose do su recopeién, almacena-
micnto y conservacion, y ccnirelando la deeu-
mentacién comorobatoria de s gastos;

[1.—Elabarar y nianeucr sctualizado ei in-
ventario de los tienes de active fijo del planicl;

II1.—Prcslar servicic de apoyo sacretarial
=ara i2 elaboraeidn de la documentarzién esco-
T,

IV —0Oreanizar.controlar - noaoioner actyi-

generados en el plantel, abrir expedientes y ile-
var minutario y registro de los documentos, y

V.—Cumplir cor: las demas funciones que se
establezcan en este Ordenamiento. en otras dis-
{)osiciones aplicables y las demds que le asignen
as autoridades superiores de! plantel, de confor-
midad con la naturaleza de su cargo.

SECCION VI
Personal de intendencia

ARTICULO 2¢.—El personal de intendencia
es responsable de proporcionar los servicios de
consejeria, aseo, mantenimiento y vigilancia
ﬁue requiera el plantel para su funcionamiento,

& acyerdo con las normas y disposiciones apii-
cables.

ARTICULO 30.—Corresponde al personal de
intendencia:

I.—Tener bajo su responsabilidad el edificio
escolar y cuidar de lo que en é] existe, tanto para
su seguridad como para su conservacion;

II.—Informar a las autoridades del plantel
de los desperfectos y de las irregularidades que
observe, en relacion con el edificio escolar;

1IT.—Asear esmeradamente aulas, anexos y
demas instalaciones del edificio escolar, de con-
formidad con la distribucion y periodicidad que
pzra €} efecto determinen las autoridades del
plantel;

IV.—Participar en la vigilancia del edificio,
controlar ia admisién de personas ajenas a la es-
cuela y cuidar que no se sustraigan los materia-
les y equipo escolar;

V.—Realizar actividades menoies de repa-

. racién y mantenimiento que tiendan a la conser-

vacién de las intalaciones y del eguipo del pian-
tel;

V1.—Desempefiar los servicios de guardia y
inensajeria que, por necesidades del servicio, le
encomienden ias autoridades de la escuela, y

VII.—Cumplir con las demds funcicnes gue
se establezcan en este Ordenamiento, en otras
disposiciones agiicables y las deinds que ie asig-
nen las autoridades superiores del plaatel, de
eonformidad con la naturaleza de su cargn

CAPITULO IV
Conseje Técnico Escoiar

ARTICULQO 31 —Bn vada escasle do 0 s
cion secundaria funcIGnATE Un Organs G &
ta y coiaboracion dencminads C
Escolar, cuva funcién sera wudl
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actividades educativas y en la solucién de los
problemas {rascendentes del plantel.

ARTICULO 32.—El Conseio Téenico Escolar
estara constituido por:

1.—Un presidente, que invariablemente ser4
el director de la escuela;

I1.—Un secretarig, que sera elegido demo-
craticamente por los miembros del Consejo, y

ITT.—Un numero variable de vocales, gue se-
ran:

—El o los subdireciores con que cuente el
plantel;

~Un jefe local de clase por cada una de las
areas o asignaturas que integren el plan de estu-
dios; ’

—Un orientador educativo;
—EI presidente de la sociedad de alumnos;

—Fl presidente de 1a cooperativa escolar y
el del Consejo de la parcela escolar si existiere, y

—1s] presidente de la asociacién de padres de
familia,

ARTICULO 33.—Con excepcion del director
y el subdirector o los subdirectores, los demas
miembros del Consejo durardn en su cargo un
ano escolar.

ARTICULOQ 34.—Fara el cumplimiento de su
objeto, el Consejo Técnico Escolar tendra las si-
gulente atribuciones:

1. —Colaborar con el director del plantel enla
planeacion de las actividades escolares a desa-
rrellar en cada afio escolar ¥ en la superacion
permanente del proceso educativo;

IT.—Presentar al director iniciativas en rela-
ci6n con la mejor organizacién y funcionamiento
del plantel;

I11.—Estudiar los problemas educativos que
se presenten en la escuela y proponer las mgdi-
das que juzgue convenientes para resolverlos;

IV.—Evaluar permanentemente el desarro-
llo de las actividades escolares, para coadyuvar
a subsanar las deficiencias y reorientar el proce-
so educativo, y '

V.--Desempefiar las comisiones de estudio o
trabajo que le sefiale €l director de la escuela.

ARTICULO 35.—El Consejo Técnico Escolar
guedar4 instalado a m4s tardar en el segundo
mes de iniciadas las labores de cada afio escolar.

celebrard sesiones ordinarias al final de cada pe-
riodo de integracién de evaluaciones del aprendi-
zaje y, extraordinarias, cuando las convogue su
presidente, de motu propioc o a solicitud de la mi-
tad de sus miembros como minimo. Estas sesio-
nes por ningan motive dardn lugar a la suspen-
sion de clases,

ARTICULO 37.—De cada una de ]as sesiones
se levantara un acta para los fines procedentes.

ARTICULO 38.—-EI quérum para las sesio-
nes se integrara con la presencia de las dos ter-
ceras partes de los miembros del Consejo y los
acuerdos se lomarén por mayoria de votos. En
caso de empate, el presidente tendra voto-de ca-
lidad.

CAPITULO V
Academias locales

ARTICULO 39.—Dentro de cada escuela de
educacioén secundaria se constituird una acade-
mia local por cada especialidad o 4rea de traba-
jo, para tratar exclusivamente los asuntos de ca-
racter técnico-pedagdgico que sean sometidos a
estudio y para proponer las iniciativas que a su
Juicio convengan al servicio. '

ARTICULO 4¢.—Cada una de las academias
locales se integrara por la totalidad del personal
de una especialidad o 4rea de trabajo que labore
en el plantel, quienes deberan asistir a las reu-
niones que se realicen y desempefar dentro de
ella, las comisiones gque se le asignen.

ARTICULO 41.—La presidencia de cada una
de las academias recaerd en el jefe local de la es-
pecialidad respectiva.

ARTICULO 42.—En las escuelas de educa- .
c¢ién secundaria ubicadas en las entidades fede-
rativas, la designacién de los jefes locales serd -
hecha por el director del plantel y, en el Distrito
Federal, mancomunadamente por el director y
el jefe de ensefianza de la especialidad corres-
pondiente, En cualquiera de los casos, deber4 se-
leccionarse a la persona con mayor preparacion
y experiencia prefesional en la especialidad o
drea de trabajo. '

ARTICULO 43.—Corresponde: a las acade-
mias locales:

L.—Actuar como dérganos de investigacién
cientifica, de evaluacion de resultados y de
orientacion pedagégica para los asuntos que con-
ciernan a su especialidad

II.—Proponer los medios adecuados para la
mejor aplicacién del plan, programas y guias de
estudio, practicas en laboratorios y talleres y
normas oficiales conforme a las cuales se deben

desarrollar las actividades propias de cada espe-
rialidad:
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HI.—Estudiar los probiemas relativos al
roceso de ensefanza-aprendizaje de la especia-
idad, elegir las técnicas de trabaje mas conve-

nientes y vigilar su acertada apiicacion,

IV.—Sugerir la mejor aphicucion de las nor-
mas y procedimientos de evaluacion dei aprendi-
zaje vigentes y procurar lz correlacion armamca
con las demas especialidades:

V.—Emitir opinion en cuunte a reformas a
los programas de estudio;

VEL—Procurar (1ue el persona: exenlzy traba-
je de manera correlacionada. orparandose en
equipos inter y multi-discipbnar: ..

VII.—Propiciar el intercambio ¢ xper on
cias profesionales entre el personul escois: yasa
elevar la calidad de la educacion, y

VIII.—-Informar al director de la escuela de
las conclusiones de sus reuniones para que ¢ste,
a su vez, informe a las autoridades superiores
respectivas, cuande la importancia de las inicia-
tivas o asuntos asf lo requieran.

ARTICULQO 44.—Las academias locales ce
lebraran las sesiones ordinarias y extraordina-
rias que las autoridades educativas estimen per-
finentes.

CAPITULO VI
Alumnos

ARTICULO 45.-—Se consideran alumnos de
una escuela de educacidn secundaria a quienes,
habiendo cumplido con tados los requisitos para
ingresar al plantel, hayan quedado inscritos en
algune de los grupos de éste.

ARTICULO 46.—Corresponde a los alumno-
I.—Tener iguales oportunidades para recibir
educacién conforme al plan y programas de es-

tudio y demds disposicicnes vigentes;

II.—Participar activa y conscientemente en

el proceso educativo como agentes de su propia.

formacion;

II1.—Acatar y cumplir las disposiciones re-
glamentarias, los acuerdos de las autoridades
escolares y los deberes que, como alumnos, les
sean seflalados;

IV.—Guardar dentre y fuera de la escuela el
decoro y la conducta adecuados;

V.—Hacer uso de los bienes y servicios de
que disponga el plantel, conforme a las normas
que rijan tales servicios, con la vigilancia y
orientacién de los maestros correspondientes;

y a todas las actividades escolares gue, con ca-
racter obligatorio, se realicen dentro o fuera de}
plantel y no abandonarias sin el permiso respec-
tivo:

V1L —Guardar respeto y rendir honores a los
simbolos patrios, conforme a las disposiciones
vigentes,

VIIL. -Dar aviso inmediato. a las autorida-
des de la escuela, por conducto de quienes ejer-
zan la patria potestad o tutela, registrados en el
expediente escolar, de sus gusencias por causa
de fuerza mayor, asi coino justificar sus retar-
dos e inasistencias;

IX. - Incorporarse a la actividad que les co-
rresponda desempeniar, segiin la hora de su lle-
vada a la escuela, previa justificacion de sure-
tardn;

X, —Obhservar y recibir trato respetuose de
los demds alumnos y del personal escolar;

X1.--Formular peticiones respetuosas ante
maestros y autoridades, en forma verbal o escri-
ta, individual o colectiva y solicitar orientacién
educativa para resolver sus problemas persona-
les o scciales;

XI1.-—Tener acceso permanente a la revision
de sus pruebas, trabajos de investigacidn, tareas
y demas elementos motive de evaluacidn, para
301icit.ar las aclaraciones o rectificaciones debi-

as;

XII.—Obtener su credencial y exhibirla ca-
da vez que les sea requerida;

XIV.—Proveerse, antes de la terminacién
del primer mes escolar, de los materiales e indu-
mentaria de trabajo que las autoridades de la es-
cuela y el personal docente sefialen como indis-
pensables;

XV.—Participar en las actividades de exten-
sién educativa gtie promueva e} planiel;

XVI.—Recibir por una sola vez, sin costo al-
guno, Jos documentos que acrediten su situaciéon
escelar y, previo el pago de los derechos corres-
pondientes, los duplicados gue soliciten;

XVII.—Ser informados oportunamente de
las disposiciones reglamentarias que rijan sus
actividades escolares, y

XVIIl.—Ejercer los demds derechos y cum-
plir con las obligaciones que sean propios de la
naturaleza de su condicién escolar y los que se
establezcan en este ordenamiento y otras dispo-
siciones aplicables.

ARTICULO 47.—Se

alumno cuande Se causa

ierde la condicién de
212 en 8] nlantel 8! oue
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ARTICULO 48.—La baja debe ser solicitada
por el interesado o quienes ejerzan la patria po-
testad o tutela, en caso de minoria de edad, y au-
torizada por las autoridades competentes.

CAPITULO VII
Sociedad de alumneos

ARTICULQ 49.—Las sociedades de alumnos
que se constituyan en cada escuela de educacién
secundaria estaran integradas por quienes asis-
tan al plantel en calidad de educandos.

ARTICULO 50.—La sociedad de alumnos
tendra los siguientes objetivos:

I.—Ejercitar a sus miembros en la practica
de la vida democratica como una forma de con-
tribuir a su formacion;

I1.—Propiciar 1a realizacién de actividades
que contribuyan a formar en los educandos una
personalidad responsable, con claro sentido de
sus obligaciones y derechos;

III.—Fortalecer los vinculos de solidaridad
entre los alumnos de la escuela;

_ IV.—Fromover cuanto estime necesario y
util para el mejoramiento fisico, moral, social y
culturai de sus componentes, vy

V.—Promover ante las autoridades de la es-
cuela las iniciativas que tiendan al progreso y
mejoramiento de la misma.

ARTICULO 51.—Fl domicilio de cada socie-
dad de alumnos serd el mismo de la escuela en
que funcione,

- ARTICULQO 52.—Ser4 érgano de gobierno de
1a sociedad de alumnos, la mesa directiva.

ARTICULO 53.—La mesa directiva estari
constituida por un presidente, un secretario, un
tesorero y un vocal por cada uno de los grados es-
colares que operen en el plantel, que seran elegi-
dos por voto directo de los integrantes de la so-
ciedad. Se designara un suplente por cada uno de
los cargos para casos de ausencia temporal eo'de-
finitiva de titular.

Los integrantes de Ia mesa directiva dura-
ran en sus funciones un afio escolar y sus miem-
bros titulares no podran ocupar el mismo cargo
en eleccivries posteriores.

ARTICULO 54.—Para ser miembro de la
mesa directiva se requiere ser alumno regular.

ARTICULQ 55.—Dentro de los cuarenta y
cinco dfas siguientes a la fecha de iniciacién del
afio escolar, el director del plantel convocara a
los alumnos para que, en forma democratica,

. [P JL L (. LI .

ARTICULO 56.—Los alumnos gozardn de
amplia libertad, dentro de los limites de la disci-
plina y de los fines educativos, para realizar sus
actividades sociales, siempre que no interrum-
pan las labores docentes.

ARTICULO 57.—Los estatutos y reglamen-
tos interiores que formulen las sociedades de
alumnos deberdn ajustarse a las disposiciones
de] presente ordenamiento.

ARTICULOQ 58.--Los fondos que, conforme a
sus estatutos, llegaren a recaudar las sociedades
de alumnos, se aplicardn rigurosamente a los fi-
nes licitos de las mismas y su depésito, manejo y
distribucién serdn supervisados por las autorida-
des-del plantel.

Si en la administracién de los fondos de la so-
ciedad se incurriese en faltas o delitos, las auto-
ridades de la escuela someteran el caso al Conse-
jo Técnico Escolar para su andlisis y efectos pro-
cedentes.

CAPITULO VIII
Evaluacién del Aprendizaje

ARTICULO 59.—La evaluacién, como parte
inherente al proceso educativo, tiene por objeto
comprobar si se han logrado los objetivos del
aprendizaje, planear la actividad escolar, esti-
mular el aprendizaje, decidir la promocién del
educando, coadyuvar al disefio y actualizacién
de planes y programas de estudio y contribuir a
elevar la calidad de la ensefianza.

ARTICULO 60.—Son materia de evaluacion:

_ L.—Conocimientos: en su adquisicién, domi-
nio y aplicacidn préctica, capaz de traducirse en
conaucta eficiente;

II.—Habitos, habilidades y destrezas: en la
ejecucion de operaciones de aprendizaje, de
planteamiento y resolucion de problemnas, traba-
jos de investigacidén y de creacién, y

III.—Actitudes de: iniciativa, decisitn, or-
den y método, dedicacién, cooperacidn, cantidad
y calidad de trabajo, capacidad de interpreta-
cibn, solidaridad y sociabilidad, reflexién critica
y autocritica.

ARTICULOQ 61.~~La evaluacién se realizara
dentro de la labor escolar a través de la valora-
cién conjunta de las siguientes actividades:

1.—Tareas, ejercicios, practicas de campo,
de laboratorios y talleres, trabajos de investiga-
cién, de creacion, interrogatorios, exposiciones
orales, participaciones en clase, resiimenes y de-
mas actividades educativas encomendadas por
el maestro o libremente realizadas por el alum-
no, y
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de unidad, sobre el contenido de un aspecto pro-
gramitico de trabajo concluido y ocasionales,
que se aplicaran cuando se estime necesario pa-
ra el diagnéstico de progresos, deficiencias o di-
ficuitades del aprendizaje. -

ARTICULO 62.—La estimacién del aprove-
chamiento de los educandos se expresard confor-
me a la escala oficial de calificaciones que deter-
minen las disposiciones normativas que expida
el Secretario de Educacién Publica.

ARTICULO 63.—Los restltades de la evalua-
cién deberdn hacerse del conocimiento de los
educandos y de quienes ejerzan la patria potes-
tad o tutela, a fin de que se conozcan los logros o
deficiencias y se propicie la autoevaluacion,

CAPITULO IX
Documentacién Escolar

ARTICULO 64.—Las escuelas de educacién
secundaria manejaran documentacién relacio-
nada con los alumnos, el personal en servicio, re-
cursos materiales, informes, gestiones y con los
deméas aspectos que pudieran derivarse de su
funcionamiento.

ARTICULO 65.—La documentacién escolar
relacionada con los alumnos consta de creden-
cial, forma kardex, expediente personal, cons-
tancias, certificados, ficha clinica, ficha psicepe-
dagégica, asi como los registros de asistencia,

puntualidad y evaluaciones y demas documentos

que se consideren pertinentes.

ARTICULO 66.—En relacién con el personal
en servicio, dentro del plantel se manejar4 la si-
guiente documentacién escolar: plantilas, né-

‘minas, registro de asistencia, expediente indivi-
dual, libro de registro de visitas de autoridades
educativas y los documentos que exija el servicio
educativo.

ARTICULO 67.—La documentacién relativa
a edificio, muebles, itiles, enseres, fondes y de-
mas recursos materiales o financieros, se elabo-
rara y tramitar4 en la forma y plazos sefalados
por las autoridades respectivas.

ARTICULO 68.—La escuela debera clasifi-
car, conservar, mantener actualizada y resguar-
dar debidamente, la documentacién gue consti-
tuye el archivo del plantel.

CAPITULO X
Sanciones

ARTICULO 69.—Serén objete de sancién las
faltas a la disciplina escslar y los heches indivi-
duales o colectivos que representen falta de res-
?eto a los simbeolos patrios, que lesionen la salud

isica o moral de las personas o que atenten con-

FUEE T

ARTICULO 70.—Especificamente seran
sancionadas las siguientes cenductas:

‘1.—Vejaciones o tratamientos lesivos a otros
miembros de la comunidad escolar o a personas
ajenas a ella que cencurran al plantel;

II.—Faltas de respeto a los simbolos patrios
o al personal escolar; '

-HI.—Actitudes que entorpeZcan las activida- -
des docentes, come renuencia injustificada, indi-
vidual o colectiva, a concurrir al plantel o a par-
ticipar en el trabajo escolar;

IV.—Actas que perjudiquen el buen nombre '
de 1a escuela; )

V.—Substraccion, destruccién o deterioro de
los bienes pertenecientesal plantel o a los miem-
bros de la comunidad escoler;

VI.—Alteracion, falsificacién o substracion
de documentos escolares, y '

VII.—Manifestaciones de incultura o de obs-
cenidad, traducidas en rayade, grabado, pintura
o escritura en cualquier parte del edificio 0 mobi-
liario escolar.

ARTICULO 71.—Las sanciones aplicables a
los alumnnos, de acuerdo con la gravedad de 1a in-
fraecién cometida, ®n Taw siguientes:

I.—Amonestacion y asesoria en privado, l|‘:or
parte de los maestros o por el director del plan-

tel;

- IL.—Anotacién de deméritos en el expediente
del alumno con copia a quienes ejerzan ia patria
potestad e tutela, ordenada por el director-

Iil.—Llamado a quienes ejerzan la patria
potestad o tutela, por el maestro asesor de gru-
po, de acuerdq con el director de la escuela, para
convenir conjuntamente con el alumno las medi-
das de intercolaboracién disciplinaria que hayan
de adoptarse;

IV.—Separacidon de una clase o actividad, ¢
de todas, hasta per tres dias lectivos, dispuesta
por el director con aviso a quienes ejerzan ia pa-
tria potestad o tutela, con 3bligaci6n del alumnq
de permanecer en el plantel, sujeto al desempe-
fio de la comisitn gile se le asigne y a la orienta-
cién y vigilancia del personal que designe el di-
rector de la escuela, y

V.—Separacién de la clase o actividad en
que hutiese ocurrido la infraccién, o suspensién
en todas las actividades escelares, hasta por diez
dias hdbiles, determinada- por el Consejo Técnico
Escolar, previe aviso a quienes ejerzan la patria
potestati_ o tutela, con obligacién del alumng de
Sujetarse, en uno u otro caso, a las practicas de
estudio dirigido o comisiones intraescolares mie
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diciones-de evaluacién del aprovechamiento que

sean procedentes para regularizar su situacién
escolar inmediata.

ARTICULO 72.-—~En la aplicaci6n de sancio-
mes a los alumnos debera tenerse en cuenta que
estén en razén directa de la necesidad que haya
de salvaguardar el ambiente de armonia y de
trabajo plantel. Por tanto, no deberin ejer-
cerse con violencia, no constituirdn motivo de
amenaza, no se les tendrd como recurso Unico

ra lograr la disciplina, ni influirdn en las eva-
ciones del aprovechamiento escolar.

& ARTICULO 73.—Las sangiones que se im-
Easngan al personal escolar por violaciones a las

isposiciones vigentes relacionadas con el servi-
cio de educacién secundaria, se regiran por ias

disposiciones legales que norman su situacion la-
boral.

TRANSITORIOS

PRIMERO.—E! presente acuerdo entrara
en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el
Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDOQ.—Se derogan las disposicienes
que se opongan a las consignadas en el presente

Sufragio Efectivo. No Reeleccién.
México, D. F., a 26 de noviembre de 1382.—
¥l Secretario, Fernando Solana.—Rubrica.
000

Acuerdo que establece la organizacién y funcio-
namiento de las escuelas primarias.

Al margen un sello con el Escudo Nacional,
que dice: Estados Unidos Mexicanos.—Secreta-
ria de Educacién Piblica.

ACUERDO que establece la organizacién y fun-
cionamiento de las escuelas primarias.

Con fundamento en lo dispuesto por los ar-
ticulos 38, fracciones I, inciso a) y V, de la Ley
Orgénica de la Administracién Publica Federal;
446 y 24, fracciones I y XIII, de la Ley Federal de

acién, y 30., fraccién I, 21, 26 y 55, del Re-
to Interior de la Secretaria de Educacién
Aiblica, y
CONSIDERANDO

Que es preocupacién del Estado Mexicano
. ionar educacidn a los habitantes del pais,
2 fin de propiciar su desenvolvimiento armoni-
£0;

Que uno de los objetivos que persigue el pro-
Ema educativo del Gobierno Federal es brin-
 educacién primaria a toda la poblacidn, par-
ticularmente a la que se encuentra en edad esco-

Que la educacién primaria es la base y el an-
tecedente obligatorio de cualquier tipo de educa-
cién ciue forme parte del Sistema Educativo Na-
cional y

Que es necesario que las instituciones educa-
tivas que imparten educacién primaria cuenten
con un ordenamiento jurfdico que regule su fun-
cionamiento, al efecto de lograr mayor eficien-
cia en el desarrollo de la labor a su cargo, he te-
nido a bien expedir el siguiente

ACUERDO NUM. 9%
CAPITULO 1
Disposiciones Generales

ARTICULO 10.—El presente acuerdo rige la
organizacién y funcionamiento de las escuelas
primarias dependientes de la Secretaria de Edu-
cacién Publica y de las escuelas particulares de
este tipo que la propia Secretaria autorice, con-
forme a las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 20.-—Las escuelas de educacién
primaria son instiiuciones destinadas 'a‘(gropore
cionar educacion, general bésica, cuyo objetivo

rimordial es dotar al educandode la forrracién,
os conocimientos y las habilidades que funda-
mentan cualquier aprendizaje posterior, asi co-
mo propiciar el desarroilo de las capacidades in-
dividuales y la adquisicién de hébitos positivos
para la coavivencia social.

ARTICULO 30.—Corresponde a las escuelas
de educaci6n primaria:

I.—Propiciar que se cumplan los objetivos
de la educacién primaria, con absoluto apego a
lo establecido en el articulo 3o, constitucional y a
los demds principios contenidos en la Constitu-
cién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
en la Ley Federal de Educacion;

I1.—Promaver el desarrollo integral del edu-
cando, su adaptacion al ambiente familiar, esco-
lar y social, y el fortalecimiento de actitudes y
hébitos tendientes a la conservacién y mejora-
miente de su salud fisica y mental, as{ comoa la
ampliacion de su cultura;

II1.—Proporcionar al educando las bases pa-
ra el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento
de sus deberes civico-sociales;

IV.—Aplicar el plan y los programas de estu-
dio establecidos por la Secretaria de Educacién
Publica, y

V.—Desarrollar los contenidos educativos de
modo que los conocimientos, las habilidades, los
habites y las aptitudes que se agﬁlﬁeran, sean
aplicables en la vida ulterior del educando.

ARTICULO 40-~I.a educacién primaria im-

. D . [ J S T
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acuerdo, deber4 ajustarse a las normas juridi-
cas y pedagégicas, contenidos, planes y progra-
mas de estudio aprobados por la Secretaria de
Educacién Publica.

En caso que se requiera modificarlos para
su adaptacion a la realidad y necesidades cultu-
rales, sociales y econémicas de la regién en don-
de se ubique el plantel, se requerir4 de autoriza-
cién expresa de la Secretaria de Educacion Pi-
blica, a través de la direccién o delegacidn gene-
ral correspondiente.

ARTICULO So.—Los libros de texio gratui-
tos elaborados y editados por la Secretaria de
Educacién Priblica seran de uso obligatorio, sin
perjuicio de la utilizacién de textos auxiliares,
aprobados por la misma dependencia.

Los libros proporcionados por la Secretaria
de Educacién Publica ¢ cualquier otro organis-
mo publico se entregar4n sin costo alguno a los
alumnos,

Los materiales que pudieran proporcionar
gratuitamente organismos privados se acepta-
ran previa autorizacion de las autoridades com-
petentes de la Secretaria de Educacién Publica.

ARTICULO 60.—Las escuelas de nueva
creacion llevardn el nombre que designen o eli-
janlas autoridades correspongi entes, de una ter-
nha propuesta por el director del piantel, en la que
no an figurar nombres de personas que atin
vivan.

ARTICULO 70.—La Secretarfa de Educa.
cién Publica es lz autoridad competente para in-
terpretar el presente acuerdo y vigilar su correc
ta observancia.

CAPITULO 1T
Clasificacion de ias iscuelas Primarias

ARTICULO 8¢.--Las escuelas primarias se
clasifican:

1.—Par su nbicacier:

a} Urbanas: escuelas qie se Incalizan en ni-
cleos de poblacién mavores de 2 500 habitantes.

b) Rurales: escuelas gue se jocalizan en nit-
cleos de poblacién menores de 2,500 hakitantes.

I1.—Por su organizacion:

a) De organizacién completa: ¢scuelas que
Imparten los seis grados de educaeién primaria
¥y tienen un maesire per cada grade.

b) De organizacitr incomideta: escuelas
que, independientemente del niver) de gripos y
maestros comn JuUe ouSenismn. no imnarien o fiels

¢) Uniiarias: escuelas que cuentan-eon usg
solo maes.ro, independientemente del nimers
de grados o grupos que atienda.

d) Rurales unitarias completas: escuelas en
las gue uno o dos maestros atienden los seis gray
dos de educacién primaria. '

III.—Por la permanencia de los alumnos eg
el plantel:

4) Internas: escuelas cuyos alumnos residi
en el plantel y reciben alimentacién comple
dentro del mismo.

Medio Internas: escuelas en las que los
alumnos permanecen en el plantel, ademas. de
las horas de clase, el tiempo necesario para quis
se les proporcionen uno o dos alimentos.

c)Externas: escuelas cuyos alumnos perma
necen en el plantel inicamente durante las horas
de clase.

IV.—Por el alumnado al que presten sus ser-
vicios:

a) Comunes: escuelas dedicadas a la aten-
cién de alumnos tipicos.

b; Especiales: escuelas dedicadas a }a atea
cién de alumnos atipicos.

c} Bilingiies y Biculturales: escuelas que im-
parten educacién a los diferentes nicleos étnicos
que existen.en el pais.

V.—Por el sexo de los alumnos, las escuelas
rarticulares con autorizacién:

a) Unisexuales: escuelas que atienden a
alumnos de un solo sexo.

'b) Mixtas: escuelas que atienden sirulta-
neamernte a alumnos de ambos sexos, '

Las escuelas oficiales seran mixtas,
VI.—Por sii'dependencia econdmica:

a) Federales: escuelas cuyo sostenimienge,
control técnico y administrativo estdn a cargoife
la Seeretaria de Educacién Publica.

b) Federalizadas: escuelas cuyo control tee-
nico y administrativo y sostenimiento se rigen
por convenios suscritos entre la Secretarfa de
Educacién Publica y las entidades federativas.

¢} Coordinadas: escuelas cuyo control] técr§-
co y administrativo est4 a cargo de la Secretarsa
de Educacion Publica, y son sostenidas por kas
entidades federativas.

d) Fscuelas Articulo 123: escuelas cuyo cog-
trol téenico y administrativo estd a cargo-de )a

Cmvmmrritoeaslm ol T I on " wm oy oya
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privadas en cumplimiento de la fraccién XII del
articulo 123 constitucional.

e) Por cooperacion Clave “C”: escuelas en
las que el control téenico y administrativo estd a
cargo de la Secretaria de Educacion Publica, y
sus sostenimiento corresponde a personas fisicas
o morales gue no persiguen fines de lucro.

f) Particulares: escuelas en las que el con-
trol técnico v administrativo estd a cargo de la
Secretaria de Educacién Ptblica, y su adminis-
tracion y sostenimiento corresponden a personas
fisicas 0 morales de cardcter privado.

VII.—Por su turno de trabajo:

a) Matutinas: escuelas cuya funcién docente
2s realizada de las 8:00 a las 12.30 horas.

b) Vespertinas: escuelas en que la funcién
docente se realiza de las 14:00 a las 18.30 horas.

¢) Nocturnas: escuelas cuya funcion docente
se realiza de las 19:00 a Ias 21:00 horas.

Estos horarios podran ser modificados de
acuerdo con las necesidades escolares de la zona
de ubicacién del plantel, previa autorizacion ex-
presa de las autoridad=s educativas competen-
fes.

ARTICULO 9o0.—Las escuelas primarias
pueden ser militarizadas cuando cuenten con au-
torizacion de la Secretaria de la Defensa Nacio-
nal para impartir instruccién militar.

CAPITULO II1
Desconcentracién

~ ARTICULQ 10.—Las escuelas dependientes
de la Secretaria de Educacién Pablica que pres-
ten servicios de educacién primaria y primaria
bilingiie-bicultural y que funcionen en el Distrito
Federal, sujetaran su organizacién, operacion,
desarrollo y supervision a las disposiciones nor-

mativas que emitan las Direccicnes Generales -

de Educacién Primaria y de Educacién Indige-
na.

~ARTICULO 11.—-La euucacion primaria y
{mmaria bilinglie-bicultural que se impatta en
os planteies dependientes de la Secretaria de
Educacién Publica, ubicados en las entidades fe-
derativas, sera organizada, operada, desarrolia-
da y supervisada por la Delegacion General de la
Secretaria de Educacién Publica correspondien-
te, conforme a las disposiciones del Reglamento
Interior de la propia Secretaria, a lo estabiecido
por el presente ordenamiento y a las normas que
emitan las Direcciones Generales de Educacion
Primaria y de Educacion Indigena.

ARTICULO 12.—La: =scuelas particulares
cue funecionen enan aitarizacmian de 12 Seoretaria

de supervisién que practiquen las Direcciones
Generales de Educacién Primaria y de Educa-
cién Indigena, en las que funcionen en el Distrito
Federal, y las delegaciones generales, de acuer-
do con las normas técnicas v administrativas
emitidas por las primeras, en {as ubicadas en las
entidades federativas. '

Los procesos de supervision a que se refiere
este articulo se ajustaran a les lineamientos que
emita la Direccién General de Incorporacion y
Revalidacién.

ARTICULO 13.—Las escuelas primarias que
se rijan por este acuerdo deberdn aportar a las
autoridades correspondientes, la informacion y
la documentacién necesarias para que las Direc-
ciones- Generales de Educacién Primaria y de
Educacién Indigena, o las delegaciones genera-
les, segin corresponda, verifiquen el cumpli-
miento de las normas pedagégicas, los conteni-
dos, planes y programas de estudio y métodos
aprobados y evaliien la educacién que se impar-
ta en ellos.

CAPITULO IV
Directores

ARTICULO 14.—El director del plantel es
aquella persona designada o autorizada, en su
caso, por la Secretaria de Educacién Publica, co-
mo la primera autoridad responsablé del correc-
to funcionamiento, organizacion, operacion y ad-
ministracion de la escuela y sus anexos.

ARTICULO 15.—En sus ausencias tempora-
les el director sera suplido por ¢l profesor de
mayor antigiiedad en la escuela y que atienda el
grado mas alte. En caso de que la falta exceda de
1na semana, lo suplira la persona designada por
la direccién o delegacién general correspondien-
te.

ARTICULQ 16.—Corresponde al director de
la escuela:

. 1.—Encauzar el funcionamiento general del
plantel a su cargo, definiendo las metas, estrate-
gias y politicas de operacion, dentro del marco
legal, pedagégico, técnico y administrative que
le sefiaien las disposiciones normativas vigen-
ies;

I1.—Organizar, dirigir, coordinar, supervi-
sar y evaluar las actividades de administracion,
pedagégicas, civicas, culturales, deportivas, so-
ciales y de recreacion del plantel;

I1I.—Acatar, difundir y hacer cumplir en el
plantel las disposiciones e instrucciones de la Se-
cretaria de Educacién Publica, emitidas a tra-
vés de las autoridades competentes;

1V —Representar técnica v adminisirativa-
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V.—Estudiar y resolver los problemas peda-
gogicos y administrativos gue se presenten en la’
escuela, asi como plantear ante las autoridades
correspondientes, aquellos que no sean de su
competencia;

VI.—Suscribir la documentacién oficial del
plantel, evitar que sea objeto de usos ilegales,
preservar la de todo tipo de riesgos y manteneria
actualizada;

ViI.—Elaborar el plan de trabajo anual de la
escuela para presentarlo al inspector escolar v
demds autoridades competentes dentro del pri-
mer mes de labores;

VIII.—Revisar y aprobar, en su caso, el plan
de trabajo anual que, para desarrollar el progra-
ma de educacion primaria vigente, elabore el
personal docente, controlando que aquél se ade-
cle a las téenicas pedagégicas aplicables;

IX —Dictar las medidas necesarias para
gue la labor de! personal docente se desarrolle
ininterrumpidamente, de conformidad con el ca-
liendario escolar y los planes de trabajo autoriza-

0S;

X.—Proporcionar la informacién que, a tra-
vés de sus autoridades competentes, le requiera
la Secretaria de Educacién Publica en el tiempo
que ésta seflale;

XI1.--Tramitar, ante las autoridades compe-
tentes, el permiso necesariopara la celebracion
de actividades didéeticas, culturales o recreati-
vas que de realicen fuera del plantel;

XIl.—Autorizar la celebracion de eventos y
espectaculos publicos relacionados con las acti-
vidades propias del plantel, previo permiso de la
direccion o delegacién general cerrespendiente.
Los actos a que se refiere esta fraccién no debe-
Tan causar gravamen economiceo ai alumno:

XIIl.—Organizar y coordinar el desarroile
de las actividades de inscripcidn, reinscripeion,
Eggistm, acreditacién y certificaciéon de estu-

ios;

XIV.—Dictar ias medidas necesarias para
garantizar la atencion de les grupos que eventua-
lemente queden sin maestro;

XV.—Elaborar y mantener actualizado el in-
ventario de los bienes del activo fijo del plantel y
notificar a las autoridades correspondientes las
modificaciones que sufra el mismo;

XVI —Cuidar de 1a conservacion del edificio
escolar y sus anexos, vigilando que los mismos
rednan las condiciones necesarias de seguridad,
funcionalidad e higiene;

XVII.—Informar a las autoridades compe-
tentes.acgrca de l;_a‘sr n_e‘cesi'dgdes del Qiaptel, en

. e

ampliacién dei inmueble, equipvs y materiales
didacticos:

XVIIL—Supervisar la adquisicion v disiy
bucion del material didactico y el correcto usn .-
equipos v demas instalaciones materiales:

XIX.—Convocar a la infegracion. en su caza,
del Consejo Técnico Consuitivo de la escuela den
tro de los primeras quince dias del inicio del anu
escolar;

XX.—-Formur parte del Consejo Técnico
Consultivo de }s ~ora, participar en su delibera
ciories v dar cumplimiento a los acuerdos y reco-
mendaciones gue €0 ésle se adopten;

XXI. -Aplicar las medidas disciplinarias a
las que hace referencii este crdenamiento;

XX ~Llevar un registro de entrada y sal:-
da del persenal, @5 como uno en que se anoten
recomendaciones del inspector escolar v otras
autoridades competentes;

XXIM. -Supervisar ef cumplimiento de ia
obligacion e rendir honores a la bandera nacio-
ral los gias hunes de cada semana. en los téemi-
nus de tas disposiciones legales aplicables;

XXIV. —-Radicar en la comunidad dende
preste 518 servicios;

XXV, -Abstenerse de abandonar sus labores
dentro del plantel, asi como de disponer del per-
sonat o edificio ¥ equipo escoiar para atender
ocupaciones particulares, v

XXVI —Healizar las demas funciones que
siendo analogas a las anteriores le confieran este
ordenamiento y olras disposiciones aplicables.

CAPITULO YV
Personal docente

ARTICULO 17.—Para ios efectos de esie
acuerdo se entiende por perzonal docente al quie,
cumpliendo con 198 requisitos gque determine lu
Secretaria de Educacion Publwica, desemperie
funcivnes pedagogicas en el pianiel.

ARTICULG 8. —Corresponde al personai
docente:

I.—Resgonsahilizarse v atixiliar & los alum-
nos en el desarrollo de su formacion integral:

[T.--Elaborar y presentar al director de la
escuela ef plan anual de trabajo pars ei desarr:»
lio de ias actividades educativas que ie corroe.
pondan, coniorme al programe de esineasion pi
maria vigente,

IIT —Adecuar las tareas educativas a lus ap-
titudes, necesidades e intereses del alumno. o
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programatico y a las circunstancias del medio
en que se realice el proceso de ensenanza;

1V.—Desempenar con eficiencia las labores
para las que fuera designado temporal-didefiniti-
vamente y cumplir las comisiones éspeciales
que le asigne la direccién del plantel;

V.—Participar en las reunionres del Consejo
Técnico Consultivo;

__V1L.—Concurrir a las reuniones gue convoque
el director para tratar asuntos del servicio e im-
plementar los acuerdos derivados de las mis-
mas;

- VII.—Organizar las actividades educativas
diarias, disponiendo de los recursos materiales,
en forma adecuada, con objeto de lograr mayor

ficiencia en la labor docente y mejor calidad en
}a ensefianza;

VIII.—Concurrir a cursos de capacitacion
pedagogica, juntas de estudio y reuniones de ca-
racter profesional;

IX.—Elaborar y entregar al director la docu-
mentacién de control escolar en los plazos esti-
pulados para tal efecto;

X.—Cuidar de la disciplina de los educandos
en el interior de los salones y en los lugares dere-
‘creo, asi como durante los trabajos o ceremonias
‘que se efectiien dentro o fuera del plantel;

. XI.—Vigilar la regular y puntual asistencia
«de los alumnos y reportar sus ausencias 4 las au-
oridades superiores;

XI1.—Inculcar a los alumnos habitos de dis-
“ciplina e higiene ejemplificados con su conducta
‘personal;

% XIII.—Cubrir las guardias semanarias de
horario extraordinario, ajustandose a las dispo-
0siciones que normen las mismas;

®  XIV.—organizar la ceremonia de honores a

“a bandera, los dias lunes de cada semana, de

conforniidad con lo establecido en las disposicio-
_hes legales aplicables;.

* XV.—mantener sus salonies de clase en bue-
nas condiciones de orden e higiene y contribuir a
.gue todo el edificio escolar y sus anexos ostenten
-iguales caracteristicas:

AVI-—Cuidar la correcta utilizacion, funcio-
llamiento y conservacion de los anexos escolares
,que le asigne el director para el desarrollo de las
“funciones a su cargo:

y AVIL —Asistir puntitalmente a Ia escucla, de
.acuerdo con los horarios vigentes, absteniéndose

:qelaliandonar sus labores durante el tiempo se-
hEINGENT

XVIII.—Conservar dentro del plantel l1a do-
cumentacion oficial del grupo a su cargo;

XIX.—Abstenerse de dar clases particulares
mediante remuneracion, dentro del plantel en el
que preste sus servicio, tanto en periodo escolar
ordinario como de vacaciones, y

XX.—Realizar las deméas funciones que sien-
do andlogas a las anteriores le confieran este or-
denamiento y otras disposiciones aplicables.

ARTICULO 19.—El personal docente que
preste sus servicios en escuelas bilingiies y bicul-
turales, debera dominar el idioma espanol y la
lengua nativa del lugar.

ARTICULO 20.—Los maestros de ensefian-
zas especiales adscritos a las escuelas primarias
tendran 1gs facultades y obligaciones enumera-
das en el drticulo 12 que les sean aplicables, ade-
mas de lds especificas que sus funciones requie-
ran.

CAPITULO VI
Consejo Técnico Consultivo

ARTICULO 21.—En las escuelas que cuen-
ten con un minimo de cinco maestros, se integra-
ra un Consejo Técnico como érgano de carieter
coisultivo de la direccién del plantel.

En el caso de escuelas unitarias o de escue-
las que cuenten con un maximo de cuatro maes-
tros, el supervisor de zona sera el responsable de
organizar sectorialmente el Consejo Técnico
Consultivo, de acuerdo al nimero y caracteristi-
cas de las escuelas ubicadas en su zona.

ARTICULQO 22.—El Consejo Técnico Consul-
tivo de la escuela se integrard durante el primer
mes del afio escolar, con el director del plantel
como presidenté y-los maestros como vocales,
entre quienes se elegird al secretario per mayo-
ria de votos.

En las escuelas de mas de doce grupos, se
elegird un representante por cada gradq, para
formar parte del Consejo. Esta eleccidn Se hara
mediante voto directo de los representados.

ARTICULO 23.—En el caso del segundo p4-
rrafo del articulo 16, los maestros gue funjan co-
mo vocales en el Consejo Técnico Consultivo de-
sempefiaran su encargo durante un afie lectivo,
pudiendo ser reelectos.

ARTICULO 24.—E! Consejo Técnico consul-
tivo sesionar4 por io menos una vez al mes. Para
la celebracidén de sus asambieas se requeriré de
la presencia de su presidente y de la mayoria de
los presentes. En caso de empate, el presidente
tendra voto de calidad.
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Tecnico Consultivo analizar y recomendar res-
pecto de los siguientes asuntos:

L.—Planes y programas de estudio:
I1.—Métodos de ensefianza;

. lIl.—Eve . cién de los programas tendien-
tes a la superacion del servicio educativo;

1V.—Capacitacién del personal docente;

V.—Adquisicidn, elaboracién y uso de auxi-
liares diddcticos, y

VI.—Las dem4s cuestiones de cardcter edu-
cativo.

ARTICULO 26.—Cuando el caso lo amerite,

4n ser desechadas las recomendaciones del

nsejo Téenico Consultivo a juicio de su gresi-

dente, o bien podr4 diferirse la aplicacién de las

misma, hasta ser estudiadas por e] inspector de

la zona o por el director o delegado general co-
rrespondiente.

ARTICULO 27.—El secretario del Consejo
Técnico Consultivo llevars un libro en el g;.le se
asentaran las actas corresgondientes a cadauna
de Ias sesiones que se celebren

~ ARTICULO 28.—El Consejo Técnico Consul-
tivo realizara sus funciones conforme a las dis-
posiciones de este acuerdo, y a las de los intructi-
Vvos que se expidan por la autoridad competente.

CAPITULO VII
Personal administrative

ARTICULOQ-29.—El personal administrativoe
estara integrado por los empleados que atiendan
los servicios ordinarios de oficina y por los que
desempefien las actividades de mantenimiento,
aseo y vigilancia.

ARTICULO 30.—Corresponde al personal
administrativo de oficina:

L—Cumplir las instrucciones del director o
de la persona que éste designe;

II.—Permanecer en el lugar de trabali: el
tiempo sefialado para el desarrollo de sus fabo-
res;

. Ill.—Desempefiar diligentemente las tareas
que corresponda a su funcién;

ity —Cumplir las comisiones que en relacién
Con &1 servicio se le encomienden;

V.—Cuidar y conservar en el mejor estado,
el material y los dtiles o instrumentos que tenga
a su cargo;

‘a'las autoridades

das las medidas que estime necesarias para me-

Jorar los servicios de oficina, y

VI1.—Realizar las dem4s funciones que sien-
do anélr?as a las anteriores, le atribuya el pre.
ls:lﬁ:nte ordenamiento y otras disposiciones aplli)ca

es,

ARTICULO 31.—Corresponde al personal
administrative encargado del mantenimiento y
aseo del plantel:

I.—Desempefiar las labores oficiales, ordi-
narias o extraordinarias que le asigne el director
de la escuela, conforme a su nombramiento y ho-
rario; '

I1.~Participar en el cuidado vigilancia de

los alumnos y del gatrinmm'o escolar, e informar

el plantel de actos que Pongaq

en peligro la integridad fisiéa y moral de los edu.

candos o que atenten contra la conservacisn del
edificio e instalaciones;

IIL.—Evitar que se disponga de los bienes o
servicios encomendados a sy custodia, sin la or-
den correspondiente del director del plantel;

_IV.—Desempefiar las guardias que las nece-
sidades del sem!::eio-requieran, y Ea

V.—Realizar las dem4s funciones que siendo
andlogas a las anteriores, le atribuya e] presente
ordenamiento y otras disposiciones aplicables.

ARTICULO 32.-—COrregponde ‘al personal
afm;ffsﬁaﬁvo encargado de la vigilancia de}
plante]:

1. —Ejercer la jefatura inmediata del perso-
nal de aseo, mantenimiento y vigilancia de la es-
cuela y, conforme a los lineamientos Gue esta-
blezea el director, distribuir equitativamente los
trabajos y comisiones que exija el servicio;

Il.—Programar semanariamente el servicio

-de veladores y designar las guardias de servicio

para dias festivos d{ periodos de vacaciones, pre-
via anuencia del director;

III.—Vigilar el edificio escolar y hacerse
cargo de las llaves de las diferentes dependen-
cias del local;

IV.—Rendir al director un informe diario de
su actuacién y novedades ocurridas durante sl
servicio;

V.—Ocupar como habitacién tnicamente el
local que le esté destinado para estos efectos
dentr¢ del plantel, y

VI.—Realizar las dem4s funciones que sien-
do andlogas a las dnteriores, le atribuva el pre.
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CAPITU_LO VI
Alumnado

ARTICULO 33.—Se consideran alumnos de
una escuela primaria los solicitantes que habien-
do cumplido con todos los requisitos para ingre-
sar al plantel hayan quedado registrados en al-
guno de los grupos de este. Las personas conside-
radas atipicas seran atendidas, en su caso, enes-
tablecimientos especializados.

ARTICULQ 34.—Son requisitos para la ad-
minisén de los alumnos:

L.--Haber cumplido 6 afios de edad y tener
menos de 15 para el ingreso en escuelas ratuti-
nas y vespertinas; los de 15 afios o mds, deberan
inscribirse en escuelas nocturnas;

11.—Ser presentados al plantel por quien
ejerza la patria potestad o tutela, en caso de me-
nores de edad, y

IIi.—Presentar los siguientes docurmentos:

a) Acta de nacimiento para alumnos de ler.
grado y, en su ¢aso, de 6o. grado;

b) Boleta de calificaciones de estudios apro-
bados, correspondientes al grado inmediato infe-
rior al que pretendan inscribirse, y

¢) Boleta del grado correspondiente, en el
caso de alumnos no promovidos.

ARTICULQ 35.—Corresponde a los alumno-

1.—Asistir puntualmente a las clases y parti-
cipar en todas las actividades de caracter educa
tivo y cultural que se desarrollen en el plantel;

I1.—Justificar ante el profesor, a través del
padre o tutor respectivo, los retardos o inasisten-
cias en gue incurran,

III.—Cumplir con las labores escolares que
les sean encemendadas por el maestro;

IV.—Guardar la consideracién debida a los
maestros y demas personal que labora en la es-
cuela, asi como & sus compaiieros;

V.—Cuidar que el edificio y mobiliario esco-
lgr.conserven sus caracteristicas de orden, fun-
cionalidad e higiene;

VI.—Ser admitidos después del cumplimien-
to de los requisitos mencionados en el articulo 28,
en las escuelas dependientes de la Secretaria de
Educacién Publica, sin el cobro de cuotas de ins-
cripcion u otros conceptos;

VIL.—Gozar de los mismos derechos y opor-

dio y programas de orientacién que determine la
Secretaria de Educacién Publica;

VI1II.—Recibir trato respetuose de parte de
las autoridades, maestros y demas personal que
}abara en el plantel, asi como de sus condiscipu-
05}

IX.—Obtener la orientacién necesaria para
resolver sus problemas académicos, y

X.—Gozar de 30 minutos de descanso.dentro
del tiempo de labores, en caso de ser alumnos de
escuelas matutinas o vespertinas.

CAPITULO IX
Disciplina

ARTICULO 36.—Es responsabilidad directa
del personal docente y los alumnos, el manteni-
miento del orden en el plantel y en cada uno de
los grupos escolares.

ARTICULO 37.—Con objeto de establecer un
orden disciplinario dentro del plantel, el director
adoptar4 las siguientes medidas:

1.—Evitar en lo posible cambios de maestros
durante el ejercicio lectivo;

11.—Impulsar la participacién activa de los
alumnos en los aspectos funcionales del plantel;

II1.—Vigilar la regular y puntual asistencia
del personal a sus labores, comunicar por escrito
sus inasistencias justificadas o no a las autorida-
des competentes, asi como elaborar las actas ad-
ministrativas en los términos de las- dispesicio-
nes legales aplicables;

IV.—Establecer ias medidas pertinentes pa-
ra mantener el respeto mutuo y buena conducta
entre el persunal de la escuela y los alumnos:

V.—-Mantener en constante actividad y bajo
vigildneia a los grupos escolares;

VI.—Procurar que el alumno a, desde el
principio del afio, los utiles bésicos de estudio y
trabajo, ¥

VIL.--Las demds que sean necesarias para
el mantenimiento del orden y buen funciona-
miento de ia escuela.

ARTICULO 38.—Las faltas de los alumnos a
las normas de conducta establecidas en este
acuerdo seran objeto de:

I.—Amonestacién al alumno en privado por
%)alrte de los maestros o por la direccién del plan-
el,y
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ARTICULO 39.—En el caso de infracciones
cometidas por el nal que labora-en el plan-
tel, el director del mismo o el supervisor de zona
dar4 aviso al superior jerarquico, a fin de que
imponga las sanciones correspondientes de con-
formidad con las disposiciones juridicas apliéa-
bles. Lo anteriorao: para el ejercicio de las
acciones que correspondan conforme a otras dis-
posiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 46.—~Queda prohibida la aplica-
cién de medidas disciplinarias diversas a las es-
tablee¢idas en el articulo 33. En caso de ser viola-
da esta dispesicién, los padres o tutores, en su
caso, o el propio afectado, podran presentar su
denuncia ante las autoridades competentes de la
Secreteria de Educacién Piblica y ejercitar las
demds acciones que correspondan conforme a
las disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 41.—Previa anuencia de los ﬁva
dres y bajo la responsabilidad del director, los
aluninos que presenten problemas graves de dis-
ciplina, seran motivo de un estudio por parte del
director de la escuela, auxiliado por personal es-
pecializado de otras dependencias de la Secreta-
rig, los cuales sugerirdn las medidas a adoptar-
se, comunicéndolas a la autoridad inmediata su-
perior para resolver en definitiva.

CAPITULO X
Evaluacién

ARTICULO 42.—La evaluacién de conoci-
mientos del alumnado, se hara de acuerdo a las
disposiciones emitidas por la Secretaria de Edu-
‘cacién Publica.

ARTICULO 43.—Los exdmenes a titulo de
suficiencia para adquirir certificados de-educa-
cidn primaria se ajustaran a la disposiciones
emitidas sobre la materia por la Secretaria de
Educacién Piblica.

CAPITULO XI

Recursos materiales

ARTICULO 44.—Los recursos materiales
con que cuente la escuela, asi como el edificio es-
colar y sus anexos reuniran las condiciones nece-
sarias de seguridad, funcionalidad e higiene, de
manera gue en ellos puedan realizarse eficiente-
mente las actividades y funciones a que es-
tén destinados.

ARTICULO 45.—Para los efectos de este
acuerdo se consideran anexos los locales que en
forma adyacente al edificio escolar estdn afecta-
dos elaa usos vinculados al funcionamiento de la es-
cueia,

ARTICULAQ 46.—La administracién y cuida-
do de cada uno de los anexos de la escuela esta-
rén a cargo de los maestros que los utilicen di-
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miento y conservacién de los dtiles, instrumen-
tﬁ' ttaq]mpos, maquinas y animales al servicio dei
plantel.

ARTICULO 47.—La entrega y recepcién del
plantel y los anexos escolares se hard mediante
inventario firmado conjuntamente por el direc-
tor y los maestros responsables de su adminis-
tracion, uso y cuidado,

+ARTICULO 48.—Los alumnos participardn

en el cuidado del edificio y sus anexes bajo Ia di-
recciéon del personal docente.

_ ARTICULO 49.—El funcionamiento y admi-
nistracién de la parcela escolar se regirdn por el
reglamento vigente sobre la materia. '

CAPITULO XII
Supérvisién

ARTICULO 50.—La labor de supervisién

dentro de los planteles de educacién primaria, se

realizar4 de conformidad con lo que estabiezean
las disposiciones dictadas a tal é}ecto por la Se-
cretaria de Educacién Piblica.

ARTICULO 51.—Las autoridades de cada
plantel prestaran la colaboracién y apoyo nece-
sarios para que se lleven a cabo las funciones de
supervision.

'CAPITULO XIIT
Asociacién de padres de familia

ARTICULO 52.—En cada una de las escuelas
de educacién primaria a que se refiere este
acuerdo, habra una asociacién integrada por los
padres de familia, tutores o quienes ejerzan la
patria potestad de los educangos.

ARTICULO 53.—Las asoclaciones de padres
de familia deber4n constituirse y registrarse dr
conformidad con la Ley Federal de Educacién 3
g‘l. Reglamento de las Asociaciones de Padres de

aming.

_ ARTICULO 54.—La organizacién y funciona-
miento de las asociaciones de padres de familia
que se constituyan en las escuelas de educacién
primaria se realizara -de conformidad con las
disposiciones vigentes sobre la materia.

TRANSITORIOS

PRIMERO.—Se derogan las disposiciones
que se opongan al presente acuerdo.

SEGUNDO.—EI presente acuerdo entrara
en vigor el dia siguiente al de su publicacion en ei
Diarie Oficial de la Federacién.

Sufragio Efectivo. No Reeleccidn.

MMAwinn T B 0 B ode seviec® o s o s
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AVISOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

EXPEDIENTE: 1630,83, NESTOR PERDOMO SANCHEZ,
premueve inmatriculacior Administra‘iva, sobre el inmueble ubi-
cado =1 el pueble de San Felipe Tlalmimilolpan, Méx., qué mide
v linda; NORTE. 10.00 mts; con Francisco Perdomo Lagunas.
SUR. (7.00 mis; con Privada 29 de Junio. ORIENTE, 12.24 mts;
cun Néstor Perdomo Lagunas. PONIENTE. 1224 mts; con Car-
los Perdomc Sdnchez. Superficie aproximada de 122.40 M2,

El C. Registrador, dié entrada « la promocién ¥y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNOQ y periddico de mayor
circulacidn por tres veces de tres en tres dios.—Haciéndose saber
a guienes se crcan ¢on Derecho comparezean a deducirlo, Toluc'a,
Méx.. Marzo 26 de 1983.—Fl C. Registrador, Lic. Jorge Ramin
Miranda Guiérrez. —Rubrica.

2626.—14, 19 v 21 Mayo

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

EXPEDIENTE: :654/83, ANTONIO PERDOMO SANCHEZ,
promueve inmatriculzcidn Administrativa, sobre el inmucble ubi-
cads en ¢, pueblo de San Falipe Tlalmimilolpan, Méx., qua mide
v lind: NORTE. 10.00 mts; con Francisco Perdomo Lagunas.
SUR. 10.00 mts; con Privada 29 de Junio. ORIENTE. 12.24 mts;
con Carlgs Perdomo Sinchez. PONIENTE. 12.24 mts; con Jesis
Mava Velizquez. Superficie aproximada es de 122.40 M2,

E! C. Registrador, dio entrada ¢ la promoecion ¥ ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO y periddico de mavor
circulacion po: tres veces de tres en tres dios.—Haciéndose saber
a quienss se crean con Derecho comparezcan a deducirlo. Toluca,
Mhex, Marzo 26 de 1983 —F1 C. Registrader, Lic. Jorge Ramédn
Miranda Guiiérrez.—Ribrica.

2627.—14, 19 v 21 Mavo

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD

DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

EXPEDIENTE: 1638733, NESTOR PERDOMO LAGUNAS,
promuave inmatriculacion Administrativa. sobre el inmueble ubi-
cado en el pueblo de San Felipe Tilalmimilolpan, Méx., que mide
v tinda: NORTE. 21.70 m's; con Francisco .Quiroz “N”, SUR.
Dos lincas una de 1890 v o'ra de 3.70 mts; con Alfonso Paredes
“N" v Privada 29 de Junio respectivamentz. ORIENTE. 57.00
mis: con Alfonso Paredes N7’ PONIENTE. 77.00 mts; con Eze-
guicl Zavala v Teodoro Mejia. Superficie aproximada de 64490 M2,

El C. Registrador, di¢ entrada o la promocidn v ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO y periédico de mayor
circulacion po:r tres veces de tres en ires dias,—Haciéndose sabe:
a guienes se crean con Derecho comparezcan a deducitlo. Toluca,
Aeéx. Marzo 26 de 1983 —El €. Registrador, Lic, Jorge Ramon
Mirarda Guwiérrez.—Rubrica.

2628 —14, 19 v 2] Mavo

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD

DISTRITO DE ZUMPANGC
EDICTO

EXP. 189/83, Dr. Antonic Varcia Ramirez, promue-
ve inmatriculacién Administrativa, scbre el inmueble ubicado en
el Barrio de Sem Lorenzo, Municipio vy Distrito de Zumpango,
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Ramirez; SUR: En 30.00 mts.,, con Enrique Ferndndez; ORIEN-
TE: En 22.00 mts., con Carretera a Tabiques Cuautitlin; PO-
NIENTE: En 2200 mts.,, con Rosa Zamora Ramirez; Superficie
Aprox.: §60.00 M2,

El C. Regisrador, dio entrada a s promogion ¥ ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNOQ y periédico de mayer
circulacion por tres veces de tres en tres dias—Haciéndose saber
a quienes se crean con Derecho comparezcan a deducitle. Zum-
pango, Méx,, a 7 de mayo de 1983.—El C. Registrador, Lic. Ser.
gio Antonio Cdronado Mirquez.—Ribrica.

2673.—14, 19 ¥ 21 Maye

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAﬁ
DISTRITO DI ZUMPRXNGD
EDICTO

EXP. 190,83, ANGELA RODRIGUEZ MORALES, promue-
ve inmatriculacion Administrativa, sobre el inmueble ubicado en
¢l Barrio de San Juan, Municipio y Distrito de Zumpango, Meé-
xico, mide v linda: NORTE: En 8.00 mts., con Suc. de José¢ Leon
Avilaz; SUR: En 7.80 mts., con calle de [turbide; ORIENTE: En
10.25 mis., con Fibrica 1a Hortensia; PONIENTE: En 31.20 mts.,
con Josefina Rodriguez Morales; Superficie Aprox: 236.00 M2.

El C. Regisirador, dié enfrada a .1 promocién ¥ ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO v peridgdico de mayor
circulaeion por tres veces de tres en tres dias. —Haciéndose saber
a4 quienes se crean con Derecho comparezean a deducirlo. Zum-
pango, Mdx., a 7 de mayoe de 1983 —El . Registrado-, Lic, Ser-
gio Antonle Coronado Mirquez.—Ruiibrica.

1674 —14. 19 ¥ 2| Mavoe

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITC 2z ZUMPANGC
EDICTO

EXP, 191783, JOSE LUIS RAMOS VARG..S promueyve in-
matriculacion Adminisifativa. sobre =l inmueble ubicado en San-
‘a Marig Cuevas, Municipio ¥ Distrita de Zumpango, Estado de
México, mide y linda: NORTE: Ea 99.30 mis., con Encamacién
Vargas; SUR: En 124.25 mts, con Joel Vargas; ORIENTE: En
9040 mts., con calle Reforma; PONIENTE: En 97.00 mts., con
Tomids Donis.

El C. Regjs'radar, dié entrada a o promocion y ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO v periddico de mayor
cirgulacién por tres veces de ‘tzes en !res dias.—Haciéndose saber
a quienes se crean con Derecho comparezcan a deducirto. Zum-
pango, Méx., a 6 de mayo de 1933 —El C. Registrador, L'c. Ser.
gio Antonio Coronado Mirquez.—Rilbrica.

3675, —14, 19 v 21 Mavo

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITC ZE ZUMPANGO
EDICTO

EXP. 132/83, JOSEFINA RODRIGLEZ MORALES, pro-
mueve inmatriculacidn Administrativaa sobre el inmueble ubicado
en el Barric de San Ju=n, Municipio v Distrito de Zumpango, Mé-
xico, mide v linda;: NORTE: En 3.00 mts., ¢on Suc. de José Leodn
Avilar; SUR: En 760 mits., can calle lturbide; QRIENTE: En
31.20 mts.,, con Angela Rodriguez Morales; PONIENTE: En 3190
mts. con Epifanic Antonic ¥ Raquel Rodriguez Morales, respec-
tivamente. superficie aprox: 236,00 M2.

El C. Registrador, dié entrada a .o promocién y ordend su
publicacién en GACETA DEL GOBIERNQ y periddico de mayor
girculacién por tres veces de tres en tres dias.—Haciéndose saber
a quienes se crean cott Derecho comparezcan a deducirlo. Zum-
pango, Méx., 2 7 de mayo de 1983.-—El C. Registrador, Lic, Ser-
gio Antonio Coronado Mirquer.—Riibrica.
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REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE CHALCO
EDICTO

EXP. 03,0933, PERFECTO RIVERA RIVERA, promucye
mmalricalacion Adnumsiraiivs, sobre ¢l i~ muebie ubicado en Ava-
pangoy, Méx. denvminado “SAN JOSE JOYACANT, ‘!mda v lin-
do: NORTF: 290 meros von camine viejo al Mcnte, SUR: 501.40
meios con la Suc. de Fosé Montes v Relugio Solares; ORIENTE:
IS meros can camidns vieje; ¥ al PONIENTE: 354 wmetros cen
Andree Rivera, superficie aprox. 160.000 metros cuadrados.

LI C. Regivrador, dic enrada a = premocion ¥ ozdeny su
publicacion cn (FACETA DEL GOBIERNO periddico de mavor
crenlocion per tres veces de tes en Tes dhas. ----Hac:cn‘dusc saber
a yuenes se crean con Derecho comparezean a deducirlo. Chal-
co Méx, a 9 de mavoe de 1983 —F1 €. Registrador, Lic, Jesis
Cordera Gilver. —Rubrica. J677.—14, 19 v 21 Mavu

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE IXTLAHUACA
EDICTO

URP 783, EVANGELINA BECERRIL l%[(‘ERR[I... _pra-
mueve Inmosriculacion Adminisitativa, sobre ¢l inmuchie ubicado
en ¢ parajc denominudo E] Realite Baorrie de Sanlc Damingo,
Mpia. Jocotitlan, mide v linda: NORTE: [2.00 metros con calle
de Cristy Rey, SUR: 12.5¢ metros con: Margarita  Cérdenas,
ORIENTE: 40.00 metras con Mario Cardenas. PONTENTE; 40.00
me'res con Witthalde Cazdenas. Supe:ficie Aprox: 30000 M2

I} ¢ Repptradur, div entrada o o premocion ¥ ordenc, su
poflicacion en GACETA DEL GOBIERNQO ¥ periodico de mayor
virculocion por tres veces de tres en wes dias.—Haciéndose saber
& ouienes ¢ crean con Dereche comparezecon a deﬁumr]_o‘ I:ulr-:-
Frach. Moen. 4 Y de mavo de 1983 —F1 (. Registrador, Lic. Pom-
peve Gardoho Milan.—Rubrica, 2678.—14 19 v 21 Mavo

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE IXTLAHUACA
ERPICTO

EXP. 5,983 TIBURCIQ ANTONIO RODRIGUEZ. promue-
ve mmatngulacion Administrativa, sobre _c! inmueble ubjcado en
La Concepeion de Los Beiics, del Municipio de Ixilahua::a. Méx.,
mide ¥y hnda: NORTE: 8954 m's. con Florencio Antonio; SUR:
87.50 m's. cor Calanino Antoniv. ORITUNTE: 40.60 mts. con L'u-
ciano Antopio. PONIENTE: 1530 m!s, ¢con Abrabam Fermin:
Cen una Superficie de: 321.00 M2

El . Regisirador. dio en'rada 3 o premocion y ordend su
piblicacion en GACETA DEL GOBILRNQ ¥ periédico de maycr
circulaeion per tres veces de tres en cres dias-—Haciéndose cahar
a quienes s wredn cen Defecha compnrezcan a deducirlo. Ixtla-
suaca, Mex. a6 Joe mave de 1987 —I0 ) Regictrador, Lic, Pom-
peve Gardwpe Millin.  RGbrica. 2680--14 19 ¥ 21 Mave

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE IXTLAHUACA
EDICTO

EXP. ¢ 83 BUNITO JOSE FLORES promueve inmatricula-
eion Adminisitativa. scbre ¢, inmueble ubicado en la Conceepeion
de Loy Banos. Municipio de I&tlahuace. Meéx., mide v linda: NOR-
TE: 136.40 nits.. con Pauliie Angeles Demetrio, SUR: 112.00 mts,,
cor. Ljde de kb Concepoon ¥y Mazimiliano José Flores, ORIEN-
Tk, “200 mis. con Jose Apalinar Angeles. PONIENTE: 70.90
miv ven José Apeltin Angeles. Superficie Aprac: 8,805 M2

El C. Registtador, dié entrada a ic promocién v ordens sy
publicacién en GACETA DEL GOBIERNO v periédico de mayor
circulacidn por trec veces de tres en ‘res dizs —Haciéndose saber
B quiencs s crean con Derecho comparezcan a deducirlo, Txtls-
hwdea, Mex.. a6 de mave de 1883 - ¥} O Repistrador, Lic. Pom.-
nevn Coardunmo Aillam . B oodopid., T R

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE IXTLAHUACA
EDICTO

EXP. 3/83, FLORENCIO LOPEZ 1OSE, promueve Inmaotri-
cualeion  Administrativa, sobre el inmueble ubicado en la Con-
cepcion de Loy Bancs, Municipio de Ixtlahuaca, Méx.,, mide y
linda: NORTE: }15.70 m!s., con Florencio Lépez José, SUR: 80.20
mis.. con Faustino Vazquez. ORIENTE: 108.00 mts., con Faustj-
no Vazgquez. PONIENTE: 96.00 mts., con Severiano Benito. Su-
perficie Aprox: 10064770 M2,

El C. Registrador, di¢ entrada a o promocién v ordend su
publicacion en GACETA DEL GOBIERNO ¥ periédico de mayor
circulacion por tres veces de tres en tres dias.—Haciéndose saber
4 quienes s¢ crean con Derecho comparezean a deducirlo. Ixtla-
kuaca, Méx., a 6 de maye de 1983.—F! C. Reristradar, Lic. Pom-
peyo Gardwfio Millan—Rubrica.

2682 —14, 19 v 21 Mave

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DISTRITO DE IXTLAHUACA
EDICTO

EXP. 6,831, ONECIMO MORENO AMBROSIO, promueve
inmatricilacién Administrativa, sobre el inmueble ubicado en Sem
Sebastian Buenos” Airey, Municipio de San Bartolo Morelos, Méx.,
mide vy lirda: NORTE: Fn dos lineas; 54.00 y 27.32 mts,, con Anp-
tonio Moreno. SUR: En dos linegs: 28.90 v 5549 mts., con Ger-
vacio Villar v Pedro Chavarria. ORITENTE: en dos lineas 108.20 v
£4.44 mis. con Gervacio Villar + Camino Vecinal PONIENTE:
¢n dos lineas; 13.35 y 144.75 mts’ con Antonio Moreno, en ambos
~intos, superficie aprox: 3.843 M2,

El C. Registrador, di6 entrada a iq premocidon v ordend su
publicacion en GACETA DEL GORIERNO ¥ pericdico de mayor
circulacion por tres veces de tres en tres dias.— ¥ aciéndose saber
a quienes se crean con Derecho comparezcan a oeducirlo. Ixtla-
fuaca, Méx., a 6 de mayo de 1283.—E] €, Registrador, Lic. Pom-
peye Gardupe Millin —Ruibrica.

2683 —14, 19 v 21 Maye

NOTARIA PUBLICA No, 18
TLALNEPANTLA, MEX.
AVISO NOTARIAL

Al mirgen supesivr izquierde, un sello von el Escuod Nacio-
nzl o que & cemiro v en torno dice: Estadus Unidos Mexicanos. —-
Lic. Errigue Rejas Rernal, Notaria No, 18 del Distrito Judicial
de Tlalnepantla, con residencia cn Nawcalpan de juarez, Estado de
Mexico, En cumplimiento a to dispuesto por el 20, partafo del -
ticulo 1023 del Codigo de Procedimientos Civiles del Esiado de
Mexico, YO. LICENCIADO ENRIQUE ROJAS BERNAL, NQ.
TARIO NUMERO DILCIOCHO DEL DISTRITO DL TLAL-
NIPANTLA, Estado de Mexice, hago coustar que:

Pootmstrumentn nescre ocho mil doscrentes trece, do veinti-
chitade de marza del wfe on cueso pasado cn el protocolo a mi car-
g2 los sedores Eduazdo Vireilic Farah Arelle, Roberto Canavati,
Dovolea Herndndez Bautista, Fidel Cortez Lopez y Alicia Arelle
kurt, coma  herederes v albaceas a hiencs  del sefior VICENTE
ARELLE KURE han rdicads en la Notaria de la cual soy 4-
reler, I westameniaria currespondiente, oxpresando que aceptan la
TETERCIG VS TECONOCen muluaAmente Sus dereckos hereditarios nev
i B o<elora Alicia Arelle Kuri, guien hace renuncia CXPTEsE o
sus derechas hereditarios; manifestando los sefiores Roberto Ca-
navict v Edugrde Viegiiio Fazah  Arelle, que aceptan los cargos
de albaceas e piimen v osegundo lugar. respectivamente; expre-
sanda que procederan a hacer el inventario v avalio de los hienes
que constiwzen ¢l ecerve hereditario, asi ¢omo la rendicidn de
U Tilas,

Alentamerts N oucilpas Je Judrer, Cde. de Meéx., Abrl 27
de 1983 —El Nore Nume:o Diecischo. Lic, Enrique Rojas Ber-
nmil—-Rubric.:.

Para su publicacién pur dos veces de 7 en 7 dias.
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CONDICIONES
UNA.—El Periédico se publica los martes, jueves y sabados.
DOS.—No se hard ninguna publicacion de particulares, si no se cubre el importe estipulado en ia tarifa,

TRES.—Sélo se publicarén los documentos o escritos ordenados por las autoridades o para dar cumplimiento
a disposiciones legales.

CUATRO.—Los documentos para ser aceptados parc wu publicacion deberan tener tos tirmas y sellos respectivos,

CINCO.—Todo documento para publicarse tendra que venir acompafiado de una copia siende esto un requi-
sito indispensable.

SEIS.—No se acepian criginalas con esmendaduras, borrones o letra Hlegible.

S|ETE.—La Direccién no es responsable de las erratas que provengan de los originales y para publicar una
“fe de Erratas” en esos coscs, se debera cubrir el importe correspondiente.

OCHO.—1 05 originales y copias en cualquier caso, no se regresan a los interesados aunque no se publiquen.

NUEVE.—Sin excepcién, no se reciben originales para publicarse en las ediciones de los martes, después de las
10 horas de los sibados, para las ediciones de los jueves, después de las 10 horas de los martes, pa-
ra las de tes sGbados, después de las 10 horas de los jueves.

DIEZ.—Lo Direccion queda en condiciones de negar ko publicacién de originales, por considerar que no son
correctos debiendo en estos casos avisar al interesado por escrito y regresar el pago que por ello hy-
biere hecho.

ONCE.—Se reciben solicitudes de publicocion, asi como de suscripciones del Periédico Oficial, y venta del
mismo, por correo, sujetdndose siempre a fos tarifas y condiciones aqui anotadas, remitiendo a nom-
bre del Archivo General del Poder Ejecutive del Estado, en giro postal &l Importe correspondiente.

TARIFAS
SUSCRIPCIONES: PUBLICACION DE EDICTOS Y DEMAS AVISOS
JUDICIALES.
POF UM BRG o v ov v s ar s aannes $ 2,000.00 linea por una sola publicacién . ......... $ 10.00
Linea por dos publicaciones ............. 20,00
Par Seis MBS ..o oo oneeoene oo 1,000.00 LUnea por tres publicaciones . . ........... 30.00

Avisos Administrativos, Notariales y Generales segOn la
EJEMPLARES: cantidad de guarismos y de hojas, $ 1,000.00 la pégina

Balances y Estados Financieros, segon la cantidad de
Seccién del aRo que no tenga precio especial segin lo guarismos, $ 1,000.00 lo pagina.

cantidad de péginas .............ceoen $ 1.00 /v convocatorias y documentos similares siempre y cuan-

do no contengan guarismos, $ 1,000.00 lo pégina
Seccidn atrasoda al doble. $ 500.00 media plana y $250.00 el cuarto de pagina.

PUBLICACION DE AUTORIZACIO NES PARA FRACCIONAMIENTOS:
De Hipo POPUIGr .. ...\ e $ 800.00 por plana o fraccién
De 1ipo INAUSIFIGN .. coeeeeen e nnnnee s e $ 1,000.00 por plana o fraccion
DE #ipo Residencial COmpestre . ... ....cconorsersoormreresmr $ 1,500.00 por plana o fraccién
De tipo Residencial u ofro género .. ... . e e e e $ 2,000.00 por plana o fraccién
ATENTAMENTE
EL DIRECTOR
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