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SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

El C. LIC. ALFREDOQ DEL MAZO G, Gobernador Cons-
titucional del Estado Libre v Soberano de México, con
fondamento en las fracciones IX vy X del articulo 89
de 1a Constitucidn Politica del Estado, ha tenido a bien
expedir el siguiente,

REMLAMENTO DE LA T EY SOBRE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS,
MANTENIMIENTOS Y ALMACENES.

CAPITULO L
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1lo. El presente ordenamiento es de Or-
den Publico ¢ interés general y su proposito es establecer
los procedimientos que deberdn observar las Dependencias
del Poder Ejecutivo y los Organismos de Gobierno de los
Organismos Auxiliares en la realizacién de las operacio-
nes que regula la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Mantenimientos y Almacenes.

ARTICULO 20. Para efectos dc este Reglamento,
cuando se haga referencia a la “Ley”, se entenderd que se
trata de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arren-
damientos, Mantenimientos y Almacenes. Asimismo, cuan-
do se mencione al “Comité Ejecutivo”, se asumir4 que se
trata del Comité Ejecutivo de Adquisiciones, del Comité
Ejecutivo de Enajenaciones o del Comité Ejecutivo de
Arrendamientos, seglin el tipo de operaci6n de la cual se
trate,

En Ia administraticién publica centrs!, o en el caso de
operaciones consolidadas, 12 Direccién de Recursos Mate-
riales es el “Organo Ejecutor” de las actividades operati-
vas reguladas en este Reglamento; en los Organismos Au-
xiliares los “Organos Ejecutores” son aquellos a los que
les competen las funciones de apoyo administrativo; las
Dependencias de! Ejecutivo v las Unidades Administrati-

vas de los Organismos Auxiliares se entenderdn como “Or-
ganos Usuarios™,

Articulo 30. La aplicacién de este Reglamento corres-
ponde a: La Secreiaria de Administracion y los Comités
Ejecutivos, sin perjuicio de las atribuciones que competen
a las Dependencias y Organismos Auxiliares.

ARTICULOQ 4o. La Secretaria de Administracion pro-
porcionard asesoria y apovo a los otros Poderes y a las En-
tidades Publicas Municipales, en las materias que regula el
presente Reglamento, cuando asi lo soliciten.

ARTICULQO 5p. Cuando las operaciones a que se refie-
re el Articulo 10, de la Ley se realicen con fondos econd-
micos provenientes de los convenios que se celebren con las
Entidades de la administracién publica federal, se estara
a lo dispuesto por la Legislacién Federal,

CAPITULO 1T
DE LA PLANEACION DE LAS CPERACIONES

ARTICULO 60, Las Gependencias del Ejecutivo y los
Organos Usuarios de Jos Organismos Auxiliares, deberdn
formular sus programas ancales de adquisiciones, arrenda-
mientos y mantenimientos en base a sus necesidades reales y
prescntarlos alos Organos Ejecutores a més tardar en la pri-
mera quincena del mes de noviembre del afio anterior alque
seran ejercidos: Al efecto, los Organos ejecutores formula-
ran los catalogos, estadisticas e instructivos que serviran de
guia para la integracién de los programas.

ARTICULO 7o. Los catilogos a qus se refiere el ar-
ticulo anterior seran integrados en concordancia con las
partidas presupuestales,

ARTICULO 8o. Los Organos Ejecutores proporcio-
narén a las Dependencias y Organos Usuarios solicitantes,
las estadisticas de sus consumos del ejercicio Inmediato an-
terior al que se programa, con el objeto de facilitarles Ia
integracién de sus programas anaales. En caso de que no
presenten su programa definitivo en Ja fecha establecida,
los Organos Ejecutores validarén las cifras estadisticas del
ejercicio anterior, como programa definitivo,

- e T A M b L
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ARTICULO 90. Los programas anuales de adquisicio-
nes deberan contener la cecificacion y. descripcion de los
bienes y servicios, la_informacion relativa a especificacio-
nes técnicas y cualquier otro tipo de informaci6n necesaria
para realizar la adquisicién en las mejozes condiciones pa-

ra el Gobierno del Estado.

ARTICULO 10. Los Grganos Ljecutores cuapt_ificarén
{os programas anuales que se les presenten y solicitarfn a
los Organos Usuarios la autorizacién presupuestal corres-
pondiente.

CAP'TULO IIL

DE LA ADQUISICION DE BIENES
MUEBLES Y SERVICIOS.

ARTICULO 11, Las solicitudes de suministro que for-

mulen las Dependencias y O1ganos Usuarios en el transcur-

" so del ejercicio, deberén consignar lo prpgramado en su 30-

licitud anual de bienes y servICios, requiriendo las cantida-
des de acuerdo a su calendarizacion.

LO 12. Las udquisiciones de bienes muebles
0 ser?ﬁlt;icg iniciarAn a _sqlicitud de las Dependencias y
Organos Usuarios, l.as solicitudes deber4n contener los si-
guientes datos: .

1. Nombre y clave presupuestal de la Dependencia u
Organo Usuario. o _

II. Nombre de la unidad aplicativa del gasto; as{ como

" ¢l nombre del servidor pablico responsable de la misma.

111 Descripcién detatlada de los bienes muebles y ser-
vicios requeridos, ‘

IV. Anexar catalogos y/o muestras de los bienes mue-
bles o servicios solicitados, en caso en que por las caracte-
tisticas de Jos mismos sea Necesano. o

: V. Expresar en unidades de medida claras y objetivas
. 1los bienes muebles y/o servicios que se requleren. Asi como
gl tiempo y lugares para su sum1inistro. .
V1 Sefialar el nombre del servidor publico Tesponsa-
ble de darle seguimiento a esta solicitud, con su cargo, do-
- micilio y teléfono oficiales. _ 3
: VIL. La solicitud debera ser firmada por los servidores
piiblicos facultados para ejercer ¢l presupuesto resgcctwo.

VIIL Cuando se trate ac la adquisicién de equipos ¥

. materiales de computo, asi como de la (gqtratamé_n de su
' mantenimiento, s¢ deberéd adjuntar ala solicitud el dictamen
técnico del Sistema Estatal de Informatica.

IX. Serh necesario, también, el dictamen técnico de la
Direcci6n de Organizacion ¥ Documentgcq&n para la adqui

" sicién de equipos y servicios de mantenimiento de materia-
" les de microfilmacion. ‘
. ARTICULO 13. Anualmente los Organos Ejecutores

" elaborar&n el catalogo dc los bienes de existencia continua
de almacén. En este caso l1s Dependgnmas y Organos usua-

rios podran requerirlos, ajustdndose a su c-alendgrizacién, a
través de la solicitud de suministro de conformidad con lo
que se establece en el articulo anterior, ' '

ARTICULO 14, Las adquisiciones de bienes muebles
y servicios se llevaran a cabo bajo las sigulentes modalida-
des: :

a). Por concursc mayor.

b). Por concurso menor.

¢). Por concurse a sobre cerrado,

d). Adquisiciones directas,
- ¢). Adquisiciones con caricter de urgencia.

© ARTICULQ 15. Se adquiriran por concurso mayor, los
bienes muebles y servicios cuyo monto sea superior a 15000
veces el salario minimo diario en la zona econémica de la
cudl se trate,

Estos concursos deberan convocarse invitando a todos
los proveedores registrados en esos giros comerciales, telefé-
nicamente y por escrito y a iravés de una policitacién abier-
ta por medio de la Prensa Nacional y Estatal.

Las mejores propuestas escritas que presenten los pro-
veedores se hardn del conocimiento de todos los oferentes
en ¢l acto que al efecto se celebre y tendran oportunidad

¢ proponer o de presentar contra-ofertas en condiciones
mejores las veces que sea necesario, hasta llegar a la mejor
.para el Gobierno de! Estado. '

ARTICULQ 16. Se adquiriran por concursoe menor {os
bienes muebles y servicios cuando el monte de la solicitud
sea superior a 3000 veces y no exceda de 15000 veces el sa-
Tario minimo diario en la zona econémica de la cuél se tra-
te.

El procedimicnto de este concuorso es igual al del ante-
rior, con excepcién de que no es necesario publicitarlo a
través de la Prensa.

ARTICULO 17. Se adquirirén por concurso a sobre
cerrado los bienes muehles y servictos gue no excedan a
2000 veces ¢l salario minimo diario en la zona econdmica
de 1a cual se trate. Una vez recibidas las ofcrtas por escrito,
de todos los proveedores, en un mismo acto se conocerin

~ y compararén entre si, adjudicndose a la que ofrezca las
" mejores condiciones para el Gobierno del Estado. '

ARTICULO 18, Los mecanismos para la realizacién

- de adquisiciones directas, asi como las que tengan carécter

de urgentes, conforme a lo dispuesto por la Ley en su Ar-
ticulo 9a., seran establecidos par la Secretaria de Adminis-

-tracidn.

ARTICULQO 19. Al conocerse los montos en la cele-

. bracién del concurso vy si éstos rebasan el limite superior de

1a modalidad de la cual se trate, se podra realizar la opera-
cién, siempre que no excedan de un veinticinco por ciento
del monto autorizado; en caso contrario, se declarara nulo,

realizéndose en la modalidad que corresponda.
ARTICULO 20. En el proceso de adguisicién deberén

~ observarse los siguientes lineamientos de licitacién pribli-
ea. '

1. Los Organos Ejecutores invitaran a los proveedores

inscritos en el Padrén de la Administracién Publica Estatal,
. cuyos giros comerciales contemplen los rubres a concursar,
. dando cumplimiento a los aspectos siguientes

a). Flaborar la bitdcora de invitacién conteniendo los

" siguientes datos: Nimero de requisicién, modalidad de com-
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pra, ru_bro a cotizar, nombre de la persona guien recibe la
invitacién y puesto que desempefia, nombre y firma del ser-
vidor publico que la realiza asi como ¢l visto bueno, del res-
ponsable del Organo Ejecutor,

b). Indicar a los proveedores las fechas de presentacién
de sus propuestas.

c). Proporcionar al proveedor la copia del requerimien-
ta solicitado y en su caso, las muestras que se hayan ane-
xando inicialmente.

‘Para la policitacién a través de la Prensa, el Organo
Ejecutor elaborard y publicara la convocatoria respectiva,
una vez en por lo menos un Diario Nacional, uno Local
de mayor circulacién y en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gohierno™, con diez dias Az anticipacion a la celebracidn de)
CONCUTso. N

d). En los casos de adquisiciones por tinica vez; o en

las excepciones que preve la Ley en su Articulo 19 podra
invitarse a persenas fisicas ¢ morales no inscritas en el Pa-
drén de Proveedores, condicionandose la adjudicacién de
pedidos y contratos a la regularizacién de su registro; en
un plazo no mayor de ocho dias hébiles posteriores.

1. Para la prestaci6n de propuestas se observarad lo
siguiente: '

a). Los Orpanos Ejeculores estableceran un periodo
de diez dias hébiles, a partir de la recepcién formal de la
solicitud, para la realizacién del proceso; en los tres pri-
meros se invitara a los proveedores y en el dltimo, a la ho-
ra sefialada, se conocerin las propuestas para cfectos de
1a adiudicacién, : ‘

bY. Los proveedores presentaran sus propuestas cn so-
bre cerrado v ante ¢l Organo Administrativo, responsable
de su recepeidn y resguarda, conteniendo: La informacién
en pane]l membretado de la empresa. caracteristicas, espe-
cificaciones. unidades de medida v calidades requeridas por
los solicitantes, asi como las demds condiciones que al
efecto se sefialen en los instructivos y/o carpetas de con-
curso.

¢). Los proveedores, en el acto de apertura de pro-
puestas, deberén entregar a los Organos Ejecutores garan-

tia del uno por ciento sobre el importe total de su postura -

para que ésta se cons'dere legal y en los casos en que ésta

sea superior a 3000 veces el salario minimo diario de la

zora econdmica de la cual se trate, en cualquiera de las
modalidades que se preven en el Articulo 25 del presente
Reglamento,

Al conacerse el fallo, estas garantias serdn devueltas
v Gnicamente les serdn retenidas a los proveedores gana-
dores, hasta 1a suscripcion de los respectivos pedidos o con-
tratos v 1a entrega de la garantia que cstablece la fraccion
X de este Articulo.

1'T. Los Organos Ejecutores y el Comité Ejecutivo, en
un mismoe momento abrirAn y autorizarfin las propuestas
recibidas. signéndolas de manera autégrafa. Con esta in-
formacién se elaboraran los cuadros comparativos de co-
tizacién, conteniendo:

a). Nimero de registro de la requisicion.

b). Razén social de 'as empresas participantes y nfi-

mero de registro en ¢l Padién de Proveedores de la Admi-
nistracién Peblica Estatal, .

¢). Descripcién de los bienes muebles o servicios; ano-.

tando. las cantidades solicitadas, especificaciones, unidades
de medida, precios ofertados v las demis condiciones de

-

venta. manifestadas. . .

d). Nombre vy firma de quien elabora v del responsa—-

ble del Organo Ejecutor,

IV. La celebracién del concurso se llevard a cabo
¢uando el Comité Ejecutivo esté representado en su mayo-
ria y las decisiones que se tomen serdn validas para la sus-
cripcion de pedidos y contrztos. )

V. Como resultado de las propuestas presentadas por
los proveedores, el Comité Ejecutivo adjudicaré los pedi-
dos y contratos; considerando para este efecto los mejores
beneficios para el Estado. Asimismo, el capital, capacidad
de produccién y/o suminisiro y la linea de bienes o ser-
v'.,0s demostrados por ¢l proveedor en :a documentacion
d:! Padron de la Administracion Pdblica Estatal.

VI. Las decisiones de adjudicacidn quedarin consig-
t,adas por ¢l Comité y los Organos Ejecutores mediante su
firma autdgrafa en los cuadros comparativos de concurso.

Los resultados de concurso seran publicados en los ta-
bleros informativos que determinen los Organos Ejecuto-
res; cuando los montos sean superiores a 3000 veces ¢l sa-
lario minimo diar‘e en la zona econdmica de la que se tra-
te, sc publicarin también en ¢l Periddico Oficial “Gaceta
del Gaobierno™.

Cuando en las condiciones pactadas exista un pago
anticipado sobre el importe de la operacién, el proveedor
al aue se l¢ haya adjudicado el pedido o contrato entrega-
vA una garaniia por el cien por ciento de la cantidad anti-
cipada, la cual subsistird hasta su amortizacién total.

La Dependencia u Organo Usuario se encargari de
tramitar los anticipos, asi como los pagos de contado, en
su €Aso,

VIL Los Organos Bjecutores elaborardn el acta de ad-
judicacion correspondiente expresando todos aquellos fac-
tores, elementos y criterios que se considsraron para el fa-

ilo.

VI Los contratos y pedidos que se suscriban con los
proveedores se elaboraran en base al dictamen de adjudi-
caci6n, incluyendo d¢ manera textual y precisa las obliga-
ciones de ambas partes. Consignandose tatabién los mir-
genes que se comnvengan con los proveedures para que en
Tas mismas condiciones se suscriban de manera directa
otros pedidos que deseen efectuar Entidades Piblicas Esta-
tales o Municipales. ‘

IX. La suscripcion de pedidos y contratos debera reali-
zarse dentro de los cinco dias habiles posteriores a la adju-
dicacién. En caso de negativa de parte del proveedor, se so-
metera el caso al Comité Ejecutivo, para que determine lo
conducente a la realizacién de la operacion.

X. Para la suscripcion de pedidos o contratos cuyos
montos sean superiores a 3000 veces el salario minimo dia-
rio en la zona econémica de la cual se trate, el prgveedor
entregara garantfa por el cinco por ciento sobre el importe
de la operacién, en las modalidades previstas en el Articulo

25 de este Reglamento.

Los proveedores y los Organos Ejecutores firmarén de -
manera autégrafa la aceptacién de los pedidos o contratos
que se suscriban. _

' X1. Las modificaciones o cancelaciones a los pedidos
y contratos, que soficiten los Organos Usiarios mediante
oficio autorizado por sus titulares, sern aprobadas por el
Comité Ejecutivo cuando s¢ compruebe: o

a). Que el proveedor suministre los bienes o servicios
con caracteristicas y/o especificaciones distintas a las inicial-
mente convenidas. : S

b). Incumplimiento en alguna otra de las condiciones
pactadas. :
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En ¢l dictamen que al efecto formule el Comité se de-
terminardn las responsabilidades para la Dependencia so-
licitante y/o proveedor segiin ¢l caso,

XII. Los proveedores podrén solicitar Ja modificacion
o cancelacion de los pedidos o contratos cuando per casos
fortuitos o de fuerza mayor, demuestren incapacidad para
¢l suministro en los términos de los pedidos o contratos ad-
judicados, para lo cual presentarin escrito al Comité Ejecu-
tivo en un plazo no mayor de cinco diac hébiles al su-
ceso, quien determinaré lo procedente.

XIII. Los Organos Ejecutores propu: cionarin copia de
los pedidos y coniratos a los Organos Usuarios, quienes se-
ran responsables del seguimiento de los mismos, informando
aquellos de la recepcion total o parcial de los bienes o ser-
vicios adquiridos, asi como del incumplimiento de las con-
diciones pactadas con los proveedores dentro de los cinco
dias hébiles siguientes al suceso.

XIV. Los Organos Ejecutores deberan llevar un re-
gistro de sus operaciones y se integraran en un Banco de
Datos a disposicion de otras Entidades Publicas y de la Co-
munidad en general.

ARTICULGC 2%. En la celebracién de concursos ma-
yores y /o menores, & mas de observarse el proceso descri-
to en el articulo anterior, st debers atender lo siguiente:

I. Cuando no se tengan tres proveedores como mini-
mo, el Comité analizari la Cocumentacidén contenida en el
expediente respectivo, decidiendo lo conducente para su
realizacién,

II. Los Qrganos Ejecutores informarén a los usuarios
de los bienes y/o servicios a concursar, solicitandoles su
participacién en la realizacién del concurso, obligindose és-
tfos, a enviar un representante con los conocimientos tée-
nicos necesarios para decidir sobre las especificaciones y
caracteristicas de los bienes o servicios gue se habrén de
adguirir, firmando de conformidad en los cuadros compa-
rativos de adjudicacidn que al efecto se elaboren.

Dz no presentarse el Organo Usuario el Comité Eje-
cutivo decidira lo conducente a la adjudicacién en el acto
de su celebracién,

HI. En los concursos que se celebren podran partici-
par con sus ofertas personas fisicas o morales no registra-
das en la bitacora de invitacién; inclusive, sin estar inscri-
tos en el Padrén de Proveedores de 1a Administracién Pi-
blica Estatal, aplicAndose io establecido en el Articulo 20
Fraccion I Inciso P de este Reglamento.

IV. Los proveedores participantes firmardn de manera
autdgrafa los cuadros de cotizacién de concurso.

A fin de evitar costos adicionales, asi como procesos
mas largos de suministro, se procurard negociar precios
fitmes o porcentajes de descuento con un periodo de vi-
gencia minimo de noventa dfas posteriores a la fecha de
la adjudicacién de los pedidos y contratos.

ARTICULO 22. Cuande por las caracteristicas de los
bienes o servicios requeridos por los Organes Usnarios, se
considere necesario 12 realizacién de actos preparatorios a
concurso para la captacién de la informacién técnica que
al efecto los Organos Ejecutores hayan solicitado a %os
proveedores, el representante de la Dependencia decidirs
sobre los bienes o servicios a adguirir en el mismo acto.

Los Organos Ejecutorss invitarin a cotizar a los pro-
veedores de esos giros y en un plazo no maver de ocho
dfas hébiles se procedera a la celebracién del concurso co-
rrespondiente,

ARTICULOQ 23. Se podrin efectuar adquisiciones de
bienes de procedencia extranjera, unlcamente ed los si-
guientes casos:

a). Cuando no exista rabricacién na..ional,

b). Cuando la fabricacién nacional no sea sustancial-
mente competitiva en calidad, precio, servicio, forma de
pago o plazo de entrega.

En esta sadquisiciones se deberdn observar los reque-
ritnientos que establece el Articulo 12 de la Ley. Asimis-
mo, atendiendo a las demds disposiciones legales vigentes.

Cuando se requierz efectuar operaciones en moneda
extranjera se estard a lo dispuesto por la Ley Monetaria.

ARTICULO 24, Podran solicitar los proveedores in-
crementos a los precios de adquisicién pactados inicial-
mente, cuando manifiesten por escrito los motivos, ane-
xando los elementos documentales que a su juicio justifi-
quen dicha solicitud; siempre que los bienes o servicios sus
jetos del pedido o contrato no hayan sido suministrados.

El Comité Ejecutivo decidird sobre la: solicitudes que
al respecto le sean presentadas.

ARTICULO 25. Las garantias que se requicren en el
procese de adquisicién podran ser a través de:
a). Fianza.

b). Cheque certificado ¢ de caja a favor del Gobierno
del Estado de México,

c). En efectivo,
&) Las dem#s que propongan los proveedores y que
a juicio del Comité Ejecutivo avalen el compromiso con-
trafido y aseguren los intereses de! Estado.

Los Organos Ejecutores depositaran las garantias de
los pedidos o contratos ante el Organo Administrativo a
quien compete el control financiero de la Institucién, quien
a su vez la devolver4 al proveedor cuando haya cumplido
lo convenido.

En los casos en gue los proveedores no cumplan con
las condiciones pactadas, se procederd a hacer efectiva la
garantia correspondiente, solicitando la ejecucién a la En-
tidad Jurfdica de la Institucién.

ARTICULO 26. La Secretaria de Administracién de-
terminard en que casos las adquisiciones de los Organis-
mos Auxiliares se realizarin de manera consolidada por
el Organo Ejecutor en el Poder Ejecutivo,

ARTICULO 27, La contratacién de los servicios es-
pecializados para la realizacién de actos publicos y even-
tos especiales, en donde por su naturaleza no sea posible
la celebracién de concursos, serd realizada por los Orga-
nos Ejecutores, previo acucrdo del Comité Ejecutivo.

CAPITULO TV.
DE LOS ALMACENES,

ARTICULO 28. Fl servicio de almacenes de los bie-
nes adquiridos por los Organos Ejecutores, sera proporcio-
nado y controlado por éstos, hasta la entiega de los mis-
mos a los usuarios.

 ARTICULO 29 Las actividades de los almacenes se-
ran Hevadas a cabo mediante la programacién mensual de
almacenaje y suministro dcrivado de 1a planeation anuval
de adquisiciones.

ARTICULQ 30. Las actividades de recepcion, guarda
y suministro de los bienes adquiridos deberin llevarse 2
cabo a través de procedimientos que permitan su adecua-
do control interno y estricta vigilancia fisica,
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ARTICULO 31. Los bienes en desuso por obsolescencia
¥ los que se encuentran deteriorados sin utilidad practica,
quedaran a resguardo de estos almacenes hasta que se de-
cida su utilizacién o destino final.

ARTICULO 32, Los Almacenes deberin llevar a cabo
inventarios mensuales por muestreo, con la finalidad de
validar sus existencias, as{ como solicitar auditorfas anua-
les de cierre de ejercicio y las eventuales que se consideren
D'CErarias,

ARTICULQ 33. Los zlmacenes registrarin las entre-
gas de materiales por parte del proveedor, autorizando la
documentacién que al efecto sellen y firmen las Dependen-
cias de que reciben de acuerdo a las especificaciones esti-
puladas en los pedidos y contratos respectivos, asi como
para informar a las areas responsables de control patrimo-

niial.
CAPITULO V.

DE LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES.

ARTICULO 34. Los Organos Ejecutores verificaran
el grade de funcionalidad de los bienes muebles, a fin de
proceder a dar de baja del inventario, aquéllos gue por su
estado de conservacion, obsolescencia o desuso, se determine
su inutilidad practica.

ARTICULO 35. Los bienes muebl:s que sean dados
de baja, serdn enviados para su custodia al almacén res-
pectivo, el cual tendra a su cargo el resguardo de los mis-
mos hasta ta fecha er que se efectile su rehabilitacién, o
¢n caso contrario, su enajenacion.

ARTICULO 3é. Los biencs referidos en el articulo
snterior, serdn susceptibles de enajenacién, pudiendo efec-
tuarse de manera unitaria o por lotes, en el momento en
que los Organns FEjecutores lo considaren pertinente, a
partir del avalio realizado por la institucién que al efecto
autorice el Comité Ejecutivo,

ARTICULQ 37. La enajenacién de los bienes muebles
deberd efeciuarse mediante licitacién piiblica, consideran-
do los siguicntes lineamientos:

1. Convocar a concurso.

IT. Publicar la convocatoria una vez, en por lo me-
nos un diario Jocal y uno nacional, de mayor circulacion,
asi como en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™.

Iil. Efectuar la operacién por medio de remate.

1V. Las personas fisicas o morales que deseen adqui-
rir los hienes subastados, propondran sus ofertas de mane-
ra piblica y abicrta en el mismo acto del concurso.

V. Las posturas iniciales que presenten los-participan-
tes deberén garantizarse mediante fianza, cheque certifi-
cado o de caja a favor del Gobierno del Estado, o en efees
tivo, por el diez por ciento del importe total del valor
minime establecido, a cual ser4 devuelta al concluir la al-
moneda, con excepeién de aquellos postores a los que ha-
ya favorecido la adjudicacién.

VI. El Comité Ejecutivo dictaminari la adjudicacién
definitiva, tomando como base el resultado de la respec-
tiva subasta.

ARTICULO 38, Si en la primera almoneda no se hu-
biesen enajenado los bienes, se llevara a cobo una segunda,
en la que se deducird un 20% del valor minimo de las
posturas para que éstas se consideren legales, siguiendo el
mismo proceso de licitacidén puablica, que para la primera.

ARTICULQ 39. De no realizarse en la segunda almo-
neda la adjudicacién, los Organos Ejecutores propondrén
al Comité Ejecutivo lo que se considere conveniente para
su utilizacién y de acuerdo a la resolucion, se procedera
2 lo conducente,

En los Organismos Auxiliares, este proceso se r_ez_ﬂiza-
t4 con la participacién de la Secretaria de Administra-
cién.

ARTICULQ 40. El comprador gque resulte adjudicade
tendrda un plazo méximo de diez diaz naturales para reti-
rar los bienes respectivos, previo pago total de la opera-
cién, devolviéndole en ese momento la garantia,

CAPITULO VI.
DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES.

ARTICULOQ 41. Los Organos Ejecutores analizardn
los requerimientos inmobilizrios de los wsuarios, a fin de
proceder a los tramites conducentes para la adquisicién de
los bienes inmuebles solicitados, siempre y cuando éstos
sean autorizados por la Secretaria de Administracién v no
se encuentren otros disponibles dentro del Patrimonio Es-
tatal.

ARTICULO 42, Para efectos del articulo anterior,
los Organos Usuarios deberin observar lo siguiente:

1. Elaborar oficic de solicitud, autorizado por el Se-
cretario de la Dependenciu respectiva, o por el Director
General cuando se refiera a Organismos Auxiliares, en
¢l cual debera justificar claramente el requerimiento.

II. Enviar el oficic al Organismo Ejecutor respectivo,

quien dictaminari lo conducente.
III. Considerar estos requerimientos en su programa
anual. Co
IV. Tener presupuesto autorizado para su adquisi-
(i6én.

ARTICULO 43, La asignacién de bienes disponibles
dentro del Patrimonio Estatal, o la adguisicion de los mis-
mos para satisfacer la demenda, se har4 en base al dicta-
men que al efecto emita ei Organo Ejecutor, validado por
el Comité Ejecutivo y bajo las condiciones establecidas en
el Articulo 22 de la Ley.

ARTICULO 44. En las adquisiciones de inmuebles
que se lleven a efecto, los Organos Ejecutores tendrin a
su cargo la realizacién de los tr&mites necesarios para su
regularizacién juridica, asi como la integracion adminis
trativa de los mismos, al control patrimonial del Estado.

ARTICULQ 45. Los Organos Ejecutores, con base en
lo estipulado por la Ley en su Articulo 23, convendrin con
los poscedores derivados o precarios los términos bajo los
cuales se dard por terminada la relacion juridica aune les
otorga posesion del bien, con la aprobacién del Comité
Ejecutiva.

CAFITULO VII,
DE LA ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULQ 46. La erajenacién de bienes inmuebles
procedera en los casos gue establece Ia Ley en su Articulo
26, debiendo observarse lo siguiente:

1. Les Organos Usuarios deberan elaborar un estudio
que incluya:

a), Datos de identificacién del bien.

b). Copia de los documentos legales y planos arqui-
tecténicos y/o ubicacién del mismo.

¢). Exposicién de motivos y causas por las gue se pro-
pone §u enajenacién,

d). Términos en los que se pretende realizar la ena-
jenacién.

I1. Presentar el sstudio a los Organismos Ejecutores
mediante oficio suscrito por el titular de la Dependencia
u Organo Usuario,

R e e e o T A e et
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I}, Los Organos Ejecutores analizardn y previa opi-

rién del Com'té Ejecutivo, determinaran si la solicitud

procede.

iVv. Los Organos Ejecutores propondran la iniciativa
a la Secretarfa de Administracién, para que, en su caso,
el Ejecutivo del Estado le de tramite ante el Congre%o Lo-
cal.

CAPITULO VIII,
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES
MUEBLES F INMUEBLES.

ARTICULO 47. Ei arrendamiento de estos bienes pro-
cederd tnicamente en los siguientes.casos:

a). Cuando el presupuesto  disponible resulte insufi-
ciente para su adquisicién.
~ b) Cuando por las condiciones del requerimiento no
se cuente con el bien solicitado dentro del inventario y re-
sulte mas adecuado su arrendamiento en ese momento.

c). Cuando se cuente con bienes n> utilizados por las
Entidades Publicas propietarias, o bien aue se hayan cons-
truide o adonirido con propdsites -de arrendamiento.

ARTICULO 48. Coriesponde a los Organos Ejecuto-
res, tramitar y controlar los contratos que en este sentido
se celebren; las justipreciaciones se¢ e¢stableceran con la
participacién del Comité Ejecutivo.

ARTICULO 49. En ias operaciones para tomar en
renta bienes muebles, se aplicarin las modalidades v el
proceso de licitacion publlca confornme a lo dmpucato por
este Reglamento en su Articulo 2C.

ARTICULOQO 50, Para efectos de arrendar bienes in-
muebles, el Secretario de Administracién, para las Depen-
dencias del Poder Ejecutivo y los representantes autoriza-
dos de los Organismos Auxiliares, son los facultados para
suscribir los contratos referentes a estas operaciones.

Al vencimiento de los contratos, los Organes Ejecu-
tores podran convenir, de acuerdo a las condiciones del
mercado, los incrementos rara la renovacién de éstos, pre-
via opmidén del Comité Ejecutivo.

CAPITULO IX.
DEL MANTENIMIENTO DE
BIFNES MUEBLES E INMUEBLES

ARTICULO 51, Los Organos Ejecutores, como en-
cargados de la vieilancia v control del patrimonic material
y con el obisto de prolongar la vida 0til dc los bienes mue-
Rles e inmuebles correspondientes, tendrén bajo su respon-
salxlidad, previo acuerdo del Comité Fjecutive de Adqui-
b ciones: '

I Determinar qué servicios pueden prestarse median-
tc ¢l uso de recursos propios y cudles a (ravés de la subro-
guCibn con particulares.

II. Contratar los servicios de reparacion v mante

nimento que requieran los bienes del Fstado v los arren--

dados conforme a lo establecido en el convenio celebrado,
con base cn lo dispuesto por los Articulos 14 y 20 de este
Peoglamento. L)

St exceptitan de-esta disposicion, los servicios que por
su naturaleza no sea posible su contratacién mediante este
Proceso,

I11. Proporcionar un #decuado servicio a las Depen-
dencias ¥ Organos Usuarios, para mantener en estado dp-
tinie de conservacién y operacién los bienes respectivos.

CAPITULO X,
DEL CONTROL DEL PATRIMONIO .
MATERIAL DEL ESTADO.

ARTICULO 52. Los Orpanos Ejecutores deberan. in-._.:-

tegrar, depurar y actualizar permanentzmente el catilogo

dc bienes muchies v en su caso, de bienes inmuebles, que
neimita dentificarlos de acuerdo a su naturaleza, carac-
teristicas y uso.

ARTICULQ 53. l.os Organos Ejecutores llevaran el
conzrol de los bienes muebles e inmuebles en coordinacion:
cun las Dependencias y Organos Uswvaries, quienes tendran
la obligacién de informar a los primervs de cualquier si-
1aacién contraria que al efecto se presente,

ARTICULQ 54. La informacién 1ielativa al control
de los bienes deberd comprender; datos de identificacion,
registro, asienacion y resguardo, debiéndose c0n51derar los
aspectos siguientes:

I. Las Organos Usuarios son responsables del cuidado
v use adecuado de los bienes.

I1. Los Organos Usuarios efectuarédn bajo su respon-
sibil'dad, los movimientos de altas y/o transferencias que
nroceuan,

1II. Cuando en los bivnes muebles se presenten casos
de extravio o robo, los Organos Usuarios deberan levan-
fzr wna acta administrativa circunstanciada, informando
inmediatamente al Organo responsable de su control a fin'
de proceder a la investigaciéon correspondiente y en su
caso, se formulara la denuncia penal.

TV. Cuando por neghgencia de los usuarios se dejara
de levantar el acta respectiva, se proced=ra al fincamiento
de responsabilidades en un plazo no mayor a los treinta
dizs después de haherse detvctado,

V. Los Organos Ejecutores son los autorizados para
efectuar movimientos de bajas en ¢l inventario, en el caso
de donaciones y permutas de bicnes muebles, corresponde
a la Secretaria de Administracion y a Jos Organos de Go-
bierno de los Organ’'smos Auxiliares, su autorizacién, pre-
vio estudio que al respecto les presenten, validado por el
Comité Ejecutivo de Enajenacioncs.

ARTICULG 55. Los inventarios para el control del
patrimonio material del Estado deberdn realizarse de ma-
nera permanecnte, actualizande oportunamente los movi-
mientos d» altas, transferencias entre usuarios y las bajas
de los bienes.

ARTHIULO 56, La Direccion de Recursos Materiales
de la Secretaria de Administracién, es ¢l Organismo Ad-
ministrativo responsable de controlar los bienes inmuehles
del patrimonic del Estado, en coordinacién con las Enti-
dades propietarias.

ARTICULO 57. Las Dependencias y Organos Usua-
ries deberan informar a los ejecutores, schre la situacién
que guardan en un momento dado los bienes inmuebles
respectivos,

ARTICULO 358. Es obligacién de los Organos Usua-
rios informar a los Organos Ejecutores correspondientes,
del acte de entrega v recepcion de oficinas, haciendo re-
ferencia al dia y hora en que se llevara a cabo

ARTICULO 59. El acto se realizard conforme al pro-
cedimiento que al efecto establezca la Secretarfa de Ad-
ministraci6n.

ARTICULQ 40. En el acto de entrega y recepcitén de
oficinas, deberdn estar presentes los servidores piiblicos -
responsables los representanies de las 4reas de control do-
cumental v de control patrimonial, asi como de auditoria -
interna; quienes verificardn la informacién relativa a do-
cumentos, bienes y valores, procediendo a levantar el acta -
de entrega correspondiente.
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CAPITULO X1

' DEL PADRON DE PROVEEDORES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

ARTICULO é¢l. Las personas fisicas o morales que
deseen enajenar bienes mucbles y/o presiar serviclos en
‘los términos del Articulo 28 de la Ley, a las Dependencias
del Ejecutivo y Organismos Auxiliares, deberan registrar-
se ¢n ¢l Padron de Proveedores de la Administracion Pi-
blica Estatal, bajo las siguientes bases:

1. Podran registrarse en cualquier época dei afio.

I1. Para efectos del registro deberan cumplir los re-
quisitos que establece el Articulo 33 de la Ley, asi como
aquellos gue se determinen en materia de mformatlca:

II1. Solicitarlo al Organo Ejecutor de la Administra-
cion Publica Central a través del formato *“Solicitud de Re-
‘gistro”, anexando a éste la documentacién requerida.

IV. Cubrir una cuota por derechos de registro y reva-
lidacion en caso de aceptacion, igual a 15 veces el salario
minimo diaric.en la zena econdmica de la cual se trate,

V. Informar oportunamente a los Organos Ejecutores
Sobre los cambios que tuvieran con respecto a los datos ini-
cialmente presentades, debiéndose proporcionar tal infor-
macién durante los ocho &af siguientes al gue se efectua-
TOMn.

ARTICULQ 62, La resolucién que tome el Organo
Fjecutor sobse ia solicitud de registro al Padron, sera noti-
ficado al inier:sado, en caso positive se le asignard en és-
te el ndmero respective, el cual hara las veces de clave y
de identificacién,

Pura efectos de costrol, las claves de proveedor serdn
consecutivas, manteniéndose aun en aquellos casos de sus-
pension o cancelacion del mismo.

ARTICULO 63. El (°rgano Ejecutor resguardara los

expedicntes y asentard la informacion en un Banco de Da-

“tos y los clasificara por giros comerciales para efectos ope-
rativos.

ARTICULO 64. Cuando por necesidad se requiera
efectuar adquisiciones con proveedores no inscritos en el
'Padron de la Administracién Piblica Estatal y que-deban
registrarse, los Organos Ejecutores deberan realizar los
tramites conducentes y proporcionar todas Jas facilidades
para su inmediata incorporacién, previo cumplimiento de
las disposiciones legales; en caso de incamplimiento de al-
guno de estos requisitos, & peticion del lntf:r'esa.do, ]c_Js Or-
ganos Ejecutores turnaran ¢l caso al Comité E.]ecutlyo de
Adguisiciones del nivel tres de la Administracion Publica
Ceatral, quicn resclverd e¢n un periodo maximo de quince
dias. _

ARTICULQ 65. La revalidacién de registro en el Pa-
drén de Proveedores de la Administracién Publica Esta-
‘tal, deberd solicitarse al Organo Ejecutor dentro de }os
treinta dias habiles anteriores a su vencimiento, aceptan-
dose en forma inmediata cuando el proveedor manifieste
por escrito no haber sufrido cambios en sus giros y capi-
tal; en caso contrario, deberd informar éstos mediante la
presentac’én de la documentacion respectiva.

ARTICULO é6. El Organo Ejecator convocari en
“los meses de enero, junio y noviembre de cada afio, a las
perscnas fisicas y morales a inscribirse en el Padron de
Proveedores de la Administracion Piblica Estatal. Asimis-
ma, en el mes de noviembre para efectos de revalidacion,
debiendo publicarse la convocatoria en por lo menor un
Diario Local vy uno Nacional, de mavor circulacién y en
el Peri6dico Oficial “Gaceta del Gobierno™.

El Organo Ejecutor informard permanentemente a
las Dependencias y Organismos Auxiliares de las inscrip-
ciones, suspensiones y cancelaciones que se lleven a cabo,
a través del Periddico Oficial “*Gaceta del Gobierno™.

ARTICULQ 67. Se podra eximir de ruvgistro a los pro-
-veedores, e¢n los casos previstos por la Ley 'y este Regla-
mento,

CAPITULO XII.
DE LOS COMITES EJCCUTIVOS.

- ARTICULO 68 Los Comités Ejecutivos de Adquisi-
ciones, de Enajenaciones v de Arrendamientos, son Cuer-
pos Colegiados cuya funcién primordial consiste en par-
‘ticipar en las decisiones gue se tomen con respecto a las
“operaciones que menciona el Articulo lo., de 1a Ley, con
las siguientes atribuciones: :

I Validar y autorizar la concertacion de las operacio-
_nes mercantiles y civiles y sus modificaciones. "

I1. Conocer y decidir sobre las cxcepciones que se
_presenten.

NI, Coadyuvar a normar, vigilar y operar €l sistema
.de administracion de recursos materiales y proponcr me-
didas para mejorarlo,

TV. Las demés que se (stablecen por la Ley y este Re-
glamento. '

ARTICULO 69, En {a Administracion Piblica Esta-
tal Central estos Comités Ejecutivos se inlegrarin con la
participacién de las Secretarias de Finanzas, Planeacién y

-Administracion, con los siguientes nivelas:

L Los Comités Ejecutivos del nivel 1 se integraran
-por los Secretarios de Finuanizas, Planeaciéon y Administra-
-cién con facultades para autorizar operaciones cuyo mon-
“io sea superior.a 15000 veces el salario minimo diario men-
-suaf en la zona ccondémica 70. _

II. Los Comités Ejecativos del nivel 2 se integraran
por los Directores de Tesoreria y Crédito, de Fvaluacién y
-Control y de Recursos Materiales, con facultades para au-

torizar operaciones cuyo monto exceda de 3000 veces y
hasta 15000 veces el saiario minimo diario en la zona ece-
noémica 70.

- I -Los Comités Ejecutivos del nivel 3 se integraran
“por el Cajera General de Gobierno, por ¢l Subdirector de
. Auditorfa Gubernamenial, ademas del Subdirector de Ad-
_Quisiciones ‘cuando las operaciones se refizran a la adqui-

sw10n de bienes muebles; en los casos de la adqui-
sicién de bicnes inmuebles, contratacié 1 de servicios, cna-
jenaciones y arrendamicntos, compete la participacién en
estos Comités al Subdirector de Patrimonio vy Servicios Ge-
nerales, con faculiades para decidir operaciones cuyo mon-
to no exceda de 3000 veces el salario minimo diario en la
“zona econdmica 70. :

ARTICUIO 70. Estos Comités deberan integrarse tam-

"bién en los Organismos Auxiliares, con la participacién de

les Organos a quienes compete: Tas Admnistraciones Fi-
"nanciera. Presupuestal y de Recurses Materiales. En uno
© mas niveles, atendiendo a sus necesidades.

_ Esta integracién se determina por acuerdo del Orga-
~no de Gobicrno, publicdndose de manera inmediata en el
Periddico Oficial “Gaceta del. Gobierno”.

. - ARTICULO 71. Los titulares de los Comités Fjecuti-
.vos, cuando el volimen de operaciones asi lo requiera nom-
braran representantes permanentes ante lcs Organos Ejecu-
_tores, con el proposito de validar las operaciones que éstos
-realicen y agilizar asi los trdmites posteriores, en paralelos
“los representantes darén tramite a las actas de adjudicacién
"las cuales deberan suscribir los integrantes del Comité Eje-
‘eutivo correspondiente. S - :
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CAPITULO XIHI.
DEL, COMITE CONSULTIVO,

ARTICULO 72. El Comité Consultivo es un Organo
Colegiado cuya funcidn es la de coadyuvar a la mejor ad-
ministracién de los recursos materiales, mediante la mani-
festacién de su opinién sobre asuntos que sobre esta ma-
teria le sean expuestos.

ARTICULO 73. El Comité Consultivo se reunird en
sesidn plenaria a peticién de uno de sus integrantes, para
conocer de los asuntos que se sometan a su consideracion.

ARTICULOQO 74. El Comité Consultivo estari integra-
do por los Secretarios de Finanzas, Planeacion y Admi-
nistracién y se invitara a formar parte de éste a los Presi-
dentes de las Asociaciones ¥ Camaras de Industriales y
Comerciantes del Estado de México, al Rector de la Uni-
versidad Auténoma del Estado de México y a los repre-
sentantes de las Asociacioner que agrupan a las Organiza-
ciones del Sector Social de la Produccién v del Comercio.

ARTICULO 75. Los acuerdos del Comité Consultivo
seran tomados en consideracién para ¢l establecimiento de
normas y mecanismos operativos en matetia de adminis-
tracién de recursos materiales,

CAPITULO XI1V.

DE LA CONTRATACION DE ASESORIA
TECNICA.

ARTICULO 76. 1L.a Secietaria de Administracién con-
tratara personal técnico parz el mejoramiento en la admi-
nistracion de los recursos materiales del Gobierno del Es-
tado, a través de la realizacién de investigaciones de mer-
cado y particularmente, a sus proveedores, verificacién de
precios, pruebas de calidad de los bienes y servicios y de-
mas acciones vinculadas con el objeto de la Ley.

ARTICULQ 77. Para este propésito, se creara un fon-
do que se integrara con el uno por ciento del importe to-
tal de las operaciones mercantiles que se celebren en cum-
plimiento de la Ley y del presente Reglamento.

ARTICULO 78. Estos recursos econdmicos seran cal-
culados por la Secretaria de Planeacién, la cual afectard
las partidas de gasto de las Dependencias y programas co-
rrespondientes, creando a su vez la partida que al efecto
ejercera la Secretarfa de Administracién, en sujecion a las
normas generales y procedimientos establecidos.

CAPITULO XYV.

DE LA VIGILANCIA, SANCIONES Y
RECURSOS,

ARTICULQ 79. Son Organos de Vigilancia de la apli-
cacién de la Ley y dei presente Reglamento: Los titulares
de las Dependencias de Coordinacién Global y Sectorial,
los Comités Ejecuotives y sus representantes, los Organos
de Gobierno de los Organismos Auxiliares y los titulares
de los Organos Ejecutores,

ARTICULQ 80. Los particulares que infrinjan las
disposiciones contenidas en este Reglamento y las normas
que del mismo se doriven, serin sancionados con multas
hasta por 1000 veces ¢l salario minimo diario en la zona
cconémica en la cual se trate. Asi com9 por aguellas que
establece la Ley, sin perjuicio de las pznas que correspon-
dan en caso de delito.

ARTICULO 81. Los scrvidores publicos que infrinjan
las disppsiciones contenidas en este Reglamento y las nor-
mas gue del mismo se deriven, serén sancionados confor-
me a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los

Servidores Piblicos del Estado y Municipios y demés dis-
posiciones que al efecto sean aplicables.

ARTICULQ 82, Se entender4 como infraccién a to-
das lag violaciones u omisiones que en contra de las dis-
posiciones de este Ordenamiento y de las normas que en
base al mismo se dicten, lesionen los intereses de! Esta-
do.

ARTICULO 83. Las infracciones a las que se hace
referencia en el articulo anterior, se haran del conocimien-
to del Comité Ejecutivo correspondiente, o a través de
cualesquiera otro Organo de Vigilancia, indicando y/o
aportando los elementos o pruebas que al efecto se consi-
deren necesarios.

ARTICULO 84. E! Comité Ejecutivo analizara el ca-
so vy determinara la gravedad de la falta, iniciando ante el
Qrgano competente Jas gesiiones y tradmites que al efecto
se requieran, quien informarid permanentemente a la Se-
cretaria de Administracién desde el inicio v hasta la con-
clusién del proceso. Asimismo, notificard a los sujefos la
resolucion que se dicte al respecto, derante los cinco dias
hébiles posteriores.

La Secretaria de Adminjstracién crearaq al efecto un
Banco de Datos, a disposicién de las Entidades Piblicas y
los particulares, que con causa justificada, a juicio de la
Secretarfa, y mediante oficio asi lo requieran.

ARTICULO 85. Las determinaciones que se dicten
con motivo de la aplicacion de este Reglamento, podran
ser recurridas administrativamente por las personas afec-
tadas en la forma y términos que sefiala la Ley.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. El presente Reglamento entrard ea vigor
a partir del dia siguiente de su publicacién en el Peritdi-
co Oficial “Gaceta del Goblerno™,

. SEGUNDOQ. Se derogan todas las disposiciones de
igual o menor jerarquia que se opongan al presente Orde-
namiento.

Dado en ¢! Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad
de Toluca de Lerdo, México, a los treinta dias del mes de
Enero de mil novecientos ochenta y seis,

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO

Lic, Alfredo del Mazo G.
(Ribrica).

EL SECRETARIO DE GOBIERNO
Lic. Leopoldo Velasco Mercado
(Ribrica).
EL SECRETARIO DE ADMINISTRACION

Dr. Carlos ¥. Alinada Lépez.
(Ribrica)

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
PODER EJECUTIVO

LIC. ALFREDO DEL MAZD GONZALEZ,
C. Gobernador Conslitucional del Estado de México,

LIC. LEOPOLDO YELASCO MERCADO,
Secretario de Gobierno.




