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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SUMARIO: REGLAMENTO: De la Ley Organica del Notariado del Estado

de México.

SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

CESAR CAMACHO QUIROZ, GOBERNADOR DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME
CONFIERE EL ARTICULO 77 FRACCIONES Il 'Y IV DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE

MEXICO;
CONSIDERANDO

Que mediante decreto nimero 38 de la LIl Legislatura, publicado
en la Gaceta del Gobierno el 23 de septiembre de 1994, se expidi6 la Ley
Organica del Notariado del Estado de Meéxico, con el propdsito de
fortalecer la institucion y reafirmar la esencia eminentemente social de su
contenido, teniendo presente en todo tiempo a los destinatarios del

ejercicio de la funcion, que son los habitantes del Estado.

Que el Articulo Octavo Transitorio dz la Ley Orgéanica del Notariado

dispone la expedicién de su Reglamento.

Que para facilitar la aplicacion integral d2 la Ley Orgénica del

Notariado es necesario regular: los elementes con los gue se identifique a




Piigina 2 "GACETA DEL GOBIERNO" 25 de enero de 1996

cada una de las notarias establecidas en la entidad; la forma como
deberéan comprobarse los requisitos para cbtener la constancia de
aspirante a la funcidn notarial y el nombramiento de notario; las partes
que deben comprender los exéamensas respectivos para obiesner tanto la
constancia de aspirante como el nombramiento de notario, asi como la
forma en que se aplicarén; la preferencia para el caso de reubicacion de

notarios en favor de quienes tengan mayor participacion en los programas
sociales y cuyas notarias estén mas alejadas del lugar de residencia de la

notaria que se reubique.

Asimismo, €s necesario normar las materias relativas a: la licencia
de los notarios para desempefar una funcion publica; la facultad del ‘
Colegio de Notarios para recibir solicitudes de impresién y autorizacion
de folios a cada notario, asi como los libros ce cotgjos y ratificaciones; el
aseguramiento de documentos de las notarias que por Ley pertenezcan al
Estado; la aplicacion ce la fianza que otorga el notario para cubrir
impuestos y dereches no pagados por éste, cuando le hayan sido
enterados per los usuarics; la organizacion del Archivo General de

Notarias.y el arancel al que se sujetara el cobro de honorarios.

Que la regulzcion y precisidon sobre las materias anteriores, es
indispensable para que la funcién notarial cumpla cch su centenido y i

finalidad social.
Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguienta:
REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DEL NOTARIADO
DEL ESTADO DE MEXICO.
CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamsnto tiens por objeto, regular la

organizacion, el funcionamiento, la supervisidn y el control del notariado;
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los requisiics para ingresar a la funcién notarial; la organizacion y
funcionamiento del Archivo General dé Notzrias; el arancel &l que se
sujetara el cobro de honorarics por servicios notaricles y las funciones del

Colegio de Notarios.

/
ARTICULO 2.- En el Estado ds México, la funcion notarial se ejerce por

los profesionales del derscho a ouisnes el Ejecutivo haya otorgado el

nombramiento respective, en términcs de la Ley Orgénica del Notariado.

ARTICULO 3.- El Ejecutivo csi Estado podra conceder a los notarios
. icencia por €l tiempo que sez necesario, cuando sean requeridos para el

desempeafio de una funcion plblica.

ARTICULQ 4.- Para los efectos del presente ordenamiento, se entiende

por:

.- LEY: Ley Orgénica del Notariado del Estado;
.- REGLAMENTO: El presente ordenamiento;
lll.- SECRETARIA: Secretaria General de Gobierno;

IV.- DIRECCION GENERAL: Direccion General de Gobernacidon del
Estado;

V.- ARCHIVO: Archivo General de Notarias del Estado;

VI.- ASPIRANTE: Persona que haya obienido la Ccnstancia de Aspirante

a Notariy; P

VIi.- NOTARIO TITULAR: Persona a quien el Ejecutivo del Estado haya\ -
ctorgado nombremiento para ejercer las funcicnes propias del

netariado;
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Vill.- NOTARIO INTERINO: Persona designada por el Ejecutivo del
Estado para cubrir la ausencia de un notario titular, en los casos

previstes por la Ley;

IX.- NOTARIO PROVISIONAL: Persona designada por el Ejecutivo del

Estado para cubrir la vacante de una nataria, en tanto se nombra al
titular;
X.- COLEGIO: Colegio de Notarios del Estado;

Xl.- DSMGV: Dias de salario minimo general vigente;

ARTICULO 5.- La declaratoria de terminacion del cargo de un notario y de
los interinatos, la hara el titular del Poder Ejecutivo, quien ordenara la
publicacién de la resolucién respectiva, por una sola vez en la Gaceta del
Gobierno y en uno de los periédicos de mayor circulacion en la entidad y
la Direccion General lo comunicara, a las instancias a que se refiere el

articulo 20 fraccion Vl de la Ley.

ARTICULO 6.- Traténdose de la terminacién del cargo de notario, la
persona con quisn se tenga celebrado el convenio de suplencia podra en
un plazo de SC dizs hébiles, tramitar los asuntcs pendientes, concluido el

término senzledo, la Direccion Generzl remitiré la documentacion relativa

al Archivo, de acuerdo con lo dispuesto per el articulo 114 dz la Ley.

ARTICULO 7.- Peara este reglamento seran dias habiles los que se
consideren comgc tales en el calendario oficial de labores del Gebierno del
Estado.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UBICACION E IDENTIFICACION DE LAS NOTARIAS

ARTICULO 8.- Las notarias estarén ubicadas dentro de’la circunscripcion

territorial del lugar de su residencia.
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ARTICULO ©.- Las notarias se estableceran en las zonas permitidas
conforme al usc del suelo, en locales adecuados y contarén con los

elementos necesarios para realizar la funcién notarial.

En cada notaria se colocard, en lugar visible, un letrero con los siguientes
datos:

I. Nornbre y apellidos del notario;

Il. Nimero dg la notaria y adscripcién;

ill. El arancel, exgresado en mereda nacional; y

. IV. En caso de nctarios asccizdos, el nombre y apellidos de su asociado y

lzs pelabras “Notario Asociado”.

Los notarics por ningin motivo podran establecer oficina en locales
diversos al autorizado oficialmente por la Direccidon General para atender
el publico en trémites relacionados con la notaria a su cargo, en caso
contrario, s& haran acreedores a la sancién administrativa, que

corresponda por falta de probidad.
CAPITULO TERCERO
DEL INGRESO A LA FUNCION NOTARIAL
SECCION PRIMERA

DE LOS REQUISITOS Y DEL EXAMEN PARA OBTENER LA
CONSTANCIA DE ASPIRANTE A LA FUNCION NOTARIAL

ARTICULO 10.- Los requisitos sefalados en la Ley, para obtener la

constancia de aspirante a la funcién notarial, se comprobaran en la forma

siguiente:
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.- La nzcionalidad mexicana por nacimisnte, la edad y la ciudadania:
ccn la copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, con el
certificado de necionzalidad expedido per la Secretaria de Relaciones

Extericres;

Il.- Lz resicencia: con el ceriificado expedido por la gutoridad municipal

del domicilio del solicitante;

lll.- La autorizacion para el egjercicio profesional del Derecho: con la
copiza certificada del titulo y de la cédula correspondiente, expedides

por las instituciones legalmente facultadas para ello; .

IV.- La practica notarial: con el aviso que el notario hubiere hecho a la

Direccion General y al Colegio;

V.- La participacion en el curso de aspirante a notario: con la constancia

expedida por el Colegio; y

VI.- El no estar sujeto a proceso penal per delito intencional, ni haber
sido cendenado por delito de la misma clase: con el certificado de no
antecedentes penales expedido por la autoridad competente, con .

antigliedad no mayor de 90 dias, previos al examen de aspirante.

Los demas requisitos sefnalados por la ley para ser aspirante a ingresar a
la funcién notarial no requieren acreditarse documentalmente, salvo

prueba en contrario.

ARTICULO 11.- La convoceteria a exémenes para obtener la constancia
des aspirante a notario, la emitiré la Direcciéon General y se publicara en la

Gaceta del Gobiernc y en un peri¢dico de los de mayor circulecién en el
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Estado. En la convocatoria se determinaran las bases, el lugar, la fecha y

la hora en la que se realizarén los exzmenss.

ARTICULO 12.- Los interesacos en obtener constancia de aspirante a
notario, deberén presentar, por triplicado, ante la Direccion General su
solicitud, acompanada de la documentacion a que se refiere este
reglamento, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la publicacién de

la convocatoria.

ARTICULO 13.- Concluido el plazo sefalado en el articule anterior, la
Direccidon Generzl determinarg, dentro de los 15 dias naturales siguientes,
quienes reunen los requisitos exigidos por la ley para ser examinados y

enviara copia de la documentacion aprobada al Colegio.

La Direccién General notificara, nersonalmente o mediante correo
certificado, a los interesados, la procedencia o no de su solicitud; en caso
afirmativo se les informara, por lo menos con 15 dias naturales de

. anticipacion, el lugar, dia y hora en que se celebrara el examen.

ARTICULO 14.- El examen anuz! para cbtener la constancia de aspirante

& notario, censtara de las siguientes partes:

|. Una teérica. que censistira en examen escrito sobre los temas juridicos
relacicnados ccn la funcién notarial, redactado por la Direccion General y
el Celegio y depositado en la primera un dia antes del examen en scbre
cerrado, sellado y firmado por quienes lo elaboraron. El dia y la hora

sefalados para el examen, se entregara a los aspirantes el cuestionario




Pigina 8 "GACETADEL GOBIERNO" 25 de enero de 1996

para su resolucion, €l examen se hara en un tiempo que no exceda de
tres horas y &l concluirse, se rscogeran los trabgjos guardéndose en

sobres cerrados, firmados por los sincdales y por cada interesado; y

Il. Una practica, que consistird en la redaccion de un instrumento notarizal
de entre 20 propuestos, 10 por la Direccién General y 10 por el Colegio,
que contenidos en sobres cerrados, previamente sellados y firmados por
el presidente y el secretario de! Consejo Directivo del Colegio y por el

titular de la Direccion General, se depositaran en ésta un dia antes del

examen.

El sobre que contenga el tema a desarrollar, sera elegido al azar por uno
de los sustentantes, quien sera designado por la mayoria de los ofros.
Una vez seleccionado el sobre, el presidente del jurado solicitara al
secretario haga constar que se encuentra cerrado y de ser asi procedera

e ebrirlo y dar lectura dzl mismo en voz alta.

Lce sustenianizs procederan a la redaccién dsl instrumento, sin asesoria

y pedran censultzr la legislacion y utilizar el equipc necesario para su

elzboracién, previa su revision y autorizacion por el jurado.

El examen se hara en un tiempo que no exceda de tres horas y al
concluirse, se reccgeran los trabgjos guardéndose en sobres cerrados,

firmados per los sinadales y por cada interesado;

ARTICULO 15.- El jurado celificador de los examenes para obtener la
constancia de aspirante a notario, se integrara y funcionara en los

términos del articulo 22 de este reglamento.
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ARTICULO 16.- Los examenes seran calificados por el juredo dentro de
los cinco dias naturales contados a partir de la fecha en que se hayan
aplicado, siguiendo en lo conducente los lineamientos para el examen de
oposicion. La Direccion General dara a conocer a los interesados los
resultados del examen, por escrito, personalmente o por correo

certificado, dentro de los tres dias naturales siguientes.

ARTICULO 17.- La Secretariz expedira la constancia de aspirante a
rctario, dentrs de los 15 dias naturales siguientes a la fecha en que se

den a conoccer los rasuliados.

SECCION SEGUNDA

DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER EL NOMBRAMIENTO DE
NOTARIO Y DEL EXAMEN DE OPOSICION.

ARTICULO 18.- Para obtener el nombramiento de nctario, deberan
cumplirse los requisitos senalacdos en la Ley, los que se comprobarén de

la siguiente forma:

I .- La constancia de aspirante a notario, mediante la exhibicién de la
misma. Si la constancia tuviera una antigiedad mayor a tres afos,
deberan actuzlizarse los documentos probatorios de Ia residencia y

el certificade de no antecedentes penales; y

Il.- La puntuacion del examen de oposicién, con la constancia expedida

por la Direccién General.

ARTICULO 19.- La convocateria para cubrir notarias vacantes o para las
gue se acuerde crear, la emitiréd el Gobernador del Estado y se publicara
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en la Gaceta del Gobierno y en un periédico de mayor circulacién en la
entidad, en ella se determinaran lzs bases, el lugar, la fecha y la hora en

la que se reelizaran los examenes de oposicion.

ARTICULO 20.- Los aspirantes al ncmbramiento de notario deberan
presentar por triplicado, ants la Direccién General, su solicitud y la
constancia de aspirante actuelizada, dentro de los 15 dias naturales

siguientes a la publicacion de la convocatoria.

ARTICULO 21.- Concluido el plazo sefialado en el articulo anterior, la
Direccion General, dentro de los 15 dias naturales siguientes determinara >
quienes reunen los requisitos exigidos por la Ley para ser examinados y

enviara copia de la documenteacion aprobada al Colegio.

La Direccion General, notiiicara personalmente o mediante correo
certificado a los aspirantes, la procedencia o no de su solicitud; en caso
afirmativo se les informard, por lo menos con 15 dias naturales de

anticipacion, el lugar, dia y hora en que habra de celebrarse el examen.

ARTICULO 22.- El jurado calificador del examen de oposicion estara

integrado por tres sinodales licenciados en derecho con sus respectivos =
suplentes. Sera presidente del jurador calificador, un representante del 0
Ejecutivo del Estado; secretario, un representante del Colegio; y vocal, un

titular de la catedra de Derecho Notarial, invitado por conducto del

Director de la Facultad de Derecho de la Universidad Auténoma del

Estado de Meéxico. Podran constituirse los jurados necesarios en

consideracion al nimero de sustentantes.

ARTICULO 23.- No podran ser iniegrantes del jurado los conyuges de los
sustentznies o quienes tengan nexos de parentesco con ellos hasta el

Cu

&rio graco en cuglquier linea, ni los notarios en cuyas notarias se haya
i-.

realizzdo la préctica.
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Los miembros del jurade en los que concurriere alguna de estas

circunisiancias, ceberén excusarse.

ARTICULO 24.- El examen de cpcsicién para obtener el nombramiento de

notario constara de las siguientes partes:

l. Una tedrica, que sera publica y que consistira en preguntas que los
sincdales hagan a cada uno de los aspirantes sobre temas juridicos
relacionados con la funcion notarial. La réplica de cada sinodal debera

limitarse a un maximo de 45 minutos;

Al finalizar el examen tedrico, sin la presencia del aspirante, cada uno de
los integrantes del jurado emitira por escrito su calificacién en escala del 0
al 100, la que se sumara y se dividird entre tres para obtener la

correspondiente a esta prueba.

Para emitir la calificacion, el jurado tomara en cuenta ademas de los
conocimientos juridicos del sustentante, la precision que demuestre al

responder las preguntas de los sinodales.

. Concluida |z calificacién del examen tedrico, el jurado determinaré y hara
del conccimiento de los sustentantes, el lugar en que se verificaré el

examen préctico, precisando el dia y la hora en que deberan presentarse; y

ll. Una préctica, que consistiré en la redaccion de un instrumento notarial
dzs entre 20 propuestes, 10 por la Direccion General y 10 por €l Colegio,
que ccntenicos en sobres cerrados, previamente sellados y firmados por
e! prasidente y el sacretario cel Consejo Directivo del Colegio y por el
titular de la Direccion General, se depositaran en ésta un dia antes del
examen. El sckre que contenga el tema a desarrollar sera elegido al azar

por unc de locs aspirantes, quien seré designado por la mayoria de los
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otros. Una vez seleccionado el sobre, el presidente dal jurado solicitara al
secretario haga censtar que se encuentra cerrado y después de abrirlo le

dara lectura en voz &lta.

Los aspirantes procederan a la redaccion del instrumento sin asesoria,
podrén consultar la legislacion y utilizar el equipo necesario para su

elaboracion, previa revision y autorizacion por el jurado.

El examen préctico se haré en un tiempo que no exceda de tres horas y al

concluirse se guardara en scbre cerrado, firmado por los sinodales y el

sustentante respectivo.

ARTICULO 25.- Si transcurridos 15 minutos del dia y hora sefialados para
el examen teérico o préactico, no se encuentra presente alguno de los
sinodales propietarios, entrara en funciones el suplente y si tampoco éste

concurre, no tendra verificativo el examen, asentandose lo anterior en el
acta que para ello se elabore. En cualquiera de estas circunstancia se

sefialara, dentro de los cinco digs hébiles siguientes, nueva fecha y hora
para |z realizacién del examen que corresponda, la que se notificard

personaiments a los interesadcs.

ARTICULO 26.- Dentro ce lcs cinco dias naturales siguientes a la
celebracién del examen practice, el jurado calificador de los exémenes de
oposicicn para cbtener el nomtramiento de notario abrira los sobres y
tomando en cuenta el fonco y la forma de los instrumentos redactados por
e! sustentante, asignara la puniuzcién que corresponda en escala del 0 al
100, misma que sumada a la cbtenida en el examen tedrico se dividira
entre dos, para determinar la puntuacion definitiva, que se dara a conocer

de inmediato al interesado.

ARTICULO 27.- En el examen para obtener la constancia de aspirante a
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notario, la calificacién final tendra como minimo de aprobacién 70 puntos
y en el examen de oposicidn para obtener el nombramiento de notario, 80

puntos.

ARTICULO 28.- Terminada la czlificacién de los examenes, el secretario
levantara acta en la que consten los resultados obtenidos por cada uno de
los aspirantes, la que debera ser firmada por los integrantes ael jurado.
E! presidente dara a conocer a los interesados el nombre de las personas
que se hicieron acreedoras a obtener la constancia para recibir el

nombramiento de notario, enviando en la misma fecha el acta al Ejecutivo

. y copia de ella al Colegio.

ARTICULO 2¢2.- El representante de! Ejecutivo resolvera los incidentes
que se presenien en la realizacion del examen. Contra la resolucion del

juracdo no prcesdera recurse algunc.

ARTICULO 3C.- ElI nombremiento de notario titular lo otorgara el

CGobernzdor del Estado, en un plezo de 30 dias naturales a partir de la

(4]

facha en que se haya firmado el acta en la que consten las calificaciones

ce lcs aspiranies y conforme a los términos del articulo 35 de este

ordenamiento.

ARTICULO 21.- En los casos en que ninguno de los sustentantes haya
obtenido la calificacidn minima aprobatoria, la Direccion General

declarara desierto el examen y se emitira nueva convocatoria.

Lo dispuesto en el parrafo anterior, también sera aplicable para el caso de

que ningun aspirante se presente a la oposicién convocada.

ARTICULO 32.- Los sustentantes de los exémenes para obtener
nombramiento de notario que no obtengan la calificacion de pase,

quedaran impedidos para presentarse a otro examen durante un ano.
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ARTICULO 33.- Si alguno de los sustentantes no concurre el dia y hora
sefialados para la celebracién del examen, perdera el derecho a

presentarlo.

ARTICULO 34.- Cuando sean varias las noterias sujetas a concurso, el
aspirante que haya obtenido le mayor puntuacién, tendra derecho & elegir

lz que le intersse y los demés, en crden decreciznte de calificacion.

ARTICULO 35.- Cuando en el examen cz cposicion para cbiener el
nombramiento ce notario, dos o mas aspirantes resulten con la celificacion
més alta, e! Ejecutivo del Estado nombraré a quien se hubiese
cdesempefado como notario interinc o provisional en la entidad; si
ninguno lo es o todes lo son, s2 designara a quien ternga mayor
antigiedad en el gjercicio de la profesion y, en igualdad de cendiciones,
se preferira &l mexiquense. El mismo procedimiento se gplicara para la

eleccion de notaria, a que se refiere el articulo antzrior.

ARTICULO 38.- La evaluacion a que se refiere el articulo 13 dz la Ley,
que practique la Secretaria, atendera al desemperio del profesional en la
funcion notarial y al contenido de su expediente personal que obre en la
Direccién General y al Colegio corresponderd analizar la participacion

social que haya tenido en su actividad como notario.

Si del resuitado de la evaluacion se considera que el interesado tiene
experiencia y capacidad para aspirar a ingresar a la funcién notarial, se le

expedira la constancia respectiva.

ARTICULO 37.- Los notarios a que se refiere el articulo 16 de la Ley,
seran evaluados en los términos del articulo anterior para otorgarles la

tituleridad de la notaria de que se trate.

Si la evaluecién es satisfacteriz, el Ejecutivo de! Estado procederd a

expedir €l nombramiento de notario titular.
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CAPITULC CUARTO

DE LA ASCCIACION Y REUBICACION DE NOTARIOS Y
PERMUTA DE LAS NOTARIAS.

ARTICULO 28.- Les convenios de asociacidon podréan celebrarse entre
dos notarios tiulares cuyas notarias se encuentren en el mismo lugar de
residencia. En el convenio se precisara el local donde ejerceran los

notarios asociados.

. ARTICULO 38.- Mientras subsista el convenio de asociacién, ambos
notarios firmaran las razones de apertura y de clausuta ordinaria en los

volimenes que integren su protocolo.

ARTICULO 40.- Los convenios de asociacion y disolucion empezarén a
surtir efectos legales, al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta del

Gobierno, la que sera ordenada por la Direccién General.

ARTICULO 41.- Traténdose de notarios asociados, el Colegio los
proveera de los folios, continuando con el orden consecutivo de los

. volimenes de la notaria mas antigua, los folios llevardn impresa la
leyenda de "Notarios Asociados”.

ARTICULO 42.- Para el gjercicio del derechio de la reubicacion previsto
en el articulo 21 fraccion VI ds la Ley, los notarios interesades deberan
presentar su sclicitud &l Ejecutivo, a fravés de la Diteccién General, dentro
de un plazo de 10 dias hébiles & partir de la fecha en que ésta publigue en
la Gacsta del Gebierno el aviso que dé a conocer la creacién de una
notaria o que alguna ha quecdzdo vacants. Asimismo daré aviso &l
Colegio, para que emita su opinidn raspecto & cual notario se le debe dar

preferericia para reubicarse.




Pigina 16 "GACETADEL GOBIERNO" 25 de enero de 1996

Terminado €l plazo anterior, el Ejecutive del Estado resolvera dentro de

los 15 dias naturziss siguienies, el mejor derecho de los solicitantes.

ARTICULO 43.- Tomando en consideracion las opiniones de la Direccién
General y del Colegio, el Ejecutivo resolvera sobre el mejor derecho de los
solicitantes. Se tomara en cuenta el expediente del solicitante que se
encuentre en la Direccion General y su participacion en programas
sociales. Se preferira al notario cuya notaria esté mas lejos del lugar de

residencia de la notaria motivo de la reubicacion.

ARTICULO 44.- Aprobada y acordada la reubicacion, el notario debera
cumplir con los requisitos previstos en el articulo 20 de la Ley, para iniciar
funciones y se procederd a la clausura extraordinaria del protocolo y la

remision del sello al Archivo para su destruccion.

ARTICULO 45.- Los convenios de permuta deben celebrarse unicamente

entre dos notarios titulares.

ARTICULO 4€.- Los notarios permutantes deberan cumplir con los

requisitos sefialados en el articulo 20 de la Ley.

ARTICULO 47.- En la permuta de nctarias, la Dirsccién General con la
intervencién dz un representants del Colegio, asentara en los protocclcs
de los notarics permutantes la razon de clausura extracrdinaria en la
pagina siguiente a su ultima actuacion, en términos de lo dispuesto por el
articulo 111 de la Ley, procediéndose a realizar la entrega-recepcion de

ambas notarias.

Lecs sellos de los notarios permutantes seran recogidos per la Direccion
General y remitidos en el término de cinco dias naturales al Archivo, para

su destruccion.
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CAPITULO QUINTO

DE LOS FOLIOS Y DE LA ENTREGA RECEPCION Y CLAUSURA
EXTRAORDINARIA DE LAS NOTARIAS

ARTICULO 48.- La solicitud que hagan los notarios al Colegio para la
impresion y autorizacion de los folios, se hara en los formatos aprobados
por éste. El Colegio llevaréa un registro de las solicitudes de impresion y

autorizaciéon de folios a cada notario.

——r A s b miiA e e s I a ekt 1 2
. ARTICULO 4€.- Le sciiciiud cue hagan lcs nctarics &! Colegio para la
impresian y eutorizacion ce icics, con los gus se  integrareén los
AP = ! o | ley Rl R -~ ~emmib o frpomode
velimenes &l pratcesio €s2rdé ceasiar por escrite, en los formatos
-t - = ~ o = =
CEICOS00E Bratiaman.e PO 22
A rm—re o~ = 1 e e T =y ~——_ -~ o
ARTICULC EC.- El Colegic tremilzré arniz |z Direccién General g
dmplemm i Cm Sat) i B e T - = & i S i ey
gutsnzaciin e icios y de los licros da regisiro cs coisies y retilicecionss.
£ B P L AT e — D 15 - Ay A
Les felice guicrizacos per Iz Dirsccidn Genersl, llevarén en cada uno de

glics, & escudc del Estadec ¢s Méexico vy le leyenda "Autcrizado por Iz

iy

Dirzcciin General ¢z Gobernzcién’, |z qus sera visitls gl ulilizar luz
' necra

ARTICULO £1.- Los folics auicrizados serin entregsdos en les oficinas

de! Cclzgio, en heras hébiles, daniro de un plzzo cue no excederég de
cinco dias netureles, contzdos & pariir de la fecha del pago de los
derechos. Al racibir los folios, el notario firmaré el acuse de recibo

enotando |z feche, hora ce entrega y conformiczd de recibirlos completes.

ARTICULQ 52.- El Colegio presentard ante |z Direccion General los folios

para su revision y autorizacion, la que expedira el recibo correspondiente.
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Si los folics presentados por el Colsgio cumplen con los requisitos legales
y la numerecién es coirecta, se procedera & su autorizacion por volumen,

conforme al articulo 55 de |a Ley.

ARTICULO 52.- E! notario dzré aviso por escrito a la Direccion General
con copia al Colegio del nimsro de volimenss que en términos de la Ley
usara simulténsamente, padré utifizarlos de uno en uno, asentando los
instrumanios en icrma progresiva & partir del primer volumen hasta

tzrminzrio y asi sucesivemente, con los velimenes que optd por usar.

ARTICULO 54.- Si los folios scn utilizados per emias caras, en su reverso

deberé dejarse un margen de {res centimetros en su parte interna.

ARTICULQ 5%.- Para los efectos de lo sefialado en €l articulo 52 fraccion
| de la Ley, aln cuando en el envarso o reverso del folio hubiere espacio,
el notario podré asenter en fojas de pzpel comun, las notas
complementarias que se agregarén al apendice, haciéndose la mencién
cerrespaondisniz enseguida del sello de la autorizacion definitiva. Cuando
después de la autorizacion definitiva exista espacio en blanco, lo
inutilizera con una linea diagenal, si en el reverso no existiere texto se
cancelara de igual forma.

ARTICULO 56.- La copia certificada que el notario agregara al apéndice,
en los términos del articulo 71 de la Ley, debera ser fiel reproducciéon de
les folios, una vez que hayan sido firmades por los interesados y
autorizados por él.

ARTICULO 57.- Los notarios no podran ratificar firmas o documentos para
los cuales, la ley sefale una formalidad determinada.

En los documentos cuyas firmas se ratifiquen, el notario debera
cerciorarse de que su contenido no coniravenga otras disposiciones

legales.
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ARTICULO E8.- En las hojas del testimoenio, la impresién del escudo del
Estado de México se hara con “fondo de agua en pantzila para medio

tono”.

ARTICULOQ §&=.- La entrega-recepcion de le notariz prevista per la Ley, se
haré mediznie £ci2 en la que conste que en los volumenss en uso del
protocolc ordinzric y especial s asenid |z razéon de clausura
extracrdinaria; ei inventario de los volimenes de protoccle que existan en
la nctarig; los tsstamentos cerrados que estuviersn en guarda, con
expresidn del estado cue conserven sus cubiertas y sellos; los
. expedientes judicigles que obren en poder del notaric; los valores

depositados y en general, la documentacion que obre en la notaria.

ARTICULO 60.- En caso de muerte del notario, los bienes, documentos y
valores que hayan sido de su propiedad, previo inventario, guedaran bajo
resguardo y custodia de su familia. La documentacion que cerresponda a

la notaria sera remitida al Archivo por la Direccién General.

En el inventario, se determinaran los impuestos y derechos cubiertos al

notario que se encuentren pendientes de pago.

. ARTICULO 61.- El acta que se levante por clausura extraordinaria y de
entrega-recepcion de una notaria sera firmada por los interesados, asi
como por lcs representantes de la Direccién General y del Colegio a
quienes se les entregara copia del acta, misma que debera remitirse a las

dependencias gue representen.

ARTICULO €2.- Si durante la entrega-recepcion de una notaria se
encuentran impuestos y derechos no pagados, la Direccion General dara
aviso & la autoridad fiscal correspendiente, la que procederd a hacer

efactiva Iz fianza.
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CAPITULO SEXTO

DEL ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS

ARTICULO 63.- El Archivo General de Notarias para su funcionamiento

contara con:

l.- Jefatura;

Il.-  Seccidn de notarios y testamentos;

lll.-  Seccién de archivo de protocolos; y

IV.- Seccién de atencidn al publico y de expedicién de constancias.

ARTICULO 64.- EIl Jefe del Archivo General de Notarias, tendré las

siguientes atribuciones:

.- Integrar y controlar los registros y expedientes de los notarios y de
las notarias;

li.- Registrar los testamentos notariales que se otorguen en el Estado e
informar de su existencia a las autoridades judiciales y a los notarios

que lo soliciten;

lll.- Controlar el cepgsito de los protocolos y de sus anexeos, conforme a

lo dispussto por el articulo 51 de la Ley;

IV.- Expedir testimonios, copias simples y certificaciones de las escrituras
y actas dz los protocolos y de sus epéndices, previo pago de

derechos; y
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V.- Las demés que senala la Ley y este Reglamento.
ARTICULQ 65.- El Archivo tendra los siguientes controles:
.- Directorio General de Notarios:
Il.-  Directorio General de Notarias;
Ill.-  Libro General de Registro de Notarias;

. V.- Expediente personal de cada notario;
V.-  Expediente de cada notaria;

VI.- Agenda de fechas para la recuperacién de protocolos; y

VIl.- ElLibro de registro de sellos y firmas de los corredores publicos, en

términos ce lzs leyes y los acuerdos respectives.

ARTICULO €5.- EI direciorio generzl de notarios, contendra
zifabéticamente los apeilidos y nombres cemplzics de los notarios, clase

. de ncmbramisnto, nimero y adscripcion de |z netaria.

ARTICULO €7.- E! directorio general c= notarias, contendra la
clasificacion de éstas por distrito y por numero, lugar de residencia,

domicilio y teléfono.

ARTICULO 68.- El libro general de registro de notarias, contendra la
fecha de inicio de cada una de éstas, la relacién de los notarios que
cronolégicamente la hayan tenido a su cargo, la fecha de cada cambio, el
caracter con que se atendid, la celebracién y terminacién de convenios de

asociacion, y los demas datos que se estimen necesarios.
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ARTICULO 69.- El expediente personal de los notarios, debera contener:

.- Copia de la documentacién previa a su nombramiento;

Il.- Copia de su nombramiento;

lll.- Gacetas del Gobierno, relativas al nombramiento, convenios de

suplencia o asociacién o separacion definitiva del cargo, entre otros;

IV.- Copia de! aviso de inicio de funciones;

V.- Registro de su firme y selio;

V.- Avisos de reposicion de sellos;

VIi.- Actas relativas a depasiio o destruccion ce sellos del notario; y

VI1Il.- Documentos referentes a!l nctario y & su actuacion.

Las copias a que se refieren las fracciones I, I, I, VIl y VIII seran
proporcionadas al Archivo por la Direccién General y la informacién a que

aluden las fracciones IV, V y VI sera entregada por el notario.

La firma y el sello del notario, se tendran por registrados mediante el oficio

en el que conste su impresion.

ARTICULO 70.- El expediente de cada notaria debera contener :

l.- Las actas de recepcion de protocolos y sus anexos; y

.- Los deméas documentos relacionados con la notaria de que se trate.
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ARTICULO 71.- En la agenda de fechas para la recuperacion de
protocolos, se llevara el control con los avisos de las autorizaciones a los
notarios, de los folios que conforman el protocolo, asi como de los libros
de regisiro de cctejos y ratificaciones, que remita la Direccion General al
Archivo para lo cuzl registraré el ndmero que corresponda a cada libro o
1250 de libros; la fecha en qus sz entregearcn aulcrizados, =l nombre, el

I

nimero y la edscripeicn dgi niotario a quien se autcrizarcn.

ARTICULO 7Z2.- Ei Likro del registro ces ssllos y firmas de lcs corredores

ST

cubiicos contendra los apellidcs y nombres completos de los cerredores,

. lz fecha ¢2 su nomiramienio, ndmero y domicilic de la correduria.

ARTICULO 73.- E! Jzfe del Archivo sera responsable de Iz custodia de

igual a! de los notarios, con el texto "Archivo General de Notarias del

Estado da México".

ARTICULO 74.- El encargado de la seccién dz= notarios y testamentos

. tendra a su cargo las siguientes funcicnes:
l.-  Archivar los documantos enviados por los notarios;

Il.-  Recibir los prctocolos, apéndices e indices para su depésito, expedir

constancia de ello al notario y turnarlos a la seccion respectiva;

Ill.- Archivar los avisos de testamento y entregar el comprobante al

notario que los presente;

IV.- Informar a las autoridades judiciales y notarios, sobre la existencia o
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inexistencia de avisos testamentarios;

V.- QGuardar en depésito o destruir los selies notariales, levantar el acta

corrsspcndianta y archivarle; y

Vi.- irformar 2 las sutcridades judiciales, cuzndo lo soliciten, sobre la

cocumentacién que ckre en su poder.

ARTICULO 75.- Cuancoe termins el plazo gue sefiala |z Ley, [0s notarios

entregerén al Archivo pera su depdsito los protocolos, epéndices €

irdices, confcrmie ai precadimiento siguiente:

.- La documeniacién seré recibide de acuerdo &l inventario, que para
ese efecto se haya formulado, mismo que se cotejaré con cada libro
o juego de libros y sus apéndices e indices, asi como los

testamentos cerrados que estén en poder del notario.

Los apéndicss deberan entregarse encuadsrnados y cubiertos con
pastas duras. En caso de que el inventario presentado no coincida
con les libros y documentos que se entregan, a solicitud del notario y

bajo su responsctilidad, se archivaran definitivamente, quedando

constancia de la omision en el acta raspactiva;

Il.- Se anexara al inventario, una relacion de las escrituras que no hayan
sido autorizadas definitivamente y que estén asentadas en los

volumenes del protocolo que se entreguen,;

iIl.- De la recepcidn de los pretocoles, epéndices e indices se levantara
una acta per duplicade ds |z que se entregaré una copia al notario
como recins, v 1a cira se archivaré en el expediente de la notaria

junto con les inventarics presentades; y
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IV.- Concluida la recepcion, los documentos se enviaran para su guarda

y custodia, & la seccién de archivo de protocolos.

ARTICULO 76.- Cuando el notario no cumpla con la obligacion de
entregar los protocolcs, apéndices e indices, el titular del Archivo,
mediante oficio, le solicitara su entrega dentro de un plazo que no

excederd de 30 dias habiles.

. Concluido el plazo anterior, si no se entrega la documentacion, el titular
del Archivo ordenara la recuperacién, a costa del notario, y lo hara del
conocimiento de la Direccion General para que se apliquen las sanciones

que establece la Ley.

ARTICULO 77.- Cuando en una escritura se encuentre la omision del
pago de impuestos y derechos, el titular del Archivo lo comunicara a la

Direccion General, para que ésla requiera &! notario, la cantidad
ccrrespondiente asi como los recargos que resuiten, siempre y cuando los

. interesados acrediten haber entregado con cportunidad su importe,

indesendientzmante de la sancién a que se haga acreeder el notario.

iICED

ARTICULO 78.- Les rictarios deberdn entregar &l Archivo, por duplicado
los avisos de testamento, en tarjetas uniformes, que mediran 20

centimetros ce largo por 12 de ancho, y con la siguiente redaccion:
(ANVERSO)

TESTAMENTO
(PRIMERO-ULTERIOR-MODIFICATIVO-REVOCATORIO)
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(APELLIDO PATERNO) (APELLIDO MATERNO) (NOMERE (S)

OTORGO EL TESTAMENTO PUBLICO
(ABIERTO,CERRADO O SIMPLIFICADO)

LA ANTE EL LIC.
(HORA,DIA.MES ANO) (NOTARIO PUBLICO NUMERO)

DEL DISTRITO JUDICIAL DE

CON RESIDENCIAEN

ESCRITURA No.

VOLUMENM PAGINA

GENERALES CEL TESTADOR: EDAD___ANOS, ESTADO CIVIL

DOMICILIO

(CALLE Y NUMERO)

(COLONIA'Y CODIGO)

NACIONALIDAD

PADRE DEL TESTADOR (A)

MADRE DEL TESTADOR(A)
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SI ES TESTAMENTO CERRADO, LUGAR Y PERSONA EN CUYO

PODER SE DEPOSITE:
A___DE DE 199

(LUGAR)

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL NOTARIO

REVERSO DEL ORIGINAL

o SE INFORMO AL JUEZ DE LO FAMILIAR FECHA
(NUMERO Y DISTRITO)  (DIA, MES ANO)

SE INFORMO AL NOTARIO
(NUMERO Y DISTRITO) (DIA, MES, ANO)

ARTICULO 7¢.- Cuando se sciiciten informes respecto de la existencia
del testamento de una perscna, se hara la busqueda en e! archivo de
avisos testamentarios y se proporcionaran los datcs que obren en el
aviso, anotando &l reverso Iz fecha del informe y a quien se rinde. Si

existieren otras anotaciones en el reverso, también se transcribirén en el

. informe.

ARTICULO 80.- EIl encargado de la seccidii de archivo de protocolos,

tendré las siguientss funciones:

.- Archivar conforme a las disposiciones de este Reglamento, los

protocoles, apéndices e indices, que le sean enviados de la seccion

de notarios y testamentos;

Il- Conservar los protocolos con sus respectivos apéndices e indices,

colocados en el lugar determinado para ello;
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.- Lecslizar los docuineniics que le soliciten, dejando en su lugar una
tzrjeta en la qua conste el nimero de vclumen, a quien se entregd y

e .
sUrmea.

V.- Anexzr en los expedizntss las solicituces de testimeonios, copias o
certificaciones cue prasenten los interesados, por riguroso orden

ronolégico, nimero de notaria y distrito judicial al que pertenece; y
V.- Cuidar y maniznsr limpios los documentos y el area a su cargo.

ARTICULO 81.- E! luger destinzdo para los protocolos se dividira en dos

areas:

I. Archivo moderno, en el que se cancentrarén los protocolos y sus anexos

que tengan hasta 60 afios; y
Il Archivo histérico, para los que tengan mas de 60 afos.

Para determinar la antigliedad de los libros se tomara la fecha de la

primera escritura asentada en ellcs.

ARTICULO 82.- Cada afio se revisara el archivo moderno para pasar al

histérico los libros que vayan teniendo la antigliedad sefialada.

ARTICULO 83.- La consulta a los libros del archivo histérico, sera
realizada por las personas autorizadas por el jefe del Archivo, con la

vigilancia de algin empleado.

ARTICULO 84.- A la seccion ce archive de protccolos, no tendra acceso

el publice, ni los empleacos ds otras seccicnes.
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ARTICULO €z2.- El enczrgade de la seccidn de atencion al publico y de
expedicion ¢z censtancias tendra lzs siguientes funciones:

l.- Prepercioner informacicn;
Il.-  Formu!lzr liquidaciones para el pago de derechos; vy
lll.-  Reproducir, cotgjar y expedir documentos.

ARTICULO €8.- Para la consulta y expedicion de documenics que se
. encuentren en el Archivo, los interesados deberan presentar solicitud,
pegar los derechos correspondientes y cuando los libros de la consulta se

encuentren en el archive moderno, acreditar su interés juridico.

ARTICULO 87.- Cuando el interesadc no pueda proporcionar todos los
datos del documento que se solicita, se debera llenar una forma de

blsqueda. Obtenidos los datos, se le expedira el documento.

ARTICULO 88.- Los testimonios, copias y certificaciones se expediran

utilizando cualquier medio de reproduccion, previo cotejo.

ARTICULO 89.- La expedicion de los documentos, por cualquier medio
de reproduccion, se hara en cinco dias habiles, la busqueda de datos e
informes se realizara en un términc de hasta 10 dias habiles. Los informes

de testamento se rendirén en un término no mayor de tres dias habiles.

ARTICULO SC.- Los originaies ds las sclicitudes una vez stendidas, se

anexaran en los expedientes raspectives.

ARTICULO 91.- Los documentos expedidos por el Archivo tendran el

valor probatorio que la Ley concsde a los documentos publicos.
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CAPITULO SEPTIMO

DEL COLEGIO DE NOTARIOS
ARTICULQ S€2.- Son atribuciones del Colegio de Notarios:

l.-  Celebrar convenios para la titulacion de viviendas de interés social y

popuilar,

ll.-  Cocrdinar a los notarics para que intervengan en los programas

publicos de regularizacion de tenencia de |a tierra;

Ill.- Organizar a los notarios para la prestacion de servicios contenidos

en la legislacion electoral,

IV.- Opinar ante el Ejecutivo, en los casos de creacién de notarias y

reubicacién de los notarios;

V.- Reglizer cursos de capaciizcicn continua, congresos y conferencias

tendientes & la orientacicn y superacion de los notarios;

Vi.- Impartir el curso de asgirantss a notario, y expedir l=s constancias

corresgongieniss,

VIl.- Eveluar la actuacién de los notarics interinos y provisionales, para

los efectos ds los articulos 13 y 16 de |z Ley;
Vill.- Concurrir &l acto ¢z toma ds protesta de los notarios:
IX.- Cocrdinar con la Direccicn Ceneral las guardias que debe haber los

sébados y domingos para atender las eventualidades que requieran

servicio notzrial;
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X.- Llevar el expediente y registros de cada notario;

Xl.- Proveer a los notarios de los folios autorizados y de los libros de

registro de cotejos y ratificaciones;

Xli.- Intervenir, conjuntamente con la Direccion General, en los casos de

clausura extraordinaria del protocolo de una notaria;

XIll.- Emitir opinién en los procedimientos seguidos por el Ejecutivo,
tendientes a imponer sanciones administrativas que impliquen la

suspensién o revocacion del nombramiento de notarjo;

KIV.-Propecner los temas a desarrollar en los examenes para obtener la
constancia de aspirantes, y en los de oposicion, para obtener el
ncmbramiento ce notario v tener representacion en el jurado
celificacor;

XV.- Fomenier las relaciones con otras institucicnes similares tanto del

pais ccmic del extranjero;

AVI.-Fijar a sus miembros las cuotas necesarias para el cumplimiento de

sus fines; y

XVII.- Vigiler el cumplimiento de la Ley, del presente ordenzmiento y de

sus estatutos.

ARTICULO S3.- Las escrituras que se rezlicen con motive de lo sefalado
en la fraccién | del articulo anterior, deberan ser distribuidas por €l Colegio

entre los notarios en términos de igualdad atendiendo a la ubicacion de

los inmuebles.

ARTICULO S4.- El Colegio emitira anualmente la convocatoria para el
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curso de aspirante a notario, que sera publicada en la Gaceta del
Gobierno y en algun periddico de los de mayor circulacion en la entidad, la
que contendra las bases y los requisitos que deberan cumplir los

interesados.

ARTICULO 95.- El curso de aspirante a notario se desarrollaré en la forma

siguients:

|.-  Tendra una durscion de 10 meses;

Il.- Se impertiréd semenalmentz en dos sesicnes, con duracién minima

de tres heras cade una;

I1l.- Comprenderd médulos, seminarios y talleres précticos; y

IV.- Seré impartido preferentemente por notarios de la entidad, con
experiencia dccenis en universidades y escuelas de ensefianza

superior.

ARTICULQ 96.- Para obtener constancia de participacion y eprobacion en

el curso de aspirante a notario, seré necesario un minimo del ochenta por

ciento de asistencias y calificacion aprobatoria de ochenta puntos.

ARTICULO 97.- El directcr del curso sera designado por el presidente del

consejo directivo de] Colegio.

ARTICULO 98.- Los expedientes de los notarios que lleve el Colegio
contendran los documentos que se sefalan en el articulo 70 de este

ordenamiento.

ARTICULO 99.- EIl Colegio otorgaré a sus integrantes reconocimientos

por su destacada trayectcria en el ejercicio de la funcién notarial.
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ARTICULO 100.- El Colegio llevara un libro de registro de méritos y de
deméritcs de los notarios, que deberd contener alfabéticamente los
distritos judicieles, el numero cz2 la notaria, el nombre y apellido del notario

y € mctivo y la fechea de la expedicién del mérito o del demérito.

De los mérites y de les deméritos, se enviaré cepia a la Direccién General
y ai Archivo, para que sean zgregedos al expzdiente personal de los

notarios.

Los notarios estarén cbligados & prester los ssrvicios que le solicite la
Direccién Generel, la que los harz del conccimiento del Colegio a efecto

de que éste expida las notas de mérito o de demérito correspondientes.

ARTICULO 101.- El Colegio haré del conocimiento de la Direccicn
General las quejas que reciba en centra de los notarios, que impliguen

contravenciones graves a la Ley o a su Reglamento.

ARTICULO 102.- EI Colegio debera informar al Ejecutivo del Estado
scbre la actuacidn de personas no autorizadas para el ejercicio de la
funcion notarial y de notarios de otras entidades federativas que la

gjerzan en el territorio del Estado.

ARTICULO 103.- Para ser miembro del consejo directivo del Colegio, se

requiere:

I. Ser notario titular en ejercicio;

Il. Tener una antigliedad minima de cinceo afios de ejercicio ininterrumpido;

y

ill. No tener notzs de demériic.
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El desempefio de este cargo seré hencrario e irrenunciable sin causa

justificada.

ARTICULO 104.- El censejo directivo del Colegio, podra designar entre
sus miembros comisiones especieles, para el estudio de los asuntos que

asi lo requieran.

CAPITULO OCTAVO

DE LA SUFERVISION Y CONTROL DE LA FUNCION NOTARIAL

ARTICULO 105.- La Direccion General gjercera el control de la actividad

notarial mediante los siguientes:

l.- Registros:

a) General de notarios y notarias;

b) De visitas de inspeccion;

c) De ausencias y licencias de los notarios;

d) De sanciones apiicadas & los notarics;

€) De aspirantzs al nombramiento de notario;

f) De précticas notarizles;

a) De quejas;

k) De folios autorizados;
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i) De libros de cotejcs;
Il.-  Expedientes:
a) Personaies de los notarios;
b) De las notarias.
lll.-  Directorio:
. a) General de notarios y notarias.

ARTICULO 106.- El registro general de notarios y notarias debera

contener:

a) Nombre del notario;

b) Fecha de su nombramiento,

c) Datos de la Gaceta del Gobierno dzl Estado en que se publiqgue el

. nombramiento;
d) Fecha de protesta;
e) Fecha de inicio de funciones;
f) Nimero de notaria;
g) Distrito judicial; y

h) Lugar de su residencia.
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ARTICULO 107.- EIl registro de visitas de inspeccién ordinarias vy

especiales practicadas, debera llevarse por afio y contener:

a) Fecha de inspeccion,

b) Nombre del inspector que la realizé.

c) Numero de la notaria y distrito al que corresponda;

d) Numero progresivo de las actas levantadas; y

e) Cantidad de protocolos, apéndices e indices revisados.

ARTICULO 108.- El registro ce ausencies y licencias de los notarios,

deberz coniener, clasificados por distrito y, por ndmero de notaria:

a) Nombre dz! notzrio;

b) Objeto y fecha de aviso;

c) Término de la licencia o ausenciza; y

d) Fecha de reinicio de funciones.

ARTICULO 109.- El registro de las sanciones aplicadas a los notarios,

debera contener:

a) Nombre del notario;

b) Tipo de sancidn aplicada y su causa; y

c¢) Datos del acuerdo en el que se ordena su imposicion.
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ARTICULO 110.- El registro de aspirantes a notarios, debera contener,
por orden cronolégico de expedicion de la constancia de aspirante, los

siguientes datos:

a) Nombre completo del aspirante a notario; y

b) Fecha de presentacion del examen.

ARTICULO 111.- En el regisiro de praclicas noteriales, se asentarén por

orden de presentacicn de los aviscs de inicio los siguientes cates:

a) Nombre y agellidos de los interesados;

b) Nombre comglete del notario, bajo cuya direccidn realize lz préctice;
c) Fecha de su inicio y terminacion; y

d) Informes trimestrales y visitas de verificacion por parte de la Direccién

General.

ARTICULO 112.- El registro de quejas se llsvara, en orden cronologice, y

debera contener los siguientes datos:

a) Nimero ce expediente;

b) Nombre del quejoso;

c) Motivo de la queja;

d) Nombre, nimero y adscripcién del notario; y

e) Resolucion recaida a la queja.
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ARTICULO 115.- El registro de folios auterizados debera contener:

a) La cantidzd ce folios autorizados,

b) El nimere de volumen o volimenes al que correspendzn del protocolo

ordinario y especial,
c) El nimero ds vclimenes Gque se usaran simuliéneamente; y

d) La fecha de su autorizacion.

ARTICULO 114.- El registra de licro de cotsjos, se llevara, por orden
alfabético de los distritos judiciales y los nuriercs de las notzrias y debera

contener:
a) El nimero del volumen; y

b) La fecha de autorizacion.

ARTICULO 115.- En el expediente personal de los notarios, se archivaran

ademéas de los documentos que se mencionan en el articulo 69 de este .

Reglamento, con excepcién de los mencionados en la fraccion VII, los

siguientes:

.- Copia de los documentos que acrediten el otorgamiento y

actualizacion de la garantia;

Il.- Copia del acta de toma de protesta;

Ill.- Autorizaciones para la elzboracién y repaosicicn ds folies y sellos; y

IV.- Avisos dz ausencia, permiscs y reinicio de funcicnes.
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ARTICULO 116.- El expedients ds cada notaria contendra:
l.- Acta de recepcion-entrega de notarig;
.-  Actas de inspecciones ordinzarias y especiales;

Il.- Recibos de folios y libros de registio de cctejos y ratificaciones

autorizados;
IV.- Avisos de cambio de domicilio; y
V.- Los demés documentos relativos a la notaria.

ARTICULO 117.- El directorio general de notarios y notarias, debera

contener:
a) Nombre, nimero y caracter con el que actua el notario; y

b) Lugar de residencia, domicilio y nimeros telefénicos de la notaria.

ARTICULO 118.- Los registros anteriores deberén contensrses en lidros y
ordenarse elfabéticamenta por distritos judiciales y por el nimerc de las

notarias.

ARTICULO 119.- Las visitas cue crdane ic Direccion Generzi para vigilar
que el funcicnamiento de las notarias, se reziice con apeco a la Ley,
podran ser crdinerias y especiaies.

ARTICULO 120.- Las visitas orcinaries, tendrén por cbjeto:

- La revisién ce todos los instrumentos cortenidos en el proiccolo a
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partir de la dltima inspeccion ordinaria y hasta los asentades 30 dias

habiles anteriores a la facha de la misma.

También serén objeto de esta revision los libros de-cotejos, asi como

sus apéndices e indices;

Il.- La revision del protocolo para cerciorarse de la observancia de los
requisitos lzgales de forma, sin examinar el contenido de los

instrumentos;

Ill.- Que los protocolos tengan la: razones de apertura y clausura

ordinaria y, €n su caso, las de reapertura y clausura extraordinaria;

IV.- La revision de los apéndices para verificar que se encuentren
dekidamente ordenados y con los anexos respectivos, y que se haya

agregaco la copia certificada de cada instrumento;

V.- La verilicacion de que los folios hayan sido encuadsrnados en el

plazo legal, y

VI.- La comprobecién de la existencia dzg! letrero con las caracteristicas
exigidas por esia ordenemisnto y que se encuentre & lz vista del
publico €l arancel.

ARTICULO 121.- Las visitas especiales, tendrén por cbjeto:

|.- Exeminar los requisitos dz forme en el volumen que se crédane en la

inspeccicn; y

Il.- Revisar en el instrumento determinado por la orden, los requisitos de

fondo y ferma, su redaccion, las cidusulas, declaraciones, y
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documentos del apéndice, cerciorandose que en éstos los impuestos
y derechos hayan sidc cubiertos oportunamente. En caso de que el
instrumento sea de los sujetos a registro, que éste se haya realizado,

cuando asi se hubiera convenido con el interesado.

ARTICULO 122.- Los inspectores de notarias de la Direccién General en

el desempefio de sus atribuciones, deberan de cumplir, ademas de las

formalidades prevista por la Ley, con las siguientes:

El dia y hora fijados para la préactica de la inspeccion, presentaran al
notario su identificacion y la orden de inspeccién, en la que se
expresaré el luger y fechz de su expedicion; el nombre, nimero y
adscripcion del notaric; €l tipo ce la visita de inspeccion; el nombre

del inspector y el nembre y firma de la autoridad que la expida.

En caso de que el neterio no esté presente, ello se hara constar en

el acta respectiva, llevéndose a cabo la inspeccion;

Levantar el acta correspondiente a la visita y esentar en ella todas
las observaciones pertinentes 2 los actos y omisiones del notario
contrarios a la Ley, a este Reglamento y & otrcs ordenamientos

legales; y, en su caso, se hard constear que no existen

irregularidades; y

Remitir el acta 2 la Direccién Generzal inmedigtamente después de

haber concluido la visita de inspeccién.

ARTICULO 123.- En las inspecciones de notarias, los notarios deberan:

Proporcionar al inspector de notarias las facilidades necesarias para

el cumplimiento de sus atribuciones;
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Il.- Mostrar las copias de los aviscs de testamento, presentados en el

Archivo; y

lll.- Presentar los testamentcs cerrados que conserve en guarda, asi
como los expedientes judiciales que tenga en su poder, de los que

se anexara una relacion al acta de inspeccion.

ARTICULO 124.- El acta ds inspeccién se levantara por duplicado y en
elia, se harén constar las declaraciones que haga el notaric. Una copia
del acta se archivara en el expediente de la Direccion Generel y lz otra se

entregaré al notaric.  Si la inspeccién fuere especia! el ecta <= hard por

trinlicado en les mismas circunsiancias y la tercer copiz se ramitird &l

Colegio.

ARTICULO 125.- El inspector, en un plazo no mayor ce 24 heras de
terminada la diligencia entregara el acta y sus anexos a la Direccion

General, |2 qus preccedera, a detsrminar las infracciones cuanco existan.

ARTICULO 126.- Si el instrumento motivo de la inspeccion especial, se
encuentra en e! Archivo, ésta se realizara en esa oficing, para cuyo efecto

se notificaré al notario para que esté presente en ese lugar.

ARTICULO 127.- Independientemente de los resultados de una
inspeccion especial, la Direccion General tendra facultades para obtener
pruebas y reczbar informes de otras dependencias para determinar la

responsabilidad en que haya incurrido un notario.

ARTICULO 128.- La Direccién General resolvera las quejas que los
interesados presenten en contra de los notarios, asi como las

irregularidades de acuerdo al siguiente procedimiento:

l.- Toda queja deberd ser presentada por escrito y contendra: el

nombre y direccion del promovente, el nombre y el nimero del
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notario en contra de quien se formule y los hechos y decumentos

en que la funde;

Una vez admitida la qugja, lz Direccion General dentro del término
de cinco dias habiles notificara al notario, a efecto de que ésts
dentro de igual término informe y aporte las pruebas que & su juicio

estime convenientes;

La Direccién General en el término de 10 dias habiles a partir de la
fecha en que reciba el informe del notario, determinaré si el asunto
requiere la préctica de inspeccion especizl, la que se realizara en el
término de cinco dias hzbiles como maximo, siguiendo el

procedimiento sefnalado por la Ley y este orcenamiento; y

La resolucién que dicte la Direccion General debera comprender la
relacion de los hechos, la valoracion de las pruebas y el sentido de la

resolucion.

ARTICULO 128.- En las irregularidades cometidas por los notarios que

ameriten amonestacion, se concedera un plazo de 10 dias habiles para

que ejerciten su garantia de audiencia.

ARTICULO 130.- Se consideraréa causa de amonestacion los actos u

omisiones en que incurra el notario que no puedan ser subsanados,

siempre y cuando no causen perjuicio a los interesados.

CAPITULO NMOVENO

DEL ARANCEL DE LOS NOTARIOS

ARTICULO 131.- El arancel, tiene por objeto determinar los henorarios y




Pigina 44 "GACETADEL GOBIERNO" 25 de enero de 1996

gastos que podran cobrar los notarios por los servicios profesicnales que

presten al ejercer su funcion.

ARTICULO 132.- Los notarios tendrén derecho a cobrar por los servicios
que presten, los honorarios que establece este arancel, que incluirén
desde el anélisis del acto juridico y, en su caso, hasta la inscripcién del

documento en el registro correspondiente.

ARTICULO 133.- Los notarios darén a conocer a quienes le soliciten sus
servicios el monto de sus honorarios y una estimacién de los impuestos y

derechos que deban cubrir. 0

ARTICULO 134.- Por separado y en los casos en que se origine, el
notario hard la estimacién de los impuestos o derechos, locales o
federales que se causen con motivo de la operacion; y otros gastos
inherentes como el costo de documentos, constancias o certificaciones
que se requieran; las publicaciones, avaltos o erogaciones que efectle el
notario por cuenta del solicitante y que sean indispensables para el

otorgamiento del instrumento.

El notario expedira recibos requisitados fiscalmente, en los que se e

indiquen las cantidades recibidas y los conceptos en que serén aplicados.

ARTICULO 135.- El arancel al que deberan sujetarse los notarios, debera
contener la siguiente leyenda: "Cualquier queja relacionada con la
aplicacion de este arancel, seré atendida en el Departamento de Control y
Supervision del Notariado, dependiente de la Direccion Genzral de

Gobernacion."

Los notarios tendran la obligacion de fijar a la vista del publico una tablz

que contenga los honorarios que establece este arancel con la
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equivalencia en moneda nacional que el solicitante deba pagar de
acuerdo con los rangos determinados. Cuando se trete de salarios
minimos, en la tabla de honorarios debera contemplarse cuando menos
las equivalencias de los limitss minimo y maximo de cada rango. El
Colegio de Notarios proporcionara la tabla de equivalencias de referencia

y remitira copia a la Direccién General.

ARTICULO 136.- El salerio minimo general que se tomaréd como base
para la aplicacion de este arancel, sera el vigente en la fecha en que se
otorgue el instrumento y que corresponda al de la zona “A” que sefala la

. Comisién Nacional de Salarios Minimos.

En caso de que al notario no se le cubran en su totalidad los honorarios
que le correspondan a la fecha en que se otorgue el instrumento, tendra
derecho a cobrar los honorarios no cubiertos, sobre la base del salario

minimo general vigenie en la fecha del pago.

ARTICULO 137.- Traténdose de instrumentos en los que se hezgan
constar operaciones traslatives de bienss o cerechos o actos juridicos en
general y estimzatles en dinero, gue no tengan regulacion especifica en
este arancel, lcs noterios percicirén los henorarios calculados sobre el
Q monto de la operacién o el velcr de avallio de los bienes o derechos, el

que resulte mayor, cenforme z la siguiente:

. TARIFA
RANGOS DE VALOR BASE (EN PESGS) CUOTA FIJA FACTOR APLICAEBLE
(EN DSMGV) A CADA RANGO
LIMITE INFERIOR  LIMITE SUPERIOR
1 8,025 18 0.00C0
8,C61 16,120 38 0.01c0
16,121 32,240 43 0.0170

32,241 68,000 60 0.0075
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68,001 135,0C0 €8 0.0050
136,001 272,000 124 0.0020
272,001 476,000 145 0.0050
476,001 748,800 168 0.c049
748,801 1'088,000 255 0.0035

1'088,000 EN ADELANTE 255+1 DSMGV x
CADA $5,000

Il. Tratandose de instrumentos en que se consignen operaciones
traslativas de vivienda, incluyendo las de interés social o popular, o
en los programas de vivienda o de regularizaciéon de la propiedad
inmobiliaria en que intervengan dependencias o entidades de la
administracion ptblica federal, los notarios percibirdn los honorarios
conform2 a la siguiente:

TARIFA

MAS DE HASTA DSMGV A COBRAR

20,150.00 20
20,150.00 30,22£.G0 21
20,225.05 40,300.C0 : 25
40,300.00 50,375.00 27
50,375.00 60,450.00 30
60,450.00 80,600.0C 33
80,600.00 100,7£0.CO 37
100,750.00 EN ADELANTE 39

Si para la adquisicién de las viviendas mencionadas se otorgan créditos

con o sin garantia, los notarios no cobraran cantidad alguna traténdose de

este concepto.

lll.  En las escrituras en que se haga constar la transmision de propiedad
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Vi

Vil.

cuyo dominio se hubiere reservado el vendedor o el cumplimiento de

la condicidn, se cobrara el importe de 20 DSMGV;

Tratédndose de instrumentos en los que se consignen dos 0 mas
actos juridicos, los honorarios se cobraran conforme a la tarifa
sefialada a la fraccion | de este articulo, por el acto de mayor cuantia

econdmica y el 50 por ciento por cada uno de lo subsecuentes actos

juridicos;

Por une escritura de cancelacion o extinciéon de obligaciones,

percibiran scbre el monto de la operacién 35 DSMGV,;

Al cancelzrse las garentizs de créditcs puente relacionados con
vivienda que tenga un valer que no excsda de 5000 DSMGV, para

ser sustituidos per créditos individuales, se cobrara 7 DSMGV,

En los instirumentcs en los que se contanga la declaracion unilateral
de voluntad para la constitucicn del régimen de propiedad en
condominio ¢ sus medificaciones; se protocolicen los acuerdos de
autorizacion de fraccionamientos, conjuntos o desarrcilos urbanos,

de fusién y sukdivision de predios, percibiran:

1.- Por la constitucion o protocolizacién:

a) Hasta por un valor igual al importe de $73,547.50, el equivalente a 10

DSMGV.

b) Por un valor mayor, hasta $ 130,975.00, el equivalente a 14 DSMGV.

c) Por un valor mayor, hasta $ 201,500.00, el equivalente a 15 DSMGV.
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d) Por un valor mayor, la cuota anterior mas 1 DSMGV por cada 1,090

DSMGYV o fraccién que exceda del monto anterior.

2.- Ademas de estas cantidades, se cobrara por cada unidad privativa o
por Iz modificacién que éstas sufran, en su caso, el equivalente a 4
DSMGV, por las primeras 20 unidades y 3 DSMGV por cada una de

las siguientes.

Por la mcdificacion en la que no se afscten las unidades privativas

se cobrera 35 DSMGV.

W
1}

4 - Traténdose de instrumentos que contengan la protocolizacion ds
autorizacion de fusién y subdivisidon de predios, se cobrara como
cuota fija 36 DSMGV y 11 DSMGV por cada lote que se fusicne o

resuite de la subdivision.

VIll. En los actos juridicos gue consignen presiaciones periédicas con
monto determinado, la cuota se aplicard sobre la base de una
anualidad, excepto en contratos de arrendamiento financiero y otros
que tengan como consecuencia la transmisién del dominio de

bienes, los que se regirén por la tarifa establecida en la fraccién I;

IX. En los testamentos que se ctorguen en la notaria:

Testamento publico simplificado hasta 10 DSMGV.

-
1

Cualesquiera otro hasta 20 DSMGV.

N
1

Cuando se otorguen fuera de la oficina del notario podréa cobrarse hasta el

doble de lo sefaladc ¢n el parrafo anizrior. '
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El noterio tomara en cuenta |z situacién socioeconémica del testader para

el cetro de henerarios & que s= refiera esta fraccion.

Xl.

Los nctarics percibirédn por su intervencién en el trémite de

sucesicnas:

Por la escritura en que se haga constar la iniciacién del trémite de Ia
sucesién, declaracion de hersderos y aceptacién del cargo de

albacez 26 DSMGV.

Por la formulacion y protecolizecion del inventario y avallo; rendicion
de cuentas formulacién cel proyecto d2 liquidacion y particion de
tienes hesta la adjudicacion, se aplicara la tarifa de la fraccion | de

este articulo.

Por la escritura de adjudicacion de la herencia, los honorarios

conforme a la tarifa de la fraccion .

En las escrituras o actas relativas a sociedades o asociaciones

civiles y fundaciones o instituciones de beneficencia privada:
En la constitucion de sociedades civiles, fundaciones o asociaciones,
se cobrard 40 DSMGV; ademas de esta cuota, cuando el valor de
operacion exceda de 1,000 DSMGV, se cobrara 40 DSMGV.

En la constitucion de sociedades mercantiles se cobrara la siguiente:

TARIFA

Hasta $ 50,0C0 70 DSMGV
De $ 50,000 a $150,000 100 DSMGV
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For cadza $ 50,C00 o fraccion que

excedz del monto anterior 6 DSMGV

3.- Por los aumentes o disminuciones del capital social de sociedades
mercantiles o civiles, se reducira el 25 por ciento de los honorarios

sefialades en la tarifa anterior.

4.- En los instrumentes en los que se corsigne la protocolizacion de las
actas de asamblea de socics o de asociados, las sesiones del
consejo de administracion o de las juntas directivas, alin cuando se
acuerden modificaciones al pacto social, se cobrara 20 DSMGV, si .
no excede de ocho paginas del protocolo y por cada pagina adicional
se cobraran 2 DSMGV.

5.- Per la protocolizaciéon de documentos relativos a empresas
extranjeras para que ejerzan el comercio dentro de la Republica
Mexicana se cobrara 75 DSMGV.

Xll. Por escrituras o actas en las que se hagan constar poderes o
mandatos, sustitucion o protocolizacion de ellos o sus revocaciones

o modificaciones: i

1.- En las que se otorguzn por persenas fisicas, el equivalentz a 9.8

DEMGV.

En caso ce gue sean mas de uno los mandantes o poderdantes,

ademas el ecuivalente 2 1 DSMGV por cada uno de ellos.

2.- En las que s2 otorguen por perscnas morales, el equivalente a 18

DSMGV.

Cuando en el mismo instrumento censten dos o méas poderes o mandatos
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cdiferentes, se coktrarén les honerarios sefalados en este articulo por el

‘primer poder o mandato y la mitad por cada uno de los siguientes.

Xl En los instrumentos de protesto de documentos que las leyes

determinen, los notarios percibiran 20 DSMGV por hora o fraccion

gue exceda de ésta;

XIV. Por las escrituras o actas que a continuacion se indican:

1.-

5
1

En aquellas sin valor, que no se les senale honorarios en este

arancel, el equivalente a 3 DSMGV.

En el cotejo de copias de documentos, incluyendo la certificacion de
tales copias, sin comprender el costo de reproduccion o fotocopiado,
por cada asiento 1 DSMGV més .15 DSMGV por cada hoja adicional

a partir de la cuarta.

En el acta de cotejo ds pertida parroquial expedida por cualguier

ministro de iglesia o culto, hasta 10 DSMGV poer hora.

En la de recenecimiento o ratificacion de firmas de deccumentos que
no contsngen valcr determinado, cuando los otcrgantes sean
persones fisicas, el equivelente 2 5 DSMGV per |z primera firma y 1
DSM®GV por cada unz de las restantes y si los otorgentes son

personas moraies el equivalente a 10 DSMGV.

Por las notificaciones, interpelaciones o requerimientos, hasta 20

DSMGV por hora.

ARTICULO 138.- Los notarios percibirén las siguientes cantidades:
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I.-  Por la expedicién de segundo y ulterior testimonios, copia certificada

o certificaciones de testimonios 1 DSMGV por cada pégina;

li.- Por la elaboracion de las liquidaciones fiscales que se originen en las

operaciones, en relacion al engjenante, 3 DSMGV;

lll.- Por la tramiiacién de cada uno de los permisos o autorizaciones y
certificaciones que deban expedir las dependencias o entidades de
la administracion publica, para el otorgamiento o autorizacion del

instrumento, e! equivalente a 7 DSMGV,; y

IV.- Por tramitar la inscripcién de instrumentos en el Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio en el Estado, el equivalente a 4 DSMGV
por cada testimonio, a excepcion de los expedidos en operaciones

relatives a vivienda cuyo valor no exceda del equivalente de 5,000

DSMGV, en cuyo caso se cobrard 2 DSMGV.

ARTICULO 128.- Por el estudio y preparacion de instrumentos en
operaciones que no lleguen a asentarse en el protocolo, ccbraré 15
DSMGV.

ARTICULO 140.- Por la realizacién de cualquier gestion o tramite fuera del
territorio de la entidad, los notarios cobrarén los honorarios y las

erogaciones que convengan previamente con los interesados.

ARTICULO 141.- Por los servicios notariaies realizados entre las 19:00
horas de un dia y las 8:00 horas del dia siguiente o en los dias sefialados
como descanso obligatorio en la Ley Federal del Trabajo se cobrara el
100 por ciento adicional sobre el importe de los honorarios establecidos

en este arancel.
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ARTICULO 142.- En el supuesto de que conforme a la Ley el notario
tuviese que poner a las escrituras o actas, la nota de "NO PASQ", se
cobrara el 50 por ciento de los honorarios sefialados en el presente

arancel, més el importe de las erogaciones hechas por cuenta del

solicitante.

ARTICULO 143.- En los actos juridicos que se determine el capital o
suerte principal, no se tendra en cuenta para el cobro de los honorarios,

los intereses o cualesquicra otras prestaciones accesorias que se

estipulen.

ARTICULO 144.- En los instrumentos publicos en que intervengan
dspendencias o entidades de la administracion publice, estatal o
municipal, en que se consignen operacionss traslativas de vivienda de
interés social o popular, o en pregramas de regularizacion de la propiedad
inmueble, los notarios recibirdn los honerarios gue se fijen en los

convenios que se celebren con el Colegio.

ARTICULO 145.- Este arancel se revisara cada dos anos o antes a fin de

actualizarlo en base & las circunstancias econémicas que medien en su

momento.

ARTICULO 146.- El notario estd obligado al cumplimiento del presente

arancel y su violacién estara sujeta a la aplicacion de las sanciones que

sefale la Ley.

CAPITULO DECIMO
DE LOS DOCUMENTOS NO SUJETOS A INSCRIPCION Y

DE LA FALTA DE PAGO DE DERECHOS E IMPUESTOS
POR LOS NOTARIOS

ARTICULO 147.- Los documentos no sujetos a inscripcion, deberan estar
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a disposicion de los interesados en un plazo que no exceda de cinco dias
habiles.

En caso de incumplimiento a lo dispuesto en este precepto, se aplicara la
sancién administrativa correspondiente.

ARTICULO 148.- Si el notario recibio el monto de los derechos e
impuestos causades por la operacion contenida en un instrumento y no
los enterd en tiempo en la oficina fiscal recaudadora y cuya omision cause
perjuicio al interesado, se hard acreedor a la sancién administrativa que
corresponda por falta de probidad. En caso de que no haya cubierto su
monto y accesorios, se cubriran con la garantia otorgada por el notario.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- EIl presente Reglamento entrard en vigor el dia de su
publicacién en la Gaceta del Gobierno.

SEGUNDO.- Se deroga el Reglamento de la Ley Orgéanica del Notariado
del Estado de México, publicado en la Gaceta del Gobierno el 15 de
diciembre de 1977.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo del Estado, en la ciudad de Toluca
de Lerdo, México a los veinticuatro dias del mes de enero de mil

novecientos noventa y seis.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL GOBERNADOR DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. CESAR CAMACHO QUIROZ
(RGbrica)

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

LIC. HECTOR XIMENEZ GONZALEZ
(RGbrica)




