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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL

CESAR CAMACHO QUIROZ, GOBERNADOR DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME
CONFIERE EL ARTICULO 77 FRACCION IV DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO Y CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 8 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO; Y

CONSIDERANDO

Que el Registro Civil es una institucion fundamental para la sociedad,
porque a través de ella el Estado da fijeza, certidumbre y juridicidad a los
hechos y a los actos que hacen posible la identidad de los hombres, el
ejercicio de sus derechos, el acceso a la ciudadania y la certeza de sus
relaciones con los demas.

Que el Registro Civil del Estado de México como servicio publico debe ser
acorde con las realidades y necesidades de la poblacién para atender con
eficacia, rapidez y seguridad juridica el conocimiento, registro y
certificacion de los hechos y actos relacionados con el nacimiento,
reconocimiento de hijos, adopcién, tutela, emancipacién, matrimonio,
divorcio, muerte, declaracion de ausencia, presuncion de muerte, pérdida
de la capacidad legal para administrar bienes, entre otras materias.

Que ha sido y es. interés de la administracion publica a mi cargo revisar y
modernizar las disposiciones legales, los procedimientos administrativos y
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las estructuras organicas, particularmente de aquéllas areas o sectores
del Poder Ejecutivo que estan en inmediata relacion con los habitantes de
la entidad como es el caso del Registro Civil.

Que el Reglamento de Registro Civil, publicado en la “Gaceta del
Gobierno” el 29 de octubre de 1985. ha sido rebasado por los cambios
que se han dado en la sociedad que exigen a las instituciones publicas
mayor dinamismo, cobertura y celeridad en sus funciones y tramites, sin
menoscabo de la seguridad juridica que debe revestir sus actos y por ello,
es indispensable, expedir un nuevo Regiamento del Registro Civil en el
que se sustenten, entre otros aspectos, una estructura organica que
permita, dentro de una division de trabajo razonable, atender las materias
que corresponden a la institucion; el uso de modernos sistemas de
informatica: las atribuciones de cada uno de los titulares de los
departamentos; mejores sistemas de supervision a las oficialias del
Registro Civil y los procedimientos a que se sujetaran éstos; los
documentos que estan relacionados con los actos del Registro Civil y que
deben formar parte del apendice de las actas.

Que de igual forma, es necesario referir la existencia de archivos
municipales para documentos del Registro Civil; la eficacia juridica de los
apostillamientos y de la legalizacion; las facultades de los servidores
publicos para autorizar la correccion de vicios o defectos contenidos en
las actas del estado civil; la sustanciacion del divorcio administrativo: el
procedimiento para la reposicion de los libros o actas extraviadas o
destruidas; los registros y transcripciones extemporaneas de actas de
defuncién, materias todas ellas que no se comprenden en el actual
reglamento no obstante su evidente importancia y necesidad.

Que al modernizar la institucion del Registro Civil se fortalece la
soberania del Estado de México y se afianzan los principios, con los que

se reivindicaron las funciones del Registro Civil de otras potestades
ajenas al poder publico, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL

TITULO PRIMERO

DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO UNICO.

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente ordenamiento reglamenta la organizacion y el
funcionamiento del Registro Civil en el Estado de México.
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ARTICULO 2. El Registro Civil es la institucion de orden publico e interés
social que da juridicidad a los actos relativos al nacimiento,
reconocimiento de hijos, adopcion, tutela, emancipaciéon, matrimonio,
divorcio, fallecimiento de los mexicanos y extranjeros residentes en el
territorio de la entidad o en transito por él y hace constar la inscripcién de
las ejecutorias que declaren Ia ausencia, presuncion de muerte, la pérdida
de la capacidad legal para administrar bienes y los demas actos o hechos
que determinen otras disposiciones legales.

ARTICULO 3. Los servidores publicos del Registro Civil estan impedidos
para patrocinar juicios del estado civil por si o por interpdsita persona.

TITULO SEGUNDO

ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULOI
DE LA INTEGRACION
ARTICULO 4. El Registro Civil esta integrado por:

I Un director,

.  Un subdirector,

. Los jefes de los departamentos: juridico, de contraloria de
oficialias, de analisis y sistemas, de estadistica, de
regularizacion y programas especiales y de archivo;

IV. Los jefes de oficinas regionales:

V. Los oficiales del Registro Civil; y

VI. El personal administrativo necesario para el cumplimiento de
sus atribuciones.

ARTICULO 5. El director del Registro Civil sera nombrado por el
Secretario General de Gobierno a propuesta del subsecretario
correspondiente. El subdirector, los jefes de departamento. los jefes de
oficinas regionales y los oficiales del Registro Civil seran nombrados por
el mismo Secretario a través del subsecretario, a propuesta del director.
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ARTICULO 6.- Para ser director, subdirector, jefe de departamento o jefe
de oficina regional del Registro Civil, debera cumplirse con los siguientes
requisitos:

I Ser mexicano por nacimiento;

Il. Tener residencia efectiva dentro del Estado, no menor a seis
meses anteriores a la fecha del nombramiento;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos;
IV. Poseer titulo profesional de licenciado en derecho, expedido
por las instituciones de educacion superior, legalmente

facultadas para ello;

V. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por
delito doloso; y

VI. No ser ministro de algun culto religioso o militar en servicio
activo.

CAPITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES
SECCION PRIMERA

DEL DIRECTOR

ARTICULO 7. El director del Registro Civil tendra las siguientes
atribuciones:

L Planear, organizar, coordinar, controlar, dirigir y evaluar el
servicio del Registro Civil;

Il Autorizar los libros del Registro Civil con firma autografa en
la primera y ultima hoja y en las demas con facsimil
indicando municipio, numero de oficialia, acto, volumen,
numero de actas y afo que corresponda;

. Celebrar los actos del estado civil con las atribuciones de
oficial del Registro Civil y autorizar con su firma la
expedicion de certificaciones de las actas que obren en los
libros del archivo a su cargo;
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V.

VI.

VIL.

VIII.

XI.

XII.

XHI.

Cambiar a los oficiales del Registro Civil a jurisdiccion
diversa para la que hubieren sido designados, cuando las
necesidades del servicio lo requieran;

Proponer al Secretario General de Gobierno a través del
subsecretario respectivo, el nombramiento y cese de los
titulares de la subdireccion, departamentos, oficinas
regionales y oficialias del Registro Civil;

Designar a la persona que supla al oficial del Registro Civil
en sus ausencias o impedimentos temporales;

Autorizar y ordenar la elaboracion y distribucion de formas
en las que deban de asentarse los actos del estado civil y
las copias certificadas de las actas;

Proporcionar a las oficialias y oficinas regionales Ila
consultoria juridica, administrativa y técnica necesaria;

Permitir que las actas de los libros del Registro Civil
existentes en el archivo sean consultadas por los
interesados, previa identificacion, en horas habiles;

Ordenar al departamento de archivo, jefe de oficina regional
u oficial del Registro Civil. la reposicion o restauracion de
libros y documentos deteriorados, destruidos o extraviados;

Autorizar la correccion de los vicios o defectos que
contengan las actas del estado civil. los registros
extemporaneos de nacimiento y defuncion y delegar estas
funciones en favor del subdirector, jefe del departamento
juridico y jefes de oficina regional.

Suscribir los acuerdos de autorizacion a las solicitudes de
divorcio administrativo que se ajusten a las disposiciones del
Codigo Civil del Estado de México y de este reglamento;

Ordenar estudios sociodemograficos para promover la
apertura de oficialias o el cambio de ubicacion de las ya

existentes;
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XIV. Promover campainas para difundir el servicio del Registro
Civil y la regularizacion del estado civil;

XV. Suscribir convenios de coordinacion en materia de Registro
Civil, por acuerdo del titular del Ejecutivo:

XVI.  Delimitar la jurisdiccion de cada oficialia del Registro Civil;

XVII. Atender las consultas que soliciten las autoridades o
interesados;

XVIill. Denunciar ante la contraloria correspondiente a los
servidores publicos del Registro Civil que hayan incurrido en
alguna falta u omision dentro del desempefio de sus
funciones: y

XIX. Las demas que sean necesarias para la realizacion de sus
funciones.

SECCION SEGUNDA
DEL SUBDIRECTOR

ARTICULO 8. El subdirector del Registro Civil tendra las siguientes
atribuciones:

I Establecer y aplicar las normas, lineamientos técnicos y
criterios generales para la organizacion y evaluacion del
funcionamiento del sistema registral;

1. Apoyar a la direccion en la formulacion de los planes y
programas de trabajo:

1. Acordar en caso de ausencia del titular de la direccion, los
asuntos de su competencia;

\VA Organizar, coordinar, dirigir, evaluar y supervisar las
funciones de las oficinas regionales e informar de ello al
director del Registro Civil;
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V.

VL.

VIL.

VIIL.

Realizar en coordinacion con los departamentos de
estadistica. contraloria de oficialias y jefes de oficina
regional, estudios sociodemograficos en los municipios para
crear oficialias y someterlos a consideracion de la direccion;

Impartir a los oficiales del Registro Civil programas de
actualizacién y asesoria juridica;

Facilitar a las dependencias que lo soliciten. los documentos
de entrega-recepcion de los departamentos que integran la
Direccién del Registro Civil;

Proponer al director la delimitacion de la jurisdiccion de las
oficialias del Registro Civil;

Sugerir al director el otorgamiento de estimulos para los
oficiales y personal administrativo del Registro Civil; y

Las demas que le sefale la direccion.

SECCION TERCERA

DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO

ARTICULO 9. El jefe del departamento juridico tendra las siguientes

atribuciones:

Proporcionar asesoria juridica a la direccién, subdireccion,
departamentos, oficinas regionales y oficialias del Registro
Civil;

Dar asesoria al publico en los tramites y procedimientos ante
el Registro Civil;

Elaborar los informes que deba rendir la direccion a las
autoridades judiciales y administrativas que lo soliciten;

Dictaminar los expedientes de divorcios administrativos y de
reposicion de actas que procedan por via administrativa;
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V. Capacitar a los jefes de oficina regional y oficiales del
Registro Civil, en coordinacién con la subdireccion y los
departamentos;

VI. Asesorar a los oficiales del Registro Civil en los juicios en

que sean parte con motivo de la funcién a su cargo;

VIl Realizar los estudios juridicos sobre la actualizacion de la
legislacion relacionada con el Registro Civil.

VIil. Hacer las denuncias por faltas u omisiones en que haya
incurrido el personal del Registro Civil ante los érganos
correspondientes: y

IX. Las demas que le senale la direccion.

SECCION CUARTA

DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTRALORIA
DE OFICIALIAS

ARTICULO 10. El jefe del departamento de contraloria de oficialias,
tendra las siguientes atribuciones:

l. Llevar el registro de firmas del director, subdirector, jefes de
departamento, jefes de oficina regional y oficiales del
Registro Civil;

1. Supervisar las actas y apéndices de los actos del estado civil
realizados en las oficialias del Registro Civil;

1. Vigilar que se realicen las anotaciones en las actas de los
libros, tanto de las oficialias como de las oficinas regionales;

V. Verificar, en coordinacion con los jefes de oficina regional,
gue las correcciones se transcriban en los volimenes que
correspondan y que éstos sean remitidos al departamento de
archivo para su encuadernacion;

V. Reubicar, por acuerdo de la direccion a los oficiales del
Registro Civil, conforme a las necesidades del servicio;

VI. Auxiliar a la subdireccion en la elaboracion de estudios
sociodemograficos;

VII. Informar al director de las ausencias temporales o
impedimentos de los oficiales del Registro Civil;
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Vill.

IX.

XL

Xil.

Xl

XIV.

Realizar visitas de supervision a las oficialias del Registro
Civil;

Hacer del conocimiento del director de las faltas u omisiones
en que incurran los oficiales del Registro Civil;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales, asi
como de las circulares que se dicten;

Revisar que los volumenes existentes en los archivos de las
oficialias se encuentren en buen estado:

Vigilar que las oficialias cuenten con las formas y elementos
materiales necesarios para asentar los actos del Registro
Civil:

Proponer a la subdireccion estimulos para el personal
administrativo y oficiales del Registro Civil; y

Las demas que le sefiale la direccion.

SECCION QUINTA

DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ANALISIS Y SISTEMAS

ARTICULO 11. El jefe del departamento de analisis y sistemas tendra las
siguientes atribuciones:

V.

Analizar y proponer sistemas y procedimientos que mejoren
las actividades de la direccion, oficinas regionales Yy
oficialias, asi como participar en su operacion;

Prestar a todas las areas de la Direccion del Registro Civil
los servicios de procesamiento de datos, analisis y diseno de
sistemas en las ramas técnica y administrativa;

Elaborar, implantar y manejar los sistemas de informacion de
la direccion. oficinas regionales y oficialias:

Recopilar informacion y formular las estadisticas inherentes
a los sistemas de la direccion;

Suministrar a los departamentos de la direccion, la
informacion que requieran de los sistemas automatizados;
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VI.

Vil.

VIIL.

IX.

Formular los manuales del usuario y técnicos de los
sistemas que sean desarrollados;

Generar de acuerdo con la direccion, el programa de
capacitacion para el personal de la dependencia, sobre la
operacion de los sistemas desarrollados;

Evaluar periddicamente los resultados obtenidos de la
ejecucion de los sistemas de la direccion; y

Las demas que le sefiale la direccion.

SECCION SEXTA

DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA

ARTICULO 12. El jefe del departamento de estadistica tendra las
siguientes atribuciones:

V.

VI.

VIL.

Recabar de las oficialias del Registro Civil la informacion de
los actos del estado civil que se registren en la entidad;

Concentrar, procesar, cuantificar y clasificar la informacién
del movimiento poblacional remitido por las oficialias,
vigilando el cumplimiento de esta obligacion impuesta a las
mismas;

Analizar la informacion sobre los aspectos
sociodemograficos de la entidad y emitir el diagnostico
respectivo:

Proporcionar informacion estadistica a organismos e
instituciones federales, estatales y municipales que la
soliciten;

Vigilar la asignacion de la clave unica del registro de
poblacion a los oficiales del Registro Civil;

Informar a la direccion del Registro Civil de los oficiales que
no cumplan con el informe mensual del movimiento
poblacional;

Vigilar el envio de la documentacion que debe remitirse a la
Direccién General del Registro Nacional de Poblacién e
identificacion Personal; y
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Vill. Las demas que le senale la direccion.

SECCION SEPTIMA

DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE REGULARIZACION
Y PROGRAMAS ESPECIALES

ARTICULO 13. El jefe del departamento de regularizacion y programas
especiales, tendra las siguientes atribuciones:

. Coordinar y realizar campanas de regularizacion del estado
civil en coordinacion con las dependencias federales,
estatales y municipales, particularmente de registros
extemporaneos de nacimiento, matrimonios colectivos y
correccién de vicios o defectos en las actas del Registro
Civil;

I Proporcionar a las instituciones correspondientes
informacion de los programas del Registro Civil;

Il Difundir informacion respecto de los programas especiales y
campanas de regularizacion que lleve a cabo el Registro

Civil;

V. Elaborar la memoria de actividades de la Direccion del
Registro Civil;

V. Organizar y coordinar eventos especiales del Registro Civil;
y

Vi. Las demas que senale la direccion.

SECCION OCTAVA
DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

ARTICULO 14. El jefe del departamento de archivo tendra las siguientes
atribuciones:

I Realizar el programa de codificacién y microfilmacion de los
voliumenes del archivo;

i Conservar ios volumenes, grabaciones y microfiimaciones de
ia Direccion del Registro Civil;
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. Realizar y guardar los indices de cada uno de los volimenes
del Registro Civil para la buisqueda de los datos registrales;

V. Vigilar que se realicen oportunamente las anotaciones en las
actas de los libros del archivo del Registro Civil;

V. Realizar y actualizar los inventarios de los libros existentes
en los archivos de la direccion, oficinas regionales y
oficialias: en caso de haber faltantes tramitar su reposicion;

Vi. Expedir previa solicitud y pago de los derechos respectivos,
certificaciones de actas y de inexistencia de registro que
sean requeridas;

VIl Organizar, vigilar y supervisar el funcionamiento del archivo
de las oficinas regionales y oficialias del Registro Civil;

VIIl.  Controlar y supervisar el taller de encuadernacion de las
actas correspondientes al archivo de la direccion y de las
oficialias del Registro Civil, asi como realizar un inventario
de la maquinaria existente y el material que se utilice;

IX. Ordenar en coordinacién con el departamento de |la
contraloria de oficialias, la rehabilitacion y empastado de los
libros de la Direccion del Registro Civil y de las oficialias; y

X. Las demas que le sefale la direccion.

SECCION NOVENA

DE LOS JEFES DE LAS OFICINAS REGIONALES

ARTICULO 15. Los jefes de las oficinas regionales tendran las siguientes
atribuciones:

. Autorizar los registros extemporaneos de nacimiento y
defuncién asi como la correccién de vicios o defectos de las
actas del estado civil conforme a este reglamento;

I Recibir de las oficialias adscritas a su region, los
expedientes de divorcios administrativos, dictaminarlos y
turnarlos a la direccion;

] Recibir, integrar y turnar a la direccion, los expedientes de
reposicion de actas de las oficialias de su region;
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V.

VI.

VII.

VIl

Xl

XIl.

XIll.

XIV.

Custodiar y conservar los volumenes, grabaciones y
microfilmaciones de la region del Registro Civil que esté a su
cargo;

Llevar el manejo del indice o catalogo para la busqueda de
los datos registrales;

Fijar en lugar visible de su oficina, el importe de los derechos
que causan los servicios que presta el Registro Civil;

Efectuar las anotaciones en las actas de los libros a su
cargo;

Expedir, previa solicitud y pago de los derechos respectivos,
las certificaciones de actas y de inexistencia de registros del
archivo a su cargo;

Cuidar bajo su responsabilidad que las actas asentadas en
los volumenes del Registro Civil a su cargo, coincidan con
los voliumenes respectivos que estén en las oficialias del
Registro Civil de su region;

Solicitar y obtener de la direccion, los impresos para los
libros del Registro Civil, papel especial para certificaciones y
demas material necesario para las oficialias del Registro
Civil de su region;

Propiciar y difundir el conocimiento del Registro Civil, en
coordinacion con las autoridades y organismos auxiliares;

Revisar las actas de supervisiones fisicas y técnicas que se
practiquen a las oficialias a su cargo y verificar que se
cumpla con las indicaciones ordenadas;

Elaborar y mantener actualizado el inventario fisico de su
oficina;

Proponer las medidas que permitan superar y actualizar el
Registro Civil;

Tener bajo su custodia los impresos que integran los libros
del Registro Civil, hojas de papel especial para
certificaciones, documentacion inherente a los diversos
acuerdos que dicta y demas documentacion necesaria par el
ejercicio de sus funciones;
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XVI. Presenciar y proporcionar la informacion en las
supervisiones que se practiquen en la oficina a su cargo; y

XVIl. Las demas que Ie sefale la direccién.

CAPITULO Il

DE LAS OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 16. Las oficialias estaran a cargo de un oficial del Registro
Civil, quien para el mejor desempefio de sus funciones se auxiliara de
empleados administrativos, propuestos por el ayuntamiento.

ARTICULO 17. El acuerdo de creacidon de una oficialia se publicara en la
“Gaceta del Gobierno” y debera tener los datos relativos a la sede de la
oficialia y su jurisdiccion.

ARTICULO 18. Cuando en un municipio funcione mas de una oficialia,
cada una de ellas llevara el numero que la identifique, el que sera
progresivo de acuerdo a la fecha de su creacion.

ARTICULO 19. Para ser oficial del Registro Civil se requiere:

l. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, mayor de edad,
estar en ejercicio de sus derechos y contar con plena
capacidad legal,

Il Tener residencia efectiva dentro del territorio del Estado, no

menor de seis meses anteriores a la fecha del
nombramiento;

M. Ser licenciado en derecho con titulo legalmente expedido y
registrado;

V. No tener antecedentes penales por delito doloso y ser de
reconocida probidad; y

V. No ser ministro de algun culto religioso o militar en servicio
activo.

ARTICULO 20. Podra dispensarse el requisito a que alude la fraccion Il
del articulo anterior en los siguientes casos:

l. Si la poblacién de la jurisdiccion de que se trate es inferior a
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ciento cincuenta mil habitantes, el oficial debera haber
concluido la educacion preparatoria, o su equivalente; y

I Tratandose de poblaciones cuyo numero de habitantes sea
mayor de ciento cincuenta mil pero menor de quinientos mil.
el oficial debera ser cuando menos pasante de alguna
carrera profesional.

ARTICULO 21. Para la designacion de oficiales del Registro Civil seran
preferidos, en igualdad de condiciones, los mexicanos que tengan
residencia en la jurisdiccion de la oficialia de que se irate.

ARTICULO 22. Los oficiales del Registro Civil tendran las siguientes
atribuciones:

l. Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del
Registro Civil, formatos y hojas de papel especial para
copias certificadas y demas documentacion necesaria para
el ejercicio de su funcion;

il Autorizar, con las excepciones de ley los actos y actas
relativas al nacimiento. reconocimiento de hijos, adopcion,
tutela, emancipacion, matrimonio, divorcio y fallecimiento de
los mexicanos y extranjeros, habitantes del territorio de su
jurisdiccion o que accidentalmente se encuentren dentro de
la misma, asi como inscribir las ejecutorias que declaren la
ausencia, la presuncion de muerte y suspension o pérdida
de la capacidad legal para administrar bienes;

. Exigir el cumplimiento de los requisitos que la ley y este
reglamento prevén para la celebracion de los actos del
estado civil;

V. Obtener oportunamente de la oficina regional que
corresponda, las formas para el asentamiento de actas del
Registro Civil. papel especial para certificaciones y el
material necesario para sus funciones;

V. Vigilar que las actas se asienten en los formatos del libro de
registro que corresponda y que su contenido se ajuste a lo
establecido por el Cédigo Civil del Estado de México y el
presente reglamento;

VL. Dar a la clave Unica del registro de poblacion, el uso correcto
en las actas que correspondan;

VII. Registrar las constancias relativas a los actos del estado civil
celebrados por mexicanos en el extranjero;
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VIl Hacer las anotaciones que procedan en las actas, asi como
las correcciones que se ordenen por autoridades
competentes, comunicandolas a la Direccion del Registro
Civil;

IX. Autorizar dentro de su jurisdiccion, los actos del estado civil
en que por disposicion de la ley deban intervenir;

X. Tratandose de la autorizacion de actos del estado civil fuera
de la oficialia, éstos deberan realizarse, en horario distinto al
normal de labores:

Xl Expedir y autorizar las certificaciones de actas y de
inexistencia de registro de los libros de su oficialia, asi como
de los documentos que obren en su apéndice;

XIl. Rendir a las autoridades federaies y estatales, asi como a
solicitud de las municipales, los informes estadisticos y
avisos que prevén los ordenamientos respectivos;

Xilll. Entregar a la Direccion de Registro Civil las actas de la
oficialia para que una vez supervisadas, el oficial
correspondiente efectle las correcciones pertinentes en las
actas de los libros de oficialia y archivo. La direccion
devolvera al oficial el libro debidamente encuadernado para
su conservacion en la oficina respectiva;

XIV. Atender las instrucciones de la direccion y con apoyo de las
autoridades del ayuntamiento, propiciar y difundir el
conocimiento de los servicios del Registro Civil,

XV. Fijar en lugar visible de la oficialia el importe de los derechos
y honorarios que causan los servicios que presta el Registro
Civil, sujetandose a lo establecido en ellas;

XVI. Cobrar, en calidad de retenedor, cuando obtuviere la
autorizacion para tal efecto, el importe de los derechos que
causen los servicios que presta el Registro Civil, expidiendo
los recibos correspondientes;

XVIl. Contestar oportunamente las demandas interpuestas en su
contra y seguir los juicios respectivos, haciéndolo del
conocimiento de la Direccion del Registro Civil;

XVIIl. Proponer a la autoridad municipal los periodos de
vacaciones de los empleados administrativos de la oficialia;
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XIX.

XXIl.

XXIIL.

XXIV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.

XXXI.

Determinar la guardia que en dias inhabiles atendera el
tramite relacionado con los asuntos a su cargo;

Informar a la autoridad municipal respectiva. de las faltas u
omisiones en que incurran los empleados administrativos;

Presenciar y proporcionar la informacion en las
supervisiones que se practiquen en la oficina a su cargo;

Gestionar la encuadernacion de las actas del estado civil,
una vez satisfechos los siguientes requisitos:

a) Haber concluido la supervision técnica.

b) Realizar las correcciones derivadas de la supervision
técnica.

c) Obtener la aprobacion del jefe de oficina regicnal,
departamento de contraloria de oficialias y de archivo, asi
como realizar el pago de los derechos correspondientes.

Anotar la leyenda de "no paso”, en las actas que no se
hubieren requisitado en su oportunidad;

Levantar el acta respectiva ante el Ministerio Publico, en
caso de pérdida o destruccion de formatos de actas del
Registro Civil y remitir un ejemplar de esta actuacion al
director del Registro Civil;

Concentrar en la Direccion del Registro Civil los libros que
correspondan;

Realizar y difundir campaias para regularizar el estado civil
de los vecinos de su jurisdiccion, previa autorizacion de la
direccion;

Elaborar y mantener actualizado el inventario de los bienes
de su oficialia;

Integrar y conservar los apéndices de los libros;

Elaborar y actualizar el inventario e indices de los libros del
registro a su cargo;

Proponer medidas para actualizar al Registro Civil;

Proporcionar a los contrayentes informacion  sobre
planeacion familiar, igualdad juridica del varon y la mujer y
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organizacion y desarrolio de la familia;

XXXII. Recibir y turnar las solicitudes y documentacion relativa a la
correccion de vicios o defectos competencia de la oficina
regional;

XXXIIl. Autorizar la correccion de los vicios o defectos a que aluden
las fracciones | Ill, V, X y Xll del articulo 74 del presente
ordenamiento, conforme a lo establecido en el articulo 75;

XXXIV. Recibir, integrar y turnar a la Direccion del Registro Civil a
través de la oficina regional correspondiente, los
expedientes relativos a los divorcios administrativos
promovidos por los vecinos de su jurisdiccion;

XXXV. Dar aviso oportuno a la Secretaria de Gobernacion de todos
los actos del estado civil en los que intervengan extranjeros,

XXXVI. Expedir 6rdenes de inhumacion o cremacion;

XXXVII. Informar mensualmente o cuando lo solicite la Direccion del
Registro Civil, sobre las labores desarrolladas;

XXXVII.Acudir a los cursos de capacitacion, seminarios o eventos a
los que sean convocados por la direccion; y

XXXIX. Las demas que establezcan las leyes y este reglamento.
ARTICULO 23. Los oficiales del Registro Civil estan impedidos para:
l. Autorizar los actos y las actas del estado civil relativos a su
persona, a su conyuge o de sus respectivos ascendientes y

descendientes:

Il Asentar en las actas de nacimiento que el presentado es
adulterino o incestuoso;

il Anotar como padre del presentado a otro que no sea el
conyuge de la mujer que lo tuvo, salvo las excepciones de la

ley;

V. Asentar los actos del Registro Civil en formatos distintos de
los que corresponda;

V. Inquirir sobre la paternidad;

Vi Autorizar actos del estado civil fuera de su jurisdiccion;
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VIl Delegar funciones propias a los empleados administrativos;
y

VIll. Los demas asuntos que determinen los ordenamientos
legales.

ARTICULO 24. En los actos del Registro Civil intervendran:

I El oficial del Registro Civil,
I La parte o partes;

. Los declarantes, en su caso; y

\VA Los testigos, cuando la ley requiera el testimonio de
terceros.
ARTICULO 25.- Para efectos de las fracciones I, Ill y IV del articulo

anterior, se entendera por:

I Parte: persona o personas que intervienen en el acto del
estado civil, expresandole al oficial del Registro Civil, su
voluntad de que se realice;

Il. Declarantes: personas que hacen conocer al oficial del
Registro Civil, el hecho que debe asentarse en las actas,
cuando quien legalmente deba hacerlo, no esté en aptitudes de
manifestarlo por si misma; y

lll. Testigos: personas que tienen conocimiento de los hechos
relativos al estado civil y cuyas declaraciones deben asentarse
en las actas respectivas.

ARTICULO 26. Queda prohibido a los empleados administrativos fungir
como testigos de los actos que se celebren en las oficialias en que
laboran.

ARTICULO 27. Los empleados administrativos dependeran en cuanto a
su funcién, directamente del oficial del Registro Civil, quien atendiendo a
sus aptitudes los adscribira al trabajo que mejor convenga al servicio.



Pagina 20 "GACETADEL GOBIERNO" 27 de julio de 1996
TITULO TERCERO

DE LOS LIBROS DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO|
DE SUS CARACTERISTICAS

ARTICULO 28. Los libros del Registro Civil se integraran con las actas
levantadas en los formatos autorizados.

ARTICULO 29. Cada libro del Registro Civil debera constar de un maximo
de 200 actas, anotando el oficial en hoja anexa a la Ultima acta la razén
del cierre del libro con los datos siguientes: total de actas levantadas, las
utilizadas, las que no pasaron, certificacion de que los dos ejemplares del
libro coinciden en contenido, nombre, firma del oficial y sello de la
oficialia.

ARTICULO 30. Los libros originales quedaran en el archivo de la oficialia
bajo la custodia del oficial y los duplicados seran concentrados en el
archivo de la direccion.

ARTICULO 31. Se utilizara el espacio adecuado en las actas para las
anotaciones previstas por la ley y ordenadas por las autoridades
competentes.

ARTICULO 32. Cada libro del Registro Civil tendra un apéndice, en el que
se anexaran las copias de los documentos requeridos para la inscripcion
de las actas del estado civil y los que se relacionen con las mismas.

ARTICULO 33. Cada una de las actas que integraran los libros del
Registro Civil, seran autorizadas por el oficial, quien firmara y sellara en el
lugar correspondiente.

ARTICULO 34. En caso de pérdida o destruccion de un libro o acta de
estado civil, el oficial dara aviso a la Direccion del Registro Civil y se
atendera a lo dispuesto en el capitulo Il del titulo sexto de este
ordenamiento.

CAPITULO Il
DE SU CONSULTA, MANEJO E INSCRIPCION
ARTICULO 35. Los registros del estado civil son publicos. Los

interesados podran examinarlos y obtener copia de cualquier asiento,
previo el pago de los derechos respectivos.
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ARTICULO 36. Para la consulta y manejo de los libros del Registro Civil,
los interesados seran asistidos por los empleados administrativos de la
oficialia, bajo la responsabilidad del titular.

ARTICULO 37. Los libros, formatos y apéndices que se encuentren bajo
la custodia del oficial del Registro Civil, no podran ser extraidos de la
oficialia, a menos que asi sea requerido por la autoridad competente y
bajo la custodia directa de un empleado de la oficialia.

ARTICULO 38. Los formatos del registro correspondientes al ano de su
uso, podran sustraerse de la oficina, solamente por el oficial para los
actos que deban celebrarse fuera de la oficialia.

ARTICULO 39. Para la busqueda de las actas que soliciten los
particulares, en cada oficina regional y oficialia existiran los indices de
registro, que seran manejados por los empleados.

ARTICULO 40. Efectuado el registro, éste no podra ser modificado sino
por resolucion de autoridad judicial competente o en los casos que este

reglamento preve.

ARTICULO 41. La inscripcion es el acto solemne por medio del cual el
oficial del Registro Civil asienta los actos correspondientes al estado civil
con todos sus requisitos.

ARTICULO 42. Solo seran validas las inscripciones y anotaciones de las
actas del estado civil, cuando contengan los sellos de la direccion,
departamento de archivo, oficina regional u oficialia y firma de sus
titulares, segun el caso.

ARTICULO 43. En las actas se inscribiran los puntos resolutivos de las
sentencias judiciales que hayan causado ejecutoria y los acuerdos
dictados por los titulares de la direccion, departamento juridico. oficina
regional u oficialia, en su caso.

ARTICULO 44. Cuando la inscripcion se haga a solicitud de un tercero en
representacion del interesado, aquél debera acreditar su personalidad
mediante la exhibicion del instrumento privado, poder otorgado en
escritura publica o mandato expedido a su favor para estos efectos y
dejar copia del mismo.

CAPITULO Il

DE LOS APENDICES DE LAS ACTAS
Y DE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON ESTAS

ARTICULO 45. Son apéndices, los documentos relacionados con las
actas levantadas en los libros del Registro Civil.
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ARTICULO 46. Seran documentos relacionados con un acta de
nacimiento de hijos de matrimonio:

| La copia certificada del acta de matrimonio de los padres;
En su caso:

Il. El nombramiento o mandato especial, que debera constar
por lo menos en instrumento privado otorgado ante dos
testigos, cuando los interesados no puedan ocurrir
personalmente a efectuar el registro;

Hi. La copia certificada de la resolucion ejecutoriada que
hubiere decretado la nulidad del matrimonio o el divorcio de
los padres;

V. La copia certificada del acta de defuncion de cualquiera de
los conyuges;

V. El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga;

VI. La copia certificada de la resolucion judicial ejecutoriada que
ordene su rectificacion; y

Vil Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 47. Seran documentos relacionados con el acta de
nacimiento de un exposito:

I El oficio y la copia certificada de la averiguacion previa del
Ministerio Publico, ordenando el levantamiento del acta
respectiva;

En su caso:

Il Los papeles encontrados con el exposito;

I El recibo en el que se hayan hecho constar los papeles,
alhajas u otros objetos que se hubieren encontrado con el
exposito y que hayan sido depositados en el archivo del
Registro Civil;

V. El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga; y

V. Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.
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ARTICULO 48. Seran documentos relacionados con un acta de
nacimiento por adopcion plena:

V.

El oficio de remision y copia certificada de la sentencia que
ordena su levantamiento;

El auto que la declare ejecutoriada;
En su caso:

El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto; y

Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 49. Seran documentos relacionados con un acta de
nacimiento con efectos de reconocimiento, tratandose de hijos nacidos
fuera de matrimonio:

VI.

Vil

VIIL.

Identificacion del o los padres;
Acta de nacimiento de los padres;

En su caso:

El nombramiento o mandato especial, que debera constar
por lo menos en instrumento privado otorgado ante dos
testigos, ratificado ante autoridad competente; -

Copié certificada de la sentencia ejecutoriada en la cual se
declare que el registrado es hijo de hombre distinto al marido
de la madre;

El consentimiento de quien ejerza la patria potestad, del tutor
o la autorizacion judicial, para que el menor de edad registre
a su hijo;

Cuando los padres no vivan juntos, el convenio acerca del
cual de los dos tendra la patria potestad sobre el hijo;

El acuerdo que disponga la correccién de algun vicio o
defecto que contenga;

La copia certificada de la resolucion judicial ejecutoriada que
ordene su registro; y

Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.
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ARTICULO 50. Seran documentos relacionados con un acta de
reconocimiento posterior a la de nacimiento:

i La copia certificada del acta de nacimiento del reconocido;
En su caso:

1. El poder otorgado en escritura publica o el mandato
extendido en escrito privado firmado por el otorgante y dos
testigos y ratificadas las firmas ante notario publico, juez de

primera instancia o juez de cuantia menor,;

. El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga;

V. La copia certificada del acta de defuncion del hijo muerto de
cuyo reconocimiento se trate;

V. Copia certificada de la resolucion judicial ejecutoriada que
ordene su rectificacion; y

VI. Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.
ARTICULO 51. Seran documentos relacionados con una acta de
reconocimiento, efectuado por medio de escritura publica, testamento o
por confesion judicial directa y expresa:

I Copia certificada de la escritura publica, del testamento o de

la confesion judicial en la que se hubiese hecho el
reconocimiento;

En su caso:

Il El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga; y

1. Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 52. Seran documentos relacionados con el acta de
matrimonio:

l. Los se refieren en los articulos 90 y 91 del Codigo Civil del
Estado de México:

En su caso:

I Los documentos que acrediten:
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VI.

VII.

VIll.

IX.

Xl

a) La personalidad del apoderado especial que hubiere
designado alguno de los contrayentes. -

b) El otorgamiento de la dispensa de edad concedida al
menor para que contrajera matrimonio.

c) El otorgamiento de la dispensa respecto del tutor, curador
o descendientes de este Ultimo, para contraer matrimonio
con la persona que ha estado o esta bajo su guarda;

La copia certificada del acta matrimonial que se transcriba,
en términos de lo que previene el articulo 147 del Codigo
Civil del Estado de México, cuando se trate de mexicanos
casados en el extranjero;

La autorizacion concedida por la Secretaria de Gobernacion
y la comprobacion de la legal estancia del extranjero en el
pais y el acuse del aviso dado a esta, tratandose de
matrimonios de extranjeros con mexicanos;

El documento que justifique su legal estancia en el pais, en
caso de matrimonio de extranjeros;

La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que declare
la nulidad o ilicitud del matrimonio;

La copia certificada del acta de divorcio o de defuncion;

Copia certificada del acta de matrimonio anterior en donde
conste la anotacion de la disolucion del vinculo matrimonial;

El acuerdo que disponga ia correcciéon de algun vicio o
defecto que contenga;

La copia certificada de la resolucion judicial que ordene su
rectificacion; y

Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 53. Seran documentos relacionados con un acta de defuncion
y de los registros y transcripciones extemporaneas de las actas de

defuncion:

El certificado médico correspondiente;

La copia de la orden de inhumacion;
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VI.

Vil

VIIL.

Las constancias expedidas por las autoridades competentes
del sector salud;

El acuerdo de autorizacion del asentamiento extemporaneo:
En su caso:

El oficio del Ministerio Publico o Sindico Municipal que
ordene el asentamiento del acta;

La copia certificada de la resolucion judicial que ordene su
rectificacion;

El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga; y

Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 54. Seran documentos relacionados con un acta de divorcio:

La copia certificada de la sentencia judicial debidamente
ejecutoriada que lo decrete;

En su caso:

El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga; y

Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 55. El apéndice de las actas de divorcio administrativo se

integrara con el expediente compieto del procedimiento respectivo.

ARTICULO 56. Seran documentos relacionados con un acta de adopcion:

V.

El oficio de remision y la copia certificada de Ia sentencia;
El auto que la declare ejecutoriada;

En su caso:

El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga;

La copia certificada de la resolucion judicial que deje sin
efecto la adopcion; y

Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.
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ARTICULO 57. Seran documentos relacionados con un acta de tutela:

V.

V.

El oficio de remisién y la copia certificada del auto de
discernimiento que la autorice;

En su caso:
Acta de nacimiento del incapacitado;

El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga;

Copia certificada del testamento donde se otorgue la tutela
testamentaria; y

Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 58. Seran documentos relacionados con un acta referente a la
incapacidad legal para administrar bienes, la ausencia o Ia presuncion de
muerte de alguna persona:

VL.

VII.

El oficio de remision y la copia certificada de la sentencia;

La copia certificada de auto que declare ejecutoriada la
sentencia;

En su caso:

El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o
defecto que contenga;

La copia certificada del testamento si lo hubiere;

La copia certificada de las capitulaciones matrimoniales en
caso de que existan cuando la persona sea casada:

La comunicacion de la autoridad judicial ordenando se
cancele el acta; y

Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 59. Seran documentos relacionados con las actas de
mexicanos registrados en el extranjero sobre cualquier acto del estado

civil:
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. Las constancias o la copia certificada del acta objeto de la
transcripcion;

Il La apostilla o legalizacion correspondiente;

Il La traduccién al espariol por perito legalmente reconocido; y

\VA Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

ARTICULO 60. El apéndice correspondiente a cada uno de los libros del
registro, quedaran en el archivo de la oficialia o en el archivo municipal,
en este Ultimo una vez que se hayan realizado las correcciones sefaladas
en el acta de supervision técnica y con el visto bueno del jefe de la oficina
regional correspondiente.

TITULO CUARTO
CAPITULO|
DE LAS ACTAS DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 61. Son actas del estado civil los instrumentos publicos
destinados a suministrar una prueba cierta del estado civil y estaran
asentadas en los libros del Registro Civil.

ARTICULO 62. Los actos del estado civil deberan asentarse por
quintuplicado en los formatos autorizados y se distribuiran de la siguiente
forma:

a) El original integrara el libro de oficialia;

b) La primera copia integrara el libro del archivo de la oficina
regional de que se trate;

c) La segunda copia sera turnada a la Direccion General del
Registro Nacional de Poblacion e Identificacion Personal;

d) La tercera copia serd entregada al Instituto Nacional de
Estadistica, Geografia e Informatica; y

e) La cuarta copia sera entregada a los interesados.
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ARTICULO 63. La Direccién del Registro Civil aprobara los formatos
correspondientes a cada uno de los actos del estado civil y los impresos
para la certificacion de copias.

ARTICULO 64. En toda acta del Registro Civil se hara constar el dia, mes
y afio en que se registre el acto, se tomara razon detallada de los
documentos exhibidos y se asentaran los nombres, edad, nacionalidad.
profesion y domicilio de los que en ella intervienen.

ARTICULO 65. En todo instrumento del Registro Civil, se haran constar
los datos relativos a un solo hecho o acto del estado civil. En ningun caso
podran hacerse constar dos o0 mas hechos en una misma acta.

ARTICULO 66. Cada acta segun su clase, debera contener estrictamente
lo que a ella se refiere y no se podran hacer anotaciones ni advertencias
en las mismas, salvo aquellas anotaciones que la ley y este reglamento
determinen.

ARTICULO 67. Levantada el acta correspondiente, sera leida por el oficial
del Registro Civil a los interesados y testigos, firmandola con tinta color
negro todos los comparecientes y si alguno de ellos no puede o no sabe
firmar, estampara su huella digital del pulgar derecho o lo hara otra
persona a su ruego y encargo.

ARTICULO 68. Si una vez iniciada la integracion del acta, ésta no se
concluye porque las partes se nieguen a continuarla o por cualquier otro
motivo, se inutilizara el acta marcandola con dos lineas transversales
expresandose marginalmente la causa por la que se suspendid, firmando
y sellando la razon respectiva el oficial del Registro Civil.

ARTICULO 69. En el llenado de los formatos se observaran las siguientes
reglas:

I Los datos de cada acta deberan ser mecanografiados conla
mayor legibilidad;

il En ninglin caso se emplearan abreviaturas; y

M. No se haran raspaduras ni se permitira borrar lo escrito.

ARTICULO -70. Los documentos proporcionados por los interesados se
anotaran anteponiéndoles el numero de acta y el sello de la oficialia, se
reuniran en apéndices ordenados y se depositaran en el archivo de la
oficialia formandose un indice de ellos.

ARTICULQ 71. Cuando por algin impedimento u otra causa justificada no
pueda autorizarse un acta, sera cancelada con la leyenda “no pasd”,
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anotandose marginalmente la causa o causas que motivaron tal proceder.
La razén correspondiente debera firmarla y sellarla el oficial del Registro
Civil bajo su responsabilidad.

SECCION UNICA

DE LOS ACTOS DEL ESTADO CIVIL CELEBRADOS
POR MEXICANOS EN EL EXTRANJERO

ARTICULO 72. El registro de los actos del estado civil celebrados por
mexicanos en el extranjero, se hara transcribiendo su contenido en el libro
correspondiente.

Para ese efecto, los oficiales del Registro Civil indicaran y cuidaran que la
autenticidad de las constancias presentadas se compruebe con el
apostillamiento o legalizacion correspondiente. Si las constancias
estuvieren redactadas en idioma diferente al espanol, se requerira,
ademas, que los interesados presenten traduccion realizada por perito
oficial.

ARTICULO 73. Sélo se podran registrar los actos del estado civil de
mexicanos celebrados en el extranjero, siempre que los mismos se
ajusten a las disposiciones legales o que su inscripcién sea ordenada por
la autoridad judicial correspondiente.

CAPITULO Il

DE LOS VICIOS O DEFECTOS DE LAS ACTAS DEL REGISTRO CIVIL
CORREGIBLES POR VIA ADMINISTRATIVA

SECCION PRIMERA
DE LOS VICIOS O DEFECTOS

ARTICULO 74. Son vicios o defectos contenidos en las actas del Registro
Civil corregibles por via administrativa:

I Los errores ortograficos;

. La omision de algun dato relativo al acto o hecho de que se
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VI.

VII.

VIII.

Xl.

XIl.

trate, segun su propia naturaleza o de la anotacion que deba
contener;

Las abreviaturas:

La ilegibilidad de los datos en un solo ejemplar del libro
correspondiente;

La no correlacion y la complementacion de apellidos de los
ascendientes y descendientes, cuyos datos aparezcan
consignados en una misma acta;

La falta de correlacion de los datos del acta en los dos
ejemplares del libro de que se trate;

La no correlacion de los datos que contenga un acta con los
que contenga el documento relacionado con ella del cual
procedan:;

La existencia de la leyenda “no pasd” o “cancelada” sin
haberse hecho en la forma prevista y la anotacion de las
causas que la motivaron;

La falta de la firma del oficial o del sello de la oficialia del
Registro Civil;

La existencia de datos de registro relativos a dos o mas
personas, tratandose de un acta de nacimiento;

La existencia de actas de nacimiento que no contengan los
apellidos del registrado, ni de sus padres; y

La indicacion relativa al sexo del registrado, cuando no
coincidan con la identidad de la persona.

SECCION SEGUNDA

DE LA CORRECCION DE VICIOS O DEFECTOS

ARTICULO 75. La correccion de los vicios o defectos, a que se refiere el
articulo anterior, se hara de la siguiente forma:

a)

b)

Fraccion |, anotando en el acta el dato de que se trate con la
ortografia debida.

Fraccion Il, complementando el acta con el dato omitido.
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c) Fraccion I, aclarando el significado de lo abreviado y
expidiendo copia certificada del acta con el dato completo.

d) Fraccion IV, mediante la aclaracién de lo ilegible tomando en
consideracion para el efecto, el contenido del acta del otro
ejemplar del libro que corresponda.

e) Fraccién V, estableciendo la correlacion o complementacion de
apellidos, con base en los que correspondan a los
ascendientes que figuran en el acta de que se trate.

f)  Fraccion VI, estableciendo la correlacion de las
correspondientes actas, complementando los datos faltantes en
la que procede, con base en la mejor integrada.

g) Fraccién VI, estableciendo la correlacion de datos. con base
en el contenido del documento relacionado del cual procedan.

h) Fraccion VI, dejando sin efecto la anotacion de la leyenda “no
paso” o “cancelada” y subsistente el contenido del acta.

i) Fraccion IX, mediante la autorizaciéon del acta de que se trate
con la firma del oficial o sello de la oficialia donde esté el libro
que la contenga, anotandose la razon de su autorizacion.

) Fraccion X. separando y especificando que numero de acta,
derivada del original, correspondera a cada registrado y sus
particularidades a observarse en la expedicion de
certificaciones.

k) Fraccién Xl, complementando en el acta de nacimiento,
unicamente el apellido paterno, materno o ambos del registrado
conforme acredite que lo ha utilizado.

) Fraccién XII, adecuando el acta al sexo correspondiente, previa
identificacion personal.

SECCION TERCERA

DEL ACUERDO DE CORRECCION

ARTICULO 76. La correccion de los vicios o defectos que contengan las
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actas del estado civil, se hara por acuerdo del director del Registro Civil,
del departamento juridico, de la oficina regional o de la oficialia
respectiva.

ARTICULO 77. Los puntos resolutivos del acuerdo a que se refiere el
articulo anterior deberan anotarse en el acta que corresponda por los
titulares del departamento de archivo, oficina regional u oficialia,
archivandose en el apéndice, el acuerdo de correccion y los demas
documentos relacionados con éste.

ARTICULO 78. Dictado el acuerdo, se remitira un tanto del mismo al
departamento de archivo, oficina regional u oficialia, segun el caso.

SECCION CUARTA

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE
VICIOS O DEFECTOS

ARTICULO 79. Los vicios o defectos que contengan las actas del estado
civil y que deban resolverse por via administrativa se podran corregir
mediante la aclaraciéon de sus datos, la complementacion de lo faltante o
la eliminacion de lo que sea contrario o ajeno a través de una anotacion
efectuada en ellas, previo acuerdo emitido por el director, jefe del
departamento juridico, jefe de oficina regional o el oficial del Registro
Civil.

Cuando en un acta haya concurrencia de vicios o defectos, el acuerdo
debera ser emitido por la autoridad de mayor jerarquia.

ARTICULO 80. Podran promover la correccion de algun vicio o defecto
existente en un acta, las personas a quienes se refiere o afecte el acto de
que se trate y a quien le legitime para ese efecto el Codigo Civil del
Estado de México.

ARTICULO 81. Para los efectos a que alude el articulo anterior, el
interesado presentara una solicitud por escrito que debera contener:

3 El nombre, domicilio y datos generales del interesado o de la
persona que lo presente;

Il. Los datos del acta de cuya correccion se trate;
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lll. El senalamiento preciso de los vicios o defectos que contenga
el acta; y

IV. Dos copias certificadas del acta de que se trate. una expedida
por ei oficial del Registro Civil correspondiente y otra por el
archivo del Registro Civil y cuando proceda, copia certificada
de las actas de nacimiento, matrimonio de los padres o del
interesado en caso de que éstas tengan relacion con el acto de
que se trate.

ARTICULO 82. Reunidos los elementos senalados en el articulo anterior,
el director del Registro Civil, jefe del departamento juridico. jefe de oficina
regional o el oficial, resolveran lo conducente.

ARTICULO 83. De los acuerdos que concedan la aclaracion de datos,
complementacion de los mismos o la eliminacién de lo que sea contrario o
ajeno al acta, se enviara copia certificada al jefe del departamento de
archivo, jefe de oficina regional y al oficial del Registro Civil, para que
efectlien las anotaciones respectivas.

ARTICULO 84. Contra la resolucion administrativa que determine la
correccion de algun vicio o defecto existente en un acta o que la niegue,
no procedera recurso alguno ante el Registro Civil.

CAPITULO Il

DE LAS ANOTACIONES

ARTICULO 85. La anotacion es un asiento breve que se inserta en las
actas y que tiene por objeto dejar constancia de la correlacion entre ellas,
de la modificacion del estado civil a que se refieren, de la rectificacion de
alguno de sus datos, de la correcciéon de algun vicio o defecto que
contengan, asi como de cualquier otra circunstancia especial relacionada
con el acto o el hecho que consignen.

ARTICULO 86. Cuando se ordene la correlacion o rectificacion de un
acta, ésta permanecera tal como estd en los registros, sin sufrir
tachaduras, raspaduras o enmendaduras. La sentencia o el acuerdo que
ordene su rectificaciébn o correccién, sera anotada por el oficial del
Registro Civil, en el acta respectiva, enviando copia al archivo de la
direccion del Registro Civil o de la oficina regional correspondiente, para
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que éstos a su vez realicen la misma anotacion en el libro que obre en
sus archivos.

El oficial que reciba copia certificada de la sentencia ejecutoriada que
declare la nulidad o cancelacion de un acta de nacimiento, anotara en el
acta respectiva la fecha en que fue pronunciada, el numero de expediente
bajo el cual fue tramitado, los puntos resolutivos, asi como el juez o
tribunal que la hubiere dictado.

ARTICULO 87. El oficial que registre el nacimiento de nacidos en parto
multiple relacionara las actas correspondientes anotando en cada una y
segun proceda, que el registrado es nacido de parto multiple; el nombre
de su (s) hermano (s); el numero de acta (s) en la (s) que conste (n) dicho
(s) nacimiento (s), asi como sus caracteristicas particulares.

ARTICULO 88. En el acta de nacimiento donde se contengan los datos de
dos o mas personas, el oficial del Registro Civil anotara la fecha en que
por acuerdo se ordend su correccion, asi como el niumero obtenido de
actas conforme a las particularidades de cada registrado.

ARTICULO 89. Cuando uno de los progenitores de un hijo nacido fuera
del matrimonio no comparezca personalmente a efectuar el registro de
nacimiento, pero designe apoderado o mandatario que lo represente, el
oficial que levante el acta, anotara el nombre completo de quien fungié
como apoderado o mandatario segun nombramiento que debera obrar en
el apéndice, asi como el nombre del progenitor representado.

ARTICULO 90. El oficial del Registro Civil que registre a un nifio nacido
fuera de matrimonio y cuyo padre sea menor de edad, que hubiera
obtenido el consentimiento o autorizacion para reconocerlo, anotara en el
acta segun documento que debera estar en el apéndice, que el menor de
edad que reconoce lo hace (n) con el consentimiento o autorizacion de su
(s) padre (s), tutor o con el de la autoridad competente.

ARTICULO 91. Cuando el padre y la madre no -vivan juntos, pero
comparezcan en el mismo acto a registrar el nacimiento del hijo nacido
fuera de matrimonio y luego de que hubieren convenido acerca de la
patria potestad del hijo o lo hiciere en su lugar el juez de primera instancia
competente, segun sea el caso, el oficial que levante el acta anotara el
nombre del progenitor que ejercera la patria potestad sobre el hijo.

ARTICULO 92. El oficial que levante un acta de reconocimiento, posterior
a la de nacimiento, anotara, en la misma acta de reconocimiento, el
numero de acta en que consta el registro de nacimiento del reconocido, la
fecha en que fue efectuado y los datos concernientes a la oficialia del
Registro Civil en que fue llevado a cabo el asentamiento.

Tambien anotara en el acta de nacimiento del reconocido, los generales
de la nerenna nor auien fue reconocido v las de los padres de éste, el
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namero del acta en que consta dicho reconocimiento, la fecha de
celebracion y la especificacion de la oficialia en cuyo libro se realizé el
asentamiento.

ARTICULO 93. El oficial que levante un acta de reconocimiento realizado
por medio de escritura publica, testamento o confesién judicial directa y
expresa, anotara en el acta misma del reconocimiento cual de los medios
enumerados fue el utilizado para éste y asentara en extracto la parte
relativa al reconocimiento que esté dentro del documento de que se trate;
también se senalara el niumero del acta en que consta el registro de
nacimiento del reconocido, la fecha de su asentamiento y Ila
especificacion de la oficialia en cuyo libro fue levantada.

Asimismo, anotara los generales de quien lo efectud y las de los padres
de éste, el niUmero de acta en que consta el reconocimiento, la fecha de
su registro y la especificacion de la oficialia en cuyos libros fue levantada.

El oficial que reciba copia certificada de una resolucion judicial
ejecutoriada que deje- sin efecto el reconocimiento, anotara en el acta
respectiva la fecha en que fue tramitado, los puntos resolutivos, asi como
el juez o tribunal que la hubiere dictado.

ARTICULO 94. Levantada un acta de adopcion, el oficial anotara en la de
nacimiento del adoptado los nombres de las personas que lo adoptaron,
el nimero del acta relativa, la fecha de adopcion y la especificacion de la
oficialia en cuyo libro consta ésta.

Decrstada una adopcion plena, el oficial anotara en el acta de nacimiento
del adoptado, el hecho de su cancelacion en virtud de mediar sentencia
ejecutoriada que asi lo determind, procediéndose al levantamiento del
acta de nacimiento correspondiente.

ARTICULO 95. El oficial que reciba copias certificadas de una resolucion
judicial que deje sin efecto una adopcion registrada en los libros a su
cargo, anotara en el acta de adopcion, el hecho de su cancelacion en
virtud de mediar sentencia ejecutoriada que asi lo determine, la fecha y
los datos relativos al juzgado en que fue pronunciada y el numero de
expediente en que obra la resolucion.

Asimismo, anotara en el acta de nacimiento de aquél de cuyo estado se
trate, que la adopcidén quedd cancelada y la fecha de cancelacion en
cumplimiento de la resolucion judicial que la dejo sin efecto.

ARTICULO 96. Levantada un acta de tutela, el oficial anotara en la de
nacimiento del incapacitado, el nimero de acta, la fecha y la oficialia del
Registro Civil en que qued6 consignada la tutela del registrado, los
nombres del tutor o curador y en la de tutela se anotaran los datos de la
del nacimiento.



27 de julio de 1996 "GACETA DEL GOBIERNO" Pagina 37

ARTICULO 97. El oficial a quien se comunique que una tutela registrada
en los libros a su cargo ha quedado extinguida, anotara en el acta de
tutela-el hecho de su cancelacion y la razén o causa por la cual se
extingue.

Igualmente se anotara en el acta de nacimiento de aquel de cuyo estado
se trate, que la tutela ha quedado sin efectos, la fecha de su cancelacion
y la razén o causa por la cual se extingue.

ARTICULO 98. El oficial que levante un acta de matrimonio, anotara en
las actas de nacimiento de los contrayentes respectivamente, el nombre
de la persona con quien el registrado contrajo matrimonio, el nimero de
acta en que éste consta, la fecha de celebracion y la especificacion de la
oficialia en cuyos libros esta el acta de matrimonio.

ARTICULO 99. El oficial que levante un acta de matrimonio, cuyos
contrayentes hubieren procreado hijos entre si, anotara en ella el nombre
y la edad de los hijos, cuyos registros de nacimiento deberan estar
mediante copias certificadas-en el apéndice.

Cuando el nacimiento de alguno de los hijos habidos no estuviere
registrado, para poder realizar Ia anotacion, el oficial levantara el acta
correspondiente.

Asimismo. el oficial anotara en el acta de matrimonio el reconocimiento
del (los) hijo (s) concebido (s), si el padre al casarse declara que
réconoce como suyo (s) al (los) hijo (s) de quien la mujer esta encinta

ARTICULO 100. El oficial que levante un acta de matrimonio de quienes
hubieren obtenido la dispensa de algun impedimento, anotara en qué
consiste y la clase de documento con que se comprueba la dispensa ya
sea que se hubiere otorgado por la autoridad judicial o municipal, o bien
se trate de la autorizacion expresa de los padres, ascendientes o tutores,
en su caso.

ARTICULO 101. Cuando un mexicano o mexicana contraiga matrimonio
con extranjera o extranjero con el permiso concedido para el efecto, el
oficial que levante el acta correspondiente, anotara el nimero de oficio y
fecha del permiso expedido por la Secretaria de Gobernacién en el
espacio previsto en los formatos.

El oficial que levante un acta del estado civil, cualquiera que sea su
naturaleza, en la que intervenga algun extranjero o_extranjera anotara los
datos relativos a los documentos que se hubieren exhibido para
comprobar su estancia legal en el pais, debiendo agregar copias simples
de éstos al apéndice respectivo.
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ARTICULO 102. El oficial que reciba copia certificada de la sentencia
ejecutoriada que declare la nulidad de un matrimonio, anotara en el acta
relativa, la fecha en que fue pronunciada la sentencia que la declara, el
numero de expediente bajo el cual fue tramitado, asi como los datos del
juez o tribunal que la hubiere dictado.

ARTICULO 103. El oficial que levante un acta de divorcio, anotara en el
acta de matrimonio respectiva, el nimero del acta de divorcio, la fecha de
su registro y la especificacion de la oficialia en cuyos libros consta el acta.

También se anotara en el acta de nacimiento de los divorciados,
respectivamente, el nombre de la persona de quien el registrado queda
divorciado, el nimero del acta de divorcio, la fecha de su registro y la
especificacion de la oficialia en cuyos libros se encuentre este
asentamiento.

El oficial que reciba copia certificada de una resolucion judicial que deje
sin efecto un divorcio, anotara en el acta respectiva la fecha en que fue
pronunciada la sentencia, el nimero de expediente bajo el cual fue
tramitado, los puntos resolutivos, asi como el juez o tribunal que la
hubiere dictado.

ARTICULO 104. El oficial que levante un acta de defuncion relativa a
quien hubiere fallecido fuera del municipio de su domicilio, remitira al
oficial que corresponda, copia certificada de la misma, y anotara en la
original la adscripcion de la oficialia a la cual fue remitida la copia
certificada.

ARTICULO 105. El oficial que reciba copia certificada del acta de
defuncion de persona fallecida fuera de su jurisdiccion, pero domiciliada
dentro de ella, la transcribira asentando numero y oficialia en que fue
levantada.

ARTICULO 1086. El oficial que levante un acta de defuncion; anotara en el
acta de nacimiento del fallecido, el nimero de acta de defuncion, la fecha
de su registro y especificara la oficialia del Registro Civil en que ésta fue
levantada.

Asimismo, anotara en el acta de matrimonio del fallecido, el niumero de
acta de defuncion, la fecha de su registro, la especificacion de la oficialia
del Registro Civil en que ésta fue levantada y el nombre del cényuge
fallecido. :

ARTICULO 107. Tratandose de las actas relativas a las sentencias
ejecutoriadas que declaran la incapacidad legal para administrar bienes,
la ausencia o la presuncion de muerte, el oficial que sea avisado, ya por
el mismo interesado o por la autoridad correspondiente, respecto de que
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una persona ha recobrado la capacidad legal para administrar, o bien,
que se ha presentado el declarado ausente o cuya muerte se presumia,
anotara en el acta respectiva la cancelacion de la misma, la fecha en que
se recibid el aviso y por conducto de quién fue recibida la comunicacion.

ARTICULO 108. EIl oficial que reciba copia certificada de sentencia
dictada en un juicio de rectificacion de acta, anotara el nombre del
promovente del juicio, el lugar en donde se encuentra ubicado el juzgado
o tribunal, el nombre y demas datos del juez que dictd la sentencia,
transcribiendo los puntos resolutivos conducentes contenidos en ésta.

ARTICULO 109. El jefe del departamento de archivo, jefe de oficina
regional u oficial que reciban un acuerdo que disponga la correccién de
un vicio o defecto existente en un acta, anotara el numero de oficio,
autoridad que lo haya emitido y la fecha en que se dictd, sefalando
ademas los puntos resolutivos contenidos en el mismo.

ARTICULO 110. Las anotaciones que deban efectuarse en las actas se
realizaran inmediatamente- que procedan y cuando no haya espacio
suficiente para ello debera hacerse en el reverso, de ser éste insuficiente
se anotara en el anexo autorizado para ese efecto, remitiendo un tanto de
ese documento al archivo de la Direccion del Registro Civil.

ARTICULO 111. Toda anotacién debera contener la fecha en que se
realice, se autorizara con la firma y sello del jefe del departamento de
archivo, por el jefe de oficina regional o por el oficial del Registro Civil.

ARTICULO 112. Cuando el acta no exista en la oficialia, por haberse
trasladado el libro a otra, la resolucion o acuerdo que deba anotarse, se
enviara a ésta.

ARTICULO 113. Los oficiales del Registro Civil que efectien anotaciones
deberan enviar dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes al
departamento de archivo u oficina regional correspondiente, copia del
acuerdo o la sentencia para que se haga la anotacion respectiva.

CAPITULO IV
DE LAS COPIAS CERTIFICADAS

ARTICULO 114. Copia certificada de una acta, es la impresion fehaciente
extendida y autorizada por el director del Registro Civil, jefe del
departamento de archivo, jefe de oficina regional o por el oficial, de
aquellos hechos que hagan referencia al estado civil, que estén inscritos
en los libros correspondientes.
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ARTICULO 115. A quien lo solicite debera expedirsele copias certificadas
de los actos que consten en los libros del Registro Civil y, en su caso, de
los documentos relacionados con ellos en el apéndice.

Las copias certificadas del Registro Civil se haran en papel especial. Su
contenido debera coincidir exactamente con el de su original. Se
autentificaran con el nombre, firma y sello del oficial del Registro Civil o
servidor publico autorizado y contendran la firma de quien las hubiere
elaborado y cotejado.

Las copias certificadas se entregaran al interesado inmediatamente
después de la solicitud respectiva, previo el pago de los derechos que
correspondan. ,

ARTICULO 116. La entrega a que se refiere el articulo anterior, sera sin
perjuicio del tiempo requerido para la busqueda del acta original, cuando
el interesado no proporcione los datos para su localizacion.

ARTICULO 117. Para la expedicion de copias certificadas podran
utilizarse fotocopiadoras. Las que resulten de este procedimiento se
autentificaran por el servidor publico facultado.

ARTICULO 118. Cuando un acta sea rectificada o corregida, las copias
certificadas que de ella se expidan, deberan hacerse en forma
mecanografica con los datos correctos.

ARTICULO 119. Cualquier raspadura o enmendadura invalidara la copia
certificada que las contenga.

TITULO QUINTO

DE LA SUPERVISION A LAS OFICINAS REGIONALES Y
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO UNICO

ARTICULO 120. La direccion podra ordenar las supervisiones que
considere necesarias a las oficinas regionales y oficialias.

ARTICULO 121. Las supervisiones podran ser ordinarias o0
extraordinarias. Seran ordinarias las que, periédicamente, se realicen
sobre los actos, las actas y los documentos de las oficialias, cuidando que
los libros del Registro Civil se lleven debidamente. Seran extraordinarias
las que se lleven a cabo por denuncia de irregularidades.
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ARTICULO 122. Las supervisiones deberan ser realizadas en presencia
del jefe de oficina regional u oficial. Los resultados se anotaran en el acta
respectiva, que debera firmarse por quienes hayan intervenido.

Las supervisiones ordinarias, a su vez, podran ser fisicas o técnicas. Las
primeras, tendran por objeto verificar el estado operativo que dasarrolle la
oficina del Registro Civil, las segundas, revisar que las actas y apéndices
de los actos del estado civil cumplan con los requisitos de ley.

La supervision fisica se realizara conforme a los siguientes lineamientos:

a) Revisar que las oficinas regionales y oficialias cuenten con los
elementos materiales para la prestacion del servicio y atencion del
publico usuario.

b) Entrevistar a los usuarios para evaluar el servicio, la atencion y que
el cobro de los derechos se apegue a los ordenamientos.

c) Verificar las condiciones fisicas, tanto de la oficina como de su
archivo.

d) Comprobar que los tramites administrativos se realicen conforme a
las disposiciones legales.

Los resultados de la supervision se asentaran en el acta que se
denominara “Acta de Supervision Fisica”.

La supervision técnica se realizara conforme a los siguientes
lineamientos:

a) Revisar las actas de los libros del estado civil, para verificar que
estén requisitadas conforme a la ley y en -caso de advertirse
irregularidades, ordenar las correcciones que procedan.

b) Cotejar que los apéndices coincidan con las actas del Registro
Civil.

Los resultados de la supervision se asentaran en el acta que se
denominara “Acta de Supervision Técnica’.

ARTICULO 123. Con los resultados de la supervision, el director ordenara
las medidas pertinentes, para el caso de que existan irregularidades.
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TITULO SEXTO

DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO|

DEL DIVORCIO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 124. Los oficiales del Registro Civil daran tramite a los
divorcios administrativos que les sean solicitados por los vecinos de su
jurisdiccion. siempre que los consortes observen los requisitos
establecidos por el articulo 258 bis del Codigo Civil del Estado de México.

Los conyuges, para acreditar que se cumple con los requisitos previstos
en el articulo sefalado, presentaran solicitud de divorcio por escrito en
que bajo protesta de decir verdad, se expresen y acompanen:

I Los nombres de los interesados apoyados en identificacion
con fotografia;

Il La libre y determinante voluntad para disolver el vinculo
matrimonial que lo une;

. Los datos de localizacién del asentamiento del matrimonio,
ser mayores de edad, y anexar copias certificadas recientes
del acta de matrimonio y de su nacimiento;

\VA El no tener hijos y no encontrarse la conyuge en estado de
gravidez, acreditando lo anterior con la constancia expedida
por médico titulado, la que tendra vigencia de quince dias
naturales contados a partir de su expedicion;

V. El convenio de liquidacién de sociedad conyugal, si bajo ese
régimen se casaron; y

Vi El.domicilio conyugal o de cualquiera de los solicitantes de
seis meses anteriores a la fecha de la solicitud,
acompainando la constancia domiciliaria expedida por la
autoridad municipal o su credencial para votar con fotografia,
que servira para determinar la competencia del oficial.

Los documentos presentados se exhibiran original y tres copias.
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ARTICULO 125. Cumplidos los requisitos para el divorcio administrativo,
el oficial levantara un acta en original y tres copias en donde se describira
la identificacion de los interesados. la peticién formulada y su radicacion,
procediendo a sefalar fecha para la ratificacion de lo solicitado y su
resolucion, que debera celebrarse a los quince dias habiles contados al
siguiente de su radicacion, debiéndose firmar ante la fe del oficial.

ARTICULO 126. Concluida el acta de radicacion, se remitira
inmediatamente oficio y copia de todos los documentos al agente del
Ministerio Publico adscrito al juzgado de lo civil o familiar, para que dentro
del término de tres dias comparezca o manifieste lo que a su
representacion social competa, con el apercibimiento que de no hacerlo
se tendra por tacito su consentimiento.

ARTICULO 127. EIl oficial por conducto de la oficina regional de su
adscripcion, remitira en original y copia los documentos al director del
Registro Civil quien previ6 estudio. determinacién y mediante oficio, hara
del conocimiento del oficial, su resultado.

ARTICULO 128. Cuando exista oposicion del agente del Ministerio
Publico o de la Direccién del Registro Civil, se hara del conocimiento de
los interesados a través de listas en los estrados de la oficialia, para el
cumplimiento de lo omitido o efectuar aclaraciones dentro del término de
tres dias habiles siguientes, a partir de su publicacic‘m.

ARTICULO 129. Llegado el dia y hora sefalado por el oficial y de no
existir oposicion del agente del Ministerio Publico o del director del
Registro Civil se levantara el acta de ratificacion. en la que constara la
exhortacion hecha por el oficial a los solicitantes para que se reconcilien,
la libre voluntad de las partes para seguir con el tramite solicitado,
asentado el resultado se procedera a su firma por los interesados, los
testigos de asistencia, ante la fe del oficial quien procedera a dictar la
resolucién administrativa respectiva y al levantamiento del acta del
divorcio.

ARTICULO 130. Para el caso en que los interesados no comparezcan a la
resolucion del divorcio administrativo, no deseen seguir con su tramite o
no hayan dado cumplimiento a las prevenciones dentro del término, se
archivara el expediente respectivo previo acuerdo del oficial, para el caso
de solicitar nuevamente el divorcio debera transcurrir un afo contado a
partir de la fecha sefialada para su ratificacion.
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Del divorcio administrativo concluido o que no se haya continuado con su
tramite, el oficial debera informar al director del Registro Civil dentro del

plazo de tres dias siguientes.

CAPITULO I

DE LA REPOSICION DE LIBROS O ACTAS DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 131. Cuando se perdiere o destruyese alguno de los libros de
los archivos de las oficinas regionales o de una oficialia del Registro Civil
y existiera el otro, se procedera a su inmediata reposicion.

ARTICULO 132. El jefe de oficina regional u oficial al que se le hubiere
perdido o destruido alguno de los libros del Registro Civil. debera levantar
un acta de este hecho ante el Ministerio Publico y remitir inmediatamente
copia certificada del acta a la Direccion del Registro Civil.

ARTICULO 133. Si la pérdida o destruccion ocurriera en una o varias de
las actas de los libros del Registro Civil. el jefe de oficina regionai u oficial
del Registro Civil a cuyo cargo hayan estado, dara inmediato aviso a la
Direccion del Registro Civil, quien ordenara su reposicion segln conste
en el duplicado de la oficialia de que se trate, en los archivos de la
direccion, en la remitida a la Direccion General del Registro Nacional de
Poblacion e Identificacion Personal o al Instituto Nacional de Estadistica
Geografia e Informatica, para cuyo efecto se observara lo dispuesto en el
siguiente articulo.

La reposicion de los libros o actas del Registro Civil sera a costa del
titular de la oficina regional u oficialia del Registro Civil en que hubiera
acontecido la pérdida o destruccion.

ARTICULO 134. Para la reposicion del libro destruido o extraviado, se

.empleara el sistema de fotocopiado en hojas de papel seguridad,
debiendo constar en la ultima de éstas, la certificacién hecha por el titular
de la direccion, jefe de oficina regional u oficial, fundada en el articulo 41
del Cédigo Civil del Estado de México.
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ARTICULO 135. Cuando no exista otro ejemplar del cual se pueda
restituir el acta, previa justificacion de ello con las certificaciones
respectivas, se recibira para su reposicion. prueba del acto por
instrumentos o testigos, ante la oficina regional correspondiente,
conforme al siguiente procedimiento:

I El o los interesados ante el oficial del Registro Civil en
donde se suponga se haya asentado el acta, debera llenar
solicitud por escrito en que se especifiquen su nombre, el
acta de la que se solicita su reposicion y los documentos con
los que se pretenda acreditar la existencia y asentamiento
de ésta, debiendo hacerse todo ello bajo protesta de decir
verdad y firmarla al calce. Toda la documentacion sera
presentada en original y dos copias.

I. Recibida la solicitud por la oficina regional, se levantara acta
de radicacion en que se especifiquen las generales del o los
interesados, ‘el documento con que se identifique, Ila
reposicion solicitada, los documentos exhibidos y se
procedera a sefnalar fecha a los diez dias habiles siguientes
para su resolucion firmando al calce y al margen los que
intervinieron ante la fe del oficial.

Cuando no existan instrumentos que acrediten el
asentamiento del acta a reponerse. se recibira en el acta de
radicacion, el testimonio de por lo menos dos personas, con
base a los datos esenciales gue conforme al hecho o acto se
deban contener.

Il En un término no mayor de tres dias habiles a la radicacion,
el jefe de oficina regional remitira al director del Registro
Civil original y copia del expediente, para que previo su
estudio. determinacion y mediante oficio haga del
conocimiento su resultado. ordenando fa reposicion del acta
por duplicado, con especificacion de los datos que conforme
al hecho o acto se deban contener, quien remitira uno de los
ejemplares al archivo correspondiente; y

V. Para el caso de que el director estime deficiencias en el
expediente, io comunicara a los interesados a través de
listas que aparezcan en los estrados de la oficina regional,
para la complementacion de lo que falie, o bien. la
improcedencia de la reposicion solicitada.
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CAPITULO il

DE LOS REGISTROS EXTEMPORANEOS DE
NACIMIENTO

ARTICULO 136. Sera considerado registro extemporaneo de nacimiento.
el efectuado después del plazo establecido por el articulo 55 del Codigo
Civil del Estado de México.

ARTICULO 137. Los registros extemporaneos de nacimientos de
personas menores de siete afos de edad, seran autorizados por los
oficiales del Registro Civil y los mayores de esa edad, seran autorizados
por el director del Registro Civil, jefe del departamento juridico o jefes de
la oficina regional, quienes, en todo caso, se cercioraran bajo su
responsabilidad de la identidad de los interesados, de la vecindad de los
mismos en el territorio de la oficialia en que pretende efectuarse la
inscripcion, asi como de su falta de registro.

ARTICULO 138. Para autorizar el asentamiento de cualquier acta de
nacimiento extemporanea, se tomaran en consideracion las constancias
expedidas por la autoridad municipal, de alumbramiento. certificaciones
de no registro expedidas por el departamento del archivo, oficina regional
y la oficialia correspondiente, asi como los documentos personales que
presenten los interesados.

ARTICULO 139. Las actas correspondientes a los registros
extemporaneos de nacimiento deberan contener los datos previstos por la
ley y, a su apéndice, se agregaran los documentos con ellas
relacionadas.

CAPITULO IV

DE LOS REGISTROS Y TRANSCRIPCIONES EXTEMPORANEAS
DE LAS ACTAS DE DEFUNCION

ARTICULO 140. Sera considerado registro extemporaneo de defuncion,
aquél que no haya sido asentado en los libros respectivos en un término
maximo de siete dias, contados a partir de la fecha del fallecimiento.
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ARTICULO 141. Los registros extemporaneos de defuncion, seran
autorizados por el director del Registro Civil, jefe del departamento
juridico o jefes de oficina regional. quienes se aseguraran del
fallecimiento y de la vecindad del difunto en territorio de |a oficialia en que
se pretenda efectuar la inscripcion, asi como la falta de su registro

ARTICULO 142. Para la autorizacion del acta extemporanea de
defuncion, deberan tomarse en cuenta tanto el certificado de defuncién
expedido por meédico legalmente autorizado para ello y, en su caso, por
las constancias expedidas por el sector salud y los administradores de
panteones.

Las actas de los registros extemporaneos de defuncién deberan contener
los datos previstos por la ley y a su apéndice se agregaran documentos
con ellas relacionados.

ARTICULO 143. El término para solicitar el asentamiento extemporaneo
de un acta de defuncion sera hasta de un ano, contado a partir de la
fecha de fallecimiento o de la orden de autoridad judicial que Io indique.
pasado este término, debera ordenarse por la autoridad judicial
competente.

ARTICULO 144. Se considerara transcripcion extemporanea de una acta
de defuncion. la que no haya sido asentada dentro del término de siete
dias, contados a partir de la fecha del asentamiento de la defuncion en los
libros respectivos, debiéndose autorizar en todo caso por el director del
Registro Civil, jefe del departamento juridico o jefes de oficina regional.
cuando el ultimo domicilio del finado. se ubique dentro de la jurisdiccion
de la oficialia del Registro Civil a donde vaya a efectuarse ésta.

TITULO SEPTIMO

DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO UNICO

ARTICULO 145. Los servidores publicos del Registro Civil. seran
responsables de las faltas u omisiones que cometan en el gjercicio de sus
funciones, haciéndose acreedores a las sanciones previstas en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios,
sin perjuicio de las que establezcan en otras leyes.

ARTICULO 146. El director del Registro Civil presentara ante la
contraloria que corresponda, las denuncias por faltas u omisiones en que
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hayan incurrido los servidores publicos del Registro Civil en el
desempeno de sus funciones.

ARTICULO 147. Los empleados administrativos de una oficialia que
incurran en cuaiquier falta u omision o no cumplan en tiempo y forma las
obligaciones de su respectiva responsabilidad, seran denunciados ante la
contraloria interna del municipio correspondiente por los oficiales del
Registro Civil.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente a su
publicacion en la “Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento del Registro Civil del Estado de
México. publicado en ila “Gaceta del Gobierno™. dei 29 de octubre de
1985.

TERCERO.- Los actos y procedimientos que se encuentren en tramite al
entrar en vigor el presente reglamento se concluiran conforme a las
disposiciones del ordenamiento que se abroga.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Toluca de Lerdo,
México, a los veintiseis dias del mes de julio de mil novecientos noventa y
seis

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL GOBERNADOR DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. CESAR CAMACHO QUIROZ
(Rubrica)

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

LIC. HECTOR XIMENEZ GONZALEZ
(Rubrica)



