ORI/

Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de México
REGISTRO DGC NUM. 001 1021 CARACTERISTICAS 113282801

Mariano Matamoros Sur No. 308 C.P. 54130 Toluca de Lerdo, Méx., martes 29 de septiembre de 1998
Tomo CLXVIL No. 64

SECRETARIA DE ECOLOGIA

SUMARIO:

MANUAL General de Organizacién de la Comiglén Estatal de Pargques
Maturales y de la Fauna.

“1998. CINCUENTENARIO DE LA DECLARACION UNIVERSAL DE DERECHOS HUMANOS”

SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE ECOLOGIA

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DE
LA COMISION ESTATAL DE PARQUES
NATURALES Y DE LA FAUNA

INDICE
Presentacién

I, ANTOCOUBNTES ...ttt er o s b s s s L E s 114 R E 884814481441 1441 L4 b et £ bk b s 8 n e m s dnn amms s amns

1. Base Leagal .............

Hi. Atribuclones ..........

V. Objetivo General

V.  Estructura Organica.......

Vi, Organigrama............ccomveemsinnnnissinenn

Vli. Objetive y Funciones por Unidad Administrativa
*  DIrBCCION GBMEIAL ........or e eernsresirs i st b oo e IR 11T EE S LT 1R LSRR R8P €08 840 $ 1440 P88 1401 10 4R 4P AT A AR O4RE SRR EAR S A B an s
I O <L) 1T = I 11T 1 OO OUO PSS TROOTEPU SRR
» Subdireccién de Desarrollo y Control de Parques ¥ ZOOIOQICOS ......vviiiriisiirsiesinrsnissiisssississsiesrsres arssrssssessssemmssonses
« Departamento de Supervisién de PArqUES ¥ ZOOIGGICOS ... .....ce.iovieis e e et iee e e e s e e e b e bt s enes e senaese e
« Departamento de Proyectos y Mantenimiento de Instalaciones ...,
« Departamento de Promoion ¥ DIfUSIGN ... i e e e e e e e e
= Departamento de Servicios Médico Veterinarios.. .. ... [T
+ Subdireccién de AAMInIStracion ¥ FINANZAS .......cccvcvrivmvisrisrsisrsrirsiarssssesnsssssssaersrssasnes srsss snesssssssssssesssnss reess somsasescs soreens
s Departamento de Recursas Materiales ... ...
+ Departaments de Recursos HUMAanN0S. ...t e
« Departamentc de Contabilidad y Finanzas
o Pargues NalUraies ¥ Z00I00IC0S ... .o e ierieet et et e e iaer s et e e earrte e iaerria st e e s sar st e et e friaann e e e e sm e e e s iae ettt e e iaas

VI, DITECIOTIO crv.corscoosrerssssmresssmmssens svascrss s enssens ssvmsssssasssssrsasssssnsssmssssssssassessnns R

L0 O T - Tod '+ T o U




Pagina 2 "GACETADEL GOBIERNO"™ 29 de septiembre de 1998

PRESENTACION

El proceso de modernizacién que se ejecuta en la'Administracion Publica de! Estado de México, incluye el establecimiento de programas
que fijen las lineas de accién que deberan instrumentarse para el logroe de los objetivos que en la materia tiene encomendada la Comision
Estatal de Parques Naturales y de la Fauna.

La dindmica social del Estade de México exige una mejor Administracién Publica y una mayor y constante participacion de la sociedad en
la definicién del quehacer gubernamental, y en los procesos de ejecucion y atencion de las demandas que presentan. De agui se deriva la
necesidad de crear y disefiar nuevas formas de organizacion y funcionamiento para las dependencias y entidades publicas, asi como
nuevas modalidades de participacion, con el propésito de consolidar la corresponsabifidad entre el gobierng y la sociedad para procurar
mejores niveles de bienestar social.

En consecuencia, la Secretaria de Administracién ha venido instrumentands un amplio Programa de Modernizacion y Mejoramiento
Integral de la Funcién Publica, el cual tiene como una de sus propdsitos adecuar la estructura, sistemas, procedimientos e instrumentos de
trabajo de la Administracion Puiblica Estatal a los cbjetivos, metas y prionidades gubernamentales. para responder de manera eficaz y
eficiente a las demandas sociales e impulsar el mejoramiento creciente de la calidad en la gestién gubernamental, enalteciendo los valores
institucionales.

Como parte de las acciones que se han emprendido en esta materia y como resultado del andlisis objetivo de los elementos
administrativos existentes, se formulé el presente Manual General de Organizacion de la Cornisidn Estatal de Parques Naturales y de la
Fauna. mismo que constituye un instrumento administrativo basico, toda vez gue establece la forma de organizacion y el funcionamiento de
las unidades administrativas que la conforman, asi como sus objetivos y funciznes.

E! manua! en cuestion es un instrumento Gtil, que permitira al persena! de la Comisidn desempeniar y precisar las funciones de cada unidad
administrativa, deslindar responsabilidades, evitar duplicidades, detectar om ziones, contar con un medic de informacién y orientacién al
piblico y. en general, mejorar [a productividad y calidad de la misma.

I. ANTECEDENTES

La Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna {CEPANAF) fue creada en el afio de 1978, coma un drgano desconcentrado del
Poder Ejecutivo, teniendo como propdsito fundamental contribuir a la preservacion del equilibrio ecoldgico y brindar a & ¢omunidad
alternativas de esparcimiento y recreacion cercanas a sus lugares de arnigen.

Los primeros parques que administré la CEPANAF fugron "El Ocotal’ {Timilpan) y "La isla de las Aves” (Atlacomulco). mas tarde, se cred el
parque “José Maria Velasco” (Temascalcinge) y a fines de 1978 se iniciaron las obras del Zoolégico de Zacango dentro del parque
“Tollocan-Calimaya”, ei cua’ fue inaugurado el 8 de diciembre de 1980. n esta época se cred tambien el pargue “Atizapan-Valle
Escondido” (Los Ciervos) en el municipio de Atizapan de Zaragoza

En el afio de 1981 la CEPANAF se sectorizd en la Secretaria de Educacian Cultura y Bienestar Social, siendo al mismo tiempo sujeta a
una reestructuracion, la cual comprendié, principaimente, la creacion de ta Je*atura de Difusién y Propaganda. Asimismo, se le encomendd
la administracian del “Parque del Pueblo” (Nezahualcayotl). del “Centro Ceramanial Mazahua” (San Felipe del Progreso), del Parque "Sierra
de Guadalupe” {Tlalnepantla y Ecatepec) y del Paryue "Sierra Morelas” (Toluca).

Para el afio de 1982 se responsabilizé a la CEPANAF del control y manejo ded "Centro Ceremonial Otomi” (Temoaya), del “Santuario de la
Mariposa Monarca” (Donato Guerra), del “Llano Canalejas” {Jilotepec). del parque “Hermenegildo Galeana” (Tenancingo) ¥ del "Rancho
San Sebastian Luvianos”, tocalizado dentro del parque “Sierra de Nanchititfa” ' Tejupilcol.

En 1985 fueron entregados a esta Comision, para su conduccién, las “Grutas de la Estrella® {Tonatice), la "Presa del Llano” (Villa del
Carbon). el parque de "Los Venados” localizado en el Parque Nacional Nevado de Toluca v el parque “El Salto” (Donato Guerra).

Mas adelante, en el afio de 1988, se adquirieron los terrenos en los cuales seia establecido el Parque Cinegético Nanchititla dentro de las
instalaciones del parque Sierra Nanchititla y para 1988 se le transfirid a la Direccién de Turismo el manejo de las Grutas de la Estrella. En
este tiempo se cred dentro de 12 estructura organica de la CEPANAF el Deparamento de Flora y Ecologia.

En septiembre de 1988, la Comision Estatal de Pargues Naturales y de la FaLna (CEPANAF) se someti6 a un proceso de reestructuracion
orgdnica encaminado al fortalecimiento de su organizacion, a fin de coadyuvar al cumplimiento eficiente de sus objetivos y funciones: de
esta manera, se crearon los departamentos de Control Técnico e Informatica v de Actividades Recreativas.

En este mismo afo, Ja Comision fue incorporada al Secter Agropecuario, por lo gue, fue necesario efectuar una redefinicién de su
estructura, quedando integrada por dos subdirecciones, una Unidad de Contral Interno y siete departamentos.

Posteriormente, derivado de la creacién de la Secretaria de Ecologia, por Acuerdo del Ejecutivo del Estadoe, publicade en la Gaceta del
Gobierno el 30 de Marzo de 1892, la CEPANAF quedd adscrita a esta depencancia.

La Comisién ha venido realizando diversas actividades, entre fas que destacan la administracion de 19 parques estatales y seis nacionales
que le transfirid la Federacion en el afio de 1985,

Entre 1995 y 1998 el Gohiemo del Estado de México, a través de la Comisian, transfirnié a los municipios correspondientes los siguientes
pargues: Los Remedios (Naucalpan}, Sacromonte {Amecameca}, Molino de las Flores (Texcoco), Los Ciervos (Atizapan de Zaragoza),
Alameda 2000 (Toluca), E| Llano Canalejas, Las Sequoias {Jilotepec). el Sarque del Pueblo (Nezahualcéyetl), “José Maria Velasco’
{Temascalicingo) y Tlatucapa {Qcuilan).
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It. BASE LEGAL

— Caonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones

— Constitucion Politica del Estado Libre y Seberano de México.
Gaceta del Gabierno del Estado de México. 10 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

— Ley Forestal.
Diario Oficial de ia Federacion, 9 de enero de 1980, reformas y adiciones.

— Ley Federat de Samidad Animal.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de junio de 1333

— Ley General def Equilibric Ecelégico y |a Proteccon al Ambiente.
Diaric Oficial de la Federacion. 28 de enero de 1988,

— Ley Organica de la Admunistracidgn Pablica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

— Ley de Proteccion al Ambiente para el Desarrollo Sustentable del Estado de Mexico.
Gaceta de! Gobierno del Estado de México. 27 de noviembre de 1997,

— Ley de Parques Estatales y Municipales.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 29 de mayo de 1976

— Ley Protectora de Animales del Estada de Mexico.
Gaceta del Gobierno del Estado de México. 4 da septiembre de 1985,

— Ley Agricola y Forestal del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 19 de enero de 1996,

— Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Mantenimientos y Almacenes
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de febrero de 1332. reforrnas y adiciones

— Ley Crganica del Presupuesto de Egresos del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobierno del Estado de Mexico, 29 de diciembre de 197 1.

— Presupuasto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobierno del Estado de Mexico.

— Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de Méxice, 11 de sephembre de 1990, reformas y adiciones.

— tey de Seguridad Social para los Servidores Publices del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estade de México, 19 de octubre de 1994,

— Ley de Obras Publicas del Estado de Mexico,
Gaceta del Gobierno del Estado de México. 26 de septiembre de 1984, reformas y adiciones.

— Estatuta Juridico de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado. de los Municipios y de los Organismos Coordinados y

Descentralizados de Caracter Estatal.
Gaceta de! Gobierno del Estado de Méxco. 30 de agosto de 1939, refermas y adiciones.

— Codigo de Procedimientos Administrativas del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobierno del Estade de México. 7 de febrero de 1997

— Regtamento de la Ley Forestal.
Diano Oficial de |a Federacion, 13 de julio de 1588, reformas y adiciones.

— fReglamento de la Ley de Parques Estatales y Municipales.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de diciembre de 1978,

— Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para Servidores Publicos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de julio de 1986.

— Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Mantenimientos y Almacenes.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 19 de febrero de 1986. reformas y adiciones.

— Acuerdo del Ejecutivo del Estads que Crea la Comision Estatal de Pargues Naturales y de la Fauna.
(Gaceta del Gobierno del Estado de Meéxico. 3 de agosto de 1978,

— Reglamento de la Ley de Obras Pablicas.
Gaceta del Gobierno del Estado de Meéxico. 5 de junio de 1987
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— Reglamento para la Entrega y Recepcion de Oficinas de la Administraciér Publica Estatal.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de marzo de 1597,

— Acuerdo que establece las Bases Administrativas Generales para la Asignacion y Uso de los Bienes y Servicios a Disposicion de fos
Servidores Publicos de las Dependencias, Organismos Auxitiares y Fideicomises del Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de febrero de 1995,

— Acuerdo dei Ejecutivo por el que se adscriben sectorialmente 2 la Secretaria de Ecologia los drganos desconcentrados denominados
“Comisidn Ceordinadora para la Recuperacién Ecaidgica de la Guenca del Rio Lerma” y "Comision Estatal de Parques Naturales y de
ia Fauna’, y el organismo publico descentralizada denominado “Protectora de Bosgues del Estado de México”.

Gaceta del Gobierno del Estado de Méxica, 30 de Marzo de 1992,

. ATRIBUCICNES

ACUERDO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO QUE CREA LA COMISION ESTATAL DE PARQUES NATURALES Y DE LA FAUNA

PRIMERO.- Se crea como un organisme desconcentrado del Poder Ejecutivo la "COMISION ESTATAL DE PARQUES NATURALES Y DE
LA FAUNA" con las siguientes atribuciones:

aj

b)

c)

dj

e}

Coordinar las actividades de las Dependencias y Organismos Estatales y Municipales, asi como acciones de particuiares para
crear, proteger, fomentar, conservar y utilizar racionalmente los recursos renovables de flora ¥ fauna, comprendidos dentro de las
éreas decretadas como parques naturales de recreacion popular, y &n los zoolégicos abiertos o cerados establecidos dentro del
territorie del Estado.

Proponer al Ejecutivo, la creacion o ampliacién de nuevos parques y de reservas de flora y fauna, asi como de zoologicos
destinados a la recreacion.

Sefialar dentro de los parques, reservas y zoolGgicos, las zonas de L350 y setvicio, para un mejor disfrute y aprovechamiento de la
poblacion, demarcando las zonas restringidas.

Vigilar y controlar los parques Estatales y Municipales, con arregio @ las disposiciones de la Ley en la materia, y responsable a
nombre del Ejecutivo, de los parques Federales concesionados af Esrado.

Etaborar estudios, presentar proyectos y programas relacionados zon los objetivos sefialados, asi como la ejecucion de los
misSMos en su caso,

Coordinar las abras de forestacion aprobadas poi el Ejecutive dentro de los parques, reservas y zooldgicos y los demas trabajos
que se determinen dlevanda a cabo ios planss vy programas ecolégicos necesarios para esas areas.

Llevar a cabo programas para €] establecimiento de cotos de caza. para la practica del deporte cinegético.

Organizar, conservar, vigilar, controlar y administrar todo Io refativo a utilizacion y aprovechamiento de los parques, reserva de
fauna y zoologicos.

Representar y coordinar a los Qrganismos Estatales ante autoridades Federales ¥ Municipales, en todos aquellos programas que
tengan relacién con las actividades mencionadas anteriormente.

Las demas relacionadas con sus objetivos y las que le encomiende ef Ejecutive det Estado.

V. OBJETIVO GENERAL

Contribuir a la preservacion del equilibrio ecolégico del Estade de México, a través de la conservacisn y aprovechamiento racional de los
recursos naturales de flora y fauna en los pargues, reservas ecolégicas y zaoldgicos creados con este proposito; asi como brindar a la
ciudadania atternativas de recreacién y esparcimiento que procuren el arraige de la poblacidn en su lugar de origen.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

212B00000 Comisi6n Estatal de Parques Naturales y de la Fauna
212810000 Direccién General
212B1A000 Oficina del C. Director General.

212B10100 Contraloria Interna
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212810200
212B10201
212B10202
212B10203
212810204
212810300
212810301
212B10302
212810303
212810010-30

Vi. ORGANIGRAMA

Subdireccién de Desarroilo y Control de Parques y Zoolégicos
Depantamento de Supervisién de Parques y Zooldgicos
Departamento de Proyectas y Mantenimiento de Instalaciones
Departamento de Promocién y Difusién

Departamento de Servicios Médico Veterinarios

Subdireccién de Administracién y Finanzas

Departamento de Recursos Materiales

Departamento de Reclirsos Humanos

Departamento de Contabilidad y Finanzas

Parques Naturales y Zoolégicos

COMISION ESTATAL DE PARGLES NATURALES Y DE LA FALNA
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Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

212810000 DIRECCION GENERAL

OBJETIVO:

Definir los planes, proyectos y programas especificos que en materia ecolbgica deben llevar a cabo fas dreas de la Comisién, asi como las
normas de caracter general que contribuyan a la preservacion del equilibrio ecolégico de los parques naturales, zoologices y demas areas

que sean consideradas coma riqueza natural,

FUNCIONES:

— Dirigir ef funcionamiento de la Comisién orientando el desarrcllo de sus actividades al cumplimiento oportuno de los objetivos para los

que fue creada.

— Someter a consideracion del C. Secretario el programa anual de actividades para ef periodo que correspanda, e informarle sobre el

avance en el cumplimiento de metas.
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— Coordinar la integracion del proyecto de presupuesto de egresos de la Comision y emitir €l avance correspondiente, de conformidad
con las normas y lineamientos establecidos para tal efecto.

— Establecer las politicés y lineamientos que normaran el desarrolio de las actividades encomendadas a cada unidad administrativa de la
Comisién.

— Promover acoiones que coadyuven a motivar a la comunidad a participar en las actividades programadas por la Comisidn y que habran
de efectuarse en los parques y zooldgicos bajo su adscripcion,

— Proponer al C. Secretaric las acciones y modificaciones administrativas necesarias que coadyuven al eficiente funcionamiento de la
Comisidn.

—~ Someter a consideracion del C. Secretario la creacién de nuevos parques susceptibles de convertirse en reserva territorial o la
ampliacion de los existentes, a efecto de preservar ¢ enriguecer la fiora y la fauna de la entidad.

— Implantar acciones orientadas a verificar que la administracion, conservacién y mantenimiento que se da en los parques y zoolégicos
dependientes de la Comisién, sea la mas adecuada, asi como vigilar el desarrolio de los programas instituidos.

— Proponer al C. Secretario los nombramientos, promociones y remociones de los titulares de la unidades admunistrativas de la Comision.
— Definir los proyectos de investigacion a desarrollar en materia de flora y fauna.
— \figilar que en cada parque y zoolégico a cargo de la Comisién, se cumpla con los objetivos y programas establecidos.

— Establecer coordinacion permanente con organismos, instituciones, sociedades y asociaciones nacionales e internacionales que
tengan por objeto promover el desarrollo de actividades encaminadas ai cuicado y preservacidn de la flora y 1a fauna.

— Presentar, para la aprobacién de! C. Secretario, ios programas o proyectos orientados a la promocién y el desarrollo de actividades de
caracter recreativo y de convivencia, gue se pretenden llevar a cabo en los parques y zooldgicos de la Comision.

— Mantener informado al C. Secretario sobre la situacion que guardan las diversas actividades que se llevan a cabo en la Comisidn.
— Proporcionar la informacion técnica y general que sea solicitada por otras dependencias o instituciones publicas y privadas.

— Farmular y presentar al C. Secretario los informes de actividades semaral, mensual y anual, que den cuenta de las actividades
desarrolladas por la Comision.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

212B13100 CONTRALQORIA INTERNA
OBJETIVO:

Vigilar, fiscalizar y verificar el manejo de los ingresos, fondos y valores, gastos, recursos y obligaciones de la Comisian, estableciendo
mecanismos que propicien la racionalidad, disciplina y transparencia en 1a aplicaciéon de los recursos asignados.

FUNCIONES:
— Fiscalizar e inspeccionar el ejercicio del gasto y su congruencia con el presupuesto de egresos.

— Farmular y expedir las normas y criterios que regulen la aplicacion de los instrumentos, sistemas y procedimientos de contral especifico
aplicables a las areas administrativas de la Comision.

— Vigilar y supervisar que las unidades administrativas de la Comisién den cumplimienio a las normas de control y fiscalizacién
instrumentadas.

— Establecer y dictar las bases generales para la realizacion de auditorias, inspeccicnes y evaluaciones a las diferentes unidades
administrativas que integran la Comision.

— Verificar que las obligacicnes derivadas de las disposiciones en materia de planeacién, presupuestacion, ingreses, financiamiento,
inversion, deuda, patrimonio y fondos y valores, de la propiedad o al cuidado de la Comisidn, se cumplan con oportunidad.

— Realizar, por si o a solicitud de parte, auditorias y evaluaciones que conlleven a promover la eficacia y transparencia en las
operaciones de la Comision, verificando, ademas, el cumplimiento de los ob etivoes contenidos en sus programas.

— Inspeccionar y vigilar que se cumplan las normas y disposiciones emitidas en materia de sistema de registro y contabilidad,
contratacion y pago de personal, contratacion de servicios, obra publica, adguisiciones, arrendamientas, conservacion, usa, destino,
afectacidn, enajenacian, baja de bienes y demas activos y recursos de la Comision.
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Vigilar que los proveedores y contratistas cumplan con las obligaciones contraidas con la Comisién, solicitandoles la informacion que
se relacione con las operaciones efectuadas, asi como fincar las deductivas y responsabilidades que, en su caso, procedan.

Emitir opinion sobre ias normas de contabilidad y de control en materia de programacion, presupuestacion, administracion de recursos
humanes, materiales y financieros establecidas por la Comisidn.

Informar a la Secretaria de la Contraloria sobre la ejecucion de los programas en los que se apliquen recursos federales. verificando su
congruencia con los convenios respectivos.

Atender y dar seguimiento a las denuncias y quejas que presenten los usuarios de los servicios y los particulares, por incumplimiento
de acuerdos, contratos o convenios celebrados con la Comisidn,

Investigar los actos, omisiones o conductas en que incuiran los servidores publicos de la Comision en el desempefio de sus funcionas,
constituyenda las responsabilidades administrativas correspondientes y, en su caso, ordenando que se efectien las denuncias ante las
instancias correspondientes.

Vigilar el cumplimiento de las normas internas de ia Comision, constituyendo, en su caso, las responsabilidades administrativas y
aplicando las correcciones necesanas o formulando las denuncias, querellas o acusaciones de naturaleza administrativa o penal que
correspendan.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

212810200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO Y CONTROL DE PARQUES Y Z00LOGICOS
OBJETIVO:

Coordinar la elaboracion, supervision y evaluacion de los planes, proyectos y programas especificos, relacionados con el equilibrio
ecologico, la flora y la fauna, asi como tambien de aguellos refativos a 1a preservacion, mantenimiento y ampliacidn de parques, reservas y
zoologicos.

FUNCIONES:

Planear, organizar, dirigir y coordinar las acciones de proteccion, fomento y utilizacion racional de los recursos en los parques naturales
y zooldgicos.

Ejecutar los programas y acciones encaminadas al cumplimiento de los objetivos encomendados a la subdireccién, informando
oportunamente a la Direccion General sobre los resultados obtenidos.

Definir @ implantar jas politicas y normas generales gue regulen el uso de |as instalaciones de los parques y zooldgicos a cargo de la
Comisién.

Integrar y formular planes y programas ecologicos para la realizacion de campanas de reforestacion y forestacién en los parques,
reservas y zooldgicos, fomentando la plantacién de ia flora adecuada y propia para cada region.

Organizar, fomentar y coordinar la realizacidn de actividades tendientes a propiciar la recreacion, cultura y esparcimiento que la
poblacién requiere para la sana convivencia con la naturateza,

Ejecutar programas de promocidn encaminados a dar a conocer las actividades recreativas que se llevan a cabeo en los diferentes
parques y zoologicas localizados en 1a entidad.

Programar acuerdos periddicos con fos titulares de las unidades administrativas adscritas a la subdireccion, para integrar los
programas de actividades y evaluar el cumplimiento de los objetivos establecidos.

Revisar las requisiciones para proveer de materiales y suministros a los parques y zoologicos, sometiéndolas a la consideracion del
Director General, por conducto de la Subdireccion de Administracién y Finanzas.

Representar al Director General en las reuniones y asuntos gue le sean encomendados, asi como cubrir sus faltas temporales.

Supervisar y vigilar que los servicios ofrecidos en los parques y zooldgicos sean prestados con calidad, verificando su optimo
funcionamiento.

Elaborar y proponer proyectos para la construccién, rehabilitacién, mantenimiento y modificacién de las instalaciones ocupadas por los
parques adscritos a la Comisién, verificando que las mismas se realicen tomando como base las especificaciones establecidas en la

legistacién vigente en la materia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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212810201 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE PARQUES Y Z00LOGICOS
OBJETIVO:

Coadyuvar a la conservacion y mantenimiento de Tos parques y zooldgicos administrados por la Comision, a partir del controt y manejo de
los recursos existentes, procurando su dptimo aprovechamiento.

FUNCIONES:
— Llevar a cabo un programa permanente de conservacion y desarrollo forestal en los parques y zooldgicos gue coordina la Comisidn.
— Coadyuvar en las actividades, eventos y promociones gue emprenda el Departamento de Promocidn y Difusidn.

— Mantener una estrecha relacién con los administradores de los parques y 2oo0ldgicos, para conocer y atendar sus requerimientos,
mediante la canalizacion de sus demandas a las instancias correspondientes. .

— Realizar visitas periddicas a los parques y zoologicos estatales para verificar que sus condiciones fisicas y de operacién son las mas
adecuadas.

— Informar periédicamente a la Subdireccidn de Desarrollo y Control de Parques y Zooldgicos, scbre las condiciones en que se
encuentran fas instalaciones con que cuentan los parques y zoologicos, a efecto de instrumentar las medidas que coadyuven a su
oportuno mantenimignto,

— Vigilar que los recursos destinados a cada pargue o zooldgico, sean aprovechados al maximo, en beneficio de los visitantes.
— Procurar y vigilar el manejo y trato adecuado de la fauna que se encuentra en cautiverio en 10§ parques y zooldgicos adscrites a la
Comision. tomando en consideracion los lineamientos qgue en la materia ha dispuesto el Departamente de Servicios Madico

Veterinarios.

— Proporcionar la informacién gue requiera el Departamento de Promocion y Difusion, a efecto de apoyar las acciones orientadas a la
concientizacion de {a poblacion sobre el uso y valor de los parques y zooldgicos.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

212B10202 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ¥ MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES
OBJETIVO:

Elaborar proyectos y estimaciones presupuestales para la construccion de nuevas obras, asi como mantengr en dptimas condiciones las
ya existentes, coadyuvando a fa adecuada operacion de los parques y zoolégicos que son administrados por la Comision,

FUNCIONES:

— Planear y elaberar proyectos de construccion, mantenimiento y/o modificacion de las instalaciones destinadas a la conservacion y
exhibicidn de la fauna que habita en los parques y zooibgicos, con apego a los lineamientos que en la materia se emiten a nivel estatal,
nacional e internacional.

— Elaborar proyectos para la construccion, rehabilitacion, mantenimiento yfo adecuacion de la planta fisica de los parques y zooldgicos,
encaminagos a procurar e} disfrute y la optima estancia de los visitantes.

— Llevar a cabo estudios que permitan identificar la factibilidad para la creacidn de nuevos parques y zoolégices en el Estado.

— Emitir, cuando asi se requiera, los dictamenes técnicos de proyectos y ooras que se realicen por contrato, supervisando que su
desarrollo se apegue a la normatividad estabiecida en ia materia.

— Detectar las necesidades de mantenimiento preventivo y correctivo de tos espacios fisicos, a efecto de llevar a cabo las adecuaciones
procedentes en cada una de las instalaciones.

— Colaborar en la formutacion de estudios y analisis de zonificacién para usos y destinos del suelo de los parques y zool6gicos
administrados por la Comision.

— Participar en la elaboracion de material geografico, asi como en el montaje de exposiciones y en la realizacién de eventos especiales y
promocionales,

— Crientar a los administradores de los parques y zoaldgicos sobre las normas para la ejecucidn de obras menores, efectuando 12
supervision correspondiente hasta su conclusion,

— Desarrollar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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212810203 DEPARTAMENTO OE PROMOCION Y DIFUSION
OBJETIVO:

Difundir entre la poblacion la importancia y el valor social de los pargues y zoologicos del Estado, a través de la promocidn de actividades y
eventos culturales y recreativos que contribuyan al sano esparcimiento y al cuidado y preservacion de los recursos naturales.

FUNCIONES:

— Planear y programar la celebracién de eventos especiales, tales como festivales, torneos, congresos, convenciones, simposiums,
Cursos y ceramonias, que tengan como propdsito la promecion y el desarrollo de los parques y zooidgicos estatales.

— Qrganizar y llevar a cabo actividades recreativas en los parques gue son administrados por la Comision, asi como participar y colaborar
en eventos y actos publicos diversos.

— Definir las estrategias, los mecanismos. productos y/o contenidos mas apropiados para la difusién de los programas y actividades de la
Comigidn.

— Mantener coordinacion con dependencias, organismos, instituciones y personas, que realicen actividades afines a la Comisién, que
permitan intercambiar conocimientos y experiencias en fa materia.

— Evaluar tas condiciones en las que operan los parques y zoologicos administrados por la Comision, a efecto de instrumentar y ejecutar
campaiias de promocion y recreacion dirigidas a la poblacién, instituciones y dependencias de la entidad, tendientes a estimular |a
afluencia de visitantes, mostrandolos coma alternativas de recreacién y esparcimiento sano.

— Integrar un sistema de sefalizacién de vias de acceso a los parques y zoologicos y al interior de los mismos, identificando las
diferentes areas y servicios que conforman el lugar.

— Colaborar en la integracion de mapas, guias, directorios y atlas que elaboren las entidades del sector publico. privade y social, a efecte
de especificar la existencia de parques y zoologicos en |a entidad.

— Proporcionar atencidn especializada a grupos y perscnas que visiten los parques y zooldgicos.

— Promover, preparar y presentar eventos y exposiciones promocionales de interés general, que contribuyan a motivar fa visita a un
determinade parque o zoolagico.

— Instrumentar campafias de promocidn y recreacion tomando como base los resultades obtenidos en los estudios de mercadotecnia, en
la informacién generada por los medios publicitarios y en el apoyo de instituciones, dependencias, asociaciones y personas gue
realicen actividades en la materia.

— Fomentar entre los visitantes a los parques vy zoolégicos la cultura ambiental, a partir de la realizacion de cursos, platicas, talleres
infantiles, campamentos, visitas guiadas, rallies ecologicos, entre otras, asi como promover la instalacién de centros educativos en sus
instalaciones.

— Establecer convenios con operadores y agencias de viajes para gue incluyan en los paguetes que promueven, visitas organizadas a los
parques y zocldgicos del Estado de Mexico.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

212810204 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS MEDICO VETERINARIOS
OBJETIVO:

Procurar el buen estado de salud, reproduccion, ciianza y manejo de las especies animales que se albergan en los parques y zoclégicos
de fa entidad, contribuyendo ademas a fa preservacion y desarrollc de la fauna silvestre nacional, déndoie mayor atencidn a los
gspecimenes que se encuentran en peligro de extincién.

FUNCIONES:

— Planear, implementar y operar programas de vacunacién por especie y por época det aho, asi come de sanidad y desinfeccidn de los
albergues de fauna, estableciendo ademas acciones permanentes de control de los accesos de personas y vehiculos a las
instaiaciones de las parques en los que habite alguna especie de fauna.

— Planear & instrumentar programas especiales de manejo, atencion médica y reproduccién que debe proporcionarse a los animales, a
efecta de reducir el porcentaje de mortalidad, sabre todo de los recién nacidos, asi como la preservacién de aquellas especies en
peligro de extincion.
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— Realizar proyectos de investigacion encaminados a mejorar las condiciones de vida y salud de la fauna en cautiverio, en los campos
clinica, guirurgico, terapéutico, etolégico, nutricional, manejo, et¢., asi como aguellas relacionados con la reproduccion tales como,
inseminacién artificial y transferencia de embricnes.

— Detectar y prevenir enfermedades zaondticas y parasitarias susceptibles de ser transmitidas al hombre por los animales, formutando
estudios y pruebas coproparasitoscépicas y examenes hematicos y bactenolégicos.

— Procurar y verificar que las especies animales en cautiverio alcancen un estade de homeostasis sostenido y permanente, en el cual se
asegure su conservacion, preservacion y reproduccion.

— Mantener un control exhaustivo de los apareamientos, a efecto de evitar problemas de consanguinidad, asi como detectar y
calendarizar fechas de copulas, gestacian y parto.

— Establecer un control permanente de las altas, bajas y nacimientos registrados en los parques y zooldgicos, aportando los datos
necesarios al Departamento de Recursos Materiales que permita mantener actualizado el inventario faunistico de la Comisién.

- Participar en la captura, traslado, embarque y desembargue de especies animales que adquiera ia Camisién, ya sea por compra o
intercambio, asi como emitir opinicnes o dictamenes sobre |1a adquisicion de nuevos pies de cria.

— Determinar y vigilar que se curnpla de manera estricta con la cuarentena a que deben estar sujetos los animales de los parques y
zoologicos estatales, asi como proponer la adecuacidon o construccion de las instalaciones propias para cada caso.

— Vigilar la adecuada preparacion y aplicaciéon de dietas alimenticias (horarios, calidad, cantidad e higiene) por cada grupo de
especimenes, tomando en consideracion el estado fisiolbgice individual {gestante, lactante y enfermo) de cada especie.

— Supervisar que las instalaciones y tas condiciones ambientales de los sitos donde habitan y se exhiben los animaies, sean las mas
adecuadas y seguras, evitando situaciones de peligro e incomodidad para el publico, asi como los posibles abusos de los visitantes
hacia los animales.

— Mantener contacto con instituciones educativas ofictales, nacionales y extranjeras. para fomentar el intercambio de experiencias e
informacion especializada, promoviendo ademas la reatizacion de cursos de actualizacion en materia de medicina veterinaria.

— ldentificar el total de la fauna a carge de la Comision, mediante el uso de microchips para gue exista un mayor control de los
aspecimenes.

— Efectuar supervisiones periddicas a los parques y zoolégicos administrados por ta Comisidn que albergan especies animales, para
constatar el buen estado de salud de los animales y verificar que las instalaciones sean las mas adecuadas.

— Apoyar y asesorar a instituciones, estudiantes e investigadores en general, que tengan interés en analizar la fauna que se alberga en
los pargues y zoologicos de la entidad.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

212B10300 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

OBJETIVO:

Programar, organizar y coordinar la administracién de los recursos humanos, materiales y financieros, asl como preporcionar los servicios
generales a las unidades administrativas y parques y zooldgicos de a Comisidn, de conformidad con las normas y politicas establecidas en
la materia.

FUNCIONES:

— Coordinar la formulacion del proyecto de presupuestc de egresos anual, en coordinacién con las unidages administrativas que
conforman la Comision, atendiendo las necesidades reales y procurando la optimizacion de los recursos.

— Establecer y mantener actualizados los sisternas de contabilidad y contrel presupuestario que coadyuven al adecuado manejo de los
recurses financieros disponibles.

— Controlar el ejercicio del presupuesto autorizado, de acuerde con o programado, asi como tramitar las transferencias, reduccicnes o
ampliaciones de los recursos financieros.

— Organizar y dirigir las acciones de requisicién, almacenamiento y suministro de enseres, materiales, papeleria, equipo, etc., asi como la
prestacion de os servicios generales que requieren las diferentes areas de la Comision.
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— Establecer y verificar el cumplimiento de medidas y dispositivos de seguridad y vigilancia en Ias instaiaciones de la Comisién, asf como
el manejo de materiales y vehiculos.

— Disefiar e implantar sistemas automatizados que permitan obtener en forma rapida y oportuna la informacién requerida por las
unidades administrativas de la Comisién,

— Coordinar |a elaboracion del programa anual de adquisicién de bienes y servicios de la Comisien.

— Gestionar los movimientes de personal retacionados con altas, bajas, cambios, promociones, licencias, etc., para su tramite ante fa
Direccion General de Desarrollo y Administracién de Personal.

— Establecer un control exacto de los ingresos recaudados por los servicios proparcionados a través de los parques y zoologicos,
manteniendo actualizado el inventario de los bienes que son propiedad de lIa Comision.

— Mantener un control estricto sobre la existencia y el traslade de semovientes vivos y de aquellos que estén en condiciones para ser
disecados, y que se encuentren bajo la responsabilidad de |a Comisidn.

— Vigilar que el presupueste asignado a cada unidad administrativa de la Comisién sea ejercide de acuerdo con las partidas establecidas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

212B10301 DEPARTAMENTO DE RECL/IRSOS MATERIALES
OBJETIVO:

Caoordinar la adquisicién, almacenamiento y suministro opartunc v eficiente de los recursos materiales requeridos por las unidades
administrativas que integran la Comisién, coadyuvando al dptimo desempefo de sus funciones.

FUNCIONES:
— Elaborar con base en el presupuesto anual de egresos el Programa Anual de Adguisiciones de la Comision.

— Seleccionar, a través de las diferentes modalidades de adquisicidn, las fuentes de sumintstro mas adecuadas para atender los
reguerimientos de bienes materiales solictados por las unidades administrativas de la Comision.

— Reqgistrar, controlar y conservar 105 bienes muebles, inmuebles y semovientes, vivos o disecados, gue tenga bajo su resquardo la
Comisién.

— Procurar la existencia de un stock de material de uso frecuente y rutinario, a efecto de garantizar el funcionamiento eficiente y continug
de la Comisién.

— Realizar las acciones de almacenamiento y conservacion de los bienes adguiridos y resguardados en et almacén general de la
Cormnisién.

— Elaborar en coordinacién con el Departamento de Contabilidad y Finanzas. los inventarios fisicos de materiales y alimentos que se
encuentran en el almacén.

— Llevar a cabo ia distribucion racional y 8l suministre oportuno de los materiales solicitados por las diferentes areas de la Comisidn para
el desempefic de sus funciones.

— Proporcignar con oportunidad el material y equipo requerdo por los administradores de los pargues y zaoldgicos,

— Controlar y mantener actualizada la informacion sobre los mevimientos de alta, baja o transferencia de bienes muebles o sermovientes
VIVOS.

— Vigitar y supervisar que los bienes clasificados como activos fijos, sean debidamente inventariades.

— Coordinar el manejo de los materiales existentes en el almacén general de la Comision, efectuando el registro correspondiente de
entradas y salidas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

212B10302 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OBJETIVO:

Administrar los recursos humanos a través de su reclutamiento, seleccion, integracion y desarrollo, asi como realizar la actualizacién
permanente de la situacion laboral que guarda el personal adscrito a la Comision,
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FUNCIONES:
— Aplicar las politicas, normas y procedimientos establecidos en materia de administracién de personal.

— Mantener actualizada la plantilla de los servidores publicos adscritos a la Comisién, para faciiitar el registro de movimientos de
personal.

— Tramitar ante la Direccién General de Desarrollo y Administracion de Perscnal los movimientos de altas, bajas, promociones, cambios
de adscripcion, permisas y vacaciones entre otres, del personal de la Comisién.

— Establecer y mantener actualizados los registros y controles de asistencia y puntualidad del personal, asi como aplicar las sanciones
administrativas y economicas a las que se haga acreedor el personal, conforme a lo estipulado en las normas vigentes en ia matena.

—  Promover en coordinacion con la Direccion General de Desarrollo y Administracién de Personal, los programas de capacitacion y
adiestramiento, motivacion e incentivos tendientes a la superacion individual y colectiva de los servidores publicos adscritos a la
Comisién.

— Promovet, organizar y realizar actividades sociales, culturales y deportivas para beneficio del perscnal de la Comision.

— Verificar que la documentacion del personal de nuevo ingreso cumpla cor las disposiciones establecidas por la Direccion General de
Desarrollo y Administracién de Personal, para someterla a la aprobacién del titutar de la Comision.

— Afender los posibles problemas del personal y realizar las gestiones ante las instancias correspondientes para reseclverios con
oportunidad.

— Recabar la informacién sobre |as actividades que realiza el personal en cada unidad administrativa, parque o zooldgico, para evaluar el
cumplimientc de las funciones y obligaciones encomendadas.

— integrar propuestas tendientes a la simplificacisn de tramites y procedimientos administrativos, asi como al desarrallo de acciones que
contribuyan a la modernizacién y mejoramiento de ios procesos administrativas implantados en fa Comision.

— Mantener actualizada el padron de servidores publicos obligados a presentar su manifestacién anual de actualizacién patrimonial.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

212B10303 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS
OBJETIVO:

Elaborar, operar y contralar el presupueste asignado para el desarrollo de los [-ogramas establecidos por la Comisién, mediante el registro
de operaciones contables y la formulacién de estados financieros.

FUNCIONES:

— Formular el proyecto de presupuesto anual de la Comision, con base en los requerimientos de las unidades administrativas que la
conforman.

— Elaborar los estados financieros de ta Comision para contar con los elementos suficientes que permitan analizar y determinar la éptima
utilizacidn de o5 recursos.

— Tramitar la programacién, autorizacion y ejercicio del presupuesto anual de la Comision.

— Mantener actualizado el catdlogo de cuentas del ejercicio contable de las operaciones y elaborar la documentacion necesaria para la
gestion y manejo de cuentas y obtencidn o comprobacion de gastos.

—  Establecer los sistemas adecuados de control internc para la administracion de recursos financieros, vigilanda que se apeguen a la
normatividad establecida en ta materia.

— Controlar y verificar que los ingresos autogenerados recaudados en los pargues y zoologicos sean congruentes con los registros
efectuados en los libros contables.

— Proponer y aplicar, previo acuerdo con el Subdirector de Administracién v Finanzas, las politicas y procedimientos para la eficients
administracidn y ejercicic de ios recursos financieros de la Comisidn.

— Verificar la formulacién y presentacion de pago de impuestos y la conclliacien y depuracién de la cuenta publica de la Comision.

— Efectuar tas modificaciones que, en su caso, determinen las disposiciones fiscales aplicables en (a presentacion de los requisitos y
documentos para la comprobacion de gastos.
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Verificar ia existencia del saldo de las partidas presupuestales autorizadas y calendarizadas.

Vigilar que la elaboracién y presentacién de los reportes periddicos de ingresos, egresos y registros contables, se realice con base en
los procedimientos establecidos en las dispasicicnes aplicables en ia materia.

Determinar los mecanismos de control para recibir, custodiar y tramitar los ingresos. documentos y valores que respalden las
operaciones de inversion generadas y efectuadas en la Comision,

Establecer y mantener coordinacién permanente con las areas de la Comision, a efecto de implantar un &gil y eficaz aprovisionamiento,
registro y contrel de los recursos financieros.

Presentar los estados financieros de la Comisién y de (as unidades administrativas de la misma, cuando asi se requiera, dentro del
plazo establecido para tales efectos.

Verificar la demanda de recursos financieros a efecto de justificar las modificaciones, ampliacicnes, incrementos y otros movimientos
presupuestales,

Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

212B10010-212B10030 PARQUES NATURALES Y ZOOLOGICOS
OBJETIVO:

Supervisar, coordinar y evaluar Ios planes, proyectos y programas especificos refacionados con el equilibric ecologico v la conservacion de
la flora y ta fauna, asi como lo relativo a la preservacion, mantenimiento y ampliacion de parques, reservas y zoolégicos en el territorio
estatal.

FUNCIONES:

Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones encaminadas a la proteccién, fomento y wtilizacian racional de los recursos existentes
en los parques y zaoldgicos.

Implantar las politicas para el uso de |as instalaciones de ios parques y zooldgicos y definir las zonas de acceso y las areas
restrningidas para un mejor disfrute de la poblacién.

Integrar y formular planes y programas ecolbgicos para la realizacisn de campafias de reforestacion y forestacién en los pargues,
reservas y zooldgicos, fomentando la plantacion de flora adecuada y propia para cada region.

Propiciar, fomentar y coordinar actividades tendientes a propiciar la recreacién, cultura y esparcimiento de la poblacién en una sana
canvivencia con la naturaleza.

Coordinar y vigilar que se lleven a cabo los programas de promocién ¥ recreacion encaminados a la difusion de los parques y
zooldgicas factibles de visitar en el Estado de México.

Programar acuerdos periédicos con e! Director General para evaluar el cumplimiento de los objetivos, planes y programas, y evaluar los
avances y las desviaciones que se hayan presentado en un periodo determmado.

Integrar |as requisiciones de materiales y suministros a efecto de someterlas a ia consideracioén del Director General, por conducto de
la Subdireccion de Administracion y Finanzas.

Supervisar y vigilar el 6ptimo funcionamiento, operacion y calidad de ios servicios que se proporcionan en los parques y zooldgicos del
Estado de México.

Eiaborar y proponer proyectos viables para la construccién, rehabilitacién, mantenimiento ¥ modificacién de las instalaciones de Ios
parques y zooldgicos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,
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Vill. DIRECTORIO

Lic. César Camacha Quiroz
Gobernador del Estado de MéxXico

(.F.B. Martha Garciarivas Palmeros
Secretaria de Ecologia

Lic. Hector Jiménez Baca
Director General de |a Comisitn Estatal de
Parques Naturales y de la Fauna

Biol. Jorge A. Baez Jimenez
Subdirector de Desarrollo y Control de Parques y Zoolégicos

C.P. Vicente Chavez Astorga
Subdirector de Administracién y Finanzas

C.P. Angel Lopez Renzilla
Contralor Interno

IX. VALIDACION

Q.F.B. MARTHA GARCIARIVAS PALMEROS
SECRETARIA DE ECOLOGIA

LIC. APOLINAR MENA VARGAS

DIRECTOR GENERAL DE ORGANIZACION ¥
DOCUMENTAGION
(RUBRICA)

LIC. ELEAZAR RUIZ ALARCON

SUBDIRECTOR DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
(RUBRICA)

{RUBRICA)}

LIC. HECTOR JIMENEZ BACA

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DE
PARQUES NATURALES Y DE LA FAUNA
(RUBRICA)

BIOL. JORGE A. BAEZ JIMENEZ

SLBDIRECTOR DE DESARROLLO Y CONTROL DE
PARQUES Y ZOOLOGICCS
(RUBRICA)

C.P. VICENTE CHAVEZ ASTORGA

SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(RUBRICA)



