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PRESENTACION

La Administracién Publica del Estado de México es el instrumento del Gobierno por medio del cual se
materializan las aspiraciones que la sociedad demanda. Por ello, su organizacion, métodos vy sistemas de
trabajo deben revisarse y modernizarse permanentemente, a fin de garantizar que la gestion publica sea
eficiente en su desempefio.

En este contexto, el licenciado Arturo Montiel Rojas, Gobernador Constitucional del Estado de Mexico,
establecié como uno de los ejes rectores de su gestion la modernizacion integral de la Administracion Publica,
con el propésito de que tenga posibilidades de satisfacer las necesidades y expectativas de la poblacion, a
través de un gobierno eficiente y eficaz en las areas sustantivas y de atencion directa a la ciudadania.

La modernizacion integral de la Administracion Publica se sustenta en los principios de efectividad para resolver
los problemas fundamentales de la poblacion; de sensibilidad para vincularse con las demandas sociales; de
proximidad a los ciudadanos para proporcionarles servicios publicos de calidad, agiles y oportunos; de
flexibilidad para que cuente con la capacidad necesaria de adaptacion a las nuevas condiciones y exigencias
del entorno social: de ética en el manejo eficiente y racional de los recursos y en la conducta de los servidores
publicos.

Los principales retos de la modernizacion integral de la Administracion Publica del Estado de México son
implantar un nuevo modelo de gestion publica, reconocido por su efectividad y su apertura hacia la participacion
social; mejorar la calidad de los servicios que se prestan a la poblacion, elevando la eficiencia de los procesos,
reduciendo los tiempos de respuesta, eliminado requisitos y acercando las instancias gestoras; vincular a la
sociedad con la administracion publica estatal, de forma mas sencilla, directa y transparente; y reestructurar
organica y funcionalmente a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del Gobierno Estatal,
mediante la adopcion de modelos mas flexibles y efectivos que se correspondan con los programas
institucionales para la delimitacion de competencias y responsabilidades en la atencion a las demandas
sociales.

En cumplimiento de los lineamientos de descentralizacion y apoyo municipal que orientan al Gobierno del
Estado de México, éste ha suscrito convenios con seis municipios, a fin de llevar a cabo acciones concurrentes
y coordinadas para atender la prestacion del servicio publico de transito en el municipio correspondiente, asi
como establecer modalidades en el cumplimiento de la atribucion a cargo del Estado y operacion de las
funciones inherentes al servicio de transito, lo cual permitira un sensible mejoramiento en el cumplimiento de las
mismas.

Producto de lo anterior, la Comision Intersecretarial para Agilizar el Pago de Tenencia y Derechos de Control
Vehicular integrada por la Secretaria de Ecologia, la Procuraduria General de Justicia, las Direcciones
Generales de Recaudacion y Control, de Seguridad Publica y Transito, del Sistema Estatal de Informatica, de
Transporte Terrestre, de Abasto y Comercio, asi como las Coordinaciones Generales de Simplificacion
Administrativa y de Comunicaciéon Social, la Unidad Técnica para la Calidad Gubernamental y el Instituto de
Capacitacion Hacendaria, elaboraron, en coordinacion con la Direccion General de Organizacion vy
Documentacion, el presente “Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular’, como un
instrumento administrativo para agilizar las tareas de la Direccién General de Seguridad Publica y Transito o
Transito Municipalizado y de la Direccion General de Recaudacion y Control y eficientar sus actividades,
delimitar las competencias y responsabilidades, evitar las duplicidades funcionales y detectar las omisiones en
las tareas encomendadas, distribuir las cargas de trabajo y definir los procesos administrativos en
correspondencia con los programas que se ejecutan.

En este sentido, el “Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular” se integra por una
base legal, un objetivo, las politicas que deben observarse en el desarrollo de los procedimientos, los
diagramas de bloque, los formatos, la simbologia, la validacion, la hoja de actualizacion y los créditos.

El propésito de la Ventanilla Unica de Control Vehicular es proporcionar en un mismo lugar los tramites de Alta
de Vehiculos; Pago de Tenencia y Refrendo Anual en Instituciones Bancarias o en Ventanilla Unica con formato
entregado en domicilio (contribuyentes cumplidos), Pago de Tenencia y Refrendo Anual en Instituciones
Bancarias o en Ventanilla Unica (contribuyentes cumplidos); Pago de Tenencia y Refrendo Anual en Ventanilla
Unica (contribuyentes con rezago); Cambio de Propietario, de Domicilio o de Motor; Reposicion de Tarjeta de
Circulacion; y Baja de Vehiculos, a efecto de reducir los desplazamientos de los usuarios a diferentes oficinas
publicas, evitando los gastos de traslado y disminuyendo los tiempos de respuesta a las solicitudes y la
presentacién de requisitos y documentos; asi como fortalecer la coordinacion en la operacion de los tramites
que realizan las diversas unidades administrativas involucradas.
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l. BASE LEGAL

—  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

—  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Coordinacion Fiscal.
Diario Oficial de la Federacion, 27 de diciembre de 1978.

— Ley del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos.
Diario Oficial de la Federacién, 30 de diciembre de 1980.

— Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.
Gaceta de Gobierno del Estado de México.

— Ley de Transito y Transportes del Estado de México.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 21 de abril de 1971, y sus reformas y adiciones.

— Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 17 de septiembre de 1981, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 11 de septiembre de 1990, y sus reformas y adiciones.

— Coadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento General de la Ley del Transito y Transportes del Estado de México.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 7 de noviembre de 1978, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento de Transito del Estado de México.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 21 de septiembre de 1992, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 29 de marzo de 2000.

— Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 13 de septiembre de 1999.

— Acuerdo por el que se Establece el Registro Estatal de Vehiculos.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 17 de diciembre de 1998.

— Acuerdo por el que se establece la Ventanilla Unica para el Pago de los Derechos de Control Vehicular y de
los Impuestos Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos Automotores.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 17 de diciembre de 1998.

— Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Diario Oficial de la Federacion, 23 de diciembre de 1996.

— Convenio de Coordinacién que celebran el Gobierno del Estado de Meéxico y el Ayuntamiento de
Huixquilucan, en materia de Transito.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 11 de julio de 1991.
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—  Convenio de Coordinacién que celebran el Gobierno del Estado de México y el Ayuntamiento de Cuautitlan
Izcalli, en materia de Transito.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 11 de julio de 1991.

—  Convenio de Coordinacién que celebran el Gobierno del Estado de México y el Ayuntamiento de Atizapan
de Zaragoza, en materia de Transito.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 18 de febrero de 1992.

— Convenic de Coordinacién que celebran el Gobierno del Estado de México y el Ayuntamiento de
Tlalnepantla, en materia de Transito.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 19 de abril de 1993.

—  Convenio de Coordinacion que celebran el Gobierno del Estado de México y el Ayuntamiento de
Naucalpan, en materia de Transito.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 8 de diciembre de 1994.

—  Convenio de Coordinacion que celebran el Gobierno del Estado de México y el Ayuntamiento de Cuautitian
México, en materia de Transito.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 10 de diciembre de 1994.

—  Manual de Procedimientos para la Operacion del Registro Estatal de Vehiculos a Nivel Nacional, Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SAT), 1998.

Il. OBJETIVO

Establecer formalmente los lineamientos, métodos y técnicas de trabajo que deben seguirse para proporcionar
los servicios del Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos y Derechos de Control Vehicular en las
Ventanillas Unicas, a efecto de brindar un servicio &gil, eficiente y de calidad al contribuyente, dando seguridad
y transparencia a los movimientos efectuados a los registros vehiculares que se realicen, reduciendo los
tiempos de respuesta y la discrecionalidad de los servidores publicos.

lll. POLITICAS

o Las politicas y procedimientos contenidos en el presente manual son de observancia obligatoria en las
Ventanilla Unicas de Control Vehicular del Gobierno del Estado de México, y de los municipios con
quienes se tenga convenios de coordinacion para atender la prestacion del servicio publico de transito.

o La Direccion General de Recaudacién y Control de la Secretaria de Finanzas y Planeacion sera la
responsable del Sistema de Control Vehicular, a fin de integrar el Padrén Estatal de Vehiculos, asi como
capturar la informacion referente a los tramites que se realicen en las Ventanillas Unicas de Control
Vehicular.

. La Direccion General de Seguridad Publica y Transito de la Secretaria General de Gobierno o Transito
Municipalizado, seran las unidades administrativas responsables de recibir, verificar, cotejar y validar la
documentacién requerida para realizar los tramites de Alta de Vehiculos; Cambio de Propietario, de
Domicilio o de Motor; Reposicion de Tarjeta de Circulacion; y Baja de Vehiculos, asi como de validar la
informacion contenida en los expedientes.

. La Ventanilla Unica de Control Vehicular contara con las siguientes areas: 1.- de Recepcion de
Documentos, a cargo de la Direccién General de Seguridad Publica y Transito o Transito Municipalizado
y, 2.- Caja, a cargo de la Direcciéon General de Recaudacion y Control.

o La Direccién General de Recaudacion y Control debéra turnar copia de los documentos solicitados en los
diferentes tramites realizados en la Ventanilla Unica de Control Vehicular, asi como la bitacora respectiva
a la Direccién General de Seguridad Publica y Transito o Transito Municipalizado para el archivo
correspondiente.

. La Direccién General de Recaudacion y Control es la responsable de emitir el recibo de pago y la tarjeta
de circulacion, asi como de entregar las placas, calcomania y holograma correspondientes, en su caso.
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. Los contribuyentes que estén al corriente en los pagos del impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos y
derechos por refrendo anual, utilizaran el formato “Declaracion del Impuesto sobre Tenencia o uso de
Vehiculos y Derechos por Refrendo Anual Servicio Particular” para el pago en las instituciones bancarias.

o Correspondera al Registro Estatal de Vehiculos expedir por unica vez a nombre del propietario, la
autorizacion de cobro para los vehiculos de procedencia extranjera regularizados de acuerdo a los
decretos correspondientes, para el pago de impuestos sobre tenencia y derechos de control vehicular, asi
como para el otorgamiento de placas y tarjeta de circulacion. Sélo se expedira nueva autorizacion de
cobro, cuando se dé un cambio de propietario, siendo ambas gratuitas.

. Para los contribuyentes que efectuen su pago en instituciones bancarias, solo se consideraran como
comprobantes de pago los formatos Declaracion del Impuesto sobre Tenencia o uso de Vehiculos y
Derechos por Refrendo Anual Servicio Particular y el de Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de
Vehiculos y Refrendo 2001, debidamente sellados por la institucion bancaria.

. Las instituciones bancarias, con base en el acuerdo que establezcan con la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, deberan enviar la documentacion y los formatos de los contribuyentes que realicen su pago a
la Direccion General de Recaudaciéon y Control.

. La Direccion General de Recaudacion y Control es la responsable de enviar, a través de mensajeria u
otro medio al domicilio de los contribuyentes, los formatos para el pago del Impuesto Sobre Tenencia o
Uso de Vehiculos y Refrendo 2001, debidamente requisitado de acuerdo a la informaciéon que se tenga
en la base de datos del Registro Estatal de Vehiculos.

. Cuando los contribuyentes soliciten corregir los datos de su tarjeta de circulacion, a través del formato de
Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos y Refrendo 2001, la Caja de la Ventanilla Unica
de Control Vehicular debera solicitar la documentaciéon que acredite el cambio de datos para comprobar
que efectivamente se tienen errores menores y de proceder actualizar la base de datos.

. No se podran realizar los movimiento de cambio de propietario, de domicilio o caracteristicas del
vehiculo, a través del formato de Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos y Refrendo
2001.

. La Direccién General de Recaudacion y Control debera proporcionar permanentemente a la Direccion

General de Seguridad Publica y Transito solamente para consulta, la informacién del Padron Estatal de
Vehiculos, mediante el acuerdo correspondiente entre ambas unidades administrativas.

o La Direcciéon General de Recaudacion y Control mantendra abierta la linea del Sistema de las Ventanillas
Unicas de Control Vehicular que estén en linea, para que la base de datos que contenga el servidor de la
Direccion General de Seguridad Publica y Transito, se mantenga actualizada con la informacién al
momento de ser capturada.

. Sélo se expediran placas para autobus particular, auto antigtio y para los de capacidades diferentes, en
las oficinas de Toluca de la Direccion General de Seguridad Publica y Transito.

o Los contribuyentes que soliciten dar de alta su vehiculo con placas de otras entidades federativas en las
que éstas no contemplen el Pago del Impuesto Sobre Tenencia Estatal, deberan presentar el documento
que acredite tal situacion expedido por la autoridad correspondiente.

. La credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral, también se considera como
comprobante de domicilio, siempre y cuando éste coincida con el que tiene actualmente el contribuyente.

. Los aspectos no previstos en el presente manual seran resueltos por las Direcciones Generales de
Recaudacion y Control y de Seguridad Publica y Transito, mediante los acuerdos correspondientes para
el cumplimiento del mismo.
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IV. PROCEDIMIENTOS

4 .1 Alta de Vehiculos

Requisitos:
Personas Fisicas:

L] Factura o carta factura vigente (original y copia).

] Identificacion oficial vigente del propietario (original y copia).

L4 Constancia domiciliaria o recibos de servicios (original y copia).

L] Autorizacién4 de cobro expedida por el Registro Estatal de Vehiculos en original, solo en el caso de
vehiculos de procedencia extranjera regularizados.

° Baja original con recibo de pago del Estado de México.
Para el alta de vehiculos emplacados en otra entidad federativa, ademas de los requisitos anteriores:

] Juego de Placas o el documento juridico que acredite el robo o pérdida de las mismas.
° Tarjeta de Circulacion (original), o el documento juridico que acredite el robo o pérdida de la misma.
L] Ultimos cinco Recibos del Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos.

° Baja original con Recibo de Pago, en su caso.

Para Personas Morales, ademas de los requisitos antes sefalados:
o Acta constitutiva de la empresa (copia)
(] Poder Notarial y/o Carta Poder, en su caso (original y copia).

° Identificacion oficial vigente de la persona que realiza el tramite (original y copia).
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4.2 Pago de Tenencia y Refrendo Anual en Instituciones Bancarias o en
Ventanilla Unica con formato entregado en domicilio (contribuyentes
cumplidos)

Requisitos:

® Formato “Pago del Impuesto sobre Tenencia o uso de Vehiculos 2001".
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4.3 Pago de Tenencia y Refrendo Anual en Instituciones Bancarias o en
Ventanilla Unica (contribuyentes cumplidos)

Requisitos:
En Instituciones Bancarias:

L] Formato “Declaracion del Impuesto sobre Tenencia o uso de Vehiculos y Derechos por Refrendo Anual
Servicio Particular”.

° Factura expedida por la armadora o distribuidora del vehiculo en la que se realizé la primera
adjudicacion, solo en el caso de vehiculos afio modelo de 1995 a 2001 (copia).

En Ventanilla Unica de Control Vehicular:
L] Tarjeta de circulacion (original y copia).

o Factura expedida por la armadora o distribuidora del vehiculo en la que se realizé la primera
adjudicacion, solo en el caso de vehiculos afio modelo de 1995 a 2001 (copia).
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4.4 Pago de Tenencia y Refrendo Anual en Ventanilla Unica
(contribuyentes con rezago)

Requisitos:

Tarjeta de circulacion original.
Ultimo Recibo de Pago de Tenencia y Derechos de Control Vehicular.

° Factura expedida por la armadora o distribuidora del vehiculo, en la que se realizo la primera
adjudicacion, solo en el caso de vehiculos afio modelo de 1995 a 2001 en original y copia.

° Autorizacion de cobro expedida por el Registro Estatal de Vehiculos en original y copia, sélo en el caso
de vehiculos de procedencia extranjera regularizados.
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4.5 Cambio de Propietario, de Domicilio o de Motor

Requisitos:

Personas Fisicas:
Cambio de propietario:

Identificacion oficial vigente del propietario (original y copia).

° Tarjeta de circulacion original vigente.

o Factura endosada o Carta-Factura en original y copia.

° Autorizacion de cobro expedida por el Registro Estatal de Vehiculos a nombre del nuevo propietario, sélo
en el caso de vehiculos de procedencia extranjera regularizados (original).

° Constancia de domicilio o recibos de servicios (original y copia).

Ultimos cinco Recibos de Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos en original y copia (solo
en el caso de vehiculos matriculados en otra entidad federativa).

° Ultimo Recibo de Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos en original y copia (en el caso
de vehiculos matriculados en el Estado de México).

Cambio de domicilio:

® . |dentificacion oficial vigente del propietario (original y copia).

L] Tarjeta de circulacion original vigente.

o Constancia de domicilio o recibos de servicios (original y copia).

Cambio de Motor:
Identificacion oficial vigente del propietario (original y copia).

° Térjeta de circulacion original vigente.
L Factura del nuevo motor (original y copia).
L] Pedimento Aduanal incluido en factura, sélo en el caso de motores importados (original y copia).

Para Personas Morales, ademas de los requisitos antes sefialados en cada movimiento:
L] Acta constitutiva de la empresa (copia).

L Poder Notarial y/o Carta Poder, en su caso (original y copia).

° Identificacion oficial vigente de la persona que realiza el tramite (original y copia).
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4.6 Reposicion de Tarjeta de Circulacion

Requisitos:

Personas Fisicas:

® (Certificacion de vigencia de Tarjeta de Circulacion.
® Constancia domiciliaria o recibos de servicios (original y copia).
® |dentificacion oficial vigente (original y copia).

Para Personas Morales, ademas de los requisitos antes sefalados:

® Acta constitutiva de la empresa (copia).
® Poder Notarial y/o Carta Poder, en su caso (original y copia).

® |dentificacion oficial vigente de la persona que realiza el tramite (original y copia).
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4.7 Baja de Vehiculos

Requisitos:

Personas Fisicas:

Factura o Carta Factura (copia).

Tarjeta de Circulacion vigente (original).

Juego de placas o el documento juridico que acredite el robo o extravio de las mismas.

Constancia domiciliaria o recibos de servicios (original y copia).

Identificacion oficial vigente (original y copia).

Ultimos cinco Recibos de Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos (en caso de cambio de
una entidad federativa a otra) en original y copia.

° Ultimo Recibo de Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos (en caso de solicitudes del
Estado) en original y copia.

. Copia certificada del acta levantada ante el Ministerio Publico que acredite el robo del vehiculo, cuando
asi proceda.

Para Personas Morales, ademas de los requisitos antes sefialados:

° Poder Notarial y/o Carta Poder, en su caso (original y copia).
L4 ldentificacion oficial vigente de Ia persona que realiza el tramite (original y copia).
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V. FORMATOS

NOMBRE DEL FORMATO

CODIFICACION

Formato Unico de Control Vehicular

202/CV-01/98

20312/TR-01/2000

L] Formato “Declaracién del Impuesto sobre Tenencia o

uso de Vehiculos y Derechos por Refrendo Anual

Servicio Particular”.
° Formato “Pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso 20312/TR-04/2000

de Vehiculos 2001”
®  Recibo Oficial de Pago con Tarjeta de Circulacion. 20312/RC-01/2000
®  Recibo Oficial de Pago. 20312/TR-02/2000
° Recibo Oficial de Pago con Holograma. 20312/TR-05/2000
[ ] Ho|ograma. 20312/TR-03/2000
° Baja de Vehiculos. 20242/SP-20/2000
®  Formato de Recepcion de Documentos 20242/SP-21/2000
®  Autorizacion de cobro del Impuesto Sobre Tenencia 20312/PT/2000

o Uso de Vehiculos de Procedencia Extranjera.
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FOLIO:
No. DE MATRICULA
. . No DEL RECIBO DE PAGO DE TENENCIA
Gobierno del Estado de México ACTUAL
Secretaria General de Gobierno
Secretaria de Finanzas y Planeacion OFICINA RENTISTICA

MOVIMIENTO D ALTA D BAJA D CAMBIO DE PROPIETARIO D CAMBIO DE DATOS D SIN MOVIMIENTO ]

DATOS DEL PROPIETARIO, POSEEDOR O DEL ADQUIRENTE
NOMBRE (APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE) O RAZON SOCIAL

RFC HOMONIMO DIG VER DOMICILIO ACTUAL (SENALE LA CALLE)
No EXT No INT l CODIGO POSTAL COLONIA LOCALIDAD
MUNICIPIO ESTADO CLAVE LADA l TELEFONO
DATOS DEL VEHICULO
No DE FACTURA ]—E‘ECHA IMPORTE AGENCIA DISTRIBUIDORA
CLAVE VEHICULAR PLACA MARCA LINEA TIPO
MODELO No DE MOTOR SERIE REG. FED. DE VEH
No CILIN No PTAS | No. PASJ | TRANSMISION | C C. MOTOCICLETA CAP DE CARGA ENKILOS | No. DE TARJETA DE CIRCULACION COLOR
(V DE CARGA)
PAIS DE ORIGEN EMBARCACIONES COMBUSTIBLE APROBO DIAGNOSTICO EMISION DE GASES CONTAMINANTES
HP MTS. DE ESLORA FOLIO No
TIPO DE SERVICIO CLASE DE VEHICULO CARGA QUE TRANSPORTA
No DE CALCOMANIA DE REGULARIZACION No EXP. OTORGADO POREL RE.V. OTROS DATOS

DATOS DE OPERACION (EN CASO DE CAMBIO DE PROPIETARIO)
"OPERACION REALIZADA FECHA EN QUE SE REALIZO LA OPERACION VALOR DE LA OPERACION
$

DATOS DEL ANTERIOR PROPIETARIO O POSEEDOR (EN CASO DE CAMBIO DE PROPIETARIO)
NOMBRE (APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE) O RAZON SOCIAL

RFC HOMONIMO DIG VER DOMICILIO ACTUAL (SENALE LA CALLE)
No EXT No. INT [CODIGO POSTAL COLONIA LOCALIDAD
MUNICIPIO ESTADO CLAVE LADA | TELEFONO

VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO

D TAXI D TRANSP DE CARGA D AUTOBUS DE PASAJEROS D COLECTIVO D MIXTO

NUM. DE CONCESION O PERMISO DERROTERO (RUTA)

VEHICULOS OFICIALES
No DE INVENTARIO RAZON SOCIAL O NOMBRE DE LA DEPENDENCIA
D ESTATAL D MUNICIPAL D FEDERAL
PARA USO EXCLUSIVO DE LA DEPENDENCIA’
CONTRIBUCION ANO BASE IMPORTE ACTUALIZACION RECARGOS MULTAS GASTOS DE TOTAL
GRAVABLE EJECUCION
TENENCIA
DERECHOS
DERECHOS
ADQUISICION
VEHICULOS
USADOS
LUGAR TOTAL | §
BASE GRAVABLE = EL QUE RESULTE MAYOR ENTRE VALOR DE OPERACION Y EL VALOR DE AVALUO JS
NUMERD TBANCO

D EFECTIVO [_] CHEQUE

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS SON CIERTOS

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O DE QUIEN EFECTUA EL PAGO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN VALIDAPOR LAD.G.S.P. Y T.

Meéxico. a de del

NOMBRE Y FIRMA DEL CAJERO
ORIGINAL D.G.S.P.Y T., 12. COPIAD.G.R.Y C., 22. COPIA CENTRO RENTISTICO, 3°. COPIA CONTRIBUYENTE
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas y Planeacion

ESTADO DE MEXICO

( DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS Y DERECHOS POR REFRENDO ANUAL SERVICIO PARTICULAR )

ESTA FORMA DEBERA LLENARSE A MAQUINA O CON LETRA DE MOLDE Y TINTA NEGRA CON LOS DATOS DE LA TARJETA DE CIRCULACION VIGENTE,
\_ EN CASO DE DUDAS CONSULTE LAS INDICACIONES GENERALES AL REVERSO.

_/
4 { N\ 4 w
DATOS DEL PROPIETARIO DATOS DEL VEHICULO
NOMBRE DEL PROPIETARIO: VERICULO MARCA: CLAVE VEHIGULAR:
RFC. CURP: SUBMARCA:
DOMICILIO: CALLE. No. EXTERIOF ARG [CLASEYTIPO. | FTAS. ] COMB. CILN,
COLONIA: LOCALIDAD: Uso TRANS. CAPACIDAD: | SERVICIO:
MUNGIPIO: ENTIDAD: CALCOMANIA DE LEGALIZAGION NUM. | FECHA DE LEGALIZACION:
OFICINA EXPEDIDORA. EXPEDICION: VEHICULO DE ORIGEN: NUMERO DE MOTOR: REV.
NUMERO DE PLACAS: NUMERO DE TARJETA DE CIRCULACION: NUMERO DE SERIE:
.
\. 4 J o\ J
( v CERTIFICACION O SELLO DEL BANCO )
PAGO TENENCIA Y REFRENDO ANO 2001 =RTIFICACION O SELLO DEL BANC
 VEHICULOSANODE1992A2001  )[  VEHICULOS ARO 1991Y ANTERIORES |
VALOR DEL VEHICULO (
CONSIGNADO EN s No. DE CILINDROS: s
TURA N
FACTOR APLICABLE: MONTO DEL IMPUESTO:
s
MONTO DEL IMPUESTO:
$
BONIFICACION R
PRONTO PAGO:
LM s MONTO REsLOS s E£STA FORMA SOLO SERA VALIDA COMO GOMPROBANTE DE PAGO CUANDO
TENGA IMPRESA LA CERTIFICACION O EL SELLO DEL BANCO, O SE CUENTE
TOTAL A PAGAR TOTAL A PAGAR CON EL RECIBO OFICIAL DE LA OFICINA RECAUDADORA ESTATAL Y NO DEBE
L (SIN CENTAVOS) | * DAS (SIN CENTAVOS) | $ ) PRESENTAR TACHABURAS NI ENMENDADURAS.
FORMA DE PAGO: R
SUCURSAL:
TARJETA DE .
EFECTIVO []  CHEQUE[ ] cpeomo s peamol Lo~
DEGLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS S %ﬁﬁ'?s "
PARA EFECTOS DE LA LEY DEL IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEWKDt QS O
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. \v\ A
HOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO DEL VEHICULO O DE QUIEN EFECTUA EL PAGO + Méxicoa de del

SI DESEA PAGAR EN EL BANCO FAVOR DE ANOTAR ADICIONALMENTE LOS SIGUIENTES DATOS:

MARGUE CON (EL BANCO RECIBE UNICAMENTE EFECTIVO O CHEQUE DE LA MISMA INSTITUCION)
UNA “X”
BANAMEX
oo W NNEEEE REEEEE L L]
NUMERO DE PLACA NUMERO DE TARJETA DE IMPORTE SIN
CIRCULACION VIGENTE CENTAVOS
BBVA BANCOMER D
CIE: 413467 L
NUMERO DE PLACA 'NUMERO DE TARJETA DE MPORTE SIN
- CIRCULACION VIGENTE CENTAVOS

\.

LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION SE RESERVA LA FACULTAD DE VERIFICAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES (ARTICULOS 42 FRACCIONI
DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION Y 48 FRACCION HI DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS)

J

- CONTRIBUYENTE -

20312/TR-01/2000
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1. Para el llenado de este formato se transcribirdn los datos que aparecen en la tarjeta de circulacion vigente, por lo tanto
se debera estar al corriente en los pagos de tenencia.

autorizadas o en las oficinas de Ventanillas Unicas de Control Vehicular.

od

que se realizo la primera adquisicién del vehiculo.

. Para el calculo del impuesto a pagar consultar las tablas de informacion que se encuentran en las sucursales bancarias

Tratdndose de vehiculos de modelo de 1995 a 2001, para poder realizar el pago se requiere anexar copia de la factura en la

4. Si se tienen que hacer cambios en los datos contenidos en la tarjeta de circulacién, se debe acudir a la Ventanilla
Unica de Control Vehicular méas cercana.

5. Con este formato solamente se podré pagar en el periodo autorizado.

6. El pago de tenencia y refrendo podra efectuarse en las sucursales de Banamex y Bancomer, ubicadas en el Estado de México
y el Distrito Federal y las Ventanillas Unicas de Control Vehicular Estatales.

7. Se debe conservar este comprobante de pago, cuando menos cinco afnos.

8. El pago de contribuciones correspondientes al afio 2001, NO exime del cumplimiento de adeudos de afios anteriores.

PARA VERIFICAR EL MONTO QUE CORRESPONDE PAGAR U OBTENER ORIENTACION
LLAMAR A LOS TELEFONOS

EN TOLUCA: 2-14-92-53 LADA SIN COSTO 01-800-7-15-43-50
CORREO ELECTRONICO afiscal@mail.edomex.gob.mx.
PAGINA DE INTERNET www.edomex.gob.mx. (SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION)
SERVITELMEX: EN TOLUCA: 226-29-00
LADA SIN COSTO 591-6000 Y 01 800 590 1000

DIRECTORIO DE VENTANILLAS UNICAS DE CONTROL VEHICULAR

OFICINA

pomMmiciLIO

DELEGACION FISCAL NAUCALPAN

1.- Administracion Naucalpan
2.- Transito Municipal Naucalpan

3.- Receptoria Ciudad Satélite
4.- Receptoria El Molinito

.- Administracion Tecamachalco
6.- Receptoria Huixquilucan
7.- Trénsito Pirules

Av. Mexicas N? 63, Despacho 306, Centro de Servicios Administrativos,
Col. Santa Cruz Acatlan, Naucalpan.

Av. Mexicas N? 63, Planta Baja, Centro de Servicios Administrativos
Col. Santa Cruz Acatlan, Naucalpan.

Circuito Médico N° 77, Centro Civico Ciudad Satélite, Naucalpan.
Circuito Margaritas N° 1 esquina Camino Viejo a Zomeyucan, Fracc.
Jardines de E| Molinito, Naucalpan.

Av. de las Fuentes N? 34 Local D, Tecamachalco, Naucalpan.
Venustiano Carranza N2 35 Int. 1, Plaza Huixquilucan.

Jesus del Monte s/n, Col. Los Pirules, CROSA Municipal, Huixquilucan.

DELEGACION FISCAL TLALNEPANTLA

8.- Administracion Tlalnepantia
9.- Receptoria Plazas de la Colina

10.- Administracion Atizapan de Zaragoza
11.- Receptoria Cuautitian Izcalli

12.- Transito Los Reyes lztacala

13.- Trénsito Local Fuiton

14.- Transito Cuautitian Izcalli

15.- Administracién Cuautitian México
16.- Transito San Juan Ixhuatepec
17.- Receptoria Tultitlan

18.- Transito Villa Nicolas Romero (1)
19.- Transito Villa Nicolds Romero (2)

Av. Hidalgo esquina Atenco, Col. La Romana, CROSA Tialnepantia.
Boulevard M. Avila Camacho N 2249 1ter. Piso letra E, Fracc. Plazas de
la Colina, Tlalnepantia.

Boulevard A. Lopez Mateos s/n CROSA Atizapan de Zaragoza.

Av. 12 de Mayo esq. Los Reyes, Puerta 303 CROSA Cuautitian Izcalli.
Av. Toltecas esquina Av. Hidalgo, Los Reyes Iztacala, Tlainepantia.
Fulton N° 4 Col. Centro, Tlalnepantia.

12 de Mayo s/n Col. Centro, Cuautitidn izcalli

16 de Septiembre N2 209 Cuautitlan, México.

Aquiles Serdan N? 21 San Juan Ixhuatepec, Tlalnepantia.

Plaza Hidalgo N? 1 interior Palacio Municipal.

Av. Juarez s/in Plaza Fidel Velazquez Villa Nicolas Romero.

Luis Donaido Colosio esquina Morelos Col. Zaragoza,

Villa Nicolds Romero.

DELEGACION FISCAL NORESTE

20.- Administracion Otumba

21.- Receptoria Tecamac

22.- Receptoria San Juan Teotihuacan
23.- Administracion Zumpango

24.- Administracion Ecatepec

25.- Transito Ecatepec

26.- Caja Auxiliar Coacalco

Palacio Municipal, Otumba

Av. 16 de Septiembre interior del Palacio Municipal, Tecamac.

Plaza Juarez s/n interior del Palacio Municipal. San Juan Teotihuacan.
Av. Cuauhtémoc s/n 2¢ piso Col. Centro, Zumpango.

OFICINA

34.- Transito Texcoco
35.- Tréansito Nezahualcoyotl

36.- Receptoria Los Reyes La Paz
87.- Receptoria Ixtapaluca
38.- Caja Auxiliar Chimalhuacan

DOMICILIO

Benjamin Robles s/n, Texcoco.

Sor Juana I. de la Cruz N2 697 Planta Baja y 1er. Piso, Col. Benito Juarez,
Ciudad Nezahualcéyotl.

Km. 9.5, Carretera Libre México-Texcoco, Los Reyes la Paz.

Palacio Municipal parte posterior, Ixtapaluca.

Plaza Civica, Chimalhuacan.

DELEGACION FISCAL TOLUCA

39.- Administracién Lerma

40.- Administracion Tenango del Valle
41.- Receptoria Santiago Tianguistenco
42.- Administracion Toluca

43.- Caja Auxiliar Registro Estatal de Vehiculos
44.- Receptoria San Lorenzo Tepaltitian
45.- Receptoria Metepec

46.-F i [

47.- Transito Tenancingo

48.- Transito Ixtapan de la Sal

49.- Transito Toluca

50.- Caja Auxiliar Central de Abasto

51.- Receptoria Nueva Oxtotitlan

52.- Administracion Tenancingo

53.- Receptoria Ixtapan de la Sal

Plaza Judrez s/n, Palacio Municipal, Lerma.

Boulevard Narciso Bassols N® 104-2, CROSA, Tenango del Valle.
Andador Carlos Hank Glez., Auditorio Municipal, Santiago Tianguistenco.
Urawa esquina Paseo Tollocan s/n Puerta 107, CROSA, Col. IPIEM, Toluca.
Aquiles Serdan No. 203 Col. Centro, Toluca.

Av. Alfredo del Mazo N° 544 San Lorenzo Tepaltitian, Toluca.

Av. Metepec N 300, Metepec.

Dr. Nicolds San Juan s/n, Toluca.

Aldama Norte N° 203, Tenancingo.

Calle Oyamel s/n, Col. ISSEMYM, Ixtapan de la Sal.

28 de Octubre y Paseo Fidel Veldzquez Col. Vértice, Toluca.

Via José Lopez Portillo km. 4.5, Sn. Mateo Otzacapita, Toluca.

Via Adolfo Lopez Mateos N? 1415, Col. Nueva Oxtotitlan, Toluca.
Melchor Ocampo esquina Oriente, Tenancingo.

Constitucion N° 19, Ixtapan de la Sal.

DELEGACION FISCAL TOLUCA (ZONA NORTE)

54.- Administracion El Oro

55.- Receptoria San Felipe del Progreso
56.- Administracion Ixtlahuaca

57.- Receptoria Atlacomuico

58.- Administracion Jilotepec
59.- ia Poloiitian

Via Morelos esquina Santa Clara, CROSA, Col. Jardines de C.
Via Morelos N2 55 Ecatepec.
16 de Septiembre esquina Miguel Hidalgo, Coacalco.

DELEGACION FISCAL ORIENTE

27.- Administracion Chalco

28.- Receptoria Amecameca

29 - Administracion Texcoco *

30.- Administracion Nezahualcoyoti

Nicolas Bravo N? 6 Primer Piso, Chalco.

60.- Transito Ixtliahuaca
61.- Transito Atiacomulco
62.- Transito Jilotepec

Av. Independencia N® 33, interior Edificio del Oro Club, EI Oro.

Palacio Municipal, San Felipe del Progreso.

Plaza Rayon N 1, Planta Baja, Palacio Municipal, Ixtiahuaca.

Calle Ing. Luis Galindo s/n, Edificio A, puerta 101, CROSA, Col. FOVISSSTE,
Atlacomuico.

Leona Vicario N2 101, Palacio Municipal, Jilotepec.

Cuauhtémoc N2 1, Col. Centro Palacio Municipal, Polotitian.

Centro de Justicia, Ixtiahuaca.

Circuito J. Jiménez Cantu s/n, Atlacomulco.

Av. Guerrero N? 176, Jilotepec.

DELEGACION FISCAL TOLUCA (ZONA SUR)

63.- Administracion Sultepec

Plaza de la Constitucion N° 1 interior del Palacio Primer Piso, A

Calle Nezahualcoyotl s/n Planta Baja, interior del Palacio Municipal, Texcoco.

Sor Juana |. de la Cruz N¢ 100 CROSA, Nezahualcoyotl.

31.- Receptoria Jardines de

32.- Caja \uxiliar Las Aguilas
33.- Transito Chalco

Av. Chil s/n esquina Constitucion de la , Col. Jardines de
Nezahualcoyotl.

Calle Nueva No. 157, Col. Las Aguilas, Nezahualcoyotl.

Prolongacion Matamoros s/n Col. Salitreria, Chalco.

Y ADEMAS:

64.- Receptoria Zacualpan
65.- Administracion Tejupilco
66.- R

67.- Administracion Valle de Bravo
68.- Transito Valle de Bravo
69.- Transito Tejupilco

EN LAS SUCURSALES BANAMEX Y BBVA BANCOMER

Palacio Municipal. Sultepec.

Palacio Municipal, Zacualpan. -
Cristébal Colon s/n, Col. México 68, CROSA Tejupilco.
Calle Rivapalacio s/n, CROSA, Temascaltepec.

Centro de Servicios Administrativos, Valle de Bravo.

Av. Costera s/n, Valle de Bravo.

Josefa Ortiz de Dominguez No. 1, Col. Centro, Tejupilco.
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VEHICULOS Y REFRENDO 2001

ES’IIMADO CONTRIBUYENTE, EN LOS REGISTROS DEL PADRON VEHICULAR EXISTEN LOS SIGUIENTES

12345678

280

PAGO DE TENENCIA Y REFRENDO ANO 2001

VEHICULOS ARO DE 1992 A 2001

VEHICULOS ARO 1991 Y ANTERIORES

DATOS DEL PROPIETARIO r DATOS DEL VEHICULO D
NOMBAE DEL lcl‘ﬂl VERICULAR
[A¥Fc lcu» TELEFONG BTy
CALLE No EXTEROR Mo NTEIOR | [ ARG FAb 23 oW
V8% TRANE SERICIO
lrremxmm"—
NUMERO | oR RFV.
GRACIAS, CON TU CONTRIBUCION AVANZAMOS il RS
Para faciitarte ol pago del | , 8 16n se te da a tu liquidaclé 7
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
s de Fin 15

CONRBUYEHTE

81 DESEA PAGAR EN EL BANCO, FAVOR O ANDTAR ADICIONALMENTE

y Pl
PAGO DEL IMPUESTO SOBAE TENENCIA O USO DE Fiese T
VEHICULOS Y REFRENDO 2001
ESTIIIADO CONTRIBUYENTE, EN LOS REGISTROS DEL PADRON VEHICULAR EXISTEN LOS SIGUIENTES: 1 2345678
DATOS DEL PROPIETARIO Y ( DATOS DEL VEHICULO )
 REBAE BT PROPETAIS |
wFE Ic—ur- TeEoND B2y
Joceiie B 3 o CERGR e WigoR| [ Gr R
[SSoNA- (OTaLBAD: Uso TAANS SERVCIO:
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—
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de este lormato
2 SI ol pago e Io reciblrd
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TOLUCA: 2-14-92-53 LADA SIN COSTO: 01-800-7- 15-63 50
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PAGINA DE INTERNET www.edomex. domex. gob. mx mb_ﬂi?;ﬁirs Y PLANEACION).
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A
'
'
FECHA H
LA PIRZA NO FUE ENTREGADA POR LA CAUSA PAREN: | VEHICULO
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MARCA:
1. NO 88 ENCONTRO DOMICILIO (DATOS INSUFICIENTES) & - SE VENDIO EL VEHICULO '
2.- NO QUISIERON RECIBIA (RENUSADA) .. CAMBIO DE DOMICR.IO | SUBMARCA:
3. NO EXISTE DOMICILIO 7.0TROS: ' pLacas:
'
e H

MOOELO:




Pagina 38

"GACETADEL GOBIERNO"

5 de enero del 2001

PARA ABRIR. DOBLE Y CORTE LA LINEA PUNTEADA

‘

isejoein
uo|INQYIL0I NS 104! :

-s0011gnd SOD1AIS SOf ap Ojualweolaw (e aAnquiuod
paisn ‘ajusweunpodo sojsandun sns ap obed |a Jezieas |y

“00IXgI 3P OPEIS 9P OWISIGOY) |9
1RINJIY3A UQIped |2 Jeziienjoe elied BIiAI9S anb ojew.o; 8)sa
1eUd)|| sowaladapeibe 3| '01IMas J0faW un alepULQ BIRd

T

:eyusAnqiiiuo) opewns3

—— N

e e o
( N
YUJWOD 30 ¥HO3S ] VHNLOVL ¥ 30U HOWA
( )
335 30 OH3INNN NOIOYINOYID 30 VA3rdvL 30 OHINON SVOVd 30 OH3INNN
Ady 1 HOLOW 30 OHINON N3DIHO 30 OMNHIA NOIDI03dX 3 ] YHOOKI3dX 3 YNIDIIO
NOIOVZITvD31 30 VHO34 | ON NOIDVZITVD3] 30 VINVWOO VD V1SOd O9I00d QvauN3 QvaiIv201
OIJIAY3S QvaAIdvdvd SNVHL osn OIdiDINON VINOIOD
N 8NOD SVid { Odli A3SYID ONv HOIHILNI 3 HOIHILXI ON anvo Ooluomog
YOUYNBNS _ ONO33134 dunNd EEL)
HYINDIH3A EA“OI YOHYN OWNJIHIA 130 3HENON
0INJIH3A 130 SOLVa J L 0l4v131d0Hd 130 SOLvVa J

B

@

ofvavdl

CVLIVRA
Qviu3d |

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

YQV3ILNNd V3INIT V1 31600 A 371800 'HIWBY Yuvd

DIRECTORIO DE VENTANILLAS UNICAS DE CONTROL VEHICULAR

OFICINA oomiciLio OFICINA DOMICILIO
DELEGACION FISCAL NAUCALPAN DELEGACION FISCAL ORIENTE DELEGACION FISCAL TOLUCA (20NA NORTE)
\ e Mo N 62 Gt 26 21- Mnesracon ko Ncdis Bavo ¥ 6 e Peo, Cakn - Facapoia B0 v ependenca N X, s oo o Do Cat B0
Col Sata Gt catin, Noccopn a ] e Pasco Wncpul, S Fekge el Progsa
2 e eras I 60, Plrta B, Towon % Pazs Rayon W 1 Pt Ba, Palaco Wnopal, Mtgacs.
Col Sk O At Novcaban 20- Mrestacon Nezahakoy o ana!. e Cn WP 100 CROSA, Netahuakoyod $7-Adneanotn Macomies  Cale g L G v, Edhoo A pars 10, CROSA Co FOSSSTE.
N 31 Recagiona N Macomn
' Fce Col arines oo Guatak. Nezauakoyot B Ainestion ospe: Laona Vo W 101, Paac Vuncpa, Mg
dantews de £1Moboto, Naucapan 32 Cap A Las Agulas. Calle Nueve No 157 Col Las Agulas, Nerahuakciyol 549 Rocaptria Polokin Cuaubaamoc N 1, Col. Conto Paaco buncpal Potan.
§- Admesiacon Tocamachakn v e as Fusrles N 4 LocalD. Tecamachaeo, Nawcapan 3 Transto Chako Proongacion Matamors n Cal Saeria, Chako 60 Transo Wtahuaca Cormo de hsica, itahaca.
- Recapiona Humquican Verushano Carmanza N 6t 1, Plaza Humguican - Tto s Rabls 9, 1 Trdnsio Atacomuko Ceauto ) Jendnez Canki yn, Abacomuen
- Tromso Prues Jes o More . ol Lok Prkes, CROSA Teuao .
ool ] Mncpsl, Huaquiucan . T et Sor it S Cur 65 Pl By o P, ol o et 62 Tidnsao Soweonc e Gugrero N 176, Notepec.
DELEGACION FISCAL TLALNEPANTLA Cutad Nezahuooyed
3 Miworacon Teeparts v Hdako e5quma Nenco,Col Lo Remara,CROSA Tbaparte » 95, oo, DELE SUR
9 Receptona Pz deaCoa Bourd M Ava Canecho 209 o Pu ba o Plcas de r s - PepofSeonc Pilaca ool S
e Cova Taeganta - Ca ks Chrabcon PlazaCiea Chomabuacan - Fecagtrs aniam '.wa-lln-nu
[ T Sodeat A :
1 Receptora Cuattion b v 160 Mayo 53 Lok Reyes Pueda 3 CROSA Cunstn ol DELEGACION FISCAL TOLUCA : Recpoa enasciupec """"""""c"’“““::‘
2 TonsolosReyeslacda M W Tohepanta B Admacyacon | PlazaJuaer £n Palacn Mncpal L A )
13 Tanso Loca Fulon Fudon N4 Col Cere, Nanparts o oot en T &1 . mz:;&muu 8- T ke e o M o Wece B o come
1 Tt Coatanizcab 1 seMayo s Col Ceno, Cuamtanicsd 1 Recons koo argsirco it Cos ok Ger Aesoocod S Ty a0 e Qomegao .G Ca
15 Admnaracon Cuatlan Mesco 16 0e Septembre N' 209 Cuauatan Merco 42 Agmeiracen Toca rawa esqura Paseo Tokocan . Puena 137, CROSA, Col PEM, Tokca
16 Tiansdo San Juan ehuakpec s Sertan N 21 San Juan ehuaepec Tuaapanka 43 Caahuch Regn s x Vehcus. Aqules Serdan Mo 203 Col Cenbo, ok
17 Receptons ot Para o N 1 ke Patice Mg “ Ton e
" ~ 5 v Metepec N X0, Melepec
9 Lus Donao Cx luagons uemoc  Dr Neokas San uae 4, Tokca
4 Tnsto Tenanengo Ao Hore N 201 Tenamcngo
DELEGACION FISCAL NORESTE 8 Tovtotaom ¢ 5o Cae yane s, Cof ISSEMM o Sl Y ADEMAS:
2 hamasiiacon Ownta Pataco bhuncpal Owrba 49 Tamsto Tokca 20.9¢ Ocktrey Paveo Fiel Vetazquer Cal Verce, Tokea *
1 Receploa Tecamac Ac 16 3 Shentre stenos g Paaco Munpal Tecamac 50 Co Aok Coomi e Rasio Vi Jos Loz Porlo k4§ S0 Mawo Clocpta Tokea
22 Pecepions San on Tocthuacan Paza e s n ks et Pakace bnpal $90 i "eckuacan 51 Racplona otea Oidan Vi ol LoperMaleos N 1415 4 Notva Ortaan ok EN LAS SUCURSALES
3 imcrncalamanp b Cun-recsaZ s ol Cewo Loy 2 BANAMEX Y BBVA BANCOMER
2 rwavacon g Vialrcs 17002 Sata Caa CROSA Lo Juanes e Casanea Ecopec 51 Recptona g 00 S Cortivonn W 19 1ipan el Sl

* tof-ar VMo SSEcae



S de enero del 2001 "GACETADEL GOBIERNO" Pagina 39

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

i i RECIBO
l ﬁ/ SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION LWVANZA .
( A
NOMBRE COMPLETO O RAZON SOCIAL . ..o o o e e e o R.FC. CURP
IMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
l UOMICILIO (CALLE. No. EXTERIOR Y No. INTERIOR) ... .. .. o e oo e oo e = e R —_— -
"OLONIA o cnmmnmnime e emer e MUNIGIPIO e ESTADO CODIGO POSTAL .. )
CVE. PAGO | PERIODO CONCEPTO | IMPORTE |ACTUALIZACION| RECARGOS | £081988% | MuLTA | SUMA

- )
+PORTE CON LETRA ( ) o ()
QUBSIDIO O BONIFICACION $__ . SOPORTE __ EFECTWVO: _ _ .
VCHA oo HORA . o FORMA CHEQUE: __ S
AFICINA DE  TARJETA DE CREDITO/DEBITO; ____ .

PAGO BANCO: ___ .
) No. GHEQUE:
NOMBRE Y FIRMA DEL CAJERO

- CONTRIBUYENTE -

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO !
DIRECCION GENERAL DE

20312/RC-01/2000

SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO ™~
TARJETA DE CIRCULACION 51800 or mixica C o n t u
SERVICIO PARTICULAR LZAVANZA
JOMBRE DEL PROPIETARIO: N VEHICULO MARCA: CLAVE VEHICULAR ) .
| contribucion
VEC FECHA DE NACIMIENTO: BT SUBMARCA i
— ANG [CLASEVTIFO] PTAS. | ComB. | GIUN. A Va né a m O s
AL . N
. . R o
) o ' uso CAPACIDAD | SERVICIO . g
_OCALIDAD: ENTIDAD: CODIGO.POSTAL: CALCOMANIA DE LEGALIZAGION NUM. |FECHA DE LEGALIZACION .
JFICINA EXPEDIDORA: VEHICULO DE ORIGEN: NUMERO DE MOTOR R.F.V. i
| ESTADO DE MEXICO
AODALIDAD: NUMERO DE CONCESION: NUMERO DE SERIE No. POLIZAS.
IUMERO DE PLACAS: TRAMITE: No. DE REG. DE LA ENTIDAD: RUTA ' , , ’ = 2 o ° s
| L J
IOMBRE Y FIRMA DE QUIEN AUTORIZA: ‘OBSERVACIONES:
L \ :
< \
!

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO ( a0 of meRico RECIEO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION . AVANZA

8t
To99 - 2008 OFICIAL

( ~

wwMBRE COMPLETO 0 RAZON SOCIAL R.FC CURP

NDMBRE. APELLIDO PATERNG. APELLIDO MATERNO

NOMICILIO (CALLE, No. EXTERIOR Y No. INTERIOR)

<JLONIA MUNICIPIO ESTADO CODIGO POSTAL —— .
. —

| _EJECUCION MULTA | SUMA

. PAGO | PERIODO CONCEPTO | IMPORTE |ACTUALIZACION| RECARGOS | £)ST0S DE

J

L
IMPORTE CON LETRA ( orad (L)
&_3SIDIO O BONIFICACION $ SOPORTE EFECTVO:
FFCHA HORA FORMA CHEQUE: ___
C..CINA DE  TARJETA DE CREDITO/DEBITO:

PAGO BANCO

NOMBRE Y FIRMA DEL CAJERO - CONTRIBUYENTE - No.CHEQUE: — 52022000
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NSERVE ESTE COMPROBANTE PARA CUALQUIER ACLARACION
STERIOR EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ESTABLECE
QUE DEBE CONSERVARSE 10 (DIEZ) ANOS

INSTRUCCIONES PARA EL LAMINADO
DE LA TARJETA DE CIRCULACION

1.-DESPEGUE LA TARJETA INICIANDO ESTA OPERACION POR
UNA ESQUINA

2.-VOLTEE LA TARJETA Y PEGUELA POR LA PARTE FRONTAL
EN LA MICA ADHESIVA.

3.-DESPRENDA LA TARJETA POR LA PARTE POSTERIOR
PRESIONANDO CON FUERZA

CODIFICACIONES

_

“CLASE Y TIPO DEL VEHICULO" “SERVICIO"
101 CONVERTIBLE 301 CAJA 1 PARTICULAI
1 COUPE DOLY 2 SERVICIO PUBUCO FEDERAL
103 JEEP 303 HABITACION 3 SERVICIO PUBLICO LOCAL CON ITINERARIO FIJO (COLECTIVOS)
104 LIMOUSINE 304 INDUSTRIAL 4 SERVICIO PUBLICO LOCAL SIN ITINERARIO FIJO (INDIVIDUAL)
105 SEDAN 305 REFRIGERADOR 5 SERVICIO PUBLICO LOCAL DE SITIO (INDIVIDUAL)
106 SPORT 306 TANQUE I§) O (R) 6 SERVICIO PUBLICO LOCAL DE CARGA
107 VAGONETA 307 JAULA 7 SERVICIO PUBLICO LOCAL GUBERNAMENTAL
108 HAI 308 PLATAFORMA 8 OFICIAL MUNICIPA|
109 NO ESPEClFICADO 309 NO ESPECIFICADO 9 OFICIAL ESTATAL
110 HATCHI 401 AMBULANCIA 10 OFICIAL FEDERAL
201 AUTOTANQUE 402 RESCATE 11 DIPLOMATI
202 CABINA 403 EQUIPO ESPECIAL 12 CONSULA
203 CAUA 404 PATRULLA 13 MISION DIPLOMATICA
204 CASETA 405 REVOLVEDORA 14 ORGANISMO INTERNACIONAL
205 CELDILLAS 406 DIPLOMATICO 15 TECNICO ADMINISTRATIVO
206 CHASIS 407 CARROZA 16 CONSUL HONORARIO
207 ESTACAS 408 GRUA 17 SERVICIO DE PASAJEROS
208 PANEL 409 TRANSPORTE DE LIMPIA 18 SERVICIO DE EMPLEADOS
209 PICKUP 410 BICITAXI 19 SERVICIO ESCOLAR
210 PIPA 411 OTROS 20 SERVICIO DE CARGA
211 PLATAFQRMA 501 MOTOCICLETA 21 SERVICIO ESPECIALIZADO
212 REDILAS 502 MOTONETA 22 SERVICIO DE EMF3IGENCIA
2'3 REFRIGERADOR 503 TﬁIMOTO 23 OTROS SERVICIOS
214 TANQUE 504 CUATRI 24 SERVICIO DE TRANSPORTE MERCANTIL DE CARGA DE
215 TRACTO 506 NO ESPECIFICADO MATERIALES PELIGROSOS
216 VANNETE 601 OMNI 25 SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE CARGA DE MATERIALES
217 VgLTEO 602 MICﬁOBSUs PELIGROSOS
18 ESPECIFICAI 603 MINIBU:
218 N CADO | 0 NUYoBUS “COMBUSTIBLE"
605 NO ESPECIFICADO 1 GASOL‘NA
2 GASLP
3 GAS NATURAL
4 DIESEL
5 ELECTRICO
6 OTRO:!
7 MANUAL
8 NOUSA
- AL ADQUIRIR UN VEHICULO REGISTRELO A SU NOMBRE, AL COMPRAR O VENDER UN VEHICULO. ES OBLIGACION 'Y RESPONSABILIDAD DE
LOS CON RATANTES REALIZAR LOS TRAMITES COHRESPONDIENTES DE CAMBIO DE PROPIETARIO ANTE LAS AUTORIDADES CO““ESPO“NENTES
(PLAZO 30 DIAS). AVISE OPORTUNAMENTE SU CAMBIO ILIO (MISMO PLAZO). EL INCUMPUMIENTO A ESTAS DISPOSICIONES SERA SANCI
DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS LEGALES CORRESPQ‘DIENTES INDEPENDIENTEMENTE DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL QUE RESULTE"

CONSERVE ESTE COMPROBANTE PARA CUALQUIER ACLARACION
POSTERIOR; EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ESTABLECE QUE
DEBE CONSERVARSE 10 (DIEZ) ANOS.

5 de enero del 2001
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

: M RECIBO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION Avanza OFICIAL
1999 - 20035
s N\
NOMBRE COMPLETO O RAZON SOCIAL R.FC,: CURP s
“ABRE, APELLIOO PATERNO, APELLIDO MATERNO PR
~JMICILIO (CALLE, No. EXTERIOR Y No. INTERIOR) - . - e
COLONIA MUNICIPIO _ __ . ESTADO CODIGO POSTAL . oo

Il 1 GASTOS DE
CVE.PAGO|  PERIODO CONCEPTO IMPORTE ACTUALIZACION| RECARGOS | E43108 58

\. <

1...°ORTE CON LETRA ( Torat ( ) BEEREEE

SUBSIDIO O BONIFICACION $ SOPORTE EFECTIVO: .
1 ~CHA HORA FORMA CHEQUE: _. S
OFICINA_____ DE TARJETA DE CREDITO/DEBITO: .. __._ .. %
PAGO [ ]
BANCO: e
No.CHEQUE: __ . __ . . ..

NOMBRE Y FIRMA DEL CAJERO - CONTRIBUYENTE -

Con tu
contribucion

I

. AES&DO DE MEXICO

1999 - 2005

COMPROBANTE FISCAL DEL PAGO COMPROBANTE FISCAL DEL PAGO COMPROBANTE FISCAL DEL PAGO

DEL IMPUESTO SOBRE TENENCIA O DEL IMPUESTO SOBRE TENENCIA O DEL IMPUESTO SOBRE TENENCIA O

USO DE VEHICULOS Y DERECHOS DE USO DE VEHICULOS Y DERECHOS DE USO DE VEHICULOS Y DERECHOS DE

I CONTROL VEHICULAR CONTROL VEHICULAR CONTROL VEHICULAR

ESTADO DE MEXICO

20312/TR-03/2000 - e e B e B & = 20312/TR-03/2000 20312/TR-03/2000
0312 T999 - 20038 T999 - 20085
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ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 3STADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO

CONSERVE ESTE COMPROBANTE PARA CUALQUIER ACLARACION
POSTERIOR; EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ESTABLECE QUE

DEBE CONSERVARSE 10 (DIEZ) ANOS.

ESTADO DE MEXICD 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ISTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO

ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 3STADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICS 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO

ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXI’

ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICP
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTAL
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTA!

MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTAD"
MEXICO 2001 3STADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXIL
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXI(

ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXIF~
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTAL.
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTAI

MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTAP™
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXIC.
ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO
MEXICO 2001 ESTADO DE MEXICO 2001 ESTADO DE MEXI(
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Gobierno del Estado de México
Secretaria General de Gobierno

Direccion General de Seguridad Publica y Transito
Subdireccion General de Servicios al Publico

Departamento Central de Control de Vehiculos
BAJA SERIE  No. 2856051

BL PROPIETARIO

bl
3
>

minos prescritos en
dieran favorecerme.

las disposiciones vigentes o que se den a conocer en las notificaciones. Renunciando a los beneficios de orden y excusion que pu

Nombre ~ RFEC.
Domicilio— - Q. @
N.E.  7* Poblacion .

. Cadigo Postal __

Municipio___

DATOS DEL VEHICULO

Marca . Linea Mod.

- Color No. Motor
) rie R.EV.
Propulsion Servicio
Tarjeta de Circulacion No. Expedida en
Vigencia_____ Recibo de Pago de Caja por Baja No.

Firma del Interesado a de Autorizacion

Este Documento no seré vélido sin el sello y firma autorizada

Declaro que el vehiculo anteriormente expresado queda afecto al pago de mis responsabilidades civiles, por causa de impuesto, infracciones, penas,

servicios, dafios y perjuicios ocasionados por €I, por sus conductores, siempre que yo o mi fiador, no lo hagamos dentro de los térmi

Firma del Receptor t Firma del Jefe de la Oficina Sello de la Oficina

ORIGINAL
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m

D>

Gootierno agel Estaco ae México
Erwag Oireccion Generai ae Segunaad Pabtica v Transito
= | Direccion de Servicios ai Autotransporte

1o,
Y]
Al
lll_/

T
")\ ;

g;
rara

\"'

= FOLIO:
FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
Clave de Movimiento: Matricula Actual o Asignada: Fecha:

Ventanilla Unica de Control Vehicular en:

REQUISITOS MARCAR CON UNA (X)

1. Factura
Carta factura original

2. Juego de placas Matricula: Entidad:

Documento juridico original con certificado de no infraccion (original)

3. Identificacion oficial (copia)

4. Comprobante de domicilio vigente (copia)

5. Ultimo recibo de pago de tenencia y derechos de control vehicular (copia)

6. Baja original Folio Matricula Entidad Recibo
7. Certificacion de la vigencia de tarjeta de circulacion (original)

8. Factura del nuevo motor (copia)

9. Ootros

Total de fojas que integran el expediente Laminas 1 2

CON LETRA

Observaciones:

Para piacas de camion o remolque, carga autorizada

Nompre. Firma y Sello del Receptor de Documentos Nombre. Firma y Sello del Cajero que Capturoy Cobrpl el
aue valiaa el Tramite por pzrte ae 1a Sireccion Tramite por parte de la Direccion General de Recaudacion v
General de Seguridad Publica y Transito Control

o 20242/SP-21/2000
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Goblerno del Estado de México Pl
Secretaria de Finanzas y Planeacion
Subsecretaria de Ingresos

Direccion General de Recaudacion y Control
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dﬁ %@w»x/

( . iy
DE COBRO DEL IMPUESTO SOBRE TEN@Q'E oTU50D
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VI. SIMBOLOGIA

DESCRIPCION DE SIMBOLOGIA'Y CLAVES

Para la elaboracion de los diagramas, se utilizaron simbolos o figuras que representan a cada persona, puesto
o unidad administrativa que tiene relacion con el procedimiento, lo cual se presenta por medio de columnas
verticales. Las formas de representacion, fueron en consideracion a la simbologia siguiente:

INICIO O FINAL DEL
PROCESO

.

OPERACION

LINEA CONTINUA

s

LINEA DE GUIONES

———=>

REGISTRO Y/O
CONTROLES

ARCHIVO TEMPORAL

V

Sefala el principio o terminacion de un procedimiento. Cuando se utilice para
indicar el principio de un proceso se anotara la palabra INICIO, en el segundo
caso, cuando se termine la secuencia de operaciones, se escribira la palabra
FIN.

Para representar una actividad o proceso, sea manual, mecanizado o mental, se
utilizara este simbolo; el cual muestra las principales fases del procedimiento,
empleandose cuando el material, formato o la propia acciéon va a cambiar, por
ejemplo: enviar, anotar, tramitar, modificar, contestar, ejecutar, etc.; se anotara
dentro del simbolo un numero en secuencia, concatenandose con las
verificaciones o actividades combinadas uUnicamente; del mismo modo se
escribira una breve descripcion al margen del simbolo de lo que sucede en ese
paso.

La linea continua marca el flujo de informacion, documentos o materiales que se
estan realizando en el area; su direccion se maneja a través de terminar la linea
con una flecha; puede ser utilizada en la direccion que se requiera y para unir
cualquier simbolo empleado.

Este simbolo es empleado para identificar una consulta, cotejar o conciliar la
informacién: invariablemente debera salir de una inspeccion o actividad
combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y puede trazarse
en el sentido que se necesite, al igual que la linea continua se termina con
flecha.

Tiene como funcion representar un control o libro de registros, se usara cuando
se hable de registrar o efectuar alguna anotaciéon en formatos especificos o
libretas de control, aparecera cuando exista la necesidad de consultar un
documento o simplemente cotejar informacion. Se debera anotar al margen del
simbolo el nombre con el cual se puede identificar el registro o control. Cuando
se registra informacion, llegara al simbolo una linea continua, cuando se hable
de consultar o cotejar la linea debe ser de guiones terminando de igual manera
en el simbolo.

La situacion de archivo temporal en un procedimiento, se presenta cuando un
documento o material por algun motivo debe guardarse durante un periodo
indefinido para después utilizarlo en otra actividad, representa espera y se aplica
cuando el uso del documento o material se conecta con otra operacion.
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ARCHIVO DEFINITIVO

<

DECISION

O

INTERRUPCION DEL
PROCESO

A\

FUERA DE FLUJO

k_

CONECTOR DE HOJA
EN UN MISMO
PROCEDIMIENTO

u

Esta representacién marca el fin de la participacion de un documento o material
en un procedimiento, por lo que se procede a archivar de manera definitiva, con
la salvedad de emplearse en otros procesos. En el caso de que en una actividad
se archive y concluya el proceso, es valido utilizar, ambos simbolos (archivo
definitivo y FIN).

Simbolo que se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o mas alternativas de solucion. Para fines de
mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo de
interrogacion.

En ocasiones el procedimiento requiere de una interrupcion para ejecutar alguna
actividad o bien para dar tiempo al usuario de realizar o reunir una determinada
situacion. Por ello, el presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de
una espera necesaria e insoslayable. El caso usual, es cuando un documento se
archiva temporalmente y después se vuelve a utilizar, indica tiempo sin actividad.

Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad o
participacion ya no es requerida dentro del mismo, se opta por utilizar el signo de
fuera de flujo para finalizar su intervencion en el proceso.

Este simbolo se utiliza con la finalidad de evitar las hojas de gran tamafo que
lejos de facilitar el entendimiento del procedimiento, lo hacen mas complejo, el
cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja
de donde viene. Asimismo, se debera utilizar el menor nimero de veces, lo cual
se puede lograr distribuyendo los simbolos de tal manera que so6lo se empleen
los necesarios a efecto de evitar confusiones en la secuencia del procedimiento;
para fines de control se escribira dentro de la figura una letra (mayuscula) del
alfabeto, empezando con la "A", y continuando con la secuencia del mismo.

VIi. VALIDACION

Dr. Jorge Laris Casillas
Subsecretario de Ingresos
(Rubrica).

‘Lic. Javier Reyes Serrano Lic. Carlos Iriarte Mercado
Director Genieral de Recaudacion y Control Director General de Seguridad Publica y Transito
(Rubrica). (Rubrica).
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Ing. Jesus Roldan Flores Lic. Apolinar Mena Vargas
Director General del Sistema Estatal de Informatica  Director General de Organizacion y Documentacion
(Rubrica). (Rubrica).
Lic. José Reynol Neyra Gonzalez Lic. Julian Salazar Medina
Director de Servicios al Autotransporte de la Coordinador del Programa General de
Direccion General de Seguridad Publica y Transito Simplificacion Administrativa
(Rubrica). (Rabrica).

Viil. HOJA DE ACTUALIZACION

- Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular, diciembre de 1998.
- Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular, febrero de 1999.

- Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular (Servicios de Transito
Municipalizados), mayo de 1999.

- Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 18 de agosto de 1999.

- Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular (Servicios de Transito
Municipalizados).
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 24 de agosto de 1999.

- Modificaciones al Manual de Procedimientos de la Ventanilla Unica de Control Vehicular.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 7 de noviembre de 1999.

- Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 5 de enero de 2000.

- Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular (Servicios de Transito
Municipalizados).
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 5 de enero de 2000.
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El presente “Manual de Procedimientos para la Ventanilla Unica de Control Vehicular’ fue elaborado con la
informacion proporcionada por las Direcciones Generales de Seguridad Publica y Transito y de Recaudacion y
Control.
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