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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

5 : ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL SECRETARIQ DE FINANZAS Y

SUMARIO PLANEACION DA A CONOCER EL MAMUAL DE OPERAGION DEL
PROGRAMA ESTATAL DE INVERSION PUBLICA PARA EL EJERCICIO
FISCAL DEL ARD 2002,

SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas y Planeacién da a conocer et Manual de Operacién del Programa
Estata! de Inversién Publica para el Ejercicio Fiscal del afio 2002.

C. P Salvador Martinez Cervantes, Secretario de Finanzas y Planeacion, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 78
y 129 de la Constitucién Politica del Estada Libre y Soberano de Meéxico; 3, 15, 17, 19 fraccién [}, 23 y 24 fracciones I, XIX,
XXI, XXI1, XX, XXV, XXXl y XXXl de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Maxico; 326-Bis de!
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipies; 2, 3 fracciones Iy VI, 5y 6 fracciones |, VI, XII, XHI, XIV, XV, XIX y
XXXVII, 9y 19 fracciones i, 1II, ¥, VI, VI, X y XI del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, y

CONSIDERANDO.

Que &l Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Méxica para el Ejercicio Fiscal del afio 2002, en su
articulc 14, prevé las erogaciones para el Programa Estatal de Inversion PUblica, mismas que se ejerceran en los términos
que en el mismo se sefalan;

Que ef Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio 2002 en sus ariculos 3 y 7, asi como en su
anexo |, prevé ios recursos del Ramo General 33, Aportaciones Federales para Entidades Federativas; de los cuales, en la
distribucion, se destinan recursos al Estado de México a través del Fondo de Aportacicnes para ta Infraestructura Social en
sy vertiente estatal, asi come del Fondo de Aportaciones Multiples;

Cue dichas aportaciones serdn administradas y ejercidas por el Gobierno del Estado de México, conforme a sus propias
ieyes. Por tanto, se registran como ingresos propios destinados especificamente a los fines sefialados para dichos fondos. Lo
anterior, atendiendo a lo sefalado en ef ariculo 46 de la Ley de Coordinacion Fiscal,

Que para elavar la eficiencia en la aplicacion del gasto publico en la atencion y satisfaccion de las necesidades sociales y a la
luz de un nueve marco de planeacién en el Estado de México, se requiere estrechar la vinculacion del proceso de planeacion,
pragramacion, ejercicio y control del gasto en inversion plblica; ¥

Que para el ejercicio de los recursos referidos, es necesaria la emision del Manual de Operacion del Programa Estatal de
Inversion Publica para el Ejercicio Fiscal del Afo 2002, con el objeto de establecer los lineamientos generales que
observarén las dependencias, organismos auxiiiares y fideicomisos de la administracian publica estatal, y Ayuntamientos, en
las etapas de integracion, ejecucion, control, seguimiento y evaluacion del ejercicio presupuestal; ha tenido a bien expedir el
siguiente:

ACUERDO.

UNICO: Se emite el MANUAL DE _OPERACION DEL FROGRAMA ESTATAL DE INVERSION PUBLICA PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL ARO 2002, conforme a los lineamientos, normas y procedimientos siguientes:
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6. INTEGRACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DE INVERSION ESTATAL PARA EL EJERCICIO FISCAL
2003.

6.1. Propuestas de inversion.
6.2. Proyecto gjecutivo,
ANEXQS.
L INTRODUCCION.

El Lic. Arturo Montiel Rojas, Gobernador Constitucional del Estade de México viene ejerciendo un gobiemo democrético, gue
al amparo de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulsa decididamente la participacién social y ofrece
servicios de calidad, en un marco de legalidad y justicia, para elevar las condiciones de vida de los mexiguenses.

Far ello, la elaboracion del presente manual reine diferentes propuestas que permiten la adecuacion al marco normativo en
el ejercicio del gasto de inversidn en obras y acciones; ademas de ofrecer alternativas de solucién a las dificultades gue
enfrentan los responsables de la aplicacion y comprobacién de los recursos, asi como de quienes dan seguimiento y control
de los mismos.

El Plan de Desarrollo del Estado de México 1999 — 2005 sigue siendo el principal instrumento para orientar la prosperidad y
desarrollo regienat en condiciones de sustentabilidad, que impulse mejores niveles de vida, con justicia y equidad, en el cual,
la inversion publica es uno de los ejes en los que se finca el desarrolio de la entidad. En su integracién se busca en todo
momento privilegiar |a atencién a la poblacidn con mayor desventaja econémica y social.

El desarrollo social conlleva impulsar y apoyar a grupos y regiones con menos opertunidades, colaborando en los esfuerzos,
que en este mismo sentido, lleven a cabo la federacion y los municipios, gobierno y seciedad. Esfuerzos que si bien aun son
insuficientes ante la permanente y creciente demanda de servicios por parte de la peblacion, también contribuyen en forma
importante al crecimiento econémico y social de nuestra entidad y al fortalecimiento de las relaciones entre la ciudadania y el
gobierno.

En el presente documento se plantean procedimientos homagéneos para integrar la justificacion que se requiere para la
autorizacién del gasto en inversién pablica, en concordancia con el marco normativo en el que se sustentan; de tal manera
que se asegure la congruencia de las obras y acciones de inversion, con los planes y programas estatales. Asimismo, al
establecerse los criterios de orden, se mejora la programacién de los recursos financieros que demande el PIE; propiciando
asi, condiciones para lograr ! cabal cumplimiento de las metas fisicas,

Cabe sefialar que se incluye un apartado denominado “Anexos” en el que se consideran los formatos que son riecesarios
para facilitar ta programacién, autorizacion, liberacion, transferencias, y recepcion de las obras y acciones del ejercicio
presupuestal del PIE para el afio 2002.

1. MARCO JURIDICO.

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para et Ejercicio Fiscal del afic 2002.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Cddige Financiero del Estado de México y Municipios.

Céodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Ley de Obras Publicas del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Decreto del Presupuesto de Egresos de! Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal def afio 2002.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Estado de México.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

S N N N T N N N N N N N Y

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y Control de Qrganismos Auxiliares y Fideicomisos del Fstada de
México.

Plan de Desarrollo def Estado de México 1999 - 2005.

<,
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La integracion del Pregrama Estatal de Inversion Piblica se sustenta en lo dispuestoe en los articulos 19 fraccién Il, 23y 2
fracciones |, V, XIX, XXII, XXIV y XXXl de la Ley Crganica de la Administracién Publica del Estado de Mexico. La
erogacianes para su gjercicio se encuentran previstas en el Articulo 14 del Decreto de Presupuesto de Egresos def Gobiern
del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio 2002.

El presente manual se elabord con fundamento en 'o dispuesto en los articulos 326-Bis del Cadigo Financiero del Estado d
Méxice y Municipios, y 19 fraccién Il del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

1. OBJETIVO GENERAL.

Establecer ios iineamientos generales que observaran las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos de |
administracian publica estatal, y Ayuntamientos, en las etapas de autorizacion, liberacion, contratacion, ejecucion, contro
comprobacion y cierre presupuestal de los recursos del Programa Estatal de Inversioén Plblica correspondientes at ejercici
fiscal 2002, asi como estabiecer los lineamientos basicos para la integracién de la correspondiente propuesta para el gjercici
fiscal 2003.

Iv. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos del presente manual se entendera por:

Secretaria: A la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gebierno del Estado de México.

A las Secrelarias que se sefalan en el Articulo 19 de Ja Ley Organica de la Administracio
Piblica del Estado de Mexico, incluyendo sus respectivos érganos administrative
desconcentrados.

A las entidades a que se refiere el Articulo 45 de la Ley Organica de ta Administracion Puablic
del Estado de México.

A los 124 Ayuntamientes del Estade de México.
A la Direccion Generat de Inversién Pablica, de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.
Al Comité de Planeacion para ¢l Desarrollo del Estado de México.

A cada uno de los sectores gue conforman la Administracion Publica Estatal o ayuntamientc
al que se autorizan recursos del PIE y es responsable del control presupuestal.

Dependencias:

Organismos:

Ayuntamientos:
Direccion General:
COPLADEM:

Unidad responsable:

Unidad ejecutora:

Plan de Desarrollo:

Decreto del Presupuesto
De Egresos:

PIE:

Manual:

Expediente técnico:

Oficio de autorizacién de
recursos:

Autorizacion de pago:

A la dependencia, organismo ¢ ayuntamiento que lleva a cabo la obra y/o accién con recurso
del PIE y responsable de la aplicacién de los recursos.

Al Plan de Desarrollo del Estado de México 1999 — 2005.

Al Decreto del Presupuesto de Egreses del Gobierno del Estado de Méxice para el Ejercich
Fiscal del afio 2002.

Al Programa Estatal de Inversién Publica.

Al Manual de Operacion del Programa Estatal de Inversién Pablica para el Ejercicio Fiscal de
ario 2002,

Al documento que contiene la informacién técnica y financiera basica, necesaria para ¢
andlisis y auterizacion de las obras y/o acciones. .

Al documento oficial expedido por 1a Secretaria de Finanzas y Planeacion, a través del cual s
autorizan recursos para la ejecucion de una obra y/o accion.

Al documento oficial que deben presentar las dependencias, crganismos o ayuntamientos,
para la liberacion y/o amortizacion de recursos,

IV. OBJETIVO ESPECIFICO.

£l conocimiento de los lineamientos que se establecen en este Manual permitird a las dependencias, organismos
ayuntamientos, ejercer en forma agil y eficiente los recursos autorizados en el PIE, con la finalidad de dar cabal cumplimient
a las metas previstas en el Plan de Desarrollo del Estado de México 1999 - 2005 en los tiempos y formas que se establecer
ademas de permitir que las metas y acciones de este programa se cumplan con mayor transparencia en el manejo de lo
recursaos.

V. LINEAMIENTOS GENERALES.

. Las unidades ejecutoras s6lo podran iniciar los procesos para la formatizacién o modificacion de contratos d
ejecucion de obra piblica, o de adquisicién, arrendamiento y prestacion de servicios, cuando cuenten con el ofici
de autorizacion de recursos emitido a la unidad responsable, coordinadora del sector al que estan adscritas.
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El COPLADEM vigilara que las obras y acciones autorizadas obsetven concordancia con el Sistema Estatal de
Planeacién Democratica y estén vinculadas con ¢l Plan Estatal de Desarrollo v los programas a ceorto y mediano
plazo que de &l deriven.

El subcomité sectorial del COPLADEM que corresponda, evaiuard y dara seguimiento a las obras y acciones
autorizadas.

Los recursos autorizados en el PIE se destinaran prioritariamente a:

a) La terminacion de obras en proceso vinculadas con la prestacién de servicios pablicos, especiaimente
aquellos que estén crientadas a premaover &l desarrollo social,
b) La ejecucién de obras y/o acciones nuevas gue garanticen los servicios de educacion, salud y asistencia

social, seguridad publica y procuracién de justicia, combate a la pobreza, desarrcllo municipaf e
infraestructura basica urbana y rural. Unicamente se podran iniciar nueveos proyectos cuandc estén
asociados al cumplimiento de los objetives y metas del Plan de Desarrollo y estén considerados en las
respectivas asignaciones sectoriales. Los proyectos que requieran la disponibilidad de terrencs sélo podran
iniciarse cuando se tenga garantizada la dispenibilidad de éstos, asi como Ios recursos técnicos y
financieros para su terminacion, operacion, mantenimiento y conservacion,

c) Estimular los proyectos de inversion conjunta con los sectores social y privado, con los gobiernos federal,
municipal y los de otras entidades.

La contratacién, adjudicacién, ejecucion, comprobacion y terminacion de las abras y/o acciones autorizadas en el
PIE, se sujetaran invariablemente a las disposiciones que resulten aplicables para cada case, de conformidad con
la normatividad vigente en la materia

Las unidades ejecutoras a quienes se les asignen recurses del Fondo para la infraestructura Social Estatal (FISE)
o del Fondo de Aportaciones Multiples (FAM), cbservaran el proceso operativo del presente Manual.

Los recursos autorizados en el FISE, en términos de lo dispuesto en el articulo 33, incisa b) de la Ley de

Coordinacion Fiscal, se destinaran al financiamiento de obras y acciones de alcance o ambito de beneficio regional
o intermunicipal.

La aprobacion de obras y acciones mediante este programa estaran sujetas a la relacion costo — beneficio, asi
come al impacto socinecondmico y su concordancia con el Plan de Desarrollo y al municipal en su caso.

Se debera ponderar el desarrollo social y econdmico que las obras y/o acciones pueden generar en el lugar de su
ejecucidn,

Las obras y acciones deberan de promover un desarrollo regional intersectorial, de impacto para el desarrollo
sustentable de las regiones y de la entidad.

1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL.
1.1. Expediente técnico.
Para su elaboracién se deberd observar lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

Es requisito indispensable para la integracion det expediente técnico, contar, en su caso, con €l proyecto ejecutivo
de la obra correspondiente, cuya existencia fisica sera verificada por la Direccidn General.

Las unidades ejecutoras deberan formular ef expedierte técnico de cada obra y/o accién, de tal manera que
permita identificar con toda claridad el proyeclo que se pretende ejecutar, a través de la adecuada denominacion y
su correspondiente catalogo de conceptos, los beneficios gue se alcanzaran, la modalidad de ejecucidn, asi como
el calendario fisico — financiero de las mismas.

En caso de que la obra requiera la disponibilidad de terrenos, para gue puada ser autorizada, serd necesario que
la unidad responsable presente !a documentacion que acredite la liberacion del predio, de conformidad con lo
sefialado en el Decreto de Presupuesto de Egresos y la Ley de Obras Publicas del Estado de Meéxico, a efecto de
no retrasar la aplicacion de los recursos.

En el caso de programas especificos, tales como: mejoeramiento de 1a vivienda; adquisiciones consolidadas; u otras
similares, se presentard el expediente lécnico, anexando una relacion en la que se indique ef lugar donde se
llevaran a cabo yfo las localidades a beneficiar.

Las unidades ejecutoras, con el Visto Bueno de la unidad responsable comrespondiente podran solicitar a la
Direccidn General la autorizacion de cambios al expediente técnico, siempre y cuando no modifiquen la naturaleza
fundamental de la obra y/o accidn.

Con el propdsito de que la Direccidn General proceda a emitir los oficios de aulorizacion de recursos,
invariablemente debera comtar al inicio del ejercicio fiscal con los expedientes iécnicos de todas las chras y/o
acciones propuestas por las unidades responsables en los formatos cel anexo 1 del presenie Manual,
debidamente requisitados y firmados por su titular.
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g} Para el caso de abras o acciones en proceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar las hojas 1, 4 y 5,
correspondientes al anexo 1, para proceder a la emision del oficio de autorizacion; las cuales seran presentadas a
ta Dirgccion General, a mas tardar en el primer mes del ejercicio fiscal correspondiente.

h}  La autorizacién de obras y/o acciones en proceso procedera solamenie en una ocasidén. En caso de que no
registren avance fisico y financiero durante los cuatro primeros meses del ejercicio fiscal siguiente, seran
cancelados, quedando los recursos a disposicion de la Secretaria.

i) Las unidades ejecutoras deberan anexar al expediente el acta 0 acuerdo correspondiente, donde el subcomité
sectorial del COPLADEM que corresponda valida la obra yfo accidn.

En caso de que la Direccién General detecte alguna inconsistencia o falta de informacién en el expediente téenico, lo
devolvera a la unidad ejecutora sefialando las causas, para que se realicen las correcciones necesarias y se proceda a su
reingresa.

1.2. Oficios de autorizacién de recursos.

Una vez analizados los expedientes técnicos y verificada fa suficiencia presupuestal, conforme al techo financiero
determinado para cada uno de los sectores, la Secretaria procedera a la emision de los oficios de autorizacién de recursos.

La autorizacion de dichos oficios correspondera al titular de la Secretaria, y en caso de requerirse, podra llevarla a cabc el
titular de Ja Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.

Dichos oficios permitiran a las unidades ejecutoras dar inicio al proceso administrativo para la ejecucion de la obra yfo accién,
en congruencia con o establecido en los articulos 49 y 52 del Decreto de Presupuesto de Egresos y demas leyes aplicables
en la materia.

2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.
2.1. Contratacion y ejecucion de obras y/o acciones y servicios relacionados con las mismas.
2.1.1.  Lineamientos generales,

La Ley de Obras Publicas del Estado de México y su respectivo reglamente y en su caso, la normatividad federal aplicable,
canstituyen el marco legal que se debera cbservar en el procese para la contratacidn y ejecucidn de la obra piblica o
servicios relacionados con la misma, en los términos y formalidades que sefiala.

De igual forma, la realizacién de acciones por contrato se sujetara a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de México, y demas disposiciones que al respecto emita [a Secretaria de Administracion.

En ambos casos, se atendera lo previsto en el Decreto de Presupuesto de Egresos y a las disposiciones del Codige
Financiero del Estado de México y Municipios.

i.a incbservancia de las disposiciones contenidas en fos ordenamientos anteriormente citades y a los demas aplicables en la
materia, dara lugar a que se finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones que procedan conforme a la
legislacion vigente.

2.1.2. Modalidades de ejecucién de las obras y/o acciones.
Las obras y/¢ acciones podran llevarse a cabo bajo las siguientes:

a} Por Contrato.
B} Por Administracion,

21.21. Por contrato.

Son aquellas que las unidades ejecutoras encargan su ejecucién a una persona fisica o moral, apegandose a las
disposiciones establecidas en la Ley de Ghras Publicas del Estado de México y su respectivo reglamento, asi como en la Ley
de Adguisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México, segin sea ef caso; ademas, abservaran lo sigutente:

a) La adjudicacidn de Ja obra sera por el techo financiero autorizado.

b) Los alcances de los contratos por ningih motivo rebasaran el manto del gasto que se haya autorizado para la
obra.

c) Con la finalidad de que -el Gobierno del Estado de Méxice garantice la ejecucién de obras asi como el
cumplimiento de tas metas y objetivos previstos en el expediente técnico, las unidades ejecutoras podran incluir en
la propuesta de inversion el pago de supervision externa.

Lo anterior se formalizara en el contrato respectiva, en donde se establecerd la responsabilidad solidaria entre el
contratista y el supervisor, lo cual tendrd vigencia por €l mismo término que lo tiene la fianza que el contratista
otorga para garantizar su cumplimiento.

2.1.22 Por administracién.

Son aquellas que pueden llevar a cabo directamente las unidades ejecutoras, siempre y cuando posean !a capacidad técnica
y administrativa para ejecutar fos trabajos.
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Cuando 1as obras se realicen por administracion, el expediente técnico de la misma deberd incluir en forma anexa la plantitia
del persanal que llevard a cabo los trabajos, asi como el inventario de la maquinaria y equipo de construccién destinado a la
obra.

En la ejecucion de las obras por administracion que requieran la utilizacion de maquinaria y equipo de construccion, los
Onicos cargos que se deberan considerar, si son propios, son los correspondientes a mantenimiento preventivo menor;
combustibles; lubricantes; llantas; salarios de operacién y los fletes para su traslado. En caso de que sea necesario rentar
maquinaria y equipo complementario, el arrendamiento debera realizarse conforme a 10 que establece la Ley de
Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México.

En esta modalidad, no deberan participar terceros como contratistas, sea cual fuere su condicion paricular, naturaleza
juridica o modalidad que estos adopten, incluides los sindicalos, asociaciones, sociedades civiles y demas organizaciones e
instituciones similares.

2.2. Cambio de modalidad en la ejecucion.

En casc de que a unidad ejecutera determine que es necesaric cambiar de modalidad en la gjecucion de las obras yfo
acciones, se tramitara la modificacién al expediente técnico ante la Direccién General, antes de iniciar la ejecucion de la obra
y/o accion. Dicha solicitud incluira la justificacion y modificacién decumental correspondiente.

2.3. Servicios relacionados con la obra puablica.

Las unidades ejecutoras podran contratar servicios relacionados con la obra pdblica, conforme a los lineamientos que
establece el articulo 24 de [a Ley de Obras Publicas del Estado de México, y 65, 66, 67, 68 y 69 de su reglamento.

2.4. Otras disposiciones para |a contratacién de obras y/o acciones.

Las unidades ejecutoras naotificaran e invitaran por escrito con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la Secrstaria de
la Contraloria asi come a ia Direccion General, a los actos de aperiura de propuestas de los concursos publicos y de
protocolo de revisidn de documentos para contrataciones por asignacion directa. Queda a consideracion de esta dltima su
asistencia a estos actos a través de representantes designados,

2.5. Montos maximos para determinar la modalidad del procedimiento para la contratacion de obra publicay de
los servicies relacionados con la misma.

De conformidad con lo que se establece en el articulo 51 del Decreto del Presupuesto de Egresos, y con la finalidad de
agilizar los programas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblacion, los montos maximos por
asignacion directa y por concurso simplificado para la ejecucidn de obra publica y de los servicios relacionados con la misma,
son los siguientes:

50.0
10,000.0 200.0 850.0 100.0 400.0
50,000.0 100,000.0 300.0 1050.0 150.0 450.0
100,000.0 200,600.0 400.0 1150.0 200.0 600.0
200,000.0 300,000.0 500.0 1350.0 250.0 750.0
300,000.0 550.0 1500.0 300.0 600.0

Los montos establecidos deben considerarse sin incluir et importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Para los efectos de la aplicacion de este precepto, cada obra y los servicios relacionados con la misma, deberan
considerarse individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos méximos sefialados; en el
entendido de que, en ningln caso, e! impore total de una ohra pedra ser fraccionado para que ésta quede comprendida
dentro de los supuestos de excepcion a que se refiere el articuto 51 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
México para el Ejercicio Fiscal del afio 2002.

2.6. Montos maximos para determinar la modalidad del procedimiente para la adquisicién o arrendamiento de
bienes y la contratacjon de servicios.

El articulo 48 del Presupuesto de Egresos establece que los mentos maximos de adjudicacion directa y mediante concurse
por invitacién para ia adquisicion o arrendamiento de bienes y la contratacidn de servicios que podran realizar las Unidades
Ejecutoras durante el Ejercicio Fiscal del afio 2002, seran los siguientes:
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i1

B o i e -
4] 65,5000 - 450 300.0
5,500.0 13,000.0 53.0 350.0
13,000.0 18,500.0 60.0 400.0
19,500.0 26,0000 68.0 450.0
26,0000 - 750 600.0

Las adguisiciones, arrendamientos de bienes o contratacion de servicios, cuyo importe sea superior al monto maximo
establecido para su adjudicacion mediante concurso por invitacién, conforme a la tabla anterior, se realizaran a través de
licitacion plblica. Los montos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado.

Las adquisiciones directas procederan conforme a las disposiciones estabiecidas en ia Ley de Adquisiciones de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de México y en las disposiciones reglamentarias aplicables.

En la adquisicion de bienes debe considerarse su costo tatal, a fin de determinar si se ubica dentro de los montos que se
establecen. En ningun caso, el importe total de las operaciones podra ser fraccionado para quedar comprendido dentro de
alguno de los supuestos de excepcion a que se refiere este articulo.

Para la adquisician de bienes, asi como para la contratacion de servicios, las unidades ejecutoras observaran lo dispuesto en
el articulo 47 del Presupuesto de Egresos.

2.7. Registro de firmas.

Las unidades ejecutoras comunicaran oficialmente a la Direccion General, la designacion de los responsables de la
validacién de la liberacién de los recursos, asi como de la acreditacion del beneficiario del pago, mediante los siguientes
mecanismeos:

a) Los titulares de las unidades ejecutoras, requisitaran el documento denominado "Registro de firmas de servidores
publicos responsables de la liberacion de recursos” (Anexo 2), asentando los datos solicitados, mismo que sera
remitido a ‘a Direccién General y copia a la Direccion General de Tesoreria.

b) En casc de cambios en la designacion de servidores publicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades
ejecutoras informar oportunamente en este formato a la Direccion General, a efeclo de aclualizar los regisiros
correspondientes.

La Direccion General llevara un “Registro de firmas de beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos” (Anexo 3), que
en su caso pueden ser: servidor(es) pubtico(s); proveedor(es); contratista{s); o personas fisicas 0 merales de derecho
privado. En el caso de particulares, sean personas fisicas o morales, requisitaran este formato, que les serd proporcionado
por la unidad ejecutora, durante el tramite de firma del pedido o contrato, adjuntando ademas, copia de la identificacion oficial
del titular y los suplentes, asi como del documento publico que los acredite para efectuar el tramite. Dicho formate y sus
anexos seran devueltos a la unidad ejecutora para su validacion; quien a su vez lo enviara a la Direccion General.

2.8. Liberacion de recursos.

La liberacién de recursos se efectuara par cbra o accién, cada vez que se presenten recibos de anticipos; recibos de fondos
rotatorios; facturas para pago de estimaciones; o documentacién comprobatoria. Para ¢llo, las wnidades ejecutoras
presentaran ante la Direccion General debidamente requisitado, sin alteraciones, el formato denominado “Autorizacion de
pago” {Anexo 4).

Los datos contenidos en dichas formas scn de estricta responsabilidad de la unidad ejecutora.

La facultad para firmar las autorizaciones de pago corresponde al Secrelaric de Finanzas y Planeacion, quien para su mejor
atencion la delega, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo de la siguiente forma:

Subsecretario de Planeacion y Presupuest 1'500,000.00

Director General de inversion Publica 0.00 1'500,000.00

Todos los recursos que sean liberados a través del PIE se depositaran en la cuenta especifica que para el efecto, aperturen
las unidades ejecutoras.
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2.9, Tramite para el pago de anticipos.

Cuando las unidades ejecutcras hayan cumplide con los procedimiertos de adjudicacidon de las obras yfo acciones, de
acuerdo a los lineamientos que se establecen en los articulos 38 de la Ley de Obras Publicas del Estada de México. y 44 de
su reglamento; asi como en el articulo 32 de la Ley de Adquisiciones de Bienes Musbles y Servicios del Estado de México,
segun corresponda, podran iniciar el tramite para la liberacién del anticipo anle ta Direccion General.

La liberacion de recursos otorgada a través de éste medio, podra constituir un fondo rotatorio para las obras por
administracién, que permitira a las unidades ejecutoras disponer de recursos para agilizar |a gjecucion de las obras y/o
acciones autorizacas; tomando en cuenta los siguientes criterios;

2.91. Anticipos para obras y/o acciones por contrato.
Las unidades ejecutoras presentaran a la Direccion Generai la siguiente documentacion:

a) Aulerizacion de pago debidamente requisitada y firmada por el titular e la unidad ejecutara, seglin corresponda, y
por el beneficiario.

(=)
—

Relacion de documentacién soporte de la Autorizacion de pago (Anexo 6).

¢} En el caso de las dependencias se requiere la factura de la empresa que ampare el anticipo otorgado, en original y
copia. En el caso de de los organismos y ayuntamienlos, unicamente copia. Dicha factura debera contener todos
los requisitos fiscales que establece la Secretaria de Hacienda y Crédito Publice, asi como el visto bueno del titular
de la unided ejecutora y del beneficiario.

[s%
-—

Relacion de decumentos de adjudicacién de cbra y/o adquisicion (Anexo 5), debidamente firmado por el titular de
la unidad ejecutora.

Copia del contrato y de la caratula del mismo, debidamente firmados por el titular de fa unidad ejecutora y el
contratista.

i)

f) Copia de las fianzas de anticipo y de cumplimiento de contrato.

g

£l monta del anticipe se olorgara de acuerdo a lo estipulado en el pedido o contrato que al efecto se tramite, sin contravenir lo
sefalado en las disposiciones aplicables de la Ley de Obras Publicas del Estado de México y su respectivo reglamento, asi
como en la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios de! Estado de México. En caso de que la obra y/o accion se
realice por etapas, se poedra otorgar el porcentaje del anticipe, calculade entre las etapas requeridas para la ejecucion total de
la misma

Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de beneficiarios (Anexos 2 y 3).

2.9.2. Anticipos para obras y/o acciones por administracion.
Las unidades ejecutoras deberan presentar a la Direcciéon General la siguiente documentacion:

a)  Autorizacion de pago debidamente requisitada y firmada por el titular de la unidad ejecutora segln corresponda, y
por el beneficiario.

b} Relacidn de documentacion soporte de la Autorizacion de page (Anexo 6).
¢} Recibe de anficipo en papel membretado, firmado por el fitular de {a unidad ejecutora, segun sea el caso, en
original y copia.

d) Tratandose de apoyos econdémicos para la ejecucidn de una obra y/o accion, se debera presentar el recibe del
beneficiario que debera reunir los reguisitos fiscales gue establece ta Secretaria de Hacienda y Crédito Publico yfo
los requisitos administrativos que determine la Secretaria.

e} Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de fos beneficiarios autorizados para el cobro
de los recursos (Anexos 2 y 3).
Los anticipos como fondos rotatorios se otorgaran observando los términos del articuio 44 fraccion i del Reglamento de la
l.ey de Obras Publicas del Estado de Mexico.
293. Anticipos para adquisicion de bienes muebles.
Las unidades ejecutoras deberan presentar a la Direccion General la siguiente documentacion:
a)  Autorizacion de pago debidamente requisitada y firmada por el titular de la unidad ejecutora, segun corresponda,
y el beneficiaric.
b) Relacidon de documentacion soporte de la Autorizacion de pago (Anexo 6).

¢} Relacidn de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicién, firmada per el titular de la unidad ejecutora
(Anexc 5).
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d) Factura del proveedor en original y copia, y solo copia tratdndose de los organismos a ayuntamientos,
debidamente firmada por el proveedor y con el Visto Bueno del titular de la unidad ejecutora, la cual debera
contener tedos los requisitos fiscales que establecen las disposiciones legales aplicables y las que en su caso
sefiale la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e) Copia de Ia fianza para garantizar &l monto total del anticipo, en caso de que se otorgue, asi como de aquella
para el cumplimiento de contrato.

f) Registro de firmas de los responsables de la liberacién de recursos y de los beneficiarios autorizados para el
cobro de recursos {Anexos 2y 3).

2.10. Tramite para el pago de estimaciones.
Las unidades ejecutoras, deberan presentar ante la Direccion General |a siguiente documentacion:
a) Autorizacién de pago requisitada y firmada por el titular de la unidad ejecutora, y por el beneficiario.

En la elaboracidn de toda documentacion se registrard informacién fidedigna, toda vez que la Direccién Genaral
podré verificar en cualquier momento el avance fisico de la obra y/o accidn y, en caso de detectarse diferencias que
afecten la haclenda estatal, se detendra la liberacién de recursos.

b} Factura de la empresa en original y copia (en &l caso de los organismos o ayuntamientos tnicamente copia), que
ampare el monto de la eslimacion, menos las amortizaciones y retenciones de ley, la cual cumplira con todos los
requisitos fiscales que establecen las disposiciones legales aplicables y tas que en su caso sefiale la Secretaria de
Hacienda y Crédita Publico y la firma de visto bueno del titular de la unidad ejecutora.

¢)  Original y copia de la eslimacion que ampara los trabajos ejecutados. En caso de los organismos o ayuntamientos,
Unicamente copla.

d) Copia del catalogo de conceplos del contrato y, de ser el caso, del convenio adicional.

e} Relacién de documentacién soporte de la Autorizacion de pago firmada por el titular de la unidad ejecutara {Anexo
8).

Las estimaciones se formularan y firmaran por las partes con una periodicidad no mayer a un mes, debiendo considerar que
en el caso de la primera estimacion, se cuentan a partir de la fecha de inicio de los trabajos.

Para el tramite de pago de estimaciones, las unidades ejecutoras presentaran fa documentacion comprobatoria ante la
Direccion General en un periodo maximo de 10 dias habiles, contados a pariir de la fecha en que se hubiere aceptado y
firmado por las paries. Lo anterior a efecto de que los pagos se realicen en forma adecuada y se evite la suspensién
peritdica en la ejecucion de las obras y cumplir con lo que establecen las disposiciones aplicables de ia Ley de Obras
Publicas del Estado de México y su reglamento.

En caso de presentacion extemporanea, las unidades ejecutoras presentaran una justificacion anexa a su correspondiente
autorizacién de pago.

2.11. Tramite para el pago de documentacién comprabatoria sin haber otorgado anticipo.

En el caso de que las unidades ejecutoras fleven a cabo adquisiciones de bienes y/o contratacién de servicios o
arrendamientos, sin que se haya otorgado anticipe y tengan documentacion comprobatoria para su pago, se presentara ante
la Direccién General |a siguiente documentacich:

a) Autorizacién de pago requisitada y firmada por el titular de la unidad ejecutora, y el beneficiario.

b) Facturas de los proveedores en original y copia, (en el caso de los organismos o ayuntamientos, (nicamente
capia), que deberan contar con todos los requisitos fiscales que establecen las disposiciones legales aplicables y
las que en su caso sefiale la Secrelaria de Hacienda y Credito Publico, asi coma la firma de visto bueno de la
unidad ejecutora.

£) Relacién de documentacion soporte de lar autorizacion de pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo
6).
d} Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recurses y de los beneficiarios autorizados para el cobro
de los recursos (Anexos 2 y 3).
2.12. Gastos indirectos.

Para el caso de obras que s& ejecuten bajo la modalidad de administracion y con la debida justificacién, las unidades
ejecutoras podran disponer, previa autorizacion expresa de la Secretaria, de hasta un 3% del monto asignado. La aplicacién
de estos recursos debera estar plenamente justificada y contemplar un rubro para su publicacion y difusion, Estos recursos
deberan estar considerados desde la propuesta de inversion.

La aplicacion de estos recursos esta sujeta a la autorizacion del prograrma de trabajo presentado a la Secretaria.
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El pago de los gastos indirectos se otargara de forma propercional al avance fisico de las obras y se liberard como fondo
rotatorio,

2.13. Retenciones.

t.as unidades ejecutoras deberan aplicar las retenciones de ley y las convenidas por el Gobierne del Estado de México, a los
pagos derivados de las obras que se realicen por contrato y administracién directa, asi como a los estudios y proyectos;
considerande los siguientes lineamientos:

a} Para las obras por contrato, se retendra del monto total de cada estimacion, sin incluir el IVA;
« 2.0 por ciento por derechos de servicios de supervisién;

s 0.2 por ciento para |la Delegacion Estado de México del Instituto de Capacitacion de §a Industria de la
Construccién; y

¢ 0.5 por ciento para la Delegacion Estado de México de la Camara Mexicana de la Industiia de la Construccion.
b) Para Ias obras por administracion se retendra:

* El Impuesto Sobre Productos del Trabajo (ISPT) que se aplica a los trabajadores, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso emita la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

2.14. Amortizacion de anticipos.

A las unidades ejecutoras gque se les oforguen anticipos bajo las diversas modalidades de ejecucidn, deberan amortizarlos
canforme a lo establecido en el articulo 44 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Estado de México y a los criterios
que se sefialan a continuacion:

@) Para obras, estudios y proyectos que se realicen por contrate, se amortizara proporcionalmente el anticipo
otorgado en el momento que se presenten para su cobre las estimaciones de los trabajos ejecutados, y a la
liquidaciéh final del contrato.

Si al término del ejercicio presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra yfo accidén ya fue
concluida, ef importe correspondiente debera ser reintegrado por el organismo, preveedor o contratista a la Caja
General de Gobierno, en un plazo no mayor de 10 dias habiles; turnando copia del recibo oficial a la Direccidn
General, para afectar estos recursos en el registro del control presupuestal de la inversion ejercida.

b) Para obras que se realizan por administracion, la unidad ejecutora presentara ante la Direccién General la
amortizacion del anticipo otorgado mediante la presentacion parcial o total de la documentacién comprobatoria, la
cual deberd cumplir los lineamientos fiscales que establecen las disposiciones legales aplicables y las que en su
caso sefale |a Secretaria de Hacienda y Crédite Pablico.

2.15. Comprobacién del gasto.

Los aspectos generales que las unidades ejecutoras cbservaran, a efecto de gue la comprobacion se requisite
adecuadamente y se presente en forma oportuna, son los siguientes:

1. Las unidades ejecutoras seran respensables de llevar el registro y control de los recursos ejercidos.

2. La Direccion General enviard las autorizaciones de page a la Direccion General de Tesoreria, para la
programacion del pago y ésta sera responsahble de informar, a solicitud de parte, 1a fecha de cobro del documenta.

3. En el case de los organismos o ayuntamientos, una vez que les sean entregados los recursos por parte de la Caja
General de Gobierneo, los depositaran en una cuenta apenurada especificamente para su manegjo y seran los
responsables directos de programar y efectuar los pagos a los contratistas y/o proveedores para los cuales les
fueron liberados los recursos, dentro de los § dias habiles posteriores, en caso de que no exista impedimento legal
o administrativo justificado.

4. lLos intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades
ejecutoras, seran reintegrados a la Caja General de Gobierno en un periodo no mayar a 10 dias habiles, contados
a partir de la fecha de terminacion de la obra y/o accion.

5. Las unidades ejecutoras validaran la documentacién comprobatoria del gasto, cancelando el original de la misma,
presentandola ante la Direccidn General con la impresidn del sello con la siguiente leyenda “Operado PIE
Aulorizacién de Pago N°.........". En el caso de los organismos o ayuntamienios, se presentara una copia a la
Direccién General y los documentos originales quedaran en poder de los mismos para su conservacion durante el
tiempo que determina la ley.

6. La documentacion comprobatoria del gasto que presenten las dependencias serd facturada a nombre del Gobierno
del Estado de México, y en el case de organismos o ayuntamientos a nombre de éstos. No sera procedente la
documentacion que se expida a favor de otra instancia o persona.
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7. Toda comprobacion, asi como la documentacion soporte, deberé corresponder (nica y exclusivamente a una sola
obra o accién, siendo improcedente presentar en una misma comprobacion dos o mas obras y/o acciones, salvo
en el caso de programas especificos tales como: mejoramiento de la vivienda; adquisiciones consolidadas, u otras
similares.

8. Cualguier documento de comprobacion que no redna los requisitos fiscales o administrativos establecidos, sera
devuello a la unidad ejecutora para su aclaracion, cemplementacion o sustitucion, segun sea el caso; debiendo
ésta formular las aclaraciones que le sean solicitadas.

9. Toda comprobacion debera sustentarse estrictamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucion de la obra
publica, la contratacion de los servicios o las adquisiciones. Asimisma, ta documentacidn soporte para la liberacion
de recursos se sujetard a la normatividad fiscal y administrativa aplicable.

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y METAS.

Cualquier modificacion programética y presupuestal deberd ser solicitada durante el periodo comprendido de enero a
septiembre del Ejercicio Fiscal correspondiente, con el propasito de que se cumplan los tiempos de ejecucion de los trabajos
y lograr de esta forma la culminacion de las metas previstas.

3.1. Traspaso de recursos.

Se refiere a la modificacion en aumento y disminucion proporcional, a fas asignaciones entre claves programatico-
presupuestarias gue se encuentran autorizadas.

Para la autorizacién del traspaso de recursos de obras del misma programa, las unidades ejecutoras presentaran ante la
Direccion General la solicitud por escrito, justificando en forma clara los motivos por los cuales se requiere la modificacion
(Anexo 7).

De proceder, la unidad ejecutora presentara ante la Direccion General el expediente técnico correspondiente a la clave
presupuestal a la cual se aumentd la asignacion presupuestal y la actualizacion de las hojas 1, 4 y § de aquella a fa que se
disminuyd, para que ésta emita el oficio de autorizacién para firma del Subsecretario de Planeacion y Presupuesto.

En caso de no proceder la solicilud, la Direccion General informard por escrito a la unidad ejecutora los motivos
correspondientes.

3.2. Cancelacion de recursos.

La Secretaria podra cancelar los recursos a las unidades responsables cuando se presente alguna de las siguientes
irregularidades:

a) Los recursos sean destinados a obras yfo acciones distintas a io autorizado;

b) No se respeten los lineamientos establecidos en la Ley de Obras Publicas del Estado de Mexica y su respeclivo

reglamento, asi como en la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicias del Estado de México,

)

¢) No se cumplan las especificaciones, cenceptos y calidad de construccion contenidas en el expediente técnico;

d) Las obras y/o acciones en proceso autorizadas de ejercicios fiscales anteriores no presenten avances fisicos y
financieros durante fos cuatro primeros meses del ejercicio;

Las obras y/o acciones autarizadas como “nuevas” no presenten avances fisicos y financieros durante los primeros
tres meses siguientes a la emision del oficio de autorizacion de recursos.

)

Ante cualquiera de estas situaciones, la Secretaria emitird un oficio de cancelacion de recursos, con la consecuente
invalidacion de la ejecucion de las obras y/o acciones de merito.

3.3. Cambio de metas programadas.

Las unidades ejecutoras tramitaran ante la Direccidn General la modificacidon de metas programadas en el expediente
técnico, considerando lo siguiente:

a) La modificacion de metas procedera, siempre y cuando no se modifique el presupuesto aprobado.
b) Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efectuar ajustes al proyecto.

¢) Cuando se incrementen los costos de la obra (materiales y/o mano de obra), por causas ajenas a la unidad
ejecutora y se acredite el requerimiento para la abra.

Para realizar estos cambios, la unidad ejecutora debera informar a la Direccién General, antes de que se Peven a cabo,
mediante escrito en el que se sefialen los supuestos normativos que lo fundamentan, asi como a detalle las razones por las
que se justifique la modificacién; para lo cual se deberd anexar la actualizacion de las hojas 1, 4 y 5 del expediente técnico.
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3.4. Obras y/o acciones en proceso.

Las obras y/o acciones no concluidas en el gjercicio fiscal anterior seran inciuidas en el presente periode presupuestal como
obras en proceso; para lo cuat, no s$e autorizaran transferencias, salvo casos especificos sometidos a consideracion y
aprobados por la Secretaria.

Las obras y/o acciones incluidas en el programa de audiencia puiblica que no fueron ejercidas o concluidas en el ejercicio

fiscal anterior, se autorizaran como obras en proceso con cargo al programa normal de la unidad responsable
correspondiente, en el presente pericdo presupuestal.

De las obras y/o acciones autorizadas como obras en procesc para el presente ejercicio fiscal, que no presenten avances
fisicos y financieres durante el primer cuatrimestre dei ano, la Secretaria reasignara los recursos, atendiendo las prioridad2s
del Gobierno del Estado de México.

Las obras y/o acciones en proceso se autorizaran (nica y exclusivamente en una ocasién, por lo que la Secretaria reasignara
los recursos no ejercidos, de acuerdo a las prioridades derivadas del Plan de Desarrollo.

4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
4.1, Lineamientos generales.

Las actividades de planeacion, programacion, presupuestacion y ejercicio presupuestal del PIE, requieren vincularse con las
tareas de seguimiento para evaluar, super¥'sar y controlar si la ejecucion y operacion corresponde a los objetivos, metas y
estrategias fijadas; con el proposita de ratificar o rectificar tas acciones previstas y en ejecucion.

En este sentide, se establece la obligatoriedad de que las dependencias, organismos y ayuntamientos informen de forma
mensual a la Direccion General, de manera detallada por obra y/o accion, la aplicacién de los recursos autorizados, las metas
alcanzadas, asi coma el avance fisico y financiera correspondiente.

Con esta finalidad, se establecerd un calendario para llevar a cabo conciliaciones entre la Direccidn General y las unidades
ejecutoras de manera bimestral durante el primer semestre del gjercicio, y en forma mensual durante el segundo semestre,
para lo cual, cada unidad ejecutora deberd nombrar y registrar ante la Direccion General a un representante para tales fines.

Los principales objetivos que se prelenden alcanzar con las actividades de evaluacion, supervision y seguimiento, son las
siguientes:
a) Dar vigencia a las acciones autorizadas en el PIE Y el debido cumplimiento a los contenidos del Plan de Desarrollo.
b} Captar en forma oportuna y sistematica la informacion retativa al avance de la ejecucion y operacion del proyecto.

¢} Identificar fas posibles desviaciones y causas en el cumplimiento de las metas, para definir y aplicar medidas
correctivas, de acuerdo al ambito de responsabilidad de los participantes.

d) Coadyuvar a la adecuada coordinacién entre las unidades ejecutoras y entidades participantes.

e) Apoyar la revision y ajuste de las actividades de programacion, presupuestacién‘ ejercicio y operacion dei PIE.

1) Aportar la informacién y slementos de analisis para la gvaluacion de resultados e impacto del PIE.

g) Informar sobre la aplicacién de recursos y las metas alcanzadas.

h} En el amhito de su responsabilidad, las Secretarias de Finanzas y Planeacion, y de la Contraloria, la Direccidn
General y las unidades ejecutoras, seran responsables del seguimiento de las acciones del PIE,

i) Efectuar acciones preventivas para vigilar, controlar y fiscalizar el gasto de inversion de las unidades ejecutoras,
par parle de la Secretaria de la Contraloria.

i) La Secretaria, a través de la Direccion General, en el ambito de su competencia, llevara a cabo acciones de
supervision de obras, para verificar el avance fisico de las obras y/o acciones.

Estas acciones tienen come objetivo que se ejecute |a obra pablica con criterios de planeacion y con apego a las estrategias
de desarrollo que contempla el Plan de Desarrollo, as! como los planes municipales de desarrollo, Io gue permitira asignar
prioridades a las obras y/o accicnes para cubrir las necesidades de atencion inmediata, asi como ia conformacion de un
banco de proyectos gue promueva el desarrolio estatal y municipal.

4.2. Evaluacidn dei ejercicio de los recursos.

Las unidades responsables durante el primer semestre del ejercicio fiscal, presentaran a la Direccion General un informe
mensual de aguellas obras yfo acciones nuevas que no presenten avance fisico y financiero, a fin de evaluar la cancelacion o
transferencia de 10s recursos.

t as obras nuevas gue tengan mds de tres meses autorizadas y no registren avances fisicos ¢ financieros, o respecto de las
cuales no se haya presentado por las unidades responsables a la Direccion General la documentacion que justifique su
retraso, seran canceladas y los recursos transferidos a la satisfaccién de las necesidades y prioridades sefialadas en el Plan
de Desarrollo.
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La ejecucion de obras y acciones se debera realizar mediante una adecuada politica de austeridad y ahorro presupuestario.

En la ejecucién de las obras y acciones se fomentard la paricipacion del subcomité sectorial del COPLADEM que
carresponda.

5. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
5.1. Economias presupuestarias.

Durante el ejercicio fiscal, las unidades responsables notificardn a la Direccion General las obras y/o acciones que hayan sido
concluidas y que presenten economias presupuestarias, a fin de gue éstas sean canceladas.

5.2. Reintegro de anticipos.

Como se establece en el punto 2.14 de este Manual, si a! término del ejercicio no se ha amortizado ta totalidad de los
anticipos otorgados para las obras yfo acciones autcrizadas y concluidas, sera obligacion tanto del contratista como de fas
unidades ejeculoras, reintegrar a la Caja General de Gobiernc el saldo'de los recursos ne amertizados.

En caso de que la obra y/o accion no se haya concluido en el sjercicio fiscal en &l que se autorizé, la unidad ejecutora debera
informar a la Direccidn General con 15 dias naturales antes de la fecha de cierre del ejercicio fiscal, para que sea
considerado dicho recurso en las obras en proceso del siguiente ejercicto presupuestat.

Cl saldo pendiente de amertizar del anticipo lo reintegrara el titular de Ia unidad ejecutora y/o beneficiario, en un perioda
maximo de 10 dias habiles posteriares al t&rmino de la obra y/o accidn, mediante la entrega de un cheque certificado a fa
Caja General de Gobierno, de acuerdo a la normatividad existente; para lo cual, se enviara una copia del certificado que
emite esta (ltima a la Direccién General, para descontar estos recursos de la afectacion presupuestal. De igual forma, en el
caso de obras integrales que requieran mas de un gjercicio fiscal para su terminacidn, el reintegro se realizara al término de
la etapa autorizada para el ejercicio fiscal de que se trate.

Cuando el contratista o las unidades ejecutoras no realicen la devoluctan de los reintegros en el tiempo establecido, las
unidades ejecutoras instauraran el procedimiento para hacer efectivas |las fianzas de garantia correspondientes, asi mismo, el
argano de control interne pracederd a deslindar responsabilidades v de ser el caso, aplicar las sanciones gue conforme a
derecho procedan.

5.3. Conciliacidn con las dependencias ejecutoras.

Como se establece en el numeral 4.1 del presente manual, la Direccion General y las unidades gjecutoras llevaran a cabo
conciliaciones bimestrales durante el primer semestre del ejercicio y de manera mensual a partir del segundo semestre.

Al término dei ejercicic presupuestal, la Direccién General solicitara a las unidades ejecutoras el reporte final sobre el avance
fisico - financiero, con el cbjeto de llevar a cabo la conciliacion de los recursos liberadas, con el que se elaborara el
documento que acredite el cierre de ejercicio por obra o'accion.

5.4. Elaboracion del reporte anual por la Direccion General.

Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direccidon General turnara a las unidades ejecutoras el reporte final concitiado
de |las obras y/o acciones para su validacion y firma. Este documento tendra el caracter de definitivo y servira de base para la
elaboracion de |a cuenta plblica estatal.

5.3. Acta de entrega - recepcion de la obra.

Una vez concluidas las abras, las unidades ejecutoras Hevaran a cabo ta recepcion fisica de las mismas, debiendo constar
mediante un acta que deberan firmar todas las instancias que intervienen en el acto. Las actas de entrega - recepcion se
requisitaran maximo 20 dias habiles después de concluida 'a obra (Anexo 8) y se entregara copia a la Direccién General en
un plazo no mayor de 10 dias habiles, posteriores a la fecha de firma para integrarla al expediente, mismo que servira de
constancia del término de la obra.

Las actas de entrega — recepcién podran firmarse de conformidad o de manera condicionada.

En el primer caso, se firmara por Jas unidades ejecutoras participantes si no existen chservaciones en la obra que se recibe.
En el segundo caso, los representaries de las unidades ejecutoras participantes inconformes, deberan anexar at acta las
razones per las cuales se firma de manera condicionada y establecer una fecha limite para resolver las chservaciones
planteadas.

Cuando al término del ejercicio presupuestal la obra no haya sido concluida, se levantara el acta con las mismas
caracteristicas que el acta firmada de manera condicionada, indicando lo gue falta para complementar la abra.

Una vez que se cuente con el acta de entrega - recepcion, y en caso de existir economias presupuestarias, la unidad
ejecutora, en un pfazo no mayor de 5 dias habiles a partir de la firma de ésta, realizara el reintegro comrespondiente a la Caja
General de Gobierno y remitird a ta Direccion General copia dei recibo que se expida para tal efecto.
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5.6. Documentacion pendiente de pago.

Toda la documentacion pendiente de pago que no sea ingresada a la Direccion General antes de la fecha que se establezca
para el efecte, se incluird en e! proximo ejercicio presupuestal como obra en proceso, considerandola prioritaria en las
propuestas que presenten las unidades ejecutaoras.

En caso de que la Direccion General tenga en su peder documentacién en andlisis y no se ingreso a la Caja General de
Gobierno en et mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo afio, se ingresara en los primeros dias
del mes de enero préximo y afectard ef presupuesto del ejercicio que corresponda.

6. INTEGRACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DE INVERSION ESTATAL PARA EL EJERCICIO FISCAL
2003.

6.1. Propuestas de inversion.

La Secretaria procedera en el segundo semestre def presente ejercicio fiscal, a la integracion del proyecto de presupuesto del
Programa Estatal de Inversién Plblica del ejercicio fiscal def afio 2003, En este sentido y de acuerdo a lo establecido en la
Seccion Primera del Capitulo Cuarto del Titulo Noveno del Codigo Financiero del Estade de México y Municipios, la
Secretaria emitira antes del 15 de junio el instructive para la farmulacion del presupuesto.

La Secretaria, antes del 31 de julio, comunicard las sumas asignadas a las dependencias y organismos, solicitando
formalmente a cada unidad responsable su propuesta de inversion, guienes deberdn anexar invariablemente a su propuesta,
los proyectos ejecutivos y expedientes técnicos correspondientes de cada una de las distintas obras que se incluyan, y
presentarla a mas tardar el 30 de agosto de 2002, La integracién de las propuestas de cada unidad responsable se priorizara
en el seno del subcomité sectorial del COPLADEM que corresponda

Cuando existan obras o acciones cuya ejecucion abargue varios ejercicios presupuestarios, las unidades responsables
deberan presentar a la Secrelaria el programa de ejecucion de la obra en el que se establezca claramente el plazo para su
ejecucion. Dicho documento debera formar parte del expediente técnico.

La propuesta del Programa Estatal de Inversién Publica se sometera a consideracion del Gobernador del Estado, para que,
de considerarlo procedente, se incluya en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gebierno del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal del afio 2003, que se presenta para a la Legislatura Local para su analisis y aprobacion.

6.2. Proyecto ejecutivo.

Con el proposito de instrumentar medidas que aseguren Ja ejecucion de las obras, en la integracion del presupuesto de
inversian se entregara el proyeclo ejecutive de cada una de las obras propuestas,

El proyecto ejecutivo constara de la infermacién suficiente para analizar y evaluar la prioridad, factibilidad y pertinencia de
cada obra. De esta forma, las unidades responsables aportaran los elementos necesarios para ejecutar en tiempo y forma los
compromisos declarados formalmente; con lo cual la Secretaria etaborara el calendario de afectacion presupuestal con
mayores indices de confiabilidad. La informacién se documentara, en su caso, de la siguiente forma:

Planos constructivos {arquitectonicos, estructurales, y de instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias y especiales);
Estudios de mecanica de suelos;

Memaoria de calculo {estructurales e instalaciones);

Condiciones y especificaciones técnicas de construccion,

Mediciones y cantidades de abra (niimeras generadores)

Catélogo de conceplos;

Presupuesto final.

£studio socioecondmico.

Relacion costo — beneficio al detalle.

©®ENmo R WM

TRANSITORIOS.
Primero.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierna”, para dar a conacer & Manual de
Operacidon del Programa Estatal de Inversion Publica para el Ejercicio Fiscal del afio 2002.
Segundo.- Este acuerdo entrara en viger el dia de su publicacion en la “Gaceta del Gobierna”.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, el dia treinta del mes de enero del afio dos mil
dos.

EL SECRETARIC DE FINANZAS Y PLANEACION

C. P. SALVADOR MARTINEZ CERVANTES
(RUBRICA).
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Goblemo de! Eslodo de México Angxo 1

Secretaria de Finanzas y Planeacién
Subssciefaria de Planeacion y Presupuesta PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL ESTADD DE MsXKKS

Direccion Genercl de Inversion Plblica

%ty GrisiiiE SEILH :.Eg»;.‘ ;j;ga:%gm,;;.wwﬂj v A e 14 OB ?-.:.a

UNIDAD RESFONSABLE: CLAVE(01)_____ NOMBRE:{02) UNIDAD EJECUTORA: CLAVE(07) ___ NOMBRE(08)
FUNCION:{03) SUBFUNCION:{08)

PROGRAMA: CLAVE(M) _____ NOMBRE(0S) SUBPROGRAMA; GLAVE(10) ____ NOMBRE(11)
PROYECTO:(08) N{MERD DE CONTROL PRESUPUESTAL:{12}

1

b

i Y PATOEDELACHRAL 1

NOMERE DE LA OBRA:(13}

LOCALIDAD:{14) | MUNICIPIO:H{15) | REGION:(18)

TIPO DE LA OBRA:(17) | NUEVA O COMPFLEMENTARLA O AMPLIACION O EN PROCESC O REHABILITACION O ADEUDOD O
MODALIDAD DE EJECUCHON:{18) TIPO DE ASIGNACION: (19}

POR CONTRATO O POR ADMINISTRACION O DIRECTA O CONCURSO SIMPLIFICADD O LICITACHON PUBLICA O

GATOS RELEVANTES DE LA OBRA{20} TNFORMACIGN COMPLEMENTARIA:{21}

PRESUPUESTO ESTIMADO: ESTRUCTURA FINANGIERA(27)
COSTO TOTAL DE LA OBRA:(22) $ RECURSOS FEDERALES: $

INVERSION EJERCIDA AL 31-DIC-2009:123) | $ RECURSOS ESTATALES: s

INVERSKON REQUERIDA PARA EL 2002:(24) | $ RECURSOS MUNICIPALES: [

TOTAL:25) 3 QOTRAS FUENTES: H

FECHA DE INICIO:{24) FECHA DE TERMIMACION:(28)

AVANGE FiSICO AL 31 DE DIC. DE 2001:(29) AVANCE FINANGCIERQ AL 31 DE DIC. DE 2001:(31)

AVANGE FISICO AL 31 DE DIC. DE 2002:(30) AVANCE FINANCIERD AL 31 DE BIC. DE 2002:(32}

PROYECCION: DESCRIPCION:{33} UKIDAD:{34) CANTIDAD:(35)

ALCANZADAS DURANTE 2001

POR ALCANZAR EN EL 2002

laspiin s BETOH
CONCEPTO:(36)
LNIDAD:(37} CANTIDAD:{338)
Fecha de elaboracién:(38} __ de de 2002.

Heja 1de 6 20323/P1/01/2002
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QObjetivo:

30.
31.

3z,
32

35.

36.
37.
. Cantidad:
38.

Goblamo det Estodo de México
Secratarks de Finanzas y Pianeacion

Subsecretaria deo Planeacldn y Presupuesto
Direceion General de Inversién Publica

Anexo 1
PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL

ESTADD DE MEXICH

INSTRUCTIVO DE LLENADO.
HOJA 1 DE § DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Proporcionar la informacién que describa fisica y financieramente una obra, en forma suficiente para el analisis

y evaluacion de la misma y, de ser el caso, servir de base para proceder a elaborar el Oficio de Autorizacion de
Recursos, en sus diversas modalidades.

Unidad Responsable; clave
Nombre:
Funcibn:

Programa: clave
Nombre:
Proyecto:

Unidad Ejecutara:
Nembre:
Subfuncion:

. Subprograma clave:

. Mombre:

. Namero de control presupuastal:
. Nembre de fa obra:

Localidad:
Municipio:
Regidn:

. Tipo de obra:

. Medalidad de sjecucin:
. Tipa de Asignacion:

. Datos relevantes de la obra:

Informacién complementaria:
Costo total de la obra:

Inversion ejercida al 31/Dig/2001;

Inversidn requerida para 2002:
Total:

Fecha de Inicio

Estructura financlera;

Fecha de terminacion:

. Avance fisico al 31/Dicf2001:

Avanca fisico al 31/Dic/2002

Avance financiero al 31/Dic/2001:

Avanes financiers al 31/0i¢/2002:

Descripcitn:
Unidad:
Cantidad:

Concepto:
Unidad:

Facha de elaboracién

Clave del Sector al que se autorizara presupuestalments la obra, de acuerdo a los sefialados en la N.E.P.
Completo del Sector al que se autorizard presupuestalimente 1a cbra.

Clave y Nombre de la actividad jurisdiceional de la Unidad Respansable, de acuerda a las sefaladas en la
N.E.P.

Del Programa al que pertenace la obra, de acuerdo a las sefaladas en 12 N.E.P.

Compieto del programa al que perieneca la obra, de acuerdo a los senalados en la N.E.P.

Clave y nombra completo del Proyecto el que pertencee 1 obra, de acuerdo a los sefalados en la N.EP.
Clave de la Dependencia que ejeculard la obra , de acuerdo a !as sefizladas en la N.E.P.

Completo de la Dependencia que se gjeculara la obra.

Clave y nombre de la actividad jurisdicclonal de fa unidad responsable que en forma particutar se pretenda
llevar a cabo, de acuerdo a las sefialadas en la N.E.P.

Del Subprograma al que perteneca la obra, de acuerde a les sefialagos en la N.E.P.

Completa del Subprograma al que pertenece la obra, de acuerdo a los sefialados en la N.E.P.

Nomero asignado en el Oficio de Autorzacién de Recursos. Para uso exclusive de la DGIP.

De la obra con ef cual se autorizé.

Nombre de la localidad donda 88 ajecutars la obra.

Nombre del Municipic donde se gjecutard la ohra.

Nambre del municipic sede, conforme al Programa de Regionalizacién.

Elegir |a situacion en que se encuentra la ejecucion de la obra, a saber: nueva, complementaria,
ampliacién, en procaso, rehabllitacitn, o adeuda.

Elegir la forma en que se pretende ejecutar la obra, a saber: por cantrate o por administracién.

Elegir la forma en que se adjudicara la abra, de acuerdo a {a modalidad que corresponde a los montos
establecidos en el Prasupusste de Egresos det Eslado de México para el Ejercicio fiscal gue afecte.
Describa brevemente en que consiste la obra,

Incluir los aspectos fundamentales que justifiquen la sjecucion de la abra.

Imperte total estimade de lo que costara la cbra.

Anotar el monto ejercido durante el afio 2001, en caso de existir.

Anotar el monto total de la inversion requerida para el 2002,

Anatar el monto sumade del numeral 23 y 24,

Fecha en iz que se inicia la obra o acelsn, asta fecha se anotard en al formato afioimes/dia.

Anotar la fuente de financlamientc de la cbra, a saber: recursos estatales, recursos fedarales, recursos
municipales, v otras fuentes.

Fecha en la que se terminaré la obra o accidn, esta fecha se anctard en &l farmato afio/mesfdia.

Anotar el avancs flsico alcanzado al 31 de Diciembre del 2001, en el case de tratarse de un refrenda def
afio anterior,

Anotar el porcentaje del avance fisico estimado al 31 del Diciemnbra dal 2002, de la obra.

Anotar el porcentaje del avance financiero alcanzado al 31 de Diciembre def 2001, en el caso de tratarse
de un refrando del affp antarior.

Anotar el porcentaje del avance financiero estimado al 31 de Diciembre del 2002, de la obra.

Anotar la descripcion cualitativa de las metas alcanzadas durante el Ejercicio Fiscal del afio 2001, en case
de refrendos yio de las metas por alcanzar en el 2001

Anotar la Unidad de Medida de las metas alcanzadas durante €l Ejercicio Fiscal dal afie 2001, en casc de
refrendaos y/o de las metas per alcanzar en el 2001

Anctar la cuantificacién de |as melas alcanzadas durante el Ejerciclo Flscal del afic 2001, en caso de
refrendos y/o de las metas por alcanzar en gl 2001

Anotar la descripcién cualitativa de los beneficlarios.

Anotar |2 Unidad de Medida que se emplee como paramatro de medicidn.

Cuantificar los beneficiarios, de acuerdo a la Unidad de Medida declarada.

Anaotar la que corresponda.
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Gobremo del Estado de México Anexo 1
Secretarda de Finanzas vy Floneacién
Subseciotoria de Planeacksn y Presupuesto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL L5Tant o MO

Diecckin General de rversidn Publica

Macrolocalizacion

Microlocalizaciéne

Haja 2 de 6 20323/81/01/2002
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Gobiemo del Estado de México Anexo 1
Secretario de Finanzos y Planeacién
Subsecratara da Planeacion y Presupussto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL 15T 9 Mimtn

Direccion Generdl de Inversidn Publica

NSTRUCTIVO DE LLENADO.

HOJA 2 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Objetivo: Brindar informacion grafica detallada para una f4cil ubicacién de la obra.
1. Macrolocalizacidn Descripcion gréfica de la ubicacion de una obra yio accion al nivel de Municipie y localidad.
2. Microtocalizacién Descripcidn grafica y detallada de la ubicacion de una obra, al nivel de localidad,

considerando al menos los accesos principales y referencias parliculares. De ser ef caso,
se incluirén los nombres de las calles que la circundan.
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Goblema del Estado de México Anexo 1

Secretaria de Finanzas y Planeacikdn
Subsecistaria de Paneacion y Frosupuesto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL ESTABO BI MEXICY

SUBTOTALM

LV .ALg)

TOTALe)

Hoja3ce & 20323/P1/01/2002
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Gobiemo dal Estado de Méxioo Anexa 1

Secrefaric de Finanzas y Planeacién
Subsecrataio de Planeacion y Pesupussto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL ESTARG BE MiXHO
Direccion General de Invarsidn Publica

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

HOJA 3 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Objetivo: Proporcionar la cuantificacién de |a obra detallando tos conceptos de la misma.

1. Cenceplo: Breve descripcion del product o articulo de acuerde a tipo de Obra y/o accién, se anolaran los necesarios que
comprendan la totalidad

2. Unidad de Medida: De acuerde a |a categorla de caicuio unitario que permita la cuantificacidn de la obra, siendo las mas representativas
segun el tipo da obra y/o accion. (Pieza, melro, kildmatro, litro, efc.)

3. Cantidad: Factor de caloulo que permite la suantificacion de la obra.

4. Precio Unitario (Pesos}; Pracia por unidad de medida, sin t.V.A,

5. Impore (Pesos): Resultado de la multiplicacion de la cantidad por el precio Lnitaro, sin |.V.A.

G.

7. Sublotal; Surnatoria de los importes

8 LV.A: Se aplica de acuerdo a las disposiciones fiscales

9. Totak Suma del subtotal ¥ el VA,
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Gobleno dol Estodo de México

Secretaria de Finanezas y Planeacidn
Py Subsecretania de Pkaneacion y Presupuessio
: Direccion Generdl de Inversidn Piblico

PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL

Anexo 1

b i MIDECO

ENERC

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYQ

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMERE

TOTAL

Hoja 4 de 6

20323/P1/01/2002
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Gobleme del Estado de México Anexo 1
Secietaria de FInonzas y Planeccksn
Subsectstaria de Plansacién y Presupussto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL BE1ADS BL ALK

Direccidén General de Inversién PUblica

INSTRUCTIVO DEL LLENADO.
HOJA 4 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Objetivo: Contar con Ja informacion fisica y financiera que penmita efectuar las actividades de seguimiento, registro y control de kas obras incluidas e el
PIE.

1. Principales concepins de trabajo
2. Avance fisica programada en %
3. Monto en pesas

Anotaran los principales conseptos o acciones.
Ancilar el avance fislco en porcentaje mensual
Anotar la programacion del gasto del efectivo por mes
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Goblemo del Estodo de México Anexo 1
Secretaria de Finanzas y Planeacion
subsecretaria de Plansacidn y Presupuesto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL @!srﬁmn.tﬂm

Direceién Gensrcl de nversidn Plblica

VALIDACION DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

Los abajo firmantes, hacen constar que el presente proyecto da (1):

Cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la Dependencia Coordinadora Sectorial, por lo que es viable su

gjecucidn, comprometiéndose la misma a proporcionar la supervisién y asistencia técnica necesaria durante et proceso
constructivo.

DICTAMEN DE FACTIBILIDAD: (22

OBSERVACIONES: (3

POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE4) POR LAUNIDAD EJECUTORA(S)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR NOMBRE, CARGC Y FIRMA DEL TITULAR

LUGAR:8), FECHA (71

Hoja5de § 20323/P1/01/2002
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Goplemo del Estado de México Anexo 1
Secrefaria de Finanzes y Planeacidn RA & )
Subsecretarna de Planeacion v Prasupuesta PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL @!mﬂm ZA

Direcclon General de Inversion Publica

INSTRUCTIVQO DE LLENADO.

HOJA 5 DE 6 DEL. EXPEDIENTE TECNICO,

1. ..elpresenie proyecto de: : Anotar el nombre de Ia obra gue se realizara,

2. Informacion adicional. En casa de que ja Unidad Responsable considera necesaric, ah este espacio anotara o relacionara la
informacion que deba anexarse al expedients enico.

De tratarse de obra piblica, anotar los dalos princlpales del dictamen de la dependencia nomnativa que

comespanda, de acuerdo a su tipo, por efempla; Infraestructura educativa; de salud; hidriulica; etc. De

tratarse de acsiones, sl correspondients an adquisicion de blenes de microfiimacion, informatica, maobiliana

¥ @quipo; bienes inmuebles.

Par la Unidad Responsable Nembre, cargo y firma del titular o de quien oficialmente cuente con facultad delegada.

Poria Unidad Ejecutora Nembre, cargo y firma del fitular o de quien oficlalmente cuents con facultad deiegada.

Lugar Nambre del Municipioc donde se firma el expediente.

Fecha La fecha se anotara en el formalo Afo/Mes/Dia.

3. Dictamen de fact|bilidad

NP



Pigina 26 _ “GACETADEL GOBIERNO” 30 de enero del 2002

Sobiemo del Eslado de México
oo Secretarda de Finanzas v Planeocion
x| Subsercretaria de Faneacion v Presupuesto
i Direccion General de Inversién Pubiica

Anexo 1

PROGRAMA, DE INVERSION ESTATAL ESTANS B mTICD

La comunidad de:(1)

del Municipio de:(2)

, declara que ha sido de su

conocimiento y puesto a consideracién la realizacién de la obra denominada:(3)

con las siguientes caracteristicas: (4}

v

por lo que al estar de acuerdo con sus necesidades prioritarias, aceptan la ejecucion de la misma.

.de 2002.

Se firma la presente acta de aceptacion siendo las (9) horas del dia de

POR LA COMUNIDAD1q;

POR LA UNIDAD EJECUTCRA:m

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR

Hoja 6 de 6

20323/P1/01/2002
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Goblemao del Estado de México Anexo 1

Secretaria de Finarnzas y Mlaneacion
s etaria de Pl Gi6n ¥ Prasupuesto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL ES1ABG W MUTID
Diteccion General de Inversion Publica

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 6 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Objetivo: Evidenciar objetivamente que la obra carresponde a las demandas o necesidades de la comunidad, por lo que
aceptan que se ejecute.

1. La Comunidad do: Nombre de la Comunidac donde se realizara la obra.

2. Del municipio de: Nombre del Municipio donde se realizars la obra,

3. ..del proyecto denominado:. Nombre del Proyecto,

4. Con las siguienies caracterislicas Nombrar las caracteristicas prirmordiales de la obra.

5. Monto aproximado de mano de obra Anotar la cantidad de inversion de mano de obra.

6. Recursos economicos de la Comunidad  Anotar el monto de los recursos aportades por l2 comunidad, en caso de existir,

7. Monto aproximada de materiales Manto destinado a la compra de materiales.

8 Total Es la suma de mento de manc de obra, mas los recursos apartados por la comunidad, mas el monte de
materiales,

9. Sefima. Se anatard en el formato hora/dia/ mes/ano.

10. Por el representante de la Comunidad Nombre, carge y firma del representante de la Camunidad.

11. Por la Unidad Ejecutora Nombre, carge v firma del representante de la Unidad Ejecutora.

A efeclo de proceder a la aceptacitn del Expediente Técnico y, de ser el caso, para l|a liberacién del anticipo, se podra
presentar una Carta Compromiso, con el propésito de que sea entregada el Acta de Aceptacion de la Comunidad
debidamente firmada por el representante de ésta. De no ser asi, no procedera el trémite de las autorizaciones de pago
subsecuentes
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Goblemno del Estado de Mexico Anexo 2
secrefaria de Finanzos ¥ Planeacion 4

Subsecretaria de Planeackdn v Prasupuesto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL Qﬂm-ﬁ-m
Direccion General de Inversion PUblica

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERAGION DE RECURSOS (AUTORIZACION DE PAGO}
UNIDAD EJECUTORA: 1
VIGENCIA DESDE: ) HASTA@3)
TITULAR: (4 SUPLENTE: s
NOMBRE: NOMBERE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE. @ SUPLENTE:#
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
Hoja 1 de 1 20323/P1-02/2001

Soblemo del Estado de México Anexo 2
Secrelaria de Finanzas y Plansacion A

subsecretaria de Paneacidn y Presupuesta PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL (‘Lﬂm M-Mzmm
Direcclén General de Inversién Putiica -

INSTRUGTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE REGURSOS

OBJETIVO: Tener al registro de nombre, cargo y firma de los funcionarios responsables del tramite de los documentos para validar la liberacion de
recursos.

1.- Unidad Ejecutora Nembre de la Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a través dal PIE.

2 - Vigencia desde Fecha en que se habilita al servidar publico.

3.- Hasta 31 de diciernbre del afo 2001 o inferior, segin Io determine el Titular de la Unidad Ejecutora, de 10§

recursos autorizados a través del PIE.
& - Titular Nombre, cargo y fimma gel Titular de la Unidad Ejecutora de los racursos autorizados a través del PIE.
5,6y 7.- Suplentes Nombre, cargo y firmas de ‘0§ suplentes o sclidarios responsables por al Titular de la Unidad Ejecutora

de los recursas autorizados a través del PIE, habilitados para valider la liberacion de recursos.
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. Bobiemo del Estado de México Anexa 3
PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL ( X100 0e mextce

Secrelania de Finonzas v Planeacion
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto
Diroccidn General de Inversion Pablica

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HCGJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZACION DE PAGD)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO: ,,

VIGENCIA DESDE:, HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2002.
TITULAR:,,
NOMERE y CARGO:
FIRMA
SUPLENTE;,, SUPLENTE:,
NOMBRE y GARGO: NOMBRE y CARGO:
FIRMA FIRMA

ACTA CONSTITUTIVA N°:

PODER NOTARIAL N°:
CARTA PODER DE [ A EMPRESA NOTARIADA N°:
IDENTIFICACION OFICIAL N*;

VALIDACION POR LA UNIDAD EJECUTORA,,
NOMBRE y CARGO:

FIRMA

Hoja 1 de 1 20323P\-03/2002

Gobiemo del Estado de México Anexo 3

Secretania de Finanzas ¥ Planeacion
Subsecretoric de Planeccian v Presupuesio PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL ESHABE 0 MEGTD

Direccldn Genearal de Inverskan Plblica

INSTRUCTIVO DE LLENADO
REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARICS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS
OBJETIVO:Lievar ¢l registro de firmas de los benefitiarios autorizados para la liberacion de la autorizacion de page.
1.- Nombre ¥ Razédn Social Nombre del contratista o proveedor al cual fue asignada fa obra.
2.- Vigencia desde: En el caso de obras y/o acciones por contrato, anolar ia fecha de inicio de! padido o contrato, en caso de

obras y/o acciones por adminisiracion, se anotard la facha en la que el Titular de la Unidad Ejecutora
firme el documento.

3.- Titular Nombre, cargo y firma de la persena facultada para recibir 1a hoja de beneficiario,

4 y 5.- suplentes Normbre cargo y firma de la persona autarizada, en caso de no pader el titular receger la hoja de
beneficianio.

6.- Documentos que acredilan |as fimas Anotar el N det acta constitutiva de la empresa, poder nolarial, carta poder de la empresa y N° de

identificacién personai.
7.- Validacion por la Unidad Ejecutora Nombre, firma v cargo del titular de la Unidad Ejecutora de iz obra /0 accion,
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Goblemno del Estado de México Anexo &

Secretara de Finanzas v Planeacion
Subsecratana de Planeccidn y Presupuesto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL
Direccion General de Inversidn Publica =

STASM B MEKICH

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE OBRAS PUBLICAS ¥ SU RESPECTIVO REGLAMENTC, O DE SER EL CASO, EN LA LEY DE ADCRNSICIONES
DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS DEL ESTADO DE MEXICO; MANIFIESTO QUE,

HA DADC CUMPUMIENTO A LDS PUNTOS QUE A CONTINUACICN SE

RELACIONAN.

NOMBRE DE LA OBRA YIO AGCION:,

No. DE DFICIO: ,, | FECHA DEL OFICIO:,, | INVERSION AUTORIZADA:,,

TIPQ DE

ADJUDICACION s, LICITACION PUBLICA CONGURSO SIMPLIFICADD

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRAT

N° DE CONTRATO:, IMPORTE DEL GONTRATO: 0, § FECHA DE INICIO:,,,,
ASIGNACION INICIAL:; § FECHA DE TERMINAGION: sy,

CUMPLIMIENTO ANTICIPOQ
AFIANZADORA:,,,, AFIANZADORA;
N° DE FIANZA: o N* DE FIANZA: i,
IMPORTE AFIANZADO:,,, § IMPORTE AFIANZADO:,, §
FECHA DE LA FIANZA:,;, FECHA, DE LA FIANZA: .,
LUGAR Y FECHA:,,,, LUGAR Y FECHA. .,

RESPONSABLE 4

LUGAR ¥ FECHA 5,

NOMERE, CARGO ¥ FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA:,
HOJA 1 DE 1 20323/PI/06/2002
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Gobierno del Eslado de México Anexo 5
Secrefarla ds Finanzas y Planeacion
Subsecrelaria de FIaneacion y Presupuesio PROGRAMA DE INVERSIIN ESTATAL TG 30 MxIc

OBJETIVO: Dotar a la Direccion General de Inversion Publica de la informacion

ejecutadas por contrato.

Direcclon General de Inversidn Publica

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION

Para todos los casos, en el espacio corraspondiente, se debera anotar:

Il ol

10.
1.
. ASIGNACION INICIAL
13,

14,

15.
16.
17.

18,
19.

21.

23
24,
25.
26.

DATOS DE LA AUTORIZACION

...manifiesto que:

NOMBRE DE LA OBRRA
NUMERO DE GFICIC
FECHA DEL OFICIO
INVERSION AUTORIZADA

DATOS DE LA ADJUDIGACION

TIPQ DE ADJUDICACION

FECHA DEL ACTA DE
DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO
IMPORTE DEL CONTRATGC
FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINAGION
DATOS DE LAS FIANZAS
DE CUMPLIMIENTO
AFIANZADORA

NUOMERO DE FIANZA
IMPORTE AFIANZADO
FECHA DE LA FIANZA,
DE ANTICIPO
LUGAR Y FECHA
AFIANZADORA
NUMERQ DE FIANZA,
IMPORTE AFIANZADO
FECHA DE LA FIANZA
NUMERQ DE FIANZA
RESPONSABLE
LUGAR Y FECHA
NCMBRE, CARGO Y FIRMA

Nombre completo 3 la Unidad Ejecutora a la que se refiere 1a obra o adquisicion.

Denemiaacion completz de la obra a la qua se hace raferencia.

Numere de Oficio de Autcrizacion que cofresponda a la obra.

Fecha de expedicitn del Oficio de Autarizacion que corresponda a |a obra.

Imparte correspondiente para la obra que se indica en le Oficio de Aulorizacién camespondiente.

Wna "X" para refarir si la obra se realiza por:

Licitacién Publica;

Concurso Simplificado, o

Adjudicacion Directa.

La fecha en que se realice la apertura de proposiciones, el fallo ¥ la adjudicacién def contrato.

El nombre completo de la persona fisica o marat 3 la que se adjudicé el contrato,

E{ ndrmero asignado para identificar el contrato.

El mento total del contrato.

El dia, mes y afio de |z fecha de inicio de los frabajos de la obra objeto del contralo.

El mento correspondiente al ejercicio presupuestal de que se trate.

El dia, mes y afio de la fecha de terminacién de los frabajos de la obra objeta dal contrate.

El nombre compiato o razén sodial de |a comparila afianzadora de |a garantfa del cumplimiento del
contrato.

El niimero de folio de la fiznza comespondients a la garantia dei cumplimiento del contrato.

Et monte comespondiente a la fianza por la garantia dai cumplimiento de! contrato.

La fecha de expedicitn de la flanza garantla del cumplimiento del contrato.

Indicar jugar y fecha del llenado del formato.

El'nombre complato o razén social de la compania afianzadora dal anticipo otorgado.
El ndmera da folio de Ia fianza correspondiente al anticipo otorgado.

Elimporte afianzado correspondiente al anticipe otorgado.

£l dia, mes y aflo de Ja fecha de sxpedicion de fianza por el anticipo otorgado.

El niimero de folic de la fianza corespondients al anticipo otorgado.

El nombre, la firma autdgrafa v cargo del responsable de ejecucion de la abra,
Anotar dénde y cuando firma el responsable de la Unidad ejeculora

Del Titular responsable de la ejecucién de la cbra.

basica sobre 13 adjudicacion de obras y/o adquisiciones piblicas
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Goblemno del Estado de México
Secratarfa de Finanzas y Planeackn

sutsecretaria de Planeacibn y Presupuasio

CHreccidn General de Inversidn Pubica

Anexo 6

PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL @mﬂoumm

TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA,,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

DIRECCION GENERAL DE INVERSION PUBLICA,,
(RECIBE ORIGINAL Y GOPIA)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOJA: DE: .

20323/P1-06/2002
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Goblemo del Estado de México Anexo 6

Secrstarka de Finanzas ¥ Planeacién
Subsecrstcria de Planeacién y Presupuesto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL E5TADG 0 mExica

Cirecclén General de Inversidn Publica

INSTRUCTIVO DE LLENADO
RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las caracteristicas da Ja documentacién comprabatoria remitida a la Direcclon General de Inversion Piiblica,

Para todos los casos, en el espacio cormespondients, se deberd anctar:

1. NUMERO DE FOLIOQ El folio de los documentos comprobalorios:

2. TIPQ DE DOCUMENTO Caracteristica de la documnentacian comprobatoria.

3. IMPORTE Manto total que ampara el documento referido.

4. POR LA UNIDAD EJECUTORA €l nombre, Ja firma autégrafa y cargo del responsable de Ia ejecucion de la obra.
5. RECIBIO ORIGINAL ¥ COPIA (Para uso exclusivo de ia DGIP)

6. HQJA: DE: El ndmere de hoja referida, con relacién al total de las utilizadas.
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Gaoblema de! Estade de Méxdco

Secretana de Finanzas y Planeccion
Subsecretara de Flaneackon v Presupussto
Dirsccion General de Inversién Publica

Anexo B

PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL TabG w Mixio

En la localidad de

Municipio de

. Estado de México, siendo las horas del dia

proyecta denominado:

de del 2002, se reunieron o8 representantes de la Unidad Ejecutora, la Emprasa Confratista,

la Secretaria de la Contraloria, la Secretaria de Finanzas y Planeacién y de 1a Cnhunidad, que intervienen en |a entrega y recepsion del

UNIDAD EJECUTORA:

DEPENDENCIA QUE OPERA LA OBRA:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

RF.C.

NUMERC DE CONTRATOC: FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACICN:

TOTAL

MONTO CONTRATADO

TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDA

LA CONTRATISTA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

DEPENDENCIA, ORGANISMO O AYUNTAMIENTO
QUE OPERA LA OBRA

NOWBRE, CARGO Y FIRMA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

LA UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

POR LA COMUNIDAD

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Heja 1 de 2

20323/P1/08/2002
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Gobieme del Estado de México . Anaxp 8
Secretoria de Finarzas y Planeacion
5 retaria de Pl jn y Presupuesto PROGRAMA DE INVERSION ESTATAL @muum

Direccidn General de Irversidn Plblica

Quienes asisten y sancionan como representantes autorizados de Ja Unidad ejecutora, Dependencias, Contratistas y de la
Comunidad que se mencionan en este acto mediante la suscripcion del presente documento, v con el fin de verificar su
terminacidn y cumplimiento de las especificacicnes técnicas, la inversién autorizaga ¥ ejercida.

Dascripcién del Proyecto:

Una vez verificada la obra mediante el recorrido de inspeccidn por las partes que intervienen, se concluye que la cbra se
encuentra totalmente terminada y funcionando de acuerdo con su finalidad y destino, segiin las especificaciones del proyecto
¥ en condiciones de ser recibida por la unidad responsable de su operacitn, conservacion ¥ mantenimiento.

La presente acta no exime a la Unidad Ejecutora, o Compaiila Constructora, de los defectos o vicios ocultos gue resultaren

del proyecio, v se obliga por la presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para el Gobierno del Estado de
México.

(Los representantes de la Dependencia, Organismo o Ayuntamiento de la operacitn, conservacion y mantenimiento; de las
Secretarias de la Contraloria y de Finanzas y Planeacién, podran firmar esta acta en forma condicienada, indicando las
razones que 1o ameriten).

(Anexar hojas adicionales en caso necesaria).

NOTA: A la presente acta se deberan anexar los documentos complementarios necesarios como lo es el caso de copias de
litulos de propiedad carta de cesién de derechos sobre el terreno; documenta de EXpropiacion; observaciones sabre la
calidad de la obra; ampliaciones previstas a la obra; convenio de operacion de la obra; contratos celebrados de la obra; vy
aquellos que se consideren convenientes.

Hola 2 de 2 20323/PL/08/2002
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Direccién General de Inversion Publica

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

OBJETIVO: Formalizar la entrega de la obra publica terminada

Para todos los casos, en el espacic correspondiente, se deberd anctar:

1. ENLALOCALIDAD DE

2. DATOS GENERALES:

3. ENTREGA

4, RECIBE

5. POR LAS DEPENDENCIAS
NORMATIVAS

6. DESCRIPCION DEL
PROYECTQ

La hora, dia y municipic en que se llevaré a cabo la gnirega recepcion de la abra.

Oﬁ.cio de auterizacion: El namero y fecha del oficio de autorizacion de la obra entregada.
Inversion autorizada:

Total: el monto total autorizade de conformidad con el oficio de aprobacién de la obra.
Estatal: El importe correspondiante a ia apariacion estatal para la gjecucidn de la obra.
Beneficiario: El importe cormespondiente de fa apartacién de los beneficiarios.

Otros: El imparte correspendiente a otras fuentes.

Numere de Contrato: El nimero asignado para identificar el contrate de la obra a entregar.

Nombre de! Conlratista: Nombre completo de la persona fisica o moral a la que s le adjudico el
contrato de la cbra a entregar.

Fechas: Dia, mes y afo del inicia y término de la obra entregada.

Unidad Ejecutora: Nombre de aguella que realiz6 la cbra & @nhtregar,

Contratista: en caso de gque la obra @ entregar se haya efectuado por confrato, se debera
especificar la razon social de la compafiia que la efactia, el nombre y cargo del representants
designado para tal efecto.

Dependencia ejecutora: en caso de que la obra a entregar se haya efectuado por
administracién, se debera espacificar el nombre de la dependencia que la efectia, el nombra ¥
cargo del representante designado para tal efacto.

Dependencia que operara la obra: El nembre de ta dependencia que operara la obra y del
representante designado, asi como el cargo que ocupa.

Por fa comunidad: Et nombre de la comunidad gue operarad la obra y del representants
designado, asi coma el cargo que ocupa.

Por la Secretaria de la Contraloria: nombre cargo y firma del representante designade.

Por la Saecrelaria de Finanzas y Planeacidn: nombre, cargo ¥ fimna de! representante designado.
Una breve y clara descripcion de |a obra que s& entrega.



