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SECCION SEGUNDA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

Acuerde mediante el cual el Secretario de Finanzas y Planeacion da a conocer el Manual de Operacion del Gasto rye

Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal del afio 2003.
"

C. P. Salvador Martinez Cervantes, Secretario de Finanzas y Planeacion, con fundamento en fo dispuesto en los articulos
78 y 129 de la Constitucién Politica del Estade Libre y Scberano de México, 3, 15, 17, 19 fraccidn 11, 23 'y 24 fracciones il
XIX, XXI, XX, XXI, XXV, XXX y XXXIIl de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado cde México; 326-Bis
del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios; 2, 3 fracclones Il y ViIl; 5 y 6 fracciones |, Vi1, X1, Xill, X1, Xv,
XIX y XXXVI, 9y 19 fracciones II, Ili, V, VI, VIII, X y XI del Reglamento interior de la Secretaria de Finarizas y Planeacion, y

CONSIDERARNDO.

Que el Decreto dei Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estade de México para el Ejercicio Fiscal del afio 2003, en su
articulo 11, prevé las erogaciones para el Gasta de Inversion Sectorial, mismas que se ejercerar; en los t&rminos que en el
mismo se sefialan;

Que el Presupuesto de Egresos de ia Federacion para el Ejercicio Fiscal del afie 2003 prevé I6s recursos del Ramo General
33, Apartaciones Federales para Entidades Federativas; de los cuales, en la distribucion, se «destinan recursos al Eslade de
México a través del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social en su veriente estatal, asi como dei Fonde de
Aportaciones Multiples;

Que dichas aportaciones $eran administradas y ejercidas por el Gobierno dei Estado de México, conforme a sus proplas
leyes. Por tanto, se registran como ingresos propios destinades especificamente a los ‘ines sefialados para dichos fondos.
Lo anterior, atendiendo a lo sefalado en el articulo 46 de ia Ley de Coordinacion Fiscal;

Que para elevar la eficiencia en la aplicacién det gasto publico en la atencién y satisfaccién de las necesidades sociales y a
la luz de un nuevo marco de planeacién en e Estado de México, se requiere astrechar la vinculacion ‘del proceso de
planeacién, programacién, ejercicio y control del gasto en inversion publica; y

Que para el ejercicio de los recursos referidos, es necesaria la emisién del Manuat de Operacion del Gasto de Inversion
Sectorial para el Ejercicio Fiscal del Afio 2003, con ei objeto de establecer los lineamientos generales que observaran las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos de la administracién plblica estatal, en las etapas de integracién,
ejecucion, control, seguimiento y evaluacion del ejercicio presupuestal; ha tenido a blen expedir el siguiente:
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ACUERDO,

ONICO: Se emite o MANUAL DE OPERACION DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA EL EJERCICIO

3

FISCAL DEL ARO 2003, conforme a los lineamientos, normas y procedimientos siguientes:

CONTENIDO.
INTRODUCCION,
MARCO JURIDICO.
OBJETIVO GENERAL.
OBJETIVO ESPECIFICO.
LINEAMIENTOS GENERALES.
AUTORZACION PRESUPUESTAL.
1.1 Oficlys de autorizacién de recursos,
EJERCICIC PRESUPUESTAL.
2.1 Expediéh}e_técnicn.
22 Contratackn y ejecucion de obras y/o acciones y servicios relacionados con las mismas.
2.21 Linsamientos generales.
222  Modakdades de ejecucion de las obras y/o acciones.
2.2.2.1 Porcontrato.
2222 Poradministracién.
2223 Mixtas.
2.2.3 Cambio de modalidad en la ejecucion.
2.2.4 Sevicios relacionados con la obra publica.
2.2.5 Otras disposicionés para la contratacion de obras y/o acciones.

2.25 Montos maximos para determinar la madalidad del procedimiento para la contratacion de obra publica y de
los servicios relacionades con la risma.

Montos méximos para determinar la modalidad del procedimienta para la adguisicién o arrendamienio de
bieres y la contratacion de servicios.

2.3 Libehgn de recursos.

gistro de firmas. ;

.1 Servidores Publicos Responsables de fa Liberacion de Recursos.

2.4 Tramite de Pajs,

2411 Pag obras yfa acciones por contrato.
24.1.2 Pardpbras por administracion,
2413 Para ﬁquisicién de bienes muebles e inmuebles.
2414 Amorﬁz"&{ién de anticipos:
2.4.2 Estimaciones.
243 Documentacion cbn'lprobaloria sin haber otorgado anticipo.
2.5 Gastos indirectos.
2.8 Relencicnes. .
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y METAS.
3.1 Traspaso de recursos. '
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3.2 Cancelacion de recursos.
3.3 Cambio de metas programadas.
4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
4.1 Lineamientos generales.
4.2 Comprobacién del gasto.
4.3 Evaluacion del ejercicio de los recursos.
5. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL,
5.1 Economias presupuestatias.
5.2 Reintegro de anticipos.
5.3 Documentaciéon pendiente de pago.
5.4 Conciliacién con lag unidades ejecutoras.
5.5 Elaboracion del reparte anual por fa Direccién General.
6. ACTA DE ENTREGA ~ RECEPCION DE LA OBRA.

7. INTEGRACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2004,

7.1 Propuestas de inversion.
7.2 Proyecto ejecutivo.
VI GLOSARIO DE TERMINOS.
ANEXOS.

L INTRCDUCCION.

El Lic. Arturo Montiel Rojas, Gobemador Constitucional del Estado de México ejerce un gobierno democratico, gue al
amparo de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impuisa decididamente Ja panticipacian social, en un
marce de legalidad y justicia, para elevar las condiciones de vida de los mexiquenses.

Por ello, la elaboracién del presente manual reune diferentes prOpuestés que permiten la adecuacién al marco normativo en
el ejercicic del gasto de inversidn en obras y acciones; ademas de ofrecer alternativas de solucién a las dificullades gue
enfrentan los responsables de la aplicacién y comprobacion de los recursos, asi como de quienes dan seguimiento y control
de los mismos.

El Plan de Desarrolio del Estado de México 1999 — 2005 es el principat instrumento para orientar la prosperidad y desarrollo
regional en condiciones de sustentabilidad, que impulse mejores niveles de vida, con justicia y equidad, en el cual, la
inversion publica es uno de los ejes en los que se finca el desarrcllo de Ja entidad. En su integracidn se busca en todo
momento privilegiar la atencion a la poblacion can mayor desventaja econémica y secial. g

El desarrollo social conlleva impulsar y apoyar a grupos y regicnes con menos oportunidades, colaborando en fos esfuerzos,
que en este mismo sentido, lleven a cabo la federacién y los municipios, gebierno y sociedad. Esfuerzos que si bien ain son
insuficientes ante la permanente y creciente demanda de servicios por parte de la poblacién, tamibién contribuyen en forma
importante al crecimiento econémico y social de nuestra entidad vy al fortalecimiento de las relaciones entre la ciudadania y
el gobierno. g

Er el presente documentc se plantean procedimientos homogéneos para integrar la justificacidn que se requiere para la
autorizacion del Gasto de inversion Sectorial, en concordancia con el marco normative en el que se sustentan; de tal
manera que se asegure la congruencia de las obras y acciones de inversién, con los planes y programas estatales.
Asimismo, al establecerse los criterios de orden, se mejora la programacién de los recursos financieros que demande el
Gasto de Inversién Sectorial; propiciando asi, condiciones para lograr el cabal cumplimiento de tas metas fisicas.

Cabe sefalar que se incluye un apartado denominade “Anexcs” en el que se consideran los formatos que son necesarios
para facilitar la programacion, autorizacién, liberacion, transferencias, y recepcién de las obras y acciones del ejercicio
presupuestal del Gasto de Inversion Sectorial para el afio 2003. g

II. MARCO JURIDICO.
¥ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¥ Presupuesto de Egresos de la Federacin para el Ejercicio Fiscal del afio 2003.
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Constitucion Potitica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Crganica de la Administraciéon Publica del Estado de México.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estade de México.

Ley de Obras Publicas del Estado de México.

Ley de Planeacién del Estade de México y Municipios.

Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estade de México.

Ley para la Coordinacion y Control dé Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios.

Decreto del Presupueste de Egresos del Gobiemo del Estado de México para el Ejercicio Fiscal def afio 2003.
Reglamento de la Ley de Obras Piblicas del Estado de México.

Reglamento Interior de ia Secretaria de Finanzas y Planeacion.

LN N N U U N U S U NN

Reglamento de la Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de
México.

¥ Plan de Desarrollo del Estado de México 1999 - 2005,

La integracion del Gasto de Inversion Sectorial se sustenta en fo dispuesto en los articulos 19 fraccién H, 23 y 24 fraccicnes
I, M, XK, XX, XXIV y XXX de la Ley Organica de la Administracién Piblica def Estado de México. Las erogaciones para
su ejercicio se encuentran previstas en el Articulo 11 del Decreto de Presupuesto de Egrescs del Gobierno del Estada de
México para el Ejercicio Fiscal del afio 2003.

El presente manual se elaboré con fundamento en lo dispuesio en los articulos 326-Bis del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios, y 19 fraccién Il del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

III. OBJETIVO GENERAL.

Establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos de la
administracion pablica estatal, en las etapas de auterizacion, liberacion, contratacion, ejecucion, control, comprobacion y
cierre presupuestal de los recursos del Gasto de Inversién Sectorial correspondientes al ejercicio fiscal 2003, asi como
establecer los lineamientos basicos para la integracion de la correspondiente propuesta para ¢l gjercicio fiscal 2004.

IV. OBJETIVO ESPECIFICO.

Dar a conacer a través de este Manual a las dependencias y organismos los lineamientos que les permitan, ejercer en forma
agil y eficiente los recursos autorizados en el Gasto de Inversién Sectorial, con |a finalidad de dar cabal cumplimiento a las
metas previstas en el Plan de Desarrollo del Estado de México 1899 - 2005 en los tiempos y formas que se establecen,
ademas de permitir que las metas y acciones de este programa se cumplan con mayor transparencia en el manejo de los
eCUrs0s.

V. LINEAMIENTOS GENERALES.
. Para el ejercicio fiscal del afio 2003, los recursos del Gasto de Inversion Sectorial han sido asignados
directamente a las® Secretarias gue conforman el Gobiemo Estatal, quienes lo gjercerdn con estricto apege al
Plan de Desarrollo del Estado de México 1888-2005; por lo que, para el caso de que alguna de dichas
Secretarias llegara a realizar obras con los Ayuntamientos que invelucren estos recursos, deberan de firmar un
contrato por cada obra, en el cual habran de convenir la aportacion que cerresponda 2 cada parte.

« Para el gjercicio fiscal ‘del afio 2003, los Oficios de Autorizacién de las Obras en Proceso a cargo de los
Ayuntamientos, se emitirén a nombre del municipio respective, apagandose a este Manual. !

+ Las unidades ejecutoras s6lo podran iniciar los procesos para la formalizacién o modificacion de conygatos de
ejecucion de obra publica, o de adquisicién, arrendamiento y prestacion de servicios, cuando cuenten con el oficio
de autorizacion de recursos emitido a la unidad responsable o coerdinadora del sector al que estan adscritas.

. El COPLADEM vigilara que las obras y acciones autorizadas observen concordancia con el Sistema Estatai de
Planeacion Democratica y estén vinculadas con el Plan Estatal de Desarrolio y los pregramas a corto y mediano
plazo que de él deriven.

. El subcomité sectorial del COPLADEM que corresponda, evaluard y dard seguimiento a las obras y acciones
autorizadas.
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Los recursos autorizados en el Gasto de Inversién Sectorial de acuerdo & como e menciona en et articulo 40 del
Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicio fiscat 2003, se destinaran prioritariamente a:

La terminacion de los proyectos en proceso de ejecucidn de las obras vinculadas con la prestacién de servicios
publicos se les otorgara prioridad, especialmente a aquellos que estan orientados a promover el desarrollo social.

L.a asignacién de recursos a nuevos proyectos se fundamentara en criterios que garanticen los servicios de
educacion, salud y asistencia social, seguridad piblica y procuracion de justicia, combate a la pobreza, desarrolio
municipal e infraestructura bésica urbana y rural, considerando a la poblacion beneficiada y su relacion costo
beneficio.

1t

Se podran iniciar nuevos proyectos de obra publica tnicamente cuando estén asociados al cumplimiento de los
objetivos y metas del Plan de Desarrollo del Estado de México, se hayan evaluado sus efectos socioecondmicos y
cuenten con el oficie de autorizacion presupuestaria correspondiente. Estes proyectos podran iniciarse cuando se
tenga garantizada |a disponibilidad de terrenos, asi como los recursos t&cnicos y financieros para su terminacion y
operacian, mantenimiento y conservacion,

La asignacién de recursos para obra puiblica requerira la existencia del proyecto ejecutivo y del expediente técnico
correspondiente.

Se procurara el aprovechamiento de la mano de obra ¢ insumos locales para generar fuentes de empleo.

Wi,

Los proyectos de inversion conjunia con los sectores social y privado, con los gobiernos federal, municipal y los de
otras entidades, estimulard la ejecucion de obras y proyectos de infraestructura y produccion, con apego al marco
normativo vigenta.

Vil.

Se informaré mensualmente a la Secretaria los avances fisico y financiero de las obras aprobadas en el Gasto de
tnversion Seclorial. Correspondera a la Contraloria-dar seguimiento a la gjecucién de estos proyectos.

1.

Las obras y acciones deberan de promover un desarrollo regional intersectorial, de impacto para el desarrcllo
sustentable de las regiones y de la entidad.

Cuando las dependencias ejecutoras requieran de la autorizacion de obras y/o acciones en las que se aplicaran
recursos de otras fuenies, deberan presentar el entero correspondiente a la Direccion General de Tesoreria.

En el caso de que se solicite el refrendo de recursos de olras fuentes, este sdlo procedera cuando se presente el
recibo del entero ingresado a la Direccion General de Tesoreria.

Las unidades ejecutoras a quienes se les asignen recursos del Fonde para la Infraestructura Social Estatal (FISE) ¢
del Fonda de Aportaciones Multiples (FAM), observaran el proceso operativo det presente Manual.

Los recursos autorizades en el FISE, en términos de lo dispuesto en el articulo 33, inciso b} de la' Ley de
Coordinacion Fiscal, se destinaran al financiamiento de obras y acciones de alcance o ambito de beneficio regional
o intermunicipal.

Es obligacién de las Dependencias y Organismos ejecutores que en cada una de las obras que sean ejecutadas
con recursos del Gasto de Inversién Sectorial, sea presupuestada su difusion (a la poblacion): informando la fuente
de financiamiento de los recursos, programa, metas y el plazo de ejecucion, con la finalidad de orientar a la
peblacién sobre los beneficios de las mismas.

ta contratacién, adjudicacian, ejecucian, comprobacion y terminacion de las obras yfo acciones autorizadas en el
Gasto de Inversion Seclorial, se sujetaran invariablemente a las disposiciones que resulten aplicables para cada
caso, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

AUTORIZACION PRESUPUESTAL.

Oficios de autorizacién de recursos. ' .

Una vez aprobado ef Presupuesto par la Legislatura y canforme al techo financiere asignado a cada uno de los sectores, la
Secretaria previa solicitud de las Unidades Ejecutoras, procedera a ta emisién del oficio de autorizacion, cuya liberacion de
recursos estara sujeta a la presentacion del Expediente Técnico, a excepcion de los Programas Especiales que se regiran
por sus propias normas.

La autorizacion de los oficios cormespondera al titular de la Secretaria, y en caso de requerirse, podra llevarla a cabo el titutar
de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.
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Con los oficios de autorizacion las unidades ejecutoras podrén dar inicio al proceso administrativo para la ejecucion de la
obra y/o accion, en congruencia con lo establecido en los articulos 41 y 44 del Decreto de Presupuesto de Egresos y demas
leyes aplicables en la materia. .

Una vez emitido el Oficio de Autorizacion las Unidades Ejecutoras contaran con un plaze méximo de cualro meses para
presentar el Expediente Técnico y el Proyecto Ejecutivo; de no presentarlos se cancelaran los recursos para ser
reasignacos por la Secretaria.

La autorizacion de obras y/o acciones en proceso procedera solamente en una ocasion. En caso de gue no registren avance
fisico y financiero durame los dos primeros meses del ejercicio fiscal, serén canceladas, guedando los recursos a
disposicion de ta Secretaria.

2 EJERCICIO PRESUPUESTAL.
2.1 Expediente técnico.
Para su elaboracion se deberd observar lo siguiente:

a) Es requisilo indispensable para |a integracion del expediente técnico, contar, en su case, con el proyecto ejecutivo
de la obra correspondiente, cuya existencia fisica serd verificada por la Direccion General.

b) Las unidades ejecutoras deberan formular el expediente técnico de cada obra y/o accién, de tal manera que
permita identificar con toda claridad el proyecto que se pretende ejecutar, a través de la adecuada denominacion
y su correspondiente catalogo de conceptos, los beneficios que se alcanzaran, la modalidad de ejecucion, asi
como el calendarto fisico — financiero de !as mismas, y su vinculacién con el Plan de Desarrollo en el eje rector
gue carresponda.

¢y  En el caso de programas especificos, tales como: mejoramiento de la vivienda; adquisiciones consalidadas; u
otras similares, se presentara el expediente técnico, anexando una relacion en la gue se indique el lugar donde se
llevaran a cabe y/o las localidades a beneficiar.

d) Las unidades ejecutoras, con el Visto Bueno de la unidad responsable correspondiente podran solicitar a la
Direccion General la autorizacion de cambios al expediente técnico, siempre y cuando no medifique la naturaleza
fundamental de |a obra y/o accidn.

e} Para el caso de obras o acciones en proceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar las hojas 1, 3, 4 y 5,
correspondientes al anexe 1, pata proceder a la liberacién de recursos, las cuales seran presentadas a la
Direccion General, a mas tardar en el primer mes del gjercicio fiscal correspondiente.

fi  Para el caso de obras o acciones gue requieran dictamen de la dependencia normativa, a efecto de garantizar su
operacion y servicic, serd requisito indispensable para la integracion del expediente técnico, anexar al mismo, el
diclamen correspondiente; registrando adicionalmente los datos principales en la hoja 5 de 6 del Anexo 1. La
Normativa debera emitir el correspondiente dictamen en un término maximo de 15 dias hébiles, a partir de la
fecha de recepcion de la documentacion.

g) Las unidades ejecutoras deberan anexar al expediente el acta o acuerdo correspondiente, donde el subcomite
sectorial del COPLADEM que corresponda valida la obra yfo accién.

h) En los casos de Excepcion en que las obras se ejecuten por encargo, es responsabilidad de 1a dependencia a
quién se le autoriza el recurso, presentar el expediente técnico y darle seguimiente a la aplicacion de los
TECUTSas.
En dasa de que la Direccién General detecte alguna incansistencia o falta de informacion en el expediente técnico, lo
devolvera a la unidad ejecutora sefialando las causas, para que se realicen las correcciones necesarias y se proceda a su
reingreso.

2.2 Contratacién y ejecucion de obras ylo acciones y servicios relacionados con las mismas.
221 Lineamientos generales.
La Ley de Obras Publicas del Estado de México y su respectivo reglamento y en sU caso, la normatividad federal aplicable,

constituyen el marco legal que se debera observar en el proceso para fa contratacién y ejecucién de la obra plblica o
servicios relacionados con la misma, en los términos y formalidades que sefiala.

De igual forma, la realizacién de acciones por contrate se sujetard a lo dispuesto en la Ley de Adguisiciones de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de México, y demas disposiciones que al respecto emita la Secretarla de Administracion.

En los casos a que se refieren los dos parrafos que anteceden, se atendera lo previsto en el Decreto de Presupuesto de
Egresos y a las disposiciones del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Por io que respecta a los programas especificos de recursos de fnversidn Estatal que se autorizan a lo$ Municipios, la
Normatividad aplicable, sera la sefiatada en el presente manual.
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L.a inobservancia de las disposiciones contenidas en los ordenamientos anteriormente citados y a los demas aplicables en la
materia, dara lugar a gque se finguen las responsabilidades v se apliquen las sanciones que procedan conforme & la
legislacion vigente.

2.2.2 Modalidades de ejecucidn de las obras y/o acciones.
a) Per Contrate.
b)  Peor Administracion.

¢} Mixtas.

2.2.21 Por contrato.

Son aquellas que las unidades ejecutoras encargan su realizacién a una persona fisica o moral, apegandose a las
disposiciones establecidas en los articulos 36 de la Ley de Obras Plblicas del Estade de México y 55 de su respectivo
reglamento, asi como en la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México, segin sea el caso,
ademas, observaran lo siguiente:

a}) La adjudicacion de la obra no podra rebasar el techo financiero autorizade. En el caso de obras que requieran
mas de un ejercicio fiscal para su conclusion, se concursaran por las etapas funcionales que correspondan al
monto autorizado para cada gjercicio fiscal.

b} La Dependencia Ejecutora u Organismo sblo podra liberar el recurso que fue contratado. Si existiera un
remariente de Jo autorizado inicialmente, deberd informarla a la Direccidn General para su Cancelacién.

¢} Con la finalidad de que el Gobierno del Estado de México garantice la ejecucion de cobras asi como el
cumplimiento de las metas y objetivos previstos en el expediente técnico, las unidades ejecutoras podran incluir
en la propuesta de inversion el page de supervision externa.

Lo anterior se formaiizara en el contrato respective, en donde se establecera la responsabilidad solidaria entre el
contratista y el supervisar, lo cual tendrd vigencia por el mismo término que lo tiene la fianza que el contratista
otorga para garantizar su cumplimiento.

2.2.2,2 Por administracién.

De conformidad con lo dispueste por el ariculo 75 del Reglamento de |a Ley de Cbras Publicas del Estado de México, son
aquellas que pueden flevar a cabo directamente las unidades ejecutoras, siempre ¥ cuando posean la capacidad técnica y
administrativa para ejecutar los trabajos, lo cual serd calificade por la Secretaria en coordinacién con la Secretasia de
Aguas, Obras Publicas e Infraestructura para el Desasollo.

Cuando las obras se realicen por administracién, el expediente técnico de la misma deberd incluir en forma anexa la plantilla
del personal que llevara a cabo los trabajos, asi como el inventario de la maguinaria y equipo de construccion destinado a la
obra.

En la ejecucion de las obras por administracion que requieran la utilizacién de maquinaria y equipo de construceion. los
Unicos cargos que se deberan considerar, si son propios, son fos correspondientes a mantenimiento preventiva menor;
combustibles; lubricantes; llantas; salarios de operacion y los fletes para su traslado. En caso de que sea necesario rentar
magquinaria y equipo complementario, el arrendamiento debera realizarse conforme a ko que establece la Ley de
Adgquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México.

En esta modalidad, no deberan participar terceros como contratistas, sea cual fuere su condicién particular, naturaleza
juridica o modalidad que éstos adopten, inciuidos los sindicatos, asociaciones, sociedades civiles y demds organizaciones e
institucicnes similares.

2.2.2.3 Mixtas,
Entendiéndose como tales, aquellos casos en que ia cbra autorizada lleve aparejado su equipamiento y en el supuesto que
la obra pretenda ilevarse a cabo por Contrato y el equipamiento por Administracién o a la inversa; dicha circunstancia
debera expresarse en al mismo Expediente Técnico al que se acompafiaran ambos presupuestos, pero en forma separada.

2.2.3 Cambio de modalidad en la ejecucion.

En caso de que la unidad ejecutora determine que es necesaric cambiar de modalidad en la ejecucién de las obras y/o
acciones, se tramitara fa modificacién al expediente técnico ante la Direccién General, antes de iniciar la ejecucion de la
obra y/o accion. Dicha solicitud incluird la justificacién y moedificacién documental correspondiente. .

2.2.4 Servicios relacionados con la obra pliblica.

Las unidades ejecutoras podrén contratar servicios relacionados con la obra pidblica, conforme a los lineamientos que
establece el articulo 24 de la Ley de Obras Publicas del Estado de México, v 65, 66, 67, 68 y 89 de su reglamento.
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2.2.5 Oftras disposiciones para la contratacién de obras ylo acciones.

Las unidades ejecutoras notificaran e invitaran por escrito cen al menoes cinco dias habiles de anticipacion a la Secretaria de
la Contraloria asi come a la Direccién General, a los actos de apertura de propuestas de los concursos publicos y de
pratocolo de revision de documentos para contrataciones por asignacion directa. Queda a consideracion de ésta altima su
asistencia a estos actos a través de representantes designados.

2.2.6 Montos maximos para determinar {a modalidad del procedimiento para la contratacién de obra
plblica y de los servicios relacionados coh Ja misma.

De conformidad con lo que se establece en el articule 43 del Decreto del Presupuesto de Egresos, y con la finalidad de
agilizar los programas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblacion, los montos maximos por
asignacion directa y por concurso simplificado para la ejecucion de obra publica y de las servicios relacionados con la
misma, son los siguientes:

Invarsién.estatal totak::
autorizada pargiobra pablica o [
serviclos-relacionadosicon la
misma, par,cada una-de las
dependencias, Procuraduria,
" unidades adminigtrativas,” -
tribunalesadministrativos; 2!

organismos auxiliares ys:
sy e Tideicomigos:
- (miles de.pesos)
Mayorde |~ Hasta
0 10,000.0
10,000.0 50,000.0 200.0 400.0
50,000.0 100,000.0 300.0 450.0
100,000.0 200,000.0 400.0 600.0
200,000.0 300,000.0 500.0 750.0
300,000.0 550.0 g00.0
Los montos esiabiecidos deben considerarse sin incluir & impone del Impuesto al Valor Agregado {IVA}.

Para los efeclos de la aplicacion de este precepto, cada obra y los servicios relacionades con la misma, deberén
considerarse individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos maximos sefialados; en el
entendido de que, en ninglin caso, el importe total de una obra podra ser fraccionado para que ésta quede camprendida
dentro de los supuestos de excepcion a que se refiere el arficulo 43 del Presupuesto de Egresos del Gobisrno del Estado de
Mexico para el Ejercicio Fiscal del afio 2003.

2.2.7 Montos maximos para determinar la modalidad del procedimiento para la adquisicién o
arrendamiento de bienes y la contratacién de servicies,

El articulo 39 del Decreto del Presupuesto Egresos establece que los monfos méaximos de adjudicacion directa y mediante
concurso por invitacién para la adquisicion o arrendamiento de bienes y la contratacitn de servicios que podran realizar las
Unidades Ejecutoras durante el Ejercicio Fiscal del afio 2003, seran los siguientes:

_-Mayor de - . . ;

0 £,500.0 150.0 400.0
6,500.0 13,000.0 175.0 600.0
13,000.0 19,500.0 200.0 B00.0
19,500.0 26,000.0 Z50.0 1,000.0
26,000.0 s 300.0 1,200.0

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes o contratacion de servicios, cuyo importe sea superior al monto maximo
establecido para su adjudicacién mediante concurse por invitacion, conforme a la tabla anterior, se realizaran a través de
licitacién publica. Los montos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado ([VA}.

Las adguisiciones directas procederan conforme a las disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de México y en las demas disposiciones reglamentarias aplicables.

En la agquisicién de bienes debe considerarse su costo total, a fin de determinar si se ubica dentro de les montos que se
establecen. En ningun caso, el importe tatal de las operaciones podra ser fraccionado para quedar comprendido dentro de
alguna de los supuestos de excepcion a gue se refiere este articulo.
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Para la adguisicion de bienes, asi como para la cantratacién de servicios, las unidades ejecutoras observaran lo dispuesto
en el articulo 42 del Decreto del Presupuesto de Egresos.

2.3 Liberacion de recursos.
2.3.1 Registro de firmas.

Las un_idades ejecutoras comuricaran oficiaimente a fa Direccién General, la designacion de los responsables de la
validacién de la liberacian de los recursos, asl como de la acreditacién del beneficiario del pago, mediante los siguientes
mecanismos:

2.31.1 Servidores Piblicos Respansables de la Liberacién de Recurscs

a) Los litulares de las unidades ejecutaras, requisitardn el documento denominado *Registro de firmas de servidores
publicos responsables de Ia liberacidn de recurses” {Anexc 2), asentando los datos solicitados, misme que sera
remitido a la Direccién General y copia @ la Diraccién General de Tesorarfa durante el mes de enero de cada
ejercicio presupuestal.

b) En caso de cambios en la designacién de servidores publicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades
ejecutoras informar oportunamente en este formato a la Direccion General, a efecto de actualizar los registros
correspondientes.

2.3.1.2 Beneficiarios Autorizados para el Cobro de los Recursos.

La Direccién General flevara un “Registra de firmas de beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos” (Anexa 3),
que en su caso pueden ser: servidor(es) publico(s); proveedor{es); contratista(s); o personas fisicas o morales de derecho
privado.

a) En caso de cambios en la designacién de servidores publicos, ser4 responsabilidad exclusiva de las unidades
ejecutoras informar oporlunamente en este formato & la Direccion General, a efecto de actualizar los registros
correspondientes.

En el caso de particulares, sean parsonas fisicas o morales, requisitaran este formata, que les sera proporcionado por la
unidad ejecutora, durante el tramite de firma del pedida o contralo, adjuntanda ademas, copia de la identificacian oficial del
fitular y Jos suplentes, asi como def documnente publico que los acredite para efectuar el tramite. Dicho formato y sus anexos
seran devueltos a la unidad ejecutora para su validacién; quien a su vez los enviard a la Direccién General.

La liberacién de recursos se efectuard por obra o accién, cada vez que se presenten recibos de anticipos; recibos de fondos
rotatorios; facturas para page de estimaciones, o decumentacion comprebatoria. Para ello, las unidades ejecutoras
presentaran ante la Direccion General debidamente requisitado, sin alteraciones, el formato denominado “Auterizacion de
pago” (Anexo 4}.

Los datos contenides en dicho formato son de estricta responsabilidad de la unidad ejecutora.

La facultad para firmar las autorizaciones de pago corresponde al Secretario de Finanzas y Planeacion, quien para su mejor
atencién sin perder por eflo 1a posibilidad de su ejercicio directo, la delega a:

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto 1°500,000.00

Director General de Inversién Publica 0.00 1°500,000.00

Todos los recursos que sean liberados a través del Gasto de Inversion Sectorial se depositaran en la cuenta especifica que
para el efecto, aperturen las unidades ejecutoras.

2.4 Tramites de Pago.
2.4.1 Anticipos.

Guando las unidades ejecutoras hayan cumplido con los procedimientos de adjudicacion de las obras yfo acciones, de
acuerdo a los lineamientos que se establecen en los articulos 38 de la Ley de Obras Publicas del Estado de México, y 44 de
su reglamanto; asi como en el articulo 32 de la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México,
segin corresponda, podran iniciar e tramite para la liberacién del anticipo ante la Diracciéh General,

Para los efectos del parrafo anterior, las Unidades Ejecutoras deberdn realizar con toda oportunidad los tramites
correspondientes a efecto de garantizar que la liberacién del anticipo sea antes de la fecha pactada en el contrato respectivae
para el inicio de los trabajos.

La liberacion de recursos otorgada a través de éste medio, podra constituir un fondo rotatoric para las cbras por
administracién, que permitira a las unidades ejecutoras disponer de recursos para agilizar la ejecucidn de las obras y/o
acciones autorizadas; tomando en cuenta los siguientes criterios:




Pagina 10 "GACETADEL GOBIERNO™" 2 de enero del 2003

2.4.11 Para obras y/o acciones por contrato.
Las unidades ejecutoras presentaran a ta Direccidn General la siguiente documentacion:

a) Autorizacién de pago debidamente requisitada y firmada por ef titutar de la unidad ejecutora, segun corresponda,
y por el beneficiario (Anexo 4) en original y copia.

b) Relacién de documentacidn soporte de la Aulorizacion de pago {Anexo 8).

c} Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion (Anexo 5), debidamente firmado por el titular de
la unidad ejecuteora.

d} Copia del contrato. debidamente firmado por el titular de Ja unidad ejecutora y el contratista.
&) Copia de las fianzas de anticipo y de cumplimiento de contrato.

El monto del anticipo se otorgara de acuerdoe a lo estipulado en el pedido o contrato que al efacto se tramite, sin contravenir
lo sefialado en las disposiciones apiicables de la Ley de Obras Piblicas del Estado de México y su respectivo reglamento,
asi comg en la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México. En caso de que la obra y/o
accién se realice por etapas, se podrd otorgar el porcentaje del anticipo, calculade entre las etapas requeridas para la
ejecucién totai de Ja misma. .

2.4.1.2 Para obras y/o acciones por admfnistracidn.
Las unidades ejecutoras deberan presentar a la Direccidn General la siguiente documentacion:

a) Autorizacién de pago debidamente requisitada v firmada por el titular de la unidad ejecutora segln corresponda, y
por el beneficiario (Anexo 4) en original y copia.

b} Relacion de documentacion soporte de |a Autorizacion de pago {Anexo 6).

c} Recibe de anticipc en papel membretado, firmado por el titular de la unidad ejecutora, segin sea el caso, en
original y copia.

d) Tratandose de apoyos econdmicos para la ejecucion de una obra y/o accién, se debera presentar el recibo del
beneficiario que debera reunir los requisitos fiscales que establece la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
yfo los requisitos administrativos que determine la Secretaria (Anexo 9).

Los anticipos como fondos retatorios se otorgaran ohservando los términos del articulo 44 fraccion Il del Reglamento de la
Ley de Obras Publicas del Estado de México.

2.4.1.3 Para adquisicion de bienes muebles e inmuebles,
Las unidades ejecutoras deberan presentar a la Direccion General la siguiente documentacian:

a2} Autorizacion de page debidamente requisitada y firmada por el titular de la unidad ejecutora, segin corresponda,
y el beneficiario. {Anexo 4) en original y copia.

b) Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de pago {Anexo 6).

c) Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicién, firmada por el titular de la unidad ejecutora
{Anexo 5).

d) Copia de la fianza para garantizar el monto total del anticipo, en caso de gue se otorgue, asi como de aguella
para el cumplimiente de contrato.

2414 Amortizacion de anticipos

A las unidades ejecutoras que se les otorguen anticipos bajo las diversas modalidades de ejecucion, debsran amortizarlos
conforme a lo establecido en ef articulo 44 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Estado de México y a los
criterios gue se sefalan a continuacion:

a) Para obras, estudios y proyectos que se realicen por contrato, se amortizard proporcionalmente el anticipo
otorgado en el momento que se presenten para su cobro las estimaciones de los trabajos ejecutados, y a la
liguidacion final del contrato.

b} Para obras que se realizan por administracién, la unidad ejecutora presentara ante la Direccion General la
amortizacion del anticipo otorgado mediante la presentacion parcial o total de la documentacién comprobatoria, la
cual debera cumplir los lineamientos fiscales que establacen las disposiciones legales aplicables y las que en su
caso sefiale la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Si al término del ejercicio presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra y/o accién ya fue cor‘u:iuida. el
imperie correspondiente deberd ser reintegrado por el organismo, proveedor o contratista a la Caja General de Gobierno, en
un ptaze no mayor de 10 dias habfles; turnando copia del recibo oficial a ta Dircccion General, para afectar estos recursos
en el registro del control presupuestal de la inversion ejercida.
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2.4.2 Estimaciones.
Las unidades ejecutoras, deberan presentar ante la Direccidn General la siguiente documentacion:

a) Autorizacidn de pago requisitada y firmada por el titular de la unidad ejecutora, y por et beneficiario. {Anexo 4) en
original y copia,

b) Factura de la empresa en original y copia (en el caso de los organismos unicamente copia), que ampare el monlc
de la estimacion, menos las amoilizaciones y relenciones de ley, la cual cumplirg con todos Ios requisitos fiscales
gue sstablecen las disposiciones legales aplicables y las gue en su caso sefiale la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y la firma de visto bueno del titular de la unidad ejecutora.

¢) Original y copia de la estimacion que ampara los trabajos ejecutados. En ¢aso de los organismos, unicamente
copia.

d) Copia del catalego de conceptos del contrato y, de ser el casa, dei convenio adicianal.

€) Relacian de documentacion soporte de la Autorizacién de pago firmada por el titular de la unidad ejecutora
{Anexo 8},

En la elaboracién de toda documentacién se registrard informacién fidedigna, toda vez que la Direccién Generat
podra verificar en cualguier momento el avance fisico de la obra y/o acclon y, en caso de detectarse diferencias que
afecten la hacienda estatal, se detendra |a liberacién de recursos.

Las estimaciones se formularan y firmaran por las partes con una periodicidad no mayor a un mes, debiendo considerar que
en &l caso de ja primera estimacion, se cuentan a partir de la fecha de inicio de los trabajos.

Para el ramite de pago de estimaciones, las unidades ejecutoras presentaran la decumentacion comprobatoria ante la
Direccion General en un periodo maximo de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se hubiere aceptado y
firmado por las partes. Lo anterior & efecto de que los pagos sé realicen en forma adecuada y se evite la suspension
periodica en la ejecucion de {as obras y cumplir con lo que establecen las disposiciones aplicables de la Ley de Obras
Pablicas del Estado de México y su reglamento.

En caso de presentacién extemporanea, las unidades ejecutoras preseptardn una justificacion anexa a su correspondiente
aytorizacién de pago.

243 Documentacion comprobatoria sin haber otorgado anticipo.

En el caso de gue las unidades ejecutoras lieven a cabo adquisiciones de bienes ylo contratacion de servicios o
arrendamientos, sin que se haya otorgado anticipo y tengan documentacion comprobatoria para su pago, se presentara ante
la Direccion General fa siguiente decumentacian:

a) Autorizacion de pago requisitada y firmada por el titular de la unidad ejecutora, y el beneficiaria. (Anexo 4) en
original y copia.

b) Facturas de los proveedores en original y copia, (en el caso de los organismos, Unicamente copia), que deberan
contar con todes los requisitos fiscales que establecen las disposiciones tegales aplicables y las que en su caso
sefale la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, asi como la firma de visto bueno de ia unidad ejecutora.

¢) Relacion de documentacién soporie de la autorizacion de pago firmada por el fitular de la unidad ejecutora (Anexo
6).
d) Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados para el
cobro de los recursos (Anexos 2 y 3).
2.5 Gastoes indirectos.

Para el caso de obras gue se ejecuten bajo las modalidades de contrato y administracion, con la debida justificacion se
podra disponer, previa autarizacion expresa de la Secretaria del 3% y 1% del monto asignado respectivamente, los cuales
deheran ser incluides en el presupuesto, La aplicacién de estos recursos deberd estar plenamente justificada y contemplar
un rubro para su publicacion y difusion. Estos recursos deberan estar considerados desde |a propuesta de inversion.

La aplicacion de estos recursos esta sujeta a la autorizacidn del programa de trabajo presentado a la Secretaria.
El pago de los gastos indirectos se atorgara de forma proporcional al avance fisico de las obras y se liberaréd como fondo
rotatorio.
2.6 Retenciones.
Las unidades ejecutoras deberan apticar las retenciones de ley y las convenidas por el Gobiemo del Estado de México, a los
pagos derivados de las cbras gus s realicen por contrato o administracion considerando los siguientes ingamientos:
a} Para las obras por contrato, se retendra del monto total de cada estimacion, sin incluir el VA
« 2.0 por ciento por derechos de servicios des-control necesarios para su gjecucion.
Adicionalmente se retendran a los contratistas, conforme a los Convenios que en su caso esteén vigentes:

- 0.2 por ciento para la Delegacion Estado de México del Instituto de Capacitacion de ta Industria
de la Construccion:
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» 0.5 por ciento para la Delegacibn Estado de México de la Camara Mexicana de la Industria de la
Construccign.

b)  Paralas obras por administracion las dependencias del Sector Central retendran:

¢ El Impuesto Sobre Productos del Trabajo (ISPT) que se aplica a los trabajadores, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso emita la Secretaria de Hacienda y Crédito
Fuhblico,

De conformidad con 1o sefatado por la Ley de Coordinacion Fiscal, quedan exceptuadas de las retenciones en cita,
todas las obras y acciones que se ejecuten con recursos provenientes de los Fondos de Infraestructura Social y de
Aportaciones Multiples.

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y METAS.

Cualquier modificacion programatica y presupuestal debera ser solicitada durante el periodo comprendido de enero a
septiembre del Ejercicio Fiscal corraspondiente, con el propésito de que se cumplan los tiempos de ejecucion de los trabajos
y lograr de esta forma la culminacion de las metas previstas.

3.1. Traspaso de recursos.

Se refiere a la modificacion en aumento y disminucion proporcianal, a las asignaciones entre claves programatico-
presupuestarias gue se encuentran auterizadas.

Las obras y/o acciones no concluidas en el ejercicio fiscal anterior seran incluidas en el presente pericdo presupuestal como
obras en proceso; para lo cual, no se autorizaran traspasos, safvo casos especificos sometidos a consideracion y aprobados
por la Secretaria.

Las obras y/o accicnes incluidas en el programa de audiencia publica que no fueron ejercidas o cencluidas en el ejercicio
fiscal anterior, se autorizardn como obras en proceso c¢on cargo al programa normal de la unidad responsable
correspondiente, en el presente pericdo presupuestal.

Para la autorizacion del traspaso de recurses de obras del mismo programa, las unidades ejecutoras presentaran ante la
Direccidén General la solicitud por escrito, justificando en forma clara les motivos por los cuales se requiere la modificacidn
(Anexo 7), ingresando conjuntamente la actuatizacion de los expedientes técnicos correspondientes.

De proceder, la unidad ejecutara presentara ante la Direccion General el expediente técnico comrespondiente a la clave
presupuestal a la cual se aumentd la asignacién presupuestal y la actualizacion de las hojas 1, 3, 4 ¥ 5 de aquella a la que
se disminuyé, para que ésta emita el oficio de autorizacion firmado por el Subsecretario de Planeacion y Presupuesto.

En caso de no proceder la solicitud, la Direccion General informara por escrito a la unidad ejecutora los motivos
correspondientes.

3.2. Cancelacign de recursos.
L.a Secretaria podra cancelar los recursos a las unidades responsables cuando se presente alguna de las sigulentes
irreguiaridades:

a) Losrecursos sean destinados a obras y/o accicnes distintas a lo autorizado;

b)  No se respeten los lineamientos establecidos en la Ley de Obras Publicas del Estado de México y su respectivo
reglamento, asi como en la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios del Estado de México;

¢) No se cumplan las especificaciones, conceptos y calidad de construccién contenidas en el expediente técnico,

d) Las obras yfo acciones en procese autorizadas de ejercicios fiscales anteriores no presenten avances fisicos y
financiercs durante los das primeros mases del gjercicio;

e) Las obras y/o acciones autorizadas como “nuevas” no presenten avances fisicos y financieros durante los
primeros tres meses siguientes a la emisian del oficio de autorizacion de recursos.

Ante cualquiera de estas situaciones, la Secretaria emitira un oficic de cancelacion de recursos, con la consecuente
invalidacién de la ejecucion de las abras yfo acciones de mérito, dando vista a la autoridad competente para e fincamiento
de las responsabilidades en que se incurran,

3.3. Cambio de metas programadas.

Las unidades ejecutoras tramitaran arte la Direccién General la modificacidn de metas programadas en el expediente
técnico, cansiderando lo siguiente:

a) La modificaciéon de metas procedera, siempre y cuando no se modifique ef presupuesto autorizado.

k) Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efectuar ajustes al proyecto.

¢) Cuando se incrementen los costos de la obra (materizles y/o mano de obra), par causas ajenas a la unidad
ejecutora y se acredite el requerimiento para la obra.
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Para realizar estos cambios, |a unidad ejecutora debera informar a la Direccién General, antes de que se lleven a cabo,
mediante escrito en el que se serialen los supuestos normativos que lo fundamentan, asi como a detalle las razones por las
gue se justifique la modificacion; para lo cual se debera anexar la actualizacién de las hojas 1, 4 y 5 del expediente
técnico.

4, SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
.4.1. Lineamientos generales.

Las actividades de planeacion, programacion, presupuestacion y gjercicio presupuestal del Gasto de Inversion Sectorial,
requieren vincularse con las tareas de seguimiento para evaluar, supervisar y controlar gque la ejecucion y operacion
corresponda a los objetivos, metas y estrategias fijadas en et Plan de Desarrollo.

Se estabiece !a obligatoriedad de que las dependencias y organismos informen de forma mensual a la Direccién General, de
manera detallada por obra ylo accién, la aplicacion de los recursos autorizados, las metas alcanzadas, asi como el avance
fisice y financiero correspendiente, de acuerdo a los programas autorizados en el Presupuesto de Egresos del Estado de
México.

Se establecera un calendario para llevar a caba conciliaciones entre la Direccion General y las unidades ejecutoras de
manera bimestral durante el primer semestre del ejercicie, y en forma mensual durante el segunde semestre, para lo cual,
cada unidad ejecutora debera nombrar y registrar ante la Direccién General a un representante para lales fines.

En el ambito de su competencia, las Secretarias de Finanzas y Planeacion, y de la Contraloria, la Dweccién General y las
unidades ejeculoras, seran responsables del seguimiento de las actiones def Gasto de Inversidn Sectorial.

La Secretaria, a través de la Direccion General, en el ambite de su competencia, llevard a cabo acciones de supervision de
obras, para verificar el avance fisico de las obras y/o acciones.

4.2 Comprobacién del gasto.

Los aspectos generaies que las unidades ejecutoras observardn, a efeclo de que Ja comprobacion se requisite
adecuadamente y se presente en forma oportuna, son los siguientes:

1. Las unidades ejecutoras seran responsables de llevar el registro y control de los recursos ejercidos.

2. En el caso de los organismos, una vez que les sean entregados los recursos por parte de la Caja General ce
Gobierno, los depositaran en una cuenta aperturada especificamente para su manejo y seran los responsables
directos de programar y efectuar los pagos a los contratistas y/o proveedores para los cuales les fueron liberados
los recursos, dentro de los 5 dias habiles posteriores, en caso de que no exista impedimento legal o
administrativo justificado.

3. Los intereses o rendimientos generados por el manegjo financiero de Jos recursos autorizados a las unidades
ejecutoras, seran reintegrados a la Caja General de Gobierno en un periodo no mayor a 10 dias habiles, contados
a partir de la fecha de terminacién de la obra y/o accidn.

4. Los intereses o rendimientos generados por €l manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades
ejecutoras a través del Fonde de Infraestructura Estatal o del Fondo de Aportaciones Muitiples, deberan ser
reportados a la Direccion General en un periodo no mayoer a 10 dias habiles, contados a partir de la fecha de
terminacion de la cbra ylo accion, para que ésta proceda a emitir et Oficic de Amgpliacion correspondiente a
dichos recursos; lo anterior a efecto de que tales recursos puedan ser destinados a obras o acciones
comprendidas en la normatividad aplicable a los referidos Fondos.

5. Las unidades ejecutoras validaran la documentacién comprobatoria del gasto, cancelando ef ariginal de la misma,
presenténdola ante la Direccién General con la impresién del sello con la siguiente leyenda “Operado GIS
Autorizacién de Pago N°......... ". En el caso de los organismos, se presentara una copia a ‘a Direccion General y
tos documentos originales quedaran en poder de los mismos para su conservacion durante el tiempe que
determina la ley.

6. La documentacion comprobatoria del gasto que presenten las dependencias sera facturada a nombre del
Goblerno del Estado de México, y en el caso de organismos a nombre de éstos. No serd procedente la
documentacion gue se expida a favor de otra instancia o persona.

7. Toda comprobacién, asi como la documentacion soporte, debera corresponder Unica y exclusivamente a una sola
obra o acclon, siendo improcedente presentar en una misma comprobacion dos o mas obras yfo acciones, salvo
en el caso de programas especificos tales como: mejoramienta de la vivienda; adquisiciones consolidadas, u
otras similares.

8. Cualquier documento de comprobacién que no redna los reguisitos fiscales o administrativos establecidos, sera
devuelto a la unidad sjecutora para su aclaracion, complementacién o sustitucion, segun sea el caso; debiendo
ésta formular las aclaraciones que le sean solicadas.

9. Toda comprobacion debera sustentarse estrictamenta cumpliendo el marco lega! que regula la ejecucion de la
obra pablica, la contratacién de los servicios o las adquisiciones. Asimismo, la documentacidn soporte para la
liberacidn de recursos se sujetard a la normatividad fiscal y administrativa aplicable.
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4.3 Evaluacion del ejercicio de los recursos.

Las unidades responsables durante el primer semestre del ejercicio fiscal, presentaran a la Direccién General un informe
mensual de aquellas obras y/o acciones nuevas que no presenten avance fisico y financiero, a fin de evaluar la cancelacién
o transferencia de los recursos.

Las obras nuevas gue tengan mas de fres meses autorizadas y no registren avances fisicos o financieros, o respecto de las
cuales no se haya presentado por las unidades responsables a la Direccion General la documentacién que justifique su
retraso, seran canceladas y l0s recursos transferidos a la satisfaccion de las necesidades y prioridades sefiaiadas en el Plan
de Pesarrcllo.

La ejecucion de obras y acciones se debera realizar mediante una adecuada politica de austeridad y ahorro presupuestario.

En la ejecucion de las obras y acciones se fomentara la participacion del subcomité sectorial del COPLADEM gque
correspenda.

Los principales objelivos que se pretenden alcanzar ¢on las actividades de supervision, seguimiento y evaluacion, son los
siguientes;

a) Dar vigencia a las acciones autorizadas en e! Gasto de tnversion Sectorial y el debido cumplimiento a los
contenidos del Plan de Desarrollo.

b} Captar en forma oportuna y sistematica fa informacidn relativa al avance de la ejecucion y operacion del proyecto.

¢} Identificar las posibles desviaciones y causas en el cumplimiento de las metas, para definir y aplicar medidas
correctivas, de acuerde al ambite de responsabilidad de los parlicipantes.

d) Coadyuvar a la adecuada coordinacion entre las unidades gjecutoras y entidades participantes.

e} Apoyar la revision y ajuste de las actividades de programacion, presupuestacion, ejercicio y operacion del Gasto
de Inversion Sectorial.

fy  Aportar la informaciaon y elementos de analisis para la evaluacidn de resultados e impacto del Gasto de Inversion
Sectorial.

g} Informar sobre |a apticacian de recursos y las metas alcanzadas.

h} Efectuar acciones preventivas para vigilar, controlar y fiscalizar el gasto de inversian de las unidades ejecutoras,
por parte de la Secretaria de la Cantraleria.

5. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
5.1. Economias presupuestarias.

Durante el ejercicio fiscal, las unidades responsables notificarén a la Direccién General las obras y/o acciones gue hayan
sido concluidas y que presenten economias presupuestarias, a fin de que éstas sean canceladas.

5.2. Reintegro de anticipos.

Como se gstablece en el punto 2.4.1.4 de este Manua, si al término del ejercicio no se ha amortizado la totalidad de los
anticipos otorgados para !as obras y/o acciones autorizadas y concluidas, sera obligacion tanto del contratista como de las
unidades ejecutoras, reintegrar a la Caja General de Gebierno el saldo de los recursos no amonizados.

Cuando el contratista o las unidades ejecutoras no realicen la devolucién de los reintegros en el tiempo establecido las
unidades ejecutoras en el primer supuesto, instauraran el procedimiento para hacer efectivas las fianzas de garantia
correspondientes, asi mismo, el 6rganc de contral inferno en el segundo supuesto, procedera a deslindar responsabilidades
y de ser el caso, aplicar las sanciones que conforme a derecho procedan.

E! saldo pendiente de amortizar del anticipo lo reintegrara el titular de la unidad ejecutora y/o beneficiario, en un periodo
maximo de 10 dias habiles posteriores al término de la obra y/o accidn, mediante fa entrega de un cheque certificado a la
Caja General de Gobierno, de acuerdo a la narmatividad existente; para lo cual, se enviard una copia del certificado que
emite esta tltima a la Direccion General, para descontar estos recursos de la afectacion presupuestal. De igual forma, en el
caso de obras integrales que requieran mas de un ejercicio fiscal para su terminacién, el reintegro s¢ realizara al término de
la etapa autorizada para el ejercicio fiscal de que se trate,

5.3. Documentacion pendiente de pago.

Toda fa documentacion pendiente de pago que no sea ingresada a |a Direccion General antes de la fecha que se establezca
para el cierre de! ejercicio, s incluird en el proximo ejercicio presupuestal come obra en proceso, considerandola prioritaria
en las propuestas gue presenten las unidades sjecutoras. '

En caso de que la Direccion General tenga en su poder documentacién en andlisis y no se ingr_esé a Ia'Caja General de
Gobiemo en el mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo aio, Se ingresara en los primeros
dias del mes de enero proximo y afectara el presupuesio del gjercicico que corresponda.
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54 Conciliacién con las dependencias ejecutoras.

Como se establece en el numeral 4.1 del presente manual, fa Direccion General y las unidades ejeculoras llevaran a cabo
congciliaciones bimestrales durante el primer semestre del ejercicio y de manera mensual a partir del segundo semestre.

Al-término det ejercicio presupuestal. la Direccién General solicitard a las unidades efecutoras el reporte final sobre el
avance fisico - financiera, con el objeto de llevar a cabo la conciliacién de los recurses liberados, con el que se elaborara el
documento que acredite el cierre de ejercicie por obra o accidn.

5.5 Elaboracion del reporte anual por la Direccién General.

Una vez concluido el ejercicio presupuestal, 1a Direccion Generat turnaré a las unidades ejecutoras el reporte final conciliado
de las obras y/o acciones para su validacién y firma. Este documento tendré el caracter de definitivo y servira de base para
la elaboracion de la cuenta publica estatal.

6. ACTA DE ENTREGA - RECGEPCION DE LA OBRA.

Una vez concluidas las obras, las unidades ejecutoras llevaran a cabo la recepcion fisica de las mismas, debiendo constar
mediante un acta que deberan firmar todas las instancias que intervienen en el acto. Las actas de enirega - recepcion se
requisitaran méaxime 20 dias hahiles después de concluida la obra (Anexo 8) y se entregara copia a la Direccion General en
un plazo no mayor de 10 dias habiles posteriores a la fecha de firma, para integrarla al expadiente, mismo que servira de
constancia del término de la obra.

Las actas de entrega — recepcion podran firmarse de conformidad o de manera condicionada. En el primer caso, se firmara
por las unidades ejecutoras participantes si no existen observaciones en la obra que se recibe. En el segundo caso, los
representantes de las unidades ejecutoras participantes inconformes, deberén anexar al acta las razones por las cuales se
firma de manera condicionada y establecer una fecha limite para resolver las observaciones planteadas.

Guando al término del ejercicio presupuestal la obra no haya sido concluida, se levantara el acta con las mismas
caracteristicas que el acta firmada de manera condicionada, indicando lo que falta para complementar la obra.

Una vez gue se cuente con el acla de enfrega — recepcion, y en caso de existir economias presupuestarias, la unidad
ejecutora, en un plaze no mayor de 5 dias habiles a partir de la firma de ésta, realizara el reintegro comrespondiente a la Caja
General de Gobierno y remitira a la Direccidn General copia del recibe que se expida para al efecto.

7. INTEGRACION DEL PROYECTO DEL GASTO DE INVERSION SEGTORIAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2004,
7.1 Propuestas de inversion.

La Secretaria procedera en el segundo semestre del presente gjercicio fiscal, a la integracion del proyecto de presupuesto
del Gasto de inversion Sectorial del ejercicio fiscal del afio 2004. En este sentido y de acuerdo a lo establecido en (a Seccion
Primera del Capitulo Cuartc del Titulo Novena del Cédige Financiero del Estade de México y Municipios, la Secretatia
emitira antes del 15 de junio el instructivo para ta farmulacién del presupuesto.

La Secretaria, antes de! 31 de julio, comunicara las sumas asignadas a las dependencias y erganismos, solicitando
formalmente a cada unidad responsable que a través de las unidades establecidas conforme a lo dispueste por la fraccién Il
del articulo 18 de |la Ley de Planeacion del Estado de México, emitan su propuesta de inversion, quienes deberan anaxar
invariablemente a su propuesta, los proyectos ejecutivos y expedientes técnicos correspondientes de cada una de las
distintas obras que se incluyan, y presentarla a mas tardar el 30 de agosto de 2003, La integracién de las propuestas de
cada unidad responsable se priorizara en el seno del subcomité sectorial del COPLADEM que corresponda.

Cuando existan cbras o acciones cuya ejecucion abarque varios ejercicios presupuesiarios, las unidades responsables
deberan presentar a la Secretaria el programa de ejecucion de la obra en el que se establezca claramente el plazo para su
ejecucion. Dicho documento debera formar parte del expediente técnico.

La propuesta del Gasto de Inversion Sectorial se sometera a consideracion del Gobernador del Estado, para que, de
considerario procedente, se incluya en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal del afio 2004, que se presenta a la Legislatura Local para su anélisis y aprobacion.

7.2 Proyecto ejecutivo.

Con el propesito de instrumentar medidas que aseguren la ejecucion de las abras, en la integracion del presupuesto de
inversion se entregara el proyecto ejecutivo de cada una de las obras propuestas.

El proyecto ejecutivo constaré de la informacién suficiente para analizar y evaluar la priotidad, factibilidad y pertinencia de
cada obra. De esta forma, las unidades respansables aportaran los elementos necesarios para ejecutar en tiempo y forma
los compromisos declarados formalmente; con lo cual Ja Secrelaria elaborara el calendario de afectacion presupuestal con
mayores indices de confiabilidad. La informacién se documentara, en su caso, de la siguiente forma:

1. Planos constructivos (arduitectﬁnicos, estructurales, y de Instalaciones eléctricas, hidrdulicas, sanitarias vy
especiales), '

2. Estudios de mecanica de suelos;



Migina 16

"GACETADEL GOBIERNO" 2 de enero del 2003

Presupuesio finalk;

[Tl L I N

. Memoria de calculo {estructurales e instalaciones),

. Condiciones y especificaciones técnicas de construccion;
. Mediciones y cantidades de obra (nimeros generadores);
. Catalogo de conceptos;

Estudie sacioecondmico;
Relacién costo — beneficio at detalle.

VI. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos del presente manual se entendera por;

Secretaria:
Dependencias:
Organismos:

Direccion General:
COPLADEM:
Unidad responsable:

Unidad ejecutora:

Plan de Desarrollo:
Decreto del Presupuesto
de Egresos:

Manual:
Expediente técnico:

Oficio de autorizacidn de
FeCUrsos:

Auterizacidn de pago:

Fondo Rotatorio

A la Secretaria de Finanzas y Planeacion de! Gabierno del Estado de México,

A las Secrelarias que se sefialan en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estade de Meéxice, incluyendo sus respectives organos administrativos
desconcentrados.

A las entidades a que se refiere el Articulo 45 de la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estado de México.

A la Direccion General de Inversion Publica, de ta Secretaria de Finanzas y Planeacion.
Al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México.

A cada uno de los sectores que conforman {a Administracién Poblica Estatal o ayuntamiento, al
que se autorizan recursos del Gasto de Inversion Seclorial v es responsable del control
presupuestal.

A la dependencia, crganismo o ayuntamiento que lleva a cabo la cbra y/o accién con recursas
del Gasto de Inversidn Sectorial y responsable de la aplicacion de los recursos.

Al Plan de Desarrollo del Estado de México 19899 — 2005

Al Decreto det Presupuesto de Egresos del Gebierno del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal del afio 2003.

Al Manual de Operacion del Gasto de Inversién Sectorial para el Ejercicio Fiscal del afio 2003.

Al decumento que contiens la informacion técnica y financiera basica, necesaria para el analisis
y autorizacion de las obras y/o acciones.

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, a través del cual se
autorizan recursos para la ejecucion de una obra y/o accién.

Al documento oficial que deben presentar las dependencias, organismos, para la liberacién y/o
amortizacion de recursos,

Importe inicial que reciben las Unidades Ejecutoras, como anticipo en su caso, cuya
comprobacion y amortizacion se hard proporcionalmente a través de las subsecuentes
estimaciones, para contar con los recursos que permitan dar continuidad al proceso de
ejecucion de la obra.

TRANSITORIOS.

Primero.- Publiquese el presente acuerdo en el Perigdico Oficial “Gaceta del Gobierno®, para dar a conocer el Manuat de
Cperacion del Gasta de Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal del afio 2003.

Segundo.- Este acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacian en |a “Gaceta del Gobiemno”.

Dade en el Palacio del Poder Ejecutivo, en ta Ciudad de Toluca de Lerdo, el dia 28 del mes de diciembre del afig dos mil

dos.

EL SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION

C. P. SALVADOR MARTINEZ CERVANTES
{RUBRICA].
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Goblernc del Estado de Méxice

Secretaria de Finanzas y Planeacién
Subsecretarda de Planeacién y Presupuesto
Diraccibn General de Inversion Publica

Gasto de Inversién Sectorial

IDENTIFICACION DE LA OBRA

NUMERO DE OFICIO:{01) NUMERO DE OBRA: (02}

ARO DE EJERCICIO: {03

GLAVE NEP: [04)

SECTOR: {05}

UNIDAD RESPOXSABLE: CLAVE(08}
NOMBRE:(OT)

UNIDAD EJECUTORA: CLAVE(08)
NOMBRE(0$}

- DATOS.0FE LAOBRA

NOMBRE DE LA OBRA:(10)

LOCALIDAD: 11}

I MUNICIFO:{12}

TIPO DE LA OBRAN1)) i NUEVA

EN PROCESO

O

MODALIDAD DE EJEC UCION:[IQ}

TIPO DE ABIGHNACION: {15)

O O MIXTAS O

POR CONTRATO POR ADMINISTRACION

DIRECTA o CONCURSE SIMPLIFIGADO o LIGITAGION PUBLICA O

BATOS RELEVANTES DE LA OBRA Y VINCULACION CON EL PLAN ESTATAL DE
DESARROLLO :(16)

INFORMACION COMPLEMENTARIA:{17}

PRESUPUESTO ESTIMADO:

ESTRUCTURA FINANCIERA(23)
COSTO TOTAL DE LA OBRA:{18) [ RECURSDS FEDERALES: ]
INVERSION EJERCIDA AL 31-DIC-2002:418) | $ RECURSOS ESTATALES:: ]
INVERSION REQUERIDA PARA EL 2003:(20} [ § RECURSOS MUNICIPALES: ]
TOTAL:{21) ] OTRAS FUENTES: ]

FECHA DE INICIO:{22)

FECHA DE TERMINACION: (24)

W ﬁi R FANCIERS

AVANCE FISICO AL 31 DE DIC. DE 200Z:{25}

AVANCE FINANCIERO AL 31 DE BIC. DE 2002:427)

AVANCE FISICO AL 31 DE DIC. DE 2003:(28)

AVANCE FINANCIERD AL 31 DE DIC, DE 2003:(28)

PROYECCION:

BENEFICIARIO -

UNIDAD: (20}

CANTIDAD:{3®) UNIDAD:{3) CANTIDAD:{32)

ALCANZADAS DURANTE 2002

POR ALCANZAR EN BL 2003

Hoja 1 de &

20323/P1/01/2003
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Gablerno del Estado de México - Snexoll
Secretaria de F ¥ Pl 16n i
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto Gasto de Inversidn Sectorlal ( Fr T Db ML
bireccién General de Inversién Poblica Tiewr - zues
—— — — —
INSTRUCTIVO DE LLENADO.
HOJA 1 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO.
Nombre: IDENTIFICACION DE LA OBRA.
Obetivo: Proporcionar la informacién que describa fisica y financieramente una obra, en forma suficiente para el analisis
y evaluacién de la misma.
1, NL:JMERO DE OFICIO Anotar el Niimero de Oficio de Autorizacion en el cual queda comprendida |a cbra,
2. NUMERO DE OBRA Anotar el Nomero asignado en el Oficio de Autorizacidn. Para uso exclusivo de la DGIP.
3. ARG DE EJERCICHO Anotar el aflo durante el cual se esta ejecutando la obra,
4. CLAVE NEP: Clave de la Nuava Estructura Programética (NEP} a la gue corresponda la obra.
5 SECTOR Anotar el nombre del Sector al cual corresponde la obra,
6. UNIDAD RESPONSABLE: GLAVE  Clave de Ja Dependencia a la que se autorizara presupuestalmente la obra, de acusrde a ko
sefialado en la N.E.P.
7. NOMBRE: Nombre completo de la Dependencia a la que se autorizara presupuestalmente la obra.
8. UNIDAD EJECUTORA: CLAVE Clave de la Dependencia que ejecutard la obra , de acuerdo a lo sefialado en la N.E.P.
9. NOMBRE: Nombra completo de la Dependancia que ejecutara la obra.
10, NOMBRE DE LA QOBRA: Nombre con el cuatse adtorizd la obra.
11. LOCALIDAD: Nombre de la localidad donde se ejecutaré |a obra,
12, MUNICIFIO: Nombre del Municipio sede, conforme al Programa de Regionalizacién.
13, TIPO DE LA OBRA: Elegir la situacitin en gue se encuentra la ejecucion de la obra, a saber: nueva ¢ en proceso.
14. MODALIDAD DE EJECUCION: Elegir la forma en que se pretende ejecutar ta obra, a saber: por contrato, por administracién o
mixtas.
15. TIPO DE ASIGNACION: Forma en que se adjudicard la obra, de acuerdo a la modalidad que corresponde a los montos
establecidos en el Presupuesto da Egresos del Estade de México para el Ejercicio fiscal que
afecte.
16. DATOS RELEVANTES DE LA Describa brevemente en que consiste la obra y su vinculacién con el Plan de Desarrollo en el
OBRA Y VINCULACION CON EL eje rector que comesponda.
PLAN ESTATAL. DE DESARROLLO:

17. INFORMACION Incluir los aspectos fundamentates que justifiguen 1a ejecuclén de la obra.
COMPLEMENTARIA:

t8, COSTO TOTAL DE LA OBRA; Importe total estimado de o que costars la obra en pesos.

9. INVERSION EJERCIDA AL Anotar el monto sjercido durante el afio 2002, en caso de existir,

31/BIC/2002:

20. INVERSION REQUERIDA PARA Anotar ol monto total de la inversién requerida para el 2003.

2003:

21. TOTAL: Anotar el monte sumado de los nemerales 19 y 20

22. FECHA DE INICIO Fecha en |a que sa inicia la obra o accién, esta fecha se anotara en el formato afio/mes/dia.

23. ESTRUCTURA FINANCIERA: Anotar la fuents de financiamiento de la obra, a saber: recursos estatales, recursos federales,
recursos munlclpales, u otras fuentes.

24. FECHA DE TERMINACION: Fecha en la que se terminard la obra o accién, esta fecha se anotara en el formato
afo/mes/dia.

25. AVANCE FISICO AL 31/DIC/2002:  Anotar el avanes fisico alcanzado al 31 de Diciembre del 2002, en el caso de tratarse de obra
en procaso,

26. AVANCE FISICO AL 31/DIC/2003 Anotar el porcentaje del avance flsico estimado al 31 del Diciembre del 2003, de fa obra.

27. AVANCE FINANCIERO AL Anotar el porcentaje del avance financiero alcanzado al 31 de Dicismbre del 2002, en el caso

31/DICI2002: de fratarse de obra en proceso.

28. AVANCE FINANCIERC AL Anotar el porcantaje del avance fnanciero estimado al 31 de Diciembre del 2003, de la cbra.

31/DIC/2003:

29. UNIDAD: Anotar |a Unidad de Medida de las metas alcanzadas durante ei Ejarciclo Fiscal del afio 2002,
ah caso de obra en proceso y/o de as metas por alcanzar en el 2003,

30. CANTIDAD: Anotar la cuantificacidn de fas metas alcanzadas durante el Ejercicio Fiscal del afio 2002, en
caso da obra en proceso y/o de las metas por alcanzar en el 2003.

31. UNIDAD: Anotar la Unidad de Medida que se emplee como parametro de medicion de los beneficiarios.

32. CANTIDAD: Cuantificar los beneficiarios, de acuerde a la Unidad de Medida declarada.
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Goblerno del Estado de México Anexo 1

Sacretaric de Ananzas y Planeacion
Subsecretaria da Planeacion y Presupuasto Gasto de Inversitn Sectorial ( £i s 84 MEXIRS
1 [

Direccldn General de inversidn POblica

Macrolocalizaciéng)

Microlocalizacidnz,

Hola2da § 20323/PI101/2003
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Gobismno del Estado de Méxice

Secretaria de Finanzas y Planeactén . n .
Subsecretaria de Planeaccién y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial

Direccion General de Inversién Publica
e

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

HOJA 2 DE & DEL EXPEDIENTE TECNICQ.

Nombre: CROGUIS DE LOGALIZACION DE LA OBRA.
Objetivo: Brindar informacitn gréfica detallada para una fécil ubicacion de la obra.
1. Macrolocalizacién Descripcién grafica de la ubicacion de una obra yfo accidn al nivel de Municipio

considerando en el mapa con divisién politica del Estado de México, el municipio donde se
realizara la obra y aquellos municipios que lo circundan.

2. Microlecalizacion Descripcion gréfica y detallada de la ubicacion de una obra, al nivel de localidad,
considerando al menos los accesos principales y referencias particulares. De ser el caso,
se incluiran los nombres de las cailes que la circundan.
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Goblemo del Estado de México Anaxo 1
Secretaria de Finanzas y Planaacién .

Subsecretara de Floneacion y Presupuesio Gasto de Inversién Sectorial ( e
Oraccidn General de Inversién Pubica L o ]

POR LA UNIDAD EJECLTORA( 10} SUBTOTALn

- LV.A 8

DEL TITULA
NOMBRE, CARGO Y FIRMA ULAR TOTAL®)

Hofa 3 de & 20323/PIAN/2003
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Goblerno del Estado de México . Anexo 1

Secretaria de Finanzas y Planeaclén [/

Subsecretario de Planeacién y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial | Byl D ]

Direccion General de Inversién Publica R Lta sl o o2
- e~

INSTRUCTIVO DE LLENADO.
HOJA 3 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO.
Nombre: PRESUPUESTO DE LA OBRA O ACCION.

Objetivo: Proporcionar la cuantificacién de la cbra detallando los conceptos de la misma, de conformidad con 10
dispuesto por el articulo 36 de la Ley de Obras Publicas, 55 y 75 de su Reglamanto,

1. Partida presupuestal.  Clave presupuestal de acuerdo al Glasificador por Objeto det Gasto del Sistema Integral del
Presupuesto por Programas.

2. Concepto: Descripeién del producto, articulo o en su caso las acciones necesarias de acuerdo a la
modalidad de ejecucion de & obra.

3. Unidad de Medida: De acuerdo a la categorla de célculo unitario que permita la cuantificacidon de |a obra, siendo las
més representativas segin el tipo de obra y/o accién. {Pieza, metro, kilémetro, litro, etc.)

4, Cantidad: Factor de calcule que permite Ja cuantificacién de la obra.

5. Precio Unitario (Pesos): Precio por unidad de medida, sin |.V.A.

6. Importe (Pesos): Resultade de la multiplicacién de la cantidad por ef precio unitario, sin L.V.A.
7. Subtotal: Sumatoria de los importes,

8. VA Se aplica de acuerdo a las disposiciones fiscales.

9. Total: Suma del subtotal y et LV.A.

10. Por la Unidad Ejecutora Se anotara el nombre y cargo del Titular de la Unidad que habréa de ejecutar la obra, quien
debera finmar en aste espacio validando el contenido del formato.
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Goblerno del Estadc de Mixico Anexo 1
Secrataria de Rnonzas y Ploneaclén (

Subsecretaria de Pioneocidn v Presupussto Gasto de Inversi6n Sectorial L ]
Direccion General de Inversion Pobllca N

FEBRERQ

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMERE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

TOTAL
Hoja4de 8 20323/PY01/2003
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Gobletno del Eslacio de México 4 Anexo 1
Secretaria de Finanzas y Floneaclén . a (
Subsecretorla de Planeacién y Prasupuesto Gasto de Inversion Sectorial

T B S B A X I0E
Oiraccion General de Inversién Publice

TE*F - mOOR

INSTRUCTIVO DE LLENADO.
HOJA 4 DE 6 DEL EXPEDIENTE TEGNICO,
Nombre: PROGRAMA DE LA OBRA.

Ohjetiva: Contar con |a informacién fisica y financiera que permita efectuar fas actividades de seguimiento, registro y

conirol de las obras incluidas en el Gasto de Inversion Sectorial.
1. Principales conceptos de trabajo  Anotaran los principales conceplos o acciones.
2. Avance fisico programado en %  Anotar el avance flsico en porcentaje mensual,

3. Calendarie de ministracién de Anotar la programacion del gasto por mes, asl como el acumulado y porcentaje
recursos (%) correspondiente a cada uno de los meses y el fotal anual.
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Goblerno de! Estado de México - Anexo 1
Secretaria de Finanzas y Planeacién
Subsecretaria de Planeacién y Presupuestc Gasto de Inversion Sectorlal ( G Ch MBS
Direccién Generar de Inversion Pablica s Lml s

VALIDAGION DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

Los abajo firmantes, hacen constar que et presente proyecto de (1):

constructivo.

Cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la Dependencia Coordinadora Sectorial, por fo gue es viable su
gjecucion, comprometiéndose la misma a proporcionar la supervision y asistencia técnica necesaria duranie sl proceso

DICTAMEN DE FACTIBILIDAD (2):

OBSERVACIONES:

POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLEM) POR LA UNIDAD EJECUTORAS)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR ' NOMBRE, GARGO Y FIRMA DEL TITULAR
LUGAR:8) FECHA, (7).

Hoja 5 de 6 20323/P1N12003
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Goblerno dsl Estodo de México Qe
Secretorio de Finanzas y Plansocién

. . +”
Subsecretaria de Planeacion y Presupusasto Gasto de Inversién Sectorial l\ A OF MEAGD
1T¥¥F - ADQ]

Diraccidn General de Inversion Publica

——— ]
INSTRUCTIVO DE LLENADQ.
HOJA 5 DE 6 DEL. EXPEDIENTE TECNICO.
Nombre: VALIDACION DEL EXPEDIENTE TECNICQ Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD.
Objetivo: Contar con las firmas tanto de la Dependencia Responsable, asl como de la Unidad Ejecutora que validan el

contenido de todo el Expediente Técnico y, en su caso, contar con el Dictamen de Factibilidad

correspondiente.
1. Los abajo firmantes...:

2. Dictamen de factibilidad

3. Observaciones

4, Por la Unidad Responsable
5. Poria Unidad Ejecutora
6. . Lugar

7. Fecha

Anotar 8l nombre de la obra o accién que se realizara.

De ftratarse de obra publica, anotar los datos principales del dictamen de la
dependencia nommativa que corresponda, de acuerdo a su tipo, por sjemplo:
Infraestructura educativa; de salud; hidraulica; eic. De ftratarse de acciones, el
correspondiente en adquisicion de bienes de microfilmacion, informatica, mobiliario y
equipo; bienes inmuebles, {(Aplica solo a obras por encargo y a obras que ejecuten
los municipios).

Informacién adicional que la Unidad Responsable considere necesario exponer, en
este espacio anotard o relacionaré la informacién que deba anexarse al expediente
téenico.

Nombre, carge y firma del titular o de quien oficialmente cuente con facultad delegada.
Nombre, cargo v firma del titular o de quien oficiaimente cuente con facultad delegada.

Nombre cel Municipio donde se firma el expediente técnico.

La fecha se anotara en el formato Afo/Mas/Dia.
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Goblerno del Estado de México Anexo 1
Secretaria de Finanzas y Mansaclén

Subsecretaria de Flaneacién v Presupuesto Gasto de Inversidn Sectorial < FXTAM 15
Diraccidn General de Inversidn Publica D e - S ]

Loty bt
La comunidad de:,,,

del Municipio de:,, , declara que ha sido da su

conocimiento y puesto a consideracion la ejecucién del proyecto denominado:,

con las siguientes caracteristicas:,,

por lo que al estar de acuerdo con sus necesidades prioritarias, aceptan la ejecucion de la misma.

Se firma la presente acta de aceptacién siendo las 4, horas del dia de
.de 2003.
POR LA COMUNIDAD g, POR LA UNIDAD EJECUTORA:,
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE NOMERE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR
Hoja 6de 6

20323/P1/01/2003



Pigina 28 “GACETADEL GOBIERNO” 2 de encro del 2003

Goblerne dal Estado de México . Angxo 1
Secrefaria de Finanzas y Planeachin .
Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial { b s S 2ALTIEE
Dirsccion General de Inversion Piblica SRR
R
INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA & DE & DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD.
ObjJetivo: Evidenciar objetivamente que la obra corresponde a las demandas o necesidades de la comunidad, por lo que
aceptan que se ejecute.

1. La Comunidad de: Nombre de [a Comunidad donde se realizara la obra.
2. del municipio de: Nombre del Municipic donde se realizara la obra.
3. ...del proyecto danominado:. Nombre de la obra o accidn.

4. con ias siguientes caracteristicas Anotar las caracteristicas primordiales de la obra, considerando: Monto aproximadoe de
manc de obra; los recursos aportados por la comunidad, en caso de axistir; Monto
aproximade de materiales y al Monio Total que es la suma del monto de mano de
obra, més los recursos aportados por la comunidad, mas el monto de materiales.

5. ... siendolas. Se anotar4 la hora, dla y mes en que se firma el acta de aceptacién.
8. Por el reprasentante de la Nombre y firma del represantante de la Comunidad.
Comunidad
7. Porla Unidad EJecutora Nombre, carge y firma del Titular y/o representante de la Unidad Ejecutora.

A efeclo de proceder a la aceptacién del Expediente Técnico y, de ser el caso, para la liberacién del anticipo, se podra
presentar una Carta Compromiso, con el proposito de que sea entregada el Acta de Aceptacién de la Comunidad
dehidamente firmada por el representante de ésta. De no ser asi, no procederd el tramite de las autorizaciones de pago
subsecuentes.
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Guobierno del Estado de México
Secretaric de Ananzos y Planeacién g .
Subsecreturla de Planeacién y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial SRMT A

Direccién General de inversién Pablica

Anexo 2

LOS QUE AQU SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS {AUTORIZACION DE PAGO)
UNIDAD EJECUTORA:
VIGENCIA DESDE: 3 HASTA @)
TITULAR g SUPLENTE s
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE:w SUPLENTE:»
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:;
FIRMA FIRMA

Hoja 1 de 1 20323/P1-02/2003
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Gobierno del Estado de México Anexo 2

Secretaria de Ananzas y Planeacién
Subsecretaria de Planaacién y Presupuesio
Direccién General de Inversién Puiico

Gasto de Inverslén Sectorial LSTARD D ARRD

]

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERAGION DE RECURSOS

OBJETIVO:  Contar con el registro de nombre, carge y firma de los funcionarios responsables del tramite de los
documentos para validar la liberacion de recursos.

1.- Unidad Ejecutora Nombre de la Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a través dei Gasto de
Inversién Sectorial.

2.- Vigencia desde Fecha en que se habilita al servidor piblico.

3.- Hasta 31 de diciembre del afio 2003 o inferior, segin lo determine el Titular de la Unidad

Ejecutora, de los recursos autorizados a través del Gasto de Inversidn Sectorial.

4.- Titular Nombre, carge y firma de! Tiular de la Unidad Ejecutora de los recursos autorizados
a través del Gasto de Inversion Sectorial.

5, 6y 7.- Suplentes Nombre, cargo y firma de los suptentes o solidarios responsables por el Titular de la
Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a través del Gasto de Inversion
Sectorial, habilitados para validar la liberacidn de recursos.
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Goblerno del Estado de Maxico Anexo 3

secretaria de Anonzas y Planeacién
Subsecretario de Ploneacion y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorlal STRRID A

Direccitn General de Inversion Piblica

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTCRIZACION DE PAGO)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO:,,

VIGENCIA DESDE:,;, HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2003.
TITULAR:(3)
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA
SUPLENTE SUPLENTE
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:

ACTA CONSTITUTIVA N*:
PODER NOTARIAL N*:

CARTA PODER DE LA EMPRESA NOTARIADA N*:
IDENTIFIGACION OFICIAL N*:

VALIDACION POR LA UNIDAD EJECUTORA,,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
Haja 1de 1 20323/P1-03/2003
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Goblerno del Estado de Méxlco Anexa 3
Secretaria de Finanzas y Planeacion )
Subsacretoria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inverslén Sectorial LETRLO 88 WizHC

Cireccitn General de Inversidn Poblica "
— S O

INSTRUCTIVO DE LLENADO
REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURS0S

OBJETIVO:Contar con el registra de firmas de los beneficiarios autorizados para la liberacion de la autorizacién de pago.
1.- Nombre o Razén Social Nombre del contratista o proveedor al cual fue asignada la obra.

En el caso de obras yio acciones por contrato, anotar la fecha da inicio del pedido o

contrato, en caso de obras y/o acciones por administracidn, se anotara la facha en la

que el Titular de la Unidad Ejecutora firme el documento.

3.- Titular Norbre, carge y firma de la persona facultada para recibir la hoja dé beneficiario.

4y 5.- suplentes Nombre cargo y firma de la persona autorizada, en casc de no poder el titular
recoger |la hoja de benefigiario.

.- Documentos que acreditan las Anotar el N° del acta constitutiva de la empresa, poder notarial, carta poder de la

firmas empresa y N° de identificacion personal.

7.- Validacién por la Unidad Ejecutora Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Ejecutora de la obra y/o accién.

2.- Vigencia desde:
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Gubierne del Estado de México Anexo 5
S taria de Fi ¥ Planeacié . .
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial et oo pance

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE OBRAS PUBLICAS ¥ SU RESPECTIVO REGLAMENTO, O DE SER EL CASQ, EN LA LEY DE ADQUISICIONES
DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS DEL ESTADO DE MEXICO; MANIFIESTO QUE,,

HA DADC CUMPLIMIENTO A LOS PUNTOS GUE A CONTINUACION SE
RELACIONAN,

[

E LA OBRA ¥/0 ACCION:

KOMBRE D
We. OE OFICIO:, FEGHA DEL OFICIO:y, INVERSIGN AUTORIZADA:,, 3
MGNICIFIO NUMERO DE OBRAg, FUENTES DE RECURE03:,,

TIPO DE

ADJUDICACION: ,, LICITACION PUBLICA O CONCURSO SIMPLIFICADD

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA:,

o

N° DE CONTRATO:,, IMPORTE DEL CONTRATO:,;, § FECHA DE|. CONTRATOx,,
ASIGNACION INICIAL: , § IMPORTE DEL ANTICIPO:,, $ FECHA DE INICIC:,,, FECHA DE TERMINAGION:,,,
Eisaid _ s e s Ty ;
CUMPLIMIENTO ANTICIPO
AFIANZADORA AFIANZADORA.
N* DE FIANZA o, N° DE FIANZA 5,
IMPCRTE AFIANZADQ:,,,, § IMPORTE AFIANZADC: ., §
VIGENCIA DE LA FIANZA VIGENCIA DE LA FIANZA:,,
LUGAR Y FEGHA, LUGAR ¥ FECHA? o
RESPONSABLE,,
LUGAR Y FECHA: 5
NOMBRE. CARGO ¥ FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
HOJAT1DE A

20323/PT/06/2003
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Goblemo del Estado de México

Secretaria de Finanzas y Planeaclén . . 7 .
SUbsecrsiaria de Panaacién y Presupuesto Gasto de Inversidn Sectorial \ %mo ol wENIKE

Direccién General de inversién POblica

Anexo 5

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOGUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION

OBJETIVO: Dotar a 'a Direccion Generat de Inversidn Pablica de ta informaclén basica sobre la adjudicacidn de obras y/o adquisiciones piblicas

ajecutadas por contrato.

..MANIFIESTO QUE:
NOMBRE DE LA OBRA
NUGMERQ DE OFICIO
FECHA DEL OFICIO
INVERSION AUTORIZADA
MUNICIPIO

NUMERO DE OBRA
FUENTES DE RECURSOS

TIPQ DE ADJUDICACION

., FECHA DEL ACTA DE
. NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA

. NUMERO DE CONTRATO

. IMPORTE DEL CONTRATO
. FECHA DE L CONTRATO

. ASIGNACION INICIAL

. IMPORTE DEL ANTICIPO

, FECHA DE INICIO

. FECMA DE TERMINACION
. AFIANZADORA

. NUMERO DE FIANZA

. IMPORTE AFIANZADO

. VIGENCIA DE LA FIANZA
. LUGAR Y FECHA

. AFIANZADORA

. NUMERO DE FIANZA

. IMPORTE AFIANZADO

. VIGENCIA DE LA FIANZA
. LUGAR Y FECHA

, LUGAR Y FECHA
. RESPONSABLE

Nombre completo a la Unidad Ejecutora a la que se refiere la obra o adquisicidn,

Denominacion completa de 1a obra a la que se hace referencia.

Numero da Oficio de Autorizacién que comesponda a la obra.

Fecha de expedickin del Oficio de Autordzacion que comesponda a la obra.

Importe correspondlents para a obra que se indica en el Oficio de Autorizacion corespondients.

El municlpio donda se va a sjecutar la obra.

Nimero asignado a la obra en el Oficle de Autorizaclém de Recursos.

Anctar el parcentaje da los recursos destinades a ta obra, a saber: Federales, Estatales, Municlpales y

Otros.

Una “X* para referir 8i la obra se realiza por:

Licitaclén: Publica;

Concurse Simplificade, o

Adjudlcacion Directa.

La facha en que s realice la apariura de propasidiones, el fallo y la adjudicacion del contrate.

El nombra complsto de la persona fisica o moral a la que se adjudieé el contrato.

El nismero asignado para identificar el contrato.

£l monto total del contrato.

Et dia, mes y afio da la facha en que se celebré el contrato.

El monto comaspendiants al ejercicio presupuestal de que se trate.

Monto que en su caso, se entregue al contratista por pto de anticlp

El dia, mas y anc de la fecha de inicic de los rabajos de a obra objeto del contrato.

£l dia, mes y afic da la facha de terminacion de los trabajos de |a obra objeto dal contrata.
El nombra complsts o razén social de la compaiila afianzadora dé la garantia del cumplimiento del
contrato.

El nimero de folic da la flanza corespondlents a la garantfa de! cumplimiento del contrata,
El monto correspondiente a la flarza por la garantia dal cumplimisnto del contrato.

Anotar el perlodo que eubre la fianza de garantia del cumplimisnte del contrate.

Indicar lugar y fecha de expedicion de la fianza de garantia del cumplimiento del contrate.
E1 nombre completo o razén soclal de la compafla afianzadora del anticipo otorgado.

El nimero de follo de la fianza comespondiente al anticipa otorgado.

El imporie afianzado correspondiente al anficipo otorgado.

Anotar el perioda que cubre la fianza por €1 anticipo otorgado.

Indlcar lugar y fecha de expedicion de la fianza por el anticipo otorgado.

Anotar dénde v cuando firma el responsable de 1a Unidad ejecutora
El nombre, cargo y la firma auttgrata dsl responsable de la unidad ejecutora de la cbra.
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Anexo 6

& ne d.l Estad d‘.“""
« taria de A ¥ Pl 16n
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversién Sectoriat S AR A

Direccién General de Inversién Publica

IORZAGKINDEPAGD .~
SO0 B e MPORTE, - 8

TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA, DIRECGION GENERAL DE INVERSION PUBLICAy
(RECIBE ORIGINAL Y COPIA)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

HOJA: DE: o 20323/PI-06/2003
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Gobiemo del Estado de México

Secrelaria de Finanzas y Planeaclén ' . ! .
Subsecrefaria de Pleneacidn y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial (‘*’V"' A A

Direccidon General de Inversién Publica

Anexo 6

INSTRUGTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las caracteristicas de la documentacién comprobatoria remitida a la Direccion General de Inversién

Publica.

1. NUMERQ GE FOLIO

TiPO DE DOCUMENTO

w P

IMPORTE

4. TITULAR DE LA UNIDAD
EJECUTCORA

$. RECIBE CRIGINAL Y COPIA
6. HOJA___DE__

El folio de los documentos comprobatorios.
Caracteristica de la documentacién comprobatoria.
Monto total que ampara el documento referido.

El nombre, cargo v la firma autégrafa del responsable de la ejecucién de la obra.

(Para uso exclusive de la DGIP}

El nimero de hoja referida, con relacidn al totat de las utilizadas.
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Goblerno del Estado de México Anexo B
Secrataria de Finanzas v Planeacién .
Subsecretarla de Planeocin y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial USSR

Direcclon General de Inversidn PGblica -

En la localidad de,,

Municipio de , Estado de Méxicoe, siendo las horas del dla
de

del 2003, se reunigren los reprasentantes da la Unidad Ejecutora, la Empresa Contratista,

la Secretaria de la Contraler(a, la Secretaria de Finanzas y Flaneacion y de la Comunidad, que intendenen en la entrega y recepcitn del

proyecto denominado: ,,

bt gﬁ%’*’*W% LT

UNIDAD EJECUTORA,:

OEPENDENCIA QUE OPERA LA OBRA,;

NOMBRE DEL CONTRATISTA, RF.C.q

NUMERQ DE CONTRATO:, FECHA DE INICIC,, FECHA DE TERMINACION:,,

NOMERG . [E i Tize

TOTAL,,

MONTO CONTRATADO,,

TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDAW
{6 i

CONTRATISTA,

UNIDAD EJECUTORA,4,

NOMBRE, CARGQ Y FIRMA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

SRR e e BiRE
DEPENDENCIA, ORGANISMO O AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA, COMUNIDAD -,
NOMBRE, GARGO Y FIRMA NOMERE Y FIRMA

TR G ~ PORLAS DEPENDENG
SECRETARIA DE LA CONTRALURIAM

ECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION;4,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGOQ Y FIRMA,

Haja 1de 2 20323/P1/08/2003
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Gobiemo del Estado de México Anexo 8
_Secretaria de A y P 16 i
Subsecretaria de Pianencion y Presupuasto Gasto de Inversioén Sectorial QR oanes

Dreccién General de Inversion Poblica

Quienes asisten y sancionan como representantes autorizados de Ja Unidad ejecutora, Dependencias, Contratistas y de la
Comunidad que se mencionan en este acto mediante la suscripcién del presente documento, y con el fin de verificar su
terminacion y cumplimiento de las especificaciones técnicas, la inversién autorizada y ejercida.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:,,,

Una vez verificada la obra mediante el racorrido de inspeccién por Jas partes que intervienen, se concluye que la obra se
encuentra totalmente terminada y funcionando de acuerdo con su finalidad y destino, segiin las aspecificaciones del proyecto
¥ en condiciones de ser recibida por la unidad responsable de su operacién, conservacion y mantenimiento.

La prasente acta no'exime a la Unidad Ejecutora, o Compafila Constructora, de los defectos o vicios ocultos que resultaren

del proyeclo, y se obliga por la presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para el Gobierno del Estado de
México.

{Los representantes de la Dependencia u Organismo de la operacitn, conservacitén y mantenimiento; de las Sacretarlas de la
Contraloria y de Finanzas y Planeacién, podrén firmar esta acta en forma condicionada, indicando las razones que lo
amaeriten).

(Anexar hojas adicionales en caso necesario).

NOTA: A |a presente acta se debaran anexar los decumentos complementarios necesarios como lo es al caso de copias de
titulos de propiedad carta de cesion de derechos sobre el terreno; .documento de axpropiacion; observaciones sobre la
calidad de la obra; ampliaciones previstas a la obra; convenio de operacién de la obra; contratos celebrados de la obra;
Convenio de Finiguito; y aquelios que se consideren convenientes. .

Hoja 2 da 2 20323/P1/08/2003




2 de enero del 2003

“GACETADEL GOBIERNO"” Pigina 43

Goblermo del Estado de México Anexo 8
Secretria de Finanzas y Planeocién A

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial ( 'V‘“""”’“““"
Direccién Generai de Inversidn Publica )

INSTRUCTIVO DE LLENADU
ACTA DE ENTREGA REGEPCION DE OBRA

OBJETIVO: Formalizar la entrega de la obra pliblica terminada.

1,

10.

1.

18.
19.

20.
21,

En la toczlidad de...
...proyecto denominado:

UNIDAD EJECUTORA:

DEPENDENCIA QUE OPERARA

LA OBRA:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
RF.C.

NUMEROD DE CONTRATO:
FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION:
OFICIO DE AUTORIZACION:
INVERSIGN AUTORIZADA:

. TOTAL:
. MONTO CONTRATADO:
. TOTAL DE LA INVERSION

EJERCIDA:

. CONTRATISTA

. UNIDAD EJECUTORA,
. DEPENDENCIA, CRGANISMO ©

AYUNTAMIENTO QUE OPERARA
LA OBRA

COMUNIDAD

SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA

SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION
DESCRIPCION DEL PROYECTO

Nombre de la lccalidad y municipio al que perteneca la obra. Hora, dla y mes en que se lievard a cabo Ja
antrega racepcian.

Nombra completo dea la obra a entregar.

Nombre de la unidad que realizé la cbra.

Nombra ds la unidad adminlstrativa que se encargara de la opsragién y 8l mantsnimlento de la obra.
Newnbre complete de la persona flsica o moral a la gue se le adjudics &l contrato 4o la obra a entregar.
Regpistro Faderal de Causantes del Contratista.

El nimerc asignade al contrato de la abra a entregar.

Dia, mes y ario del iniclo de la obra.

Dia, mes y afio de terminacion da la obra,

El nimere y fecha del (¢ Yos) oficia{s) de autorizaclan.

Anotar el tipo de inversidn autorizada para la obra y/o acclon,

Total: El mento teotal autorizado de conformidad con el (o los) oficio(s) de autorizacién de la obra.
Estatal: El imporie comespondiente de la aportacitn estatal para la sjecucion de 1a obra.

Federal: Bl Imports correspondiente de Ia. apoertacion federal para la ejecuclédn de ja obra.

Beneficiarlo: El imporle comespondlente de 1a aporiacion de los bensficiarios.

Otros; El importe corespondlente a otras fuentes de financiamiento.

Sumatoria de las columnas qua integran el rubro de | ion Autorizads.
Monto confratade del costo total de la obra y/o accidn.
Monta sjercida del coste total de la obra /o acdon.

En caso de que la obra a entregar se haya efectuado por contrato, se dsberd espedificar ia razéa soclal de la
compafila, nombre y cango del representante designado para tal efecto.

L
En caso de que la obra a enivegar se haya efectuado por administracldn, se debera especificar el nombre de
la dependencia que la ejecuts, nombre y cargo dal representante designado para tal efscto.
El nornbre de la unidad administrativa que se encargaré de Ia operacldn y el manhenlmienno de la obsa y del
representante deslgnado, asi como el cango que ocupa.
El nombre de la comunldad que recibe y operari la obra y del representante designade.
Nombre carge y firma del representante deslgnado por al Secretario.
Nombre, cargo y firma del rapresantanta designado por el Secrstaria.

Una breve y clara descripcion de la obra que se enlrega.
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ANEXO 9

Recibo comprobatorio de recursos del
Gasto de Inversion Sectorial.
Bueno por: .

Recibl de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, a través de la Caja General de

Gobierno del Estado de México, la cantidad de $ (1)

( _ MO0 MN)=, por concepto de
(3).

ACUERDO N°4

Toluca de Lerdo, México, a los dias del mes de , del afio 200¢s).

Nombre o razén social del beneficiario:s)
R.F.C.:m

Domicilio: @)

Folio de la Credencial de Elector: @
Teléfono: (10)

Protesto lo necesaric, por estar apegado a derecho.

EL BENEFICIARION) AUTORIZA POR LA UNIPAD EJECUTORA12)
FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
HOJA1DE 1 20323/P¥01/2003

INSTRUCTIVO DE LLENADO
OBJETIVO: Comprobante para tramitar |a liberacldn de recursoa del Gasto de Inversién Sectorial.

1.- Racibi de la Secretaria de Finanzas y Anotar el monto total a recibir, con nimero, conforme al Cficio de Autorizacion

Pianeacién... de Recursos correspondients,

2-( _/t00M.N.)  Anotar &l monto total a recibir, con letra, conforme al Oficio de Autorizacitn de
Recursos comaspondienta.

3.- par concepio de Anatar ol nombre descrito como concepte en el Oficlo de Autorizacién de
Racursos correspondiente.

4.- Acuerdo N*: Anotar et N* de Acuerde de Audiencla Pablica del C. Gobemador.

5.- Toluca de Lerdo, México, a los __ dias del Anotar 1a facha en que se tramitard ante [a Directién General de Invarsion

mes de , del afio 2003, Plbfica la liberacitn de recursos.

6.- Nombre o razon social del benefictario: Nombre complato o razén soclal del beneficlarlo que se enuncia en el Oficie de
Autorizacion de Recursos correspondients.

7-RFC.: Registro Federal de Contribuyentes del beneficiario enunciade en el Oficio de
Autorizacitn de Recursos correspondiente.

8.- Domicilio: . Domidllio qua coinclda con la Credencial de Elector del beneficlario, anunclade
en el Oficio de Autorizacién de Recursos corraspondients.

9.- Folio de la Credencial de Elector: Anotar el que ze encuentra como quinic elemento de la Credenclal de Elector
del beneficiario, enunclade en el Oficlo de Autorizacidn de Recursos
correspondiente.

10.- Teléfono: En caso de contar con este sarviclo, se anotara el del beneficianio, enunciade
en &l Oficio de Autarizacion de Recursos comespondients.

11.-El beneficiario: Firma det beneficiado o su representante legal facultado para efectuar el
tramite.

12.- Autoriza por la Unidad Ejecutora: Nombre, Cargo y Firma del Titular de la Unidad Ejecutora, »

Notas: De tratarse de personas fisicas, este documento se elaborara en hoja de papel bond color blanco y en caso de persanas
morales, se utilizara su papel membretado.

En ambos casos, al tramite de liberacién lo efectuard [a persona gue de acuerda al protocolo legal, se encuentre facuitado
para ello; mismo que deberd coincidir con los requisitos del Anexo 3 del Expadiente Técnico del Manual de Operacién del
Gaste de Inversidn Seclorial del Ejercicio Fiscal del afie 2003.



