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"2004. ANO DEL GENERAL JOSE VICENTE VILLADA PEREA"
SECCION SEXTA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

ARTURO MONTIEL ROJAS, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN
EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 77 FRACCION IV DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, Y CON FUNDAMENTO
EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 2, 7 Y 8 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que uno de los propdsitos de la presente administracion es modernizar integral y permanentemente el
marco juridico que rige la accibn de gobiemo, con un sentido humano y visidén de largo plazo, para
satisfacer las necesidades y expectativas de ia poblacién, basada en las cambiantes condiciones sociales,
econémicas y poiiticas de la entidad.

Que el perfeccionamiento del marca juridico y de ila normatividad en general contribuird a que la
administracién péblica cumpla, con absoluto respeto a las instituciones y al estado de derecho, con la
misién, la visién y los ocho ejes rectores que sustentan el Plan de Desarrollo del Estado de México 1999-
2005.

Que por Decreto Numero 8 de la H. “LV" Legislatura del Estado, publicado en el periddico oficial “Gaceta
del Gobierno” el 31 de octubre de dos mil tres, se aprobaron reformas, adiciones y derogaciones a la Ley
Organica de ja Administracién Publica del Estado de México, creandose la Secretaria de Finanzas,
Planeaci6n y Administracién, a partir de la fusion de las secretarfas de Finanzas y Planeacién y de
Administracion.

Que esta nueva dependencia del Ejecutivo del Estado tiene a su cargo la planeacién, programacion,
presupuestacién y evaluacién de las actividades del Poder Ejecutive, de la administracién financlera y
tributaria de la hacienda publica del Estado y de prestar el apoyo administrativo que requieran las .
dependencias del Poder Ejecutivo del Estado.

Que para dar certeza juridica a los actos administrativos y de autoridad emitidos por los servidores
puiblicos que pasan a formar parte de la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién se determind
continuar aplicando los reglamentos Interiores de las extintas Secretarfas de Finanzas y Planeacién y de
Administracion, hasta en tanto se expida el reglamento interior de la nueva dependencia.

Que la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién ha integrado una estructura orgdnica sencilla
y 4gil que permita a sus unidades administrativas dar mayor eficiencia y eficacia a los procesos
financieros, de planeacitn y administrativos del Gobiemo del Estado.



Pagina 2 “GACETADEL GOBIERNO” 10. de marzo del 2004

Que derivado de las anteriores determinaciones administrativas, es necesario expedir el Reglamente
Interior de 1a Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administraciéon, a fin de establecer las lineas de
autoridad y e! émbito competencial de las unidades administrativas basicas que integran la estructura
organica de esta dependencia. *

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

CAPITULO |
DE 1.A COMPETENCIA Y ORGANIZAGION
DE LA SECRETARIA

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacién y el funcionamiento de la
Secretaria de Finanzas, Planeaciéon y Administracion.

Articulo 2.- La Secretarfa de Finanzas, Planeacion y Administracidn es la dependencia del Poder
Ejecutivo Estatal, que tiene a su carge el despacho de los asuntos que establece la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de México y demas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y otras
disposiciones que expida el Gobernador dei Estado.

Cuando en el presente Reglamento se haga referencia a la Secretaria, se entendera a la Secretaria de
Finanzas, Planeacién y Administracion y Secretario, al Secretario de Finanzas, Planeacion y
Administracion. :

Articulo 3.- Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia, asi come para
atender las funciones de control y evaluacidn que le corresponden, la Secretaria contara con un Secretario
de! Despacho, quien para &l desahogo de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las unidades
administrativas basicas siguientes:

I Subsecretaria de Ingresos.

. Subsecretaria de Planeaci6n y Presupuesto.

.  Subsecretaria de Tesoreria General.

V.  Subsecretaria de Administracion.

V.  Direccion General de Ingresos Coordinados y Recaudacion.
VI. Direccibn General de Fiscalizacidn.

VIl.  Procuraduria Fiscal.

VIIl. Direccién General de Planeacién y Gasto Publico.

IX. Contaduria General Gubernamental.

¥X.  Direccién General de Tesoreria.

Xi. Direccion General de Crédito.

XIl. Direccién General de Administracién de Personal.

Xill. Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimonial.
¥V, Direccién General de Innovacion, Estructura y Organizacion.
XV. Direccion General de Modernizacién y Calidad.

XV!. Direccién General del Sisterna Estatal de informatica.

XVII. Coordinacién Administrativa.

XVIII. Delegaciones de Asuntos Contencicsos.

XIX. Delegaciones Fiscales.

XX. Delegaciones de Fiscalizacion.

XXI. Contraloria Interna.
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La Secretaria se auxiliara de administraciones de rentas y centros estatales de recaudaclén cuya
jurisdiccion y funciones se establecen en el presente Reglamento.

Asimismo, contard con las demas unidades administrativas que le sean autorizadas, cuyas funciones y
lineas de autoridad se estableceran en el manual general de organizacidn de esta dependencia.
Asimismo, se auxiliara de los servidores publicos necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones, en
términos de su estructura autorizada y de la normatividad aplicable.

Articulo 4.- Son autoridades fiscales, ademas del Gobemador del Estado, los siguientes servidores
pablicos de la Secretaria, en términos de las funciones que este Reglamento les confiere a sus unidades
administrativas:

l. El Secretario de Finanzas, Planeacién y Administracion.
Il. Los Subsecretarios de Ingresos y de Planeacién y Presupuesto.
11l El Procurador Fiscal.

. Los Directores Generales adscritos a la Subsecretaria de Ingresos.

V. Los Directores, Subdirectores y Jefes de Departamento adscritos a la Subsecretaria de Ingresos.
V. Los Delegados de Asuntos Contenciosos, Fiscales y de Fiscalizacion.

VL. Los titulares de las Administraciones de Rentas y de los Centros Estatales de Recaudacion.

Articulo 5.- La Secretaria, Subsecretarias, Direcciones Generales, Coordinacién Administrativa,
Contraloria Interna y demas unidades administrativas que integran esta dependencia, conduciran sus
actividades en forma coordinada y con sujecién a los objetivos, estrategias y prioridades del Plan de
Desarrollo del Estado de México y de los programas regionales, sectoriales y especiales a2 cargo de la
Secretaria.

CAPITULON
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO

Articulo 6.- Eil estudio, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos competencia de la Secretarfa, asf
como su representacion, corresponden originalmente al Secretario, quien para su mejor atencién y
despacho, podra delegar sus facultades en los servidores piblicos subalternos, sin perder por ello la
posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicién de ley o de este reglamento,
deban ser ejercidas en forma directa por &1,

Articulo 7.- Corresponde de manera directa al Secretario:
I Fijar, dirigir y controlar |a politica general de la Secretaria.

Il. Proponer al Gobernador del Estado las iniciativas de leyes y decretos y cuando corresponda, los
proyectos de reglamentos, acuerdos y convenios sobre los asunios competencia de la
Secretaria y de los organismos auxiliares y fideicomisos adscritos a esta dependencia.

. Aprobar el programa anual de actividades de la Secretaria.

Iv. Aprobar la organizacién de la Secretaria y de los organismos auxiliares y fideicomisos adscritos
a esta dependencia.
V. Planear, supervisar, controlar y evaluar, en términos de las disposiciones aplicables, a los

organismos auxiliares y fideicomisos de! Poder Ejecutivo del Estado que se adscriban
sectoriaimente a la Secretaria.

VI, Proponer al Gobemador del Estado la politica financiera, tributaria, de gasto pubhoo y crediticia
del Estado y llevar a cabo su aplicacion.
VIL Someter a la consideracidn del Gobernador del Estado, el Plan de Desarrolio del Estado de

México, los programas sectoriales, regionales y especiales que impliquen relaciones de dos o
mas dependencias, el Programa Sectorial de Mediano Plazo de Finanzas, Plansacién y
Administracién, asi como los programas estatales de inversion pablica.
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VL

Xl

Xil.

X
XV,
RV,

XV

XVIL.

XV,

XIX.

XX,

XXIV.

XX,

KXV

Emitir los lineamientos generales en materia de informacion, planeacién, programacion,
presupuesto y evaluacion a los que deban sujetarse los programas derivados del Plan de
Desarrollo del Estado de México. R

Dar a conocer los techos presupuestarios para el ejercicio fiscal correspondiente, asi como las
nomas y politicas econdmicas para la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto de las
dependenciag, organismos auxiliares y fideicomisos.

Someter a la autorizacion del Gobemador del Estado el anteproyecto de Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de México.

Aprobar el anteproyecto de presupuesto anual de ingresos y de egresos de la Secretaria y
validar el de los organismes auxiliares y fideicomisos bajo la coordinacion sectorial de esta
dependencia.

Comunicar a las dependencias y organismos auxiliares el presupuesto que les ha sido
autorizado para que lleven a cabo su calendarizacitn.

Determinar las politicas generales para el gjercicio, control y evaluacién del gasto publico.
Autorizar ¢l Sistema de Contabilidad Gubemamental.

Fijar las politicas y linsamientos para el otorgamiento de avales a los ayuntamientas, organismos
auxiliares y fideicomisos estatales y municipales.

Establecer politicas, criferios y lineamientos en materia de informacién e investigacion
geografica, estadistica y catastral en el Estado.

Definir los mecanismos de coordinacién entre los programas de desarrollo socioecondmico del
Gobierno del Estado y de los gohiernos municipales de ia entidad.

Representar al Gobierno del Estado en los foros nacionales establecidos en la Ley de
Coordinacion Fiscal de la Federacién.

Concertar, para suscripcion del Gobernader del Estado, los convenios que se celebren con la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con los gobiernos estatales y municipales.

Ejercer las facultades derivadas de los Sisteras Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de
Coordinacién Hacendaria que limitativamente se seilalen que le son exclusivas, sin perjuicio de
gue las unidades administrativas competentes de la Secretaria lleven a cabo las funciones que
en esa materla les confiere el presente Reglamento, asl como de los convenios que se celebren
en el ambito de su competencia.

Participar, por delegacién del Gobernador del Estado, en la celebracidn de convenios de
coordinacion, en materia de planeacion y de financiamiento de los programas de inversion, que
suscriba el Gobiemo del Estado con los gobiemnos federal o municipales, o bien con otras
entidades publicas o privadas.

Impulsar la vinculacién entre ef Estado y los gobiernos municipales de la entidad, en los términos
establecidos por el Titulo Séptimo del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Fijar los lineamientos relacionados con el manejo de fondos y valores de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos de Ia administracion publica estatal.

Establecer las bases de negociacién y del registro contable y presupuestal de la deuda pablica
del Estado.

Designar al servidor publico que presida, en su representacion, el Consejo de Coordinacién
Hacendaria.

Promover la operacién, instrumentacién y modalidades de financiamiento, asi como emitir
valores y otros titulos de deuda, conforme al Titulo Octavo del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, Ley del Mercado de Valores y otras disposiciones legales en la materia.

Establecer las bases y lineamientos para la integracién de la Cuenta Pablica.
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XXV

XXIX.
XXX,
XXX,
XXXl

KXXIt

XXXV

XAXV.

XXXV
XXXV

KXXVIIL.

XXXIX.

XL

XLI.

Suscribir el nombramiento de los servidores piiblicos que ocupen puestos de igual o mayor
jerarguia a los de nivel de director general de las dependencias de la Administracion RByiblica
Estatal. -

Autorizar a los titulares de las unidades administrativas competentes, la concertacién y
suscripcién de los contratos, convenios y titulos de crédito en los que la Secretaria sea parte.

Autorizar la creacién o modificacion de las unidades administrativas de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos plblicos del Poder Ejecutivo Estatal.

Aprobar |as estructuras y mariuales de organizacién de las dependencias, organismos auxiliares
y fideicomisos del Poder Ejecutive Estatal.

Suscribir los convenios de sueldo y prestaciones, de conformidad con los lineamientos
establecidos por el Gobernador del Estado y con base en la normatividad aplicable.

Autorizar los contratos por honorarios asimilables al salario, lista de raya y eventuales que
requieran las dependencias, Procuraduria General de Justicia, unidades administrativas y
tribunales administrativos de caracter estatal.

Someter a la aprobacién del Gobernador del Estado las politicas correspondientes a la
remuneracion y prestaciones que deben otorgarse a los servidores publicos de las dependencias
de! Poder Ejecutivo Estatal.

Emitir las normas, politicas y criterios de caracter administrativo que deban observar las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos plblicos del Poder Ejecutivo Estatal.

Aprabar los programas de medernizacién y calidad de la administracion publica estatal.

Dictar las pollticas y criterios generales para la planeacién de las adquisiciones y las compras
consolidadas que se lleven a cabo de manera coordinada con las dependencias, organismos
auxiliares y fideicomisos publicos del Poder Ejecutivo Estatal.

Comparecer ante la Legislatura del Estado, en términos de lo dispuesto por la Constitucion
Poiitica del Estado Libre y Soberano de México, para informar de la situacién que guarda el
ramo de! despacho que tiene encomendado, asi como cuando se estudie una iniciativa de ley o
decreto relacionada con la competencia de la Secretaria.

Determinar, con la Coordinacién General de Comunicacion Social, los lineamientos que habran
de regir la difusin de las actividades y funciones de la Secretaria.

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la mterpretaclén o aplicacién de este
Reglamento, asi como los casos no previstes en el mismo.

Las dem#s que le confieran otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende el
Gobemador del Estado.

CAPITULO I
DE LOS SUBSECRETARIOS

Articulo 8.- Al frente de cada Subsecretaria habra un Subsecretario, quien tendr las funciones genéricas
siguientes:

h Acordar con el Secretario el despache de los asuntos que le sean encomendados e informarle de -
las actividades realizadas por las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria a su cargo.

I Elaborar y proponer al Secretario los proyectos de programas anuales de actividades y de
presupugsto que le correspondan, asi como gestionar los recursos para el eficaz desarrolio de sus
funciones.

[B Formular los dictdmenes, opiniones, estudios e informes que le sean solicitados por el Secretario.

V. Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus funciones y aquellos que le sean sefialados por
delegacién o los que le correspondan por suplencia.
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V. Proporcionar 1a informacion y el apoyo que le sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo
del Estado, solicitando, en su caso, el acuerdo del Secretario.

VI Someter a la consideracion del Secretario el ingreso, licencia, promocion, remocién y cesg de los
titulares de tas unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria a su cargo. -

VIl.  Presentar a la aprobacién del Secretario los estudios, proyectos y acuerdos internos relacionados
con las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria a su cargo.

VIll. Establecer, en el ambito de su competencia, los criterios, lineamientos, sistemas y procedimientos
de caracter técnico que deban regir a Ias unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria a
su cargo.

EX. Representar al Secretaric en los actos que le indique y desempefiar las comisiones que le
encomiende, e informarle respecto de su desarrollo.

X Ejercer, en su caso, en forma directa, las funciones asignadas a las unidades administrativas
adscritas a la Subsecretaria a su cargo.

Xl Colaborar con el Secretario en el desempefio de las funciones que éste tenga encomendadas
como coordinador de sector.

Xt Modificar o revocar aquellas resoluciones de caracter individual no favorable a un particular
conforme a las disposiciones legales aplicables, en los asuntos de su competencia.

XIll.  Proponer reformas, adiciones y derogaciones a las disposiciones legales aplicables en el &mbito de
su competencia.

XIV. Las demés que le confieran ofras disposiciones legales y aquellas que le encomiende el
Secretario.

CAPITULO 1V
DE LAS SUBSECRETARIAS Y DE LA ADSCRIPCION
DE LAS DIRECCIONES GENERALES

Articulo 9.- A la Subsecretaria de Ingresos le corresponde planear, dirigir, coordinar, controlar y evaluar
las funciones a cargo de las unidades administrativas bajo su adscripcién, cumpliendo las leyes,
reglamentos y demas ordenamientos legales aplicables.

Quedan adscritas a la Subsecretaria de Ingresos:

1. Direccién General de Ingresos Coordinados y Recaudacién.
Il. Direccion General de Fiscalizacion.

lii. Procuraduria Fiscal.

Articulo 10.- A la Subsecretarfa de Planeacion y Presupuesto le corresponde planear, dirigir, coordinar,
controlar y evaluar las funciones a carge de las unidades administrativas bajo su adscripcion, con apegoe a
las leyes, reglamentos y demas ardenamientos legales aplicables.

Quedan adscritas a la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto:
1. Direccidon General de Planeacion y Gasto Pablico.
1. Contadurfa General Gubernamental.

Articulo 11.- A la Subsecretaria de Tesoreria General le correspoende planear, dirigir, coordinar, controlar
y evaluar las funciones a cargo de las unidades administrativas bajo su adscripcién, cumpliendo con las
leyes, reglamentos y demas ordenamientos legales aplicables.

Quedan adscritas a ia Subsecretaria de Tesoreria General:
1. Direccidn General de Tesorerfa.
. Direccion General de Crédito.
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Articulo 12.- A la Subsecretaria de Administracion le corresponde planear, dirigir, coordinar, contrplar y
evaluar las funciones a cargo de las unidades administrativas bajo su adscripcion, con apego a las leyes,
reglamentos y demés ordenamientos aplicables.

Quedan adscritas a la Subsecretaria de Administracion:

I. Direccién General de Administracién de Personal.

I. Direccion General de Adquisiciones y Control Patrimonial.
I Direccion General de Innovacion, Estructura y Organizacién.
v, Direccién General de Modernizacion y Calidad.

V. Direccién General del Sistema Estatal de Informatica.

CAPITULO YV
DE LOS DIRECTORES GENERALES, PROCURADOR FISCAL
Y CONTADOR GENERAL

Articulo 13.- Corresponde a [os Directores Generales, al Procurador Fiscal y al Contador General:

. Planear, dirigir, coordinar, controlar y evaluar las funciones encomendadas a la unidad administrativa
a su cargo.

Il.  Acordar con su Subsecretario el despacho de los asuntos a su cargo que requieran de su
intervencién. :

lil. Elaborar los dictamenes, opiniones, estudios e informes gque les sean solicitados por su
Subsecretario.

IV. Proponer a su Subsecretario los proyectos de programas anuales de actividades y de presupuesto
que les correspondan, asi como gestionar los recurses para ef cumplimiento de sus funciones.

V.  Someter a la consideracion de su Subsecretario el ingreso, licencia, promocién, remocion y cese de
los titulares de las unidades administrativas a su cargo.

VI. Proponer a su Subsecretario, modificaciones administrativas que tiendan a lograr el mejor
funcicnamiento de la unidad administrativa a su cargo.

VIl Proporcionar, en el ambito de su competencia, informacion, datos o apoyo técnico requerido por las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos del Poder Ejecutivo del Estado.

VIHl. Contratar los servicios técnicos y profesionales que se relacionen con su 4mbito de competencia,
previa autorizacién del Secretario y de conformidad con las disposiciones aplicables.

1X.  Colaborar con el Secretario en el desempefio de las funciones que éste tenga encomendadas como
coordinador de sector.

X.  Suscribir convenios y contratos con los sectores publico, social y prwado para el cumplimiento de
sus funciones, previo acuerdo con su Subsecretario.

Xl.  Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Secretaria cuando se
refieran a asuntos de su competencia.

Xll. Delegar en los servidores publicos subalternos, sus atribuciones y funciones que estimen
necesarias,

XHll. Las demas que les sefialen otras disposiciones legales y las que les encomiende el Subsecretario
que les corresponda y el Secretario.

CAPITULO VI
DE LAS DIRECCIONES GENERALES

Articulo 14.- Corresponde a la Direccion General de Ingresos Coordinados y Recaudacion:
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VL

VIl

VIILL

Xl.

Xl

X,

XV,

XV.

XV,
XVil.

KVl

Proponer ia politica general de ingresos ordinarios tributarios del Estado, incluyendo los
generados por |a via de participaciones federales, de conformidad con el Sistema Nacional de
Coordinacién Fiscal y otros conceptos de Ingresos federales. .

Proponer con la participacién que corresponda a las dependencias del Poder Ejecutivo-Estatal, a
los gobiernos municipales y grupos sociales, las iniciativas de ley en materia de ingresos, de
reglas generales y otras disposiciones de caracter fiscal y someterlos a la consideracién del
Subsecretario de Ingresos.

Promover 1a colaboracién administrativa v la concertacion con los gobieros municipales en el
marco del Sistema Estatal de Coordinacién Hacendaria, asi como proponer mecanismos
orientados a establecer la colaboracién administrativa y 1a cooperacidn con ofras entidades
federativas.

Formular en coordinacidn con las demas unidades administrativas competentes de la Secretaria,
los anteproyectos de acuerdos, convenios y demas disposiciones que fomenten fa coordinacion
entre el Estado y los gobiernos municipales en materia hacendaria.

Realizar estudios en materia de administracién tributaria, proponiendo, en su caso, proyectos y
acciones para su modernizacién.

Elaborar y proponer la politica en materia de otorgamlento de estimulos fiscales, subsidios,
condonaciones y exenciones.

Autorizar las solicitudes de devolucién o compensacién de créditos fiscales y aprobar la
cancelacion de los mismos, en términos de la normatividad aplicable.

Orientar y dar asistencia técnica, en el ambito de su competencia, a las instancias recaudadoras
y a las dependencias que lo soliciten.

Informar a la Procuraduria Fiscal y a la Contraloria Interna de 1a Secretaria sobre la presunta
comision de delitos fiscales y de cualguier otra naturaleza, de los gue tenga conocimiento en el
sjercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por servidores
publicos de su area.

Propaner estrategias y proyectos para agilizar los procedimientos administrativos relacionados
con las materias de su competencia.

Resolver, en el 4mbito de su competencia, las consultas que formulen los interesados en
situaciones reales y concretas sobre |a aplicacién de las disposiciones fiscales.

Declarar la caducidad, la prescripcién, el reconocimiento de la exencion, la condonacion o el
subsidio de créditos fiscales.

Establecer el criterio de interpretacion que las administraciones de rentas y los centros esiatales
de recaudacién deberan seguir en la aplicacién de las disposiciones fiscales en materia de
impuestos, derechos, aportaciones de mejoras, aprovechamientos y sus accesorios.

Vigilar, en materia de su competencia, que las administraciones de rentas v centros estatales de
recaudacion cumplan con los procedimientos administrativos establecidos para 1a realizacion de
sus funciones.

Modificar o revocar, en los asuntos de su competencia, las resoluciones de caracter individual no
favorable a un particular conforme a las disposiciones legales aplicables.

Elaborar los manuales de politicas y de orientacion en materia fiscal,

Dar a conocer a través del Programa de Asistencia a Contribuyentes, los avisos, registros de alta
en el padrén de contribuyentes, declaraciones de pago de contribuciones, requerimientos,
citatorios y notificaciones, entre otros, que en materia de ingresos se formulen de manera masiva
a los contribuyentes, v que repercutan en las politicas de atencion y servicios establecidos en los
procesos de recaudacion,

Disefar, en coordinacion con las unidades administrativas competentes, las formas oficiales de
los avisos, requerimientos, declaraciones y demas documentos requerides por |as disposiciones
fiscales, asi como aprobarlas.
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XX
XX
XX,

XX

XXM,

XXIV.

XXV,

XXVILL

KAWL

XXIX.

XXX,

XXXI.

XXX
XXX

XXXIV.

XXXV,
KXV,
XXXVIL.
XXX VL

Autorizar, en el marco de su competencia, la dacion en el pago de créditos fiscales.
Determinar, en materia de’su competencia, el contenido de los programas electrénicos.

Colaborar con las demds unidades administrativas de la Subsecretaria de ingresds en el
mejoramiento de los esquemas de comunicacion masiva a contribuyentes.

Proponer al Subsecretario de Ingresos campafias de difusién en materia fiscal y, en su caso,
llevar a cabo su gjecucién.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, la
documentacién, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades, asi
como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios publicos los informes y datos que
tengan con motivo de sus funciones.

Calcular los ingresos totales del Gobierno del Estado de México, del ejercicio fiscal inmediato
posterior y proporcionar las cifras a la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, asi como la
informacién del comportamiento mensual de los ingresos, para efectos de control del ejercicio del
gasto plbtico.

Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones
fiscales.

Participar en los 6rganos de coordinacién hacendaria estatal y municipal y, por delegacidn del
Secretatio, en los del dmbito federal, asi como proponer la politica de coordinacién con los
gobiernos municipales, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Revisar permanentemente la mecénica de calculo y asignacion de las parficipaciones, apoyos y
aportaciones federales que correspondan al Estado dentro del Sistema Nacional de
Coordinacién Fiscal, proponiendo, en su caso, reformas que beneficien a la entidad.

Participar con las demas unidades competentes de la Secretaria, en el disefio de los sistemas
para un eficiente movimiente de los fondos relativos a las participaciones federales y estatales y,
en su caso, a favor de los municipios.

Rendir a las autoridades federales correspondientes la cuenta comprobada mensual, en términos
del Convenio celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Ejercer, en el ambito de su competencia, las atribuciones y funciones que se deriven de los
Sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de
los convenios y acuerdos que se celebren dentro del esquema de dicha coordinacion con los
goblernos municipales y con los organismos auxiliares.

Calcular, determinar y formular las 6rdenes de pago cjue correspondan a los municipios por
concepto de participaciones federales y estatales en términos de la legislacién de la materia, asi
como elaborar y actualizar las respectivas constancias de liquidacion.

Calcular los ingresos derivados del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal e informarlos.

Expedir las credenciales o constancias de identificacién de jos servidores puablicos que se
autoricen para la notificacion de asuntos derivados de sus facultades.

Fijar o madificar el monto de los aprovechamientos y productos que cobraran tas dependencias
por el uso o aprovechamiento de bienes del dominio pablico o privado, respectivamente, o por la.
prestacibn de servicios en el gjercicio de sus funciones de derecho piblico o privado, segun
corresponda o, en su caso, establecer la metodologia para el célculo de su cobro.

Modiftcar, en su caso, los precios y tarifas de los organismas descentralizados estatales.
Formular los sisteras y procedimientos de recaudacion y confrol de los ingresos fiscales.
Establecer, normar y controlar los programas de recaudacion tributaria.

Registrar, clasificar, controlar, determinar & informar los montos de contribuciones gque recaude e!
Estado.
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XXXIX.

XL.

XL

XLIL

XLII.

XLIV.

XLV.

XLVL

XLVil.

XLV

XLIX.

LI

LIl

L.

Liv.

LV.

LVl

Determinar los prondsticos anuales de ingresos tributarios del Estado, y con base en éstos, fijar y
evaluar periddicamenie las metas de recaudacion para cada ejercicio fiscal por delegaciones
fiscales, administraciones de rentas y centros estatales de recaudacién.

Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos que
permitan promover e incrementar la captacién de la recaudacién tributaria en el Estado.”

Integrar y mantener actualizados los registros de contribuyentes en materia estatal y federal que
establezcan las disposiciones juridico fiscales.

Establecer y mantener actualizado el inventario de los créditos fiscales que provengan de las
administraciones de rentas, centros estatales de recaudacién y sus oficinas auxiliares, de otras
dependencias de! Ejecutivo o de la federacién, controlando su movimiento y dando elementos
para su fiscalizacién.

Programar, coordinar, establecer, vigilar y evaluar las actividades de las delegaciones fiscales,
de las administraciones de rentas y centros estatales de recaudacitn.

Supervisar que las oficinas recaudadoras y unidades administrativas a su cargo depositen y
custodien los fondos y valores que se encuentran bajo su responsabilidad, asl como apoyar en la
entrega de documentos de percepciones a los servidores publicos del Poder Ejecutivo del
Estado.

Vigilar que se realice el inventario de servidores publicos de las unidades administrativas a su
cargo, que operen fondos y valores del Estado, asi como determinar los montos para otorgar las
fianzas que los garantice.

Proponer el establecimiento de nuevas administraciones de rentas, centros estatales de
recaudacitn y oficinas auxiliares, atendiendo a las necesidades del servicio, con el fin de mejorar
la calidad de atencitén a la ciudadania.

Prestar al contribuyente los servicios de orientacion técnica para el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales y de los procedimientes y formas para su debida observancia.

Autorizar solicitudes de los contribuyentes para el page de créditos fiscales en forma diferida o
en parcialidades, previa garantia de su importe y accesorios legales.

Autorizar solicitudes que formulen les contribuyentes para el pago concentrado de
contribuciones, cuando cuenten con diversos establecimientos en el territorio del Estado y
tengan que efectuar el pago en diversas oficinas recaudadoras.

Tramitar y resolver las sclicitudes de aclaracion gque presenten los contribuyentes, sobre
problemas relacionados con declaraciones, imposicién de multas, requerimientos, solicitudes y
avisos al Registro Estatal de Contribuyentes.

Recibir y, en su caso, requerir a los contribuyentes, conforme a las disposiciones legales, los
avisos, declaraciones y demas documentacion que acredite el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales estatales y federales coordinadas.

Recibir de los contribuyentes los depdsitos administrativos para, en su caso, aplicarlos en su
momento, conforme a la prelacién fiscal establecida.

Vigilar que se encuentre debidamenta garantizado el interés fiscal, cuando se solicite la
suspensién del procedimientc administrativo de ejecucién o se interponga algin medio de
defensa legal en contra de un crédito fiscal; asi como calificar y aceptar, en su caso, la garantia
de interés fiscal ofrecida por los contribuyentes para darle el tramite correspondiente.

Resolver sobre la dispensa de la garantia del interés fiscal, en los casos previstos en el marco
juridico vigente.

Determinar y cobrar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, las
diferencias por errores aritméticos en [as declaraciones, tante de caracter federal como estatal.

Determinar la existencia de créditos fiscales, dar las bases para su liquidacion, fijarios en
cantidad liquida y cobrarlos, asl como imponer las sanciones que correspondan por las
infracciones a las disposiciones fiscales en materia de su competencia.



lo. de marzo de) 2004 . “GACETADEL GOBIERNO?~” Pégina 11

LVIL

Lwvill.

LIX.

LXI.

LXII.

Tramitar el cobro de los cheques devueltos que hayan side recibidos por las oficinas
recaudadoras y la Caja General del Gobierno, la indemnizacibn y accesorios legales
correspondientes, derivados de! falso pagoe de créditos fiscales en los términos previstos por el
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Aplicar el procedimiento administrativo de ejecucién y supervisar cada una de sus etapas para
hacer efectivo el cobro de créditos fiscales derivados de contribuciones y aprovechamientos.

Ejercer las atribuciones y funciones que se deriven de fa aplicacién del Tiulo Sexto del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Ejercer las atribuciones y funciones derivadas de ios Sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y
Estatal de Coordinacién Hacendaria, asi como de los acuerdos y convenios que se suscriban
dentro del esquema de dicha coordinacién con los gobiemos faderal y municipales y con los
organismos auxiliares.

Convenir con los gobiemos municipaies y sociedades o instituciones de crédito, para que
realicen por cuenta de la Secretaria el cobre de los ingresos tributarios al erario estatal.

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Subsecretario
de Ingresos y el Secretario.

Articulo 15.- La Direccién General de Ingresos Coordinados y Recaudacion tendrd jurisdicsion en todo el
territorio del Estado y estara a carge de un Director General, quien en el ejercicio de sus. funciones se
auxiliara de ios subdirectores, jefes de departamento, delegades fiscales, administradores de rentas,
titulares de los centros estatales de recaudacion, notificadores-ejecutores, verificadores y demas
servidores publicos que se requieran para satisfacer las necesidades del servicio, de acuerdo con la
estructura autorizada y con el presupuesto de egresos respectivo.

Articulo 16.- Corresponde a la Direccién General de Fiscalizacién:

HI.

V1.

VI,

VI

Disefar los programas de fiscalizacién y evaluar sus resultados.

Solicitar a las autoridades fiscales federales, la verificacién y validacion de datos, a fin de poder
determinar la veracidad de la informacién proporcionada por los contribuyentes a quienes se les
esté practicando actos de fiscalizacion.

Elaborar el sistema anico de informacion con entidades federativas.

Expedir las credenciales o constancias de identificacién de los servidores pulblicos que se
autoricen para la practica de visitas domiciliarias, revisiones, auditorias, notificaciones,
inspecciones, verificaciones, embargos precautorios y demas actos de comprobacién de las
obligaciones fiscales.

Informar a la Procuraduria Fiscal o a la Contraloria Interna de la Secretaria, segln corresponda,
sobre la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza, de los que tenga
conocimiento en el ejercicio de sus funciones y de las infracciones cometidas por los servidores
pablicos adscritos a esta Direccidn General, asi como determinar, en su caso, el perjuicio de la
hacienda publica del Estade.

Ser coadyuvante con la representacién fiscal federal o estatal, durante la tramitacién de los juicios
interpuestos por los contribuyentes, en contra de actos o resoluciones emanados del ejercicio de
sus facultades fiscalizadoras otorgadas por las disposiciones fiscales.

Revisar los dictamenes formulados por contadores publicos registrados para efectos fiscales,
sobre los estados financieros de los contribuyentes.

Pariicipar, en el ambito de su oombetencia. con los érganos de coordinacion hacendaria estatal y
municipal y, por delegacion del Secretario, en el dmbito federal.

Establecer los sistemas y procedimientos intemos a que debe ajustarse la revision del
cumplimiento de las obligaciones fiscales.
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X.

Xl

Xll.

XL

XV,

XV.

XV

Xvil.

Xvii.

XX,

XX

XXIL.

XX,

Planear, dirigir, coordinar y realizar las actividades inherentes a la programacion de los actos de
fiscalizacion en materia de impuestos federales y estatales.

Determinar presuntivamente la base o fuente generadora de contribucienes, en térmings de la
legislacién aplicable. -

Ordenar y practicar embargo precautorio para asegurar el interés fiscal en los casos en que la ley
lo sefale, y levantarlo cuando proceda, asi como autorizar la sustitucion de la garantia y la
remocién del depositario.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con elios relacionados, las
declaraciones, avisos y demds documentos que estén obligados a presentar, conforme a las
disposiciones fiscales, asi como la contabilidad que estén obligados a llevar.

Solicitar a las autoridades fiscales estatales o federales, su apoyo para que inicien o continuen un
acto de fiscalizacién a contribuyentes que se encuentran dentro del ambito de su competencia, con
el objeto de verificar e cumplimiento de sus obligaciones fiscales o de conocer operaciones
relacionadas con las auditorias que esta Direccion Generai se encuentre realizando.

Solicitar a las autoridades competentes la informacidn y documentacién necesaria para verificar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales, o para evaluar la posible emisidn de aclos de
fiscalizacion.

Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de los contribuyentes o de las personas que de
acuerdo con la Ley son responsakles solidarios con ellos, e imponer las sanciones fiscales que
correspondan o, en su caso, condonar |as multas que imponga en el ejercicio de sus facultades de
comprobacion de los impuestos federales coordinados, en términos de las leyes y convenios
respectivos.

Elaborar y someter a la aprobacion del Secretario, las resoluciones de condonacion parcial o total,
a favor de los particulares, respecto de las multas impuestas por infracciones previstas en las
disposiciones del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi come los acuerdos de
subsidio respecto de recargos.

Solicitar a las autoridades correspondientes el pago de incentivos derivados de la actividad
fiscalizadora coordinada.

Notificar los actos relacionados con el gjercicio de las facultades de comprobacion sefialados en
las disposiciones fiscales.

Ordenar y practicar visitas domiciliarias, revisiones, auditorias, notificaciones, inspecciones,
verificaciones y demas actos para comprobar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los
contribuyentes, los responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, respecto de las
obligaciones fiscales que establezca la legislacién aplicable, asi como emitir tos oficios de primera
ampliacién de plazo de las visitas o revisiones a su cargo.

Ejercer las atribuciones y funcicnes derivadas de los Sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y
Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de los acuerdes y convenics gue se celebren dentro
del esguema de dicha coordinacién con los gobiernos federal y municipales, asi como con los
organismos auxiliares.

Modificar o revocar aquellas actuaciones que presenten vicios de procedimiento, asi como las
resoluciones de caracter individual no favorables a un particular, conforme a las disposiciones
legales apiicables, en los asuntos de su competencia, )

Las demés que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Secretario o el
Subsecretario de Ingresos. '

Articulo 17.- La Direccidén General de Fiscalizacién tendré jurisdiccion en todo el tetritorio del Estado y
estara a carge de un Director General, quien en el gjercicto de sus atribuciones y funciones se auxiliara de
los directores, subdirectores, jefes de departamento, Delegados de Fiscalizacién de Cuautitlan Izcalli,
Ecatepec, Nauealpan, Nezahualcoyotl, Tlalnepantia y Toluca; asi como de coordinadores, supervisores,
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auditores, visitadores, notificadores, ejecutores y demas personal que se requiera para satisfacer las
necesidades de servicio, quienes podrén ser autorizados para realizar fos actos derivados de las
atribuciones y funciones conferidas a la propia Direccion General. Lo

Articulo 18.- Corresponde a la Procuraduria Fiscal:

V.
V.

VIII.

XL

Al

Xl

XV

XV.

XVI

Ser el consejero juridico de la Secretar(a.

Formular, dictaminar e integrar iniciativas de leyes y decretos, asi como proyectos de reglamentos,
acuerdos, convenios, documentos & instrumentos jurldicos que en materia financiera deban
publicarse en el periddico oficial "Gaceta del Gobierno” y someterlos a la consideracion del
Secretario por conducto del Subsecretario de Ingresos.

Solicitar de las unidades administrativas de la Secretaria, las propuestas de iniciativas de decretos,
reformas, adiciones, derogaciones y abrogaciones a las disposiciones legales en las matenas de
su competencia y coordinar con dichas unidades administrativas la elaboracién y presentacion de
las propuestas ante las instancias correspondientes.

Realizar estudios de derecho comparado de los sistemas administrativos, hacendarios y de justicia
administrativa de las entidades federativas y de ofros paises, para apoyar la modernizacién
hacendaria.

Compilar, glosar y sistematizar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demas
disposiciones relacionadas, asi como la jurisprudencia y criterios emitidos por los tribunales, en las
materias competencia de la Secretaria.

Tramitar la publicacién de disposiciones juridico financieras estatales y municipales y difundirias.

Dictaminar en su aspecto juridico las propuestas de reformas a las disposiciones financleras y
administrativas, formuladas por autoridades estatales y municipales.

Emitir criterios y opiniones a dependencias de la administracién puiblica estatal sobre ia
interpretacién y aplicacién de las leyes financieras del Estado y asesorar en dicha materia a los
particulares y, en su caso, a dependenclas municipales que lo soliciten, sobre casos reales y
concretos.

Ser el enlace en los asuntos juridicos de la Secretaria y de sus unidades administrativas can las
dependencias, organismos auxiliares y fidelcomisos publicos del Gobiemo del Estado, y con las
autoridades jurisdiccionales respectivas.

Asesorar juridicamente & los titulares de las unidades administrativas de la Secretaria en las
consultas que formulen en el cumplimiento de sus obligaciones contraidas en los Sistemas
Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como los acuerdos y
convenios celebrados con los gobiemos municipales y organismos auxiliares.

Desahogar las consultas de cardcter juridico que le planteen el Secretario y los titulares de las
unidades administrativas de la Secretarfa y epinar sobre la interpretacion juridica que deba darse a
la legislacion vigente.

Intervenir, en su carécter de autoridad ejecutora, en los procedimientos y juicios relacicnados con

el requerimiento de pago de pélizas de fianzas otorgadas a favor del Gobierno del Estado, y de
adeudo de intereses o de los accesorios legales generados por pago extemporaneo.

Elaborar, analizar y emitir dictdmenes respecto de los convenics, contratos y demds actos juridicos
en los que la Secretaria sea parte, en coordinacidn con los titulares de las unidades
administrativas invelucradas.

Aprobar, en el ambito de su competencia, los remates y la adjudicacién de bienes inmuebles o
muebles.

Hacer efectivas las garantias del interés fiscal y de cualquier otro tipo de créditos que hubieren
quedado firmes a favor del Gobierno del Estado.

Formular 2 nombre de la Secretaria, las denuncias y querellas cuando se afecten los intereses de
la Hacienda Publica Estatal por {a posible comision de hechos delictucsos; asi como coadyuvar
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XVII.
XVIII.

XX

XXII.

XX

XXIV.

XXV,
XXV

XXVIL

XXV,

XXIX.

XXX,

con el Ministerio Pdblico en la integracion de la averiguacion previa y aportacién de pruebas en los
procesos penales. En su caso, proponer la peticién de sobreseimiento del proceso u otorgar el
perdén cuando legalmente proceda.

Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos competencia de la Secretaria.

Vigilar ia debida garantfa del interés fiscal, o de cualquier ofro tipo cuando asi lo determinen las
disposiciones legales aplicables, -

Imponer sanciones por infracciones a las disposiciones juridicas, en materia de su competencia.

Decretar, cuando proceda, la continuacion o suspensién del procedimiento administrativo de
ejecucion,

Representar al Secretario vy a las autoridades de las unidades administrativas de la Secretaria en
toda clase de juicios, ante los tribunales Federal de Justicia Fiscal y Administrativa y de lo
Contencioso Administrativo del Estado de México, en contra de resoluciones o actos de las
mismas, asi como para ejercitar las acciones, excepciones y defensas que correspondan a las
auteridades sefialadas, en los juicios ante dichos Tribunales.

Representar a |a Secretaria en las controversias y juicios mercantiles, civiles, laborales, fiscales y
otros en los que sea parte, por actos de las asutoridades de las unidades administrativas de la
propia Secretarla, formular fas demandas o contestaciones correspondientes, asl como
representar a las auteridades de la Secretaria en los procedimientos administratives a que tenga
derecho, actuar en todas las instancias de los juicios, procedimientos o recursos adminisirativos de
gue se trate, y en los juicios de amparo y los que en su caso interpongan los particulares contra las
resoluciones dictadas en aquellos, asi como interponer con dicha representacion los recursos que
procedan en esos juicios.

Alianarse, transigir e interponer recursos en toda clase de juicios, incluyendo el de revisién contra
sentencias o resoluciones dictadas por los Tribunales Federal de Justicia Fiscal y Administrativa y
Contencioso Administrativo del Estado de México, en los casos en que proceda.

Designar a los servidores publicos que tengan el caracter de delegados en los juicios en los que
intervenga.

Notificar los oficios y resotuciones administrativas de su competencia.

Requerir a los contribuyentes, responsables sclidarios o terceros con elios relacionados, la
documentacién, datos e informes que sean necesarios para el gjercicio de sus facultades, asi
como recabar de los servidores pablicos y de los fedatarios los informes y datos que tengan con
motivo de sus funciones.

Proponer los términos de los informes previos y justificados que deban rendir con relacién a los
juicios de amparo interpuestos contra actos de las unidades administrativas de la Secretaria;
intervenir cuando las mencionadas unidades administrativas tengan el caracter de tercero
perjudicado en los juicics de amparo & interponer los recursos que procedan y actuar en esos
juicios con las facultades de delegado en las audiencias.

Representar a la Secretarfa y a las autoridades dependientes de ésta, en toda clase de
investigaciones y procedimientos administrativos tramitados por la Comision Estatal de Derechos
Humanos, rendir informes y ejercitar excepciones y defensas de las que sean titulares y, en su
caso, proporcionar a la Contraloria Interna de la Secretaria los elementos que requiera.

Asesorar en materia jurldico contenciosa y administrativa a entidades de la administracién publica
estatal y municipal.

Levantar actas de hechos y cenificar documentos, asi como expedir las constancias
correspondientes, de los asuntos de su competencia.

Participar en la capacitacion y actualizacién en materia juridica y financiera para los servidores
publicos estatales y municipales.
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XXXIl. Ejercer, en ef amhitc de su competencia, las afribuciones y funciones derivadas de los Sistemas
Nacicnal de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacién Hacendaria, asi como de los covenios
y acuerdos que se celebren en el marco de dichos sistemas con los gobiernos municipales y con
los organismos auxiliares.

XXX, Instrulr y desahogar los procedimientos administrativos en 10s que deba intervenir la Secretaria y
sus unidades administrativas, en materias distintas a la fiscal, de conformidad con (a legislacidn
aplicable.

XXXIV. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Subsecretario
de Ingresos y el Secretario.

Articulo 19.- La Procuraduria Fiscal estard a cargo de un Procurador, quien ejercers las atribuciones y
funciones sefialadas en el articulo anterior, las cuates podra delegartas a los directores de Proyectos
Legislativos y Estudios Tributarios; de Consultoria y Asistencia Legal; y de lo Contencioso, jefes de
departamento, delegados de Asuntos Contenciosos, actuarios, notificadores y demés servidores publicos
que se requieran para satisfacer las necesidades del servicio, de conformidad con la estructura auterizada
y con el presupuesto de egresos respective.

Articulo 20.- Corresponde a la Direccion General de Pianeacién y Gasto Piblico:

l. Proponer las normas, lineamientos y metodologias para la planeacion, programacion,
presupuestacion y evaluacion, asi como los mecanismos para su control y seguimiento.

1% Participar en coordinacién con el Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Mexico
y con el apoyo de las dependencias y entidades publicas de los gobiernos estatal y municipales,
en la elaboracién del Plan de Desarrcllo del Estado de México, asi como de los programas
sectoriales, regionales y especiales que impliquen la participacién de dos o més dependencias.

. Formular e integrar las reglas, criterios y metodologla para las unidades de Informacion,
Planeagién, Programacién y Evaluacién de las dependencias y entidades publicas del Gobierno
del Estado de México.

v, Elaborar los techos presupuestarios para el siguiente ejercicio fiscal, asi como las normas y
politicas econdmicas para la formulacién de los anteproyectos de presupuesto de las
dependencias y entidades plblicas.

V. Revisar los anteproyectos de presupuesto que presenten las dependencias y entidades publicas,
para integrar el Proyecto de Presupuesto de Egresos det Gobierno del Estado de México.

vl Preparar la informacién para comunicar a las dependencias y entidades plblicas, el presupuesto
de egresos aprobado por la legisiatura local.

VIl Aprobar el calendario programatico presupuestal gue las dependencias y entidades puUblicas le
presenten.

VIH. integrar el informe de avance frimestral de los programas anuales que se derivan del Plan de
Desarrollo del Estado de Mexico.

IX. Llevar el seguimiento y evaluacién del ejercicio de fos recursos presupuestarios aprobados a las
dependencias y entidades plblicas.

X Analizar mensualmente el comportamiento de los ingresos estatales obtenidos contra los

. astimados que proporcione la Subsecretaria de Ingresos.

Xl Establecer y operar el Registro Estatal de Planes y Programas, asi como proponer sus normas
de operacién y control,

Xil. Proporcionar asesoria técnica a las dependencias y entidades pablicas de la Administracion
Publica Estatal para la formulacién y evaluacién de sus programas, proyectos y presupuestos.

Xl Integrar y actualizar el registro estatal de consultores y asesores externos, con capacidad

reconocida en materia de informacién, planeacion, programacién, presupugstacion y evaluacion.
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XIV.

XV

XVI.

XWVII.

XV

XX,

XXVi.

XXVl

XXV

XXX,

XXX,

XXXIL.

Proporcicnar a los municipios de la entidad asesoria y capacitacion para la formulacion,
instrumentacién y evaluacién de sus planes y programas.

Proponer las normas y procedimientos para la operacion del Sistema Integral de Evaluacion del
Desempefio y llevar su seguimiento y control. -

Verificar que el avance en la ejecucion de los programas y el gjercicic del presupuesto se realice
de conformidad con |la normatividad establecida y, en su caso, proponer las medidas necesarias
para mantener fa congruencia con los planes de desarrollo del Estado.

Asesorar a fas dependencias y entidades publicas en materia de planeacién, programacion,
presupuestacion, gjercicio, control y evaluacién del gasto publico.

Coadyuvar con las dependencias en la formulacion de los planes y programas de desarrollo
urbano, rural y de proteccion ambiental.

Proponer para su autorizacidn las solicitudes de adecuacién presupuestarias que presenten las
dependencias y entidades publicas.

Analizar y dar seguimientc a los Convenios de Saneamiento Financiero que apruebe la
Secretar(a a las entidades publicas.

Analizar y proponer la autorizacién del ajuste a los presupuestos autorizados a las dependencias
y entidades piblicas, cuando se presente una disminucion de los ingresos.

Analizar y dictaminar las solicitudes de ampliacion presupuestal gue presenten las dependencias
y entidades publicas.

Proponer la autorizacién de las solicitudes de ampliaciones presupuestarias, atendiendo al
reporte de suficiencia de recursos proporcionada por la Subsecretarfa de Ingresos.

Establecer normas, sistemas y procedimientos para el control y seguimiento del Gasto de
Inversién Sectorial, conforme al origen presupuestal de los recursos.

Coordinar y formular el anteproyecto del Gasto de Inversion Sectorial, de acuerdo con las
propuestas presentadas por las depandencias, erganismos auxiliares y fideicomisos pablicos, ast
como de los ayuntamientos.

Autorizar, de acuerdo con la normatividad aplicable y previa verificacién de la disponibilidad de
recursos, el ejercicio del Gasto de Inversibn Sectorial de las dependencias, organismos
auxiliares y fideicomisos publicos, asi como de los ayuntamientos cuando se irate de recursos
estatales.

Validar los expedientes técnicos y proyectos gjecutivos soporte de las distintas propuestas del
Gasto de Inversion Sectorial que planteen las dependencias, organismos auxiliares vy
fideicomisos ptiblicos, asf como los ayuntamientos y, €n su caso, asesorar en su formulacion.

Asesorar a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos, asi como a los
ayuntamientos, en materia de control del Gasto de Inversién Sectorial.

Revisar, registrar y autorizar la documentacién soporte para la liberacién de recursos para la
ejecucion de la cbra pablica de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos poblicos,
asi como de los ayuntamientos, cuando se trate de recursos estatales.

Presentar informes al Subsecretario de Planeacion y Presupuesto, asi come al érgano de control
estatal, de los avances fisicos financieros de! Gasto de Inversidn Sectorial.

Dar seguimiento y analizar los programas anuales del Gasto de Inversion Sectorial de fas
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del Ejecutive Estatal y, en su caso, proponer
las medidas correctivas, a fin de que sean congruentes con el Plan de Desarrollo del Estado de
México y sus programas regionales, sectoriales y especiales.

Dictaminar respecto de las solicitudes de modificaciones presupuestales del monto de Gasto de
Inversién Sectorial que propongan las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos
publicos, asl como los ayuntamientos.
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XXX Proponer al Secretario, a través del Subsecretario de Planeacién y Presupuesto, la autorizacion

de las solicitudes de adecuacién presupuestal para Gasto de Inversion Sectorial, vigilando que
se ajusten a la normatividad establecida. ~

XXXIV.  Coordinarse con las instancias federales para concertar la concurrencia de recursos y acciones

respecto a los fondos vy programas federales aplicables en la entidad.

XXXV, Elaborar los proyectos de acuerdos por los que el Secretario da a conocer el cumplimiento de las

disposiciones emitidas por instancias federales, conforme a lo dispuesto para cada tipo de
asignacion presupuestal, para difundir [as disposiciones conforme ala Ley.

XXXVI. Registrar y reportar a las instancias correspondientes, los avances fisicos y financieros de los

recursos de origen federal.

XXXVIl. Las demas que le sefalen otros ordenamientos legales vy las que le encomiende el Subsecretario

de Planeacién y Presupuesto y el Secretario.

Articulo 21.- Corresponde a la Contaduria General Gubernamental:

V.

Vil

VIl

XI.

XII.

Xt

Establecer el Sistema de Contabilidad Gubernamental con base en el catalogo de cuentas y su guia
contabilizadora y las politicas para el registro contable y presupuestal de las operacicnes financieras
que reatizan las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos de ta administracion publica
estatal.

Normar y establecer las politicas y lineamientos generales en materia de control contable de las
dependencias, organismos auxiliares v fideicomisos plblicos.

Registrar contable y presupuestalmente las operaciones financieras generales de las dependencias,
recabando la documentacidn comprobatoria.

Analizar y consolidar los estados contables y presupuestales que emanen de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos publicos.

Definir ia forma y términos en gue las dependenclas, organismos auxiliares y fideicomisos publicos
deban realizar sus informes para fines de contabilizacién e integracién de la Cuenta Puablica Estatal.

Consolidar la informacién presupuestal que envie la Direccién General de Planeacidon y Gasto
Publico, asi como la informacion contable y presupuestal proveniente del registro de las operaciones
financieras realizadas por las dependencias y unidades administrativas ejecutoras del gasto, para
integrar los estados financieros y presupuestales de las dependencias del Gobierno del Estado.

Elaborar, circularizar y conciliar peribdicamente los estados de cuenta, a fin de verificar el adecuado
registro de adeudos a favor y obligaciones a cargo del Gobiernc del Estado.

Realizar periddicamente las conciliaciones bancarias, a fin de verificar la correcta aplicacién de los
recursos del Gobierno del Estado.

Formular con la periodicidad requerida, los informes financieros de la Hacienda Publica Estatal y
conciliar las cifras con las del registro del gjercicio presupuestal.

Proponer al Secretario, a través del Subsecretario de Plansacién y Presupuesto, la cancelacion de
cuentas incobrables de las dependenclas para acuerdo del Titular del Ejecutivo del Estado..

Recabar y analizar la informacién financiera, contable y presupuestal de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos publicos, necesaria en la integracién de la cuenta pdblica
estatal.

Conciliar e interpretar la informacion refativa a los ingresos y egresos, a fin de elghorar anualmente
la cuenta publica estatal.

Coordinar con el Organo Técnico de Fiscalizacion de la Legislatura del Estado, los asuntos
referentes al contenido y revisién de la cuenta publica estatal.
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XV,

XV.

XV

Coardinar con el Organo Técnico de Fiscalizacion de la Legislatura del Estado y las tesorerias
municipales, las acciones relativas al establecimiento y modernizacién del sistema y politicas de
registro contable de las operaciones financieras gubernamentales.

A

Integrar la estadistica bésica de la informacién financiera y contable de la administracidn publica
estatal.

Publicar los resultados de la gestién financiera estatal, en los términos establecidos por el Cédigo
Financiere del Estado de México y Municipios, asl como proporcionar la informacién requerida por
terceros.

XVIL. Cumplir con las disposiciones fiscales a cargo del Gobhierno del Estado.
XVIIL Integrar la informacién necesaria y elaborar las declaraciones mensuales y anual de los impuestos

XIX.

retenidos a terceros y presentarlas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico, asi como emitir
las constancias que la Legislacién Fiscal establezca.

Las demdés que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Subsecretario de
Planeacion y Presupuesto y el Secretario,

Articulo 22.- Corresponde a la Direccién General de Tesoreria:

Vi

Vil

VIl

Xl

XII.

Determinar el flujo de efectivo para el pago del gasto publico, de acuerdo ¢on la disponibilidad de
recursos existentes.

Proponer al Subsecretario de Tesorerfa General la programacion de pagos con referencia al
inventario de cuentas por pagar y a la disponibilidad de recursos.

Efectuar los pagos autorizados por as dependencias, con cargo al presupuesto de egresos que,
conforme a la ley y demds disposiciones, deba efectuar el Ejecutivo del Estado.

Recibir, custodiar y administrar los fondos y valores gue ingresan por conducto de la Caja General
de Gobierno, asi como operar y controlar las cuentas bancarias del Ejecutivo del Estado.

Reportar diariamente al Secretario y al Subsecretario de Tesoreria General la posicién financiera del
Estado con relacién a las cbligacicnes de gasto, asi como de las disponibilidades de fondos en
efectivo y en valores realizables.

Elaborar los repontes diarios de entradas y salidas de fondos, acompanados con la documentacion
comprobatoria para su registro contable y presupuestal por la Contaduria General Gubernamental.

invertir los excedentes de efectivo de los recursos del Estado en instrumentos de deuda
gubemamentales o bancarios gue determine esta Direccién General, procurande que su rendimiento
esté acorde con las mejores condiciones del mercade vy registrar dichas inversiones y sus
movimientos.

Proponer al Subsecretario de Tesoreria General, la normatividad a la que deberan sujetarse las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos de la administracién publica estatal, en materia
de inversiones financieras.

Conocer las disponibilidades financieras de cada uno de los organismos auxiliares y fideicomisos de
ia administracién publica estatal, con la finalidad de operar la compensacidn de fondos.

Prever los recursos necesarios para el cumplimiento de las obligaciones directas, indirectas y
confingentes del Estado.

Controlar las amortizaciones de capital y pagos de servicios de |a deuda publica directa, indirecta y
contingente del Estado.

Pagar por cuenta de los municipios con cargo a las participaciones que les correspondan derivadas
de los Sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacién Hacendaria, cuando las
hayan comprometido y afectado como garantfa o fuente de pago o ambas, de las obligaciones gue
contraigan incluyendo la emisién de valores representativos de un pasivo a su cargo.
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XIll. Participar en el proceso de adguisicién de bienes, servicios y aendamientos que demanden las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos de la administracién pablica estatal. "

XIV. Participar con voz y voto en los comités de adquisiciones y de adquisicién y enajsnacion de bienes
inmuebles vy enajenacién de bienes muebles del Estado.

XV. Proponer al Subsecretaric de Tesoreria General, la suscripcién de los contratos de servicios
financieros que requiera el Gobierno del Estado.

XVI. Constituir y controlar &l fondo fijo gue administra la Caja General de Gobiemo, de conformidad con
los lineamientos que emita el Subsecretario de Tesoreria General.

XVII. Las demés que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Secratario o el
Subsecretario de Tesoreria General.

Articulo 23.- Corresponde a la Direccién General de Crédito:

I Proponer al Subsecretario de Tesoreria General programas y esquemas de endeudamiento y de
reestructuracién de la deuda estatal.

Il.  Sugerir las fuentes de financiamiento para los proyectos de inversion estatal.

lil. Proponer al Subsecretario de Tesoreria General la designacién de los operadores, intermediarios y
demas participantes para la realizacion de operaciones de financiamiente en materia bursatil.

V. Concertar la contratacion de crédito, de acuerdo con las politicas y lineamientos que determine el
Secretario.

V. Asesorar a los ayuntamientos en la determinacidn, gestion, obtencién y reestructuracién de
financiamientos, observando que se ajusten a lo previsto en el Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

Vi Fijar a solicitud de los gobiemos municipales, en cantidad liquida, los montos de endeudamiento que
resulten de la aplicacién de lo previsto en el Titulo Octavo del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios y en la Ley de tngresos del Estado de México del Ejercicio Fiscal que
corresponda.

Vil. Proponer el otorgamiento del aval del Gobierno del Estado, para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones contraidas por los ayuntamientos, organismos auxiliares y fideicomisos publicos.

VIIl. Inecribir en el Registro de Deuda Publica las obligaciones y empréstitos del Estado y los municipios,
asi como establecer los procedimientos para el mismo y, en su caso, solicitar su inscripcién ante el
Registro de Obligaciones y Empréstitos de Entidades Federativas que lleva la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

IX. Registrar y vigilar la deuda municipal.

X. Registrar y comunicar los montos afectados por los ayuntamientos de las participaciones federales
que les correspondan derivadas de los Sistemas Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de
Coordinacion Hacendaria, cuando los ayuntamientos las hayan comprometido y afectado como
fuente o garantia de pago o ambas, de las obligaciones que contraigan, incluyendo la emisidn de
valores representativos de un pasive a su cargo.

XI. Proponer al Subsecretario de Tesoreria General, la posibilidad de apoyar a los municipios en casos
extraordinarios, cuando asi lo soliciten, con anticipos de las participaciones federales que les
correspondan y de acuerdo con la disponibilidad de recursos.

XIl. Proponer al Subsecretario de Tesorerfa General las politicas que en materia de deuda publica
estatal deben observarse en la entidad, considerando las condiciones econdémicas nacionales y
estatales.

X|ll. Solicitar informaci6n financiera de los organismos auxiliares y fideicomisos del Estado, asi como de
los municipios.
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XV,

XV,

Disefiar e implementar esquemas financieros para los ayuntamientos, dirigidos a mejorar el flujo de
caja de sus tesorerias municipales.

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le ancomiende el Subsecretario de
Tesoreria General y el Secretario. -

Articulo 24.- Corresponde a la Direccién General de Administracion de Personal:

1.

v,

Vi

VL.

Vil

X

Xl

X

XIV.

XV,

XV

XVII.

XVIIL.

Planear y coordinar la operacion y el control del Sistema Integral de Personal.

Aplicar las disposiciones legales y observar e cumplimiento de los convenios que rigen las
relaciones de trabajo entre el Poder Ejecutive del Gobiemo del Estado y sus servidores publicos.

Mantener comunicacidn permanente con las organizaciones sindicales de los servidores pablicos del
Poder Ejecutivo Estatal.

Proponer al Subsecretario de Administracién, los lineamientos que en materia de personal deben
observar las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos del Poder Ejecutivo
Estatal.

Elaborar y someter a la consideracién del Subsecretario de Administracién, las lineas de accidn que
orienten la politica salarial del Poder Ejecutivo Estatal.

Aplicar las disposiciones gue norman la remuneracion y prestaciones que deban otorgarse a los
servidores piiblicos del Poder Ejecutivo Estatal, en concordancia con las estructuras organico
funcionales y los catalogos de puestos aprobados.

Coordinar sus acciones con la Direccion General de Ingresos Coordinades y Recaudacion para que
las remuneraciones a los servidores publicos se entreguen en forma oportuna,

Formular y mantener actualizados los catalogos de puestos v los tabuladores de sueldos del Poder
Ejecutivo del Estado.

Supervisar que la actualizacién de las plantillas de plazas de las dependencias y organismos
auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado, se realice de acuerdo con la normatividad en la materia.

Presentar al Secretaric para su suscripcion, los nombramientos de los servidores publicos que
ocupen puestos de igual jerarquia a los de nivel de director general en el Poder Ejecutivo del Estado.

Suscribir 108 nombramientos de los servidores piblicos que ocupen un puesto de igual o menor
jerarquia al de director de drea, y los correspondientes a servidores publicos de enlace y apoyo
téenico de las dependencias del Poder Ejecutive Estatal.

Elaborar y difundir, en el 4mbito de su competencia, las disposiciones procedimentales contenidas
en el Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracién de Personal.

validar el reporte de captura de los movimientos descentralizados de altas, bajas, cambios y
licencias procesados por las unidades administrativas de las dependencias del Poder Ejecutivo
Estatal.

Registrar y procesar los movimientos centralizados de los servidores publicos de las dependencias
del Poder Ejecutivo Estatal.

Proporcionar a los servidores publicos de las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal documentos
para su identificacién, constancia y cerificacion.

Aplicar las politicas de estimulos y recompensas para los servidores publicos del Poder Ejecutivo
Estatal.

Fomentar, en coordinacién con otras instituciones, actividades de recreacién e integracion familiar
para los servidores pUblicos de las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal.

Otorgar a los servidores piblicos de las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, las prestaciones
socioeconémicas que les correspondan.
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XIX. Las demds que le sefalen otros crdenamientos legales y las que le encomiende el Subsecretario de
Administracion y el Secretario. *

Articulo 25.- Corresponde a la Direccidn General de Adquisiciones y Control Patrimonial:

I Establecer las politicas y expedir las normas técnicas y administrativas en materia de
adquisiciones y de prestacion de servicios. conforme a la legisiacion correspondiente.

Il Integrar, ejecutar y dar seguimiento al programa anual de operaciones consolidadas de los
bienes o servicios que requieran las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado.

Il Programar, documentar y substanciar los procedimientos adquisitivos de los bienes muebles y
contratar los servicios sujetos a operaciones consolidadas, en términos de la normatividad
correspondiente.

V. Formular y someter a la autorizacién del Secretario, a través del Subsecretario de
Administracion, en el &mbito de su competencia, las politicas y normas que deberan observar los
organismos auxiliares y fideicomisos publicos en la planeacion, programacion, presupuestacion y
ejecucién de las adquisiciones y la contratacion de servicios.

V. Organizar y operar, con el apoyo de la Direccidn General del Sistema Estatal de Informatica, un
sistema que integre la informacién relativa a los programas anuales de adquisiciones de bienes y
servicios de las dependencias, entidades y tribunales administrativos, para su registro
estadistico.

V. Integrar, operar y actualizar los catdlogos de bienes y servicios con el objeto de que las
dependencias, entidades y tribunales administrativos tengan informacion acerca de las
caracteristicas técnicas de los bienes o servicios que contraten.

VL. Integrar, operar y actualizar el catilogo de proveedores y de prestadores de servicios, para
conocer la capacidad administrativa, financiera, legal y técnica de los mismos.

VI Expedir las cédulas de proveedores de bienes y las constancias de prestadores de servicios en
los términos que establezca la normatividad en la materia.

IX. Proporcicnar asesorfa en materia de adquisiciones y de contratacion de servicios a las
dependencias, entidades, tribunales administrativos, asf como a los poderes Legisiativo v
Judicial y ayuntamientos que lo soliciten.

X Observar las disposiciones federales cuande se apliquen total o parcialmente fondos federales
en las adquisiciones de bienes muebles y contratacién de servicios sujetos a operaciones
consolidadas.

Xk Representar a la Secretaria en el Comité Central de Adquisiciones y Servicios de la
Administracion Publica Estatal.
XIL. Someter al analisis, evaluacién, dictamen, tramite y opinion del Comité Central de Adquisiciones

y Servicios de la Administracién Publica Eslatal, los procedimientos adquisitivos sujetos a
operacién consolidada y los demés asuntos que deba atender dicho drgano colegiado, en
términos de la normatividad en la materia.

X1 Formular, suscribir y dar seguimiento a los contratos derivados de los procedimientos relativos a .
operaciones consolidadas del Comité Central de Adquisiciones y Servicios de la Administracién
Publica Estatal.

XV, Suscribir acusrdos de coordinacion con los organismos auxiliares, fideicomisos pulblicos de
caracter estatal y tribunales administrativos, para la consolidacion de los bienes o servicios que
éstos requieran, previo acuerdo del Comité Central de Adquisiciones y Serviclos de ia
Administracion Publica Estatal.

XV, Llevar a cabo verificaciones fisicas a los establecimientos de los proveedores de bienes o
prestadores de servicios, de acuerdo con la normatividad aplicable, para verificar su capacidad
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XV

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXH.

XX

XXV,
XXV,

XXV,

XXVH.

XXV

XXX

XXX
XXX,

XXX,

financiera, administrativa, técnica y legal y, en su caso, la calidad de los productos ofrecidos y las
existencias fisicas disponibles.

Intervenir en los juicios y demds asuntos de caracter legal en los que sea parte o tenga
conocimiento, con motivo de la ejecucion de las funciones que tiene encomendadas. -

Conocer y resolver en los procedimientos de operaciones consolidadas, del incumplimiento en
que incurran los proveedores de bienes o prestadores de servicios ¥, en su caso, aplicar |las
sanciones correspondientes.

Comunicar a la Secretaria de la Contraloria el incumplimiento de las empresas ¢ personas
fisicas sujetas a procedimiento administrativo sancionador, derivado de los supuestos
establecidos en el Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrative del Estado de México

Realizar 0, en su caso, contratar asesoria técnica para la realizacién de investigaciones de
mercado, verificacién de precios, pruebas de calidad y aquellas que sean necesarias para el
mejoramiento y modernizacion de las adquisiciones y servicios.

Emitir las convocatorias, bases, invitaciones y suscribir los contratos de bienes y servicios
derivados de los procedimientos adquisitivos sujetos a operaciones consolidadas, en términos
del Libro Décimo Tercero del Cadigo Administrativo det Estado de México.

Formular y dar a conocer los criterios y disposiciones de caracter administrativo para la correcta
aplicacién del Reglamento del Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrative del Estado de
México.

Proporcionar y controlar los servicios generales que requieran las dependencias del Poder
Ejecutivo Estatal.

Prestar los servicios de apoyo loglstico que se requieran para la realizacion de actos oficiales del
Poder Ejecutivo del Estado.

Formular y operar el Sistema Integral de Control Patrimonial del Poder Ejecutivo del Estado.

Formular y someter a la aprobacion del Secretario, por conducto del Subsecretario de
Administracién, las normas técnicas y administrativas, y las politicas para la preservacién, control
y conservacion del patrimonio estatal.

Proponer al Subsecretario de Administracion, las normas y peliticas para Ia asignacion y usc de
los bienes muebles e inmuebles a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos
publicos del Poder Ejecutivo Estatal.

Intervenir, en el dmbito de su competencia, en 1a substanciacién de los procedimientos y en la
ejecucion de las acciones necesarias para la enajenacion de bienes, el arrendamiento v la
adquisicién de inmuebles que requieran tas dependencias del Poder Ejecutivo Estatal.

Tramitar y ejecutar los procedimientos y acciones para la incorparacién, desincorporacion,
afectacion, desafectacion, uso, destino, concesionamiento, recuperacion administrativa,
aprovechamiento, afta y baja, conservacion y mantenimiento del patrimonio inmobiliario estatal.

Tramitar y ejecutar los procedimientos y acciones para el inventario, incorporacién, afectacién,
desafectacién, uso, destino, aprovechamiento, alta y baja, conservacion, mantenimiento y
aprovechamiento del patrimonio mobiliario estatal.

Proponer al Subsecretario de Administracién el destino final de los bienes muebles dados de
baja por las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado.

Elaborar, ejecutar y promover los programas relativos al patrimonio estatal.

Registrar y verificar la informacitn relativa a la administracion y control de bienes muebles o
inmuebles del patrimonio estatal, asf como integrar los inventarios y catalogos respectivos.

Verificar peribdicamente las condiciones de uso, conservacion, registro y control de ios bienes
muebles e inmuebles asignados a las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo
Estatal y tribunales administrativos.
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KXXIV.

XKXV,

XXXV

XXXVIL.

XXXV
XXXIX.

XL

XLl

XLIt.

XLH.

XLIV.

ALV.

XLVI.

XLVII.

XLVIILL

XLIX.

L.

Verificar periddicamente las condiciones de uso y conservacion de ios bienes muebles e
inmuebles del patrimonio estatal que se hayan otorgado en donacién, comodate, wsufructo,
arrendamiento o cualquier ofra figura contemplada por las leyes, a los gobiernog” federal o
municipales, organismos auwdliares, tribunales administrativos, asociaciones, instituciones
publicas o privadas o personas fisicas.

Representar a la Secretaria, conforme a sus funciones, en los comités previstos por la
normatividad aplicable.

Integrar con la documentacitn técnica, juridica y administrativa, los expedientes que integran el
patrimonic inmaobiliario estatal y mantenerios actualizados, asl como concentrar la informacion
relativa del sector auxiliar.

Tramitar y ejecutar los procedimientos y acciones necesarias para regularizar la propiedad del
patrimonio inmebiliario estatal, representando legalmente a la Secretaria ante cualquier autoridad
y coadyuvar, en lo relativo con el sector auxiliar.

Proponer alternativas para disminuir los costos reales en |2 utilizacién de los bienes inmuebles,

Formular y someter a la aprobacion del Secretario, por conducto del Subsecretario de
Administracién, las normas técnicas y administrativas vy las politicas para la contratacion de
seguros y fianzas a favor del Gobiemo del Estado.

Intervenir, en el &mbito de su competencia, en los actos de entrega y recepcion de las oficinas
publicas del Poder Ejecutivo Estatal, de acuerdo con las disposiciones apiicables.

Realizar los tramites necesarios para el mantenimiento, conservacién y remodelacion de las
oficinas plblicas que requieran las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal.

Dictaminar sobre la procedencia de la adquisicion de los bienes muebles que requieran las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos del Gobierno de! Estado, para el
desarrollo de sus funciones, con excepcidn de aguellos bienes especificos cuyo dictamen
corresponda a otra unidad administrativa.

Emitir opinién al Secretario, cuando lo solicite, respecto a las solicitudes de autorizacian y
ampliacién de recursos que formulen las dependencias y organismos auxiliares del Gobierno del
Estado, para la adquisicion de bienes muebles, con excepcién de aquellos bienes especificos
cuya opinidn corresponda a otra unidad administrativa.

Asesorar, cuando asi fo soliciten, a los Poderes Legislativo y Judicial, organismos auxiliares y
fideicomisos publicos del Gobierno del Estade y a los ayuntamientos, en el control de su
patrimanio mobiliario e inmobiliario,

Suscribir por parte del Secretario a nombre del Gobierno del Estado, los contratos de comodato
que se celebren sobre bienes muebles de su propledad, los que se celebren sobre bienes
propiedad de particulares, municipios, asociaciones, instituciones, organismos auxiliares y
fideicomisos, asi como para dar por terminada la relacién contractual,

Suscribir por parte de! Secretario, a nombre del Gobierno del Estado, los contratos de
arrendamiento de bienes inmuebles, en su caracter de arrendador y arrendatario, asf como los
instrumentos para darlos por terminados.

Transmitir 1a propiedad por parte de la Secretaria a nombre del Gobiemno del Estado, de bienes
muebles que se desincorporen detl patrimonio mobiliario estatafl.

Recibir a nombre del Gobierno del Estado los pagos por concepto de indemnizacién de bienes
muebles o inmuebles, por parte de las compafias aseguradoras o afianzadoras.

Suscribir los convenios de liquidacion en los cascs de indemnizacion, cuando intervenga una
reaseguradora.

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales v las que le encomiende el Subsecretario
de Administracion y el Secretario.

Articulo 26.- Comresponde a la Direccion General de Innovacién, Estructura y Organizacion:

I Dictaminar sobre la procedencia de creaciéon, modificacién o disolucién de las unidades
administrativas de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos pulblicos del Poder
Ejecutivo Estatali.
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VL.

Vil

VIIL.

Xl

Xil.

XN,

XV,

XV,

Elaborar, registrar y resguardar los organigramas autorizados de las dependencias, organismos
auxiliares y fideicomisos publicos del Poder Ejecutivo Estatal.

Revisar periddicamente las estructuras orgénicas de las dependencias, organismos auxiliares y
fideicomisos publicos, a fin de impulsar su dinamismo, funcionalidad, racionalidad y congruencia con
los programas gubernamentales. -

Verificar que las estructuras organicas de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos
publicos, respondan a las prioridades de los planes y programas estratégicos de gobierno.

Promover la desconcentracion de funciones a las 4reas sustantivas y de atencion directa a la
ciudadania y fortalecer su capacidad de respuesta para cumplir con las prioridades de la
administracion pablica estatal.

Verificar la congruencia entre las atribuciones y funciones y las estructuras orgdnicas, a fin de
eficientar y dinamizar el desempefio de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos
publicos.

Participar en ia formulacion de los proyectos de reglamentos interiores de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos pubiicos, propiciando un marco regulatorio que favorezca el
cumplimiento de los pianes y programas del Poder Ejecutivo.

Formular con la participacion de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos,
sus manuales de organizacion.

Establecer criterios para que las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos
elaboren sus manuales de procedimientos, asi como asesorarlos cuando lo soliciten.

Proporcionar los servicios de orientacion e informacién sobre el directorio de servidores piblicos,
tramites, servicios y oficinas gubernamentales.

Coordinar la operacién del Sistema Estatal de Documentacién y administrar el Archivo General del
Poder Ejecutivo Estatal.

Proporcionar asesorfa técnica en materia de administracidn de documentos a las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos publicos.

Recopilar, procesar y disponer para su consulta, ios documentos relativos a informes del Gobernador
del Estado, Gacetas del Gobierno, Diarios Oficiales, planes y programas gubernamentales, estudios
sobre administracién publica y otros de caracter especial del gobierno.

Integrar y editar el érgano informativo de los servidores publicos del Poder Ejecutivo Estatal.

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Subsecretario de
Administracion y el Secretario.

Articulo 27.- Corresponde a la Direccién General de Modernizacion y Calidad:

V.

Vil

VIl

Determinar, conjuntamente con las dependencias y organismos auxiiares, los sistemas de gestion de la
calidad que habran de implantarse en tramites y sarvicios gubemamentales.

Elaborar y proponer al Subsecretario de Administracién, los lineamientos y mecanismos para formular,
ejecutar y evaluar acciones en materia de calidad.
Promover la certificacion de procesos de trabajo en la administracién plblica estatal.

Formar facilitadores de la calidad en las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, a fin de impulsar la
elaboracién, implantacién y seguimiento de los sistemas de gestidn de la calidad.

Realizar sondeos y estudios de opinion para conocer la percepcitn e indice de satisfaccion ciudadana
respecio a los tramites y servicios publicos.

Proponer acciones de modemizacion administraiiva y calidad en trémites y servicios estratégicos del
Gobierno.

Promover que los trimites y servicios gubernamentales, asi como los pracesos para su modemizacion,
se orienten a dar valor al usuario.

Fomentar el intercambio de experiencias exitosas en materia de modernizacién administrativa y calidad.
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X

X
Xl
Xk

X,

Asesorar y apoyar a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos pUblicos de la
administracién publica estatai, en la formulacion, ejecucion y evaluacion de acciones de mo_gérnizacidn
y calidad.

Promover la coordinacién intergubernamental cuando asl lo requieran las acciones de modemizacion y
calidad.

Desarrollar y, en su caso, operar herramientas de gestion que coadyuven a la modemizacion de la
funcién pdblica.

Asesorar y apoyar téchicamente, en asuntos de su competencia, a los gobiernos municipales gue lo
soliciten.

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales v las gque le encomiende el Subsecretario de
Administracion y el Secretario.

Articulo 28.- Corresponde a la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica:

VI

VI

VL

Al

Xii.

XIIi.

Xiv.

XV.

XVI.

Establecer la politica informética y de telecomunicaciones que rijan el uso y aprovechamiento de
estas tecnologias en la administracién puablica estatal.

Actualizar, articular y difundir la normatividad en materia de informatica y de telecomunicaciones en
la administracién publica estatal.

Conducir los programas y acciones de informatica y telecomunicaciones con base en el desarrollo
institucional de la administracién plblica, invelucrando la participacidn dé coordinadores sectoriales
de informética y unidades administrativas respensables de esta funcion.

Dictaminar proyectos para la ‘adquisicion de bienas y servicios en materia de informética o
telecomunicaciones en la administracién pablica estatal.

Participar en la ingenieria y mejora de las unidades administrativas, cuya funcidn principal sea el
desarrollo de la informatica en la administracién plblica estatal.

Proporcionar capacitacién y adiestramiento en materia de informatica vy telecomunicaciones, acorde
a las necesidades de las dependencias del Poder Ejecutivo.

Ofrecer asesoria y asistencia fécnica en informética y telecomunicaciones, en atencién a los
requerimientos de las dependencias del Poder Ejecutivo.

Coordinar &l pragrama gobierno electrénico e-edomexico, asi como establecer los lineamientos que
aseguren su funcionamiento.

Participar, en el &mbito de su competencia, en proyectos prioritarios de modernizacion y mejora de la
administracién plblica estatal.

Establecer politicas, lineamientos y acciones para asegurar la operacion de la infraestructura de
cédmputo y teiecomunicaciones, a fin de mantenerla confiable, estable y disponible.

Promover la optimizacion y racionalizacion en el uso de los recursos informdticos y de
telecomunicaciones.

Formular y aplicar politicas y procedimientos para asegurar la integridad y seguridad de los datos,
informacién y conocimiento que se procesen de forma electronica, propiedad del Gobierno del
Estado.

Impulsar y realizar, en su caso, la sistematizacion de los procesos de trabajo de las dependencias de
ia administration plblica estatal, mediante la aplicacion adecuada de herramientas de informatica y
telecomunicaciones.

Coordinar fos prbyectos que requieran del uso de la informética o telecomunicaciones soporte, en
procesos pricritarios de la administracién publica estatal.

Desarrollar y operar, en su caso, los sistemas automatizados de las unidades administrativas de la
Secretaria.

Establecer politicas y lineamientos para la integracién e intercambio de registros administrativos, asi
como crear y administrar el banco de datos del Gobierno del Estado.
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XVIl. Promover la implantacién y uso de sistemas de administracion de procesos de tecnologias de la
informacién y telecomunicaciones, en las unidades administrativas cuya funcién sea e} desarrollo de
la informética en el Gobierno del Estado. .

XVIII. Proporcionar asistencia técnica en materia de informética y telecomunicaciones a los gobiemos
municipales que lo soliciten, para modemizar su gestidn pablica e implementar su programa de
gobierno electrénico.

XiX. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Subsecretario de
Administracion y el Secretario.

Articulo 29.- Corresponde a la Coordinacién Administrativa:

. Programar, organizar y controlar el suministro, administracion y aplicacion de los recursos humanos,
materiales, financieros y técnicos, asi como los servicios generales necesarios para el
funcionamiento de las unidades administrativas de la Secretaria.

. Formular en ceordinacion con ta Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion, el
anteproyecto de presupuesto de egresos de la Secretaria, y sometero a la consideracién del
Secretario, asi como realizar la calendarizacion de los recursos del presupuesto autorizado a la
Secretaria.

ll.  Cumplir y hacer cumplir las normas y politicas que en materia de administracién de recursos
humanos, materiales y financieros emita la Secretaria. .

IV. Fomular conjuntamente con las unidades administrativas de la Secretaria, los programas anuales
de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Secretaria, de acuerdo con las disposiciones
iegales establecidas, los programas de trabajo y proyectos de presupuesto de egresos respectivos.

V. Ejecutar los procedimientos y mecanismos sobre el ejercicio y control del presupuesto de gasto
corriente y de inversion, y verificar su aplicacién, asl como certificar la suficiencia presupuestaria
cuando las disposiciones legales asl lo requieran.

VI. Coordinar, consolidar y controlar, en coordinacion con las &reas administrafivas de las unidades
ejecutoras de la Secretaria, la informacién sobre el ejercicio del gasto de la dependencia e informar
al Secretario sobre el comportamiento del mismo.

VIl. Tramitar los movimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal de la
Secretaria. '

VIil. Promover y coordinar las actividades de capacitacion, adiestramiento y motivacién dirigidas al
personal de la Secretaria.

IX. Presidir el Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretarfa, de acuerdo con la normatividad
aplicable.

X. Coordinar y, en su caso, ejecutar los procedimientos de adquisicidn y amendamiento de bienes,
contratacion de servicios, obra pidblica y servicios relacionados con la misma que requiera la
Secretaria, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Xl. Suscribir los contratos y convenios derivados de los procesos adquisitivos de bienes, servicios, obra
publica y setvicios relacionados con la misma, con base en la normatividad aplicable, previo acuerdo
con el Secretario.

XIl. Supervisar el registro, mantenimiento y conservacién de los bienes muebles e inmuebles asignados
a las unidades administrativas de la Secretaria.

Xill. Disefar y proponer instrumentos técnico administrativos para mejorar la administracion de los
recursos asignados a la Secretaria. )

XIV. Elaborar y mantener actualizados los manuales administrativos de la Secretaria, en coordinacion con
la Direccitn General de Innovacién, Estructura y Organizacion.

XV, Coordinar y apoyar, en el ambito de su competencia, a las unidades administrativas de la Secretaria
en la realizacion de actos y eventos de caracter especial.
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XVI. Coordinar las acciones de proteccién civil de la Secretaria, con base en las normas y politicas
aplicables. 4

XVl Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende e! Secretario.

CAPITULQ VI
DE LA CONTRALORIA INTERNA

Articulo 30.- Corresponde a la Contraloria Interna:

l. Vigilar el cumplimiento de los programas, subprogramas y proyectos de las unidades administrativas
de la Secretaria y elaborar los reportes correspondientes.

Il Realizar supervisiones, revisiones, auditorias y evaluaciones administrativas, financieras, contables,
operacionales, técnicas y juridicas a las unidades administrativas de la Secretaria, tendientes a
verificar su desempefio institucional y el cumplimiento de las normas y disposiciones que regulan la
prestacién del servicio encomendado, asi como las relacionadas con los sistemas de registro,
contabilidad, contratacion y pago de personal; contratacién de servicios, obras publicas,
adquisiclones, arrendamiento, conservacién, uso, destino, afectacién, enajenacién y baja de bienes y
demés activos asignados a la dependencia.

. Verificar el adecuado ejercicio del presupuesto de la Secretaria, atendiendo a los principios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria que establece la normatividad aplicable.

IV.  Participar en los procesos de entrega y recepcion de las unidades administrativas de la Secretaria,
verificando su apego a la normatividad correspondiente.

V. Recibir, tramitar y resolver las quegjas y denuncias que se presenten en contra de los servidores
publicos de fa Secretaria.

VI.  Iniciar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos disciplinarios y resarcitorios e imponer,
en su caso, las sanciones que correspondan en los términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios.

VIl. Recibir y tramitar los recursos o medios de Impugnacion presentados en contra de los actos y
resoluciones que emita el érgano de controi interno.

VIIL.  Informar a la Secretaria de la Contraloria sobre el resuttado de las acciones, comisiones o funciones
que le encomiende.

IX. Evaluar las medidas de simplificacién administrativa y mejora continua adoptadas por la Secretaria,
proponiendo en su caso, aquellas otras que considere convenientes.

X.  Proponer al titular de la Secretaria o a los titulares de |as unidades administrativas que dependen de
'a misma, la implementacién de normas complementarias en matefia de control que promuevan la
transparencia, simplificacién y mejoramiento de la calidad de los procesos.

Xl.  Promover acciones de control preventive y de autocontrol, tendientes a modernizar la gestién de las
unidades administrativas de la Secretaria.

Xll. Establecer programas preventivos y de difusién de la normatividad que coadyuven al cumplimiento
de las obligaciones de los servidores plblicos de la Secretaria.

Xlli. Las demas que fe sefialan ofros ordenamientos legales y las que le encomiende el Secretario de la
Contraloria. :

CAPITULO VIl
DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS
PESCONCENTRADOS

Articulo 31.- Para la atencion y eficiente despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria podra
contar con 6rganos administrativos desconcentrados, que le estaran jerarquicamente subordinados y a
quienes otorgard facultades especificas para resolver sobre ciertas materias o dentro del ambito territorial
que se determine en cada caso, de acuerdo con lo dispueste por el articuio 16 de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado.
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Articulo 32.- La Secretarla podra contar con oficinas desconcentradas en el territorio del Estado, las
cuales gjerceran sus funciones en la jurisdiccién que establezca el presente Reglamento u otras
disposiciones aplicables, y se adscribirdn a las unidades administrativas de acuerdo con la estructura
organica autorizada. "
Articulo 33.- Corresponde a las Delegaciones de Asuntos Contenciosos: -

I Formular a nombre de la Secretaria, las denuncias y querellas respectivas cuando se afecten los
intereses de la hacienda pUblica estatal, asi como coadyuvar con el Ministerio Pablico en la
integracién de la averiguacion previa y aportacién de pruebas en los procesos penales. En su caso,
proponer la peticidn de sobreseimiento del proceso u otorgar e! perdén cuando legalmente proceda.

I, Representar al Secretario y a las autoridades de las unidades administrativas de la Secretaria en
toda clase de juicios, ante el Tribunal de lo Contencioso Administrative del Estado de México, en
contra de resolucionss o actos de las mismas, asi como para ejercitar las acciones, excepciones y
defensas que correspondan a las autoridades sefialadas en los juicios ante dicheo tribunal,

Ill.  Proponer los términos de los informes previos y justificados que deban rendir con relacion a los
juicios de amparo interpuestos contra actos de las unidades administrativas de la Secretaria,
intervenir cuando las mencionadas unidades administrativas tengan e! cardcter de tercero
perjudicado en los juicios de amparo; e interponer os recursos que procedan y actuar en esos juicios
con las facultades de delegado en las audiencias.

IV.  Admitir, tramitar y resolver los recursas administrativos estatales competencia de la Secretaria.

V.  Allanarse, transigir e interponer recursos en los juicios de nulidad estatal, contra sentencias o
resoluciones dictadas por el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México, en los
casos en que proceda. .

VI. Designar a los servidores publicos que tengan el caracter de delegados en ios juicios en los que
intervenga.

VI, Notificar los oficios y resoluciones administrativas de su competencia.

VIli. Representar a la Secretaria y a las autoridades dependientes de ésta, en toda clase de
investigaciones y procedimientos administrativos tramitados por la Comision de Derechos Humanos
del Estado de México, rendir informes y ejercitar excepciones y defensas de las que sean titulares v,
en su caso, proporcionar a la Contraloria Interna de la Secretaria los elementos que requiera.

[X. Asesorar en materla juridico contenciosa y administrativa a entidades de la administracion pablica
estatal y municipal.

X. Levantar actas de hechos y cerificar documentos, asi. como expedir las constancias
correspondientes, de los asuntos de su competencia.

X|. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y aquellas que les establezcan otras
autoridades fiscales.

Articulo 34.- La Delegacion de Asuntos Contenciosos Naucalpan tendrd jurisdiccién territorial en los
municipios de Apaxco, Atizapan de Zaragoza, Chapa de Mota, Coacalco de Berriozabal, Coyotepec,
Cuautitidn, Cuautitian lzcalli, Muehuetoca, Hueypoxtla, Huixquilucan, Isidro Fabela, Jaitenco, Jilotepec,
Jilotzingo, Melchor Ocampo, Naucalpan de Judrez, Nextlalpan, Nicolas Romero, Polotitlan, Soyaniquilpan
de Judrez, Teoloyucan, Tepotzotldn, Tequixquiac, Tlalnepantla de Baz, Tultepec, Tultitlan, Villa del Carbon
y Zumpango.

Articulo 35.- La Delegacion de Asuntos Contenciosos Nezahualcdyotl tendré jurisdiccion territorial en los
municipios de Acolman, Amecameca, Atenco, Aflaula, Axapusco, Ayapango, Chalco, Chiautia,
Chicoloapan, Chiconcuac, Chimalhuacén, Cocotitlan, Ecatepec de Morelos, Ecatzingo, Ixtapaluca,
Juchitepec, La Paz, Nezahualctyotl, Nopaltepec, Otumba, Ozumba, Papalotla, San Martin de las
Piramides, Tecamac, Temamatla, Temascalapa, Tenango del Aire, Teotihuacan, Tepetlaoxtoc, Tepetiixpa,
Texcoco, Tezoyuca, Tlalmanalco y Valle de Chalco Solidaridad.

Articulo 36.- Corresponde a las Delegaciones Figcales:
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Vi
Vil

WiIL

Xl.

Xil.

Xi.

XIV.

XV,

XVL

AVIL.

XVIII.

Auxiliar, en el ambito de su competencia y de manera inmediata y directa, al Secretario,
Subsecretario de Ingresos y al Director General de Ingresos Coordinados y Recaudacion.

Coordinar las funciones de las adminisiraciones de rentas y centros estatales de recaudacion que
les estén adscritas, para una adecuada y eficiente administracion de los ingresos pUblicos
estatales y federales coordinados.

Coordinar el desarrollo de los programas recaudatorios que establezcan Jas autoridades fiscales
supericres e informar de los avances y resultados obtenidos por las administraciones de rentas y
centros estatales de recaudacion de su jurisdiccién, :

Remitir a la Direccién General de Ingresos Coordinados y Recaudacion las solicitudes que
presenten los particulares en materia de concentracién de pagos y dispensa de la garantia fiscal.

Vigilar la correcta aplicacion, por parte de las oficinas de recaudacién de su jurisdiccion territorial,
de la legislacién fiscal del Estado, de las leyes fiscales federales y de los convenios que se
celebren o suscriban en materia fiscal federal o municipal.

Autorizar, previa garantia del interés fiscal, el pago a plazos, ya sea diferido 0 en parcialidades.

Expedir las credenciales o constancias de identificacion del personal que se nombre como
notificador, ejecutor o verificador, a efecto de que se lleven a cabo notificaciones, en cada una de
jas etapas del procedimiento administrativo de ejecucion y la verificacion del cumplimiento de
obligaciones fiscales de su competencia.

Vigilar la exacta y oportuna aplicacion del procedimiento administrative de ejecucion, dando
seguimiento a cada una de sus etapas.

Crear y mantener actualizado el inventario de créditos fiscales radicados en las administraciones
de rentas y sus centros estatales de recaudacién, dando seguimiento a sus movimientos.

Establecer las medidas de seguridad y resguardo de los fondos y valores que se encuentren bajo
su custodia y de las administraciones de rentas y sus centros estatales de recaudacion y vigilar su
manegjo.

Informar a la Procuraduria Fiscal y a la Direccion General de Ingresos Coordinados y Recaudacién
sobre |a presunta comisidn de delitos fiscales o de ofra naturaleza, de los que tenga conacimiento
con motivo de sus funciones.

Hacer del conocimiento a la Contraloria Interna de la Secreiaria y a la Direccion General de
Ingresos Coordinados y Recaudacion de las infracciones y faltas cometidas por los servidores
publicos adscritos a su area, que impliquen una probable responsabilidad administrativa.

Aplicar, a través de las administraciones de rentas y los centros estatales de recaudacion de su
jurisdiccion territorial, el procedimiento administrativo de ejecucién, vigilar que se lleven a cabo en
tiempo y forma cada una de sus etapas, proceder al remate de bienes embargados y realizar la
adjudicacién respectiva.

Remitir a la Procuraduria Fiscal las solicitudes que presenten los particulares en materia de
prescripcion de créditos fiscales y condonacién de multas.

Vigilar que las administraciones de rentas y los centros estatales de recaudacion que les estén
adscritos custodien y depositen los fondos y valores, de acuerde con las disposiciones legales y
administrativas establecidas.

Vigilar que los servicios que proporcionen las administraciones de rentas y centros estatales de
recaudacion gue les estén adscritos, asi como la informacién y orientation gue se preste a los
contribuyentes, sean adecuados y oportunos.

Supervisar y verificar que las administraciones de rentas y cenfros estatales de recaudacion,
pertenecientes a su jurisdiccidn territorial cumplan con las metas de recaudacion establecidas.

Certificar hechos y expedir las constancias correspondientes, asi como expedir certificaciones de
los expedientes relativos a los asuntos de su competencia.
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XiX. Ejercer, a través de las administraciones de rentas y centros estatales de recaudacion de su
jurisdiccion, las siguientes facuitades que se otorgan a ias autoridades fiscales del Estado en los
convenios de colaboracién administrativa en materia fiscal, que se tengan celebrados con el
gobierno federal en el marco del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal: "

a)

c)
d)

e)

Recibir y, en su caso, exigir las declaraciones, avisos y demés documefitos que
establezcan |as disposiciones fiscales, y recaudar el importe de los pagos respectivos, asi
como revisar, determinar y cobrar las diferencias que provengan de errores aritméticos y
SUS accesorios, respecto de las contribuciones materia de a coordinacion.

Imponer, notificar y cobrar las multas que correspondan per infracciones a las leyes fiscales
federales.

Notificar los actos administrativos y ias resoluciones que dicten.

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucién y supervisar cada una de sus
etapas, a fin de que se hagan efectivos los créditos fiscales y sus accesorios.

Las establecidas en el articulo 41 del Codigo Fiscal de la Federacion.

Ejercer directamente la facultad de autorizar el pago de créditos fiscales materia de
coordinacién a plazos, ya sea diferido o en parcialidades, previa garantia del interés fiscal y
de conformidad con los manuales establecidos para tal efecto.

XX.  Actuar por delegacion en las funciones gue les sean asignadas expresamente, de conformidad con
los ordenamientos juridicos y administrativos aplicables y por las autoridades fiscales superiores.

XXl. Las demds que le sefialen otros crdenamientos legales v aquellas que les establezcan ofras
autoridades fiscales

Articulo 37.- La Delegacién Fiscal Ecatepec tendra jurisdiccion scbre las administraciones de rentas y
centros estatales de recaudacion, comprendiendo los municipios siguientes:

I Administracion de Rentas Ecatepec:

Coacalco de Berriozabal
Ecatepec de Morelos

Il Administracién de Rentas Otumba:

Axapusco

Nopaltepec

Otumba

San Martin de las Piramides

a) Centro Estatal de Recaudacion Tecamac:

Tecamac
Temascalapa
Tonanitla

b) Centro Estatal de Recaudacion Teotihuacan:

Acolman
Teotihuacan
Tezoyuca

IR Administracion de Rentas Zumpango:

Apaxco

Hueypoxtla
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s Jaltenco

o Nextlalpan -
e Tequixguiac

«  Zumpango

Articule 38.- La Delegacién Fiscal Naucalpan tendra jurisdiccion sobre las administraciones de rentas y
centros estatales de recaudacién, comprendiendo los municipios siguientes:

I Administracién de Rentas Naucalpan:
¢ Naucalpan de Juarez
a} Centre Estatal de Recaudacién Ciudad Satélite
« Naucalpan de Juarez
b} Centro Estatal de Recaudacidn El Molinito
¢+ Naucalpan de Judrez
1. Administracion de Rentas Tecamachalco:
®  Huixguilucan
¢ Naucalpan de Juérez
a) Centro Estatal de Recaudacion Huixquilucan
e Huixquilucan
b) Centro Estatal de Recaudacién Pirules
# Huixquilucan

Articulo 39.- La Delegacién Fiscal Nezahualcéyotl tendra jurisdiccién sobre las administraciones de rentas
y centros estatales de recaudacion, comprendiendo los municipios siguientes:

. Administracion de Rentas Chalco:
s Cocotitlan
e Chalco
+ Valle de Chalco Solidaridad
a) Centro Estatal de Recaudaciéon Amecameca
» Amecameca
s Aflautia
s Ayapango
¢ Ecatzingo
¢ Juchitepec
¢ (Ozumba
e Temamatla
+ Tenango del Aire
s Tepetlixpa
¢ Tlalmanalco
by Centro Estatal de Recaudacién ixtapaluca
e |Ixtapaluca
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I Administracion de Rentas Nezahualcoyoti:

Nezahualcéyotl

a) Centro Estatal de Recaudacién Jardines de Guadalupe i

Nezahualcoyotl

b} Centro Estatal de Recaudacion La Paz

Chimalhuacan
La Paz
Nezahualcoyotl

I, Administracién de Rentas Texcoco:

Atenco
Chiautla
Chicoloapan
Chiconcuac
Papalotla
Tepetlaoxtoc
Texcoco

Articulo 40.- La Delegacion Fiscal Tlalnepantla tendra jurisdiccién sobre las administraciones de rentas y
centros estatales de recaudacion, comprendiendo los municipios siguientes;

I Administracién de Rentas Atizapan de Zaragoza:

Atizapdn de Zaragoza
Isidro Fabela
Jilotzingo

Nicolas Romero

Villa del Carb6n
Centro Estatal de Recaudacién Cuautitian |zcalli

Cuautitlan Izcalli
Tepotzotlan

Il Administracidon de Rentas Cuautitlén:

Coyotepec
Cuautitlan
Huehuetoca
Melchor Ocampe
Teoloyucan
Tultepec

. Administraciéon de Rentas Tlalnepantla:

Tlalnepantla de Baz

a) Centro Estatal de Recaudacion Plazas de la Colina

Tlalnepantia de Baz
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b) Centro Estatal de Recaudacién Tultitlan
e Tultitlan *

-

Articulo 41.- La Delegacién Fiscal Toluca tendra jurisdiccién sobre las administraciones de rentas y
centros estatales de recaudacion, comprendiendo los municipios siguientes:

I Administracién de Rentas Atlacomulco:
+ Acambay
+ Atlacomulco
e ElOro
s San Felipe del Progreso
e San José del Rincon
¢ Temascalcingo
R Administracién de Rentas Ixtlahuaca:
s Ixtlahuaca

» Jiquipilco
s Jocotitlan
¢ Morelos

1. Administracion de Rentas de Jilotepec:

¢ Aculco
s {(hapa de Mota
s Jilotepec
s Polotittan
s Soyaniquilpan de Juarez
s Timilpan
V. Administracion de Rentas de Lerma:
‘s Lerma

+ Qcoyoacac
s Otzolotepec
s San Matec Atenco
e Xonacatlan
V. Administracién de Rentas de Tenango del Valle:
s (Calimaya
s Chapultepec
¢ Joguicingo
* Mexicaltzingo
* Raybn
e San Antonio La Isla
+ Tenango del Vaile
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VI,

VII.

a) Centro Estatai de Recaudacion Ixtapan de la Sal
e Coatepec Harinas
» |[xtapan de la Sal
* Tonatico
b) Centro Estatal de Recaudacion Santiago Tianguistence
s Almoloya del Rio
s Atizapén
s Caputhuac
¢ Texcalyacac
¢ Tianguistenco
e Xalatlaco
¢) Centro Estatal de Recaudacién Tenancingo
¢ Malinalco
¢  QOcuilan
* Tenancingo
e Villa Guerrero
o Zumpahuacan
Administracion de Rentas de Toluca:

s Toluca
a) Centro Estatal de Recaudacién Metepec
o Metepec

b) Centro Estatal de Recaudacidn Nueva Oxtotitian
s Almoloya de Juarez
o Villa Victoria

s Zinacantepec
¢) Centro Estatal de Recaudacion San Lorenzo Tepaltitian

+ Temoaya

o Toluca
Administracién de Rentas Valle de Bravo;

¢ Amanalco

e Donato Guerra
s Ixtapan dei Oro
s  Otzoloapan

¢ Santo Tomas

* \Valle de Bravo
s \Villa de Allende
» Zacazonapan
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a) Centro Estatal de Recaudacion Sultepec

* Almoloya de Alquisiras -
s  Sultepec

s Texcaltitlan

s Zacualpan

b) Centro Estatal de Recaudacion Tejupilco

*  Amatepec

& Luvianos

s Tejupilco

e Tlatlaya

¢} Centro Estatal de Recaudacion Temascaltepec
* San Simén de Guerrero

s Temascaltepec

Articulo 42.- Corresponde a las administraciones de rentas y centros estatales de recaudacion:

VI

VIL.

VIl

Ejecutar en su jurisdiccion territorial las acciones de recaudacién y cobranza, de conformidad con las
leyes fiscales federales y estatales, y conforme a los programas, politicas y procedimientos dictados
por las autoridades competentes en la materia.

Determinar créditos fiscales, establecer las bases para su liquidacion, fijarlos en cantidad liquida y
cobrarlos.

Imponer sanciones administrativas por infracciones a las leyes fiscates.

Vigilar que los contribuyentes que radiguen en su jurisdiccion territorial, cumplan en tiempo y forma
con sus obligaciones fiscales,

Recibir y, en su caso, requerir los avisos, declaraciones y demas documentacion previstos por las
leyes fiscales,

Mantener actualizados los registros de contribuyentes domiciliados en su jurisdiccion territorial,
relativos a los diferentes rubros impositivos.

Aplicar el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivos los créditos fiscales en
rezago.

Certificar los documentos que obren en sus archivos.

Ejercer |las siguientes facultades que se otorgan a las autoridades fiscales del Estado, en los
corvenios de colaboracion administrativa en materia fiscal, que se tengan celebrados con el
Gobiemo Federal en el marco del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal:

a) Recibir y, en su caso, exigir las declaraciones, avisos y demés documentos que establezcan
las disposiciones fiscales y recaudar el importe de los pagos respectivos, asi como revisar,
determinar y cobrar las diferencias que provengan de etrores aritméticos y sus accesorios,
respecto de las contribuciones materia de la coordinacién.

b) Imponer, notificar y cobrar fas multas que correspondan por infracciones a las leyes fiscales
federales.

c) Notificar los actos administratives y las resoluciones que ellas dicten.

d) Llevar a cabo el procedimiento administrative de ejecucién, a fin de que se hagan efectivos
los créditos fiscales y sus accesorios.
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a) Las establecidas en el articulo 41 del Cédigo Fiscal de la Federacion.
X. Las demas facultades y atribuciones que les asignen expresamente las autoridades fiscales.
' CAPITULO IX %
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES

Articulo 43.- El Secretario serd suplido en sus ausencias temporales hasta por 15 dias, por el
Subsecretario que aquél designe. En las mayores de 15 dias, por el servidor publico que designe el
Gobernador del Estado.

Articulo 44.- Los Subsecretarios seran suplidos en sus ausencias temporales hasta por 15 dias, por el
Director Generat que aquéllos designen. En las mayores de 15 dias, por el servidor publico que designe el
Secretario.

Articulo 45.- Los Directores Generales o equivalentes seran suplidos en sus ausencias temporales hasta
por 15 dias, por el director o el servidor publico de la jerarquia inmediata inferior que aquéllos designen.
En las mayores de 15 dias, por el servidor publice que designe el Secretario.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el peri6dico oficial "Gaceta del Gobiemo”.
SEGUNDO.- Este Reglamento entrar4 en vigor el dia 15 de marzo de 2004.

TERCERQ.- Los asuntos y procedimientos que se hayan iniciado antes de la entrada en vigor del presente
Reglamento en las unidades administrativas de las extintas Secretarias de Finanzas y Planeacion y de
Administracién, se tramitaran y resolveran, segn corresponda, por las unidades administrativas gue, en
su caso, las sustituyan conforme a la estructura organica autorizada y a este Reglamento.

CUARTO.- Cuando ofres ordenamientos legales, reglamentarios, disposiciones de observancia general y
demas documentos refieran funciones de las unidades administrativas de las extintas Secretarias de
Finanzas y Planeacién y de Administracién, se entendera que las mismas se encuentran reservadas a las
unidades administrativas competentes que las sustituyen, en términos del presente Reglamento.

QUINTO.- La Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién y la Secretaria de la Contraloria, en el
Ambito de su competencia, dispondrén lo necesario para el cumplimiento del presenie Reglamento.

SEXTO.- Se derogan las disposicicnes de igual o menor jerarquia gue se opongan al presente
Reglamento Interior,

Dado en €l Palacio del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, capital del Estado de México, el
dia primero del mes de marzo de dos mil cuatro.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO DE MEXICO

ARTURO MONTIEL ROJAS
(RUBRICA).

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

MANUEL CADENA MORALES
(RUBRICA).



