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SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACICN Y ADMINISTRACION

DISPOSICIONES DE ORDEN ADMINISTRATIVO - FINANCIERO QUE
SUMARIO: DEBERAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS, PROCURADURIA
. GENERAL DE JUSTICIA, COORDINACIONES GEMNERALES,
TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS, ORGANISMOS AUXILIARES Y
FIDEICOMISOS DE LA ADMINISTRACION PUBLIGA ESTATAL
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2004,

»2004. ANO DEL GENERAL JOSE VICENTE VILLADA PEREA"
SECCION SEPTIMA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

Toluca de Lerdo, México,
a 12 de febrero de 2004

CIRCULAR NUMERO 001/2004

CC. TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS,
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA,
COORDINADORES GENERALES,

TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS,

ORGANISMOS AUXILIARES Y

FIDEICOMISOS PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

PRESENTE

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 1899-2005 establece en sus objetivos, promover una
administracion publica cuyc modelo de gestién se caracierice por su eficiencia, legalidad vy
transparencia, asi como fomentar Ia racionalidad en el uso y suministro de recursos plblicos.
También plantea como politicas y estrategias, el fortalecimiento de fa cultura del ahorro en todos los
servidores publicos, sin detrimento de la calidad de los servicios y la adopcién de medidas que

permitan optimizar el ahorro, la productividad y el uso sustentable de los recursos.

Que el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2004, en
el articulo 28, establece la obligacién de los titulares de las dependencias y entidades pablicas de
promover acciones concretas ¥ verificar que se cumplan las disposiciones que en materia de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria, emitan las Secretarias de Finanzas, Planeacion y
Administracién y de la Contraloria, en el dmbito de sus respectivas competencias, para reducir las
erogacicnes identificadas en dicho presupuesto.
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Que el 30 de marzo de 2001 se expidié el acuerdo para la contencién del gasto y del ahorro
presupuestario en la Administracién Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2001, cuya vigepcia se
prorrogé para el afio 2002 y complementado con las disposiciones de la Circular Nomero 209A-
003/2002.

Que en el 2003 se emitio la Circular Nimero 209A-002/2003, teniendo como propdsito establecer de
manera general, disposiciones complementarias a las contenidas en el apartado de disciplina
presupuestaria, del Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

Que las proyecciones de crecimiento econémico en el pais y en el Estado de México para el afio
2004, obligan a que los recursos pablicos se ejerzan de manera selectiva y estratégica, sin afectar los
programas prioritarios y sin detrimento de la calidad y eficiencia de los servicios pliblicos.

Por lo anterior, de conformidad con los articufos 19, fraccidn Il; y 24, fracciéon LIl de fa Ley Orgénica
de la Administracion Publica en el Estado de México y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 2
del Presupuesto de Egreses del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2004, se
emiten las siguientes:

DISPOSICIONES DE ORDEN ADMINISTRATIVO - FINANCIERO QUE DEBERAN OBSERVAR LAS
DEPENDENCIAS, PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA, COORDINACIONES GENERALES,
TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS, ORGANISMOS AUXILIARES Y FIDEICOMISOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2004,

PRIMERA. Para fines de las presentes disposiciones se entenderd por dependencias a las
Secretarias que refiere el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estadeo de
México y entidades publicas a la procuraduria, coordinaciones generales, tribunales administrativos,
organismos auxiliares y fideicomisos de la administracion publica estatal.

Asimismo se entendera por la Secretaria a la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

SEGUNDA. Las presentes disposiciones son adicionales y complementarias a ias contenidas en el
apartado de disciplina presupuestaria del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
México, para el Ejercicio Fiscal 2004 y tienen por objeto reforzar los esquemas operative y normative
en el gjercicio de los recursos presupuestales.

TERCERA. La incbservancia de estas disposiciones sera sancionada de conformidad con la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios.

CUARTA. Las dependencias y entidades plblicas deberan instrumentar las acciones necesarias para
adecuar su ejercicio det gasto de todas las naturalezas por objeto del gasto al presupuesto autorizado
que la Secretaria les comunique, apegandose estrictamente a la estacionalidad y temporalidad
esiablecidas.

QUINTA. Las dependencias y entidades publicas, deberdn generar sin excepcidén un ahorro de por lo
menos del 15% del presupuesto autorizado en gasto corriente.

SEXTA. En el capitule 1000 Servicios Personales se observaran los siguientes criterios:

I A partir del 1° de enero de 2004 se cancelan las plazas operativas, de enlace y apoyo
técnico que queden vacantes, excepto las que estén definidas para participar en el
proceso de escalafén, asi como las relacionadas con las funciones sustantivas de
seguridad publica, procuracion de justicia, docencia y salud.
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Il No podra ocuparse la vacancia por licencias con y sin goce de sueldo.

. . N

. Se suspenden promociones de nivel y rango en las plazas presupuestadas, asi ¢bmo las

contrataciones de servicios personales por honorarios asimilables al salario, por obra y
tiempo determinado y por servicios profesionales y técnicos.

v, Las comisiones de personal al extranjero deberan reducirse al minimo indispensable y solo
podrén asignarse mediante autorizacién expresa de los titulares de las dependencias y
entidades publicas, conforme a las disposiciones que para el efecto emita la Secretaria.

V. Los titulares de las dependencias y entidades publicas, deberan presentar propuesta de
reduccion a su estructura a mas tardar el 27 de febrero de 2004, a la Secretaria, misma
que debera operarse en el mes de marzo.

SEPTIMA. Todos los servidores publicos de mandos medios y superiores y el personal de enlace y
apoyo técnico de las dependencias y entidades publicas del Sector Central, deberan cumplir
estrictamente con el horario oficial del Gobiemno del Estade de México de 9:00 a 18:00 horas de lunes
a viernes.

Quedan excluidos de esta disposicién los servidores publicos docentes dependientes de la Secretaria
de Educacion, Cultura y Bienestar Social, perscnal médico, de enfermeria, parameédico y similares,
los que realicen actividades operativas de seguridad publica, de prevencién y readaptacion social, la
policia ministerial, el personal adscrito al ministerio piblico y a los servicios periciales, asi como
aquellos que por la naturaleza de sus funciones deben prestar servicio durante las 24 horas del dia o
en horarios especiales, informando a la Secretaria, del personal que se encuentra en este Ultimo
supuesto.

OCTAVA. Los organismos auxitiares y fideicomisos de la Administracion Pdblica Estatal, en el marco
de sus disposiciones juridicas, sin detrimento de sus atribuciones y sin demérito de la calidad de sus
servicios, implementarén lo conducente al horario oficial del Gobierno del Estado de México.

NOVENA. Las coordinaciones administrativas o equivalentes y las contralorias internas de las
dependencias y entidades publicas, serén las responsables de establecer las medidas necesarias
para asegurar el cumplimiento del horario oficial del Gobierno del Estado de México.

DECIMA. En términos del articulo 28, fraccion IV, tercer parrafo del Presupuesto de Egresos para el
Ejercicio Fiscal 2004 del Gobierno del Estado de México, el programa de ahorro elaborado por las
dependencias y entidades puablicas para disminuir gastos en combustibles y lubricantes, energia
eléctrica, agua potable, telefonia, materiales de impresion, papeleria y articulos de oficina y
fotocopiado, sera entregado a la Secretaria a mas tardar el dia 31 de marzo de 2004,

DECIMA PRIMERA. El informe del seguimiento del convenio firmado por las dependencias y la
Secretaria, que servird para la evaluacién mensual con el C. Gobernador del Estado, debera ser
entregado por los titulares de las dependencias, el Ultimeo dia habil de cada mes a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos.

DECIMA SEGUNDA. Se cancela la contratacion de servicios de apoyo logistico para la realizacion de
eventos. Cuando asi se requiera, se deberén organizar grupos con el personal adscrito a su area que
cumplan con esta funcién y solicitar, en su caso, el material y equipo de que disponga el Gobierno del
Estado.
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DECIMA TERCERA. Las publicaciones oficiales para emitirse, deberan contar gon ia autorlzacmn
previa det Comité Edltorla! de la Administracion Publica Estatal. A,
La impresicn de las publicaciones deberé realizarse con estricto apego a los lineamientos de Politica
Editorial del Poder Ejecutivo Estatal, asi como a las especificaciones técnicas sefaladas en ios
dictdmenes de autorizacién correspondiente.

DECIMA CUARTA. Las dependencias y entidades publicas deberan fortalecer los mecanismos que
propicien-mayor racionalidad en la adquisicion, disposicién y utilizacién de papeleria impresa en las
comunicaciones internas, sin perjuicio de que, en su oportunidad, la Secretaria emita las normas o
criterios para ese efecto.

DECIMA QUINTA. Las dependencias y entidades ptblicas, se abstendran de adquirir vehiculos para
los funcionarios aun y cuando se cuente con |a disponibilidad de recursos sea cual fuere la fuente de
financtamiento (inversién y recursos propios), exceptudndose Unicamente la adquisicién de vehiculos
de tipo operativo previa justificacion.

DECIMA SEXTA. La Direccién General de Control Patrimonial elaborara el programa para la
recuperacion de indemnizaciones por concepto de siniestros, informando mensualmente la situagion
que guardan los tramites. Las areas de administracién de las entidades publicas turnarén la
informacién correspondiente a la citada area administrativa.

DECIMA SEPTIMA. Las entidades pulblicas deberan informar a la Direccién General de Control
Patrimonial de los bienes a su resguardo obsoletos ¢ en desuso para los tramites correspondientes.
Los organismos auxiliares y fideicornisos pablicos podran incorporarse a esta medida.

DECIMA OCTAVA. La Secretaria evaluara mensualmente el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en el presente documento por parte de las dependencias y entidades publicas.

DECIMA NOVENA. - Las dudas que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacién de las
disposiciones contenidas en el presente documento, seran resueltas por la Subsecretaria de
Servicios Administratives, asi como las excepciones autorizadas por el Secretario de: Finarzas,
Planeacién y Administracion,

ATENTAMENTE
EL SECRETARIQ DE FINANZAS, PLANEACION Y ADMINISTRACION

LUIS E. MIRANDA NAVA
{(RUBRICA).



