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PODER JUDICIAL DEL ESTADO

ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE FECHA VEINTINUEVE DE MARZO DEL ANO
DOS MIL CINCO.

Con fundamento en los articulos 109 de la Constitucién Polltica Local, 3 fracciones XV1y XXX y 64 fraccion Il
de la Ley Organica del Pader Judicial del Estado de México <e acuerda que el Juzpado Segundo Penal de
Primera Instancla del Distrito Judicial de OTUMBA, MEX,, wicle sus funciones a partir del dia miércoles treinta
de marzo del afio dos mil cinco.

A partlr de la fecha antes indicada, los Juzgados Primero Civil, Primero y Segundo Penal de Primera
[nstancia del Distrito Judiclal de OTUMBA, MEX., y el Juzgado de Cuantia Menor de OTUMBA, MEX,, tendran
su domicilio en el edificio del Poder Judicial del Estado de México, ubicado en Carretera a Santa Barbara sin
namero, Tepachico, Codigo Postal 55900, Otumba, Estade de Mexico, anexo al Centro de Prevencién y de
Readaptacion Social.

Comuniquese este acuerdo al C. Gobemador Constitucional del Estado; H. Legislatura Local; Procurador General
de Justicia de esta Entidad; Suprema Corte de Justicia de ia Nacién, Tribunales Colegiados ¥y Unitarios, Jueces de
Distrite en el Estado, y demas Autoridades Judiciales y Administralivas para los efectos ‘egales procedentes y
publiquese en el Periodico Oficial “Gaceta de! Gobierno”, asi como en el Boletin Judicial. Asi, por unanimidad de
votos lo acordd el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de México, y fima el C. Presidente Magistrado
Licenciado JOSE C. CASTILLO AMBRIZ, ante el C. Secretaric General de Acuerdos, Licenciado GUILLERMO
ESTRADA CARRASCO, que da fa.-Rubricas.

GOBIERNO DEL ESTADC DE MEXICO
PODER JUDICIAL

El pleno dei Tribunal Superior de Justicia del Estado, con fundamento en los articulos 95 fraccion vV de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de México y 33 fraccion IV de la Ley Qrganica del Poder Judicial del
Estado, expide e! siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE MEXICO.

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES
~ Articuio 1. Ei Tribunal Superior de Justicia del Estado, los Juzgados de Primera Instancia y de Cuantia

Menor, se regulan por las disposicionas contenidas en la Constitucion Politica del Estado, Ley Organica del Poder
Judiciat, &1 preserte reglamento y demas ardenamientas juridicos aplicables.
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" Articulo 2. El presente regiamento tiene por objeto regular la organizacién, estructura y fu’rici&hamiento del
- Tribunat Superior de Justicia det Estado y demas drganos jurisdiccionales del Poder Judicial de la Entidad. .

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:
Constitucién, La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley. La Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado.
Reglamento. El Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justicia del Estado.
Tribunal. El Tribunal Superior de Justicia del Estado. .
. Pleno. Ei Plenc del Tribunal Superior de Justicia del Estado.
Salas Colegiadas. Las Salas integradas por tres Magistrados cada una.
Salas Unitarias. Las Salas integradas por un solo Magistrado.
Presidente. El Presidente del Tribunal Superior de Justicia del Estado.
Consejo. El Consejo de la Judicatura.
Secretario General. El Secretario General de Acuerdos del Plenc del Tribunal y de la Presidencia.
Organos Jurisdiccionales. Los Juzgados de Primera Instancia y de Cuantia Menor.

Servidores publicos jurisdiccionales. Los Secretarios de acuerdos y Proyectistas, Oficiales Mayores, Ejecutores,
Notificadores y demas personal adscrito a las Salas y Juzgados.

) Articulo 4. Este reglamento es de observancia general y aplicable a los drganos y servidores publicos
jurisdiccionales y demas personal adscrito a las &reas correspondientes del Tribunal.

Articulo 5. Los Magistrados, Jueces y demas Servidores Publicos Jurisdiccionales, ajustaran sus actividades
con apege a la Ley, al Reglamento y 2 las disposiciones que emanen del Plenc del Tribunal, del Consejo de |a
Judicatura y Presidencia, segun corresponda. '

CAPITULO I
DEL PLENG DEL TRIBUNAL

Articulo 6. El Pleno atendera y resoclverad los asuntos de su competencia en sesiones ordinarias o
extraordinarias, que seran publicas, publicas solemnes y privadas, en términos de la Ley.

Articulo 7. Para determinar la circunscripcién territerial de las Salas y de los Juzgados, el Pleno procurara
tomar en cuenta la divisidn de los distritos judiciales y la necesidad de brindar el servicio de imparticion de justicia en
los lugares de origen y vecindad de los interesados.

Aricule 8. En conflictos de competencia, el Pleno determinara, en primer lugar, si existe ese conflicto y, en
segunda, a qué Sala corresponde conocer del asunto.

Articulo 9. El Pleno al conceder licencia al Presidente para separarse del cargo por un plazo no mayor de
guince dias, en la misma sesidn designara al Presidente Interino, de entre los Magistrados que sean propuestos para
@l cargo.

Articulo 10. En la sesién en la que se califique ia excusa o impedimento de alguno de los miembros del
Pleno, se acordara la sustitucidn correspondiente, en su ¢aso.

Articulo 11. El Pleno designara una comisidn que se encargue de supervisar las labores de compilacion .y
sistematizacion de leyes, precedentes y tesis de jurisprudencia.

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES DEL PLENO

Articulo 12. El Presidente convocard a 10s Magistrados a sesiones del Pleno, mediante citacion por escrito,
por lo menos con veinticuatrs horas de anticipacion.

Asimismo, determinara el dia y hora para la celebracion de las sesiones.
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Articulo 13. Las sesiones se realizardn en |la sede del Tribunal, salvo que, por acuerdo del Pleno, se
determine otro lugar. Py

Articulo 14. Las sesiones del Pleno se desarrollaran conforme a las reglas siguientes:
. Seran presididas por et Presidente. )
1. Abierta la sesion por el Presidente, el Secretario General verificara la existencia del quorum legal.

. Los Magistrados presentes aprobaran, en sls caso, el orden del dia.

IV, Se sometera a aprobacion el acta de la sesién anterior.

V. Los asuntos se trataran conforme al Orden del dia aprobado, sin perjuicio de modificario en |a sesién.

VI Cuando se considere suficientemente discutido un asunto, se sometera a votacion.

VIl. - Las votaciones, en general, seran de tipc econdmico, levantando la manc, a menos que se determine

que sean secretas, eh CUYD caso, se realizaran mediante cédulas que seran llenadas en forma personal
por los Magistrados.

VL. E! Presidente ordenara al Secretario General verifique el resultado de la votacidn.

1X. E1 voio de los Magistrados serd personal e indelegable.

X. Los Magistrados haran uso de la palabra, previa autorizacion del Presidente,

XL Concluidos los asuntos a tratar, el Secretario General levantard el acta correspondiente, que serd

firmada en su oportunidad, por los Magistrados presentes.
Articule 15. Las sesiones extracrdinarias podran celebrarse en cualquier tiempo.
Articulo 18. En las sesiones extraordinarias sélo se tratarén fos asuntos que las motiven.

CAPITULO IV
Del Presidents dei Tribunal

Articulo 17. El Presidente tendra las atribuciones que sefiala la Ley, y serd auxiliado por el Secretario
General, Ja Secretaria Particular de Presidencia y demas personal que sea necesario.

Articulo 18. El Presidente someterd a la consideracion del Pleno, en sesidon correspondiente para su
resolucion, los recursos de reclamacion que se interpongan en contra de los acuerdos dictados por él.

Articulo 19. Para los efectos del articulo anterior, el Pleno turnara el escrito de reclamacién a alguna de las
Salas Colegiadas que corresponda, para la elaboracion del proyecto de resolucion.

Articulo 20. El Presidente velara porgue se guarde el orden en las sesiones del Plenc.

Articulo 21. El Presidente podra declarar que el Pleno se constituya en sesién permanente durante el tiempo
que sea necesario para el desahog¢ de los asuntos gue la motivan.

Articulo 22. El Presidente comunicara su designacion a los Titutares de los Poderes Legislativo y Ejecutivo y
demaés instancias relacionadas con 1a funcién jurisdiccional gue juzgue conveniente, debiendo ordenar se publique el
acuerdo correspondiente en la Gaceta del Gobierno y el Boletin Judicial.

CAPITULO V
DE LAS SALAS COLEGIADAS Y UNITARIAS

Articulo 23. Las Salas Colegiadas y Unitarias tendran ‘as atribuciones que les asigna la Ley'y demas
disposiciones legales.

Articulo 24. La alternancia para la designacion de Presidente de Sala Colegiada, se entendera en el sentido
de que sea sucesiva la designacién para los Magistrados que |a integran.

Articulo 25 Para el caso de cambio de adscripcién del Magistrado que funja como Presidente, se hara nueva
eleccién. g :
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Astlculo 26. Las Salas Caolegiadas, para el despacho de los asuntos de su competencia, sesionardn cuantas
veces lo estimen necesario. _ 4

Articulo 27. Los tocas en ias Salas Colegiadas seran turnados a la ponencia que corresponda, en forma E
squitativa.

Articulo 28. Las Salas Colegiadas y Unitarias deberan remitir at archivo los tocas concluidos.

Articulo 29, Las Salas Unitarias deberan informar al Presidente de los asuntos de importancia y
trascendencia, para que, en su caso, solicite |a facultad de atraccién a las Salas Colegiadas.

Articulo 30. Las Salas Colegiadas y Unitarias rendirén al Consejo, los informes que les sean solicitados scbre
ia funcién jurisdiccional de los Jueces de su adscripcion.

CAPITULO V! i
DE LOS PRESIDENTES DE LAS SALAS COLEGIADAS Y MAGISTRADOS DE LAS SALAS UNITARIAS.

Articulo 31. Los Presidentes de Salas Colegiadas y Magistrados de Saias Unitarias tendran, a’&amés de las
atribuciones que les asigna la Ley, las siguientes:

l. Vigilar el orden en las Salas y la atencion al publico.
Ik Vigilar que los libros y registros se tengan actualizados.

1. Informar sobre la estadistica de asuntos generados y los resueltos, por lo menos una vez al afio o
cuando lo requiera ei Presidente del Tribunal. '

CAPITULQ Vii
DE LOS MAGISTRADOS

Articulo 32. Los Magistrados de las Salas Colegiadas y Unitarias tendréan las siguientes atribuciones y
obligaciones:

N Asistir a las sesiones del Pleno a que sean convocados, salvo causa justificada.

. Firmar las actas de las sesiones def Pleno.

1R Hacer uso de la palabra en las sesiones del Pleno, cuando asi lo estimen.

IV, Desempenar las comisiones que le encomiende el Pleno, & informar del resultado de las mismas.

CAPITULO VIII
DEL SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS

Articulo 33. Corresponde al Secretario Generai:
. Asistir a las sesiones del Pleno.
L Acordar con el Presidente los asunfos de su competencia.
Iit. Dar fe y firmar las actas de sesiones, acuerdos y actuaciones del Pleno
V. Tramitar y dar seguimiento a los acuerdos del Pleno y del Presidents.

V. Por instrucciones del Presidente, dar lectura al acta de |a sesidn anterior del Pleno, ya sea integr o
sintatizadamente, salvo que se dispense su lectura,

V. Registrar los titulos profesionales que hubiesen sido acordados por el Pleno y extender la
certificacion correspondiente en los mismos.
Vil Expedir las copias certificadas de documentos de su archivo que le sean solicitados por parte .

interesada.

Vit Las demés que acuerde el Pleno y el Presidente.
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Articulo 34, Ei Secretario Particular del Presidente tendr las siguientes atribuciones:

VI
VI

CAPITULO IX
DEL SECRETARIG PARTICULAR DEL PRESIDENTE

Auxiliar al Presidente en el despacho de los asuntos a su cargo.
Atender los asuntos que expresamente le encomiende el Presidente.
Recibir y despachar 1a correspondencia que le indique el Presidente.
Vigilar el seguimiente de los acuerdos emanados de la Presidencia,

.

Imponerse diariamente de la correspondencia que reciba, dando cuenta al Presidente para que se
dicten los acuerdos pertinentes.

Llevar un libro de registro de asuntos turnados a la Presidencia.
Las demds gue le encomiende el Presidenta.

CAPITULO X .
DE LOS JUECES DE PRIMERA INSTANCIA Y DE CUANTIA MENCR.

Articulo 35. Los Jueces de Primera Instancia y de Cuantia Mencr, ademas de las obligaciones que les sefala
la Ley, tendran las siguientes:

I
.
.
V.
V.
Vi
Vil

VIH.

Organizar, tramitar, dirigir y controlar las actividades encomendadas al juzgado.
Supervisar, controlar y evaluar a los servidores publicos-adscritos a su juzgado.

Recibir y atender at publico en los planteamientos que le formulen.

Vigilar que se guarden los valores y documentos de imporiancia en el secreto del juzgado.
Vigilar que las labores se desarmilén con toda normalidad y eficiencia.

Dar cuenta al Consejo de las irregularidades cometidas por el personal a su cargo.

Dar cuenta al Consejo de las irregulandades ¢ deficiencias que observen en los auxiliares de la
administracion de justicia que dependan del Poder Judicial.

Rendir con toda opertunidad los informes gue le sean solicitados por el Presidente del Tribunal o e
Consejo.

Las demas gque les impongan sus superiores.

CAPITULDO XI
DE LOS SECRETARIOS PROYECTISTAS DE SALA

Articulo 36. Los Secretarios Proyectistas de Sala tendran las siguientes funciones:

Vi

Estudiar y analizar los asuntos que les sean asignados.

Elaborar los proyectos de resolucion que les sean encomendados por el Magistrado ponente, y
someterlos a su consideracién.

Guardar absciuta discrecidn y confidencialidad en los asuntos que le sean turnados.

Verificar que se lleve a cabo el engrose de los fallos aprobados.

Llevar la estadistica interna de los asuntos que se le hubiesen turnado pafa estudic y proyecto de
resolucién, :

Las demas gue le encomiande eal Magistrédo al que esté adscrito.
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CAPITULO XII
DE LOS SECRETARIOS DE ACUERDOS. R

Articulo 37. Los Secretarios de acuerdos lendran, ademas da las obligaciones que les encomienda la Ley, las
siguienies: E

I, Firmar las sentencias, actas, acuerdos, decretos y actuaciones de las salas o juzgados.

II. Auxiliar a los Presidentes y Magistrados de Salas Colegiadas y Unitarias y Jueces, en la
coordinacidn de las labores del personal adscrito a las mismas.

. Efectuar las diligencias que les sean encomendadas y que deban practicarse fuera de la oficina

respectiva.
V. Distribuir, entre el personal, el material necesario para el desempefio de sus funciones.
V. Cuidar que ¢l despacho de jos asuntos sea expedito.
VI Las demas que ies encomienden sus superiores.

CAPITULO X1
DE LOS OFICIALES MAYORES

Articulo 38. Ademas de las que indica el articulo 91 de la Ley, los Oficiales Mayores tendran las siguientes
obligaciones:

h Sellar, foliar y rubricar cada hoja del testimonio de las ejecutorias.
I Auxiliar al Secretario de Sala en el framite de los juicios de amparo.
1. Las demas que determinen sus superiores jerarquicos.

CAPITULO XIV
DE LOS EJECUTORES

Articulo 39. Los Ejecutores tendran las siguientes obligaciones:
I. Practicar en tiempo y forma las diligencias que se les encomienden,

H. Levantar acta circunslanciada de las diligencias que practiquen, firmando al calce de la misma, junto
con las persocnas que hubiesen intervenido en la diligencia, si quisieran hacerlo.

. Dar cuenta al Juez, en forma inmediata, de la diligencia que hubiare practicado.

\"A Diligenciar exhortos o despachos relacionados con su funcién.
V. Las demas que les sefialen los ordenamientos juridicos aplicables y sus superiores jerarquicos.
CAPITULO XV

DE LOS NOTIFICADORES

Articulo 40, Los Notificadores tendran ias funciones que se derivan de la Ley, de los ordenamientos
aplicables y los siguientes:

L Notificar, en ti'empo y forma, las rescluciones recaidas en los expedientes que para tal efecio les
sean tumados.

I Levantar la razon de fas notificacionas que practiquen, y firmarlas.
. Enviar punfualinente la retacidn de notificaciones at bofetin judicial,

V. Elaborar las listas de notificaciones, y publicarias-en lugar visible del Tribunal que corresponda.
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V. Diligenciar e&xhortos o despachos relacionades con emplazamientos, notificaciones y citaciones.
wi. Firmar las actas de las diligencias que practiguen.
Vil Las demas que les encomienden sus superiores.
CAPITULO XvI
DEL BOLETIN JUDICIAL

Articulo 41. E| Jefe de la Oficina del Boletin tiene las cbligaciones que le sefiala la Ley y las siguientes:
1. Preparar la edicidn del boletin judicial.

. Vigilar la publicacién opertuna del boletin jugicial.

1. Distribuir puntualmente e! boletin judicial a las Salas y Juzgados que corresponda.

Articulo 42. E| baletin judicial se publicara todos los dias habiles.

Articulo 43. El formato del Boletin necesariamente contendrd la expresion de ser “Boletin Judicial” y, en orden
progresivo, el nimero de tomo y de boletin, lugar y fecha.

Articulo 44. El boletin judicial se integrara, en su caso, de las siguientes secciones:

a). Notificaciones.

b). Tesis aisladas y de jurisprudencias.

c). Publicacién de resoluciones.

d). Disposiciones de interés general que se ordenen.

Articulo 45 El boletin judicial se ordenara en volimenes mensuales.

Articulo 48. En el boletin judicial se publicaran los edictos. Las notificaciones se publicaran sclamente con el
nimero de expediente, la clase de juicio y €l nambre de las partes, asi como Sala ¢ Juzgado de procedencia.

CAPITULO Xvil
DEL ARCHIVO JUDICIAL

Articulo 47. La Presidencia def Tribunal emitira las reglas normativas para el adecuado funcionamiento del
Archivo Judicial.

Articulo 48. E! Jefe del Archivo, en el aspeclo operativo, tendréa las funciones que establece el Reglamento
Interior det Consejo.

CAPITULO Xvill
DE LA JURISPRUDENCIA

Articulo 49. El Tribunal, a través de la oficina correspondiente, realizard la compilacion, sistematizacion y
publicacién de las tesis relevantes y jurisprudencias que dicten el Pleno y Salas, a fin de garantizar su adecuada
difusion.

Articulo 50. En la publicacién de las tesis relevantes y jurisprudencias se mencionaran los datos que sirvan
para 5u identificacion, con referencia a los fitulos o rubros del tema contenide en Jas mismas.

Articulo 51. Con el fin de dar curso a la denuncia de contradiccidn de tesis de juriSprudencia. & Pleno
acordara su remisidn a alguna de ias Salas, para el estudio y proyecto de resolucién. que serd sometido a la
consideracion del propio Pleno. ) N

Articulo 52. Las resoluciones sobre contradiccion de tesis jurisprudenciales deberan determinar si ésta existe
o no Yy, en caso afirmativo, $e haré el pronunclamiento a favor de alguna de ellas, ¢ bien establecer la que deba regir.

Aprobada la tesis por contradiccién, se ordenard su publicacién en el boletin judicial y en &l prontuario de
jurisprudencia.
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TRANSITORIOS .
PRIMERQ. Publiquese el presente reglamento en la Gaceta del Gobierne del Estado y en el Boletin Judicial.
SEGUNDO. Este ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en ja Gaceta del Gobierno.

TERCERQ.- Lo ne previsto en este reglamento podra ser normado mediante acuerdo del Pleno del Tribunal Superior
de Justicia.

El presente reglamento fue aprobade por acuerdo del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado, celebrado el
dia treinta del mes de noviembre, del ado dos mil cuatro, en el Palacio del Poder Judicial, en 1a Ciudad de Toluca de
Lerdo, Capitai del Estado de México.

PRESIDENTE

MGDO. LIC, ABEL VILLICARA ESTRADA
(RUBRICA)}.

SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS

LIC. GUILLERMO ESTRADA CARRASGO
(RUBRICA).

REGLAMENTO INTERIOR DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO.
CONSIDERANDO

Que el perfeccionamiento del marco juridico y de la normatividad en general del Poder Judicial, contribuira a que la
imparticién de la justicia se cumpla con apego a los principios de excelencia, objetividad, imparcialidad,
profesionalisme e independencia, establecidos en la Conslitucion Politica de los Estades Unidos Mexicanos, en la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberanoc de México, asi como en la Ley Orgdnica del Poder Judicial.

Que la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, fue aprobada por la LI Legislatura del Estado el dia 7
de septiembre de mil novecientos noventa y cince y en ella, se contemplan las facultades del Consejo de Ia
Judicatura, como el érgano colegiado al que corresponde la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judiciai.

Que una de |as facultades del pleno del Consejo de la Judicatura.es, expedir los reglamentos necesarios para llevar a
cabo sus atribuciones.

Por tanto, el Consejo de la Judicatura, consiente de la necesidad de continuar con la modernizacion que la sociedad y
los dias actuales exigen, realiza un acto reflexivo por el que considera necesario llevar a cabo la expedicién de un
reglamento que dirija el actuar interno del organo supremo de administracion del Poder Judicial.

Asi, resulta necesario reglamentar la estructura del Consejo de la Judicatura, para regular su organizacion y
funcionamiento, que tienda a llevar a cabe una correcta administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial; lo
anterior, para que no sdle los drganos jurisdiccionales se encuentren acotados bajo los principios referidos en lineas
anteriores, sino también, los drganos administrativos que son vitales para el desarrollo adecuade del Peder Judicial.

La Ley Qrganica del Poder Judicial, estabiece reglas generales para el buen funcionamiento de éste ente del Estado,
que necesariamente deben regularse para que su aplicacién sea observada por el Pleno del Consejo, su Prasidente,
los érganos administratives y en general por los integrantes del Poder Judiciat‘_

En este documento, se establece el marco lega! de fas unidades administrativas de la institucion, delimitando cada
una de sus funciones v !a necesidad imperiosa de llevar a cabo una coordinacion entre elfias.

Se sefalan claramente los requisitos sustanciales e instrumentales del procedimiento de insaculacidn, para la
integracion del Consejo de la Judicatura.
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Se requisitan formalidades minimas en |as sesiones del Consejo, derivadas de las facultades que contempla la Ley.
Se precisan facultades y ohligaciones del Presidente y de los Consejeros, lo que orienta su actuacion y permite su
observancia y cumplimiento.

Se establecen las funciones del Secrefario en relacién con el Consejo, asi como de Jas Direcciones y las unidadgs
administrativas dependientes de éstas. .

Se delimitan las farmas de substanciacion de los procedimientos administrativos disciplinario y resarcitorio, asl como
1a legislacitn que se debe aplicar para evitar imprecisiones en cuanto af manejo sustantivo y adjetivo de los mismos.

En atencitn a la exposicion anterior y porque resulta indispensable gue se reglamenten las funciones del Consejo de
la Judicatura, como el érgano administrativo, de vigitancia y disciplina del Poder Judicial del Estado se expide el
presente regiamento:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Artlcuto 1.- Las disposiciones de este ordenamiento son de observancia general en el Consejo de la Judicatura del
Estado y dreas que dependen del mismo, teniendo por objeto regular su organizacién y funcionamiento para la
administracién, vigilancia y disciplina del Poder Judicial.

Articulo 2.- Para los efectos de este reglamento, se entendera por:

Poder Judicial.- Poder Judicial del Estado de México.

Consejo.- Consejo de la Judicatura del Poder Judicia! del Estado de México.

Pleno del Consejo.- Reunion de los integrantes del Consejo de la Judicatura del Estado de México, para el gjercicio
de sus atribuciones.

Presidente.- Presidente dei Consejo de la Judicétura del Estado de México.

Consejeros - Integrantes de! Consejo de la Judicatura del Estad~. ae /exico.

Secretario. - Secretario General de Acuerdos del Consejo de la Judicatura del Estado de México.
Servidores publicos.<Los servidores publicos del Poder Judicial del Estado de México.

Ley.- Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Mexico.

Ley de Responsabilidades - Ley de Responsabilidades de Jos Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Reglamento.- Reglamenta Interior del Consejo de la Judicatura del Estadc de México.

Articulo 3.-El Consejo es un 6rgano auténoma que realiza la funciones de: administracion, control y vigilancia dentro
del Poder Judicial.

Articulo 4.- El Consejo ejercera sus atribuciones a fravés de:

1. El Pleno.
It El Presidente.
. Las Comisiones.

V. Los Consejeros.
V. El Secretario,
Vi Las Direcciones, Departamentos y Jefaturas.

CAPITULO I
DE LA INSACULACION

Articulo 5.- Los magistrados y jueces para participar en la insaeulacion para la integracion del Consejo de la
-Judicatura, deben reunir los siguientes requisitos:

l.- Tener nombramiento definitivo
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I1.- No haber sido sancionado con suspension del cargo.
Articulo 6.- El procedimiento de insaculacion se llevara a cabo en sesion extraordinaria.

Articulo 7.- El Presiderite convocara mediante oficio, a los magistrados v jueces que rednan los requisitos para la
insaculacion.

Articulo 8.- La citacion para la insaculacion, se realizara por lo menos con dos dias hébiles de anticipacion.

Articulo 9.- Soio participaran en la insaculacidn los magistrados y jueces que estén presentes el dia y hora
sefialados.

Articulo 10.- Para que haya quorum se requiere la asistercia de las dos terceras partes de los magistrados o jueces.
A falta de guorum, la insaculacién se llevara a cabo treinta minutos después de la hora sefialada con los que se
encuentren presentas.

Articulo 11.- Serd consejero el magistrado o juez que resulte insaculado en primer lugar.
Articulo 12.- El magistrado o juez que resulte insaculado; previa aceptacién, protestara el cargo en el mismo acto.
Articulo 13.- El magistrado o juez gue resulte insaculado entrara en funcicnes, al dia siguiente de su designacion.

Articulo 14.- Al concluir su encargo el magistrado o juez consejero, sera adscritc a la sata 0 juzgado que las
necesidades del servicio requieran.

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES DEL PLENC DEL CONSEJO

Articulo 15.- Para la celebracién de las sesiones ordinarias del Pleno del Consejo, se hara la convocatoria por lo
menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion.

Articulo 16.- La convecatoria para las sesiones extraordinarias se hara por io menos can uha hora de anticipacion.
Articulo 17.- Las sesiones ordinarias se desarrollaran de conformidad con el orden del dia aprobado.

Articulo 18.- Las sesiones extraordinarias se desarroliaran conforme al punto especifico que se seffale en la
convocatoria,

Articulo 19.- De cada sesién se levantara el acta correspondiente en la que se hara constar, como formalidades
minimas:

|.- La hora y fecha de apertura.

Il.- La clase de sesion.

Ill.- Lista de presentes y declaracion de quorum.
V.- Lectura y aprobacion del acta anterior.

V.- Aprobacion del orden del dfa, en su caso.
V.- Acuerdos.

Vil.- Hora y fecha de clausyra.

Articulo 20.- Las votaciones de los acuerdes se tomaran por el Secretario; seran nominales y excepcionaimenié
secretas cuando asi lo determine & Pleno del Consejo.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DEL CONSEJQ

Articulo 21.- Son facultades del Consejo, ademas de las que sefiala la Ley, las siguientes:
1. Designar a magistrados, juéces y demas personal de salas y juzgados, atendiendo a fos requisitos que

regulan ja carrera judicial y en su caso, a \a trayectoria dentre del Poder Judiclal o a los méritos profesionales
y académicos reconocidos.
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vl

Vil

vill.

Xl.

Procurar que la adscripcién de los magistrados no sea mayor de cinco afios en una misma region.
Procurar que la adscripcion de los jueces no sea mayor de tres aftos en el mismo jugar.

Procurar que la adscripcion de los magistrados sea alternada enlas diversas regiones.

Procurar tomar en cuenta el domicilio del servidor plblico hasta el nivel de secretario, para su adscripcion.

Emitir dictamen con base en la averiguaciéon de hechos gue realice, para de ser procedente solicitar a la
Legislatura del Estado la destitucidn de magistrado.

Realizar {as investigaciones, consultas o cualquier diligencia que estime necesarias, para la comprobacién de
la conducta atribuida al servidor piblico.

Remitir dentro del término de tres dias, la aceptacién de la renuncia que presente el magistrado o los
miembros del Consejo, para su aprobacién a la Legistatura o Diputacion Permanente.

Fijar las reglas complementarias que sean necesarias para el procedimiento de insaculacion.

Otorgar estimulos y recompensas a los servidores puablicos que se hayan destacado en el desempefio de su
cargo, y sujetandose al programa de premios y estimulos, becas, fondo de ahorro y préstamos.

Por causas extraordinarias o excepcionales, modificar el calendario oficial de labores ya aprobado.

CAPITULOV
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL PRESIDENTE

Articulo 22.- Son facultades y obligaciones del Presidente, ademés de las seflaladas en la Ley, las siguientes:

1.

Vi
vl

Admitir a irémite o desechar las guejas administrativas o informes que se presenien en contra de los
servidores publicos.

Representar al Consejo por si 0 en su caso por mandatario.
Vigilar el correcto ejercicio del Fondo Auxiliar para la Administracion de Justicia.
Establecer l0s sistemas gue considere necesarios para preservar el orden y la seguridad de los inmuebles.

Vigilar por si o a través de las comisiones o Consejeros el funcionamiento de las direcciones, departamentos,
iefaturas y demas adreas administrativas dependientes del Consejo.

Tomar la protesta a los integrantes del Consejo.
Las demas que determine el Pleno del Consejo.

CAPITULO VI
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS CONSEJEROS,

Articulo 23.- Son facultades y obligaciones de los Consgjeros:

Dictar y poner en practica las medidas necesarias para el pronto y expedito despa_cho de los asuntos que les
sean encomendados. :

Rendir al Presidente un informe anual de actividades a mds tardar el dia dltimo habil del mes de octubre de
cada afio, asi como los que les sean requeridos.

Solicitar para el adecuade desempefio de sus funciones, [a cooperacion de las diversas dreas
administrativas. : :

Efectuar visitas de supervision a 1as salas y a los juzgados, a los Centros de Mediacién y Congciliacion, a la
Escuela Judicial y dernds areas administrativas, en los términos que acuerde al Consejo.
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V. Integrar las comisiones para las que fuere designado
V. Agistir a las sesiones del Consejo '
VIl Dar cuenta al Pleno del Consejo de los asuntos importantes o trascendentes a su cargo
VI Colaborar en las actividades que tengan relacion con las funciones del Consejo.
1X. Las demas que e confiera el Fleno del Consejo o el Presidente.
CAPITULO VI
DEL SECRETARIO.

Articulo 24.- Son funciones del Secretario, las siguientes:

l. Apoyar al Pleno del Consgjo, en la recepcion de la documentacion de los asuntos que deban
someterse a su consideracién,

1. Tramitar los asuntos que sean de la competencia del Pleno del Consejo.

1. Redactar y firmar con los integrantes del Consejo las actas de sesiones.

v, Recabar v certificar |a votacién de los acuerdos del Pleno del Consejo.

V. Desahogar y dar seguimiento a los acuerdos del Consejo y del Presidente.

VI, Natificar los acuerdos que determine el Plenc del Consejo o el Presidente.

Vil Verificar el quérum de las sesiones,

Vil Elaborar y someter a consideracién del Presidente el orden del dia de las sesiones.

IX. Auxiliar al Presidente en a citacidn para sesiones, a los integrantes del Conssjo.

X, Dar cuenta al Presidente de !a documentacion que reciba, dentro de las veinticuatro horas
siguientes.

X1 Llevar al corriente los libros que el Consejo determine para_el, cumplimEento de sus atribuciones.

Xl Asistir a las sesiones del Consejo. ‘

XHi. Las demas que determine la Ley, el Pieno del Consejo o el Presidente.

Articule 25.- La Secretaria General de Acuerdas, contard con un departamento de seguimiento de acuerdos, que le
auxiliara en las funciones que ¢l propio Consejo o el Presidente determinen.

CAPITULO VIII
DE LAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL PODER JUDICIAL.

Articulo 26.- Las dependencias y unidades administrativas del Poder Judicial; que estaran a cargo del Consejo, son:
I Direceion de Administracion, que contaré con los siguientes departamentos y unidades adminisiraiivas
a). Departamentos:

Computacion e informética
Oficialia de Paries y Estadistica
Control Presupuestal :
Contabilidad

Recursos Humanos

Recursos Materiales
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Control Patrimonial
Adquisiciones

Caja General
Comunicacion social
Logistica

). Jefaturas:

Biblioteca
Almacén General.

La Direccidn tendrd ademas, las unidades administrativas gue determine e Consejo.

I Direccion de la Contraloria Interna, que contara con un Departamento de Auditoria Interna y demas unidades
administrativas que determine el Consejo.

it Direccion de Peritos, que contard con las unidades administrativas que determine &l Consejo.

V. Direccién de la Escuela Judicial, cuya estructura, organizacién, funcionamisnfo y atribuciones se regulan por

¢l reglamento respectivo.
V. Direccibn del Centro de Mediacidn y Congciliacién, cuya estructura, organizacion, funciohamiento vy

atribuciones se regulan por el reglamento respectivo.
vl Archivo Judicial.
Vil Unidad Juridica y Consuitiva.

CAPITULO IX
DE LOS REQUISITOS
PARA SER DIRECTOR, JEFE DE

DEPARTAMENTO O DE OFICINA.
Articulo 27.- Para ser Director, se requiere:
. Ser ciudadano del Estado en pleno gjercicio de sus derechos civiles y politicos.

I. No haber sido condenado por delito grave o doloso de carécter patrimonial, ni sancionado con destitucion del
empleo, cargo o comisién, o inhabilitacion en procedimiento de responsabilidad administrativa.

1. Poseer titulo profesional en |a actividad que corresponda & sus funciones.
IV, Cantar con experiencia minima de cinco afos.

Articulo 28.- Para ser jefe de departamento, ademas de lo que establece la Ley, se deben cumplir los mismos
requisitos que para director, con un minimo de tres afos de experiencia en el &rea respectiva.

Articulo 29.- Para ser titular de una jefatura, adem3as de lo que establece la Ley, se deben cumplir los mismos
requisitos que para director, con excepcion del titulo, para cuyo efecto sera suficiente tener estudios relacionados con
su actividad y experiencia minima de un afio.

Articulo 30.- Al frente de las Direcciones, Departamentos v Oficinas, habré un director, jefe de departamento o de
oficina respectivamente, quienes se auxiliardn del personal que fas necesidades del servicio requiara.

Articulo 31.- Los directores y jefes de departamento o de oficina, serdn nombrados y removidos por el Consejo.

Articulo 32.- Los titulares de las direcciones, departamentos y oficinas, no podran desempefiar ningin otro empleo,
cargo o comision, salvo el de la docencia cuando sea compatible con ef horario de trabajo.

Articulo 33.- Los directores, jefes de departamento y oficina deberdn realizar sus actividades en forma programada y
conforme a los lineamientos y politicas que determine el Consejo.
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Articulo 34.- Cualquier duda sobre las atribuciones que correspondan a las direcciones o jefaturas de departamento
o de oficina, sera resuslta por el Consejo.

CAPITULO X .
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES: '

Articulo 35.- Las direcciones, jefaturas de departamento y oficina, tendran las atribuciones generales siguientes:
I. Representar a la direccién, departamento u oficina correspondiente.
1. Tramitar los asuntos de su competencia y los que les ancomiende el Consejo.

. Auxiliar y apoyar en el ejercicio de sus facultades al Consejo cuando asl se les requiera.

V. Planaar, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de las actividades y funciones a su
cargo.

V. Ejecutar los programas de actividades aprobados por el Consejo.

Vi Rendir los informes de actividades con la periodicidad que acuerde el Consejo y cuando asl les sea
requerido.

Vi Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones.

VHl.  Coordinarse en el ambito de sus atribuciones con los titulares de otras dreas administrativas para el
tratamiento eficaz de los asuntos.

IX. Proponer al Consejo la designacion del personal corrgspondiente a su drea.

X. Aplicar en los asuntos de su competencia la normatividad y las disposicicnes emitidas por el Consejo.

Xl. Las demas que les confieran las disposiciones legales y las que les encomiende el Consejo.

CAPITULO XI

DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

Articulo 36.- Son atribuciones de la Direccién de Administracion:

I Elaborar el anteproyecto anual del presupuesto general de egresos e ingresos del Poder Judicial para
someterlo a la consideracidn del Consejo.

I Auxiliar al Consejo en la administracion del ejercicio presupuestal autorizado, atendiendo al calendaric
respectivo.

Ml Formular los estados financieros y contables y demas informacion presupuestal.

V. Cumplir con las politicas y procedimientos acordados por el Consejo para administrar eficientemente los
recursos financleros, ejerciendo el control administrativo, contable y de gasto respectivos conforme a los
cbjetivos, lineamientos y estrategias definidas en los programas correspondientes.

V. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales del Poder Judicial de acuerdo a las disposiciones
" aplicables y politicas decretadas por el Consejo. '

Vi, Proponer al Consejo la celebracion de contratos de adquisiciones, suministro, arendamientos, servicios y
obra piblica, llevando a cabo los procedimientos respectives en términos de las disposiciones aplicables.

VI Lievar el inventario y administrar los blenes que conforman el patrimonio del Podar Judicial, proveyendo o
necesario para su vigilancia, mantenimiento, conservacidn y acondicionamiento.

Vil Proveer ios serviclos, el mobiliario, equipo y demds recursos materiales necesarios al Poder Judicial.

X Elaborar y actualizar los proyectos de manuales de organizacion, funcionamiento y procedimientos,

sometiéndolos a la aprobacion del Consejo.
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X Apoyar y promover lo necesario para la recepcion y control de bienes asegurades y decomisados conforme a
las disposiciones generafes que dicte el Consejo. ’

Xl Integrar y presidir el Comité de Proteccién Civil.

XIl. Auxiliar al Consejo en el tramite de los nombramientos, licencias y bajas.

XN Proveer lo necesario para la expedicion de credenciales, gafetes o cualquier otro medio de identificacion de

-los servidores publicos.
XIV.  Coordinar las relaciones laborales de acuerdo con las politicas implantadas por et Conseja.

XV. Implementar programas de capacitacion del personal administrativo, en su caso en coordinacidn con la
Escuela Judicial.

XVl.  Vigilar el pago oportuno de los sueldos del personal del Poder Judicial, realizando ias retenciones que
cotraspondan.

XVl Vigitar el cumplimiento de las cendiciones generales de trabajo del personal administrativo y sindicalizado.
XVIll.  Coordinar y supervisar los sistemas de computo e informatica.

XIX.  Vigilar que se cumpla con la normalividad establecida en (a Ley de Documentos Administrativos e Histéricos,
en lo que se refiere al Archivo del Poder Judicial.

XX Coordinar y supervisar todo lo relacionado con la correspondencia.
XX Vigilar el correcto funcionamiento de la biblioteca det Poder Judicial
XXIIV. Coordinar las acciones en materia de comunicacion social y logistica.
XXill. Las demas que le confieran las disposicicnes legales y el Consejo.
CAPITULO XH

DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS DEPARTAMENTOS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DEPENDIENTES DE LA DIRECCION DE ADMINISTRAGION,

Articulo 37. -  El Departamento de Computacion e Informatica, ademas de las funciones que le sefiala la Ley,
tendra las siguientes

l. Proponer, elaborar e instrumentar altemativas y opciones de automatizacién que coadyuven al servicio eficaz
y eficiente de imparticidon de justicia, siguiendo las directrices sefaladas por el Consejo.

k. Proporcionar en forma oportuna el mantenimiento preventivo al equipo de cémputo, configuréndolo
6ptimamente garantizando su adecuada utilizacién en el procesamiento electronico de datos; ofreciendo
ademas, capacitacion a 10s usuarios en el uso de la tecnologia de computo e informatica.

. Entregar e instalar los equipos vy sistemas de computo en Ias distintas adscripciones regionales:
V. Atender |los requerimientos y contingencias que le encomiende el Consejo de la Judicatura,

V. Supervisar la adquisicidn de equipo de computo, contactando proveedcres y proponiendo sus caracteristicas, .
en coordinacién con el Consejo de |la Judicatura, la Direccién de Administracién, los Departamentos de
Adguisiciones, Control Patrimonial y Aimacén,

V. Disefiar, implementar y mantener los sistemas de informacién que la institucién demande, bajo ef controf y
gestion de bases de datos seguras, que Heven a un servicio eficaz y eficiente en la imparticién de justicia,
facilitando el acceso a |a informacion a los usuarios interesados en ella.

Vil Capacitacién y asistencia técnica solicitada por los usuarios implicados en la utilizacion de los sistemas de
informacion.
vin. 1n§esiigar. aprender y proponer el uso de nueva tecnologia que ayude a optimizar el desarrollo y operacion

de los trabajos de la institucion, asi como de los sistemas de cdmputo y de informacién existentes.
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X,
X
Xl

X

X

Planear, desarroliar, dirigir y administrar la instalacién de redes de comunicaciones para el Poder Judicial.

instalar y configurar ei software y los equipos instalados y utilizados para la comunicacién en las redes.

Administrar los servicios de comred electrénico e intemnet y realizar l disefic y mantenimiento de la pagina
WEB de la institucion. ’

El control, resguardo ¥ la administracion, en base a los documentos de solicitud y autorizacion, de los
equipos de computo, refacciones y consumibles que el Consajo de la Judicatura determine.

Las demas que le sefiale el Consejo de la Judicatura y i Director de Adminietracion.

Articulo 38.- Ademas de las que establezca la Ley, son funciones del Departamento de Oficialia de Partes y
Estadistica, las siguientes:

A

Vil

Recibir las promociones de término, asi como los expedientes que remitan ios juzgados relacionados
con algun recurso o ftramite, a efecto de llever a cabo oportunamente la remisibn o tumo
correspondiente.

Remitir en forma inmediata las demandas iniciales, exhortos y demés promociones, a las salas y
juzgados.

Proponer al personal de oficialia de partes gue deba cubrir las guardias, conforme a la calendarizacion
anual de labares.

Proporcionar a la presidencia con la debida oportunidad, los datos estadisticos anuales, para la
elaboracién del informe del titular de! Poder Judiicial.

implementar los programas estadisticos en las &reas que determine el Consejo o el Director de
Administracion.

Rendir informes estadisticos mensuales globales al instituto de Geografia, Estadistica e Informatica del
Estado.

Las demas que establezcan las leyes aplicables, el Consejo o el Director de Administracion.

Articulo 39.- Son fdﬁcibhés del Departamento de Control Presupuestal:

Vi

Vil

VL.

Auxiliar en la elaboracién del proyecto del presupuesto anuai.
Proponer el proyecto de distribucion del presupuesto programatico autarizado.

Plantear los mecanismos para el registro, guarda y control de los recurses financieros autorizados para el
Poder Judicial.

Revisar y dar seguimiento a los programas presupuestales de ejecucion.
Verificar 1a disponibilidad presupuestal para plazas nuevas, prestacicnes especiales e inversiones.

Recibir y verificar la documentacion comprobateria y justificantes de las areas administrativas en el ejercicio
del presupuesto.

Llevar el sjercicio presupuestal autorizedo conforme at objetc del gasto que se efectie en relacién a cada
partida.

Establecer, operar y actualizar el sistema de informacidn presqpuestal
Dar seguimiento a |os ingresos y egresos, informando periddicamente lo conducente.

intervenir en el control del manejo de efectiva monetario, cuentas bancarias y todo tipo de valores e
inversiones.
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AL Vigilar que s& entreguen oportunamente los pagos a proveadores, contratistas y otros, conforme al calendario
de pagos. '
XlI. Coordinarse con olras areas involucradas en materia de ejercicio presupuestal.

XIH. Las demds gue establece la normatividad aplicable y las que acuerde el Consejo o el Director de
Administracion. ‘

Articulo 40.- Son funciones del Departamento de Contabilidad:
1. Registrar y controlar las operaciones financieras, presupuestales y contables.
. Recopilar, analizar y consolidar la informacién financiera generada.

(1l Realizar el registro de todas las operaciones contables gue se realicen en el Poder Judicial.

[\ Formular los estados financieros y demas informacién de esta indole que emanen de la contabilidad.

V. Disefiar, estructurar y evaluar el sistema de contabilidad para el regisiro del ejercicio del gasto.

V. Resguardar la documentacion comprobatoria de los movimientos anteriores.

VIl Registrar y controlar todas las garantias, consighaciones, multas y cualquier otrc ingreso que quede a
disposicitn del Poder Judicial.

VIIL Vigilar el control de ingresos y egresos de las cuentas en fideicomisos y depositos bancarios a nombre del
Poder Judicial.

IX. Las demas que establece la normatividad aplicable y las que acuerde al Consejo o el Director de
Administracién. .

Articulo 41.- El Departamento de Recursos Humanos, tendra las siguientes funciones:

I Establecer mecanismos de control en relacién con la seleccién, nombramiente, rotacién y promocion del
personal del Poder Judicial.

Il Registrar las altas, bajas, cambios, permisos, licencias e incapacidades del personal y tener actualizado sus
expedientes individuales y su archivo.

Il. Elaborar y distribuir oportunamente la némina de page del personal conforme al presupuesto autorizado y a
los movimientos establecidos.

V. Establecer mecanismos para la deteccién de las necesidades de capacitacién del personal administrativo y
promover en coordinacién con la Escuela Judicial, los cursos de capacitacion y desamollo tendientes a la
profesionalizacion individual y colectiva.

V. Proponer programas de incentivos, estimulos y recompensas del personal.

VI Elaborar las credenciales, gafetes o cualquier ofro medio de identificacion del parsonal.

Vil Vigitar y llevar el control de la puntualidad y asistencia del personal del Poder Judicial.

VI Ejecutar lo relativo a la entrega, supervision, distribucién y uso de los uniformes del personal.

IX. Expedir las constancias y cerlificaciones derivadas de la relacién laboral.
X. Las demas que disponga la normatividad aplicable, el Consejo v el Director de Administracion.
Articulo 42.- Son funciones del Departamento de Recurgos Materiales:

. Vigilar que se presten en forma adecuada fos servicios de telsfonla, impresion y fotocopiado, transporte,
limpieza e intendencia. ’

Il. Supervisar el ingreso y almacenamiento de mobiliario, equipo, papeleria y damas enseres de oficina.
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HI.

Vi

Vil

Proporcionar apoyo material &n la realizacion de eventos.

Realizar oportunamente el suministro de bienes muebles, equipo, papeleria; y demds enseres de oficina,
Llevar a cabo 6l mantenimiento, conservacidn, arreglo da bienes muebles, equipo, vehiculos, asigﬁados alas
areas administrativas, asi como la remodelacion y adaptacion de oficinas y edificios. o

Elaborar el programa anual del mantenimiente preventivo y correctivo de los bienes inmuebles det Poder
Judicial. ; _

Las demas que establece la normatividad aplicable y ias que acuerde si Consejo o el Director de

Administracion.

Articulo 43.- El Departamento de Control Patrimonial tendra las funciones siguientes.

V.
Vi

Registrar, controlar y mantener actualizado el inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad del Poder
Judicial o asignados al mismo.

Verificar el ingreso al almacén de los bienes muebles que se remitan por baja.

Informar al Departamento de Contabilidad de los bienes muebles que se desincorporan del patrimonio del
Poder Judicial.

Proponer &l Consejo los programas y medidas que se consideren necesarias para el eficaz control
patrimonial.

Resguardar la documentacion soporte de los bienes tanto muebles como inmuebles.
Las demas que determine el Conseje y la Direccién de Administracion.

Articulo 44.- E| Departamento de Adquisiciones tendra las funcicnes siguientes:

V.

V.

Detectar las necesidades de bienes y servicios de las diferentes areas del Poder Judicial y proponer las
contrataciones respectivas.

Lievar a cabo los tramites y procedimientos relacionados con la adquisicién de bienes, prestacion de
servicios, arrendamientos y todas las cuestiones derivadas de actos posesorios, integrando los expedientes
correspondientes.

integrar el comité de adquisiciones, participando en las juntas de aclaracion, aperiura de ofertas y
adjudicacion.

Hacer los cuadros comparativos de ofertas y precios de mercado sometiéndolos a la consideracion del
comité de adquisiciones.

Vigilar que los proveedores cumplan con los plazos, condiciones y obligaciones establecidas en el contrato
de adjudicacion.

Intervenir en los contratos de obra plblica.

Las demas que establece la normatividad aplicable y las gue acuerde el Consejo o ia Direccion de
Administracion. ’

Articulo 48.- El Departamento de Caja General, tendrd Ias funciones siguientes:

Administrar el fondo de caja.

Realizar los pagos por bienes o servicios, becas, gastos, seguros, .in'llpue_slos, y cualguier otro tipo de
aportaciones. o T

Recibir los pagos que se generen por cualquier concepto a favor del Poder Judicial. '

Las demas que determine el Consejo v la Direccién de Administracion.
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Articulo 46.- Et Departamento de Comunicacion Social, tendra ias funciones siguientes:

vl
Vil

VIl

X

Generar una informacion oficial, veraz y oportuna conforme a la politica v fineamientos establecides por el
Consejo, que permita a la poblacion conocer de las actividades cotidianas o relevantes del Poder Judicial.

Organizar y reproducir por cualquier medio, en su caso, la informacitn relativa a los actes, ceremonias,
conferencias y cualquier otro evento en que participe el Poder Judicial. .

Divulgar los logros de 1a administracién de justicia,
Mantener relacion adecuada con los medios de informacidn,

Dar a conocer en forma impresa el resumen informativo de todo lo vinculado con la administracion de justicia
al personal que determine el Consejo.

Intervenir en la edicién de articulos periodisticos, revistas y demés publicaciones que datemmine el Consejo.
Realizar los trabajos de disefio gréfico que se requieran.
Resguardar la memoria grafica relevante del Poder Judicial que determine el Consejo.

Las demas que establece la nommatividad aplicable y las que acuerde el Consejo y el Direclor de
Administracion.

Articulo 47.- Son funciones del Departamento de Logistica, las siguientea:

Vi,

Organizar y coordinar el apoyo logistico para ia oa!abradén de actos clvicos, congrescs, foros y cualquier
otro evento a cargo del Poder Judicial.

Coordinarse con las dreas de logistica de otras institucionss publicas o privadas, para la realizacidn de los
gventos en que deba participar el Poder Judicial.

Lievar a cabo la planeacion, andlisis, disefic, programacion e implantacion de los sistemas logislicos.
Programar la infraesiructura necesatia para la realizacion de reuniones, congresos y cualquier evento
cultural, civico o de otra [ndole.

Proporcionar al Presidente, al Consejo, Magistrados y demas personal de 1a Institucion, los apoyos logisticos
que le sean requernidos.

Las demas que determine el Consejo, el Presidente y el Director de Administracion.

Articulo 48.- Son funciones de la Jefatura de la Biblicteca del Poder Judicial, ademas de !as establecidas en la Ley,
las siguientes:.

v,

V.

Proponer programas para fomentar el habito de 1a lectura.

Llevar el controf y clasificacion del acervo de la hemeroteca, videoteca, fonoteca o cualquier otro medic
de reproduccién de imagen y sonido.

Lievar a cabo la recopilacién de tesls relevantes de licenclatura, de posgrado o trabajos de investigacion
juridica o cualquler drea de interés general.

Auxiliar a los servidores publicos en la consulta, informes o datos que le sean solicitados.

Las demas que determine el Consejo.

Articulo 49.- Son funciones de la Jefatura del Almacén General, |as siguientes:

. Recibir, checar y concentrar o almacenar ios consumibles y bisnes muebles entregados por fos
proveedores.

Il Llevar el contrel de los consumibles y bienes muebles recibidos.
ilk. Autorizar las salidas de consqmibles y bienes muebles, segun lo determineg el Consajo.

IV, Rendir reporte semanat de entradas, existencia y salidas de consumibles y bienes muebles.
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V. Coordinarse con los departamentos afines, en todo lo relacionado con la compra de consumibles y
bienes muebles, asi como en la distribucion de los mismos.
Vi, Establecer las medidas que sean necasarias para la conservacion y mantenimiento de consumibles y
bienes muebles. i
Vil Las demas que determine sl Consejo o el Director de Administracidn.
CAPITULO Xl

DE LA DIRECCION DE LA CONTRALORIA INTERNA.

Articulo §0.- La Direccion de la Contraloria Interna, tendra las atribuciones sigutentes;

VI

wvilL

VIl

Xl

XIl.

X,
XV,

XV

Llevar a cabo el procedimiento de responsabilidad administrativa disciplinaria y resarcitoria, en términos de
la Ley ¢e Responsabilidades, auxiliando al instructor que se designe.

Aplicar los acuerdos det Consejo en materia de control, vigilancia y disciplina.
Participar en ios actos de entrega y recepcion de oficinas, levantando las actas correspondientes.

Vigilar que los procedimientos de licitaciones de prestacion de servicios, adquisiciones de bienes o de
contratacién de obras, se ajusten a la normatividad aplicable.

Vigilar ef cumplimiento de la nommatividad o reglas sobre presupuestacién, ingresos al Fondo para el
mejoramiento de la administracién de justicia, egresos, financiamientos y patrimonio.

Recibir y registrar las declaraciones patrimoniales que deben presentar los servidores publicos.
Llevar el registro y seguimiento de la evelucidn patrimonial de los servidores plbficos.

Practicar investigaciones, inspecciones, revisiones o auditorias que e sean ordenadas por el Consejo,
levantando en su caso el acta correspondiente.

Disefiar instructivos o programas de operacién con el fin de asegurar en forma eficaz el cumplimiento de sus
funciones.

Verificar que el manejo y aplicacién de los recursos humanos, materiafes y financieros se lleven a cabo en
términos de economia, eficiencia y eficacia, observande las disposiciones legales aplicables y que se ajusten
a las normas y lineamientos que regulen su funcionamiento, atendiendc a los principios de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal.

Proponer recomendaciones para corregir deficiencias y desviaciones que se presenten en el desamollo de las
operaciones que se realicen.

Proponer que existan mecanismos de control interno adecuados en la aplicacidn de los recursos.
Lievar el registre de servidores plblicos sancionados por el Pleno del Consejo

Atender las quejas e inconformidades que presenten proveedores ¢ contratistas por los actos de
procedimiento que consideren contravienen las bases y reglas de contratacitn. )

Las demas que les sefialen los ordenamientos legales y las que le encomiende en forma especifica et Pleno
del Consejo.

Articulo 51.- Ademas de las gue establezca la Ley, son funciones del Departamento de Auditoria Interna las
siguientes:

Verificar que |os sistemas de control interno permitan comprobar el gjercicio correcto del gasto publico y su
songruencia con el presupueste de egreses aprobado.

Llevar a cabo fas auditorias, revisiones, asi como visitas de inspeccion, conforme a los programas
establecidos y las que se requieran, proponiendo la aplicacion de medidas y recomendaciones en relacién
con esos actos.

Elaborar |os informes correspondientes de fas auditorias, revisiones y visitas de inspeccién,
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V. Apoyar al fitular de la Contraloria en la formulacion de requerimientos e informacién relacionados con sus
funciones. ’

V. Verificar que en forma oportuna ingresen al fondo, los depdsitos en efectivo 6 garantias que de cualquier
Indele se otorguen,

Vi Implementar los mecanismos necesarios de difusién y asesoria general para Ja elaboracion de la
manifestacién patrimonial.

Vil Auxiliar al titular de Ja Contraloria en la recepcion y revision de la manifestacion patrimonial de los servidores
publicos. '

VIIL. informar al Director de la Contraloria lo relacionado & la presentacion extemporénea, omision o
irreguiaridades en la manifestacién patrimonial.

1X. Las demas que le sefiale el Consejo y el Director de la Contraloria.

CAPITULO XIV

DE LA DIRECCION DE PERITOS.
Articulo 52.- Son atribuciones de la Direccion de Peritos, ademas de las que sefiala la Ley, |as siguientes:
I Llevar el registro de los peritos del Poder Judicial.

|3 Atender y registrar las solicitudes que formulen ias salas 0 juzgados, para la asignacion de peritos.

IH. Comunicar a los peritos, sus nombramienios como tales.

V. Vigilar que Jos peritos acepten, protesten el cargo y rindan sus dictamenes dentro de los términos de
ley.
W. Lievar &l control y estadistica de los dictamenes periciales rendidos.
Vi Rendir opinién al Consejo, sobre el desampeiio de los peritos.
Vil Las demas que determine &l Consejo ¢ el Presidente.
CAPITULO XV
DEL ARCHIVO JUDICIAL.

Articulo 53.- El archive del Poder Judicial depende normativamente de la Presidencia del Tribunal y operativamente
del Consejo.

Articulo 54.- Las actividades dgl archivo judicial sa regiran por la normatividad estabiecida en la Ley de Documentos
Administrativos e Historicos del Estado de México; la Ley y las medidas generales que al efecto determine la
Presidencia del Tribunal o el Consejo. _

Articulo 55.- Et jefe del archivo judicial, tendra ademas de ias atribuciones que sefiala la Ley, las siguientes:

. Controtar ios trabajos técnicos necesarios para la clasificacion, catalogacién, conservacién, depuracion,
restauracién y resguardo de los documentos administrativos, jurisdiccionales e histdricos que forman parie
del acervo documental del Poder Judicial.

0. Aplicar en lo que corresponda, |a Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado.

. Recibir, resguardar e inventariar ia documentacién que remitan las salas, juzgados, dreas administrativas y
delegaciones regionales de archive.

V. Lievar & cabo los trabajos de digitalizacion de expedientes y por cualquier otro medio efectrénico o
sistematizado que se autorice. 1 :

V. Mantener al corriente la clasificacion, catalogacion y ordenacién fisica de los documentos concentrados.

VI, Vigilar que ias actividades da las oficinas regionales se ajusten a las disposiciones de la Ley, éste reglamanto

y las deméas determinaciones del Presidente det Tribunal o el Consejo.
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Vil Seleccionar los documentos susceptibles de ser analizados por Iz comision estatal depuradcra de
documentos, para determinar su conservacion, destruccidn definitiva o de aquelios que hayan prescrito en su
utilidad.

VI Promover la celebracidn de convenios para el intercambio de informacién técnica del acervo documental

resguardado, con otras instituciones plblicas de la materia, incluyendo académicas.
IX. Las demds que determine la Presidencia del Tribunal o el Gonsajo.

Articulo 56.- £l archivo del Poder Judicial se integrard por una oficina central y las delegacionas regionales que
determine el Consejo, de acuerdo a las necesidades dei servicio.

Articulo 57.- El Consejo determinara la periodicidad en que deba concentrarse en la oficina central, la documentacién
de los archivos regionales.

CAPITULO XV
DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA.

Articulo 58.- La unidad juridica y consultiva del Poder Judicial, dependera del Conssjo y tendra las siguientes
atribuciones.

L _ Asesorar y apoyar jurldicamente a la Presidencia del Tribunal, al Consejo y a las dependencias o unidades
administrativas que lo soliciten.

fl. Intervenir en los asunios de controversia en los que sea parte el Tribunal, el Consajo, sus titulares, las
dependencias o unidades administrativas.

IN. Intarvenir en la elaboracion y formulacion de convenios o contratos, que celebre el Poder Judicial.

V. Asesorar y desahogar las consultas de tipo legal que 3¢ le formulen.
V. Intervenir en la elaboracion de reglamentos y demnés disposiciones de cardcter general,
VI Participar en la elaboracion de iniciativas de decretos, relacionadas con la administracién de justicia.
Vil Ejercer los mandatos generales o especiales, que le sean conferidos.
VIIl.  Las demas que le seftale la Presidencia del Tribunal o &l Consejo.
CAPITULO XVII

DE LAS LICENCIAS, AUSENCIAS Y
SUPLENCIAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo §8.- Las licencias de magistrados, jueces, secretarios y demas servidores plblicos, se concederan por el
Consejo en términos de las disposiciones de la Ley y demds normas aplicables.

Articulo 60.- Toda licencia debe sclicitarse por escrito ante el Censsje, quien debe dar respuesta oportunamente en
la misma forma.

Articulo 81.- Las ausencias y suplencias de los Servidores pablicos se regularan por las disposiciones que establece
la Ley y las que determine el Consejo.

CAPITULO XVIII
DE LA SUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO.

Articulo 62.- El procedimiento de responsabilidad administrativa disciplinaria, tiene por objetc determinar ei
incumpliimiento de las obligaciones a las que se refiere la Ley, la Ley de Responsabilidades y tas especificas que
cometan los Servidores publicos, en el ejercicio de su cargo por acciones u omisionas vy la aplicacién de las sanciones
gue correspondan.

Articulo 63.- Compete a la Direccion de la Contraloria Interna, auxiliar en la substanciacion del procedimiento
administrative de responsabilidad disciplinaria y resarcitoria y al Consejo dictar la resclucion que corresponda.
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Articulo 64.- La Direccion de la Contraloria Intema, recibira las quejas, denuncias o actas iniciadas con metivo de las
visitas practicadas a las salas, juzgades o dreas administrativas o por los hechos que se desprendan del eleu:lclo de
ia funcién de los servidores publlcos

No se dara curso legai a las denuncias andnimas, sin embargo el Consejo podra ordenar la investigacion que
corresponda.

Articulo 85.- En la substanciacién del procedimiento se aplicaran en lo conducente las disposiciones contenidas en
la Ley y en la Ley de Responsabilidades.

Articulo 66.- La notificacidn de inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa, serd mediante oficio al
servidor pablico, debiendo acompafarse |las copias de la denuncia o del acta iniciada, con los anexos gue se hubieren
presentado.

Asticulo 67.- En el oficio de notificacion se le hara saber al servidor pablico, de manera concreta y circunstanciada, la
falta administrativa 0 conducta que se le atribuye, para su debida defensa.

Articulo 68.- Las audiencias y diligencias que se practiquen, deberan constar en acta circunstanciada, recabando las
firmas de quienes intervienen en ellas.

Articulo 69. - Si de las constancias del procedimiento, se advierte que el servidor pdblico es responsable de ias
acciones U omisiones que le son imputadas, el consejere instructor formulara la opinidn razonada de responsabilidad,
la que en todo caso debera contener los siguientes requisitos:

1 Las caracteristicas y circunstancias del caso, precisando la intervencion que haya tenido el servidor publico
denunciado o sefialado en las actas que hayan dado origen ai procedimiente.

I La comprobacién de la conducta ¢ hecho material de la denuncia o del acto.

Il La opinién de responsabilidad y 1a propuesta de sancion.

Articulo 70. - Si durante la substanciacion det procedimiento de responsabilidad administrativa disciplinaria se
presentaren nuevas denuncias o actas en contra del mismo servidor pablico relacionadas con los mismos hechos,
antes de formularse la opinion de responsabilidad, se procurard la acumulacién y el Censejero instructor formulara en
un solo documento su opinién de responsabilidad.

Articulo 71. - Si de las constancias del procedimiento, se advierte que el servidor pablico no es responsable de las
acciones U omisiones gque se le atribuyen, el consejero instructor formulara la opinidn razonada de no responsabilidad
administrativa.

Articuto 72. - La responsabilidad administrativa disciplinaria, no excluye de las de caracter civil 0 penal en que
pudiera incurrir el Servidor pubiico.

Articulo 73. - Las sanciones disciplinanas a las faltas administrativas en que incurran los servidores publices, son las
que determina la Ley y su imposicidn corresponde at Consejo.

CAPITULO XIX
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIDAD RESARCITORIA

Articulo 74. - La responsabilidad administrativa resarcitoria tendra por objeto reparar, indemnizar o resarcir los dafios
y perjuicios que se causen al patrimonic del Poder Judicial, a tos fondos y fideicomisos constituidos por et mismo o
cualquier otra afectacién econémica. Se fijard en cantidad liquida y su pago sera exigible de inmediato.

Articulo 75. - El Consejo con auxilio de la Contraloria Interna, en funciones de auditoria, fiscalizacidn, control,
vigilancia @ inspeccion como instrumentos y mecanismos de que dispone en el ejercicio de sus atribuciones, podra
fincar responsabilidad resarcitoria, cuando advierta irregularidades por actes u omisiones de servidorés publicos o de
particulares que hayan intervenido en los actos o contratos en los que se cause dafio o perjuicio, en el manejo,
decision, autorizacidn, recepcién, aplicacion, administraciéon de fondos, valores ¢ de recursos econdmicos propios o
ajenos asignados al Poder Judicial.

Articulo 76.- El fincamiente de la responsabilidad administrativa resarcitoria, serd conforme al procedimiento
establecido en la Ley, la Ley de Responsabilidades y en este reglamento para fa respensabilidad administrativa
disciplinaria. '
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Articulo 77. - Para el efecto de que se reintegren al patrimonic del Poder Judicial, las cantidades que se obtengan
con motivo de las sanciones administrativas resarcitorias, se solicitara la aplicacion del procedimiento administrativo
de ejecucion a las autoridades fiscales competentes. i

CAPITULO XX
DEL REGISTRO DE LA SITUACIQN PATRIMONIAL DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS.

Articulo 78.- El Consejo por conducto de la Contraloria Interna, llevara el registro de la manifestacién de bienes de
los servidores publicos, de conformidad con las disposiciones de la Ley de Responsabilidades y el presente
reglamento.

Articulo 79.- Los servidores publicos que tienen obligacion de presentar manifestacion de bienes ante la Direccién de
la Contraloria Intema, son los que sefiala el articulo 79 fraccién Il de la Ley de Responsabilidades.

Articulo 80.- El Presidente, mediante acuerde precisara durante el mes de febrero de cada afio, cuales son los
servidores publicos obligados a presentar manifestacion de bienes, por tener a su cargo aiguna o algunas de las
funciones que ameriten el cumplimiento de tal cbligacion.

Articulo 81.- Los procedimientos, plazos, farmatos, visitas de inspeccion, auditorias y la aplicacion de sanciones en
materia de situacion patrimanial, serdn |0s que se establecen en la Ley y en |a Ley de Responsabilidades,

Articulo 82.- Cuando los signos exteriores de riqueza sean ostensibles y notoriamente superiores a i0s ingresos
licitos que pudiera tener un servidor plblico, el Consejo podra ordenar, fundando y motivando su acuerdo, la practica
de visitas de inspeccion o auditorias, Cuando estos actos requieran ordan de autoridad judicial el propio Consejo
formulara ante ésta la solicitud correspondiente.

Articulo 83.- B servidor pliblico a quien se practigue visita de investigacion o auditoria, podré inconformarse ante el
Consejo contra los hechos contenidos en las actas, mediante escrito que debe presentar dentro de los cinco dlas
habiles siguientes a la conclusion de aqueltas, en la gue expresara los motives de la inconformidad y dentro de los
quince dias siguientes, podra acompafar o rendir las pruebas que consideré necesarias.

El Consejo resolvera sobre |a procedencia o improcedencia de la inconformidad,

Articulo 84.- En los casos de posible enriquecimiento ilicitc del servidor publico, la Direccidn de la Contraloria Interna,
presentara al Consejo el expediente respectivo y este resolvera si procede o no a formular denuricia ante &l Ministeric
Piblico.

TRANSITORIOS
PRIMERO .- Publiquese el presente reglamento en la Gaceta del Gobiemno y en el Boletin Judicial,
SEGUNDO.- Este reglamenio entrara en vigor al dia sigulente de su publicacian en la Gaceta del Gobierno.
TERCERO.- Lo no previsto en este regtamento, podréd ser normado mediante acuerdos del Pleno del Consejo.

Asi lo acordaron por unanimidad de votos y firmaron ios integrantes def Consejo de la Judicatura del Estado de
México, en sesidn celebrada el dia veinticuatro del mes de noviembre del afio dos mi cuatro.

PRESIDENTE
MGDO. LIC, ABEL VILLICANA ESTRADA
{RUBRICA).

MAGISTRADO CONSEJERD MAGISTRADO CONSEJERO

LIC. JOSE C. CASTILLO AMBRIZ LIC. RIGOBERTO F. GONZALEZ TORRES
{RUBRICA). {RUBRICA).

JUEZ CONSEJERA : . JUEZ CONSEJERA
LIC. LETICIA LOAIZA YANEZ LIC. ELIZABETH RODRIGUEZ CANEDO

{RUBRICA)). {RUBRICA).

SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS

LIC. GUILLERMO ESTRADA CARRASCO
(RUBRICA).



