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S U MAR I 0. ACUERDO DEL SECRETARIO DEL TRABAJO, POR VIRTUD DEL CUAL

SE MODIFICA EL DIVER50 DE FECHA PRIMERD DE SEPTIEMBRE
DEL 2004; LAS BASES DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
CREDITOS A MICROEMPRESAS ¥ EL MANUAL DE OPERACION.

v2006. ANO DEL PRESIDENTE DE MEXICO, BENITQ PABLO JUAREZ GARCIA"
SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DEL TRABAJO

RICARDO AGUILAR CASTILLO, Secretario del Trabajo, en el ejercicio de las atribuciones que me confieren
los articulos 27 y 28 fracciones 1, XVIl y XIX, de la Ley Organica de la Administracién Plblica del Estado de
México, 5 y 6 fraccidn V, 10 fracciones XX y XXI del Reglamento Interior de la Secretaria del Trabajo y de 1a
Prevision Social; y

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo publicado en la Gaceta de Gobierno del Estado de México, de fecha primero de Septiembre del
2004, por el C. Secretario del Trabajo y de la Previsién Social, Lic. Sergio Mancilla Guzman, que se refiere a
los créditos a microempresas, establece las Bases de Operacidn del Programa de Créditos a Microempresas, y
toda vez que es necesarlo ampliar este programa, en cuanto a giros productivos no contemplados en el
Acuerdo en cita.

Que el Programa de Créditos a Microempresas es un programa social; y considerando que e! acuerdo citado,
contiene limitaciones por cuanto a los requisitos para su otorgamiento, gue no permiten agilizar la dotacién de
dichos créditos y asl beneficiar a mas mexiquenses.

Que por lo expuesto y de conformidad a la Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de México,
articulos 27 y 28 fracciones |, XVII y XIX, en especial las fracciones | y XVl que a la letra dicen: *Ejercer |as
funciones que en materia del trabajo correspondan al Ejecutive del Estado”, y "Fomentar y apoyar la
organizacién social para el trabajo y el autoempleo”. Le carresponde conocer a la Secretaria del Trabajo, cuyo
titular en exclusiva operara el programa de créditos a microempresas administrando el presupuests dirigido a
ofrecer el financiamiento para el establecimiento y consolidacién de microampresas del sector social, mismas
que deberan ser econdmicamente rentables.

Que de acuerdo con el articulo 6 fraccién V del Reglamento Interior de la Secretaria del Trabaje; El Titular
propone al Ejecutive del Estado, los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y érdenes que sobre
la competencia de la Secretaria del Trabajo y de los organismos del sector auxiliar, le correspondan.

Que el Director General de la Previsién Social, opera el programa de créditos a microempresas, teniende entre
sus facultades las previstas en el articulo 10 fracciones XX y XXI del Reglamerto Interior de la Secretarlia del
Trabajo, la cuai tiene como objeto el apoyar ia formacion y operacion de empresas del sector social.

En mérito de lo expuesto y can fundamento en el articulo 28 fracciones |, XVIl y XIX de la Ley Organica de la
Administracidn Poblica del Estado de México, y en los articulos 5 y 6 fracciones VIl y XXl y 10 fracciones XX y
X1 del Reglamento Interior de la Secretaria del Trabaje, expido el siguiente:
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A C U ERD O DEL SECRETARIQ DEL TRABAJO, POR VIRTUD DEL CUAL SE MODIFICA EL DIVERSQ DE
FECHA PRIMERO DE SEPTIEMBRE DEL 2004; LAS BASES DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
CREDITOS A MICROEMPRESAS Y EL MANUAL DE OPERACION DEL MISMOD, PUBLICADAS EN LA
GACETA DE GOBIERNO DE LA MISMA FECHA.

UNICO.- Se madifica el acuerdo publicado en la Gaceta de Gobierno de fecha primere de septiembre del afio
2004, por medio del cual se dan a conocer las Bases de Operacion del Programa de Créditos a Microempresas,
asi come su Manual de Operacién, quedando come a continuacién se detalla;

OBJETIWVOS
Especificos
Se agregan a los especificos:

« Financiar. . ., inventarios y material requerido para adecuaciones de Seguridad e Higiene.

= Apoyar el establecimiento de microempresas de nueva creacion, cuyo objetivo sea |a generacion
de empleos y fuentes de ingresos.

« Coadyuvar con las microempresas, en el establecimiento de medidas y acciones para la
prevencién de accidentes o enfermedades de trabajo.

Se cambia el parrafo sexto de los Especificos, quedando el siguiente;

El programa esta dirigido a Microempresas que se encuentren en operacién y que dentro de sus objetivos
busquen consolidarse dentro del giro en que se desarrollan y a aspirantes a microempresarios cuyo objetivo sea
establecer una fuente de ingresas y la generacion de empleos.

LAS CARACTERISTICAS DE LOS CREDITOS

Se cambia el primer parrafo, por los siguientes:

» Los procesos microempresarios a apoyar a través del Programa, son;
La transformacién de materia prima, ia de prestacion de servicios tangibles, comercio, produccion y
elaboracion de productos agropecuarios con valer agregado, asi como aquellas adecuaciones que en vias
de mejorar la Seguridad e Higiene de ta microempresa tuvieran que realizarse en ef Centro de Trabajo.

= Los procesos microemprasarios que no se podran apoyar son la crianza, engorda y comercio de animales;
elaboracién de bebidas aleohdlicas, centros de entretenimiento como billares, entre ofros; cantinas y todos
aguellos que de alguna manera puedan ligarse a centros de vicio.

Se modifica el parrafo sexto, por los siguientes:

» Tratandose de microempresas ya existentes, los creditos otorgados podran ser destinados en su totalidad
para la adquisicion de magquinaria, equipo, herramientas, materias primas, inventarios y adecuaciones
inherentes a Seguridad e Higiene, mismos que seran empleados dnica y exclusivamente en las actividades
propias de la microempresa, o bien aquellos nuevos microempresarios que cuenten con la maguinaria y
equipo para su microempresa, lo cual se determinara en |a visita de viabilidad.

s+ Cuando se trate de microempresas de nueva creacidon deberan destinar por lo menos el 50% del crédito
solicitados para la adquisicién de maquinaria, equipo, herramienta ¢ adecuaciones inherenles a Seguridad e
Higiene y el 50% restante para adquisicidén de materia prima e inventarios.

Se cambia el parrafo séptimo, quedando como sigue:

« El mono solicitado por cada crédito sers justificado mediante la presentacién de dos cotizaciones de la
maquinaria, equipo, herramienta, materia prima, inventarics, y material para adecuaciones de Seguridad e
Higiene, que se pretenda adquirir, la cual debera contener amplias especificaciones técnicas de lo requerido
para el destine del crédito.

En el parrafo octavo se agrega: )

.. ., inventarios y materiat para adecuaciones de Seguridad e Higiene.
DE LOS REQUISITOS PARA EL OTORGAMIENTO DE LOS CREDITOS
Se modifica el parrafo segundo, quedando como sigue:
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Salo podra . . . , ‘en los incisos respectivos, en caso de emergencia que ponga en peligro fa vida de la
microempresa y cuando se requiera de apoyos urgentes, con la finalidad de agilizar la entrega de éstos.

DEL PLAZO Y FORMA DE PAGO
Se modifica el parrafo cuarto, quedando como sigue:

En caso de mora por parte de la Microempresa, el monto no pagado de la suerte principal mas el interés
ordinario causara interés moratorio a razén del 1.5 por ciento mensual.

DE LOS CRITERIOS PARA LA RECUPERACION Y CANCELACION DE LOS CREDITOS
Se modifica el parrafo primero, y queda como sigue:

Por cada crédito se firmara un contrato y doce pagarés, los cuales sumaran el importe total del préestamo e
intereses normales. Los contratos deberan ser firmados en primera instancia por el Jefe del Departamento, el
Subdirector, Director General y el Titular de la Secretaria. Los acreditados y sus avales firmaran los pagarés y
contratos respectivos a la entrega del chegue. .

Se agrega en el parrafo cuarto:

Del mismo fondo, y por Gnica ocasion se podra disponer hasta el 20% del fondo, para gastos administrativos del
Programa, y apoyar 1os Programas de Fomento al Autoempleo de la Direccién General de |a Prevision Social.

Se incluye como parrafo quinto:

El Despacho contratade deberd reportar mensualmente a la Direccion el estade juridico, administrativo y
financiero que guarda la cartera vencida, guien lo turnara a la Subdireccion para su analisis y seguimiento.

Se modifica el parrafo onceavo, y queda como sigue!
a) Cuando los pagarés que amparan los créditos hayan prescrito,

MANUAL DE OPERACION DEL
PROGRAMA DE CREDITOS A MICROEMPRESAS

ifl. Objetivo General y Especificos
Se agregan a los especificos:

e Financiar . . . ,inventarios y materiai para adecuaciones de Seguridad e Higiene.

« Apoyar el establecimiento de microempresas de nueva creacion, cuyo cbjetivo sea la generacion
de empleos y fuentes de ingresos.

e Coadyuvar con las microempresas, en el establecimiento de medidas y acciones para la
prevencién de accidentes o enfermedades de trabajo.

{ll. Poblacién Objetivo a Apoyar

Se cambia e punto 3, quedando como sigue:

3. Que se encuentren en operacidn y gue dentro de sus objetivos busquen consolidarse dentro del gira en
que se desarrollan y aspirantes a microempresarios cuyos objetivos sean crear una fuente de ingresos y
la generacion de empleos.

Se elimina el punto 5, quedando ¢l siguiente:

5. Con actividades de transformacion de materias primas, prestacién de servicios tangibles, comercio,
produccién o elaboracion de productos agropecuarios con valor agregado.

Se agrega como punto 7:

7. Microempresarios establecidos con necesidad de realizar adecuaciones inherentes a Seguridad e
Higiene.
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V. Actividades Productivas

Se agregan dentro de las Actividades Productivas:

Estética

Servicios Turlsticos

Adecuaciones inherentes a Seguridad e Higiene
Reparaci6n de Bicicletas

Servicios Gastrondmicos

Comercio

Agropecuarias con valor agregado

Vi. Montos v Caracteristicas de los Apoyos

Se modifican los puntos cuarto y quinto, quedando como siguen:

Los créditos otorgados podran ser destinados para adguisicion de maquinaria, equipo, herramientas,
materias primas, inventarics y materiat para adecuaciones inherentes a Seguridad e Higiene, mismos que
seran empleados Upica y exclusivamente en las actividades propias de la microempresa, de conformidad
con las caracteristica especificadas en el Acuerdo que antecede, referentes al destino del crédito para
microempresas establecidas y de nueva creacion.

Las actividades productivas que no se podran apoyar son las mencionadas en el Acuerdo emitido por el
Titular de la Secretaria.

Se ellmina el punto sexto y en su lugar gqueda:

Na podran participar en el programa, aguellas personas que tengan adeudos con la Secretaria.

Se agrega en el punto séptimo:

, inventarios y materiat para adecuaciones de Seguridad e Higiene.

VIl. Requisitos

Se eliminan dentro de los requisitos:

Tener como minimo un afio de operacién en fa actividad
Tener las habilidades requeridas para transformar las materias primas

Vill. Documentacion

El apartado VIli. Documentacidn, se modifica completamente y queda:

PERSONAS FISICAS

Para el llenado de solicitud, se debera adjuntar la siguiente documentacién:

1.- 2 Cotizaciones por escrito de o que el solicitante pretenda adguirir en case de que se otorgue
el crédito.
2.- Nombre y domicilio de un aval, el cual debera comprobar mediante documento oficial, carta de

aceptacion firmada por éste 6 copia de la escritura publica, contrato privado de compra venta, constancia
gjidal, convenio de cesién de derechos, o de algun titulo a favor del solicitante que ampare fa propiedad ¢
los derechos de posesion sobre un bien inmueble ubicado en el Estado de México.

3.- Croquis de localizacion del domicilio del solicitante, del local donde este establecida o
pretenda establecer la microempresa y def domicilio dei aval (en su caso).

Una vez que haya sido determinado viable el crédito, el solicitante deberid presentar la siguiente
documentacién:

1.- Acta de Nacimiento (original y copia).
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2.- Registro Federal de Contribuyentes RFC para Microempresas establecidas, tratidndose de
Microempresas de nueva creacion el alta ante Hacienda Formato R1 o bien, tendran un piazo de 90 dias
naturales posteriores a la entrega del crédito para realizar este tramite. {original y copia).

3.- Certificado de Antecedentes No Penales (original).

4.- Constancia_ Domiciliaria del solicitante, expedida por las autoridades municipales (original).

5.- Constancia Domiciliaria del aval expedida por las autoridades municipales (originél, en su
caso)

6.- Credencial para votar con fotografia del solicitante y del aval (en su caso, original y copias).

NOTA; Los documentos originales son para su cotejo

PERSONAS MORALES
Para ol llenado de solicitud, se debera adjuntar la siguiente documentacion:

1.- 2 Cotizaciones por escrito de lo que el solicitante pretenda adquirir en caso de que se ctorgue
el crédito.

2.- Nombre y domicilio de un aval, quien deberd ser una persona fisica, no socio de la
micreempresa y carta de aceptacién firmada por éste & copia de la eseritura piblica, contrato privado de
compra venta, constancia ejidal, convenio de cesion de derechos, o de algun titulo a favor del representante
legal de la persona moral ¢ de quien designe como aval que ampare la propiedad o los derechos de
posesién sobre un bien inmueble ubicade en el Estado de Mexico.

3.- Croquis de localizacién del domicilio del representante legal, del domicilio de la persona moral
y del domicilio dei aval.

Una vez que haya sido determinado viable el crédito, de una Persona Moral se debera presentar la
sigufente documentacién:

1.- Acta Constitutiva celebrada ante Notario Pdblico de la Persona Moral, dicha acta constitutiva
debera constar registrada en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio. (copia certificada y copia
simple).

2.- Poder Notarial con poder amplio para en los casos en que comparezca algun representante
jegal nombrado en el acta constitutiva (copia certificada y copia simple).

3.- Registro Federal de Contribuyentes RFC para personas morales establecidas, tratandose de
personas morales de nueva creacion el alta ante Hacienda Formata R1 ¢ bien, tendrén un plazo de 90 dias
naturales posteriores a la entrega del crédito para realizar este tramite. (original y copia).

4.- Certificado de Antecedentes No Penales del representante legal {original y copia).

5.- Constancia Domiciliaria de la persona moral, expedida por las autoridades municipales
(original).

8.- Constancia Domiciliaria de gquien comparezca como representante legal expedida por Jas

autoridades municipates (originaf).

7.- Constancia Domiciliaria del aval {quien en su caso, debera ser una persona fisica) expedida
por las autoridades muntcnpales (original}

Q.- Credencial para votar con fotografia de quien comparezea como representante Iegal y del aval
(en su caso, original y copias).

NOTA: Los documentos originales son para su cotejo

IX. Procedimiento para la Operacién y Otorgamiento de Créditos

Se eliminan los puntos segundo y tercero, y en su lugar queda:
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= Una vez autorizados los creditos el Jefe del Departamento elaborara los confratos y pagarés respectivos
establecidos por la Direccion, quien a su vez solicitara al Jefe del Departamento de Finanzas de la Unidad
de Programas Federales, la elaboracion de los cheques, pdlizas, fichas de depdsito, estados de cuenta y
calendarios de pagos correspondientes para realizar la entrega a los acreditados en la fecha y hora que se
sefiale, en primera instancia se recabaran en el contrato, las firmas del Subdirector de Desarrollo de fos
Trabajadores, Director General de la Prevision Social y del Secretario del Trabajo, a la entrega de la
documentacion seflalada, se recabaran las firmas de los acreditados y sus comespondientes avales.

‘Se modifica sl punto cincoe de este apartado, quedando como sigue:

= Posterior a la entrega de cheques, la Direccidn a través del Departamento podré llevar a cabo visitas con Ja
finalidad de verificar la correcta a aplicacion del crédito, segun el formato 204020503/CM-08/05 para
Supervisiches.

Xl. Criterios para la Recuperacién y Cancelacién de los Créditos.
Se modifica el parrafo primero, y queda como sigue:

Por cada crédito se firmara un contrato y doce pagarés, los cuales sumaran el importe total del préstamo e
intereses normales. L.os contratos deberdn ser firmados en primera instancia por el Jefe del Departamente, el
Subdirector, Director General y el Titular de la Secretaria. Los acreditados y sus avales firmaran los pagarés y
contratos respectivos a la entrega del cheque.

Se agrega en el parrafo cuarto:

Del mismo fondo, y por Gnica ocasién se podré disponer hasta el 20% del fondo, para gastos administrativos del
Programa, y apoyar los Programas de Fomento al Autoempleo de la Direccién General de la Prevision Social.

Se Iincluye come parrafo quinto:

El Despacho contratado debera reportar mensualmente a la Direccion el estado juridico, administrativo y
financiero que guarda la cartera vencida, quien lo turnara a la Subdireccién para su andlisis y seguimiento.

Se modifica el parrafo onceavo, y queda comeo sigue:
a) Cuando los pagarés que amparan los créditos hayan prescrito,
Xil. Anexos.
Se elimina el formato:
9. 204020302/CM-09/04 Control de Facturas

Los formatos, que se utilizaran para el Programa de Créditos, mismos que se encuentran incluidos en el
Manual que se modifica, seran los siguientes:

1.- 204020503/CM-01/05 Salicitud de Crédito

2.- 204020503/CM-02/05 Cuestionario de viabilidad

3.- 204020503/CM-03/05 Sgpervisién para verificar ta viabilidad de la
microempresa

4.- 204020503/CM-04/05 Resumen de Informacién

5.- 204020503/CM-05/05 Documentacion requerida para personas fisicas

6.- 204020503/CM-06/05 Documentaciaon requerida para personas morales

7.- 204020503/CM-07/05 Contrato de apertura de crédito

8.- 204020503/CM-08/05 Supervisiones

8.- 204020503/CM-09/05 Pagareé

Se cambian los formatos que se anexan:
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Gobierno del Estado de México

Secretaria del Trabajo

Direccién General de la Prevision Social

Subdireccién de Desarrollo de los Trabajadores

Departamento de Fomento de Organizaciones Productivas para el Trabajo

CREDITOS A MICROEMPRESAS

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL OTORGAMIENTO DE CREDITO
{(PERSONAS FISICAS)

1. 'NOMBRE | 2.

3.1, ORIGINAL DE COTIZACIONES POR ESCRITO

3.2..CROQUIS DEL DOMICILIO DEL SOLICITANTE

3.3. CROQUIS DEL DOMICILIO DE LA MICROEMPRESA

3.4. CROQUIS DEL DOMICILIO DEL AVAL (EN SU CASO)

3.5. CARTA DE ACEPTACION DEL AVAL (EN SU CASO)

3.6. COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD QUE GARANTICE EL CREDITO (EN SU CASO}

3.7. COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO

3.8. COPIA DEL R.F.C. O ALTA EN HACIENDA (FORMATO R1) (EN SU CASO)
3.9. ORIGINAL DE CERTIFICADO DE ANTECEDENTES NO PENALES

3.10.0RIGINAL DE CONSTANCIA DOMICILIARIA DEL SOLICITANTE

3.11.ORIGINAL DE CONSTANCIA DOMICILIARIA DEL AVAL (EN SU CASO)

3.12.COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL SOLICITANTE (AMBOS LADOS)

3.13.COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL AVAL (EN SU CASC, AMBOS LADOS)

OBSERVACIONES:
4,

204020503/CM-05/05
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Gobierno del Estado de México

Secretaria del Trabaje

Direccién Genera! de 1a Previsidn Soclal

Subdireccién de Desarrollo de los Trabajadores

Departamento de Fomento de Organizaciones Productivas para el Trabajo

INSTRUCTIVO DE LLENADO

FORMATO: DE DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL OTORGAMIENTO DE CREDITO
{PERSONAS FISICAS})
(FORMATO QUE SERA LLENADO POR EL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO)

NUMERO ) ' o SE ANOTA|
1 Se anotara el nimero de folio asignado al expediente
2 Se anotara el nombre del microempresario
3 Se enlistaran los documentos que integran el expediente los cuales son:

3.1al3.13 Se marcara con una “x” la documentacién presentada por el microempresario

4 Se anotard alguna observacién que exista con respeclo a los documentos que se enlistaron
anteriormente

204020503/CM-05/05
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Gobierno del Estado de México

Secrelaria del Trabajo

Direccion General de la Prevision Social

Subdireccidn de Desarrollo de los Trabajadores

Departamento de Fomento de Organizaciones Productivas para el Trabajo

s, (V) /’

PROGRAMA DE CREDITOS A MICROEMPRESAS

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL OTORGAMIENTO DE CREDITO
(PERSONAS MORALES)

EXP. No. |1. [RAZON SOCIAL |2.

DOCUMEN

b . - .
3.1. ORIGINAL DE COTIZACIONES POR ESCRITO

3.2. CROQUIS DEL DOMICILIO DEL REPRESENTANTE

3.3. CROQUIS DEL DOMICILIO DE LA PERSONA MORAL

3.4. CRCQUIS DEL DOMICILIO DEL AVAL

3.5. CARTA DE ACEPTACION DEL AVAL (EN SU CASO)

3.6. COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD QUE GARANTICE EL CREDITO (EN SU CASQO)

3.7. COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA

3.8. COPIA DEL PODER NOTARIAL

3.9. COPIADEL R.F.C. O ALTA EN HACIENDA (EN SU CASO)

3.10.0RIGINAL DE CERTIFICADO DE ANTECEDENTES NO PENALES DEL
REPRESENTANTE LEGAL

3.11.0RIGINAL DE CONSTANCIA DOMICILIARIA DE LA PERSONA MORAL

3.12.0RIGINAL DE CONSTANCIA DOMICILIARIA DEL REPRESENTANTE LEGAL

3.13.0RIGINAL DE CONSTANCIA DOMICILIARIA DEL AVAL (EN SU CASQ)

3.14.COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL REPRESENTANTE LEGAL (AMBOS LADOS)

3.15.COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL AVAL (EN SU CASO, AMBOS LADOS)

OBSERVACIONES:

204020503/CM-06/05
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Goblerno del Estado de México

Secretarfa del Trabajo
Direccidn Generat de la Previsién Social
Subdireccidn de Desarrcllo de los Trabajadores

Departamento de Fomento de Organizaclones Productivas para el Trabaje

INSTRUCTIVO DE LLENADO

FORMATO: DE DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL OTORGAMIENTO DE CREDITO

(PERSONAS MORALES)

{FORMATO QUE SERA LLENADO POR EL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO)

NUMERO | SE ANOTARA (N)
1 Se anotara el numero de folio asignado al expediente
2 Se anotara la razén social de la psrsona moral
3 Se enlistaran los documentos que integran el expediente los cuales son:
3.1al3.15 Se marcara con una “x" la documentacion presentada por el microempresario
4 Se anotard alguna observacién que exista con respecto a los documentos que se enlistaron

anteriormente

204020503/CM-06€/05
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Gobierno del Estado de México

Secretaria del Trabajo

Direccién General de la Prevision Social

Subdireccién de Desarrollo de los Trabajadores

Cepartamento de Fomento de Qrganizaciones Productivas para el Trabajo

PAGARE

1. Pagaré No. 2.BUENO POR $

3. En a de de 200

Debo{mas) y pagaré{mos) incondicionalmente por este Pagaré a la orden de la Secretaria

del Trabajo y de la Prevision Social en 4. , el
5. la cantidad de 8.

Valor recibido a mi (nuestra) entera satisfaccién. Este pagaré forma parte de una serie -
numerada del 1 al 12 y todos estan sujetos a la condicion de que, al no pagarse cualquiera
de ellos a su vencimiento, seran exigibles todos los que le sigan en numero, ademas de los
ya vencidos, desde la fecha de vencimiento de este documento hasta el dia de su
liquidacién, causara intereses moratorios al tipo de 1.5% mensual, pagadero’en esta Ciudad

juntamente con el principal.

7. DEUDOR 8. AVAL
7.1. NOMBRE 8.1. NOMBRE
7.2. DOMICILIO 8.2. DOMICILIO
. 7.3. TELEFONO 8.3. TELEFONO
7.4. FIRMA 8.4. FIRMA
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Gobierno del Estado de México

Secretaria del Trabaje
Direceidn General de |3 Previsidn Sogial
Subdireccldn de Desarrolto de los Trabajadores

Departamento de Fomento de Organizacignes Productivas para el Trabajo

INSTRUCTIVO DE LLENADO

FORMATO: PAGARE

(FORMATO QUE SERA LLENADO POR EL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO)

"NUMERO SE ANOTARA (N)
1 Se anotara el nimero que corresponda al pagaré
2 Se anotaré la cantidad correspondiente al total del crédito otorgado
3 Se anotara la fecha de expedicion
4 Se anotara el lugar de pago
5 Se anotaré la fecha de page
3] Se anotara con letra la cantidad correspondiente al total del crédito otorgada
7 Deudor

71al74. Se anotaran los datos generales del Deudor y firmaré el decumento
8 Aval

8.1.al84 Se anotaran los datos generales del Aval y firmara el documento

204020503/CM-09/05

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en el periédico oficial “Gaceta de Gobierno”

SEGUNDO - Ei presente Acuerdo entrard en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion en la Gaceta de
Gobierno del Estado de México.

Dado en las oficinas que ocupa la Secretaria del Trabajo, en la Ciudad de Toluca, Estado de México a los doce
dias del mes de Enero del dos mil seis.

SUFRAGIO EFECTIVQ, NO REELECCION

RICARDO AGUILAR CASTILLO
SECRETARIO DEL TRABAJO
(RUBRICA)




