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SECCION SEPTIMA

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

&

El Consejo General del Instituto Electoral del Estade de México, en su sesion extraordinaria del dia ocho
de diciembre del afio dos mil ocho, se sirvié expedir el siguiente:

ACUERDO N° CG/57/2008

Manual de Procedimientos para el Registro de Candidatos, del Instituto Electoral del Estado
de México.

CONSIDERANDO

L. Que la Constitucién Politica del Estado Libre Y Soberano de México, en el articulo 11, parrafo
primero, prevé que la organizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las
elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de Ayuntamientos,
€s una funcién estatal que se realiza a través de un organismo publico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México,
Yy que en el ejercicio de esta funcién, la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad y el profesionalismao, seran principios rectores.

1I. Que el Cddigo Electoral del Estado de México, en el articulo 78, parrafo primero, dispone que el
Institute Electoral del Estado de Méxica es el organismo publico auténomo, de cardcter
permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de personalidad juridica
Y patrimonio propios, responsable de la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos
electorales,

III. Que el Codigo Electoral del Estado de Mexico, en el articulo 79, parrafo primero, sefiala que el
Instituto Electoral del Estado de México se regird para su organizacion, funcionamiento y control
por las disposiciones constitucionales relativas y las del propio Cédigo.

V. Que el Cddigo Electoral del Estado de México, en el articulo 95, fraccion I, confiere al Consejo
General la atribucién de expedir los reglamentos interiores, lineamientos y demas disposiciones
que sean necesarios para el buen funcionamiento del Instituto.

V. Que la Junta General, en sesién extraordinaria celebrada en fecha veinticuatro de octubre del
afioc dos mil cinco, aprobd el Manual de Procedimientos para el Registro de Representantes y
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VI.

VIIL.

vIIL

Candidatos a miembros de los Ayuntamientos ante los Consejos Municipales asi como el Manual
de Procedimientos para el Registro de Representantes y Candidatos a Diputados ante los
Consejos Distritales.

Que la Junta General, en sesidn extraordinaria celebrada en fecha veintitrés de noviembre del
afio dos mil cinco, aprobé la Modificacion al Manual de Procedimientos para el Registro de
Representantes y Candidatos a miembros de los Ayuntamientos ante los Consejos Municipales
2005-2006, asi como la Modificacién al Manual de Procedimientos para el Registro de
Representantes y Candidatos a Diputados ante los Consejos Distritales 2005-2006.

Que ia H. LVI Legislatura del Estado, expidié el decreto nimero 196, publicado en el Periddico
Oficial del Gobierrio del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, de fecha
diez de septiembre del afio dos mil ocho, con el que reformd, adiciond y derogo diversas
disposiciones del Cddigo Electoral del Estado de México, y cuyo Articulo Transitorio Sexto,
ordend gue:

SSEXTO.- Ef Instituto y ef Tribunal deberan realizar fas adecuaciones a su normatividad interna,
conforme a lo previstoe en el presente decreto, a miés tardar el treinta y uno de diciembre de
2008".

Que el Consejo General, en cumplimiento al Articulo Transitorio Sexto referido en el
Considerando anterior, expide el Manual de Procedimientos para el Registro de Candidatos, de!
Instituto Electoral del Estado de México, cuyas disposiciones se encuentran acordes a la
legislacién electoral vigente en el Estado de México.

En mérito de lo anterior, se expide el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- E! Consejo General expide el Manual de Procedimientos para el Registro de

Candidatos, del Instituto Electoral del Estado de México, adjunto al presente Acuerdo.

SEGUNDO.- El Manual de Procedimientos para el Registro de Candidatos, de! Instituto Electoral del

Estado de México, entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Gobhierno del Estado Libre y

Soberano de México, "Gaceta de! Gobierno”.

SEGUNDO.- Se abrogan todas aquellas disposiciones reglamentarias internas, que se opongan al

Manual aprobado a través det presente Acuerdo.
Toluca, México, a ocho de diciembre de dos mil ocho.

»1{J HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

LIC. NORBERTO HERNANDEZ BAUTISTA
(RUBRICA)

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL
ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL

(RUBRICA)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE CANDIDATOS
PROCESO ELECTORAL 2009

PRESENTACION

Con la implementacién de reformas en los ordenamientos federales y locales en materia alectoral, el
marco normativo sufrié de manera 16gica ajustes en los procedimientos administrativos y de operacién
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que permitirdn el perfeccionamiento, optirmizacion ¥ funcionamiento de las instituciones responsables
en esta materia.

Por ello, atendiendo a las mds recientes modificaciones de las disposiciones legales en materia electoral
de nuestra entidad, el Instituto Eiectoral del Estado de México se ha ocupado de actualizar los
instrumentos operativos que son la guia para facilitar las tareas desarrolladas en los odrganos
electorales, . )

Lar reformas legales, sumadas a las experiencias recopiladas en procesos electorales anteriores, han
permitidc mejorar el contenidoe del presente manual; las propuestas que se han incorporado
seguramente facilitardn la toma de decisiones por parte de los Consejos Electorales, sustentadas en un
mareo juridico claro y conciso, por supuesto, en el entendido de que la diversidad de situaciones que se
experimentan en las distintas etapas del proceso electoral ofrece la posibilidad de enriguecer por parte
de los integrantes de los ¢rganos electorales, el contenido de los proyectos que se Incluyen en el
mismo. .

Concretamente, el documento incluye el fundamento legal y los procedimientos, bajo el cual se
procederd a hacer efectivo el derecho de registrar candidatos de los partidos politicos o coaliciones ante
el Instituto, previendo los actos juridicos legales que protejan derechos ¥ a su vez, faciliten el
cumplimiente de sus obligaciones en un entorne de profesionaiismo, transparencia y certeza.

En resumen, todos los procedimientos y formatos propuestos aqui incluidos tienen como propdsito
fundamental perfeccionar el ejercicio y funcionamiento de los érganos del Instituto Electoral del Estado
de México.

Capitulo

Del Registro de Férmulas de Candidatos a Diputados
por el Principio de Mayoria Relativa

1.1. Plataforma electoral

La plataforma electoral es el documento formal mediante ef cual los partidos politicos o coaliciones
exponen sus postulados y programas de trabajo, para lograr el convencimiento de los electores.
Para ef casc que nos ocupa, la plataforma electoral sera de caracter legislativo y deberd presentarse
para su registro ante el Consejo General del Institute Electoral del Estado de México, dentro de los
cinco dias previos al inicie del plazo para el registro de candidaturas, como lo establece el parrafo
segundo, fraccion 11, del articulo 146 del Cédigo Electoral del Estado de México, asi cormnao las fechas
que dentro del plazo legal previene el articuio 147 del mismo ordenamiento.

1.2. Registro de candidatos
1.2.1. Fundamento legal

El Cédigo Electoral del Estado de México establece en sus articulos 51, fraccion I, 67, 73 y 76 que
son derechos de los partidos politicos o coaliciones, el postular candidatos, férmulas, planillas o
listas a las elecciones estatales vy municipales, formar coaliciones; o presentar candidatura comun;
la cual se entiende come la postulacion de una misma férmula de candidatos, en una demarcacién
electoral, por dos o mas partidos politicos, designados previe acuerdo estatutario que ernitan los
partidos politicos respectivos. En ningln caso, podran los partidos registrar candidatos comtunes,
cuando se encuentren postulados per una coalicidn.

El pérrafo segunde y quinto del articulo 145 del Codigo Electoral, establece que las candidaturas a
diputadas por el principio de mayoria refativa y por el principio de representacion proporcional, se
registraran en férmulas compuestas, cada una, por un propietario y un suplente.

Asimismo, los partidos politicos promoverén la igualdad de vportunidades y la paridad de género en la
vida politica del Estado, a través de postulaciones a cargos de eleccién popular en la Legislatura y
procuraran en los términos del presente ordenamiento que la postulacién de candidatos no exceda de
sesenta por ciento de un mismo geénero, haciends un andlisis en el que se tenga presente este
precepto.

En términos de lo establecido en el (ltimo parrafo del articulo 145 del Cddigo Electoral del Estado de
México quedan exentas de la regla sefialada en el parrafo anterior las candidaturas que sean



Pagina 4

GACETA

DEL GOBIERMO

11 de diciembre de 2008

resultade de procesos de seleccidn interna por votacién directa previstos en los estatutos

partidistas.

1.2.2. Organos de los partidos politicos facultados estatutariamente para solicitar el

registro:

Partido

Estatutos

" Facultado e

PAN

Arts. 77,
fraccion V

fraccion XIII, 79 vy 88,

Presidente del Comité Directivo Estatal
o Representante que designe el
argano del partido.

PRI

Art.120

Presidente del Comité Directivo Estatal
o Representante que designe el
érgano del partido.

PRD

Art. 46

Consejo Estatal o Representante gue
designe el drgano del partido.

PT

Art. 71, inciso 1) ¥ j) v 71 bisinciso i)

La Comisién Coordinadora Estatal o
Representante que designe el érgano
del partido.

PVEM

Arts, 65, 67, fraccion 11, y 69 fraccién
VI

Presidente del Comité Directivo Estatal
o Representante que designe el
drgano del partido.

Arts. 27, punto 3, inciso j) vy 28,
Puntos 1 vy 3 inciso h)

Presidente del Comité Directivo Estatal
y Secretario General o Representante
que designe el érgano del partido.

PSD

Arts. 49, inciso f), y 55, inciso c)

Consejo Politico Estatal a través del
Secretario de Asuntos Electorales o
Representante que designe el érgano
del partido.

NA

Arts. 56, parrafo segundo,
fracciones I y 11, y 59, fraccion IV

57,

Consejo Estatal a través de la Junta
Ejecutiva Estatal o Representante que
designe el 6rgano del partido.

PFD

Art. 12 fraccion I1I y Art. 30 fraccion
I

La Asamblea Estatal para el caso de
Diputados y la Asamblea Municipal
para el caso de Ayuntamientos o
Representante que designe el grgano
del partido.

Coalicion

Convenio

Quien este facultado para suscribirlo
en términos del convenio.

Candidatura comudn

Acuerdo estatutario

Quien este facultado para suscribirlo |
en términos del acuerdo estatutario
emitido a mas tardar el 3 de mayo.

1.3. Requisitos de elegibilidad

Los requisitos de elegibilidad se plasman en el articulo 40 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México, por lo que a continuacidén se presenta un cuadro que contiene el fundamento
legal, requisitos y documentacién que debera ser exhibida y anexada en la solicitud de registro.

' Fundamento
‘ ~ CPELSM

+ kequisitd :

Documento probaforio

Art. 40, fraccion I

’Art. 40, fraccion 11

vecino

'Ser ciudadanc del Estado en pleno
‘ejercicio de sus derechos.

Ser mexiquense con residencia efectiva
en el territorio no menor a un afio o
residencia |
efectiva en el territorio no menor a tres
afios, anteriores al dia de la eleccion.

del mismo, con

Acta de nacimiento.

Constancia de residencia
expedida por la Secretaria
Ayuntamiento.

efectiva
del

Constancia de residencia no menor a|
un afio en caso de ser mexiguense, 0
Constancia de residencia efectiva
expedida por la Secretaria del
Ayuntamiento, de por lo menos tres
afios, en caso de no ser mexiguense.
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Art. 40, fraccién III

I B ) .
INo haber sido condenado por sentenaalI
ejecutoriada por delito intencional que!
merezca pena corporal.

¢ Declaratoria bajo protesta de decir
verdad. ‘

Art. 40, fraccién IV

Tener 21 afios cumplidos el dia de la
eleccién. !

* Copia certificada del acta de

nacimiento.

Art. 40, fracciones V,
VI, VIT y VIII

V. No ser ministro de algin culto
religioso, a menos de que se separe
formal, material y definitivamente de su
ministerio, cuando menos 5 afios antes
del dia de la eleccion;

VI. No ser diputade o senador al

Congreso de la Unidn en ejercicio;

VII. No ser juez, magistrado ni
lintegrante del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial, servidor publico
federal, estatal o municipal; y

VIII. No ser militar o jefe de las fuerzas
de seguridad publica del Estado o de los
municipios en ejercicioc de mando en el
territorio del distrito o circunscripcion
por el que pretenda postularse.

* Declaratoria bajo protesta de decir
verdad.

* Licencia expedida por la Cdmara de
diputados o senadores haciendo
constar que no estd en ejercicio, para
el caso de ser Diputado o Senador.

Art. 40
segundo

parrafo

i

En el caso a que se refieren las dos
fracciones anteriores (VII y VIII), podrd
postularse si se separan del cargc 60
dias antes de las elecciones ordinarias y
30 de las extraordinarias.

= Licencia expedida por las autoridades

correspondientes en la que se advierta
el plazo de los dias de separacién del
cargo, o en su caso, declaratoria bajo
protesta de decir verdad. |

De igual forma, en los articulos 16, 145 parrafo segundo, 146, parrafo segundo, fraccién 11y 148 del
Codigo Electoral del Estado de México, se establece lo siguiente:

| Fundamento CEEM

ARl z TEiiee Ty L
T - Requjsito - =~~~
N e

A58

~ Documento probatorioc

Art. 16, fraccion I

I. Estar inscrito en el padrén electoral
correspondiente  y contar con la
credencial para votar con fotografia
respectiva;

I
s Declaratoria bajo protesta de decir

verdad de estar inscrito en el padrén
electoral del Registro Federal de
Electores (cuya verificacion se hara
posteriormente a través de las bases
de datos del IFE); y
e Copia de la credencial
expedida por el
Electoral.

para wvotar
Instituto  Federal

Art. 16, fracciones II,
LI,y IV

II. No ser Magistrado o funcionario del
Tribunal, salvo que se separe del cargo
un afio antes de la fecha de inicio del
proceso electoral de que se trate;

III. No formar parte del personal
profesional electoral del Instituto, salvo
que se separe el cargo un afio antes de
la fecha de inicio del proceso electoral
de que se trate;

IV. No ser consejero electoral en los
Consejos General, Distrital 0

e Declaratoria bajo protesta de decir
verdad.

s Constancia del Director del Servicio
Electorai Profesional del Instituto
Electoral del Estado de México.

Articulo 16, fracciones IIT y IV del
Cadigo Electoral del Estado México).

Municipales del Instituto, ni Secretario |
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Ejecutivo General o Director del mismo,
salvo que se separe del cargo un afio
antes de la fecha del procese electoral
de que se trate;

Art. 16, fraccion V

V. Ser electo o designado candidato, de
conformidad con los procedimientos
democraticos  internos  del  partido
politico que lo postule.

s Original o copia certificada  del
documento donde el partido designa al
candidato, especificande que se
realizd conforme sus procedimientos
democraticos. -

segundo, fraccién II

cargos de eleccidn popular, el partido
politico o coalicién postulante deberd
registrar las plataformas electorales que

el candidato, férmulas o planillas
sostendran en sus campafias
electorales.

Las plataformas electorales deberan
presentarse para su registro dentro de
los cinco dias previos al del inicio del
ptazo para e! registro de candidaturas
ante las siguientes instancias:

II. Los diputados por el principio de
mayoria, que serd de caracter
legislativo, ante el Consejo General.

Art. 145, parrafo |Las candidaturas a diputados por el |« Solicitud de registro de farmula de
segundo principio de mayoria relativa y por el | candidatos a cargos de eleccién
- principio de representacion | popular.
proporcional, se registraran  por
formulas compuestas, cada una, por un
propietario y un suplente.
At 146, pérrafo |[Para el registro de candidaturas a |« Copia certificada de la constancia de

registro de plataforma electoral
legisiativa expedida por la Secretaria
Ejecutiva General del Instituto

Electoral del Estado e México.

Art. 148

La solicitud de registro de candidaturas
deberd sefalar el partido politico o
coalicidn que las postula y los siguientes
datos del candidato:

1. Apellido paternc, apellido materng y
nombre completo;

I1. Lugar y fecha de nacimiento;

111, Domicilio y tiempo de residencia;

IV. Ocupacion;

V. Clave de la credencial para votar; y
VI. Cargo para el que se postula.

La solicitud de propietarios y suplentes
deberé acompafiarse de la declaracion
de aceptacion de la candidatura, copia
del acta de nacimiento y de la
i credencial para votar, asl como de la
constancia de residencia.

» Solicitud de registro que realiza el
partido politico que deberé contener la
declaratoria de que los candidatos
fueron seleccionados con las normas
estatutarias de los partidos politicos.

« Declaratoria de aceptacién de la
candidatura.

+ Copia def acta de nacimiento.

« Copia de la credencial para votar.

« Constanciza de residencia efectiva
expedida por la Secretaria del
Ayuntamientn o declaratoria bajo

protesta de decir verdad.

1.4. Candidaturas por coalicién

Debe mencionarse que dentro de la reformas y adiciones realizadas y aprobadas a la Constitucion
Politica del Estado Libre y Scherano de México, por Decreto nimero 163 con fecha del 28 de abril de
2008 por la LVI Legislatura del Estado y publicadas el § de mayo de 2008 por el Ejecutivo Estatal, se
realizé una reforma integral al articulo 12, precisando el derecho de los partidos politicos con rango
constitucional a postular candidatos, férmulas o planiflas, por si mismos, en coalicion o candidatura comun
con otros partidos y prevé su formalizacion.
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“Fundamente Requisito Documento probatorio
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Articulo 12, parrafo | La coalicién deberd de formalizarse |o Presentacidn de Convenio al Consejo
cuarto mediante convenio, que se presentara General del Instituto Electoral

ante el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de México, a mas
tardar quince dias antes de que se
inicie el registro de candidatos a la
eleccion de que se trate, y este
resolvera la procedencia del registro de
coalicion dentro de los siete dias

siguiente a su presentacién.

Estado de México a mas tardar el 5 de
abril de 2009.

Asi'mismo mediante acuerdo resolvera
a mas tardar el 12 de abril de 2009.

De lo anterior, se desprende que las coaliciones son la unién transitoria de dos o mas partidos politicos
para contender en una eleccién. La solicitud de registro del convenio de coalicién deberd ser aprobada

por el Consejo General

del Instituto.

Los articulos 67 y 68 del Cddigo Electoral del Estado de México establecen las reglas para la
conformacion de la coalicién, por lo que a continuacién se presenta un cuadro que contiene el
fundamento legal, requisitos y documentacion que deberd ser exhibida y anexada en la solicitud de

registro.

" Fundamento CEEM

Art. 67

i
i . g

Requisitos =~
En los procesos electorales, los
partidos tendran derecho a postular
candidatos, férmulas, planillas o
listas, por si mismos, en coalicién o
en candidatura comdn con otros
partidos. Una vez otorgado por la
autoridad  electoral el registro
correspondiente de los candidatos,
no podra modificarse la modalidad
de postulacién.

Art. 68

La formacion de las coaliciones se
| sujetara a las siguientes bases:

VII. Los partidos politicos podran formar
coaliciones para la eleccién de diputados
por el principio de mayoria relativa en
 uno o mas distritos uninominales.

- Documento probatorio

- Copia certificada del Acuerdo del
Consejo General, por el que se
aprueba la coalicidn.

_____________ |

- Copia de la constancia de registro de la
plataforma electoral legislativa
presentada por la coalicion. |

- Copia certificada del Convenio de
coalicién.

1.5. Candidatura comiin

Los parrafos quintos, sexto y séptimo del articulo 12 de la Constitucién Local regulan a la candidatura
comun, estableciendo lo siguiente:

‘Fundamento Requisito Documento probatorio
CPELSM
Articulo 12, pérrafo | La solicitud de registro de candidaturas | s Solicitud de registro que incluya el
quinto comunes debera presentarse ante el | acuerdo estatutario de cada uno de los

Consejo  General, previo acuerdo
estatutaric que emitan los Partidos
Politicos, a mds tardar tres dias antes
de la fecha en la que ese 6rgano
sesione con el objeto de otorgar el
registro a los candidatos de la eleccidn
de que se trate.

partidos politicos emitido a mas tardar
el 3 de mayo de 2009,

Articulo 12, parrafo
sexto

Ningun ciudadano podra ser registrado
como candidato a distintos cargos de
eleccion popular en el mismo proceso
electoral. Los partidos politicos podran

» Carta declaratoria bajo protesta de
decir verdad y acta de asamblea
estatutaria con la resolucién de cada
uno de los partidos politicos.
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registrar  simultaneamente en un
proceso comicial hasta cuatro formulas
de candidatos a diputados por mayorfa
relativa y representacion proporcional.

Por candidatura comun se entiende la postulacion de un mismo candidato, una misma planilla o
formula de candidatos, en una demarcacién electoral, por dos o mas partidos politicos, designados
previo acuerdo estatutario que emitan los partidos politicos respectivos.

Los requisitos de la candidatura comun se plasman en el articulo 76 del Codigo Electoral, por lo que a
continuacién se presenta un cuadro que contiene la documentacién probatoria que debera ser exhibida
y anexada en la solicitud de registro.

‘Fundamento CEEM ;s Ll Requisito .~ | Documento probatorio
Art. 76 Por candidatura comun se entiende la| - Solicitud de registro de las

postulacion de un mismo candidato, una| candidaturas comunes presentadas por
misma planilla o férmula de candidatos, férmulas compuestas cada una por un
en una demarcacién electoral, por dos o| propietario y un suplente.

mas partidos politicos, designados previo
acuerdo estatutario que emitan los
partidos politicos respectivos. En ningin
caso los partidos politicos que participen
de manera individual, podran registrar
candidatos postulades por una coalicion.
Art. 76, parrafo La candidatura comin debera sujetarse «  Solicitud de registro.
segundo, fraccién 1 y a las siguientes reglas:
Art. 147, fraccion V

I. La solicitud de registro de la
candidatura comun deberd presentarse
ante el Consejo General a mas tardar el
dia 4 de mayo, incluyendo el acuerdo|
estatutario emitido a mas tardar en
fecha 3 de mayo.

Art. 76, fraccion 11 II. Deberd existir consentimiento . Declaratoria por escrito de aceptacion
escrito por parte de los ciudadanos de la candidatura y consentimiento para |
postulados. En su caso, la postulacion ser postuladec por cada uno de los
de candidatos o miembros de los partidos politicos.

ayuntamientos que se promuevan bajo
esta  modalidad  deberdn  incluir
férmulas o  planillas  idénticas vy
completas;

111. Los partidos politicos que postulen
candidaturas comunes, conservaran
cada uno de sus derechos, obligaciones |
y prerrogativas que les otorga este
JCé)digo.

Los candidatos propietarios o suplentes, deben cumplir y aportar a su partido por una sola vez para su
registro, todos los requisitos previstos en el articulo antes descrito.

Los partidos politices que postulen candidatura comun, su acuerdo estatuario debe considerar la
declaracion de aceptacién expresa de postular la candidatura o candidaturas en apego a sus estatutos y
procedimientos internos. Para el caso de planillas a miembros del Ayuntamiento, basta la presentacion
del acuerdo estatutario por cada registro y que sean elevados a un organo de direccién del partido.

Solicitudes de registro

Los Consejos Distritales Electorales tienen la atribuciér de registrar las formulas de candidatos por el
principio de mayoria relativa de acuerdo con lo establecido por el Cadigo Electoral del Estado de México
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en su articulo 117, fraccién V; asi también, el propio cuerpo legal establece en su articulo 95, fraccién
XXII, el registro supletorio a cargo del Consejo General del Instituto.

Conforme lo establece el Cédigo Electoral del Estado de México en su articulo 148, la solicitud de
registro de candidaturas debera sefialar el partido politico o coalicién que las postula y los siguientes
datos del candidato.

I.Apellidos paterno, maternc y nombre completo;
I Lugar y fecha de nacimiento; |
IT1. Domicilio y tiempo de residencia en éste:
IV. Qcupacidn;
V. Clave de la credencial para votar; y
VI..Cargo para €l que se postula.

La solicitud de propietarios y suplentes deberd acompafarse de la declaracion de aceptacién de Ia
candidatura, copia del acta dé nacimiento y de la credencial para votar, asi como la constancia de
residencia.

El partido politico postulante deberd manifestar por escrito que sus candidatos fueron seleccionados de
conformidad con las normas estatutarias del propio partido.

A continuacién se presenta un concentrado de los requisitos, a efecto de facilitar la recepcién de los
documentos,

Acuse de recibo de la siguiente documentacién, y orden en el que se deberd conformar el expediente:

Solicitud de registro de férmula de candidatos a cargos de eleccidn popular.

Declaratoria de aceptacién de la candidatura.

Copia certificada del acta de nacimiento.

Constancia de inscripeidn en el padrén electoral expedida por el IEEM

Copia de la credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral por ambos lados.

Copia certificada de la constancia de registro de la plataforma electoral legislativa, expedida por el

IEEM.

Constancia de vecindad no menor a un afio {nacidos en el Estado) y de residencia efectiva no menor a

3 afios anteriores al dia de la eleccion expedida por la Secretaria del Ayuntamiento, en caso de no ser

Mexiguense.

8. Original o copia certificada del documento dende el partide designa al candidato aspecificando que se
realizé conforme a sus procedimientos democriticos (acta o dictamen de proceso de seleccidn
interna).

9. Declaratoria bajo protesta de decir verdad de no ser ministro de algdn culto; no ser juez,
magistrado ni integrante del Consejo de Iz Judicatura del Poder Judiclal, no ser militar o jefe de las
fuerzas de seguridad pidblica del Estado o de los municipios y no haber sido condenacs por
sentencia ejecutorlada por delito intencional que merezca pena corporal. .

10. Declaratoria bajo protesta de decir verdad de no ser servidor plblico federal, estatal o municipal,

11. Declaratoria bajo protesta de decir verdad de no ser magistrado ¢ funcionario del Tribunal Electoral, no
ser Consejero Electoral en los Consejos General, Distrital o Municipales, Secretario Ejecutive General, o
Director del mismo Instituto Electoral del Estado de México.

12. Constancla del Director del Servicio Eiectoral Profesional del Instituto Electoral del Estado de
México de no formar parte del personal profesional electoral del Instituto.

13. Licencia expedida por la Cdmara de Diputados o Senadores, o en su caso, de autoridades Federal,

Estatal o Municipal, hacienda constar que no esta en ejercicio de funcienes, y sefialando los plazos

de los dias de separacién del cargo o, en su caso, declaratoria bajo protesta de decir verdad.

Para el caso de la Candidatura Comun, ademas de los anteriores:

14. Carta de aceptacidn de la candidatura en la que se manifieste el consentimiento para ser postulado .
por dos o mas partidos politicos.

15. Acuerdo estatutario emitido a mas tardar en fecha 3 de mayo,

16. Otros documentos que se presenten y que no se encuentren descritos en los rubros anteriores.

1.7. Plazo para la recepcién de solicitudes de registro

La recepcidn de las solicitudes de registro se realizard de conformidad con lo establecido en las
fracciones I, 1V y V del articulo 147 del Cédigo Electoral del Estado de México:

R e

™~
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Para diputados por el principio de mayoria relativa, del veinte de abril al dos de mayo del afio de la
eleccion, ante 10s Consejos Distritales respectivos;

Para diputados por el principio de representacion proporcional, det veinte de abrii al dos de mayo det
afia de la eleccidn, ante el Consejo General;

Tratandose de candidaturas comunes, las solicitudes de registro deberan presentarse anie el Consejo
General, a mas tardar el cuatro de mayo del afio de la eleccion.

El Instituto difundird ampliamente la apertura del registro de las candidaturas vy los plazos a que se
refiere este articulo.

Para el caso de que los Consejos Distritales reciban solicitudes de registro de formulas se deberd
informar de manera inmediata a la Direccién de Partidos Politicos, en caso de gue las solicitudes de
registro se realicen de manera supietoria ante el Consejo Generai, como marca el Cédigo Electoral del
Estado de México en su articulo 95, fraccion XXII, se establecerd comunicacion a efecto de que los
érganos desconcentrados cuenten con la informacidn de mianera oportuna.

Vencido el plazo de solicitud de registro, los Consejos Distritales elaboraran el acta circunstanciada de
término de ley, en la que se asentaran las solicitudes de registro que se hubieren presentado,
refiriendo el o los partidos politicos o coaliciones que presentaron la solicitud y los nombres de los
candidatos de las formulas presentadas, bajo el formato CO/F- 1

1.8. Verificacion de requisitos

Recibida la solicitud de registro se procedera a revisar el cumplimiento de 10s requisitos establecicdos en
el Codigo Electoral del Estado de México en su articulo 148, cotejando gue el nombre y apellidos sean
coincidentes en todes y cada uno de ios documentos anexos a la solicitud de registro; ademas de que
se encuentren todos los docurnentos a que se hace referencia en el presente capitulo.

Para ese efecto se extenderd la constancia de recepcién de la solicitud de registre de formulas de
candidaturas por el principio de mayorfa relativa, en la cual se describirdn los documentos que se
anexan, bajo el formato CD/F-2.

En caso de identificar alguna omision en la documentacion presentada, se utilizara el formate CD/F-3.

El articulo 149 del Cédigo Electoral del Estado de México establece que cualquier solicitud o
documentacién presentada fuera de los plazos previstos serd desechada de plano y no se registra rala
candidatura o jas candidaturas.

Los Consejos Distritales celebraran sesion para registrar las candidaturas para diputados por el
principio de mayoria relativa, el seis de mayo del afio de la eleccion,

Los Consejos Distritales comunicaran de inmediato al Consejo General el acuerdo relativo al registro de
candidaturas o férmulas que hayan realizado durante la sesidn.

En el caso de que el partido politico o coalicién subsane las omisiones detectadas se procederd a
expedir la constancia de recepcidn de la documentacion bajo el formate CD/F-4.

1.9. Registro de férmulas de candidatos

El Cédigo Electoral del Estado de México establece en su articulo 149, parrafos quinto y séptime que
los Consejos Distritales celebraran sesion para registrar las candidaturas para diputados por el
principio de mayoria relativa el seis de mayo del afio de la eleccion.

Al concluir las sesiones de registro, el Secretarie Ejecutivo General o los Vocales, segln corresponda,
haran publica la conclusién del registro de candidaturas, férmulas o planillas, dando a conocer los
nombres de los candidatos ¢ de |a integracion de las férmulas ¢ planillas registradas y de aquéllos que
no cumplieron con los requisitos.

Actividad que se desarrollard con el formato CD/F-5.

1.10. Sisterna automatizado para el registro de formulas de
candidatos a diputados por el principio de mayoria relativa

El sistema automatizado para el registro de férmulas de candidatos a Diputados por el principio de
mayoria relativa estara bajo la supervisién de la Unidad de Informética y Estadistica, a través de los
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capturitas adscritos a los Grganos desconcentrados, el cual tiene como objetivo especifico suministrar la
informacion relativa al cumplimiento de los requisitos de elegibilidad derivada de los expedientes de
solicitud de registro de los candidatos postutados por los partidos politicos o coaliciones para contender
en la eleccién de diputados a la |VII Legislatura del Estado de México.

. Capitulo 11
Del registro de planillas de candidatos a miembros de los ayuntamientos

2.1. Plataforma electoral

La fraccién XI de! articulo 125 del Cédigo Electoral del Estade de México estublece la atribucién de los
Consejos Municipales de registrar ias plataformas electoraies correspondientes que para la efeccién de
miembros de los ayuntamientos, presenten los partidos politicos o coaliciones.

Y,

La plataforma electoral es el documento formal mediante el cual los partidos politicos o coaliciones
exponen sus postulados'y programas de trabajo; sustentados en su declaracidén de principios y
programa de accidn, para tograr el convencimiente de los electores. Para el caso que nos ocupa, la
plataforma electoral sera de cardcter municipal de acuerdo con las caracteristicas particulares de
cada uno de los municipios y podrd presentarse ante el Consejo Municipal carrespondiente, dentro de
los cinco dias previos al Inicio del plazo para el registro de candidatura.

En caso de presentarse la solicitud de registro de la plataforma electoral municipal, serd necesario
otorgar la constancia de recepcidn, la cual deberd desarrollarse bajo el formate CM/F-1

En correlacién con los parrafos anteriores, los Consejos Municipales al término del plazo estabiecido en el
articulo 146, segundo parrafo, deberdn elaborar el acta circunstanciada de términe de iey relativa a la
recepcion de plataformas municipales, la cual tendra que enviarse a la Direccion de Partidos Politicos, bajo
el formato CM/F-2

Con el objeto de dar certeza y legalidad a la recepcién de las plataformas municipales que se hayan
presentado, serd indispensable que en la siguiente sesién del Consejo Municipal se apruebe el proyecto
de Acuerdo respectivo, debiendo remitirse al Secretario Ejecutive General con copia a la Direccion de
Partidos Politicos; esta actividad debera desarroliarse mediante el formato CM/F-3.

Es importante resaltar que el Cédigo Electoral del Estado de México en su articulo 95, fraccion XXXVII,
establece la atribucidn del Consejo General del Instituto de registrar supletoriamente las plataformas
electorales de cardcter municipal, para la eleccion de miembros de los ayuntamientos, para lo cual se
proveerd de lo necesario a efecto de que los drganos desconcentrados cuenten con la informacién
oportuna de! registro supletorio.

2.2. Registro de candidatos
2.2.1. Fundamento legal

El Cédigo Electoral del Estado de México establece en sus articulos 51, fraccion I, 67, 73, 76 y 145
que san derechos de los partidos politicos el postular candidatos, férmulas, planillas o listas a las
elecciones estatales y municipales, formar coaliciones; o presentar candidatura comuan; ia cual se
entiende comeo la postwacion de una misma planitla de candidatos, en una demarcacion electoral, por
dos o mas partidos politicos, designados previo acuerdo estatutario que emitan los partidos politicos
respectivos a mas tardar con fecha 3 de mayo. En ningln case, podran los partidos registrar candidatos
comunes, cuando se encuentren postulados por una coalicién. ’

Los partidos politicos promoveran la igualdad de oportunidades y la paridad de género en la vida
palitica del Estado, a través de postulaciones a cargos de eleccién popular en ia Legislatura y en los
ayuntamientos y procurardn en los términos dei presente ordenamiento que la pastulacién de
candidatos no exceda de sesenta por ciento de un mismo género,

Quedan exentas de la regla sefia'ada en el parrafo anterior las candidaturas que sean resuitado de -
procases de seleccion interna por votacion directa previstos en los estatutos partidistas.

2.2.2. Organes de los partidos politicos facultados para solicitar el registro

Partido . PRi e ruiEstatubos s L saedet % Facultado
PAN Arts, 77, fraccién XIII, 79 y B8 fraccion | Presidente del Comité Directivo Estatal
v
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PRI Art.120 Presidente del Comité Directivo Estatal
PRD Art. 46 Consejo_Estatal

Art. 71, inciso i) y j) y 71 bis inciso i) La Comislén Coordinadora Estatal ¢
PT Representante que designe el drgano
del partido.
PVEM C;ts 65, 67, fraccion II, y 69, fraccién | Presidente del Comité Directivo Estatal
c Art. 27, punto 3, Inciso j}, y 28, puntos | Presidente del Comité Directivo Estatal
1y 3, inciso h) y Secretario General
PSD Arts. 49 incise f}, y 55, inciso ¢} Consejo Politico Estatal a través del
Secretario de Asuntos Electorales
NA Arts. 56, parrafo segundo, 57, | Consejo Estatal a través del Presidente
fracciones I y 11, ¥ 59 fraccién IV de la Junta Ejecutiva Estatal
PFD Art. 12 fraccion I11 y Art. 30 fraccion IT | La Asamblea Estatal para el casc de
Diputados y la  Asamblea Municipal
para el caso de Ayuntamientos o
Representante que designe el drgano
del partido.
Coalicion Quien esté facultado para suscribirlo en
Convenio términos del convenio
, Acuerdo estatutario emitido a mas Qulen esté facultado para suscribirlo en
Candidatura comun tardar el dia 3 de mavo. términos del acuerdo estatutario

2.3. Requisitos de elegibilidad

La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México establece en sus articulos 119 y 120 los
‘requisitos de elegibilldad y los supuestos de improcedencia, respectivamente, por lo que a continuacién
se presenta un cuadro que contiene la documentaclén probatoria que deberd ser exhibida en la solicitud
de registro:

3 2 _ B4
SRUEABL b fviissldl} '
Art. 119, fraccién I Ser mexicano por nacimiento, ciudadano | « Acta de hacmlento.
del Estado en pleno gjerciclo de sus | » Constancia de residencia  efectiva,
derechgs. expedida por la  Secretaria  del
Ayuntamilento,

Art. 118, fraccién. 11 Constancia de residencia efectiva no
menor a un afio, expedida por la
Secretaria del Ayuntamiento.

Constandia de vecindad no menor a tres

afios, expedida por la Secretaria del

Ser mexiquense con residencia efectiva en
el munlclple, no menor a un afio o veclno
del mismgo, conh resldencia efectiva en su
territorio no menor a tres afios, anteriores
al dia de la eleccidn.

Ayuntarmiento,
Art. 119, fraccidn II1 Ser de reconocida probidad y buena fama | « Declaratoria baje protesta de dedr
pabllca, verdad.
Art. 120, fracclones I, II, III, | No pueden ser miembros propietarios o | «» Declaratoria bajo protesta de decir
IV, vy V] suplentes de los ayuntamientos: verdad.

Licencia expedida por la Cédmara de
Diputados o Senadores relativa a la
separacidn del ejercicio, en caso de ser
diputado o senador.

Licencia expedida por las autoridades
correspondientes en &l que se advierta el
plazo establecide pare la separacién del
cargo.

1. Los diputados y senadores al Congreso
de la Unidn que se encuentren en ejercicie
de su encargoe.

II. Los diputados a la Legislatura del
Estado que se encuentren en ejercicio de
5U encargo.

III. Los jueces, magistrados o consejeros
de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado o de la federacidn.

IV. Los servidores publicos federales,
estatales o municipales en ejercicic de
autoridad.

V. Los militares y los mlembros de las
fuerzas de seguridad plblica del Estado y
de los municipios que ejerzan mando en el
territorio de la eleccién.

V1. Los ministros de cualquier culto, a menos

-
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gue se separen formal, material vy
definitivamente de su ministero, cuando
menes cinco afios antes del dia de la
eleccion,

Los servidores pilbllicos a que se refieren
las fracciones I1,.IV y V serén exceptuados
del impedimento si se separan de sus
respectivos cargos por lo menos 60 dias
antes de la eleccién.

Los articulos 16, 145, parrafo segundo, 146, pérrafo segundo, fraccién 111, y 148 del Codigo Electoral
def Estado de México establecen lo siguiente:

§ &+ Fungrbento CREM | | .

P A
12 5 ¥

T R T

Y

£ | 7 Docuinaite probatorip . | . <

Art. 16, fraccién [

Estar Inscrito en el padrdn electoral
correspendlente y contar con la credenclal
para votar con fotografia respectiva.

» Declaratoria bajo protesta de decir
verdad de estar inscritc en el padrén
electoral del Registro Federal de Electores
(cuya verificacién se hard posteriormente
a través de las bases de datos del IFE); y

+ Copia de la credenclal para votar,
expedida por el Instituto Federal Electoral.

Art. 16, fracc. I, IIL, vy IV

II. No ser maglistrade o funclonario del
Tribunal, salvo que se separe del cargo un
afic antes de la fecha de inicio del proceso
electoral de que se trate;

III. No formar parte del personal
profesional electoral del Instituto, salvo
que se separe del cargo un afio antes de
la fecha de inicio del proceso electoral de
que se trate; y

IV. No ser consejero electoral en los
Consejos General, Distritales 0
Municlpales del Instituto, nl Secretario
Ejecutivo General o director del mismo,
salvo que se separe del cargo un afia
antes de la fecha de inicic del proceso
electoral de que se trate.

» Declaratoria
verdad.

= Constancia del Director del
Electoral Profesional dei
Electoral del Estado de México.

bajo protesta de decir

Servicio
Instituto

Art. 186, fracc. vV

V. Ser electo o designado candidato, de
conformidad con los  procedimientos
democréticos intermos del partido politico
que lo postule,

= Original  © copla certificada del
documento, acta ¢ dictamen donde el
partido designa al candidato,
espedficando que se realizé conforme a
sus procedimientos democraticos.

Art. 145, parrafo segunde

. Para los ayuntamientos, las
candidaturas se reglstraran por planlilas
integradas por propietarios y suplentes.

¢ Solicitud de registro de planilla de
candidatos a cargos de eleccién
popular.

Art. 146, parrafo segundo vy
fraccién IT1

Para el registro de candidaturas a cargos
de eleccién popular, el partido polftico o
coalicidn postulante debera registrar las
plataformas electorales que el ¢andidato,
formulas o planillas sostendrdn en sus
campafias electoraies.

Las plateformas electorales deberan
presentarse para su registro dentro de los
cinco dias previos al inlcio del plazo para
el registro de candidaturas ante las
siguientes instancias:

I..

IL..

III. Las de miembros de ayuntamientos
ante el Consejo Municipal correspondiente,
de acuerdo con las caracteristicas de cada
uno de los municipios del Estado,

* Copla certificada de la constancla de
reglstro  de  plataforma  electoral
municipal, expedida por la Secretaria
def Consejo General del IEEM.




GACETA

7P#_igil18. 14 ; DEL e Bl K RO I | de diciembre de 2008
Art. 148 !La solicitud de registro de candidaturas |+ Solicltud de registro gque realiza el
deberd sefialar et partido politico o partido politico, la cual deberéd contener

coalicién que las postula v los siguientes | la declaratoria de que los candidatos

datos del candidato: ' fueron seieccionados con las normas

estatutarias de los partidos peliticos,
Declaratoria de aceptacion de la:

I. Apellido paterng, apellide materno vy

. hombre completo; canhdidatura.
1. Lugar y fecha de nacimiento; « Copia del acta de nacimiento.
111. Domicilio y tiempo de residencla; « Copla de la credencial para votar,
1V. Qcupacion; « Constancia de residencia efectiva,
V. Clave de 'a credencial para votar; y expedida por la Secretaria del
, VL. Cargo para el que se postula. Ayuntamiento.

La solicitud de propietarlos y suplentes
. debera acompafiarse de la declaracidn de
acaptacién de la candidatura, copia del
acta de nacimiento y de ia credencial para
votar, asi como de la constancia de
residencia.

2.4. Candidaturas por coalicién

Se realizd una reforma integral a ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, por
Decreto ndmero 163 con fecha, del 28 de abril de 2008 por la LVI Legislatura del Estado y publicadas el 9
de mayo de 2008 por el Ejecutlvo Estatal, precisando en el articulo 12 ef derecho de los partidos politicos a
postular candidatos, formulas o planillas, por si mismos, en coalicién o candidatura comun con otros
partidos.

-

Fundamento CPEM R Réquisitos - -« - | ' ¢ i -Docurhento probatorio
Articulo 12, parrafa | La coalicién deberd de formalizarse |« Presentacién de Convenio al Consejo
cuarto mediante convenio, que se presentara General a mas tardar el 5 de abrii de

ante el Consejo General a mas tardar 2009.

quince dias antes de que se Inicie el | » El Consejo General mediante acuerdo
registro de candidatos a la elecclon de resolvera a mas tardar el 12 de abril
que se trate y éste resolverd la de 20096,

procedencia del registro de coalicidn

dentro de los siete dias siguientes a su

presentacion.

De lo anterior se desprende que las coaliciones son la union transitetia de dos 0 mas partidos peliticos
para contender en una eleccién, La solicitud de registro del convenio de coalicién deberd ser aprobada
por el Consejo General del Instituto.

YT 1

T ki P 7 B . o B ; .
Fundamento:CEEMy ¢+ &2/ ¥ =2 - . Reguisito . Tt ;¢ Do¢umento-probatorlo » - . -

=

j
i
Art. 67 Em s procesos electorales, los | = Copia de ia constancia de registro de 1a‘
partidos tendran derecho a postular | plataforma electoral municipal presentada
candidatos, férmulas, planillas o!| por la coalicién. ‘
listas, por si mismos, en coalicion o :

en candidatura comun con otros
partidos. Una vez otorgado por la
autoridad  electoral el registro
correspondiente de los candidatos,

no podra medificarse la modalidad de ‘
postulacién.

Art. 68 La formacidn de las coaliciones se
sujetara a las siguientes bases:

I..
VIII. Los partidos politicos podran .
formar coaliciones para la eleccion de

uno o mas ayuntamientos. |

2.5, Candidatura comin .
El articulo 12 parrafos quinto, sexta, séptimo y octavo de la Constitucién Local regula a la candidatura
comin, estableciendo lo siguiente:
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Fundamento CPEM. | = Requisito. '~ " [" ' Documento probatorio |
Articulo 12, parrafo quinto | La solicitud _ de registro  de | « Acuerdo estatutario emitido por cada uno |
i | candidaturas comunes debera de los partidos politicos a mas tardar el 3 |
presentarse ante el Consejo General, de mayo de 2003.
previo acuerdo estatutario que
emitan los Partidos Politicos, a mas
tardar tres dias antes de la fecha en
la que ese drgano sesione con el |
objeto de otorgar el registro a los
candidatos de la eleccién de gue se
) trate N -
Articulo 12, parrafo sexto Ningtin ciudadano podra ser | « Carta declaratoria bajo protesta y acta de
registrado  como  candidato a asamblea estatutaria con la resolucién de
distintos cargos de eleccion popular | cada unc de los partidos politicos.
en el mismo proceso electoral. Los
partidos politicos podran registrar
simultdneamente en un proceso
comicial hasta cuatro formulas de
candidatos a diputados por mayoria
| relativa y representacion |

L | proporcional. |

Por candidatura comd(n se entiende la postulacién de un mismo candidato, una misma planilla o
formula de candidatos, en una demarcacion electoral, por dos o mas partidos politicos, designados
previoc acuerdo estatutario que emitan los partidos politicos respectivos.

Los requisitos de la candidatura comuin se plasman en el articulo 76 del Codigo Electoral, por lo que a
continuacién se presenta un cuadro que contiene la documentacion probatoria que debera ser exhibida
y anexada en la solicitud de reglstro

e *Fﬁil amanta CEEM

s W

Art. 76 Por candidatura comun se entiende la -Soiicttud de reg|stro de
postulacién de un mismo candidato, una| candidaturas comunes presentadas por
misma planilla o formula de candidatos,| formulas compuestas cada una por un
en upa demarcacion electoral, por dos o| propietario y un suplente.

mas partidos politicos, designados previo
| acuerdo estatutaric que emitan los |
partidos politicos respectivos. En ningtn !
caso, podran los partidos registrar bajo | I
Jesta modalidad.

Art. 76, pérrafo segundo, La candidatura comin deberd sujetarse « Solicitud de registro
fraccion 1 a las siguientes reglas:

| |I. La solicitud de registro de la

candidatura comun debera presentarse i
ante el Consejo General a mas tardar |
tres dias antes de la fecha en la que ‘
dicho drgano sesione con el objeto de

resolver sobre el registro de candidatos

de la eleccién de que se trate;

Art. 76, fraccién II II. Deberd existir consentimiento . Declaratorla por escrito de aceptacidon
escrito por parte de los ciudadanos | de la candidatura y consentimiento
postulados. En su caso, la postulacién | para ser postulado por cada uno de los
de candidatos © miembros de los partidos politicos. |

ayuntamientos gue se promuevan bajo
esta modalidad deberd incluir férmulas
o planilias idénticas y completas;

Art. 76, fraccion III 'TI1. Los partidos politicos que postulen

candidaturas comunes conservaran

| cada uno de sus derechos, obligaciones

y prerrogativas que les octorga este
Cadigo; |
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2.6. Recepcitn de las solicitudes de registro

Los Consejos Municipales tienen la atribucién de recibir y resolver las solicitudes de registro de planillas
de candidatos al ayuntamiento, de acuerdo con lo establecido por el Cddigo Electoral del Estado de
México en el articulo 125, fraccién III; asi también, el propio cuerpo legal establece en el articulo 95,
fraccion XXIII, el registro supletorio de las mismas por parte del Consejo General.

Conforme a lo establecido en el Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 148, la solicitud de
registro de candidaturas deberd sefialar el partido politico o coalicién gue las postula y los siguientes
datos:

1.  Apellido paterno, apellidc materno y nombre completo.

II. Lugar y fecha de nacimiento;

III. Domicilio ¥ tiempo de residencia en éste;

IV. Ocupacion;

V. Clave de |a credencial para votar; y

VI. Cargo para el que se postula.
La solicitud de propietarios y suplentes deberd acompafiarse de la declaracién de aceptacién de la
candidatura, copia del acta de nacimiento y de la credencial para votar, asi como la constancia de
residencia.

El partido politico postulante deberd manifestar por escrito que sus candidatos fueron seleccionados de
conformidad con las normas estatutarias del propio partido.

A continuacién se presenta un concentrado de los requisitos, a efecto de facilitar la recepcion de los
documentos.

Acuse de reciboe de la siguiente documentacién y orden en que deberd conformarse el expediente:

Solicitud de registre de planilla de candidatos a cargos de eleccién popular.

Declaratoria de aceptacion de la ¢andidatura.

Copia certificada del acta de nacimiento.

Constancia de inscripcién en el padrdn electoral, expedida por el IEEM.

Copia de la credencial para votar por ambos lados, expedida por el Instituto Federal Electoral.

Copia certificada de la constancia de registro de la plataforma electoral municipal, expedida por
el Instituto Electoral del Estado de México.

7. Constancia de residencia con vecindad no menor a un afio (npacidos en el Estado) y efectiva no
menor a tres afios anteriores al dia de la eleccidn, expedida por la Secretaria del Ayuntamiento.

8. Original o copia certificada del decumento, acta o dictamen del procese de seleccién interna donde
el partido designa al candidato especificando que se realizé conforme a sus procedimientos
democraticos.

9. Declaratoria bajo protesta de decir verdad de no ser ministro de algdn culto; no ser juez,
magistrado ni integrante del Consejo de |a Judicatura del Poder Judicial, no ser militar o jefe de
las fuerzas de seguridad publica del Estado o de los municipios.

10. Declaratoria bajo protesta de decir verdad de no ser servidor pablico federal, estatal o municipal.

11. Declaratoria bajo protesta de decir verdad de no ser magistrado o funcionario del Tribunal
Electoral, no ser Consejero Electoral en los Consejos General, Distrital o Municipales, Secretario
Ejecutive General o Director del Instituto Electoral del Estado de México,

12, Constancia del Director del Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del Estado de
México, de no formar parte del personal profesional electoral.

13. Licencia expedida por la Cdmara de Diputados o Senadores o, en su caso, de autoridades
Federal, Estatal o Municipal, haciendo constar que no est en ejercicio de funciones y sefialando
los plazos de los dias de separacién del cargo o, en su caso, declaratoria bajo protesta de decir
verdad.

oY s W



|1 de diclembre de 2008 GACETA Pégina 17

Para el caso de la candidatura comin, ademds de los anteriores:

1. Carta de aceptacidn de la candidatura, en la que manifieste el consentimiento para ser postulade
por dos o0 mas partidos politicos.
2. Acuerdo Estatutario.

3. Otros documentus que no se encuentren descritos en los rubros anteriores.
2.7, Plazo para la recepcién de solicitudes de registro

El Cédigo Electoral dei Estado de México establece en el articulo 147, fraccién III, que la recepcién de las
solicitudes de registro de candidatos para miembros de los ayuntamientos sera del veinte al veintiocho
de abril del afio de |a eleccidn, ante los consejos municipales respectivos;

Cuando el Consejo Municipal reciba solicitudes de registro de planilla, se deberd informar de manera
inmediata a la Direccién de Partidos Politicos; por otro lado, el Cédigo Electoral del Estado de México en su
articulo 95, fraccidn XXIII, dispone que en caso de que las solicitudes de registro se realicen de manera
supletoria ante el Consejo General, se establecerd comunicacién, a efecto de que los 6Grganos
desconcentrados cuenten con la informacién de manera oportuna.

Vencido el plazo de selicitud de registro, los Consejos Municipales elaborarin actas circunstanciadas de
término de ley, en las que se asentaran las solicitudes de registro que se hubieren presentado,
refiriendo el o los partidos politicos o coaliciones que presentaron la solicitud y los nombres de los
integrantes de la planilla de candidates, bajo el formato CM/F-4.

2.7.1, Verlficacion de requisitos

Recibida la solicitud de registro se procederd a revisar lo establecido en el Codigo Electoral del Estado
de México en el articulo 148 y 149 cotejando que el nombre y apellidos sean coincidentes en todos Y
cada uno de los documentos anexos a la solicitud de registro; ademas de que se encuentren todos los
documentos que sefiala el presente capitulo.

Para ese efecto, se extendera la constancia de recepcién de la solicitud de registro de planillas de
candidatos, en la cual se describirdn los documentos que se anexan, bajo el formato CM/F-5.

Dentro de las veinticuatro horas siguientes a la recepcién y una vez realizada la verificacion, si se
detecta que existe omisidn de uno ¢ varios requisitos, se procederd a notificar al partido politico o
coalicion para que, hasta antes de la fecha en que sesione el (5rgano Electoral correspondiente para el
otorgamiento de registros, subsane el o los requisitos omitides o sustituya la candidatura. siempre que
esto pueda realizarse dentro de los plazos que sefiala el artlculo 147 de este Cddigo, y en la
convocatoria a elecciones emitida por la LVI Legislatura del Estado de México, esta actividad deberd
efectuarse bajo el formato CM/F-6

En caso de que el partido politico o coalicidn subsane las omisiones detectadas, se procederd a expedir la
constancia de recepcidn de la documentacién bajo el formato CM/F-7.

2.8. Registro de planillas de candidatos

Ei Cédigo Electoral del Estado de México establece en el articulo 149, pérrafos sexto y séptimo, que los
consejos municipales celebraran sesién para registrar 1as planillas para miembros de los ayuntamientos
el seis de mayo del afio de Ia eleccién.

Al concluir las sesiones de registro, el Secretario Ejecutivo General o los Vocales, segun corresponda,
hardn plblica la conclusién del registro de candidaturas, férmulas o planiilas, dande a conocer fos
nombres de los candidatos o de la integracién de las férmulas o planilias registradas y de aquéllos que
no cumplieron con los requisitos. Actividad que se desarrollard bajo el formato CM/F-8.
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FORMATO: CD/F- 1

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE TERMINO DE LEY RELATIVO A LA RECEPCION DE SOLICITUDES DE
REGISTRO DE CANDIDATURAS PARA DIPUTADOS POR EL PRINCIPIO DE MAYORIA RELATIVA

En el municipio de , Estado de México, siendo las veinticuatrn horas del dia del
mes de dos mil nueve, estando reunidos en el local que ocupa el Consejo Distrital Electoral
namero con sede en ) sito
&n , los CC. , en su cardcter de
Presidente del Consejo Distritat Electoral y , en su caracter de

Secretario del Consejo, proceden a hacer constar 10 siguiente: ----------c=sememomm o oo oo o oo oo oo oo c e

PRIMERO: Que la LVI Legislatura del Estado de México, por Decreto No. publicado en la Gaceta del
Gobierno el de 2 de 2009, expidié la Convocatoria a elecciones ordinarias a Diputados por el
Principio de Mayoria Relativa, establecido en el articulo ___, el 5 de julio del 2009, dfa de fa jornada
Bl@CEO G === mmmmmm m oo o o e e e e e e e e e oo —liuauss
SEGUNDO: Que conforme a la convocatoria para elecciones ordinarias publicada por la LVI Legislatura del
Estado de México, el de de 2009, el plazo para el registro de candidaturas para Diputados
por el Principio de Mayoria Relativa fue del de abril al de mayo de 2009, ~=-s=memmmmmmmme oo
TERCERQ: Que los numerales 51, fraccion I, 67, 73 y 145 del Cadigo Eiectoral del Estado de México sefialan
el derecho de los partidos politicos o coaliciones a solicitar el registro de candidatos a Diputados por el
Principio de Mayoria Relativa, —-----=s=mmmre o mmm oo oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e ke s o
CUARTO: Que el articulo 117, fraccién V, del Codigo comicial en mencién, establece que los Consejos
Distritales tienen |a atribucidn de registrar las formulas de candidatos a Diputados por el Principio de Mayoria
RElAtiVA. == mmmmm oo f oo e e e e o s oo omsemeaes
QUINTO: Que en virtud de lo anterior, se hace constar que habiendo transcurrido el plazo establecido en et
articulo 147, fraccién II, dei Codigo Electoral del Estado de México, asi como |a propia convocatoria expedida
para la eleccidn de diputados y ayuntamientos aludida en el punto primero, al cierre de la presente acta, se
presentaron ante este 6rgano electoral las solicitudes de los siguientes partidos politicos (o coaliciones):------

Partido Politico Férmula Nombre Fecha de Recepcién

PAN Prapietaria
Suplente

PRI Propletario
Suplente

PRD Propietario
Suplente

PT Propietario
Suplente

PVEM Prapietario
Suplente

(o Propietario
Suplente

PSD Propietario
Suplente

NA Propietario
Suplente

PFD Praopietaria
Suplente

Coalicién Propietarig
Suplente

Quedan a salvo las solicitudes de registro que de manera supletoria se hayan presentado ante el Consejo
General del Instituto, en términos del Codigo Electoral del Estado de México en sus articulos 95, fraccién
XXII, ¥ 96, FracCion VI, == m-mmm e e e o oo e e e e e e e e e e e e e cmemmama oo mm s oo

Lo que se asienta siendo las veinticuatro horas con minutos del dia de del dos
mil nueve, para todos los efectos legales que haya lugar, firmando al calce y al margen de la misma los que
an ella INtervinierON .- - - —m - e o e e e et e s m s e s
“TU HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE
c. i C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL SECRETARIO DEIL. CONSEJO DISTRITAL
ELECTORAL . ELECTORAL
SELLO
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FORMATO: CD/F- 2

CONSTANCIA DE RECEPCION CANDIDATOS A DIPUTADOS POR EL PRINCIPIO DE MAYORiA

RELATIVA
Oficio No.

c
REPRESENTANTE PROPIETARIO .
DEL PARTIDO POLITICO (O COALICION)
PRESENTE
En el municipio de , Cabecera distrital Na. Estado de México, sito en

estando presentes los CC. FRR'} , en su caracter de

Presidente y Secretario de este Organo Electoral respectivamente, en cumplimiento a lo dispuesto en el
Cédigo Electoral del Estado de México, en sus articulos 118, fraccidn II, y 147, fraccién II, asi como los
plazos establecidos en la convocatoria a elecciones emitida por la LVI Legislatura de! Estado de
MEXICO === mmmm oo oo o e e

Que el partido politico (o coalicién) el, de del afio en curso, presentd la
solicitud de registro de registro de fodrmuias de candidatos a la LVII Legistatura del Estado de México,
que participaran en la jornada electoral a celebrarse el cinco de julio del dos mil nueve, la cual esta
integrada de la siguiente forma:

Formula

Propietario
Suplente

Con los siguientes anexos:
Solicitud y documentacion que serd verificada de conformidad a lo establecido en el articulo 149 del
Cédigo Electoral.

Se extiende la presente constancia a los dias de del afio 2009, para los efectos legales a
que haya lugar.

*TU HACES LA MEJOR ELECCION"

ATENTAMENTE
C. C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL SECRETARIO DEL CONSEJO DISTRITAL
ELECTORAL ELECTORAL
SELLC

c.c.p.  Llic. Norberte Herndndez Bautista.-Presidente del Consejo General del IEEM.-Para su conacimiento.
Ing. Francisco Javier Lopez Corral.-Secretario Ejecutive General del IEEM.-Para su Conocimiento.
Dr. Sergic Anguiano Meléndez. -Director de Partidos Politicos del IEEM.-Para su conocimiento.
Archive.
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FORMATO: CD/F- 3
NOTIFICACION DE OMISIONES A LA DOCUMENTACION PRESENTADA

, Estado de México, a de de 2009
Oficio No.

c.
REPRESENTANTE PROPIETARIO .
DEL PARTIDO POLITICO (O COALICION)

PRESENTE

En relacion con la solicitud de registro de la férmula de Candidatos a Diputados por el Principio de
Mayoria Relativa presentada por usted, el pasado de del afio en curso, me permito
hacer de su conocimiento que en términos de lo establecido por el articulo 149, parrafo segundo, del
Cédigo Electoral del Estado de México, se le notifica que en la solicitud de registro del
C. , (propietario ¢ suplente) de Ia férmula, se observaron fas siguientes
omisiones:

Por-lo anterior, le informo que las omisiones deberdn subsanarse dentro del plazo que corre a partir de
la notificacién, de conformidad con el articulo 147, fraccién I1, del Cédige Electoral del Estado de
México; previniéndole de gue en caso de no hacerlo en tiempo y forfha, se desechard de plano la
solicitud y no sera registrada la candidatura, en acatamiento a lo dispuesto por el Cédigo Electoral en el
articulo 149, parrafo tercero. \:(

A

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. c

v

“T( HACES LA MEJOR ELECCION"

. ATENTAMENTE
g
i Pl
I
C. C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL SFECRETARIO DEL CONSEJO DISTRITAL
‘ﬁ ELECTORAL ELECTORAL
AR SELLO

c.c.p.  Lic. Norberto Hernédndez Bautista.-Presidente del Consejo General del IEEM.-Para su conocimiento.
Ing. Francisco Javier Lopez Corral.-Secretario Ejecutivo General del IEEM.-Para su Conocimiento.
Dr. Sergio Anguiano Meléndez.-Director de Partidos Politicos del IEEM.-Para su conocimiento.
Archivo.
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FORMATO: CD/F- 4

C.
REPRESENTANTE PROPIETARIO
DEL PARTIDO POLITICO (O COALICION)

PRESENTE

En el Municipio de . Estado de México, reunidos en el iocal que ocupa el Consejo
Distrital Electoral No.__ , sito en estando presentes los CC.

Y , €N su cardcter de Presidente y Secretario de este Organo
Electoral respectivamente, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 118 fraccidn X del Cédigo
Electoral del Estado de México: - -

------------- HACEN CONSTAR

Que en fecha ___ de del afio en curso, el partido politico que usted representa ante este
érgano electoral hizo entrega del oficio mediante el cual expresa subsanar las omisiones
detectadas en la documentacién presentada en Ja  solicitud de registro del C.
,» como candidato de la formula a diputado de mayoria relativa en
caracter de (propietaric o suplente), se hace constar que dentro del plazo a que hace referencia el
Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 149, parrafo segundo, anexando la siguiente
documentacion:

Se extiende la presente a los dias de de 2009, para los efectos a que haya lugar.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION”

ATENTAMENTE
c. C. _
PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL SECRETARIO DEL CONSEJO DISTRITAL
ELECTORAL ELECTORAL
SELLO

c.c.p.  Lic. Norberto Herndndez Bautista.-Presidente del Consejo General del IEEM.-Para su conoclimiento.
Ing. Francisco Javier Lépez Corral.-Secretario Ejecutive General del IEEM. -Para su Conacimiento.
Dr. Sergio Anguiano Mgléndez.-Director de Partidos Politicos del IEEM.-Para su conocimiento.
Archivo



GAC A

Pégina 22 DEL GO Bk 14 de diciembre de 2008
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El Consejo Distrital Electoral No. del Instituto Electoral dei Estado de México, con sede en .
en su Sesion (erdinaria o extraordinaria) del dia ____ del mes de 2009, se sirvid aprobar el siguiente:
ACUERDO No ____
REGISTRO DE FORMULAS DE CANDIDATOS A DIPUTADOS POR EL PRINCIPIO DE MAYORIA
RELATIVA PRESENTADA POR. PARTIDO epoLiTICO [{+} COALICION)
DENCMINADO .
RESULTANDO
‘1. Del ‘expediente integrado por el Consejo Distrital Electoral No. del Instituto Electoral del Estado de

Méxica, con motive de la solicitud de registro de las candidaturas que postula el partido politico
que participa en el Proceso Electoral para la eleccién de Diputados por el principio de mayoria
relativa.

2. La Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México en el articulo 10, establece que el sufragio
constituye la expresion soberana de la voluntad popular. Los ciudadanos, los partidos politicos y las
autoridades velardn por su respeto y cuidardn que los procesos electorales sean organizados, desarrollados y
vigilados por drganos profesionales, conforme a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, objetividad y profesionalismo.

3. La Constitucién Politica del Estado Libre ¥ Soberano de México establece en el articulo 12, que los partidos
politicos son entidades de interés publice que tienen comio fin promover la vida democratica, contribuir a la
integracién de fa representacién popular y como organizaciones de cludadanos hacer posible el acceso de
éstos al ejercicio del peder publico, de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan. Su
participacién en los procesos electorales estard garantizada y determinada por |a ley.

Es derecho exclusivo de los partidos politicos solicitar el registro de candidatos a cargos de eleccion popular.
Sélo los ciudadanos podran formar partidos politicos y afiliarse libre e individualmente a ellos, sin la
intervencién de organizaciones gremiales o con objeto social diferente y sin gue medie afiliacién corporativa.

En los procesos electorales, los partidos politicos tendran el derecho a postular candidatos, férmulas, planillas
o listas, par st mismos, en coaliciones o en candidatura comudn.

4. La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 29, fraccién II, sefiala como
prerrogativas de los ciudadanos, votar y ser votados para los cargos publicos de eleccion popular del Estado
y de los Municipios y desempefiar cualquier atro empleo o comisién, si rednen los requisitos que las normas
determinen. : .

5. El articulo 35 de ia Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberang de México, establece gue los poderes
Legislativo v Ejecutivo del Estado se deposita en ciudadanos electos mediante sufragio universal, libre,
secreto y directo, conforme a jas leyes correspondientes.

6. Ei Cédigo Electorai deil Estado de México en el articulo 5 sefiala que votar es un derecho y una obligacién
de los ciudadanos para integrar los érganos del Estado de eleccion popular. El voto es universal, libre,
secreto, directo, personal e intransferible.

Es un derecho del ciudadano ser votado para los cargos de eleccidn popular.

7. El Cddigo Electoral del Estado de México establece en su articulo 25, fraccion II, parrafo tercero, que las
elecciones ordinarias deberan celebrarse el primer domingo de julic del afio que corresponda, para elegir -
diputados a la legisiatura cada tres afios y gque a cada eleccién precedera una convocatoria que deberd ser
aprobada durante el primer periodo ordinario de sesiones del afio previo a la eleccién y publicada dentro de
los primeros siete dias de diciembre del mismo afio.

8. La LVI Legislatura del Estade, en ejercicio de las atribucienes que le confieren la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México en su articulo 61, fraceién XII, y el Cédigo Electoral del Estado de México
en los articulos 25, parrafo antependltimo, 149, parrafos quinto, séptimo y octavo, mediante Decreto No.
publicado en la Gaceta del Gobierno el de del afio 2009, expidié la Convocatoria a
Elecciones Ordinarias de Diputados que integraran la LVII Legislatura det Estado de México, sefialando en el
articulo 147 del codigo electoral, como plazo para el registro de candidatos a diputados por el principie de
mayoria relativa, el comprendide del al de de 2009.

9. El Cadigo Electoral del Estado de México, en el articulo 146, ardena que para el registro de candidatos a
cargo de eleccibn popular, el partido politico postulante debera registrar la plataforma electoral que el
candidatg, férmulas o planillas sostendran en las campafias electorales,

10. El Cédigo Electoral del Estado de México establece en los articulos 51, fraccidn I, y 145, que son
derechos de los partidos politicos para postular candidatos a las elccciones estatales y municipales; que
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corresponde exclusivamente a éstos el derecho de solicitar el registro de sus candidatos a cargos de eleccidn
popular. Asimismo, el articulo 52, fracciones XVII y XX, determina ia obligacién de elegir a sus candidatos a
los diversos puestos de eleccidon popular de manera democratica, conforme a tos lineamientos, mecanismos vy
procedimientos que los estatutos establezcan, asi como la obligacién de presentar en tiempo y forma, la
plataforma electoral que sus candidatos sostengan en campafias politicas para la eleccién de Diputados.

11. La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 40, establece los reql.iisitos
de elegibilidad que debe reunir un ciudadano que aspire a ser Diputado Propietario o Suplente, sefialando
que se requiere:

a) Ser ciddadanc del Estado en pleno ejercicio de sus derechos;

b} Ser mexiquense con residencia efectiva en su territorio ne menor a un afio o vecina del mismo, con
residencia efectiva en su territoric no menor a tres afios anteriores al dia de la eleccién;

c) No haber sido condenado por sentencia ejecutoriada por delito intencional que merezca pena corporal;
d} Tener 21 afios cumplidos el dia de la eleccién:

€) No ser ministro de algin culto religioso, a menos de gle se separe formal, material y definitivamente de
su ministerio cuando menos 5 afios antes del dia de |a eleccién;

f) No ser diputado o senador al Congreso de la Unidn en ejercicio;

g} No ser juez, magistrado ni integrante del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial, servidor plblico
federal, estatal o municipal; y

h} No ser militar o jefe de las fuerzas de seguridad publica del Estado ¢ de los municipios en ejercicio de
mando en el territorio del distrito o circunscripcidn por el que pretenda postularse.

12. El Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 15, segundo parrafo, sefiala que los ciudadanos
que relnan los requisitos que establece el articulo 40 de la Constitucion Particular del Estado son elegibles
para el cargo de Diputados Propietarios y Suplentes a la Legislatura del Estado.de Méxice vy el articulo 16, del
mismo ordenamiento, dispone que ademas de tos requisitos sefialados en el articule anterior, los ciudadanos
que aspiren a ser candidatos a diputados deberdn satisfacer lo siguiente:

a) Estar inscrito en el padrén electoral correspondiente y ¢ontar con la credencial para votar respectiva;

b) No ser magistrade o funcionario del Tribunal, salvo que se separe del cargo un afio antes de ia fecha de
inicio del proceso electorat de que se trate;

c) No formar parte del personal profesional electoral del Instituto, salvo que se separe del cargo un afio
antes de ta fecha de inicio del proceso electoral de que se trate;

d) No ser consejero electoral en los Consejos General, Distritales o Municipales del Instituto, ni Secretario
Ejecutivo General o Director del mismo, salvo que se separe del cargo un afio antes de [a fecha de inicio del
Proceso Electoral de que se trate; y

e) Ser electo o designado candidato, de conformidad con los procedimientos democréticos intermos del
partido politico que lo postule.

13. El Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo ‘148, establece que en la solicitud de registro de
candidatura se debera sefialar el partide politico que los postula y los siguientes datos del candidato:

a) Apeilido paterno, apellido materno y nombre completo;
b) Lugar y fecha de nacimiento;

c) Domicilio ¥ tiempo de residencia en el mismo;

d) Ocupacion;

e} Clave de la credencial para votar; y

f) Cargo para el que se postula.

La solicitud de propietarios y suplentes deberd acompafiarse de la declaracién de aceptacidn de la
candidatura, copia del acta de nacimiento y de la ¢redencial para votar, asi como de la constancia de
residencia.

El partido politico postulante deberd manifestar por escrito que el candidato cuyo registro solicitd fue
seleccionado de confermidad con las normas estatutarias del partido.

14. El partido politico presentd ante el Consejo Distrital Electoral No. del Instituto Electoral

del Estado de México, la solicitud de registro de la formula de candidatos para la eleccién ordinaria de

Diputados por el principio de mayoria relativa a la LVII Legislatura del Estado de México el de
del 2009.
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15. El Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 117, fraccién V, otorga a los Consejos Distritales
Electorales del Instituto Electoral del Estado de México, la atribucién de registrar las fdrmulas de candidatos
a Diputados por el Principio de Mayoria Relativa.

Conforme con lo anterior, y
CONSIDERANDO

I. Que en el presente asunto, el Consejo Distrital Electoral No. del Instituto Electoral del Estado, es
competente para conocer y resolver sobre las solicitudes de registro de las férmulas de candidatos a
Diputados por el Principio de Mayoria Relativa que se le presenten. .

II. Que el partide politico dic cumplimiento dentro del plazo comprendido del

de al de de 2009, con la presentacion ante el Consejo General de! Instituto, de su
platafarma electoral legislativa que sostendrdn su férmula de candidatos a Diputados en las campaiias
electorales como se demuestra con el oficio donde se contiene |a certificacion expedida por el Instituto y que
obra en el expediente.

111, Que como se desprende de los documentos que obran en el expediente formado con motivo de la
solicitud de registro de candidatos presentadas por el partido politico antes mencionado, se acreditan los
requisitos de elegibilidad que establece la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en su
articulo 40, y los requisitos legales que el Cédigo Electoral del Estado de México ordena en el numeral 16.

IV. Que las solicitudes de registro presentadas por el partitivo politico , de los CC.
en su calidad de propietario y suplente respectivamente, cumplen con los
requisitos establecidos por el Codigo Electoral del Estado de México, en su articulo 148, al probarse
documentalmente los requisitos de la férmulas de candidatos a Diputados por el Principio de Mayoria
Relativa.

V. Que como consta en el expediente, las solicitudes del registro de la férmula de candidatos fueron
presentadas dentro del plazo legal que ordenan el articulo 147, fraccidn II, del Cédigo Electoral del Estado de
México y el citado Decreto No. de la LVI Legislatura del Estado en su articulo , es decir, dentro del
plaze comprendido del de abril al de mayo del presente afio y como consecuencia de ello, deben
considerarse formal y legalmente presentadas.

VI. Que con los documentos exhibidos y la informacion otorgada por el partido politico referido, se acredita
formalmente el cumplimiento de los requisitos constitucionales y legales de fos candidatos a Diputadas por el
Principio de Mayoria Relativa, de lo cual se desprende que las exigencias legales han sido observadas; y, por
lo tanto, se consideran elegibles para el cargo que se postulan, siendo procedente el otorgamiento del
registro solicitado.
Por lo anteriormente expuesto y fundade, es procedente dictar la siguiente:

RESOLUCION
UNICO. El Consejo Distrital Electoral No. con sede en . otorga el registro de la
formula de candidatos a Diputados a la LVII Legislatura del Estado por el Principic de Mayoria Relativa
integradas por los ciudadanos gue se relacionan en el anexo Unico de este acuerdo formando parte dei
mismo, postulados por el partido politico (o coalicion) , acreditado o con registro ante
el Instituto Electoral del Estado de México,

TRANSITORIOS _
PRIMERO Remitase el presente Acuerdo a la Secretaria del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México para su conacimiento y los efectos legales a que haya lugar.
SEGUNDO Notifiquese al partido politico (0 coalicién), que participa en las elecciones de Diputados a la
Lecgislatura del Estado.
TERCERO Remitase el expediente de candidatos a la LVII Legislatura del Estado de México que se registran

en el presente Acuerdo, a la Secretaria del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México para
que obre en el Archivo del Consejo General,

Asi lo resolvieron por de votos, les CC. Integrantes del Consejo Distrital Electoral.----------
“T{ HACES LA MEJOR ELECCIGN”
C. c.
PRESIDENTE DEL. CONSE3JO DISTRITAL SECRETARIO DEL CONSEJO DISTRITAL
SELLO

CONSEJEROS ELCTORALES
REPRESENTANTES ACREDITADOS DE LOS PARTIDOS POL{TICOS
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No. De oficio / 09
ASUNTO: CONSTANCIA DE RECEPCICN DE
PLATAFORMA ELECTORAL MUNICIPAL

C.
REPRESENTANTE PROPIETARIO
DEL PARTIDO POLITICO (0 COALICION)

PRESENTE

Los tue suscriben CC.

Y
. Presidente y Secretario, respectivamente del Consejo
Municipai Electoral con sede en : ; en cumplimiento a lo
establecido en el Cédigo Electoral del Estado de México, en los articulos 146, pérrafo segundo, fraccién
III, y 147, fraccién 11, asi como del Decreto No. por medio del cual la LVI Legislatura del Estado
de México convocd a elecciones ordinarias a miembros de los 125 Ayuntamientos de la entidad,
estableciendo en el articulo el plazo para el registro de las plataformas municipales del al
__ de del afio 2009. B

-------------- HACEN CONSTAR

Que el partido politico presentd ante este drgano electoral dentro del plazo legal, la
plataforma electoral para el municipio de , la cual sostendra la planilla de candidatos a
miembros del ayuntamiento en el Proceso Electoral Ordinario 2009.----—-n=semme--

Se extiende la presente, a los dias de det 2003, para los efectos legales a que haya lugar.

“TO HACES LA MEJOR ELECCION”

ATENTAMENTE
C. C.
PRESIDENTE DEL. CONSEJQ MUNICIPAL SECRETARIO DEL CONSEJO MUNICIPAL
SELLO . .

c.c.p.  Lic. Norberto Herndndez Bautista,.-Presidente del Consejo General.-Para su conocimiento.
Ing. Francisco Javier Ldpez Corral.-Secretario Ejecutivo General.-Para su Conocimiento.
Dr. Sergio Anguiano Meléndez.-Director de Partidos Politicos.-Para su conocimienta.
Archiva.
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE TERMINO DE LEY RELATIVA A LA RECEPCION DE PLATAFORMAS

MUNICIPALES
En el municipic de , Estado de México, siendo las veinticuatro horas del __ del
: de 2009, estando reunidos en el local gue ocupa el Consejo Municipal Electoral de
_, Sitoc en , los CC. y en su

carédcter, de Presidente y Secretario de este drgano electoral, respectivamente, proceden a hacer constar lo
SIQUIBMEE! —-mmomommmm oo o oo oo oo o oo mms oo oo mos e mms e smmaeo o ooo oS —mmmmmmmm oo ommeee
PRIMERO Que de acuerdo con lo establecido per el Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 146,
parrafo segundo, fraccién III, asi como por el decreto No. de la LVI Legislatura del Estado de México,
publicade en la Gaceta del Gobierno el dia de del afio 2009, expidié la Convocatoria a
elecclones ordinarias a miembros de los 125 ayuntamientos del Estado de México, establecido en el articulo
el 5 de julio de 2009 el dia de 1a election, -—-- -=============s===mcm=mosmmsoooooosmsossooo-msssosososossseno
SEGUNDO Que el Codigo Electoral del Estado de México.en el articulo 52, fraccion XX, establece como una
obligacién de los partides politicos presentar en tiempo y forma, ia plataforma electoral que sus candidatos
sostendran en campafas politicas para la eleccién de Gobernador, diputados y ayuntamientos,---
TERCERO Que ¢l Cédigo Electoral del Estado de Mexico, en el articulo 125, fraccidn XI, faculta a los
Consejos Municipales Electorales para registrar las plataformas electorales de la eleccion de miembros de los
ayuntamientos que presenten los partidos politicos en términos del Mismo,------======-=-c-o-emsronmmonmome oo
CUARTO Que el Decreto No. __ expedido por la LVI Legislatura del Estado de México, convocd a elecciones
ardinarias a miembros de los 125 ayuntamientos del Estado de México, establecié en su articulo ____ el plazo
para el registro de piataforma municipal del al de del afio 2009,-----
QUINTO En virtud de lo anterior, se hace constar que habiendo transcurrido el plazo establecido para la
recepcién de las plataformas electorales municipales, al cierre de la presente acta, se presentaron las
plataformas municipales de los partidos politicos siguientes: -----------v------ ---- - -

Partido Politico Fecha Hora de recepcién

PAN

PRI

PRD

PT

PVEM

C

PSD

NA

PFD

Coalicién

Quedando a salvo el registro de plataformas electorales municipales que, en su caso, se hayan recibido de
manera supletoria ante el Consejo General de| Instituto de conformidad con el articulo 95, fraccién XXXVII,
del Cédigo Electoral del Estado de México. il

Lo que se asienta siendo las veinticuatro horas del de del afio 2009, para todos los efectos
legaies a que haya lugar, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron. - -

“70 HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE
C. C

PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL S.ECRETARIO DEL CONSEJO MUNICIPAL
SELLO
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El Consejo Municipal No. , con cabecera en , Estado de México, en su sesidn
(ordinaria o extraordinaria) del de del 2009, se sirvié aprobar el siguiente:

ACUERDO No.

REGISTRO DE PLATAFORMAS ELECTORALES MUNICIPALES
PARA EL PROCESO ELECTORAL 2009.

CONSIDERANDO

1. Que la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México sefiala en el articulo 112 que la
base de la division territorial y de la organizacién politica y administrativa del Estado es el municipic
libre. Las facultades que la Constitucién de la Replblica y ta Constitucidn particular del Estado otorgan
al gobierno municipal se ejercerdn por el ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad
intermedia alguna entre éste y el Gobierno del Estado.~

Los municipics det Estado, su denominacion y la de sus cabeceras serdn los que sefiale |a ley de la
materia.

I1. Que el articulo 113 de la Constitucion Politica del Estado Libre vy Soberano de México establece que
cada municipio sera gobernado por un ayuntamiento con la competencia que le otorga la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Me)ucanos la propia Constitucién particular del Estado y fas leyes que de
ellas emanen.

III. Que la LVI Legislatura del Estado, en ejercicio de las facultades constitucionales que le otorga la
Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 61, fraccidn XII, asi como el
sexto transitorio, expidio, mediante decreto No. __ publicado en la Gaceta del Gobierno et ___de
de 2009, la convocatoria a elecciones ordinarias a miembros de los 125 ayuntamientos de la entidad a
celebrarse el 5 de julio de 2009; estableciendo que los ayuntamientos que resulten eiectos iniciaran su
ejercicio constitucional el 18 de agosto de ese mismo afio y lo concluirdn el 31 de diciembre de 2012.

IV. Que el Codigo Electoral del Estado de México en su articulo 52, fraccién XX, establece como una
obligacidn de los partidos politicos presentar en tiempo y forma la plataforma electoral que sus
candidatos sostendran en campafias politicas para la eleccion de Gobernador, diputados o
ayuntamientos.

V. Que el Cddigo Electoral del Estado de, México en el articulo 125, fraccidn XI, faculta a los Consejos
Municipales Electorales para registrar las plataformas electorales de la eleccion de miembros de los
ayuntamientos que presenten los partidos politicos.

VI. Que el articulo 146, parrafo segundo, fraccién III, del Cddigo Electoral del Estado de México, asi
como la convocatoria a elecciones ordinarias a miembros de los 125 ayuntamientos de la entidad,
estahlece en el articulo el plazo para el registro de plataformas electorales municipales del
periode comprendido del al de abril de 2009.

VIL. Que los partidos politicos presentaron ante este Consejo Electoral Municipal, dentro del plazo que
se sefiala en el considerando que antecede, las plataformas electorales municipales que sostendran sus
planillas de candidatos a miembros de los ayuntamientos en las fechas que enseguida se sefialan:

Partido Politico Fecha Hora de recepcibn

PAN

PRI

PRD

PT

PVEM

C
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PSD
NA
PFD
Coalicidn

VIII. Que los CC. Presidente y Secretario del Consejo Municipal Electoral del municipio de

, expidieron las constanclas de recepcidn las plataformas electorales presentadas por los

partidos politicos que participan en el Proceso Electoral Crdinaric 2009, en el municipio
. , Estado de México.

En mérito de lo anterior, se expide el siguiente:
ACUERDO
ONICO Se registran las plataformas electorales que sostendrdn los candidatos a miembros del

ayuntamiente en las campafias electorales del municipio , Estado de México,
presentadas por los partidos politicos antes referidos,

TRANSITORIOS

PRIMERO Remitase el presente acuerdo al Consejo General del Instituto por conducto del Secretario
de este érgano electoral, para conocimiento del maximo organc de direccidn y para los efectos legales
a que haya lugar. ‘

SEGUNDO Remitanse la plataforma electoral que se registra en el presente Acuerdo a la Secretaria del
Consejo General del Instituto para que obre en el Archive del Consejo Generai.

TERCERO Notifiquese a los representantes de los partidos politicos o coaliciones del presente Acuerdo,
para los efectos legales a que haya lugar.

Asi lo resolvieron por de wvotos, y con el consenso de los partidos
politicos los CC.
Integrantes del Consejo Municipal Electoral.-

T HACES LA MEJOR ELECCION”

C. C.

PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL SECRETARIO DEL CONSEJO MUNICIPAL

SELLO

CONSEJEROS ELECTORALES

REPRESENTANTES ACREDITADOS DE LOS PARTIDOS POLiTICOS
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE TERMINO DE LEY
RELATIVA A LA SOLICITUD DE REGISTRO DE PLANILLAS DE CANDIDATOS
A MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

En el municipio de , Estado de México, siendo las veinticuatro horas del dia de
de 2009, estando reunideos en el local que ocupa el Consejo Municipal Electoral, sito en
, los CC. ., €n su caracter de Presidente y
Secretario del Consejo Municipzl Electoral y , e proceden a hacer constar lo
siguiente:
PRIMERO Que la LVI Legislatura del Estado de México, por Decreto No, publicado en la Gaceta
del Gobierno el de de 2009, expidié la Convocatoria a elecciones ordinarias a
miembros de los 125 ayuntamientos del Estado de México, establecido en el articulo __ el 5 de julio
del 2009 el dia de la eleccion.——---—-----———— -
SEGUNDO Que conforme a la convocatoria para elecciones ordinarias publicada por la LVI Legislatura
del Estado de México, el de de 2009, el plazo para el registro planillas de miembros
de los 125 ayuntamientos del Estado de México, fue del de abril al de mayo del afio 2009. --
TERCERO Que los articulos 51, fraccion I, 67, 73, 76 y 145 del Codigo Electoral del Estado de México
sefialan el derecho de los partidos politicos para solicitar el registro de candidatos a miembros de los
ayuntamientos, formar coaliciones o postular candidatos cormunes. ------
CUARTO Que el articulo 125, fraccién III, del Codigo Electoral, establece que los Consejos Municipales
Electorales tienen, dentro de sus atribuciones, la de recibir las solicitudes de registro de candidatos a
miembros de los ayuntamientos.-=== ====s=emeccmmemmceauiua 0
QUINTO Que en virtud de lo anterior, se hace constar que habiendo transcurrido el plazo para el
registro de planillas de miembros de los ayuntamientos, al cierre de la presente acta, se presentaron
ante estg érgano electoral las solicitudes de registro de candidaturas de los siguientes partidos politicos
0 COAlICION . o mmmmm oo o e e e e e e e

Partido Politico Calidad Propietarios Suplentes Fecha y hora de
{0 coaliclén) recepcién
Presidente
Sindico {s)
Regidor {es}

Quedando a salvo las soclicitudes de registro de planillas a miembros del ayuntamiento que se hayan
recibide de manera supletoria ante la Presidencia Consejo General del Instituto, en términos de los
articulos 95 fraccion XXIII y 96 fraccidén VII del Codigo Electoral,-----=r=====-

Lo que se asienta siendo las cero horas con minutos del de de 2009, para
todos los efectos legales que haya lugar, firmando al calce y al margen de la misma los que en ella
intervinieron, --

“T(0 HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE

C. C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL SECRETARIO DEL CONSEJO MUNICIPAL

SELLO
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Oficio No.
) ASUNTO: CONSTANCIA DE SOLICITUD DE REGISTRO
DE PLANILLA DE CANDIDATOS A MIEMBROS DE AYUNTAMIENTO

C. :
REPRESENTANTE PROPIETARIO ;
DEL PARTIDO POLITICO (O COALICION)

PRESENTE

En el Municipio de , Estado de México, Reunidos en el local que ocupa el Consejo
Municipal Electoral, sito en , los CC. Y ; &n su
cardcter de Presidente y Secretario de este Organo Electoral respectivamente, con fundamento en lo
dispuesto en los articulbs 122 y 126, fraccién VIII, del Cédigo Electoral del Estado de México, vy en
cumplimiento a lo establecido en et Cédigo Etectoral del Estado de México, en los articulos 125, fraccién
1II, v 147, fraccion III, asi como del Decreto No. de fecha de del 2009, por medlo del
cual la LVI Legislatura del Estado de México convocd a elecciones ordinarlas a miembros de los 125
Ayuntamientos de la entidad.------------==-=----cuuuuou rmm———- -
-------- ---————-HACEN CONSTAR )

Que el partido politico (o coaticién) el de del afie-en curso, presenté la
solicitud de registro de la planilla de candidatos a miembros del ayuntamiento de , Estado de
México, que participardn en la eleccion ordinaria a celebrarse el 5 de julio de 2009, la cual estd
integrada de {a forma sigufente: ~——-r-—m——mrmr o e

PLANILLA
Cargo postulado Calidad Nombre
Presidente Propietaric ‘
1 Suplente
Sindica Propletarlo
Suplente
Regidor 1° Propietaric
Supiente
Regidor 2° Propietario
Suplente
Regidor 3° Propletario
Suplente
Reqgidor 4° Propietario
Suplente
Regidor 5° Propietario
Suplente
Regider 6° Propletario
Suplente

Con los siguientes anexos:

Solicitud y documentacion que serd verificada de conformidad a lo establecido en el articulo 149 del
Codigo Electoral.

Se extiende la presente constancia a los dias de de 2009, para los efectos a gue
haya lugar. ’
*TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
C. : C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL SECRETARIO DEL CONSEJO MUNICIPAL
SELLO

c.c.p.  Lic. Norberto Herndndez Bautista.-Presidente del Consejo General del IEEM.-Para su concclmiente.
Ing. Francisco Javier Lépez Corral.-Secretario Ejecutivo General del IEEM.-Para su Conocimlento.
Dr. Sergio Anguiano Meléndez.-Director de Partidos Politicos del IEEM.-Para su conocimiento.
Archivo.
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, Estado de México, a de del 2009
Oficio No.

C.
REPRESENTANTE PROPIETARIO i
DEL PARTIDO POLITICO (O COALICION)

PRESENTE

En relacién con la solicitud de registro de la planilla de candidatos a miembros del ayuntamiento de
presentada por usted, el __ de ___de 2009, me permito hacer de su conocimiento

que, en términos de lo establecido en el Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 149,
parrafo segundo, en la solicitud de registro del C. , postulado al cargo de
(propietario o suplente} de la planilla, se observaron las siguientes omisiones:

Por lo anterior, l2 informo que las omisiones deberan subsanarse dentro del plazo que corre a partir de
la notificacién, de conformidad con en el articulo 147, fraccién III, del Cédigo Electoral del Estado de
México; previniéndole de que en caso de no hacerlo, en tiempo y forma, se desechard de plano la
solicitud y no serd registrada la candidatura en acatamiento a lo dispuesto por el Cédigo Electoral en su
articulo 149, parrafo tercero.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION*”
ATENTAMENTE

G,
PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL

SELLO

c.c.p.  Lic. Norberte Herndndez Bautista.-Presldente del Consejo General del IEEM.-Para su conocimiento.
Ing. Francisco Javier Lopez Corral.-Secretario Ejecutivo General del IEEM.-Para su Conocimiento.
Dr. Sergio Anguiano Meléndez.-Director de Partidos Politicos del IEEM.-Para su conocimiento.
Archivo.
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CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA DOCUMENTACION
QUE SUBSANA LAS OMISIONES DETECTADAS

o
REPRESENTANTE PROPIETARIO
DEL PARTIDO POLITICO (O COALICION)

PRESENTE

En el Municipio de - , Estado de México, cede del Consejo Municipal Electoral, sito en
estando presentes los CC. Y , en su
caracter de Presidente y Secretario de este Organo Electoral respectivamente, con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 126, fraccion VIII, del Cédigo Electoral del Estado de México: ---------==-=----

- ~-~-HACEN CONSTAR

Que en fecha __ de del afio en curso, el partido politico gue usted representa ante este
organo electoral, hizo entrega del oficio mediante el cual expresa subsanar las omisiones
detectadas en ja documentacién presentada en |a solicitud de registro del C. ;
como candidato (propietario o suplente)} postulado al carge de de la
planilla, se hace constar que dentro del plazo a que hace referencia el Cédigo Electoral del Estado de
México en el articulo 149, parrafo segundo, anexando la siguiente documentacion;----------------—-

Se extiende la presente a los dias de de 2009, Lara los efectos legales a que haya
lugar.

“T() HACES LA MEJOR ELECCION”

ATENTAMENTE

SELLO

C. C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL SECRETARIO DEL CONSEJO MUNICIPAL

c.c.p.  Lic. Norberto Hernandez Bautista.-Prasidente del Consejo General del IEEM,-Para su conocimiento.
Ing. Francisco Javier Lépez Corral.-Secretario Ejecutivo General det IEEM.-Para su Conocimiento.
Dr. Serglo Anguiano Meléndez.-Directer de Partidos Politicos def IEEM.-Para su conocimiento.
Archivo,
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El Consejo Municipal Electoral No. , €on sede en , Estado de México, en su sesion
(ordinaria o extraordinaria) del de del afio 2009, se sirvié aprobar el siguiente:

ACUERDO No.

REGISTRO DE PLANILLA DE CANDIDATOS A MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO DE
. + PRESENTADA POR EL PARTIDO POLITICO (O COALICION) DENOMINADO

RESULTANDO

1. Que dei expediente integrado por el Consejo Municipal Electoralde ___ | Estado de México, con
motivo de la solicitud de registro de la planilla de candidatos que postula el partido politico ,
en el Proceso Electoral Ordinario de 2009, a miembros del Ayuntamiento de , Estado de
México.

2. Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en el articulo 10 establece que el
sufragio coristituye la expresion soberana de la voluntad pepular. Los ciudadanos, los partidos politicos ¥ las
autoridades velaran por su respeto y culdardn que ios procesos electorales sean organizados, desarrcllados y
vigilados por érganos profesionales, conforme a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, objetividad y profesionalismao.

3. Que la Constitucidén Politica del Estado Libre y Soberano de México establece en el articulo 12, que los
partidos politicos son entidades de interés plblicc que tienen c¢omo fin promover la vida democratica,
contribuir a la integracién de la representacién popular y como crganizaciones de cludadanos, hacer posible
el acceso de éstos al ejercicio del poder plblice de acuerdo con los programas, principios e ideas que
postulan. Su participacidn en los procesos electorales estard garantizada y determinada por la ley. Es
derecho exclusivo de los partidos politicos soficitar el registro de candidatos a cargos de eieccion popular.
Solo los ciudadanos podrdn formar partidos politicos y afiliarse libre e individualmente a elios, sin la
intervencion de organizaciones gremiales o con objeto sociai diferente y sin que medie afiliacién corporativa.

En los procesos electorales los partidos politicos tendrén el darecho a postular candidatos, férmulas, planillas
o listas, por si mismos, en coaliciones o en candidatura comun.

4. Que la Constitucién Pofitica del Estado Libre y Soberano de México establece en su articule 112, que la
base de la divisién territorial y de la organizacién politica y administrativa del Estado es el municipio libre.
Las facultades que la Constitucién de la Repubiica v la propia Constitucion Particular del Estado otorgan al
gobierno municipal se ejercerd por el ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia
alguna entre éste y el Gobierno del Estado. Los Municipios del Estado, su denominacién vy la de sus
cabeceras, serdn los que sefiale la ley de la materia.

5. Que el articulo 113 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México ordena que cada
municipic serd gobernado por un ayuntamiento con la competencia que le otorga la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la presente Constitucion y las leyes que de ellas emanen.

6. Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México establece en el articulo 114 que los
ayuntamientos serdn electos mediante sufragio universal, libre, secreto y directo. Las elecciones de
ayuntamientos serdn computadas y declaradas validas por el érgano electoral municipal, misme que ctorgara
la constancia de mayoria a la férmula de candidatos que {a hubieren obtenido en términos de la Ley de la
materia

7. Que 1a Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México establece en el articulo 117 que los
ayuntamientos se integrardn con un jefe de asamblea, que se denominard Presidente Municipal, y con varios
miembros mas llamados Sindicos y Regidores, cuyo niimero sa determinarg en razén directa de la poblacién
del municipio que representen como lo disponga la Ley Orgadnica respectiva.

Los ayuntamientes de los municipios podrdn tener a sindicos y regidores electos segin el Principio de
Representacién Proporcional de acuerdo con los requisitos ¥ reglas de asignacidn que establezca la ley de la
materia.
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8. Que el Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 5 sefiala que votar es un derecho y una
obligacién de los ciudadanos para integrar los érganos del estado de eleccién popular. El voto es universal,
libre, secreto, directo, personal € intransferible.

Es un derecho del ciudadano ser votado para los cargos de eleccién popular.

9, Que el Codigo Electoral del Estado de México establece en el articulo 25, fraccion III, parrafo tercero, que
las elecciones ordinarias deberan celebrarse el primer dominge de julio del afio que corresponda, para elegir,
ayuntamientos cada tres afios y que a cada eleccién precederd una convocatoria que deberd ser aprobada
durante el primer periodo ordinario de sesiones del afio previo a la eleccién y publicada dentro de los
primeros siete dias de diciembre del mismo afio.

10. Que la LVI Legislatura del Estado, en ejercicio de las atribuciones que le confieren la Constitucidn Politica
del Estado Libre v Soberano de México en el articulo 61, fraccién XII, y el Cédigo Electoral del Estado de
México en los articules 25, parrafo antependitimo, 149 pdrrafos sexto, séptimo y octavo, mediante Decreto
No. publicado en la Gaceta del Gobierno el de del 2009, expidié la Convocatoria a
Elecciones Ordinarias de miembros de los 125 Ayuntamientos de los Municipios del Estado de México,
sefialando en su articulo como plazo para el registro de planillas de candidatos para miembros de los
ayuntamientcs, el comprendido del al de de 2009.

11, Que el Cddigo Electoral del Estade de México en el articulo 52, fraccion XX, establece como una
ahbligacién de los partidos politicos o coaliciones presentar en tiempo y forma la plataforma electoral que sus
candidatos sosterigan en campafias politicas para la eleccién de Gobernador, Diputados y Ayuntamientos.

12. Que el Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 146 ordena que para el registro de candidatos
a cargos de eleccién popular el partido politico o coalicion postulante deberd registrar la plataferma electoral
que el candidato, formulas o planillas sostendrén en las campafias electorales.

13. Que el Cédige Electoral del Estado de México establece en los articulos 51, fraccion I, y 145 gue son
derechos de los partidos politicos postular candidatos a las elecciones estatales y municipales; que
corresponde exclusivamente a éstos el derecho de solicitar el registro de sus candidatos a cargos de eleccidn
popular. Asimismo, el articulo 52, fracciones XVII y XX, determina la obligacion de elegir a sus candidatos a
los diversos puestos de eleccion popular de manera democrética, conforme a los lineamientos, mecanismos ¥
procedimientos que sus estatutos establezcan, asi como la obligacién de presentar en tiempo y forma, la
plataforma electoral que sus candidatos sostengan en campafias politicas para la eleccién de miembros de
los Ayuntamientos.

14. Que la Constitucién Palitica del Estado Libre y Soberano de Mexica en su articulo 119 establece los
requisitos de elegibilidad que debe reunir un ciudadano que aspire a ser miembro propietario o suplente de
un ayuntamiento, sefialando que se requiere:

a) Ser mexicano por nacimiento, ciudadano del Estada, en pleno ejercicio de sus derechos;

b) Ser mexiquense con residencia efectiva en el municipio no menor a un afio 0 vecino del mismo, con
residencia efectiva en su territorio no menor a tres afios, anteriores al dia de la eleccién; y

c) Ser de reconacida probidad vy buena fama publica.

15. Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en el articulo 120 establece los
supuestos por los que los ciudadanos no pueden ser miembros de los Ayuntamientos del Estado, al sefialar:
ne pueden ser miembros propietarios o suplentes de los Ayuntamientos:

a) Los diputados v senacores al Congreso de la Unidn que se encuentren en gjercicio de su cargo;

b} Los diputados & la Legislatura del Estado que se encuentren en ejercicio de su cargo;

¢) Los jueces, magistrados o consejeros de la Judicatura del Poder Judicial del Estado o de la Federacién;

d) Los servidores publicos federales, estatales o municipales en ejercicio de autoridad;

e} Los militares y los miembros de las fuerzas de seguridad publica del Estado y los de los municipios que
ejerzan rmando en el territorio de la eleccién;

f) Los ministros de cualquier culto, a menos que se separen formal, materiat y definitivamente de su
ministerio, cuando menos cinco afos antes del dia de la eleccion;

Los servidores publicos a que se refieren los incisos I3, IV) y V) serdn exceptuados del impedimento si se
separan de sus respectivos cargos por lo menos 60 dias antes de la eleccién.

16. Que el Codigo Electoral del Estado de México en el articulo 15, tercer parrafe, sefiala que los ciudadanos
que rednan los requisitos establecidos el articulo 119 y que no se encuentran en los supuestos previstos en
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el articulo 120 de la Constitucién Particular del Estado son elegibles para ser miembros propietarios y
suplentes de los ayuntamientos del Estado de México; asimismo, el articulo 16 del mismo ordenamiento
dispone que, ademds de los requisitos sefialados en el articulo antericr, los ciudadanos que aspiren a ser
candidatos a miembros de i0s ayuntamientos deberén satisfacer lo siguiente:

&) Estar inscrito en el padrén electoral correspondiente y contar con la credencial para votar respectiva;

3] No ser magistrade o funcionario del Tribunal, salvo que se separe del cargo un afic antes de la fecha de
inicio, del proceso electoral de que se trate;

¢) No formar parte del personal profesional electoral del Instituto, salve que se separe del cargo un afio
antesde ka fecha de inicio del proceso electoral de que se trate;

d) No ser Consejero Electoral en los Consejos General, Distritales o Municipales del Instituto, ni Secretario
Ejecutivo o Director del mismo, salvo que se separe del cargo un afio antes de la fecha de inicio del proceso
electoral de que se trate; y

e) Ser electe o designado candidato, de conformidad con los procedimientos democrdticos internos del
partido politico o coalicidn gue lo postule. LA

17. Que el Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 148 establece que en la solicitud de registro
de candidaturas se debera sefalar el partide politico o coaticién que {os postula y los siguientes datos del
candidato:

a) Apeliidos paterno, apellido maternoc y nombre completo;
b) Lugar y fecha de nacimiento;

c) Domicilio ¥ tiempo de residencia en el mismo;

d) Ocupacion; -

€) Clave de la credencial para votar; y

) Cargo para &l que se postula.

La solicitud deberd acompaiiarse de la declaracion de aceptacién de la candidatura, copia del acta de
nacimiento y de la credencial para votar, asi como de la constancia de residencia.

El partido politice o coalicién postulante deberd manifestar por escrito que el candidato cuyo registro solicita
fue seleccionado de confermidad con las normas estatutarias del partido.

18. Que el partido (politico o coalicién) presentd ante este Consejo Municipal Electoral de
, Estado de México, la solicitud de registro de la planilla de candidatos para fa eleccién de
miembros de Ayuntamientos el de de 2009, a las hrs., con minutos estando
dentro del plazo establecido en el Decreto No. , emitido por la- LVI Legislatura del Estado de México en su-
articulo , de la forma siguiente:
Cargo Nombre

Presidente Municipal Propietario
Presidente Municipal Suplente
Sindico Propietario
Sindico Suplente
1° Regidor Propietario
1° Regidor Suplente
2° Regidor Propietario
2° Regidor Suplente
3° Regidor Propietario
3° Regidor Suplente
4° Regidor Propietario
4° Regidor Suplente
5° Regidor Propietario
5° Regidor Suplente
| 6° Regidor Propletario
6° Regidor Suplente

19. El Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 147, fraccidn 111, otorga a los Consejos Municipales
Eiectorales |a atribucién de registrar las planillas de candidatos @ miembras de los Ayuntamientos del Estado
de México, ‘
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Conforme a lo anterior, y
CONSIDERANDO

1. Que el Codigo Electoral del Estado de México en su articulo 147, fraccién I11, establece que este Consejo
Municipal Electoral es competente para conocer y resolver sobre las solicitudes de registro de planillas de
candidatos a miembros del Ayuntamiento.

1I. Que como se desprende de los documentos que obran en el expediente formado con motive de la solicitud
de registro de planilla de candidatos presentada por el partido politico (o coalicion) , se
acraditan los requisitos de elegibilidad que establece la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, en el articulo 119, ¥ no se encuentran en los supuestos que establece el articulo 120, de la propia
Constitucion Particular y los requisitos legates que el Codigo Electoral del Estado de México ordena en el
articulo 16, .

IT11. Que como consta en el expediente, la solicitud de registro de la planilla de candidatos del partido politico

{o coalicion) fue presentada dentro del-plazo legal gue ordenan el articulo 147, fraccién II1,
del Cédigo Electoral del Estado de México y el citado Decreto No. de la LVI Legislatura del Estado en su
articulo , @5 decir dentro del plazo comprendido del al __ de del afio en curso, como
consecuencia de ello, deben considerarse formal vy legalmente presentada.

IV. Que las solicitudes de registro presentadas por el C. en su calidad de

del partido politico {o coalicidn) cumplen con los requisitos establecides por el Cédigo

Electoral del Estado de México, en su articulo 148, al probarse documentalmente los requisitos de la planilla
de candidatos a miembros det Ayuntamiento del municipio de

V. Que con los documentos exhibides y la informacion otorgada por el partidoe politico (o coalicién}

se acredita formalmente el cumplimiento de los requisitos constitucionales y legales de su
planilla de candidatos a miembros del Ayuntamiento de , de lo cual se desprende que las
exigencias legales han sido observadas vy, por lo tanto, se consideran elegibles para el cargo que se postulan,
siendo procedente el otorgamiento del registro solicitado.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, es procedente dictar |a siguiente:

RESOLUCION
UNICO: El Consejo Municipal Electoral de otorga el registro de la planilla de candidatos a
miembros del Ayuntamiento de , Estado de México, integrada por los ciudadanos que se

relacionan en numeral 18 de los resultandos de este Acuerdo, postulados por el partido politico (o coalicidn}
, que participara en la eleccién ordinaria de miembros def Ayuntamiento, a celebrarse et 5 de
julio de 2009.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Remitase el presente Acuerdo a la Secretaria del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México, para su conocimiento y Jos efectos legales a que haya lugar.

SEGUNDO: Notifiquese al partido politico (o coalicidn) que participa en et Proceso Electoral Ordinario 2009,
para renovar miembros del ayuntamiento del municipio de , para los efectos legales
a gue haya lugar.

TERCERO: Remitase el expediente de la planilla de candidatos a miembros del ayuntamiento de
, Estado de México, registrados en el presente Acuerdo a la Secretaria del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado de México, para que obre los Archivos del Consejo General,

Asi o resolvieron par de votos, los CC. Integrantes del Consejo Municipal Electoral.--------
+ “T( HACES LA MEJOR ELECCION”
C. C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL SECRETARIO DEL CONSEJO MUNICIPAL
SELLO

CONSEJERQS ELECTORALES
REPRESENTANTES ACREDITADOS DE LOS PARTIDOS POLiTICOS
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El Consejo General del Instituto Electoral dei Estado de México, en su sesién extraordinaria del dia ocho
de diciembre del afio dos mii ocho, se sirvié expedir el siguiente:

ACUERDO N° CG/58/2008

Normatividad de Responsabilidades de los Servidores Piblicos Electorales, del Instituto
Electoral del Estado de México.

IL.

III.

1v.

VI,

VII.

VIIIL.

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 11 parrafo
primero, prevé que:la organizacidn, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las
elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de Ayuntamientos,
es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo piblico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonic propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México,
y que en el ejercicio de esta funcion, la cerieza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad y el profesionalisme, seran principios rectores.

Asimismo, en el parrafo décimo cuarto, establece que la ley determinara el régimen de
responsabilidades de los servidores puablicos del Instituto Electoral.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 78, parrafo primero, dispone que el
Instituto Electoral del Estado de México es el organismo pulbiico auténomo, de cardcter
permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado us personalidad juridica
y patrimonio propios, responsable de la organizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos
electorales.

Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 79, pdrrafe primero, sefiala que el
Instituto Electoral del Estado de México se regird para su organizacién, funcionamiento y control
por las disposiciones constitucicnales relativas y las del propio Cédigo.

Asimismo, en el parrafo tercero, dispone que los servidores det Instituto serdn sujetos del
régimen de responsabilidades establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios, asi coma en las disposiclones relativas del propio Cédigo.

Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 103 fraccién XVII, confiere a la
Contraloria General del Instituto Electoral del Estado de México, la atribucidén de conocer de las
responsabilidades administrativas de los servidores del Instituto, en su caso instaurar los
procedimientos respectivos y someter al Consejo General la resolucién respectiva, asi como
efectivas las acciones que correspondan, en los términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Que el Cddigo Electoral del Estado de México, en el articulo 95, fraccién I, otorga al Consejo
General del Instituto Electoral del Estade de México la atribucidn de expedir los reglamentos
interiores, lineamientos y demas disposiciones que sean necesarios para el buen funcionamiento
del Instituto.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en sesién extraordinaria
celebrada el dia diecinueve de mayo del afo dos mil, aprobé mediante Acuerdo nimero 55
(cincuenta y cinco), la Normatividad de las Responsabilidades de los Servidores Electorales del
Estado de México.

Que la H. LVI Legislatura del Estado, expidid el decreto nOmero 196, publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobiernc”, de fecha
diez de septiembre del afo dos mil echo, con et que reformd, adiciond y derogéd diversas
disposiciones del Codigo Electoral del Estado de México, y cuyo Articulo Transitorio Sexto,
ordend que:

"SEXTO.- El Instituto y el Tribunal deberdn realizar las adecuaciones a su normatividad interna,
conforme a lo previsto en ef presente decreto, a més tardar el treinta y uno de diciembre de 2008”,

Que el Consejo General, a efecto de dar cumplimiento al Articulo Sexto Transitorio referido en el
Considerando anterior, expide la Normatividad de Responsabilidades de los Servidores Publicos
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Electorales, del Instituto Electoral del Estado de México, cuyas disposiciones se encuentran
acordes a la legislacion electoral vigente en el Estado de México.

En mérito de lo anterior, se expide el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO.- El Consejo General expide la Normatividad de Responsabilidades de los Sefvidores
. Publicos Electorales, del Instituto Electorat del Estado de México, adjunta al presente
Acuerdo.

SEGUNDOQ.- La Normatividad de Responsabilidades de los Servidores Publicos Electorales, del
Instituto Electoral del Estado de México, entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficiat del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México,
“(Gaceta del Gobierno”.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo y su ahexo en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDO.- Se abroga la Normatividad aprobada por el Consejo General mediante Acuerdo
ndmero 55 (cincuenta y cinco), de fecha diecinueve de mayo del afio dos mil.

TERCERO.- Los expedientes de responsabilidades administrativas que se encuentren en trdmite en
la Contraloria General, anteriores a la fecha en que entre en vigor la presente
Normatividad, seran resueltos con base en la vigente al momento de su tramitacién.

Toluca, México, a ocho de diciembre de dos mil ocho.

"T{ HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERQ PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

LIC. NORBERTO HERNANDEZ BAUTISTA
(RUBRICA)

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA)

NORMATIVIDAD DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS ELECTORALES.

TiITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- La presente Normatividad tiene por objeto regular lo relativo al régimen de
responsabilidades administrativas a que se encuentran sujetos los servidores plblicos electorales del
Instituto Electoral del Estado de México, contenido en. el Titule Tercero de la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios.

Articulo 2.- Seran sujetos de la presente Normatividad, los servidores plblicos electorales del Instituto
Electorai del Estado de México, o las personas que al momento de la conducta o los hechos sefialados
como irregulares, hayan sido servidores pdblicos electorales del Instituto.

Articulo 3.- El Consejero Presidente, los Consejeros Electorales, el Secretario Ejecutivo General, los
titulares de la Contraloria General y del Organo Técnico de Fiscalizacién del Instituto, estaran sujetos al
régimen de responsabilidades de los servidores publicos, previsto en el Titulo Séptimo de la
Canstitucion Particular y en el Titulo Segundo del Libro Sexto del Cddige Electoral del Estado de México.

Articulo 4.- Para efectos de la presente Normatividad vy la aplicacidn del régimen de responsabilidades
a que se encuentran sujetos los servidores publicos electorales se entendera por:

Codigo.- El Cddigo Electoral del Estado de México.
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CEL GoamilERMNC

Comision de Vigilancia.- A |a Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas vy Financieras
del Instituto.

Consejo General.- Al Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.
Contraloria General.- Al Grgano de Control Interno del Instituto.

Declaracién de Situacién Patrimonial.- Formato con el que el Instituto puede conocer los ingresos,
percepciones econdémicas y patrimonio de los servidores publicos electorales a su ingreso al Instituto,
durante su gestién cormo servidor plblico electoral y a la conclusién de su empleo, carge o comision.

Entrega y recepcién.- Al acto mediante el cual el servidor pdblico electoral que concluye un empleo,
cargo o comision, entrega al servidor pablico electoral que asume dicho empleo, cargo o comisién, una
unidad administrativa con todos los recursos, programas y proyectos, la relacién de acciones proximas
a realizar para el ejercicio de sus atribuciones, los documentos e informes a que se refiere la presente
Normatividad. -

Instituto.- Al Instituto Electoral del Estado de México.
Ley.- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Normatividad.- La Normatividad de las Responsabilidades de los Servidores Publicos Electorales del
Instituto.

(}rganos Centrales.- Al Consejo General, 2 la Secretarfa Ejecutiva General, a la Junta General y al
Organo Técnico de Fiscalizacidon

Organos Desconcentrados.- A las Juntas y Consejos Distritales v Municipales.

Organos de Direccién.- A las Direcciones de o Juridico-Consultiva, de Organizacion, de Capacitacién,
de Partidos Politicos, de Administracién, y la del Servicio Electoral Profesional, Unidad de Informatica y
Estadistica; a fa Contraloria General, al Organo Técnico de Fiscalizacién, a la Unidad de Comunicacian
Social, asi como al Centro de Formacién y Documentacion Electoral.

Procedimiento Administrativo de Responsabilidad.- Al Procedimiento por el cual se determina
sobre la responsabilidad administrativa disciplinaria de un servidor plblico electoral, por el
incumplimiente & las obligaciones establecidas por el articulo 42 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Plblicos def Estado y Municipios.

Servidor Piiblico Electoral.- Toda persona que desempefie un empleo, cargo ¢ comisién remunerado
por el Instituto, al Consejero Presidente, a los Consejeros Electorales, al Secretario Ejecutivo General, a
los integrantes de la Junta General, Directores, Jefes de Unidad, Subdirectores, Jefes de Departamento,
integrantes de la Contraioria General y de los Organos Desconcentrados.

Servidor Pablico Electoral Entrante.- Al servidor publico electoral que asume un empleo, cargo,
comisién o encargo, responsable de recibir e despacho ¢ la oficina electoral del servidor plhblico
electoral saliente.

Servidor Piblico Electoral Saliente.- Al servidor pablico electoral que concluye un empleo, cargo o
comision, y responsable de entregar el despacho o la oficina electoral a su cargo. .

Superior Jerérquico.- Al Consejo General y al Secretaric Ejecutivo General, considerando la
dependencia o adscripcién de ta oficina electoral, establecida en el articulo 98 del Cédigo Electoral del
Estado de México y para efectos de esta Normatividad.

Unidad Administrativa.- A la Secretaria Ejecutiva General, Direcciones de 1o Juridico- Consultiva, de
Organizacién, de Capacitacién, de Partidos Paliticos, de Administracién y la del Servicio Electoral
Profesional; a la Contralorfa General, al Organo Técnico de Fiscalizacidn, a la Unidad de Comunicacién
Social, a la Unidad de Informatica y Estadistica, asi como al Centro de Formacién y Documentacion
Electoral.

Articulo 5.- La aplicacion de la presente Normatividad, corresponderd a las siguientes autoridades del
Instituto:
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L.- El Consejo General;

II.- La Comisibn de Vigilancia;
I11.- La Contraloria General; y
IV.- El Superior Jerarquico.

Articulo 6.- La substanciacién del procedimiento administrativo, el pericdo de informacién previa, el
fincamiento de responsabilidad administrativa, la aplicacién de sanciones, las notificaciones, plazos vy
términos, fo relativo a las pruebas y ajegatos, asi como el recurso administrativo de inconformidad; se
sujetaran en lo conducente a lo establecide en el Titulo Tercero de la Ley, al Cddigo de Procedimientos
Administratives del Estado de México y a la presente Normatividad.

Articulo 7.- Los Procedimientos Administrativos de Responsabilidad, las responsabilidades penales, o
de caracter civil, se desarrollardn auténomamente segin su naturaleza y por la via procesal que
corresponda. :

Articulo 8.- La Contraloria General, se encuentra facultada para identificar, investigar y determinar Jas
responsabilidades administrativas de las personas sujetas a esta Normatividad, asi como para imponer
las sanciones establecidas en el articulo 49 de |a Ley.

Asimismo, la Contraloria General en ejercicio de su autonomia de gestién e independencia técnica,
pondra a consideracién del Consejo General la resolucin respectiva.

Articulo 9.- En observancia a lo dispuesto por el articulo 95 fraccién LI del Cédigo, el Consejo General
del Instituto, someterd a consideracidn las resoluciones de la Contraloria General, cualquiera que sea
su origen y naturaleza, previe conocimiento de la Comisién de Vigilancia para su dictamen
correspondiente.

Articulo 10.- La atencidn e imposicién de sanciones en su caso, corresponden al Consejo General.

Articulo 11.- Las determinaciones de la Contraloria General por ningdn motivo tendrin efectos
suspensivos sobre el acto que les dio origen, en consecuencia, sin la aprobacién del Consejo General
careceran de valor juridico.

Articulo 12.- Los Procedimientes Administrativos de Responsabilidad, podran instaurarse:

I.- De Oficio.- Cuando  derivado del ejercicio de las actividades de supervisién, investigacian,
fiscalizacion o cualguier accion de control ejercida por la Contraloria General, se adviertan
irregularidades que pudieran derivar en responsabilidad administrativa.

I1.- Queja.- Medio por el cual, cuaiguier persona hace de conocimiento a la Contraloria General, la
conducta de un servidor publico electoral, que pudiera constituir irregularidad en la prestacion del
servicio publico encomendado y que pudiera implicar incumplimiento a las obligaciones establecidas en
el articulo 42 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores PGblicos del Estado y Municipios.

IIl.- Denuncia.- Medio por el cual cualquier persona hace de conocimiente de la Contraloria General,
hechos que pudieran implicar incumplimiento a las obligaciones establecidas en el articulo 42 de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Plblicas del Estado y Municipios.

Articulo 13.- Con los elementos con que cuente la Contraloria General, y para cada caso, se integrara
un expediente en cuya portada principal deberd contener el nimero consecutive gue corresponda, en
su caso el nombre del servidor plblico electoral relacionade con los hechos, descripcién sucinta de los
hechos, nembre y firma del Contralor General.

Articulo 14.- Previo a la instauracién del procedimiento administrative de responsabilidad, la
Contraloria General podrd acordar un perfodo de informacion previa.

Articulo 15.- La Contraloria General, considerando los elementos con los que cuente, podra acordar
sobre el asunto de que se trate, la instauracién del Procedimiento Administrativo de Responsabilidad o,
en su caso, podrd acordar su archivo al no encontrar elementos suficientes para instaurar el
procedimiento correspondiente.

Articulo 16.- En caso de gque algiin servidor piblico electoral, adscrito a la Contraloria General tenga
algun impedimento para conocer de determinado asunto, hard ia manifestacion al Titular de la
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Contialoria General, para que lo califique y acuerde lo que proceda. Tratandose de este ditimo, la
calificacidn la hard el Consejero Presidente.

Articulo 17.- Los servidores plblicos electorales deberdn hacer del conocimiento de la Contraloria
General los hechos que 2 su juicio impliquen incumplimiento de obligaciones de sus subalternos.

Articulo 18.- El superior jerdrquico o el Contralor General, al tener conocimiento de hechos o
elementos que impliquen o presuman responsabilidad penal de los servidores pdblicos electorales,
dardn vista de ellos inmediatamente a la autoridad competente para conocer de los mismos.

. TiTULO SEGUNDO
DE LAS QUEJAS Y DENUNCIAS

Articulo 19.- La Contraloria General y los servidores pliblicos electorales, tienen |a obligacién de hacer
respetar el derecho a la formulacién de quejas y denuncias y evitar que con motivo de las mismas se
causen molestias a los quejosos y denunciantes,

La Contraloria General pondrd a disposicidn de cualquiet persona, a través de la pagina electrénica del
Instituto, los formutarios para facilitar la presentacién de las quejas y denuncias, asimismo instatard
buzones a los que el plblico tenga facil acceso,

Articulo 20.- Los escritos de queja y denuncia deberan presentarse dentro de los tres dias habiles
siguientes en que el quejoso o denunciante tuvo conocimiento del acto u omisidn, o del hecho motivo
de la queja o denuncia. La ¢contravencidn a lo aqui establecido dara como consecuencia el archive de la
queja o denuncia de que se trate; sin perjuicio de que la Contraloria General, a su consideracion, las
admita e investigue, determinando lo conducente.

Se tendra como fecha de presentacién de la queja o denuncia, el dia y hora en que haya sido recibida
en Oficialia de Partes del Organo Central del Instituto.

Articulo 21.- Cualquier persona bajo su mas estricta responsabilidad, tiene el derecho de presentar las
quejas o denuncias a que se hace referencia en esta Normatividad; sin embargo, las mismas deberan
cubrir fos siguientes requisitos:

I.- Presentarse por escrito;

I1.- Nombre y apellides en su caso, del servidor plblico electoral a quien se le atribuye la conducta
sefialada comao irregular;

III.- Lugar de adscripcién del servidor piblico electoral sefialado como responsable;

IV.- Hechos considerados como causa de responsabilidad administrativa, imputables al servidor pablico
electoral;

V.- En su caso los dafios y perjuicios ocasionados a los intereses o patrimonio del Instituto, de los
quejosos o denunciantes;

VI.- Las pruebas que acrediten la existencia de los hechos; y

VIIL.- Nombre y firma autdgrafa dei quejoso o denunciante.

El quejoso o denunciante sefialara domicilio dentre del territorio del Estado de México para ser
notificado de los actos, acuerdos o determinaciones que la Contraloria General deba comunicarle. En
caso contrario las notificaciones se hardn a través de los estrados de la Contraloria General.

Cuando la queja o denuncia carezca de algin requisito, o no se adjunten los documentos respectivos,
se requerird al promovente para que en un plazo de tres dias corrija o complete el escrito o exhiba los
documentos ofrezidos, apercibiéndole de que en caso de no hacerlo se tendrd por no presentada ta
queja o denuncia, o las pruebas, segln el caso; ¢ anterior sin perjuicio de que la Contraloria General,
a su censideracion, las admita & investigue determinandoe lo conducente.

TITULO TERCERD
DE LA APLICACION DE LAS SANCIONES

Articulo 22.- Las resoluciones mediante las que impongan cualquier sancidn, se inscribirdn en un
registro que llevard la Contraloria General; asimismo, cuande la sancién sea una inhabilitacién,
mediante oficio se informard a |la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado, para dar
cumplimiente al segundo parrafo del articulo 63 de Ja Ley.
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Articulo 23.- La Contralorfa General serd la responsable de ejecutar y en su caso verificar que se
hagan efectivas las sanciones administrativas impuestas a los servidores publicos electorales.

Articulo 24.- Cuando por resolucién firme, un servidor pablico resuitare absuelto y haya lugar a la
restitucién de derechos o indemnizacian, Ja Contralorla General supervisard que el superior jerarquico
del servidor publico electoral cumpla con la resolucién.

Articulo 25,- El pago de la sancién econdmica que se imponga a los servidores publicos electorales
debera efectuarse en cantidad liquida al Instituto dentro de los treinta dias habiles siguientes en que
guede firme la resoluciéon correspondiente, el pago se realizard en la caja del Instituto generandose el
recibo correspondiente,

El servidor publico electoral podrd pactar con el Instituto Electoral, a través de la Direccién de
Administracién, el descuento en parcialidades guincenales via némina, de la cantidad impuesta como
sancitn, para lo cual las parcialidades no excederan de veinticuatro.

Cuando resulte inoperante el pago en parcialidades, por resultar excesivo el descuento y contrariar lo
dispuesto por las leyes en materia laboral, €l Instituto podré hacer efectivo el cobro del adeudo por la
via legal correspondiente, de la misma manera aln en el caso en el gue haya concluido su relacién
laboral en el Instituto.

La Direcclén de Administracién del Instituto, en todo caso, informara del pagoe recibido a la Contraloria
General para verificar el cumplimiente de la sancion.

Articulo 26.- Las facultades de la Contraloria General para imponer las sanciones establecidas en la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, se encuentran sujetas a lo
establecido en el articulo 71 de dicha ley.

TiTULO CUARTO .
DEL REGISTRO PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS ELECTORALES.

Articulo 27.- La Declaracion de Situacién Patrimonial es el Formato con el que el Instituto puede
conocer os ingresgs, percepciones econdmicas y patrimonio de los servidores pablicos electorales a su
ingreso al Instituto, durante su gestién como servidor publico electoral y a la conclusidn de su empleo,
cargo o comisién.

La Declaracién de Situacién Patrimanial debera presentarse ante la Contraloria General, bajo protesta
de decir verdad, en los términos sefialados en la presente normatividad y las demas disposiciones
aplicables.

Articulo 28.- Tienen obligacion de presentar Declaracién de Situacién Patrimonial ante |a Contraloria
General, en la forma y plazos establecidos en esta Normatividad, los Servidores Publicos Electorales
siguientes:

I.- De los Organos Centrales:

a) El Consejero Presidente del Consejo General, los Consejeros Electorales y el Secretario Ejecutivo
General;

b) Los Directores de la Junta General;

c) Los titulares de la Contraloria General, del Organo Técnico de Fiscalizacion, de la Unidad de
Comunicacidn Social y del Centro de Formacién y Documentacion Electoral; asi como de las unidades
técnicas adscritas a la Secretaria Ejecutiva General y al Consejo General; y

d) Los subdirectores, jefes de departamento, el cajero, secretarios particulares y asesores.
IL.- De los Organos Desconcentrados:

a) Los Vocales Electorales de las Juntas Distritales y Municipales del Instituto Electoral;

b) Los consejeros electorales de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto Electoral; y

c) El personal de apoyc que de acuerdo con las funciones asignadas se encuadre dentro de las
caracteristicas sefialadas en la siguiente fraccidn.
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III.- De los servidores publicos electorales gue tengan a su cargo alguna de las atribuciones
siguientes:

a) Direccién, supervision, inspeccién, auditoria, seguridad, vigilancia, custodia y fiscalizacién;

b) Representacién legal titular o delegada para realizar actos de dominio, de administracién
general o de ejercicio presupuestal; : )

c) Manejo de fondos del Tnstitutoe o al cuidado de éste;
d) WCustodia de bienes o valores;

e) Atencidn o resolucion de trémites directos con el publico para efectuar pagos de cualguier indole
para obtener licencias, autorizaciones o permisos;

f) Adquisicién o comercializacion de bienes y servicios; y

g) Efectuar pagos de cualquier indole.

-

Articulo 29.- El servidor puiblice electoral que en su Declaracién de Situacién Patrimonial faltare a la
verdad en relacién con lo que es obligatorio manifestar en términos de la presente Normatividad, o la
presentare de manera extemporanea, o no la presentaré, serd suspendido del empleo, cargo o
comisién, y cuando su importancia lo amerite, destituido e inhabilitado de tres meses a tres afios.

Articulo 30.- La Declaracién de Situacién Patrimonial deberd presentarse en los siguientes plazos:

I. Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesién del empieo, cargo o comision;
II1. Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusién del empleo, cargo o comision; y
II1. Durante el mes de mayo de cada afic.

Si transcurridos los plazos a que hacen referencia las fracciones I y III no se hubiese presentado la
Declaracién de Situacion Patrimonial correspondiente, sin causa justificada se aplicard al servidor
publico electoral, previa instancia sumaria que conceda garantia de audiencia al omiso o
extemporaneo, una sancidn econdmica consistente en quince dias del sueldo base presupuestal
percibide por el servidor plblico electoral a la fecha de notificacidn del citatorio.

Para el caso de gue el servidor piblico electoral omita la Declaracién de Situacion Patrimonial
contemplada en la fraccion II del presente articulo, se le aplicard la sancion consistente en
inhabilitacién por un perfodo de uno a seis afios,

Cuando la presentacidn de esta Declaracién de Situacién Patrimonial se haga de manera
extemporanea, se aplicara una sancidn pecuniaria de quince dias a seis meses del Gltimo sueldo base
presupuestal parcibido por el servidor plblico electoral.

Articulo 31.- La Contraloria General expedird las normas y los formatos bajo los cuales el servidor
publico electoral debera presentar la Declaracidn de Situacion Patrimonial, asi como de los manuales e
instructivos que sefialardn lo que es obligatorio declarar.

La Contraloria General podra proporcionar a los servidores pdblicos electorales, la clave y contrasefia
personal, para la presentacidén de fa Declaracién de Situacién Patrimonial, a través de la pégina
electrénica del Instituto.

Articulo 32.- En la Declaracién inicial vy final de Situacién Patrimonial se sefialardn los bienes
inmuebles, con |a fecha y valor de adquisicidn.

En las Declaraciones anuales se sefalardn sélo las modificaciones al patrimonio, con fecha y valor de
adquisicién, en todo caso se indicara el medio por el que se hizo la adquisicién.

Tratédndose de bienes muebles, la Contraloria General decidird, mediante acuerdo general, las
caracteristicas que deba tener |la declaracién.

La Contraloria podra realizar analisis contable-financieros de las Declaraciones de Situacién Patrimonial
presentadas por los servidores plblicos electorales, a efecto de determinar la veracidad de su
contenido y existencia de un probable incremento indebide en su patrimonic. Si del andlisis realizado
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resultaren irregularidades, iniciard el procedimiento administrativo conforme al articulo 59 de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Articulo 33.- Cuando la riqueza sea notoriamente superior a los ingresos licitos declarados que
pudiera tener un servidor pablico electoral, la Contraloria General podrd denunciarlos ante el Ministerio
Publico Investigador, remitiendo las constancias que al efecto se encuentren en su poder,

Articulo 34.- Para los efectos del articulo anterior se computardn como bienes: los que adguieran los
servidores priblicos electorales, de los que sea propletario, de los que dispongan su cdnyuge y sus
dependientes econémicos directos, salvo que acredite que estos bienes los obtuvieron por s mismos,
por herencia, donacién o por motivos ajenos al servidor plblico.

Articulo 35.- Para los efectos de esta Normatividad, se considera obsequic todo bien gue reciban con
motive de sus funciones los servidores publicos electorales, su conyuge o parientes consanguineos
hasta el cuarto grado.

Articulo 36.- Se prohibe que los servidores publicos electorales reciban para si o para su cényuge o
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, asi como para los padres y hermanos de su cényuge,
obsequics de personas respecto de los cuales en razén de la funcion gue tengan encomendada, hayan
tomado o deban tomar alguna decision de tramite, despacho o resolucion, con el animo de beneficiar
indebidamente a éstos, dentro de un afio anterior a la fecha del obsequio o dentro de un afio anterior a
la misma.

Los obsequios que se hagan de acuerdo con los supuestos anteriores se entenderan cedidos al
patrimonio del Instituto, debiendo los servideres plblicos electorales hacer entrega de ellos con
anterioridad a la decision a que se refiere el primero de los parrafos de este articulo o dentro de los
diez dias siguientes a su recepcidn, segln proceda.

Los obsequios que se hagan a los servidores plblicos electorales que no se encuentren en las hipdtesis
de este dispositivo, deberan ser declarados por éstos en la Declaracion de Situacién Patrimonial Anual
cuando el valor unitaric de cada obsequio exceda a treinta dias de salarioc minimo vigente en la capital
del Estado.

TiTuLO QUINTO
DE LA ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 37.- E| presente titulo tiene por objeto normar el proceso de la entrega y recepcion de la
oficina electoral o del despache a cargo de |os servidores publicos electorales obligados a dicho
proceso, tanto del Organo Central como de los Organos Desconcentrados.

Articulo 38.- El proceso de entrega y recepcidn se realizara cuando un servidor plblico electoral se
separe de manera definitiva de su empleo, cargo a comision, o bien cambie su adscripcién en el interior
del Instituto. :

Igualmente deberd llevarse a cabo este proceso en los casos derivados de los procesos de
reestructuracion administrativa, escisidn, extincién, liquidacién o fusidn, que impliquen ia transferencia
total o parcial de oficinas electorales o funciones, independientemente de que haya continuidad de
servidores publicos electorales.

Articulo 39.- Son sujetos obligados del proceso de entrega y recepcion:
I.- En los drganos centrales:

a) El Consejero Presidente, los Consejeros Electorales, el Secretario Ejecutivo General, los Directores
de Organizacién, Capacitacion, de Partidos Politicos, del Servicio Electoral Profesional, de
Administracién, y Juridico-Consultiva; asi como los titulares de la Contraloria General, del Organo
Técnico de Fiscalizacién, de la Unidad de Comunicacién Social; Unidad de Informatica y Estadistica y
del Centre de Formacién y Documentacién Electoral; y

b) Todo servidor piblico electoral que tenga un nombramiento como jefe de departamento,
subdirector, subcontralor, jefe de unidad o director,

IL.- En los C)rganos Desconcentrados.- El Vocal Ejecutivo 'y los enlaces Administrativos; y
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IIL.- Quienes por comisidn, suplencia, encargo o bajo cualquier otra figura, hayan quedado como
responsables de las oficinas electorales en los drganos centrales o desconcentrados.

Los titulares de las oficinas electorales, deberan entregar su oficina vy todas las oficinas que dependen
del drea a su cargo.

Lo anterior sin perjuicio de que el Secretarioc Ejecutivo General, considerando la importancia o
naturaleza de 'a oficina, determine a otros servidores plblicos electorales, como sujetos a! proceso de
entrega y recepcion.

Articule 40.- Los responsables de oficinas electorales que dependan directamente del servidor plblico
electoral saliente, deberdn preparar los documentos e informacién correspondientes y necesarios para
llevar a cabo el acto de enrtrega y recepcion.

La veracidad, oportunidad y confiabilidad de la informacién y la integracién de la documentacion a que
se refiere este articulo, serd responsabilidad directa de los responsables de la oficina electoral que la
genere y del servidor publico electoral saliente.

Articulo 41.- Los servidores publicos electorales que no son sujetos de los procesos de entrega y
recepcitn, deberan proporcionar la informacién y documentacién que se les solicite para la integracion
de dichos procesos.

La veracidad, oportunidad y confiabilidad de la informacién a que se refiere este articulo, sera
responsabilidad del servidor pablico electoral que la genere y del servidor plblico electoral saliente.

Articulo 42.- En los actos de entrega y recepcidon de oficinas electorales, ademés del servider publico
electoral saliente y del servidor piblico electoral entrante, deberd participar un representante de la
Direccién de Administracidn, quien constatard la existencia fisica de los recursos financieros y revisara
el estado gue guardan los bienes muebles, equipos de radio, telefonfa y vehiculos; un representante de
la Unidad de Informatica y Estadistica, quien verificard las condiciones en las que se encuentren los
bienes informaticos, asf como los programas de cdmputo, su contenido vy los respaldos que existan en
medios magnéticos, que serdn motivo de entrega y recepcién; un representante de la Direccidn
Juridico-Consultiva v un representante de la Contraloria General quienes fungiran unicamente comg
testigos de asistencia. Los participantes en el acto de entrega y recepcidén, podran realizar las
observaciones que consideren pertinentes.

Articulo 43.- £l proceso de entrega y recepcion deberd quedar documentado en un acta administrativa
¥y sus anexos, dicha acta la instrumentard e integrard el servidor publico electoral saliente; debiendo
ser firmada por los participantes en el acto de entrega y recepcién.

Los informes y anexos al acta seran firmados por quienes los elaberen y validados por el servidor
pablico electoral saliente. )

Articulo 44.- Los servidores publicos electorales sujetos al proceso de entrega y recepcidn, deberan
tener actualizados sus registros, controles y demas documentacion relativa.

Articulo 45.- Los servidores publicos electorales que por cualquier motive se vayan a separar de su
empleo, cargo o comisién, deberdn comunicarlo al superior jerdrquico, preferentemente con una
antelacién de tres dias habiles a la fecha de su separacién; para dque éste a su vez, realice la
convocatoria correspondiente para formalizar el acto de entrega y recepcién, mismo que se llevara a
cabo, en la oficina electoral gue ocupd el servidor plblico electoral saliente, al dia habil siguiente, al en
que se presentd el supuesto que dio origen al proceso de entrega y recepcion.

En el caso de! Consejero Presidente, el aviso de separacion, se hara al Secretario Ejecutivo General,
quien realizara la convocatoria respectiva y; para el caso de que quien deba separarse del cargo sea el.
Secretario Ejecutivo General, el aviso se hard al Consejero Presidente del Consejo General, quien a su
vez convocara al acto de entrega y recepcién.

En el caso de los Consejeros Electorales, el aviso a que se hace referencia en el parrafo que antecede
se hara al Consejero Presidente del Consejo General del Instituto, quien efectuara la convocatoria
respectiva.

Tratdndose de servidores pblicos electorales adscrites a Organos Desconcentrados del Instituto; el
aviso se hard a la Secretaria Ejecutiva General, para que en su caso realice la convocatoria a que haya
lugar. .
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Articulo 46.-. El acta de entrega y recepcion y sus anexos se elaborard por triplicado, el primer tante
serd para el servidor plblico electoral entrante; el segundo, serd para el servidor plblico electoral
saliente v, el tercero, se entregard a la Contralorfa General.

Articulo 47.- Cuando el servidor plblico electoral saliente se niegue a instrumentar o firmar el acta en
la fecha sefalada para llevar a cabo el acto de entrega y recepcion, el servidor plblico electoral
entrante levantard, por duplicado, acta circunstanciada, con la asistencia de un representante de la
Contraloria General como testigo v, |a participacién de los representantes de la Direccién Juridico -
Consultiva, y de la Unidad de Informdtica y Estadistica; entregando al representante de la Contraloria
General un tanto del acta, para actuar en consecuencia.

Cuando el servidor publico electoral entrante, se niegue a participar o firmar el acta en la fecha
sefialada para llevar a cabo el acto de entrega y recepcion, al servidor pablico electoral saliente
levantara, por duplicado, acta circunstanciada, con la asistencia del representante de la Contraloria
General como testigo y, con la participacién de los representantes de la Direccion Juridico - Consultiva,
y de la Unidad de Informética y Estadistica; con el objeto de dejar constancia del estado que guarda el
despacho de su cargo al momento de su separacién, entregando al representante de la Contraloria
General un tanto del acta, y los anexos respectivos. - '

La falta de participacién o firma de alguno de los testigos y representantes de la Direccién Juridico —
Consultiva, y de la Unidad de Informética y Estadistica; no serd motivo para invalidar el acto de
entraga y recepcion.

No obstante lo sefialado en los parrafos anteriores, la Contralorfa General determinard las
responsabilidades en que incurran los servidores pablicos electorales obligados a participar en los actos
de entrega y recepcion.

Articulo 48.- Ei servidor publico electoral entrante con el apoyo del superior jerarquico, podrd solicitar
por escrito aclaraciones o precisiones a quien le entregé, dentro de los treinta dias habiles siguientes al
de la firma del acta. El servidor pablico electoral saliente tendrd la obligacién de dar respuesta a las
mismas en un plaze igual, contado a partir del requerimiento.

El servidor plblico electoral entrante debe proparcionar y permitir el acceso al servidor publico electoral
saliente, a los archivos que estuvieron a su cargo, cuando se le requiera alguna aclaracidén o precisién
sobre el contenido del acta, informes, anexos o demas elementos del proceso de entrega y recepcidn.

Lo dispuesto en este articulo, es sin perjuicio de la responsabilidad administrativa en gue pudieron
haber incurrido los servidores puiblicos electorales entrante y saliente.

Articulo 49.- El acta de entrega y recepcion debera contener cuando menos:

I- El avance de programas, proyectos y demas asuntos en tramite, responsabilidad de la oficina
electoral que se entrega vy recibe;

11.- El estado que guardan los recursos financieros y materiales, asi como la situacién de los recursos
humanos de la oficina electoral que se entrega y recibe;

IIL.- La relacién de acciones a emprender, dentro de los diez dias hébiles siguientes, para atender los
asuntos pendientes a cargo de la oficina electoral gue se entrega y recibe;

IV.- En su caso, la relacién de observaciones pendientes de solventar y de procedimientos de
responsabilidades que deben atenderse, que hayan sido formuladas o iniciados por la Contraloria
General por las autoridades estatales de control, supervision y fiscalizacin, asi como por aguellas
observaciones formuladas por auditores externos;

V.- La manifestacién expresa del servidor pblico electoral sallente de que conoce los contenidos de los
anexos e informes que se acompafian al acta;y

VI.- Cuando corresponda, la relacién de los asuntos pendientes e importantes a despachar, de las
oficinas electorales que dependen de la que se entrega.

Articulo 50.- Las actas de entrega y recepcion, se instrumentaran en los formatos que al efecto
astablezca la Contraloria General, previa apropacion de! Consejo General y conocimients de la Comisién
de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras. En los formatos se requerird informacion
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y documentacion, relacionada directamente a la actuacion sustantiva de la oficina electoral que
corresponda. '

Articulo 51.- El servidor piblico electoral saliente, deberd anexar al acta de entrega y recepcion, la
constancia de no adeudo, misma que previa solicitud que haga dicho servidor publico electoral, sera
presentada por el representante de la Direccién de Administracion en el acto de entrega y recepcién.

Articulo 52.- La Direccién de Administracién, serd quien emita la constancia de no adeudo al servidoer
plblico electoral saliente. En el supuesto de que resulte inoperante la emision de la constancia a que se
refiere el articulo anterior, la Direccién de Administracién, hara saber por escrite previo al acto de
entrega y recepcidn, los motivos de su inoperancia; en tal virtud, el representante de la Direccidn de
Administracidn, hara las observaciones conducentes en el acta; con el objeto de que el servidor publice
electoral saliente, en un plazo no mayor de quince dias habiles aclare ante la Direccidn de
Administracién el adeude o faltante que tenga por cualquier concepto con el Instituto, con el
apercibimiento de que, para ef caso de no realizar la aclaracién o el pago dentro del plazo otorgado, la
Direccion de Administraciéon enviard la documentactdn correspondiente a la Direccidn Juridico-
Consultiva, para que proceda a la recuperacién del adeudo o faltante. Sin perjuicic de que la
Contraloria General fingue las responsabilidades administrativas a que haya lugar.

Articulo 53.- La Contraloria General, vigilard el cumplimiento de la presente Normatividad vy
sancionard las infracciones a la misma, en sus términos.

El acto de entrega y recepcidén no releva de 1a responsabilidad en que pudieron haber Incurride los
servidores publicos electorales salientes durante el ejercicio de su empleo, cargo o comisién.

Articulo 54.- La Contraloria General, cuando lo estime conveniente, supervisara los avances de los
procesos de entrega y recepcion de acuerdo con sus atribuciones.

Sin embargo, para evitar comprometer sus atribuciones de control y evaluacién, se abstendra de
participar en los demds trabajos para dicha entrega y recepcién que lleven a cabo los sujetos obligados
a dichos procesos.

El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en su sesion extraordinaria del dia ocho
de diciembre del afio dos mil acho, se sirvid expedir el siguiente:

ACUERDO N° CG/59/2008

Reglamento del Centro de Formacidén y Documentacién Electoral, del Instituto Electoral del
Estado de México,

CONSIDERANDO

I Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 11 parrafo
primero, prevé que la organizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las
elecciones de Gobernador, Diputados a 'a Legislatura del Estado y miembros de Ayuntamientos,
es una funcién astatal que se realiza a través de un organismo publico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, denominade Instituto Electoral del Estado de México,
v que en el gjercicio de esta funcién, la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad y el profesionalismo, seran principios rectores.

II. Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 78 parrafo primero, dispone que el
Instituto Electoral del Estado de México es el organismo piblico auténomo, de cardcter
permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotade de personalidad juridica
y patrimonio propios, responsable de la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos
electorales.

TI. Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 79, parrafos primero y segundo,
sefiala que el Institute Electoral del Estado de México se regird para su organizacion,
funcionamiento y control por las disposiciones constitucionales relativas y las det propio Cédigo;
y que para el desempefio de sus actividades contard, entre otros, con 6rganocs de investigacién
y de docencia.
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IV. Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 95, fraccién I, confiere al Consejo

VI

VIIL

VIIL

IX.

XI.

XL

General del Instituto Electoral del Estado de México la atribucion de expedir los reglamentos
interiores, lineamientos y demés disposiciones que sean necesarios para el buen funcionamiento
del Instituto.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 98, segundo pérrafo, establece que

-el Centro de Formacién y Documentacién Electoral estard adscrito al Consejo General,

Que el Cadigo Electoral del Estado de México, anterior a las reformas aprobadas por la-H. LVI
Legislatura del Estado mediante decretc nimerol96, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, de fecha diez de
.septiembre de dos mil oche, disponia en el articulo 98 parrafo segundo, que el Centro de
Informacién Electoral estaba adscrito a la entonces Direccidn General.

Que el Consejo General, en sesién ordinaria de fecha treinta de marzo del afio dos mil uno,
mediante Acuerdo nimero 8 (ocho), aprobd el Manual de Organizacién del Institute Electoral
del Estade de México, que, en su parte conducente, contiene el organigrama, objetivos y
funciones del Centro de Informacidn del Instituto Electoral del Estado de México.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en sesidn ordinaria de
fecha nueve de mayo de dos mil seis, mediante Acuerdo numero 267 (doscientos sesenta y
siete), cred el Centro de Formacién y Desarrollo del Instituto Electoral del Estado de México,
como una Unidad Técnica adscrita al Consejo General, cuya denominacién se cambid por la de
Centro de Formacién del Instituto Electoral del Estado de México mediante Acuerdo nimero 6
{seis), emitido por el Organo Superior de Direccion en sesién extraordinaria celebrada el dia
quince de febrerc de dos mil siete,

Que el Consejo General, en sesién extraordinaria celebrada el dia quince de febrero del afio dos
mil siete, mediante Acuerdo numero 5 {cinco), expidid los Lineamientos de Organizacién y
Funcionamiento del Centro de Formacién del Instituto Electorai del Estado de México.

Que con motivo de las reformas al Cédigo Electoral del Estado de México, aprobadas por la H.
LVI Legislatura del Estado mediante decreto nOmero 196, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, de fecha diez de
septiembre de dos mil ocho, se fusionaron el Centro de Informacion Electoral y el Centro de
Formacién del Instituto, dando origen al Centro de Formacién y Documentacion Electoral del
Instituto Electoral del Estado de México.

Que el Articulo Transitorio Sexto de! decreto referido en el Considerando anterior, ordend que:

"SEXTO.- Ef Instituto vy el Tribunal deberdn realizar las adecuaciones a su normatividad interna,
conforme a lo previsto en el presente decreto, a mds tardar el treinta y uno de diciembre de 2008”,

Que el Consejo General, a efecto de dar cumplimiento al Articulo Sexto Transitorio transcrito en
el Considerando que antecede, expide el Reglamento del Centro de Formacion y Documentacion
Electoral, del Instituto Electoral del Estado de México, cuyas disposiciones se encuentran
acordes a la legislacién electoral vigente en el Estade de México.

En mérito de lo anterior, se expide el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- El Consejo General expide el Reglamento del Centro de Formacion y Docurnentacién

Electoral, del Instituto Electoral del Estado de México, adjunto al presente Acuerda.

SEGUNDO.- El Reglamento del Centro de Formacidn y Documentacién Electoral, del Instituto

Electoral del Estado de México, entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estade Libre y Soberano de México, “"Gaceta del
Gobigrno”.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo y su anexo en el Periddico Oficial del Gobierno dei

Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”.
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SEGUNDO,- Se abrogan ios Lineamientos aprobados pdr el Consejo General mediante Acuerdo
namero 5 (cinco), de fecha guince de febrero del afio dos mil siete.

TERCERO.- Se deroga el Manual aprobado por el Consejo General mediante Acuerdo nimerc B
(ocho), en fecha treinta de marzo de! sfio dos mil uno, por cuanto hace al
organigrama, objetivos y funciones de! Centro de Informacién Electoral del Instituto
Electoral del Estado de México.

Toluca, México, a ocho de diciembre de dos mil ocho.

"T0 HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

" LIC. NORBERTO HERNANDEZ BAUTISTA
(RUBRICA)

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA)

REGLAMENTO DEL .
CENTRO DE FORMACION Y DOCUMENTACION ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento y prestacién de los
servicios de formacion, informacién y documentacién del Centro de Formacién y Bocumentacién
Electoral del Instituto Electoral del Estado de México, asi como las relaciones de éste con los usuarios.

Articulo 2. El Centro de Formacién y Documentacién Electoral del Institute Electoral del Estade de
México, se rige por las dispesiciones contenidas en el Cédigo Electoral del Estado de México, este
Reglamento y demas lineamientos internos y disposiciones aplicables.

Articulo 3. Para la interpretacién de las disposiciones de este Reglamento, se estard a los criterios
establecidos en el articulo 82 del Cédigo Electoral del Estado de México.

Articulo 4. Para efectos de este Reglamento se entenderd por:

a) Codigo: el Cédigo Electoral del Estado de México.

b) Reglamento: el Reglamento del Centro de Formacion y Bocumentacidn Electoral del Instituto
Electoral del Estado de México.

¢) Instituto: el Instituto Electoral del Estado de México.

d} Centro: el Centro de Formacién y Docurmentacion Electoral del Instituto Electoral del Estado
de México.

e) Comité Académico: el Comité Académico del Centro ce Farmacién y Documentacion
Electoral de! Instituto Electoral del Estado de México.

f) Comité Editorial: el Comité Editorial dei Centro de Formacion y Documentacion Electoral del
Institutoe Electoral del Estado de México.

CAPIiTULO SEGUNDO
DEL CENTRO

Articulo 5. El Centro es una Unidad Técnica dependiente del Consejo General.

Articulo 6. El Consejo General vigilard a través de la Comision de Promocién y Difusion de la Cultura
Politica Democrdtica el cumplimiento de las actividades establecidas en el programa anual de
actividades del Centro y solicitard cuando lo estimen necesario los informes correspondientes.

Articulo 7, El Centro tiene los siguientes objetivos:



Pigina 50

GACETA

CEL GEE1ERMNMC 11 de diciembre de 2008

1.
111

Iv.
V.

VL.

VII.

VIII.

Articulo
96, fracci

Articulo
I.
II1.

I11.

Iv.

VI.
VII.

VIIIL.

IX.

XI.

Articulo

Contribuir -en fa promocion de la cultura politica democrdtica mediante la oferta de
informacion, formacion y actualizacidn académica en materia politico electoral;

Fomentar el desarrollo de la cultura politica democratica mediante la produccién, edicion,
divulgacion, publicacién de documentos y actividades academicas relacionadas con este tema;
Llevar a cabo investigaciones en materia electoral, en beneficio del Instituto, asi como de los
partldos politicos acreditados y la ciudadania en general; )

Realizar |a prestacion de servicios bibliotecarios en sus diferentes modalidades;

Desarrollar y ofrecer programas de posgrado en éreas afines al trabajo electoral, en beneficio

- de los servidores electorales;

Participar en los eventos de exposicibn de obras, conjuntamente con casas editoriales,
instituciones, organismos y demas agrupaciones sobre temas electorales en la promocion y
oferta de los documentos con que cuenta dicho Centro;

Llevar a cabo intercambio bibliografico y hemerografico en temas electorales con Instituciones
plblicas, privadas, sociales y érganos electorales de otras entidades federativas del pais; y
Coadyuvar con la Comision de Promocién y Difusién de la Cultura Politica Democratica, asi
como con las Direcciones del Servicio Electoral Profesional y de Capacitacion en el ejercicio de
sus atribuciones, como son el desarrollo profesional del personal del Instituto y la promocion
de la cultura politica democratica.

8. El Centro estard a cargo de un Titular designado en términos de lo sefialado en el articulo
6n IX del Cédigo Electoral del Estado de México y tendrd el nivel de Jefe de Unidad.

9. El Titular del Centro tendra las siguientes facultades:
Administrar con eficiencia y eficacia los recursos asignados al Centro;

Difundir los servicios de informacién electoral y propiciar su consulta, asi como las obras
editoriales que en el Centro se generen;

Supervisar que el personal a su cargo desarrolle sus funciones con eficiencia y oportunidad,
ademads de promover su capacitacion en forma permanente;

Supervisar que las evaluaciones que apliquen a usuarios y expositores se lleven a cabo en
forma objetiva y sistematica;

Expedir constancias de participacién y evaluacion de las actividades académicas que realice el
Centro;

Supervisar la calidad de los servicios informativos y académicos prestados por el Centro;

Gestionar y proponer al Secretario Ejecutivo General la celebracién de convenios de caricter
académico con instituciones educativas; y de préstamo interbiblictecario y canje de
publicaciones con instituciones afines y casas editoriales, nacionales & internaclonales;

Atender propuestas y solicitudes de las areas del Instituto, representaciones de los partidos
politicos legalmente acreditados ante el Instituto y, cuando asi procedan de entidades
plblicas y organizaciones civiles, de acuerdo con el Programa Anual de Actividades del
Centro;

Presentar al Secretario Ejecutivo General el proyecto de programa anual de actividades del
Centro para su inclusion en el programa general del Instituto;

Llevar el registro y controt del acervo bibliogréfico y demas bienes del Centro; y
Las demas que le confieran el Cédigo y el Consejo General.

caPITULO TERCERO
DE LOS COMITES

10. El Comité Académico serd el encargado de aprobar los pianes y programas de docencia e

investigacion que le proponga el titular del Centro, asli como fijar los criterios de contratacién,
evaluacién v vigilar el cumplimiento del programa anual.de actividades del Centro, con base en sus
lineamientos.
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En su confermacion participard un Consejero Electoral como Presidente y el titular del Centro como
Secretario Técnico, ademas de especialistas en temas relativos a la materia electoral.

Articulo 11. E| Comité Editorial emitird las politicas, lineas y criterios aplicables a los documentos,
trabajos y obras tendientes a ser objeto de edicién y, en su caso, de publicacién a través del Centro, en
observancia a lo previsto en los lineamientos de produccion editorial, que para tal efecto desarrollen.

En su conformacion participard un Consejero Electoral como Presidente y el titular del Centro como
Secretario Técnico, ademds de especialistas en temas relativos a la materia electoral.

CAPITULO CUARTO
DEL ACERVO DEL CENTRO

Artlculo 12. Se entendera por acervo el conjunto de documentos e informacién sobre temas en
materia’ ‘politice electoral, que custodia el Centro y estard destinado para la consulta del piblico en
general.

Articulo 13. El acervo del Centro para su mejor funcionamiento se dividird en las siguientes
colecciones:

I. Colecclén General: comprende la mayoria del acerve comg son moenografias de tipo
bibliografico, y libros especializados en materia leltICO electoral;

II. Coleccién Consulta: se compone con obras que tienen la particularidad de proporcionar
informacidn de manera rapida y concisa sobre todas las dreas del conocimiento humano o sobre
una en particular como son diccionarios, enciclopedias, indices, almanaques o bibliografias;

ITl. Coleccion INEGI: se conforma de publicaciones generadas por el Instituto Nacional de
Estadistica, Geografia e Informatica, como son censos de poblacién, comerciales,
agropecuarios, tabuladores y otros;

IV. Colecclén Memorias Procesos Electorales: comprende las publicaciones del Instituto
Electoral del Estado de México, de los hechos suscitados durante los procesos electorales y los
resultados de los mismos a nivel distrital y municipal de nuestra entidad;

V. Publicaciones peri6dicas: es {a coleccidén de documentos que se edita con frecuencia
predeterminada con identificadores numéricos y cronologicos, contienen estudios y analisis
sobre temas de interés actual, ya sea de cardcter general o especializado;

V1. Archivo vertical: se integra por folletos, articulos de revistas, poenencias, recortes de
periddicos, volantes, y material que por lo general estd en constante cambio, lo que le impide
formar parte de la coleccién general;

VII. Medios electrénicos: es la coleccion de discos compactos, disquetes y bases de datos que
resguardan informacidn en materia politico electoral, relativa a procesos electorales, resultados
por municipios y distritos, cartografia, y otros;

VIII, Audiovisual: son los audiccasetes y videocasetes espemallzados en politica electorai,
organizados para su consulta; v

IX. Ludoteca: es la coleccién de juegos didacticos enfocados a la difusion de la cultura politica
democrética.

Articulo 14. Debido a la naturaleza de sus colecciones el acervo estara conformado por diversos
soportes documentales como son discos compactos, material bibliografico, hemerografico, audiovisual,
cartografico, consulta a bases de datos, fotografias v disquetes.

CAPiTULO QUINTO
DE LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES DEL CENTRO

A. DE LOS SERVICIOS

Articulo 15. La prestacion de los servicios de informacién y documentacién serd gratuita de
conformidad con la disponibilidad técnica y material. Los servicios que el Centro prestard serdn los
siguientes:
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I Préstamo y consulta de material bibliogréfico;

II. Consulta de material hemerografico;

IXX. Préstamo y consulta de material audiovisual;

IV. Consulta de cartografia electoral;

V. Préstamo y consulta de Memorias electorales distritales y municipales;
VI. Consulta a medios electrénicos;

VII. Consulta en Internet;

VIII.Correo electronico;

IX. Reproduccion de docurnentos; y

X. Uso de equipo de computo.

Articulo 16. Se entendera por consulta en sala, a la prestacion de los servicios de informacién vy
documentacién exclusivamente en ¢l area destinada dentro de las instalaciones del Centro.

Los materiales de consulta unicamente podran salir del area solicitada, previa autorizacion del
responsable.

Articulo 17. Dentro del préstamo de consulta en sala, quedardn comprendidos los servicios de
informacion y documentacidén en estanteria abierta que ofrecerd el Centro, en el cual los usuarios
directamente dispondran de los documentos y materiales exhibidos y una vez consultados deberan ser
depositados en los carros transportadores colocados para dicho fin.

Articulo 18. El servicio de préstamo a domicilio sélo se otorgara al presentar la credencial del Centro,
expedida para tal fin.

Articulo 19. La credencial del Centro se otorgara una vez que el usuario haya llenado la solicitud
respectiva, y proporcione la documentacidn personal que el Centro exija. Dicha credencial tendra
vigencia de un afo.

Articulo 20. No se podrd hacer préstamo a domicilio del siguiente material:
I. Coleccién de consulta;
IL. Material bibliogréfico en proceso técnico o fisico;
III. Material en extremo deteriorado;
1V, Material hemerografico, y
V. Cartografia y encartes.

Articulo 21. La documentacion no comprendida en el articulo anterior podré prestarse a domicilio bajo
{as siguientes condiciones:

1. El periodo maximo de préstamo serd de cinco dias habiles con opcidn a renovar el
préstamo dos veces mas, siempre y cuande el material no haya sido solicitado por otro
usuario y no esté vencida la fecha de devolucién;

IL. Se podran llevar en préstamo hasta un maximo de cince ejemplares a la vez; v

III. Los préstamos deberan ser autorizados por el personal del Centro, previo el llenado de los
formatos correspondientes.

Articulo 22. El horario de servicio de atencién al piblico en la biblioteca del Centro, sera de 9:00 a
19:00 horas y en ningiin case serd menor al de atencidn al pablico del Instituto.

Articule 23, Se entiende por préstamo interbibliotecario el acto de solicitar a otra biblioteca o
Institucién por medio de un convenio la documentacién y/o informacién que no se encuentre en el
acervo del Centro.
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Articulo 24, De adquirirse la documentacidn e informacion via préstamo interbibliotecario, el niimero
de ejemplares y el plazo de devolucién serdn indicados por |a biblioteca o Institucién prestataria.

Articule 25. La biblioteca solicitante serd responsable de la documentacién e informacién que brinde
en calidad de préstamo interbibliotecario la biblioteca prestataria, y a su vez hard responsable al
usuario del buen usc del material y de entregarlo en la fecha indicada.

Articulo 26. La biblioteca solicitante podrd reservar, via telefénica, el material, para recogerlo y
entregarlo en la fecha acordada.

Articulo 27, Los materiales solicitados a través del préstamo interbibliotecario se devolveran al Centro
dentro de los tres dias habiles siguientes a la facha en que otorgé el préstamo la biblioteca prestataria.

Articulo 28. El servicio de fotocopiado serd gratuito hasta un maximo 25 hojas o bien el usuario podra
fotocoplarlo por sus propios medios, siempre y cuando no se atente contra los derechos de autor.

Articuloe 29. En casc de requerir copia de algin material en formato electrénico, el usuario deberd
proporcionar el disquete o disco compacto.

Articulo 30. El Centro podra ofrecer el servicio de impresién de documentos de manera gratuita y
hasta 30 hojas como maximo.

Articulo 31. Las aulas del Centro contaran con el equipo necesario para ilevar a cabo la actividad
sefialada. Los equipos de cémputo, proyectores, mesas, sillas y demds elementos no podran salir del
area asignada.

Articulo 32. El préstamo de aulas para eventos del Instituto deberd solicitarse mediante un oficio
dirigido al Titular del Centro, donde se especifiquen Jos tiempos y fechas en las que se hara uso del
inmueble, asi como el evento que se llevard a cabo y el nimero aproximado de personas que asistirén.

El Centro dara respuesta a las peticiones de las diferentes dreas del Instituto dependiendo de la
disponibilidad de espacios, dando siempre preferencia at orden cronolégico en ei que éstas se
presenten.

La solicitud de aulas para eventos relacionados con partidos politicos, debera ser a través de su
representacion ante el Instituto.

En caso de que un externo solicite los inmuebles para un evento académico, deberd requeririo al
Consejero Presidente mediante oficio y su atencién estard sujeta a la naturaleza propia del evento y a
la disponibilidad de espacios.

B. DE LAS ACTIVIDADES

Articule 33. Las actividades realizadas por el Centro son las siguientes, de Formacidn, Investigacion y
las Editoriales,

ay Las actividades de formacion estardn sujetas a la Programacién anual y a la
disponibilidad presupuestal, mismas que por su naturaleza podran desarrollarse bajo las
siguientes modalidades:

I Cursos;

II. Talleres;

III. Mesas de analisis;

IV. Seminarios Nacionales;

v, Seminarios Internacionales;
VI. Coloquios;

VIL. Canferencias Magistrales;
VIII. Videoconferancias;

IX. Diplomados; y

X. Estudios de posgrado.

b) Las actividades de investigacién estaran sujetas al presupuesto otorgado al Centro y
deberan orientarse a temas politico electorales.

€) Toda actividad editorial que desarrolle el Centro, debera observar la siguiente
clasificacion:
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1. Apuntes Electorales. Revista del Instituto Electoral del Estado de México;
Il. Investigaciones Politicas y Electorales;

III. Reflexiones de Politica Democratica;

IV. Breviarios de Cultura Politica Democratica;

V. Documentos Historicos Electorales;

VI, Las demas que apruebe el Comité Editorial.

Los trabajos que integren cada una de ‘ineas editoriales de la produccién editorial del Centro tendran
que ser valorados y dictaminados por el ‘Comité Editorial. .

Articulo 34. El Centro deberé gestionar la difusion de los eventos académicos que seran realizados con
al menos una semana de anticipacién, sefialando siempre las fachas de inscripcién las cuales deberdn
ser respetadas y no se podra inscribir a nadie antes o después de esa fecha, salvo el caso en que la
fecha de inscripcién concluya y aln queden lugares disponibles.

Articulo 35. Las inscripciones a las actividades de formacidn podran realizarse de manera personal o
via telefénica, proporcionando los datos que solicite la ficha de inscripcion del Centro. Los requisitos de
inscripcién dependerdn de la actividad de formacion de que se trate y al pablico al que ésta vaya
dirigida. -

Articule 36. El horaric para las actividades académicas dependerd de las necesidades vy
requerimientos de las mismas.

Articulo 37. La emisién de constancias y reconocimientos por asistir a las actividades académicas del
Centro dependerdn del cumplimiento de la asistencla a los eventos vy aprobaciéon de la actividad
académica. Podrén ser otorgadas por el Instituto o por la institucién académica que la haya impartido,
segln lo designe el instrumento legal mediante el cual se haya convenido esa actividad.

Los reconocimientos o constancias serdn entregados siempre y cuando el asistente cumpla con los
requisitos sefialados en la convocatoria respectiva. Los reconocimientos y constancias podran ir
firmadas por el Conmsejefo Presidente, el Secretario Ejecutivo General, el Titular del Centro de
Formacion y Documentacion Electoral o la Institucion que lo haya impartida.

Articulo 38. Las ponencias o material de las actividades académicas seran proporcionadas a los
usuarios siempre y cuando el ponente dé su consentimiento.

capriTULO SEXTO
DE LOS USUARIOS

Articulo 39. Seran usuarios aguelias personas que soliciten o hagan uso de los servicios, asi como los
que se hayan inscrito y participen en las actividades que proporciona el Centro.

Para el uso del servicio de biblioteca, se expedird credencial del Centro tanto a los usuarios externos
como a los servidores electorales, .

Articulo 40. Son obligaciones de |0s usuarios:
I. Hacer uso adecuado de las instalaciones y servicios del Centro;
1I. Adoptar una conducta adecuada durante su estancia en las instalaciones;

III. Cumplir con las instruccipnes emitidas por el personal del Centro y del Instructor o Profesor
que imparta la actividad académica;

IV. Entregar al personal del Centro los documentos que le sean solicitados para su inscripcion a
toda actividad de formacién;

V. Atender el nimero minimo de asistencias establecido para cada actividad de formacién.
VI. No introducir ni consumir alimentos o bebidas en la sala de consulta;
VII. Reponer o cubrir en caso de maitrato o extravio el material perteneciente al acervo;

VIII. Manejar adecuadamente |la documentacién, informacién y equipo de cdmputo durante el
tiempo que lo tenga en préstamo o esté bajo su custodia;
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IX. Abstenerse de reparar o corregir los dafios que ocasione al material informativo y al equipo de
cdmputo, va sea hardware o software, debiendo dar aviso de inmedlato;

X Reportar los dafios que presente el material informativo antes de salir de las instalaciones del
Centro;

XI. Cubrirel importe dela restauracién o reparacion de bienes del Centro, en caso de dafio; y
XII. Observar las disposiciones de este Reglamento;

Articulo 41. Mientras el usuario tenga un adeudo o alguna obligacién pendiente de cumpiir con el
Centro, cualquiera que éstg sea, le sera suspendidoe todo tipo de servicios.

Articulo 42. Al usuario se le suspenderd temporalmente el derecho de asistir & las actividades del
Centro por las siguientes causas:

1. Por aportar datos falsos en sus registros; ]

I1. Por ocasionar dafios o hacer mal uso del mobiliario e instalaciones sin haber reparado el dafio;
III. Por mal comportamiento; y

IV. Por reincidir en la entrega tardia de préstamos a domicilio.

Articulo 43. Al usuario se le suspenderd definitivamente el derecho de asistir a las actividades del
Centro por las siguientes causas:

I. Cuando sea responsable de robo; y

II. Por causar dafios intencionales al patrimonio documenta!, mobiliario o instalaciones del
Centro.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA EVALUACION DE LA CALIDAD
DE LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES

Articulo 44. Al finalizar los trabajos académicos, los usuarios realizardn la evaluacién de la calidad de
las actividades proporcienadas por el Centro, con base en el mecanismo técnico que el Comité
Académico apruebe para tal efecto,

Articulo 45, En cada consulta realizada al acervo del Centro, el usuario realizard la evaluacién de la
calidad de los servicios proporcionades por la bitlioteca, con base en el mecanismo técnico que el
Comité Académico apruebe para elio.

El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en su sesidn extraordinaria del dia ocho
de diciembre de dos mil ocho, se sirvid expedir el siguiente:

ACUERDO N°® CG/60/2008
Programa de Capacitacién para el Proceso Electoral 2009 y sus Anexos.
CONSIDERANDO

I. Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 11 parrafo
primero, sefiala que la organizacidn, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las -
elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de Ayuntamientos,
es una funcidn estatal que se realiza a través de un organismo pOblico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propics denominado Instituto Electoral del Estado de México,
Y que en el ejercicio de esta funcién, la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad y el profesionalismo, serdn principios rectores. :

Asimismo, en el parrafo décimo quinte, dispone que el Instituto tendrd a su cargo, ademas de
las que Aetermine la ley, las actividades relativas al desarrollo de la democracia y la cultura
politica; a la capacitacén y educacidn civica; y la preparacién de la jornada electoral, entre
otras.
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II.

III.

Iv.

VL.

VII.

VIII.

IX.

Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 95 fracciones XLII y XLIII, otorga al
Consejo General las atribucicnes de aprobar el programa de capacitacion para los ciudadanos
que resulten insaculades, dando seguimiento y evaluacidn periddica; asi como de aprobar y
vigilar los materiales didacticos para la capacitacidon electoral para que estos se apeguen a los
principios rectores del Instituto y a lo establecido por el propio Cédigo.

Que el Chdigo Electoral del Estado de México, en el articulo 99 fraccién II, otorga a la Junta
General la atribucién de proponer al Consejo General el Programa de Capacitacién a ciudadanos
que resulten insaculados, ademas de los materiales didécticos que se ocuparan de la misma.

Que el Cddigo Electoral del Estado de México, en el articulo 107 fracciones I v III, concede a la

. Direccién de Capacitacién las atribuciones de elaborar y proponer los programas de educacién

civica, capacitacién electoral y difusién de la cultura politica democratica, que desarrolien los
érganos del Instituto, asi como disefiar, elaborar e integrar el material didactico y los
instructivos electorales; debiendo someterlos a la aprobacion del Consejo General, a través de
la Junta General.

Que el Cadigo Electoral del Estado- de México, en el articulo 166, determina el procedimiento
para la integracién de las Mesas Directivas-de Casilla y asimismo establece la facultad del
Consejo General para aprobar el Programa de Capacitacion y los materiales didacticos que
deben utilizar las Juntas Distritales Electorales, en |a imparticién de los cursos de capacitacién
de los ciudadanos que resulten insaculados y que cumplan con los requisitos que les exige el
Cédigo Electoral del Estado de México para integrar tas Mesas Directivas de Casilla.

Que la Comisién de Organizacién y Capacitacién del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México, en sesidn extraordinaria de fecha catorce de noviembre de dos mil ocho,

‘mediante Acuerdo namero 3 (tres), aprobdé en lo general, el Proyecto de Programa de

Capacitacién para el Proceso Electoral 2009 y sus anexos, asi como los materiales didacticos,
estos ditimos con las previsiones que a continuacion se mencionan:

Respecto de los materiales didacticos denominados "Cuaderno de Capacitacién para el personal
electoral”, folleto “El ciudadano, elemento fundamental de la democracia en la mesa directiva de
casilla”, "Rotafolio”, "Guia didactica para el funcionario de mesa directiva de casilla”, “Manual de
sustitucion de funcionarios de mesas directivas de casilla”, “Tutor electoral”, “Areas de
responsabilidad”, “Volumétricos” y material de apoyo para el capacitador, puntualizé que son
susceptibles de modificacién dependiendo de los términos en que se apruebe el Anexo Técnico
ndmero uno del Anteproyecto del Convenio de Apoyo y Colaboracién que celebrardn el Instituto
Federal Electoral y el Instituto Electoral del Estade de México, por la injerencia directa que dicho
Anexo Técnico tiene sobre los mismaos.

De igual forma, respecto de los materiales diddcticos denominados “Video interactivo de
Capacitacién” {Mddulo Sexto) y “*Cuadernc de ejercicios para el funcionario de mesa directiva de
casilla”, precisé que serdn motivo de modificacion a partir de la aprobacién de Ia documentacion
electoral, por parte del Consejo General.

En relacién al “Volante de apoyo”, establecid que su impresién queda sujeta a la aprobacién del
presupuesto definitivo de este Instituto para el ejercicio 2009, por parte de la LVI Legislatura
Local.

Que la Junta General mediante Acuerdo nGmero JG/23/2008 (1G/veintitrés/das mil ocho), en
sesién extraordinaria de fecha veintiuno de noviembre de dos mil ocho, conocié y aprobé en lo
general, el Programa de Capacitacién para el Proceso Electoral 2009 y sus anexos, asi como los
rateriales didacticos con las previsiones aprobadas por la Comision de Organizacion vy
Capacitacién mencionadas en el Considerando anterior.

Que este Consejo General considera que el Programa de Capacitacion para el Proceso Electoral
2009 vy sus anexos, relnen los requisitos legales y formales gue se requieren para la
capacitacién de quienes habrdn de integrar las Mesas Directivas de Casilla en la jornada
electoral del proceso electoral 2009, por lo que estima procedente aprobarlos en sus términos.

Que este érgano Superior de Direccion, estima procedentes las previsiones con las que la
Comisién de Organizacidn y Capacitacién y la Junta General aprobaron los materiales didacticos,
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por lo que estos habran de aprobarse en definitiva por el Consejo General, una vez gue se

apruebe

tanto el Anexo Técnico nimero uno del Anteproyecto del Convenio de Apoyo vy

Colaboracién que celebrard este Instituto con el Instituto Federal Electoral, como Ia
documentacién electoral a utilizarse en al proceso electoral 2009, asi como el presupuesto
definitivo para el ejercicio 2009, por parte de la LVI Legislatura Local segun corresponda,
conforme a las previsiones mencionadas en el Considerando VI del presente Acuerdo.

En mérite de lo anterior se expide el siguiente:

PRIMERQO.-

SEGUNDO.-

ACUERDO

El Consejo General aprueba en todos sus términos el Programa de Capacitacion
Electoral para el Proceso Electoral 2009 Y sus anexos, que se adjuntan al presente
Acuerdo como parte del mismo.

Los materiales didacticos serén aprobados en definitiva por el Consejo General, una

. vez gque se haya aprobado el Anexoc Técnico namerc uno del Anteproyecto del

TERCERO.-

CUARTO,-

UNICO.-

Convenio de Apoyo y Coiaboracién que celebrardn el Instituto Federal Electoral y el
Instituto Electoral del Estado de México, la documentacién eiectoral a utilizarse en el
proceso efectoral 2009, asi como el presupuesto del Instituto Electoral del Estado de
México para el ejercicio 2009, por parte de la LVI Legislatura Local, segin
corresponda, atento a las previsiones sefialadas en el Considerando VI del presente
Acuerdo.

Et Secretario Ejecutivo General instruird a la Direccidn de Capacitacién para que
coordine y vigile el Programa de Capacitacién para el Proceso Electoral 2009.

Se instruye al Secretario Ejecutivo General para gue una vez que se instalen los
Organos Desconcentrados del Instituto en los plazos que establece el Cédigo Electoral
del Estado de México, haga de su conocimiento el presente acuerdo y sus anexos,
para su aplicacion en la capacitacion de los ciudadanos que resulten insaculados para
integrar las Mesas Directivas de Casilla en el Proceso Electoral 2009.

TRANSITORIO

Publiquese el presente Acuerdo y sus anexos en el Peritdico Oficial del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”.

Toluca, México, a ocho de diciembre de dos mil ocho.

"T() HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

LIC. NORBERTO HERNANDEZ BAUTISTA
{RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).
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PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL 2009

inpICE

Fundamento juridico
Objetivo general
Objetivos especificos



Pagina 58

GACETA

CEL G el b

I 1 de diciembre de 2008

iNDICE

Innovaciones al programa

1. Cursos de capacitacion electoral
1.1. Método educativo
1.2, Logistica ‘

1.2.1. Curso de actualizacion y reforzamiento para personal de la Direccion de Capacitacion
1.2.2. Curso de capacitacién electoral para Vocales Distritales y Municipales
1.2.3. Curso de capacitacién electoral para instructores y capacitadores
1.2.4. Curso de capacitacién para Consejeros Electorales Distritales y Municipales
1.2.5. Curso de capacitacion electoral para ciudadanos insaculados y funcionarios de mesas
directivas de casilla (primera y segunda etapa)
1.2.5.1, Acciones de motivacién en la capacitacién electoral
5.2. Modalidades de la capacitacién electoral
5.3, Simulacros durante la segunda etapa de la capacitacion electoral
5.4, Materia! didactico para capacitar a ciudadanos insaculados en la primera
etapa
1.2.5.5. Material didictico para capacitar a funcionarics de mesas directivas de
casilla en |la segunda etapa
1.2.5.6. Material didactico de apoyo para funcionarios de mesas directivas de casilla
para e! dia de la jornada electoral
1.2.6. Curso de capacitacion electoral de reforzamiento para instructores y capacitadores,
segunda etapa

1.2.
1.2,
1.2.

2. Comisiones de Revision de la capacitacion electoral en los consejos distritales

2.1,

Introduccion

. Integracién de las 45 comisiones de revision distrital

. Atribuciones de la Comisién de Revisién

. Atribuciones del presidente de la comisidn de revisién

. Atribuciones de los integrantes de la comision de revisién
. Atribuciones del secretario de la comisidn de revisién

. Temporalidad de la comisién de revisién

3. Procedimiento para integrar las mesas directivas de casilla

3.1.

3.2.

Primera insaculacién

3.1.1. Esquema para llevar a cabo la primera insaculacién

3.1.2. Impresién del listado nominal de ciudadanos insaculados para las actividades de
notificacién y capacitacién electoral (primera etapa)

3.1.3. Distribucion de cartas notificacidn convocatoria

3.1.4. Preparacién de cartas notificacion convocatoria para su entrega a los ciudadanos
insaculadas

3.1.5. Plantilla de instructores y capacitadores

3.1.6. Asignacion de dreas de responsabilidad para instructores y capacitadores

3.1.7. Procedimiento de notificacién, verificacién de requisitos y capacitacién electoral a

ciudadanos insaculados

1.8. Medidas a tomar en la notificacidn y capacitacién electoral por parte del capacitador

1.9. Centros de capacitacién electoral

1.10, Acciones de verificacién en la notificacion y capacitacion electoral

1.11. Integracién de listados de ciudadanos capacitados

Segunda Insaculacién

.2.1.Procedimiento para la asignacién de cargos de funcionarios de mesas directivas de

3
3
3
3
3

casilla

3.2.2.Impresién de nombramientos para funcionarios de mesas directivas de casilla
designados

3.2.3.Entrega de nombramientos y capacitacién electoral a funcionarios de mesas directivas
de casilla

3.2.4. Integracién de grupos para la aplicacion de simulacros .
3.2.5. Procedimiento para la capacitacion electoral de funcionarios de mesas directivas de
casilla especial

4. Procedimiento para publicacién de ubicacién e integracién de mesas directivas de casilla

4.1,

Primera publicacién



11 de diciembre de 2008 Gnﬂaga. = LA ) Pagina 5¢

- -

INDICE

4.1.1 Sustitucion de funcionarios de mesas directivas de casilla por objeciones
4.2, Segunda publicacién
4.2.1. Sustitucidn de funcionarios por causas supervenientes
5. Toma de protesta a funcionarios de mesas directivas de casilla _
6. Sistema de seguimiento, control y evaluacién de las actividades de notificacién, entrega
de nombramientos y capacitacién electoral en sus dos etapas
6.1. Emisién y transmisién de reportes diarios de avance de las actividades
6.2. Conformacidn diaria del archivo alfa-numérico de notificaciones, entrega de nombramientos
] y capacitaciones
'6.3. Suministro diario del sistema de captura de avances de notificacién, entrega de
nombramientos vy capacitacion electoral
6.4: Evaluacidén a la calidad de la capacitacién electoral y al desempefio de instructores y
capacitadores
6.5. Metodologia para evaluar el desempefio de instructores y capacitadores y calidad de la
capacitacion
6.5.1. Logistica
6.5.1.1. Procedimiento para la aplicacidn de cuestionarios
6.5.1.2. Registro y captura de cuestianarios
6.5.1.3. Emisién de resuitados
6.5.1.4. Perfodo para supervisiohes en campo y gabinete
6.5.1.4.1. Primera etapa
6.5.1.4.2. Segunda etapa
7. Estrategla de apoyo y seguimiento por 2ona a cargo de los coordinadores y auxiliares de
la Direccién de Capacitacién

8, Entrega de reconoclmientos a funcionarios de mesas directivas de casilla
Anexos

PRESENTACIGN

El Programa de Capacitacién Electoral para el proceso electoral 2009, es un conjunto de
procedimientos, estrategias y politicas, cuya formuiacién emana del mandato constitucional relativo a
garantizar que las elecciones se lleven a cabo a través del sufragio universal, libre, secreto, directo,
personal e intransferible como deber del Instituto; en ese tenor, este organismo se encuentra obligado
a generar las acciones necesarias para asegurar la total integracién de las mesas directivas de casilla
con ciudadanos preparados en las labores a desempefiar.

El programa tiene como objetivo primordial asegurar que los ciudadanos que participen como
funcionarios de mesas directivas de casilla, realicen todas sus actividades con eficiencia y estricto
apego a las normas; su contenido y naturaleza estan orlentados a fortalecer los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y profesicnalismo: ademés de contribuir al
desarrolloc de la democracia en el Estado de México, mediante la formulacién de criterios que
promueven la transparencia y la legalidad en sus procedimientos.

Es de relevancia sefialar que el documento recaba las experiencias favorables de procesos electorales
anteriores, considerandolas como base para el alcance de los objetivos institucionales en el préximo
proceso para elegir a los 75 diputados locales y miembros de los 125 ayuntamientos de la entidad el 5
de julic de 2009, que se realizara en forma concurrente con la eleccién federal, bajo la premisa de
plena autonomfa en el ejercicio de la funcién del Instituto Electoral del Estado de México.

FUNDAMENTO JURfDICO

El programa de capacitacién para el proceso electoral 2009, se elabord en cumplimiento a fa siguiente
normacividad:

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 116 fraccién 1V, incisos a) v b).
= Constituci6n Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 10 y 11.

« Cédigo Electoral del Estado de México, articulos 78, 81 fracciones I, III, IV y V, 82, 95
fracciones XLIT y XLIII, 107 fracciones I, IT y II1, 127, 128 y 166.
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Lineamientos Generales de Coadyuvancia Institucional para el Desarrollo de la Cultura Politica
Democratica, articulos 6 v 26.

Adecuacidn al Programa Anual de Actividades del Instituto Electoral del Estado de México para
el afio 2008, linea de accién 2, proyecto 2.3., aprobado por el Consejo General en sesién
extraordinaria del 16 de junio de 2008, mediante el acuerdo Ne. 18.

Programa Anual de Actividades del Instituto Electoral del Estado de México para el afio 2009,
linea programatica 3, proyecto especifico 3.4., aprobado por el Consejo General en sesion
ordinaria del dia 14 de agosto de 2008, mediante el acuerdo No. 25.

OBJETIVO GENERAL

Verificar, capacitar a ciudadanos que resulten insaculados y desarrollar los procedimientos
relativos para la integracién de las mesas directivas de casilla gue se instalen durante la jornada
electoral que organice el Instituto Electoral del Estado de México el 5 de julio del afio 2009, bajo
la premisa de que los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, ohjetividad y
profesionalismo, sean ejercidos en el desempefio de sus funciones.

OBIETIVOS ESPECIFICOS

1.

Implementar el método y las técnicas efectivas que permitan transmitir al personal ejecutivo y
técnico del Instituto v a los ciudadanos insaculados que habran de integrar las mesas directivas
de casilla, los conocimientos que en materia electoral requieren para desempefiar
adecuadamente las funciones que les sean encomendadas, bajo la premisa de fomentar el
trabajo en equipo.

Establecer los procedimientos de la primera y segunda insaculacién, con el fin de seleccionar y
designar a los ciudadanos que seran funcionarios de mesas directivas de casilia.

Establecer los procedimientos para las publicaciones de ubicacién e integracion de mesas
directivas de casilla por parte de los consejos electorales respectivos y para la realizacion de
sustituciones de funcionarios que se deriven.

Determinar las medidas que adoptaran los consejos electorales respectivos para la toma de
protesta de los ciudadanos designados como funcionarios de mesas directivas de casilla.

Operar mecanismos de flujo de informacién que permitan un adecuado y eficiente sequimiento
y control de las actividades en materia de notificacién, verificacién, capacitacidn electoral y
entrega de nombramientos en sus dos etapas; aplicando una evaluacién constante a la calidad
de ejecucion de dichas actividades.

Establecer |a estrategia de apoyo y seguimiento por zona a cargo dei personal de la Direccion
de Capacitacién durante las diferentes etapas de capacitacion electoral e integracién de mesas
directivas de casilla.

Determinar la entrega de reconocimientos a los funcionarios de mesas directivas de casilla que
participen en la jornada electoral del 5 de julio de 2009.

8. Establecer mecanismos para poder evaluar la notificacion, calidad de la capacitacién electoral en

sus dos etapas vy la entrega de nombramientos; con el propdsito de corregir las inconsistencias
que se presenten en el momento, con el fin de que la evaluacion sea de utilidad,

Transmitir a los ciudadanos insaculados y funcionarios de mesas directivas de casilla en su
momente que el proceso electoral del 2009, se llevara a cabo de manera concurrente,
estableciéndoles las diferencias del ambito federal y local y que se deben sujetar a lo
establecido en el Cédigo Electoral del Estado de México, asi como a los conocimientos
adquiridos a través de los capacitadores electorales del Instituto Electoral del Estado de México,
ademas de sujetarse al material didactico que les sea proporcionado,

INNOVACIONES AL PROGRAMA

A continuacién se enumeran las innovaciones que presenta el programa las cuales se engloban en siete
temas que son:
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1. Método educativo:

a) Se utilizard el método educativo active' (basado en experiencias) con el que se pretende
incentivar valores y proporcionar los conocimientos adecuados que faciliten a los servidores
electorales la transmision de informacién a los ciudadanos insaculados para ser funcionarios de
mesas directivas de casilla. '

2. Contenidos de la capacitacidn:

a} De manera adicional al curso de capacitacidn que impartird la Direccién del Servicio Electoral
Profesional (que se focaliza a los conocimientos en materia electoral) a los aspirantes a
instructores y capacitadores, |a Direccidn de Capacitacion llevara a cabo en el mes de marzo de
2009, un curso en el que se precisardn |las técnicas y el método de ensefianza-aprendizaje que
deben implementar para la capacitacién a los ciudadanos insaculados en sus dos etapas.

3. Modalidades de capacitacion:

a) Se implementard la modalidad de capacitacién electoral en linea para los funcionarios de mesas
directivas de casilla, dividida en 10 médulos; a efecto de reforzar los conacimientos adquiridos
por los ciudadanos insaculados en las otras modalidades de capacitacién,

4. Materiales didacticos para la capacitacién:

a}) Se producirad un video interactivo con la informacion utilizada para la capacitacion electoral en
linea, que servird de apoyo en la segunda etapa de capacitacién, y se distribuird a los
funcionarios de mesas directivas de casilla para que refuercen sus conocimientos.

b) Se cred un folleto denominade “El Ciudadano, elemento fundamental de la democracia en la
mesa directiva de casilla”, que tendrd tres funciones y que serd entregado a los ciudadanos
insaculados:

¢ Follieto informativo;
* Sobre para entregar la carta notificacidén convocatoria; y
* Hoja de ubicacién de centro de capacitacion.

¢} Se cred un unico documento denominado “Guia para el funcionario de mesa directiva de casilla”
gue servird de apoyo a la capacitacion electoral en sus dos etapas, en sustitucién de la “Guia
didactica del ciudadano sorteado” y el *Manual para el funcionario de mesa directiva de casilla™.

5. Materiales didacticos de apoyo para el dia de la jornada electoral:

a) En sustitucion de los carteles informativos para el dia de la jornada, se disefio un velumétrico
en dos versiones: uno para las casillas basicas, contiguas y extraordinarias; y otro para las
casillas especiales. :

b) Como auxilic a los funcionarics de mesas directivas de casilia se elabord el documento
denominado “Tutor Electoral”, que en su disefio cuenta con pestafias que permitiran a los
funcionarios localizar facilmente las actividades que se desarrollan en |a jornada electoral. Su
contenide es més especifico, sencillo y claro gue su predecesor “Quitadudas Electoral”.

6. Materiales de apoyo para los capacitadores:

a} Para mejorar la calidad en el servicio de los materiales de apoyo para los capacitadores, se
elaboraron cinco productos que se aplicardn en los trabajos de notificacién y capacitacion
electoral en sus dos etapas, tales como: chamarra de tela impermeable con mangas
desmontables, IEEMcilindre, mochila, gorra y tabla,

7. En materia de evaluacién y control:

a) El procedimiento para evaluar la calidad de la capacitacién electoral y el desempefio de los
instructores y capacitadores fue modificade con la nueva propuesta, se hard mediante el
sistema automatizado que registre los avances de notificacién, entrega de nombramientos vy
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capacitacién electoral, en el cual se podra observar la productividad por area de
responsabilidad; ademds, mediante los resultados que se obtengan de la aplicacién de
cuestionarios.

8. En materia de notificacion, entrega de nombramientos y capacitacion electoral en sus dos etapas

a) Se proponen medidas que pueden implementarse para mejorar las actividades de notificacion,
entrega de nombramientos y en la capacitacién electoral en sus dos etapas.

10. En materia de sustituciéon de funcionarios de mesas directivas de casilla

a) Debido a que existen algunas causas que son detectadas por los capacitaderes durante el
desarrallo de la entrega de nombramientos y capacitacion electoral segunda etapa y que no son
consideradas dentro de los articulos 171, 172 y 173, el programa de capacitacion contempla las
causas imprevistas, que atienden a los cambios de ciudadanos designados como funcionarios por
haber dejado de cumplir con los requisitos del articulo 128 del Codigo Electoral del Estado de
México.

1. CURs0s DE CAPACITACION ELECTORAL

La capacitacién electoral tiene como finalidad dotar a los ciudadanos que integren las mesas directivas
de casilla de los conocimientos y herramientas necesarias para desempefiar tan importante
responsabilidad; es por ello que el Instituto Electoral del Estado de México, a través de las Direcciones
del Servicio Electoral Profesional y de Capacitacion llevaran a cabo, en un primer momento, diferentes
cursos dirigidos a servidores electorales encargados de la capacitacion electoral, que serd impartida a
ciudadanos sorteados que participaran como funcionarios de mesas directivas de casilla el dia de la
jornada electoral, con el objeto de que cuenten con herramientas necesarias para realizar con eficiencia
las funciones que les sean encomendadas (Anexo 1).

1.1. Método educativo

Por capacitacion electoral se entiende el procesc para incentivar valores mediante técnicas, que
contribuye a preparar funcionarios electorales. La capacitacién electoral es la transmision de
conocimientos, destrezas e informacién necesarios para el cumplimiento de una tarea relativa a la
materia electoral.

La capacitacion electoral se refiere a las competencias especificas para el desempefio de las funciones
encomendadas a cada uno de los agentes del proceso electoral.

Para la transmisidn de estos conocimientos, el programa implementa la utilizacién del método
educativo activo (basado en experiencias), con el cual, personal de la Direccion de Capacitacion
impartird cursos a servidores electorales de organos desconcentrados (vocales distritales vy
municipales, instructores y capacitadores) quienes tendran la funcién de transmitir los conocimientos a
los ciudadanos insaculados y funcionarios de mesas directivas de casilla, mediante las técnicas
denominadas: lluvia de ideas, expositiva, Phlillips 66 y simulacros o dramatizacion, entre otras.

1.2. Logistica

1.2.1. Curso de actualizacién y reforzamiento para el personal de la Direccion de
Capacitacion

Curso de actualizacién y reforzamiento al personal de la Direccion de Capacitaciéon

i Objetivo E Contar con personal preparado en materia de capacitacion electoral.
[ Horario | De 10:00 a 14:00 horas
Lugar "["Centro de Formacién y Documentacién Electoral
Fecha 28 de enero de 2009 DURACION | 29 de enero de 2009 DURACION
Temas 1. Procedimientos de trabajo de las M1 hora | 1. Descripcion  del folleto ™El 20 min.
actividades contempladas en el 30 min. } Ciudadano elemento fundamental
1

de la democracia en la Mesa

i
Programa de Capacitacion para el l
1

i
|
|
2. Explicacién del Cuaderno de %

Proceso Electoral 2009 30 min. . Directiva de Casilla”. 30 min

2. Logistica para el cumplimiento

ordenado y eficaz de las funciones. 10 min. capacitacion para el personal 20 min
| (receso) 30 min. | electoral.
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3. Llenado de los formatos para el
seguimiento, evaluacién y control
de la notificacién, entrega de 20 min.
nombramientos y  capacitacion
electoral.

4. Llenado del talon de notificacidn 30 min.
y hoja de verificacion.

5. Operacion del sistema
automatizado de informes relativos
a la notificacion, entrega de 30 min.
nombramientos y  capacitacion
electoral y emision de reportes.

6. Operatividad de la capacitacion
en linea, domiciliaria, itinerante y
en centro de capacitacion.

3. Explicacion de la Guia para el 20 min.
Funcionario de Mesa Directiva de 10 min,
Casilla. 10 min.
4. Explicacion del Rotafolio

Electoral. 20 min.
(receso) 30 min.
5. Uso de la Manta de ubicacién 20 min.
de Centro de Capacitacion. 30 min.
6. Manejo de los Volumétricos. 30 min.

7. Uso de los Cuadernos
Ejercicios.
8. Manejo del Tutor Electoral.

9, Descripcion del Video

interactivo.

10. Instructivos de llenado de la

documentacion para
capacitacion electoral.

de

la

Ponentes

Personal de la Direccién de Capacitacion;

Persanal de la Unidad de Informatica y Estadistica; y

Personal de la Unidad de Comunicacién Secial,

| Participantes |

Personal eventual (55 servidores) y permanente (18 servidores) de la Direccién de Capacitacion

1.2.2. Curso de Capacitacion Electoral para Vocales Distritales y Municipales

Curso de Capacitacion Electoral a Vocales Distritales

[ Objetivo Conocer integralmente el contenido .y alcances del Programa de Capacitacion para el Proceso
| . Electoral 2009 y su aplicacién en e! ambito de su competencia.
| Horario { De 10:00 a 14:00 horas
[ Lugar | Auditorio del IEEM
| Fecha [ 23 de febrero de 2009 [ DURACION 24 de febrero de 2009 | DURACION
Temas 1. Procedimientos de trabajo 1 hora 30 1. Descripcion del folleto “El 20 min.
; de las actividades min. Ciudadano elemento
contempladas en el Programa fundamental de la democracia
de Capacitacién Electoral para en la Mesa Directiva de
el Proceso Electoral 2009. Casilla”, 30 min.
2. Logistica para el 2. Explicacion del Cuaderno
cumplimiento  ordenado  y 30 min. de capacitacion para el
eficaz de las funciones. personal electoral. 20 min.
(receso) 3. Explicacién de la Guia para
3. Llenado de los formatos 10 min. el  Funcionario de Mesa
para el seguimiento, 30 min. Directiva de Casilla. 20 min.
; evaluacion y control de la 4. Explicacion del Rotafolio
. 1T notificacion, entrega de Electoral. 10 min.
. o nombramientos y capacitacidn (receso) 10 min.
. electoral. 5. Uso de la Manta de
4. Llenado del talén de 20 min, ubicacion de Centro de 20 min.
notificacion  y  hoja  de Capacitacion. 30 min.
e verificacion. 30 min. 6. Manejo de los
o , 5. Operacién del sistema Volumétricos. 20 min.
a automatizado de informes 7. Uso de los Cuadernos de 30 min.
5 relativos a la notificacion, Ejercicios.
entrega de nombramientos y 8. Manejo del Tutor Electoral. 30 min,
. capacitacion electoral ¥ 30 min. 9. Descripcion  del  Video
. emision de reportes. interactivo.
6.  Operatividad de la 10. Instructivos de llenado de
capacitacion en linea, la documentacion para la
domiciliaria, itinerante y en capacitacion electoral.
© | centro de capacitacion.

_ Ponentes

Personal de la Direccién de Capacitacion;

Personal de la Unidad de Informatica y Estadistica; y

Personal de la Unidad de Comunicacién Social.

| Participantes |

Vocales de las Juntas Distritales
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Curso de Capacitacién Electoral a Vocales Municipales

- ¢ Objetive . LCanéce: Integraimente ¢f: contenido: ¥ alcances .dei; Programa, de Capacltadén para el Pruceso

C w4 el Electoral 2008 y'sl Bplicacién en el smbite decorpetendia, . . .
[, Horade | ' [ De 10:00 a 14:00 horas
[ " Lagsr: - : « | Auditorio del Instituto Electoral del Estado de México
[ 7. Fecha i 25 de febrero de 2009 [ DURACION | 26 de febrero de 2009 ! DURACION
" Témas | 1. Procedimientos de trabajo 1 hora 30 1. Descripcién del folleto “E 20 min.
’ de las actividades min. Ciudadano elemento
contempladas en el Programa fundamental de la democracia
. de Capacitacidn  Electoral en la Mesa Directiva de
' para el Proceso FElectoral Casilla”. 30 min.
2009, 30 min. 2. Explicacion del Cuaderno de
R I 9 Logistica para el capacltaclén para el personal
cumplimiento  ordenado vy electoral, 20 min.
eficaz de las funciones. 10 min. 3. Explicacion de la Guia para
¥ {receso) 30 min. el Funcionaric de Mesa
3. Llenado de los formatos Directlva de Casilia, 20 min.
S o para el  seguimiento, - 4, Explicacién del Rotafolio
I L evaluacién y control de la Electoral. 10 min,
. notiflcacidn, entrega de {receso) 10 min,
nombramlentos Y 5. Uso de la Manta de
capacitacién electoral. 20 min. ubicacibn de Centro de 20 min.
4, Lenado del taldn de Capacitacion. 30 min.
notificaclén vy hoja  de 6. Manejo de los Volumeétricos.
L - | verificacién. 30 min. 7. Uso de los Cuadernos de 20 min.
A *j 5, Operacion del sistena Ejercicios. 30 min.
LT ¥ automatizado de informes 8. Manejo del Tutor Elecworak.
... :| relatives a la notificacin, 9, Descripcién del Video 30 min.
<+ < | entrega de nombramlentos y interactivo.
| capacitacion electoral ¥ 10. Instructives de llenado de
emislén de reportes. 30 min. la documentacién para la
6. Operatlvidad de la capacitaclén electoral.
capacitacién en linea,
domiciliaria, itinerante y en
centro de capacitacion.

Ponentes . . Personal de la Direccién de Capacitacion;
- -+ Personal de la Unidad de Informatica y Estadistica; y
Personal de la Unidad de Comunicacién Social.

} Participantes - | Vocales de las Juntas Municipales

1.2.3. Curso de Capacitacién Electoral para Instructores y Capacitadores

El curso de capacitacion dirigido a los instructores y capacitadores se llevard a cabo el djia 3 ¥y 4 de
marzo de 2009 en las instalaciones de 35 sedes regionales las que seran ubicadas en las cabeceras
distritales y en las sedes municipales donde se ubican dos o mas distritos,

El dia 3 de marzo de 2008, se llevard a cabo en los siguientes municipios: Atizapdn de Zaragoza,
Huixquilucdn, Tlalnepantla, Cuautittan, Zumpango, Ecatepec, Texcoco, Nezahuaicoyotl, Chalco,
Amecameca, Naucalpan, La Paz, Coacalco, Otumba, Ixtapaluca, Cuautitlan Izcalli y Nicolds Romero.

El dia 4 de marzo de 2008, se realizara en los municipios de: Toluca, Temoaya, Lerma, Tenango del
Valle, Tianguistenco, Tenancingo, Sultepec, Tejupilco, Valle de Bravo, Santo Tomas, El Oro,
Atlacomulco, Jiletepec, Ixtlahuaca, Ixtapan de la Sal, Metepec, Villa del Carbén y Zinacantepec.

Los Vocales de Capacit_acién de las Juntas Distritales gestionaran ante titulares de centros educativos o
autoridades municipales la anuencia para la utilizacién de lugares que retnan las condiciones de
espacio y mobiliario, lo cual informarén mediante oficio a la Direccién de Capacitacion a mas tardar el
2 fi .

El curso serd impartido por personal de la Direccién de Capacitacién de conformidad con el sigulente
esquema:
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Curso de Capacitacion Electoral a Instructores y Capacitadores

Objetivo Preparar a los instructores y capacitadores acerca de las funciones a desempefiar, la estrategia de
motivacién y el método y técnicas docentes que deberdan emplear durante la capacitacidn
electoral, para transmitir los conocimientos a los ciudadanos insaculados y funcionarios de Mesas
Directivas de Casilla.

i Horario 1 '10:00 a 17:00 horas
E Lugar | 35 Sedes gestionadas por las Juntas Distritales gue correspondan
| Fecha | 3'y 4 de marzo de 2009 DURACION

" Temas 1. Procedimientos para llevar a cabo la notificacion, entrega de 1 hora
nombramientos y capacitacion electoral en sus dos etapas.

2. Logistica de los procedimientos del programa. 1 hora
3. Llenado de los formatos (para la notificacion, verificacion de requisitos, 40 minutos
reportes diarios de avances de notificacidn, entrega de nombramientos y
capacitacion electoral en sus dos etapas.
4. Explicacién del Cuaderno de Capacitacidn para el personal electoral. 1 hora
(receso de 3:00 a 4:00 horas para comer) 1 hora
5. Manejo de la Guia para el Funcionario de Mesa Directiva de Casilla. 50 minutos
6. Usos del Folleto “El Ciudadano, elemento fundamental de la democracia 30 minutos
en la Mesa Directiva de Casilla”.
7. Contenido de la capacitacidn |nteract|va y su funcionalidad por Internet y 1 hora
en CD.

| Ponentes | Vocales Distritales y Personal de la Direccion de Capacitacion

|

Participantes

|

Instructores y Capacitadores

1.2.4. Curso de Capacitacion para Consejeros Electorales Distritales y Municipales

Curso de Capacitacion a Consejeros Electorales Distritales

Objetivo Conocer integralmente el contenido y alcances del Programa de Capacitacién para el Proceso
Electoral 2009 y su aplicacién en el dmbito de competencia.
| Horario | De 10:00 a 15:00 horas
| Lugar | Sedes de las 45 Juntas Distritales
| Fecha | 27 defebrero de 2009 | DURACION I 02 de marzo de 2009 {  DURACION
Temas 1. Cursos de Capacitacion 1 hora 5. Toma de protesta a 1 hora
Electoral. funcionarios de mesas
2. Comisién de Revision de 1 hora directivas de casilla.
la capacitacién electoral. 6. Sistema de seguimiento, 2 horas
{receso) 20 minutos control y evaluacion de las
3. Procedimiento  para 1 hora 40 min. actividades de notificacién,
integrar las mesas entrega de nombramientos vy
directivas de casilla. capacitacion electoral en sus
4. Procedimiento para la 1 hora dos etapas.
publicaciéon de ubicacion e (receso) 20 min.
integracion de mesas 7. Estrategia de apoyo vy 50 min.
directivas de casilla seguimiento por zona a cargo
de los coordinadores vy
auxiliares de la Direccion de
Capacitacion.
8. Entrega de 50 min.
reconocimientos a
funcionarios de mesas
directivas de casilla.
Ponentes Vocales de las Juntas Distritales

Coordinadorzs y Auxiliares de Zona

E

Participantes

Consejeros Distritales

Curso de Capacitacion a Consejeros Electorales Municipales

r Objetivo [ Conocer integralmente el contenido y alcances del Programa de Capacitacion para el Proceso
Electoral 2009 v su aplicacion en el ambito de competencia.

! Horario | De 10:00 a 15:00 horas

| Lugar : Sedes de las 125 Juntas Municipales

i Fecha | 05 de marzo de 2009 i DURACION ! 06 de marzo de 2009 ! DURACION
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Temas 1. Cursos de Capacitacion 1 hora 5. Toma de protesta a 1 hora
Electoral. funcionarios de mesas

2. Comisidn de Revisién 1 hora directivas de casilla.
de la capacitacion 6. Sistema de seguimiento, 2 horas
electoral. 20 minutos control y evaluacion de las
(receso) 1 hora 40 min. actividades de notificacién,
3. Procedimiento  para entrega de nombramientos y
integrar las mesas capacitacién electoral en sus
directivas de casilla. 1 hora dos etapas.
4. Procedimiento para la {receso) 20 min.
publicacion de ubicacion e 7. Estrategia de apoyo y 50 min.
integracion  de  mesas seguimiento por zona a carge
directivas de casilla de los coordinadores vy
auxiliares de la Direccion de
Capacitacion.
8. Entrega de 50 min.
reconocimientos a
funcionarios de mesas
directivas de casilla.

__onentes Vocales de las Juntas Municipales
Coordinadores y Auxiliares de Zona

[ Participantes Consejeros Municipales

1.2.5. Curso de Capacitacion electoral para ciudadanos insaculados y funcionarios de
Measas Directivas de Casilla (primera y segunda etapa)

La capacitacion electoral a ciudadanos insaculados y funcionarios de mesas directivas de casilla tiene
como finalidad motivarlos vy prepararlos con los conocimientos necesarios para desempefiar con
eficiencia y eficacia, las funciones que les serdn encomendadas; razon por la cual el presente programa
se sustenta en el proceso de orientacidon-aprendizaje, basado en las siguientes técnicas de ensefianza:
expositiva, lluvia de ideas, dramatizacion y Phillips 66 (consiste en dividir al grupo en subgrupos de
maximo seis componentes que durante seis minutos discutirdn para resolver a una pregunta, un
problema o caso formulado por el capacitador), debido a que son coincidentes, ademas de ser
compatibles con los tiempos para la ejecucion de la capacitacion en sus dos etapas.

Asimismo, con el fin de facilitar la instruccién en el ciudadano se emplearan dinémicas que permitan la
interaccion directa entre el expositor v los participantes generando un clima de respeto y cordialidad
que facilite la retroalimentacion basada en experiencias de cada uno vy trabajar en equipo para realizar
tareas gue les permitan razonar sobre la toma de decisiones y soluciones a necesidades y problemas
que se les presenten en el cumplimiento de las funciones que llevaran a cabo.

La capacitacién electoral, dirigida a los ciudadanos sorteados en la primera insaculacién, se llevara a
cabo en 61 dias del 9 de marzo al 8 de mayo de 2009.

La capacitacién orientada a los funcionarios de Mesas Directivas de Casilla designados en la segunda

insaculacién, sera en 45 dias del 19 de mayo al 2 de julio de 2009, de acuerdo al siguiente
esquema:

Curso de Capacitacion electoral a ciudadanos insaculados y funcionarios de Mesas Directivas
de Casilla (primera y segunda etapa)

Objetivo Preparar con los conocimientos necesarios a los ciudadanos que habrén de integrar las Mesas
Directivas de Casilla, ‘
[ i Primera Etapa | Segunda Etapa
| Pericdo ! 9 de marzo al 8 de mayo de 2009 ! 19 de mayo al 2 de julio de 2009
| Duracién i Be 30 minutos hasta 1 hora 30 minutos
i Dirigido a | Ciudadanos Sorteados | Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla
Modalidades | Domiciliaria Domiciliaria
- | Ttinerante Itinerante
Centro de capacitacion Centro de capacitacion
Interactiva en linea Interactiva en linea
Dramatizacion
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[T | 1. La jornada electoral en todas sus etapas

‘E‘emas; i

1. Actividades especificas de los funcionarios

i
|
i
- | 2. Derechos y obligaciones de los i de Mesas Directivas de Casilla durante el
- | observadores electorales desarrollo de la jornada electoral en sus etapas
3. Derechos vy obligaciones de los | 2. Simularos o dramatizaciones
representantes de los partides politicos y/o | 3. Derechos y obligaciones de los observadores
coaliciones electorales
4. Derechos vy obligaciones de los

\ representantes de los partidos politicos y/o

|
& coaliciones

; .
{ Vocales Distritales, Instructores y Capacitadores

[ Responsables

1.2.5.1. Acciones de motivacién en la capacitacién electoral

En el proceso ensefianza-aprendizaje inciden diversos factores que determinaran la calidad de los
resultados.

En la interaccion del proceso existen dos elementos de fundamental importancia, el expositor y los
participantes, quienes de acuerdo a sus expectativas hacia el aprendizaje, pueden desarrollar actitudes
positivas ¢ indiferentes.

Por lo anterior, el capacitador, como guia en el curso de capacitacién electoral en sus dos etapas, al
convertirse en coordinador de las actividades del aprendizaje, deberd propmar en el ciudadano
sentimientos de solidaridad, compromiso con la democracia, de superacién, de valor personal y de
estimacion.

El capacitador, como parte esencial de la relacidon ensefianza-aprendizaje, debera promover un
ambiente optimo para que se generen buenas relaciones entre él y el ciudadano, basadas en la
confianza, el respeto mutuo y la cordialidad poniendo en practica los siguientes aspectos:

s Hacer patente al ciudadano que es de la misma importancia conocer sus funciones como
llevarlas a cabo adecuadamente, de manera seria e integra;

Inculcar en los ciudadanos la importancia de salir avante en las acciones que realice;

Crear expectativas positivas en el ciudadano, haciéndole saber que con su participacion y buen
desempefio en las casillas se lograra el éxito de las elecciones;

Explicar al ciudadano que la democracia en nuestro Estado, requiere del apoyo de la ciudadania,
a través del ejercicio de sus valores;

Hacer que el ciudadano se proponga metas especificas, a partir del reto que asumird al
desempefiar el cargo de funcionario de Mesa Directiva de Casilla;

Promover que el ciudadano se sienta seguro para desempefiar el cargo al que se ha
comprometido, resolviendo las inquietudes sobre las funciones a desempefiar; vy

s Propiciar un ambiente donde el ciudadano se sienta aceptado y respetado.

Para lograrlo, se requiere que el capacitador motive en los ciudadanos el sentido del éxito en la tarea
por realizar, a efecto de que enfrenten con autodeterminacion el trabajo que habrdn de desempefiar.

Resulta conveniente que durante los cursos de capacitacion, el capacitador evite hacer exposiciones
mondtonas. De igual manera, es recomendable que se convierta en un genuino transmisor de
conocimientos y provoque entre los participantes el aprendizaje, a efecto de que descubran y valoren
su potencialidad. Es fundamental que los capacitadores se sensibilicen sobre el relevante papel que
representan para alcanzar el éxito en el desarrollo del proceso electoral, capaces de emplear aspectos
de convencimiento que fomenten entre la ciudadania el deseo de ejercer sus derechos y cumplir sus
obligaciones politico electorales, a través de la aplicacion de las técnicas que se proponen en el
cuaderno de capacitacion para el personal electoral.

La motivacion dirigida a los ciudadanos seleccionados, se refurzaréd con acciones de perifoneo, en la
notificacién, en la capacitacion en la primera y segunda etapa y en la entrega de nombramientos,
haciendo mayor énfasis en las secciones donde se detecten problemas para realizar las actividades en
mencién: ademds, se fortalecerd con actividades contempladas en la estrategia de medios de
comunicacién que al efecto implemente el Instituto Electeral del Estado de México.

1.2.5.2. Modalidades de la capacitacion electoral

Los capacitadores, con apoyo de los instructores y vocales de las Juntas Distritales, asi como de los
vocales y personal auxiliar de las Juntas Municipales, deberan realizar las siguientes actividades para
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llevar a cabo la capacitacién electoral dirigida a los ciudadanos que seradn funcionarios de mesas
directivas de casilla:

+ Presentarse como capacitador del Instituto Electoral del Estado de México ante el ciudadano,
exhibiendo su gafete, debiendo portar los distintivos y materiales de apoyo que le fueron
proporcionados para tal fin; '

+ Informar al ciudadano, antes de iniciar la capacitacidn en cualquiera de sus modalidades, el
objetivo de la misma;

» Comprobar, mediante la hoja de verificacién de requisitos, que el ciudadano gue se pretende

capacitar cumpla con los requisitos establecidos en el articulo 128 del Cédigo Electoral del

Estadc de México;

Desarrollar el tema;

Resumir lo expuesto;

Abrir un espacio de preguntas y respuestas; y

Dar conclusiones,

-

La capacitacion electoral se realizara a través de cuatro modalidades:

Siendo estas: tres (domiciliaria, itinerante y en centro de capacitacién) que serdn impartidas
personalmente por el capacitador y la cuarta que serd en linea por Internet para reforzar como una
segunda alternativa los conocimientos adguiridos en cualquiera dé las otras tres.

El capacitador después de que Imparta el curso de capacitacion en cualquiera de las modalidades
domiciliaria, itinerante y en centro de capacitacion, pedird al ciudadano insaculado o funcionario de
mesa directiva de casilia que consulte la pagina de Internet del Instituto para ver la capacltacién en
linea, con el fin de aclarar las inquletudes que le hayan quedado en cualquiera de las tres primeras
capacitaciones a las que se hace referencia.

a) Capacitacién Domilciliaria: Es cuando se capacita al ciudadano insaculado o funcionario de mesa
directiva de casilla en su domicilio. Este tipo de capacitacion podréd llevarse a cabo en forma grupal o
individual,

Consiste en la visita que hace el capacitador al domicilic de los ciudadanos insaculados para impartir el
curso sobre las funciones que habra de desempefiar como funcionario de mesa directiva de casilla, y se
desarrollard en un tiempo de entre 30 y 45 minutos, o el tiempo que considere conveniente o
necesario.

Este tipo de capacitacién podra llevarse a cabo de forma simultinea, al momento de entregar la carta
notificacion convocatoria, siempre que el ciudadano lo permita o cuando éste cite al capacitador en su
domicilic para tal efecto.

En esta modalidad, el capacitador deberd desarrollar las habilidades y técnicas o métados aprendidos
en el curso de capacitacion que recibié, debido a que la capacitacién serd impartida en poco tiempo y
en condiciones poco propicias.

Al término, el capacitador deberd cerciorarse de que los conocimientos transmitidos hayan sido
asimilados por el ciudadano, haciéndele preguntas sobre el tema,

b) Capacitacién Itinerante. Es cuando el capacitador atiende a los cludadanos insaculados o
funcionarios de mesas directivas de casilla, en los lugares que sefalen para recibir la capacitacién, tales
como instituciones educativas o centros de trabajo, entre otros. Este tipo de capacitacién podra ser
proporcionada de manera individual o grupal. :

Para llevar a cabo la capacitacion itinerante, los vocales de las Juntas Distritales proveeran lo
necesario, con &l fin de que las autoridades de las diferentes instituciones o centros de trabajo den su
consentimiento para que los ciudadanos insaculados y funcionarios de mesas directivas de casilla
reciban ahi su capacitacion. El tiempo de duracién debera ser de cuando menos, 30 minutos.

€} Capacitacion en Centro: Se imparte en las instalaciones de los centros de capacitacion ubicados
en cada una de las sedes de las 45 Juntas Distritales y 125 Municipales. Los ciudadanos insaculados y
funcionarios de mesas directivas de casilla podrén asistir voluntariarmente a estas lugares a recibir la
capacitacion, .
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Como apoyo para el curso, se contard con un rotafolio que contiene de manera detallada las funciones
que se desarrollan en cada una de las etapas de la jornada electoral, por los funcionarios de mesa
directiva de casilla.

La capacitacidn en centro se podrd realizar de forma individual o grupal, de acuerdo al nimery de
ciudadanos gue se presenten, conforme a la relacién tradicional capacitador-ciudadano-aula, en un
tiempo de 40 minutos a dos horas.

Los centros de capacitacién, deberdn contar con los espacios, mobiliario y material de trabajo necesario
y adecuado,

d) Capacitacién en linea: Se impartird a los ciudadanos insaculados que va fueron capacitados a
través de Internet. Es una herramienta que se utilizard para reforzar la capacitacion impartida en
cualquiera de las modalidades domiciliaria, itinerante y en centro de capacitacién, ya que el ciudadano
podra tomarla como una segunda alternativa en su domicilio o trabajo cuantas veces considere
necesarias para disipar sus dudas, para ellc debera consultar la pagina electrénica del Instituto
Electoral del Estado de México, {www.ieem.org.mx).

Esta modalidad facilitara el aprendizaje del ciudadano insaculado o del funcionaric de mesa directiva de
casilla, ya que, si después de analizar su contenido le guedara alguna duda, podrd disiparla
concertando una cita con el capacitador.

La capacitacién en linea consiste en una explicacién ilustrada, que consta de aiez médulos, que podra
consultarse en la pagina electrénica del Instituto Electoral del Estado de México siguiendo las
instrucciones, teniendo la opcidn de revisar todos o sélo el de su interds.

Los médulos contienen |a siguiente informacidn:

= Primer médulo: Video que muestra cada una de las actividades que realizan los funcionarios
de mesas directivas de casilla el dia de la jornada electoral:

Segundo modulo: Personas que tienen derecho de acceso a la casilla;

Tercer médulo: Personas que no tienen derecho de acceso a la casilla;

Cuarto médule: Casos en que el presidente podrd solicitar el auxilic de la fuerza publica;
Quinto médulo: Atribuciones de cada uno de los funcionarios de mesas directivas de casilla;
Sexto médule: Instructive de Henado de la documentacién electoral;

Séptimo mddulo: Derechos de los representantes de los partidos politicos vy coaliciones
acreditados arte mesas directivas de casilla y generales;

Octavo médulo: Funciones de los observadores electorales;

Noveno médulo: Definicién de los delitos electorales;

Décimo médulo: Voto candidatura comdn;

Décimo primer médulo: Auto-evaluacién (permitira al ciudadano evaluar los conocimientos
adquiridos) (Anexo 2).

1.2,5.3. Simulacras durante la segunda etapa de |la capacitacion electoral

Con el objeto de fortalecer los conocimientos adquiridos en la primera etapa de capacitacién electoral,
posterior 2 la segunda insaculacion, se realizardn simulacros que permitirdn a los funcionarios
interactuar para coenocerse y practicar las diferentes etapas de la jornada electoral, enfrentando
incidentes que pudieran presentarse el dia de la eleccién, ya que, de esta forma, adoptaran un papel
activo sobre los conocimientos y destrezas adquiridos de manera tedrica durante la primera etapa de
capacitacién electoral.

Fara el desarrollo de esta actividad, el capacitador, al momento de hacer la entrega del nombramiento
al ciudadanc designado, lo invitard para que se redina con los demds integrantes de la casilla, a efecto
de poder llevar a cabo un simulacro, debiéndole especificar el dia, el lugar y la hora en que se realizara.

En el desarrollo de esta actividad el capacitador tendré que actuar como orientador de actitudes y
agente motivador.

Para |la adecuvada organizacién de esta actividad es necesario que el capacitador lleve una agenda y
programe las reuniones con los funcionatios de las secciones a su cargo, con el fin de adaptar los
horarios a las actividades personales de los mismos. El tiempo propuesto serd de una hora con treinta
minutos come minimo. ' :
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El capacitador tendrd facultad de elaborar, con apoyo de los vocales distritales, instructores,
coordinadores y auxiliares de zona, materiales didacticos que faciliten el desarrollo real del simufacro,
tales como: urmas, mampara, scbres para la integracion del expediente electoral, paquetes electorales,
boletas, actas de la jornada electoral, de escrutinio y cémputo, asi como constancia de clausura.

Al llevar a cabo los simulacros se sugiere gue los funcionarios de casilla, hagan uso del cuaderno de
ejercicios para el llenado de la documentacion electoral.

Se debera hacer énfasis en el armado del paguete electoral, que se entrega en los Consejos Distritales
y Municipales por tipo de eleccién, indicdndoles que solo deberdn entregar el paquete electoral y el
sobre del Programa de Resultados Electorales Preliminares {PREP).

1.2.5.4. Material didactico para capacitar a ciudadanos insaculados en la primera etapa

Con la finalidad de auxiliar la capacitacién electoral en sus cuatro modalidades faciiitando la ensefianza-
aprendizaje de los ciudadanos sorteados, sobre las actividades que habran de desarrollar el dia de la
jormada electoral como funcionarios de mesas directivas de casilla, atendiendo a las caracteristicas
sociodemogréficas de cada region y el nivel de escolaridad que prevalece en los municipios que
conforman la entidad, fue elaborado el material didactico con un lenguaje claro y sencillo que servira
de apoyo en la primera etapa de notificacién y capacitacion electoral a los ciudadanos insaculados:

« Folleto “El Ciudadano, elemento fundamental de la democracia en la mesa directiva de
casilla™: Servird como un primer acercamiento con los ciudadanos sorteados para explicarles el
motivo por el cual fueron seleccionados y las atribuciones que tendran en caso de ser
designados como funcionarios de mesas directivas de casilla, asi como para informarles que
deben tomar un curso en el centro de capacitacién que indigue el folleto.

« Rotafolio: Es el documento didictico que servird de apoyo para impartir la capacitacion
electoral en las modalidades domiciliaria, itinerante v, principalmente, en centro de
capacitacion.

+ Guia para el funcionario de mesa directiva de casilla: Servira de apoyo principalmente
para la capacitacion domiciliaria e itinerante; serd otorgada por el capacitador al momento de
impartir el curso de capacitacion a los ciudadanos insaculados.

1.2.5.5. Material didactico para capacitar a funcionarios de mesas directivas de casilla en la
segunda etapa

Con la finalidad de fortalecer los conocimientos adquiridos por \os ciudadanos insaculados en la primera
etapa v que fueron designados como funcionarios de mesa directiva de casilla en la segunda
insaculacién, se elaboraron los siguientes materiales didacticos:

« Video interactivo: Servira de apoyo a los funcionarios de mesas directivas de casilla, para
reforzar los conocimientos adquiridos durante la primera etapa de capacitacion electoral;
contiene hojas virtuales sobre las actividades a desarrollar en la jornada electoral y el llenado
de la documentacion electoral. Este material se hard llegar 2 los funcionarios de Mesas
Directivas de Casllla a través de los capacitadores al momento de recibir la capacitacion
electoral.

« Cuadernos de Ejercicios para funcionarios de mesa directiva de casilla: Servird de
apoyo a los ciudadanos que fungiran como presidentes y secretarios de las mesas directivas de
casilla tanto propietarios como a los tres suplentes generales, para realizar ejercicios practicos
sobre 1a documentacion que se utilizard el dia de la jornada electoral, Este documento tiene un
uso importante durante el desarrollo de los simulacros. Es relevante sefialar que se editaran
dos disefios diferentes, uno para las casillas basicas, contiguas y extraordinarias, y otro para
casillas especiales.

1.2.5.6. Material didactico de apoyo para funcionarios de mesa directiva de casilla para el dia
de la jornada electoral

Con el objeto de que los funcionarios de mesa directiva de casilla cuenten con las herramientas
necesarias para estar en condiciones de realizar de manera adecuada y responsable las atribuciones
que les han sido conferidas, el Instituto Electoral del Estado de México, a través de la Direccion de
Capacitacion, elabord los siguientes documentos:
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¢ Tutor Electoral: Documento que servird a los funcionarios de mesas diractivas de casilla, para
resolver las dudas que se les presenten durante el desarrollo de la jornada electoral. Un
ejemplar de este material serd entregado a los presidentes de las casillas, de manera conjunta
con la documentacién y material electoral. El documento estd estructurado en el orden en que
se realiza cada una de las etapas de la jornada electoral.

»  Volumétricos de Informacién General: Son mamparas de escritorio con cinco caras que
contienen lo siguiente:

Cara 1: “"Derechos de los representantes de los partidos politicos”: Esta informacion
serviré de apoyo a los funcionarios de mesas directivas de casilla para recordar cudles son los
derechos que tienen los representantes de los partidos politicos y/o coaliciones agreditados ante
mesa directiva de casilla y general.

Cara 2: “Marcaje de la credencial™: Esta informacién servird de apoyo al secretario de la

casilla para marcar las credenciales de los electores conforme al convenio que celebren el IFE y
el IEEM.

Cara 3: "Procedimiento para que voten los electores con capacidades diferentes”: Esta
informacién servira de apoyo para saber qué hacer cuando se presente un ciudadano con
alguna capacidad diferente a emitir el voto.

Cara 4: "Procedimiento para Votar”: Muestra de manera ilustrativa el procedimiento que los
electores deben seguir para emitir su voto.

Cara 5: "Voto Valido y Voto Nulo™: Servird de auxilio a los funcionarios de casilla, para
determinar, durante el escrutinic y computo en la casilla, la validez o nulidad del voto.

En las casillas especiales, el volumétrico contendra en sustitucién de la cara 4 la siguiente informacién:

» Cara 4: "Quién y como vota en la casilla especial”; Orientard de manera ilustrativa
a los ciudadanos que, por encontrarse fuera del municipio al que pertenecen, votardn en
la casilla especial.

Adicionalmente, se editara como apoyo informativo para el dia de la jornada electoral un Encarte de
Prensa gue servira para orientar a los ciudadanos sobre la ubicacién de la casilla en la que deberdn
votar. Este documento serd insertado en los principales diarios de circulacién en el Estado, ademas de
su publicacién en las Juntas Distritales y Municipales.

1.2.6. Curso de capacitacion electoral de reforzamiento para instructores y capacitadores,
segunda etapa

Con el objeto de reforzar la capacitacion electoral impartida en la primera etapa, personal de la
Direccion de Capacitacién llevard a cabo, el 12 de mayo de 2009, previo a la segunda etapa de
entrega de nombramientos y capacitacién electoral, un curso dirigido a los instructores y capacitadores,
donde se les dara indicaciones sobre como aplicar la capacitacion en la segunda etapa.

El curso se realizara de acuerdo con el siguiente esquema:

{ Objetivo { Reforzar la capacitacion electoral impartida en la primera etapa
| Horario | De 10:00 a 14:00 horas
| Lugar | Sedes de las 45 Juntas Distritales
| Fecha {12 de mayo de 2009
| Temas I 1. Atribuciones de los instructores y capacitadores.
% : 2. Procedimiento para realizar la entrega de nombramientos y capacitacién electoral segunda
i etapa
% : 3. Formatos de reportes para la segunda etapa de capacitacion
I | 4. Temas impartidos mediante las modalidades de capacitacién electoral (domiciliaria, itinerante,
; | centro de capacitacion y en linea).
i 5. Simulacros.
6. Sugerencia para mejorar la capacitacion y ejercicios que ejemplifiquen cémo llevar a cabo los
simulacros.
| Ponentes | Vocales Distritales y personal de la Direccién de Capacitacion y
[ |

Participantes Instructores y Capacitadores Lk
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2. Comisiones de Revisldn de la capacitacién electoral en los Consejos Distritales
2.1. Introduccién

De conformidad con el articulo 117, fraccién XIX del Codigo Electoral del Estade de México, el presente
programa propone la integracién de Comisiones de Revision en cada unc de los 45 consejos distritales
electorales, con la finalidad de que se puedan verificar el correcto desarrollo de la notificacion, entrega
de nombramientos, capacitacion electoral e integracion de las mesas directivas de casilla en sus
respectivos ambitos de competencia; y, en su caso, resolver de forma oportuna las inconsistencias
omisiones o dificultades que se presenten en su desarrollo.

",

Las Juntas Distritales, a través del Vocal de Capacitacidn correspondiente, deberdn proporcicnar a los
integrantes de la Comisién respectiva, la documentacidn e informacién necesaria para realizar los
trabajos de supervisién, que en ningln momento seran obstaculo en el desarrollo de las actividades de
la vocalia de capacitacién, sino que serviran para mejorar o reforzar sus procedimientos.

2.2. Integracion de ias 45 comisiones de revision distrital

Las Comisiones se integraran por tres consejeros electorales, que seran designados mediante sorteo
por los integrantes del Consejo Distrital respectivo, en su sesién de instalacién, debiendo designar de
aiguno de ellos al Presidente de la Comisién, asi mismo, la integraran los representantes de los
partidos politicos y coaliciones acreditados ante el Consejo de que se trate, ademas de un Secretario
Técnico que sera el Vocal de Capacitacién de la Junta Distrital.

En las reuniones de las Comisiones el Presidente y los dos Consejeros Electorales gue la integran
tendran derecho a voz y voto; el primero, ademas tendrd voto de calidad, en caso de empate; y los
representantes de los partidos politicos y coaliciones acreditados y el Secretario Técnico solamente
derecho a voz.

2.3. Atribuciones de la Comision de Revisién

I. Realizar supervisiones de manera quincenal, en gabinete y campo, durante el desarrollo de
notificacién, capacitacién electoral, entrega de nombramientos e integracién de las mesas
directivas de casilla, asi como asistir a {as reuniones semanales que la Junta Distrital realice con
los capacitadores, para conocer la problematica, a efecto de proponer alternativas de solucian;

II. Aplicar, para las verificaciones en campo cuestionarios por seccion electoral (V. Anexo 6), a efecto
de obtener elementos de opinién sobre las actividades realizadas por los capacitadores;

II1. Informar a los integrantes del Consejo Distrital correspondiente, los resultados obtenidos de las
supervisiones, tanto en gabinete como en campo, de las dos etapas de notificacidn, capacitacién
electoral, entrega de nombramientos e integracion de las mesas directivas de casilla, asi como
ponerlos a consideracién de los mismos y tomar las medidas que estimen pertinente, en el
supuesto de que se tengan que tomar; y

IV. Hacer gel conocimiento de los integrantes del Consejo Distrital que corresponda, los resultados
obtenidos de las supervisiones realizadas de manera mensual, tanto de la primera etapa
(notificacidn y capacitacién electoral) como de la segunda etapa (entrega de nombramientos y
capacitacion electoral), a efecto de que se tomen en cuenta los resultados para la evaluacion a las
actividades referidas v al desempefio de los instructores y capacitadores.

2.4. Atribuciones del presidente de la comisién de revisién

1. Verificar que se realicen las actividades encomendadas a la Comisién;

II. Convocar a los integrantes de la Comisién a reuniones de trabajo las veces que sea necesario;

IIl. Dirigir las reuniones de trabajo y ceder la palabra a los integrantes de la Comisién cuando la
soliciten; -

IV. Presentar a los integrantes de la Comisién, para su consideracién, conocimiento, revision,
discusién y aprobacidn, los asuntos de su competencia, asi como los informes que debe presentar
al Consejo Distrital;

V. Declarar el inicio y término de las reuniones; y

V1. Suscribir los acuerdos de manera conjunta con el Secretarlo, los gue se deberan hacer del

conocimiento a los integrantes del Consejo Distrital,
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2.5. Atribuciones de los integrantes de la comisién de revisién

I. Asistir y participar a las reuniones a las que sean convocados; y
I. Contribuir para el cumplimiento de sus atribuciones y en las deliberaciones de la Comisién para
resolver los asuntes de su competencia.

2.6, _A;ribuciones del secretario de fa comision de revisién

I. Elaborar el orden del dia y convocar a reuniones de trabajo conjuntamente con el Presidente,
IL. - Elaborar los informes de la Comisién sobre las actividades, que deberan ser presentados a los
integrantes del Consejo Distrital;
III. Informar del cumplimiento de los acuerdos tomados en Ja Comisién;
Iv. Conformar y preservar el archivo de la Comisién;
V. Informar a la Comisién de los escritos y correspondencia;
VL. Elaborar un informe mensual de las actividades realizadas por la Comisidn de Revisién previa
aprobacion det Consejo Distrital, con el fin de que sea enviado a la Direccidn de Capacitacion; y
VIL. Entregar a los integrantes de la Comisién, la documentacién necesaria para el tratamiento de los
asuntos que se analizardn en la misma. -

2.7. Temporalidad de 1a comision de revision

Las Comisiones estaran vigentes desde su instalacién y hasta que concluyan tas actividades inherentes
a la notificacién, capacitacion electoral, entrega de nombramientos e integracién de las mesas
directivas de casilla, que sera del 9 de marzo al 4 de jullo de 2009.

Las Comisiones de Revisidn deberadn ser integradas por los Consejos Distritales en su sesién de
instalacién, gue serd dentro de los diez primeros dias del mes de febrero de 2009,

3. PROCEDIMIENTO PARA INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

3.1. Primera insaculacién

El Cédigo Electoral del Estado de México, en ef articulo 55, fraccidn XVI, establece que es atribucién del
Consejo General llevar a cabo, con apoyo de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral del
Estado de México, la primera insaculacién para integrar las mesas directivas de casilla, tomando como
base la lista nominal del Registro Federal de Electores,

El Consejo General sesionard dentro de los treinta dias siguientes al del inicic del procesc electoral {del
3 de enero al 1° de febrero de 2009), para realizar el sorteo de un mes del calendario, que junto con
los que le sigan en su orden, serdn tomados como base para la seleccién de los ciudadanos que
integrardn las mesas directivas de casilla. La determinacién del mes se realizara sin considerar octubre
que fue insaculado en el proceso anterior inmediato y omitiendo el mes sorteado por el IFE y los cuatro
meses subsacuentes, atendiendo a lo establecido por el acuerdo CG473/2008 aprobado por el Consejo
General del “El IFE".

Con base en lo anterior vy, de acuerdo con o mandatado por el mismo ordenamiento juridico en los
articulos 128 vy 166, el Consejo General lievard a cabo el 12 de febrero de 2009, el procedimiento de
insaculacion para seleccionar a los ciudadanos que conformaran las mesas directivas de casilta, en las
instalaciones del Instituto Electoral del Estado de México, con sede en la ciudad de Toluca.

El desarrolio de la primera insaculacién se llevard a cabo en las instalaciones del Instituto Electoral del
Estado de México, para lo cual se instalaran cinco estaciones de trabajo; cada una de ellas contard con
una computadora e impresora de alta velocidad para procesar nueve distritos cada estacion, de forma
tal que, simultaneamente se generen listados y estadisticos de ciudadanos insaculados por seccién,
para establecer cargas equitativas por estacidén de trabajo.

£l ejercicio automatizado de insaculacién de los 45 distritos electorales se hard en orden decreciente,
tomando en cuenta el ndmero de ciudadanos en lista nominal por estacién de trabajo, comenzando con
aquellos que tengan mayor cantidad de ciudadanos.

Es importante sefialar que deberan asistir al procedimiento de la primera insaculacion, los integrantes
del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, asi como los 6 Consejeros Distritaies ¥
los miembros de las 45 Juntas Distritales, al igual que a los integrantes de la Comisién Especial de
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Vigilancia para la Actualizacion, Depuracién y Verificacién del Padron Electoral y Lista Nominal de
Electores, que asi lo deseen.

Las actividades de la insaculacién se dividirdn en tres grupos y horarios de trabajo, a los cuales los
integrantes de los 45 Consejos Distritales’deberan asistir de acuerdo con lo siguiente:

LISTA
Esrricegn DISTRITO CABECERA S | INsacuLADOS | SECCIONES | HORARIO
... . 2009
[ xxax [ NAUCALPAN {(PARTE) | 345462 | 34,546 | 243
1 [0 [ nAUCALPAN {PARTE) | 309,027 | 30,903 ] 187
[ 111 -[ TEMOAYA [ 164,318 | 16,432 ] 94
[xxxvill [ COACALCO [ 525,384 | 52,538 Bl 289
2 | I { TOLUCA (PARTE) [ 228,400 22,840 | 127
o xun [[CUAUTITLAN IZCALLT | 365,662 | 36,566 | 220
| XXI | ECATEPEC {PARTE) i 375845 | 37,585 [ 203
3 | 1I [ TOLUCA (PARTE) | 308,641 | 30,864 [ 147
[ xwv [ ZINACANTEPEC [ 171,499 17,150 | 104 16:00
{ XXXI1 '("PEAZF‘:T*:E‘;A"COYOTL | 211,690 | 21,169 | 150
4 [ xxxvi [ VILLADELCARBON [ 147,785 | 14,779 [ 74
[ X [ TEuPILCO [ 118,760 | 11,876 ! 132
| XVI QI;AZ?SQA DE i 368,776 [ 36,878 | 167
5 { VIIL | suLTEPEC [ 72223 ] 7,222 | es
x0oav [ IXTAPANDELASAL | 85,727 | 8,573 | 72
] TOTAL [ 3,799,199 | 379,921 [ 2204
LISTA
ESThexéN | DISTRITO CABECERA ;‘f:;::t'; INSACULADOS | SECCIONES | HORARIO
2009
XXXVII H,';:ﬂg’ ANTLA 296,617 29,662 188
1 %L [ IXTAPALUCA [T338,361 | 33,836 ™ 246
[ xxxax | oTuMBA [T 163,142 | 16,314 | 124
[ xxxx | LA PAZ i 495289 | 49,529 ! 238
2 Foxxvin [ cxawco [ 437,323 | 43,732 I 210
[ | ECATEPEC (PARTE) [286,027 | 28,603 | 186
[T"Xxxm1 [ ECATEPEC (PARTE) [ 401,349 | 40,135 [ 191
3 [ odan " Texcoco [ 249,682 | 24,968 | 136
[ Xuv | NICOLAS ROMERQ ["249,286 | 24,929 i 115 14:00
’ XXIV (Nf:gé‘)”‘"cmon 167,748 1 16,775 118
4 [ VI [ TIANGUISTENCO [ 83572 | 8,357 [ 46
f X [ VALLE DE BRAVOD [ ege20 | 9,862 [ 81
] XX [ ZumMPANGO _ [ 183,309 | 18,341 [ 114
5 [ xxvin | AMECAMECA [T122,953 | 12,285 [ 90
[ XI | SANTO TOMAS [ 59,142 | 5914 | 59
TOTAL | 2,632,520 1 363,252 [ 2,142
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. LISTA |
No. DE ! NOMINAL
estacron | DISTRITO : CABECERA 31 ENERo | INSACULADOS | SECCIONES | HORARIO
i 2009
I 'NEZAHUALCOYOTL 135
l XLI | (PARTE) { 189,914 ‘ 18,991 ‘
1 | NEZAHIJALCOYOTL 133
| XV | (PARTE) r 185,841 ‘ 18,584 ‘
| XIX | CUAUTITLAN I 220447 | 22,045 | 98
[ Xxxv | METEPEC | 180,226 | 16,023 I 92
2 | v | LERMA [ 160,657 | 16,066 | 91
B | XV | IXTLAHUACA [" 146,058 | 14,606 | 95
. TLALNEPANTLA i 192
I KV | (PARTE) E 269,329 | 26,933 ]
3 | xxi | ECATEPEC (PARTE) [ 302,264 | 30,226 | 194 18:00
["NEZAHUALCOYOTL 134
| XXVI | (PARTE) { 170,863 ] 17,086 {
i XIII i ATLACOMULCO I 177,534 | 17,753 139
a | VII { TENANCINGO {109,200 | 10,929 82
| v [ TENANGO DELVALLE [ 95,365 | 9,637 | 58
| XVII | HUIXQUILUCAN | 182,963 | 18,296 i 110
5 | X11 [ EL ORO | 133,104 | 13,310 | 103
| XIV | JILOTEPEC I 83,151 | 8,315 | 75
[ TOTAL [ 2,588,006 | 258,800 i 1,731
[ TOTAL | 10'019,725 | 1'001,973

* Datos proyectados por la Direccién de Organizacion para el proceso electoral 2009

3.1.1. Esquema para llevar a cabo Ia primera insaculacién

Un responsable de la Unidad Técnica
de  Servicios de Informdtica del
Instituto Federal Electoral “UNICOM™,
dard una explicacion de la operatividad
del sistema v realizard ¢l gjercicio
automatizado para llevar a cabo la
primera insaculacian.

Palabras de bienvenida a cargo
del Consejere Presidente del
IEEM,  contando  con  la
preseneia de los integrantes del
Consejo General, de la Junta
General, los integrantes de Jas
Juntas ¥ Conscjos Distritales,
medios de comunicacion e
invitados, ¢l cual serd prabado
al inicio para ser proyectado
con los otros dos grupos de
trahajo.

El Seeretario Ejecutivo General dard
una breve explicacion del
procedimiento de la primera
insaculacion.

El responsable de la Unidad Técnica de Servicios de
Informatica del Institute Federal Electoral “UNICOM™,
alimentard el sistema con el mes que fue sorteado por
¢l Consejo General, para efectos de tomarlo como base
para el procedimiento de msaculacion, excluyendo a
los ciudadanos nacidos en el mes de octubre, aquellos
que tengan mas de 70 afios al dia de la eleccion vy los
meses que haya utilizado ¢l IFE para su procedimiento
de seleceion de ciudadanos.

El responsable de  la Unidad
Téenica  de Servicies  de
Informdtica del Institute Federal
Electoral “UNICOM™, insaculard
por seccion electoral el 10% d- Tos
ciudadanos inscritos en la Lista
Nominal de  Electores de  la
entidad, que hayan obtenido su
Credencial para Votar al 31 de
enero de 2009

e

/ A

Si el total de ciudadanos insaculados que nacieron en el mes
seleceionado, no es suficiente para completar la cantidad necesaria,
se procederd a seleccionar a los ciudadanos nacidos en el o los
meses subsccuentes hasta completar el 10% requerido, tomando en
cuenta, en dltima instancia, el mes de octubre, que Tue utilizado para
el proceso electoral inmediato anterior, asi como respetando el mes
seleccionado por el ITE ¥ los cuatro subsecuentes que haya tomado
para su sorteo.

Si el resultado de este 10% fuese
menor a 30 ciudadanos en una
seccion, procederd a insacular hasta
50 eiudadanos de la mism,

. %
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| final del ewento de cada uno de los gruuns“
personal de UMICOM, con apoyo de la Unidad de

Tnformatica v Estadistica, reproducira:

1. Us listado testigo impreso en orden
geografico por distrito electoral local,
luego por municipio guedando separado
al interior por seccion electoral, localidad
y manzana ordenado alfabéticaments de
la A a la Z, iniciando por el primer
apellido en su caso apelldo paterno,
segundo apeliido en su case, materng y
nombre  (s) de los  ciudadanos
insaculades; asi mismo, impreso  por

" distrito local con cartes al interior por
seccidn, numers consecutivo, clave de
elector, nombre completo del cludadano,
sexo, edad y mes de nacimiento.

2. Un reporte estadistico, impreso con las
campos relativos a entidad federativa,
distrito electoral local, municipio, seccién,
lista nominal, numero de ciudadanoes
insaculados de acuerds con el mes, per
génera y el total de los mismos,

3. Dos disces compactos que contengan el

archiva del listado lestign ¥ del reporte
estadistico, desagregade por seccién y
distrito.

En ningin caso, el nimero de ciudadanod
insaculados serd menor a 50, sin embargo, si ¢l
nimero de ciudadanos registrados en la Lista
Nominal correspondiente a alguna seccién es
menor @ 50, o bien, aun cuando el numero de
ciudadanos registrados en la Lista Nominal de
Electores correspondiente a alguna seecion es
igual o mayor a 50y, ¢ste se disminuya en razon
de que el ciudadano sorteado no cumpla con los
requisitos para ser funcionario de mesa directiva
de casilla, se seleccionard a la totalidad de los
ciudadanos.

/La otra copin del  disco  que
contenga los archivos del listado
testigo v del reporte esta
su  Distrito,
seccion, se replicard y se entregard a
los representantes de los partidos
politicos  debidamente acreditados
anle el Consejo General.

Impresos los listados y los
reportes  estadisticos, éstos
deberdn ser firmados por los
Vocales ¥ Consejeros
Flectorales  que  hayan
asistido al evento, asi como
por los representantes e
partidos  politicos  que
deseen  hacerlo, por cada
distrito.

Se e entregard al  Vocal
Ejecutivo de cada Junta Distrital
el disco compacto que contenga
el archivo del listado testigo y
del reporte estadistice de su
Distrito, desagregadoe por
seccidn,

Posterior a la firma de los lislados
impresos v reportes estadisticos de
cada distrito electoral ¥ a la edicion
de los discos compactos con su
respective acuse de recibo a los
partidos politicos, quedaran bajo el
resguardo de la Secretaria Eject
General  del  Institute,  quien
levantard el acta corresnondiente.

BDuranie ¢l desarrollo del procedimientiy
de la primera insaculacion, cada
estacion, en sus tres horarios, contara
con personal de la Seerelarfa Cjecutiva
General, Direccion de Capacitacién y
de la Unidad de Informatica y
Estadistica.

De manera previa al evento de referencia y
de acuerdo con lo acordado dentro del
Anexo Téenico del Convenio de Apoyo y
Colaboracion correspondiente,
SUNICOM™ hard llegar a las instalaciones
del Instituto ¢l sistema de computo para
operar el ejercicio  automatizado  de
insaculacién, este  sistema  para  su
operalividad contendrd, en  informacion
cifrada, la lista nominal definitiva con
corte al 31 de enero de 2009,

Finalmente la Direccidn de
Capacitacién  elaborard  un - informe
pormenorizade  de  la Primera
Insaculacion, que serd tumado a los
integrantes del Consejo General y de la
Comision  de  Organizacién v
Capacilacion

3.1.2. Impresion del listado nominal de ciudadanos insaculados para las actividades de
notificacion y capacitacién electoral (primera etapa)

El listado resultado del procedimiento de la primera insaculacion, serd sistematizado por el Centro
Nacional de Impresién del Instituto Federal Electoral, bajo el criterio geografico alfabético, que
consistird en ordenarlo geograficamente por distrito electoral local, municipio, seccién, localidad y
manzana y, posteriormente en orden alfabético de la A a la Z, conteniendo los siguientes campos:
entidad; distrito electoral local, municipio, seccién, nimerc consecutivo, clave de elector, apellido
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paterno, apellidoc materno y nombre (s); denominacién de la calle, nimero exterior, interior,
denominacién de la colonia y codigo postal; sexo, edad, localidad, manzana y mes de nacimiento;
mismos que serviran para alimentar el Sisterma Automatizado de Seguimiento, Contral y Evaluacién, en
el que se actualizard periédicamente la situacidn del ciudadano insaculado, es decir, si ya fue
notificado, capacitado o entregado su nombramiento y, en caso contrario, la causa.

Del Sistema Automatizado de Seguimienio, Control y Evaluacién descrito en el parrafo anterior, se
elaborard el listado de ciudadanos debidamente capacitados, aptos para integrar las mesas directivas
de casilla, que servira para que los Consejos Distritales lleven a cabo la segunda insaculacién.

Concluidos los trabajos de la primera insaculacién y firmada el acta circunstanciada correspondiente, el
Centro Nacional de Impresion del Instituto Federal Electoral procederd a imprimir, del

al 3 de marzo de 2009, las cartas notificacion convocatoria bajo un criterio geogréfico alfabético de la
lista de electores, en el formato especifico que para tal efecto se adjunta al presente (Anexo 3), el cual
serd proporcionado por el Instituto Electoral del Estado de México al Instituto Federal Etectoral con
anterioridad a la actividad en comento; la impresidn comenzara por el distrito electoral local con mayor
nimero de ciudadanos sorteados y terminard con aguel gue tenga menos como se observa en el
siguiente ejemplo: o

vieteTo | | cwsecsa “porDisien
{00 [ Coacalco [ 52,538
| XXX [ LaPaz ] 49,529
i XXVIL | Chalco ] T | 43,732
I XXXII | Ecatepec [ 40,135
[ XXI .| Ecatepec | 37,585
[ XVi i| Atizapan de Zaragoza [ 36,878
| XLTH 't Cuautitlén Izcalli [ 36,566
[ XXIX { Naucaipan [ 34,546
[ XL | Ixtapaluca [ 33,836
| XXX T Naucalpan | 30,903
| 11 [ Totuca [ 30,864
| TXXII [ Ecatepec o 30,226
| XXXVII [ Tialnepantia | 29,662
[ XUl | Ecatepec ] 28,603
[ wm | Tlalnepantia | 26,933
| XXII .| Texcoco f 24,968
[ XLIV ‘[ Nicolds Romero [ 24,929
[ i [ Toluca [ 22,840
[ XIX [ Cuautitidn | 22,045
| XXXII [ Nezahualcéyotl | 21,169
! XU [ Nezahualcéyotl g 18,991
f XXV ["Nezahuatcoyotl [ 18,584
f XX { Zumpango | 18,341
[ XVIE [ Huixquilucan | 18,296
f X111 [ Atlacomulco | 17,753
[ XLV | Zinacantepec | 17,150
| XXVI [ MezahualcSyott i 17,086
| XXV | Nezahualcéyotl | 16,775
[ I [ Temoaya | 16,432
| XXX | Otumba [ 16314
[ v | Lerma | 16,066
| XXXV | Metepec | 16,023
| XXXVI | villa del Carbén | 14,779
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i XV | Ixtlahuaca 14,606

| X11 I"El Ore ! 13,310

| XXVITT | Amecameca i 12,295

[ IX MTejupilco i 11,876

[ VII | Tenancingo ! 10,929

| X | Valle de Bravo | 9,862

{ \%4 | Tenango del Valle | 9,637

! XXXIV | Ixtapan de la Sal I 8,573

i VI { Tianguistenco [ 8,357

| XTIV [Tilotepec | 8,315

i VIII ["Sultepec [ 7,222

| XI | santo Tomas | 5,914

\ TOTAL GENERAL i 1'001,973

* Direccién de Qrganizacién (Estimadao)

Es importante mencionar gue, para la impresion de las cartas notificacion convocatoria, el Instituto
Electoral del Estado de México también proporcionard a mas tardar el 13 de febrero de 2009 las firmas
digitalizadas de los 45 vocales ejecutivos de las juntas distritales, con el fin de que figuren impresas.

3.1.3. Distribucion de las cartas notificacion convocatoria

La carta notificaciéon convocatoria es el medio a través del cual se informa a los ciudadanos sorteados,
que fueron seleccionados como posibles funcionarios de mesas directivas de casilla, ademas de
exhortarlos a que tomen un curso de capacitacién que el Instituto Electoral del Estado de México
impartira en su domicilio, en forma itinerante o en el centro de capacitacion gue les corresponda, con la
posibilidad de reforzarlo via Internet mediante la capacitacion en linea.

Las cartas notificacidn convocatoria seran distribuidas por personal de la Direccion de Capacitacion, del
16 de febrero al 4 de marzo de 2009, a las 45 Juntas Distritales, conforme se vayan recibiendo del
Centro Nacional de Impresion del Instituto Federal Electoral.

3.1.4. Preparacion de las cartas notificacion convocatoria para su entrega a los ciudadanos
insaculados

Las Juntas Distritales, al dia siguiente de haber recibido las cartas notificacién convocatoria, procederan
a colocarles el sello de Junta Distrital, para, posteriormente, adherirlas al folleto denominado “El
Ciudadano, elemento fundamental de la democracia en la mesa Directiva de Casilla”, que les serd
entregado por personal de la Direcciéon de Capacitacién durante el mes de febrero de 2009.

Antes de adjuntar el folleto a la carta notificacion, deberan imprimir el croguis de localizacién de
centros de capacitacion distritales y municipales, en la parte posterior del folleto.

La actividad de referencia iniciard a partir de la recepcion de las cartas notificacién convocatoria, y
concluira el 6 de marzo de 2009.

Asimismo, se deberdn organizar las cartas notificaciéon convocatoria por drea de responsabilidad, una
vez que estas sean asignadas.

3.1.5. Plantilla de instructores y capacitadores

Para estar en posibilidades de cumplir con los objetivos planteados en el programa, el nimero de
instructores y capacitadores por Distrito Electoral, se plane6 tomando en cuenta el total de ciudadanos
insaculados de las lista nominal por distrito electoral, proyectado con corte al 31 de enero de 2009, al
tipo de secciones y el nimero de casillas a instalarse de acuerdo al cuadro siguiente:

é“'e %: ; ; ; "‘5’%"‘%‘; : o m‘g’ﬁ urzatins %mzm gg%:%.% Jori | U é%mﬁ &m JM:A)WZT@M@ %}?f%%*% | inemmuerones
T TOLUCA 22,840 122 2 3 127 356 3 9 368 a9 s
1 ToLucA 30,864 110 32 5 147 365 a4 D 404 6 R
1 TEMOAYA 16,432 20 67 7 94 73 167 31 271 5 &
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v LERMA 16,066 5
v TENANGO DEL VALLE 9,637 38 5 15 58 107 9 43 159 27 2
v TIANGUISTENCO 8,357 21 12 13 46 67 26 47 140 24 2
It TENANCINGO 10,929 23 5100 8 82 &0 o7 23 200 0 1
vin SULTEPEC 7,222 2 73 10 85 17 112 25 154 20 B
X TEIUPILCO 11,876 13 111 8 132 38 161 45 244 35 &
X YALLE DE BRAVO 0,862 18 59 4 81 s 120 9 165 8 4
XI SANTO TOMAS 5.914 4 50 5 59 16 91 11 118 7 3
XIT EL ORO 13,310 3 97 3 103 16 212 9 ,237 40 &
X ATLACOMULEO 17,753 13 115 1 139 38 235 53 326 50 7
IV JLOTEPEC 5,315 8 57 1o 75 17 100 3% 153 25 4
xv TRTLAHUACA 14,606 21 60 14 95 75 140 39 254 a0 s
X1 pEnen DE 16,878 165 o 2 167 577 o 7 sa4 70 3
KVIT HUIXQUILUCAN 18,296 B9 12 9 110 220 a2 48 310 39
HWIEL TLALMEPAMTLA B 28,933 192 a Q 192 459 o i} 459 57 5
wIx CUAUTITLAN 22,045 69 14 15 ] 243 38 68 349 47 5
HE ZUMPANGC 18,341 (24 39 15 114 182 70 50 302 42 5
HAEL ECATEPEC 37,585 203 a a 203 604 ] L] 504 79 6
il ECATEREC 30,226 194 0 3 194 504 o 0 504 64 5
KCIIT TEXCOCO 24,968 23 36 36 136 203 B9 122 414 72 7
XXIV NEZAHUALCOYOTL 16,775 118 a [ 118 281 ] 0 281 36 3
KXV MNEZAHUALCEYOTL 18,584 133 Q 4] 123 317 L] 0 317 40 3
RxvT NEZAHUALCOYOTL 17,086 134 u [ 134 299 o 0 299 37 3
X CHALCO 43,732 168 6 36 210 559 15 116 50 02 9
XAV AMECAMECA 12,295 36 21 33 a0 BS 40 84 209 35 4
XXIX NAMCALPAN 34,546 240 3 o 243 576 [ o 584 7 7
00X NAUCALPAN 30,903 183 4 o 187 a86 7 0 507 65 5
KUK LA PAZ 49,529 230 a a 238 755 a 14 778 105 9
KXXTT MEZAHUALCOYOTL 21,169 150 a 0 150 352 a a a5z 45 4
RRHTTE ECATEPEC 40,135 179 1 1 191 562 1 58 641 &5 7
KNIV | DXTAPAN DE LA SAL 5,573 ig 47 6 72 46 58 27 181 25 1
peedt METEPEC 16,023 82 4 L 92 230 10 22 262 35 3
REAVT VILLA DEL CARBON 14,779 30 33 11 74 110 ag 36 244 42 5
KT TUALNEPANTLA 20,662 188 o o 188 ag1 0 0 a1 63 B
oI COACALCO 52,538 268 o 1 269 838 0 3 B4 111 9
XA oTUMBA 16,314 26 60 15 124 153 ) 45 268 46 5
KD IXTAPALUCA 33,83 213 2 1 246 a69 25 74 566 101 8
XLt MEZAHUALCGYOTL 18,991 135 o o 135 319 0 0 319 a1 3
XU ECATEPEC 28,603 186 4} 0 186 479 a [ 479 61 6
XLITT CUAUTITLAM IZCALLL 36,566 214 1 5 220 552 24 22 548 77 7
e NICOLAS ROMERO 24,920 5o 30 5 115 299 74 21 394 65 5
v ZINACANTEPEC 17,150 33 57 14 104 102 122 58 82 50 5
S oTeML s e w | sdooims | dess | i | e B | P e ams LTS L aase s 0 s

* La cantidad de instructores y capacitadores se determind mediante las areas de respansabilidad, tomando en cuenta el nimero de casillas
que se pretende instalar, asi como el total de ciudadanos que, de acuerdo a lo proyectado, se tendrén registrades en la lista nominal con
corte al 31 de enero de 2009 y al nimera de ciudadanos insaculados.

* U=Urbana, R= Rural, M= Mixta.

La contratacion de instructores y capacitadores sera a partir del 2 de marzo de 2009
3.1.6. Asignacion de areas de responsabilidad para instructores y capacitadores

Las areas de responsabilidad son un conjunto de secciones electorales cercanas geograficamente entre
si, y su agrupamiento permite planear de manera transparente y equilibrada la asignacion de cargas de
trabajo a los instructores y capacitadores, para el éptimo desarrollo de sus funciones.

Las areas de responsabilidad se elaboraron partiendo de la plataforma cartogréafica con la que cuenta el
Instituto Electoral del Estado de México, misma que estd integrada por el marco seccional, limites
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municipales y distritales, amanzanamientos y vias de comunicacion; ademas de basarse en el sistema
de informacién geografica ARC GIS, el médulo ARC MAP (Disefio Asistido por Computadora), la lista
nominal, nimero de ciudadanos insaculados, marco seccional, tipo de seccién, y tipo y nimero de
casillas a instalar en el proceso electoral 2009; con el objeto de combinar las bases de datos, gréfica y
descriptiva, con el fin de que arrojard por distrito electoral los mapas que a continuacién se mencionan:

iw&&&w&&é‘%%&&&&&& g&&@@&&&&&@@@&%&@&@?ﬁﬁ i B e e e
Permite observar la tipologia de las secciones urbana o rural y localizar zonas
Tipo de Seccién con caracteristicas semejantes que sirvan como punto de partida para crear
areas definidas.

Sirven para conocer cudl es la conformacion de la seccién, en cuanto al total de
casillas (Basica, Contigua 1, Contigua 2, Contigua 3, etcétera), que se debera
Tipo de Casilla instalar en ella, de acuerdo al tipo y total de casillas; a efecto de contemplar
una posible agrupacion de secciones con caracteristicas similares para generar
un area de responsabilidad.

Muestra el agrupamiento. de 'las secciones en rangoes de la lista nominal, que
Mapa Tematico para este caso, serd de 750 electores. De esta manera se puede observar la
conformacion de areas de acuerdo con los rangos.

Con lo anterior se logra homogeneizar y estabilizar una propuesta de dreas de responsabilidad para los
capacitadores, mediante el procedimiento de Overlays ¢ sobre posicidon de mapas donde se podran
distinguir puntos o areas de interés que para este caso son las areas de responsabilidad, también se
genera un cuadro estadistico en el que se describen los resultados obtenidos del andlisis espacial que
permite hacer una planeacion adecuada y asignar las cargas de trabajo para la notificacién, la entrega
de nombramientos y capacitacion electoral. Para ello fue necesario considerar como parametros, el
porcentaje de insaculados por seccion, que equivale al 10% de ciudadanos de la lista nominal con corte
al 31 de enero de 2009, el nimero de dias a trabajar en la primera etapa que seran 61, y la meta de
21 ciudadanos capacitados por casilla electoral para la primera etapa y 7 funcionarios de casilla para la
segunda fase de la capacitacion.

Tomando en cuenta lo antes mencionado, se asignard en promedio un capacitador por cada 7 casillas
urbanas; y 3 casillas rurales, de acuerdo con las caracteristicas geograficas de cada uno de los distritos
{atendiendo la conectividad con base en la tipologia de las casillas, vias de comunicacion de la seccion
de que se trate y distribucién de cargas de trabajo por el ndmero de notificados y capacitados), de
forma tal que la distribucién de las areas de responsabilidad se dé en forma equitativa.

Es importante sefialar que para el Instituto Electoral del Estado de México, las casillas mixtas son
consiceradas dentro de las urbanas.

Por lo que toca a los instructores, es relevante mencionar que atenderan de 8 a 13 capacitadores,
dependiendo el distrito electoral de gque se trate.

La Direccion de Organizacion enviard, via oficio, a cada una de las 45 Juntas Distritales, haciéndolo del
conocimiento oficial a la Direccién de Capacitacién, la propuesta de areas de responsabilidad, a mas
tardar el 16 de febrero de 2009, para que sean analizadas y, en su caso, proponer modificaciones,
atendiendo a las particularidades geograficas y de comunicacion,

Las Juntas Distritales regresaran, por oficio, @ mas tardar el 23 de febrero de 2009, |z propuesta de
las areas de responsabilidad correspondientes, debidamente revisadas vy, en su casc, modificadas a la
Direccion de Organizacion, quien determinaréd la procedencia de las propuestas de modificacion,
marcando copia a la Direccion de Capacitacion, de las cuales la Direccion de Organizacion informara via
oficio, a las Juntas Distritales, el dia 05 de marzo de 2009.

Posteriormente, cuando se desarrolle la notificacion, entrega de nombramientos y capacitacion, se
mantendra actualizado el seguimiento automatizado y podréa realizarse una supervision automatica a
diferentes niveles, esto es, por areas de responsabilidad, instructores por distrito, por regidén y a nivel
estatal, con la finalidad de detectar aquellas dreas que observen rezago, y con esto llevar a cabo los
ajustes necesarios.

Tomando en cuenta gue para el proceso electoral 2009 la capacitacion electoral estara enfocada a
capacitar bajo criterios de calidad y no de cantidad, ademas de motivar a los ciudadanos a participar el
dia de la jornada electoral, se prevé gue la meta a capacitar sea de alrededor de 350.136 ciudadanos,
en razén de gue el estimado de casillas que se pretende instalar el dia de la jornada electoral serd de
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16,680 de acuerdo a lo proyectado por la Direccién de Organizacién, por los 21 ciudadanos gue se
capacitaran por cada casilla (considerando gque se pretenden capacitar buscando la calidad en la
capacitacion electoral a cuando menos tres veces més de los ciudadanos que se necesitan para integrar
las Mesas Directivas de Casilla el dia de la Jornada Electoral, con el fin de contar con una lista de
reserva que sirva para subsanar las sustituciones de funcionarios de Mesas Directivas de Casilla que se
llegaran a presentar después de la segunda insaculacion), menos 144 ciudadanos, dehido a que en seis
secciones posiblemente no se instale la casilla, ya que de acuerdo con el articulo 166, tercer parrafo del
Codigo Electoral del Estado de México, el Consejo General del IEEM procedera a insacular, de las listas
nominales de electores, a un 10% de ciudadanos por cada seccién electoral, sin que en ningun caso el
numero de ciudadanos insaculados sea menor a cincuenta, de acuerdo con el siguiente cuadro:

Sl imonicieto ool s

16 | Axapusco ! i 0
BRI SEEE :
o4z 3a Ecatepec I 1731 | 30 0
23 | 1or | Tezoyuca i 4899 | 35 i 0
717 | 58 | Naucalpan i 2716 | 43 I 0
P9 | 83 Tejupilco 4311 45 \ 0
i 39 | 66 | Otumba i 3886 | 51 i 1
17 [ s8] Naucalpan io2711 | 52 ! 1
9 | 123 | Luvianos i 5931 | 70 ! 1
I az 1 34| Ecatepec [ 1728 | 71 i 1
{17 | 58 | Naucalpan | 2714 | 76 { 1
{20 | 121 | Zumpango | 5913 | 93 i 1

* Direccién de Organizacion (secciones con lista nominal estimada de menos de 100 ciudadanos para el ano 2009)

La estrategia planteada se propone partiendo de los resultados obtenidos en los procesos electorales
desde el afio 2000 y hasta la elecciéon 2005-2006.

e o ol
. £SO E oo ] |
£ i e | DE:
peosEl W
PR Ceanunnn REEEECC [ uue el
| Proceso Electoral 2000% 53,344 78.87 |
Proceso Electoral 2002 - !
’ 2003% ‘ 56,412 ; 68.90 | 31.10
| Proceso Electoral 2005* | 60,188 | 82.30 i 17.70
Proceso Electoral 2005 - f
’ 2006% 61,428 | 73.83 ! 26.17

* Direccion de Organizacién, Sistema de Informacién v Comunicacion de la Jornada Electoral {SICIE)

Con base en lo anterior, se prevé que cada capacitador en la primera etapa, notifique alrededor de 7
ciudadanos diariamente; y capacite a 3, asegurando su participacién. Después de una primera visita,
podra agendar con apoyo del formato {Anexo 4), cuantas visitas de capacitacion sean necesarias hasta
que el ciudadano esté debidamente capacitado vy dispuesto a participar como funcionario de mesa
directiva de casilla. La Direccion de Capacitacion llevara un control puntual de las capacitaciones que se
impartan a cada ciudadano insaculado, a través del formato elaborado para tal efecto.

Las Juntas Distritales, a través del Vocal de Capacitacién respectivo, asignaran, el 7 de marzo de
2009, las areas de responsabilidad a los capacitadores e instructores.

La asignacion de las areas de responsabilidad se realizard tomando en cuenta el municipio de
residencia de los capacitadores para aquellos distritos que estan conformados por varios municipios; y
para el caso de municipios que contemplan varios distritos, por la seccion de residencia. La asignacién
de édreas de responsabilidad debera ser enviada por oficio a la Direccidén de Capacitacion con sello y
firma de los vocales ejecutivo y de capacitacion en cada una de sus hojas.
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Por otra parte, es importante mencionar que durante la primera y segunda etapas de notificacion,
entrega de nombramientos y capacitacidn electoral, los vocales de capacitacién de las Juntas Distritales
deberan informar de inmediato, mediante oficio, a la Direccidén del Servicio Electoral Profesional, con
copia a la Direccion de Capacitacién, si algdn instructor o capacitador renuncia, con el fin de tramitar ia
sustitucion correspondiente de manera oportuna.

3.1.7. Procedimiento de notificacion, verificacion de requisitos y capacitacion electoral a
ciudadanos insaculados

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articule 166, cuarto parrafo del Cddigo Electoral del Estado
de México, la notificacion, verificacién de requisitos y capacitacién electoral se realizara dando
preferencia a la capacitacién domiciliaria e itinerante, en una primera etapa de 61 dias, a partir del 9
de marzo v hasta el 8 de mayo de 2009, mediante un orden geografico alfabético que consiste,
tratdndose de zonas urbanas o semiurbanas de la seccién que corresponda, en atender a los
civdadanos insaculados partiendo del primer ciudadano sorteado que aparezca en el listado generado
en ese sentido por la Unidad Técnica de Servicios de Informatica del Instituto Federal Electoral, y
continuando con los ciudadanos que por manzana o localidad tengan su domicilio mas cercano
geograficamente al del primer ciudadano visitado hasta concluir el total de ciudadanos sorteados en
esa manzana o localidad.

Para el caso de las zonas rurales, el recorrido se Iniciard partiendo del demicilio del primer ciudadano
en el listado, centinuando con aquellos que se vayan ubicando durante el recorride alfabético
geografico de la manzana o localidad, debido a que por las distancias de un domicilio a otro, no se
puede respetar el orden geogréfice alfabético.

Para el desarrollo de esta actividad se convocard a los ciudadanos insaculados mediante una carta
notificacién convocatoria (Anexo 3), que eniregard el capacitador dentro del periodo referido en el
domicilio del ciudadano sorteado, y si es posible, en el momento serdn verificados sus requisitos, de
conformidad con el articulo 128 del Codigo Electoral del Estado de México, a través de la hoja con el
mismo nombre (Anexo 5), para que una vez que se corrobore gque cumple con ellos, sea capacitado; al
finalizar el curso, el capacitador invitara al ciudadano a que consulte, en la pagina de Internet del
Instituto Electoral del Estade de México, la capacitacién en Iinea, para que siga preparandose y
desempefie correctamente el cargo que le sera conferido, v de tener alguna duda le llame a efecto de
que la pueda disipar.

Durante esta primera etapa de notificacidn y capacitacién electoral, el principal objetivo serd el de
motivar a los ciudadanos seleccionados sobre su participaclén como funcionarios de mesa directlva de
casilla y lograr que éstos reconozcan de manera general cudles son las funciones que se desempefian
en la misma.

El procedimiento para llevar a cabo la notificacién y capacitacidn primera etapa, se muestra a
continuacion:

08 instructores entregarin
los capacitadores las cartas
notificacidn convocatoria,
adjuntas  al fellete  “Eb
ciudadano elemento
fundamental de la democracia
la Mesa Directiva de
Casilla”, debiendo recabar el

El capacitador entregard de
manera diaria al instructor, su
reporte de avance, tanto de
notificaciones  como  de
El capacitador Hevach guias y hojas de capacitaciones,  adjuntando
verificacién de rtequisitos suficientes para los acuses de la nolificacion y
capaciter 2 los ciudadanes sorteados. hojas de verificacidn.

acuse de recibo
correspandiente que s€
desprenderd una ez

Tequisitada, para entregarle al
mstruclor quien lo agregard al
la vocella d

El instructer verificara que la carga de

El capacitador informard al instructor diariamente trabajo no sea menor 2 la registrada en

de las cargas de trabajo registradas en su agenda,
mismas que debers llevar ¥ cumplir
puntualmente.

las éreas de responsabilidad.
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Integrantes  de  la Comusion  de
Revision. el vocal de capacitacion, el
instructor, ¢l coordinador y auxiliar de
zona supervisardn semanalmente los

Una vez ubicado el
domicilio del ciudadano
imsaculado,  electuard la

El capacilador se traslada 4 al
drea de  trabajo que e
correspanda por dia,

procedienda @ ubicar el notificacion ¥ la trabajos que en materia de notificacion
domicilio del cindadano capacitacion ¥y eapacitacién hayan |'€;?Ilva(.l{1 1:'\5
‘ correspondiente capacitadores, mediante la aplicacion

del cuestionario estructurado para el
efecto (Anexo 6).

El vocal  de  capacitacion,
instruclores,  coordinadores
de zona ¥y auxiliares,
celebrarin reuniones
semanales en donde
analizarin - los  resullados
oblenidos de la supervision, a
efecto de que se tomen las
medidas  necesarias  para
subsanar los  problemas
registrados:  asi mismo, al
iricio ¥y términe  de  la
natificacion ¥ capacitacian,
los capacitadores ¢
instructores  entregaran — al
vocal de capacitacién  un
informe de las experiencias
wividas durante el desarrollo
de las actividades.

/

Los  sueshionarios aplicados  deberdn  ser
resguardados por el vocal de capacitacion en un
sobre cerrado. sellado v firmade por dste y con el
visto bueno del vocal ¢jecutive, para que los dias
viernes sea remitido a la Direccion de Capacitacion,
mediante los coordinadores v auxiliares de zona,
para su eaptura, a cfecto de que log martes sean
entregados los resultados a las Juntas Distritales.

Con lo anterior, el capacitador, de forma diaria, tendrd que elaborar una agenda de visitas, a efecto de
llevar un control puntual en la programacion y planeacidn de sus actividades (Anexo 4).

Los capacitadores serdn los responsables de entregar la carta notificacién convocatoria mediante el
orden geografico alfabético, que sera ilustrado en un esquema como el siguiente:

Simbelogia

o

o 2 pe Sezoen
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El capacitador debera recabar la firma del ciudadano notificade en el acuse de recibo correspondiente
(Anexo 3}.

Aunado & lo anterior, los capacitadores, antes de impartir el curso, deberdn llenar la hoja de
verificacion de requisitos, para que una vez constatado que el ciudadano cumple con éstos, lo capacite
en un tiempo no menor a 30 minutos, debiendo entregar la “Guia para el funcionario de mesa directiva
de casilla”.

Al inicio de la capacitacién electoral en cualquiera de sus modalidades, el capacitador deberd comentar
al ciudadano insaculade que el préximo 5 de julio de 2009 habra elecciones concurrentes en las gue se
habran de instalar casillas espejo federales y estatales, para recibir las efecciones de diputados
federales, locales y ayuntamientos, motive por 10 gue cada uno de los funcionarios de Mesas Directivas
de Casilla en el ambito de competencia, ya sea federal ¢ local s6lo deberdn de realizar las funciones
que les fueron explicadas durante |a capacitacién electoral que recibid, omitiendo cualquier otro tipo de
comentario a efecto de que no se confunda.

A efecto de que los Consejos Distritales verifiquen la procedencia o validez de las causas de no
notificacion y no capacitacién en los formatos respectivos, las Juntas Distritales llevardn en su archivo
una relacion con los siguientes rubros (Anexos 3 y 5):

Ciudadanos Notificados
Ciudadanos No Notificados
Ciudadanos Capacitados
Ciudadanos No Capacitados

f LISTA DE CAUSAS POR LAS QUE EL CIUDADANO NO RECISBE LA NOTIFICACION Y NO ES CAPACITADC
f JUSTIFICADAS [ NO JUSTIFICADAS
i NOTIFICACION [ CAPACITACION | NOTIFICACION / CAPACITACION

Cambio de domicilio: Cuando el
dudadano insaculade ya no habite
en el lugar que indica la carta
naotificacién, siempre que sea
corroborade  por el capacltador,
instructor o vocal de capacitacién,

MNegativa expresa: Cuando el
ciudadano insaculado manifieste que
no quiere participar, sin argumento
alguno.

No sabe leer ni escribir: Cuandc el
cludadano insaculado manifieste que
no sabe leer ni escribir,

Trabaja fuera del distrito o

. . leipio: Cuando el ciudadano
Suspension temporal de | Tendra mas de 70 afios para el 5 mun

derechos: Que esté siendo | de julio de 2009: Cuando el sefigla que no puede participar

debido a que el lugar donde labora

procesado por algin delito que | capacitador verifique dicha edad

amerite pena corporal.

mediante la credencial para votar.

no esta cerca de su domicilio y llega
muy tarde o en ocasiones no regresa
a su demicilio en dias.

Impedimento fisico: Cuande por
alguna enfermedad de gravedad o
deficiencia fisica no pueda
desempefiar el cargo que le serd
conferido.

No tlene credencial para votar:

Cuando el ciudadano insaculado
manifieste no contar con el
documento.

No  obtener permiso para
ausentarse del trabajo: Cuando el
ciudadano manifieste impedimento
de participar por motivo de su
situaclén laboral.

Candidato por algin
politico: Cuando el ciudadano
sorteado al momento de ser
notificado, informe que ha sido
postulado para contender por un
cargo de eleccién popular.

partido

No reside en la seccion electoral
que sefiala la credencial para
votar: Cuando al lievar a cabo la
notlficacidn, se detecta que el
domicilic del ciudadano se encuentra
fuera de los limites geograficos de la
seccion,

Por temor a participar: Cuando el
ciudadane insaculade mencione que
no desea participar, por manifestar
inseguridad para desempefar las
actividades encomendadas.

Ausencia temporal: Cuando el
ciudadanc scrteado no se localice en
su demicilo por tiempo indefinido.

Es servidor poblico con cargo
directivo o funciones de mando
independientemente de su
denominacion, en la
administracién piblica federal,
estatal y municipal: Cuando el
ciudadano informe al momento de
notificarle o verificar sus requlsitos,
que ocupa un cargo de confianza
dentro de la administracién plblica,

Por motivos personales: Cuando
el ciudadano insaculado sefala que
no tiene tiempo de participar como
funcionarlo de mesa directiva de
casllia.
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[ LISTA DE CAUSAS POR LAS QUE EL CIUDADANO NO RECIBE LA NOTIFICACION Y NO ES CAPACITADO
i JUSTIFICADAS | NO JUSTIFICADAS
! NOTIFICACION I CAPACITACION { NOTIFICACION / CAPACITACION

Tiene parentesco con algdn
candidato: Cuando el ciudadano
informe durante la verificacién de
requisites o posterior a ello, que
tiene parentesco en linea directa con
algun candidato.

Viaje programado: Cuando el
ciudadano sorteado comenta que no
puede participar el dia de la jornada
electoral porque tiene un viaje
programado.

Fallecimiento: Cuando al entregar
la ' notificacién se informe que el
ciudadano insaculado murid.

Trabaja por su cuenta: Cuando el
ciudadano insaculado manifiesta
que tiene que trabajar para subsistir,
¥y no puede acudir a tomar el curso
de capacitacion, o que nunca esta en
su domicilic por la actividad que
desempefia.

Cargo de direccion partidista: | Cargo de direccién partidista: @ Cuidado de sus hijos: Cuando el
Cuando el ciudadano insaculade | Cuando el ciudadano insaculado | ciudadano insaculado sefiala que no
informe que ocupa un cargo de | informe que ocupa un cargo de | tiene ningun familiar con quien dejar
direccion dentro de la estructura de | direccién dentro de la estructura de | a sus hijos, lo que le impide
algun partido politico. algln partido politico. participar.

Cargo directivo o funciones de
mando independientemente de
su denominacién, en la
administracion publica federal,
estatal y municipal: Cuando el Ser delegado municipal o
ciudadano  sorteado informe  al miembro directivo de los
momento de notificarle o verificar consejos de participacion

SUs requisitos, gque ocupa Un €argo | giydadana: Cuando el ciudadano | Diversas causas: Se manifiesta |a
de confianza dentro de  la | jhsacylado informe que desempefia | imposibilidad  de participar  por
administracion publica tanto federal, | ¢/ cargo de delegado o miembro | motivos no imputables al ciudadano.
estatal como municipal, (siendo directivo de algin consejo de

Parentesco con  candidatos:
Cuando el ciudadano insaculado Ha sido condenado por algan
informe al momento de recibir la | delito que amerite pena corporal:
notificacion, que tiene parentesco en | Que esté siendo procesado por alguin
linea directa con algin candidato | delito que amerite pena corporal.

para contender en las elecciones.

estos de jefaturas de departamento participacién ciudadana an
hacia arriba). cualquiera de los 125 municipios de
la entidad.

Para el casc de los municipios
también se considerardan a los
delegados municipales, o miembros
directivos de participacion
ciudadana.

3.1.8. Medidas a tomar en la notificacién y la capacitacidén electoral por parte del capacitador

SE R T TR R e T e
Los ciudadanos insaculados no aceptan la Para contar con un soporte documental, el capacitador pedird la

notificacion y no se les capacita por alguna negativa por escrito; si el ciudadano accede, debera hacerlo en la

de las causas no justificadas en cualquiera parte posterior de la notificacion o nombramiento. En el caso de la no

de sus dos etapas. capacitacién se hard en la parte posterior de la hoja de verificacién de

requisitos.

Durante la notificacion vy capacitacidn Las Juntas Distritales deberan verificarlo en campo, para corroborar
electoral se identifica la duplicidad de | que no se trate de un homénimo, en cuyo caso de deberd notificar a
algunas cartas notificacion convocatoria. ambos ciudadanos.

Después de verificar si se trata de un duplicidad, se procederd a
entregar la carta que coincida con los datos de la Credencial para
Votar y se colocard en la incorrecta la leyenda “Duplicado” con el
nimero consecutivo de la carta correcta y se archivara por separado,
no debiéndose capturar en el sistema automatizado.

Este tipo de hechos deberan ser informados por escrito a la Direccion
de Capacitacion por el Vocal de Capacitacién.

Dificultad en la entrada para notificar y | El Vocal de Capacitacion debera realizar las gestiones correspondientes
capacitar en aquellas secciones electorales | solicitando mediante oficio al titular de |la misma, la entrada a
en donde se ubique alguna zona militar, | capacitar.

campo universitario y/o zona residencial. Asimismo, podra solicitar el apoyo de la Direccién de Capacitacién para
| el envio de un oficio dirigido al Secretario de la Defensa Nacional, asi
] como a los titulares de las diferentes zonas militares localizadas en la
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entidad o al titular de |a Universidad y/c Presidente de la Asociacion de
Colonos de que se trate, solicitando la autorizacion y coadyuvancia en
la realizacién de estas actividades.

Los oficios se deberan enviar al inicio de la primera etapa, asi como
darle el seguimiento debido e informar a la Direccién de Capacitacién.

Los  domicilios de los
‘insaculados sean conocidos y no de facil

ciudadanos

Se solicitard el apoyo de las autoridades municipales, principalmente
de los delegados o comisarios ejidales, a efecto de que, con su apoyo,

zonas dormitorio o gque solamente se
encuentran a los ciudadanos muy temprano
0 muy tarde.

localizacion,  principalmente  en zonas | se puedan ubicar los domicilios de los ciudadanos insaculedos.
rurales.
En las secciones urbanas se identifican El Vocal de Capacitacién, de manera coordinada con los instructores y

personal de la Direccion de Capacitacién, implementard “barridos”
especiales en forma inmediata, para atender sus zonas de trabajo, ya
sea muy temprano © por la tarde, auxiliando al capacitador
responsable.

Los ciudadanos de alguna seccidn electoral
no permiten |la entrada de los capacitadores
para realizar actividades de notificacion y
capacitacion, por cuestiones sociales o
politicas.

Los Vocales de las Juntas Distritales e integrantes del Consejo Distrital
y personal de la Direccion de Capacitacion, podran establecer las
concertaciones pertinentes con lideres o representantes, que permitan
llevar a cabo la actividad.

No se puede capacitar a los 21 ciudadanos
que se requiere, debido a que el total de
ciudadanos insaculados es de 50 ¢ menos,
y muchos de ellos no se localizan.

Los capacitadores deberan tratar de capacitar, cuando menos, a los
siete ciudadanos gue se requieren para la segunda etapa, debiendo
asegurarse de que cumplirdn con su cargo.

Los ciudadanos insaculados son personal
doméstico o empleados en secciones
especificas.

Los Vocales de la Junta Correspondiente solicitaran, mediante oficio, el
apoyo de los empleadores para que se les permita participar como
funcionarios de mesa directiva de casilla.

Se detecten informes falsos en las
actividades de notificaciéon y capacitacion
del personal técnico.

La instancia que detecte la anomalia debera proceder conforme a lo
establecido en la Normatividad vigente y disposiciones aplicables.

De ser procedente, el Vocal de Capacitacion solicitara a la Direccién del
Servicio Electoral Profesional, mediante oficio, la sustitucién inmediata
del personal técnico.

Atencion a ciudadanos de habla indigena.

El Vocal de Capacitacion o, en su case, el instructor debera establecer
contacto con el representante de los grupos, a efecto de contar con su
apoyo para impartir la capacitacion en su lengua.

Municipios con problema de localizacién
entre semana de ciudadanos insaculados,
por cuestiones laborales.

El Vocal de Capacitacion programard “barridos” en las secciones los
dias sabados y domingos, al instructor que, de manera conjunta con
sus capacitadores, lleven a cabo de forma constante.

3.1.9. Centros de capacitacion electoral

Los centros de capacitacion electoral deberan instalarse en las sedes de cada Junta Distrital y Municipal
an un espacio adecuado para ello, en los que se brindard atencidn al ciudadano de lunes a viernes,
dentro del horario de 9:00 a 20:00 horas y sabados y domingos de 9:00 a 17:00 horas; informacién
que se hara del conocimiento del ciudadano insaculado, a través del folleto que se entregara de forma
adjunta a la carta notificacién convocatoria, llevando impreso el croquis de los centros de capacitacion
ubicados en las juntas distritales y municipales correspondientes.

Para la instalacion de los centros de capacitacidon se debe observar lo siguiente:

» Colocar la manta de identificacion del centro, que sera proporcionada por la Direccion de
Capacitacion {Anexo 7);

» Contar con el material didactico y de apoyo necesario (rotafolio), para la realizacion de ios
cursos de capacitacion y entrega a los ciudadanos asistentes.

Con el objeto de motivar la participacién de los ciudadanos insaculados, previo y durante la primera 'y
segunda etapa de capacitacion, las juntas distritales y municipales llevaran a cabo acciones
complementarias, como recorridos de perifoneo intensificando la actividad principalmente en las
secciones donde se detecte baja participacion, que se reportaran semanalmente a la Direccion de
Capacitacicn mediante el formato elaborado para ello (Anexo 17), gue se enviara a traveés de la pagina
electronica del Instituto, www.ieem.org.mx.

Los textos que se utilizaran para perifonear tanto en la primera como en la segunda etapa se observan
en el anexo 8 del presente programa.
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3.1.10. Acciones de verificacion en la notificacién y capacitacién electoral

Durante el periode en que se realizara la notificacidn y capacitacién a los ciudadanos insaculados v la
entrega de nombramientos, también se llevard a cabo verificaciones periddicas a cargo de los
instructores, mediante la aplicacién de un cuestionario, que permitird constatar que se haya realizado
tanto la notificacion como la capacitacién, de acuerdo con los acuses que el capacitador entregue en su
reporte diario.

La cantidad de supervisiones que se aplicaran se determind con base en una férmula de muestreo que
se observa en el documento denominado “Metodologia para la evaluacion a la calidad de la
capacitacién”.

Es importante mencionar que esta actividad también se realizard con apoyo de los vocales de
capacitacion de las juntas distritales y municipales, asi como del personal de la Direccion de
Capacitacién, quienes semanalmente aplicardn de acuerde al distrito electoral que corresponda, el
ndamero de cuestionarios que se observa en el cuadro de la pagina 94 y 95 del presente documento,
los que resguardard el vocal de capacitacion en un sobre cerrado, para enviarlos a la Direccion de
Capacitacidn, cada viernes, para su correspondiente captura. Los resultados se darén a conocer a los
érganocs desconcentrados los dias martes de cada semana, para que, en las reuniones de trabajo con
los capacitadores, se analice la informacién y, en su caso, se adopten las medidas correctivas.

Los integrantes de las Comisiones de Revision que se integren por acuerdo de los consejos distritales,
deberan aplicar algunos cuestionarios (anexo 6), en apoyo a la actividad de referencia.

Al término de la primera etapa de notificacién v capacitacidn, las juntas distritales levantaran el acta
correspondiente en el formato que la Direccidn de Capacitacidn elabore para el efecto, y la remitirédn a
la misma Direccion, a mds tardar el 9 de mayo de 2009 a las 12:00 horas.

3.1.11. Integracién de listados de ciudadanos capacitados

Del 9 de marzo al 8 de mayo de 2009, las Juntas Distritales capturardn y actualizardn en el sistema
de registro de notificacion y capacitacién, la informacién de los ciudadanos capacitados v la de aquellos
que no fueron capacitados por no cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 128 del Cédigo
Electoral del Estado de México.

El sistema de registro de notificados y capacitados generara tres tipos de listados:

» Ciudadanos notificados y capacitados;
» Ciudadanos no notificados; vy
» Ciudadanos no capacitados.

3.2, Segunda Insacutlacién

Tomando en cuenta que para la celebracion de la segunda Insaculacién los consejos distritales ya
habran aprobade el tipo y nlmero de casillas a instalar en su demarcacidn con base en el corte
definitivo de la lista nominal, se determinara el ndmero de funcionarios de mesas directivas de casilla
necesarios para su integracién, a efecto de realizar la designacién correspondiente.

Del total de ciudadanos capacitados en la primera etapa, se procederd a realizar la Segunda
Insaculacién, que tendrd verificativo el 13 de mave de 2009, en sesidn de los consejos distritales,
mediante el sistema de registro de la sequnda insaculacion, de la siguiente manera:

1. La junta distrital entregard a los integrantes del consejo respectivo, un listado de los
ciudadanos capacitadoes en la primera etapa que hayan cumplido con los requisitos establecidos
en el articulo 128 del Cédige Electoral del Estado de México, ordenado en forma alfabética de la
"A" a la "Z" y por seccion electoral; el listado serd obtenido del sistema de registro para la
Segunda Insaculacidn efaborado por la Unidad de Informética v Estadistica;

2. Posteriormente, se seleccionard una letra del abecedario colocando papeletas de la “A” a la “Z”
en una urna, para lo cual un integrante del Consejo Distrital obtendrd una de ellas, la que
deberd ser asentada en el acta de la sesién; a partir del primer ciudadano que se encuentre en
la lista y que su primer apellido inicie con la letra seleccionada, se contard el nimero de
funcionarios de mesas directivas de casilla; v
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3. Una vez obtenidos los nombres de los 7 ciudadanos (4 propietarios y 3 suplentes generales), se
organizaran por grado de escolaridad (de mayor a menor nivel educativo), asignandole mayor
cargo a quien cuente con el mas alto nivel de estudios.

3.2.1. Procedimiento para la asignacion de cargos de funcionarios de mesas directivas de
casilla

Con la finalidad de agilizar y alcanzar mejores resultados, los consejos distritales, como responsables
de asignar los cargos a funcionarios de mesas directivas de casilla, lo hardn de manera automatizada,
con apoyo de la Unidad de Informatica y Estadistica del Instituto Electoral del Estado de México,
mediante el sistema del registro para la Segunda Insaculacion. El consejo distrital podrd obtener,
aleatoriamente, una muestra para verificar y validar la legalidad y confiabilidad del mismo.

El listado resultado de la Segunda Insaculacion, que estard ordenado alfabéticamente, de conformidad
con la letra sorteada, se dividira en grupos de siete ciudadanos, a partir de los cuales se organizard de
mayor a menor grado de escolaridad, designando en ese orden a los cuatro propietarios y
posteriormente a los tres suplentes generales, asignando mayor cargo a guien cuente con el mas alto
nivel de estudios.

A continuacion se presenta un ejemplo del procedimiento referido:

En una seccidén se acordd instalar una casilla basica y una contigua, motivo por el cual el consejo
distrital, de un listado de 42 ciudadanos capacitados, seleccioné en orden alfabético a los primeros 14
de la lista, partiendo del primer ciudadano cuyo primer apellido inicia con la letra sorteada, (R)
integrando grupos de 7 por casilla y designando los cargos de acuerdo al grado de escolaridad, como
se observa a continuacién:

B
ﬁgg@ggég ;%%ggmﬁ&
i 1 | RAMILLO DOROTEO f MAESTRIA
; 2 | RAMIREZ CASTRO \ LICENCIATURA
i 3 | RAMIREZ SOLARES \ SECUNDARIA
i 4 | RAMOS CASTILLEJOS } MAESTRIA
i 5 ["RESENDIZ VILLANUEVA I PREPARATORIA
i 6 [ RETANA ANTUNEZ | PREPARATORIA
I 7 | ROA MANRIQUEZ i LICENCIATURA
[ 8 | RODRIGUEZ SOLARES ! PREPARATORIA
| 9 | ROMERO TALAVERA LICENCIATURA
| 10 | 'ROSAS TORRES i PRIMARIA
| 11 | RUA BALARZO i PREPARATORIA
i 12 | RUIZ PACHECO f SECUNDARIA
I 13 | RUVALCABA TOLEDO [ SECUNDARIA
! 14 | RUZ TOLEDO | PREPARATORIA

De acuerdo con el listado anterior, las casillas quedarian integradas de la siguiente manera:

CASILLA BASICA

"NOMERG [ = “=- [-ESCOLARIDAD. |- - = "CARGO = =
i 1 | RAMILLO DOROTEO | MAESTRIA i PRESIDENTE
i 2 [ RAMOS CASTILLEIOS | MAESTRIA i SECRETARIO
f 3 | RAMIREZ CASTRO LICENCIATURA | PRIMER ESCRUTADOR
| 4 { ROA MANRIQUEZ LICENCIATURA | SEGUNDO ESCRUTADOR
i 5 i \R/IELSL';EB.I\II\]?J[EZV " PREPARATORIA | SUPLENTE GENERAL
i 6 ! RETANA ANTUNEZ | PREPARATORIA | SUPLENTE GENERAL
7 [ RAMIREZ SOLARES | SECUNDARIA | SUPLENTE GENERAL
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CASILLA CONTIGUA

MERO. [+ 7" MBRE . © [TESi ETTT TR CARGO T TR
1 | ROMERO TALAVERA | LICENCIATURA | PRESIDENTE
RODRIGUEZ | i
2 1 SOLARES | PREPARATORIA | SECRETARIO
3 | RUA BALARZO ! PREPARATORIA | PRIMER PROPIETARIO
4 | RUZ TOLEDO | PREPARATORIA SEGUNDO ESCRUTADOR
5 | RUIZ PACHECO | SECUNDARIA | SUPLENTE GENERAL
[ RUVALCABA
6 5 TOLEDG SECUNDARIA SUPLENTE GENERAL
| 7 i ROSAS TORRES i PRIMARIA i SUPLENTE GENERAL

Si aplicadas estas medidas, los ciudadanos capacitados no hubieran sido suficientes para cubrir todos
los cargos, el consejo distrital procederd a obtener de la lista nominal, un nimero al menos del doble
de los que hagan falta, de la misma letra sorteada en la segunda insaculacion y del mes o meses
subsecuentes al utilizado en la primera insaculacién, "para que sean convocados, capacitados,
evaluados y designados como funcionarios de mesas directivas de casilla. El Consejo General acordara
los criterios para la aplicacién de este (ltimo procedimiento.

Con base en lo anterior, la junta distrital deberd solicitar a la Secretaria Ejecutiva General, a mas
tardar 8 dias antes de la sesidn de la Segunda Insaculacién, la lista nominal desagregada por localidad
y con domicilio de las secciones donde los ciudadanos capacitados no fueron suficientes, en cuyo caso
la asignacion de cargos se haga de forma manual.

Con la finalidad de contar con funcicnarios de mesas diractivas de casilla debidamente capacitados para
el dia de la jornada electoral, se integrard de manera adicional a la lista de funcionarios de mesas
directivas de casilla, resultado de la segunda insaculacion, un listado de reserva que contendra el total
de los ciudadanos capacitados en la primera etapa gue no fueron seleccionados para integrar las
casillas, con el fin de atender las sustituciones de funcionarios de mesas directivas de casilla, por
objeciones, causas imprevistas y supervenientes,

El listado de reserva se ordenard de mayor a menor grado de escolaridad por seccién electoral,
partiendo del ciudadano siguiente al dltimo que fue considerado como funcionario de mesa directiva de
casilla; el listado debera ser firmado v sellado en todas sus hojas por los integrantes del consejo
distrital y pasara a formar parte del acta respectiva.

Tomando en consideracién que existen secciones electorales donde no se permite la instalacién de
casillas por ser regimiento, campo militar o bases aéreas, se prevé la instalacién de centros de
votacion, de acuerdo con lo mandatado en el articulo 165 del Codigo Electoral del Estado de México,
motivo por el cual, para estos casos, la estrategia para la designacion de funcionarios de mesa directiva
de casilla, se hara considerando la lista de ciudadanos capacitados y aptos de las secciones necesarias
de acuerdo con el nimero requerido.

Por lo anterior, para el caso que se designen ciudadanos como funcionarios de mesas directivas de
casilla para desarrollar actividades en los centros de votaciéon de otra seccién que corresponda a la
zona geografica de las zonas militares, y no estén incluidas en la lista nominal donde reciban la
votacion, se les permitird votar en la misma, registrando sus datos al final de Ia lista nominal.

Por lo que toca a las casillas extraordinarias, el procedimiento para realizar la segunda insaculacion
sera de forma manual, debido a que los ciudadanos que serdn designados como funcionarios de mesa
directiva de casilla, deben ser preferentemente, de la localidad en la que viven; sin embargo, es
necesario en caso de que no fueran suficientes los ciudadanos de la localidad para integrar las mesas
directivas de casilla, se tomaran a ciudadanos de la seccién correspondiente, con el fin de completar el
total de funcionarios que se requiera; en cuyo caso podran votar en la casilla en donde desempefien su
cargo anctandose al final de la lista nominal.

El procedimiento manual se realizard con el listado de ciudadanos capacitados de la seccidén
correspondiente obtenido del sistema automatizado, mas el expediente de la localidad que contiene las
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hojas de verificacion de requisitos en donde se instalard la casilla extracrdinaria, para que de acuerdo
con la letra sorteada se seleccione a |os ciudadanos necesarios.

Las juntas distritales deberdn solicitar con anticipacién al Secretario Ejecutivo General el estadistico de
la lista nominal desagregada por localidad, con la finalidad de conocer con certeza el numero de
casillas extraordinarias para su correcta integracion. :

Al término del procedimiento referido, las juntas distritales imprimirdn del sistema automatizado, un
ejemplar del listado de funcionarios de mesas directivas de casilla de cada seccion electoral, para que
los integrantes de les consejos distritales correspondientes lo firmen y sellen en cada una de sus hojas,

el cual se anexara al acta de la sesién de la Segunda Insaculacién.

Es importante comentar que, derivado de la Segunda Insaculacién, se tendran dos listados, el primero
de funcionarios de mesas directivas de casilla con cargo asignado; y el segundo el de reserva,
ordenado por grado de escolaridad, los dos por seccién electoral.

A mas tardar e 14 de mayo de 2009, las juntas distritales, mediante los vocales de capacitacion,
elaboraran un informe detallado de los resultados de la segunda insaculacion, mismo que debera
remitirse a la Direccién de Capacitacion, E! informe contendra la siguiente informacién:

1. Hora de inicio y término de la sesién;

2. NUmeroc y nombres de los integrantes del consejo distrital que estuvieron presentes en el inicio
y término de fa sesion;

Namero y tipo de casillas integradas;

Letra sorteada;

Numero de ciudadanos en lista de reserva por seccién;

Incidentes que se hayan presentado durante el desarrollo de la segunda insaculacion.

oW

El dia de la sesion de segunda insaculacién, los coordinadores y auxiliares de zona deberan informar,
via telefénica a la Direccién de Capacitacidn, el desarrollo de la sesion, debiendo reportar lo siguiente:

Hora de inicio;

Letra sorteada;

Hora de término; v

Los incidentes que se presentaron.

YV YWY

Con la informacion recabada, la Direccién de Capacitacién integrard un informe que se entregara al
Consejo General, a 'a Comision de Organizacién y Capacitacién y a la Junta General, para su
conocimiento.

3.2.2. Impresién de nombramientos para funcionarios de mesas directivas de casilla
designados

De manera anticipada al procedimiento de la segunda insaculacién, la Direccién de Capacitacién harad
llegar a las juntas distritales, en medic magnético, el formato aprobado para la impresién de los
nombramientos correspondientes a su distrito, en el que se asentara el nombre y domicilio de cada uno
de los funcionarios de mesas directivas de casilla (Anexo 9).

Concluida ia segunda insaculacién, del 14 al 18 de mavo de 2009, las juntas distritales imprimiran
los nombramlientos de los funcionarios de mesas directivas de casilla en el formato correspondiente,
tomando como base el listado de ciudadanos designados. Esta actividad se realizara en las sedes de
cada uno de los 45 distritos electorales y serd apoyada y supervisada por los ¢oordinadores y auxiliares
de zona, y contard con asistencia técnica del personal de la Unidad de Informdtica y Estadistica. Solo
en el caso de que la capacidad técnica para imprimir en las juntas no sea suficiente, la Unidad de
Informética y Estadistica realizard esta actividad.

Las juntas distritales colocaran el numero de la seccién, tipo de casilla, nombre del municipio y el
namera del distrito etectoral en el talén correspondiente.

Impresos los nombramientos, deberan ser sellados y firmados por el Presidente y Secretario del
consejo distrital, en forma autégrafa.
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3.2.3. Entrega de nombramientos y capacltacién electoral a funcionarios de mesas directivas
de casilia

La entrega de nombramientos y capacitacidén electoral en su segunda etapa, se realizard del 19 de

mayo al 2 de julio de 2009, en los domicilios, y de manera personal a los ciudadanos designados

como funcionarios de mesas directivas de casilla, recabandose el acuse de recibe correspondiente.

La capacitacién en la segunda etapa tendra como finalidad reafirmar en los funcionarios de mesa
directiva casilla los conocimientos adquirides en Ia primera etapa, respecto a las funciones que habrén
de desempefiar el dia de ta jornada electoral.

La entrega del nombramiento se hara en forma personal al funcionario de mesa directiva de casilla y se
capacitara simultdaneamente, por lo que no se deberd entregar el nombramiento si no se capacita, si el
capacitador proporciona al mstructor un taldn de entrega de nombramiento significara que se realizé la
capacitacion,

En esta segunda etapa se debe fomentar el trabajo en equipo, con el objetoe de propiciar la integracion
y compromiso por parte de los ciudadanos que serdn funcionarios de mesa directiva de casilla.

En los cursos de capacitacion se dard principal atencién z las tareas especificas de cada uno de los
funcionarios, mediante ejercicios précticos, donde se ejercitard el llenade de tos documentos
electorales. Para llevarlos a cabo, los capacitadores se apoyaran en el Cuaderno de ejercicios para
funcionarios de mesas directivas de casilla y el DVD interactive que se le proporcionara a cada
funcionario de casilla en la segunda etapa.

Para aquellas secciones o zonas de baja productividad detectadas mediante el sistema de evaluacién,
es decir, que tengan rezago © atraso en los trabajos de entrega de nombramientos, las juntas
distritales adoptaran Jas medidas necesarias para aumentarla, con la posibilidad de integrar equipos de
capacitadores para realizar operativos que fortalezcan estos trabajos, para lo cual se deberd llevar un
seguimiento puntual en la agenda (Anexo 4) de las citas programadas.

Los operatives a que hace referencia el parrafo anterior, se llevardn a cabo los dias sabados y
domingos, debido a que es mas probable Ia localizacién de los ciudadanos en sus domicilios. De
adoptar esta estrategia, los érganos desconcentrados deberdn hacerlo del conocimiento de la Direccién
de Capacitacién, con la finalidad de que la actividad sea apoyada y supervisada por los coordinadores y
auxiliares de zona, quienes lo registraran en su agenda.

Para ta entrega de los nombramientos y capacitacién a los funcionarios de mesas directivas de casilla,
los capacitadores los visitardn cuantas veces sean necesarias para entregar el nombramiento. En el
supuesto de que los ciudadanos se nieguen a recibirlo, lo hardn del conocimiento del vocal de
capacitacion, para que tome las medidas necesarias, e informe del resultado a la Direccién de
Capacitacion de forma inmediata.

En el supuesto de que el funcionario de mesa directiva de casilla renuncie al cargo por alguna causal,
se deberd anotar en la parte posterior del nombramiento, de pufio y letra del funcionario, para
proceder a sustituirlo de conformidad con el procedimiento establecido en el Codlgo y el presente
programa.

La Junta General podrd aprobar operativos de entrega de nombramientos y capacitacién con
instructores y capacitadores de un distrito a otro.

Al término de la segunda etapa de entrega de nombramientos y capacitacion, se levantard et acta
correspondiente en el formato que la Direccion de Capacitacidn envie a las juntas distritales, la que
deberd ser remitida a la Direccion de Capacitacidn, a mas tardar a las 12:00 horas del 3_de julio de
2009.

3.2.4. Integracion de grupos para la aplicacién de simulacros

Durante la capacitacién electoral en su segunda etapa se lievardn a cabo simulacros donde cada
capacitador reunira & los funcicnarios de mesa directiva de casilla de su drea de responsabilidad, con el
fin-de que ejerciten las funciones que habran de desarrollar el dia de |a jornada electoral.

Los simulacros tienen como principal objetivo darles confianza a los funcionarios de mesas directivas de
casilla en el desarrollo de sus actividades, ademas de aclarar las dudas que les hayan surgido, derivado
de los curses que se le impartieron en forma personalizada, mediante el video interactivo y a través de
la pagina de Internet, tras su entrega de nombramiento.
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Asimismo, otro de los objetivos de los simulacros es que los funcionarios de mesas directivas de casilla
se conozcan e identifiquen como compafieros, conformando un equipo que comparta las tareas y
responsabilidades del dia de 1a jornada electoral, razén por la cual es primordial que asista la tgtalidad
de los funcionarios que integraran cada casilla.

Los simulacros también se podran realizar de manera programada en los centros de capacitacion,
reuniendo cuando menos a 40 ciudadanos seleccionados, en los lugares que para tal efecto se
dispongan.

Cuando’la actividad se Heve a cabo de forma itinerante, las autoridades de las juntas distritales o
municipales realizardn las gestiones necesarias para que las autoridades de las diversas Instituciones
otorguen su censentimiento.

Es primordial que durante el desarrolio de esta actividad se ponga especial atencién y se explique a
detalle a los ciudadanos que serdn secretarios en las casillas, el llenado de ia documentacion electoral,
asi como el procedimiento para la marcacion de la credencial para votar.

3.2.5. Procedimiento para la capacitacién electoral de funcionarios de mesas directivas de
casilla especial

Con la finalidad de contar con funcionarios de mesas directivas de casilla, debidamente preparados
para desempefiar el cargo en casillas especiales, el Institutc Electoral del Estado de México
implementara la capacitacion electoral en las cuatro modalidades que establece el presente programa
{domiciliaria, itinerante, centro de capacitacion vy en linea); sin embargo, se hara énfasis en las
particularidades del voto que se emite en este tipo de casillas, en razdén de la procedencia de los
electores en transito vy el cémputo de los votos por ios principios de mayoria relativa y representacion
proporcional.

El capacitador se auxiliara de la Guia para el funcionaric de mesa directiva de casilla, atendiendo al
contenido que se reflere a este tipo de casilla, y para la capacitacion en linea, indicara al ciudadano que
consulte el apartado correspondiente a casilla especial.

Por lo que se refiere a la segunda etapa de capacitacién electoral se aplicara una capacitacién
especializada que consistira en reuniones grupales con tos funcionarios de mesas directivas de casilla
especiales, para asesorarlos sobre el correcto llenado de los formatos que se emplearan en este tipo de
casilla, mediante ejercicios practicos o simulacros, donde el ciudadano participe activamente,
requisitdndolos conjuntamente con los demds funcionarios de la casilla y el capacitador. Para el
desarrollo de esta actividad el capacitador se auxiliard del Cuaderno de ejercicios practicos para el
funcionario de mesa directiva de casilla especial.

4. PROCEDIMIENTO PARA PUBLICACION DE UBICACION E INTEGRACION DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA

4.1. Primera publicacion

De acuerdo con el articulo 171 del Cddigo Electoral del Estado de México, la publicacién de la ubicacidn
e integracion de mesas directivas de casilla por distrito electoral, se hard de acuerdo con el siguiente
praocedimiento:

2. La Direccidn de Capacitacion con apoyo de la
Unidad de Comunicacién Social, de la Unidad de
Informéatica y Estadistica y de la Direccidbn de
Organizacién del Instituto, integrard en los carteles
de aviso, los listados correspendientes con la
ubicacién e integracién de jas mesas directivas de
casilla los cuales seran validados por los tres vocales
de las juntas distritales, en el Centro de Formacién y
Documentacién  Electoral, de acuerdo con la
programacién que se informe en su momento; los
carteles de aviso seran validados mediante la firma
autdgrafa de los vocales v sello de la junta distrital
en cada una de sus hojas.

1. Una vez realizada la segunda
insaculacién por los consejos distritales,
las juntas distritales remitirdn, a mds
tardar, el 14 de mayo de 2009, a la
Direccidn de Capacitacidén, la captura
sobre la ubicaciéon e integracidén de
mesas directlvas de casilla, la cual serd
vatidada por las juntas distritales, del

. con la
finalidad de que se generen los carteles
de aviso para la primera publicacién,

El insumo para validar serd una copia del listado
resultado de la segunda insaculacién.

Ll

2
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4. Los Integrantes de los consejos
dlstrltales y municipales, el 3 _de

., publicardn en sus
sedes vy en los lugares publicos méas
concurtidos de 1os municipios que
conforman ef distrito  electoral,
carteles de aviso con la ubicacién e
integracion de mesas directivas de

3, Posteriormente, la Direccién de Capacitacion
editard, a fines de mavo y principjos de junio
de 2009 los carteles de aviso en cantldades
suficientes para cubrlr el nimero de secciones
electorales de cada distrite, en los lugares plblicos
mas concurrldos ¥y las sedes de los drganos
desconcentradns mismes que distribuird el 4 de

mediante los coerdinadores y

auxillares de zona a cada una de las 45 juntas

distritales, quienes a su vez le entregardn a los
consejos ,municipales los carteles correspondientes
para su publicacidn.

casilla.

S. El secretaric de cada consejo distrital y
municipal entregard un egjemplar de los
carteles de aviso, a cada uno de los
representantes de los partidos politicos y
coaliciones debidamente acreditados ante el

*&. Concluida la publicaclén de los
carteles de aviso, los consejos
distritales y municipales haran
llegar, a mds tardar e 6 de
iunlo de 2009 a la Direccién de

mismo, haciéndelo constar en el acta Capacltacion, el acta
circunstanciada correspondiente. circunstanciada en copia
certificada  especificando  los
lugares de publicacién,

acompafiada de fotografias.

7. El presidente del consejo distrital remitird a la Direccidn de
Capacitacidon, dos ejemplares en original de los carteles de aviso,
debidamente firmados y sellados por el presidente y secretario del
consejo, a efecto de remitir ung de ellos via oficio a la Secretaria
Ejecutiva General del Instituto, para su resguardo, y el otro
permanecera en poder de |a Direccién de Capacitacion.

4.1.1. Sustitucion de funcionarios de mesas directivas de casilla por objeciones

La sustitucién de funcionarios de mesas directivas de casilla por objeciones se realizara observando el
siguiente procedimiento:

Los partidos politicos, coaliciones y los ciudadancs de la entidad, del & al 10 de junio de 2009,
podran presentar por escrito, las objeciones debidamente fundadas y motivadas tantc a la ublcaclén
como a la integracion de casilla, ante el consejo distrital o municipal correspondlente.

Los consejos distritales y municipales resolverdn conforme a lo dispuesto en el articulo 172 del Codigo
Electoral del Estado de Méxlco, las objeciones presentadas por los partidos politicos, coallciones y/o
ciudadanocs, respecto de la ublcamén e integracién de las mesas dlrectlvas de casilla, dentro del periodo

rigr , para sesionar el 11 de junio de
2009, con el fin de que, si fueron procedentes, lleven a cabo los cambics correspondlentes, tomando
come base la relacidn de ciudadanos de reserva cuando se trate de sustituciones de funcionarlos de
mesa directiva de casilla, conforme al procedimiento que a continuacién se indica:

En el supuesto de que sea necesario sustituir a los funcionarios propietarios y suplentes generales por
objeciones procedentes, se dispondrd lo siguiente: si algln funcionario designado como propietario es
sustituido, se deberd tomar al primer ciudadano de la lista de reserva con el mismo grade de
escolaridad, para el caso de no existir ciudadanos con igual nivel de escolaridad de la misma seccion se
tomard al de mayor o menor grade, dejande intactos a los funcionarios restantes, debiendo atender
puntualmente el manual de sustituciones adjunto al presente programa.
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Ejemplo: .
CASILLA BASICA
Grado de .
| No. | Nombre | Escolaridad I Seleccionado 1 Funcién | Caracter Lista de
[ 1. [ RAMILLO DOROTEQ | MAESTRIA f X ! [ | P reserva
- | RaMOS : P
| Z | CASTILLEIGS ’ MAESTRIA [ X 1 S | B ,
[3. [RaMiREZ CASTRC | LICENCIATURA i x i R | P
[ 4. | ROA MANRIQUEZ | LICENCIATURA i X | E2 I P
" | RESENDIZ "
] 5| VILLANUEVA | PREPARATORIA \ X 1 6 \ 56 ek gt
{ 6. | RETANAANTUNEZ® |  PREPARATORIA | X [ s¢ | s6 o el prmar
[ 7. | RAMIREZ SOLARES | SECUNDARIA f X =T [ sa lisia do rsecva
con £l misme
['1. | RAMOS ARO [ MAESTRIA - o o
[ 2. | RODEA RDSAS [ LICENCIATURA Bien
T - mayor ¢ menor,
[ 3 | RETANA TOLEDANO | LICENCIATURA parz ¢l caso de
[ 4. | ROMERO DUARTE | LICENCIATURA INCOMPLETA e o0
| 5. | RODARTE CAMPOMANES | PREPARATORIA igual nivel de
escolaridad de la
| 6. | ROMO TORRES [ SECUNDARIA misma seccion
[ 7. | RUBI SOLARES | SECUNDARIA INCOMPLETA

Después de que los consejos distritales hayan realizado los cambios correspondientes, las juntas
distritales procederan a dar de baja del sistema de captura a los funcionarios sustituides, cuidando de
no duplicar registros en el sistema automatizado.

Las juntas distritales generardn los nombramientos con los datos de los nuevos funcionarios

designados, con el fin de que sean entregados de inmediato, siguiendo el procedimiento mencionado en
parrafos anterioras.

4.2. Segunda publicacién

Una vez llevadas a cabo las modificaciones pertinentes respectc a las objeciones presentadas por los
partidos politicos, coaliciones y ciudadanos de la entidad a la primera puolicacién v que hayan sido
procedentes, se realizara lo siguiente;

Las Juntas Distritales validaran las modificaciones efectuadas en su sistema de captura sobre la
ubicacidn e integracién de Mesas Directivas de Casilla, para que, a mas tardar el dia 12 de junio de
2009, envien la informacién a la Direccién de Capacitacién, con el objeto de que se editen los carteles
de aviso para la segunda publicactén.

La Direccion de Capacltacldn, con apoyo de la Unidad de Comunicacidn Social, la Unidad de Informética
y Estadistica y la Direccién de Organizacién, integrard en ios carteles de aviso, los listados con las
modificaciones correspondientes a la ubicacibn e integracion de Mesas Directivas de Casilla,
previamente efectuados por los Consejos Distritales y Municipales a la primera publicacién; informacion
que se obtendra de los sistemas de captura de cada Junta Distrital. Una vez integrados los cartetes, los
Integrantes de 1as Juntas Distritales y Municipales asistiran el 13 v 14 de junio de 2009, al Centrc de
Formacién y Documentacién Electoral, a revisar y validar la informacién, a fin de que los datos
asentados sean correctos.

La Direccion de Capacitacidn editard, en el mes de junio, los carteles de aviso en cantidad suficiente
para cubrir el nimero de secciones electorales de cada distrito, lugares publicos més cencurridos y las
sedes de los drganos desconcentrades, mismos que distribuird a cada una de las 45 Juntas Distritales,
mediante los coordinadores y auxiliares de zona, el 19 de junio de 2009, quienes, a su vez, le
entregaran a las Juntas Municipates, los carteles correspondientes para su publicacién.

Posteriormente, los integrantes de los Consejos Distritales y Municipales publicardn el 20_de junio de
2009, en sus sedes y en Yos lugares plblicos mas concurridos, los carteles de aviso con la nueva
ubicacién e integracién de las Mesas Directivas de Casilla.
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El Secretario de cada Consejo Distrital y Municipal entregard una copia de los carteles de aviso a cada
uno de los representantes de los partidos politicos y coaliciones, haciéndelo constar en el acta
correspondiente.

~Concluida la publicacian de los carteles de aviso, 108 Consejos Distritales y Municipales, a més tardar el
22 de junlo de 2009, hardn llegar a |a Direccidn de Capacitacion, una copia certificada dei acta
circunstanciada en la que deberén anotar los domicilios de los lugares donde se publicd acompafiada de
fotografias.

Una vez gue las juntas distritales y municipales hayan terminado la captura de los representantes que
los partidos politicos v coaliciones hayan acreditado ante fas mesas directivas de casilla y los
representantes generales, la Unidad de Informatica y Estadistica realizara el cruce de esta informacion
con los funcionarios de mesas directivas de casilla designados, a efecto de que, tan pronto como se
detecte una dupl|c1dad de funciones, se haga del conacimiento del partido politico y/o coalicién que
corresponda, solicitdndole que los sustituya, conforme a los términos de los lineamientos que al efecto
dé a conocer |la Direccién de Partidos Politicos. ‘

o

4.2.1. Sustitucion de funcionarios por causas supervenientes

Las causas supervenientes son acontecimientos que suceden después de que ha sido aprobada la
ubicacién e integracién de las mesas directivas de casilla, y que invalidan su conformacion, siempre y
cuando se encuentren debidamente demostradas.

Si después de la segunda publicacién de ubicacién e Integracidén de mesas directivas de casilla, se
detectaran causas supervenientes para la sustitucién de funcionarios, los Consejos Distritales podran
efectuar los cambios necesarios, mismos que serdn publicados en el encarte respectivo. Tratdndose de
modificaciones en la ubicacién de ias casillas, los Consejos Municipales mandaran fijar avisos en los
lugares donde se modificd la misma.

Por lo anterior, los criterios que deberan considerar los Consejos Distritales para sustituir por causas
supervenientes, a funcionarios de mesas directivas de casilla son:

Parque la autoridad jurisdiccional suspenda temporalmente sus derechos peliticos-electorales;
Tengan impedimento fisico para realizar las actividades que les han sido conferidas;

Sean candidatos por algiin partido politico y/o coalicion;

Se encuentren fuera del Estado o del pais;

Hayan fallecido;

Hayan cambiado de domicilio;

Tengan parentesco con candidatos;

Tengan cargo de direccidn partidista;

Sean servidores publicos de confianza de mando superior; y

No tengan credencial para votar.

De acuerdo con el articulo 173 del Cédigo Electoral del Estado de México, para la sustitucidén de
funcionarios de mesas directivas de casilla, que, por causas supervenientes, no puedan desarrollar las
funciones encomendadas, y con la finalidad de que las casillas se integren-con ciudadanos debidamente
capacitados y nombrados por los respectivos Consejos Distritales, se atenderd al procedimiento
siguiente:

2 & & 8 & & & & 8

Las sustituciones de funcionarios de casilla por causas supervenientes, se realizard por los Consejos
Distritales el 26 de junio de 2009 tomando en cuenta el listado de reserva de la Segunda
Insaculacién, que los funcicnarios, ya sea propietarios o suplentes generales, serén sustituidos por el
primer ciudadano que aparezca en la lista de reserva con el mismo grado de escolaridad, o bien mayor
o0 menor para el caso de no existir €l mismo nivel en la misma seccién, dejande intactos a los
funclonarios restantes. Para llevar a cabe el presente procedimiento, se deberd atender puntuatmente
el Manual de Sustituciones.

En los casos de sustituciones en castllas extraordinarias, en Ja medida de lo posible, se atenderd el
orden del listadc de reserva, tomando a ios cludadanos que correspondan a la localidad donde se
instalaran las casillas.

La designacién a la que hacen referencia los parrafos anteriores, sélo podrd recaer en aguellos
cludadanos gue fueron capacitados, si después de darse las sustituciones por causas supervenientes
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por los Consejos Distritales, surgieran algunas mas, el Vocal de Capacitacién podra nombrar a aquellos
ciudadanos que serdn sustitutoes, apegandose a lo establecido en el Manual adjunto al Programa,

Las Juntas Distritales tendrén los expedientes de cada ciudadano notificado y capacitado en cualquiera
de las dos etapas, asi como los datos de los ciudadanos no notificados, no capacitados y las causales.
Lo anterior, para que los integrantes de los Consejos Distritales respectivos puedan hacer la
verificacion correspondiente. Esta informacion servira de apoyo para las sustituciones de funcionarios
de casilla por causas supervenientes, a fin de designar sélo a los que hayan sido capacitados.

Realizadas las sustituciones por causas supervenientes, las Juntas Distritales proctederan a dar de baja
del distema de captura, a los funcionarios sustituides, dando de alta a los nuevos funcionarios
designados, cuidando de no duplicar registros en el sistema automatizado.

Los consejos distritales y municipales, el dia 4 ge julio de 2009, efectuaran la tercera publicacién de
integracién y ubicacién de mesas directivas de casilla.

Concluida la publicacién de los carteles de aviso, los Consejos Distritales ¥ Municipales haran llegar, a
la Direccién de Capacitacién el Acta Circunstanciada el misme dia de la publicacién, especificando los
lugares pablicos donde se colocaron.

Las Juntas Distritales y Municipales se coordinaran para integrar la Informacién de la ubicacién e
integracién de mesas directivas de casilla en la tercera publicacién.

En el formato de aviso (Anexo 10) para la tercera publicacidn por causas supervenientes, debera
contener |os siguientes datos: municipio, seccién, casiila, ubicacion, asi como cargos y nembres de los
funcionarios sustituidos.

Las publicaciones de las sustituciones por causas supervenientes referentes a la ubicacién e integracién
de mesas directivas de casilla deberan contener:

* Aguellas que haya aprobado el Consejo Distrital o Municipal respectivo en |a sesién gue para
este efecto se llevara a cabo;

* Las que se hayan derivado de las nuevas designaciones; y

* Las que deriven de los trabajos que a la fecha de la sesién de sustituciones por causas
supervenientes, hayan quedado pendientes.

En los formatos de aviso de la tercera publicacién de ubicacidn por causas supervenientes, se incluiran
solamente las casillas que hayan sufride modificaciones, de acuerdo con las causas antes referidas,
omitiendo todas las demés que no hayan sufrido cambios.

Los formatos de aviso para la tercera publicacién, deberdn estar firmados por el Presidente y el
Secretario de los Consejos respectivos en cada una de sus fojas.

La publicacidn se realizard en las sedes de los respectivos Consejos Distritales y municipales, en las
secciones que registraron camblos en la ubicacion e integracién de mesas directivas de casilla, por
Causas supervenientes; preferentemente en los domicilios donde se instalaran las casillas el dia de Ia
Jornada Electoral.

Los Consejos Distritales y Municipales levantaran acta circunstanciada de la tercera publicacidn de la
que enviaran copia certificada a la Direccion de Capacitacién y de Organizacion, acompaiiada de un
listado de los lugares donde se fijaron los avisos, y tres ejemplares en original de la publicacion
selladas y firmadas por el Presidente y Secretario en todas sus fojas las cuales seran numeradas. De
los tres ejemplares uno serd enviado por la Direccién de Capacitacion para su resguardo a la Secretaria
Ejecutiva General del Instituto, otra quedard en la Direccion de Capacitacién y la Oltima para la
Direccion de Qrganizacion.

A mds tardar el dia 4_de julio de 2009, tas Juntas Distritales enviardn a la Direccién de Capacitacién
los avisos de la tercera publicacibn de ubicacién e integracién de mesas directivas de casilia
debidamente llenadas via correo electrénico a la direcclén: dcapacitacign@ieem.org.mx, de los que se
otorgard una copia a cada uno de los representantes de los partidos politicos acreditados ante la
Comisién de Organizacién v Capacitacidn. .
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5. TOMA DE PROTESTA A FUNCIONARIOS DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
Convocatoria para la Toma de Protesta

En cumplimiento a los articulos 14 y 166 del Cédigo Electoral del Estado de México, los Consejos
Distritales en coordinacion con los Municipales, a través de los capacitadores, notificaran
personalmente a los funcionarios de mesas directivas de casilla su nombramiente v los citarédn a rendir
la protesta correspondiente en el lugar y hora que para ello determine la Junta Distrital y/o Municipal.

Del 19 de mavo al 25 ge junio de 2009, los capacitadores convocaran a los funcionarios de mesas

directivas de casilla en forma simultdnea a la segunda etapa de entrega de nombramientos y
capacitacion, para que asistan a la toma de protesta, que se realizard el 26, 27 6 28 de junio de
2009,

Toma de Protesta

Con fundamento en el articulo 166 séptimo parrafo del Cédigo Electoral del Estado de México, el 26,
27 6 28 de junio de 2009, los integrantes de los Consejos Distritales coordinadamente con los
Municipales, procederadn a tomar protesta a los funcionarios de mesas directivas de casilla en el lugar y
hora que, para tal efecto se determinen mediante el siguiente texto, que pronunciara el Presidente del
Consejo Distrital o Municipal segun se acuerde entre ellos:

Estarido reunidps el dfa de hoyen _ "~ ., Estado de, México para llevar 4
cabo 12 tomh de protesta a'los dludadanos que habrér de participar como funclonatiot dé frasas
directivas de casilfa ek5 de julio de 2009, dia de a jornada electoral en donde se habra de elegir
de manera concuirente a los integrantes de la, LVII Legislatura Local, 125 Ayuntamientos de fa
entidad v Diputados Federalds, &iendo Jas, . horas’def dig ._. (26, 276 28) ‘de junfo del

afio dos mil nueve, pregunits a ustedes: - - T T co T
"“¢PROTESTAN: GOARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE -LOS'
: ESTADOS "UNIDOS: MEXICANGS,' LA mNSTI-’-TUCFﬁﬂ‘ POLITICA. DEL. ESTAPO ‘LIBRE Y
 SOBERANO.DE: MEXICO; LAS LEYES QUE DE UNA Y OTRA. EMANEN-Y, EN ESPECTAL, EL

CODIGO ELECTORAL DEL . ESTADG DE MEXICO, Y DESEMPENAR LEAL Y-

PATRIOTICAMENTE LOS DEBERES DE SU ENCARGO?”. _ )

¥ habiehdo contestado "Sf, PROTESTO", el Presidente’ del Consejo municipal menciohard :* detoy

convencido de‘que pondrd thdo su empefc y- capacidad cof al-propbsito’de gue’los trabajds que
se realicen el dia de la jornada electoral, s¢ lleven a cabo bajo los principios rectores de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y profesipnalismo” que exige el avdnte He
nuéstra demgeracia. "SI ASI LO HICIEREN, QUE LA NACION Y EL ESTADO DE Hﬁqud SE

'LOS PREMIE; Y SI'NO, QUE SELOS DEMANDE", |

Al dia siguiente de la toma de protesta, los 6rganos desconcentrados deberdn elaborar un informe
detallado del evento que contenga el namero de asistentes que participaron en el mismo especificando
el tipo de carge y si es propietario o suplente, con el fin de que sea enviado a la Direccidn de
Capacitacidn y dado a conocer a los integrantes de los Consejos Distritales en la sasién mas préxima la
acto en comento (Anexo 19).

De los informes proporcicnados por las 45 Juntas Distritales, la Direccién de Capacitacién elaborard uno
general que debera ser entregado al Secretario Ejecutivo General e integrantes de Ja Comisién de
Organizacién y Capacitacion.

6. SISTEMA DE SEGUIMIENTO, CONTROL Y EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE NOTIFICACION, ENTREGA DE
NOMBRAMIENTOS Y CAPACITACION ELECTORAL EN SUS DOS ETAPAS

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

6.1. Emision y transmisién de reportes diarios de avance de las actividades

Durante el periodo de |a notificacién, entrega de nombramientos y capacitacion electoral, el capacitador
deberd infarmar al instructor los trabajos realizados durante el dia, a través de los formatos "Reporte
diario del capacitador sobre el avance de notificaciones primera etapa” o “entrega de nombramientos
segunda etapa” y "Reporte diario del capacitador sobre el avance de capacitaciones primera y segunda
etapa” {Anexo 11), para que el instructor redna todos los reportes correspondientes a los capacitadores
a su carge, de acuerdo con el drea de responsabilidad asignada.
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Posterior a la recepcién de éstos, el instructor tos validard a través de los acuses de notificacion o talon
de la hoja de verificacién, debiendo corroborar que estén correctamente requisitados.

Validada la Informacién de los reportes de los capacitadores, el instructor turnard los acuses de
notificacidn y hoja de verificacién de requisitos al drea de computo de la junta Distrital, para su captura
en el sistema automatizado.

Concluida ia actividad referida, el instructor entregard los reportes al Vocal de Capacitacion, para su
validactén, posteriormente los presentara al Vocal Ejecutivo, quien dara el visto bueno con su firma.

Una vez registrada la imformacion, solicitara la impresién del trabajo del dia y validara el reporte
impreso con los acuses de notificacidén y capacitaciéon o, en su caso, para la segunda etapa, entrega de
nombramientos y capacitacidn, verificando el himero de folio y nombre completo del ciudadano, en el
supuesto de error de captura, solicitara la correccion.

A continuacién, el Vecal de Capacitacion instruird al personal de la Junta para que el informe generado
del sistema automatizado (Anexo 12) sea enviado a la Direccién de Capacitacion mediante fax y
transmitido a la Unidad de Informética v Estadistica a través del sistema automatizado, a mas tardar a
las 19:30 horas, momento en que se realizard el corte por el sistema, al que deberd ir adjunto el
formato de oficio para el reporte de incidentes diarios {Anexo 13). La informacién no remitida a la hora
indicada quedard sin efectos en el reporte del dia, pudiendo continuar con la captura gue se reflejard
en el reporte del dia siguiente. Estz actividad se realizara para la primera etapa en 61 dias, del 8 de
marzo al 8 de maveo de 2009; v para la segunda, durante 45 dias del 19 de mayo al 2 de julio de
2009.

Para el caso de las juntas municipales que auxiliardn a las distritales durante la primera etapa de
capacitacion electoral, el Vocal de Capacitacién, a las 19:00 horas, deberd remitir a la Junta Distrital,
en el formato denominado “Reporte Diario de Avance de la Junta Municipal sobre capacitacion
electoral”, el nimero de actividades que haya realizado durante el dia, con el fin de que se contabilicen
con los trabajos de la Junta Distrital. El reporte deberd ir soportado por la hoja de verificacién de
requisitos.

En la segunda etapa de capacitacidén electoral, las Juntas Municipales auxiliaran (nicamente como
centros de capacitacién para reforzamiento a funcionarios de mesas directivas de casilla.

Durante la elaboracién diaria de los reportes en las Juntas Distritales, los coordinadores y auxiliares de
zona verificardn que los listados generales sean correctos, ademas de constatar que los reportes sean
remitidos a la Direccidn de Capacitacién via fax y a 1a Unidad de Informatica y Estadistica mediante el
sistema automatizado, con el fin de que sean enviados en el horario establecide para tal efecto. En la
Direccién de Capacitacion, los reportes seran recibidos por los coordinadores centrales, quienes
verificardn que estén correctos y solicitaran a las Juntas Distritales que, mediante oficio, envien el
reporte de incidentes presentados durante el dia, para la integracién de un reporte general que se dard
a conocer al dia siguiente a los 6rganos centrales del Instituto.

La Direccidn de Capacitacion, a través de los coordinadores y auxiliares de zona, con la colaboracién de
los Vocales de Capacitacién e instructores, realizara supervisiones diarias en campe para corroborar la
veracidad de los datos proporcionados por los capacitadores en sus reportes, sobre la notificacién y
capacitacién para la primera etapa y la entrega de nombramientos y capacitacion para la segunda,
debiendo aplicar un cuestionario (Anexo 6), que permitira evaluar |a calidad de la capacitacidn.

Los resultados de las verificaciones que demuestren falta de probidad en el trabajo realizado por
capacitadores y, en su caso, instructores, seran turnados a la Contraloria General del Institute, a efecto
de que se adopten las medidas gue al caso correspondan.

Conforme a la metodologia adjunta al presente Programa, las Juntas Distritales, aplicaran los
cuestionarios (Anexo 6), elaborados para la primera etapa de notificaciéon y capacitacion y para la
segunda etapa de entrega de nombramientos y capacitacién electoral. Los integrantes de la Cornision
de Revision correspondiente participardn en la aplicacion de cuestionarios, cuando asl lo consideren
conveniente.

Para la primera etapa se deberdn aplicar en total: 1,816 y para la segunda 1,796 cuestionarios,
conforme a la formula del muestreo incluida en la metodologia correspondlente, como se observa en
las paginas 89, 90 y 91 del presente documento.



11 de diciembre de 2008 GACETA

DEL GOBIERMO Figina??

Los cuestionarios aplicados dufante la semana deberan ser enviados los dias viernes, en sobre cerrado,
a la Direccidn de Capacitacion, para su captura y analisis, a través de los coordinadores y auxiliares de
zona.

La Direccidon de Capacitacion dard a conocer los resultados de las supervisiones, a los integrantes del
Consejo v Junta General, de manera mensuai, mediante el informe correspondiente.

Los instructores seran los encargados de cotejar la informacién de gabinete y campo,. de cada uno de
los capacitadores que tienen asignados. En gabinete, teniendo cuidado de verificar {a informacién
generada diariamente por los capacitadores, mediante los reportes de notificados y capacitados, que
seran cotejados con los comprobantes; v en campo, llevando a cabo recorrides de manera aleataria en
las secciones o areas de trabajo de cada uno de los capacitadores a su cargo, con el fin de corrobarar
fa informacidn de notificacién y capacitacion plasmada en los reportes de los mismos y la forma en que
imparten la capacitacion, para corregirlos en caso de que sea necesario.

Los coordinadores v auxiliares de zona, de forma coordinada con los Vocales de Capacitacion e
instructores, realizaran semanalmente reuniones de trabajo con los capacitadores, para analizer el
avance y la problematica detectada en la supervisidn a la notificacién, verificacién de requisitos y
capacitacion, con el fin de darle solucién. El resultado de esta actividad debera ser informado, mediante
oficio, a la Direccidén de Capacitacion, debiendo espemf“car la problemaética presentada y la sotucién que
se |e dio.

Asimismo, los integrantes de la Comisién de Revision dardn seguimiento al correcto desarrollo de la
capacitacion e integracion de las mesas directivas de casilta, atendiendo a lo siguiente:

« Realizar supervisiones de gabinete y campo, de cada una de las etapas de notificacion, entrega
: de nombramientos y capacitacidn, mediante la muestra aleatoria definida para tal fin;

« Agsistir a las reuniones semanales que la Junta Distrital tiene con los capacitadores, cuando asi
lo determinen, para conocer |a problematica y proponer alternativas de solucion;

« Obtener de los integrantes de las Juntas Distritales y de algunos ciudadanos capacitados,

- elementos de opinidn sobre las actividades realizadas por los instructores y capacitadores; e

+ Informar a los integrantes del Consejo Distrital correspondiente, los resultados obtenidos de las
supervisiones en ambas etapas.

Para el caso de las Juntas Municipales, éstas apovaran la supervisién diaria aplicando cuestionarios
(Anexo 6) que, una vez concluidos, deberan entregar a la Junta Distrital para su remisidén a la Dlreccuﬁn
de Capacitacion, para su captura.

Esquema de seguimiento:

Los Capacitadores reportan diario sus avances a los instructores. I

Los Instructores valldan la informacién de los capacitadores a su cargo, una vez correcta solicltaran la
impresidn de los listados y corrcborardn cada recibo, turndndolo al Vocal de Capacitacidn.

El Vocal de Capacitacidén verifica los listados por instructor y solicita el reporte distrital e Instruye al
personal a su cargo, para que, posteriormente, a las 19:30 horas se trasmitan por via fax a la Direccién
de Capacitacién vy por Internet a ta Unidad de Informatica y Estadistica, previa veriflcacion por los
Coordinadaores de zona y auxillares.

Los Coordinadores centrales reciben les repertes, y una vez corrcborados, los entregan a su jefe de
departamento.

Ei Jefe de departamento revisa los repertes y los turna al subdirector de capacitacién, quien se
encargara de la elaboracién del informe estatal, para su entrega a los integrantes del Consejo General
¥ Secretaria Ejecutiva General.

De forma simuitanea a la notificacion y capacitacion se Jlevan a cabo supervisiones a cargo de los
Vocales Distritales y Municipales, instructeres, coordinadores y auxiliares de zona, mediante un
cuestionario que es enviado a la Direccidn de Capacitacidn, para su captura.

La Direccidn de Capacitacidon captura la informacion de los cuestionarios a efecto de obtener resultados
gue serdn enviados a las Juntas Distritales para dar solucidén a los problemas que se hayan detectado a
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la notiflcacion, entrega de nombramientos v capacitacién con el fin de tomar las medidas necesarias ¥

darles una solucién.

ACTIVIDADES DE CONTROL

6.2. Conformacién diaria del
nambramientos y capacitaciones

archivo alfa-numeérico de notificaciones,

Los Vocales de Capacitacién deberan llevar el control del archive de notificacion y capacitacion y de
entrega de nombramientoes y supervisar que los instructores integren ordenadamente el mismo, para la

primera etapa del 9 de marzo al 8 de mayg de 2009; vy para la segunda etapa del 29 de mavo gl 2

de julio de 2009. :

» El primero contendra los capacitados;

« El segundo los notificados, que aun no se
hayan capacitado;

+ El tercero las notificaciones con negativa por
alguna de |as causas;

« El cuarto los ciudadanos impedidos para ser
capacitados por alguna de las causas que
establece el articuto 128 del Cédigo Electoral
del Estado de México;

Ademas, el archivo deberd contar con un indice que
permita la focalizacion de la informacion de manera
inmediata, con la finalidad de que cuande sea
requerida por los Consejos Distritales u QOrganos
Centrales pueda verificarse sin inconvenlentes,

= listade de Atencidbn a Ciudadanos
Insaculados (que se marcara, al realizar la
notificacion y capacltacién, para llevar un
control exacto del trabajo reallzado);

» Comprobante de que fue notificado el
ciudadano insaculado {primera insacufacién);

» Hoja de verificacion de  requisitos,
debidamente requisitada y firmada por el
ciudadano insaculado, y sefialando si fue

capacitado;
+ En su case, escrlto de negativa de los
ciudadanos insaculados que no pueden

participar, cuando sea por alguna de las
causas justificadas o la carta netificacién con
el escrito y firma en la parte posterior de la
misma;

« Comprobante de que fue entregado el

entrega de

nombramiento al ciudadano insaculado;

+ Notificaciones no entregadas y relacion de
causas; y

« Capacitaciones no realizadas por alguna de
las causas establecidas.

6.3. Suministro diario del sistema de captura de avances de notificacion, entrega de
nombramientos y capacitacion electoral

El vocal de capacitacién revisard de manera permanente los listados capturados al 100%, para verificar
que la informacién sea correcta; en el supuesto de existir errores de captura, se procederd de
inmediato a la correccién. Del avance de esta actividad se deberd informar a la Direccidn de
Capacitacion permanentemente, a través de los coordinadores y auxiliares de zona, para que ésta
integre el informe a nivel estatal.,

Si derivado de las verificaciones se detectara en las Juntas Distritales alguna inconsistencia que
modificara las cifras reportadas al érgano central, éstas deberdn informario de inmediate a la Direccion
de Capacitacion, via oficio, para su correccién.

Para et control interno de la Direccién de Capacitacion, en cuante a la documentacion electoral para la
capacitacion y material de apoyo a los capacitadores, se implementard un sistema automatizado
(Anexo 14).

Asimismo para los tramites internos de los gastos de gasolina, peajes y viaticos del personal de ia
Direccién de Capacitacion, se implementara un sistema automatizado que sera disefiade con apoyo de
la Unidad de Informatica y Estadistica (Anexo 15).

Para el control de las actividades asignadas a los coordinadores y auxiliares de zona, la Direccién de
Capacitacién solicitara un informe semanal, que entregaran los dias lunes (Anexo 16).

Para el caso del control de las horas y lugares en donde de manera semanal se llevardn a cabo las
actividades de perifoneo por Distrito o Municipio, las Juntas Distritales deberdn requisitar el reporte
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para perifoneo {Anexo 17), que se enviara a la Direccién de Capacitacién los dias lunes de cada
semana.

ACTIVIDADES DE EVALUACIGN

6.4. Evaluacion a la calidad de la capacitacion electoral y al desempefio de los instructores y
capacitadores

La evaluacion a la calidad del contenido del curso de la capacitacién electoral se evaluard mediante la
aplicacién de cuestionarios de manera diaria durante la notificacion y capacitacién primera etapa y
entrega de nombramientos segunda etapa, lo que permitird detectar deficiencias con el fin de poder
subsanarlas de inmediato y reforzar la capacitacion.

El nimero de cuestionarios a aplicar durante la primera y segunda etapa se obtendra derivado de la
aplicacién de la metodologia denominada 360° que de acuerdo con la experiencia de en procesos
electorales ha funcionado, motive por el que se implementard para el presente programa para lograr
sus objetives y metas.

Por fo que toca a la evaluacién del desempefio de los tnstructores y capacitadores, para el caso de los
primeros, se hard mediante la verificacién semanal a los archivos a carge de los coordinadores y
auxiliares de zona, ademas, con base en el avance de productividad que se vaya detectando en los
trabajos de los capacitadores a su cargo; por lo que toca a |os capacitadores, serdn evaluados a través
del sistema automatizado gue se utilizard para dar seguimiento a los avances de la notificacion,
entrega de nombramientos y capacitacidon electoral, en donde podré observarse, de acuerdo con las
cargas de trabajo diarias, el avance y cumplimiento de las mismas; por lo que toca a la calidad en la
capacitacion, también se evaluard al capacitador a través de los resultados que se obtengan de la
aplicacion de los cuestionarios.

El objetivo de la evaluacion serd medir de forma semanal la calidad de la capacitacién electoral, a fin
de corregirla o mejorarla, asi como el desempefio de los instructares y capacitadores.

Es importante mencionar que la evaluacidn al trabajo de los capacitadores también sera la que resulte
de lus datos obtenidos de la aplicacion de cuestionarios para la verificacién a la calidad de la
capacitacién y a los avances diarios de notificacion, entrega de nombramientos y capacitacién,
generados por el sistema automatizado, ya que la productividad de los servidores de referencia debe
ser igual por dia al nimero de actividades consideradas en sus cargas de trabajo establecidas en las
areas de responsabilidad, pero nunca menor a éstas, debido a que la calificacién final de su evaluacién
podria verse afectada,

Por lo gue toca a los instructores, las supervisiones realizadas en gabinete a los archivos alfa-
numéricos de notificaciones, entrega de nombramientos y capacitaciones en sus dos etapas serviran de
insumo para la evaluacién a su trabajo, asi comeo los avances que se aobtengan del sistema
automatizado para el seguimiento de la notificacién y capacitacién electoral primera etapa y entrega de
nombramientos y capacitacion segunda etapa de manera diaria, ya que entre mejor sean los resultados
alcanzados por los capacitadores a su cargo, mejor serd su calificacion al final del proceso electoral.

6.5. Metodologia para evaluar el desempefio de instructores y capacitadores y la calidad de
la capacitacién

Tomande en cuenta |a experiencia y los resultados obtenidos en los proceso electorales 2005, 2005 -
2006 y extraordinario 2006 de Ocoyoacac, se empleara la metodologia 360° 6 Integral, para evaluar el
desempefio de los capacitadores en la entrega de nctificaciones, nombramientos y la calidad de la
capacitacion, ya que ésta permite obtener informacién de diversas personas, referente a la eficiencia de
Sus Servicios.

“La aplicacion del método permitird conocer a través de encuestas, de manera simultédnea, en la primera

etapa de notificacién y capacitacién y en la segunda fase de la entrega de nombramientos y
capacitacion electoral, las deficiencias en las acciones, detectando las inconsistencias en los datos
proporcionados por los capacitadores durante el desarrollo de sus funciones, a efecto de llevar a cabo
reuniones semanales o las que se consideren convenientes para subsanar de inmediato los errores o
fallas identificadas.

Asimismo, permitira identificar el nivel de conocimientos teéricos y practicos de los capacitadores en
materia de capacitacion electoral y, en su caso, de los instructores, asi como para conocer su capacidad
y destreza para corregir posibles deficiencias en el desempefio de sus actividades.
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El método permitird saber de forma oportuna, el grado de conocimientos en materia electoral
adquiridos durante la capacitacion electoral por los ciudadanos sorteados para ser funcionarios de
mesas directivas de casilla, con el objeto de perfeccionar la calidad de la capacitacién electoral para
que puedan realizar adecuadamente las funciones que les impone el Cédigo Electoral del Estado de
México el dia de la Jornada Electoral. ,

También permitira identificar la disposicién de Ios ciudadanos sorteados a participar el dia de fa Jornada
Electoral como funcionarios de mesas directivas de casilla.

6.5.1. L“bgistica

Para la primera etapa de hotificacidn y capacitacion electoral se diseflardn dos muestras aplicadas a un
universo de 350,136 ciudadanos insaculados que serdn notificados y capacitados en la primera fase, vy
para la segunda fase otra muestra sobre un universo de 116,760 funcionarios de mesa directivas de
casilla designados, resultado de la segunda insaculacién.

Las muestras a las que se hace referencia en el parfafo anterior servirdn de base para calcular un
esquema de muestreo aleatorio simple, a través de una férmula universalmente aceptada para el
célculo, misma gue a continuacién se indica:

ne Z—N_pd_
- ' pg+Ne
Donde:
n= Tamafic de la muestra
z= Es el indicador de confianza (1,96 de acuerdo con las tablas de dreas bajo la normal, para una
confiabilidad de 95%)
N= Universo del cual se extraera la muestra
p= Probabilidad de hallar inconsistencias (5%, en numeros absclutos 0.05)
= Probabilidad de no hallar inconsistencias {95%, en ndmeros absolutos 0.95)
e= Precision que se desea obtener en el muestreo (En este caso 1% que en nimeros absolutos es
0.01)
Para el caso de la primera etapa se sustituyen en la férmula como a continuacidn se indica:
n= (1.96)° 350,136 {0.05)(0.95)
(1.96)>  (0.05) (0.95) + 350,136 (0.01)°
= _ (3.8416) 350,136 (0.0475)
(3.8416) (0.0475) + 350,136 (0.0001}

n= 63,891
0.182476 + 35.01

n= 63.891

35.19
n= 1,816
Para el caso de la segunda etapa se sustituye en la férmula como sigue:
n= {1.96)2 116,760 (Q.05)(0.95)
(1.96)*  (0.05) (0.95) + 116,760 {0.01)*

= _ (3.8416) 116,760  (0.0475)
{3.8416) (0.0475) + 116,760 (0.0001)

n= 21,306
0.182476 + 11.68
n= 21,306
11.862476
n= 1,796

La evaluacidn consistird en la aplicacién de dos cuestionarios: unc para cada etapa de notlﬂcacién,
entrega de nombramientos vy capacitacion; el primero contiene 20 reactivos, de los cuales, 10 servirdn
para medir |3 eficiencia de Ios capacitadores en el desempefio de sus atribuciones sobre la notificacidn
y capacitacién v los 10 restantes, para medir la calidad de la capacitacién; v el segundo con 14
reactivos, de los cuales % servirdn para medir el desempefio del trabajo realizado por los capacitadores



Il de diciembre de 2008 S ACETA _ Pagina 103

EL GQBIERND

en la entrega de nombramientos, 8 para evaluar la calidad de la capacitacién y 1 para conocer qué
tanto utilizaron la capacitacion en linea, asi como para identificar la disposicion que tienen los
ciudadanos de participar como funcnonarlos de mesas directivas de casilla y evitar la falsificacion en Ia
informacién proporcionada por el personal técnico.

Los cuestionarios fueron disefados con el ‘fin de facilitar el llenado a los aplicadores, asi como para
agilizar el procesamiento de la informacion (Anexo 6).

6.5.1.1. Procedimiento para la aplicacion de cuestionarios

1. Del 2 al 6 de marzo de 2009, la Direccién de Capacitacion, a través de los coordinadores y
auxiliares de zona, enviaré a las 45 Juntas Distritaies 1,816 cuestionarios para la primera etapa
de la notificacién vy capacitacion elzctoral, v 1,796 para la segunda etapa de entrega de
nombramientos v capacitacion electoral, distribuidos en forma equitativa a cada uno de los
drganos desconcentrados de acuerdo con el siguiente cuadro:

T2 o [ TOTALDE T 1
. “ 177 capEcera . | | " erupa Bade R E QU'% NW§§ S Eebs gﬁmamg@
Sttt mesf“"’?ggtgfﬁ* .. @%mua@ §§§ POR SEMANA
1 TOLUCA 22,840 a1 5 40 6
1L TOLUCA 30,864 56 6 55 9
i} TEMOAYA 16,432 30 3 30 5
v LERMA 16,066 29 3 29 5
TENANGO DEL .
v UALLE 9,637 17 2 17 3
VI | TIANGUISTENCO 8,357 15 2 15 2
VI TENANCINGO 10,929 20 2 20 3
VI SULTEPEC 7,222 i3 1 13 2
X TEJUPILCO 11,876 22 3 21 3
X VALLE DE BRAVO 9,862 . 18 z 18 3
W SANTO TOMAS 5914 11 1 i 2
X1 EL ORO 13,310 24 E] 24 4
X111 ATLACOMULCO 17,753 32 4 32 5
HIV JILOTEPEC 8,315 15 2 15 2
%V IXTLAHUACA 14,606 26 3 26 4
ATIZAPAN DE
XVI AAAGOZA 36,878 67 8 66 10
XVIT HUIXQUILUCAN 18,296 33 4 33 5
XVIII TLALNEPANTLA 26,933 49 6 49 8 i
XIX CUAUTLTLAN 22,045 40 5 40 6
XX ZUMPANGO 18,341 33 4 33 5
X1 ECATEPEC 37,585 68 8 67 10
XA ECATEPEC 30,226 55 6 54 8
| oan TEXCOCO 24,968 45 5 45 7
XXIV__| NEZAHUALCOYOTL 16,775 30 3 30 5
XXV | NEZAHUALCOYOTL 18,584 34 4 33 5
| XXVI| NEZAHUALCOYCTL 17,086 31 4 31 5
XHVIT CHALCO 43,732 79 9 78 12
XXVIIL AMECAMECA 12,295 22 3 22 3
XXIX NAUCALPAN 34,546 63 7 62 0
XXX NAUCALPAN 30,503 56 6 55 ]
XXX LA PAZ 49,529 a0 10 89 14
}XXIT__ | NEZAHUALCOYOTL 21,169 38 4 38 6
YKL ECATEPEC 40,135 73 8 72 i
XXXIV | TXTAPAN DE LA SAL 8,573 16 2 15 2
XXXV | METEPEC 16,023 29 3 29 5
X}XVI | VILLA DEL CARBON 14,779 27 3 26 4
XXXVIL TLALNEPANTLA 29,662 54 6 53 8
XHXKVIIL COACALCO 52,538 95 i1 94 15
XXXIX OTUMBA 16,314 30 3 29 5
XL IXTAPALUCA 33,836 61 7 61 9
XL NEZAHUALCOYOTL 18,991 34 4 34 5
XL ECATEPEC 28,603 52 5 51 8
. CUAUTITLAN
XLIII el 36,566 66 8 65 10
XLIV__| NICOLAS ROMERO 24,929 a5 5 45 7
XLV | ZINACANTEPEC 17,150 32 4 31 5
TOTAL 1°001,973 1816 208 1796 280




GACETA

Pégina 104 - DEL CSOBIERMO 11 de diciembre de 2008

Bajo el supuesto de que por algdn error sea necesario remplazar algin cuestionario durante su
levantamiento y no contaran en existencia en la Junta Distrital, la reposicion deberd ser solicitada
a la Direccién de Capacitacién.

2. Del 9 de marzo al 8 de mayo de 2009, los integrantes de Comisién de Revisién, los Vocales

de Capacitacién de las Juntas Distritales y Municipales, Instructores, Coordinadores y Auxiliares
de Zona de Capacitacion, para la primera etapa de notificacion y capacitacién electoral apiicaran
cuestionarios de manera semanal de acuerdo a la muestra asignada por distrito, para el caso de
los primeros aplicaran dos cuestionarios en cumplimiento al articulo 166, parrafo tercero del
Cédigo Electoral del Estado de México, respecto de que el Consejo General verificara que los
ciudadanos que resulten sorteados cumplan con los requisitos que establece el ordenamiento
juridico de referencia, tal y como se muestra (Anexo 1)

Los integrantes de la Comisién de Revisién del Consejo Distrital que corresponda, llevaran a
cabo verificaciones de manera mensual & los archivos alfa-numéricos de notificaciones, entrega
e nombramientos y capacitaciones en sus dos etapas, debiendo constatar que esté ordenado
conforme al procedimiento establecido, para tal efecto, en el Programa de Capacitacion para el
proceso electoral 2009.

El criterio para aplicar los cuestionarios, serd en primer lugar visitar & los capacitadores en
funcién de la alta o baja productividad, medida en funcién de los avances de capacitados y
notificados y en segundo lugar para corroborar la veracidad y calidad de la informacion
proporcionada derivada de la capacitacidon y notificacion.

[ 5 C: - .+ ¢ Fhcha teenlcaparaia aplicacién de cuestionarios® T
Tamaiie muestral -~ Primara etapa: 1,816 casos (ciudadanos notificados y capacitados)
L . .. - | Segunda etapa! 1,796 casos (ciudadanos con nombramiento entregado vy capacitados)
| Error'muestead . . - ¢ - | Intervalo de confianza del 95%
| Cobartura - T ¢ « [ Estatal
Representatividad - = | | 100% de los cludadanos notificados y capacitados para la primera etapa al corte de Ia
aplicacién, y ciudadanos con nombramiente entregado y capacitados para la segunda etapa
. al corte de la aplicacidn. .
' Dlstrihuciﬁﬂ | Equitibrada en los 45 distrites y con unidad distribuida proporcionalmente en la primera
. g .| etapa a 16 distritas con mayer nimero de insaculados.
| T«ipmdi muestra. - . . - . | Muestreo aleatorio simple
Tipo de aplicacién'de ™ | Se aplicaran cuestionarios con salto probabilistico cada 5 casos a partir del primer
cuestlonatles ~ | - ciudadano que figura en los archivos de ciudadanos capacltados ordenada
o alfanuméricamente para cada etapa hasta completar {a muestra dividida por distrito.
| Ponderaciton I No se emplean factores de ponderacién que distingan edad, sexo o escolaridad, la
P aplicaci¢n se rige por el criterio def salto probabilistico.
Maotivo dis aplicacién: De la revision diaria de los avances en el sistema automatizado se observara el avance
) LT promedio esperado por disttito y drea de responsabilidad, detectando avances excedidos o
deficitarios se mativaré la aplicacién de cuestionarios hasta completar la muestra

Para el dlseno de la ficha técnlca se consultd: http://www.latinobarometro.arg

3.

Los cuestionarios aplicados, deberdn ser resguardados por ef Vocal de Capacitacion de la Junta
Distrital en un sobre cerrado, el dia lunes de cada semana, serdn remitidos a la Direccién de
Capacitacidn, mediante los coordinadores o auxiliares de zona de capacitacion, quienes los
entregaran a la Subdireccién de Capacitacidn para su captura en el sistema automatizado para
tal efecto (Anexo 20), posteriormente el jueves de la semana siguiente se remitiran los
resultados a los 6rganos desconcentrados, para que los dias viernes o sabados, los Vocales de
Capacitacién vy los instructores se rednan con los capacitadores, con el fin de que sean
analizados a efecto de implementar estrategias o mecanismns necesarios en el supuestc de
encontrar irregularidades;

La Junta Distrital convocara, mediante oficio, a los integrantes de la Comisién de Revisidn gue
corresponda, con el fin de que participen en |la aplicacién de los cuestionarios necesarios por
mes, hasta terminar la etapa de notificacién y capacitacién;

Los resultados de las verificaciones seran dados a conocer a los integrantes de los Consejos
Distritales, en la sesién proxima después de su aplicacién, mediante los integrantes de la
Comisidn de Revisién que corresponda;
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6. Antes de iniciar la aplicacién de los primeros cuestionarios, tanto en la primera como en fa
segunda etapa, el Vocal Ejecutivo, con apoyo del Vocal de Capacitacién, en presencia de los
integrantes de la Comisiéon de Revision y el personal comisionade de Juntas Distritales y
Municipales responsables de aplicar los cuestionarios, dard lectura al procedimiento, con la
finalidad de que lo conozcan y puedan aplicarlc de manera correcta;

7. Del 19 de mayo al 2 de julio de 2009, periodo que corresponde a la segunda etapa de

* entrega de nombramientos y capacitacion electoral, los Vocales de Capacitacidon de las Juntas
Distritales y Municipales, Instructores, Coordinadores y Auxiliares de Zona de la Direccidn de
Capacitacién, aplicardn de manera semanal, el nimero de cuestionarios que se observa en la
pagina 94 y 95 del presente documento, de acuerdo al distrito electoral correspondiente,
siguiendo el mismo procedimiento que la primera etapa;

8. Ei personal responsable de aplicar los cuestionarios, deberd portar los elementos de
identificacion proporcionados por el Instituto Electoral del Estado de México, ademas de llenar
todos los reactivos gue se piden en los cuestionarios (Anexo 6);

9. En el supuesto de que al momento de |la visita Ho se localice al ciudadano en su domicilio, se
vigitara a otro ciudadano de la misma seccién gue ya haya sido notificado y capacitado;

10. Los cuestionarios deben ser firmados por el ciudadano encuestado para convalidar las
respuestas,

"11. Derivado de la supervision, los integrantes de las Comisiones deberan elaborar un informe
detallado de los resultados obtenidos, debiendo establecer los puntos positivos y negativos
que detectaron, con el fin de entregarlos al Vocal Ejecutivo quien, a su vez, lo turnara al Vocal
de Capacitacién de la Junta Distrital para que tome las medidas que estime convenientes a
efecto de subsanar los errores de forma inmediata, en el supuesto de que se hayan
detectado.

6.5.1.2. Registro y captura de cuestionarios

Una vez entregados a la Direccion de Capacitacidon los cuestionarios aplicados, se procederd a su
captura. La informacion asentada, se integrard a una base de datos, de la que se obtendran los
resultados de las evaluaciones.

6.5.1.3. Emision de resultados

Capturados en su totalidad los resultados de los cuestionarios en el sistema informatico que para tal
efecto se implemente, se estara en condiciones de emitir un reporte a través del cual se dara a conocer
la calidad de la capacitacién y el desempefio de los capacitadores en las actividades realizadas.

El sisterna presentard una serie de opciones para la generacién del reporte, entre las cuales permitira
seleccionar un conjunto de rangos, de acuerde a los datos obtenidos de la encuesta.

El calculo para la calidad de la capacitacion y el desempefio de los capacitadores dependerd del nimero
de reactivos acertados y el valor que éstos tengan asignados, apticando métodos estadisticos basicos
conforme al siguiente cuadro:

[TV CALIDAD Y DESEMPERD, [ "CALIFICACION PROMEDIO
I Excelente | 10

I Muy bueno [ 9.929.0

| Bueno [ 8.9 ag8.0

| Regular | 7.9a7.0

i Suficiente [ 6.9a6.0

| Insuficiente | Menor a 6.0

Obtenidos los resultados definitivos de la evaluacion {primera y segunda etapa), la Direccién de
Capacitacién los enviard mediante oficio a las Juntas Distritales, para que Vocales de Capacitacién e
Instructores los analicen y presenten su propuesta de sclucidn, en casc de gue se presente alguna
irregularidad; asi mismo, la Junta Distrital entregard mediante oficio un ejemplar del reporte con los
resultados a los integrantes de la Comision de Revisién, quienes lo daran a conocer en la sesion de
Consejo Distrital mas proxima a efecto de presentar estrategias que permitan corregir de manera
oportuna las fallas u omisiones que se detecten, tanto en la calidad de la capacitacién electoral como
en el desempefio de los capacitadores. ‘
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6.5.1.4. Periodo para supervisiones en campo y gabinete
6.5.1.4.1. Primera etapa:

La primera: Del 9 al 15 de marzo de 2009;

La segunda: Del 16 al 31 de marzo de 2009;
La tercera: Del 1 al 15 de abril de 2009;
La cuarta: Del 16 al 30 de abril de 2009; y
La sexta: Del 1 al 8 de mayo de 2009.

*
+
*
+
+

6.5.1.4.2. Segunda etapa:

La primera: Del 19 al 31 de mayo de 2009;
La segunda: Del 1 al 15 de junio de 2009;

La tercera: Del 16 al 30 de junio de 2009; y
La cuarta: Del 1 al 4 de julio de 2009.

7. ESTRATEGIA DE APOYO Y SEGUIMIENTO POR ZONA A CARGO DE LOS COORDINADORES Y AUXILIARES DE L&

DIRECCION DE CAPACITACION

iembre de 2008

Para la supervisién, seguimiento y control de las actividades contenidas en el Programa de Capacitacion
para el Proceso Electoral 2009, la Direccién de Capacitacion contara con los coordinadores y auxiliares

de zona, quienes estaran divididos en 15 zonas integradas de la siguiente manera:
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* Las nimeros corresponden a la clave que se le asignara a los servidores electorales que desempefiaran los cargos de referencia.
8. ENTREGA DE RECONOCIMIENTOS A FUNCIONARIOS DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
Del 7 al 15 de julio de 2009, las Juntas Distritales y Municipales, a través de su personal de apoyo,

entregaran los reconocimientos a los ciudadanos que participaron como funcionarios de mesas
directivas de casilla, en la jornada electoral (Anexo 18).
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.

Anexos
Calendario de actividades en materia de capacitacién para el proceso electoral 2009,
Cuestionario para la auto-evaluacidn de la capacitacion en linea.
Formato de Carta Notificacién Convocatoria.
Formato de Agenda para el capacitador.
Formato de la Hoja de Verificacion de Requisitos.

Cuestionario de evaluacion para las supervisiones a la notificacion, entrega de nombramientos y
capacitacion electoral primera y segunda etapa.

Manta de localizacidn de Centros de Capacitacion.
Textos para perifoneo primera y segunda etapa.
Formato del Nombramiento de funcionarios de mesas directivas de casilla.

.Formato para el aviso de la tercera publicacidn de ubicacién e integracidon de las mesas

directivas de casilla.
Anexos

Formato para el Reporte Diario del capacitador sobre los avances de la notificacion, entrega de
nombramientos y capacitacion electoral primera v segunda etapa.

Formatos generados por el sistema automatizado para el Reporte Diario de la Junta Distrital
sobre la notificacidén, entrega de nombramientos y capacitacién primera y segunda etapa. .,

Formato de oficio para el reporte de incidentes diarios derivados de la notificacidon, entrega de
nombramientos y capacitacién electoral primera v segunda etapa.

Formatos generados por el sistema automatizado para el control de la distribucion de |a
documentacién de apoyo a la capacitacién electoral v los materiales para los capacitadores.

Formatos generados por el sistema automatizado para el control del pago de gasolina, peajes 'y
viaticos de los coordinadores y auxiliares de zona.

Formato para el inferme de Coordinadores y Auxiliares de zona.

Formato del reporte semanal del perifoneo.

Formato de reconocimiento para funcionarios de mesas directivas de casilla.
Formato para el informe de la toma de protesta.

Formato generado del sistema automatizado para la evaluacion.



