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Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacién del Gasto de
Inversién Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2009

Dr. Luis Videgaray Caso, Secretario de Finanzas, con fundamente en lo dispuesto en los Articulos 78 y 12% de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 3, 15, 17, 19 fraccion I, 23 y 24 fracciones HI, XIX, XXI, XX, XXIIF, XXV, XXXl y LV de la
Ley Organica de la Administracién Piblica del Estado de México; 327 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 2, 3
fracciones Il y IX. & y 7 fracciones | y Xl, inciso ¢}, 8, |9 y 20 fracciones I, [, V, VII, XVI, XVII, XVIIl y XX del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas; y

CONSIDERANDO

Que el Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2009, en su Articulo 11, prevé
las erogaciones para el Gasto de Inversién Sectorial, que se ejerceran en los términos del presente Manual;

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Fjercicio Fiscal 2009 prevé recursos a Entidades Federativas, las aportaciones
correspondientes al Ramo General 33, serdn administradas y ejercidas por el Gobierno del Estado de México, conforme a sus propias
leyes, Por tanto, se registran como ingresos propios destinados especificarnente a los fines sefialados para dichos fondos. Lo anterior,
atendiendo a lo sehalado en el Articulo 49 de la Ley de Coordinacién Fiscal;

Que para elevar fa eficiencia en la aplicacidn del gasto piblico en la atencion y satisfaccion de fas necesidades sociales y a la fuz de un
nuevo marco de planeacidn en el Estado de México, se requiere estrechar la vinculacién del proceso de planeacién, programacion,
ejercicio y control def gasto en inversién publica; y

Que para el ejercicio de los recursos referidos, es necesaria fa emisién del Manual de Operacién del Gasto de inversidn Sectorial para
el Ejercicio Fiscal 2009, con el objeto de establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias y entidades piblicas de
la administracion pablica estaral; y ayuntamientos, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDDO

UNICO: Se emite el MANUAL DE OPERACION DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2009, conforme a los lineamientos, normas y procedimientos siguientes:
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I INTRODUCCION,

El Lic. Enrique Pefa Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México ejerce un gobierno democratico, que al amparo de los
mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulsa decididamente ta participacién social, en un marco de legalidad y justicia,
para elevar las condiciones de vida de los mexiquenses.

Por ello, la elaboracion del presente Manual reune diferentes propuestas que permiten la adecuacién al marco normativo en el ejercicio
del gasto de inversion en obras y accicnes; ademas de ofrecer alternativas de solucién a fas dificultades que enfrentan los responisables
de ia aplicacién y comprobacion de los recursos, asi como de quienes dan seguimiento y controf de fos mismos,

El Plan de Desarrollc dei Estado de México 2005 ~ 2011, es el principal instrumento para orientar la prosperidad y desarrollo regional
en condiciones de sustentabilidad, que impulse mejores niveles de vida, con justicia y equidad, en el cual, [a inversién piblica es uno de
los ejes en los que se finca el desarrollo de la entdad. En su integracion se busca en todo momento privilegiar fa atencién a la poblacion
con mayor desventaja econdmica y social.

El desarroflo social conlleva a impulsar y apoyar a grupos ¥ regiones con menos oportunidades, colaberando en los esfuerzos, que en
este mismo sentido, lleven a cabo la federacion y tos municipios, gobierno y saciedad. Esfuerzos que si bien aun son insuficientes ante la
permanente y creciente demanda de servicios por parte de la poblacién, también contribuyen en forma importante al crecirmiento
economico y social de nuestra entidad y al fortaiecimiento de las relaciones entre la ciudadania y ef gobierno.

En el presente documento se plantean procedimientos homogéneos para integrar la justificacion que se requiere para la autorizacion del
Gasto de Inversion Sectorial, en concordancia con el marco normativo en el que se sustentan; de tal manera que se asegure la
congruencia de fas obras y acciones de inversién, con los planes y programas estatales. Asimismo, al establecerse los criterios de orden,
se mejora la programacion de los recursos financieros que demande ei Gasto de Inversién Sectorial; propiciande asi, condiciones para
lograr el cabal cumplimiento de las mezas fisicas.

Cabe sefialar que se incluye un apartado denominado “"Anexos” en el que se consideran ios formatos que son necesarios para facilitar la
programacién, autorizacion, liberacidn, traspasos y recepcion de fas obras y acciones del ejercicio presupuestal del Gasto de lnversion
Sectorial para el afho 2009.

IL MARCO JURIDICO.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2009.

Constitucian Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Codigo Administrativo del Estado de México.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Fstado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno de! Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2009.
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Escado de México.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

T N N N N T T N N N N Y

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y Contral de Organismos Auxifiares y Fideicomisos del Estado de México.
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v Plan de Desarrollo del Estado de México 2005 - 2011.

La integracion del Gasto de Inversién Sectorial se sustenta en lo dispuesto en los Articulos 23 y 24 fracciones |, V, XIX, XN, XXIV y
LV de la Ley Organica de la Administracion Plblica del Estado de Mexico, Las erogaciones para su ejercicio se encuentran previstas en
el Articulo | | del Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2009

1L OBJETIVO GENERAL.

Escablecer los lineamientos generales que observaran las dependencias y entidades publicas de la administracion piblica estatal; y
ayuntamientos, cuando ejerzan recursos del Gasto de Inversion Sectorial correspondientes al ejercicio fiscal 2009.

IV. OBJETIVO ESPECIFICO.

Dar a conocer los lineamientos, procedimientos y formatos que permitan ejercer en forma égil y eficiente los recursos del Gasto de

Inversién Sectorial.

V. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos del presente Manual se entendera por:

Autorizacién de Pago:

EP:
Decreto de! Presupuesto
de Egresos:

Dependencia
Normativa:

Dependencias:

Direccion General:

Entidades Puablicas:
Expediente Técnico:

FISE:

Fondo Rotatorio:

Manual;
Oficio de Asignacién de

recursos;

Oficio de Autorizacién
de recursos:

Plan de Desarrollo:
Secretaria:

Unidad ejecutora:

Unidad responsable:

Al documento oficial que deben presentar las dependencias, organismos auxiliares, para a liberacion
y/o amortizacion de recursos.

A la codificacion de la estructura programatica.

Al Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Bjercicio Fiscal
2009.

A la dependencia que de acuerdo a su ambito de especializacién dictamina la viabilidad de las obras
yl/o acciones.

A las Secretarias que se sefialan en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de México, incluyendo sus respectivos 6rganos administrativos desconcentrados y a la
Procuraduria General de Justicia,

A la Direccidn General de Planeacion y Gasto Pdblico, de la Secretaria de Finanzas.

A tribunales administratives y organismos pablicos descentralizados, empresas de participacién
estatal o municipal y fideicomisos publicos.

Al documento que contiene la informacién técnica y financiera bisica, necesaria para el analisis y
autorizacion de las obras y/o acciones.

Al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Estatal del Ramo General 33.

Al importe inicial que reciben las unidades ejecutoras, como anticipo en su caso, cuya revolvencia se
hara proporcionalmente a través de [a subsecuente presentacion de la documentacion
comprobatoria, para que les permitan contar con recursos para dar continuidad al proceso de
ejecucion de la obra; hasta agotar la totalidad de los recursos asignados o cuando se concluya la
misma.

Al Manual de Operacion del Gasto de Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2009.

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, a través del cual se asignan recursos
para dar inicio al procedimiento administrativo de adjudicacién y contratacion de una obra y/o
accion nueva.

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, con el que se autorizan los recursos
contratados para la ejecucion de una obra ylo accién, con el que se podra dar inicio al
procedimiento de liberacion de recursos.

Al Plan de Desarrollo del Estado de México 2005 - 201 1.
A la Secretaria de Finanzas del Gobierne del Estado de México.

A la dependencia, entidades publicas o ayuntamiento a quien se le asignen recursos para llevar a cabo
una obra y/o accion con recursos del Gasto de Inversion Sectorial y responsable de su aplicacion, En
el caso de recursos estatales convenidos con otras esferas de gobierno, responsable de verificar su
correcta aplicacion.

A cada uno de los sectores que conforman la Administracién Publica Estatal y Ayuntamientos a los
que se asignan y se autorizan recursos del Gasto de Inversion Sectorial teniendo bajo su vigilancia el
contrel presupuestal.

VI, LINEAMIENTOS GENERALES.

. Los recursos del Gasto de Inversién Sectorial, se asignan y autorizan directamente a cada una de las dependencias,
organismos auxiliares y Ayuntamientos, quienes los aplicaran en funcion de los objetivos del Plan de Desarrollo del Estado
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de México 2005 - 2011, por lo que, para el caso de que alguno de ellos llegara a celebrar Convenios con la Federacion, se
estari a lo estipulado en el correspondiente Instrumento Legal.

En la planeacion de la obra publica o de los servicios relacionados con la misma, en la formulacion de los programas y en sus
respectivos presupuestos, se observara lo dispuesto en el Cddige Administrativo del Estado de Méxica.

Las unidades ejecutoras sélo podran iniciar los procesos para la formalizacion de contratos de ejecucion de obra pablica o
de adquisicion, arrendamiento y prestaciéon de servicios, cuando cuenten con el Oficio de Asignacidon de recursos emitido a
la unidad responsable o coordinadora del sector al que estan adscritas, en cumplimiento de lo sefalado en el Articulo 2,18
y cbservando en su caso, el contenido del Articulo 12.13 ambos del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Las obras y acciones de cobertura estatal o regional deberan de promover un desarrollo regional intersectorial, de impacto
para el desarrollo sustentable de las regiones y de la entidad.

Cuando las unidades ejecutoras requieran de |la autorizacion de obras y/o acciones en las que se aplicarin recursos de otras
fuentes, deberin presentar copia del comprobante de la Direccidon General de Tesoreria que acredite el entero
correspondiente, para su asignacion y autorizacién al Gasto de Inversién Sectorial.

Las unidades ejecutoras a quienes se les asignen recursos federalizados cuyo ejercicio sea con aplicacién de la normatividad
estatal, observarin el proceso operativo del presente Manual.

Los recursos autorizados en el FISE, en términos de lo dispuesto en el Articuto 33, inciso b) de la Ley de Coordinacion
Fiscal, se destinaran al financiamiento de obras y acciones de alcance o ambito de beneficio regional o intermunicipal.

Es obligacidn de las unidades ejecutoras que en cada una de las obras que lleven a cabo con recursos del Gasto de Inversidn
Sectorial, se presupueste su difusidn, informando la fuente de financiamiento de los recursos, programa, metas y el plazo de
ejecucion, con la finalidad de orientar a ia poblacion sobre los beneficios de las mismas, siendo el Organo de Control
Interno el encargado de dar seguimiento a esta obligacion.

La adjudicacién, contratacion, ejecucion, comprobacion y entrega de las obras y/o acciones autorizadas en el Gasto de
Inversion Sectorial, se sujetardn invariablemente a las disposiciones que resulten aplicables para cada caso, de conformidad
con {a normatividad vigente en la materia,

Las unidades ejecutoras podran efectuar modificaciones mediante convenio o adendum a los contratos originales siempre y
cuando no exceda su presupuesto autorizado. En caso contrario se requerird fa autorizacidn de la Secretaria, para efectuar
los ajustes presupuestales que de éstos se deriven.

La unidad ejecutora sera responsable de verificar que la documentacion comprobatoria que presente ante la Direccion
General cumpla con los requisitos legales y administrativos aplicables.

En la elaboracion de toda documentacion se registrara informacion veraz, toda vez que la Direccion General podra verificar
en cualquier momento ¢l avance fisico de la obra yfo accién y, en caso de detectarse diferencias que afecten la hacienda
estatal, se suspendera la liberacién de recursos.

Los recursos que sean liberados a través del Gasto de Inversion Sectorial se depositaran en una cuenta especifica que para
el efecto aperturen las unidades ejecutoras.

Con la finalidad de asegurar la aplicacién eficiente, oportuna, equitativa y transparente de los recursos piblicos, de los
programas sociales sujetos a los lineamientos con carge a recursos del Gasto de Inversion Sectorial, las Dependencias y
Unidades Ejecutoras, deberan publicar dentro de los 30 dias habiles posteriores a a publicacién del Decreto de Presupuesto
de Egresos del ejercicio fiscal 2009 los lineamientos y/o manuales seglin sea el caso y enviar una copia de la pubficacion en la
Gaceta del Gobierno a la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico.

A los Ayuntamientos que se les asignen y autoricen, recursos del Gasto de Inversion Sectorial deberan firmar un convenio
en el que asumen |a responsabilidad plena de la correcta aplicacién y comprobacién de los mismos, independientemente de
los requisitos que se deberan cumplir para la liberacién de los recursos, que establece el presente manual.

Lo no previsto en este Manual sera resuelto administrativamente por fa Direccion General.

VIl. PROCESQ OPERATIVO.
l. AUTORIZACION PRESUPUESTAL.

l1.1. Oficios de Asignacién y Autorizacién de recursos.

Una vez aprobado el Decreto del Presupuesto de Egresos por la Legislatura y conforme al techo financiero asignado, la Secretaria previa
solicitud de las unidades ejecutoras, proceder a la emisién del Oficio de Asignacion de recursos a nivel obra o accidn, para lo cual la
unidad ejecutora debera contar con el proyecto ejecutivo mismo que deberd contener las caracteristicas sefialadas en el punto 2.1,
para dar inicio al procedimiento de adjudicacién de las mismas.

La emision del Oficio de Autorizacién procederd una vez que se haya contratado la obra o accién, debiendo presentar copia dei
contrato, copia del catilogo de conceptos del presupuesto adjudicado, copias de las polizas de las garantias de cumplimiento y en su
caso, de anticipo, asi como el Expediente Técnico debidamente requisitado, mismo que no debers exceder del presupuesto asignado. En
el caso de obras por administracién directa, se deberd presentar el Expediente Técnico para la emisidn del Oficio de Asignacién y
Autorizacién.
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La Direccion General podra solicitar en cualquier momento la presentacion del Proyecte Ejecutive sin el cual, se detendri el
procedimiento de liberacion de recursos.

La firma de los oficios correspondera al titular de la Secretaria, y en caso de requerirse, podra llevarla a cabo el titular de la
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

Con los Oficios de Autorizacion las unidades ejecutoras podran dar inicio al proceso administrativo para la liberacion de recursos.

Una vez recibido el Oficio de Autorizacion las unidades ejecutoras contarin con un plazo maximo de dos meses para iniciar el
procedimiento de liberacion de recursos; de no iniciarlo se podran cancelar fos recursos para ser reasignados por la Secretaria.

Para la emisidn de los oficios de refrendo de las obras y/o acciones incluidas en el Gasto de Inversion Sectorial del ejercicio fiscal
anterior, se tomara come base el recurso asignade menos el ejercido en dicho ejercicio, la diferencia resultante sera la nueva asignacion
presupuestaria para 2009.

El refrendo solo procedera cuando exista una justificacion a entera satisfaccion de la Direccién General y éste procederd solo en una
ocasion.

La facultad para firmar las autorizaciones de pago corresponde al Secretaric de Finanzas, quien para su mejor atencion sin perder por
ello la posibilidad de su ejercicio directo, la delega a:

Subsecretario de Planeacidn y Presupuesto V 1'500,000.00 -
Director General de Planeacion y Gasto Piblico 0.00 1'500,000.00

2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.
Para el ingreso de las autorizaciones de pago la Direccién General debera contar con el Expediente Técnico ingresado y aprobado.
2.1. Proyecto ejecutivo.

Con el proposito de instrumentar medidas que aseguren la ejecucion de las obras, el proyecto ejecutivo constara de la informacion
suficiente para analizar y evaluar la prioridad, factibilidad y pertinencia de cada obra. La informacién se documentara, en su caso, de la
siguiente forma:

s  Planos constructivos {arquitectdnicos, estructurales y de instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias y especiales);
«  Estudios de mecanica de suelos {segun el tipo de obra);
e Memoria de céleulo (estructurales e instalaciones);
« Condiciones y especificacicnes técnicas de construccion;
s  Mediciones y cantidades de obra {(nimeros generadores);
¢  (Catilogo de conceptos;
e  Presupuesto final,
¢  Estudio socioeconémico;
¢  Relacion costo - beneficio al detalle.
2.2. Contratacién y ejecucion de obras y/o acciones y servicios relacionados con las mismas.
2.2.1, Lineamientos.

El Cédigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos y en su caso, la normatividad federal aplicable,
constituyen el marco legal que se debera observar en el proceso para la contratacion y ejecucion de la obra pablica o servicios
relacionados con la misma, en los términos y formalidades que sefialan. De igual forma, la realizaciéon de las adquisiciones de bienes y
servicios.

En los casos a que se refiere el parrafo que antecede, se atenderd lo previsto en el Decreto de Presupuesto de Egresos y a las
disposiciones del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

La inobservancia de las disposiciones contenidas en los ordenamientos anteriormente citados y a los demdas aplicables en la materia, dara
lugar a que se finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones que procedan conforme a la legislacién vigente.

2.2.2. Modalidades de ejecucién de las obras y/o acciones.
2.2.2.1. Por contrato.

Son aquellas que las unidades ejecutoras encargan su realizacion a una persona fisica o moral, apegindose a las disposiciones
establecidas en los Articutos 12.2; 12.8; 12.20; 12.21; 12.28: 12.33; 12.42 y 12.43 del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus
respectivos reglamentos, ademas, observaran lo siguiente:

a)  La adjudicacién de la obra no podra rebasar el presupuesto asignado. En el caso de obras que requieran més de un ejercicio
fiscal para su conclusién, deberan ser materia de un solo contrato, el cual sera concursado en etapas funcionales que
correspondan al monto presupuestado y asignado para cada ejercicio fiscal.

b) La unidad ejecutora sélo podri liberar el recurso que fue contratado. Si existiera un remanente de lo autorizado
inicialmente, la Direccién General podra cancelar dichas economias presupuestarias.
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¢)  Con la finalidad de que el Gobierno del Estado de México garantice la ejecucidn de obras, asi como el cumplimiento de las
metas y objetivos previstos en & Expediente Técnico, las unidades ejecutoras podran incluir en la propuesta de inversion el
pago de supervision externa.

Lo anterior se formalizara en el contrato respectivo, en donde se establecera la responsabilidad solidaria entre el contratista
y el supervisor, lo cual tendra vigencia por el mismo término que lo tiene la fianza que el contratista otorga para garantizar
su cumplimiento.

2.2.2.% Por administracién directa,

De conformidad con lo dispuesto por los Articulos 12.8 y 12.60 al 12.62 del Codigo Administrativo del Estado de México, son aquellas
que pueden llevar a cabo directamente las unidades ejecutoras. Asi como, observar lo sefialado en el Acuerdo que establecen los
lineamientos para la aplicacion del Articulo 2.8 del Libro Décimo Segundo de la obra publica del Cédigo Administrativo del Estado de
México, referente a la autorizacion de ejecucion de obras publicas.

Cuando las obras se realicen por administracion directa, el Expediente Técnico de la misma deberd incluir en forma anexa la plantilla del
personal (técnico y de campo) que llevard a cabo los trabajos, asi como el inventario de la magquinaria y equipo de construccién
destinado a la obra. Ademas, en el presupuesto deberén desglosar los materiales que se utilizaran y la mano de obra seré presentada en
jornales.

En la ejecucién de las obras por administracién directa que requieran la utilizacion de maquinaria y equipo de construccion, los (nicos
cargos que se deberin considerar, si son propios, son los correspondientes a mantenimiento preventivo menor, combustibles,
lubricantes, llantas, salarios de operacién y los fletes para su traslado. En caso de que sea necesario rentar maquinaria y equipo
complementario, el arrendamiento deberd realizarse conforme a lo que establece el Cédigo Administrativo del Estado de México.

En esta modalidad, no deberin participar terceros como contratistas, sea cual fuere su condicién particular, naturaleza juridica o
modalidad que éstos adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones, sociedades civiles y demas organizaciones e instituciones similares.

2.2.2.3. Mixtas.

Entendiéndose como tales, aquellos casos en que la obra autorizada lleve en paralelo su equipamiento y en el supuesto que la obra
pretenda llevarse a cabo por Contrato y el equipamiento por Administracién Directa o a la inversa. Dicha circunstancia deberd
expresarse en el mismo Expediente Técnico al que se acompafiaran ambos presupuestos, pero en forma separada.

2.2.3. Cambio de modalidad en la ejecucian.

En caso de que la unidad ejecutora determine que es necesario cambiar de modalidad en la ejecucion de las obras y/o acciones, se
tramitard la modificacion al Expediente Técnico ante 1a Direccién General, antes de iniciar la ejecucion de la obra yfo accion. Dicha
solicitud incluira la justificacién y modificacion documental correspondiente. El movimiento sélo procederd cuando no exista tramite de
liberacion de recursos.

2.2.4. Servicios relacionados con la obra pablica.

Las unidades ejecutoras podran contratar servicios relacionados con la obra piblica, conforme a fos lineamientos que establecen los
Articulos 12.12 con relacion al 125, 12,13, 12.17, 1233 y 12.46 del Codigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos
reglamentos.

2.2.5. Otras disposiciones para la contratacién de obras y/o acciones.

Las unidades ejecutoras notificar4n e invitaran por escrito con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la Secretarfa de la
Contraloria asi como a la Direccion General, a los actos de apertura de propuestas de las licitaciones piblicas y de protocolo de
revision de documentos para contrataciones por adjudicacion directa. Queda a consideracién de ésta ultima su asistencia a estos actos,
la cual en su caso, podra realizarse a través de representantes designados.

2.2.6. Montos mdximaos para determinar el procedimiento para la contratacién de obra pdblica y de los servicios
relacionados con la misma.

De conformidad con lo que se establece en el Articulo 45 del Decreto del Presupuesto de Egresos, y con la finalidad de agilizar los
programas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de |a poblacién, los montos méximos por adjudicacién directa y por
invitacion restringida para la ejecucién de obra publica y de los servicios relacionados con la misma, son los siguientes:

0 10,0000 2500 ' '200.0 100.0 4000
10,000.0 50,000.0 3000 9000 150.0 4500
50,000.0 100,000.0 4000 11500 200.0 500.0
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100,000.0 200,000.0 500.0 1,250.0 250.0 650.0
200,000.0 300,000.0 &00.0 1,450.0 300.0 800.0
300,000.0 650.0 [.600.0 350.0 1140.0

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado.

Para los efectos de la aplicacion de este precepto, cada obra y los servicios relacionados con la misma, deberan considerarse
individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montas maximos sefialados; en el entendido de que, en ningun
caso, el importe total de una obra podra ser fraccionado para que ésta quede comprendida dentro de los supuestos de excepcion a que
se refiere el Articulo 45 del Presupuesto de Egresos del Gobierne del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2009.

2.2.7. Montos maximos para determinar el procedimiento para la z2dquisicién o arrendamiento de bienes y la
contratacion de servicios.

El Articulo 42 del Decreto del Presupuesto de Egresos establece que los montos maximos de adjudicacién directa y mediante concurso
por invitacién restringida para la adquisicion o arrendamiento de bienes y fa contratacién de servicios que realicen las unidades
ejecutoras durante el Ejercicio Fiscal 2009, seran los siguientes:

]-Monto mdximo de cada operacion | . Mo
que podri adjudicarse L opl
0 divectamente
T “ai {Miles de pesos)

0 6,500.0 150.0
6,500.0 13.000.0 1750
13,500.0 19.500.0 200.0
19.500.0 26,000.0 250.0
26,000.0 - 500.0

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes o contratacién de servicios. cuyo importe sea superior al monto maximo establecido para
su adjudicacion mediante invitacion restringida, conforme a fa tabla anterior se realizaran a través de licitacion puablica. Los montos
deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA),

Las adquisiciones directas procederan conforme a las disposiciones establecidas en el Libre Décimo Tercero, De las Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios, del Codigo Administrativo del Estado de México y en fas demis disposiciones reglamentarias
aplicables.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes, asi como para fa contratacion de servicios, las unidades ejecutoras observaran lo
dispuesto en el Articulo 42 del Decreto del Presupuesto de Egresos, asi como, lo establecido en el Cédigo Administrativo del Estado de
México en su Libro Décimo Tercero antes citado.

2.3. Expediente Técnico.
Para su elaboracion se debera observar lo siguiente;

a)  Es requisite indispensable para la integracién del Expediente Técnica, contar, en su caso, con el proyecto ejecutivo de la
obra correspondiente. Asi como, observar lo sefialado en el Acuerdo que establece los lineamientos para la aplicacion del
Articulo 12.8 del Libro Décimo Segundo de la obra publica del Codigo Administrativo del Estado de Meéxico, referente a la
autorizacion de ejecucion de obras publicas por contrato o por administracién directa, emitido por la Secretarfa de Agua,
Obra Piblica e Infraestructura para el Desarrollo y publicado en la Gaceta del Gobierno N® 53, Seccién Segunda de fecha 18
de marzo de 2004.

b)  Las unidades ejecutoras deberan formular el Expediente Técnico de cada obra y/o accién, de tal manera que permita
identificar con toda claridad el proyecto que se pretende ejecutar, a través de la adecuada denominacion y su
correspondiente catilogo de conceptos, los beneficiarios, las metas que se alcanzaran, la modalidad de ejecucion, asi como el
calendario fisico - financiero de las mismas, y su vinculacién con el Ptan de Desarrollo del Estado de México y su
identificacion con las categorias de la EP.

¢}  En el caso de programas especfficos, tales como: mejoramiento de la vivienda; adquisiciones consolidadas; u otras similares,
se presentard el Expediente Técnico, anexando una relfacion en la que se indique el lugar donde se llevaran a cabo ylo las
localidades a beneficiar.

d) Las unidades ejecutoras, con el visto bueno de la unidad responsable correspondiente podran solicitar a la Direccion
General la autorizacién de cambios af Expediente Técnico, siempre y cuando no modifique la naturaleza fundamental de la
obra y/o accidn, asi como del presupuesto originalmente autorizado. Dicha autorizacion procederi solamente en dos
ocasiones. Cuando se autoricen modificaciones presupuestales, el Expediente Técnico se actualizara para cada una de fas
modificaciones.

e) Para el caso de obras o acciones en proceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar y presentar ante la Direccitn
General las hojas |, 3 y 4 correspondientes al Anexo |, considerando para ello el monto refrendado, para poder proceder
en su oportunidad a la fiberacion de recursos.

f) Para el caso de obras o acciones que requieran dictamen de la dependencia normativa, a efecto de garantizar su operacion y
servicio, serd requisito indispensable para la integracién del Expediente Técnico, anexar al mismo el dictamen
correspondiente; registrande adicionalmente los datos principales en las hojas 5 de 7 y 7de 7 del Anexo |.




GACETA  Pagina9

GEL GOBIERMNMO

2 de enero de 2009

"g) En los casos de excepcion en que las obras se ejecuten por encargo, es responsabilidad de la dependencia a quién se e
autoriza el recurso, presentar el Expediente Técenico y darle seguimiento a su aplicacion.

h)  Para el caso de obras o servicios cuya ejecucion rebase un ejercicio presupuestal, dicha circunstancia se debera registrar en
el Expediente Técnico el cual deberd contener el presupuesto total y el proyectado para cada ejercicio fiscal conforme a lo
sefialado en el numeral 12.17 del Cédigo Administrativo del Estado de México.

i)  Recomendacién Social de la Orientacién de la obra o accion, de la Direccion General de Inversion para el Desarrollo Social.

En caso de que la Direccién General detecte en el proceso de anlisis alguna inconsistencia o falta de informacién en el Expediente
Técnico, lo rechazara, par lo que las unidades ejecutoras podran consultar el estado que guardan los Expedientes Técnicas (Andlisis,
Aprobado, Rechazado o en Proceso), que da a conocer la Direccion General a través de su pagina web (www | edomexico.gob.mx/dgip)
a efecto de que lleven a cabo las acciones procedentes.

Cualquier asunto no previsto con respecto a los Expedientes Técnicos deberd ser dictaminado por la Direccion General.
2.4. Liberacién de recursoes.
2.4.1. Registro de firmas.

Las unidades ejecutoras comunicarin oficialmente a la Direccion General, la designacion de los responsables de la liberacion de los
recursos, asi como de la acreditacion del beneficiario del pago, mediante los siguientes mecanismos:

2.4.1.1. Servidores Piblicos Responsables de la Liberacién de Recursos.

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado “Registro de firmas de servidores piblicos
responsables de la liberacidén de recursos” (Anexo 2), asentando los datos solicitados, mismo que serd remitido a la
Direccion General y copia a la Direccion General de Tesoreria durante el mes de enero de cada ejercicio presupuestal.

b) En caso de cambios en la designacién de servidores publicos, serid responsabilidad exclusiva de las unidades ejecutoras
informar oportunamente en este formato a la Direccion General y a la Direccion General de Tesoreria, a efecto de
actualizar los registros correspondientes.

2.4.1.2. Beneficiarios Autorizados para el Cobro de los Recursos.

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado “Registro de firmas de beneficiarios autorizados
para el cobro de los recursos” (Anexo 3), que en su caso pueden ser: servidor{es) publico(s), proveedor(es), contratista(s) o
perscnas fisicas o personas juridicas colectivas de derecho privado y lo remitiran a la Direccion General y copia 2 la
Direcciéon General de Tesoreria,

b) En caso de cambios en la designacion de servidores piblicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades ejecutoras
informar oportunamente en este formato a la Direccion General y a la Direccién General de Tesorerfa, a efecto de
actualizar los registros correspondientes.

¢) En el caso de particulares, sean personas fisicas o personas juridicas colectivas, requisitaran este formato, que les serd
proporcionado por fa unidad ejecutora, durante el tramite de firma del pedido o contrato, adjuntando ademas, copia de la
identificacion oficial del titular y los suplentes, asi como del documento piblico que los acredite para efectuar el tramite.
Dicho formato y sus anexos serdn devueltos a la unidad ejecutora para su validacion; quien a su vez los enviard a la
Direccién General.

2.5. Tramites de Pago.

La fiberacién de recursos se efectuari por obra o accidn, cada vez que se presenten recibos de anticipos incluyendo los de fondo
rotatorio; facturas para pago de estimaciones; o documentacién comprobatoria. Para ello, las unidades ejecutoras presentaran ante la
Direccién General debidamente requisitado, el formato denominado “Autorizacién de Pago” (Anexo 4). Los datos contenidos en dicho
formato son de estricta responsabilidad de la unidad ejecutora.

En todo tramite de pago, amortizacion o comprobacion, as unidades ejecutoras deberan presentar ante la Direccion General, ademis
de le sefialado en cada caso especifico, la siguiente documentacion comprobatoria, segin proceda:

» Factura y/o recibos fiscales, recibo con los requisitos administrativos establecidos por la Secretaria o lista de raya, en
original y copia {en el caso de las entidades publicas y ayuntamientos unicamente copia) con la firma de visto bueno del
titular de la unidad ejecutora.

» Autorizacion de Pago debidamente requisitada por el titular de la unidad ejecutora y por el beneficiario en su caso en
original y copia (Anexo 4).
2.5.1. Anticipos.
Cuando las unidades ejecutoras hayan cumplido con los procedimientos de adjudicacion de las obras y/o acciones, de acuerdo a los
lineamientos que se establecen en los Articulos 1244 y 1245 del Codigo Administrativo del Estado de México, y sus respectivos

reglamentos asi como los lineamientos administrativos establecidos en el presente Manual y aquellos que emita la Secretaria y se cuente
con la aprobacién del Expediente Técnico, podran iniciar el tramite para la liberacidn del anticipo ante la Direccién General.

Para los efectos del parrafo anterior, las unidades ejecutoras deberan realizar con toda oportunidad los trimites correspondientes a
efecto de garantizar que la liberacién del anticipo sea antes de la fecha que para inicic de la obra se establece en el contrato respectivo.
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La liberacién de recursos otorgados a través de éste medio, podré constituir un fondo rotatorio para las obras por administracion
directa. que permitira a las unidades ejecutoras disponer de recursos para agilizar la ejecucion de las obras y/o acciones autorizadas;
tomando en cuenta los siguientes ¢riterios:

Las unidades ejecutoras presentarin a la Direccidon General ademis de lo citado en el punto 2.5., segun sea el caso, la siguiente
documentacion:

2.5.1.1L Para obras y/o acciones por contrato.
a}  Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

b)  Relacidn de documentos de adjudicacién de obra yfo adquisicién {Anexo 5), debidamente firmado por el titular de la unidad
ejecutora.

Bl monto del anticipo se otorgara de acuerdo a lo estipulado en el pedido o contrato que al efecto se tramite, sin contravenir lo
sefialado en las disposiciones aplicables del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos.

2,5.1.2.  Para obras y/o acciones por administracién directa,
a)  Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago {Anexo 6) debidamente firmado.
b)  Recibo de anticipo en papel membretado, firmado por el titular de la unidad ejecutora, segun sea el caso, en original y copia.
Los anticipos como fondos rotatorios se otorgaran observando los términos del Articulo 12.44 del Codigo Administrativo del Estado de
México.
2.5.1.3. Para adquisicién de bienes muebles e inmuebles.
a)  Relacién de documentacion soporte de la Autorizacién de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b)  Relacién de documentos de adjudicacién de obra y/o adquisicién, firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 5).
2.5.1.4. Amortizacién de anticipos.

A las unidades ejecutoras que se les otorguen anticipos bajo las diversas modalidades de ejecucion, deberan amortizarios conforme a lo
establecido en el Articuto 12.44 fraccién VI del Codigo Administrativo del Estado de México y a los criterios que se sefialan a
continuacion;

a)  Para obras, estudios y proyectos que se realicen por contrato, se amortizars proporcionalmente el anticipo otorgado en el
momento que se presenten para su cobro las estimaciones de los trabajos ejecutados, y a la liquidacién final del contrato.
Para lo cual deberan ademas de lo citado en el punto 2.5., presentar;

¢ Relacion de documentos de adjudicacion de obra yfo adquisicion, firmada por el tiwlar de la unidad ejecutora (Anexos
5).
¢ Relacion de documentacién soporte de la Autorizacién de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b} Para obras que se realizan por administracion directa, la unidad ejecutora presentard ante la Direccion General

documentacién comprobatoria para amortizar total o parcialmente el anticipo otorgado. Para lo cual deberin ademis de lo
citado en el punto 2.5., presentar;

* Relacion de documentacién soporte de la Autorizacién de Pago (Anexo 6) debidamente firmado,

Si al término del ejercicio presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra y/o accion ya fue concluida, el importe
correspondiente deberd ser reintegrado por la dependencia, entidad publica, ayuntamiente, proveedor o contratista a la Caja General
de Gobierno, en un plazo no mayor de 10 dias habiles; turnando copia del recibo oficial a la Direccién General, para afectar estos
recursos en el registro del control presupuestal de la inversion ejercida. En el caso de tratarse de una rescisién de contrato el plazo
serd de cinco dias habiles. El incumplimiento de esta disposicion sera responsabilidad del titular de la unidad ejecutora.

2.5.2. Estimaciones.
Las unidades ejecutoras, deberan presentar ante la Direccién General ademis de lo citado en el punto 2.5., la siguiente documentacién:
a)  Relacién de documentacion soporte de la Autorizacién de Pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 6).

b}  Original y copia de la estimacion que ampara los trabajos ejecutados. En caso de las entidades publicas y ayuntamientos,
unicamente copia.

Para el trdmite de pago de estimaciones, las unidades ejecutoras presentarin la documentacién comprobatoria ante la Direccion
General en un periodo méximo de 10 dias habiles, contados a partir de |a fecha en que se hubiere aceptado y firmado por las partes. Lo
anterior a efecto de que los pagos se realicen en forma adecuada y se evite la suspension periédica en la ejecucion de las obras y
cumplir con lo que establecen las disposiciones aplicables del Cadigo Administrativo del Estado de México y sus reglamentos.

En caso de presentacion extemporanea, las unidades ejecutoras entregaran una justificacién a entera satisfaccion de la Direccién
General anexa a su correspondiente Autorizacion de Pago.

25.3. Documentacién comprobatoria sin haber otorgado anticipo.

En el caso de que las unidades ejecutoras lleven a cabo adquisiciones de bienes y/o contratacidn de servicios o arrendamientos, sin que
se haya otorgado anticipo y tengan documentacién comprobatoria para su pago, se presentara ante la Direccién General ademnis de lo
citado en el punto 2.5., la siguiente documentacion, segun el caso:
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2.5.3.1. Para obras por contrato.

a)  Registro de firmas de los responsables de la liberacién de recursos y de los beneficiarios auterizados para el cobro de los
recursos {Anexos 2 y 3).

b)Y  Relacién de documentos de adjudicacién de obra y/o adquisicién, firmada por el titular de la unidad ejecutora {Anexo 5).
c) Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 6).

d) Original y copia de la estimacién que ampara los trabajos ejecutados. En caso de las entidades piblicas y ayuntamientos,
(nicamente copia.

e) Copia de la fianza de cumplimiento.
f)  Catilogo de conceptos.
2.5.3.2. Para obras por administracién directa.

a) Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizades para el cobro de los
mismos {Anexos 2 y 3).

b)  Relacién de documentacion soporte de fa Autorizacién de Pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 6}.

c) Tratandose de apoyos econdmicos para la ejecucion de una obra y/o accion, se debera presencar el recibo del beneficiario
que debera reunir las requisitos fiscales que establece la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y/o los requisitos
administrativos que determine la Secretaria (Anexo 9).

2.6. Gastos indirectos.

Para el caso de obras que se ejecuten bajo fa modalidad de administracién directa, con la debida justificacion se podrd disponer del 1%
del monto autorizado de la obra, previa autorizacion expresa de la Secretaria a través de la Direccion General.

Para el caso de obras que se ejecuten bajo fa modalidad de contrato, con la debida justificacién se podra disponer, previa autorizacion
expresa de fa Direccién General, de los porcentajes que se establecen en la siguiente tabla:

MONTO TOTAL DE LA OBRA PARA GASTOS INDIRECTOS

Hasta $2000,000.00 2%
Superior a $2°000,000.00 1%

Estos recursos deberan ser incluidos en el presupuesto del Expediente Técnico, su aplicacion debera estar plenamente justificada y
contemplar un rubro para la difusion de la obra y/o accién.

Los recursos deberdn estar considerados desde la propuesta de inversion y se otorgaran de forma proporcional al avance fisico de las
obras liberandose como fondo rotatoric.

2.7. Retenciones.

Las unidades ejecutoras deberan aplicar las retenciones de ley y las convenidas por el Gobierno del Estado de México, a los pagos
derivados de las obras que se realicen por contrato o administracién directa considerando lo siguiente:

a)  Para las obras por contrato, se retendri del monto total de cada estimacion, sin incluir el IVA.:
. 2.0 por ciento por derechos de servicios de control necesarios para su ejecucién.
Adicionalmente se retendrén a los contratistas conforme a los Convenios que en su caso estén vigentes:

. 0.2 por ciento para la Delegacidon Estado de México del Instituto de Capacitacion de la Industria de la
Construccion.

. 0.5 por ciento para la Delegacion Estado de México de la Cimara Mexicana de la Industria de la
Construccién.

. Tratindose de recursos federales, se retendra dentro de la Autorizacion de Pago en el apartado de otros:
(0.005) cinco al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones de trabajo como derecho, por el
servicio de vigilancia, inspeccidn y control que las leyes de la materia encomiendan a la Secretaria de la
Funcién Pablica, siendo responsabilidad de 12 unidad ejecutora registrar dicha afectacion.

b)  Para los estudios y proyectos que se realicen por contrato, se retendra del monte total de cada estimacién, sin incluir el
IVA: ‘

. 2.0 % Por derechos de servicios de control necesarios para su ejecucion.
C)  Paralas obras por administracién directa las unidades ejecutoras retendran:

. El Impuesto Sobre Productos del Trabajo {ISPT)} que se aplica a los trabajadores, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso emita la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pablico.

2.8. Comprobaci6n del gasto.

Los aspectos generales que las unidades ejecutoras observarin a efecto de que la comprobacién se requisite adecuadamente y se
presente en forma oportuna, son los siguientes:
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a. Las unidades ejecutoras serin responsables de llevar el ejercicio, registro y control de los recursos.

b. En el caso de las entidades publicas y ayuntamientos, una vez que les sean entregados los recursos por parte de la Caja General
de Gobierno, los depositaran en una cuenta aperturada especificamente para su manejo y seran los responsables directos de
programar y efectuar los pagos a los contratistas y/o proveedores para los cuales les fueron liberados los recursos, dentro de
los 5 dias habiles posteriores, en caso de que no exista impedimento fegal o administrativo justificado.

€. Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras, seran
reintegrados a fa Caja General de Gobierno en un periodo no mayor a 10 dias hibiles, contados a partir de la fecha de
terminacion de la obra y/o accion.

d. Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiers de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras a través
del Fondo de Infraestructura Social Estatal o del Fondo de Aportaciones Multiples, deberin ser reportados a la Direccion
General en un periodo no mayor a 10 dias habiles, contados a partir de la fecha de terminacion de la obra y/o accidn, para que
ésta proceda a emitir el Oficio de Ampliacion correspondiente a dichos recursos a efecto de que puedan ser destinados a obras
o acciones comprendidas en la normatividad aplicable a los referidos Fondos.

€. Las unidades ejecutoras validardn la documentacion comprobatoria del gasto, cancelando el original de la misma, presentandola
ante la Direccion General con la impresion del sello con la siguiente leyenda “Operado GIS Autorizacién de Pago N°......". En
el caso de las entidades publicas y ayuntamientos, se presentara una copia a la Direccidn General y los documentos originales
quedarén en poder de los mismos para su conservacion durante el tiempo que determina la ley.

f. La documentacién comprobataria del gasto que presenten las dependencias sera expedida a nombre del Gobierno del Estado de
México, y en el caso de entidades publicas auxiliares y ayuntamientos a nombre de éstos. No sera procedente la documentacion
que se expida a favor de otra instancia o persona.

g. Toda comprobacién, asi como la documentacién soporte, debera corresponder tnica y exclusivamente a una sola obra o accion,
siendo improcedente presentar en una misma comprobacion dos o més obras y/o acciones, salvo en el caso de programas
especificos tales como: mejoramiento de la vivienda; adquisiciones consolidadas, u otras similares.

h. Cualquier documento de comprobacién que no retna los requisitos fiscales o administrativos establecidos, sera devuelto a la
unidad ejecutora para su aclaracién, complementacidn o sustitucion, segun sea el caso; debiendo ésta formular las aclaraciones
que le sean solicitadas.

i. Toda comprobacion debera sustentarse estrictamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucion de la obra publica, la
contratacién de los servicios o las adquisiciones.

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS.

Cualquier modificacion programética presupuestal deberd ser solicitada durante el periodo comprendido de enero a septiembre del
Fjercicio Fiscal correspondiente, con el proposito de que se cumplan los tiempos de ejecucion de los trabajos y lograr de esta forma la
culminacién de las metas previstas.

3.1. Traspaso de recursos.

Se refiere a la modificacién en aumento y disminucion proporcional, a las asignationes entre claves programatico-presupuestarias que se
encuentran autorizadas,

Las obras yfo acciones no concluidas en ef ejercicio fiscal anterior serdn incluidas en el presente periodo presupuestal como obras en
proceso; para lo cual, no se autarizardn traspasos, salvo casos especificos sometidos a consideracién y aprobados por la Secretaria a
través de la Direccion General.

Las obras y/o acciones incluidas en Investigacién y Participacian Social que ne fueron ejercidas o concluidas en el ejercicio fiscal anterior,
se autorizaran como obras y/o acciones en proceso con cargo al programa normal de la unidad responsable correspondiente, en el
presente periodo presupuestal.

Para la autorizacién del traspaso de recursos de obras del mismo programa, las unidades ejecutoras presentaran ante la Direccién
General la solicitud por escrito, justificando en forma clara los motivos por los cuales se requiere la modificacién Anexa 7.

De proceder, la unidad ejecutora presentara ante la Direccion General el Expediente Técnico correspondiente al cual se aumentd la
asignacion presupuestal y la actualizacion de las hojas |. 3 y 4 del Expediente Técnico de aquella a la que se disminuyd, para que la
Direccion General emita el Oficic de Autorizacion firmado por el Subsecretario de Planeacion y Presupuesto.

En caso de no proceder la solicitud, la Direccion General informars por escrito a fa unidad ejecutora los motivos correspondientes.
3.2, Cancelacion de recursos.

La Secretarfa podra cancelar fos recursos a las unidades responsables cuando se presente alguna de las siguientes irregularidades:
a)  Los recursos sean destinados a obras y/o acciones distintas a lo autorizado;

b) No se respeten los lineamientos establecidos en el Codigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos
reglamentos,

¢)  No se cumplan las especificaciones, conceptos y calidad de construccion contenidas en el Expediente Técnico;

d) Las obras y/o acciones en proceso autorizadas de ejercicios fiscales anteriores no presenten avances fisicos y financieros
durante los dos primeros meses del ejercicio;
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e) Las obras ylo acciones autorizadas como “nuevas” no presenten avances fisicos y financieros durante los primeros tres
meses siguientes a |a recepcion del Oficio de Autorizacién de recursos; y
fy  Cuando existan economias derivadas de la celebracién de contratos y que no hayan sido informadas con oportunidad.

Ante cualquiera de estas situaciones, la Secretaria podra emitir un Oficio de Cancelacion de recursos, con la consecuente invalidacién
de la ejecucion de las obras y/o acciones de mérito, dando vista a la autoridad competente para el fincamiento de las responsabilidades
en que se incurran.

3.3. Modificacién de metas programadas.
Las unidades ejecutoras tramitardn ante la Direccion General la modificacion de metas programadas en el Expediente Técnico,
considerando lo siguiente:

a) La modificacidon de metas proceders, siempre y cuando no se modifique el presupuesto autorizado.

b)  Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efectuar ajustes al proyecto.

c¢) Cuando se incrementen los costos de la obra {materiales y/o manc de obra), por causas ajenas a la unidad ejecutora y se
acredite el requerimiento para la obra.
d)  Cuando se hayan cubierto las metas programadas y se cuente con disposicion de recursos.

Para realizar estos cambios, la unidad ejecutora debera informar a la Direccion General, antes de que se lleven a cabo, mediante escrito
en el gque se sefialen los supuestos normativos que lo fundamentan, asi como a detalle las razones por las que se justifique la
modificacion; para lo cual se debera anexar la actualizacion de las hojas |, 3 y 4 del Expediente Técnico.

4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
4.1. Lineamientos.

Las actividades de planeacion, programacién, presupuestacion y ejercicio presupuestal del Gasto de fnversidn Sectorial, requieren
vincularse con las tareas de seguimiento para evaluar, supervisar y controlar que la ejecucion y operacién corresponda a los objetivos,
Retas y estrategias fijadas en el Plan de Desarrollo.

Se esﬁblece la obligatoriedad de que las unidades efecutoras envien a la Direccidn General el formato de avances mensuales (a2nexo 10)
dentro de los primeros |0 dias hibiles posteriores del cierre del mes que se reporte de manera detallada por obra y/o accion
autorizadas.

En el ambito de su competencia. fa Secretaria, la Secretaria de la Contraloria y las unidades ejecutoras, seran responsables del
seguimiento del ejercicio de los recursos del Gasto de Inversién Sectorial.

La Secretaria, a través de la Direccion General, en el ambito de su competencia, podra llevar a cabo acciones de supervision de cbras
y/o acciones para verificar su avance fisico,

4.2 Evaluacién del ejercicio de los recursos.
La ejecucion de cbras y acciones se debera realizar mediante una adecuada politica de austeridad y ahorro presupuestario.
Los principales objetivos que se pretenden alcanzar con las actividades de supervision, seguimiento y evaluacion, son los siguientes:
a) Verificar ef cumplimiento de los Lineamientos del Gasto de Inversion Sectorial y el contenido del Plan de Desarrollo.
b) Capr.ar en forma oportuna y sistematica la informacion relativa al avance de la ejecucién y operacidn del proyecto.
¢}  Ildentificar las posibles desviaciones y causas en el incumplimiento de las metas, para definir y aplicar medidas correctivas, de
acuerdo al dmbito de responsabilidad de los participantes.
d}  Coadyuvar a la adecuada coordinacion entre las unidades ejecutoras y entidades participantes.
e)  Apoyar la revision y ajuste de las actividades de programacion, presupuestacion, ejercicio y operacion del Gasto de Inversién
Sectorial.
f)  Aportarla informacion y elementos de anélisis para la evaluacién de resultados e impacto del Gasto de Inversién Sectorial.
g} Informar scbre la aplicacién de recursos y las metas alcanzadas.

h)  Efectuar acciones preventivas para vigilar, controlar y fiscalizar el gasto de inversidn de las unidades ejecutoras, por parte de
la Secretaria de la Contraloria.

Las obras nuevas que tengan mas de tres meses autorizadas y no registren avances fisicos o financieros, o respecto de las cuales no se
haya presentado por las unidades responsables a la Direccién General la documentacion que justifique su retraso, podrin ser canceladas
y los recursos transferidos a la satisfaccion de las necesidades y prioridades sefialadas en el Plan de Desarrollo.

Las unidades responsables durante el primer semestre del ejercicio fiscal, presentardn a la Direccién General un informe mensual de
aquellas obras y/o acciones nuevas que no presenten avance fisico y financiero, a fin de evaluar la cancelacidn o traspaso de los recursos
{anexo 10).

5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA.

Una vez concluidas las obras, las unidades ejecutoras llevaran a cabo la recepcion fisica de las mismas, debiendo constar mediante un
acta que deberan firmar todas fas instancias que intervienen en el acto. Las actas de entrega - recepcidn se requisitarn maximo 20 dias
habiles después de concluida la obra (Anexo 8) y se entregara copia 2 la Direccién General en un plazo no mayor de |0 dias habiles
posteriores a la fecha de firma, para integrarla al Expediente, mismo que servira de constancia del término de la obra.
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Las actas de entrega - recepcion podrin firmarse de conformidad o de manera condicionada. En el primer caso, se firmara por las
unidades ejecutoras participantes si no existen observaciones en la obra que se recibe. En el segundo caso, los representantes de las
unidades ejecutoras participantes inconformes, debersn anexar al acta las razones por las cuales se firma de manera condicionada y
establecer una fecha limite para resolver las observaciones planteadas.

Cuando al términe del ejercicio presupuestal fa abra no haya sido concluida, se levantara el acta con las mismas caracteristicas que el
acta firmada de manera condicionada, indicando 1o que falta para complementar la obra.

Una vez que se cuente con el acta de entrega - recepcion, y en caso de existir economias presupuestarias, la unidad ejecutora, en un
nlazo no mayor de S dias habiles a partir de la firma de ésta, realizara el reintegro correspondiente a la Caja General de Gobierno y
remitira a la Direccion General copia del recibo que se expida para tal efecto.

6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Para el caso de los recursos provenientes del Ramo General 33, éstos deberan quedar devengados en su totalidad al 31 de diciembre
del ejercicio fiscal para el cual son autorizades. Debiendo las unidades responsables publicar para el conocimiento de los habitantes los
resultados alcanzados, sefialando costo, ubicacion, metas y beneficiarios de cada una de las obras y/o acciones y hacerlo del
conocimiento de la Direccidén General.

6.1. Economias presupuestarias.

Durante el ejercicio fiscal, las unidades responsables notificaran a la Direccion General las obras y/o acciones que hayan sido concluidas
¥ que presenten economias presupuestarias, a fin de que éstas sean canceladas.

6.2. Reintegro de anticipos.

Como se establece en el punto 2.5.1.4 de este Manual, si al término del ejercicio no se ha amortizado la totalidad de los anticipos
otorgados para las obras y/o acciones autorizadas y concluidas, sera obligacion tanto del contratista como de las unidades ejecutoras,
reintegrar a la Caja General de Gobierno el saldo de los recursos no amortizados.

Cuando el contratista o las unidades ejecutoras no realicen la devolucion de los reintegros en el tiempo establecido, las unidades
ejecutoras en el primer supuesto, instaurarin el procedimiento para hacer efectivas las fianzas de garantia correspondientes, asi mismo,
el érgano de control interno en el segundo supuesto, procedera a deslindar responsabilidades y de ser el caso, aplicar Ias sanciones que
conforme a derecheo procedan.

El saldo pendiente de amortizar del anticipo lo reintegrara el titular de la unidad ejecutora y/o beneficiario, en un periodo méximo de 10
dias habiles posteriores al término de la obra y/o aceion, mediante la entrega de un cheque certificado a la Caja General de Gobierno,
de acuerdo a |a normatividad existente, para o cual, se enviara una copia del certificado que emite esta (ltima a la Direccion General,
para descontar estos recursos de la afectacion presupuestal. De igual forma, en el caso de obras integrales que requieran mas de un
ejercicio fiscal para su terminacién, el reintegro se realizara al término de la etapa autorizada para el ejercicio fiscal de que se trate.

Documentacion pendiente de pago.

Toda la documentacién pendiente de pago que no sea ingresada a la Direccién General antes de la fecha que se establezca para el cierre
del ejercicio, se incluira en el préximo ejercicio presupuestal como cbra en proceso, considerdndola prioritaria en las propuestas que
presenten las unidades ejecutoras.

En caso de que la Direccidn General tenga en su poder documentacién en andlisis y no se envié a la Direccion General de Tesoreria en
el mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo afio, se ingresard en los primeros dias del mes de enero
préximo. y afectard al presupuesto de acuerdo a lo que se establezca en la Circular del Cierre del Ejercicio.

6.4. Conciliacion con las Unidades Ejecutoras.

Se establecera un calendario para llevar a cabo las conciliaciones entre la Direccién General y las unidades ejecutoras de manera
trimestral para lo cual, cada unidad ejecutora nombrara y registrara ante la Direccién General a un representante para tales fines.

Al término del ejercicio presupuestal, la Direccién General solicitara a las unidades ejecutoras el reporte final sobre el avance fisico -
financiero, con el objeto de lkevar a cabo la conciliacién de los recursos liberados, con el que se elaborard el documento que acredite el
cierre de ejercicio por obra o accién.

6.5. Elaboracién del reporte anual por la Direccién General.

Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direccién General turnard a las unidades ejecutoras el reporte final conciliado de las
obras y/o acciones para su validacién y firma. Este documento tendré el caracter de definitivo y servira de base para la elaboracion de la
Cuenta Publica estatal.

TRANSITORIOS.,

Primero.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno™, para dar a conocer el Manual de
Operacién del Gasto de Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2009.

Segundo.- Este acuerdo entrari en vigor el dia de su publicacién en la “Gaceta del Gobierno”.
Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, el dia |8 del mes de diciembre del afio dos mil ocho.

LUIS VIDEGARAY CASO
SECRETARIO
(RUBRICA).
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Goblerno del Estade de México

secretaria de Finanzas

subsecretaria de Planeacién y Presupuesto
Direccién General de Planeacion y Gasto Pablico

IDENTIEIGACION

Gasto de Inversion Sectorial
EXPEDIENTE TECNICO

ANEXO 1
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Gobiemo del Estado de México
Secrefaria de Finanzas

Subsecretaria de Planedcidén y Presupuesto

Gasto de Inversiér! Sectorial
EXPEDIENTE TECNICO

ANEXO 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 1 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: IDENTIFICACION Y DATOS DE LA OBRA

2 de enero de 2009

Objetivo: Proporcionar la informacion que describa fisica y financieramente una obra, en forma suficiente para el
analisis y evaluacion de la misma.

FOLIO:

TIPO DE TRAMITE
No. DE OBRA
ANOQ DE EJERCICIO

NOMBRE DE LA OBRA
LOCALIDAD:
MUNICIPIO:

CLAVE EP

CLAVE
SECTOR
CLAVE

UNIDAD EJECUTORA

CLAVE
UNIDAD RESPONSABLE

No. DE OFICIO

TIPO DE OBRA
MODALIDAD DE FJECUCION
TIPO DE ADJUDICACION

NUMERQ DE CONTRATO
IMPORTE

FECHA DE INICIO DE LA OBRA
FECHA DE TERMINO DE LA OBRA

DESCRIPCION DE LA OBRA

EJERCIDC AROS ANTERIORES
RECURSOS NUEVOS

RECURSOS DE REFRENDO
PRESUPUESTO ESTIMADO PARA,
EJERCICIOS POSTERIORES

COSTO TOTAL DE LA OBRA

UNIDAD DE MEDIDA DE LA META
ACUMULADO AL INICIO DEL EJERCICIO

ESTIMADO A ALCANZAR DURANTE EL
EJERCICIO

ESTIMADO A REALIZAR EN EL
EJERCICIO POSTERIOR

TOTAL

OBSERVACIONES

SITUACION:

REVISO ANALISTA
Vg. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

Anotar ¢l namero progresivo corespondiente al Expediente Técnico de la obra o agcidn.
Para uso exclusivo de la DGPGP.

Marcar segun corresponda al tipo de tramite del Expediente Técnico.

Anotar el nimero asignado en el oficio de autorzacion. Para uso exclusivo de la DGPGP.
Anotar el afo durante el cual se esta ejecutando la obra o accidn. Para uso exclusivo de la
DGPGP,

MNombre con el cual se autorizd [a phra o accidn.

Nombre de la Localidad donde se ejecutard fa obra o accion.

Nombre det Municipio sede.

Clave de la Estructura Programatica (E.P.) a la que cormesponde la obra o accion. Para uso
exclusivo de la DGPGP.

Clave del Sector al cual coresponde la obra o accién. Para uso exclusivo de la DGPGP,
Anotar el nombre det Sector al cual comesponde 1a obra. Para uso exclusivoe de la DGPGP.
Ctave de la Dependencia a 1a que se autoriza presupuestaimente la obra o accién, de
acuerdo al Catalogo de Dependencias. Para uso exclusivo de la DGPGP.

A ia Dependencia u Qrganismo gque lleva a cabo la obra y/o accién con recursos del Gasto
de Inversién Sectorial y responsable de la aplicacion de los recursos. Para el caso de los
Ayuntamientos anotar el nombre del mismo.

Clave de {a Dependencia que ejecutara la obra, de acuerdo al Catalogo de Dependencias.
Para uso exclusivo de la DGPGP.

A cada uno de los sectores que conforman la Administracion Publica Estatal, al que se
autoriza recursos del Gasto de Inversion Sectorial y es responsable del contro! presupuestal.
Para el caso de los Ayuntamientos anotar et nombre del mismo.

Anotar el nimero de Oficio de Asignacién de la obra. En el caso de existir mas de uno,
anotar nameros de oficio corespondientes a la obra o accion.

Marcar el fipo de obra si es nueva o bien del ejercicio anterior.

Anotar la forma en que se ejecutara la obra.

Forma en que se adjudicd la obra, de acuerdo a la modalidad que cawresponde a ks montos
establecidos en el Presupuesto de Egresos dei Estado de México para el Ejercicio Fiscal que
afecte.

Anotar el nimero de contrato para |a realizacion de la obra.

Anotar el monto del confrato para realizar la obra.

Fecha en |a que se inicia la obra o accion, esta fecha se anotaré en el formate afto/mes/dia.
Fecha en la que se terminard la obra o acd6n, esta fecha se anctard en el formato
afio/mes/dia.

Descrbir brevemente en gue consiste 1a obra o accidn.

Anotar el tipo de inversién y el monto ejercido en los afios anteriores.

Anotar el monto de recursos nuevos para la obra ¢ accion.

Anotar el monto de recursos de refrendo para la obra o accion.

Anotar el momo estimadeo para la obra o accidn, para futuros ejercicios fiscales.

Importe total estimado de lo que costard la cbra en pesos.

Anotar el nombre de la Unidad de Meta correspondiente a fa obra o accion.

Anotar el avance fisico, el nimero de beneficiarios y metas por alcanzar al inicio del
ejercicio.

Anolar el avance fisico, el nomere de beneficiarios y metas estimatos por alcanzar durante
el ejercicio.

Anotar el avance fisico, el nimero de beneficianios y metas por alcanzar durante el ejercicio
posterior.

Sumatoria del avance fisico, el nimero de beneficlarios y metas totales de la obra 0 accion.
Anotaciones especificas de la obra o accidn. Para uso exclusive de la DGPGP.

f£stado en que se encuentra el Expediente Técnico después de su revisibn. Para uso
exclusivo de la DGPGP.

Anotar el nombre y imna del Servidor PGblico quien analizd el registro de la informacién del
Expediente Técnico de acuerdo al instructivo. Para uso exclusivo de la DGPGP.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico quien verificd que el analisis del Expediente
Técmico es comecto, Para uso exclusivo de la DGPGP.
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Gobiemo del Estado de México P .
Sevcretoria de Ananzos Gasto de Inversién Sectorial

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO (‘r) W

Direccién General de Plaoneacidn y Gasto Plbiico

LOCALIZACION DE LA OBRA

MACROLOQCALIZACION

COORDENADAS UTM (metros)

MICROLOCALIZACION;,

Este (X): Norte (Y):
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Gobierne del Estado de México

Secretaria de Finanzas Gasto de Inversién Sectorial L c
Subsecrelaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO ) ‘ohrjwp,:mn"f_ys..o
Direccién General de Planeacion y Gasto PUblico ANEXO 1 '
INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 2 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: LOCALIZACION DE LA OBRA
Objetivo: Brindar informacién grafica detallada para una facil ubicacién de la obra.
1} FOLIO: Anotar el numero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la obra o accién.
Para uso exclusivo de la DGPGP.
2)  MACROLOCALIZACION Colorear el o los municipios en 1os cuales se llevara a cabo la obra o accion.
3)  MICROLOCALIZACION Descripcidn grafica y detallada de la ubicacidn de una obra, ai nivel de localidadg,

conserando al menos los accesos principales y referencias particulares. De ser el caso. se
incluiran los nombres de las calles que la circundan. Asimismo. debera anotar las
coordenadas UTM en el espacio correspondiente. Para su obtencion consultar los "Criterios
y especificaciones técnicas para la referencia geografica de las obras terminadas y en
proceso”, documento adjunto.

Criterios y especificaciones técnicas para la referencia geografica de obras terminadas y en proceso

Con el propésito de pader ubicar cartograficamente todas y cada una de las obras terminadas y en proceso, a continuacion se presentan los criterios y
especificaciones técnicas necesarias para gque el personal de las dependencias entes auténomos y municipios que tenga la responsabilidad de la obra
pubiica lleve a cabo su ubicacion geografica.

La referencia geografica es el proceso que permite la ubicacién espacial de cuzlquier elemento del medio fisico o de la infraestructura sccial: se obtiene a
través def registro directo en campo por medic de equipo gecdésico o topografico; éste permite registrar las coordenadas geograficas (atitud y longitud) de
los rasgos o elementos presentes en la superficie terrestre.

Las coordenadas geograficas son cantidades angulares que designan la posicién de un punto en un sistema de referencia especifico. Las unidades se
expresan en grados, minutes y segundos.

La latitud se defing como el angulo medido desde el centro de la Tierra hacia el punto de registro; toma coma referencia el plano del Ecuador, con medidas
que van de los 0° a los 50° sobre los meridianos, tanto para el Hemisferio Norte como para el Hemisferio Sur.

La longitud es la medida angular que considera como referencia el meridiano de Greenwich, con medidas que van de los 0° a los 180° sobre los paralelos
tanto para el Este como para el Qeste

Las cocrdenadas para la proyeccion Universal Transversa de Mercator (UTM) son cantidades lineales, que designan la posicién de un punto sobre la
superficie de la Tierra, dividida en zonas geograficas, representadas por un par de coordenadas (X, Y3, la unidad de medida es en metros

Las coordenadas obtenidas de cada una de las obras de la administracion plblica estatal, permitiran la estructuracion de una base de dates relacional y
ofrecera la posibilidad de visualizarla en forma cartografica, a nivel municipio, localidad y area o sitio especifico

A continuacion se ofrecen dos opciones para obtener la referencia geografica de las obras realizadas por las diversas dependencias de la administracion
publica estatal y municipal.

Primera cpcién:
Por medio de la identificacién y registro de las obras sobre cartografia oficial

Para ésta actividad se recomienda usar la cartografia ortofotografica en escala 1:10,000 y la cartografia iineal a nivel manzana catastral en escala 15,000,
tanto en formate digitai come impresa, generada por el IGECEM; cabe hacer mencién que ésta Gltima es la que manejan los ayuntamientos de la Entidad

Segunda opcion:
A través del levantamiento directo en campo con navegador manual GPS (Sistema de Posicionamiento Global)

Para este casc sclo se presentan las especificaciones de navegadores manuales, sin embargo gueda abierta la posibilidad de uso de "GPS de tipo
geodésice’ o de equipo topografico como "Estacion total”.

. Para obtener la referencia geografica se emplearan navegadores GPS, con precision de + 15 metros.

. Para el registro de coordenadas se empleara el DATUM NAD 27 y el elipsoide de Clarke de 1866, zona 14 norte; las coordenadas se obtienen
tantc en valcres geograficos como en metros.

Criterios especificos para el registro de coordenadas:

Independientemente del recurso cartagrafice o el equipo tecnolégico empleado para el registro de coordenadas, en el expediente técnico de la localizacion
de la obra se deberan indicar solo coordenadas UTM en valores enteros. Ejemplo, Ciudad de Toluca: Este (X} 431048 Norte (Y) 2133157

Toda cbra se ubicara de forma puntual, es decir, sélo se obtendran las coordenadas de un punto con les casos siguientes:

A, Cuando la obra sea un sitio especifico, como centros educativos, de salud, de procuracion de justicia, entre otros, las coordenadas se
obtendran de preferencia del centro fisico de la obra o en su caso del acceso principal a la misma. Si la cbra se realizé en dos 0 mas
edificios, el regisiro se tomara al centro aproximado entre ellos.

B GCuando las obras sean una representacion lineal, tales comeo, carreteras, caminos, arroyes, rios, lineas de electrificacién, telefénicas y
redes en general, las coordenadas se calcularan en la parte media de la obra, es decir, el punto medio entre el inicio y el final de |a
misma.

C. Cuando la obra se lleve a cabo en una area relativamente extensa; como cuerpos de agua ¢ infraestructura hidraulica, parques y reservas
ecologicas, zonas de reforestacion, por citar algunas, el registro de coordenadas se obtendra de aigan rasge caracteristico permanente o
inamovible: por gjemplo, una compuerta, accesc principal o cruces de camines, o del centre fisico de la obra, cuande sea factible su
identificacion
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PRESUPUESTO DE LA OBRA O ACCION
No, PARTIDA CONGEPTO;, UNIDADDE | CANTIAD, PRECIO IMPORTE Whg TOTALg,
PREBUPUERTAL. MEDIDA, UNITARIOy, SIN VA7,
TOTAL
POR LA UNIDAD EJECUTORAw) POR LA DEPENDENCIA DGRGP
RESPONSABLE,, T pymr
ANALISTA JEFE DE DEPARTAMENTO 15,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA OMBRE ¥ FMA MOMERE Y FIRWA
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Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO ) PN S,
Direccién General de Planegacidn y Gasto Publico ANEXO 1
INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 3 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: PRESUPUESTO DE LA OBRA O ACCION
Objetivo: Proporcionar la cuantificacion de la obra detallando los conceptos de la misma, con lo dispuesto en
los articulos 12.42 y 12.60 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México
y articulo 104 de! Reglamento.
1) FOLIO: Anotar el nimero progresive comespondiente al Expediente Técnico de la obra o accibn.
Para uso exclusivo de la DGPGP.
2) No. PARTIDA PRESUPUESTAL Clave presupuestat de acuerdo al Clasificador por Objeto de Gasto.
3) CONCEPTC Descripcion del producto, articule o en su caso las acciones necesarias de acuerdo a la
modalidad de ejecucion de la obra.
4} UNIDAD DE MEDIDA De acuerdo a la categoria de céleulo unitario que permita la cuantificacidn de la obra, siendo
las mas representativas segun el tipo de cbra y/o accién. (Pieza, metro, kitdmetro, litro, etc.}
5)  CANTIDAD Factor de calculo que permite la cuantificacion de la obra.
6) PRECIO UNITARIO Precio por Unidad de Medida, sin IVA,
7) IMPORTE SIN IVA Resultado de la multiplicacion de fa cantidad por el precio unitario, sin IVA.
8) VA Célculo del impuesto al valor agregade de acuerdo a las disposiciones fiscales.
9 TOTAL Suma de los dos conceptos anteriores.
10) POR LA UNIDAD EJECUTORA Se anotard el nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad que habra de ejecutar la obra.
Para el caso de los Ayuntamientos anotar el del Director de Obras.
11) POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE Se anotara el nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Responsable de la obra. Para el
caso de los Ayuntamientos anotar el def Presidente Municipal.
12) REVISO ANALISTA Anotar el nombre y firma del Senvidor Piiblico responsable de analizar el Expediente Técnico.
Para uso exclusivo de la DGPGP.
13) Vo. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO Anotar el nombre y firma del Servidor Pibiico quien verificd que el andlisis del Expediente

Técrico es comrecto. Para uso exclusivo de Ja DGPGP.
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Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO g C(.or(n PI—
Direccion General de Planeacién y Gasto Publico ANEXO 1

FOLIO:y
| PROGRAMA DE OBRA O ACCION
PROGRAMA DE AVANCE FiSICO (%)y
PRINCIPALES CONCEPTOS DE TRABAJO; — p— o = o - " oy - o ov o —
CALENDARIOQ DE MINISTRACION DE RECURS0S.
MES MENSUAL ACUMULADO %
ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTAL

Hoja 4 de 6
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LT T TR TS T

2)

4

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 4 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PROGRAMA DE LA OBRA O ACCION

Objetivo: Contar con la informacion fisica y financiera que permita efectuar las actividades de seguimiento,
registro y control de ias obras incluidas en el Gasto de Inversién Sectorial.

FOLIO: Anotar el numerp progresivo correspondiente al Expediente Técnico de 1a obra o accion.
Para uso exclusivo de ta DGPGP.

PRINCIPALES CONCEFPTOS DE TRABAJO  Anotaran los principales conceptos o acciones en el desamollo de ta obra,

PROGRAMA DE AVANCE FISICO (%) Anotar el avance fisico en porcentaje mensual.

CALENDARIC DE MINISTRACION DE Anotar la programacién del gasto del mes, asi come el acumulado y porcentaje (%)

RECURSOS cofrespondiente a cada uno de los meses respecto del tolal anual y el total anual.
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Sobiemo del fsfado de México Gasto de Inversién Sectorial P
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO FOLIO:y

Direccion General de Flaneacion y Gasto Pabiico

ANEXO 1

VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

NOMBRE DE LA OBRA O ACCIONz

Los abajo firmantes, hacen constar que el presente cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la
Dependencia Coordinadora Sectorial, por lo que es viable su ejecucién, comprometiéndose la misma a proporcionar la

supervision y asistencia técnica necesaria durante el proceso constructivo.

AUTORIZACION
POR LA UNIDAC EJECUTORA,, POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLES, POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA;
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
FECHA,, FECHAy, FECHA,,
OBSERVACGIONES,
DGPGP
REVISO Vo, Bo,
ANALISTA 1o JEFE DE DEPARTAMENTO 1
FECHA,;
NOMRRF Y FIRMA NOMRRF Y FIRMA

Hoja 5de 6
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Goblemo del Estado de México
Secretaria de Finanzas

Nombre:
Objetivo:

correspondiente.

FOLIO:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION
POR LA UNIDAD EJECUTORA

FECHA
POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE

FECHA
POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA

FECHA

OBSERVACIONES

REVISO ANALISTA

Vo.Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

FECHA

Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto
Direccion General de Ploneacidn y Gasto Publico

2 de enero de 2009

Gasto de Inversion Sectorial 6 c .

EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

Contar con las fimas de la Dependencia Responsable, asi como de la Unidad Ejecutora que validan
el contenido de tedo el Expediente Técnico y, en su caso, contar con el Dictamen de Factibilidad

Anotar el numero progresivo comespondiente at Expediente Técnico de la obra ¢ accién.
Para uso exclusivo de la DGPGP.

Nombre con €l cual se autonizé la obra o accién.

Anotar e nombre, cargo y firma del Servidor Publico responsable de 1a Unidad Ejecutora.
Para el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre del Direclor de Obras.

Anotar en el formato afio/mes/dia la fecha de cuande firme la Unidad Ejecidora.

Anotar el nombre, cargo y fiima del Servider Publico de la Dependencia Responsable. Para
el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre del Presidente Municipal.

Anotar en el formato afio/mesidia la fecha de cuando firmo la Dependencia Responsable.
Anotar el nombre, cargo y firma del Servidor Publico responsable de la Dependencia
Mormativa.

Anotar en el formato afio/mes/dia la fecha de cuando firme la Dependencia Normativa.
Anotaciones especificas de la obwa 0 accidn.

Anptar el nombre y fima del Servidor Piblico responsable del andlisis del Expediente
Técnico. Para uso exclusivo de la DGPGP.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico quien verificd que el analisis del Expediente
Técnico es comecto. Para uso exclusivo de la DGPGP.

Anotar en el formato afo/mes/dia la fecha de cuando firmo el analista y el jefe de
departamento. Para uso exclusivo de la DGPGP.

FOLIOH]
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Goblemo del Estado de México

Gasto de Inversion Sectorial
Secretoria de Finanxas . (£ .
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO (—' c'E_h_,,_ﬁ romiso

Direccion General de Planeacian y Gasto Poblico ANEXO 1

LA COMUNIDAD DE:3 DEL MUNIGIPIC DE:y,

Declara que ha sido de su conocimiento y puesto a consideracién la realizacion de:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION:,

CON LAS CARACTERISTICAS SIGUIENTES:s,

Se firma la presente acta de aceptacion siendo lasg, horas del dia de de 200 .
POR LA COMUNIDADy, POR LA UNIDAD EJECUTORAy,
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE NOMERE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR

Hoja 8 de 6
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 6 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD

Objetivo: Evidenciar objetivamente que |a obra corresponde a las demandas o necesidades de la comunidad,
por lo que aceptan gue se gjecute.

1)  FOUO: Anotar el nimero progresivo cormespondiente al Expediente Técnico de la obra 0 accién.
Para uso exclusivo de la DGPGP.
2) LA COMUNIDAD DE: Nombre de la Comunidad donde se realizaré la obra.
3) DEL MUNICIPIO DE: Nombre de! Municipio al cual pertenece Ia comutidad donde se realizara la obra.
4) NOMBRE DE LA OBRA O ACCION Nombre con el cual se autorizd la obra.
5) CON LAS CARACTERISTICAS Anotar las caracteristicas primordiales de la obra, considerando: Monto aproximado de
SIGUIENTES: mano de obra; los recursos aportados por |la comunidad, en caso de exsti, Monto

aproximado de materiales y el Monte Total que es la suma del monto de mano de obra,
mas los recursas aportades por la comunidad, més el monto de materiales.

B8) ... siendo las Se anotara la hora, dia, mes y afio en que se fira el acla de aceplacion.

7)  POR LA COMUNIDAD Anotar et Nombre y Firma del Representante de la Comunidad. En el caso de los
Ayuntamientos, la firma se podra recabar durante la ejecucién de la obra.

8) POR LA UNIDAD EJECUTORA Anotar nombre, cargo y firma del Titular y/o representante de la Unidad Ejecutora. Para el

caso de los Ayuntamientos anotar el deil Director de Obras.

Nota; A efecto de proceder a la aceptacién del Expediente Técnico y, de ser el caso, para la liberacion del anticipo,
se podra presentar una Carta Compromiso, con el propdsito de que sea entregada el Acta de Aceptacion de la
Comunidad debidamente firmada por el representante de ésta. De no ser asi, no procedera el tramite de las
autorizaciones de pago subsecuentes.
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Direccién General de Planeacion y Gasto PUblico ANEXO 1

REGISTRO:y I FOLIO:

RECOMENDACION SOCIAL DE ORIENTACION

NOMERE DE LA OBRA O ACCION:;,

COBERTURA.,

ESTATAL [ ] REGIONAL [ ] MUNICIPAE [ ] caL [ ]

CRITERIOS SOCIALES:,

{El sisterna imprimira los criterios soctales que apliquen a la obra o accion en la localidad establecida)

VISTO BUENO
POR LA UNIDAD EJECUTORA ¢ POR LA DEPENDENCIA POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA 1
RESPONSABLE 4
FIRMA FIRMA FIRMA
FECHA » FECHA 35 FECHA 11

Se debera informar a la Direccion General de Inversion para el Desarrolio Social de la Secretaria de Desamolle Social del Gobiemo del Estado de México, la
fecha y localidad de aplicacion.

Las dependencias y organismos auxiliares del Gobiemo del Estado de México deberan accesar al Sistema de Orientacion de Acciones para el Desarrolio
Social, para la impresion de este documento mediante clave de acceso proporcionada por la Direccion General de Inversién para el Desamollo Social de la
Secretarla de Desamalie Social dei Gobiemo del Estade de México

Los H. Ayuntamientos deberén solicitar este documentc a la Direccion General de Inversion para el Desarrolio Social, de fa Secretaria de Desanrolle Social
del Gobierno del Estado de México.

Hoja 7 ce 7
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10)
1)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 7 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: RECOMENDACION SOCIAL DE ORIENTACION

Objetivo: Contar con informacién detallada de la obra o accién para determinar la congruencia con los
criterios sociales establecidos.

REGISTRO:
FOLIO:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION:
COBERTURA:

CRITERIOS SOCIALES:

POR LA UNIDAD EJECUTORA:
FECHA:

POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE:

FECHA:

POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA:
FECHA:

Esie campo serd llenado automdticamente por el sistema.

Anatar &l nimero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de ka obra o accion.
Nombre de la obra o action.

Seleccionar el alcance geografico que tendra 1a obra o accién.

Este campo sera llenade autométicamente por el sistema, de acuerdo al sector y al tipo de
obra o accidn.

Anotar el nombre, cargo y firma del Servidor Publico responsable de la Unidad Ejecutora.
Este campo serd Fenado automaticamente por el sistema, de acuerdo a la fecha de
impresion del documento.

Anotar el nombre, cargo y firma del Servidor Publico de la Dependencia Responsable. Para
el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre del Presidente Municipat.

Este campo seré llenado automaticamente por ef sistema, de acuerdo a la fecha de
impresion de! documento.

Este campo serd lienado automaticamente por el sistema.

Este campo serd llenado automaticamente por el sistems, de acuerdo a 1a fecha de
impresion del documento. '
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Goblemo del Estodo de México
Secretaria de Finanzas
Subsecretaria de Ploneacion y Presupuesio

Gasto de Inversion Sectorial

() compromiso

Direccidn General de Planeacion y Gaste PObl'co

ANEXO 2

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS J

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS (ALUTORIZACION DE PAGO)

UNIDAD EJECUTORA: (1
VIGENCIA DESDE (2 HASTA:
TITULAR: 3 SUPLENTE: @
NOMBRE: NOMERE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE: & SUPLENTE: @
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
Hoja 1 de 1

Goblemo del Estado de México

Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccion General de Planeacion y Gasto POblico

Gasto de Inversion Sectorial

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS

OBJETIVO:Contar con el registro de nombre, cargo y firma de los funcionarios responsables del tramite de

los documentos para validar la liberacién de recursos.

1.- Unidad Ejecutora

2.- Vigencia

3.- Titutar

4, 5y 6.- Suplentes

Dependencia, Entidad Publica o Ayuntamiento que lleva & cabo la obra o accion
con recursos del Gasto de Inversion Sectorial y responsable de la aplicacion de
los recursos.

Periodo en que se habilita al servidor publico, especificando a partir de que fecha
y hasta cuando esta autorizade sin poder ser mas alia del 31 de diciembre del
afio 2009, segun lo determine el Titular de la Unidad Ejecutora, de los recursos
autorizados a través del Gasto de Inversion Sectorial,

Nombre, carge y firma del Ti#ular de la Unidad Ejecutora de los recursos
autorizados a través del Gasto de Inversién Sectorial.

Nombre, cargo y firna de los suplentes o solidarios responsables por el Titular de
la Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a través del Gasto de Inversion
Sectorial, habilitados para validar la liberacion de recursos,

O Comprpmisp
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Subsecretaria de Pianeacién y Presupueste Gasto de Inversio toria g . pro .,
Direccidn General de Ploneacién y Gasto Publico ANEXO 3

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS ]

LOS QU

E AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZACION DE PAGO)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO:

VIGENCIA DESDE:g) HASTA EL 3t DE [MCIEMBRE DEL 2009,
TITULAR:(3)
NOMERE:
CARGO:
FIRMA
SUPLENTE &, SUPLENTE 15,
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS FIRMAS,,

ACTA CONSTITUTIVA N*:
PODER NOTARIAL N°:
CARTA PODER DE LA EMPRESA NOTARIADA N°;
IDENTIFICACHON QFICIAL N°:

VALIDACION POR LA UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 1

Gobiemo del Estado de Méxica ..

Secretaria de Finanzas A i c Comi :

Subsecretaric de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorlal ) . pf'Ol‘I'Ilso
Direccion General de Planeacion y Gasto Publico ANEXO 3

INSTRUCTIVO DE LLENADC

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS

OBJETIVO: Contar con el registro de firmas de los beneficiarios autorizados para la liberacion de la autorizacién de

pago.

1.- Nombre o Razdn Social Nombre del contratista o proveedor al cual fue asignada la obra o accién.

2.- Vigencia desde: En ei caso de obras y/o acciones por contrato, anotar la fecha de inicio del pedido
o contrato, en caso de obras yfo acciones por administracion, se anotara ia fecha
en la que el Titular de la Unidad Ejecutora firme el documento.

3.- Trular Nombre, cargo y firma de la persona facultada para recibir ia hoja de beneficiario.

4 y 5.- suplentes Nombre cargo y firma de la persona autorizada, en caso de no poder el titular

recoger ia hoja de beneficiario.

6.- Documentos que acreditan las Anotar el N® del acta constitutiva de la empresa, poder notarial, carta poder de la

firm

as empresa y N° de identificacion personal.

7.- Validacion por la Unidad Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Ejecutora de la obra y/o accion.
Ejecutora Para el caso de los Ayuntamientos anotar el del Director de Obras.
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Chl csoOBIERMNMS Pégi_na 33
Gobiemo del Estado de México 3,
Secretaria de Finanzas - - (' C
Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial ) Lo '.. s0

Oreccidon General de Planeacion y Gasto Pubiico

ANEXC §

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION

QUE,

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADC DE MEXICO ¥ SUS RESPECTIVOS REGLAMENTOS: DECLARC

HA DADC CUMPLIMIENTO A LOS PUNTOS QUE A CONTINUACION SE RELAGIONAN.

DATOS DE LA AUTORIZACION:
NOMBRE DE LA OBRA Y/O ACCION:,
No. DE OFICIO: FECHA DEL OFCIO:,, INVERSION AUTORIZADA: 5 $
MUNCIPIO: o, LOCALIDAD, NUMERO DE DBRA:g, FUENTES DE RECURSO0S.,

DATOS DE LA ADJUDICACION:
TIFO DE LICITAGION PUBLICA O INVITAGION RESTRINGIDA O ADJUDICACION DIRECTA O
ADJUDICACION:

FECHA DEL ACTA DE:,
APERTURA DE PROPOSICIONES FALLO ADJUDICACION

DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA: .y

N° DE CONTRATO: .5,

IMPORTE DEL CONTRATOC:,,, §

FECHA DEL CONTRATO: .y,

ASIGNACION INICIAL: ., §

IMPORTE DEL ANTICIPO:,, §

FECHA DE INICIO: s,

FECHA DE TERMINO:,,,,

DATOS DE LAS FIANZAS

CUMPLIMIENTO ANTICIPO
AFIANZADORA: ., AFIANZADORA =
N° DE FIANZA:, N° DE FIANZA: v,
IMPORTE AFIANZADO: ., § IMPORTE AFIANZADO: ., §
VIGENCIA DE LA FIANZA: o VIGENGIA DE LA FIANZA: o,
LUGAR Y FEGHA o, LUGAR Y FECHA: o,
RESPONSABLE 31,

LUGAR Y FECHAZ(w)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA |

HOJA 1 DE1
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Gobiemo del Estado de México "
Secrefaria de Finanzas o - L .
Subsecretaria de Pianeacién y Presupuesto Gasto de l:::;igs;on Sectorial ) COF'F. o

Direccién General de Planeacién y Gasto PUblico

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACKON DE OBRA Y/O ADQUISICION

OBJETIVO: Dotar a la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico de la informacién basica sobre la adjudicacion de obras yio
adquisiciones publicas ejecutadas poer contrato.

1 ...MANIFIESTQ QUE: Nombre completo a la Unidad Ejecutora de 1a obra o adquisicion.

2. NOMBRE DE LA OBRA Nombre con el cual se autorizd {a obra.

3. NUMERQC DE OFICIO Namero de Oficio de Autorizacién que comesponda a la obra.

4. FECHA DEL OFICIO Fecha de expedicion del Oficio de Autorizacién que corresponda a la obra.

5. INVERSION AUTCRIZADA Importe correspondiente para la obra que se indica en el Oficio de Aulofizacion correspondiente.

6. MUNICIPIO E! municipio donde se va a ejecutar |a obra.

7. LOCALIDAD Nombre de la Localidad donde se ejecutard 1a obra ¢ accidn.

8. NUMERO DE OBRA Numero esignado a la obra en el Oficio de Autorizacion de Recursos.

9. FUENTES DE RECURSOS Anotar el porcentaje de los recursos destinados a la obra, a saber: Federales, Estatales, Municipales
y Otros.

10. THPO DE ADJUDICACION Una “X™ para referir si la obra se realiza por:

Licitacién Publica;
Concurso Simplificade, o
Adjudicacion Directa.

11. FECHA DEL ACTA DE La fecha en gue se realice la apertura de proposiciones, el fallo y la adjudicacion del contrato.
12. NOMBRE O RAZON SOCIAL El nombre completo de la persona fisica o moral a la que se adjudicé el contrato.
DEL CONTRATISTA
13. NUMERQ DE CONTRATO El nimero asignado para identificar el contrato.
14. IMPORTE DEL CONTRATO El monto total def contrato.
15. FECHA DE L CONTRATO El dia, mes y afo de la fecha en que se celebr6 el contrato.
16. ASIGNACION INICIAL Ei monto comespondiente al ejercicio presupuestal de que se trate.
17. IMPORTE DEL ANTICIPO Monto que en su caso, se entregue al contratista por concepto de anticipos.
18. FECHA DE INICIO Fecha en la que se inicia la obra o accidn, ésta fecha se anotara en &l fomato afio/mes/dia.
19. FECHA DE TERMING Fecha en la que se terminara la obra 0 accion, ésta fecha se anotara en el formato afo/mes/dia.
20. AFIANZADORA El nombre completo o razdn social de la compania afianzadora de Ja garantia del cumplimientio del
contrato.
21. NUMERD DE FIANZA El nimero de folio de la fianza comespondiente a la garantia del cumplimiento del contrato.
22. IMPORTE AFIANZADQ El monto corespondiente a la fianza por la garantia del cumplimiento de! contrato.
23. VIGENCIA DE LA FIANZA Anctar el periodo que cubre la fianza de garantia del cumplimiento del contrato.
24, LUGAR Y FECHA Indicar lugar y fecha de expedicion de la fianza de garantia del cumplimiento del contrato.
25. AFIANZADORA El nombre compleio o razdn social de la compaiia afianzadora det anticipo otorgado.
26. NUMERO DE FIANZA El nimero de folio de la fianza comrespondiente al anticipo otorgado.
27. IMPORTE AFIANZADOQ El importe afianzado comespondiente al anticipo otorgado.
28. VIGENCIA DE LA FIANZA Anctar el periodo que cubre la fianza por el anticipe otorgado.
29. LUGAR Y FECHA Indicar lugar y fecha de expedicion de la fianza por ef anticipo otorgado.
0. LUGARY FECHA Anotar donde y cuando firna el responsable de la Unidad ejecutora

31. RESPONSABLE El nombre, cargo y la firma auldgrafa del responsable de la unidad ejecutora de la obra.
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Gobiemo del Estado de México
A Secrefaria de Finanzas

Subsecretaria de Plgneacion y Presupuesto
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Gasto de Inversion Sectorial 6 o
ANEXO 6 -Omprot s

RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

N° DE FOLIOy,

TIPO DE DOCUMENTO

IMPORTEs

$

TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA.y,

NOMERE, CARGO Y FIRMA

DIRECCION GENERAL DE PLANEACIKON Y GASTO PUBLICO s

(RECIEE ORIGINAL Y COPIA)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOJA:

DE:- "
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Gobiemo del Estado de México _
Secretaria de Finanzas : ; R iSO
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial 9 Compro .

Direccidn General de Planeaqcion y Gaste Pibiico

. INSTRUCTIVO DE LLENADO
RELACION DE DOCUMENTAGION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las caracteristicas de la documentacién comprobatoria remitida a la Direccion General
de Planeacién y Gasto Publico.

1. NUMERQ DE FOLIO El folio de los documentos comprobatorios. (relacionar todos los documentos anexos a
la Autorizacion de Pago)
La presentacion de la documentacidn para pago sera en el siguiente orden:
a) Autorizacién de Pago.
b) Relacién de la documentacion soporte de la Autorizacion de Pago.
s Factura de los proveedores o recibo en su caso.
Criginal y copia de las estimaciones.
Relacién de documentos de adjudicacion de obra yio adquisicion.
Copia dei contrato.
Copia del catalogo de conceptos.
Copia de la Fianza de Cumplimiento.
+ Registro de firmas.

2. TIPO DE DOCUMENTO Caracteristica de la documentacién comprobatoria.

3. IMPORTE Monto total que ampara el documento referido.

4. TITULAR DE LA UNIDAD El nombre, cargo y ka firma autégrafa del responsable de 1a ejecucion de la obra.
EJECUTORA

5 RECIBE ORIGINAL Y COPIA {Para usc exclusivo de la DGPGP)

6. HOJA__ DE_ El ndmero de hoja referida, con relacion al total de las utilizadas.




Pagina 37

GCASETA

2 de enero de 2009

Wt mU lm.—OI
B yuEINSArI AVAINA ¥ 30 BV INLW 130 YIWHIA A ODYYD 'THBNON
ONY EEL via
"™ yHo34
= GINOIIVAEISED
trvd gy p 0L
) ¥rOH v130 YWOS
O]
3 o L YHNS 1
SONLO | OLIOFND | WiIVIS3 | WANS | SOWIO | OLIGFHD | Wivis3 SOM10 | 04030 | Wivisa] wwns | o | ey avarTY01 . }

SOS3d N3 BVHAID) (5083d N3 SVHAID) (8053d NIGvHAID) 730 Tvi0L | 3a0idtd0 | fOHIDINGN d3vueE0 YHB0 30 N

4 TYNIZ NQISHZANI ¥ o3y LSANGNS T SINOIZVIHIAON W 9w ZIHOLNY NOISHEAN! * 01500 3a.N
W yHOLND3r3 QYAINN

SITVLSSNdNSTHd SINOIDVIIHA0OW 3A anNLIDINOs

om_E,n.ranU J

|e[J0}29S UQISIBAU| 8p Ojsen)

L OYaNY 02NA04 OISDA) A UOIDDBUD|4 8P [DIBUSD UQ|DDau]
0}58NdNsSId A UQLDDBUD|d 8P DUDIRISSANS

SDZUDULY 8P DUDRIDIS

03[XgW 8P OPOIST 19P OUIAIQOD




2 de enero de 2009

(=R

GACETA

GOBIERMO

Pigina 38

"SEPEZIIN Se| 3P |E10} |B UQIDE|8 U0D ‘Bpla)al eloy ap osawnu |3
eisendnsaid upedlIpoW B 8p PRiDIOS B 3p oue A saw 'Big

‘eiojnoala pepiun e| ep ajgesuodsal ap eyebojne ewly A cbies ‘a;quou |3

"SEPEN}D8)9 S8U0DE0ale se| ap eunb|e Jeoylelo eled sejusuiuad UsIapISLUCD 8s BND SOLBJUBWOS O SAUOIDRIRIOR SBT

‘gefoly $&| ap eun Bped Ua salUB)NSal sapodw $07

'SEULLNIOD SE| 8P BUN EPED 8p BLOJEWNS €| 3p S3jUE}nsa) sapodu $07

‘S9|ELIDSP SOP OWIXBLY "VINNS SP BULWIMCO B] U2 [2J0} |2 OPUBIOLE ‘UQDOE O IO B| Blepanb OWQD 8P UQISJaAL €| ap ajodw |3

"S3[BWIDAP
SOP OWIXEW "WINNS 9P BUWN[OD B| US (210} |18 OPUBIOUE ‘UQIoNpal o ugie|dwe eas BA Jeoypow B BA 8s enb suodw |3

‘SB|ewnap
SOp OWIXEW “WAMS 8P BUWINOD B| U |8J0] |8 OPULIOUR 'UQIDIR O BIQO B| BPEZIIOINE SUal snb ugisiaaut g ap suodwi 13

Jenoale e uginoe o eiqe g ap |1ejo) suodwi |3

‘susw|eysandnsaid epejoaje Bses enb BIGo BPED 8P UDIDEZLOINY ap 01040 [e 3)usipucdsaloD oawnu |3

"2Jg0 g Bynoafa as apucp sebn

{d°3) eonewelbold eIMINYST Bl Us SBPR[BUSS SE| B OpJANnDE 9p BpuodsalIod 3] anb oA B '0jewlo) 18 us BANOU

2% anb BJYO BPED 9P JUGWOU [P S9NASIP BIBIOLE 35 'OLUSILISE 'SOARISUS) UDIDBZIOINY 8P SO0YO SO| Ua Oplo8|ge;sa of uod
PEPIWICIUGD BP UQIDEIdWE O UGKINPa) U Bas BA ‘Juslelsendnsald Jejos)e sucdoud as enb eiqo Bped ap 013|diloD aigwou |3

‘UGIDBZIIOINE BP 01O |@ US UGICOR oA Biqo e| e opeubise aiswnu |3

"508IN23I SO| 9p UQIEdlide | ap a|qesuodsal A
[BLIOIOBS UQISIBAL] 8D CJSECD) |9p SOSINI84 0D LGIIDE O/A BIGO B| QeI E BAJ|| anb OjusiwElunAy © BIIAN pepiug ‘Blouspuadaq

#p~  WrOH
YHD34
vdoLN23ra

GVaINM Y1 3a dvInLiL
130 VINYI4 A 0DHVD ‘THEWON

SINOIDVANISEO

Wi0L

VrOH Y1 30 VNS

T¥NI4 NOISHIANI
$3VLS3INdNSINd
SIANCIOVIIJIAOW
YaYZIHOLNY NOISHIANI
04D3A0¥d 130 WLOL 01800
NOISVZIHOLNY

30 019140 30 O¥IWNN

AvaY20VOIdIDINAW

d3fivutdo

vda0 30 N

YHOLNDAr3 avaiNn

‘seloingalg sapeplun B sepezuoine suswelnaid seiqo se| e sopeubise sojuow soj e
S8LOIJBIYIPOW SE| Uap@dcld IS @21jBUE 021jqNd CISED A UDIJBBUEB|d 8P [BJSUSY UGIDdaII] B| anb Bied BUESS08U UGIDBWIOMI B| UOD JEU0D (QAILIra0

$31V1S3NdNSIUd SINOIDVIIAIAON 30 aNLIDI0S
OQVYN3T1 3A OAILONAULSNI

L OX3INV
|BLIO}DDG UQ|SIDAU| OP O)SES)

Om_Eo.._.mEo.U J

ONAN OISOS A UIODBUDI 9P [ISUDD) UQIDDSL(]
opandnsalg A UGIDDAUDI] 9P DLDISIDAANS

GI|XPW AP OpDJST [IP CWIAGOD

SDIUDUY 3P DUDYII9S

‘Sl

i

€l

Tk

L

0k




GACETA

_2__c__le eﬂt_ero gg_ZOQ‘L e DEL GOBIERMNMO ] Pégina 39
Gobiemo del Estado de México ”~
Secretaria de Flnanzas iz : L .
Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial qor -In e m'so

Direccién General de Planeacion y Gasto Piblico ANEXO 8

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

En la localidad dey .
Municipio de , Estado de México, siendo las horas del dia
de del 2008, se reunieron los representantes de Ja Unidad Ejecutora, la Empresa Contratista,

la Secretaria de la Contraloria, la Secretaria de Finanzas y de la Comunidad, que intenvienen en la entrega y recepcion del proyecto
denominado: 5

DATOS GENERALES
UNRIDAD EJECUTORAg:
DEPENDENCIA QUE OPERARA LA OBRAL:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:, N RF.C.g
NUMERO DE CONTRATO:, FECHA DE INICIO:q FECHA DE TERMINACION:g,
OFICIO {S) DE AUTORIZACION ) INVERSION AUTORIZADA {CIFRAS EN MILES DE PESOS}y
NUMERO FECHA TOTAL ESTATAL FEDERAL BENEFICIARIO OTROS
TOTALy
MONTO CONTRATADO,y,
TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDA,
ENTREGA
CONTRATISTA5 UNIDAD EJECUTORA
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
RECIBE
DEPENDENCIA, ENTIDAD PUBLICA O AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA 7, COMUNIDAD 8
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
POR LAS DEPENDENCIAS NORMATIVAS
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA4 SECRETARIA DE FINANZAS 2,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 2
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Goblemo del Estado de México

Secretaria de Finanzas = . _ .
Subsecretaria de Planeacion y Fresupuesio Gasto de Inversion Sectorial 9 Compmml,so
Direccion General de Ploneacion y Gasto Pablico ANEXOQ 8

Quienes asisten y sancionan como representantes autorizados de la Unidad Ejecutora, Dependencias, Contratistas y de ia
Comunidad que se mencionan en este acto mediante la suscripcion del presente documento, y con el fin de verificar su
terminacién y cumplimiento de las especificaciones técnicas, la inversion autorizada y ejercida.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:,

Una vez verificada la obra mediante el recorrido de inspeccion por las partes que intervienen, se concluye gue la obra se
encuentra totalmente terminada y funcionando de acuerdo con su finalidad y destino, segun las especificaciones del proyecto
y en condiciones de ser recibida por la Unidad Responsable de su operacion, conservacién y mantenimiento.

La presente acta ho exime a la Unidad Ejecutora o Compaiiia Constructora, de los defectos o vicios ocultos que resuftaren
del proyecto, y se obliga por la presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para el Gobierne del Estado de
México.

(Los representantes de la Dependencia u Organismo de |a operacion, conservacion y mantenimiento; de las Secretarias de la
Contraloria y de Finanzas, podran firnar esta acta en forma condicionada, indicando las razones que lo ameriten).

(Anexar hojas adicionales en caso necesario),

NOTA: A la presente acta se deberan anexar los documentos complementarios necesarios como lo es el caso de copias de
titulos de propiedad carta de cesion de derechos sobre el terreno; documento de expropiacién; observaciones sobre la
calidad de la obra; ampliaciones previstas a la obra, convenio de operacion de la obra; contratos celebrados de la obra;
Convenio de Finiquito; y aquellos que se consideren convenientes.

| _
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Goblerno del Estadg de México y
Secretaria de Finanzas Gasto de Inversién Sectorial QA‘) Comproiniso
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto e
Direccion General de Planeacidn y Gasto POblico ANEXO 8

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

OBJETIVO: Formalizar la entrega de la obra plblica terminada.

1. Enlalocalidad de ... Nombre de la localidad y municipio al que pertenece la cbra. Hora, dia y mes en que se llevara a cabo la
entrega recepcidn.

2. ..proyecto denrominado: Nombre completo de ia obra a entregar.

3. UNIDAD EJECUTORA. Dependencia, Entidad Piblica o Ayuntamiento que lleva a cabo la obra y/o accidn con recursos del Gasto

de Inversion Sectorial y responsable de (a aplicacion de los recursos.

4. DEPENDENCIA QUE QPERARA Nombre de la unidad administrativa que se encargara de la operacion y el mantenimiento de fa obra.
LA OBRA:
5 NOMBRE DEL CONTRATISTA:  Nombre completo de fa persona fisica o persona juridica colecliva a la que se le adjudict el contrato de la
obra a entregar

6. RF.C.
Registro Federal de Coniribuyentes, otorgade por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, del

Contratista.

7. NUMERQ DE CONTRATO:
El nimere asignado al contrato de la obra a entregar.

8. FECHA DE INICIO:
Dia, mes y afio del inicio de la obra.
9 FECHA DE TERMINACION:
Dia, mes y afio de terminacion de la obra.
10. OFICIO DE AUTORIZACION:
El ndmero y fecha del {o los) oficio(s) de autorizacidn,
11. INVERSION AUTORIZADA:
Anolar el fipo de inversidn autorizada para la obra y/o accién

Total: El monto tofal autorizado de conformidad con el {0 los) oficio(s) de autonzacién de la obra
Estatal: Elimporte correspondiente de Ja aportacion estatal para la ejecucion de la obra.
Federal: €1 importe corespondiente de fa aportacion federal para la ejecucion de Ja obra.
Beneficiarto: El importe correspondiente de la aportacion de los beneficianios.
Otros: El importe comrespondiente a ofras fuenies de financiamiento.

12, TOTAL:
Sumatoria de las columnas que integran el rubro de Inversion Autonzada.

13. MONTO CONTRATADO:

Meonto contratado del costo total de 1a chra y/o accion.
14. TOTAL DE LA INVERSION

EJERCIDA: Monto ejercido del costo total de la obra y/o accion.
15. CONTRATISTA En caso de que la obra a entregar se haya efectuado por contrato, se debera especificar la razon social de
la compafia, nombre y cargo del represertante designado para tat efecto.
16. UNIDAD EJECUTCRA En caso de que ta obra a entregar se haya efectuado por administracion, se deberd especificar ¢l nombre
de la dependencia que la ejecutd, nombre y cargo del representante designado para tal efecto
17. DEPENDENCIA, ENTIDAD El nombre de la unidad administrativa que se encargara de fa operacion y el mantenimiento de la obra y del

PUBLICA O AYUNTAMIENTO representante designado, asi come el cargo que ocupa.
QUE OPERARA LA OBRA

18. COMUNIDAD El nombre de la comunidad que recibe y aperard la obra y def representante designado.
19. SECRETARIA CE LA Nembre cargo y firma del representante designado por el Secretario.
CONTRALORIA

20. SECRETARIA DE FINANZAS Nombre, cargo y firma del representante designado por el Secretana

21. DESCRIPCION DEL Una breve y clara descripcion de la obra que se entrega.
PROYECTO
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ANEXG 9

Recibo comprobatorio de recursos del

Gasto de Inversion Sectorial.
Bueno por:

Recibi de la Secretaria de Finanzas, a través de la Caja General de Gobierno del Estado

de México, la cantidad de $ (h

( /100 M.N)@, por concepto de
(3.

ACUERDO N°a)

Toluca de Lerdo, México, a los dias del mes de , del afo 200 ).

Nombre o razon social del beneficiario.s
R.F.C..m

Domicilio: (s

Folio de la Credencial de Elector: (9
Telefono: (10

Protesto lo necesario, por estar apegado a derecho.

EL BENEFICIARIO(11) AUTORIZA POR LA UNIDAD EJECUTORA(12} Tl

NOMBRE, CARGO Y FIRMA |

HOJA 1 DE 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Comprobante para tramitar la liberacion de recursos del Gasto de Inversion Sectorial.

1.- Recibi de la Secretaria de Finanzas... Anotar el monte total a recibir, con nimero, conforme al Oficic de Auterizacion
de Recursos correspondiente.

2. __/MG0OMN.)  Anotar el monto total a reclbir, con letra, conforme at Oficio de Autorizacion de
Recursos correspondiente.

3.- por congepto de Anotar el nombre descritc como concepto en el Oficio de Aulorizacion de
Recursos correspondiente.

4 - Acuerdo N°: Anotar el N° de Acuerdo de Audiencia Piblica del C. Gobemador.

5- Toluca de Lerdo, México, a los __ dias del Anotar la fecha en que se tramitara ante la Direccion General de Planeacion y

mes de , del afio 2009 Gasto Publico 1a liberacion de recurses.

6.- Nombre o razén social del beneficiario: Nombre completo o razon social del beneficiario que se enuncia en el Oficio de
Autorizacion de Recursos correspondiente.

7-RFC. Registro Federal de Contribuyentes del beneficiario enunciado en e! Oficio de
Autorizacidon de Recursos comespondiente.

8.- Domicilio: Domicilio que coincida con la Credencial de Elector del beneficiarto, enunciado
en el Oficio de Auterizacién de Recursos comrespondiente.

9 - Folio de la Credencial de Elector: Anctar el que se encuentra como guinto elemento de la Credencial de Elector
del beneficiario, enunciado en el Oficio de Autorizacion de Recursos
correspondiente.

10.- Teléfono: En caso de contar con este servicio, se anotara ef del beneficiario, enunciado
en el Oficio de Autorizacitn de Recursos comespondiente.

11 -El beneficiario: Firma del beneficiario o su representante legal facutado para efectuar el
tramite.

12.- Autoriza por la Unidad Ejecutora: Nombre, Cargo y Firmma del Titular de la Unidad Ejecutora.

Notas: De tratarse de personas fisicas, este documento se elaborard en hoja de papel bond color blance y en caso de personas
juridicas colectivas, se utilizara su papel membretado.

En ambos casos, el framite de liberacion lo efectuara la persona que de acuerdo al protocolo legal, se encuentre facultado
para ello mnsmo gue debera coincidir con los requisitos del Anexo 3 del Expediente Técnico del Manual de Operacion del
—immmiim Cantanal dal Fiarcicia Fiseal del afio 2009
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