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VIII.	 VALIDACIÓN

PRESENTACIÓN

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Licenciado Enrique Peña Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa la construcción de un gobierno
eficiente y de resuitados, cuya premisa fundamental es la generación de acuerdos y consensos para la solución de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administración pública más eficiente en el uso de sus recursos y más eficaz en el logro de sus
propósitos. El ciudadano es el factor principal de sus atención y la solución de los problemas públicos su prioridad.

En este contexto, ia Administración Pública Estatal transita a un nuevo modelo de gestión, orientado a la generación de resultados de
valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar ia estabilidad de las instituciones que han dernostrado su eficacia, pero
también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

•
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La solidez y el buen desempeño de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores prácticas administrativas emanadas
de la permanente revisión y actualización de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del diseño e instrumentación de
proyectos de innovación y del establecimienco de sistemas de gestión de calidad.

El presente manual administrativo documenta la acción organizada para dar cumplimiento a la misión de la Dirección General de Politica
Fiscal. La estructura organizativa, la división del trabajo, los mecanismos de coordinacián y comunicación, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralización o descentralización, los procesos clave de ia organización y los resultados que se obtienen, son
algunos de los aspectos que delinean la gestión administrativa de esta unidad administrativa del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificación, conocimiento, aprendizaje y evaluación de la acción administrativa. El reto impostergable
es la transformación de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organización, liderazgo y productividad.

1. OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la Dirección General de Politica Fiscal para
formular propuestas que permitan obtener fuentes alternativas de ingresos, asi como mejorar el seguimiento a los órganos de
coordinación fiscal federal, a la distribución de los ingresos federales y a la implementación de nuevas potestades tributarias, mediante la
estandarización de los métodos y procedimientos de trabajo de esta Dirección.

IDENTIFICACIÓN DE PROCESOS

COMUNICACION CON EL USUARIO

ANALISM Y
SEGUIMENTO

DE LA
POUTICA DE

INGRESOS EN
EL ESTADO DE

MEXICO

REGISTRO Y SEGUMIENTO DE
AUTORIZACIONES DE

APROVECHAMIENTOS, PRECIOS Y
TA RIFAS

UNIDADES
ADMMISTRATIVAS.

ORGANISMOS
AUXUARES Y
MUNIOTIOS

PROCESOS
SUSTANTIVOS

PROYECCIÓN DE LOS INGRESOS Y FLUJO
DE EFECTIVO POR CONCEPTO DE PARTICIPACIONES

FEDERALES Y
DETERMINACION OE SU COMPORTAMIENTO

ANÁLISIS DE LA
POLITICA FISCAL DEL
ESTADO DE MEXICO

Y MEJORAMIENTO DE
INGRESOS DE LA

HACIENDA PÚBLICA

•

ADMINISTRACION ADMINISTRACION DE ADMINISTRAC ON DE CONTROL Y FISCALIZACION DE CONTROL Y FISCALIZACION
DE RECURSOS RECURSOS SISTEMAS DEL EJERCICIO

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS F INANCIEROS Y PROCESOS DE TRABAJO Y UTILIZACION DE RECURSOS 	 I
PROCESOS
ADIETIVOS
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III. RELACIÓN DE PROCEDIMIENTOS

Dirección de Estudios de Política de Ingresos

Proceso I:

Análisis de la Política Fiscal del Estado de México y Mejoramiento de Ingresos de la Hacienda Pública: Del Análisis de la
Politica Fiscal del Estado de México al Mejoramiento de los Ingresos de La Hacienda Pública Local.

Procedimientos:	 •

Autorización de Aprovechamientos, Precios y Tarifas.
Elaboración de Estudios derivados de las Reuniones Convocadas por los Organismos del Sistema Nacional de Coordinación
Fiscal y Estatal de Coordinación Hacendaria.
Análisis de Factores Legales, Sociales y Económicos para el Mejoramiento de la Política de Ingresos del Gobierno del Estado de
México.
Elaboración de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de México.
Análisis sobre la Evolución de las Finanzas Públicas.
Elaboración del Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México.
Análisis de Procedencia de los Instrumentos de Coordinación Administrativa en Materia Fiscal.

Dirección de Ingresos Coordinados

Proceso 2:

Proyección de los Ingresos y Flujo de Efectivo por Concepto de Participaciones Federales y Determinación de su
Comportamiento: De la Proyección de los Ingresos Federales y Flujo de Efectivo a la Determinación de las Participaciones Federales
y Estatales que Corresponden a los Municipios de la Entidad.

Procedimientos:

Elaboración del Cuadro de Evolución de los Ingresos
Elaboración del Informe de Ingresos Federales.
Elaboración del Flujo de Efectivo Anual, Mensual y Calendarizado.
Elaboración y Rendición a la secretaria de Hacienda y Crédito Público de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados.
Elaboración del Acuerdo Trimestral por el que se Dan a Conocer las Participaciones Federales Pagadas a Municipios.
Cálculo del Ajuste Anual Definitivo de Participaciones a Municipios.
Elaboración del Acuerdo por el que se Da a Conocer el Monto Estimado de Participaciones Federales y Estatales que Recibirá
cada Municipio de la Entidad.
Elaboración del Formato Estatal que Concentra la Información Municipal por concepto de Recaudación Anual por Impuesto
Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable.

IY. DESCRIPCIÓN DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS      

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FISCAL

Edición:  Primera 
Fecha:

Código:

Página:  

Enero de 2009 

203121000/01                    

Procedimiento 01: Autorización de Aprovechamientos, Productos, Precios y Tarifas.

OBJETIVO

Agilizar la autorización o modificación de los montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas que presenten las dependencias
o entidades públicas, mediante la atención y el análisis de las solicitudes recibidas.

ALCANCE

Aplica a los servidores públicos de la Dirección General de Politica Fiscal que efectúan análisis jurídicos y económicos, para la
autorización o modificación de los montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas.

REFERENCIAS

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México, Artículos 77, fracciones II, XIX, XX, XXI, XXIII, XXVIII y
XXXIII y 78, Periódico Oficial, ID de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

Ley Orbanica de la Administración Pública del Estado de México. Articulos 5, 19, fracciones 11, 23 y 24 fracciones 1,111, IV, V y
XV, Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981 y sus reformas y adciones.
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Código Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos I, 5, 7, 13, 16 y 70, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de
1999 y sus reformas y adiciones.

Ley de I ngresos del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente, Articulos 16, 17, 18 y 19, Gaceta del Gobierno.

Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Articulo 17, fracción VII, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y sus
reformas y adiciones.

Manual General de Organización de la Secretaria de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Dirección General de Politica Fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de analizar para su autoraación o modificación los
montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas que presenten las dependencias o entidades.

El Director General de Politica Fiscal deberá:

Recibir los oficios de solicitud de autorización o modificación de los montos de aprovechamientos, productos, precio
tarifas respectivos.
Turnar las solicitudes a la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos.
Firmar los oficios de respuesta para su remisión a /as entidades solicitantes y, en su caso, turnar los correspondientes a firma
del C. Subsecretario de Ingresos.

La Dirección de Estudios de Politica de Ingresos deberá:

—	 Registrar la solicitud y turnarla a la Subdirección de Evaluación de Proyectos.
Supervisar el análisis para modificar o registrar en sus términos los montos propuestos.

La Subdirección de Evaluación de Proyectos deberá:

Analizar los oficios mediante los cuales las dependencias y entidades públicas someten a consideración de la Secretaria de
Finanzas los montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas que habrán de aplicar.
Elaborar oficio para requerir la aportación de mayores elementos de opinión sobre los montos propuestos.
Recibir la información solicitada a la entidad pública, a efecto de analizarla para elaborar el proyecto de resolución.
Elaborar el oficio de respuesta para firma del Subsecretario de Ingresos o del Director General de Politica Fiscal.
Elaborar las resoluciones respectivas.
Notificar los oficios de respuesta y las resoluciones, según corresponda.

DEFINICIONES

Dependencias: Secretarias que se senalan en la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México, incluyendo sus
unidades administrativas y órganos administrativos desconcentrados.

Entidades Públicas: Tribunales Administrativos y organismos públicos descentralizados, empresas de participación estatal o municipal
y fideicomisos públicos que operan en el Estado de México.

Aprovechamientos: Ingresos que perciben el Estado y los municipios por funciones de Derecho Público y por el uso y/o explotación
de bienes de dominio público, distintos de los impuestos, derechos, aportaciones de mejoras e ingresos derivados de la coordinación
hacendaria y de los que obtengan los organismos auxiliares del gobierno estatal.

Productos: Son las contraprestaciones por los servicios que prestan el Estado y los municipios en sus actividades de Derecho Privado,
asi como por el uso, aprovechamiento y enajenación de sus bienes de dominio privado que estén previstos en la Ley de Ingresos.

Precios y Tarifas: En su concepción teórica-juridica, se entienden como las escalas que señalan diversos precios que se deben pagar
por un bien o un servicio.

INSUMOS

Oficio informativo o solicitud de autorización de montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas.

Información de la dependencia o entidad pública para complementar los datos sobre montos de aprovechamientos, productos,
precios y tarifas.

RESULTADOS

Oficio de resolución o autorización mediante el cual se fijan, en sus terminos o modificados, los montos de aprovechamientos,
productos, precios y tarifas que serán aplicados.
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INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

17 de febrero de 2009

No aplica.

POLÍTICAS

Las solicitudes de autorización deberán especificar el bien o servicio a prestar por el promovente y el monto que se pretende recibir
por el mismo para el ejercicio fiscal en curso.

La información interna, entre áreas de la Dirección General de Politica Fiscal, podrá ser enviada por via electrónica.

De cada solicitud que se reciba se deberá integrar un expediente con los documentos soporte con que se cuente.

DESARROLLO

Procedimiento 01: Autorización de Aprovechamientos, Productos, Precios y Tarifas

No. Unidad Administrativa l puesto
Actividad

1 Dependencia o entidad pública Elabora en original y copia oficio de solicitud de autorización o de información del
monto de aprovechamientos, productos, precios y tarifas relativos al bien o servicio
que	 prestará,	 turna	 original	 a	 la	 Secretaria de	 Finanzas,	 a	 la	 Subsecretaria	 de
Ingresos o a la Dirección General de Politica Fiscal y archiva copia previo acuse de
recibido.

2 Secretaria de Finanzas / Subsecretaria
de Ingresos

Recibe oficio de solicitud original, se entera, elabora tarjeta de turno y los remite a
la Dirección General de Politica Fiscal. 	

--13 Dirección General de Politica Fiscal Recibe oficio de solicitud original o, en su caso, tarjeta de turno, se entera, registra,
elabora papeleta de control de correspondencia y la remite a la Dirección de
Estudios de Politica de Ingresos junto con la tarjeta de turno o copia del oficio. En
su caso, archiva oficio de solicitud original. 	

Recibe tarjeta de turno y papeleta o, en su caso, copia del oficio de solicitud;
registra y turna la solicitud a la Subdirección de Evaluación de Proyectos para
desahogo del asunto. Archiva tarjeta de turno o, en su caso, copia del oficio de
solicitud.

4 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

5 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos

Recibe papeleta, registra en el expediente correspondiente o crea uno para el
análisis respectivo, revisa y determina:
¿Requiere información adicional?
No requiere información adicional, se conecta a la operación No. 10.

,H 6 Subdirección	 de	 Evaluación	 e
Proyectos

Si requiere información adicional.
Elabora oficio de solicitud de información, obtiene visto bueno de la Dirección de

1	 Estudios de Politica de h±agresos y rernite a la Dirección General de Politica Fiscal. 	 _.

7 Dirección General de Politica Fiscal Recibe oficio de solicitud de información, se entera, firma oficio, obtiene copia para
acuse, remite original a la dependencia o entidad pública promovente y archiva
copia_pievio acuse de recibido. 
Recibe oficio de solicitud de información adicional sobre su petición, firma acuse y

devuelve, se entera, integra información solicitada, elabora oficio de respuesta en
original y copia, anexa al original la información y	 remite a la Subdirección	 de
Evaluación de Proyectos. Archiva solicitud y copia del oficio de respuesta previo
acuse de recibido.1_

Dependencia o entidad pública

9 Subdirección	 de	 Evaluación	 e
Proyectos

Recibe información y oficio de respuesta, previo acuse de recibido, se entera,
analiza la información y determina ¿Requiere más información?
Si, se conecta a la operación No. 6.

—i
0 Subdirección	 de	 Evaluación	 de

Proyectos
No requiere de información adicional.
Elabora proyecto de resolución u oficio de respuesta, autoriza en sus términos la
solicitud inicial, o bien modificada, y la remite a la Subsecretaria de Ingresos o a la
Dirección General de Politica Fiscal_pára firma.

12

13
i

Dirección General de Politica Fiscal Recibe y firma la resolución o el oficio de respuesta y la remite a la Subdirección de
Evaluación de Proyectos.

H
Evaluación

t Subsecretaria de Ingresos Recibe y firma la resolución o el oficio de respuesta y la remite a la Subdirección de
de Proyectos.

Subdirección	 de	 Eva!uación	 e
Provectos

Recibe oficio de respuesta o resolución firmada, obtiene copias y distribuye a traves
de un notificador: el original a la dependencia o entidad pública, una copia a la
Secretaria de Finanzas, a la Subsecretaria de Ingresos, a la Dirección General de
Politica Fiscal y a la Dirección de Estudios cle Politica de Ingresos. Archiva una
copia, previo acuse de recibido.

•
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14 Dirección de Estudios de Politica de Recibe copia del oficio de respuesta o resolución, previo acuse de recibido, se
Insresos entera y archiva para su control.

15 Dirección General de Politica Fiscal Recibe copia del oficio de respuesta o resolución, previo acuse de recibido, se
entera y archiva para su control.

16 Secretaria de Finanzas / Subsecretarta Recibe copia del oficio de respuesta o resolución, previo acuse de recibido, se
de Ingresos entera y archiva para su control.

17
i_

Dependencia o entidad pública Recibe original del oficio de respuesta o resolución, previo acuse de recibido, se
entera y archiva para su control.	 _i

DIAGFtAMACIÓN
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DEPENDENCIA 0
ENTIDAD PUBLICA 

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE INGRESOS  DIRECCION GENERAL

DE POLITICA FISCAL                          

MEDICIÓN

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Número de autorizaciones o resoluciones emitidas 	 X 100 = % de resoluciones u oficios de autorización de
Número de oficios de información o solicitudes 	 modificación del monto de aprovechamientos, productos,

recibidas	 precios y tarifas

Registro de evidencias:

Las autorizaciones emitidas se incluyen en los expedientes correspondientes y se registran y archivan en la Subdirección de Evaluación
de Proyectos.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.   

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENEFtAL DE POLÍTICA FISCAL

Edición: Primera

Fecha: Enero de 2009

Código: 203121000 / 02  

Página:    

Procedimiento 02: Elaboración de Estudios derivados de las Reuniones Convocadas por los Organismos del Sistema
Nacional de Coordinación Fiscal y Estatal de Coordinación Hacendaria.

OBJETIVO

Participar en las sesiones de los organismos de coordinación fiscal federal y estatal, a efecto atender y dar seguimiento a los acuerdos o
resoluciones que se adopten, y mediante la realización de estudios proponer reformas a la legislación vigente o actividades que
beneficien a la hacienda pública del Estado.

ALCANCE

Aplica a los funcionarios fiscales adscritos a la Dirección General de Politica Fiscal.

REFERENCIAS

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México, Artículos 77, fracciones II, XIX, XX, XXI, XXIII, XXVIII y
XXXIII y 78, Periódico Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México, Articulos 5, 19, fracción I I, 23 y 24 fracciones 1,111, IV, V y
XV, Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.

Código Financiero del Estado de México y Municipios, Artículos 1, 5, 7, 13, 16 y 246, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de
1999 y sus reformas y adiciones.
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Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Artículo 17, fracciones XII y X111, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006.

Manual General de Organización de la Secretaría de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Dirección General de Política Fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa responsable de participar en las reuniones o sesiones que celebren
los organismos del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal o los organismos estatales, asi como de elaborar los estudios de los
acuerdos que se tomen en las mismas y darles el seguimiento respectivo.

El Director General de Política Fiscal deberá:

Recibir la convocatoria a reunión del organismo que se trate.
Asistir a la reunión o designar al funcionario que asistirá en su representación.
Acordar los asuntos tratados en la reunión a los que se les dará seguimiento o análisis especial.
Instruir la realización de los estudios que considere pertinentes, supervisar la actividad y turnar al C. Subsecretario de
Ingresos.
Presentar, en su caso, propuestas de medidas o acciones que fortalezcan la hacienda estatal o de los municipios de la entidad.

El Director de Estudios de Politica de Ingresos deberá:

—	 Asistir a la reunión en representación de la Dirección General de Política Fiscal cuando reciba la instrucción.
—	 Elaborar el informe correspondiente.
—	 Realizar o instruir la realización de estudios sobre temas que requieran de un análisis o seguimiento, de los asuntos

abordados en las reuniones de los organismos de coordinación fiscal federal o estatal, así como supervisar la actividad y
turnar los resultados al Director General de Política Fiscal.

El Subdirector de Evaluación de Proyectos, Subdirector Juridico o Jefe de Departamento designado deberá:

Asistir a la reunión en representación de la Dirección General de Política Fiscal cuando reciba la instrucción.
Elaborar tarjeta o nota informativa de la reunión.
Realizar los estudios y análisis técnicos y jurídicos que correspondan y someterlos a la opinión del Director de Estudios de
Política de Ingresos.

DEFINICIONES

Sistema Nacional de Coordinación Fiscal: Conjunto de organismos e instrumentos cuyo objeto es coordinar el sistema fiscal de
la Federación con los de los Estados, Municipios y Distrito Federal; establecer la participación que corresponda a sus haciendas públicas
en los ingresos federales y distribuir las participaciones: fijar reglas de colaboración administrativa entre las diversas autoridades fiscales;
constituir los organismos en materia de coordinación fiscal y establecer las bases de su organización y funcionamiento.

Sistema Estatal de Coordinación Hacendaria: Conjunto de organismos e instrumentos que tienen por objeto regular la
coordinación hacendaria del Estado de México con sus municipios; establecer las bases de cálculo para la distribución de los ingresos
derivados de los Sistemas Nacional de Coordinación Fiscal y Estatal de Coordinación Hacendaria; distribuir entre los municipios los
ingresos derivados de la Coordinación Hacendaria; establecer las bases de colaboración administrativa con los municipios de la entidad
y establecer las normas de organización y funcionamiento del Instituto Hacendario del Estado de México.

INSUMOS

Convocatoria a reunión de un organismo del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal o del Sistema Estatal de Coordinación
Hacendaria.

Orden del día de la reunión.

RESULTADOS

Reuniones de organismos de los sistemas estatal o federal de coordinación fiscal realizadas.

Estudios específicos para proponer acciones o medidas que beneficien la hacienda pública estatal o municipal.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboración de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de México.
Análisis de Factores Legales, Sociales y Económicos para el Mejoramiento de la Política de Ingresos del Gobierno del Estado
de México.

POLÍTICAS

Cuando el Director General de Política Fiscal no pueda asistir a alguna de las reuniones convocadas, deberá instruir al personal adscrito
a la Direeción General para que participe en su representación.

La información entre las áreas de la Dirección General de Política Fiscal, podrá ser enviada por vía electrónica.
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DESARROLLO

Procedimiento 02: Elaboración de Estudios derivados de las Reuniones Convocadas por los Organismos del Sistema
Nacional de Coordinación Fiscal y Estatal de Coordinación Hacendaria.

nNo. Unidad Administrativa I puesto
Actividad

I Dirección General de Política Fiscal Recibe via correo electrónico la convocatoria a reunión de los organismos del
Sistema Nacional de Coordinación Fiscal o Estatal de Coordinación Hacendaria, se
entera, confirma asistencia y agenda fecha.

Dirección General de Politica Fiscal

Direccion de Estudios de Politica de
Ingresos

En la fecha programada asiste a reunión, analiza los asuntos tratados, selecciona los
que requieren un estudio especial para proponer acciones que beneficien a la
hacienda pública estatal o municipal e instruye via correo electrónico al Director de

	 	 Estudios de Politica de Ingresos para su realización. 
Recibe indicación	 e	 instruye verbalmente	 a	 la Subdirección de	 Evaluación	 de
Proyectos, a la Subdirección Juriclica o al Departamento de Precios y Tarifas, según
corresponda. la elaboración	 del	 estudio	 especial	 para proponer acciones	 que
beneficien a la hacienda pública estatal o municipal.

3

4 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 I	 Subdirección	 Jurídica	 /
Departamento de Precios y Tarifas

Recibe	 instrucción,	 elabora	 el	 estudio	 especial	 para	 proponer	 acciones	 que
beneficien a la hacienda pública estatal o municipal, incorporando los elementos
técnicos y juridicos para su seguimiento, elabora nota informativa, anexa el estudio
realizado y turna a la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos.

Dirección de Estudios de Política de
Ingresos

Recibe nota informativa y estudio especial para proponer acciones que beneficien a
la hacienda pública estatal o municipal, revisa e incorpora observaciones y turna el
estudio especial a la Dirección General de Política Fiscal para su visto bueno.
Archiva nota informativa.

6 Dirección General de Política Fiscal Recibe el estudio especial para proponer acciones que beneficien a la hacienda
pública estatal o	 municipal,	 revisa, emite	 comentarios	 e integra el	 expediente
correspondiente, obtiene copia del estudio y lo turna al Subsecretario de Ingresos
para su visto	 bueno y	 determinación	 conducente.	 Asimismo, turna copia 	 del
estudio para proponer acciones que beneficien a ia hacienda pública estatal o
municipal y expediente al Director de Estudios de Politica de Ingresos, para su
control y archivo.
Recibe estudio para proponer acciones que beneficien a la hacienda pública estatal

	 	 o rnunicipal, otorga visto bueno y determina lo conducente. 
Recibe copia del estudio para proponer acciones que beneficien a la hacienda
pública estatal o municipal y expediente y turna a la subdirección o departamento
respectivo para su archivo y control.

Subsecretaria de Ingresos

Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

8

9 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 I	 Subdirección	 Juridica	 I
Departamento de Precios y Tarifas

Recibe copia del estudio para proponer acciones que beneficien a la hacienda
pública estatal o municipal y expediente y archiva para su control.

DIAGRAMACIÓN
PROCEDIMIENTO 02: ELABORACIÓN DE ESTUDIOS DERIVADOEDE LAS HELINIONESCONVOCADAS POR LOS ORGANISMOS DEL SISTEMA
NACIONAL DE COORDINACION FIEGAL Y ESTATAL DE COOROINACION HAGENDARIA.
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PROCEDIMIENTO 02: ELABORACIÓN DE ESTUDIOS DERIVADOS DE LAS REUNIONES CONVOCADAS POR LOS ORGANISMOS DEL SISTEMA NACIONAL DE
COORDINACIÓN FISCAL Y ESTATAL DE COORDINACION HACENDARIA.

MEDICIÓN

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Número de asistencia a reuniones
Número de convocatorias recibidas	 X 100 = % convocatorias atendidas

	  Número de estudios especiales realizados 
Número de instrucciones para la realización de

	
X 100 =
	

% estudios para proponer acciones que
estudios recibidas
	

beneficien a la hacienda pública estatal o
municipal realizados.

Registro de evidencias:

Los estudios realizados quedan registrados en el archivo de la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos, con el expediente
correspondiente.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.        

Edición:	 Primera   

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FISCAL 

Fecha:	 Enero de 2009

Código:	 203121000 / 03
Página:                  

Procedimiento 03: Análisis de Factores Legales, Sociales y Económicos para el Mejoramiento de la Política de Ingresos
del Gobierno de! Estado de México.

OBJETIVO

Contribuir al mejorarniento de la politica de Ingresos en la entidad en lo relativo a esumulos fiscales, subsidios, exencrones yio
modificacior!es a las leyes impositivas. mediante la elaooracion de estudios del marco iegai contribuovo vigente y, en su caso, del
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impacto de las medidas en los diferentes sectores de contribuyentes, así como con la elaboración de propuestas encaminadas a mejorar
las transferencias de recursos federales para el Estado de México

ALCANCE

Aplica a todos los servidores públicos dependientes de la Dirección General de Política Fiscal que tengan a su cargo el análisis del
impacto de las políticas de ingresos en los sectores contributivos del Estado.

REFERENCIAS

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México, Artículos 77, fracciones II, XIX, XX, XXI, XXIII, XXVIII y
XXXIII y 78, Periódico Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.
Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México, Articulos 5, 19, fracción II, 23 y 24 fracciones 1,111, IV, V y X,
Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981  y sus reformas y adiciones.
Código Financiero del Estado de México y Municipios, Artículos I, 5, 7, 13 y 16, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999 y
sus reformas y adiciones.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Artículo 17, fracción I. Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y sus
reformas y adiciones.
Manual General de Organización de la Secretaría de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203 120000 de la Dirección General de Política Fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección de Estudios de Política de Ingresos es la unidad administrativa responsable de realizar estudios relacionados con la política
de ingresos del Gobierno del Estado de México; analizar el impacto en los sectores económicos y estimar los efectos en la recaudación
fiscal derivados del otorgamiento de estímulos fiscales, subsidios, exenciones y/o modificaciones a las leyes impositivas, o bien de la
coordinación administrativa en materia fiscal federal, a través de la opinión de otras unidades administrativas del Poder Ejecutivo Estatal.

El Director General de Politica Fiscal deberá:

Instruir a la unidad administrativa correspondiente la realización de los estudios respectivos.
Firmar y remitir oficio de solicitud de información, opinión o comentarios a la o las dependencias involucradas con la materia
en estudio.

El Director de Estudios de Política de Ingresos deberá:

Detectar las áreas de oportunidad en la politica de ingresos aplicada en el ejercicio inmediato anterior.
Designar al subdirector o jefe de departamento que efectuará el estudio respectivo, para aprovechar las áreas de
oportunidad.
Instruir la elaboración de los estudios y dar seguimiento a los mismos.

El Subdirector o Jefe de Departamento designado deberá:

Realizar los estudios conducentes.
Elaborar oficio para recabar la opinión de otras unidades administrativas y turnar a firma del Director General de Política

Fiscal.
Analizar las opiniones recibidas de otras unidades administrativas y comentarlas con el Director de Estudios de Política de

Ingresos.
Remitir al Director de Estudios de Politica de Ingresos el estudio elaborado, para su revisión.

La o las dependencias consultadas deberán:

—	 Emitir por escrito la opinión o comentario que se les solicita en relación con el tema en estudio.
Remitir escrito o comentario al Director General de Política Fiscal.

DEFINICIONES

Impacto de las políticas de ingresos: Resultado obtenido de la aplicación de medidas contributivas del Estado en los sectores
económicos y en general en la población contribuyente.

Estímulo fiscal: Beneficio de carácter económico concedido por la ley fiscal al sujeto pasivo de un impuesto, con el objeto de obtener
fines de carácter parafiscal.

Marco Legal Contributivo: Conjunto de ordenamientos legales que tienen como fin regular la actividad impositiva del Estado.

Política de Ingresos: Conjunto de actos del Gobierno del Estado, en materia impositiva, encaminados a otorgar beneficios a la
población contribuyente o a un sector de ésta, o bien a incrementar la recaudación de ingresos propios o las transferencias de recursos
de la Federación a la entidad, en el marco de la coordinación fiscal.
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INSUMOS

Instrucción verbal o papeleta emitida por la Dirección General de Política Fiscal, mediante la cual se instruye la realización de los
estudios respectivos.

Comentarios sobre la materia, proporcionados por la o las dependencias consultadas.

Información estadistica en materia de ingresos y de caracteristicas socioeconómicas de los sectores.

RESULTADOS

Estudios para emitir elementos de opinión que permitan mejorar la politica de ingresos del Gobierno del Estado.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIM1ENTOS

—	 Elaboración de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de México.

POLÍTICAS

Los estudios elaborados para la determinación de nuevas fuentes de ingresos del Gobierno del Estado de México contarán, en su caso,
con la opinión de las dependencias o unidades administrativas involucradas.

Cuando existan elementos ciertos de medición, se buscará contar con una estimación del impacto recaudatorio o sacrificio fiscal de las
medidas que se propongan para modificar la política de ingresos del Gobierno del Estado de México, como elemento de opinión.

La información interna, entre las áreas de la Dirección General de Politica Fiscal, podrá ser enviada por vía electrónica.

DESARROLLO

Procedimiento 03: Análisis de Factores Legales, Sociales y Económicos para el Mejoramiento de la Política de Ingresos
del Gobierno del Estado de México.

No. Unidad Administrativa / puesto
Actividad

I Dirección General de Politica Fiscal Determina	 la	 revisión	 del	 marco	 legal	 impositivo	 en	 la	 Entidad	 para	 efectuar
modificaciones en uno o varios aspectos e instruye a la Dirección de Estudios de
Política de Ingresos la revisión correspondiente.

2 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe indicación para la revisión del marco legal impositivo de la entidad y designa e
instruye a la Subdirección o Departamento responsable de la elaboración del estudio
correspondiente.

3 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección jj urídica	 /
Departamento de Precios y Tarifas

Recibe instrucción y procede al análisis del marco jurídico impositivo vigente o de los
instrumentos del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal y determina:
¿Existen Antecedentes?
No existen Antecedentes, se conecta a la operación No. 5.

4 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección Juriclica	 /
Departamento de Precios y Tarifas

Si	 existen	 antecedentes,	 elabora	 un	 estudio	 comparativo	 del	 marco	 juridico
impositivo vigente en relación con otros estados, con la federación ylo con otros
países, según sea el caso. Resguarda estudio comparativo. Elabora oficio dirigido a las
dependencias estatales o federales que pudieran estar involucradas con el aspecto en
estudio, a efecto de obtener más elementos de opinión o conocer sus comentarios y

observaciones sobre el tema y lo envía a la Dirección General de Politica Fiscal para
firma.

5 Dirección General de Política Fiscal Recibe	 oficio	 para	 solicitar	 comentarios	 sobre	 el	 tema,	 firma	 y	 remite	 a	 las
dependencias involucradas. Recaba acuse y archiva oficio.
Recibe oficio de solicitud de comentarios sobre el tema, integra la información
respectiva, elabora comentarios y envía a la Dirección General de Politica Fiscal.
Archiva oficio de solicitud.

6 Dependencia

7 Dirección General de Politica Fiscal Recibe información o comentarios sobre el marco juriclico impositivo vigente y la
remite a la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos.

8 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe	 información	 o	 comentarios,	 valora	 su	 incorporación	 en	 el	 estudio	 y
determina:
¿Se incorporan comentarios?
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I-11 No se incorporan comentarios, archiva el estudio comparativo del marco jurídico
impositivo vigente. 

rsi se incorporan comentarios, turna comentarios a la Subdirección de Evaluación de
Proyectos,	 Subdirección Jurídica 	 o	 Departamento	 de	 Precios	 y	 Tarifas,	 según
corresEonda para su incorporación al estudio.

9 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

10 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección Jurídica	 /

Departamento de Precios y Tarifas

Recibe comentarios y los incorpora al estudio comparativo; procede a formular
propuestas de estímulos fiscales, subsidios, exenciones y/o modificaciones a las leyes
impositivas, o de acciones encaminadas a mejorar las transferencias de recursos
federales para el Estado de México; genera nueva versión del estudio y la turna a la
Dirección de Estudios de Política de Ingresos. Archiva estudio y los comentarios
recibidos.

I	 I Dirección de Estudios de Política de
Ingresos

Recibe	 estudio	 y	 propuestas	 de	 estímulos	 fiscales,	 subsidios,	 exenciones	 y/o
modificaciones a las leyes impositivas y las turna a la Subdirección de Evaluación de
Proyectos, Subdirección Jurídica o al Departamento de Precios y Tarifas Dirección
de Estudios de Politica de Ingresos para la realización del análisis correspondiente.

12 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección Juridica 	 /

Departamento de Precios y Tarifas

Recibe estudio y propuestas, analiza y elabora estudio y propuestas para determinar
la implementación de estimulos fiscales, subsidios, exenciones y/o modificaciones a
las leyes impositivas en la entidad y lo remite a la Dirección de Estudios de Politica
de Ingresos para su visto bueno. Archiva propuestas de estímulos fiscales, subsidios,
exenciones y/o nnodificaciones a las leyes impositivas.

13 Dirección de Estudios de Política de
Ingresos

Recibe estudio para determinar la implementación de estímulos fiscales, subsidios,
exenciones y/o modificaciones a las leyes impositivas en la entidad y propuestas para
determinar su implementación en la entidad; da visto bueno y turna a la Dirección
General de Politica Fiscal.

14 Dirección General de Política Fiscal Recibe estudio para determinar la implementación en la entidad y turna al C.
Subsecretario de Ingresos, para su visto bueno y el trámite conducente.

15 Subsecretario de Ingresos Recibe estudio, otorga visto bueno y dispone lo conducente.

DIAGRAMACIÓN

[

PROCEDIMIENTO 03: ANALISIS DE FACTORES LEGALES, SOCIALES Y ECONÓMICOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA POLITICA DE INGRESOS DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO
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PROCEDIMIENTO 03: ANALISIS DE FACTORES LEGALES. SOCIALES Y ECONÓMICOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA POLITICA DE INGRESOS DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO
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PROCEDIMIENTO 03. ANÁLISIS DE FACTORES LEGÁLES, SOCIALES Y ECONÓMICOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA POLITICA DE INGRESOS DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO
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MEDICIÓN

Indicador para medir capacidad de respuesta:
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Número de estudios realizados en el año 
Número de instrucciones recibidas en un año para 	 X 100 = % de estudios elaborados en un

elaborar estudios específicos 	 año

Registro de evidencias:

Los estudios realizados quedan registrados en el archivo de la Subdirección de Evaluación de Proyectos, en la Subdirección Jurídica o en
el Departamento de Precios y Tarifas con el expediente correspondiente.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.

Procedimiento 04: Elaboración de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de
México.

OBJETIVO

Coadyuvar a incrementar la captación de recursos del Gobierno del Estado de México, mediante la elaboración de estudios y
propuestas de modificaciones legales que contemplen la incorporación de nuevas fuentes de ingresos en la entidad.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores públicos adscritos a la Dirección General de Politica Fiscal que tengan a su cargo el análisis del marco
jurídico tributario y la realización de estudios comparados de otros países y entidades federativas.

REFERENCIAS

Constitución Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 77, fracciones II, XIX, XX, XXI, XXIII, XXVIII y
XXXIII y 78, Periódico Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.
Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México, Artículos 5, 19, fracción II, 23 y 24, fracciones I, 111, IV, V y
XV, Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.
Código Financiero del Estado de México y Municipios, Artículos I, 5, 7, 13 y 16. Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999 y
sus reformas y adiciones.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Artículo 17, fracción 11, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y sus
reformas y adiciones.
Manual General de Organización de la Secretaría de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Dirección General de Politica Fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección de Estudios de Política de Ingresos es la unidad administrativa responsable de identificar, desarrollar y elaborar estudios
técnicos encaminados a determinar nuevas fuentes de ingresos del Gobierno del Estado, analizando el impacto en los sectores
económicos y estimando la recaudación fiscal, para fortalecer la hacienda pública estatal.

El Director General de Política Fiscal deberá: 	 •

—	 Instruir a la unidad administrativa correspondiente en la realización de los estudios respectivos.
—	 Hacer la revisión final y remitirla a la Subsecretaría de Ingresos y a la Procuraduría Fiscal para el trámite legislativo, en su caso.

El Director de Estudios de Política de Ingresos deberá:

—	 Identificar las posibles áreas de estudio y análisis.
—	 Designar e instruir al Subdirector y/o Jefe de Departamento que efectuará el estudio respectivo.

El Subdirector o Jefe de Departamento designado deberá:

Realizar los estudios conducentes sobre nuevas fuentes de ingresos del Gobierno del Estado de México.
Elaborar el oficio de solicitud para recabar, en su caso, información o la opinión de otras unidades administrativas.
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Analizar la información y/o la opinión recibida de otras unidades administrativas y comentarlas con el Director de Estudios de
Política de Ingresos, para valorar los comentarios respectivos.
Remitir al Director de Estudios de Politica de Ingresos el estudio elaborado, para su revisión.

La unidad administrativa consultada deberá:

-	 Ernitir por escrito la opinión, inforrnación o comentario que se les solicita en relación con el tema estudiado y remitirlo al
•	 Director General de Política Fiscal.

DEFINICIONES

Nuevas fuentes de ingresos: Conjunto de disposiciones de orden general de nueva creación, orientadas a incrementar los ingresos
del Gobierno del Estado de México.

Marco Legal Contributivo: Conjunto de ordenamientos legales que tienen como fin regular la actividad impositiva del Estado.

INSUMOS

Instrucción verbal o papeleta mediante la cual se solicita la realización de los estudios respectivos.

Comentarios sobre la materia, proporcionados por la unidad administrativa consultada.

Información Estadistica.

RESULTADOS

Estudios para valorar la viabilidad de incorporar nuevas fuentes de ingresos en la entidad.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

-	 Análisis de Factores Legales, Sociales y Económicos para el Mejoramiento de la Política de Ingresos del Gobierno del Estado
de México.

POLÍTICAS

Los estudios elaborados, sin excepción, deberán contar con la opinión de la o de las unidades administrativas involucradas.

Cuando se cuente con elementos objetivos de medición, se deberá tener una estimación del impacto recaudatorio de las nuevas fuentes
de ingresos que se propongan, como elemento de opinión.

La información interna entre las áreas de la Dirección General de Política Fiscal, podrá ser enviada por vía electrónica.

DESARROLLO

Procedimiento 04: Elaboración de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de
México

No. Unidad Administrativa l puesto
Actividad

I Dirección General de Política Fiscal Instruye a la Dirección de Estudios de Política de Ingresos la realización de estudios
técnicos y jurídicos para la implementación de nuevas fuentes de ingresos, de
manera verbal o mediante papeleta.

2 Dirección de Estudios de Política de
Ingresos

Recibe indicación o papeleta, establece las lineas generales para el desarrollo de los
estudios técnicos y jurídicos para la implementación de nuevas fuentes de ingresos e
instruye	 a	 la	 Subdirección	 de	 Evaluación	 de	 Proyectos	 su	 realización.	 Archiva
papeleta, en su caso.

3 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos

Recibe	 instrucción	 y	 las	 lineas	 generales.	 Procede	 a	 recopilar	 y	 analizar	 la
información relacionada con el marco tributario; realiza, en su caso, un estudio
comparativo con otras entidades federativas, con la federacián y/o con otros países,
para	 detectar	 las	 posibles	 fuentes	 de	 ingresos;	 elabora	 un	 estudio	 sobre	 su
funcionamiento y turna a la Subdirección juridica o al Departamento de Precios y
Tarifas para su análisis. Archiva las líneas generales y cuadro comparativo.

4 Subdirección	 juridica	 /
Departamento de Precios y Tarifas

Recibe el estudio de funcionamiento y emite opinión sobre la constitucionalidad,
viabilidad	 jurídica	 y	 de	 implementación.	 Elabora	 oficio	 en	 original	 y	 copia	 para
solicitar información u opinión de la unidad administrativa relacionada con el estudio
y lo remite para firma al	 Director General de Política Fiscal; anexa opinión de
constitucionalidad,	 viabilidad	 juridica	 y	 de	 implementación.	 Archiva	 estudio	 de
funcionamiento.

5 Dirección General de Política Fiscal Recibe el oficio original para solicitar información y la opinión de constitucionalidad7
obtiene	 copia	 de	 la	 opinión,	 firma	 el	 oficio	 y	 envía	 a	 la	 unidad	 administrativa
respectiva. Archiva oficio previo acuse de recibo.

6 Unidad Administrativa relacionada Recibe oficio original de solicitud de información y opinión de constitucionalidad,
emite opinión sobre la posible nueva fuente de ingresos en 	 el ámbito	 de su
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competencia y la envia a la Dirección General de Politica Fiscal, Archiva opinión y
oficiokrevio acuse de recibo. 
Recibe opinión de la Unidad Administrativa relacionada y la turna al Director de
Estudios de Politica de Ingresos.
Recibe opinión y la turna a la Subdirección de Evaluación de Proyectos para su
incorporación en el estudio de funcionamiento que contiene la opinión sobre la
viabilidad juriclica y de implementación.

7 Dirección General de Politica Fiscal

Direccion de Estudios de Política de
Ingresos

9 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos

Subdirección Juridica/ Departamento
de Precios y Tarifas

Recibe opinión, analiza y turna a la Subclirección furiclica o Departamento de Precios
y	 Tarifas	 para	 su	 incorporación	 en	 la	 opinión	 de	 viabilidad	 juridica	 y	 de

	 	 implementación. 
Recibe opinión elaborada por la Unidad Administrativa correspondiente, incorpora
en la opinión de viabilidad juridica y de implementación y turna a la Subdirección de
Evaluación de Proyectos: Archiva comentarios. 
Recibe opinión de viabilidad juriclica y de implementación, elabora propuesta de
nuevas fuentes de ingresos y remite a la Dirección	 de Estudios de Politica de
Ingresos. Archiva opinión de viabilidad. 
Recibe propuesta de nuevas fuentes de ingresos, revisa y remite a la Dirección
General de Política Fiscal para deterrninar sobre la viabilidad de la elaboración de
própuesta de modificación legal. 
Recibe propuesta de nuevas fuentes de ingresos, valora e instruye la elaboración de
la propuesta de modificación legal. Turna propuesta de nuevas fuentes de ingresos e
instrucción al Director de Estudios de Política de Ingresos.

10

I	 I Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos

12 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

13 Dirección General de Politica Fiscal

14 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe propuesta de nuevas fuentes de ingresos e instrucción de elaboracion de la
propuesta de modificación legal y las turna a la Subdirección Iurídica. 	 	
Recibe propuesta de nuevas fuentes de ingresos e instrucción, elabora la propuesta
de modificación legal, así como el Anteproyecto de Iniciativa y la Exposición de
Motivos	 correspondiente	 y	 remite	 la	 propuesta	 de	 modificación	 legal,	 el
Anteproyecto de Iniciativa y la Exposición de Motivos a la Dirección de Estudios de
Politica de Ingresos. Archiva propuesta de nuevas fuent,:s de ingresos.

15 Subdirección	 furidica	 /
Departamento de Precios y Tarifas

16 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe propuesta de modificación legal, Anteproyecto de Iniciativa y Exposición de
Motivos y remite en dos tantos a la Dirección General de Politica Fiscal.

17 Dirección General de Politica Fiscal Recibe propuesta de modificación legal, Anteproyecto de Iniciativa y Exposición de
Motivos, revisa y remite a la Subsecretaria de Ingresos y a la Procuraduria Fiscal,
para el trámite legislativo correspondiente.

18 Subsecretaría de Ingresos

Procuraduria Fiscal

Recibe propuesta de modificación legal, Anteproyecto de Iniciativa y Exposición de
	  Motivos, determina lo conducente y turna a la Procuraduria Fiscal.

Recibe propuesta de modificación legal, Anteproyecto de Iniciativa y Exposición de
Motivos y procede a realizar el trámite conducente.
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MEDICIÓN

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Número de estudios realizados en un año 
Número de instrucciones recibidas en un año para la X 100 = % de estudios procedentes en un año.

elaboración de estudios

Registro de evidencias:

Los estudios realizados y las propuestas de modificación al marco jurídico quedan registrados en el archivo de la Subdirección o el
departamento que realizó el Estudio.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplic.a.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENEFtAL DE POLÍTICA FISCAL 

Edición: Primera  
Fecha: Enero de 2009  
Código: 203121000 / 05  
Página:  

Procedimiento 05: Análisis sobre la Evolución de las Finanzas Públicas.

OBJETIVO

Contribuir a la integración de las proyecciones fiscales del Estado de México, mediante el análisis del comportamiento de las finanzas
públicas en la Entidad y en la Federación.

ALCANCE

Aplica a los servidores públicos que laboran en la Dirección General de Politica Fiscal, encargados del análisis del comportamiento de las
finanzas en la Federación y en el Estado.

REFERENCIAS

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 77, fracciones 11, XIX, XX, XXI, XXIII, XXVIII y
XXXIII, y 78, Periódico Oficial, 10 de diciembre de 1910 y sus reformas y adiciones.
Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México, Articulos 5, 19, fracción 11,23 y 24, fracciones 1.111,1V, V y
XV, Gaceta del Gobierno, I 7 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.
Código Financiero del Estado de México y Municipios, Artículos I , 5, 7, 13 y 16. Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999 y
sus reformas y adiciones.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Artículo 17, fracción VI, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y sus
reformas y adiciones.
Manual General de Organización de la Secretaría de Finanzas. Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Dirección General de Política Fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES
La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa encargada de instruir y dar seguimiento al análisis sobre la evolución
de las finanzas públicas en la Federación y en el Estado en materia de ingresos para contar con elementos que permitan realizar
proyecciones fiscales, a partir del conocimiento de las cifras oficiales.
La Dirección General de Política Fiscal deberá:

Instruir y dar seguimiento a la realización de análisis sobre la evolución de las finanzas públicas federales y estatales en materia
de ingresos.

El Director de Estudios de Política de Ingresos deberá:

Solicitar las cifras de las finanzas públicas del período inmediato anterior.
—	 Estudiar los elementos que determinaron las cifras.

Realizar un estudio comparativo contra lo proyectado.
Identificar los cambios de relevancia en los resultados observados.

DEFINICIONES
Finanzas Públicas: En materia de ingresos se refiere a las diversas fuentes de ingresos del Estado y los efectos que tienen sobre la
economía	 de los particulares y, en especial, sobre el patrimonio público, su concepto abarca lo relativo a las rentas y su
comportamiento.
INSUMOS

Instrucción verbal o papeleta emitida por la Dirección General de Política Fiscal, mediante la cual se instruye la realización del
Análisis sobre la evolución de las Finanzas Públicas.
Cifras de las finanzas públicas del período inmediato ante ior.

RESULTADOS
Análisis sobre la evolución de las finanzas públicas.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS
No aplica.
POLÍTICAS
El análisis sobre la Evolución de las Finanzas Públicas deberá destacar la importancia de cada uno de los rubros de ingresos, asi como los
camblos que se presenten en cada uno de ellos.

El análisis que se realice considerará únicamente información oficial y comprenderá la identificación de las fuentes de ingreso cuya
estabilidad depende de factores exógenos.
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Durante la realización del análisis se deberán identificar las fuentes de ingreso con situaciones no recurrentes.

Durante la realización del análisis se deberán establecer los determinantes de los cambios no explicables por la dinámica
macroeconómica.

La información interna entre las áreas de la Dirección General de Politica Fiscal, podrá ser enviada por via electrónica.

DESARROLLO

Procedimiento 05: Análisis sobre la Evolución de las Finanzas Públicas
No. Unidad Administrativa I puesto

Actividad
Dirección General de Politica Fiscal Instruye la realización del análisis de las cifras de las finanzas públicas del Gobierno del

Estado de México, a efecto de contar con elementos para la integración de
proyecciones fiscales. 

2

3

Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos 
Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos

Recibe indicación e instruye al Subdirector de Evaluación de Proyectos la recopilación
de la información y de las cifras a analizar. 
Se entera, procede a recopilar la información y las cifras de las finanzas públicas y
entrega a la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos.

4 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe información y cifras de las finanzas públicas, elabora un estudio de los
elementos que las determinaron y un cuadro comparativo con el periodo inmediato
anterior, para representar su comportamiento, y los turna a la Dirección General de
Política Fiscal.

5 Dirección General de Politica Fiscal Recibe estudio de los elementos que determinaron las finanzas públicas y cuadro
comparativo, emite comentarios y los turna al Director de Estudios de Política de

	_Ityresos. 
6
	

Dirección de Estudios de Política de
Ingresos

Dirección General de Política Fiscal

8
	

Subsecretaría de Ingresos

Recibe estudio, cuadro comparativo y comentarios y elabora conclusiones. Antefirma
conclusiones y las turna a la Dirección General de Politica Fiscal para su revisión final.
Archiva estudio, cuadro comparativo y comentarios. 
Recibe conclusiones, las analiza y remite a la Subsecretaria de Ingresos para su
conocimiento y efectos correspondientes. 
Recibe las conclusiones y procede a determinar lo conducente.

7
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MEDICIÓN    

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Número análisis de las finanzas públicas realizados en
un año % de conclusiones sobre el

comportamiento de las finanzas públicas
efectuados en un año. 

Número de instrucciones para el análisis de las
finanzas públicas recibidas en un año

X 100 =

Registro de evidencias:

Los análisis realizados se registran y resguardan en el archivo de la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA F1SCAL

Edición:

Fecha: 
Código:
Página: 

Primera
Enero de 2009        
203 I 2 I 000 / 06             

Procedimiento 06: Elaboración del Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México.

OBJ ET IVO

Contribuir a la recopilación de la información y de los elementos que sirvan de base para la adecuación y actualización de la
normatividad en materia de ingresos, mediante el análisis y elaboración del Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México
para el ejercicio fiscal siguiente.

ALCANCE

Aplica a los servidores públicos adscritos a la Dirección General de Politica Fiscal encargados de realizar los estudios técnicos, jurídicos
y económicos para la adecuación del marco jurldico local.

REFERENCIAS

-	 Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México, Artículos 51, fracción I, 77, fracciones 11,111, V, XIX, XX, XXI y
XXVIII y 78, Periódico Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

—	 Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México, Articulos 3, 19, fracción II, 23 y 24, fracciones I, II, III, V, XV,
XXIII, XXVI y XXVIII, Gaceta del Gobierno. 17 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.
Código Financiero del Estado de México y Municiplos, Artículos I, 5, 7, 8, 10, I I, 13, 14 y 16, Gaceta del Gobierno, 9 de
marzo de 1999 y sus reformas y adiciones.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Artículo 17, fracciones I, II y III, Gaceta del Goblerno, 5 de julio de 2006 y
sus refót mas y adrciones.

-	 Manual General de Organización de la Secretaria de Finanzas. Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Dirección General de Política fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

17 de febrero de 2009
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RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa responsable de elaborar y compilar los estudios relacionados con la
conformación del Anteproyecto de Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal que corresponda, a través del análisis del impacto en los
sectores económicos y estimando la recaudación fiscal y, en su caso, la procedencia jurídica de los estudios.

El Director General de Politica Fiscal deberá:

Instruir a la Dirección de Estudios de Política de Ingresos la realización de los estudios respectivos.
Firmar y remitir oficio de solicitud de información, opinión o comentarios a las unidades administrativas involucradas con la
materia de estudio.
Hacer la revisión final y remitir el estudio a la Subsecretaría de Ingresos.

El Director de Estudios de Política de Ingresos deberá:

-	 Identificar las posibles áreas de estudio y análisis.
-	 Designar e instruir al Subdirector y/o Jefe de Departamento que efectuará el estudio respectivo y dar seguimiento al mismo.

El Subdirector o Jefe de Departamento designado deberá:

Realizar los estudios correspondientes.
Elaborar oficio para recabar la opinión y/o solicitud de información de otras unidades administrativas y turnar a firma del
Director General de Política Fiscal.

Analizar las opiniones recibidas de otras unidades administrativas y comentarlas con el Director de Estudios de Politica de
Ingresos.

Proponer la redacción de los articulos de la Ley de Ingresos del Estado de México.
Remitir al Director de Estudios de Política de Ingresos el estudio elaborado y la propuesta de redacción de articulos, para
revisión.

Las unidades administrativas consultadas deberán:

Emitir por escrito la opinión, comentario o solicitud de información que se les formula en relación con el tema en estudio.
-	 Remitir escrito o comentario al Director General de Política Fiscal.

DEFINICIONES

Ley de Ingresos del Estado de México: Ordenamiento legal que contiene las cifras proyectadas de los ingresos de cada
Dependencia y Entidad Pública del Ejecutivo Estatal, los diversos tratamientos preferenciales y las facultades de la Secretaría de Finanzas
en materia de Productos, Aprovechamientos, Precios y Tarifas.

Marco Legal Contributivo: Conjunto de ordenamientos legales que tienen como fin regular la actividad impositiva del Estado.

Política de Ingresos: Conjunto de actos del Gobierno del Estado en materia impositiva, encaminados a otorgar beneficios a la
población contribuyente o a un sector de ésta, o bien a incrementar la recaudación de ingresos propios o las transferencias de recursos
de la Federación a la entidad, en el marco de la coordinación fiscal.

INSUMOS

Instrucción verbal o papeleta emitida por la Dirección General de Política Fiscal, mediante la cual se instruye la realización de los
estudios respectivos.

Comentarios sobre la materia, proporcionados por la o las dependencias consultadas.

Información estadística en materia de ingresos y caracteristicas socioeconómicas de los sectores.

RESULTADOS

Estudios para fundamentar la elaboración del Anteproyecto de Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Proyectos de articulos de la Ley de Ingresos del Estado de México.

INTEFtACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Autorización de Aprovechamientos, Productos, Precios y Tarifas.
Análisis de Factores Legales, Sociales y Económicos para el Mejoramiento de Ia Politica de Ingresos del Gobierno del Estado
de Mexico.

Elaboración de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de México.

POLÍTICAS

Los estudios eiaborados deberán someterse a la opinión y consideración de la o las Dependencias o Entidades Públicas involucradas.

los estudios y propuestas que sirvan de base para elaborar el Anteproyecto de Ley de Ingresos tendrán como princpio rector la
distribución de las cargas tributarias con un sentido de proporcionalidad y equidad, enfocándose a la actualizacron y el
perfeccionamento continuo de la norrnativdad tributaria.
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La información interna, entre las áreas de la Direcc ón General de Politica Fiscal, podrá ser enviada por vía electrónica.

DESARROLLO

Procedimiento 06: Elaboración del Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México

No. Unidad Administrativa I puesto Actividad
Dirección General de Política Fiscal Determina la elaboración de estudios para conformar el Anteproyecto de la Ley de

Ingresos del	 Estado de	 México para el ejercicio fiscal siguiente e 	 instruye a la
Dirección	 de	 Estudios	 de	 Política	 de	 Ingresos	 la	 realización	 de	 los	 estudios
respectivos.
Recibe indicación, designa e instruye a la Subdirección de Evaluación de Proyectos, a
la Subdirección Juriclica y/o al Departamento de Precios y Tarifas la elaboración de
los estudios para conformar el Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de
México para el ejercicio fiscal siguiente. 
Recibe instrucción, procede a analizar la normatividad vigente y los elementos en la
materia y elabora los estudios para conformar el Anteproyecto de la Ley de Ingresos
del Estado de México para el ejercicio fiscal siguiente. Elabora oficios dirigidos a las
unidades administrativas involucradas para solicitar información o comentarios sobre
los temas específicos y los envía a la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos
para su revisión. Resguarda estudio.
Recibe oficios para solicitar información y/o comentarios y observaciones sobre el
tema específico, lo revisa y remite a la Dirección General de Política Fiscal para su
firma y remisión a los destinatarios..
Recibe oficio para solicitar información y/o comentarios sobre el tema especifico,
firma y remite a las unidades administrativas. Archiva oficio previo acuse de recibo

Dirección de Estudios de Política de
Ingresos

3 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 I	 Subdirección	 Jurídica/
Departamento de Precios y Tarifas

4 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

5 Dirección General de Politica Fiscal

Unidad Adminisvativa Recibe oficio para solicitar información y/o comentarios y observaciones sobre el
tema específico, integra la información o comentarios y los remite a la Dirección
General de Politica Fiscal. Archiva oficio de solicitud.

7 Dirección General de Política Fiscal Recibe información y/o comentarios de las unidades administrativas consultadas y los
turna a la Dirección de Estudios de POlítiCa de ln resos.

8 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe	 información	 y/o	 comentarios	 e	 instruye	 el	 análisis	 respectivo	 para	 su
incorporación en el estudio y turna a la Subdirección de Evaluación de Proyectos,
Subdirección Jurídica o Departamento de Precios y Tarifas, según corresponda.
Recibe información y comentarios, los analiza y los incorpora en el estudio para
conformar el Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el
ejercicio fiscal siguiente y procede a elaborar el Anteproyecto respectivo, redactando
y proponiendo los artículos necesarios y lo remite al Director de Estudios de Política
de	 Ingresos	 para	 la	 emisión	 de	 comentarios, 	 en	 su	 caso.	 Archiva	 estudio	 y
comentarios recibidos.

9 Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección	 Jurídica/
Departamento de Precios y Tarifas

10 Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio
fiscal siguiente con la propuesta de los artículos y, en su caso, emite comentarios y/o
adiciones y determina:
No emite comentarios, se conecta con la operación No. 12.
Si emite comentarios y/o adiciones, turna el Anteproyecto de la Ley de Ingresos del
Estado de México para el ejercicio fiscal siguiente a la Subdirección de Evaluación de
Proyectos,	 Subdirección	 Jurídica	 o	 Departamento	 de	 Precios	 y	 Tarifas,	 según
corresponda. 
Recibe Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio
fiscal siguiente con propuestas de artículos con comentarios y/o adiciones. Analiza el
impacto	 recaudatorio	 o	 sacrificio	 fiscal	 y	 la	 viabilidad	 juridica	 y	 operativa	 de
implementación, para la inclusión de los preceptos en el Anteproyecto de la Ley de
Ingresos del Estado de México Elabora el análisis de impacto y viabilidad y una nueva
redacción de artículo(s) observado(s) y remite a la Dirección de Estudios de Política
de Ingresos. 
Recibe Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio
fiscal siguiente con análisis de viabilidad y nueva propuesta de articulos, da visto
bueno y turna el Anteproyecto a la Dirección General de Política Fiscal. 
Recibe Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio
fiscal siguiente y turna al C. Subsecretario de Ingresos, para su visto bueno y el
trámite conducente.

I	 I Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección	 Juriclica/
Departamento de Precios y Tarifas

12 Dirección de Estudios de Politica de
I ngresos

13 Dirección General de Politica Fiscal

4 Subsecretaría de Ingresos Recibe Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio 1
tiscal siguiente da visto bueno y dispone lo conducente.

17 de febrero de 2009
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FIN

MEDICIÓN

Indicador para medir la capacidad de respuesta:

Número de estudios realizados en un anc> 
Número de instrucciones para la elaboración de

estudios recibidas en un año
X 100 =

% de estudios elaborados para la
formulación de/ Anteproyecto de la Ley de
Ingresos del Estado de México.

Registro de evidencias:

Los estudios realizados constan en el expediente que resguarda la Subdirección de Eva/uación de Proyectos / Subdirección furídica/
Departamento de Precios y Tarifas, según corresponda.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica. 

Edicián:	 Primera 

Fecha:	 Enero de 2009 

Códiggi,	 203121000 / 07

Página:   

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENEFtAL DE POLÍTICA FISCAL           

Procedimiento 07: Analisis de Procedencia de los Instromentos de Coordinación Administrativa en Materia Fiscal.

OBJETIVO

Determinar la procedencia de los instrumentos de coordinación administrativa que en materia fiscal se proponga celebrar entre la
Federación y el Gobierno del Estado de Mexico, mediante el análisis tecnico, jurídico y operativo respectivo y la emisión de opinión
sobre su procedencia jurídica.

ALCANCE

Aplica a ios servidores publicos adscritos a ía Dirección General de Politica Fiscal encargados de realizar estudios tecnicos y furldicos en
materia fiscal.
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REFERENCIAS

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México, Artículos 77, fracciones II, XXIII, XXVIII y XXXIII y 78,
Periódico Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.
Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México, Artículos 5, 19, fracción 11. 23 y 24 fracciones I, 11, III y IV,

Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.
Código Financiero del Estado de México y Municipios, Artículos I, 5, 7, 13 y 16, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999 y
sus reformas y adiciones.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Artículo 17, fracciones XII y XIII, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y
sus reformas y adiciones.
Convenio de Adhesión al Sistema Nacional de Coordinación Fiscal, Gaceta del Gobierno, 19 de enero de 1982 y sus
reformas, adiciones.
Convenio de Colaboracián Administrativa en Materia Fiscal Federal, Gaceta del Gobierno, 23 de enero de 2007 y sus
reformas, adiciones y anexos.
Manual General de Organización de la Secretaria de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Dirección General de Política Fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa encargada de analizar y emitir la opinión sobre la procedencia de los
instrumentos de coordinación en materia fiscal en que forme parte el Gobierno del Estado, con la Federación, con los municipios o con
otras entidades federativas, así como de recabar la opinión de las áreas involucradas de acuerdo a la materia específica.

El Director General de Política Fiscal deberá:

Recibir la propuesta del instrumento de coordinación para firma.
Instruir la realización de los estudios conducentes, supervisar la actividad y turnar al C. Subsecretario de Ingresos.
Presentar, en su caso, propuestas de modificación a los instrumentos que se suscribirán.
Firmar y remitir los oficios mediante los cuales se solicitará información u opinión de las áreas interesadas en el instrumento
de coordinaciórr.

EI Director de Estudios de Política de Ingresos deberá:

Designar al servidor público encargado de realizar los estudios sobre el instrumento de coordinación que se propone para
suscripción; instruir la realización de dichos estudios, supervisar la actividad y turnar los resultados al Director General de
Política Fiscal.

El Subdirector de Evaluación de Proyectos, Subdirector Jurídico o Jefe del Departamento de Precios y Tarifas deberá:

Realizar los estudios y análisis técnicos y jurídicos que correspondan y someterlos a la opinión del Director de Estudios de
Politica de Ingresos.
Elaborar el oficio para solicitar la opinión de las áreas interesadas.
Elaborar la nota informativa con la opinión sobre la procedencia jurídica del instrumento de coordinación y sobre la
conveniencia de suscribirlo.

DEFINICIONES

Instrumentos de Coordinación: Convenio, Acuerdo, Anexo o cualquier documento legal que se suscribirá entre el Estado de
México y el Gobierno Federal, el Distrito Federal u otra entidad federativa, que manifieste la Voluntad bilateral o multilateral de
coordinación para la realización de acciones en materia fiscal.

Áreas Interesadas: Dependencias o unidades administrativas estatales o federales involucradas en la elaboración o seguimiento de
firma de los instrumentos de coordinacián y aquellas para las cuales se desprenden derechos y obligaciones por la firma de los mismos.

Sistema Nacional de Coordinación Fiscal: Conjunto de organismos e instrumentos cuyo objeto es coordinar el sistema fiscal de la
Federación con los de los Estados, Municipios y Distrito Federal; establecer la participación que corresponda a sus haciendas públicas en
los ingresos federales y distribuir las participaciones; fijar reglas de colaboración administrativa entre las diversas autoridades fiscales;
constituir los organismos en materia de coordinación fiscal y establecer las bases de su organización y funcionamiento.

INSUMOS

Texto del instrumento de coordinación propuesto para suscripción del Gobierno del Estado de México.

En su caso, información u opinión escrita de las áreas interesadas.

Antecedentes de la coordinación en la materia entre el Gobierno del Estado de México, el Gobierno Federal, el Distrito Federal u
otra entidad federativa, o entre distintas entidades federativas y el Gobierno Federal y/o el Gobierno del Distrito Federal.
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RESULTADOS

Nota informativa sobre la procedencia jurídica del instrumento de coordinación y la conveniencia de suscribirlo.

Instrumento de coordinación suscrito.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIM1ENTOS

Elaboración de Estudios derivados de las Reuniones Convocadas por los Organismos del Sistema Nacional de Coordinación
Fiscal y Estatal de Coordinación Hacendaria.

POLÍTICAS

Los instrumentos de coordinación que se suscriban entre los diferentes niveles de Gobierno, se deberán someter a la opinión de las
instancias correspondientes o al comentario de la Procuraduría Fiscal del gobierno del Estado de México.

DESARROLLO

Procedimiento 07: Análisis de Procedencia de los Instrumentos de Coordinación Administrativa en Materia Fiscal.

No. Unidad Administrativa I pues o Actividad
I Dirección General de Política Fiscal

Dirección de Estudios de Política de
Ingresos

Recibe de la Secretaria de Hacienda y Crédito Público la propuesta del texto del
instrumento de coordinación que se propone suscribir entre la Federación y el
Gobierno	 del	 Estado,	 se	 entera	 e	 instruye	 la	 realización	 del	 estudio	 para

	  complementarlo y turna al Director de Estudios de Política de Ingresos.
Recibe	 la	 propuesta	 del	 texto	 del	 instrumento	 de	 coordinación,	 así	 como	 la
instrucción para realizar el estudio de viabilidad jurídica y operativa, se entera e
instruye a la Subdirección de Evaluación de Proyectos, a la Subdirección Juriclica o al
Departamento de Precios y Tarifas, la realización del estudio de viabilidad juridica y
operativa y turna la propuesta del texto del instrumento.

2

Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección	 Juridica	 /

Departamento de Precios y Tarifas

Recibe propuesta del texto del instrumento de coordinación e instruccion, registra
en el expediente correspondiente o crea uno, y procede a recopilar y analizar la
información para realizar el estudio de viabilidad juriclica y operativa. Elabora oficios
para solicitar opinión de procedencia jurídica de la Procuraduría Fiscal y opinión o
información de las áreas interesadas y remite al Director General de Politica Fiscal
para firma y distribución. Resguarda el texto del instrumento y estudio de viabilidad
jurídica y operativa.

4 Dirección General de Política Fiscal Recibe oficios para solicitar opinión de procedencia jurídica de la Procuraduria Fiscal
y opinión o información específica de las unidades administrativas relacionadas, firma
y remite a los destinatarios. Archiva oficios previo acuse de recibo.

Unidad Administrati a relacionada Recibe	 oficio	 para	 solicitar	 información	 u	 opinión	 de	 procedencia,	 recaba
información, elabora opinión y remite a la Dirección	 General de Política Fiscal.
Archiva oficio recibido.

Procuraduría Fiscal Recibe oficio para solicitar opinión de procedencia juriclica, elabora opinión y remite
a la Dirección General de Política Fiscal. Archiva oficio recibido.

Dirección General de Política Fiscal

,

Recibe opinión de procedencia jurídica e 	 información y opinión y la turna a la
Subdirección	 de	 Evaluación	 de	 Proyectos,	 a	 la	 Subdirección	 Jurídica	 o	 al
Departamento de	 Precios	 y Tarifas,	 para que	 se	 contemple	 en	 el	 texto del
instrumento.

Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección	 Jurídica	 /

Departamento de Precios y Tarifas

Recibe opinión sobre la procedencia jurídica e informacion y opinión, la analiza e
integra en el texto del instrumento, elabora nota informativa de la procedencia
juridica del instrumento de coordinación y la turna al Director de Estudios de Politica
de Ingresos para su conocimiento y observaciones. Archiva opiniones e información y
texto del instrumento.

Dirección de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe nota informativa de la procedencia juriclica del instrumento de coordinación,
emite comentarios y remite a la Subdirección de Evaluación de Proyectos, a la
Subdirección Jurídica o al Departamento de Precios y Tarifas.

10

I	 I

Subdirección	 de	 Evaluación	 de
Proyectos	 /	 Subdirección	 Juriclica	 /

Departamento de Precios y Tarifas

Recibe nota informativa de la procedencia juridica del instrumento de coordinación,
incluye los comentarios efectuados y la remite a la Dirección General de Politica
Fiscal para firma del titular.

Dirección General de Politica Fiscal Recibe nota informativa de la procedencia juriclica del instrumento de coordinación,
la firma y remite al Subsecretario de Ingresos. Recaba acuse de recibo y archiva.

12 Subsecretaria de Ingresos Recibe nota informativa de la procedencia juridica del instrumento de coordinación y

dispone lo conducente.
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MEDICIÓN

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Número de tarjetas de opinión sobre la procedencia de
instrumentos de coordinación administrativa realizadas en un año	 % de opiniones sobre la procedencia de
Número de opiniones sobre la procedencia de instrumentos de X 100 = 	 instrumentos de coordinación administrativa

coordinación administrativa recibidas en un año 	 emitidas en un año.
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Registro de evidencias:

Las notas informativas y una copia quedan registradas en el archivo de la Subdirección de Evaluación de Proyectos, la Subdirección
Jurídica o el Departamento de Precios y Tarifas, con el expediente correspondiente.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FISCAL

Edición:
Fecha: 
Cádigo:
Página:  

Primera 
Enero de 2009 
203 I 22000 / 01                

Procedimiento 01: Elaboración del Cuadro de Evolución de los Ingresos.

OBJETIVO

Registrar y conciliar los ingresos por Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales,
mediante la elaboración en tiempo y forma del Cuadro de Evolución de los Ingresos.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores públicos adscritos a la Dirección de Ingresos Coordinados que tengan a su cargo el registro, clasificación y
conciliación de los ingresos por concepto de Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y Otros Apoyos
Federales, asi como aquellos servidores públicos que consoliden el Cuadro de Evolución de los Ingresos.

REFERENCIAS

Ley de Coordinación Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Presupuesto de Egresos de la Federación, para el ejercicio fiscal de que se trate
Ley de Ingresos del Estado de México, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas. Art. 17, fracción IV, VI, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio del 2006.
Manual General de Organización de la Secretaría de Finanzas, apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Dirección de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.

RESPONSABILIDAÓES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa responsable de obtener la información necesaria p ra la realización
del Cuadro de Evolución de los Ingresos.

La Dirección de Ingresos Coordinados deberá:

Recibir las cifras mensuales de los Ingresos Propios del Estado de México, revisar la información y zurnarla a la Subdirección
de Ingresos Fede:-ales.
Recibir, revisar y enviar el Cuadro de Evolución de los Ingresos vía correo electrónico a la Dirección General de Politica Fiscal
y a la Dirección de Estudios de Política de Ingresos.

La Subdirección de Ingresos Federales deberá:

Recibir cifras de Ingresos Propios del Estado de México, de los Subsidios Educativos, Participaciones Federales, Fondos de
Aporraciones del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales, consolidar montos y realizar el Cuadro de Evolución de los Ingresos.
Turnar via correo electrónico el Cuadro de Evolución de los Ingresos a la Dirección de Ingresos Coordinados.

DEFINICIONES

SHCP: Secretaría de Hacienda y Crédito Público.
DOF: Diario Oficial de la Federación.
FGP: Fondo General de Participaciones.
FFM: Fondo de Fomento Municipal.
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IEPS: Impuesto Especial sobre Producción y Servicios.
FOFIE: Fondo de Fiscalización para las Entidades Federativas.
ISAN: Impuesto Sobre Automóviles Nuevos.
FAEB: Fondo de Aportaciones para la Educación Básica.
FASSA: Fondo de Aporcaciones para los Servicios de Salud.
FAIS: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.
FORTAMUN: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento a Municipios.
FAM: Fondo de Aportaciones Múltiples.
FASP: Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública.
FAETA: Fondo de Aportaciones para la Educación Tecnológica y de Adultos.
FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas.
Fondos de Aportaciones del Ramo 33: Recursos que la Federación transfiere a las haciendas públicas de los estados,
condicionando su gasto a la consecución del objetivo; se conforma de ocho fondos: FAEB, FASSA, FAIS, FORTAMUN, FAM,
FAETA, FASP y FAFEF.
Otros Apoyos Federales: Se conforma por los Convenios de Descentralización, Fideicomiso para la Infraestructura de las
Entidades Federativas, Fondo de Estabilización de los Ingresos de las Entidades Federativas, Subsidios Educativos y el Programa
de Fiscalización del Gasto Federalizado.
FIES: Fideicomiso para la Infraestructura de las Entidades Federativas.
FEIEF: Fondo de Estabilización de los Ingresos de las Entidades Federativas.
PROFIS: Programa de Fiscalización del Gasto Federalizado.
TESOFE: Tesorería de la Federación.
Ingresos Propios: Son recursos que se derivan del esfuerzo fiscal del Estado y se componen de los impuestos, derechos,
aportaciones de mejoras, productos y aprovechamientos.
Participaciones Federales: Son transferencias federales que no tienen destino específico y se componen del Fondo General de
Participaciones, Fondo de Fiscalización para las Entidades Federativas, Bases Especiales de Tributación, Impuesto Especial
sobre Producción y Servicios, y del Fondo de Fomento Municipal.

INSUMOS

Constancias de Compensación de Participaciones.
Orden de pago de las ministraciones por parte de la TESOFE.
Fichas de información de pago proporcionadas por la TESOFE.
Cifras mensuales observadas de Ingresos Propios del Estado de México.
Copia de los certificados de ingreso por concepto de Otros Apoyos Federales.

RESULTADOS

-	 Cuadro de Evolución de los Ingresos.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboración y rendición a la Secretaria de Hacienda y Crédito Público de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados.
Elaboración del Informe de Ingresos Federales.
Elaboración del flujo de efectivo anual, mensual y calendarizado.

POLÍTICAS

El Cuadro de Evolución de los Ingresos deberá incluir los datos mensuales y acumulados hasta el mes de que se trate; la estimación
publicada en la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal de que se trate; en el caso de los Fondos de Aportaciones
del Ramo 33; la estimación publicada en el DOF para el ejercicio fiscal de que se trate, la relación de los ingresos acumulados al mes de
que se trate, entre la estimación de la Ley de Ingresos mencionada y la relación de los ingresos acumulados al mes de que se trate, entre
la estimación publicada en el DOF. Lo anterior para cada uno de los ingresos ordinarios del Estado, asi como de las participaciones
pagadas a los municipios del Estado.

La Dirección General de Politica Fiscal recibirá mediante oficio, durante los primeros días de cada mes, de la Dirección General de
Recaudación, las cifras correspondientes a los Ingresos Propios del Estado de México, recaudados durante el mes inmediato anterior.

La Subdirección de Ingresos Federales recibirá de manera continua información sobre los recursos federales radicados durante el mes al
Estado de México de parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Público.

Asimismo, cuando el Estado de México reciba ingresos por concepto de Subsidios Educativos y de Convenios de Descentralización, la
Subdirección de Ingresos Federales recibira los primeros días del mes siguiente al que se informa, de parte de la Dirección de
Contabilidad Central y de la Caja General de Gobierno, relación de los ingresos por concepto de Subsidios Educati yos y copia de los
recibos de ingreso correspondientes a Convenios de Descentralización.
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DESARROLLO

Procedimiento 0 I: Elaboración del Cuadro de Evolución de los Ingresos.

17 de febrero de 2009

No. Unidad Administrativai
puesto Actividad

I Subdirección	 de	 Ingresos
Federales

Recibe de la SHCP información de los ingresos por concepto de anticipo de
participaciones, ajustes cuatrimestrales, FFM, IEPS, Incentivos Económicos, Subsidio
Ramo 6, FGP, FOFIE, PROFIS y Fondo de Compensación ISAN.
Obtiene, vía correo electrónico, las fichas de información de pagos efectuados por
parte de la SHCP por concepto de los Fondos de Aportaciones Federales del Ramo
33, mismas que se confirman vía telefónica.
Recibe información de la radicación de los recursos por concepto de FIES y FEIEF
por parte de la Caja General de Gobierno.
Solicita mediante oficio, a la Caja General de Gobierno, la emisión de los recibos de
ingreso originales por cada concepto.
Obtiene acuses de recibido en copias de oficios y archiva.
Recibe oficio, se entera, expide y envía a la Subdirección de Ingresos Federales los
recibos de ingreso originales por los conceptos solicitados y, en su caso, notifica
sobre los ingresos por concepto de Otros Apoyos Federales. Archiva oficio.

2 Caja General de Gobierno

3 Subdirección	 de	 Ingresos
Federales

Obtiene recibos de ingreso originales por concepto de Participaciones Federales.
Fondos de Aportaciones Federales del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales, registra
en los auxiliares correspondientes los montos.
Recibe	 de	 la SHCP la	 Constancia	 de	 Compensación	 de	 Participaciones	 por
concepto del FGP y registra los montos en los auxiliares correspondientes.
Espera	 que	 la	 Dirección	 General	 de	 Política	 Fiscal	 reciba	 la	 información
correspondiente a los Ingresos Propios del Estado de México y la turne mediante
tarjeta a la Dirección de 	 Ingresos Coordinados; lo anterior para recibir dicha
información de parte de esta última y	 proceder a la elaboración del Cuadro de
Evolución de los Ingresos.

4 Dirección	 General	 de	 Política
Fiscal

Recibe	 mediante	 oficio	 de	 la	 Dirección	 General	 de	 Recaudación,	 las	 cifras
mensuales de Ingresos Propios del Estado de México y las turna mediante papeleta
a la Dirección de Ingresos Coordinados. Archiva oficio.

5 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe papeleta con las cifras mensuales de Ingresos Propios, revisa la información
y envia a través de papeleta a la Subdirección de Ingresos Federales. Archiva
papeleta recibida.

6 Subdirección	 de	 Ingresos
Federales

Recibe papeleta y las cifras de Ingresos Propios del Estado y registra los montos en
los auxiliares correspondientes.
Recibe por parte de la Dirección de Contabilidad del Sector Central, en caso de
que se	 hayan	 registrado,	 relación	 del	 monto	 mensual	 correspondiente	 a	 los
Subsidios	 Educativos, registra las cifras en	 los auxiliares correspondientes para
integrar en el rubro de Otros Apoyos Federales.
Con la información	 registrada en	 los auxiliares respecto de las Participaciones
Federales, Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y de Otros Apoyos Federales,
consolida el monto de Ingresos Ordinarios del 	 Estado, elabora el Cuadro de
Evolución de los Ingresos y lo turna vía correo electrónico al Director de Ingresos
Coordinados.
Resguarda información recibida para su control y archiva papeleta.

7 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe el Cuadro de Evolución de los Ingresos, revisa y determina ¿requiere alguna
modificación?

8 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Sí requiere modificaciones.
Devuelve vía correo electrónico el Cuadro de Evolución de los Ingresos a la
Subdirección de Ingresos Federales, incluyendo observaciones para su desahogo.

9 Subdirección	 de	 Ingresos
Federales

Recibe vía correo electrónico el	 Cuadro de Evolución	 de los	 Ingresos y las
observaciones correspondientes.
Desahoga	 las	 observaciones	 realizadas	 y	 envía	 a	 la	 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados.
Se conecta al paso número 7.

I 0 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

No requiere modificaciones.
Envia vía correo	 electrónico	 a la	 Dirección	 General	 de	 Politica	 Fiscal	 y a la
Dirección de Estudios de Politica de Ingresos.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN DEL CUADRO DE EVOLUCION DE LOS INGRESOS

SUEIDIREccioN Dr INGRESOS FEDERALES cAJA GENERAL DE GOBIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICE FISCAL. CAREcciON DE INGRESOS CO0ROINADOS
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MEDICIÓN

Indicador para medir la capacidad de respuesta:

Tasa de crecimiento de los Ingresos Ordinarios del Sector Central (TC10).

TC10 =
[IngOrd ' —1 * loo = Crecimiento porcentual de los Ingresos Ordinarios respecto del año anterior.

IngOrd,„

Registros de evidencias:

Acuses de recibo y comunicados de solicitud de información, recibos de ingreso originales que se encuentran en el Archivo de la
Subdirección de Ingresos Federales.

FORMATOS E 1NSTRUCTIVOS
No
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FISCAL

Edición: 	 Primera
Fecha: 	 Enero de 2009
Código:	 203  I 22000 / 02
Pá ina:     

Procedimiento 02: Elaboración del Informe de Ingresos Federales.

OBJETIVO

Mantene.r informado al Secretario de Finanzas sobre las cifras de los Ingresos Estatales derivados del Sistema Nacional de Coordinación
Fiscal que incluyen las Participaciones Federales, los Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales, mediante la
elaboración del Informe de Ingresos Federales.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores públicos adscritos a la Dirección de Ingresos Coordinados que tengan a su cargo integrar las cifras de
Ingresos Estatales derivados del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal, y elaborar el Informe de Ingresos Federales.

REFERENCIAS

Ley de Coordinación Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Presupuesto de Egresos de la Federación, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Ley de ingresos del Estado de México, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Reglarrento intericr de la Secretaria de Finanzas, Art. 17, fracción IV, VI, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de ¡ulio del 2006.
Manual General de Organización de la Secretaria de Finanzas. apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Dirección de Ingresos Coordinados. Gaceta del Goblerno, 10 de julio del 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de revisar y enviar rl Secretario de Finanzas, al
Subsecretaria de Planeación y Presupuesto, al de Ingresos, al de Tesorería, y al Jefe de la Unidad de Inforrnación, Planeación,
Programación y Evaluación de la Secretaria de Finanzas el Informe de Ingresos Federales,

La Dirección de Ingresos Coordinados deberá:

Revisar el Informe de Ingresos Federales y turnarlo a la Dirección General de Politica Fiscal,

La Subdirección de Ingresos Federales deberá:

Elaborar el Informe de Ingresos Federales,

DEFINICIONES

Fondo de Aportaciones deI Ramo 33: Recursos que la Federación transfiere a las haciendas públicas de ios estados
condicionando su gasto a la consecución del objetivo; se conforma de ocho fondos: FAEB, FASSA, FAIS, FORTAMUN, FAM,
FAETA, FASP Y FAFEF.
FAEB: Fondo de Aportaciones para la Educación Básica.
FASSA: Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud.
FAIS: Fondo de Aportaciones para la infraestructura Social.
FORTAMUN: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de Municipios.
FAM: Fondo de Aportaciones Múltiples.
FASP: Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública.
FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas.
Otros Apoyos Federales: Se conforma por los Convenios de Descentralización, Fideicomiso para la Infraestructura de las
Entidacies Federativas, Fondo de Estabilización de los Ingresos de las Entidades Federativas, Subsidios Educativos y el Programa
de Fiscalizacien del Gasto Federalizado,
Participaciones Federales: Son transferencias federales que no tienen destino especifico y se componen del Fondo
Generai de Particioaciones. Fondo de Fiscalización para las Entidades Federativas, Bases Especiales de Tributación, impuesto
Espectal sobre Froeuccion y Servicios y del Fondo de Fomento Municipal.

ESOEE: lesoreria de la FederaciOn.
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INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS
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Elaboración del Cuadro de Evolución de los Ingresos.
Elaboración y rendición a la Seeretaria de Hacienda y Crédito Público de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos

Coordinados.

POIÁTICAS
La Dirección de Ingresos Coordinados, a traves de la Subdirección de Ingresos Federales, habiendo registrado en tiempo y forma los
ingresos estatales derivados del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal, integrará y consolidará la información a fin de elaborar
mensualmente el Informe de Ingresos Federales,

El Informe de Ingresos Federales deberá incluir el monto de los ingresos recibidos del mes que se reporta, lo recibdo en el mismo mes
del año inmediato anterior y la variación real entre estos dos periodos, asi como una breve explicación de las variaciones que resulten.

Ingresos Federales: Se incluirán de manera agregada las Participaciones Federales, ingresos por concepto de Ramo 33 y
Otros Apoyos Federales.
Participaciones Federales: Se desagregaran los ingresos por concepto de Participaciones Federales en Fondo General de
Participaciones, Fondo de Fomento Municipal, Fondo de Fiscalización e Impuesto Especial sobre Producción y Servicios.
Aportaciones Federales: Se mostrara a detalle el ingreso por concepto de cada uno de los fondos que integran el Ramo
33.
Otros Apoyos Federales: Se desagregarán los ingresos por concepto de Otros Apoyos Federales en Convenios de
Deseentralización, Subsidlos Educativos, Ramo 6, PROFIS, FIES y FEIEF.

Además, se reportarán los conceptos que se detaIlan a continuación:

Ingresos Acumulados: Se reportará el total de los ingresos recibidos desde el inicio del ejercicio fiscal hasta el mes que se

informa.
Flujo de Efectivo: Se reportará el total de flujo de efectivo recibido en el mes que se informa, asi como el acumulado desde
el inicio del ejercicio fiscal.
Concentración de Fondos: Se reportará, en su caso, el total de recursos concentrados a la TESOFE.
Participaciones a Municipios: Se reportarán el total de recursos pagados a los municipios, por concepto de Participaciones
Federales, así como por concepto de Participaciones Estatales,

DESARROLLO
Procedimiento 02: Elaboración del Informe de Ingresos Federales.

No.	
Unidad Administrativa/ Actividad

puesto	
I	 Subdirección de Ingresos 	 Con la información registrada en los auxiliares para el registro de los Ingresos

Federales	 Ordinarios del Estado, respecto de las Participaciones Federales, Fondos de
Aportaciones del Ramo 33 y de los Ingresos de Otros Apoyos Federales, se
consolida el monto de Ingresos Estatales derivados del Sistema Nacional de
Coordinación Fiscal.
Se elabora el Informe de Ingresos Federales, mismo que se turna vía correo
electránico al Director de Ingresos Coordinados.
Recibe el Informe de Ingresos Federales, revisa y determina: ¿se tienen
observaciones?
Si se tienen observaciones.
Envía de forma impresa el Informe de Ingresos Federales con las observaciones
correspondientes, a la Subdirección de Ingresos Federales para su desahogo. 
Recibe de forma Finpresa el Informe de Ingresos Federales y las observaciones
correspondientes.
Desahoga las observaciones realizadas y envía a la Dirección de Ingresos
Coordinados.
Se conecta al paso número  2. 
No se tienen observaciones.
Envia vía correo electránico a la Dirección General de Politica Fiscal _ftara su rev:siórH
Recibe el Informe de Ingresos Federales, revisa y determina: ?se tienen 1
observaciones?
Si se tienen observaciones.
Envía de forma impresa el Informe de Ingresos Federales con las observaciones
correspondientes, a la Dirección de Ingresos Coordinados para su desahogo.

Dirección de Ingresos
Coordinados 

Recibe de forma impresa el Informe de Ingresos Federales y las observaciones
correspondientes.
Envia el Informe de Ingresos Federalcs con las observaciones córrespondientes a la
Subdirección de  Ingresos Federales para  su desallogo. se  conecta al paso númerc 4.
No se tienen observaciones.
Devuelve via correo electránico a la Dirección de Ingresos Coordinados para su
impresión.

9	 Dirección General de Politica
Fiscal     

, 2	 Dirección de Ingresos
Coordinados 	

3	 Dirección de Ingresos
Coordinados

Subdirección de Ingresos
Federales

5
	

Dirección de Ingresos
Coordinados
Dirección General de Politica
Fiscal

7	 Dirección General de Politica
Fiscal
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10 Dirección de Ingresos Recibe el Informe de Ingresos Federales, imprime en cinco tantos y los turna a la
Coordinados Dirección General de Política Fiscal, acompañado cada tanto de una tarjeta, una

dirigida al Secretario de Finanzas, otra al Subsecretario de Planeación y Presupuesto,
otra al Subsecretario de Ingresos, otra al Subsecretario de Tesorería, y por último al
Jefe de	 la Unidad de Información	 Planeación,	 Programación y Evaluación	 de la
Secretaría de Finanzas.

I	 I Dirección General de Política Recibe el Informe de Ingresos Federales en cinco r.antos, firma cada una de las
Fiscal carjetas	 y	 envía	 el	 Informe	 al	 Secretario	 de	 Finanzas,	 a	 los	 Subsecretarios	 de

Planeación y Presupuesto, Ingresos y Tesorería, asi como al Jefe de la Unidad de
Información Planeación, Programación y Evaluación de la Secretaría de Finanzas, para
informar sobre el comportamiento de los Ingresos Federales durante el mes que se
informa. Obtiene acuses de recibido en copias de tarjer.as y archiva junto con una
copia del Informe de Ingresos Federales,

DIAGRAMACIÓN

PROGEDIMIENTO: ELABORACIÓN DEL INFORME DE INGRESOS FEDERALES
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MEDICIÓN

Indicador para medir la capacidad de respuesta:

Número de Informes de Ingresos Federales
elaborados en el periodo 

Número de Informes de Ingresos Federales
programados en el año

CACE -1-44
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X 100 r-

Porcentaje de cumplimiento de
elaboración de Informes de Ingresos

Federales. 

Registros de evidencias:

Acuses de recibido y copia del Informe de Ingresos Federales que se encuentran en el Archivo de la Dirección General de Politica Fiscal.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FISCAL  

Edición: Primera  

Fecha: Enero de 2009 
Código: 203122000 / 03  
Página:           

Procedimiento 03: Elaboración del Flujo de Efectivo Anual, Mensual y Calendarizado.

OBJETIVO

Elaborar, en tiempo y forma, el Flujo de Efectivo anual, mensual y calendarizado, mediante la estimación, registro y conciliación de los
Ingresos Estatales derivados del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal,

ALCANCE

Aplica a todos los servidores públicos adscritos a la Dirección de Ingresos Coordinados que tengan a su cargo el registro, clasificación y
conciliación de los ingresos por concepto de Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones Federales del Ramo 33 y Otros Apoyos
Federales, así como, aquellos servidores públicos que consoliden el flujo de efectivo anual, mensual y calendarizado.

REFERENCIAS

Ley de Coordinación Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Presupuesto de Egresos de la Federación, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Ley de Ingresos del Estado de México, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Art. 17, fracciones IV, VI, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio del 2006.
Manual General de Organización de la Secretaria de Finanzas, apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Dirección de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa responsable de revisar, validar y remitir a la Dirección General de
Tesoreria las estimaciones mensuales del flujo de efectivo anual, flujo de efectivo mensual y flujo de efectivo calendarizado.

La Dirección de Ingresos Coordinados deberá:

Solicitar a la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos la desagregación de los rubros "Montos que la Federación cubra al
Estado por las actividades de colaboración administrativa que este último realice, en los términos de los convenios que al
efecto celebren" y "los derivados de las participaciones de ingresos federales".
Revisar la estimación mensual del flujo de efectivo anual, flujo de efectivo mensual y flujo de efectivo calendarizado, y enviar a
la Dirección General de Política Fiscal.

La Dirección de Estudios de Política de Ingresos deberá:

-	 Remitir en tiempo y forma a la Dirección de Ingresos Coordinados toda la información que le solicite.

La Subdirección de Ingresos Federales deberá:

Rea/izar la estimación mensual de los recursos que recibirá el Estado de México por concepto de Ingresos Propios,
Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales.
Solicitar a la Subdirección de Participaciones a Municipios la proyección mensual de cifras por concepto de Participaciones a
Municipios.

Consolidar /as cifras estimadas del flujo de efectivo anual y enviar a la Dirección de Ingresos Coordinados.
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Elaborar la estimación del fiujo de efectivo mensual calendarizado.
Solicitar a la Subdirección de Participaciones a Municipios las cifras por concepto y por día de Participaciones a Municipio s.

Consolidar las cifras del fiujo de efectivo mensual calendarizado y enviar a la Dirección de Ingresos Coordinados,
Elaborar cuadro comparativo de flujo de efectivo, entre lo estimado y lo observado en forma mensual y acumulada, y enviarlo
a la Dirección General de Tesorería.

La Subdirección de Participaciones a Municipios deberá:

Preparar y entregar en tiempo y forma toda la información solicitada por la Subdirección de Ingresos Federales.

DEFINICIONES
Flujo de Efectivo Anual: Calendarización anual en el que se registra la entrada de los ingresos ordinarios estimados, así
como las salidas por concepto de transferencias a Municipios, Fondo de Aportaciones para Seguridad Pública y subsidios
educativos.
Flujo de Efectivo Mensual: Calendarización mensual en el que se registra la entrada de los ingresos ordinarios estimados,
asi como las salidas por concepto de transferencias a Municipios. Fondo de Aportaciones para Seguridad Pública y subsidios
educativos.
Flujo de Efectivo Calendarizado: Calendarización mensual en el que se registra la entrada de los ingresos ordinarios
estimados, así como las salidas por concepto de transferencias a Municipios. Fondo de Aportaciones para Seguridad Pública y
subsidios educativos, por cada día del mes correspondiente.
SHCP: Secretaría de Hacienda y Crédito Público.
DOF: Diario Oficial de la Federación.
LIEM: Ley de Ingresos del Estado de México.
FGP: Fondo General de Participaciones,
FFM: Fondo de Fomento Municipal.
IEPS: Impuesto Especial Sobre Producción y Servicios.
FOFIE: Fondo de Fiscalización para las Entidades Federativas.
ISAN: Impuesto Sobre Automóviles Nuevos,
PROFIS: Programa de Fiscalización del Gasto Federalizado.
UCEF: Unidad de Coordinación con Entidades Federativas de la Secretaría de Hacienda y Credito Público.
Ingresos Propios: Son recursos que se derivan del esfuerzo fiscal del Estado y se componen de los .mpuestos, derechos,
aporraciones de mejoras, productos y aprovechamientos.
Fondos de Aportaciones del Ramo 33: Recursos que la Federación transfiere a las haciendas publicas de los estados,
condicionando su gasto a la consecución del objetivo; se conforma de ocho fondos: FAEB, FASSA, FAIS, FORTAMUN, FAM,
FAETA, FASP y FAFEF.
Otros Apoyos Federales: Se conforma por los Convenios de Descentralización, Fidelcomiso para la Infraestructura de las
Entidades Federativas, Fondo de Estabilización de los ingresos de las Entidades Federativas. Subsidios Educativos y el Prograina
de Fiscalización del Gasto Federalizado,
Participaciones Federales: Son transferencras federales que no tienen destino específico y se componen del Fondo
General de Participaciones, Fondo de Fiscalización para las Entidades Federativas, Bases Especiales de Tribunción, Impuesto
Especial sobre Producción y Servicios, y el Fondo de Fornento Municipal.

INSUMOS
Constancias de Compensación de Participaciones.
Publicación de las Participaciones y Aportaciones Federales Calendarizadas en el DOF.
Orden de Pago de las Ministraciones (TESOFE).
Oficio de la Dirección de Estudios de Política de Ingreso por medio del cual se dan a conocer la desagregación de los rubros
"Montos que la Federación cubra al Estado por las actividades de colaboración administrauva que este último realice, en los
tern-iinos de los convenios que al efecto se celebren" y "Los derivados de las participaciones en ingresos federales".

RESULTADOS

Flulo de efectivo anual.
Flujo de efectivo mensual,
Flujo de efectivo calendarizado.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Haboracion dei Cuadro de Evolución de los Ingresos.

POLITICAS

a Du erciou de	 esos Coor dinados, a través de la Subdirección de Ingresos Federales, con base en las estimaciones de los iny esos
dtiErrios del Estado. asi conas de las participaciones que les correspondan a los municipios, consolidará el flujo de efecovo anual, el

fluro de efer fi yo nrensual v ei fluro de efecti yo mensuar calendarizado

Li ry r	 efeA	 addal ve paesentara la estimacrón de los ingresos or dinarios, de acuerdo a ro publicado en la LIEM par-a el ererocro

iH SC1 1 que coriesponda, se	 el rubro Presupuesto Modificado donde se presenta la estanación de los rngresos or drnarros, de

avuer dry lo prinhcado en la LIEM para or hercicio fiscal que corr esponda, sustituyendo la estimación cot respondiente a los Fondos de
Anortacioi Ees reder ares del Ramo 33 y al PROF1S parblicada en ia LIEM con aquella pubIrcada en el DOF
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Asirnismo, se presentará una estimación del flujo anual, el cual se compondrá de los ingresos estimados en el presupuesto modificado,
menos los subsidios estimados a partir de la normatividad vigente. A partir de la estimación del flujo anual, se elaborará una estimación
para cada mes del ejercicio fiscal de que se trate.

El flujo de efectivo mensual será la actualización del flujo de efectivo anual, es decir, cada mes se sustituirá la estimación del mes que se
informa con los datos observados y se actualizará la estimación de las Participaciones Federales con base en la información más reciente
con la que se cuente, para el resto del ejercicio fiscal.

El flujo de efectivo calendarizado será la estimación mensual diaria de los ingresos estatales por concepto de ingresos propios.
Participaciones Federales y Fondos de Aportaciones Federales del Ramo 33. de los cuales se restarán la estimación de las
participaciones correspondientes a municipios, asi como la estimación del saldo a cargo o a favor del Estado con la Federación.

DESARROLLO

Procedimiento 03: Elaboración del Flujo de Efectivo Anual, Mensual y Calendarizado.

Unidad Administrativa/

Ingresos	 Solicita a la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos, mediante oficio, la
desagregación de los rubros "Montos que la Federación cunra al Estado por las
actividades de colaboración administrativa que éste último realice, en los terminos
de los convenios que a/ efecto se celebren - y "Los derivados de las participaciones
en ingresos federales", contenidos en Ia Ley de Ingresos del Estado de México.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio_y archiva.
Recibe oficio, se entera y remite por medio de oficio a la Dirección de Ingresos
Coordinados la información solicitada. Obtiene acuse de recibido en cop:a de
oficio y archiva junto con  el orjginal del oficio recibido.
Recibe desagregación de los rubros solicitados y turna a la Subdirección de
Ingresos Federales.
Archiva oficio. 

Ingresos Recibe la desagregación de los rubros "Montos que la Federación cubra al Estado
por las actividades de colaboración administrativa que este último realice, en los
terminos de los convenios que al efecto se celebren" y "Los derivados de las
participaciones en ingresos federales - y con base en dicha información, la Ley de
Ingresos de/ Estado de México y la información publicada en el DOF por la SHCP,
realiza la estimación mensual de los recursos que recibirá el Estado de México por
concepto de Ingresos Propios, Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones
del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales.
Asimismo, solicita a la Subdirección de Participaciones a Municipios las cifras
estimadas por concepto de Participaciones a Municipios para incluirlas en la
estimación. Archiva desnregación de  rubros.
Se entera, elabora estimación de cifras por concepto de Participaciones—a-1
Municipios y remite a la Subdirección de Ingresos Federales, para integrarla en el
Flijo de Efectivo anual.

No. puesto
Dirección	 de
Coordinados

Actividad

2

3

4 Subdirección	 de
Federales

Dirección de
Estudios de Política de Ingresos

Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

5 Subdirección de Participaciones
a Municipios

I 7 de febrero de 2009

10

8

9

6

7 Dirección
Coordinados
Dirección
Coordinados

Subdirección
Federales

Dirección
Coordinados

Subdirección
Federales

de	 Ingresos

de	 I ngresos

de	 I ngresos

de	 Ingresosi

de	 Ingresos

Dirección General de Política
Fiscal

12 t Dirección General de Política
Fiscai	 •

Recibe estimacrones de cifras por concepto de Partropaciones a Munrcipros,
registra las cifras en los auxilrares correspondientes para posteriormente
consolidar las cifras estimadas del flujo de efecuvo anual.
Remite, vía correo electrónico a la Drrección de Ingresos Coordinados para su
revisión. Retiene estimación de crfras recibida.
Recrbe esumación mensual de flujo de efectivo anual, revisa y determina: ¿se tienen
observaciones?
Sí se tienen observaciones.
Envia las observaciones correspondientes vía correo electrónico a ia Subdireccion
de hilgresos Federalepara su desahogo
Recrbe las observaciones correspondientes, se entera y las desahoga.
Turna nuevamente estimación mensual de flujo de 	 efectrvo anual vJa correc
electrónico a la Direccion de ingresos Coordinados
Se conecta a l paso neenerss 7
No se tienen observaciones.
Envia via correo electronrco a la areCCIOn Gencrai	 de rpolitica Fisca/ eara

ijdaciori

Recibe via correc electionrco la estiniaCioil meiisriai ae tIL110 ae etectivo a n t.42 ! v

dc-er mina ,se
S1 se tienen obsera•aciones
r_r•vin, ias•U ICS Coi resL Ono (.rre er•	ce ro

,



24	 Dirección	 de
Coordinados

I ngresos

25	 Dirección General de Política
Fiscal

Subdirección	 de
Federales

Ingresos
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Recibe las observaciones correspondientes, se entera y las envía vía correo
electrónico a la Subdirección de Ingresos Federales para su desahogo, se conecta al
paso 9.
No se tienen observaciones.
Valida, imprime y envía mediante oficio a la Dirección General de Tesorería, con
copia para la Subsecretaría de Ingresos, la Dirección de Ingresos Coordinados y la
Subdirección de Ingresos Federales, para los efectos procedentes.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.
Con base en la estimación mensual del flujo de efectivo anual validada por la
Dirección General de Política Fiscal, en la información publicada por la SHCP y el
comporcamiento de la economía nacional, se elabora estimación del flujo de
efectivo mensual calendarizado en el que se incluye la estimación diaria de la
recaudación de Ingresos Propios. Asimismo, a partir de los calendarios publicados
por la SHCP en el DOF, se incluyen los montos a recibir por concepto de
participaciones y aportaciones federales.
Solicita a la Subdirección de Participaciones a Municipios las cifras por concepto y
por día de Participaciones a Municipios para incluirlas en la estimación. Retiene
documentación. 

13 Dirección	 de
Coordinados

I ngresos

14	 Dirección	 General
Fiscal

de Política

I 5	 Subdireccion	 de
Federales

Ingresos

I 8	 Dirección	 de
Coordinados

19 Dirección	 de
Coordinados

20	 Subdirección
Federales

21	 Dirección	 de
Coordinados

Ingresos

Ingresos

de	 Ingresos

Ingresos

Se entera e integra cifras por día de participaciones a municipios y remite a la
Subdirección de Ingresos Federales, para integrarla en el Flujo de Efectivo mensual
calendarizado.
Recibe cifras mensuales por día por concepto de Participaciones a Municipios,
registra las cifras en los auxiliares correspondientes y consolida las cifras del flujo
de efectivo mensual calendarizado. Remite vía correo electrónico, a la Dirección
de Ingresos Coordinados. Retiene documentación. 
Recibe y revisa la estimación del flujo de efectivo mensual calendarizado, y
determina: ¿se tienen observaciones? 
Si se tienen observaciones.
Envia las observaciones correspondientes vía correo electrónico a la Subdirección
de Ingresos Federales para su desahogo. 
Recibe las observaciones correspondientes, se entera, las desahoga y turna
nuevamente la estimación del flujo de efectivo mensual calendarizado a la
Dirección de Ingresos Coordinados.
Se conecta al paso número I 8. 
No se tienen observaciones.
Lo envia via correo electrónico a la Dirección General de Política Fiscal para su
validación.

16
	

Subdirección de Participaciones
a Municipios

17	 Subdirección	 de	 Ingresos
Federales

22	 Dirección General de Polífica
Fiscal

23	 Dirección General de Política
Fiscal

Recibe vía correo electrónico la estimación del flujo de efectivo mensual
calendarizado y determina ¿se tienen observaciones? 
Sí se tienen observaciones.
Envía las observaciones correspondientes vía correo electrónico a la Dirección de
Ingresos Coordinados para su desahogo. 
Recibe las observaciones correspondientes, se entera y las envía vía correo
electrónico a la Subdirección de Ingresos Federales para su desahogo, se conecta al
paso 18. 
No se tienen observaciones.
Valida, imprime y envía mediante oficio, a la Dirección General de Tesorería, con
copia para la Subsecretaria de Ingresos, la Dirección de Ingresos Coordinados y la
Subdirección de Ingresos Federales, para los efectos procedentes.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.
Espera que la Subdirección de Ingresos Federales elabore el cuadro comparativo
de flujo de efectivo, entre lo estimado y lo observado en forma mensual y
acumulada para conocer las diferencias entre la estimación enviada a la Dirección
General de Tesoreria y lo observado. 
Mensualmente, con base en el flujo de efectivo anual y en las cifras observadas en
el mes inmediato anterior, por los conceptos de Participaciones Federales, Fondos
de Aportaciones del Ramo 33, Otros Apoyos Federales, Ingresos Propios y
Participaciones a Municipios, elabora el cuadro comparativo de flujo de efectivo,
entre lo estimado y lo observado en forma mensual y acumulada y actualiza la
estimación de las Participaciones Federales con base en la información más
reciente con la que se cuente, para el resto del ejercicio fiscal. Remite a la
Dirección General de Tesorería, con copia para la Subsecretaría de Ingresos, la
Subsecretaría de Tesorería, la Dirección General de Política Fiscal y la Dirección
de Ingresos Coordinados, para que éstas conozcan las diferencias entre el flujo de
efectivo estimado y el observado y para que cuenten con la estimación actualizada
del flujo de efectivo anual. Obtiene acuses de recibo en copias de oficios y archiva
junto con una copia del Cuadro Comparativo de Flujo de Efectivo.
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27 Dirección	 de
Coordinados

Ingresos Reciben el	 cuadro comparativo de flujo de efectivo, entre lo estimado y lo
observado en forma mensual y acumulada, se enteran de las diferencias entre la
estimación enviada a la Dirección General de Tesoreria y lo observado.
Archivan para su control.

28 Dirección General
Fiscal

de Política Reciben	 el cuadro comparativo de flujo de efectivo, entre 	 lo estimado y lo
observado en forma mensual y acumulada, se enteran de las diferencias entre la
estimación enviada a la Dirección General de Tesorería y lo observado.
Archivan para su control.

DIAGRAMACIÓN

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL FLUJO DE EFECTIVO ANUAL, MENSUAL Y CALENDARIZADO
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MEDICIÓN

Indicador para rnedir la capacidad de respuesta:

Flujo de efectivo anual elaborado
Porcentaje de cumplimiento en la elaboración de flujo de

X 100=	efectivo anual.
Flujo de efectivo anual programado 

Número de flujos de efectivo mensual elaborados en el periodo
Porcentaje de cumplfmiento en la elaboración

X 100=	de flujos de efectivo rnensual.

Número de flujos de efectivo mensual programados en el año

Número de flujos de efectivo calendarizado
elaborados en el periodo 

X 100=

Porcentaje de cumpIrmiento en la
elaboración de flujos de efectivo

calendarizado.Número de flujos de efectivo calendarizado
programados en el año

Registros de evidencias:

Acuses de recibo y comunicados de solicitud de información que se encuentran en el Archivo de la Subdirección de Ingresos Federales
y del Archivo de la Dirección de Ingresos Coordinados.



Página 44 A
1- )1 I G	 13. I c Ft ha 17 de febrero de 2009

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No Aplica.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENEFtAL DE POLÍTICA FISCAL

Edición: Primera

Fecha: Enero de 2009

Código: 203122000 / 04

Página:       

Procedimiento 04: Elaboración y rendición a la Secretaria de Hacienda y Crédito Público de la Cuenta Mensual
Comprobada de Ingresos Coordinados.

OBJETIVO

Elaborar y rendir en tiempo y forma la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos Coordinados (CMCIC) a la Secretaría de Hacienda y
Crédito Público, así como el cumplimiento del Sistema de Compensación de Fondos en el marco del Convenio de Colaboración
Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos, celebrado con el Gobierno Federal, mediante la recopilación y procesamiento
eficaz de la información correspondiente a los Ingresos Federales Coordinados.

ALCANCE

Aplica al Subsecretario de Ingresos, al Director General de Política Fiscal, al Director de Ingresos Coordinados y a todos los servidores
públicos adscritos a la Subdirección de Ingresos Federales responsables de elaborar la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados y el Estado de Cuenta con la Federación.

Aplica a la Secretaria de Hacienda y Crédito Público (SHCP) y a la Tesoreria de la Federación (TESOFE).

REFERENCIAS

Convenio de Colaboracián Administrativa en Materia Fiscal Federal, que celebran la Secretaría de Hacienda y Crédito Público
y el Gobierno del Estado de México, y sus Anexos. Diario Oficial de la Federación del 15 de enero de 2007.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Art. 17, fracción Xl y X111. Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006.
Manual General de Organización de la Secretaria de Finanzas, apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Dirección de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa encargada de revisar y enviar a las unidades administrativas
correspondientes, previa revisión y firma del Subsecretario de Ingresos, la CMCIC, así como revisar y rubricar el Estado de Cuenta con
la Federación.

La Dirección de Ingresos Coordinados deberá:

Revisar y firmar la CMCIC, así como revisar y rubricar los oficios dirigidos a las instancias federales.
Revisar y rubricar el Estado de Cuenta con la Federación y el oficio, solicitando la compensación de fondos que de éste se
deriven.

La Subdirección de Ingresos Federales deberá:

Elaborar informe mensual sobre las cifras preliminares de recaudación de Ingresos Federales Coordinados y enviar a la SHCP.
Integrar la CMCIC de acuerdo a la normatividad vigente, y remitirla para revisión y firma del Subsecretario de Ingresos,
Director General de Política Fiscal y Director de Ingresos Coordinados.
Elaborar oficios dirigidos a las instancias federales para enviar la CMCIC a la SHCP, previa rúbrica del Director de Ingresos
Coordinados y firma del Director General de Politica Fiscal.
Elaborar los Estados de Cuenta con la Federación en el que determina el saldo a cargo o a favor del Estado y el oficio
solicitando a la unidad administrativa correspondiente la compensación de fondos que de éste se deriven y remitirlo a firma
del Subsecretario de Ingresos, previa rúbrica del Director General de Politica Fiscal y del Director de Ingresos Coordinados.

DEFINICIONES

Constancia de Compensación de Participaciones: documento que ampara las participaciones provisionales que recibe
el Estado de México por concepto del Fondo General de Participaciones, incluyendo las Bases Especiales de Tributación.
Convenio: Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal, que celebran la Secretaria de Hacienda y
Crédito Público y el Estado de México.
CMCIC: Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos Coordinados, documento por el cual se informa mensualmente a la
Tesorería de la Federación la recaudación de Ingresos Federales Coordinados.
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Estado de cuenta con la Federación: documento por el cual se determina el saldo a cargo o a favor del Estado por la
diferencia entre las participaciones provisionales recibidas del mes, la recaudación de ingresos federales coordinados y el
anticipo del mes inmediato anterior.
Incentivos: Recursos que recibe el Estado por el ejercicio de las labores de colaboración administrativa en materia fiscal
federal.
TESOFE: Tesorería de la Federación.
SHCP: Secretaría de Hacienda y Crédito Público.

INSUMOS

Reporte de Ingresos Propios.
Reporte preliminar con cifras de recaudación de Ingresos Federales Coordinados.
Constancia de Compensación de Participaciones.
Incentivos derivados del Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Recibos de ingreso por anticipo a cuenta de las participaciones provisionales del mes.
Informe de recaudación de Ingresos Federales Coordinados.

RESULTADOS

Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos Coordinados.
Recibos de Incentivos al Estado por labores de colaboración administrativa en materia fiscal federal.
Estado de cuenta determinando el saldo a cargo o a favor del Estado de México con la SHCP.

INTEFtACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboración del Cuadro de Evolución de los Ingresos.
Elaboración del Informe de Ingresos Federales.

POLÍTICAS

La Dirección de Ingresos Coordinados, a través de la Subdirección de Ingresos Federales, integrará, registrará y elaborará, en tiempo y
forma, la CMCIC en términos del Convenio y sus Anexos; asimismo, determinará el saldo a cargo o a favor por concepto de
parcicipaciones del Estado de México y la correcta determinación de incentivos por las labores de colaboración administrativa en
materia fiscal federal del Estado de México con la Federación,

DESARROLLO

Elaboración y rendición a la Secretaría de Hacienda y Crédito Público de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados

No. Unidad Administrativa/
puesto Actividad

I Dirección	 General	 de	 Política
Fiscal

Diariamente recibe de la Dirección General de Recaudación, vía correo electrónico,
el Reporte de Ingresos Propios, y lo envía por el mismo medio a la Dirección de
Ingresos Coordinados y a la Subdirección de Ingresos Federales; asimismo, recibe
mensualmente y mediante oficio el reporte preliminar con cifras de recaudación de
Ingresos Federales Coordinados y lo turna mediante papeleta a la Dirección de
Ingresos Coordinados. Archiva oficio recibido.

2 Dirección	 de	 Ingresos Recibe vía correo electrónico el Reporte de Ingresos Propios y mediante papeleta.
Coordinados que archiva, el reporte preliminar con cifras de recaudación de Ingresos Federales

Coordinados.	 Turna con	 papeleta el	 reporte	 preliminar a	 la Subdirección	 de
Ingresos Federales.

3 Subdirección	 de	 Ingresos Recibe diariamente, vía correo electrónico, el Reporte de Ingresos Propios y, con
Federales base en la última información disponible del mes que se informa, elabora informe

mensual con las cifras preliminares solicitadas en la cláusula Vigésima Primera del
Convenio y los envía vía correo electrónico a la SHCP.
Espera papeleta con el reporte preliminar de las cifras de recaudación de Ingresos
Federales	 Coordinados	 e	 información	 sobre	 el	 anticipo	 de	 Participaciones,	 la
Constancia	 de	 Compensación	 de	 Participaciones	 e	 incentivos	 derivados	 del
Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.

4 Subdirección	 de	 Ingresos Recibe	 mensualmente	 de	 la	 TESOFE	 informacion	 sobre	 el	 anticipo	 de
Federales Participaciones, la Constancia de Compensación de Participaciones e incentivos

derivados del Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal y
de la Dirección de Ingresos Coordinados, mediante papeleta que archiva, el reporte
preliminar con cifras de recaudación de Ingresos Federales Coordinados; así como
de	 la	 Dirección	 de	 Contabilidad	 del	 Sector	 Central	 la	 documentación
comprobatoria	 relativa	 a	 devoluciones	 de	 Ingresos	 Federales	 Coordinados	 e
incorpora en la CMCIC.
Procesa la información obtenida y determina los incentivos que le corresponden ai
Estado de la recaudación de Ingresos Federales Coordinados.
Elabora y envía oficios solicitando a la Caja General de Gobierno los recibos de
ingresos por concepto de incentivos. Obtiene en copia de oficios acuse de recibido
y	 archiva.
Resguarda la información recibida para su control.
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r10	 Direccion	 de
Coordinados

14 1 Subdirección	 de
Federales

Recibe oficios, se entera y elabora los recibos de ingresos por concepto de
incentivos y envia mediante oficio a la Subdirección de Ingresos Federales. Obtiene
acuse de recibido en  copia de oficio y archiva junto con los oficios recibidos. 	

Ingresos Recibe oficio y los recibos de ingresos por concepto de Incentivos y anexa en la
CMCIC.
Integra la documencación comprobatoria relativa a devoluciones de Ingresos
Federales Coordinados que envió la Dirección de Contabilidad del Sector Central,
así como la información que se obtuvo de la TESOFE sobre el anticipo por
Participaciones. Constancia de Compensación de Participaciones e incencivos
derivados del Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal,
procesa la información y firma el resumen de operaciones de caja, pólizas de
ingresos y egresos.
Elabora y rubrica oficios dirigidos a las instancias federales, y los envía al Director
de Ingresos Coordinados, asimismo, firma y le remite la CMCIC.
Archiva oficio recibido. 

Ingresos Recibe oficios dirigidos a las instancias federales y la CMCIC, revisa y determina
¿requiere alguna modificación? 

Ingresos Sí requieren modificaciones
Devuelve oficios y la CMCIC a la Subdirección de Ingresos Federales, incluyendo
observaciones para su desahogo. 
Recibe los oficios y la CMCIC, desahoga las observaciones y turna nuevamente a la
Dirección de Ingresos Coordinados.
Se conecta al paso número 7. 

Ingresos No requieren modificaciones
Rubrica oficios, firma la CMCIC y envía para su validación y firma a la Dirección
General de Política Fiscal. 
Recibe, revisa, valida y firma la CMCIC y los oficios dirigidos	 a las instancias
federales.
Remite a la Subsecretaría de Ingresos para su validación y firma la CMCIC y a la
Subdirección de Ingresos Federales  los oficios firmados. 	
Recibe, valida y firma la CMCIC y remite a la Subdirección de Ingresos Federales
para su entrega a las distintas instancias federales.

Ingresos Recibe oficios firmados dirigidos a las instancias federales y la CMCIC debidamente
firmada y validada, y envia a la SHCP, así como a las instancias federales. Obtiene
acuses de recibo en copia de oficios y archiva.
Resguarda una copia de la CMCIC para su control.

Ingresos	 Con la información mensual obtenida de la TESOFE sobre el anticipo por
Participaciones, Constancia de Compensación de Participaciones e incentivos

•	 derivados del Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal,
ri eterminados en la CMCIC, elabora el Estado de cuenta con la Federación en el
que se determina el saldo a cargo o a favor del Estado.
Elabora oficio solicitando al Subsecretario de Tesorería el envío de fondos a la
TESOFE cuando se determine salgo a cargo y: cuando se determine saldo a favor,
elabora oficio solicitando a la TESOFE el reintegro de los fondos.
Rubrica y rengte oficio, según sea el caso, para revision y rúbrica del Director de
Ingresos Coordinados.

r 5	 Caja General de Gobierno

Subdirección
	

de
Federales

Dirección	 de
Coordinados 	
Dirección	 de
Coordinados

Subdirección
Federales

Ingresos

	

11	 Dirección General de Política
Fiscal

	

I 2	 Subsecretaría de Ingresos

	

'H 13	 Subdirección	 de
Federales

15	 Director	 de
Coordinados

Ingresos	 Recibe oficio, revisa, rubrica y envía al Director General de Política Fiscal para su
revisión_ifúbrica. 

Política í	 Recibe oficio, revisa, rubrica y envia mediante tarjeta al Subsecretario de Ingresos
para su validación y firma.
Obtiene acuse de recibido en copia de tarjeta y archiva.

16	 Director General de
Fiscal

Ii	 Subsecretario de Ingresos Recibe tarjeta y oficio, valida y firma oficio y devuelve a la Dirección General de
Politica Fiscal.       

8	 Director General de
Fiscal

I 9	 Subdireccion	 de
Federales

Política Recibe oficio debidamente firrnado por el Subsecretario de Ingresos y remice a la
Subdirección de Ingresos Federales para su envio.

Ingresos Recibe oficio rubricado y firmado de saldo a favor o a cargo. obtiene copia entrega
el original a la TESOFE en caso de saldo a favoí-, y al Subsecretario de Tesorería en
caso de saldo a cargo.
Obtiene acuse de recibido en copia del oficio y archwa.
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MEDICIÓN

Indicador para medir la capacidad de respuesta:

índice de Procesamiento de la CMCIC a la Federación

ICCF = No. Cuentas Entmadas 911 el periodo = Porcentaje de cumplimiento de Cuentas entregadas.
No. De Cuentas Programadas

Donde:
No. Cuentas Entregadas en el Periodo: Total de cuentas enviadas a la federación en el periodo.
No. Cuentas Programadas: Total de cuentas programadas para entrega a la federación en el periodo.

Registros de evidencias:

Acuses de recibo de los diversos comunicados y recibos de ingresos por concepto de Incentivos, que se encuentran en el Archivo de la
Subdirección de Ingresos Federales.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
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Procedimiento 05: Elaboración del Acuerdo Trimestral por el que se Dan a Conocer las Participaciones Federales
Pagadas a los Municipios.

OBJETIVO

Conocer las participaciones que en ingresos federales y estatales se ministran a los municipios del Estado de México, mediante la
elaboración y publicación en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" del "Acuerdo Trimestral por el que se Dan a Conocer las
Participaciones Federales Pagadas a los Municipios".

ALCANCE

Aplica a todos los servidores públicos adscritos a la Dirección de Ingresos Coordinados que tengan a su cargo et cálculo, determinación
y registro mensual de las participaciones, asi como el ajuste anual definitivo, que en ingresos federales y estatales les corresponden a los
municipios de la Entidad.

REFERENCIAS

Ley de Coordinación fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Código Financiero del Estado de México. Artículo 219, fracción I y 	 220; 221; 222; 224 y 225 Bis. Gaceta del Gobierno 9 de
marzo de 1999, reformas y adiciones.

Reglas para la asignación de las participaciones federales y estatales a los Municipios del Estado de México, para el ejercicio
fiscal que corresponda.

Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Artículo 17, fracción IV; VI; IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006.
Manual General de Organización de la Secretaría de Finanzas, apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa
203 122000 Dirección de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa responsable de coord nar la elaboración del Acuerdo Trimestral por
el que se Dan a Conocer las Participaciones Federales Pagadas a los Municipios, gestionar la firma del Subsecretario de Ingresos y
enviarlo al Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" para su publicación.

La Dirección de Ingresos Coordinados deberá:

Revisar y validar el monto de participaciones correspondientes a los municipios del Estado de México y enviarlo mediante
oficio a la Dirección General de Crédito, solicitando la Matriz de Afectaciones.

Rubricar las constancias liquidación de participaciones, gestionar la rúbrica del Director General de Política Fiscal y la firma del
Subsecretario de Tesorería y del Subsecretario de Ingresos.

Revisar y rubricar el Acuerdo Trimestral y entregarlo al Director General de Política Fiscal.

La Subdirección de Participaciones a Municipios deberá:

Calcular el monto de las participaciones que corresponden a los municipios del Estado de México por concepto de REP,
FOFIE, Impuesto sobre Gasolinas e ISERTP, y enviarlo a la Dirección de Ingresos Coordinados.

Recibir la Matriz de Afectaciones, integrar la información de participaciones federales, estatales y deducciones, realizar las
constancias de liquidación de participaciones y enviarlas a la Dirección de Ingresos Coordinados.

Elaborar el Acuerdo Trimestral por el que se Da a Conocer el Monto de las Participaciones Federales Pagadas a los
Municipios del Estado de México.

DEFINICIONES

FFM: Fondo de Fomento Municipal al que se refiere el Artículo 2-A, fracción III, de la Ley de Coordinación Fiscal,
FGP: Fondo Generai de Participaciones al que se refiere el Articulo 2 de la Ley de Coordinación Fiscal.
FISAN: Eondo de Compensacián del Impuesto Sobre Automóviles Nuevos al que se refiere el articulo 14 de ia Ley Federal
del irnpuesto Sobre Automóviles Nuevos.
FOFIE: Fondo de Fiscalización al que se refiere el Articulo 4 de la Ley de Coordinación
IEPS: Impuesto Especial sobre Producción y Servicios.
1SAN: Impuesco Sobre Automóviles Nuevos.
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ISAVAU: Impuesto sobre la Adquisición de Vehiculos Automotores Usados.
ISERTP: Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trahajo Personal.
ISIRS: Impuesto sobre Loterias, Rifas, Sorteos, Concursos y fuegos Permitidos con Cruce de Apuestas.
ISTUV: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehículos.
ISTUVA: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos Automotores.
Impuesto sobre Gasolinas: Recursos que efectivamente percibe la entidad, por concepto de cuotas por la venta final al
público en territorio nacional de gasolinas y diesel, derivados de la aplicación del Articulo 4-A de la Ley de Coordinación
Fiscal.
REP: Monto total de las participaciones efectivamente pagadas a municipios por concepto de los ingresos a los que se refiere
el Articulo 221 del Código Financiero del Estado de México, sin deducciones,
INEGI: Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informática.
OSFEM: Órgano Superior de Fiscalización del Estado de México.

INSUMOS

Constancia de liquidación del monto de Participaciones Federales del Estado de México.
Copia de los Certificados de Depósito por los montos recibidos por el Estado de México por concepto de FFM, IEPS, ISAN y
FISAN, FOFIE, ISTUV, Impuesto sobre Gasolina.
La recaudación estatal por concepto de ISAVAU, ISLRS, ISTUVA.
El monto a participar por concepto de tSERTP.

RESULTADOS

Constancia Liquidación de Participaciones a Municipios.

Acuerdo trimestral por el que se dan a conocer las participaciones federales pagadas a los municipios del Estado de México.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboración y rendición a la Secretaria de Hacienda y Crédito Público de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados.
Cálculo del ajuste anual definitivo de participaciones a municipios.

Elaboración del Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de Participaciones Federales y Estatales que recibirá
cada municipio de la Entidad.

POLÍTICAS

La Dirección de Ingresos Coordinados, a través de la Subdirección de Participaciones a Municipios, determinara en tiempo y forma, las
Participaciones Federales y Estatales que corresponden a los municipios, mediante la aplicación de los ordenamientos vigentes en la
materia.

DESARROLLO

Elaboracion del Acuerdo Trinnestral por el que se Dan a Conocer las Participaciones Federales Pagadas a los
Municipios.

Unidad Administrativa/
Puesto Actividad

2

Recibe copia de la Constancia de Uquidación del monto participado al Estado por
concepto de FGP, copia de los Certificados de Depósito por los montos recibidos
por el Estado por concepto de FFM. IEPS, ISAN y FISAN, FOFIE, ISTUV, Impuesto
sobre Gasolinas; la recaudación estatal por concepto de ISAVAU, ISLRS, ISTUVA; el
monto a participar por concepto de ISERTP y remite toda la información a la
Subdirección de Participaciones a Municipios. 
Recibe documentación de los montos federales y estatales participables a los
municipios; con base en la última información disponible de la recaudación del
Impuesto Predial y de los Derechos de Agua de los Municipíos, así como del
número de habitantes que haya publicado el INEGI para cada uno de los municipios,
calcula el monto de las participaciones que corresponden a los municipios del
Estado de México por concepto de REP, FOFIE, Impuesto sobrc Gasolinas e
ISERTP, y envía a la Dirección de Ingresos Coordinados vía correo electrónico.
Re3uarda información recibida. 

No.

Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Subdirección de Participaciones
a Municipios

Dirección	 de
Coordinados

Ingresos Recibe y revisa el monto de participaciones que corresponden a los municipios del
Estado de México por concepto de REP, FOFIE, Impuesto sobre Gasolinas e
ISERTP; determina: ¿Requiere Modificaciones?
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No.
Unidad Administrativa/

puesto
Actividad

4 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Sí requiere modificaciones
Envia a la Subdirección de Participaciones a Municipios, por medio de correo
electrónico el monto de participaciones que corresponden a los municipios del
Estado de México por concepto de REP, FOFIE, Impuesto sobre Gasolinas e
ISERTP incluyendo las modificaciones para su aplicación.

Subdirección de Participaciones
a Municipios

Recibe monto de participaciones via correo electrónico con las modificaciones, las
aplica y	 turna	 de	 nuevo	 via	 correo	 electrónico	 a	 la	 Direccián	 de	 Ingresos
Coordinados.
Se conecta a la operación No. 3.

Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

No requiere modificaciones
Envia	 mediante oficio, a	 la	 Dirección	 General	 de Crédito, el	 desglose de	 las
participaciones federales que le corresponden a los Municipios y solicita la Matriz
de afectaciones de las participaciones federales. Obtiene acuse de recibido en copia
de oficio y archiva.
Envia mediante oficio, a la Dirección General de Tesoreria, las participaciones

estatales desglosadas que le corresponden a los Municipios del Estado.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.
Espera respuesta.

Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe la Matriz de Afectaciones de las participaciones federales que corresponden
a los Municipios y turna a la Subdirección de Participaciones a Municipios.

Subdireccion de Participaciones
a Municipios

Recibe	 la	 Matriz	 de	 Afectaciones	 de	 las	 participaciones	 federales,	 integra	 la
información	 de	 participaciones	 federales,	 estatales	 y	 deducciones, 	 elabora	 las
Constancias	 Liquidación de Participaciones, imprime y envia a la Dirección de
Ingresos Coordinados.
Resguarda Matriz de Afectaciones.

Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe, revisa y rubrica las constancias liquidación de participaciones y envia para
rúbrica del Director General de Politica Fiscal.

10 Dirección	 General	 de	 Política
Fiscal

Recibe	 constancias	 liquidación	 de	 participaciones,	 rubrica, gestiona	 la firma del
Subsecretario de Tesoreria y del Subsecretario de Ingresos y devuelve debidamente
firmadas a la Dirección de Ingresos Coordinados.

I	 I Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe	 las constancias	 liquidación de	 participaciones	 debidamente	 rubricadas y
firmadas y turna a la Subdirección de Participaciones a Municipios.

12 Subdirección de Participaciones
a Municipios

Recibe las constancias liquidación de participación, entrega original al represent.ante
acreditado del Municipio que corresponda. Obtiene acuse y archiva.
Con base en las constancias liquidación de participaciones, elabora el Acuerdo
Trimestral por el que se Dan a Conocer el Monto de las Participaciones Federales
Pagadas a los Municipios del Estado de México y envia a la Dirección de Ingresos
Coordinados.

13 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe, revisa y rubrica el Acuerdo Trimestral por el que se Dan a Conocer las
Participaciones Federales Pagadas a los Municipios del Estado de México. Turna a la
Dirección General de Politica Fiscal.

I 4 Dirección	 General	 de	 Política
Fiscal

Recibe el Acuerdo Trimestral, rubrica, gestiona firma del Subsecretario de ingresos
y envia Acuerdo, mediante oficio, al Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno": asi
como al Enlace de Comunicación Social, solicitando su publicación en la Gaceta y

en la página de Internet del Gobierno del Estado. Obtiene acuses de recibido en
copias de oficio y archiva.
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D1AGRAMACIÓN

PROCEDIMIENTC: ELABORAC1ON DEL ACUERDO TRIMESTRAL POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS
PARTICIPACIONES FEDERALES PAGADAS A LOS MUNICIPIOS.

MED1CIÓN

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Número de Constancias Liquidación de Participaciones elaboradas en el	 Porcentaje de cumplimiento de
periodo 	 X 100 =	 elaboración de Constancias Liquidación

Número de Constancias Liquidación de Participaciones programadas al año 	 de Participaciones.

Número de Acuerdos trimestrales elaborados en el periodo

Número de Acuerdos trimestrales programados en el año

Porcentaje de cumplimiento de
X 100 =	 elaboración de Acuerdos trimestrales

de Participaciones.
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Copia del Acuerdo trimestral por el que se dan a conocer las participaciones federales pagadas a los Municipios que se encuentra en el
archivo de la Dirección General de Politica Fiscal.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.

Procedimiento 06: Cálculo del ajuste anual definitivo de participaciones a Municipios.

OBJETIVO

Determinar las participaciones federales y estatales que le corresponden a los municipios del Estado de México, mediante el cálculo del
ajuste anual definitivo de participaciones a municipios.

ALCANCE

Aplica a la Dirección General de Recaudación y al Órgano Superior de Fiscalización del Estado de México, responsables de
proporcionar a la Dirección General de Política Fiscal la información necesaria para realizar el cálculo del ajuste definitivo.

Aplica a todos los servidores públicos de la Dirección General de Política Fiscal, de la Dirección de Ingresos Coordinados y de la
Subdirección de Participaciones a Municipios que tengan a su cargo el cálculo del ajuste anual definitivo, así como la determinación y

registro mensual de las participaciones federales y estatales que le corresponden a cada municipio de la Entidad.

Aplica a todos los municipios del Estado de México.

REFERENCIAS

Ley de C:oordinación Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Código Financiero del Estado de México. Articulo 224. Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Articulo 17, fracción IV, VI, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006.
Reglas para la asignación de las participaciones federales y estatales a los municipios del Estado de México, para el ejercicio
fiscal que corresponda.
Manual General de Organización de la Secretaría de Finanzas, apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa
203122000 Dirección de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.
Acuerdo por el que se dan a conocer el calendario de entrega, porcentaje, fórmulas y variables utilizadas, asi corno los montos
estimados que recibirá cada entidad federativa del Fondo General de Participaciones y del Fondo de Fomento Municipal,
publicado por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público en el Diario Oficial de la Federación.
Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas la distribución y calendarización para la
ministración de los recursos correspondientes a los ramos generales 28 Participaciones a Entidades Federativas y Municipios, y
33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios, publicado por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público
en el Diario Oficial de la Federación.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa responsable de coordinar y supervisar la elaboración del ajuste anual
definitivo de participaciones a municipíos.

La Dirección de Ingresos Coordinados deberá:

Recibir la información que proporciona la Dirección General de Recaudación y el OSFEM. revisarla y turnarla a la
Subdirección de Participaciones a Municipios.
Instruir a la Subdirección de Participaciones a Municipios determinar el ajuste anual definitivo de participaciones a municipios y
revisarlo.
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Irstruir a la Subdirección de Participaciones a Municipios la aplicación del ajuste anual definitivo en las participaciones del mes
correspondiente.

La Subdirección de Participaciones a Municipios deberá:

Determinar el ajuste anual definitivo que corresponde a cada municipio por concepto de participaciones.
Aplicar el ajuste definitivo anual en las participaciones del mes correspondiente.

DEFINICIONES

ISAVAU: Impuesto sobre la Adquisición de Vehiculos Automotores Usados.
ISLRS: Impuesto sobre Loterías, Rifas, Sorteos, Concursos y Juegos Permitidos con Cruce de Apuestas
ISTUVA: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos Automotores.
Impuesto sobre Gasolinas: Recursos que efectivamente percibe la entidad, por concepto de cuotas por la venta final al
público en territorio nacional de gasolinas y diesel, derivados de la aplicación del artículo 4-A de la Ley de Coordinación Fiscal.
REP: Monto total de las participaciones efectivamente pagadas a municipios por concepto de los ingresos a los que se refiere
el articulo 221 del Código Financiero, sin deducciones.
INEGI: Instituto Nacional de Estadística, Geografía e Informática.
OSFEM: Órgano Superior de Fiscalización del Estado de México.

INSUMOS

Oficio de solicitud, dirigido al OSFEM, del monto de recaudación del Impuesto Predial y Derechos de Agua Potable y Drenaje
de los Municipios.
Montos de recaudación del Impuesto Predial y Derechos de Agua Potable y Drenaje de los Municipios, proporcionados por el
OSFEM.
Constancias de Liquidación del monto parcicipado al Estado por concepto de FGP.
Certificados de depósito por concepto de FFM, IEPS, FISAN y FOFIE.
Cifras definitivas del ejercicio fiscal inmediato anterior por concepto de ISAN, ISTUV, ISTUVA, ISAVAU, ISLR e Impuesto
sobre Gasolinas, proporcionados por la Dirección General de Recaudación.
Última información oficial de población de los municipios del Estado de México, que hubiere dado a conocer el INEGI.

RESULTADOS

Ajuste anual definitivo de participaciones a municipios.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboración del Acuerdo Trimestral por el que se dan a conocer las participaciones federales pagadas a los municipios.

POLÍTICAS

La Dirección de Ingresos Coordinados, a través de la Subdirección de Participaciones a Municipios, determinará, en tiempo y forma, el
ajuste anual definitivo que corresponda a cada municipio, en estricto apego a los ordenamientos legales aplicables, dentro de los cinco
meses siguientes al ejercicio fiscal que corresponda.

DESARROLLO

Cálculo del ajuste anual definitivo de participaciones a Municipios.

Unidad Administrativa/No. puesto Actividad

Dirección General de Política	 Elabora y envía oficio solicitando al OSFEM el monto de la recaudación del
Fiscal	 impuesto predial y derechos de agua potable y drenaje de cada municipio,

contenida en la última cuenta pública oficial. Obtiene acuse de recibido en copia de
oficio y archiva.

2 Recibe oficio, se entera y envia por medio de oficio la recaudación del impuesto
predial y derechos de agua potable y drenaje de cada municipio del Estado.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.

Órgano	 Superior	 de
Fiscalización
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No.
Unidad Administrativa/

puesto
Actividad

3 Dirección	 General	 de	 Política
Fiscal

Recibe del OSFEM la información solicitada y la turna a la Dirección de Ingresos
Coordinados.
Se conecta con la operación No. 7.

4 Dirección	 General	 de	 Política
Fiscal

Dentro de los primeros cinco meses del ejercicio fiscal, elabora y envia oficio
solicitando a la Dirección General de Recaudación las cifras definitivas del ejercicio
inmediato anterior, por concepto de ISTUVA, ISAVAU, ISLRS, ISAN e Impuesto
sobre Gasolinas. Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.

5 Dirección	 General	 de
Recaudación

Recibe oficio, se entera y envia por medio de oficio las cifrais definitivas del ejercicio
inmediato anterior, por concepto de ISTUVA, ISAVAU, ISLRS, ISAN e Impuesto
sobre Gasolinas.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.

6 Dirección	 General	 de	 Política
Fiscal

Recibe la información solicitada y la turna a la Dirección de Ingresos Coordinados.
Archiva oficio.

7 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe	 las	 cifras	 definitivas del	 ejercicio	 inmediato anterior,	 por concepto	 de
ISTUVA, ISAVAU, ISLRS, ISAN e Impuesto sobre Gasolinas correspondientes, así
como el monto de la recaudación del impuesto predial y derechos de agua potable
y drenaje de cada municipio, contenida en la última cuenta pública oficial, revisa
toda la información y turna a la Subdirección de Participaciones a Municipios.

8 Subdirección de Participaciones
a Municipios

Recibe la información, la analiza y con base en los datos presentados, en los
ingresos federales participables y con la última información oficial de población de
los municipios del Estado de México publicada por el INEGI, determina, para cada
municipio, el monto que corresponde a los ingresos participables del ejercicio fiscal
para el que se efectúa el cálculo, compara este monto con las participaciones
provisionales que se ministraron durante el ejercicio fiscal inmediato anterior y la
cantidad que resulte, a cargo o abono, es el ajuste anual definitivo.

Envia el ajuste anual definitivo a la Dirección de Ingresos Coordinados. Archiva
información recibida.

9 Dirección de Ingresos
Coordinados

Recibe	 ajuste	 anual	 definitivo,	 lo	 revisa	 e	 instruye	 a	 la	 Subdirección	 de
Participaciones a Municipios, aplicar el monto que corresponde a cada municipio en
la determinación de las participaciones del mes en el que se efectúa dicho ajuste
anual y/o durante los meses subsecuentes dentro del plazo que establece el Código
Financiero del Estado de México y Municipios; asi como solventar, en su caso, las
observaciones que se presenten. Devuelve ajuste anual definitivo a la Subdirección
de Participaciones a Municipios.

10 Subdirección de Participaciones
a Municipios

Recibe	 el	 ajuste	 anual	 definitivo,	 solventa	 las	 observaciones,	 aplica	 el	 monto
derivado del ajuste anual definitivo de acuerdo a las instrucciones de la Dirección
de Ingresos Coordinados y turna.

I	 I Dirección de Ingresos
Coordinados

Recibe ajuste anual definitivo con las observaciones solventadas y archiva.
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PROCEDIMIENTO: CÁLCULO DEL AJUSTE ANUAL DEFINITIVO DE PARTICIPACIONES A MUNICIPIOS.
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MEDICIÓN

Indicador para medir capacidad de respuest.a:

Número de ajustes anuales definitivos elaborados en el
periodo 	

X 100=	 Porcentaje de cumplimiento de elaboración
Número de ajustes anuales definitivos programados en el 	 de ajustes anuales definitivos.

periodo

Registros de evidencias:

Acuses de recibo y ajuste anual definitivo de participaciones a municipios que se encuentran en el Archivo de la Dirección General de
Política Fiscal.
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DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FISCAL

Procedimiento 07: Elaboración del Acuerdo por el que se Da a Conocer el Monto Estimado de Participaciones
Federales y Estatales que Recibirá cada Municipio de la Entidad.

OBJETIVO

Mantener informados a todos los municipios del Estado de México sobre el monto estimado de las participaciones federales y estatales
que les corresponden para el ejercicio fiscal de que se trate, mediante la elaboración y publicación en la Gaceta del Gobierno del
Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de Participaciones Federales y Estatales que recibirá cada municipio de la
Entidad.

ALCANCE

Aplica a la Dirección de Estudios de Política de Ingresos encargada de proporcionar a la Dirección de Ingresos Coordinados la
estimación de los montos anuales que recibirá el Estado de México por concepto de ISTUV, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS e Impuesto
sobre Gasolinas.

Aplica a todos los servidores públicos adscritos a la Dirección General de Política Fiscal que estén encargados de estimar el monto de
participaciones federales y estatales que recibirán los municipios de la Entidad.

Aplica a todos los municipios del Estado de México.

REFERENCIAS

Ley de Coordinación Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.
Código Financiero del Estado de México, Artículo 219, fracción I y II: 220; 221; 222; 224 y 225. Gaceta del Gobierno, 9 de
marzo de 1999, reformas y adiciones.
Manual General de Organización de la Secretaría de Finanzas, apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa
203122000 Dirección de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Art. 17, fracción IV, VI, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006.
Acuerdo por el que se dan a conocer el calendario de entrega, porcentaje, fórmulas y variables utilizadas, así como los montos
estimados, que recibirá cada entidad federativa del Fondo General de Participaciones y del Fondo de Fomento Municipal,
publicado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Público en el Diario Oficial de la Federación.
Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas la distribución y calendarización para la
ministración de los recursos correspondientes a los ramos generales 28 Participaciones a Entidades Federativas y Municipios, y
33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios, publicado por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público
en el Diario Oficial de la Federación.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa responsable de coordinar y supervisar la elaboración del Acuerdo por
el que se da a conocer el monto estimado de Participaciones Federales y Estatales que recibirá cada municipio de la Entidad y gestionar
su publicación en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno y en la Página de Internet del Gobierno del Estado de México.

La Dirección de Ingresos Coordinados debera:

Elaborar el Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de participaciones federales y estatales que recibirá cada
municipio de la Entidad.
Revisar el cálculo de la estimación de participaciones por cada uno de los conceptos participables que le corresponde a cada
uno de los municipios de la Entidad.

La Subdirección de Participaciones a Municipios debera:

Realizar el calculo de la estimación de participaciones por cada uno de los conceptos participables que le corresponde a cada
uno de los municipios de la Entidad y entregar a la Dirección de Ingresos Coordinados.
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DEFINICIONES

DOF: Diario Oficial de la Federación.
FFM: Fondo de Fomento Municipal al que se refiere el articulo 2-A, fracción III, de la Ley de Coordinación Fiscal.
FGP: Fondo General de Participaciones al que se refiere el articulo 2 de la Ley de Coordinación Fiscal.
FISAN: Fondo de Compensación del Impuesto Sobre Automóviles Nuevos al que se refiere el artículo 14 de la Ley Federal
del Impuesto Sobre Automóviies Nuevos.
FOFIE: Fondo de Fiscalización al que se refiere el articulo 4 de la Ley de Coordinación Fiscal.
IEPS: Impuesto Especial sobre Producción y Servicios.
ISAN: Impuesto Sobre Automóviles Nuevos.
ISAVAU: Impuesto sobre la Adquisición de Vehiculos Automotores Usados.
ISLRS: Impuesto sobre Loterías, Rifas, Sorteos, Concursos y fuegos Permitidos con Cruce de Apuestas.
ISTUV: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos.
ISTUVA: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos Automotores.
Impuesto sobre Gasolinas: Recursos que efectivamente percibe la entidad, por concepto de cuotas por la venta final al
público en territorio nacional de gasolinas y diesel, derivados de la aplicación del artículo 4-A de la Ley de Coordinación Fiscal.
SHCP: Secretaría de Hacienda y Crédito Público.

INSUMOS

Acuerdo por el que se dan a conocer el calendario de entrega, porcentaje, fórmulas y variables utilizadas, asi como los montos
estimados, que recibirá cada entidad federativa del Fondo General de Participaciones y del Fondo de Fomento Municipal.
publicado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Público en el Diario Oficial de la Federación.
Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas la distribución y calendarización para la
ministración de los recursos correspondientes a los ramos generales 28 Participaciones a entidades federativas y municipios, y
33 Aportaciones federales para entidades federativas y municipios, publicado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Público
en el Diario Oficial de la Federación.
Montos anuales que recibirá el Estado por concepto de ISTUV, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS e Impuesto sobre Gasolinas.

RESULTADOS

Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de participaciones federales y estatales que recibirá cada municipio.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

No aplica.

POLÍTICAS

La Dirección de Ingresos Coordinados, a través de la Subdirección de Participaciones a Municipios, determinará, en tiempo y forma, la
estimación anual que, por concepto de participaciones federales y estatales, recibirán los municipios del Estado de México.

DESARROLLO

Elaboración del Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de Participaciones Federales y Estatales que
recibirá cada municipio de la Entidad.           

No.
Unidad Administrativa/

Puesto Actividad       

Dirección	 de	 Ingresos Elabora y envia oficio a la Dirección de Estudios de Politica de Ingresos, solicitando
los montos estimados anuales que recibirá el Estado de México por concepto de
ISTUV, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS e Impuesto sobre Gasolinas.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva. 

Coordinados  

Dirección de Estudios de Política
de Ingresos

Recibe oficio, se entera y remite vía oficio a la Dirección de Ingresos Coordinados,
los montos anuales estimados que recibirá el Estado de México por concepto de
ISTUV, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS e Impuesto sobre Gasolinas.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.           
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No.
Unidad Administrativa/

Puesto Actividad

3 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe oficio e informe de los montos anuales que recibirá el Estado de México por
concepto de ISTUV, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS e Impuesto sobre Gasolinas.
Adicionalmente, 	 obtiene	 el	 monto	 estimado	 de	 las	 participaciones	 que	 le
corresponde al Estado de México, a través de los Acuerdos por los que se dan a
conocer el calendario de entrega, porcentaje, fórmulas, variables y montos por
concepto de FGP, FFM, IEPS y FOFIE.

Revisa toda la información obtenida y la turna a la Subdirección de Participaciones a
Municipios.

Archiva oficio.

4 Subdirección de Participaciones
a Municipios

Recibe información y con	 base en ésta realiza el	 cálculo de la estimación	 de
participaciones por cada uno de los conceptos participables que le corresponde a
cada uno de los municipios de la Entidad y entrega via correo electrónico a la
Dirección de Ingresos Coordinados.

Resguarda información recibida para su control.

5 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe y revisa la estimación de participaciones por cada uno de los conceptos
participables que le corresponde a cada uno de los municipios de	 la Entidad.
Determina: ¿Requiere Modificaciones?

6 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Sí requiere modificaciones.

Envía a la Subdirección de Participaciones a Municipios, vía correo electrónico, las
modificaciones a la estimación de participaciones por cada uno de los conceptos
participables, e instruye su aplicación.

7 Subdirección de Participaciones
a Municipios

Recibe y aplica las modificaciones. Remite vía correo electrónico la información
corregida a la Dirección de Ingresos Coordinados.

Se conecta a la operación 5.

8 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

No requiere modificaciones.

Elabora y rubrica el Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de
participaciones federales y estatales que recibirá cada municipio de la Entidad y
envía al Director General de Política Fiscal para que lo rubrique.

9 Dirección	 General	 de	 Política
Fiscal,

Recibe, revisa y rubrica Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de
participaciones federales y estatales que recibirá cada municipio de la Entidad.
Obtiene firma del Subsecretario de Ingresos y envía mediante oficio al Periódico
Oficial "Gaceta del Gobierno", así como al Enlace de Comunicación Social para su
publicación en el Periódico Oficial y en la Página de Internet del Gobierno del
Estado de México.

Obtiene acuse de recibo en copias de oficio y archiva junto con un ejemplar del
Acuerdo.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN DEL ACUERDO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MONTO ESTIMADO DE PARTICIPACIONES
FEDERALES Y ESTATALES QUE RECIBIRÁ CADA MUNICIPIO DE LA ENTIDAD.

DIRECCIÓN DE INGRESOS COORDINADOS DIRECCION DE ESTUDIOS DE POLITICS DE INGRESOS SUEDINECCEÓN DE PARI1CIPACIONESA MUNICIPIOS DIRECCION GENERAL DE POLÍTICA FISCAL

INICIO

uat. ' , R°°° °°°` 	 I.°	 Rt°' R°R°R
akS ° R° °°°'b'" RI Ernde de Me'R°. R.° ( °°°°°t° d°

ISTUV	 ISAN	 ISAVAU ISTUVA ISLRS	 I p
Gasolinm
Obtiene acuse de á mibid 	 muma de ntim, y archya

5551b. sS.15. ente	 enme	 y°, los manto
uales esurna, oue rer, a el Fsndo re Memeo por
yy„	d	 ,,,y,	 is,,,,,	 ,,,,d	,,,,p .,„	 isy ps p

Impuesto sobr, Gasolinm
Oecene aeuse de reennd. en copn de ol, y archwa iunto
A y, „g„,,,,,n,„,b,te ofium e informe de los montos anuades que rembm

tud „	de pky„ pe , y„pptp dn i smu,	 is„,
ISAVAU. ismu, is iy, p imppeyyp ,,, Gpy,,,,

dimoualmente	 obuene	 el	 momo	 estehaen	 ee	 Inn

	

p.,,e,pne,o,,e, gee ie “neeespnede ni Eseado de Me. co	 a
,nnes	 de	 los Anne,no,	 por	 ion que	 se ene, n	 conoce,
aienday u	 d,	py,,,,	 ,	n	 , 	, ,,	 ,	 ,,,	 y

momoy pny u0„„y,,,Gp ,,,y irps y FonE
pe,,,,,,,,,,,,,,„,pn upyen,,,,,, y„na

ch°.°r!.. ISIAlUIl I IAAASlAVPSIA I b . ,.A.,A,A i AIP l AI IUIA dIII
y y pa,„,,,,,,,,,,, , ya dy uyo dy in, yon„,

IM	 q	 I	 p	 d	 d	 d	 ,
m„,e,p,n, de ly Enpy, p „ff,„,„,„,,,,,,,„

	

pe„„yd,,,,,,,on y„miy,	 a ,,,,,p1

Reobe y reyna la esurnamon de parnmpaciones por e.ein
yen ne in, conceptos pnene 9.61en q, le corresponde a
cada uno cle lim Mumumms de I. Entidad Dezerm na

NOe

11:11
I	 rnod fie.n.r.es	 n	 I.	 .nt]	 de

p.amy pac ones	 por	 cada	
uhaacion
no	 de	 lo,	 conceptos

p.enepnEner e instruye su ap 

1b° R	 RI	 1°' m°°'&2°	 R(RR° I°nomegd

labora	 y rulyncy ei Aceerdo pen el que se da a
my nocer	 el	 monto	 esumado	 ,	 Rar,pamoues
federy les y esr.a”les que rectira .d. m..,,,,,,. de
Entite y... pym rubmca f, ma y pubhcamon

g„,be ye,	 ASSAId„„du, e i oue se „ ,n,,,,
ei monup u„,,,d, de ,,,, o,„ kd em i e, esmy,
,,,,,,, mu,,,y,,,o de y, °,,,,, mby,,,, ,,,,, y,
5,,,,,,,	 de	 ingyesn,	 y	 e„,a	 med,,,	 55(151
permdpo Q5'II Gacuya dei G.,,,o	 ay, yomn yi puine
ye comumm, Somal paya m pummay,p, er, ei p,,,,,
Ofmal y en ia pagm, ye Internet del Gob le,, dui Mtleby ue
Memmy
Obt lene acuse de rembo en cop las de oí° m y arch lya junro
con un mernpl y r dám,,,,,,,

(	
FIN

)

MEDICIÓN

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Número de Acuerdos elaborados en el periodo
X 100 =

Número de Acuerdos programados en el año

Registros de evidencias:

Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de participaciones federales y estatales que recibirá cada Municipio.

Porcentaje de cumplimiento de
elaboración de Acuerdos.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FISCAL

Edición: Primera 
Fecha: Enero de 2009 

203 I 22000 108 Código:  
Página:             

Procedimiento 08: Elaboración del Formato Estatal que concentra la nformacion Municipal por concepto de
Recaudación Anual por Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable.

OBJETIVO

Mantener informada a la Secretaría de Hacienda y Crédito Público sobre la recaudación anual de impuestos de los municipios de la
Entidad, mediante la elaboración del Formato Estatal que concentra la Información Municipal por concepto de Recaudación Anual por
Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores públicos adscritos a la Dirección General de Política Fiscal encargados de elaborar y enviar a la SHCP el
Formato Estatal que concentra la información de la recaudación anual de los municipios de la Entidad.

Aplica al titular y a los servidores públicos adscritos al Órgano Superior de Fiscalización del Estado de México encargados de recabar
toda la información necesaria de cada uno de los municipios de la Entidad, para la elaboración de Formato Estatal.

Aplica al Subsecretario de Ingresos y al Secretario de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

Aplica a todos los municiplos del Estado de Mexico.

REFERENCIAS

Reglas de validación de las contribuciones asignables aprobadas por la Comisión Permanente de Funcionarios Fiscales.
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas, Art. 17, fracción IV, VI, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio del 2006.
Manual General de Organización de la Secretaria de Finanzas, apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Dirección de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.

RESPONSABILIDADES

La Dirección General de Política Fiscal es la unidad administrativa responsable de instruir, coordinar y revisar la elaboración del
"Formato Estatal que concentra la Información Municipal por concepto de la Recaudación Anual por Impuesto Predial y Suministro de
Agua Potable -, así como de gestionar la firma del Secretario de Finanzas, la validación del titular del OSFEM y enviar a la Secretaría de
Hacienda y Crédito Público.

La Dirección de Ingresos Coordinados deberá:

Recibir de la SHCP los formatos para reportar la recaudación anual de los municipios y enviar a la Dirección General de
Política Fiscal.
Recibir y revisar los formatos requisitados por los municipios y turnarlos a la Subdirección de Participaciones a Municipios.
Recibir, revisar y rubricar el "Formato Estatal que concentra la Información Municipal por concepto de Recaudación Anual
por Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potablell.

La Subdirección de Participaciones a Municipios deberá:

Elaborar el "Formato Estatal que concentra la Información Municipal por concepto de Recaudación Anual por Impuesto
Predial y Derechos por Suministro de Agua Potablel

DEFINICIONES

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Público.
-	 OSFEM: Órgano Superior de Fiscalización del Estado de México.
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Formato Estatal: Formatos para proporcionar las cifras de recaudación estatal anual del Impuesto Predial y Derechos por
Suministro de Agua Potable.
Formatos Municipales: Formatos para proporcionar cifras de recaudación municipal del Impuesto Predial Asignable y
Derechos por Suministro de Agua Potable.

INSUMOS

Formato anual Municipal de recaudación por concepto de Impuesto Predial.
Formato anual Municipal de recaudación por concepto de Derechos por Suministro de Agua Potable.

RESULTADOS

Formato Estatal que concentra la Información Municipal por concepto de Recaudación Anual por Impuesto Predial y
Derechos por Suministro de Agua Potable de los Municipios.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS

No aplica.

POLÍTICAS

La Dirección General de Política Fiscal coordinará, registrará y enviará a la SHCP, en tiempo y forma, la información de la recaudación
anual municipal por concepto de Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable de los Municipios.

DESARROLLO

Elaboración del Formato Estatal que concentra la Información Municipal por concepto de Recaudación Anual por
Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable.

No. Unidad Administrativa/
puesto Actividad

I Dirección	 de
Coordinados

Ingresos Recibe de la SHCP el "Formato Estatal" para reportar la recaudación anual por
Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable de los Municipios.
Elabora	 oficio	 dirigido	 al	 titular	 del	 OSFEM	 solicitando	 su	 colaboración	 para
recaudar en los "Formatos Municipales" la información de todos los municipios de
la Entidad.
Envía oficio al 	 Director General de Política Fiscal para su firma junto con	 los
"Formatos Municipales".

Dirección
Fiscal

General de Política Recibe, revisa, firma oficio y envía junto con los "Formatos Municipales" al titular
del OSFEM.
Obtiene acuse de recibo en copia de oficio y archiva.
Espera "Formatos Municipales" requisitados. Se conecta con la operación No. 6

OSFEM Recibe oficio y "Formatos Municipales", y los envía a cada uno de los municipios
para obtener la información de sus recaudaciones anuales.
Archiva oficio recibido.

Municipios Reciben	 "Formatos	 Municipales",	 los	 Ilenan	 con	 la	 información	 de	 sus
recaudaciones anuales por Impuesto Predial y Derechos de Suministro de Agua
Potable y envían al OSFEM.

5

6

OSFEM Recibe "Formatos Municipales" debidamente requisitados y los turna vía oficio a la
Dirección General de Política Fiscal.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.

Dirección
Fiscal

General de Política Recibe oficio y "Formatos Municipales" debidamente requisitados, revisa y turna
formato a la Dirección de Ingresos Coordinados.
Archiva oficio recibido.
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No.
Unidad Administrativa/

Puesto
Actividad

7 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe	 y	 revisa	 "Formatos	 Municipales", 	 y	 los	 turna	 a	 la	 Subdirección	 de
Participaciones a Municipios.

8 Subdirección de Participaciones
a Municipios

Recibe los "Formatos Municipales" y elabora el "Formato Estatal" y lo remite a la
Dirección de Ingresos Coordinados.
Resguarda los "Formatos Municipales" para su control.

9 Dirección	 de	 Ingresos
Coordinados

Recibe y revisa el "Formato Estatal" que concentra la Información Municipal por
concepto de Recaudación Anual por Impuesto Predial y Derechos por Suministro
de Agua Potable. Determina: ¿Requiere modificaciones?

10 Dirección de Ingresos Coordinados Si requiere Modificaciones.
Envía a la Subdirección de Participaciones a Municipios el "Formato Estatal" con las
modificaciones e instruye su aplicación.

1	 I Subdirección de Participaciones a
Municipios

Recibe el "Formato Estatal" con modificaciones, las aplica y Remite el "Formato
Estatal" modificado a la Dirección de Ingresos Coordinados.
Se conecta a la operación 9.

12 Dirección de Ingresos Coordinados No requiere Modificaciones
Rubrica el "Formato Estatal" y lo turna para revisión y rúbrica al Director General
de Politica Fiscal.

13 Dirección General de Política Fiscal Recibe, revisa y rubrica el "Formato Estatal" y lo envía por medio de oficio al
Subsecretario de Ingresos.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.

14 Subsecretaria de Ingresos Recibe, revisa y rubrica el "Formato Estatal" y devuelve por medio de oficio a la
Dirección General de Política Fiscal.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con original del oficio
recibido.

15 Dirección General de Politica Fiscal Recibe oficio y "Formato	 Estatal"	 rubricado y envia	 por	 medio de	 oficio al
Secretario de Finanzas para su firma.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.

16 Secretaría de Finanzas Recibe oficio y "Formato Estatal", revisa, firma y devuelve via oficio a la Dirección
General de Política Fiscal.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.

17 Dirección General de Política Fiscal Recibe oficio y "Formato Estatal" firmado y lo envia por medio de oficio al titular
del OSFEM para su validación.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.

18 OSFEM Recibe oficio y "Formato Estatal", revisa, valida y devuelve por medio de oficio a la
Dirección General de Política Fiscal.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.

19 Dirección General de Politica Fiscal Recibe oficio y "Formato Estatal" validado y envia por medio de oficio a la SHCP.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.
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DIAGRAMACIÓN

PROCEDIMIENTO: ELABOFtACIÓN DEL FORMATO ESTATAL QUE CONCENTRA LA INFORMACIÓN MUNICIPAL POR
CONCEPTO DE RECAUDACIÓN ANUAL POR IMPUESTO PREDIAL Y DERECHOS POR SUMINISTRO DE AGUA POTABLE.

DIRECCION DE INGRESOS
COORDINADOS

DIRECCION GENERAL DE
POLITICA FISCAL

ORGANO SUPERIOR DE
FISCALIZACIÓN

MUNICIPIO
SUBDIR. DE PARTICIPACIONE

A MUNICIPIOS
SUBSECRETARIA DE INGRESOS
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL FORMATO ESTATAL QUE CONCENTRA LA INFORNACION MUNICIPAL POR
CONCEPTO IDE RECAUDACION ANUAL POR IMPUESTO PREDIAL Y DERECHOS POR SUMINISTRO DE AGUA POTABLE
.	 .N DF ..RES.COORDINADOS

RECCION GENERAL DE
pOl I ricA FISCAL
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FIN

MEDICION

Indicador para medir la capacidad de respuesta:

Numero de Formatos elaborados en el periodo
Número de Formatos programados en el año

Registros de evidencias:

Acuses de recibo del oficio por medio del cual se envía el "Formato Estatal que concentra la Información Municipai por concepto de
Recaudación Anual por Impuesto Predial y Derechos de Suminitsro de Agua Potable".

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

- VER CATALOGO DE FORMATOS.

CATÁLOGO DE FORMATOS
FORMATOS MUNICIPALES

I.	 Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación del Impuesto Predial Asignable 2007.
Inscructivo de Ilenado del Formato de Recaudación del Impuesto Predial Asignable 2007.

2.	 Formato para Proporcionar Ofras de Recaudacián de los Derechos por Servicio de Agua asignable 2007.
Instructivo para el lienado del Formato de Recaudación de los Derechos por Servido de Agua Asignable 2007.

X 100 = Porcentaje de cumplimiento de
elaboración de Formatos.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL IMPUESTO PREDIAL
ASIGNABLE 2007

1	 Nombre del Municipio.

Año de la recaudación que se informa 2007.

4

RECAUDACION AÑO QUE SE INFORMA COLUMNA (1) Y (2).- Se anotarán el número de cuenta cobradas, y los datos
por concepto de impuesto, recargos, multas, gastos de ejecución, intereses no bancarios e indemnizaciones cobradas
en el año de 2007.

RECAUDACIÓN AÑO ANTERIOR AL QUE SE INFORMA COLUMNA (3) Y (4).- Se anotarán el número de cuentas, y los
datos de impuesto, recargos, multas, gastos de ejecución, intereses no bancarios e indemnizaciones cobradas en el
año de 2006.

Las cantidades anotadas en los renglones 5 al 10 y 11 al 16, deberán ser los montos netos cobrados (restando los
descuentos, bonificaciones por pago anual anticipado, así como los subsidios otorgados a viudas, personas de la
tercera edad o subsidíos acordados por cabidos para regularización de adeudo de años anteriores, etc.).

INGRESO ACTUAL

RENGLONES 5 AL 10 DE AMBAS COLUMNAS.- Se deberán anotar las cuentas cobradas y los montos
correspondientes a ingresos por impuesto corriente generado en los años que se informa (2007 02006).

Importe de la recaudación neta de impuesto predial (efectivamente percibida), sin considerar los descuentos, subsidios,
bonificaciones, valores virtuales, adicional, recargos y multas; de los años que se informan (2007 o 2006), así como sus
diferencias absolutas y relativas.

Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno determinado por la autoridad fiscal de los años que se
informan (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe percibido como multas netas impuestas por la autoridad fiscal de los años que se informan (2007 o 2006), así
como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe exclusivamente percibido como gastos de ejecución netos con motivo de Ilevar a cabo el procedimiento
administrativo para la recuperación de adeudos del impuesto predial de los años que se informa (2007 o 2006), así como
sus diferencias absolutas y relativas.

9.	 Importe de intereses (no bancarios) se refiere exclusivamente a los intereses que se hubieran generado por otorgar el
pago en parcialidades o plazos sobre adeudos del impuesto predial de los años que se informa (2007 o 2006), así como
sus diferencias absolutas y relativas.

10	 Importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe recaudado por la reparación del daño que se genera al no
poder cobrarse algún documento por el pago del impuesto predial (cheques devueltos) de los años que se informa (20070
2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

INGRESO AÑOS ANTERIORES (REZAGO)

Se deberán anotar los datos de la recaudación obtenida en los años que se informa por concepto de impuesto,
recargos, multas, gastos de ejecución, generados en años anteriores y cobrados en el año de 2007 o 2006 solicitados
en el renglón correspondiente.

11	 Recaudación neta (efectivamente percibida) por concepto del impuesto predial de ejercicios fiscales anteriores (rezago)
sin csdIsiderar los descuentos, subsidios, bonificaciones, valores virtuales, obtenida en los años que se informan (2007 o
2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe neto (efectivamente percibido) por concepto de recargos por falta de pago oportuno determinado por la
autoridad fiscal correspondiente a ejercicios fiscales anteriores (rezago), cobrados en los años que se informan (2007 o
2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.
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13 Importe neto (efectivamente percibido) por concepto de multas impuestas por la autoridad fiscal correspondiente a
ejercicios fiscales anteriores (rezago), cobradas en los años . que se informan (2007 o 2006), así como sus diferencias
absolutas y relativas.

14. Importe neto (efectivamente percibido) por concepto de gastos de ejecución con motivo de Ilevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperación de adeudos del impuesto predial correspondiente a ejercicios
fiscales anteriores (rezago), cobrados en los años que se informa (2007 o 2006), así como sus diferencias absolutas y
relativas.

15 Importe de intereses (no bancarios) por concepto de intereses que se hubieran generado por otorgar el pago en
parcialidades o plazos sobre adeudos del impuesto predial correspondiente a ejercicios anteriores (rezago), cobrados
en los años que se informa (2007 o 2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

16 Importe por indemnizaciones se refiere al importe recaudado por la reparación del daño que se genera al no poder
cobrarse algún documento por el pago del impuesto predial (cheques devueltos) correspondiente a ejercicios
anteriores (rezago), cobrados en los años que se informa (2007 o 2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

TOTAL ASIGNABLE
Suma de los importes anotados en los numerales del 5 al 16 de los años que se informan (corriente más rezago), así como
sus diferencias absolutas y relativas.

DATOS ESTADÍSTICOS E INFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES
•

VALORES VIRTUALES.- Monto de los descuentos, bonificaciones por pago anual anticipado, así como los otorgados a
viudas, p ersonas d e la tercera edad o subsidios otorgados por c abildo para regularización de adeudo de años
anteriores, etc.

VALORES VIRTUALES
Importe de descuentos, subsidios o bonificaciones otorgados a los contribuyentes por impuesto corriente y rezago, por los
años que se informan, así como sus diferencias absolutas y relativas.

DATOS DEL PADRON
Anotar el total del número de cuentas registradas en el padrón de los años que se informan (2007 y 2006), así como sus
diferencias absolutas y relativas.

El importe de la recaudación potencial, es la suma total de los recibos emitidos para su cobro en los años que se informa
(2007 o 2006), o lo que se espera o esperaba recaudar en el transcurso del año, en caso de no realizar la emisión de
recibos se deberá cuantificar para 2007 y 2006, la recaudación que se hubiera obtenido en el caso de haber cobrado
la totalidad de las cuentas registradas en el renglón 22 por concepto de impuesto corriente, al cobrar el 100% de
padrón, asi como sus diferencias absolulas y relafivas.

El importe de la recaudación potencial de años anteriores, es la suma total de los recibos emitidos para su cobro del
impuesto de ejercicios anteriores en los años que se informa (2007 o 2006), o lo que se espera o esperaba recaudar por
concepto de rezago, en caso de no realizar la emisión de recibos se deberá cuantificar para 2007 y 2006, la recaudación
que se hubiera obtenido por el cobro de rezago de ejercicios anteriores, en el caso de haber cobrado la totalidad
de las cuentas por concepto de impuesto rezago al cobrar el 100% de las cuentas, así como sus diferencias absolutas
y relativas.

RECAUDACION POTENCIAL DE EJERCICIOS ANTERIORES Se deberá cuantificar para 2007 y 2006, la recaudación que
se hubiera obtenido en el caso de haber cobrado la totalidad de las cuentas que se encontraban en rezago. En caso de
no poder hacerlo con datos reales del padrón se deberá estimar la recaudación por este concepto de las cuentas que
se encuentran en rezago como si se hubieran cobrado su totalidad.

VALOR DE LA FACTURACIÓN POR TIPO DE PREDIO (DATOS ESTADiSTICOS RENGLONES 23 Y 24)

25. Importe de la recaudación potencial (corriente y rezago) predio registrados cómo urbanos, en número de cuentas,
importe de la recaudación (potenciat) en los años que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y
relativas.
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26. Importe de la recaudación potencial (corriente y rezago) predio registrados cómo semiurbanos, en número de cuentas,
importe de la recaudación (potencial) en los años que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y
relativas.

27 Importe de la recaudación potencial (corriente y rezago) predio registrados cómo rústicos, en número de cuentas,
importe de la recaudación (potencial) en los años que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y
relativas.

28 Importe de la recaudación potencial (corriente y rezago) predio registrados cómo otros (ejemplo industrial, ejidal, etc.),
en número de cuentas, importe de la recaudación (potencial) en los años que se informa (2007 o 2006), asi como sus
diferencias absolutas y relativas,

29 Es la suma de los numerales 25 al 28 en número de cuentas. imporle de la recaudación (potencial) en los anos que se
informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

FIRMAS
Nombre y firma del Titular de la Hacienda Municipal).

Responsable del Ilenado del formato

32. Lugar y Fecha de elaboración del Informe

33 En el cuadro de observaciones p en hoja anexa se señalarán aquellas circunstancias que considere pertinentes
para justificar incrementos significativos en el número de cuentas o en la recaudación de cualquier concepto,
explicando los programas o acciones que dieron origen a los incrementos, anexando actas de cabildo del
otorgamiento de subsidios, fotografías campañas de perifoneo, programas de barridos manzaneros o cualquier
actividad que contribuyó al incrementos en la recaudación.

NOTAS.-

No deberán incluirse columnas o renglones adicionales en los formatos por conceptos diferentes, asi mIsmo no deberán
utilizarse los espacios sombreados.

Los datos tanto estadisticos como de cifras y de información general del año anterior al que se informa, (2006), deberán
coincidir con los reportados preseniados el ano inmediato anterior.

En todo momento deberá verificarse que dentro de los diferentes conceptos que se reportan como Asignables, no estén
incluidos conceptos que conforme a la lectura estricta del Instructivo y los Formatos no sean Asignables.
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FORMATO 005

FORMATO PARA PROPORCIONAR CIFRAS DE RECAUDACION
DE LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE 2007

R NOMBRE DEL MUNICIPIO U ORGANISMO.	 2) RECAUDACION: 2007

NUMERO DE CU DIFERINCIAS

AÑO OUE SE
INFORMA

2007

CONCEPTO

DIFERENCIAS
IMPORTE

ANO ANTERIOR AL
OUE SE INFORMA

2006

AÑO OUS SE
INFORMA

2007

ANO ANTERIOR AL	
ClUE SE INFORMA

2006

39 1-2) 
DEREC 0 AS G

(7-5-6)

RESO ACTUAL a ión roca do 2007	 060 0ing
ICIL DE

.01,1FS P RELONERIO

ALCADTARDLAISC3

E AJ

PECARGOS

TAS

G STOS DE FJECLIC ON

INGR	 S (IIIQnS0 rezer cobrado en 2007 0 2006)

ERL IDIO DE AGUA

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS

I PUESTOS ADICIONALES

0 OUE SE IDP 0

ESTRUCTURA DE LOS USUARIOS POR TIPO DE TO A DEL SUMINI TRO AGUA

NU ERO DE CUE TA
DIFERENCIAS

USO DE LA BASE CON MEDIDOR AÑO ANTERIOR AL
QUE SE INFORMA

2006
REL

NO OUE S
INFORMA

2107
DEL TOTAL

2007

0	 (91 SUMA

DEL TOTAL
2006

10 I SUMA 10)

TO AL

USO OF LA nes

IC

LO)

TOTAL

EDIDOR

O RANTOIAL

38) TITULAR DE LA HACIENOA MUNICIPAL 	 39) RESPONSABLE DE ELABORAR EL FORMATO

(NOMBRE Y FIRMA) 	 (NOMBRE Y FIRMA

40) LOGAR Y FECHA	

INTERESESNO PANCARICS,

INDEMN IZADION
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE LOS DERECHOS POR SERVICIO
DE AGUA ASIGNABLE 2007

Exclusivamente se deben proporcionar datos de cuentas y montos de la recaudación correspondientes al los derechos
por el suministro de agua.

En el Formato 005 se anotará lo siguiente:

1	 Nombre del Municipio u organismo operador de los servicios de Agua.

Año de la recaudación que se informa 2007.

Las cantidades anotadas en los renglones 8 al 160 17 al 25, deberán ser los montos netos cobrados (restando los descuentos,
bonificaciones por pago anual anticipado, asi como los subsidios otorgados a viudas, personas de la tercera edad o por
regularización de adeudo de años anteriores, etc).

RECAUDACION AÑO QUE SE INFORMA COLUMNA (1) Y (5).- Se anotarán los datos de las cuentas cobradas, y el
importe de la recaudación de 2007 por concepto de agua, conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje, recargos,
multas, gastos de ejecución, intereses no bancarios e indemnizaciones.

RECAUDACIÓN AÑO ANTERIOR AL QUE SE INFORMA COLUMNA (2) Y (6).- Se anotarán los datos de las cuentas
cobradas, y el importe de la recaudación de 2006 por concepto de agua, conexiones y reconexiones, alcantarillado,
drenaje, recargos, multas, gastos de ejecución, intereses no bancarios e indemnizaciones..

INGRESO ACTUAL (ingreso corriente de 2007 y 2006), Ingreso actual renglones 8 al 16 de ambas columnas.-Se deberán
anotar las cuentas cobradas y los montos recaudados correspondientes a los derechos por suministro de agua
correspondientes a los años 2007 y 2006.

Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida), por concepto de servicios de agua del año que se informa
(2007) y anterior (2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudación neta por concepto de conexiones y reconexiones del año que se informa (2007) y el anterior
(2006), así como sus díferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudación neta por concepto de alcantarillado del año que se informa (2007) y el anterior (2006), así
como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudación neta por concepto de drenaje del año que se informa (2007) y el anterior (2006), así como sus
diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudación neta por concepto de recargos por falta de pagn oportuno, determinado por la autoridad fiscal
por el año que se informa (2007) y el anterior (2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudación neta por concepto de las multas impuestas por la autoridad fiscal, por el año que se informa
(2007) y anterior (2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudación neta exclusivamente percibida como gastos de ejecución con motivo de Ilevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperación de adeudos de los derechos por servicio de agua por el año que se
informa (2007) y anterior (2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe de los intereses (no bancarios) los cuales se refieren exclusivamente a los intereses que se hubieran generado
por otorgar el pago en parciabdades o plazos de los derechos por servicio de agua por el año que se informa (2007) y
anterior (2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.
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Importe de lo cobrado por indemnizaciones que se refieren a la reparación del daño que se genera al no poder cobrarse
algún documento por el pago de los derechos por servicio de agua (cheques devueltos) por el año que se informa (2007) y
anterior (2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

INGRESO AÑOS ANTERIORES (REZAGO) INGRESO AÑOS ANTERIORES renglones 17 al 25 de ambas columnas.-se
deberán anotar los montos cobrados correspondientes a rezaqo en los años que se informa (2007 o 2006).

Recaudación neta (efectivamente percibida en 20070 2006) por concepto de suministro de agua que cubre créditos

fiscales generados en ejercicios anteriores al año que se informa (2007 o 2006), así como sus diferencias absolutas y
relativas.

Recaudación neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de conexiones y reconexiones que cudre

créditos fiscales generados en ejercicios anteriores al año que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias
absolutas y relativas.

Recaudación neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de alcantarillado que cubre créditos fiscales
generados en ejercicios anteriores al año que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

20. Recaudación n eta (efectivamente percibida e n 2007 o 20 06) por concepto de d renaje que cubre créditos f iscales
generados en ejercicios anteriores al año que se informa (2007 o 2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

21 Recaudación neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de recargos por falta de pago oportLno
determinado por la autorídad fiscal que cubre créditos fiscales generados en ejercicios anteriores al año que se inforrna
(2007 o 2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

Recaudación neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de las multas impuestas por la autoridad fiscal
que cubre créditos fiscales generados en ejercicios anteriores al año que se informal (2007 o 2006), así como sus
diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de gastos de ejecución con
motivo de Ilevar a cabo el procedimiento administrativo para la recuperación de adeudos de los derechos por servicio de
agua generados en ejercicios anteriores al año que se informa (2007 o 2006), así como sus diferencias absolutas y
relativas.

Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de intereses financieros (no
bancarios) por el otorgamiento de pago a plazo o parcialidades sobre adeudos de los derechos por servicio de agua
generados en ejercicios anteriores al año que se informa (2007 o 2006), así como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de indemnizaciones de
reparación del daño que se origina al no poder cobrarse algún documento por el pago de los derechos por servicio de agia
(cheques devuellos) generados en ejercicios anteriores al año que se informa, así como sus diferencias absolutas y
relativas.

TOTAL ASIGNABLE

Suma del importe de los conceptos señalados con los numerales 8 al 25 del año que se informa (2007 o 2006) y cel
anterior (rezago), así como sus diferencias absolutas y relativas.

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES

28.

ESTUCTURA DE LOS USUARIOS (PADRON) POR TIPO DE TOMA

Tomando como base el total del padrón registrado en los años 2007 y 2006 separar las tomas (con medidor y sin medidor).
independientemente de que el pago sea realizado por consumo medido o CuOta fija y separar el número de cuentas registradas
de acuerdo al tipo de usuario.

29. Anotar el número de cuentas registradas como uso doméstico con medidor en los años 2007 y 2006, sus diferencias
absolutas y relativas, así como su contribución respecto al total (renglón 37)
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30 Anotar el número cie cuentas registradas como uso no doméstico con medidor en los años 2007 y 2006. sus diferencias
absolutas y relativas, así como su contribución respecto al total (renglón 37)

31 Anotar el número de cuentas registradas como otros con medidor (industrial, comercial, etc) en los años 2007 y 2006,
sus diferencias absolutas y relativas, así como su contribución respecto al total (renglón 37)

Anotar el total de cuentas regIstradas con medidor (numerales 29 al 31) en los años 2007 y 2006, sus diferencias absolutas
y relativas, así como su contribución respecto al total (renglón 37)

Anotar el número de cuentas registradas como uso doméstico sin medidor en los años 2007 y 2006, sus diferencias
absolutas y relativas, así corno su contribucion respecto al total (renglón 37)

Anotar el número de cuentas registradas gtomo uso no doméstico sin medidor en los años 2007 y 2006. sus diferencias
absolutas y relativas, asi como su contribución respecto al total (renglón 37)

Anotar el número de cuentas registradas como otros sin medidor (industrial, comercial, etc) en los años 2007 y 2006,
sus diferencias absolutas y relativas, asi como su contribución respecto al total (renglón 37)

Anotar el total de cuentas registradas sin medidor (numerales 33 al 35) en los años 2007 y 2006, sus diferencias absolutas
y relativas, asi como su contribución respecto al total (renglón 37)

Anotar el gran total de cuentas registradas con medidor y sin medidor (suma de los numerales 32 y 36) en los años 2007 y
2006, sus diferencias absolutas y relativas, la cantidad determinada en las columnas 9 y 10 representará el 100 por ciento

FIRMAS

'38. Nombre y firma del Titular de la Hacienda PúblIca Municipal u Organismo Operador de los Ser y lcios de Agua.

39. Persona encargada de proporcionar la información o Ilenado del formulario

40 Lugar y fecha de elaboración del Informe.

41 En el cuadro de observaciones o en hoja anexa se señalaran aquellas circunstancias que considere pertinentes
para justificar incrementos significativos en el número de cuentas o en la recaudación de cualquier concepto,
explicando los programas o acciones que dieron origen a dichos incrementos, anexando actas de cabildo
autorizando el otorgamiento de subsidios, fotografias de campañas de perifoneo, mantas, programas de barridos
manzaneros o cualquier actividad que contribuyó al incrementos en la recaudación.

NOTAS.-
Es importante señalar que no debe incluirse conceptos como el Impuesto al Valor Agregado, reparación y venta de
medidores, etc., ni algün otro concepto diferente de los consderados como asignables en el Formato.

Los datos tanto estadisticos como de cifras y de información general del año anterior al que se informa, deberán coincidir
con los reportados mensualmente o en ejercicio antenor.

No deberán utilizarse los espacios sombreados.

En todo momento cieberá verificarse que dentro de los diferentes conceptos que se reportan como asignables, no estén
incluidos conceptos que conforme a la lectura estricta del Instructivo y los Formatos no sean Asignables.
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FORMATO ESTATAL

Materia Predial

Formato 001. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación del Impuesto Predial Asignable 2007.

Formato 002. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación del Impuesto Predial Asignable

Formato 003. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación del Impuesto Predial Asignable 2007.

Formato 004. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación del Impuesto Predial Asignable 2006

Formato 005. Formaro para Proporcionar Cifras de Recaudación del Impuesto Predial Asignable 2007-2006.

Formato 006. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación del Impuesto Predial Asignable 2007-2006.

Instructivos para el Ilenado del Formato de Recaudación del Impuesto Predial Asignable del ejercicio correspondiente (formatos
00 I, 002, 003, 004, 005 y 006)

Materia Agua POtable

Formato 007. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación de ios Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007.

Formato 008. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007.

9.	 Formato 009. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007.

I 0.	 Formato 010. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2006.

I 1.	 Formato 01 I. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007.

12.	 Formato 012. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudación de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007.

Instructivos para el Ilenado del Formato de Recaudación del Impuesto Predial Asignable del ejercicio correspondiente (formatos
007, 008, 009, 010.011 y 012)
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FORMATO 001

FORMATO PARA PROPORCIONAR CIFRAS DE RECAUDACION
DEL IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE 2007

1) ENTIDAD FEDERATIVA: _MEX1F—fil_	 2) RECAUDACION: 2007
3) TOTAL MUNICIPIOS DEL ESTADO EN 2007: 	 41 No. DE MUNICIPIOS OUE SE REPORTAN EN 2007:

No. DE MUNICIPIOS QUE SE REPORTARON EN 2006:

F! CONCEPTO

RECAUDACHDN VAREACIONES

Alio CIDE SE INFORMA
(2007)

ANURN I tH1014 ALUUL h
INFORMA

12006
N° DE CUENTAS IMPORTE

N D
CUENTAS

(11

 IMPORTE
(PESOS)

121

IMPORTEN° DE CUENTAS (PESOS)
(3) 141

ABS.
(5=1-3)

REL.
(6= 5/3)-100

ABS.
(74:24)

REL.
(84 7/47100

PUESTO ASIGNABLE

a 2 390 692 I f ' 23 236 L91E -2 990 692 .100 -I E053 536 064 2°-9)
—

9

1

0

ü

0

0

11 C52 saa
13 549 1 ,6
9 7E9 492

0

50555 2 25

_II 000 soo
-- ) Sae . 311

C

-10.0

-1313

9 3	 ). r;

- 0o.

b ) 5 b ) 352 °°' ar 0 4111301 .252555072 -109
..

—

—
—

C.

a

0

°

„ E na aaa

'3 90:139

E 992 488

0

-'0 8.36 .18.3

-' 3 933 1 29

E. 95)4EE

3

- ' 305 0)13

230

_10E

_009

II TOTAL ASIGNABLE
EI	 o o ol	 o SOG 692 2217760 237	 2 1393 692 100

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS
IMPUESTOS ADICIONALES

_ LE I L	 a
2 ANEER12,3-EE

VALORES VIRTUALES

.094.43 .3l	
r .

DATOS DEL PADRON

33,1 sr	 r2)zala,

hypn2,992,0129,09),,

25) TITULAR DE LA HACIENDA PUBLICA 	 26) CONTADOR MAYOR DE HACIENDA U HOMOLOGO
0 CONTADOR PUBLICO REGISTRADO ANTE LA SECRETARIA Y EN

SU CASO NUMERO
DE REGISTRO

(NOMBRE Y FIRMA) 	 (NOMBRE Y FIRMA)

27) LUGAR Y FECHA
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE DEL EJERCICIO DE 2007.

En el Formato 001 se anotará lo siguiente:

1. Nombre de la Entidad Federativa.

2 Recaudación del año que se informa (2007).

Total de Municipios del Estado en el año que se informa (2007).

Número de Municipios que se reportan con recaudación en el año que se
informa y el número de Municipios que se reportaron con recaudación en el
año anterior al que se informa (2007 y 2006, respectivamente).

5. al 17. NO ES NECESARIO que digite en este formato los importes de la
recaudación del Ingreso Actual, Ingreso de Años Anteriores y del Total
Asignable, ya que el Formato 001 está ligado mediante fórmula a los
Formatos 003 y 004, y al ser anotadas las cifras de recaudación de estos
conceptos, automáticamente se reflejarán en este Formato.

Asimismo, las variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la
fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los datos automáticamente
irán apareciendo las variaciones.

En la columna No. de Cuentas:

Anotará en los incisos a) el total de cuentas por las que se recaudó el
impuesto predial del "Año que se Informa" en el ingreso actual (2007) y
el total de cuentas por las que se recaudó el impuesto predial en el "Año
Anterior al que se Informa" (2006), respectivamente.

Anotará en los incisos b) el total de cuentas por las que se recaudó el
impuesto predial del "Año que se Informa" en el ingreso de años
anteriores (se recaudaron en 2007, pero se causaron en ejercicios
anteriores), y el total de cuentas por las que se recaudó el impuesto
predial en el "Año Anterior al que se Informa" en el ingreso de años
anteriores (se recaudaron en 2006, pero se causaron en ejercicios
anteriores).

Las cifras de los incisos c) corresponden a la suma de los incisos a) y
b), pero al digitar los números en dichos incisos, automáticamente se
efectuará la suma mediante fórmula integrada.

DATOS ESTADíSTICOS E INFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES

18. Importe de cualquier gravamen adicional neto que se cargue al contribuyente
dentro del recibo de pago en el año que se informa y en el año anterior al que
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se informa (2007 y 2006). Las variaciones absolutas y relativas serán
determinadas por la fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los
datos automáticamente irán apareciendo las variaciones.

19 Recaudación de cualquier gravamen adicional neto que se cargue al
contribuyente dentro del recibo de pago en el año que se informa y que se
causó en ejercicios fiscales anteriores, así como lo recaudado en el año anterior
al que se informa y que también se causó en ejercicios fiscales anteriores. Las
variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la fórmula que se está
incluyendo. Una vez que digite los datos automáticamente irán apareciendo las
variaciones.

VALORES VIRTUALES

20 Descuentos, subsidios o bonificaciones otorgados a los contribuyentes por
concepto del impuesto predial y sus accesorios, en el año que se informa y en
el año anterior al que se informa (2007 y 2006). Las variaciones absolutas y
relativas serán determinadas por la fórmula que se está incluyendo. Una vez
que digite los datos automáticamente irán apareciendo las variaciones.

Descuentos, subsidios o bonificaciones otorgadas a I os c ontribuyentes, por
concepto del o de los gravámenes adicionales, en el año que se informa y en el
año anterior al que se informa (2007 y 2006). Las variaciones absolutas y
relativas serán determinadas por la fórmula que se está incluyendo. Una vez
que digite los datos automáticamente irán apareciendo las variaciones.

DATOS DEL PADRÓN

El total de número de cuentas registradas en el padrón del año que se informa y
del año anterior al que se informa. Las variaciones absolutas y relativas serán
determinadas por la fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los
datos automáficamente irán apareciendo las variaciones.

23 El importe de la recaudación potencial es el valor de la facturación de las
cuentas registradas en el padrón para su cobro en el año que se informa (2007)
y la reportada en el año anterior al que se informa (2006).

Si la entidad no realiza facturación, la recaudación potencial será aquella que
obtendría en el transcurso del año, considerando que los contribuyentes
inscritos en el padrón pagaran el impuesto predial a su cargo. Las variaciones
absolutas y relativas serán determinadas por la fórmula que se está incluyendo.
Una vez que digite los datos automáticamente irán apareciendo las variaciones.

24 El importe de la recaudación potencial de ejercicios anteriores, es el valor de la
facturación de las cuentas registradas en el padrón, para su cobro en el año
que se informa (2007) y que se causó en ejercicios fiscales anteriores.
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En el caso de que no se haya realizado facturación, la recaudación potencial
sería aquella que no han pagado los contribuyentes y que es factible que se
recaude en el año que se informa (2007). Asimismo, anotará la recaudación
potencial reportada en el año anterior al que se informa (2006) y que
correspondía también a ejercicios fiscales anteriores. Las variaciones absolutas
y relativas serán determinadas por la fórmula que se está incluyendo. Una vez
que digite los datos automáticamente irán apareciendo las variaciones.

FIRMAS

Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pública de la Entidad
(Invariablemente deberá contener la firma del Titular de la Hacienda Pública de
la Entidad).

De conformidad con el penúltimo párrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validación de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisión
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudación deberán ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Pública del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalización o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homólogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Público registrado ante la
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, deberá anexarse el documento en
el que conste dicha certificación, mismo que contendrá su número de registro.

27 Lugar y Fecha de elaboración del Informe.

NOTAS IMPORTANTES:

La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están
protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio magnético
(CD ó Disquete).

Todos los datos solicitados en los formatos deberán ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco) y no deberán utilizarse los espacios
sombreados.

Al Ilenar el formato específicamente en los campos 25 y 26, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberán borrar los números y las
opciones que se proporcionan en estos campos.

Si viola la protección que contienen los formatos, se hará acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validación de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Cornisión Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

En el Formato 002 se anotará lo siguiente:

Nombre de la Entidad.

Año que se informa (2007).

3. Número de Municipios del Estado en general.

4 Número de Municipios que se reportan con recaudación en el año que se
informa (2007). Asimismo, el nú mero de Municipios qu eser eportaron c on
recaudación en el año anterior al que se informa (2006).

Se anotará la clave numérica que le corresponda a cada Municipio que está
reportando con recaudación, consultando previamente el Catálogo de Claves
de Municipios del Instituto Nacional de Estadística, Geografía e Informática
(INEGI) y que se encuentra en la página de Internet.

Se registrarán en esta parte del formato los nombres del 100% de los
Municipios que integren la recaudación del impuesto predial y sus
accesorios de la Entidad.

7 Número de Cuentas por cada uno de los Municipios del año que se informa, por
las que se obtuvo recaudación.

8 NO ES NECESARIO QUE CAPTURE las cifras de la Recaudación del 100%
de los Municipios que integran la recaudación del año que se informa, en virtud
de que esta colutnna está ligada al Formato 003 mediante fórmula.

9. Número de Cuentas por cada uno de los Municipios que reportó en el año
anterior al que se informa, por las que se obtuvo recaudación.

10 NO ES NECESARIO QUE CAPTURE las cifras de la Recaudación del 100°A de
los Municipios que integran la recaudación que reportó el año anterior al que se
informa, dado que mediante fórmula se encuentra ligada al Formato 004.

11 y 12. N o es necesario q ue determine y digite I as v ariaciones a bsolutas y
relativas del Número de Cuentas reportadas, ya que éstas serán determinadas
por la fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los datos
automáticamente irán apareciendo las variaciones.

13. y 14. Tampoco es preciso que determine y digite las variaciones absolutas y
relativas de los importes de la recaudación, ya que éstas serán determinadas
por la fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los datos
automáticamente irán apareciendo las variaciones.
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Esta fila también tiene fórmula para determinar el "Total" de la información de
los Municipios del año que se informa y del año anterior al que se informa.
Asimismo, tiene fórmula para establecer las variaciones absolutas y relativas.

Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pública u Homólogo de la Entidad
(Invariablemente deberá contener la firma del Titular u Homólogo de la
Hacienda Pública de la Entidad).

De conformidad con el penúltimo párrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validación de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisión
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudación deberán ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Pública del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalización o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homólogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Público registrado ante la
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, deberá anexarse el documento en el
que conste dicha certificación, mismo que contendrá su número de registro.

Lugar y fecha de elaboración del informe.

NOTAS IMPORTANTES:

La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están
protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio magnético
(CD ó Disquete).

Todos los datos solicitados en los formatos deberán ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco). No incluir en las cifras conceptos que no
sean asignables.

Los datos estadísticos, cifras e información general del año anterior al
que se informa (2006), deberán coincidir con los reportados y validados
por el Comité de Vigilancia en el año inmediato anterior.

Los formatos 002 que le está enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

Al Ilenar el formato específicamente en los campos 16 y 17, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberán borrar los números y las opciones
que se proporcionan en estos campos.

Si viola la protección que contienen los formatos, se hará acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validación de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comisión Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

En el Formato 003 se anotarán las cifras de recaudación obtenida en el año
que se informa (2007), en la parte denominada "Ingresos del Año que se
Informa (2007)" y las que corresponden a años anteriores, en la parte relativa
a "Ingresos de Años Anteriores (2006, 2005, 2004, 2003, Etc.)", o sea que se
causaron en años anteriores y el ingreso se recaudó en 2007, de acuerdo a
lo siguiente:

Nombre de la Entidad Federativa:

Recaudación del Año que se Informa (2007).

3. y 4. No es necesario que anote la clave numérica del Catálogo de INEGI ni el
nombre del 100% de los Municipios de la entidad, ya que mediante fórmula que
se incluyó en este formato, automáticamente se generarán estos datos cuando
los digite en el Formato 002.

Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida en 2007) por concepto
del impuesto predial, sin considerar los descuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, gastos de ejecución, indemnizaciones, intereses no bancarios,
recargos y multas; del año que se informa.

Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno determinado
por la autoridad fiscal del año que se informa.

Importe percibido como multas netas impuestas por la autoridad fiscal del año
que se informa.

Importe percibido como gastos de ejecución con motivo de Ilevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperación de adeudos d el impuesto
predial.

Importe de intereses por financiamiento a plazos ( no bancarios), s e refiere
exclusivamente a los intereses que se hubieran generado por autorizar el pago
en parcialidades o plazos sobre adeudos del impuesto predial.

Importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe percibido por la
reparación del daño que se generó al no poder cobrarse algún documento por
el pago del impuesto predial (cheques devueltos).

11. No es necesario que efectúe la Suma de Asignables del año actual (2007), ya
que mediante la fórmula que se está incluyendo, al digitar los importes de
los numerales del 5 al 10 de este apartado, automáticamente se adicionan.
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INGRESO AÑOS ANTERIORES (2006, 2005, 2004, 2003, Etc.)

Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida en 2007) por concepto
del impuesto predial, sin considerar los descuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, gastos de ejecución, indemnizaciones, intereses no bancarios,
recargos y multas, que corresponde al impuesto predial causado en años
anteriores y percibidos en el año que se informa.

Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno de años
anteriores determinado por la autoridad fiscal y recaudados en el año que se
informa.

Importe percibido como multas netas impuestas por la autoridad fiscal
recaudados en el año que se informa, y que corresponde a años anteriores.

Importe percibido como gastos de ejecución con motivo de Ilevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperación de adeudos d el impuesto
predial de años anteriores y recaudados en el año que se informa.

El importe de intereses por financiamiento a plazos (no bancarios) se refiere a
los intereses que se generaron por autorizar el pago en parcialidades o plazos
sobre adeudos del impuesto predial de años anteriores y recaudados en el año
que se informa.

El importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe percibido por la
reparación del daño que se generó al no poder cobrarse algún documento por
el pago del impuesto predial (cheques devueltos) de años anteriores cubierto en
el año que se informa.

No es necesario que efectúe la Suma de Asignables de Años Anteriores (2006,
2005, 2004, 2003, Etc.), ya que mediante la fórmula que se está incluyendo, al
digitar los importes de los numerales del 12 al 17 de este apartado,
automáticamente se adicionan.

Tampoco es preciso que determine y digite los datos de la columna Total de
Asignables, ya que éstos serán determinados por la fórmula que se está
incluyendo y que está ligada a las columnas 11 y 18 de este formato. Una vez
que digite los datos automáticamente irán apareciendo las sumas
correspondientes.

20. Esta fila también tiene fórmula para determinar las cifras de las sumas
verticales de cada uno de los conceptos, tanto del año que se informa como del
año anterior al que se informa. Los totales deberán coincidir con los datos
proporcionados en el numeral 17 del Formato 001.
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21 Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pública de	 Entidad
(Invariablemente deberá contener la firma del Titular de la Hacienda Pública
la Entidad).

22 De conformidad con el penúltimo párrafo de la Regia 12 de las Regias de
Validación de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisión
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudación deberán ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Pública del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalización o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homólogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Público registrado ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Público, deberá anexarse el documento en el
que conste dicha certificación, mismo que contendrá su número de registro.

23 Lugar y fecha de elaboración del formato.

NOTAS 1MPORTANTES:

La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Paitipaciones, y
que recibe por correo electrónicc, ya que contiene fórmulas que están
protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio rnagnético
(CD ó Disquete).

Todos los datos solicitados en los formatos deberán ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco). No incluir en las cifras conceptos que no
sean asignables.

Los datos estadísticos, cifras e información general del año anterior al
que se informa (2006), deberán coincidir con los reportados y validados
por el Comité cie Vigilancia en el año inmediato anterior.

Los formatos 003 que le está enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

5, Al Ilenar el forrnato especificamente en los campos 21 y 22, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionado que firma y del funcionario
que ce.rilfica el docurnenta Se deberán borrar los números y las opciones
aue se proporcionan en estos campos.



I 7 de febrero de 2009
	 caac E	 Página 91

,,

,r-

. . . a -

z.

.
'' s.z' 1 i'' ft

,

z

,-
-

z

or3 1

1-1

z
z	 11. 1

.
-'
.-.
r
.

I

° `-' -I
l'

1

L-.

0

z

,

,

,

.

I

,
,

,

I

1
1

1

I

1

[
1

1

_

1
'

,

I

-,,

,

.47

,
,

i

,
1

1
1 !

i

i

a
—

P ,

1
z ,-•

-

,

'

I

,s tnt
,-.,

1-,

i
1

:_

1 9 5

18-

_

1

--

1 »

I

,
:

'

,
„

1	 ,

i

1 ,

I

1

,

,
,	

iiI

I
i

,

9
P.
-

,

,

1. 1 1
,
i ,



aan:
.11/1.9	 r 1511.11

RIIES

11.1. aalla

z

Página 92 CACE —r Ant
OEL Ot=I• ELIEFt Ce. 17 de febrero de 2009



F L CO SI 5Ft ti •=1,
A IC E Página 9317 de febrero de 2009

E 1
1	 IIII

F I
ill

l

ii
III

111111111

11111111
111611 I

i 1 Illi idllIl I 1101 hlli

II	 	11, 1101111
E ! i iiiiim ml 11

i	 II ii'III: i i I 1

0



Página 94
	 cac E "1"-^	 17 de febrero de 2009

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PRED1AL ASIGNABLE

En el Formato 004 se anotarán las cifras de ia información del ejercicio del
año inmediato anterior, o sea de 2006, desagregando las que corresponden
a dicho año, en la parte denominada "Ingreso Actual" y la relativa al
impuesto causado en años anteriores, en la parte concerniente a "Ingreso de
Años Anteriores", pero que se percibió en 2006, de acuerdo a lo siguiente:

1 Nombre de la Entidad Federativa.

2 Año de la recaudación que se informa (2006), la cual deberá coincidir con las
cifras validadas por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones.

3 No es necesario que digite la clave numérica que le corresponde a cada
Municipio de acuerdo al Catálogo de INEGI, ya que estos datos están ligados
en el Formato anterior, por lo que automáticamente se incorporará a este
Formato.

Tampoco requiere anotar en esta parte del Formato los nombres del 100% de
los Municipios que integran la recaudación total asignable de la Entidad, toda
vez que está ligada mediante fórmula con el Formato 003.

Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida en 2006) por concepto
del impuesto predial, sin considerar los descuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, gastos de ejecución, indemnizaciones, intereses no bancarios,
recargos y multas; del año que se informa.

Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno determinado
por la autoridad fiscal del año que se informa.

Importe percibido como multas netas impuestas por la autoridad fiscal del año
que se informa.

Importe percibido como gastos de ejecución con motivo de Ilevar a cabo el
procedimiento administratIvo para la recuperación de adeudos d el impuesto
predial.

Importe de intereses por financiamiento a plazos (no bancarios) se refiere
exclusivamente a los intereses que se hubieran generado por autorizar el pago
en parcialidades o plazos sobre adeudos del impuesto predial.

10. Importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe recaudado por la
reparación del daño que se genera al no poder cobrarse algún documento por
el pago del impuesto predial (cheques devueltos).
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11 No es necesario que efectúe la Suma de asignables del año actual (2006), ya
que mediante fórmula que se está incluyendo, al digitar los importes de los
numerales del 5 al 10 de este apartado, automáticamente se adicionan.

12 Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida en 2006) por concepto
dei impuesto predial, sin considerar los descuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, gastos de ejecución, indemnizaciones, intereses no bancarios.
recargos y multas, que corresponden a impuesto causado en años anteriores y
recaudados en el año que se informa.

Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno de años
anteriores determinado por la autoridad fiscai y recaudados en el año que se
informa.

Importe percibido como multas netas impuestas por la autoridad fiscal
recaudados en el año que se informa, y que corresponde a años anteriores.

Importe percibido como gastos de ejecución con motivo de Ilevar a cat)o el
procedimiento administrativo para la recuperación de adeudos d el irnpuesto
predial causado en años anteriores y recaudados en el año q ue se informa.

El importe de intereses por financiamiento a plazos (no bancarios) se refiere a
los intereses que se generaron por autorizar el pago en parcialidades o plazos
sobre adeudos dei irrepuesto predial causados en años anteriores y recaudados
en el año que se inforrna.

17 El importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe recaudado por
la reparación dei daño que se generó al no poder cobrarse algún documento
por el pago del impuesto predial (cheques devueltos) causado en años
anteriores y percibidos en el año que se informa.

18 No es preciso que efectúe la Surna de Asignables de Años Anteriores (2005,
2004, 2003, 2002, Etc.), ya que mediante fórmula que se está incluyendo, al
digitar los importes de los numerales del 12 al! 17 de este apartado,
automáticamente se adicionan.

19. Tampoco se requiere que determine y digite los datos de la columna Total de
Asignables, ya que éstos serán determinados por la fórmula que se esta
incluyendo y que está ligada a las columnas 11 y 18 de este Formato. Una vez
que digite los datos autornáticarnente irán apareciendo las sumas
correspondientes.

20 Esta fila también tiene fórmulas para determinar ias citras de ias sumas
verticales de cada uno de los conceptos, tanto del año actua: (2006) como
ingreso de años anteriores. Los totales deberan coincidir con ios datos
proporcionados en ei numeral 17 del Forrnato 001.
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Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pública de la Entidad
(Invariablemente deberá contener la firma del Titular de la Hacienda Pública de
la Entidad).

De conformidad con el penúltimo párrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validación de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisión
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudación deberán ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Pública del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalización o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homólogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Público registrado ante la
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, deberá anexarse el documento en el
que conste dicha certificación, mismo que contendrá su número de registro.

23. Lugar y fecha de elaboración del formato.

NOTAS IMPORTANTES:

La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están
protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio magnético
(CD ó Disquete).

Los datos estadísticos, cifras e información general del año de 2005,
deberán coincidir con los reportados y validados por el Comité de
Vigilancia en el año inmediato anterior.

Todos los datos solicitados en los formatos deberán ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco).

Los formatos 004 que le está enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

Al Ilenar el formato específicamente en los campos 21 y 22, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberán borrar los números y las opciones
que se proporcionan en estos campos.

Si viola la protección que contienen los formatos, se hará acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validación de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comisión Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

El Formato 005 contiene las variaciones absolutas de cada uno de los
conceptos que integran la recaudación del impuesto predial obtenido en
2007 con relación a 2006, pero no es necesario que digite los datos
contables, ya que en este Formato se incluyen fórmulas para que en cuanto
la entidad vaya anotando las cifras en los Formatos 003 y 004,
automáticamente se van incorporando en las columnas respectivas del
Formato 005.

El objetivo de este F ormato es p roporcionar al C omité de Vigilancia de I
Sistema de Participaciones, elementos de análisis para facilitar la validación
de las cifras, sin ocasionar mayor esfuerzo a las entidades federativas. A
continuación, se indican los datos que sí deberá proporcionar:

1. Lugar y fecha de elaboración del formato.

NOTA IMPORTANTE:

1. La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están
protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio magnético
(CD ó Disquete).
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

El Formato 006 contiene las variaciones relativas de cada uno de los
conceptos que integran la recaudación obtenida en 2007 con relación a 2006,
pero no es necesario que realice las operaciones aritméticas, ya que en este
Formato se incluyen fórmulas para que en cuanto la entidad vaya anotando
las cifras en los Formatos 003 y 004, automáticamente se van incorporando
en este Formato las variaciones.

El objetivo es el mismo que se indica en el instructivo de Ilenado anterior, o
sea proporcionar al Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones,
elementos de análisis, para facilitar la validación de las cifras. A
continuación, se indican los datos que sí deberá proporcionar:

1. Lugar y fecha de elaboración del formato.

NOTA IMPORTANTE:

1. La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están
protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio magnético
(CD ó Disquete).
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FORMATO on

FORMATO PARA PROPORCIONAR CIFRAS DE RECAUDACION
DE LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE 2007

1) ENTIDAD FEDERATIVA: 	 MÉXICO	 2) RECAUDACION: 2007

REF CONCEPTO

NUMERO
VARIACIONES

IMPORTE
VARIACIONES

AÑO OUE SE
INFORMA

2007
IN

AÑO ANTERIOR
AL OUE SE

INFORMA
2006
(2)

AÑO CIUE SE
INFORMA

2007
(SI

AÑO ANTERIOR
AL OUE SE
INFORMA

21106
(6)

ABS.
(3=. 1-2)

REL.
MEN27100

ABS.
(7=5-8)

REL.
18=7867100

DEREC 0 ASIGNABLE
3T O 1 AIMIINIOPIOS DEL ESTADO

.,
NIC PIn ' .	 JE	 i ' EPO	 Our

a	 - TAI.,	 SERVICIO	 DE
GAMA LTIAEC T

0

lalCIPOS CallE REPORT
T ND1ROS POR ORGANishaDa 0 4 jaia,0.

6 N	 POS IRUE	 0 RFPO T 0 0.010
U AGAR SMCR 	 TADO 4,01510.
U RGANISM.00 QUE R PORTA

INGRE 0 ACTUAL
SSFAOIC . 00E AGUA a O FOIV !0 078	 a .207820 oo

lo C;ONEOIDNESTOPCCTNIA IDNES 11 7021 6 Or
TA	 ILLADO

8 777 i .8 -100
2 DPENAJF

75278 363 -75228 363 -100
ECARGOS

41929617 .41 929 5 , 7 -100
R1

13877 604 -13877104 -100
TOS DE FJFCRCION

5 514 459 -5 514 459 -100
NTFRESES INO BANCAPIOSI

0 0 v Ula 0.
NDFMN174RI	 b6

764 00

INGRESO ANOS ANTERIORES
8 54 AOICIDOE AGI b DiA 40	 063.827 -404 003 827 00

CONFX . ONFS Y REcOn-EXIONES
ABRO 742 -6 887 782 100

i CASTAAILLAOO
0 0 4,010.0.

ERNA
0 0 apiv•O.

EC
24 52	 970 522 970 -10C

11,L TA
16 027 76a 16 02 7 78a 10C•

F jr6,
651 102 -651 102 100

25 NTESEAEDINOBAN1;ARIDS1
0 0 ty DIV:0

6 NDE	 i ACiON
772 773 -772 773 -10C

TOTAL ASIGNABLE
,LIMADEL 9 AL 26 •

CI	 0
' #,DIV''' 2 795220 928

-2 7	 20 9 OC

DATOS ES ADISTICOS E INFOR ATIVOS
ADICIONALES

o 4,n,:c
o
o 0. 010210

0

32) TITULAR DE LA HACIENDA PUBLICA 	 33) CONTADOR MAYOR DE HACIENDA
U HOMOLOGO 0 CONTADOR
PÚBLICO REGISTRADO ANTE LA
SECRETARIA Y EN SU CASO,
NÚMERO DE REGISTRO

(NOMBRE Y FIRMA)	 (NOMBRE Y FIRMA)

341 LUGAR Y FECHA
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDAC!ON DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

En el Formato 007 se anotará lo siguiente:

Nombre de la Entidad Federativa.

Año de la recaudación que se informa (2007).

Total de Municipios del Estado en el año que se informa y en el año anterior al
que se informa. Las variaciones absolutas y relativas serán determinadas por
la fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los datos
automáticamente irán apareciendo las variaciones.

Número de Municipios de los cuales se reporta recaudación realizada
directamente del año que se informa y en el anterior al que se informa. Las
variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la fórmula que se
está incluyendo. Una vez que digite los datos automáticamente irán
apareciendo las variaciones.

5. Número de Municipios cuya recaudación es reportada por organisrnos
administradores del servicio de agua, del año que se informa y del año anterior
al que se informa. Las variaciones absolutas y relativas serán determinadas
por la fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los datos
automáticamente irán apareciendo las variaciones.

6 Número de Municipios que no reporta con recaudación de servicios de agua.
Las variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la fórmula que se
está incluyendo. Una vez que digite los datos automáticamente irán
apareciendo las variaciones.

7 Número de Organismos operadores de agua que actúan en la Entidad, aún
cuando no reporten recaudación, en el año que se informa y en el año
anterior al que se informa. Las variaciones absolutas y relativas serán
determinadas por la fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los
datos automáticamente irán apareciendo las variacic .as.

8 Número de Organismos operadores de agua que operan en la Entidad y que
está reportando con recaudación en el año que se informa y en el año anterior
al que se informa. Las variaciones absolutas y reiativas serán determinadas
por la fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los datos
autorna' ticamente irán apareciendo las variaciones.

La suma del número de los Municipios reportados en los numerales 4, 5 y 6
deberá coincidir con el numeral 3.

9. 9 al 27. NO ES NECESARIO que digite en este formato los importes de la
recaudación del Ingreso Actual, Ingreso de Años Anteriores y del Total
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Asignable, ya que al Formato 007 está ligado mediante fórmula a los
Formatos 009 y 010, y al ser anotadas las cifras de recaudación de estos
conceptos, automáticamente se reflejarán en este Formato.

Asimismo, I as variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la
fórmula que se está incluyendo. Una vez que digite los datos automáticamente
irán apareciendo las variaciones.

En las columnas de Número:

Anotará en los incisos a) el total de las tomas por las que se recaudaron los
derechos de agua del "Año que se Informa" en el ingreso actual (2007) y el
total de tomas por las que se recaudaron los derechos de agua en el "Año
Anterior al que se Informa" (2006), respectivamente.

Anotará en los incisos b) el total de las tomas por las que se recaudaron los
derechos de agua del "Año que se Informa" en el ingreso de años anteriores
(se recaudaron en 2007, pero se causaron en ejercicios anteriores), y el total
de tomas por las que se recaudaron los der os de agua en el "Año Anterior
al que se Informa" en el ingreso de años anteriores (se recaudaron en 2006,
pero se causaron en ejercicios anteriores).

Las cifras de los incisos c) corresponde a la suma de los incisos a) y b), pero al
digitar los números en dichos incisos, automáticamente se efectuará la suma
mediante fórmula integrada.

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES

Importe de la recaudación por concepto de saneamiento. Este concepto se
refiere a los ingresos que se obtienen por el tratamiento y disposición de sus
aguas residuales, en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 115 fracción III
inciso a) de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Anotará
la correspondiente al año que se informa y al año anterior al que se informa.
Las variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la fórmula que se
está incluyendo.

Importe de la recaudación neta por concepto del impuesto adicional que se
cobra al contribuyente dentro del recibo de pago del año que se informa y del
año anterior al que se informa. Las variaciones absolutas y relativas serán
determinadas por la fórmula que se está incluyendo.

30. Importe de la recaudación neta percibida por concepto del impuesto adicional
que se cobra al contribuyente dentro del recibo de pago, en el año que se
informa y en el año anterior al que se informa, y que se causó en ejercicios
anteriores. Las variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la
fórmula que se está incluyendo.
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31.Importe de los descuentos, subsidios y bonificaciones otorgados a los
contribuyentes por concepto de los servicios de agua y sus accesorios, en el
año que se informa y en el año anterior al que se informa. Las variaciones
absolutas y relativas serán determinadas por la fórmula que se está
incluyendo.

FIRMAS

Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pública de la Entidad
(Invariablemente deberá contener la firma del Titular de la Hacienda Pública de
la Enfidad).

De conformidad con el penúltimo párrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validación de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisión
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudación deberán ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Pública del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalización o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homólogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Público registrado ante la
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, deberá anexarse el documento en
el que conste dicha certificación, mismo que contendrá su número de registro.

32.Lugar y Fecha de elaboración del Informe.

NOTAS IMPORTANTES:

La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones,
que es el mismo que la UCEF le envía por correo electrónico, ya que
contiene fórmulas que están protegidas. Adicionalmente a los formatos
impresos y con firmas, enviará la información en medio magnético (CD ó
Disquete).

Todos los datos solicitados en los formatos deberán ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco), sin utilizar los espacios sombreados.

Al Ilenar el formato específicamente en los campos 32 y 33, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del que certifica el
documento. Se deberán borrar los números y las opciones que se
proporcionan en estos campos.

Si viola la protección que contienen los formatos, se hará acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validación de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comisión Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

En el Formato 008 se anotará lo siguiente:

Nombre de la Entidad.

Año de la recaudación que se informa (2007).

Número de Municipios del Estado.

Número de Municipios que se reportan con recaudación en el año que se
informa y el número de Municipios que se reportaron con recaudación en el
año anterior al que se informa.

Se anotará la clave numérica que le corresponda a cada Municipio que está
reportando con recaudación, consuitando previamente el Catálogo de Claves
de Municipios del Instituto Nacional de Estadística, Geografía e Informática
(INEGI) y que se encuentra en la página de Internet

Se registrarán en esta parte del formato los nombres del 100% de los
Municipios que integren la recaudación de los servicios de agua de la
Entidad.

Total del Número de Tomas por Municipios del ejercicio que reporta.

NO ES NECESARIO QUE CAPTURE las cifras de la Recaudación del 100°/0
de los Municipios que integran la recaudación del año que se informa (2007), en
virtud de que esta columna está ligada al Formato 009 mediante fórmula.

Total del Número de Tomas por Municipios que reportó en el anterior al que se
informa (2006).

NO ES NECESARIO QUE CAPTURE las cifras de la Recaudación del 100%
de los Municipios que integran la recaudación del a'ño anterior al que se informa
(2006), en virtud de que esta columna está ligada al Formato 010 mediante
fórmula.

11. y 12. Las variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la fórmula
que se está incluyendo. Una vez que digite los datos automáticamente irán
apareciendo las variaciones.

13. y 14. Las variaciones absolutas y relativas serán determinadas por la fórmula
que se está incluyendo. Una vez que digite los datos automáticamente irán
apareciendo las variaciones.

15. Esta fila del mismo modo tiene fórmula para determinar el "Total" de la
información de los Municipios del año que se informa y del año anterior al que
se informa. Asimismo, tiene fórmula para establecer las variaciones absolutas
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y relativas. Los totales deberán coincidir con los datos proporcionados en el
numeral 27 del Formato 007.

Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pública u Homólogo de la Entidad
(Invariablemente deberá contener la firma del Titular u Homólogo de la
Hacienda Pública de la Entidad).

De conformidad con el penúltimo párrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validación de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisión
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudación deberán ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Pública del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalización o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homólogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Público registrado ante la
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, deberá anexarse el documento en
el que conste dicha certificación, mismo que contendrá su número de registro.

18. Lugar y fecha de elaboración del informe.

NOTAS IMPORTANTES:

La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están
protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio magnético
(CD ó Disquete).

Todos los datos solicitados en los formatos deberán ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco).

Los datos estadísticos, cifras e información general del año anterior al
que se informa (2006), deberán coincidir con los reportados y validados
por el Comité de Vigilancia y proporcionados por la UCEF a la entidad.

Los formatos 008 que le está enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

Al Ilenar el formato específicamente en los campos 16 y 17, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberán borrar los números y las opciones
que se proporcionan en estos campos.

Si viola la protección que contienen los formatos, se hará acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validación de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comisión Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

En el Formato 009 se anotarán las cifras de recaudación obtenida en el año
que se informa (2007), en la parte denominada "Ingreso Actual (2007)", y las
que corresponden a años anteriores en la parte relativa a "Ingreso Años
Anteriores (2006, 2005, 2002, Etc.)", o sea que se causaron en años
anteriores y el ingreso se recaudó en 2007, de acuerdo a lo siguiente:

Nombre de la Entidad Federativa.

Año de la recaudación que se informa (2007).

3. y 4. No es necesario que anote la clave numérica del Catálogo de INEGI ni el
nombre del 100°/0 de los Municipios de la entidad que está reportando con
recaudación, ya que mediante fórmula que se incluyó en este formato,
automáticamente se generarán estos datos cuando los digite en el Formato
008.

Importe de la recaudación neta (efectivamente percibida en 2007) por concepto
de servicios de agua, sin considerar des cuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje, recargos, multas,
gastos de ejecución, intereses no bancarios e indemnizaciones del año que se
informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de conexiones y
reconexiones del año que se informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de servicios de
alcantarillado del año que se informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de drenaje del año que
se informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de recargos por falta de
pago oportuno, determinado por la autoridad fiscal del año que se informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de las multas impuestas
por la autoridad fiscal del año que se informa.

Importe de la recaudación neta percibida como gastos de ejecución con motivo
de Ilevar a cabo el procedimiento administrativo para la recuperación de
adeudos de los derechos por servicio de agua, del año que se informa.

El importe de la recaudación neta de intereses por financiamiento a plazos (no
bancarios) se refiere a los intereses que se generaron por autorizar el pago en
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parcialidades o plazos sobre adeudos de los derechos por servicio de agua, del
año que se informa.

El importe de la recaudación neta por indemnizaciones se refiere a la
reparación del daño que se generó al no poder cobrarse algún documento por
el pago de los derechos por servicio de agua (cheques devueltos), en el año
que se informa.

No es necesario que efectúe la Suma de Asignables del año actual (2007), ya
que mediante la fórmula que se está incluyendo, al digitar los importes de
los numerales del 5 al 13 de este apartado, que automáticamente se adicionan.

INGRESO AÑOS ANTERIORES (2006, 2005, 2004, 2003, Etc.)

Recaudación neta (efectivamente percibida en 2007) por concepto de servicios
de agua, sin considerar descuentos, subsidios, bonificaciones, adicional,
conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje, recargos, multas, gastos de
ejecución, intereses no bancarios e indemnizaciones, que corresponde a los
derechos causados en años anteriores y percibidos en el año que se informa.

Recaudación neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por concepto de conexiones y
reconexiones.

Recaudación neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por concepto de alcantarillado.

Recaudación neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por concepto de drenaje.

19. Recaudación neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por concepto de recargos por falta
de pago oportuno determinado por la autoridad fiscal.

20 Recaudación neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por las multas impuestas por la
autoridad fiscal.

Importe de la recaudación neta percibida en 2007, de los gastos de ejecución
generados con motivo de Ilevar a cabo el procedimiento administrativo para la
recuperación de adeudos de los derechos por servicio de agua de ejercicios
anteriores al año que se informa.

El importe de la recaudación neta percibida en 2007, de los intereses por
financiamiento a plazos (no bancarios) y que se refiere a los ingresos que se
generaron por autorizar el pago en parcialidades o plazos sobre adeudos de
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los derechos por servicio de agua, de ejercicios anteriores al a ño qu e s e
informa

El importe de la recaudación neta percibida en 2007, por indemnizaciones para
la reparación del daño que se generó al no poder cobrarse algún documento
por el pago de los derechos por servicio de agua (cheques devueltos) de
ejercicios anteriores al año que se informa.

No es necesario que efectúe la Suma de Asignables del año actual (2007), ya
que mediante la fórmula que se está incluyendo, al digitar los importes de
los numerales del 15 al 23 de este apartado, automáticamente se adicionan.

Tampoco es preciso que determine y digite los datos de la columna Total de
Asignables, ya que éstos serán determinados por la fórmula que se está
incluyendo y que está ligada a las columnas 14 y 24 de este formato. Una vez
que digite los datos automáticamente irán apareciendo las sumas
correspondientes.

Esta fila de igual manera tiene fórmula para determinar las cifras de las sumas
verticales de cada uno de los conceptos, tanto del año que se informa como
del año anterior al que se informa. Los totales deberán coincidir con los datos
proporcionados en el formato 007.

Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pública u Homólogo de la Entidad
(Invariablemente deberá contener la firma del Titular u Homólogo de la
Hacienda Pública de la Entidad).

De conformidad con el penúltimo párrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validación de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisión
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudación deberán ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Pública del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalización o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homólogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Público registrado ante la
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, deberá anexarse el documento en
el que conste dicha certificación, mismo que contendrá su número de registro.

29. Lugar y Fecha de elaboración del Informe.

NOTAS IMPORTANTES:

1. La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están



Página 120 GaC E "T'A
IDFI COSI . Ft 14:› 17 de febrero de 2009

protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio magnético
(CD ó Disquete).

Todos los datos solicitados en los formatos deberán ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco).

Se recomienda verificar que dentro de las cifras de los diferentes
conceptos que se reportan como Asignables, no estén incluidos
conceptos que no lo sean.

Los formatos 009 que le está enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

Al Ilenar el formato específicamente en los campos 27 y 28, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberán borrar los números y las opciones
que se proporcionan en estos campos.

6. Si viola la protección que contienen los formatos, se hará acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validación de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comisión Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE LOS
DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

En el Formato 010 anotarán las cifras de la información del ejercicio del año
inmediato anterior, o sea de 2006, desagregando las que corresponden a dicho
año, en la parte denominada "Ingreso Actual" y la relatíva al impuesto causado en
años anteriores, en la parte concerniente a "Ingreso de Años Anteriores", pero
que se percibió en 2006, de acuerdo a lo siguiente:

1 Nombre de la Entidad Federativa.

Año de la recaudación que se informa (2006).

No es necesario que digite la clave numérica que le corresponde a cada Municipio de
acuerdo al Catálogo de INEGI, ya que estos datos están ligados en el Formato
anterior, por lo que automáticamente se incorporará a este Formato.

Tampoco requiere anotar en esta parte del Formato los nombres del 100% de los
Municipios que integran la recaudación total asignable de la Entidad, toda vez que
está ligada mediante fórmula con el Formato 009.

Importe de la recaudación neta del año que se informa (efectivamente percibida en
2006) por concepto de servicios de agua, sin considerar descuentos, subsidios,
bonificaciones, adicional, conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje,
recargos, multas, gastos de ejecución, intereses no bancarios e indemnizaciones.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de conexiones y
reconexiones del año que se informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de servicios de alcantarillado
del año que se informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de drenaje del año que se
informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de recargos por falta de pago
oportuno, determinado por la autoridad fiscal por el año que se informa.

Importe de la recaudación neta percibida por concepto de las multas impuestas por
la autoridad fiscal por el año que se informa.

Importe de la recaudación neta percibida como gastos de ejecución con motivo de
Ilevar a cabo el procedimiento administrativo para la recuperación de adeudos de los
derechos por servicio de agua, del año que se informa.

12. El importe de la recaudación neta de intereses por financiamiento a plazos (no
bancarios) se refiere a los intereses que se generaron por autorizar el pago en
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parcialidades o plazos sobre adeudos de los derechos por servicio de agua, del año
que se informa.

El importe de la recaudación neta por indemnizaciones se refiere a la reparación del
daño que se generó al no poder cobrarse algún documento por el pago de los
derechos por servicio de agua (cheques devueltos), en el año que se informa.

No es necesario que efectúe la Suma de Asignables del año actual (2006), ya que
mediante I a fórmula q ue se está inc luyendo, al digitar los importes de los
numerales del 5 al 13 de este apartado, automáticamente se adicionan, ya que se
agregó una fórmula al respecto.

INGRESO AÑOS ANTERIORES (2005, 2004, 2003, Etc.)

Recaudación neta (efectivamente percibida en 2006) por concepto de los derechos
por servicio de agua, sin considerar descuentos, subsidios, bonificaciones, adicional,
conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje, recargos, multas, gastos de
ejecución, intereses no bancarios e indemnizaciones, que corresponde a los
derechos causados en años anteriores y percibidos en el año que se informa.

Recaudación neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por concepto de conexiones y
reconexiones.

Recaudación neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por concepto de alcantarillado.

Recaudación neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por concepto de drenaje.

Recaudación neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por concepto de recargos por falta de
pago oportuno determinado por la autoridad fiscal.

Recaudación neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al año que se informa, por las multas impuestas por la autoridad
fiscal.

Importe de I a recaudación neta p ercibida en 2006,  d e los gastos de ejecución
generados c on m otivo d e Ilevar a cabo e I procedimiento administrativo para la
recuperación de adeudos de los derechos por servicio de agua de ejercicios
anteriores al año que se informa.

El importe de la recaudación neta percibida en 2006, de los intereses por
financiamiento a plazos ( no bancarios) y que s e refiere a I os ingresos que se
generaron por autorizar el pago en parcialidades o plazos sobre adeudos de los
derechos por servicio de agua, de ejercicios anteriores al año que se informa
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El importe de la recaudación neta percibida en 2006, por indemnizaciones para la
reparación del daño que se generó al no poder cobrarse algún documento por el
pago de los derechos por servicio de agua (cheques devueltos) de ejercicios
anteriores al año que se informa.

No es necesario que efectúe la Suma de Asignables de Años Anteriores (2005,
2004, 2003, Etc.), ya que mediante la fórmula que se está incluyendo, al digitar los
importes de los numerales del 15 al 23 de e ste apartado, automáticamente se
adicionan.

Tampoco es preciso que determine y digite los datos de la columna Total de
Asignables, ya que éstos serán determinados por la fórmula que se está incluyendo
y que está ligada a las columnas 14 y 24 de este formato. Una vez que digite los
datos automáticamente irán apareciendo las sumas correspondientes.

Total. Esta fila tiene fórmula para determinar las cifras de las sumas verticales de
cada uno de los conceptos, tanto del año que se informa como del año anterior al
que se informa. Los totales deberán coincidir con los datos proporcionados en el
Formato 007.

Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pública u Homólogo de la Entidad
(Invariablemente deberá contener la firma del Titular u Homólogo de la Hacienda
Pública de la Entídad).

De conformidad con el penúltimo párrafo de la Regla 12 de las Reglas de Validación
de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisión Permanente de
Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudación deberán ser enviadas por la
entídad, debídamente certíficadas por el Títular de la Hacíenda Pública del Estado y
vilidadas por el Auditor Superior de Fiscalización o el Contador Mayor de Hacienda
del H. Congreso de la entidad o su Homólogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Público registrado ante la
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, deberá anexarse el documento en el que
conste dicha certificación, mismo que contendrá su número de registro.

29. Lugar y Fecha de elaboración del Informe.

NOTAS IMPORTANTES:

La información deberá enviarse invariablemente en los formatos aprobados
por el Comité de Vigilancia del Sistema de. Participaciones, y que recibe por
correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están protegidas.
Adicionalmente enviará la información en medio magnético (CD ó Disquete).

Los datos estadísticos, cifras e información general del año de 2006, deberán
coincidir con los reportados y validados por el Comité de Vigilancia en el año
inmediato anterior.
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Todos los datos solicitados en los formatos deberán ser proporcionados (no
dejar espacios en blanco).

Los formatos 010 que le está enviando la UCEF, contiene las filas suficientes
para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

Al Ilenar el formato específicamente en los campos 27 y 28, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario que
certifica el documento. Se deberán borrar los números y las opciones que se
proporcionan en estos campos.

Si viola la protección que contienen los formatos, se hará acreedor a un ajuste
previsto en las Reglas de Validación de las Contribuciones Asignables,
aprobadas por la Comisión Permanente de Funcionarios Fiscales.



CaCera 17 de febrero de 2009
EDFL 00E111E12••••=9

Página 128

zi21

1

1

.1

11

fi



17 de febrero de 2009 GAC E "ra
OEL a0•311ErtNe•re Página 129  

u

,

51

, -

1 - - - - -

1 - -

!

I I

iii iill 111 il I hill IIÍ li I

11 1 11 IIIIIIIi
11111111111111111111111111111111

11111111111111511111

	  1100110110011101001101,

•

.

z



Página I  30
IG a IC E —1r An.	 17 de febrero de 2009LDFI G011alieFtINC»



I 7 de febrero de 2009	 g"cla-re.	 Página 131

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

El Formato 011 contiene las variaciones absolutas de cada uno de los
conceptos que integran la recaudación de los derechos por servicio de
agua obtenida en 2007 en relación con 2006, pero no es necesarío que
dígite los datos contables, ya que en este Formato se incluyen fórmulas
para que en cuanto la entídad vaya anotando las cifras en los Formatos
009 y 010, automáticamente se van incorporando en las columnas
respectivas del Formato 011.

El objetivo de este Formato es proporcionar al Comité de Vigilancia del
Sistema de Participaciones, elementos de análisis para facilitar 	 la
validación de las cifras, sin ocasionar mayor esfuerzo a las entidades
federativas. A continuación, se indican los datos que deberá 	 sí
proporcionar:

1. Lugar y fecha de elaboración del formato.

NOTA IMPORTANTE:

1. La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comíté de Vígilancía del Sistema de Participaciones,
y que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que
están protegidas. Adicionalmente envíará la información en medio
magnético (CD ó Disquete).
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

El Formato 012 contiene las v ariaciones relativas de cada uno de los
conceptos que integran la recaudación obtenida en 2007 con relación a
2006, pero no es necesario que realice las operaciones aritméticas, ya que
en este Formato se incluyen fórmulas para que en cuanto la entidad vaya
anotando las cifras en los Formatos 009 y 010, automáticamente se van
incorporando en este Formato las variaciones.

El objetivo es proporcionar al Comité de Vigilancia del Sistema de
Participaciones, elementos de análisis, para facilitar la validación de las
cifras. A continuación, se indican los datos que sí deberá proporcionar:

1. Lugar y fecha de elaboración del formato.

NOTA IMPORTANTE:

1. La información deberá enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrónico, ya que contiene fórmulas que están
protegidas. Adicionalmente enviará la información en medio magnético
(CD ó Disquete).
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V. SIMBOLOGÍA
Para la elaboración de los diagramas se utilizaron símbolos o figuras ANSI (American National Standard Institute), los cuales tienen la
representación y significado siguiente.

Sfmbolo Representa

(31

Inicio o Final del procedimiento: Señala el principio o terminación de un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se anotará la palabra INCIO y
cuando se termine, se escribirá la palabra FIN.

0

Conector de Operación: Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la acción cambia o requiere conectarse a otra operación lejana dentro del mismo
procedimiento.
Operación:	 Representa	 la	 realización	 de	 una operación 	 o actividad	 relativas	 a	 un
procedimiento y se anota dentro del mismo símbolo la descripción de la acción que se
reafiza en ese paso.

0

Conector de Hoja en un mismo procedimiento: Este símbolo se utiliza con la finalidad
de evitar las hojas de gran tamaño, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al
principio de la siguiente hoja, de dónde viene; dentro del símbolo se anotará la letra "A"
para el primer conector y se continuará con la secuencia de las letras del alfabeto.

<>

 Decisión: Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o no
identificando	 dos	 o	 más	 alternativas	 de	 solución.	 Para	 fines	 de	 mayor	 claridad	 y
entendimiento, se describirá brevemente en el centro del símbolo lo que va a suceder,
cerrándose la descripción con el signo de interrogación.

	 s.

Lfnea Continua: Marca el flujo de la información y los documentos o materiales que se
están realizando en el área. Su dirección se maneja a través de terminar la línea con una
pequeña punta de flecha y puede ser utilizada en la direcci6n que se requiera y para unir
cualquier actividad. 
Lfnea de Comunicación: Indica que existe flujo de información, la cual se realiza a través
de teléfono, fax, MODEM, etc., La dirección del flujo se indica como en el caso de la línea
continua.------

..-17

Fuera de flujo: Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad o
participación ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de fiujo para
finalizar su intervención en el procedimiento.

,

Interrupción del procedimiento: En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupción para ejecutar alguna actividad o bien para dar tiempo al usuario de realizar una
acción o reunir determinada documentación. Por ello, el presente símbolo se emplea cuando
el procedimiento requiere de una espera necesaria e insoslayable.
Conector de procedimientos: es utilizado para señalar que un procedimiento proviene o
es la continuación de otros. Es importante anotar dentro del símbolo, el nombre del
proceso del cual se deriva o hacia donde va.

Vl. REGISTRO DE EDICIONES
Primera edición Enero de 2009: elaboración del manual.

VII. DISTRIBUCIÓN
El original del presente Manual de Procedimientos, se encuentra en reguardo en la Dirección General de Política Fiscal.
Las copias controladas están distribuidas de la manera siguiente;

Delegación Administrativa.
Dirección de Estudios de Política de Ingresos.
Dirección de Ingresos Coordinados.

VIII. VALIDACION
LIC. FERNANDO GALINDO FAVELA

DIRECTOR GENERAL DE POLÍTICA FISCAL
(RUBRICA).

MTRO. ADRIAN GUARNEROS TAPIA
DIRECTOR DE ESTUDIOS DE POUTICA DE INGRESOS

(RUBRICA).
LIC. JOSÉ ANGEL MEJÍA MARTÍNEZ DEL CAMPO

DIRECTOR DE INGRESOS COORDINADOS
(RUBRICA).
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