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PRESENTACION

la sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Licenciado Enrique Pefa Niete, Gobernador Constitucional def Estado de Mexico, impulsa la construccién de un gobierno
eficiente y de resuitados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion pabiica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus
propésitos. El ciudadano es el factor principal de sus atencién y la solucion de los problemas publicos su prioridad.

En este ontexto, fa Administracién Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la generacion de resultados de
valor para la cludadanta. Este maodelo propugra por garantizar ia estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero
también por el cambio de aquellas que es necesaric modernizar.
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La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentaies tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas
de la permanente revisién y actualizacién de las estructuras organizacionales v sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacion de
proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemnas de gestién de calidad.

El presente manual administrativo documenta la accidn organizada para dar cumplimiento a la misién de la Direccion General de Politica
Fiscal. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacién, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de fa organizacion y los resultados que se obtienen, son
algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de esta unidad administrativa del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa. El reto impostergable
es la transformacion de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.

OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la Direccién General de Politica Fiscal para
formular propuestas que permitan obtener fuentes aiternativas de ingresos, asi como mejorar el seguimiento a los érganos de
coerdinacion fiscal federal, a la distribucion de los ingresos federales y a la implementaciédn de nuevas potestades tributarias, mediante la
estandarizacion de los métodos y procedimientos de trabajo de esta Direccién.
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lll. RELACION DE PROCEDIMIENTOS
Direccién de Estudios de Politica de Ingresos
Proceso I:

Anilisis de la Politica Fiscal del Estado de México y Mejoramiento de Ingresos de la Hacienda Publica: Del Anilisis de la
Politica Fiscal def Estado de México al Mejoramiento de los Ingresos de La Hacienda Publica Local.

Procedimientos:

—  Autorizacién de Aprovechamientos, Precios y Tarifas.

—  Elaboracién de Estudios derivados de las Reuniones Convocadas por los Organismos del Sistema Nacional de Coordinacién
Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria.

—  Analisis de Factores Legales, Sociales y Econémicos para el Mejoramiento de la Politica de Ingresos del Gobierno del Estado de
México. .

—  Elaboracién de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de México.

—  Anilisis sobre la Evolucién de las Finanzas Plblicas.

—  Elaboracién del Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México.

—  Anilisis de Procedencia de los Instrumentos de Coordinacién Administrativa en Materia Fiscal.

Direccién de Ingresos Coordinados
Proceso 2:

Proyeccion de los Ingresos y Flujo de Efectivo por Concepto de Participaciones Federales y Determinacion de su
Comportamiento: De la Proyeccion de los Ingresos Federales y Flujo de Efectivo a la Determinacién de las Participaciones Federales
y Estatales que Corresponden a Jos Municipios de la Entidad.

Procedimientos:

—  Eiaboracion del Cuadro de Evolucion de los Ingresos.

—  Elaboracion del Informe de Ingresos Federales.
Elaboracién del Flujo de Efective Anual, Mensual y Calendarizadoc.
Elaboracién y Rendicion a la secretaria de Hacienda y Crédito Pablico de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados.
Eiaboracién del Acuerdo Trimestral por el que se Dan a Conocer las Participaciones Federales Pagadas a Municipios.

—  Calculo del Ajuste Anual Definitivo de Participaciones a Municipios.

—  Elaboracién del Acuerdo por el que se Da a Conocer el Mente Estimade de Participaciones Federales y Estatales que Recibira
cada Municipio de la Entidad. :

—  Elaboracién del Formarto Estatal que Concentra la Informacion Municipal por concepto de Recaudacién Anual por Impuesto
Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable.

V. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Enero de 2009
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Codigo: 203121000/ 01
Pagina:

Procedimiento 01: Autorizacion de Aprovechamientos, Productos, Precios y Tarifas,
OBJETIVO

Agilizar |a autorizacidon o modificacion de los montos de aprovechamientos, proeductes, precios y tarifas que presenten las dependencias
o entidades publicas, mediante la atencion y el andlisis de las solicitudes recibidas.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Direccién General de Politica Fiscal que efect:an anilisis juridicos y econdmicos, para la
autorizacién o modificacion de los montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas.

REFERENCIAS

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Meéxico, Articulos 77, fracciones i, XX, XX, XXI, XXHL, XXV y
XXXy 78, Periodice Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

Ley Or,inica de la Administracion Publica del Estado de México. Articulos 5, |2, fracciones I, 23 y 24 fraccienes | HI, IV, V y
XV, Gaceta del Gobierno, |7 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.
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Cédigo Financiero def Estado de México y Municipios, Articulos I, 5.7, 13, 16 y 70, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de
1999 y sus reformas y adiciones.

—  Ley deIngresos del Estado de México para el gjercicio fiscal correspondiente, Articulos 16, 17, 18 y |9, Gaceta del Gobierno.

Reglamento Interior de la Secretarfa de Finanzas, Articulo 17, fraccion Vi, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y sus
reformas y adiciones.

—  Manual General de Organizacién de la Secretaria de Finanzas, Apartade correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Direccién General de Politica Fiscal, Gaceta del Gobierne, 10 de Jufic de 2008.

RESPONSABILIDADES

ta Direccion General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de analizar para su autorizacién o modificacion los
montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas que presenten las dependencias o entidades.

Ef Director General de Politica Fiscal debera:

- Recibir los oficios de solicitud de autorizacién o modificacion de los montos de aprovechamientos, productos, precios y
tarifas respectivos.

- Turnar fas solicitudes a la Direccién de Estudios de Politica de Ingresos.

- Firmar los oficios de respuesta para su remision a las entidades solicitantes y, en su caso, turnar los correspondientes a firma
del C. Subsecretario de Ingresos.

La Direccion de Estudios de Politica de Ingresos deberd:

- Registrar |a salicitud y turnarla a |la Subdireccion de Evaluacién de Proyectas.
Supervisar el andlisis para modificar © registrar en sus términos los montos propuestos.

La Subdireccion de Evaluacion de Proyectos debera:

- Analizar los oficios mediante los cuales las dependencias y entidades plblicas someten a consideracion de la Secretaria de
Finanzas los montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas que habran de aplicar.
Elaborar oficio para requerir la aportacién de mayores elementos de opinion sobre los montos propuestos.

- Recibir fa informacion solicitada a la entidad publica, a efecto de analizarla para elaborar el proyecto de resolucion.
Elaborar el oficio de respuesta para firma del Subsecretario de Ingresos o del Director General de Politica Fiscal.

—  Elaborar las resoluciones respectivas.

—  Notificar los oficios de respuesta y las resoluciones, seglin corresponda,

DEFINICIONES

Dependencias: Secretarias que se sefialan en la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Meéxico, incluyende sus
unidades administrativas y drganos administrativos desconcentrados.

Entidades Publicas: Tribunales Administrativos y organismos piblicos descentralizados, empresas de participacién estatal o municipal
y fideicomisos publicos que operan en el Estado de Méxica.

Aprovechamientos: Ingresos que perciben el Estado y los municipios por funciones de Derecho Publico y por ei uso y/o explotacion
de bienes de dominio publico, distintos de los impuestos, derechos, apartaciones de mejoras e ingresos derivados de la coordinacion
hacendaria y de los que obtengan los organismos auxiliares del gobierno estatal.

Productos: Son las contraprestaciones por los servicios que prestan el Estado y los municipios en sus actividades de Derecho Privado,
asi como por el uso, aprovechamiento y enajenacion de sus bienes de dominio privade que estén previstos en |a Ley de Ingresos.

Precios y Tarifas: En su concepcion teérica-juridica, se entienden come las escalas que sefialan diversos precios que se deben pagar
por un bien o un servicio.

INSUMOS
Oficia informativo o salicitud de avtorizacion de montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas,

Informacion de la dependencia o entidad pubiica para complementar los datos sobre montos de aprovechamientos, productos,
precios y tarifas.

RESULTADOS

Oficio de resolucién o autorizacion mediante el cual se fijan, en sus términos o maodificados, los montos de aprovechamientos,
productos. precios y tarifas que serdn aplicados.
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
No aplica.
POLITICAS

Las solicitudes de autorizacion deberan especificar el bien o servicio a prestar por el promovente y el monto que se pretende recibir
por el mismo para el gjercicio fiscal en curso,

La informacién interna. entre dreas de fa Direccién General de Politica Fiscal, podra ser enviada por via electronica.
De cada solicitud que se reciba se deberi integrar un expediente con los documentos soporte con que se cuente.
DESARROLLO

Procedimiento 01: Autorizacion de Aprovechamientos, Productos, Precios y Tarifas

No. Unidad Administrativa / puesto ) J
Actividad L *
| Dependencia o entidad publica Elabora en original y copia oficio de solicitud de autorizacion o de informacion del

' monto de aprovechamientos, productos, precios y tarifas relatives ai bien o servicio |
gue prestard, turna original a la Secretaria de Finanzas, a la Subsecretaria de \

Ingresos o a la Direccion General de Politica Fiscal y archiva copia previo acuse de ‘.

[+

recibido. 4{
I Secretaria de Finanzas / Subsecretarfa | Recibe oficio de solicitud original, se entera, elabora tar]eta de turne y los remite a

acuse, remite original a la dependencia o entidad publica promovente y archiva !
copia previo acuse de recibido,
Recibe oficio de solicitud de informacion adicional sobre su peticion, firma acuse y
devuelve, se entera, integra informacion solicitada, elabora oficio de respuesta en
original y copia, anexa al original ja informacion y remite a la Subdireccion de |
Evaluacion de Proyectos. Archiva solicitud y copia del oficio de respuesta previo

P | acuse de recibido.

de Ingresos la Direccien General de Politica Fiscal. i
3 Direccion General de Politica Fiscal Recibe oficio de solicitud original 0, en su caso, tarjeta de wirno, se entera, registra, |
elabora papeleta de control de correspondencia y la remite a la Direccion de
Estudios de Politica de Ingresos junto con ia tarjeta de wrne o copia del oficio. En
i - su caso, archiva oficic de solicitud original. . |
4 Direccion de Estudios de Politica de ; Recibe tarjeta de turno y papeleta o, en su caso, COpLa del oficio de solicitud: |
ingresos registra y turna la solicitud a la Subdireccion de Evaluacion de Proyectos para
! desahogo del asunto. Archiva tarjeta de turno o, en su casc, copia del oficio de
' ! solicitud. ‘ ]
- Subdireccion de Evaluacion de | Recibe papeleta, registra en el expediente correspondiente o crea uno para el
i ( Proyectos andlisis respectivo, revisa y determina: ‘
| ! iRequiere informacién adicional? !
; i | No requiere informacién adicional, se conecta a |a operacion No. 10.
}4 6 | Subdireccién  de  Evaluacign e | Si requiere informacion adicional. !
Proyectos Elabora oficio de solicitud de informacicon, obtiene visto bueno de la Direccion de
\ b | Estwdios de Pojitica de Ingresos y remite a la Direccién General de Politica Fiscal.
" 7 \ Direccion General de Politica Fiscal f Recibe oficio de solicitud de informacion, se entera, firma oficio, obtiene copia para |

_é_‘_o

epcndenma o entidad publica

. - - 4
. 9 | Subdireccion de  Evaluacion e | Recibe informacion y oficio de respuesta, previo acuse de recibido, se entera, i
| Proyectos analiza la informacién y determina jRequiere mas informacion? |
}7 | - | Si,seconectaaiaoperacion No. 6. e

i i0_| Subdireccion  de  Evaluacion  de | No requiere de informacion adicional.

i

| Proyectos ! Elabora proyecto de resolucion u oficio de respuesta, autoriza en sus términos [a ‘
; ' solicitud inicial, o bien maodificada, y la remite a la Subsecretaria de Ingresos o a la

| ] Direccién General de Politica Fiscal para firma. . o 4{‘
11| Direccién General de Politica Fiscal Recibe y firma ta resolucion o el oficio de respuesta y la remite a la Subdireccion de

|
: ; Evajuacidn de Proyectos, |
) ) —

S
12 Subsecretaria de Ingresos Recibe y firma fa resolucion o el oficio de respuesta ¥y la remite a la Subdireccion de

L — P | Evajuacion de Proyectos, L
13 T Subdircecion  de  Evaluacién Recibe oficio de respuesta o resolucian firmada, obtiene copias y distribuye 2 través i
; ¥ Proyectos de un notificador: el original a la dependencia ¢ entidad publica, una copia a la

i‘ | Secretaria de Firanzas, a la Subsecretaria de Ingresos, a la Direccion General de
i \ Politica Fiscal y a ta Direccién de Estudios de Politica de Ingresos. Archiva una
I : | copia, previo acuse de recibido.
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I4 | Direccién de Estudios de Politica de | Recibe copia del oficio de respuesta o resclucién, previo acuse de recibido, se
| fngresos | entera y archiva para su control. i 3 _'

|5 | Direccién General de Politica Fiscal Recibe copia del oficic de respuesta o resolucidn, previo acuse de recibido, se
entera y archiva para su control.

I | Secretaria de Finanzas / Subsecretaria | Recibe copia del oficio de respuesta o resolucién. previo acuse de recibido, se
de Ingresos entera y archiva para su control.

17 Dependencia o entidad publica Recibe original del oficio de respuesta o resolucion, previo acuse de recibido, se
entera y archiva para su control.
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PROCEDIMIENTO 01: AUTORIZACION DE APROVECHAMIENTOS, PRODUCTOS, PRECIOS Y TARIFAS
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L

MEDICION

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Numero de autorizaciones o resoluciones emitidas X |00 = % de resoluciones u oficios de autorizacién de
Numero de oficios de informacion o solicitudes modificacion del monto de aprovechamientos, productos,
recibidas precios y tarifas

Registro de evidencias:

Las autorizaciones emitidas se incluyen en los expedientes correspondientes y se registran y archivan en la Subdireccion de Evaluacién
de Proyectos.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
Edicién: Primera _J
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Enero de 2009
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Cadigo: 203121000702
Pagina:

Procedimiento 02Z: Elaboracion de Estudios derivados de las Reuniones Convocadas por los Organismos del Sistema
Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacién Hacendaria.

OBJETIVO

Participar en las sesiones de los organismos de coordinacién fiscal federal y estatal, a efecto atender y dar seguimiento a los acuerdos o
resoluciones que se adopten, y mediante la realizacion de estudios proponer reformas a la legislacion vigente o actividades que
beneficien a la hacienda pablica del Estado.

ALCANCE
Aplica a los funcionarios fiscales adscritos a la Direccion General de Politica Fiscal.
REFERENCIAS

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 77, fracciones 11, XX, XX, XXI, XXIH, XXVII! y
XXXl y 78, Periodico Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

- Ley Organica de fa Administracién Piblica del Estado de Meéxico, Articulos 5, 19, fraccién 1l, 23 y 24 fracciones |, Il IV, ¥V y
XV, Gaceta del Gobierng, 17 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.

- Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articuios 1, 5, 7, 13, 16 y 246, Gaceta del Gobierrio, 9 de marza de
1999 y sus reformas y adiciones.
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~  Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Articulo 17, fracciones Xl y XIN, Gacer del Gobierno, 5 de julio de 2006.

—  Manual General de Organizacién de la Secretaria de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Direccidn General de Politica Fiscal, Gaceta del Gobierna, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccidon General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de participar en las reuniones o sesiones que celebren
los organismos del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal o los organismos estatales, asi como de elaborar los estudios de los
acuerdos que se tomen en las mismas y darles el seguimiento respectivo.

El Directar General de Politica Fiscal debera:

—  Recibir la convocatoria a reunién del organismo que se trate.

—  Asistir a la reunién o designar al funcionario que asistira en su representacion.

—  Acordar los asuntes tratados en la reunién a los que se les dard seguimiento o andlisis especial.

—  Instruir la realizacién de los estudios que considere pertinentes, supervisar la actividad y turnar al C. Subsecretario de
Ingresos.

—  Presentar, en su caso, propuestas de medidas o acciones que fortalezean la hacienda estatal o de los municipios de la entidad.

El Director de Estudios de Politica de Ingresos deberi:

—  Asistir a la reunidn en representacién de la Direccion General de Politica Fiscal cuando reciba la instruccion.

- Elaborar el informe correspondiente.

- Realizar o instruir la realizacién de estudios sobre temas que requieran de un analisis o seguimiento, de los asuntos
abordados en las reuniones de los organismos de coordinacion fiscal federal o estatal, asi como supervisar la actividad y
turnar los resultados al Director General de Politica Fiscal.

El Subdirector de Evaluacién de Proyectos, Subdirector Juridico o Jefe de Departamento designado debera:

—  Asistir a la reunion en representacion de la Direccién General de Politica Fiscal cuando reciba la instruccion.

—  Elaborar tarjeta ¢ nota informativa de la reunion.

—  Realizar los estudios y analisis técnicos y juridicos que correspondan y someterlos a la opinién del Director de Estudios de
Palitica de Ingresos.

DEFINICIONES

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal: Conjunto de organismos e instrumentos cuyo objeto es coordinar el sistema fiscal de
la Federacién con los de los Estados, Municipios y Distrito Federal; establecer la participacion que corresponda a sus haciendas piblicas
en los ingresos federales y distribuir las participaciones; fijar reglas de colaboracion administrativa entre las diversas autoridades fiscales;
constituir los organismos en materia de coordinacion fiscal y establecer fas bases de su organizacion y funcionamiento.

Sistema Estatal de Coordinacién Hacendaria: Conjunto de organismos e instrumentos que tienen per objeto regular la
coordinacion hacendaria del Estado de México con sus municipios; establecer las bases de célcuio para la distribucién de los ingresos
derivados de los Sistemas Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria; distribuir entre los municipios los
ingresos derivados de la Coordinacion Hacendaria; establecer las bases de colaboracidn administrativa con los municipios de la entidad
y establecer las normas de organizacion y funcionamiento del Instituto Hacendario del Estado de México.

INSUMOS

Convocatoria a reunién de un organismo del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal o del Sistema Estatal de Coordinacién
Hacendaria.

Orden del dia de la reunion,
RESULTADOS
Reuniones de organismos de los sistemas estatal o federal de coordinacién fiscal realizadas,
Estudios especificos para proponer acciones o medidas que beneficien la hacienda pubiica estatal o municipal.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

—  Elaboracién de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de México.
—  Andlisis de Factores Legales, Sociales y Econdmicos para el Mejoramiento de la Politica de Ingresos del Gobierno del Estado
de México.

POLITICAS

Cuando el Director General de Politica Fiscal no pueda asistir a alguna de las reuniones convocadas, debera instruir al personal adscrito
a la Direccién General para que participe en su representacion.

La informacion entre las dreas de la Direccion General de Politica Fiscal, podra ser enviada por via electronica.
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Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacién Hacendaria,

[ No. | Unidad Administrativa / puesto
i Actividad

| Direccion General de Politica Fiscai J Recibe via correo electrénico la convocatoria a reunién de los organismos del
Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal o Estatal de Coordinacion Hacendaria, se |

| il ) entera, confirma asistencia y agenda fecha.

2 Direcciéon General de Politica Fiscal En la fecha programada asiste a reunion, analiza los asuntos tratados, selecciona los
que requieren un estudio especial para proponer acciones que beneficien a la
hacienda publica estatai o municipal e instruye via correo electrénico al Director de

i Estudios de Politica de Ingresos para su realizacion.

3 Direccién de Estudios de Politica de | Recibe indicacién e instruye verbalmente a la Subdireccion de Evaluacion de |

Ingresos Proyectos, a la Subdireccion Juridica o al Departamento de Precios y Tarifas, segun
corresponda. fa elaboracion del estudio especial para proponer acciones que
= beneficien a la hacienda publica estatal o municipal.

4 Subdireccion de  Evaluacion de | Recibe mstruccidn, elabora el estudic especial para proponer acciones que
Proyectos / Subdireccion Juridica / | beneficien a la hacienda publica estatal o municipal, incorporando los elementos
Departamento de Precios y Tarifas técnicos y juridicos para su seguimiento, elabora nota informativa, anexa el estudio

| realizado y turna a la Direccidn de Estudios de Politica de Ingresos.
5 Direccioén de Estudios de Politica de | Recibe nota informativa y estudio especial para proponer acciones que beneficien a

Ingresos

la hacienda pablica estatal o municipal, revisa e incorpora observaciones y turna el
estudio especial a la Direccién General de Politica Fiscal para su visto bueno.
Archiva nota informativa,

Direccion General de Politica Fiscal

Recibe el estudio especial para proponer acciones que beneficien a la hacienda
plblica estatal o municipal, revisa, emite comentarios e integra el expediente
correspondiente, obtiene copia del estudio y io turna al Subsecretaric de Ingresos
para su visto bueno y determinacion conducente. Asimismo, turna copia del
estudio para proponer acciones que beneficien a fa hacienda plblica estatal

municipal y expediente al Director de Estudios de Politica de Ingresos, para su

! - contrel y archivo . ) . B
7 Subsecretaria de Ingresos Recibe estudio para proponer acciones que beneficien a la hacienda puablica estatal

© municipal, otorga visto bueno y determina lo conducente. . |

Direccién de Estudios de Politica de
Ingresos

co.

§ | Subdireccibn  de  Evaluacion  de |
Proyectos / Subdireccién Juridica /
| Departamento de Precics y Tarifas

Recibe copia del estidio para proponer acciones que beneficien a la hacienda
ptblica estatal 0 municipal y expediente y turna a la subdireccion o departamento
| _respectivo para su archivo y control.

Recibe copia del estudio para proponer acciones que beneficien a la hacienda
piiblica estatal o municipal y expediente y archiva para su control.

DIAGRAMACION

| PROCEDIMIENTO 02:

ELABORACION DEESTUDIOS DERIVADOS DE LAS REUNIONES CONYQCADAS POR LOS ORGANISMOS DEL SISTEMA

| NACIONAL DE CODRDINACION FISCAL Y ESTATALDECOORRINACION HACENDARIA,

DIRECCION GENERAL DE
POLITICA FiSCAL
i .. J—t -

INICID

DIRECCION BEESTUDIOS
DEPOLITICA DE INGRESOS

SUBBIRECCION DE FYALUACION DE
PROYECTGS (SUBDIRECTION JURIDICA ¢ |
DEPARTAMENTG DE PRECIOS ¥ FARIFAS |

SUBSECRETARIA DE INGRESOS
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GOBIERMO P'.igina il

DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE EVALUACION DE
PROYECTOS | SUBDIRECCION JURIDICA S+ SUBSECRETARIA DE INGRESOS
DEPARTAMENTO DE PRECIOS Y TARIFAS

POLITICA FISCAL ‘ DE POLITICA DE INGRESOS
|
|

o

@ !

Rectbe cuudio especial reviza, emite ‘

comentanos e integra expediente, obyiene

copa del estudio y Io turna par visto bueng y
determinacian canducente Asmisme. turna el
expediente y copa del estudio para control 7 |

archwvo.

"¢

‘ Recrbe estudio. otorg vista buena y !
i
|

deternina la canducenie

Recibe expediente y copia del estudio y tirna

para archiva y control

|
|
L

i
‘ Recibe copin del estudio y archiva para su I
control

MEDICION
Indicador para medir capacidad de respuesta:

Numero de asistencia a reuniones

Numero de convocatorias recibidas

Nimero de estudios especiales realizados

X 100 = % convocatorias atendidas

Namero de instrucciones para la realizacion de
estudios recibidas

Registro de evidencias:

X 100 = % estudios para proponer acciones que
beneficien a la hacienda publica estatal o
municipal realizados.

Los estudios realizados quedan registrados en el archivo de la Direccién de Estudios de Politica de Ingresos, con el expediente

correspondiente.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

MNo aplica.
Edicion: | T
MANUAL DE PROCEDRIMIENTOS DE LA Fecha: . Enero de 2009 )
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Cddigo: 203121000/ 03
Pagina:

Procedimiento 03: Analisis de Factores Legales, Sociales y Economicos para el Mejoramiento de la Politica de Ingresos

del Gobierno de! Estado de México.

OBJETIVO

Contribuir al mejoramiento de la potitica de ingresos en la entidad en o relative a estimulos fiscales. subsidios, exenciones yio
modificaciones a las leyes impositivas. mediante |z elaboracion de estudios del marco iegai contributive vigente y, en su caso, del
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impacto de las medidas en los diferentes sectores de contribuyentes. asi como con la elaboracién de propuestas encaminadas a mejorar
las transferencias de recursos federales para el Estado de México

ALCANCE

Aplica a todos los servidores publicos dependientes de la Direccion General de Politica Fiscal que tengan a su cargo el andlisis del
impacto de las politicas de ingresos en los sectores contributivos del Estado.

REFERENCIAS

—  Constitucion Politica det Estado Libre y Soberano de México, Articulos 77, fracciones Il XiX, XX, XX XXIIL, XXV y
XXX y 78, Periddico Oficial, |0 de noviembre de §917 y sus reformas y adiciones.

—  Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de México, Articulos 5, 19, fraccion Il, 23 y 24 fracciones | lIL IV, V y X,
Gaceta del Gobierno, |7 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.

—  Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos |, 5,7, 13 y 16, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999 y
sus reformas y adiciones. ‘

—  Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Articulo 17, fraccion |, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y sus
reformas y adiciones.

-~ Manual General de Organizacién de la Secretaria de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Direccién General de Politica Fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccitn de Estudios de Politica de Ingresos es la unidad administrativa responsable de realizar estudios refacionados con la politica
de ingresos del Gabierno del Estado de México; analizar el impacto en los sectores econdmicos y estimar ios efectos en la recaudacion
fiscal derivados del otorgamiento de estimulos fiscales, subsidios, exenciones y/o modificaciones a las leyes impositivas, o bien de la
coordinacién administrativa en materia fiscal federal, a través de la opinién de otras unidades administrativas del Poder Ejecutivo Estatal.

El Director General de Politica Fiscal debera:

— Instruir a la unidad administrativa correspondiente la realizacion de los estudios respectivos.
—  Firmar y remitir oficio de solicitud de informacién, opinién o comentarios a la o las dependencias involucradas con la materia
en estudio.

El Director de Estudios de Politica de Ingresos debera:

—  Detectar las areas de oportunidad en la politica de ingresos aplicada en el ejercicio inmediato anterior.

—  Designar al subdirector o jefe de departamento que efectuari el estudio respectivo, para aprovechar las areas de
oportunidad.

—  Instruir la elaboraciéon de los estudios y dar seguimiento a los mismos.

El Subdirector o Jefe de Departamento designado debera:

—  Realizar los estudios conducentes.

- Elaborar oficio para recabar la opinién de otras unidades administrativas y turnar a firma del Director General de Politica
Fiscal.

—  Analizar las opiniones recibidas de otras unidades administrativas y comentarlas con el Director de Estudios de Politica de
Ingresos.

—  Remitir al Director de Estudios de Politica de Ingresos el estudio elaborado, para su revision.

La o las dependencias consultadas deberan:

- Emitir por escrito la opinién o comentario que se les solicita en refacion con el tema en estudio.
Remitir escrito o comentario al Director General de Politica Fiscal.

DEFINICIONES

Impacto de las politicas de ingresos: Resultado obtenide de la aplicacion de medidas contributivas del Estado en los sectores
econdmicos y en general en la poblacién contribuyente.

Estirmule fiscal: Beneficio de caracter econémice concedido por la ley fiscal al sujeto pasivo de un impuesto, con ei objeto de obtener
fines de caracter parafiscal.

Marco Legal Contributivo: Conjunto de ordenamientos legales que tienen coma fin regular la actividad impositiva del Estado,

Politica de Ingresos: Conjunto de actos del Gobierno del Estade, en materia impositiva, encaminados a otorgar beneficios a la
poblacion contribuyente o a un sector de ésta, © bien a incrementar la recaudacion de ingresos propios o las transferencias de recursos
de la Federacion a la entidad, en el marco de la coordinacion fiscal.
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INSUMOS

Instruccién verbal o papeleta emitida por la Direccion General de Politica Fiscal, mediante |a cual se instruye la realizacion de los
estudios respectivos.

Comentarios sobre la materia, proporcionados por la o las dependencias consultadas.

Informacién estadistica en materia de ingresos y de caracteristicas socioecondmicas de los sectores.

RESULTADOS

Estudios para emitir elementos de opinidn que permitan mejorar la politica de ingresos del Gobierno del Estado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboracién de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de México.

POLITICAS

Los estudios elaborados para la determinacion de nuevas fuentes de ingresos del Gobierno del Estado de México contaran, en su caso,
con la opinién de las dependencias o unidades administrativas involucradas.

Cuando existan elementos ciertos de medicion, se buscarid contar con una estimacién del impacto recaudatorio o sacrificio fiscal de las
medidas que se propongan para modificar la politica de ingresos del Gobierno del Estado de México, come elemento de opinién.

La informacidn interna, entre las ireas de la Direccion General de Politica Fiscal, podra ser enviada por via electrénica.

DESARROLLO

Procedimiento 03: Andlisis de Factores Legales, Sociales y Econémicos para el Mejeramiento de la Politica de Ingresos
del Gobierne del Estado de México.

No.

|

Unidad Administrativa / puesto

Actividad

Direccitn General de Politica Fiscal

Determina la revision del marco legal impositivo en la Entidad para efectuar
modificaciones en uno o varios aspectos e instruye a la Direccién de Estudios de
Politica de Ingresos la revision correspondiente,

Direccion de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe indicacion para la revision del marco legal impositivo de la entidad y designa e
instruye a la Subdireccién o Departamento responsable de la elaboracion del estudio
correspondiente.

Subdireccién de  Evaluacién de
Proyectos / Subdireccion Juridica /
Departamento de Precios y Tarifas

Recibe instruccion y procede al analisis del marco juridico impositivo vigente o de los
instrumentos del Sistema Nacional de Ceoordinacion Fiscal y determina:

{Existen Antecedentes?

No existen Antecedentes, se conecta a la operacién No. 5.

Subdireccion  de  Evaluacidn  de
Proyectos / Subdirecciéon juridica /
Departamento de Precios y Tarifas

Si existen antecedentes, elabora un estudio comparativo del marco juridico
impositivo vigente en relacidn con otros estados, con la federacion yfo con otros
paises, segln sea el caso. Resguarda estudio comparativo. Elabora oficio dirigido a las
dependencias estatales o federales que pudieran estar involucradas con el aspecto en
estudio, a efecto de obtener mas elementos de opinién o conocer sus comentarios y
observaciones sobre el tema y lo envia a la Direccion General de Politica Fiscal para
firma,

Direccién General de Politica Fiscal

Recibe oficio para solicitar comentarios sobre el tema, firma y remite a las
dependencias involucradas. Recaba acuse y archiva oficio.

Dependencia

Recibe oficio de soiicitud de comentarios sobre el tema, integra la informacion
respectiva, elabora comentarios y envia a la Direccion General de Politica Fiscal.
Archiva oficio de solicitud,

Direccion General de Politica Fiscal

Recibe informacidn o comentarios sobre et marco juridico impositivo vigente y ia
remite a la Direccién de Estudios de Politica de Ingresos.

Direccion de Estudios de Politica de |

Ingresos

Recibe informacidn o comentarios, valora su incorporacion en el estudio y
determina:
iSe incarporan comentarios!
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[ Neo se incorporan comentarios, archiva el estudio comparativo del marco juridico
_impositivo vigente.

9 Direccion de Estudios de Politica de | Si se incorporan comentarics, turna comentarios a la Subdireccion de Evaluacion de
Ingresos Proyectos, Subdireccion Juridica o Departamento de Precios y Tarifas, segln

corresponda para su incorporacién al estudio.

[0 | Subdireccion de Evaluacion de | Recibe comentarios y los incorpora al estudio comparativo; procede a formular
Proyectos / Subdireccion |uridica / | propuestas de estimulos fiscales, subsidios, exenciones y/o modificaciones a las leyes
Departamento de Precios y Tarifas impositivas, o de acciones encaminadas a mejorar las transferencias de recursos

federales para el Estado de México; genera nueva version de! estudio y la turna a la
Direccion de Estudios de Politica de Ingresos. Archiva estudio y los comentarios
recibidos.

L Direccion de Estudios de Politica de | Recibe estudic y propuestas de estimulos fiscales, subsidios, exencicnes ylo
Ingresos modificaciones a las leyes impositivas y fas turna a la Subdireccion de Evaluacion de

Proyectos, Subdireccion uridica o al Departamento de Precios y Tarifas Direccion
de Estudics de Politica de Ingresos para la realizacién del anilisis correspondiente.

12 | Subdireccion de Evaluacion de | Recibe estudio y propuestas, analiza y elabora estudio y propuestas para determinar
Proyectos / Subdireccién Juridica / | la implementacion de estimulos fiscales, subsidios, exenciones y/o modificaciones a
Departamento de Precios y Tarifas las leyes impositivas en la entidad y lo remite a Ja Direccién de Estudios de Politica

de Ingresos para su visto bueno. Archiva propuestas de estimulos fiscales, subsidios,
1 exenciones y/o modificaciones a las leyes impositivas.
13 | Direccion de Estudios de Politica de | Recibe estudio para determinar la implementacién de estimulos fiscales, subsidios,
Ingresos exenciones y/o modificaciones a las leyes impositivas en la entidad y propuestas para
determinar su implementacion en la entidad; da visto bueno y turna a fa Direccion
General de Politica Fiscal.
14 | Direccién Generat de Politica Fiscal Recibe estudio para determinar la implementacion en la entidad y turma al C.
Subsecretaric de Ingresos, para su visto bueno y el tramite conducente.
LE _Subsecretario de Ingresos _| Recibe estudio, otorga visto buenc y dispone lo conducente.
DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO 03: AMALISIS DE FACTORES LEGALES, SOCIALES Y ECONOMICOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA PbLITICA DE INGRESOS DEL
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MEDICION
Indicador para medir capacidad de respuesta:

Nimero de estudios realizados en el afic
Nimero de instrucciones recibidas en un afio para X 100 = % de estudios elaborados en un
elaborar estudios especificos afio

Registro de evidencias:

Los estudios realizados quedan registrados en el archivo de la Subdireccion de Evaluacién de Proyectos, en la Subdireccién Juridica o en
el Departamento de Precios y Tarifas con el expediente correspondiente.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Enero de 2009
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Cédigo: 203121000 / 04
Pagina:

Procedimiento 04: Elaboracién de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de
México.

OBJETIVO

Coadyuvar a incrementar la captacion de recursos del Gobierno del Estado de México, mediante la elaboracion de estudios y
propuestas de modificaciones legales que contemplen la incorporacion de nuevas fuentes de ingresos en la entidad.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores publicos adscritos a |a Direccién General de Politica Fiscal que tengan a su cargo el andlisis del marco
juridico tributario y la realizacién de estudios comparados de otros paises y entidades federativas.

REFERENCIAS

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 77, fracciones 11, XX, XX, XXI, XXIII, XXVII y
XXXt y 78, Periodico Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

- Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México, Articulos 3, 19, fraccidn I, 23 y 24, fracciones | I1l, IV, V y
XV, Gaceta del Gabierno, |7 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.

—  Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos |, 5, 7, 13 y 16, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999 y
sus reformas y adiciones.
- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Articulo 17, fraccion i, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y sus
reformas y adiciones.
-~ Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
* Adrninistrativa 203120000 de la Direccion General de Politica Fiscal, Gaceta del Gobierno, |0 de Julic de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccion de Estudios de Politica de Ingresos es la unidad administrativa responsable de identificar, desarrollar y elaborar estudios
técnicos encaminados a determinar nuevas fuentes de ingresos del Gobierno del Estade, analizando el impacto en los sectores
econoémicos y estimando la recaudacion fiscal, para fortalecer la hacienda pablica estatal.

El Director General de Politica Fiscal debera:

—  Instruir a la unidad administrativa correspondiente en fa realizacion de los estudios respectivos.
—  Hacer la revisién final y remitirla a la Subsecretaria de Ingresos y a la Procuraduria Fiscal para el trimite legislativo, en su caso.

El Director de Estudios de Politica de Ingresos debera:

—  ldentificar tas posibles areas de estudio y anilisis.
- Designar e instruir al Subdirector y/o Jefe de Departamento que efectuari el estudio respectivo.

El Subdirector o Jefe de Departamento designado debera:

—  Realizar los estudios conducentes sobre nuevas fuentes de ingresos del Gobierno del Estado de México,
— Elaborar el oficio de solicitud para recabar, en su caso, informacion o la opinién de otras unidades administrativas.
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Analizar la informacién y/o la opinién recibida de otras unidades administrativas y comentarlas con el Director de Estudios de
Politica de Ingresos, para valorar los comentarios respectivos.
Remitir al Director de Estudios de Politica de Ingresos el estudio elaborado, para su revision.

La unidad administrativa consultada debera:

Emitir por escrito la opinién, informacién o comentaric que se les solicita en relacién con el tema estudiado y remitirlo al

Director General de Politica Fiscal.

DEFINICIONES

Nuevas fuentes de ingresos: Conjunto de disposiciones de orden general de nueva creacion, orientadas a incrementar {os ingresos
del Gobierno del Estado de México.

Marco Legal Contributivo: Conjunto de ordenamientos legales que tienen como fin regular la actividad impositiva del Estado.

INSUMOS

Instruccion verbal o papeleta mediante la cual se solicita la realizacion de los estudios respectivos.

Comentarios sobre la materia, proporcionados por la unidad administrativa consultada.

Informacion Estadistica.

RESULTADOS

Estudios para valorar la viabilidad de incorporar nuevas fuentes de ingresos en la entidad.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Analisis de Factores Legales, Sociales y Econdmicos para el Mejoramiento de la Politica de Ingresos del Gobierno del Estado

de México.

POLITICAS

Los estudios elaborados, sin excepcion, deberin contar con la opinién de |a o de las unidades administrativas involucradas.

Cuando se cuente con elementos objetivos de medicion, se deberd tener una estimacién del impacto recaudatorio de las nuevas fuentes
de ingresos que se propongan, como elemento de opinion.

La informacion interna entre las areas de la Direccidn General de Politica Fiscal, podra ser enviada por via electrénica.

DESARROLLO
Procedimiento 04: Elaboracion de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de
México
No. | Unidad Administrativa / puesto
Actividad

I Direccion General de Politica Fiscal Instruye a la Direccidn de Estudics de Politica de Ingresos la realizacion de estudios
técnicos y juridicos para la implementacion de nuevas fuentes de ingresos, de
manera verbal o mediante papeleta.

2 Direccion de Estudios de Politica de | Recibe indicacion o papeleta, establece las lineas generales para el desarrollo de los

Ingresos estudios técnicos y juridicos para la implementacion de nuevas fuentes de ingresos e
instruye a la Subdireccion de Evaluacion de Proyectos su realizacién. Archiva
papeleta, en su caso.

3 Subdireccién  de  Evaluacion de | Recibe instruccion y las lineas generales. Procede a recopilar y analizar la

Proyectos ' informacién relacionada con el marco tributario; realiza, en su caso, un estudio
comparativo con otras entidades federativas, con la federacion y/o con otros paises,
para detectar las posibles fuentes de ingresos; elabora un estudio sobre su
funcionamiento y turna a la Subdireccion Juridica o al Departamento de Precios y
Tarifas para su andlisis. Archiva las lineas generales y cuadro comparativo.

4 Subdireccion Juridica ! | Recibe el estudio de funcionamiento y emite opinién sobre la constitucionalidad,

Departamento de Precios y Tarifas viabilidad juridica y de implementacion. Elabora oficio en original y copia para
solicitar informacién u opinién de la unidad administrativa refacionada con el estudio
y lo remite para firma al Director General de Politica Fiscal; anexa opinién de
constitucionalidad, viabilidad juridica y de implementacién. Archiva estudio de
funcionamiento.

5 Direccién General de Politica Fiscal Recibe el oficio original para solicitar informacion y la opinién de constitucionalidad;
obtiene copia de |z opinién, firma el oficic y envia a la unidad administrativa
respectiva. Archiva oficio previo acuse de recibo.

6 Unidad Administrativa relacionada Recibe oficio original de solicitud de informacion y opinién de constitucionalidad,
emite opinién sobre la posible nueva fuente de ingresos en el ambito de su
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competencia y la envia a la Direccién General de Politica Fiscal. Archiva opinion y
oficio previo acuse de recibo,

7 Direccion General de Politica Fiscal Recibe opinién de la Unidad Administrativa relacionada y fa turna al Director de
Estudios de Politica de Ingresos. . B

8 Direccion de Estudios de Politica de | Recibe opinién y fa turna a la Subdireccion de Evaluacién de Proyectos para su
Ingresos incorporacion en el estudio de funcionamiento que contiene fa opinidn sobre la

viabilidad {uridica y de implementacion.

9 Subdireccion  de  Evaluacidén  de

Proyectos

Recibe opinion, analiza y turna a la Subdireccion Juridica o Departamento de Precios
y Tarifas parz su incorporacién en la opinién de viabilidad juridica y de
implementacion.

6" | Subdireccidn Juridica/ Departamento
de Precios y Tarifas

_Evaluacién de Proyectos: Archiva comentarios.

Recibe opinion elaborada por la Unidad Administrativa correspondiente, incorpora
en la opinién de viabilidad juridica y de implementacion y turna a la Subdireccién de

N Subdireccion  de  Evaluacion de

Proyectas

Recibe cpinion de viabilidad juridica y de implementacion, elabora propuesta de
nuevas fuentes de ingresos y remite a la Direccion de Estudios de Politica de
Ingresos. Archiva opinién de viabilidad.

12 Direccién de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe propuesta de nuevas fuentes de ingresos, revisa y remite a la Direccion
General de Palitica Fiscal para determinar sobre la viabilidad de {a elaboracion de
propuesta de modificacién legal.

13 Direccion General de Politica Fiscal

Recibe propuesta de nuevas fuentes de ingresos, valora e instruye la elaboracion de
la propuesta de modificacién legal. Turna propuesta de nuevas fuentes de ingresos e
instruecion al Director de Estudios de Politica de Ingresos.

|4 Direccion de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe propuesta de nuevas fuentes de ingresos e instruccion de efaboracion de la
propuesta de modificacion legal y fas turna a la Subdireccién juridica.

15 | Subdireccion Juridica /
Departamento de Precios y Tarifas

Recibe propuesta de nuevas fuentes de ingresos ¢ instruccién, elabora la propuesta
de modificacién legal, asi como ef Anteproyecto de Iniciativa y la Exposicién de
Motivos correspondiente y remite la propuesta de modificacion legal, el
Anteproyecto de Iniciativa y la Exposicién de Motivos a la Direccion de Estudios de
Politica de Ingresos. Archiva propuesta de nuevas fuentes de ingresos.

“Té Direccion de Estudios de Politica de
Ingresos

Recibe propuesta de modificacién legal, Anteproyecto de Iniciativa y Exposicion de
Motivos y remite en dos tantos a la Direccion General de Politica Fiscal.

17 Direccién General de Politica Fiscal

Recibe propuesta de modificacion legal, Anteproyecto de Iniciativa y Exposicion de
Motivos, revisa y remite a la Subsecretaria de Ingresos y a la Procuraduria Fiscal,
para el tramite legislativo correspendiente.

I8 | Subsecretarta de Ingresos

Recibe propuesta de modificacion legal, Anteproyecto de Iniciativa y Exposicion de
Motivos, determina o conducente y turna a la Procuraduria Fiscal.

19 Procuraduria Fiscal

Recibe propuesta de modificacian legal, Anteproyecte de Iniciativa y Exposicion de
Motives v procede a realizar el tramite conducente,
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MEDICION

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Numero de estudios realizados en un afio
Numero de instrucciones recibidas en un afic para la X 100 = % de estudios procedentes en un afio.
elaboracion de estudios

Registro de evidencias:

Los estudios realizados y las propuestas de modificacion al marco juridico quedan registrados en el archive de la Subdireccion o el
departamento que realizd el Estudio.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No aplica.
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Enero de 2009
203121000/ 05

Edicién:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL

Pagina:

Procedimiento 05: Andlisis sobre la Evolucién de las Finanzas Piblicas.
OBJETIVO

Conuribuir a la integracion de las proyecciones fiscafes del Estado de México, mediante el analisis del comportamiento de las finanzas
pubiicas en fa Entidad y en la Federacién.

ALCANCE

Aplica a los servidores piblicos que laboran en [a Direccion General de Politica Fiscal, encargados del andlisis del comportamiento de fas
finanzas en la Federacion y en el Estado.

REFERENCIAS

—  Constitucian Palitica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 77, fracciones I, XiX, XX, XXI, XX, XXVIIl y
XXXHI, y 78, Periodico Oficial, 10 de diciembre de 1910 y sus reformas y adiciones.

—  Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México, Articulos 5, 19, fraccién Il, 23 y 24, fracciones I Il IV, V y
XV, Gaceta del Gobierne, |7 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.

-  Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos 1, 5,7, 13 y 16. Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999 y
sus reformas y adiciones. ’

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Articulo 17, fraccion VI, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y sus
reformas y adiciones.

—  Manual General de Organizacién de fa Secretaria de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de fa Direccion General de Politica Fiscal, Gacera del Gobierno, |10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccién General de Politica Fiscal es la unidad administrativa encargada de instruir y dar seguimiento al analisis sobre la evolucién
de las finanzas publicas en la Federacion y en el Estado en materia de ingresos para contar con elementos que permitan realizar
proyecciones fiscales, a partir del conocimiento de las cifras oficiales,

La Direccion General de Politica Fiscal debera:

-~ Instruir y dar seguimiento a la realizacién de analisis sobre la evolucion de las finanzas publicas federales y estatales en materia
de ingresos.

El Director de Estudios de Politica de Ingresos debera:
—  Solicitar las cifras de las finanzas ptblicas del perfodo inmediato anterior.
—  Estudiar los elementos que determinaron las cifras.

—  Realizar un estudio comparativo contra lo proyectado.
—  Identificar los cambios de relevancia en los resultados observados.

DEFINICIONES

Finanzas Publicas: En materia de ingresos se refiere a las diversas fuentes de ingresos del Estado y los efectos que tienen sobre Ia
econottia de los particulares y, en especial, sobre el patrimonio puablico, su concepto abarca lo relative a las rentas y su
comportamiento.

INSUMOS

Instruccion verbal o papeleta emitida por l2 Direccién General de Politica Fiscal, mediante la cual se instruye fa realizacién del
Anilisis sobre la evolucién de las Finanzas Pablicas.

Cifras de las finanzas piblicas del periode inmediato anterior.
RESULTADOS

Andlisis sobre la evolucion de las finanzas publicas.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
Na aplica.
POLITICAS

El analisis sobre fa Evolucién de las Finanzas Plblicas deberd destacar la importancia de cada uno de los rubros de ingresos, asi como los
cambios que se presenten en cada uno de ellos.

El andlisis que se realice considerari (nicamente informacién oficial y comprendera fa identificacion de las fuentes de ingreso cuya
estabilidad depende de factores exégenos,
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Durante la realizacién del analisis se deberan identificar las fuentes de ingreso con situaciones no recurrentes.

Pa’___gipa_ _2 l_

Durante la realizacion del anilisis se deberin establecer los determinantes de los cambios no explicables por la dinamica

macroecondmica.

La informacion interna entre las dreas de la Direccion General de Politica Fiscal, podra ser enviada por via electronica.

DESARROLLO

Procedimiento 05: Anailisis sobre la Evolucion de las Finanzas Publicas

Unidad Administrativa / puesto

Direccién General de Politica Fiscal

proyecciones fiscales.

Actividad

Instruye la realizacién del analisis de las cifras de fas finanzas publicas del Gobierno del
Estado de México, a efecto de contar con elementos para la integracion de

Direccién de Estudios de Politica de

Ingresos

Subdireccion de  Evaluacion de
Proyectos
Direccion de Estudios de Politica de

Ingresos

|

Politica Fiscal,

Direccién General de Politica Fiscal

Recibe indicacion e instruye al Subdirector de Evaluacién de Proyectos la recopilacion
de la informacian y de las cifras a analizar.
Se entera, procede a recopilar la informacion y las cifras de las finanzas pablicas y
entrega a la Direccion de Estudios de Politica de Ingresos.
Recibe informacion y cifras de las finanzas publicas, elabora un estudio de los
elementos que las determinaron y un cuadro comparativo con el periodo inmediato
anterior, para representar su comportamiento, y los turna a la Direccion General de

Recibe estudio de los elementos que determinaron las finanzas publicas y cuadro

Estado. para conur <o glementas para fa

negracén de proyecciones fisciles ‘
{ Recibe indracian e instruye 1 recopilacian da

‘_ Ia mtormacan y de lae cifras 2 analizar

L

comparativo, emite comentarios y los turna al Director de Estudios de Politica de
Ingresos.
6 Direccién de Estudios de Politica de | Recibe estudio, cuadro comparativo y comentarios y elabora conclusiones. Antefirma
Ingresos conclusiones y las turna a la Direccién General de Politica Fiscal para su revision final,
Archiva estudio, cuadro comparativo y comentarios.
7 Direccién General de Politica Fiscal Recibe conclusiones, las analiza y remite a la Subsecretaria de Ingresos para su
conccimiento y efectos correspondientes.
8 [ Subsecretaria de Ingresos Recibe las conclusiones y procede a determinar lo conducente.
DIAGRAMACION
! PROCEDIMIENTO 05: ANALISIS SOBRE LA EVOLUCION DE LAS FINANZAS FUBLICAS
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MEDICION
Indicador para medir capacidad de respuesta:
Namero analisis de las finanzas pablicas realizados en
un ano % de conclusiones sobre el
Numero de instrucciones para el anilisis de las X100 = comportamiento de las finanzas piblicas
finanzas plblicas recibidas en un afio efectuados en un afio.
Registro de evidencias:
Los andlisis realizados se registran y resguardan en el archivo de la Direccion de Estudios de Politica de Ingresos.
FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No aplica.
Edicién: Primera
_
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha:

DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL

Pégina: l

Procedimiento 06: Elaboracién del Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México.

OBJETIVO

Contribuir a fa recopilacion de la informacion y de los elementos que sirvan de base para la adecuacién y actualizacion de la
normatividad en materia de ingresos, mediante el anlisis y elaboracion del Anteproyecto de fa Ley de Ingresos del Estado de México
para el ejercicio fiscal siguiente. ' .

ALCANCE

Aplica 2 los servidares publicos adscritos a la Direccion General de Politica Fiscal encargados de realizar los estudios técnicos, juridicos
y economicos para la adecuacién del marco juridico local.

REFERENCIAS

Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 51, fraccion i, 77, fracciones I, [I}, V. XIX, XX, XXy
KXVl y 78, Periddice Oficial, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

—  ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de México, Articulos 3, 19. fraccion I, 23 y 24, fracciones 1.1, I, V, XV,
XX XXV y XXVIl, Gaceta del Gobierno. 17 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.
Cadigo Financiero de! Estado de México y Municipios, Articulos |, 5, 7.8, 10, ¥1. 13, 14y 16, Gacera del Gobierno, ¢ ge
marzo de 1999 y sus reformas y adiciones.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanvas, Articulo 17, fracciones |, il y iil, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y

sus reformas y adicionaes.
Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas. Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Direccién General de Politica fiscal. Gaceta dei Gobierno, 10 de Julio de 2008.
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RESPONSABILIDADES

La Direccion General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de elaborar y compilar los estudios relacionados con la
conformacién del Anteproyecto de Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal que corresponda, a través del analisis del impacto en los
sectores economicos y estimando la recaudacidn fiscal y, en su caso, la procedencia juridica de los estudios.

El Director General de Politica Fiscal debera:

—  lnstruir a la Direccién de Estudios de Politica de Ingreses la realizacion de los estudios respectivos.
—  Firmar y remitir oficic de solicitud de informacién, opinion o comentarios a las unidades administrativas involucradas con la
materia de estudio.
- Hacer la revisidn final y remitir el estudio a la Subsecretaria de Ingresos.
El Director de Estudios de Politica de Ingresos deberi:

- Identificar las posibles dreas de estudio y analisis.
- Designar e instruir al Subdirector y/o Jefe de Departamento que efectuara el estudio respectivo y dar seguimiento al mismo.

El Subdirector o Jefe de Departamento designado debera;

—  Realizar los estudios correspondientes.

—  Elaborar oficio para recabar |a opinién y/o soficitud de informacién de otras unidades administrativas y turnar a firma del
Director General de Politica Fiscal.

~  Analizar las opiniones recibidas de otras unidades administrativas y comentarlas con el Director de Estudios de Politica de
Ingresos,

—  Proponer la redaccion de los articulos de la Ley de Ingresos del Estado de México.

—  Remitir al Director de Estudios de Politica de Ingresos el estudio elaborade y la propuesta de redaccién de articulos, para
revision.

Las unidades administrativas consultadas deberan:

—  Emitir por escrito la opinion, comentario o solicitud de informacién que se les formula en relacion con el tema en estudio.
—  Remitir escrito o comentaric al Director General de Politica Fiscal,

DEFINICIONES

Ley de Ingresos del Estado de México: Ordenamiento legal que contiene las cifras proyectadas de los ingresos de cada
Dependencia y Entidad Piblica del Ejecutivo Estatal, los diversos tratamientos preferenciales y las facultades de la Secretaria de Finanzas
en materfa de Productos, Aprovechamientos, Precios y Tarifas.

Marco Legal Contributivo: Conjunto de ordenamientos legales que tienen como fin regular la actividad impositiva del Estado.

Politica de Ingresos: Conjunto de actos del Gobierno del Estado en materia impositiva, encaminados a otorgar beneficios a la
poblacion contribuyente o a un sector de ésta, o bien a incrementar la recaudacién de ingresos propios o las transferencias de recursos
de la Federacién a la entidad, en el marco de la coordinacién fiscal.

INSUMOS

Instruccion verbal o papeleta emitida por la Direccién General de Politica Fiscal, mediante la cual se instruye la realizacién de los
estudios respectivos.

Comentarios sobre la materia, proporcionados por la o las dependencias consultadas.
Informacién estadistica en materia de ingresos y caracteristicas socioeconémicas de los sectores.
RESULTADOS

Estudios para fundamentar la elaboracion del Anteproyecto de Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Proyectos de articulos de |a Ley de Ingresos del Estado de Méxice.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Autorizacién de Aprovechamientos, Productos, Precios y Tarifas.

- Andlisis de Factores Legales, Sociales y Econdmicos para el Mejoramiento de la Politica de Ingresos de! Gobierno del Estado
de México.

- Elaboracién de Estudios para Proponer Nuevas Fuentes de Ingresos del Gobierno del Estado de México.

POLITICAS
Los estudics eiaborados deberan someterse a la opinion y consideracion de ia o las Dependencias o Entidades Publicas involucradas.

Los estudios y propuestas que sirvan de base para elaborar el Anteproyecto de Ley de Ingresos tendran como principio rector la
distribucion de las cargas tributarias con un sentido de proporcionalidad y equidad, enfocindose a la actuaizacion y el
perfeccionamiento continuo de la normatividad tributaria.
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La informacién interna, entre las dreas de la Direccion General de Politica Fiscal, podra ser enviada por via electrénica.
DESARROLLC

Procedimiento 06: Elaboracién del Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México

_Unidad Administrativajpuesto | " Actividad |

Direccidon General de Politica Fiscal Determina la elaboracién de estudios para conformar el Anteproyecto de la Ley de
ingresos del Estado de México para el egjercicio fiscal siguiente ¢ instruye a la
Direccién de Estudios de Politica de Ingresos la realizacion de los estudios
respectivos.
Recibe indicacidn, designa e instruye a la Subdireccién de Evaluacion de Proyectos, a
la Subdireccién Juridica y/o al Departamento de Precios y Tarifas la elaboracion de
los estudios para conformar el Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de
Meéxico para el gjercicio fiscal siguiente.

Recibe instruccién, procede a analizar la normatividad vigente y los elementos en la
materia y elabora los estudios para conformar el Anteproyecto de la Ley de Ingresos
del Estado de México para el ejercicio fiscal siguiente. Elabora oficios dirigidos a las
unidades administrativas involucradas para solicitar informacién o comentarios sobre
los temas especificos y los envia a la Direccion de Estudios de Politica de Ingresos

para su revisién. Resguarda estudio.
Direccién de Estudios de Politica de | Recibe oficios para solicitar informacién y/o comentarios y observaciones sobre el

Direccion de Estudios de Politica de
Ingresos

3 Subdireccion de  Evaluacidn de
Proyectos [ Subdireccion Juridica/
Departamento de Precios y Tarifas

Ingresos tema especifico, lo revisa y remite a la Direccion General de Politica Fiscal para su
firma y remisién a los destinatarios..
Direccion General de Politica Fiscal Recibe oficio para solicitar informacion y/o comentarios sobre el tema especifico, |

firma y remite a las unidades administrativas. Archiva oficio previo acuse de recibo.
Recibe oficio para solicitar informacion y/o comentarios y observaciones sobre el
tema especifico, integra la informacion o comentarios y los remite a la Direccion
General de Politica Fiscal. Archiva oficio de solicitud.

Recibe informacion ylo comentarios de las unidades administrativas consultadas y los

turna a ka Direccién de Estudios de Politica de Ingresos.
Recibe informacion yfo comentarios e instruye el anilisis respectivo para su

Unidad Administrativa

Direccion General de Politica Fiscal

8 Direccidon de Estudios de Politica de

Ingresos incorporacion en el estudio y turna a la Subdireccion de Evaluacion de Proyectos,
Subdireccion Juridica o Departamento de Precios y Tarifas, segun corresponda.

9 Subdireccién  de  Evaluacién  de | Recibe informacién y comentarios, los analiza y los incorpora en el estudio para
Proyectos / Subdirectién Juridica/ | conformar el Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el
Departamento de Precios y Tarifas ejercicio fiscal siguiente y procede a elaborar el Anteproyecto respectivo, redactando

y proponiendo los articulos necesarios y lo remite al Director de Estudios de Politica
de Ingresos para la emision de comentarios, en su caso. Archiva estudio y
| comentarios recibidos.

10 | Direccion de Estudios de Politica de | Recibe Anteproyecto de la Ley de Ingresos deb Estado de México para el ejercicio
Ingresos fiscal siguiente con la propuesta de los articulos y, en su caso, emite comentarios y/o

adiciones y determina:

Nc emite comentarios, se conecta con la operacién No. 2.

Si emite comentarios y/o adiciones, turna el Anteproyecto de la Ley de Ingresos del
Estado de Meéxico para el ejercicio fiscal siguiente a la Subdireccién de Evaluacion de
Proyectos, Subdireccion Juridica o Departamento de Precios y Tarifas, segin
corresponda,

Recibe Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio
fiscal siguiente con propuestas de articulos con comentarios yfo adiciones. Analiza el
impacto recaudatorio o sacrificio fiscal y la viabilidad juridica y operativa de
implementacién, para la inclusidn de los preceptos en el Anteproyecto de fa Ley de
Ingresos del Estado de México. Etabora el andlisis de impacto y viabilidad y una nueva
redaccién de articulo(s) observado(s) y remite a la Direccién de Estudios de Politica

l de Ingresos.
12 | Direccién de Estudios de Politica de | Recibe Anteproyecte de la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio |

bl Subdireccién  de  Evaluaciéon  de
Proyectos / Subdireccion  Juridica/
Departamento de Precios y Tarifas

Ingresos fiscal siguiente con andlisis de viabilidad y nueva propuesta de articulos, da visto
bueno y turna el Anteproyecta a la Direccién General de Politica Fiscal.
Direccion General de Politica Fiscal Recibe Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio

fiscal siguiente y turna al C. Subsecretario de Ingresos, para su visto bueno y el
tramite conducente.

Recibe Anteproyecto de ka Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio
fiscal siguiente, da visto bueno y dispone lo conducente.

Subsecretaria de Ingresos
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MEDICION
Indicador para medir la capacidad de respuesta:
_Numero de estudios realizados en unafio % de estudios elaborados para la
Ntmero de instrucciones para la elaboracién de X100= formulacion del Anteproyecto de la Ley de
estudios recibidas en un afio ] Ingresacs del Escado de Méxica.

Registro de evidencias:

Los estudios realizados constan en el expediente que resguarda la Subdireccién de Evaluacién de Proyectos / Subdireccion Juridica/
Departamento de Precios y Tarifas, seglin corresponda.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
I Edicion: 1 Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: | Enerode2009 |
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Codigo:_|_ 203121000 /07
=
L i Pagina: |

Procedimiento 07: Andlisis de Procedencia de los Instrumentos de Coordinacion Administrativa en Materia Fiscal,

OBJETIVO

Determinar ia procedencia de los instrumentos de coordinacion administrativa que en marteria fiscal se proponga celebrar entre fa
Federacion y el Gobierno del Estado de México, mediante el analisis técnico, juridica ¥ cperativo respectivo y la emision de opinién
sobre su procedencia Juridica.

ALCANCE

Aplica a ios servidores publicos adscrizos a fa Direccion General de Politica Fiscal encargados de realizar estudios técnicos y [uridicos en
mageria fiscal.
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REFERENCIAS

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 77, fracciones I, XXII, XXVl y XXXII y 78,
Peritdico Oficial, i0 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estade de México, Articulos 5, |9, fraccion Il 23 y 24 fracciones |, I, Nl y IV,
Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981 y sus reformas y adiciones.

- Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos 1, 5, 7, 13 y 16, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999 y
sus reformas y adiciones.

—  Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Articulo 17, fracciones Xl y Xlll, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006 y
sus reformas y adiciones.

—  Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, Gaceta del Gobierno, 19 de enero de 1982 y sus
reformas, adiciones.

—  Convenio de Colaboracian Administrativa en Materia Fiscal Federal, Gaceta del Gobierno, 23 de enero de 2007 y sus
reformas, adiciones y anexos.

- Manual General de Organizacién de la Secretaria de Finanzas, Apartado correspondiente a Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa 203120000 de la Direccion General de Politica Fiscal, Gaceta del Gobierno, 10 de Julio de 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccion General de Politica Fiscal es la unidad administrativa encargada de analizar y emitir 1a opinién sobre la procedencia de los
instrumentos de coordinacion en materia fiscal en que forme parte el Gobierno del Estado, con la Federacién, con los municipios o con
otras entidades federativas, asi como de recabar la opinion de las dreas involucradas de acuerdo a la materia especifica.

El Director General de Politica Fiscal debera:

-~ Recibir la propuesta del instrumento de coordinacién para firma.

—  Instruir fa realizacion de los estudios conducentes, supervisar la actividad y turnar al C. Subsecretario de Ingresos.
Presentar, en su caso, propuestas de modificacion a los instrumentos gue se suscribiran,

—  Firmar y remitir los oficios mediante los cuales se solicitard informacién u opinién de las 4reas interesadas en el instrumento
de coordinaciom. '

El Director de Estudios de Politica de Ingresos debera:

—  Designar al servidor publico encargado de realizar los estudios sobre el instrumento de coordinacién que se propone para
suscripcién; instruir la realizacion de dichos estudios, supervisar la actividad y turnar los resultados al Director General de
Politica Fiscal.

El Subdirector de Evaluacién de Proyectos, Subdirector Juridico o Jefe del Departamento de Precios y Tarifas debera:

—  Realizar los estudios y analisis técnicos y juridicos que correspondan y someterlos a la opinidn del Director de Estudios de
Politica de Ingresos.

Elaborar el oficio para solicitar la opinion de las dreas interesadas.
—~  Elaborar la nota informativa con la opinion sobre la procedencia juridica del instrumento de coordinacion y sobre la
conveniencia de suscribirlo,

DEFINICIONES

Instrumentos de Coordinacién: Convenio, Acuerdo, Anexo o cualquier documento legal que se suscribird encre el Estado de
México y el Gobierno Federal, el Distrito Federal u otra entidad federativa, que manifieste la voluntad bilateral o multilateral de
coordinacién para la realizacion de acciones en materia fiscal.

Areas Interesadas: Dependencias o unidades administrativas estatales o federales involucradas en la elaboracidn o seguimiento de
firma de los instrumentos de coordinacion y aquellas para las cuales se desprenden derechos y obligaciones por la firma de los mismos.

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal: Conjunto de organismos e instrumentos cuyo objeto es coordinar el sistema fiscal de la
Federacién con los de los Estados, Municipios y Distrito Federal; establecer ta participacién que corresponda a sus haciendas plblicas en
los ingresos federales y distribuir fas participaciones; fijar reglas de colaboracién administrativa entre las diversas autoridades fiscales;
constitir los organismos en materia de coordinacion fiscal y establecer las bases de su organizacion y funcionamiento.

INSUMOS
Texto del instrumento de coordinacion propuesto para suscripcion del Gobierno del Estado de México.
En su caso, informacién u opinion escrita de las areas interesadas.

Antecedentes de la coordinacidén en la materia entre el Gobierno del Estado de México, el Gobierno Federal, el Distrito Federal u
otra entidad federativa, o entre distintas entidades federativas y el Gobierno Federal y/o el Gobierno del Distrito Federal.
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RESULTADOS

Nota informativa sobre la procedencia juridica del instrumento de coordinacion y la conveniencia de suscribirlo.

Instrumente de coordinacién suscrito.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboracion de Estudios derivados de las Reuniones Convacadas por los Organismos del Sistema Nacional de Coordinacién
Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria.

POLITICAS

Los instrumentos de coordinacién que se suscriban entre los diferentes niveles de Gobierno, se deberan someter a la opinién de las
instancias correspondientes o al comentario de la Procuraduria Fiscal del gobierno del Estado de México.

DESARROLLO

Procedimiento 07: Andlisis de Procedencia de los Instrumentos de Coordinacién Administrativa en Materia Fiscal.

Proyectos / Subdireccion Juridica /
_Departamento de Precios y Tarifas

No. Unidad Administrativa / puesto Actividad
I Direccion General de Politica Fiscal Recibe de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico la propuesta del texto del
instrumento de coordinacion que se propone suscribir entre la Federacion y el
Gobierno del Estado, se entera e instruye la realizacidon del estudio para
complementarlo y turna al Director de Estudios de Politica de Ingresos.

2 Direccion de Estudios de Politica de | Recibe la propuesta del texto del instrumento de coordinacion, asi como la

Ingresos instruccion para realizar el estudio de viabilidad juridica y operativa, se entera e
instruye a la Subdireccion de Evaluacion de Proyectos, a la Subdireccién Juridica o al
Departamento de Precios y Tarifas, la realizacién del estudio de viabilidad juridica y
operativa y turna la propuesta del texto del instrumento.
3 Subdireccién  de  Evaluacion  de | Recibe propuesta del texto del instrumenta de coordinacion e instruccién, registra
Proyectos / Subdireccion Juridica / | en el expediente correspondiente o crea uno, y procede a recopilar y analizar ia
Departamento de Precios y Tarifas informacién para realizar el estudio de viabilidad juridica y operativa. Elabora oficios
para solicitar opinion de procedencia juridica de la Procuraduria Fiscal y opinién o
informacion de las areas interesadas y remite al Director General de Politica Fiscal
para firma y distribucion, Resguarda el texto del instrumento y estudio de viabilidad
juridica y operativa.
4 Direccion General de Politica Fiscal Recibe oficios para solicitar opinién de procedencia juridica de la Procuraduria Fiscal
y opinién o informacién especifica de las unidades administrativas relacionadas, firma
y remite a los destinatarios. Archiva oficios previo acuse de recibo.

5 Unidad Administrativa relacionada Recibe oficio para solicitar informacion u opinién de procedencia, recaba
informacion, elabora opinidn y remite a la Direccién General de Politica Fiscal.
Archiva oficio recibido.

6 Procuraduria Fiscal Recibe oficio para solicitar opinién de procedencia juridica, elabora opinion y remite
a la Direccién General de Politica Fiscal. Archiva oficio recibido.

7 Direccion General de Politica Fiscal Recibe opinion de procedencia juridica e informaciéon y opinién y la turna a la
Subdireccién de Evaluacion de Proyectos, a la Subdireccion furidica o al

' Departamento de Precios y Tarifas, para que se contemple en el texto del

fnscrumento.

8 Subdireccion de  Evaluacién  de | Recibe opinién sobre la procedencia juridica e informacion y opinién, la analiza e
Proyectos / Subdireccion Juridica / | integra en el texto del instrumento, elabora nota informativa de la procedencia
Departamento de Precios y Tarifas juridica del instrumento de coordinacion y la turna al Director de Estudios de Politica

de Ingresos para su conocimiento y observaciones. Archiva opiniones e informacién y
| texto del instrumento.

g Direccién de Estudios de Politica de | Recibe nota informativa de la procedencia juridica del instrumento de coordinacién,
Ingresos emite comentarios y remite a la Subdireccién de Evaluacidén de Proyectos, a la

Subdireccion Juridica o al Departamento de Precios y Tarifas.
10 | Subdireccién de  Evaluacion  de | Recibe nota informativa de la procedencia juridica del instrumento de coordinacion,

incluye los comentarios efectuados y la remite a la Direccién General de Politica
Fiscal para firma del titular.

Direccién General de Politica Fiscal

Recibe nota informativa de la procedencia juridica del instrumento de coordinacién,
Ia firma y remite al Subsecretaric de ingresos. Recaba acuse de recibo y archiva.

Subsecretaria de Ingresos

Recibe nota infermativa de la procedencia juridica del instrumento de coordinacion y
dispone lo conducente.
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MEDICION
Indicador para medir capacidad de respuesta:

Namero de tarjetas de opinidn sobre la procedencia de

instrumentos de coordinacién administrativa realizadas en un afio % de opiniones sobre la procedencia de
Numero de opiniones sobre la procedencia de instrumentos de X 100 = instrumentos de coordinacion administrativa
coordinacidén administrativa recibidas en un afio emitidas en un afio,

Registro de evidencias:

Las notas informativas y una copia quedan registradas en el archivo de la Subdireccién de Evaluacion de Proyectos, la Subdireccién
Juridica o el Departamento de Precios y Tarifas, con el expediente correspondiente.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Enero de 2009
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Cédigo: 203122000 /
Pagina:

Procedimiento 01: Elaboracién del Cuadro de Evolucién de los Ingresos.
OBJETIVO

Registrar y conciliar los ingresos por Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales,
mediante la elaboracion en tiempo y forma del Cuadro de Evolucion de los Ingresos.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores pablicos adscritos a fa Direccion de Ingresos Coordinados que tengan a su cargo el registro, clasificacion y
conciliackén de los ingresos por concepto de Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y Otros Apoyos
Federales, asi como aquellos servidores publicos que conscliden el Cuadro de Evoluciéon de los Ingresoes.

REFERENCIAS

- Ley de Coordinacion Fiscal vigente, para el gjercicio fiscal de que se trate.

- Presupuesto de Egresos de fa Federacion, para el ejercicio fiscal de que se trate.

- Ley de Ingresos del Estado de México, para el ejercicio fiscal de que se trate.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Art. |7, fraccién IV, VI, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio del 2006.

- Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas, apartado VI Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Direccion de ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julic del 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccion General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de obtener la infarmacion necesaria para la realizacién
del Cuadro de Evolucion de los Ingresos,

La Direccion de Ingresos Coordinados debera:

- Recibir las cifras mensuales de los Ingresos Propios del Estado de México, revisar la informacion y turnarla a la Subdireccion
de Ingresos Federales.

- Recibir. revisar y enviar el Cuadro de Evolucién de los Ingresos via correo electrénico a la Direccion General de Politica Fiscal
y a la Direccién de Estudios de Politica de Ingresos.

La Subdireccién de Ingresos Federales debera:

- Recibir cifras de Ingresos Propios del Estade de México, de los Subsidios Educativos, Participaciones Federales, Fondos de
Aporraciones del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales, consolidar montos y realizar el Cuadro de Evolucion de los Ingresos.
- Turnar via correo electrénico el Cuadre de Evolucion de los Ingresos a la Direccion de Ingresos Coordinados.

DEFINICIONES

- SHCP: Secretaria de Hacienda y Creédito Publico.
- DOF: Diario Oficial de la Federacién.

- FGP: Fondo General de Participaciones.

- FFM: Fondn de Fomento Municipal.
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- |EPS: Impuesto Especial sobre Produccidn y Servicios.

- FOFIE: Fondo de Fiscalizacion para las Entidades Federativas.

- ISAN: Impuesto Sobre Automéviles Nuevos.

- FAEB: Fonde de Aportaciones para la Educacion Bésica.

- FASSA: Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud.

- FAIS: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.

- FORTAMUN: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiente a Municipios.

- FAM: Fondo de Aportaciones Miltiples.

- FASP: Fondo de Aportaciones para la Seguridad Piblica,

- FAETA: Fondo de Apartaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos.

-  FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas.

- Fondos de Aportaciones del Ramo 33: Recursos que la Federacion transfiere a las haciendas publicas de los estados,
condicionando su gasto a la consecucion del objetivo; se conforma de ocho fondos: FAEB, FASSA, FAIS, FORTAMUN, FAM,
FAETA, FASP y FAFEF.

-~ Otros Apoyos Federales: Se conforma por los Convenios de Descentralizacion, Fideicomiso para la Infraestructura de las
Entidades Federativas, Fondo de Estabilizacion de los Ingresos de las Entidades Federativas, Subsidios Educativos y el Programa
de Fiscalizacion del Gasto Federalizado.

- FIES: Fideicomiso para la Infraestructura de las Entidades Federativas.

- FEIEF: Fondo de Estabilizacion de los Ingresos de [as Entidades Federativas.

- PROFIS: Programa de Fiscalizacion del Gasto Federalizado.

- TESOFE: Tesoreria de la Federacién.

- Ingresos Propios: Son recursos que se derivan del esfuerzo fiscal del Estado y se componen de los impuestos, derechos,
aportaciones de mejoras, productos y aprovechamientos.

- Participaciones Federales: Son transferencias federales que no tienen destino especifico y se componen del Fondo General de
Participaciones, Fondo de Fiscalizacion para las Entidades Federativas, Bases Especiales de Tributacién, Impuesto Especial
sobre Produccion y Servicios, ¥ del Fonde de Fomento Municipal.

INSUMOS

- Constancias de Compensacién de Participaciones.

- Orden de pago de las ministraciones por parte de la TESOFE.

- Fichas de informacién de pago proporcionadas por la TESOFE.

- Cifras mensuales observadas de Ingresos Propios del Estado de México.

- Copia de los certificados de ingreso por concepto de Otros Apoyos Federaies.

RESULTADOS
- Cuadro de Evolucion de los Ingreses.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Elaboracién y rendicion a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados.

- Elaboracién del Informe de Ingresos Federaies.

- Elaboracién del flujo de efectivo anual, mensual y calendarizado.

POLITICAS

El Cuadro de Evolucion de los Ingresos debera inciuir los datos mensuales y acumulados hasta el mes de que se trate; la estimacién
publicada en la Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal de que se trate; en el caso de ios Fondos de Aportaciones
del Ramo 33, la estimacion publicada en el DOF para el ejercicio fiscal de que se trate. la relacion de los ingresos acumulados al mes de
que se trate, entre la estimacion de la Ley de Ingresos mencionada y la relacion de los ingresos acumulados al mes de que se trate, entre
la estimacion publicada en el DOF. Lo anterior para cada uno de los ingresos ordinarios del Estado, asi como de las parucipaciones
pagadas a los municipios del Estado.

La Direccion General de Politica Fiscal recibird mediante oficio, durante los primeros dias de cada mes, de la Direccion General de
Recaudacion, las cifras correspondientes a los Ingresos Propios del Estado de Méxice, recaudados durante el mes inmediato anterior.

La Subdireccion de Ingresos Federales recibira de manera continua informacién sobre los recursos federales radicados durante el mes al
Estado de México de parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Asimismo, cuando el Estado de Meéxico reciba ingresos por concepto de Subsidios Educativos y de Convenios de Descentratizacion, la
Subdireccion de Ingresos Federales recibira fos primeros dias del mes siguiente al gue se informa. de parte de la Direccion de
Conrabilidad Central y de la Caja General de Gobierno, relacién de los ingresos por concepto de Subsidios Educativos y copia de fos
recibos de ingreso correspondientes a Convenios de Descentralizacidn.
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Procedimiento 01: Elaboracién del Cuadro de Evolucion de los Ingresos,

No.

Unidad Admiinistrativa/
puesto

Actividad

Subdireccién de
Federales

Ingresos

Recibe de la SHCP informacion de los ingresos por concepto de anticipo de
participaciones, ajustes cuatrimestrales, FFM, IEPS, Incentivos Econémicos, Subsidio
Ramo &, FGP, FOFIE, PROFIS y Fondo de Compensacion ISAN.

Obtiene, via correo electrénico, las fichas de informacién de pagos efectuados por
parte de la SHCP por concepto de los Fondos de Aportaciones Federales del Ramo
33, mismas que se confirman via telefénica.

Recibe informacién de la radicacién de los recursos per concepto de FIES y FEIEF
por parte de la Caja General de Gobierno,

Solicita mediante oficio, a la Caja General de Gobierno, la emisién de tos recibos de
ingreso originales por cada concepto.

Obtiene acuses de recibido en copias de oficios y archiva.

Caja General de Gobierno

Recibe oficio, se entera, expide y envia a la Subdireccion de Ingresos Federales los
recibos de ingreso originales por los conceptos solicitados vy, en su caso, notifica
sobre los ingresos por concepto de Otros Apoyos Federales. Archiva oficio.

Subdireccién de
Federales

Ingresos

Obtiene racibos de ingreso originales por concepto de Participaciones Federales.
Fondos de Aportaciones Federales del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales, registra
en los auxiliares correspondientes los montos.

Recibe de la SHCP la Constancia de Compensacién de Participaciones por
concepto del FGP y registra los montos en los auxiliares correspondientes.

Espera que la Direccidon General de Politica Fiscal reciba la informacion
correspondiente a los Ingresos Propios del Estado de México y la turne mediante
tarjeta a la Direccion de Ingresos Coordinados; lo anterior para recibir dicha
informacion de parte de esta dltima y proceder a la elaboracién del Cuadro de
Evolucion de los Ingresos.

Direccion General de Politica

Fiscal

Recibe mediante oficio de la Direccién General de Recaudacion, las cifras
mensuales de Ingresos Propios del Estado de México y las turna mediante papeleta
a la Direccién de Ingresos Coordinados. Archiva oficio.

Direccion de
Coordinados

Ingresos

Recibe papeleta con las cifras mensuales de Ingresos Propios, revisa la informacion
y envia a través de papeleta a la Subdireccion de Ingresos Federales. Archiva
papeleta recibida.

Subdireccion de
Federales

Ingresos

Recibe papeleta y las cifras de Ingresos Propios del Estado y registra los montos en
los auxiliares correspondientes.

Recibe por parte de la Direccion de Contabilidad del Sector Central, en caso de
que se hayan registrado, refacion del monto mensual correspondiente a los
Subsidios Educativos, registra las cifras en los auxiliares correspondientes para
integrar en el rubro de Otros Apoyos Federales.

Con la informacidn registrada en los auxiliares respecto de las Participaciones
Federales, Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y de Otros Apoyos Federales,
consolida el monto de Ingresos Ordinarios del Estado, elabora el Cuadro de
Evolucién de los Ingresos y lo turna via correo electronico al Director de ingresos
Coordinados.

Resguarda informacién recibida para su contrel y archiva papeleta.

Direccidn de
Coordinados

Ingresos

Recibe el Cuadro de Evolucion de los Ingresos, revisa y determina jrequiere alguna
modificacion?

Direccion de
Coordinados

Ingresos

Si requiere modificaciones.
Devuelve via correo electronico el Cuadro de Evolucion de los Ingresos a la
Subdireccién de Ingresos Federales, incluyendo observaciones para su desahogo.

Subdireccion de
Federales

Ingresos

Recibe via correo electrénico el Cuadro de Evolucion de los Ingresos y las
observaciones correspondientes.

Desahoga las observaciones realizadas y envia a la Direccién de Ingresos
Coordinados.

Se conecta al paso numerc 7.

Direccion de
Coordinados

Ingresos

No requiere meodificaciones.
Envia via correo electronico a la Direccion General de Politica Fiscal y a fa
Direccién de Estudios de Politica de Ingresos.
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[ PROCEDIMIENTQ: ELABORACION DEL CUADRO DE EVOLUCION DE LOS INGRESOS
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MEDICION

Indicador para medir la capacidad de respuesta:

Tasa de crecimiento de los Ingresos Ordinarios del Sector Central (TCIO).

IngOrd,
IngOrd, |

Cio =

Registros de evidencias:

—1|*10p = Crecimiento porcentual de los Ingresos Ordinarios respecto del afio anterior.

Acuses de recibo y comunicados de solicitud de informacion, recibos de ingreso originales que se encuentran en el Archivo de la

Subdireccién de Ingresos Federales.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
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Procedimiente 02: Elaboracién del Informe de Ingresos Federales.
OBJETIVO

Mantener informado al Secretaric de Finanzas sobre ias cifras de los Ingresos Estatales derivados del Sisterma Nacional de Coordinacion
Fiscal que incluyen las Participaciones Federales, los Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y Otros Apoyos Federales, mediante la
elaboracian del Informe de Ingresos Federales.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores publicos adscritos a la Direccion de ingresos Ceordinados que tengan a su cargo integrar las cifras de
tngresos Estatales derivados del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, y elaborar el Informe de ingreses Federales,

REFERENCIAS

- Ley de Coordinacion Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.

- Presupuesto de Egresos de la Federacion, para e ejercicio fiscal de que se trate.

- Ley de Ingresos del Estade de México, para el ejercicio fiscal de quie se trate.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Arc. 17, fraccion IV, V1, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio del 2006.

- Manua! General de Organizacidn de la Secretaria de Finanzas, apartade VIl Objetive y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Direccidn de Ingresos Coardinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccién General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de revisar y enviar 2! Secretario de Finanzas, al
Subsecretario de Flaneacidn y Presupuesto. al de Ingresos, al de Tesoreria, y al Jefe de la Unidad de informacion, Planeacion,
Prograrnacién y Evaluacion de la Secretaria de Finanzas el Informe de Ingreseos Federales.

La Direccion de tngresos Coordinados deberd:

- Revisar &l informe de Ingresos Federales y turnarlo a la Direccion General de Politica Fiscal.

La Subdireccion de Ingresos Federales debera:

- Elaborar el Informe de Ingresos Federales.

DEFINICIONES

- Fondo de Aportaciones del Ramo 33: Recursos que la Federacion transfiere a las haciendas plblicas de los estados
condicionando su gasto a la consecucidn del objetivo; se conforma de ocho fondos: FAEB, FASSA, FALS, FORTAMUN, FAM,
FAETA, FASP Y FAFEF.

- FAEB: Fondo de Aportaciones para fa Educacion Basica.

- FASSA: Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud.

- FAIS: Fondo de Aportaciones para la infraestructura Sociai.

- FORTAMUN: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de Municipios.

- FAM: Fondo de Aportaciones Miltiples.

- FASP: Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pablica.

- FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas.

- Otros Apoyos Federales: Se conforma por los Convenios de Descentralizacién, Fideicomiso para la Infraestructura de lag
Entidades Federativas, Fondo de Estabilizacion de los Ingresos de las Entidades Federativas, Subsidios Educativos y el Programa
de Fiscalizacion del Gasto Federalizado.

- Participaciones Federales: Son transferencias federales que no tienen destino especificc y se componen del Fondo
General de Participaciones. Fondo de Fiscalizacion para las Entidades Federativas, Bases Especiales de Tributacién, Impuesto
Especial sobre Froduccion y Servicios y del Fondo de Fomento Municipal.

- TESOFE: Tesorera de la Federacion.

franiditiss

se Crrdinarios del Extado do Méxice.
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

~  Elaboracién del Cuadro de Evolucién de las Ingresos.
- FElaboracién y rendicion a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados.

POLITICAS

La Direccion de Ingresos Coordinados, a través de fa Subdireccion de Ingresos Federales, habiendo registrade en tiempo y forma los
ingresos estatales derivados del Sistema Nacional de Coordinacioen Fiscal, integrard y consolidara la informacion a fin de elaborar
mensualmente el Informe de Ingresos Federales.

El Informe de Ingresos Federales deberd incluir el mento de los ingresos recibidos del mes que se reporta, fo recibido en el mismo mes
del afio inmediato anterior y la variacion real entre estos dos periodos, asi como una breve explicacion de las variaciones que resulten.

- Ingresos Federales: Se incluiran de manera agregada las Participaciones Federales, ingresos por concepto de Ramo 33 y
Otros Apoyos Federales.

- Participaciones Federales: Se desagregaran los ingresos por cencepto de Participaciones Federales en Fondo General de
Participaciones, Fondo de Fomento Municipal, Fondo de Fiscalizacién e Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.

- Aportaciones Federales: Se mostrara a detalie el ingreso por concepto de cada unc de los fondos que integran el Ramo
33

- Otros Apoyos Federales: Se desagregaran los ingresos por cencepto de Otros Apoyos Federales en Convenios de
Descentralizacion. Subsidios Educativos, Ramo 6, PROFIS, FIES y FEIEF.

Ademas, se reporiaran los conceptos que se detatlan a continuacion:

- Ingresos Acumulados: Se reportard el total de los ingresos recibidos desde el inicio del ejercicio fiscal hasta ei mes que se
informa.

- Flujo de Efectivo: Se reportara el total de flujo de efectivo recibido en el mes que se informa, asi como el acumulado desde
el inicio del ejercicio fiscal,

- Concentracion de Fondos: Se reportard, en su caso, ei roral de recursos concentrados a fa TESOFE,

- Participaciones a Municipios: Se reportaran el total de recursos pagados a los municipios, por concepto de Participationes
Federales, asi como por concepte de Participaciones Estatales.

DESARROLLO

Procedimiento 02; Elaboracién del Informe de Ingresos Federales,

| Coordinados

Envia via correo electrénice a la Direccion General de Politica Fiscal para su revisian,

‘ No. ‘ Unidad Administrativa/ Actividad
‘ ‘ _puesto ] e ———
17 Subdireccion de Ingresos | Con Ta informacion registrada en los auxilizres para el registro de los Ingresos
Federales i Ordinarics del Estado, respecto de las Participaciones Federales, Fondos de
: Aportaciones del Ramo 33 y de los ingresos de Otros Apoyos Federales, se
! consolida ef monto de ingresos Estatales derivados del Sistema Nacional de
; | . Coordinacién Fiscal.
; i i Se elabora el Informe de ingresos Federales, mismo que se turna via correo
i | | _elecuranico al Director de Ingresos Coordinados. e
2 Direccion de Ingresos Recibe el informe de Ingresos Federales. revisa y determina: se tieneni
Coordinados observaciones? .
‘ 3 Direccion de Ingresos Si se tienen observaciones, :
Coordinados Envia de forma impresa el Informe de Ingresos Federales con las observaciones
L,,,,,,, | ) correspondientes, a la Subdireccion de Ingresos Federales para su desahogo. |
‘ 4 Subdireccion de lngresos Recibe de forma impresa el Informe de ingresos Federales y las observaciones |
Federales correspondientes. |
| | Desahoga las observaciones realizadas y envia a la Direccion de Ingresos |
! i Coordinados. |
P S | Se conecta al paso numero 2. R o l
| & Direccion de Ingresos I No se tienen observaciones. \
|
1

6 —! Direccion General de Politica Recibe el Informe de Ingresos Federales, revisa y determina: se tienen

g ! Fiscal _____L___ObSEIVaCIOHCS" B -
.7 . Direccién n General de Politica © Si se tienen observaciones.

! Fiscal Envia de forma impresa el Informe de Ingresos Federales con las observaciones |
L o correspondientes, a fa Direccion de Ingresos Coordinades para su desahoha e
b8 Direccion de Ingresos Recibe de forma impresa el Informe de Ingresos Federales y las observaciones |
i Coordinados correspondientes, j
Envia el Informe de ingresos Federales con las observacicnes correspondientes a fa |
. _ Subdireccion de Ingresos Federales para su desahogo. se conecta al paso numerc 4. |
9 1 Direccion General de Politica No se tienen observaciones. ‘

‘ 1 Fiscal Devuelve via correo electrénico a la Direccion de Ingresos Coordinados para su

impresion. ;
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10 | Direccién de Ingresos Recibe el Informe de Ingresos Federales, imprime en cinco tantos y los turna a la
Coordinados Direccién General de Politica Fiscal, acompaiiado cada tanto de una tarjeta. una
dirigida al Secretario de Finanzas, otra al Subsecretario de Planeacion y Presupuesto,
otra al Subsecretario de Ingresos, otra al Subsecretario de Tesoreria, y por Gltimo al
Jefe de la Unidad de Informacién Planeacién, Programacién y Evaluacion de fa
Secretaria de Finanzas.

Il | Direccién General de Politica Recibe el Informe de Ingresos Federales en cinco tantos, firma cada una de fas
Fiscal tarjetas y envia el Informe al Secretario de Finanzas, a los Subsecretarios de
Planeacion y Presupuesto, Ingresos y Tesoreria, asi como al jefe de la Unidad de
Informacion Planeacion, Programacion y Evaluacion de la Secretaria de Finanzas, para
informar sobre el comportamiento de los Ingresos Federales durante el mes que se
informa. Obtiene acuses de recibido en copias de tarjetas y archiva junto con una
copia del Informe de Ingresos Federales,

DIAGRAMACION

I PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL INFORME DE INGRESOS FEDERALES

SUBDIRECCION DE INGRESOS FEDERALES DIRECCION DE INGRESQS COORDINADOS DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL
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MEDICION
Indicador para medir la capacidad de respuesta:

Numerc de Informes de Ingresos Federales Porcentaje de cumplimiento de
elaborados en el periodo X 100 = elaboracian de Informes de Ingresos
Noumera de Informes de ingresos Federales Federales.
programados en el afio

Registros de evidencias;
Acuses de recibido y copia del Informe de Ingresos Federales que se encuentran en el Archivo de la Direccién General de Politica Fiscal.
FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.

Primera
Enero de 2009
203122000 /03

Edicién:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Cédigo:

Pagina:

Procedimiento 03: Elaboraciéon del Flujo de Efectivo Anual, Mensual y Calendarizado.
OBJETIVO

Elaborar, en tiempo y forma, el Flujo de Efectivo anual, mensual y calendarizado, mediante la estimacidn, registro y conciliacion de fos
Ingresos Estatales derivados del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores publicos adscritos a la Direccion de Ingresos Coordinados que tengan a su cargo el registro, clasificacion y
conciliacién de los ingresos por concepto de Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones Federales del Ramo 33 y Otros Apayos
Federales, asi como, aquellos servidores ptblicos que consaliden el flujo de efectivo anual, mensual y catendarizado.

REFERENCIAS

- Ley de Coordinacidn Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate,

- Presupuesto de Egresos de la Federacidn, para el gjercicio fiscal de que se trate.

- Ley de Ingresos del Estado de México, para el ejercicio fiscal de que se trace.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Art. |7, fracciones IV, VI, X y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio del 2006.

- Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas, apartado Vil Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Direccién de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008,

RESPONSABILIDADES

La Direccién General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de revisar, validar y remitir a fa Direccion General de
Tesorerfa las estimaciones mensuales del flujo de efectivo anual, flujo de efectivo mensual y flujo de efectivo calendarizado.

La Direccion de Ingresos Coordinados debera:

- Solicitar a la Direccion de Estudios de Politica de Ingresos la desagregacién de los rubros “Montos que la Federacion cubra al
Estado por las actividades de colaboracion administrativa que este Gltimo realice, en los términos de los convenios que al
efecto celebren” y “los derivados de las participaciones de ingresos federales™.

- Revisar la estimacion mensual del flujo de efectivo anual, flujo de efectivo mensual y flujo de efectivo calendarizado, y enviar a
la Direccion General de Politica Fiscal.

La Direccidén de Estudios de Politica de Ingresos debera:
- Remitir en tiempo y forma a fa Direccién de Ingresos Coordinados toda la informacion que le solicite.
La Subdireccion de Ingresos Federales debera:

- Realizar la estimacion mensual de los recursos que recibird el Estado de México por concepto de Ingresos Propios,
Participaciones Federales, Fondos de Aportaciones del Ramo 33 y Octros Apoyos Federales.

- Solicitar a la Subdireccion de Participaciones a Municipios fa proyeccién mensual de cifras por concepto de Participaciones a
Municipios.

- Consolidar las cifras estimadas del flujo de efectivo anual ¥ enviar a la Direccién de Ingresos Coordinados.
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- Elaborar a2 estimacion del fivjo de efective mensual calendarizado.

- Solicitar a la Subdireccién de Participaciones a Municipios las cifras por concepte y por dia de Participaciones a Municipics.

- Consolidar las cifras del flujo de efectivo mensual calendarizado y enviar a la Direccidn de Ingresos Coordinados.

- Elaborar cuadro comparativo de flujo de efectivo, entre lo estimado y lo observado en forma mensual y acumulada, y enviarlo
a la Direccion General de Tesoreria.

La Subdireccion de Participaciones a Municipios debera:

- Preparar y entregar en tiempo y forma toda la informacion solicitada por la Subdireccion de ingresos Federales.
DEFINICIONES

- Flujo de Efectivo Anual: Calendarizacion anual en el que se registra la entrada de los ingresos ordinarios estimados, asi
como las salidas por concepto de transferencias a Municipios, Fondo de Aportaciones para Seguridad Publica y subsidios
educatives.

- Flujo de Efectivo Mensual: Calendarizacién mensual en el que se registra la entrada de los ingresos ordinarios estimados,
asi coma las salidas por concepto de transferencias a Municipios. Fondo de Aportaciones para Seguridad Publica y subsidios
educativos,

- Flujo de Efectivo Calendarizado: Calendarizacion mensual en el que se registra la entrada de los ingresos ordinarios
estimados, asi como las salidas por concepto de transferencias a Municipios, Fonde de Aportaciones para Seguridad Publica y
subsidios educativos, por cada dia del mes correspondiente.

- SHCP: Secretaria de Hacienda y Credito Publico.

- DOF: Diario Oficial de la Federacion.

- LIEM: Ley de Ingresos del Estado de México,

- FGP: Fondo General de Participaciones.

- FFM: Fondo de Fomento Municipal.

- IEPS: Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicios.

- FOFIE: Fondo de Fiscalizacion para las Entidades Federativas.

- ISAN: Impuesto Sobre Automoéviles Nuevos.

- PROFIS: Programa de Fiscalizacion del Gasto Federalizado.

- UCEF: Unidad de Coordinacion con Entidades Federativas de la Secretaria de Hacienda y Credito Publico.

- Ingresos Propios: Son recursos que se derivan del esfuerzo fiscal del Estado y se comporen de !os impuestos, derechos,
aportaciones de mejoras, preductos y aprovechamientos.

- Fondos de Aportaciones del Ramo 33: Recursos que la Federacion transfiere a las haciendas publicas de ios estados,
condicionando su gasto a la consecucion del objetivo; se conforma de ocho fondoes: FAEB, FASSA, FAIS, FORTAMUN, FAM,
FAETA, FASP y FAFEF.

- Otros Apoyos Federales: Se conforma por los Convenios de Descentralizacion, Fideicomiso para la Infracstructura de las
Entidades Federativas, Fonde de Estabilizacion de los Ingresos de las Entidades Federativas, Subsidios Educativos y el Programa
de Fiscalizacién del Gasto Federalizado.

- Participaciones Federales: Son transferencias federales que no tienen destino especifico y se compenen del Fondo
General de Participaciones, Fondo de Fiscalizacidon para las Entidades Federativas, Bases Especiales de Triburacion, Impuesto
Especial sobre Produccion y Servicios, y el Fondo de Fomenro Municipal.

INSUMOS

- Constancias de Compensacion de Participaciones.

- Publicacién de las Participaciones y Aportaciones Federales Calendarizadas en el DOF.

- Orden de Pago de las Ministraciones (TESOFE).

- Oficio de fa Direccion de Estudios de Politica de Ingreso por medio del cual se dan a conocer la desagregacion de los rubros
“Montas que la Federacién cubra al Estado por las actividades de colaboracion administrativa que este Uitimo realice. en los
términos de los convenios que al efecto se celebren” y “Los derivados de las participaciones en ingresos federales™.

RESULTADOS

- TFlujo de efectivo anual.
- Hujo de efectivo mensual,
- Flujo de efectivo calendarizado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- FEiaboracion def Cuadro de Evolucion de los Ingresos.

DOLITICAS

La Dirgecion de ingresos Coordinados. a través de la Subdireccion de Ingresos Federales, con base en las estimaciones de o5 ingresos
ordinarios dal Esmde. asi coms de fas participaciones que les correspondan a los municipios, consolidard el fiujo de efecuvo anual, el
fiiiio de efectivo mensual v el fluio de efectivo mensual calendarizado.

B i fuge de cfeciive 2nual se prosentara la estimacion de fos ingresos ordinarios, de acuerdo a fo publicado en la LIEM para el ejercicio
fiseal que corresponda; se nciuna el rubro Presupuesta Modidicade donde se presenta la estimacion de los ingresos ordinarios, de

acuerdo o bo putlicade en la LIEM para el sjercicio fiscal que corresponda, sustituyende fa estimacién correspondiente a los Fondes de
Aporiaciones Federaies del Ramo 33 v al PROFIS publicada en ia LIEM con aquelia publicada en el DO
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Asimismo, se presentard una estimacion del flujo anual, el cual se compondra de los ingresos estimados en el presupuesto modificado,
menos los subsidios estimados a partir de la normatividad vigente. A partir de la estimacion del flujc anual, se elaborard una estimacian
para cada mes del ejercicio fiscal de que se trate.

El flujo de efectivo mensual serd la actualizacion del flujo de efectivo anual, es decir, cada mes se sustituird la estimacién del mes aue se
informa con los datos observados y se actualizard la estimacion de las Participaciones Federales con base en la informacién més reciente
con la que se cuente, para el resto del gjercicio fiscal,

El flujo de efectivo calendarizade seri la estimacion mensual diaria de los ingresos estatales por concepte de ingresos propios.
Participaciones Federales y Fondos de Aportaciones Federaies del Ramo 33, de ios cusles se restaran la estimacion de las
participaciones correspondientes a municipios, asi como la estimacion del saldo a cargo o a favor del Estado con la Federacion.

DESARROLLO

Procedimiento 03: Elaboracion del Flujo de Efectivo Anual, Mensual y Calendarizado.

—_———— — ——

No T Unidad Administrativa/ Actividad

!

i

77777 ___ pussto o 7!

f I Direccién de Ingresos Solicita a fa Direccion de Estudios de Politica de Ingresos. ‘mediante oficio, la I
! Coordinados desagregacion de los rubros “Montos que la Federacion cubra al Estado por las |

de los convenios que al efecto se celebren”™ y "Los derivados de las participaciones ‘
en ingresos federales”, contenidos en la Ley de Ingresos del Estado de México. |
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva. N
i
\

l actividades de colaboracién administrativa que éste Gltimo realice, en los términos

Recibe oficio, se entera y remite por medio de oficio a la Direccion de Ingresm
Coordinados la infermacion sclicitada. Obtiene acuse de recibido en copia de
J oficio y archiva junto con el original del oficio recibido. ]
i Recibe desagregacién de los rubros solicitados y turna a la Subdireccion de |
|

|
3 .T)ire?cgﬁ “de Ingresos
C

ocordinados Ingresos Federales.

\__Lﬁ - ,,,‘M oficio. —

4 Subdireccion de Ingresos | | Recibe la desagregaoon de los rubros “Montos g que la Federacién cubra al Estado ,‘
J Federales por las actividades de colabeoraciéon administrativa que este dltimo realice, en los
\ términos de los convenios que al efecto se celebren” y “Los derivados de las
participaciones en ingresos federales” y con base en dicha informacion, la Ley de |
Ingresos del Estado de México ¥ la informacion publicada en el DOF por la SHCP, |
realiza la estimacién mensual de los recursos que recibira el Estado de Meéxice por |
concepte de Ingreses Propios, Participaciones Federales, Fondes de Aportaciones |
1 del Rame 33 y Otros Apoyos Federales. |

Asimismo, solicita a fa Subdireccion de Participaciones a Municipios ias cifras |
estimadas por concepto de Participaciones z Municipios para incluirlas en fa
o ______| estimacion. Archiva desagregacién de rubros.
Subdireccion de Participaciones | Se entera, elabora estimacién de cifras por concepto de Participaciones a
a Municipios Municipios y remite a la Subdireccién de Ingresos Federales, para integrarla en ol |

Flujo de Efectivo anual. ‘

Subdireccion de Ingresos | Recibe estimaciones de cifras por concepto de F Partlc*paaones a Municipios, |
Federales registra fas cifras en los auxilfares correspondientes para postericrmente |
| censolidar las cifras estimadas de! flujo de efectivo anual. I
' Remite, via correo electronico a la Direccion de ingresos Coordinados para su |
| revision. Retiene estimacién de cifras recibida. !

7 [ Direccién de Ingresos | Recibe estimacion mensual de flujo de efectivo anual, revisa y ‘determina: , (se tienen |

____| Coordinados _ | observaciones?
| 8 —ﬁ Direccion de Ingresos | Si se tienen observaciones. i
| | Coordinados | Envia las observaciones correspondientes via correc electrénice a la Subdireccion ‘
| . f e de Ingresos Federales para su desahogo. o
| ["Subdireccion de lngresosw Recibe las observaciones Correspondlentes se entera y Y 25 uesahoga i
! Federales | Turna nuevamente estimacion mensual de flujo de cfectivo anual via correo |
i l | electrénico a la Direccién de Ingresos Coordinades.
. lsecomectag pasonfmero’. )
o | Direccion de Ingresos | No se tienen observaciones.

! Coordmados i Envia via correo electronico a fa Direccion General de Politica Fiscal para su
e . @ validacicn, ~ e e e :
. 11 | Direccion General de Politica : Recibe via correc electronico la estmacion menseai de flno de stectvo anua v
. ... Fiscal _ e e ' ! -
12 !'Direccién General de Politica . 5i se tienen ohscr\-acmnes

fiscai ©ERvIQ jas obsery DNCL COrresQnedniet vin JOrreD Ciscliyll g
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Direccion de
Coordinados

Recibe las observaciones correspondientes, se entera y las envia via correo
electrénico a la Subdireccion de Ingresos Federales para su desahogo, se conecta al

Direccién General de
Fiscal

No se tienen observaciones.

Valida, imprime y envia mediante oficio a ja Direccion General de Tesorerfa, con
copia para la Subsecretaria de Ingresos, fa Direccion de Ingresos Coordinados y la
Subdireccion de Ingresos Federales, para los efectos procedentes.

Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.

Subdireccion de
Federales

Ingresos
paso 9.

Politica

Ingresos

Con base en la estimacion mensual del flujo de efectivo anual validada pom
Direccién General de Politica Fiscal, en la informacion publicada por la SHCP y el
comportamiento de la economia nacional, se elabora estimacidn del flujo de
efectivo mensual calendarizado en el que se incluye fa estimacién diaria de la
recaudacion de Ingresos Propios, Asimismo, a partir de los calendarios publicados
por la SHCP en el DOF, se intluyen los montos a recibir por concepto de
participaciones y aportaciones federales.

Solicita a la Subdireccion de Participaciones a Municipios fas cifras por concepto y
por dia de Participaciones a Municipios para incluirlas en fa estimacién. Retiene
J documentacion.

a Municipios

16 Subdireccion de Participaciones

Se entera e integra cifras por dia de participaciones a municipios y remite a la
Subdireccion de Ingresos Federales, para integraria en el Flujo de Efectivo mensual

-1

Fiscal

calendarizado.
17 Subdireccién de Ingresos | Recibe cifras mensuales por dia por concepto de Participaciones a Municipios,
Federales registra las cifras en los auxiliares correspondientes y consolida las cifras del flujo
de efectivo mensual calendarizado. Remite via correo electrénico, a la Direccion
de Ingresos Coordinados. Retiene documentacion,
f 18 Direccién de Ingresos {Recibe y revisa la estimacidn del flujo de efectivo mensual calendarizado, y
Coordinados determina: jse tienen observaciones?
19 Direccién de Ingresos | Sise tienen observaciones.
Coordinados Envia las observaciones correspondientes via correo electronico a fa Subdireccion
de Ingresos Federales para su desahogo.
Subdirecciéon de Ingresos | Recibe las observaciones correspondientes, se entera, las desahoga y turna
Federales nuevamente la estimacion del flujo de efectivo mensual calendarizado a la
Direccion de Ingresos Coordinados.
Se conecta al paso namero |8.
Direccién de Ingresos | No se tienen observaciones.
Coordinados Lo envia via correo electronico a la Direccion General de Politica Fiscal para su
validacion.
Direccién General de Politica | Recibe via correo electronico la estimacion del flujo de efectivo mensual
Fiscal calendarizado y determina jse tienen observaciones!
Direccion General de Politica | Si se tienen observaciones.

Envia las observaciones correspondientes via correo electrénico a la Direccidn de
Ingresos Coordinados para su desahogo.

Direccion de

Coordinados

Direccion General de

Fiscal

26 Subdireccion de
Federales

Ingresos

Politica

Ingresos

Recibe las observaciones correspondientes, se entera y las envia via correo
electrénico a la Subdireccién de Ingresos Federales para su desahogo, se conecta al
aso 18.

No se tienen observaciones.

Valida, imprime y envia mediante oficio, a la Direccién General de Tesoreria, con
copia para la Subsecretaria de Ingresos, la Direccion de Ingresos Coordinados y la
Subdireccién de Ingresos Federales. para los efectos procedentes.

Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.

Espera que la Subdireccion de Ingresos Federales elabore el cuadro comparativo
de flujo de efectivo, entre lo estimado y lo observado en forma mensual y
acumulada para conocer las diferencias entre la estimacidn enviada a la Direccion
General de Tesoreria ¥ lo observado.

Mensualmente, con base en el flujo de efectivo anual y en las cifras observadas en
el mes inmediato anterior, por los conceptos de Participaciones Federales, Fondos
de Aportaciones del Ramo 33, Otros Apoyos Federales, Ingresos Propios y
Participaciones a Municipios, elabora el cuadro comparative de flujo de efectivo,
entre lo estimado y lo observado en forma mensual y acumulada y actualiza la
estimacion de las Participaciones Federales con base en la informacion mas
reciente con la que se cuente, para el resto del ejercicio fiscal. Remite a la
Direccion General de Tesoreria, con copia para la Subsecretaria de Ingresos, fa
Subsecretaria de Tesoreria, la Direccion General de Politica Fiscal y ta Direccidn
de Ingresos Coordinados, para que éstas conozcan las diferencias entre el flujo de
efectivo estimado y el observado y para que cuenten con la estimacién actualizada
del flujo de efectivo anual. Obtiene acuses de recibo en copias de oficios y archiva
junto con una copia del Cuadro Comparativo de Flujo de Efectivo.
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] 27 Direccion de Ingresos | Reciben el cuadro comparativo de flujo de efectivo, entre lo estimado y lo
Coordinados observado en forma mensual y acumulada, se enteran de las diferencias entre la
estimacién enviada a la Direccion General de Tesoreria y lo observado.
Archivan para su control.
28 Direccién General de Politica | Reciben el cuadro comparativo de flujo de efectivo, entre lo estimado y lo

Fiscal

observado en forma mensual y acumulada, se enteran de las diferencias entre la
estimacién enviada a la Direccién General de Tesoreria y lo observado.
Archivan para su control.
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MEDICION

Indicador para medir la capacidad de respuesta:

Flujo de efectivo anual elaborado % 100=

- ”_Flujo de efectivo anual programado

Numero de flujos de efectivo mensual elaborados en el periodo

Namero de flujos de efectivo mensual programades en el afio

Niamera de flujos de efectivo calendarizado
elaborados en ef periodo

Porcentaje de cumplimiento en la elaboracion de flujo de
efective anual.

Porcentaje de cumplimiente en la elaboracion

X 100=

de flujos de efective mensual.

Porcentaje de cumplimiento en la

Numero de flujos de efectivo calendarizado
programados en el afio

Registros de evidencias:

Acuses de recibo y comunicados de solicitud de informacion que se
y del Archivo de la Direccion de Ingresos Coordinados.

X 100=

elaboracion de flujos de efective

calendarizado.

encuentran en ei Archivo de la Subdireccion de Ingresos Federaies
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Procedimiento 04: Elaboracién y rendicidén a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la Cuenta Mensual
Comprobada de Ingresos Coordinados.

OBJETIVO

Elaborar y rendir en tiempo y forma la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos Coordinados (CMCIC) a la Secretaria de Hacienda y
Credito Publico, asi como el cumplimiento del Sistema de Compensacién de Fondos en el marco del Convenio de Colaboracién
Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos, celebrado con el Gobierno Federal, mediante la recopilacion y procesamiento
eficaz de la informacion correspondiente a fos Ingreses Federales Coordinados.

ALCANCE

Aptica al Subsecretario de Ingresos, al Director General de Politica Fiscal, al Director de Ingresos Coordinados y a todos los servidores
plblicos adscritos a la Subdireccién de Ingresos Federales responsables de elaborar la Cuenta Mensual Compraobada de Ingresos
Coordinados y el Estado de Cuenta con la Federacion.

Aplica a la Secretaria de Hacienda y Crédite Pablico (SHCP) y a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE).
REFERENCIAS

- Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, que celebran la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
y el Gobierno del Estado de México, y sus Anexas. Diario Cficial de fa Federacion del |15 de enero de 2007,

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Art. |7, fraccion X! y XHil. Gaceta del Gobierne, 5 de julio de 2006.

- Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas, apartado VIl Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa,
203122000 Direccién de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio de 2008,

RESPONSABILIDADES

La Direccidn General de Politica Fiscal es la unidad administrativa encargada de revisar y enviar a las unidades administrativas
correspondientes, previa revision y firma del Subsecretario de Ingresos, la CMCIC, asi como revisar y rubricar el Estado de Cuenta con
la Federacion.

La Direccidn de Ingresos Coordinados debera:

- Revisar y firmar la CMCIC, asi como revisar y rubricar los oficios dirigidos a las instancias federales.
- Revisar y rubricar el Estado de Cuenta con fa Federacion y el oficio, solicitando la compensacion de fondos que de éste se
deriven.

La Subdireccion de Ingresos Federales deberi:

- Elaborar informe mensual sobre las cifras preliminares de recaudacion de Ingresos Federales Coordinados y enviar a fa SHCP.

- Integrar la CMCIC de acuerdo a la normatividad vigente, y remitirla para revision y firma del Subsecretario de Ingresos,
Director General de Politica Fiscal y Director de Ingresos Coordinados.

- Elaborar oficios dirigidos a las instancias federales para enviar la CMCIC a la SHCP, previa rubrica del Director de Ingresos
Coordinados y firma del Director General de Politica Fiscal.

- Elaborar los Estados de Cuenta con la Federacién en el que determina el saldo a cargo o a favor del Estado y el oficio
solicitando a la unidad administrativa correspondiente la compensacion de fondos que de éste se deriven y remitirlo a firma
del Subsecretario de Ingresos, previa rubrica del Director General de Politica Fiscal y del Director de Ingresos Coordinados,

DEFINICIONES

-  Constancia de Compensacién de Participaciones: documento que ampara las participacionss provisionales que recibe
el Estado de México por concepto del Fondo General de Participacicnes, incluyendo las Bases Especiales de Tributacién.

- Convenio: Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, que celebran la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico y el Estado de México.

- CMCIC: Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos Coordinados, documento por el cual se informa mensualmente a la
Tescreria de la Federacion la recaudacién de Ingresos Federales Coerdinados.
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-  Estado de cuenta con la Federacién: documento por el cual se determina el saldo a cargo o a favor del Estado pot Ia
diferencia entre las participaciones provisicnales recibidas del mes, la recaudacion de ingresos federales coordinados y el
anticipo del mes inmediato anterior.

- Incentivos: Recursos que recibe el Estado por el ejercicio de las labores de colaboracion administrativa en materia fiscal

federal.

- TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

- SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Pubiico.

INSUMOS

- Reporte de Ingresos Propios.
- Reporte preliminar con cifras de recaudacién de Ingresos Federales Coordinados.

- Constancia de Compensacion de Participaciones.

- Incentivos derivados del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal.
- Recibos de ingreso por anticipo a cuenta de las participaciones provisionales del mes.

- Informe de recaudacion de Ingresos Federales Coordinados.

RESULTADOS

- Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos Coordinados.
- Recibos de Incentives al Estada por labores de colaboracion administrativa en materia fiscal federal,

- Estado de cuenta determinando el saldo a cargo o a favor del Estado de México con la SHCP.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Elaboracién del Cuadro de Evolucion de los Ingresos.
- Elaboracién del Informe de Ingresos Federales.

POLITICAS

La Direccidn de Ingresos Coordinados, a través de fa Subdireccion de Ingresos Federales, integrara, registrara y elaborara, en tiempo y
forma, la CMCIC en términos del Convenio y sus Anexos; asimismo, determinara el saldo a cargo o a favor por concepto de
participaciones del Estado de México y fa correcta determinacién de incentivos por las labores de colaboracién administrativa en
materia fiscal federal del Estado de México con la Federacion.

DESARROLLO

Elaboracién y rendicién a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos

Coordinados

N L Unidad Administrativa/
o.

Actividad

Diariamente recibe de la Direccién General de Recaudacidn, via correo electronico,
el Reporte de Ingresos Propios, y lo envia por el mismo medio a la Direccion de
Ingresos Coordinados y a la Subdireccidn de Ingresos Federales; asimismo, recibe
mensualmente y mediante oficio el reporte preliminar con c¢ifras de recaudacion de
Ingresos Federales Coordinados y lo turna mediante papeleta a la Direccion de
Ingresos Coordinados. Archiva oficio recibido.

Recibe via correo electrénico el Reporte de Ingresos Propios y mediante papeleta,
que archiva, el reporte preliminar con cifras de recaudacion de Ingresos Federaies
Coordinados. Turna con papeleta el reporte preliminar a la Subdireccion de

puesto

I Direccion General de Politica

Fiscal
2 Direccién de Ingresos

Coordinados

Ingresos Federales.

3 Subdireccion de Ingresos

Federales

Subdirecciéon
Federales

de

Ingresos

Recibe diariamente, via correo electronico, el Reporte de Ingresos Propios y, con
base en la dltima informacién disponible del mes que se informa, elabora informe
mensual con las cifras preliminares solicitadas en la clausula Vigésima Primera del
Convenio y los envia via correo electrénico a fa SHCP.

Espera papeleta con el reporte preliminar de las cifras de recaudaciéon de Ingresos
Federales Coordinades e informacion sobre el anticipo de Participaciones, la
Constancia de Compensacion de Participaciones e incentivos derivados del

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Recibe mensualmente de la TESOFE informacion sobre el anticipo de
Participaciones, la Constancia de Compensacion de Participaciones e incentivos
derivados del Convenio de Cofaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y
de la Direccién de Ingresos Coordinados, mediante papeleta que archiva, ef reporte
preliminar con cifras de recaudacion de Ingresos Federales Coordinados; asi come
de la Direccion de Contabilidad del Sector Central la documentacion
comprobatoria relativa a devoluciones de Ingresos Federales Coordinados e
incorpora en la CMCIC.
Procesa la informacién obtenida y determina los incentivos que le corresponden af
Estado de la recaudacion de Ingresos Federales Coordinados.
Elabora y envia oficios solicitando a la Caja General de Gobierno los recibos de
ingresos por concepto de incentivos. Obtiene en copia de oficios acuse de recibido
y archiva.

Resguarda la informacién recibida para su control. ]
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[ s _rCaja General de Gobierno | Recibe oficios, se entera y elaibora‘greaas de ingresos por concepto de
: incentivas y envia mediante oficio a la Subdireccién de ingresos Federales. Obtene
{ . l___ e _acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con los oficios recibidos.
© 6 | Subdireccion de Ingresos ﬁ Recibe oficio y los recibos de ingresos por concepto de Incentivos ¥ anexa en la |

| Federales | CMCIC.
‘ Integra la documentaciéon comprobatoria relativa a devoluciones de Ingresos ‘
| ‘ + Federales Coordinados que envié la Direccion de Contabilidad del Sector Central, |
‘ asi como la informacién que se obtuvo de la TESOFE sobre el anticipo por {
Participaciones, Constancia de Compensacién de Participaciones e incentivos |
derivados de! Convenio de Cclaboracion Administrativa en Marteria Fiscal Federal, J
\
|

procesa la informacién y firma el resumen de operaciones de caja, polizas de
| iNgresos y egresos.
| Elabora y rubrica oficios dirigidos a fas instancias federales, y los envia al Director

|
i de Ingresos Coordinados, asimismo, firma y le remite la CMCIC.

B | Archiva oficio recibide ) e
r> 7 Direccion de Ingresos | Recibe oficios dirigidos a las instancias federales y la CMCIC, revisa y determina 1
___{Coordinados ! requiere aiguna modificacion? N
‘ 8 fT)nrecClén de Ingresos | Sirequieren modificaciones ‘]
i Coordinados Devuelve oficios y la CMCIC a la Subdireccion de ingresos Federales, incluyendo

Li —|r o - observaciones para su desahogo.

g Subdireccion  de Ingreso Recibe los oficios y a CMCIC, desahoga las observaciones y turna nuevamente a la |

\ ‘ Federales Direccion de Ingresos Coordinados.

o L Se conecta al paso numero?. _‘

F TR | ‘Direccién de Ingresos | No requieren modificaciones |

\ ! Coordinados ‘ Rubrica oficios, firma la CMCIC y envia para su validacion y firma a la Direccion

Lo Jf* - General de Politica Fiscal. L 4
I Direccion General de Politica | Recibe, revisa, valida y firma la CMCIC y v los oficios dlng|dos a las instancias

Fiscai federales, J
| Remite a la Subsecretaria de Ingresos para su validacion y firma [a CMCIC y a la
_ _T Subdireccion de Ingresos Federales los oficios firmados.

Recibe, valida y firma la CMCIC y vemite a la Subdireccion de Ing Ingresos Federales
para su entrega a ias distintas instancias federales.

" Subsecretaria de Ingresos

I

' 13 ! Subdireccién de Ingresos¢ Recibe oficios firmados dirigidos a las instancias federales y yla "CMCIC debidamente {

] } Federales firmada y validada, y envia a la SHCP, asi como a las instancias federales. Obtiene
, acuses de recibo en copia de oficios y archiva. |
i | ' Resguarda una copia de la CMCIC para su control. ‘
ia T Subdireccion de Ingresos | Con la informacion mensual obtenida de la TESOFE sobre el a anticipo porw
; ! Federales 1 Participaciones, Constancia de Compensacion de Participaciones e incentivos
| | ‘ derivados del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
‘ : ‘ faterminados en la CMCIC, elabora el Estado de cuenta con la Federacion en el |
! ‘ ; que se determina el saldo a cargo o a favor del Estado. ‘
. ! ‘ Elabora oficio solicitando al Subsecretaric de Tescreria el envio de fondos a |3 |
l i ! TESOFE cuando se determine saigo a carge y: cuando se determine salde a favor, ‘
i | elabora oficio solicitando a la TESOFE el reintegro de los fondos. ‘
| i . Rubrica y remite oficio, segin sea el caso, para revision y ribrica del Director de |
| | Ingresas Coordinados. |
|
"_ (5 | Director de Ingresns—I—Rembe oficio. revisa, rubrica ; y envia al Director General de Politica Fiscal para su
L J_Eog):_c_hngc_:lgs___“ | revision y rubrica, o
[ 16 ; Director General de Politica | Recibe oficio, revisa, rubrica y envia mediante tarjeta al Subsecretario de Ingres 51
3 | Fiscal ‘ para su validacion y firma. |
! Obtiene acuse de recibido en copia de tarjeta y archiva.
; i
' I
17 " Subsecretario de lngresos \ Recibe tarjeta y oficio, vaiida y firma oficio y devuelve a la Direccion General @(
|

. Politica Fiscal.
\

|
184‘ Dire eneral de Politi \gres S

Director General de Politica | Recibe oficio debidamente firmado por sor ¢l Subsecretario de Ingresos y remite a la

! Fiscal Subdireccion de Ingresos Federales para su envio. i
| | i & |
Ty i Subdireccion  de Ingresos | " Recibe oficio rubricado v y firmado de saldo a favor o a cargo ‘obtiene copia en?ega__i
" Federales | el original a fa TESOFE en caso de saldo a favor, y al Subsecretario de Tesoreria en :

g Y

i caso de saldo a cargo. |
i

1 ! | Obtiene acuse de recibide en copia del oficio y archiva.

5
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Compensacién e Partic paciones e incentivas
derwados del Conwenio de Colaboracsén
Administratwa  en Matera Fiscal Federal.
decerminados en la CMCIC, elabora e Escado
de uenta ton la Federacicn en el que se
determing el salde a Cargo o a fwor del
|5 Jost Estadio,

Elaboia oficio solicitando al Suhsacretario
Recibe oficio. revisa. rubrica y envia para de Tesoreria el envic de fondos a la
sU revisin y rabrica TESOQFE cuando se determine salgo a
cargo. cuando se determine salde a favor,
elabera oficio sulcitando a la TESOFE &
reintegro de los fondos.

Recibe oficio. revisa. rubrica y enwia
medignte tarsta para su wahdacian y
firma,

Qbliene acuse de recibde en copa de
tatieta y archiva

Rubrica y remue oficio para revision y
ribnca,

17

[Recive tariets y oficio. valida y firma oficio
1 devuetve.
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I PROCEDIMIENTO: ELABORACION Y RENDICION A LA SHCP DE LA CUENTA MENSUAL COMPROBADA DE INGRESOS COORDINADOS |

DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL DIRECCION DE INGRESQS CODRDINADOS SUBDMREGCHIN DE INGRESOS FEDERALES CAJA GENERAL DE GOBIERNG SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Recbe oficn dehidamente fremada | i9
"eMILE PAra SU BN -

Rembe ohés wubncada y rhads ds salda
a favor o 3 cargn cbtene capla sriega Al
cnginal a 15 TESOFE An casa de sakic a
favar. y al Subsecefane oe Tesoweria en
caso de saldo a cargs,

Obtene acuse de resibdo er copla aol
aficio y archiva

FIN

MEDICION
Indicador para medir la capacidad de respuesta:
indice de Procesamiento de la CMCIC a la Federacion

ICCF = No. Cuentas Entregadas en el periodo = Porcentaje de cumplimiento de Cuentas entregadas.
No. De Cuentas Programadas

Donde:
No. Cuentas Entregadas en el Periodo: Total de cuentas enviadas a la federacion en el periodo.
No. Cuentas Programadas: Total de cuentas programadas para entrega a la federacidn en el periodo.

Registros de evidencias:

Acuses de recibo de los diversos comunicados y recibos de ingresos por concepto de Incentivos, que se encuentran en el Archive de la
Subdireccion de Ingresos Federales.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
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Procedimiento 05: Elaboracién del Acuerde Trimestral por el que se Dan a Conocer las Participaciones Federales
Pagadas a los Municipios.

OBJETIVO

Conacer las participaciones que en ingresos federales y estarales se ministran a los municipios del Estado de México, mediante la
elaboracién y publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™ del “Acuerdo Trimestral por el que se Dan a Conocer las
Participaciones Federales Pagadas a tos Municipios”.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores publicos adscritos a la Direccion de Ingresos Coordinados que tengan a su cargo el caleulo, determinacién
¥ registro mensual de fas participaciones, asi como el ajuste anual definitive, que en ingresos federales y estatales les corresponden a los
municipios de la Entidad.

REFERENCIAS

- Ley de Coordinacién Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate,

- Codigo Financiero del Estado de México. Articulo 219, fraccion | y I} 220; 221; 222; 224 y 225 Bis. Gaceta del Gobierno 9 de
marzo de 1999, reformas y adiciones.

= Reglas para la asignacion de las participaciones federales y estatales a ios Municipios del Estado de México, para el ejercicio
fiscal que corresponda.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Articulo 17, fraccion IV VI; IX y X, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006.

- Manual General de Organizacion de la Secretarfa de Finanzas, apartado VIl Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa
203122000 Direccion de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gebierno, 10 de julio del 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccion General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de coordinar la elaboracion del Acuerdo Trimestral por
el que se Dan a Conocer las Participaciones Federales Pagadas a los Municipios, gestionar la firma del Subsecretario de Ingresos y
enviarlo al Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno™ para su publicacién.

La Direccién de Ingresos Coordinados deberi:

- Revisar y validar el monto de participaciones correspondientes a los municipios del Estado de México y enviarlo mediante
oficio a la Direccién General de Crédito, solicitando la Matriz de Afectaciones.

- Rubricar fas constancias liquidacion de participaciones, gestianar la ribrica del Director General de Politica Fiscal y la firma del
Subsecretario de Tesoreria y del Subsecretario de Ingresos.

- Revisar y rubricar el Acuerdo Trimestral y entregarlo al Director General de Politica Fiscal.
La Subdireccién de Participaciones a Municipios debera:

= Calcular el monto de las participaciones que corresponden a los municipios del Estado de México por concepta de REP,
FOFIE. Impuesto sobre Gasolinas e ISERTP, y enviario a la Direccién de Ingresos Coordinados.

- Recibir la Matriz de Afectaciones, integrar la informacion de participaciones federales, estatales y deducciones, realizar las
constancias de liquidacion de participaciones y enviarlas a la Direccién de Ingresos Coordinados.

- Elaborar el Acuerdo Trimestral por el que se Da a Conocer el Monto de las Participaciones Federales Pagadas 2 los
Municipios de! Estado de México.

DEFINICIONES

- FFM: Fondc de Fomento Municipal al que se refiere el Articulo 2-A, fraccion 1], de fa Ley de Coordinacion Fiscal,

- FGP: Fondo General de Participaciones al que se refiere el Articulo 2 de la Ley de Coordinacién Fiscal.

- FISAN: Fondo de Compensacién del Impuesto Sobre Automéviles Nuevos al que se refiere el articulo 4 de ia Ley Federal
del impiiesto Sobre Autoemaoviles Nuevos.

- FOFIE: Fondo de Fiscalizacion al que se refiere el Articulo 4 de la Ley de Coordinacian Fiscal,

- IEPS: Iimpuesto Especial sobre Produccion y Servicics.
ISAN: Impuesto Sobre Automaviies Nuevos.
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- ISAYAL: Impuesto sobre la Adquisicién de Vehicutos Automotores Usados.

- ISERTP: Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal.

- ISLRS: Impuesto sobre Loterias, Rifas, Sortecs, Concursos y juegos Permitidos con Cruce de Apuestas.

- ISTUY: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos.

- ISTUVA: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos Automotores.

- Impuesto socbre Gasolinas: Recursos que efectivamente percibe la entidad, por concepto de cuotas por la venta final al
publico en territorio nacional de gasolinas y diesel, derivados de la aplicacion del Articulo 4-A de la Ley de Coordinacion
Fiscai.

- REP: Monto total de las participaciones efectivamente pagadas a municipios por concepto de los ingresos a los que se refiere
el Articulo 221 del Codigo Financiero del Estado de México, sin deducciones.

- INEGI: Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.

- OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

INSUMOS

- Constancia de Liquidacion del monto de Participaciones Federales del Estado de México.

- Copia de los Certificados de Depdsito por los montos recibidos por el Estado de México por concepto de FFM, IEPS, ISAN y
FISAN, FOFIE, ISTUV. Impuesto sobre Gasolina.

- La recaudacién estatal por concepto de ISAVAU. ISERS, ISTUVA.

- El monto a participar por concepto de ISERTP.

RESULTADOS

- Constancia Liquidacion de Participaciones a Municipios.
- Acuerdo trimestral por el que se dan a conocer las participaciones federales pagadas a los municipios del Estado de México.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

~  Elaboracion y rendicion a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la Cuenta Mensual Comprobada de Ingresos
Coordinados.

- Calculo del ajuste anual definitivo de participaciones a municipios.

- Elaboracién del Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de Participaciones Federales y Estatales que recibira
cada municipio de la Entidad.

POLITICAS

La Direccion de Ingresos Coordinados, a través de la Subdireccién de Participaciones a Municipios, determinara en tiempo y forma, las
Participaciones Federales y Estatales que corresponden a los municipios, mediante la aplicacion de los ordenamientos vigentes en la
materia.

DESARROLLO

Elaboracion del Acuerdo Trimestral por el que se Dan a Conocer las Participaciones Federales Pagadas a los
Municipios.

" Unidad Administrativa/

No. Actividad
. 7 puesto
| Direccion de ingresos | Recibe copia de la Constancia de Liquidacién del monto participade al Estade por
Coordinados concepto de FGP, copia de los Certificados de Depésito por los montos recibidos

| por ef Estado por concepto de FFM. IEPS, ISAN y FISAN, FOFIE, ISTUV, Impuesto
sobre Gasolinas; la recaudacién estatal por concepto de [SAVAU, ISLRS, ISTUVA; el
monto a participar por concepto de ISERTP y remite toda la informacidn a la
o Subdireccidn de Participaciones a Municipios. o
P2 Subdireccion de Participaciones | Recibe documentacion de los montos federales y estatales participables a los |
1 a Municipios municipics; con base en fa Gltima informacion disponible de la recaudacion del :
Impueste Predial y de los Derechos de Agua de los Municipios, asi como del ‘
numero de habitantes que haya publicado el INEGI para cada uno de los municipios, |
calcula el monto de las participaciones que corresponden a los municipios del
Estado de México peor concepto de REP, FOFIE, Impuesto sobrc Gasolinas e
ISERTP, y envia a la Direccién de Ingresos Coordinados via correo electronico.

Resguarda informacion recibida.

3 Direccion de Ingresos : Recibe y revisa el monto de participaciones que corresp“o_nden a los municipios del
Coordinados Estado de México por concepto de REP, FOFIE, Impuesto sobre Gasalinas e
ISERTP; determina: ;Requiere Modificaciones?
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No. Unidad Administrativa/ Actividad
puesto
4 Direccion de Ingresos | Si requiere modificaciones
Coordinados Envia a la Subdireccion de Participaciones a Municipios, por medio de correo
electrénico el monto de participacicnes que corresponden a los municipios del
Estado de México por concepto de REP, FOFIE, Impuesto sobre Gasolinas e
ISERTP incluyende las modificaciones para su aplicaciéon.
5 Subdireccién de Participaciones | Recibe monto de participaciones via correo electrénico con las modificaciones, las
a Municipios aplica y turna de nuevo via correo electronico a la Direccién de Ingreses
Coordinados.
Se conecta a la operacion No. 3.
6 Direccion de Ingresos | No requiere modificaciones
Coordinados Envia mediante oficio, a la Direccion General de Crédito, el desglose de las
participacicnes federales que le corresponden a los Municipios y solicita fa Matriz
de afectaciones de las participaciones federales. Obtiene acuse de recibido en copia
de oficio y archiva.
Envia mediante oficio, a la Direccion General de Tesoreria, las participaciones
estatales desglosadas que le corresponden a los Municipios del Estado.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva,
Espera respuesta.
7 Direccion de Ingresos | Recibe la Matriz de Afectaciones de las participaciones federales que correspenden
Coordinados a los Municipios y turna a la Subdireccion de Participaciones a Municipios.
8 Subdireccién de Participaciones | Recibe la Matriz de Afectaciones de las participaciones federales, integra la
a Municipios informacion de participaciones federales, estatales y deducciones, elabora las
Constancias Liquidacion de Participaciones, imprime y envia a la Direccién de
Ingresos Ceoordinados.
Resguarda Matriz de Afectaciones.
9 Direccidn de Ingresos | Recibe, revisa y rubrica las constancias liquidacién de participaciones y envia para
Coordinados ribrica def Director General de Politica Fiscal.
10 | Direccién General de Politica | Recibe constancias liquidacion de participaciones, rubrica, gestiona la firma del
Fiscal Subsecretaric de Tesoreria y del Subsecretario de Ingresos y devuelve debidamente
firmadas a la Direccion de Ingresos Coordinados.
11 Direccién de Ingresos | Recibe las constancias liquidacion de participaciones debidamente rubricadas y
Cooardinados firmadas y turna a la Subdireccion de Participaciones a Municipios.
12 | Subdireccién de Participaciones | Recibe las constancias liquidacion de participacion, entrega original al representante
a Municipios acreditado del Municipio que corresponda. Obtiene acuse y archiva.
Con base en fas constancias liquidacién de participaciones, elabora el Acuerdo
Trimestral por el que se Dan a Conocer el Monto de las Participaciones Federales
Pagadas a los Municipios del Estado de México y envia a la Direccién de lngresos
Coordinados.
13 | Direccion de Ingresos | Recibe, revisa y rubrica el Acuerdo Trimestral por el que se Dan a Conocer las
Coordinados Participaciones Federales Pagadas a los Municipios del Estado de México. Turna a la
Direccion General de Politica Fiscal.
14 Direccion General de Politica | Recibe el Acuerdo Trimestral, rubrica, gestiona firma del Subsecretario de ingresos
Fiscal y envia Acuerdo, mediante oficio, al Perigdico Oficial “"Gaceta del Gobierno™ asi
; como al Enlace de Comunicacion Social, solicitando su publicacion en la Gaceta y
‘ en la pagina de Internet del Gobierno del Estado. Obtiene acuses de recibido en
l’ copias de oficio y archiva.
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PROCEDIMIENTG: ELABORACION DEL ACUERDO TRIMESTRAL PCR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS

| PARTICIPACIONES FEDERALES PAGADAS A LOS MUNICIPIOS.

DIRECCION DE INGRESOS COORDINADOS SUBDIRECCION DE PARTICIPACIONES A MUNICIPIOS

DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL
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MEDICION
Indicador para medir capacidad de respuesta:

Namero de Constancias Liquidacion de Participaciones elaboradas en el
periodo
Numero de Constancias Liquidacién de Participaciones programadas al afio

Nimero de Acuerdos trimestrales elaborados en ef periodo

Nimero de Acuerdos trimestrales programadas en el afio

Porcentaje de cumplimiento de
elaboraciéon de Constancias Liquidacion
de Participaciones.

X 100 =

Porcentaje de cumplimiento de
elaboracién de Acuerdos trimestrales
de Participaciones.

X 100 =
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Registros de evidencias:

Copia del Acuerdo trimestral por el que se dan a conocer las participaciones federales pagadas a los Municipios que se encuentra en el
archivo de la Direccion General de Politica Fiscal.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.

Edicion: Primera
MANU’AL DE PROCEDMMIENTOS DE LA | Fecha: Enero de 2009 ]
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Codigoe: 203122000/ 06
Pagina:

Procedimiento 06: Cilculo del ajuste anual definitive de participaciones a Municipios.
OBJETIVO

Determinar las participacicnes federales y estatales que le corresponden a los municipios del Estado de México, mediante el calculo del
ajuste anual definitivo de participaciones a municipios.

ALCANCE

Aplica a la Direccion General de Recaudacion y al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, responsables de
proporcionar a la Direcciéon General de Politica Fiscal la informacion necesaria para realizar el calculo del ajuste definitivo.

Aplica a todos los servidores publicos de la Direccion General de Politica Fiscal, de la Direccién de Ingresos Coordinados y de la
Subdirecciéon de Participaciones a Municipios que tengan a su cargo el calculo del ajuste anual definitivo, asi como la determinacion y
registre mensual de las participaciones federales y estatales que le corresponden a cada municipio de la Entidad.

Aplica a todos los municipios del Estado de México.

REFERENCIAS

- ley de Coordinacion Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.

- Cédigo Financiero del Estado de México, Articule 224, Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

- Reglamenco Interior de la Secreraria de Finanzas, Articuio 17, fraccidn IV, VI, [X y X. Gaceta de! Gobierne, 5 de julio de 2006.

- Reglas para la asignacidon de las participaciones federales y estatales a los municipios del Estado de México, para el gjercicio
fiscal que corresponda.

- Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas. apartado VIl Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa
203122000 Direccion de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, |0 de julio del 2008.

= Acuerdo por el que se dan a conocer el calendario de entrega, porcentaje, férmulas y variables utilizadas, asi como los montos
estimados que recibird cada entidad federativa del Fondo General de Participaciones y del Fondo de Fomento Municipal,
publicads por la Secretaria de Hacienda y Crédite Publico en el Diario Oficial de la Federacion.

- Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas la distribucion y calendarizacion para la
ministracion de los recursos correspondientes a los ramas generales 28 Participaciones a Entidades Federativas y Municipios, y
33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios, publicado por la Secretaria de Hacienda y Creédito Publico
en el Diario Oficial de la Federacidn.

RESPONSABILIDADES

La Direccién General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de coardinar y supervisar la elaboracion del ajuste anual
definitivo de participaciones a municipios.

La Direccién de Ingresos Coordinados debera:

- Recibir la informacién que proporciona la Direccion General de Recaudacion y el OSFEM. revisarla y turnarla a fa
Subdireccion de Participaciones a Municipios.
Instruir a la Subdireccidn de Participaciones a Municipios determinar el ajuste anuat definitivo de participaciones a municipios y
revisario.
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- Instruir a la Subdireccién de Participaciones a Municipios la aplicacién del ajuste anual definitivo en las participaciones del mes
correspondiente.

La Subdireccion de Participaciones a Municipios debera:

- Determinar el ajuste anual definitivo que corresponde a cada municipio por concepto de participaciones.
- Aplicar el ajuste definitiva anual en las participaciones del mes correspondiente.

DEFINICIONES

- ISAVAU: Impuesto sobre la Adquisicién de Vehiculos Automotores Usados.

- ISLRS: Impuesto sobre Loterias, Rifas, Sorteos, Concursos y Juegos Permitidos con Cruce de Apuestas.

- ISTUVA: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos Automotores.

- Impuesto sobre Gasolinas: Recursos que efectivamente percibe la entidad, por concepto de cuotas por la venta final al
pubiico en territorio nacional de gasolinas y diesel, derivados de la aplicacion del articulo 4-A de la Ley de Coordinacién Fiscal.

- REP: Monto wotal de las participaciones efectivamente pagadas a municipios por concepto de los ingresos a los que se refiere
el articulo 22| del Cédigo Financiero, sin deducciones.

- INEGI: Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informitica.

- OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

INSUMOS

- Oficio de solicitud, dirigido al OSFEM, del monto de recaudacién del Impuesto Predial y Derechos de Agua Potable y Drenaje
de los Municipios.

- Montos de recaudacion del Impuesto Predial y Derechos de Agua Potable y Drenaje de los Municipios, proporcionados por el
OSFEM.

- Constancias de Liquidacion del monto participado al Estado por concepto de FGP.

- Certificados de depésito por concepto de FFM, IEPS, FISAN y FOFIE.

- Cifras definitivas del ejercicio fiscal inmediato anterior por concepto de ISAN, ISTUV, ISTUVA, ISAVAU, ISLR e Impuesto
sobre Gasolinas, proporcionados por la Direccion General de Recaudacion.

- Ultima informacién oficial de poblacién de Jos municipios del Estado de México, que hubiere dado a conocer el INEGI.

RESULTADOS

= Ajuste anual definitivo de participaciones a municipios.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Elaboracion del Acuerdo Trimestral por el que se dan a conocer las participaciones federales pagadas a los municipios.
POLITICAS
La Direccion de Ingresos Coordinados, a través de la Subdireccién de Participaciones a Municipios, determinard, en tiempo y forma, el
ajuste anual definitivo que corresponda a cada municipio, en estricto apego a los ordenamientos legales aplicabies, dentro de los cinco
meses siguientes al ejercicio fiscal que corresponda.

DESARROLLO

Cilculo del ajuste anual definitivo de participaciones a Municipios.

No. Unidad Administrativa/ Actividad ‘
puesto ~

i Direccion General de Politica | Elabora y envia oficio sclicitande al OSFEM el monto de la recaudacion del

Fiscal impuesto predial y derechos de agua potable y drenaje de cada municipio,

contenida en la ultima cuenta publica oficial. Obtiene acuse de recibide en copia de |
oficio y archiva.

2 Organo Superior de | Recibe oficio. se entera y envia por medio de oficio la recaudacion del impuesto |
Fiscalizacion predial y derechos de agua potable y drenaje de cada municipic dei Estado. !
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con e! original del |
oficio recibido. ‘
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No. Unidad Administrativa/ Actividad
puesto
k) Direccion General de Politica | Recibe del OSFEM la informacion solicitada y la turna a la Direccion de Ingresos
Fiscal Coordinados.
Se conecta con la operacion No. 7.
4 Direccién General de Politica | Dentro de los primeros cinco meses del ejercicio fiscal, elabora y envia oficio
Fiscal salicitando a la Direccién General de Recaudacién las cifras definitivas del ejercicio
inmediato anterior, por concepto de ISTUVA, ISAVAU, ISLRS, ISAN e Impuesto
sobre Gasolinas. Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.
5 Direccién General de | Recibe oficic, se entera y envia por medio de oficio las cifrzs definitivas del ejercicio
Recaudacion inmediato anterior, por concepto de ISTUVA, ISAVAU, ISLRS, ISAN e Impuesto
sobre Gasolinas.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original det
oficio recibido.
6 Direccién General de Politica | Recibe la informacion sclicitada y la turna a la Direccién de Ingresos Coordinados.
Fiscal Archiva oficio.
7 Direccién de Ingresos | Recibe las cifras definitivas del ejercicio inmediato anterior, por concepto de
Coordinados ISTUVA, ISAVALL, ISLRS, ISAN e Impuesto sobre Gasolinas correspondientes, asi
como el monte de la recaudacion del impuesto predial y derechos de agua potable
y drenaje de cada municipic, contenida en la dltima cuenta ptblica oficial, revisa
toda la informacién y turna a la Subdireccion de Participaciones a Municipios.
8 Subdireccion de Participaciones | Recibe la informacién, la analiza y con base en los datos presentades, en los
a Municipios ingresos federales participables y con la ultima informacion oficial de poblacion de
los municipios del Estado de Meéxico publicada por el INEGI, determina, para cada
municipio, el monto que corresponde a los ingresos participables del ejercicio fiscal
para el que se efectGa el cilculo, compara este monto con las participaciones
provisionales que se ministraron durante el ejercicio fiscal inmediato anterior y la
cantidad que resulte, a cargo o abono, es el ajuste anual definitivo.
Envia el ajuste anual definitive a la Direccidn de Ingresos Coordinados. Archiva
informacion recibida,
9 Direccién de Ingresos Recibe ajuste anual definitivo, lo revisa e instruye a la Subdirecciéon de
Coordinados Participaciones a Municipios, aplicar el monto que corresponde a cada municipio en
la determinacion de las participaciones del mes en el que se efectia dicho ajuste
anual y/o durante los meses subsecuentes dentro del plazo que establece el Codigo
Financiero del Estado de Meéxico y Municipios; asi como solventar, en su caso, las
observaciones que se presenten, Devuelve ajuste anual definitive a la Subdireccion
de Participaciones a Municipios.
10 | Subdireccién de Participaciones | Recibe el ajuste anual definitivo, solventa las observaciones, aplica el monto
a Municipios derivado del ajuste anual definitive de acuerdo a las instrucciones de la Direccion
de Ingresos Coordinados y turna.
1 Direccién de Ingresos Recibe ajuste anual definitivo con las observaciones solventadas y archiva.
Coordinados
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I PROCEDIMIENTO: CALCULO DEL AJUSTE ANUAL DEFINITIVO DE PARTICIPACIONES A MUNICIPIOS,

.

DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACIGN

DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION

DIRECCION DE INGRES0DS COORDINADOS

SUBDIRECCION DE PARTICIPACIONES A

MUNICIPICS
INICIO
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6 -t Gasotinas
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P Y
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turna.
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MEDICION

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Numero de ajustes anuales definitivos elaborades en el

periodo

Numero de ajustes anuales definitivos programados en el

Registros de evidencias:

periodo

X 100=

Porcentaje de cumplimiento de elaboracion
de ajustes anuales definitivos.

Acuses de recibo y ajuste anual definitivo de participaciones a municipios que se encuentran en el Archive de la Direccion General de

Politica Fiscal.




GACETA

P_Eiglna 58 o o 1 GOBIERMO

17 de febrero de 2009

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Enero de 2009 o
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL Cédigo: 203122000/ 07
Pigina:

Procedimiento 07: Elaboracién del Acuerdo por el que se Da a Conocer el Monto Estimado de Participaciones
Federales y Estatales que Recibird cada Municipio de ia Entidad.

OBJETIVO

Mantener informados a todos los municipios del Estado de México sobre el monte estimado de las participaciones federales y estatales
que les corresponden para el ejercicio fiscal de que se trate, mediante la elaboracion y publicacion en la Gaceta del Gobierno del
Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de Participaciones Federales y Estatales que recibira cada municipio de fa
Entidad.

ALCANCE

Aplica a la Direccion de Estudios de Politica de Ingresos encargada de proporcionar a la Direccion de Ingresos Coordinados la
estimacién de los montes anuales gue recibira el Estado de México por concepto de ISTUY, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS e Impuesto
sobre Gasclinas.

Apiica a todos los servidores publicos adscritos a la Direccion General de Politica Fiscal que estén encargados de estimar el monto de
participaciones federales y estatales que recibiran los municipios de la Entidad.

Aplica a todos los municipios del Estado de México.

REFERENCIAS

- Ley de Coordinacién Fiscal vigente, para el ejercicio fiscal de que se trate.

- Codigo Financiero del Estado de México, Articule 219, fraccion |y II; 220; 221; 222; 224 y 225, Gaceta del Gobierno, 9 de
marzo de 1939, reformas y adicicnes.

- Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas, apartado Vil Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa
203122000 Direccion de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.

- Reglamento Interior da la Secretaria de Finanzas, Art. 17, fraccion IV, VI, X y X, Gaceta del Gobierno, 5 de julio de 2006.

- Acuerdo por el que se dan a conocer el calendario de entrega, porcentaje, férmulas y variables utiiizadas, asf como los montos
estimados, que recibira cada entidad federativa del Fondo General de Participaciones y del Fondo de Fomento Municipal,
publicade por la Secretaria de Hacienda y Creédito Publico en el Diario Oficial de la Federacion.

- Acuerdo por ¢l que se da a conocer a tos gobiernos de las entidades federativas la distribucién y calendarizacion para ia
ministracién de los recursos correspondientes a los ramos generales 28 Participacicnes a Entidades Federativas y Municipios, y
33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios, publicado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
en el Diario Oficial de la Federacion.

RESPONSABILIDADES

iLa Direccién General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de coordinar y supervisar la elaboracion del Acuerdo por
el que se da a conocer ei monto estimado de Participaciones Federales y Estatales que recibird cada municipio de la Entidad y gestionar
su publicacién en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno y en la Pagina de Internet del Goblerno del Estado de México.

La Direccion de Ingresos Coordinados debera:

- Elaborar el Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de participaciones federales y estatales que recibira cada
miunicipio de fa Entidad.

- Revisar el calculo de la estimacion de participaciones por cada unc de los conceptos participables que le corresponde a cada
une de los municipios de la Entidad.

La Subdireccién de Participaciones a Municipios debera:

- Realizar el calcule de la estimacion de participaciones por cada uno de los concepros participables que le corresponde a cada
unc de los municipios de la Entidad y entregar a la Direccién de Ingresos Coordinados.
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DEFINICIONES

- DOF: Diario Oficiat de la Federacién.

- FFM: Fondo de Fomento Municipal al que se refiere el articulo 2-A, fraccion I, de la Ley de Coordinacidn Fiscal.

- FGP: Fondo General de Participaciones al que se refiere el articulo 2 de fa Ley de Coordinacion Fiscal.

- FISAN: Fondo de Campensacion del Impuesto Sobre Automéviles Nuevos al que se refiere el articulo 14 de la Ley Federal
del Impuesto Sobre Automéviles Nuevos.

- FOFIE: Fondo de Fiscalizacién al que se refiere el articulo 4 de la Ley de Coordinacion Fiscal.

- IEPS: Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.

- ISAN: Impuesto Sobre Automaviles Nuevos.

- ISAVAU: Impuesto sobre la Adquisicion de Vehiculos Automotores Usados.

- ISLRS: Impuesto sobre Loterias, Rifas, Sorteos, Concursos y Juegos Permitidos con Cruce de Apuestas.

- ISTUV: Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos.

- ISTUVA: Impuesto schre Tenencia o Uso de Vehiculos Automotores,

- Impueste sobre Gasoclinas: Recursos que efectivamente percibe la entidad, por concepto de cuotas por fa venta final al
publico en territorio nacional de gasolinas y diesel, derivados de la aplicacién del articulo 4-A de la Ley de Coordinacion Fiscal.

- SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

INSUMOS

- Acuerdo por el que se dan a conocer el calendario de entrega, porcentaje, formulas y variables utilizadas, asi como los montos
estimados, que recibird cada entidad federativa del Fondo General de Participaciones y del Fondo de Formmento Municipal.
publicado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en ei Diario Oficial de la Federacion.

- Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas la distribucion y calendarizacion para la
ministracién de los recursos correspondientes a los ramoes generales 28 Participaciones a entidades federativas y municipios, y
33 Aportaciones federales para entidades federativas y municipios, publicade por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico
en el Diario Oficial de la Federacion.

- Montos anuales que recibira el Estado por concepte de ISTUV, ISAN, ISAVAU, ISTUVA. ISLRS e Impuesto sobre Gasolinas.

RESULTADOS
- Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de participaciones federales y estatales que recibird cada municipio.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
No aplica.
POLITICAS

La Direccion de Ingresos Coordinados, a través de la Subdireccion de Participaciones a Municipios, determinara, en tiempo y forma, la
estimacion anual que, por concepte de participaciones federales y estatales, recibiran los municipios del Estado de México.

DESARROLLO

Elaboracion del Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de Participaciones Federales y Estatales que
recibird cada municipio de la Entidad.

Unidad Administrativa/ o o !

No. Puesto Actividad
| Direccién de Ingresos | Elabora y envia oficio a la Direccion de Estudios de Politica de Ingresos, solicitando
Coordinados los montos estimados anuales que recibiré el Estado de México por concepto de

ISTUY, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS & Impuesto sobre Gasolinas.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.

2 Direccion de Estudios de Politica | Recibe oficio, se entera y remite via oficio a la Direccién de Ingresos Coordinados,
de Ingresos los montos anuales estimados que recibira el Estado de México por concepto de
ISTUV, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS e Impuesto sobre Gasolinas.

Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficic recibido,
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" Unidad Administrativa/
No. Puesto Actividad
3 Direccién de Ingresos | Recibe oficio e informe de los montos anuales que recibira el Estado de Méxica por

Coordinados

coneepto de ISTUV, ISAN, ISAVAU, ISTUVA, ISLRS e Impuesto sobre Gasolinas,
Adicionalmente, obtiene el monto estimado de las participaciones que le
corresponde al Estado de México, a través de los Acuerdos por los que se dan a
conocer el calendario de entrega, porcentaje, formulas, variables y montos por
concepto de FGP, FFM, IEPS y FOFIE.

Revisa toda la informacién obtenida y la turna a la Subdireccidn de Participaciones a
Municipios.

Archiva oficio.

Fiscal.

4 Subdireccion de Participaciones | Recibe informacidn y con base en ésta realiza el cilculo de la estimacién de
a Municipios participaciones por cada uno de los conceptos participables que le corresponde a
cada uno de los municipios de la Entidad y entrega via correo electrénico a la
Direccion de Ingresos Coordinados.
Resguarda informacion recibida para su control.
5 Direccién de Ingresos | Recibe y revisa la estimacién de participaciones por cada uno de los conceptos
Coordinados participables que le corresponde a cada uno de los municipios de la Entidad.
Determina: ;Requiere Modificaciones?
6 Direccién de Ingresos | Si requiere modificaciones.
Coordinados
Envia a la Subdireccion de Participaciones a Municipios, via correo electronico, las
modificaciones a la estimacién de participaciones por cada uno de los conceptos
paniicipables, e instruye su aplicacion.
7 Subdireccion de Participaciones | Recibe y aplica las modificaciones. Remite via correo electrénico la informacién
a Municipios corregida a la Direccién de Ingresos Coordinados.
Se conecta a la operacian 5.
8 Direccién de Ingresos | No requiere modificaciones.
Coordinados
Elabora y rubrica el Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de
participaciones federales y estatales que recibira cada municipio de la Entidad y
envia al Director General de Politica Fiscal para que io rubrique.
9 Direcciéon General de Politica | Recibe, revisa y rubrica Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de

participaciones federales y estatales que recibird cada municipio de la Entidad.
Obtiene firma del Subsecretario de Ingresos y envia mediante oficio al Periédico
Oficial “Gaceta del Gebierno”, asi como al Enface de Comunicacién Social para su
publicacion en el Periddico Oficial y en la Pagina de Internet del Gobierno del
Estado de México.

Obtiene acuse de recibo en copias de oficio y archiva junto con un ejemplar del
Acuerdo.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL ACUERDO FOR EL. QUE SE DA A CONQCER EL MONTO ESTIMADO DE PARTICIPACIONES
FEDERALES Y ESTATALES QUE RECIBIRA CADA MUNICIPIO DE LA ENTIDAD.

DIRECCIAN GE INGRESOS COORDINADOS

DIRECCION DE ESTUDIOS DE POLITICA DE INGRESOS

SUBDIRECCION DE PARTICIPACIONES A MUNICIPIOS

DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL
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anuates que reobird el Estade de Mexico por cuncepte de
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T

MEDICION

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Nimero de Acuerdos elaborados en el periodo

Nimero de Acuerdos programados en el afio

Registros de evidencias:

X 100 =

Porcentaje de cumplimiento de
elaboracion de Acuerdos.

Acuerdo por el que se da a conocer el monto estimado de participaciones federales y estatales que recibird cada Municipio.
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Procedimiento 0B: Elaboracién del Formato Estatal que concentra la Informacién Municipal por concepto de
Recaudacién Anual por Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable.

OBJETIVO

Mantener informada a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publice sobre la recaudacién anual de impuestos de los municipios de 1a
Entidad, mediante la elaboracién del Formato Estatal que concentra la Informacién Municipal por concepto de Recaudacion Anual por
Impueste Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores piblicos adscritos a fa Direccion General de Politica Fiscal encargados de elaborar y enviar a la SHCP el
Formato Estatal que concentra la informacion de la recaudacion anual de los municipios de la Entidad.

Aplica al titular y a los servidores publicos adscritos al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México encargados de recabar
toda |z informacion necesaria de cada unc de los municipios de la Entidad, para la elaboracion de Formato Estatal.

Aplica al Subsecretario de Ingresos y at Secretario de Finanzas del Gobierno de! Estado de México.
Aplica a todos los municipios del Estade de México.

REFERENCIAS

- Reglas de validacién de las contribuciones asignables aprobadas por la Comisién Permanente de Funcionarios Fiscales.

- Reglamente Interior de a Secretaria de Finanzas, Art. 17, fraccion V, VI, IX y X. Gaceta del Gobierno, 5 de julio del 2006,

- Manual General de Organizacién de la Secretaria de Finanzas, apartado VIl Objetivo y Funciones por Unidad Adminiscrativa,
203122000 Direccion de Ingresos Coordinados. Gaceta del Gobierno, 10 de julio del 2008.

RESPONSABILIDADES

La Direccion General de Politica Fiscal es la unidad administrativa responsable de instruir, coordinar y revisar la elaboracién del
“Formato Fstatal que concentra la Informacion Municipal por concepto de la Recaudacion Anual por Impuesto Predial y Suministro de
Agua Porable™, asi como de gestionar la firma del Secretario de Finanzas, la validacion del titular dei OSFEM y enviar a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

La Direccidn de Ingresos Coordinados debera:

- Recibir de la SHCP los formatos para reportar la recaudacion anual de los municipios y enviar a la Direccion General de
Politica Fiscal.

- Recibir y revisar los formatos requisitados por los municipios y turnarlos a la Subdireccién de Participaciones a Municipios.

- Recibir, revisar y rubricar el “Formato Estatal que concentra la Informacién Municipal par concepte de Recaudacién Anual
por Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable”.

La Subdireccion de Participaciones a Municipios debera:

- Elaborar el “Formato Estatal que concentra fa Informacion Municipal por concepto de Recaudacion Anual por Impuesto
Predial y Derechos por Suministre de Agua Potabie™.

DEFINICIONES

- SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
- OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.
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- Formato Estatal: Formatos para proporcionar las cifras de recaudacién estatal anual del Impuesto Predial y Derechos por
Suministre de Agua Potable.

- Formatos Municipales: Formatos para proporcicnar cifras de recaudacion municipal del Impuesto Predial Asignable y
Derechos por Suministro de Agua Potable.

INSUMOS

- Formato anual Municipal de recaudacion por concepto de Impuesto Prediai.
- Formato anual Municipal de recaudacién por concepto de Derechos por Suministro de Agua Potable.

RESULTADOS

- Formato Estatal que concentra la Informacion Municipal por concepto de Recaudacion Anual por Impuesto Predial y
Derechos por Suministro de Agua Potable de los Municipios.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

No aplica.

POLITICAS

La Direccion General de Politica Fiscal coordinara, registrara y enviara a la SHCP, en tiempo y forma, la informacién de ia recaudacion
anual municipal por concepto de Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable de los Municipios.

DESARROLLO

Elaboracion del Formato Estatal que concentra la Informacion Municipal por concepto de Recaudaciéon Anual por
Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable.

Unidad Administrativa/

No. Actividad
puesto
| Direccion de Ingresos | Recibe de la SHCP el “Formato Estatal” para reportar la recaudacion anual por
Coordinados Impuesto Predial y Derechos por Suministro de Agua Potable de los Municipios.

Elabora oficio dirigido al titular del OSFEM solicitando su colaboraciéon para |
recaudar en los “Formatos Municipales” la informacién de tados los municipios de |
la Entidad.

Envia oficio al Director General de Politica Fiscal para su firma junto con los
“Formatos Municipales™.

2 Direccién General de Politica | Recibe, revisa, firma oficio y envia junto con los “Formatos Municipales” al titular
Fiscal del OSFEM.

Obtiene acuse de recibo en copia de oficic y archiva.

Espera “Formatos Municipales” requisitados. Se conecta con la operacion No. 6

3 OSFEM Recibe oficio y “"Formatos Municipales”. y los envia a cada uno de los municipios
para obrener la informacién de sus recaudaciones anuales.
Archiva oficio recibide. i

4 Municipios Reciben “Formatos Municipales”, los llenan con fa informacion de sus
recaudaciones anuales por Impueste Prediai y Derechos de Suministro de Agua
Potable y envian al OSFEM.

5 OSFEM Recibe “Formatos Municipales” debidamente requisitados y los turna via oficio a la
Direccidn General de Politica Fiscal.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.
6 Direccion General de Politica ! Recibe oficio y “Formatos Municipales™ debidamente requisitados. revisa y turna
Fiscal formato a la Direccién de Ingresos Coordinados.

Archiva oficio recibido.
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Unidad Administrativa/ ..
No. Actividad
puesto
7 Direccidn de Ingresos | Recibe y revisa “Formatos Municipales”, y los turnma a la Subdireccion de
Coordinados Participaciones a Municipios.
8 Subdireccién de Participaciones | Recibe los “Formartos Municipales”™ y elabora el “Formate Estatal” y lo remite a la
a Municipios Direccién de Ingresos Coordinados.
Resguarda los “Formatos Municipales™ para su control.
9 Direccién de Ingresos | Recibe y revisa el “Formato Estatal” que concentra la Informacion Municipal por
Coordinados concepto de Recaudacion Anual por Impuesto Predial y Derechos por Suministro
de Agua Potable. Determina: ;Requiere modificaciones?
10 Direccién de Ingresos Coordinados Si requiere Modificaciones.
Envia a la Subdireccion de Participaciones a Municipios el “Formato Estatal” con las
modificaciones e instruye su aplicacion.
I Subdireccion de Participaciones a Recibe el “Formato Estatal” con modificaciones, las aplica y Remite el “Formato
Municipios Estatal” modificado a la Direccién de Ingresos Coordinados.
Se conecta a la operacidn 9.
12 Direccién de Ingreses Coordinados No requiere Modificacicnes.
Rubrica el “Formato Estatal” y lo turna para revision y rubrica al Director General
de Politica Fiscal.
13 Direccidn General de Politica Fiscal Recibe, revisa y rubrica el "Formate Estatal” y lo envia por medio de oficio al
Subsecretario de Ingresos.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva.
|4 Subsecretaria de Ingresos Recibe, revisa y rubrica el “Formzto Estatal” y devuelve por medio de oficio a la
Direccidn General de Politica Fiscal.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con original del oficio
recibide.
15 Direccion General de Palitica Fiscal Recibe oficio y “Formato Estatal” rubricado y envia por medio de oficio al
Secretario de Finanzas para su firma.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.
16 Secretaria de Finanzas Recibe oficio y “Formato Estatal”, revisa, firma y devuelve via oficio a la Direccion
General de Politica Fiscal.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.
17 Direccién General de Politica Fiscal Recibe oficio y “Formato Estatal” firmado y lo envia por medio de oficio al titular
del OSFEM para su validacion.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.
18 OSFEM Recibe oficio y “Formato Estatal”, revisa, valida y devuelve por medio de oficio a la
Direccion General de Politica Fiscal.
Obtiene acuse de recibido en copia de oficio y archiva junto con el original del
oficio recibido.
) Direccion General de Politica Fiscal Recibe oficio y “Formato Estatal” validado y envia por medio de oficio a la SHCP.
Obtiene acuse de recibide en copia de oficio y archiva junto con el original del

oficio recibido.
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL FORMATO ESTATAL QUE CONCENTRA LA INFORMACION MUNICIPAL POR
CONCEPTO DE RECAUDACION ANUAL POR IMPUESTO PREDIAL Y DERECHOS POR SUMINISTRO DE AGUA POTABLE.

DIRECCION DE INGRESOS

—
DIRECCION GENERAL DE

ORGANO SUPERIOR DE

SUBDIR. DE PARTICIPACIONES

COCRDINADOS POLITICA FISCAL FISCALIZACION MUNICIPIOS A MUNICIPIOS SUBSECRETARIA DE INGRESCS
INICIO
Recibe “Formato Fstatal” para
reportar 13 recaudadi
por impuests Predial ¥ - 2
Derechos por Surmnistre  de
Agua Potable de los Municipios
Elabora ofioo solcitande Recibe. rewsa, firma oficie y
coliboracian para recaudar en envia jumta con los “Formatos
los “Formatos Municipales™ Municipales' {3
informacién  de  todes  los Obtiene acuse de recbo en
Municipios de la Entidad, copia de oficio y archiva. -
Enviz oficio para su firma y envié Espera "Formatos Municipales” ze‘l;:mlij““ l;s :""’“‘::
N w ! v \ nwvia
‘rj““‘“ I <on Formatos requisitados por los Mumeipios. s m:;mmon depsm »{ 4
umopaler recaudaciones anuales,
Archi oficio recibide
Reciben "Farmatos
Municipales”, fos flenan con la
nformacion de sus
5 | requudaciones  anuales  por
Impuesta Predial y Derechos de
Surmnistro de Agua Pouable y
Recibe "Formates Municipales” ehyian
. debidamente reguisiados y los
6 |- turna via oficio
Obtiene acuse de recibido en
copia de oficio y archiva.
Recibe aficic y  “Formatos
T Vg Municipales” debidamente
requisitados. revisa y trna
Archiva oficio recibido.
Recbe.  revisa  “Formatos | »{ 8
Municipales” ¥ los turna. o
Recibe les “Formacas

Recibe, revisa el “Formato
Estatal” y Determmna:

Requierd
Modifica-
ciones!

Envia “Formato Esaal”

Municipales”  y  elaborz el
“Farmato Estatal’ y lo remite.
Resguarda los  “Formatos
Municipales™ para su conerel

con  maodificaciones e
Wstriye SU aplicacion.

Rubrica el "Formato Esaal” y lo
TWrna para revisian y ribrica

Recibe, revisa y rubrica el
"Formato Estatal” y lo envia por
medic de oficio.

Obriene acuse de recibido ¢n
copia de oficio y archiva

{11

Recibe el “Formato Esteal” con
modificaciones,  las  aplica y
remire el Formate maodificado.

- 14

Recibe,” rewisa y rubrica el
"Formate Estawl” y devuelve por
medic de ofiao,

15 jouk

Reabe oficio y "Formato Estatad™
rubricade y envia por medic de
oficio para firma.

Oboene acuse de recbido en
copia de oficio y archiva junto
con el origina  del  oficio
recibido

QObtiens acuse de reabido en
copia de oficie y archiva junwo

con onginal del oficic recibido,

$U




GAC ETA

Pag[na 69 o L o N COBIERNG 17 de febrero de 2009

L PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL FORMATO ESTATAL QUE COMCENTRA LA INFORMACION MUNICIPAL POR
CONCEPTC DE RECAUDACION ANUAL POR IMPUESTO PREDIAL ¥ DERECHOS POR SUMINISTRO DE AGUA POTABLE.
Rl el e Rl E T

MEDICION

Indicador para medir la capacidad de respuesta:

Numero de Formatos elaborados en el periodo % 100 = Porcentaje de cumplimiento de

Nurmero de Formatos programados en el afio elaboracion de Formatos.
Registros de evidencias:

Acuses de recibo del oficio por medic del cual se envia el “Formate Estatal que concentra la Informacion Municipal por concepto de
Recaudacien Anual por impuesto Predial y Derechos de Suminitsro de Agua Potable™.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
- VER CATALOGO DE FORMATOS.

CATALOGO DE FORMATOS
FORMATOS MUNICIPALES

i.  Formavo para Proporcionar Cifras de Recaudacion del impuesto Predial Asignable 2007.

Instructivo de llenade del Formato de Recaudacién del Impueste Predial Asignable 2007.

2. Formato para Proporciaonar Cifras de Recaudacion de los Derechos por Servicio de Agua asignabie 2007.
Instructivo para ei lienado dei Formato de Recaudacidon de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007,
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FORMATO 001

FORMATO PARA PROPORCIONAR CIFRAS DE RECAUDACION
DEL IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE 2007

1) NOMBRE MUNICIPIO:

2) RECAUDACION: 2007

w

GASTOLS DE FJECUCION

@

iNTERE SES (NG BANCARIOS)

i INDERNIZACIONE S

» 4
RECAUDACION THFERENCIAS
. No DE CUENTAS IMPORTE
ARO QUE SE INFORMA AN ANTERIOR AL QUE
REF. 2007 SE INFORMA
CONCEPTO 2006 ABS. REL. ABS. REL.
R OE TOE
cuenTas | MPORTEIPESCSH b orae iMPORTE {PESOS)
o) {2) {3) (4) (5=1-3} REL. {6=5/3) {T=2-4) (8=71d}
IMPUESTO ASIGNABLE
INGRESQ ACTUAL ({ingreso corrients ) {recaudacion neta de 2007 o 2006)
& [ImMPUESTT
¢ JRECARGOS
TIMULTAS

st IMPCSRO

17 JRECARGOS
TIMULTAS

14 [5AB1OS% DE EIFCUCION

1% MNTEREF SLS (NO BANCARIOS:

‘& |[INDFRNIZACIONES

17 TOTAL ASIGNABLE
(SJUMADEL 5 AL 16

IMPUESTQS ADICIONALES
ANG CiiE SE INFOREMA
18 JANOS ANTERIORE S

VALQRES VIRTUALES
IMPUESTO

ADICIONAL

o

.
=3

~

DATOS DEL PADRON
2ANG T CUENTAS HEGISTRADAS
YRECALDACION POTENCIAL DEL
ANG QUE SE INFORMA
RECAUDACKIN  POTENCIAL DI
EUERCICIOS ANTERIORES

~

W

RECAUDACION DIFERENCIAS
. No DE CUENTAS iMPORTE
AfIO QUE SE INFORMA ANO ANTERIOR AL QUE al
REF. 2007 SE INFORMA
CONCEPTO 2006 ABS. REL. ABS. REL.
¥ OE N OE
P
cuentas | ™MPORTE (PESOSY | . b oo | IMPORTE (PESOS)

I () (3} (4] 15=13) | REL. 8=513) (=24} (3=7i4)
28 |LBRBANG
70 [ SEMIURBAND
FTARLSTICO
2rGTR08
29 TOTAL

30) TITULAR DE LA HACIENDA MUNICIPAL

(NOMBRE Y FIRMA)

31) RESPONSABLE DE ELABORAR EL FORMATO

{NOMBRE ¥ FIRMA)

32) LUGAR Y FECHA

28) Observaciones o aclaracionesi ]

» ol

*
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL IMPUESTO PREDIAL
ASIGNABLE 2007

1. Nombre det Municipio.

2. Afio de la recaudacion que se informa 2007.

3.
4.

RECAUDACION ANO QUE SE INFORMA COLUMNA (1) Y (2).- Se anotaran el nimerc de cuenta cobradas, y los datos

por concepto de impuesto, recargos, multas, gastos de ejecucion, intereses no bancarios e indemnizaciones cobradas
en el afio de 2007.

RECAUDACION ANO ANTERIOR AL QUE SE INFORMA COLUMNA (3) Y (4).- Se anotaran el nimero de cuentas, y los

datos de impuesto, recargos, muitas, gastos de ejecucion, intereses no bancarios e indemnizaciones cobradas en el
afio de 2006.

Las cantidades anotadas en los renglones 5 al 10 y 11 al 16, deberan ser los montos netos cobrados (restando los
descuentos, bonificaciones por pago anual anticipado, asi como los subsidios otorgados a viudas, personas de la
tercera edad o subsidios acordados por cabides para regularizacion de adeudo de afos anteriores, etc.).

INGRESO ACTUAL

RENGLONES 5 AL 10 DE AMBAS COLUMNAS.- Se deberdan anotar las cuentas cobradas y los montos
correspondientes a ingresos por impuesto corriente generado en los anos que se informa (2007 o 2006).

5. Importe de |a recaudacién neta de impuesto predial (efectivamente percibida), sin considerar los descuentos, subsidios,
bonificaciones, valores virtuales, adicional, recargos y multas; de los afios que se informan (2007 o 2006), asi como sus
diferencias absolutas y relativas.

6. Importe percibido como recargos netos por falla de pago oportuno determinado por la autoridad fiscal de los afios que se
informan {2007 o 2006}, asi como sus diferencias absoiutas y relativas.

7. Importe percibido como multas netas impuestas por la autoridad fiscal de los afios que se informan (2007 o 2006), asi
como sus diferencias absotutas y relativas.

8. Importe exclusivamente percibido como gastos de ejecuciéon netos con motivo de llevar a cabo el procedimiento
administrativo para la recuperacion de adeudos del impuesto predial de los ahos que se informa (2007 o 2006), asi como
sus diferencias absolutas y relativas.

9. Importe de intereses (no bancarios) se refiere exclusivamente a los intereses que se hubieran generado por otorgar el

pago en parcialidades ¢ plazos sobre adeudos del impuesto predial de los anos que se informa (2007 o 2008), asi como
sus diferencias absolutas y relativas.

10. Importe recaudado por indemnizaciones se refiere a! importe recaudado por la reparacion de! dafio que se genera al no

poder cobrarse algln documento por el pago del impuesto predial (cheques devueltos) de los afios que se informa (2007 o
2006}, asi como sus diferencias absolutas y reiativas.

INGRESO ANOS ANTERIORES (REZAGO)

Se deberan anotar los datos de la recaudacion obtenida en los afios que se informa por concepto de impuesto,
recargos, multas, gastos de ejecucion, generados en anos anteriores y cobrados en el afio de 2007 o 2006 solicitados
en el rengldn correspondiente.

11. Recaudacion neta (efectivamente percibida) por concepto del impuesto predial de ejercicios fiscales anteriores (rezago)
sin considerar los descuentos, subsidios, bonificaciones, valores virtuales, obtenida en ios afos que se informan (2007 o
2066}, asi como sus diferencias absolutas y relativas.

Iimporte neto (efectivamente percibico) por concepto de recargos por falta de pago oporiuno determinado por la
autoridad fiscal correspondiente a gjercicios fiscales anteriores (rezago), cobrados en los afios gue se informan (2007 o
2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.
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13. Importe neto (efectivamente percibido) por concepto de multas impuestas por la autoridad fiscal correspondiente a
ejercicios fiscales anteriores (rezago}, cobradas en los afios. que se informan (2007 o 2006), asi como sus diferencias
absolutas y relativas.

14. Importe neto (efectivamente percibido) por concepto de gastos de ejecuciéon con motivo de llevar a cabo el
procedimiento administrative para la recuperacién de adeudos del impuesto predial correspondiente a ejercicios
fiscales anteriores (rezago), cobrados en los afios que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y
relativas.

15. Importe de intereses (no bancarios) por concepto de intereses que se hubieran generado por otorgar el pago en
parcialidades ¢ plazos sobre adeudos del impuesto predial correspondiente a gjercicios anteriores (rezago), cobrados
en los ahos que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

16. Importe por indemnizaciones se refiere al importe recaudado por la reparacion del dano que se genera al no poder
cobrarse algian documento por el pago del impuesto predial (cheques devueltos) correspondiente a ejercicios
anteriores (rezago), cobrados en los anos que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

TOTAL ASIGNABLE
17. Suma de los importes anotados en los numerales del 5 al 16 de los afos gue se informan {(corriente mas rezago), asi como
sus diferencias absolutas y relativas.

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES
18. .
19.

VALORES VIRTUALES.- Monto de los descuentos, bonificaciones por pago anual anticipado, asi como los otorgados a
viudas, p ersonas d e la tercera edad o subsidios otorgados por c abildo para regularizacién de adeudo de afios
antetiores, etc.

VALORES VIRTUALES

20. Importe de descuentos, subsidios o bonificaciones otorgados a los contribuyentes por impuesto corriente y rezago, por los
afos que se informan, asi como sus diferencias absolutas y relativas.

21.

DATOS DEL PADRON

22. Anotar el total del numero de cuentas registradas en el padron de los afios gue se informan (2007 y 2006), asi comoe sus
diferencias absolutas y relativas.

23. Etimporte de la recaudacion potencial, s la suma total de los recibos emitidos para su cobro en los afos que se informa
(2007 o 2006), o lo que se espera o esperaba recaudar en el transcurso del afio, en caso de no realizar la emision de
recibos se debera cuantificar para 2007 y 2006, la recaudacién que se hubiera obtenido en el caso de haber cobrado
la totalidad de las cuentas registradas en el renglon 22 por concepto de impuesto corriente, al cobrar el 100% de
padrén, asi como sus diferencias absolutas y relativas.

. 24. El importe de la recaudacion potencial de afos anteriores, es la suma total de los recibos emitidos para su cobro del
impuesto de ejercicios anteriores en los afos que se informa (2007 o 2008), o lo que se espera o esperaba recaudar por
concepto de rezago, en caso de no realizar la emision de recibos se debera cuantificar para 2007 y 2006, la recaudacién
que se hubiera obtenido por el cobro de rezago de ejercicios anteriores, en el caso de haber cobradoe la totalidad

' de las cuentas por concepto de impuesto rezago al cobrar el 100% de las cuentas, asi como sus diferencias absolutas
y relativas.

RECAUDACION POTENCIAL DE EJERCICIOS ANTERIORES Se debera cuantificar para 2007 y 2006, la recaudacién que
se hubiera obtenido en el caso de haber cobrado la totalidad de ias cuentas que se encontraban en rezago. En caso de
no poder hacerlo con datos reales del padron se debera estimar la recavdacién por este concepto de las cuentas que
se encuentran en rezago como si se hubieran cobrado su totalidad.

VALOR DE LA FACTURACIGN POR TIPO DE PREDIO (DATOS ESTADISTICOS RENGLONES 23 Y 24)

25. Importe de la recaudacién potencial (corriente y rezago) predio registrados cémo urbanos, en numero de cuentas,

importe de la recaudacién (potencial) en los afios que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y
relativas.
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26.

27.

28.

29

DEL COBIERMNO |7de febrero de 2009

Importe de la recaudacién potencial {corriente y rezago) predio registrados como semiurbanos, en nimero de cuentas,

importe de la recaudacion (potencial) en los afics que se informa (2007 o 20086), asi como sus diferencias absolutas y
relativas.

Importe de la recaudacion potencial {corriente v rezago) predic registrados como rusticos, en numero de cuentas,

importe de la recaudacion (potencial) en los afios que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas vy
relativas.

Importe de la recaudacion potencial (corriente y rezago) predio registrados como otros (ejemplo industrial, ejidal, etc.),

an numero de cuentas, importe de la recaudacion (potencial) en los afios que se informa {2007 o 2006), asi como sus
diferencias absolutas y relativas.

Es ia suma de los numerales 25 al 28 en nimero de cuentas, importe de la recaudacidon (potencial) en los anos gue se
informa (2007 ¢ 2006), asi comao sus diferencias absolutas y relativas.

FIRMAS

30.

31,

32.

33.

Nombre y firma del Tiular de la Hacienda Municipal).
Responsable dei llenado del formato
Lugar y Fecha de elaboracion del informe.

En el cuadro de observaciones p en hoja anexa se sefialaran aquellas circunstancias que considere pertinentes
para justificar incrementos significativos en el numero de cuentas o en la recaudacién de cualquier concepto,
explicando los programas o acciones que dieron origen a los incrementos, anexando actas de cabildo del
otorgamiento de subsidios, fotografias campanas de perifoneo, programas de barridos manzaneros o cualquier
actividad que contribuy¢ al incrementos en la recaudacion.

NOTAS.-

No deberan incluirse calumnas o renglones adicionales en los formatos par conceptos diferentes, asi mismoe no deberan
utilizarse los espacios sombreados.

Los datos tanto estadisticos como de cifras y de informacion general del afo anterior al que se informa, {(2008), deberan
coincidir con los reportados preseniados el aho inmediato anterior.,

En todo momento debera verificarse que dentro de los diferentes conceptos que se reportan como Asignables, no esten
incluidos conceptos que conforme a la lectura estricta del Instructivo v los Formales no sean Asignables.
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FORMATO 005

FORMATO PARA PROPORCIONAR CIFRAS DE RECAUDACION
DE LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE 2007

1) NOMBRE DEL MUNICIPIO U ORGANISMO:

2) RECAUDACION: 2007

NUMERO DE CUENTA IMPCRTE
DIFERENCIAS DIFERENCIAS
REF CONCEPTO AHO QUE SE  {AND ANTERIOR AL ARD QUE SE ANO ANTERIOR AL
INFORMA QUE SE INFORMA INFORMA QUE SE INFORMA
2007 2006 ABS. REL- 2007 2006 ABS REL.
{1} {2) {3=1-2) i4=3/ 2} (5 [{:]] (7=5-8) (8=7 1 §)

DERECHO ASIGNABLE

T

PR

INGRESO ACTUAL {ingreso commiente } {recaudaciod

T reie o 2007 o 2008)

SERVICIG DE AGUA

CONEXTNES v RECONEXICNES

ALCANTARILLAGG

CRENAJE

RECARGOS

MUt TAS

GASTGS DE FIECUCIGN

IMTERESES iNO BANCARICS)

INDERSIZAC ICNES

INGRESO ANDS ANTERIORES (Ingreso razago cobrado en 2007 O 2006)

SERVICIO OE AGUA

COMEXIONES ¥ RECONEXIONE S

4 |A_CANTARILLADC

DRENAIL

RECARGCS

MULTAS

GAS OS5 OE EJECUCION

INTERESES 'NO BANCARIGS)

INDEMNIZ ACICN

TOTAL ASIGNABLE
o Ra

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES

7

AND QUE SE INFORMA

ANGS ANTE RICRES

ESTRUCTURA DE LOS USUARICS POR THP(G DE TOMA DEL SU

RO A

NUMERGQ DE CUENTA
DIFERENCIAS k] %
USOOE LA BASE CON MEDIDOR ANO QUE SE | ARIO ANTERIOR AL|
INFORMA | QUE SE INFORMA ams . DEL TOTAL DEL TOTAL
2007 2006 - REL 2007 2006
191 110} (=510 Jprz=ti gl ersumas) (10 { SUMA 10)

TOTAL

USQ DE LABASE  SIN MEDIDOR

DOMTETICT

LSO NG DOMES™ 00

TOTAL

GRAN TOTAL

38) TITULAR DE LA HACIENDA MUNICIPAL

{NOMBRE ¥ FIRMA)

39) RESPONSABLE DE ELABORAR EL FORMATO

40} LUGAR ¥ FECHA

(NOMBRE ¥ FIRMA)

41) Observaciones o aclaraciones
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE LOS DERECHOS POR SERVICIO
DE AGUA ASIGNABLE 2007

Exclusivamente se deben proporcionar datos de cuentas y montos de la recaudacion correspondientes al los derechos
por el suministro de agua.

En el Formato 005 se anotara lo siguiente:
1. Nombre del Municipio u organismo operador de los servicios de Agua.

2. Afo de la recaudacion que se informa 2007.

3.

4.

5

6.

7.

lLas cantidades anotadas en los renglones 8 al 16 0 17 al 25, deberan ser i0s montos netos cobrados (restando los descuentos,

bonificaciones por page anual anticipado, asi como los subsidios otorgados a viudas, personas de la tercera edad o por
regularizacion de adeudo de afios anteriores, elc).

RECAUDACION ANO QUE SE INFORMA CCOLUMNA (1) Y (5).- Se anotaran los datos de las cuentas cobradas, y el

importe de la recaudacién de 2007 por concepto de agua, conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje, recargos,
multas, gastos de ejecucion, intereses no bancarios e indemnizaciones.

RECAUDACION ANO ANTERIOR AL QUE SE INFORMA COLUMNA {2) Y (6).- Se anotaran los datos de las cuentas
cobradas, y el importe de la recaudacién de 2006 por concepto de agua, conexiones y reconexiones, alcantarillado,
drenaje, recargos, multas, gastos de ejecucion, intereses no bancarios e indemnizaciones..

INGRESO ACTUAL (ingreso corriente de 2007 y 2006), Ingreso actual renglones 8 al 16 de ambas columnas.-Se deberdn
anotar las cuentas cobradas y los montos recaudados correspondientes a los derechos por suministto de agua
correspondientes a los afos 2007 y 2006.

8. Importe de la recaudacion neta (efectivamente percibida), por concepto de servicios de agua del afio que se informa
(2007) y anterior (2006}, asi como sus diferencias absolutas y relativas.

9. Importe de la recaudacion neta por concepto de conexiones y reconexiones del afio gue se informa {2007} y el anterior
(2006), asi como sus diferencias absolutas y refativas.

10. Importe de la recaudacion neta por concepto de alcantarillado del afio que se informa (2007) y el anterior {2006), asi
como sus diferencias absolutas y relativas.

11. tmporte de la recaudacion neta por concepto de drenaje del afio que se informa (2007) y el anterior (2006), asi como sus
diferencias absolutas y relativas.

12. Importe de la recaudacion neta por concepto de recargos por falta de pagn oportuno, determinado por la autoridad fiscal
por el afio que se informa (2007} y el anterior (2006}, asi como sus diferencias absolutas y relativas.

13. Importe de la recaudacion neta por concepto de las multas impuestas por la autoridad fiscal. por el afio gue se informa
(2007) y anterior (2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas,

14, \mporte de la recaudacion neta exclusivamente percibida como gastos de ejecuciéon con motivo de llevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperacion de adeudos de los derechos por servicio de agua por el afio que se
informa (2007) y anterior (2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

15. Importe de los intereses {(no bancarios}) los cuales se refieren exclusivamente a los intereses que se hubieran generado
por otorgar €l pago en parcialidades o plazos de los derechos por servicio de agua por el afio gue se informa (2007} y
anterior (2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.
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Importe de lo cobrado por indemnizaciones que se refieren a {a reparacion del dafo gue se genera al no poder cobrerse
algiin documento por el pago de los derechos por servicio de agua (cheques devueltos) por el afo que se informa (2007) y
anterior (2008), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

INGRESO ANOS ANTERIORES (REZAGO) INGRESO ANOS ANTERIORES renglones 17 al 25 de ambas columnas.-se
deberan anotar los montos cobrados correspondientes a rezago en los afos que se informa (2007 o 2006).

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de suministro de agua que cubre créditos

fiscales generados en ejercicios antericres al afio que se informa (2007 o 20086), asi como sus diferencias absolutas y
relativas.

Recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de conexiones y reconexiones que cuore
créditos fiscales generados en ejercicios anteriores al afio que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias
absolutas y relativas.

Recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007 o 2008) por concepto de alcantarillado que cubre creditos fiscales
generados en ejercicios anteriores al afio que se informa (2007 o 2006}, asi como sus diferencias absolutas y relativas.

Recaudacién n eta (efectivamente percibida e n 2007 0 20 06) por concepto de drenaje que cubre créditos fiscales
generados en ejercicios anteriores al afio gue se informa {2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

Recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de recargos por falta de pago oportLno
determinado por la autoridad fiscal que cubre créditos fiscales generados en ejercicios anteriores al afio que se informa
(2007 o 20086), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

Recaudacion neta {efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de las multas impuestas por la autoridad fiscal

que cubre créditos fiscales generados en ejercicios anteriores al afic que se (nformal (2007 o 2006), asi como sus
diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudacién neta (efectivamente percibida en 2007 o 2006) por concepto de gastos de ejecuciéon con
motivo de llevar a cabo el procedimiento administrativo para ia recuperacion de adeudos de los derechos por servicio de

agua generados en ejercicios anteriores al afio que se informa (2007 o 2006), asi como sus diferencias absolutas y
relativas.

Importe de la recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007 o 2008) por concepto de intereses financieros (no
bancarios) por el otorgamiento de pago a plazo o parcialidades sobre adeudos de los derechos por servicio de agua
generados en ejercicios anteriores al afio que se informa (2007 o 2008), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

Importe de la recaudacion neta {efectivamente percibida en 2007 ¢ 2006) por concepto de indemnizaciones de
reparacion del dafio que se origina al no poder cobrarse algun decumento por el paga de los derechos por servicio de agJa
{cheques devueltos) generados en ejercicios anteriores al afio gue se informa, asi como sus diferencias absolutas y
relativas.

TOTAL ASIGNABLE

26.

Suma del importe de los conceptos sefialados con los numeraies 8 al 25 del afo que se informa (2007 o 2008) y cel
anterior {rezago), asi como sus diferencias absolutas y relativas.

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES

27.
28.

ESTUCTURA DE LOS USUARIOS (PADRON) POR TIPO DE TOMA

Tomando como base el total del padran registrado en los afios 2007 y 2006 separar las tomas (con medidor y sin medidor).

independientemente de que e! pago sea realizado por consumo medido o cuota fija y separar el numero de cuentas registradas
de acuerdo al tipo de usuario.

29.

Anotar el nimero de cuentas registradas como uso doméstico con medidor en los afios 2007 y 2006, sus diferencias
absolutas y relativas, asi como su contribucion respecto al total (renglon 37)
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30. Anotar el numero de cuentas registradas como usa no doméstice con medidor en los afos 2007 y 2006. sus diferencias
absolutas y relativas, asi como su contribucion respeclo al total (renglon 37)

31. Anotar el nimero de cuentas registradas como otres con medidor (industrial, comercial, etc) en los afios 2007 y 2008,
sus diferencias absolutas y relativas, asi como su contribucien respecto al total (renglon 37)

32. Anotar el total de cuentas registradas con medidor {numerales 29 al 31} en los aflos 2007 y 2006, sus diferencias absolutas
y refativas, asi como su contribucion respecto al totai (renglon 37)

33. Anctar el nimero de cuentas registradas como uso doméstico sin medidor en los afios 2007 y 2006, sus diferencias
absolutas y relativas, asi como su contribucion respecto al total (renglon 37)

34. Anotar ei numero de cuentas registradas como uso no domeéstico sin medidor n 108 afos 2007 v 2008, sus diferencias
absolutas y relativas, asi como su contnibucion respecte al total (renglon 37)

35. Anotar el numero de cuentas registradas como otros sin medidor {industrial, comercial, eic} en los anos 2007 y 2006,
sus diferencias absolutas y relativas, asi como su contribucion respecto al lotal (renglon 37)

36. Anotar el total de cuentas registradas sin medidor (numerales 33 al 35) en los afnos 2007 y 2006, sus diferencias absolutas
y relativas, asi como su contribucién respecto al tolal {renglon 37}

37. Anotar el gran total de cuentas registradas con medidor y sin medidor (suma de los numerzles 32 y 36) en los afos 2007 y
2006, sus diferencias absolutas y relativas, la cantidad determinada en las columnas @ y 10 representara el 100 por ciento

FIRMAS

38. Nombre y firma del Titular de la Hacienda Publica Municipal u Organismo Operador de los Servicios de Agua.

39. Perscna encargada de proporcionar la informacion o llenade del formutario

40. Lugar y fecha de elaboracion del Informe.

41.En el cuadro de observaciones o en hoja anexa se sefalaran aquellas circunstancias que considere pertinentes
para justificar incrementos significativos en el nimero de cuentas o en la recaudacién de cualquier concepto,
explicando los programas o acciones que dieron origen a dichos incrementos, anexando actas de cabildo
autorizando el otorgamiento de subsidios, fotografias de campanas de perifoneo, mantas, programas de barridos
manzaneros o cualquier actividad que contribuyo al incrementos en la recaudacion.

NOTAS.-

Es importante sefalar que no debe incluirse conceptes como el Impueste ai Valor Agregado, reparacion y venta de
medidores, ete.. ni algun otro concepto diferente de los considerados como asignables en el Formato.

Los datos tanto estadisticos como de cifras y de informacion general del afio anterior al que se informa, deheran coincidir
con los reportados mensualmente © en ejercicio anterior.

No deberan utitizarse los espacios sembreadoes.

En todo momento deberd verificarse que dentro de los diferentes conceptos que se reportan come asignables, no estén
incluidos conceptos que conforme a la lectura estricta dei Instructivo y los Formatos no sean Asignables.
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FORMATOQ ESTATAL
Materia Predial

|. Formato 0G1. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacidn del Impuesto Predial Asignable 2007.

2. Formato 002. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacion del Impuesto Predial Asignable.

3. Formato 003. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacion del Impuesto Predial Asignable 2007.

4. Formato 004. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacion del Impuesto Predial Asignable 2006.

5. Formato 005. Formaro para Proporcionar Cifras de Recaudacion del Impuesto Predial Asignable 2007-2006.

6. Formato 006. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacion del Impuesto Predial Asignable 2007-2006.

Instructivos para el llenado del Formato de Recaudacién del Impuesto Predial Asignable del ejercicio correspondiente {formatos
001, 002, 003, 004, 005 y 006}

Materia Agua Fotable

7. Formato 007. Formato para Proparcionar Cifras de Recaudacién de ios Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007.
8. Formato 008, Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacién de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007,
9. Formate 009. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacion de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007,
10. Formate 0t0. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacion de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2006.
I'l. Formato 0l |. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacion de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007
12. Formato Q12. Formato para Proporcionar Cifras de Recaudacion de los Derechos por Servicio de Agua Asignable 2007,

Instructivos para el llenado del Formate de Recaudacion del Impuesto Predial Asignable del ejercicio correspondiente (formatos
007, 008,009,010, 011 y012)
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FORMATO 001

FORMATO PARA PROPORCIONAR CIFRAS DE RECAUDACION
DEL IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE 2007

1) ENTIDAD FEDERATIVA: _ _ MEXICO 2) RECAUDACION: 2007
3) TOTAL MUNIGIPIOS DEL ESTADO EN 2007: —_— 4) No. DE MUNICIPIOS QUE SE REPORTAN EN 2007:
No. DE MUNICIFIOS QUE SE REPORTARON EN 2006:

RECAUDACION VARIACIONES
ARO QUE SE INFORMA A .
CEF CONCEPTO 2007) INFORP:A N° DE CUENTAS MPORTE
cﬁé»?fas '?:Féosg;f N* DE CUENTAS ""'P’;gg;f ABS, REL. ABS. REL.
(1 2 {3) ! 14) (5=1-3} (6= 513100 (7=2.4) (8= T 100

IMPUESTO ASIGNABLE

INGRESO ACTUAL
5 [mpucsTo ) a fa 2 850 6u7 1657 536 D4 -2 850 692 -100 -1 647 536 D4 100
& [1e carnos o 11052 584 11 042 565 100
—
TiruLiaz i 13646 146 STRAE =0
ETICION i 5 TRE 4z -5 PEE 4T
NO BANCARICS) 0 o ¢
"¢ [ nockmizacione s [ BESH 725 B €T 725
B INGRESO ANOS ANTERIORES
* JrarursTo b) o= 392 A58 972 [ 7 D14 252 B3R 072 162
17 JRFCAKSOS I B8 483 BHE LR RIS
1t o ras ¢ 3303138 <332 138 R H
[ e fmasmes o pirsucion ] £95° 488 € 951 aUd
[ 7 v reses o mancan %) a ¢ 3
[ % brcesmazacionr s o * 305 90y - 305 506 )

17
TOTAL ASIGNABLE &) a oley I 2 BIG aszl 2217 765 237 Z 890 an:J Ltan -2 217 7ES 27 Ao
SoMA NTL S AL 16)

DATOS ESTADISTICOS E iNFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES

5 fang aoE sE v-oRRia [
[ 15 |rsios ANTFRIGRES
N VALCRES VIRTUALES

o forecuenTos ] L [:l
e | 1 l | | I :
B DATOS DEL PADRON
He € LN AS NEGIS RADAS
FF TALSADITN DO TENCIA, DEL A
SE kA
Il FOTENG Al LF
L ENTCRIDRES G 20

25} TITULAR DE LA HACIENDA PUBLICA 26) CONTADOR MAYOR DE HACIENDA U HOMOLOQGO
O CONTADOR PUBLICO REGISTRADO ANTE LA SECRETARIA Y EN
SU CASO NUMERO
DE REGISTRO

(NOMBRE Y FIRMA] [(NOMBRE Y FIRMA)

27} LUGAR ¥ FECHA
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL. FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE DEL EJERCICIO DE 2007.

En el Formato 001 se anotara lo siguiente:

1. Nombre de la Entidad Federativa.

2. Recaudacion del afio que se informa (2007).

3. Total de Municipios det Estado en el afio que se informa (2007).

4. Numero de Municipios que se reportan con recaudaciéon en el afo que se
informa y el nimero de Municipios que se reportaron con recaudacién en el
ano anterior al que se informa (2007 y 2008, respectivamente).

5. al 17. NO ES NECESARIO que digite en este formato los importes de la
recaudacion del Ingreso Actual, Ingreso de Afios Anteriores y del Total
Asignable, ya que el Formato 001 estd ligado mediante férmula a los
Formatos 003 y 004, y al ser anotadas las cifras de recaudacion de estos
conceptos, automaticamente se reflejaran en este Formato.

Asimismo, las variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la
formula que se esta inciuyendo. Una vez que digite los datos automaticamente
iran apareciendo las variaciones.

En la columna No. de Cuentas:

(1) Anotara en los incisos a) el total de cuentas por las que se recaudd el
impuesto predial del “Afio que se Informa” en el ingreso actual (2007) y
el total de cuentas por las que se recaudé el impuesto predial en el “Afo
Anterior al que se Informa” (2006), respectivamente.

(2) Anotara en los incisos b) el total de cuentas por las que se recaudé el
impuesto predial del “Afo que se Informa” en el ingreso de anos
anteriores (se recaudaron en 2007, pero se causaron en ejercicios
anteriores), y el total de cuentas per las que se recaudo el impuesto
predial en el “Afo Anterior al que se Informa” en el ingreso de anos
anteriores (se recaudaron en 2006, pero se causaron en ejercicios
anteriores).

Las cifras de los incisos c) corresponden a la suma de los incisos a) y

b), pero al digitar los nimeros en dichos incisos, automaticamente se
efectuara la suma mediante férmula integrada.

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS
IMPUESTOS ADICIONALES

18. Importe de cualquier gravamen adicional neto que se cargue al contribuyente
dentro del recibo de pago en el afio que se informa y en el afio anterior al que
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se informa (2007 y 2006). Las variaciones absolutas y relativas seran
determinadas por la formula que se esta incluyendo. Una vez que digite los
datos automaticamente iran apareciendo las variaciones.

19. Recaudacion de cualquier gravamen adicional neto que se cargue al
contribuyente dentro del recibo de pago en el ano que se informa y que se
causo en ejercicios fiscales anteriores, asi como lo recaudado en el ano anterior
al que se informa y que también se causd en ejercicios fiscales anteriores. Las
variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la formula que se esta

incluyendo. Una vez que digite los datos automaticamente iran apareciendo las
variaciones.

VALORES VIRTUALES

20. Descuentos, subsidios o bonificaciones otorgados a los contribuyentes por
concepto del impuesto predial y sus accesorios, en el ano que se informa y en
el ano anterior al que se informa (2007 y 2006). Las variaciones absolutas y
relativas seran determinadas por la formula que se esta inciuyendo. Una vez
que digite los datos automaticamente iréan apareciendo las variaciones.

21. Descuentos, subsidios o bonificaciones otorgadas a | os ¢ ontribuyentes, por
concepto del o de los gravamenes adicionales, en el afo que se informa y en el
ano anterior al que se informa (2007 y 2006). Las variaciones absolutas y
relativas seran determinadas por la formula que se esta incluyendo. Una vez
que digite los datos automaticamente iran apareciendo las variaciones.

DATOS DEL PADRON

22. El total de numero de cuentas registradas en el padron del afio que se informa y
del ano anterior al que se informa. Las variaciones absolutas y relativas seran
determinadas por la férmula que se esta incluyendo. Una vez que digite los
datos automaticamente iran apareciendo las variaciones.

23. El importe de la recaudacion potencial es el valor de la facturacion de las
cuentas registradas en el padron para su cobro en el afio que se informa (2007)
y la reportada en el afio anterior al que se informa (2006).

Si la entidad no realiza facturacion, la recaudacion potencial sera aquella que
obtendria en el transcurso del ano, considerando que los contribuyentes
inscritos en el padrén pagaran el impuesto predial a su cargo. Las variaciones
absolutas y relativas seran determinadas por la formula que se esta incluyendo.
Una vez que digite los datos automaticamente iran apareciendo las variaciones.

24. El importe de la recaudacion potencial de ejercicios anteriores, es el valor de la
facturacion de las cuentas registradas en el padrdn, para su cobro en el ano
que se informa (2007) y que se causd en gjercicios fiscales anteriores.
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En el casc de que no se haya realizado facturacion, la recaudacion potencial
seria aquella que no han pagado los contribuyentes y que es factible que se
recaude en el ano que se informa (2007). Asimismo, anoctara ia recaudacion
potencial reportada en el ano anterior al que se informa (2006) y que
correspondia también a ejercicios fiscales anteriores. Las variaciones absolutas
y relativas seran determinadas por la férmula que se estd incluyendo. Una vez
gue digite los datos automaticamente iran apareciendo las variaciones.

FIRMAS

25. Nombre y firma del Titular de ia Hacienda Publica de la Entidad
{Invariablemente debera contener la firma del Titular de la Hacienda Publica de
la Entidad).

26. De conformidad con el penultimo parrafo de ia Regla 12 de las Reglas de

- Validacién de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comision
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudacion deberan ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de ia Hacienda
Publica del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalizacién o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homologo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Publico registrado ante ia
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, debera anexarse el documento en
el que conste dicha certificacidén, mismo que contendra su numero de registro.

27. Lugar y Fecha de elaboracion del Informe.

NOTAS IMPORTANTES:

1. La informacién debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electronico, ya que contiene formulas que estan

protegidas. Adicionalmente enviara la informacion en medio magnético
(CD o Disquete).

2, Todos los datos solicitados en los formatos deberan ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco) y no deberan utilizarse los espacios
sombreados.

3. Al llenar el formato especificamente en los campos 25 y 26, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberan borrar los numeros y tlas
opciones que se proporcionan en estos campos.

4. Si viola la proteccién que contienen los formatos, se hara acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validaciéon de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comisién Permanente de Funcionarios

Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

En el Formato 002 se anotara lo siguieﬁte:

1. Nombre de la Entidad.

2. Aho que se informa (2007).

3. Numero de Municipios dei Estado en general.

4. Numero de Municipios gque se reportan con recaudacion en el ano que se
informa (2007). Asimismo, el ni mero de Municipios qu € s e r eportaron ¢ on
recaudacion en el aho anterior al que se informa (2006).

5. Se anotara la clave numérica que le corresponda a cada Municipio que esta
reportando con recaudaciéon, consultando previamente el Catalogo de Claves
de Municipios del Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica
(INEGI) y que se encuentra en la pagina de internet.

6. Se registraran en esta parte del formato los nombres del 100% de fos
Municipios que integren la recaudacién del impuesto predial y sus
accesorios de |a Entidad.

7. Numero de Cuentas por cada uno de los Municipios del ano que se informa, por
las que se obtuvo recaudacion,

8. NO ES NECESARIO QUE CAPTURE las cifras de la Recaudacion del 100%
de los Municipios que integran la recaudacion del afio que se informa, en virtud
de que esta columna esta ligada al Formato 003 mediante férmula.

9. Numero de Cuentas por cada uno de los Municipios que reportd en el afio
anterior al que se informa, por las que se obtuvo recaudacion.

10. NO ES NECESARIO QUE CAPTURE las cifras de la Recaudacion del 100% de
los Municipios que integran la recaudacion que reportd el ano anterior al que se
informa, dado que mediante férmula se encuentra ligada al Formato 004.

11. y 12. N o es necesario q ue determine y digite | as v ariaciones a bsolutas vy
relativas del Numero de Cuentas reportadas, ya que éstas seran determinadas
por la formula que se esta incluyendo. Una vez que digite los datos
automaticamente iran apareciendo las variaciones.

13. y 14. Tampoco es preciso que determine y digite las variaciones absolutas y
relativas de los importes de la recaudacion, ya que éstas seran determinadas

por la férmula que se esta incluyendo. Una vez que digite los datos
automaticamente iran apareciendo las variaciones.
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15. Esta fila también tiene férmuia para determinar el “Total” de la informacion de
los Municipios del afo que se informa y del afio anterior al que se informa.
Asimismo, tiene formula para establecer las variaciones absolutas y relativas.

16. Nombre y firma del Titular de la Hacienda Publica u Homologe de la Entidad
(Invariablemente debera contener la firma del Titular u Homdlogo de la
Hacienda Publica de la Entidad).

17. De conformidad con el penultimo parrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validacidon de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comision
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudacion deberan ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Publica del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalizacion o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homédlogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Publico registrado ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, debera anexarse el documento en el
que conste dicha certificacion, mismo que contendra su numero de registro.

18. Lugar y fecha de elaboracion del informe.

NOTAS IMPORTANTES:

1. La informaciéon deberd enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrénico, ya que contiene formulas que estan
protegidas. Adicionalmente enviara la informacién en medio magnético
(CD o Disquete}.

2. Todos los datos solicitados en los formatos deberan ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco). No incluir en las cifras conceptos que no
sean asignables.

3. Los datos estadisticos, cifras e informacién general del afio anterior al
que se informa (2006}, deberan coincidir con los reportados y validados
por el Comité de Vigilancia en el afio inmediato anterior.

4. Los formatos 002 que le estd enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

5. Al llenar el formato especificamente en los campos 16 y 17, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario

que certifica el documento. Se deberan borrar los nimeros y las opciones
gue se proporcionan en estos campos.

6. Si viola la proteccion que contienen los formatos, se hara acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validaciéon de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comision Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

En el Formato 003 se anotaran las cifras de recaudacién obtenida en el aiio
que se informa (2007), en la parte denominada “Ingresos del Ano que se
Informa (2007)” y las que corresponden a aiios anteriores, en la parte relativa
a “Ingresos de Afios Anteriores (2006, 2005, 2004, 2003, Etc.)”’, o sea que se

causaron en anos anteriores y el ingreso se recaudo en 2007, de acuerdo a
lo siguiente:

1. Nombre de la Entidad Federativa.
2. Recaudacion del Afo que se Informa (2007).

3. y 4. No es necesaric que anote la clave numérica del Catalogo de INEGI ni el
nombre del 100% de los Municipios de la entidad, ya que mediante formula que
se incluyd en este formato, automaticamente se generaran estos datos cuando
los digite en el Formato 002.

5. Importe de la recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007) por concepto
del impuesto predial, sin considerar los descuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, gastos de ejecucion, indemnizaciones, intereses no bancarios,
recargos y multas; del ano que se informa.

6. Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno determinado
por la autoridad fiscal del afio que se informa.

7. Importe percibido como multas netas impuestas por la autoridad fiscal del afo
que se informa.

8. Importe percibido como gastos de ejecucidon con motivo de llevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperacion de adeudos d el impuesto
predial.

9. Importe de intereses por financiamiento a plazos ( no bancarios), s e refiere
exclusivamente a los intereses que se hubieran generado por autorizar el pago
en parcialidades o plazos sobre adeudos del impuesto predial.

10. Importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe percibido por la
reparacion del dafo que se generd al no poder cobrarse algun documento por
el pago del impuesto predial (cheques devueltos).

11.No es necesario que efectle la Suma de Asignables del afio actual (2007), ya
que mediante la formula que se esta incluyendo, al digitar los importes de
los numerales del 5 al 10 de este apartado, automaticamente se adicionan.
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INGRESO ANOS ANTERIORES (2006, 2005, 2004, 2003, Etc.)

12. Importe de la recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007) por concepto
del impuesto predial, sin considerar los descuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, gastos de ejecucion, indemnizaciones, intereses no bancarios,
recargos y multas, que corresponde al impuesto predial causado en anos
anteriores y percibidos en el ano que se informa.

13. Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno de anos
anteriores determinado por la autoridad fiscal y recaudados en el afio que se
informa.

14. Importe percibido como multas netas impuestas por la autoridad fiscal
recaudados en el afo que se informa, y que corresponde a anos anteriores.

15. importe percibido como gastos de ejecucion con motivo de llevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperacion de adeudos d el impuesto
predial de afios anteriores y recaudados en el afio que se informa.

16. El importe de intereses por financiamiento a plazos (no bancarios) se refiere a
los intereses que se generaron por autorizar el pago en parcialidades o plazos
sobre adeudos del impuesto predial de afios anteriores y recaudados en el afio
que se informa.

17. El importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe percibido por la
reparacion del dafo que se generd al no poder cobrarse algun documento por
el pago del impuesto predial (cheques devueltos) de afios anteriores cubierto en
el afio que se informa.

18. No es necesario que efectue la Suma de Asignables de Afios Anteriores (2006,
2005, 2004, 2003, Etc.), ya que mediante la férmula que se esta incluyendo, al
digitar los importes de los numerales del 12 al 17 de este apartado,
automaticamente se adicionan.

19. Tampoco es preciso que determine y digite los datos de la columna Total de
Asignables, ya que eéstos seran determinados por la férmula que se esta
incluyendo y que esta ligada a las columnas 11 y 18 de este formato. Una vez

que digite los datos automaticamente iran apareciendo las sumas
correspondientes.

20. Esta fila tambien tiene férmula para determinar las cifras de las sumas
verticales de cada uno de los conceptos, tanto del ano que se informa como del
ano anterior al que se informa. Los totales deberan coincidir con los datos
proporcionados en el numeral 17 del Formato 001.
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217. Nombre vy firma del Titular de la Hacienda Publica de 1z Fntidad
(invariablemente debera contener ia firma del Titutar de la Hacienda Priblica de

la Entidad).

22. De conformidad con el penultimo péarrafo de la Regia 12 de las Regias de
Validacion de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Cemision
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudacion deberan ser
enviadas por la entidad. debidamente centificadas por el Titular de la MHacienda
Publica del Estado vy validadas por el Auditor Superior de Fiscalizacion o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad ¢ su Homdlogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Publice registrado ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, debera anexarse el documento en el
que conste dicha certificacidn, mismo gue contendra su numerce de registro.

23. Lugar y fecha de elaboracion del formato.

NOTAS IMPORTANTES:

1. La informacion debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por ei Comité de Vigilancia del Sistema de Pariicipaciones, y
que recibe por corred electrénicc, ya gue contiene formuias que estan
protegidas. Adicionalmente enviara la informacion en medio magnético
{CD 6 Disquete).

2. Todos los datos solicitados en los formatos deberan ser proporcionados
{no dejar espacios en bilance). No incluir en las cifras conceptos que no
sean asignabiles.

3. Los datos estadisticos, cifras e informacion general del ano anterior al
que se informa {2006), deberan coincidir con los reportados y validados
por el Comité de Vigilancia en el afic inmediato anterior.

4. Los formatos 06G3 que le esta enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

5. Al llenar el formato especificamenie an los campos 21 y 22, es necesario
anotar el carge v ef nombre del funcionario que firma y del funcionario
gue certifica el documento. Se deheran borrar los nimeros v las opciones
gue se proporcionan en estos campos.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

En el Formato 004 se anotaran las cifras de ia informacion del ejercicio del
afio inmediato anterior, o sea de 2006, desagregando las que corresponden
a dicho ano, en la parte denominada “Ingreso Actual” y la relativa al
impuesto causado en anos anteriores, en {a parte concerniente a “ingreso de
Anos Anteriores”, pero que se percibio en 2006, de acuerdo a lo siguiente:

1. Nombre de la Entidad Federativa.

Z. Ano de la recaudacion que se informa {2006), la cual debera coincidir con las
cifras validadas por el Comité de Vigilancia de! Sistema de Participacioneas.

3. No es necesario que digite la clave numérica que le corresponde a cada
Municipio de acuerdo al Catalogo de INEGI, ya que estos datos estan ligados
en el Formato anterior, por lo que automaticamente se incorporara a este
FFormato.

4, Tampoco reguiere anotar en esta parte del Formato los nombres del 100% de
los Municipios que integran la recaudacion total asignable de la Entidad, toda
vez que esta ligada mediante formula con el Formato 003.

N

. Importe de la recaudacion neta (efectivamente percibida en 2006) por concepto
del impuesto predial, sin considerar los descuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, gastos de ejecucion, indemnizaciones, intereses no bancarios,
recargos y multas; del aflo que se informa.

6. Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno determinado
por |la autoridad fiscal de! afio que se informa.

7. Importe percibido como multas netas impuestas por ia autoridad fiscal del afio
que se informa.

8. Importe percibido como gastos de ejecucion con motivo de llevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperacion de adeudos d el impuesio
predial.

9. Importe de intereses por financiamiento a plazos (no bancarios) se refiere
exclusivamente a los intereses que se hubieran generado por autorizar el pago
en parcialidades o plazos sobre adeudos del impuesto predial.

10. Importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe recaudado por la
reparacion del dafio que se genera al no poder cobrarse algun documento por
el pago del impuesto predial {cheques devueitos).
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11. No es necesaric que efectie la Suma de asignables del afio actual (2006), va
que mediante formula que se esta incluyendo, al digitar los importes de los
numerales del 5 al 10 de este apartado, automaticamente se adicionan.

12. Importe de ia recaudacidn neta {efectivamente percibida en 2006) por concepto
dei impuesto predial, sin considerar los descuentes, subsidios, bonificaciones.
adicional, gastos de ejecucion, indemnizaciones, intereses no bancarios,
recargos y muitas, que corresponden a impuesto causado en anos anteriores y
recaudadcs en el aho que se informa.

13. Importe percibido como recargos netos por falta de pago oportuno de anhos
anteriores determinado por la autoridad fiscal y recaudados en el ano que se
informa.

14, Importe percibido como muitas netas impuestas por la autoridad fiscal
recaudados en el ano que se informa, y gue corresponde a anos anteriores.

15. Importe percibido como gastos de elecucion con motive de llevar a cabo el
procedimiento administrativo para la recuperacion de adeudos d el impuestc
predial causado en anos anteriores y recaudados en &l ano que se informa.

16. El importe de intereses por financiamiento a plazos {no bancarios) se refiere a
los intereses que se generaron por autorizar el pago en parcialidades o plazos
sobre adeudos del impuesto predial causados en anos anteriores y recaudados
en el ano que se infoerma.

17. El importe recaudado por indemnizaciones se refiere al importe recaudado por
la reparacion del dano que se genero al no poder cobrarse algun documento
por el pago del impuesto predial (cheques devueltos) causado en anfos
anteriores y percibidos en el ano que se informa.

18. No es preciso que efectie la Suma de Asignables de Anos Anteriores (2005,
2004, 2003, 2002, Etc), yva que mediante formula que se esta incluyendo, al
digitar los importes de Ios numerales dei 12 al 17 de este apartado,
automaticamente se adicionan.

19. Tampoco se requiere gue determine v digite fos datos de ia columna Total de
Asignables, ya que éstos seran determinados por la formula que se esta
incluyendo y que esta ligada a las columnas 11 v 18 de este Formalte. Uns vez
que digite los datos autcmaticamante iran  apareciendo  las  sumasg
correspondientes.

20.Esta fila también tiene formulas para determinar ias cifras de ias sumas
verticales de cada uno de los conceptos, tanto del ano actuai (200b) como del
ingreso de afos anteriores. Los totales deberan ceincidir con (0$ dalos
proporcionados en el numerai 17 del Formato 001,
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21. Nombre y firma del Titular de la Hacienda Publica de la Entidad

(Invariablemente debera contener la firma del Titular de la Hacienda Publica de
la Entidad).

22. De conformidad con el penudltimo parrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validaciéon de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comision
Permanente de Funciconarios Fiscales, las cifras de recaudacion deberan ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Publica del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalizacién o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homologo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Publico registrado ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, debera anexarse el documento en el
que conste dicha certificacién, mismo gue contendra su numero de registro.

23. Lugar y fecha de elaboracion del formato.

NOTAS IMPORTANTES:

1. La informacion debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrénico, ya que contiene formulas que estan
protegidas. Adicionalmente enviara la informaciéon en medio magnético
(CD o Disquete).

2. Los datos estadisticos, cifras e informacién general del afio de 2005,
deberan coincidir con los reportados y validados por el Comité de
Vigilancia en el afio inmediato anterior.

3. Todos los datos solicitados en los formatos deberan ser proporcionados
{no dejar espacios en blanco).

4. Los formatos 004 que le esta enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

5. Al llenar el formato especificamente en los campos 21 y 22, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberan borrar los numeros y las opciones
que se proporcionan en estos campos.

6. Si viola la proteccién que contienen los formatos, se hara acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validaciéon de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comision Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

El Formato 005 contiene las variaciones absolutas de cada uno de los
conceptos que integran la recaudaciéon del impuesto predial obtenido en
2007 con relacion a 2006, pero no es necesario que digite los datos
contables, ya que en este Formato se incluyen féormulas para que en cuanto
la entidad vaya anotando las cifras en los Formatos 003 y 004,
automaticamente se van incorporando en las columnas respectivas del
Formato 005.

El objetivo de este F ormato es p roporcionar al C omité de Vigilancia de |
Sistema de Participaciones, elementos de analisis para facilitar la validacion
de las cifras, sin ocasionar mayor esfuerzo a las entidades federativas. A
continuacién, se indican los datos que si debera proporcionar:

1. Lugar y fecha de elaboracion del formato.

NOTA IMPORTANTE:

1. La informacion debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electronico, ya que contiene formulas que estan
protegidas. Adicionalmente enviara la informacion en medio magnético
{CD 6 Disquete).



101

agina

P

17 de febrero de 2009

GACEIA

YHI3F 4 H¥EM

-

TS Wk AR [ THLOLANS
WL [ A0 L BT or
[ FE (HOTHATE Il P i
XL HINEE Y A -
[ A iHOTYA = K] LWAITE
R g ACTYAE [ AG Y -
Ll Lo
[N [0
WO e [armay
BOWAE
ek (OO
WL L
0 oL
O TeAE '
(AT K
(HCTRA #
I -
(G TR "
ATy
L0 YAR [EQTYA 'R g ®
(50 0T ]
|- SR
i1y
O TATY ] B
(40 TRAE L HO YA i}
QA PR =
0L (SO - A & q'4 3]
D' ETR [ AN e a's 50}
WL ECTVAE : ]
LAY HOTY Y = B
{00 GO
061 EC1EY .
EeRRY ECIITAD s [ BS
oL ESERD AT’ B
i R 0AE e &
O WA FRER LE] B
BCYAY B0 AR GE) £
oL HOWAE W
[T hid # X
ogy- DL 23]
v WOTYAR QL a2 B3
R _lands XL [md's Gd's - YAy 3
m f [ n [ [ 10 [ [f] N [ s ir [
SN0 Trauseurg on) NOIONJ3r3 §3INOID [souraueg oN NOINO3M [E]
$TTEVNOSY “ZNNION §35303IN £ SYLINK SOOHYIT DLSINIWI STTEVNOISY VTNNION $3§T43UN Ex] YN SO GiSINSMI 10
5015V SO15¥9 QIANON SN
30 ¥HNS o0k (- 19002 1 20g2H ESALL 30537 10
o0 . 1~ { 900z £ covelt
FALLYTH NOIOYTHVA CooTyIvY
o VALY IR NGUVIEYA 5 3°ON
9007 - 2007 “NYWHOINI 35 N0 SONY NOISYANYIIH z 0GR 'YAILYY3Q33 OVaINT (1
9002-£802 I1BYNDISY T¥ITIH4 OLS3NdM 130
NOIOVONYJ3Y 30 SYHID ¥YNOIJA0d0Nd Vi¥d OLYNNOI
a0 -
. . .
.



i7 de febrero de 200%

LSO BIERMNC

GACETA

Pagina 102

NNt i
kM
50.5¥9

SYina

swas U T | 3tL ) a0l
! AL TG N OVRITA
| L SOhY

000

153N Al




103

agina

P

| 7 de febrero de 2009

ad

IR

il E

1PLOLENS

13 [ 9. 1% Ig i3
SANCIS T eaunueg e i §INDIZ {souesueg anj PR EE B
SIROISY WINNICN §353431° §¥LNA | sooWvom G183l STIEVNDISY YR IO SISIILNT 30 _ SN SOOHYETH BICE] L
. : | SOLEYY DHITINIH
ENR TN A VHNS oot o v00t 4 csocl
b 4 P
PRLTI3E ROHIWEYA
s I g

SRRV SCHY ki

)

9007 - (007 NYWHOSNI 35 30D SONY NOIJYaNYDO3Y (7 TUUTTTeOmam T RALLYESO: DYCANE G .

30021008 3VEVNDISY TW0Ide DLS3Nall 130
RCIDYCNYIIY 30 SYHAT 2YNCIJU0cONd W rd OLYWHET



. o B DEL SOBIERMO |? de febrero de 200_9_

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL ASIGNABLE

El Formato 006 contiene las variaciones relativas de cada uno de los
conceptos que integran la recaudacién obtenida en 2007 con relacién a 2006,
pero no es necesario que realice las operaciones aritméticas, ya que en este
Formato se incluyen formulas para que en cuanto la entidad vaya anotando
las cifras en los Formatos 003 y 004, automaticamente se van incorporando
en este Formato las variaciones,

El objetivo es el mismo que se indica en el instructivo de llenado anterior, o
sea proporcionar al Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones,
elementos de analisis, para facilitar la validacion de las cifras. A
continuacion, se indican los datos que si debera proporcionar:

1. Lugar y fecha de elaboracion del formato.

NOTA IMPORTANTE:

1. La informaciéon debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrénico, ya que contiene formulas que estan
protegidas. Adicionalmente enviara la informacion en medio magnetico
(CD 6 Disquete).
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FORMATO 007

FORMATO PARA PROPORCIONAR CIFRAS DE RECAUDACION
DE LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE 2007
1) ENTIDAD FEDERATIVA: MEXICO o 2) RECAUDACION: 2007
NUMEROQ IMPORTE
- VARIACIONES - VARIACIONES
AHO QUE SE ”ﬁ AQ"JgRs'SR ARO QUE SE A“:_‘gf_,?:gm
REF] CONCEPTD INFORMA, INFORMA
INFORMA INFORMA
2007 ABS. REL. 2007 ABS. REL.
2006 2008
{1} @ {3=1-2) {4=3/2)"100 L] 8 (7=5-6) (8=TI6)100
DERECHO ASIGNABLE
SPTQTAL MUNICPIOS DEL ESTADD C &, 000
MUNIC PINS DUk REPORTA QU]
4 |PRESTAN  SFRVICEK) NE AGUA £ [+] #0700
FORRA IRECT A
ML MTIFDS QUE REFPORTA -
& ATENDIDOS POR ORGANISMDS o A0
& [MUNIZIFOS QUE NO REPORTA 0 #0150
FORGAN SMOSENEL FETADG L] 01
# [URCAMISMOS OUF QF PORTA 0 LS
iNGRESC ACTUAL
4 |SFRVIC.C DE AGUA a} a) a #0170 1 2.078 271,855 -2 078 271 855 100
AL |CONEXICNES ¥ RECIONF XIONES 0 117921 606 -1 7 %21 A6 100
11 JAL CANTARILLADOD D 8777133 -3 777133 -100
12 |DRENAUE i 75 270 383 -75 28 383 -100
13 |RECARCOS q 4192997 -41 929 517 -100
14 [MULT AS 0 13 877 804 -13 877 8a0a -100
14 |GASTOS DF [JECUCION 0 b 514 459 -5 514 445 100
16 ENTERESES (NO BANCARIOS | 0 1] 0 & Ll
17 NDFRMNIZACIONE S a TG4 135 -THa 135 100
INGRESO ANOS ANTERIORES
B |SERVICIT OE AGLA b)| bj a #,0m:0 a 404 063 627 -404 DR3 £27 -100
5 |CONFRONES ¥ RECONEXIONES 0 6 BAT TR - 837 TRZ 100
20 JAI TANTARILL AL Q [s] 0 & 0
20 |DRENAE [ 2 i = D
22 [RECARGDS 0 24 527970 24 522970 -100
23 L Tas 0 16 037 7R3 -16 937 737 100
24 JGAST108 DF FUFCUCION 0 £51 102 651102 100
25 | NTEHEBES INO BANTCARIDS) ] 0 J # Qv
26 |'NDENNIZATCION a TT2TTE -T2 -10C
5 TOTAL ASIGNABLE . - -
27 LSUA DEL 5 AL 281 [4! o |ex il ] 4,y 0 279% 220978 2795 220 928 T
DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS
ADICIONALES
4 |SANEAMIENTD 4
24 |ADICIONAL DEL ANGC QUF SE INFORMA 2
a0 [ADICIONAL DE AROS ANTE RIDRES ol
KA CHLARNT-W 3 a ¥ Qe
32) TITULAR DE LA HACIENDA PUBLICA 33} CONTADQR MAYOR DE HACIENDA
U HOMOLOGO O CONTADOR
PUBLICO REGISTRADO ANTE LA
SECRETARIA Y EN SU CASO,
NUMERO DE REGISTRO
(NOMBRE Y FIRMA}) (NOMBRE Y FIRMA)
34) LUGAR Y FECHA




GACETA

P:iglna |06 L COBIEAMO 17 de febrero de 2009

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLLE

En el Formato 007 se anotara lo siguiente:
1. Nombre de la Entidad Federativa.
2. Afo de la recaudacion que se informa (2007).

3. Total de Municipios del Estado en el ano que se informa y en el ano anterior al
que se informa. Las variaciones absolutas y relativas seran determinadas por
la formula que se estd incluyendo. Una vez que digite los datos
automaticamente iran apareciendo las variaciones.

4. Numero de Municipios de los cuales se reporta recaudacion realizada
directamente del afo que se informa y en el anterior al que se informa. Las
variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la formula que se
esta incluyendo. Una vez que digite los datos automaticamente iran
apareciendo las variaciones.

5. Numero de Municipios cuya recaudacion es reportada £or organismos
administradores del servicio de agua, del afio que se informa y dei afo anterior
al que se informa. Las variaciones absclutas y relativas seran determinadas
por la férmula que se esta inciuyendo. Una vez que digite los datos
autormaticamente iran apareciendo as variaciones.

6. Numero de Municipios que no reporta con recaudacién de servicios de agua.
{ as variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la formula que se
estd incluyendo. Una vez que digite los datos automaticamente iran
apareciendo las variaciones.

7. Numero de Organismos operadores de agua que actian en la Entidad. aun
cuando no reporten recaudacion, en el afio gue se informa y en el ano
anterior al que se informa. Las variaciones absolutas y relativas seran
determinadas por la formula que se esta incluyendo. Una vez que digite los
datos automaticamente iran apareciendo las variacic .as.

8. Numero de Organismos operadores de agua que operan en la Entidad y que
esta reportando con recaudacion en el afio que se informa y en el ano anterior
al que se informa. Las variaciones absolutas y relativas seran determinadas
por la formula gue se estd incluyendo. Una vez que digite los datos
automaticamente iran apareciendo las variaciones.

La suma del niumero de los Municipios reportados en los numerales 4, 5y 6
debera coincidir con el numeral 2.

9 9 al 27. NO ES NECESARIO que digite en este formato los importes de la
recaudacion del Ingreso Actual, Ingreso de Afios Anteriores y cel Total
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Asignable, ya que 2! Formato 007 esta ligado mediante formula a los
Formatos 009 y 010, y al ser anotadas las cifras de recaudacion de estos
conceptos, automaticamente se reflejaran en este Formato.

Asimismo, | as variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la
formula gque se estad incluyendo. Una vez gue digite los datos automaticamente
iran apareciendo las variaciones.

En las cotumnas de Numerg:

(1) Anotara en los incisos a) el total de las temas por las que se recaudaron los
derechos de agua del "Ano que se Informa” en el ingreso actual (2007) y &l
total de tomas por las que se recaudaron los derechos de agua en el "Ano
Anterior al que se Informa” (2006), respectivamente.

(2) Anotara en los incisos b) el total de las tomas por las que se recaudaron los
derechos de agua del “Ano que se Informa” en el ingreso de anos anteriores
(se recaudaron en 2007, pero se causaron en ejercicics anteriores), y el total
de tomas por las que se recaudaron los der.  10s de agua en ef “Ano Anterior
al que se Informa” en el ingreso de anos anteriores (se recaudaron en 2006,
pero se causaron en ejercicios anteriores).

Las cifras de los inciscs c¢) corresponde a la suma de los incisos a) y b}, pero al
digitar los numeros en dichos incisos, automaticamente se efectuara ia suma
mediante férmula integrada.

DATOS ESTADISTICOS E INFORMATIVOS

IMPUESTOS ADICIONALES

28.Importe de la recaudacion por concepto de saneamiento. Este concepto se
refiere a los ingresos que se obtienen por el tratamiento y disposicion de sus
aguas residuales, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 115 fraccion I}
inciso a} de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Anotara
la correspondiente al ano gue se informa y al afo anterior al que se informa.
Las variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la formula que se
esta incluyendo.

29.lmporte de la recaudaciéon neta por concepto del impuesto adicional que se
cobra al contribuyente dentro del recibo de pago del ano que se informa y del
ano anterior al que se informa. Las variaciones absolutas y relativas seran
determinadas por la formula que se esta incluyendo.

30. Impoerte de la recaudacion neta percibida por concepto del impuesto adicional
que se cobra al contribuyente dentro del recibo de pago, en el ano que se
informa y en el afo anterior al que se informa, y que se causd en ejercicios
anteriores. Las variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la
férmula que se esta incluyendo.
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31.Importe de los descuentos, subsidios y bonificaciones otorgados a ios
contribuyentes por concepto de los servicios de agua y sus accesorios, en el
ano que se informa y en el ano anterior al que se informa. Las variaciones
absolutas y relativas seran determinadas por la férmula que se esta
incluyendo.

FIRMAS

32.Nombre y firma del Titular de la Hacienda Publica de la FEntidad
(Invariablemente debera contener la firma del Titular de la Hacienda Publica de
la Entidad).

33.De conformidad con el penditimo parrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validacion de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comision
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudacion deberan ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Publica del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalizacion o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de 1a entidad o su Homologo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Publico registrado ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, debera anexarse el documento en
el que conste dicha certificacion, misme que contendra su numero de registro.

32.Lugar y Fecha de elaboracion del Informe.

NOTAS IMPORTANTES:

6. La informacion debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones,
que es el mismo que la UCEF le envia por correo electronico, ya que
contiene formulas que estan protegidas. Adicionalmente a los formatos
impresos y con firmas, enviara la informacion en medio magnético (CD o
Disquete).

7. Todos los datos solicitados en los formatos deberan ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco), sin utilizar los espacios sombreados.

8. Al lienar el formato especificamente en los campos 32 y 33, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del que certifica el
documento. Se deberan borrar los numeros y las opciones que se
proporcionan en estos campos.

9. Si viola la proteccidn que contienen los formatos, se hara acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validacion de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comisiéon Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

En el Formato 008 se anotara lo siguiente:

1. Nombre de la Entidad.

2. Aho de la recaudacion que se informa (2007).
3. Namero de Municipios del Estado.

4, Numero de Municipios que se reportan con recaudacion en el ano que se
informa y el numero de Municipios que se reportaron con recaudacién en el
afio anterior al que se informa.

5. Se anotara la clave numérica que le corresponda a cada Municipio que esta
reportando con recaudacién, consuitando previamente el Catalogo de Claves
de Municipios del Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica
(INEGI) y que se encuentra en la pagina de Internet

6. Se registraran en esta parte del formato los nombres del 100% de los

Municipios que integren la recaudacion de los servicios de agua de la
Entidad.

-4

. Total del Numero de Tomas por Municipios del ejercicio que reporta.

8. NO ES NECESARIO QUE CAPTURE las cifras de la Recaudacion del 100%
de los Municipios que integran la recaudacién del ano que se informa (2007), en
virtud de que esta columna esta ligada al Formato 009 mediante férmula.

9. Total del Numero de Tomas por Municipios que reporté en el anterior al que se
\ informa (2006).
\

10. NO ES NECESARIO QUE CAPTURE las cifras de |la Recaudacion del 100%
de los Municipios que integran la recaudacion del afo anterior al que se informa

(2006), en virtud de que esta columna esta ligada al Formato 010 mediante
formula.

11. y 12. Las variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la formula
que se esta incluyendo. Una vez que digite los datos automaticamente iran
apareciendo las variaciones.

13. y 14. Las variaciones absolutas y relativas seran determinadas por la féormula

que se esta incluyendo. Una vez que digite los datos automaticamente iran
apareciendo las variaciones.

| 15. Esta fila del mismo modo tiene férmula para determinar el “Total” de la
| informacion de los Municipios del afio que se informa y del afo anterior al que
se informa. Asimismo, tiene formula para establecer las variaciones absolutas
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y relativas. Los totales deberan coincidir con los datos proporcionados en el
numeral 27 del Formato 007.

16. Nombre y firma del Titular de la Hacienda Publica u Homélogo de |la Entidad
(Invariablemente debera contener la firma del Titular u Homdlogo de ia
Hacienda Publica de la Entidad).

17. De conformidad con el penultimo parrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validacion de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comisidn
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudacion deberan ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Publica del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalizacion o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congresc de |la entidad o su Homélogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Publico registrado ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico, debera anexarse el documento en
el que conste dicha certificaciéon, mismo que contendra su nuamero de registro.

18. Lugar y fecha de elaboracion del informe.

NOTAS IMPORTANTES:

1. La informacion debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrénico, ya que contiene férmulas que estan
protegidas. Adicionalmente enviara la informacion en medio magnético
(CD 6 Disquete).

2. Todos los datos solicitados en los formatos deberan ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco).

3. Los datos estadisticos, cifras e informacion general del afio anterior al
que se informa (2006), deberan coincidir con los reportados y validados
por el Comité de Vigilancia y proporcionados por la UCEF a la entidad.

4. Los formatos 008 que le esta enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

5. Al llenar el formato especificamente en los campos 16 y 17, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberan borrar los nimeros y las opciones
que se proporcionan en estos campos.

6. Si viola la proteccion que contienen los formatos, se hara acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validacion de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comision Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

En el Formato 009 se anotaran las cifras de recaudacién obtenida en el afio
gue se informa (2007), en la parte denominada “Ingreso Actual (2007)"”, y las
que corresponden a afios anteriores en la parte relativa a “Ingreso Anos
Anteriores (2006, 2005, 2002, Etc.)’, o sea que se causaron en anos
anteriores y el ingreso se recaudé en 2007, de acuerdo a lo siguiente:

-—

. Nombre de la Entidad Federativa.

A%}

. Ao de la recaudacion que se informa (2007).

3. y 4. No es necesario que anote la clave numérica del Catalogo de INEGI ni el
nombre del 100% de los Municipios de la entidad que esta reportando con
recaudacion, ya que mediante formula que se incluyé en este formato,

automaticamente se generaran estos datos cuando los digite en el Formato
008.

5. Importe de la recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007) por concepto
de servicios de agua, sin considerar des cuentos, subsidios, bonificaciones,
adicional, conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje, recargos, multas,
gastos de ejecucion, intereses no bancarios e indemnizaciones del afo que se
informa.

6. Importe de la recaudacion neta percibida por concepto de conexiones y
reconexiones del afio que se informa.

7. Importe de la recaudacion neta percibida por concepto de servicios de
alcantarillado del anc que se informa.

jos)

. importe de la recaudacion neta percibida por concepto de drenaje del afio que
se informa.

o

. Importe de la recaudacion neta percibida por concepto de recargos por faita de
pago oportuno, determinado por la autoridad fiscal del afio que se informa.

10. Importe de |la recaudacién neta percibida por concepto de las multas impuestas
por la autoridad fiscal del aifo que se informa.

11. Importe de la recaudacion neta percibida como gastos de ejecuciéon con motivo
de llevar a cabo el procedimiento administrativo para la recuperacion de
adeudos de los derechos por servicio de agua, del afic que se informa.

12. El importe de la recaudacion neta de intereses por financiamiento a plazos (no
bancarios) se refiere a los intereses que se generaron por autorizar el pago en



Pagina 118 GACETA

DFL GSOBIERMNO 17 de febr_ero.dq 2009

13.

14.

parcialidades o plazos sobre adeudos de los derechos por servicio de agua, del
aho que se informa.

El importe de la recaudacidon neta por indemnizaciones se refiere a la
reparacion del dafio que se generd al no poder cobrarse algin documento por

el pago de los derechos por servicio de agua (cheques devueltos), en el afo
que se informa.

No es necesario que efectue la Suma de Asignables del afio actual (2007), ya
que mediante la formula que se esta incluyendo, al digitar los importes de
los numerales del 5 al 13 de este apartado, que automaticamente se adicionan.

INGRESO ANOS ANTERIORES (2006, 2005, 2004, 2003, Etc.)

15.

16.

17.

18

19,

20.

21.

22.

Recaudacion neta (efectivamente percibida en 2007) por concepto de servicios
de agua, sin considerar descuentos, subsidios, bonificaciones, adicional,
conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje, recargos, multas, gastos de
ejecucion, intereses no bancarios e indemnizaciones, que corresponde a los
derechos causados en afios anteriores y percibidos en el ano que se informa.

Recaudacion neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
gjercicios anteriores al aflo que se informa, por concepto de conexiones y
reconexiones.

Recaudacion neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
gjercicios anteriores al afo que se informa, por concepto de alcantarillado.

. Recaudacion neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en

ejercicios anteriores al afio que se informa, por concepto de drenaje.

Recaudacién neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al afio que se informa, por concepto de recargos por falta
de pago oportuno determinado por la autoridad fiscal.

Recaudacién neta percibida en 2007, de los créditos fiscales generados en
gjercicios anteriores al afio que se informa, por las multas impuestas por la
autoridad fiscal.

importe de la recaudacion neta percibida en 2007, de los gastos de ejecucion
generados con motivo de llevar a cabo el procedimiento administrativo para la
recuperacion de adeudos de los derechos por servicio de agua de ejercicios
anteriores al afio que se informa.

El importe de la recaudacién neta percibida en 2007, de los intereses por
financiamiento a plazos (no bancarios) y que se refiere a los ingresos que se
generaron por autorizar el pago en parcialidades o plazos sobre adeudos de




17 de febrero de 2009 _ GACETA

 DEL GoBIERMNMC Pégina 119

los derechos por servicio de agua, de ejercicios anteriores alafioquese
informa

23. Elimporte de la recaudacion neta percibida en 2007, por indemnizaciones para
la reparacion del dafio que se gener6 al no poder cobrarse algun documento
por el pago de los derechos por servicio de agua (cheques devueltos) de
ejercicios anteriores al ano que se informa.

24. - No es necesario que efectue la Suma de Asignables del afio actual (2007), ya
que mediante la formula que se esta incluyendo, al digitar los importes de
los numerales del 15 al 23 de este apartado, automaticamente se adicionan.

25. Tampoco es preciso que determine y digite los datos de la columna Total de
Asignables, ya que éstos seran determinados por la férmula que se esta
incluyendo y que esta ligada a las columnas 14 y 24 de este formato. Una vez
que digite los datos automaticamente iran apareciendo las sumas
correspondientes.

26. Esta fila de igual manera tiene férmula para determinar las cifras de las sumas
verticales de cada uno de los conceptos, tanto del aho que se informa como
del afio anterior al que se informa. Los totales deberan coincidir con los datos
proporcionados en el formato 007.

27. Nombre y firma del Titular de la Hacienda Publica u Homélogo de la Entidad
(Invariablemente debera contener la firma del Titular u Homoélogo de la
Hacienda Publica de la Entidad).

28. De conformidad con el pendltimo parrafo de la Regla 12 de las Reglas de
Validacion de las Contribuciones Asignables aprobadas por la Comision
Permanente de Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudacion deberan ser
enviadas por la entidad, debidamente certificadas por el Titular de la Hacienda
Publica del Estado y validadas por el Auditor Superior de Fiscalizacion o el
Contador Mayor de Hacienda del H. Congreso de la entidad o su Homdlogo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Publico registrado ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, debera anexarse el documento en
el que conste dicha certificaciéon, mismo que contendra su ndmero de registro.

29. Lugar y Fecha de elaboracién del Informe.

NOTAS IMPORTANTES:

1. La informacién deberd enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electrénico, ya que contiene férmulas que estan
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protegidas. Adicionalmente enviara la informacion en medio magnético
(CD 6 Disquete).

2. Todos los datos solicitados en los formatos deberan ser proporcionados
(no dejar espacios en blanco).

3. Se recomienda verificar que dentro de las cifras de los diferentes
conceptos que se reportan como Asignables, no estén incluidos
conceptos que no lo sean.

4. Los formatos 009 que le estda enviando la UCEF, contiene las filas
suficientes para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

5. Al llenar el formato especificamente en los campos 27 y 28, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario
que certifica el documento. Se deberan borrar los nimeros y las opciones
que se proporcionan en estos campos.

6. Si viola la proteccion que contienen los formatos, se hara acreedor a un
ajuste previsto en las Reglas de Validacién de las Contribuciones
Asignables, aprobadas por la Comision Permanente de Funcionarios
Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE LOS
DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

En el Formato 010 anotaran las cifras de la informacién del ejercicio del afo
inmediato anterior, o sea de 2006, desagregando las que corresponden a dicho
ano, en la parte denominada “Ingreso Actual” y la relativa al impuesto causado en
afos anteriores, en la parte concerniente a “Ingreso de Afios Anteriores”, pero
que se percibié en 2006, de acuerdo a lo siguiente:

1. Nombre de |la Entidad Federativa.
2. Afo de la recaudacion que se informa (2006).

3. No es necesario que digite la clave numérica que le corresponde a cada Municipio de
acuerdo al Catalogo de INEGI, ya que estos datos estan ligados en el Formato
anterior, por lo que automaticamente se incorporara a este Formato.

4. Tampoco requiere anotar en esta parte del Formato los nombres del 100% de los
Municipios que integran la recaudacion total asignable de la Entidad, toda vez que
esta ligada mediante férmula con el Formato 009.

5. Importe de la recaudacion neta del afo que se informa (efectivamente percibida en
2006) por concepto de servicios de agua, sin considerar descuentos, subsidios,
bonificaciones, adicional, conexiones y reconexiones, alcantarillado, drenaje,
recargos, multas, gastos de ejecucion, intereses no bancarios e indemnizaciones.

6. Importe de la recaudacién neta percibida por concepto de conexiones vy
reconexiones del ano que se informa.

7. Importe de la recaudacidén neta percibida por concepto de servicios de alcantarillado
del ano que se informa.

8. Importe de la recaudacion neta percibida por concepto de drenaje del aio que se
informa.

9. Importe de la recaudacion neta percibida por concepto de recargos por faita de pago
oportuno, determinado por |la autoridad fiscal por el afio que se informa.

10. Importe de la recaudacién neta percibida por concepto de las multas impuestas por
la autoridad fiscal por el afno que se informa.

11. Importe de la recaudacion neta percibida como gastos de ejecucion con motivo de
llevar a cabo el procedimiento administrativo para la recuperacioén de adeudos de los
derechos por servicio de agua, del afio que se informa.

12. El importe de la recaudacién neta de intereses por financiamiento a plazos (no
bancarios) se refiere a los intereses que se generaron por autorizar el pago en
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parcialidades o plazos sobre adeudos de los derechos por servicio de agua, del afio
que se informa.

13. El importe de la recaudacion neta por indemnizaciones se refiere a la reparacion del
dafo que se generd al no poder cobrarse algin documento por el pago de los
derechos por servicio de agua (cheques devueltos), en el afo que se informa.

14. No es necesario que efectie la Suma de Asignables del ano actual (2006), ya que
mediante | a formula que se estd incluyendo, al digitar los importes de los
numerales del 5 al 13 de este apartado, automaticamente se adicionan, ya que se
agregoé una formula al respecto.

INGRESO ANOS ANTERIORES (2005, 2004, 2003, Etc.)

15. Recaudacion neta (efectivamente percibida en 2006} por concepto de los derechos
por servicio de agua, sin considerar descuentos, subsidios, bonificaciones, adicional,
conexiones y reconexiones, alcantarilado, drenaje, recargos, multas, gastos de
ejecucién, intereses no bancarios e indemnizaciones, que corresponde a los
derechos causados en afos anteriores y percibidos en el afo que se informa.

16. Recaudacion neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al afio que se informa, por concepto de conexiones y
reconexiones.

17. Recaudacidn neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al afic que se informa, por concepto de alcantarillado.

18. Recaudacion neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al ano que se informa, por concepto de drenaje.

19. Recaudacion neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al afio que se informa, por concepto de recargos por falta de
pago oportuno determinado por la autoridad fiscal.

20. Recaudacion neta percibida en 2006, de los créditos fiscales generados en
ejercicios anteriores al afio que se informa, por las multas impuestas por la autoridad
fiscal.

21. Importe dela recaudacion neta p ercibida en 2 006, d e los gastos de ejecucidn
generados ¢ on motivo d e Hlevar a cabo el procedimiento administrativo para la
recuperacion de adeudos de los derechos por servicio de agua de ejercicios
anteriores al ano que se informa.

22. El importe de ta recaudacién neta percibida en 2006, de los intereses por
financiamiento a plazos { no bancarios) y que s e refiere alos ingresos que se
generaron por autorizar el pago en parcialidades o plazos sobre adeudos de los
derechos por servicio de agua, de ejercicios anteriores al ano que se informa
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23. El importe de la recaudacion neta percibida en 2006, por indemnizaciones para la
reparacion del dafio que se generd al no poder cobrarse algin documento por el

pago de los derechos por servicio de agua (cheques devueltos) de ejercicios
anteriores al aho que se informa.

24. No es necesario que efectie la Suma de Asignables de Afos Anteriores (2005,
2004, 2003, Etc.), ya que mediante la formula que se esta incluyendo, al digitar los

importes de los numerales del 15 al 23 de e ste apartado, automaticamente se
adicionan.

25. Tampoco es preciso que determine y digite los datos de la columna Total de
Asignables, ya que éstos seran determinados por la formula que se esta incluyendo
y que estd ligada a las columnas 14 y 24 de este formato. Una vez que digite los
datos automaticamente iran apareciendo las sumas correspondientes.

26. Total. Esta fila tiene formuta para determinar las cifras de las sumas vetrticales de
cada uno de los conceptos, tanto del afo que se informa como del afo anterior al

gue s¢ informa. Los totales deberan coincidir con los datos proporcionados en el
Formato 007.

27. Nombre y firma del Titular de la Hacienda Pdblica u Homdlogo de ta Entidad
(Invariablemente debera contener la firma del Titular u Homélogo de la Hacienda
Publica de fa Entidad).

28. De conformidad con el penultimo parrafo de la Regla 12 de las Reglas de Validacion
de las Contribuciones Asignables aprobadas por {a Comision Permanente de
Funcionarios Fiscales, las cifras de recaudacion deberan ser enviadas por la
entidad, debidamente certificadas por ef Titufar de fa Hacienda Publica del Estado y
validadas por el Auditor Superior de Fiscalizacion o el Contador Mayor de Hacienda
del H. Congreso de la entidad o su Homologo.

En el caso de que sean certificadas por Contador Publico registrado ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, deberd anexarse el documento en el que
conste dicha certificacién, mismo que contendra su ndmero de registro.

29. Lugar y Fecha de efaboracion del informe.
NOTAS IMPORTANTES:

1. La informacion deberad enviarse invariablemente en los formatos aprobados
por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y que recibe por
correo electréonico, ya que contiene formulas que estan protegidas.
Adicionalmente enviara la informacion en medio magnético (CD 6 Disquete).

2. Los datos estadisticos, cifras e informacion general del aftio de 2006, deberan
coincidir con los reportados y validados por el Comité de Vigilancia en el afio
inmediato anterior.
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3.

Todos los datos solicitados en los formatos deberan ser proporcionados (no
dejar espacios en blanco).

. Los formatos 010 que le esta enviando la UCEF, contiene las filas suficientes

para registrar el 100% de los Municipios de la entidad.

Al llenar el formato especificamente en los campos 27 y 28, es necesario
anotar el cargo y el nombre del funcionario que firma y del funcionario que
certifica el documento. Se deberan borrar los numeros y las opciones que se
proporcionan en estos campos.

Si viola la proteccion que contienen los formatos, se hara acreedor a un ajuste
previsto en las Reglas de Validacion de las Contribuciones Asignables,
aprobadas por la Comision Permanente de Funcionarios Fiscales.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

El Formato 011 contiene las variaciones absolutas de cada uno de los
conceptos que integran la recaudacién de los derechos por servicio de
agua obtenida en 2007 en relaciéon con 2006, pero no es necesario que
digite los datos contables, ya que en este Formato se incluyen formulas
para que en cuanto la entidad vaya anotando las cifras en los Formatos
009 y 010, automaticamente se van incorporando en las columnas
respectivas del Formato 011.

E! objetivo de este Formato es proporcionar al Comité de Vigilancia del
Sistema de Participaciones, elementos de anadlisis para facilitar la
validacion de las cifras, sin ocasionar mayor esfuerzo a las entidades
federativas. A continuacion, se indican los datos que debera si
proporcionar:

1. Lugar y fecha de elaboracion del formato.

NOTA IMPORTANTE:

1. La informacion debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia de! Sistema de Participaciones,
y que recibe por correo electronico, ya que contiene formulas que
estan protegidas. Adicionalmente enviara la informacién en medio
magnetico (CD 6 Disquete).




febrero de 2009

17 de febrero de

DElL. GOBIERMO

GACETA

132

ina

Pag

WA 4 YO

—_ e
e

il

T

%
ii
B

o

i

t
B

|

|

il

EEEREEEREEEREE

'\

2

it

:

) CE]
o

AP P PR Em PR PR

o

I iiii

I :.

|

B
B

adeen Yok 43

1 900E HMIMTI W
o o0 1000

foiitnesiov vy e

_ cmpadUENY e

yoo? - LOGE HYAHO:NT 38 30 SONY NOIOYanYIY T e TTEUAN YAIVHIEH QY0NS

700 TISYND Y ¥N2Y 30 DIDIAB IS HCd SOHIRIQ sovad
ROIT¥QNYD3H 30 Swidld HNOITHOGOUd YHYd DLYAHOS




Pagina 133

GACETIA

17 de febrero de 2009

THOT3 4 PP

—_—

T

o
s
&
£
E3
=
3
3
=
-
T
L
L)
R - TEL]
CREL 3 N DwATn X
. -0 R
Al
VAT RXVRVA AUV MOV s
SROMGLN ST

9002 1062 NYWHO NI 35 100 SOMY NOTIYUIYD3Y (2

T tonak

YALYY3034 DPCUNT L

280 TIAVNDISY YN 30 DINANIS #Cd SOHIT430 50130
ROLIYANYIIY 3 SYH4D AYNGLISII0N YaYd OLYNN0]




17 de febrero de 2009

134

agina

P

THITd e

£
NC

]

D
o ' . a6r TN R oow 3 ™
YIa e 1 soowrom TV e O | STHOEDCT IS 6

L e Vo - 11
R : Wi n
.11 s00 1 g0z | P

ALY RN oty ! v

BECELY v

05T 1007 NYWHOINI 35 IND SONY NODVONYIIY 12

2002 II¥NDISY WISY 30 DLHAYIS 84 SOHIINIT 5CT 30
NODYOYD 3t 30 Sreedi2 aYNOISHOIDHd YV a SLYNEDY




17 de febrero de 2009 GACETA

 DEL GoBIERMNO o Pégina7|35

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RECAUDACION DE
LOS DERECHOS POR SERVICIO DE AGUA ASIGNABLE

El Formato 012 contiene las v ariaciones relativas de cada uno de los
conceptos que integran la recaudacion obtenida en 2007 con relacion a
2006, pero no es necesario que realice las operaciones aritméticas, ya que
en este Formato se incluyen formulas para que en cuanto la entidad vaya
anotando las cifras en los Formatos 009 y 010, automaticamente se van
incorporando en este Formato las variaciones.

El objetivo es proporcionar al Comité de Vigilancia del Sistema de
Participaciones, elementos de analisis, para facilitar la validacién de las
cifras. A continuacion, se indican los datos que si debera proporcionar:

1. Lugar y fecha de elaboracién del formato.

NOTA IMPORTANTE:

1. La informacién debera enviarse invariablemente en los formatos
aprobados por el Comité de Vigilancia del Sistema de Participaciones, y
que recibe por correo electronico, ya que contiene formulas que estan
protegidas. Adicionalmente enviara la informacion en medio magnético
(CD 6 Disquete).
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V. SIMBOLOGIA

Para 1a elaboracién de los diagramas se utilizaron simbolos o figuras ANSI (American National Standard Institute}, los cuales tienen la
representacion y significado siguiente.

Simbolo Representa

Inicio o Final del procedimiento: Sefiala el principic o terminacién de un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se anotard la palabra INCIO y
cuando se termine, se escribird la palabra FIN.

Conector de Operacién: Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la accidn cambia o requiere conectarse a otra operacién lejana dentro del mismo
procedimiento.

Operacién: Representa la realizacién de una operacion o actividad relativas a un
procedimiento y se anota dentrc del mismo simbolo fa descripcidn de la accién que se
realiza en ese paso.

G Conector de Hoja en un mismo procedimiento: Este simbolo se utiliza con la finalidad

de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al
principio de la siguiente hoja, de dénde viene; dentro del simboio se anotari la letra “A”
para el primer conector y se continuard con la secuencia de las letras del alfabeto.
Decisién: Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o no
identificando dos © mids alternativas de solucion. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describird brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder,
cerrindose la descripcién con el signo de interrogacion.
Linea Continua: Marca el flujo de la informacién y los documentos ¢ materiales que se
estan realizando en el drea. Su direccién se maneja a través de terminar la linea con una
- pequeia punta de flecha y puede ser utilizada en la direccion que se requiera y para unir
cualquier actividad.
Linea de Comunicacidn: Indica que existe flujo de informacion, la cual se realiza a través
de teléfono, fax, MODEM, etc,, La direccion del flujo se indica como en el caso de la linea
z——————-—- conhtinua.
Fuera de flujo: Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad o
J/ participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para
finalizar su intervencién en el procedimiento.

)/ Interrupcién del procedimiento: En ocasiones el procedimiento requiere de una

interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien para dar tiempo al usuario de realizar una
accion o reunir determinada documentacién. Por ello, el presente simbolo se emplea cuando
el procedimiento requiere de una espera necesaria e insoslayable.

Conector de procedimientos: es utilizado para sefialar que un procedimiento proviene o
es la continuacibn de otros. Es importante anotar dentro del simbolo, el nombre del
proceso del cual se deriva o hacia donde va.

VI, REGISTRO DE EDICIONES
Primera edicion Enero de 2009: elaboracién del manual.
VIl. DISTRIBUCION
El original del presente Manual de Procedimientos, se encuentra en reguardo en la Direccién General de Politica Fiscal.
Las copias controladas estin distribuidas de la manera siguiente;

—  Delegacién Administrativa.
- Direccion de Estudios de Politica de ingresos.
-~ Direccion de ingresos Coordinados.

VL VALIDACIUN

LIC. FERNANDO GALINDO FAVELA
DIRECTOR GENERAL DE POLITICA FISCAL
(RUBRICA).

MTRO. ADRIAN GUARNEROS TAPIA
DIRECTOR DE ESTUDIOS DE POLITICA DE INGRESOS
(RUBRICA).

LIC. JOSE ANGEL MEJiA MARTINEZ DEL CAMPO
DIRECTOR DE INGRESOS COORDINADOS
(RUBRICA).
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