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Instructivo para el llenado del indice del Expediente de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios

en la Modalidad de *Adjudicacién Directa”

Formato que contiene la relacion de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicion de bienes y
contratacién de servicios relacionados con la misma.

1 Datos Generales

.2

1.3
1.4

1.5

Unidad Administrativa: Unidad administrativa responsable de la adquisicion de bienes o contratacion de
servicios (para mayor referencia debera anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar,
Subsecretaria, Direccion General, Direccion de Area o coordinacion administrativa o equivalente de la
dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecucion de procedimientos adquisitivos).

No. de Adquisicién: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion
establecida por la unidad administrativa.

Nombre del Bien o Servicio: Descripcion genérica de la adquisicidn del bien o contratacion del servicio.

Empresa: Persona fisica o juridico colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de fa adquisicion del bien
o la contratacion del servicio.

Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del LV.A,
cuando sea procedente.

Nota. En caso de contratacion de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos 1.4 y L.5.

Il indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios,

Nuamero: Consecutive de la documental que contiene el expediente.

1.2 Descripcién del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente.

I3 Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta verificacion.

iL.4 Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.

iL.5 Responsable de la Informacién: Indicar en este espacio la unidad administrativa responsable de fa custodia
del documento original o copia segin corresponda.

1.6 Comentario: Se indicaran las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente,

estableciendo su situacion actual, que debera ser referenciada a través del lugar fisico de resguardo y los datos
del responsable de la custodia de los documentos originales.

Documentacion que debe contener el Expediente de Adquisicion de Bienes o Contrataciéon de

Servicios en la modalidad de Adjudicacién Directa.

Solicitud de Adquisiciones de Bienes o Contratacién de Servicios: Documento de fa unidad administrativa
usuaria de los bienes o servicios ante el drea de administracién ¢ convocante, responsable de llevar a cabo el
proceso adquisitivo para la adquisicion del bien o contratacién del servicio solicitado.

Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento mediante el cual la Secretaria de Finanzas o unidad
administrativa que corresponda, notifica al area contratante del bien o servicio, la disponibilidad de recursos para
dar inicio al proceso adquisitivo de bienes o servicios; de igual forma cuando se trate de revalidaciones o refrendos
se incorporara en este apartado el documento respectivo.

Oficio de Autorizacién para la Adquisicion de Bienes o Contratacién de Servicios que rebasen el
Ejercicio Presupuestal (en su caso): Documento emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa
que corresponda, con el que se autoriza al irea responsable de la ejecucion del proceso licitatorio, adquirir bienes
o contratar servicios que rebasen el ejercicio presupuestal.

Dictamen Técnico de Procedencia del Area Correspondiente, en su caso: Incluir el documento de
caracter técnico, emitido por la unidad administrativa responsable, que por sus funciones avale la adquisicion del
bien o servicio.
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Oficio de Autorizacién de Forma de Pago distinta a la establecida {en su caso): Incorporar documento
emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa responsable, en el que se autorice la forma de pago
distinta a la establecida y que sera aplicable al contrato.

Evidencia documental de la Autorizacién del Titular de la Dependencia o Entidad para ejercer los
Recursos, en caso de Contratacion de Servicios Profesionales: Documento suscrito por el titular de la
dependencia o entidad.

Evidencia de la Yerificacién realizada de que en los Archivos de la Administracién Publica Estatal no
existen trabajos, estudios, investigaciones, contratos o, personal capacitade para llevar a cabo los
trabajos, estudios o investigaciones, en caso de consultorias asesorias, estudios e investigaciones:
Documento que valide la no existencia de trabajos, estudios o investigaciones en los archivos de la administracion
publica estatal.

Oficio de Justificacién de Procedencia por Excepcidn a la Licitacion Pablica: Documento que sefala la
justificacion o conveniencia de llevar a cabo la adjudicacién directa, debera formularse por el titular de la unidad
administrativa usuaria y, en el caso de operaciones consolidadas, dicho oficio deberd expedirse por el coordinador
administrativo ¢ equivalente de la dependencia que requiera la adquisicién de los bienes o la contratacion de
servicios.

Dictamen del Comité de Procedencia por Excepcién a la Licitacion Pablica: Documento que establezca
el pronunciamiento del comité de adquisiciones y servicios para la celebracion del procedimiento adquisitivo bajo la
modalidad de adjudicacion directa.

Invitacién: Incluir la invitacién entregada a las personas fisicas o juridico colectivas que se encuentren en
posibilidad de atender el suministro de los bienes o la prestacién de los servicios, en las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, cantidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s)
en el Registro de Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento constancia emitido por el
Registro de Empresas o Personas Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
Meéxico, que indigue si la(s) empresa(s) participante(s) se encuentra(n) ¢ no en dicho registro.

Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no se encuentran objetadas para participar en
los procesos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura de ofertas técnicas y economicas y
suscripcion de contrato.

Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones {(en su caso): Documento del registro de asistencia del
(de los) interesado(s) que podra cantener: fecha, nombre, empresa y firma del asistente a la junta de aclaraciones
sobre la invitacién a participar en el procedimientc adquisitivo de referencia.

Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebracion del acto de la junta de
aclaraciones, citanda el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran
derivarse, asi como (en su caso) las modificaciones convenidas a los términos de referencia de la invitacion.

Registro de Asistencia al Acto de Presentacion, Apertura y Evaluacién de Propuesta, Dictamen y
Fallo: Documento del registro de asistencia del (de los} licitante(s) que podra contener: fecha, nombre, empresa y
firma de los asistentes al acto.

Acta(s) de Presentacion, Apertura y Evaluacién de Propuesta, Dictamen y Fallo: Documento donde
consta la celebracién del acto de presentacién, apertura y evaluacién de propuesta; dictamen y fallo, en donde se
citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) licitante(s) que se
presentaron, el monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, el dictamen emitido para la adjudicacion y el
fallo de adjudicacién.

Oferta Técnica: Incorporar la propuesta o propuestas técnicas presentadas por el {los) proveedor(es), respecto
del bien o servicio licitado.

Precios de Referencia: Incorporar el o los precios de referencia empleados para el procedimiento adquisitivo
sustentados en el estudio de mercade o procedimiento normativo aplicado.

Oferta Econdmica: Incorporar la propuesta o propuestas econdmicas presentadas por el (los) licitante(s) donde
sefiala las condiciones econdmicas y financieras respecto def bien o servicio licitado.
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Evidencia Documental del Anilisis y Evaluacidn de las Propuestas Técnicas y Econdmicas: Incorporar
la documental que acredite el andlisis y evaluacién realizada a la propuesta o propuestas técnicas y econdmicas
presentadas, con el fin de determinar si cumple con los requisitos solicitados en la invitacion y se garantice la
satisfaccion de la unidad administrativa usuaria.

Documento de Contra Oferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) licitante(s), por
escrito, reduzca(n) los precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente el precic de mercado.

Dictamen de Adjudicacién: Documento que resefia en forma cronolégica los actos del procedimiento
adquisitivo y el andlisis de la propuesta o propuestas indicando, entre otros rubros, las razones y fundamento del
desechamiento o aceptacion de la propuesta o propuestas presentadas.

Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que debera contener los requisitos establecidos
en la normatividad vigente, entre los que destacan: nombre del licitante o invitado; razones y fundamentos de
adjudicacién o desechamiento de propuestas técnicas y econémicas; nombre del licitante adjudicado, e informacion
para la suscripcion del contrato y presentacion de garantias.

Contrato: Incluir el contrato o contratos suscritos con el (los) licitante(s) ganador(es), en el {los) que recay¢ la
adjudicacién del proceso licitatorio.

Testimonio escrito emitido por el Testigo Social en la Contratacién (en su caso): Testimonio escrito
debidamente validado y entregado por el Testigo Social a la unidad contratante, mismo que contendra los
apartados establecidos en la normatividad aplicable,

Garantias de Anticipo, de Cumplimiento, de Defectos o Vicios Ocultos y de Inconformidad: Se
incorporara la garantia exhibida a través de fianza, cheque certificado, de caja o deposito en efectivo, en su caso,
otorgadas por institucién debidamente autorizada que garantice el anticipo, el cumplimiento, los defectos o vicios
ocultos de los bienes o servicios a proporcionar por el proveedor.

Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato: Escrito emitido por la unidad
administrativa usuaria por el que informa a la convocante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o
prestador del servicio.

Ampliacion del Contrato {en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de bienes o
servicios de conformidad a las condiciones originalmente pactadas, en términos de la normatividad aplicable,

Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse,
incorporar el documento por el que conste la sancion impuesta al proveedor por incumplimiento del contrato.

Evidencia Documental del Cobro de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la
garantia establecida para la adquisicién del bien o servicio.

Registro de Control de Facturacion y Liquidacion de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el
cumplimiento o incumplimiento del suministro del bien o prestacion del servicio, adjuntando, en su caso, copia de
las facturas correspondientes.

Endoso Modificatorio a la Poliza de Fianza {(en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a
los plazos de entrega, se incorporara documento emitido por la afianzadora en el que se haga constar el endoso
que modifica la péliza de fianza que corresponda.
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Instructivo para el Henado del indice del Expediente de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios

en la Modalidad de “Invitacién Restringida”

Formato que contiene la relacién de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicion de bienes y
contratacion de servicios relacionados con la misma.

I Datos Generales

1.2

1.3
1.4

1.5

Unidad Administrativa: Unidad administrativa responsable de la adquisicion de bienes o contratacién de
servicios (para mayor referencia deberid anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo  Auxiliar,
Subsecretaria, Direccion General, Direccion de Area o coordinacion administrativa o equivalente de {a
dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecucién de procedimientos adquisitivos).

No. de Invitacion: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion
establecida por la unidad administrativa.

Nombre del Bien o Servicio: Descripcion genérica de la adquisicion del bien o contratacién del servicio.

Empi-esa: Persona fisica o juridico colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisicién del bien
o la contratacién del servicio.

Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicic, desglosando el concepto del LV.A.,
cuando sea procedente,

Nota. En caso de contratacién de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos 1.4 y 1.5.

Il indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

Numero: consecutivo de la documental que contiene el expediente.

1.2 Descripcion del Documento: concepto del documento a integrarse al expediente.

i3

Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta verificacion.

1.4 QOriginal o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.

1.5 Responsable de la Informacidn: Indicar en este espacio la unidad administrativa responsable de la custodia
del documento original o copia segln corresponda.

.6 Comentario: Se indicarin las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente,

estableciendo su situacion actual, que deberd ser referenciada a través del lugar fisico de resguardo y los datos
del responsable de la custodia de los documentos originales.

Documentacién que debe contener el Expediente de Adquisicién de Bienes o Contratacion de

Servicios en la modalidad de Invitacién Restringida.

Solicitud de Adquisiciones de Bienes o Contratacion de Servicios: Documento de la unidad administrativa
usuaria de los bienes o servicios ante el area de administracién © convocante, responsable de llevar a cabo el
proceso adquisitivo para la adquisicién del bien o contratacion del servicio solicitado.

Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento mediante el cual la Secretaria de Finanzas o unidad
administrativa que corresponda, notifica al drea contratante del bien o servicio, la disponibilidad de recursos para
dar inicio al proceso adquisitivo de bienes o servicios; de igual forma cuanda se trate de revalidaciones o refrendos
se incorporara en este apartado el documento respectivo.

Oficio de Autorizacién para la Adquisicién de Bienes o Contratacién de Servicios que rebasen el
Ejercicio Presupuestal {en su caso): Documento emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa
que corresponda, con el que se autoriza al area responsable de la ejecucién del proceso licitatorio, adquirir bienes
O contratar servicios que rebasen el ¢jercicio presupuestal.

Dictamen Técnico de Procedencia del Area Correspondiente, en su caso: Incluir el documento de
caracter técnico, emitido por la unidad administrativa responsable, que por sus funciones avale la adquisicion del
bien o servicio.
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Oficio de Autorizacién de Forma de Pago distinta a la establecida {en su caso): Incorporar documente
emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa responsable, en el que se autorice la forma de pago
distinta a la establecida y que seri aplicable al contrato.

Evidencia documental de la Autorizacién del Titular de la Dependencia o Entidad para ejercer los
Recursos, en caso de Contratacién de Servicios Profesionales: Documento suscrito por el titular de la
dependencia o entidad.

Evidencia de la Verificacion realizada de que en los Archivos de la Administracién Publica Estatal no
existen trabajos, estudios, investigaciones, contratos o, personal capacitado para llevar a cabo los
trabajos, estudios o investigaciones, en casc de consultorias asesorias, estudios e investigaciones:
Documento que valide la no existencia de trabajos, estudios o investigaciones en los archivos de la administracion
publica estatal.

Bases: Documento debidamente autorizado por el coordinador administrative o equivalente de la dependencia,
entidad o tribunal administrativo que contiene los rubros establecidos por la normatividad aplicable asi como los
alcances de los bienes o servicios a adquirir, tiempos de suministro, requisitos que deben cumplir los interesados
para participar en el concurso, los instructivos y formatos a utilizar (en su caso), para que la presentacion de las
propuestas por los licitantes sea completa, uniforme y ordenada, de acuerdo a las caracteristicas de la adquisicion.

Invitacién a tres personas cuande menos: Incluir las invitaciones oficiales entregadas a por lo menos tres
proveedores o prestadores de servicios para participar en el procedimiento adquisitivo de referencia.

Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s)
en el Registro de Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento constancia emitido por el
Registro de Empresas o Personas Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
México, que indique si la(s) empresa(s) participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro.

Nota, La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no se encuentran objetadas para participar en
los procesos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura de ofertas técnicas y econémicas y
suscripcion de contrato.

Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones {en su caso); Documento del registro de asistencia del
(de los) interesado(s) que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la junta de
aclaraciones sobre las bases de los bienes o servicios a adquirir.

Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebracién del acto de la junta de
aclaraciones, citindose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran
derivarse, en su caso las modificaciones a las bases y demas requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

Recibos de la Venta de Bases: Copia del recibo de pago de acuerdo al sistema utilizado por la convocante, en
donde consta que el proveedor realizé el pago para la adquisicidn de las bases del concurso, lo que le da derecho a
participar en él.

Registro de Asistencia al Acto de Presentacion, Apertura y Evaluacién de Propuestas, Dictamen y
Fallo: Documento del registro de asistencia de los licitantes que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma
de los asistentes al acto.

Certificado de Empresa Mexiquense (en su caso): Incorporar el documento que valida que el oferente se
encuentra inscrito en el Registro de Empresas Mexiquenses.

Acta(s) de Presentacién, Apertura y Evaluacion de Propuestas, Dictamen y Fallo: Documento donde
consta la celebracion del acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas; dictamen y fallo, en donde se
citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, los licitantes que se presentaron, el
monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, el dictamen emitido para la adjudicacion y el fallo de
adjudicacion.

Oferta Técnica: Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) proveedor(es), respecto del bien o
servicio licitado.

Oferta Econémica: Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) licitante(s) donde sefala las
condiciones econdmicas y financieras respecto del bien o servicio licitado.
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23.

24

25

26

27
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29

30

31

32

33

Garantia de Seriedad: Documento emitido por institucion debidamente autorizada que garantice los términos
de la propuesta presentada por los oferentes.

Precios de Referencia: Incorporar el o los precios de referencia empleados para el procedimiento adquisitivo
sustentacdos en el estudio de mercado o procedimiente normativo aplicado.

Evidencia Documental del Andlisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Econémicas: Incorporar
la documental que acredite el anilisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y econdmicas, con el fin de
determinar aquéllas que cumplieron con la informacién documentacién o demis requisitos solicitados en las bases
asi como la que resultd ser la mas conveniente para la convocante y garantice la satisfaccion de la unidad
administrativa usuaria.

Documento de Contra Oferta (en su caso): Incorporar el documento en que los licitantes, por escrito,
reduzcan los precios de sus propuestas originales habiéndose comunicado previamente el precio de mercado.

Dictamen de Adjudicacién: Documento que consta de la resefia cronolégica de los actos del procedimiento
adquisitivo y el anilisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y fundamento del
desechamiento de propuestas presentadas por los licitantes.

Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que deberd contener los requisitos establecidos
en la normatividad vigente, entre los que destacan: nombre del licitante ¢ invitado; razones y fundamentos de
adjudicacion o desechamiento de propuestas técnicas y econédmicas; nombre del licitante adjudicado, e informacién
para la suscripcion del contrato y presentacion de garantias y, en su caso, entrega de anticipos, conforme a las
bases de licitacion o invitacién.

Contrato: Incluir el o los contratos suscritos con el (los) licitante(s) ganador{es), en el (los) que recayo la
adiudicacion del proceso licitatorio.

Testimonio escrito emitido por el Testigo Social en la Contratacidn (en su caso): Testimonio escrito
debidamente validado y entregado por el Testigo Social a la unidad contratante, mismo que contendri los
apartados establecidos en la normatividad aplicable.

Garantias de Anticipo, de Cumplimiento, de Defectos o Vicios Ocultos y de Inconformidad: Se
incorporara la garantia exhibida a través de fianza, cheque certificado, de caja o depdsito en efectivo, en su caso,
otorgadas por institucion debidamente autorizada que garantice el anticipo, ef cumplimiento, los defectos o vicios
ocultos de los bienes o servicios a proporcionar por el proveedor. De igual forma, en caso de presentarse alguna
inconformidad se garantizara ésta, a través de una fianza en tanto se resuelve la inconformidad.

Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiente de Contrato: Escrito emitido por la unidad
administrativa usuaria por el que informa a la convocante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o
prestador del servicio.

Evidencia Documental de la Aplicacién de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse,
incorporar el documento por el que conste la sancién impuesta al proveedor por incumplimiento del contrato.

Evidencia Documental del Cobro de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la
garantia establecida para |a adquisicion del bien o servicio.

Registro de Control de Facturacién y Liquidacién de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el
cumplimiento o incumplimiento del suministro del bien o prestacién del servicio, adjuntanda, en su caso, copia de
las facturas correspondientes.

Ampliacién del Contrato (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de suministro
de bienes o servicios de conformidad a las condiciones originalmente pactadas, en términos de la normatividad
aplicable.

Endoso Madificatorio a la Pdliza de Fianza (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a
los plazos de entrega, al monto del contrato o a las cliusulas del mismo, se incorporara documento emitido por la
afianzadora en el que se haga constar el endoso que modifica la pdliza de fianza que corresponda.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

[NDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIOH DE BIENES G CONTRATACION DE SERVICIOS
GOBIERNO DEL B ' LICITACION PUBLICA
ESTADO DE MEXICO DOCUMENTOS INTEGRADOS

1 L1 UNIDAD ADMINISTRATIVA
i 1 2 No. DE LICITACION

W . 1.3 NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
: 1_4 EMPRESA
L5 IMPORTE DE CONTRATO
oy £ i -
ol 1.2 DESCRIFCIGN DEL DOCUMENTG R e 115 CCHENTARIC
si [ wo | 959 ) romuacin

: SOLICITUC  DE  ADQUISICION  DE  BIEMES O
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CONTRATACIOMDESERWMCIOS. L e
2 |OFICIC O SUFICIENCIA PRESUPUESTAL. .
GFICIO DE AUTORIZAGION PARA LA ADAUISICION DE
3 |BIENES © CONTRATACIGN DE SERWCIOS QUE REGASEN
E£L EJERCICIO PRESUPUESTAL. (ER SU CASG)
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ESTUDIOS O INVESTIGACIONES, EN CASC DE SERVICIOS|
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10 |BASES
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" lNCLUGAS: EM EL REGISTRO DE EMPRESAS ¥
|PERacNas Fisicas oRJETADAS,
12 [FESISTRO DE _ASISTENCIA 4 LA™ JONTA O
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REGISTRO DE ASISTENCIA AL ACTO DE PRESENTACION
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A{Sy DE PRESEMTACION, APERTURA ¥ EVALUACION
DE PROPUESTAS, DICTAMEN Y FALLC,

18 |OFERTATECHNICA

19 |QFERTAECOMOMICA

20 |GARANTIA DE SERIEDAD.

VIDENCIA DOCUNENTAL DEL ANALISIS Y EVALUACION
DE LAS PROPUESTAS TECMICAS Y ECONOMICAS.

22 |PRECIGS DE REFEREMCIA

]
w

DOCUMENTC DE COMTRA OFERTA (EN SU CASG)

25 {FALLG DE ADJUDICACION

26 |CONTRATO,

TESTIHGNIO ESCRITO EMITIDO F‘GR EL TESTIGE SOCIRL
£11 L& CONTRATACION (EN SU CAST
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Instructivo para el llenado del indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
en la Modalidad de “Licitacién Piblica”

Formato que contiene la relacion de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicién de bienes y
contratacion de servicios relacionados con la misma.

I Datos Generales

L1 Unidad Administrativa: Unidad administrativa responsable de la adquisicion de bienes o contratacion de
servicios (para mayor referencia deberd anotarse como 